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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkursw $rojekty okrglone dla Poddziatanid@.1.3 Wzmacnianie lokalnego
partnerstwa na rzecz adaptacyjoq Dziatania 8.1 Rozwoj pracownikow i przedsiorstw
w regionie Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarkRO Kapitat Ludzki, przyczyniage sg
do zawazania oraz aktywnego funkcjonowania sieci wspoOfprapromowania spotecznej
odpowiedzialnéci przedstbiorstw oraz upowszechniania idei flexicurity. Wepam mog zosta
objete nas¢pujace typy projektow:

1. Inicjatywy podejmowane na poziomie lokalnym i regimalnym przez zwhzki
pracodawcéw i zwhzki zawodowe, magce na celu zwikszanie zdolndci
adaptacyjnych pracownikéw i przedsgbiorcéw, w szczegolnfci w zakresie:

- organizacji pracy;

- form swiadczenia pracy;

- promocji podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
- godzeniazycia zawodowego i prywatnego.

2. Promowanie spotecznej odpowiedzialri@i przedskbiorstw, w szczegolnéci
w odniesieniu do lokalnego rynku pracy, warunkéw pacy pracownikow
I srodowiska naturalnego.

3. Upowszechnianie na poziomie lokalnym i regionalnyrdei flexicurity.

1.1.2. Projekty musz by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

- pracodawcy i pracownicy przedsgbiorstw;
- organizacje pracodawcow;

- Zwigzki zawodowe;

- jednostki samorzdu terytorialnego;

- instytucje rynku pracy;

- spotecznéé lokalna;

- organizacje pozaradowe.



1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1. O dofinansowanie projektu ubiegaog sic partnerzy spoteczni (zwazki pracodawcow
i zwigzki zawodowé) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2. Podmioty, ktore wykorzystahgrodki publiczne w sposob niezgodny z przeznaczeniem
powodupcy niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego ekiwj nie mog ubieg& sic

o dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w art7 28t. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 1p@z. 1240).

Uwaga! W przypadku jednostek organizacyjnych JST reposiadapcych osobowéci prawnej
(np. szkota, przedszkole) wnioskodawc winna byé: wihasciwa jednostka samoradu
terytorialnego posiadapca osobowéé prawna (np. gmina)ftamane przez] jednostke
organizacyjna JST (np. szkot). W polu 2.1 Nazwa Projektodawcynalezy wowczas wpisé
nazwe JST (np. gminy)/[tamane przezhazwe jednostki organizacyjnej JST (np. szkoty).

Informacje dotyczace adresu, numerow NIP i REGON powinny odnosi si¢ do jednostki
samorzdu terytorialnego posiadapcej osobowé¢ prawna np. gminy. Jednoczénie w pkt. 3.3
wniosku o dofinansowanie powinno b§ wskazane, w jakiej cesci i przez jaka jednostke
organizacyjna Wnioskodawcy kedzie realizowany projekt.

1.3. Kwota s$rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 1 656 662,00 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:82 833,10 zt
- rezerwa na odwotania: 82 833,10 zt

- wsparcie finansowe EFS: 1408 162,70 zi

- wsparcie finansowe krajowe: 248 499,30 zi

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidlsuje sie, oprocz dokumentow
wchodzcych w skfad systemu realizacji PO KL, réwnié Podrecznikiem przygotowywania
wnioskow o dofinansowanie projektéw w ramach Progra Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Projektodawca przygotowag wniosek powinien zwro€iuwag; na zapisy zawarte w Rozdziale Ill
Szczegodtowe informacje o konkursimiejszej Dokumentacji, gdzie znajdugic najwaniejsze
informacje pozwalajce unikré najczsciej popetnianych kdow przy sporzdzaniu wniosku.

LW rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 maja 19%lorganizacjach pracodawcéw (Dz. U. Nr 55, (&85, z pén.
zm.) — dotyczy catego Priorytetu VIII.
2 W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 maja 19@lzwiazkach zawodowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 854,
pézn. zm.) — dotyczy catego Priorytetu VIII.
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W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalacznikiem do Dokumentacji konkursowej

1.4.1 Ocena formalna: Ogodlne kryteria formalne

1.4.1.1.Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowandigkonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO. ®Ookument dosgpny jest
na stronie internetowej Wojewddzkiego klm Pracy w Szczecinigww.pokl.wup.pljak réwnie
na Portalu Funduszy Strukturalnyafwvw.efs.gov.pl

1.4.1.2.0bowiazek spetniania ogodinych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycz one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych avgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogoélnie przyymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nasigpujace kryteria formalne:
- wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytupyowadzca nabor projektow;
- wniosek ztaono we widciwej instytucji;
- wniosek wypetniono wezyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat spadzony i ztzony zgodnie z obowrujaca instrukcp
wypetniania wnioskli o dofinansowanie i wiaiwa dokumentag konkursovy {j.
nie zawiera naspujacych uchybié formalnycH:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&gnkursowej
pieczci oraz czytelnego podpisu osoby upanianej;

2. Podpisanie wniosku w ¢gci V przez inn osole (osoby) ni wskazana (wskazane)
w pkt 2.6 wniosku;

3. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygira kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginalem zgodnie ze sposobem ékneym
w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaly) oraz wersji elektronicznej
(plik XML);

4. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganych aczaikow
(oryginat + kopia péwiadczona za zgoddé z oryginatem zgodnie ze sposobem
okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 kopiesw@dczone za zgoddé
z oryginalem zgodnie ze sposobem @&kmeym w dokumentacji konkursowej
albo 2 oryginaty):

— dokumentu  potwierdzagego  sytuagj finansows  wnioskodawcy
(oraz partnerow projektu — w przypadku projektu tmpenskiego)
(nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznyslymogi w zakresie
rodzaju dokumentéwasokreslone w dokumentaciji konkursowej);

5. Niedapca st odczyt@ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

% instrukck wypetniania wniosku stanowi pomoc zawarta w protieaGenerator Wnioskéw Aplikacyjnych
* ponizsza lista odnosi sijedynie do czsci kryterium, méwicej o zgodnéci z dokumentaej konkursovi.



6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamiej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nanika danych, na ktérym zapisano wersglektroniczm, jest niezgodny
Z wymaganiami okidonymi w dokumentacji konkursowej;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggalarzu wniosku.

- wraz z wnioskiem ziono wymagany kompletny zg@iznik lub zadczniki
(zgodnie z Systemem Realizacji PO KL);

- dziatania przewidziane w projekcie nie svspétfinansowane z innych wspdélnotowych
instrumentow finansowych;

- okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL,

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegarjasiofinansowanie (ha podstawie art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansadligznych);

wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

1.4.1.3.0cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych mapost& ,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”.

1.4.1.4.Podstaw odrzucenia wniosku (bez mawosci korekty i/lub uzupetnienia) z przyczyn
formalnych ze wzgldu na niespetnienie kryteriurozy wniosek jest kompletny i zostat spdeony

i ztozony zgodnie z obowzujcq instrukcy; wypetniania wniosku o dofinansowanie i yaavg
dokumentagj konkursow, jest:

- nieztazenie wniosku w dwoch egzemplarzach papierowych;

- inna suma kontrolna w wersji papierowej i ¢lekicznej wniosku i/lub rine sumy kontrolne
na stronach wersji papierowe;.

1.4.1.5.Wnioski niespetniajce jednego lub wtej kryteriow podlegaj korekcie lub uzupetnieniu,
jesli btedy dotyca:

1. nie podpisania wniosku w exi V Oswiadczenie przez osob/osoby wskazane w polu 2.6
wniosku. W takiej sytuacji nie dopuszcza svprowadzania zmian w polu 2.6 wniosku,
lecz uzupetnienie podpisow przez ogtaisoby wskazagie w polu 2.6;

2. braku lub zigenia niewlaciwego lub niewtsciwie podpisanego i/lub zaparafowanego
zahkcznika potwierdzacego sytuagj finansowa wnioskodawcy i/lub partnera/partnerow;

3. nie zl@zenia pieczci instytucji w czsci V wnioskuOswiadczenie

4. nie podpisania @iadczenia w ogci V wniosku przez wszystkich partneréw projektu,
jesli jest wigcej niz jeden partner,

5. podpisania fwiadczenia w ogci V wniosku przez partnera/partneréw projektu wejsgu
przeznaczonym na podpis projektodawcy;

6. braku pdwiadczenia lub niewkxiwego pdwiadczenia za zgod®é z oryginatem Kkopii
wniosku;

7. braku naénika danych lub typ rimika danych jest niezgodny z wymaganiami ékneymi
w Dokumentacji konkursowej;



8. braku wersji elektronicznej wniosku (plik XML) lubniedapca s¢ odczytdg wersja
elektroniczna wniosku (plik XML), przy czym za ob@&ujaca wersg wniosku uznaje si
jego wersg papierows. Oznacza to,zi projektodawca na wezwanie WUP w Szczecinie,
zobowhzany jest do dostarczenia wersji elektronicznejosku opatrzonej sugnkontrolra
zgodry z przedstawionwersp papierovd;

9. Brak strony/stron w ktorymkolwiek egzemplarzu wikios

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Whnioski posiasizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bez zliwosci
ich skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania pmaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne,;.

1.4.1.6.Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawiniosku, wydcznie w przypadku
whniosku, ktéry nie posiadad#ow formalnych nie podlegaych korektom/uzupetnieniom;

- podczas dokonywania korekty/uzupetnienia wnioskojgktodawca nie m@ dokona
zmiany sumy kontrolnej wniosku;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi aflbig w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania pisma informagego o takiej madiwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia e zostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie
lub poprzez przestanie przez projektodawozupetnionego/skorygowanego wniosku
lub zahcznikow. Za dai ztozenia uzupetnienia, uznaje¢sdat potwierdzenia nadania
dokumentow w placéwce pocztowe;j.

Nalezy zwréci uwag, iz weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskubi/ztazonych wraz
Z nim zahcznikdw odbywa siw ciagu 5 dni roboczych.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczeciomupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku i/lub zt@onych wraz z nim zatznikbw nie jest mdiwa w terminie pozwalacym
na przekazanie wniosku do oceny merytorycznej raepaeniu KOP, na ktorym wniosek byitby
oceniany, gdyby nie zostat skierowany do poprawly lizupetnienia, wniosek nadal podlega
weryfikacji oraz zostanie przekazany do oceny nweygiznej na kolejnym posiedzeniu KOP —
nawet w sytuacji, gdy alokacja przewidziana na desmnkurs zostata juwyczerpana przez wnioski
oceniane wczmiej.

1.4.1.7.Wszystkie wnioski podczas oceny merytoryczngjpsddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wtcej kryteriow
nie $ poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegdétowe kryteria dostepu

1.4.2.1. Szczeg6towe kryteria dagtu s obowihzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigjkryteriow dos¢pu, % odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy,

np.. wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru regjizarojektu, poziomu wymaganego wkiadu



wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fimenaprawdzanadolzie zgodnéé projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia 2011 roku.Kryterium dotyczy
wszystkich typow projekio

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow
projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w ogci 3.1), ktérych typow
projektéw dotyczy wniosek. Mazna to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 11 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej Dokumentacji. Wskazanigypow
projektow we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalne;.

1.4.2.2.0cena formalna wniosku na podstawie szczego6towygtekoéw dos¢pu ma posta,0-1”,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #iwosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3.Wszystkie wnioski podczas oceny merytorycznej, goddawane ponownej ocenie
zgodndci z kryteriami formalnymi. Whnioski nie spetnige jednego lub wcej kryteriow
nie $ poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1.Szczegotowe kryteria dagtu @1 obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigjkryteriow dos¢pu, % odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy,
np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru regjizarojektu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytoryczne] Spwama bkdzie zgodné¢ projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie
wojewo0dztwa zachodniopomorskiego, z dogbna petna dokumentacja wdrazanego
projektu (dokumentacja ta powinna dotyczy¢ dokumentéw merytorycznych
i finansowych zwgzanych z realizowanym wsparciem) oraz z kluczowym
personelem realizupcym projekt (personel zarzdzajacy projektem wskazany
we wniosku). Dotyczy to réwnig przechowywania dokumentacji projektu
po zakaiczeniu jego realizacji.Kryterium dotyczy wszystkich typow projektéw

2. W zaleznosci od wyboru grupy docelowej obgtej wsparciem w ramach projektu,
wybranej z katalogu okreslonego dla Poddziatania 8.1.3 w Szczegdtowym Opisie
Priorytetow PO KL, w przypadku kierowania wsparcia do oséb, naley wskaza
na fakt ich zamieszkania w wojewddztwie zachodniopoorskim (w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego), a w przypadku podmiotow, na prwadzenie dziatalndci
na terenie woj. zachodniopomorskiego. Kryterium uzaje sk za spetnione rownig
w przypadku objecia wsparciem pracownikdw wyodgbnionej organizacyjnie czsci
przedsibiorstwa (krajowego lub zagranicznego) funkcjonujpcej na terenie
wojewddztwa zachodniopomorskiego (filia, oddziat, aktad). Kryterium dotyczy
wszystkich typow projektdw

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow
projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w agci 3.1), ktérych typow
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projektow dotyczy wniosek. Mazna to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 1 i 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej Dokumentacji. Wskazanigypow
projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.3.2.0cena merytoryczna wniosku na podstawie szczeg@ovikyyteriow dosfpu ma posta
,0-1", tzn. ,speinia — nie spetnia”. Wnioski niedp@jace jednego lub wrcej kryteriow
sa odrzucane na pogtkowym etapie oceny merytorycznej, bez an@osci ich uzupetnienia.
W przypadku takich wnioskow nie jest przeprowadzacana spetniania pozostatych kryteriow
merytorycznych.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1.090Ilne kryteria horyzontalne maagharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigroe catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonedtie w oparciu o nagbujace kryteria
horyzontalne:

- zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tyrpolityka rownych
szans, zasadrowndsci szans kobiet i grczyzn i koncepg zrownowaonego rozwoju)
oraz prawodawstwem wspolnotowym;

- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
- zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2.0cena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow homyalnych ma poséa,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3.Wnioskodawca powinien zwrd@ciszczegola uwag na to, czy projekt jest zgodny
z zasad réwnaici szans kobiet i grczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaade@naliz sytuacji kobiet

i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do oséldozipnstytuciji. Stwierdzenie,
czy projekt jest zgodny z zasaddéwncaici szans kobiet i grczyzn odbywa si na podstawie
standardu minimum zamieszczonego wescz A Karty Oceny Merytorycznej. Nieuzyskanie,
co namniej dwéch pozytywnych odpowiedzi w standad minimum réwnoznaczne
jest z odrzuceniem wniosku. W nawaniu do powyszego, wniosek o dofinansowanie projektu
nie musi spetia wszystkich punktéw ze standardu minimum (wymagspeco najmniej 2 z 6
punktéw standardu minimum). Wnioskodawca ma ohpek wskaz&d we wniosku

o dofinansowanie projektu informacje niedbe do okréenia, czy spetniony zostat standard
minimum zasady rowrigi szans kobiet i gzczyzn.

1.4.4.4 Wyjatki stanowa projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmauynika z:

1. profilu dziatalngci wnioskodawcy ze wzglu na ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zakkarnego)

Profil dziatalngci wnioskodawcy oznaczaz iw ramach statutu (lub innego réwnawmago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapiswnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziaté&dno

wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W pragku tego wygtku statut organizacji me by
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zweryfikowany przed podpisaniem umowy. Natomiast atapie przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektuynioskodawca musi podé w tresci wniosku informacje, ze jego
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe.
Brak niniejszej informacji we wniosku o0 dofinansowaie wyklucza maliwosé
zakwalifikowania tego wniosku do niniejszego wytku.

2. realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwadajna wptyngcie na niekorzystn
sytuacg danej pici w konkretnym obszarze interwencji pktje a tym samym wyréwnanie
jej szans spotecznych i zawodowych)

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Konieczié realizacji tego typu dziaka wynika¢ powinna

z gorszego poteenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tad
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzeayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak g nawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to wnioskodawca musi zawraewe wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na konieczndé¢ realizacji takich
dziatan.

3. zamkngtej rekrutacji

Przez rekrutagj zamknita nalezy rozumi€ sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na swoj
zakres oddziatywania - wsparciem wszystkich pradk@m/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie e¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadanie by skierowanie projektu tylko

i wytacznie do pracownikéw dziatu projektowania w firnpeodukupcej odzie, pod warunkiem,
ze wsparciem zostanobjete wszystkie osoby pracge w tym dziale lub skierowanie wsparcia
do pracownikow calego przegbiorstwa — pod warunkiemze wszystkie osoby z tego
przedstbiorstwa zostan objete wsparciem.Wnioskodawca musi podé& w tresci wniosku
informacje¢, ze jego projekt naleey do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu
na zamknieta rekrutacje wraz z uzasadnieniemW celu stwierdzeniaze dany projekt nafsy
do wyjatku wnioskodawca powinien wymieniz indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty,
do ktérych skierowane jest wsparcie w ramach ptajek

1.4.4.5.Poszczegollne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada réwngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym cohj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaggch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgkiszaniu udziatlu grupy niedoreprezentowanej.zie 3 jednak
przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i nzczyzn i stanowi
proporcg prawidtowg z perspektywy rowriei szans ptci.

a) Analiza sytuacji kobiet i gzczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimum Kattigeny
Merytorycznej) — sugerowany punkt 3.1 we wnioskiofinansowanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i gzczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilasciowych
w podziale na plew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oraz odniesienie
si¢ do wystpujacych barier rowngci pici (pyt. 1 standardu minimum). Minimalnym wygiem
powinno by podanie w analizie sytuacji kobiet igatzyzn przynajmniej jednej danej w podziale
na pte€, dotycacej obszaru interwencji i /lub zagu oddziatywania projektu. Poprzesbszar
interwencji nalezy rozumi€ obszary olgte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie,
integracg spoteczn, edukagi, adaptacyjn&, natomiastzaskg oddziatywania projektu odnosi
sig¢ do przestrzeni, ktorej on dotyczy np. regionu, @dw Kkraju, instytucji, przedgbiorstwa,
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konkretnego dziatu w danej instytucji. Nierovgobze wzgédu na pté to dysproporcje, ktore
powstaj w wyniku istnienia tzw. barier réwioi ptci. Komisja Europejska okskta dziesk¢ takich
barier (nie jest to jednak katalog zamity), do ktérych zalicza si segregacja pozioma i pionowa
rynku pracy, ranice w ptacach kobiet i gaczyzn, mata dogpnacs¢ elastycznych rozwiean czasu
pracy, niski udziat m@zczyzn w wypetnianiu obowzkdéw rodzinnych, niski udziat kobiet
w procesach podejmowania decyzji, przemoc ze gdeglna pté, niewidoczné¢ kwestii pici
w ochronie zdrowia, niewystarcaay system opieki przedszkolnej, stereotypy ptciwszystkich
obszarach, dyskryminacja wielokrotna, szczegolnmdwiesieniu do kobiet starszych, imigimych,
niepetnosprawnych oraz nakeych do mniejszei etnicznych. Analiza ma na celu ukazanie,
w jakim potazeniu znajduj sie kobiety i nezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
Z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wyspuja bariery réwnéciowe? Jakie $tego
przyczyny? Dane ikriowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet ieaczyzn mog wykaz&,

iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie wygluja nierdwndgci
ze wzgtdu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudmc bezpdrednio powizane
ze specyfilg i/lub zakresem oddziatywania projektu np.,zge wsparcie kierowane jest
do pracownikéw stiby zdrowia z terenu wojewddztwa, to dargte w analizie powinny dotyczy
sektora shaby zdrowia i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodawmawinien wskazé na brak
istniefacych nieréwnéci na podstawie danych #cdowych maliwych do zweryfikowania dla os6b
oceniajcych projekt. Dane jakoiowe i ilosciowe w podziale na pbe podane w analizie sytuacji
kobiet i mgzczyzn, powinny dotycayzarowno zagsgu oddziatywania projektu, jak rowri@bszaru
interwencji projektu (pyt. 3 standardu minimum).d@oe dane powinny odnéssic do specyfiki
grupy docelowej np. jeli wsparcie kierowane jest do pracownikow zely zdrowia z terenu
wojewodztwa, to do analizy powinny zostaizyte dane dotycge sektora sihby zdrowia,
ale z obszaru tego konkretnego wojewodztwa.

UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktdre mena wykorzysta

w analizie sytuacji kobiet i mtczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczgkst
takze wykorzystanie danych pochegych z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miadoktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacji,
wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimum Karty @ceéverytorycznej) — sugerowany
punkt 3.2 i 3.3 we wniosku o dofinansowanie prajekt

Zaplanowane dziatania powinny odpowiad@a nierdwnéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn i w miag mazliwosci by¢ zréznicowane pod &em odmiennych potrzeb
kobiet i mezczyzn (pyt. 4 standardu minimum). Szczegbuwag: nalezry zwrocik w przypadku
rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednichnf wsparcia dla uczestnikéw/uczestniczek
projektu wobec zdiagnozowanych nierévciow analizie sytuacji kobiet i giczyzn. Minimalnym
wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinna Ippdanie przynajmniej jednego przykiadu
dziatania, jakie zostanie zrealizowane w projektée rzecz wyréwnywania nierowm i barier
zdiagnozowanych w analizie sytuacji kobiet ¢ztzyzn lub dziatania zidicowanego pod dtem
odmiennych potrzeb kobiet iginczyzn.

UWAGA! Zaleca si, aby w przypadku projektow, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzetlu
na pie€, takze przewidywa dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowaopici,
tak aby nazadnym etapie realizacji projektu te bariery isie pojawity.
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c) Rezultaty (pytanie nr 5 standardu minimum Karty @cévierytorycznej) — sugerowany
punkt 3.4 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i @iczyzn i zaplanowanych dzidta
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty pestaci liczby osébnalezy podawa
w podziale na pke- wykazanie braku nierowdoi w obszarze i/lub zagyu oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanigcimwvych rezultatdbw w podziale na ple
We wniosku o dofinansowanie projektu w mgiamaozliwosci powinna réwnie znaled
si¢ informacja, w jaki sposéb rezultaty przyczyaigje do zmniejszenia istniggych w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu nierowfm ze wzgédu na pté
(dotyczy to zarowno projektow skierowanych wsparcido 0sob, jak i instytucji). Minimalnym
wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinnc lpodanie przynajmniej jednego rezultatu
w podziale na piei/lub rezultatu wskazagego, jak projekt wptynie na sytuadjobiet i ngzczyzn
w obszarze interwenciji i/lub zagu oddziatywania projektu.

d) Zarzdzanie rownéciowe (pytanie nr 6 standardu minimum Karty Ocengriflorycznej) —
sugerowany punkt 3.5 we wniosku o dofinansowanigeftu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zralesie informacja, w jaki spos6b wnioskodawca
planuje zapewti realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). ROWciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na éwiadomieniu oséb zaangawanych w realizagj projektu (zarbwno personel,
jak 1 np. wykonawcéw), nt. obowzku przestrzegania zasady roweioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy mie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobow zastosowania zasady
rownasci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkmesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podjtym na rzecz rownieiowego zarzdzania, jest tate zapewnienie takiej organizacji
pracy zespotu projektowego, ktéra uitiwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym
(np. organizacja pracy uwzgniapjca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jest
to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Réviowe zaradzanie projektem nie polega
jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%weayzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej
deklaracji, £ projekt kpdzie zaradzany rownéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie
rekrutacji pracownikOw jest niezgodne z prawem praa stosowanie polityki roéwnych
wynagrodzé dla K i M na tych samych stanowiskach jest olyxkiem wnioskodawcy
wynikajacym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej. Dlategozteréznicowanie zespotu
projektowego ze wzgtlu na pté zalecane jest tam, gdzie tweIzi¢ zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmage decyzje w projekcie lub mge wpltyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowd, aby nie powstawaty zespoty jednorodne piciowo.nimalnym wymogiem
we wniosku o dofinansowanie powinnoéhyodanie przynajmniej jednego dziatania réwaiowego

na rzecz zespotu projektowego.

1.4.4.6.Wiccej informacji nt. przestrzegania zasady rovanczans pici w PO KL znajduje¢si
w poradnikuZasada réwnéci szans kobiet i edczyzn w projektach PO KINiniejszy dokument
dostpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiegoddrz Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.p|
jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.gov.pl
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1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1.Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinanswevadokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach RO Bokument dogpny jest na stronie
internetowej Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Szczecini@ww.pokl.wup.p| jak réwniez na Portalu
Funduszy Strukturalnychvww.efs.gov.pl

1.4.5.2.09g0Ine kryteria merytoryczne dotycpgolnych zasad odnagzch s¢ do tré&ci wniosku,
wiarygodndci i zdolnaci projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektéw w ramach PO KL. Stosowangllp nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegodtowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL;

» sposoOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieetiknych grup docelowych;
» wartas¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentéw stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

= rezultaty projektu;
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
- Dbeneficjenta:
* sposob zamdzania projektem (czyteldd zasad realizacji);

= wiarygodnd¢ - dawiadczenie w zagdzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy).

- finansowania projektu:
» niezlegdnai¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celdw;
= efektywnad¢ wydatkdw projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1.4.5.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktowudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny ragrgenej. Szczegotowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

W konkursie nie beda stosowane kryteria strategiczne.
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Il. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. W komngie otwartym nabor wnioskéw
i ich ocena prowadzone sv sposob aigty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiedni
decyzp WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania dkreego limitu srodkéw). Na stronie

internetowejwww.pokl.wup.pl zamieszczonacghzie informacja przypominaga o trwaniu naboru

wnioskow oraz o stanie wykorzystania alokacji prie&zonej na konkurs.

W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna skdw odbywa & w ramach
organizowanych systematycznie posieédk®misji Oceny Projektow, z ktorych spadzane kda
listy rankingowe.

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow zaplanowanejkal na:

— 17 marca 2010 r.— termin zt@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargein 25 lutego 2010 r.

— 20 kwietnia 2010 r. -termin zi@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywareenn 30 marca 2010 r.

Terminy obradowania KOP, zgodnie Zasadami dokonywania wyboru projekioes zalezne
od tego, kiedy zostanztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zagazsobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magzost& przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae lxda podawane na stronie internetowej
www.pokl.wup.pl

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpofijektu wykonywana jest w agu 14 dni
roboczych od dnia jego ztenia w Wojewddzkim Urazie Pracy w Szczecinie. W zwku

z powyszym, wnioski naley sktad& z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektéw. Fdmjdawca bierze na siebie obawnek
ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2. Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektdoedzie prowadzony od dnia
3 lutego 2010 r.,od godziny 9.00 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektowedb
przyjmowane w Punkcie Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 12 w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinieul. A. Mickiewicza 41, tel. 91 42 56 163, 91 42 56
164, oraz w Punkcie Konsultacyjnym EFS w Koszalinieul. Stowiaaska 15a, pok. 25, tel. 94 34
45 025, 94 34 45 026.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalay skladaé w godzinach od 9.00 do 15.00,
cooznaczaze po godzinie 15.00 wnioski niedy przyjmowane.

Whioski ma@zna sktadé osobscie, ladz przesta poczt lub kurierem.
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2.1.3. WUP w Szczecinie m@ podaé decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku,
gdy warté¢ wnioskowanego dofinansowania w ramachzato/ch wnioskéw jest rowna lub iwyza
od kwoty alokacji dospnej w konkursie albo, np. w przypadku zmiany dokatdw
programowych. Informacja o ewentualnym zawieszektokursu zostanie podana do publicznej
wiadomaci we wszystkich formach komunikacji, w jakich zast opublikowane ogtoszenie
0 rozpocezciu konkursu, z wyprzedzeniem, co najmniej 5 drbaczych. Podczas, gdy konkurs
jest zawieszony, wnioski niea sprzyjmowane. Whnioski, ktore wpiynpomimo zawieszenia
konkursu, zostanodestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawiesaa@nkurs mae zosté
zamkngity (np. w przypadku wyczerpania alokacji), przy mey tym wypadku nabér niectizie
wznawiany lub mge zosté odwieszony. Informacja o ewentualnym odwieszeminkkirsu zostanie
podana do publicznej wiados®, z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni roboczych.

2.1.4. WUP w Szczecinie me poda¢ decyzg o zamkngciu konkursu. Informacja o zamkigiu
konkursu zostanie podana z wyprzedzeniem, co najmbi dni roboczych na stronie
www.pokl.wup.pl Konkurs mae zostd zamknety z powodu wyczerpaniarodkéw, z kacem
roku, na jaki zostat ogtoszony albo z innego uzagagkgo powodu.

2.1.5. Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wnipskapcej na celu
sprawdzenie, czy dany wniosek spetnia ogolne keyermalne oraz szczegotowe kryteria dpst
weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wnioseldrktnie spetni ktéregokolwiek z kryteridw
okreslonych w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4pstanie odrzucony, chyba
ze uchybienia formalne magzost& uzupetnione i/lub skorygowane a projektodawca dako
ich uzupetnienia i/lub skorygowania na warunkachedknych przez Wojewodzki Ued Pracy
w Szczecinie (patrz pkt 1.4 Dokumentacji konkurspwé&azdy projektodawca, ktory zhky
w trakcie prowadzonego naboru wniosek orazelje wniosek nie zostanie wycofany przez
wnioskodawe, zostanie pisemnie poinformowany o wynikach oclemgalne;.

2.1.6. Komisja Oceny Projektow, powotana przez Wojewodzkiad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskoéw, ktore przejpozytywnie ocee formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonadrie w oparciu o szczegétowe kryteria @pst weryfikowane na etapie
oceny merytorycznej, ogoélne kryteria merytoryczndnaryzontalne oraz szczegétowe Kkryteria
strategiczne oki&one w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4aMihkiem niezednym
do otrzymania dofinansowania jest spetnienie przeinsek wszystkich szczegotowych kryteriow
dostpu, ogolnych kryteriow horyzontalnych oraz ogolnyalyteriow merytorycznych. W trakcie
oceny merytorycznej, za stopiew jakim wniosek spetnia ogolne kryteria merytanye,
przyznawane dxla oceny punktowe zgodnie z metodopgtosowania kryteriow wyboru projektow,
okreslona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO K

2.1.7. Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewoddzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dstnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolgnmalepcej liczby uzyskanych punktow.

2.1.8. Projekt umieszczony nastiie rankingowej mee zosté przyjety do dofinansowania, el
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minin@mpunktow ogétem za spetnianie
ogolnych kryteribw merytorycznych oraz co najmms§% punktow w poszczegollnych punktach
oceny merytorycznej, zgodniekartg oceny merytorycznej

2.1.9. Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewodzki @adzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji, o nieprzyznaniu dofinansowania danemu jeitodawcy w przypadku
zaistnienia nowych, nieznanych osobie ocepgj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie

15



okolicznaci uzasadniacych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana dblipznej
wiadomgaci.

2.1.10.Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuawopdzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwvo$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi
si¢ 0 dofinansowanie realizacji projektu, w celu wpealzenia niezéinych zmian do projektu.

2.1.11Wniosek mae zosta skierowany do negocjacji przez oceawjch na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarowno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty dofinansowania oraz wysala i metodologii wyliczenia kosztow
pasrednich rozliczanych ryczattem. Propozycja dokoaarian merytorycznych w &&@ wniosku
i/lub zmian w budecie projektu (w tym wysokci kwoty dofinansowania oraz wysal@
i metodologii wyliczenia kosztéw pgrednich rozliczanych ryczaltem) zawartadbie w pimie
adresowanym do projektodawcy. Projektodawca, ktarprayznano risz od wnioskowanej kwat
dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnyéhieuprawnionych,
nieuzasadnionych lub zawgnych w porownaniu ze stawkami rynkowymi), ma prapadpé
negocjacje z Wojewodzkim Ugdem Pracy w Szczecinie, o ile dysponuje istotnyrgumentami
swiadczcymi o prawidtowdci swoich zatagen budzetowych.

2.1.12 Negocjacje naley podp¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforeggo o tym
przypadku i musg zost& zakaczone w cigu 20 dni od dnia rozpoezia negocjacji. Strony
negocjacji (WUP w Szczecinie i projektodawca) odmosic do pisemnego stanowiska drugiej
strony w terminie 5 dni od terminu otrzymania tegjanowiska. Termin otrzymania pisemnego
stanowiska potwierdzany jest zwrotnym potwierdzenalbioru.

2.1.13W przypadku podicia negocjacji przez projektodagycnie naley sktad& dokumentow
(zakcznikbw) wymaganych na etapie podpisywania umowydafinansowanie. Dokumenty
te naley ztozy¢ po zakaczeniu negocjacji z Wojewodzkim Wdem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie i w okrdonym przez niego terminie.

2.1.14 J&li w wyniku negocjacji zmieni si zakres merytoryczny projektu lub jego baetllzdzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas proje&toda na wezwanie Wojewddzkiego elin
Pracy w Szczecinie i w olkdlenym przez niego terminie, jednak nie krotszym mi 5 dni
od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany (yegnie o ustalenia zawarte w protokole
Zz negocjacji) wniosek o dofinansowanie zgodnie pessbem okrdonym w Dokumentaciji
konkursowej w cgsci 2.2.

2.1.15Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zoie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami zawartymipmgtokole z negocjacji, ze zmianami
niewynikapcymi z tych ustabke lub innymi bkdami upowania Wojewddzki Urad Pracy
w Szczecinie do odgbienia od podpisania umowy o dofinansowanie projckiez maliwosci
ponownej poprawy wniosku.

2.1.16 W przypadku, gdy projektodawca, w wyniku prowadzgnynegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewodzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétwzenia
protestu, o ktdrym mowa podrozdziale 4.4 Procedodwotawcza i tym samym prawo
do wniesienia skargi administracyjnej na mocy 30t ust. 1 ustawy.

2.1.17 Podstaw zobowgzania projektodawcy do realizacji projektu jest wwaco dofinansowanie
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgdymi z negocjacji podiych przez Wojewodzki Ued Pracy
w Szczecinie).
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2.1.18 Projektodawca, w przypadku wytonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje
z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik do Dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1. Wniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 5.3 lub pthiejszej. Dos{p do aplikacji mana uzyské za pdrednictwem
strony internetowehttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2. Istnieje réwnie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werspff-line. Jednake naley pamktac,

ze przed zteeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeg GWA-E, wnioskodawca
jest zobligowany do wczytania pliku XML z danymi GWA dostpnego przez Internet czyli GWA
on-line, w celu dokonania ostatecznej walidacji yadn i zapisu. Oznacza to,z ipraca

w GWA-E wymaga od iytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wniosko
Aplikacyjnych dostpnego przez Internet (generator on-line ¢wosy pod adresem
http://www.generatorwnioskow.efs.goVy.pl celu unikngcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony

w innej wersji aplikacji ni aktualnie obowizujaca oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaje zapisywane as do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

2.2.3. Projektodawca skiada wniosek opatrzony piemi, podpisany wlasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowiaiona (upowanione). Wniosek naky dostarczy w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia peiadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersg
elektroniczma wniosku uwaa sk jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
plikiem pomocniczym sttacym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jeg wymagane
i tym samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicemusz by¢ tozsame. O tésamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneitoioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiagy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.5. Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aatiinych naley go wydrukowé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow aplijagch nie spetnia wymogow formalnych).
Aby wydrukowa wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikbw PDF wybrapcg wydruku. Wniosek
moze zostéd wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronachkusza papieru).
Po wydrukowaniu wniosku osoba(y) upow@na(e) do podejmowania decyzji agacych
w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) w pueki6 wniosku) musi(az ztozy¢ swoj
wiasnoeczny podpis w ogci V Oswiadczenie Przy podpisie naley ztozy¢ pieczé imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku
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nie posiadania piegei imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieez instytucji. Ponadto,
jesli projekt jest realizowany w partnerstwie konieczre jest jego _podpisanie w_a#%ci V
Oswiadczenien punkcie dot. oswiadczenia partnera/éw projektunrzez wszystkich partnerow.

2.2.6. Wniosek przygotowany zgodnie z pasggymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné&t z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodto
z oryginalem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych
0sob.

2.2.7. Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (asgk mana rownie ztozy¢ w dwdch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.8. W kazdej teczce z europerforagnusz znalec sig w nastpujacej kolejnaci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musg znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs otwarty, nr 1/8.1.3/10, Dziamni8.1 Rozwd¢j pracownikéw
i przedsgbiorstw w regionie”, suma kontrolna wniosku o dafisowanie realizacji projektu
nadana przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych avamaczenie oryginatu lub kopii
Wz06r strony tytutowej przedstawRysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentéw umieszczonych w skoraszyezor spisu
tresci przedstawidysunek nr 2.

c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

d) Karta informacyjna dotyczca zafcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron
zahcznika.

e) Zalacznik okreslajacy sytuact finansows projektodawcy (oraz partnera —$ljedotyczy).
Zalacznik musi by ziozony w dwoéch oryginatach albo w oryginale i kserpiko
poswiadczonej za zgodié z oryginatem albo w dwoch kserokopiachsw@dczonych
za zgodné&t z oryginatem (po jednym w kdym egzemplarzu wniosku) na formularzu
stanowicym zahcznik do Dokumentacji konkursowej oraz podpisangpesob okrdony
w pkt. 2.8 Dokumentaciji.

Uwaga: Zafacznik musi mié ponumerowane strony. Numeracjazady odreczna i musi
by¢ kontynuacj numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansowabmnacza toze jesli

np. ostatnia strona wypetnionego wniosku ma nitd pjerwsza strona zgiznika (nie licac

karty informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podigg strona tytutowa, spis tel

oraz karta informacyjna.

2.2.9. Tak przygotowane 2 teczki, z ktérychzkla zawiera wniosek oraz zeknik i inne elementy
opisane w punkcie 2.2.8, nalewpia¢ do segregatora Segregator naléy opisat zamieszczag
na jego grzbiecie: naawprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurdlisegregatorze natg
rowniez umiesci¢ nosnik, na ktorym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien b§ opisany w sposOb czytelny i zawiéraastpujace informacje:
nazwe projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, suikontrolma wniosku oraz numer konkursu.
Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpacip na ptyty
CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzér prawidiazoaczonego
nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.2.10.Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdowg& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 70838zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs otwarty, 18.1.3/10 Program Operacyjny Kapitat
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Ludzki. Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikOw i przeglsorstw w regionie”. W lewym gérnym rogu
nalezy umiesci¢ dane projektodawcy. Wzor prawidtowo oznaczonejetopprzedstawidRysunek
nr4.

Uwaga: Whnioski nie _umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢é uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztgenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzor strony tytutowej. Rysunek 2.Wz0r spisu tréci.
ORYGINAL/KOPIA ]
SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy

1.Whniosek o dofinansowanie str.
2. Zatacznik (wpis& nazwe) str.

Tytut projektu

Oferta na konkurs otwarty nr ..........
Dziatanie ......

Rysunek 3.Wzdr oznaczenia daika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Dziatanie nr ... Suma

kontrolna
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Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta nakonkurs otwarty nr .........
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewddzki Urad Pracy
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11 Projektodawca mie wycofa& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zarowno formalnej, jak i merytorycznej. Rkdpdawca w celu wycofania wniosku sktada
do Wojewodzkiego Urglu Pracy w Szczecinie pisemnéwadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewodzkim zddeie Pracy w Szczecinie,
a projektodawca niegdzie miat maliwosci ubiegania s o0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1. Whnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowalne.

2.3.2. Maksymalny okres realizacji projektu wynosi od dmazenia wniosku w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Szczecinie do 31 grudnia 2011 r.

2.3.3. Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego khlm Pracy w Szczecinie rbwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowaln@i wydatkow. Od tego momentu, ulave jest ponoszenie
wydatkdw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenebnej ksegowasci dla tych kosztow.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

I podpisania umowy, odbywagsina wyhczrp odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemgei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane.

2.3.4. Przy okrdlaniu daty rozpoacgia realizacji projektu Wnioskodawca powinien uveziglic
czas niezbdny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggz ewentualne negocjacje
oraz czas niezioiny na przygotowanie przez Wnioskodavdokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewddzkim Urgdem Pracy w Szczecinie.
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2.4. Wymagania finansowe

2.4.1. Minimalna wartd¢ projektu wynosb0 000 zt

2.4.2. Projektodawca_nie jest zobaywany do wniesienia wktadu witasnego w celu realizacji
projektu. W przypadku wnoszenia przez projektodawktadu wtasnego zérodkéw publicznych
(np. gminy) nie mge by¢ on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3. Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwrane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 28 grudnia 2009 r. w zakresialikikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realiiaprojektu
zmianie ulegn zapisy Wytycznych projektodawca zobowkany jest do stosowania
zaktualizowanych lub zmienionydhytycznych

2.4.4. W przypadku projektow objych zasadami pomocy publicznej, magpowhzywaé odrebne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkow od okéenych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaega Kapitat Ludzki a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ni)@8 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegitdd Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557
ze zmianami). W zwiku z powyszym, w przypadku, gdy pokrycie wydatkérodkami
przeznaczonymi na realizacjprojektu stanowi pomoc publiczh wydatek uznany me by
za kwalifikowalny, jéli spetnia hcznie nasfpujace zasady:

a. wszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotyczce go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. Rozpgazeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200& isprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludidbz. U. Nr 90, poz. 557, ze zmianami)

2.4.5. Uwaga! W budzecie projektu obowhzkowe jest wykazanie zadania odnogzego sg
do zarzdzania projektem, o ile projektodawca planuje ponos wydatki w tym zakresie.
W zadaniu tym powinny yuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lininej osoby maicej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,

= wynagrodzenia innego personelu begzpdnio zaangawanego w zargzanie projektem,
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsnaaiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pktje (o ile nie wykonuje on zada
zwigzanych z obstug finansowy, podstawowe] dziatalrsoi beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, itp.,

= zwigzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
» zwigzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji umowy,

= zakupd lub amortyzacji sprtu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakup
meblf niezlzdnych do zargzania projektem,

® Wydatki zwihzane z zakupem spitm objte s limitem w ramacteross-financingu.
® Wydatki zwizane z zakupem mebli aiog s limitem w ramactcross-financingu.
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» dzialai informacyjno-promocyjnych zwranych z realizagjprojektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszgrasowychj;

* inne — o ile g bezpdrednio zwiazane z koordynagji zarzadzaniem projektem.

2.4.6. SzczegoOtowe informacje, m.in. na temat zasad kikalfalnosci wydatkbw w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budtu projektu, zasad stosowan@oss-financingu okrelaja
obowigzujace Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresvalitkowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz&raz Zasady finansowania Programu
Operacyjnego  Kapitat Ludzki dostpne na stronie internetowej: www.efs.gov.pl
orazwww.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1. Projektodawca zobowzany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane rezultaty (w podziale na twarde tkkie) oraz produkty, ktére zostamsagnicte
w wyniku planowanych do pogljia dziat&a w ramach projektu. Naky zwrdci szczegéla uwag:
na wskazanie we wniosku rezultatbw projektu, gdyajp one decydujcy wpltyw na jego ocen
(mozna za nie uzyskado 25 punktow). Dodatkowo, w przypadku, gdy dwajgkty uzyskaj taka
samy liczbe punktow podczas oceny merytorycznej, o pozycjilieie rankingowej, w pierwsze;j
kolejncsci zdecyduje liczba punktow uzyskana za rezultabjgktu. Przy wyznaczaniu rezultatow
projektu pomocnym mie by Podrecznik przygotowywania wnioskow o dofinansowanigetow
w ramach PO KL Instrukcja do wniosku o dofinansowaroeaz Podrecznik wskénikbw PO KL
2007-2013

2.5.2. Rezultaty odzwierciedlajefekty, ktére powstanw wyniku podgtych dziataa w ramach
projektu:

— rezultaty twarde, to jasno oktene, maliwe do zmierzenia efekty, jakie aginat uczestnik
projektu, np. podniesienie kwalifikacji, znaleziemracy;

— rezultaty me¢kkie dotycz umiegtnosci, postaw oraz samooceny 0s0b, ktorych istnienie
stwierdzone mze by jedynie w drodze specyficznych badazy obserwacji. Mzna do nich
zaliczy¢: poprawe umiegtnosci komunikacyjnych uczestnikOw projektu, wzrost ped¥ci
siebie, zdobycie umigjnosci pracy w zespole, rozwdj umidposci rozwigzywania
probleméw, czy zwikszenie motywacji do dziatania.

2.5.3. Dla wyznaczonych rezultatow i produktéw wnioskodawgowinien okréi¢ wskaniki
rezultatu oraz wskaiki produktu. Wskaniki te beda mierzyly produkty i rezultaty osgane
w wyniku realizacji projektu. Wskaiki monitorowania projektu wnioskodawca powiniekrasli¢
na podstawieMapy wskanikow monitorowania projektow PO Klstanowicej czs¢ dokumentu
pt. Podrecznik wskanikéw PO KL 2007-2013

2.5.4. Wnioskodawca powinien dodatkowo olié samodzielnie wskaiki zgodnie ze specyfik
projektu. Ma@na do tego wykorzysta Zestawienie przyktadow alternatywnych whiadw
wg poddziatd zamieszczone Wodreczniku wskénikow PO KL 2007-2013

"0 ile nie g celem projektu i tym samym nie stangqwiadania merytorycznego
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2.5.5. W przypadku, gdy dla danego projektu nie zm@ zastosowa wskanika okre&lonego
w Mapie wskénikdw monitorowania projektow PO Klwnioskodawca ma stosowé mierniki
wymienione w ww. zestawieniu jako alternatywne.

2.5.6. Wnioskodawca ma obowiek monitorowania wszystkich wskakow, ktére okrélit
we wniosku o dofinansowanie.

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1. Projekt mae by realizowany w partnerstwie krajowym. W przypadkuojektow

skladanych w ramach PO KL nie ma ogranigzeo do typéw podmiotéw, z ktorymi moa

wspoOtpracowaé przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaliracg projektu odpowiedzialny
jest projektodawca, ktorego podstawowe funkcjejetgkk np. rozliczanie projektu, oboyeki

w zakresie sprawozdawcad, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoweslizacji projektu
nie mog by¢ realizowane przez partnera.

2.6.2. Realizacja projektéw w partnerstwie krajowym w ramarogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnieniadznie nasfpujacych warunkéw:

— posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednémieebeneficjentem projektu (strgmmowy
o dofinansowanie);

— uczestnictwa partnerow w realizacji projektu nadsem jego etapie, co oznacza rownie
wspolne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gktnj oraz wspolne zagdzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udgattnerow w realizaciji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggm technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreslajacego podziat zade
i obowiazkéw pomgdzy partnerami.

2.6.3. W zwigzku z tym, ze jednym z warunkow partnerstwa krajowego, jest Qisp
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektuwtdoskodawe i jego partnerOw musi wzac
umowa (lub porozumienie) podpisana przez osoby apoiane, na etapie przygotowywania tego
wniosku. Umowa (lub porozumienie) powinna jednozmé& okrdéla¢c reguty partnerstwa
ze wskazaniem wicgej roli jednego podmiotu reprezeritggo partnerstwo, odpowiedzialnego
za cald¢ projektu i jego rozliczanie wobec WUP w Szczeciriteojektodawca dziata w imieniu
i na rzecz partnerbw w zakresie afomym umowy partnersk lub porozumieniem. Umowy
nie naley zahczat do wniosku o dofinansowanie. Najeja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie. Umowa oldta w szczegoOlngi zadania partnerow, zasady wspoélnego
zarzmdzania projektem oraz sposob przekazywania przepkiodawe srodkéw finansowych
na pokrycie niezédnych kosztow ponoszonych przez partnerOw na @ggizzadaé w ramach
projektu. Minimalny zakres umowy partnerskiej zésilreslony w dokumencieZakres realizaciji
projektéw partnerskich okfony przez Instytuej Zarzdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Strony zawiergice umow partnerstwa muaz by¢ reprezentowane przez os0p)
upowaniom(e) do podejmowania decyzji aiacych w stosunku do partnera, ktore zzhy swoj
wiasnoeczny podpis w agci V Oswiadczeniav punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.6.4. Z uwagi na fakt,ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskipfinansowanie

projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki gao partnerow w podziale na poszczegodlne
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zadania. Wydatki danego partnera az@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zada ktore dany partner realizuje w projekcirodki finansowe w ramach projektu
moga by¢ przekazane partnerom przez beneficjenta (lideva)le partner nie jest patwowa
jednostlky budzetows®, pod warunkiem zawarcia aneksu do umowy partnejr§gized podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu) zawiexggo informacje o numerze wy@tinionego rachunku
bankowego partnera. Aneks ten rigleostarcz¢ do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazainik
na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.

2.6.5. W przypadku projektow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zad@D stycznia 2004 r. - Prawo zamofvie
publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1659&n. zm.), ubiegaicy sk o dofinansowanie,

dokonuje wyboru partnerbw spoza sektora finansévbligenych z zachowaniem zasady
przejrzystdci i rownego traktowania podmiotéw, w szczegdébigest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennikgdlrpolskim lub lokalnym
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszenpowinien by wskazany termin,
co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partnerow: zgodoiodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym chéeake, wspotpracz beneficjentem
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorkm informacji o stronach umowy o partnerstwie orakresu
zada partnerow.

2.6.6. J&sli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposob okréony
w punkcie 2.6.5 to we wniosku o dofinansowanie w fw 3.5 zobowgzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partnerow do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr84, poz. 712), projekt mae by uznany
za niezgodny z kryterium horyzontalnym ,zgodnd&é¢ z prawodawstwem krajowym”

i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno S$ci i wspoétpracy ponadnarodowej

2.7.1. W ramach konkursu 1/8.1.3/10 nie przewiduje snazliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych, wyodibnionych projektéw wspétpracy ponadnarodowej orazojgktow

z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do &aedlina etapie opracowania wniosku
o dofinansowanie w rozumienlMyytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknediezania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowepmach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Uwaga! Jéli projektodawca, wypetniajac wniosek o dofinansowanie, ktory sktada w czasie
trwania naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,takWw polach 1.10, 1.11, 1.12)e projekt
ma charakter ponadnarodowy, innowacyjny dz jest projektem z komponentem
ponadnarodowym, to zostanie on odrzucony podczasety formalne;j.

8 W przypadku, gdy partnerem projektu jestigtwowa jednostka buétowa (PJB)srodki na realizagj projektu
w czesci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powizost& zabezpieczone w ramach limitu wydatkéw, ktérym ta

24



2.7.2. Natomiast, w ramach konkursu 1/8.1.3/10 przewidsigemozliwos¢ realizacji projektéw
z komponentem ponadnarodowym, zgtaszanym jako zndanwvniosku o dofinansowanie projektu,
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresitazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.7.3. Projektodawca na etapie sktadania wniosku o dofioamanie projektu nie przewiduje
realizacji komponentu ponadnarodowegadd jedynie wskazuje na nibiwo$é nawhzania
wspotpracy w trakcie realizacji projektu, okliagac jej obszar, cele, planowany termin nazeginia
oraz szacunkowy budt wspoilpracy ponadnarodowej. W tym przypadku bQejesft juz

w trakcie realizacji projektu zgtasza do WUP w Ssimie zamiar nawkzania wspoOtpracy
ponadnarodowej zgodnie z procegluobowhzujaca przy wprowadzaniu zmian do projektu.
Beneficjent jest zobowrany, zgtaszar do WUP w Szczecinie zamiar rozszerzenia projektu
0 wspoOtprag ponadnarodow przedstawi pisemne uzasadnienie nawania wspotpracy
ponadnarodowej, okékajac jej obszar, cele i spodziewane rezultaty, plamywbudret oraz list
intencyjny potencjalnego partnera ponadnarodowego.

Uwaga! Beneficjent mae zwigkszy¢ budzet projektu maksymalnie o 30% jego catkowitej
wartosci (wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu wamach PO KL).

2.7.4. Rozszerzenie zakresu projektu, w tym gsizenie kwoty dofinansowania, podlega
negocjacjom z WUP w Szczecinie. WUP w Szczecinigy pcenie konieczrioi wprowadzenia
zmian w projekcie, mge skorzysta ze wsparcia ekspertow wytonionych na zasadachtiyhie
okreslonym w Systemie Realizacji PO KL

2.7.5. WUP w Szczecinie akceptuje zmiany w projekcie podrumkiem wykazania przez
beneficjenta wartei dodanej wspotpracy ponadnarodowej oraz pod waéeom dosgpnasci
srodkéw przeznaczonych na wspotprgmnadnarodow

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1. Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie ptojgkojektodawca sktadzatacznik tj.
dokument okréajacy sytuact finansows projektodawcy, a w przypadku skiadania projektu w
partnerstwie krajowym, rowriedokument okréajacy sytuacg finansovy partnera:

1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgmkego dziatalnét powyzej jednegoroku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginatem albo dwie kopie fpwiadczone za zgoddé
z oryginatlemy stanowaca zadcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentaga ostatni
zamkniety rok obrotowy .

2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgmkgo dziatalng ponizej jednego roku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodlé z oryginalem albo dwie kopie fpwiadczone za zgod&é
z oryginaten) stanowaca zafcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentaofl dnia rozpoczcia
dziatalnosci do ostatniego dnia miesica poprzedzagcego miesic ztozenia wniosku

Skladana informacja okfljaca sytuag finansows, w zalenosci od sposobu prowadzenia
ksiggowasci, powinna by zatwierdzona w nagbujacy sposoéb:

PJB dysponuje lub poprzez wygienie o uruchomienie rezerwy celowej.
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a) w przypadku prowadzenia kgiowdici przez podmiot zewgtrzny: podpisem kggowego
wraz z pieczcia imienmy i firmy prowadzcej ksegowas¢ oraz podpisem osoby (0séb)
upowanionej (upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partnegodnie
Z punktem 2.6 wniosku);

b) w przypadku prowadzenia kgiowasci przez zatrudnionego kgjowego: podpisem
ksiggowego wraz z piegzia imienra oraz podpisem o0soby (0sOb) upawanej
(upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partnézgodnie z punktem 2.6
whniosku);

c) w przypadku prowadzenia kgiowasci samodzielnie przez projektodasgartnera:
podpisem osoby (os6b) upoimvdonej (upowanionych) do reprezentowania
projektodawcy/partnera (zgodnie z punktem 2.6 waids

Jeili zalacznik sklada s z wiecej niz jednej strony, to osoby go podpistg (w tym take
ksiggowy) parafuja wszystkie strony.

Jeli sktadany zajcznik jest kopi, to poswiadczenia za zgodn& z oryginatem dokonuj
wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo, aprmiej jedna z tych osob. W przypadkuslije
jeden z zalcznikéw partnera jest kopiy a drugi oryginatem, to gwiadczenia dokonuje osoba
podpisujca wniosek ze strony partnera albo projektodawasgli bba zahczniki partnera

sa kopiami, to potwierdzenia dokonuje osoba podpsaljwniosek ze strony partnera. Konieczne
jest rownie podaniedaty potwierdzenia.

2.8.2. Jednostki sektora finansdw publicznych 8 zwolnione z obowazku sktadania zahcznika
okres$lajacego sytuacg finansows.

2.8.3. Dostarczenie prawidiowego aaknika okrélajacego sytuagj finansow jest weryfikowane
na etapie oceny formalnej. Zdaknik finansowy podczas oceny merytorycznepgtdo weryfikaciji
wiarygodndci finansowej projektodawcy oraz jego potencjatuoalinviajacego realizagj projektu.

2.8.4. J&li projektodawca, z uzasadnionych powodow, nigldie mial maliwosci ztozenia
wskazanego powgj zahcznika finansowego, nie zwrOct sig¢ pisemnie do Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegacatika.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie jtojeWojewddzki Urad Pracy
w Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodawoodnagnie maliwosci przyjgcia projektu do realizacii)
od ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:

l. W jedynym egzemplarzu nastpujacych zadcznikbw do wniosku o dofinansowanie
projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (oryginat), innego wdeiwego rejestru
(np. ewidencja dziataldci gospodarczej) lub inny dokument potwierdegj formg
i charakter prowadzonej dziatakod wraz z danymi os6b upowionych do podejmowania
decyzji whzacych w imieniu projektodawcy, z okresu nie iimego ni 3 miesice przed
dniem zi@enia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczajca udziat wtasny projektodawcy (wymagana tylkozgk budzet
projektu przewiduje udziat innycitodkéw niz budzet paistwa i EFS).
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3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcyta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przem@elocnika). Petnomocnictwo musi
zost& udzielone najpgniej z dniem, w ktorym podpisywany jest wniosekafidansowanie
projektu.

4. Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji gkidw wraz z pisemn deklaracy
uczestnictwa w projekcie, o0s6b, ktorych sd@adczenie, kwalifikacje, wyksztalcenie
itp. opisano we wniosku o dofinansowanie. Dokuméeh ma potwierdza zapisy
we whniosku na temat oséb zaangaanych w projekt.

5. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@yawyodrbnionego na potrzeby
projektu, zawierajca hazw i adres banku oraz wskazanie $aigiela rachunku.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

6. Kopia umowy/porozumienia pordzy partnerami (podpisana na etapie przygotowywania
wniosku o dofinansowanie projektu, przed jegaetoem).

7. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru
(np. ewidencja dziataloi gospodarczej) lub inny dokument potwierdeg forme
i charakter prowadzonej dziatakod wraz z danymi os6b upowionych do podejmowania
decyzji whazacych w imieniu Partnera, z okresu nie idimego ni 3 miesace przed dniem
ztozenia Wniosku.

8. Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgow, jak rownie z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotneddsm Pracy, Retwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz innycHemnasci wymaganych odibnymi
przepisami.

9. Aneks do umowy partnerskiej zawiegey informacg o numerze wyodabnionego rachunku
bankowego partnera, sje projekt zaktada przeptywy finansowe pamzy projektodawg
a partnerem projektu.

Dodatkowo, w przypadku podmiotéw (zaréwno projektocawcy jak 1 partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc de minimis:

10.Wszystkie zé&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjegy Sk 0 pomoc
de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega& & pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych
go lat, albo éwiadczenia o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie.

11.0swiadczenie o wielk€ci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej @niesieniu
do tych samych kosztoéw kwalifikagych s¢ do obgcia pomoa, na pokrycie, ktorych
ma by przeznaczona pomoc de minimis.

Dodatkowo, w przypadku podmiotéw (zaréwno projektocawcy jak | partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

12.Formularz informacji o pomocy publicznej dla podiw ubiegajcych sé o pomoc inn
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwaé rybotowstwie.

13.Dokument spormzony przed zizeniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewretrzng
analizz wykonalngci, projektu lub zada objctych pomoa publiczra, uwzgkdniajaca
sytuacg przedstbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publicznejzobez jej udziatu
(dotyczy projektodawcy dalacego daym przedsibiorstwem ubiegagego st 0 pomoc ha
szkolenia).

14.0swiadczenie dotyce zakwalifikowania przedsiiorstwa do kategorii I9P.
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[l. W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikdéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylkev przypadku projektodawcy,
ktory nie ma meliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardw i ustug.

2. Harmonogram platrici.
Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko w gypadku partnera, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow i ustug.

Dodatkowo, w przypadku podmiotéw (zaréwno projektocawcy jak 1 partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

4. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.
Dodatkowo, w przypadku podmiotow (zaréwno projektocawcy jak i partnera)
ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:

5. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy publiczne;j.

2.9.2. Zataczniki nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokcie, badz przestat poczty lub kurierem.

2.9.3. Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za dag zilozenia wymaganych zajcznikdw
przyjmuje sie¢ date wptywu do Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.4. Brak zgodnasci tresci zalacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku
oraz nieztazenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (f dotyczy), maze skutkowat
nie zawarciem umowy z projektodawa.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie wnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez benefita zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione f jednostki sektora finanséw publicznych fundacje,
ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paastwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego
na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 si@r@009 r. o finansach publicznych. Zgodnie
z art. 9 ustawylo sektora finanséw publicznych nale

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazgdowej, organy kontroli pegstwowej
i ochrony prawa, gly i trybunaty;

2) jednostki samorgu terytorialnego oraz ich zueki;
3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zakilady budktowe;
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5) agencje wykonawcze;
6) instytucje gospodarki budtoweyj;
7) panstwowe fundusze celowe;

8) Zaklad Ubezpiecze Spotecznych i zaarlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amwane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

11)uczelnie publiczne;

12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez j@dnostki organizacyjne;
13)paastwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielmdych ustaw
w celu wykonywania zadapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankéw i spotek
prawa handlowego.

2.10.2W przypadku, gdy wartd dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansosvan
nie przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustamewjast w formie weksla in blanco wraz
z deklaracj wekslows.

2.10.3\W przypadku, gdy:
1. wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansevarzekracza 10 min PLN,

2. beneficjent podpisat z darninstytucp kilka umow o dofinansowanie projektow (w ramach
PO KL), ktére g realizowane réwnolegle w czaSiedla ktorych 4czna wartéc
dofinansowania:

a. nie przekracza 10 min PLN — zabezpieczeniem prawiel}f realizacji kadej z tych
uméw jest ziaony przez beneficjenta w terminie wskazanym w uneowieksel
in blanco wraz z deklaracjvekslow;

b. przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy ondafowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, orazde kolejnej umowy ustanawiane
jest w jednej lub kilku z nagbujacych form:

— pieniadz;

— poreczenie bankowe lub pegrzenie spétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;

— gwarancja bankowa;

— (gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiepAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275);

° Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektérych okres realizacji naktada; sia siebie.
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— weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez Skarbfi8éwa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
| rejestrze zastawow;

— przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

— hipoteka wraz z cesgj praw z polisy ubezpieczenia nieruchditio bedacej
przedmiotem hipoteki;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.4Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa pasyydokona Wojewddzki Ued Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.5Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek benefejgd ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniundmvego wniosku o ptatdé w projekcie
oraz — jgli dotyczy — zwrocie wydatkow niekwalifikowanychpkekt i nieprawidtowséci, odsetek
oraz zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficienta. W azku z powyszym,
zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projektu puowd pokrywa okres realizacji projektu
oraz okres jego ostatecznego rozliczenia.

2.10.4Wysoka¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie, nie meowvynieé
mniej nz 150% sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymaira jak
opiewa zabezpieczenie, nie moby wyzsza ni wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektow dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.10.5Uwaga! Zgodnie z ustaw z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(Dz. U. Nr. 225, poz. 1635 z pd. zm.) nie pobiera sioptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem
projektodawca nie ponosi kosztow jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

3.1.1 Zgodnie z wytycznymi Instytucji Zadzapcej, Krajowa Izba Gospodarcza oraz izby
gospodarczenie s podmiotami uprawnionymi do ubieganiac 90 dofinansowanie w ramach
Poddziatania 8.1.3 PO KL. Jednotzie, Krajowa Izba Gospodarcza, jak zHa izba gospodarcza,
mogy uczestniczy w realizacji kadego projektu wspoffinansowanego w ramach PO KL w
charakterzgartnera.
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3.1.2 Zar6éwno koncepcja aktywnej polityki rynku @yaflexicurity, jak rownie spoteczna

odpowiedzialné¢ biznesu uznaje rowl6 szans za jednz najwaniejszych zasad. Warto pagtac

o tym pohczeniu i wykorzystywa je na etapie planowania strony merytorycznej ptojejak i w

ramach strategii komunikacyjnych i promocyjnych al&i. Poniej prezentujemy kluczowe

zagadnienia, na jakie nalezwrdcik uwag w celu przygotowania projektow zgodnych z Zasad

réwnasci szans kobiet i grczyzn:

Spoteczna odpowiedzialbd biznesu opiera siprzede wszystkim na efektywnej strategii
zarzdzania, ktéra poprzez swoje dziatania na poziomkalhym przyczynia gim.in. do
ksztattowania warunkéw dla zréwnosmmego rozwoju spotecznego i ekonomicznego.
Odpowiedzialny biznes opieragsha zasadach dialogu spotecznego, sagkapzwihzan
korzystnych zarobwno dla przeegbiorstwa, jak i jego calego otoczenia,
pracownikow/pracownic, klientéw/klientek i spotecéni, w ktorej dziata firma.
Odpowiedzialné¢ firmy oznacza zwikszone inwestycje w zasoby ludzkie, ochron
srodowiska i relacje z otoczeniem firmy oraz ingtyami i ludzmi, ktére je tworz.
Realizupc projekty pdwiccone zagadnieniom spotecznej odpowiedzigdnbiznesu naley
przede wszystkim poky¢ nacisk na etyczne zaidzanie (np. polityka rowrsgi szans kobiet

i mezczyzn, zargdzanie régnorodndcia), co w praktyce oznacza m.in. przeciwdziatanie
wszelkim formom dyskryminacji w sferze zatrudniengynagradzania, dagiu do szkole,
mozliwosci awansu. Oznacza to réwni@odejmowanie konkretnych dziétana rzecz np.
godzeniazycia rodzinnego i zawodowego, obejruych m.in. stosowanie elastycznych form
zatrudnienia, réwn@ szans w zakresie rozwoju zawodowego i politykispealnej. W
dziataniach promagych stosowanie etycznego pgxiwania w biznesie nalg podkrelic
optacalndé¢ tych dziata (przykladowo: podejmowanie inicjatyw na rzecz gemia zycia
rodzinnego i zawodowego sprawize zyskuje si lojalnych pracownikéw, poprawia ¢si
wizerunek firmy; zespét osdb oadorodnych cechach jest bardziej kreatywny, innoyagy
wydajny i efektywny).

Flexicurity — jest modelematzacym elastyczn& i bezpieczastwo dla pracownikéw i
przedsgbiorstw, sprzyjaicym konkurencyjnéci, zatrudnieniu i zadowoleniu z pracy.
Obejmuje on jednocZeie elastyczne i rzetelne rozwania w zakresie umoéw, aktywne
polityki rynku pracy, kompleksowe strategie uczesiaprzez catezycie oraz howoczesne
systemy ochrony socjalnej zapewn@ odpowiednie wsparcie dochoddéw w okresach
bezrobocia, promowanie polityki réwém pici i rébwnych szans dla wszystkich. W
projektach dotyczych promowania i wddéania flexicurity mana np. zorganizowa
szkolenia dotyczre zarzdzania z zastosowaniem flexicurity jako kompleksgavpodejcia

do tworzenia polityki rynku pracy i zamdzania opartego na zasadach ré$enszans w

miejscu pracy. W kampaniach promeych flexicurity naley pokaz& z jednej strony
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korzysci dla pracownikoéw i pracownic (bezpiegséwo zatrudnienia), z drugiej — kokzy
pracodawcy.

= W budowaniu partnerstwa z innymi organizacjamistytucjami naley zadb& o dosgp do
wiedzy i dédwiadczenia w prowadzeniu projektow na rzecz grugyr@onej wykluczeniem,
a wicc wlaczy¢ do partnerstwa organizacje reprezeqdejdane grupy (np. stowarzyszenia
kobiet, organizacje emerytow, samgdy uczniowskie, stowarzyszenia 0sOb

niepetnosprawnych) lub dziakge na ich rzecz.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteridw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotyegze sposobu spetnienia

Ogodlne kryteria formalne

wniosek ziéono we widciwej | - wniosek nalgy ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinje
instytucji lub w filii w Koszalinie; wniosek mena réwnie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu)

- polu 1.5 wniosku naly wskaza ,Wojewodzki Urzd

Pracy w Szczecinie” w przypadku wskazania innej
instytucji wniosek zostanie odrzucony

wniosek wypetniono wezyku| - wszystkie pola we wniosku nale wypetnic w jezyku
polskim polskim

- zahczniki finansowe musg by¢ ztozone w kzyku
polskim (wraz z zakcznikiem sporgdzonym w obcym
jezyku naley ztozy¢ ttumaczenie przysgte)

wniosek jest kompletny i zostatw czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny
sporzidzony i ztéony zgodnie z wkasnoeczny podpis osoby upovmionej

obowizujicq instrukeg | - wniosek w cesci V musi (musz) podpisé osoba
wypetniania whniosku 0 (osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku
dofinansowanie i  wkxiwg

- jest projekt realizowany w partnerstwie koniecjest
jego podpisanie w e#ci V Oswiadczenie prze]
wszystkich partnerow;

dokumentagj konkursow

N

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania
wniosku nie § wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowych
(oryginat + kopia péwiadczona za zgod®é
z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wersji
elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wniosk
na innym néniku np. dyskietce nie zostaruznane z3
poprawne formalnie)

T

- do wniosku trzeba zmzy¢ 2 egzemplarz
wymaganych zatznikdw finansowych spogdzonych
i podpisanych w sposéb opisany w punkcie 2.8 réagj
dokumentacji — nie dotyczy jednostek sektora fidan
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publicznych, ktére & zwolnione z obowizku skfadanig
zalhcznika finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaezay
2 egzemplarze zadznikbw finansowych partner
sporadzonych i podpisanych w sposOb opisa
w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie doty(
jednostek sektora finanséw publicznych, ktére
zwolnione z obowizku skfadania zatznika finansoweqg

- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generaf
Whioskéw Aplikacyjnych

- naley sprawdzé, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku w tym na wskyc
stronach wersji papieroweg glentyczne

- nie mana dopisywé odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupetdiaccznie pol a take
nie ma@na nanosi odrecznych poprawek na wniosku

- naley sprawdzt, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup sic wszystkie strony

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser

~wydruk prébny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomaaplikacji

Generator Whnioskéw Aplikacyjnych w  wersji 5,

lub p&niejszej; dosip do aplikacji mana uzyskéa
za pdrednictwem strony internetow
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- istnieje réwnie mozliwos¢ przygotowania wniosk
z wykorzystaniem Generatora Wnioskow Aplikacyjny
— Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednade naley

pamktac, ze przed zteeniem wniosku o dofinansowanje

projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca |
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GW
dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w cq
dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisutagza
to, iz praca w GWA-E wymaga od zytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Wnioskd
Aplikacyjnych dostpnego przez Internet (genera
on-line dostpny pod adreser
http://www.generatorwnioskow.efs.goy.pl w celu
uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej
wersiji aplikacji ng  aktualnie obowizujaca
oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;
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XML (dane zapisywane 3as do pliku

z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowar
wniosku o dofinansowanie projektu.

- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(W szczegOlngci naleey pametaé o wypetnieniu
nastpujacych pol: 1.6numer konkursuy Oswiadczenie:
data wypetnienia wniosku Harmonogram realizacj
projektu w tym w szczegoéln@i czas trwania zada
i poszczeglOlnych etapdéw oraz liczba uczestnil

dla cross-financingu i kosztéw frednich) metodologia
wyliczania dofinansowania i wkladu prywatne
w ramach wydatkéw ofgiych pomog publiczr)

- co do zasady wszystkie pola wniosku powinny zo
wypetnione, w przypadku kiedy dane pole nie doty
projektu w polu naley wpisa& ,nie dotyczy” Ilub
w przypadku pél w ktérych wpisywanea swartcci
liczbowe naley wpisa: ,0”

- wpisy w polach liczbowych muszby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamktaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podgalayalidacji za pomog
funkcji ,sprawd:” w zwiazku z tym projektodawca mu
sprawdzé poprawnd@¢ wypetnienia wniosku

w jednej kopercie (opakowaniu)

wraz z wnioskiem ztono
wymagany kompletny zaznik
lub  zakczniki  (zgodnie

Systemem Realizacji PO KL)

4

zZ W sposOb opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokunmgn

- do wniosku trzeba zgtzy¢ 2 egzemplarze wymagany:
zakcznikéw finansowych sposdzonych i podpisanyc

— nie dotyczy jednostek sektora finanséw publiciny
ktore @ zwolnione z obowizku skladania zatznika
finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaezac
2 egzemplarze zadznikbw finansowych partner
sporadzonych i podpisanych w sposob opisa
w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie doty(
jednostek sektora finansow publicznych, ktore
zwolnione z obowizku skfadania zatznika finansoweqg
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instrumento

V- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego M
wydatku tzn. refundowanie catkowite Iub c¢éziowe
ldanego wydatku dwa razy z publicznycrodkéw
wwvspolnotowych

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podp

odpowiedzialnéci karnej sklada  @viadczenie

w czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

ne

isu

0 spetnieniu tego kryterium
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wniosek zieono w terminie
instytud

wskazanym przez
prowadzcg nabor projektow

- ztozy¢ wniosek pomydzy dat pocatkowa i koncowa
jkonkursu w godzinach od 9.00 do 15.00

- kryterium odnosi s do daty ziagenia/wptynicia
wniosku do instytucji a nie daty jego wystania

okres realizacji

PO KL

projektu jes
zgodny z Systemem Realizg

t- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadn

wiec wskazé wtasciwy okres realizacji

@tozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r., w pkt 1.8 mals

A\1”4

wnioskodawca nie
wykluczeniu z ubiegania ¢sio

dofinansowanie (na podstaw

art. 207 ustawy z dnia 2
sierpnia 2009 r. o finansac
publicznych)

podleg

ie@dpowiedzialnéci karnej sklada  @viadczenie
70 spetnieniu tego kryterium

h

a kryterium weryfikowane jest na podstawie podp
w czsci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

Su

wniosek stanowi odpowigdha
konkurs (wptyat w odpowiedz
na ogtoszenie o konkursie)

- w polu 1.6 nalgy wpisa& numer konkursu tj. 1/8.1.3/10

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, kada zmiana zapisu np. poprze doda
lub odgcie cyfr/liter sprawi,ze wniosek nie speini teg
kryterium i zostanie odrzucony na etapie oceny &ingj

- projekt zostanie odrzucony podczas oceny forma
jesli projektodawca wypetniag wniosek
o dofinansowanie zaznaczy (poprzez zaznaczeni€
w polach 1.10, 1.11, 1.12)xe projekt ma charaktg
ponadarowy, innowacyjny adz jest projektem
z komponentem ponadnarodowym, gdw ramach
przedmiotowego konkursu nie ma #iwosci realizacji
takich projektéw

|
nie
0]

\Ine

tak
1

Szczegoto

we kryteria degtu — ocena formalna

Maksymalny okres realizac
projektu: do 31 grudnia 2011 r.

ji- maksymalny okres realizacji projektu wynosi od
ztozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r., w pkt 1.8
wiec wskazé witasciwy okres realizacji.

h

Szczegobtowe kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Beneficjent w okresie realizac

projektu prowadzi biurg
projektu na terenie
wojewodztwa

zachodniopomorskiego,
z dostpna petm dokumentag

wdrazanego projektd
(dokumentacja ta  powinn
dotyczy dokumentow
merytorycznych

i finansowych  zwizanych

z
oraz z kluczowym personele
realizupcym projekt (persone

realizowanym wsparcien)

j- w punkcie 3.5 wniosku projektodawca musi jas
) zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctizie
® prowadzit biuro na terenie wojewddztwa, w Ktory
bedzie dostpna petna dokumentacja projektu (réwin
po jego zakaczeniu) oraz &dzie pracowat kluczowy
personel realizagy projekt

a

jesli  projektodawca posiada siedzibna terenig
wojewodztwa zachodniopomorskiego (wskaz
w punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarciag
dla spetnienia kryterium

m
I

zarzmdzapcy projektem

5N0
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wskazany we
Dotyczy to rownie
przechowywania dokumentag
projektu po zakfczeniu jego
realizaciji.

whniosku).

J

W zaleznosci od wyboru grupy
docelowe] objtej wsparciem w
ramach projektu, wybranej
katalogu okrélonego dia]
Poddziatania 8.1.3 w SzOP H

KL, w przypadku kierowaniazachodniopomorskiego

wsparcia do 0sb6b, nale
wskaz& na fakt ich
zamieszkania w wojewddztw
zachodniopomorskim (M
rozumieniu Kodekst
Cywilnego), a w przypadk
podmiotéw, na prowadzen
dzialalngci na terenie woj
zachodniopomorskiego.

Kryterium uznaje s za
spetnione réwniz w przypadku
objecia wsparciermn
pracownikbw  wyodgbnionej
organizacyjnie oxcCli
przedsgbiorstwa (krajowego luf
zagranicznego) funkcjoragej
na terenie wojewodztw
zachodniopomorskiego  (filig
oddziat, zakfad).

- w czséci 3.2 wniosku natey wyraznie wskaza,
ze wybram z katalogu grup docelova beda stanowity
20soby zamieszkate w wojewddztw
zachodniopomorskim  lub  podmioty  prowade
@ziatalng¢ na terenie

UWAGA! Projekt nie musi byé skierowany
do wszystkich grup docelowychdcznie.

prowadzenie dzialaldoi gospodarczej
wojewddztwa zachodniopomorskiego rozumiane jest
eorowadzenie dziataldoi gospodarczej zarejestrowanej
terenie wojewoddztwa zachodniopomorskiego, ¢
dziatalng¢ powinna by zarejestrowana w organa
ewidencyjnych znajdagych st na terenie woj
zachodniopomorskiego. Obejmuje  to  ewiden
dziatalngci gospodarczej ulokowanej w samgufach
oraz we whaciwym sidzie rejestrowym

- w odniesieniu do pozostatych podmiotéw wykazan
jako grupy docelowe stosowana jest zasada terjiosia
ol rozstrzygajcy jest fakt posiadania siedziby na tere

e
V_
!

| —

o

|, W0j. zachodniopomorskiego
- zgodnie z art. 25 kodeksu cywilnego, miejsg
zamieszkania osoby fizycznej jest miejscédyon ktorej
osoba ta przebywa z zamiarem statlego pobytu

Ogodlne kryteria horyzontalne

zgodng¢é z
politykami

wspolnotowymi (w tym: polityk
réownych szans, zasadownasci
szans kobiet i w@iczyzn i
koncepaj zrownowaonego
rozwoju) oraz prawodawstwe

wspoélnotowym

wiaciwymi

i zasadamina to, czy projekt jest zgodny z zasaglrownosci szans

- wnioskodawca powinien zwroat szczeglla uwage

kobiet i mezczyzn. Do wzoru karty oceny
merytorycznej wprowadzono specjalne pytanig
szczegotowo sprawdzagce fte kwestie. Uznaje sg,
ze projekt spetnia ¢ zasad gdy uzyska minimum
2 odpowiedzi pozytywne w ramach 6 pyt Projekty
nie spetniapgce zasady bda odrzucane na tym etapie
oceny merytorycznej. Podczas pisania wniosk

Zasada réwnéci szans kobiet i edczyzn w projektac

PO KL

wojewodztwa

o dofinansowanie zaleca ¢sikorzystanie z poradnika

ie

na terenie

ak
na

zyli
ch

Cj

ych

nie

em

-
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- projektodawca musi zapewni mozliwos¢ udziatu

realizaciji projektu jest pozbawione bar
architektonicznych, spex uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0s6b niepetnosprawn
w projekcie ledzie uczestniczy asystent o0sob
niepetnosprawne;j itp.);

w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowiednie
dziatania nalgy wskaz& w tresci wniosku (np. miejsce

zgodnd¢ z prawodawstwem- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez niego

krajowym

w projekcie dziata
- zapisy wniosku muaz by¢ w szczegélngci zgodne
z prawem zamoéwiepublicznych (dotyczy to podmiotév
ktére z godnie z ustawprawo zamoéwig publicznych
sa zobowhzane do stosowania odpowiedniego try
udzielania pomocy publicznej (patrz  pkt 3
dokumentaciji)
- w przypadku realizacji niektérych typdw projektd
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa

- jesli projektodawca jest zobowhzany do wyboru
partnera w sposéb okrélony w art. 28a ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, to we
wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zobowrany jest
umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru
partnerow do projektu. W przypadku braku
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtowo
projekt moze by uznany za niezgodny z tym
kryterium horyzontalnym i odrzucony

zgodnd¢é ze  Szczegotowy
Opisem Priorytetow PO KL

m projekt musi by zgodny z tym dokumenten
w szczegolnfci nalery zwrdcié uwag:;, czy dziatanig
wpisuja Sie w dany typ projektu (niektére typy projektd

odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowe;j

- w Szczego6towym Opisie Priorytetow PO KL oo

w projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji teg

kryterium

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

uzasadnienie potrzeby realiza
projektu w konteicie celéw
szczegotowych okflenych dla
danego Priorytetu PO KL

CH opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu

- w opisie problemu nahly uwzgkdni¢ sytuacg grupy

sa mocno sformalizowane i ich zakres regalyj

=

bu

realizacji zamowienia publicznego) oraz zasadami

5.3

W

rowniez  dopuszczalny  poziom cross-financingu

o

docelowej, do ktdrej projektebzie skierowany
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- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powir
zawierd& analiz sytuacji kobiet i mzczyzn

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je
osiagniccie mierzalne przy pomocy odpowiedni
wskaznikow

- cel nie mae by zbyt ogdélny, gdy musi by realny
do spetniania

- niedozwolone jest przepisywanie celu wpr
z dokumentéw programowych takich jak Szczeg6id
Opis Priorytetow

- cel musi wyptywa z opisu problemu

sposob wyboru i zapewnienia w polu 3.2 nalgy zamigci¢ informacje umaliwiajace

udziatlu w projekcie oksgonych
grup docelowych

stwierdzenie, czy projekt jest skierowany do istae]
grupy docelowej

- wybér grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzq sytuacg pici
w danym obszarze

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy

w ktorych rozwijzaniu ma pomdc dofinansowani
projektu
- naley wskazé& cechy grupy docelowe] i g

nno

go

ost
wy

]

problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia bez

angaowaniasrodkéw publicznych

- we wniosku musg znale¢ sie kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobté¢
zgloszd, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie dalzie
akceptowalna)

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie ikygh
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobdr whéciwych oséb
pod wzgkdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

- w polu 3.2.1 nalky wskazé liczbe uczestnikow
projektu  (nie  dotyczy dzialm promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzie¢ w ktérych udziat wemie
wiele o0sob np. festynéw, ogdlnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2.ddbie musial
zebra& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osoby/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2,
odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.2

wartos¢ dodana projektu

- mog ja stanowé rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego

adekwatné¢ doboru

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywa

=
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instrumentow stigcych
realizacji projektu do sytuacji
potrzeb grupy docelowej

prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelo
ioraz wigciwe dobranie celow projektu — tylko wteq
mozna ocent dobér odpowiednich dziala

- opis dziatda musi by na tyle przejrzysty by niiwa
byta ocena zasadéa ich przeprowadzenia oraz zgodad
z prawodawstwem krajowym

vej

rezultaty projektu

- rezultaty m¢kkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi
ich monitorowanie oraz okikenie stopnia ich osgnigcia
(np. poprzez ewaluag)

- rezultaty staa oshgnieciu celéw ale nie mag by¢
Z nimi tazsame

- rezultaty musgz wynika z dziata projektu
- niedopuszczalne jest mylenie rezultatow z proalonkt

ktére okrélaja co zostanie zrobione w projekai

(np. liczba godzin wsparcia) we wniosku ina
zamigci¢ produkty ale musgw nim znaléc¢ s przede
wszystkim rezultaty

- rezultaty § efektami projektu

- we wniosku naley rowniez zawrzé informacg
na temat trwakéci rezultatéw po zakixzeniu projektu

- waznym elementem poddawanym ocenie jest O
w jaki sposob rezultaty wptgnna realizag zatlazonych
celow projektu, dlatego tewnioskodawca nie powinie
ograniczé sig do jednego stwierdzenia ale zawdzeten
opis wptywu rezultatow na cele

- dla wyznaczonych rezultatbw i produktd

wnioskodawca powinien okske¢ wskaniki rezultatu
oraz wskaniki produktu. Wskaniki te beda mierzyty

produkty i rezultaty oggane w wyniku realizacji

projektu. Wskaniki monitorowania projekty
whnioskodawca powinien ok§i¢ na podstawieMapy
wskanikbw  monitorowania  projektow PO K
stanowicej czs¢ dokumentu ptPodrecznik wskanikow
PO KL 2007-2013

- zgodnie z Map wskanikow produktu dla Dziatani
8.1/Poddziatania 8.1.3, wskakami, z ktdrych powinier
korzyst& wnioskodawca ok&ajac cele i rezultaty
projektu @: Liczba partnerstw (sieci wspotprac
zawigzanych na szczeblu lokalnym i regionalnym.

pis,

0

}9%)

y)

racjonalng¢  harmonogramy
dziatan

- harmonogram realizacji dzidta musi by realny
i logiczny

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy

- podczas oceny sprawdzana jest sp@rmpisu dziata
z zamieszczonym harmonogramem
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- zadania w ktorych udziat hiabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisam ilos¢ osob (nie dotyczy dziada
promocyjnych, informacyjnych i przedsizig¢ w ktérych
udziat wemie  wiele o0séb np. festyndv
ogolnodostpnego portalu internetowego)

D

<

beneficjenta

spos6b zawmlzania projekten
(czytelnd¢ zasad realizacji)

1- ocenie podlega struktura zespotu projektow
oraz wzajemne powzania pomgdzy jego cztonkami

w ramach tego kryterium oceniana jest rowniela
partneréw zaangawanych w projekt

- projektodawca powinien wskazakonkretne metod)
i techniki zarzdzania jakie bda wykorzystywane
w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji

£go

wiarygodnd¢ - daswiadczenie
w  zargzdzaniu  projektami

potencjat instytucjonalny (w tymz

potencjat kadrowy i finansowy)

- naley wykaz& daswiadczenie projektodawc
w realizacji podobnych przedsiziecc zbieznych
zakresem projektu; @wiadczenie w realizacj

projektéw wspdtfinansowanych zeddet wspolnotowych
bedzie stanowito dodatkowy atut projektodawcy

- nalezy opis& zadania wykonywane przez A« osole
zaliczara do personelu projektu

0s0

naleey wskazé kwalifikacje zawodowe

odpowiedzialnych za zagdzanie projektem

finansowania projektu

niezlednagsé wydatku dg
realizacji projektu i osigania
jego celow

- ponoszone wydatki mugzdy¢ konieczne do wikxiwej
realizacji projektu

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowyn
a jesli sa one wysze naley to uzasadui

wydatki niewiazace Se& z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostanuznane za kwalifikowane

- projektodawca powinien zwrdciszczegdla uwag:
na wiaciwe (zgodne Zasadami finansowania PO Kl
sporadzenie uzasadnienia/metodologii wylicza
kosztéw pérednich

- pozycje w budecie powinny b§ tak nazwane aby osot
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupic
(przyktady zbyt ogdlnych pozycji: organizacja szkuh,
zestawy dla uczestnikéw)

=

nia

Da
bne

efektywng¢ wydatkow projektd
(relacja naktad/rezultat)

I - nalezy dazy¢ do osagniecia rezultatow jak najaszym
kosztem

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korrys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazat rezultaty
projektu

kwalifikowalng¢ wydatkow

- kwalifikowalnos¢ wydatkdw jest oceniana na podstav

vie
28

Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig
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grudnia 2009 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

- w przypadku projektow obfych zasadami pomogy
publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzi@bz. U. Nr 90,
poz. 557 z pgn. zm.)

Szczegotowe kryteria strategiczne

W konkursie nie beda stosowane kryteria strategiczne.

3.3 Pomoc publiczna

W ramach Poddziatania 8.1\8zmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz adaptiaéyi pomoc
publiczna co do zasady nie wggtije, gdy realizowane dziatania majgtdbwnie charakter
promocyjny. Jednak wnioskodawca na etapie tworzem@ektu powinien zwrdci szczegola
uwag; na to, czy planowane wsparcie nie spetriazhie wszystkich czterech przestanek
wystepowania pomocy publicznej, ktore zachgdgdy wsparcie:

- jest przyznawane przez #&wo lub pochodzi zé&rodkéw pastwowych;
- jest udzielane na warunkach korzystniejszychoférowane na rynku;
- ma charakter selektywny;

- zakioca lub grozi zaktdéeceniem konkurencji oraz wydyna wymiarn handlova migdzy
Paxstwami Cztonkowskimi.

Jezeli przestanki zostatyby spetnione, to wniosek dirdmsowanie musi zawietaodpowiednie
zapisy zwazane z zastosowaniem przepisow dogggzh pomocy publiczne;.

IV. Informacje ogolne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor wnioskoeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytelll Regionalne kadry gospodarkbziatania8.1 Rozwoj
pracownikow i przedsbiorstw w regionie Poddziatania8.1.3 Wzmacnianie lokalnego partnerstwa
na rzecz adaptacyjgoi.
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4.1.2. Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zanrizania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministeées Rozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Pdrednicacef’ dla Priorytetu VIII, w wojewddztwie zachodnioporskim petni
Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3R&zecin.

4.1.4. Instytucp Organizujca Konkurs (I0K) jest Wojewddzki Uedd Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywaneasze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bet pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r., o zasadach prosvadz polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzm0 zm.);

4.2.2. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggy Komisji Europejskiej
nr K (2007) 4547 z dnia 7 wraaia 2007 r.;

4.2.3. Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjn€gpitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL 1 czerwca 2009 r.;

4.2.4. System Realizacji PO KL, w szczeg&ob
- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach POzKILstycznia 2010 r.;
- Zasady finansowania PO KL z 30 grudnia 2009 r.;
- Zasady systemu sprawozdaw&zid?O KL 2007-2013 ze stycznia 2010 r.;
- Zasady kontroli w ramach PO KL z 1 kwietnia 2009 r.

4.2.5. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28udgia 2009 r., w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

4.2.6. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 ddwia 2009 r., w zakresie wdamnia
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowejamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

4.2.7. Zakres realizacji projektow partnerskich atomy przez Instytug Zarzadzapca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z 23 kwietnia 2009 r.;

4.2.8. Podecznik przygotowania wnioskow o dofinansowanie w aamPO KL;

4.2.9. Instrukcja wniosku o dofinansowanie projektu w ram&0 KL, obowdzujaca od 1 stycznia
2010r.;

4.2.10.Podecznik wskanikow PO KL 2007-2013 ze stycznia 2010 r.;

4.2.11 Projekty wspotpracy ponadnarodowej — Rwodnik dla projektodawcow — Program
Operacyjny Kapitat Ludzki z 2009 r.;

2w wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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4.2.12 Plan Dziatania na rok 2010 w ramach Priorytetu YRégionalne kadry gospodarki Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddztwie zachaghimorskim;

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie #iovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentaciji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj Projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek
bankowy, wskazany w umowie o dofinansowanie projeRtVszelkie ptatnei powinny by
regulowane za poednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszeniaatkpw z innych
niz wyodrbniony na cele projektu rachunkéw bankowych, prmdkwca jest zobowkany
do refundacji poniesionych wydatkow z przekazanyoh srodkéw w czséci odpowiadajcej
dofinansowaniu.

4.3.2. Do umowy o dofinansowanie projektu zetony jest harmonogram ptatod wskazugcy
zakladane wartmi ptatnagci dla projektodawcy w poszczegolnych okresach iceehiowych.
Pierwsza transzasrodkdw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysod@ iterminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach wysékopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,
w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewddzizad Pracy w Szczecinie.

4.3.3. Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatna¢, co najmniej 70%acznej kwoty dotychczas otrzymanyétodkow, tj. wykazanie przez
projektodawe wydatkéw kwalifikowalnych sfinansowanych z dofisamvania, co najmniej w tej
wysokaci we wniosku o ptatni i ich zatwierdzenie przez Wojewddzki WdzPracy w Szczecinie.

4.3.4. Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@ayamjektow, przekazywanimodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 30 gnad 2009 r. Dokument jest dospny
na stronie internetowgyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.,
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju . Szczegétoinformacje na temat procedury
odwotawczej znajdaj sic w Zasadach dokonywania wyboru projektéswramach PO Kldostpne
na stronie internetoweyvww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2. Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a wd zardwno oceny formalnej,
jak i merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualmatszé
proceduralnych np. wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgez oceniacych
w sposob niezammy itp.). Kazdemu beneficjentowi przystuguje aei prawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikéw oceny formalnej, jak i ocenyrperycznej tego samego wnioskusljebyty
one negatywne.
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4.4.3. Wnioskodawca, ktdrego projekt otrzymat o¢ceregatywi, czyli:
a) w przypadkuwceny formalnej
— nie spetnit ktdregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuoceny merytorycznej

— nie otrzymal minimum 60 punktow ogolem za spetrearmmgolnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pamegdlinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngj

— otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie 6logch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pcezgolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany
do dofinansowania ze wzglu na wyczerpanie pusrodkdéw przewidzianych w ramach
danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji w tej sprawie mae ztazy¢ protest
w formie pisemne;j.

4.4.4. W przypadku, gdy podstaw do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania
jest wyczerpanie alokacji, o ktorej mowa w art. 8Qst. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, agavialokacji na dziatanie lub priorytetrodki
odwotawcze nie przystuga;

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #akprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskoéw. Protest powinien zasiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutow oraz dane pozvaakajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zkony. Wnioskodawca do protestu aeozahczy¢ dokumentag mapca zwiazek

Ze spraw mogca mie¢ wptyw na rozstrzygricie.

4.4.6. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zakzyt do dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOr protestu, ktéry ma na celu usprawnienie ggstania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachoteokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteriow. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.
J&ili projektodawca podnosi w prdige brak zgodngei ztozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektow, to w proticie naley w formie punktéw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegolnych kryteriow wraz z podaniem czytelnegawicziego uzasadnienia wskazoggo
na popetniony przy ocenieddl. J&li projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z procedut, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycgce procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia terminéw, brak uzasama obnkenia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w prétée zarzuty nakey uzasadri w sposéb czytelny i zwikty,
przy czym nalgy pamktac, iz srodek odwotawczy nie nie stwy¢ uzupetnieniu tr&ci wniosku

o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie kzda miaty wptywu
na dokonas ocere wniosku. Projektodawca powinien, agiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimmayosé sic do kryteriow, ktore stanowity
przyczyre odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscz w ktorych wniosek nie spetnit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia
zarzutow odnoscych st do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztait
ostatecznego rozstrzygoia protestu._Naley takze pamétaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie
kryteribw oceny/procedury dokonania oceAygumenty dotyczce np.: niekompetencji ugdnikow
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udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, prgyc po stronie beneficjenta
powodupcych powstanie zaistniatych we wnioskweddw, zarzuty personalne podittm osob
oceniajcych nie lada brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.7. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyed dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. Hawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s} na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pisim@rmujacego o wynikach
negatywnej oceny oraz daty nadania w polskiej plaedpocztowej operatora publicznegadb

w siedzibie WUP w Szczecinie. Whniesienie protesadypnie za pomeac faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadaksa faie jest uznawana za @latozenia protestu,
takze w przypadku, peli wnioskodawca po uptywie terminu 2ip srodek odwotawczy w inny
sposob.

4.4.8. Zgodnie zZasadami dokonywanievyboru projektoww ramach PO Klprotest pozostaje
bez rozpatrzenia jeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostat wniesiony w sposob niezgodny tj.:
a) zostatl wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

c) zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie hedacy wnioskodawg, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji &kreego podmiotu ddacego
wnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez @ssbby
inna/e nz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwalgly na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $elaego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku, niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedmgratrzenia,;

d) zostat wniesiony od wynikbw oceny powtdrnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygn¢cia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizacd KL
lub uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

e) nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow poedaw dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

f) zostat wniesiony przez wnioskodayydtory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzgo
przedmiotowego wniosku;

g) zostatl wniesiony za geednictwem innej instytuciji;

h) dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a aspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, asélokacji na dziatanie lub priorytet.

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.
4.4.9. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1. rozpatrzy¢ protest pozytywnie.W przypadku uwzghnienia protestu, projekt podlega dalszej
procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie biw przypadku protestu dotygzego
oceny formalnej lub 21 dni w przypadku protestuydaicego oceny merytorycznej od daty
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wydania pozytywnego rozstrzyguia protestu przeprowadza proces ponownej ocenpskuai
I informuje beneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje wnioskodawcy pisemninformacg o0 powodach nieuwzginienia protestu
oraz przekazuje pouczenie o przystagym wnioskodawcy na podstawie Systemu Realizacji
PO KL prawie do zigenia odwotania do Instytucji Zagdzapcej w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie. Wniesienie wniosku do innej
instytucji lub ztazenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&u rozpatrzenia.

4.4.10W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkow odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&wcy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewddzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.11.

WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycznejoskow o dofinansowanie projektow
prowadzonej w wyniku procedury odwotawczej (zaréwwowyniku pozytywnego rozpatrzenia
protestéw, jak i odwotg maze:

1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywng ocerg
merytoryczna, i jednoczénie wuzyskal, co najmniej taka liczbe punktow,
jaka warunkowata przygie do realizacji wniosku znajdigego st na licie rankingowej
dla danego konkursu. Jednogzie, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetvgystarczajce dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek nie zosta przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie wuzyskal, co najmniej taka liczbe punktow,
jaka warunkowata przygie do realizacji wniosku znajdigego st na licie rankingowej
dla danego konkursu, natomiast z powodu braku wyzaacej kwoty dostpnychsrodkow
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytet - raestat przyty do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktéry nie mogt wczeej otrzyma dofinansowania, me zosté
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistnialy nowe okoliczndci i wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O przgju takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.

2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndgci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie wuzyskal, co najmniej taka liczbe punktow,
jaka warunkowata przygie do realizacji wniosku znajdigego st na licie rankingowej
dla danego konkursu. Jednogzie, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na dziatanie lub prioryteie 3 wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu
projektowi wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu braku srodkow
finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
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przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby
punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji prajekv zwihzku z czym,
w wyniku oceny cztonkéw KOP, zostata utworzona aistankingowa dla projektéw
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavessie przyznawane zostato jedynie
projektom ktére uzyskaly w kolejdoi najwyzszy liczbe punktow, przy uwzgédnieniu
wysokdaci wolnychsrodkow finansowych w ramach alokacji na dziatanie priorytet..

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1. Dodatkowych informacji dla ubieggjych s¢ o dofinansowanie udziela:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel.: 92 56 163, 91 42 56 164;
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 3426 0

4.5.2. Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania inforjmec dotycace
dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

— 22 |utego 2010 r. w Szczecinie;
— 23 |utego 2010 r. w Koszalinie.

4.5.3. Szczegotowe informacje dotygze spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia
na spotkania przyjmajPunkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.4. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyta dotycacych konkursu drog elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytania ¢tla publikowane na stronie internetowe,.
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V. Zatgczniki

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz zinstrukcj a3 wypetniania.
Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu.

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piiektu:

Dodatkowe zajczniki:

5.5.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy waosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Informacja okre §lajaca sytuacg finansowa projektodawcy/partnera.
5.5.3. Deklaracja péwiadczajca udziat wtasny projektodawcy.

5.5.4. Wzér przebiegu pracy zawodowej w zakresie realizaajektow wraz z pisemn
deklaracy uczestnictwa w projekcie.

5.5.5. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@gawvyodibnionego
na potrzeby projektu, zawiesgp nazw i adres banku oraz wskazanie $diaiela rachunku.

5.5.6. Oswiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, idawvowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramycéh nalenosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.7. Oswiadczenie o wielkci |1 przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifigych sé do obgcia pomog, na pokrycie
ktérych ma by przeznaczona pomoc de minimis.

5.5.8. Formularz informacji o pomocy publicznej dla podiiw ubiegajcych st 0 pomoc
inna niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictiié rybotéwstwie.

5.5.9. Oswiadczenie dla instytucji ubieggjej st 0 przyznanie pomocy de minimis.
5.5.100swiadczenie dla instytucji ubieggjej st 0 przyznanie pomocy publiczne,j.

5.5.11 Oswiadczenie dotyce zakwalifikowania przedsiiorstwa do kategorii MP.

5.5.12 Przyktadowy wzor protestu.

Wszystkie zalczniki zostaty zamieszczone do pobrania na stramier. pokl.wup.pl
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