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1.

Podstawy prawne

Rozporz gdzenia Wspélnoty Europejskiej:

1)

2)

3)

4)

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
(WE) Nr 1784/1999;

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajgce
przepisy o0go6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajgce
rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999;

Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku ustanawiajgce
szczegOlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) Nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EFRR;
Rozporzadzenie 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i
88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5).

Rozporz gdzenia krajowe:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 roku sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
2008, Nr 90, poz. 557 ze zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 grudnia 2008 roku
zmieniajace Rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. 2008, Nr 224, poz. 1484 ze zm.);

3) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 lipca 2007 roku w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej oraz sprawozdan o zalegtych naleznosciach
przedsiebiorcow z tytutu swiadczenh na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. 2007,
Nr 133, poz. 923);

4) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 roku w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. 2007, Nr
53, poz. 354).

5) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2010, Nr 53,
poz. 311).

Ustawy:

1) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
2006, Nr 227, poz. 1658 ze zm.);

2) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jednolity Dz. U. 2007, Nr 59, poz. 404 ze. zm.);

3) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. 2004, Nr 19,
poz. 177 ze zm.);

4) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157, poz.
1240);

5) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 1994, Nr 121, poz. 591 ze
zm.);

6) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2004, Nr

173, poz. 1807 ze zm.);



7) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 roku o spoétdzielniach socjalnych (Dz. U. 2006, Nr 94,
poz. 651);

8) Ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982 roku Prawo spoétdzielcze (Dz. U. 2003, Nr 188, poz.
1848 ze zm.);

9) Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. 2003, Nr 122,
Poz. 1143 ze. zm.);

10) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2008, Nr 69, poz. 415 ze zm.).

| 2. Zasady udzielania wsparcia w ramach Poddziatania 8. 1.2

Celem wsparcia realizowanego w ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL jest promowanie postaw
kreatywnych i przedsiebiorczych oraz wspieranie rozwigzan i inicjatyw stuzacych tworzeniu
nowych miejsc pracy w obszarze przedsiebiorczosci i samozatrudnienia. Dla realizacji tego
celu przewidziany zostat zestaw form wsparcia i instrumentéw adresowanych do o0s6b
fizycznych zamierzajacych rozpocza¢ dziatalno$é gospodarcza.

Wsparcie przewidziane w ramach Poddziatania 8.1.2 stanowi uzupetnienie dla dziatan
wspierajacych rozwdj przedsiebiorczosci podejmowanych w ramach Priorytetu 11'i VI PO KL.

Uwaga! Pomimo zapisu w Szczegétowym Opisie Prioryte  téw, o0 zastosowaniu
co najmniej jednego z instrumentéw, dla kompleksowo $ci wsparcia Instytucja
Posrednicz qca podj eta decyzj e o obowi gzku zastosowania wszystkich _ instrumentow
tacznie. Decyzja ta wynika ze szczegolnych zalece R Instytucji Zarz gdzajacej w sprawie
Poddziatania 8.1.2.

2.1 Wymagania wobec Beneficjentdw.

1) W ramach Poddziatania 8.1.2 funkcje Beneficjenta moze pelni¢ kazdy podmiot
z wylagczeniem o0s6b fizycznych (nie dotyczy os6b prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg lub o$wiatowg na podstawie przepisow odrebnych).

2) O dofinansowanie nie moga ubiegaé sie podmioty podlegajace wykluczeniu
Z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240), tj. podmioty,
ktére w ciggu 3 ostatnich lat dopuscity sie wykorzystania $rodkéw publicznych
niezgodnie z przeznaczeniem.

3) Beneficjenci muszg spetniaC kryteria zapisane w Dokumentacji Konkursowej dla
Poddziatania 8.1.2 PO KL.

4) Osoby fizyczne zamierzajgce rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg otrzymujg dotacje
za posrednictwem Beneficjenta, czyli podmiotu, ktory ztozy wniosek w konkursie
i otrzyma dofinansowanie na jego realizacje.

Do obowi azkéw Beneficjenta realizujgcego projekt w ramach Poddziatania 8.1.2 nalezy
przede wszystkim:

1) Opracowanie i przedto zenie do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie wniosku
o dofinansowanie projektu , zawierajgcego szczegdtowe informacje na temat zakresu
planowanego wsparcia, w tym odnosnie:

— sposobu i trybu rekrutacji, w tym selekcji Uczestnikéw projektu. Kryteria rekrutaciji,
w tym selekcji Uczestnikow projektu powinny byé okreslone w sposéb przejrzysty,
jednoznaczny, bez mozliwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku



o dofinansowanie (pkt.3.2) nalezy podaé¢ hierarchie tych kryteriow, czyli kolejnos¢
w jakiej bedg one stosowane. Kryterium kolejnosci zgtoszen nie moze by¢ jedynym
sposobem na dobor Uczestnikow projektu. Ze wzgledu na ograniczong ilos¢ znakow
we wniosku, opis rekrutacji powinien by¢ precyzyjny. Kryteria rekrutacji muszag by¢
spojne z diaghozag sytuacji przedstawiong we wniosku (pkt.3.1) oraz z pozostalg
czescig wniosku. Nalezy takze przedstawi¢ metody rekrutacji Uczestnikow projektu
oraz uzasadni¢, dlaczego wybrane techniki i narzedzia sg wiasciwe dla danej grupy
docelowej. Wybdr Uczestnikbw projektu powinien odbywaé sie w oparciu
0 przygotowany przez Beneficjenta wzér Formularza Rekrutacyjnego.

— planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zalozen
programowych, zakresu tematycznego, metodologii nauczania, wymiaru
godzinowego, liczebnosci grup, materiatdbw szkoleniowych, zaangazowang kadre

itp.);

- liczby oséb, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe oraz kwoty sSrodkow
przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotyczace wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci ujete w budzecie projektu powinny byé ujmowane jako pomoc
publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym);

- liczby 0s0b, ktorym zostanie przyznane wsparcie pomostowe
podstawowe/przedtuzone oraz kwoty srodkéw przeznaczonych na ten cel. Wydatki
dotyczace wsparcia pomostowego ujete w budzecie projektu powinny byé ujmowane
jako pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku
aplikacyjnym);

— sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prawidtowosci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia. Przygotowujac wniosek o dofinansowanie projektu
oraz planujac szczego6towy budzet i harmonogram, Beneficjent powinien odpowiednio
zaplanowac¢ termin zakonczenia realizacji projektu, uwzgledniajac obowigzek kontroli
i monitoringu, prowadzonej przez Uczestnikbw projektu dziatalnosci gospodarczej
(. min. 2 kontrole * oraz min. 2 wizyty monitoringowe 2 w trakcie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej Uczestnika projektu);

- zasad oceny wnioskébw o udzielenie wsparcia finansow ego na rozwoj
przedsi ebiorczo $ci i wsparcia pomostowego, dokonywanej przez Komisj e
Oceny Whnioskow (w tym uwzgl ednienie procedury odwotawczej od decyzji
KOW).

Okres realizacji projektu powinien by¢ tak zaplanowany przez Beneficjenta, by uwzgledniat
okres wsparcia szkoleniowo-doradczego oraz obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (12 miesiecy). W niniejszych wytycznych przyjmuje sig, ze dniem rozpocz ecia
dziatalno $ci gospodarczej bedzie dzien wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci we
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ktory nie musi by¢ tozsamy z dniem
rejestraciji.

! Kontrola ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji przyjetego biznesplanu (m.in. weryfikacja dokumentacji pod katem
dokonanych zakupéw, weryfikacja takich elementéw biznesplanu jak: miejsce prowadzenia dziatalnosci, przedmiot/zakres
prowadzonej dziatalnosci, osiggniete przychody/zrealizowane ustugi w aspekcie zgodnosci z biznesplanem). O kontroli
Uczestnik projektu powinien zosta¢ poinformowany z min. 3 dniowym wyprzedzeniem.

2 Wizyta monitoringowa ma na celu weryfikacje rzeczywistej realizacji biznesplanéw oraz faktycznego postepu rzeczowego
prowadzonej dziatalnosci pod katem zgodnosci z biznesplanem. O wizycie monitorujgcej Uczestnik projektu powinien zostac
poinformowany w dniu wizyty, z kilkugodzinnym wyprzedzeniem.



2) Rekrutacja Uczestnikéw projektu.

d)

a)

b)

C)

Beneficjent powinien zapewni¢ mozliwie szeroki dostep do uczestnictwa w projekcie
potencjalnym  Uczestnikom projektu, przy zagwarantowaniu bezstronnosci
i przejrzystosci zastosowanych procedur® .

Wybor Uczestnikow projektu powinien odbywac¢ sie w oparciu o przygotowany przez
Beneficjenta Formularz rekrutacyjny  oraz zgodnie z przygotowanym przez
Beneficjenta Regulaminem rekrutacji Uczestnikow

Regulamin rekrutacji Uczestnikbw powinien zawieraé co najmniej nastepujace
informacje:

opis kryteriéw kwalifikowalnosci kandydatow na Uczestnikéw (wybor grup docelowych
wraz z ewentualnym uzasadnieniem);

kryteria ocen formularzy zgtoszeniowych przez kandydatow na Uczestnikdéw projektu
(elementy, ktére powinny by¢ brane pod uwage w trakcie przeprowadzanej oceny);

metodologie przyznawania punktacji w ramach poszczegolnych kryteriow wraz ze
szczegOlowym uzasadnieniem (IP zaleca zastosowanie wagi punktowej dla
poszczegodlnych kryteribw rekrutacji oraz hierarchii poszczegoélnych, ocenianych
kryteridow);

minimalny zakres opisu uzasadniajgcego ocene formularzy zgloszeniowych
oraz biznesplanow (o ile ma zastosowanie);

minimalng liczbe punktéw kwalifikujagcych Uczestnika do udziatlu w projekcie
lub kwalifikujacych biznesplan do dofinansowania (o ile ma zastosowanie);

obowigzek poinformowania uczestnikéw projektu o przyjetych kryteriach kwalifikacji
do udziatu w projekcie oraz oceny biznesplanéw (udokumentowany przez podpisanie
stosownego oswiadczenia);

mechanizmy postepowania w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie
formularzy zgtoszeniowych oraz biznesplandw (o ile a zastosowanie);

opis procedury odwotawczej przewidzianej na etapie rekrutacji do projektu.

Beneficjent przygotowuje Formularz rekrutacyjny, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej
nastepujgce elementy:

dane kontaktowe kandydata;
status na rynku pracy;

krotki opis planowanej dziatalnosci gospodarczej (m. in. sektor, branza, posiadane
zasoby, w tym kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, planowany koszt inwestyciji);

alternatywy (czy kandydat uruchomi dziatalnos¢ gospodarcza, jezeli nie otrzyma
wsparcia finansowego w ramach projektu);

informacje na temat otrzymanej dotychczas pomocy de minimis;

oswiadczenie o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie
12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do projektu;

oswiadczenie o prawdziwosci danych zawartych w formularzu;

% Osoby pozostajgce w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w
ramach projektu nie moga by¢ Uczestnikami realizowanego projektu



— zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

— oswiadczenie o nieskorzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwlaszcza ze srodkow Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2, na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;

— oswiadczenie o0 zapoznaniu sie przez potencjalnych Uczestnikbw projektu
Zz Regulaminem rekrutacji oraz Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i akceptacji jego warunkow.

Formularz rekrutacyjny wypetniony przez Kandydata ubiegajgcego sie o udziat w projekcie
realizowanym w ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL powinien podlega¢ ocenie losowo
wybranego czionka Komisji Rekrutacyjnej (zalecane jest wprowadzenie wymogu oceny
formularza przez dwdéch czlonkow Komisji Rekrutacyjnej) — zgodnie z zakresem
przewidzianym w Karcie oceny formularza rekrutacyjnego, zatwierdzonym przez wilasciwg
Instytucje Organizujaca Konkurs.

e) Beneficjent opracowuje Karte oceny formularza rekrutacyjnego, ktéra powinna zawierac
CO najmniej nastepujace elementy:
— kryteria punktowe oceny formularza rekrutacyjnego;

— uzasadnienie dla przyznanej oceny (minimum 5 zdan);
- minimalng liczbe punktow kwalifikujacych kandydata do udziatu w projekcie;

— oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci.

f) Za przygotowanie Formularza rekrutacyjnego, Regulaminu rekrutacji Uczestnikow
oraz Karty oceny formularza rekrutacyjnego odpowiada Beneficjent. Beneficjent przesyta
powyzsze dokumenty do zatwierdzenia przez WUP w Szczecinie co najmniej 25* dni
przed planowanym rozpoczeciem rekrutacji. W przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta
koniecznosci wprowadzenia zmian do wskazanych dokumentow, konieczne jest
uzyskanie ponownej akceptacji wlasciwej Instytucji Organizujgcej Konkurs dotyczacej
zakresu oraz terminu wprowadzenia proponowanych modyfikacji (Instytucja Organizujgca
Konkurs moze nie wyrazic zgody na wprowadzenie zmian do dokumentow
w szczegllnosci w przypadku, gdy nowe zapisy wprowadzajg mniej korzystne
rozwigzania dla Uczestnikow projektu i/lub gdy dokonywane sg w ramach tej samej edycji
rekrutacji do projektu / oceny biznesplanow, do ktérej bedg miaty zastosowanie).

g) Beneficjent gwarantuje bezstronnosc i przejrzystos¢ zastosowanych procedur. W tym
celu Beneficjent ma obowigzek powota¢ Komisj @ Rekrutacyjn a, ktorej zadaniem jest
wybor Uczestnikow projektu. Komisja Rekrutacyjna sklada sie z co najmniej 2 cztonkow,
ktorzy powinni wykazywaé sie udokumentowang wiedza i doswiadczeniem z zakresu
prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci. Czionkowie Komisji Rekrutacyjnej przed
przystgpieniem do oceny formularzy muszg podpisaé deklaracje poufnosci
i bezstronnosci. Zaleca sie ocene formularza przez 2 czionkédw Komigji
Rekrutacyjnej .

h) WUP w Szczecinie, zaleca aby oprécz formularza rekrutacyjnego elementem rekrutacji
do projektu byla rozmowa =z doradcg zawodowym posiadajgcym wyksztatcenie
psychologiczne, ktérej celem jest weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego
zalozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (osoba ubiegajgca sie o udziat
w projekcie powinna wykazywa¢ sie m.in. takimi cechami jak: samodzielnosc,
przedsiebiorczos¢, odpowiedzialnos¢, umiejetnos¢ planowania i myslenia analitycznego,
sumiennosg).

“ llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej.



K)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania osoby ubiegajacej
sie 0 udziat w projekcie o przyczynach odrzucenia jej aplikacji (uzasadnienie wraz
z uzyskanym wynikiem punktowym).

Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomosci Regulaminu rekrutaciji,
Formularza rekrutacyjnego dla kandydatéw ubiegajacych sie o udziat w projekcie
oraz planowanego terminu rekrutacji na co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem rekrutacji
do projektu.

Beneficjent musi dysponowac¢ dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie weryfikaciji
kwalifikowalno$ci 0s6b®, ktérym udziela wsparcia w ramach projektu, w przeciwnym razie
wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie moga zosta¢ uznane za wydatki
niekwalifikowalne.

Osoba, ktéra zakwalifikowata sie do uczestnictwa w projekcie w procesie rekrutacji
uwzgledniajgcym wymogi opisane we wniosku aplikacyjnym, podpisuje Deklaracje
uczestnictwa w projekcie. Za dzien przyst gpienia do projektu uznaje si e dzien
podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie (wzér deklaracji stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszych wytycznych). Beneficjent powinien zapewni¢ Uczestnikom projektu
rzetelng informacje o zasadach wytaniania osob, ktére otrzymajg srodki finansowe na
rozwdj przedsiebiorczosci oraz zasadach ich wykorzystania. Przed podpisaniem w/w
deklaracji potencjalny Uczestnik projektu powinien zapozna¢é sie z zasadami
uczestnictwa w projekcie. Podpisanie deklaracji jest rownoznaczne z akceptacjg
warunkéw uczestnictwa w projekcie.

Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego , w tym w szczegdélnosci zapewnienie
odpowiednio  przygotowanej kadry wykladowcoOw, zaplecza organizacyjnego
i merytorycznego dla Uczestnikow projektu, materiatdow dydaktycznych, itp.

Przyznanie $rodkéw fi nansowych na rozwdj przedsi ebiorczo $ci Uczestnikom
projektu na podstawie kryteribw opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu
oraz przy zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur.

Wyptata $rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Uczestnikom
projektu. Wyptata srodkéw odbywac sie bedzie w catosci lub w dwbéch transzach,
niezwtocznie po podpisaniu Umowy ha otrzymanie wsparcia finansowego. Istnieje
mozliwos¢ dokonania refundacji poniesionych wydatkow po zatozeniu dziatalnosci.

Zapewnienie wsparcia pomostowego podstawowego i przediu zonego . Wyplata
srodkébw na wsparcie pomostowe podstawowe i przedluzone wsparcie pomostowe
odbywac sie bedzie w transzach miesiecznych. Istnieje mozliwos¢ dokonania refundaciji
poniesionych wydatkéw.

Na Beneficjencie spoczywa gtowny obowigzek monitorowania oraz kontroli
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej badz pozostawania cztonkiem
spotdzielni/spoétdzielni socjalnej  przez podmiot, ktéry otrzymat $rodki finansowe
na rozwoj przedsiebiorczosci (w tym na zatozenie spotdzielni lub spoétdzielni socjalnej)
przez 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub rejestraciji
spotdzielni/spoétdzielni socjalnej w rejestrze Przedsigbiorcow KRS, tj. w szczegolnosci:

- czy Uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

- czy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa
W umowie na otrzymanie wsparcia finansowego, w umowie 0 przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego oraz niniejszymi wytycznymi.

® Dotyczy 0s6b spetniajacych wymogi uczestnictwa w projekcie w tym m.in.: osoby nie pozostajace w stosunku pracy lub innym
(umowy cywilnoprawne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w ramach projektu; nie posiadanie zarejestrowanej
dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu;



9) Wydanie Uczestnikowi projektu zaswiadczenia o0 udzielonej pomocy de minimis,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
20 marca 2007 r w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2007, Nr 53, poz. 354). Zaswiadczenie o0 przyznaniu
pomocy objetej zasadg de minimis powinno by¢ wydane w dniu udzielenia pomocy
tj. w dniu podpisania umowy pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu. °

10) Przygotowanie sprawozda h zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcow
we wptatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz.U. 2008
nr 153 poz. 952) .

2.2 Wymagania wobec Uczestnikow projektu.

Odbiorcami wsparcia na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci mogg by¢ wszystkie osoby
fizyczne zamierzajace rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej wskazane
w Wytycznych dot. naboru projektéw systemowych PUP dla Poddziatania 8.1.2
za wyjatkiem:

a) osob, ktére posiadaly zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w okresie
1 roku przed dniem przystgpienia do projektu. Oznacza to, ze ze wsparcia
wytgczone sg osoby zarejestrowane w charakterze przedsiebiorcy w Krajowym
Rejestrze Sgdowym badz Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, niezaleznie od
zaistnienia dodatkowych warunkéw pozwalajacych stwierdzi¢ faktyczne
uruchomienie dziatalnosci gospodarcze;j.

b) o0s6b pozostajagcych w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne)
z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w ramach projektu. Przez
wykonawce rozumie sie podmiot Swiadczacy wszelkie ustugi w ramach
realizowanego projektu,

Cc) o0sOb, ktore korzystajg réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze srodkow Funduszu Pracy oraz w ramach Dziatania 6.2 POKL na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

d) osob, ktére w okresie co najmniej 3 lat poprzedzajacych dzien przystapienia do
projektu otrzymaty srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej pochodzace
z funduszy publicznych.

e) oséb, bedacych uczestnikami innych projektéw realizowanych w ramach
Podziatania 8.1.2 POKL.

f) 0soOb, ktére taczy lub taczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta
uczestniczacym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanow zwigzek matzenski,

¢ Jeeli w wyniku rozliczeniu wsparcia inwestycyjnegoaarpomostowego Uczestnik przedstawi dokumenty
swiadczce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji,zmivartas¢ zapisana w Zaviadczeniu, Beneficjent
zobligowany jest do wydania zaktualizowanegéwiadczenia o przyznaniu pomocy efgjj zasad de minimis.

Na zaktualizowanym Zaviadczeniu naley umiesci¢ informacg: ,,Anulowano zdwiadczenie o udzieleniu
pomocyde minimis wydane w dniu...”.

" Jeeli Uczestnikowi projektu wydane zostanie zaktuakiane zéwiadczenie o udzieleniu pomodg minimis

w zwigzku z niewykorzystaniem caicl wsparcia finansowego lub pomostowego, Benefigebligowany jest

do sporadzenia korekty sprawozdania o udzielonej ponmaegninimis, zawierajcej aktualne dane.



stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2.3 Typy realizowanego wsparcia

W ramach Poddziatania 8.1.2, Il typ projektu ,Wsparcie dla oséb zwolnionych,
przewidzianych do zwolnienia lub zagrozonych zwolnieniem =z pracy z przyczyn
niedotyczacych pracownikéw, zatrudnionych u pracodawcow przechodzacych procesy
adaptacyjne i modernizacyjne, realizowane w formie tworzenia i wdrazania programow typu
outplacement”, mozliwa jest do realizacji nastepujgca forma wsparcia: ,wsparcie dla oséb
zamierzajgcych rozpoczg¢ dziatalnos¢ gospodarczg”, w ramach ktérej mozliwe jest
zastosowanie nastepujgcych instrumentow:

» Doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e Przyznanie $rodkéw finansowych na rozw0j przedsiebiorczosci (w tym
w formie spéldzielni — o ile wszyscy udzialowcy sg osobami, ktére rozpoczety
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w wyniku uczestnictwa
w projekcie realizowanym w ramach przedmiotowego Dziatania), do wysokosci
40 tys. zt (lub 20 tys. zt na osobe w przypadku utworzenia spoétdzielni),

* Wsparcie pomostowe w okresie do 6 miesiecy (podstawowe wsparcie pomostowe),
a w uzasadnionych przypadkach do 12 miesiecy (przediuzone wsparcie pomostowe)
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, w postaci ustug doradczo-
szkoleniowych o charakterze specjalistycznym (indywidualnych i grupowych)
oraz pomocy finansowej wyptacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz
réwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego na dzien wyplacenia
dotacji (wyltgcznie dla oséb, ktére rozpoczety dziatalnos¢ w ramach danego projektu).

Uwaga! Pomimo zapisu w Szczeg6towym Opisie Prioryte  tow 0 zastosowaniu
co najmniej jednego z w/w instrumentéw, dla komplek sowo sci wsparcia Instytucja
Posrednicz gca podj eta decyzj e o obowi gzku zastosowania wszystkich __ instrumentow
tacznie. Decyzja ta wynika ze szczegdblnych zalece n Instytucji Zarz adzajacej w sprawie
Poddziatania 8.1.2.

3. Zasady realizacji projektu w ramach Dziatania 8.1.2  przez Beneficjenta.

Beneficjent sklada wniosek o dofinansowanie w odpowiedzi na ogtoszony przez
Wojewodzki Urzgd Pracy w Szczecinie nabdr projektow konkursowych w ramach
Poddziatania 8.1.2 PO KL Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie.

1) Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu z Beneficjentem, IP
oraz Beneficjent zamieszczajg co najmniej na swojej stronie internetowej informacje
zawierajacg niezbedne dane umozliwiajgce osobom zainteresowanym udziatem
w projekcie zgloszenie sie do projektu (w tym: numer i nazwe projektu, grupe
docelowa wsparcia, terminy rekrutacji Uczestnikdéw projektu, okres realizacji projektu,
liczba miejsc, dane osoby do kontaktu).
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2) Rekrutacja kandydatow na Uczestnikow projektow odbywa sie na podstawie
zaakceptowanego przez IP Formularza rekrutacyjnego oraz zgodnie z Regulaminem
rekrutacji Uczestnikow.

W momencie otrzymania dotacji (po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej) Uczestnik
projektu staje sie Beneficjentem pomocy publiczne j.

Etapy pozyskiwania wsparcia przez Uczestnikow projektu
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Podpisanie dek Iaraciiﬂjczestnictwa w projekcie ]

A4

Podpisanie umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych ]

J

Ztozenie wniosku o przyznanie wsparcia finansowego

J

Zarejestrowanie dziatalno s$ci gospodarczej/ Rozpocz ecie dziatalno $ci gospodarczej

U I

Podpisanie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego Podpisanie aneksu do umowy na

$wiadczenie ustug szkoleniowo-
ﬂ doradczych

Ztozenie wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego

J

Podpisanie umowy o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego

J

Ztozenie wniosku o przyznanie przediu zonego wsparcia

pomostowego

J

R N T

Podpisanie aneksu do umowy o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego

3.1 Zasady udzielania wsparcia szkoleniowo — doradc  zego.

Pierwszy etap realizacji projektu rozpoczyna sie od zdiagnozowania zakresu pomocy, jakiej
nalezy udzieli¢ poszczegolnym Uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb
szkoleniowych i doradczych).

Uczestnicy projektu powinni otrzymac¢ odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo — doradczg
o charakterze podstawowym (poczgwszy od prostych dziatan informacyjnych dotyczacych
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo -
doradcze umozliwiajgce nabywanie umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub podnoszenie kwalifikacji zawodowych). Pomoc szkoleniowo-
doradcza powinna przewidywa¢ doradztwo w pisaniu biznesplanbw oraz pomoc
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w przygotowaniu wnioskOw o przyznanie wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego
podstawowego i przedtuzonego.

Szkolenia powinny mie¢ forme kurséw obejmujacych min. 40 godzin lekcyjnych i min.
7 godzin lekcyjnych doradztwa oraz odbywac sie dla grup szkoleniowych liczacych do
15 Uczestnikdw.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:

a) podstawowe - udzielane do dnia rozpoczecia przez Uczestnika projektu dziatalnosci
gospodarczej oraz

b) specjalistyczne (w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od dnia
rozpoczecia przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarcze;j.

Za dzien rozpocz ecia dziatalno $ci gospodarczej nale zy uznaé dzien wskazany jako
data rozpocz ecia dziatalno $ci we wpisie do ewidencji dziatalno $ci gospodarczej/ lub
data zarejestrowania w KRS.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane jest na podstawie umowy na
Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych  zawieranej pomiedzy Beneficjentem
a Uczestnikiem projektu - ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej dokumentacii.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jest realizowane na podstawie aneksu do
umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Na podstawie zapisow do ww. umowy Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania
Indywidualnego programu dla kazdego Uczestnika projektu, ktéry okresla w szczegdlnosci:

a) zakres tematyczny szkolen i doradztwa,

b) liczbe godzin przypadajacych na poszczegdlne tematy, z podziatem na szkolenia
i doradztwo indywidualne i grupowe,

c) daty i miejsce realizacji poszczegolnych ustug,

d) 1{aczng liczbe godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego przystugujacego
Uczestnikowi Projektu,

e) podziat na wsparcie podstawowe i specjalistyczne.

Indywidualny program dla kazdego Uczestnika projektu stanowi zatgcznik do Umowy na
Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Istnieje  mozliwos¢ wprowadzenia zmian do Indywidualnego programu dla kazdego
Uczestnika projektu. Zmiany w ww. programie moga by¢ wprowadzone w formie aneksu do
Umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych za zgodg obu stron.

Warunkiem podpisania umowy na  s$wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych jest
zlozenie przez Uczestnika projektu  nastepujgcych dokumentow:
— deklaracji uczestnictwa w projekcie (Zatgcznik nr 1 do niniejszej dokumentaciji),

— oswiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy poprzedzajacych przystgpienie do projektu (Zatacznik
nr 13 do niniejszej dokumentacji),
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— oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
I posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych (Zatgcznik nr 15 do niniejszej
dokumentacji),

— os$wiadczenia 0 niepozostawaniu w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie,
umowa o dzieto lub inne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcag w ramach
projektu (Zatacznik nr 14 do niniejszej dokumentaciji),

Ponadto do Umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zalgczony zostanie
Indywidualny program dla Uczestnika projektu przygotowany przez Beneficjenta.

3.2 Zasady udzielania wsparcia finansowego.

Drugi etap realizacji projektu polega na udzieleniu Uczestnikom projektu, ktérzy po
otrzymaniu informacji o mozliwosci przyznania dofinansowania zarejestrowali dziatalnosc
gospodarczg w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, pomocy w postaci srodkow na rozwaj
przedsiebiorczosci, realizowanej na podstawie Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego
(Zatacznik nr 6 do niniejszej dokumentacji).

Srodki finansowe na rozwéj przedsigbiorczoéci sg przyznawane Uczestnikowi projektu po
pozytywnym rozpatrzeniu Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego (Zalacznik nr 2 do
niniejszej dokumentacji) oraz podpisaniu umowy. Whniosek ten skfadany jest przez
Uczestnikéw projektu wraz z opracowanym biznesplanem oraz harmonogramem finansowo-
rzeczowym.

Do Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wymagane jest zatgczenie
nastepujgcych dokumentow:

1) kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Uczestnika projektu,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsigbiorstwa (w tym spétdzielni lub spétdzielni
socjalnej). Minimalne wymogi biznesplanu przedstawia zatgcznik nr 8 do niniejszej
dokumentacji,

3) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci zgodnym z biznesplanem (zalacznik nr 9 do niniejszej dokumentacji).

Przyznanie wsparcia finansowego Uczestnikowi projektu polega na udzieleniu bezzwrotnego
wsparcia kapitalowego na sfinansowanie wydatkéw umozliwiajacych funkcjonowanie
nowopowstatego przedsiebiorstwa. Pomoc przyznawana jest do wysokosci 40 tys. zi.

Wydatkowanie $rodkéw odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy
wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktory powinien zaktadac
zakonczenie ich wydatkowania w poczatkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa,
przy czym okres ten nie powinien przekracza¢ 3 miesiecy od dnia otrzymania srodkéw od
Beneficjenta. Doktadny termin wydatkowania srodkéw powinien zosta¢ zawarty w umowie na
otrzymanie wsparcia finansowego.

W terminie nie dluzszym niz 5 dni od zakonhczenia wsparcia szkoleniowo-doradczego,
Beneficjent informuje Uczestnikbw projektu (pisemnie, a takze poprzez zamieszczenie
informacji na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie) o planowanym terminie skladania Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
wraz z biznesplanem oraz harmonogramem finansowo-rzeczowym.
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Ogtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje dotyczace terminu rozpoczecia
i zakonczenia naboru, miejsce przyjmowania dokumentow, forme skiladania wnioskow.
Nabodr nie moze by¢ krétszy niz 10 dni poczawszy od daty ogtoszenia.

3.2.1 Formy prowadzenia dziatalno $ci gospodarczej

Dopuszczalng formag, w jakiej Uczestnicy projektu moga prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza,
jest samodzielna dziatalnos¢ gospodarcza.

3.2.2 Ocena wnioskow

Oceny formalnej i merytorycznej wnioskbw o przyznanie $rodkdbw na rozwoj
przedsiebiorczosci wraz z zatgcznikami (w tym biznesplanoéw) dokonuje Beneficjent
w__terminie 21 dni_kalendarzowych od daty zako nAczenia naboru wnioskow
W uzasadnionym przypadku Beneficjent moze przedtuzy¢ wymieniony termin po uzgodnieniu
z WUP w Szczecinie.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci oraz poprawnosci wnioskow wraz z zatgcznikami
w trakcie oceny formalnej, w oparciu o przygotowang i podpisang przez niego Karte Oceny
Formalne;j.

Przedmiotem oceny merytorycznej sg wylgcznie wnioski spetniajgce wymaogi formalne.
Postepowanie z wnioskami zidentyfikowanymi na etapie oceny merytorycznej jako
niepoprawne formalnie reguluje Beneficjent w Regulaminie Komisji Oceny Wnioskow.

Beneficjent zobowigzany jest powotaé Komisj @ Oceny Whnioskéw (KOW) , ktéra dokona
oceny merytorycznej ztozonych wnioskéw w oparciu o Regulamin Komisji Oceny Wnioskow,
sporzadzany przez Beneficjenta. Minimalne wymogi w/w Regulaminu zawiera zatgcznik nr
17 do niniejszej dokumentacji. Regulamin KOW Beneficjent powinien przygotowa¢ zgodnie
Z niniejszymi Wytycznymi. Beneficjent przesyla do akceptacji IP Regulamin KOW najpbzniej
15 dni przed posiedzeniem KOW.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia
Komisji (na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego) najpdzniej w terminie 5 dni przed
planowanym posiedzeniem KOW. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ rowniez
pracownicy WUP w Szczecinie w charakterze obserwatoréw z prawem reagowania
i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.
Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez KOW wnioskéw oraz wniesienia
zastrzezen do dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia
KOW.

Ocena biznesplanéw dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskow powotang przez
Beneficjenta realizujgcego dany projekt. W skiad komisji wchodzag nastepujace osoby:

e eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym ewentualni eksperci zewnetrzni —
niezatrudnieni w ramach umowy o prace u Beneficjenta)

« fakultatywnie wydelegowani pracownicy Instytucji Organizujgcej Konkurs (w roli
obserwatoréw, z prawem wgladu do dokumentéw i protokoldw z posiedzen
Komisji).

Beneficjent ma obowigzek powiadomienia wlasciwej Instytucji Organizujgcej Konkurs
o planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny wniosku na co najmniej 5 dni roboczych
przed jej zwotaniem.
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Zakres minimalnych wymagan dotyczacych oceny Biznesplanu powinien obejmowaé
w szczegoblnosci nastepujgce elementy wraz z przypisang im punktacjg oraz uzasadnieniem
dla przyznanej oceny (minimum 3 zdania w ramach kazdej z czesci oceny):

* wykonalno$¢ przedsiewziecia (dostepno$¢ zasobdéw, mozliwosci pozyskania
rynkow zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesiecy
od zarejestrowania przedsiebiorstwa)

e operacyjnosc (przejrzystosé, prostota, zrozumiatos¢ zatozen)

* kompletnos¢ (catosciowos¢ opisu przedsiewziecia)

* racjonalnosc.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania osoby ubiegajacej sie
0 udziat w projekcie o wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym
wynikiem punktowym).

Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostal odrzucony na etapie oceny formalnej
lub merytorycznej ma mozliwos¢ ztozenia do Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji dotyczacych
zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych.

Whniosek o0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zostaé¢ ziozony przez Uczestnika
projektu w formie pisemnej w terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie
zatwierdzonym przez wiasciwg Instytucje Organizujgcg Konkurs.

Beneficjent ma obowigzek dokonania powtérnej oceny biznesplanu w terminie 5 dni
roboczych (lub innym terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie zatwierdzonym
przez whasciwg Instytucje Organizujgcg Konkurs) od dnia wplyniecia wniosku w tej sprawie.
Ocena powtérnie ztozonego biznesplanu nie moze by¢é dokonywana przez te same osoby,
ktore uczestniczyty w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu
o wynikach powtérnej oceny biznesplanu. Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacq
i ostateczna, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikéw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotaciji
mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu,
jednak nie poOzniej niz w terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie
zatwierdzonym przez Instytucje Organizujacg Konkurs — liczonym od dnia ogloszenia
wstepnej listy rankingowej.

W skilad KOW wchodzg odpowiednio przygotowani pod wzgledem merytorycznym
przedstawiciele Beneficjenta, ktérzy powinni wykazywa¢ sie udokumentowang wiedzg
i doswiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub promociji przedsiebiorczosci.

Elementem zachowania zasady bezstronnos$ci oraz przejrzystosci stosowanych procedur jest
podpisanie przez czionkéw KOW oraz obserwatora, przed przystgpieniem do prac KOW,
deklaracji poufnosci i bezstronnosci (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 16 do niniejszej
dokumentacji).

Ponadto czionkowie KOW przed przystgpieniem do oceny wniosku 0 przyznanie wsparcia
finansowego zobowigzani sg ponownie do podpisania Deklaracji poufnosci i bezstronnosci
znajdujgcej sie w Karcie Oceny Merytorycznej w odniesieniu do danego wniosku. Tresé
deklaracji zawarta jest we wzorze Karty Oceny Merytorycznej (stanowigcej zatgcznik nr 10
do niniejszej dokumentaciji).
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Oceny zlozonych wnioskéw dokonujg dwie osoby w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej
Z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci dokonywanej oceny.

Ocena dokonana przez KOW (stanowigca srednig arytmetyczng 2 ocen) stanowi¢ bedzie
podstawe do utozenia ,listy rankingowej”, tj. listy wnioskow uszeregowanych w kolejnosci
malejgcej liczby uzyskanych punktéw. Wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Nie jest
mozliwy wybor do dofinansowania wniosku, ktory uzyskat mniej niz 60% punktow ogo6tem
i mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z Kartg
Oceny Merytoryczne.

Dofinansowanie przyznawane jest Uczestnikom projekt u, ktérych zlo zone wnioski
uzyskaty min. 60 pkt na 100 pkt mo zliwych do zdobycia i min. 60% punktéw mo  zliwych
do uzyskania w ka zdym punkcie oceny przy czym uzale znione jest to od dost epnosci
srodkow.

W przypadku, gdy zlo zony Wniosek o udzielenie wsparcia finansowego uzysk at
wymagan @ minimaln g liczb e punktéw, Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny
merytorycznej zal gczonego Wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego
podstawowego.

Lista rankingowa podpisywana przez Przewodniczacego/Zastepce KOW i zatwierdzana
przez Beneficjenta.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokot (zawierajacy informacje z przebiegu prac
Komisji) ktérego zatgcznikami sg m. in. lista rankingowa oraz deklaracje poufnosci
i bezstronnosci, lista obecnosci. Protokét podpisywany jest przez wszystkich czionkéw
Komisji oraz obserwatora (w przypadku gdy brat udziat w posiedzeniu KOW).

Protokot przekazywany jest przez Beneficjenta do IP nie po zniej ni z w terminie 5 dni
od daty zako Aczenia prac Komisji Oceny Wnioskow.

Whioski, co do ktorych obserwator wnidst zastrzezenia podlegajg analizie przez IP.
Beneficjent przesyla wniosek, co do ktérego obserwator wniost zastrzezenia wraz z calg
dokumentacjg, w terminie wskazanym przez IP. W wyniku w/w analizy IP zastrzega sobie
mozliwos¢ przekazania wniosku wraz z uzasadnieniem do ponownej oceny merytorycznej
przez KOW. Wyniki ponownej oceny takiego wniosku (zawierajgcej odniesienie sie do uwag
IP) wraz z ostateczna lista wnioskow Beneficjent przekazuje do IP.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu o wynikach
oceny w terminie 7 dni od dnia zakohczenia prac KOW. Informacja o wynikach oceny
Z podaniem m.in. nr wniosku, liczby punktéw (stanowigcej srednig arytmetyczng 2 ocen)
- tzw. ,wstepna lista rankingowa” - umieszczana jest na stronie internetowej projektodawcy
oraz w jego siedzibie.

Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostal odrzucony na etapie oceny formalnej
lub merytorycznej ma mozliwos¢ ztozenia do beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji dotyczacych
zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybien formalnych.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ ztozony przez uczestnika
projektu w formie pisemnej w terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie
zatwierdzonym przez whasciwg IOK.

Beneficjent ma obowigzek dokonania powtérnej oceny biznesplanu w terminie 5 dni
roboczych (lub innym terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie zatwierdzonym
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przez whkasciwg 10K) od dnia wplyniecia wniosku w tej sprawie. Ocena powtdrnie ztozonego
biznesplanu nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktore uczestniczyly w ocenie
pierwotnej wersji dokumentu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu
o wynikach powtdrnej oceny biznesplanu. Powtérna ocena biznesplanu jest oceng wigzaca
i ostateczng, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

Ostateczne zamkniecie listy uczestnikdw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji
mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskébw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu,
jednak nie poOzniej niz w terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie
zatwierdzonym przez IOK - liczonym od dnia ogtoszenia wstepnej listy rankingowej.

Protok6t z posiedzenia odwotawczego KOW wraz z osta teczng listg rankingow g
przekazywany jest przez Beneficjenta do IP  nie p6 zniej ni z w terminie 3 dni od dnia
zakoAczenia prac Komisji Oceny Wnioskow.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu o wynikach
oceny odwotania w terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia Protokotu przez IP. Informacja
o0 wynikach oceny z podaniem m.in. nr wniosku, liczby punktow (stanowigcej srednig
arytmetyczng 2 ocen) - tzw. ,ostateczna lista rankingowa " - umieszczana jest na stronie
internetowej projektodawcy oraz w jego siedzibie.

IP zaleca zaplanowanie przez projektodawce w ramach przyznanego dofinansowania kwoty
Srodkdw na protesty i odwotania rozpatrzone pozytywnie.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwosci przyznania dofinansowania,
Uczestnik projektu zobowigzany jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej najpozniej
do dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego. Projektodawca ma
mozliwo §¢ zobowi gzania Uczestnika projektu do zarejestrowania dziala Inosci
gospodarczej w okre $lonym terminie.

Po zatwierdzeniu przez Beneficjenta decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego, Beneficjent
podpisuje z Uczestnikiem projektu Umowe na otrzymanie wsparcia finansowego, ktora
okresla w szczegdlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkOéw oraz stanowi podstawe
wyptacenia srodkow. Jednoczesnie Beneficjent podpisuje z Uczestnikiem projektu Umowe
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

Warunkiem podpisania w/w umowy jest zio  zenie przez Uczestnika projektu  kopii oraz
przedstawienie oryginatow nastepujacych dokumentow®:

1) kopii dokumentu po$wiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej®,

2) kopii dokumentu poswiadczajagcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej,

3) kopii dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

4) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania $rodkdéw
finansowych na rozwdj przedsigbiorczo$ci (zatacznik nr 9 do niniejszej dokumentaciji),

8 Beneficjent potwierdza kopie dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem tj. dokumentéw nr 1, 2, 3, 5.
® Wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru.
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5) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym
ubiega sie 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie (Zatgcznik nr 11 do
niniejszych wytycznych) albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie (zatgcznik nr 12 do niniejszych wytycznych),

6) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010, Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311) .

Ponadto zatgcznikiem do umowy na otrzymanie wsparcia finansowego jest wniosek o
przyznanie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami.

Wraz z podpisaniem ww. umowy Beneficjent przekazuje Uczestnikowi projektu
ZaSwiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Réwnoczesnie z podpisaniem ww. umowy Beneficjent podpisuje z Uczestnikiem projektu
Umowe na otrzymanie wsparcia pomostowego podstawowego

Ponadto, przy podpisaniu umowy na otrzymanie wsparcia finansowego Beneficjent informuje
pisemnie Uczestnika projektu o mozliwosci ztozenia wniosku 0 przyznanie wsparcia
pomostowego (podstawowego i/lub przediuzonego).

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wnios  kéw o przyznanie wsparcia finansowego na
rozw0j przedsi ebiorczo sci

Podmiot Proces Czas

Zamieszczenie informacji co najmniej na W terminie nie dtuzszym niz 5
wilasnej stronie internetowej oraz w miejscu | dni od daty zakonczenia
publicznie dostepnym w swojej siedzibie o podstawowego wsparcia
Beneficjent terminie skladania wnioskéw o przyznanie szkoleniowo-doradczego.
wsparcia finansowego oraz przekazanie
ww. informacji w formie pisemnej kazdemu
Uczestnikowi projektu.

Nie krécej niz 10 dni poczgwszy
od daty umieszczenia

Beneficjent Prowadzenie naboru wnioskéw o o%ogzema 0 .mOkZ!'WOSC' .
przyznanie wsparcia finansowego. Skiadania wnioskow na stronie
internetowej Beneficjenta oraz
pisemnego poinformowanie
Uczestnikdw o takiej mozliwosci.
Uczestnik projektu Ztozenie wniosku wraz z zatgcznikami do W terminie ustalonym przez
Beneficjenta. Beneficjenta.
Beneficjent - dokonanie oceny formalnej - oceny formalnej i
merytorycznej wnioskéw o
- ustalenie terminu i miejsca posiedzenia przyznanie wsparcia
Komisji Oceny Wnioskow, finansowego Beneficjent
dokonuje w terminie 21 dni
- poinformowanie WUP w Szczecinie o kalendarzowych od daty
terminie i miejscu posiedzenia Komisiji, zakonczenia naboru
Beneficjent wnioskow ,
- dokonanie oceny merytorycznej ztozonych
wnioskOw o przyznanie wsparcia - 0 terminie i miejscu obrad
finansowego. KOW Beneficjent zobowigzany

jest poinformowac¢ WUP w
Szczecinie nie pdzniej niz na 7
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dni przed rozpoczeciem prac
Komisji.

WUP w Szczecinie

Mozliwo$¢ wyznaczenia swojego
przedstawiciela, ktéry bedzie petnit funkcje
obserwatora biorgcego udziat w
posiedzeniu KOW z prawem reagowania
lub interwencji.

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Szczecinie
protokotu z Posiedzenia KOW wraz z listg
rankingowg oraz kompletem dokumentacji
dotyczacej wnioskéw, co do ktérych
obserwator wniést zastrzezenia podczas
posiedzenia KOW.

W terminie nie pézniej niz 5 dni
od zakonczenia prac KOW.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej
Uczestnika projektu o wynikach oceny oraz
umieszczenie na stronie internetowej i w
siedzibie Beneficjenta informacji o
wynikach

W terminie 7 dni od zakonczenia
prac KOW.

Beneficjent

Przekazanie Uczestnikowi projektu, w
przypadku przyznania $rodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,
informaciji o planowanym terminie
podpisania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego, zlozeniu odpowiednich
zalacznikéw i koniecznosci
zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej
przed podpisaniem ww. umowy.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta.

Uczestnik projektu

Ztozenie przez Uczestnika projektu
wymaganych do umowy zatgcznikéw.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym
Uczestnikiem projektu.

Beneficjent — Uczestnik

Podpisanie umowy na otrzymanie wsparcia

W terminie ustalonym przez

projektu finansowego. Beneficjenta z kazdym
Uczestnikiem projektu.
Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia o W dniu podpisania umowy na
udzielonej pomocy de minimis oraz otrzymanie wsparcia
Beneficjent przekazanie Uczestnikowi projektu finansowego.

pisemnej informacji 0 mozliwosci ztozenia
wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego.

3.2.3 Zabezpieczenie prawidtowego wykonania umowy n

finansowego

Formami zabezpieczenia zwrotu przez Uczestnika

przedsi ebiorczo $ci mog g byé:

a otrzymanie wsparcia

srodkow otrzymanych na rozwdj

* poreczenie, weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
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e gwarancja bankowa,

e gwarancja ubezpieczeniowa,

e zastaw na prawach lub rzeczach,
* blokada rachunku bankowego,

» akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

O wyborze formy zabezpieczenia decyduje Beneficjent w porozumieniu z Uczestnikiem
projektu. W przypadku wyboru innych niz wymienione formy zabezpieczania wymagana jest
zgoda IP.

3.2.4 Zasady rozliczania przyznanych  srodkéw finansowych na rozwdj
przedsi ebiorczo $ci.

W ramach wsparcia mozliwe jest sfinansowanie wydatkow na rozwoj przedsiebiorczosci
ponoszonych przez Uczestnika projektu w zwigzku z uruchomieniem dziatalnosci
gospodarczej. Wydatki na rozwdj przedsiebiorczosci obejmujg w szczegdlnosci: zakup
oraz leasing sprzetu rozumianego jako srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne
oraz pozostaly sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja
ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa, jak rowniez dostosowanie budynkdéw, pomieszczen
i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci gospodarczej. W ramach wsparcia na rozwgj
przedsiebiorczosci mozliwy jest zakup $rodkéw obrotowych niezbednych do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Wydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu 0 harmonogram rzeczowo-finansowy
wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktory powinien zaktadac
zakonczenie ich wydatkowania w poczatkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa,
przy czym okres ten nie powinien przekracza¢ 3 miesiecy od momentu otrzymania srodkow
finansowych od Beneficjenta. Doktadny termin wydatkowania srodkéw powinien zostaé
zawarty w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

Termin zakonczenia wydatkowania srodkow na rozwoj przedsiebiorczosci moze zostac
przediuzony na uzasadniony wniosek Uczestnika projektu, ztozony do Beneficjenta
nie pézniej niz w terminie 7 dni przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkow
okreslonym w umowie.

Uczestnik projektu moze ponosi¢ wydatki nie wczesniej niz przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej i nie pozniej niz przed planowanym zakonczeniem wydatkowania Srodkow,
wskazanym w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego. Wszelkie wydatki realizowane
przed podpisaniem umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, Uczestnik projektu ponosi
na wiasne ryzyko i wiasny koszt, jednakze wydatki kwalifikowane poniesione od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej moga zostac¢ zrefundowane w przypadku otrzymania
srodkéw finansowych na rozwadj przedsiebiorczosci.

Uczestnik projektu otrzymuje srodki dotacji na rachunek bankowy wskazany w umowie
na otrzymanie wsparcia finansowego. Srodki finansowe na rozwoj przedsiebiorczosci
wyptacane sg Uczestnikowi projektu w catosci lub w 2 transzach, niezwiocznie po podpisaniu
umowy na otrzymanie wsparcia finansowego i zgodnie z jej postanowieniami.

Rozliczenie przekazanych Uczestnikom projektu $rodkéw finansowych odbywa sie
na podstawie skladanych przez nich do Beneficjenta zestawien poniesionych wydatkow,
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wraz z dokumentami potwierdzaj acymi ich poniesienie , zgodnie z ww. harmonogramem
rzeczowo-finansowym, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej,
b) kopie dokumentéw potwierdzajacych odbiér urzadzen lub wykonanie prac,

c) kopie wyciagébw bankowych z rachunku Uczestnika projektu lub przelewoéw
bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

d) kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.
Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa wyzej:

a) muszg byé oznaczone datg i potwierdzone przez Uczestnika projektu za zgodnosc
Z oryginatem,

b) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie mogg byé wczesniejsze
niz data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej i pézniejsze niz data zakohczenia
wydatkowania srodkow, wskazana w umowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

Rozliczenie poniesionych wydatkow na rozwoj przedsiebiorczosci, o ktérych mowa wyzej
Uczestnik projektu powinien przedstawi¢ Beneficjentowi najpdzniej w terminie 30 dni

kalendarzowych od dnia zakohczenia wydatkowania srodkéw wskazanych w umowie na
otrzymanie wsparcia finansowego.

Uczestnicy projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg
ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Uczestnik ubiegajacy sie o srodki
na rozwoj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okreslic na etapie konstruowania
zalozen biznes planu czy zamierza sie zarejestrowac jako ptatnik podatku VAT, a nastepnie
w momencie podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, zobowigzac¢ sie
do przeznaczenia catej kwoty srodkow uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku
VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od o0s6b fizycznych (tekst
ujednolicony, stan prawny na dzien 01.01.2010 r.) Rozdziat 3 art. 21 ust. 1 pkt 137) srodki
finansowe otrzymane przez uczestnika projektu jako pomoc udzielona w ramach programu
finansowanego z udziatem srodkow europejskich sg wolnhe od podatku dochodowego.

3.3 Zasady udzielania wsparcia pomostowego.

Podstawowe wsparcie pomostowe stanowi bezzwrotng pomoc kapitalowg przyznawang
Uczestnikowi projektu co miesigc w kwocie nie_wiekszej niz_réwnowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia _obowigzujgcego na dzieh wyptacania dotacji. Ma ono ufatwic
poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym
okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent mo ze otrzyma é:
1) wsparcie szkoleniowo — doradcze

2) wsparcie finansowe
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Wsparcie szkoleniowo — doradcze (o charakterze specjalistycznym) udzielone Uczestnikom
projektu w ramach tej czesci projektu realizowane jest w ramach wsparcia pomostowego,
na podstawie aneksu do Umowy na Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zawarte]
miedzy Uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Uczestnicy projektu uprawnieni sg rowniez do korzystania z pomocy finansowej majacej
utatwi¢ im utrzymanie ptynnosci finansowe] w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej tj.:

— podstawowego wsparcia pomostowego przez okres pierwszych 6-miesiecy
dziatalnosci  (liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej)
oraz

— przedtuzonego wsparcia pomostowego przez okres 6 miesiecy od dnia zakonczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowego, nie diuzej niz do 12 miesigca
(liczonych od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej).

W ramach wsparcia pomostowego IP okre $lita nast epujacy katalog zamkni ety
wydatkéw kwalifikowalnych:

- koszty ZUS/KRUS™,

- koszty eksploatacji pomieszczen (w tym czynsz, wynajem, opfaty za energie elektryczna,
cieplng, gazowag i wode),

- koszty ustug pocztowych,

- koszty ustug ksiegowych,

- koszty ustug prawnych,

- koszty telefonu i Internetu,

- koszty materiatow biurowych,

- koszty dziatan informacyjno-promocyjnych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢é ponoszenia wydatkow
w ramach wsparcia pomostowego wykraczajgcych poza wyzej wymieniony katalog.
Ostateczng decyzje o kwalifikowalnosci danego wydatku w ramach wsparcia pomostowego
podejmuje Beneficjent, majac na uwadze fakt, iz wsparcie pomostowe ma utatwic
Uczestnikowi projektowi utrzymanie ptynnosci finansowej w poczatkowym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

O mozliwosci ztozenia Wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego
Uczestnik projektu jest informowany przez Beneficjenta przy skladaniu Wnioskéw
na przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci.

O mozliwosci ztozenia Wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego przediuzonego
Uczestnik projektu jest informowany przez Beneficienta przy podpisaniu umowy

Y w przypadku przyjecia rozwigzania polegajacego na pozostaniu uczestnika projektu w KRUS, pokrycie sktadek

na ubezpieczenia w ramach wsparcia pomostowego udzielanego w okresie do 6 lub do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej jest mozliwe wytacznie w kwocie proporcjonalnej do wysokosci podwyzszonego wymiaru skfadki
wynikajgcej z prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
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na otrzymanie wsparcia finansowego. Uczestnik projektu wypetnia Wniosek o przyznanie
przedluzonego wsparcia pomostowego w 5 miesigcu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej. Uczestnik projektu ma mozliwos¢ ujecia we wniosku o przedtuzone wsparcie
pomostowe wydatkéw innych niz zadeklarowane we wniosku o podstawowe wsparcie
pomostowe. Niemniej jednak, wydatki te muszg miesci¢ sie w zamknietym katalogu
wydatkow kwalifikowanych okreslonym przez IP.

Do wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomos towego, zawieraj gcego
m. in. szczeg6lowy wykaz planowanych, miesi ecznych wydatkbw powi gzanych
z prowadzeniem dziatalno $ci gospodarczej, zat acza sie nastepujace dokumenty:

a) kopia dokumentu zawierajacego PESEL Uczestnika projektu,

b) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega
sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie (Zalgcznik nr 11 do niniejszych
wytycznych) albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie (zatgcznik
nr 12 do niniejszych wytycznych),

c) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis (zgodnie
ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010, Dz. U.
2010, Nr 53, poz. 311) .

d) Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowosci (nie dotyczy) .

Do wniosku o przyznanie przediu zonego wsparcia pomostowego zat acza sie
nast epujace dokumenty:

a) kopia dokumentu zawierajacego PESEL Uczestnika projektu,

b) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega
sie 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie (Zatgcznik nr 11 do niniejszych
wytycznych) albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie (zatacznik
nr 12 do niniejszych wytycznych),

c) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis (zgodnie
ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010, Dz. U.
2010, Nr 53, poz. 311) .

d) Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci (nie dotyczy) .

e) oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczeniem skltadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne,

f) oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci i poprawnosci wnioskow wraz z zatgcznikami
w trakcie oceny formalnej w oparciu o przygotowang, podpisang przez niego Karte Oceny
Formalnej.

Oceny merytorycznej, poprawnych pod wzgledem formalnym wnioskbw o przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego, dokonuje Komisja Oceny Wnioskow
W oparciu 0 przygotowang, podpisang przez niego Karte Oceny Merytorycznej. Komisja
Oceny Wnioskoéw ma prawo wgladu do ztozonych na etapie wnioskowania o dotacje biznes
planow.
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KOW dokonuje oceny merytorycznej wniosku i decyduje o przyznaniu lub nieprzyznaniu
wsparcia pomostowego. Karta Oceny Merytorycznej wniosku 0  przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego powinna zawieraé szczegoétowe
uzasadnienie dokonanej oceny. Wsparcie otrzymuje Uczestnik projektu, ktérego wniosek
otrzymat od dwéch cztonkéw KOW pozytywng ocene/akceptacje.

W pracach KOW moze uczestniczy¢ pracownik WUP w Szczecinie w charakterze
obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny wniosku. Wnioski, co do ktérych obserwator wnibst zastrzezenia
podlegajg analizie przez IP. Beneficjent przesyta wniosek, co do ktérego obserwator wniost
zastrzezenia wraz z calg dokumentacjg, w terminie wskazanym przez IP. W wyniku
w/w analizy IP zastrzega sobie mozliwos¢ przekazania wniosku wraz z uzasadnieniem
do ponownej oceny merytorycznej przez KOW.

Z Uczestnikiem projektu, ktoremu przyznano podstawowe /przedtuzone wsparcie pomostowe
podpisywana jest odpowiednio: umowa 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego
/aneks do umowy o0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (dotyczy
przedtuzonego wsparcia pomostowego).

Przedlu zone wsparcie pomostowe mo ze byé przyznane jedynie w uzasadnionych
przypadkach, np: Uczestnikom projektu, ktérzy wyka  za iz prowadz q dziatalno $¢
gospodarcz g wymagaj acq W pocz atkowym okresie dziatalno $ci wiekszych naktadow
finansowych w stosunku do osi  gganych korzy $ci, lub gdy wyst agpity inne okoliczno $ci,
ktére nie mogly zosta € przewidziane na etapie tworzenia biznes planu, itp

Z uwagi na zré znicowanie kryteribw przyznania wsparcia przediu  zonego w zale znos$ci
od specyfiki projektu, do Beneficjenta nale zy opracowanie zasad przyznawania
przediu zonego wsparcia pomostowego i zapoznanie z nimi Ucze  stnikéw projektu na
etapie skladania przez nich Whiosku o0 udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego. Wywigzanie sie przez Beneficjenta z niniejszego obowi agzku
weryfikowane b edzie przez IP podczas przeprowadzania kontroli real  izacji projektu.

Wraz z podpisaniem ww. umowy / aneksu Beneficjent przekazuje Uczestnikowi projektu
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w ramach wsparcia pomostowego.

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania wniosk 6w o0 przyznanie przediu zonego wsparcia

pomostowego
Podmiot Proces Czas
Ztozenie do Beneficjenta wniosku o W 5 miesigcu prowadzenia dziatalnosci
Uczestnik projektu przyznanie przediuzonego wsparcia gospodarczej

pomostowego wraz z zalgcznikami

- dokonanie oceny formalnej, - oceny formalnej i merytorycznej
wnioskow o przyznanie przedtuzonego
- ustalenie terminu i miejsca posiedzenia | wsparcia pomostowego Beneficjent

Komisji Oceny Wnioskdw, ktéra ocenia dokonuje w terminie 14 dni
pod wzgledem merytorycznym ztozone kalendarzowych od daty
wnioski o przyznanie przedtuzonego zako Aczenia naboru wnioskow.

wsparcia pomostowego,

Beneficjent - 0 terminie i miejscu obrad KOW
- poinformowanie WUP w Szczecinie o Beneficjent zobowigzany jest
terminie i miejscu posiedzenia Komisji, poinformowaé WUP w Szczecinie nie
pézniej niz na 7 dni przed
- dokonanie oceny merytoryczne;. rozpoczeciem prac Komisiji.
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WUP w Szczecinie

Wyznaczenie swojego przedstawiciela,
ktory bedzie petnit funkcje obserwatora
bioracego udziat w posiedzeniu KOW.

Zgodnie z terminem posiedzenia KOW.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Szczecinie
protokotu z posiedzenia KOW wraz z
listag wnioskéw uszeregowanych w
kolejnosci malejacej liczby uzyskanych
punktéw oraz kompletu dokumentacji
dotyczacej wnioskéw, co do ktérych
obserwator wniést zastrzezenia podczas
posiedzenia KOW.

W terminie nie pézniej niz 5 dni od
zakonczenia prac KOW.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej
Uczestnika projektu o wynikach oceny, a
w przypadku przyznania przedtuzonego
wsparcia pomostowego rowniez o
planowanym terminie podpisania aneksu
do umowy o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.

W terminie 7 dni zakonczenia prac
KOW.

Uczestnik projektu

Ztozenie przez Uczestnika projektu
wymaganych do ww. aneksu zatgcznikow

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym Uczestnikiem
projektu.

Beneficjent - Uczestnik

Podpisanie aneksu do umowy o

W terminie ustalonym przez

projektu przyznanie podstawowego wsparcia Beneficjenta z kazdym Uczestnikiem
pomostowego. projektu.
Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia o | W dniu podpisania aneksu do umowy o
Beneficjent udzielonej pomocy de minimis. przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego.

3.3.1 Zasady rozliczania podstawowego i przediu  zonego wsparcia pomostowego.
Finansowe wsparcie pomostowe przekazywane jest w formie bezposredniego
i comiesiecznego dofinansowania w formie zaliczki na konto Uczestnika projektu wskazane
W umowie 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i / lub aneksu
do w/w umowy.

Rozliczenie obligatoryjnych optat w ramach wsparcia pomostowego dokonywane jest
przez Uczestnika projektu nie poézniej niz w terminie 20 dni  kalendarzowych
od zakonczenia okresu jaki zostat przewidziany dla wsparcia pomostowego tj. 6 miesiecy
od dnia rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej w przypadku podstawowego wsparcia
pomostowego oraz 12 miesiecy w przypadku przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Rozliczenie przekazanych Uczestnikom projektu Srodkéw finansowych odbywa sie na
podstawie sktadanych przez nich do Beneficjenta zestawien poniesionych wydatkéw, wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi ich poniesienie, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej,

b) kopie wyciggdw bankowych 2z rachunku Uczestnika projektu lub przelewow
bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

c) kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.

Kopie wszystkich dokumentow, o ktérych mowa wyzej muszg by¢ oznaczone datg
i potwierdzone przez Uczestnika projektu za zgodnos¢ z oryginatem.
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Srodki przeznaczone na wydatki, ktére nie zostaly udokumentowane oraz nie zostaly
wskazane we wniosku 0 przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowego/przediuzonego)
podlegajg zwrotowi.

Dodatkowe zasady wyptacania srodkéw Uczestnikom projektu oraz ich rozliczania w ramach
wsparcia pomostowego okresla Beneficjent, przy uwzglednieniu postanowien niniejszych
wytycznych, w tym wymogow okreslonych we wzorze umowy 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego oraz aneksu do w/w umowy (dotyczy przedluzonego wsparcia
pomostowego).

4. Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz p rowadzonej przez Uczestnika projektu
dziatalno sci gospodarczej.

Monitoring 1 kontrola realizacji projektu oraz prowadzonej przez Uczestnika projektu
dziatalnosci gospodarczej odbywac sie bedzie na dwédch poziomach:

1) WUP w Szczecinie (i/lub inny uprawniony podmiot) — Beneficjent (kontrola realizaciji
projektu),

2) Beneficjent (i/lub WUP w Szczecinie, inny uprawniony podmiot) — Uczestnik projektu
(kontrola prawidtowosci prowadzenia przez Uczestnika projektu dziatalnosci
gospodarcze)j).

4.1 Monitoring i kontrola realizacji projektu (poz iom WUP Szczecin - Beneficjent)

Do obowigzkow Beneficjenta nalezy w szczegoélnosci:

1) Niezwioczne informowanie w formie pisemnej IP o problemach w realizacji projektu,
w szczegolnosci 0 zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo oraz do informowania IP o0 miejscu archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizowanym projektem oraz wszelkimi zmianami dotyczacymi miejsca
archiwizacji dokumentéw.

3) Dokumenty dotyczace pomocy de minimis udzielanej Uczestnikom projektu Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb
zapewniajacy poufnosé i bezpieczenstwo.

4) Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ monitoringowi oraz kontroli dokonywanej przez IP
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji projektu.

5) Kontrola moze zostaé¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
partneréw, w siedzibie Uczestnika projektu, jak i w miejscu realizacji projektu
oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

6) Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia IP oraz innym uprawnionym podmiotom
prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, w tym:
dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwigzane z czesciami projektu realizowanymi
bezposrednio przez partneréw i wykonawcOw projektu, przez caly okres ich
przechowywania tj. nie krécej niz do 31 grudnia 2020 r.

7) Na pisemne wezwanie IP Beneficjent zobowigzany sie do przedstawiania wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w terminie okreslonym
w wezwaniu.

8) Beneficjent zobowigzany jest do przediozenia IP do akceptacji:
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a) opisu sposobu kontroli i monitorowania dziatalnoSci gospodarczej prowadzonej przez
Uczestnikdw projektu w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

b) harmonogramu kontroli i monitorowania dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
Uczestnikdw projektu w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

z uwzglednieniem odpowiednich zapisow ujetych w dokumentacji konkursowej.

9) Opis sposobu kontroli i monitorowania Beneficjent przedktada IP nie pé Zniej ni z do
dnia zako Aczenia realizacji wsparcia szkoleniowo-doradczego.

10) Harmonogram kontroli i monitorowania Beneficjent przedktada IP nie p6 zniej niz
do 30 dni od podpisania ostatniej umowy na otrzymanie wsparcia finansowego
w ramach danej KOW.

11) Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Uczestnik projektu wykorzystat catos¢ lub czesc¢ przyznanego
wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat calos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, WUP w Szczecinie jest uprawniony do
dochodzenia zwrotu tych  srodkéw od Beneficjenta odpowiednio w cato  sci lub
w czesci wraz z odsetkami w wysoko $ci okre slonej jak dla zalegto Sci
podatkowych.

12)IP moze dochodzi¢ zwrotu w/w srodkow od Beneficjenta, niezaleznie od czynno$ci
podejmowanych przez niego w celu odzyskania srodkéw od Uczestnika projektu.

13) Kontrola i monitorowanie prawidtowej realizacji projektu przez WUP w Szczecinie
odbywa sie zgodnie z zapisami Zasady kontroli w ramach PO KL oraz Zasad
finansowania PO KL.

4.2 Monitoring i kontrola prowadzenia dziatalno  $ci gospodarczej (poziom Beneficjent
- Uczestnik projektu).

Na Beneficjencie spoczywa gtéwny obowi gzek monitorowania i kontroli ~ prowadzonej
przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegolnosci:

- czy Uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

- czy dzialalnos¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa
W umowie na otrzymanie wsparcia finansowego, w umowie 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego oraz niniejszymi wytycznymi.

Uczestnik projektu jest zobowigzany poddac sie kontroli przez Beneficjenta, IP oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidiowosci wydatkowania przyznanego wsparcia
finansowego. Zobowigzany jest on réwniez do zapewnienia prawa do wgladu przez w/w
podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym
w ramach projektu.
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Kontrola prowadzonej przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej powinna by¢
przeprowadzona - w siedzibie firmy Uczestnika projektu oraz miejscu jej prowadzenia —
w szczegolnosci przez Beneficjenta, jak rowniez przez IP oraz inne uprawnione podmioty.

Kontrola powinna by € przeprowadzona co najmniej 2 razy w okresie 12 mie  siecy od
momentu rozpocz ecia dziatalno $ci gospodarczej (np. w polowie i ha zako Aczenie
realizacji projektu). Z ka zdej kontroli powinien zosta € sporz gdzony protokot.

Beneficjent prowadzi monitoring uruchamianej dziata Ino $ci gospodarczej w ramach

projektu przez okres 12 miesi ecy od dnia jej rozpocz ecia. Wizyty monitoruj ace
powinny by € przeprowadzone przez Beneficjenta co najmniej 2 ra  zy w okresie 12
miesiecy od momentu rozpocz ecia dziatalno sci gospodarczej. Z ka zdej wizyty
monitoruj gcej powinien zosta € sporz adzony protokét zawieraj acy podstawowe
whioski i spostrze zenia wynikaj gce z wizyty.

Uczestnik projektu, na zgdanie Beneficjenta, zobowigzany jest do przediozenia dokumentéw
poswiadczajacych prowadzenie dziatalnosci, réwniez po uptywie 12 miesiecy od momentu jej
rozpoczecia. Ma to na celu potwierdzenie wywigzania sie z obowigzku prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres.

Jezeli Uczestnik projektu wykorzystat catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat cato$é¢ lub
cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernegj
wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na
rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego  wykorzystanego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranego wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach, mogacych zaktoci¢ lub opdzni¢ prawidiowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i wydatkowanie srodkéw na rozwoj przedsigbiorczosci.

W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, Uczestnik projektu zobowigzany jest powiadomi¢ Beneficjenta
o tym fakcie w terminie 7 dni.

5. Zatgczniki.

Wz6r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Wz6r wniosku o przyznanie wsparcia finansowego.

Wz6r wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.
Wzor wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.
Wzér umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Wz6r umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Wz6r umowy 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

© N o g s~ w NP

Minimalne wymogi dot. biznes planu.
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10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.

Wz6r harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania srodkéw finansowych na
rozwdj przedsigbiorczosci.

Wzor Karty Oceny Merytorycznej.

Wzér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajacych.

Wzér oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

Wzér odwiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy poprzedzajacych przystgpienie do projektu.

Wz0or oswiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy z Beneficjentem, partnerem
lub wykonawcag w ramach projektu.

Wz6r oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe.

Wzér deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

Minimalne wymogi dot. Regulaminu Komisji Oceny Wnioskow.

Wz6r zaswiadczenia o pomocy de minimis.

30



