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1.

Podstawy prawne

Rozporz gdzenia Wspdlnoty Europejskiej:

1)

2)

3)

4)

Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 roku w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
(WE) Nr 1784/1999;

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajgce
przepisy o0golne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce
rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999;

Rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku ustanawiajgce
szczegOlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogo6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) Nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie EFRR;
Rozporzadzenie 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 roku w sprawie stosowania art. 87 i
88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5).

Rozporz gdzenia krajowe:

1)

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.
2010, Nr 239, poz. 1598);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 roku w sprawie sprawozdan o
udzieleniu pomocy publicznej, informacji o nieudzielaniu takiej pomocy oraz sprawozdan
0 zaleglosciach przedsiebiorcow we wptatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora
finansow publicznych (Dz. U. 2008 r. Nr 153, poz. 952);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzieleniu pomocy publicznej i informacji o nieudzielaniu takiej pomocy z
wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. 2010, Nr 6, poz. 32 ze zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 roku w sprawie zaswiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2007, Nr
53, poz. 354 ze zm.):

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 roku w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2010, Nr 53,
poz. 311).

Ustawy:

1)
2)
3)
4)

5)

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
2009, Nr 84, poz. 712 ze zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. 2007, Nr 59, poz. 404 ze. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2010, Nr 113,
poz. 759 ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2009, Nr 157, poz.
1240 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2009, Nr 152, poz. 1223
ze zm.);



6) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2004, Nr
173, poz. 1807 ze zm.);

7) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2008, Nr 69, poz. 415 ze zm.).

\ 2. Zasady udzielania wsparcia w ramach Poddziatania 8. 1.2

Celem wsparcia na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci realizowanego w ramach Poddziatania
8.1.2 PO KL jest promowanie postaw przedsiebiorczych oraz wspieranie rozwigzan
stuzgcych tworzeniu nowych miejsc pracy w sektorze przedsiebiorczosci. Dla realizacji tego
celu zostat przewidziany zestaw instrumentéw adresowanych do o0s6b fizycznych
zamierzajgcych rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, obejmujgcy m.in.
wsparcie doradcze i szkoleniowe oferowane w momencie zakladania firmy oraz
w poczatkowym okresie jej funkcjonowania, przyznanie srodkow finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci, a takze wsparcie pomostowe o charakterze szkoleniowo — doradczym
I finansowym przez okres do 6 / do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o0 udzielenie
wsparcia pomostowego.

Wsparcie przewidziane w ramach Poddziatania 8.1.2 stanowi uzupetnienie dla dziatan
wspierajacych rozwoj przedsiebiorczosci podejmowanych w ramach Priorytetu 11 i VI PO KL.

Uwaga! Pomimo zapisu w Szczegbtowym Opisie Prioryte  téw, o0 zastosowaniu
co najmniej jednego z instrumentéw, dla kompleksowo $§ci wsparcia Instytucja
Posrednicz aca podj eta decyzj e o obowi gzku zastosowania wszystkich instrumentow
tacznie. Decyzja ta wynika ze szczegdlnych zalece A Instytucji Zarz adzajacej w sprawie
Poddziatania 8.1.2.

2.1 Wymagania wobec Beneficjentow.

1) W ramach Poddziatania 8.1.2 funkcje Beneficjenta moze pelni¢ kazdy podmiot
z wylaczeniem o0so6b fizycznych (nie dotyczy o0s6b prowadzacych dziatalnosc
gospodarcza lub o$wiatowa na podstawie przepiséw odrebnych)'. Niemniej jednak
Beneficjenci aplikujacy o wsparcie powinni posiada¢ udokumentowane
doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw z zakresu promocji przedsiebiorczosci
lub ekonomii spoteczne;.

2) O dofinansowanie nie moga ubiegaé sie podmioty podlegajace wykluczeniu
z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., nr 157, poz. 1240), tj. podmioty,
ktére w ciggu 3 ostatnich lat dopuscity sie wykorzystania srodkéw publicznych
niezgodnie z przeznaczeniem.

3) Beneficjenci muszg spetnia¢ kryteria zapisane w Dokumentacji Konkursowej /
Wytycznych dotyczacych naboru i zalozeh projektéw systemowych dla Poddziatania
8.1.2 PO KL.

! W tym Powiatowe Urzedy Pracy — w zakresie zgodnym z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.) —
w odniesieniu do kwot, stawek, form wsparcia (ustugi i instrumenty rynku pracy) oraz grupy docelowej
(osoby bezrobotne zarejestrowane we wiasciwym dla miejsca zameldowania statego lub czasowego
powiatowym urzedzie pracy).



4) Osoby fizyczne zamierzajgce rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza otrzymujg dotacje
za posrednictwem Beneficjenta, czyli podmiotu, ktory ztozy wniosek w konkursie /
naborze i otrzyma dofinansowanie na jego realizacje.

Do obowi gzkéw Beneficjenta realizujgcego projekt w ramach Poddziatania 8.1.2 nalezy
przede wszystkim:

1) Opracowanie i przedio zenie do Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie wniosku
o dofinansowanie projektu , zawierajgcego szczegoétowe informacje na temat zakresu
planowanego wsparcia, w tym odnosnie:

— sposobu i trybu rekrutacji udczestnikéw projektu.

— obiektywnych i merytorycznych kryteribw selekcji uczestnikbw projektu, ktérym
zostang przyznane $rodki na rozwoj przedsiebiorczosci.

Kryteria rekrutacji, w tym selekcji Uczestnikdw projektu powinny by¢ okreslone w sposob
przejrzysty, jednoznaczny, bez mozliwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku
o dofinansowanie (pkt.3.2) nalezy poda¢ hierarchie tych kryteriow, czyli kolejnos¢
w jakiej bedg one stosowane. Kryterium kolejnosci zgtoszen nie moze by¢ jedynym
sposobem na dobdér udczestnikow projektu. Ze wzgledu na ograniczong ilos¢ znakdéw
we wniosku, opis rekrutacji powinien by¢ precyzyjny. Kryteria rekrutacji muszg by¢ spojne
z diagnozg sytuacji przedstawiong we wniosku (pkt.3.1) oraz z pozostalg czescig
wniosku. Nalezy takze przedstawi¢ metody rekrutacji uYczestnikéw projektu oraz
uzasadni¢, dlaczego wybrane techniki i narzedzia sg wilasciwe dla danej grupy
docelowej. Wybor uYczestnikbw projektu powinien odbywaé sie w oparciu
0 przygotowany przez Beneficjenta wzor Formularza Rekrutacyjnego.

— planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zalozen
programowych, zakresu tematycznego, metodologii nauczania, planowanej liczny
doradcow i wyktadowcow, wymiaru godzinowego, liczebnosci grup, materiatow
szkoleniowych itp.);

— liczby os6b, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe oraz kwoty srodkow
przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotyczace wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci ujete w budzecie projektu powinny by¢ ujmowane jako pomoc
publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym);

- liczby oséb, ktérym Zostanie przyznane wsparcie pomostowe
podstawowe/przediuzone oraz kwoty srodkdw przeznaczonych na ten cel. Wydatki
dotyczgce wsparcia pomostowego ujete w budzecie projektu powinny by¢ ujmowane
jako pomoc publiczna (wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku
aplikacyjnym);

- obiektywnych i merytorycznych kryteribw selekcji uczestnikéw projektu, ktérym
zostang przyznane $rodki na rozwoj przedsiebiorczosci;

— sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prawidlowosci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia. Przygotowujgc wniosek o0 dofinansowanie projektu
oraz planujac szczego6towy budzet i harmonogram, Beneficjent powinien odpowiednio
zaplanowac¢ termin zakonczenia realizacji projektu, uwzgledniajac obowigzek kontroli
i monitoringu, prowadzonej przez udczestnikow projektu dziatalnosci gospodarczej
(. min. 2 kontrole ? oraz min. 2 wizyty monitoringowe 3 w trakcie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej Uczestnika projektu);

2 Kontrola ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji przyjetego biznesplanu (m.in. weryfikacja dokumentacji pod katem
dokonanych zakupéw, weryfikacja takich elementéw biznesplanu jak: miejsce prowadzenia dziatalnosci, przedmiot/zakres



— zasad oceny wnioskbw o0 udzielenie wsparcia finansowego na rozwo i
przedsi ebiorczo $ci i wnioskbw 0 udzielenie wsparcia pomostowego
dokonywanej przez Komisj e Oceny Wnioskow (w tym uwzgl ednienie procedury
odwotawczej od decyzji KOW).

Okres realizacji projektu powinien by¢ tak zaplanowany przez Beneficjenta, by uwzgledniat
okres wsparcia szkoleniowo-doradczego oraz obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (12 miesiecy). W niniejszych wytycznych przyjmuje sie, ze dniem rozpocz ecia
dzialalno sci gospodarczej bedzie dzien wskazany jako data podpisania umowy o
udzieleniu wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu.

2) Pozyskanie i rekrutacja Uczestnikow projektu.

a) Beneficjent powinien zapewni¢ mozliwie szeroki dostep do uczestnictwa w projekcie
potencjalnym  Uczestnikom projektu, przy zagwarantowaniu bezstronnosci
| przejrzystosci zastosowanych procedur” .

b)  Wybor Uczestnikow projektu powinien odbywac sie w oparciu o przygotowany przez
Beneficjenta Formularz rekrutacyjny  oraz zgodnie z przygotowanym przez
Beneficjenta Regulaminem rekrutacji uUezestnikbw . Mozliwos¢é przyjecia
uczestnikow do projektu powinna by¢ weryfikowana w pierwszej kolejnosci w oparciu
0 status uczestnika na rynku pracy (zgodnie z zatozeniami zawartymi w punkcie 3.2 i
3.2.1 wniosku o dofinansowanie), a nastepnie w oparciu o przyjete kryteria rekrutacji.

c) Reqgulamin rekrutacji uczestnikbw opracowany przez Beneficjenta powinien zawierac
€O najmniej nastepujace elementy:

— opis kryteriow kwalifikowalnosci kandydatow na Uczestnikéw (wybor grup
docelowych wraz z ewentualnym uzasadnieniem);

- kryteria ocen formularzy zgtoszeniowych oraz biznesplan6éw opracowanych przez
kandydatow na Uczestnikow projektu (elementy, ktére powinny by¢ brane pod uwage
w trakcie przeprowadzanej oceny);

- metodologie przyznawania punktacji w ramach poszczeg6lnych kryteriow wraz ze
szczegOlowym uzasadnieniem (IP zaleca zastosowanie hierarchii kryteriow
rekrutacji);

— minimalny zakres opisu uzasadniajgcego ocene formularzy zgloszeniowych oraz
biznesplanow;

- minimalng liczbe punktow kwalifikujgcych kandydata na Uczestnika do udziatu
w projekcie lub kwalifikujgcych biznes plan do dofinansowania;

— obowigzek poinformowania uczestnikow projektu o przyjetych kryteriach kwalifikaciji
do udziatlu w projekcie oraz oceny bhiznesplanu (udokumentowany przez podpisanie
stosownego oswiadczenia);

— mechanizmy postepowania w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie
formularzy zgloszeniowych oraz biznesplanow;

— opis procedury odwotawczej przewidzianej na etapie rekrutacji do projektu.

prowadzonej dziatalnosci, osiagniete przychody/zrealizowane ustugi w aspekcie zgodnosci z biznesplanem). O kontroli
Uczestnik projektu powinien zosta¢ poinformowany z min. 3 dniowym wyprzedzeniem.

3 Wizyta monitoringowa ma na celu weryfikacje rzeczywistej realizacji biznesplanéw oraz faktycznego postepu rzeczowego
prowadzonej dziatalnosci pod katem zgodnosci z biznesplanem. O wizycie monitorujacej Uczestnik projektu powinien zostac
poinformowany w dniu wizyty, z kilkugodzinnym wyprzedzeniem.

* Osoby pozostajgce w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w
ramach projektu nie moga by¢ uczestnikami realizowanego projektu



d)

Beneficjent przygotowuje Formularz rekrutacyjny, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej
nastepujgce elementy:

— dane kontaktowe kandydata;

— status na rynku pracy i/lub inne dane pozwalajace oceni¢ przynalezno$¢ kandydata
do danej grupy docelowej;

- krotki opis planowanej dziatalnosci gospodarczej (sektor, branza, posiadane zasoby
tj. kwalifikacje i umiejetnosci niezbedne do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
planowany koszt inwestycji);

- alternatywy (czy kandydat uruchomi dziatalnoS¢ gospodarcza, jezeli nie otrzyma
wsparcia finansowego w ramach projektu);

- informacje na temat otrzymanej dotychczas pomocy de minimis;

— o$wiadczenie 0 nieposiadaniu zarejestrowanej dzialalnosci gospodarczej w okresie
12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu;

— oswiadczenie o prawdziwosci danych zawartych w formularzu;
— zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

— oswiadczenie o nieskorzystaniu rownolegle z innych srodkdéw publicznych, w tym
zwlaszcza ze $rodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 /
Dziatania 6.2, na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;

— oswiadczenie 0 zapoznaniu sie przez potencjalnych uczestnikbw projektu
Zz Regulaminem rekrutacji oraz Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i akceptacji jego warunkow;

— oswiadczenie o prawdziwosci danych zawartych w formularzu.

Formularz rekrutacyjny wypetniony przez Kandydata ubiegajacego sie o udziat w projekcie
realizowanym w ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL podlega ocenie losowo wybranego
cztonka Komisji Rekrutacyjnej (zalecane jest wprowadzenie wymogu oceny formularza przez
dwéch czionkédw Komisji Rekrutacyjnej) — zgodnie z zakresem przewidzianym w Karcie
oceny formularza rekrutacyjnego, zatwierdzonym przez Instytucje Posredniczaca..

e) Beneficjent opracowuje Karte oceny formularza rekrutacyjnego, ktéra powinna zawiera¢

f)

€O najmniej nastepujace elementy:
— kryteria punktowe oceny formularza rekrutacyjnego;

— uzasadnienie dla przyznanej oceny (minimum 5 zdan);
- minimalng liczbe punktéw kwalifikujgcych kandydata do udziatu w projekcie;

— oswiadczenie o0 bezstronnosci i poufnosci cztonka Komisji Rekrutacyjnej
oceniajgcego formularze rekrutacyjne.

Za przygotowanie Formularza rekrutacyjnego, Regulaminu rekrutacji Uczestnikdw
oraz Karty oceny formularza rekrutacyjnego odpowiada Beneficjent. Beneficjent przesyta
powyzsze dokumenty do zatwierdzenia przez WUP w Szczecinie co najmniej 25° dni
przed planowanym dniem rozpoczecia rekrutacji. W przypadku zgloszenia przez
Beneficjenta koniecznosci wprowadzenia zmian do wskazanych dokumentow, konieczne
jest uzyskanie ponownej akceptacji Instytucji Posredniczacej dotyczacej zakresu oraz
terminu wprowadzenia proponowanych modyfikacji (IP moze nie wyrazi¢ zgody na
wprowadzenie zmian do dokumentow w szczegolnosci w przypadku, gdy nowe zapisy

® llekroé w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej.



9)

h)

)

k)

3)

4)

5)

wprowadzajg mniej korzystne rozwigzania dla Uczestnikbw projektu i/lub gdy
dokonywane sg w ramach tej samej edycji rekrutacji do projektu / oceny biznesplanéw,
do ktérej bedg miaty zastosowanie).

Beneficjent gwarantuje bezstronnoS¢ i przejrzystos¢ zastosowanych procedur. W tym
celu Beneficjent ma obowigzek powota¢ Komisj @ Rekrutacyjn a, ktorej zadaniem jest
wybér Uczestnikéw projektu. Komisja Rekrutacyjna sklada sie z co najmniej 2 cztonkéw,
ktorzy powinni wykazywac¢ sie udokumentowang wiedzg i doswiadczeniem z zakresu
prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci. Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej przed
przystgpieniem do oceny formularzy muszg podpisa¢é deklaracje poufnosci
i bezstronnosci. Zaleca sie ocene formularza przez 2 czionkow Komisji
Rekrutacyjnej .

Zalecanym elementem rekrutacji do projektu powinno by¢ przeprowadzenie testu
kompetencji przez osobe przygotowang merytorycznie do realizacji tego typu dziatan
(np. psychologa lub doradce zawodowego) i/lub rozmowa z Komisjg Rekrutacyjna, ktorej
celem jest weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego zalozenia i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (osoba ubiegajaca sie o udziat w projekcie
powinna wykazywac sie m.in. takimi cechami jak: samodzielnos¢, przedsiebiorczose,
odpowiedzialnos¢, umiejetnos¢ planowania i myslenia analitycznego, sumiennosc).
Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania na prosbe osoby ubiegajacej sie o
udziat w projekcie o przyczynach odrzucenia jej aplikacji (uzasadnienie wraz
z uzyskanym wynikiem punktowym).

Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomosci Regulaminu rekrutaciji,
Formularza rekrutacyjnego dla kandydatow ubiegajacych sie o udzial w projekcie
oraz planowanego terminu rekrutacji ha co najmniej 10 dni roboczych przed dniem
rozpocz ecia rekrutacji do projektu lub w innym terminie wskazanym przez WUP
w Szczecinie.

Beneficjent musi dysponowa¢ dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie weryfikacji
kwalifikowalno$ci 0s6b°®, ktérym udziela wsparcia w ramach projektu, w przeciwnym razie
wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie mogq zosta¢ uznane za wydatki
niekwalifikowalne.

Osoba, ktéra zakwalifikowala sie do uczestnictwa w projekcie w procesie rekrutaciji
uwzgledniajgcym wymogi opisane we wniosku aplikacyjnym, podpisuje Deklaracje
uczestnictwa w projekcie. Za dzien przyst gpienia do projektu uznaje si e dzien
podpisania Deklaracji uczestnictwa w projekcie  (wzor deklaracji stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszych wytycznych). Beneficjent powinien zapewni¢ Uczestnikom projektu
rzetelng informacje o zasadach wytaniania osob, ktére otrzymajg Srodki finansowe na
rozwdj przedsiebiorczosci oraz zasadach ich wykorzystania. Przed podpisaniem w/w
deklaracji potencjalny Uczestnik projektu powinien zapoznaé sie z zasadami
uczestnictwa w projekcie. Podpisanie deklaracji jest réwnoznaczne z akceptacjg
warunkow uczestnictwa w projekcie.

Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego , w tym w szczegolnosci zapewnienie
odpowiednio  przygotowanej kadry wykladowcow, zaplecza organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikow projektu, materiatow dydaktycznych, itp.

Dokonanie podziatu srodkéw fi nansowych na rozwdj przedsi ebiorczo $ci oraz
wsparcia pomostowego pomiedzy Uczestnikbw projektu na podstawie Kkryteriow
opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu oraz przy zagwarantowaniu
bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych procedur, w tym organizacja prac Komisji
Oceny Whnioskow.

® Dotyczy 0s6b spetniajgcych wymogi uczestnictwa w projekcie w tym m.in.: osoby nie pozostajace w stosunku pracy lub innym
(umowy cywilnoprawne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w ramach projektu; nieposiadanie zarejestrowanej
dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu niezaleznie od zaistnienia dodatkowych
warunkoéw pozwalajacych stwierdzi¢ faktyczne uruchomienie dziatalnosci gospodarczej;



6)

7)

8)

9)

Wyplata srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uczestnikom
projektu. Wyptata srodkow odbywaé sie bedzie w catosci lub w dwdch transzach,
niezwlocznie po podpisaniu umowy o udzieleniu nra—etrzymanie wsparcia finansowego z
uczestnikiem projektu Istnieje mozliwos¢ dokonania refundacji poniesionych wydatkow
po zatozeniu dziatalnosci.

Zapewnienie wsparcia pomostowego podstawowego i przediu zonego. Wyplata
srodkébw na wsparcie pomostowe podstawowe i przediuzone wsparcie pomostowe
odbywac sie bedzie w transzach miesiecznych. Istnieje mozliwos¢ dokonania refundaciji
poniesionych wydatkow.

Na Beneficjencie spoczywa obowigzek monitorowania i kontroli prawidtowosci
wydatkowania $rodkoéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci przyznanych
uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy 0 udzieleniu
wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu, W szczegoélnosci:.

- czy Uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

- czy dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa
w umowie 0 udzieleniu pa-etrzymanie wsparcia finansowego, w umowie o udzieleniu
pr2yzhanie podstawowego wsparcia pomostowego oraz niniejszymi wytycznymi.

Wydanie uczestnikowi projektu zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zataczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007 r w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2007, Nr 53, poz. 354 ze zm.). Zaswiadczenie 0
przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis powinno by¢ wydane w dniu udzielenia
pomocy

tj. w dniu podpisania umowy pomiedzy Beneficjentem a Uczestnikiem projektu.

10) Przygotowanie sprawozda A zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia

7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informaciji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcéw
we wptatach swiadczen naleznych na rzecz sektora finansow publicznych (Dz.U. 2008
nr 153 poz. 952) ® oraz/lub zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 23
grudnia 2009 roku w sprawie przekazywania sprawozdan o udzieleniu pomocy publicznej
I informacji o nieudzielaniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U.
2010, Nr 6, poz. 32 ze zm.);

11) Realizacja projektu zgodnie z przepisami prawa ( w tym w szczegolnosci z przepisami

ustawy o0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej) oraz
obowigzujacymi dokumentami programowymi w szczegdllnosci zgodnie z wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej PO KL, Systemem Realizacji PO KL 2007 — 2013, zasadami
udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL.

2.2 Wymagania wobec uczestnikow projektu.

Odbiorcami wsparcia na rzecz rozwoju przedsiebiorczosci moga by¢ wszystkie osoby
fizyczne zamierzajgce rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarcze] wskazane

" Jezeli w wyniku rozliczeniu wsparcia inwestycyjnego oraz pomostowego uczestnik przedstawi dokumenty $wiadczace o
wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania
zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy
umiesci¢ informacje: ,Anulowano zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis wydane w dniu...".

8 Jezeli uczestnikowi projektu wydane zostanie zaktualizowane zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis w zwigzku z
niewykorzystaniem catosci wsparcia finansowego lub pomostowego, Beneficjent zobligowany jest do sporzadzenia korekty
sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane.



w Dokumentacji Konkursowej / Wytycznych dotyczacych naboru projektéw systemowych dla
Poddziatania 8.1.2 za wyjatkiem:

a) o0sob, ktére posiadaty wpis do rejestru Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
byly zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sadowym lub prowadzity
dziatalnos¢ na podstawie odrebnych przepiséw (w tym m.in. dziatalnosc
adwokacka, komorniczg Ilub oswiatowg) w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych dzieh przystgpienia do projektu niezaleznie od zaistnienia
dodatkowych warunkéw pozwalajgcych stwierdzi¢ faktyczne uruchomienie
dziatalnosci gospodarczej..

b) o0s6b pozostajacych w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne)
z Beneficjentem, partherem lub wykonawcg w ramach projektu. Przez
wykonawce rozumie sie podmiot sSwiadczacy wszelkie ustugi w ramach
realizowanego projektu,

c) o0soOb, ktére korzystajg rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym
zwtaszcza ze srodkow Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 /
Dziatania 6.2 POKL na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

d) osob, ktore w okresie co najmniej 3 lat poprzedzajacych dzieh przystgpienia do
projektu otrzymaty srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej pochodzace
z funduszy publicznych.

e) o0s6b, bedacych uczestnikami innych projektéw realizowanych w ramach
Podziatania 8.1.2 POKL, w ktérych jest udzielane wsparcie dla o0s6b
zamierzajgcych rozpoczac¢ dziatalnos¢ gospodarcza. .

f) 0so6b, ktére tgczy lub taczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta
uczestniczacym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw zwigzek maitzenski,
stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2.3 Typy realizowanego wsparcia

W ramach Poddziatania 8.1.2, Il typ projektu ,Wsparcie dla os6b zwolnionych,
przewidzianych do zwolnienia lub zagrozonych zwolnieniem =z pracy z przyczyn
niedotyczacych pracownikéw, zatrudnionych u pracodawcow przechodzacych procesy
adaptacyjne i modernizacyjne, realizowane w formie tworzenia i wdrazania programow typu
outplacement”, mozliwa jest do realizacji nastepujgca forma wsparcia: ,wsparcie dla oséb
zamierzajacych rozpoczaé dziatalnos¢ gospodarczg”’, w ramach ktérej mozliwe jest
zastosowanie nastepujacych instrumentow:

e Doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy
I umiejetnosci potrzebnych do zalozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

e Przyznanie $rodkéw finansowych na rozw0j przedsiebiorczosci (w tym
w formie spoétek cywilnych — o ile wszyscy wspélnicy sga osobami, ktére rozpoczely
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w wyniku uczestnictwa
w projekcie realizowanym w ramach przedmiotowego Poddziatania), do wysokosci
40 tys. Zt, zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie,

* Wsparcie pomostowe w okresie do 6 miesiecy (podstawowe wsparcie pomostowe),
a w uzasadnionych przypadkach do 12 miesiecy (przediuzone wsparcie pomostowe)
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od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (liczonym od dnia podpisania umowy
0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego), w postaci ustug doradczo-
szkoleniowych o charakterze specjalistycznym (indywidualnych i grupowych)
oraz pomocy finansowej wypfacanej miesiecznie w kwocie nie wiekszej niz
réwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyplacenia
dotacji (wytgcznie dla oséb, ktore rozpoczely dziatalnos¢ w ramach danego projektu).

Uwaga! Pomimo zapisu w Szczeg6towym Opisie Prioryte  tow o0 zastosowaniu
co najmniej jednego z w/w instrumentow, dla komplek sowo sci wsparcia Instytucja
Posrednicz gca podj ela decyzj e o obowi azku zastosowania wszystkich instrumentéw
tacznie. Decyzja ta wynika ze szczegdlnych zalece n Instytucji Zarz adzajacej w sprawie
Poddziatania 8.1.2.

3.

Zasady realizacji projektu w ramach Dziatania 8.1.2  przez Beneficjenta.

Beneficjent sklada wniosek o dofinansowanie w odpowiedzi na ogloszony przez

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie nabor projektéw konkursowych badz nabor projektow
systemowych w ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL Wsparcie proceséw adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie.

1)

2)

Po dokonaniu wyboru wnioskow do dofinansowania oraz po podpisaniu uméw
o dofinansowanie projektu, IP zamieszcza na swojej stronie internetowej, a takze
ewentualnie w lokalnej prasie, liste beneficjentédw petnigcych funkcje operatoréw
wsparcia finansowego w celu umozliwienia osobom zainteresowanym udzialem w
projekcie zgitoszenie sie do projektu (informacja powinna zawiera¢ co najmniej:
numer i nazwe projektu, grupe docelowg wsparcia, sposob rekrutacji uczestnikéw
projektu, okres realizacji projektu, dane osoby do kontaktu).

Rekrutacja kandydatow na uczestnikbw projektow odbywa sie na podstawie
zaakceptowanego przez IP Formularza rekrutacyjnego oraz zgodnie z Regulaminem
rekrutacji Uczestnikow.

W momencie otrzymania dotacji (po zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej) Uczestnik
projektu staje sie Beneficjentem pomocy publiczne j.

Etapy pozyskiwania wsparcia przez Uczestnikow projektu
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Podpisanie deklaracii uﬂzestnictwa w projekcie

2

Podpisanie umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych

I

podstawowego wsparcia pomostowego

Ztozenie wniosku o udzielenie przyzranie—wsparcia finansowe go oraz wniosku o udzielenie przyznanie—

[

[ Zarejestrowanie dziatalno $ci gospodarczej/ Rozpocz ecie dziatalno $ci gospodarczej

I

[ Podpisanie umowy o udzieleniu na-etrzymanie-wsparcia finansowe go ]

I

Podpisanie umowy o udzieleniu przyznanie-podstawowego wsparcia

pomostowego

J

Ztozenie wniosku o udzielenie przyznanie-przedlu  Zonego wsparcia

pomostowego

J
4 N

Podpisanie umowy na

$wiadczenie ustug szkoleniowo
— doradczych (w przypadku
rezygnacji z podstawowego
wsparcia szkoleniowo —
doradczego)lub aneksu do ww.
umowy (w-przypadku—
-
. loni

- N,

Podpisanie aneksu do umowy o udzieleniu przyzranie—

przedtu Zonego wsparcia pomostowego

3.1 Zasady udzielania wsparcia szkoleniowo — doradc ~ zego.

Pierwszy etap realizacji projektu rozpoczyna sie od zdiagnozowania zakresu pomocy, jakiej
nalezy udzieli¢ poszczegdlnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich potrzeb
szkoleniowych i doradczych).

Uczestnicy projektu powinni otrzymac¢ odpowiednio dobrang pomoc szkoleniowo — doradczg
0 charakterze podstawowym (poczawszy od prostych dziatan informacyjnych dotyczacych
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo -
doradcze umozliwiajgce nabywanie umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub podnoszenie kwalifikacji zawodowych). Pomoc szkoleniowo-
doradcza powinna przewidywa¢ doradztwo w pisaniu biznesplanbw oraz pomoc
w przygotowaniu wnioskow o0 udzielenie przyznanie wsparcia finansowego oraz wnioskéw o
udzielenie wsparcia pomostowego podstawowego i przedtuzonego.

Szkolenia powinny mie¢ forme kurséw obejmujacych min. 40 godzin lekcyjnych i min.
7 godzin lekcyjnych doradztwa oraz odbywaé sie dla grup szkoleniowych liczacych do
15 uczestnikdw.
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W uzasadnionych przypadkach, np. w przypadku udokumentowania przez uczestnika
projektu posiadania wiedzy z zakresu rozpoczecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
mozliwe jest pominiecie pierwszego etapu tj. wsparcia szkoleniowo — doradczego lub
zmniejszenia liczby godzin na szkolenia i doradztwo.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze dzieli sie na:

a) podstawowe - udzielane do dnia rozpoczecia przez Uczestnika projektu dziatalnosci
gospodarczej oraz

b) specjalistyczne (w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od dnia
rozpoczecia przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej.

Za dzien rozpocz ecia dziatalno $ci gospodarczej nale zy uznaé dzien wskazany jako
data rozpocz ecia dziatalno $ci we wpisie do ewidencji dziatalno $ci gospodarczej/ lub
data zarejestrowania w KRS.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze realizowane jest na podstawie umowy na
Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zawieranej pomiedzy Beneficjentem
a uczestnikiem projektu - ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszych Wytycznych.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze jest realizowane na podstawie aneksu do
umowy na Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Na podstawie zapisow do ww. umowy Beneficjent jest zobowigzany do przygotowania
Indywidualnego programu dla kazdego Uczestnika projektu, ktéry okresla w szczegdlnosci:

a) zakres tematyczny szkolen i doradztwa,

b) liczbe godzin przypadajacych na poszczegdélne tematy, z podziatem na szkolenia
i doradztwo indywidualne i grupowe,

c) daty i miejsce realizacji poszczegélnych ustug,

d) taczng liczbe godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego przystugujgcego
Uczestnikowi Projektu,

e) podzial na wsparcie podstawowe i specjalistyczne.

Indywidualny program dla ka zdego Uczestnika projektu stanowi zatagcznik do umowy na
swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Istnieje  mozliwos¢ wprowadzenia zmian do Indywidualnego programu dla kazdego
uczestnika projektu. Zmiany w ww. programie mogg by¢ wprowadzone w formie aneksu do
umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych za zgoda obu stron.

Warunkiem podpisania umowy na  $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych jest
zlozenie przez uczestnika projektu  nastepujacych dokumentow:

- deklaracji uczestnictwa w projekcie (Zalgcznik nr 1 do niniejszych wytycznych),

— o$wiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy poprzedzajgcych przystgpienie do projektu (Zatacznik
nr 13 do niniejszych wytycznych ),

— o$wiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe w rozumieniu ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
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i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych (Zatgcznik nr 15 do niniejszej
dokumentacji),

— o$wiadczenia 0 niepozostawaniu w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie,
umowa o dzieto lub inne) z Beneficjentem, partnerem lub wykonawcg w ramach
projektu (Zalgcznik nr 14 do niniejszych wytycznych),

3.2 Zasady udzielania wsparcia finansowego.

Drugi etap realizacji projektu polega na udzieleniu uczestnikom projektu, ktérzy po
otrzymaniu informacji o mozliwosci przyznania dofinansowania zarejestrowali dziatalno$é
gospodarczg w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, pomocy w postaci srodkow na rozwaj
przedsiebiorczosci, realizowanej na podstawie umowy o udzieleniu wsparcia finansowego
(Zatacznik nr 6 do niniejszych wytycznych).

Srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci sg przyznawane uczestnikowi projektu po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o udzielenie przyznanie-wsparcia finansowego (Zatgcznik
nr 2 do niniejszych wytycznych) oraz podpisaniu umowy. Wniosek ten skfadany jest przez
uczestnikow projektu wraz z opracowanym biznesplanem oraz harmonogramem finansowo-
rzeczowym.

Podstawg przyznania $rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci jest Biznesplan
zlozony przez uczestnika projektu oraz zatwierdzony przez Beneficjenta, ktéry zawiera co
najmniej:

— charakterystyke planowanego przedsiewziecia,
— wysokosc tacznej kwoty wnioskowanych srodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci,

- szczegOtowe zestawienie towaréw lub ustug, ktore przewidziane sg do zakupienia w
ramach realizacji biznesplanu wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub
jakosciowych oraz wartosci jednostkowej,

— termin, w ktdrym nastgpi petne wykorzystanie $rodkéw przyznanych uczestnikowi
projektu na rozwoj przedsiebiorczosci.

Réwnocze $nie ze sktadaniem w nioskbw o0 udzielenie wsparcia finansowego
uczestnicy projektu skladaj a wnioski o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego . Zasady udzielania wsparcia pomostowego okreslone sg w Rozdziale 3.3
niniejszych Wytycznych. Do Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wymagane jest
zalgczenie nastepujacych dokumentow:

1) kopia dokumentu zawierajgcego PESEL Uczestnika projektu,

2) biznesplan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa. Minimalne wymogi biznesplanu
przedstawia zatgcznik nr 8 do niniejszej dokumentaciji,

3) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdgj
przedsiebiorczosci zgodnym z biznesplanem (zalgcznik nr 9 do niniejszych wytycznych

dekumentacjt).

Przyznanie wsparcia finansowego uczestnikowi projektu polega na udzieleniu bezzwrotnego
wsparcia kapitaltowego na sfinansowanie wydatkéw umozliwiajgcych funkcjonowanie
nowopowstatego przedsiebiorstwa. Pomoc przyznawana jest do wysoko $ci 40 tys. zi
zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu.
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Wydatkowanie $rodkéw odbywa sie w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy
wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktéry powinien zakladaé
zakonczenie ich wydatkowania w poczatkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa,
przy czym okres ten nie powinien przekracza¢ 3 miesiecy od dnia otrzymania srodkoéw od
Beneficjenta. Doktadny termin wydatkowania srodkéw powinien zosta¢ zawarty w umowie na
otrzymanie wsparcia finansowego.

W terminie nie dluzszym niz 5 dni od zakonczenia wsparcia szkoleniowo-doradczego,
Beneficjent informuje uczestnikdw projektu (pisemnie, a takze poprzez zamieszczenie
informacji na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie) o planowanym terminie skladania wniosku o przyznanie wsparcia finansowego
wraz z biznesplanem oraz harmonogramem finansowo-rzeczowym, a takze wniosku o
udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

Ogtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje dotyczace terminu rozpoczecia
i zakonczenia naboru, miejsce przyjmowania dokumentow, forme skladania wnioskow.
Nabdr nie mo ze by ¢ krétszy ni z 10 dni pocz gwszy od daty ogloszenia.

3.2.1 Formy prowadzenia dziatalno $ci gospodarczej

Dopuszczalng forma, w jakiej Uczestnicy projektu mogg prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza,
sa:
1. samodzielna dziatalno$¢ gospodarcza,
2. spoitka cywilna zatozona i prowadzona przez uczestnikéw projektu realizowanego w
ramach Poddziatania 8.1.2.

Nie jest mozliwe prowadzenie dziatalnosci w formie spotki prawa handlowego ani innego
podmiotu zbiorowego (np. fundacja, stowarzyszenie). Niedopuszczalne jest przeksztalcenie
formy prawnej przedsiebiorcy poza zawarciem umowy spoétki cywilnej pomiedzy
uczestnikami) w okresie 12 miesiecy od rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (liczonym od
dnia podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego).

3.2.2 Ocena wnioskow

Oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o udzielenie przyznanie wsparcia finansowego
wraz z zalacznikami (w tym biznesplanéw) oraz wnioskéw o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego dokonuje Beneficjent_terminie 21 dni_kalendarzowych od daty
zakonczenia naboru wnioskéw . W uzasadnionym przypadku Beneficjent moze przedtuzyé
wymieniony termin po uzgodnieniu z WUP w Szczecinie.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci oraz poprawnosci wnioskéw wraz z zatgcznikami
w trakcie oceny formalnej, w oparciu o przygotowang i podpisang przez niego Karte Oceny
Formalnej.

Przedmiotem oceny merytorycznej sg wylgcznie wnioski spetniajace wymogi formalne.
Postepowanie z wnioskami zidentyfikowanymi na etapie oceny merytorycznej jako
niepoprawne formalnie reguluje Beneficjent w Regulaminie Komisji Oceny Wnioskow.
Zadeklarowanie wkladu wilasnego przez uczestnika projektu ma jedynie charakter
informacyjny i nie podlega ocenie przez czlonkéw KOW.

Beneficjent zobowigzany jest powota¢ Komisj e Oceny Whnioskow (KOW) , ktora dokona
oceny merytorycznej ztozonych wnioskow w oparciu o Regulamin Komisji Oceny Wnioskow,
sporzadzany przez Beneficjenta. Minimalne wymogi w/w Regulaminu zawiera zatgcznik nr
17 do niniejszych wytycznychi. Regulamin KOW Beneficjent powinien przygotowaé zgodnie z
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niniejszymi Wytycznymi. Beneficjent przesyta do akceptacji IP Regulamin KOW najpdzniej
15 dni przed posiedzeniem KOW.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejscu posiedzenia
Komisji (na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego) najpdzniej w terminie 5 dni przed
planowanym posiedzeniem KOW. W pracach Komisji moga uczestniczyé réwniez
pracownicy WUP w Szczecinie w charakterze obserwatorow z prawem wgladu do
dokumentéw i protokotbw =z posiedzen Komisji, a takze z prawem reagowania
i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.
Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez KOW wnioskOw oraz wniesienia
zastrzezen do dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia
KOW.

Ocena biznesplanéw dokonywana jest przez Komisje Oceny Whnioskow powotang przez
Beneficjenta realizujgcego dany projekt. W sktad Komisji wchodzag nastepujace osoby:

» eksperci powotani przez Beneficjenta (w tym ewentualni eksperci zewnetrzni —
niezatrudnieni w ramach umowy o prace u Beneficjenta)

» fakultatywnie wydelegowani pracownicy Instytucji Posredniczacej (w roli
obserwatoréw, z prawem wgladu do dokumentow i protokotdw z posiedzen
Komisji).

Cztonkowie KOW powinni wykazywac sie udokumentowang wiedzg i doswiadczeniem z
zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci.

Elementem zachowania zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci stosowanych procedur jest
podpisanie przez cztonkbw KOW oraz obserwatora, przed przystgpieniem do prac KOW,
deklaracji poufnosci i bezstronnosci (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 16 do niniejszej
dokumentacji).

Ponadto cztonkowie KOW przed przystapieniem do oceny wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego zobowigzani sg ponownie do podpisania deklaracji poufnosci i bezstronnosci
znajdujacej sie w Karcie Oceny Merytorycznej w odniesieniu do danego wniosku. Tresé
deklaracji zawarta jest we wzorze Karty Oceny Merytorycznej (stanowigcej zatagcznik nr 10
do niniejszych wytycznych).

Wszelkie udokumentowane przypadki naruszenia zasad rzetelno $ci i bezstronno $ci
stwierdzone na etapie rekrutacji do projektu lub w trakcie przyznawania $rodkéw
finansowych na rozwoj przedsi ebiorczo $ci mog a skutkowa € rozwi gzaniem umowy o
dofinansowanie projektu.

Przez naruszenie zasad bezstronnosci i rzetelnosci nalezy rozumie¢ w szczegolnosci
wszelkie odstepstwa od niniejszych wytycznych, ktére moga bezposrednio wptyna¢ na brak
obiektywizmu w trakcie rekrutacji uczestnikow projektu lub na etapie przyznania $rodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. W szczegdélnosci, ze wsparcia udzielanego w
ramach projektu realizowanego przez danego Beneficjenta powinny zosta¢ wytgczone osoby
zatrudnione w ciggu ostatnich 2 lat u tego Beneficjenta, partnera lub wykonawcy, a takze
osoby, ktére taczy lub taczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta, partnera lub
wykonawcy uczestniczacym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanow:

— zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
bocznej do Il stopnia) i/lub
— zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Oceny ztozonych wnioskow dokonujg dwie osoby w oparciu o Karte Oceny Merytorycznej
z zachowaniem zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci dokonywanej oceny.

Ocena dokonana przez KOW (stanowigca srednig arytmetyczng 2 ocen) stanowi¢ bedzie
podstawe do utozenia listy rankingowej”, tj. listy wnioskow uszeregowanych w kolejnosci
malejacej liczby uzyskanych punktéw. Wniosek moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. Nie jest
mozliwy wybor do dofinansowania wniosku, ktéry uzyskat mniej niz 60% punktéw ogoétem
i mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym punkcie oceny, zgodnie z Kartg
Oceny Merytorycznej.

Zakres minimalnych wymagan dotyczacych oceny Biznesplanu powinien obejmowac
w szczegoblnosci nastepujace elementy wraz z przypisang im punktacjg oraz uzasadnieniem
dla przyznanej oceny (minimum 3 zdania w ramach kazdej z czesci oceny):

» wykonalno$¢ przedsiewziecia (dostepnosé zasobdw, mozliwosci pozyskania
rynkéw zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uptywie okresu 12 miesiecy
od daty podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego)

* operacyjnosc (przejrzystosé, prostota, zrozumiato$¢ zatozen)

» kompletnosc¢ (catosciowosc¢ opisu przedsiewziecia)

* niezbednos¢ i racjonalnos¢ finansowa zakupow towaréw lub  ustug
przewidzianych w Biznesplanie ze $rodkdw przyznanych na rozwoj
przedsiebiorczosci przy uwzglednieniu ich parametréw technicznych Ilub
jakosciowych.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu o
wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym).

Dofinansowanie przyznawane jest uczestnikom projekt u, ktorych zlo zone wnioski
uzyskaty min. 60 pkt na 100 pkt mo zliwych do zdobycia i min. 60% punktéw mo  zliwych
do uzyskania w ka zdym punkcie oceny przy czym uzale znione jest to od dost epno sci
srodkow.

W przypadku, gdy zto zony wniosek o udzielenie wsparcia finansowego uzyskat
wymagan @ minimaln g liczb @ punktéw, Komisja Oceny Wnioskoéw dokonuje oceny
merytorycznej zat gczonego wniosku o0 udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego podstawowego.

Szczegblowe zasady rozpatrywania wnioskdw o udzielenie wsparcia pomostowego
okreslone sg w Rozdziale 3.3 niniejszych wytycznych.

Lista rankingowa podpisywana przez Przewodniczgcego/Zastepce KOW i zatwierdzana
przez Beneficjenta.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokdt (zawierajacy informacje z przebiegu prac
Komisji) ktorego zalgcznikami sg m. in. lista rankingowa oraz deklaracje poufnosci
i bezstronnosci, lista obecnosci. Protokdt podpisywany jest przez wszystkich czionkéw
Komisji oraz obserwatora (w przypadku gdy brat udziat w posiedzeniu KOW).

Protokot przekazywany jest przez Beneficjenta do IP nie pé zniej ni z w terminie 5 dni
od daty zako nczenia prac Komisji Oceny Wnioskéw.

W przypadku uczestnictwa obserwatora z ramienia IP w obradach KOW, nale zy
przekaza ¢ do IP oryginat protokotu wraz z kopi @ listy rankingowej potwierdzon g za
zgodno $¢ z oryginatem. Obserwator podpisuje oryginat protok olu i odsyla go do
Beneficjenta. Kopi e protokotu oraz listy rankingowej wt  gcza si e do akt projektu.

17



W przypadku braku obecno $ci obserwatora z ramienia IP na posiedzeniu KOW,
beneficjent przekazuje jedynie kserokepi e protokolu oraz listy rankingowej
(potwierdzon g za zgodno $¢ z oryginatem) do wiadomo $ci IP. Obserwator nie podpisuj
protokotu. Przestane dokumenty wt gcza sie do akt projektu. Oryginaty dokumentéw
(protokot wraz z wszystkimi zat  gcznikami) przechowuje beneficjent.

Whnioski, co do ktorych obserwator wnidst zastrzezenia podlegajg analizie przez IP.
Beneficjent przesyla wniosek, co do ktérego obserwator wnidst zastrzezenia wraz z catg
dokumentacjg, w terminie wskazanym przez IP. W wyniku w/w analizy IP zastrzega sobie
mozliwos¢ przekazania wniosku wraz z uzasadnieniem do ponownej oceny merytorycznej
przez KOW. Wyniki ponownej oceny takiego wniosku (zawierajgcej odniesienie sie do uwag
IP) wraz z ostateczng listg wnioskow Beneficjent przekazuje do IP.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu o wynikach
oceny w terminie 5 dni od dnia zatwierdzenia Protokotu przez IP. Informacja o wynikach
oceny z podaniem m.in. nr wniosku, liczby punktow (stanowigcej srednig arytmetyczng 2
ocen)

- tzw. ,wstepna lista rankingowa” - umieszczana jest na stronie internetowej projektodawcy
oraz w jego siedzibie.

Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostal odrzucony na etapie oceny formalnej
lub merytorycznej ma mozliwos¢ ztozenia do beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien / informacji dotyczacych
zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybienh formalnych.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ ziozony przez uczestnika
projektu w formie pisemnej w terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie
zatwierdzonym przez IP.

Beneficjent ma obowigzek dokonania powtérnej oceny biznesplanu w terminie 5 dni
roboczych (lub innym terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie zatwierdzonym
przez IP) od dnia wplyniecia wniosku w tej sprawie. Ocena powtdrnie ztozonego biznesplanu
nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktore uczestniczyly w ocenie pierwotnej
wersji dokumentu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu
0 wynikach powtdrnej oceny biznesplanu. Powtérna ocena biznesplanu jest oceng wigzaca
i ostateczng, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

Ostateczne zamkniecie listy uczestnikdéw projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotaciji
mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskbw 0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu,
jednak nie poOzniej niz w terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie
zatwierdzonym przez IP - liczonym od dnia ogtoszenia wstepnej listy rankingowej.

Protokét z posiedzenia odwotawczego KOW wraz z osta teczng listg rankingow g
przekazywany jest przez Beneficjenta do IP  nie po zniej ni z w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia prac Komisji Oceny Wnioskow.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu o wynikach
oceny odwotania w terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia Protokotu przez IP. Informacja
0 wynikach oceny z podaniem m.in. nr wniosku, liczby punktow (stanowigcej $rednig
arytmetyczng 2 ocen) - tzw. ,ostateczna lista rankingowa " - umieszczana jest na stronie
internetowej projektodawcy oraz w jego siedzibie.
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IP zaleca zaplanowanie przez projektodawce w ramach przyznanego dofinansowania kwoty
srodkéw na protesty i odwotania rozpatrzone pozytywnie.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwosci przyznania dofinansowania,
uczestnik projektu zobowigzany jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej najpdzniej
do dnia podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego. Projektodawca ma
mozliwo §¢ zobowi gzania uczestnika projektu do zarejestrowania dziala  Ino $ci
gospodarczej w okre $lonym terminie.

Po zatwierdzeniu przez Beneficjenta decyzji o przyznaniu wsparcia finansowego, Beneficjent
podpisuje z uczestnikiem projektu umowe o udzieleniu wsparcia finansowego, ktéra okresla
w szczegolnosci wartos¢ i warunki wyplaty $rodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia
Srodkéw. Jednoczes$nie Beneficjent podpisuje z uczestnikiem projekt umowe
0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego.

Warunkiem podpisania w/w umowy jest zto  zenie przez uczestnika projektu  kopii oraz
przedstawienie oryginatéw nastepujacych dokumentow?®:

1) kopii dokumentu poswiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarcze;’®,

2) kopii dokumentu poswiadczajgcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej,

3) kopii dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/
KRUS prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

4) zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania $rodkow
finansowych na rozw0j przedsiebiorczosci (zalacznik nr 9 do niniejszych
wytycznych ),

5) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym
ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, albo oswiadczenia
o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie (Zatacznik nr 11 do
niniejszych wytycznych) albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie (zatgcznik nr 12 do niniejszych wytycznych),

6) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca
2010, Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311),

7) Sprawozdanie finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie z
przepisami o rachunkowosci (jesli uczestnik zobowigzany jest do ich sporzadzenia).

Ponadto zatgcznikiem do umowy o udzieleniu wsparcia finansowego jest wniosek o
udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami.

Wraz z podpisaniem ww. umowy Beneficjent przekazuje uczestnikowi projektu
ZaSwiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Umowa o udzieleniu wsparcia finansowego powinna zawiera¢ co najmniej zobowigzanie
uczestnika projektu do:

° Beneficjent potwierdza kopie dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem tj. dokumentéw nr 1, 2, 3, 5.
10 Whpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru.
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* prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy
(pozostawania w rejestrze Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowym
Rejestrze Sadowym) — okres 12 miesiecy liczony jest od daty podpisania umowy o
udzieleniu wsparcia finansowego;

* dokonania zakupow towardéw lub ustug ze $rodkéw przyznanych na rozwoj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem;

e rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie diluzszym
niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastapito zakonczenie wykorzystywania
srodkdw przyznanych na rozwoj przedsiebiorczosci;

e zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia
ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania beneficjenta lub
wiasciwego organu kontrolnego, jezeli:

i. otrzymane $rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznesplanem,
w szczegodlnosci w sytuacji gdy zakupiono towary lub ustugi nie ujete
w zestawieniu towarOéw lub ustug przewidzianych do zakupienia,
Z zastrzezeniem mozliwosci wprowadzenia zmian w biznesplanie;

ii. uczestnik projektu bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres
krotszy niz 12 miesiecy (liczony od daty podpisania umowy o udzieleniu
wsparcia finansowego), przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

lii.  zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12
miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (liczonego od dnia
podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego),

iv.  zlozy niezgodne z prawda oswiadczenie na etapie ubiegania sie o srodki
na rozwéj przedsiebiorczosci,

V. naruszy inne istotne warunki umowy.

Réwnoczesnie z podpisaniem ww. umowy Beneficjent podpisuje z uczestnikiem projektu
umowe o udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego.

Szczegolowe informacje dotyczgce udzielania podstawowego wsparcia pomostowego
okreslone sg w Rozdziale 3.3 niniejszych wytycznych.

Ponadto, przy podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia finansowego i umowy o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego Beneficjent informuje pisemnie uczestnika projektu o
mozliwosci ztozenia wniosku o udzielenie przediuzonego wsparcia pomostowego-

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wnios k6w o przyznanie wsparcia finansowego na
rozwoj przedsi ebiorczo $ci

Podmiot Proces Czas

Zamieszczenie informacji co najmniej na W terminie nie dtuzszym niz 5
wlasnej stronie internetowej oraz w miejscu | dni od daty zakonczenia
publicznie dostepnym w swojej siedzibie o podstawowego wsparcia
terminie sktadania wnioskéw o udzielenie szkoleniowo-doradczego.

Beneficjent
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wsparcia finansowego oraz wnioskow o
udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego Przekazanie ww. informacji
w formie pisemnej kazdemu uczestnikowi
projektu.

Beneficjent

Prowadzenie naboru wnioskéw o udzielenie
wsparcia finansowego.

Nie krdcej niz 10 dni poczawszy
od daty umieszczenia
ogtoszenia o mozliwosci
sktadania wnioskéw na stronie
internetowej Beneficjenta oraz
pisemnego poinformowanie
uczestnikéw o takiej mozliwosci.

Uczestnik projektu

Ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia
finansowego wraz z zalgcznikami do
Beneficjenta.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta.

Uczestnik projektu

Ztozenie wniosku o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego
wraz z zatgcznikami do Beneficjenta.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta (rGwnoczesnie ze
zlozeniem wniosku o udzielenie
wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci)

Beneficjent

- dokonanie oceny formalnej wniosku o
udzielenie wsparcia finansowego oraz
whniosku o udzielenie podstawowego
wsparcie pomostowego

Beneficjent

- ustalenie terminu i miejsca posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskow,

- poinformowanie WUP w Szczecinie o
terminie i miejscu posiedzenia Komisji,

- dokonanie oceny merytorycznej ztozonych
wnioskéw o udzielenie wsparcia
finansowego.

- dokonanie oceny merytorycznej
ztozonego wniosku o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego w
przypadku przyznania wparcia finansowego
na rozwoj przedsiebiorczosci dla
wybranego Uczestnika projektu.

- oceny formalnej i
merytorycznej wnioskow o
udzielenie wsparcia
finansowego oraz wnioskéw o
udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego-
Beneficjent dokonuje w terminie
21 dni kalendarzowych od

daty zako nczenia naboru
whnioskow |,

- 0 terminie i miejscu obrad
KOW Beneficjent zobowigzany
jest poinformowa¢ WUP w
Szczecinie co najmniej 5 dni
przed rozpoczeciem prac
Komisji.

WUP w Szczecinie

Mozliwos¢ wyznaczenia swojego
przedstawiciela, ktéry bedzie petnit funkcje
obserwatora biorgcego udziat w
posiedzeniu KOW z prawem reagowania
lub interwencji.

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Szczecinie
protokotu z Posiedzenia KOW wraz ze
wstepna list g rankingow g oraz
kompletem dokumentacji dotyczacej
wnioskow, co do ktérych obserwator wniost
zastrzezenia podczas posiedzenia KOW.

W terminie nie pézniej niz 5 dni
od zakonczenia prac KOW.
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Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej
Uczestnika projektu o wynikach oceny oraz
mozliwosci odwotania sie od decyzji KOW.

Umieszczenie na stronie internetowej i w
siedzibie Beneficjenta informacji o
wstepnych wynikach prac KOW.

W terminie 5 dni od
zatwierdzenia Protokotu przez
P

Uczestnik projektu

Mozliwos¢ ziozenia pisemnego odwotania
od wynikow oceny formalnej lub
merytorycznej wraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjasnien / informacji dot.
przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem
ewentualnych uchybien formalnych.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta w regulaminie prac
KOW.

Beneficjent

— Ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw
rozpatrujgcej odwotania,

-  Poinformowanie WUP w Szczecinie o
terminie i miejscu posiedzenia
Komisji,

— Dokonanie ponownej oceny formalnej
i/lub merytorycznej ztozonych
wnioskow o udzielenie wsparcia
finansowego

W terminie 5 dni roboczych (lub
innym terminie okreslonym w
regulaminie prac KOW) od dnia
wplyniecia odwotania.

WUP w Szczecinie

Mozliwos¢ wyznaczenia swojego
przedstawiciela, ktéry bedzie petnit funkcje
obserwatora biorgcego udziat w
posiedzeniu KOW z prawem reagowania
lub interwencji.

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

— Ostateczne zamkniecie listy
rankingowej,

—  Przestanie protokotu z posiedzenia
odwotawczego KOW wraz z

Nie p6zniej niz 3 dni od dnia
zakonczenia prac KOW.

Beneficjent ostateczn g list g rankingow g do IP.
Poinformowanie w formie pisemnej W terminie 3 dni od
uczestnika projektu o wynikach oceny zatwierdzenia protokotu przez
odwotania. IP.
- Umieszczenie na stronie internetowej i w
Beneficjent

siedzibie Beneficjenta informacji o
wynikach ostatecznej oceny wnioskéw
przez KOW (tzw. ostateczna lista
rankingowa).
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Przekazanie uczestnikowi projektu, w
przypadku przyznania $rodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,
informacji o planowanym terminie
podpisania umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego oraz umowy o udzieleniu
Beneficjent podstawowego wsparcia pomostowego,
ztozeniu odpowiednich zatacznikéw i
koniecznosci zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przed podpisaniem ww.
umow.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta.

Uczestnik projektu Ztozenie przez uczestnika projektu
wymaganych do umowy zatacznikéw.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym
uczestnikiem projektu.

Beneficjent — Uczestnik Podpisanie umowy o udzieleniu wsparcia
projektu finansowego oraz umowy o udzieleniu
podstawowego wsparcia pomostowego.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym
Uczestnikiem projektu.

Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia o
udzielonej pomocy de minimis oraz
przekazanie uczestnikowi projektu
pisemnej informacji o mozliwosci ztozenia
whniosku o udzielenie wsparcia
pomostowego przedtuzonego.

Beneficjent

W dniu podpisania umowy o
udzieleniu -wsparcia
finansowego oraz umowy o
udzieleniu podstawowego
wsparcia pomostowego..

3.2.3 Zabezpieczenie prawidtowego wykonania umowy o
wsparcia finansowego

udzieleniu na—etrzymanie—

Beneficjent moze okresli¢ w umowie zabezpieczenie zwrotu otrzymanego wsparcia na
rozwoj przedsiebiorczosci w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy dotyczacej ich

przyznania.

Formami zabezpieczenia zwrotu przez Uczestnika srodkow otrzymanych na rozwoj

przedsi ebiorczo $ci mog a byé:
e poreczenie,
« weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
e weksel wlasny
e gwarancja bankowa,

e zastaw na prawach lub rzeczach,
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¢ blokada rachunku bankowego,

e akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

O wyborze formy zabezpieczenia decyduje Beneficjent w porozumieniu z uczestnikiem
projektu. W przypadku wyboru innych niz wymienione formy zabezpieczania wymagana jest
zgoda IP.

3.2.4 Zasady rozliczania przyznanych srodkéw finansowych na rozwoj
przedsi ebiorczo $ci.

W ramach wsparcia mozliwe jest sfinansowanie wydatkow na rozwd¢j przedsigbiorczosci
ponoszonych przez Uczestnika projektu w zwigzku z uruchomieniem dziatalnosci
gospodarczej. Wydatki na rozwdj przedsiebiorczo$ci obejmujg w szczegolnosci: zakup
oraz leasing sprzetu rozumianego jako srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne
oraz pozostaly sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest ewidencja
ilociowa lub ilosciowo-wartosciowa, jak rowniez dostosowanie budynkéw, pomieszczen
i miejsc pracy do podejmowanej dziatalnosci gospodarczej. W ramach wsparcia na rozwoj
przedsiebiorczosci mozliwy jest zakup srodkéw obrotowych niezbednych do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Wydatkowanie s$rodkéw odbywa sie w oparciu o0 harmonogram rzeczowo-finansowy
wydatkowania srodkow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci, ktory powinien zaktadac
zakonczenie ich wydatkowania w poczatkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa,
przy czym okres ten nie powinien przekracza¢ 3 miesiecy od momentu otrzymania srodkow
finansowych od Beneficjenta. Dokiadny termin wydatkowania srodkow powinien zostac
zawarty w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego.

Termin zakonczenia wydatkowania srodkow na rozwdj przedsiebiorczosci moze zostaé
przedtuzony na uzasadniony wniosek Uczestnika projektu, ztozony do Beneficjenta
nie pdézniej niz w terminie 7 dni przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkow
okreslonym w umowie.

Uczestnik projektu moze ponosi¢ wydatki nie wczesniej niz przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej i nie pozniej niz przed planowanym zakonczeniem wydatkowania Ssrodkow,
wskazanym w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego. Wszelkie wydatki realizowane
przed podpisaniem umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, Uczestnik projektu ponosi
na wlasne ryzyko i wlasny koszt, jednakze wydatki kwalifikowane poniesione od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej moga zosta¢ zrefundowane w przypadku otrzymania
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.

Uczestnik projektu otrzymuje srodki dotacji na rachunek bankowy wskazany w umowie
0 udzieleniu wsparcia finansowego. Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci
wyptacane sg uczestnikowi projektu w catosci lub w 2 transzach, niezwtocznie po podpisaniu
umowy 0 udzieleniu ra-etrzymanie wsparcia finansowego i zgodnie z jej postanowieniami.

Rozliczenie przekazanych uczestnikom projektu srodkéw finansowych odbywa sie
poprzez ziozenia os$wiadczenia o dokonaniu zakupow towaréw lub ustug zgodnie z
biznesplanem oraz na podstawie skfadanych przez nich do Beneficjenta szczego6towych
zestawien towardéw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze s$rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych,
wraz z dokumentami potwierdzaj acymi ich poniesienie zgodnie z ww. harmonogramem
rzeczowo-finansowym, takimi jak:
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a) kopie faktur lub innych dokumentow ksiegowych o rownowaznej warto$ci dowodowej,
b) kopie dokumentow potwierdzajacych odbidr urzadzeh lub wykonanie prac,

c) kopie wyciggdw bankowych z rachunku uczestnika projektu Ilub przelewow
bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

d) kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.
Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowa wyzej:

a) muszg by¢ oznaczone datg i potwierdzone przez uczestnika projektu za zgodnos¢
Z oryginatem,

b) data sprzedazy, ptatnosci i data wystawienia faktury nie moga by¢ wczesniejsze
niz data rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej i pézniejsze niz data zakonczenia
wydatkowania srodkéw, wskazana w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug przewidzianych do
zakupienia, ich parametrow technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych.
Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika projektu informuje go pisemnie
0 decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Rozliczenie poniesionych wydatkdw na rozwoj przedsiebiorczosci, o ktérych mowa wyzej
uczestnik projektu powinien przedstawi¢ Beneficjentowi najp6zniej w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia wydatkowania srodkéw wskazanych w umowie o

udzieleniu na-etrzymanie wsparcia finansowego.

Uczestnicy projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdgj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tacznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg
ptatnikami podatku VAT czy tez nie. Niemniej jednak, Uczestnik ubiegajacy sie o srodki
na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okreslic na etapie konstruowania
zalozen biznesplanu czy zamierza sie zarejestrowac jako ptatnik podatku VAT, a nastepnie
w momencie podpisania umowy 0 udzieleniu—wsparcia finansowego, zobowigza¢ sie
do przeznaczenia catej kwoty srodkow uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku
VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (tekst ujednolicony, stan prawny na dzien 01.01.2010 r.) Rozdziat 3 art. 21 ust. 1
pkt 137) srodki finansowe otrzymane przez uczestnika projektu jako pomoc udzielona w
ramach programu finansowanego z udziatem srodkoéw europejskich sg wolne od podatku
dochodowego.

3.3 Zasady udzielania wsparcia pomostowego.

Pomoc szkoleniowo — doradcza w ramach wsparcia pomostowego udzielana jest na
podstawie Umowy o0 Swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych po przyznaniu wsparcia
finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci. Z kolei, podstawowe wsparcie pomostowe
stanowi bezzwrotng pomoc kapitatowa co do zasady przyznawang uczestnikowi projektu w
formie comiesiecznej dotacji w kwocie nie wieksze| niz réwnowartos¢ _minimalnego
wynagrodzenia _obowigzujgcego na dzien wyplacania dotacji. Ma ono ufatwié
poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie obligatoryjnych opfat ponoszonych w pierwszym
okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym kosztow ZUS, podatku oraz optat
administracyjnych zwigzanych z prowadzona dziatalnoscia..
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Beneficjent mo ze otrzyma ¢é:
1) wsparcie szkoleniowo — doradcze

2) wsparcie finansowe

Wsparcie szkoleniowo — doradcze (o charakterze specjalistycznym) udzielone Uczestnikom
projektu w ramach tej czesci projektu realizowane jest w ramach wsparcia pomostowego,
na podstawie aneksu do Umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zawartej
miedzy uczestnikiem projektu a Beneficjentem.

Uczestnicy projektu uprawnieni sg réwniez do korzystania z pomocy finansowej majgcej
utatwi¢ im utrzymanie ptynnosci finansowej w pierwszym okresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze; tj.:

— podstawowego wsparcia _pomostowego przyznawanego na wniosek uczestnika
projektu sktadany do Beneficjenta przez okres de pierwszych 6 miesiecy dziatalnosci
(liczonych od dnia zawarcia umowy o udzielenidv podstawowego wsparcia
pomostowego). Decyzje 0 przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego
podejmuje Beneficjent, ktéry wyptaca srodki uczestnikowi projektu z puli $rodkéw
zarezerwowanych na ten cel w projekcie. Beneficjent uzasadnia na pismie decyzje o
udzieleniu przyzhanid wsparcia pomostowego i podpisuje z uczestnikiem projektu
Umowe o udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego, ktéra okresla w
szczegolnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw. Finansowe wsparcie pomostowe
wyptacane jest w miesiecznych transzach.

— w uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek uczestnika projektu skiadany do
Beneficjenta istnieje mozliwos¢ przediuzenia wyptaty podstawowego wsparcia
pomostowego o kolejne 6 miesiecy. Przedluzone wsparcie pomostowe przyznawane
jest na podstawie Whniosku o0 udzielnie przediluzonego wsparcia pomostowego
skladanego do Beneficjenta. Beneficjent wydaje opinie co do zasadnosci
przediuzenia wsparcia pomostowego (IP moze podja¢ decyzje o wiaczeniu sie w
proces opiniowania Whniosku o ile uzna to za stosowne)..Po pozytywnym
zaopiniowaniu Whniosku Beneficjent podpisuje umowe o udzieleniu przedtuzonego
wsparcia pomostowego.

W ramach wsparcia pomostowego IP okre $lita nast epujacy katalog zamkni ety
wydatkéw kwalifikowalnych:

- koszty ZUS/KRUS™,

- koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio
zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza)

- koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m. in. opfaty za energie elekiryczna, cieplna,
gazowg i wode),

- koszty ustug pocztowych,

- koszty ustug ksiegowych,

mow przypadku przyjecia rozwigzania polegajacego na pozostaniu uczestnika projektu w KRUS, pokrycie skladek

na ubezpieczenia w ramach wsparcia pomostowego udzielanego w okresie do 6 lub do 12 miesiecy od dnia podpisania umowy
0 udzieleniu wsparcia pomostowego jest mozliwe wylacznie w kwocie proporcjonalnej do wysokosci podwyzszonego wymiaru
sktadki wynikajacej z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.
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- koszty ustug prawnych,

- koszty telefonu i Internetu,

- koszty materiatow biurowych,

- koszty dziatan informacyjno-promocyjnych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ ponoszenia wydatkow
w ramach wsparcia pomostowego wykraczajgcych poza wyzej wymieniony katalog.
Ostateczng decyzje o kwalifikowalnosci danego wydatku w ramach wsparcia pomostowego
podejmuje Beneficjent, majagc na uwadze fakt, iz wsparcie pomostowe ma utatwic
Uczestnikowi projektowi utrzymanie ptynnosci finansowej w poczatkowym okresie
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

O mozliwosci ztozenia wniosku o0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
uczestnik projektu jest informowany przez Beneficjenta przy skladaniu wnioskéw na
przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci.

O mozliwosci zlozenia wniosku o udzielenie przediuzonego wsparcia pomostowego
uczestnik projektu jest informowany przez Beneficjenta przy podpisaniu umowy
0 udzieleniu wsparcia finansowego. Uczestnik projektu wypelnia wniosek o udzielenie
przedtuzonego wsparcia pomostowego w 5 miesigcu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
(liczonym od dnia podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego). Uczestnik projektu
ma mozliwos¢ ujecia we wniosku o udzielenie przediuzonego wsparcia pomostowego
wydatkéw innych niz zadeklarowane we wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego. Niemniej jednak, wydatki te muszg miesci¢ sie w zamknietym katalogu
wydatkow kwalifikowanych okreslonym przez IP.

Do wniosku 0 udzielenie przyzranie—podstawowego wsp arcia pomostowego,
zawieraj gcego

m. in. szczegOtowy wykaz planowanych, miesi ecznych wydatkébw powi gzanych
z prowadzeniem dziatalno $ci gospodarczej, zat acza sie nast epujace dokumenty:

a) kopia dokumentu zawierajacego PESEL Uczestnika projektu,

b) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega
sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia
0 wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie (Zatgcznik nr 11 do niniejszych
wytycznych) albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej] pomocy w tym okresie (zatacznik
nr 12 do niniejszych wytycznych),

c) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010, Dz. U.
2010, Nr 53, poz. 311) .

d) Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowosci (jesli uczestnik zobowigzany jest do ich sporzadzenia).

Do wniosku o0 udzielenie przyznanie—przediu zonego wsparcia pomostowego zat gcza
sie nastepujace dokumenty:

a) kopia dokumentu zawierajacego PESEL Uczestnika projektu,

b) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega
sie o0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia
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0 wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie (Zatgcznik nr 11 do niniejszych
wytycznych) albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie (zatacznik
nr 12 do niniejszych wytycznych),

c) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis (zgodnie
ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010, Dz. U.
2010, Nr 53, poz. 311) .

d) Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci (jesli uczestnik zobowigzany jest do ich sporzadzania).

e) oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczeniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne,

f) oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw.

Beneficjent dokonuje oceny kompletnosci i poprawnosci wnioskow wraz z zatgcznikami
w trakcie oceny formalnej w oparciu o przygotowang, podpisang przez niego Karte Oceny
Formalnej.

Oceny merytorycznej, poprawnych pod wzgledem formalnym wnioskéw o udzielenie
przyznanie podstawowego/przediuzonego wsparcia pomostowego, dokonuje Komisja Oceny
Whnioskow w oparciu o przygotowana, podpisang przez niego Karte Oceny Merytorycznej.
Komisja Oceny Wnioskéw ma prawo wgladu do ztozonych na etapie wnioskowania o dotacje
biznes planéw.

KOW dokonuje oceny merytorycznej wniosku i decyduje o przyznaniu lub nieprzyznaniu
wsparcia  pomostowego. Karta Oceny Merytorycznej wniosku 0  udzielenie
podstawowego/przediuzonego wsparcia pomostowego powinna zawieraé szczegoétowe
uzasadnienie dokonanej oceny. Wsparcie otrzymuje uczestnik projektu, ktérego wniosek
otrzymat od dwdch czionkow KOW pozytywng ocene/akceptacje.

W pracach KOW moze uczestniczy¢ pracownik WUP w Szczecinie w charakterze
obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny wniosku. Whnioski, co do ktérych obserwator wnidst zastrzezenia
podlegajg analizie przez IP. Beneficjent przesyta wniosek, co do ktérego obserwator wnidst
zastrzezenia wraz z calg dokumentacja, w terminie wskazanym przez IP. W wyniku
w/w analizy IP zastrzega sobie mozliwos¢ przekazania wniosku wraz z uzasadnieniem
do ponownej oceny merytorycznej przez KOW.

Z uczestnikiem projektu, ktébremu przyznano podstawowe /przediuzone wsparcie pomostowe
podpisywana jest odpowiednio: umowa o udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego
/aneks do umowy o0 udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego (dotyczy
przediuzonego wsparcia pomostowego).

Przedlu zone wsparcie pomostowe mo ze byé¢é przyznane jedynie w uzasadnionych
przypadkach, np: uczestnikom projektu, ktérzy wyka Zza iz prowadz g dziatalno $¢
gospodarcz @ wymagaj aca w pocz gtkowym okresie dziatalno $ci wiekszych naktadow
finansowych w stosunku do osi  gganych korzy $ci, lub gdy wyst apity inne okoliczno $ci,
ktore nie mogly zosta € przewidziane na etapie tworzenia biznes planu, itp

Z uwagi na zré znicowanie kryteribw przyznania wsparcia przediu  zonego w zale znos$ci
od specyfiki projektu, do Beneficjenta nale zy opracowanie zasad przyznawania
przedtu zonego wsparcia pomostowego i zapoznanie z nimi ucze  stnikdw projektu na
etapie skladania przez nich w niosku o0 udzielenie podstawowego wsparcia
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pomostowego.

Wywiazanie sie przez
weryfikowane b edzie przez IP podczas przeprowadzania kontroli real

Beneficjenta z

niniejszego  obowi
izacji projektu.

azku

Wraz z podpisaniem ww. umowy / aneksu Beneficjent przekazuje uczestnikowi projektu
Zaswiadczenie o0 udzielonej pomocy de minimis w ramach wsparcia pomostowego.

Tabela nr 2. Przebieg procedury rozpatrywania wniosk

wsparcia pomostowego

60w 0 udzielenie przyzranie—przediu

Zonego

Podmiot

Proces

Czas

Uczestnik projektu

Ztozenie do Beneficjenta wniosku o
udzielenie przedtuzonego wsparcia
pomostowego wraz z zalgcznikami

W 5 miesigcu od dnia podpisania
umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego

Beneficjent

- dokonanie oceny formalnej,

- ustalenie terminu i miejsca posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskéw, ktéra ocenia
pod wzgledem merytorycznym ztozone
wnioski o udzielenie przedtuzonego
wsparcia pomostowego,

- poinformowanie WUP w Szczecinie o
terminie i miejscu posiedzenia Komisiji,

- dokonanie oceny merytorycznej.

- oceny formalnej i merytorycznej
wnioskow o udzielenie przyznranie
przedtuzonego wsparcia pomostowego
Beneficjent dokonuje w terminie 14

dni kalendarzowych od daty
zakonczenia naboru wnioskow.

- 0 terminie i miejscu obrad KOW
Beneficjent zobowigzany jest
poinformowa¢ WUP w Szczecinie nie
pézniej niz na 7 dni przed
rozpoczeciem prac Komisji.

WUP w Szczecinie

Wyznaczenie swojego przedstawiciela,
ktory bedzie petnit funkcje obserwatora
bioracego udziat w posiedzeniu KOW.

Zgodnie z terminem posiedzenia KOW.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Szczecinie
protokotu z posiedzenia KOW wraz z
listg wnioskéw uszeregowanych w
kolejnosci malejacej liczby uzyskanych
punktéw oraz kompletu dokumentacji
dotyczacej wnioskéw, co do ktérych
obserwator wniést zastrzezenia podczas
posiedzenia KOW.

W terminie nie pézniej niz 5 dni od
zakonczenia prac KOW.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej
uczestnika projektu o wynikach oceny, a
w przypadku przyznania przedtuzonego
wsparcia pomostowego réwniez o
planowanym terminie podpisania aneksu
do umowy o udzieleniu podstawowego
wsparcia pomostowego.

W terminie 7 dni zatwierdzenia
protokotu przez IP

Uczestnik projektu

Ztozenie przez uczestnika projektu
wymaganych do ww. aneksu zatgcznikéw

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym uczestnikiem
projektu.

Beneficjent - Uczestnik

Podpisanie aneksu do umowy o

W terminie ustalonym przez

projektu udzieleniu -podstawowego wsparcia Beneficjenta z kazdym uczestnikiem
pomostowego. projektu.
Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia o | W dniu podpisania aneksu do umowy o
Beneficjent udzielonej pomocy de minimis. udzieleniu podstawowego wsparcia

pomostowego.
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3.3.1 Zasady rozliczania podstawowego i przediu  zonego wsparcia pomostowego.

Finansowe wsparcie pomostowe przekazywane jest w formie bezposredniego
i comiesiecznego dofinansowania w formie zaliczki na konto Uczestnika projektu wskazane
w umowie o udzieleniu przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego i / lub aneksu
do w/w umowy.

Rozliczenie obligatoryjnych optat w ramach wsparcia pomostowego dokonywane jest
przez uczestnika projektu nie pozniej niz w terminie 20 dni kalendarzowych
od zakonczenia okresu jaki zostat przewidziany dla wsparcia pomostowego tj. 6 miesiecy
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (liczony od dnia podpisania umowy o
udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego) w przypadku podstawowego wsparcia
pomostowego oraz 12 miesiecy (liczonych od dnia podpisania umowy o udzieleniu
podstawowego wsparcia pomostowego) w przypadku przediuzonego wsparcia
pomostowego.

Rozliczenie przekazanych Uczestnikom projektu $rodkéw finansowych odbywa sie na
podstawie sktadanych przez nich do Beneficjenta zestawien poniesionych wydatkow, wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi ich poniesienie, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentdéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej,

b) kopie wyciggéw bankowych z rachunku Uczestnika projektu lub przelewow
bankowych potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci,

¢) kopie innych dokumentéw wymaganych przez Beneficjenta.

Kopie wszystkich dokumentow, o ktorych mowa wyzej muszg by¢ oznaczone datg
i potwierdzone przez uczestnika projektu za zgodnos¢ z oryginatem.

Srodki przeznaczone na wydatki, ktére nie zostaly udokumentowane oraz nie zostaly
wskazane we wniosku o udzieleniu wsparcia pomostowego (podstawowego/przediuzonego)
podlegajg zwrotowi.

Dodatkowe zasady wyptacania srodkdw uczestnikom projektu oraz ich rozliczania w ramach
wsparcia pomostowego okresla Beneficjent, przy uwzglednieniu postanowien niniejszych
wytycznych, w tym wymogow okreslonych we wzorze umowy o udzieleniu podstawowego
wsparcia pomostowego oraz aneksu do w/w umowy (dotyczy przediuzonego wsparcia
pomostowego).

3.4 Zasady udzielania pomocy publicznej.

1. Pomoc publiczna w ramach Poddziatania 8.1.2 stanowi pomoc de minimis i jest ona
udzielana na podstawie art. 31 ust. 1 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2. Pomoc finansowa przekazywana beneficjentowi na realizacje projektu nie stanowi
pomocy publiczne;j.

3. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania umowy o
udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej miedzy Beneficjentem a uczestnikiem
projektu i/lub date zawarcia umowy o udzieleniu wsparcia pomostowego. Umowa
powinna precyzyjnie okresla¢c wysokos¢ srodkdéw, jakie otrzyma dany beneficjent
pomocy w ramach projektu.
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4. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej ma obowigzek zweryfikowania informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajagcy sie o pomoc, w tym Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r.
Nr 53, poz. 311) oraz wydania beneficjentowi pomocy zaswiadczenia o udzielonej
pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku do rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53 poz. 354 ze
zm.), a takze przygotowanie i przedstawienie sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w
sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcéw we wptatach swiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. 2008 Nr 153, poz. 952)
oraz/lub zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w
sprawie przekazania sprawozdah o udzielonej pomocy publicznej i informacji o
nieudzielaniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. 2010, Nr 6,
poz. 32 ze zm.).

5. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz pomostowego Uczestnik
przedstawi dokumenty swiadczace o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz
warto$¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania
zaktualizowanego zaswiadczenia 0 przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis.
Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy umiesci¢ adnotacje: ,Anulowano

zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis wydane w dniu....".

6. W przypadku aktualizacji zaswiadczenia, Beneficjent zobligowany jest do
sporzadzenia korekty sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis, zawierajacej
aktualne dane.

7. Dla potrzeb wyliczenia wartosci wsparcia pomostowego w postaci szkolen lub
doradztwa, udzielonego na rzecz uczestnika projektu w formie pomocy de minimis,
nalezy uwzgledni¢ wydatki kwalifikowalne, ktére stanowig podstawe dla wyliczenia
pomocy publicznej odpowiednio na szkolenia i doradztwo (zgodnie z
rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. — ogdine
rozporzadzenie w sprawie wylgczen blokowych).

Jednocze $nie doradztwem w rozumieniu przepiséw o pomocy publ icznej jest
jedynie ustuga, ktéra nie stanowi elementu statej | ub okresowej dziatalno $ci
ani te z biezacych kosztow operacyjnych przedsi  ebiorstwa, takich jak np. ustugi
w zakresie doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi w
zakresie reklamy. W pozostatych przypadkach, doradz two s$wiadczone w
ramach wsparcia pomostowego nale zy uznaé za rodzaj zindywidualizowanego
szkolenia i zastosowa ¢ analogiczny katalog wydatkéw, jak w przypadku
pomocy na szkolenie.

4. Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz p rowadzonej przez Uczestnika projektu
dziatalno sci gospodarczej.

Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz prowadzonej przez uczestnika projektu
dziatalnosci gospodarczej odbywac sie bedzie na dwdch poziomach:
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1) WUP w Szczecinie (i/lub inny uprawniony podmiot) — Beneficjent (kontrola realizacji
projektu),

2) Beneficjent (i/lub WUP w Szczecinie, inny uprawniony podmiot) — uczestnik projektu
(kontrola prawidtowosci prowadzenia przez uczestnika projektu dziatalnosci
gospodarczej).

4.1 Monitoring i kontrola realizacji projektu (poz iom WUP Szczecin - Beneficjent)

Do obowigzkéw Beneficjenta nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Niezwitoczne informowanie w formie pisemnej IP o problemach w realizacji projektu,
w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajgcy dostepnos$é, poufnosé
i bezpieczehstwo oraz do informowania IP o0 miejscu archiwizacji dokumentow
zwigzanych z realizowanym projektem oraz wszelkimi zmianami dotyczacymi miejsca
archiwizacji dokumentow.

Dokumenty dotyczace pomocy de minimis udzielanej Uczestnikom projektu Beneficjent
zobowigzuje sie przechowywa¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb
zapewniajacy poufnosc¢ i bezpieczenstwo.

Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ monitoringowi oraz kontroli dokonywanej przez IP
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarébwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
partnerow, w siedzibie Uczestnika projektu, jak i w miejscu realizacji projektu
oraz prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia IP oraz innym uprawnionym podmiotom
prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjgq projektu, w tym:
dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwigzane z czesciami projektu realizowanymi
bezposrednio przez partnerow i wykonawcéw projektu, przez caly okres ich
przechowywania tj. nie krocej niz do 31 grudnia 2020 r.

Na pisemne wezwanie IP Beneficjent zobowigzany sie do przedstawiania wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg projektu, w terminie okreslonym
w wezwaniu.

Beneficjent zobowigzany jest do przediozenia IP do akceptacji:
a) opisu sposobu kontroli i monitorowania dziatalnoSci gospodarczej prowadzonej przez

Uczestnikdw projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzieleniu
$rodkéw finansowych z uczestnikiem projektu,

b) harmonogramu kontroli i monitorowania dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
uczestnikow projektu w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzieleniu
srodkéw finansowych z uczestnikiem projektu,

z uwzglednieniem odpowiednich zapiséw ujetych w dokumentacji konkursowe;j.

Opis sposobu kontroli i monitorowania Beneficjent przedkiada IP nie p6 zniej ni z do
dnia zako nczenia realizacji podstawowego wsparcia szkoleniowo -doradczego.

10) Harmonogram kontroli i monitorowania Beneficjent przedktada IP nie p6 zniej niz

do 30 dni od podpisania ostatniej umowy 0 udzieleniu na—etrzymanie—wsparcia
finansowego ramach danej KOW.
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11) Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze uczestnik projektu wykorzystat catlosc¢ lub czesé przyznanego
wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat cato$¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposob
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, WUP w Szczecinie jest uprawniony do
dochodzenia zwrotu tych  srodkéw od Beneficjenta odpowiednio w cato  $ci lub
w czesci wraz z odsetkami w wysoko $ci okre slonej jak dla zalegto $ci
podatkowych.

12)IP moze dochodzi¢ zwrotu w/w srodkow od Beneficjenta, niezaleznie od czynnosci
podejmowanych przez niego w celu odzyskania srodkéw od Uczestnika projektu.

13) Kontrola i monitorowanie prawidtowej realizacji projektu przez WUP w Szczecinie
odbywa sie zgodnie z zapisami Zasady kontroli w ramach PO KL oraz Zasad
finansowania PO KL.

4.2 Monitoring i kontrola prowadzenia dziatlalno  $ci gospodarczej (poziom Beneficjent
- Uczestnik projektu).

Na Beneficjencie spoczywa gtéwny obowi gzek monitorowania i kontroli  prowadzonej
przez uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o0 udzieleniu przyzranie-Srodkow finansowych z uczestnikiem projektu, tj. w
szczegolnosci:

- czy uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza,

- czy dzialalno$¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa
W umowie o udzieleniu wsparcia finansowego, w umowie o udzieleniu podstawowego
wsparcia pomostowego oraz niniejszymi wytycznymi.

- wykorzystanie przez niego zakupionych towaréw lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent nie weryfikuje
poszczegdlnych dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych zakup przez uczestnika projektu
towarow lub ustug).

W szczegolnosci uczestnik powinien posiada¢ sprzet i wyposazenie zakupione z
otrzymanych srodkéw wykazane w rozliczeniu srodkéw, o ktérym mowa w punkcie 3.2.4. W
przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada towaréw,
ktore wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (np. ,materialy zuzywane w celu swiadczenia ustug) lub w celu dalszej
sprzedazy, uczestnik powinien wykaza¢ przychod z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy
towaréw lub w inny sposob uzasadnic¢ fakt nieposiadania zakupionych towaréw.

Uczestnik projektu jest zobowigzany poddac sie kontroli przez Beneficjenta, IP oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci wydatkowania przyznanego wsparcia
finansowego. Zobowigzany jest on réwniez do zapewnienia prawa do wgladu przez w/w
podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym
w ramach projektu.

Kontrola prowadzonej przez Uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej powinna by¢
przeprowadzona - w siedzibie firmy Uczestnika projektu oraz miejscu jej prowadzenia —
w szczegolnosci przez Beneficjenta, jak rowniez przez IP oraz inne uprawnione podmioty.
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Kontrola powinna by € przeprowadzona co najmniej 2 razy w okresie 12 mie  siecy od
dnia zawarcia umowy o udzieleniu przyzranie——srodkow finansowych z uczestnikiem
projektu (np. w potowie i na zako nczenie realizacji projektu). Z ka zdej kontroli
powinien zosta ¢ sporzadzony protokoét zawieraj gce podstawowe wnioski i
spostrze zenia wynikaj gce z wizyty.

Beneficjent prowadzi monitoring uruchamianej dziata Ino $ci gospodarczej w ramach
projektu przez okres 12 miesi ecy od dnia zawarcia umowy 0 udzieleniu przyznanie—
srodkow finansowych z uczestnikiem projektu. Wizyty monitoruj ace powinny by €

przeprowadzone przez Beneficjenta co najmniej 2 raz y w okresie 12 miesi ecy od
momentu zawarcia umowy o0 udzieleniu przyzaanie— $rodkéw finansowych z
uczestnikiem projektu. Z ka zdej wizyty monitoruj acej powinien zosta ¢ sporz adzony
protokét zawieraj gcy podstawowe wnioski i spostrze  zenia wynikaj gce z wizyty.

Uczestnik projektu, na zgdanie Beneficjenta, zobowigzany jest do przedtozenia dokumentéw
poswiadczajgcych prowadzenie dzialalnosci, rowniez po uptywie 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o przyznaniu srodkow finansowych z uczestnikiem projektu. Ma to na celu
potwierdzenie wywigzania sie z obowigzku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez
wymagany okres.

Jezeli uczestnik projektu wykorzystat calos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat calo$¢ lub
cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, w terminie i na
rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego  wykorzystanego niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo
wykorzystanego lub pobranego wsparcia finansowego.

Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach, mogacych zaktoci¢ lub opo6zni¢ prawidtowe prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i wydatkowanie srodkow ha rozwaoj przedsiebiorczosci.

W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia

umowy o przyznaniu srodkéw finansowych z uczestnikiem projektu Uczestnik projektu
zobowigzany jest powiadomi¢ Beneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni.
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5. Zatgczniki.
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12.
13.

14.

15.
16.
17.
18.

Wz6r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

Wz6r wniosku o udzielenie wsparcia finansowego.

Wz6r wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego.

Wz6r wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Wz6r umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

Wz6r umowy o udzieleniu wsparcia finansowego.

Wz6r umowy o udzieleniu podstawowego wsparcia pomostowego.

Minimalne wymogi dot. biznes planu.

Wz6r harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania srodkéw finansowych na

rozwoj przedsiebiorczosci.

. Wz6r Karty Oceny Merytoryczne;j.
11.

Wz6r oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajacych.

Wz64r oswiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

Wz6r o$wiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy poprzedzajgcych przystgpienie do projektu.

Wz6r oswiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy z Beneficjentem, partnerem
lub wykonawcg w ramach projektu.

Wz6r oswiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe.

Wz6r deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

Minimalne wymogi dot. Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw.

Wz6r zaswiadczenia o pomocy de minimis.
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