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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursw projekty okrélone dla Poddziatania 9.1.®@/yrOwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym guet do edukacji oraz zmniejszaniezmi
w jakosci ustug edukacyjnychDziatania 9.1Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakéci ustug edukacyjnychwiadczonych w systemiesvaaty Priorytetu IX Rozwoj
wyksztatcenia i kompetencji w regionadhQ Kapitat Ludzki, przyczyniage s¢ do tworzenia
warunkow rownych szans edukacyjnych poprzez udiieleisparcia na rzecz instytucji systemu
oswiaty oraz 0sOb napotykajych na bariery o charakterzeéodowiskowym, ekonomicznym,
geograficznym i zdrowotnym utrudnige lub uniemgliwiajace dos¢p do ustug edukacyjnych
Wsparciem mogzost& objete nas¢pujace typy projektow:

1. Programy rozwojowe szkot i placéweksvaatowych prowadzcych ksztatcenie ogolne
ukierunkowane na wyrownywanie szans edukacyjnyanidey i zmniejszanie dysproporcji w
ich osiagnieciach edukacyjnych oraz podnoszenie gakgrocesu ksztatcenia, w szczegglio
obejmupce:

- dodatkowe zagia dydaktyczno - wyréwnawcze oraz specjalistycziogace wyrownywaniu
dysproporcji edukacyjnych w trakcie procesu ksxiaia

- doradztwo i opiek pedagogiczno — psychologiczdla uczniow wykazucych problemy w
nauce lub z innych przyczyn zagomych przedwczesnym wypadoiem z systemuswiaty
(np. wsparcie dla ucznidow z obszarow wiejskich, avsje dla uczniéw niepetnosprawnych,
przeciwdziatanie uzakmieniom, programy prewencyjne, przeciwdziatanie ojmgiom
spotecznym)

- programy skierowane do dzieci i mtodayektére znajduj sie poza systemem szkolnictwa
podstawowego, gimnazjalnego i ponadgimnazjalnegoe(fwczénie opuszczapy system
szkolnictwa) umeliwiajace ukaczenie danego etapu ksztatcenia oraz kontyrurejki

- dodatkowe zagia (pozalekcyjne i pozaszkolne) dla uczniéw ukidawane na rozwoj
kompetencji kluczowych, ze szczegolnym uwgglieniem ICT, ¢zykow obcych,
przedsgbiorczaci, nauk przyrodniczo — matematycznych

- rozszerzanie oferty szkét o zagadnieniagzane z poradnictwem i doradztwem edukacyjno
- zawodowym, informowaniem uczniow o kofgiach ptyracych z wyboru danejciezki
edukacyjnej oraz niiwosciach dalszego ksztalcenia w konelke uwarunkowa lokalnego
I regionalnego rynku pracy (szkolnérodki kariery)

- wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania i oceiacechujcych s¢ wyzsz

skutecznécia niz formy tradycyjne



- wdrazanie programOéw i naedzi efektywnego zarglzania placowk oswiatowg
przyczyniajgcych s¢ do popraw jakasci nauczania
1.1.2 Projekty musgby¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcow:

- szkoly (instytucje, kadra) i ich organy prowadace realizujace ksztatcenie ogolne ( z
wytaczeniem szkoét dla dorostych);

- poradnie psychologiczno — pedagogiczne;

- uczniowie szkot podstawowych, gimnazjalnych, ponadgnazjalnych prowadzacych

ksztatcenie ogolne (z wylczeniem szkot dla dorostych);

- o0soby, ktére przedwczénie opuscity system gwiaty.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu ubiégmog si¢ wszystkie podmioty — z wytzeniem osob
fizycznych (nie dotyczy osOb prowadz/ch dziatalné¢ gospodarcz lub cgswiatowa na podstawie
przepisow odgbnych) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2 Podmioty, ktore wykorzystalyrodki publiczne w sposOb niezgodny z przeznaczeniem
powodujcy niezrealizowanie pelnego zakresu rzeczowegoekiwj nie mog ubiegd& sie 0
dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w art. 261 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. 0
finansach publicznych

1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 11 280 362 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:564 018,10 z

- rezerwa na odwotania: 564 018,10 zt

- wsparcie finansowe EFS: 9 588 307,70 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 1692 054,30 zi

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinarsoe projektéow bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.



Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidlsije sie, oprocz dokumentow
wchodzcych w skiad systemu realizacji PO KL,Podrecznikiem przygotowywania wnioskow o
dofinansowanie projektéw w ramach programu Operawggo Kapitat Ludzki

Projektodawca przygotowag wniosek powinien zwro¢iuwag; na zapisy zawarte w Rozdziale Ill
Szczegotowe informacje o konkursie niniejszej Dokuatacji, gdzie znajdajsi¢ najwaniejsze
informacje pozwalajce na niepopetnienie najgstszych biddéw przy sporzdzaniu wniosku.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zglegdem formalnym zaleca s uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zacznikiem do Dokumentacji konkursowej.

1.4.1 Ocena formalna: Ogdlne kryteria formalne

1.4.1.1 Obowgzek spetniania ogdlnych kryteriow formalnych dotycaszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych evgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogolnie przyymi dla PO KL zasadami. Stosowaned${p nastpujace kryteria
formalne:

wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytupfowadaca nabér projektow;
- wniosek ztaono we widciwej instytucji;
- wniosek wypetniono wezyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat spadzony i ztezony zgodnie z obowkujaca instrukcp
wypetniania wniosku o dofinansowanie i wigiwa dokumentag konkursow tj. nie
zawiera nagpujacych uchybié formalnycH:

1. Brak w czs$ci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&onkursowe;j
pieczci oraz czytelnego podpisu osoby upawnianej;

2. Podpisanie wniosku w egci V przez inm osolg (osoby) ni wskazana (wskazane) w
pkt 2.6 wniosku;

3. Brak kontrasygnaty skarbnika/gidbwnego c¢kgiwego w czsci V wniosku —
wytacznie w przypadku jednostek sektora finansow pabirch;

4. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygira kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym w
dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) oraz versgji elektronicznej (plik
XML);

5. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychczaikow (oryginat +
kopia péwiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopiespadczone za zgoddé z oryginatem
zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty)

" instrukci wypetniania wniosku stanowi pomoc zawarta w protieaGenerator Wnioskéw Aplikacyjnych
" ponizsza lista odnosi sijedynie do cgsci kryterium, méwicej o zgodnéci z dokumentagj konkursow.



= dokumentu potwierdzagego sytuag finansows wnioskodawcy (oraz
partneréw projektu — w przypadku projektu partneg&) (nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych; wymogi wkreaie rodzaju
dokumentow g okreslone w dokumentacji konkursowej);

6. Niedapca st odczyta& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

7. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamiej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

8. Typ nanika danych, na ktérym zapisano wersglektroniczm, jest niezgodny
z wymaganiami okrdonymi w dokumentacji konkursoweyj;

9. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek eggagarzu wniosku.

- wraz z wnioskiem ziono wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (zgodnie z
Systemem Realizacji PO KL);

- dzialania przewidziane w projekcie ni@ svspotfinansowane z innych wspolnotowych
instrumentow finansowych

- okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL

- whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganjagilofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansattiganych)

- wniosek stanowi odpowiecha konkurs (wptyat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

1.4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow fonyeh ma posta ,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wcej kryteriow podlegajkorekcie
lub uzupetnieniu jdi btedy dotyca:

- ztozenia niewia&ciwego lub niewt&ciwie podpisanego zajcznika potwierdzajacego
sytuacje finansowa wnioskodawcy lub partnera;

- braku zatacznika potwierdzajacego sytuag finansowg partnera;

- braku kontrasygnaty skarbnika/ gtbwnego ksggowego cgsci V wniosku;

- nie podpisania wniosku w cgsci V przez wszystkie osoby wskazane w polu 2.6;
- nie zlazenia pieczci instytucji w czesci V wniosku;

- nie podpisania dwiadczenia w cgsci V wniosku przez wszystkich partneréw projektu,
jesli jest wiecej niz jeden partner w projekcie;

- braku poswiadczenia lub niewt&ciwe pawiadczenie za zgodn& z oryginatem kopii
whniosku.

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Wnioski posiagizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich
skorygowania/uzupetnienia.



Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania pmaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne.

Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetraamwniosku;

mozliwe jest jedynie skorygowanie/uzupetnienie takiegoosku, ktéry nie posiadadatow
formalnych nie podlegagych korektom/uzupetnieniom;

podczas dokonywania korekty/uzupetnienia wnioskajgiktodawca nie mae dokona
zmiany sumy kontrolnej wniosku;

dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi aflsic w terminie 5 dni od dnia
otrzymania pisma informagego o takiej maiwosci;

dokonanie korekty/uzupetnienia tezosta dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawazupetnionego/skorygowanego wniosku lub
zahcznikow.

1.4.1.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgize poddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wtej kryteriow nie 8
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1 Szczegobtowe kryteria dgsti 2 obownzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fiokenaprawdzanaduzie zgodné projektu z
nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia2011r.

1.4.2.2 Ocena formalna wniosku na podstawie széaegéh kryteriow dostpu ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@g jednego lub wiej kryteriow @ odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #wosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgiza poddawane ponownej ocenie zgogtno
z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wiej kryteriow nie 8 poddawane
ocenie merytorycznej i trafigdo ponownej oceny formalne;.



1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1 Szczegobtowe kryteria dgstt 2 obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny megznej sprawdzanactizie zgodnét
projektu z naspujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Grupe docelowg w projekcie stanowh osoby ucace se lub majace miejsce
zamieszkania na terenie wojewoddztwa zachodniopomdiggo w rozumieniu Kodeksu
Cywilnego lub szkoly i ich organy prowadace realizujgce ksztatcenie ogolne lub
poradnie psychologiczno — pedagogicznych zlokalizame na terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego

2. Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego, z dogbna peing dokumentacja wdrazanego
projektu  (dokumentacja ta powinna dotyczy dokumentow merytorycznych i
finansowych zwpzanych z realizowanym wsparciem) oraz z kluczowym grsonelem
realizujagcym projekt (personel zarzadzajacy projektem wskazany we wniosku).
Dotyczy to rowniez przechowywania dokumentacji projektu po zakaczeniu jego
realizaciji.

3. Projekt jest realizowany przez projektodawe bedacego jednym z nasipujacych
podmiotow: szkota, placéwka éwiatowa, poradnia psychologiczno-pedagogiczna, orga
prowadzacy szkok lub placowke oswiatowa, organizacja pozaradowa prowadzca
dziatalnos¢ statutowa w zakresie edukacji w partnerstwie z organem prowdzacym
szkok lub placowke oswiatowa.

1.4.3.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieegggowych kryteriow dogpu ma posta,,0-
17, tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespalace jednego lub wcej kryteriow § odrzucane
na pocatkowym etapie oceny merytorycznej, bezangosci ich uzupetnienia. W przypadku takich
wnioskow nie jest przeprowadzana ocena spetniasdagiatych kryteriow merytorycznych.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1 Ogdlne kryteria horyzontalne maharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku z
konieczndcia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigroie catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonediie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:



— zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rownych szans i koncepcjzréwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym,;

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kmterihoryzontalnych ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3 Wnioskodawca powinien zwroéi szczegdlg uwage na to, czy projekt jest zgodny z
zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn. Do nowego wzoru karty oceny merytorycznej
wprowadzono specjalne pytania szczegotowo sprawdaap & kwestie. Uznaje sg, ze projekt
spetnia & zasa@ gdy uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramaclé pytan. Projekty
nie spetniapce zasady bda odrzucane na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.45.1 Ogdblne kryteria merytoryczne dotycaresci wniosku, wiarygodn&i i zdolngci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Ogodlne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgic do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowagtla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegotowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL;

» sposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcies@iknych grup docelowych;
» wartaé¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentéw stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

» rezultaty projektu;
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
- Dbeneficjenta:

* sposoOb zamdzania projektem (czyteldd zasad realizacji);



= wiarygodnd¢ - daswiadczenie w zargzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

- finansowania projektu:
» niezlegdnai¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celdw;
= efektywnad¢ wydatkdw projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1.4.5.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieekoyw merytorycznych dmizie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktowudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimialnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktow a take 60% punktéw w poszczegolnych punktach oceny rogrgtnej. Szczegdtowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegoétowe kryteria strategiczne

1.4.6.1 SzczegoOtowe Kkryteria strategiczne deatygmeferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie speftigin je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej fremia punktowa za spetnianie kryteribw strategicziych jest doliczana do
koncowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wnioselod kazdego z dwdch oceniajcych albo

od jednego z dwoch oceniagych i trzeciego oceniajcego uzyskat co najmniej 60 punktow, a
takze przynajmniej 60% punktow od kazdego z dwoch oceniajcych albo od jednego z dwoch
oceniajacych i trzeciego oceniajcego w poszczegoélnych punktach oceny merytorycziej
Szczego6towe zasady wyliczania punktéw zawart@asadach dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL Spetnianie kryteribw strategicznych nie jest obyakowe. W konkursie stosowane
beda nastpujace kryteria strategiczne:

1. Projekt jest realizowany w szkotach prowadzcych ksztalcenie ogolne majych
swoja siedzile na terenach wiejskich oraz poradniach psychologiem — pedagogicznych
prowadzacych dziatalngsé na terenach wiejskich.

»\Waga punktowa : 5

2. Projekt jest realizowany w szkotach lub placéwkeh oswiatowych, w ktorych w 2008
r. uczniowie osagneli sredni wynik w ramach ubiegtorocznych egzaminow
zewnrgtrznych, nizszy odsredniej wojewodzkiej.

»\Waga punktowa : 3

3. Projekt zaktada doradztwo zawodowe skierowane daczniow, ktérzy realizuja
obowigzek szkolny w szkotach specjalnych.

»\Waga punktowa : 3
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4. Projekt zaktada wykorzystanie sprztu komputerowego zakupionego dla szkot ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na latd004 — 2006.

»\Waga punktowa : 2

5. Projekt realizowany na obszarze gmin lub skieroany do mieszka&acéw gmin
wymienionych w zahczniku nr 6 do Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego tj. gmin w szczedidie niekorzystnej sytuacii
spoteczno-ekonomicznej

»\Waga punktowa : 2

6. Projekt jest komplementarny z inwestycjami zreakowanymi badz planowanymi do
realizacji finansowanymi ze zrodet wspoélnotowych innych nz Europejski Fundusz
Spoteczny.

»\Waga punktowa : 5

1.4.6.2 Wnioskodawca jest zobagany zawrzé we wniosku informagj o ewentualnym spetnieniu
przez niego kryteriow strategicznych. Kryteria sgaczne s weryfikowane na podstawie @
wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedmiéprmaciji.

1.4.6.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawi¢éekow strategicznych dolzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktére spetni kryteria strategiczne, otrzymaaj
premk punktowa. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za speiaiogolinych kryteriow merytorycznych.

ll. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1 Konkurs jest realizowany w trybie zamigm. W konkursie zamkatym okrela sk z gory
jeden termin naboru wnioskow.

2.1.2 Nabo6r wnioskow o dofinansowanie realizacpjgktow tkedzie prowadzony od dnia20
kwietnia 2009 r.,od godziny 9.00do dnia5 czerwca 2009 r., do godziny 15.00Vnioski ztazone
po godzinie 15.00 ostatniego dnia trwania naborzoptan bez rozpatrzenia i zostaonddane hdz
odestane wnioskodawcy bez ich otwierania.

2.1.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektdweda przyjmowane w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, w Punkcie
Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 210, tel. 42 56 163, 91 42 56 164, oraz w Punkcie
Konsultacyjnym EFS w Koszalinie, ul. Stowiaska 15a, pok. 25, tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026.
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Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalegy skfadaé w godzinach od 9.00 do 15.00.
Oznacza toze po godzinie 15.00 wnioski niestla przyjmowane.

Whnioski m@zna sktadé osobécie, ladz przesta poczt lub kurierem, przy czym natg pamctac, ze
liczy sie data wptywu do Wojewodzkiego Uradu Pracy.

2.1.4 Wojewodzki Urzd Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kigtienmalne, oraz szczegotowe kryteria gpst
Whiosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidkreslonych w Dokumentaciji konkursowej
rozdziale 1.4, zostanie odrzucony, chyleaprojektodawca dokona jego uzupetnienia lub kgrekt
warunkach okrdonych przez Wojewoddzki Ueszl Pracy w Szczecinie (patrz pkt IDbkumentacii
konkursowe} Kazdy projektodawca, ktory zky wniosek, zostanie pisemnie poinformowany o
wynikach oceny formalnej. Ocena formalna wniosku dofinansowanie realizacji projektu
wykonywana jest w agu 14 dni roboczych od keowego terminu przyjmowania wnioskow. W
uzasadnionych przypadkach (npzeuliczby wnioskow) powyszy termin mae zostéa wydtuzony

do 21 dni roboczych. Informacja o ewantualnym wydhiu terminu oceny fromalnej zostanie

zamieszczona na stronie internetowejw.pokl.wup.pl

2.1.5 Komisja Oceny Projektéw, powotana przez Wagzki Urzad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskow, ktore przejgpozytywnie oceg formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonaedrzie w oparciu o szczegoOtowe kryteria apst, ogdlne kryteria
merytoryczne i horyzontalne oraz szczegétowe kigtestrategiczne okéone w Dokumentacji
konkursowejrozdziale 1.4. Warunkiem niegnym do otrzymania dofinansowania jest spetnienie
przez wniosek wszystkich szczegotowych kryteridw stggmu  oraz  ogolnych  kryteriow
horyzontalnych. W trakcie oceny merytorycznej, zapgn, w jakim wniosek spetnia ogdlne
kryteria merytoryczne, przyznawanedh oceny punktowe zgodnie z metodopgtosowania
kryteriow wyboru projektow, ok&ona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO
KL. Ponadto, w przypadku uzyskania wymaganej licalmykpw podczas oceny merytorycznej od
kazdego z dwoch ocenigych albo od jednego z dwdch ocenigich i trzeciego ocenigego
uzyskat co najmniej 60 punktow, a &k przynajmniej 60% punktow od #@ego z dwoch
oceniajcych albo od jednego z dwoch oceadgich i trzeciego oceniggego w poszczegolnych
punktach oceny merytorycznej (odzkego z oceniagych minimum 60 punktow ogotem oraz 60%
punktow w kadym punkcie oceny zgodniekartq oceny merytoryczngjwniosek mae otrzyméa
dodatkowe punkty jeeli spetnia okrélone kryteria strategiczne (maksymalnie 20 punktéWgk
wiec kazdy wniosek mae otrzyma maksymalnie 120 punktow (100 punktéw w ramach gcen
merytorycznej oraz dodatkowe 20 punktéw, za speleiewentualnego kryterium strategicznego
dla danego typu projektu). Szczegbtowe zasady wgtim punktow zawarto wZasadach
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL.

2.1.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewoddzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dstnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolggnmalepcej liczby uzyskanych punktow.
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O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydiazba punktow) jak dany projekt uzyska
na liscie rankingowej w grupie wnioskow spetaiegych minimum punktowe. Nie jest raovy
wybor do realizacji projektu, ktory uzyskat mniejzr60 punktow ogotem oraz mniejn60%
punktéw maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartqg oceny merytorycznej

2.1.7 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptoj&ojewodzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieg@jmi Sk o
dofinansowanie realizacji projektu, w celu wprowaigia niezhdnych zmian do projektu.

2.1.8 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest uwvaodofinansowania
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgjymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uegl Pracy w
Szczecinie).

2.1.9 Projektodawca, w przypadku wytonienia jegmjghktu do dofinansowania, podpisuje z
Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktérej wzor stanowi
zahkcznik do niniejszej dokumentacji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zostgprzygotowany za pomaaplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych
(wersja 4.3 lub piniejsza). Dosip do tej aplikacji meana uzyska za pdrednictwem stron
internetowychwww.efs.gov.plorazhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Projektodawca sktada wniosek opatrzony piemi, podpisany wiasnetznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia pwiadczona za zgod&é z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Za \sgr

elektroniczm wniosku uwaa st jedynie plik .xml. Plik w formacie .pdf jest jedn plikiem

pomochiczym stmcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jes wymagane i tym
samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.3 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektmm musz by¢ tozsame. O tésamdci

papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Genettmioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M8ord, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiapy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg

formalm.

2.2.4 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Whniosk&plikacyjnych naley go wydrukowa z
pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z genera wnioskdéw aplikacyjnych nie spetnia
wymogow formalnych). Wniosek mie zosta wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronach
arkusza papieru). Po wydrukowaniu wniosku osoba@gwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
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swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé pieczé imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieez instytucji. Dodatkowojesli
projektodawca jest jednostky sektora finansdw publicznych, jej skarbnik/gtéwny ksiggowy
musi ztazy¢ na wniosku kontrasygnag. Ponadto j&li projekt jest realizowany w partnerstwie
konieczne jest jego podpisanie w e&ci V Oswiadczenigprzez wszystkich partneréw.

2.2.5 Wniosek przygotowany zgodnie z pasgymi wytycznymi naley skopiowd i potwierdzt za
zgodnd¢ z oryginatem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwierdzenia za zgodsé z
oryginatem mog dokona wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo aprmmiej jedna z tych
oso6b.

2.2.6 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego lofivniosek mena réwnie ztozyé w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.7 W kadej teczce z europerforaanusz znale¢ sig w hastpujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musz znajdowa sic nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs otwarty, nr 1/9.1.2/09, Dzia®fil Wyrownywanie szans edukacyjnych
I zapewnienie wysokiej jakoi ustug edukacyjnychwiadczonych w systemieswiaty”,
suma kontrolna wniosku o dofinansowanie realizgopjektu nadana przez Generator
Whioskéw Aplikacyjnych orazoznaczenie oryginatu lub kopii Wzoér strony tytutowej
przedstawidRysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentéw umieszczonych w skoraszyezoér spisu
tresci przedstawidysunek nr 2.

c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

d) Karta informacyjna dotyczca zakcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron
zahcznika.

e) Zatacznik okreslajacy sytuacgt finansowa projektodawcy (oraz partnera —Sljedotyczy).
Zalacznik musi by ztozony w oryginale albo kopii (po jednym w i#@ym egzemplarzu
wniosku) albo w oryginale i kopii gwiadczonej za zgodié z oryginatem na formularzu
stanowicym zahcznik doDokumentacji konkursoweraz podpisany w sposob oklieny w
pkt. 2.8Dokumentacji

Uwaga: Zafacznik musi mié ponumerowane strony. Numeracjazady odrczna i musi
by¢ kontynuacy numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansowadDmnacza toze jesli

np. ostatnia strona wypetnionego wniosku ma nitd pjerwsza strona zgznika (nie licac
karty informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podi@g strona tytutowa, spis téei oraz
karta informacyjna.

2.2.8 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychrdta zawiera wniosek oraz zegnik i inne elementy
opisane w punkcie 2.2.7 nalewpia¢ do segregatora Segregator naley opisat zamieszczag na
jego grzbiecie: nazgvprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurSu.segregatorze natg
rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien by opisany w sposob czytelny i zawiéraastpujace informacje:
nazwe projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, sukontrolma wniosku oraz numer konkursu.

Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfgpacip na ptyty
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CD/DVD) umazliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzér prawidiazoaczonego
nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.2.9 Segregator trzeba witay¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdowg& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7083B8zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) i opis: ,Oferta na konkursvatty, nr 1/9.1.2/09 Program Operacyjny
Kapitat Ludzki. Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szansikacyjnych i zapewnienie wysokiej jaa
ustug edukacyjnycBwiadczonych w systemieswiaty”. W lewym gornym rogu naky umiescic
dane projektodawcy. Wzor prawidtowo oznaczonej kiyperzedstawidrysunek nr 4.

Uwaga: Whnioski nie _umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych

opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko
jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie

oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu zt@genia w jednym
egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzér strony tytutowej. Rysunek 2.Wzdr spisu tréci.
ORYGINAL/KOPIA )
SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy
.......................... 1.Whniosek o dofinansowanie str.
2. Zalacznik (wpis& nazwe) str.

Rysunek 3.Wzdr oznaczenia daika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi
kontrolnz

Dziataie nr..

Oferta ni konkurs zamknity
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Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta ni konkurs zamkniety nr ....
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewddzki Urad Prac
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.10 Projektodawca me wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewodzkim zddeie Pracy w Szczecinie a
projektodawca niedalzie miat maliwosci ubiegania i 0 jego zwrot.

2.2.11 Zgodnie z zapisarii’ytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wagmPO KLw
sytuacji, gdy jako beneficjent wskazana jest jetkebssamorzdu terytorialnego natomiast
faktycznie jednostk realizupca bedzie jednostka organizacyjna beneficjenta niepegiad
osobowdci prawnej (np. szkota):

—w umowie o dofinansowanie projektu jako beneficjgriwinna zosta wskazana jednostka
samoradu terytorialnego (informacje dotygze adresu, numerow NIP i REGON odnps& do
jednostki samorgu terytorialnego np. gminy); aby mlove byto kwalifikowanie wydatkow
ponoszonych przez jej jednostlorganizacyja w umowie o dofinansowanie projektu naje
wskaz@ t¢ jednostlk jako realizugca projekt poprzez dodanie nagtijacego zapisu ,Projekt lub
jego czs¢ bedzie realizowany przez: ....... (nazwa jednostki argacyjnej beneficjenta, adres oraz
NIP i REGON jgli posiada)”;

— jednoczénie we wniosku o dofinansowanie w pkt 3.3 powinng twskazane, w jakiej @Zci i
przez jalk jednostlkk organizacyjm beneficjenta bdzie realizowany projekt. W przypadku
niezachowania ww. jednostki we wniosku i umowies hidzie maliwe kwalifikowanie wydatkéw

przez ni ponoszonych.
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2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdczenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane z kwalifikowane.

2.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynadidmia ztaenia wniosku w Wojewodzkim Uedzie
Pracy w Szczecinie do 31 grudnia 2011 r.

2.3.3 Zlaenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego kbim Pracy w Szczecinie réwnoznaczne jest z
rozpoczciem okresu kwalifikowalnii wydatkéw. Od tego momentu uprawnione jest posiisz
wydatkéw w ramach zimnego wniosku, pod warunkiem prowadzeniaclonej ksggowaici dla tych
kosztow. Rownoczmie naley podkrali¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wniosku i
podpisania umowy, odbywagsina wyhczm odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by zrefundowane

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wart& projektu wynosbO tyskcy zt.

2.4.2 Projektodawca nie jest zobawany do wniesienia wktadu wtasnego. w celu reajizac
projektu. W przypadku wnoszenia przez projektodawktadu wtasnego zérodkéw publicznych
(np. gminy) nie mge by¢ on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresigiflwowania wydatkdw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkie&li w trakcie trwania konkursu lub w trakcie reakpaprojektu
zmianie ulega zapisyWytycznyclprojektodawca zobowzany jest dostosowalo nich projekt.

2.4.4 W przypadku projektéw aftych zasadami pomocy publicznej mogbowihzywa odrgbne
zasady dotycxre kwalifikowania wydatkow od okéenych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki a wynikaace z
Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n28§8 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapita¢lzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557 ze zmianami).
W zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkmodkami przeznaczonymi na
realizacg projektu stanowi pomoc publicznwydatek uznany me by za kwalifikowalny, jéli
spetnia 4cznie nasipujace zasady:

a) wszystkie dotyege go warunki okrdone wWytycznychoraz
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b) wszystkie dotycxre go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. Rozpauzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200& isprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud@Riz. U. Nr 90, poz. 557, ze zmianami)

2.4.5. Uwaga! W budecie projektu obownzkowe jest wykazanie zadania odnogzeqgo s¢ do
zarzadzania projektem, o ile projektodawca planuje ponoi€ wydatki w tym zakresie. W
zadaniu tym powinny liyuwzgkdniane w szczegoldoi koszty:

» wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu ilubej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,

» wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangawanego w realizagjprojektu np.
specjalista ds. zaméwigublicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkaj (o ile nie
wykonuje on zadazwiazanych z obstugfinansows podstawowej dziatalrgia
beneficjenta), pracownik ds. monitorowania projelto,

= zwigzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
= zwigzane z ustanowieniem zabezpigcpeawidtowej realizacji umowy,

= zakupu lub amortyzacji spgs lub wartdci niematerialnych i prawnych nieginych do
zarzdzania projektem,

» dziataa informacyjno-promocyjnych zwkanych z realizagjprojektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzarasowych);

= ewaluacji projektu;

* inne — o ile § bezpdrednio zwiazane z koordynagiji zarzdzaniem projektem.

2.4.6 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasealitkowalnosci wydatkéw w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugttu projektu, zasad stosowania cross-financingestagg Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. wezadirkwalifikowania wydatkbw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat LudzakiazZasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzkidostpne na stronie internetoweyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1 Projektodawca zoboagiany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane twarde i rgkkie rezultaty (efekty) realizacji projektu. Nalezwrocic szczegOla
uwag: na wskazanie we wniosku rezultatéw projektéw,gthap one decydujcy wpltyw na jego
ocerg (mazna za nie uzyskado 25 punktéw). Dodatkowo w przypadku, gdy dwajgdty uzyskay
taka samy liczbe punktow podczas oceny merytorycznej o pozycji itaid rankingowej, w
pierwszej kolejnéci, zdecyduje liczba punktow uzyskana za rezultatjektu. Przy wyznaczaniu
rezultatow projektu pomocnym @ by¢ Podrecznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w ramach PO Klnstrukcja do wniosku o dofinansowarmigaz Podrecznik wskanikow

PO KL 2007-2013

2.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, pa@loe rezultaty, ktére agjane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kiighciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego

miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.
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2.5.3 Rezultaty mkkie dotycz postaw, umiegjtnosci i innych cech, ktorych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mana do nich zalicz§ poprave
umiegtnosci komunikacyjnych, rozwoj umiejnosci zaradzania czasem czy wzrost pewoio
siebie. Rezultaty mkkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi ich monitorowanie oraz okégenie
stopnia ich osignigcia (np. poprzez ewaluagj

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mge by realizowany w partnerstwie. W przypadku projektgidadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typow podmiotow, z ktérymi moa wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizaprojektu odpowiedzialny jest projektodawca, kt@reg
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pkbje obowazki w zakresie sprawozdawca,
kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtowejira&ji projektu nie mog by¢ realizowane przez
partnera.

2.6.2 Na etapie skladania wniosku, projektodawgego partnerow musi wkat umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie oklisgaca reguly partnerstwa, z jednoznacznym wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezenitggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajwrojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Projdetoca dziata w imieniu i na rzecz partneréw w
zakresie okrdonym umowg partnersk lub porozumieniem. Umowy nie nalezahcza do wniosku

o dofinansowanie. Nat§ ja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie. Wano
okresla w szczegolnii zadania partnerow, zasady wspolnego girania projektem oraz sposéb
przekazywania przez projektodawgérodkéw finansowych na pokrycie nieginych kosztéw
ponoszonych przez partneréw na realigagda w ramach projektu

2.6.3 Jeeli projekt zaktada przeptywy finansowe paeuary projektodawg a partnerem projektu,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projellezy zawrzé aneks do umowy partnerskiej
zawierapcy informacja o numerze wyoghnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarczy do WUP w Szczecinie jako wymaganyaainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

2.6.4 W przypadku projektéow partnerskich realizoyem na podstawie umowy partnerskiej,
podmiot o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dB#astycznia 2004 r. - Prawo zaméwie
publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw sEEdora finanséw

publicznych z zachowaniem zasady przejrzgstoi réwnego traktowania podmiotow, w
szczegolnéci jest zobowdzany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigalrmpolskim lub lokalnym oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu powen by wskazany termin co najmniej
21 dni na zgtoszenie partneréw;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizagj celu partnerstwa,
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doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym chésake, wspotpracz beneficjentem
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie ozakresu
zada partnerow.

2.6.5 Jdli projektodawca jest zobowhzany do wyboru partnera w sposéb okréony w punkcie
2.6.4 to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zoligzany jest umid&ci¢ informacje na
temat sposobu wyboru partnerow do projektu. W przymdku braku informaciji, ze partnerzy
zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustawy o zasadagrowadzenia polityki rozwoju, projekt
moze by¢ uznany za niezgodny z kryterium horyzontalnym ,zgaolnos¢ z prawodawstwem
krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno sci i wspotpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursu 1/9.1.2/09 nie przewiduje mazliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej oraz gktjw z komponentem ponadnarodowym w
rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresirazania projektow
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uwaga! Jéli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12)ze projekt ma charakter ponadarowy,
innowacyjny badz jest projektem z komponentem ponadnarodowym, to Zanie on odrzucony
podczas oceny formalne,;.

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 Na etapie skfadania wniosku o dofinansowanagektu wymagany jegeden zahcznik ftj.
dokument okréajacy sytuact finansova projektodawcy (oraz w przypadku sktadania projektu w
partnerstwie rowniedokument okréajacy sytuac finansow partnera):

1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowactgo dziatalné powyzej jednegoroku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginatem albo dwie kopie fpwiadczone za zgodgé z
oryginaten) stanowaca zadcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentazfi ostatni zamkngty
rok obrotowy.

2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgmego dziatalné ponizej jednego roku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginatem albo dwie kopie pwmiadczone za zgodté z
oryginaten) stanowica zafcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentagf dnia rozpoczcia
dziatalnosci do ostatniego dnia miesica poprzedzagcego miesic ztozenia wniosku
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Uwaga!l Wzor tabeli potwierdzajacej sytuaci finansowa projektodawcy ulegt zmianom w
stosunku do konkurséw ogltaszanych w | kwartale 2008

Sktadana informacja okiljaca sytuag finansows, w zalenosci od sposobu prowadzenia
ksiggowasci powinna by zatwierdzona w nagbujacy sposob:

a) w przypadku prowadzenia kgiowaoici przez podmiot zewgtrzny: kontrasygnat
ksiggowego wraz z pieggia imienm i firmy prowadzcej kstgowas¢ oraz podpisem osoby
(0so6b) upowaznionej (upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partriegadnie
z punktem 2.6 wniosku);

b) w przypadku prowadzenia kgiowasci przez zatrudnionego kgjowego: kontrasygnat
ksiggowego wraz z piegeia imienma oraz podpisem osoby (0sOb) upawanej
(upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partnézgodnie z punktem 2.6
wniosku);

c) w przypadku prowadzenia kgiowasci samodzielnie przez projektodaslgartnera:
podpisem osoby (osOb) upoimvdonej (upowanionych) do reprezentowania
projektodawcy/partnera (zgodnie z punktem 2.6 wai@is

Jeli zatacznik sklada s z wigcej niz jednej strony, to osoby go podpistg i udzielajce
kontrasygnatyarafuja strony.

Jeli sktadany zajcznik jest kopi, to poswiadczenia za zgodn& z oryginatem dokonuj
wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo cpmné&ej jedna z tych oséb. W przypadkilie
jeden z zajcznikdw partnera jest kopiy a drugi oryginatem to pwiadczenia dokonuje osoba
podpisugca wniosek ze strony partnera albo projektodaweyli dba zahczniki partnera s
kopiami to potwierdzenia dokonuje osoba podpisaipwniosek ze strony partnera.

Konieczne jest rowniepodaniedaty potwierdzenia.

2.8.2 Jednostki sektora finanséw publicznychaszwolnione z obowazku sktadania zahcznika
okreslajacego sytuacg finansowa.

2.8.3 Dostarczenie prawidtowego @a#nika okrélajacego sytuagj finansowy jest weryfikowane na
etapie oceny formalnej. Zgiznik finansowy podczas oceny merytorycznepgtdo weryfikacji
wiarygodndci finansowej projektodawcy oraz jego potencjatuoiimviajacego realizagj projektu.

2.8.4 Jéli projektodawca, z uzasadnionych powodéw, nigddie miat maliwosci ztozenia
zahkcznika finansowego zgodnie ze wskazanym p@jyvkanonem, mae zwrOct Sie pisemnie do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegaczatika.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanigektu Wojewddzki Urgd Pracy w
Szczecinie kdzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
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otrzymania pisma przez projektodaywodnanie maliwosci przyjecia projektu do realizacjipd
ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:

I. W jedynym egzemplarzunasepujacych zahczniké6w do wniosku o dofinansowanie projektu:

1.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestraddwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdeg) forme i charakter

prowadzonej dzialalrkgi wraz z danymi osob upowionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu projektodawcy, z okresu nie imego ni 3 miesice przed dniem

ztozenia wniosku.

Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkazgk budzet
projektu przewiduje udziat innycliodkéw niz budzet paistwa i EFS).

Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcytazaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przezdessoby nieposiadage statutowych
uprawniés do reprezentowania projektodawcy). Petnomocnictwosi zosté udzielone
najp&niej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekdfitansowanie projektu.

Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji giidjw wraz z pisemn deklaracy
uczestnictwa w projekcie, 0sob, ktorychsd@adczenie, kwalifikacje, wyksztalcenie itp.
opisano we wniosku o dofinansowanie. Dokument tampotwierdza zapisy we wniosku na
temat os6b zaangawanych w projekt.

Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego ddz odpowiedni dokument
organu dyspondgego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychvisridzajcy
projekt lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspélfisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

7.

8.

Kopia umowy/porozumienia pordzy partnerami.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestrudwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdeg) forme i charakter
prowadzonej dziatalrfgi wraz z danymi os6b upowsionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu Partnera, z okresu nie zdfmego ni 3 miesiace przed dniem zienia
Whiosku.

Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgow, jak rownie z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotneddsm Pracy, Retwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz innychHemasci wymaganych odbnymi
przepisami.

10.Uchwata jednostki samagdu terytorialnego 4@z odpowiedni dokument organu

dysponujcego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwiidzajcy projekt
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lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspélisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

11.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partneragje projekt zaktada przeptywy finansowe pagizy projektodawg a
partnerem projektu.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych se 0 pomoc de minimis:

12.Wszystkie z&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjegy sk 0 pomoc de
minimis otrzymat w roku, w ktdrym ubiegagsd pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych go
lat, albo @wiadczenia o wielk&ci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie.

13.0Oswiadczenie o wielkci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej dniesieniu do
tych samych kosztow kwalifikagych se do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma by
przeznaczona pomoc de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:

14.Formularz informacji o pomocy publicznej dla podtdiw ubiegajcych st o pomoc ing niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictié rybotowstwie.

. W dwodch egzemplarzachasepujacych zagcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylke przypadku projektodawcy, ktory
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawarcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw.

2. Harmonogram pilatrici.
Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

3. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko w gypadku partnera, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc de minimis:

4. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.
Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:
5. Oswiadczenie dla instytucji ubieggiej st 0 przyznanie pomocy publicznej.
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2.9.2 Zataczniki nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewddzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokctie, lmdz przestat poczty lub kurierem.

2.9.3 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikdw w wyznaczonym terminie oznacza

rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za dat¢ ziozenia wymaganych zaicznikéw
przyjmuje sie date wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.4 Brak zgodnaosci tresci zalacznikdéw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz

nieztozenie peihomocnictwa do podpisywania wniosku (# jest wymagane) skutkuje nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane projektodawcy jako dotacja rozwojowaonnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez progekdwe zabezpieczenia nalgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finansow publicznych fundacje,
ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowegona
podstawie art. 209 ust. Gstawy o finansach publicznychNatomiast zgodnie z art. Ustawy o
finansach publicznyctio sektora finanséw publicznych naie

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy admirasji rzadowej, organy kontroli pestwowej i ochrony prawaady
i trybunaty;

2) gminy, powiaty i samoezl wojewoOdztwa, oraz ich zazki;

3) jednostki budetowe, zaktady bugtowe i gospodarstwa pomocnicze jednostekéimvych;

4) paistwowe i samorgdowe fundusze celowe;

5) uczelnie publiczne;

6) jednostki badawczo-rozwojowe;

7) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

8) paistwowe i samorglowe instytucje kultury;

9) Zaktad UbezpieczeSpotecznych, Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spoégrzi zargdzane przez nie fundusze;
10) Narodowy Fundusz Zdrowia;

11) Polska Akademia Nauk i tworzone przegjednostki organizacyjne;

12) inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawighmdych ustaw w celu wykonywania
zada publicznych, z wydczeniem przedsbiorstw, bankow i spétek prawa handlowego.

2.10.2 W przypadku gdy waié dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansosvaie
przekracza 4 min PLN, zabezpieczenie ustanawiase \je formie weksla in blanco wraz z
deklaracy wekslows.

W przypadku gdy beneficjent podpisat z gamstytuch kilka umow o dofinansowanie projektéw (w
ramach PO KL), ktéreasrealizowane réwnolegle w czasie (okres ich reajizaaktada si na
siebie), dla ktérychaczna warté¢ dofinansowania:

> nie przekracza 4 min PLN — zabezpieczeniem prawiefoealizacji kadej z tych umow jest
ztozony przez beneficjenta w terminie wskazanym w uneoweksel in blanco wraz z
deklaracy wekslows;
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» przekracza 4 min PLN — zabezpieczenie umowy o dafowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 4 min PLN, oraz#ej kolejnej umowy ustanawiane jest w

jednej lub kilku z nagpujacych form:

* pieniadz;

= poreczenie bankowe lub parzenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej, z
tym ze zobowazanie kasy jest zawsze zobamnaniem pieniznym;

= gwarancja bankowa;

= gwarancja ubezpieczeniowa;

= poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowatwed ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgeRozwoju Przedsbiorczcci (Dz.
U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

= weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy mghwosciowo-
kredytowej;

= zastaw na papierach wattoowych emitowanych przez SkarbrBawa lub jednostk
samorzdu terytorialnego;

= zastaw rejestrowy na zasadach ékneych w przepisach o zastawie rejestrowym i

rejestrze zastawow;

cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;

przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

hipoteka;

poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktdorych mowa poeyy dokona Wojewodzki Ued Pracy w
Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.3 Wojewddzki Urmd Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokum&anowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektoglgeo ostatecznym rozliczeniu umowy o
dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniun&wego wniosku o ptatdé w projekcie. W
zZwiazku z powyszym zabezpieczenie prawidtowej realizacji projegtawinno pokrywé okres
realizacji projektu oraz okres jego ostatecznegdiarenia.

2.10.4 Wysoké&t zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP. Jednake minimalna kwota, na jalkopiewa zabezpieczenie nie aeonynigé mniej niz 150%
sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymdtmeta, na jak opiewa
zabezpieczenie nie m® by wyzsza nk wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok realizaciji
projektu (w przypadku projektéw diszych nk jeden rok kalendarzowy), w ktérym wadto
dofinansowania jest najwgza. W przypadku projektéw, ktére trwajeden rok kalendarzowy,
maksymalna wartg zabezpieczenia, nie m® przekroczy catkowitej kwoty dofinansowania.

Uwaga! Zgodnie ze znowelizowarustaw z dnia 16 listopada 2006 a.optacie skarboweDz. U.
Nr. 225, poz. 1635 ze zmianami) nie pobiera gptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem

projektodawca nie ponosi kosztéw jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie
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3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

Projekty w ramach Poddziatania 9.1.2 aglecalizow& zgodnie z Ustawz dnia 7 wrzénia 1991

r. o systemie gwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, ze zraian).

Nalezy pamktaé, iz przez pajcie ,projekty rozwojowe szkdt i placéwek swiatowych
prowadacych ksztatcenie ogolne” nale rozumie projekty zaktadajce kompleksowe rozwianie
problemow placowki ewiatowej np. szkoty, zgodnie z wcaeej przeprowadzan diagnoa ze
szczegoOlnym uwzgtnieniem wyréwnywania szans edukacyjnych uczniow zmieszanie
dysproporcji w ich ogighieciach edukacyjnych. Oznacza to projekty powinny zaktadarealizacg
kilku form wsparcia wymienionych w Szczegétowym €lpi Priorytetow PO KL. Nie zalecagsi
realizacji dziata polegajcych gtownie na uatrakcyjnieniu procesu edukacynepg. organizacja

wycieczek.

Nie ma przeciwwskaza aby zawier& umowy cywilno — prawne z nauczycielami w celu izsdji
projektéw w ramach Priorytetu 1X, pod warunkiere,umowy te nie dotyezzakresem obowzkow

okreslonych dla nauczyciela w innych umowach.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogodlne kryteria formalne

wniosek zitono we widciwej | - wniosek nalgy ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinje
instytucji lub w filii w Koszalinie; wniosek mgzna rownie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu)

- polu 1.5 wniosku naly wskaza ,Wojewodzki Urzd
Pracy w Szczecinie” w przypadku wskazania innej
instytucji wniosek zostanie odrzucony

wniosek wypetniono wezyku| - wszystkie pola we wniosku nake wypetnic w jezyku
polskim polskim

- zahczniki finansowe musg by¢ ztozone w gzyku
polskim (wraz z zakcznikiem sporzdzonym w obcym
jezyku naley ztozy¢ ttumaczenie przysgte)

wniosek jest kompletny i zos1a_}W czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny

sporzidzony i ztéony zgodnie z\ytasnorczny podpis 0soby upowvmionej
obowizujgcq instrukcy
- wniosek w cgsci V musi (musz) podpisé osobal
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wypetniania wniosku
dofinansowanie i  wkxiwg
dokumentagj konkursow

(

D (0osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku

- jesli wnioskodawca jest jednostksektora finansév
publicznych w cgsci V wniosku musi znal& si¢
kontrasygnata skarbnika/gtéwnegogdggiwego

- jest projekt realizowany w partnerstwie koniecjest
jego podpisanie w e#ci V Oswiadczenie prze
wszystkich partneréw;

wniosku nie g wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgod&é z
oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wersji elekticanej
(plik XML) na ptycie CD/DVD (wnioski na innymn
nosniku np. dyskietce nie zostaruznane za poprawr
formalnie)

- do wniosku trzeba zadzy¢ 2 egzemplarze (oryginah
wymaganych zaktznikéw finansowych sposdzonych i
podpisanych w sposOb opisany w punkcie 2.8 ninggj
dokumentacji — nie dotyczy jednostek sektora fatan
publicznych, ktére & zwolnione z obowizku skfadanig
zahcznika finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebageay 2
egzemplarze (oryginaly) zgiznikdw finansowych
partnera spordzonych i podpisanych w sposéb opisa
w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie doty(
jednostek sektora finanséw publicznych, ktére
zwolnione z obowizku skfadania zatznika finansowegg

- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generalt
Whioskow Aplikacyjnych

- naley sprawdzi, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku w tym na wski
stronach wersji papieroweg glentyczne

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup sic wszystkie strony

- wydruk wniosku spordza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~wydruk probny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie

- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(w szczegolnéci naleey pamktaé o wypetnieniu
nastpujacych pol: 1.6numer konkursuy Oswiadczenie:

=

N

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

)
=y

e

N
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data wypetnienia wniosku Harmonogram realizacj
projektu w tym w szczegOllnmi czas trwania zadai
poszczegolnych etapow oraz liczba uczestnikow

dla cross-financingu i kosztéw frednich) metodologia
wyliczania dofinansowania i wkladu prywatnego
ramach wydatkow obfych pomog publiczry)

- co do zasady wszystkie pola wniosku powinny zo
wypetnione, w przypadku kiedy dane pole nie doty
projektu w polu naley wpisa ,nie dotyczy” lub w
przypadku pol w ktorych wpisywane wartaci liczbowe
nalezy wpisa: ,,0".

- wpisy w polach liczbowych muszby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamgtaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podgalayalidacji za pomag
funkcji ,sprawd:” w zwiazku z tym projektodawca mu
sprawdz¢ w szczegolnéri, czy poprawne arytmetyczn
Sa wartasci wpisane w ogolnym buscie projektu w
polach w tym koszty personelywartas¢ tego pold
wnioskodawca wprowadzaaznie na podstawie zapisd
budzetu szczeg6towego)

- 2 egzemplarze wniosku musdy¢ umieszczone Vv
jednej kopercie (opakowaniu)

Z wnioskiem ziono
wymagany kompletny zaznik
lub  zakczniki  (zgodnie

Systemem Realizacji PO KL)

wraz

4

7 SPos6b opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokumentac

zahkcznikéw finansowych spogdzonych i podpisanych

nie dotyczy jednostek sektora finansow publiczny
ktére @ zwolnione z obowizku skiadania za€znika
finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaeay 2
egzemplarze  zatznikbw  finansowych partner
sporadzonych i podpisanych w sposob opisany
punkcie 2.8 niniejszej
jednostek sektora finansow publicznych, ktore
zwolnione z obowizku sktadania zatznika finansowegq

dzialania  przewidziane
projekcie nie
wspoéifinansowane
wspolnotowych

finansowych

8
z

instrumento

\

InNy(q

v- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego g
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub c¢éziowe
ldanego wydatku dwa razy z publicznycirodkow
wvspolnotowych

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisL

zadaniach,uzasadnienie kosztéw (obazkowe jedynie

- do wniosku trzeba zgtzy¢ 2 egzemplarze wymagany¢

dokumentacji — nie dotyc

~

czy

e

w

==

ch,

a

zy
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odpowiedzialnéci karnej skiada daviadczenie

spetnieniu tego kryterium

0

czesci V. poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

wniosek zieono w terminie
wskazanym przez instytuc
prowadzcg nabor projektow

- ztozy¢ wniosek ponydzy dah pocatkowa i koncowa
jkonkursu w godzinach od 9.00 do 15.00

- kryterium odnosi s do daty ziagenia/wptynicia
wniosku do instytucji a nie daty jego wystania

okres realizacji projektu jeg
zgodny z Systemem Realiza
PO KL

gtozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt 1.8 ha
wicc wskaza wiasciwy okres realizacji

t- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadn

e

wnioskodawca nie podleg
wykluczeniu z ubiegania ¢sio
dofinansowanie (na podstaw
art. 211 ustawy z dnia 3
czerwca 2005 r. o finansag
publicznych)

a kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisd

ie@dpowiedzialnéci karnej sklada  @viadczenie
0o spetnieniu tego kryterium

h

czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

whniosek stanowi odpowiécha
konkurs (wptyat w odpowiedz
na ogtoszenie o konkursie)

- w polu 1.6 nalgy wpisa& numer konkursu tj. 1/9.1.2/09

formie, kada zmiana zapisu np. poprze dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spei ted
kryterium i zostanie odrzucony na etapie oceny &inej

- projekt zostanie odrzucony podczas oceny fornja
jesli projektodawca  wypetlniag  wniosek 0
dofinansowanie zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,pal
polach 1.10, 1.11, 1.12)ze projekt ma charaktg
ponadarowy, innowacyjny abz jest projektem
komponentem ponadnarodowym, g@dyw ramach
przedmiotowego konkursu nie ma #iwosci realizacji
takich projektéw

Szczegobto

we kryteria d@gtu — ocena formalna

Maksymalny okres realizac
projektu: do 31 grudnia 2011 .

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmienione

4

D

lub
0

—_—

\ne

18

ji- maksymalny okres realizacji projektu wynosi od
ztozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt 1.8
wigc wskazé wiasciwy okres realizacji

Szczegobtowe kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Grupe docelowy w projekcie
stanowiz osoby uczce se lub

ol

- w pkt. 3.2 wniosku naky opis& grupz docelow
stanowica 0soby uczce st magce miejsce zamieszkan

ia
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majgce miejsce zamieszkania
terenie wojewodztw
zachodniopomorskiego

rozumieniu Kodeksu Cywilneg
lub  szkoty ich  organy
prowadzce realizugce

ksztalcenie ogolne lub poradnie

psychologiczno
pedagogicznych
na terenie wojewodztw
zachodniopomorskiego

zlokalizowa

haa terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego zgod
azapisami Kodeksu Cywilnego lub szkoly i ich orgs
Wprowadzace realizujce ksztatcenie ogoélne lub poradr
jpsychologiczno — pedagogicznych zlokalizowane
terenie wojewoddztwa zachodniopomorskiego

ne
a

e

Iny
e

na

Beneficjent w okresie realizag

projektu prowadzi biurg
projektu na tereniq
wojewodztwa

zachodniopomorskiego,
doskpry petry dokumentag

wdrazanego projekty
(dokumentacja ta powinn
dotyczy dokumentow
merytorycznych i finansowyq
zwigzanych z  realizowanyi

wsparciem) oraz z kluczowy
personelem realizugym projekt
(personel zargdzapcy
projektem wskazany W
wniosku). Dotyczy to rownig
przechowywania dokumenta
projektu po zakéczeniu jegg
realizaciji.

j- w punkcie 3.5 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctizie
> prowadzit biuro na terenie wojewoddztwa, w ktory
bedzie dos¢pna petna dokumentacji projektu (rowinigo
Jego zakaczeniu) oraz &dzie pracowat
personel realizagy projekt

kluczowy

R jesli - projektodawca posiada siedzibna terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego (wskaganw
rPunkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarcxa dla
nspe’fnienia kryterium

m

e

i

Projekt jest realizowany prze
projektodawe bedgcego jednym
nasgpujgcych  podmiotéw
szkota, placowka swiatowa,
poradnia psychologiczng
pedagogiczna, orga
prowadzcy szkat lub placowk

4

oswiatowg, organizacja
pozarzdowa prowadzca
dziatalngi¢ statutowy w

AV przypadku gdy projektodawcjest szkota, placowk
oswiatowa, poradnia psychologiczno-pedagogiczna
punkcie 2.1 wniosku, natg zapisé nazw organu
prowadacego oraz nazg Wnioskodawcy np. Gmin

-Miasto Szczecin — Szkota Podstawowa Nr 1 w SzcEegi

NW punkcie 2.2 wniosku natg zapisa& status prawny
Whioskodawcy (placowkiaviatowej, szkoty, poradni).

W przypadku, gdy projektodawc jest organizacja
pozaradowa prowadzca dzialalné¢ statutows w

zakresie edukacji w partnerstvque

. zakresie edukacji w punkcie 2.1 i 2.2 nglezapis&

D

DD

1=
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z organem prowadzym szkat
lub placéwk oswiatowg.

informacje dotyczce danej organizacji, natomiast
punkcie 2.8 naltey poda& dane partnera tzn. orga
prowadacego lub szkoty, placowki, poradni.

Organizacja pozasdowa prowadzca dziatalnéc
statutos w zakresie edukacji zobogwana jest

realizowa projekt w partnerstwie z organem

prowadacym szkot¢ lub placowk oswiatowa. Oznacza
to, iz na dzié skladania wniosku projektodawci

W

partnera musi waza¢ umowa partnerska. Organizacja

pozaradowa prowadzca dzialalné¢ statutova w
zakresie edukacji nie realizowa projekt w partnerstwi
z jednostkami organizacyjnymi organu prowscego tj.
szkoh, placoéwky oswiatowa, poradny. W powyszej

\1*4

sytuacji wymagane jest pelnomocnictwo organu

prowadzacego wydane kierownikowi placéwki
realizacji projektu w partnerstwie.

Jeili projektodaweq jest organizacja pozaj@owa to w
punkcie 3.5 wniosku natg wskaza, ze prowadzi ona
dziatalna¢ statutows w zakresie edukacii.

W przypadku gdy projektodawca jest organ proviayz
w punkcie 2.1 i 2.2 naky wpisa& dane dotyczce danej
jednostki.

W sytuaciji, gdy jako beneficjent wskazana jest gedka

samorzdu terytorialnego natomiast faktycznie jednastk

realizupca bedzie jednostka organizacyjna beneficje

nieposiadajca osobowgci prawnej (np. szkota):

do

=

nta

—w umowie o dofinansowanie projektu jako beneficjent

powinna zosta wskazana jednostka samaum
terytorialnego (informacje dotygze adresu, numero
NIP i REGON odnosgz si¢ do jednostki samosgu
terytorialnego np. gminy); aby mlowe byto
kwalifikowanie wydatkéw ponoszonych przez

jednostlk organizacyja w umowie o dofinansowanie

projektu naley wskazaé t¢ jednostk jako realizujca

projekt poprzez dodanie nastijacego

zapisu ,Projekt lub jego ¢%¢ bedzie realizowany przez:

....... (nazwa jednostki organizacyjnej beneficjertdres
oraz NIP i REGON jdi posiada)”;

W

ej
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— jednoczénie we wniosku o dofinansowanie w pkt 3.3
powinno by wskazane, w jakie] &%ci i przez jak
jednostlk organizacyja beneficjenta bdzie realizowany
projekt. W przypadku niezachowania ww. jednostki |we
wniosku i umowie, nie dlzie maliwe kwalifikowanie

wydatkéw przez ni ponoszonych.

Ogoblne kryteria horyzontalne

zgodng¢ z wigciwymi| - wnioskodawca powinien zwrdat szczegélg uwage
politykami i zasadamina to, czy projekt jest zgodny z zasaglrownosci szans
wspolnotowymi (w tym: politykl kobiet i mezczyzn. Do nowego wzoru karty oceny
rownych szans i koncepcj merytorycznej wprowadzono specjalne pytania

zrbwnowaonego rozwoju) orazszczegotowo sprawdzace t kwestie. Uznaje sg, ze
prawodawstwem wspolnotowynprojekt spetnia te zasad gdy uzyska minimum 2
odpowiedzi pozytywne w ramach 6 pyta. Projekty nie
spetniajgce zasady kbda odrzucane na tym etapie
oceny merytorycznej. Podczas pisania wniosku |0
dofinansowanie zalecagskorzystanie z poradnikédasadal
réownasci szans kobiet i gdczyzn w projektach PO KL

- projektodawca musi zapewnimazliwos¢ udzialu w
projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowiednie
dziatania nalgy wskaz& w tresci wniosku (np. miejsce

1%

realizaciji projektu jest pozbawione barler
architektonicznych, spet uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0séb niepetnosprawnych
projekcie  ledzie uczestnicay asystent osoby
niepetnosprawnej itp.);

=

zgodnd¢ z prawodawstwem- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
krajowym wnioskodawcy oraz realizowanych przez niego| w
projekcie dziata

- zapisy wniosku mugszby¢ w szczegolngci zgodne Z
prawem zamowie publicznych (dotyczy to podmiotoy
ktére z godnie z ustawprawo zamoéwig publicznych g
zobowhzane do stosowania odpowiedniego trybu
realizacji zamowienia publicznego) oraz zasadami
udzielania pomocy publicznej (patrz  pkt ;3

RS
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dokumentaciji)

konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa

- jesli projektodawca jest zobowhzany do wyboru
partnera w sposob okrdélony w art. 28a ustawy o0
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, to we
wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zobowrany jest
umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru
partneréw do projektu. W przypadku braku
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtowo
projekt moze by uznany za niezgodny z tym
kryterium horyzontalnym i odrzucony

- w przypadku realizacji niektérych typéw projektow

zgodnd¢é ze  Szczegotowy
Opisem Priorytetow PO KL

m projekt musi by zgodny z tym dokumentem
szczegOlnéci nalezy zwrdcé uwag;, czy dziatanig

sa mocno sformalizowane i ich zakres regual
odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL okoo
rowniez dopuszczalny poziom cross-financingu

kryterium

wpisuja sie w dany typ projektu (niektore typy projektgw

projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji tego

W

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

uzasadnienie potrzeby realiza
projektu w konteicie celéw
szczegoOtowych okflenych dla
danego Priorytetu PO KL

CH opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu

- w opisie problemu naly uwzgkdni¢ sytuacg grupy
docelowej, do ktorej projektebzie skierowany

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je

go

osihgnigcie mierzalne przy pomocy odpowiednich

wskaznikow

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny do
spetniania

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost
dokumentow programowych takich jak Szczegotowy C

Dpis
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Priorytetéw

- cel musi wyptywa z opisu problemu

sposob wyboru i zapewnienia w polu 3.2 nalgy zamigci¢ informacje umaliwiajace

udziatlu w projekcie oksgonych
grup docelowych

stwierdzenie, czy projekt jest skierowany do iwstae]
grupy docelowej

- wybér grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzq sytuacg pici
w danym obszarze

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy

w ktorych rozwijzaniu ma pomdc dofinansowani
projektu
- naley wskazé cechy grupy docelowe] i jq

problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia b
angaowaniasrodkow publicznych

- we wniosku musg znale¢ sig kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobé§
zgloszé, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie dalzie
akceptowalna)

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie kg
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobdr whéciwych oséb
pod wzgtdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

- w polu 3.2.1 naky wskaza liczbe uczestnikéw
projektu  (nie  dotyczy dziala promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzig¢ w ktorych udziat wemie
wiele o0so6b np. festynéw, ogdélnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2 ddbie musiat
zebr& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osoby/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2,
odpowiedni opis nalg zamigci¢ w punkcie 3.2

]
ez

wartos¢ dodana projektu

- mog ja stanowé rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego

adekwatné¢ doboru

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywa

=
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instrumentow

realizacji projektu do sytuacji
potrzeb grupy docelowej

stigcych

prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
iwtasciwe dobranie celéw projektu — tylko wtedy ama
ocent dobdr odpowiednich dziata

- opis dziatda musi by na tyle przejrzysty by niiwa
byla ocena zasad#a ich przeprowadzenia oraz zgodad
z prawodawstwem krajowym

raz

rezultaty projektu

- rezultaty m¢kkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi
ich monitorowanie oraz ok§kenie stopnia ich oggniccia
(np. poprzez ewaluag)

- rezultaty shaa osiagnicciu celow ale nie magby¢ z
nimi tozsame

- rezultaty musgz wynika z dziata projektu

- niedopuszczalne jest mylenie rezultatow z proafomkt
ktére okrélaja co zostanie zrobione w projekcie (I
liczba godzin wsparcia) we wniosku pma zamiéci¢
produkty ale musgw nim znalé¢ si¢ przede wszystkin
rezultaty

- rezultaty § efektami projektu

- we wniosku naley rowniez zawrzé informacg na
temat trwatdci rezultatow po zakiczeniu projektu

- waznym elementem poddawanym ocenie jest opis
jaki sposéb rezultaty wpitynna realizag zatazonych
celow projektu, dlatego tewnioskodawca nie powinie
ograniczé si¢c do jednego stwierdzenia ale zawdzeeten
opis wptywu rezultatow na cele

p.

racjonalng¢
dziatan

harmonogramdy

- harmonogram realizacji dzisétamusi by realny i
logiczny

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrapisu dziata z
zamieszczonym harmonogramem

- zadania w ktorych udziat hiabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisan ilos¢ osdb (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizie¢ w ktdrych

D

udziat ~we&mie wiele 0s6b np. festynoy

=

35



ogolnodostpnego portalu internetowego)

beneficjenta

Sposob zawmzania projekten
(czytelnd¢ zasad realizacji)

1- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz
wzajemne powizania pomgdzy jego cztonkami

w ramach tego kryterium oceniana jest rowniela
partneréw zaangawanych w projekt

- projektodawca powinien wskaz&onkretne metody
techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane w
projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji

ora

wiarygodn@¢ - daswiadczenie

w  zargydzaniu  projektami

potencjat instytucjonalny (w tymprojektu;

potencjat kadrowy i finansowy)

naleey wykaza& doswiadczenie projektodawcy
realizacji podobnych przedsvzig¢ zbieznych z zakresen
déwiadczenie w realizacji  projektd
wspoffinansowanych zerddet wspolnotowych dulzie
stanowito dodatkowy atut projektodawcy

- nalezy opis& zadania wykonywane przez Al osole
zaliczan, do personelu projektu

naley wskazé kwalifikacje zawodowe 0s06

odpowiedzialnych za zagdzanie projektem

=)

finansowania projektu

niezlednagsé wydatku dg
realizacji projektu i osigania
jego celéow

- ponoszone wydatki mugzdy¢ konieczne do wikxiwej
realizacji projektu

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowym
jesli sa one wyisze naley to uzasadui

wydatki niewhzace s& z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostamnuznane za kwalifikowane

- projektodawca powinien zwrdciszczegéla uwag; na
wiasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO KlI
sporadzenie metodologii wyliczania kosztowgpednich

- pozycje w budecie powinny by tak nazwane aby osol
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupif
(przyktady zbyt ogolnych pozycji: organizacja szkuh,
zestawy dla uczestnikéw)

Da
bne
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efektywng¢ wydatkow projektd
(relacja naktad/rezultat)

I - nalezy dazy¢ do osagniecia rezultatow jak najaszym
kosztem

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korrys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazat rezultaty
projektu

kwalifikowalng¢ wydatkow

- kwalifikowalnas¢ wydatkdw jest oceniana na podstav
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig
marca 2009 r. w zakresie kwalifikowania wydatkdw
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

- w przypadku projektow objych zasadami pomog
publicznej mog obowhzywa: odrgbne zasady dotyaze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia

sprawie udzielania pomocy publicznej rama
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzidbz. U. Nr 90,
poz. 557)

w

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200@ .

vie
27

ach

zegotowe kryteria strategiczne

Szc
Projekt jest realizowany
szkotach prowadzych

ksztalcenie o0golne majych
swoja siedzip na terenach
wiejskich  oraz  poradniac
psychologiczno

pedagogicznych prowagzych

VW czesci 3.1 lub 3.2 wniosku natg zawrzeé informacje,
ze projekt kedzie realizowany w szkotach prowadych
ksztalcenie ogdllne, mgjych swoja siedzib na terenaclk
wiejskich  oraz  poradniach  psychologiczno

npedagogicznych prowaslkzych dziatalné¢ na terenact

-wiejskich.

dziatalnoi¢ na terenach

wiejskich.

Projekt jest realizowany wW czsci 3.1 lub 3.2 wniosku natg zapisa ze projekt
szkotach lub placéwkachrealizowany kdzie w szkotach Ilub placowkach
oswiatowych, w ktorych w 2008oswiatowych,  ktérych sredni  wynik  egzaminy
r. uczniowie osigreli sredni| zewrgtrznego (gimnazjalnego, maturalnego) w raoku
wynik w ramach szkolnym 2007-2008 byt mszy ni srednia w
ubiegtorocznych egzamindvwvojewodztwie zachodniopomorskim z ey

zewnrgtrznych, niszy odsredniej
wojewodzkiej

wymienionych egzaminéw. Nalg pod& liczbowosredni
wynik szkoty z danego egzaminu. Kryteriunedaie
oceniane na etapie oceny merytorycznej wniosku
podstawie danych z Oégowej Komisji Egzaminacyjne
w Poznaniu.

Projekt zaktada doradztw

oW czgsci 3.3 wniosku naley zapisé i scharakteryzow@a

na
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zawodowe  skierowane
uczniow, ktorzy realizuj
obowizek szkolny w szkotaq

specjalnych.

l@adanie doradztwo zawodowe, ktére skierowapdzie
do uczniéw, ktorzy realizaj obowiazek szkolny w
slszkotach specjalnych. Ponadto we&d 3.2 wniosku
nalezy wymieni i opisa jako grug docelovwa uczniow,
ktorzy realizuj obowhzek szkolny w szkotac
specjalnych oraz odpowiednio wypeinabet 3.2.1

Projekt zaktada wykorzystan

Sprztu komputeroweg
zakupionego dla szkoét 2
srodkow Europejskieg

Funduszu Spotecznego na Ié
2004 — 2006.

I8V czsci 3.5 wniosku natey zapis& iz do realizacji

zeakupiony dla szkot zérodkdéw Europejskiego Fundus:

bwniosku wykorzystany zostanie sprz komputerowy

pSpotecznego na lata 2004 — 2006. Projektods
zobowizany jest wskazazadania, w ktorych spgiz ten
zostanie wykorzystany.

Warunkiem  spetnienia
strategicznego jest:

przedmiotowego  kryteri

1. Wykorzystanie w cakxi lub czsci zakupionega
sprztu  dla danej jednostki pehluej rok
beneficienta np. wykorzystanie w c&to lub

zakupionego wypogania pracown

przez szkgt ktéra aplikuje o

czesci
komputerowej
wsparcie;

Sprzt naleey rozumi€ jako s$rodek trwaty
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (z wylaczeniem
w ramach PO KL kwalifikowalnosci zakupo
nieruchomeci gruntow), ktérych wart&
pocatkowa jest wysza od 10% kwoty okéonej
w przepisach podatkowych zgodnie z art. 16 d

dochodowym od oséb prawnych oraz art5. 22d
1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o poda
dochodowych od o0so6b fizycznych, uprawndaj
do dokonania jednorazowego odp
amortyzacyjnego;

Sprzt ICT w kontekcie przedmiotoweg(
kryterium naley rozumi€ jako uradzenia
sektora ICT: serwery, komputery, kompone
elektroniczne, odbiorniki radiowe i telewizyjn
sprzt audio video, przekaiki,
oprogramowanie itp. shice realizacji proces

4

u

29

W

ust.

1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku

ust
tku

A4

nty

j =

wca
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dydaktycznego.

Projekt realizowany na obszarze kryterium to zapewni komplementasgo projektow
gmin lub skierowany dopz dziataniami podejmowanymi w ramach Regionalngego
mieszkacow gmin| Programu Operacyjnego Wojewodztwa
wymienionych w zatzniku nr 6 Zachodniopomorskiego co wplynie na rownomiefny

do Regionalnego Programu . S .
g g g I komplementarny rozwoj wojewddztwa w kierunku

Operacyjnego Wojewddztwa _ . . ional
Zachodniopomorskiego tj. gm yréwnywania dysproporcji w regionie. Regionalny

w  szczegblnie  niekorzystrjdf rogram
sytuacji spoteczno-ekonomicznefachodniopomorskiego deginy jest na  stronig

www.um-zachodniopomorskie.pl

Operacyjny Wojewodztwa

D

- jesli  projekt Ixdzie realizowany na obszar

N
(¢]

przedmiotowych gmin, to natg je wskaza w punkcie
1.9 wniosku

- jesli projekt bedzie skierowany do mieszkedw gmin,
to informacg o tym nalgey zapisé w punkcie 3.2
wniosku, gdzie trzeba wymieni gminy, w ktérych

mieszkag uczestnicy

Projekt jest komplementarny |z we wniosku (np. w pkt. 3.1 i 3.5) nalezapis& z jaka
inwestycjami  zrealizowanyminwestycp finansowan ze zrodet wspolnotowych innych
bqdz planowanymi do realizacjiniz Europejski Fundusz Spoteczny projekt jest
finansowanymi ze Zrodet| komplementarny i w jakim zakresie (tytut projektikto
wspolnotowych  innych  hi jest jego projektodaveg.

Europejski Fundusz Spoteczny . . o ) .
- inwestycja z jak projekt jest komplementarny nie musi

by¢ rezultatem  projektu  zrealizowanego przez
wnioskodawe

- za planowane do realizacji uznaje & projekty, ktore
zostaty rekomendowane do dofinansowania lub znajduj

sie na liscie projektow kluczowych.

3.3 Pomoc publiczna

W Poddziatanil®.1.2 Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniowE @uirudnionym dogpie do
edukacjioraz zmniejszanie taic w jakaci ustug edukacyjnyclto do zasady pomoc publiczna nie

wystepuje.
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IV. Informacje ogdblne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabor wkiins realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu DRozw0Oj wyksztatlcenia i kompetencji w regionach
Dziatania 9.1Wyroéwnywanie szans edukacyjnych i zapewnieniekigygakasci ustug edukacyjnych
swiadczonych w systemigvaaty Poddziatania 9.1.2Vyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z
grup o utrudnionym dogpie do edukacji oraz zmniejszaniemi w jakaci ustug edukacyjnych
4.1.2 Funkg} Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Bgpment
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego

z siedzila w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3 Projekty realizowanea sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji P(irednicz;ceji dla Priorytetu IX, w wojewddztwie zachodniopomarsk peni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 783®&zczecin.

4.1.4 Konkurs ogtasza Wojewoédzki YdzPracy w Szczecinie.

4.1.5 Projekty dofinansowywanea e srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz beu pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 200® zasadach prowadzenia polityki rozwéRe. U. Nr 227, poz.
1568, ze zmianami)

4.2.2 Rozporzdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 6 maja 2008 w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu OperacyjnegpitéalLudzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557, ze
Zmianami)

4.2.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z daia marca 2009 r. w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.

4.2.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z drif wrzdnia 2008 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

4.2.5 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgatecyzj Komisji Europejskiej z dnia 27
wrzesnia 2007 r.

4.2.6 Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Opgregjo Kapitat Ludzki.

* W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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4.2.7 System realizacji Programu Operacyjnego kapitidzki (w tym w szczegélrgoi Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL, Zastdgnsowania PO KL, Zasady systemu
sprawozdawczeai PO KL, Zasady kontroli PO KL)

4.2.8 Podtcznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie jpktow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.2.9 Instrukcja do wniosku o dofinansowanie prajek

4.2.10 Plan Dziatania dla Priorytetu IX na 2009 r.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie aliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

4.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
Srodki dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowimfinansowanie projektu. Wszelkie ptatnb
powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z
innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, pridwca jest zobowkany
do refundacji poniesionych wydatkéw Zeodkéw dotacji rozwojowej w &&ci odpowiadajcej
dofinansowaniu.

4.3.2 Do umowy o dofinansowanie projektu azabny jest harmonogram ptatwd wskazugcy
zakladane wartmi ptatnagci dla projektodawcy w poszczegolnych okresach iceehiowych.
Pierwsza transzasrodkdw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysad@ iterminie
okreslonym w harmonogramie platéd. W uzasadnionych przypadkach wys@kopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,
w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewodzizad Pracy w Szczecinie.

4.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezabne jest od rozliczenia we wnioskach
0 pfatnég¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych trarisedkow w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez projektodaw wydatkow kwalifikowalnych
sfinansowanych z&odkéw dotacji rozwojowej co najmniej w tej wysdkowe wniosku o ptatni

i ich zatwierdzenie przez Wojewddzki WdzPracy w Szczecinie.

4.3.4 Szczegbtowe informacje na temat sposobu smaania projektéw, przekazywanieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkoWresla dokumentZasady finansowania

41



Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 wnza 2008 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejww.efs.qgov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1 Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z d@iagrudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwdDz. U. Nr 227, poz. 1568, ze zmianami). Szczegéto
informacje na temat procedury odwotawcze] znajdsg w Zasadach dokonywania wyboru

projektbw w ramach PO KL dostpne na stronie internetowejwww.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl

4.4.2 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktérego projekt nie zostat mpgaie oceniony, czyli w

przypadku oceny formalnej nie spenit ktoregokokvie kryteriow przedmiotowej oceny, a w
przypadku oceny merytorycznej nie otrzymat miniméénpunktéw ogétem za spetnianie ogélnych
kryteriow merytorycznych lub co najmniej 60% punktév poszczegdélnych punktach oceny
merytorycznej, w terminie 14 dni kalendarzowych dma otrzymania informacji w tej sprawie
moze ziazy¢ pisemny protest.. Zi@nie protestu nie przystuguje zatem wnioskodawdgreko

whniosek zostat oceniony pozytywnie, lecz nie zogtatyjety do dofinansowania z powodu
wyczerpania alokacji, a wi brakusrodkow, ktére mogtyby by przeznaczone na dofinansowanie
projektu. Kademu beneficjentowi przystuguje i prawo do wniesienia zarowno protestu do
wynikéw oceny formalnej, jak i oceny merytorycznigggo samego wniosku, sje bylty one

negatywne.

4.4.3 Protest jest pisemnym wysieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie 0 ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #ekprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskéw. Protest powinien odh@g precyzyjnie do wnoszonych
zarzutow, a wnioskodawca - na poparcie swoich ragjaze ztazy¢ dodatkowe dokumenty (nie
bedace w posiadaniu WUP) mage mi€ ewentualny wptyw na rozstrzygmie sprawy. Protest
powinien zawier& precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw oraze daozwalajce na

identyfikacg wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostataig.

4.4.4 W celu utatwienia spaidzenia protestu przez projektodawUP w Szczecinie zat¢zyt do
dokumentacji konkursowej przyktadowy wzér protestarzy czym projektodawca nie jest
zobowhzany do jego stosowania.slleprojektodawca uwza, ze wniosek zostatle oceniony w
odniesieniu do kryteriow wyboru projektéw, to w fe&eie naley w formie punktow wskaza
zarzuty dotyczce oceny poszczegoélnych kryteriow wraz z podanieaytetnego i zwgztego
uzasadnienia wskazigego na popetniony przy ocenieytht Jgli projektodawca uwza, ze wniosek

zostat oceniony niezgodnie z procegup naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotyczce
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procedury dokonania oceny takie jak np.: przekroizzeéerminéw, brak uzasadnienia alemia
punktow w kartach oceny merytorycznej. Wskazaneatefcie zarzuty nalkey uzasadrdi w sposob
czytelny i zwezty, przy czym nalgy pamktac, iz srodek odwotawczy nie nie stzy¢ uzupetnieniu
tresci wniosku o dofinansowanie, a ewentualne dodatkimfgemacije zawarte w prateie nie eda

miaty wptywu na dokonanocere wniosku. Projektodawca powinien ¢gi odnost si¢ jedynie do
tresci zawartych we wniosku. Natg takze paméetaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie kryteridw

oceny/ procedury dokonania ocenyrgumenty dotycgce np.: niekompetencji wdnikOw

udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, pzyyc po stronie beneficjenta
powodujcych powstanie zaistnialych we wnioskweddw, zarzuty personalne poditém oso6b
oceniajcych nie lada brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.5 Zachowanie terminu na wniesienie protestalas na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informuagcego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzaea@ania protestu w
placowce pocztowej lub przez kurieradb stempla pocztowego na przesyice zawigegjj protest.
Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu nmmaoza skutecznego zknia protestu.
Whiesienie protestu jedynie za pomadaksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenizata
nadania faksu nie jest uznawana za& d#&bzenia protestu, tale w przypadku jeeli wnioskodawca

w p&zniejszym terminie przde srodek odwotawczy pocztradycyjra lub kuriersk

4.4.6 Zgodnie Zasadami dokonywaniayboru projektéww ramach PO Klprotest pozostaje bez

rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie

2. Zostat wniesiony w sposob niezgodny t;j.
- zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej
- zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu

- zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie kzdacy wnioskodawg ktérego wniosek o
dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktGreguesiony protest dotyczy, z uwzgdhieniem
jednak sposobu reprezentacji atomego podmiotu ddacego wnioskodawe Oznacza to,z do
protestu musi zostazahczony dokument pozwalgy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z &taego rejestru, wane petnomocnictwo). W

przypadku niedaiczenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedmmaatrzenia;

- zostatl wniesiony od wynikbw oceny powtérnie pmepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnecia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza®jike. lub uwzgkdnienia

skargi do sadu administracyjnego
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- nie zostat oparty o kryteria wyboru projektu pod w dokumentacji konkursowej i uprzednio
przyjete przez KM PO KL

- zostal wniesiony przez wnioskodawcktory wycofat st z procesu negocjacji dotygzego

przedmiotowego wniosku
- zostat wniesiony za goednictwem innej instytucji

3.Zostat wniesiony do niewdeiwe]j instytucji

4.4.7 Zlaenie protestu nie przystuguje wnioskodawcy, ktéregmiosek zostat oceniony

pozytywnie, lecz nie zostat przyy do dofinansowania z powodu wyczerpania alokaciji
4.4.8 W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szazieanaze:

1. rozpatrzyé protest pozytywnie.W przypadku uwzgdnienia protestu, projekt podlega dalszej

procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie:

- 14 dni w przypadku protestu dotycego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratest
dotyczacego oceny merytorycznej od daty wydania pozytywnewzstrzygnicia protestu

przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i infgenbeneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje wnioskodawcy pisemrinformacg o powodach nieuwzglinienia protestu oraz
przekazuje pouczenie o przystugnym wnioskodawcy prawie do ztenia odwotania do Instytuciji
Zarzadzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzwmainformacji w tym zakresie.
Whiesienie wniosku do innej instytucji lub zknie go po terminie skutkuje pozostawieniem

wniosku bez rozpatrzenia.

449 W przypadku negatywnego rozstrzygia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&ecy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewodzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.10 WUP w Szczecinie przewiduje r@stiaca procedug¢ uruchomienia rezerwy finansowej dla

projektéw podlegajcych procedurze odwotawczej:

WUP na podstawie oceny merytorycznej wnioskow arndmisowanie projektow prowadzonej w
wyniku procedury odwotawczej (zarébwno w wyniku ptaynego rozpatrzenia protestow, jak i
odwotar) maze:

1. Przyja¢ wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:
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a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémee, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecim s
wystarczajce dla zapewnienia finansowania tego projektu: sglkomae zosta przyjety do

realizaciji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Natomiast z powodu braku wystgrcepkwoty dost¢pnychsrodkéw nie
zostat przygty do dofinansowania. Jednak zaistniaty nowe okoliczndci - wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymeamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu - w zwku, z czym mge zosté przyjety do realizacji
projekt, ktéry nie mogt wczmiej otrzyma dofinansowania. O przagiu takiego projektu do
dofinansowania decyduje jednak data posiedzeniaigjo@ceny Projektéw oraz kolejé

oceny merytorycznej wnioskoéw prowadzonej w procedwdwotawczej.

2. Nie przyja¢ wniosku do dofinansowania, jeéeli zachodz nastpujace okoliczndci:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUPnie s
wystarczajagce dla zapewnienia finansowania temu projektowiniosek nie zostanie

przyjety do realizacjz powodu brakgrodkow finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocere
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby

punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskalco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji priajekv zwihzku z czym,
w wyniku oceny czionkbw KOP, zostata utworzona alistankingowa dla projektéw
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rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktére uzyskaly w kolejdo najwyzszy liczbe punktow, przy uwzgédnieniu

wysokasci wolnychsérodkow finansowych.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s o dofinansowanie udziela:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:
Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel. 92 56 163, 91 42 56 164, pokl@wup.pl
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 26,(poklkoszalin@wup.pl

4.5.2 Wojewddzki Urgd Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infosjmec dotycace

dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:
— 29 kwietnia 2009 r. w Szczecinie

— 30 kwietnia 2009 r. w Koszalinie

Szczegdtowe informacje dotygz spotka informacyjnych zostan zamieszczone na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na

spotkania przyjmuaj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.3 Istnieje maiwos$¢ zglaszania pyta dotyczcych konkursu drag elektronicza na adres:

okl@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytaniatl publikowane na stronie internetowe;.

V. Zatgczniki

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wra z instrukcja wypetniania.
5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu.

5.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaie projektu.

5.4 Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigrojektu:

5.4.1 Zakres danych uczestnikow projektu.
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5.4.2 Gwiadczenie o kwalifikowalnei podatku VAT.
5.4.3 Harmonogram ptatéa.
5.4.4 Wz0r wniosku o ptatideé.
5.4.5 Wymagania w odniesieniu do informatycznegiesyiu finansowo- ksgowego.
5.4.6 Wz0r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
5.4.7 Wz6r upowanienia do przetwarzania danych osobowych.
5.4.8 Wz0r odwotania do przetwarzania danych osgiobw
5.5 Dodatkowe zagczniki:

5.5.1 Lista sprawdzajca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2 Informacja okreslajaca sytuacg finansowg projektodawcy/partnera.

5.5.3 Deklaracja poviadczagca udziat wikasny projektodawcy.

5.5.4 Wz06r przebiegu pracy zawodowej w zakresibziagi projektow wraz z pisenan
deklaracy uczestnictwa w projekcie.

5.5.5 Informacja o numerze rachunku bankowego ktogawcy wyodgbnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw i adres banku oraz wskazanie $daiela rachunku.

5.5.6 QGwiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniematgow, jak rownie z
optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczneowzdne, Fundusz Pracy, #&wowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.7 QGwiadczenie o wielkéci 1 przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifigeych s&é do obgcia pomog, na pokrycie
ktérych ma by przeznaczona pomoc de minimis.

5.5.8 Formularz informacji o pomocy publicznej gladmiotoéw ubiegaicych s&é o pomoc
inna niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie rybotowstwie.

5.5.9 Gwiadczenie dla instytucji ubiegeej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.
5.5.10 Gwiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy publiczne.
5.5.11 Przyktadowy wzor protestu.

Wszystkie zalczniki zostalty umieszczone w folderze skompresowanyamieszczone do pobrania
na stronievww.pokl.wup.pl
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