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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursw $rojekty okrélone dla Poddziatani®.1.1 WSspieranie rozwoju
kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsorstw, Dziatania8.1 Rozwoj pracownikow i
przedsgbiorstw w regioniePriorytetu VIII Regionalne kadry gospodarkPO Kapitat Ludzki,

przyczyniajce s¢ do podniesienia i dostosowania kwalifikacji oramiejetnosci oséb pracujcych

do potrzeb regionalnej gospodarki. Wsparciem gramgtd objete nast¢pujace typy projektow:

1. ogodine i specjalistyczne szkoleniaoraz doradztwo zwhzane ze szkoleniami dla kadr
zarzadzajacych i pracownikdw przedsgbiorstw w zakresie m. in.: zaradzania,
identyfikacji potrzeb w zakresie kwalifikacji pracownikOw, organizacji pracy,
zarzadzania BHP, elastycznych form pracy, wdraania technologii produkcyjnych
przyjaznych srodowisku, wykorzystania w prowadzonej dziatalndci technologii
informacyjnych i komunikacyjnych;

2. doradztwo dla mikro-, matych i §rednich przedsibiorstw (MM SP), w tym dla os6b
fizycznych prowadzcych dzialalng¢ gospodarca, w szczegoélnéci w zakresie
ekonomii, finansow, zaradzania zasobami ludzkimi lub rachunkowdci (z wyfaczeniem
doradztwa zwigzanego z procesami inwestycyjnymi)

1.1.2 Projekty musgby¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcow:

- przedsif;biorcyi I ich pracownicy (w tym zatrudnieni na podstawie umowy cywilno-
prawnej);

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu ubiégenogs sie wszystkie podmioty z wygtzeniem 0sob
fizycznych (nie dotyczy osob prowamdz/ch dziatalné¢ gospodarcz lub cgswiatowa na podstawie
przepisow odgbnych) z zastrzesniem pkt. 1.2.2.

" Projekty szkoleniowe inne nimazliwe do realizacji w procedurze konkursowej w ramariorytetu Il (zasig
terytorialny).
" Beneficjent wsparcia zoboydany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowgyofinansowanie projektu
oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy z innych programaperacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkd
kwalifikowanych zwihzanym z danym projektem. Z wsparcia ramach tegodBathnia wykluczeni s uczestnicy
Dziatania 6.2Promocja przedgbiorczaici i samozatrudnieniaktorzy otrzymali wsparcie pomostowe, czego dowodem
jest dwiadczenie ztgone przed przyspieniem do projektu.
* W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 swobodzie dziatalrisi gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155,
poz. 1095, z pin. zm.)— dotyczy catego Priorytetu VI, ilelkdgest mowa o przedgiiorcy.
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1.2.2 Podmioty, ktore wykorzystarodki publiczne w sposob niezgodny z przeznaczeniem
powodujcy niezrealizowanie peinego zakresu rzeczowegoekiwj nie mog ubiegd& sie 0
dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w art. 281 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych

1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogodtem: 21141 716,00 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:1 057 085,80 zt

- rezerwa na odwotania: 1 057 085,80 zt

Nalezy uwzgledni¢, iz w ramach kwoty ogotem, tj. 21 141 716,00 zt, w wiku prac KOP
trwajacych w okresie od 10 czerwca 2009 r. do 17 lipca G® r., do dofinansowania
rekomendowano, zgodnie z ligt rankingowa, wnioski na faczna kwote 6 911 678,42 zt

- wsparcie finansowe EFS: 17 970 458,60 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 3171 257,40 zt

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidiaije sie, oprocz dokumentow
wchodzcych w skiad systemu realizacji PO KL,Podrecznikiem przygotowywania wnioskéw o
dofinansowanie projektéw w ramach programu Operawggo Kapitat Ludzki.

Projektodawca przygotowag wniosek powinien zwrdéiuwag na zapisy zawarte w Rozdziale Il
Szczegotowe informacje o konkursie niniejszej Dokuataciji, gdzie znajdajsic najwaniejsze
informacje pozwalace na niepopetnienie najstszych b¢dow przy sporzdzaniu wniosku.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalcznikiem do Dokumentacji konkursowej.

1.4.1 Ocena formalna: Ogolne kryteria formalne

1.4.1.1 Obowjzek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergftia ma miejsce na etapie oceny formalne;j.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogoéw rejestracyjnych avgpetnieniem
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wniosku zgodnie z ogdlnie pragymi dla PO KL zasadami. Stosowaned$ nastpujace kryteria
formalne:

wniosek zt@gono w terminie wskazanym przez instytupyowadaca nabor projektow;

wniosek ztaono we widciwej instytucii;

wniosek wypetniono wegzyku polskim;

wniosek jest kompletny i zostat spadzony i zizony zgodnie z obowrujaca instrukcpa

wypetniania wnioskdi o dofinansowanie i wkaiwa dokumentag konkursow tj. nie
zawiera naspujacych uchybié formalnych':

1.

Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&gnkursowej
pieczci oraz czytelnego podpisu osoby upanianej;

Podpisanie wniosku w ¢gci V przez in osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w
pkt 2.6 wniosku;

Brak kontrasygnaty skarbnika/gtbwnego dggiwego w czsci V' wniosku —
wytacznie w przypadku jednostek sektora finansow pabirch;

Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygira kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym w
dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaly) oraz versgji elektronicznej (plik
XML);

Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychczaikow (oryginat +
kopia pdwiadczona za zgodié z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopiespadczone za zgod®é z oryginatem
zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty)

= dokumentu potwierdzagego sytuag finansows wnioskodawcy (oraz
partneréw projektu — w przypadku projektu partngeg&) (nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych; wymogi wkreaie rodzaju
dokumentow g okreslone w dokumentacji konkursowej);

6. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

7. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamiej wniosku i/lub réne sumy

9.

kontrolne na stronach wersji papierowej;

Typ nanika danych, na ktorym zapisano werglektronicza, jest niezgodny
z wymaganiami okrdonymi w dokumentacji konkursoweyj;

Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggaarzu wniosku.

wraz z wnioskiem zkono wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (zgodnie z
Systemem Realizacji PO KL);

dziatania przewidziane w projekcie nig svspétfinansowane z innych wspdélnotowych
instrumentow finansowych

okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL

% instrukcg wypetniania wniosku stanowi pomoc zawarta w progeaGenerator Wnioskéw Aplikacyjnych
" ponizsza lista odnosi sijedynie do czsci kryterium, méwicej o zgodnéci z dokumentaej konkursovi.



- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganjiasilofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansadiganych)

- wniosek stanowi odpowiégcha konkurs (wptygst w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

1.4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow fonyeh ma poséa ,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wcej kryteriow podlegajkorekcie
lub uzupetnieniu jdi btedy dotyca:

- ztozenia niewia&ciwego lub niewtdciwie podpisanego zajcznika potwierdzajacego
sytuacje finansowa wnioskodawcy lub partnera;

- braku zatacznika potwierdzajacego sytuag finansowg partnera;

- braku kontrasygnaty skarbnika/ gtbwnego ksggowego cgsci V wniosku;

- nie podpisania wniosku w cgsci V przez wszystkie osoby wskazane w polu 2.6;
- nie zlazenia pieczci instytucji w czesci V wniosku,

- nie podpisania dwiadczenia w cgsci V wniosku przez wszystkich partneréw projektu,
jesli jest wiecej niz jeden partner w projekcie;

- braku poswiadczenia lub niewt&ciwe pawiadczenie za zgodn& z oryginatem kopii
whniosku;

- podpisania dgwiadczenia w cgsci V wniosku przez partnera/partneréw projektu
W miejscu przeznaczonym na podpis projektodawcy

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegadjorektom/uzupetnieniom. Whnioski posiasizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich
skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania paaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne,;.

Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetraanwniosku;

- mozliwe jest jedynie skorygowanie/uzupetnienie takieguosku, ktéry nie posiada dmtow
formalnych nie podlegagych korektom/uzupetnieniom;

- podczas dokonywania korekty/uzupetnienia wnioskojgiktodawca nie mi@ dokoné
zmiany sumy kontrolnej wniosku;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi agbig w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania pisma informagego o takiej madiwosci;



- dokonanie korekty/uzupetnienia wezostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawecizupetnionego/skorygowanego wniosku lub
zahcznikow.

Nalezy zwrocic uwag, iz weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskbyweh s¢ w ciagu
5 dni roboczych. W zwizku z tym w przypadku dokonywania korekty/uzupetmewniosku na
kilka dni przed danym posiedzeniem Komisji Ocenyj&ktdéw, wniosek ten ni@ zosté
skierowany na kolejne zaplanowane posiedzenie Komis

1.4.1.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgize poddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wtej kryteriow nie 8
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1 Szczegobtowe kryteria dgstt 2 obownzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fioienaprawdzanaduzie zgodné projektu z
nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projektodawca ztazyt maksymalnie cztery wnioski o dofinansowanie w mamach danego
posiedzenia Komisji Oceny Projektow. Kryterium stosuje gido typow projektéw nr 1,2

2. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia 2011 roku. Kryterium stosuje i
do typow projektéw nr 1,2

3. Minimalna warto §¢ projektu wynosi 250 tysecy ztotych. Kryterium stosuje gido typu
projektow nr 1

4. Minimalna warto §¢ projektu wynosi 100 tysigcy ztotych. Kryterium stosuje gido typu
projektow nr 2

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow

projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w agci 3.1), ktérych typow

projektow dotyczy wniosek. Mazna to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 1 i 37,
zgodnie z numeracj zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej dokumentacji. Wskazanigypow

projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.



1.4.2.2 Ocena formalna wniosku na podstawie széaegéh kryteriow dostpu ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow @ odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #wosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgiza poddawane ponownej ocenie zgogtno
z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wiej kryteriow nie g poddawane
ocenie merytorycznej i trafigdo ponownej oceny formalne;.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1 Szczegdbtowe kryteria dgsti 1 obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetniakryteriow dos¢pu, & odrzucane. Kryteria dagiu mog, dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wilasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny msigzne] sprawdzanactzie zgodnéé
projektu z naspujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego, z dogbna peina dokumentacja wdrazanego
projektu (dokumentacja ta powinna dotyczy dokumentdw merytorycznych i
finansowych zwpzanych z realizowanym wsparciem) oraz z kluczowym grsonelem
realizujacym projekt (personel zarzdzajacy projektem wskazany we wniosku).
Dotyczy to rowniez przechowywania dokumentacji projektu po zakaczeniu jego
realizacji. Kryterium stosuje gido typéw projektow nr 1,2

2. Grupe docelowy stanowi przedskbiorcy i pracownicy przedsibiorstw (w tym
zatrudnieni na podstawie umowy cywilno — prawnej) powadzacych dziatalnagé
gospodarca na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiegdKryterium stosuje i do
typdw projektéw nr 1,2

3. Projekt dotyczy doradztwa dla przedsgbiorcow, ktorego zakres nie pokrywa si
z zakresem doradztwa dla przedsgbiorcéw, udzielanym w ramach Poddziatania 1.2.1
RPOWZ, ktéry przewiduje wsparcie na doradztwo w zakesie planowania
inwestycyjnego (m.in. opracowanie biznes planu invegycji, studium wykonalnosci
inwestycji, oceny wplywu inwestycji na srodowisko, dokumentacji technicznej
inwestycji) oraz doradztwo w zakresie jakéci (m.in. wdrazanie, certyfikowanie i
doskonalenie systemow zaggdzania jakoscia, zarzadzania srodowiskowego,
uzyskiwanie i odnawianie certyfikatow zgodnéci dla wyrobdw, ustug, surowcow,
maszyn i urzdzen, aparatury kontrolno-pomiarowej lub kwalifikacji p ersonelu).
Kryterium stosuje gido typu projektow nr 2

4. Whnioskodawca nie otrzymat pomocy z innych programéwoperacyjnych w odniesieniu
do tych samych wydatkéw kwalifikowanych zwizanych z danym projektem,
a uczestnikiem projektu nie jest uczestnik Dziatara 6.2 Promocja Przedsibiorczosci



I samozatrudnienia otrzymujacy wsparcie pomostowe Kryterium stosuje gi do typu
projektéw nr 2

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow

projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w ogci 3.1), ktérych typéw

projektow dotyczy wniosek. Mazna to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 1 i 37,
zgodnie z numeracj zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej dokumentacji. Wskazanigypow

projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.3.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieegggowych kryteriow dogpu ma posta,,0-
1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespealace jednego lub wcej kryteriow § odrzucane
na pocatkowym etapie oceny merytorycznej, bezangosci ich uzupetnienia. W przypadku takich
wnioskow nie jest przeprowadzana ocena spetniasiagiatych kryteriow merytorycznych.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1 Ogolne kryteria horyzontalne majharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku z
konieczndcia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigmuoi®e catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonedXie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rownych szans i koncepgcjzréwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspoélnotowym

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym,;

— zgodnd¢ ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych krmterinoryzontalnych ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@g jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3 Wnioskodawca powinien zwroéi szczegdlg uwage na to, czy projekt jest zgodny z
zasady réwnosci szans kobiet i ngzczyzn. Do nowego wzoru karty oceny merytorycznej
wprowadzono specjalne pytania szczegotowo sprawdaap & kwestie. Uznaje sg, ze projekt
spetnia & zasa@d gdy uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramaclé pytan. Projekty
nie spetniapce zasady bda odrzucane na tym etapie oceny merytorycznej.



1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.45.1 Ogdblne kryteria merytoryczne dotycaresci wniosku, wiarygodn&i i zdolngci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Stosowane dala nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegotowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL;

» sposoOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieetiknych grup docelowych;
» wartaé¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentdéw skacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

= rezultaty projektu;
» racjonalngé¢ harmonogramu dziata
- beneficjenta:
* sposOb zardzania projektem (czyteldd zasad realizacji);

= wiarygodnd¢ - dawiadczenie w zagglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

- finansowania projektu:
» niezlgdnai¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celdw;
» efektywnad¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1.4.5.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieekoyw merytorycznych dnizie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktowudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktow a take 60% punktéw w poszczegdinych punktach oceny rogrgtnej. Szczegdtowe
zasady wyliczania punktow zawartodesadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K
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1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1 SzczegoOtowe Kkryteria strategiczne deatygmeferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie speftigin je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej fremia punktowa za spetnianie kryteribw strategicziych jest doliczana do
koncowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wnioselod kazdego z dwdch oceniajcych albo

od jednego z dwoch oceniagych i trzeciego oceniajcego uzyskat co najmniej 60 punktow, a
takze przynajmniej 60% punktow od kazdego z dwoch oceniajcych albo od jednego z dwoch
oceniajacych i trzeciego oceniajcego w poszczegoélnych punktach oceny merytorycziej
Szczegotowe zasady wyliczania punktow zawart@agadach dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL Spetnianie kryteribw strategicznych nie jest obygakowe. W konkursie stosowane
beda nastpujace kryteria strategiczne:

1. Projekt zapewnia wdrazanie modeluintermentoring

* waga punktowa: 5
e stosuje si do typu projektow nr 1

2. Grupe¢ docelowg projektu stanowig, w co najmniej 30%, osoby nalggce do grupy
wiekowej 45+ oraz w ramach projektu przewidziane jst objecie uczestnikow
indywidualnym wsparciem (np. coaching, mentoring, 2kolenia ,1 na 1”)

* waga punktowa: 5
» stosuje si do typu projektow nr 1

3. Minimum 50 % uczestnikdéw projektu jest szkolonych ra potrzeby przedsgwzigé, ktore
otrzymaty dofinansowanie w ramach RPO WZ lub min. ® % uczestnikow projektu
stanowia  pracownicy firm  zlokalizowanych ~w  strefach inwestgyjnych
dofinansowanych z RPO WZ

* waga punktowa: 5

» stosuje si do typow projektow nr 1,2

1.4.6.2 Wnioskodawca jest zobagany zawrzé we wniosku informagj 0 ewentualnym spetnieniu
przez niego kryteriow strategicznych. Kryteria sgaczne s weryfikowane na podstawie @
wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedméprmaciji.

1.4.6.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawi¢éekow strategicznych dolzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktore spetni kryteria strategiczne otrzymaj
premk punktowa. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za spei@iogolnych kryteriow merytorycznych.
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ll. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1 Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. Rénkursie otwartym nabdr wnioskow i ich
ocena prowadzone sv sposéb aigty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiediecyzj
WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania flkreego limitu srodkdéw). Na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl zamieszczanacghzie informacja o stanie wykorzystania alokacji

przeznaczonej na konkurs.
W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna skdw odbywa s w ramach
organizowanych systematycznie posiedgemisji Oceny Projektow.
Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw zaplanowanejkal na:
— 5 pazdziernika 2009 r. — termin zigenia projektu warunkagy przekazanie wniosku do

oceny merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji wayz dnieml5 wrzenia 2009 r.

Terminy obradowania KOP, zgodnieZasadami dokonywania wyboru projekiosy zalezne od
tego kiedy zostan ztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zagazeobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magzosta& przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae lxda podawane na stronie internetowe;j

www.pokl.wup.pl.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpopjektu wykonywana jest w qgu 14 dni
roboczych od dnia jego zlgenia w Wojewodzkim Urgzie Pracy w Szczecini@&V zwigzku z
powyzszym whnioski naley skfadat z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektow.Projektodawca bierze na siebie obgmek

ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2 Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacpjgktow lkedzie prowadzony od dnia26
sierpnia 2009 r., od godziny 9.00 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektéwedh
przyjmowane w siedzibi#/ojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie,ul. A. Mickiewicza 41, w
Punkcie Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 211¢l. 91 42 56 163, 91 42 56 164, oraz w
Punkcie Konsultacyjnym EFS w Koszalinie, ul. Stowiaska 15a, pok. 25/26, tel. 94 34 45 025,
94 34 45 026.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalay skladaé w godzinach od 9.00 do 15.00.
Oznacza toze po godzinie 15.00 wnioski nietla przyjmowane.
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Whnioski ma@zna sktadé osobécie, mdz przest& poczt lub kurierem.

2.1.3 WUP w Szczecinie me podaé decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku, gdy
wartas¢ wnioskowanego dofinansowania w ramachzato/ch wnioskéw jest réwna lub wsza od
kwoty alokacji dosipnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokotae programowych.
Informacja o ewentualnym zawieszeniu konkursu zostgpodana do publicznej wiadoked z
wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych. Podcgdg,konkurs jest zawieszony, wnioski nig s
przyjmowane. Whnioski, ktore wptynw trakcie zawieszenia konkursu nie zostaoddane ocenie
ale odestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawi®gs konkurs me zosta zamkngty (np. w
przypadku wyczerpania alokacji) przy czym w tym wagihu nabor nie dgizie wznawiany lub mie
zosta& odwieszony. Informacja o ewentualnym odwieszeminkkirsu zostanie podana do publicznej
wiadomdaci z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych.

WUP w Szczecinie me podac¢ decyzg o zamkngciu konkursu. Informacja o zamkieiu konkursu
zostanie podana z wyprzedzeniem co najmniej 5 dhbaezych na stronievww.pokl.wup.pl
Konkurs mae zostd zamknety z powodu wyczerpanidgrodkéw, kaca roku na jaki zostat
ogtoszony albo z innego uzasadnionego powodu.

2.1.4 Wojewodzki Urzd Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kiytemimalne oraz szczegoétowe kryteria dpst
Whiosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidokreslonych w Dokumentaciji konkursowej
rozdziale 1.4, zostanie odrzucony, chyleaprojektodawca dokona jego uzupetnienia lub kgrekt
warunkach okrdonych przez Wojewddzki Uezl Pracy w Szczecinie (patrz pkt IDbkumentacii
konkursowe} Kazdy projektodawca, ktory zky wniosek, zostanie pisemnie poinformowany o
wynikach oceny formalnej.

2.1.5 Komisja Oceny Projektéw, powotana przez Waegzki Urzad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskdéw, ktore przejgpozytywnie ocee formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonaedrzie w oparciu o szczegoOtowe kryteria apst, ogdlne kryteria
merytoryczne i horyzontalne oraz szczegétowe kigtestrategiczne okéone w Dokumentacji
konkursowejrozdziale 1.4. Warunkiem niegnym do otrzymania dofinansowania jest spetnienie
przez wniosek wszystkich szczegbtowych kryteridw stgmu oraz ogollnych  kryteridw
horyzontalnych. W trakcie oceny merytorycznej, zapgn, w jakim wniosek spetnia ogdlne
kryteria merytoryczne, przyznawanedh oceny punktowe zgodnie z metodokpgitosowania
kryteriow wyboru projektow, ok&ona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO
KL. Ponadto, w przypadku uzyskania wymaganej licalmykpdw podczas oceny merytorycznej od
kazdego z dwoch ocenigych albo od jednego z dwdch ocenigich i trzeciego ocenigego
uzyskat co najmniej 60 punktow, a f&k przynajmniej 60% punktow od x@ego z dwodch
oceniajcych albo od jednego z dwoch oceadgich i trzeciego oceniggego w poszczegolnych
punktach oceny merytorycznej zgodnieKartg oceny merytoryczngjwniosek mae otrzyma
dodatkowe punkty jeeli spetnia okrélone kryteria strategiczne (maksymalnie 20 punktévWgk
wiec kazdy wniosek mae otrzymé maksymalnie 120 punktow (100 punktéw w ramach gcen
merytorycznej oraz dodatkowe 20 punktéw, za speieiewentualnego kryterium strategicznego
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dla danego typu projektu). Szczegbtowe zasady wgtim punktow zawarto wZasadach
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL.

2.1.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dswnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolggnmalepcej liczby uzyskanych punktow.

O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydjazba punktow) jak dany projekt uzyska
na liscie rankingowej w grupie wnioskow spetaiegych minimum punktowe. Nie jest raovy
wybér do realizacji projektu, ktory uzyskat mniejzr60 punktéw ogoétem oraz mniejmnb60%
punktéw maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartqg oceny merytorycznej

2.1.7 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptoj&#ojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieg@jmi Sk 0
dofinansowanie realizacji projektu, w celu wprowaigia niezhdnych zmian do projektu.

2.1.8 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest uwvaodofinansowania
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgjymi z negocjacji podjych przez Wojewddzki Uegl Pracy w
Szczecinie).

2.1.9 Projektodawca, w przypadku wytonienia jegmjgktu do dofinansowania, podpisuje z
Wojewddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktérej wzér stanowi
zahkcznik do niniejszej dokumentacji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zostgprzygotowany za pomaaplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych
(wersja 4.3 lub piniejsza). Dosip do tej aplikacji mana uzyskad za pdrednictwem stron
internetowychwww.efs.gov.plorazhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Projektodawca sktada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany wilasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Za \ser

elektroniczm wniosku uwaa st jedynie plik .xml. Plik w formacie .pdf jest jedn plikiem

pomochniczym stmcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jes wymagane i tym
samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.3 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektmm musz by¢ tozsame. O tésamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Genettmioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M8ord, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiapy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg
formalm.
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2.2.4 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Whniosk&plikacyjnych naley go wydrukowa z
pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z gertera wnioskow aplikacyjnych nie spetnia
wymogow formalnych). Wniosek mie zosta wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronach
arkusza papieru). Po wydrukowaniu wniosku osoba@gwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé piecz¢ imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieezinstytucji. Dodatkowojesli
projektodawca jest jednostky sektora finansdw publicznych, jej skarbnik/gtéwny ksiggowy
musi ztazy¢é na wniosku kontrasygnat. Ponadto j&li projekt jest realizowany w partnerstwie
konieczne jest jego podpisanie w e&ci V Oswiadczenieprzez wszystkich partneréw.

2.2.5 Wniosek przygotowany zgodnie z paagymi wytycznymi naley skopiowa i potwierdzt za
zgodnd¢ z oryginatem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwierdzenia za zgodsé z
oryginatem mog dokona& wszystkie osoby, ktore podpisaty wniosek albo apnmiej jedna z tych
0sob.

2.2.6 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kogivniosek mgna réwnie ziozy¢é w dwdch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.7 W kadej teczce z europerforaanusz znale¢ sic w nastpujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musz znajdowa si¢ nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs otwarty, nr 1/8.1.1/09, Dziawni8.1 Rozwdj pracownikow
I przedsgbiorstw w regionie”, suma kontrolna wniosku o dafisowanie realizacji projektu
nadana przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych avamaczenie oryginatu lub kopii
Wzor strony tytutowej przedstawRysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentdéw umieszczonych w skoraszyezoér spisu
tresci przedstawidysunek nr 2.

c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

d) Karta informacyjna dotyczca zakcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron
zahcznika.

e) Zatacznik okreslajacy sytuacgt finansowa projektodawcy (oraz partnera —Sljedotyczy).
Zalacznik musi by ztozony w oryginale albo kopii (po jednym w i#@ym egzemplarzu
wniosku) albo w oryginale i kopii gwiadczonej za zgodisé z oryginatem na formularzu
stanowicym zahcznik doDokumentacji konkursoweraz podpisany w sposob oklieny w
pkt. 2.8Dokumentacji

Uwaga: Zafacznik musi mié ponumerowane strony. Numeracjazady odreczna i musi
by¢ kontynuacy numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansowadDmnacza toze jesli

np. ostatnia strona wypetnionego wniosku ma nitd pjerwsza strona zgznika (nie licac
karty informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podi@g strona tytutowa, spis téei oraz
karta informacyjna.

2.2.8 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychrdta zawiera wniosek oraz zegnik i inne elementy
opisane w punkcie 2.2.7 nalewpia¢ do segregatora Segregator naleéy opisat zamieszczag na

jego grzbiecie: nazgvprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurSu.segregatorze natge
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rowniez umiesci¢ nosnik, na ktorym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien by opisany w sposob czytelny i zawiéraastpujace informacje:
nazwe projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, suikontrolma wniosku oraz numer konkursu.
Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpaci na ptyty
CD/DVD) umazliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzér prawidiayoaczonego
nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.2.9 Segregator trzeba witay¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei€). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7083B8zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) i opis: ,Oferta na konkuraatty, nr 1/8.1.1/09 Program Operacyjny Kapitat
Ludzki. Dziatanie 8.1 Rozw0j pracownikow i przegsorstw w regionie”. W lewym gdérnym rogu
nalezy umiesci¢ dane projektodawcy. Wzér prawidtowo oznaczonejekbpprzedstawidysunek nr

4,

Uwaga: Whnioski nie umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztagenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzér strony tytutowej. Rysunek 2.Wzdr spisu tréci.
ORYGINAL/KOPIA )
SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy
.......................... 1.Whniosek o dofinansowanie str.
2. Zakacznik (wpis& nazwe) str.
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Rysunek 3.Wzdr oznaczenia daika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Dziatanie nr ... Suma

kontrolna

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta nakonkurs otwarty nr .........
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewddzki Urad Pracy
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.10 Projektodawca me wycofa& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewodzkim zddzie Pracy w Szczecinie a
projektodawca niedalzie miat maliwosci ubiegania i 0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdczenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane z kwalifikowane.

2.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynagidmia ziaenia wniosku w Wojewodzkim Ugdzie

Pracy w Szczecinie do 31 grudnia 2011 r.
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2.3.3 Zlaenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego kllm Pracy w Szczecinie réwnoznaczne jest z
rozpoczciem okresu kwalifikowalnici wydatkow. Od tego momentu uprawnione jest poginisz
wydatkéw w ramach zimnego wniosku, pod warunkiem prowadzeniagbdej ksggowaici dla tych
kosztéw. Rownoczmie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wniosku i
podpisania umowy, odbywagsina wyhczm odpowiedzialné¢ danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wart& projektu wynosR50 tysecy zt dla typu projektow nr 1 orak00 tysecy zt
dla typu projektow nr 2.

2.4.2 Projektodawca nie jest zobagmany do wniesienia wktadu wkasnego w celu realizagjektu.
Jednake, w przypadku wysgpienia w projekcie pomocy publicznej, niedine kkdzie wniesienie
wkfadu prywatnego przez przegsiorstwo obgte wsparciem.

W przypadku wnoszenia przez projektodawekiadu witasnego z&rodkéw publicznych (np.
gminy) nie mae by on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwrzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach PO KL okflmnymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresidliklk@mvania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realifiaprojektu
zmianie ulega zapisyWytycznyclprojektodawca zobowtany jest dostosowalo nich projekt.

2.4.4 W przypadku projektow atych zasadami pomocy publicznej mogbowhzywa: odrebne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkow od okéenych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaegio Kapitat Ludzki a wynikajce z
Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 28@3 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitadizki(Dz. U. Nr 90, poz. 557 ze zmianami).
W zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkmodkami przeznaczonymi na
realizacg projektu stanowi pomoc publicgnwydatek uznany ni@ by za kwalifikowalny, jéli
spetnia 4cznie nasfpujace zasady:

a) wszystkie dotycice go warunki okrdone wWytycznychoraz

b) wszystkie dotycxre go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. Rozpauzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200% isprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud@dRz. U. Nr 90, poz. 557, ze zmianami)

2.4.5. Uwaga! W budecie projektu obownzkowe jest wykazanie zadania odnogzego s¢ do
zarzadzania projektem, o ile projektodawca planuje ponoi€ wydatki w tym zakresie. W
zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegoldoi koszty:
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» wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu ilbej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,

»= wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangawanego w realizagjprojektu np.
specjalista ds. zamdwigublicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkaj (o ile nie
wykonuje on zadazwiazanych z obstugfinansow podstawowej dziatalrgia
beneficjenta), pracownik ds. monitorowania projelio,

» zwigzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
= zwigzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji umowy,

= zakupu lub amortyzacji spgs lub wartdci niematerialnych i prawnych nieginych do
zarzdzania projektem,

» dziataa informacyjno-promocyjnych zwranych z realizagjprojektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzarasowych);

» ewaluacji projektu;

* inne — o ile g bezpdrednio zwiazane z koordynagji zarzadzaniem projektem.

2.4.6 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasealitkowalnosci wydatkéw w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugtu projektu, zasad stosowania cross-financingesta{g Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. wesak kwalifikowania wydatkdw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat LudzakiazZasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzkidostpne na stronie internetoweyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1 Projektodawca zoboagiany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane twarde i rgkkie rezultaty (efekty) realizacji projektu. Nalezwrocic szczegola
uwag: na wskazanie we wniosku rezultatéw projektéw,gthap one decydujcy wptyw na jego
ocerg (mazna za nie uzyskado 25 punktéw). Dodatkowo w przypadku, gdy dwajglty uzyskay
taka samy liczbe punktow podczas oceny merytorycznej o pozycji itaid rankingowej, w
pierwszej kolejnéci, zdecyduje liczba punktow uzyskana za rezultatjektu. Przy wyznaczaniu
rezultatow projektu pomocnym ra@ by¢ Podrecznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w ramach PO Klnstrukcja do wniosku o dofinansowarieaz Podrecznik wskanikow

PO KL 2007-2013

2.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, pE@loe rezultaty, ktére aglane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kifehciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego
miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.

2.5.3 Rezultaty mekkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mana do nich zalicz§ poprave
umiegtnosci komunikacyjnych, rozwéj umiejnosci zaradzania czasem czy wzrost pewoio
siebie. Rezultaty mkkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi ich monitorowanie oraz okégenie
stopnia ich ogigniecia (np. poprzez ewaluagj
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2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwie. W przypadku projektsiktadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typoéw podmiotow, z ktérymi moa wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizaprojektu odpowiedzialny jest projektodawca, ktdreg
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pkoje obowazki w zakresie sprawozdawcz,
kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtowejireaji projektu nie mog by¢ realizowane przez
partnera.

2.6.2 Na etapie skladania wniosku, projektodawgego partnerow musi wka umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie ofkle@gaca reguly partnerstwa, z jednoznacznym wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezerictggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajmrojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Projdkiwca dziata w imieniu i na rzecz partnerow w
zakresie okrdonym umow partnersk lub porozumieniem. Umowy nie nalezabhcza do wniosku

o dofinansowanie. Naty ja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie. Wano
okresla w szczegélnixi zadania partnerow, zasady wspoélnego afrania projektem oraz sposoéb
przekazywania przez projektodawasrodkow finansowych na pokrycie nieginych kosztéw
ponoszonych przez partneroéw na realigagida w ramach projektu

2.6.3 Jeeli projekt zaklada przeptywy finansowe peuay projektodawg a partnerem projektu,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projekllezy zawrz€ aneks do umowy partnerskiej
zawierajcy informacja o numerze wyoghnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarczy do WUP w Szczecinie jako wymaganyaainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

2.6.4 W przypadku projektow partnerskich realizoydm na podstawie umowy partnerskiej,
podmiot o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dBth stycznia 2004 r. - Prawo zamowie
publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spsEddora finansow

publicznych z zachowaniem zasady przejrz§toi réwnego traktowania podmiotow, w
szczegOlnéci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigalrmopolskim lub lokalnym oraz w
Biuletynie Informaciji Publicznej; w ogtoszeniu powen by wskazany termin co najmniej
21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partnerow: zgodoibdziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkftadu potencjalnego peatrw realizagj celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym chéeake, wspotpracz beneficjentem
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorkm informacji o stronach umowy o partnerstwie orakresu
zada partnerow.

2.6.5 Jdli projektodawca jest zobowhzany do wyboru partnera w sposob okréony w punkcie
2.6.4 to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zoligzany jest umigcié¢ informacje¢ na

temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W przymdku braku informacji, ze partnerzy
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zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustawy o zasadagrowadzenia polityki rozwoju, projekt
moze by¢ uznany za niezgodny z kryterium horyzontalnym ,zganosé z prawodawstwem
krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno sci i wspotpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursu 1/8.1.1/09 nie przewiduje mazliwosci realizacji projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej oraz gktjw z komponentem ponadnarodowym w
rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresirazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uwaga! Jéli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12)e projekt ma charakter ponadnarodowy,
innowacyjny badz jest projektem z komponentem ponadnarodowym, to Zanie on odrzucony
podczas oceny formalne;j.

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanigektu wymagany jegeden zahcznik tj.
dokument okréajacy sytuact finansowy projektodawcy (oraz w przypadku sktadania projektu w
partnerstwie rowniedokument okréajacy sytuacg finansows partnera):

1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowacgo dziatalné powyzej jednegoroku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginatem albo dwie kopie pwiadczone za zgodté z
oryginaten) stanowica zafcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentazg ostatni zamkngty
rok obrotowy.

2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgmkgo dziatalng ponizej jednego roku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginatem albo dwie kopie pwiadczone za zgodté z
oryginaten) stanowica zafcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentagfi dnia rozpoczcia
dziatalnosci do ostatniego dnia miesjica poprzedzapcego miesic ztozenia wniosku

Skladana informacja okfljaca sytuag finansow, w zalenosci od sposobu prowadzenia
ksiggowasci powinna by zatwierdzona w nagbujacy sposob:

a) w przypadku prowadzenia kgiowasci przez podmiot zewgtrzny: podpisem kggowego
wraz z piecgcia imienm i firmy prowadzcej kskgowas¢ oraz podpisem osoby (0séb)
upowanionej (upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partnérgodnie z
punktem 2.6 wniosku);
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b) w przypadku prowadzenia kgiowasci przez zatrudnionego kgowego: podpisem
ksiggowego wraz z piegzia imienra oraz podpisem o0soby (0sOb) upawanej
(upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partnézgodnie z punktem 2.6
wniosku);

c) w przypadku prowadzenia kgiowasci samodzielnie przez projektodagigartnera:
podpisem osoby (os6b) upoimvdonej (upowanionych) do reprezentowania
projektodawcy/partnera (zgodnie z punktem 2.6 Waudis

Jesli zatacznik sklada si z wigcej niz jednej strony, to wszystkie osoby go podpisajparafuja
strony.

Jeili sktadany zacznik jest kopi, to poswiadczenia za zgodn& z oryginalem dokonuj
wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo cpmnéej jedna z tych oséb. W przypadkislie
jeden z zajcznikow partnera jest kopy a drugi oryginatem to pgwiadczenia dokonuje osoba
podpisujca wniosek ze strony partnera albo projektodaweyli dba zahczniki partnera s
kopiami to potwierdzenia dokonuje osoba podpisaijwniosek ze strony partnera.

Konieczne jest rowniepodaniedaty potwierdzenia.

2.8.2 Jednostki sektora finanséw publicznychaszwolnione z obowazku sktadania zahcznika
okres$lajacego sytuacg finansows.

2.8.3 Dostarczenie prawidtowego gatnika okrélajacego sytuagjfinansow jest weryfikowane na
etapie oceny formalnej. Zgiznik finansowy podczas oceny merytorycznepgtdo weryfikacji
wiarygodndci finansowej projektodawcy oraz jego potencjatuoalinviajacego realizagj projektu.

2.8.4 Jéli projektodawca, z uzasadnionych powodow, nigdzie miat maliwosci ztozenia
zalkcznika finansowego zgodnie ze wskazanym p@jkanonem, mge zwrOct sig pisemnie do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegacatika.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanigektu Wojewddzki Urad Pracy w
Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodawodndgnie maliwosci przyjecia projektu do realizacjipd
ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:

I. W jedynym egzemplarzunasepujacych zahcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dzialalnai gospodarczej) lub inny dokument potwierdegj forme i charakter
prowadzonej dzialalrkgi wraz z danymi osOb upowionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu projektodawcy, z okresu nie zHimego ni 3 miesace przed dniem
ztozenia wniosku.
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2. Deklarac§ poswiadczajca udziat wlasny projektodawcy (wymagana tylkagk budzet
projektu przewiduje udziat innycitodkéw niz budzet paistwa i EFS).

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcyta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przezbe&soby nieposiadage statutowych
uprawniéh do reprezentowania projektodawcy). Petnomocnictwosi zosta udzielone
najp&niej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekdfidansowanie projektu.

4. Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji gkidw wraz z pisemn deklaracy
uczestnictwa w projekcie, oséb, ktérychéd@adczenie, kwalifikacje, wyksztatcenie itp.
opisano we wniosku o dofinansowanie. Dokument tarpotwierdza zapisy we wniosku na
temat osob zaangewanych w projekt.

5. Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego 4dz odpowiedni dokument
organu dysponggego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwisidzapcy
projekt lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspakfisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

6. Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na potrzeby
projektu, zawierajca hazw i adres banku oraz wskazanie $gigiela rachunku.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partnerstwie:
7. Kopia umowy/porozumienia porgdzy partnerami.

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaeiwego rejestru (np.
ewidencja dzialalnai gospodarczej) lub inny dokument potwierdegj forme i charakter
prowadzonej dzialalrkgi wraz z danymi osOb upowionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu Partnera, z okresu nie zfmego ni 3 miesijce przed dniem zi@nia
Whiosku.

9. Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgow, jak rownig z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotneddsm Pracy, Restwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz innycHemnasci wymaganych odibnymi
przepisami.

10.Uchwata jednostki samagdu terytorialnego 4z odpowiedni dokument organu
dysponugcego budetem w trybie przepisow o finansach publicznychwiaidzajcy projekt
lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspakfisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

11.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partneragle projekt zaktada przeptywy finansowe pagzy projektodawg a
partnerem projektu.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc de minimis:
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12.Wszystkie z&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjggy sk 0 pomoc de
minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiegagsd pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych go
lat, albo dwiadczenia o wielk&ci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie.

13.0swiadczenie o wielkci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej dmiesieniu do
tych samych kosztow kwalifikagych s¢ do obgcia pomoa, na pokrycie ktorych ma by
przeznaczona pomoc de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

14.Formularz informacji o pomocy publicznej dla podtdiw ubiegajcych st 0 pomoc ing niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictiié rybotowstwie.

Il. W dwodch egzemplarzachasepujacych zagcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylke przypadku projektodawcy, ktéry
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olawacego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow.

2. Harmonogram platrici.
Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

3. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko w gypadku partnera, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc de minimis:

4. Oswiadczenie dla instytucji ubieggjej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:
5. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy publiczne;j.

2.9.2 Zataczniki nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewddzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokctie, ladz przestat poczty lub kurierem.

2.9.3 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikdbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za dat ziozenia wymaganych zaicznikéw
przyimuje sie date wptywu do Wojewodzkieqgo Uradu Pracy w Szczecinie.
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2.9.4 Brak zgodnosci tresci zalacznikdéw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz
nieztozenie pethomocnictwa do podpisywania wniosku (# jest wymagane) skutkuje nie
zawarciem umowy z projektodawa.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane projektodawcy jako dotacja rozwojowaonnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez pro@ldwe zabezpieczenia nalgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione @ jednostki sektora finanséw publicznych fundacje,
ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowegona
podstawie art. 209 ust. @stawy o finansach publicznycNatomiast zgodnie z art. Ustawydo
sektora finanséw publicznych naide

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy admirasfr rzadowej, organy kontroli pestwowej i ochrony prawaady
i trybunaty;

2) gminy, powiaty i samoszl wojewddztwa, oraz ich zaaki;

3) jednostki budetowe, zaktady bugtowe i gospodarstwa pomocnicze jednostekéimvych;

4) paistwowe i samorgdowe fundusze celowe;

5) uczelnie publiczne;

6) jednostki badawczo-rozwojowe;

7) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

8) paistwowe i samorglowe instytucje kultury;

9) Zaktad UbezpieczeSpotecznych, Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spodgrzi zargdzane przez nie fundusze;
10) Narodowy Fundusz Zdrowia;

11) Polska Akademia Nauk i tworzone przegjednostki organizacyjne;

12) inne pastwowe lub samorziowe osoby prawne utworzone na podstawielmdych ustaw w celu wykonywania
zada publicznych, z wydczeniem przedsbiorstw, bankéw i spétek prawa handlowego.

2.10.2W przypadku gdy wartd dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansasvaie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiase W formie weksla in blanco wraz z
deklaracy wekslows.

W przypadku gdy beneficjent podpisat z damstytucp kilka uméw o dofinansowanie projektow (w
ramach PO KL), ktéreasrealizowane réwnolegle w czasie (okres ich reajizaaktada si na
siebie), dla ktérychaczna warté¢ dofinansowania:

» nie przekracza 10 min PLN — zabezpieczeniem prawi€lf realizacji kadej z tych uméw
jest ziawony przez beneficjenta w terminie wskazanym w uneoweksel in blanco wraz z
deklaracy wekslows;

» przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy ondaBowanie, ktérej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, orazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w
jednej lub kilku z nagpujacych form:

=  pienkdz,

= poreczenie bankowe lub perzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
z tymze zobowazanie kasy jest zawsze zobagwraniem pieriznym;

= gwarancja bankowa;

= gwarancja ubezpieczeniowa;
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* poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowariv @b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiepAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 oraz z 2008 r.1M6, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz.
1505);

= weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy mghuosciowo-
kredytowej;

= zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez SkarbMBawa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

= zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow; w przypadku gdy mienie¢tibjzastawem m@ stanowd
przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jesizwr cesj praw z polisy
ubezpieczenia mieniaggtlacego przedmiotem zastawu;

= przewilaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

= hipoteka wraz z cespraw z polisy ubezpieczenia nieruchdcidoedacej przedmiotem
hipoteki;

= poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktorych mowa poeyy dokona Wojewddzki Ued Pracy w

Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.3 Wojewddzki Urgd Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokumsianowacy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektoglgeo ostatecznym rozliczeniu umowy o
dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniun&wego wniosku o ptatdé w projekcie. W
zwiazku z powyszym zabezpieczenie prawidtowej realizacji projegtawinno pokrywé okres
realizacji projektu oraz okres jego ostatecznegdtiazenia.

2.10.4 Wysoké&t zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP. Jednake minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie aeonynigé mniej niz 150%
sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymalma, jak opiewa
zabezpieczenie nie m® by wyzsza nk wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok realizaciji
projektu (w przypadku projektéw ditszych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym waiéo
dofinansowania jest najugza.

Uwaga! Zgodnie ze znowelizowarustaws z dnia 16 listopada 2006 @.optacie skarbowe(Dz. U.
Nr. 225, poz. 1635 ze zmianami) nie pobiera gptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem
projektodawca nie ponosi kosztow jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

1. W ramach Poddziatania 8.1.1 POKL nie jestzime swiadczenie ustug doradczych i
szkoleniowych dla przedgiiorcow w utworzonych lokalnych punktach informaoy
konsultacyjnych, na zasadzie dzialeiagtych lub okresowych. Nie magto by rowniez ustugi
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zwiazane ze zwyklymi wydatkami operacyjnymi przetsorstwa, takimi jak rutynowe ustugi
doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawniobeé¢klama.

Do wydatkéw kwalifikowalnych zaliczasponiesione przez beneficjenta pomocy wydatki nauga
ustug doradczych od podmiotéw zemmznych. Oznacza taze wnioskodawg w ramach 2 typu
projektu mog by¢ nie tylko sami przedsbiorcy, lecz réwnie podmioty swiadczce ustugi
doradcze na rzecz przegsiorcow. W tym drugim przypadku projektodawca wktia realizacji
projektu, tj. swiadczc ustug doradcze, powinien wystawidaktury dokumentujce wartd¢é
zakupionej przez przedsiorce ustug. Przedsbiorca zaptaci wowczas 50 % waito faktury za
otrzymara ustug: doradcz, zgodnie z intensywrocia pomocy przewidzianej dla tej formy
wsparcia.

2. W przypadku spotki planagej ubieganie si o wsparcie finansowe na @bje swoich
pracownikOw programem szkoleniowym w ramach Poddmia 8.1.1 PO KL, ktéra zamierza
zatrudné jako trenera (prowadzego szkolenia) oseb posiadajca odpowiedma wiedz |
praktyczne déwiadczenie w danym obszarze, 1Z PO KL nie sformaitaw dotychczas
jakichkolwiek zalecé dotyczicych wymogow zwizanych z zatrudnieniem w/w trenera (eksperta).
Oznacza to w szczegolém, iz trenerem - osebprowadzaca szkolenia dla pracownikéw danej
spotki — mae by nie tylko osoba zawodowo i stale wykomeg dziatalné¢ szkoleniows, ale
rowniez osoba nie prowadza wyodebnionej dziatalnéci szkoleniowej, lecz np. zatrudniona u
innego podmiotu (dystrybutora lub kooperanta). Formatrudniona w/w trenera pozostaje do
uzgodnienia przez strony. Nie jest konieczne, atgngot w ktérym w/w ekspert jest zatrudniony
na state, prowadzit dziatal®szkoleniows (zgodnie z PKD) lub byt instytugjszkoleniowy.

3. Zgodnie ze stanowiskiem 1Z PO KL Samodzielne liembe Zaktady Opieki Zdrowotnej
(SPZ0O2Z) nie powinny hytraktowane jako przeddiiorstwa. W zwizku z tym, lekarze zatrudnieni
na podstawie umowy o pradub umowy cywilno — prawnej w SPZOZ nie mpoby¢ traktowani
jako pracownicy przedsbiorstw, a co za tym idzie — nie mpdpy¢ uczestnikami projektéw w
ramach 1 i 2 typu operacji Poddziatania 8.1.1.

4. Niepubliczne Zaktady Opieki Zdrowotnej (NZOZ), wpinii 1Z PO KL mog@ zost&
zakwalifikowane jako przedsddiorstwa, co oznaczage ich pracownicy (w tym lekarze) modpyc
uczestnikami projektow skierowanych do przebgircéw i ich pracownikéw.

5. Lekarze prowady indywidualne praktyki lekarskie w formie dzialaéci gospodarczej — jako
mikroprzedstbiorcy — mog by¢ uczestnikami projektéw szkoleniowych i doradczg&rerowanych
do przedsjbiorcéw.

6. Typy projektow mozliwych do realizacji w ramach ogtoszonego konkursu objete s
regutami pomocy publicznej.

7. Jednym z wydatkow kwalifikowalnych w ramach payma szkoleniaaskoszty bieace, takie
jak materiaty bezpwednio zwazane z projektem (art. 39 ust. 4 lit. C rozpolzenia Komisji WE nr
800/2008 z dn. 6 sierpnia 2008). Wydatek ten zostatgkdniony rownie w art. 22 pkt 3
rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n28@8 r.w sprawieudzielania pomocy

publicznej w ramach PO K(Dz. U. Nr 90, poz. 557, z pa. zm.). JednocZaie, katalog wydatkéw
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ponoszonych w ramach kosztow kjeych nie stanowi katalogu zamktégo. W zwizku z tym
nalery uzna, ze w ramach kosztéw bigcych, maliwe jest kwalifikowanie wszelkich pozostatych
wydatkéw zwazanych bezpgoednio z organizowanym szkoleniem, ktore nie zgstigdte wzadnej

z kategorii wydatkow kwalifikowalnych, wymienionyclw art. 22 rozporgzenia, w tym m. in.
wydatkéw zwiazanych z zatrudnieniem, wywieniem i zakwaterowaniem specjalisty ds. szkple
ktéry zajmuje si techniczm organizacj szkolenia przy czym nie jest on ogoprowadaca
merytorycznie dane szkolenie.

8. Zgodnie z art. 38 pkt 1 rozpadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn02 r.
uznapcego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspohyyikiem w zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu (ogollne rozpogdzenie w sprawie wykzer blokowych), zaszkolenie specijalistyczne
nalezy uzna szkolenie polegage na przekazywaniu wiedzy gidwnie i besealnio zwazanejz
obecnym lub przysztym stanowiskiem pracy pracownkadanym przedsbiorstwie oraz na
przekazywaniu umiefnosci, ktérych wykorzystanie w innym przedbiorstwie lub obszarze
zatrudnienia jest miwe tylko w ograniczonym stopniu lub w ogoéle niesi maliwe. Z kolei
szkolenie ogdélneoznacza szkolenie polegeg¢ na przekazywaniu wiedzy, ktora nie jestagyhie
lub gtdwnie zwizana z obecnym lub przysztym stanowiskiem pracy pradkanw danym
przedsgbiorstwie, lecz przekazuje umégposci, ktdore mana wykorzystd w innym
przedsgbiorstwie lub innym obszarze zatrudnienia. Tym sauycie w nazwie szkolenia oldlenia
~Specjalistyczne” nie przedza o spetnieniu powgzych warunkow.

Podstawowym kryterium decydigiym o uznaniu danego szkolenia za ogoélne lub slsgEzne
jest zatem nie zakres merytoryczny lub program leria, lecz méliwosé¢ wykorzystania zdobytej
wiedzy przez przeszkolonego pracownika w innych jsoach pracy lub na innych polach
aktywnaici zawodowej. Do szkofeogoélnych naley zaliczy¢ zatem nie tylko szkolenia zzykow
obcych, zarzdzania, szkolenia psychologiczne i z obstugi potisteego pakietu biurowego, ale
rowniez np. szkolenia z zakresu komercjalizacji wiedzystofi okrélonych programéw finansowo-
ksiggowych, mechanicznej obrobki drewna, elektronikneahodowej, obstugi oprogramowania do
fakturowania (nawet wowczas, gdy szkolenie dotyzagtosowania okénej technologii — np.
wskazuje na nazgwiasmy urzadzenia lub oprogramowania, ktérego eksploatacjapgesedmiotem
szkolenia), o ile mag by¢ one wykorzystane w innym przeesiorstwie lub innym obszarze
zatrudnienia.

Ponadto, o uznaniu danego szkolenia za specjadistyaie przegiza uycie we wniosku o
dofinansowanie stwierdaetypu: ,szkolenie szyte na midr ,szkolenie dostosowane do specyfiki
firmy”, ktére mog swiadczy¢ o jego lepszym dostosowaniu do potrzeb danegalpkteorstwa, w
przecigéstwie do standardowych szkalgdla wszystkich”.

Stad Beneficjent, wypetniapc _pola wniosku ,Uzasadnienie kosztéw” lub ,Metodolgia
wyliczenia dofinansowania i _wktadu prywatnego w_ramach wydatkow objetych pomoc
publiczna”, powinien zawrze¢ dodatkowe informacje, ktére mog byé pomocne dla ustalenia
charakteru szkolenia oraz potwierdz& prawidtowos¢ wyliczenia _intensywndci _pomocy

publiczne].
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3.2 Zalecenia dotycz ace

spetniania kryteriow

Kryterium

Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

wniosek ziéono we widciwej
instytucji

- wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecin
lub w filii w Koszalinie; wniosek mgna réwnie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu)

- polu 1.5 wniosku naly wskaza ,Wojewodzki Urzd

instytucji wniosek zostanie odrzucony

Pracy w Szczecinie” w przypadku wskazania in

e

nej

wniosek wypetniono wezyku
polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypeinc w jezyku
polskim

- zahczniki finansowe musg by¢ ztozone w gzyku

jezyku naley ztozy¢ ttumaczenie przysgte)

polskim (wraz z zalcznikiem sporzdzonym w obcym

wniosek jest kompletny i zost

at

sporzdzony i ztéony zgodnie zwtasnorczny podpis 0soby upowmionej

obowizujcq instrukcy
wypetniania wniosku
dofinansowanie i  wkxiwg
dokumentagj konkursow

o- Wniosek w czsci V musi (musz) podpiséa osoba

(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku

- jesli wnioskodawca jest jednostksektora finansév
publicznych w cgsci V wniosku musi znal& si¢
kontrasygnata skarbnika/gtéwnegodggiwego

- jest projekt realizowany w partnerstwie koniecjest
jego podpisanie w e#Zci V Oswiadczenie prze]
wszystkich partnerow;

wniosku nie § wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgodié z
oryginatem albo 2 oryginaty) oraz w wersji elekticanej
(plik XML) na ptycie CD/DVD (wnioski na innym
nosniku np. dyskietce nie zostaruznane za poprawr
formalnie)

- do wniosku trzeba zadzy¢ 2 egzemplarze (oryginah
wymaganych zaktznikéw finansowych spogdzonych i
podpisanych w spos6b opisany w punkcie 2.8 ninggj
dokumentacji — nie dotyczy jednostek sektora fidan

- W czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny

N

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

ch

e

N

SZ

publicznych, ktore g zwolnione z obowizku sktadanis
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zahkcznika finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaeay 2
egzemplarze (oryginaty) zaiznikbw finansowych
partnera spotglzonych i podpisanych w sposéb opisa
w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie doty(
jednostek sektora finansow publicznych, ktore
zwolnione z obowizku sktadania zatznika finansowegq

- nalezy sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generat
Whioskow Aplikacyjnych

- naley sprawdzé, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku w tym na wskyc
stronach wersji papierowej glentyczne

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup Sic wszystkie strony

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
.,wydruk prébny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie

- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(W szczegOlngci naleey pametaé o wypetnieniu
nastpujacych pol: 1.6numer konkursuy Oswiadczenie:
data wypetnienia wniosku Harmonogram realizacj
projektu w tym w szczegélri@i czas trwania zadai
poszczegdlnych etapoéw oraz liczba uczestnikow

zadaniach,uzasadnienie kosztéw (obazkowe jedynie

dla cross-financingu i kosztow fyednich) metodologia
wyliczania dofinansowania i wkiadu prywatnego
ramach wydatkéw obfych pomog publiczry)

- co do zasady wszystkie pola wniosku powinny zo
wypetnione, w przypadku kiedy dane pole nie doty
projektu w polu naley wpisa ,nie dotyczy” lub w
przypadku pdl w ktérych wpisywane wartasci liczbowe
nalezy wpisa ,0".

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamktaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podgalayalidacji za pomog
funkcji ,sprawd” w zwiazku z tym projektodawca mu
sprawdzé w szczegolnéxi, czy poprawne arytmetyczn
sa wartasci wpisane w ogolnym bugcie projektu w

ku

n
ny

ku

czy

¥

e

polach w tym koszty personelywartags¢ tego pold
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wnioskodawca wprowadza&aznie na podstawie zapis@
budzetu szczego6towego)

- 2 egzemplarze wniosku musdy¢ umieszczone Vv
jednej kopercie (opakowaniu)

W

wraz wnioskiem  ziono
wymagany kompletny zaznik
lub  zakczniki  (zgodnie

Systemem Realizacji PO KL)

V4

4

7 SPosOb opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokumentac

- do wniosku trzeba zgtzy¢ 2 egzemplarze wymagany:
zahkcznikéw finansowych spogdzonych i podpisanych

nie dotyczy jednostek sektora finanséw publiczny
ktore @ zwolnione z obowizku skladania zatznika
finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaeay 2
egzemplarze  zatznikbw  finansowych partner
sporadzonych i podpisanych w sposob opisany
punkcie 2.8 niniejszej
jednostek sektora finansow publicznych, ktore
zwolnione z obowizku sktadania zatznika finansowegq

dokumentacji — nie dotyc

ch

J
ch,

a

zy

dziatania
projekcie
wspoéifinansowane
wspolnotowych
finansowych

przewidziane
nie

\

8
inNy(q
instrumento

Y4

v- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego M

wydatku tzn. refundowanie catkowite lub ¢éziowe
ldanego wydatku dwa razy z publicznycrodkow
wvspolnotowych

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu

odpowiedzialnéci karnej skiada @wviadczenie

spetnieniu tego kryterium

g

czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

ne

wniosek zieono w terminie

instyted
prowadzcg nabdr projektow

wskazanym przez

- ztozy¢ wniosek ponydzy dat pocatkowa i koncowa
jkonkursu w godzinach od 9.00 do 15.00

- kryterium odnosi s do daty ziaenia/wptynecia
whniosku do instytucji a nie daty jego wystania

okres realizacji projektu jes
zgodny z Systemem Realizg

PO KL

@tozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt 1.8 ha
wicc wskazé wiasciwy okres realizaciji

t- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadn

e

wnioskodawca nie  podleg
wykluczeniu z ubiegania ¢sio
dofinansowanie (na podstaw
art. 211 ustawy z dnia 3
czerwca 2005 r. o finansag

publicznych)

a kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu

ie@dpowiedzialnéci karnej sklada  @viadczenie
0o spetnieniu tego kryterium

h

czesci V poprzez ktéry wnioskodawca pod rygore

wniosek stanowi odpowigdha

- w polu 1.6 nalgy wpisa& numer konkursu tj. 1/8.1.1/09

konkurs (wptyat w odpowiedz
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na ogtoszenie o konkursie)

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprze dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spetni teg
kryterium i zostanie odrzucony na etapie oceny &ingj

- projekt zostanie odrzucony podczas oceny forma
jesli projektodawca  wypetlniag  wniosek 0
dofinansowanie zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,yal
polach 1.10, 1.11, 1.12)ze projekt ma charaktg
ponadarowy, innowacyjny adz jest projektem
komponentem ponadnarodowym, ¢gdyw ramach
przedmiotowego konkursu nie ma #iwosci realizacji
takich projektow

4

)
lub

\Ine

b

Szczegoto

we kryteria degtu — ocena formalna

Projektodawca zkeyt
maksymalnie cztery wnioski
dofinansowanie ~w  ramac
danego posiedzenia Komis
Oceny Projektéw. (dot. typo
projektéw nr 1,2)

- WUP w Szczecinie, na etapie oceny formalnegzie
averyfikowat ilos¢ ztozonych wnioskéw o dofinansowan
hna podstawie protokotdbw przekazania z Pun
sjKonsultacyjnego.

W

ie
ktu

Maksymalny okres realizac
projektu: do31 grudnia 2011
(dot. typow projektow nr 1,2)

.ztozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt. 1.8 hal
wicc wskaza wiasciwy okres realizaciji

ji- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadn

e

Minimalna wart@¢ projektu
wynosi 250 tygcy zt. (dot. typu

projektow nr 1)

- w polu 4.1Koszty ogotenw czsci IV Budiet projektu
musi znalé¢ sie kwota nie mniejsza HR50 ty. zt

Minimalna  warté¢  projektu
wynosi 100 tyscy zt. (dot. typu

projektow nr 2).

- w polu 4.1Koszty ogotenw czsci IV Budtet projektu
musi znalé¢ sie kwota nie mniejsza HiL00 ty. zt

Szczegobtowe kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Beneficjent w okresie realizag

projektu prowadzi biurg
projektu na tereniq
wojewodztwa

zachodniopomorskiego,
dostpng petry dokumentag
wdrazanego projektu

(dokumentacja ta powinn

j- W punkcie 3.5 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctzie
» prowadzit biuro na terenie wojewoOdztwa, w Ktory
bedzie dostpna petna dokumentacji projektu (rowhigo
jego zakaczeniu) oraz ¢&dzie pracowat kluczowy
personel realizagy projekt

N jesli  projektodawca posiada siedzibna terenig

5N0

wojewoOdztwa zachodniopomorskiego (wskazanw
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dotyczy dokumentow
merytorycznych i finansowyq
zwigzanych z  realizowanyi

wsparciem) oraz z kluczowy
personelem realizugym projekt
(personel zargdzapcy
projektem wskazany W
wniosku). Dotyczy to rownig
przechowywania dokumenta
projektu po zakéczeniu jegg
realizacji. (dot. typow projektoy
nrl,2)

punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarcgg dla
kspetnienia kryterium

m

m

e

Cji

<

Grupe docelow stanowi
przedsgbiorcy i pracownicy
przedsébiorcow (w tym

zatrudnieni na podstawie umoy
cywilno — prawnej) prowadzych
dziatalngi¢ gospodarcz na terenie
wojewddztwa
zachodniopomorskiego
typdw projektow nr 1,2)

(dot.

- w czsci 3.2 wniosku natey wyraznie zapisé, ze
odbiorcow projektéw &da stanowili przedsibiorcy i ich
pracownicy prowadcy dziatalnd¢ gospodarcz na
Yerenie wojew6dztwa zachodniopomorskiego

prowadzenie dziataldoi gospodarczej
wojewodztwa zachodniopomorskiego rozumiane jest
prowadzenie dziataloi gospodarczej zarejestrowanej
terenie wojewoddztwa zachodniopomorskiego, ¢
dziatalng¢ powinna by zarejestrowana w organa
ewidencyjnych znajdggych st na terenie woj
zachodniopomorskiego.  Obejmuje  to  ewiden
dziatalngci gospodarczej ulokowanej w samgufach
oraz gdzie rejestrowym  XVII  Wydzialy
Gospodarczego KRS

w

na terenjie

ak
na

zyli
ch

Cj

Projekt dotyczy doradztwa d
przedsébiorcéw, ktoérego zakre
nie pokrywa i zakresen
doradztwa dla przedadiorcow,
udzielanym w ramac
Poddziatania 1.2.1 RPO WZ, kto
przewiduje wsparcie na doradztv
w zakresie planowani
inwestycyjnego (m.in. opracowan
biznes planu inwestycji, studiu
wykonalngci inwestycji, oceny
wplywu inwestycji nasrodowisko,
dokumentacji techniczng
inwestycji) oraz doradztwo

zakresie jakéci (m.in. wdraanie,

z

a W czsci 3.1 wniosku Projektodawca powinien zawrz

"tozsamy z zakresem doradztwa dla przeoisicow,

udzielanym w ramacRoddziatania 1.2.1 RPO WZ
n

Iy spetnienie kryterium dulzie weryfikowane tate na

Podstawie zapisow exci 3.3 wniosku o dofinansowanie
A
ie
m

]

certyfikowanie i

doskonalen1e

re

Sjasry informacg, iz zakres planowanego wsparcia nie jest
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systemOw zammlzania jakdciq,
zarzdzania srodowiskowego
uzyskiwanie [ odnawianie
certyfikatow zgodniwi dla
wyrobow, ustug, surowcow,
maszyn i urgdzei, aparatury
kontrolno pomiarowej lulg

kwalifikacji personelu).(dot. typu
projektéw nr 2)

Whioskodawca  nie  otrzym
pomocy innych  programé
operacyjnych w odniesieniu do ty
samych wydatkow kwalifikowany
Zwigzanych z danym projektem,
uczestnikiem projektu nie je
uczestnik Dziatania 6.2 Promoc
Przedsgbiorczaici i

samozatrudnienia

z

[
otrzymgy
wsparcie pomostowe(dot. typu
projektow nr 2)

Ak na podstawie podpisu podsWiadczeniem w ogci V
Wyniosku o dofinansowanie  weryfikuje ¢si czy
CRvnioskodawca nie otrzymat pomocy z innych program
:rbperacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatk

?Walifikowanych zwazanych z danym projektem
S

aw czsci 3.2 wniosku Projektodawca powinien zawz
jasmy informacg o tym, iz uczestnikami projektu niegtla
osoby otrzymujce wsparcie pomostowe w
Dziatania 6.2 Promocja  przedsgbiorczaci
samozatrudnienia

10w
(OW

re

ramadch

Ogodlne kryteria horyzontalne

zgodndg¢ z wiaciwymi
politykami

wspolnotowymi (w tym: polityk
rownych szans i koncepc

zrownowad@onego rozwoju) ora
prawodawstwem wspoélnotowy

i zasadamina to, czy projekt jest zgodny z zasaglrownosci szans

- wnioskodawca powinien zwroat szczeglln uwage

kobiet i mezczyzn. Do nowego wzoru karty oceny
merytorycznej wprowadzono specjalne pytanig
7 SzczegoOtowo sprawdzage te kwestie. Uznaje sg, ze
nprojekt spetnia te zasa&d gdy uzyska minimum 2
odpowiedzi pozytywne w ramach 6 pyta. Projekty nie
spetniajace zasady bda odrzucane na tym etapie
oceny merytorycznej. Podczas pisania wniosku
dofinansowanie zalecaggkorzystanie z poradnikdasada
réownasci szans kobiet i edczyzn w projektach PO KL

- projektodawca musi zapewnimazliwos¢ udziatu w

projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania nalegy wskaz& w tresci wniosku (np. miejscs
realizaciji projektu jest pozbawione bar

architektonicznych, spez uzywany w projekcie jes

nie

A\1”J

er

—F

dostosowany do potrzeb o0s6b niepetnosprawnych
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projekcie  ledzie  uczestniczy asystent o0sob
niepetnosprawne;j itp.);

zgodnd¢ z prawodawstwem- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym

krajowym

wnioskodawcy oraz realizowanych przez niego
projekcie dziata

- zapisy wniosku mugszby¢ w szczegoélnéci zgodne Z
prawem zamowie publicznych (dotyczy to podmiotoy
ktére z godnie z ustawprawo zamoéwig publicznych g
zobowhzane do stosowania odpowiedniego try
udzielania pomocy publicznej (patrz  pkt 3
dokumentaciji)

- w przypadku realizacji niektorych typdw projektc
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa

- jesli projektodawca jest zobownzany do wyboru
partnera w sposob okrdélony w art. 28a ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, to we
wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zobowrany jest
umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru
partnerbw do projektu. W przypadku braku
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtowo
projekt moze by uznany za niezgodny z tym
kryterium horyzontalnym i odrzucony

zgodnd¢é ze  Szczegotowy
Opisem Priorytetow PO KL

m projekt musi by zgodny z tym dokumentem
szczegolnéci nalery zwrock uwag;, czy dziatania
wpisuja Sie w dany typ projektu (niektére typy projektd
sa mocno sformalizowane i ich zakres regual
odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL odono
rowniez dopuszczalny poziom cross-financingu
projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji ted
kryterium

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

uzasadnienie potrzeby realiza

ay

bu

realizacji zamodwienia publicznego) oraz zasadami

5.3

W

\W

o

CH opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
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projektu w konteicie celow
szczegotowych okflenych dla
danego Priorytetu PO KL

realizacji projektu

- w opisie problemu nahly uwzgkdni¢ sytuacg grupy
docelowej, do ktdrej projektebzie skierowany

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a jego

osignigcie mierzalne przy pomocy odpowiedni
wskaznikow

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny do
spetniania

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost
dokumentow programowych takich jak Szczegotowy C
Priorytetow

- cel musi wyptywa z opisu problemu

pis

spos6b wyboru i zapewnienia w polu 3.2 nalgy zamigci¢ informacje umaliwiajace

udziatu w projekcie oksgonych
grup docelowych

stwierdzenie, czy projekt jest skierowany do istae]
grupy docelowej

- wybér grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzq sytuacg pici
w danym obszarze

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy
w ktorych rozwijzaniu ma pomdc dofinansowan
projektu

- naley wskazé& cechy grupy docelowe)] i g

ie

]

problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia bez

angaowaniasrodkow publicznych

- we wniosku musg znale¢ si¢ kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobéf
zgtosza, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie ddzie
akceptowalna)

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie ikuygh
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobdr whéciwych oséb
pod wzgkdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

- w polu 3.2.1 naky wskaza liczbe uczestnikéw
projektu  (nie  dotyczy dzialm promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzig¢ w ktorych udziat wemie
wiele o0sob np. festynéw, ogolnodgshego portaly
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internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2 ddbie musial
zebr& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS

- w przypadku, gdy nie jest mlowve zakwalifikowanie
osoby/instytucji dazadnej z kategorii w polu 3.2.1
odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.2

wartos¢ dodana projektu

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego

adekwatng¢ doboru
instrumentow stiycych
realizacji projektu do sytuacji
potrzeb grupy docelowej

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywa
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
iwtasciwe dobranie celéw projektu — tylko wtedy ama
ocent dobdr odpowiednich dziada

- opis dziata musi by na tyle przejrzysty by natiwa
byla ocena zasad#a ich przeprowadzenia oraz zgodad
z prawodawstwem krajowym

=

raz

rezultaty projektu

- rezultaty m¢kkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi
ich monitorowanie oraz okikenie stopnia ich osgnigcia
(np. poprzez ewaluag)

- rezultaty shia osignieciu celdéw ale nie magby¢ z
nimi tozsame

- rezultaty musz wynikat z dziata projektu

- niedopuszczalne jest mylenie rezultatow z proafonkt
ktére okrdlaja co zostanie zrobione w projekcie (1
liczba godzin wsparcia) we wniosku ma zamiéci¢
produkty ale musgw nim znalé¢ si¢ przede wszystkin
rezultaty

- rezultaty § efektami projektu

- we wniosku nalgy rowniez zawrzeé informacg na
temat trwaltdci rezultatow po zakicczeniu projektu

- waznym elementem poddawanym ocenie jest opis
jaki sposéb rezultaty wpitynna realizag zatazonych
celow projektu, dlatego tewnioskodawca nie powinie
ograniczé sig do jednego stwierdzenia ale zawdzeten
opis wptywu rezultatéw na cele

p.
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racjonalng¢
dziatan

harmonogramd

- harmonogram realizacji dzidlamusi by realny i
logiczny

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrupisu dziata z
zamieszczonym harmonogramem

- zadania w ktorych udziat hiabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisan ilos¢ osdb (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizie¢ w ktorych
udziat we&mie  wiele 0s6b  np.
ogolnodostpnego portalu internetowego)

beneficjenta

Sposob zawmzania projekten
(czytelndé zasad realizacji)

1- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz
wzajemne powizania pomgdzy jego cztonkami

- w ramach tego kryterium oceniana jest réuwniela
partnerow zaangawanych w projekt

- projektodawca powinien wskaz&onkretne metody |i
techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane w
projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji

wiarygodnd¢ - daswiadczenie

w  zargydzaniu  projektami

potencjat instytucjonalny (w tymprojektu;

potencjat kadrowy i finansowy)

- naley wykaz& doswiadczenie projektodawcy
realizacji podobnych przedsvzig¢ zbieznych z zakresen
déwiadczenie realizacji  projektd
wspoffinansowanych zerddet wspolnotowych dulzie
stanowito dodatkowy atut projektodawcy

-

W

- nalezry opis& zadania wykonywane przez A« osole
zaliczara do personelu projektu

- naley wskazé kwalifikacje zawodowe
odpowiedzialnych za zagdzanie projektem

finansowania projektu

niezkednosé wydatku do
realizacji projektu i osigania
jego celow

- ponoszone wydatki mugzy¢ konieczne do wikgiwe]
realizacji projektu

- stawki musz by¢ okreslone na poziomie rynkowym

festynow

0sob

D

ora
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jesli sa one wyzsze naley to uzasadii

- wydatki niewhzace sg¢ z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostarnuznane za kwalifikowane

- projektodawca powinien zwrdciszczegolla uwag: na
witasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO Kl
sporadzenie metodologii wyliczania kosztéwgpednich

- pozycje w budecie powinny by tak nazwane aby osol
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupic
(przyktady zbyt ogolnych pozyciji: organizacja szkuh,
zestawy dla uczestnikéw)

Da
bne

efektywng¢ wydatkow projektd
(relacja naktad/rezultat)

I - nalezy dazy¢ do osagniecia rezultatow jak najaszym
kosztem

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korrys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazal rezultaty
projektu

kwalifikowalng¢ wydatkow

- kwalifikowalnas¢ wydatkdw jest oceniana na podstav
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig
marca 2009 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

- w przypadku projektéw objych zasadami pomoc
publicznej mog obowhzywa: odrgbne zasady dotyaze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia

Programu Operacyjnego Kapitat Ludz@bz. U. Nr 90,
poz. 557)

Szczegotowe kryteria strategiczne

Projekt zapewnia wdeenie
modelu_intermentoringydot.
typu projektéw nr 1)

- w czsci 3.3 wniosku Projektodawca powinién

przedstawd w jaki sposob realizowany projekt przyczy
si¢ do podniesienia kompetencji pracownikbw w wig
50+, poprawy relacji mdzypokoleniowych W
przedsgbiorstwach oraz zwkszenia wiedzy z zakres
nowych technologii i déwiadczeniazyciowego pomgdzy
pracownikami starszymi i mtodszymi wiekiem

- realizacja modelu intermentoringu powinna éniakze
odniesienie w agci 3.1 wniosku

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200@ .
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach

vie
27

ni
ku

u
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Grupe  docelow  projektu . . , n .
. L - W czsci 3.2 wniosku Projektodawca powinien wimee
stanowy, w co najmniej 30 %

zapis&, ze odbiorcow projektéw dula stanowity osoby
osoby nalggce  do  grUPY paigace do grupy wiekowej 45+ i wskazdaki procent
wiekowej 45+ oraz w ramachogétu uczestnikow dala oni stanowili
projektu  przewidziane  jest v czgci 3.3 Projektodawca powinien opisana czym
objecie uczestnikoW bedzie polega planowane indywidualne wsparcie d
indywidualnym wsparciem (npgrupy wiekowej 45+
coaching, mentoring, szkolenja
.1 na 1) (dot. typu projektow| - osoby objte wsparciem najgmiej w dniu przysipienia
nr 1) do projektu muszukonczy¢ 45. rokzycia

a

Minimum 50 % uczestnikOi+ w czsci 3.2 projektodawca powinien zawtz

projektu jest szkolonych nanformacg na temat tego, czy oraz ilu uczestnikp

potrzeby przedswzie¢, ktore| planowanych do obgia wsparciem w ramach projek
otrzymaty dofinansowanie Wstanowi osoby szkolone na potrzeby przetlsiic¢, ktére
ramach RPO WZ lub min. 50 %etrzymaty dofinansowanie w ramach RPO WZ lub

uczestnikdw projektu stanawi min. 50% uczestnikow projektu stanavgracownicy firm
pracownicy firm| zlokalizowanych w strefach inwestycyjny
zlokalizowanych w  strefaghdofinansowanych z RPO WZ

inwestycyjnych
dofinansowanych z RPO WZ.
(dot. typow projektow nr 1,2)

3.3 Pomoc publiczna

W ramach konkursu nr 1/8.1.1/09 pomoc publiczna wyapi w kazdym realizowanym

projekcie.

W celu prawidiowego przygotowania wniosku, ktoreggalizacja zwjzana jest z udz

ielaniem

pomocy publicznej, projektodawca zobgwrany jest zapozasic z nasgpujacymi dokumentami:

1. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 800/2006 z dnia 6 sierpniz0@ r. uznajcym niektére

formy pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w sprst@sowania art. 87 i 88

(ogdlne rozporgdzenie w sprawie wytzei blokowych)

Traktatu

2. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud?@®6 r.w sprawiestosowania

art. 87 i1 88 TWE do pomocy de minimis.

3. Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n&Qa8w sprawie udzielania

pomocy publicznej w ramach PO KIDz. U. Nr 90 poz. 557, ze zmianami)

4. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PQzKlnia 8 lipca 2009 r.
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Korzystapc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach POpkKdjektodawca musi méena
uwadze fakt,4 stanows one jedynie material pomocniczy a informacje whreawarte majjedynie
charakter informacyjny. Pomoc publiczna w ramachKQudzielana jest na podstawie programu
pomocowego tj. Rozpogdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2)@8w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Kto jego zapisy $ wiazace dla projektodawcy.
Jednoczénie informujemy, ¢ ani WUP w Szczecinie, ani Instytucja Zgizapca PO KL nie &
uprawnione do wydawania w#acych wyktadni dotycacych pomocy publicznej, gdyprawo to

przystuguje jedynie Europejskiemu Trybunatowi Speiiwosci oraz Komisji Europejskiej.

Uwaga! Jednym z warunkOw przyznania pomocy publicznej gsfigniccie efektu zackty, ktory
ma zagwarantowaze bez udzielonej pomocy publicznej projekt nie altst zrealizowany w danej
formie lub w danym zakresie.

W przypadku pomocy na szkolenia przyznanej matydrednim przedsgbiorstwom efekt zacity
zostanie osgnicty, jesli wniosek o przyznanie pomocy zostat zkony przez beneficjenta
pomocy do widciwej instytucji przed rozpoczgciem realizacji projektu — przy czym w
przypadku beneficjentbw pomocy niedacych projektodawcami lub w przypadku gdy pomoc
publiczna jest przyznawana beneficjentom pomocywyimienionym we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu (np. w ramach szkoletwartych), przez wniosek o przyznanie pomocy nale
rozumiet umowe o przysapieniu do projektu szkoleniowego lub umgw rozpoczciu korzystania z
ustug doradczych, zawarpomidzy projektodawca a beneficjentem pomocy.

Z kolei, w przypadku diych przedsibiorstw przyznana pomoc wywotuje efekt zetgh jesli
wniosek o0 przyznanie pomocy, zostatzzdzoy do widciwej instytucji przed rozpogziem realizacji

projektu, a z dokumentacji nieginej do udzielenia pomocy wynikae w rezultacie otrzymanej
pomocyspetniony zostanie co najmniej jeden z nagbujacych warunkow:

- rozmiar dziata podejmowanych w ramach projektu zostanie zaazzwikszony,

- zastg projektu zostanie znagzo rozszerzony,

- catkowita kwota wydana przez przegsorcg na projekt zostanie znago zwickszona,
- nasipi znaczne przyspieszenie realizacji projektu.

Spetnienie powyszych warunkéw powinno zosté zweryfikowane przez podmiot udzielagcy
pomocy na podstawie informacji zawartych we wnioskw przyznanie pomocy(tj. we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu lub w przypadkeneficientow pomocy nie ¢hacych
projektodawcami lub w przypadku gdy pomoc publicpest przyznawana beneficjentom pomocy
nie wymienionym we wniosku o dofinansowanie realjzprojektu — w umowie o przygpieniu do
projektu szkoleniowego lub umowie o rozpedr korzystania z ustug doradczych, zawartej
pomiedzy projektodawg a beneficjentem pomocy). Jednagre, badajc wystpowanie efektu
zaclety przez projekt nalezy rozumie¢ kazde przedsgwzigcie realizowane przez lub na rzecz
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beneficjenta pomocy objete dofinansowaniem na podstawie umowy zawartej dnpotem
udzielapcym pomocy (przedsivziecie to mae mie zatem wzszy zakres 1 projekt przygty do
realizacji na podstawie umowy o dofinansowanie gktaj zawartej z beneficjentem).

W ramach Priorytetu VIII, Poddziatania 8.1.1. moyest o nasfpujacych rodzajach pomocy
publicznej:

Pomoc publiczna na_szkolenia to pomoc na pokrycie kosztéw uczestnictwa w skl
beneficjentow pomocy lub pracownikéw beneficjent@aemocy oddelegowanych na szkolenie,
ktéra jest udzielana zgodnie z przepisami rozdziatsekcji 8 w rozdziale Il oraz przepisami
rozdziatu Ill rozporadzenia Komisji Europejskiej nr 800/2008.

Pomoc na ustugi doradcze dla mikroprzedgbiorstw, matych i srednich przedskbiorstw: to
pomoc na pokrycie kosztéw zakupu ustug doradczyekzpmikroprzedgbiorstwa, mate krednie
przedsgbiorstwa, ktora jest udzielana zgodnie z przepisamniziatu |, sekcji 5 w rozdziale Il oraz
przepisami rozdziatu lll rozpogdzenia Komisji Europejskiej nr 800/2008.

Pomoc _de minimis: jest udzielana zgodnie z przepisami rozpdrenia Komisji (WE) nr
1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie staswa art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de
minimis.

Zasady wyliczania pomocy publicznej na etapie przyatowania wniosku o dofinansowanie
projektu.
W przypadku projektéw dotygzych pomocy publicznej w ramach PO KL niedbe jest

wykazanie wkladu prywatnego przegsbrcow. Wkiad ten wskazywany jest we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu oraz podlegaiczeniu we wnioskach o platéioz realizacji
projektu.

1. Podstawa do wyliczenia pomocy

Podstaw do wyliczenia poziomu wkladu prywatnego stanpwiykazane w bugkcie projektu
w ramach poszczegoélnych zad&oszty obgte pomog publiczra w przeliczeniu na jednego
uczestnika projektu.

Projektodawca przygotowag sk do obliczania wymiaru przypadag] pomocy publicznej musi
zna koszty obgte pomog publiczra oraz koszty olete pomog publiczry przypadajce na jednego
uczestnika

Wyliczanie wartéci pomocy publicznej oraz zeganego z tym minimalnego wymaganegktadu
prywatnego na etapie wypetniania wniosku o dofioaranie dokonywane jest @parciu o wartéci
usrednione. Natomiast, & beneficjent dysponuje szczegdtowymi danyndotyczicymi
uczestnikdw projektéw, dlugoi trwania poszczegoOlnych form wsparcia orazczegotowo
skalkulowanych kosztow jednostkowych to wyliczewigrtasci pomocy

publicznej w projekcie powinno Bydokonane w oparciu o koszty szczegotowe przypadaj
na kadego uczestnika projektu.
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2. Formy wnoszenia wkiadu prywatnego

Wktad prywatny mae zosté wniesiony przez beneficjenta pomocy jako:

- wkiad pien¢zny (gotowkowy)

- wkitad w postaci wynagrodag@racownikow beneficjenta pomocy

W przypadku gdy pomoc na szkolenia adresowanaljegtrzedsibiorcow lub osob prowadeych
jednoosobow dziatalng¢ gospodarcy jedym dopuszczalp forma wkladu prywatnego
wnoszonego przez beneficjenta pomocy jest wkiadigiay (gotowkowy).

3. Wyliczanie pomocy publicznej w ramach projektu

Dla wyliczenia catkowitej pomocy publicznej w rarhagednego projektu natg zsumowa
wyliczone w ramach poszczegolnych typow pomocy igabkj zagregowane wysod@ wkladu
prywatnego w oparciu o0 wysom pomocy publicznej przypadge na jednego uczestnika.
CWPtp = CWPz + CWPs + CWPd + CWPdm

Gdzie:

CWPtp to catkowita wysokg wkiadu prywatnego w projekcie

CWPz to catkowita wysolkg wktadu prywatnego z tytutu pomocy na zatrudnienie

CWPs to catkowita wysokoé wkiadu prywatnego z tytutu pomocy na szkolenia

CWPd to catkowita wysoké wkitadu prywatnego z tytutu pomocy na doradztwo

CWPdm to catkowita wysoké wkiadu prywatnego z tytutu pomocy de minimis lioep jako
procent kosztéw kwalifikowanych

Przedstawiony wzor zaktada,w projekcie wysipuja wszystkie dopuszczalne formy pomocy, ktére
zliczaja sie dapc catkowi wartags¢ pomocy publicznej przypadaej na projekt. W przypadku
braku ktorejkolwiek formy pomocy beneficjent obkczatkowity wartés¢ pomocy publicznej w
projekcie w oparciu 0 wygpujace poszczegollne rodzaje pomocy, wstaaiayvarta¢ 0 dla

niewystpujacych.

Wyliczanie pomocy publicznej w ramach projektu
POMOC NA SZKOLENIA

Przy obliczaniu wartei pomocy ha szkolenie nalemie¢ na uwadze:

- rodzaj szkolenia (ogolne i specjalistyczne);
- wielkas¢ przedsgbiorstwa,
- typ pracownika.
CWPs = suma poszczegolnych CWPU (wysokektadu prywatnego przypadagego na
jednego uczestnika)
CWPs =X CWPU
Sposob wyliczenia CWPU:
CWPU = (100% - %PP) x WPP
Gdzie
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CWPU to wysokéc wktadu prywatnego przypadagego na jednego uczestnika

%PP — odpowiedni % intensyw§w pomocy publicznej (w oparciu o rodzaj szkolenia,

wielkos¢ przedsgbiorstwa i typ pracownika)

WPP — wydatki kwalifikowane obje regutami pomocy publicznej

Aby wyliczy¢ wartas¢ wkiadu prywatnego przypadagego na jednego uczestnika szkolenia/szkole

nalezy zastosowajeden z poriszych wzoréw, w zalaosci od zaktadanej formy tego wktadu:

A) w przypadku gdy wktad prywatny, jaki musi zosta¢ wniesiony z tytutu uczestnictwa jednej
osoby w szkoleniu/szkoleniach, zostanie w c&éb wniesiony w postaci gotowki nie jest madiwe
kwalifikowanie wynagrodzen pracownikOw przedsibiorcy oddelegowanych do udzialu w
szkoleniu:

CWPU = (100% - %PP) x WPP

CWPU — wysoké& wktadu prywatnego przypadagego na jednego uczestnika

WPP — wydatki kwalifikowalne obfe regutami pomocy publicznej, z vggkeniem wydatkow z
tytutu wynagrodzenia uczestnika szkolenia/szkole

%PP — odpowiedni % intensyw§w pomocy publiczne;j

B) w przypadku gdy wkiad prywatny, jaki musi zostat wniesiony z tytutu uczestnictwa jedne;j
osoby w szkoleniu/szkoleniach, zostanie w c&& wniesiony w postaci wydatkéw z tytutu
wynagrodzenia tej osoby za faktyczny czas uczestiwa w szkoleniu/szkoleniach:

CWPU = (WPP / %PP) - WPP

CWPU — wysoké& wktadu prywatnego przypadagego na jednego uczestnika

WPP — wydatki kwalifikowalne obje regutami pomocy publicznej, z vagzeniem wydatkow

z tytutu wynagrodzenia uczestnika szkolenia/szkole

%PP — odpowiedni % intensyw§t pomocy publicznej

Zadeklarowana wysoké wkiadu w postaci wynagrodaemusi by rowna wartéci wymaganego
wkitadu prywatnego obliczonej za pomopowyzszego wzoru. Wydatkiem kwalifikowanyma s
wynagrodzenia brutto wraz z kosztami skladek nazpieezenie spoteczne ptaconymi przez

pracodawe.

C) w przypadku gdy wktad prywatny, jaki musi zostaé wniesiony z tytutu uczestnictwa jednej
osoby w szkoleniu/szkoleniach, zostanie wniesiony postaci tzw. mieszanej — zarOwno w
postaci wydatkéw z tytulu wynagrodzeé uczestnikbw za faktyczny czas uczestnictwa w
szkoleniu/szkoleniach, jak i wkladu w postaci gotowi:
Wkiad w postaci gotowki stanowi zpice pomidzy obowizujacym wkiadem prywatnym, a
wysokascia wktadu w postaci wynagrodaeiczestnikow.
Stosuje si przy tym wzér z punktu A, przy czym za WPP nglprzyja¢ wydatki obgte
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pomoa publiczra wraz z wkladem w postaci wynagrodzZeatkowita kwota wydatkdw
objetych pomog publiczry).
Nalezy pamkttac¢, aby zadeklarowany wkiad w postaci wynagradnee przekroczyt maksymalnej

dopuszczalnej warfoi wktadu w postaci wynagrodadiczonego w sposob okdleny w punkcie B.

POMOC NA DORADZTWO

CWPd = suma poszczegblnych CWPU (wys@kovkltadu prywatnego przypadaego nha
przedsgbiorce)

CWPd =X CWPU

Sposob wyliczenia CWPU:

CWPU = 50% x WPP

Gdzie

CWPU to wysokéc¢ wktadu prywatnego przypadagego na przeddbiorce

WPP — wydatki kwalifilkowane obje regutami pomocy publicznej

POMOC DE MINIMIS

Wykazywany i obliczany jedynie w przypadku, kiedypweepisach ok&ono, iz jedynie
kwalifikowana jest cgs¢ wydatkdw kwalifikowanych olgtych pomog de minimis.

Nie jest wykazywany kiedy nmitiwa jest refundacja 100% wydatkéw ehtjch pomoa publiczra
np. w przypadku Dziatania 6.2 PO KL zaklag@go przekazaniesrodkbw na rozwoj
przedsgbiorczaici lub przekazanie wsparcia pomostowego (w tym paeiku beneficjent powinien
wskaza& w czsci wniosku ,Metodologia wyliczania dofinansowaniawkiadu prywatnego w
ramach wydatkow obfych pomog publiczry” prywatnego odpowiednio: nie dotyczy lub pomoc de
minimis udzielona w ramach projektu nie wymaga vzieosa wkiadu prywatnego przez beneficjenta
pomocy).

CWPdm = suma poszczego6lnych CWPU (wysikokiadu prywatnego przypadagego na jednego
uczestnika)

CWPdm =X CWPU

Sposob wyliczenia CWPU:

CWPU = %PP x WPP

Gdzie:

CWPU to wysoké¢ wktadu prywatnego przypadagego na jednego uczestnika lub na
przedstbiorce

WPP — wydatki kwalifikowane obje regutami pomocy publicznej.

Zgodnie z przepisami Rozpadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. waspe
informacji o otrzymanej pomocy publicznej oraz imf@cji o nieotrzymaniu pomocy (Dz. U. Nr 61,
poz. 413), podmiot ubiegaly sk 0 pomoc publiczs inna niz pomoc de minimis albo pomoc de
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minimis w rolnictwie lub rybotowstwie, zobowdany jest do przekazania podmiotowi
udzielapcemu pomocy publicznej wraz z wnioskiem o udziedepomocy informacji dotyezej
podmiotu ubiegajcego s¢ 0 pomoc oraz informacji dotygzej pomocy publicznej przeznaczonej na

przedsgwziccie, na realizagjktérego podmiot ubiegagso pomaoc.

Uwaga! Nie jest istothe za pomag jakieqo wzoru projektodawca dokona obliczé wkiadu

prywatnego. Istotne jest aby wyliczenia skutkowalygodndcia wartosci wniesioneqo wkladu z

programem pomocowym.

IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabor vk@os realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytewlll Regionalne kadry gospodarkibziatania8.1 Rozwoj
pracownikow i przedsbiorstw w regionie Poddziatania8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przegdsorstw.

4.1.2 Funkg} Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki peini Begpment
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego
z siedzila w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3 Projekty realizowanea sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Pdrednicacej’’ dla Priorytetu VIII, w wojewoddztwie zachodnioporskim petni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 7B3®&zczecin.

4.1.4 Konkurs ogtasza Wojewodzki WdzPracy w Szczecinie.

4.1.5 Projekty dofinansowywanea sze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz beu pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 200® izasadach prowadzenia polityki rozw@pz. U. Nr 227, poz.
1568, ze zmianami)

"W wojewédztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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4.2.2 Rozporzdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 6 maja 2008 w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu OperacyjnegpitéalLudzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557, ze
Zmianami)

4.2.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z drif wrzdnia 2008 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

4.2.4 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgatecyzj Komisji Europejskiej z dnia 27
wrzesnia 2007 r.

4.2.5 Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Opgrego Kapitat Ludzki.

4.2.6 System realizacji Programu Operacyjnego kapitidzki (w tym w szczegélrgoi Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL, Zastdgnsowania PO KL, Zasady systemu
sprawozdawczei PO KL, Zasady kontroli PO KL)

4.2.7Zakres realizacji projektow partnerskich okiany przez InstytuejZarzdzajpcq Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

4.2.8 Podtcznik przygotowywania wnioskow o dofinansowanie jpktow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.2.9 Instrukcja do wniosku o dofinansowanie prajek

4.2.10 Plan dziatania dla Priorytetu VIII na 2008.r

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie aliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentaciji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

4.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
Srodki dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowimfinansowanie projektu. Wszelkie ptatnb
powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z
innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, primjdlwca jest zobowkany
do refundacji poniesionych wydatkow Zeodkéw dotacji rozwojowe] w &&ci odpowiadajcej
dofinansowaniu.

4.3.2 Do umowy o dofinansowanie projektu azabny jest harmonogram ptatod wskazugcy
zakladane wartmi ptatnagci dla projektodawcy w poszczegolnych okresach iceehiowych.

Pierwsza transzasrodkéw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysod@ iterminie
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okreslonym w harmonogramie pfatéd. W uzasadnionych przypadkach wys@kopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,
w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewodzizad Pracy w Szczecinie.

4.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy edbne jest od rozliczenia we wnioskach
o0 pfatnéd¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych transedkow w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez projektodaw wydatkow kwalifikowalnych
sfinansowanych z&odkéw dotacji rozwojowej co najmniej w tej wysakowe wniosku o ptatni

i ich zatwierdzenie przez Wojewodzki WdzPracy w Szczecinie.

4.3.4 Szczegobtowe informacje na temat sposobu smaania projektow, przekazywanieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 wnzz 2008 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1 Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigrédia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwd@Dz. U. Nr 227, poz. 1568, ze zmianami). Szczegéto
informacje na temat procedury odwotawcze] znajdsg w Zasadach dokonywania wyboru

projektbw w ramach PO KL dostpne na stronie internetowejwww.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl

4.4.2 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktérego projekt nie zostat mpgaie oceniony, czyli w
przypadku oceny formalnej nie speit ktdregokokvie kryteriow przedmiotowej oceny, a w
przypadku oceny merytorycznej nie otrzymat minim@@punktéw ogotem za spetnianie ogolnych
kryteriow merytorycznych lub co najmniej 60% punktov poszczegélinych punktach oceny
merytorycznej, w terminie 14 dni kalendarzowych adma otrzymania informacji w tej sprawie
moze ziazy¢é pisemny protest. Zienie protestu nie przystuguje zatem wnioskodawdgreo
wniosek zostat oceniony pozytywnie, lecz nie zogtatyjcty do dofinansowania z powodu
wyczerpania alokacji, a wt brakusrodkow, ktore mogtyby by przeznaczone na dofinansowanie
projektu. Kademu beneficjentowi przystuguje ¢ei prawo do wniesienia zarbwno protestu do
wynikéw oceny formalnej, jak i oceny merytorycznggo samego wniosku, §je bylty one
negatywne.

4.4.3 Protest jest pisemnym wysieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgod®oi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a Zakprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskéw. Protest powinien odhesi precyzyjnie do wnoszonych
zarzutow, a wnioskodawca - na poparcie swoich ragjiaze ztazy¢ dodatkowe dokumenty (nie
bedace w posiadaniu WUP) mage mi€ ewentualny wptyw na rozstrzygmie sprawy. Protest

48



powinien zawier& precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw oraze daozwalace na

identyfikacg wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostataig.

4.4.4 W celu utatwienia spaidzenia protestu przez projektodaw/UP w Szczecinie zat¢zyt do
dokumentacji konkursowej przyktadowy wzoér protestlrzy czym projektodawca nie jest
zobowhzany do jego stosowania.slleprojektodawca uwza, ze wniosek zostatle oceniony w
odniesieniu do kryteriow wyboru projektéw, to w fE&eie naley w formie punktow wskaza
zarzuty dotyczce oceny poszczegolnych kryteriow wraz z podaniemmtetnego i zwgziego
uzasadnienia wskazgego na popetniony przy ocenieytht J&li projektodawca uwza, ze wniosek
zostat oceniony niezgodnie z proceguo naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotyczce
procedury dokonania oceny takie jak np.: przekroezzeéermindw, brak uzasadnienia alemia
punktow w kartach oceny merytorycznej. Wskazaneatefcie zarzuty nakey uzasadri w sposéb
czytelny i zwgzly, przy czym nalgy pamktac, iz srodek odwotawczy nie mie stuzy¢ uzupetnieniu
tresci wniosku o dofinansowanie, a ewentualne dodatkimfiggmacije zawarte w prateie nie eda
miaty wptywu na dokonanocere wniosku. Projektodawca powinien agi odnost si¢ jedynie do

tresci zawartych we wniosku. Nalg takze pamétaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie kryteriow

oceny/ procedury dokonania oceny@rgumenty dotycgzce np.: niekompetencji ugdnikow

udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, prgyc po stronie beneficjenta
powodujcych powstanie zaistniatych we wnioskweddw, zarzuty personalne poditétm osob

oceniajcych nie lada brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.5 Zachowanie terminu na wniesienie protestalasé na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informuagcego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzaea@ania protestu w
placéwce pocztowej lub przez kurieradb stempla pocztowego na przesylce zawigsgj protest.
Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu nmmaoza skutecznego zkmia protestu.
Whiesienie protestu jedynie za pomadeksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenizata
nadania faksu nie jest uznawana za dé&bzenia protestu, tale w przypadku jeeli wnioskodawca
w p&zniejszym terminie przde srodek odwotawczy pocztradycyjm lub kuriersk

4.4.6 Zgodnie Zasadami dokonywaniayboru projektéww ramach PO Klprotest pozostaje bez

rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie

2. Zostal wniesiony w sposob niezgodny t;j.
- zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej

- zostat wniesiony jedynie za gednictwem faksu
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- zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie kzdacy wnioskodawg ktérego wniosek o
dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktéreguesiony protest dotyczy, z uwzghieniem
jednak sposobu reprezentacji atomego podmiotu d&dacego wnioskodawe Oznacza to,z do
protestu musi zostazakhczony dokument pozwalgy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $stavego rejestru, wane petnomocnictwo). W

przypadku niedalczenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedmgmatrzenia;

- zostat wniesiony od wynikbw oceny powtérnie pmepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygngcia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza®jik® lub uwzgkdnienia

skargi do sadu administracyjnego

- nie zostat oparty o kryteria wyboru projektu pod w dokumentacji konkursowej i uprzednio

przyjete przez KM PO KL

- zostal wniesiony przez wnioskodawcktory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego

przedmiotowego wniosku
- zostat wniesiony za goednictwem innej instytucji

3.Zostat wniesiony do nievd@iwe] instytucji

4.4.7 Zi@enie protestu nie przystuguje wnioskodawcy, ktoregmiosek zostat oceniony

pozytywnie, lecz nie zostat przyy do dofinansowania z powodu wyczerpania alokaciji
4.4.8 W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szaziecnaze:

1. rozpatrzyé protest pozytywnie.W przypadku uwzgdnienia protestu, projekt podlega dalszej

procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie:

- 14 dni w przypadku protestu dotycego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratest
dotyczcego oceny merytorycznej od daty wydania pozytywnewzstrzygnicia protestu

przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i intgenbeneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje wnioskodawcy pisemnnformacg o powodach nieuwzglinienia protestu oraz
przekazuje pouczenie o przystugnym wnioskodawcy prawie do zienia odwotania do Instytucji
Zarzadzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzpwmainformacji w tym zakresie.
Whiesienie wniosku do innej instytucji lub zknie go po terminie skutkuje pozostawieniem

wniosku bez rozpatrzenia.
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449 W przypadku negatywnego rozstrzygia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&wcy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewodzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.10 WUP w Szczecinie przewiduje r@stiaca procedu¢ uruchomienia rezerwy finansowej dla

projektéw podlegajcych procedurze odwotawczej:

WUP na podstawie oceny merytorycznej wnioskow ardmisowanie projektéw prowadzonej w
wyniku procedury odwotawczej (zarbwno w wyniku ptaynego rozpatrzenia protestow, jak i
odwotar) maze:

1. Przyja¢ wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémee, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecim s
wystarczajce dla zapewnienia finansowania tego projektu: sekomae zosté przyjety do

realizaciji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na liécie rankingowej dla
danego konkursu. Natomiast z powodu braku wystgrcegpkwoty dos¢pnychsrodkéw nie
zostat przygty do dofinansowania. Jednak zaistniaty nowe okoliczndéci - wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu - w zyku, z czym mee zosté przyjety do realizacji
projekt, ktéry nie mogt wczmiej otrzyma dofinansowania. O przggiu takiego projektu do
dofinansowania decyduje jednak data posiedzeniaigjo@ceny Projektéw oraz kolejdé

oceny merytorycznej wnioskéw prowadzonej w proceduwrdwotawcze;j.

2. Nie przyja¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na liécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémee, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUPnie &
wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu projektowiniosek nie zostanie

przyjety do realizacjz powodu brakgrodkéw finansowych.
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b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie prayy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby

punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji proajekv zwhzku z czym,
w wyniku oceny czionkdw KOP, zostata utworzona aistankingowa dla projektow
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktére uzyskaly w kolejdoi najwyzszy liczbe punktow, przy uwzgédnieniu

wysokasci wolnychsérodkéw finansowych.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s¢ o dofinansowanie udziela:
Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie:
Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel. 32 56 163, 91 42 56 164, pokl@wup.pl
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 26,(poklkoszalin@wup.pl

4.5.2 Wojewddzki Urgd Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania inforjmec dotycace
dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

- 7 wrz&nia 2009 r. w Szczecinie
- 8 wrz&nia 2009 r. w Koszalinie

Szczegotowe informacje dotygze spotka informacyjnych zostan zamieszczone na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na

spotkania przyjmuj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.3 Istnieje maiwos$¢ zgtaszania pyta dotycacych konkursu drag elektronicza na adres:

okl@wup.pl
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Odpowiedzi na najegciej zadawane pytania ¢tla publikowane na stronie

internetowe,.

V. Zataczniki

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wra z instrukcja wypetniania.
5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu.
5.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaie projektu.
5.4 Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigrojektu:
5.4.1 Zakres danych uczestnikéw projektu.
5.4.2 Gwiadczenie o kwalifikowalngi podatku VAT.
5.4.3 Harmonogram platia.

5.4.4 Wz0r wniosku o ptatisé.

5.4.5 Wymagania w odniesieniu do informatycznegiesyu finansowo- kegowego.

5.4.6 Wz0r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

5.4.7 Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
5.4.8 Wz0r odwotania do przetwarzania danych osgiobw

5.5 Dodatkowe zagczniki:

5.5.1 Lista sprawdzajca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek

spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2 Informacja okreslajaca sytuacg finansowg projektodawcy/partnera.

5.5.3 Deklaracja poviadczajca udziat wikasny projektodawcy.

5.5.4 Wz6r przebiegu pracy zawodowej w zakresikzagi projektow wraz z pisemn

deklaracy uczestnictwa w projekcie.

5.5.5 Informacja o numerze rachunku bankowego ktrogawcy wyodgbnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw i adres banku oraz wskazanie $daiela rachunku.

5.5.6 QGwiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniemdatgow, jak rownie z
optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczneowzdne, Fundusz Pracy, i&wowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych

odrgbnymi przepisami.
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5.5.7 QGwiadczenie o wielkéci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifigeyych sé do obgcia pomog, na pokrycie
ktérych ma by przeznaczona pomoc de minimis.

5.5.8 Formularz informacji 0 pomocy publicznej gladmiotow ubiegaicych s&é o pomoc
inna niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie rybotowstwie.

5.5.9 Gwiadczenie dla instytucji ubieggej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.
5.5.10 Gwiadczenie dla instytucji ubieggjej st 0 przyznanie pomocy publicznej.

5.5.11 Przyktadowy wzor protestu.

Wszystkie zalczniki zostaty umieszczone w folderze skompresowangamieszczone do pobrania
na stronievww.pokl.wup.pl
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