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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursw grojekty okrélone dla Dziatania6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnieni®@riorytet VIRynek pracy otwarty dla wszystkicRO Kapitat
Ludzki, przyczyniajce s¢ do promocji oraz wspierania inicjatyw i rozmen zmierzagcych do
tworzenia nowych miejsc pracy oraz budowy postaveatgwnych, stagacych rozwojowi
przedsgbiorczaci i samozatrudnienia.

Wsparciem mog zosta objete nasipujace typy projektow:

1. Wsparcie dla oséb zamierzajcych rozpoca¢ dziatalnosé gospodarca (w tym na zataenie
spotdzielni lub spoétdzielni socjalnej) poprzez zassowanie nasgpujacych instrumentow:
0 doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia mozliwiaj ace uzyskanie wiedzy

I umiejetnosci potrzebnych do zat@genia i prowadzenia dziatalnéci gospodarczej,

0 przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsgbiorczosci (w tym w formie
spétdzielni lub spoétdzielni socjalnej - o ile wszyy udzialowcy @ osobami, ktére
rozpoczety prowadzenie dziatalngci w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym
w ramach przedmiotowego Dziatania), do wysol§gi stanowicej rownowartosé 40 tys.

zt (lub 20 tys. na osobw przypadku spétdzielni lub spétdzielni socjalnejj

O wsparcie pomostowe w okresie do 6/do 12 miesy od dnia rozpoczcia dziatalndsci
gospodarczej, obejmujce finansowe wsparcie pomostowe wyptacane migstnie w
kwocie nie wigkszej niz rownowartos¢ minimalnego wynagrodzenia obowjzujacego na
dzien wyptacenia dotacji, pohczone z doradztwem oraz pomer w efektywnym
wykorzystaniu dotacji (wytacznie dla osob, ktére rozpoogy dziatalnos¢ w ramach

danego projektu);

! Uczestnik projektu, ktéry otrzymatodki finansowe na rozwéj przegbiorczdici (w tym na zatgenie spétdzielni lub
spoétdzielni socjalnej) ma obowdek dokoné zwrotu otrzymanychsrodkéw wraz z odsetkami, jeli prowadzit
dziatalng¢ gospodarcg lub byt cztonkiem spotdzielni socjalnej przez okidedtszy nt 12 miestcy, albo naruszone
zostaly inne warunki umowy dotygze przeznaczenia tyéhodkow.
2 Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jestvmasek uczestnika projektu sktadany do benefigient
(projektodawcy) przez okres 6 miesy liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarczej. Jednocénée
w uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek udkesprojektu sktadany do beneficjenta (projektodgwistnieje
mozliwos¢ przediienia podstawowego wsparcia pomostowego nieegitaiz do 12 miesica od dnia rozpoegzia
dzialalngci gospodarcze;j.
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1.1.2 Projekty musz byé skierowane bezpérednio do nasgpujacych grup odbiorcow:

1. osoby fizyczne zamierzajce rozpocaé prowadzenie dziatalndci gospodarczej (z
wytaczeniem 0sob, ktore posiadaty zarejestrowandziatalnos¢ gospodarca w okresie 1
roku przed przystapieniem do projektu).

2. osoby z brarky okretowej lub z firm kooperuj acych (z jednej lub z dwéch poniszych
grup tacznie):

0  ktore byty zatrudnione w okresie ostatnich 12 midagcy od daty przysgpienia do
projektu (dzien rekrutacji),

0 ktore s3 zatrudnione i zagrazone utratg pracy.

1.1.3 Uczestnikami projektu medgoy¢ jedynie osoby mage miejsce zamieszkania na terenie
wojewddztwa zachodniopomorskiego w rozumieniu piszep Kodeksu Cywilnego.

Uwaga: Zgodnie z art. 25 Kodeksu Cywilnego — Miejscem eszRania osoby fizycznej jest
miejscowd¢, w ktorej osoba ta przebywa z zamiarem stategytpoZapis Kodeksu Cywilnego nie
odnosi s¢ do obowgzku meldunkowego.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu ubiégmog si¢ wszystkie podmioty z wyhczeniem osob
fizycznych (nie dotyczy oséb prowadgych dziatalngé¢é gospodarca lub oswiatowa na
podstawie odigbnych przepisow)z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2 Podmioty, ktore wykorzystalrodki publiczne w sposob niezgodny z przeznaczeniem
powodujcy niezrealizowanie pelnego zakresu rzeczowegoekiwj nie mog ubiegd& sie 0
dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w art. 281 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych

1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 9392 672,00 zi
w tym:
- rezerwa na negocjacje469 633,6 zi

- rezerwa na odwotania: 469 633,6 z}

- wsparcie finansowe EFS: 7983 771,20 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 1 408 900,80 zt



1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinareoe projektdw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodolegch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidlaije sie, oprocz dokumentow
wchodzcych w skiad systemu realizacji PO KL, Przewodnikiem po kryteriach wyboru
projektow (udzielania dofinansowania) w ramach POLKoraz Instrukcjg do wniosku o
dofinansowanie

Projektodawca przygotowag wniosek powinien zwrdéiuwag: na zapisy zawarte w Rozdziale Il
Szczegotowe informacje o konkursie niniejszej Dokuatacji, gdzie znajdajsi¢ najwaniejsze
informacje pozwalagce na niepopetnienie najstszych b¢dow przy sporzdzaniu wniosku.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalcznikiem do Dokumentacji konkursowej

1.4.1 Ogéblne kryteria formalne

1.4.1.1 Obowjzek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogoéw rejestracyjnych avggetnieniem
wniosku zgodnie z ogolnie przyymi dla PO KL zasadami. Stosowaned${ nastpujace kryteria
formalne:

wniosek zt@aono we wiaciwej instytucji;
- wniosek wypetniono wezyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat spadzony i zti@zony zgodnie z obowkrujaca instrukcph
wypetniania wniosku o dofinansowanie i ééawva dokumentag konkursow;

- wraz z wnioskiem zimono wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (zgodnie z
Systemem Realizacji PO KL);

- dzialania przewidziane w projekcie ni@ svspoffinansowane z innych wspolnotowych
instrumentdw finansowych

- wniosek zt@aono w terminie wskazanym przez instytupyowadaca nabor projektow
- okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganjiasilofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansattiganych)

- wniosek stanowi odpowigcha konkurs (wptyast w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

6



Lista wymogow formalnych, ktérych niespetnienie sktkuje negatywnym wynikiem oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w ramad PO KL ze wzgkdu na niespetnienie
kryterium: wniosek jest kompletny i zostat spatzony i ztazony zgodnie z obowEkujaca
instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava dokumentag konkursovwy

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&ojnkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej

2. Podpisanie wniosku w egci V przez inn osolg (osoby) ni wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

3. Brak kontrasygnaty skarbnika/gtdwnego ¢kgiwego w cgsci V wniosku — wyhcznie
w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych;

4. Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygin&opia pdwiadczona za
zgodnd@¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem ékmeym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML

5. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychczaikéw (oryginat + kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem  ékngym
w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty):

a) dokumentu potwierdzagego sytuagj finansow wnioskodawcy (oraz partnerow
projektu — w przypadku projektu partnerskiego) (wietyczy jednostek sektora
finansdw publicznych; wymogi w zakresie rodzaju dmlentow § okreslone w
dokumentacji konkursowe));

6. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

7. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

8. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodny
z wymaganiami okrdonymi w dokumentacji konkursowej;

9. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egggarzu wniosku.

1.4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow fonyeh ma posta ,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #iwosci ich uzupetnienia (z zastrzeniem pkt. 1.4.1.4).

1.4.1.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgizey poddawane ponownej zgodweo z
kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnigje jednego lub wcej kryteriow nie g poddawane
ocenie merytorycznej i trafigdo ponownej oceny formalne;.

1.4.1.4 Dopuszczalne jest uzupetnienie lub koreWtaiosku zawierajcego bédy formalne
dotyczce:
0 ztozenia niewtdciwego lub niewtéciwie podpisanego zadznika potwierdzacego sytuag
finansowy wnioskodawcy lub partnera

braku zadcznika potwierdzajcego sytuagj finansow partnera
braku kontrasygnaty skarbnika/gtéwnegocgsiwego w czsci V wniosku

nie podpisania wniosku w exi V przez wszystkie osoby wskazane w polu 2.6

o o o o

braku péwiadczenia lub niewkziwe pgwiadczenie za zgod&éz oryginatem kopii
wniosku



Poprawienie wnioskuddzie maliwe na warunkach i w terminie kdorazowo okrdonych przez
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie. Ocena formalna wnioskow rozpoa s¢ po uptyniciu
terminu ich skfadania i jest dokonywana w kolggiach wptyniecia. Ze wzgédu na obowgzujace
WUP w Szczecinie terminy dokonywania poszczegollngtapow oceny, w przypadku wptgnia
na konkurs dgej ilosci wnioskdéw, nie gwarantuje gimazliwosci dokonania korekty dulz
uzupetniania wniosku.

1.4.2 Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1 Szczegdbtowe kryteria dgsti 9 obownzkowe dla wszystkich wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Prayekktére nie spetniaj kryteribw dosgpu,

sa odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy, np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru
realizacji projektu, poziomu wymaganego wktadu wwego itp.

W ramach konkursu stosowane pda nastepujace szczegotowe kryteria dogpu:

1. Projektodawca posiada przynajmniej roczne déwiadczenie szkoleniowe w zakresie
prowadzenia dziatalndci gospodarczej lub déwiadczenie w przyznawaniusrodkow
finansowych na rozwoj przedsgbiorczosci.

2. Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie
wojewoddztwa zachodniopomorskiego, z dogbhna peina dokumentacja wdrazanego
projektu (dokumentacja ta powinna dotyczy¢ dokumentéw merytorycznych i
finansowych zwhzanych z realizowanym wsparciem) oraz z kluczowym gvsonelem
realizujagcym projekt (personel zarzadzajacy projektem wskazany we wniosku).
Dotyczy to rowniez przechowywania dokumentacji projektu po zakaczeniu jego
realizaciji.

3. Wsparcie kierowane do os6b majcych miejsce zamieszkania na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego w rozumieniu przepisow KodeksCywilnego.

4. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia2012r.
5. Minimalna warto $¢ projektu wynosi 500 tysecy zt.

6. Rejestracja dziatalngci gospodarczej przez uczestnika projektu nagpi w
wojewodztwie zachodniopomorskim.

7. Grupe docelowy w projekcie stanowh osoby z bramzy okretowej lub z firm
kooperujacych (z jednej lub z dwdch poniszych grup hcznie):

0O ktore byly zatrudnione w okresie ostatnich 12 miegcy od daty przysapienia do
projektu (dzien rekrutacji),

0O ktore s zatrudnione i zagrazone utratg pracy.



1.4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegotowyctetdow dos¢gpu ma posta ,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow @ odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #wosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgizey poddawane ponownej zgodweo z
kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnigje jednego lub wcej kryteriow nie g poddawane
ocenie merytorycznej i trafigdo ponownej oceny formalne;.

1.4.3 Ogéblne kryteria horyzontalne

1.4.3.1 Ogdlne kryteria horyzontalne maharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku z
konieczndcia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigroie catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@onych w ramach konkursu prowadzonediie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rownych szans i koncepgcjzréwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspoélnotowym

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kmterihoryzontalnych ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@g jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na pierwszym etapie oceny merytoryczne.

1.4.4 Ogodlne kryteria merytoryczne

1.4.4.1 Ogodlne kryteria merytoryczne dotycaresci wniosku, wiarygodnéci i zdolngci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Ogodlne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgic do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowaytla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celéw szczegdtowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,;

» sposoOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieetiknych grup docelowych;

= wartaé¢ dodana projektu;



» adekwatné&¢ doboru instrumentéw skacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

= rezultaty projektu;
» racjonalngé¢ harmonogramu dziata
- beneficjenta:
* sposob zamgdzania projektem (czyteldd zasad realizacji);

= wiarygodnd¢ - dawiadczenie w zaggzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

- finansowania projektu:
» niezlezdnai¢ wydatku do realizacji projektu i aggjania jego celow;
» efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1.4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieekoyw merytorycznych dnizie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéwudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny ragrgtnej. Szczegotowe
zasady wyliczania punktow zawartodesadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K

1.4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

W konkursie nie da stosowane kryteria strategiczne.

Il. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1 Konkurs jest realizowany w trybie zamigm. W konkursie zamkatym okrela sk z gory

jeden termin naboru wnioskow.

2.1.2 Nabér wnioskéw o dofinansowanie realizacjojgktow kedzie prowadzony od dnia
26 stycznia 2009 r.,od godziny 9.00do dnial8 marca 2009 r., do godziny 15.00/nioski
ztozone po godzinie 15.00 ostatniego dnia trwania nalpmzostam bez rozpatrzenia i zostan

oddane bdz odestane wnioskodawcy bez ich otwierania.
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2.1.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektéweda przyjmowane w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie,ul. A. Mickiewicza 41, Punkt Konsultacyjny EFS
w Szczecinie, pok. 210, tel. 91 42 56 163, 91 42188, oraz w Punkt Konsultacyjny EFS w
Koszalinie, ul. Stowiaiska 15a, pok. 25, tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026.

Whnioski o dofinansowanie realizacji projektéw naley sktada¢ w godzinach od 9.00 do 15.00.

Whioski ma@zna sktadé osobscie, ladz przesta poczt lub kurierem, przy czym natg pamktac, ze
liczy sie data wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy.

2.1.4 Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kiytienmalne, oraz szczegoétowe kryteria gpst
Whiosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidokreslonych w Dokumentacji konkursowej
rozdziale 1.4, zostanie odrzucony, chyleaprojektodawca dokona jego uzupetnienia lub kgrekt
warunkach okrdonych przez Wojewddzki Uszl Pracy w Szczecinie (patrz pkt IDbkumentacii
konkursowe} Kazdy projektodawca, ktory zky wniosek, zostanie pisemnie poinformowany o
wynikach oceny formalnej. Ocena formalna wniosku dofinansowanie realizacji projektu
wykonywana jest w agu 14 dni roboczych od keowego terminu przyjmowania wnioskow. W
uzasadnionych przypadkach (npzeuliczby wnioskéw) powyszy termin mee zostéa wydtuzony

do 21 dni roboczych. Informacja o ewantualnym wydhiu terminu oceny fromalnej zostanie

zamieszczona na stronie internetowjw.pokl.wup.pl

2.1.5 Komisja Oceny Projektéw, powotana przez Waezki Urzad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskow, ktore przejgpozytywnie oceg formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonaedizie w oparciu o0 ogdlne kryteria merytoryczne i yjzantalne
oraz szczegbtowe kryteria strategiczne élloree w Dokumentacji konkursowejrozdziale 1.4.
Warunkiem niezednym do otrzymania dofinansowania jest spetniem&e wniosek wszystkich
ogolnych kryteribw horyzontalnych. W trakcie ocemgrytorycznej, za stopie w jakim wniosek
spetnia ogoélne kryteria merytoryczne, przyznawaedy loceny punktowe zgodnie z metodokpgi
stosowania kryteribw wyboru projektéw, okiena w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w
ramach PO KL Ponadto, w przypadku uzyskania wymaganej liczbjpkpdw podczas oceny
merytorycznej (od kalego z oceniagych minimum 60 punktow ogétem oraz 60% punktow w
kazdym punkcie oceny zgodniekartg oceny merytoryczngjwniosek mae otrzyma dodatkowe
punkty jezeli spetnia okr@lone kryteria strategiczne (maksymalnie 20 punktéigk wiec kazdy
wniosek mae otrzyma& maksymalnie 120 punktéw (100 punktow w ramach gamerytorycznej
oraz dodatkowe 20 punktow, za spetnienie ewentgalkeyterium strategicznego dla danego typu
projektu). Szczegdtowe zasady wyliczania punktowato w Zasadach dokonywania wyboru
projektéw w ramach PO KL.
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2.1.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dswnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolggnmalepcej liczby uzyskanych punktow.

O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydjazba punktow) jak dany projekt uzyska
na liscie rankingowej w grupie wnioskow spetaigych minimum punktowe. Nie jest raovy
wybér do realizacji projektu, ktéry uzyskat mniejzr60 punktow ogoétem i/lub mniej hi60%
punktéw maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartqg oceny merytorycznej

2.1.7 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptoj&%ojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieg@jmi sk 0
dofinansowanie realizacji projektu, w celu wprowaigia niezhdnych zmian do projektu.

2.1.8 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest uwvaodofinansowania
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgjymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uegl Pracy w
Szczecinie).

2.1.9 Projektodawca, w przypadku wytonienia jegmjgktu do dofinansowania, podpisuje z
Wojewddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktérej wzér stanowi
zahkcznik do niniejszej dokumentacji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zostgrzygotowany za pomaa@plikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych.
Dostp do tej aplikacji ména uzyské za pdrednictwem stron internetowyakww.efs.gov.ploraz
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Projektodawca sktada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany wilasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Za \ser

elektroniczm wniosku uwaa st jedynie plik .xml. Plik w formacie .pdf jest jedn plikiem

pomochiczym stmcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jes wymagane i tym
samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.3 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektmm musz by¢ tozsame. O tésamdci

papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneitoioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M8ord, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiapy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg

formalm.
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2.2.4 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Whniosk&plikacyjnych naley go wydrukowa z
pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z gertera wnioskow aplikacyjnych nie spetnia
wymogow formalnych). Wniosek mie zosta wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronach
arkusza papieru). Po wydrukowaniu wniosku osoba@gwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé piecz¢ imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieezinstytucji. Dodatkowojesli
projektodawca jest jednostky sektora finansdw publicznych, jej skarbnik/gtéwny ksiggowy
musi ztazy¢ na wniosku kontrasygnag.

2.2.5 Wniosek przygotowany zgodnie z paagymi wytycznymi naley skopiowa i potwierdzt za
zgodnad¢ z oryginatem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwierdzenia za zgodsé z
oryginatem mog dokona& wszystkie osoby, ktore podpisaty wniosek albo apnmiej jedna z tych
0s0b.

2.2.6 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego lofivniosek mena réwnie ztozyé w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.7 W kadej teczce z europerforaanusz znale¢ sic w nastpujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musg znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs zamkety, nr 1/6.2/09, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz projaoc
przedsgbiorczaci i samozatrudnienia”, suma kontrolna wniosku firdmsowanie realizaciji
projektu nadana przez Generator Wnioskow Aplikagsiinorazoznaczenie oryginatu lub
kopii. Wzér strony tytutowej przedstawiRysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentdéw umieszczonych w skoraszyezoér spisu
tresci przedstawidysunek nr 2.

c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

d) Karta informacyjna dotyczca zafcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron
zahcznika.

e) Zalacznik okreslajacy sytuact finansows projektodawcy (oraz partnera —$ljedotyczy).
Zatacznik musi by ztozony w oryginale (po jednym w kdym egzemplarzu wniosku) lub w
oryginale i kopii péwiadczonej za zgodié z oryginalem na formularzu stanaeym
zahkcznik do Dokumentacji konkursowejraz podpisany w sposéb okieny w pkt. 2.8
Dokumentacji

Uwaga: Zakcznik musi mié ponumerowane strony. Numeracja aedy¢ odreczna i musi by
kontynuacy numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansowaDmnacza toze jeli np. ostatnia
strona wypetnionego wniosku ma nr 15, to pierwsz@ona zaicznika (nie licac karty
informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podlegagtrona tytutowa, spis téei oraz karta
informacyjna.

2.2.8 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychedta zawiera wniosek oraz zegnik i inne elementy
opisane w punkcie 2.2.7 nalewpia¢ do segregatora Segregator naley opisat zamieszczag na
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jego grzbiecie: nazgvprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurSu.segregatorze natg
rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien by opisany w sposob czytelny i zawiéraastpujace informacje:
nazw projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, suikontrolma wniosku oraz numer konkursu.
Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpacip na ptyty
CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzér prawidiazoaczonego
nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.2.9 Segregator trzeba witay¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei€). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7083B8zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) i opis: ,Oferta na konkurankaicty, nr 1/6.2/09 Program Operacyjny
Kapitat Ludzki. Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz pronsopjzedsibiorczaci i samozatrudnienia”. W
lewym gérnym rogu naky umiesci¢ dane projektodawcy. Wzor prawidtowo oznaczonejekop
przedstawidRysunek nr 4.

Uwaga: Whnioski nie _umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko
jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie

oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztaenia w jednym
egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzér strony tytutowej. Rysunek 2.Wzdr spisu tréci.
ORYGINAL/KOPIA )
SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy
.......................... 1.Whniosek o dofinansowanie str.
2. Zakacznik (wpis& nazwe) str.
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Rysunek 3.Wzdr oznaczenia daika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi
kontrolne

Dziataie nr..

Oferta ni konkurs zamknity

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta ni konkurs zamknigty nr ....
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewddzki Urad Prac
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.10 Projektodawca me wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkigm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewodzkim zddezie Pracy w Szczecinie a
projektodawca niedalzie miat maliwosci ubiegania i 0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, mg
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zosta& uznane z kwalifikowane.
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2.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynagidmia ziaenia wniosku w Wojewodzkim Ugdzie
Pracy w Szczecinie d#il grudnia 2012 r.

2.3.3 Ztaenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego khim Pracy w Szczecinie réwnoznaczne jest z
rozpoczciem okresu kwalifikowalnici wydatkow. Od tego momentu uprawnione jest poeINisz
wydatkdw w ramach zimnego wniosku, pod warunkiem prowadzenialonej ksegowaici dla tych
kosztow. Rownoczmie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wniosku i
podpisania umowy, odbywagsina wyhczm odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by zrefundowane

2.4. Wymagania finansowe

2. Minimalna warté¢ projektu wynosb00 tyskecy zt.

2.4.2 Projektodawca nie jest zobamanydo wniesienia wktadu wiasnego w celu realizaajjgktu.

2.4.3 Podmiot realizagcy projekt ponosi wydatki zwrzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 19 wezea 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow wneech Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkie&li w trakcie trwania konkursu lub w trakcie reakpaprojektu
zmianie ulega zapisyWytycznyclprojektodawca zobowzany jest dostosowalo nich projekt.

2.4.4 W przypadku projektéw aftych zasadami pomocy publicznej mogbowihzywa odrgbne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkow od okéenych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki a wynikaace z
Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n28@3 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitatldkki (Dz. U. Nr 90, poz. 557, ze
zmianami). W zwizku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkgrodkami
przeznaczonymi na realizacprojektu stanowi pomoc publicgnwydatek uznany me by za
kwalifikowalny, jesli spetnia hcznie nasipujace zasady:

a) wszystkie dotyege go warunki okrdone wWytycznychoraz

b) wszystkie dotycxe go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. Rozpauzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200& isprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud@Riz. U. Nr 90, poz. 557, ze zmianami)

2.4.5 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasealitkowalnosci wydatkéw w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugktu projektu, zasad stosowania cross-financinguestalfs Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 19 wizi@ 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ¢fose na stronie internetowejww.efs.gov.pl
orazwww.pokl.wup.pl
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2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1 Projektodawca zoboagiany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane twarde i regkkie rezultaty realizacji projektu. Natg zwréck szczegéla uwag: na
wskazanie we wniosku rezultatdw projektow, gdywap one decydujcy wplyw na jego ocen
(mozna za nie uzyskado 25 punktow). Dodatkowo w przypadku, gdy dwajgkty uzyskay taka
samy liczbe punktéw podczas oceny merytorycznej o pozycji ideid rankingowej, w pierwszej
kolejncici, zdecyduje liczba punktow uzyskana za rezulpabjektu. Przy wyznaczaniu rezultatow
projektu pomocnym ma by Przewodnik po kryteriach wyboru projektow (udziéan
dofinansowania) w ramach PO KdrazInstrukcja do wniosku o dofinansowanie

2.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, m#loe rezultaty, ktére agiane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kifighciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego
miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.

2.5.3 Rezultaty mekkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mana do nich zalicz§ poprave
umiegtnosci komunikacyjnych, rozwdéj umigjnosci zaradzania czasem czy wzrost pewoio
siebie. Rezultaty mkkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi ich monitorowanie oraz okégenie
stopnia ich osigniecia (np. poprzez ewaluagj

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwie. W przypadku projekisiktadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typow podmiotow, z ktérymi moa wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizaprojektu odpowiedzialny jest projektodawca, ktareg
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pkbje obowazki w zakresie sprawozdawca,
kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtowejizeaji projektu nie mog by¢ realizowane przez
partnera.

2.6.2 Na etapie skladania wniosku, projektodawgego partnerow musi wka umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie okisgaca reguly partnerstwa, z jednoznacznym wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezeritggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajfmojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Projdetoca dziata w imieniu i na rzecz partnerow w
zakresie okrdonym umow partnersk lub porozumieniem. Umowy nie nalezabhcza do wniosku

o dofinansowanie. Nat§ ja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie. Wano
okresla w szczegélnixi zadania partneréw, zasady wspolnego arania projektem oraz sposéb
przekazywania przez projektodawérodkéw finansowych na pokrycie nieginych kosztéw
ponoszonych przez partneréw na realigagda w ramach projektu

2.6.3 Jeeli projekt zaktada przeptywy finansowe paeuary projektodawg a partnerem projektu,

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projekllezy zawrz€ aneks do umowy partnerskiej

zawierapcy informacja o numerze wyoghnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
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nalezy dostarczy do WUP w Szczecinie jako wymaganyaainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno S$ci i wspoétpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursu 1/6.2/09 nie przewiduje snazliwosci realizacji projektow
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej oraz gktijw z komponentem ponadnarodowym w
rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresirazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uwaga! Jsli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12)ze projekt ma charakter ponadarowy,
innowacyjny badz jest projektem z komponentem ponadnarodowym, to Rianie on odrzucony
podczas oceny formalnej.

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanigektu wymagany jegeden zahcznik tj.
dokument okréajacy sytuact finansowa projektodawcy (oraz w przypadku skladania projektu w
partnerstwie rowniedokument okréajacy sytuac finansows partnera):

1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowacbego dziatalnéé gospodarcz powyzej
jednegoroku: wypetniona tabeldw dwoch egzemplarzackh dwa oryginaly lub oryginat i
kopia pdwiadczona za zgodhé z oryginaten) stanowaca zaicznik nr5.6.2 do niniejszej
dokumentacjza ostatni zamkngty rok obrotowy .

2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgmego dziatalngé gospodarcz ponizej
jednego roku: wypetniona tabeldw dwoch egzemplarzack dwa oryginaty lub oryginat i
kopia pdwiadczona za zgodté z oryginatem stanowsca zascznik nr 5.6.2 do niniejszej
dokumentacji od dnia rozpoczcia dziatalncsci do ostatniego dnia miesica
poprzedzajcego miesic ztazenia wniosku

Sktadana informacja okilnjaca sytuagj finansows powinna by opatrzona kontrasygrgat
ksiggowego (wraz z piegzia) lub pgwiadczona przez oseldo tego upowaiona (w przypadku,
gdy dany podmiot nie zatrudnia ggowego, informacje oké&jace sytuagj finansows powinny
zosta& opatrzone kontrasygrgbsoby odpowiedzialnej za prowadzenieggsiwasci projektodawcy
(partnera). Jd ksiegowas¢ jest prowadzona przez fignzewretrzna wymagana jest piegika biura
rachunkowego wraz z czytelnym podpisem osoby upi@vefn Jéli podmiot prowadzi ksigowasé
samodzielnie informacja powinnadgpatrzona czytelnym podpisem wraz z klaaziKsiegowas¢
(pod& nazwe podmiotu) prowadg samodzielnie i swiadczam,ze zawarte w niniejszej informacji
dane zostaly przedstawione zgodnie ze stanem fakyyc’. )
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Jeili jeden z egzemplarzy jest kapito poswiadczenia za zgodn& z oryginalem dokonup
wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo cpnn#j jedna z tych osob (dotyczy to rowhnie
kopii zakcznika partnera). Konieczne jest rowinmodaniedaty potwierdzenia.

2.8.2 Jednostki sektora finanséw publicznychaszwolnione z obowazku skiadania zahcznika
okres$lajacego sytuacg finansows.

2.8.3 Dostarczenie prawidiowego gatnika okrélajacego sytuagj finansow jest weryfikowane na
etapie oceny formalnej.

2.8.4 Jéli projektodawca, z uzasadnionych powodéw, nigddie miat maliwosci ztozenia
zahkcznika finansowego zgodnie ze wskazanym p@jyvkanonem, mge zwrOct sig pisemnie do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegaczatika.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanigektu Wojewddzki Urgd Pracy w
Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodaywodnagnie maliwosci przyjecia projektu do realizacjipd
ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:

I. W jedynym egzemplarzunasepujacych zahcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestradwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdeg) forme i charakter
prowadzonej dzialalrkei wraz z danymi osob upowionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu projektodawcy, z okresu nie imego ni 3 miesice przed dniem
ztozenia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczapca udziat wtasny projektodawcy (wymagana tylkagk budzet
projektu przewiduje udziat innycliodkéw niz budzet paistwa i EFS).

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przezdessoby nieposiadage statutowych
uprawniés do reprezentowania projektodawcy). Petnomocnictwosi zosté udzielone
najp&niej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekdfitansowanie projektu.

4. Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji gkidw wraz z pisemin deklaracy
uczestnictwa w projekcie, osob, ktorychsd@adczenie, kwalifikacje, wyksztalcenie itp.
opisano we wniosku o dofinansowanie. Dokument tampotwierdza zapisy we wniosku na
temat os6b zaangawanych w projekt.

5. Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego ddz odpowiedni dokument
organu dyspondgego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychvisridzajcy
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projekt lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspélfisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

6. Informacja o numerze rachunku bankowego projektegawyodrbnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:
7. Kopia umowy/porozumienia pogdzy partnerami.

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdeg) forme i charakter
prowadzonej dziatalrégi wraz z danymi os6b upowsionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu Partnera, z okresu nie zdfmego ni 3 miesice przed dniem zienia
Whiosku.

9. Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgow, jak rownie z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotneddsm Pracy, Retwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz innychHemasci wymaganych odabnymi
przepisami.

10.Uchwata jednostki samagdu terytorialnego 4@z odpowiedni dokument organu
dysponujcego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwiidzajcy projekt
lub udzielagcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspaiisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

11.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg 0 numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partneragie projekt zaktada przeptywy finansowe paizy projektodawg a
partnerem projektu.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

12.Wszystkie z&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjegy sk 0 pomoc de
minimis otrzymat w roku, w ktorym ubiegaesd pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych go
lat, albo @wiadczenia o wielk&ci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie.

13.0swiadczenie o wielk€ci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej dmiesieniu do
tych samych kosztow kwalifikagych se do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma by
przeznaczona pomoc de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:

14.Formularz informacji o pomocy publicznej dla podtdiw ubiegajcych st o pomoc ing niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwié rybotowstwie.

Il. W dwdch egzemplarzachmasepujacych zahcznikédw do umowy o dofinansowanie projektu:
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1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylke przypadku projektodawcy, ktéry
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawgrcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw.

2. Harmonogram platrici.
Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

3. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko w gypadku partnera, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towardw.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:
4. Oswiadczenie dla instytucji ubieggjej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:
5. Oswiadczenie dla instytucji ubieggiej st 0 przyznanie pomocy publicznej.

2.9.2 Zataczniki nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewddzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokctie, ladz przestat poczty lub kurierem.

2.9.3 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikdbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za dat ziozenia wymaganych zaicznikéw
przyjmuje sie date wptywu do Wojewodzkieqgo Uradu Pracy w Szczecinie.

2.9.4 Brak zgodnaosci tresci zalacznikdéw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz
nieztozenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (# jest wymagane) skutkuje nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane projektodawcy jako dotacja rozwojowaonnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez progekdwe zabezpieczenia nalgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowjzku zwolnione g jednostki sektora finansow publicznych na podstawie
rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie egéowego sposobu dokonywania
wydatkéw z realizacji programéw operacyjnych. Zgedn art. 4Ustawy o finansach publicznych
do sektora finans6w publicznych nale

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy admirasji rzadowej, organy kontroli pestwowej i ochrony prawaady
i trybunaty;
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2) gminy, powiaty i samoezl wojewodztwa, oraz ich zazki;

3) jednostki budetowe, zaktady bugtowe i gospodarstwa pomocnicze jednostekéiavych;

4) paistwowe i samorgdowe fundusze celowe;

5) uczelnie publiczne;

6) jednostki badawczo-rozwojowe;

7) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

8) paistwowe i samorglowe instytucje kultury;

9) Zaktad UbezpieczeSpotecznych, Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spoégrzi zargdzane przez nie fundusze;
10) Narodowy Fundusz Zdrowia;

11) Polska Akademia Nauk i tworzone przegjednostki organizacyjne;

12) inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawighlmdych ustaw w celu wykonywania
zada publicznych, z wydczeniem przedsbiorstw, bankow i spétek prawa handlowego.

2.10.2 Zabezpieczeniem prawidtowe]j realizacji umawglofinansowanie projektu — w przypadku
gdy wartg¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekrdcg@0 000 zt — jest zhony
przez projektodawc w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco avia deklarag
wekslowg.

2.10.3 Wojewddzki Urmd Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokums&anowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektoglgeo ostatecznym rozliczeniu umowy o
dofinansowanie projektu, lecz nie wémeej niz po zaakceptowaniu przez Instytti@arzdzapca
Poswiadczenia i deklaracjiwydatkéw Instytucji P@edniczicej, o czym projektodawca jest
niezwtocznie informowany przez Wojewddzki ddzPracy w Szczecinie.

2.10.4 Jdi przyznana kwota dofinansowania przekracza kwdt 000 000 zi, wdwczas
zabezpieczenie realizacji umowy o dofinansowangeftu ustanawiane jest w jednej lub kilku z
nastpujacych form:

- pienidz;

— poreczenie bankowe lub peszenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej, z
tym ze zobowizanie kasy jest zawsze zobgmaniem pieriznym;

— gwarancja bankowa;

— gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgieRozwoju Przedgbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

- weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy pghuosciowo-
kredytowej;
— zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez SkarbrBawa lub jednostk

samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow;

— cesja praw z polisy ubezpieczeniowej Beneficjeptajéktodawcy);

— przewiaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta gitopawcy) na zabezpieczenie;
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— hipoteka;
— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od projektary w przypadku projektow, w ktorych
kwota dofinansowania przekracza 1 000 000 zi, dak@fojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.5 Wysoké&t zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP. Jednake minimalna kwota zabezpieczenia nie zgowvynig¢ mniej niz 150% sredniej
wysokasci transzy w ramach projektu. Natomiast maksym&iwata zabezpieczenia nie weoby
wyzsza nk wartas¢ dofinansowania projektu na dany rok realizacjijgktu (w przypadku projektow
diuzszych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym wadéodofinansowania jest najugza. W
przypadku projektow, ktére trwajjeden rok kalendarzowy, maksymalna waitaabezpieczenia,
nie mae przekroczy catkowitej kwoty dofinansowania.

Uwaga! Zgodnie ze znowelizowamistavy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowez.(D.
Nr. 225, poz. 1635 ze zmianami) nie pobiera gptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem

projektodawca nie ponosi kosztéw jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Ramowe Wpytyczne w sprawie udzielania pomocy nha rozwoj
przedsi ebiorczo sci w ramach Dziatania 6.2 PO KL Promocja
Przedsi ebiorczo Sci i Samozatrudnienia  w wojewodztwie
zachodniopomorskim

3.1.1 Zasady udzielania wsparcia w ramach Dzialania  6.2.

3.1.1.1 Wymagania wobec projektodawcow.

1) W ramach Dziatania 6.2 funkcprojektodawcy mze peiné kazdy podmiot z wydczeniem
0so6b fizycznych (nie dotyczy osob prowadygch dziatalné¢ gospodarcz oraz gwiatowa
na podstawie przepisow athnych).

2) O dofinansowani@ie mog ubiegaé sie podmioty podlegare wykluczeniu z ubieganiagsi
o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy a @@ czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 2104&n. zm.), tj. podmioty, ktére w giju
3 ostatnich lat dopeity si¢ wykorzystania srodkow publicznych niezgodnie
Z przeznaczeniem.
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3) Projektodawcy musizspetnid kryteria zapisane w Dokumentacji konkursowej diadiania
6.2 PO KL (tj. np. kryterium, Projektodawca posiada przynajmniej rocznéwdadczenie
szkoleniowe w zakresie prowadzenia dziatétmo gospodarczej lub dwiadczenie
w przyznawanidrodkéw finansowych na rozwéj przegsiorczaci”.)

4) Osoby fizyczne zamierzgje rozpoczé dziatalng¢ gospodarcgz (Beneficjenci pomocy)
otrzymup dotacje za paednictwem projektodawcy, czyli podmiotu, ktory ajovniosek w
konkursie i otrzyma dofinansowanie na jego reajizac

Do obowiazkéw projektodawcy realizujacego projekt w ramach Dziatania 6.2 naley przede
wszystkim:

1. Opracowanie i przediaenie do Wojewodzkiego Urdu Pracy w Szczeciniavniosku
o dofinansowanie projekty zawieragcego szczegdétowe informacje na temat zakresu
planowanego wsparcia, w tym odnee:

a) sposobu i trybu rekrutacji, w tynselekcji uczestnikow projektu. Kryteria rekrutaciji,
w tym selekcji uczestnikdw projektu powinny dykreslone w sposéb przejrzysty,
jednoznaczny, bez mwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku o dofisawanie
(pkt 3.2) naley pod& hierarch¢ tych kryteridw, czyli kolejné¢ w jakiej bgda one
stosowane. Kryterium kolejdoi zgloszé nie mae by jedynym sposobem na dobor
uczestnikow projektuZe wzgkdu na ograniczanilo$¢ znakdw we wniosku, opis rekrutacji
powinien by precyzyjny. Kryteria rekrutacji mugzby¢ spéjne z diagnaez sytuacii
przedstawiom we wniosku (pkt 3.1) oraz z pozostatzescia wniosku. Naley takze
przedstawd metody rekrutacji uczestnikow projektu oraz uzasgddlaczego wybrane
techniki i narzdzia s wiasciwe dla danej grupy docelowej. Wybér beneficjentdemocy
(uczestnikdbw projektu) powinien odby@asic w oparciu 0 przygotowany przez
projektodawe wzor formularza rekrutacyjnego, zawiewa@go kryteria wyboru oraz
uzasadnienie wyboru grupy docelowe;j.

b) planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowegdym zat@en programowych,
zakresu tematycznego, metodologii nauczania, wymgwdzinowego, liczebsoi grup,

itp.);

c) liczby os6b, ktorym zostanie przyznane wsparciearfsowe oraz kwotysrodkéw
przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotgme wsparcia finansowego na rozwgj
przedsgbiorczaci ujete w budecie projektu powinny yujmowane jako pomoc publiczna
(wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we woiagkikacyjnym);

d) liczby osob, ktérym zostanie przyznane wsparcie gaiowe podstawowe/przedhne oraz
kwoty srodkoéw przeznaczonych na ten cel. Wydatki dajgezwsparcia pomostowegoetg
w budzecie projektu powinnyyé ujmowane jako pomoc publiczna (wymaga to zaznaazen
odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym);

e) sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prawwlésci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia. Przygotoaaijwniosek o dofinansowanie projektu oraz plaouj
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szczegoOtowy bugkt i harmonogram, projektodawca powinien odpowiednaplanowa
termin zakaczenia realizacji projektu, uwzginiajpc obowhzek kontroli i monitoringu,
prowadzonej przez Beneficjentow pomocy dziatébnayospodarczej (tj. min. 2 kontrole
w trakcie prowadzenia dzialalfm gospodarczej oraz min. 2 wizyty monitoringowe
w trakcie prowadzenia dziatalém gospodarczej beneficjenta pomocy);

f) zasad oceny wnioskdédw o udzielenie wsparcia finaegowvna rozwoj przedgiiorczaci
i wsparcia pomostowego, dokonywanej przez Kogrixgeny Wnioskow.

Okres realizacji projektu (maksymalny termin readi projektu to 31 grudnia 2012 r.) powinien
by¢ tak zaplanowany przez projektodaywby uwzgtdniat okres wsparcia szkoleniowo-doradczego
oraz  obowazkowy okres prowadzenia dziatakwb gospodarczej (12 miesiy).

W niniejszych wytycznych przyjmujecsize dniem rozpoczcia dziatalnosci gospodarczejbedzie
dzien wskazany jako data rozpagia dziatalnéci we wpisie do ewidencji dziatalgo
gospodarczej, ktéry nie musi byozsamy z dniem rejestracji. W przypadku spoétdziekpotdzielni
socjalnej za datrozpoczcia dziatalnéci przyjmuje s¢ dziea rejestracji w KRS

2. Rekrutacja uczestnikéw projektu.

a) Projektodawca powinien zapewnmazliwie szeroki dosfp do uczestnictwa w projekcie
potencjalnym uczestnikom projektu, przy zagwaraaiow bezstronni
i przejrzystdci zastosowanych procedunp. poprzez wspna ocery motywacji, wiedzy,
zaangaowania czy te doswiadczenia potencjalnych beneficjentow pomocy (strkow
projektu), co zapewni wybér najlepszych pomystow dmatalnégé gospodarcg, ktére
uzyskap dofinansowanie w ramach projektu.

b) Wybor uczestnikbw projektu powinien odbyévaic w oparciu o przygotowany przez
beneficjenta wzoér formularza rekrutacyjnego zawieragcego kryteria wyboru oraz
uzasadnienie w/w wyboru. Pggbwanie rekrutacyjne powinno zapewniobdr uczestnikow
projektu w oparciu o jednolite zasady uczestniciwprojekcie i jednoczmie gwarantowa
osiagniccie zakladanych celow oraz rezultatdbw. Projektodawmusi dysponowa
dokumentami potwierdzagymi dokonanie weryfikacji kwalifikowalni@i osél, ktorym
udziela wsparcia w ramach projektu, w przeciwnymeaavydatki zwazane z udzieleniem
wsparcia danej osobie mpgostd uznane za wydatki niekwalifikowalne.

c) Osoba, ktéra zakwalifikowata ¢sido uczestnictwa w projekcie w procesie rekrutacji
uwzgkdniagcym wymogi opisane we wniosku aplikacyjnym, podmsiDeklaracg
uczestnictwa w projekci€a dzien przystapienia do projektu uznaje sg dzien podpisania
deklaracji uczestnictwa w projekcigwzor deklaracji stanowi zadznik nr 5.5.1 do
niniejszych wytycznych). Osoby zakwalifikowane dazialu w projekcie podpisaj

3 Osoby pozostage w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawngyrojektodawg®, partnerem lub wykonawawv ramach projektu nie mag
by¢ uczestnikami realizowanego projektu
“ Dotyczy 0s6b spetiagych wymogi uczestnictwa w projekcie w tym m.imsoby pozostage w stosunku pracy lub innym (umowy cywilnoprawne)
z projektodawg, partnerem lub wykonawav ramach projektu; nie posiadanie zarejestrowdnigtalngci gospodarczej w okresie 12 migsi przed
przystpieniem do projektu;
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obligatoryjnie deklaracg uczestnictwa w projekcieProjektodawca powinien zapewni
uczestnikom projektu rzetgininformacg o zasadach wytaniania osob, ktére otrzymaj
srodki finansowe na rozwdj przedbiorczaci oraz zasadach ich wykorzystania. Przed
podpisaniem w/w deklaracji potencjalny uczestnikojgktu powinien zapozia Si¢

z zasadami uczestnictwa w projekcie. Podpisaniéadmd{i jest rownoznaczne z akceptac
warunkéw uczestnictwa w projekcie. Od dnia podpsadeklaracji uczestnictwa
w projekciedo zakaczenia udziatu w projekcieallz rezygnacji z udziatu w projekcie
beneficjent pomocy (uczestnik projektu) nieamaiczestniczyw innym projekcie w ramach
Dziatania 6.2 PO KL.

. Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego w tym w szczegélrni@i zapewnienie
odpowiednio przygotowanej kadry wyktadowcow, Zapkec organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikow projektu, matématydaktycznych, itp.

. Przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsbiorczaci uczestnikom projektu
na podstawie kryteriow opisanych we wniosku o dmisowanie projektu oraz przy
zagwarantowaniu bezstroniooi przejrzystdci zastosowanych procedur.

. Wyptata srodkow finansowych uczestnikow projektuWyptata srodkow odbywa sie bedzie
w catasci lub w dwoéch transzach, niezwiocznie po podpisafiinowy na otrzymanie wsparcia
finansowego Wyptata srodkbw na wsparcie pomostowe podstawowe i przedie wsparcie
pomostowe odbywéasi¢ bedzie w transzach miegiznych.

. Zapewnienievsparcia pomostowego podstawowego i przedianegao

. Na projektodawcy spoczywa gtowny obamék monitorowania oraz kontroli prowadzenia
dziatalngci gospodarczejdulz pozostawania cztonkiem spotdzielni/spoétdzielnijabmej przez
podmiot, ktory otrzymakrodki finansowe na rozwoj przegbiorczaci (w tym na zateenie
spoétdzielni lub spotdzielni socjalnejprzez 12 miescy od dnia rozpoezia dziatalndci

gospodarczej lub rejestracji spétdzielni/spétdziaocjalnej w rejestrze Przedbiorcow KRS,
tj. w szczegdlngi:

- czy beneficjent pomocy (uczestnik projekfaltycznie prowadzi dziatalié gospodarcy,

- czy dziatalné¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskienktooym mowa
W umowie na otrzymanie wsparcia finansowegoumowie o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowegmaz niniejszymi wytycznymi.

. Wydanie beneficjentowi pomocyaswiadczeniao udzielonej pomocyle minimis,zgodnie ze
wzorem okrélonym w zahczniku do rozporgdzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r.
w sprawie zéwiadczé o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolngtwb rybotowstwie
(Dz. U. Nr 53, poz. 354). ZAwiadczenie to powinno kkywydane w dniu udzielenia pomocy tj.
w dniu podpisania umowy pomidzy projektodawg a Beneficjentem pomocy o przyznaniu
pomocy obgtej zasad de minimis.

. Przygotowanie sprawozda zgodnie z Rozpordzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia
2008 r. w sprawie sprawoztla udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieieleniu takiej
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pomocy oraz sprawozfla zalegtdciach przedsgbiorcow we wptatackwiadczeé naleznych na
rzecz sektora finanséw publicznych (Dz.U. 200858 foz. 952)

3.1.1.2 Wymagania wobec Beneficjentéw pomocy (uctrikow projektu).
Grupe docelowg w projekcie stanovi
1. osoby zbranzy okretowej lub z firm kooperujacych (z jednej lub z dwoch parszych
grup hcznie):
0  ktére byty zatrudnione w okresie ostatnich 12 mi®sod daty przyapienia do projektu
(dzien rekrutacji),

0 ktére @ zatrudnione i zagtmne utrad pracy.

2. 0soby fizyczne zamierzaice rozpocaé¢ prowadzenie dziatalndci gospodarczej (z
wytaczeniem 0sob, ktére posiadaty zarejestrowandziatalno§é gospodarca w okresie 1 roku
przed przystapieniem do projektu).

Z mozliwosci udziatu w projekcie wyiczone s:

a) osoby, ktore posiadaty zarejestrowatziatalng¢ gospodarcz w okresie 1 roku przed
przystpieniem do projektu. Oznacza ta ze wsparcia wytzone § osoby zarejestrowane
w charakterze przeddiiorcy w Krajowym Rejestrzeagfowym ydz Ewidencji Dziatalnéci
Gospodarczej, niezaleie od zaistnienia dodatkowych warunkéw pozwshagh stwierdzd
faktyczne uruchomienie dziatal§m gospodarczej.

b) osoby pozostafe w stosunku pracy Ilub innym (umowy cywilnoprawne)
Z projektodawg, partnerem lub wykonawaon ramach projektu. Przez wykonaywmzumie
sie¢ podmiotswiadczicy wszelkie ustugi w ramach realizowanego projektu,

c) osoby, ktére otrzymaty w okresie co najmniejpB poprzedzapych dzié przystpienia
do projektu srodkdw na podjcie dziatalnéci gospodarczej pochoslzych z funduszy
publicznych.

d) osoby, kdace uczestnikami innych projektéw realizowanych wmaah dziatania
6.2 POKL.

3.1.1.3 Typy realizowanego wsparcia

Celem wsparcia realizowanego w ramach Dziatania BQ KL jest promowanie postaw
kreatywnych i przedsbiorczych oraz wspieranie rozygian i inicjatyw stuzacych tworzeniu nowych
miejsc pracy w obszarze przegsorczaci i samozatrudnienia. Dla realizacji tego celu
przewidziany zostat zestaw form wsparcia i instrothey adresowanych do oséb fizycznych
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zamierzajcych rozpoczé dziatalngé gospodarcz (w tym w formie spétdzielfii lub spétdzielni
socjaln€j) tj.:

Doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenimaaliwiajace uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci potrzebnych do zatenia i prowadzenia dziataléa gospodarczej,

Przyznaniesrodkow finansowych na rozwoj przeesiorczaci (w tym w formie spotdzielni
lub spétdzielni socjalnej — o ile wszyscy udzialgwesa osobami, ktére rozpoeby
prowadzenie dziatal$oi gospodarczej w wyniku uczestnictwa w projek@alizowanym w
ramach przedmiotowego Dziatania), do wysakadéwnowartdci 40 tys. zt (lub 20 tys. zt na
osole w przypadku utworzenia spétdzielni lub spotdzialocjalnej),

Wsparcie pomostowe w okresie do 6 mgegi (podstawowe wsparcie pomostowe),
a w uzasadnionych przypadkach do 12 mm®s(przedtiione wsparcie pomostowe) od dnia
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej, w postaci ustug doradczo-szkoleyih

0 charakterze specjalistycznym (indywidualnych uppwych) oraz pomocy finansowej
wyptacanej miescznie w kwocie nie wkszej ni réwnowartd¢ minimalnego
wynagrodzenia obowzujacego na dzie wyptacenia dotacji (wyicznie dla osob, ktére
rozpoczly dziatalng¢ w ramach danego projektu).

Wsparcie przewidziane w ramach Dziatania 6.2 stanaupetnienie dla pozostatych dziata

aktywizacyjno-zawodowych realizowanych w ramach oBtetu VI, a take dla dziata
wspierajcych rozwoj przedsbiorczaci podejmowanych w ramach Priorytetu Il i VIII RQL.

Jako szczegOinforme rozpoczcia dziatalnéci przewidziano w Dziataniu 6.2 PO KL zaknie
spoétdzielni lub spoétdzielni socjalnej.

W mysl ustawy o spétdzielniach socjalnych spétdzielsiocjalm mogy zatazy¢ jedynie osoby
z pelry zdolndcia do czynnéci prawnych i rownoczmie zaliczajce seé do przynajmniej jednej
Z nastpujacych kategorii:

a) bezrobotni,

b) niepetnosprawni,

c¢) uzalenieni od alkoholu, narkotykow lusvodkow odurzajcych,

d) chorzy psychicznie,

e) osoby opuszczgje wizienie, ktore majtrudndci z reintegragj spotecza,

f) uchodicy uczestniczey w indywidualnym programie integraciji.

5 Spétdzielnia — dobrowolne zrzeszenie nieograniczonej liczby oséb, o zmiennym sktadzie osobowym i zmiennym funduszu udziatowym,
ktore w interesie swoich czlonkéw prowadzi wspding dziatalno$¢ gospodarcza.

® Spétdzielnia socjalna - zrzeszenie oséb, w przewazajacej liczbie zagrozonych wykluczeniem spotecznym, ktére wspélnie, w oparciu o
osobistg prace, prowadzg przedsiebiorstwo i realizujg cele spotecznej oraz zawodowej reintegraciji.

28



Ponadto do 20% cztonkéw spotdzielni socjalnej msgnowt osoby inne i wymienione
wyzej, jezeli ich praca na rzecz spotdzielni socjalnej wymagezegolnych kwalifikacji, ktérych nie
posiadaj pozostali cztonkowie spotdzielni.

Zatozycielami spotdzielni musi iy minimum pe¢ osoOb. Spotdzielnia socjalna jest osob
prawry i podlega wpisowi do Krajowego Rejestrgd®wego na wniosek zatgcieli, do ktorego
obowiazkowo dohkczap oni zawiadczenia potwierdzage ich status jako osdb nzleych do
wymienionych wye] kategorii (orzeczenie 0 stopniu niepetnospraeno zagwiadczenie
powiatowego urgdu pracy o statusie bezrobotnego,swaadczenie o statusie bezdomnego
realizupcego indywidualny program wychodzenia z bezdoiohoo zakdczeniu przez osoby
uzaleznione wymaganych programéw terapeutycznych itpalozdna spotdzielnia musi w obrocie
postugiwa sie 0znaczeniem "Spotdzielnia Socjalna”.

Spoitdzielnia socjalna nie me mi€ mniej nz 5 i wigcej niz 50 czionkdw,
w przeciwnym razie podlega likwidacji. To samo dmy sytuacji, kiedy limit liczby cztonkéw ze
szczegoOlnymi kwalifikacjami dmlzie przekraczat 20% ogoélnej liczby cztonkéw spd@tid
nieprzerwanie przez 3 migse. Ograniczenie maksymalnej ogolnej liczby cztamkdo 50 nie
dotyczy spotdzielni socjalnych powstatych z przé&kzenia dotychczasowych spétdzielni
niewidomych i inwalidow. Bez prawa czionkostwa prata rzecz spotdzielni socjalnej nipg
wykonywa osoby skazane na kasgraniczenia wolrkzi oraz wolontariusze.

Spéidzielcy prowadz dziatalnd¢ o dwojakim charakterze. Nadidnym ich celem jest
powrét do uregulowaneggycia spotecznego i zawodowego i temu celowi podgtkawana jest
podstawowa dziatalr$é spotdzielni. Drugim celem spétdzielcow jest prowexie przedgbiorstwa
w oparciu o wspolp prag. Ponadto spotdzielnia socjalna imeoprowadzi dziatalngé spotecza,
kulturalnogwiatowa oraz spotecznieayteczry - zaroOwno na rzecz swoich czionkéw jak rownie
srodowiska lokalnego. Cele teg dinansowane z nadviki bilansowej, ktdéra nie me by
podzielona midzy cztonkdw spétdzielni.

1. Zalayciele spotdzielni zwolnieni as z opfat rejestracyjnych - za wpis spotdzielni do
Krajowego Rejestru flowego i za wydrukowanie ogtoszenia o0 powstaniu tdzpéini
w Monitorze Sdowym i Gospodarczym.

2. Dochody spétdzielni wydatkowane w roku podatkowya spoteczni zawodow reintegracg
jej czlonkbw § — w czsci niezaliczonej do kosztéw uzyskania przychodéwzwolnione
z podatku dochodowego od os6b prawnych.

3. Optacone przez pracownika spoétdzielni, qnego status osoby dotktéj przez los lub
wykluczonej, sktadki na ubezpieczenie emerytalartawe, i chorobowe, a tad optacone przez
spoétdzielng sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i adigpwe za takiego
zatrudnionego, magby¢ refundowane przez okres 12 migsi ze srodkéw Funduszu Pracy
przez starogt na podstawie odpowiedniej umowy guity starost a spoétdzielni oraz

udokumentowanego wniosku spotdzielni.
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Przyznaniesrodkéw finansowych na uruchomienie dziatdlciogospodarczej w formie
spoétdzielni lub spoétdzielni socjalnej jest pigve o0 ile wszyscy udziatowcyasosobami, ktore
rozpoczly prowadzenie dziatalrsgi w wyniku uczestnictwa w realizowanym projekcie.

3.1.2 Zasady realizacji projektu w ramach Dziatania 6.2  przez projektodawc e.

Projektodawca spetniggy wymogi, o ktorych mowa w niniejszych Wytycznyshiada wniosek
o dofinansowanie w odpowiedzi na konkurs ogtoszamzgz Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
w ramach Dziatania 6.2 PO KWsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnienia.

1) Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu WUFRSzezecinie oraz projektodawca
zamieszczaj na swojej stronie internetowej informacjzawieragca niezlzdne dane
umazliwiajace osobom zainteresowanym udziatem w projekcieszghoie si do projektu
(w tym: numer i nazw projektu, grup docelows wsparcia, terminy rekrutacji uczestnikéw
projektu, okres realizacji projektu, liczba miejdane osoby do kontaktu).

2) Rekrutacja uczestnikbw projektow odbywa e sina podstawie przygotowanego
i zaakceptowanego przez WUP w Szczecinie Formuleekautacyjnego. projektodawca
sktada do akceptacji WUP w Szczecinie Formularzutakyjny. Brak odpowiedzi ze strony
WUP w Szczecinie w terminie 5 dni roboczych oznabrak zastrzeen co do tréci
przedstawionej w Formularzu;

3) Realizacja projektu poleggiego na przyznaniusrodkow finansowych na rozwoj
przedstbiorczaci powinna obejmowanastpujace etapy:

— realizacg wsparcia doradczo-szkoleniowego kierowanego do esiokow projektu

(w tym diagnog potrzeb szkoleniowych, opracowanie indywidualnpgmgram dla kadego
uczestnika projektu, dobér odpowiednich metod naniez pozwalajcych na zdobycie wiedzy
z zakresu zaktadania i prowadzenia dzial&thgospodarcze));

— przyznaniesrodkOw na rozwoj przedshiorczaci dla wybranych uczestnikow projektu,
ktGrzy po otrzymaniu wsparcia doradczo-szkolenicwvegrejestrowali dziataldé gospodarcg
lub zarejestrowali siw KRS, do wysokdci stanowacej rownowarté¢ 40 tys. zt (lub 20 tys.
na osob w przypadku spotdzielni lub spétdzielni socjahnej

— przyznanie wsparcia pomostowego w postaci ustugadizmo-szkoleniowych o charakterze
specjalistycznym oraz pomocy finansowej wyptacanegsicznie w kwocie nie wekszej ni
rownowarté¢ minimalnego wynagrodzenia obawaujacego na dzie wyptacenia dotacji przez
okres do 6/ do 12 miegly od dnia rozpoegia (uruchomienia) dziataldoi gospodarczej.

4) W momencie otrzymania dotacji (po zarejestrowatiziatalndci gospodarczej) uczestnik
projektu staje giBeneficjentem pomocy publicznej
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Etapy pozyskiwania wsparcia przez uczestnikow projeu

Podpisanie deklaracji uczestn ictwa w projekcie ]
Podpisanie umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych ]
Ztozenie wniosku na otrzymanie wsparcia finansowego ]

Il

Zarejestrowanie dziatalno $ci gospodarczej / Rozpocz ecie dziatalno $ci gospodarczej

II |
Podpisanie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego ] Podpisanie aneksu do umowy na
J—L $wiadczenie ustug szkoleniowo-

doradczych

Ztozenie wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego

Il

Podpisanie umowy o przyznanie podstawowego wsparcia

pomostowego

Il

Ztozenie wniosku o przyznanie przediu zonego wsparcia

pomostowego

1l

Podpisanie aneksu do umowy o przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego

3.1.2.1 Zasady udzielania wsparcia szkoleniowo —@alczego.

Pierwszy etap realizacji projektu rozpoczynaail zdiagnozowania zakresu pomocy, jakiej nale
udzielic poszczegdélnym Beneficjentom pomocy (w tym zdiagmeemie ich potrzeb szkoleniowych
i doradczych).

Beneficjenci pomocy powinni otrzymhaodpowiednio dobran pomoc szkoleniowo —doradcz
0 charakterze podstawowym (paeszy od prostych dziata informacyjnych dotyczcych
prowadzenia dziataldoi gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane ldakopleniowo doradcze
umazliwiajace nabywanie umiejnosci i wiedzy niezlkdnej do prowadzenia dziatakw
gospodarczej lub podnoszenie kwalifikacji zawodowyd?omoc szkoleniowo-doradcza powinna
przewidywa doradztwo w pisaniu biznes planéw oraz pomoc wwjghawym przygotowaniu
wnioskow 0 przyznanie wsparcia finansowego orazangp pomostowego i przedionego.
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Szkolenia powinny mieforme kursow obejmujcych min. 40 godzin lekcyjnych i doradztwa min.
7 godzin lekcyjnych oraz odbywaic dla grup szkoleniowych ligzych do 15 uczestnikow.

W uzasadnionych przypadkach #hwe jest pomingcie pierwszego etapu tj. wsparcia szkoleniowo-
doradczego Ilub zmniejszenia liczby godzin na szkalei doradztwo w przypadku
udokumentowania przez uczestnika projektu posiadaiedzy z zakresu rozpagza i prowadzenia
dziatalngci gospodarcze.

Wsparcie szkoleniowo-doradczeizieli sk na:

a) podstawowe — udzielane do dnia rozpagia przez Beneficjenta pomocy (uczestnika
projektu) dziatalnéci gospodarczej oraz

b) specjalistyczne(w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od thEpoczcia przez
Beneficjenta pomocy dziataléo gospodarczej.

Za dzien rozpoczcia dziatalncsci gospodarczej naley uznaé dzien wskazany jako data
rozpoczcia dziatalnoci we wpisie do ewidencji dziatalnéci gospodarczej/ lub data
zarejestrowania w KRS

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradozalizowane jest na podstawienowy naswiadczenie
ustug szkoleniowo-doradczychawieranej pomedzy projektodawg a beneficjentem pomocy
(uczestnikiem projektu) - ktdrej wzor stanowiagainik nr 5.5.5 do niniejszych wytycznych.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradpgz realizowane na podstava@eksu daumowy
naswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych

Na podstawie zapisbw do ww. umowy projektodawca jesbownzany do przygotowania
Indywidualnego programu dla k@ego uczestnika projektu, ktéry okieew szczegolni:

a) zakres tematyczny szkdalé doradztwa,

b) liczbe godzin przypadapych na poszczegdlne tematy, z podziatem na szkolen
i doradztwo indywidualne i grupowe,

c) daty i miejsce realizacji poszczegoélnych ustug,

d) taczm liczbe godzin wsparcia szkoleniowo-doradczego przysimprgo Uczestnikowi
Projektu w ramach danego Projektu,

e) podziat na wsparcie podstawowe i specjalistyczne.

Indywidualny program dla kalego uczestnika projektu stanowi againik do Umowy na
swiadczeniaustug szkoleniowo-doradczych.

Istnieje maliwo$¢ wprowadzenia zmian do Indywidualnego programu kdadego uczestnika
projektu. Zmiany w ww. programie ma@goy¢ wprowadzone w formie aneksu dédmowy na
swiadczeniaustug szkoleniowo-doradczyeh zgod obu stron

Warunkiem podpisania umowy jest ztaenie przez Beneficjenta pomocyuczestnika projektu)
nastpujacych dokumentéw:
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— deklaracg uczestnictwa w projekcie (Zadznik nr 5.5.1 do niniejszej dokumentacji),

— oswiadczenie o0 nieposiadaniu zarejestrowane] dziadalngospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesicy poprzedzagcych przysipienie do projektu (Zatznik nr 5.5.16 do
niniejszej dokumentaciji),

— oswiadczenie o nieotrzymanisrodkdw na podjcie dziatalnéci gospodarczej z funduszy
publicznych (Zaicznik nr 5.5.19 do niniejszej dokumentaciji),

— oswiadczenie o0 niekaraldoi za przesipstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu tniggaw publicznych i posiadaniu
petnej zdolnéci do czynnéci prawnych (Zatcznik nr 5.5.18 niniejszej dokumentac;ji),

— oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy futymn (umowa zlecenie, umowa
0 dzieto lub inne) z projektodawc partnerem lub wykonawcw ramach projektu
(Zafacznik nr 5.5.17 do niniejszej dokumentaciji),

— oswiadczenie o wysok@i otrzymanej pomocy de minimis w bigym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedeggh wraz 2z zé@wiadczeniami
dokumentujcymi jej otrzymanie (j&i dotyczy) (Zahcznik nr 5.5.11 do niniejszej
dokumentacji)/éwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimigtd@nik nr 5.5.12
do niniejszej dokumentaciji).

Ponadto do Umowy na swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczyclzalhczony zostanie
Indywidualny program dla uczestnika projektu przygotowany przez projektodagc

3.1.2.2 Zasady udzielania wsparcia finansowego.

Drugi etap realizacji projektu polega na udzieleniczestnikom projektu pomocy, ktérzy po
otrzymaniu informacji o mdiwosci przyznania dofinansowania zarejestrowali dzred&d
gospodarcz w ewidencji dziatalnéci gospodarczej lub zarejestrowali spétdzigkpotdzielng
socjalra w rejestrze Przedshiorcow Krajowego RejestruaBowego (KRS) w postaérodkow na
rozwoj przedsibiorczdci, realizowanej na podstawigmowy na otrzymanie wsparcia finansowego
(Zafacznik nr 5.5.6 do niniejszej dokumentaciji).

Srodki finansowe na rozwoj przedbiorczgici s przyznawane uczestnikowi projektu
(Beneficjentowi pomocy) po pozytywnym rozpatrzenWniosku o przyznanie wsparcia
finansowegooraz podpisaniu umowy. Wniosek ten skfadany jezépuczestnikdw projektu wraz
Z opracowanym biznes planem oraz harmonogramemsioveo-rzeczowym

Do Whniosku o przyznanie wsparcia finansowegowinny by zahczone nagpujace dokumenty:
1) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

2) biznes plan na okres 2 lat dziatalcioprzedstbiorstwa (w tym spotdzielni lub spétdzielni
socjalnej) (Minimalne wymogi biznes planu przedstavwzahcznik nr 5.5.8 do n niniejszej
dokumentacji),
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3) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowantaodkow finansowych na rozwdj
przedsgbiorczaci zgodnym z biznes planem (zegnik nr 5.5.9 do niniejszej dokumentacji).

Przyznanie wsparcia finansowego uczestnikowi ptajegolega na udzieleniu bezzwrotnego
wsparcia kapitatowego na sfinansowanie wydatkéw amw@jacych funkcjonowanie
nowopowstatego przedgiiorstwa. Pomoc przyznawana jest do wysekalO tys. zt (lub 20 tys.
na osok w przypadku spétdzielni lub spétdzielni socjaife]

Wydatkowaniesrodkéw odbywa s w oparciu oharmonogram rzeczowo-finansowydatkowania
srodkow finansowych na rozwoj przegdsorczaci, ktory powinien zakiladajej zakaiczenie w
pocatkowym okresie funkcjonowania przeelsiorstwa, przy czym okres ten nie powinien
przekracz& 3 miesgcy od dnia otrzymaniasrodkédw od projektodawcy. Dokladny termin
wydatkowaniarodkéw powinien zostazawarty wumowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

W terminie nie dhlaszym ng 5 dni kalendarzowych od zakerenia wsparcia szkoleniowo-
doradczego, projektodawca informuje uczestnikow jghta (pisemnie a tale poprzez
zamieszczenie informacji na stronie internetowejzow miejscu publicznie dagtnym w swojej
siedzibie)o planowanym terminie skladani&niosku o przyznanie wsparcia finansowegaz z
biznes planem oraz harmonogramem finansowo-rzeanowy

Ogtoszenie powinno zawieta co najmniej informacje dotygee terminu rozpoczia
i zakaczenia naboru, miejsce przyjmowania dokumentéwnéosktadania wnioskow. Nabor nie
moze by krotszy ni 10 dni kalendarzowych pogaszy od daty ogtoszenia.

3.1.2.2.1 Formy prowadzenia dziatalnéci gospodarczej

Dopuszczalnymi formami w jakich uczestnicy projektwg prowadzé dziatalndgé gospodarcg

Ssa samodzielna dziataldé gospodarcza oraz spétdzielnia albo spétdzielnigjatwa. Nie jest
mozliwe prowadzenie dziataldoi w formie spotki prawa handlowego ani innego pamton

zbiorowego (np. fundacja, stowarzyszenie). Uczegtmhogi natomiast zawrze umowe Spoiki

cywilne]. Niedopuszczalne jest przeksztalcenie forprawnej przedsbiorcy (poza zawarciem
umowy spoiki cywilnej) w okresie 12 miesly od rozpocgcia dziatalnéci gospodarcze;j.

3.1.2.2.2 Ocena wnioskow

Oceny formalnej i merytorycznej wnioskoOw o przyznanigrodkOw na rozwoj przedsdviorczaci
wraz z zajcznikami (w tym biznes planow) dokonuje projektodaww terminie 21 dni
kalendarzowych od daty zaktzenia naboru wnioskdWV uzasadnionym przypadku projektodawca
moze przedtay¢ wymieniony termin po uzgodnieniu z WUP w Szczezini

"0 ile wszyscy udziatowcyasosobami, ktére rozpoely prowadzenie dziatalrisi w wyniku uczestnictwa w tym samym projekcie
realizowanym w ramach przedmiotowego Dziatania.
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Projektodawca dokonuje oceny kompléiriooraz poprawrkei wnioskow wraz z zatznikami
w trakcie oceny formalnej, w oparciu o przygotowanpodpisan przez niegoKarte Oceny
Formalnej

Przedmiotem oceny merytorycznej sa wytacznie wnioski spetniagce wymogi formalne.
Postpowanie z wnioskami zidentyfikowanymi na etapie rocenerytorycznej jako niepoprawne
formalnie reguluje projektodawca.

Projektodawca zobowzany jest powokaKomisje Oceny Wnioskow (KOW), ktora dokona oceny
merytorycznej zteonych wnioskéw w oparciu Begulamin Komisji Oceny Whnioskésporadzany
przez projektodawc Minimalne wymogi w/w Regulaminu zawiera zegnik nr 5.5.21 do niniejszej
dokumentacji. Regulamin KOW projektodawca powinipreygotowa zgodnie z niniejszymi
Wytycznymi. Beneficjent przesyla do akceptacji WWP Szczecinie Regulamin KOW. Brak
odpowiedzi ze strony WUP w Szczecinie w termin@nbroboczych oznacza brak zas#eteco do
tresci przedstawionej w Regulaminie.

Projektodawca ma obowaek pisemnego poinformowania WUP w Szczecinie mit@e i miejscu
posiedzenia Komisji w terminie 7 dni kalendarzowymtzed planowanym posiedzeniem KOW.
W pracach Komisji mog uczestnicz§ rowniez wyznaczeni przez Dyrektora WUP pracownicy
WUP w Szczecinie w charakterze obserwatorow z pmaweagowania i ewentualnej interwencji
w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oocgnipsku. Obserwator ma prawo wdl
do ocenianych przez KOW wnioskéw oraz wniesienstrzazen do dokonanej oceny, co powinno
zosta& odnotowane w protokole z posiedzenia KOW.

W sktad KOW wchodz odpowiednio przygotowani pod wzglem merytorycznym przedstawiciele
projektodawcy.

Elementem zachowania zasady bezstrécinmraz przejrzystici stosowanych procedur jest
podpisanie przez czitonkow KOW oraz obserwatoragppaeystpieniem do prac KOW deklaracji
poufndci i bezstronnéci (wg wzoru stanowicego zatcznik nr 5.5.20 do niniejszej dokumentacji).

Ponadto cztonkowie KOW przed przysieniem do oceny wniosku o0 przyznanie wsparcia
finansowego zobowkani s ponownie do podpisania deklaracji pouftioi bezstronnéci
znajdupcej st w karcie oceny merytorycznej w odniesieniu do dmneniosku. Tr& deklaracji
zawarta jest we wzorze Karty Oceny Merytorycznéar(ewicej zahcznik nr 5.5.10 niniejszej
dokumentaciji).

Oceny ziaonych wnioskéw dokonaj dwie osoby w oparciu o KartOceny Merytorycznej
z zachowaniem zasady bezstrofui@raz przejrzystai dokonywanej oceny.

Ocena dokonana przez KOW (stangua sredni arytmetyczn 2 ocen) stanowibedzie podstaw
do ulazenia listy rankingowej, tj. listy wnioskow uszereganych w kolejnéci malepcej liczby
uzyskanych punktéw. Wniosek m® uzyskd maksymalnie 100 pkt. Nie jest miwvy wybdr do
dofinansowania wniosku, ktéry uzyskat mnief 850% punktéw ogotem i mniej hi60% punktow
mozliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartg Oceny Merytorycznej
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Projektodawca ma obowaek pisemnego poinformowania uczestnika projektwyaikach oceny
merytorycznej Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego terminie ustalonym przez
projektodawe.

Informacja o wynikach oceny z podaniem m.in. nrashku, liczby punktow (stanowgej sredni
arytmetyczia 2 ocen) - tzw. lista rankingowa” - umieszczanatjaa stronie internetowej
projektodawcy oraz w jego siedzibie.

Dofinansowanie przyznawane jest uczestnikom projekt ktorych ztozone wnioski uzyskaty
min. 60 pkt na 100 pkt maliwych do zdobyciai min. 60% punktow mozliwych do uzyskania
w kazdym punkcie oceny.

Lista rankingowa podpisywana jest przez projektamtaw

Dofinansowanie w postagrodkow finansowych na rozwoj przeglsiorczaci przyznawane jest
wnioskom, ktore uzyskaty najaksz liczbe punktéw, przy czym uzataione jest to od dogbnasci
srodkow.

Z posiedzenia Komisji spagdza s¢ protokot (zawierajcy informacje z przebiegu prac Komisji),
ktory podpisywany jest przez wszystkich cztonkéwnidsji oraz obserwatora (w przypadku gdy brat
udziat w posiedzeniu KOW).

Protok6t wraz z list rankingowa oraz kompletem dokumentacji dotycej wnioskéw, co do
ktérych obserwator wniost zasteamia przekazywany jest przez projektodawdo WUP w
Szczecinienie p&niej niz w terminie 5 dni kalendarzowych od daty zébzenia prac Komisji
Oceny Wnioskow.

Whioski, co do ktorych obserwator wniost zasterda podlegaj analizie przez WUP w Szczecinie.
W wyniku w/w analizy WUP w Szczecinie zastrzegazhwes¢ przekazania wniosku wraz z
uzasadnieniem do ponownej oceny merytorycznej pk@xV. Wyniki ponownej oceny takiego
wniosku (zawierajcej odniesienie 8i do uwag WUP w Szczecinie) wraz z ostatectista
rankingows projektodawca przekazuje do WUP w Szczecinie.

WUP w Szczecinie ma mbwos¢ wniesienia zastrzen do przedtaonej listy ocenionych przez
KOW whnioskow w terminie 10 dni kalendarzowych odadatrzymania w/w dokumentow.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i #fiosci przyznania dofinansowania, uczestnik
projektu zobowizany jest do zarejestrowania dziald@itio gospodarczej lub zatenia
spétdzielni/spétdzielni najpdiiej do dnia podpisaniamowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Po zatwierdzeniu przez projektodawdecyzji o przyznaniu wsparcia finansowego, pradkivca
podpisuje z Beneficjentem pomotimowe na otrzymanie wsparcia finansowegktora okréla w
szczegolnéci wartas¢ i warunki wyptatysrodkdéw oraz stanowi podstawvyptaceniasrodkow.

Warunkiem podpisania w/w umowy jest zigenie przez Beneficjenta pomocy(uczestnika
projektu) nasgpujacych dokumentow:
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8.

. kopii dokumentu péwiadczajcego zarejestrowanie dziatateogospodarcz8j

kopii dokumentu pgwiadczajcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej dziateino
gospodarczej,

kopii dokumentu péwiadczagcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/ KRUS
prowadzonej dziatalrioi gospodarczej,

zaktualizowanego harmonogramu  rzeczowo-finansowego  wydatkowaniaodkdéw
finansowych na rozwoj przedbiorczaoici,

oswiadczenie o wysokii otrzymanej pomocy de minimis w higym roku kalendarzowym
oraz w 2 latach poprzedaaych wraz z zawiadczeniami dokumentagymi jej otrzymanie
(jesli dotyczy)/dwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

oswiadczenie nieuzyskaniu pomocy publicznej w odeieisi do tych samych kosztow
kwalifikujacych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma byprzeznaczona pomoc de
minimis (zakcznik nr 5.5.13 do niniejszej] dokumentacjfldadczenie o wielkeri

i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w edi@niu do tych samych kosztéw
kwalifikujacych st do obgcia pomoag, na pokrycie ktérych ma byprzeznaczona pomoc de
minimis (zahcznik nr 5.5.14 do niniejszej dokumentacji) .

oswiadczenie dla ubiegaego st o przyznanie pomocy de minimis (gegnik nr 5.5.15
do niniejszej dokumentaciji)

zabezpieczenie zwrotu przyznanyrbdkéw finansowych na rozwoj przeelsiorczaci.

Ponadto zalcznikiem doumowy na otrzymanie wsparcia finansowgegst wniosek na otrzymanie
wsparcia finansowegwaraz z zadcznikami.

Wraz z podpisaniem ww. umowy projektodawca przejaBeneficjentowi pomocyaswiadczenie
0 udzielonej pomocy de minimis.

Ponadto, przy podpisaniu umowy na otrzymanie wspdinansowego projektodawca informuje
pisemnie Beneficjenta pomocy (uczestnika projektupazliwosci ztozenia wniosku o przyznanie
wsparcia pomostowego (podstawowego i/lub przeattago).

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wnigkbw na otrzymanie wsparcia

finansowego na rozwoj przedsbiorczosci

Podmiot Proces Czas

Projektodawca

Zamieszczenie informacji na wiasngjV terminie nie diaszym
stronie internetowej oraz w miejscumiz 5 dni kalendarzowych
publicznie dosfpnym w swojej od daty zakaczenia
siedzibie o terminie  skfadanjgpodstawowego wsparcia

8 Wpis do Krajowego Rejestris@owego lub innego wigiwego rejestru
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wnioskbw na otrzymanie wsparg

finansowego oraz przekazanie ww.

informacji w formie
kazdemu  Beneficjentowi

(uczestnikowi projektu).

pisemne
pomoc

i&zkoleniowo-doradczego

J'

Projektodawca

Prowadzenie naboruwnioskéw n3
otrzymanie wsparcia finansowego.

Nie krocej nk 10 dni
kalendarzowych
poczawszy od daty
umieszczenia ogtoszenia
o mazliwosci sktadania
wnioskow na stronie
internetowej
projektodawcy oraz
pisemnego
poinformowanie
uczestnikow o takiej
mozliwosci.

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Ztozenie wniosku wraz z zgtznikami
do projektodawcy.

W terminie ustalonym
przez projektodawgc

Projektodawca

- dokonuje oceny formalnej,

- ustala termin i miejsce posiedzer
Komisji Oceny Wnioskow,

- dokonuje oceny merytoryczn
ztozonych wnioskéw na otrzymani
wsparcia finansowego

- informuje WUP w Szczecinie
terminie i miejscu posiedzenia Komis

- oceny formalnej i
g erytorycznejvnioskow
na otrzymanie wsparcia
finansowego
Eprojektodawca dokonuje
Bw terminie 21 dni
kalendarzowych od daty
0zakcﬁczenia naboru

jiwnioskéw,

N

- 0 terminie i miejscu
obrad KOW
projektodawca
zobowhzany jest
poinformowa& WUP w
Szczecinie nie paiej
nizna 7 dni
kalendarzowych przed
rozpoczciem prac
Komisji.

WUP w Szczecinie

Moze wyznaczy swojego

Zgodnie z terminem
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przedstawiciela, ktory dolzie petnit
funkcje obserwatora biacego udzial
w posiedzeniu KOW z prawel
reagowania lub interwenciji.

posiedzenia KOW.

Projektodawca

Przekazanie do WUP w Szczecir
protokotu z Posiedzenia KOW wraz
lista wnioskdébw uszeregowanych
kolejnasci malepcej liczby uzyskanyck
punktéw oraz kompletu dokumenta
dotyczcej wnioskéw, co do ktoryc
obserwator wniést zastrzenia
podczas posiedzenia KOW.

1@/ terminie nie péniej

niz 5 dni kalendarzowych
wod zakaczenia prac

1 KOW.

Cji
N

WUP w Szczecinie

W uzasadnionych przypadkach wn
zastrzeenia do przedimnych
dokumentow.

8§V terminie 10 dni
kalendarzowych od dnia
otrzymania dokumentow.

Projektodawca

Poinformowanie w formie pisemn
uczestnika projektu o wynikach oce
oraz  umieszczenie na  stron
siedzibig
projektodawcy informacji o wynikach

internetowe;j [ w

eW terminie ustalonym
nprzez projektodawc
ie

nY

L

Projektodawca

W przypadku przyznanigodkow
finansowych na rozwdj
przedstbiorczaci przekazanie
uczestnikowi projektu informacji o
planowanym terminie podpisania
umowy na otrzymanie wsparcia
finansowegoztozenia odpowiednich
zahkcznikéw i konieczndgci
zarejestrowania dziatalgoi

gospodarczej przed podpisaniem ww.

umowy.

W terminie ustalonym
przez projektodawgc

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Uczestnik projektu sktada wymagane
do umowyzakczniki.

W terminie ustalonym
przez projektodawgcz

kazdym uczestnikiem
projektu.

Beneficjent —
Beneficjent pomocy

Podpisaniaimowy na otrzymanie
wsparcia finansowego.

W terminie ustalonym
przez projektodawcz
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(uczestnik projektu) kazdym uczestnikiem
projektu.

Sporadzenie i wydanigaswiadczenia | W dniu podpisaniamowy
0 udzielonej pomocy de mininigEz | na otrzymanie wsparcia

przekazanie uczestnikowi projektu | finansowego.

pisemnej informacji o mdiwosci
ztozenia wniosku o przyznanie
wsparcia pomostowego.

Projektodawce

3.1.2.2.3 Zabezpieczenie prawidiowego wykonania umg na otrzymanie wsparcia
finansowego

Formami zabezpieczenia zwrotu przez uczestnikasrodkdw otrzymanych na rozwdj
przedsigbiorczosci moga byé:

* poreczenie, weksel wtasny, weksel z grreniem wekslowym (aval),
» gwarancja bankowa,

e gwarancja ubezpieczeniowa,

» zastaw na prawach lub rzeczach,

* blokada rachunku bankowego albo

akt notarialny o poddaniucsegzekuciji przez dinika.

O wyborze formy zabezpieczenia decyduje projektadaw porozumieniu z Uczestnikiem projektu.

3.1.2.2.4 Zasady rozliczania przyznanyckrodkéw finansowych na rozwoj przedsgbiorczosci.

W ramach wsparcia na rozwoj przedisorczaci mazliwe jest sfinansowanie wydatkdéw na rozwaj
przedsgbiorczaici ponoszonych przez Beneficjenta pomocy (uczeatnpkojektu) w zwizku

z uruchomieniem dziataldoi gospodarczej. Wydatki na rozwdéj przetbsorczasci obejmuj

w szczegolnéci: zakup oraz leasing spitm rozumianego jakérodki trwate, wartéci niematerialne

i prawne oraz pozostaly sptzi wyposaenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest eméfie
ilosciowa lub ilgciowo-wartgciowa, jak réwnie dostosowanie budynkéw, pomiesztzemiejsc
pracy do podejmowanej dzialakw gospodarczej. W ramach wsparcia na rozwgj
przedsgbiorczagici mazliwy jest zakup srodkéw obrotowych niezfinych do prowadzenia
dziatalngci gospodarcze.

Wydatkowaniesrodkéw odbywa i w oparciu oharmonogram rzeczowo-finansowydatkowania
srodkéw finansowych na rozwoj przegsorczaci, ktory powinien zakladajej zakaiczenie w

pocatkowym okresie funkcjonowania przeelsiorstwa, przy czym okres ten nie powinien
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przekracza 3 miesecy od momentu otrzymaniaodkéw finansowych od projektodawcy. Doktadny
termin wydatkowaniasrodkéw powinien zosta zawarty w umowie na otrzymanie wsparcia
finansowego.

Termin zakdczenia wydatkowani&rodkdéw na rozwoj przeddbiorczasci moze zosta przedhiony
na uzasadniony wniosek Beneficjenta pomocy (uciesprojektu), ziagony do projektodawcy nie
pézniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostateczigmminem poniesienia wydatkow
okreslonym w umowie.

Do wniosku, o ktorym mowa powgj Beneficjent pomocy (uczestnik projektu) zobgmainy jest
dolaczy¢ dokumentagj przedstawiajca rozliczenie otrzymanyckrodkéw.

Beneficjent pomocy otrzymujérodki dotacji na rachunek wskazany wmowie na otrzymanie
wsparcia finansoweg®rodki finansowe na rozwoj przegbiorczaci wyptacane g Beneficjentowi
pomocy w catéci lub w 2 transzach, niezwtocznie po podpisamimowy na otrzymanie wsparcia
finansowego zgodnie z jej postanowieniami.

Rozliczenie przekazanych Beneficjentom pomémdkow finansowych odbywasihna podstawie
sktadanych przez nich do projektodawcy zestavpeniesionych wydatkéw, wrazdokumentami
potwierdzajacymi ich poniesienie zgodnie z ww. harmonogramem rzeczowo-finansowgkimi
jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentéw kgowych o rownowznej wartéci dowodowej,
b) kopie dokumentow potwierdzgych odbior urzdzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu ugdzen, ktore nie zostaty zamontowane — kopie protokoamhioru
urzadzen lub przygcia materiatéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

d) kopie wycagoéw bankowych z rachunku Beneficjenta pomocy lubelawow bankowych
potwierdzagcych dokonanie ptatioi,

e) kopie innych dokumentow wymaganych przez projekioxta

Kopie wszystkich dokumentow, o ktdrych mowaxey.

a) musa by¢ oznaczone dati potwierdzone przez Beneficjenta pomocy za zgédno
oryginatem,

b) data sprzeds, ptatngci i data wystawienia faktury nie m@dy¢ wcze&niejsze nk data
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej i piniejsze nt data zakaczenia wydatkowania
srodkéw, wskazana wmowie na otrzymanie wsparcia finansowego

Rozliczenie poniesionych wydatkbw na rozwdj przehisirczcci, o ktérych mowa wiej
Beneficjent pomocy powinien przedstéwinajp@niej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakaczenia wydatkowanigsrodkdéw wskazanych wmowie na otrzymanie wsparcia finansowego

Wydatki, o ktérych mowa powyj powinny by pomniejszone o podatek od towarow
i ustug, chybaze zgodnie z odbnymi przepisami Beneficjentowi pomocy nie przyshegprawo
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jego zwrotu lub odliczenia, zgodnie z 8§ 31 ust. dzpbradzenia MRRw sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO Kldnia 6 maja 2008 r.

3.1.2.3 Zasady udzielania wsparcia pomostowego.

Podstawowe wsparcie pomostowe stanowi bezzwropomoc Kkapitatow przyznawana
beneficjentowi pomocy (uczestnikowi projektu) coestic w kwocie_nie wikszej nz 1 126,00 zt
(zgodnie z Rozpordzeniem Rady Ministréw z dnia 11 wénéa 2007 r. w sprawie wysoka
minimalnego wynagrodzenia za pgae 2008 r.). Ma ono utatwipocatkujacemu przedsgbiorcy
pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonych w piezws okresie prowadzenia dziatakoo
gospodarczej.

Beneficjent pomocy mae otrzyma¢:
1) wsparcie szkoleniowo — doradcze
2) wsparcie finansowe

Wsparcie szkoleniowo — doradcze (o charakterze jalmtgcznym) udzielone Beneficjentom
pomocy w ramach tej egci projektu realizowane jest w ramach wsparcia pstowego, na
podstawie aneksu d&mowy nas$wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczyzhwartej mgdzy
Beneficjentem pomocy a projektodawc

Beneficjenci pomocy uprawnieni séwniez do korzystania z pomocy finansowej agj utatwe im
utrzymanie ptynnéci finansowej w pierwszym okresie prowadzenia derakci gospodarczej tj.:

— podstawowego wsparcia pomostowego przez okres gEgwoh 6 miesicy dziatalndci
(liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarczej) oraz

— przedhzonego wsparcia pomostowego przez okres 6 nugsiod dnia zakaczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowege, diizej niz do 12 miesica
(liczonych od dnia rozpoeggia dziatalnéci gospodarcze)).

W ramach wsparcia pomostowego WUP w Szczecinie olétéa nastepujacy katalog zamknity
wydatkéw kwalifikowalnych:

- koszty ZUS/KRUS,

- koszty administracyjne (w tym koszty czynszu Ilubynajmu pomieszcze bezpdrednio
Zwigzanych z prowadzardziatalngcia gospodarcy),

- koszty eksploatacji pomieszezéw tym m.in. optaty za energielektryczn, cieplra, gazow
i wodk),

- koszty ustug pocztowych,
- koszty ustug ksigowych,

- koszty ustug prawnych,
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- koszty drobnych materiatow biurowych,
- koszty dziaté informacyjno-promocyjnych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach WUP w Siteedopuszcza nitiwos¢ ponoszenia
wydatkbw w ramach wsparcia pomostowego wykragzah poza w/w katalog. W takich
przypadkach wymagana jest akceptacja WUP w Szdeecin

O mazliwosci ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego Sfavdowego i / lub
przedhzonego) Beneficjent pomocy jest pisemnie informowprgez Beneficjenta przy podpisaniu
umowy na otrzymanie wsparcia finansowego. Beneftcgpmocy wypetniaVniosek o przyznanie
podstawowego/przedianego wsparcia pomostowego.

Do wniosku 0 przyznanie wsparcia pomostowego, zaw#gacego m. in. szczegolowy wykaz
planowanych, mies¢cznych wydatkbw powhzanych z prowadzeniem dziataln€ci
gospodarczej, powinny by zafaczone nasgpujace dokumenty:

a) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

b) kopia dokumentu o wysokoi otrzymanej pomocy de minimis w kigym roku kalendarzowym
oraz w 2 latach poprzedaaych,

c) kopia dokumentu potwierdzaiego poniesienie wydatkbw na ubezpieczenia spogeczn
i zdrowotne oraz niezaleganie z uiszczaniem poaatké

Projektodawca dokonuje oceny kompléfrioi poprawngci wnioskdw wraz z zatznikami w
trakcie oceny formalnej w oparciu o przygotowapodpisan przez niegdarte Oceny Formalnej

Oceny merytorycznej, poprawnych pod wagm formalnym wnioskdbw o0 przyznanie
podstawowego/przedianego wsparcia pomostowegalokonuje Komisja Oceny Wnioskéw
W oparciu o przygotowar) podpisan przez niegd<arte Oceny Merytorycznej

KOW dokonuje oceny merytorycznej wniosku i decydojprzyznaniu lub nieprzyznaniu wsparcia
pomostowego.Karta Oceny Merytoryczneyvniosku o przyznanie podstawowego/przaatiego
wsparcia pomostowegpowinna zawier& szczegotowe uzasadnienie dokonanej oceny. Wsparcie
otrzymuje uczestnik projektu (Beneficjent pomodstirego wniosek otrzymat od dwdch cztonkoéw
KOW pozytywrs ocerg/akceptag.

Ocena formalna i merytoryczna wnioskébw wraz z azabikami 0 przyznanie wsparcia
pomostowego dokonywana jest w terminie 14 dni kd#derowych od daty zakozenia naboru
wnioskow.

Z Beneficjentem pomocy, ktoremu przyznano podstagvomrzediizone wsparcie pomostowe
podpisywana jest odpowiedniamowa 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostolaegks
do umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomegtm(dotyczy przedizonego wsparcia
pomostowego).

% zawiadczenie z ZUS lub KRUS i US wydane nie wagej niz 1 miesic przed dniem zieenia wniosku.
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Przedtuzone wsparcie pomostowenaze by przyznane jedynie w uzasadnionych przypadkach, np:
uczestnikom projektu, ktorzy prowadziziataln@g¢ gospodarcz wymagajaca w pocatkowym
okresie dziatalngi wigkszych naktadow finansowych w stosunku daganych korzyci, lub gdy
wystapity inne okoliczndci, ktore nie mogty zostaprzewidziane na etapie tworzenia biznes planu,
itp.

Z uwagi na zrénicowanie kryteribw przyznania wsparcia przegiiego w zalenosci od specyfiki
projektu, do projektodawcy nalg opracowanie zasad przyznawania przeohiego wsparcia
pomostowego i zapoznanie z nimi uczestnikdw projeid etapie sktadania przez nidmiosku o
udzielenie podstawowego wsparcia pomostowedd/wiazanie s¢ przez projektodawcy z
niniejszego obowizku weryfikowane bdzie przez WUP w Szczecinie podczas przeprowadzania
kontroli realizacji projektu.

Przedhione wsparcie pomostowe przyznawane jest paenio przez przeddbpiorcg Wniosku o
udzielenie przedionego wsparcia pomostowegw 5 miesacu prowadzenia dziatalgo
gospodarczej.

Wraz z podpisaniem ww. umowy / aneksu projektodawczekazuje Beneficjentowi pomocy
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimisamach wsparcia pomostowego.

Tabelanr2. Przebieg procedury rozpatrywania wnigkédw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego

Podmiot Proces Czas

W terminie ustalonym przez

jektod kazd
Ztozenie do projektodawoyniosku projexktodawe z kazdym

Beneficjent pomocy o brzvznanie bodstaNowedo Beneficjentem pomocy, przy czym
(uczestnik projektu) 5 a>r/c'a omF:)sto . rag termin ten nie me przekracza
w. [ W zz
P _ P ) o 10 dni kalendarzowych od daty
zalcznikami. L .
podpisaniaumowy na otrzymanie
wsparcia finansowego.
- dokonanie oceny formalnej, w terminie 14 dni

kalendarzowych od daty

- ustalenie terminu i miejsca _ c
zakaczenia naboru wnioskow,

posiedzenia Komisji Oceny
wnioskow, ktéra ocenia pod - 0 terminie i miejscu obrad KOW
wzgledem merytorycznym zimne | projektodawca zobowrany jest
Projektodawca whnioski 0 przyznanie podstawoweg@oinformowa WUP w Szczecinie
wsparcia pomostowego nie p&niej niz na 7 dni

- dokonanie oceny merytorycznej, kalendarz_owych przed o
rozpoczciem prac Komisiji.
- poinformowanie WUP w
Szczecinie o terminie i miejscu

posiedzenia Komisiji.

44



WUP w Szczecinie

Moze wyznaczy swojego
przedstawiciela, ktorydalzie petnit
funkcje obserwatora biacego
udziat w posiedzeniu KOW .

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW

Projektodawca

Przekazanie do WUP w Szczecinié
protokotu z posiedzenia KOW wraz
z lista wnioskéw uszeregowanych
w kolejnasici malepcej liczby
uzyskanych punktéw oraz komplet
dokumentacji dotyczej wnioskow,
co do ktérych obserwator wnidst
zastrzeenia podczas posiedzenia
KOW.

> W terminie nie péniej niz 5 dni
» kalendarzowych od zakozenia
prac KOW.

[

WUP w Szczecinie

W uzasadnionych przypadkach
wnosi zastrzeenia do
przediazonych dokumentéw.

W terminie 10 dni od dnia
otrzymania dokumentow.

Projektodawca

Poinformowanie w formie pisemne
Beneficjenta pomocy o wynikach
oceny, a w przypadku przyznania
podstawowego wsparcia
pomostowego rownieo
planowanym terminie podpisania
umowy 0 przyznanie podstawoweg
wsparcia pomostowego

| W terminie ustalonym przez
projektodawe z kazdym
Beneficjentem pomocy.

JO

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Beneficjent pomocy sktada
wymagane do ww. umowy
zahkczniki.

W terminie ustalonym przez
projektodawe z kazdym
Beneficjentem pomocy.

Projektodawca -
Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Podpisaniaimowy o przyznanie
podstawowego wsparcia
pomostowego

W terminie ustalonym przez
projektodawe z kazdym
Beneficjentem pomocy.

Projektodawce

Sporadzenie i wydanie
zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis.

W dniu podpisaniamowy 0
y przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego
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Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wniokdw o przyznanie przediizonego
wsparcia pomostowego

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Ztozenie do projektodawca
wniosku o przyznanie
przediionego wsparcia
pomostowegaraz z zajcznikami

W 5 miesiacu prowadzenia
dziatalngci gospodarczej

Projektodawca

- dokonanie oceny formalnej,

- ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia Komisji Oceny
Whioskoéw, ktéra ocenia pod
wzgledem merytorycznym
ztozonewnioski 0 przyznanie
przediionego wsparcia
pomostowego,

- dokonanie oceny merytoryczne

- poinformowanie WUP w
Szczecinie o terminie i miejscu
posiedzenia Komisiji.

- oceny formalnej i merytorycznej
wnioskow o0 przyznanie przegdunego
wsparcia pomostowegarojektodawca
dokonuje w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty zaketzenia
naboru wnioskow.

- 0 terminie i miejscu obrad KOW
projektodawca zobowrany jest
. poinformowa& WUP w Szczecinie nie

—

pozniej niz na 7 dni przed
rozpoczciem prac Komisji.

WUP w Szczecinie

Moze wyznaczy swojego
przedstawiciela, ktorydalzie
penit funkcg obserwatora
bioracego udziat w posiedzeniu
KOW .

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

Projektodawca

Przekazanie do WUP w
Szczecinie protokotu z
posiedzenia KOW wraz z list
wnioskow uszeregowanych w
kolejnasci malepcej liczby
uzyskanych punktéw oraz
kompletu dokumentacji
dotyczcej wnioskow, co do
ktérych obserwator wnidst
zastrzeenia podczas posiedzenig
KOW.

W terminie nie péniej niz 5 dni
kalendarzowych od zakozenia prac
KOW.

1%

WUP w Szczecinie

W uzasadnionych przypadkach
wnosi zastrzeenia do

W terminie 10 dni od dnia otrzymania
dokumentow.
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przedizonych dokumentéw.

Poinformuje w formie pisemnej | W terminie ustalonym przez
Beneficjenta pomocy o wynikach projektodawe z kazdym
oceny, a w przypadku przyznaniaBeneficjentem pomocy.
przedhzonego wsparcia
Projektodawca pomostowego rownieo
planowanym terminie podpisani

D

aneksudoumowy o przyznanie
podstawowego wsparcia

pomostowego
Beneficjent pomocy | Beneficjent pomocy sktada W terminie ustalonym przez
(uczestnik projektu) | wymagane do wwaneksu projektodawe z kazdym
zahczniki Beneficjentem pomocy.
Projektodawca - | Podpisani@neksudoumowy o W terminie ustalonym przez
Beneficjent pomocy | przyznanie podstawowego projektodawe z kazdym
(uczestnik projektu) | wsparcia pomostowego Beneficjentem pomocy.
Sporadzenie i wydanie W dniu podpisanianeksudo umowy o
Projektodawca zawiadczenia 0 udzielonej przyznanie podstawowego wsparcia
pomocyde minimis pomostowego

3.1.2.4 Zasady rozliczania podstawowego i przedionego wsparcia pomostowego.

Finansowe wsparcie pomostowe przekazywane jest midobezpéredniego i comiegtznego
dofinansowania na konto Beneficjenta pomocy wskazaarumowie o0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowegdd lub aneksu do w/w umowy.

Srodki w ramach wsparcia pomostowego wyptacanepizez projektodawcw formie zaliczki
w mieskcznych ratach.

Rozliczenie obligatoryjnych optat w ramach wspar@gamostowego dokonywane jest przez
uczestnika projektu nie poiej niz w terminie 20 dni od zakmzenia okresu jaki zostat
przewidziany dla wsparcia pomostowego tj. 6 migsi od dnia rozpoczia dziatalngci
gospodarczej w przypadku podstawowego wsparcia ptowego oraz 12 miegly w przypadku
przedhizonego wsparcia pomostowego.

Srodki przeznaczone na wydatki, ktére nie zostalgkumnentowane oraz nie zostaty wskazane we
whniosku o przyznanie wsparcia pomostowggumstawowego/przedionego) podlegajzwrotowi.

Rozliczenie przekazanych Beneficjentom pomémdkow finansowych odbywasina podstawie
sktadanych przez nich do projektodawaestawié poniesionych wydatkdéw, wraz z dokumentami
potwierdzagcymi ich poniesienie, takimi jak:
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a) kopie faktur lub innych dokumentéw kgowych o rownowznej wartgci dowodowej,
b) kopie dokumentow potwierdzgjych odbiér wykonania prac,

c) kopie wycagoéw bankowych z rachunku Beneficjenta pomocy lubelawow bankowych
potwierdzagcych dokonanie ptatsoi,

d) kopie innych dokumentow wymaganych przez Beneftgien

Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowaaeymusza by¢ oznaczone dati potwierdzone
przez Beneficjenta pomocy za zgoéia oryginatem.

Dodatkowe zasady wyptacani@odkow Beneficjentom pomocy oraz ich rozliczaniaramach
wsparcia pomostowego okfta projektodawca, przy uwzglnieniu postanowie niniejszych
wytycznych, w tym wymogow okionych we wzorzeumowy o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowegooraz aneksu do w/w umowy(dotyczy przedlzonego wsparcia
pomostowego).

3.1.3 Monitoring i kontrola realizacji projektu ora  z prowadzonej przez
Beneficjenta pomocy dziatalno $ci gospodarcze,.

Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz pradzonej przez Beneficjenta pomocy dziatatno
gospodarczej odbywssie bedzie na dwdch poziomach:

1) WUP w Szczecinie (i/lub inny uprawniony podmiot)projektodawca (kontrola realizacji
projektu),

2) Projektodawca (i/lub WUP w Szczecinie, inny upraamyi podmiot) — Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu) (kontrola prawidiow® prowadzenia przez Beneficjenta pomocy
dziatalngci gospodarczej).

3.1.3.1 WUP w Szczecinie (i/lub inny uprawniony pmiot) — projektodawca
Do obowhzkow projektodawcy naly w szczegolngi:

1. Niezwtoczne informowanie w formie pisemnej WUP wc&zcinie o problemach w realizacji
projektu, w szczegdlr$ai o zamiarze zaprzestania jego realizaciji;

2. Projektodawca zobowzany jest do przechowywania dokumentacji aaanej z realizagj
projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zajpeacy dostpnasé, poufnagé i
bezpieczastwo oraz do informowania WUP w Szczecinie o migjacchiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizowanym projektem oraz wszelkimi zmami dotycacymi miejsca
archiwizacji dokumentow.

3. Dokumenty dotyczce pomocyde minimisudzielanej Beneficjentom pomocy projektodawca
zobowhzuje st¢ przechowywéa przez 10 lat, licgt od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniagjcy poufna¢ i bezpieczastwo.
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4. Projektodawca zobowzuje s¢ podd@& monitoringowi oraz kontroli dokonywanej przez WuP
Szczecinie oraz inne uprawnione podmioty w zakrpsagvidtowaci realizacji projektu.

5. Kontrola mae zostd przeprowadzona zaréwno w siedzibie projektodawwy,siedzibie
partnerow, w siedzibie Beneficjenta pomocy, jak i miejscu realizacji projektu oraz
prowadzenia dziataldoi gospodarcze).

6. Projektodawca zobowzany jest do zapewnienia WUP w Szczecinie oraznmoprawnionym
podmiotom prawa wghbu we wszystkie dokumenty zagiane z realizagj projektu, w tym:
dokumenty elektroniczne oraz dokumenty g@ine z cgciami projektu realizowanymi
bezpdrednio przez partneréw i wykonawcow projektu, przaly okres ich przechowywania tj.
nie krécej nk do 31 grudnia 2020 r.

7. Na pisemne wezwanie WUP w Szczecinie projektodarateowhzany s¢ do przedstawiania
wszelkich informacji i wyjanien zwiagzanych z realizagjprojektu, w terminie oki&onym w
wezwaniu.

8. Projektodawca zobowzany jest do przedienia WUP w Szczecinie do akceptaciji:

a) opis sposobu kontroli i monitorowania dziatafitd gospodarczej prowadzonej przez
Beneficjentéw pomocy w okresie 12 ngegiod dnia rozpogzia dziatalngci gospodarczej,

b) harmonogram kontroli i monitorowaniadziatalngci gospodarczej prowadzonej przez
Beneficientow pomocy w okresie 12 miggi od dnia rozpoezia dziatalndci
gospodarczej,

z uwzgkdnieniem odpowiednich zapiséwetych w dokumentacji konkursowej.

9. Opis sposobu kontroli i monitorowaniamraz Harmonogram kontroli i monitorowania
projektodawca przedktada WUP w Szczecinie nien@) niz do dnia zakaczenia realizacji
podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego.

10. Jeeli na podstawie czyndoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniorgaay zostanie
stwierdzone,ze Beneficjent pomocy wykorzystat c&olub czs¢ przyznanego wsparcia
finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zaamawdpowiednich procedur lub pobrat
calas¢ lub cz$¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb nigmalalbo w nadmiernegj
wysokaci, WUP w Szczecinie jest uprawniony do dochodzenia zetu tych srodkéw
odpowiednio w caldci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokeéci okreslonej jak dla
zalegtdici podatkowych, od projektodawcy.

11. WUP w Szczecinie mie dochoda zwrotu w/w srodkéw od projektodawcy, niezal@e od
czynnaci podejmowanych przez niego w celu odzyskaraalkow od Beneficjenta pomocy.

12. Projektodawca zoboydany jest do zwrotu niewykorzystanejea dotacji rozwojowej bez
wezwania, nie pfiej niz do dnia zakaczenia realizacji projektu, okilenym w umowie o
dofinansowanie projektu

13. Kontrola i monitorowanie prawidiowe] realizagirojektu wymaga ponadto prowadzenia
sprawozdawczei w oparciu o tryb i zakres okileny w Systemie Realizacji PO KL, w
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szczegolnéci w takich jego czciach jakZasady systemu sprawozdawezdPO KL, Zasady
kontroli w ramach PO KL oraz Zasad finansowania RQ

3.1.3.2 Projektodawca (i/lub WUP w Szczecinie, ipnuprawniony podmiot) — Beneficjent
pomocy (uczestnik projektu).

Na projektodawcy spoczywa gtowrgbowigzek monitorowania i kontroli prowadzonej przez
Beneficjenta pomocydziatalngci gospodarczej przez okres 12 mgegi od dnia rozpoczia
dziatalnaci gospodarczej, tj. w szczegokon

- czy Beneficjent pomocy faktycznie prowadzi dZia¢d¢ gospodarcy,

- czy dziatalné¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiekborym mowa wumowie na
otrzymanie wsparcia finansowegew umowie 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomogtowe
oraz niniejszymi wytycznymi.

Beneficjent pomocy jest zoboyziany poddé si¢ kontroli przez projektodavec WUP w Szczecinie
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidkmvavydatkowania przyznanego wsparcia
finansowego. Zobowkany jest on rowniedo zapewnienia prawa do vadu przez w/w podmioty
we wszystkie dokumenty zwaane z otrzymanym wsparciem finansowym w ramacjekio.

Kontrola prowadzonej przez Beneficjenta pomocy tdh@sci gospodarczej powinna by
przeprowadzona - w siedzibie firmy Beneficjenta posn oraz miejscu jej prowadzenia —w
szczegolnéci przez projektodawca, jak rowaigprzez WUP w Szczecinie oraz inne uprawnione
podmioty.

Kontrola powinna by¢ przeprowadzona co najmniej 2 razy w okresie 12 mggcy od momentu
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (tj. w potowie i na zakfczenie realizacji projektu). Z
kazdej kontroli powinien zosta¢ sporzadzony protokot zawierajacy podstawowe wnioski i
spostrzezenia wynikajace z kontroli.

Projektodawca prowadzi monitoring dziatalncéci gospodarczej uruchamianej w ramach
projektu (w tym prowadzenia spoétdzielni lub spoétdzelni socjalnej) przez okres 12 miegcy od

dnia jej rozpoczecia. Wizyty monitoruj gce powinny by przeprowadzone przez projektodawe

co najmniej 2 razy w okresie 12 miegcy od momentu rozpocgcia dziatalnoéci gospodarczej. Z
kazdej wizyty monitoruj acej powinien zost& sporzadzony protokot zawierajacy podstawowe
whnioski i spostrzezenia wynikajace z wizyty.

Beneficjent pomocy, naadanie projektodawcy, zobowzdany jest do przedienia dokumentow
poswiadczajcych prowadzenie dziatalgd, réwniez po uptywie 12 miegcy od momentu jej
rozpoczcia. Ma to na celu potwierdzenie wyzania s¢ z obowizku prowadzenia dziatalgo
gospodarczej przez wymagany okres.

Jezeli Beneficjent pomocy wykorzystat cato lub cz$¢ przyznanego wsparcia finansowego
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpoigle procedur lub pobrat cadtolub czs¢
przyznanego wsparcia finansowego w sposob niegmalealbo w nadmiernej wysoko,
zobowhzany jest on do zwrotu tycliodkéw odpowiednio w cakoi lub w cz$ci wraz z odsetkami

50



w wysokaci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, w terminie i na rachunek wskazargep
projektodawe.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego wylstanyego niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobranego ws@p nienaleny albo w nadmiernej
wysokaci, s1 naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wyksianego lub pobranego
wsparcia finansowego.

Beneficjent pomocy zobowzany jest niezwtocznie powiadoéniprojektodawe o wszelkich
okolicznaciach, mogcych zaktoat lub opé&ni¢ prawidiowe prowadzenie dziataléw gospodarczej
i wydatkowaniesrodkdéw na rozwoj przedgdiorczaci.

W przypadku likwidacji dziatalnwi gospodarczej Beneficjent pomocy zobameiny jest
powiadomé projektodawe o tym fakcie w terminie 7 dni.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotygxe sposobu spetnienia

Ogélne kryteria formalne

wniosek zigono we wiaciwej - wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinie lub jw
instytucji fili w Koszalinie; wniosek mana réwnie przesté poczt lub

kurierem (decyduje data wptywu)

- polu 1.5 wniosku nalgy wskaza ,Wojewodzki Urzd Pracy w|
Szczecinie” w przypadku wskazania innej instytuepmiosek
zostanie odrzucony

wniosek wypetniono wzyku - wszystkie pola we wniosku nalewypetnic w jezyku polskim

polskim o . .
- zahczniki finansowe musg by¢ ztozone w gzyku polskim

(wraz z zadcznikiem sporgzdzonym w obcym gzyku naley
ztozy¢ ttumaczenie przysgte)

wniosek jest kompletny i zostay w czsci Vo wniosku naley ziozy¢ piecz¢ instytucji oraz

sporzdzony i ztéony zgodnie z| czytelny wtasnagczny podpis i pieag 0soby upowznionej
obowigzujgcq instrukcy
wypetniania wniosku o - wniosek w czsci V musi (musz) podpisé osoba (osoby

dofinansowanie | wiciwg wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku

dokumentagj konkursow - jesli  wnioskodawca jest jednostk sektora finansoy

publicznych w czsci V wniosku musi znal& si¢ kontrasygnata
skarbnika/gtéwnego ksjjowego

~_~

- wniosek trzeba ziy¢ w 2 egzemplarzach papierowych
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(oryginat + kopia péwiadczona za zgoddé z oryginatem albo 2

oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XMLjya ptycie
CD/DVD (wnioski na innym ngniku np. dyskietce nie zostal
uznane za poprawne formalnie)

- do wniosku trzeba zgdzy¢ 2 egzemplarze (oryginaty all
oryginat i kopia péwiadczona za zgod&é z oryginatlem)
wymaganych  zatznikbw  finansowych  sporglzonych
i podpisanych w sposOb opisany w punkcie 2.8 rsagg
dokumentacji — nie dotyczy jednostek sektora fagan

publicznych, ktére $ zwolnione z obowizku sktadania

zahcznika finansowego

- w przypadku projetu partnerskiego trzeba zaaky¢

2 egzemplarze (oryginaty albo oryginat i kopigw@dczona za

zgodnd¢ z oryginatem) zalcznikbw finansowych partner
sporadzonych i podpisanych w spos6b opisany w punkde
niniejszej dokumentacji — nie dotyczy jednostek teek

finansow publicznych, ktéreazwolnione z obowizku sktadania

zahkcznika finansowego

- naley sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosku (pli

-

(0]

a

XML) jest mazliwa do odczytania przez Generator Wnioskow

Aplikacyjnych

- nalezy sprawdz¢, czy suma kontrolna w wersji papierow
i elektronicznej wniosku w tym na wszystkich stronavers;ji
papierowej g identyczne

- nalezy sprawdz¢, czy w obu egzemplarzach wniosku znagd
si¢ wszystkie strony

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek

wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napisem

~wydruk prébny” nie zostanie uznany za poprawnyamie

- naley wypeinc wszystkie wymagane pola we wnios
(w szczegolnéci nalezy pamktaé o wypetnieniu nagpujacych
pol: 1.6 numer konkursu) Oswiadczenie: data wypetnien
wniosky Harmonogram realizacji projektuw tym w

szczegOlnéci czas trwania zadai poszczegoélnych etapow oraz
liczba uczestnikbw w zadaniachuzasadnienie kosztow

(obowigzkowe jedynie dla cross-financingu i koszt

ej

uj

ku

a

ow

pasrednich) metodologia wyliczania dofinansowania i wkiadu

prywatnego w ramach wydatkéw etyich pomog publiczry)

- wpisy w polach liczbowych musz by¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamktac, ze tylko wybrane
pola we wniosku podgalgj walidacji za pomog funkcji

.Sprawd?” w zwiazku z tym projektodawca musi sprawdzi

w szczegOlngci, czy poprawne arytmetyczniea swartcsci
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wpisane w ogolnym buecie projektu w polachv tym koszty
personelu(wartas¢ tego pola wnioskodawca wprowadzgznie
na podstawie zapiséw bietu szczegdtowego)

- 2 egzemplarze wniosku musby¢ umieszczone w jedne

kopercie (opakowaniu)

wraz z wnioskiem ztono
wymagany kompletny zaznik
lub zakczniki (zgodnie z
Systemem Realizacji PO KL)

- do wniosku trzeba zgzy¢ 2 egzemplarze (oryginaty all
oryginat i kopia péwiadczona za zgodd§é z oryginatem)
wymaganych  zatznikbw finansowych  spogdzonych
i podpisanych w sposOb opisany w punkcie 2.8 réa
dokumentacji — nie dotyczy jednostek sektora fagan
publicznych, ktére g zwolnione z obowizku skladanig
zahkcznika finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzeba azay¢
2 egzemplarze (oryginaty albo oryginat i kopiagw@dczona za
zgodnd¢ z oryginatem) zalcznikbw finansowych partner
sporadzonych i podpisanych w spos6b opisany w punkde
niniejszej dokumentacji nie dotyczy jednostek tesek
finansow publicznych, ktéreazwolnione z obowizku sktadania
zahkcznika finansowego

o

|

a

|

dziatania przewidziane w
projekcie nie 8
wspoftfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw
finansowych

- niedozwolone jest podwodjne finansowanie tego $am
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub ¢géziowe danegc
wydatku dwa razy z publicznyainodkow wspdélnotowych

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisezesci V
poprzez ktéry wnioskodawca pod rygorem odpowiedpial
karnej sktada @awiadczenie o spetnieniu tego kryterium

ne

wniosek zigono w terminie
wskazanym przez instytucj
prowadzcg nabor projektow

- zilozy¢ wniosek pomgdzy dah pocatkowa i koncowg

konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00

- kryterium odnosi si do daty zigenia/wptynigcia wniosku do
instytucji a nie daty jego wystania

okres realizacji projektu jest
zgodny z Systemem Realizacji
PO KL

- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadntazenia
wniosku do 31 grudnia 2012 r. W pkt. 1.8 nglevicc wskaza
wiasciwy okres realizacji

wnioskodawca nie podlega
wykluczeniu z ubieganiagsd
dofinansowanie (na podstawie
art. 211 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach
publicznych)

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisezesci V
poprzez ktéry wnioskodawca pod rygorem odpowiedpial
karnej sktada @awiadczenie o spetnieniu tego kryterium

wniosek stanowi odpowieta

- w polu 1.6 nalgy wpisa& numer konkursu tj. 1/6.2/09
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konkurs (wptyat w odpowiedzi
na ogtoszenie o konkursie)

- numer konkursu musi Byprzytoczony w niezmienionej formig
kazda zmiana zapisu np. poprze dodanie lubz@édj cyfr/liter
sprawi, ze wniosek nie speini tego kryterium

i zosta

odrzucony na etapie oceny formalne;j

- projekt zostanie odrzucony podczas oceny fornmajaedi
projektodawca wypetnia¢ wniosek o dofinansowanie zaznac
(poprzez zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.112)1 7 projekt
ma charakter ponadarowy, innowacyjnydb jest projektem
komponentem ponadnarodowym, gdyw ramach
przedmiotowego konkursu nie ma #iwosci realizacji takich
projektow

4

nie

zy

Szczegotowe kryteria degtu

Projektodawca posiada
przynajmniej roczne dwiadczenie
szkoleniowe zakre
prowadzenia dziatalni
gospodarczej lub dwiadczenie w
przyznawaniugrodkéw
finansowych na rozwdj
przedsgbiorczoici.

w

- spetnienie kryterium sprawdzane jest w oparciuinbbormacje
przedstawione w pkt. 3.5 wniosku,

Sl-e projektodawca winien w sposéb jednoznaczny weakad
iz dysponuje przynajmniej rocznym sdaadczeniem szkoleniowyr
w zakresie prowadzenia dziataked gospodarczej lub dwiadczenie
w przyznawaniusrodkdw finansowych na rozwoj przegsiorczaci;
przez projektodav
(przeprowadzane szkolenia, zrealizowane projekigyych tematyka

nawigzuje do sktadanego wniosku.

naleey opis& dziatlania podejmowane

- N

Beneficjent w okresie realizacj
projektu prowadzi biuro
projektu na terenie
wojewodztwa
zachodniopomorskiego, z
doskpry petry dokumentag
wdrazanego projektu
(dokumentacja ta powinna
dotyczy dokumentéw
merytorycznych i finansowych
zwigzanych z realizowanym
wsparciem) oraz z kluczowym
personelem realizugym projekt
(personel zargzdzajcy
projektem wskazany we
wniosku). Dotyczy to rownie
przechowywania dokumentacji
projektu po zakéczeniu jego
realizaciji.

w punkcie 3.5 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektwetizie prowadzif
biuro na terenie wojewodztwa, w ktorymdzie dostpna petng
dokumentacja projektu (rowrdiepo jego zakfczeniu) oraz
bedzie pracowat kluczowy personel realizwy projekt
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Wsparcie kierowane do os6b
majgcych miejsce zamieszkani
na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego w
rozumieniu przepiséw Kodeksy
Cywilnego.

- w czsci 3.2 wniosku naley wyraznie zapisd, ze 0soby
auzyskupce wsparcie w ramach projektuieda mieszkacami
wojewoOdztwa zachodniopomorskiego / powiatu z ter
wojewoOdztwa / gminy z terenu wojewodztwa

I
- zgodnie z art. 25 kodeksu cywilnego miejscem esmkania

osoby fizycznej jest miejscow® w ktorej osoba ta prbgwa
Z zamiarem statego pobytu

- 0znacza toze uczestnicy projektu nie musby¢ zameldowan
na terenie wojewodztwa a jedynie deklaréwmamiar stategq
pobytu w wojewodztwie

- wymaganie od uczestnikbw zameldowania w wojewdgzhie
bedzie pozytywnie oceniane przez WUP w Szczecinie

enu

A4

Maksymalny okres realizacji
projektu: do 31 grudnia 2012 .

- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadntazenia
wniosku do 31 grudnia 2012 r., w pkt 1.8 aglevicc wskaza
wiasciwy okres realizacji

Minimalna wartd@¢ projektu
wynosi 500 tyscy zt.

- w polu 3.1koszty ogoétenw czesci IV budiet projektumusi
znalez¢ sig kwota nie mniejsza 7i500 tysgcy zt.

Rejestracja dziatalnéei
gospodarcze] przez uczestn
projektu nasipi w wojewodztwie

zachodniopomorskim.

- w opisie planowanych dziatav pkt. 3.3 wniosku nalsy podkréli¢,
kiez rejestracja dziataldei gospodarczych przez uczestnikow proje
nastpi w wojewoddztwie zachodniopomorskim.

ktu

Grupe docelowy w projekcie
stanowi; osoby z braty okretowej
lub z firm kooperujcych (z jedne
lub z dwdch pogszych grup
tqcznie): - ktore byly zatrudnione
okresie ostatnich 12 miesy od
daty przystpienia do projektu

(dziei rekrutacji), - ktére g
zatrudnione i zagribne utraf
pracy.

- spetnienie kryterium weryfikowane jest w oparoizawarté¢ pk.
3.2 wniosku;

- wnioskodawca winien zanfiei¢ opis grupy docelowej, dgki
Wkt(')remu osoba weryfikaga wniosek bdzie w stanie jednoznaczn
stwierdzt, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifigagj sk do
otrzymania pomocy zgodnie z zapisami zawartymi wWigszym

kryterium

ktore w dni
postawione V|

- w projekcie mog wzia¢ udzial osoby,
przystpienia do projektu spelpi warunki
kryterium

- na stronie www.pokl.wup.ostan umieszczone szczegoétoy
informacje dotyczce interpretacji pef ,branza oketowa” oraz
»firmy kooperupce”

ie

Ogodlne kryteria horyzontalne

zgodnd¢ z wiaciwymi

- projekt musi wpisywa sig w polityke rownych szans tj.
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politykami i zasadami
wspoélnotowymi (w tym: polityk
réownych szans i koncepcj
Zrownowaonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspélnotowy

w projekcie musi pojawisi¢ diagnoza problemu z podziatem
pte¢ (dane dotyczre kobiet i mzczyzn i wnioski z nich
ptynace); projektodawca musi rowrieaprojektowd konkretne

opieki nad osobami zaleymi i informowanie o tym w trakci
rekrutacji; prowadzenie kampanii promocyjnej w rségch,
gdzie dana ple najczsciej sk pojawia; przedstawienie dane
zawodu jako atrakcyjnego dla danej ptgeéli projektodawca
we wniosku nie zamiéci diagnozy zrobionej pod lgtem pici
i nie zapisze podgcia konkretnych dziatan w rekrutacji to

projekt zostanie odrzucony na ocenie merytoryczne
z powodu nie spetnienia przedmiotowego kryterium

- projektodawca musi zapewnmaozliwos¢ udziatu w projekcieg
osobom niepetnosprawnym; odpowiednie dziatania zya
wskaza w tresci wniosku (np. miejsce realizacji projektu je
pozbawione barier architektonicznych, sprz uzywany
w  projekcie jest dostosowany do potrzeb o
niepetnosprawnych, w projekciecdrie uczestniczy asystent
osoby niepetnosprawnej itp.projekt niedostepny dla osob
niepetnosprawnych nie spetnia przedmiotowego krytenm

dziatania, ktére podczas rekrutacji wpdyma znowelizowanie¢
nTéznic pomedzy potazeniem kobiet i mzczyzn (np. zapewnienie

11°}

Jo

le
bSt

zgodnd¢ z prawodawstwem
krajowym

- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez niego w [koge
dziata

- zapisy wniosku muazby¢ w szczegdlnéci zgodne z prawen
zamowie publicznych (dotyczy to podmiotéw, ktére z godai
ustawga prawo zamowig publicznych § zobowhzane do
stosowania odpowiedniego trybu realizacji zamoévésd
publicznego) oraz zasadami udzielania pomocy pudic(patrz
pkt 3.3 dokumentacji)

- w przypadku realizacji niektorych typow projektdwnieczne
jest stosowanie odpowiednich ednych przepiséw prawa

=}

D

N

zgodnd¢ ze Szczegotowym
Opisem Priorytetow PO KL

- projekt musi by zgodny z tym dokumentem w szczegdglrig
naleey zwrock uwag;, czy dziatania wpisygj sic w dany typ
projektu (niektére typy projektowasnocno sformalizowane i ic
zakres reguluj odpowiednie ustawydolz rozporadzenia) oraz
czy projekt skierowano do odpowiedniej grupy dowelp

- w SzczegOlowym Opisie Priorytetow PO KL okono
rowniez dopuszczalny poziom cross-financingu w projekcie
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takze jest przedmiotem weryfikacji tego kryterium

Ogodlne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

uzasadnienie potrzeby realizag
projektu w kontedcie celéw
szczego6towych okflenych dla
danego Priorytetu PO KL

j- opis problemu wraz z danymi musi dotyézbszaru realizacj
projektu

- w opisie problemu naky uwzgkdni¢c sytuacg grupy
docelowej, do ktorej projektchlzie skierowany

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je
osiagniecie mierzalne przy pomocy odpowiednich wakiiow

- cel nie mae by zbyt ogdélny, gdy musi by realny do
spetniania

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost zutho&ntow
programowych takich jak Szczegdétowy Opis Priorytetd

- cel musi wyptywa z opisu problemu

sposo6b wyboru i zapewnienia
udziatu w projekcie okggonych
grup docelowych

- w polu 3.2 nalgy zamidgci¢ informacje umaliwiajace
stwierdzenie, czy projekt jest skierowany do dstave] grupy
docelowej

- wybor grupy docelowej musi wynikaz diagnozy problem
uwzgkdniajgcej m.in. specyficzp sytuacg pici w danym
obszarze

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy
w ktorych rozwizaniu ma poméc dofinansowanie projektu

- naleey wskaza cechy grupy docelowej i jej problemy/barig
w dostpie do danego typu wsparcia bez atyeaniasrodkow
publicznych

- we wniosku musg znalé¢ sie kryteria zapewniage udziat
wskazane] grupy docelowej w projekcie (kolgjqiazgtoszd,
jako jedyne hdz gtowne kryterium, nie &lzie akceptowalna)

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie ikgh
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobor wiéciwych oséb pod
wzgledem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

- w polu 3.2.1 naley wskazaé liczbe uczestrkoéw projektu
(nie  dotyczy dziala promocyjnych, informacyjnyc

i przedsgwzig¢ w ktorych udziat wemie wiele oséb np.
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festynow, ogo6Iinodogpnego portalu internetoweg
z uwzgkdnieniem wskazanych kategorii — projektodawca n
mie¢ na uwadze fakge od wszystkich os6b wykazanych w p
3.2.1 ledzie musiat zebka dane osobowe (po wcgeejszym
uzyskaniu zgody uczestnika projektu) i wgige do systemt
PEFS

- w przypadku, gdy nie jest miowve zakwalifikowanie
osoby/instytucji dazadnej z kategorii w polu 3.2.1 odpowiec
opis naley zamigci¢ w punkcie 3.2

- podczas przypisywania oséb do kategorii maleniec na
uwadze, aby nie wskazywa ,pracownikbw w gorszym
potozeniu” gdyz ta grupa uczestnikOw dotyczyta projekiq

objetych regutami pomocy publicznej przed noweliaac]

programu pomocowego

- w obowhzujacej wersji Generatora Wnioskéw Aplikacyjny:
brak jest dwdch kategorii 0oséb istotnych do wymaem w
projektach olgtych pomog publiczry tj. ,pracownikow
znajdupcych s¢ w bardzo niekorzystnej sytuacji” ofr:
~pracownikéw znajdujcych s¢ w szczegoblnie niekorzystn
sytuacji” — jgéli projektodawca chce wskazaosoby z wyej
wymienionych grup musi zrobto w polu 3.2 wniosku

- naleey mie¢ na uwadze,ze osoby ,samozatrudnione”

przedsgbiorstwa jednoosobowe i wskazanie ich w polu 3
moze sprawd, ze wsparcie dla tych przedbiorstw kxdzie
nosito znamiona pomocy publicznej (patrz pkt 3.Budoentacji)

D)
usi
Dlu

ni

W

ch

2.1

wartas¢ dodana projektu

- mog ja stanowé rezulataty nieoggalne bez udziatérodkow z
Europejskiego Funduszu Spotecznego

adekwatng¢ doboru
instrumentéw skycych
realizacji projektu do sytuacji i
potrzeb grupy docelowej

- na ocen tego Kkryterium w znaezy sposob wplywa
prawidtowe zbadanie probleméw grupy docelowej avégciwe
dobranie celéw projektu — tylko wtedy dvrma oceni dobdr
odpowiednich dziata

- opis dziatda musi by na tyle przejrzysty by niiwa byta
ocena zasadloi ich przeprowadzenia oraz zgodfo z
prawodawstwem krajowym

=

rezultaty projektu

- rezultaty me¢kkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi ich
monitorowanie oraz okskenie stopnia ich osgniccia (np.
poprzez ewaluag)
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- rezultaty staa oshgnieciu celow ale nie magby¢ z nimi
tozsame

- rezultaty musgz wynika z dziata projektu

- niedopuszczalne jest mylenie rezultatéw z proakt ktére
okreslaja co zostanie zrobione w projekcie (np. liczba gog
wsparcia) we wniosku nmioa zamiéci¢ produkty ale musgw
nim znalé¢ si¢ przede wszystkim rezultaty

- rezultaty § efektami projektu

- we wniosku nalgy rowniez zawrzé informacg na temat
trwatosci rezultatow po zakicczeniu projektu

- waznym elementem poddawanym ocenie jest opis, w
SposOb rezultaty wphgn na realizag zatazonych celow
projektu, dlatego tewnioskodawca nie powinien ograniézsic
do jednego stwierdzenia ale zawdzepeten opis wphywd
rezultatow na cele

1Zi

jaki

racjonalng¢ harmonogramu
dziatai

- harmonogram realizacji dziatanusi by realny i logiczny

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miar
mozliwosci) na etapy

- podczas oceny sprawdzana jest sp&ijnopisu dziata z
zamieszczonym harmonogramem

- zadania w ktérych udziat hrabedzie grupa docelowa musi
mie¢ przypisan ilos¢ 0séb (nie dotyczy dziadapromocyjnych,
informacyjnych i przedsivzig¢ w ktérych udziat wemie wiele
0s6b np. festynow, ogolnodephego portalu internetowego)

™~

- Dbeneficjenta

Sposob zargzania projektem
(czytelndé zasad realizacji)

- ocenie podlega struktura zespotu projektowega wrzajemne
powiazania pomgdzy jego cztonkami

- w ramach tego kryterium oceniana jest rown@a partnerow
zaangaowanych w projekt

- projektodawca powinien wskaz&onkretne metody i technik
zarzadzania jakie bda wykorzystywane w projekcie oraz opi

sposobu podejmowania decyzji

N

wiarygodnd¢ - doswiadczenie
w zarzdzaniu projektami,

- naley wykaza& doswiadczenie projektodawcy w realiza
podobnych przedsizig¢ zbieznych z zakresem projekt

Cji
U,
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potencjat instytucjonalny (w tyn
potencjat kadrowy i finansowy)

ndoswiadczenie w realizacji projektow wspéifinansowalmyze
zrédet  wspolnotowych dalzie stanowito dodatkowy atl
projektodawcy

- naleey opis& zadania wykonywane przez X« osol
zaliczana do personelu projektu

- naley wskazé  kwalifikacje @~ zawodowe  0s0
odpowiedzialnych za zagdzanie projektem

ut

- finansowania projektu

niezkednasé¢ wydatku do
realizacji projektu i osigania
jego celow

- ponoszone wydatki muszby¢ konieczne do wikxiwej
realizacji projektu

- stawki musz by¢ okreslone na poziomie rynkowym asje sa
one wysze naley to uzasadmi

- wydatki niewazace s¢ z opisanymi wczaiej dziataniami nie
zostan uznane za kwalifikowane

- projektodawca powinien zwrdci szczegéla uwag nha
wlasciwe (zgodne z Zasadami finansowania PO Kl
sporadzenie metodologii wyliczania kosztéwgpednich

- pozycje w budecie powinny by tak nazwane aby osol
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupione (przsk]
zbyt ogolnych pozycji: organizacja szkolenia, zestadla
uczestnikéw)

Da
a

efektywng¢ wydatkéw projektu
(relacja naktad/rezultat)

- nalezy dazy¢ do osagniccia rezultatéw jak najaszym kosztem

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korzys jesli
projektodawca niewkziwie wskazat rezultaty projektu

kwalifikowalng¢ wydatkow

- kwalifikowalnas¢ wydatkdéw jest oceniana na podstay
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dniaviZsnia
2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ram
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

- w przypadku projektow obfych zasadami pomocy publicznej mo
obowigzywat odrebne zasady dotygeze kwalifikowania wydatkow
wynikajace zRozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dni
maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publiczmejramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludz{@dz. U. Nr 90, poz. 557, z
Zmianami)

vie

ach

a6

®
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3.3.1 Pomoc publiczna

3.3.1 Pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 PO stdnowi pomoc _de minimisi jest ona
udzielana w oparciu o Rozpadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 (@8 r.w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Paogn Operacyjnego Kapitat Ludzidz. U. Nr
90, poz. 557 z pd. zm.). W celu prawidiowego przygotowania wnioskigrego realizacja
Zwiazana jest z udzielaniem pomocy publicznej, proje&teca zobowizany jest zapoziasie z
nastpujacymi dokumentami:

1. Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 nZ@8w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KDz. U. Nr 90 poz. 557, ze zmianami)

2. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PQzKlnia 12 stycznia 2009 r.

3. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud?@®6 r.w sprawiestosowania
art. 87 1 88 TWE do pomocy de minirfidz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006 r.).

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, zp&m.),

5. Rozporadzenie z dnia 20 marca 2007 r. w sprawiénzadczé o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (D@. Nr 53, poz. 354),

6. Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. prasvie sprawozda o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudergu takiej pomocy oraz sprawozda
zalegtdgciach przedsgbiorcow we wptatackwiadczé naleznych na rzecz sektora finanséw
publicznych (Dz. U. 2008 nr 153 poz. 952),

Korzystapc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach POpkdjektodawca musi mée
na uwadze faktzistanows one jedynie material pomocniczy a informacje whrezawarte maj
jedynie charakter informacyjny. Pomoc publicznaamach PO KL udzielana jest na podstawie
programu pomocowego tj. Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n24@8

w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach RIOi to jego zapisy $ wiazace dla
projektodawcy. Jednocg&sie informujemy, = ani WUP w Szczecinie, ani Instytucja
Zarzdzapca PO KL nie s uprawnione do wydawania siacych wyktadni dotyczcych
pomocy publicznej, gdy prawo to przystuguje jedynie Europejskiemu Trydona

Sprawiedliwdci oraz Komisji Europejskiej.

3.3.2 W ramach dziatania 6.2 pomoc de minimis dotyc

0 przyznania srodkoéw finansowych na rozwoj przedsgbiorczosci (w tym w formie spotdzielni lub
spétdzielni socjalnej),

0 wsparcia pomostowego w okresie do 6 / do 12 migsy od dnia zarejestrowania dziatalnéci
gospodarczej(w tym finansowe wsparcie pomostowe, szkolenia di@adztwo).
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3.3.3 Podmiotem udzielggym pomocy jest projektodawca. Pomoc finansowa kazgvana
projektodawcy na realizagjprojektu nie stanowi pomocy publicznej. Benefitg@mi pomocy s
osoby fizyczne, ktore otrzymakyodki na rozwoj przedsbiorczasci (w tym w formie jednorazowej
dotacji oraz wsparcia pomostowego).

3.3.4 Za dat przyznania pomocyle minimisuznaje st dat podpisania umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego na rozwoj przetlsdrczaici zawierane] nydzy projektodawg bedacym
operatorem wsparcia finansowego a uczestnikienekoj Umowa powinna precyzyjnie okla
wysoka¢ srodkow, jakie otrzyma dany Beneficjent pomocy w aam projektu (w tymsrodkow
przyznanych w ramach finansowego wsparcia pomogfonaoradztwa i szkoig.

3.3.5 Na podmiocie udzielagcym pomocy publicznej w ramach PO KL spoczywa
nastepujace obowazki wynikaj ace z udzielonej pomocy:

a. przechowywanie dokumentoéw zganych z udzielonpomog przez co najmniej 10 lat od
dnia udzielenia pomocy oraz udgstianie tyckhe dokumentéw, jak réwniestosownych
informacji dotycacych udzielonej pomocy nadanie Prezesa UOKIK;

b. przekazywanie informacji o udzielonej pomocy puttiej/nieudzieleniu pomocy Prezesowi
UOKIK;

c. kontrola sposobu wykorzystania udzielonej pomocyeji zgodndci ze stosownymi

regulacjami, na podstawie ktérych pomoc zostataalolza.

3.3.6 Obowizki sprawozdawcze podmiotow udzialaych pomocy publicznej zostatly oklene
w art. 32 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004or.postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej(t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404). Zgodniepawyzszym artykutem, podmioty
udzielapce pomocy publicznejpszobowizane do sporzizania i przedstawiania PrezesdWdKiK
sprawozda o udzielonej pomocy, zawienglych w szczegolnei informacje oBeneficjentach
pomocy oraz o rodzajach, formach, wielgia przeznaczeniu udzielonppmocy.

3.3.7 Sprawozdania powinny bgporadzone przez podmiot udzieday pomocy na formularzu
stanowicym zahcznik do RozporzdzeniaRady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie
sprawozda o udzielonej pomocy publicznej, informacji o niEethniu takiej pomocy oraz
sprawozda o zalegtdciach przedsbiorcow we wptatachkwiadczeé naleenych na rzecz sektora
finanséw publicznyctDz. U. 2008 nr 133 poz. 952) za poszczegolne talaroku kalendarzowego
(sprawozdania kwartalne) oraz za poszczegodlne Kateandarzowe (sprawozdania roczne) oraz
przekazywane zgodnie z ngstijacym harmonogramem: sprawozdania kwartalne — dor3®d
zakaczenia kwartatu, sprawozdania roczne — do 60 diaddiczenia roku kalendarzowego.

3.3.8 Projektodawca zoboziany jest do wydania Beneficjentowi pomocy$w@dczenia
0 udzielonej pomocyle minimis,zgodnie ze wzorem okilenym w zahczniku doRozporzdzenia
Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawigndadcze 0 pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwi€Dz. U. Nr 53, poz. 354)aswiadczenie to powinno gy
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wydane w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu podpisgammowy pomicdzy projektodawg
a Beneficjentem pomocy o przyznaniu pomocyt#jzasad de minimis.

3.3.9 Pomoc de minimis nie m® zostéd udzielona podmiotowi, ktéry w hbigcym roku
kalendarzowym oraz w dwoéch poprzedesch go latach kalendarzowych otrzymat pomoc
de minimis z ranychzrodet i w r&nych formach, ktorej warkd brutto hcznie z pomog o ktdr sic
ubiega, przekracza rownowastow ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmnio
prowadzacego dziatalné¢ w sektorze transportu drogowego — rownowsrtay ztotych kwoty
100 000 euro, obliczonych wgredniego kursu Narodowego Banku Polskiego ohnwicego

w dniu udzielenia pomocy.

3.3.10 Pomoc de minimis nie aeby¢ udzielana na dziataldéd w:

- sektorach rybotdwstwa i akwakultury (produkcja, giwarzanie, wprowadzanie
do obrotu),

- zakresie produkcji podstawowej produktow wymienicimy Zahczniku | TWE,

- zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotualydttdHw wymienionych w Zatzniku
| TWE (jezeli wielkos¢ pomocy jest uzalmiona od ceny lub ikxi produktéw
zakupionych od pierwotnych producentow lub wproveagzh na rynek),

- sektorze wglowym,
pomocyde minimisnie stosuje sirowniez w przypadku pomocy:
- zwiazanej z eksportem,

- uwarunkowanej #yciem towarOw produkcji krajowej na niekokty towarow
przywazonych,

- przyznanej przedgbiorcom znajdujcym sk w trudnej sytuacji ekonomicznej

- przeznaczonej na zakypodkéw transportu w przypadku przegsorcow prowadzcych
dziatalng¢ w sektorze drogowego transportu towarow.

3.3.11 Podczas przygotowywania wniosku o dofinansowanie aézacji projektu w budzecie
szczego6towym projektu naley w ramach kategorii wydatkéw w ramach poszczegdlroh zadai

zaznaczy te wydatki, ktére objete s pomoa publiczng (zaznaczenie pola w kolumni¢?omoc
publiczng. Wszystkie wydatki okjte regutami pomocy publicznej zossaaliczone w wierszu
Wydatki objte pomog publiczry, pozostate wydatki zliczone zostamlo kategorii Wydatkow
objetych pomog pozostad.

IV. Informacje ogdblne
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4.1. Informacje o konkursie

4.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabor vkdos realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetdl Rynek pracy otwarty dla wszystkidbziatania 6.2
Wsparcie ora promocja przegbiorczaci i samozatrudnienia

4.1.2 Funkg} Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Bgpment
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego
z siedzila w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3 Projekty realizowanea sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Parednicacef® dla Priorytetu VI, w wojewoddztwie zachodniopomansk peni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 78B3®&zczecin.

4.1.4 Konkurs ogtasza Wojewodzki WdzPracy w Szczecinie.

4.1.5 Projekty dofinansowywanea e srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz be pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 200® izasadach prowadzenia polityki rozwdpe. U. Nr 227, poz.
1568, ze zmianami)

4.2.2 Rozporgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 6 maja 2008 w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu OperacyjnegpitéalLudzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557, ze
zmianami)

4.2.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z daiavrzenia 2008 r. w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.

4.2.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z drif wrzdnia 2008 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

4.2.5 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgatecyzj Komisji Europejskiej z dnia 27
wrzesnia 2007 r.

4.2.6 Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Opgregyo Kapitat Ludzki.

4.2.7 System realizacji Programu Operacyjnego laapitidzki (w tym w szczegélrsai Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL, Zastdgnsowania PO KL, Zasady systemu
sprawozdawczei PO KL, Zasady kontroli PO KL)

4.2.8 Przewodnik po kryteriach wyboru projektowZigdania dofinansowania) w ramach PO KL.

2w wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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4.2.9 Instrukei do wniosku o dofinansowanie.
4.2.10 Plan Dziatania na rok 2009 PO KL w ramachbripetu VI.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie aliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

4.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
Srodki dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowimfinansowanie projektu. Wszelkie ptatnb
powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku. Jedynie w uzasadnionyzyppdkach,
dopuszczalna jest ptatftogotowkowa.

4.3.2 Pierwsza transzaodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysa@ i terminie
okreslonym w harmonogramie pfatéd. W uzasadnionych przypadkach wysékopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,
w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewo6dzizad Pracy w Szczecinie.

4.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezabne jest od rozliczenia we wnioskach
o ptatnég¢ co najmniej 70% dcznej kwoty dotychczas otrzymanych transadkow w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez beneficeenwvydatkow kwalifikowalnych co najmniej
w tej wysokadci we wniosku o pfatni@ i ich zatwierdzenie przez Wojewodzki Wdz Pracy
w Szczecinie.

4.3.4 Szczegobtowe informacje na temat sposobu smaania projektow, przekazywanieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkoWresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 wnza 2008 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1 Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.o

zasadach prowadzenia polityki rozwqjDz. U. Nr 227, poz. 1568, ze zmianami). Szczegéto
informacje na temat procedury odwotawczej znajdsii w dokumentachWytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 9 wirmia 2008 r. w zakresie procedury odwotawczej dlaystkich
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programéw operacyjnych oraz Zasady dokonywania wylpoojektéww ramach PO Kldostpne
na stronie internetoweyyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktdrego projekt nie zostat widoy do dofinansowania,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymaimormacji w tej sprawie mae ziazyé
pisemny protest. Wniesienie protestu po terminigtlake jego odrzuceniem, o czym niezwiocznie
informuje s¢ wnioskodawe. Protest mge dotyczy zarbwno oceny formalnej, jak i merytoryczne;j.

4.4.3 Procedyr odwotawca WUP prowadzi w oparciu o protest, ktory jest pisgm
wystapieniem wnioskodawcy o ponowne sprawdzenie zgémndozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektéw. Protest powinien odnossie precyzyjnie do wnoszonych zarzutow, a
wnioskodawca - na poparcie swoich racji - z@aztazy¢ dodatkowe dokumenty (niectlhce w
posiadaniu WUP) mage mi€ ewentualny wptyw na rozstrzygsmie sprawy.

4.4.4 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protgstojektodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie, mee skierowa wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zadzapcej PO KL. Whniesienie wniosku do innej instytugjbl
ztozenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&u rozpatrzenia.

4.4.5 WUP w Szczecinie przewiduje rgstjaca procedug uruchomienia rezerwy finansowej dla
projektéw podlegacych procedurze odwotawczeyj:

WUP na podstawie oceny merytorycznej wnioskéw oindofsowanie projektow prowadzonej
w wyniku procedury odwotawczej (zarowno w wynikuzgtywnego rozpatrzenia protestow, jak
i wnioskéw 0 ponowne rozpatrzenie sprawy)zeto

1. Przyja¢ wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, srodki finansowe pochodeze z rezerwy na procedur odwotawcz
Sa wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu projektowi: w8elo mae zosta

przyjety do realizaciji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, srodki finansowe pochodee z rezerwy na procedundwotawcz nie 3
wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu projektowi: @kgpdawca ma
mozliwos¢ podgcia negocjacji dotyccych zmniejszenia budtu projektu i/lub zakresu
dziataa przewidzianych w projekcie bige pod uwag fakt, iz wnioskowana wartg projektu

nie przekracza 125% wolnej kwotysrodkow rezerwy.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczgrzymat pozytywna ocerg

merytoryczna, i jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
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przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Natomiast z powodu braku wystarcgagj kwoty dostpnych srodkow rezerwy nie zostat
przyjety do dofinansowania. Jednak zaistnialy nowe okolicznéci - wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu - w zygku z czym mee zosté przyjety do realizacji
projekt, ktéry nie mogt wczmiej otrzyma dofinansowania. O przagiu takiego projektu do
dofinansowania decyduje jednak data posiedzeniaigjo@ceny Projektow oraz kolejsé
oceny merytorycznej wnioskow prowadzonej w proceduodwotawcze). Jednoczee,
dofinansowanie ma zosté przyznane temu projektowi, ktérego wdtmie przekracza
125%  wolnej  kwoty s$rodkéw  rezerwy, przy czym WUP  podejmuje
z projektodawg negocjacje dotyexe zmniejszenia budtu projektu oraz ewentualnie

zakresu dziakaprzewidzianych w projekcie.

2. Nie przyja¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndgci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg

merytoryczna, i jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, srodki finansowe pochodze z rezerwy na procedundwotawcza nie
wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu projektowi, aiogkowana wart@
projektuprzekracza 125% wolnej kwotysrodkow rezerwy: wniosek nie zostanie prayy

do realizacjiz powodu brakgrodkow finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocere

merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby

punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

Whiosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskaico najmniej taka liczbe punktéw, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji proajekv zwihzku z czym,
w wyniku oceny czionkbw KOP, zostata utworzona alistankingowa dla projektéw
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktore uzyskaly w kolejdo najwyzsz liczbe punktow, przy uwzgédnieniu

wysokaci wolnej kwoty rezerwy.
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4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s¢ o dofinansowanie udziela:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:
Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel. 92 56 163, 91 42 56 164, pokl@wup.pl
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 26,@oklkoszalin@wup.pl

4.5.2 Wojewddzki Urgd Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace

dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:
— 10 lutego 2009 r. w Szczecinie,
— 12 |utego 2009 r. w Koszalinie.

Szczegdtowe informacje dotygz spotka informacyjnych zostan zamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na

spotkania przyjmuaj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.3 Istnieje maiwos$¢ zglaszania pyta dotyczcych konkursu drag elektronicza na adres:

okl@wup.pl

Odpowiedzi na pytania nadestane dragektronicza beda publikowane na stronie internetowe;j

i beda stanowity podstawdo procedury odwotawcze,.

68



V. Zataczniki

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wra z instrukcja wypetniania.
5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu.
5.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaie projektu.
5.4 Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigrojektu:
5.4.1 Zakres danych uczestnikow projektu.
5.4.2 Gwiadczenie o kwalifikowalngi podatku VAT.
5.4.3 Harmonogram pfatsa.
5.4.4 Wz0r wniosku o ptatiseé.
5.4.5 Wymagania w odniesieniu do informatycznegiesyiu finansowo- kegowego.
5.4.6 Wz0r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
5.4.7 Wz0r upowanienia do przetwarzania danych osobowych.

5.5 Dodatkowe zaiczniki do Ramowych Wytycznych w sprawie udzielaniggomocy na rozwoj
przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 6.2 PO KL Promocja Przedsibiorczosci i
Samozatrudnienia w wojewoddztwie zachodniopomorskim

5.5.1 Wz6r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

5.5.2 Wz6ér wniosku o przyznanie wsparcia finansaweg

5.5.3 Wz6r wniosku o przyznanie podstawowego wsagremostowego.
5.5.4 Wz6r wniosku o przyznanie przetdbnego wsparcia pomostowego
5.5.5 Wz6r umowy néwiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.
5.5.6 Wz6r umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

5.5.7 WzG6r umowy 0 przyznanie podstawowego wspgraostowego.
5.5.8 Minimalne wymogi dot. biznes planu.

5.5.9 Wz6r harmonogramu rzeczowo-finansowego wymadhia srodkow finansowych na
rozwoj przedsibiorczaci

5.5.10 Wz6r karty oceny merytorycznej.

5.5.11 Wzér éwiadczenia o wysokai otrzymanej pomocy de minimis w higgym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedeggh.

5.5.12 Wz6r éwiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.
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5.5.13 Wzér éwiadczenia o nieuzyskaniu pomocy publicznej w osieieiu do tych samych
kosztow kwalifikupcych s¢ do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma Byprzeznaczona
pomoc de minimis

5.5.14 Wzor éwiadczenia o wielkéci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifdaych sé do obgcia pomog, na pokrycie
ktérych ma by przeznaczona pomoc de minimis.

5.5.15 Wz06r éwiadczenia dla ubiegajego st 0 przyznanie de minimis

5.5.16 Wzér éwiadczenia o nieposiadaniu zarejestrowanej dziedalrgospodarczej przez okres
€O najmniej 12 miescy poprzedzagcych przysipienie do projektu

5.5.17 Wzér éwiadczenia o0 niepozostawaniu w stosunku pracy z eBgentem
(Projektodawsg), partnerem lub wykonawav ramach projektu.

5.5.18 Wz06r éwiadczenia o niekaraldoi za przesfpstwa skarbowe

5.5.19 Wzér éwiadczenia o nieotrzymaniiodkéw na podyie dziatalnéci gospodarczej z funduszy
publicznych.

5.5.20 Wz6r deklaracji poufdoi i bezstronnéci
5.5.21 Minimalne wymogi dot. Regulaminu Komisji @geNnioskow.

5.5.22 Wz06r zawiadczenia o pomocy de minimis.

5.6 Dodatkowe zagczniki:

5.6.1 Lista sprawdzaga dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, cziogek spetnia
wszystkie kryteria formalne.

5.6.2 Informacja okrgajaca sytuagj finansowa projektodawcy/partnera.

5.6.3 Deklaracja paviadczajca udziat wkasny projektodawcy.

5.6.4 Wz0r przebiegu pracy zawodowej w zakresibziaagi projektow wraz z pisenan
deklaracy uczestnictwa w projekcie.

5.6.5 Informacja o numerze rachunku bankowego ktrogawcy wyodgbnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw | adres banku oraz wskazanie $daiela rachunku.

5.6.6 QGwiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniematgow, jak rownie z
optacaniem skiladek na ubezpieczenia spoteczneowrdne, Fundusz Pracy, #&wowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.6.7 QGwiadczenie o wielkéci 1 przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifigeych se¢ do obgcia pomog, na pokrycie
ktérych ma by przeznaczona pomoc de minimis.
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5.6.8 Formularz informacji o pomocy publicznej gladmiotoéw ubiegaicych s&é o pomoc
inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie rybotowstwie.

5.6.9 Gwiadczenie dla instytucji ubiegegej st 0 przyznanie pomocy de minimis.

5.6.10 Gwiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy publiczne;.

Wszystkie zalczniki zostalty umieszczone w folderze skompresowanyamieszczone do pobrania
na stronievww.pokl.wup.pl
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