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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursa projekty okrélone dla Dziatania 9.3Upowszechnienie formalnego
ksztalcenia ustawicznego w formach szkolnyrimgrytetu IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji
w regionach, PO Kapitat Ludzki, przyczyniage s¢ do tworzenia warunkéw rownych szans
edukacyjnych poprzez udzielenie wsparcia na rzettytucji systemu @viaty oraz osob
napotykagcych na bariery o charakterzérodowiskowym, ekonomicznym, geograficznym
i zdrowotnym utrudniaijce lub uniemeliwiajace dos¢p do ustug edukacyjnych.

Wsparciem mogzost& objete nas¢pujace typy projektow:

1. Kampanie informacyjne w zakresie formalnego Kksztalenia ustawicznego, w tym
w kontekscie potrzeb regionalnego lub lokalnego rynku pracy

2. Ksztatcenie w formach szkolnych osob dorostych z agnej inicjatywy zainteresowanych
uzupetnieniem lub podwyszeniem swojego wyksztatcenia i kwalifikacji ogolmgh
i zawodowych

3. Programy formalnego potwierdzania kwalifikacji ogoélnych i zawodowych zdobytych
w sposob pozaformalny i nieformalny (wsparcie dla s0b, ktére z wilasnej inicjatywy
deklaruja cheé przystapienia do egzaminu zewetrznego i potwierdzenia posiadanych
kwalifikaciji)

4. Ustugi doradcze dla oséb dorostych z wiasnej inicjpwy zainteresowanych ksztatlceniem
formalnym w zakresie wyboru kierunku i formy ksztatlcenia formalnego w kontekcie
potrzeb regionalnego lub lokalnego rynku pracy

5. Wsparcie dla szkot dla dorostych, placéwek ksztalcga ustawicznego, praktycznego
I doskonalenia zawodowego w zakresie ksztatceniafealnego ukierunkowane na:

- monitorowanie potrzeb oraz rozszerzanie lub dostoseywanie oferty edukacyjnej do
potrzeb regionalnego i lokalnego rynku pracy;

- podwyzszanie jakdci oferty edukacyjnej w tym réwniez w przypadku form
pozaszkolnych ubieganie gio akredytacje kuratora oswiaty;

- rozwoj innowacyjnych form ksztatcenia ustawicznegow tym rowniez w formie e —
learningu.

1.1.2 Projekty musgby¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcow:

- 0s6b w wieku 25 — 64 lat (oraz 0sob nie upgzych s w wieku 18 24 lat) zgtaszajcych z
wiasnej inicjatywy cheé ksztatcenia ustawicznego w formach szkolnych;



- szkot dla dorostych, placowek ksztalcenia ustawicego, praktycznego i doskonalenia
zawodowego prowadgcych formalne ksztatcenia ustawiczne;

- partneréw spoteczno — gospodarczych;

- pracodawcow.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu ubiégmog sic wszystkie podmioty — z wytzeniem 0soOb
fizycznych (nie dotyczy osOb prowadz/ch dziatalné¢ gospodarcz lub cgswiatowa na podstawie
przepisow odgonych) z zastrzesniem pkt. 1.2.2.

1.2.2 Podmioty, ktore wykorzystalyrodki publiczne w sposOb niezgodny z przeznaczeniem
powodupcy niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego ekiwj nie mog ubieg& sic

o dofinansowanie w okresie, o ktdrym mowa w artl 26t. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych.

1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 3667 051,91 zi
w tym:
- rezerwa na negocjacje:183 352,60 zi
- rezerwa na odwotania: 183 352,60 zt

- wsparcie finansowe EFS: 3116 994,12 zi

- wsparcie finansowe krajowe: 550 057,79 zi

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsow projektéw bdzie prowadzona

w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodolegch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidlsije sie, oprocz dokumentow
wchodzcych w skiad systemu realizacji PO KL,Podrecznikiem przygotowywania wnioskow

o dofinansowanie projektow w ramach programu Opeyawego Kapitat Ludzki.

Projektodawca przygotowag wniosek powinien zwro¢iuwag; na zapisy zawarte w Rozdziale Il
Szczegotowe informacje o konkursie niniejszej Dokuatacji, gdzie znajdajsi¢ najwaniejsze

informacje pozwalajce na niepopetnienie najgstszych biddéw przy sporzdzaniu wniosku.



W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalacznikiem do Dokumentacji konkursowej

1.4.1 Ocena formalna: Ogodlne kryteria formalne

1.4.1.1 Obowjzek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogoéw rejestracyjnych avggetnieniem
wniosku zgodnie z ogolnie przyymi dla PO KL zasadami. Stosowaned${ nastpujace kryteria

formalne:

wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytupjowadaca nabor projektow;
- wniosek ztaono we widciwej instytucji;
- wniosek wypetniono wezyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat spadzony i ztiazony zgodnie z obowkrujaca instrukcp
wypetniania wniosku o dofinansowanie i wigiwg dokumentag konkursowy tj. nie

zawiera nagpujacych uchybié formalnycH:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&onkursowe;j

pieczci oraz czytelnego podpisu osoby upawnianej;

2. Podpisanie wniosku w egci V przez inna osole (osoby) nk wskazana (wskazane) w

pkt 2.6 wniosku;

3. Brak kontrasygnaty skarbnika/gtbwnego dkgiwego w czsci V wniosku —
wytacznie w przypadku jednostek sektora finansow pabliich;

4. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygira kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym w
dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) oraz versji elektronicznej (plik
XML);

5. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychczaikow (oryginat +
kopia péwiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopiesmadczone za zgod®é z oryginatem

zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty)

" instrukck wypetniania wniosku stanowi pomoc zawarta w protieaGenerator Wnioskéw Aplikacyjnych
" ponizsza lista odnosi sijedynie do cgsci kryterium, méwicej o zgodnéci z dokumentagj konkursow.



9.

= dokumentu potwierdzagego sytuagj finansows wnioskodawcy (oraz
partneréw projektu — w przypadku projektu partneg&) (nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych; wymogi wkreaie rodzaju

dokumentow g okreslone w dokumentacji konkursowej);
Niedapca st odczytd wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamiej wniosku i/lub réne sumy

kontrolne na stronach wersji papierowej;

Typ nasnika danych, na ktérym zapisano werslektroniczi, jest niezgodny

z wymaganiami okrgonymi w dokumentacji konkursowey;

Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggadarzu wniosku.

- wraz z wnioskiem zimono wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (zgodnie z

Systemem Realizacji PO KL);

- dzialania przewidziane w projekcie ni@ svspoffinansowane z innych wspolnotowych

instrumentow finansowych

- okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganjaglofinansowanie (na podstawie art.

211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansattiganych)

wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

1.4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow fonyeh ma poséa ,0-17,

tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetaig jednego lub wcej kryteriow podlegajkorekcie

lub uzupetnieniu jdi btedy dotyca:

- ztozenia niewtaciwego lub niewt&ciwie podpisanego zajcznika potwierdzajacego

sytuacj finansowa wnioskodawcy lub partnera;

- braku zatacznika potwierdzajacego sytuacg finansowa partnera;

- braku kontrasygnaty skarbnika/ gitbwnego ksggowego cesci V wniosku;

- nie podpisania wniosku w cgsci V przez wszystkie osoby wskazane w polu 2.6;

- nie zlazenia pieczci instytucji w czesci V wniosku;

- nie podpisania dwiadczenia w cgsci V wniosku przez wszystkich partnerow projektu,

jesli jest wigcej niz jeden partner w projekcie;

- braku poswiadczenia lub niewt&ciwe pagwiadczenie za zgodn& z oryginatem kopii

whiosku;

- podpisania gwiadczenia w cgsci V wniosku przez partnera/partnerow projektu w



miejscu przeznaczonym na podpis projektodawcy

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegadjorektom/uzupetnieniom. Whnioski posiasizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich

skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania pmaiych

zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne,;.

Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetraanwniosku;

- mozliwe jest jedynie skorygowanie/uzupetnienie takieguosku, ktory nie posiada dmow

formalnych nie podlegagych korektom/uzupetnieniom;

- podczas dokonywania korekty/uzupetnienia wnioskojgiktodawca nie mi@ dokoné

zmiany sumy kontrolnej wniosku;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi aglbig w terminie 5 dni roboczych od dnia

otrzymania pisma informagego o takiej madiwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia teo zostéa dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawecizupetnionego/skorygowanego wniosku lub

zahcznikow.

1.4.1.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgiza poddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wtej kryteriow nie 8

poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegdtowe kryteria dostepu

1.4.2.1 Szczegobtowe kryteria dgsti 1 obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegitpatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dosgpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fiokenaprawdzanaduzie zgodné projektu z

nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Minimalna warto §¢ projektu wynosi 200 tysicy zi.

2. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia 2013 r. Kryterium dotyczy typu
projektu nr 2.



3. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia 2011 r. Kryterium dotyczy typow
projektu nr 1, 3, 4i 5.

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosgpu przypisane @ do konkretnych typow

projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w ogci 3.1), ktérych typéw

projektéw dotyczy wniosek. Mazna to zrobié np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 11 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej dokumentacji. Wskazanigypow

projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.2.2 Ocena formalna wniosku na podstawie széaegéh kryteriow dostpu ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane

na etapie oceny formalnej, bez #iwosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgiza poddawane ponownej ocenie zgogtno
z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wiej kryteriow nie 8 poddawane

ocenie merytorycznej i trafigdo ponownej oceny formalne;.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1 Szczegodtowe kryteria dgstt 2 obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegigpatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny megznej sprawdzanactizie zgodnét

projektu z naspujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Grupe docelows w projekcie stanowh osoby mapce miejsce zamieszkania na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego oraz CKU, CKP, szty dla dorostych i agrodki
doskonalenia zawodowego z terenu wojewodztwa zachudpomorskiego.

2. Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie
wojewoddztwa zachodniopomorskiego, z dogbna peina dokumentacja wdrazanego
projektu (dokumentacja ta powinna dotyczy dokumentdw merytorycznych
i finansowych zwgzanych z realizowanym wsparciem) oraz z kluczowymessonelem
realizujacym projekt (personel zarzadzajacy projektem wskazany we wniosku).
Dotyczy to rowniez dokumentaciji projektu po zakonczeniu jego realizacji

1.4.3.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieegggowych kryteriow dogpu ma posta,0-
1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespealace jednego lub wcej kryteriow § odrzucane

8



na pocatkowym etapie oceny merytorycznej, bezangosci ich uzupetnienia. W przypadku takich

wnioskow nie jest przeprowadzana ocena spetniasdagiatych kryteriow merytorycznych.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1 Ogolne kryteria horyzontalne majharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigroe catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonediie w oparciu o nagbujace kryteria

horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rownych szans i koncepgcjzréwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem

wspolnotowym
— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
— zgodnd¢ ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kmterihoryzontalnych ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane

na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3 Wnioskodawca powinien zwroéi szczegdlg uwage na to, czy projekt jest zgodny z
zasady rownosci szans kobiet i ngzczyzn. Do nowego wzoru karty oceny merytorycznej
wprowadzono specjalne pytania szczegotowo sprawdaap & kwestie. Uznaje sg, ze projekt
spetnia & zasa@ gdy uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramaclé pytan. Projekty

nie spetniapce zasady bda odrzucane na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1 Ogodlne kryteria merytoryczne dotycaresci wniosku, wiarygodnéci i zdolngci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Ogodlne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgic do wszystkich projektow

realizowanych w ramach Programu. Stosowagtla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:
— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegotowych

okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,;

* sposoOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieetiknych grup docelowych;
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= wartaé¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentéw stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb

grupy docelowej;
» rezultaty projektu;
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
- Dbeneficjenta:
» sposob zamgdzania projektem (czyteldd zasad realizacji);

= wiarygodnd¢ - dawiadczenie w zagglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny

(w tym potencjat kadrowy i finansowy);
- finansowania projektu:
» niezlezdna¢ wydatku do realizacji projektu i aggjania jego celow;
» efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1.4.5.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieekoyw merytorycznych dnizie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéwudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny ragrgtnej. Szczegotowe

zasady wyliczania punktow zawartodesadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegoétowe kryteria strategiczne

1.4.6.1 SzczegoOtowe Kkryteria strategiczne deatygreferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie speftigin je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej fremia punktowa za spetnianie kryteribw strategicziych jest doliczana do
koncowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wnioselod kazdego z dwdch oceniajcych albo

od jednego z dwodch oceniggych i trzeciego oceniajcego uzyskat co najmniej 60 punktow, a
takze przynajmniej 60% punktow od kazdego z dwoch oceniajcych albo od jednego z dwoch
oceniajacych i trzeciego oceniajcego w poszczegoélnych punktach oceny merytorycziej
Szczego6towe zasady wyliczania punktéw zawart@asadach dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL Spetnianie kryteridbw strategicznych nie jest obyakowe. W konkursie stosowane

beda nastpujace kryteria strategiczne:
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1. Projekt zaklada wykorzystanie specjalistycznych staowisk do przeprowadzania
zewretrznych egzaminow  zawodowych zakupionych zerodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2004 - 2006 oraz wykgstanie wyposaenia
zakupionego z tychsrodkéw do Centrow Ksztatcenia Zawodowego i Praktyazego.

= Waga punktowa : 8
2. Grupe docelowg projektu w 100% stanowig osoby powyej 45. roku zycia.
= Waga punktowa : 7

3. Projekt jest komplementarny z inwestycjami zrealizevanymi badz planowanymi do
realizacji finansowanymi ze zrodet wspélnotowych innych nz Europejski Fundusz
Spoteczny.

= Waga punktowa : 5

1.4.6.2 Wnioskodawca jest zobawany zawrzé we wniosku informagj o ewentualnym spetnieniu
przez niego kryteriow strategicznych. Kryteria sgaczne s weryfikowane na podstawie @

wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedméprmaciji.

1.4.6.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawi¢éekow strategicznych dolzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktére spetni kryteria strategiczne, otrzymaj
premk punktowa. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za speiaiogolinych kryteriow merytorycznych.

ll. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1 Konkurs jest realizowany w trybie zamigm. W konkursie zamkatym okrela sk z gory
jeden termin naboru wnioskow.

2.1.2 Nabér wnioskéw o dofinansowanie realizacjojgktow kedzie prowadzony od dnia
27 pazdziernika 2009 r.,od godziny 9.00do dniall grudnia 2009 r., do godziny 15.00/Vnioski
ztozone po godzinie 15.00 ostatniego dnia trwania nalpmzostam bez rozpatrzenia i zostan
oddane bdz odestane wnioskodawcy bez ich otwierania.

2.1.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektéweda przyjmowane w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, w Punkcie
Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 211, tel. 42 56 163, 91 42 56 164, oraz w Punkcie
Konsultacyjnym EFS w Koszalinie, ul. Stowiaska 15a, pok. 25, tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026.
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Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalay skladaé w godzinach od 9.00 do 15.00.

Oznacza toze po godzinie 15.00 wnioski nieda przyjmowane.

Whnioski m@zna sktadé osobécie, ladz przesta poczt lub kurierem, przy czym natg pamctac, ze

liczy sie data wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy.

2.1.4 Wojewodzki Urzd Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kigtienmalne, oraz szczegoétowe kryteria gpst
Whiosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidokreslonych w Dokumentaciji konkursowej
rozdziale 1.4, zostanie odrzucony, chyleaprojektodawca dokona jego uzupetnienia lub kgrekt
warunkach okrdonych przez Wojewoddzki Uzl Pracy w Szczecinie (patrz pkt IDbkumentacii
konkursowe} Kazdy projektodawca, ktory zky wniosek, zostanie pisemnie poinformowany
o wynikach oceny formalnej. Ocena formalna wnioskudofinansowanie realizacji projektu
wykonywana jest w ggu 14 dni roboczych od koowego terminu przyjmowania wnioskow.
W uzasadnionych przypadkach (np.z€éu liczby wnioskow) powgszy termin mee zosta
wydtuzony do 21 dni roboczych. Informacja o ewantualnyydlrzeniu terminu oceny fromalnej

zostanie zamieszczona na stronie internetowe] waklipup.pl

2.1.5 Komisja Oceny Projektéw, powotana przez Waezki Urzad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskdéw, ktore przejgpozytywnie ocee formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonaecdrzie w oparciu o szczegoOtowe kryteria apst, ogdlne kryteria
merytoryczne i horyzontalne oraz szczegétowe kigtestrategiczne okgone w Dokumentacji
konkursowejrozdziale 1.4. Warunkiem niegnym do otrzymania dofinansowania jest spetnienie
przez wniosek wszystkich szczegbtowych kryteridw stgmu oraz ogollnych  kryteriéw
horyzontalnych. W trakcie oceny merytorycznej, zapgn, w jakim wniosek spetnia ogdlne
kryteria merytoryczne, przyznawanedh oceny punktowe zgodnie z metodokpgitosowania
kryteriow wyboru projektow, ok&ona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO
KL. Ponadto, w przypadku uzyskania wymaganej licalmykpdw podczas oceny merytorycznej od
kazdego z dwoch ocenigych albo od jednego z dwdch ocenigich i trzeciego ocenigego
uzyskat co najmniej 60 punktow, a f&k przynajmniej 60% punktow od x@ego z dwodch
oceniajgcych albo od jednego z dwoch oceadgich i trzeciego oceniggego w poszczegolnych
punktach oceny merytorycznej (odzhego z oceniggych minimum 60 punktoéw ogétem oraz 60%
punktow w kadym punkcie oceny zgodniekartq oceny merytoryczngjwniosek mae otrzyméa
dodatkowe punkty jeeli spetnia okrdone kryteria strategiczne (maksymalnie 20 punktoWgk
wiec kazdy wniosek mae otrzyma maksymalnie 120 punktow (100 punktéw w ramach gcen
merytorycznej oraz dodatkowe 20 punktéw, za speiaiewentualnego kryterium strategicznego
dla danego typu projektu). Szczegbtowe zasady wgtim punktow zawarto wZasadach

dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL.
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2.1.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dswnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolggnmalepcej liczby uzyskanych punktow.

O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydjazba punktow) jak dany projekt uzyska
na liscie rankingowej w grupie wnioskow spetaigych minimum punktowe. Nie jest raovy
wybdr do realizacji projektu, ktory uzyskat mniejzr60 punktéw ogoétem oraz mniejmnb60%
punktéw maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartqg oceny merytorycznej

2.1.7 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptoj&%ojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieggimi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wproz@nia niezednych zmian do projektu.

2.1.8 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest wvaodofinansowania
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikggymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uegd Pracy
w Szczecinie).

2.1.9 Projektodawca, w przypadku wytonienia jegmjgktu do dofinansowania, podpisuje
z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik do niniejszej dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zostgprzygotowany za pomaaplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych
(wersja 4.3 lub piniejsza). Dosip do tej aplikacji mana uzyskad za pdrednictwem stron

internetowych www.efs.gov.raz_http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Projektodawca sktada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany wiasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Za \ser
elektroniczm wniosku uwaa st jedynie plik .xml. Plik w formacie .pdf jest jedn plikiem
pomochiczym stmcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jes wymagane i tym

samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.3 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektmm musz by¢ tozsame. O tésamdci

papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneltmioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M8ord, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiagy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg

formalm.
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2.2.4 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Whniosképlikacyjnych naley go wydrukowé

z pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z geat®ra wnioskow aplikacyjnych nie spetnia
wymogow formalnych). Wniosek mie zosta wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronach
arkusza papieru). Po wydrukowaniu wniosku osoba@gwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé pieczé imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieez instytucji. Dodatkowojesli
projektodawca jest jednostky sektora finansdw publicznych, jej skarbnik/gtéwny ksiggowy
musi ztazy¢ na wniosku kontrasygnag. Ponadto j&li projekt jest realizowany w partnerstwie

konieczne jest jego podpisanie w e&ci V Oswiadczenieprzez wszystkich partneréw.

2.2.5 Wniosek przygotowany zgodnie z pasgymi wytycznymi naley skopiowa i potwierdzt za
zgodnd¢ z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwierdzenia za zgod&é
z oryginatem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych

0so0b.

2.2.6 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego lkofivniosek mena réwnie ztozyé w dwoch

oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr
2.2.7 W kadej teczce z europerforaanusz znale¢ sig w nhastpujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musz znajdowa si¢ nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs zamkety, nr 2/9.3/09, Dziatanie 9.3Upowszechnienie formalnego
ksztatcenia ustawicznego w formach szkolriycduma kontrolna wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu nadana przez Generator Wniosképlikacyjnych oraz oznaczenie
oryginatu lub kopii. Wz0or strony tytutowej przedstawiysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentéw umieszczonych w skoraezyezor spisu

tresci przedstawidysunek nr 2.
c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

d) Karta informacyjna dotyczca zakcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron

zahcznika.

e) Zatacznik okreslajacy sytuacgt finansowa projektodawcy (oraz partnera —Sljedotyczy).
Zalacznik musi by ztozony w oryginale albo kopii (po jednym w i@dym egzemplarzu
wniosku) albo w oryginale i kopii gwiadczonej za zgodié z oryginatem na formularzu
stanowicym zahcznik doDokumentacji konkursoweraz podpisany w sposob oklieny w

pkt. 2.8Dokumentacji

Uwaga: Zafacznik musi mié ponumerowane strony. Numeracjazady odreczna i musi

by¢ kontynuacy numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansowadDmnacza toze jesli

14



np. ostatnia strona wypetnionego wniosku ma nitd pjerwsza strona zgznika (nie licac
karty informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podi@g strona tytutowa, spis téei oraz

karta informacyjna.

2.2.8 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychrdta zawiera wniosek oraz zegnik i inne elementy
opisane w punkcie 2.2.7 nalewpia¢ do segregatora Segregator naley opisat zamieszczagr na
jego grzbiecie: nazgvprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurSu.segregatorze natg
rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien by opisany w sposob czytelny i zawiéraastpujace informacje:
nazwe projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, sukontrolma wniosku oraz numer konkursu.
Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpacip na ptyty
CD/DVD) umazliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzér prawidiazoaczonego

nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.2.9 Segregator trzeba wiayé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdowg& sig nastpujace informacje:
Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7(883Bzczecin lub ul. Stowfska
15a, 75-846 Koszalin) i opis: ,Oferta na konkursmkaicty, nr 2/9.3/09 Program Operacyjny
Kapitat Ludzki. Dziatanie 9.3 ,Upowszechnienie falmego ksztatcenia ustawicznego w formach
szkolnych”. W lewym gornym rogu neadg umieici¢ dane projektodawcy. Wzor prawidtowo

oznaczonej koperty przedstaviRgsunek nr 4.

Uwaga: Whnioski nie _umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych

opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozyé tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocanformalnej z powodu ztagenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzér strony tytutowej. Rysunek 2.Wzdr spisu tréci.
ORYGINAL/KOPIA )
SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy
.......................... 1.Whniosek o dofinansowanie str.
2. Zakacznik (wpis& nazwe) str.
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Rysunek 3.Wzdr oznaczenia daika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi
kontrolnz

Dziataie nr..

Oferta ni konkurs zamknity

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta ni konkurs zamkniety nr ....
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewddzki Urad Prac
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.10 Projektodawca me wycofa& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do

Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
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wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrie Pracy w Szczecinie

a projektodawca niegdzie miat maliwosci ubiegania s o0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdczenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog

zost& uznane z kwalifikowane.

2.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynadidmia ztaenia wniosku w Wojewodzkim Uedzie
Pracy w Szczecinie do:

- 31 grudnia 2011 r. w przypadku typow projektawl n3-5.
- 31 grudnia 2013 r. w przypadku typu projektu nr 2

2.3.3 Zlaenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego kltm Pracy w Szczecinie rébwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalniei wydatkéw. Od tego momentu uprawnione jest posinisz
wydatkéw w ramach zimnego wniosku, pod warunkiem prowadzenialonej ksggowaici dla tych
kosztow. Rownoczmie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wniosku
I podpisania umowy, odbywagsina wyhczrp odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,

uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by zrefundowane

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wart& projektu wynosi200 tysecy zt

2.4.2 Projektodawca nie jest zobagranydo wniesienia wkladu wtasnego w celu realizacjijgktu.
W przypadku wnoszenia przez projektodawektadu wiasnego zd&rodkéw publicznych (np.

gminy) nie mae by on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresigiflsowania wydatkdw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realiiaprojektu

zmianie ulega zapisyWytycznyclprojektodawca zobowzany jest dostosowalo nich projekt.
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2.4.4 W przypadku projektéw aftych zasadami pomocy publicznej mogbowihzywa odrgbne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkow od okéeonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki a wynikaace z
Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n28@3 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapita¢lzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557 ze zmianami).
W zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkmodkami przeznaczonymi na
realizacg projektu stanowi pomoc publicznwydatek uznany me by za kwalifikowalny, jéli

spetnia 4cznie nasfpujace zasady:
a) wszystkie dotyege go warunki okrdone wWytycznychoraz

b) wszystkie dotycxre go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. Rozpauzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200& isprawie udzielania pomocy publicznej w

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud@Riz. U. Nr 90, poz. 557, ze zmianami)

2.4.5. Uwaga! W budecie projektu obownzkowe jest wykazanie zadania odnogezeqgo s¢ do

zarzadzania projektem, o ile projektodawca planuje ponoi€ wydatki w tym zakresie. W

zadaniu tym powinny liyuwzgkdniane w szczegoldoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu ilibej osoby majcej za zadanie

koordynowanie lub zagzlzanie projektem,

» wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangawanego w realizagjprojektu np.
specjalista ds. zaméwigublicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkay (o ile nie
wykonuje on zad@azwiazanych z obstugfinansows podstawowej dziatalricia

beneficjenta), pracownik ds. monitorowania projelu,
» zwigzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
= zwigzane z ustanowieniem zabezpigcpeawidtowej realizacji umowy,

= zakupu lub amortyzacji spgs lub wartdci niematerialnych i prawnych nieginych do

zarzdzania projektem,

» dziataa informacyjno-promocyjnych zwranych z realizagjprojektu (np. zakup materiatéw

promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzarasowych);
= ewaluacji projektu;
* inne — o ile g bezpdrednio zwizane z koordynagji zarzadzaniem projektem.
2.4.6 Szczegotowe informacje m.in. na temat zaseaifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL,

sposobu kalkulacji bugttu projektu, zasad stosowania cross-financingastag Wytyczne Ministra

Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. wezadirkwalifikowania wydatkbw w ramach
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Programu Operacyjnego Kapitat LudzakiazZasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzkidostpne na stronie internetowej: www.efs.gowophz_www.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1 Projektodawca zoboagiany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane twarde i rgkkie rezultaty (efekty) realizacji projektu. Nalezwrocic szczegola
uwag: na wskazanie we wniosku rezultatéw projektéw,gthap one decydujcy wpltyw na jego
ocerg (mazna za nie uzyskado 25 punktéw). Dodatkowo w przypadku, gdy dwajgdty uzyskay
taka samy liczbe punktow podczas oceny merytorycznej o pozycji itaid rankingowej, w
pierwszej kolejnéci, zdecyduje liczba punktow uzyskana za rezultatjektu. Przy wyznaczaniu
rezultatow projektu pomocnym @ by¢ Podrecznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w ramach PO Klnstrukcja do wniosku o dofinansowarigaz Podrecznik wskanikow

PO KL 2007-2013

2.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, pa@loe rezultaty, ktére agjane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kiehciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego

miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.

2.5.3 Rezultaty mekkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mazna do nich zaliczy: popravwe
umiegtnosci komunikacyjnych, rozwéj umigjnosci zaradzania czasem czy wzrost pewoio
siebie. Rezultaty mkkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi ich monitorowanie oraz okééenie

stopnia ich osigniecia (np. poprzez ewaluagj

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mize by realizowany w partnerstwie. Projekty realizowanpavtnerstwie muszbyc
zgodne z dokumentenZakres realizacji projektow partnerskich okieny przez Instytuej
Zarzgdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat LudzRealizacja projektow partnerskich w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wymaga spefai&cznie nasipujacych warunkdw:

= posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednétieebeneficjentem projektu (strpmmowy
o dofinansowanie);

= uczestnictwa partnerow w realizacji projektu nadgem jego etapie, co oznacza rownie
wspolne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gkinj oraz wspoélne zadzanie
projektem;
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» adekwatnéci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udzpattnerow w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggin technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

= zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreslajacego podziat zada
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

2.6.2 Na etapie skladania wniosku, projektodawgego partnerow musi wka umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie oklegaca reguly partnerstwa, z jednoznacznym wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezerictggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajfmojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Projdiioca dziata w imieniu i na rzecz partneréw
w zakresie okrdonym umowy partnersk lub porozumieniem. Umowy nie nale zahcza do
wniosku o dofinansowanie. Nabe ja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.
Umowa okréla w szczegoIngi cel partnerstwa, zadania partneréw, zasady weg6l zarzdzania
projektem oraz sposéb przekazywania przez projektag srodkow finansowych na pokrycie
niezlednych kosztow ponoszonych przez partnerOw na @alizzadaéa w ramach projektu
Minimalny zakres umowy partnerskiej zostat ckoay w dokumencieZakres realizacji projektow
partnerskich okrdony przez InstytugjZarzzdzaypcqg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2.6.3 Jeeli projekt zaktada przeptywy finansowe peuay projektodawg a partnerem projektu,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projeklezyg w umowie partnerskiej albo w aneksie
do niej zawrzeé informacg 0 numerze wyodbnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarczy do WUP w Szczecinie jako wymaganyaainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

2.6.4 W przypadku projektéw partnerskich realizoyem na podstawie umowy partnerskiej,
podmiot o ktébrym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dB#astycznia 2004 r. - Prawo zamoOwie
publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw sEEdora finanséw

publicznych z zachowaniem zasady przejr@toi rownego traktowania podmiotow,
w szczegOlIngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigélrmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu \pimien by wskazany termin co
najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkiladu potencjalnego peatrw realizagj celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym chéeake, wspotpracz beneficjentem
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie ozakresu
zada partnerow.

2.6.5 Jdli projektodawca jest zobowhzany do wyboru partnera w sposéb okréony w punkcie
2.6.4 to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zoligzany jest umigcié¢ informacje¢ na
temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W przy@adku braku informaciji, ze partnerzy
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zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustawy o zasadagrowadzenia polityki rozwoju, projekt
moze by¢ uznany za niezgodny z kryterium horyzontalnym ,zgolnosé z prawodawstwem
krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno S$ci i wspoétpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursu 2/9.3/09 nie przewiduje snazliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowdjytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie wdrzania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadmawej w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uwaga! Jsli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11)ze projekt ma charakter ponadarowy mdz

innowacyijny, to zostanie on odrzucony podczas ocefgrmalne;j.

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanigektu wymagany jegeden zahcznik tj.
dokument okrélajacy sytuact finansows projektodawcy (oraz w przypadku sktadania projektu

w partnerstwie rowniedokument okréajacy sytuacg finansowa partnera):

1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgmego dziatalngt powyzej jednegoroku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgoddé z oryginalem albo dwie kopie pwmiadczone za zgodté z
oryginaten) stanowaca zadcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentazfi ostatni zamkngty
rok obrotowy.

2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowsamego dziatalné ponizej jednego roku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginalem albo dwie kopie pwmiadczone za zgodté z
oryginaten) stanowica zafcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentagf dnia rozpoczcia
dziatalnosci do ostatniego dnia miesica poprzedzagcego miesic ztozenia wniosku

Sktadana informacja okiljaca sytuag finansowy, w zalenosci od sposobu prowadzenia
ksiggowasci powinna by zatwierdzona w nagbujacy sposob:
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a) w przypadku prowadzenia kgiowasci przez podmiot zewgtrzny: podpisem kggowego
wraz z pieczcia imienmy i firmy prowadzcej ksegowas¢ oraz podpisem osoby (0séb)
upowanionej (upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partnéegodnie

z punktem 2.6 wniosku);

b) w przypadku prowadzenia kgiowasci przez zatrudnionego kgjowego: podpisem
ksiggowego wraz z piegzia imienma oraz podpisem o0soby (0sOb) upawane]
(upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partnézgodnie z punktem 2.6

whniosku);

c) w przypadku prowadzenia kgiowasci samodzielnie przez projektodasgartnera:
podpisem osoby (os6b) upoimdonej (upowanionych) do reprezentowania
projektodawcy/partnera (zgodnie z punktem 2.6 wi@is

Jeili zatacznik sktada si z wigcej niz jednej strony, to wszystkie osoby go podpisajparafuj a
strony.

Jeli sktadany zajcznik jest kopi, to poswiadczenia za zgodn& z oryginatem dokonuj
wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo cpmnéej jedna z tych oséb. W przypadkilie
jeden z zajcznikdw partnera jest kopiy a drugi oryginatem to pwiadczenia dokonuje osoba
podpisugca wniosek ze strony partnera albo projektodaweyli dba zahczniki partnera s

kopiami to potwierdzenia dokonuje osoba podpisaipwniosek ze strony partnera.

Konieczne jest rowniepodaniedaty potwierdzenia.

2.8.2 Jednostki sektora finanséw publicznychaszwolnione z obowazku sktadania zahcznika

okres$lajacego sytuacg finansows.

2.8.3 Dostarczenie prawidtowego @a#nika okrélajacego sytuagj finansowy jest weryfikowane na
etapie oceny formalnej. Zgiznik finansowy podczas oceny merytorycznepgtdo weryfikacji

wiarygodndci finansowej projektodawcy oraz jego potencjatuoidimviajacego realizagj projektu.

2.8.4 Jéli projektodawca, z uzasadnionych powodow, nigdZie miat maliwosci ztozenia
zahkcznika finansowego zgodnie ze wskazanym p@jyvkanonem, mae zwrOct sie pisemnie do

Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegaczatika.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanigektu Wojewddzki Urgd Pracy w
Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodaywodnagnie maliwosci przyjecia projektu do realizacjipd

ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:
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I. W jedynym egzemplarzunasepujacych zahczniké6w do wniosku o dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdeg) forme i charakter
prowadzonej dziatalrfgi wraz z danymi os6b upowsionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu projektodawcy, z okresu nie imego ni 3 miesice przed dniem

zlozenia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczapca udziat wtasny projektodawcy (wymagana tylkagk budzet

projektu przewiduje udziat innycitodkéw niz budzet paistwa i EFS).

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przezbg&soby nieposiadage statutowych
uprawniés do reprezentowania projektodawcy). Petnomocnictwosi zosté udzielone
najp&niej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekdfitansowanie projektu.

4. Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji gkidw wraz z pisemin deklaracy
uczestnictwa w projekcie, oséb, ktérychsd@adczenie, kwalifikacje, wyksztatcenie itp.
opisano we wniosku o dofinansowanie. Dokument tampotwierdza zapisy we wniosku na

temat osob zaangewanych w projekt.

5. Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego ddz odpowiedni dokument
organu dysponggego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwiidzapcy
projekt lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspélfisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

6. Informacja o numerze rachunku bankowego projektegawyodrbnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:
7. Kopia umowy/porozumienia pogdzy partnerami.

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnai gospodarczej) lub inny dokument potwierdegj forme i charakter
prowadzonej dziatalrfgi wraz z danymi os6b upowsionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu Partnera, z okresu nie zimego ni 3 miesijce przed dniem zi@nia

Whiosku.

9. Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgow, jak rownie z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotneddsm Pracy, Retwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz innycHemasci wymaganych odbnymi

przepisami.
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10.Uchwata jednostki samagdu terytorialnego 4@z odpowiedni dokument organu
dysponujcego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwiidzajcy projekt
lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspaiisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

11.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partneragie projekt zaktada przeptywy finansowe paizy projektodawg a

partnerem projektu.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

12.Wszystkie z&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjgcy sk 0 pomoc de
minimis otrzymat w roku, w ktdrym ubiegaesd pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych go

lat, albo @wiadczenia o wielk&ci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie.

13.0swiadczenie o wielk€ci | przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej dniesieniu do
tych samych kosztow kwalifikagych se do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma by

przeznaczona pomoc de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

14.Formularz informacji o pomocy publicznej dla poditdiw ubiegajcych st 0 pomoc ing niz

pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictiié rybotowstwie.

Il. W dwdch egzemplarzachmasépujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylke przypadku projektodawcy, ktory
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach okawacego w Polsce prawa

w zakresie podatku od towaréw.
2. Harmonogram ptatriai.
Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

3. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko w zypadku partnera, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olaawpcego w Polsce prawa

w zakresie podatku od towaréw.
24



Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych sk 0 pomoc de minimis:

4. Oswiadczenie dla instytucji ubiegggej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.
Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

5. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy publicznej.

2.9.2 Zataczniki nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie w Kancelarii Wojewddzkiego Urzdu

Pracy w Szczecinie osokcie, badz przestat poczty lub kurierem.

2.9.3 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikdw w wyznaczonym terminie oznacza

rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za dat ziozenia wymaganych zadcznikéw

przyjmuje sie date wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.4 Brak zgodnosci tresci zalacznikdéw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz

nieztozenie pethomocnictwa do podpisywania wniosku (# jest wymagane) skutkuje nie

zawarciem umowy z projektodawa.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane projektodawcy jako dotacja rozwojowaonnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez progdwe zabezpieczenia nalgego wykonania

zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finanséw publicznych fundacje,
ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowegona
podstawie art. 209 ust. @stawy o finansach publicznychatomiast zgodnie z art. Ustawy o
finansach publicznyctio sektora finansow publicznych nale

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy admirasfr rzadowej, organy kontroli pestwowej i ochrony prawaady
i trybunaty;

2) gminy, powiaty i samoezl wojewoOdztwa, oraz ich zazki;

3) jednostki budetowe, zaktady bugtowe i gospodarstwa pomocnicze jednostekéimvych;

4) paistwowe i samorgdowe fundusze celowe;

5) uczelnie publiczne;

6) jednostki badawczo-rozwojowe;

7) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

8) paistwowe i samorglowe instytucje kultury;
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9) Zaktad UbezpieczeSpotecznych, Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spoégnri zargdzane przez nie fundusze;
10) Narodowy Fundusz Zdrowia;

11) Polska Akademia Nauk i tworzone przegjednostki organizacyjne;

12) inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawietndych ustaw w celu wykonywania

zada publicznych, z wydczeniem przedsbiorstw, bankéw i spétek prawa handlowego.

2.10.2 W przypadku gdy waié dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansosvaie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiaste w formie weksla in blanco wraz z

deklaracy wekslows.

W przypadku gdy beneficjent podpisat z damstytucp kilka umow o dofinansowanie projektow (w
ramach PO KL), ktéreasrealizowane réwnolegle w czasie (okres ich realizaaktada si na
siebie), dla ktérychaczna warté¢ dofinansowania:

» nie przekracza 10 min PLN — zabezpieczeniem prawi€l realizacji kadej z tych uméw
jest ziawony przez beneficjenta w terminie wskazanym w uneoweksel in blanco wraz z

deklaracy wekslows;

» przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy ondoBowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, orazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w
jednej lub kilku z nagpujacych form:

* pieniadz;

= poreczenie bankowe lub peszenie spétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobgraniem piergznym;

= gwarancja bankowa;

= gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartv b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiepAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 oraz z 2008 r.1M6, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz.
1505);

= weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy mghuosciowo-
kredytowej;

= zastaw na papierach wasttowych emitowanych przez SkarbiBawa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

= zastaw rejestrowy na zasadach ékneych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow; w przypadku gdy mienie¢tibjzastawem me stanowd
przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jesizwar cegj praw z polisy
ubezpieczenia mieniatlacego przedmiotem zastawu;

= przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta hazzaeczenie;

» hipoteka wraz z cespraw z polisy ubezpieczenia nieruchawidedacej przedmiotem
hipoteki;

» poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktdrych mowa poeyy dokona Wojewddzki Ued Pracy w

Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc
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2.10.3 Wojewddzki Urmd Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokums&anowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektoglgeo ostatecznym rozliczeniu umowy o
dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniun&wego wniosku o ptatdé w projekcie. W
zZwiazku z powyszym zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projegtawinno pokrywé okres
realizacji projektu oraz okres jego ostatecznegdiarenia.

2.10.4 Wysoké&t zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP. Jednake minimalna kwota, na jalkopiewa zabezpieczenie nie aeonynigé mniej niz 150%
sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymdtmata, na jak opiewa
zabezpieczenie nie m® by wyzsza nk wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok realizaciji
projektu (w przypadku projektéw diszych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym waito
dofinansowania jest najuwgza. W przypadku projektéw, ktore trwajeden rok kalendarzowy,

maksymalna wartg zabezpieczenia, nie m® przekroczy catkowitej kwoty dofinansowania.

Uwaga! Zgodnie ze znowelizowarustaw z dnia 16 listopada 2006 @.optacie skarbowe(Dz. U.
Nr. 225, poz. 1635 ze zmianami) nie pobiera gptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem

projektodawca nie ponosi kosztow jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

Linia demarkacyjna mdzy dziataniem 9.3 Upowszechnienie formalnego ksziéa ustawicznego
w formach szkolnych a Poddziataniem 8.1.1 Wspieramizwoju kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedghiorstw w zakresie tych form ksztalcenia funkcjoragych w polskim
systemie ksztalcenia ustawicznego charakteryzujetysn, ze ksztatcenie ustawiczne w ramach
Dziatania 9.3 odnosi sijedynie do formalnego ksztatcenia osOb dorostyehlizowanego w
formach szkolnych (czyli w szkotach dla dorostyalnKcjonupcych na podstawie ustawy o
systemie éwiaty), natomiast w ramach Poddziatania 8.1.1 wgpie jest formalne ksztatcenie
ustawiczne w formach pozaszkolnych (kursowych) ickursy, kursy zawodowe i inne formy
realizowane na podstawie Rozpgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutegoOBOroku w
sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby sleraviedzy ogolnej, umiejnosci i kwalifikacii
zawodowych w formach pozaszkolnych. Pezyg takiego rozwizania przyczynia gido wigkszej

spéjnagci wsparcia udzielanego w ramach Dziat8.1 oraz 9.3 i tym samym urdowi
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przedstawienie potencjalnym odbiorcom wsparcia dejdzintegrowanej oferty ksztatcenia

ustawicznego.

W ramach typu projektu ,programy formalnego potwi&nia kwalifikacji ogélnych i zawodowych
zdobytych w sposob pozaformalny i nieformalny (wspadla osob, ktére z wiasnej inicjatywy
deklarup che¢ przystpienia do egzaminu zewinznego i potwierdzania posiadanych kwalifikacji”
nie przewiduje si realizacji ksztalcenia formalnego, a jedynie dagaalne w polskim systemie
oswiaty formalne potwierdzanie kwalifikacji nabytyet sposéb pozaformalny i nieformalny. Tym
samym naley podkréli¢, iz w chwili obecnej powsszym typem projektu magby¢ objete
egzaminy eksternistyczne (sprawdzian po szkole tpodsvej, egzamin po gimnazjum, egzamin
maturalny) przeprowadzane na podstawie Rozplzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18
wrzesnia 2007 roku w sprawie egzaminéw eksternistyczniAzdnadto w zakresie powszego typu
projektu mieszcz si¢ rowniez egzaminy kwalifikacyjne na tytut zawodowy Iub egray
kwalifikacyjne na tytut mistrza, o ktérych méwi Rearzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3
lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupelidaprzez osoby doroste wiedzy ogolnej,
umiegtnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkoltycEgzaminy te, mimae nie §
egzaminami zawodowymi w rozumieniu ustawy 0 systemi Gwiaty,
lecz egzaminami rzemimiczymi, potwierdzaj kwalifikacje zawodowe, dlatego madpy¢ objcte
wsparciem w ramach Dziatania 9.3 podobnie jak egzaraksternistyczne. Jednoénee naley
nadmiené, ze w chwili obecnej nie ma w polskim systemigwaty podstaw prawnych
umazliwiajacych osobom, ktore uzyskaly kwalifikacje zawodowe sposéb nieformalny lub
pozaformalny na eksternistyczne prapstnie do egzaminu zawodowego w systemie szkolnym.
Egzaminy ¢zykowe (np. egzaminy TELC) czy komputerowe (np.asgny ECDL), mimoze
potwierdzay zdobyte kwalifikacje, nie asone ksztatceniem lub egzaminowaniem formalnym w
rozumieniu Ustawy z dnia 7 wr@da 1991 roku o systemieswiaty, na podstawie ktorej
realizowane jest wsparcie w ramach Dziatania 9@werdzanie kwalifikacji ¢zykowych lub
komputerowych (m.in. w trybie wymienionych poxey egzaminéw pozaformalnych) e by
realizowane w ramach Poddziatania 8.1.1, ale tylidovczas gdy egzamin jest integralozescia
kursu ladz szkolenia i odbywa sina jego zakaczenie.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogodlne kryteria formalne

whniosek zidono we widciwej| - wniosek nalgy ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinje
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instytucji

lub w filii w Koszalinie; wniosek mena réwnie przesta

poczt lub kurierem (decyduje data wptywu)

- polu 1.5 wniosku naly wskaza ,Wojewodzki Urzd
Pracy w Szczecinie” w przypadku wskazania in

instytucji wniosek zostanie odrzucony

nej

wniosek wypetniono wezyku

polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypeinc w jezyku

polskim

- zahczniki finansowe musg by¢ ztozone w gzyku
polskim (wraz z zakcznikiem sporzdzonym w obcym

jezyku naley ztozy¢ ttumaczenie przysgte)

wniosek jest kompletny i zost
sporzidzony i ztéony zgodnie 3
obowizujcq instrukcy

wypetniania wniosku (

dofinansowanie i  wkxiwg

dokumentagj konkursow

a:*W czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny

!wiasnoqczny podpis osoby upovmionej

D- wniosek w cgsci V musi (musz) podpisé osoba
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku

- jesli wnioskodawca jest jednostksektora finansév
publicznych w cgsci V wniosku musi znale& si¢

kontrasygnata skarbnika/gtéwnegogggiwego

- jest projekt realizowany w partnerstwie koniecjest
jego podpisanie w e#ci V Oswiadczenie prze

wszystkich partneréw;

wniosku nie § wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgodié z
oryginatem albo 2 oryginaty) oraz w wersji elekticanej
(plik XML) na ptycie CD/DVD (wnioski na innym
nosniku np. dyskietce nie zostaruznane za poprawr

formalnie)

- do wniosku trzeba zgdzy¢ 2 egzemplarze (oryginah

wymaganych zaktznikéw finansowych spogdzonych i

N

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

)

e

p—
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podpisanych w sposdb opisany w punkcie 2.8 nirggj
dokumentacji — nie dotyczy jednostek sektora fadan
publicznych, ktére & zwolnione z obowizku skfadanig

zahcznika finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaeay 2
egzemplarze (oryginaty) zgznikow finansowycH
partnera sporgzonych i podpisanych w sposéb opisa
w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie doty(
jednostek sektora finansow publicznych, ktore

zwolnione z obowizku sktadania zatznika finansowegq

- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generalt

Whioskow Aplikacyjnych

- naley sprawdzi, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku w tym na wski

stronach wersji papierowej glentyczne

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios

znajdup si¢ wszystkie strony

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~wydruk probny” nie zostanie uznany za popraw

formalnie

- w przypadku przygotowywania  wniosku
wykorzystaniem wersji off-line Generatora (GW

Edytor) projektodawca jest zobligowany do wczytania

pliku XML do Generatora w wersji on-line w ce
dokonania ostatecznej weryfikacji i zapisu; wniosK
nadrukowanym zapisemswiadcacym o0 tym, ze
projektodawca nie wykonat tej czyniud beda odrzucane

formalnie

- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios

(w szczegolnéci naleey pamktaé o wypetnieniu

SZ

|

Ny

WA,

KU

or

ku

n

ny

y4
A -

lu

ku
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nastpujacych pol: 1.6numer konkursuy Oswiadczenie:
data wypetnienia wniosku Harmonogram realizacj
projektu w tym w szczegélrii czas trwania zadai

poszczegdlnych etapéw oraz liczba uczestnikow

dla cross-financingu i kosztow fyednich) metodologia
wyliczania dofinansowania i wkladu prywatnego

ramach wydatkéw obfych pomog publiczry)

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamgtaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podgalayalidacji za pomog

funkcji ,sprawd” w zwiazku z tym projektodawca mu

Sa wartasci wpisane w ogolnym buscie projektu w
polach w tym koszty personelywartags¢ tego pold
wnioskodawca wprowadzaaznie na podstawie zapisd

budzetu szczegotowego)

jednej kopercie (opakowaniu)

wraz Zz

wymagany kompletny zaiznik
lub  zakczniki  (zgodnie 2
Systemem Realizacji PO KL)

whnioskiem zono

nie dotyczy jednostek sektora finanséw publiczny
ktore @ zwolnione z obowizku skladania zatEznika

finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaeay 2

sporadzonych i podpisanych w sposob opisany

jednostek sektora finansow publicznych, ktore

zwolnione z obowizku sktadania zatznika finansowegq

dziatania

projekcie

przewidziane  w

nie 8

wydatku tzn. refundowanie catkowite lub ¢éziowe

zadaniach,uzasadnienie kosztow (obaakowe jedynie

28

sprawdzé w szczegolngci, czy poprawne arytmetycznje

- 2 egzemplarze wniosku musdyé umieszczone W

- do wniosku trzeba zgzy¢ 2 egzemplarze wymaganych
zalkcznikéw finansowych sposdzonych i podpisanych w

!sposéb opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokumentagj

egzemplarze  zatznikbw  finansowych partnera

punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie doty¢

- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego ggme

w

zy
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wspoffinansowane  z
wspolnotowych

finansowych

InNy(q

instrumento

ldanego wydatku dwa razy z publicznycirodkow

wvspolnotowych

odpowiedzialnéci karnej skiada @viadczenie

spetnieniu tego kryterium

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisL
czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

a

wniosek zieono w terminie

instytac

wskazanym przez

prowadzcg nabor projektow

- ztozy¢ wniosek ponydzy dah pocatkowa i koncowa
Jkonkursu w godzinach od 9.00 do 15.00

- kryterium odnosi s do daty ziagenia/wptynicia

wniosku do instytucji a nie daty jego wystania

okres realizacji

zgodny z Systemem Realiza

PO KL

projektu jes

—

- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadn
'Ylozenia wniosku do 31 grudnia 2011 lub 31 grudnia
2013 r. (w zalenosci od typu operacji) w pkt 1.8 nate

wigc wskazé wiasciwy okres realizacji

wnioskodawca nie

wykluczeniu z ubiegania ¢sio

dofinansowanie - (na IOOdSt‘r’“/\”eodpowiedzialnéci karnej sktada  @viadczenie
art. 211 ustawy z dnia 300 spetnieniu tego kryterium
czerwca 2005 r. o finansagh

publicznych)

podleg

a kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisU

czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

whniosek stanowi odpowiécha
konkurs (wptyat w odpowiedz

na ogtoszenie o konkursie)

- w polu 1.6 nalgy wpisa& numer konkursu tj. 2/9.3/09

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprze dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spemi ted

kryterium i zostanie odrzucony na etapie oceny &inej

- projekt zostanie odrzucony podczas oceny fornja

wypetniag
dofinansowanie zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,yal

jesli projektodawca whniosek 0

polach 1.10, 1.11)xe projekt ma charakter ponadaroy

badZz innowacyjny, gdy w ramach przedmiotowed

|
lub

0]

\ne

VY,
0)
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konkursu nie ma midiwosci realizacji takich projektow

Szczegobto

we kryteria dggtu — ocena formalna

Maksymalny okres realizac
projektu: do 31 grudnia 2013 r.

ji - maksymalny okres realizacji projektu wynosi adiad
ztozenia wniosku do 31 grudnia 2013 r. w pkt 1.8 ha
wigCc wskaza wiasciwy okres realizacji. Dotyczy typ
projektu nr 2.

Maksymalny okres realizac
projektu: do 31 grudnia 2011 r.

ji- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odad
ztozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt. 1.8 ha
wiec wskaza witasciwy okres realizacji. Dotyczy typo
projektow nr 1, 3-5.

Minimalna warta¢
wynosi 200 tyscy z

projektu

- w czsci IV wniosku o dofinansowanie catkowita kwa
wydatkow projektu (w tym wkiad wiasny) nie e by
nizsza nik 200 tysecy zt.

Szczegobtowe kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Grupe docelow w projekcie
stanowiz 0soby majce miejsce

zamieszkania na terenjavojewodztwa zachodniopomorskiego zgodnie z zapig
wojewddztwa Kodeksu Cywilnego oraz placéwkietlace CKU, CKP,
zachodniopomorskiego oraszkoty dla dorostych i @odki doskonalenia zawodowe
CKU, CKP, szkoly dlaz terenu wojewodztwa zachodniopomorskiego zgode
dorostych i grodki | statutem danej jednostki. Projektodawca nie

doskonalenia zawodowego | zobowhzany do objcia wsparciem wszystkich

terenu wojewodztwawymienionych grup odbiorcow w ramach jedne

zachodniopomorskiego.

- w pkt. 3.2 wniosku nalsy opis& grupe docelova
stanowica 0soby majce miejsce zamieszkania na tere

projektu.

L

[

n
e
v

nie
sami

jest
z
go

Beneficjent w okresie realizag

projektu prowadzi biurg
projektu na tereniq
wojewodztwa

zachodniopomorskiego,
dostpng pety dokumentag

wdrazanego projekty ) _ o )
. .| - jesli projektodawca posiada siedzibna terenig

(dokumentacja ta powinna ° izt hodni " ‘

dotyczy dokumento wolewo ztwa Zf’:lC 0 nlopo.mors iego  (ws &gam

- ﬁ)unkme 2.5 wniosku) to jest to wystarcxa dla
merytorycznych i finansowyq o .
: : spetnienia kryterium
zwigzanych z realizowanym

wsparciem) oraz z kluczowy

j- w punkcie 3.5 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctzie
> prowadzit biuro na terenie wojewoddztwa, w ktory
bedzie dostpna petna dokumentacji projektu (rownigo
Fego zakaczeniu) oraz &dzie pracowat kluczowy
personel realizagy projekt

m
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personelem realizugym projekt
(personel zargdzapcy
projektem wskazany W
wniosku). Dotyczy to rowrie
przechowywania dokumenta
projektu po zakéczeniu jegg
realizaciji.

e

i

Ogélne kryteria horyzontalne

zgodndc¢ z wiaciwymi
politykami

wspoélnotowymi (w tym: polityk
rownych szans | koncepc

zrownowad@onego rozwoju) ora

prawodawstwem wspélnotowy

i zasadamina to, czy projekt jest zgodny z zasaglrownosci szans

- wnioskodawca powinien zwroat szczegola uwage

kobiet i mezczyzn. Do nowego wzoru karty oceny

merytorycznej wprowadzono specjalne pytanig
7 SzczegoOtowo sprawdzage te kwestie. Uznaje sg, ze
nprojekt spetnia t¢ zasad gdy uzyska minimum 2
odpowiedzi pozytywne w ramach 6 pyta. Projekty nie
spetniajgce zasady kbda odrzucane na tym etapie
oceny merytorycznej. Podczas pisania wniosku
dofinansowanie zalecagskorzystanie z poradnikédasadal

réownasci szans kobiet i gdczyzn w projektach PO KL

- projektodawca musi zapewnimazliwos¢ udziatu w

projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowiedni
dziatania naley wskaz& w tresci wniosku (np. miejscs
realizaciji projektu jest pozbawione bar
architektonicznych, spez uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0séb niepetnosprawnych
ledzie

niepetnosprawne; itp.);

projekcie uczestniczy asystent  osob

zgodndé z prawodawstwer

krajowym

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez niego

projekcie dziata

- zapisy wniosku mugszby¢ w szczegolngci zgodne Z
prawem zamowie publicznych (dotyczy to podmiotoy

ktére z godnie z ustawprawo zamoéwig publicznych §

D

—F
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realizacji zamowienia publicznego) oraz zasad
udzielania pomocy publicznej (patrz  pkt 3

dokumentaciji)

- w przypadku realizacji niektorych typdw projektc
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych

przepisow prawa

- jesli projektodawca jest zobowhzany do wyboru
partnera w sposob okrdélony w art. 28a ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, to we
wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zobowrany jest
umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru
partneréw do projektu. W przypadku braku
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtowo
projekt moze by uznany za niezgodny z tym

kryterium horyzontalnym i odrzucony

zobowhzane do stosowania odpowiedniego tr)Lbu

mi
3.3

W

zgodnd¢é ze  Szczegotowy

Opisem Priorytetow PO KL

m projekt musi by zgodny z tym dokumentem
szczegOlnéci nalezy zwrdcé uwag;, czy dziatanig
wpisuja Sie w dany typ projektu (niektore typy projektd
sa mocno sformalizowane i ich zakres regual
odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)

projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL okoo
rowniez dopuszczalny poziom cross-financingu
projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji ted
kryterium

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

uzasadnienie potrzeby realiza
projektu w konteicie celow
szczego6towych okflenych dla
danego Priorytetu PO KL

CH opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru

realizacji projektu

- W opisie problemu naky uwzgkdni¢ sytuacg grupy

docelowej, do ktorej projektchlzie skierowany

W

W

o
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- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je

go

osihgnigcie mierzalne przy pomocy odpowiednich

wskanikow

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny do

spetniania

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost
dokumentow programowych takich jak Szczegotowy C

Priorytetow

- cel musi wyptywa z opisu problemu

pis

spos6b wyboru i zapewnienia w polu 3.2 nalgy zamigci¢ informacje umaliwiajace

udziatu w projekcie okstonych

grup docelowych

stwierdzenie, czy projekt jest skierowany do iwstae]

grupy docelowej

- wybér grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzg sytuacg pici

w danym obszarze

- grupa musi by sprecyzowana ze wzglu na problemy

w ktorych rozwizaniu ma pomoc dofinansowani
projektu
- naley wskazé cechy grupy docelowej i je

problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia b
angaowaniasrodkdw publicznych

- we wniosku musg znale¢ sie kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobé¢
zgloszd, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie dalzie

akceptowalna)

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie kg
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobor wiéciwych osob

pod wzgtdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

- w polu 3.2.1 nalky wskazé liczbe uczestnikow

projektu  (nie  dotyczy dziala promocyjnych,

d
ez

informacyjnych i przedsivzie¢ w ktorych udziat wemie
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wiele o0sob np. festyndw, ogdélnodgshego portaly

internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2 ddbie musiat
zebr& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osoby/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2,

odpowiedni opis nalg zamigci¢ w punkcie 3.2

wartas¢ dodana projektu

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udziat

srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego

adekwatng¢ doboru
instrumentow skiycych
realizacji projektu do sytuacji
potrzeb grupy docelowej

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wptywe

=

prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej qraz

iwtasciwe dobranie celéw projektu — tylko wtedy ama
ocent dobdér odpowiednich dziata

- opis dziatd musi by na tyle przejrzysty by niiwa
byta ocena zasadéam ich przeprowadzenia oraz zgodad

z prawodawstwem krajowym

rezultaty projektu

- rezultaty me¢kkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi
ich monitorowanie oraz ok§kenie stopnia ich oggniccia

(np. poprzez ewaluag)

- rezultaty shaa osiagnicciu celow ale nie magby¢ z

nimi tozsame
- rezultaty musgz wynika z dziata projektu

- niedopuszczalne jest mylenie rezultatow z proalonkt
ktére okrélaja co zostanie zrobione w projekcie (I
liczba godzin wsparcia) we wniosku pma zamiéci¢
produkty ale musgw nim znale¢ sic przede wszystkin
rezultaty

- rezultaty § efektami projektu

- we wniosku nalgy rowniez zawrzeé informacg na

p.
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temat trwatdci rezultatow po zakiczeniu projektu

- waznym elementem poddawanym ocenie jest opis
jaki sposéb rezultaty wpitynna realizag zatazonych
celow projektu, dlatego tewnioskodawca nie powinie
ograniczé si¢c do jednego stwierdzenia ale zawdzeten

opis wptywu rezultatow na cele

racjonalng¢  harmonogramy

dziatan

- harmonogram realizacji dzisétamusi by realny i

logiczny

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay

mozliwosci) na etapy

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrapisu dziata z

zamieszczonym harmonogramem

- zadania w ktorych udziat hiabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisan ilos¢ osdb (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizie¢ w ktorych
np.
ogolnodostpnego portalu internetowego)

udziat we&mie  wiele  0so6b festynowv

j8Y)

beneficjenta

spos6b zawmzania projekten
(czytelnd¢ zasad realizacji)

1- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz

wzajemne powizania pomgdzy jego cztonkami

w ramach tego kryterium oceniana jest rowniela

partneréw zaangawanych w projekt

- projektodawca powinien wskaz&onkretne metody
techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane w

projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji

ora

wiarygodn@¢ - daswiadczenie

w  zargzdzaniu  projektami

potencjat instytucjonalny (w tymprojektu;

potencjat kadrowy i finansowy)

naleey wykaza& doswiadczenie projektodawcy
realizacji podobnych przedsvzie¢ zbieznych z zakresen
déwiadczenie w realizacji  projektd
wspoétfinansowanych zexrddet wspolnotowych duzie

stanowito dodatkowy atut projektodawcy

- naley opis& zadania wykonywane przeza osolg

=
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zaliczan, do personelu projektu

- naley wskazé kwalifikacje zawodowe 0s0

odpowiedzialnych za zagdzanie projektem

— finansowania projektu

niezkednosé wydatku dg - ponoszone wydatki mugdyé konieczne do wikxiwej

realizacji projektu i osigania

jego celow

realizacji projektu

- stawki musz by¢ okreslone na poziomie rynkowym

jesli sa one wyisze naley to uzasadui

- wydatki niewhzace sg¢ z opisanymi wczaiej

dziataniami nie zostamnuznane za kwalifikowane

- projektodawca powinien zwrdciszczegéla uwag: na
witasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO KlI

sporadzenie metodologii wyliczania kosztéwgpednich

- pozycje w budecie powinny by tak nazwane aby osol
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupic
(przyktady zbyt ogolnych pozycji: organizacja szkuh,
zestawy dla uczestnikow)

Da

bne

efektywng¢ wydatkdéw projektt
(relacja naktad/rezultat)

| - nalezy dazy¢ do osigniecia rezultatéw jak najaszym

kosztem

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korrys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazat rezultaty

projektu

kwalifikowalng¢ wydatkdw

- kwalifikowalnaos¢ wydatkdw jest oceniana na podstav
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig
marca 2009 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow

ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

- w przypadku projektow obfych zasadami pomaoc
publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200@ .

vie
27
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sprawie udzielania pomocy publicznej w ram:
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzidbz. U. Nr 90,

poz. 557)

Szczegotowe kryteria strategiczne

Projekt zaktada wykorzystankew punkcie 3.5 wniosku Projektodawca powinien zapi

specjalistycznych stanowisk

przeprowadzania zewtiznych
egzaminow zawodowy(
zakupionych srodkow
Europejskiego Fundusz
Spotecznego na lata 2004
2006 oraz wykorzystan
wyposaenia zakupionego z tyq
srodkow do Centrow
Ksztalcenia Zawodowego

Praktycznego.

ze

doz  w  ramach wykorzystane
specjalistyczne do
slzewrgtrznych egzamindéw zawodowych zakupionych
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na
w004 2006 oraz wykorzystanie wyposaia
zakupionego z tychsrodkéw do Centrow Ksztalcen

projektu
stanowiska

Z0S14
przeprowadz

eZawodowego i Praktycznego.
h
Warunkiem spetnienia przedmiotowego  kryteri

Istrategicznego jest:

1. wykorzystanie w caki lub czsci zakupionegq
sprztu dla danej jednostki pehtej rok
beneficienta np. wykorzystanie w c&to lub

wypogania pracown

przez szkgt ktora aplikuje o

czesci  zakupionego
komputerowej
wsparcie;

z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wirke
1994 r. o rachunkowgi (z wylaczeniem w,
ramach PO KL kwalifikowalnosci zakup6
nieruchoméci i gruntow), ktorych wart&a
pocatkowa jest wysza od 10% kwoty okéonej
w przepisach podatkowych zgodnie z art. 16 d

dochodowym od os6b prawnych oraz art5. 22d
1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o poda
dochodowych od o0s6b fizycznych, uprawndcaj
do dokonania odp
amortyzacyjnego;

jednorazowego

sprzt ICT w kontekcie przedmiotowego kryteriur
nalezy rozumie€ jako uradzenia sektora ICT: serwer
komputery, komponenty elektroniczne, odbiorr
radiowe i telewizyjne, spet audio — video, przekaiki,
itp.  shice proces

oprogramowanie realizacji

sprzt nalezy rozumie jako srodek trwaty zgodnie

ach

5a
N
ania
ze

a

W

ust.

1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku

ust
tku

su

>

Y,
iki

lata
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dydaktycznego.

Grupe docelow projektu w|- w czsci 3.2 wniosku nale wyraznie zapisa, ze
100% stanowi osoby powsej | odbiorcami projektu é&da osoby, ktére ukéczyty 45. rok
45. roku zycia. zycia oraz wskaza ze stanowds one 100 procen
uczestnikow;

—+

- w projekcie mog wzia¢ udziat osoby, ktére najpdiej
w dniu przysipienia do projektu ukicza 45. rokzycia

Projekt jest komplementarny |z we wniosku (np. w pkt. 3.1 i 3.5) nalezapis& z jaka
inwestycjami  zrealizowanyminwestycp finansowan ze zrodet wspolnotowych innych
bqdZ planowanymi do realizacjiniz Europejski Fundusz Spoteczny projekt jest
finansowanymi ze Zrodet| komplementarny i w jakim zakresie (tytut projektikto
wspélnotowych  innych  hi jest jego projektodaveg.

Europejski Fundusz Spoteczny . . o ) .
- inwestycja z jak projekt jest komplementarny nie musi

by¢ rezultatem projektu  zrealizowanego przez
wnioskodawe

- za planowane do realizacji uznaje & projekty, ktore
zostaty rekomendowane do dofinansowania lub znajduj

si¢ na liscie projektow kluczowych.

3.3 Pomoc publiczna

W ramach Dziatania 9.3 me wystpowa& pomoc de minimis na wsparcie niepublicznych
placéwek ksztalcenia ustawicznego, praktycznego iodkonalenia zawodowego w zakresie
ksztalcenia formalnegoudzielana na podstawie rozpgizenia Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocylipmiej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557, z i zm.).

Pomoc de minimis m® wystpowa w sytuacji, gdy nie mana rozdziek organizacyjnie i
finansowo dziatalngci prowadzonej komercyjnie i nieodptatnie przez cplaki ksztatcenia
ustawicznego, placowki Kksztalcenia praktycznegairodki doksztatcania i doskonalenia
zawodowego. Pomoc publicznedzie wystpowata, gdy np.:

» przeszkoleni w ramach projektu pracownicy placowkda prowadzili zagcia zarowno
nieodptatnie, jak i odptatnie,

» placéwka dostanie wsparcie na rozwoj (akredgtagzwaoj innowacyjnych form ksztatcenia
itp.),
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» placéwka dostanie wsparcie na program formalnegdaksenia ustawicznego dla osob
dorostych zainteresowanych podigyeniem swojego wyksztatcenia, ktorego elementy lub
ktérego realizacja dula generowaty korzici dla takiej placowki(np. zakupiony zostanie
sprzt, ktory kedzie wykorzystywany zaréwno na geijach prowadzonych nieodptatnie, jak i
odptatnie).

W celu prawidiowego przygotowania wniosku, ktoregmlizacja zwizana jest z udzielaniem
pomocy publicznej, projektodawca zobgrany jest zapozasic z nas¢pujacymi dokumentami:

1. Rozporgdzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2@®6 r.w sprawiestosowania

art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis.

2. Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2f)@8w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KDz. U. Nr 90 poz. 557, ze zmianami)

3. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PCzKlnia 8 lipca 2009 r.

Korzystapc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach POpkdjektodawca musi méena
uwadze fakt,4 stanows one jedynie material pomocniczy a informacje whraawarte majjedynie
charakter informacyjny. Pomoc publiczna w ramach KQOudzielana jest na podstawie programu
pomocowego tj. Rozpogdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 nj@8w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Kto jego zapisy $ wiazace dla projektodawcy.
Jednoczénie informujemy, # ani WUP w Szczecinie, ani Instytucja Zgizapca PO KL nie &
uprawnione do wydawania g#acych wyktadni dotycacych pomocy publicznej, gdyprawo to
przystuguje jedynie Europejskiemu Trybunatowi Spedliwosci oraz Komisji Europejskie;.

IV. Informacje ogolne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor vkidios realizowanesgw ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IX Rozwoyksztatcenia i kompetencji w regionach,

Dziatania 9.3Jpowszechnienie ksztatcenia ustawicznego w forrezakbinych

4.1.2 Funkg} Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Begpament
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego

z siedzila w Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.

42



4.1.3 Projekty realizowanea sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu IX, w wojewddztwie zachodniopasiom petni

Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 7B3®&zczecin.
4.1.4 Konkurs ogtasza Wojewoédzki YdzPracy w Szczecinie.

4.1.5 Projekty dofinansowywanea e srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz be pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 200® izasadach prowadzenia polityki rozwdpe. U. Nr 227, poz.

1568, ze zmianami)

4.2.2 Rozporgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 6 maja 2008 w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu OperacyjnegpitéalLudzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557, ze

zmianami)

4.2.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z drii@ wrzdnia 2008 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

4.2.4 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgatecyzpj Komisji Europejskiej z dnia 27
wrzesnia 2007 r.

4.2.5 Szczego6towy Opis Priorytetow Programu Opgrego Kapitat Ludzki.

4.2.6 System realizacji Programu Operacyjnego laapitidzki (w tym w szczegélrsai Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL, Zasfwgnsowania PO KL, Zasady systemu
sprawozdawczei PO KL, Zasady kontroli PO KL)

4.2.7Zakres realizacji projektéw partnerskich okiany przez InstytuejZarzdzapcq Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

4.2.8 Podtcznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie jpktow w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki.
4.2.9 Instrukcja do wniosku o dofinansowanie prajek

4.2.10 Plan Dziatania dla Priorytetu IX na 2009 r.
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Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie aliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentaciji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie

www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

4.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
Srodki dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowimfinansowanie projektu. Wszelkie ptatnb
powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z
innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, primjdwca jest zobowkany
do refundacji poniesionych wydatkoéw Zeodkéw dotacji rozwojowe] w &&ci odpowiadajcej

dofinansowaniu.

4.3.2 Do umowy o dofinansowanie projektu azabny jest harmonogram ptatod wskazugcy
zakladane wartmi ptatnagci dla projektodawcy w poszczegolnych okresach iceehiowych.
Pierwsza transzasrodkéw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysad@ iterminie
okreslonym w harmonogramie platbd. W uzasadnionych przypadkach wys@kopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,

w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewodzizad Pracy w Szczecinie.

4.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezabne jest od rozliczenia we wnioskach
0 pfatnéd¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych trarisedkow w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez projektodaw wydatkow kwalifikowalnych
sfinansowanych z&odkéw dotacji rozwojowej co najmniej w tej wysdkowe wniosku o ptatni

i ich zatwierdzenie przez Wojewodzki WdzPracy w Szczecinie.

4.3.4 Szczegobtowe informacje na temat sposobu smaania projektéw, przekazywanieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 25 naa2009 r.Dokument jest dogpny na stronie

internetowej] www.efs.gov.mraz www.pokl.wup.pl
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4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawcze] stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwd@Dz. U. Nr 227, poz. 1568, ze zmianami). Szczegéto
informacje na temat procedury odwotawcze] znajdsg w Zasadach dokonywania wyboru

projektbw w ramach PO KL dostpne na stronie internetowejwww.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl

4.4.2. Protest mge dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a wé zarowno oceny formalnej, jak i
merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualngehuszé
proceduralnych np. wysgbienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgteez oceniacych
w sposoOb niezaimy itp.). Kazdemu beneficjentowi przystuguje ¢gi prawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak i ocenyrperycznej tego samego wnioskusljebyty

one negatywne.
4.4.3. Wnioskodawca, ktérego projekt otrzymat o¢eregatywa, czyli:
a) w przypadkuoceny formalnej
a) nie spetnit ktéregokolwiek z kryteribw przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuoceny merytorycznej
b) nie otrzymat minimum 60 punktéw ogdtem za spetreangolnych kryteribw merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegolnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z
Karta oceny merytoryczngj
c) otrzymat minimum 60 punktéw ogotem za spetniani@logch kryteriow merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z
Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany do dofinansowargawzgédu na

wyczerpanie pulsrodkéw przewidzianych w ramach danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymaim#ormacji w tej sprawie mae ziazyé

pisemny protest.

4.4.4. W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowanest
wyczerpanie alokacji, o ktorej mowa w art. 30 a dspkt 2 ustawy (Dz. U. z 2006 r. Nr 227, poz.

1658, z pan. zm.), a wéc alokacji na dziatanie lub priorytétodki odwotawcze nie przystugyj

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie 0 ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #ekprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskéw. Protest powinien odh@g precyzyjnie do wnoszonych

zarzutow, a wnioskodawca - na poparcie swoich ragiaze ztazy¢ dodatkowe dokumenty (nie
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bedace w posiadaniu WUP) mage mi€ ewentualny wptyw na rozstrzygmie sprawy. Protest
powinien zawier& precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw oraze daozwalajce na

identyfikacg wniosku oraz konkursu, w ramach ktoérego zostatariy.

4.4.6. W celu ufatwienia sposzlzenia protestu przez projektodawt/UP w Szczecinie zatzyt do
dokumentacji konkursowej przyktadowy wzér protestarzy czym projektodawca nie jest
zobowhzany do jego stosowania.slleprojektodawca uwza, ze wniosek zostatle oceniony w
odniesieniu do kryteriow wyboru projektéw, to w fe&eie naley w formie punktow wskaza
zarzuty dotycgzce oceny poszczegoélnych kryteribw wraz z podanieaytetnego i zwiztego
uzasadnienia wskazigego na popetniony przy ocenieytht Jgli projektodawca uwza, ze wniosek
zostat oceniony niezgodnie z proceguo naley w ujeciu punktowym wykazé&zarzuty dotyczce
procedury dokonania oceny takie jak np.: wpstnie podejrzenia o braku dokonania oceny
wnioskOw przez oceniggych w sposob niezaley itp. Wskazane w profeie zarzuty naley
uzasadrd w sposob czytelny i zwkly, przy czym nalgy pamktal, iz sSrodek odwotawczy nie me
stuzy¢ uzupetnieniu tré&ci wniosku o dofinansowanie, a ewentualne dodatkmi@macije zawarte
w prot&cie nie lkeda miaty wpltywu na dokonanocere wniosku. Projektodawca powinien egi

odnosé sie jedynie do tréci zawartych we wniosku. Nale takze pametaé, iz zarzuty powinny

dotyczy jedynie kryteribw oceny/procedury dokonania ocerArgumenty dotyczce np.:

niekompetencji urgnikéw udzielagcych informacji na temat sposobu aplikowania, przwcpo

stronie beneficjenta powodigiych powstanie zaistniatych we wnioskwddw, zarzuty personalne

pod katem osOb oceniagych nie leda brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.7. Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustalaaipodstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informuagcego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzaea@ania protestu w
placowce pocztowej lub przez kurieradb stempla pocztowego na przesyice zawigegjj protest.
Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu nmmaoza skutecznego zknia protestu.
Whiesienie protestu jedynie za pomadaksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenizata
nadania faksu nie jest uznawana za dé&bzenia protestu, tale w przypadku jeeli wnioskodawca

w p&zniejszym terminie przde srodek odwotawczy pocztradycyjra lub kuriersk

4.4.8. Zgodnie zZasadami dokonywaniayboru projektowv ramach PO Klprotest pozostaje bez
rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie

2. Zostat wniesiony w sposéb niezgodny tj.
a) zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

c) zostatl wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie hedacy wnioskodawg, ktérego

wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenk#drego wniesiony protest dotyczy, z
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d)

9)
h)

uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji €fkreego podmiotu dxlacego
whnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku gdy protest jest podpisany przez @esoby
inna/e nz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwalgly na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $elavego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku niedakzenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedmgmatrzenia;

zostat wniesiony od wynikéw oceny powtornie przepsdzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnécia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza€) RL lub

uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

nie zostat oparty o kryteria wyboru projektow poedaw dokumentacji konkursowej

i uprzednio przyjte przez KM PO KL lub nie zawiera zarzutow procediych;

zostat wniesiony przez wnioskodayyktory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego

przedmiotowego wniosku;
zostat wniesiony za geednictwem innej instytucij;

dotyczy projektu, ktory nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktorej mowa w art. 30 a gbkt 2 ustawy (Dz. U. z 2006 r. Nr 227,

poz. 1658, z ptn. zm.), a w¢c alokacji na dziatanie lub priorytet.

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.

4.4.9. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1.

rozpatrzyé¢ protest pozytywnie. W przypadku uwzgdnienia protestu, projekt podlega
dalszej procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w i@enl4 dni w przypadku protestu
dotyczacego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratestotycacego oceny

merytorycznej od daty wydania pozytywnego rozstraggja protestu przeprowadza proces

ponownej oceny wniosku i informuje beneficjentaegg wynikach.

rozpatrzy¢ protest negatywnie. W  przypadku odrzucenia protestu WUP
w Szczecinie przekazuje wnioskodawcy pisermiormacg o powodach nieuwzglinienia
protestu oraz przekazuje pouczenie o przyshoyop wnioskodawcy prawie do Zenia
odwotania do Instytucji Zaszlzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzpma
informacji w tym zakresie. Whniesienie wniosku dmep instytucji lub zigenie go po
terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozestia.

4.4.10W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkédw odwotawczych

przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&ecy przystuguje skarga wnoszona

bezpdrednio do wiaciwego wojewddzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.
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4.4.11 WUP w Szczecinie przewiduje nastijaca procedug uruchomienia rezerwy finansowej dla
projektéw podlegajcych procedurze odwotawczej:

WUP na podstawie oceny merytorycznej wnioskow arndmisowanie projektow prowadzonej w
wyniku procedury odwotawczej (zarowno w wyniku ptyaynego rozpatrzenia protestow, jak i

odwotar) maze:
1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna
ocerg merytoryczna, i jednoczénie uzyskat,co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczeciry s
wystarczajce dla zapewnienia finansowania tego projektu: sekomae zosta przyjety do

realizaciji.

b) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna
ocerg merytoryczng, i jednoczénie uzyskat,co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na ligcie rankingowej dla
danego konkursu. Natomiast z powodu braku wystareepkwoty dostpnychsrodkow nie
zostat przyty do dofinansowania. Jednagk zaistniaty nowe okoliczndci - wnioskodawca,
ktorego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymarmlofinansowania, z jakiéhprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu - w zygku, z czym mge zosta przyjety do realizacji
projekt, ktéry nie mogt wczmiej otrzyma dofinansowania. O przygiu takiego projektu do
dofinansowania decyduje jednak data posiedzeniaigfp@ceny Projektéw oraz kolejgd

oceny merytorycznej wnioskoéw prowadzonej w procedurdwotawcze;.
2. Nie przyjaé wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nasigpujace okoliczndci:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna
ocerg merytoryczng, i jednoczénie uzyskat,co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémi, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUPhie s
wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu projektommiosek nie zostanie przyy

do realizacjiz powodu brakgrodkéw finansowych.

b) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna
ocerg merytoryczng, ale nie uzyskatprzynajmniej takiej liczby punktow, ktora
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na ligcie rankingowej dla
danego konkursu: wniosek nie zostanie pigyjdo realizacjiz powodu nieuzyskania
wystarczajcej liczby punktéw, warunkagej przygcie wniosku do realizacji.
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Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczeajtrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskat,co najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku propeddwotawczej odbywata sidla
wigcej nz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji projekv zwhzku z czym, w wyniku
oceny czionkbw KOP, zostata utworzona lista ranéimg dla projektéw rozpatrywanych w
procedurze odwotawczej i dofinansowanie przyznawanrstato jedynie projektom ktore uzyskaty w
kolejndéci najwyzsz liczbe punktow, przy uwzgédnieniu  wysokéci wolnych srodkow

finansowych.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s¢ o dofinansowanie udziela:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:
Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, tel. 91 42 363, 91 42 56 164, pokl@wup.pl
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 26,(poklkoszalin@wup.pl

4.5.2 Wojewddzki Urgd Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace

dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:
- 4 listopada 2009 r. w Szczecinie,
- 5 listopada 2009 r. w Koszalinie.

Szczegotowe informacje dotygze spotka informacyjnych zostan zamieszczone na stronie

internetowej] www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na

spotkania przyjmuaj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.3 Istnieje maiwosé¢ zglaszania pyta dotyczcych konkursu drag elektronicza na adres:

okl@wup.pl

Odpowiedzi na najezciej zadawane pytaniatl publikowane na stronie internetowe;.

V. Zatgczniki

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wra z instrukcja wypetniania.
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5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu.
5.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaie projektu.
5.4 Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigrojektu:
5.4.1 Zakres danych uczestnikow projektu.
5.4.2 Gwiadczenie o kwalifikowalnei podatku VAT.
5.4.3 Harmonogram platsa.
5.4.4 Wz0r wniosku o ptatdeé.
5.4.5 Wymagania w odniesieniu do informatycznegiesyiu finansowo- kegowego.
5.4.6 Wz0r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
5.4.7 Wz0r upowanienia do przetwarzania danych osobowych.

5.4.8 Wz0r odwotania do przetwarzania danych osgiobw

5.5 Dodatkowe zagczniki:

5.5.1 Lista sprawdzajca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wasek

spetnia wszystkie kryteria formalne.
5.5.2 Informacja okreslajaca sytuacg finansowg projektodawcy/partnera.
5.5.3 Deklaracja paviadczajca udziat wkasny projektodawcy.

5.5.4 Wz6r przebiegu pracy zawodowej w zakresikzagi projektow wraz z pisemn

deklaracy uczestnictwa w projekcie.

5.5.5 Informacja o numerze rachunku bankowego ktrogawcy wyodgbnionego na

potrzeby projektu, zawiergja nazw | adres banku oraz wskazanie $daiela rachunku.

5.5.6 QGwiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniematgow, jak rownie z
optacaniem skiladek na ubezpieczenia spoteczneowrdne, Fundusz Pracy, #&wowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych

odrgbnymi przepisami.
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5.5.7 QGwiadczenie o wielkéci 1 przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifigeych s&é do obgcia pomog, na pokrycie

ktérych ma by przeznaczona pomoc de minimis.

5.5.8 Formularz informacji o pomocy publicznej gladmiotoéw ubiegaicych s&é o pomoc

inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie rybotowstwie.
5.5.9 Gwiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy de minimis.
5.5.10 Gwiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy publiczne.

5.5.11 Przyktadowy wzOor protestu.

Wszystkie zalczniki zostaty umieszczone w folderze skompresowanyamieszczone do pobrania

na stronie www.pokl.wup.pl
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