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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursa projekty okrélone dla Poddziatani@.2.1 Wsparcie dla wspoétpracy
sfery nauki i przedsbiorstw, Dziatania8.2 Transfer wiedzyPriorytetu VIII Regionalne kadry
gospodarki,PO Kapitat Ludzki, przyczyniage s¢ do zwkkszenia transferu wiedzy i wzmocnienia
powiazan sfery B+R z przedsbiorstwami, stdace rozwojowi gospodarczemu regionéw

Wsparciem mogzost& objete nas¢pujace typy projektow:
1. Staze i szkolenia praktyczne dla:
— pracownikow przedskbiorstw w jednostkach naukowych

— pracownikdéw naukowych jednostek naukowych oraz praownikdéw naukowych i
naukowo-dydaktycznych uczelni — w przedgbiorstwach

2. Promocja idei przedsgbiorczosci akademickiej, w celu komercjalizacji wiedzy
i umiejetnosci zespotu dziatajcego na uczelni lub w jednostce naukowej (firmy typ
spin off lub spin out)

3. Szkolenia i doradztwo dla pracownikow naukowych jedostek naukowych oraz
pracownikbw naukowych i naukowo-dydaktycznych uczedi, doktorantéw,
studentow i absolwentow uczelni zamierzagych rozpocaé¢ wilasm dziatalnosé
gospodarca typu spin off lub spin out

4. Tymczasowe zatrudnienie w NP wysoko wykwalifikowanego personelu

1.1.2 Projekty musgby¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcow:

przedsigbiorcy

pracownicy przedsgbiorstw

— uczelnie

jednostki naukowe

pracownicy naukowi jednostek naukowych

pracownicy naukowi i naukowo-dydaktyczni uczelni

" W rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jestkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z 2008 r. 5®,1poz.
993)



— doktoranci, absolwenci uczelni (w okresie 12 miggy od daty ukaiczenia studiow)
i studenci'

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu ubiégamog si¢ wszystkie podmioty - z wyhczeniem 0sOb
fizycznych (nie dotyczy oséb prowadgcych dziatlaingé gospodarca Ilub oswiatowa
na podstawie przepiséw odgbnych) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2 Podmioty, ktore wykorzystal§rodki publiczne w sposob niezgodny z przeznaczeniem
powodupcy niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego ekiwj nie mog ubieg& sic

o dofinansowanie w okresie, o ktérym mowa w artl 26t. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych.

1.3. Kwota s$rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 2977 707,00 zi
w tym:
- rezerwa na negocjacje:148 885,35 zt

- rezerwa na odwotania: 148 885,35 zt

- wsparcie finansowe EFS: 2 531 050,95 zi

- wsparcie finansowe krajowe: 446 656,05 zi

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskdw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodolegch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidiaije sie, oprocz dokumentow
wchodzcych w skiad systemu realizacji PO KL,Podrecznikiem przygotowywania wnioskow
o dofinansowanie projektéw w ramach programu Opeygeego Kapitat Ludzki.

Projektodawca przygotowag wniosek powinien zwro¢iuwag; na zapisy zawarte w Rozdziale Ill
Szczegotowe informacje o konkursie niniejszej Dokuataciji, gdzie znajdajsic najwaniejsze
informacje pozwalajce na niepopetnienie najgstszych biddéw przy sporzdzaniu wniosku.

"W rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.- Pramarkolnictwie wyszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z4m zm.)
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W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalacznikiem do Dokumentacji konkursowej

1.4.1 Ocena formalna: Ogodlne kryteria formalne

1.4.1.1 Obowgzek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycaszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergftia ma miejsce na etapie oceny formalne;j.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych evgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogdlnie pragymi dla PO KL zasadami. Stosowaned$ nastpujace kryteria
formalne:

wniosek zt@gono w terminie wskazanym przez instytupyowadzaca nabor projektow;
- wniosek ztaono we widciwej instytucji;
- wniosek wypetniono wezyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat spadzony i ztiazony zgodnie z obowkrujaca instrukcp
wypetniania wnioskli 0 dofinansowanie i wiziwa dokumentag konkursow tj. nie
zawiera nagpujacych uchybié formalnych:

1. Brak w czsci V wniosku wymagane] (wymaganych) w dokument&gnkursowej
pieczci oraz czytelnego podpisu osoby upanianej;

2. Podpisanie wniosku w ¢gci V przez inn osole (osoby) ni wskazana (wskazane)
w pkt 2.6 wniosku;

3. Brak kontrasygnaty skarbnika/gidbwnego c¢kgiwego w czsci V wniosku —
wytacznie w przypadku jednostek sektora finansow pabirch;

4. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygira kopia
poswiadczona za zgodsé z oryginalem zgodnie ze sposobem ékneym
w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) orazwersji elektronicznej (plik
XML);

5. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychczaikow (oryginat +
kopia pdwiadczona za zgodié z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopiespadczone za zgod&é z oryginatem
zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty):

= dokumentu potwierdzagego sytuag finansows wnioskodawcy (oraz
partneréw projektu — w przypadku projektu partngeg&) (nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych; wymogi wkreaie rodzaju
dokumentow s okreslone w dokumentacji konkursowej);
6. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

7. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamiej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

*instrukcg wypetniania wniosku stanowi pomoc zawarta w progeaGenerator Wnioskéw Aplikacyjnych
$ ponizsza lista odnosi sijedynie do cgsci kryterium, méwicej o zgodnéci z dokumentagj konkursow.



8. Typ nanika danych, na ktérym zapisano werslektroniczm, jest niezgodny
z wymaganiami okrgonymi w dokumentacji konkursowey;

9. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggglarzu wniosku.

- wraz z wnioskiem ztono wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (zgodnie
z Systemem Realizacji PO KL);

- dzialania przewidziane w projekcie ni@ svspoffinansowane z innych wspolnotowych
instrumentdw finansowych

- okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganjiagilofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansadiganych)

wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wptyat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

1.4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow fonyeh ma poséa ,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wcej kryteriow podlegajkorekcie
lub uzupetnieniu jdi btedy dotyca:

- ztozenia niewia&ciwego lub niewtdciwie podpisanego zajcznika potwierdzajacego
sytuacje finansowa wnioskodawcy lub partnera;

- braku zatacznika potwierdzajacego sytuag finansowg partnera;

- braku kontrasygnaty skarbnika/ gtbwnego ksggowego cgsci V wniosku;

- nie podpisania wniosku w cgsci V przez wszystkie osoby wskazane w polu 2.6;
- nie zlazenia pieczci instytucji w czesci V wniosku;

- nie podpisania dwiadczenia w cgsci V wniosku przez wszystkich partneréw projektu,
jesli jest wiecej niz jeden partner w projekcie;

- braku poswiadczenia lub niewt&ciwe pawiadczenie za zgodn& z oryginatem kopii
wniosku.

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Wnioski posiagizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bez zliwosci
ich skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania paaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne.

Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréenwniosku;



mozliwe jest jedynie skorygowanie/uzupetnienie takiegoosku, ktéry nie posiadadatow
formalnych nie podlegagych korektom/uzupetnieniom;

- podczas dokonywania korekty/uzupetnienia wnioskajgitodawca nie mi@ dokoné
zmiany sumy kontrolnej wniosku;

- dokonanie korekty/uzupetnienia wniosku musi aflils w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania pisma informigego o takiej maiwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia tezosta dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawazupetnionego/skorygowanego wniosku lub
zahcznikow.

Nalezy zwrocié uwag, iz weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskbyweh s¢ w ciagu
5 dni roboczych. W zwzku z tym w przypadku dokonywania korekty/uzupetrmewniosku na
kilka dni przed danym posiedzeniem Komisji Ocenyj&ktdéw, wniosek ten ni@ zosté
skierowany na kolejne zaplanowane posiedzenie Komis

1.4.1.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgize poddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Whnioski niespetnigie jednego lub wtcej kryteriow nie
Sa poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegdétowe kryteria dostepu

1.4.2.1 Szczegobtowe kryteria dgstt 2 obownzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegigpatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fimenaprawdzanadolzie zgodnéé projektu

z nastpujacym szczegotowym kryterium degiu:

1. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia 2011 roku. Kryterium dotyczy
wszystkich typow projektéw.

1.4.2.2 Ocena formalna wniosku na podstawie széaegéh kryteriow dostpu ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #iwosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgi;za poddawane ponownej ocenie zgogtrio
z kryteriami formalnymi. Wnioski niespetnigge jednego lub wcej kryteriow nie g poddawane
ocenie merytorycznej i trafigido ponownej oceny formalnej.



1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1 Szczegobtowe kryteria dgstt 2 obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny megznej sprawdzanactizie zgodnét
projektu z naspujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projekt realizowany w porozumieniu przedsgbiorstwo - sektor naukowo-badawczy.
Kryterium dotyczy typu projektow nr 1.

2. Wsparcie kierowane do osob zatrudnionych w przedgbiorstwach lub pracownikow
naukowych  uczelni i jednostek naukowych z terenu  wewddztwa
zachodniopomorskiegoKryterium dotyczy typu projektéw nr 1.

3. Wsparcie kierowane do os6b majcych miejsce zamieszkania na terenie wojewoédztwa
zachodniopomorskiego w rozumieniu przepisbw Kodeksu Cywilnego oraz
przedsiebiorstw i jednostek sektora B+R zatrudniapcych pracownikow na jego terenie.
Kryterium dotyczy typu projektéw nr 2,3 i 4.

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow
projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w ogci 3.1), ktérych typow
projektow dotyczy wniosek. Mana to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 17,
zgodnie z numeracj zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej dokumentacji. Wskazanigypow
projektéw we wniosku o dofinansowanie utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.3.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieegggowych kryteriow dogpu ma posta
,0-1", tzn. ,speinia — nie spetnia’. Wnioski niesp@jace jednego lub wrtej kryteriow
Ssa odrzucane na pogtkowym etapie oceny merytorycznej, bez an@osci ich uzupetnienia.
W przypadku takich wnioskow nie jest przeprowadzacana spetniania pozostatych kryteriow
merytorycznych.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1 Ogolne kryteria horyzontalne majharakter przekrojowy i ustanowiong & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigro®e catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonedtie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:

— zgodndg¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rownych szans i koncepcjzréwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym



— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kmterihoryzontalnych ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3 Wnioskodawca powinien zwroé€i szczegolg uwage na to, czy projekt jest zgodny z
zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn. Do nowego wzoru karty oceny merytorycznej
wprowadzono specjalne pytania szczegétowo sprawdaap ¢ kwestie. Uznaje sg, ze projekt
spetnia & zasa@ gdy uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramaclé pytan. Projekty
niespetniajgce zasady bda odrzucane na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1 Ogodlne kryteria merytoryczne dotycaresci wniosku, wiarygodnéci i zdolngci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Stosowane drla nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegdtowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL;

* sposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcies@lknych grup docelowych;
» wartas¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentéw stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

» rezultaty projektu;
= racjonalné¢ harmonogramu dziata
- beneficjenta:
* sposOb zardzania projektem (czyteldd zasad realizacji);

= wiarygodnd¢ - daswiadczenie w zargzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

- finansowania projektu:

» niezlgdnai¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celdw;



= efektywnad¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

1.4.5.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieekow merytorycznych dmzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéwudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimialnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny ragrgtnej. Szczegotowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

W konkursie nie &da stosowane kryteria strategiczne.

lI. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1 Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. Wénkursie otwartym nabor wnioskow
i ich ocena prowadzone sv sposob aigty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiedni
decyzp WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania skreego limitusrodkéw). Na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl zamieszczanachzie informacja o stanie wykorzystania alokacji

przeznaczonej na konkurs.
W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna skdw odbywa s w ramach
organizowanych systematycznie posieédgemisji Oceny Projektow.
Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw zaplanowanejkal na:
— 17 sierpnia 2009 r— termin zt@genia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargenin 28 lipca 2009 r.
— 18 wrze&nia 2009 r. -termin zi@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny

merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywarzesin 31 sierpnia 2009 r.

Terminy obradowania KOP, zgodnieZasadami dokonywania wyboru projekiosy zalezne od
tego kiedy zostanztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zagaizsobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magzost& przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae lzda podawane na stronie internetowe;j

www.pokl.wup.pl.
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Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpopjektu wykonywana jest w ggu 14 dni
roboczych od dnia jego zizenia w Wojewodzkim Uragzie Pracy w Szczecinial zwigzku
z powyzszym wnioski naley sktadaé z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektow.Projektodawca bierze na siebie obamek

ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2 Nabor wnioskdéw o dofinansowanie realizacjojgktow kzdzie prowadzony od dnia
3 lipca 2009 r.,od godziny 9.00Wnioski o dofinansowanie realizacji projektéwda przyjmowane
w siedzibie Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41,

w Punkcie Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 21@el. 91 42 56 163, 91 42 56 164, oraz
w Punkcie Konsultacyjnym EFS w Koszalinie, ul. Stovanska 15a, pok. 25, tel. 94 34 45 025,
94 34 45 026.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalay skladaé w godzinach od 9.00 do 15.00.
Oznacza toze po godzinie 15.00 wnioski nieds przyjmowane.

Whioski ma@zna sktadé osobscie, ladz przesta poczt lub kurierem.

2.1.3 WUP w Szczecinie me poda¢ decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku,
gdy warté¢ wnioskowanego dofinansowania w ramachzaty/ch wnioskéw jest rowna lub iwgza

od kwoty alokacji dospnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokoroe
programowych. Informacja o ewentualnym zawieszewmokursu zostanie podana do publicznej
wiadomaci z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych. &ad, gdy konkurs jest zawieszony,
wnioski nie g przyjmowane. Wnioski, ktore wptgnw trakcie zawieszenia konkursu nie zogtan
poddane ocenie ale odestane do wnioskodawcy beeratia. Zawieszony konkurs e zosté
zamknity (np. w przypadku wyczerpania alokacji) przy czymtym wypadku nabér niechzie
wznawiany lub mge zosté odwieszony. Informacja o ewentualnym odwieszeminkkirsu zostanie
podana do publicznej wiadosgw z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych.

2.1.4 WUP w Szczecinie me poda¢ decyzg o zamkngciu konkursu. Informacja o zamkiciu
konkursu zostanie podana z wyprzedzeniem co najmBiedni roboczych na stronie
www.pokl.wup.pl Konkurs mae zostéd zamknety z powodu wyczerpanigodkéw, kaca roku na
jaki zostat ogtoszony albo z innego uzasadnionexyaoplu.

2.1.4 Wojewodzki Urzd Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogoélne kiytenimalne oraz szczegoétowe kryteria dpst
Whiosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidokreslonych w Dokumentaciji konkursowej
rozdziale 1.4, zostanie odrzucony, chylgaprojektodawca dokona jego uzupetnienia lub kgrekt
na warunkach ok&onych przez Wojewddzki Und Pracy w Szczecinie (patrz pkt
1.4 Dokumentacji konkursowejKazdy projektodawca, ktory zky wniosek, zostanie pisemnie
poinformowany o wynikach oceny formalnej.
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2.1.5 Komisja Oceny Projektow, powotana przez Wadjgzki Urad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskow, ktore przejgpozytywnie oceg formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonaegdzie w oparciu o szczegoOtowe kryteria apst, ogélne kryteria
merytoryczne i horyzontalne oraz szczegétowe kigtestrategiczne okéone w Dokumentacji
konkursowejrozdziale 1.4

Warunkiem niezbdnym do otrzymania dofinansowania jest spetniemzep wniosek wszystkich
szczegotowych kryteriow dagiu oraz ogoélnych kryteriow horyzontalnych. W trakooceny
merytorycznej, za stopie w jakim wniosek spetnia ogoélne kryteria merytanye, przyznawane
beda oceny punktowe zgodnie z metodokpgtosowania kryteriow wyboru projektéw, okiana w
Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO Kazdy wniosek mee otrzyma
maksymalnie 100 punktéw w ramach oceny merytoryiczBezczegotowe zasady wyliczania
punktéw zawarto wasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO K

2.1.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dswnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolggnmalepcej liczby uzyskanych punktow.

O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydjazba punktow) jak dany projekt uzyska
na liscie rankingowej w grupie wnioskow spetaiegych minimum punktowe. Nie jest raovy
wybdr do realizacji projektu, ktory uzyskat mniejzr60 punktdéw ogoétem oraz mniejmnb60%
punktéw maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartqg oceny merytorycznej

2.1.7 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptoj&#%ojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieggimi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wproz@nia niezédnych zmian do projektu.

2.1.8 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest uwvaodofinansowania
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgjymi z negocjacji podjych przez Wojewddzki Uegl Pracy w
Szczecinie).

2.1.9 Projektodawca, w przypadku wytonienia jegmjgktu do dofinansowania, podpisuje
z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik do niniejszej dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zostgprzygotowany za pomaaplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych
(wersja 4.3 lub piniejsza). Dosip do tej aplikacji mana uzyskad za pdrednictwem stron
internetowychwww.efs.gov.plorazhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Projektodawca sktada wniosek opatrzony piemi, podpisany wiasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
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papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Za sgr

elektroniczm wniosku uwaa st jedynie plik .xml. Plik w formacie .pdf jest jedn plikiem

pomocniczym stmcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jee wymagane i tym
samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.3 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektmma musz by¢ tozsame. O tésamdci

papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneitoioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M8ord, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiapnn sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg

formalm.

2.2.4 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Whniosképlikacyjnych naley go wydrukowé

z pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z ges®ra wnioskéw aplikacyjnych nie spetnia
wymogow formalnych). Wniosek mie zostéa wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronach
arkusza papieru). Po wydrukowaniu wniosku osoba@Qwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wkxie 2.6 wniosku) musi(gy ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé piecz¢ imienng
osoby podpisupcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku
nie posiadania pie¢ei imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz piegg instytucji. Dodatkowo,
jesli projektodawca jest jednostka sektora finansow publicznych, jej skarbnik/gtowny
ksieggowy musi ztay¢ na wniosku kontrasygnag. Ponadto j&li projekt jest realizowany w
partnerstwie konieczne jest jego_podpisanie w_egci V_Oswiadczenie przez wszystkich
partneréw.

2.2.5 Wniosek przygotowany zgodnie z pasgymi wytycznymi naley skopiowd i potwierdzt za
zgodnd¢ z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwierdzenia za zgodsé

z oryginatem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmmiej jedna z tych
0s0b.

2.2.6 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego lkofivniosek mena réwnie ztozyé w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpicte do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.7 W kadej teczce z europerforaanusz znaleé sig w nastpujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musg znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs otwarty, nr 1/8.2.1/09, Dziaa®.2 Transfer wiedzy”, suma kontrolna
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nadapezez Generator Wnioskow
Aplikacyjnych orazoznaczenie oryginatu lub kopii Wzér strony tytutowej przedstawia
Rysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentéw umieszczonych w skoraezyezor spisu
tresci przedstawidysunek nr 2.

c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).
d) Karta informacyjna dotyczca zafcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron

zahcznika.
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e) Zatacznik okreslajacy sytuacgt finansowa projektodawcy (oraz partnera —Sljedotyczy).
Zalacznik musi by ztozony w oryginale albo kopii (po jednym w i#@ym egzemplarzu
wniosku) albo w oryginale i kopii gwiadczonej za zgodié z oryginatem na formularzu
stanowicym zahcznik do Dokumentacji konkursowejraz podpisany w sposob okliany
w pkt. 2.8Dokumentaciji

Uwaga: Zafacznik musi mié ponumerowane strony. Numeracjazady odrczna i musi
by¢ kontynuacy numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansowaDmnacza toze jesli

np. ostatnia strona wypetnionego wniosku ma nitd pjerwsza strona zgznika (nie licac
karty informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podi@g strona tytutowa, spis téei oraz
karta informacyjna.

2.2.8 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychrdta zawiera wniosek oraz zegnik i inne elementy
opisane w punkcie 2.2.7 nalewpia¢ do segregatora Segregator naléy opisat zamieszczag
na jego grzbiecie: naazwprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurdlisegregatorze natg
rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien by opisany w sposob czytelny i zawiéraastpujace informacje:
nazwe projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, sukontrolma wniosku oraz numer konkursu.
Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpaci na ptyty
CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzér prawidiazoaczonego
nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.2.9 Segregator trzeba wiayé¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 70-388czecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) i opis: ,Oferta na konkuraantty, nr 1/8.2.1/09 Program Operacyjny Kapitat
Ludzki. Dziatanie 8.2 Transfer wiedzy”. W lewym @g§m rogu naley umieci¢ dane
projektodawcy. Wzér prawidtowo oznaczonej kopemgegistawiaRysunek nr 4.

Uwaga: Whnioski nieumieszczonew kopertach (kartonach Iub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko
jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie

oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztagenia w jednym
egzemplarzu.
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Rysunek 1.Wzér strony tytutowej.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

Rysunek 2.Wzdr spisu tr&ci.

SPIS TRESCI

1.Whniosek o dofinansowanie
2. Zatacznik (wpis& nazwe)

str.

Str.

Rysunek 3.Wz0r oznaczenia saika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Dziatanie nr ...

Suma
kontrolna

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta nakonkurs otwarty nr .........

Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewddzki Urad Pracy
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin
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2.2.10 Projektodawca me wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewoddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrzie Pracy w Szczecinie
a projektodawca nieghdzie miat maliwosci ubiegania s o0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie oksla dat rozpoczcia i zaka@czenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zosta uznane z kwalifikowane.

2.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynagidmia ziaenia wniosku w Wojewodzkim Ugdzie
Pracy w Szczecinie do 31 grudnia 2011 r.

2.3.3 Zlaenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego eltm Pracy w Szczecinie rdwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalngei wydatkéw. Od tego momentu uprawnione jest poeiisz
wydatkéw w ramach zimnego wniosku, pod warunkiem prowadzeniagbdej ksggowaici dla tych
kosztow. Rownoczmie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wniosku
i podpisania umowy, odbywagsina wyhczra odpowiedzialnét danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wart& projektu wynosb0 000 zi

2.4.2 Projektodawca nie jest zobagmanydo wniesienia wkiadu wtasnego w celu realizaajij@ktu.
Jednake, w przypadku wyspienia w projekcie pomocy publicznej, niedne kxdzie wniesienie
wkiadu prywatnego przez przegsiorstwo obgte wsparciem.

W przypadku wnoszenia przez projektodawwktadu wilasnego zesrodkéw publicznych
(np. gminy) nie mge by¢ on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwkzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach PO KL okflmnymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresidifik@avania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realifiaprojektu
zmianie ulega zapisyWytycznyclprojektodawca zobowzany jest dostosowalo nich projekt.
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2.4.4 W przypadku projektéw aftych zasadami pomocy publicznej mogbowihzywa odrgbne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkbw od okéenych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkobw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ni)@8 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegitdd Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557
ze zmianami). W zwizku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkérodkami
przeznaczonymi na realizacjprojektu stanowi pomoc publiczh wydatek uznany me by
za kwalifikowalny, jéli spetnia hcznie nasfpujace zasady:

a) wszystkie dotyee go warunki okrdone wWytycznychoraz

b) wszystkie dotycxre go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. Rozpadzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008vrsprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludidbz. U. Nr 90, poz. 557, ze zmianami)

2.4.5. Uwaga! W budecie projektu obownzkowe jest wykazanie zadania odnogezeqgo s¢ do
zarzadzania projektem, o ile projektodawca planuje pono€ wydatki w tym zakresie.
W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu ilubej osoby maicej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,

= wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangawanego w realizagjprojektu np.
specjalista ds. zaméwigublicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkaj (0 ile nie
wykonuje on zadazwiazanych z obstugfinansow podstawowej dziatalricia
beneficjenta), pracownik ds. monitorowania projeldo,

= zwigzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
= zwigzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji umowy,

= zakupu lub amortyzacji spgs lub wartdci niematerialnych i prawnych nieginych do
zarzmdzania projektem,

» dziatai informacyjno-promocyjnych zwrzanych z realizagjprojektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzgrasowych);

= ewaluacji projektu;
* inne — o ile g bezpdrednio zwiazane z koordynagji zarzadzaniem projektem.

2.4.6 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasealitkowalnosci wydatkéw w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugttu projektu, zasad stosowania cross-financingesta{g Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. wezadirkwalifikowania wydatkdw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat LudzakiazZasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzkidostpne na stronie internetoweyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl
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2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1 Projektodawca zoboagiany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane twarde i ngkkie rezultaty (efekty) realizacji projektu. Nalezwrocic szczegola
uwag: na wskazanie we wniosku rezultatéw projektéw,gthap one decydujcy wptyw na jego
ocerg (mozna za nie uzyskado 25 punktow). Dodatkowo w przypadku, gdy dwajgkty uzyskag
taka samy liczbe punktow podczas oceny merytorycznej o pozycji itaid rankingowej, w
pierwszej kolejnéci, zdecyduje liczba punktow uzyskana za rezulftjektu. Przy wyznaczaniu
rezultatow projektu pomocnym @ by¢ Podrecznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w ramach PO Klnstrukcja do wniosku o dofinansowarieaz Podrecznik wskanikow

PO KL 2007-2013

2.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, pEa@loe rezultaty, ktére aglane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kifghciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego
miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.

2.5.3 Rezultaty mekkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mazna do nich zalicz§ poprave
umiejgtnosci komunikacyjnych, rozwdéj umiejnosci zaradzania czasem czy wzrost pewoio
siebie. Rezultaty mkkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi ich monitorowanie oraz okégenie
stopnia ich osigniecia (np. poprzez ewaluagj

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwie. W przypadku projektsiktadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typéw podmiotow, z ktorymi nana wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizaprojektu odpowiedzialny jest projektodawca, ktdreg
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pktje obowazki w zakresie sprawozdawcz,
kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtowejireaji projektu nie mog by¢ realizowane przez
partnera.

2.6.2 Na etapie skladania wniosku, projektodawgego partnerow musi wka umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie ofklegaca reguly partnerstwa, z jednoznacznym wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezeritggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajmrojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Projditwca dziata w imieniu i na rzecz partneréw
w zakresie okrdonym umow partnersk lub porozumieniem. Umowy nie nale zahczat do
wniosku o dofinansowanie. Nale ja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.
Umowa okréla w szczegolni zadania partnerow, zasady wspolnego adania projektem oraz
SposoOb przekazywania przez projektodaswrodkow finansowych na pokrycie nieginych kosztéw
ponoszonych przez partneroéw na realigagida w ramach projektu

2.6.3 Jeeli projekt zaklada przeptywy finansowe peuay projektodawg a partnerem projektu,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projekllezy zawrz€ aneks do umowy partnerskiej
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zawierajcy informacg o numerze wyodbnionego rachunku bankowego partnera. Aneks
ten naley dostarczy do WUP w Szczecinie jako wymagany azainik na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie.

2.6.4 W przypadku projektow partnerskich realizoy@m na podstawie umowy partnerskiej,
podmiot o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dBfastycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych ubiegajcy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spseddora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrz§@toi rownego traktowania podmiotéw,
w szczegolngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigélmmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu wimien by wskazany termin
co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partnerow: zgodoiodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektéw o podobnym chéeake, wspotpracz beneficjentem
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorkm informacji o stronach umowy o partnerstwie orakresu
zada partnerow.

2.6.5 Jdli projektodawca jest zobowhzany do wyboru partnera w sposob okréony w punkcie
2.6.4 to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zoligzany jest umigci¢ informacje
na temat sposobu wyboru partneréow do projektu. W peypadku braku informacji,

ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z kryterium horyzontalnym ,zganos¢
z prawodawstwem krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno $ci i wspotpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursu 1/8.2.1/09 nie przewiduje mazliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej oraz gktjw z komponentem ponadnarodowym
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresitazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uwaga! Jéli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12)e projekt ma charakter ponadnarodowy,
innowacyjny badz jest projektem z komponentem ponadnarodowym, to Zanie on odrzucony
podczas oceny formalne;j.
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2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 Na etapie skiadania wniosku o dofinansowamigektu wymagany jesgeden zahcznik
tj. dokument okréajacy sytuac finansow projektodawcy (oraz w przypadku skladania projektu
w partnerstwie rowniedokument okrdajacy sytuac finansowa partnera):

1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgmeyo dziatalngé powyzej jednegoroku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodlé z oryginalem albo dwie kopie fpwiadczone za zgod§é
z oryginatlenmy stanowaca zadcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentaga ostatni
zamkniety rok obrotowy .

2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgmego dziatalng€ ponizej jednego roku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodlé z oryginalem albo dwie kopie fpwiadczone za zgod§é
z oryginaten) stanowaca zafcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentaofl dnia rozpoczcia
dziatalnosci do ostatniego dnia miesica poprzedzagcego miesic ztozenia wniosku

Uwaga! Wz6r tabeli potwierdzajacej sytuacie finansowa projektodawcy ulegt zmianom
w stosunku do konkurséw ogtaszanych w | kwartale 209 r.

Skladana informacja okfljaca sytuag finansows, w zalenosci od sposobu prowadzenia
ksiggowasci powinna by zatwierdzona w nagbujacy sposob:

a) w przypadku prowadzenia kgiowcici przez podmiot zewgtrzny: kontrasygnat
ksiggowego wraz z piegkia imienm i firmy prowadzcej kstgowas¢ oraz podpisem osoby
(0s6b) upowaznionej (upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partriegadnie
Z punktem 2.6 wniosku);

b) w przypadku prowadzenia kgiowasci przez zatrudnionego kgjowego: kontrasygnat
ksiggowego wraz z piegzia imienra oraz podpisem o0soby (0sOb) upawanej
(upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partngyodnie z punktem
2.6 wniosku);

c) w przypadku prowadzenia kgiowasci samodzielnie przez projektodasigartnera:
podpisem osoby (os6b) upoimvdonej (upowanionych) do reprezentowania
projektodawcy/partnera (zgodnie z punktem 2.6 waidis

Jeili zatacznik sklada s z wigcej niz jednej strony, to osoby go podpistg i udzielajce
kontrasygnatyarafuja strony.

Jeili sktadany zajcznik jest kopi, to poswiadczenia za zgodn& z oryginatem dokonuj
wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo cpmnée)j jedna z tych oséb. W przypadkislie
jeden z zajcznikdw partnera jest kopiy a drugi oryginatem to pwiadczenia dokonuje osoba
podpisujca wniosek ze strony partnera albo projektodawasgli bba zahczniki partnera
sa kopiami to potwierdzenia dokonuje osoba podpisaujpwniosek ze strony partnera.
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Konieczne jest rowniepodaniedaty potwierdzenia.

2.8.2 Jednostki sektora finanséw publicznychaszwolnione z obowazku sktadania zahcznika

okreslajaceqo sytuacg finansows.

2.8.3 Dostarczenie prawidiowego #atnika okrélajacego sytuagj finansows jest weryfikowane
na etapie oceny formalnej. daknik finansowy podczas oceny merytorycznepgtdo weryfikaciji
wiarygodndci finansowej projektodawcy oraz jego potencjatuoalinviajacego realizagj projektu.

2.8.4 Jéli projektodawca, z uzasadnionych powoddéw, nigddie mial maliwosci ztozenia
zakcznika finansowego zgodnie ze wskazanym pajykanonem, miee zwrOcé Sig pisemnie
do Wojewodzkiego Urgu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegacatika.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowgmiejektu Wojewoddzki Urad Pracy
w Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodawoodnagnie maliwosci przyjecia projektu do realizacii)
od ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:

I. W jednym eqgzemplarzunastpujacych zahcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu:

1.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestruadbwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru
(np. ewidencja dziataldci gospodarczej) lub inny dokument potwierdegj forme

i charakter prowadzonej dziatakod wraz z danymi os6b upowionych do podejmowania
decyzji whzacych w imieniu projektodawcy, z okresu nie zmego ni 3 miesice przed

dniem zia@enia wniosku.

Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkazgk budzet
projektu przewiduje udziat innyclrodkéw niz budzet paistwa i EFS).

Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta€zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przezbe&soby nieposiadage statutowych
uprawniés do reprezentowania projektodawcy). Petnomocnictwosi zosta udzielone
najp&niej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekdfitansowanie projektu.

Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji giidjw wraz z pisemn deklaracy
uczestnictwa w projekcie, osob, ktorychsd@adczenie, kwalifikacje, wyksztatcenie itp.
opisano we wniosku o dofinansowanie. Dokument tenpotwierdza zapisy we wniosku
na temat os6b zaangavanych w projekt.

Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego ddz odpowiedni dokument
organu dyspondggego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwisidzajcy
projekt lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspéffisowanych
z EFS (jgli dotyczy).
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6. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@yawyodibnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aigiela rachunku.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:
7. Kopia umowy/porozumienia pogdzy partnerami.

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestrudwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdzegj forme i charakter
prowadzonej dzialalrfgi wraz z danymi os6b upowsionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu Partnera, z okresu nie z#fmego ni 3 miesice przed dniem zienia
Whiosku.

9. Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatfow, jak rownie z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotneddsm Pracy, Retwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz innychHein®sci wymaganych odbnymi
przepisami.

10.Uchwata jednostki samagdu terytorialnego 4@z odpowiedni dokument organu
dysponujcego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwizidzajcy projekt
lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspaifisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

11.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partnera e projekt zaktada przeptywy finansowe pamzy projektodawg
a partnerem projektu.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

12.Wszystkie z&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjggy sk 0 pomoc
de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubieg& s pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych
go lat, albo éwiadczenia o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie.

13.0swiadczenie o wielk€ci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej @niesieniu
do tych samych kosztéw kwalifikagych se do obgcia pomoa, na pokrycie ktérych ma by
przeznaczona pomoc de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

14.Formularz informacji o pomocy publicznej dla podiw ubiegajcych sé o pomoc inn
niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwaé rybotowstwie.

Il. W dwdch egzemplarzachmasépujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

22



1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylke przypadku projektodawcy, ktéry
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olawacego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow.

2. Harmonogram platrici.
Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

3. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko w zypadku partnera, ktéry nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olbawrcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:
4. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:
5. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy publicznej.

2.9.2 Zataczniki nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewddzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokcie, badz przestat poczty lub kurierem.

2.9.3 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikdbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za dat ziozenia wymaganych zadcznikéw
przyjmuje sie date wptywu do Wojewodzkieqgo Uradu Pracy w Szczecinie.

2.9.4 Brak zgodnosci tresci zalacznikdéw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz
nieztozenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (§ jest wymagane) skutkuje
nie zawarciem umowy z projektodawa.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane projektodawcy jako dotacja rozwojowaonnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez pro@dwe zabezpieczenia nalgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione f jednostki sektora finanséw publicznych fundacje,
ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Paastwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego
na podstawie art. 209 ust.UBstawy o finansach publicznycNatomiast zgodnie z art. Ustawy
do sektora finansow publicznych naie

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy admirasfr rzadowej, organy kontroli pestwowej i ochrony prawaady
i trybunaty;

2) gminy, powiaty i samoszl wojewddztwa, oraz ich zaaki;

3) jednostki budetowe, zaktady bugtowe i gospodarstwa pomocnicze jednostekétmvych;

4) paistwowe i samorgdowe fundusze celowe;

5) uczelnie publiczne;
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6) jednostki badawczo-rozwojowe;

7) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

8) paistwowe i samormlowe instytucje kultury;

9) Zaktad UbezpieczeSpotecznych, Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spodgrzi zargdzane przez nie fundusze;
10) Narodowy Fundusz Zdrowia;

11) Polska Akademia Nauk i tworzone przegjednostki organizacyjne;

12) inne pastwowe lub samorziowe osoby prawne utworzone na podstawietndych ustaw w celu wykonywania
zada publicznych, z wydczeniem przedsbiorstw, bankéw i spétek prawa handlowego.

2.10.2 W przypadku gdy warkg dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansdsvan
nie przekracza 4 min PLN, zabezpieczenie ustanawvjast w formie weksla in blanco wraz
z deklaracj wekslows.

W przypadku gdy beneficjent podpisat z ganstytucp kilka umoéw o dofinansowanie projektéw
(w ramach PO KL), ktoreasrealizowane réwnolegle w czasie (okres ich reajizaaktada si
na siebie), dla ktorycha¢zna warté¢ dofinansowania:

> nie przekracza 4 min PLN — zabezpieczeniem prawigfoealizacji kadej z tych umoéw jest
ztozony przez beneficjenta w terminie wskazanym w uneowieksel in blanco wraz
z deklaraci wekslows;

> przekracza 4 min PLN — zabezpieczenie umowy o daoBowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 4 min PLN, orazz#tej kolejnej umowy ustanawiane jest

w jednej lub kilku z nagpujacych form:

= pieniadz;

= poreczenie bankowe lub pgezenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowe),
z tymze zobowazanie kasy jest zawsze zobagwraniem pieriznym;

= gwarancja bankowa;

= gwarancja ubezpieczeniowa;

= poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowatwéd ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedsabiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

= weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy ghrosciowo-
kredytowej;

= zastaw na papierach wastioowych emitowanych przez SkarbiRawa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

= zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

= cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;

= przewilaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

= hipoteka;

= poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa poeyy dokona Wojewddzki Und Pracy

w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.3 Wojewddzki Urmd Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektoglapo ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniuné@vego wniosku o pfatdé w projekcie.
W zwiazku z powyszym zabezpieczenie prawidtowej realizacji projegtwinno pokrywa okres
realizacji projektu oraz okres jego ostatecznegdtiazenia.

2.10.4 Wysoké&t zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala

WUP. Jednake minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie aeonynigé mniej niz 150%
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sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymalma, jak opiewa
zabezpieczenie nie m® by wyzsza nk wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok realizaciji
projektu (w przypadku projektéw ditszych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym waiéo
dofinansowania jest najugza.

Uwaga! Zgodnie ze znowelizowarustaws z dnia 16 listopada 2006 @.optacie skarbowe(Dz. U.
Nr. 225, poz. 1635 ze zmianami) nie pobiera gptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem

projektodawca nie ponosi kosztow jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

Zgodnie zZasadami udzielania pomocy publicznej w ramach ROW przypadku typu operacji
staze i szkolenia praktyczne dla pracownikéw przguerstw w jednostkach naukowych oraz
pracownikbw naukowych jednostek naukowych oraz quwaikéw naukowych i naukowo-
dydaktycznych uczelni w przedsorstwach,spetnienie nagpujacych warunkow pozwala uzéaze
otrzymywane wsparcie nie ma charakteru pomocy pzid;j:

— przedsgbiorca nie otrzymuje pomocy finansowej (lub inngjjormie rekompensaty wyptacanej
z tytutu pokrycia wynagrodzenia pracownika za gege skierowania na sta

— skierowany do odbycia gta pracownik naukowy nie wykonuje pracy beggalnio zwizanej
z dziatalndcia przedstbiorstwa, a jedynie gromadzi materiaty niegdbe do przygotowania pracy
naukowej

W zwiazku z powyszym, w przypadku wsparcia, ktdre nie spetnia wvarumkoéw, naley co do
zasady uzng ze istnie przestanki wysipienia pomocy publicznej.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

whniosek zigono we wiaciwej - wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecin|e
instytucji lub w filii w Koszalinie; wniosek mzna rownie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu)

- w polu 1.5 wniosku naky wskaza ,Wojewddzki
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Urzad Pracy w Szczecinie”, w przypadku wskazania in
instytucji wniosek zostanie odrzucony

wniosek wypetniono wzyku
polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypetnc w jezyku
polskim

- zahczniki finansowe musg by¢ ztozone w kzyku
polskim (wraz z zalcznikiem sporgdzonym w obcym
jezyku naley ztozy¢ ttumaczenie przysgte)

whniosek jest kompletny i zosta:
sporzidzony i ztéony zgodnie z
obowigzujgcq instrukcy
wypetniania wniosku o
dofinansowanie i wigciwg
dokumentagj konkursow

- W czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny
wilasnorczny podpis osoby upovimionej

- wniosek w cgsci V musi (musz) podpisé osobal
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku

- jesli wnioskodawca jest jednostksektora finansov
publicznych w cgsci V wniosku musi znal& si¢
kontrasygnata skarbnika/gtébwnegodggiwego

- jesli projekt jest realizowany w partnerstwie konieez
jest jego podpisanie w exi V Oswiadczenie
Partnera/6w Projeld przez wszystkich partnerow;

nej

n

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

wniosku nie § wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgod®é
z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wer
elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wniosk
na innym néniku np. dyskietce nie zostaruznane z3
poprawne formalnie)

- do wniosku trzeba zadzy¢ 2 egzemplarze(dwa
oryginaty albo oryginat i kopia pwiadczona
za zgodnét z oryginatem albo dwie kopie pwiadczone
za zgodné& z oryginalemy wymaganych zatznikow

finansowych sporgzonych i podpisanych w sposg

opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji —
dotyczy jednostek sektora finanséw publicznychyeis
zwolnione z obowizku skfadania zatznika finansowegg

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaeay 2

Sji

Cad —

nie
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egzemplarze (dwa oryginaty albo oryginat i kopi

poswiadczona za zgoddé z oryginatem albo dwie kopie

poswiadczone za zgodié z oryginatem zahcznikéw
finansowych partnera spadzonych i podpisanyc
w sposéb opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokun@n
— nie dotyczy jednostek sektora finanséw publiciny
ktore @ zwolnione z obowizku skladania zatznika
finansowego

- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generaf
Whioskéw Aplikacyjnych

- naley sprawdzi, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku w tym na wsky
stronach wersji papieroweg glentyczne

- naley sprawdzt, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup si¢ wszystkie strony

- wydruk wniosku sporgiza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
wydruk proébny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie

- nalezy wypetnic wszystkie wymagane pola we wnios
(W szczegoOlngci naleey pamketaé o wypetnieniu
nastpujacych pol: 1.6numer konkursuy Oswiadczenie:
data wypetnienia wniosku Harmonogram realizacj
projektu w tym w szczegOllnei czas trwania zada
i poszczegllnych etapéw oraz liczba uczestnil

w zadaniachuzasadnienie kosztow (obazkowe jedynie

dla cross-financingu i kosztow fyednich) metodologia
wyliczania dofinansowania i wkiadu prywatnego
ramach wydatkéw obfych pomog publiczr)

- co do zasady wszystkie pola we wniosku powi
zost& wypetnione, w przypadku kiedy dane pole
dotyczy projektu w polu naky wpis& ,nie dotyczy” lub
w przypadku pol w ktérych wpisywanea swartcsci
liczbowe naley wpisa: ,,0”".

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne

ku

n
ny

ku

KOW

nny
nie

arytmetycznie, przy czym nalg pamkgtaé, ze tylko
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wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomog
funkcji ,sprawd:” w zwiazku z tym projektodawca mu
sprawdzé w szczegolnéxi, czy poprawne arytmetyczn
Ssa wartagci wpisane w ogoélnym bugcie projektu
w polach w tym koszty personel(wartaé¢ tego polal
wnioskodawca wprowadza&aznie na podstawie zapis@
budzetu szczego6towego)

- 2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczoneg

w jednej kopercie (opakowaniu)

v.

e

W

D

wraz z wnioskiem ztono
wymagany kompletny zaznik
lub zakczniki (zgodnie z
Systemem Realizacji PO KL)

- do wniosku trzeba zadzy¢ 2 egzemplarze (oryginal
albo oryginat i kopia p@wiadczona za zgodtod
z oryginatem albo dwie kopie pwiadczone za zgodsé
z oryginatem) wymaganych zaznikow finansowych
sporadzonych i podpisanych w sposob opisa
w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie doty(
jednostek sektora finanséw publicznych, ktére

zwolnione z obowizku skfadania zatznika finansoweqg
- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaezay

2 egzemplarze (oryginalty albo oryginat i

poswiadczone za zgoddé z oryginatem) zalcznikéw
finansowych partnera spadzonych i podpisanyc
w sposéb opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokun@n
— nie dotyczy jednostek sektora finanséw publiciny
ktore @ zwolnione z obowizku skladania zatznika
finansowego

kopi
poswiadczona za zgodié z oryginalem albo dwie kopie

Yy

dziatania przewidziane w
projekcie nie 8
wspoétfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw
finansowych

- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego M
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub c¢éziowe
danego wydatku dwa razy z publicznycirodkéw
wspélnotowych

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podp
w czsci V wniosku poprzez ktory wnioskodawca p
rygorem odpowiedzialrigi karnej sklada swviadczenie
0 spetnieniu tego kryterium

ne

Su

wniosek ztgono w terminie
wskazanym przez instytucj
prowadzcg nabdr projektow

- ztozy¢ wniosek pomydzy dat pocatkowa i koncowa
konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00

- kryterium odnosi s do daty ziaenia/wptynecia
wniosku do instytucji a nie daty jego wystania

okres realizacji projektu jest

- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odﬂn
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zgodny z Systemem Realizacji
PO KL

ztozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt 1.8 hal
wicc wskazé wiasciwy okres realizaciji

whnioskodawca nie podlega
wykluczeniu z ubieganiagsd
dofinansowanie (na podstawie
art. 211 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach
publicznych)

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpi

w czgsci V, poprzez ktéry wnioskodawca pod rygoré
odpowiedzialnéci karnej sklada  @viadczenie
0 spetnieniu tego kryterium

whiosek stanowi odpowiéda
konkurs (wptyat w odpowiedzi
na ogtoszenie o konkursie)

- w polu 1.6 nalgy wpisa& numer konkursu tj. 1/8.2.1/09

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprzez dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spetni teg
kryterium i zostanie odrzucony na etapie oceny &ingj

- projekt zostanie odrzucony podczas oceny forma
jesli projektodawca wypetniag wniosek
o dofinansowanie zaznaczy (poprzez zaznaczeni€
w polach 1.10, 1.11, 1.12)e projekt ma charakte
ponadarowy, innowacyjny abz jest projektem
z komponentem ponadnarodowym, gdw ramach
przedmiotowego konkursu nie ma #iwosci realizacji
takich projektow

)
lub

\Ine

tak
1

Szczegotowe kryteria dggtu — ocena formalna

Maksymalny okres realizacji
projektu: do 31 grudnia 2011
roku

- maksymalny okres realizacji projektu wynosi od
ztozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt 1.8
wicc wskaza wiasciwy okres realizaciji

m

D S

Szczegotowe kryteria dggtu — ocena merytoryczna

Projekt realizowany w
porozumieniu przeddbiorstwo-
sektor naukowo-badawczy

- w czsci 3.3 wniosku naley zawrzé odpowiednie
zapisy z ktérych jasnochzie wynikato, & projekt jest

realizowany w porozumieniu przedsiorstwo — sektor

naukowo-badawczy

Wsparcie kierowane do os6b
zatrudnionych w
przedsgbiorstwach lub
pracownikow naukowych
uczelni i jednostek naukowych
terenu wojewodztwa
zachodniopomorskiego

- W czsci 3.2 wniosku naley wyraznie zapisa,
ze odbiorcow projektu dula stanowity osoby zatrudnior
w przedstbiorstwach lub pracownicy naukowi ucze
i jednostek naukowych z terenu wojewddzt
zachodniopomorskiego.

- projekt nie musi by skierowany do wszystkich gru

e
ni
wa

p
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docelowych dcznie
Wsparcie kierowane do oséb | - W czsci 3.2 wniosku naley wyraznie zapisé, ze osoby
majzcych miejsce zamieszkaniguzyskupce — wsparcie w ramach  projektu ¢da
na terenie wojewddztwa mieszkacami wojewodztwa zachodniopomorskiego| /
zachodniopomorskiego w powiatu z terenu wojewddztwa / gminy z terenu
rozumieniu przepiséw Kodeksy Wojewodztwa
Cywilnego oraz przedsbiorstw
i jednostek sektora B+R - zgodnie z art. 25 kodeksu cywilnego miejscem
zatrudniajicych pracownikéw | zamieszkania osoby fizycznej jest miejscééyav ktorej
na jego terenie. osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu
- oznacza to,ze uczestnicy projektu nie muszoy¢
zameldowani na terenie wojewddztwa a jedynie
deklarowa zamiar statego pobytu w wojewddztwie
- wymaganie od uczestnikbw  zameldowania
w wojewoOdztwie nie fdzie pozytywnie oceniane przez
WUP w Szczecinie
- przedsgbiorstwa i jednostki sektora B + R do ktorych
kierowane  hdzie wsparcie muaz zatrudnig
pracownikow na terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego
Ogoblne kryteria horyzontalne
zgodna¢ z wiaciwymi - wnioskodawca powinien zwréat szczegélp uwage
politykami i zasadami na to, czy projekt jest zgodny z zasaglrownosci szans
wspoélnotowymi (w tym: polityk | kobiet i mezczyzn. Do nowego wzoru karty ocen
réwnych szans i koncepcj merytorycznej wprowadzono specjalne pytanig
Zr6wWnowdonego rozwojl) oraz SZC.ZGQOJIOWO _sprawdzagpe e kwestie. Uzna.lj(aT se, ze
i projekt spetnia t¢ zasa&d gdy uzyska minimum 2
prawodawstwem WSpoInOtowyAnodpowiedzi pozytywne w ramach 6 pyta. Projekty
niespetniajgce zasady bda odrzucane na tym etapie
oceny merytorycznej. Podczas pisania wniosku |o
dofinansowanie zalecagskorzystanie z poradnikédasadal
rownasci szans kobiet i edczyzn w projektach PO KL
- projektodawca musi zapewnimazliwos¢ udziatu w
projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowiednie
dziatania nalgy wskaz& w tresci wniosku (np. miejsce
realizaciji projektu jest pozbawione barler
architektonicznych, spez uzywany w projekcie jest
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dostosowany do potrzeb o0séb niepetnosprawnych
projekcie  ledzie  uczestniczy asystent o0sob
niepetnosprawne;j itp.)

zgodnd¢ z prawodawstwem
krajowym

- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez niego
projekcie dziata

- zapisy wniosku muszby¢ w szczegoélnéci zgodne Z
prawem zamowie publicznych (dotyczy to podmiotoy
ktére z godnie z ustawprawo zamoéwig publicznych g
zobowhzane do stosowania odpowiedniego try

ay

bu

realizacji zamowienia publicznego) oraz zasadami

e

udzielania pomocy publicznej (patrz  pkt 3
dokumentaciji)

- w przypadku realizacji niektorych typdw projektc
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdch
przepisow prawa

- jesli projektodawca jest zobowgnzany do wyboru
partnera w sposOb okrdélony w art. 28a ustawy o0
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, to we
wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zobowrany jest
umiesci¢ informacje na temat sposobu wyboru
partnerbw do projektu. W przypadku braku
informaciji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtowo,
projekt moze by uznany za niezgodny z tym
kryterium horyzontalnym i odrzucony

5.3

zgodng¢ ze Szczego6towym
Opisem Priorytetow PO KL

- projekt musi by zgodny z tym dokumentem

szczegOlnéci nalezy zwrdcé uwag;, czy dziatanig
wpisuja Sie w dany typ projektu (niektére typy projektd
sa mocno sformalizowane i ich zakres regual
odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL okono
rowniez dopuszczalny poziom cross-financingu

projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji ted
kryterium

W

\W

o

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

=
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uzasadnienie potrzeby realiza
projektu w konteicie celow
szczegotowych okfenych dla
danego Priorytetu PO KL

CH opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu

- W opisie problemu naky uwzgkdni¢ sytuacg grupy
docelowej, do ktorej projektehlzie skierowany

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je
osiagniecie mierzalne przy pomocy odpowiedni
wskaznikow

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny do
spetniania

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost
dokumentow programowych takich jak Szczegotowy C
Priorytetéw

- cel musi wyptywa z opisu problemu

go

pis

sposob wyboru i zapewnienia w polu 3.2 nalgy zamigci¢ informacje umaliwiajace

udziatu w projekcie oksonych
grup docelowych

stwierdzenie, czy projekt jest skierowany do istae]
grupy docelowej

- wybér grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajgcej m.in. specyficzm sytuacg pici
w danym obszarze

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy

angaowaniasrodkéw publicznych

- we wniosku musg znale¢ sig kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobté¢
zgtosza, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie ddzie
akceptowalna)

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie ikuygh
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobor wiéciwych osob
pod wzgkdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

- w polu 3.2.1 nalky wskazé liczbe uczestnikow
projektu  (nie  dotyczy dzialm promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzie¢ w ktérych udziat wemie

w ktorych rozwijzaniu ma pomoc dofinansowani
projektu
- naley wskaza cechy grupy docelowe] i je

]

problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia bez
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wiele o0sob np. festynéw, ogdlnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2 ddbie musial
zebr& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osobyl/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2)
odpowiedni opis nalg zamigci¢ w punkcie 3.2

wartos¢ dodana projektu

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego

adekwatng¢ doboru
instrumentow stiycych
realizacji projektu do sytuacji i
potrzeb grupy docelowej

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywa
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
wiasciwe dobranie celow projektu — tylko wtedy ama
ocent dobdér odpowiednich dziada

- opis dziata musi by na tyle przejrzysty by natiwa
byta ocena zasadéa ich przeprowadzenia oraz zgodad
z prawodawstwem krajowym

=

raz

rezultaty projektu

- rezultaty m¢kkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi
ich monitorowanie oraz okikenie stopnia ich osgnigcia
(np. poprzez ewaluag)

- rezultaty shia osignieciu celdéw ale nie magby¢ z
nimi tozsame

- rezultaty musz wynikat z dziata projektu

- niedopuszczalne jest mylenie rezultatow z proalonkt
ktére okrélaja co zostanie zrobione w projekcie (1
liczba godzin wsparcia) we wniosku pma zamiéci¢
produkty ale musgw nim znalé¢ si¢ przede wszystkin
rezultaty

- rezultaty g efektami projektu

- we wniosku nalgy rowniez zawrzeé informacg na
temat trwaltdci rezultatow po zakicczeniu projektu

- waznym elementem poddawanym ocenie jest opis
jaki sposéb rezultaty wptynna realizag zatlazonych
celow projektu, dlatego tewnioskodawca nie powinie

P.

ograniczé sig do jednego stwierdzenia ale zawdzeten
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opis wptywu rezultatow na cele

racjonalng¢ harmonogramu
dziatan

- harmonogram realizacji dzidlamusi by realny i
logiczny

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrupisu dziata z
zamieszczonym harmonogramem

- zadania w ktorych udziat hiabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisan ilos¢ osdb (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizie¢ w ktorych
udziat we&mie  wiele 0s6b  np.
ogolnodostpnego portalu internetowego)

beneficjenta

Sposob zargzania projektem
(czytelndé zasad realizacji)

- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz
wzajemne powizania pomgdzy jego cztonkami

- w ramach tego kryterium oceniana jest réwniela
partnerow zaangawanych w projekt

- projektodawca powinien wskaz&onkretne metody |i
techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane w
projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji

wiarygodnd¢ - doswiadczenie
w zarzdzaniu projektami,

- naley wykaz& doswiadczenie projektodawcy
realizacji podobnych przedsvzig¢ zbieznych z zakresen

-

festynow

D

ora

potencjat instytucjonalny (w tymprojektu; ddéwiadczenie w realizacji  projektow
potencjat kadrowy i finansowy)| wspotfinansowanych zezrodet wspolnotowych duizie
stanowito dodatkowy atut projektodawcy
- nalezy opis& zadania wykonywane przez A&l osole
zaliczara do personelu projektu
- naley wskazé kwalifikacje zawodowe 0sOp
odpowiedzialnych za zagdzanie projektem
— finansowania projektu
niezlednas¢ wydatku do - ponoszone wydatki muszdy¢ konieczne do wikxiwej
realizacji projektu i osigania | realizacji projektu
jego celéw . o
- stawki musz by¢ okreilone na poziomie rynkowym @a

jesli sa one wyisze naley to uzasadui
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- wydatki niewhzace s& z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostaruznane za kwalifikowane

- projektodawca powinien zwraciszczegéla uwag; na
wiasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO KL
sporadzenie metodologii wyliczania kosztowgpednich

- pozycje w budecie powinny b§ tak nazwane aby osoba
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupione
(przyktady zbyt ogdlnych pozycji: organizacja szkah,
zestawy dla uczestnikéw)

efektywngé¢ wydatkdéw projektu| - nalezy dazy¢ do osigniecia rezultatow jak najaszym
(relacja naktad/rezultat) kosztem

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korzys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazat rezultaty
projektu

kwalifikowalng¢ wydatkow - kwalifikowalnas¢ wydatkow jest oceniana na podstawie
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig 27
marca 2009 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

- w przypadku projektéw objych zasadami pomodgy
publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200@ .
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzddz. U. Nr 90,
poz. 557)

3.3 Pomoc publiczna

W celu prawidiowego przygotowania wniosku, ktoregmlizacja zwizana jest z udzielaniem
pomocy publicznej, projektodawca zobarany jest zapozasie z nas¢pujacymi dokumentami:

1. Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 800/2006 z dnia 6 sierpn@0@ r. uznapcym niektore
formy pomocy za zgodne ze wspoinym rynkiem w spretesowania art. 87 i 88 Traktatu
(oglIne rozporzdzenie w sprawie wytze: blokowych)

2. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudd@6 r.w sprawie stosowania
art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis.

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ni(@8w sprawie udzielania

pomocy publicznej w ramach PO KDz. U. Nr 90 poz. 557, ze zmianami)
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4. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramachKRQ dnia 12 stycznia 2009 r.

Korzystapc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach KOprojektodawca musi mée
na uwadze fakt,zi stanowa one jedynie materiat pomocniczy a informacje whnzawarte maj
jedynie charakter informacyjny. Pomoc publiczna amach PO KL udzielana jest na podstawie
programu pomocowego tj. Rozpadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 mz(@8
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach RO i to jego zapisy & wiazace
dla projektodawcy. Jednoczee informujemy, & ani WUP w Szczecinie, ani Instytucja
Zarzadzapca PO KL nie g uprawnione do wydawania g#acych wyktadni dotyczcych pomocy
publicznej, gdy prawo to przystuguje jedynie Europejskiemu Trydama Sprawiedliwgci oraz

Komisji Europejskiej.

W ramach Priorytetu VIII, Poddziatania 8.2.1 ponpubliczna mae wystpowa jesli beda
realizowane nagpujace dziatania:

a) udzielanie pomocy na tymczasowe zatrudnienie wysokaykwalifikowanego personelu

Beneficjent pomocy Mikro, mate isrednie przedsbiorstwa i ich pracownicy

Rodzaj pomocy Tymczasowe zatrudnienie w3® wysoko wykwalifikowanego

personelu

Podmiot udzielajacy 1) Projektodawcy

pomocy 2) WUP w Szczecinie w przypadku projektéw realizowdngezez

projektodawe bedacego beneficjentem pomocy publicznej

Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n28@a8

Podstawa prawna r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramBecbgramu

Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Zgodnie z przepisami rozpaidzenia Komisji 800/2008, jednym z warunkéw przyzagomomocy
publicznej w ramach wygtzern blokowych jest oagniecie efektu zackety, ktory
ma zagwarantowaze bez udzielonej pomocy publicznej projekt nie altst zrealizowany w danej
formie lub w danym zakresie.

W przypadku pomocy na tymczasowe zatrudnienie $PMysoko wykwalifikowanego personelu
efekt zachty zostanie ospgnigty, jesli wniosek o przyznanie pomocy zostat ziony przez
beneficjenta pomocy do wiéciwej instytucji przed rozpoczeciem realizacji projektu — przy
czym w przypadku beneficjentow pomocy nieddrych projektodawcami lub w przypadku gdy
pomoc publiczna jest przyznawana beneficjentomanyimienionym we wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu (np. w ramach projektow otwalfty, przez wniosek o przyznanie pomocy ngle
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rozumie€ umowe 0 przysapieniu do projektu, zawartpomidzy projektodawca a beneficjentem
pomocy.

Spetnienie powyszego warunku powinno zost& zweryfikowane przez podmiot udzielagcy
pomocy na podstawie informacji zawartych we wnioskwo przyznanie pomocy(tj. we wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu lub w przypadkeneficjentbw pomocy nie etlacych
projektodawcami lub w przypadku gdy pomoc publicpest przyznawana beneficjentom pomocy
nie wymienionym we wniosku o dofinansowanie reajz@rojektu— w umowie o przyspieniu

do projektu szkoleniowego lub umowie o rozpgma korzystania z ustug doradczych, zawartej
pomiedzy projektodawg a beneficjentem pomocy).

Jednoczesnie, badajac wystepowanie efektu zachety przez projekt nale zy rozumie ¢ kazde
przedsi ewziecie realizowane przez lub na rzecz beneficjenta pom  ocy objete dofinansowaniem
na podstawie umowy zawartej z podmiotem udzielajacym pomocy (przedsiewziecie to moze miec
zatem wezszy zakres niz projekt przyjety do realizacji na podstawie umowy o dofinansowanie
projektu zawartej z beneficjentem).

b) pomoc de minimis:

Beneficjent pomocy Mikro, mate $rednie przedsbiorstwa i ich
pracownicy
Rodzaj pomocy St oraz szkolenia  praktyczne dla

przedsgbiorcéw i pracownikdéw przedsbiorstw
w  jednostkach  naukowych oraz dla
pracownikow naukowych w przedbiorstwach

Przeznaczenie pomocy Na pokrycie wydatkéw kwalifitnych
bezpdrednio zwazanych z organizagjstayy i
szkolev  praktycznych dla  pracownikow
przedsgbiorstw w jednostkach naukowych orgz
pracownikow naukowych w przedbiorstwach,
jezeli pracownik naukowy skierowany do
odbycia stau wykonuje pra¢ bezpdrednio
Zwiazam z biezaca dziatalngcia
przedsgbiorstwa, do ktérego zostat skierowany
w celu odbycia star lub szkolenia
praktycznego, oraz gdy praca ta prowadzi
bezpdrednio do przysporzenia korgmy
ekonomicznej na rzecz przeglsiorstwa

Podmiot udzielajcy pomocy » Projektodawcy

» WUP w Szczecinie, w przypadku projektow
realizowanych przez projektodagv
bedacego beneficjentem pomocy publicznej

)
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Podstawa prawna Rozpadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008amr.sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramagch
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Podczas przygotowywania wniosku o dofinansowanie aézacji projektu w budzecie
szczego6towym projektu naley w ramach kategorii wydatkéw w ramach poszczegdlroh zadai

zaznaczy te wydatki, ktére objete s pomoa publiczng (zaznaczenie pola w kolumni¢?omoc
publiczng. Wszystkie wydatki olefe regutami pomocy publicznej zosgaaliczone w wierszu
Wydatki objte pomog publiczry, pozostate wydatki zliczone zostamlo kategorii Wydatkow
objetych pomog pozostad.

Zasady wyliczania pomocy publicznej na etapie przyafowania wniosku o dofinansowanie
projektu

W przypadku projektéw dotygzych pomocy publicznej w ramach PO KL niedbe jest
wykazanie wkladu prywatnego przegsbrcow. Wkiad ten wskazywany jest we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu oraz podlegaiczeniu we wnioskach o platéioz realizacji
projektu. Wkiad prywatny nie jest jednak agregowamy wyszym poziomie péwiadczania
wydatkbw w ramach programu, czyli nie jest wykazgwaani w Poswiadczeniu i deklaracji
wydatkébw w ramach Dziataniaani w Poswiadczeniu i deklaracjiwydatkdbw od Instytuciji
Pasrednicace.

Podstawa do wyliczenia pomocy

Podstaw do wyliczenia poziomu wkiadu prywatnego stanpwiykazane w bugkcie projektu
w ramach poszczegoélnych zad&oszty obgte pomog publiczra w przeliczeniu na jednego
uczestnika projektu. Projektodawca przygotawigi do obliczania wymiaru przypadagj pomocy
publicznej musi zna koszty obgte pomog publiczry oraz koszty olfe pomoa publiczry
przypadajce na jednego uczestnik&yliczanie wartéci pomocy publicznej oraz zaaanego z tym
minimalnego wymaganegakiadu prywatnego na etapie wypetniania wnioskuofinhnsowanie
dokonywane jest woparciu o wartéci usrednione. Natomiast, §& beneficjent dysponuje
szczegoOtowymi danyndotyczcymi uczestnikdw projektow, diugoi trwania poszczegolnych form
wsparcia oraszczegotowo skalkulowanych kosztow jednostkowychyticzenie wartéci pomocy
publicznej w projekcie powinno Bydokonane w oparciu o koszty szczegotowe przypadaj

na kadego uczestnika projektu.

Pomoc na tymczasowe zatrudnienie w BP wysoko wykwalifikowanego personelu
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CWPz = suma poszczegoélnych CWPU (wysgkaktadu prywatnego przypadagego na jednego
uczestnika)

CWPz =y CWPU

Sposob wyliczenia CWPU**;

CWPU = (100% - %PP) x WPP

Gdzie

CWPU to wysoké¢ wktadu prywatnego przypadagego na jednego uczestnika
%PP — odpowiedni % intensyw§t pomocy publicznej

WPP — wydatki kwalifilkowane obje regutami pomocy publicznej

Pomoc de minimis

Wykazywany i obliczany jedynie w przypadku, kiedy przepisach ok&ono, iz jedynie
kwalifilkowana jest czs¢ wydatkow kwalifikowanych oltych pomog de minimis. Nie jest
wykazywany kiedy m#iwa jest refundacja 100% wydatkéw @hjch pomog publiczra (w tym
przypadku beneficjent powinien wsk&zav czsci wniosku Metodologia wyliczania wkiadu
prywatnegoodpowiednio:nie dotyczylub pomoc de minimis udzielona w ramach projektu nie
wymaga wnoszenia wkiadu prywatnego przez bendfcpmocy.

CWPdm = suma poszczego6lnych CWPU (wysdkekiadu prywatnego przypadaego na jednego
uczestnika)

CWPdm =X CWPU

Sposob wyliczenia CWPU:

CWPU = %PP x WPP

Gdzie

CWPdm to catkowita wysoko wktadu prywatnego z tytutu pomocy de minimis linepjako
procent kosztéw kwalifikowanych

CWPU to wysokéc wktadu prywatnego przypadagego na jednego uczestnika lub na
przedstbiorce

WPP — wydatki kwalifilkowane obje regutami pomocy publicznej

%PP — odpowiedni % intensyw§w pomocy publiczne;j

Uwaga! Nie jest istothe za pomar jakieqo wzoru projektodawca dokona obliczé wkiadu
prywatnego. Istotne jest aby wyliczenia skutkowalyzgodndcia warto$§ci wniesionego wkiadu

Z programem pomocowym.

" Dla kazdego uczestnika osobno przy zaniu,ze %PP mege by rézny, jak réwnie rézna mae by WPP; w
przypadku gdy jest jednolite nalepomnay¢, przez liczlg uczestnikdw ohjtych pomog tak jak w przyktadzie
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IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabor wkiies realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, PrioryteWill Regionalne kadry gospodarkbziatania8.2 Transfer
wiedzy Poddziatani@®.2.1 Wsparcie dla wspotpracy sfery nauki i przeisrstw.

4.1.2 Funkaj Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Deganent
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego
z siedzila w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3 Projekty realizowanea sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Pcirednicz;ccejfr dla Priorytetu VIII, w wojewddztwie zachodnioporskim petni
Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3&zecin.

4.1.4 Konkurs ogtasza Wojewodzki YdzPracy w Szczecinie.

4.1.5 Projekty dofinansowywanea sze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bet pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 200® rzasadach prowadzenia polityki rozwdRe. U. Nr 227, poz.
1568, ze zmianami)

4.2.2 Rozporzdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 6 maja 2008 w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjneggitéa Ludzki (Dz. U. Nr 90, poz. 557,
Zze zmianami)

4.2.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z d2itamarca 2009 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitatzkid

4.2.5 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgatecyzj Komisji Europejskiej z dnia 27
wrzesnia 2007 r.

4.2.6 Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Opgrego Kapitat Ludzki.

4.2.7 System realizacji Programu Operacyjnego kapitidzki (w tym w szczegélrgoi Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL, Zastdgnsowania PO KL, Zasady systemu
sprawozdawczeai PO KL, Zasady kontroli PO KL)

"W wojewédztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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4.2.8 Podgcznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie jektdow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.2.9 Instrukcja do wniosku o dofinansowanie prajek

4.2.10 Plan dziatania dla Priorytetu VIl na 2008.r

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie #iovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowe] jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

4.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
Srodki dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowimfinansowanie projektu. Wszelkie ptagnb
powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw

z innych n& wyodrbniony na cele projektu rachunkéw bankowych, prmgdkwca jest
zobowhzany do refundacji poniesionych wydatkéw &®dkow dotacji rozwojowej w GZci
odpowiadajcej dofinansowaniu.

4.3.2 Do umowy o dofinansowanie projektu azabny jest harmonogram ptatod wskazugcy
zaktadane wartei platnaci dla projektodawcy w poszczegdlnych okresach iceehiowych.
Pierwsza transzasrodkdw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysod@ iterminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach wysékopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,
w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewddzizad Pracy w Szczecinie.

4.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezabne jest od rozliczenia we wnioskach
o0 pfatn@d¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych transadkéw w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez projektodaw wydatkow kwalifikowalnych
sfinansowanych z&rodkéw dotacji rozwojowej co najmniej w tej wysagkowe wniosku o platni

i ich zatwierdzenie przez Wojewddzki WdzPracy w Szczecinie.

4.3.4 Szczegobtowe informacje na temat sposobu smaania projektow, przekazywanieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéWresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 25 naar2009 r. Dokument jest dospny
na stronie internetowgyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl
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4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1 Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwdDz. U. Nr 227, poz. 1568, ze zmianami). Szczegéto
informacje na temat procedury odwotawcze] znajdsg w Zasadach dokonywania wyboru

projektbw w ramach PO KL dostpne na stronie internetowejwww.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl

4.4.2 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktorego projekt nie zostat nggate oceniony, czyli

w przypadku oceny formalnej nie spemnit ktoregokiekv z kryteriow przedmiotowej oceny,
a w przypadku oceny merytorycznej nie otrzymat mumn 60 punktéw ogotem za spetnianie
ogolnych kryteriow merytorycznych lub co najmni€% punktow w poszczegollnych punktach
oceny merytorycznej, w terminie 14 dni kalendarzolwyd dnia otrzymania informacji w tej
sprawie mae ziazy¢é pisemny protest.. Zi@nie protestu nie przystuguje zatem wnioskodawcy,
ktérego wniosek zostat oceniony pozytywnie, leaz nostat przyjty do dofinansowania z powodu
wyczerpania alokacji, a wt brakusrodkow, ktore mogtyby by przeznaczone na dofinansowanie
projektu. Kademu beneficjentowi przystuguje ¢ei prawo do wniesienia zaréwno protestu
do wynikobw oceny formalnej, jak i oceny merytoryegntego samego wniosku, sje byty

one negatywne.

4.4.3 Protest jest pisemnym wysieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgodsoi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a Zakprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskéw. Protest powinien odh@&i precyzyjnie do wnoszonych
zarzutdow, a wnioskodawca - na poparcie swoich ragjiaze ztazy¢ dodatkowe dokumenty (nie
bedace w posiadaniu WUP) mage mi€ ewentualny wptyw na rozstrzygmie sprawy. Protest
powinien zawier& precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow orame dpozwalajce

na identyfikao wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostatmig.

4.4.4 W celu ufatwienia spamdzenia protestu przez projektodawd/UP w Szczecinie zatzyt
do dokumentacji konkursowej przyktadowy wzor prttesPrzy czym projektodawca nie jest
zobowhzany do jego stosowania. sleprojektodawca uwza, ze wniosek zostakle oceniony
w odniesieniu do kryteriow wyboru projektdw, to wopescie naley w formie punktow wskaza
zarzuty dotycgce oceny poszczegoélnych kryteribw wraz z podanieaytetnego i zwiztego
uzasadnienia wskazgego na popetniony przy ocenieytht Jgli projektodawca uwza, ze wniosek
zostat oceniony niezgodnie z proceguo naley w ujeciu punktowym wykazé&zarzuty dotyczce
procedury dokonania oceny takie jak np.: przekroezzeéermindw, brak uzasadnienia alemia
punktéw w kartach oceny merytorycznej. Wskazaneaategcie zarzuty natey uzasadri w sposob
czytelny i zwgzly, przy czym nalgy pamktac, iz srodek odwotawczy nie mie stuzyé uzupetnieniu

tresci wniosku o dofinansowanie, a ewentualne dodatkimficemacije zawarte w proieie nie eda
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miaty wptywu na dokonan ocere wniosku. Projektodawca powinien ¢gi odnost sig jedynie
do tresci zawartych we wniosku. Nalg takze pamgtac, iz zarzuty powinny dotyczy jedynie

kryteriow oceny/ procedury dokonania ocenprgumenty dotyczce np.: niekompetenciji

urzednikbw udzielagcych informacji na temat sposobu aplikowania, pryyc po stronie
beneficjenta powodagych powstanie zaistniatych we wnioskueddw, zarzuty personalne
pod katem osoOb oceniagych nie lgda brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.5 Zachowanie terminu na wniesienie protestalasé na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informacego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzeidania protestu
w placéwce pocztowej lub przez kuriergdb stempla pocztowego na przesyilce zawigegj protest.
Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu nmmaoza skutecznego zkmia protestu.
Whiesienie protestu jedynie za pomdaksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzedaa
nadania faksu nie jest uznawana za dé&bzenia protestu, tale w przypadku jeeli wnioskodawca

w p&zniejszym terminie przge srodek odwotawczy pocztradycyjra lub kuriersk

4.4.6 Zgodnie Zasadami dokonywaniayboru projektoww ramach PO Klprotest pozostaje bez

rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie

2. Zostat wniesiony w sposob niezgodny tj.
- zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej
- zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu

- zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot. taie kgdacy wnioskodawg ktérego wniosek

o dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktéragoesiony protest dotyczy, z uwzghieniem
jednak sposobu reprezentacji atomego podmiotu d&dacego wnioskodawe Oznacza to,z do
protestu musi zostazahczony dokument pozwalgy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $glawego rejestru, wane petnomocnictwo).

W przypadku niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedigratrzenia,;

- zostat wniesiony od wynikbw oceny powtérnie pmmepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnécia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza®jik®. lub uwzgkdnienia

skargi do sadu administracyjnego

- nie zostat oparty o kryteria wyboru projektu pod w dokumentacji konkursowej i uprzednio

przyjete przez KM PO KL

- zostal wniesiony przez wnioskodawcktory wycofat st z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku
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- zostat wniesiony za goednictwem innej instytucji

3.Zostat wniesiony do niewdeiwe]j instytucji

4.4.7 Zlaenie protestu nie przystuguje wnioskodawcy, ktéregmiosek zostat oceniony

pozytywnie, lecz nie zostat przyy do dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji.
4.4.8 W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeamnaze:

1. rozpatrzyé protest pozytywnie.W przypadku uwzgdnienia protestu, projekt podlega dalszej

procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie:

- 14 dni w przypadku protestu dotycego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratest
dotyczacego oceny merytorycznej od daty wydania pozytywnewzstrzygricia protestu

przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i intgenbeneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje wnioskodawcy pisemninformacg o powodach nieuwzglinienia protestu oraz
przekazuje pouczenie o przystugnym wnioskodawcy prawie do ztenia odwotania do Instytuciji
Zarzadzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzpwmainformacji w tym zakresie.
Whiesienie wniosku do innej instytucji lub zknie go po terminie skutkuje pozostawieniem

wniosku bez rozpatrzenia.

449 W przypadku negatywnego rozstrzygia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&acy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewodzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.10 WUP w Szczecinie przewiduje rgsljaca procedu¢ uruchomienia rezerwy finansowej

dla projektéw podlegagych procedurze odwotawczej:

WUP na podstawie oceny merytorycznej wnioskow oindofsowanie projektow prowadzonej
w wyniku procedury odwotawczej (zarbwno w wynikuzgtywnego rozpatrzenia protestow, jak
i odwotan) maoze:
1. Przyja¢ wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:
a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej

dla danego konkursu. Jednogzie, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
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Sa wystarczajce dla zapewnienia finansowania tego projektu: sglkomae zosta przyjety

do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Natomiast z powodu braku wystgrcepkwoty dos¢pnychsrodkéw nie
zostat przygty do dofinansowania. Jednak zaistniaty nowe okoliczndci - wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu - w zywku, z czym mge zosté przyjety do realizacji
projekt, ktory nie mogt wcamiej otrzyma dofinansowania. O przggiu takiego projektu
do dofinansowania decyduje jednak data posiedz&amisji Oceny Projektow oraz

kolejnaé¢ oceny merytorycznej wnioskow prowadzonej w procedwdwotawcze).

2. Nie przyja¢ wniosku do dofinansowania, jeéeli zachodz nastpujace okoliczndci:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej
dla danego konkursu. Jednog@zie, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP
nie 3 wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu projektowniosek nie zostanie

przyjety do realizacjz powodu brakgrodkow finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie prayy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby

punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

c) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji proajekv zwihzku z czym,
w wyniku oceny cztonkéw KOP, zostata utworzona aistankingowa dla projektéw
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktore uzyskaly w kolejdo najwyzsz liczbe punktow, przy uwzgédnieniu

wysokasci wolnychsérodkéw finansowych.
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4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s¢ o dofinansowanie udziela:
Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie:
Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel. 92 56 163, 91 42 56 164, pokl@wup.pl
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 26,(poklkoszalin@wup.pl

4.5.2 Wojewddzki Urzd Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania inforjmec dotycace
dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

— 8 lipiec 2009 r. w Szczecinie
— 9 lipiec 2009 r. w Koszalinie

Szczegotowe informacje dotygz spotka informacyjnych zostan zamieszczone na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgloszenia

na spotkania przyjmajPunkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.3 Istnieje maiwos$¢ zgtaszania pyta dotycacych konkursu drag elektronicza na adres:

okl@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytania etta publikowane na stronie internetowe.

V. Zatgczniki

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wra z instrukcja wypetniania.
5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu.
5.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaie projektu.
5.4 Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigrojektu:
5.4.1 Zakres danych uczestnikéw projektu.
5.4.2 Gwiadczenie o kwalifikowalngi podatku VAT.
5.4.3 Harmonogram pfatia.
5.4.4 Wz6r wniosku o ptatsé.
5.4.5 Wymagania w odniesieniu do informatycznegiesyu finansowo- kegowego.
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5.4.6 Wz0r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
5.4.7 WzOr upowanienia do przetwarzania danych osobowych.
5.4.8 Wz0r odwotania do przetwarzania danych osgiobw

5.5 Dodatkowe zagczniki:

5.5.1 Lista sprawdzajca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2 Informacja okreslajaca sytuacg finansowg projektodawcy/partnera.

5.5.3 Deklaracja poviadczajca udziat wikasny projektodawcy.

5.5.4 Wz6r przebiegu pracy zawodowej w zakresikzagi projektow wraz z pisemn
deklaracy uczestnictwa w projekcie.

5.5.5 Informacja o numerze rachunku bankowego ktrogawcy wyodgbnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw i adres banku oraz wskazanie $daiela rachunku.

5.5.6 QGwiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczanierdatgdw, jak réwnie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, idawvowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.7 Qwiadczenie o wielkéci | przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymane]
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifigych sé do obgcia pomog, na pokrycie
ktérych ma by przeznaczona pomoc de minimis.

5.5.8 Formularz informacji o pomocy publicznej gladmiotow ubiegaicych s&é o pomoc
inna niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwié rybotowstwie.

5.5.9 Gwiadczenie dla instytucji ubieggej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.
5.5.10 Gwiadczenie dla instytucji ubieggjej st 0 przyznanie pomocy publicznej.
5.5.11 Przyktadowy wzor protestu.

Wszystkie zalczniki zostaty umieszczone w folderze skompresowangamieszczone do pobrania
na stronievww.pokl.wup.pl
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