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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursua grojekty okrélone dla Dziatani&6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz
podnoszenia poziomu aktywnb zawodowe] na obszarach wiejski€lriorytetu VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkichPO Kapitat Ludzki, przyczyniage s¢ do podniesienia zdolgoi do
zatrudnienia oraz mobildoi przestrzennej i zawodowej] 0sOb zamieszygh na obszarach
wiejskich poprzez przygotowanie ich do pgda pracy w zawodach pozarolniczych oraz
wykorzystania szans zwaanych z powstawaniem nowych miejsc pracy na obshawiejskich.
Wsparciem mogzost& objcte nas¢pujace typy projektow:

1. Oddolne inicjatywy lokalne, obejmupce:

- projekty przyczyniajace sg¢ do aktywizacji zawodowej mieszkacoéw obszarow
wiejskich, poprawy zdolnasci do zatrudnienia oraz rozwoju ustug aktywizacyjnyeh (z
wytaczeniem instrumentdéw obgtych zasadami pomocy publicznej);

- wsparcie lokalnych inicjatyw informacyjnych, szkoleniowych i doradczych,
promuj acych aktywizacje zawodowy na poziomie lokalnym:;

- rozwoj dialogu, partnerstwa publiczno-spotecznego wspotpracy na rzecz rozwoju
zasobow ludzkich na poziomie lokalnym.

1.1.2 Projekty musgby¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcow:
- mieszkacy gmin wiejskich, miejsko-wiejskich oraz miast d@5 tys. mieszkacow;

- spotecznéci lokalne aktywnie dziatajagce na obszarach wiejskich na rzecz aktywizaciji
zawodowej mieszkacow obszaréw wiejskich;

- podmioty dziatajagce na obszarach wiejskich na rzecz aktywizacji zawiowe]
mieszkaicOw tych obszardéw.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu ubiégmog sic wszystkie podmioty z wyhczeniem os6b
fizycznych (nie dotyczy osob prowadgych dziatalngé gospodarca lub oswiatowa na
podstawie przepiséw odgbnych) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2 Podmioty, ktore wykorzystatyrodki publiczne w sposob niezgodny z przeznaczeniem
powodujcy niezrealizowanie pelnego zakresu rzeczowegoektwj nie mog ubiegd& sie 0



dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w art. 261 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. 0
finansach publicznych.

1.3. Kwota s$rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 702 961 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:35 148,05 zt

- rezerwa na odwotania: 35 148,05 zi

- wsparcie finansowe EFS: 597 516,85 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 105 444,15 zi

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidlsije sie, oprocz dokumentow
wchodzcych w skiad systemu realizacji PO KL,Podrecznikiem przygotowywania wnioskow o
dofinansowanie projektéw w ramach programu Operaoggo Kapitat Ludzki.

Projektodawca przygotowag wniosek powinien zwrééiuwag; na zapisy zawarte w Rozdziale IlI
Szczegotowe informacje o konkursie niniejszej Dokutacji, gdzie znajdaj sk najwaniejsze
informacje pozwalajce na niepopetnienie najestszych bidéw przy sporgdzaniu wniosku.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zglegdem formalnym zaleca s uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalacznikiem do Dokumentacji konkursowej

1.4.1 Ocena formalna: Ogélne kryteria formalne

1.4.1.1 Obowgzek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycaszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiitka ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycz one zagadnie zwiazanych ze spelnieniem wymogow rejestracyjnych avgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogolnie przyymi dla PO KL zasadami. Stosowaned${ nastpujace kryteria
formalne:

- whniosek ztgono w terminie wskazanym przez instytupyowadzaca nabér projektow;

- wniosek ztaono we widciwej instytucji;



- wniosek wypetiono wezyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat spadzony i ziazony zgodnie z obowkujaca instrukcp
wypetniania wniosku o dofinansowanie i wigiwg dokumentag konkursowy tj. nie
zawiera nagpujacych uchybié formalnycH:

1. Brak w czs$ci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&onkursowe;j

pieczci oraz czytelnego podpisu osoby upawnianej;

2. Podpisanie wniosku w egci V przez inr osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w

pkt 2.6 wniosku;

3. Brak kontrasygnaty skarbnika/gidbwnego c¢kgiwego w czéci V. wniosku —

wytacznie w przypadku jednostek sektora finansow pabliich;

4. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygira kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym w
dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaly) oraz versji elektronicznej (plik
XML);

5. Nieziozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychczaikéw (oryginat +
kopia péwiadczona za zgodké z oryginatem zgodnie ze sposobem ékmeym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopiesp@adczone za zgod®é z oryginatem

zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty)

= dokumentu potwierdzagego sytuagj finansows wnioskodawcy (oraz
partnerow projektu — w przypadku projektu partneg&) (nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych; wymogi wkreaie rodzaju
dokumentow s okreslone w dokumentacji konkursowej);

6. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

7. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamiej wniosku i/lub réne sumy

kontrolne na stronach wersji papierowej;

8. Typ nasnika danych, na ktdrym zapisano werglektroniczi, jest niezgodny

z wymaganiami okrdonymi w dokumentacji konkursowey;

9. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggglarzu wniosku.

- wraz z wnioskiem ziono wymagany kompletny zgliznik lub zadczniki (zgodnie z
Systemem Realizacji PO KL);

" instrukck wypetniania wniosku stanowi pomoc zawarta w protieaGenerator Wnioskéw Aplikacyjnych
" ponizsza lista odnosi sijedynie do cgsci kryterium, méwicej o zgodnéci z dokumentagj konkursow.



- dzialania przewidziane w projekcie ni@ svspoélfinansowane z innych wspolnotowych
instrumentéw finansowych;

- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemeraliacji PO KL;

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganjasdofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansaditiganych);

wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

1.4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow fonyeh ma posta ,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@g jednego lub wcej kryteriow podlegajkorekcie
lub uzupenieniu jdi btedy dotyca:

- zilozenia niewt&ciwego lub niewtdciwie podpisanego zajcznika potwierdzajacego
sytuacje finansowa wnioskodawcy lub partnera;

- braku zatacznika potwierdzajacego sytuacgg finansowa partnera;

- braku kontrasygnaty skarbnika/ gtbwnego ksggowego cgsci V wniosku;

- nie podpisania wniosku w cgsci V przez wszystkie osoby wskazane w polu 2.6;
- nie zlazenia pieczci instytucji w czesci V wniosku;

- nie podpisania dwiadczenia w cgsci V wniosku przez wszystkich partneroéw projektu,
jesli jest wiecej niz jeden partner w projekcie;

- braku poswiadczenia lub niewt&ciwe pawiadczenie za zgodn& z oryginalem kopii
wniosku.

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegadjorektom/uzupetnieniom. Wnioski posiagizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich
skorygowania/uzupetnienia.

Whioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania paaych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalnej.

Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:
- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawniosku;

- mozliwe jest jedynie skorygowanie/uzupetnienie takiegmiosku, ktory nie posiada
btedow formalnych nie podlegajych korektom/uzupetnieniom;

- podczas dokonywania korekty/uzupetnienia wnioskojgiktodawca nie m@ dokona
zmiany sumy kontrolnej wniosku;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi afltgic w terminie 5 dni od dnia
otrzymania pisma informagego o takiej maiwosci;



- dokonanie korekty/uzupetnienia s@zosta dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawecizupetnionego/skorygowanego wniosku lub
zahcznikow.

Nalezy zwrocic uwag, iz weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskbywea s¢ w ciagu
5 dni roboczych. W zwizku z tym w przypadku dokonywania korekty/uzupetmewniosku na
kilkka dni przed danym posiedzeniem Komisji Ocenyoj&ktéw, wniosek ten mi® zosté
skierowany na kolejne zaplanowane posiedzenie Komis

1.4.1.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgizes poddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wtej kryteriow nie 8
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1 Szczegodtowe kryteria dgsti 2 obowbzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegipatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spemigkryteriow dos¢pu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fimenaprawdzanadolzie zgodnéc projektu z
nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projektodawca ztazyt maksymalnie dwa wnioski o dofinansowanie w raméatc
danego posiedzenia Komisji Oceny Projektow.

2. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia2011 r.

3. Minimalna warto §¢ projektu 10 tysiecy ztotych.

1.4.2.2 Ocena formalna wniosku na podstawie sz¢aeg6h kryteriow dosfpu ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@ jednego lub wtej kryteriow @ odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #havosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgiza poddawane ponownej ocenie zgogtrio
z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnigie jednego lub wtej kryteridw nie 8 poddawane
ocenie merytorycznej i trafiado ponownej oceny formalne;.



1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1 Szczegodtowe kryteria dgsti 2 obownzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegipatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spemigkryteriow dos¢pu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny megznej sprawdzanactizie zgodnét
projektu z naspujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie
wojewOdztwa zachodniopomorskiego, z dogbna petna dokumentacja wdrazanego
projektu (dokumentacja ta powinna dotyczy¢ dokumentoéw merytorycznych i
finansowych zwgzanych z realizowanym wsparciem) oraz z kluczowymeassonelem
realizujagcym projekt (personel zarzadzajacy projektem wskazany we wniosku).
Dotyczy to rowniez przechowywania dokumentacji projektu po zakaczeniu jego

realizaciji.

2. Grupe docelowg w projekcie stanown osoby mapce miejsce zamieszkania na
terenie gmin wiejskich, miejsko-wiejskich oraz miat do 25 tys. mieszkacow z
terenu wojewodztwa zachodniopomorskiego w rozumieni przepisow Kodeksu

Cywilnego oraz podmioty dziatapce na tych terenach.

3. Projektodawca lub Partner dziata lokalnie na terene okreslonym we wniosku.
(Partner przypisane powinien mi&€ co najmniej 1 zadanie merytoryczne, ktoérego

wartos¢ stanowi co najmniej 10 % wartdgci projektu).

1.4.3.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieegggowych kryteriow dogpu ma posta,,0-
1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespelace jednego lub wcej kryteriow § odrzucane
na pocztkowym etapie oceny merytorycznej, bezangosci ich uzupetnienia. W przypadku takich
wnioskow nie jest przeprowadzana ocena spetniaoragiatych kryteriow merytorycznych.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1 Ogolne kryteria horyzontalne majharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku z
konieczndcia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigmo®e catego PO KL. Ocena
wnioskéw zi@onych w ramach konkursu prowadzonedhie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:



— zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rownych szans i koncepgcjzrownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym;

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych krterihoryzontalnych ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@ jednego lub wtej kryteriow @ odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3 Wnioskodawca powinien zwroéi szczegdlg uwage na to, czy projekt jest zgodny z
zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn. Do nowego wzoru karty oceny merytorycznej
wprowadzono specjalne pytania szczegotowo sprawdaap & kwestie. Uznaje sg, ze projekt
spetnia t¢ zasad, gdy uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramdc6 pytan. Projekty
nie spetniapce zasady bda odrzucane na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.45.1 Ogdblne kryteria merytoryczne dotycaresci wniosku, wiarygodn&i i zdolngci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Stosowane drla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegotowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,

» sposoOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieetlknych grup docelowych;
» wartaé¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentéw stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

= rezultaty projektu;
» racjonalngé¢ harmonogramu dziada
— beneficjenta:
* sposoOb zamgdzania projektem (czyteldd zasad realizacji);

= wiarygodnd¢ - daswiadczenie w zamglzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);



- finansowania projektu:
» niezkednas¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celéw;
= efektywnad¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1.4.5.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieekow merytorycznych dnizie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktowudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktéw w poszczegoinych punktach oceny rogrgtnej. Szczegdtowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1 SzczegoOtowe kryteria strategiczne deatygreferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie speftigin je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej fremia punktowa za spetnianie kryteribw strategicziych jest doliczana do
koncowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniosekuzyskat co najmniej 60 punktéw, a
takze przynajmniej 60% punktow w poszczegolnych punktae oceny merytoryczne).
Szczegotowe zasady wyliczania punktow zawart@agadach dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KLSpelnianie kryteriow strategicznych nie jest obxakowe. W konkursie stosowane
beda nastpujace kryteria strategiczne:

1. Projektodawcy jest organizacja pozaradowa dziatajaca lokalnie na obszarze
realizacji projektu

* Waga punktowa -10

2. Projekt realizowany na obszarze gmin lub skierowanydo mieszkacéw gmin
wymienionych w zahczniku nr 6 do Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego tj. gmin w szczedidie niekorzystnej
sytuacji spoteczno- ekonomicznej

* Waga punktowa-10

1.4.6.2 Wnioskodawca jest zobagany zawrzé we wniosku informagj o ewentualnym spetnieniu
przez niego kryteriow strategicznych. Kryteria sgiczne g weryfikowane na podstawie #e
wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedméprmacji.

1.4.6.3 Ocena merytoryczna wniosku na podstawi¢ekiow strategicznych dolzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktore spetni kryteria strategiczne otrzymaj
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premk punktowa. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za spelaiogolnych kryteriow merytorycznych.

lI. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1 Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. Réhkursie otwartym nabor wnioskow i ich
ocena prowadzone sv sposoéb aiglty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiediecyzj
WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania flkreego limitu srodkéw). Na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl zamieszczanac¢hzie informacja o stanie wykorzystania alokacji

przeznaczonej na konkurs.
W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna sk odbywa s w ramach
organizowanych systematycznie posigdkemisji Oceny Projektow.
Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw zaplanowanejkal na:
— 30 .lipca 2009 r- termin zt@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargesn 10 lipca 2009 r.
— 1 wrzesnia 2009 r. - termin ztazenia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywarzein12 sierpnia 2009 r.
Terminy obradowania KOP, zgodnieZasadami dokonywania wyboru projeki{osy zalezne od
tego kiedy zostanztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zag#izeobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magzost& przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae kzda podawane na stronie internetowe;j

www.pokl.wup.pl.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpojjektu wykonywana jest w ggu 14 dni
roboczych od dnia jego zlgenia w Wojewodzkim Uralzie Pracy w Szczecini@V zwigzku z
powyzszym wnioski naley skfada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektow.Projektodawca bierze na siebie obgmek

ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2 Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacpjgktow kedzie prowadzony od dnial8
czerwca 2009 r.,od godziny 9.00 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektéwedh

przyjmowane w siedzibi#/ojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie,ul. A. Mickiewicza 41, w
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Punkcie Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 21@el. 91 42 56 163, 91 42 56 164, oraz w
Punkcie Konsultacyjnym EFS w Koszalinie, ul. Stowiaska 15a, pok. 25, tel. 94 34 45 025, 94
34 45 026.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektéw naléy sktada¢ w godzinach od 9.00 do 15.00.
Oznacza toze po godzinie 15.00 wnioski niedy przyjmowane.

Whioski mazna sktadé osobécie, mdz przesta poczt lub kurierem.

2.1.3 WUP w Szczecinie me poda¢ decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku, gdy
wartas¢ wnioskowanego dofinansowania w ramachzatoch wnioskéw jest réwna lub wsza od
kwoty alokacji dosipnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokatdes programowych.
Informacja o ewentualnym zawieszeniu konkursu zostgpodana do publicznej wiadokad z
wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych. Podcgdg,konkurs jest zawieszony, wnioski nig s
przyjmowane. Whnioski, ktore wptgnw trakcie zawieszenia konkursu nie zostpoddane ocenie
ale odestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawm@s konkurs mee zostéd zamkngty (np. w
przypadku wyczerpania alokacji) przy czym w tym agtgu nabor nie dgzie wznawiany lub miae
zosta& odwieszony. Informacja o ewentualnym odwieszewinkkirsu zostanie podana do publicznej
wiadomaci z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych.

2.1.4 WUP w Szczecinie me poda¢ decyzg o zamkn¢ciu konkursu. Informacja o zamkiciu
konkursu zostanie podana z wyprzedzeniem co nambiedni roboczych na stronie
www.pokl.wup.pl Konkurs mae zostéd zamknéty z powodu wyczerpanigrodkéw, kaca roku na

jaki zostat ogtoszony albo z innego uzasadnionexyeoplu.

2.1.4 Wojewodzki Urgd Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kiytenimalne oraz szczegotowe kryteria dpst
Zgodnie z decyzj WUP w Szczecinie wnioski, z uwagi na niskarta¢ projektow, keda oceniane
przez jednego ocenigiego. Wniosek, ktdry nie speni ktéregokolwiekrytkriow okre&lonych w
Dokumentacji konkursowejozdziale 1.4, zostanie odrzucony, chybgrojektodawca dokona jego
uzupetnienia lub korekty na warunkach chkoaych przez Wojewodzki Usd Pracy w Szczecinie
(patrz pkt 1.4Dokumentacji konkursowejKazdy projektodawca, ktéry zky wniosek, zostanie
pisemnie poinformowany o wynikach oceny formalne;.

2.1.5 Komisja Oceny Projektéw, powotana przez Wa@zki Urzad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskdéw, ktore przejgpozytywnie oceer formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonaedzie w oparciu o szczegdtowe kryteria apst ogdline kryteria
merytoryczne i horyzontalne oraz szczegétowe kigtestrategiczne okéone w Dokumentacji
konkursowejrozdziale 1.4. Warunkiem nieginym do otrzymania dofinansowania jest spetnienie
przez wniosek wszystkich szczegbtowych kryteridbw stgmu oraz ogollnych kryteridw
horyzontalnych. W trakcie oceny merytorycznej, 2apn, w jakim wniosek spetnia ogdlne
kryteria merytoryczne, przyznawanedh oceny punktowe zgodnie z metodopgtosowania
kryteriow wyboru projektéw, ok&ona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO
KL. Ponadto, w przypadku uzyskania wymaganej liczbykpdw podczas oceny merytorycznej tj.
gdy wniosek uzyskat co najmniej 60 punktow, a zeakprzynajmniej 60% punktow w
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poszczegoblnych punktach oceny merytorycznej zgodnkartg oceny merytoryczngjwniosek
moze otrzyma dodatkowe punkty jeli spetnia okréone kryteria strategiczne (maksymalnie 20
punktéw). Tak wic kazdy wniosek mae otrzym& maksymalnie 120 punktow (100 punktow w
ramach oceny merytorycznej oraz dodatkowe 20 punkia spetnienie ewentualnego kryterium
strategicznego dla danego typu projektu). Szczegdtaasady wyliczania punktow zawarto w
Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K

2.1.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezly z wnioskdw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Undl Pracy w Szczecinie przygotuje distinioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolggnmalepcej liczby uzyskanych punktow.

O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydjazba punktow) jak dany projekt uzyska
na liscie rankingowej w grupie wnioskow spetaiggch minimum punktowe. Nie jest rdovy
wybdr do realizacji projektu, ktory uzyskat mniejzr60 punktéw ogoétem oraz mniejnb0%
punktéw maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartqg oceny merytorycznej

2.1.7 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptoj&%ojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieg@jmi Sk 0
dofinansowanie realizacji projektu, w celu wprowaigia niezhdnych zmian do projektu.

2.1.8 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest waodofinansowania
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgjymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Ued Pracy w
Szczecinie).

2.1.9 Projektodawca, w przypadku wytonienia jegmjgitu do dofinansowania, podpisuje z
Wojewddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktérej wzér stanowi
zalkcznik do niniejszej dokumentacji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zostgprzygotowany za pomaaplikacji Generator Wnioskdéw Aplikacyjnych
(wersja 4.3 lub piniejsza). Dosip do tej aplikacji mana uzyskad za pdrednictwem stron
internetowychwww.efs.gov.plorazhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Projektodawca sktada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany wilasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowiaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgodté z oryginatlem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Za \sgr

elektroniczm wniosku uwaa st jedynie plik .xml. Plik w formacie .pdf jest jedn plikiem

pomocniczym skmcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jei wymagane i tym
samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.3 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektmm musz by¢ tozsame. O tésamdci

papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
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wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneitoioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M8ord, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiag sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.4 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wniosk&plikacyjnych naley go wydrukowa z
pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z genera wnioskdéw aplikacyjnych nie spenia
wymogow formalnych). Wniosek me zostéd wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronach
arkusza papieru). Po wydrukowaniu wniosku osoba@gwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e)wakzie 2.6 wniosku) musi(sg ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé pieczé imienng
osoby podpisupcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieez instytucji. Dodatkowojesli
projektodawca jest jednostky sektora finansow publicznych, jej skarbnik/gtowny ksiggowy
musi ztazy¢ na wniosku kontrasygnag. Ponadto j&li projekt jest realizowany w partnerstwie
konieczne jest jego podpisanie w e&ci V Oswiadczenigprzez wszystkich partneréw.

2.2.5 Wniosek przygotowany zgodnie z pasgymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt za
zgodnad¢ z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwierdzenia za zgodsé z
oryginatem mog dokona@ wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmmiej jedna z tych
0s0b.

2.2.6 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego loivniosek mena réwnie ztozy¢é w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpicte do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpar

2.2.7 W kadej teczce z europerforagnusz znalec sie w nast¢pujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musz znajdowé si¢c nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs otwarty, nr 1/6.3/09, Dziatarte3 ,Inicjatywy lokalne na rzecz
podnoszenia poziomu aktywstwd zawodowej na obszarach wiejskich”, suma kon#oln
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nadapezez Generator Wnioskow
Aplikacyjnych orazoznaczenie oryginatu lub kopii Wzér strony tytutowej przedstawia
Rysunek nr 1.

b) Spis tresci zawieragcy zestawienie dokumentow umieszczonych w skoraszyézoér spisu
tresci przedstawidysunek nr 2.

c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

d) Karta informacyjna dotyczaca zakcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron
zahcznika.

e) Zatacznik okreslajacy sytuact finansows projektodawcy (oraz partnera —$ljedotyczy).
Zakcznik musi by ziozony w oryginale albo kopii (po jednym w idym egzemplarzu
wniosku) albo w oryginale i kopii gwiadczonej za zgodié z oryginatem na formularzu

stanowicym zahcznik doDokumentacji konkursoweraz podpisany w sposob oklieany w
pkt. 2.8Dokumentacji

Uwaga: Zalacznik musi mié ponumerowane strony. Numeracjazady¢ odreczna i musi
by¢ kontynuacg numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansowaDmnacza toze jesli
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np. ostatnia strona wypetnionego wniosku ma nitd pjerwsza strona zgdznika (nie licac
karty informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podi@g strona tytutowa, spis tfei oraz
karta informacyjna.

2.2.8 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzda zawiera wniosek oraz zeknik i inne elementy
opisane w punkcie 2.2.7 nalewpia¢ do segregatora Segregator naléy opisat zamieszczag na
jego grzbiecie: nazgvprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurgu.segregatorze nadg
rowniez umiesci¢ nasnik, na ktérym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien b§ opisany w sposob czytelny i zawiéraastpujace informacije:
nazwe projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, sukontrolra wniosku oraz numer konkursu.
Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpacjp na ptyty
CD/DVD) umazliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzor prawidiazoaczonego
nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.2.9 Segregator trzeba wiayé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei€). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7(83Bzczecin lub ul. Stowfeska
15a, 75-846 Koszalin) i opis: ,Oferta na konkursvartty, nr 1/6.3/09 Program Operacyjny Kapitat
Ludzki. Dziatanie 6.3 ,Inicjatywy lokalne na rzeppdnoszenia poziomu aktywsw zawodowej na
obszarach wiejskich”. W lewym goérnym rogu raleumiescic dane projektodawcy. Wzor
prawidiowo oznaczonej koperty przedstaRigsunek nr 4.

Uwaga: Whnioski nie umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozyé tylko
jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢é uwagg, iz umieszczenie

oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztgenia w jednym
egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzor strony tytutowej. Rysunek 2.Wz0r spisu tréci.
ORYGINAL/KOPIA ]
SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy
1.Whniosek o dofinansowanie str.
2. Zatacznik (wpis& nazwe) str.
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Rysunek 3.Wzér oznaczenia daika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Dziatanie nr ... Suma

kontrolna

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta nakonkurs otwarty nr .........
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewddzki Urad Pracy
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.10 Projektodawca me wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewoddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewodzkim zddrie Pracy w Szczecinie a
projektodawca niedalzie miat maliwosci ubiegania i o jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdiczenia realizacji projektu, ngj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestzgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki sog
zost& uznane z kwalifikowane.

2.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynadidmia ztaenia wniosku w Wojewodzkim Ugdzie
Pracy w Szczecinie do 31 grudnia 2011 r.
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2.3.3 Ztaenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego kllm Pracy w Szczecinie réwnoznaczne jest z
rozpoczciem okresu kwalifikowalnici wydatkow. Od tego momentu uprawnione jest poginisz
wydatkdw w ramach zimnego wniosku, pod warunkiem prowadzeniacbdej ksggowaici dla tych
kosztéw. Rownoczmie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wniosku i
podpisania umowy, odbywagsina wyhczm odpowiedzialné¢ danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wart& projektu wynosilO tysicy zt Maksymalna wart@ projektu wynosbO
tysiecy zt.

2.4.2 Projektodawca nie jest zoba@ranydo wniesienia wktadu wiasnego w celu realizaajijgktu.
W przypadku wnoszenia przez projektodawekiadu witasnego z&rodkéw publicznych (np.
gminy) nie mae by on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwrzane z jego realizagjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflmnymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. w zakresidlikikavania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realifiaprojektu
zmianie ulega zapisyWytycznyclprojektodawca zobowtany jest dostosowalo nich projekt.

2.4.4 W przypadku projektow adtych zasadami pomocy publicznej mogbowhzywaé odrebne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkow od okéenych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaegio Kapitat Ludzki a wynikajce z
Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n28@a3 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitadizki(Dz. U. Nr 90, poz. 557 ze zmianami).
W zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkmodkami przeznaczonymi na
realizacg projektu stanowi pomoc publiczhnwydatek uznany mi@ by za kwalifikowalny, jéli
spetnia 4cznie nasfpujace zasady:

a) wszystkie dotycice go warunki okrdone wWytycznychoraz

b) wszystkie dotycxre go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. Rozpaazeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200% isprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud@dRz. U. Nr 90, poz. 557, ze zmianami)

2.4.5. Uwaga! W budecie projektu obownzkowe jest wykazanie zadania odnogzego s¢ do
zarzadzania projektem, o ile projektodawca planuje ponoi€ wydatki w tym zakresie. W
zadaniu tym powinny yuwzgkdniane w szczegoldoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu ilibej osoby maicej za zadanie

koordynowanie lub zaszlzanie projektem,
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= wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangawanego w realizagjprojektu np.
specjalista ds. zamowigublicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkaj (o ile nie
wykonuje on zadazwiazanych z obstugfinansow podstawowej dziatalrfcia

beneficjenta), pracownik ds. monitorowania projekiot,
= zwigzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
» zwigzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji umowy,

= zakupu lub amortyzacji spgts lub wartdci niematerialnych i prawnych nieginych do

zarzdzania projektem,

» dziatar informacyjno-promocyjnych zwranych z realizagjprojektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzarasowych);

= ewaluacji projektu;
* inne — o ile g bezpdrednio zwazane z koordynagji zaradzaniem projektem.

2.4.6 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasealikowalnosci wydatkow w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugtu projektu, zasad stosowania cross-financingestag Wytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 27 marca 2009 r. weaak kwalifikowania wydatkbw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat LudzakiazZasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzkidostpne na stronie internetoweyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1 Projektodawca zobosiany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane twarde i rgkkie rezultaty (efekty) realizacji projektu. Najezwrdcic szczegola
uwag: na wskazanie we wniosku rezultatéw projektow, gthap one decydujcy wpltyw na jego
ocerg (mozna za nie uzyskado 25 punktéw). Dodatkowo w przypadku, gdy dwajgltty uzyskay
taka samy liczbe punktow podczas oceny merytorycznej o pozycji i$aid rankingowej, w
pierwszej kolejnéci, zdecyduje liczba punktow uzyskana za rezultatjektu. Przy wyznaczaniu
rezultatow projektu pomocnym e by Podrecznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w ramach PO Klnstrukcja do wniosku o dofinansowarmieaz Podrecznik wskanikdw

PO KL 2007-2013

2.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, Eaioe rezultaty, ktére aglane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kifiehciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego
miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.

2.5.3 Rezultaty ngkkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mana do nich zalicz§: poprave
umiejtnosci komunikacyjnych, rozwdéj umiejnosci zaradzania czasem czy wzrost pewoio
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siebie. Rezultaty mkkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi ich monitorowanie oraz okééenie
stopnia ich ogignigcia (np. poprzez ewaluagj

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mge by realizowany w partnerstwie. W przypadku projektiktadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typoéw podmiotow, z ktérymi moa wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizaprojektu odpowiedzialny jest projektodawca, kt@reg
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pkbje obowizki w zakresie sprawozdawcz,
kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtowejizaaji projektu nie mog by¢ realizowane przez
partnera.

2.6.2 Na etapie skladania wniosku, projektodawgego partnerow musi wkac umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie ofl@gaca reguly partnerstwa, z jednoznacznym wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezenictggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajfmrojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Projdetoca dziata w imieniu i na rzecz partnerow w
zakresie okrdonym umow partnersk lub porozumieniem. Umowy nie nalezahcza do wniosku

o dofinansowanie. Natg ja zlozy¢ na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie. Wano
okresla w szczegélnéxi zadania partnerow, zasady wspoélnego arania projektem oraz sposoéb
przekazywania przez projektodawgérodkéw finansowych na pokrycie nieginych kosztéw
ponoszonych przez partneroéw na realigagida w ramach projektu

2.6.3 Jeeli projekt zaktada przeptywy finansowe pedry projektodawg a partnerem projektu,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projekiiezy zawrz€ aneks do umowy partnerskiej
zawierajcy informacja o numerze wyoghnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarcz¢ do WUP w Szczecinie jako wymaganyaainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

2.6.4 W przypadku projektow partnerskich realizoydn na podstawie umowy partnerskiej,
podmiot o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dBfastycznia 2004 r. - Prawo zamowie
publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow spsxddora finansow

publicznych z zachowaniem zasady przejrzistoi réwnego traktowania podmiotéw, w
szczegOlnéci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partneréw w dziennigalrmpolskim lub lokalnym oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu pawen by wskazany termin co najmniej
21 dni na zgloszenie partneréw;

- uwzgkdnienia przy wyborze partnerow: zgodoiodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektdow o podobnym chéeake, wspotpracz beneficjentem
w trakcie przygotowania projektu;
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- podania do publicznej wiadorm informacji o stronach umowy o0 partnerstwie orakresu
zada partnerow.

2.6.5 Jdli projektodawca jest zobowhzany do wyboru partnera w sposéb okréony w punkcie
2.6.4 to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zoligzany jest umid&ci¢ informacje na
temat sposobu wyboru partnerow do projektu. W przymdku braku informaciji, ze partnerzy
zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustawy o zasadagrowadzenia polityki rozwoju, projekt
moze by¢ uznany za niezgodny z kryterium horyzontalnym ,zgaolnos¢ z prawodawstwem
krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno sci i wspotpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursu 1/6.3/09 nie przewiduje snazliwosci realizacji projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej oraz gktjw z komponentem ponadnarodowym w
rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresirazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uwaga! Jéli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12)e projekt ma charakter ponadnarodowy,
innowacyjny badz jest projektem z komponentem ponadnarodowym, to Zanie on odrzucony
podczas oceny formalne,;.

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 Na etapie skfadania wniosku o dofinansowgnigektu wymagany jegeden zahcznik tj.
dokument okréajacy sytuact finansows projektodawcy (oraz w przypadku sktadania projektu w
partnerstwie rowniedokument okréajacy sytuac finansow partnera):

1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowacego dziatalné powyzej jednegoroku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginatem albo dwie kopie fpwiadczone za zgodsé z
oryginaten) stanowica zadcznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentazfi ostatni zamkngty
rok obrotowy.

2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgzego dziatalné ponizej jednego roku:
wypetniona tabela(w dwoch egzemplarzach— dwa oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgodié z oryginalem albo dwie kopie pwiadczone za zgodké z
oryginaten) stanowica zacznik nr 5.5.2 do niniejszej dokumentagfi dnia rozpoczcia
dziatalnosci do ostatniego dnia miesica poprzedzagcego miesic ztozenia wniosku

Uwaga! Wz6r tabeli potwierdzajacej sytuacie finansowa projektodawcy ulegt zmianom w
stosunku do konkurséw ogltaszanych w | kwartale 2008
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Skladana informacja okfkjaca sytuag finansows, w zalenosci od sposobu prowadzenia
ksiggowasci powinna by zatwierdzona w nagbujacy sposob:

a) w przypadku prowadzenia kgiowcici przez podmiot zewgtrzny: kontrasygnat
ksiggowego wraz z piegzia imienm i firmy prowadacej kstgowas¢ oraz podpisem osoby
(os6b) upowaznionej (upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partriegadnie
z punktem 2.6 wniosku);

b) w przypadku prowadzenia kgiowasci przez zatrudnionego kgjowego: kontrasygnat
ksicgowego wraz z pieezia imienmp oraz podpisem osoby (0s6b) upawanej
(upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partnézgodnie z punktem 2.6
whniosku);

c) w przypadku prowadzenia kgiowasci samodzielnie przez projektodaglgartnera:
podpisem osoby (os6b) upomdone] (upowanionych) do reprezentowania
projektodawcy/partnera (zgodnie z punktem 2.6 wWauds

Jeili zalacznik sklada si z wigcej niz jednej strony, to osoby go podpistg i udzielajce
kontrasygnatyparafuja strony.

Jeili skiadany zajcznik jest kopi, to poswiadczenia za zgodn& z oryginalem dokonuj
wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo cpmné&j jedna z tych oséb. W przypadkilie
jeden z zajcznikdw partnera jest kopiy a drugi oryginatem to pwiadczenia dokonuje osoba
podpisugca wniosek ze strony partnera albo projektodaweyli dba zahczniki partnera s
kopiami to potwierdzenia dokonuje osoba podpisaijwniosek ze strony partnera.

Konieczne jest rowniepodaniedaty potwierdzenia.

2.8.2 Jednostki sektora finanséw publicznychaszwolnione z obowazku sktadania zahcznika
okreslajacego sytuacg finansowa.

2.8.3 Dostarczenie prawidtowego #a#tnika okrélajacego sytuagj finansowy jest weryfikowane na
etapie oceny formalnej. Zgiznik finansowy podczas oceny merytorycznepygtdo weryfikacji
wiarygodndci finansowej projektodawcy oraz jego potencjatuiiviajacego realizagj projektu.

2.8.4 Jéli projektodawca, z uzasadnionych powoddéw, nigddie mial maliwosci ziozenia
zahkcznika finansowego zgodnie ze wskazanym p@jkanonem, mae zwrlcé sie pisemnie do
Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegacatika.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanigektu Wojewoddzki Urgd Pracy w
Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodaywodnanie maliwosci przyjecia projektu do realizacjipd
ubiegajcego st o dofinansowanie zé@nia:
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I. W jedynym egzemplarzunasepujacych zahcznikdéw do wniosku o dofinansowanie projektu:

1.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalniei gospodarczej) lub inny dokument potwierdesj forme i charakter

prowadzonej dzialalrkei wraz z danymi osOb upowionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu projektodawcy, z okresu nie zimego ni 3 miesice przed dniem
ztozenia wniosku.

Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkazgk budzet
projektu przewiduje udziat innyclrodkéw niz budzet paistwa i EFS).

Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta€zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przeze&soby nieposiadage statutowych
uprawniés do reprezentowania projektodawcy). Pelnomocnictwosi zosta udzielone
najp&niej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekdfidansowanie projektu.

Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji gkidiw wraz z pisenin deklaracy
uczestnictwa w projekcie, osob, ktérychsd@adczenie, kwalifikacje, wyksztatcenie itp.
opisano we wniosku o dofinansowanie. Dokument tarpotwierdza zapisy we wniosku na
temat os6b zaangawanych w projekt.

Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego 4z odpowiedni dokument
organu dysponggego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwisidzajcy
projekt lub udzielajcy peinomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspéfisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aigiela rachunku.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

7.

8.

Kopia umowy/porozumienia pogdzy partnerami.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestrad@wego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdesj forme i charakter
prowadzonej dzialalrk@i wraz z danymi osob upowsionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu Partnera, z okresu nie zfmego ni 3 miesace przed dniem zienia
Whniosku.

Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatfow, jak rownie z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotnedism Pracy, Retwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oraz innycHen®sci wymaganych odabnymi
przepisami.

10.Uchwata jednostki samagdu terytorialnego 4z odpowiedni dokument organu

dysponujcego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwiridzajcy projekt
lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspélfisowanych
z EFS (jgli dotyczy).
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11.Aneks do umowy partnerskiej zawiegey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partneradle projekt zaktada przeptywy finansowe pagizy projektodawg a
partnerem projektu.

Il. W dwodch egzemplarzachasepujacych zagcznikbw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylke przypadku projektodawcy, ktory
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olawjacego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow.

2. Harmonogram platrici.
Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

3. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko w gypadku partnera, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olbawncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow.

2.9.2 Zataczniki nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie w Kancelarii Wojewddzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokctie, ladz przestat poczty lub kurierem.

2.9.3 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikdw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za dat ziozenia wymaganych zaicznikéw
przyjmuje sie date wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.4 Brak zgodnaosci tresci zalacznikdéw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz
nieztozenie pethomocnictwa do podpisywania wniosku (# jest wymagane) skutkuje nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu g wyptacane projektodawcy jako dotacja rozwojowaonnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez progeldwe zabezpieczenia nalgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finansow publicznych fundacje,
ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowegona
podstawie art. 209 ust. @stawy o finansach publicznycNatomiast zgodnie z art. Ustawydo
sektora finanséw publicznych naie

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy admirasfr rzadowej, organy kontroli pgstwowej i
ochrony prawa,agly

i trybunaty;

2) gminy, powiaty i samoszl wojewddztwa, oraz ich zaaki;

3) jednostki budetowe, zakiady bugktowe i gospodarstwa pomocnicze jednostekétavych;
4) paistwowe i samorgowe fundusze celowe;
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5) uczelnie publiczne;

6) jednostki badawczo-rozwojowe;

7) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

8) paistwowe i samordowe instytucje kultury;

9) Zaktad UbezpieczeSpotecznych, Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spoégzi zargdzane
przez nie fundusze;

10) Narodowy Fundusz Zdrowia;

11) Polska Akademia Nauk i tworzone przegjednostki organizacyjne;

12) inne pastwowe lub samorzilowe osoby prawne utworzone na podstawielmdych ustaw w
celu wykonywania zadapublicznych, z wydczeniem przedsbiorstw, bankéw i spétek prawa

handlowego.

2.10.2 W przypadku gdy wartd dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansdsvaie
przekracza 4 min PLN, zabezpieczenie ustanawiase e formie weksla in blanco wraz z
deklaracy wekslows.

W przypadku gdy beneficjent podpisat z ganstytucp kilka uméw o dofinansowanie projektéw
(w ramach PO KL), ktéreasrealizowane réwnolegle w czasie (okres ich reajizaaktada si na
siebie), dla ktérychakczna warté¢ dofinansowania:

> nie przekracza 4 min PLN — zabezpieczeniem prawidioealizacji kadej z tych uméw jest
zlozony przez beneficjenta w terminie wskazanym w uneowieksel in blanco wraz z
deklaracy wekslows;

> przekracza 4 min PLN — zabezpieczenie umowy o dofbwanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 4 min PLN, oraz#e] kolejnej umowy ustanawiane jest w
jednej lub kilku z nagpujacych form:

= pienidz;

= poreczenie bankowe lub perzenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej, z
tym ze zobowazanie kasy jest zawsze zobamaniem piengznym;

= gwarancja bankowa;

= gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowatwGd ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgeRozwoju Przedsbiorczaci (Dz.
U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

= weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy ghrosciowo-
kredytowej;

= zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez Skarbi3awa lub jednostk

samorzadu terytorialnego;
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= zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow;

= cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;

= przewilaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta hazaeczenie;

= hipoteka;

= poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktorych mowa poeyy dokona Wojewddzki Ugd Pracy w

Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.3 Wojewddzki Urmd Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokumsanowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektogigeo ostatecznym rozliczeniu umowy o
dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniun&wego wniosku o ptatdé w projekcie. W
zwigzku z powyszym zabezpieczenie prawidtowej realizacji projegtawinno pokrywé okres
realizacji projektu oraz okres jego ostatecznegtiazenia.

2.10.4 Wysoké&t zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP. Jednake minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie seowynigé mniej niz 150%
sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymalna, jak opiewa
zabezpieczenie nie me by wyzsza nk wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok realizacji
projektu (w przypadku projektow ditazych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym wadto
dofinansowania jest najvigza.

Uwaga! Zgodnie ze znowelizowarustave z dnia 16 listopada 2006 @.optacie skarboweDz. U.
Nr. 225, poz. 1635 ze zmianami) nie pobiera ggptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem

projektodawca nie ponosi kosztow jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

Celem dziatania 6.3 jest podniesienie zdolrfgi do zatrudnienia oraz mobiléw
przestrzennej i zawodowej 0oséb zamieszéygh na obszarach wiejskich poprzgzygotowanie ich
do podgcia pracy w zawodach pozarolniczych oraz wykorayistaszans zwzanych z
powstawaniem nowych miejsc pracy na obszarach kiggjsProjekty powinny by ukierunkowane
na aktywizagi zawodowy oraz podniesienie poziomu zatrudnienia mieszka obszarow
wiejskich, a zwilaszcza nabycie umigosci zawodowych przydatnych poza rolnictwem. Projekty
powinny wspieré lokalne inicjatywy informacyjne, szkoleniowe irdolcze oraz rozwoj dialogu,

partnerstwa publiczno-spotecznego wspotpracy eazrzozwoju zasobéw ludzkich na poziomie
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lokalnym. Zgodnie ze specyfikobszarow wiejskich oraz potencjalnych ostateczngdhiorcow
wsparcia dziatacych na tych obszarach, system wdrda Priorytetu zostanie skierowany do
podmiotdw o0 mniejszym potencjale organizacyjnymok&t nie miatyby méliwosci realizacji
projektéw w ramach pozostatych Dziat®riorytetu VI) i kzdzie obejmowat realizagjmatych
projektéw ( od 10 000 zt do 50 000 zt) skierowamgo matych spoteczioi lokalnych i prowadzi

do ich aktywizaciji.

Inicjatyvy lokalm jest projekt o zasgu lokalnym, skierowany do mieszi@w gmin
wiejskich, wiejsko — miejskich i miast do 25 tysy mieszkacéw, zakladajcy udziat grupy
docelowej w formutowaniu zaken i realizacji projektu. Charakter inicjatywy wymaszna
projektach realizowanych w ramach Dziatania,udzielane wsparcie musi wynika potrzeby
spotecznéci lokalnej np. shiay¢ rozwigzaniu problemu zdiagnozowanego przgzspotecznéc lub
stizy¢ pobudzeniu aktywrimi tj. zwigkszeniu witasnych zdolsoi spotecznéci lokalnej do
diagnozowania i rozwezywania probleméw w zakresie e@hjm Dziataniem. Spoteczié lokalna
moze artykutlowg swoje potrzeby poprzez: spotkania miesziav omawiagce problemy i
podstawowe kierunki dziatania lub inne formy konacji spotecznych, wykorzystanie istrieych
lub tworzenie nowych foréw lokalnych organizacjizaozdowych, stosowanie metody centrum
aktywndaici lokalnej, realizagj ankiety poprzez lokalne media, zaammmanie jednostek
pomocniczych samogdu gminnego w proces przygotowania i konsultacjpjgktu. W tréci
wniosku o dofinansowanie powinnadyamieszczona informacja, na temat odbytych spotka
trakcie ktorych omawiano kwestpotrzeb i problemoéw spotecziwi lokalnej (liczba spotk@ liczba
uczestnikdw, wplyw spotka na projekt) oraz wskazania stanowisk przedstaWigesinostek
pomocniczych gmin (sotectwa, dzielnice, osiedlanie), wspierajcych projekt lub deklarggych

udziat w projekcie.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

wniosek zidono we widciwej | - wniosek nalgy ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinie
instytucji lub w filii w Koszalinie; wniosek mena rownie przesta

poczt lub kurierem (decyduje data wptywu)

- polu 1.5 wniosku naky wskazé ,Wojewodzki Urad

Pracy w Szczecinie” w przypadku wskazania innej
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instytucji wniosek zostanie odrzucony

wniosek wypetniono wezyku
polskim

- wszystkie pola we wniosku nalewypetnic w jezyku
polskim

- zahczniki finansowe musiby¢ ztozone w gzyku
polskim (wraz z zalcznikiem sporzdzonym w obcym

jezyku naley ztozy¢ ttumaczenie przysgte)

whniosek jest kompletny i zosf
sporzidzony i ztéony zgodnie 2
obowizujgcy instrukcy
wypetniania wniosku (
dofinansowanie i  wkxiwg

dokumentagj konkursow

a-*w czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz:¢ oraz czytelny

:Wiasnoeczny podpis osoby upovmionej

D - wniosek w cgsci V musi (musz) podpisé osoba

(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku

- jesli wnioskodawca jest jednostlsektora finanséw
publicznych w cgsci V wniosku musi znale sie
kontrasygnata skarbnika/gtéwnegogdggiwego

- jesli projekt realizowany jest w partnerstwie konieezn
jest jego podpisanie w ¢&ci V Oswiadczenie przez

wszystkich partnerow;

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

wniosku nie § wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zky¢ w 2 egzemplarzach papierowycl
(oryginat + kopia péwiadczona za zgodté z
oryginatem albo 2 oryginaty) oraz w wersji elekticane;j
(plik XML) na ptycie CD/DVD (wnioski na innym
nasniku np. dyskietce nie zostanznane za poprawne

formalnie)

- do wniosku trzeba zgdzy¢ 2 egzemplarze (oryginaty)
wymaganych zatznikdéw finansowych sposgdzonych i
podpisanych w sposob opisany w punkcie 2.8 ninggjsz
dokumentacji — nie dotyczy jednostek sektora fatam
publicznych, ktére szwolnione z obowizku sktadania

zahcznika finansowego

—
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- w przypadku projektu partnerskiego trzebaezyc 2
egzemplarze (oryginaty) zadznikdw finansowych
partnera spoggizonych i podpisanych w sposob opisan
w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie dotyczy
jednostek sektora finansow publicznych, ktéyre s

zwolnione z obowizku sktadania zatznika finansowegq

- nalezy sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosku
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generatof

Whioskow Aplikacyjnych

- nalezy sprawdzt, czy suma kontrolna w wersji
papierowej i elektronicznej wniosku w tym na wskyct

stronach wersji papieroweg glentyczne

- nalezy sprawdzt, czy w obu egzemplarzach wniosku

znajdup sig wszystkie strony

- wydruk wniosku spordza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przegdarki i opatrzony napisem
~wydruk prébny” nie zostanie uznany za poprawny

formalnie

- nalezy wypetnic wszystkie wymagane pola we wniosk
(w szczegOlnéci nalezy pametat o wypetnieniu
nastpujacych pol: 1.enumer konkurswy Oswiadczenie:
data wypetnienia wnioskitdarmonogram realizacji
projektuw tym w szczegolniei czas trwania zadd
poszczegolnych etapdw oraz liczba uczestnikow w
zadaniachyzasadnienie kosztow (obazkowe jedynie
dla cross-financingu i kosztéw frednich) metodologia
wyliczania dofinansowania i wktadu prywatnego w

ramach wydatkow obfych pomog publiczry)

- co do zasady wszystkie pola wniosku powinny zosta
wypetnione, w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy
projektu w polu naley wpis& ,nie dotyczy” lub w

przypadku pol w ktérych wpisywane wartasci liczbowe

Yy
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nalezy wpisa ,0".

- wpisy w polach liczbowych mugby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym natg pamktac, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomaog

funkcji ,sprawd”

- 2 egzemplarze wniosku muslay¢ umieszczone w

jednej kopercie (opakowaniu)

wraz z wnioskiem ziono
wymagany kompletny zaiznik
lub

Systemem Realizacji PO KL)

zakczniki  (zgodnie  :

- do wniosku trzeba zatzy¢ 2 egzemplarze wymaganya
zahkcznikéw finansowych spogdzonych i podpisanych v
!sposc’)b opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacj
nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych,
ktére @ zwolnione z obowizku sktadania zatznika

finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaezyc 2
egzemplarze za¢znikow finansowych partnera
sporadzonych i podpisanych w sposob opisany w
punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie dotyczy
jednostek sektora finansow publicznych, ktére s

zwolnione z obowizku skladania zatznika finansowegq

h

<

dziatania przewidziang
w projekcie nie @

wspoéifinansowane z  innyd
wspolnotowych  instrumenté

finansowych

wydatku tzn. refundowanie catkowite lubeéziowe

hdanego wydatku dwa razy z publicznychdkow

stpélnotowych

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu
w czgsci V poprzez ktéry wnioskodawca pod rygorem
odpowiedzialnéci karnej sktada @wiadczenie

0 spetnieniu tego kryterium

a)
" - niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego ggme

wniosek zieono w terminie

instytac
prowadzcg nabor projektow

wskazanym przez

- zlozy¢ wniosek pomidzy dah pocatkows i koncowa
Jkonkursu w godzinach od 9.00 do 15.00

- kryterium odnosi sido daty ztgenia/wptynecia

wniosku do instytucji a nie daty jego wystania
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okres realizacji

zgodny z Systemem Realiza

PO KL

projektu jes

—

- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadn

wigc wskazé witasciwy okres realizacji

iCﬂlozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt 1.8 male

wnioskodawca nie

wykluczeniu z ubiegania ¢sio

dofinansowanie (na podstaw

art.
czerwca 2005 .

publicznych)

podleg

211 ustawy z dnia 30

o finansach

a kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu
w czgsci V poprzez ktéry wnioskodawca pod rygorem
Ieodpowiedzialnéci karnej sktada @wiadczenie

0 spetnieniu tego kryterium

whniosek stanowi odpowiécha
konkurs (wptyat w odpowiedz

na ogtoszenie o konkursie)

- w polu 1.6 nalgy wpisa& numer konkursu tj. 1/6.3/09

- numer konkursu musi Byprzytoczony w niezmienione
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprzez dodanie lub
odjecie cyfr/liter sprawize wniosek nie speni tego

kryterium i zostanie odrzucony na etapie oceny &ingj

- projekt zostanie odrzucony podczas oceny formalne
jesli projektodawca wypetniag wniosek

o dofinansowanie zaznaczy (poprzez zaznaczenié wal
polach 1.10, 1.11, 1.12)e projekt ma charakter
ponadarowy, innowacyjnyaz jest projektem

z komponentem ponadnarodowym, gayramach
przedmiotowego konkursu nie ma #iwosci realizacji

takich projektéw

)

Szczegobto

we kryteria d@gtu — ocena formalna

Projektodawca

zkeyt

maksymalnie  dwa  wnios

o dofinansowanie w ramag
danego posiedzenia Komis

Oceny Projektow.

- WUP w Szczecinie, na etapie oceny formalneglzie
kiveryfikowat ilos¢ zlozonych wnioskéw o dofinansowani
hha podstawie protokotéw przekazania z Punktu

sjKonsultacyjnego.

Maksymalny okres realizac

projektu: do31 grudnia 2011 r.

ji- maksymalny okres realizacji projektu wynosi odadn
ztozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt. 1.8 hale
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wigc wskazé wiasciwy okres realizacji

Minimalna wartgé projektu

wynosi 10 tysicy zt.

- w polu 4.1Koszty ogotemv czsci IV Budtet projektu

musi znale¢ sie kwota nie mniejsza nil0 tys. zi

Szczegobtowe kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Beneficjent w okresie realizag

projektu prowadzi biurg
projektu na tereniq
wojewodztwa

zachodniopomorskiego,

z dosgprg petry dokumentag

wdrazanego projekty projekt
(dokumentacja ta powinna _ _ o )
| - jesli projektodawca posiada siedgibna terenig
dotyczy dokumentéw = _ )
o wojewodztwa zachodniopomorskiego (wskag
merytorycznych i finansowych ) ) . .
_ _ w punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarcga dla
zwigzanych z realizowanym o )
. spetnienia kryterium
wsparciem) oraz z kluczowym
personelem realizugym projekt
(personel zargdzapcy
projektem wskazany we

wniosku). Dotyczy to rowrie
przechowywania dokumenta
projektu po zakéczeniu jegg

realizaciji.

j- w punkcie 3.5 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctizie
> prowadzit biuro na terenie wojewodztv
zachodniopomorskiego, w ktérynedrie dostpna petna
dokumentacji projektu (rownie po jego zakfaczeniu)

oraz gdzie bdzie pracowat kluczowy personel realizwy

i

5N0
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Grupe docelowy w projekcie
stanowiz 0soby majce miejsce
zamieszkania na terenie g
wiejskich,
do

mieszkacow Z

oraz  miast 25 tys
tereny

wojewodztwa

zachodniopomorskiego W

rozumieniu przepisow Kodeksu

Cywilnego  oraz

dziatajgce na tych terenach.

miejsko-wiejskichdo 25 tys¢cy mieszkacow z terenu wojewddztwa

podmioty

- W czsci 3.2 wniosku naley wyraznie zapisa, ze osoby
uzyskupce wsparcie w ramach projektyda

iImieszka&acami gmin wiejskich / miejsko-wiejskich / miast

gminy z terenu wojewodztwa

- zgodnie z art. 25 kodeksu cywilnego miejscem
zamieszkania osoby fizycznej jest miejscédyav ktorej

osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu

- 0znacza toze uczestnicy projektu nie mushyc
zameldowani na terenie wojewddztwa, a jedynie

deklarowa zamiar statego pobytu w wojewddztwie

- wymaganie od uczestnikdw zameldowania
w wojewddztwie nie bdzie pozytywnie oceniane przez

WUP w Szczecinie

Projektodawca lub
dziata lokalnie na
okreslonym we wniosku

(Partner
mie¢ co najmniej jedno zadan
merytoryczne, ktérego wasi®
co 109

stanowi najmniej

wartasci projektu)

Partner- w czsci 3.5 wniosku natey wskaza, ze Projektodawca

terenielub Partner dziata lokalnie na obszarze realiza@jektu

przypisane powiniendziataa na tym obszarze)

15

e
- w czsci 3.3 wniosku naley okresli¢ jakie zadania

merytoryczne kdzie realizowat partner

o

-z budetu projektu musi wynikg ze zadanie
realizowane przez partnera stanowi cO hajmniej

wartasci projektu

- projekt nie musi by realizowany w partnerstwie §le
projektodawca dziata lokalnie na terenie élarym we

whniosku

Ogdlne kryteria horyzontalne

zgodndgc¢ z wiaciwymi
politykami

wspoélnotowymi (w tym: polityk

i zasadamina to, czy projekt jest zgodny z zasagréwnosci szans

- wnioskodawca powinien zwroat szczegolg uwage

kobiet i mezczyzn. Do nowego wzoru karty oceny

.zachodniopomorskiego / powiatu z terenu wojewodztwa

.(nalezy okresli¢ zakres, miejsce i rodzaj realizowanych

10%
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rownych szans i koncepc

zrObwnowaonego rozwoju) ora

prawodawstwem wspoélnotowy

merytorycznej wprowadzono specjalne pytania
7 SzczegOtowo sprawdzagce ¢ kwestie. Uznaje sg, ze
nprojekt spetnia t¢ zasa@, gdy uzyska minimum 2
odpowiedzi pozytywne w ramach 6 pyta. Projekty nie
spetniajace zasady bda odrzucane na tym etapie
oceny merytorycznej.Podczas pisania wniosku
o dofinansowanie zalecagdiorzystanie z poradnika
Zasada rowngci szans kobiet i edczyzn w projektach
PO KL

- projektodawca musi zapewninozliwosé¢ udziatu

w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowiednie
dziatania naley wskaza w tresci wniosku (np. miejsce
realizacji projektu jest pozbawione barier
architektonicznych, spex uzywany w projekcie jest
dostosowany do potrzeb osob niepetnosprawnych, w
projekcie ledzie uczestnicayasystent osoby

niepetnosprawnej itp.);

zgodndg¢

krajowym

z

prawodawstwer

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez niego

w projekcie dziata

- zapisy wniosku mugzby¢ w szczegolnéci zgodne z
prawem zamowie publicznych (dotyczy to podmiotow,
ktére z godnie z ustanprawo zamowig publicznych g
zobownzane do stosowania odpowiedniego trybu
realizacji zaméwienia publicznego) oraz zasadami
udzielania pomocy publicznej (patrz pkt 3.3

dokumentaciji)

- jesli projektodawca jest zobownzany do wyboru
partnera w sposéb okrglony w art. 28a ustawy

0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, to we
whniosku o dofinansowanie w polu 3.5 zobowzany jest
umiesci¢ informacje¢ na temat sposobu wyboru

partnerow do projektu. W przypadku braku
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informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtowo
projekt moze by uznany za niezgodny z tym

kryterium horyzontalnym i odrzucony

zgodnd¢é ze  Szczegotowy

Opisem Priorytetow PO KL

m projekt musi by zgodny z tym dokumentem
w szczegOlnéci nalezy zwrdck uwag, czy dziatania
wpisuja sie w dany typ projektu (niektore typy projektoy
sa mocno sformalizowane i ich zakres regaluj
odpowiednie ustawydalZz rozporadzenia) oraz czy

projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowe;j

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL odono
réwniez dopuszczalny poziom cross-financingu w
projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji tego

kryterium

=

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

uzasadnienie potrzeby realiza
projektu w konteicie celow
szczegotowych okflenych dla

danego Priorytetu PO KL

CH opis problemu wraz z danymi musi dotyénpszaru

realizacji projektu

- W opisie problemu naky uwzgkdni¢ sytuacg grupy

docelowej, do ktorej projektedzie skierowany

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a jeq(
osiagniecie mierzalne przy pomocy odpowiednich

wskaznikow

- cel nie mae by zbyt ogolny, gdy musi by realny do

spetniania

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost
z dokumentow programowych takich jak Szczegotowy!

Opis Priorytetow
- cel musi wyptywa z opisu problemu

- uzasadnienie winno zawiéraformacje dotyczce

uzyskania lokalnej akceptacji planowanych dziata

=4

34



spos6b wyboru i zapewnier]iaw polu 3.2 nalgy zamigci¢ informacje umaliwiajace

udziatlu w projekcie oksgonych

grup docelowych

stwierdzenie, czy projekt jest skierowany dodetae]

grupy docelowej

- wybor grupy docelowej musi wynika diagnozy
problemu uwzgldniajacej m.in. specyficzpsytuacg pici

w danym obszarze

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy,
w ktérych rozwazaniu ma poméc dofinansowanie

projektu

- nalezy wskaz& cechy grupy docelowej i jej
problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia b

angaowaniasrodkow publicznych

- we wniosku musgznalée¢ si¢ kryteria zapewniace
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (koté¢
zgloszd, jako jedyne bdz gtéwne kryterium, nie &zie
akceptowalna)

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie ikgh
kryteria rekrutacji umaiwiajace dobor wiéciwych oséb

pod wzgtdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

- w polu 3.2.1 naley wskaza liczbe uczestnikow
projektu (nie dotyczy dziatapromocyjnych,
informacyjnych i przedsivzie¢ w ktérych udziat wemie
wiele 0so6b np. festynéw, ogdélnodgsthego portalu
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi méena uwadze fakte od
wszystkich osob wykazanych w polu 3.2¢dbie musiat
zebra& dane osobowe (po wczeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS

- w przypadku, gdy nie jest mlove zakwalifikowanie
osoby/instytucji dazadnej z kategorii w polu 3.2.1

odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.2

wartas¢ dodana projektu

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udziah
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srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego

adekwatng¢ doboru
instrumentéw skycych
realizacji projektu do sytuacji i

potrzeb grupy docelowej

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywa
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
wiasciwe dobranie celow projektu — tylko wtedy ana

ocent dobdr odpowiednich dziada

- opis dziata musi by na tyle przejrzysty by niiwa
byta ocena zasadéd ich przeprowadzenia oraz zgodad

z prawodawstwem krajowym

raz

rezultaty projektu

- rezultaty mg¢kkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi
ich monitorowanie oraz okékenie stopnia ich oggniccia

(np. poprzez ewaluag)

- rezultaty staa osagnieciu celéw ale nie maghby¢ z

nimi tozsame
- rezultaty musgz wynika z dziata projektu

- niedopuszczalne jest mylenie rezultatdw z proahonkt
ktére okrélaja co zostanie zrobione w projekcie (1
liczba godzin wsparcia) we wniosku ama zamiéci¢
produkty ale musgw nim znaléc¢ sie przede wszystkin

rezultaty
- rezultaty g efektami projektu

- we wniosku naley rowniez zawrze informacg na

temat trwaitdci rezultatow po zakieczeniu projektu

P.

=

- waznym elementem poddawanym ocenie jest opis,

w jaki sposob rezultaty wpitgnna realizag zalazonych
celow projektu, dlatego tewnioskodawca nie powinie
ograniczé si¢ do jednego stwierdzenia ale zawdrzeten

opis wpltywu rezultatéw na cele

racjonalng¢ harmonogramu

dziatan

- harmonogram realizacji dzid@ta musi by realny

i logiczny

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miar

mozliwosci) na etapy
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- podczas oceny sprawdzana jest spimapisu dziata

Z zamieszczonym harmonogramem

- zadania w ktorych udziat biabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisan ilos¢ oséb (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizie¢ w ktérych

udziat ~wemie wiele 0s6b np. festynoy

ogo6lnodostpnego portalu internetowego)

D

=

beneficjenta

spos6b zawazania projekten

(czytelndé zasad realizacji)

1 - ocenie podlega struktura zespotu projektowega ora

wzajemne powizania pomgdzy jego cztonkami

- w ramach tego kryterium oceniana jest rowmaa

partnerow zaangawanych w projekt

- projektodawca powinien wskazkonkretne metody
i techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane

w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji

wiarygodnd¢ - daswiadczenie

w  zargzdzaniu  projektami

potencjat instytucjonalny (w tymzakresem projektu; dwiadczenie w realizacji projektow

potencjat kadrowy i finansowy)

- nalezy wykaza& doswiadczenie projektodawcy

w realizacji podobnych przedsizi¢¢ zbieznych z
wspotfinansowanych zerddet wspolnotowych drizie
stanowito dodatkowy atut projektodawcy

- nalezy opis& zadania wykonywane przezii osolg

zaliczan, do personelu projektu

- nalezy wskaza kwalifikacje zawodowe os6b

odpowiedzialnych za zagdzanie projektem

finansowania projektu

dao

realizacji projektu i osigania

niezkednosé wydatku

jego celow

- ponoszone wydatki mugby¢ konieczne do wikxiwej

realizacji projektu

- stawki musz by¢ okreslone na poziomie rynkowym

a jesli sa one wysze naley to uzasadi
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- wydatki niewizace s¢ z opisanymi wczaiej

dziataniami nie zostanuznane za kwalifikowane

- projektodawca powinien zwrdcszczegola uwag: na
wiasciwe (zgodne Zasadami finansowania PO KL

sporadzenie metodologii wyliczania kosztowgdpednich

- pozycje w budecie powinny by tak nazwane, aby
osoba oceniaga wniosek wiedziata co zostanie
zakupione (przyktady zbyt og6lnych pozycji: orgata

szkolenia, zestawy dla uczestnikow)

efektywné¢ wydatkow projektu - nalery dazy¢ do osagniecia rezultatéw jak najaszym

(relacja naktad/rezultat) kosztem

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korzys
jesli projektodawca niewkxiwie wskazat rezultaty

projektu

kwalifikowalng¢ wydatkow - kwalifikowalnas¢ wydatkow jest oceniana na podstawie
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27,
marca 2009 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Szczegotowe kryteria strategiczne

Projektodawg jest organizacja | - w punkcie 3.5 wniosku natg wskazé, ze
pozarzdowa dziatagca Whnioskodawca, d&acy organizacj pozaradows dziata
lokalnie na obszarze realizacji | lokalnie na obszarze realizacji projektu (rglekresli¢
projektu miejsce, zakres i rodzaj realizowanych dziata tym

obszarze)

Projekt realizowany na obszarze kryterium zapewnia komplementa&éalziataa

gmin lub skierowany do finansowanych zérodkow EFS z dziataniami

mieszkacow gmin wspotfinansowanymi zé&odkéw EFRR w ramach RPO

wymienionych w zatzniku nr 6| WZ; jako priorytet traktuje giwyrownywanie

do Regionalnego Programu dysproporcji w regionie

Operacyjnego Wojewddztwa o . o _ _

_ _ _ | - weryfikacja na podstawie #& wniosku i zadcznika nr

Zachodniopomorskiego tj. gmin ] . )
6 RPO WZ, ktory dogpny jest na stronie www.um-

w szczegOlnie niekorzystnej ) _
zachodniopomorskie.pl;




sytuacji spoteczno-ekonomicznejjegli projekt bedzie realizowany na obszarze
przedmiotowych gmin, to natg je wskazaw punkcie

1.9 wniosku;

- jesli projekt bedzie skierowany do mieszkedw gmin,
to informacg o tym naley zapis& w punkcie 3.2
wniosku, gdzie trzeba wymigngminy, w ktérych

mieszkaj uczestnicy;

- kryterium strategiczne spefnivytacznie Ci
Projektodawcy, ktorych projekty realizowargevs 100%
na obszarze gmin lub skierowane do mieszka gmin
wymienionych w zaiczniku nr 6 do RPO WZ. Oznacza
to, ze Projektodawca nie otrzyma premii punktowejli je
projekt skierowany &dzie zarowno do
gmin/mieszkacow gmin nie wymienionych w w/w

zahczniku

3.3 Pomoc publiczna

W ramach Dziatania 6.3 co do zasady pomoc publiczaavystpuje.

IV. Informacje ogolne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabor vkiios realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetdl Rynek pracy otwarty dla wszystkiddziatania6.3
Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomyvakisci zawodowej na obszarach wiejskich

4.1.2 Funka} Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Begpament
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego
z siedzila w Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.
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4.1.3 Projekty realizowanea sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Pdrednicacej dla Priorytetu VI, w wojewddztwie zachodniopomadrsk petni
Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 783®&zczecin.

4.1.4 Konkurs ogtasza Wojewodzki ddzPracy w Szczecinie.

4.1.5 Projekty dofinansowywanea sze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bet pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 200® izasadach prowadzenia polityki rozw@pz. U. Nr 227, poz.
1568, ze zmianami)

4.2.2 Rozporgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 6 maja 2008 w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu OperacyjnegpitéalLudzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557, ze
zmianami)

4.2.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z d2ifamarca 2009 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitatzkid

4.2.4 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgatecyzj Komisji Europejskiej z dnia 27
wrzesnia 2007 r.

4.2.5 Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Opegrego Kapitat Ludzki.

4.2.6 System realizacji Programu Operacyjnego lapitidzki (w tym w szczegdlrdai Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL, Zastdgnsowania PO KL, Zasady systemu
sprawozdawczei PO KL, Zasady kontroli PO KL)

4.2.7 Podtcznik przygotowywania wnioskow o dofinansowanie jpktow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.2.8 Zakres realizacji projektéw partnerskich gkmeych przez Instytugj Zarzdzapca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4.2.9 Instrukcja do wniosku o dofinansowanie prajek

4.2.10 Plan Dziatania na rok 2009 Program Opergclfapitat Ludzki Priorytet VI ,Rynek Pracy
Otwarty Dla Wszystkich”

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie #iovos¢ do wprowadzenia

* W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczomstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

4.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
Srodki dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowimfinansowanie projektu. Wszelkie ptagob
powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z
innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, primjdwca jest zobowkany
do refundacji poniesionych wydatkéw Zeodkéw dotacji rozwojowej w e&ci odpowiadajcej
dofinansowaniu.

4.3.2 Do umowy o dofinansowanie projektu azabny jest harmonogram ptatwd wskazugcy
zaktadane wartei platnaci dla projektodawcy w poszczegoélnych okresach iceehiowych.
Pierwsza transzasrodkdw na realizagj projektow jest wyptacana w wysdd@ iterminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach wysékopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,
w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewodzizatd Pracy w Szczecinie.

4.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezdbne jest od rozliczenia we wnioskach
0 pfatnég¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych trarisadkéw w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez projektodaw wydatkow kwalifikowalnych
sfinansowanych z&odkéw dotacji rozwojowej co najmniej w tej wysagkowe wniosku o ptatni

i ich zatwierdzenie przez Wojewddzki WdzPracy w Szczecinie.

4.3.4 Szczegobtowe informacje na temat sposobu smaania projektow, przekazywanieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 wnzz 2008 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1 Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwd@dz. U. Nr 227, poz. 1568, ze zmianami). Szczegéto
informacje na temat procedury odwotawcze] znajdsg w Zasadach dokonywania wyboru

projektbw w ramach PO KL dostpne na stronie internetowejwww.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl
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4.4.2 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktérego projekt nie zostat npgate oceniony, czyli w

przypadku oceny formalnej nie spemit ktoregokokvie kryteriow przedmiotowej oceny, a w
przypadku oceny merytorycznej nie otrzymat minimé@punktow ogotem za spetnianie ogolnych
kryteriow merytorycznych lub co najmniej 60% punktov poszczegodlinych punktach oceny
merytorycznej, w terminie 14 dni kalendarzowych adma otrzymania informacji w tej sprawie
moze ztazy¢ pisemny protest.. Zi@nie protestu nie przystuguje zatem wnioskodawdgreko

wniosek zostat oceniony pozytywnie, lecz nie zoswatyjcty do dofinansowania z powodu
wyczerpania alokacji, a wt brakusrodkow, ktore mogtyby by przeznaczone na dofinansowanie
projektu. Kademu beneficjentowi przystuguje ¢ei prawo do wniesienia zarbwno protestu do
wynikéw oceny formalnej, jak i oceny merytoryczngjgo samego wniosku, §je bylty one

negatywne.

4.4.3 Protest jest pisemnym wysieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgod®oi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a zakprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskéw. Protest powinien odhagi precyzyjnie do wnoszonych
zarzutow, a wnioskodawca - na poparcie swoich ragiaze ztazy¢ dodatkowe dokumenty (nie
bedace w posiadaniu WUP) mage mi€ ewentualny wplyw na rozstrzygmie sprawy. Protest
powinien zawier& precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutdw oraze daozwalajce na

identyfikacg wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostatariy.

4.4.4 W celu utatwienia spaidzenia protestu przez projektodaw&/UP w Szczecinie zatzyt do
dokumentacji konkursowej przyktadowy wzoér protestarzy czym projektodawca nie jest
zobowhzany do jego stosowania.slleprojektodawca uwza, ze wniosek zostatle oceniony w
odniesieniu do kryteriow wyboru projektéw, to w fE&ie naley w formie punktéw wskaza
zarzuty dotyczce oceny poszczegoélnych kryteribw wraz z podanieaytetnego i zwiztego
uzasadnienia wskazgjego na popetniony przy ocenieytht Jéli projektodawca uwza, ze wniosek
zostat oceniony niezgodnie z proceguo naley w ujeciu punktowym wykazézarzuty dotyczce
procedury dokonania oceny takie jak np.: przekroizzderminéw, brak uzasadnienia alemia
punktéw w kartach oceny merytorycznej. Wskazaneaategcie zarzuty natey uzasadri w sposob
czytelny i zwezly, przy czym nalgy pamktac, iz srodek odwotawczy nie nie stuzy¢ uzupetnieniu
tresci wniosku o dofinansowanie, a ewentualne dodatkmfc@gmacije zawarte w proieie nie eda
miaty wptywu na dokonanocere wniosku. Projektodawca powinien ggi odnost sig jedynie do

tresci zawartych we wniosku. Nate takze pametad, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie kryteriow

oceny/ procedury dokonania ocenprgumenty dotyczce np.: niekompetencji wdnikow

udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, prgyc po stronie beneficjenta
powodujcych powstanie zaistniatych we wnioskweddw, zarzuty personalne podittm oséb

oceniajcych nie lada brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.
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4.4.5 Zachowanie terminu na wniesienie protestalas¢ na podstawie zwrotnego potwierdzenia
odbioru pisma informuagcego o wynikach negatywnej oceny oraz potwierdzea@ania protestu w
placowce pocztowej lub przez kurieradb stempla pocztowego na przesyice zawigejj protest.
Przestanie protestu jedynie przy pomocy faksu nmmaoza skutecznego zémia protestu.
Whiesienie protestu jedynie za pomadaksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenizata
nadania faksu nie jest uznawana za débzenia protestu, tale w przypadku jeeli wnioskodawca

w p&zniejszym terminie przde srodek odwotawczy pocztradycyjr lub kuriersk

4.4.6 Zgodnie Zasadami dokonywaniayboru projektéww ramach PO Klprotest pozostaje bez

rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie

2. Zostat wniesiony w sposob niezgodny t;j.
- zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej
- zostat wniesiony jedynie za grednictwem faksu

- zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tz@e. lgdacy wnioskodawg ktérego wniosek o
dofinansowanie projektu podlegat ocenie i ktoreguesiony protest dotyczy, z uwzghieniem
jednak sposobu reprezentacji ctomego podmiotu dédacego wnioskodawe Oznacza tozido
protestu musi zostazahczony dokument pozwalgyy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z setaego rejestru, wane petnomocnictwo). W

przypadku niedakczenia odpowiedniego dokumentu protest zostajedmgratrzenia;

- zostat wniesiony od wynikéw oceny powtdrnie pmmepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnécia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiz&2jKPR lub uwzgkdnienia

skargi do sadu administracyjnego

- nie zostat oparty o kryteria wyboru projektu ppdav dokumentacji konkursowej i uprzednio

przyjete przez KM PO KL

- zostat wniesiony przez wnioskodayy&tory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzgo

przedmiotowego wniosku
- zostat wniesiony za goednictwem innej instytucji
3.Zostat wniesiony do nievdeiwe] instytucji

4.4.7 Ziaenie protestu nie przystuguje wnioskodawcy, ktoregmiosek zostat oceniony
pozytywnie, lecz nie zostat przyy do dofinansowania z powodu wyczerpania alokacji

4.4.8 W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szazecnae:
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1. rozpatrzyé protest pozytywnie.W przypadku uwzghdnienia protestu, projekt podlega dalszej
procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie:

- 14 dni w przypadku protestu dotycego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratest
dotyczcego oceny merytorycznej od daty wydania pozytywnewzstrzygricia protestu

przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i inégerbeneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje wnioskodawcy pisemnnformacg o powodach nieuwzglnienia protestu oraz
przekazuje pouczenie o przystugnym wnioskodawcy prawie do ztenia odwotania do Instytuciji
Zarzadzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymainformacji w tym zakresie.
Whiesienie wniosku do innej instytucji lub zknie go po terminie skutkuje pozostawieniem

wniosku bez rozpatrzenia.

449 W przypadku negatywnego rozstrzygida wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&wcy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewodzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.10 WUP w Szczecinie przewiduje r@stiaca procedu¢ uruchomienia rezerwy finansowej dla

projektéw podlegajcych procedurze odwotawczej:

WUP na podstawie oceny merytorycznej wnioskow ardmisowanie projektéw prowadzonej w
wyniku procedury odwotawczej (zarbwno w wyniku ptaynego rozpatrzenia protestow, jak i
odwotar) maze:

1. Przyja¢ wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego st na licie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecim s
wystarczajce dla zapewnienia finansowania tego projektu: sekomae zosté przyjety do

realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego st na lscie rankingowej dla
danego konkursu. Natomiast z powodu braku wystgrcepkwoty dos¢pnychsrodkéw nie
zostat przygty do dofinansowania. Jednagk zaistniaty nowe okoliczndéci - wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn

zrezygnowat z realizacji projektu - w zygku, z czym mee zosté przyjety do realizacji
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projekt, ktéry nie mogt wczmiej otrzyma dofinansowania. O przggiu takiego projektu do
dofinansowania decyduje jednak data posiedzeniaigp@ceny Projektéw oraz kolejé

oceny merytorycznej wnioskow prowadzonej w proceduwdwotawczej.

2. Nie przyja¢ wniosku do dofinansowania, jeéeli zachodz nastpujace okoliczndci:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na lscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémee, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUPhie s
wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu projektowrniosek nie zostanie

przyjety do realizacjz powodu brakgrodkow finansowych.

b) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na lcie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie prayy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby

punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizacji.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajcigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku propeddwotawczej odbywata
sig dla wicej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji projekv zwhzku z czym,
w wyniku oceny czionkow KOP, zostatla utworzona alistankingowa dla projektow
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavesoie przyznawane zostato jedynie
projektom ktére uzyskaly w kolej§o najwyzsz liczbe punktow, przy uwzgédnieniu

wysokasci wolnychsérodkoéw finansowych.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s¢ o dofinansowanie udziela:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:
Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel. 32 56 163, 91 42 56 164, pokl@wup.pl
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oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 26,(poklkoszalin@wup.pl

4.5.2 Wojewddzki Urgzd Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infoyjmec dotycace

dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

- 26 czerwca 2009 r. w Szczecinie:

- 25 czerwca 2009 r. w Koszalinie.

Szczegotowe informacje dotygz spotka informacyjnych zostan zamieszczone na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na
spotkania przyjmuj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.3 Istnieje maiwos¢ zgtaszania pyta dotycacych konkursu drag elektronicza na adres:

okl@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytania etta publikowane na stronie internetowej.

V. Zatgczniki

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wra z instrukcja wypetniania.
5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu.
5.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaie projektu.
5.4 Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigrojektu:
5.4.1 Zakres danych uczestnikow projektu.
5.4.2 Gwiadczenie o kwalifikowalnii podatku VAT.
5.4.3 Harmonogram ptatsa.
5.4.4 Wz0r wniosku o ptatdé.
5.4.5 Wymagania w odniesieniu do informatycznegiesyu finansowo- ksgowego.
5.4.6 Wz0r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
5.4.7 Wzor upowznienia do przetwarzania danych osobowych.

5.4.8 Wz6r odwotania do przetwarzania danych osgiobw
46



5.5 Dodatkowe zagczniki:

5.5.1 Lista sprawdzajca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2 Informacja okreslajaca sytuacg finansowg projektodawcy/partnera.

5.5.3 Deklaracja poviadczajca udziat wikasny projektodawcy.

5.5.4 Wz0r przebiegu pracy zawodowej w zakresibzagi projektow wraz z pisenan
deklaracy uczestnictwa w projekcie.

5.5.5 Informacja o numerze rachunku bankowego ktojgawcy wyodgbnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw i adres banku oraz wskazanie $digiela rachunku.

5.5.6 QGwiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie z
optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczneowzrdne, Fundusz Pracy, i&wowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalenosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.7 Przyktadowy wzor protestu.

Wszystkie zalczniki zostaty umieszczone w folderze skompresowanygamieszczone do pobrania
na stronievww.pokl.wup.pl
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