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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursi projekty okrélone dla Poddziatani8.1.3 Wzmacnianie lokalnego
partnerstwa na rzecz adaptacyjieg Dziatania 8.1 Rozwdj pracownikow i przedsiorstw w
regionie PriorytetuVIll Regionalne kadry gospodarkPO Kapitat Ludzki, przyczyniage s¢ do
zawipzywania oraz aktywnego funkcjonowania sieci wspadgr promowania spotecznej
odpowiedzialnéci przedsgbiorstw oraz upowszechniania idei flexicurity. Wepam mog zost&
objete nas¢pujace typy projektow:

1. Tworzenie sieci wspoipracy (w tym partnerstw) wzakresie wzmacniania dialogu
spotecznego i inicjatyw podejmowanych wspdlnie nagziomie lokalnym i regionalnym
przez organizacje pracodawcoOw i przedstawicielstwgpracownicze, mapcych na celu
zwigkszanie zdolndci adaptacyjnych pracownikow i przedsgbiorcow, w szczegolngi
w zakresie:

- organizacji pracy;

- form swiadczenia pracy;

- promocji podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
- godzeniazycia zawodowego i prywatnego.

2. Promowanie spotecznej odpowiedzialdoi przedsebiorstw, w szczegolnéci
w odniesieniu do lokalnego rynku pracy, warunkéw pacy pracownikéw i srodowiska
naturalnego.

3. Upowszechnianie na poziomie lokalnym i regionaym idei flexicurity.
1.1.2 Projekty musgby¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcow:
- pracodawcy i pracownicy przedsgbiorstw;
- organizacje pracodawcow;
- przedstawicielstwa pracownicze;
- jednostki samorzdu terytorialnego;
- instytucje rynku pracy;
- spotecznéé lokalna;

- organizacje pozaradowe.



1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu ubiégamogy si¢ partnerzy spoteczni (organizacje
pracodawcow i przedstawicielstwa pracowniczey zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2 Podmioty, ktore wykorzystalyrodki publiczne w sposOb niezgodny z przeznaczeniem
powodujcy niezrealizowanie pelnego zakresu rzeczowegoekiwj nie mog ubiegd& sie 0
dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w art. 261 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. 0
finansach publicznych

1.3. Kwota s$rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 506 210,00 z
w tym:
- rezerwa na negocjacje:25 310,50 z

- rezerwa na odwotania: 25 310,50 zt

- wsparcie finansowe EFS: 430 278,50 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 75 931,50 zt

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidlsije sie, oprocz dokumentow
wchodzcych w skiad systemu realizacji PO KL, Przewodnikiem po kryteriach wyboru
projektéw (udzielania dofinansowania) w ramach POLKoraz Instrukcjg do wniosku o
dofinansowanie

Projektodawca przygotowag wniosek powinien zwro¢iuwag; na zapisy zawarte w Rozdziale Ill
Szczegotowe informacje o konkursie niniejszej Dokuatacji, gdzie znajdajsic najwaniejsze
informacje pozwalajce na niepopetnienie najgstszych biddéw przy sporzdzaniu wniosku.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalacznikiem do Dokumentacji konkursowej

1.4.1 Ogéblne kryteria formalne

1.4.1.1 Obowgzek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotycaszystkich rodzajow

projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergftia ma miejsce na etapie oceny formalne;j.
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Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogoéw rejestracyjnych avggetnieniem
wniosku zgodnie z ogolnie przyymi dla PO KL zasadami. Stosowaned#{p nastpujace kryteria
formalne:

wniosek zt@aono we wiaciwej instytuciji;
wniosek wypetniono wegzyku polskim;

wniosek jest kompletny i zostat spadzony i zizony zgodnie z obowrujaca instrukcp
wypetniania wniosku o dofinansowanie i ééawva dokumentag konkursow;

wraz z wnioskiem zkono wymagany kompletny zamiznik lub zadczniki (zgodnie z
Systemem Realizacji PO KL);

dziatania przewidziane w projekcie nig svspétfinansowane z innych wspdélnotowych
instrumentéw finansowych

wniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytupyowadaca nabér projektow
okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL

wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubieganjaosiofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansattiganych)

wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

Lista wymogow formalnych, ktérych niespetnienie sktkuje negatywnym wynikiem oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w ramad PO KL ze wzgkdu na niespetnienie
kryterium: wniosek jest kompletny i zostat spatzony i zt@zony zgodnie z obowEkujaca

1.

instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie i wdava dokumentag konkursow:

Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentaopnkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;

Podpisanie wniosku w ¢gci V przez in osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w pkt 2.6
whniosku;

Brak kontrasygnaty skarbnika/gidwnego ¢kgiwego w czsci V wniosku — wyhcznie
w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych;

Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygin&opia pédwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem ékmeym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML

Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychczaikdéw (oryginat + kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem  ékngym
w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginatow):

a) dokumentu potwierdzagego sytuagj finansowa wnioskodawcy (oraz partneréw

projektu — w przypadku projektu partnerskiego) (wietyczy jednostek sektora
5



finansdw publicznych; wymogi w zakresie rodzaju dmlentow § okreslone w
dokumentacji konkursowej);

6. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

7. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

8. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodny
z wymaganiami okrdonymi w dokumentacji konkursowej;

9. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek eggagarzu wniosku.

1.4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow fonyeh ma posta ,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #iwosci ich uzupetnienia (z zastrzeniem pkt. 1.4.1.4).

1.4.1.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgizey poddawane ponownej zgodwo z
kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnigje jednego lub wcej kryteriow nie g poddawane
ocenie merytorycznej i trafigido ponownej oceny formalnej.

1.4.1.4 Dopuszczalne jest uzupetnienie lub koreWtaiosku zawierajcego bédy formalne
dotyczce:

ztozenia niewtaciwego lub niewtéciwie podpisanego zadznika potwierdzacego sytuagj
finansowa wnioskodawcy lub partnera;

— braku zadcznika potwierdzacego sytuagj finansowa partnera;
— braku kontrasygnaty skarbnika/gtdwnegaoelgsiwego w cgsci V wniosku;
— nie podpisania wniosku w ¢xi V przez wszystkie osoby wskazane w polu 2.6;

— braku pdwiadczenia lub niewkxiwe pdwiadczenie za zgoddé z oryginatem Kkopii
wniosku.

Poprawienie wnioskuddzie maliwe na warunkach i w terminie kdorazowo okrédonych przez
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie. Nake zwrdcié uwag;, iz w przypadku dokonywania
korekty lmdz uzupetnienia wniosku w terminie krotszymzma 14 dni przed danym posiedzeniem
Komisji Oceny Projektow, wniosek ten we zostd skierowany na kolejne zaplanowane
posiedzenie Komisji. W zwkku z tym w interesie projektodawcy jest z#aie wniosku z
odpowiednim wyprzedzeniem przed danym posiedzenkomisji, co umaliwi dokonanie
ewentualnej korektydulz uzupetnienia wniosku.



1.4.2 Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1 Szczegobtowe kryteria dgstt 2 obownzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Prayekktére nie spetniaj kryteribw dosgpu,

sa odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy, np.. wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru
realizacji projektu, poziomu wymaganego wkifadu wego itp. W ramach konkursu stosowane
beda nastpujace szczegodtowe kryteria depu:

1. Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego, z dogbna petna dokumentacja wdrazanego
projektu (dokumentacja ta powinna dotyczy dokumentéw merytorycznych
I finansowych zwhzanych z realizowanym wsparciem) oraz z kluczowymaegrsonelem
realizujacym projekt (personel zaradzajacy projektem wskazany we wniosku).
Dotyczy to rowniez przechowywania dokumentacji projektu po zakaczeniu jego
realizacji. Kryterium dotyczy wszystkich typow projektow.

2. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia 2011 roku. Kryterium dotyczy
wszystkich typow projektow.

3. Grupe docelows projektu stanowig pracodawcy i pracownicy przedsgbiorstw
prowadzacych dziatalng¢ gospodarca na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego
oraz organizacje pracodawcow, przedstawicielstwa picownicze, jednostki samorgdu
terytorialnego, instytucje rynku pracy, spoteczné¢ lokalna, organizacje pozaradowe
z terenu wojewodztwa zachodniopomorskiego Kryterium dotyczy wszystkich typow
projektow.

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosgfpu przypisane @ do konkretnych typow

projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowania (w cgci 3.1), ktérych typow

projektéw dotyczy wniosek. Mazna to zrobié np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 1 i 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej dokumentacji. Wskazanigypow

projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegotowyctetdow dos¢gpu ma posta ,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #iwosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3 Wszystkie wnioski podczas oceny merytorgizey poddawane ponownej zgodwo z
kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnigje jednego lub wcej kryteriow nie g poddawane
ocenie merytorycznej i trafigido ponownej oceny formalne.



1.4.3 Ogéblne kryteria horyzontalne

1.4.3.1 Ogolne kryteria horyzontalne majharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku z
konieczndcia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naiguoi®e catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonedtie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka
rownych szans i koncepgcjzréwnowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem
wspoélnotowym

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kmterihoryzontalnych ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na pierwszym etapie oceny merytoryczne.

1.4.4 Ogodlne kryteria merytoryczne

1.4.4.1 Ogodlne kryteria merytoryczne dotycaresci wniosku, wiarygodnéci i zdolngci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Ogodlne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgic do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowagtla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celéw szczegdtowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL;

* sposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekciesdlknych grup docelowych;
» wartas¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentéw stacych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

» rezultaty projektu;
» racjonalngé¢ harmonogramu dziata
- Dbeneficjenta:

* sposoOb zardzania projektem (czyteldd zasad realizacji);



= wiarygodnd¢ - daswiadczenie w zargzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

- finansowania projektu:
» niezlegdnai¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celdw;
= efektywnad¢ wydatkdw projektu (relacja naktad/rezultat);
= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1.4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawieekoyw merytorycznych dmizie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktowudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimialnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktow a take 60% punktéw w poszczegolnych punktach oceny rogrgtnej. Szczegdtowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K

1.4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

W konkursie nie beda stosowane kryteria strategiczne.



Il. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1 Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. Rbinkursie otwartym nabor wnioskéw i ich
ocena prowadzoneasw sposob caigly, do wyczerpania oks®nego limitu srodkow lub do
zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiedndecyzip Wojewoddzkiego Urgdu Pracy

w Szczecinie. Na stronie internetoweyvw.pokl.wup.pl zamieszczanacghzie informacja o stanie

wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkursastyy Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw
zaplanowano kolejno na:
— 16 marca 2009 r.— termin zi@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargein 26 lutego 2009 r.
— 2 wrzesnia 2009 r.— termin zi@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargein 14 sierpnia 2009 r.
— 23 listopada 2009 r— termin ztaenia projektu warunkag¢y przekazanie wniosku do oceny

merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywarzenin4 listopada 2009 r.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpopjektu wykonywana jest w qgu 14 dni
roboczych od dnia jego zlzenia w Wojewodzkim Urgdzie Pracy w Szczecini&V zwigzku z
powyzszym whnioski naley skfada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektow.Projektodawca bierze na siebie obamek

ztozenia wniosku w terminie.

Uwaga! Instytucja Zarzadzajaca PO KL z dniem 1 kwietnia 2009 r. wprowadzi pakiezmian w
systemie realizacji PO KL w zwazku z czym, na prébe IZ, konkurs zostanie zawieszony z
dniem 26 lutego. Po wprowadzeniu zmian w niniejszedokumentacji konkurs zostanie
odwieszony (pod warunkiem dosfpnosci srodkow) na pocatku Il kwartatu 2009 r. i

umozliwione zostanie sktadanie wnioskow. Wszystkie wnski ztozone do dnia 26 lutego

zostam ocenione na zasadach obowzujacych w dniu ogtaszania konkursu.
2.1.2 Nabo6r wnioskow o dofinansowanie realizacpjgktow tkedzie prowadzony od dnia26

stycznia 2009 r., od godziny 9.00 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektowedb

przyjmowane w siedzibi®/ojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie,ul. A. Mickiewicza 41,
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Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie, pok. 210, te®1 42 56 163, 91 42 56 164, oraz w Punkt
Konsultacyjny EFS w Koszalinie, ul. Stowisska 15a, pok. 25, tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektéw naley skiada¢ w godzinach od 9.00 do 15.00.

Whnioski ma@zna sktadé osobécie, mdz przest& poczt lub kurierem.

2.1.3 Wojewodzki Urzd Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogélne kiytienimalne, oraz szczegoétowe kryteria dpst
Whiosek, ktory nie spetni ktéregokolwiek z krytesidkreslonych w Dokumentaciji konkursowej
rozdziale 1.4, zostanie odrzucony, chykgorojektodawca dokona jego uzupetnienia lub kgrekt
warunkach okrdonych przez Wojewoddzki Ueszl Pracy w Szczecinie (patrz pkt IDbkumentacii
konkursowe} Kazdy projektodawca, ktory z#y wniosek, zostanie pisemnie poinformowany o
wynikach oceny formalnej.

2.1.4 Komisja Oceny Projektow, powotana przez Wajgzki Urad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskoéw, ktore przejpozytywnie ocee formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonagdizie w oparciu 0 ogolne kryteria merytoryczne i yjzantalne
oraz szczegotowe kryteria strategiczne élloiee w Dokumentacji konkursowejrozdziale 1.4.
Warunkiem niezbdnym do otrzymania dofinansowania jest spetniemzep wniosek wszystkich
ogolnych kryteriow horyzontalnych. W trakcie ocemgrytorycznej, za stopie w jakim wniosek
spetnia ogolne kryteria merytoryczne, przyznawaeds lmceny punktowe zgodnie z metodokpgi
stosowania kryteriow wyboru projektow, okiena w Zasadach dokonywania wyboru projektow w
ramach PO KL Ponadto, w przypadku uzyskania wymaganej liczbmkpdw podczas oceny
merytorycznej (od kalego z oceniagych minimum 60 punktow ogétem oraz 60% punktow w
kazdym punkcie oceny zgodniekartqg oceny merytoryczngjwniosek mae otrzyma dodatkowe
punkty jezeli spetnia okréone kryteria strategiczne (maksymalnie 20 punktoligk wiec kazdy
wniosek mae otrzyma& maksymalnie 120 punktéw (100 punktdéw w ramach gaeerytorycznej
oraz dodatkowe 20 punktow, za spetnienie ewentgalikeyterium strategicznego dla danego typu
projektu). Szczegotowe zasady wyliczania punktowaréo w Zasadach dokonywania wyboru
projektéw w ramach PO KL.

2.1.5 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dswnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kol&nmalepcej liczby uzyskanych punktow.

O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydjazba punktow) jak dany projekt uzyska
na liscie rankingowej w grupie wnioskéw spetriggch minimum punktowe. Nie jest rdovy
wybér do realizacji projektu, ktéry uzyskat mniejzr60 punktow ogoétem i/lub mniej hi60%
punktéw maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartq oceny merytorycznej

2.1.6 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptoj&#%ojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieggjmi sk o
dofinansowanie realizacji projektu, w celu wprowaigia niezhdnych zmian do projektu.
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2.1.7 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest uwvaodofinansowania
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgjymi z negocjacji podjych przez Wojewddzki Uegl Pracy w
Szczecinie).

2.1.8 Projektodawca, w przypadku wytonienia jegmjgktu do dofinansowania, podpisuje z
Wojewddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktérej wzér stanowi
zahkcznik do niniejszej dokumentacji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zostgrzygotowany za pomaa@plikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych.
Dostp do tej aplikacji ména uzyské za padrednictwem stron internetowyakww.efs.gov.ploraz
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 Projektodawca sktada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany wiasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Za \ser

elektroniczm wniosku uwaa st jedynie plik .xml. Plik w formacie .pdf jest jedgn plikiem

pomochiczym stmcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jes wymagane i tym
samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.3 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektmm musz by¢ tozsame. O tésamdci

papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Genettmioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M8ord, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiagy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg

formalm.

2.2.4 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wniosk&plikacyjnych naley go wydrukowa z
pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z gertera wnioskow aplikacyjnych nie spetnia
wymogow formalnych). Wniosek mie zosta wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronach
arkusza papieru). Po wydrukowaniu wniosku osoba@Qwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé piecz¢ imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieezinstytucji. Dodatkowojesli
projektodawca jest jednostky sektora finansow publicznych, jej skarbnik/gtéwny ksiggowy
musi ztazy¢ na wniosku kontrasygnag.

2.2.5 Wniosek przygotowany zgodnie z pasgymi wytycznymi naley skopiowa i potwierdzt za
zgodnd¢ z oryginatem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwierdzenia za zgodsé z
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oryginatem mog dokona wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmmiej jedna z tych
0s0b.

2.2.6 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego lofivniosek mena réwnie ztozyé w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.7 W kadej teczce z europerforaanusz znale¢ sig w nhastpujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musz znajdowa si¢ nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs otwarty, nr 1/8.1.3/09, DziawnB.1 Rozw0j pracownikéw i
przedstbiorstw w regionie”, suma kontrolna wniosku o dafisowanie realizacji projektu
nadana przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych asamaczenie oryginatu lub kopii
Wz06r strony tytutowej przedstawRysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentéw umieszczonych w skoraezyezor spisu
tresci przedstawidysunek nr 2.

c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

d) Karta informacyjna dotyczca zakcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron
zahcznika.

e) Zatacznik okreslajacy sytuacgt finansowa projektodawcy (oraz partnera —Sljedotyczy).
Zakacznik musi by ztozony w oryginale (po jednym w kdym egzemplarzu wniosku) lub w
oryginale i kopii péwiadczonej za zgoddé z oryginatem na formularzu staneaeym
zakcznik do Dokumentacji konkursowejraz podpisany w sposob okieny w pkt. 2.8
Dokumentacji

Uwaga: Zafacznik musi mié ponumerowane strony. Numeracjazady odreczna i musi
by¢ kontynuacy numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansowadDmnacza toze jesli

np. ostatnia strona wypetnionego wniosku ma nitd pjerwsza strona zgiznika (nie licac
karty informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podi@g strona tytutowa, spis téei oraz
karta informacyjna.

2.2.8 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychrdta zawiera wniosek oraz zegnik i inne elementy
opisane w punkcie 2.2.7 nalewpia¢ do segregatora Segregator naléy opisat zamieszczag ha
jego grzbiecie: nazgvprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurSu.segregatorze natge
rowniez umiesci¢ nosnik, na ktorym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien by opisany w sposob czytelny i zawiéraastpujace informacje:
nazwe projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, suikontrolma wniosku oraz numer konkursu.
Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpaci na ptyty
CD/DVD) umazliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzér prawidiaoaczonego
nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.2.9 Segregator trzeba witay¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdowg& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7083B8zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) i opis: ,Oferta na konkursvatty, nr 1/8.1.3/09 Program Operacyjny
Kapitat Ludzki. Dziatanie 8.1 Rozw¢j pracownikOwprzedsgbiorstw w regionie”. W lewym
goérnym rogu naley umiesci¢c dane projektodawcy. Wzor prawidlowo oznaczonej ekbp

przedstawidRysunek nr 4.
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Uwaga: Whnioski nie umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢é uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztgenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wz0r strony tytutowej. Rysunek 2.Wz0r spisu tréci.
ORYGINAL/KOPIA ]
SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy

1.Wniosek o dofinansowanie str.
2. Zakacznik (wpis& nazwe) str.

Tytut projektu

Oferta na konkurs otwarty nr ..........
Dziatanie ......

Rysunek 3.Wzdr oznaczenia daika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Dzialanie nr ... Suma

kontrolna
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Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta nakonkurs otwarty nr .........
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewddzki Urad Pracy
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.10 Projektodawca me wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewodzkim zddeie Pracy w Szczecinie a
projektodawca niedalzie miat maliwosci ubiegania i 0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zaka@czenia realizacji projektu, mg
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane z kwalifikowane.

2.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynagidmia ztaenia wniosku w Wojewodzkim Uedzie
Pracy w Szczecinie do 31 grudnia 2011 r.

2.3.3 Zlaenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego kbim Pracy w Szczecinie réwnoznaczne jest z
rozpoczciem okresu kwalifikowalnici wydatkow. Od tego momentu uprawnione jest poeINisz
wydatkéw w ramach zimnego wniosku, pod warunkiem prowadzeniacldej kségowaici dla tych
kosztow. Rownoczmie naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wniosku i
podpisania umowy, odbywagsina wyhczm odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by zrefundowane

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wart& projektu wynosb0 000 z
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2.4.2 Projektodawca nie jest zobgmanydo wniesienia wktadu wtasnego w celu realizaajij@ktu.

2.4.3 Podmiot realizagy projekt ponosi wydatki zwrzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflmnymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 19 wezea 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow wneech Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realifiaprojektu
zmianie ulega zapisyWytycznyclprojektodawca zobowtany jest dostosowalo nich projekt.

2.4.4 W przypadku projektow atych zasadami pomocy publicznej mogbowhzywa: odrebne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkow od okéenych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu Operaegia Kapitat Ludzki a wynikajce z
Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n28@3 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitatdiki (Dz. U. Nr 90, poz. 557, ze
zmianami). W zwizku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatk@rodkami
przeznaczonymi na realizacprojektu stanowi pomoc publicznwydatek uznany me by za
kwalifikowalny, jesli spetnia hcznie nasipujace zasady:

a) wszystkie dotycice go warunki okrdone wWytycznychoraz

b) wszystkie dotycxre go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. Rozpadzeniu
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200& rsprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Lud@dRz. U. Nr 90, poz. 557, ze zmianami)

2.4.5 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasealifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugbtu projektu, zasad stosowania cross-financinguestayy Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 19 wazi@ 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ¢fus¢ na stronie internetowejww.efs.gov.pl
orazwww.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1 Projektodawca zoboawiany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane twarde i rgkkie rezultaty realizacji projektu. Natg zwréck szczegéla uwag: na
wskazanie we wniosku rezultatow projektow, gdyap one decydujcy wplyw na jego ocen
(mozna za nie uzyskado 25 punktow). Dodatkowo w przypadku, gdy dwajgkty uzyskaj taka
samy liczbe punktéw podczas oceny merytorycznej o pozycji ideid rankingowej, w pierwszej
kolejncici, zdecyduje liczba punktow uzyskana za rezulpabjektu. Przy wyznaczaniu rezultatow
projektu pomocnym ma by Przewodnik po kryteriach wyboru projektéw (udziégan
dofinansowania) w ramach PO KdrazInstrukcja do wniosku o dofinansowanie

2.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, Ea@loe rezultaty, ktére aglane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kiighciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego
miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.
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2.5.3 Rezultaty mkkie dotycz postaw, umiejtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mana do nich zalicz§ poprave
umiejgtnosci komunikacyjnych, rozwoj umiejnosci zaradzania czasem czy wzrost pewoio
siebie. Rezultaty mkkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi ich monitorowanie oraz okégenie
stopnia ich osignigcia (np. poprzez ewaluagj

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwie. W przypadku projekt@iktadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typoéw podmiotow, z ktérymi moa wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizaprojektu odpowiedzialny jest projektodawca, ktareg
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pkoje obowazki w zakresie sprawozdawcz,
kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtowejira&ji projektu nie mog by¢ realizowane przez
partnera.

2.6.2 Na etapie skladania wniosku, projektodawgego partnerow musi wkat umowa (lub
porozumienie), jednoznacznie okiagaca reguly partnerstwa, z jednoznacznym wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezenitggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajarojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Projdetoca dziata w imieniu i na rzecz partnerow w
zakresie okrdonym umowg partnersk lub porozumieniem. Umowy nie nalezahcza do wniosku

o dofinansowanie. Natg ja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie. Wano
okresla w szczegélngi zadania partnerow, zasady wspolnego grania projektem oraz sposéb
przekazywania przez projektodawérodkéw finansowych na pokrycie nieginych kosztow
ponoszonych przez partneréw na realigagjda w ramach projektu

2.6.3 Jeeli projekt zaktada przeptywy finansowe peuiy projektodawg a partnerem projektu,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projelezy zawrzé aneks do umowy partnerskiej
zawierapcy informacja o numerze wyoghnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarczy do WUP w Szczecinie jako wymaganyaainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno S$ci i wspoétpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursu 1/8.1.3/09 nie przewiduje maozliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej oraz ghtjw z komponentem ponadnarodowym w
rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresmrazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uwaga! Jsli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12)ze projekt ma charakter ponadarowy,
innowacyjny badz jest projektem z komponentem ponadnarodowym, to Rianie on odrzucony

podczas oceny formalnej.
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2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanigektu wymagany jegeden zahcznik tj.
dokument okréajacy sytuacg finansowa projektodawcy (oraz w przypadku sktadania projektu w
partnerstwie rowniedokument okréajacy sytuac finansows partnera):

1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowacbgo dziatalnéé gospodarcz powyzej
jednegoroku: wypetniona tabelg§w dwbdch egzemplarzach- dwa oryginaty lub oryginat i
kopia pdwiadczona za zgodté z oryginatem) stanowica zafcznik nr 5.5.2 do niniejszej
dokumentacjza ostatni zamknety rok obrotowy .

2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowamkgo dziatalngé gospodarcz ponizej
jednego roku: wypetniona tabelédw dwoch egzemplarzach- dwa oryginaty lub oryginat i
kopia pdwiadczona za zgodté z oryginatem stanowica zascznik nr 5.5.2 do niniejszej
dokumentacji od dnia rozpoczcia dziatalnocsci do ostatniego dnia miesica
poprzedzajcego miesic ztazenia wniosku

Skfadana informacja ok§jaca sytuag finansows powinna by opatrzona kontrasygrat
ksiggowego (wraz z pieezia) lub pgwiadczona przez oseldo tego upowaiona (w przypadku,
gdy dany podmiot nie zatrudnia &gowego, informacje okétjace sytuagj finansow powinny
zosta& opatrzone kontrasygribsoby odpowiedzialnej za prowadzenieggswasci projektodawcy
(partnera).

Jesli ksiggowas¢ jest prowadzona przez figmzewrgtrzna wymagana jest piegika biura
rachunkowego wraz z czytelnym podpisem osoby upicvei

J&li podmiot prowadzi ksigowas¢ samodzielnie informacja powinna dypatrzona czytelnym
podpisem wraz z klauzal ,Ksiecgowas¢ (pod& nazwe podmiotu) prowadz samodzielnie i
oswiadczam,ze zawarte w niniejszej informacji dane zostaly getawione zgodnie ze stanem
faktycznym”.)

Jeli jeden z egzemplarzy jest kapito poswiadczenia za zgodn& z oryginatem dokonuj
wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo cpnnéj jedna z tych osob (dotyczy to rowhnie
kopii zahcznika partnera). Konieczne jest rownodaniedaty potwierdzenia.

2.8.2 Jednostki sektora finanséw publicznychaszwolnione z obowazku sktadania zahcznika
okres$lajacego sytuacg finansows.

2.8.3 Dostarczenie prawidtowego @atnika okrélajacego sytuagj finansowy jest weryfikowane na
etapie oceny formalne;.
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2.8.4 Jéli projektodawca, z uzasadnionych powodéw, nigddie mial maliwosci ztozenia
zahkcznika finansowego zgodnie ze wskazanym pmjkanonem, mge zwrOct sig pisemnie do

Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegaczatika.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanigektu Wojewoddzki Urad Pracy w
Szczecinie kdzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodaywodnagnie maliwosci przyjecia projektu do realizacjipd
ubiegajcego st o dofinansowanie zi@nia:

I. W jedynym egzemplarzunasepujacych zahcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu:

1.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdzegj forme i charakter

prowadzonej dzialalrkgi wraz z danymi osOb upowionych do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu projektodawcy, z okresu nie zmego ni 3 miesice przed dniem

ztozenia wniosku.

Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkazgk budzet
projektu przewiduje udziat innyclrodkéw niz budzet paistwa i EFS).

Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta€zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przezbe&soby nieposiadage statutowych
uprawniés do reprezentowania projektodawcy). Petnomocnictwosi zostd udzielone
najp&niej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekdfitansowanie projektu.

Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji giidjw wraz z pisemn deklaracy
uczestnictwa w projekcie, osob, ktorychsd@adczenie, kwalifikacje, wyksztatcenie itp.
opisano we wniosku o dofinansowanie. Dokument tarpotwierdza zapisy we wniosku na
temat os6b zaangawanych w projekt.

Uchwata widciwego organu jednostki samadu terytorialnego ddz odpowiedni dokument
organu dyspondggego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwisridzajcy
projekt lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspéffisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aigiela rachunku.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

7.

8.

Kopia umowy/porozumienia pogdzy partnerami.

Aktualny odpis z Krajowego Rejestrad@wego (oryginat), innego wdaiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalnei gospodarczej) lub inny dokument potwierdzegj forme i charakter

prowadzonej dzialalrfgi wraz z danymi os6b upowsionych do podejmowania decyzji
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wiazacych w imieniu Partnera, z okresu nie zfmego ni 3 miesice przed dniem zi@nia
Whniosku.

9. Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgow, jak rownie z optacaniem
skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotneddsm Pracy, Retwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz innycHemnasci wymaganych odibnymi
przepisami.

10.Uchwata jednostki samagdu terytorialnego 4z odpowiedni dokument organu
dysponujcego budetem w trybie przepiséw o finansach publicznychwiaidzajcy projekt
lub udzielajcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspéakfisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

11.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg 0 numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partneragle projekt zaktada przeptywy finansowe pamty projektodawg a
partnerem projektu.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)

ubiegajacych sk 0 pomoc de minimis:

12.Wszystkie zé&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjegy sk 0 pomoc de
minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiegagsd pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych go
lat, albo @wiadczenia o wielk&ci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie.

13.0swiadczenie o wielkci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej dmiesieniu do
tych samych kosztow kwalifikagych s&¢ do obgcia pomoga, na pokrycie ktérych ma by
przeznaczona pomoc de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:

14.Formularz informacji o pomocy publicznej dla podtdiw ubiegajcych st 0 pomoc ing niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwié rybotowstwie.

Il. W dwodch egzemplarzachasepujacych zagcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylke przypadku projektodawcy, ktory
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olawacego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw.

2. Harmonogram platrici.
Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie:

3. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko w zypadku partnera, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olxawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow.
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Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:
4. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej sk 0 przyznanie pomocy de minimis.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zaréwno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:
5. Oswiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy publicznej.

2.9.2 Zataczniki nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie w Kancelarii Wojewddzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokcie, badz przestat poczty lub kurierem.

2.9.3 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikdw w wyznaczonym terminie oznacza

rezygnacje z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za dat ziozenia wymaganych zaicznikéw
przyjmuje sie date wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.4 Brak zgodnosci tresci zalacznikdéw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz
nieztozenie peihomocnictwa do podpisywania wniosku (# jest wymagane) skutkuje nie
zawarciem umowy z projektodawa.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane projektodawcy jako dotacja rozwojowaonnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez profekdwe zabezpieczenia nalgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowjzku zwolnione g jednostki sektora finansow publicznych na podstawie
rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie egéiowego sposobu dokonywania
wydatkéw z realizacji programéw operacyjnych. Zgedn art. 4Ustawy o finansach publicznych
do sektora finansow publicznych naie

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy admirdsji rzadowej, organy kontroli pestwowej i ochrony prawaady i
trybunaty;

2) gminy, powiaty i samoezl wojewodztwa, oraz ich zazki;

3) jednostki budetowe, zaktady bugtowe i gospodarstwa pomocnicze jednostekéimvych;

4) paistwowe i samorgdowe fundusze celowe;

5) uczelnie publiczne;

6) jednostki badawczo-rozwojowe;

7) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

8) paistwowe i samorglowe instytucje kultury;

9) Zaktad UbezpieczeSpotecznych, Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spodgrzi zargdzane przez nie fundusze;
10) Narodowy Fundusz Zdrowia;

11) Polska Akademia Nauk i tworzone przegjednostki organizacyjne;

12) inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawiehmaych ustaw w celu wykonywania
zada publicznych, z wydczeniem przedsbiorstw, bankéw i spétek prawa handlowego.

2.10.2 Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umawsglofinansowanie projektu — w przypadku
gdy warté¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekrdc£80 000 zt — jest ziony
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przez projektodawc w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco avia deklarag
wekslowg.

2.10.3 Wojewddzki Urgd Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokumsianowacy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektoglgeo ostatecznym rozliczeniu umowy o
dofinansowanie projektu, lecz nie wénej niz po zaakceptowaniu przez Instytu&arzdzapca
Poswiadczenia i deklaracjiwydatkdéw Instytucji P@edniczccej, o czym projektodawca jest
niezwtocznie informowany przez Wojewodzki WdzPracy w Szczecinie.

2.10.4 Jdi przyznana kwota dofinansowania przekracza kwdt 000 000 zi, wéwczas
zabezpieczenie realizacji umowy o dofinansowanggefitu ustanawiane jest w jednej lub kilku z
nastpujacych form:

- pieniadz;

— poreczenie bankowe lub perzenie spotdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej, z
tym ze zobowizanie kasy jest zawsze zobgraniem pieriznym;

- gwarancja bankowa;
— gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowartw6@b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgieRozwoju Przedsgbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

— weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy pghuosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez Skarbftwa lub jednostk

samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach élaeych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow;

— cesja praw z polisy ubezpieczeniowej Beneficjeptajéktodawcy);

— przewlaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjenta gbtodawcy) na zabezpieczenie;
— hipoteka;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od projedtary w przypadku projektow, w ktorych
kwota dofinansowania przekracza 1 000 000 zi, dak@fojewddzki Urad Pracy w Szczecinie
w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.5 Wysoké&t zabezpieczenia prawidtowe] realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP. Jednake minimalna kwota zabezpieczenia nie zZemowynig¢ mniej niz 150% sredniej
wysokasci transzy w ramach projektu. Natomiast maksyméiwata zabezpieczenia nie teoby
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wyzsza nk wartas¢ dofinansowania projektu na dany rok realizacjijgktu (w przypadku projektow
diuzszych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym waséodofinansowania jest najugza. W

przypadku projektéw, ktére trwajjeden rok kalendarzowy, maksymalna wé&ttaabezpieczenia,
nie mae przekroczy catkowitej kwoty dofinansowania.

Uwaga! Zgodnie ze znowelizowarustaws z dnia 16 listopada 2006 @.optacie skarbowe(Dz. U.

Nr. 225, poz. 1635 ze zmianami) nie pobiera gptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem

projektodawca nie ponosi kosztow jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacj

| projektow

Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie nie okla dodatkowych wytycznych zwianych z

realizacy Poddziatania 8.1.3.

3.2 Zalecenia dotycz ace

spetniania kryteriow

Kryterium

Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

whniosek ziéono we widciwej
instytucji

- wniosek nalgy ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecin
lub w filii w Koszalinie; wniosek mgna réwnie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu)

- polu 1.5 wniosku naly wskaza ,Wojewodzki Urzd
Pracy w Szczecinie” w przypadku wskazania in
instytucji wniosek zostanie odrzucony

wniosek wypetniono wezyku
polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypeinc w jezyku
polskim

- zahczniki finansowe musg by¢ ztozone w gzyku
polskim (wraz z zalcznikiem sporzdzonym w obcym
jezyku naley ztozy¢ ttumaczenie przysgte)

wniosek jest kompletny i zost

sporzidzony i ztéony zgodnie
obowizujgcq
wypetniania

instrukcy
whniosku

at \ czsci V wniosku naley ziozyé pieczé instytucii

“oraz czytelny wiasneczny podpis i piesg o0soby
upowanionej

4

(0]

e
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dofinansowanie i  wkxiwg
dokumentagj konkursow

- wniosek w cgsci V musi (musz) podpisé osobal
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku

- jesli wnioskodawca jest jednostksektora finansév
publicznych w cgsci V wniosku musi znal& si¢
kontrasygnata skarbnika/gtéwnegodggiwego

- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgodié z
oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wersji elekticanej
(plik XML) na ptycie CD/DVD (wnioski na innym
nosniku np. dyskietce nie zostaruznane za poprawr
formalnie)

- do wniosku trzeba zgdzy¢ 2 egzemplarze (oryginal
albo oryginat i kopia pawiadczona za zgod&é z
oryginatem) wymaganych zgznikobw finansowych
sporadzonych i podpisanych w sposéb opisany
punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie doty
jednostek sektora finansow publicznych, ktore
zwolnione z obowizku sktadania zatznika finansowegq

- w przypadku projektu partnerskiego trzebageay 2

egzemplarze (oryginaty albo oryginat i kopi

poswiadczona za zgoddé z oryginalem) zalcznikow
finansowych partnera spadzonych i podpisanych
Sposob opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokumenta
nie dotyczy jednostek sektora finanséw publiczny
ktére @ zwolnione z obowizku skiadania za€znika
finansowego

- nalery sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generaf
Whioskow Aplikacyjnych

- naley sprawdzé, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku w tym na wskyc
stronach wersji papieroweg glentyczne

- naley sprawdzt, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup si¢ wszystkie strony

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
wydruk proébny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie
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- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wniosku
(W szczegoOlngci naleey pametaé o wypetnieniu
nastpujacych pol: 1.6numer konkursuy Oswiadczenie:
data wypetnienia wniosku Harmonogram realizacj
projektu w tym w szczegélri@i czas trwania zadai
poszczegblnych etapoéw oraz liczba uczestnikow, w
zadaniach,uzasadnienie kosztéw (obazkowe jedynie
dla cross-financingu i kosztow fyednich) metodologia
wyliczania dofinansowania i wkiadu prywatnego | w
ramach wydatkéw obfych pomog publiczr)

- wpisy w polach liczbowych muszby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamktaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podgalayalidacji za pomaog

funkcji ,sprawd” w zwiazku z tym projektodawca mus
sprawdzé w szczegolngri, czy poprawne arytmetycznje
Sa wartasci wpisane w ogolnym buscie projektu w
polach w tym koszty personelywartags¢ tego pold
wnioskodawca wprowadzaaznie na podstawie zapisgw
budzetu szczeg6towego)

- 2 egzemplarze wniosku musdyé umieszczone W
jednej kopercie (opakowaniu)

wraz z wnioskiem ziono| - do wniosku trzeba zadzy¢ 2 egzemplarze (oryginaly
wymagany kompletny zaznik| albo oryginat i kopia piwiadczona za zgodté z
lub  zakczniki (zgodnie zoryginatem) wymaganych zgdznikow finansowych
Systemem Realizacji PO KL) | sporadzonych i podpisanych w sposéb opisany| w
punkcie 2.8 niniejszej dokumentacji — nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych, ktore | s
zwolnione z obowizku sktadania za€znika finansowego

- w przypadku projektu partnerskiego trzebaaeay 2
egzemplarze (oryginaty albo oryginat i kopia
poswiadczona za zgoddé z oryginatem) zalcznikéw
finansowych partnera spadzonych i podpisanych w
sposOb opisany w punkcie 2.8 niniejszej dokumentacj
nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych,
ktore @ zwolnione z obowizku skladania zatznika
finansowego

dziatania  przewidziane - niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego ggme
projekcie nie 8 | wydatku tzn. refundowanie catkowite lub ¢éziowe
wspoifinansowane z inny¢ldanego wydatku dwa razy z publicznydrodkéw
wspolnotowych  instrumentéwwspolnotowych




finansowych

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpist

czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore

odpowiedzialnéci karnej skiada @viadczenie

spetnieniu tego kryterium

0

wniosek zieono w terminie
wskazanym przez instytuc
prowadzcg nabor projektow

- ztozy¢ wniosek ponygdzy dah pocatkows i koncowa
jkonkursu w godzinach od 9.00 do 15.00

- kryterium odnosi s do daty ziagenia/wptynicia
whniosku do instytucji a nie daty jego wystania

okres
zgodny z Systemem Realizg
PO KL

realizacji projektu jeg

t- maksymalny okres realizacji projektu wynosi od
gtozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt 1.8
wicc wskaza wiasciwy okres realizaciji

ﬁn
nale

wnioskodawca nie podleg
wykluczeniu z ubiegania ¢sio
dofinansowanie (na podstaw
art. 211 ustawy z dnia 3
czerwca 2005 r. o finansag

publicznych)

a kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu

czesci V poprzez ktéry wnioskodawca pod rygore

ie@dpowiedzialnéci karnej sklada d@wviadczenie
Ospetnieniu tego kryterium

h

a

whniosek stanowi odpowiécha
konkurs (wptyat w odpowiedz
na ogtoszenie o konkursie)

- w polu 1.6 naley wpisa& numer konkursu tj. 1/8.1.3/09

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprze dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spetni teg
kryterium i zostanie odrzucony na etapie oceny &ingj

- projekt zostanie odrzucony podczas oceny forma
jesli projektodawca  wypetlniag  wniosek 0
dofinansowanie zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,yal
polach 1.10, 1.11, 1.12)ze projekt ma charaktg
ponadarowy, innowacyjny adz jest projektem
komponentem ponadnarodowym, ¢gdyw ramach
przedmiotowego konkursu nie ma #wosci realizacji
takich projektow

4

)
lub

\Ine

b

Szczegotowe kryteria degtu

Beneficjent w okresie realizag

projektu prowadzi biurg
projektu na tereniq
wojewodztwa

zachodniopomorskiego,
dosktpry petry dokumentag

j- w punkcie 3.5 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctizie
» prowadzit biuro na terenie wojewodztwa, w Ktory
bedzie dostpna petna dokumentacja projektu (rovenjm
jego zakaczeniu) oraz ¢&dzie pracowat kluczowy

5N0
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wdrazanego projektu personel realizagy projekt
(dokumentacja ta powinna
dotyczy dokumentow

merytorycznych i finansowyq
zZwigzanych z
wsparciem) oraz z kluczowy
personelem realizugym projekt
(personel zargdzapcy
projektem wskazany W
wniosku). Dotyczy to rownig
przechowywania dokumenta
projektu po zakéczeniu jegg
realizaciji.

realizowanym

h

m

e

i

Maksymalny okres realizac
projektu: do 31 grudnia 2011 r.

ji- maksymalny okres realizacji projektu wynosi od
ztozenia wniosku do 31 grudnia 2011 r. w pkt 1.8
wigc wskazé wiasciwy okres realizaciji

o

=]

Grupe  docelow  projektu
stanowi pracodawcy [
pracownicy przedsbiorstw
prowadzcych dziatalné¢
gospodarcz na terenig
wojewodztwa

zachodniopomorskiego
organizacje pracodawcow
przedstawicielstwa

Org

pracownicze,

samorzdu terytorialnego
instytucje rynku pracy
spoteczng’ lokalna,
organizacje pozargowe z
terenu wojewodztw

zachodniopomorskiego.

jednostk

- w czsci 3.2 wniosku naltey wyraznie zapisé, ze
odbiorcow projektu &da stanowili pracodawcy
pracownicy przedsbiorstw prowadzcych dziatalné¢
gospodarcz na terenie wojewodztw
zachodniopomorskiego oraz organizacje pracodaw
przedstawicielstwa pracownicze, jednostki sanryiuz
zerytorialnego, instytucje rynku pracy, spotec&gn
Jokalna, organizacje pozaiowe z terenu wojewodztw
zachodniopomorskiego

N

- projekt nie musi by skierowany do wszystkich gru
docelowych dcznie

prowadzenie dzialaldoi gospodarczej
wojewddztwa zachodniopomorskiego rozumiane jest
Aprowadzenie dziatal$ei gospodarczej zarejestrowanej
terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego, ¢
dziatalng¢ powinna by zarejestrowana w organa
ewidencyjnych znajdagych st na terenie woj
zachodniopomorskiego. Obejmuje to  ewiden
dziatalngci gospodarczej ulokowanej w samgufach
oraz w gdzie rejestrowym XVII  Wydziat
Gospodarczego KRS

- w odniesieniu do pozostatych podmiotow wykazan
jako grupy docelowe stosowana jest zasada terjiosia

a

[®)

a

p

na terenie

ak
na

zyli
ch

Cj

cOw,
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I rozstrzygagcy jest fakt posiadania siedziby na terenie
woj. zachodniopomorskiego

Ogolne kryteria horyzontalne

zgodndc¢ z wiasciwymi | - projekt musi wpisywasi¢ w polityke rownych szans tj.
politykami i zasadamiw projekcie musi pojawi sig diagnoza problemu g
wspolnotowymi (w tym: politykl podziatem na pie (dane dotyczce kobiet i ngzczyzn i

rownych szans i koncepc) wnioski z nich plyace); projektodawca musi réwrie

zrownowad@onego rozwoju) orarz zaprojektowé& konkretne dziatania, ktére podczas
prawodawstwem wspoélnotowyprekrutacji wptyra na znowelizowanie imic pomiedzy
potozeniem kobiet i mzczyzn (np. zapewnienie opieki
nad osobami zalymi i informowanie o tym w trakci
rekrutacji; prowadzenie kampanii promocyjnej |w
miejscach, gdzie dana ptenajczsciej sk pojawia,;
przedstawienie danego zawodu jako atrakcyjnego| dla
danej pici); jesli projektodawca we wniosku nie
zamiesci diagnozy zrobionej pod lgtem pici i nie
zapisze podgcia konkretnych dziatan w rekrutacji to
projekt zostanie odrzucony na ocenie merytorycznez
powodu nie spetnienia przedmiotowego kryterium

117

- projektodawca musi zapewnimazliwos¢ udziatu w
projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowiednie
dziatania nalgy wskaz& w tresci wniosku (np. miejsce
realizaciji projektu jest pozbawione barler
architektonicznych, spet uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0sOb niepetnosprawnych
projekcie  ledzie  uczestniczZy asystent osoby
niepetnosprawnej itp.)projekt niedostepny dla osob
niepetnosprawnych nie spetnia przedmiotoweg
kryterium

=

O

zgodnd¢é z prawodawstwem- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
krajowym wnioskodawcy oraz realizowanych przez niego| w
projekcie dziata

- zapisy wniosku muszby¢ w szczegoélnéci zgodne Z
prawem zamowie publicznych (dotyczy to podmiotoy
ktére z godnie z ustawprawo zamoéwig publicznych g
zobowhzane do stosowania odpowiedniego trybu
realizacji zamowienia publicznego) oraz zasadami

ay

e

udzielania pomocy publicznej (patrz pkt 3.3
dokumentaciji)




konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa

- w przypadku realizacji niektorych typow projektow

zgodndé ze  Szczegotowy
Opisem Priorytetow PO KL

m projekt musi by zgodny z tym dokumentem
szczegOlnéci nalezy zwrdcké uwag;, czy dziatanig

sa mocno sformalizowane i ich zakres regual
odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL oono
rowniez dopuszczalny poziom cross-financingu

kryterium

wpisuja sie w dany typ projektu (niektére typy projektgw

projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji tego

W

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

uzasadnienie potrzeby realiza
projektu w konteicie celéw
szczegoOtowych okflenych dla
danego Priorytetu PO KL

CH opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu

- w opisie problemu nahly uwzgkdni¢ sytuacg grupy
docelowej, do ktorej projektebzie skierowany

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je
osignigcie mierzalne przy pomocy odpowiedni
wskaznikow

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny do
spetniania

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost
dokumentow programowych takich jak Szczegotowy C
Priorytetow

- cel musi wyptywa z opisu problemu

go

z
pis

spos6b wyboru i zapewnienia w polu 3.2 nalgy zamigci¢ informacje umaliwiajace

udziatlu w projekcie oksgonych
grup docelowych

stwierdzenie, czy projekt jest skierowany do istae]
grupy docelowej

- wybér grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzq sytuacg pici
w danym obszarze

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy
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w ktorych rozwijzaniu ma pomdc dofinansowani
projektu
- naley wskazé& cechy grupy docelowe] i g

problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia bez

angaowaniasrodkow publicznych

- we wniosku musg znale¢ si¢ kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kotéf
zgtosz@, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie ddzie
akceptowalna)

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie ikuygh
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobdr whéciwych oséb
pod wzgkdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

- w polu 3.2.1 nakey wskaza liczbe uczestnikéw
projektu  (nie  dotyczy dzialm promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzig¢ w ktorych udziat wemie
wiele o0sob np. festynéw, ogdlnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2 ddbie musial
zebr& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osobyl/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2)
odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.2

- podczas przypisywania 0sob do kategorii malmie¢ na
uwadze, aby nie wskazywa,pracownikdw w gorszyn
potozeniu” gdyz ta grupa uczestnikbw dotyczy
projektow obgtych regutami pomocy publicznej prz
nowelizacyj programu pomocowego

- w obowhzujacej wersji Generatora Wnioskd
Aplikacyjnych brak jest dwéch kategorii 0oséb istath
do wymienienia w projektach aftych pomog publiczry
tj. ,pracownikéw znajdujcych s¢ w bardzo niekorzystne
sytuacji” oraz ,pracownikbw znajdagych s¢é w
szczegolnie niekorzystnej sytuacji” lijeprojektodawca
chce wskaza osoby z wyej wymienionych grup mus
zrobi¢ to w polu 3.2 wniosku

- nalezy mie¢ na uwadzeze osoby ,samozatrudnione”

]

ta

W

d

(0]
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przedstbiorstwa jednoosobowe i wskazanie ich w p
3.2.1 mae sprawt, ze wsparcie dla tych przegbiorstw
bedzie nosito znamiona pomocy publicznej (patrz pl&
dokumentaciji)

plu

3

wartas¢ dodana projektu

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego

adekwatng¢ doboru
instrumentow skiycych
realizacji projektu do sytuacji
potrzeb grupy docelowej

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywa
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
iwtasciwe dobranie celéw projektu — tylko wtedy sma
ocent dobdér odpowiednich dziada

- opis dziatda musi by na tyle przejrzysty by niiwa
byta ocena zasadéa ich przeprowadzenia oraz zgodad
z prawodawstwem krajowym

=

raz

rezultaty projektu

- rezultaty m¢kkie nalery okresli¢ ilosciowo co umaliwi
ich monitorowanie oraz ok§kenie stopnia ich oggniccia
(np. poprzez ewaluag)

- rezultaty shaa osiagnicciu celow ale nie magby¢ z
nimi tozsame

- rezultaty musgz wynika z dziata projektu

- niedopuszczalne jest mylenie rezultatow z proalonkt
ktére okrélaja co zostanie zrobione w projekcie (I
liczba godzin wsparcia) we wniosku pma zamiéci¢
produkty ale musgw nim znalé¢ sic przede wszystkin
rezultaty

- rezultaty § efektami projektu

- we wniosku nalgy rowniez zawrzeé informacg na
temat trwatdci rezultatow po zakiczeniu projektu

- waznym elementem poddawanym ocenie jest opis
jaki sposéb rezultaty wpitynna realizag zatazonych
celow projektu, dlatego tewnioskodawca nie powinie
ograniczé si¢c do jednego stwierdzenia ale zawdzeten
opis wptywu rezultatéw na cele

p.

racjonalng¢  harmonogramy
dziatan

- harmonogram realizacji dzidlamusi by realny i
logiczny

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
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mozliwosci) na etapy

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrupisu dziata z
zamieszczonym harmonogramem

- zadania w ktorych udziat hiabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisan ilos¢ osdb (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizie¢ w ktorych

ogolnodostpnego portalu internetowego)

udziat ~we&mie wiele o0s6b np. festynow

D

— beneficjenta

Sposob zawmzania projekten
(czytelndé zasad realizacji)

1- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz
wzajemne powizania pomgdzy jego cztonkami

- w ramach tego kryterium oceniana jest réuwniela
partnerow zaangawanych w projekt

- projektodawca powinien wskaz&onkretne metody
techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane w
projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji

ora

wiarygodnd¢ - daswiadczenie
w  zargydzaniu  projektami

potencjat instytucjonalny (w tymprojektu; ddéwiadczenie w realizacji  projekté

potencjat kadrowy i finansowy)

- naley wykaz& doswiadczenie projektodawcy
realizacji podobnych przedsvzig¢ zbieznych z zakresen

wspoffinansowanych zerddet wspolnotowych dulzie
stanowito dodatkowy atut projektodawcy

- nalezy opis& zadania wykonywane przez A« osole
zaliczara do personelu projektu

- naley wskazé kwalifikacje zawodowe 0s0
odpowiedzialnych za zagdzanie projektem

-

- finansowania projektu

niezkednosé wydatku do
realizacji projektu i osigania
jego celéow

- ponoszone wydatki mugzy¢ konieczne do wikgiwe]
realizacji projektu

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowym
jesli sa one wyisze naley to uzasadui

- wydatki niewhzace s& z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostaruznane za kwalifikowane
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- projektodawca powinien zwraciszczegéla uwag; na
wiasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO KL
sporadzenie metodologii wyliczania kosztowgpednich

- pozycje w budecie powinny b§ tak nazwane aby osoba
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupione
(przyktady zbyt ogdlnych pozycji: organizacja szkuh,
zestawy dla uczestnikéw)

efektywné¢ wydatkOw projektu - nalezy dazy¢ do osigniecia rezultatow jak najaszym
(relacja naktad/rezultat) kosztem

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korrys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazat rezultaty
projektu

kwalifikowalng¢ wydatkow - kwalifikowalnas¢ wydatkow jest oceniana na podstawie
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig 19
wrzenia 2008 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

- w przypadku projektéw objych zasadami pomody
publicznej mog obowhzywat odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200@ .
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludziddz. U. Nr 90,
poz. 557, ze zmianami)

Szczegotowe kryteria strategiczne

W konkursie nie beda stosowane kryteria strategiczne.

3.3 Pomoc publiczna

W ramach Poddziatania 8.1\8zmacnianie lokalnego partnerstwa na rzecz adaptiaéyi pomoc
publiczna co do zasady nie wggstije, gdy realizowane dziatania majgtdbwnie charakter
promocyjny. Jednak wnioskodawca na etapie tworzem@ektu powinien zwrdci szczegola
uwag; na to, czy planowane wsparcie nie spetriazhie wszystkich czterech przestanek
wystepowania pomocy publicznej, ktore zachadgly wsparcie:

— jest przyznawane przez #&wo lub pochodzi z&rodkow pastwowych;

— jest udzielane na warunkach korzystniejszychofiérowane na rynku;
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— ma charakter selektywny;

— zaki6ca lub grozi zakiéceniem konkurencji oraz wydy na wymian handlowa miedzy
Paistwami Cztonkowskimi.

Jezeli przestanki zostatyby spetnione to wniosek oimBrisowanie musi zawieraodpowiednie
zapisy zwazane z zastosowaniem przepisow dogggzh pomocy publiczne;.

IV. Informacje ogolne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1 Projekty, na ktére ogtaszany jest nabor wkiies realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, PrioryteWill Regionalne Kadry Gospodatkbziatania8.1 Rozwoj
pracownikow i przedsbiorstw w regionie Poddziatania8.1.3 Wzmacnianie lokalnego partnerstwa
na rzecz adaptacyjgoi.

4.1.2 Funkg} Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Begpment
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego
z siedzila w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3 Projekty realizowanea sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudBEkinkcg
Instytucji Pdrednicace] dla Priorytetu VIII, w wojewddztwie zachodnioporskim petni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 7B83®&zczecin.

4.1.4 Konkurs ogtasza Wojewodzki YdzPracy w Szczecinie.

4.1.5 Projekty dofinansowywanea e srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bet pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 200® zasadach prowadzenia polityki rozwéRe. U. Nr 227, poz.
1568, ze zmianami)

4.2.2 Rozporzdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnegodnia 6 maja 2008 w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu OperacyjnegpitéalLudzki(Dz. U. Nr 90, poz. 557, ze
Zmianami)

" W wojewédztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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4.2.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z daiavrzesnia 2008 r. w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.

4.2.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z drii@ wrzdnia 2008 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

4.2.5 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgatecyzpj Komisji Europejskiej z dnia 27
wrzesnia 2007 r.

4.2.6 Szczego6towy Opis Priorytetow Programu Opgrego Kapitat Ludzki.

4.2.7 System realizacji Programu Operacyjnego kapitidzki (w tym w szczegélrgoi Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL, Zasfwgnsowania PO KL, Zasady systemu
sprawozdawczeai PO KL, Zasady kontroli PO KL)

4.2.8 Przewodnik po kryteriach wyboru projektowZigdania dofinansowania) w ramach PO KL.
4.2.9 Instrukci do wniosku o dofinansowanie.

4.2.10 Plan Dziatania na rok 2009 Programu Openacy) Kapitat Ludzki dla Priorytetu VIII
Regionalne kadry gospodarki.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie #iovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowe] jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

4.3.1 Srodki na realizagj projektu § wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
Srodki dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowimfinansowanie projektu. Wszelkie ptatnb
powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku. Jedynie w uzasadnionyzyppdkach,
dopuszczalna jest platftogotowkowa.

4.3.2 Pierwsza transzaodkéw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysad@ i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych przypadkach wysékopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,
w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewddzizad Pracy w Szczecinie.

4.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy ezabne jest od rozliczenia we wnioskach
o0 pfatn@d¢ co najmniej 70% acznej kwoty dotychczas otrzymanych transadkéw w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez beneficeenvydatkow kwalifikowalnych co najmniej
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w tej wysokdci we wniosku o platn@ i ich zatwierdzenie przez Wojewodzki Wdz Pracy
w Szczecinie.

4.3.4 Szczegobtowe informacje na temat sposobu smaania projektow, przekazywanieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 15 wnzz 2008 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1 Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigré&dnia 2006 r.0
zasadach prowadzenia polityki rozwdjDz. U. Nr 227, poz. 1568, ze zmianami). Szczegéto
informacje na temat procedury odwotawczej znajdsik w dokumentachWytyczne Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 9 wirma 2008 r. w zakresie procedury odwotawczej dlaystkich
programéw operacyjnych oraz Zasady dokonywania wylpoojektéww ramach PO Kldostpne
na stronie internetoweyvww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktdrego projekt nie zostat widoy do dofinansowania,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymaiméormaciji w tej sprawie mae ziazy¢
pisemny protest. Wniesienie protestu po terminigtlake jego odrzuceniem, o czym niezwiocznie
informuje s¢ wnioskodawe. Protest mge dotyczy zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.

4.4.3 Procedwr odwotawca WUP prowadzi w oparciu o protest, ktory jest pisgm
wystapieniem wnioskodawcy o ponowne sprawdzenie zgédrmozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektéw. Protest powinien odnossie precyzyjnie do wnoszonych zarzutow, a
whnioskodawca - na poparcie swoich racji - amaztary¢ dodatkowe dokumenty (niecttace w
posiadaniu WUP) mage mi€ ewentualny wptyw na rozstrzyggie sprawy.

444 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protgstojektodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie, me skierowa wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zadzapcej PO KL. Wniesienie wniosku do innej instytuejbl
ztozenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&u rozpatrzenia.

4.4.5 WUP w Szczecinie przewiduje rgmtjiaca procedu¢ uruchomienia rezerwy finansowej dla
projektéw podlegajcych procedurze odwotawczej:

WUP na podstawie oceny merytorycznej wnioskow ardmisowanie projektéw prowadzonej w
wyniku procedury odwotawczej (zarbwno w wyniku ptaynego rozpatrzenia protestow, jak i
wnioskOw 0 ponowne rozpatrzenie sprawy)zgto
1. Przyja¢ wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:
a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na lécie rankingowej dla danej rundy

konkursu. JednocZeie, srodki finansowe pochodze z rezerwy na proceduodwotawca
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Sa wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu projektowi: seio mae zosta

przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liécie rankingowej dla danej rundy
konkursu. JednocZeie, srodki finansowe pochodze z rezerwy na proceduodwotawca
nie @3 wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu projektowi: gktpdawca ma
mozliwos¢ podgcia negocjacji dotyceych zmniejszenia budtu projektu i/lub zakresu
dziataa przewidzianych w projekcie bige pod uwag fakt, iz wnioskowana wartg projektu

nie przekracza 125% wolnej kwotysrodkow rezerwy.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczerzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na lécie rankingowej dla danej rundy
konkursu. Natomiast z powodu braku wystargeaj kwoty dosgpnychsrodkéw rezerwy nie
zostat przygty do dofinansowania. Jednak zaistniaty nowe okoliczndci - wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu - w zygku z czym mee zosté przyjety do realizacji
projekt, ktory nie mogt weamiej otrzyma dofinansowania. Przy pragiu takiego projektu
do dofinansowania decyduje jednak data posiedz&amisji Oceny Projektow oraz
kolejnaé¢ oceny merytorycznej wnioskoOw prowadzonej w procedu odwotawcze.
Jednoczénie, dofinansowanie nie zosté przyznane temu projektowi, ktérego wadmie
przekracza 125% wolnej kwotygrodkéw rezerwy, przy czym WUP podejmuje z
projektodawe negocjacje dotycre zmniejszenia budtu projektu oraz ewentualnie zakresu

dziatah przewidzianych w projekcie.

2. Nie przyja¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndgci:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na licie rankingowej dla danej rundy
konkursu. Jednoczeie, srodki finansowe pochodze z rezerwy na proceduodwotawca
nie @ wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu projektowi, aiogkowana
wartas¢ projektuprzekracza 125% wolnej kwoty srodkéw rezerwy: wniosek nie zostanie

przyjety do realizacjz powodu brakgrodkow finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata

przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na lécie rankingowej dla danej rundy
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konkursu: wniosek nie zostanie pray do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczeg]

liczby punktéw, warunkugcej przygcie wniosku do realizacji.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskako najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liécie rankingowej dla danej rundy
konkursu. Jednocgeie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku propeddwotawczej
odbywata s} dla wiccej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji prajekw
zwiazku z czym, w wyniku oceny cztonkow KOP, zostatwarzona lista rankingowa dla
projektow rozpatrywanych w procedurze odwotawczegdfinansowanie przyznawane
zostato jedynie projektom ktére uzyskaty w kolgjcionajwyzszy liczbe punktéw, przy

uwzgkdnieniu wysokéci wolnej kwoty rezerwy.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1 Dodatkowych informacji dla ubiegaych s o dofinansowanie udziela:
Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie:
Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel. 92 56 163, 91 42 56 164, pokl@wup.pl
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 26,(poklkoszalin@wup.pl

4.5.2 Wojewddzki Urgd Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania inforjmec dotycace

dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:
— 13 |utego 2009 r. w Szczecinie;
— 16 lutego 2009 r. w Koszalinie.

Szczegotowe informacje dotygz spotka informacyjnych zostan zamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na

spotkania przyjmuaj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.3 Istnieje maiwosé¢ zglaszania pyta dotyczcych konkursu drag elektronicza na adres:

okl@wup.pl

Odpowiedzi na pytania nadestane dragektronicz beda publikowane na stronie internetowej

i beda stanowity podstawdo procedury odwotawcze,j.

38



V. Zataczniki

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wra z instrukcja wypetniania.
5.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu.
5.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaie projektu.
5.4 Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigrojektu:
5.4.1 Zakres danych uczestnikéw projektu.
5.4.2 Gwiadczenie o kwalifikowalngi podatku VAT.
5.4.3 Harmonogram platia.
5.4.4 Wz0r wniosku o ptatisé.
5.4.5 Wymagania w odniesieniu do informatycznegiesyu finansowo- kegowego.
5.4.6 Wz0r éwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
5.4.7 Wz0r upowanienia do przetwarzania danych osobowych.
5.5 Dodatkowe zagczniki:

5.5.1 Lista sprawdzajca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2 Informacja okreslajaca sytuacg finasowa projektodawcy/partnera.

5.5.3 Deklaracja poviadczajca udziat wikasny projektodawcy.

5.5.4 Wz6r przebiegu pracy zawodowej w zakresibzagi projektow wraz z pisemn
deklaracy uczestnictwa w projekcie.

5.5.5 Informacja o numerze rachunku bankowego ktrogawcy wyodgbnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw i adres banku oraz wskazanie $daiela rachunku.

5.5.6 QGwiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniemdatgow, jak rownie z
optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczneowzdne, Fundusz Pracy, i&wowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.7 QGwiadczenie o wielkéci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifigeych sé do obgcia pomog, na pokrycie
ktérych ma by przeznaczona pomoc de minimis.

5.5.8 Formularz informacji o pomocy publicznej gladmiotow ubiegaicych s&é o pomoc
inna niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie rybotowstwie.
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5.5.9 Gwiadczenie dla instytucji ubieggej st 0 przyznanie pomocy de minimis.

5.5.10 Gwiadczenie dla instytucji ubieggjej st 0 przyznanie pomocy publicznej.

Wszystkie zalczniki zostaty umieszczone w folderze skompresowangamieszczone do pobrania
na stronievww.pokl.wup.pl
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