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|. Przedmiot konkursu

1.1 Przedmiotem konkursw Projekty okrélone dla Dziatania6.2, Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnieni®riorytetuVl Rynek Pracy otwarty dla wszystki€t) Kapitat
Ludzki.

Wsparciem objete mog zosta nastepujace typy projektow:

— wsparcie dla oso0b zamiergaych rozpoczé dziatalngé gospodarcz (w tym na zateenie

spétdzielni lub spotdzielni socjalnej) poprzez pasiwvanie nasgpujacych instrumentow:

« doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenimodiwiajgce uzyskanie wiedzy

i umiejetnosci potrzebnych do zakenia i prowadzenia dziataléa gospodarczej,

« przyznaniesrodkow finansowych na rozwoj przegsiorczaci (w tym w formie spétdzielni
lub spotdzielni socjalnej - o ile wszyscy udzialgwsy osobami, ktére rozpoeky
prowadzenie dziatalfoi w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym namach
przedmiotowego Dziatania), do wysako stanowgcej rownowarté¢ 40 tys. zt (lub 20 tys.

na osob w przypadku spétdzielni lub spétdzielni socjalrie;)

« wsparcie pomostowe w okresie do 6 / do 12 meysiod dnia rozpoczia dziatalndci
gospodarczej, obejmge finansowe wsparcie pomostowe wyptacane guesie w kwocie
nie wigkszej ngz réwnowartéd¢ minimalnego wynagrodzenia obaa&ujagcego na dzie
wyptacenia dotacji, pgtzone z doradztwem oraz pomow efektywnym wykorzystaniu

dotacji (wyhcznie dla 0séb, ktére rozpagy dziatalnagi¢ w ramach danego projekfu)
— promocja przedsbiorczaci i samozatrudnienia poprzez kampanie promocyjiiormacyjne;

— upowszechnianie dobrych praktyk z zakresu rozwazeqis¢biorczcci.

! Uczestnik projektu, ktéry otrzymatodki finansowe na rozwéj przegbiorczdici (w tym na zatgenie spétdzielni lub
spoétdzielni socjalnej) ma oboydek dokoné zwrotu otrzymanychsrodkéw wraz z odsetkami, jeli prowadzit
dziatalng¢ gospodarcg lub byt cztonkiem spoétdzielni socjalnej przez okidedtszy nt 12 miestcy, albo naruszone
zostaly inne warunki umowy dotygze przeznaczenia tyéhodkow.
2 Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jestvmasek uczestnika projektu sktadany do benefigient
(projektodawcy) przez okres 6 miesy liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarczej. Jednocnée
w uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek udkesprojektu sktadany do beneficjenta (projektodgwistnieje
mozliwos¢ przediienia podstawowego wsparcia pomostowego nieegitaiz do 12 miesjca od dnia rozpoezia
dzialalngci gospodarcze;j.
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ll. Informacje ogolne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor vkdos realizowane s w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetdl Rynek Pracy otwarty dla wszystkidbziatania6.2
Wsparcie oraz promocja przeg¢lsiorczaci i samozatrudnienia.

2.1.2 Funkagj Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Bgpment
Zarzzgdzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego
z siedzila w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

2.1.3 Projekty realizowaneg sv ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Pdrednicacef dla Priorytetu VI, w wojewddztwie zachodniopomadmsk petni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 78B3®&zczecin.

2.1.4 Konkurs ogtasza Wojewodzki WdzPracy w Szczecinie.

2.1.5 Projekty dofinansowywanes sze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz be pastwa.

2.2. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 18 351 889, 00 zt

w tym:
- rezerwa na odwotania:917 594, 45 zi
- rezerwa na negocjacje917 594, 45 zi

- wsparcie finansowe EFS: 15 599 105, 63t

- wsparcie finansowe krajowe: 2 752 783, 3%k

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Srodki na realizagj projektu 8 wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki
Srodki dotacji rozwojowej $ przekazywane na wyogbniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowimfinansowanie projektu. Wszelkie ptatnb
powinny by regulowane za goednictwem tego rachunku. Jedynie w uzasadnionyzyppdkach,
dopuszczalna jest ptatftogotowkowa.

¥ W wojewodztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytuciji Péredniczcej Il stopnia.



2.3.2 Pierwsza transzaodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie
okreslonym w harmonogramie pfatéd. W uzasadnionych przypadkach wysékopierwszej
transzy mae dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej na dany projekt. Decyzy tym zakresie,
w momencie podpisania umowy, podejmuje Wojewodzizad Pracy w Szczecinie.

2.3.3 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy eabne jest od rozliczenia we wnioskach
o0 pfatnég¢ co najmniej 70% agcznej kwoty dotychczas otrzymanych trarisedkow w ramach
dotacji rozwojowej, tj. wykazanie przez Beneficgnivydatkéw kwalifikowalnych co najmniej
w tej wysokdci we wniosku o ptatni@ i ich zatwierdzenie przez Wojewoddzki Wdz Pracy
w Szczecinie.

2.3.4 Szczegotowe informacje na temat sposobu $maania projektow, przekazywanieodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 25 ¢t€2008 r.Dokument jest dogpny na stronie
internetowejvww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1 Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. Rbnkursie otwartym nabor wnioskéw i ich
ocena prowadzonegsw sposéb aglty, do wyczerpania oks®nego limitu srodkow lub do
zamknecia konkursu uzasadnionego odpowiednidecyzy Wojewodzkiego Urgdu Pracy

w Szczecinie. Na stronie internetowejyvw.pokl.wup.pl zamieszczanaghzie informacja o stanie

wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkursaotyv
Posiedzenie Komisji Oceny Projektéw zaplanowano na

- 14 pazdziernika 2008 r. - termin ziaenia projektu warunkagy przekazanie wniosku
do przedmiotowej oceny merytorycznej uptywa z dnigrnwrzeénia 2008 r.
« 16 grudnia 2008 r. - termin zigenia projektu warunkagy przekazanie wniosku

do przedmiotowej oceny merytorycznej uptywa z dniristopada 2008 r.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpofijektu dokonywana jest wagu 14 dni
roboczych od dnia jego ztenia w Wojewddzkim Uradzie Pracy w Szczecinie. W uzasadnionych
przypadkach (np. dwej liczby wnioskéw) WUP w Szczecinie o wydtwzy¢ powyzszy termin
do 21 dni roboczych, o czym informuje niezwtoczngeswojej stronie internetowej. Wnioski ngle
sktad& z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanymiteam posiedzenia Komisji Oceny
Projektow (zgodnie z terminem wyznaczonym pogjy. Projektodawca bierze na siebie obgnek

zlozenia wniosku w terminie.

2.4.2 Nabor wnioskéw o dofinansowanie realizacjojgktow kpdzie prowadzony od dnia
08 sierpnia 2008 roku, od godz. 9.00



2.4.3 Whnioski o dofinansowanie realizacji projektdweda przyjmowane w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, PutkKonsultacyjny EFS
w Szczecinie, pok. 210, tel. 91 42 56 163, 91 42 B®l oraz Punkt Konsultacyjny EFS
w Koszalinie, ul. Stowiaiska 15a, pok. 25, tel. 94 34 62 536.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektéw naley sktada¢ w godzinach od 9.00 do 15.00.

Whioski mozna sktadat osobkcie, badz przestat poczta lub kurierem.

2.4.4 Wojewodzki Urgd Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kiytienmalne, oraz szczegoétowe kryteria gpst
Whiosek, ktory nie spetni ktoregokolwiek z krytexidkreslonych w Dokumentacji Konkursowej,
rozdziale 1V, zostanie odrzucony , chyba projektodawca dokona jego uzupetnienia lub kgrekt
na warunkach okéonych przez Wojewodzki Usd Pracy w Szczecinie (patrz pkt 4.1
Dokumentacji Konkursowej). Kaly Beneficjent, ktory ziy wniosek, zostanie pisemnie
poinformowany o wynikach oceny formalnej.

2.4.5 Komisja Oceny Projektow, powotana przez Wajgzki Urzad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej wnioskow, ktore zosigoozytywnie ocenione w trakcie oceny formalne;j.
Ocena merytoryczna prowadzongdbie w oparciu 0 ogolne kryteria merytoryczne iyjzantalne
oraz szczegotowe kryteria strategiczne élkree w Dokumentacji Konkursowgejrozdziale IV.
Warunkiem niezbdnym do otrzymania dofinansowania jest spetniemzep wniosek wszystkich
ogolnych kryteriow horyzontalnych. Za stofjew jakim wniosek spetnia ogoélne kryteria
merytoryczne, w trakcie oceny merytorycznej, praw@ane bda oceny punktowe zgodnie
z metodologi stosowania kryteriow wyboru projektow, oklieng w Dokumentacji konkursowej,
rozdziale IV. Ponadto, w przypadku uzyskania wynmagaliczby punktéw podczas oceny
merytorycznej (minimum 60 punktow ogétem oraz 6086ktow w kadym punkcie oceny zgodnie
z Karfg oceny merytorycznej), wniosek wm otrzym& dodatkowe punkty jeeli spetnia okréone
kryteria strategiczne (maksymalnie 20 punktoéw). Talkec kazdy wniosek mae otrzymé
maksymalnie 120 punktéow (100 punktéw w ramach ocengrytorycznej oraz dodatkowe
20 punktow, za spetnienie ewentualnego kryterinatatjicznego dla danego typu projektu).

2.4.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Ugd Pracy w Szczecinie przygotuje distvnioskow spetniajcych
minimum punktowe, na ktérej umieszczone zostamjekty w kolejnéci wynikajacej z otrzymanej
liczby punktéw.

O wyborze projektu do realizacji decyduje pozydjazba punktow) jak dany projekt uzyska
na liscie wnioskéw spetnigcych minimum punktowe. Nie jest movy wybor do realizacji
projektu, ktory uzyskat mniej ai60 punktow ogoétem i/lub mniej hi60% punktéw maiwych do

uzyskania w kadym punkcie oceny, zgodnie z Kadceny merytorycznej.

2.4.7 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie ptoj&#ojewodzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wpra@nia niezednych zmian do projektu.



2.4.8 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest wvaodofinansowania
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikggymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uggd Pracy
w Szczecinie).

2.5. Procedura skladania projektow

2.5.1 Projektodawca sktada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany przez ospbdo tego
upowaniong. Wniosek naley dostarczy w 2 egzemplarzach papierowychoraz w wers;ji
elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML).

2.5.2 Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Whniosképlikacyjnych naley go wydrukowé

z pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z ges®ra wnioskéw aplikacyjnych nie spetnia
wymogow formalnych). Po wydrukowaniu wniosku osgbagpowaniona(e) do podejmowania
decyzji wgzacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e)umhxie 2.6 wniosku) musi(gk
ztozy¢ swoj podpis w cgci V Oswiadczenie Przy podpisie naky ztozy¢ piecz¢ imienrg osoby
podpisugcej wniosek oraz pieez instytucji skiadajcej wniosek. W przypadku nie posiadania
pieczci imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz piee instytuciji.

W przypadku jednostek sektora finansow publicznych wymagane jest umieszczenie
kontrasygnaty skarbnika/gtéwnego ksegowego w cesci V Oswiadczanie.

2.5.3 Jednostki organizacyjne Jednostek SagdarzZTerytorialnego nieposiadag osobowsci
prawnej, we wniosku o dofinansowanie projektu pawirw punkcie 2.1Nazwa projektodawcy
wpisa jednostle samoradu terytorialnego (np. gmina, powiat) / (famaorzez) nazw jednostki
budzetowej realizujcej projekt (np. Powiatowy Ugd Pracy), natomiast w punktach od 2.2 do 2.7
powinny postugiwa sie danymi jednostki organizacyjne;.

Przyjmupc rozwpzanie pozwalace na potraktowanie jednostki organizacyjnej JST,
dziatapcej zawsze w imieniu i na rzecz JST, jako Bendiiige naley takze uzné&, ze jednostka
organizacyjna JST nieposiagieq osobowsci prawnej mae wystpowa: w roli partnera wobec
innych jednostek organizacyjnych tej samej JST. Abjkng¢ zawierania umow z samym spb
partnerstwa takie powinny byawierane i funkcjonowana mocy odpowiedniej uchwaty pethj
przez JST, w ktérej okéone zostalyby zasady tego partnerstwa. Oznaczaetay sytuacji gdy
jednostka organizacyjna JST chce zéspartnerem innej jednostki musi niggod wyrazong

w uchwale organu zatgcielskiego.

2.5.4 Wniosek przygotowany zgodnie z punktem 208l2&7y skopiowd.

2.5.5 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kogpcdwiadczona za zgoddé z oryginatem)
musz by¢ wpicte do oddzielnych skoroszytow z europerfagacj



2.5.6 W kadej teczce z europerforaanusz znale¢ sig w nastpujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musz znajdowa si¢c nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs otwarty, nr 1/6.2/08, Dziatan®&2 Wsparcie oraz promocja
przedsgbiorczaici i samozatrudnieniasuma kontrolna wniosku o dofinansowanie realizacj
projektu nadana przez Generator Wnioskow Aplikagsiinorazoznaczenie oryginatu lub
kopii. Wzér strony tytutowej przedstawiRysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentéw umieszczonych w skoraezyezor spisu
tresci przedstawidysunek nr 2.

c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat lub kopia). Patrz pkt. 2.5215.5.

d) Karta informacyjna dotyczca zahcznika, zawierajca nazw zahcznika oraz ilé¢ stron
zalcznika.

e) Zalacznik okreslajagcy sytuact finansows projektodawcy (oraz partnera —$ljedotyczy).
Zalacznik maze by ztozony zardwno w oryginale jak i w kopii (wybér najedo projektodawcy).
W przypadku, gdy zimono w oryginale musi on Byzaparafowany na kdej stronie (do
parafowania upowaniona jest wydcznie osoba(y), ktéra podpisuje wniosek). Gdyaaatik jest
kopia, nalery kazdg jego strow opatrzy pieczcig (lub zapisem) paviadczajcym zgodnéé kopii
z oryginatlem oraz podpisem osoby(oséb) podpegjjwniosek.

Uwaga: Zalgcznik musi mié ponumerowane strony. Numeracja azamdy odreczna i musi by
kontynuagy numeracji umieszczonej na wniosku o dofinansow&wueacza toze jesli np. ostatnia
strona wypetnionego wniosku ma nr 15, to pierwssmna zakcznika (nie licgac karty
informacyjnej) ma nr 16. Numeracji nie podlega: osta tytutowa, spis tgei oraz karta
informacyjna.

Uwaga: Nie wszystkie obowzkowe polagwalidowane przez Generator Wnioskow. Matewrdce
szczegOlp uwag na to, czy wszystkie pola wymagane Instgukeypetniania wniosku (przy
uwzgkdnieniu specyfiki projektu) zostaty wypetnionejegnostki miary w ggci budtetowej.

2.5.7 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychrdta zawiera wniosek oraz zegnik i inne elementy
opisane w punkcie 2.5.5 nalewpig¢ do segregatora Segregator naléy opisat zamieszczag
na jego grzbiecie: nazawprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkurdlisegregatorze natg
rowniez umiesci¢ nosnik, na ktorym zostata zapisameersja elektroniczna wniosku (w formacie
XML). Nosnik ten powinien by opisany w sposob czytelny i zawiéraastpujace informacje:
nazwe projektodawcy, tytut projektu, nr dziatania, spikontrolrg wniosku oraz numer konkursu.
Nosnik powinien by umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpaci na ptyty
CD/DVD) umaziwiajagcym umieszczenie go w segregatorze. Wzér prawidiazoaczonego
nosnika przedstawi&ysunek nr 3.

2.5.8 Segregator trzeba witay¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdow& sie nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 70838zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) i opis: ,Oferta na konkura/artty, nr 1/6.2/08 Program Operacyjny Kapitat
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Ludzki. Dziatanie 6.2Wsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnieniaW lewym

gornym rogu naley umiecic dane projektodawcy. Wzor prawidlowo oznaczonej ekbp
przedstawidRysunek nr 4.

Uwaga: Whnioski _nie umieszczonav kopertach (kartonach Ilub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz nieopisamée kxdg przyjmowane. Do jednej koperty fna wiay¢ tylko jeden
segregator z wnioskiem o dofinansowanie.

Rysunek 1.Wz0r strony tytutowej Rysunek 2.Wz0r spisu tréci

ORYGINAL/KOPIA

SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy
1.Wniosek o dofinansowanie str.
Tytut projektu 2.Zakgcznik (wpis& nazw) str.

Rysunek 3.Wz0r oznaczenia saika danych

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Dziatanie nr ...

Suma
kontrolna
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Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta nakonkurs otwarty nr .........
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Wojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.5.8 Projektodawca me wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazigm etapie jego
oceny, zarowno formalnej, jak i merytorycznej. Rkdpdawca w celu wycofania wniosku sktada
do Wojewoddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrie Pracy w Szczecinie
a projektodawca nieghzie miat maliwosci ubiegania si 0 jego zwrot.

2.6. Podstawa prawna i dokumenty programowe

2.6.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadamhguizenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1568, z pan. zm.).

2.6.2 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z didasierpnia 2007 r. w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.

2.6.3 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dtidutego 2008 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitaizkid

2.6.4 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z db@sierpnia 2007 r. w zakresie wgaaia
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowajamach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2.6.5 Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdgaiecyzj Komisji EuropejskielCCI 2007 PL
051 PO 001z dnia 27 wrzénia 2007 r.

2.6.6 Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Opgrego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzdzapca PO KL w dniu 13 marca 2008 r.

2.6.7 System realizacji Programu Operacyjnego kadiudzki zatwierdzony przez Instytygc
Zarzadzapca PO KL w dniu 10 wrzéia 2007 r. (w odniesieniu do rozdzialy¥ Zasady
Finansowania PO KL 2007-2013naley stosowa si¢ do zaktualizowanej wersjiZasad
Finansowania PO KLz dnia 25 lutego 2008 r. natomiast w odniesierourozdziatul Zasady
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO Kalery stosowad si¢c do zaktualizowanej wersji
Zasad dokonywania wyboru projektow w ramach PCQzKlnia z 20 czerwca 2008 r.).
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2.6.8 Plan Dziatania dla Priorytetu VI Rynek praatarty dla wszystkich na lata 2007-2008
Program Operacyjny Kapitat Ludzki.

2.6.9 Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n2g@8 roku (Dz. U. Nr 90, poz.
557) w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramBoogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2.6.10Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pgsiwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404).

2.6.11 Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. wrasvie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy oraz sprawozda
o zalegtdciach przedsbiorcow we wptatachiwiadczér naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych (Dz.U. 2008 nr 153 poz. 952).

2.6.12 Rozpordzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 200W sprawie zéwiadcze& o0 pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lubaidwstwie(Dz. U. Nr 53, poz. 354).

2.6.13 Rozpormzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud2@®6 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. WE L 379 z 28.12.2006 r.)

W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie iliovos¢ do wprowadzenia niezlgdnych zmian
w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokimentacji Konkursowej jak

i dokumentach programowych leda publikowane na stroniewww.pokl.wup.pl.

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiéganogs si¢ wszystkie podmioty z wytzeniem osob
fizycznych (nie dotyczy osob prowagxch dziatalné¢ gospodarcg lub cswiatowg na podstawie
przepisow) z zastrzeniem pkt. 3.1.2.

3.1.2 O dofinansowanie nie mpgibiegd sie podmioty podlegace wykluczeniu z ubiegania
sie 0 dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy im @9 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych tj. podmioty, ktére w agu 3 ostatnich lat dopgaity sic wykorzystaniasrodkéw
publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzyataz naruszeniem wdaiwych procedur
lub pobrania ich nienateie lub w nadmiernej wysokoi.

3.2. Wymagania odno $nie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Dziatania W2&parcie oraz promocja przedsiorczgci
i samozatrudnienianusz by¢ skierowane bezpeednio do nagpujacych grup odbiorcow:

» o0soby fizyczne zamierzajce rozpocaé prowadzenie dziatalndci gospodarczejw tym w

szczegolnéci:

- 0soby pozostage bez zatrudnienia przez okres co najmniej kotdjriy2 miesicy
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w ciggu ostatnich dwdch lat,

- kobiety (w tym zwtaszcza powragag oraz wchodgce po raz pierwszy na rynek pracy
po przerwie zwjzanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci),

- 0soby do 25 rokuycia,

- 0soby niepetnosprawne,

- 0osoby po 45 rokuycia,

- 0soby zamieszkage, w gminach wiejskich i miejsko — wiejskich orazeszkacy miast
do 25 tys. mieszkaeOw zamierzajce podyc zatrudnienie w obszarach niezwanych z

produkcg roslinng i/lub zwierz:cs.

3.2.2 Beneficjentami pomocy nie magbyc¢:
» o0soby, ktére posiadaly zarejestrowalziatalnég¢ gospodarcgzw okresie 1 roku przed
przystpieniem do projektu,
» o0soby, ktore otrzymaty w okresie co najmniej 3daprzedzajcych dzié przystpienia
do projektusrodki na podjcie dziatalnéci gospodarczej pochoglze z funduszy
publicznych,

» 0soby zatrudnione u Beneficjenta, Partnera lub Wgkey.

Uwaga: Beneficjent pomocy w momencie przgsnia do projektu nie nie by uczestnikiem
innego projektu realizowanego w ramach dziatanid ®OKL oraz bra udziat w pozostatych
dziataniach finansowanych zé&odkéw publicznych, ktérych celem jest pod dziatalngci
gospodarczej.

3.2.3 Beneficjenci pomocyw momencie przygpowania do udziatu w projekcie zobazani g
do ztazenia nastpujacych oswiadcza:

— deklaracja uczestnictwa w projekcie (aznik nr 6.7.1 do ,Ramowych Wytycznych
Sprawie Udzielania Pomocy na Rozwdj Przedisrczcgici w Ramach Dziatania 6.2 PO KL
Promocja Przedgbiorczdici i Samozatrudnienid,

— oswiadczenie o nieprowadzeniu zarejestrowanej driedal gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miescy poprzedzagcych przysipienie do projektu (Zatznik nr 6.7.16
do ,Ramowych Wytycznych ..."),

— oswiadczenie o nieotrzymanisrodkdw na podjcie dziatalnéci gospodarczej z funduszy
publicznych (Zajcznik nr 6.7.19 do ,Ramowych Wytycznych ...”),

— oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu tniggaw publicznych i posiadaniu
petnej zdolnéci do czynnéci prawnych Zatacznik nr 6.7.18 do ,Ramowych Wytycznych ..."),
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— oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy futymn (umowa zlecenie, umowa
o dzieto lub inne) z Beneficjentem (Projektodayygartnerem lub wykonawow ramach
projektu (Zagcznik nr 6.7.17 do ,Ramowych Wytycznych ...")

— oswiadczenie 0 wysokmi otrzymanej pomocy de minimis w hgym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedeggh wraz 2z zawiadczeniami
dokumentujcymi jej otrzymanie (j@i dotyczy) (Zahcznik nr 6.7.11 do ,Ramowych
Wytycznych ...”

— oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimetg@nik nr 6.7.12 do ,Ramowych
Wytycznych ...")

3.2.4 Uczestnik podpisujPeklaracg Uczestnictwa w ProjekcidDeklaracja zawiera m.iregoc:
Beneficjenta Pomocy na przetwarzanie danych osoblowyie wyraenie powyszej zgody
uniemaliwia Beneficjentowi Ostatecznemu uczestnictwo wj@kcie.

3.2.5 Kiryteria rekrutacji, w tym selekcji uczestnikow projektuwiony by okreslone w sposob
przejrzysty, jednoznaczny, bez aiwosci ich szerokiej interpretacji. We wniosku o dofisawanie
(pkt.3.2) naley poda& hierarch¢ tych kryteridw, czyli kolejné¢ w jakiej beda one stosowane. Ze
wzgledu na ograniczan ilos¢ znakoéw we wniosku, opis rekrutacji powiniencbprecyzyjny.
Kryteria rekrutacji musgby¢ spdjne z diagnagzsytuacji przedstawiegnwe wniosku (pkt.3.1) oraz z
pozostad czescig wniosku. Naley takze przedstawi metody rekrutaciji uczestnikow projektu oraz
uzasadrd, dlaczego wybrane techniki i nadzia g wiasciwe dla danej grupy docelowej.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Whnioskujcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdiczenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki gog
zosta& uznane z kwalifikowane.

3.3.2 Maksymalny okres realizacji projektu wynagidmia ziaenia wniosku w Wojewodzkim Ugdzie
Pracy w Szczecinie d#il grudnia 2010 r.

Ztozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego kblm Pracy w Szczecinie réwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalriei wydatkéw. Od tego momentu uprawnione jest posiisz
wydatkéw w ramach zimnego wniosku, pod warunkiem prowadzeniaclde] kségowasci dla tych
kosztow. Rownoczmie naley podkrali¢, ze wydatkowanie, do chwili zatwierdzenia wniosku
i podpisania umowy, odbywagsina wyhczmg odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemgei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by zrefundowane

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wart& projektu wynosi: 300 000 zi

3.4.2 Projektodawca nie jest zobgmanydo wniesienia wktadu wiasnego w celu realizacjijgktu.
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3.4.3 Podmiot realizggy projekt ponosi wydatki zwrzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju

Regionalnego z dnia 20 lutego 2008 r. w zakresialikiwowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.45 Do wydatkow, ktére nie mo@ zosta uznane za kwalifikowane nalea:

— podatek od towardw i ustug (VAT), §& moze zostd odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe tj. ustaw z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréwugist

— zakup nieruchomizi, gruntu oraz infrastruktury;

— zakup spretu, mebli oraz pojazdéw, z wgtkiem wydatkow w ramach cross-financingu,
o ktorych mowa w podrozdziale 4.11 Wytycznych wreale kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL;

— odsetki od zadlienia;

— koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymjawalut oraz ujemne #dice
kursowe ponoszone w ramach widmaia projektu, z wyjtkiem projektow wspotpracy
ponadnarodowej;

— wydatek poniesiony nérodki trwate, ktére byty wspétfinansowane g@dkéw krajowych
lub wspdlnotowych w przeggu 7 lat poprzedzaggych ztaenie wniosku o dofinansowanie
projektu;

— koszty kar i grzywien, a tak koszty procesowadowych (z wyjtkiem wydatkow
zwigzanych z odzyskiwaniem kwot nienahe wyptaconych po akceptacji Instytucji
Zarzadzapcej) oraz koszty realizacji ewentualnych postanawigdanych przezasl;

- wydatki zwhzane z umow leasingu, a w szczegoOkw: podatek, mama finansujcego,
odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogélmeaty ubezpieczeniowe;

— wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie ptojek

- skiadki na Pastwowy Fundusz Rehabilitacyjny Osob Niepetnospraskinyw ramach
wynagrodzenia personelu projektu;

Uwaga: W ramach PO KL audyt zewtrzny projektu nie jest co do zasady wymagany. W zkwi
Z powyszym, koszt przeprowadzenia audytu z&emego, nie jest kwalifikowalny. Wydatki
niekwalifikowalne zwjzane z realizagjprojektu ponosi projektodawca.

3.4.6 Szczegotowe informacje m.in. na temat zasealitkowalnosci wydatkdw w ramach PO KL,
sposobu kalkulacji bugktu projektu, zasad stosowania cross-financinguestalfs Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 lutego 2008v zakresie kwalifikowania wydatkdw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ¢fmst na stronie internetoweyww.efs.gov.pl
orazwww.pokl.wup.pl.
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3.5. Wymagane rezultaty

3.5.1 Projektodawca zoboyziany jest przedstawi we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane twarde i rekkie rezultaty realizacji projektu.

3.5.2 Rezultaty twarde to jasno definiowalne, pma@loe rezultaty, ktére ogjane § dzieki
uczestnictwie w projekcie, takie jak: zdobycie kivieghciji, znalezienie pracy, znalezienie stalego
miejsca zamieszkania, uczestnictwo w szkoleniu.

W przypadku projektow realizowanych w ramach Camé 6.2 PO Kapitat Ludzki WUP w
Szczecinie rekomenduje w ramach rezultatéw twardgctyjecie w szczegolnai ponizszych

wskaznikow:

— liczba osob, ktore uzyskatyodki na podicie dziatalnéci gospodarczej (ogotem / kobiet /

mezczyzn), w tym:

liczba os6b w wieku 15-24 lata (ogétem/k/m),

liczba os6b diugotrwale bezrobotnych (ogotem/k/m)

liczba 0s6b niepetnosprawnych (ogétem/k/m),

liczba 0s6b z terendéw wiejskich (ogotem/k/m) iazoséb dtugotrwale bezrobotnych
(ogétem/k/m),

— liczba os6b w wieku 50-64 lata (ogotem/k/m).

3.5.3 Rezultaty mgkkie dotycz postaw, umigjtnosci i innych cech, ktérych istnienie stwierdzone
moze by jedynie w drodze specyficznych badezy obserwacji. Mzna do nich zaliczy poprave
umiegtnosci komunikacyjnych, rozwéj umiejnosci zarzdzania czasem czy wzrost pewoio
siebie. W przypadku projektéw realizowanych w ramd&ziatania 6.2 PO Kapitat Ludzki jako
przyktadowe mjkkie rezultaty mena wymiené: wzrost poczucia odpowiedzialéw
za wykonywane zadania, wzrost motywacji do samdwagih dziata, zwigkszenie wiary we wiasne

sity itp.

3.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

3.6.1 Projekt mze by realizowany w partnerstwie. W przypadku projekisiktadanych w ramach
PO KL nie ma ograniczeco do typow podmiotow, z ktérymi moa wspotpracowaprzy realizacji
projektu, jednak ostatecznie za realizaprojektu odpowiedzialny jest projektodawca, ktareg
podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie pkbje obowazki w zakresie sprawozdawczn,
kontroli czy zabezpieczenie prawidiowej realizapjiojektu nie mog by¢ realizowane przez

partnera.

Na etapie skladania wniosku, Projektodawé jego Partnerbw musi wiaé umowa

(lub porozumienie), jednoznacznie oltegaca reguty partnerstwa, z jasnym wskazaniem waefl
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roli jednego podmiotu reprezenduggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @alprojektu i jego
rozliczanie wobec IP. Umowy nie nalezabcza do wniosku o dofinansowanie. Najeja ztozy¢

na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.

Umowa Partnerskamusi zawier&
- cel partnerstwa,
- obowizki partnera wiogcego (lidera projektu — Beneficjenta);
- zadania i obowgizki partneréw zwizane z realizagjprojektu;
- plan finansowy w podziale na partnerow oraz zaganizydzania finansowego;
- zasady komunikaciji i przeptywu informacji w paetatwie;
- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie;
- spos6b monitorowania i kontroli projektu.

Partner zobowgzany jest do prowadzenia wyebnionej ewidencji ksigowej,
umazliwiaj gcej identyfikacg operacji ksggowych w zakresie tej exci projektu, za ktorej realizagj
odpowiada.

3.7. Wymagania dotycz gce innowacyjno $ci i wspotpracy
ponadnarodowej

3.7.1 W ramach konkursu 1/6.2/2008 nie przewiduje mozliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w rozumiie Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresdrazania projektow innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu @pggrago Kapitat Ludzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach konkur§u2/08, w przypadku dagincici srodkéw,
zaktada si mazliwosé¢ realizacji projektow konkursowych z komponentemnganarodowym
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionajoez dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakresie
wdrazania projektdw innowacyjnych i wspoOipracy ponaddanwe] w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, wprowadzonym jako znaalo projektu.

3.8. Wymagania odno snie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wniosek musi zostgrzygotowany za pomaa@plikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych.
Doskp do tej aplikacji ména uzyské za pgrednictwem stron internetowychww.efs.gov.ploraz
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

3.8.2 Wzor wniosku o dofinansowanie stanowgeahik nr 8.1 do niniejszej dokumentaciji.

3.8.3 Whniosek nalgy ztozy¢ w tozsamej wersji papieroweju 2 egzemplarzach i elektronicznej
(w formacie pliku XML ) wygenerowanego przez aplikadgpsenerator Wnioskoéw Aplikacyjnych.
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O tazsamdci papierowej i elektronicznej wersji wniosku deayel jednobrzmjca suma kontrolna
na obu wersjach wniosku. Wniosek zapisany przezt¢or Wnioskow Aplikacyjnych w formacie
XML nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M&ord, Internet
Explorer, itp.), gdy powoduje tozmiagni sumy kontrolnej wniosku uniemlbwviajaca jego
weryfikacg formalr.

Szczegotowe informacje na temat skladania wniogkafioansowanie zawarto w punkcie 2.5.
3.8.4 Niespetnienie wymogow oktenych w punktach 3.8.1 — 3.8.3dzie skutkowé odrzuceniem
wniosku na etapie oceny formalnej, chyteaprojektodawca dokona jego uzupetnienia lub kgrekt

na warunkach oké&onych przez Wojewodzki Usd Pracy w Szczecinie (patrz pkt. 4.1

Dokumentacji Konkursowej).

3.9. Wymagania zwi gzane z realizacj g projektu

3.9.1 Projektodawca, w przypadku wytonienia jegmjgktu do dofinansowania, podpisuje
z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik nr 8.4 do niniejszej dokumentaciji.

3.9.2 Podpisuc umowe o dofinansowanie projektu ubiegay sk o dofinansowanie zobowduje

si¢ realizowa projekt zgodnie z zasadami ollanymi w dokumencieSystem Realizacji Programu
Operacyjnego Kapitat LudzKiv odniesieniu do rozdziallV Zasady Finansowania PO KL 2007-
2013 nalery stosowa si¢ do zaktualizowanej wersasad Finansowania PO Kt dnia 25 lutego
2008 r. natomiast w odniesieniu do rozdzia#iasady dokonywania wyboru projektéw w ramach
PO KL nalezy stosowa sie do zaktualizowanej werszasad dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KLz dnia 20 czerwca 2008 r.ktory jest dosipny na stronie internetowej
www.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

3.10. Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

3.10.1 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowg@ntgektu wymagany jeseden zahcznik
tj. dokument okréajacy sytuacg finansows projektodawcy, a w przypadku partnerstwa —zéak
dokumenty okréajace sytuagj finansova partneréw.

1. W przypadku podmiotow prowasgizych peta ksiggowas¢ wymagane jest sprawozdanie
finansowe sktadage s¢ z bilansu oraz rachunku zyskow i strat za ostaamknity rok
obrotowy.

2. W przypadku podmiotéw prowasglkzych petm ksiggowaos¢ ale nie sporgdzapcych
sprawozdania finansowego wymagane jest uproszcgprevozdanie finansowe — bilans
oraz rachunek zyskéw i strat za ostatni zagtgnrok obrotowy, zgodnie z zakresem
ustalonym w zajczniku nr 1 do ustawy z dnia 29 winéa 1994 r. o rachunkowoi
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zzmd zm.).
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3. W przypadku podmiotéw prowasgizych uproszczan ewidencg ksiegowg oraz nowo
powstatych podmiotéw wymagany jest:

a) wychg z kskgi przychodow i rozchodéw za ostatnie 3 miesi poprzedzage miesic
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu wraz z rgozreeznaniem PIT o wysoka
osiggni¢tego dochodu, z potwierdzeniem zmia we wtaciwym urzdzie skarbowym

lub

b) roczne zeznanie CIT o wysakd osiggnictego dochodu, z potwierdzeniem zmia we
wiasciwym urzdzie skarbowym,

Powyzszy zadcznik podlega weryfikacji na etapie oceny formalnej

Jesli projektodawca, z uzasadnionych powodow, nie dalzie miat mazliwosci ztozenia
zalacznika finansowego zgodnie ze wskazanym powsj kanonem, mae zwrock Si¢ pisemnie
do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie, przed zieniem wniosku o dofinansowanie,
0 ustalenie innego zajcznika.

Nie ztazenie zahcznika dotyczcego sytuacji finansowej Projektodawcy skutkuje odruceniem
wniosku z powodu bédow formalnych.

Uwaga: Jednostki sektora finansow publicznyeh zsvolnione z obowkrku skladania zatznika
okreslajgcego sytuaejfinansowy.

3.11. Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

3.11.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansogvgmiojektu Wojewoddzki Urd Pracy
w Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodaywodnanie mazliwosci podpisania umowy o dofinansowanie
projektu) od ubiegajcego s¢ o dofinansowanie zieniaw dwoch egzemplarzachnastpujacych
zalkcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestrydwego, innego wikaiwego rejestru (np. ewidencja
dziatalngci gospodarczej) lub inny dokument potwierdzegjforme i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi oséb upowaionych do podejmowania decyzji apcych
w imieniu projektodawcy, z okresu nie déazego ni 3 miesjce przed dniem zienia
Whiosku. Dodatkowo w przypadkuzgli dana jednostka posiada — kopia statutu lubgane
dokumentu potwierdzagego zgodn& dziatalngci prowadzonej przez projektodagvc
z typem realizowanego wsparcia.

2. Deklaracg poswiadczajcg udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkagk budzet
projektu przewiduje udziat innycitodkéw niz budzet paistwa i EFS).

3. Oswiadczenie o niezaleganiu przez projektodawcuiszczaniem podatkéw wobec Skarbu
Paistwa.
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4. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przezbg&soby nieposiadgge statutowych
uprawnieé do reprezentowania projektodawcy).

5. Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizacji gkigw, o0séb odpowiedzialnych
za zaradzanie projektem wraz z pisemdeklaracy uczestnictwa w projekcie.

6. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylke przypadku projektodawcy, ktéry
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw.

7. Uchwata wiaciwego organu jednostki samadu terytorialnego 40z odpowiedni dokument
organu dyspondggego budetem w trybie przepisoéw o finansach publicznychwiidzajcy
projekt lub udzielagjcy petnomocnictwa do zatwierdzenia projektéw wspaiisowanych
z EFS (jgli dotyczy).

8. Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodg z innych programéw operacyjnych
w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikowgth zwizanych z danym projektem.

9. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@gyawyodrkbnionego na potrzeby
projektu (naley pod& nazwe wiasciciela rachunku, nazyi adres banku oraz numer
rachunku bankowego).

10.Harmonogram ptatrigi.

3.11.2Dodatkowe zahczniki wymagane (w dwoch egzemplarzach) do umow mtinansowanie
projektu w przypadku wystapienia we wniosku o dofinansowanie realizacji projktu
w_partnerstwie:

1. Kopia umowy/porozumienia pogdzy partnerami.

2. Aktualny wychg z Krajowego Rejestru g8owego, innego wiziwego rejestru
(np. ewidencja dziatalfoi gospodarczej) lub inny dokument potwierdeg) forme
i charakter prowadzonej dziatakwd wraz z danymi oséb upowaionych do
podejmowania decyzji wkacych w imieniu Partnera, z okresu nie aimego ni
3 miesjce przed dniem zienia Wniosku. Dodatkowo w przypadkuz¢d dana
jednostka posiada — kopia statutu lub innego dokim@otwierdzajcego zgodn&
dziatalngci prowadzonej przez projektodagva typem realizowanego wsparcia.

3. Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z optacanieadskt na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne oraz innych naleosci wymaganych odbnymi ustawami.

4. Oéwiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniatatiéw wobec Skarbu Rstwa.

5. Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko wzypadku partnera, ktéry nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach ohawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towardw.

6. Uchwata jednostki samagdu terytorialnego ddz odpowiedni dokument organu
dysponujcego budetem w trybie przepisow o finansach publicznychwiatdzapcy
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projekt  lub  udzielajcy petnomocnictwa do  zatwierdzenia  projektow
wspoftfinansowanych z EFS §jedotyczy).

Zataczniki nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu Pracy
w Szczecinie osolcie, adz przestat poczty lub kurierem.

Uwaga: Niezicenie zgdanych zajcznikbw w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacgj z ubiegania gi o dofinansowanie. Za daktazenia wymaganych zgtznikdw przyjmuje
sie date wptywu do Wojewddzkiego 4du Pracy w Szczecinie.

Uwaga: Brak zgodngci tresci zalgcznikéw z informacjami przekazanymi we wnioskukskeitnie
zawarciem umowy z projektodayvc

3.12. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projekt u

3.12.1Srodki na realizagj projektu 8 wyptacane projektodawcy jako dotacja rozwojowaonnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez progekdwe zabezpieczenia nalgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektd. powyzszego obowjzku
zwolnione g jednostki sektora finanséw publicznych na podstawie rozpagdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego w sprawie szczegoOtowego spostikonywania wydatkéw z realizacji
programow operacyjnych. Zgodnie z artU4tawy o finansach publicznyao sektora finansow
publicznych nalgj:

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy admirasfr rzadowej, organy kontroli
panstwowej i ochrony prawagady i trybunaty;

2) gminy, powiaty i samoszl wojewddztwa, oraz ich zwaki;

3) jednostki budetowe, zaklady bugtowe | gospodarstwa pomocnicze jednostek
budzetowych;

4) paistwowe i samordowe fundusze celowe;

5) uczelnie publiczne;

6) jednostki badawczo-rozwojowe;

7) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

8) paistwowe i samordowe instytucje kultury;

9) Zaklad Ubezpiecze Spotecznych, Kasa Rolniczego Ubergenia Spotecznego
I zaradzane przez nie fundusze,

10) Narodowy Fundusz Zdrowia;

11) Polska Akademia Nauk i tworzone przegjadnostki organizacyjne;

12) inne pastwowe lub samoszlowe osoby prawne utworzone na podstawieclotych
ustaw w celu wykonywania zaflgoublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankow

i spotek prawa handlowego.

3.12.2 Zabezpieczeniem prawidtowe] realizacji umawglofinansowanie projektu — w przypadku

gdy warté¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekrdc880 000 zt — jest ziony
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przez projektodawc w terminie wskazanym w umowiweksel in blanco wraz z deklaracj
wekslows.

3.12.3 Wojewddzki Urgd Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokumsanowscy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektogapo ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, lecz nie wéziej niz po zaakceptowaniu przez Insty@arzadzapca
Poswiadczenia 1 deklaracji wydatkow Instytucji Poedniczcej, o czym Beneficjent jest
niezwtocznie informowany przez Wojewodzki YdzPracy w Szczecinie.

Uwaga: Zgodnie ze znowelizowatJstaw; o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 rz.(ID
Nr.225, poz.1635 z p0o. zm.) _nie pobiera gioptaty skarbowej od weksla in blanceatem
Beneficjent nie ponosi kosztéw jego wystawienia.

3.12.4 J&li przyznana kwota dofinansowania przekracza kwlo®00 000 zt, wowczas
zabezpieczenie realizacji umowy o dofinansowanogefitu ustanawiane jest w jednej lub kilku z
nastpujacych form:

— piengdz;

— pokczenie bankowe lub pgrzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,

z tymze zobowszanie kasy jest zawsze zobgaaniem piengznym;

— gwarancja bankowa,;
gwarancja ubezpieczeniowa;
pokczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowatwéd ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedabiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);
weksel z paiczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghtasciowo
kredytowej;
zastaw na papierach watmwych emitowanych przez SkarbiBawa lub jednostk
samoradu terytorialnego;
zastaw rejestrowy na zasadach €lkireych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;
cesja praw z polisy ubezpieczeniowej Benefigdprojektodawcy);
przewlaszczenie rzeczy ruchomych Beneficjeptaj¢ktodawcy) na zabezpieczenie;
hipoteka,;
pokczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od projektoawcy w przypadku projektow,
w ktorych kwota dofinansowania przekracza 1 000 00@t, dokona Wojewoédzki Urzad Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z Projektodavec

3.12.5 Wysokét zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP. Jednake minimalna kwota zabezpieczenia nie zonvynigé mniej niz 150% sredniej
wysokaci transzy w ramach projektu. Natomiast maksyméimata zabezpieczenia nie veobye
wyzsza nk wartas¢ dofinansowania projektu na dany rok realizacji ekty (w przypadku

projektow dhiszych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym wasto dofinansowania jest

22



najwyzsza. W przypadku projektow, ktére trwgpeden rok kalendarzowy, maksymalna wétto

zabezpieczenia, nie m® przekroczy catkowitej kwoty dofinansowania.

IV. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o nagpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.1. Ogolne kryteria formalne

4.1.1 Obowizek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotyeeszystkich rodzajéw projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja maejste na etapie oceny formalnej.
Dotycz one zagadnie zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych avggetnieniem
wniosku zgodnie z ogdlnie przgymi dla PO KL zasadami. Stosowangd® nastpujace kryteria
formalne:

- wniosek ztaono we widciwej instytucji,
- wniosek wypetniono wezyku polskim,

- wniosek jest kompletny i zostat spadzony i ztazony zgodnie z obowEujaca instrukcp
wypetniania wniosku o dofinansowanie i dokument&cjnkursow?,

- wraz z wnioskiem z{mono wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (zgodnie z
systemem realizacji PO KL),

- dziatania przewidziane w projekcie nigwspotfinansowane z innych wspélnotowych
instrumentéw finansowych,

- whniosek ztaono w terminie wskazanym przez instytupjowadaca nabor projektéw,
- okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL,

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania slofinansowanie (na podst. art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach paziich),

wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wptygt w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie).

4.1.2 Lista wymogow formalnych, ktérych niespetnienie sktkuje negatywnym wynikiem
oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu wramach PO KL ze wzgtdu na
niespetnienie kryterium: wniosek jest kompletny i zostat spedzony i zi@ony zgodnie

z obowhzujacg instrukcp wypetniania wniosku o dofinansowanie oraz dokumgatieonkursovy:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentiojikursowej pieczi oraz

* Patrz niej: Lista wymogéw formalnych, ktérych niespetnienietlakie negatywnym wynikiem oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach projektu ze padigha niespetnienie tego kryterium.
23



czytelnego podpisu osoby upamméonej;

2. Podpisanie wniosku w ¢xi V przez inm osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w pkt. 2.6
wniosku;

3. Nieziazenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygifiakopia péwiadczona
za zgodnéx z oryginatem zgodnie ze sposobem ékneym w dokumentacji konkursowej albo

2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML

4. Nieziazenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychyczaikow (oryginat + kopia
poswiadczona za zgod®é z oryginatem zgodnie ze sposobem ékmeym w dokumentaci
konkursowej albo 2 kopii pwiadczonych za zgod&é z oryginalem zgodnie ze sposobem
okreslonym w dokumentacji konkursowe)):

a) dokumentu potwierdzgjego sytuagj finansows wnioskodawcy oraz partnerow projektu

—w przypadku projektu partnerskiego (nie dotyamnostek sektora finanséw publicznych);

5. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elekicznej wniosku i/lub rene sumy kontrolne na
stronach wersji papierowej;

6. Typ naénika danych, na ktérym zapisano wersjektroniczi, jest niezgodny z wymaganiami
okreslonymi w dokumentacji konkursowej;

7. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiezemplarzu wniosku.

413 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formeny ma posta ,0-17
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetgi@g jednego lub wiej kryteriow g§ odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #iwosci ich uzupetnienia.

4.1.4 Dopuszczalne jest uzupetnienie lub korekta wnioskzawierajacego bkdy formalne na
warunkach okreslonych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie i dotycgeych:
= Podpisania wniosku przez jegdmupowanions do tego osob w przypadku reprezentacii
tacznej,
= Braku piecatki instytucji sktadajgcej wniosek,
= Braku kontrasygnaty skarbnika/gtdwnego ¢ggiwego w czsci V. wniosku — dotyczy
jednostek sektora finansow publicznych,

» Niedapcej st odczyta wersji elektronicznej wniosku (plik XML).

Poprawienie wniosku ledzie malliwe w terminie okreslonym kazdorazowo przez WUP
w Szczecinie, nie piniejszym jednak, niz 14 dni roboczych przed danym posiedzeniem

Komisji Oceny Projektow.

4.2. Szczegotowe kryteria dost  epu

4.2.1 SzczegoOtowe kryteria dopti §§ obowigzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Prayekktére nie spetnigj kryteribw dosgpu,
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s3 odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy, np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru
realizacji projektu, poziomu wymaganego wktadu wwigo itp.

W ramach konkursu stosowane bda nasigpujace szczegotowe kryteria dogpu:

> Kryterium grupy docelowej:

- wsparcie kierowane do 0sOb m@jch miejsce zamieszkania na terewiejewddztwa
zachodniopomorskiegawn rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.

Uwaga: Zgodnie z art. 25 Kodeksu Cywilnego — Miejscem eszkania osoby fizycznej jest
miejscowd¢, w ktérej osoba ta przebywa z zamiarem stalegytpolZapis Kodeksu Cywilnego nie
odnosi s¢ do obowizku meldunkowego.

> Kryterium Beneficjenta:

- rejestracja dziatalioi gospodarczejprzez Beneficjenta nagti w wojewodztwie

zachodniopomorskim;

» Kryterium wysoko §ci finansowej projektu:

- minimalna warté¢ projektu wynosi: 300 000 zi.;

> Kryterium okresu realizacji projektu:

- maksymalny termin realizacji projektu 8a grudnia 2010 roku

4.2.2 Ocena wniosku na podstawie szczegoétowyctekopw dos¢pu ma posta,0-1”,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetgig jednego lub wcej kryteriow g odrzucane

na etapie oceny formalnej, bez #iwosci ich uzupetnienia.

4.3. Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskoéw ztonych w ramach konkursu prowadzorgtie w oparciu o nagpujace
kryteria horyzontalne:

— zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspdélnotowymi (w tyrpolityka rownych
szans i koncepgjzrownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym;

—zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
—zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteribaryzontalnych ma posta,0-1,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetg@ jednego lub wiej kryteriow g§ odrzucane
na pierwszym etapie oceny merytoryczne,.
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4.4. Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotyczresci wniosku, wiarygodn&i i zdolnaci
projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktow w ramach PO KL.
Ogodlne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnasgic do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowaytlg hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

»= uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegotowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL;

* sposOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekciesélknych grup docelowych;
» wartaé¢ dodana projektu;

» adekwatné¢ doboru instrumentéw stgcych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb
grupy docelowej;

= rezultaty projektu;
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
- beneficjenta:

= wiarygodnd¢ - dawiadczenie w zagdzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy);

* sposoOb zamdzania projektem (czyteldd zasad realizacji);

- finansowania projektu:
» niezlednai¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celow;
= efektywnad¢ wydatkdw projektu (relacja naktad/rezultat);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kKoytemerytorycznych édzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z karbceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéwudgskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimialnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktow.

4.5. Szczegobtowe kryteria strategiczne

45.1 Szczegbétowe kryteria strategiczne dagygareferowania pewnych typéw projektéw,
co w praktyce oznacza przyznanie spejytgn je wnioskom premii punktowe] w trakcie oceny
merytorycznej (premia przyznawanadzie wyhcznie tym wnioskom, ktore otrzyngajvymagane
minimum punktowe za spetnianie ogoélnych kryteriowergtorycznych). Spetnianie kryteridw
strategicznych nie jest oboyzkowe.
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W konkursie stosowane da nastpujace kryteria strategiczne:

> projekty skierowane jedynie do grup docelowych, w térych 30 % stanowi beda osoby
Z co najmniej jednej z poniszych grup (20 pkt):

= 0Soby pracujce poza granicami kraju minimum 6 migsi w okresie ostatnich 12
mieskcy od dnia przysipienia do projektu (dzferekrutacji),

= 0soby, ktére nie ukzyty 25 rokuzycia.

4.5.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie KoOyte strategicznych duzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Wnioslktdére spetni kryterium strategiczne, otrzymaj
premke punktows. Wnioski ktore nie spetaikryterium strategicznego nie tegpunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej.

4.6. Procedura odwotawcza

4.6.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, ktérego projekt nie zostat widoy do dofinansowania,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymaiméormaciji w tej sprawie mae ziazy¢
pisemny protest. Wniesienie protestu po terminigtlake jego odrzuceniem, o czym niezwiocznie
informuje s¢ wnioskodawe. Protest mge dotyczy zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej.

4.6.2 Szczeg6tlowe informacje o wymogach i trybiezpairywania protestu znajduj
sie w dokumencieZasady dokonywania wyboru projekt@wramach PO Kldostpnym na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.6.3 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protgstojektodawca, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie, mge skierowa wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zadzapcej PO KL. Whniesienie wniosku do innej instytugjbl
ztozenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&u rozpatrzenia.

4.6.4 Szczegotowe informacje 0 wymogach i trybiEpadrywania wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy znajdy siec w dokumencie Zasady dokonywania wyboru projektdw ramach PO KL
dostpnym na stronie internetoweyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl.
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V. Pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 PO KL

5.1. Pomoc publiczna udzielana Beneficjentowi pomoc vy

5.1.1 Pomoc publiczna w ramach Dziatania 6.2 PO stdnowi pomoc _de minimisi jest ona

udzielana w oparciu o:

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n24)@8 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu OperacyjnegpitélaLudzki (Dz. U. Nr 90, poz.
557),

Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o pepbwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, zp&zm.),

Ustawe z dnia 6 marca 2007 r. w sprawieswadczér 0 pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie i rybotowstwie (Dz. U. Nr 5®,0z. 354),

Ustawe z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzerlitykiarozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658 z pin. Zm.),

Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. prasvie sprawozda o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudergu takiej pomocy oraz sprawozda
zalegtaciach przedsbiorcow we wptatackwiadczeé naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych (Dz.U. 2008 nr 153 poz. 952),

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud?i®6 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. WE L 379 z 28.12.2006 r.)

5.1.2 W ramach dziatania 6.2 pomoc de minimis dotyc

>

5.1.3

przyznania §rodkow finansowych na rozwdj przedsgbiorczosci (w tym w formie spotdzielni lub
spotdzielni socjalnegj),
wsparcia pomostowego w okresie do 6 / do 12 migsy od dnia zarejestrowania dziatalnéci

gospodarczej(w tym finansowe wsparcie pomostowe, szkolenia d@adztwo).

Podmiotem _udzielapcym pomocy jest Beneficjent (Projektodawca). Pomoc finansowa

przekazywana Beneficjentowi na realizag projektu nie stanowi pomocy publiczne;j.

Beneficientami pomocysa osoby fizyczne, ktére otrzymatysrodki na rozwdj przedsigbiorczosci (w tym

w formie jednorazowej dotacji oraz wsparcia pomostaego).

5.1.4 Pomoc de minimis nie m® zostd udzielona podmiotowi, ktéry w hbigcym roku

kalendarzowym oraz w dwoch poprzedegch go latach kalendarzowych otrzymat pomoc

de minimis z ranychzrodet i w r&znych formach, ktorej warkd brutto hcznie z pomaog o ktdr sie

ubiega, przekracza rownowastow ziotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku poduonio

prowadzcego dziatalné¢ w sektorze transportu drogowego — rownowsrtay ztotych kwoty
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100 000 euro, obliczonych wgredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obpwicego

w dniu udzielenia pomocy.

5.1.5 Pomoc de minimis me by udzielona z ing pomog publiczry lub wsparciem zérodkow
Wspolnoty Europejskiej w odniesieniu do tych samygydatkéw kwalifikowanych, jeeli taczna
wartas¢ pomocy nie przekroczy maksymalnej intensysanopomocy okrélonej dla danego

przeznaczenia w przepisach prawa Unii Europejskiej;

5.1.6Pomoc de minimis_nie mae by¢ udzielana na dziatalng¢ w:

- sektorach rybotdwstwa i akwakultury (produkcja, giwarzanie, wprowadzanie
do obrotu),

- zakresie produkcji podstawowej produktow wymienicmy Zahczniku | TWE,

- zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotdyktdw wymienionych w Zatzniku
I TWE (jezeli wielkos¢ pomocy jest uzalmiona od ceny lub ikxi produktéw
zakupionych od pierwotnych producentéw lub wproveadzh na rynek),

- sektorze wglowym,

pomocyde minimisie stosuje sirowniez w przypadku pomocy:
- zwigzanej z eksportem,

- uwarunkowanej #yciem towarOw produkcji krajowej na niekokty towarow
przywazonych,

- przyznanej przedgbiorcom znajdujcym sk w trudnej sytuacji ekonomicznej

- przeznaczonej na zakypodkéw transportu w przypadku przegsorcow prowadzcych
dziatalng¢ w sektorze drogowego transportu towarow.

5.2. Podmiot udzielaj gcy pomocy publicznej

5.2.1 Zadate przyznania pomocyde minimis uznaje s3 dat podpisania umowy 0 na otrzymanie
wsparcia finansowego na rozwOj przetisbrczaci zawieranej midzy Beneficjentem
(projektodawg) bedacym operatorem wsparcia finansowego a uczestnikpgojektu. Umowa
powinna precyzyjnie okiéeaé wysoka¢ srodkow, jakie otrzyma dany Beneficjent pomocy w aaim
projektu (w tymsrodkdw przyznanych w ramach finansowego wsparciagstowego, doradztwa

i szkolen)®.

5.2.2 Na podmiocie udzielapcym pomocy publicznej w ramach PO KL spoczyway

nastepujace obowgzki wynikaj ace z udzielonej pomocy:

> W przypadku, gdy na etapie podpisywania umowy jei maliwe dokladne oszacowanie waitd szkole i
doradztwa realizowanych w ramach wsparcia pomosiowealey a) kadorazowo (oddzielnie dla kdego dnia
szkolenia i/lub doradztwa) wystatMbeneficjentowi pomocy Zwiadczenie o udzielonej pomodg minimisb) okresli¢
w umowie maksymalnwartas¢ szkolenia a nagpbnie dokoné ewentualnej korekty.
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a. przechowywanie dokumentoéw zyganych z udzielapnpomog przez co najmniej 10 lat od
dnia udzielenia pomocy oraz udgmtianie tyckhe dokumentéw, jak réwniestosownych
informacji dotycacych udzielonej pomocy nadanie Prezesa UOKIK;

b. przekazywanie informacji o udzielonej pomocy puliej/nieudzieleniu pomocy Prezesowi
UOKIK, za parednictwem WUP w Szczecinie;

c. kontrola sposobu wykorzystania udzielonej pomocyjeji zgodndci ze stosownymi

regulacjami, na podstawie ktérych pomoc zostataaloiza.

Obowigzki sprawozdawcze podmiotéw udzialajch pomocy publicznej zostaty oklene w art. 32
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 a.postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publiczné.j.
Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404). Zgodnie z pasaym artykutem, podmioty udziet@e pomocy
publicznej 8 zobowhzane do spogrizania i przedstawiania Prezesowi UOKIK sprawdzda
udzielonej pomocy, zawiergjych w szczegoélnwi informacje o Beneficjentach pomocy oraz o

rodzajach, formach, wielkoi i przeznaczeniu udzielonej pomocy.

Podmiot udzielajcy pomocy ma obowrek przygotowania i przedstawienia sprawdzda

udzielonej pomocy publicznej/nieudzieleniu pomaypdnie z Rozpoggzeniem Rady Ministrow z
dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawazda udzielonej pomocy publicznej, informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozda zalegtéciach przedsbiorcow we wptatach

swiadczeé naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (DzQQ&nr 153 poz. 952).

Sprawozdania powinny By sporadzone przez podmiot udzieday pomocy na formularzu
stanowjcym zahcznik do Rozporgdzenia za poszczegoélne kwartaty roku kalendarzowego
(sprawozdania kwartalne). Ponadto Beneficjent @ktodawca) powinien przekazywawartalnie,

do IP, zestawienie dotygeze udzielonej w ramach projektu pomocy w terminach:

- do 15 dnia po zakmzeniu kadego kwartatu (sprawozdanie kwartalne),

- do 30 dni od zakixzenia roku kalendarzowego (sprawozdanie roczne).

Powyssze sprawozdania przekazywanepszez teletransmisjdanych w formie elektronicznej, na
formularzu okrélonym przez Prezesa UOKIiK w powszechnie glosej sieci teleinformatyczne.

5.2.3 Podmiot udzielggy pomocyde minimiszobowgzany jest, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 ro posgpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publiczngpz. U.

nr 123, poz. 1291, z pa. zm.) do wydania Beneficjentowi pomocyswédczenia o udzielonej
pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem oksienym w zahczniku do rozporgdzenia Rady

Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 w sprawie sprawozdao udzielonej pomocy publicznej oraz
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sprawozdda o zalegltych nalnasciach przedsibiorcow z tytutu swiadczeé na rzecz sektora
finansow publicznyctDz. U. nr 187, poz. 1930).

Uwaga: W przypadku, gdy Beneficjent nie wykorzysta wscalovoty przyznanej mu dotacji B
on zwrOcté sie do podmiotu udzielacego pomocy z psbg o odpowiednie zweryfikowanie
zaswiadczenia o wysokoi uzyskanej pomocy.

VI. Ramowe Wytyczne w sprawie udzielania pomocy
na rozwoj przedsi ebiorczo $ci w ramach Dziatania 6.2 PO KL
Promocja  Przedsi ebiorczo §ci i  Samozatrudnienia ° w

wojewodztwie zachodniopomorskim

6.1. Cel wsparcia realizowanego w ramach Dziatania 6.2 PO KL.

Celem wsparcia realizowanego w ramach Dziatan?2aF8) KL jest promowanie postaw
kreatywnych i przedgbiorczych oraz wspieranie rozygian i inicjatyw stuzacych tworzeniu nowych
miejsc pracy w obszarze przegsorczaci | samozatrudnienia. Dla realizacji tego celu
przewidziany zostat zestaw form wsparcia i instrotde/ adresowanych do oséb fizycznych
zamierzajcych rozpoca¢ dziatalnéé gospodarcz (w tym w formie spétdzieldilub spétdzielni
socjalnef), obejmujcy m.in. wsparcie doradcze i szkoleniowe oferowansomencie zaktadania
firmy oraz w pocatkowym okresie jej funkcjonowania, przyznasiedkow finansowych na rozwoj
przedsgbiorczaci, a take maliwos¢ uzyskania wsparcia pomostowego o charakterze dpyad
i finansowym przez okres do 6/12 migsi od dnia rozpoezia dziatalnéci gospodarczej.

Wsparcie przewidziane w ramach Dziatania 6.2 stanaupetnienie dla pozostatych dziata
aktywizacyjno-zawodowych realizowanych w ramach oBtetu VI, a take dla dziata
wspierajcych rozwoj przedsgbiorczaci podejmowanych w ramach Priorytetu 11§ VIII PQLK

6.2. Zasady udzielania wsparcia w ramach Dziatania  6.2.

W ramach Dziatania 6.2 przewidziany zostat komgteky zestaw form wsparcia shcych
wspieraniu przedsbiorczaci i samozatrudnienia, obejmgy pomoc doradczo-szkolenigworaz
przyznaniesrodkéw finansowych na rozwdj przeelsiorczaci.

® zapisy Wytycznych dotyaz wytacznie typu projektu: wsparcie dla 0séb zamieyggih rozpoczé dziatalngé
gospodarcg.

" Spotdzielnia — dobrowolne zrzeszenie nieograniegdiczby oséb, o zmiennym skiadzie osobowym i zmigm
funduszu udziatowym, ktére w interesie swoich ckibm prowadzi wspélp dziatalind¢ gospodarcz

8 Spétdzielnia socjalna zrzeszenie os6b, w przeiegacej liczbie zagreonych wykluczeniem spotecznym, ktére
wspélnie, w oparciu o osobistprag, prowadz przedsibiorstwo i realizuy cele spotecznej oraz zawodowej
reintegracji.
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W celu zapewnienia trwadoi i operacyjnéci realizowanych przedsizig¢ opracowane zostaty
niniejsze Ramowe Wytyczne oklajace wymagania dotygee Beneficjentow (projektodawcéw),
typu i zakresu tematycznego projektéw, uczestnipdejektu, zasad przyznawania wsparcia, w tym
zasad udzielania pomocy publicznej, azeaknonitorowania i rozliczania przyznanej pomaocy.

6.3. Typy realizowanych projektow.

W ramach Dziatania 6.2 mgdpy¢ realizowane nagpujace typy projektow:

1. Wsparcie dla os6b zamiergaych rozpoczé dziatalng¢ gospodarcg (w tym na zateenie
spotdzielni lub spoétdzielni socjalngppprzez zastosowanie ngatijacych instrumentow:

* Doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenimadliwiajgce uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci potrzebnych do zakenia i prowadzenia dziatalé@ gospodarczej,

* Przyznanie sérodkow finansowych na rozwdj przegsiorczgci (w  tym
w formie spétdzielni lub spoétdzielni socjalnej -ile wszyscy udziatowcyagsosobami, ktore
rozpocztly prowadzenie dziataldgei gospodarczej w wyniku uczestnictwa w projekcie
realizowanym w ramach przedmiotowego Dziatania)pgsokaci rownowartdci 40 tys. zi
(lub 20 tys. zt na osa@bw przypadku utworzenia spoétdzielni lub spétdzialncjalnej),

 Wsparcie pomostowe w okresie do 6 ngegi (podstawowe wsparcie pomostowe),
a w uzasadnionych przypadkach do 12 mm®s(przediione wsparcie pomostowe) od dnia
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej, w postaci ustug doradczo-szkoleyoh
o charakterze specjalistycznym (indywidualnych upgpwych) oraz pomocy finansowej
wyptacanej miescznie w kwocie nie wkszej ni réwnowartd¢ minimalnego
wynagrodzenia obowzujacego na dzie wyptacenia dotacji (wycznie dla osob, ktére
rozpoczty dziatalng¢ w ramach danego projektu).

2. Promocja przedsbiorczaci [ samozatrudnienia poprzez kampanie
promocyjno-informacyjne,

3. Upowszechnianie dobrych praktyk z zakresu rozwopegsebiorczacci.

Niniejsze Ramowe Wytyczne odna@saic wytacznie do typu projektow: "wsparcie dla osob
zamierzajcych rozpocz¢ dziatalngé gospodarcg (w tym na zat@enie spotdzielni lub spotdzielni
socjalnej)”.

6.4. Szczegotowe wymagania wobec Beneficjentow (Pro  jektodawcow) i
Beneficjentow pomocy (uczestnikéw projektu) w ramac h Dziatania 6.2.

6.4.1 Wymagania wobec Beneficjentow.

1) W ramach Dziatania 6.2 funkcjBeneficjenta mgze peiné kazdy podmiot z wydczeniem
0so6b fizycznych (nie dotyczy osob prowadygch dziatalné¢ gospodarcg oraz gwiatows
na podstawie przepisow @thnych).

2) Beneficjenci aplikujcy o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 powinni pogiad
udokumentowane dwiadczenie w zakresie realizacji projektéw z zalrgsromocji
przedsgbiorczaci lub ekonomii spotecznej (np.smdki Krajowego Systemu Ustug,
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instytucje rynku pracy, w tym publiczne ghy zatrudnienia, uczelnie wgze, organizacje
pozaradowe zajmujce Ss¢ wspieraniem przedsdiorczaci, agencje rozwoju regionalnego
i lokalnego, jednostki naukowe i badawcze). Posia#akiego déwiadczenia Beneficjent
powinien wykaza we wniosku o dofinansowanie projektu.

3) O dofinansowani@ie mog ubiegat sie podmioty podlegace wykluczeniu z ubieganiagsi
o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy a @@ czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r., nr 249, poz. 210g&n. zm.), tj. podmioty, ktére w gyu
3 ostatnich lat dopeity si¢ wykorzystania srodkow publicznych niezgodnie
Z przeznaczeniem.

4) Osoby fizyczne zamierzgje rozpoczé dziataln@gé gospodarcz (Beneficjenci pomocy)
otrzymup dotacje za paednictwem Beneficjenta (Projektodawcy), czyli pooim, ktory
ztozy wniosek w konkursie i otrzyma dofinansowanie egoj realizag.

Do obowinzkéw Beneficjenta realizupcego projekt w ramach Dziatania 6.2 rigleprzede
wszystkim:

a) Opracowanie i przedienie do Wojewddzkiego Ugdu Pracy w Szczecinie wniosku
o dofinansowanie projektu, zawiereggo szczegobtowe informacje na temat zakresu
planowanego wsparcia, w tym odnee:

— sposobu i trybu rekrutacji uczestnikbw projektu. By Beneficjentow pomocy
(uczestnikbw projektu) powinien odbyévasic w oparciu o przygotowany przez
Beneficienta wzoOr formularza rekrutacyjnegmawierajcego kryteria wyboru oraz
uzasadnienie wyboru grupy docelowej. Po zativieniu wniosku o dofinansowanie
do realizacji oraz podpisaniu Umowy o dofisawanie projektu Beneficjent sklada do
akceptacji IP Formularz rekrutacyjny. Brakpodiedzi ze strony IP w terminie 5 dni
roboczych oznacza brak zastefeco do tréci przedstawionej w Formularzu;

— kryteribw selekcji uczestnikdbw projektu, ktérym tmsy przyznanesrodki na rozwgj
przedsibiorczaici. Projektodawca powinien we wniosku o dofinansowa opisé
kryteria w sposob jasny i precyzyjny. Kryten kolejngci zgtoszé nie powinno by
jedynym sposobem na dobdr uczestnikéw ptojek

— planowanego  zakresu wsparcia  doradczo-szkoleniowedw  tym = zalgen
programowych, zakresu tematycznego, metodologuczania, wykazu doradcow
i wyktadowcow, wymiaru godzinowego, liczelimogrup, itp.);

— liczby o0s6b, ktérym zostanie przyznane wsparcie arfsowe oraz kwoty
srodkéw przeznaczonych na ten cel;

- liczby oséb, ktGrym zostanie przyznane wsparcie gEiowe
podstawowe/przedtane oraz kwotygrodkéw przeznaczonych na ten cel;

— sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prawwlésci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia.

b) Rekrutacja uczestnikow projektu.

c) Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym swmczegollnéci zapewnienie
odpowiednio  przygotowanej kadry  wykladowcow, zapkec organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikdw projektu, matématlydaktycznych, itp.

d) Przyznaniesrodkoéw finansowych na rozwoj przeelsiorczaci uczestnikom projektu na
podstawie kryteriow opisanych we wniosku o dofiramanie projektu oraz przy
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zagwarantowaniu bezstroniwd i przejrzystéci zastosowanych procedur (np. poprzez
zapewnienie udziatu pracownikéw IP w wyborze przgazie¢ do dofinansowania).

e) Wyptatasrodkow finansowych uczestnikow projekiVyptatasrodkow odbywa sie bedzie
w catdsci lub w dwdch transzach, niezwilocznie po podpisadmowy na otrzymanie
wsparcia finansoweg®yptatasrodkéw na wsparcie pomostowe podstawowe i przedie
wsparcie pomostowe odbywaie bedzie w transzach miegiznych.

f) Na beneficjencie spoczywa gtébwny obagwek monitorowania oraz kontroli prowadzenia
przez beneficjenta pomocy (uczestnika projektupldimcci gospodarczej przez okres 12
mieskcy od dnia rozpoezia dziatalnéci gospodarczej, tj. w szczegokon

- czy Beneficjent pomocy (uczestnik projektu) faldgie prowadzi dziatalr$é gospodarcy,

- czy dzialalné¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiedtoérym mowa w
umowie na otrzymanie wsparcia finansowego umowie 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowegmaz niniejszymi wytycznymi.

g) Kontrola poprawngci wykorzystaniagrodkow przez uczestnika projektu.

Do Beneficjenta naley obowihzek przeprowadzenia kontroli wykorzystani@odkdéw
finansowych zgodnie z biznes planem oraz harmomogna finansowo-rzeczowym oraz
prowadzenia dziataldoi gospodarczejdulz pozostawania cztonkiem spotdzielni/spotdzielni
socjalnej przez podmiot, ktéry otrzymgdodki finansowe na rozwo0j przegbiorczaci
(w tym na zataenie spoétdzielni lub spéidzielni socjalngprzez 12 miescy od dnia
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej lub rejestracji spotdzielni/spéddizi socjalnej
w rejestrze Przedddiorcow KRS.

h) Wydanie Beneficjentowi pomocy @aiadczenia o udzielonej pomoade minimis,zgodnie
ze wzorem okrdonym w zajczniku do rozporgdzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca
2007 rw sprawie zéwiadczé o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolrietwb
rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354). Zeiadczenie to powinno lkywydane w dniu
udzielenia pomocy tj. w dnipodpisania umowypomicdzy Beneficjentem (Projektodawc
a Beneficjentem pomocy o przyznaniu pomocyt#jzasad de minimis.

i) Przygotowanie i przedstawienie sprawazdaudzielonej pomocy publicznej/nieudzieleniu
pomocy, zgodnie z Rozpadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 rspvawie
sprawozda o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieteleniu takiej] pomocy oraz
sprawozda o zalegtéciach przedsbiorcow we wptatackkwiadczeéd naleenych na rzecz
sektora finansow publicznych (Dz.U. 2008 nr 153.[8%2).

Ponadto Beneficjent (Projektodawca) powinpeprekazywé kwartalnie, do IP, zestawienie
dotyczace udzielonej w ramach projektu pomocy/nieudzielggumocy w terminach:

- do 15 dnia po zakwzeniu kadego kwartatu (sprawozdanie kwartalne),
- do 30 dni od zakixzenia roku kalendarzowego (sprawozdanie roczne).

6.4.2 Wymagania wobec Beneficjentow pomocy (uczestn  ikdw projektu).

1) Odbiorcami wsparcia na rzecz rozwoju przebigirczaici mog by¢ wszystkie osoby
fizyczne zamierzafe rozpocz¢ prowadzenie dziataldoi gospodarczej za wytkiem:

a) osoOb, ktore posiadaly zarejestrowaitziatalng¢é gospodarcz w okresie 1 roku przed
przystpieniem do projektu,
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2)

3)

b) oséb zatrudnionych u Beneficjenta, partneraviykonawcy. Przez wykonawaozumie
sie podmiotswiadczcy wszelkie ustugi w ramach realizowanego projektu,

c) osOb, ktére otrzymaty w okresie co najmniej 8daprzedzajcych dzié przystpienia
do projektu srodkdw na podjcie dziatalnéci gospodarczej pochoglzych z funduszy

publicznych.

Beneficjent pomocy w momencie przysienia do projektu nie nie by uczestnikiem
innego projektu realizowanego w ramach dziatar2aFBOKL oraz bré&udziat w pozostatych
dziataniach finansowanych Zeodkow publicznych, ktérych celem jest przyznasriedkow
na podgcie dziatalnéci gospodarcze;.

Beneficjenci pomocyw momencie przysépowania do udziatu w projekcie zobowgzani
sa do ztazenia nasgpujacych oswiadczani:

- deklarac¢ uczestnictwa w projekcie (Zgdznik nr 6.7.1 do niniejszych Wytycznych),

- oswiadczenie o nieprowadzeniu zarejestrowanej driedal gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesly poprzedzagych przysipienie do projektu (Zatznik
nr 6.7.16 do niniejszych Wytycznych),

- oswiadczenie o nieotrzymanirodkbw na podjcie dziatalnéci gospodarczej
z funduszy publicznych (Zggznik nr 6.7.19 do niniejszych Wytycznych),

- oswiadczenie o niekaraldoi za przesipstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu mippraw publicznych
I posiadaniu petnej zdoldoi do czynnéci prawnych (Zajcznik nr 6.7.18 do
niniejszych Wytycznych),

- oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy hiym (umowa zlecenie,
umowa o0 dzieto lub inne) z Beneficientem (Projeltody), partnerem lub
wykonaweg w ramach projektu (Za¢znik nr 6.7.17 do niniejszych Wytycznych),

- oswiadczenie o0 wysokai otrzymanej pomocy de minimis w bkiggym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedeggh wraz z zéwiadczeniami
dokumentujcymi jej otrzymanie (jéi dotyczy) (Zahcznik nr 6.7.11 do niniejszych
Wytycznych)/dwiadczenie o0 nieskorzystaniu z pomocy de minimiatg@nik nr
6.7.12 do niniejszych Wytycznych).

6.5. Zasady realizacji projektu w ramach Dziatania 6.2 przez Beneficjenta.

Beneficjent spetniaty wymogi, o ktérych mowa w niniejszych Wytycznydktada wniosek

o dofinansowanie w odpowiedzi na konkurs ogtoszamzgz Wojewoddzki Urgd Pracy w Szczecinie

w ramach Dziatania 6.2 PO KWsparcie oraz promocja przedsiorczaci i samozatrudnienia.

1)

2)

3)

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu z dfiejentem IP oraz Beneficjent
zamieszczaj na swojej stronie internetowej informacjzawieragca niezlzdne dane
umazliwiajgce osobom zainteresowanym udziatem w projekcieszghoie si do projektu
(w tym: numer i nazw projektu, grup docelows wsparcia, sposob rekrutacji uczestnikow
projektu, okres realizacji projektu, dane osobykdotaktu).

Rekrutacja uczestnikdw projektéw na podstawie poryganego i zaakceptowanego przez
IP Formularza rekrutacyjnego.

Realizacja projektu polegmiego na przyznaniusrodkdw finansowych na rozwgj
przedsgbiorczaci powinna obejmowanastpujace etapy:
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

realizacg wsparcia doradczo-szkoleniowego kierowanego do estoikOw projektu
(w tym diagnogz potrzeb szkoleniowych, opracowanie indywidualnegoogramu
dla kadego uczestnika projektu, dobor odpowiednich metod
nauczania pozwalgych na zdobycie wiedzy z zakresu zaktadania | pdnenia
dziatalnéci gospodarcze));

przyznanie srodkéw na rozwdj przeddviorczagci dla  wybranych uczestnikow
projektu, ktérzy na etapie realizacji wsparailoradczo-szkoleniowego zarejestrowali
dziatalné¢ gospodarcz lub zarejestrowali s8i w KRS, do wysokdci stanowicej
rownowarté¢ 40 tys. zt (lub 20 tys. na osphv przypadku spétdzielni lub spétdzielni
socjalne));

przyznanie wsparcia pomostowego w postaci ustug adtmo-szkoleniowych
o charakterze specjalistycznym (indywidualnyiclgrupowych) oraz pomocy finansowej
wyptacanej miescznie w kwocie nie wikszej ni rownowartd¢ minimalnego
wynagrodzenia obowdujagcego na dzieé wyptacenia dotacji przez okres do 6/ do 12
mies¢cy od dnia rozpoezia (uruchomienia) dziataldoi gospodarcze;.

Wsparcie doradczo-szkoleniowe realizowane jestotsiawieUmowy oswiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczychzdhcznik nr 6.7.5 do niniejszych wytycznych) zawieramy
pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem projektu.

Wsparcie w postadrodkow na rozwoj przedgbiorczaci realizowane jest na podstawie
Umowy na otrzymanie wsparcia finansowdgabcznik nr 6.7.6 do niniejszych wytycznych)
zawieranej pomdzy uczestnikiem a Beneficjentem. Beneficjenzenokrgli¢ w umowie,

w porozumieniu z uczestnikiem projektu, zabezpieEzewrotu otrzymanego wsparcia na
rozwoj przedsjbiorczaici w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy dotgeg ich
przyznania.

O przyznaniesrodkow finansowych na rozwéj przeelsiorczaci moze ubiegé sie kazdy
uczestnik projektu, ktory po pozytywnym rozpatizeNVniosku o przyznanie wsparcia
finansowego(zahcznik nr 6.7.2 do niniejszych wytycznych) zarejestat dziatalnéé
gospodarcz. Powysze srodki powinny shiy¢ pokryciu wydatkéw umdiwiajacych
funkcjonowanie nowego przegbiorstwa.

Uczestnik projektu, ktéry otrzymadrodki finansowe na rozwoj przegbiorczagci ma
obowigzek dokonania zwrotu otrzymanychodkéw wraz z odsetkami, jeli prowadzit
dziatalng¢ gospodarcz lub byt cztonkiem spoétdzielni socjalnej przez akrkrotszy ni
12 mies¢cy od dnia rozpoeczia (uruchomienia) dziataldoi gospodarczej lub zostaty
naruszone inne warunki umowy dotyce przyznania tyckrodkow.

Pomoc szkoleniowo-doradcza w ramach wsparcia pawesfo udzielana jest na podstawie
aneksu daJmowy aswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczyZlikolei, finansowe wsparcie
pomostowe jest bezzwreipomoag kapitatows przyznawag w formie comiesicznej dotaciji

w kwocie nie wgkszej nz rownowarté¢ minimalnego wynagrodzenia. Ma ono utaiwi
pocztkujacemu przedsbiorcy pokrycie obligatoryjnych optat ponoszonychprerwszym
okresie prowadzenia dziataked gospodarczej, w tym kosztow ZUS.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest nesek uczestnika projektu
skladany do Beneficjenta przez okres do 6 maggsiliczonych od dnia rozpoeeia
dziatalngci gospodarczej. Decygjo przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego
podejmuje Beneficjent, ktory wyptacérodki uczestnikowi projektu z pulsrodkow
zarezerwowanych na ten cel w projekcie na podstalei®nego przez Beneficjenta pomocy
Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowérmhcznik nr 6.7.3 do
niniejszych wytycznych). Beneficjent uzasadnia mange decyz¢ o przyznaniu wsparcia
pomostowego i podpisuje z uczestnikiem projektmowe o przyznanie podstawowego
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wsparcia pomostoweg(zahcznik nr 6.7.7 do niniejszych wytycznych), ktérareka w
szczegOlnéci wartg¢ i warunki wyptaty srodkéw. Finansowe wsparcie pomostowe
wyptacane jest w miesknych transzach.

10)W uzasadnionych przypadkach na wniosek uczestni@pekiu sktadany do Beneficjenta
istnieje maliwos¢ przedhienia podstawowego wsparcia pomostowego nigefiaiz do 12
miesgca od dnia rozpoezia (uruchomienia) dziataldoi gospodarczej. Przedione
wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstiwismsku oprzyznanie przedienego
wsparcia pomostowego(zahcznik nr 6.7.4 do niniejszych wytycznych¥ktadany
do Beneficjenta. Po pozytywnym zaopiniowaniniosku Beneficjent podpisuje aneks
doUmowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostoweg

6.5.1 Zasady udzielania wsparcia szkoleniowo —dora  dczego.

Pierwszy etap realizacji projektu rozpoczyna @i zdiagnozowania przez indywidualnego dogadc
zakresu pomocy, jakiej nalg udzieléc poszczegdélnym Beneficientom pomocy (w tym
zdiagnozowanie ich potrzeb szkoleniowych i doradby

Beneficjenci pomocy powinni otrzymiaodpowiednio dobran pomoc szkoleniowo —doradgz
0 charakterze podstawowym (pgeszy od prostych dziata informacyjnych dotyczcych
prowadzenia dziataldci gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane dakopleniowo doradcze
umazliwiajagce nabywanie umiejnosci i wiedzy niezldnej do prowadzenia dziataléw
gospodarczej lub podnoszenie kwalifikacji zawodowyd?omoc szkoleniowo-doradcza powinna
przewidywa doradztwo w pisaniu biznes planéw oraz pomoc wwghawym przygotowaniu
wnioskow o przyznanie wsparcia finansowego orazan@p pomostowego i przedionego.

Szkolenia powinny mieforme kursow obejmujcych powyej 40 godzin lekcyjnych i doradztwa
(powyzej 7 godzin lekcyjnych) odbywasie dla grup szkoleniowych ligeych do 15 uczestnikow.

Doradztwo realizowane w ramach projektu powinno avdpd& indywidualnym potrzebom
Beneficjentéw pomocy i przewidywaarowno konsultacje tematyczne jak i indywidyghomoc.

Wsparcie szkoleniowo-doradczeizieli st na:

a) podstawowe — udzielane do dnia rozpagia przez Beneficjenta pomocy (uczestnika
projektu) dziatalnéci gospodarczej oraz

b) specjalistyczne(w ramach wsparcia pomostowego) — udzielane od thEpoczcia przez
Beneficjenta pomocy

c) (Beneficjenta pomocy) dziatalba gospodarczej.

Pomoc realizowana w ramach pierwszejsczudzielana jest Beneficjentowi pomocy na podstawi
podpisanej z Beneficjentem (Projektodaiddmowy naswiadczeniaustug szkoleniowo-doradczych.

Na podstawie zapisow do ww. umowy Beneficjent jesibowhzany do przygotowania
Indywidualnego programu dla k@ego uczestnika projektu, ktéry okieew szczegdélni:

a) zakres tematyczny szkdlé doradztwa,

b) liczbe godzin przypadagych na poszczegdlne tematy, z podziatem na szkolen
i doradztwo indywidualne i grupowe,
c) daty i miejsce realizacji poszczegoélnych ustug,

d) taczrg liczb¢ godzin  wsparcia  szkoleniowo-doradczego — przyshopgo

Uczestnikowi Projektu w ramach danego Projektu,
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e) podziat na wsparcie podstawowe i specjalistyczne.

Indywidualny program dla kalego uczestnika projektu stanowi aganik do Umowy
naswiadczeniaustug szkoleniowo-doradczych.

Istnieje maliwo$¢ wprowadzenia zmian do Indywidualnego programu kdadego uczestnika
projektu. Zmiany w ww. programie mggoy¢ wprowadzone w formie aneksu dédmowy na
swiadczeniaustug szkoleniowo-doradczyeh zgod obu stron

Warunkiem podpisania umowy jest zi@genie przez Beneficjenta pomocyuczestnika projektu)
nastpujacych dokumentow:

— deklarac¢ uczestnictwa w projekcie (Zgdznik nr 6.7.1 do niniejszych Wytycznych),

— oswiadczenie o0 nieprowadzeniu zarejestrowanej drziedal gospodarczej przez okres
cO najmniej 12 miegcy poprzedzagcych przysipienie do projektu (Zatznik nr 6.7.16
do niniejszych Wytycznych),

— oswiadczenie o nieotrzymanigrodkow na podjcie dziatalnéci gospodarczej z funduszy
publicznych (Zajcznik nr 6.7.19 do niniejszych Wytycznych),

— oswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa skarbowe w rozumieniu ustawy z dnia
6 czerwca 1997 Kodeks Karny oraz o korzystaniu tniggaw publicznych i posiadaniu
petnej zdolnéci do czynnéci prawnych (Zajcznik nr 6.7.18 do niniejszych Wytycznych),

— oswiadczenie o niepozostawaniu w stosunku pracy futym (umowa zlecenie, umowa
o dzieto lub inne) z Beneficjentem (Projektodayygartnerem lub wykonawow ramach
projektu (Zagcznik nr 6.7.17 do niniejszych Wytycznych),

— oswiadczenie 0 wysokmi otrzymanej pomocy de minimis w hgym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedeggh wraz 2z zé@wiadczeniami
dokumentujcymi jej otrzymanie (j@i dotyczy) (Zakcznik nr 6.7.11 do niniejszych
Wytycznych)/@wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimialg@nik nr 6.7.12
do niniejszych Wytycznych).

Ponadto do Umowy na $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczyclzahczony zostanie
Indywidualny program dla uczestnika projektu przygotowany przez Beneficjenta.

Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo-doradcze reslizowane na podstawie anekda umowy
o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczfghtacznik nr 6.7.5 do niniejszych Wytycznych)

6.5.2 Zasady udzielania wsparcia finansowego.

Drugi etap realizacji projektu polega na udzieleniazestnikom projektu pomocy, ktérzy
po otrzymaniu informacji o nmiwosci przyznania dofinansowania zarejestrowali dzred&d
gospodarcz w ewidencji dziatalnéci gospodarczej lub zarejestrowali spotdzigspotdzielng
socjalry w rejestrze Przedshiorcow Krajowego RejestruagBowego (KRS) w postaérodkow na
rozwoj przedsibiorczdici, realizowanej na podstawigmowy na otrzymanie wsparcia finansowego
(Zafgcznik nr 6.7.6 do niniejszych Wytycznych).

Srodki finansowe na rozwoj przegbiorczgici s przyznawane uczestnikowi projektu
(Beneficjentowi pomocy) po pozytywnym rozpatrzenWniosku o przyznanie wsparcia

38



finansowegooraz podpisaniu umowy. Wniosek ten skfadany jezépuczestnikédw projektu wraz
Z opracowanym biznes planem oraz harmonogramemsiiveo-rzeczowym

Do Whniosku o przyznanie wspar cia finansowego powinny by zahczone naspujace dokumenty:
1) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

2) biznes plan na okres 2 lat dziatdlcioprzedsgbiorstwa (w tym spotdzielni lub spotdzielni
socjalnej) (Minimalne wymogi biznes planu przedstawahcznik nr 6.7.8 do niniejszych
Wytycznych),

3) harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowaniaodkow finansowych na rozwoj
przedsgbiorczaci zgodnym z biznes planem (zeznik nr 6.7.9 do niniejszych Wytycznych).

Przyznanie  wsparcia  finansowego  uczestnikowi  ptajek polega na  udzieleniu
bezzwrotnego wsparcia kapitalowego na sfinansowaygdatkow umaliwiajacych funkcjonowanie
nowopowstatego przedsiorstwa. Pomoc przyznawana jest do wysgko
40 tys. z} (lub 20 tys. na oselw przypadku spétdzielni lub spétdzielni socjafej

Wydatkowaniesrodkéw odbywa si w oparciu oharmonogram rzeczowo-finansowydatkowania
srodkow finansowych na rozwoj przedsorczoici, ktéry powinien zaklada jej zakaiczenie
w pocatkowym okresie funkcjonowania przeglsiorstwa, przy czym okres ten nie powinien
przekraczd& 3 miesgcy od dnia otrzymaniasrodkow od Beneficjenta. Dokladny termin
wydatkowaniarodkow powinien zostazawarty wumowie na otrzymanie wsparcia finansowego.

W terminie nie dhlaszym ng 5 dni kalendarzowych od zakerenia wsparcia szkoleniowo-
doradczego, Beneficjent informuje uczestnikdw pthje(pisemnie a tale poprzez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej oraz w miejscubjicznie dosfpnym w swojej siedzibie)

o planowanym terminie sktadanM/niosku o przyznanie wsparcia finansoweg@z z biznes

planem oraz harmonogramem finansowo-rzeczowym.

Ogtoszenie powinno zawigta co najmniej informacje dotygeze terminu rozpoezia
i zakaczenia naboru, miejsce przyjmowania dokumentéwnéosktadania wnioskow. Nabor nie
moze by krotszy nk 10 dni kalendarzowych pogpeszy od daty ogtoszenia.

Beneficjent dokonuje oceny kompleteod oraz poprawnii wnioskOw wraz z zatznikami
w trakcie oceny formalnej, w oparciu o przygotowanpodpisag przez niegoKarte Oceny
Formalnej

Przedmiotem oceny merytorycznej s3 wytacznie wnioski spetnigce wymogi formalne.
Postpowanie z wnioskami zidentyfikowanymi na etapie rocenerytorycznej jako niepoprawne
formalnie reguluje Beneficjent.

Beneficjent zobowizany jest powoka Komisje Oceny Whnioskéw (KOW), ktéra dokona oceny
merytorycznej ztoonych wnioskow w oparciu Begulamin Komisji Oceny Wnioskgsporadzany
przez Beneficjenta. Minimalne wymogi w/w Regulamizawiera zajcznik nr 6.7.21 do niniejszych

° O ile wszyscy udziatlowcyasosobami, ktére rozpoely prowadzenie dziataldgi w wyniku uczestnictwa w tym
samym projekcie realizowanym w ramach przedmiotamagiatania.
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wytycznych. Regulamin KOW Beneficjent powinien pgpyowa zgodnie z niniejszymi
Wytycznymi. Beneficjent przesyta do akceptacji IBgalamin KOW. Brak odpowiedzi ze strony IP
w terminie 5 dni roboczych oznacza brak zasteo do tréci przedstawionej w Regulaminie.

Beneficjent (Projektodawca) ma oba@eek pisemnego poinformowania IP o terminie i miejsc

posiedzenia Komisji w terminie 7 dni kalendarzowymhed planowanym posiedzeniem KOW. IP
deleguje swojego przedstawiciela do prac Komisjicelu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej

procedury oceny wnioskéw. Przedstawiciel IP wysje w roli obserwatora z prawem reagowania
i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzemauszenia procedur oceny wniosku.

Obserwator ma prawo wglu do ocenianych przez KOW wnioskdw oraz wniesieraatrzeen
do dokonanej oceny, co powinno z@stanotowane w protokole z posiedzenia KOW.

W skiad KOW wchodz odpowiednio przygotowani pod wzglem merytorycznym przedstawiciele
Beneficjenta.

Elementem zachowania zasady bezstréoinmraz przejrzystxi stosowanych procedur jest
podpisanie przez cztonkow KOW oraz obserwatoragppaeysgpieniem do prac KOW deklaracji
poufndci i bezstronnéci (wg wzoru stanowjicego zagcznik nr 6.7.20 do niniejszych wytycznych).

Ponadto cztonkowie KOW przed przysieniem do oceny wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego zobowrani § ponownie do podpisania deklaracji pouftio i bezstronnéci
znajdupcej st w karcie oceny merytorycznej w odniesieniu do dmneniosku. Tré& deklaracii
zawarta jest we wzorze Karty Oceny Merytorycznggriswgcej zahcznik nr 6.7.10 do niniejszych
wytycznych).

Oceny zitaonych wnioskéw dokongj dwie osoby w oparciu o KartOceny Merytorycznej
z zachowaniem zasady Dbezstrofuio oraz  przejrzyst@wi  dokonywanej  oceny,
w maksymalnym terminie 14 dni kalendarzowych od daikaczenia naboru wnioskow.

Ocena dokonana przez KOW (stangua sredng arytmetyczg 2 ocen) stanowibedzie podstaw
do ulazenia listy wnioskow spetnigtych minimum punktowe, uszeregowanych w kolégmo
malepcej liczby uzyskanych punktéw. Wniosek meouzyskd maksymalnie 100 pkt. Nie jest
mozliwy wybér do dofinansowania wniosku, ktéry uzyskahiej niz 60% punktéw ogotem i/lub
mniej niz 60% punktéw maliwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodniekartg Oceny
Merytorycznej

Beneficjent ma obowrek pisemnego poinformowania uczestnika projektuvymikach oceny
merytorycznej Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego terminie ustalonym przez
Beneficjenta

Informacja o wynikach oceny z podaniem m.in. nr oghu, liczby punktéw (stanowdej sredni
arytmetyczg 2 ocen) - tzw. ,lista rankingowa” - umieszczanatjea stronie internetowej
Beneficjenta oraz w jego siedzibie.

Dofinansowanie przyznawane jest uczestnikom projekt ktorych ztozone wnioski uzyskaty
min. 60 pkt na 100 pkt maliwych do zdobycia.

Lista wnioskow spetnigcych minimum punktowe podpisywana jest przez Bejaiia.
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Dofinansowanie w postadgrodkow finansowych na rozwoj przeelsiorczaci przyznawane jest
wnioskom, ktore uzyskaty najeksz liczbe punktdw, przy czym uzataione jest to od dogbnasci
srodkow.

Z posiedzenia Komisji spagdza s¢ protokot (zawierajcy informacje z przebiegu prac Komisji),
w tym zahczom liste wnioskow, ktory podpisywany jest przez wszystkaztonkow Komisji oraz
obserwatora.

Protokot wraz z list wnioskdéw oraz komplet dokumentacji dotycy wnioskow, co do ktérych
obserwator wnidst zastrzenia przekazywany jest przez Beneficjenta doniB p&niej niz
w terminie 5 dni kalendarzowych od daty za&zenia prac Komisji Oceny Wnioskow.

Whnioski, co do ktorych obserwator wniést zasterda podlegaj analizie przez IP.
W wyniku w/w analizy IP zastrzega liwos¢ przekazania wniosku  wraz
z uzasadnieniem do ponownej oceny merytorycznegzpkOW. Wyniki ponownej oceny takiego
wniosku (zawierajcej odniesienie sido uwag IP) wraz z ostatecglista wnioskow Beneficjent
przekazuje do IP.

IP ma maliwo$¢ wniesienia zastrzen do przediagonej listy ocenionych przez KOW wnioskow
w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymambar dokumentéw.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i #fieosci przyznania dofinansowania, uczestnik
projektu zobowgzany jest do zarejestrowania i rozpgda prowadzenia dziataldo gospodarczej
lub zat@enia spotdzielni/spotdzielni socjalnej, w termimigznaczonym przez Beneficjenta.

Po zatwierdzeniu przez Beneficjenta decyzji o pnayru wsparcia finansowego, Beneficjent
(Projektodawca) podpisuje z Beneficjentem pomdoyowe na otrzymanie wsparcia finansowego
ktéra okréla w szczegolnai wartas¢ i warunki wyptaty srodkoOw oraz stanowi podstaw

wyptaceniasrodkow.

Warunkiem podpisania w/w umowy jest zidenie przez Beneficjenta pomocy(uczestnika
projektu) nasgpujacych dokumentow:

1. kopii dokumentu péwiadczajicego zarejestrowanie dziataktbgospodarczéj,

2. kopii dokumentu péwiadczagcego nadanie numeru REGON dla prowadzonej dziaeino
gospodarczej,

3. kopii dokumentu pgéwiadczajcego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA)! KRUS
prowadzonej dziatalrioi gospodarczej,

4. zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego  wydatkowankodkow
finansowych na rozwoj przedbiorczaici,

5. oswiadczenie 0 wysokai otrzymanej pomocy de minimis w khiggym roku kalendarzowym
oraz w 2 latach poprzedzaaych wraz z zawiadczeniami dokumentagymi jej otrzymanie
(jesli dotyczy)/dwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

6. oswiadczenie nieuzyskaniu o pomocy publicznej w osieigiu do tych samych kosztow
kwalifikujacych s¢ do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma byprzeznaczona pomoc
de minimis (zacznik nr 6.7.13 do niniejszych wytycznychioadczenie o wielkeri

9 \Whpis do Krajowego Rejestris@owego lub innego wiaiwego rejestru
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I przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w edm@niu do tych samych kosztow
kwalifikujagcych s¢ do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma Byprzeznaczona pomoc
de minimis (zadcznik nr 6.7.14 do niniejszych wytycznych) .

7. oswiadczenie dla ubiegggego st o0 przyznanie de minimis (zgkznik nr 6.7.15 do
niniejszych wytycznych)
8. zabezpieczenie zwrotu przyznanytbdkow finansowych na rozwdj
przedsibiorczacci.

Ponadto zalcznikiem doumowy na otrzymanie wsparcia finansowegegst wniosek na otrzymanie
wsparcia finansowegwaraz z zagcznikami.

Formami zabezpieczenia zwrotu przez uczestnikasrodkOw otrzymanych na rozwoj
przedsigbiorczosci moga byé:

* poreczenie, weksel wtasny, weksel z prreniem wekslowym (aval),
» gwarancja bankowa,

e gwarancja ubezpieczeniowa,

e zastaw na prawach lub rzeczach,

* blokada rachunku bankowego albo

» akt notarialny o poddaniugsegzekucji przez dinika.
O wyborze formy zabezpieczenia decyduje Benefigjepbrozumieniu z Uczestnikiem projektu.

Wraz z podpisaniem ww. umowy Beneficjent przekazBgneficjentowi pomocyaswiadczenie
0 udzielonej pomocy de minimis.

Ponadto, przy podpisaniu umowy na otrzymanie ws@afinansowego Beneficjent informuje
pisemnie Beneficjenta pomocy (uczestnika projekta) mazliwosci ziozenia wniosku
0 przyznanie wsparcia pomostowego (podstawowegb ptzedtizonego).

Tabela nr 1. Przebieg procedury rozpatrywania wnigkbw na otrzymanie wsparcia

finansowego na rozwoj przedsbiorczosci

Podmiot Proces Czas

Zamieszczenie informacji na W terminie nie diaszym
wiasnej stronie internetowej oraz ywniz 5 dni kalendarzowych
miejscu publicznie dogbnym w od daty zakaczenia
swojej siedzibie o terminie podstawowego wsparcia
sktadaniavnioskdw na otrzymanie| szkoleniowo-doradczego.
wsparcia finansowegoraz
przekazanie ww. informacji w
formie pisemnej kademu
Beneficjentowi pomocy
(uczestnikowi projektu).

Beneficjent

Prowadzenie nabomunioskéw na | Nie krécej nk 10 dni

Beneficjent . L
otrzymanie wsparcia finansowego| kalendarzowych
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poczwszy od daty
umieszczenia ogtoszenia
mozliwosci sktadania
wnioskow na stronie
internetowej Beneficjenta
oraz pisemnego
poinformowanie
uczestnikéw o takiej
maozliwosci.

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Ztozenie wniosku wraz z
zalycznikami do Beneficjenta.

W terminie ustalonym
przez Beneficjenta.

Beneficjent

- dokonuje oceny formalnej i
merytorycznej,

- ustala termin i miejsce posiedzer
Komisji Oceny Wnioskow,

- dokonuje oceny merytorycznej
ztozonychwnioskdw na otrzymanie
wsparcia finansowego

- informuje WUP w Szczecinie o
terminie i miejscu posiedzenia
Komisji

- oceny formalnej i
merytorycznewnioskow
na otrzymanie wsparcia
“ﬁ'nansowecheneficjent
dokonuje w terminie 14
dni kalendarzowych od
, daty zakaczenia naboru
wnioskow,

- 0 terminie i miejscu
obrad KOW Beneficjent
zobowhgzany jest
poinformowa& WUP w
Szczecinie nie pdniej niz
na 7 dni kalendarzowych
przed rozpoazxiem prac
Komisiji.

WUP w Szczecinie

Wyznacza swojego przedstawicie
ktory bedzie petnit funkag
obserwatora bigcego udziat w
posiedzeniu KOW z prawem
reagowania lub interwenciji.

aZgodnie z terminem
posiedzenia KOW.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w SzczecinieW terminie nie péniej niz

protokotu z Posiedzenia KOW wra
z listg wnioskow uszeregowanych
w kolejnadsci malepcej liczby
uzyskanych punktéw oraz komple
dokumentacji dotycgcej wnioskow,
co do ktorych obserwator wniost
zastrzeenia podczas posiedzenia
KOW.

2 dni kalendarzowych od
zakaczenia prac KOW.

tu

WUP w Szczecinie

W uzasadnionych przypadkach

W terminie 10 dni
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wnosi zastrzeenia do
przediazonych dokumentow.

kalendarzowych od dnia

otrzymania dokumentow.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnejW terminie ustalonym

uczestnika projektu o wynikach

przez Beneficjenta.

oceny oraz umieszczenie na stronie

internetowej i w siedzibie

Beneficjenta informacji o wynikach

Beneficjent

W przypadku przyznanigodkow
finansowych na rozwoj
przedsgbiorczaci przekazanie
uczestnikowi projektu informacji o
planowanym terminie podpisania
umowy na otrzymanie wsparcia
finansowegoziozenia
odpowiednich zakcznikow i
konieczndci zarejestrowania
dziatalngci gospodarczej przed
podpisaniem ww. umowy.

W terminie ustalonym
przez Beneficjenta.

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Uczestnik projektu skfada
wymagane damowyzakczniki.

W terminie ustalonym
przez Beneficjenta z
kazdym uczestnikiem
projektu.

Beneficjent —
Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Podpisani@aimowy na otrzymanie
wsparcia finansowego.

W terminie ustalonym
przez Beneficjenta z
kazdym uczestnikiem
projektu.

Beneficjent

Sporzdzenie i wydanie
zaswiadczenia o udzielonej pomog
de minimisoraz przekazanie

uczestnikowi projektu pisemne]
informacji o maliwosci ztozenia
wniosku o przyznanie wsparcia

W dniu podpisaniamowy
yna otrzymanie wsparcia
finansowego.

pomostowego.
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6.5.3 Zasady rozliczania przyznanych  srodkow finansowych na rozwdj
przedsi ebiorczo Sci.

W ramach wsparcia na rozwoj przeggorczaci mazliwe jest sfinansowanie wydatkow na rozwdj
przedsgbiorczaici ponoszonych przez Beneficjenta pomocy (uczeatmpkojektu) w zwgzku z
uruchomieniem dzialaldoi gospodarczej. Wydatki na rozwéj przetisorczaci obejmug w
szczegolnéci: zakup oraz leasing spita rozumianego jakérodki trwate, wartéci niematerialne i
prawne oraz pozostaly sptzi wyposaenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest emé{ie
ilosciowa lub ilgciowo-wartgciowa, jak réwnie dostosowanie budynkéw, pomiesztzemiejsc
pracy do podejmowanej dzialakw gospodarczej. W ramach wsparcia na rozwgj
przedsgbiorczagici mazliwy jest zakup srodkéw obrotowych niezjfainych do prowadzenia
dziatalngci gospodarczej

Wydatkowaniesrodkéw odbywa si w oparciu oharmonogram rzeczowo-finansowydatkowania
srodkow finansowych na rozwoj przedsorczoici, ktéry powinien zaklada jej zakaiczenie
w pocztkowym okresie funkcjonowania przeglsiorstwa, przy czym okres ten nie powinien
przekraczé& 3 mies¢cy od momentu otrzymanigodkow finansowych od Beneficjenta. Doktadny
termin wydatkowaniasrodkédw powinien zosta zawarty w umowie na otrzymanie wsparcia
finansowego.

Termin zakaczenia wydatkowani&rodkéw na rozwoj przeddbiorczasci moze zosta przedhiony
na uzasadniony wniosek Beneficjenta pomocy (ucidestprojektu), ztaony do Beneficjenta nie
pézniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostateczrgmminem poniesienia wydatkow
okreslonym w umowie.

Do wniosku, o ktérym mowa powgj Beneficjent pomocy (uczestnik projektu) zobgeainy jest
dofagczy¢ dokumentagj przedstawiajca rozliczenie otrzymanyckrodkow.

Beneficjent pomocy otrzymujérodki dotacji na rachunek wskazany wmowie na otrzymanie
wsparcia finansoweg@rodki finansowe na rozwoj przegbiorczaici wyptacane s Beneficjentowi
pomocy w catéci lub w 2 transzach, niezwtocznie po podpisamimowy na otrzymanie wsparcia
finansowego zgodnie z jej postanowieniami.

Rozliczenie przekazanych Beneficjentom pomémdkow finansowych odbywaina podstawie
skladanych przez nich do Beneficjenta zestawieniesionych wydatkéw, wraz dokumentami
potwierdzajacymi ich poniesienie zgodnie z ww. harmonogramem rzeczowo-finansowtgkimi
jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentoéw kgowych o rownowznej wartgci dowodowej,
b) kopie dokumentow potwierdzgyych odbior urgdzen lub wykonanie prac,

c) w przypadku zakupu ugdzen, ktore nie zostaly zamontowane — kopie protokoambioru
urzadzen lub przygcia materiatéw, z podaniem ich miejsca sktadowania,

d) kopie wycagéw bankowych z rachunku Beneficjenta pomocy lubelawdéw bankowych
potwierdzagcych dokonanie ptatioi,

e) kopie innych dokumentéw wymaganych przez Benefigien
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Kopie wszystkich dokumentéw, o ktdrych mowaxey.

a) musz by¢ oznaczone dati potwierdzone przez Beneficjenta pomocy za zgééno
Z oryginatem,

b) data sprzeds, ptatngci i data wystawienia faktury nie m@dy¢ wczeniejsze ni data
rozpoczcia dziatalnéci gospodarczej i paniejsze nt data zakaczenia wydatkowania
srodkéw, wskazana wmowie na otrzymanie wsparcia finansowego

Rozliczenie poniesionych wydatkbw na rozwdj przehisirczcci, o ktérych mowa wiej
Beneficjent pomocy powinien przedstéwnajp&niej w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakaczenia wydatkowanigrodkdéw wskazanych wmowie na otrzymanie wsparcia finansowego

Wydatki, o ktérych mowa powyj powinny by pomniejszone o podatek od towarow
i ustug, chybaze zgodnie z odbnymi przepisami Beneficjentowi pomocy nie przysheyprawo
jego zwrotu lub odliczenia, zgodnie z 8§ 31 ust. dzpbradzenia MRRw sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO Kldnia 6 maja 2008 r.

6.5.4 Zasady udzielania wsparcia pomostowego.

Trzeci etap realizacji projektu polega na kontyfjuadzielania wsparcia tym z Beneficjentow
pomocy, ktérzy dzki skorzystaniu ze wsparcia szkoleniowo-doradcze@o charakterze
podstawowym) w ramach pierwszejeéa projektu i otrzymaniu wsparcia finansowego w sam
drugiej czsci projektu, zarejestrowali dziatalfo gospodarcz (w tym zatayli spotdzielng lub
spotdzielng socjalra).

Beneficjent maze otrzyma¢:

1) wsparcie szkoleniowo — doradcze

2) wsparcie finansowe
Wsparcie szkoleniowo — doradcze (o charakterze jalmtgcznym) udzielone Beneficjentom
pomocy w ramach tej egci projektu realizowane jest w ramach wsparcia pstiomwego,

na podstawie aneksu ddmowy naswiadczenie ustug szkoleniowo-doradczyawartej mgdzy
Beneficjentem pomocy a Beneficjentem (Projektodgwc

Beneficjenci pomocy uprawnieng séwniez do korzystania z pomocy finansowej geagj utatwic
im utrzymanie ptynngci finansowej w pierwszym okresie prowadzenia @#radci gospodarczej
tj.

— podstawowego wsparcia pomostowego przez okres gEgoh 6-miesicy dziatalngci
(liczonych od dnia rozpoezia dziatalnéci gospodarczej) oraz

— przedhzonego wsparcia pomostowego przez okres 6 pugsiod dnia zakaczenia
korzystania z podstawowego wsparcia pomostowege, diizej niz do 12 miesjca
(liczonych od dnia rozpoeggia dziatalnéci gospodarcze)).

W ramach wsparcia pomostowego IP okrdita nastepujacy katalog zamknity wydatkow
kwalifikowalnych:
- koszty ZUS/KRUS,

- koszty administracyjne (w tym koszty czynszu Ilubynajmu pomieszcze bezpdrednio
zwigzanych z prowadzandziatalngcia gospodarcy),
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- koszty eksploatacji pomieszezéw tym m.in. optaty za energielektryczn, cieplry, gazow
I wode),

- koszty ustug pocztowych,

- koszty ustug ksigowych,

- koszty ustug prawnych,

- koszty drobnych materiatéw biurowych,

- koszty dziaté informacyjno-promocyjnych.

W szczegollnie uzasadnionych przypadkach IP dopaszomliwos¢ ponoszenia wydatkow
w ramach wsparcia pomostowego wykrageggh poza w/w katalog. W takich przypadkach
wymagana jest akceptacja IP.

O maliwosci ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego sfavdowego i / lub
przedhzonego) Beneficjent pomocy jest pisemnie informowprgez Beneficjenta przy podpisaniu
umowy na otrzymanie wsparcia finansowego. Beneficgpmocy wypetniaVniosek o przyznanie
podstawowego/przedianego wsparcia pomostowego.

Do wniosku 0 przyznanie wsparcia pomostowego, zaw#gacego m. in. szczegotlowy wykaz
planowanych, mies¢cznych wydatkébw pownzanych =z prowadzeniem dzialalngci
gospodarczej, powinny by zalgczone nasgpujace dokumenty:

a) kopia dokumentu zawiergjego PESEL Beneficjenta pomocy,

b) kopia o wysokéci otrzymanej pomocy de minimis w kiggym roku kalendarzowym oraz w 2
latach poprzedzagych,

c) kopia dokumentu potwierdzgego poniesienie wydatkbw na ubezpieczenia spogeczn

i zdrowotne oraz niezaleganie z uiszczaniem poddtk6

Beneficjent dokonuje oceny kompletigoi poprawngci wnioskow wraz z zgtznikami w trakcie
oceny formalnej w oparciu o przygotovgapodpisan przez niegdarte Oceny Formalnej

Oceny merytorycznej, poprawnych pod wagm formalnym wnioskdw o0 przyznanie
podstawowego/przedionego wsparcia pomostowegajokonuje Komisja Oceny Wnioskow
w oparciu o przygotoway) podpisan przez niegdarte Oceny Merytorycznej

KOW dokonuje oceny merytorycznej wniosku i decydojprzyznaniu lub nieprzyznaniu wsparcia
pomostowego.Karta Oceny Merytoryczneyvniosku o przyznanie podstawowego/przastiego
wsparcia pomostowegpowinna zawier& szczegotowe uzasadnienie dokonanej oceny. Wsparcie
otrzymuje uczestnik projektu (Beneficjent pomodstirego wniosek otrzymat od dwdch cztonkéw
KOW pozytywry ocerg/akceptag.

Ocena formalna i merytoryczna wnioskébw wraz z gzabikami 0 przyznanie wsparcia
pomostowego dokonywana jest w terminie 14 dni kd#derowych od daty zakozenia naboru
wnioskow.

1 zawiadczenie z ZUS lub KRUS i US wydane nie witiej niz 1 miesic przed dniem zieenia wniosku.
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Z Beneficjentem pomocy, ktdremu przyznano podstasvoprzedizone wsparcie pomostowe
podpisywana jest odpowiedniamowa 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostolaegks
do umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomegtm(dotyczy przedtonego wsparcia
pomostowego).

Przedtione wsparcie pomostowe e by przyznane jedynie
w uzasadnionych przypadkach, np: uczestnikom proje#drzy prowadz dziatalnéd¢ gospodarcg
wymagajica W pocatkowym okresie dziatalriei wigkszych naktadow finansowych w stosunku do
osigganych korzyci, lub gdy wysipity inne okoliczndci, ktére nie mogty zostaprzewidziane na
etapie tworzenia biznes planu, itp.

Z uwagi na zrénicowanie kryteribw przyznania wsparcia przegiiego w zalenosci od specyfiki
projektu, do Beneficienta nalg opracowanie zasad przyznawania przeohego wsparcia
pomostowego i zapoznanie z nimi uczestnikdw projakd etapie sktadania przez nié¥niosku
0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostoweddywigzanie s¢ przez Beneficjenta
Z niniejszego obowrku weryfikowane bdzie przez IP podczas przeprowadzania kontrolizagji

projektu.

Przedhione wsparcie pomostowe przyznawane jest paemio przez przedddiorce Wniosku
0 udzielenie przedionego wsparcia pomostowegew 5 miesgcu prowadzenia dziataldol
gospodarczej.

Wraz z podpisaniem ww. umowy / aneksu Beneficjenzekazuje Beneficjentowi pomocy
Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimisamach wsparcia pomostowego.

Tabelanr2. Przebieg procedury rozpatrywania wniskOw o0 przyznanie podstawowego

wsparcia pomostowego

Podmiot Proces Czas

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kadym
Ztozenie do Beneficjentarniosku o | Beneficjentem pomocy, przy czym
przyznanie podstawowego wsparcjdermin ten nie mge przekracza
pomostowegwraz z zajcznikami. | 10 dni kalendarzowych od daty
podpisaniaumowy na otrzymanie
wsparcia finansowego.

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

- dokonanie oceny formalnej i w terminie 14 dni
merytorycznej, kalendarzowych od daty

_ S zakaczenia naboru wnioskéw,
- ustalenie terminu i miejsca

posiedzenia Komisji Oceny - 0 terminie i miejscu obrad KOW
Beneficjent wnioskow, ktora ocenia pod Beneficjent zobowjzany jest
wzgledem merytorycznym zimne | poinformowa WUP w Szczecinie
whnioski o przyznanie podstawowegoie p&niej niz na 7 dni

wsparcia pomostowego kalendarzowych przed
rozpoczciem prac Komisji.

- poinformowanie WUP w
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Szczecinie o terminie i miejscu
posiedzenia Komisiji.

WUP w Szczecinie

Wyznaczenie swojego
przedstawiciela, ktorydalzie petnit
funkcje obserwatora bigcego
udziat w posiedzeniu KOW .

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW

Beneficjent

Przekazanie do WUP w Szczecinié
protokotu z posiedzenia KOW wraz
z listg wnioskéw uszeregowanych
w kolejndéci malepcej liczby
uzyskanych punktéw oraz komplet
dokumentaciji dotycgcej wnioskow,
co do ktorych obserwator wnidst
zastrzeenia podczas posiedzenia
KOW.

> W terminie nie péniej niz 5 dni
» kalendarzowych od zakozenia
prac KOW.

[

WUP w Szczecinie

W uzasadnionych przypadkach
wnosi zastrzeenia do
przediazonych dokumentéw.

W terminie 10 dni od dnia
otrzymania dokumentow.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej

Beneficjenta pomocy o wynikach
oceny, a w przypadku przyznania
podstawowego wsparcia
pomostowego rownieo
planowanym terminie podpisania
umowy 0 przyznanie podstawoweg
wsparcia pomostowego

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kadym
Beneficjentem pomocy.

JO

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Beneficjent pomocy sktada
wymagane do ww. umowy
zakczniki.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kadym
Beneficjentem pomocy.

Beneficjent -
Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Podpisaniaimowy o przyznanie
podstawowego wsparcia
pomostowego

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kadym
Beneficjentem pomocy.

Beneficjent

Sporadzenie i wydanie
zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis.

W dniu podpisaniamowy 0
y przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego
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Tabela nr 3. Przebieg procedury rozpatrywania wniokdw o przyznanie przediizonego
wsparcia pomostowego

Podmiot

Proces

Czas

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Ztozenie do Beneficjentearniosku
0 przyznanie przedionego
wsparcia pomostowegeraz z
zakcznikami

W 5 miesgcu prowadzenia
dziatalngci gospodarczej

Beneficjent

- dokonanie oceny formalnej i
merytorycznej,

- ustalenie terminu i miejsca
posiedzenia Komisji Oceny
Whioskoéw, ktdra ocenia pod
wzgledem merytorycznym
ztozonewnioski 0 przyznanie
przediionego wsparcia
pomostowego,

- poinformowanie WUP w
Szczecinie o terminie i miejscu
posiedzenia Komisiji.

- oceny formalnej i
merytorycznejnioskow o
przyznanie przedtonego
wsparcia pomostowego
Beneficjent dokonuje w termini
14 dni kalendarzowych od daty
zakaczenia naboru wnioskow.

- 0 terminie i miejscu obrad
KOW Beneficjent zobowgzany
jest poinformowa WUP w
Szczecinie nie pdniej niz na 7
dni przed rozpogxiem prac
Komisji.

D

WUP w Szczecinie

Wyznaczenie swojego
przedstawiciela, ktorydalzie
petnit funkcg obserwatora
biorgcego udziat w posiedzeniu
KOW .

Zgodnie z terminem posiedzen
KOW.

Beneficjent

Przekazanie do WUP w
Szczecinie protokotu z
posiedzenia KOW wraz z ligt
wnioskow uszeregowanych w
kolejnasci malepcej liczby
uzyskanych punktéw oraz
kompletu dokumentacji
dotyczcej wnioskow, co do
ktorych obserwator wnidst
zastrzeenia podczas posiedzeni;
KOW.

L

W terminie nie péniej niz 5 dni
kalendarzowych od zakozenia
prac KOW.

WUP w Szczecinie

W uzasadnionych przypadkach
wnosi zastrzeenia do

przedizonych dokumentéw.

W terminie 10 dni od dnia
otrzymania dokumentow.

ia
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Beneficjent

Poinformuje w formie pisemnej
Beneficjenta pomocy o wynikach

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kadym

oceny, a w przypadku przyznaniaBeneficjentem pomocy.

przediizonego wsparcia
pomostowego rownieo
planowanym terminie podpisani
aneksudoumowy o przyznanie
podstawowego wsparcia
pomostowego

D

Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Beneficjent pomocy sktada
wymagane do wwaneksu
zahkczniki

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kadym
Beneficjentem pomocy.

Beneficjent -
Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu)

Podpisanie@neksulo umowy o
przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kadym
Beneficjentem pomocy.

Beneficjent

Sporadzenie i wydanie
zaswiadczenia o udzielonej
pomocyde minimis

W dniu podpisanianeksudo
umowy o przyznanie
podstawowego wsparcia

pomostowego

6.5.5 Zasady rozliczania podstawowego i przediu
pomostowego.

Zonego wsparcia

Finansowe wsparcie pomostowe przekazywane jest midobezpéredniego i comiegstznego
dofinansowania na konto Beneficjenta pomocy wskazaarumowie 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowegd lub aneksu do w/w umowy.

Srodki w ramach wsparcia pomostowego wyptacanepszez Beneficjenta w formie zaliczki
w miesecznych ratach.

Rozliczenie obligatoryjnych optat w ramach wspar@amostowego dokonywane jest przez
uczestnika projektu nie poiej niz w terminie 20 dni od zakmzenia okresu jaki zostat
przewidziany dla wsparcia pomostowego tj. 6 migsi od dnia rozpoczxia dziatalngci
gospodarczej w przypadku podstawowego wsparcia ptowego oraz 12 miegly w przypadku
przedhzonego wsparcia pomostowego.

Srodki przeznaczone na wydatki, ktore nie zostatpkuginentowane oraz nie zostaly wskazane
we wniosku 0 przyznanie wsparcia pomostowe@pmdstawowego/przedtonego) podlegaj
ZWrotowi.

Rozliczenie przekazanych Beneficjentom pomémdkdéw finansowych odbywagsha podstawie
skladanych przez nich do Beneficjenta zestawpeniesionych wydatkow, wraz z dokumentami
potwierdzagcymi ich poniesienie, takimi jak:

a) kopie faktur lub innych dokumentow kgowych o rownowznej wartéci dowodowej,
b) kopie dokumentéw potwierdzgyych odbiér wykonania prac,
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c) kopie wychagow bankowych z rachunku Beneficjenta pomocy lubelawow bankowych
potwierdzagcych dokonanie ptatsoi,
d) kopie innych dokumentow wymaganych przez Beneftgien

Kopie wszystkich dokumentéw, o ktérych mowaaeymusz by¢ oznaczone dati potwierdzone
przez Beneficjenta pomocy za zgoéfa oryginatem.

Dodatkowe zasady wyptacani@odkow Beneficjentom pomocy oraz ich rozliczaniaramach
wsparcia pomostowego okte Beneficjent, przy uwzgtinieniu postanowie niniejszych
wytycznych, w tym wymogow okionych we wzorzeumowy 0 przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowegooraz aneksu do w/w umowy(dotyczy przedlzonego wsparcia
pomostowego).

6.6 Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz prowadzonej przez
Beneficjenta pomocy dziatalno  s$ci gospodarczej.

Monitoring i kontrola realizacji projektu oraz pradzonej przez Beneficjenta pomocy dziatatmo
gospodarczej odbywssie bedzie na dwbch poziomach:

1) WUP w Szczecinie (i/lub inny uprawniony podmiot) Beneficjent (kontrola realizacji
projektu),

2) Beneficjent (i/lub WUP w Szczecinie, inny uprawnyopodmiot) — Beneficjent pomocy
(uczestnik projektu) (kontrola prawidiod@ prowadzenia przez Beneficjenta pomocy
dziatalngci gospodarczej).

6.6.1 WUP w Szczecinie (i/lub inny uprawniony podmi  ot) — Beneficjent

Do obowhzkdw Beneficjenta naly w szczegOIngi:

1. Niezwtoczne informowanie w formie pisemnej IP o lgemach w realizacji projektu,
w szczegOInéci 0 zamiarze zaprzestania jego realizaciji;

2. Beneficjent zobowgzany jest do przechowywania dokumentacjigzaanej z realizagjprojektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewniagdostpnas¢, poufndgé i bezpieczastwo oraz
do informowania IP o miejscu archiwizacji dokumemtdwigzanych z realizowanym projektem
oraz wszelkimi zmianami dotygeymi miejsca archiwizacji dokumentow.

3. Dokumenty dotycgce pomocyde minimis udzielanej Beneficjentom pomocy Beneficjent
zobowghzuje sé przechowywd przez 10 lat, licgc od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniagcy poufna¢ i bezpieczastwo.

4. Beneficjent zobowgzuje s¢ podd& monitoringowi oraz kontroli dokonywanej przez IP
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidimswveealizacji projektu.

5. Kontrola mae zosté przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjentajestzibie partnerow,
w siedzibie Beneficjenta pomocy, jak i w miejscualizacji projektu oraz prowadzenia
dziatalnGci gospodarcze;j.

6. Beneficjent zobowizany jest do zapewnienia IP oraz innym uprawniompodmiotom prawa
wgladu we wszystkie dokumenty zyviane z realizagj projektu, w tym: dokumenty
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elektroniczne oraz dokumenty zwane z cgiciami projektu realizowanymi bezfednio przez
partnerow i wykonawcow projektu, przez caly okmes przechowywania tj. nie krocejznilo 31
grudnia 2020 r.

7. Na pisemne wezwanie IP Beneficjent zobgrany s¢ do przedstawiania wszelkich informacji i
wyjasnien zwigzanych z realizagjprojektu, w terminie ok&onym w wezwaniu.

8. Beneficjent zobowgzany jest do przedienia IP do akceptacji:

a) opis sposobu kontroli i monitorowania dziatafitd gospodarczej prowadzonej przez
Beneficjentéw pomocy w okresie 12 ngiegiod dnia rozpogzia dziatalngci gospodarczej,

b) harmonogram kontroli i monitorowaniadziatalngci gospodarczej prowadzonej przez
Beneficientow pomocy w okresie 12 miggi od dnia rozpoezia dziatalndci
gospodarczej,

z uwzgkdnieniem odpowiednich zapiséwetych w dokumentacji konkursowej.

9. Opis sposobu kontroli i monitorowanimraz Harmonogram kontroli i monitorowania
Beneficjent przedktada IP nie fodiej niz do dnia zakaczenia realizacji podstawowego wsparcia
szkoleniowo-doradczego.

10. Jeeli na podstawie czyndoi kontrolnych przeprowadzonych przez uprawniorgaay zostanie
stwierdzone,ze Beneficjent pomocy wykorzystat c&olub czs¢ przyznanego wsparcia
finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zamiawdpowiednich procedur lub pobrat
cala¢ lub czs¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposob nigmalalbo w nadmiernej
wysokaci, WUP w Szczecinie jest uprawniony do dochodzenia zetu tych srodkéw
odpowiednio w catdci lub w czesci wraz z odsetkami w wysoke&ci okreslonej jak dla
zalegtaici podatkowych, od Beneficjenta.

11.IP  mage dochodzi zwrotu w/w $rodkbw od  Beneficjenta, niezalge
od czynndci podejmowanych przez niego w celu odzyskdnakow od Beneficjenta pomocy.

12. Beneficjent zobowrany jest do zwrotu niewykorzystanej¢éa dotacji rozwojowej bez
wezwania, nie piiej niz do dnia zakfczenia realizacji projektu, okdenym w umowie
o dofinansowanie projektu

13. Kontrola i monitorowanie prawidiowe] realizagirojektu wymaga ponadto prowadzenia
sprawozdawczei w oparciu o tryb i zakres oldleny w Systemie Realizacji PO KL,
w szczegolnéci w takich jego cgiciach jakZasady systemu sprawozdawezd®O KL, Zasady
kontroli w ramach PO KL oraz Zasad finansowania RO
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6.6.2 Beneficjent (i/lub WUP w Szczecinie, inny upr  awniony podmiot) —
Beneficjent pomocy (uczestnik projektu).

Na beneficjencie spoczywa gtdwngbowigzek monitorowania i kontroli prowadzonej przez
Beneficjenta pomocydziatalngci gospodarczej przez okres 12 mgegi od dnia rozpoeczia
dziatalngci gospodarczej, tj. w szczegokoa

- czy Beneficjent pomocy faktycznie prowadzi dzia¢d¢ gospodarcg,

- czy dziatalné¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiektprym mowa wumowie
na otrzymanie wsparcia finansowegav umowie 0 przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowegoraz niniejszymi wytycznymi.

Beneficjent pomocy jest zoboyzany poddé sie kontroli przez Beneficjenta, IP oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtai@bwydatkowania przyznanego wsparcia finansowego.
Zobowigzany jest on rowniedo zapewnienia prawa do wdu przez w/w podmioty we wszystkie
dokumenty zwgzane z otrzymanym wsparciem finansowym w ramacjekto.

Kontrola prowadzonej przez Beneficjenta pomocy tdmasci gospodarczej powinna by
przeprowadzona - w siedzibie firmy Beneficjenta pogn oraz miejscu jej prowadzenia —
w szczegolngéci przez Beneficjenta, jak rowrig@rzez IP oraz inne uprawnione podmioty. Musi ona
by¢ prowadzona w okresie 12 miesy od momentu rozpoeeia dziatalngéci gospodarczej.

Beneficjent pomocy zobowzany jest do przedkenia Beneficjentowi dokumentow
poswiadczagcych prowadzenie dziatalgd, rowniez po uptywie 12 miegcy od momentu jej
rozpoczcia. Ma to na celu potwierdzenie wyaania st z obowizku prowadzenia dziataldo
gospodarczej przez wymagany okres.

Jezeli Beneficjent pomocy wykorzystat cato lub cz$¢ przyznanego wsparcia finansowego
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpoigte procedur lub pobrat cadtolub czs¢
przyznanego wsparcia finansowego w sposob niegmalealbo w nadmiernej wysoko,
zobowhzany jest on do zwrotu tyciiodkéw odpowiednio w cakoi lub w cz$ci wraz z odsetkami
w wysokaci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, w terminie i na rachunek wskazargep
Beneficjenta.

Odsetki od przyznanego wsparcia finansowego wylstanyego niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobranego ws@p nienaleny albo w nadmiernej
wysokaici, 3 naliczane od dnia przekazania nieprawidiowo wykstanego lub pobranego
wsparcia finansowego.

Beneficjent pomocy zobowzany jest niezwilocznie powiadoéniBeneficienta o wszelkich
okolicznaciach, mogcych zaktoat lub op&ni¢ prawidiowe prowadzenie dziataléw gospodarczej
i wydatkowaniesrodkdéw na rozwoj przedgdiorczaci.

W przypadku likwidacji dziatalnawi gospodarczej Beneficjent pomocy zobgeeiny jest
powiadomé Beneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni.
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6.7 SPIS ZAt ACZNIKOW

6.7.1 WzO0r deklaracji uczestnictwa w projekcie.

6.7.2 Wz0Or wniosku o przyznanie wsparcia finansaweg

6.7.3 Wz6r wniosku o przyznanie podstawowego wsagramostowego.

6.7.4 WzOr wniosku o przyznanie przeddnego wsparcia pomostowego

6.7.5 Wzor umowy nawiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych.

6.7.6 WzOr umowy na otrzymanie wsparcia finansowego

6.7.7 WzOr umowy 0 przyznanie podstawowego wspaeiaostowego.

6.7.8 Minimalne wymogi dot. biznes planu.

6.7.9 Wzor harmonogramu rzeczowo-finansowego wymlagkiasrodkow finansowych na rozwaj
przedstbiorczaci

6.7.10 Wz0r karty oceny merytoryczne;j.

6.7.11 Wzér éwiadczenia o wysokmi otrzymanej pomocy de minimis w bhigeym roku
kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedeggh.

6.7.12 Wz0r éwiadczenia o nieskorzystaniu z pomocy de minimis.

6.7.13 Wz6r éwiadczenia o nieuzyskaniu pomocy publicznej w osieigiu do tych samych
kosztow kwalifikupcych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktérych ma byprzeznaczona pomoc
de minimis

6.7.14 WzOr éwiadczenia o wielkéci 1 przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifiaych sé do obgcia pomog, na pokrycie ktérych
ma by przeznaczona pomoc de minimis.

6.7.15 Wz0r éwiadczenia dla ubiegggego st 0 przyznanie de minimis

6.7.16 Wz0r éwiadczenia o nieprowadzeniu zarejestrowanej driedal gospodarczej przez okres
€O najmniej 12 miegcy poprzedzacych przysipienie do projektu

6.7.17 WzOr éwiadczenia o niepozostawaniu w stosunku pracy zeigentem (Projektodavag,
partnerem lub wykonavgon ramach projektu.

6.7.18 Wz0r éwiadczenia o niekaraldoi za przesfpstwa skarbowe

6.7.19 Wzér éwiadczenia o nieotrzymanifrodkdw na podygie dziatalnéci gospodarczej z funduszy
publicznych.

6.7.20 Wz0r deklaracji poufdoi i bezstronnéci

6.7.21 Minimalne wymogi dot. Regulaminu Komisji @ga/Nnioskow.

6.7.22 Wz0r zéwiadczenia o pomocy de minimis.

Wszystkie zajczniki zostaty umieszczone w folderze skompresowanyamieszczone do pobrania
na stronievww.pokl.wup.pl
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VII. Kontakt i dodatkowe informacje

7.1 Dodatkowych informaciji dla ubiegajch s¢ o dofinansowanie udziela:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

> Punkt I nformacyjny EFS w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, pok. 211, tel. 91 42 56 1681 42 56 164pokl@wup.pl

oraz

> Punkt Informacyjny EFS w Koszalinie,
ul. Stowianska 15a, pok. 25, tel. 94 34 62 53@oklkoszalin@wup.pl

7.2 Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkanie infoyjmec dotyczace
dokumentacji konkursowej w ngpujacych terminach:

= 28 sierpnia 2008 r— w Szczecinie,
= 09 wrze&nia 2008 r.— w Koszalinie.

Szczegotowe informacje dotygz spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia
na spotkania przyjmgjPunkty Informacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie.

Spotkania te organizowang w/ytagcznie dla _BeneficientowProjektodawcow) zamierzgych
realizowa projekty w ramach Dziatania 6.2 PO KL (w tym zamsowanych udzielaniem wsparcia
osobom zamierzagym rozpoczé dziatalngé gospodarcg), nie za dla osob zainteresowanych
otrzymaniem wsparcia finansowego na rozpotzdziatalnéci gospodarczej.

Szczegotowe warunki uczestnictwa w projektach reaowanych w ramach Dziatania 6.2 PO
KL, skierowane do oséb zainteresowanych uzyskaniemsparcia finansowego na rozpoczie

dziatalnosci gospodarczej, zamieszczone zostama stronach internetowych wytonionych
w konkursie Beneficjentow.

7.3 Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyta dotyczcych konkursu drag elektronicze na adres:

pokl@wup.pl. Odpowiedzi na pytania nadestane dretektroniczip beda publikowane na stronie
internetowej i bda stanowity podstawdo procedury odwotawczej.
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VIII. Zataczniki

8.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wra z instrukcja wypetniania.
8.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowani@rojektu.

8.3 Lista sprawdzapca dla Beneficjentéw odnénie spetniania wymogow formalnych
8.4 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaie projektu.

8.5 Wz6r umowy o dofinansowanie projektu:

8.5.1 Harmonogram ptatsai,

8.5.2 Wz0r wniosku o ptatiseé,

8.5.3 Gwiadczenie o kwalifikowalngi podatku VAT,

8.54 Wymagania w odniesieniu do informatycznegaesys finansowo-kggowego.
8.6 Dodatkowe zagczniki:

8.6.1 Gwiadczenie 0 niezaleganiu przez Wnioskodawcuiszczaniem podatkéw wobec
Skarbu Pastwa.

8.6.2 Petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskogawc

8.6.3 Przebieg pracy zawodowej w zakresie realizagjjektow, osob odpowiedzialnych
za zarzadzanie projektem wraz z pisemdeklaracy uczestnictwa w projekcie.

8.6.4 Qwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pocheodg z innych programéw
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkiwalifikowalnych zwhzanych
z danym projektem.

8.6.5 Informacja o numerze rachunku bankowego Wwoidawcy wyodgbnionego
na potrzeby projektu.

8.6.6 Qwiadczenie informujce 0 niemanacsci przedstawienia rocznego zeznania PIT/CIT
0 wysokaci osignictego dochodu.

Wszystkie zajczniki zostaty umieszczone w folderze skompresowanyamieszczone do pobrania
na stronievww.pokl.wup.pl
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