Materiat informacyjny dotyczacy wnoszenia wkladu
niepieni¢znego w ramach projektéw Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdgj

Material stanowi wskazowki zaréwno dia beneficjentéw PO WER jek i instytucji odpowiedziainych 2za
wdratanie programu. Stanowi interpretacje Wylycznych w zakresie kwalifikowainosci wydatkdéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwgju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 (dale]: Wiiyczne) i ma charakier instruktazowy.

Problematyka wiiadu wiasnego w projektach PO WER zostala opisana w umowie o dofinansowanie
projektu, wniosku o dofinansowanie projektu oraz Wyiycznych, ktére to dokumenty sg wigzace dla stron
umow o dofinansowanie, §j. zardwno dla beneficjentow PO WER jak i instytucji odpowiedzialnych

za wdrazanie programu.
Material zostat opracowany na podstawie Wytycznych z dnia 10 kwietnia 2015 .

Warszawa, sierpien 2016 r.

Opracowano w Departamencie EFS w Ministerstwie Rozwoju

M nisterstwo Rozweju
Fundusze . : ete, Plac Trzech Krzydy 375, 00-507 Warstawa
Europejskie Unia Europejska | -* " tel. 22 273 80 51, fax 22 273 89 19
Wiedza Edukacja Rozwd) Eurapejski Fundusz Spoteczny eaet www.mir.gov pl
www.fundusreeuropejskie govpl



1. Co to jest wkiad wiasny niepienigzny?

Zgodnie z treécig podrozdziatu 6.10 pkt 1 Wylycznych wkiad niepleniezny to stanowigcy czesé lub calosé
wkladu wiasnego wydatek kwalifikowainy, wniesiony na rzecz projektu, nieprzekazany beneficientowi
w formie dofinansowania, Wkiad niepieniezny polega na wniesieniu do projektu okresionych skiadnikow
majatku przez Beneficjenta lub z majgtku innych podmiotéw, jezeli moziiwosé taka wynika 2 przepisow
prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, w szczegéinosci urzgdzeni Iub
materialéw, badan lub $wiadczeri wykonywanych przez wolontariuszy. Oznacza to, 2e wkiad wiasny
niepieniezny powinien byé co do zasady w posiadaniv beneficjenta przed okresem realizacji projekiu
(wyjatkiem jest wkiad w postaci $wiadczen wolontariuszy),

Wkiad niepienigzny wniesiony na rzecz projektu przez Beneficjenta w postaci dobr lub uslug stanowi
wydatek kwalifikowalny przy zalozeniu, ze jego wartos¢ moze zostaé w niezalezny sposédb potwierdzona
dokumentami uzupeiniajgcymi o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom. Wyceny wartoéci majatku
mazna dokonac przy wykorzystaniu wynikow réznego rodzaju ekspertyz, w iym operatow rzeczoznawcow
majatkowych i protokoléw specjalnych komisji oraz za pomoca innych materiatdw, np. wykazéw cen
rynkowych uzyskiwanych z ré2nych zrodet lub rynkéw.

W przypadku wniesienia wkiadu niepienigznego do projektu, dofinansowanie w projekcie ze Srodkéw
publicznych, nie moze przekroczy¢ wartosci calkowitych wydatkéw kwailfikowalnych pomniejszonych
o warlos¢ wkiadu niepienieznego.

Widad wiasny niepieniezny nale2y odrézni¢ od amortyzacji oraz wkladu wasnego pienigznego, ktdry stanowi
oplacenie przez beneficienta ze srodkéw wilasnych wydatkow kwalifikowainych w projekcie,
np.: w postaci zaplaly za wynagrodzenie personelu projekty, za wyrajem sali lub utrzymanie powierzchni
bivrowych.

UWAGA! Wynajem sall szkoleniowej lub koszt oddelegowanlia trenera zatrudnionego
u beneficjenta na umey o prace nie jest wkiadem wiasnym niepiénigZsiym.

2. Jak wykazywaé i rozliczaé wkiad wlasny niepieniezny w kosztach bezposrednich?
« WNIOSEK O DOFINANSOWANIE

W czesci V| Szczegdlowego budZetu projektu przy okreslaniu kosztow bezposrednich mamy mozliwosé
zaznaczenia pdl wyboru (tzw. ,check-box"), ktore dotyczg miedzy Innymi wkiadu niepieniginego, przy czym
w tabeli wkiad niepieniezny zdefiniowano jako wkiad rzeczowy.

Vi. Szczegdiowy budiet projektu
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Nastepnie wydatki w ramach wkiadu rzeczowego opisywans sg w uzasadnieniu znajdujacym sie pod
szezegolowym budzetem projektu (w pkt 4} i dotyczg przewidzianego w projekcie wkiadu wiasnego, a takze
tego, w jaki sposdb, wnioskodawca dokonal jego wyceny. Whnioskodawca powinien opisag, jaka jest
wysokos¢ wkiadu wiasnego, sposdb jego wyliczenia oraz forma wniesienia wkiadu. Ponadto nalezy okraslic
czy wkiad wiasny wnoszony jest przez beneficienta, partnera prajektu czy inny upowazniony podmiot (a jesli
tak to jaki).

Informacja podana w uzasadnieniu powinna by¢ zgodna z opisem polencjalu technicznego (np. w przypadku
udostepnienia sal lub innych pomieszczen) lub kadrowego (np. w przypadku pracy wolontariuszy).

Nalety pamigtaé, aby uzasadnienie dla wnoszonego wkiadu wlasnego bylo wyczerpujace i zawierato
wszystkie ww. elementy.

PRZYKLAD SZCZEGOLOWEGO UZASADNIENIA W BUDZECIE PROJEKTU:

L p. ['Uzasadnienie kosztow:

I
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‘4 {iuzasadileiile- dla. prewldzianego w piojekcia wiladu. Wiasnago, w tym informacld o wkiddzie |  Komentarz
{ 'rzeczowym iwszelkich aplatach pobleranych od uczestnikéw 1

Whioskodawca sfinansuje wymagany wilad wiasny w wysokoscl 5% wydatkéw kwalifikowalnych zgodnie z | NIEPOPRAWNIE
| wymogami konkursu.

Wnioskodawes sfinansije wymagany wkiad wiasny w wysokoscl 5% wydatiow kwalifikowalnych zgadnie 2 | POPRAWNIE

| wymogarii. konkursu, Zostanle on wnigsidny przez lidera projektu w-ramach Kosztow bezposrednich w |
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rynku. Egezna warlods wkiadu wiastege ta 50 000,00 zt

« WNIOSEK O PLATNOSC

Whnoszac wkiad wiasny niepienigzny w ramach kosztéw bezposrednich beneficjent ma obowigzek
uwzglednit go w skiadanych wnioskach o platno&é. W kazdym przypadku rozliczania wydatku stanowigcego
wkiad rzeczowy w tabeli Zestawienie dokumentdw nalezy wybraé wartose z listy rozwijainej. Wkiad rzeczowy
zostat ujety, jako jedna z kategorii podiegajgcych limitom w ramach EFS w bloku pod ta sama nazwa;

0! Kat ey szt oo oyOn nkom.

Kategorie kosztéw podlegajgcych Bmkom Bletgry wniosek
Wydatkl poza obszarem UE l 0,00
Srodki trwale | 0,00
widad rzeczowy | 10 000,08
Cross - finandng | 0,00

UWAGAI We wniosku o platrios¢ nalely wykazywaé faktycznie wnieslony wkiad wiasny
niepleniezny (rzeczowy) zgodnle z wnioskiem o dofinansowanle. W przypadku zmiany formy
wnleslenia wkiadu wiasnego (z wkiadu wlasnego pienigZnego na wkiad wiasny niepieniginy) na
etaple realizacji projektu wyimagana jest 2miana wnilosku o dofinansowanie projektu.




Kazdy wydatek wykazywany we wniosku o platnosé w ramach wkiadu wiasnego powinien byé nalezycie
udokumentowany. Podstawy uznania kwalifikowainosci takiego wydatku powinno by¢ oéwiadczenie
beneficienta poparte dokumentacja Zrodiows, np.: wycena, laryfikator kosztow, tabeia amortyzacyjna (o fie
wkiad wlasny wnoszony jest do wysokosci amortyzacii).

3. Czy wykazywaé wkiad wiasny niepieniezny w kosztach posrednich?

Nie. Beneficienci majg mozliwo$¢ wnoszenia widadu wiasnego rowniez w ramach kosztdw poérednich. Nie
majq jednak obowigzku okreslania jego formy we wniosku o dofinansowanie, gdyz co do zasady nie ma to
znaczenia dla realizacji i rozliczania projektu. We wniosku o dofinansowanie projektu beneficjent powlnien
tylko wyraznie wskaza¢ wysokos¢ wnaszonego do projekiu wkiadu wlasnego w ramach kosztéw posrednich,
W ramach kosziow posrednich nie podlegajg bowiem weryfikacji i monitorowaniu zadne dokumenty
ksiggowe. Tym samym, wklad wnoszony w ramach kosztéw posrednich traktowany jest Jako
pienigzny. Nie ma wiec mozliwosci wykazywania i rozliczania wkladu rzeczowego (niepienieznego) w takim

przypadku,

Stawki ryczaltowe kosztéw posrednich, wskazane w podrozdziale 8.4 Wylycznych, zostaly ckresione na
racjonainym i niezawyzonym poziomie na podstawie analizy statystycznej danych historycznych prajektaw
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Stawki te sluza pokryciu wszelkich wydatkéw administracyjnych
zwigzanych z obsiugg projektu i w analizie nie okreslono, jeka ich czes¢ przysiuguje na pokrycie
poszczegbinych wydatkéw lub tez kategorii wydatkéw. W tej sytuacii to do beneficienta nalezy decyzja, jakg
czesc kosztéw posrednich przeznaczy na jakie wydatki, Naiezy podkreslié, 2e nig podlega to monitorowaniu
przez instytucje posredniczgce PO WER na zadnym etapie.

inng sprawg jest ewentuaine wykazywanie przez wnioskodawcow potencjalu technicznego w ramach
kosztéw poérednich. Jest to teoretycznie mozliwe, ale powinno byé¢ traktowane jakc wyjatek. W ocenie
IZ PO WER - wniesienie np. kemputera lub innego sprzetu / wyposazenia dla koordynatora projektu lub
innego personelu zarzadzajacego / administracyjnego nie powinno mieé istotnego wplywu na oceng
polencjalu technicznego beneficjenta przy ocenie projekiu. Zdecydowanie istotniejsze jest wykazywanie
potencjalu technicznego do merytorycznej realizacii projektu (fj. w remach kosztéw bezposrednich). W takiej
wyjatkowe] sytuacji wykazywania potencjaiu technicznego w ramach kosztéw posrednich, nie ocenia sig@
kwotowej wartosci tego potencjsiu, ale jego znaczenie dla realizacji projektu. Oznacza lo, Zze nie ma
koniecznosci dokonywania jakichkolwiek wycen tego potencjatu w ramach kosztéw posrednich.

Nalezy przy tym pamigtac, 2ze Beneficjent, wnoszac wilad wiasny pienigzny w ramach koszitéw pasrednich,
na pokrycie wszelkich pozostalych wydatkow w kosziach posrednich w ramach dofinansowania dostanie
odpaowiednio pomniejszong stawke kosztow posrednich. Przy wyliczaniu wysokosci kosztow posrednich
w ramach projektu, w czesei Szczegblowy budzet projektu w wierszu B.1,2 Koszty posrednie wnioskodawca
wybiera z listy rozwijalnej odpowiednia wysokosé zryczattowanej stawki kosztéw posrednich w zaleznosci od
wysokosci projektu (zgodnie z zapisami Wylycznych podrozdziat 8.4). Jednoczesnie nie pomniejsza
kwalifikowalnych kosztow podrednich o wysoko$é wnoszonego do projekiu wkiadu wiasnego, co wynika
z fakiu vjgcia w budzecie wydatkéw ogélem i wydatkow kwalifikowalnych, a nie dofinansowania. Niemniej,
ma to przelozenie na wysokost dofinansowania przekazywanego beneficientom w formie zaliczki lub
refundacji.

PRZYKLAD WNOSZENIA WKLADU WLASNEGO W RAMACH KOSZTOW POSREDNICH
Beneficjent — firma prywatna

Wymagany w konkursie wkiad wiasny — 5%

Calkowita wartosé projektu — 750 000,00 zi

* HKoszty bezposrednie na rok 2016 — 300 000,00 z
= Koszty bezposrednie na rok 2017- 300 000,00 z¢

Wysokosé wymaganego wkiadu wlasnego - 37 500,00 24

Stawka ryczailtowa kosziéw posrednich, jakg powinien wybraé beneficjent to 25% (w przypadku projektow
o wartosci do 1 min PLN wigcznie). Stawka wydatkéw kwalifikawalnych nie podlega Zmniejszeniu, nawet jest
beneficjent w jej ramach wnosi wkiad wiasny (wklad wiasny tez stanowi wydatek kwalifikowalny).

Procent kosztéw pogrednich kwalifikowalnych w zaden sposéb nie podlega pomniejszeniu o wkiad
wiasny:
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UWAGAI Wysokosé arycqutowychr- koszt&w-moéredgich ifinansowana z doﬁnansoWgnla nie jest
wldoczna we - whniogku: 6. dofinansowanie’ projektis, Zostanle’ wyllczona przez instytucje’ quch
strona umowy: (na:podstawle: danych we . whiosku o doﬂnansowmie) I'wsKazana: w-umowié o -

‘dofinansowanie projektu:

o W powyzszym przykiadzie:

- Kwota dofinansowania w ramach kosztéw po$rednich wyniesie 112 500,00 zi (150 000,00 ~ 37 500,00)
- % dofinansowania kosztéw poérednich w kosziach bezposrednich — 18,75% (112 500,00/500 000,00)
- Kwalifikowalna stawka kosztow posrednich finansowana z dofinansowania - 18,75%

Mozliwe jest wykazywanie wkiadu wlasnego czedciowo w kosztach bezposrednich i porednich. W takim
przypadku nalezy to wiasciwie uzasadnié we wniosku o dofinansowanie:

PRZYKLAD UZASADNIENIA DOTYCZACY WNOSZENIA WKLADU WLASNEGO W RAMACH
KOSZTOW BEZPOSREDNICH | POSREDNICH

*zgodnie z zalozeniami okreslonymi powy2e|

Lp. | Uzasadnlenle kosztéw:
| : Komentarz1Z PO

4 Uzasadhlenie dia przewidzlanego w prajekele: wkiadu® wlasnego, w tym inforfacla o widadzie WER
rzeczowym | Wiazelkich oplatach pobleranych, od':ﬁmstn" Stnikéw

| Wnioskodawca sfinansuje wymagany wkiad wizsny w wysokoéel 5% wydatkow kwalifikowalnych zgodnie z | NIEPOPRAWNIE
wymogami ‘kenkursu. Zostanie on wniesiony ‘przez Wdera projektu. W cZescl w ramach kosziéw
bezpokrednich. & w czeéci w ramach. kaszidw. pofrednich - taczne wartoét wiiadu wiasnego to 37 500,00
z!.

-Wnloskodawu sfinansuje wymagany. wihiad wtasny w wysmos::i & % wydetkow kwallfXowalnych zgodnie z | POPRAWNIE
wymogemi korikursu. Zostanie on wmesiony przez.: I!demprojaktu w rzedai okredlone) w-szczegdlowyin
budzecie projekiu w ramach W w. postaci kusztumdustqpmenia sal szkoleniowych na
potrzeby przeprowadzenia szkoleri (widad zeczowy) w wysokosti 20 fys zl. Sale sa w posiadaniv
beneficlenta, a wysokoéc wiladu wiasnega zostala cszacowana w oparciu o stawkl obowigzujace u
bensficjents przy wynajmle ‘komercyinym (cennik dostspny na stronie intemetowef beneficents).
Dodatikowo, stewki potwierdzono rozeznaniem cenowym przapiowad2onym na lokanym rynku: poprzez
analizg cfert zawartych na stronach intematowych § podmictbw zejmuiscych sie wynajmem koriercyjiym
sal szkolenlowych. W pozostalej czasol wkiad wiasny zostanie wrilesiony w ramach koszidw posrednich (w
tacznef wysokoscl 17 500 zi). Laczna wartoéé wkiadu wlasnego to 37 500,00 1,




4, Jak szacowac wysokosc¢ wkladu wlasnego niepienieznego?

Co do wyceny wkiadu wiasnego nalezy zwrocic uwage po pierwsze na zapisy podrozdzialu 6.10 Wytycznych
Widad nispienigzny, a po drugie podrozdzialu 6.2 Ocena kwalifikowalnosci wydatku. Kaidy wydatek
w projekcie, bez wzgledu na to czy dotyczy dofinansowania czy wkladu wiasnego, musi byé bowiem
racjonalny, efektywny i bezposrednio zwigzany z celami projektu. W praktyce oznacza to, ze beneficjent we
wniosku o dofinansowanie powinien rozwazyc, co dokladnie wnosi jako wkiad wiasny uwzgledniajac cele
i potrzeby projektu, co podiega ocenie w trakcie weryfikacji wniosku o dofinansowanie.

Nalezy pamietac, iz jednym z warunkdw kwalifikowalnosci widadu wlasnego jest to, i2 jego wysokosé nie
przekracza stawek rynkowych. KaZdorazowo w przypadku okreslania wysokosci wnoszonego wkiadu
wiasnego nalezy zweryfikowac, czy odpewiada ona stawkom stosowanym powszechnie na danym obszarze,
w szcezegolnosci, czy jest zgodna z cennikiem, ktdry stosuje beneficjent w dzialainosei pozaprojektowej.
Dodatkowo, wysokos¢ rozliczanych stawek nie powinna byé wyZsza niz te okreslone w przygotowanym
przez IP PO WER Zestawieniu standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw w ramach PO WER
obowigzujacym dia danego konkurst / naboru projektow pozakonkursowych.

Beneficjenci planujgcy wnies¢ wkiad wiasny do projektu zwigzany z wykorzystaniem $rodkéw trwatych oraz

wartoci niematerialnych i prawnych powinni zwrécic uwage na roézny sposéb wnoszenia wkiadu wiasnego
do projektu, w zaleznosci od rodzaju $rodka trwalego (podrozdzial 6.12.1 Wylycznych):

a) Srodki trwale bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie lub wniesienie do
projekiu nieruchomosci b jej czesci),

b) $rodki trwate wykorzystywane w cely wspomagania procesu wdrazania projektu {(np. rzutnik na szkolenia,
udastepnienie sal szkoleniowych),

tylko bowiem te opisane w lit. a mogg byé wniesione do projsktu w calosci na podstawie operatu
szacunkowego, stanowigcego wyceng wkiadu wiasnego niepienieznego.

8. Czy wniesienie $rodka trwalego do projektu to zawsze wkiad wiasny
niepieniezny?
Nie. Forma wniesienia wkiadu wiasnego rézni sig w zaleznosci od rodzaju érodkéw trwalych i skladnikow
majatku beneficjenta;

I, Srodki trwale bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie lub, whiesienie

do projektu nieruchomo$c! lub jej czgsci, gdyby takie typy projektow okreslono w PO WER) bedace
w posiadaniu beneficjenta

Mogg by¢ wniesicne do projektu w calosci na podstawie operatu szacunkowego, stanowigcego wyceng
wiladu wlasnego niepienigznego. Wniesiona jako wkiad wlasny niepieniezny moze bycé;

~ wartoéé nieruchomoscei lub jej czg&é na potrzeby, np.: funkcjonowania dziennych domdw opieki
medycznej lub

» warto$¢ srodkéw trwalych w ramach wyposazenia, np.: centréw symulacji medycznej.
W przypadku pozostatych Srodkow trwalych s3 one kwalifikowalne zgednie z zapisami podrozdzialu

6.10 Wytyeznych.

UWAGAI Ten przypadek co do zasady nie dotyczy projektéw PO WER. Poza kilkoma wyjatkami,
w projektach PO WER érodki trwate nie sg bezposrecdnio powigzans z przedmiotem projekiu.

1. Srodki frwale wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzuinik na
szkolenia, udostepnienie sal szkoleniowych) bedace w posiadaniu beneficienta

W przypadku tych Srodkow trwalych wkiad wiasny moze by¢ wniesiony jako:

~ odpisy amortyzacyjne dokonane w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do wykorzystania
nieruchomosci w celu realizacji projektu lub

» jezeli nieruchomos$¢ zostata juz calkowicie zamortyzowana. wkiad niepienigzny do wysokosci
odpiséw amortyzacyjnych za okres realizacji projektu wyliczonych na podstawie ostatniej stawki
amortyzacyjnej proporcjonalnie do wykorzystania nieruchomosgei w celu realizacii projekiu,



> wkiad niepienigzny do wysokosci kosztu wynajmu wynikajgcego ze stawek rynkowych,
w szczegolnosci zgodnego ze stawkami obowigzujgcymi u beneficienta, proporcjonalnie do
wykorzysiania nieruchomosci w celu realizacji projektu.

Dodatkowo w obu przypadkach wniesienia wkiadu niepienigznego kwalifikowalny moze byé dodatkowo
wktad pienigzny jakc koszt utrzymania Srodka trwatego, np.: nieruchomosci lub jej czesci, wylacznie
w przypadku jesfi nie stanowi to podwdjnego finansowania tego samego wydatku, np.: jesli koszt utrzymania
nieruchomosci nie byl uwzgledniony w kwocie jej wynajmu.

UWAGA! Jesil baneﬂcjent na etaplenskladanla whniosku o dofinansowanie ¢ yamieds Lrofkaw

oweh to kwaﬂﬂkowalny moZe byé whkifad wlasny plenlqtny w. wysokoscl koszidw
ponleslonych na: pozyskanie Srodka trwalégo, np. koszt zakupu, wynajmu, leasingu fub
amortyzacii, zgodnie z:Wytycznyml.

Oznacza to, ze nawet w przypadku posiadania lub dysponowania przez beneficjenta sSrodkami
trwalymi, ktdre chce wykorzystaé w projekcie, nie zawsze bedzie wnosié wkiad rzeczowy
nispieni¢zny. Wkiad wiasny niepienigzny nalezy odrézni¢ bowiem od amortyzacji, czy wkiadu wiasnego
pienigznego, ktdry stanowi oplacenie przez beneficjenta ze Srodkdw wiasnych wydatkéw kwalifikowalnych
w projekcie, np.. w postaci zaplaty za wynajem sali.

PRZYKLAD BLEDNEGO UJECIA WKLADU WELASNEGO DOT. SRODKOW TRWALYCH
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Szholenle z
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1' Kgsﬂwynqnﬂ , T . — T = e e sicaro e
sal szkoleniowych | i godz | 200|4000z| °°°g§ S e
(2 gr, x 100 h) B LS R e S [ e,
5K ia_l T :’ ‘ + .
utrzymania sa | I O ‘ ' | 2000,0| 20000] 20000
szkoleniowych (2 | [ godz | 2000300020 “Uetl Toaf o om
BF. x 100 h) JE SRS ; : |
Lp. | Uzasadnlenie kosztow:
4. | Uzasadilenie dia przewidzlanego w projekcie wiiadu wiasnego, w Komentarz IZ PO WER
tym ‘informacin o whkiadzia rzeczowym | wazelkich oplatach
pobleranych od uczestnlkéw
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Whnioskodawsea wnissie do projektu w
ramach kosztdw bezpofrednich, w postaci koszlu wynajmu sal
szkoleniowych dia potrzeb szkolenia z cbslegi klients. Sale zostang
pozyskane na iokalnym rynku, w wysokodel 4000 2 za godzine
szkolenia. Jest io stawka zgodna z cenami vfsrowanymi kamercyjnie
Kwola 40,00 21 zawlera koszt wynajmu sall na godzing lekaying oraz
koszt Joj ubzymania bzczna warlodé wkiadu wiasnego in 2 000,00 =t
Ponadio vmieslony zosiania w ramach
kosziéw bezpoirednich, w postaci kosztz ulrzymania wiasnych sal
szkolenlowych dia polrzeb szkolenla z obshupf klienta w wysokoéci 10,00
Zl za godzing szkolenla. Laczna wartosé wikisdu winsnega to 2 000,00 z).

{ sk znajduig siq talke kooxty je] eksploataci |

Koszt zwigzany z wynaimem sa} szkoleniowych
nabedgcych skladnikiem majatku beneficienta
Zpwsze slanowi | asnv phendcds | B nie
iak wskazat benaficjent niepieniezny. Ponadto,
jak wynika z uzasadnienia, w koszcie wynajmu

Wykazanie wigc dodatkowo w budzecie w pozydji |
nr 2 kaszidw ulrzymania sali stanowl podwojne
finansowanie wydatku (wydatek w calodei
- nizkwalifikowalny) Co wigce], koszty zwiazane z
utrzymaniem sal szko'eniowych sianowig
. @ nle Jak wskazul beneficjent

nizpianiszny.

6. Jak wnosi¢ wikiad wilasny niepieniezny w postaci nieodplatnej pracy
wolontariuszy?

Jako wkiad wlasny moga zostaé wnissione do projektu $wiadczenia wykonywane przez woalentariuszy.

W pizypadku nieodplatne] pracy wykenywanej przez wolontariuszy naiezy zdefiniowaé rodzaj wykonywanej
przez wolontariusza nieodplainej pracy i ocenié, czy jest ona celowa i zasadna z punkiu widzenia projektu,
W projekcie moze by¢ bowiem rozliczany wkiad wiasny w postaci pracy wolontariuszy, ale tylko tam gdzie ta
praca jest faktycznie niezbgdna do osiagniecia celéw projektu,

Jesli bensficient w ramach projekiu planule przeprowsdzié cykl szkoled, np. 100 godzin

Iskeyjnych | do wykonanis tago dzialania planuje zsengaowaé 1 tranera na wmows zlecenie na |
czss 100 godzin lekeyjnych, a dodatkowe wolontarlusza na kolajne 10 goduln, o — przy |
zsloZenly, Ze szkolenia prowadzons 53 pizez jednego frenera — angatowanie woloniariusza Jest ,
zhgdne | nle powinho by wykezywane w budincle projskiu. W tym preyldsdzie motiiwe Jest i
Jednzlc zaangatowanic dwésh treneréw: na wmowe ziecswnle na 30 godzin lekeyinyeh,

4 drugiego Jako wolontariusza na kolzine 40 godzin lekeyjnyeh. ;

o Ut s e -

Nalezy zwrécié szczegbing uwage na zakres zadan, jakie peini w projekcie osoba wykonujaca swoja prace
nieodplatnie, od tego bowiem zalezy, w ramach jakich kosztéw powinien by¢ ujety dany wydatek.
W przypadku wnoszenia ww. widadu w kosztach posrednich obowigzujg zasady okreslone w pkt 3. Jesli
natomiast wkiad wiasny wystgpuje w kosztach bezposrednich, to beneficjent zobowigzany jest dokonaé
wyceny nieodplatnej pracy wylionywanej przez wolontariusza w ramach wktadu niepienieznego.

Woldntériﬁsi wykonujgcy zadania

zwigzane z zarzadzanlem projekiem,
w szezagolnosci okreslene

w podrozdziale 8 4 Wylycznych

Wolniariusz wykonujacy zadania
meryloryczne

l::? Koszty posrednie
::> Koszty bezposrednie

PRZYKLAD WYKAZANIA WOLONTARIUSZA JAKO WKLADU WELASNEGO
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Zadanie 1 -

-Szkolenie z obslugl-kiienta 7 :
13 hwe«;gxwenw frongss -~ | | i ‘ il ;899 '2 :II;?Q - H 46’
swglortidnt — 180hmM-e X 12 M-cy x| | | N fme | 12 ozt| 040]780,4i 780,40
24,37 2Vigodz. | IS i zi| 0= =t

L.p. | Uzasadnienie koaztéw:

4. [l Uzasadnlen's dia przewldzlanego. w projekcle whiadurwiasnego, w tym Informaca o wkiadzle rzacziwym | wszalkich
' oplatach pobleraitych od uczéstnikéw

Ad. || Wnloskadawca sfinansuje wymagany widad wiasny w wysokodc 5% wydatkéw kwallfkowalnych 2godnis 2 wymogami Konkurse.
4 ' Zostanis on wnissiony w ramach &asm trzpcirodnich, wopostach nicedidativn oriry enlontoriuezs zaangazowanego na
| stanowisky: krzrips pexy. azkoienm 2 aue !u,,l Shwign W-wyminrze 160 godzin miesigcznie przez: okres 12 miesiecy; stawka-
24,37 zi/ godzing. taczna wartosé wkiadu wigsnego to 46730, ¢_|D zl

Wycena pracy wolontariusza = wycena wkiadu niepienigznego:

= powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktdre zostalyby poniesione w przypadku jej odplatnego
wykonywania przez podmiot dziatajacy na zasadach rynkowych,

= okreslona jest z uwzglgdnieniem ilodci czasu poswieconego na jej wykonanie,

¢ okreslona z uwzglednieniem Sredniej wysokosci wynagrodzenia za dany rodzaj pracy obowiazujgcsj

u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub piacy
minimalnej okreslonej na podstawie obowiazujgcych przepisow.

UWAGAI ‘Wycena wykonywanago éwiadczama przez wolontariusza moie byé przedmiotem
kontroli i oceny. Jesli jednak ‘beneficlent zdecyduje §ié. ha wycang pracy wolontariusza na
‘podstawie ptacy minimalne] okreslone] 'na podstawie: obowiqzujacych priepisdw, nle ma
obowiazku okrelania i doKumeritowania wysokoci stawki poprzez dane dotyczace
stosowanych stawek.u danego pracodawcy lub w danym regionie:(np. w-oparciu.o-dane GUS).

PRZYKLAD 1
cena wkladu wiasnego w pastaci niecdplatne| pracy wolontariusza - trepera za prreprowadzenie

warsztatow aktywizacii zawodowej

Wynagrodzenie minimalne za rok 2016 - 1 850,00 zi brutto za miesigc zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 11 wrzeénia 2015 r. w sprawie wysokoéci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2016 r.

Miesieczny koszt pracy brutto przy zalozeniu, ze pracownik zatrudniony jest w ramach calego elatu —
1 850,00 zi brutto

Srednia liczba dni roboczych w miesigcu — 20
Srednia liczba godzin pracy w miesigcu - 160
Sredni koszt pracy trenera za jedng godzing zegarowa — 11,56 zt (1 850,00 z1/160 godzin)

PRZYKLAD 2

Wycena wkiadu wiasnedo w postaci nieodpiatnei pracy wolontariusza - irenera za przeprowadzenie Zajegz

grafiki komputerowej

Mediana wynagrodzeri w Warszawie w 2015 roku na stanowisku grafika komputerowego - 4 200,00 zt
brutto za miesigc (2rédio danych: Ogdlnopolskie Badanie Wynagrodzen przeprowadzone przez Sedlak &

Sedlak w 2015 roku)




Mieslgczny koszt pracy brutto przy zaloZeniu, Zze pracownik zatrudniony jest w ramach jednego etatu—
4 200,00 brutio

Srednia liczba dni roboczych w miesigcu - 20
Srednia liczba godzin pracy w miesigcu - 160
Srednl koszt pracy trenera za jedng godzing zegarows - 26,25 zi (4 200,00 2i/160 godzin)

Dodatkowo, przy wnoszeniu wkiadu wiasnego w postaci nieodplatnej pracy wolonlariusza nalezy wzigé pod
uwage przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozyiku publicznego i o wolontariacie,
w tym arl. 48, zgodnie z ktorym wolontariuszowi z mocy ustawy przysiuguje:

» ubezpieczenie z tytulu wypadku przy wykonywaniu Swiadcze, pod warunkiem, ze wykonuje on
$wiadczenia na podstawie porozumienia zawariego na czas okreslony diuzszy niz 30 dni;

» ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, dla wolontariuszy, z kiorych $wiadczen
korzysta przez okres nie diuzszy niz 30 dni lub przez czas nieckreslony;

2 ponadto beneficjent moze fakuitatywnie zglosi¢ wolontariusza do ubezpieczenia zdrowotnego na
zasadach przewidzianych w przepisach o powszechnym ubezpleczeniu zdrowotnym, jesli dany
walontariusz nie podiega mu z innego tytulu i zglosi takg potrzebe.

W przypadku ponoszenia przez beneficjenta w projekcie ww. kosztéw zwigzanych z zaangazowaniem
wolontariusza do projektu beda one stanowily wkiad wiasny pieniezny.

Nalezy réowniez zaznaczy¢, Ze nie kaidy beneficjent moze rozliczyé w projekcie prace wolontariuszy.
Zgodnie z art. 42 ww. ustawy:

1. Wolontariusze moga wykonywac, na zasadach ckreslonych w niniejszym rozdzials, swiadczenia na rzecz;

1) organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 w zakresie ich dziatainosci
statufowej, w s2czegobinosci w zakresie dziglalnosci pozytku publicznego, z wylaczeniem prowadzonef
przez nie dzialalnosci gospodarcze,

2) orpandw administracji publicznej, z wylgczeniem prowadzonej przez nie dzfatalnos$ci gospodarczef,

3} jednostek organizacyjnych podleglych organom administracji publicznef lub nadzorowanych przez te
organy, z wylaczeniem prowadzongj przez le jednostki dzialainosei gospodarczej,

4} podmiotow leczniczych w rozumisniu przepiséw o dzialalno$ci leczniczej w zakresie wykonywanej
przez nie dzialalnosci leczniczef

- zwanych dalej "korzystajacymi”.
2. Przepisy ninigjszego rozdzialu stosuje sie odpowiednio do wolontaniuszy wykonufgcych na obszarze
Rzeczypospoiilef Polskiej Swiadczenia na rzecz organizacji miedzynarodowych, jezeli postanowienia uméw
migdzynarodowych nie stanowig inaczej.
3. Czionek stowarzyszenia moie rowniez wykonywad Swiadczenia, jako wolontariusz, na rzecz
stowarzyszenia, kidrego jest czlonkiem.

UWAGA! Dia przykiadu przedsigbiorstwo nie moze korzystaé ze &wiadczeri wolontariuszy,
a tym bardzie] rozliczaé ich w projekcie w ramach wkiadu nieplenigznego.

Jak kazdy inny wydatek w projekeie, rownie wkiad wlasny powinien byt wiasciwe udokumentowany.
W przypadku wnoszenia go w postaci $wiadczei wolontariuszy dokumenty umozliwiajace weryfikacie
wyceny wkiadu oraz wykonanie Swiadczenia to np.: porozumienie z wolontariuszem wskazujace rodzaj
wykonywanej niecdplatnie pracy, dokumenty dotyczace wyceny, np. wydruki ze stron internetowych
Z kalkulacjg cen rynkowych, jesli dotyczy ewidencja czasu pracy, produkty wykonywanych zadan i inne.

10



7. Jak wykazywat i rozliczaé wkiad wiasny w projektach rozliczanych kwotami
ryczattowymi?

Istnigje mozliwosé, aby beneficient czed¢ kosztéw projektu roziiczanego kwotami ryczattowymi pokryt ze
srodkéw wiasnych, przy czym moze fo nastapi¢ bez potrzeby i zasadnosci okreslania formy wkiadu we
wniosku o dofinansowanie. Wkiad wiasny wykazywany w ramach projektu rozliczanego ryczattowo
traktowany jest jako plenigzny. W ramach kosztow projektu nie podlegaja bowiem weryfikacji
i monitorowaniu zadne dokumenty ksiegowe.

W zwigzku 2 powyzszym, jesli beneficjent przewiduje wniesienie wkladu wlasnego w ramach kwoty
ryczattowej nie odznacza pola .Wkiad rzeczowy” dla danej kwoty we wniosku o dofinansowanie:

V1. Szczagdlowy budiet projekiu
~ _ . RN O B e T I R £ = —
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= . ﬁ ) _ | .ng. : 3.; i Ty TR
"KOSZTY:OGOLEM (6.1) —k i =T —
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Zadanle 1~
Opragowanle modeju wybory
tematéiv | wdradania Innowacyi
spolecziiych w PO WER (Kwota
h%&“?ﬁ'&"&?:ﬂ:ﬂéﬁ” 25 0go, | 2500|2500 | 2500
Sei N | sat, 1 :| 000 0,00] 0,00
spolecanych w PO WER ? ek (W] | =

oraz nie odznacza ww. kosztu, jako kategorii podlegajace; imitom we wniosku o platnosé:

Kategorie kaszidw podlegafacych Bmite:r : Bielacy wniosek Rarastafgeo

Wydatki poza obsrarem I 0,00 0,00
Snodh] trwale 0,08 6,00
Widad rzeczowy 0,00 )
Crass - financing 0,00 1,00

W kwaotach ryczaltowych nie ma wigc mozliwosci wykazywania i rozliczania wkladu rzeczowego.
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