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PODSTAWOWE DEFINICJE

Projekt wspotpracy ponadnarodowej PO KL - projekt, ktory zaklada wspdrealizacg dziataa
kwalifikowanych partnerow ponadnarodowych, przewadgch w zaiczniku nr 8
do Wytycznych w zakresie wdeamia projektow innowacyjnych i wspétpracy ponadrdowe]
PO KL W projektach wspotpracy ponadnarodowej zadanpmojektodawcow jest wykazanie
rzeczywistej wartéci dodanej wynikajcej ze wspotpracy ponadnarodowej. Projektystenszliwe

do realizacji w kadym z Priorytetéw PO KL, z wygtzeniem inicjatyw lokalnych na obszarach
wiejskich (Dziata 6.3, 7.3, 9.5).

Rozr&niamy dwa rodzaje projektéw wspotpracy ponadnaragjow

Wyodrebnione projekty wspotpracy ponadnarodowej — projekt, ktory koncentruje i
na dziataniach wspétpracy ponadnarodowej. Cel gidwrcele szczegétowe wyoglinionego
projektu wspotpracy ponadnarodowej powinny shdnosé do wspotpracy ponadnarodowej
i powinny by mazliwe do osagniccia wylacznie dzéki wspotpracy z partnerem/partnerami
ponadnarodowymi dalacymi sygnatariuszami umowy o wspoOtpracy ponadnarajloRealizowany
w ramach takiego projektu proces wymiany wiedzyswdadczenia i wzajemnego uczenia Si
na poziomie ponadnarodowym wnosi rzeczywisvartd¢ dodanm. Wyodrbniony projekt
wspotpracy ponadnarodowej zaktada realizgagziatar we wspétpracy ponadnarodowej od paikn
realizacji projektu, tj. ji na etapie opracowania wniosku o dofinansowanigekino.

Projekty z komponentem ponadnarodowym — projekt, ktéry na poziomie analizy
problemow/potrzeb grup docelowych wykazuje uzasasnipotrzele realizacji komponentu
ponadnarodowego, oraz ktérego cel/cele szczegoOhwsleazuy na maliwos¢ ich osagniecia
wytacznie w wyniku wspotpracy ponadnarodowej. Realadgmponentu ponadnarodowego wnosi
rzeczywist wartas¢ dodan wynikajaca z wymiany wiedzy, déwiadczenia i wzajemnego uczenia
si¢ partneréw ponadnarodowych #ligva do osiagniecia jedynie przy ich udziale.

Elementy odréniajace projekty wspotpracy ponadnarodowej od projekstandardowych:
* list intencyjny;
* umowa o wspotpracy ponadnarodoweyj;

» wartas¢ dodana wynikajca ze wspotpracy ponadnarodowe.

List intencyjny dotyczacy wspotpracy ponadnarodowej(stanowi zatcznik nr 5.6.1 do niniejszej
Dokumentacji) - dokument wyraajacy wsepnma che¢ wspoétpracy ponadnarodowej, okiagacy
jednoznacznie zamiar podpisania umowy o0 wspoOtpraogadnarodowej przez partnerow. List
intencyjny jest podpisywany w3zyku polskim, angielskim, niemieckim lub francuskirsktadany
wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Umowa o wspotpracy ponadnarodowejstanowi zadcznik nr 5.6.2 do niniejszej Dokumentagcji)
umowa podpisywana przez lidera projektu oraz wgaystpartneréw uczestnigzych w projekcie
wspoOtpracy ponadnarodowej. Umowa ckaem.in. cele wspotpracy, rezultaty i produkty oraz
dziatania partneréw z przypisaniem odpowiedzigdh&kazdemu z nich. Ponadto umowa olee
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budzet projektu,zrédia finansowania, a ta& sposob podejmowania decyzji, system komunikaciji
oraz procedury monitoringu i ewaluacji w partneistwwonadnarodowym. Podpisanie umowy
0 wspotpracy ponadnarodowej i jej akceptacja pké&iP w Szczeciniegsniezizdne do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu. Umew wspotpracy ponadnarodowej podpisuje wijezyku
polskim, angielskim, niemieckim lub francuskim.

Warto ¢ dodana wynikajaca ze wspotpracy ponadnarodowej zgodnie 2Vytycznymi w zakresie
wdrazania projektdw innowacyjnych i wspétpracy ponadmiowej PO KL ,jako wartg¢ dodamn
nalezy rozumié cele projektu oraz konkretne produkty i rezultatyzliwe do osagniccia wylacznie
we wspotpracy ponadnarodowej, ktérej nie udatohy mealizowé wdrazajac projekt jedynie
0 zastgu krajowym”.

Partnerstwo ponadnarodowe- wspotpraca w ramach projektu o charakterze pos@diowym

z podmiotami zagranicznymi na podstawie zawartejowyn o wspoipracy ponadnarodowe;.
Partnerzy ponadnarodowi musby¢ wymienieni we wniosku o dofinansowanie, lecz ge ni
podpisuj; podpisuj natomiast list intencyjny oraz umew wspotpracy ponadnarodowej. Partnerzy
powinni wnos¢ do partnerstwa wiedz umiegtnosci, srodki finansowe lub inne zasoby oraz
uczestniczy w zaradzaniu projektem. Wszyscy Agowinni czerpé korzysci z realizowanego
projektu. W projektach PO KL partnerstwo ponadnaveel ma@na nawiazat z pastwami Unii
Europejskiej, a tate z podmiotami z krajow nietdacych cztonkami UE.

Toolkit (Transnational Partner Search) - internetowa baza danych instytucji zainteresowhn
podgciem wspoOtpracy ponadnarodowej w ramach EuropeggskiEunduszu Spotecznego. Baza
powstata z inicjatywy Komisji Europejskiej w ramaghojektu majcego na celu stworzenie
narzdzia internetowego do wymiany informacji na temap@pracy ponadnarodowej w ramach
EFS. Z danych zawartych w Toolkit w petni naokprzystd jedynie zarejestrowanizytkownicy.
Rejestracji mge dokona kazdy, kto wypetni podstawowy formularz rejestracyjmy stronie Toolkit
(www.transnational-toolkit.udostpnej réwnie na portalu KIW.

Fishing Pool -to opracowana i administrowana przez Krajoimstytucg Wspomagajca baza
potencjalnych partnerow do realizacji projektow dlppacy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Baza ,Fishing Poolixzera informacje o potencjalnych partnerach -
z Polski oraz innych krajow - cheych realizowéa projekty wspétfinansowane z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, zainteresowanyghzeds¢wzigciami w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013. Baza maced pomoc w znalezieniu partnera
do wspotpracy ponadnarodowej. Informacje o potdénggn partnerach prezentowang\s formie
ujednoliconych formularzy (fiszki projektowe) zawagcych najwaniejsze informacje wegyku
angielskim o partnerze (nazwa podmiotu, tytut getaje okres realizacji, grupy odbiorcow, dane
kontaktowe, itp.). Przegilanie fiszek projektowych zamieszczonych w bazie mymaga
rejestracji. Zainteresowani wspotpgaponadnarodow kontaktup sie bezpdrednio z osobami
wskazanymi do kontaktu w fiszce. ¥¢ej informacji na stroniehttp://www.kiw-pokl.org.pl/pl/fp-
opis lub http://www.wup.pl/index.php?id=834Ponadto partneréw nmina poszukiwé korzystajc

Zz pomocy haspujacych baz danych:

http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=00010082&sectionTitle=Finding+partners




http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.h¢aycej takze baa produktéw i rezultatdw
programu Leonardo da Vinci.

Szczegotowe opisy kwestii realizacji projektéw wigpacy ponadnarodowej zawiegajVytyczne
w zakresie wdrznia projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadriowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 kwietnia 2009 Instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operaayo Kapitat Ludzkiz dnia 1 stycznia
2012 r. wraz ZKomentarzem do Instrukcji przygotowania wnioskéwofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramd®® KL (styczér 2012 r.), dosfpne

na stronie internetowej WUP w Szczecini@ww.wup.szczecin.ploraz Krajowej Instytucji
Wspomagajcej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: httpudpokl.org.pl.




|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkursua svyodiebnione projekty wspotpracy ponadnarodowej i projekt
komponentem ponadnarodowymkreilone dla Poddziatania8.1.3 Wzmacnianie lokalnego
partnerstwa na rzecz adaptacyjieg Dziatania 8.1 Rozwo0j pracownikow i przedsiorstw w
regionie Priorytetu VIl Regionalne kadry gospodarkiPO Kapitat Ludzki, przyczyniage s¢ do
podniesienia i dostosowania kwalifikacji oraz urdiepsci osob pracujcych do potrzeb regionalnej
gospodarkiWsparciem mogzosta@ objete nast¢pujace typy projektow:

1. Inicjatywy podejmowane na poziomie lokalnym i regionalnym przsvigzki pracodawcow i
zwigzki zawodowe, mage na celu zwikszanie zdolnéci adaptacyjnych pracownikow i
przedsgbiorcow, w szczegoélgoi w zakresie:

— organizacji pracy

— form swiadczenia pracy

— promocji podnoszenia kwalifikacji zawodowych
— godzeniaycia zawodowego i prywatnego.

2. Promowanie spotecznej odpowiedziatisoprzedsgbiorstw, w szczegoélgoi w odniesieniu do
lokalnego rynku pracy, warunkéw pracy pracownikéwrodowiska naturalnego.

1.1.2. Projekty musz by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

- pracodawcy i pracownicy

- organizacje pracodawcow

- zwigzki zawodowe

- jednostki samorzdu terytorialnego
- instytucje rynku pracy

- spotecznéé lokalna

- organizacje pozaradowe.

1.1.3. Wymagania dotycace dziatah kwalifikowanych, modeli i form wspéipracy
ponadnarodowe;j

Projekty zgtaszane w ramach niniejszego konkursuszmby¢ realizowane w partnerstwie
ponadnarodowym. Przy czym pod @oegm partnerstwa ponadnarodowego malgozumie
wspolm realizacg dzialan przez projektodawc z co najmniej jednym podmiotem (jednym
partnerem zagranicznym) pochadgm z kraju cztonkowskiego Unii Europejskiej (bezgkdu
na to, czy realizuje on projekt wspoffinansowariyFS czy nie) lub z kraju nieslacego cztonkiem
UE.

Opis zada podejmowanych w projekcie wspétpracy ponadnaroglowesi odzwierciedla formy
dziatar kwalifikowanych w ramach wspotpracy ponadnarodowgpikajacych z zadcznika nr 8
do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakreg&lesezania projektow innowacyjnych
i wspOtpracy ponadnarodowej w ramach PO, Kiskazane powej:



1. Organizowanie konferencji, seminaribw, warsztatowsgotka (stosuje s do typow
projektow nr 1, 2)

2. Przygotowanie, ttumaczenie i wydawanie publikagpracowai, raportow (stosuje gido
typow projektéw nr 1, 2)

3. Adaptowanie rozwizas wypracowanych w innym kraju (stosuje 8o typow projektow nr 1,
2)

4. Doradztwo, wymiana pracownikow, sta wizyty studyjne (stosujez slo typdw projektow nr
1, 2)

5. Wypracowanie nowych rozydai (stosuje si do typdw projektow nr 1, 2)

Nalezy podkréli¢, iz Plan Dziatania na rok 2012 przewiduje rpsface kryterium dosjpu
odnoszce s¢ do form dziata kwalifikowanych:

Projekt zaktada zastosowanie co najmniej dwdch forndziatan kwalifikowanych w ramach
wspotpracy, w tym obligatoryjnie jednej z dwéch wynienionych form: adaptowanie rozwizan
wypracowanych w innym kraju (forma 3) lub wypracowanie nowych rozwigzan (forma 5).

Ponadto, zaleca esirozwaenie wykorzystania przez projektodaweoastpujacych wskazowek
w odniesieniu do poszczegdllnych form:

1. Organizowanie konferencji, seminariéw, warsztatéw ispotkan — zalecane wytznie jako
jedno z dzialA w wyodrbnionych projektach oraz w projektach z komponentespotpracy
ponadnarodowej. Ta forma mwstanowt uzupetnienie form dziatewymienionych w pkt. 3 i 5.

2. Przygotowanie, tlumaczenia i wydawanie publika¢j opracowan, raportow (wymaga
zorganizowania konferencji, stanawych okaz¢ do upowszechniania wynikéw opracowanych
raportow, publikacji) — zalecane wgkznie jako jedno z dziataw wyodrbnionych projektach oraz
w projektach z komponentem wspotpracy ponadnarogowe

3. Adaptowanie rozwhpzan wypracowanych w innym kraju — mae by samodzielnym
elementem w wyodbnionych projektach wspoétpracy ponadnarodowej okaz projektach
z komponentem ponadnarodowym.

4. Doradztwo, wymiana pracownikow, stae, wizyty studyjne — zalecane wytznie jako jedno
z dziataa w wyodrbnionych projektach wspétpracy ponadnarodowejzenby samodzielnym
elementem w projektach z komponentem wspoétpracyagoarodowej. Decydag si na & forme,
powinno s¢ mie¢ na uwadze,zi sama wizyta studyjna czy staa granig nie jest wystarczagym
elementem wspotpracy ponadnarodowej. Zaecavartaicia dodanm stazu w instytucji partnera
projektu ponadnarodowego te by np. opracowanie nowej metody doradztwa zawodowelgo
nabycie umigjtnosci niezlzkdnych do prowadzenia i upowszechniania nowych mdtada w
zakresie prognozowania zmian gospodarczych.

5. Wypracowywanie nowych rozwazan (maze zaktadé doradztwo, wymiag pracownikow, stze,
wizyty studyjne w krajach partneréw) — moby samodzielnym elementem w wyegbnionych
projektach wspétpracy ponadnarodowej oraz w prajgkiz komponentem ponadnarodowym.

Uwaga Powysze formy dziath kwalifikowanych w ramach projektéw wspotpracy
ponadnarodowe] stanoavkatalog zamknity, ktéry nie mae by indywidualnie uzupetniany lub
rozszerzany przez projektodawc



Z uwagi na faktze zapisy poszczegolnych punktéw wniosku o dofineuaste projektu muszbyc
spéjne z zapisami zamieszczonymi w odpowiednich kiaom umowy o wspoipracy
ponadnarodowej (stanoygej zahcznik nr 5.6.2 niniejszej] Dokumentacji), konieczjest, aby
projektodawca zapoznatesz minimalnym wymaganym zakresem informacji zawartye wzorze
tej umowy ju na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanigektu.

W ramach projektow wspotpracy ponadnarodowej prdeianych do realizacji w niniejszym
konkursie maliwe jest zastosowanie naptijacychmodeli wspotpracy ponadnarodowej

Model 1: Wymiana informacji i doswiadczex — polega na wymianie poguzy partnerami
informacji na temat swoich strategii, warunkéw Wigh funkcjonuj i beda prowadzé dziatania,
podejcia do rozwazywanych problemow. Model najgziej ma zastosowanie we wphej fazie
wspoOtpracy ponadnarodowe;.

Model 2: Réwnolegte wypracowywanie rozwjzan — w tym modelu partnerzy realiaugonkretny,
wspolny cel dziatajc niezalenie od siebie, wymienigjwiedz i doswiadczenia w sposéb, bardziej
niz w modelu pierwszym, usystematyzowany i pggany z realizowanym celem.

Model 3: Import, eksport i adaptacja nowych rozwhzan do swojej sytuacji— model ten mze
by¢ kontynuacy lub wariantem modelu drugiego. Model ma zastososvan sytuacji, gdy jeden
partner osigmat juz w stopniu zaawansowanym rozwanie wspoélnego problemu i dzieligsi
rezultatami swojej pracy z pozostatymi partnerakigrzy na podstawie wymiany éwiadcze
ulepszaj wiasne produkty i rozwiania.

Model 4: Wspodlne tworzenie produktu lub systemu— podziat zad@ zwiazanych z osiganiem
wspolnego celu — ma zastosowanie dla partnerstwazbmego w celu rozwzania konkretnego,
jednakowo postrzeganego problemu z wykorzystanieotnych stron kadego z partnerow.
Partnerstwo ja na wsgpie wyranie okréla etapy rozwizania problemu i dokonuje podziatu zada
odpowiednio do déiwiadczé i umiejtnosci partnerow.

Model 5: Wymiana kluczowych oséb realizugcych projekt lub uczestnicacych w projekcie —

model dotyczy dziaka realizowanych réwnolegle z dziataniami przewidyian w pozostatych
modelach. Dziatania w ramach tego modelu mweggkracz& poza wizyty studyjne, musi bycisle

okreslony ich cel w kontekcie gtdwnego, wspolnego celu wspotpracy ponadnavefio

Nalezy mie¢ na uwadzeze model wyznacza podstawowy cel wspotpracy, a jegdizacji stia
formy dziatan kwalifikowanych. Ma@na korzystd z kilku modeli rownoczaie dostosowuc
je do wymaga projektowych lub wykorzystag je naprzemiennie w zaeosci od rodzaju
prowadzonych dziataoraz etapu ich realizaciji.

We wniosku o dofinansowanie projektu projektodawskazujeforme wspotpracy z partnerami
zagranicznymi. Mozliwe formy wspétpracy ponadnarodowej w ramach ogtogego konkursu to:

* wspolpraca pomdzy projektami realizowanymi w #@ych krajach, take przez podmioty,
ktorych projekty/dziatania niasvspoffinansowane z EFS;

e wspOlpraca porgidzy sieciami instytucji dziatagymi w zblizonych obszarach, czyli
np. projekt polskiego podmiotu sktadeggo projekt we wspoipracy ponadnarodowej

z podmiotami zagranicznymi dziadaymi w partnerstwie lub w sieci podmiotéw, albo
projekt podmiotu polskiego dzialgiego w sieci organizacji o wspolnych interesacl, al
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sktadajcego projekt indywidualnie we wspéipracy ponadnaveei z podmiotem
zagranicznym dziatagym w podobnej grupie organizacji w swoim kraju lpodzenia;

* wspolpraca twinningowa poruzy instytucjami dziatacymi w tym samym obszarze —
do takiej wspotpracy uprawniona /lko instytucje sektora publicznego. W tym przgka
produkty wspétpracy ponadnarodowej maugazyczyni& sie do poprawy funkcjonowania
danej instytucji.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1. O dofinansowanie projektu maaibiegé sic partnerzy spoteczni (zwiki pracodawcowi
zwiazki zawodowé) oraz podmioty, ktérych téé statutu wskazuje na toie posiadaj status
zwiazku pracodawcow lub zwiku zawodowego lubasorganizaci czionkowsly, regionalm i
brarzowa, wchodaca w skiad organizacji pracownikow i pracodawcow eg@mtatywnych w
rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 2001 roku o Tmgshe] Komisji do Spraw Spotecznego-
Gospodarczych i wojewoddzkich komisjach dialogu spphego z zastrzeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2. Podmioty wykluczone z nmiwosci otrzymaniasrodkédw przeznaczonych na realizacj
programéw finansowanych z udziatleémodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4
z uwzgkdnieniem wust. 7 oraz wust. 13 wustawy z dnia 27 siarp 2009 .

o finansach publicznych(Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240), nie mogbieg& sic

o dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w arfZ 86t. 5 niniejszej ustawy.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy zasadach prowadzeniu polityki rozwofUPPR) (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pin. zm.), beneficjentem mae by¢ jedynie osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajca osobowéci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawna, realizujagca projekty finansowane z budetu panstwa lub ze zrodet
zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dafansowanie projektu. Oznacza
to, ze jako projektodawcg nie mazna wskaza aparatu pomocniczego, np. urgdu lub jednostki
organizacyjnej projektodawcy. W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowanytjgszez
jednostke organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej projektodawcy lub jego aparat
pomocniczy, podmiot taki nazywany jest realizatorpmjektu. We wniosku o dofinansowanie
w polu 2.1Nazwa projektodawcyalezy w takiej sytuacji obligatoryjnie wpiggrojektodawe, czyli
podmiot wpisujcy sk w definici beneficjenta zgodnie z UPHRMane przezjrealizatora, czyli
jednostk organizacyjn projektodawcy lub jego aparat pomocniczy. Sytusaia dotyczy gtdwnie
jednostek samosdu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewddztwojaz ich jednostek
organizacyjnych nieposiadajych osobowsgci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowyadrz
pracy, drodek pomocy spotecznej). Przyktadowo zapis w patlu wniosku powinien wygbtaé
nastpujaco: Gmina X/Szkota podstawowa nr 1 w X.

Informacje dotyczace adresu, numerow NIP i REGON musgz odnosi sie do projektodawcy,
jako do podmiotu speilniapcego warunki definicji beneficienta wg UPPR, np. grmy.
Podobnie, status prawny i adres siedziby odndssie musz do projektodawcy.

L' W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 maja 1894 organizacjach pracodawcéyDz. U. Nr 55, poz. 235, z
pézn. zm.) orazustawy z dnia 22 marca 1989 roku o rzeeigqDz.U. z 2002 Nr 112 poz. 979 z 40 zm)— - dotyczy
calego Priorytetu VIII.
2 W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 maja 18%1zwizkach zawodowycfDz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 854, z
pézn. zm.) — dotyczy catego Priorytetu VIII.
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W pkt 3.3 wniosku o dofinansowanie wskézaalezy, jakie zadania i przez jakjednostk
organizacyja wnioskodawcy bda realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 i 3.7 wniosku powiznaléé

sie rébwniez zapisy o realizatorze (posiadangwi@dczenie i potencjat oraz klarowny opis podziatu
obowiazk6w, uprawnié i odpowiedzialnéci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnej
w realizacji projektu).

UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpkbu dap umazliwiaja
uzupetnianie informacji w polach 2.3, 2.4 i 2.5 yahicych numeru NIP, REGON i adresu,
w_odniesieniu do realizatora projektu, o ile tegudie strom umowy o dofinansowanie projektu
na podstawie petnomocnictwa, upameenia lub innego réwnowaego dokumentu. Jednak zgodnie
Z praktyla przyjeta w Wojewoddzkim Urzdzie Pracy w Szczecinie, stepumowy 0 dofinansowanie
projektu mae by wylacznie projektodawca spetmagy warunki beneficienta wg UPPR.
W zwiazku z powyszym informacje dotyexe adresu, numeréw NIP i REGON zkarazowo
musz odnos¢ sic do projektodawcy.

1.2.3. W przypadku realizacji_projektéw partnerskiginajowych, partnerami magby¢ jedynie
podmioty okrélone w dokumencie pn.Zakres realizacji projektow partnerskich oki@ny przez
Instytucg Zarzdzajpcq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkiostpnym na stronie internetowej
WUP w Szczecinie www.wup.p) lub stronie internetowej Portalu Funduszy Strukitaych
(www.efs.gov.p). Jednak gdy zadania, za ktére odpowiedzialnygashner faktycznie realizuje jego
jednostka organizacyjna, nalew polu 2.8.1Nazwa organizacji/instytucjivpisa¢ podmiot ledacy
partnerenjfamane przezjednostk organizacyja partnera (analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.4. Wnioski, w ktorych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partera
krajowego w ww. zakresie, lpda kierowane do poprawy na etapie oceny formalne;.

1.2.5. Przy wypelnianiu wniosku o0 dofinansowanie w ¢&Z dotyczcej informacii
o0 projektodawcy szczeg@nuwag naleey zwrOck na pole 2.2 Status prawny 2.7 Osoba
do kontaktéw roboczycbraz2.7.4Adres(domysinie: do kontaktéw roboczych).

Status prawny (pole 2.2):Z rozwijanej listy naley wybra: odpowiedni status prawny
projektodawcy, przy czym gmina powinna zaznacappoélnota samoradowa — gming powiat
powinien zaznaczy wspollnota samoradowa — powiat natomiast wojewddztwo analogicznie
wskazujewspolnota samoradowa — wojewodztwo

Osoba do kontaktéw roboczych (pole 2. Ralezy wpis& imie¢ i nazwisko osoby do kontaktéw
roboczych, z ktér kontaktowa si¢ bedzie WUP w Szczecinie. Musi to bpsoba majca maliwie
petna wiedz na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Adres(roboczy, pole 2.7.4)Nalezy wpisa adres do kontaktéw roboczych (po podpisaniu umowy)
z WUP w Szczecinie. W przypadku, gdy jest orstomy z adresem siedziby projektodawcy, wpisuje
si¢ ,nie dotyczy”.

UWAGA! W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez jednostk
organizacyjna projektodawcy w polu tym nalezy poda¢ adres tej jednostki.

W przypadku takiej realizacji projektu, WUP w Szcinée bedzie kierowat korespondercpa adres
wskazany w polu 2.5 oraz dodatkowo, do wiadéenma adres roboczy tak, aby korespondencja
dotarta jak najszybciej do podmiotu najbardziejnsaiesowanego i odpowiedzialnego za projekt.
Nalezy jednak mié na uwadzeze wszelkie terminy (np. na Zienie uzupetniania, protest czy
negocjacje) &da liczone od dnia otrzymania pisma przez projektagtagpod adresem z pola 2.5)
a nie realizatora (pod adresem z pola 2.7.4).
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1.3. Kwota s$rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogoétem: 2 500 000 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:125 000 zt
- rezerwa na odwotania: 125 000 zt

- wsparcie finansowe EFS: 2125 000 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 375 000 zi

Uwaga! Kwoty finansowania, o ktdorych mowa w niniejgym rozdziale, nie obejmuj srodkow
finansowych wnoszonych przez partnera/partnerow zagnicznych na podstawie umowy
0 wspotpracy ponadnarodowe;.

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost#
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartasci algorytmu
wyrazajacego  w PLN  miegiczny limit  srodkéw  wspolnotowych — maliwych
do zakontraktowania.

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsow projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku piélaije si¢ m.in. Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO KIProjektodawca przygotowag wniosek powinien
zwrOcik uwag na zapisy zawarte w Rozdziale Bzczegotowe informacje o konkursigiejszej
Dokumentacji, gdzie znajdwjsie najwaniejsze informacje pozwalge unikraé¢ najczsciej

popetnianych kidéw przy sporadzaniu wniosku.

Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodnyzat@eniami metodyki Zargzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgedriPCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu i sprawiaze jest on przejragie sporadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o metodyk PCM jest zgodny z eZciami wniosku zawartymi w formularzu. W zyzku

z powyzszym zalecane jest wypetniane poszczegolnych pol wnioskgodnie z ich zawartécia
opisam w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie wvamach PO KL Zastosowanie si

do powyszego utatwi rownieocerg wniosku o dofinansowanie.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie
Listy sprawdzajacej dla wnioskodawcy, ledacej zahcznikiem do niniejszej Dokumentacji
konkursowej. Kwestie zwizane ze specyfik projektéw wspoipracy ponadnarodowej opisane
sa w Komentarzu do Instrukcji przygotowywania wnioskow dofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ram&bgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki
przygotowanym przez Krajoydnstytucg Wspomagaica PO KL.
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1.4.1 Ocena formalna: Ogodlne kryteria formalne

1.4.1.1.Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowandigkonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO. BOokument dosgpny jest
na stronie internetowej Wojewodzkiego klm Pracy w Szczecinie@ww.pokl.wup.pl jak rownie
na Portalu Funduszy Strukturalnyafwvw.efs.gov.pl

1.4.1.2.0bowiazek spetniania ogodinych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych evgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogoélnie przyymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nasigpujace kryteria formalne:
- wniosek zi@zono w terminie wskazanym przez instytugj prowadzaca nabor projektéw;
- whniosek ziazono we widciwej instytuciji;
- wniosek wypetniono w gzyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat sporadzony i zlazony zgodnie z obowizujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanié i wiasciwa dokumentacja
konkursowa;

- wraz z wnioskiem zi@ono list intencyjny;

- wydatki przewidziane w projekcie nie g wspoffinansowane z innych wspolnotowych
instrumentéw finansowych;

- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Raizacji PO KL;

- roczny obrét® projektodawcy i partneréw krajowych (o ile budiet projektu uwzglednia
wydatki partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcié (zgodnie
z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z buiktem projektu);

- wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

1.4.1.3.Lista uchybi@ formalnych, ktorych popetnienie skutkuje negatywnyvynikiem oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu ze wdgl na niespetnienie wymogu kompletoo
wniosku:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w Dokument&ojnkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;

3 Patrz niej: Lista uchybié formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnwynikiem oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wdglna niespetnienie wymogu komplétiowniosku oraz Lista uchybié
formalnych, ktérych popetienie skutkuje negatywnyynikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowanie gbtaj w ramach
PO KL zt@onego w wersji elektronicznej ze watyl na niespetnienie wymogu komplgtiavniosku.

* Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ream®0O KL stanowi odgbny dokument opracowany przez 1Z PO KL
i dosktpna jest na stroni@ww.efs.gov.ploraz www.wup.pl.

5 W przypadku podmiotéw niebacych jednostkami sektora finanséw publicznych jakeooty naleéy rozumie wartasé¢ przychodéw
(w tym przychodow ogpgnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektéw), a w przypadku jednostek sektora
finanséw publicznych — wargé wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez darpgrojektodawce/partnera krajowego.

® W przypadku gdy projekt trwa digj niz jeden rok kalendarzowy, nale wartaé obrotéw odnié do roku realizacji projektu,
w ktérym wartg¢ planowanych wydatkow jest najugza.
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2. Podpisanie wniosku w egci V przez inn osolg (osoby) ni wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

3. Niezilozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginakopia pdwiadczona
za zgodné¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem ékneym w Dokumentacji konkursowej
albo 2 oryginaty) oraz w wers;ji elektronicznej KML);

4. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) lisihhencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego;

5. Niedapca st odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodny
z wymaganiami okrdonymi w Dokumentacji konkursowej;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggglarzu wniosku.

1.4.1.4.0cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych mpost& ,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. T§e€ wniosku o dofinansowanie musi pozwalaa jednoznaczne
stwierdzenie, czy dane kryterium dgsi weryfikowane na etapie oceny formalnej jestrapeke.

1.4.1.5. WUP w Szczecinie unitiwia projektodawcy skorygowanieatiz uzupetnienie wniosku
niespetniagcego ogolnych kryteriow formalnych w nggstijacym zakresie:

Kryterium Zakres madliwej korekty/uzupetnienia
wniosek zigono w terminie wskazanym przezie dotyczy — brak maiwosci
instytucg prowadzcg nabor projektow korekty/uzupetniania.
whniosek zigono we widciwej instytucji korekta jest maiwa jesli projektodawca w poly

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie
zlczony, wskazat ina niz Wojewodzki Urad
Pracy w Szczecinie instytugcj

wniosek wypetniono wzyku polskim nie dotyczy — brak maiwosci
korekty/uzupetniania.

wniosek jest kompletny i zostat spmlzonyl WUP w Szczecinie nie ogranicza zakresu
I ztozony zgodnie z obowzugcq instrukcy | mozliwosci  dokonania  korekty/uzupetnianja
wypetniania  wniosku o0  dofinansowanies przypadku nie spetniania kryterium.

| wiasciwg dokumentagy konkursow Oznacza to, ze maliwe jest dokonanie

korekty/uzupetnienia wszystkich  bleddw

powodujcych niespetnianie tego kryterium, np.:

- niewypetnienie lub kidne wypetnienie pd|
we wniosku (m.in. dot. nazwy projektodawcy,
numeru NIP, harmonogramu itp.)

— niepodpisanie wniosku w e
V Oswiadczenie przez osolfosoby wskazan
w polu 2.6 wniosku,

- niezlazenie piecgci instytucji w czsci
V wnioskuOswiadczenie,

D
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- brak wersji elektronicznej wniosku.

wydatki przewidziane w projekcie n
sq wspotfinansowane z innych wspolnotow
instrumentow finansowych

iaie dotyczy brak maiwosci

y&orekty/uzupetniania.

okres realizacji projektu jest zgodny z Systen
Realizacji PO KL

wybiega on poza daty graniczne tj. proj

konczy sk po 31 grudnia 2015 .

nemozliwe jest skorygowanie okresu realizagji
projektu wskazanego w polu 1.8 wnioskulije

rozpoczyna s przed zigeniem wniosku lul

roczny obrot projektodawcy ipartneréw
krajowych (o ile budet projektu uwzgldnia
wydatki partnera krajowego) jest réwny |t
wyzszy od rocznych wydatkbw w projek
(zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku o
z budetem projektu)

wskazat obrotu albo sposéb wskazania ob
uliniemaliwia zweryfikowanie kryterium.

cie

raz

mozliwa jest korekta jéi projektodawca ni€

rotu

whniosek stanowi odpowigtha konkurs (wphyat
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)

mozliwa jest korekta numeru konkursu,slje
zostal on wskazany ddnie tj. w zmienione
formie np. poprzez dodanie Ilub odie
cyfr/liter.

kiedy projektodawca wypelnig wniosek

naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,
w polach 1.10 lub 1.12 - w zaleosci
od rodzaju projektu),ze projekt nie jes
wyodrebnionym projektem
ponadnarodowe] dalz nie jest
z komponentem ponadnarodowym orazlij
zaznaczy (poprzez zaznaczenie tak” w p
1.11),ze jest to projekt innowacyjny.

Korekta jest réwniz dopuszczalna w sytuag

o dofinansowanie, ktéry sktada w czasie trwa

wspotprag
projektem

nia
nie”
L
Y

D

olu

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Whnioski posiasizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich

skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania paaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne,;.

1.4.1.6.Zasady korygowania/uzupetniania wni

osku:

wniosku, ktéry podlega korektom/uzupetnieniom;

mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawniosku, wydcznie w przypadku

dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi adlsye w terminie 5 dni roboczych lub

do 10 dni roboczych, w przypadku projektéw przewadgch do realizacji w partnerstwie
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krajowym lub ponadnarodowym, od dnia otrzymaniamais informujacego o takiej
mozliwosci,

- dokonanie korekty/uzupetnienia wezostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawezupetnionego/skorygowanego wniosku. Zagdat
zlozenia uzupetnienia, uznaje¢stdat potwierdzenia nadania dokumentéw w placéwce
pocztoweyj;

- 0 zachowaniu przez projektodayvcterminu 5 dni roboczych na dokonanie
korekty/uzupetniania wniosku decyduje data nad@niez projektodawc skorygowanego/

uzupetnionego wniosku albo data skorygowania/uzueela przez projektodawaovniosku
w siedzibie WUP w Szczecinie.

Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskuyweedb sk w ciagu 5 dni roboczych.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczeciomupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mdiwa w terminie pozwalacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktorym wnioss#tby oceniany, gdyby nie zostat
skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek ahagodlega weryfikacji oraz zostanie
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym pizsiriu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostataeyczerpana przez wnioski oceniane wcae).

1.4.1.7.Wszystkie wnioski, podczas oceny merytoryczngjpsddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Whnioski nie spetni@e jednego lub wtcej kryteriow nie
Sa poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1.Szczegotowe kryteria dagtu @1 obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigjkryteriow dos¢pu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢ np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
witasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fimenaprawdzanadolzie zgodnéé projektu

Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

W ramach konkursu otwartego nr 1/8.1.3/PWP/12 nie astaly przewidziane Kryteria dostpu,
ktorych weryfikacja b edzie se odbywata na etapie oceny formailne;.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1.Szczegobtowe kryteria dagtu & obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegitpatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktére nie spetnigjkryteribw dostpu s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢ np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego, itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytorycznej Sprama kdzie zgodné¢ projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowdaaro projektu (lub posiada siedzib
filig, delegatug, oddziat czy ina prawnie dozwolom forme¢ organizacyja dziatalngci
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podmiotu) na terenie wojewddztwa zachodniopomoggkie maliwoscia udostpnienia
petnej dokumentacji wdfanego projektu oraz zapewnieg¢ uczestnikom projektu
mozliwo ¢ osobistego kontaktu z kagdprojektu (stosuje sido typow projektow nr 1, 2).

2. Projekt zaktada zastosowanie co najmniej dwoch fdmmatar kwalifikowalnych w ramach
wspotpracy, w tym obligatoryjnie jednej z dwoch wemonych form: adaptowanie
rozwigzah wypracowanych w innym kraju (forma 3) lub wypra@we nowych rozwizan
(forma 5) (stosuje sido typow projektow nr 1, 2).

3. Projekt, w czsci finansowanej z PO KL, jest skierowany do grugalowych z obszaru
wojewddztwa zachodniopomorskiego (oséb fizycznyddre uca sig, pracujp lub
zamieszkuj na obszarze wojewddztwa zachodniopomorskiego wim@mniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw, sipdaj one jednostk
organizacyja na obszarze wojewOdztwa zachodniopomorskiego)sigtos¢ do typow
projektéw nr 1, 2).

4. Realizacja projektu w partnerstwie zaklada udnig wiccej niz 3 podmiotow, w tym
obligatoryjnie jednego z Polski (stosuje db typow projektow nr 1, 2).

5. Komponent ponadnarodowy stanowi maksymalnie 40%todarprojektu (stosuje sido
typow projektéw nr 1, 2).

Uwaga 40 % tj. wszystkie koszty zwzane ze wspoétprac ponadnarodow w tym koszty
zarmdzania partnera. Jednoéme2 naley mie¢ na uwadze limity okidone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéwraz w rozdziale 2.4Wymagania finansoweniniejszej
Dokumentacji dla kosztéow zadzania oraz uzasadnienie merytoryczne finansow&ogztow
zarzdzania partnera ponadnarodowego z PO KL.

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow

projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w ogci 3.1), ktérych typow

projektow dotyczy wniosek. Mazna to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 1 i 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej Dokumentacji. Wskazanigypow

projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.3.2.0cena merytoryczna wniosku na podstawie szczeg@ovikyyteriow dosfpu ma posta
,0-1", tzn. ,speinia — nie spetnia”. Wnioski niedp@jace jednego lub wrcej kryteriow
sa odrzucane, jednak podlegaj one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kiGuer
horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie sgatenych.

1.4.3.3.W sytuacji, gdy projekt nie spetnia jednego z kgt dostpu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej i ma to wplyw na oeespetniania przez projekt oktenych ogolnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie jegtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1.090Ine kryteria horyzontalne maagharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigro®e catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonediie w oparciu 0 nagbujace kryteria

horyzontalne:
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- zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tynpolityka rownych
szans, zasaddwnaici szans kobiet i geczyzn i koncepgj zrownowaonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspoélnotowym;

- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
- zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

- w przypadku gdy catkowita wartosé projektu nie przekracza 100 tys. zt, a w przypadku
projektow systemowych w ramach Poddziatania 7.1.14.1.2 wartc¢ ta dotyczy jednego
roku realizacji projektu, rozliczanie kosztow projektu nastgpuje w oparciu o kwoty
ryczattowe’. Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekbw realizowanych
przez beneficjentéw lgdacych jednostkami sektora finansow publicznych;

- w przypadku gdy projekt obejmuje ustugi szkolaé jezykowych i/lub szkola
komputerowych w zakresie wskazanym odpowiednio w #gczniku 2 i/lub zalaczniku
3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w mach PO KL, rozliczanie
kosztow ustugi szkolé jezykowych i/lub szkolai komputerowych nasgpuje w oparciu
o stawki jednostkow&. Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekbw
realizowanych przez beneficjentow bdacych jednostkami sektora finansow
publicznych.

Uwaga! Kryteria dotyczace przypadkow rozliczania kosztow projektu w oparai o kwoty
ryczattowe oraz w oparciu o stawki jednostkowe g nowymi kryteriami horyzontalnymi,

zatwierdzonymi uchwal nr 88 Komitetu Monitoruj agcego PO KL z dnia 6 grudnia 2011 r.
Szczegotowe informacje na temat ich spetniania zedy zawarte w tabeli w czsci 3.2. niniejszej
Dokumentacji.

1.4.4.2.0cena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow homgalnych ma poséa,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3.Wnioskodawca powinien zwrd@ciszczegola uwag na to, czy projekt jest zgodny
z zasad réwnaici szans kobiet i grczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaadenaliz sytuacji kobiet

i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do oséldozpnstytuciji. Stwierdzenie,
czy projekt jest zgodny z zasaddéwncaici szans kobiet i grczyzn odbywa si na podstawie
standardu minimum zamieszczonego wescz A Karty oceny merytorycznejNieuzyskanie
co najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi w standadminimum skutkuje odrzuceniem
wniosku. W nawiqzaniu do powyszego, wniosek o dofinansowanie projektu nie mpstsa
wszystkich punktéw ze standardu minimum (wymaganecsnajmniej 2 z 6 punktéw standardu
minimum). Whnioskodawca ma obazek wskazé& we wniosku o dofinansowanie projektu
informacje niezbdne do okrélenia, czy spetniony zostat standard minimum zasadynaici szans
kobiet i mgzczyzn.

1.4.4.4 Wyjatki stanowa projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmauynika z:

"W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiggady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&3znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waegmPO KL.
8 W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiggady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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e profilu dziatlalngci wnioskodawcy ze wzgtlu na ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren ziakkarnego).

W tym przypadku w ramach statutu podmiotu (lub gmedwnowanego dokumentu) istnieje
jednoznaczny zapisz iprzewiduje on w ramach swojej dziatadobwsparcie skierowane tylko
do jednej z pici. W przypadku tego wifu, statut organizacji nie by zweryfikowany przed
podpisaniem umowyWhnioskodawca musi podé& w tresci wniosku informacje, ze projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wklucza mazliwos¢ zakwalifikowania tego
wniosku do niniejszego wyjtku.

» realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwalayptyna¢ na niekorzysta sytuacg
danej ptci w konkretnym obszarze interwencji projela tym samym wyréwnanie jej szans
spotecznych i zawodowych).

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Koniecz&o realizacji tego typu dziata wynika¢ powinna

z gorszego poteenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tad
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzeayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak &g, nawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to wnioskodawca musi zawraewe wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na konieczndé¢ realizacji takich
dziatan.

» zamkngtej rekrutaciji.

Zamknkta rekrutacja ma miejsce wowczas, gdy projekt obgm ze wzgidu na swoj zakres
oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikOwgpael konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie e¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Projektzenby¢ przyktadowo skierowany tylko
i wytacznie do pracownikdw konkretnego dziatu przekisirstwa (pod warunkienge wsparciem
zostam objete wszystkie osoby praage w tym dziale) czy te do pracownikbéw catego
przedstbiorstwa (pod warunkiemze wszystkie osoby z tego przegBorstwa zostan objcte
wsparciem). Nakey pamktac, iz zamknéta rekrutacja dotyczy tylko osokedacych pracownikami.
Oznacza toze wyjatek ten nie ma zastosowania np. do uczniéw dakehsANVnioskodawca musi
podaé¢ w tresci wniosku informacje wraz z uzasadnieniem,ze projekt nalezy do wyjatku
od standardu minimum ze wzgédu na zamknigta rekrutacje. W celu stwierdzeniaze dany
projekt naley do wyjatku, wnioskodawca powinien wymienz indywidualnej nazwy podmiot lub
podmioty, do ktérych skierowane jest wsparcie waelmprojektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projek do ktéregos z powyzszych wypatkow
nalezy do instytucji oceniajgcej wniosek o dofinansowanie.

1.4.4.5.Poszczegdlne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada rowngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym ¢ohyj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaggch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgliszaniu udziatu grupy niedoreprezentowanej.zlee sa jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i rezczyzn i stanowi
proporcg prawidtowg z perspektywy réwniei szans pici.

a) Analiza sytuacji kobiet i grczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimifarty oceny
merytoryczngj— sugerowane punkty 3.1 i 3.2 we wniosku o dofsmavanie projektu:
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Analiza sytuacji kobiet i Rzczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilgsciowych

w podziale na pkew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oramniesienie s
do wystepujacych barier rownosci ptci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celuzakee,
w jakim potazeniu znajdyj si¢ kobiety i ngzczyzni wchodacy w skiad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
Z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wyspuja bariery réwnéciowe? Jakie $tego
przyczyny? Zwracamy uwagiz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,minimawymaog
podania w analizie sytuacji kobiet i¢itzyzn przynajmniej jednej danej w podziale naépte
dotyczcej obszaru interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej lmz
danych na podstawie ktorych spgiiza s¢ analiz i nie jest interpretowane w taki sposGbsamo
podanie danej jest 2uednoczénie analia. Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet
i megzczyzn mog wykaza, iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie
wystepuja nierowngci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudxng¢
bezpdrednio powazane ze specyfiki/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie
kierowane jest do pracownikéw shy zdrowia z terenu wojewoddztwa to dang/te w analizie
powinny dotyczy sektora shaby zdrowia i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodavgeavinien
wskaz& na brak istnieicych nierownéci na podstawie danych #oiowych maliwych
do zweryfikowania dla os6b ocerdaych projekt. Poprzebbszar interwencji nalezy rozumie
obszary olhjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, irate}y spoteczn, edukadci,
adaptacyjné¢, natomiast zaskg oddziatywania projektu odnosi si do przestrzeni, ktorej
on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytu@rzedstbiorstwa, konkretnego dzialu w danej
instytucji. Nierowndgci ze wzgédu na pté to dysproporcje, ktore powssayv wyniku istnienia tzw.
barier rowndci pici. Komisja Europejska okskta dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog
zamkngety), do ktorych zalicza si segregacja pozioma i pionowa rynku pracyniée w ptacach
kobiet i mezczyzn, mata dogpnci¢ elastycznych rozwean czasu pracy, niski udziat giczyzn
w wypetnianiu obowizkéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesactdgonowania decyzji,
przemoc ze wzghbu na pté, niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczey
system opieki przedszkolnej, stereotypy pici we ystach obszarach, dyskryminacja wielokrotna,
szczegoOlnie w odniesieniu do kobiet starszych, niajagych, niepetnosprawnych oraz najeych
do mniejszéci etnicznych.

Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu hstardu minimum konieczne jest spgizenie
analizy sytuacji kobiet i gxczyzn, w ktérej toanalizie nalezy podaé dane jakasciowe i ilosciowe
w podziale na pt€. Dane powinny dotyczy¢ zarOwno zasggu oddziatywania projektu, jak
rébwniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnbsic do specyfiki grupy
docelowej np. jeeli wsparcie kierowane jest do pracownikdéw zbly zdrowia z terenu
wojewOdztwa, to do analizy powinny zo&tazyte dane dotycre sektora sktby zdrowia, ale
z obszaru tego konkretnego wojewddztwa. Aby uzygiazytywra podpowied na pyt. 3 standardu
minimum konieczne jest zawarcie we wniogkalizy sytuacji kobiet i mzczyzn, w ktorej zawarte
beda dane dotyczre zaréwno zasgu jak i obszaru oddziatywania projektu. W zzku
z powyszym samo podanie danych, bez spogrzenia analizy, jest niewystarczajce
do uzyskania pozytywnej odpowiedzi na pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktére mena wykorzystéa

w analizie sytuacji kobiet i mtczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczgkst
takze wykorzystanie danych pochegych z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miadoktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacji,
wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).
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b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimufarty oceny merytorycznepR sugerowane
punkty 3.2, 3.3 i 3.4 we wniosku o dofinansowameagktu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiad@a nierdwnéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn. W miag mazliwosci powinny by zraznicowane pod &em odmiennych
potrzeb kobiet i nwzczyzn (pyt. 4 standardu minimum). SzczegOlawag nalery zwrocic

w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowaniapaaiednich form wsparcia dla
uczestnikdéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnonyefa nierownéci w analizie sytuacji kobiet

I mezczyzn. Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowea jest podanie przynajmniej
jednego przyktadu dziatania, jakie zostanie zrealane w projekcie na rzecz wyrOGwnywania
nierobwnaci i barier zdiagnozowanych w analizie sytuacji kebdbi mezczyzn lub dziatania
zréznicowanego poddtem odmiennych potrzeb kobiet iptzyzn.

UWAGA! Zaleca sj, aby w przypadku projektow, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzgtlu
na pte€ takze przewidywd dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowoi@ici tak, aby
nazadnym etapie realizacji projektu te barieryisie pojawity.

c) Rezultaty (pytanie nr 5 standardu minimuitarty oceny merytoryczrej- sugerowane
punkty 3.1, 3.3 1 3.5 we wniosku o dofinansowgmejektu:

Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i giczyzn oraz zaplanowanych dziata
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty pestaci liczby osobnalezy podawa
w podziale na pke- wykazanie braku nierdwdoi w obszarze i/lub zagju oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanigcimvych rezultatdbw w podziale na ple
We wniosku o dofinansowanie projektu w miamazliwosci powinna rownie znaléé sie
informacja, w jaki sposob rezultaty przyczymisgic do zmniejszenia istniggych w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu nierowfm ze wzgédu na pté (dotyczy
to zaréwno projektow skierowanych wsparciem do ogal i instytucji). Minimalnym wymogiem
we wniosku o dofinansowanie jest podanie przynagneidnego rezultatu w podziale natdub
rezultatu wskazagego jak projekt wptynie na sytuadiobiet i ngzczyzn w obszarze interwencji
i/lub zasggu oddziatywania projektu.

d) Zarzdzanie réwnéciowe (pytanie nr 6 standardu minimukarty oceny merytoryczney
sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowanigeftu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zralesie informacja, w jaki sposob wnioskodawca
planuje zapewsi realizacg zasady rowngi szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). RoOwciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na éwiadomieniu oséb zaangawvanych w realizagj projektu (zaréwno personel, jak
i np. wykonawcdow), nt. obowzku przestrzegania zasady rowcioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy nmie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobOw zastosowania zasady
rownasci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkmesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podjtym na rzecz rOwniiowego zarzdzania jest take zapewnienie takiej organizacji
pracy zespotu projektowego, ktéra uthiwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym
(np. organizacja pracy uwzgniajca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jest
to uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Réviowe zaradzania projektem nie polega
jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%weayzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej

9 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowaniejgktu naley rozumie ,wartosci wskaznika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2
i3.1.3
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deklaracji, £ projekt kedzie zaradzany rownéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie
rekrutacji pracownikdw jest niezgodne z prawem praa stosowanie polityki rownych
wynagrodze dla kobiet i mzczyzn na tych samych stanowiskach jest ohakiem wnioskodawcy
wynikajacym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej. Dlategozteréznicowanie zespotu
projektowego ze wzgtlu na pté zalecane jest tam, gdzie twargic zespoty (partnerstwa, komitety,
rady, komisje itp.) podejmage decyzje w projekcie lub mge wplyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowd, aby nie powstawaly zespoty jednorodne piciowonimalnym wymogiem
we wniosku o dofinansowanie jest podanie przynagnednego dziatania rowiciowego na rzecz
zespotu projektowego.

1.4.4.6.Wiecej informacji nt. przestrzegania zasady royancszans pici w PO KL znajdwjsie
w poradnikuZasada réwnéci szans kobiet i gdczyzn w projektach PO KINiniejszy dokument
dostpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiegoddrz Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.p|
jak réwniez na Portalu Funduszy Strukturalnywiwvw.efs.gov.pl

1.4.4.7.J&li projekt nie jest zgodny ze standardem minimure,oznacza to automatycznie jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wspébwymi. A zatem pytaniaCzy projekt jest
zgodny z zasadréwnasci szans kobiet i mdczyznoraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym politygwnaosci szans i koncepgjzréwnowaonego
rozwoju)zawarte wKarcie oceny merytoryczngpktowane grozfacznie.

1.4.4.8.W sytuacji, gdy projekt nie spetnia kryterium hooytalnego: zgodrié ze Szczegdtowym
opisem Priorytetow PO KL ma to wptyw na ocenspetniania przez projekt oktenych ogdélnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie fpagtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1.Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinanswevadokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach RO Bokument dogpny jest na stronie
internetowej Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Szczecinie@ww.pokl.wup.p| jak réwniez na Portalu
Funduszy Strukturalnyclhvww.efs.gov.pl

1.4.5.2.09g0Ine kryteria merytoryczne dotycpgollnych zasad odnagz/ch s¢ do tréci wniosku,
wiarygodndci i zdolndgci wnioskodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektéw w ramach PO KL. Stosowangllp nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:
— jakosci projektu:
= wskazanie problemu, na ktéry odpowidedtanowi cel gtébwny projektu oraz opis
sytuacji problemowej;
= wskazanie celu gtdbwnego i celow szczegotowych ftajev kontekicie wskazanego
problemu;

» adekwatné¢ i zalazona do osigniecia warté¢ wskanikdbw pomiaru celéw oraz
zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkoéw i czstotliwosci
pomiaru;

= opis ryzyka nieosagniecia zataen projektu (dotyczy tylko projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzeknacza 2 min z});
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= opis grupy docelowej (tj. osob i/lub instytucji,6ké zostam objete wsparciem)
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

= uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

» sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projgktutym uwzgtdnienie zasady
rownagsci szans, w tym rowrigi pici);

» Opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikdw/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrédet pozyskania danych o skali zainteresowaniaermpalnych
uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem gtojeym;

» trafncé¢ doboru zada i opis zada w kontelécie osagniecia celow szczegdtowych
projektu, racjonaln@ harmonogramu zada

= opis produktow, ktore zostamvytworzone w ramach realizacji zada

»= opis stosowanej metodologii badania/kanatow infayjraych i sposobu dotarcia
do grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projektbadawczych i informacyjno-
promocyjnych);

= opis sposobu, w jaki aginiccie celu gtdwnego przyczyni ¢sido osagniecia
oczekiwanych efektoéw realizacji danego Prioryte@ikL;

= wartas¢ dodana projektu
- Dbeneficjenta:
» doswiadczenie projektodawcy/partneréwrealizacji podobnych przedsiziec;
* sposOb zawdzania projektem;
= zaplecze techniczne oraz kadra zaang@ana w realizagjprojektu;
» dziatania, ktére &da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow;
» uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innychrpmdow (jezeli dotyczy);
= rola partneréw i innych podmiotéw geli dotyczy);
— finansowania projektu:
» niezlkednai¢ wydatkdéw do realizacji projektu i eggjania jego celow;

» racjonalné¢ i efektywnad¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasadkfektywnego
zarzadzania finansami, o ktérej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowadob
wydatkéw w ramach PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

» zasadn& poziomu kosztow zagrlzania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodrsd z limitem okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach PO KL

= prawidiowa¢ sporadzenia budetu projektu.

1.4.5.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie Kartq oceny merytoryczneMaksymalna liczba punktow do uzyskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny ragrgtnej. Szczegotowe

zasady wyliczania punktow zawartodesadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RO K
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1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1.Szczego6towe kryteria strategiczne dotycpreferowania pewnych typow projektow.
W praktyce, oznacza to przyznanie podczas ocenytorgcznej premii punktowej wnioskom, ktére
spetniaj przedmiotowe kryteria. Premia punktowa za spelgigkryteriow strategicznych jest
doliczana do kacowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniosekl kazdego z dwoch
oceniajcych albo od jednego z dwdch oceaggich i trzeciego ocenigego uzyskat co najmniej 60
punktéw, a take przynajmniej 60% punktow od #@ego z dwoch ocenigych albo od jednego

z dwoch oceniagych i trzeciego oceniggego w poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej.
SzczegoOtowe zasady wyliczania punktow zawartaeZasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL.Spetnianie kryteridw strategicznych nie jest obgakowe, aby wniosek mogt
zost& pozytywnie oceniony pod wzglem merytorycznym.

W konkursie stosowane:tla nastpujace kryteria strategiczne:

1. Projekt ztaony w odpowiedzi na konkurs stanowi wyeldniony projekt wspoétpracy
ponadnarodowe.

Waga: 20 punktéw
Stosuje s¢ do typu/typow operacji nr 1, 2.

2. Projekt jest realizowany w partnerstwie organizpcicodawcow i zwizkdw zawodowych

Waga: 20 punktéw
Stosuje s¢ do typu/typow operacji nr 1.

1.4.6.2.Wnioskodawca jest zobowaany zawrzé we wniosku informagf o ewentualnym
spetnieniu przez niego kryteribw strategicznych. ytiria strategiczne as weryfikowane
na podstawie t&ei wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedniej
informaciji.

1.4.6.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryterifnatesgicznych bdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktére spetrdq kryteria strategiczne otrzymaaj
premk punktows. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za spei@iogolnych kryteribw merytorycznych oraz
nie otrzymag premii punktowej.

ll. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. W kon&kie otwartym nabor wnioskow i ich
ocena prowadzone sv sposob aigty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiediecyzj
WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania flkreego limitu srodkéw). Na stronie
internetowejwww.pokl.wup.pl zamieszczonacghzie informacja przypominaga o trwaniu naboru
wnioskow oraz o stanie wykorzystania alokacji preezonej na konkurs.
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W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna skdw odbywa & w ramach
organizowanych systematycznie posieédk®misji Oceny Projektow, z ktorych spadzane kda
listy rankingowe.

Listy rankingowe bda publikowane wedtug nagiujacego schematu:

W przypadku jednego wspdélnego konkursu na projektykomponentem ponadnarodowym
i wyodrebnione projekty wspoétpracy ponadnarodowej, WUP wz8zinie ogtasza:

- konkurs w ramach jednej alokacji uwediajacej srodki na wyodebnione projekty wspétpracy
ponadnarodowej, a ta& srodki na projekty z komponentem ponadnarodowym,n§. zadania
realizowane w ramach komponentu ponadnarodowega@ i@ pozostate zadania projektu
(niezwiazane ze wspoétpracponadnarodow). WUP w Szczecinie nie wydziela w ramach danej
alokacji wysokdci srodkow przewidzianych na poszczegolne sposobyzagii projektow i nie
wskazuje wartéci komponentu ponadnarodowego. W tym przypadku WWJU$zczecinie sposzliza
jedm liste rankingowa, w ramach ktorej dofinansowanie otrzymyprojekty z komponentem
ponadnarodowym i/lub wyoglnione projekty wspotpracy ponadnarodowe;j.

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow zaplanowanejkal na:

— 21 wrzénia 2012 r. — termin zt@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywarzein4 wrzenia 2012 r.

— 2 listopada 2012 r. — termin ztaenia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywareenn 15 padziernika 2012 r.

Terminy obradowania KOP, zgodnie Zasadami dokonywania wyboru projekioes zalezne
od tego kiedy zostanztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zagazeobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magzost& przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae lxda podawane na stronie internetowe;j
www.pokl.wup.pl

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpofijektu wykonywana jest w agu 14 dni
roboczych od dnia jego ztenia w Wojewddzkim Urazie Pracy w Szczecinie. W zwku

z powyszym, wnioski naley sktad& z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektéw. Fdmjdawca bierze na siebie obawnek
ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2. Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektdoedzie prowadzony od dnia
10 sierpnia 2012 r., od godziny 9.00 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektévedh
przyjmowane w Punkcie Informacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 21 w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinieul. A. Mickiewicza 41 (informacje udzielane
sa pod nr tel. 91 42 56 163, 91 42 56 164, 91 42 3@)Yoraz w Punkcie Informacyjnym EFS
w Koszalinie, ul. Stowiaiska 15a, pok. 25, (nr tel. 94 34 45 025, 94 34 450

Whioski o dofinansowanie realizacji projektéw naley sktada¢ w godzinach od 9.00 do 15.00

Whnioski mazna sktadd osobgcie, dz przesté poczt lub kurierem (liczy si data wptywu
wniosku do WUP w Szczecinie, a nie data jego najani

2.1.3. WUP w Szczecinie me poda¢ decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku, gdy
wartags¢ wnioskowanego dofinansowania w ramachzafych wnioskow jest réwna lub wkgza
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od kwoty alokacji dospnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokorae
programowych. Informacja o ewentualnym zawieszekmokursu zostanie podana do publicznej
wiadomaci we wszystkich formach komunikacji, w jakich zast opublikowane ogtoszenie
0 rozpoczciu konkursu, z wyprzedzeniem, co najmniej 5 diiotzych. Podczas gdy konkurs jest
zawieszony, wnioski nieasprzyjmowane. Whnioski, ktdre wptgnpomimo zawieszenia konkursu,
zostam odestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawieskomkurs mae zosta odwieszony,
lub maze zostd zamkngty (np. w przypadku wyczerpania alokacji) W przykadzamknécia
konkursu, nabér niegbizie wznawiany. Natomiast w przypadku odwieszemiakiarsu, informacja

o tym fakcie zostanie podana do publicznej wiad@ma wyprzedzeniem co najmniej 5 dni
roboczych.

2.1.4. WUP w Szczecinie m@ podaé decyzg o zamkngciu konkursu z powodu wyczerpania
srodkéw, z kacem roku na jaki zostat ogtoszony albo z innegsadaionego powodu. Informacja
0 zamkngciu konkursu zostanie podana na stramwew.pokl.wup.p| z wyprzedzeniem co najmniej
5 dni roboczych.

Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wnioskapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogdlne kiytenimalne oraz szczegodtowe kryteria dpst
weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wnioseldrktnie spetni ktéregokolwiek z kryteriow
okreslonych w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 2gétanie odrzucony, chylia uchybienia
formalne mog zost& uzupetnione i/lub skorygowane, a wnioskodawca dakich uzupetnienia
i/lub skorygowania na warunkach oklenych przez Wojewodzki Usd Pracy w Szczecinie (patrz
pkt 1.4 Dokumentacji konkursowej). Kdy wnioskodawca, ktory zhy wniosek w trakcie
prowadzonego naboru, o ile wniosek ten nie zostpreez niego wycofany, zostanie pisemnie
poinformowany o wynikach oceny formalnej.

2.1.5. Komisja Oceny Projektéw, powotana przez DyrektoraojéMiddzkiego Urzdu Pracy

w Szczecinie, dokona oceny merytorycznej wnioskki@re uzyskaj pozytywry ocerg formalm.
Ocena merytoryczna prowadzongdbie w oparciu o szczegotowe kryteria apst weryfikowane
na etapie oceny merytorycznej, ogolne kryteria noeygzne i horyzontalne oraz szczegotowe
kryteria strategiczne okflene w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4.aMhkiem
niezlednym do otrzymania dofinansowania jest spetniermepwniosek wszystkich szczegotowych
kryteriow dosg¢pu, ogolnych kryteriow horyzontalnych oraz ogolnyatyteriow merytorycznych.
W trakcie oceny merytorycznej przyznawameoseny punktowe uzataione od stopnia, w jakim
wniosek spetnia ogodlne kryteria merytoryczne. Ptmad/ przypadku uzyskania przez wniosek
od kazdego z dwoch ocenigych albo od jednego z dwdch oceadgich i trzeciego oceniagego,

co najmniej 60 punktdw, a tai przynajmniej 60% punktéw od k@ego z dwdch ocenigych albo
od jednego z dwoch ocendaych i trzeciego ocenigego w poszczegoélnych punktach oceny
merytorycznej, wniosek nie dodatkowo otrzyntapreme punktows, w wysokdaci nie wickszej nk

40 punktow, jeeli spetnia okrédone kryteria strategiczne.

Whiosek ktory uzyskat w trakcie oceny merytoryczrmegksymalg liczbe punktéw za spetnienie
wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych (doOl@unktow) oraz wszystkich kryteriow
strategicznych (do 40 punktéw) uteo uzyska maksymalnie 140 punktow. Szczegotowe zasady
przyznawania punktéw zawarto wasadach dokonywania wyboru projektbw w ramach
PO KL.

2.1.6. Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskédw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Usd Pracy w Szczecinie przygotowuje distvnioskéw, ktore
podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych wJejkasci liczby uzyskanych punktow
(od najwkkszej do najmniejszej). Projekty niespetatg co najmniej jednego z kryteriow dgst
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weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lubysteribw horyzontalnych, umieszczane
sa na lécie rankingowej z liczip punktow wynoszca 0, jako projekty niespemiaje wymaga
minimalnych.

2.1.7. Projekt umieszczony nastiie rankingowej mee zosté przyjety do dofinansowania, jeli
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minin@mpunktow ogétem za spetnianie
0golnych kryteriow merytorycznych oraz co najmni€% punktdw w poszczegolnych punktach
oceny merytorycznej, zgodnieKartg oceny merytorycznej
2.1.8. W przypadku dwoch lub wtej projektow o réwnej ogdlnej liczbie punktow, igye
miejsce na kcie rankingowejotrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wsz liczbe punktéw
w nastpujacych punktachKarty oceny merytorycznej

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

» Zadania;
Grupy docelowg

Wydatki projektu

vV V V

Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposéb adeania projektem
» Oddziatywanie projektu

W przypadku dwoéch lub wcej projektbw o charakterze analityczno-badawczymaz o
informacyjno-promocyjnym o réwnej ogoélnej liczbieunktow, wysze miejsce na skie

rankingowej otrzymuje terktory uzyskat kolejno wisz liczbe punktow w nasfpujacych punktach
Karty ocenymerytorycznej

» Zadanig

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

» Wydatki projektu

» Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposob adeania projektem
» Oddziatywanie projektu.

2.1.9. Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewodzki @adzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji o nieprzyznaniu dofinansowania danemu skodawcy w przypadku zaistnienia
nowych, nieznanych osobie ocen@gj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okotkci
uzasadniaicych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana alalipznej wiadomeci.

2.1.10.Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuawopdzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wpra@nia niezdnych zmian do projektu.

2.1.11Wniosek mae zostéd skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarébwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty dofinansowania. Negocjacje lmatu powinny prowadzi do ustalenia
wydatkdéw na poziomie racjonalnym i efektywnym, wcazgolnéci do zapewnienia zgodéa
ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydaik ale rownie tacznej wartéci ustug
i towarow uwzgtdnionych w budecie projektu lub catej wartoi projektu. Propozycja dokonania
zmian merytorycznych w téei wniosku i/lub zmian w budkcie projektu (w tym wysokai kwoty)
zawarta bdzie w pimie adresowanym do wnioskodawcy. Wnioskodawca,ektdr przyznano

nizsza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkéw
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niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjon lub zawyonych w poréwnaniu
ze stawkami rynkowymi), ma prawo paélj negocjacie z Wojewddzkim Ugdem Pracy
w Szczecinie, o ile dysponuje istotnymi argumenta@miadczcymi o prawidiowdci swoich
zatazen budzetowych.

2.1.12 Etap negocjacji sty weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a taé& wyjanieniu
rozbieznosci pomedzy stanowiskiem wnioskodawcy a oceat@go, W szczegolsoi w sytuacji
gdy w wyniku oceny przyznano asiza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu
na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych.

2.1.13.Negocjacje naley poda¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pismabinfujacego

o tym przypadku (o zachowaniu tego terminu decydigt&a nadania pisma przez wnioskodawc
w odpowiedzi na pismo WUP w Szczecinie, inforacej 0 maliwosci podgcia negocjacji) musz
zosta& zakaiczone w cigu 20 dni roboczych od dnia rozpgcim negocjacji. Za termin rozpagza
negocjacji nalgy uzn& dat wptywu do WUP pisma projektodawcy stanaeego odpowietl na
pismo dotycace maliwosci podgcia negocjacji Strony negocjacji (WUP w Szczecinie
i wnioskodawca) odnogzsie do pisemnego stanowiska drugiej strony w termiigni roboczych
od terminu otrzymania tego stanowiska. Termin atagia pisemnego stanowiska
udokumentowany jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru

2.1.14W przypadku podjcia negocjacji przez wnioskodagycnie naley skiad@ dokumentow
(zakcznikbw) wymaganych na etapie podpisywania umowydafinansowanie. Dokumenty
te naley ztozy¢ po zakaczeniu negocjacji z Wojewodzkim Wdem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie i w okrdonym przez niego terminie.

2.1.15Jsli w wyniku negocjacji zmieni si zakres merytoryczny projektu lub jego katbedzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas proje&toda na wezwanie Wojewddzkiego klim
Pracy w Szczecinie i w okdlenym przez niego terminie, jednaknie krétszym i 5 dni roboczych
(lub 10 dni roboczych w przypadku projektéw przexighych do realizacji w partnerstwie
krajowym) od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany (¥eynie o ustalenia wynikage
z przeprowadzonych negocjacji) wniosek o dofinarsue.

2.1.16.Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zaoie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmiamaewynikapcymi z tych ustake lub innymi
btedami upowania Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie do odgienia od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, bez atiavosci ponownej poprawy wniosku.

2.1.17W przypadku gdy wnioskodawca, w wyniku prowadzonyaegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewoddzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétrenia
protestu, o ktérym mowa w podrozdziale 4.4 Procadodwotawcza i tym samym prawo
do wniesienia skargi administracyjnej na mocy &fc ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UO®2r. Nr 84, poz. 712 z pd. zm.).

2.1.18 Podstaw zobowhzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest uracwvdofinansowanie
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikggymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uegd Pracy
w Szczecinie).

2.1.19Wnioskodawca, w przypadku wylonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje
z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik do Dokumentaciji.
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2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1. Wniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 7.5 lub paniejszej. Dosip do aplikacji mana uzyska za pérednictwem
strony internetowelttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2. Istnieje rownie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werspff-line. Jednake naley pamktac,

ze przed zileeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeg GWA-E wnioskodawca
jest zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plKML po kompresji danych) z danymi
do GWA dostpnego przez internet, czyli GWA on-line w celu dolaia ostatecznej walidacji
danych i zapisu danych oraz wygenerowania pliku PO#nacza to,zi praca w GWA-E wymaga
od wytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wniosk@plikacyjnych dostipnego przez
internet (generator on-line dephy pod adreserhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.p celu
uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowizujaca
oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaife zapisywane as do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu

Uwaga! Aby utatwic monitorowanie projektéw wspotpracy ponadnarodoweprzypadku realizaciji
projektu wspétpracy ponadnarodowej ( tj. wskazamigkt 1.10 lub 1.12 opcji TAK) przed tytutem
projektu w punkcie 1.7 Generatora Wnioskéw Aplikaggh naley doda& symbol PWP.

2.2.3. Wnioskodawca sktada wniosek opatrzony psecmi, podpisany wiasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowiaiona (upowanione). Wniosek naky dostarczy w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersg
elektroniczia wniosku uwaa st jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
plikiem pomocniczym sttacym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jeg wymagane
i tym samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicemusz by¢ tozsame. O tésamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneiatoioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiapy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.5. Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aatiinych naley go wydrukowé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow aplijagch nie spetnia wymogow formalnych).
Aby wydrukowa wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikbw PDF wybrapcg wydruku. Wniosek
moze zostéa wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronachkusrza papieru).
Po wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(ydwaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé pieczé imienng
osoby podpisupcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie

posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz pieeg instytucji. Ponadto, j&li
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projekt jest realizowany w_partnerstwie krajowym konieczne jest jego podpisanie w_egci
V_Oswiadczenien punkcie dot. oswiadczenia partnera/éw projektunprzez osoby upowanione do
podejmowania_decyzji wazacych w stosunku do wszystkich partnerow oraz zi@nie pieczci
partnerow krajowych.

2.2.6. Wniosek przygotowany zgodnie z pa#ggymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné&t z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodto
z oryginalem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych
0s0b.

2.2.7. Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (asgk mana rownie ztozy¢ w dwdch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.8. W kazdej teczce z europerforagnusz znaleé sig w nastpujacej kolejnaci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musz znajdowa si¢ nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs, nrl/8.1.3/PWP/12 Dziatanie/Poddziatanie nr 8.1/8.1.3, suma
kontrolna wniosku o dofinansowanie realizacji pktjenadana przez Generator Wnioskow
Aplikacyjnych orazoznaczenie oryginatu lub kopii Wzoér strony tytutowej przedstawia
Rysunek nr 1.

b) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9. Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzkia zawiera wniosek i streriytutowa nalezy wpiac
do segregatora Segregator naléy opisat zamieszczaf na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy,
tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatarabry rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym
zostata zapisanaversja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien b§
opisany w sposoéb czytelny i zawiénaastpujace informacje: nazwprojektodawcy, tytut projektu,
sune kontrolm wniosku oraz numer konkursu. Sk powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie
go w segregatorze. Wzér prawidtowo oznaczonegaika przedstawi&ysunek nr 2.

2.2.10.Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdowg& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 70838zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs,1i8.1.3/PWP/1Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
Dziatanie/Poddziatanie r8.1/8.1.3. W lewym gérnym rogu naley umiesci¢c dane projektodawcy.
Wz6r prawidtowo oznaczonej koperty przedstaRiesunek nr 3.

Uwaga: Whnioski nieumieszczonew kopertach (kartonach Iub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozyé tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztgenia w jednym

egzemplarzu.
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Rysunek 1.Wzér strony tytutowej.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

Ofertana konkursnr ..........

Dziatanie/Poddziatanie nr ......

Suma kontrolna

Rysunek 2.Wzdr oznaczenia daika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi
kontrolnz

Oferta ni konkurs

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta nikonkurs nr...

DziataniéPoddziatanie

Program Operacyjny Kapitat Ludzki 20@D13

Wojewddzki Urad Prac
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11 Projektodawca mae wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkigm etapie jego
oceny, zarowno formalnej, jak i merytorycznej. RBkdpdawca w celu wycofania wniosku sktada
do Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrie Pracy w Szczecinie
a projektodawca niecdzie miat maliwosci ubiegania i 0 jego zwrot.

2.2.12 Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wyshia do WUP w Szczecinie
0 udosgpnienie dokumentéw zwzanych z ocenztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie

projektu, w tym kart oceny,

pozwalajicych na identyfikag 0sdb oceniagych wniosek.

po zakzeniu danego etapu oceny wniosku, bez danych
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2.3. Wymagania czasowe

2.3.1. Whnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowane.

2.3.2. Okres realizacji projektu powinien &ggodny z granicami czasowymi paaizy dniem ziagenia
wniosku w Wojewddzkim Urglzie Pracy w Szczecinie a dniem 31 grudnia 2015 r.

2.3.3. Ztozenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego khlm Pracy w Szczecinie rdwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalngei wydatkow. Od tego momentu wliove jest ponoszenie
wydatkdw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenebnej ksegowasci dla tych kosztow.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

i podpisania umowy, odbywagsina wyhczm odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane.

2.3.4. Przy okrglaniu daty rozpocgxia realizacji projektu wnioskodawca powinien uvezglic
czas niezldny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggzewentualne negocjacje oraz
czas niezbdny na przygotowanie przez wnioskodawdokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewodzkim Urgdem Pracy w Szczecinie.

Uwaga! Zaleca siaby:

 w przypadku wyodibnionych projektéw ponadnarodowych minimalny okmeslizacii
projektu wynosi 12 miesty a maksymalny 36 miesly,

* w przypadku projektow z komponentem ponadnarodowymnmimalny okres trwania
komponentu ponadnarodowego wynosi 6 neBsi

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost&
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartgci algorytmu
wyrazajacego  w PLN  miegiczny limit  srodkéw  wspolnotowych — maliwych
do zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1. Minimalna wartd¢ projektu wynosb0 000 zt

Uwaga! Wielkosci i limity podane w pkt 2.4.1. nie obejmupudzetu partnera zagranicznego,
z ktérym wnioskodawca najpierw podpisuje list irdgny zahczany do wniosku o dofinansowanie
projektu a nagpnie podpisuje umogo wspotpracy ponadnarodowej.

2.4.2. W ramach projektu nie jest wymagane wniesienie diktatasnego. Wkiad wiasny me
zost& wniesiony zaréwno przez projektodawgak i partnera. W przypadku wnoszenia wktadu
wilasnego zesrodkéw publicznych (np. gminy), musi on stanéwdwnowarté¢ 15% wartdci
projektu..

UWAGA: W ramach typdéw projektéw przewidzianych wedmiotowym konkursie natg zwrdcié

uwace, iz moa by¢ one zwiazane z udzieleniem pomocy publicznej oraz w konsgloy, mog Sie
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wiazad z wnoszeniem wkiadu witasnego, pochamdno ze srodkdéw prywatnych, przez
obejmowanych wsparciem przegsiorcow. Wkiad prywatny jest rozumiany jako wkladasny
pomimo faktu, ze nie w kadym przypadku &dzie wnoszony przez beneficientow
(projektodawcow). Informacji na temat wnoszenia avkt wtasnego, pochogizzgo zesrodkdéw
prywatnych, nalgy szuk& w aktualnie obowizujacych Zasadach udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkidnia 10 lutego 2011 r., oraz w rozdziale 3.3
Pomoc publicznainiejsze] Dokumentacji konkursowej.

2.4.3. Podmiot realizyjcy projekt ponosi wydatki zwrane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakr&sialifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkie&li w trakcie trwania konkursu lub w trakcie reakpaprojektu
zmianie ulega zapisy Wytycznychprojektodawca zobowzany jest do stosowania zmienionych
Wytycznych

2.4.4. W przypadku projektow objych zasadami pomocy publicznej mogbowhzywa odrebne
zasady dotyce kwalifikowania wydatkow od okénych w Wytycznych a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gia@®010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitaé Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598 z pi. zm.). W zwiazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkrodkami
przeznaczonymi na realizacjprojektu stanowi pomoc publiczn wydatek uznany nmme by
za kwalifikowalny, jéli spetnia hcznie:

a. wszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotyczce go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. w %)
wskazanym rozposgzzeniu.

2.4.5. Wszystkie wydatki w ramach PO Kla &walifikowalne o ile_4cznie spetniaj nastpujace
warunki:

- sg niezlzdne do realizacji projektu, tj. mgpezpdredni zwhzek z celami projektu,

- s racjonalne i efektywne, tj. niea zawyone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniaj wymogi efektywnego zagglzania finansami,

- zostaly faktycznie poniesione,

- dotycza towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych oraliczek dla wykonawcow
poniesionych zgodnie z sek@.1.1Wytycznyclfo ile warunek ten ma zastosowanie),

- dotycz towarow i ustug wybranych w sposob przejrzystpmkurencyjny (o ile warunek ten
ma zastosowanie),

- o0dnosz si¢ do okresu kwalifikowalnéci wydatkow i g poniesione w tym okresie,
- s3 udokumentowane,

- 3 zgodne z zatwierdzonym bigtem projektu, z uwzgtinieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych Wytycznych

- sg zgodne ze szczegoOtowymi zasadami dlireymi w Wytycznychtj.:
* nie zostaly wymienione w katalogu wydatkéw niekfatiwanych w ramach PO KL,

» zostaly poniesione zgodnie z zasadami 9&rgymi w Wytycznych
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- s zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki ¢Zégotowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- s zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotmyegszczegolnei z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwie publicznych

Przy konstruowaniu bugtu, projektodawca kierowaie powinien ww. zasadami.

2.4.6. Przy udzielaniu zaméwie w ramach projektu, projektodawca zobligowany jest
do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 200Brawo zamowie publicznych(Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z @gd. zm.) - w przypadku podmiotow zobawanych do stosowania ustawy lub
w przypadku podmiotdw niezoboazianych do stosowania ustawy, udzigdgch zamowié
przekraczajcych wyraong w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku
o dofinansowanie powinny znatesic odpowiednie zapisy.

2.4.7. W przypadku, gdy projektodawca planuje w becle zakup ustug lub towarow
0 wartaci powyzej 20 tys. zt netto, musi pagté¢ 0 koniecznéci dokonania rozeznania rynku,
na zasadach okilenych w Wytycznych przy czym nie dotyczy to zakupu towarow lub ustug
dokonanych zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamowig publicznychlub zasad
konkurencyjnéci.

2.4.8. Nalezy pamktaé, iz projektodawca zobowzany jest do realizowania projektu zgodnie
z zaloeniami, jakie okrdit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnieWytycznymiponoszone
w ramach projektu wydatki przyczydissic map do osagniccia zatla@en projektu. Dlatego te
wprowadzona zostata reguta proporcjonatmoco oznaczae kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinnac¢bgroporcjonalna do stopnia agniccia zataen,
okreslonych we wniosku. Jednai& reguta ta nie ma zastosowania w przypadku apiesia
okolicznaici, na ktére podmiot realizagy projekt, pomimo zachowania naygej staranngci, nie
miat wptywu.

2.4.9. W budzecie projektu obowgzkowe jest wykazanie zadania odnggo st do zaradzania
projektem, o ile projektodawca planuje poosydatki w tym zakresie oraz rozliczpersonel.
W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu linmej osoby maicej za zadanie
koordynowanie lub zagzlzanie projektem,

*= wynagrodzenia innego personelu begpdnio zaangawanego w zagzanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsnaaiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pktje (o ile nie wykonuje on zada
zwiazanych z obstug finansows podstawowej dziataldgia beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, ewaluacii, itp.,

= zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem, co do zasaglgdrbnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lubzbdego rachunku bankowego,

= zwiazane z ustanowieniem zabezpidcpeawidtowej realizacji projektd,

= zakupd' lub amortyzacji sprtu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakupu
mebli? niezk:dnych do zaradzania projektem,

10 Wartai¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umaweywlicza s¢ do limitéw procentowych kosztéw zagdzania.
1 wydatki zwhzane z zakupem spim objte g limitem w ramactcross-financingu.

12 \Wydatki zwhzane z zakupem mebli @i s, limitem w ramacteross-financingu.
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» dzialar informacyjno-promocyjnych zwrzanych z realizagjprojektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzgrasowych)®

* inne — o ile g bezpdrednio zwiazane z koordynagiji zarzdzaniem projektem.

Ponadto jeeli za rekrutag odpowiada personel zadzapcy projektem, nie powinna ona stanéwi
odrgbnego zadania a koszty z nim zmane umieszczagsw zadaniu zardzanie projektem.

Z uwagi na fakt, 4 zalazeniem projektow powinno Igykierowanie wsparcia do uczestnikow
projektu, projektodawg obowhzuja procentowe limity kosztow zagdzania projektem (bez
kosztéw zabezpieczenia prawidtowej realizacji pktyjé

a) 30% wartdci projektu w przypadku projektéw o wasti* nieprzekraczafpej 500 tys. zi,
Z zastrzeeniem,ze limit ten mae ulec zwe¢kszeniuwytacznie na wniosek, w przypadku
wykazania wysokiej efektywroi kosztowe] projektu, co podlega negocjacjom repiet
wyboru projektu;

b) 25% wartdci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 500 tys. i do 1 min zt
wtacznie;

c) 20% wartdci projektu w przypadku projektow o wasth powyzej 1 min i do 2 min z
wtacznie;

d) 15% wartdci projektu w przypadku projektow o watd powyzej 2 min i do 5 min zi
wiacznie;

e) 10% wartdci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 5 min zt.

Dodatkowo, w przypadku projektéw realizowanych wrtparstwie, ww. limity mog ulec
zwigkszeniu o 2 punkty procentowe dlazlago partnera, jednad facznie nie wgcej niz o 10 pp.
w ramach projektu.

Powyzsze dotyczy rownieprojektéw wspoétpracy ponadnarodowej, z zasenemze zwikszone
koszty przypadajwytacznie liderowi, nie partnerowi. Przy ustalaniu wis&i zwigkszenia limitu
WUP w Szczecinie uwzginia zakres zadaprzewidzianych do realizacji przez partnera, np.
w przypadku projektu partnerskiego z udzialem jg@n@artnera o warfoi 750 tys. zt limit
kosztow zarzdzania wyniesie 27% (25 pkt proc. + 2 pkt proc.).

Nalezy pametat, ze wskazane limity stanowi wartgéci maksymalne, natomiast podczas
dokonywania oceny poziomu kosztéw zglzania projektem liczy sic bedzie m.in. stopig
ztozoncsci projektu i dluge¢ okresu jego realizacji. Dlatego zteprojekt w ktorym zostaty
zachowane limity mee charakteryzowaniska efektywnét kosztowa, co zostanie wskazane przez
oceniaacych.

2.4.10.Projektodawca ma obowdek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projéktwykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezhdnego do wykonywania zadania/zadee wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstaw do oceny zasad®icoi i racjonalndci wydatkow zwizanych z personelem projektu. Dane
te naley zamigci¢ w szczeg6towym bugcie projektu w kolumnie ,jednostka miary” (np. ¥ate,
120 h/m-c).

130 ile nie g celem projektu i tym samym nie stanqwiadania merytorycznego

14 Jako warté¢ projektu nalgy rozumie tacznie warté¢ dofinansowania i wktad wiasny.
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Ponadto, koszty zwzane z wyposaeniem stanowiska pracy personeduksvalifikowalne w petnej
wysokaci wytacznie w przypadku wyposgania stanowiska pracy personelu zatrudnionego
na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najniniejatu.

2.4.11Poza kosztami zatrudnienia personelu projektu, ekimzliczane § w ramach kosztow
bezpdrednich, wnioskodawca ma movosé ujecia w ramachkosztéw pdrednich innych
wydatkéw zwazanych z kosztami osobowymi, tj.:

a) koszty zarzdu, czyli wynagrodzenie osob uprawnionych do regmézwania jednostki,

b) koszty personelu obstugowego na potrzeby funkcj@moav jednostki (obstuga kadrowa,
finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaistuga prawna),

c) koszty obstugi ksigowej, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugkd®we) biuru
rachunkowemu,

d) koszty spratania pomieszczezwiazanych z obstugadministracyja projektu.

Osoby, wykonujce czynndci w ramach kosztow pérednich nie stanown personelu projektu.
W stosunku do kosztow zwdanych z zatrudnieniem takich oséb zastosowanie ow)ine zasady
kwalifilkowania wydatkow, w tym przede wszystkim ada zgodn€i z przepisami prawa
krajowego oraz zasadacjonalngci i efektywndci.

Wynagrodzenie oséb wykoragiych czynnéci w ramach kosztéw pgoednich powinno zosta
przyznane w ramach projektu jalazes¢ wynagrodzenia danej osoby z tytutu zatrudnienia

u wnioskodawcy przypisan do projektu w oparciu o rzetelnmetodologt, ktora przykladowo
mogtaby wyghdaé tak: ksegowa zatrudniona na umewo prae, ksigujaca srednio 100 faktur

W mieshcu, przy zateeniu ze dla potrzeb rozliczenia projektwedzie ksegowa: dodatkowo

w kazdym miesacu 10 faktur, mée mie€ zakwalifikowane 10% jej wynagrodzenia
(z uwzgkdnieniem ewentualnych przystugaych jej dodatkow i nagrod) w ramach zaplanowanych
kosztéw pérednich [10/(100+10)x100%].

Ad. a) Koszty zarmdu mog by¢ uwzgkdnione w kosztach pgecednich projektuwytacznie

w sytuacji, gdy wnioskodawca wykazywat tego rodzapgzty do czasu realizacji projektu (poprzez
np. zawarcie umowy cywilnoprawnej) i osoba uprawai@o reprezentowania wnioskodawcy nie
petni jednoczénie funkcji koordynatora projektu.

Ad. b) i d) Koszty personelu obstugowego (kadrovealministracyjna, prawna, finansowa,
sekretariat, kancelaria) oraz koszty spamia pomieszczezwiazanych z obstugadministracyja
projektu powinny b¥ wykazywane w kosztach grednich w ramach projekitw przypadku, gdy
wnioskodawca ponosit je dotychczas w ramach swojetandardowej dziatalndci. Jednake,

w sytuacji gdy do czasu realizacji projektu wniod&aca nie ponosit tego typu kosztow,
dopuszczalne jest zatrudnienie i uwiylienie w kosztach goeednich projektu osoby wykoragej
ww. czynndci, pod warunkienre taka osoba nie me zosté przypisana do okéeonego zadania
merytorycznego realizowanego w ramach projektu krem zadd wymaganych do realizacji
projektu generuje potrzelzatrudnienia takiego personelu. Jest toat@§ od ogoélinej reguty i jako
taki powinien by szczegolnie uzasadniony.

Ad. c) Wynagrodzenie wyptacane z tytutu ponoszeknaztow zwizanych z obstug ksiegowa
projektu stanowkzawszekoszt pd&redni projektu. Co do zasadypszty te powinny by rozliczane
jako odpowiednio wyliczony procent wynagrodzenia kggowej (badz biura rachunkowego)

z tytutu wykonywanej dla wnioskodawcy pracy. Wyjatkowo, dopuszczalna jest inna forma
przyznania wynagrodzenia dla osoby wykaweej czynndci ksiggowe (o ile ledzie ona zgodna
z przepisami prawa krajowego orazWytycznymio ktérych mowa w pkt 2.4.13), §je zakres
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czynnaci w ramach kosztéw goednich wykonywanych na potrzeby projektu jest zngdub jeli
wnioskodawca przed rozpagiem realizacji projektu nie ponosit wydatkow z darkategorii.
Przyktadowo, méliwe jest przyznanie dodatku do wynagrodzenia, cksaenie etatu, zmiana
zakresu umowy o praclub w uzasadnionych przypadkach— zaangzowanie nowej osoby
na umow cywilnoprawr, albo umow o prag w petlnym lub czéciowym wymiarze czasu pracy.
Jednake, umowa cywilnoprawna dla dotychczasowego pracownikaatrudnionego na umowvg

0 pracg z tym samym zakresem obovgzkOw nie jest dopuszczalna ze wzglu na niezgodndéé

z prawem

2.4.12 Nalezy pamktac, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) spwz® zakupionego celem
przekazania uczestnikom projektu, stanomiss-financing.

2.4.13.Szczegb6towe informacje m.in. na temat zasad kwalialngci wydatkow w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budtu projektu, zasad stosowan@oss-financingu okreslaja

obowigzujace Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresvalitkowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz&raz Zasady finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkidostpne na stronie internetowej.www.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl

2.4.14 Specyfika finansowania projektow wspoétpracy ponadneodowej

Przy ustalaniu bugtu wspoétpracy ponadnarodowej nai@rzestrzegaponizszych regut zawartych
w Wytycznych w zakresie wdemia projektow innowacyjnych i wspoétpracy ponadriinwe]
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:

» koszty wspotpracy ponadnarodowej co do zasadyirpowby ponoszone przez partnerow
ponadnarodowych proporcjonalnie do kai@yjakie przynosi im wspétpraca ponadnarodowa;

» w przypadku wspolnej realizacji przeglsei¢¢, gdzie korzyci odnosi kada ze stron zalecagsi
stosowanieasady wzajemnéci, tj. kazdy z partneréw ponosi swoje koszty w projekcie;

» w przypadku gdy nie jest mlbwe zastosowanie zasady wzajerdtippartnerzy uzgadniagasady
podziatlu kosztéw polegajce na réwnym podziale ogoélnych kosztéw zadania nabpodziale
kosztébw wspdlnego zadania proporcjonalnie godkéw kedacych w ich dyspozycji albo
proporcjonalnie do korzgi wynikajacych z realizacji zadania przez poszczegolnychmpaitv;

* mazliwe jest te zastosowanie do e&i kosztow zasady wzajeméw a do pozostatych — zasady
podziatu kosztow.

W uzasadnionych przypadkach, w Zzaleici od zaktadanych celow i produktow projektu,
w szczegOlnéci w projektach adaptagych rozwizania zagraniczne na potrzeby Polski,
dopuszczalna jest sytuadjaansowania czsci lub catosci zadan realizowanych przez partnera
zagranicznegoz budetu projektodawcySzczego6towe uzasadnienitakiego rozwizania naley
przedstawd we wniosku wykazuc przede wszystkim,zirealizacja tych zadaprzez partnera
zagranicznego jest niegina z punktu widzenia powodzenia projektu i reajizezelow PO KL.

W przypadku gdy partner zagraniczny odpowiada zdizecg zadania, ktére finansowane jest
w ramach bugetu wniosku PO KLg$rodki na finansowanie kosztéw przez partnera w gkcip
mog by¢ przekazywane przez beneficjenta do partneracewpie jakorefundacja poniesionych
wydatkéw (dokumenty péwiadczajce wykonanie zadania wystawiang r&a partnera, naginie
partner obeciza projektodawe kosztami na podstawie zestawienia dokumentéw potlzajcych
poniesione wydatki). Zestawienie to neQ ale nie musi méeforme noty ksegowej. Naley przy

15 Sprzt nalezy rozumiet jako srodek trwaly, z wydczeniem pojazdéw i mebli, ktérego wakt@ocztkowa jest wysza od 350 zk.
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tym pametac, iz w przypadku przedkiadania samego zestawienia wamoomie€ cechy dokumentu
ksiggowego, zgodnie z obowaujacym prawodawstwem krajowym, aby mtisve byto dokonywanie
na jego podstawie ptatbd. WUP w Szczecinie rekomenduje, aby zestawieaientato forng
(uwzgkdniato tréci) z zalacznika nr 1 do wniosku o ptatni@ obowhzujacego w PO KL. Powisza
zasada rozlicze (refundacja na podstawie zestawienia) nie ma gastania do srodkow
wnoszonych przez partnera ponadnarodowego do pugjékansowanych z jego wiasnyéhodet.
Zasada ta ma zastosowanie yeginie do wydatkow partnera, ktorgfsnansowane z PO KL.

Partner ponadnarodowy zobawany jest ponoéi wydatki zgodnie zWytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operaego Kapitat LudzkiDotyczy to réwnie
kwalifikowalnosci podatku VAT. Kady 2z partnerbw sklada oghne oswiadczenie

o kwalifikowalnosci podatku VAT. Wydatki, ktére partner przedstawia do refundacji
beneficjentowi (liderowi) mogzawierd& kwote podatku VAT wyhcznie, jgli partner nie ma prawa
odzyskania podatku VAT. Ponadto partner powiniexygt oswiadczenie,2 poniesione przez niego
wydatki nie byty/nie kda refundowane z innycarédet.

Uwaga Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach AOwKczsci, w ktérej mowa o tym,
iz umowa o0 wspoOtpracy ponadnarodowej jest jedynymudwntem, ktGrego nima wymaga
od projektodawcy na etapie podpisania umowy o dofiowanie, odnosgsie do sytuacji, w ktorej
kazdy partner ponosi swoje wydatki w projekciei nie dochodzi do sytuacji, w ktérej partner
ponadnarodowy odpowiada za realizgopszczegoélnych zadav sensie merytorycznym, natomiast
finansowy odpowiedzialné ponosi polski projektodawca finangay te zadania. Jest to sytuacja,
ktora powinna b§ ogolna zasady w przypadku kazdego partnerstwa ponadnarodowego
Wyjatkiem od tej zasadyassytuacje szczegolne, kiedy polski projektodaweearfsuje wydatki
partnera. | do tej sytuacji odnaszsic szczegOtowe zapisyasad finansowania PO KL
W konsekwencjiv przypadku, gdy polski projektodawca finansuje wydatki partnera z budzetu
PO KL, partner zagraniczny musi przedstawt oswiadczenie o kwalifikowalngci VAT.
Odnoszc sk do kwestii jezyka, w ktdrym dokument powinien zostgrzedstawiony, nahy
zastosowa zasady analogiczne do tych pegych dla listu intencyjnego i umowy o wspotpracy
ponadnarodowefj. ztozenia dokumentu w jednej z czterech wersji gzykowych: angielskiej
(jako zatacznik nr 5.6.3 do niniejszej Dokumentacji), francukiej, niemieckiej lub polskie;.

W przypadku ztozenia cswiadczenia o kwalifikowalnasci VAT w wersji innej niz polska,
nalezy przedstawi rowniez tlumaczenie, stanowjce dokument pomocniczy dla WUP
w Szczecinie (brak obowzku tlumaczenia przysjgtego). Naley rowniez pamktac,

ze w przypadku, gdy polski projektodawca finanswpdatki partnera z bugtu PO KL, WUP
w Szczecinie mize zwréct sie z pragba o przedstawienie dodatkowych dokumentow (np.
dokumenty potwierdzage forng i charakter prowadzonej dziataku).

Partner zobowizany jest rownig do stosowania zasady efektywnego zdrania finansowego
I w zwiazku z tym zapewnieniae wydatki ponoszone przez partnegaacjonalne i efektywne.

Partnerowi ponadnarodowemu nie przystagkpszty pérednie w zwazku z realizagj zada
objetych projektem PO KL i finansowanych g@dkéw Programu.

W przypadku finansowania w ramach projektu PO Kldaa za ktére odpowiada partner
ponadnarodowy, umowa o0 wspOtpracy ponadnarodoweyirp@ przewidywa mozliwosé
dokonania kontroli w siedzibie partnera ponadnansfpp. Prawo do kontroli powinno
przystugiwa wiasciwym organom kontrolnym (np. Instytucji Zadzapcej, Komisji Europejskiej),
jak tez samemu beneficjentowi (liderowi). Koszty nawmania wspotpracy ponadnarodowej,
poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowarogktu, ale w okresie realizacji projektu
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wskazanym we wniosku, uznaje¢sika kwaliflkowane pod warunkiem podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

Szczegotowe informacje nt. wymaginansowych w ramach wspoétpracy ponadnarodowegstdin
obowigzujace Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitatéizki dostpne na stronie
internetowej www.efs.gov.pl oraz www.pokl.wup.pl.

2.5. Wymagane wska zniki pomiaru celu (rezultaty)

2.5.1. We wniosku naley okresli¢, w jaki sposéb mierzonagtizie realizacja celow poprzez
ustalenie wskanikbw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢c co najmniej jeden
podstawowy i mierzalny wskaik, ktéry w sposob precyzyjny umlovi weryfikacje stopnia
realizacji celu gtdwnego i celow szczegotowych. jBktbdawca mge rowniez okresli¢ wigksz
liczbe wskanikow do celu gtdbwnego i celéw szczegbétowych (makainie peé¢ dla kadego
z celéw).

2.5.2. Wskazniki pomiaru celu mgna wybra z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze
Whnioskéw Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglnia wskaniki opisane w zakzniku nr 2°
do wniosku o ptatn@& w czsci 7 — Osiagnicte wartosci wskanikow. Dla kazdego Dziatania
w ramach Priorytetbw PO KL wybrany zostat zestawka#sikow, ktéry monitorowany jest
na poziomie krajowym, wobec czego rowni@nioskodawcy w ramach realizowanych projektow
powinni wzi¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamkcta¢ ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami nie obejmujcymi
calcsci rezultatow w ramach catego Priorytetu. W gidu z tym, oprécz wymienionych nadie
rozwijanej wskanikow, projektodawca mi@ okréli¢ tez wikasne wskaniki pomiaru celu zgodnie
ze specyfig projektu. Mana do tego wykorzysta Zestawienie przyktadow alternatywnych
wskanikdw monitorowania projektaamieszczone Wodreczniku wskanikéw PO KL 2007-2013
Mierzalng¢ i realnG¢ oshgniecia wskanikow oraz sposéb ich pomiaru podlega ocenie.

2.5.3. Gtowng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel giéwny i cele zagdtowe projektu
zostaly zrealizowane, tj. kiedy rmma uzna, ze problem zostat rozwzany (ztagodzony), a projekt
zakaczyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu wahkilti powinny umaliwia¢ mierzenie
jego postpu wzgkdem celdw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw
jego wartd¢ obecn, czyli przed rozpoexiem realizacji projektu oraz wasio docelova, ktorej
osiagniecie bgdzie uznane za zrealizowanie danego celu. \s@abecna i docelowa wskaikow
powinny odnosi si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansoeadniotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.4. Wartas¢ obecna i wart&€ docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktorymi dysponuje projektodawca na towmsdajp — w podziale na kobiety (K)
I mgzczyzn (M). JednocZaie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioske wie
w jakich proporcjach uczestniazyeda kobiety i nezczyzni, we wniosku o dofinansowanie naje
zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola ,,O0gdtem”, w celu odblokowania

18 Dokument dospny jest jako zakznik do dokumentacji konkursowej oraz na stronaxtBrnetowych www.pokl.wup.pl oraz
www.efs.gov.pl
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kolumny ,,0” (,0g6tem”). Umaliwi to ,r ¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow prajek
bez konieczngxi podawania ich liczby w podziale na fte

Nalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartgci liczbowej ,0”

w kolumnach dotycych kobiet (K) i mzczyzn (M) mae skutkowa niemanoscia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu mmom. W zalenosci od potrzeb oraz
charakteru wskanika jego warté¢ obecna i wart& docelowa mog by¢ okreslone z doktadngria
do dwoch miejsc po przecinku.

2.5.5. Nalezy ponadto okrdi¢, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzonglad wskaniki
realizacji poszczegolnych celéw poprzez ustalerdeta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz cgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okémniu wskeanikow naley wzia¢ pod
uwag: dostpnai¢ | wiarygodnd¢ danych niezédnych do pomiaru danego wsikeka.

W sytuaciji, gdy brak jest ogolnodephych danych w ok&onym zakresie obowkek wskazywania
przez projektodawgczrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegmsimi. Techniki

i metody mierzenia osgjniccia celéw powinny zostaopisane, o ile to niiwe, dla kadego celu
osobno.

2.5.6. W przypadku, gdy charakter kilku celow uativi jednolity sposéb pozyskiwania informaciji
na temat wskanikéw ich pomiaru nabey opisa& go tylko przy pierwszym z cel6w natomiast przy
pozostatych naley wskaza, ze sposdb jest #3amy ze sposobem opisanym wiHe).
Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleéniona jest przede wszystkim od okresu realizaajigktu

i zakaiczenia poszczegolnych zadaV zwiazku z powyszym czstotliwos¢ pomiaru wskanika —

w zaleznosci od jego specyfiki — mana podawé w jednostkach czasu (np. co tydzi€o miesic)
lub mazna okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia danego dziatania (np. dwa dni
po przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.7. Nalezy rowniez opis&, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane oggnicte
wskazniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nale jednak podkrdi¢, iz informacje te maj
co do zasady charakter fakultatywny, tzn. proje&toca nie ma obowzku ich zamieszczania,
chyba ze specyfika projektu zaklada utrzymanie agsictych wskanikow pomiaru celow
(rezultatéw) projektu.

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa krajowego

2.6.1. Projekt mae by realizowany rowniz w partnerstwie krajowym. W przypadku projektow
sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczeo do typéw podmiotow, z ktorymi moa
wspotpracowa przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaliracg projektu odpowiedzialny
jest projektodawca, ktorego podstawowe funkcjejetgkk np. rozliczanie projektu, obowgki

w zakresie sprawozdawcao, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoweslizacji projektu
nie mog by¢ realizowane przez partnerasllerojekt jest przewidziany do realizacji w pantsgvie

z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektenpOimacy ponadnarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiazania projektéw innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgpaego Kapitat Ludzki podmiot
zagraniczny wyspuje na zasadach obawujacych partnera krajowego.

2.6.2. Realizacja projektéw vpartnerstwie krajowym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnieniadznie nasfpujacych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktorgdbie jednoczénie beneficjentem projektu (stron

umowy o dofinansowanie);
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— uczestnictwa partnerdw w realizacji projektu nadken jego etapie, co oznacza rownie
wspodlne przygotowanie wniosku o dofinansowanie ektj’ oraz wspoéine zasglzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partnerdw, co oznacza odpowiedni udpattneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggin technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreslajacego podziat zadea
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

UWAGA! We wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie
w pkt 3.7 musi by zawarta informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspolnie.

W zwiazku z tym,ze jednym z warunkéw partnerstwa krajowego jest Wsp@rzygotowanie
wniosku o dofinansowanie projektu, to wnioskodawgego partneréw musi wkat umowa (lub
porozumienie) podpisana przez osoby upowane w stosunku do projektodawcy i partnerow.
Umowa (lub porozumienie) powinna jednoznacznie d&éereguly partnerstwa ze wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezenitggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajwrojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Umowasimakrela¢ podziat zada i obowiazkow
pomidzy partnerami oraz precyzyjne zasady zdzania finansami, w tym przeptywy finansowe
i rozliczaniesrodkéw partnera. Projektodawca dziata w imieniuai mecz partneréw w zakresie
okreslonym umowg partnersk lub porozumieniem.

2.6.3. Umowy nie naley zahcza& do wniosku o dofinansowanidNalezy ja ztozy¢ na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie. Umowa élerew szczegolln&i zadania partneréw,
zasady wspolnego zadzania projektem oraz sposéb przekazywania pragekiodawe srodkow
finansowych na pokrycie nieztthych kosztéw ponoszonych przez partnerow na wegizada
w ramach projektu. Minimalny zakres umowy partnesskostat okrélony w dokumencieZakres
realizacji projektdw partnerskich okfleny przez InstytuejZarzdzapcqg Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.Strony zawierajce umow partnerstwa mugzby¢ reprezentowane przez os@y
upowaniom(e) do podejmowania decyzji aiacych w stosunku do partnera, ktore zzhy swoj
wiasnoeczny podpis w agci V Oswiadczeniav punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.6.4. Z uwagi na fakt,ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskipfinansowanie
projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki gao partnerow w podziale na poszczegoélne
zadania. Wydatki danego partnera g@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zadg ktére dany partner realizuje w projekciRealizacja ww. zadanie oznacza
swiadczenia ustug na rzecz projektodawcy (liderdgal partnerstwa nie dopuszczazhiveosci
zlecaniaswiadczenia ustug, czy zakupu towarow pedziy projektodawg (liderem) a partnerami
(oraz pomg¢dzy samymi partnerami), w tym tak angaowania pracownikow / wspétpracownikow
partneréw przez projektodawdlidera), poniewa przedmiotowe ustugi powinny byrozliczane
,po kosztach”. Srodki finansowe w ramach projektu mpdyé przekazane partnerom przez

1 Mozliwe jest pominicie tego warunku w przypadkach ofommych w rozdziale VliZakresu realizacji projektéw partnerskich
okreslonego przez Instytugarzdzapcq Program Operacyjny Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2012 r.
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projektodawe (lidera), o ile partner nie jest pstwowy jednostly budzetowa™® pod warunkiem
zawarcia aneksu do umowy partnerskiej (przed pedpgsn umowy o dofinansowanie projektu)
zawieragcego informacje o numerze wye@tnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarczy¢ do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazainik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

UWAGA! W przypadku realizacji projektu w partnerstwiepjpktodawca wskazuje, w ktérych
Z ujetych w Szczegétowym buedcie projektu zada wydatki kzda ponosili jego partnerzy.
W sytuacji, w ktorej gizar finansowy realizacji catego zadaniaylgpo stronie jednego partnera,
projektodawca przy nazwie zadania wskazuje Rraz@petm Ilub skrécon) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanieiliJ#ane zadanie budtowe zawiera wydatki partnera
jedynie w czsci lub tez jego finansowanie jest podzielone peday podmioty realizujce projekt,
kazda pozycja buietowa powinna zostaprzypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzgine
za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzezial nazwy (petnej lub skrdconej) tego
podmiotu. Obowgzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyrzyjmuje s¢, iz niewskazanie
w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wgdat danej pozycji budatowej lub
calego zadania, jest rownoznaczne z uznaniekgszt ten ponoéibedzie lider.

2.6.5. Nie maze zostd zawarte partnerstwo obejraog podmioty, ktéreasze solh powiazané®,

a wigc map ktérekolwiek z nasgpujacych relacji ze sab nawzajem i nie istnieje mbwosé
nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

* jeden z podmiotéw posiada samodzielnie labzhie z jednym lub wrcej podmiotami,
z ktorymi jest powdzany powyej 50% kapitatu drugiego podmiotu (dotyczy podmioto
prowadacych dziatalné¢ gospodarca);

* jeden z podmiotéw ma wksza¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

e jeden z podmiotéw, ktory jest akcjonariuszem lubpdsikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi jakariuszami lub wspdlnikami
drugiego podmiotu, wksza¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspdélnikébw w drugim
podmiocie;

e jeden z podmiotébw ma prawo powotydvdub odwolywa wicksza¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zagdzapcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

e jeden z podmiotow ma prawo wywiéralominupcy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanawig akcie zataycielskim lub umowie
spoiki lub statucie drugiego podmiotu.

W szczegolnéci niedopuszczalna jest sytuacja polagajna zawarciu partnerstwa przez podmiot
z wtasn, jednostly organizacyjn®®. W przypadku administracji samadowej i radowej oznacza
to, iz organ administracji nie nie uzna& za partnera podlegtej mu jednostki betbwej (nie
dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ midimacji oraz tych jednostek podlegtych
organowi administracji, ktére na podstawiegmirych przepisow majosobowgd¢ prawrs).

2.6.6. W przypadku projektow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zad@D stycznia 2004 r. Prawo zamowig

8 W przypadku, gdy partnerem projektu jestagimwowa jednostka budtowa (PJB), srodki na realizag projektu
w czsci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powirrosté zabezpieczone w ramach limitu wydatkow, ktéorymPtB
dysponuje lub poprzez wygtienie o uruchomienie rezerwy celowe;j.

19 Podobne uregulowania dotyeze kwestii powizania podmiotéw znajdajsic w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczcym definicji przedsibiorstw mikro, matych rednich (notyfikowanym jako dokument nr C(2003) 242z. Urz. UE z dnia
20 maja 2003 r. L 124.
2 |nstytucja Péredniczaca nie mae by réwniez parthnerem w projektach realizowanych przez bejesftéw, z ktérymi podpisata
umowy o dofinansowanie projektow.
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publicznych ubiegajcy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spedora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrz@toi rownego traktowania podmiotow,
w szczegolngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigélmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu wimien by wskazany termin,
co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektdw o podobnym chéeate, wspotpracz projektodawg
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie ozakresu
zada partnerow.

2.6.7. J&sli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposob okréony
w punkcie 2.6.6 to we wniosku o dofinansowanie w fw 3.7 zobowgzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z Kryterium
horyzontalnym ,zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno Sci

W ramach konkursul/8.1.3/PWP/12 nie przewiduje si mazliwosci realizacji projektow
innowacyjnych w rozumieniWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresiezania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowepmach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz projektow z komponentem ponadnarodowym zgtasm, jako zmiana do wniosku
o dofinansowanie projektu.

Uwagal!

J&li projektodawca wypetniag wniosek o dofinansowanie, ktéry sktada w czasi@mia naboru,
zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,tak” w polu 1.1%p jest to projekt innowacyjny,
to zostanie on skierowany do korekty podczas odenyialnej z powodu niespetnienia kryterium:
wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptymt w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

W ramach konkursd/8.1.3/PWP/12nha etapie skfadania wniosku, projektodaw§ego partneréw

ponadnarodowych musi waat list intencyjny, ktérego wzor stanowi Zatznik nr 5.6.1

do niniejszej Dokumentacji. List intencyjny musdi@znacznie wskazywana zamiar podpisania
umowy o0 wspOtpracy ponadnarodowe;.

W przypadku, gdy pomdzy poszczegolnymi partnerami ponadnarodowymi dozhdo wzajemnej

wspotpracy, projektodawca daokza kope listu intencyjnego, pod ktorym podpigugic wszyscy

wspotpracuicy ze sob partnerzy ponadnarodowi. W przypadku, gdy proje&toch podejmuje
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dziatania w projekcie z kalym partnerem z osobna (pamizy r&znymi partnerami projektodawcy
nie dochodzi do wspotpracy) aaka on kopie listow intencyjnych podpisanych z jpasgolnymi
partnerami ponadnarodowymi. Maove jest wysgpienie dwoch powsszych przypadkéw
jednoczénie, tj. sytuacji, w ktorej projektodawca przewidujgalizag} jednej czsci dziatar przy
udziale kilku partnerow wspotpraagych ze sofp, a drugiej cgsci dziatan w waskiej wspotpracy
Z pojedynczymi partnerami.

Projektodawca mie ztazy¢ maksymalnietrzy kopie listbw intencyjnych w ramach jednego
wniosku o dofinansowanie projektueftacych przestankdo podpisania maksymalnie trzech uméw
0 wspbtpracy ponadnarodowdj)

Projektodawca nawzujac wspotprae ponadnarodow maze realizowa projekt sktadany w ramach

PO KL samodzielnie lub w partnerstwie krajowym maymi podmiotami. W tym drugim przypadku

jako lider reprezentuje on partnerstwo krajowe wezystkich dziataniach podejmowanych
we wspotpracy ponadnarodowej, w tym sktada podpimigniu partnerstwa krajowego pod listem
intencyjnym i wysgpuje jako strona umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

List intencyjny jest sktadany wzyku angielskim, francuskim, niemieckim lub polskim Wersja
dokumentu podpisana w jednym z wwezyjkOow ma charakter obowdujacy. Wraz z tym
dokumentem projektodawca sklada tlumaczenie listatencyjnego na ¢gyk polski
(w przypadku podpisania listu intencyjnego wzyku obcym). Dokument ten ma charakter
pomocniczy dla WUP w Szczecinienie ma obownzku sktadania jego wersji przettumaczone;j
przez ttumacza przysegtega

WUP w Szczecinie, bierze pod uwagiz w przypadku gdy list intencyjny sktadany jest
jednoczénie w ramach PO KL i innych Programow operacyjnyapotfinansowanych przez EFS
(lub w ramach innych europejskiclrddet finansowania) w krajach pochodzenia partneréw
ponadnarodowych, projektodawcy przystuguje prawmayfikowania wzoru listu intencyjnego
z zastrzeeniem zapisow wskazigych na wa¢ podpisania umowy o wspoétpracy ponadnarodowe;.

Uwaga: WUP w Szczecinie przypominaz zgodnie z obowzujacymi Zasadami dokonywania
wyboru projektow w ramach PO Khie ma wymogu paviadczania za zgoddé z oryginatem
sktadanych wraz z wnioskiem kopii listow intencyghy

2.9Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowapiojektu Wojewodzki Urd Pracy
w Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia

L Nalezy jednak mi€é na uwadzeresé 4. kryterium dosipu, tj. Realizacja projektu w partnerstwie zaktada ubinia
wiecej nt 3 podmiotéw, w tym obligatoryjnie jednego z Polskddnocz@ie informujemy, & zgodnie z Zasadami
dokonywania wyboru projektéw w ramach Programu @pegnego Kapitat Ludzki, w przypadkwgdy pomidzy
poszczegoblnymi partnerami ponadnarodowymi dochddaivzajemnej wspétpracy, projektodawca/beneficfiiicza
kopie listu intencyjnego, pod ktérym podpigugie wszyscy wspoétpracuiy ze sobp partnerzy ponadnarodowi. W
przypadku, gdy projektodawca/beneficjent podejnuzjatania w projekcie z kdym partnerem z osobna (peuaizy
réznymi partnerami projektodawcy/beneficjenta nie dmtti do wspétpracy) zat¢za on kopie listdw intencyjnych
podpisanych z poszczegélnymi partnerami ponadnavgohd. Mcliwe jest wysipienie dwoch powsgzych przypadkow
jednoczgnie, tj. sytuacji, w ktorej projektodawca/benefitjg@rzewiduje realizaejjednej casci dziatai przy udziale
kilku partneréw wspotpracugych ze saog a drugiej cesci dziatai w wyskiej wspotpracy z pojedynczymi partnerami.
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otrzymania pisma przez projektodawodnagnie maliwosci przyjgcia projektu do realizacji)
od ubiegajcego st o0 dofinansowanie zi@nia:

l. W jedynym egzemplarzunastpujacych zahcznikéw niezlednych do spormzenia umowy
0 dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia piwiadczona za zgodsé
z oryginatem), wydruk komputerowy aktualnych inf@awji o podmiocie wpisanym
do KRS?, inny dokument albowiadczenie potwierdzage forng i charakter prowadzone;
dziatalngci wraz z danymi oséb upowaionych do podejmowania decyzji aghacych
w imieniu projektodawcy.Zatacznik musi pochodziz okresu nie diszego ni 3 miesice
przed dniem zizenia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkozge budzet
projektu przewiduje udziat innyadrodkow niz budzet paistwa i EFS) — nie dotyczy wktadu
prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publicznej.

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przengelocnika). Peinomocnictwo musi
zost& udzielone najpniej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosekafidansowanie
projektu.

4. Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

5. Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zaméwié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwie publicznych(nie dotyczy podmiotéw dalacych
jednostkami sektora finansow publicznych).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

6. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznodéci od statusu prawnego jednostki realizgj) wraz z informag) o numerze
rachunku bankowego realizatora wygationego na potrzeby realizacji projektu slije
pomiedzy projektodawg a jednostk planowane @ przeptywy finansowe) lub informagj
o braku przeptywow finansowych.

2.9.2Wymagania dotyczce przediaenia kopii umowy o wspotpracy ponadnarodowej:

W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowejaddnych w odpowiedzi na ogtoszony
konkurs, projektodawca w terminie 4i roboczych od daty otrzymania pisma inforacejgo

o wynikach oceny merytorycznej wniosku o dofinanani&®) przedstawiakopie umowy

0 wspotpracy ponadnarodowejstanowaca zakhcznik nr 5.6.2 do niniejszej Dokumentacji. WUP
w Szczecinie akceptuje umew wspoétpracy ponadnarodowej w terminie 7 dni rolyobzod daty
jej ztozenia przez projektodawc W tym terminie WUP w Szczecinie b rownie: wystapié
do projektodawcy z piba 0 wprowadzenie zmian do umowy 0 wspoétpracy ponautiawre],
wyznaczajc termin nie krotszy mi 14 dni roboczych (lice od daty otrzymania pisma
informujacego o konieczri@i wprowadzenia zmian) na Zenie poprawionej wersji. W tym

22\W rozumieniu art. 4aastawy o Krajowym Rejestrzed®wym(Dz .U. 2007 Nr 168, poz. 1186 z4wb zm.)
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przypadku, WU w Szczecinie akceptuje ungow wspotpracy ponadnarodowej w terminie 5 dni
roboczych od daty zienia poprawionej wersji przez projektodawd®opuszcza gi akceptagj
warunkowa umowy o wspoOtpracy ponadnarodowej, w szczegd@nav przypadku uchybie
formalnych. Zakres akceptacji warunkowej rigldo decyzji WUP w Szczecinie.

W okresie przewidzianym na Zienie umowy o wspotpracy ponadnarodowej, o ktérymwmo
powyzej (45 dni roboczych od daty otrzymania pisma inforacego o wynikach oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie), projekteda negocjuje zapisy umowy o wspotpracy
ponadnarodowej z partnerami ponadnarodowymi. Odmkem WUP w Szczecinie jest
umazliwienie prowadzenia konsultacji roboczych z progelawa w powyzszym zakresie. Celem
konsultacji jest przedstawienie stanowiska instfytumpowiedzialnej za akceptacjumowy

0 wspotpracy ponadnarodowej i zmniejszenie prawdop@stwa wysipienia sytuacji, w ktorej
umowa podpisana przez wszystkich partneréw ponadoarych zostanie odrzucona przez WUP
w Szczecinie.

W przypadku, gdy pomdzy poszczegdlnymi partnerami ponadnarodowymi ddzhdo wzajemnej
wspotpracy, projektodawca przedstawia kopimowy o wspolpracy ponadnarodowej, pod ktor
podpisuj sie wszyscy wspoétpracagy ze sob partnerzy ponadnarodowi. W przypadku, gdy
projektodawca podejmuje dziatania w projekcie zdyan partnerem z osobna (pauizy ré&znymi
partnerami projektodawcy nie dochodzi do wspotpygoygedstawia on kopie umoéw o wspotpracy
ponadnarodowej podpisanych z poszczegolnymi pammerponadnarodowymi. Mdtiwe jest
wystapienie dwoch powiszych przypadkow jednocade, tj. sytuacji, w ktérej projektodawca
przewiduje realizagjjednej czsci dziatar przy udziale kilku partnerow wspotpragaych ze sod,

a drugiej cezsci dziataa w waskiej wspotpracy z pojedynczymi partnerami.

Liczba i rodzaj ztaonych kopii uméw o wspodtpracy ponadnarodowej odpmlai listom
intencyjnym zaiczonym do wniosku o dofinansowanie projektu.

Umowa o wspoétpracy ponadnarodowej jest sktadanezyky angielskim, francuskim, niemieckim
lub polskim. Wersja podpisana w jednym z wezykOw ma charakter obow#ujacy. Wraz z tym
dokumentem projektodawca sktada ttumaczenie umowyspoétpracy ponadnarodowej nezyk
polski (w przypadku podpisania umowy o wspoétpraogpgdnarodowej wegyku obcym). Dokument
ten ma charakter pomocniczy dla WUP w Szczecimgeima obowizku sktadania jego wers;ji
przettumaczonej przez ttumacza przgéego.

WUP w Szczecinie, bierze pod uweadz w przypadku, gdy umowa o wspétpracy ponadnarodowej
jest skladana jednocgge w ramach PO KL i innych programéw operacyjnych
wspoffinansowanych zdrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (lub wmard innych
europejskich zrodet finansowania) w krajach pochodzenia partner@enadnarodowych,
projektodawcy przystuguje prawo zmodyfikowania wroz zastrzeeniem uwzgidnienia zakresu
wymaganego minimalnym wzorem gezonym do niniejszego dokumentu.

Jedynym dokumentem wymaganym od partnera ponadmasmph przez WUP w Szczecinie
na etapie podpisania umowy o dofinansowapi®jektu jest kopia umowy o0 wspotpracy
ponadnarodowej. W przypadku, gdy polski projektodaviinansuje wydatki partnera z lnedu

% Termin ten mae zosté wydtuzony przez WUP w Szczecinie odpowiednio do czasariavnegocjacii.
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PO KL, WUP w Szczecinie mie zwrdct sic z praba o przedstawienie dodatkowych dokumentéw
(np. dokumenty potwierdzgge forn i charakter prowadzonej dziatakuo).

We wzorze umowy o wspoétpracy ponadnarodowej posgiine kwoty wskazywaneasw eurd”.
W przypadku trybu konkursowego stosuije lgirs”>z miesica, w ktérym ogtoszono konkurs.

Uwaga:
WUP w Szczecinie przypominaz zgodnie z obowzujacymi Zasadami dokonywania wyboru

projektow w ramach PO Khie ma wymogu paviadczania za zgod&é z oryginatem kopii umowy
0 wspoétpracy ponadnarodowej.

Z uwagi na konieczri¢ sprawdzenia spojoi zapisOw umowy 0 wspoitpracy ponadnarodowej
z wnioskiem o dofinansowanie projektu wspotpracyamnarodowej, w przypadku gdy w ramach
jednego wniosku o dofinansowanie projektu zawart@c®j niz jedra umowe 0 wspoOtpracy
ponadnarodowej, weryfikacji wszystkich uméw rglelokonywa jednoczénie. W zwizku z tym
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, przypomina konieczndici dostarczenia wszystkich
umow w terminie pozwalagcym na ich jednoczesa weryfikacje.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

7. Kopia (pawiadczona za zgod&é z oryginalem) umowy/porozumienia pauzy
partnerami.

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruad®wego (kopia paviadczona za zgodté
z oryginatem), wydruk komputerowy aktualnych inf@cyi o podmiocie wpisanym
do KRS, inny dokument albo swiadczenie potwierdzage forng i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi oséb upowaionych do podejmowania decyzji aghacych
w imieniu projektodawcy.Zatacznik musi pochodziz okresu nie ditszego ni 3 miesice
przed dniem zizenia wniosku.

9. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczaniemdatgow, jak rownie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdeoiwntne, Fundusz Pracy, i3awowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

10.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partnera, §je projekt zaktada przeptywy finansowe pamzy projektodawg
a partnerem projektu.

11.0Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udniel zamowié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwie publicznych(nie dotyczy podmiotéw dalacych
jednostkami sektora finanséw publicznych oraz gdgjgkt nie zaklada przeptywow
finansowych ponwdzy projektodawg a partnerem projektu).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarbwno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc de minimis:

W przypadku, gdy umowa o wspotpracy ponadnarod@ragwiduje wyhczniesrodki finansowe wnoszone przez
5)rojektodawe/beneficjenta sktadagego projekt w ramach PO KL, ridawve jest wskazanie kwot w PLN.

° Zgodnie z miegicznymi obrachunkowymi kursami wymiany stosowanynzieg Komisg Europejsk, publikowanymi w mediach
elektronicznych (http://ec.europa.eu/budget/infoodndex.cfm?fuseaction=currency_historique&curseric3&Language=en)
%W rozumieniu art. 4aastawy o Krajowym Rejestrzed®wym(Dz .U. 2007 Nr 168, poz. 1186 z4wb zm.)
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12.

13.
14.

Wszystkie z&wiadczenia o0 pomocy de minimis, jakie podmiot ubjecy sk
o0 pomoc de minimis otrzymat w roku, w ktéorym ubiege o pomoc, oraz w ggu
2 poprzedzagcych go lat, albo @wiadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej
w danym okresie, albcswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym aliee

Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituo pomoc de minimis.

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labotoych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarébwno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

15.

16.

17.

18.

Formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsk o pomoc ina niz pomoc
w rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lyggmmoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labotomych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

Dokument sporadzony przed zieniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewrgtrzng

analiz wykonalndgci, projektu lub zada objctych pomog publiczra, uwzgkdniajca

sytuacg przedstbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publiczngjzobez jej udziatu
(dotyczy projektodawcy dalacego duym przedsibiorstwem ubiegapego st 0 pomoc
na szkolenia).

Oswiadczenie dotycre zakwalifikowania przeddiiorstwa do kategorii MP  (jesli
dotyczy).

W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma meliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug.

Harmonogram ptatriai.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3.

Oswiadczenie partnera o kwalifikowalém VAT - tylko w przypadku partnera, ktory nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach ol@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a parterem).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalfm VAT - tylko w przypadku jednostki, ktéra nie

ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach ol@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawg a realizatorem).
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2.9.3 Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane wa@alikach, ktére odnosgzsic do realizatora lub
partnera powinny dotyczyodpowiednio realizatora lub partnera, a nie prig@awcy. Ponadto,
w przypadku realizacji projektu przez jednastkrganizacyja projektodawcy nieposiadgga
osobowdci prawnej, pomimo wskazania w polu 2Nhzwa projektodawcy konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, wvalacznikach wypetnianych przez
wnioskodawe nalezy wskaza jedynie jego nazwi wszelkie dane majdotyczy jego sytuacii.

2.9.4 Zataczniki nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokcie, badz przestat poczty lub kurierem.

2.9.5 Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj z ubiegania s¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie me odshpi¢ od podpisania
umowy z projektodawa. Za date ztozenia wymaganych zajcznikdw przyjmuje sie¢ date

wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.6 Brak zgodndsci tresci zafacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku oraz

nieztozenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (f dotyczy) moze skutkowa nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie winfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez benefita zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finansow publicznych fundacje,
ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Paastwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego
na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 siarp009 ro finansach publicznyclZgodnie z art.
9 ustawydo sektora finanséw publicznych nale

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazgdowej, organy kontroli pestwowej
I ochrony prawa, &ly i trybunaty;

2) jednostki samorgu terytorialnego oraz ich zuaki;
3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zaktady bugktowe;

5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budtowej;

7) panstwowe fundusze celowe;

8) Zaktad Ubezpiecze Spotecznych i zaarlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;
10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;
11)uczelnie publiczne;

12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez j@dnostki organizacyjne;
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13)paastwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielmtych ustaw
w celu wykonywania zadapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankoéw i spotek
prawa handlowego.

2.10.2W przypadku gdy wartg dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansasvaie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiestew formie weksla in blanco wraz
z deklaraci wekslows.

2.10.3W przypadku gdy:

1. wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansoevareekracza 10 min PLN,

2. beneficjent podpisat z darinstytucp kilka umow o dofinansowanie projektow (w ramach
PO KL), ktére g realizowane réwnolegle w cza$ie dla ktérych 4czna wartéc
dofinansowania przekracza 10 min PLN zabezpieczemewy o dofinansowanie, ktorej
podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min PlLddaz kadej kolejnej umowy
ustanawiane jest w jednej lub kilku z rgmtjacych form:

pieniadz;

poreczenie bankowe lub pgrzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;

gwarancja bankowa;
gwarancja ubezpieczeniowa;

poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
Z dnia 9 listopada 2000 . utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przeldsirczaici
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 zzm0 zm.);

weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuosciowo-
kredytowej;

zastaw na papierach wasttowych emitowanych przez SkarbiBawa lub jednosik
samorzadu terytorialnego;

zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bhazmeczenie;

hipoteka wraz z cesgj praw z polisy ubezpieczenia nieruchdeio bedacej
przedmiotem hipoteki;

poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.4Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa pasyydokona Wojewddzki Ued Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.5Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek benefejgra ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzenithémvego wniosku o ptatdé w projekcie oraz —
jesli dotyczy — zwrocie wydatkow niekwalifikowanychpikekt i nieprawidtowéci, odsetek oraz

27 projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektérych okres realizacji nakltada; sia siebie.
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zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta. Wazki z powyszym zabezpieczenie
prawidtowe]j realizacji projektu powinno pokrywaokres realizacji projektu oraz okres jego
ostatecznego rozliczenia.

2.10.6 Wysokas¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie meowynieé
mniej niz 150% s$redniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymaire jak
opiewa zabezpieczenie nie moby wyzsza ni wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektéw dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktorym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.10.7 Uwaga! Nie pobiera sioptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem prto@awca nie
ponosi kosztéw jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

3.1.1 Zgodnie z wytycznymi Instytucji Zadzapcej, Krajowa Izba Gospodarcza oraz izby
gospodarczenie s podmiotami uprawnionymi do ubieganiac 90 dofinansowanie w ramach
Poddziatania 8.1.3 PO KL. Jednogzie, Krajowa Izba Gospodarcza, jak zla izba gospodarcza,
mogy uczestnicz§ w realizacji kadego projektu wspotfinansowanego w ramach PO KL
w charakterzg@artnera.

Jednoczénie naley podkréli¢, iz Instytucja Zarzdzapca PO KL dopsécita mazliwosé uznania
instytucji samorzdu gospodarczego za organizapjacodawcow, pod warunkieme tre¢ statutu
tego podmiotu wskazuje na tee podmiot ten posiada status zzkiu pracodawcéw, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o orgajazacpracodawcow (Dz. U. z dnia 26 czerwca
1991 r. nr 55, poz. 235 z @b zm.) lub uczestniczy w pracach wojewoédzkiej ksjmdialogu
spotecznego, zgodnie z przepisami ustawy z dnidip& 2001 roku o Trojstronnej Komisji
do Spraw Spotecznego-Gospodarczych i wojewodzkiemigjach dialogu spotecznego (Dz. U.
z dnia 18 wrzénia 2001 r. nr 100 poz. 1080 zzmd zm.).

3.1.2 Spoteczna odpowiedziakddbiznesu uznaje réwidb szans za jednz najwaniejszych zasad.
Warto pamgtac 0 tym pohczeniu i wykorzystywa je na etapie planowania strony merytorycznej
projektu, jak i w ramach strategii komunikacyjnyichromocyjnych dziala Poniej prezentujemy
kluczowe zagadnienia, na jakie nglezwrdck uwag w celu przygotowania projektow zgodnych
z Zasad rownasci szans kobiet i gzczyzn:

Spoteczna odpowiedzialb® biznesu opiera si przede wszystkim na efektywnej strategii
zaradzania, ktora poprzez swoje dziatania na pozionakalhym przyczynia si m.in. do

ksztaltowania warunkéw dla zréwnowemego rozwoju spotecznego i ekonomicznego.
Odpowiedzialny biznes opieragsia zasadach dialogu spotecznego, sagk@zwizan korzystnych
zarobwno dla przeddbiorstwa, jak |1 jego calego otoczenia, pracownikinatownic,

klientow/klientek i spoteczriwi, w ktérej dziata firma. Odpowiedzialé® firmy oznacza
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zwickszone inwestycje w zasoby ludzkie, ochrédnodowiska i relacje z otoczeniem firmy oraz
instytucjami i ludmi, ktére je twora. Realizujc projekty pdwiecone zagadnieniom spotecznej
odpowiedzialnéci biznesu naley przede wszystkim poky¢ nacisk na etyczne zadzanie
(np. polityka rownéci szans kobiet i mrczyzn, zarzdzanie ranorodndcia), co w praktyce
oznacza m.in. przeciwdzialanie wszelkim formom dysknacji w sferze zatrudnienia,
wynagradzania, dogtu do szkol®, mazliwosci awansu. Oznacza to réwnigoodejmowanie
konkretnych dziala na rzecz np. godzeniaycia rodzinnego i zawodowego, obejmmych
m.in. stosowanie elastycznych form zatrudnienisyn@¢ szans w zakresie rozwoju zawodowego
i polityki personalnej. W dziataniach promaych stosowanie etycznego pgsiwania w biznesie
nalezy podkréli¢ optacalné¢ tych dziata (przyktadowo: podejmowanie inicjatyw na rzecz
godzeniazycia rodzinnego i zawodowego sprawie,zyskuje si lojalnych pracownikdéw, poprawia
sie¢ wizerunek firmy; zespo6t oso6b oadorodnych cechach jest bardziej kreatywny, innoyagy
wydajny i efektywny).

W budowaniu partnerstwa z innymi organizacjamistytucjami naley zadb& o dost¢p do wiedzy

i doswiadczenia w prowadzeniu projektdw na rzecz grupgr@onej wykluczeniem, a wc
wiaczy¢ do partnerstwa organizacje reprezeqtej dane grupy (np. stowarzyszenia kobiet,
organizacje emerytdw, samady uczniowskie, stowarzyszenia o0s6b niepetnospratny
lub dziatajce na ich rzecz.

3.1.3 Projektem wspotpracy ponadnarodowej jesteptojktory zaktada wspdinrealizacg dziataa
kwalifikowanych przewidzianych w ramach niniejszekonkursu, a take w przypadku ktérego
wskazano rzeczywistwartags¢ dodanm wynikajaca ze wspétpracy i podpisano umew wspétpracy
ponadnarodowe.

Partnerstwo ponadnarodowe uttiwia partnerom wzajemne korzystanie zé@@dczeé i wiedzy,
adaptowanie rozwean wypracowanych i1 wdrmonych w innych krajach, pozwala tek
na nawazanie kontaktow w innych krajach, stwarzaatiwos¢ dalszej wspétpracy i utatwia degt
do informacji na temat radlzynarodowych osgnic¢c w obszarze zainteresoinaPartnerstwo
ponadnarodowe pozwala maksymalizéweele projektu poprzez wypracowanie konkretnego
produktu, ktérego stworzenie bytoby utrudnione twspotpracy z partnerami ponadnarodowymi.
W ramach partnerstwa ponadnarodowego partnerziyfiucge partnerskie) wykongijsamodzielnie
przyjete na siebie zadania zaplanowane do realizacji isabp w umowie o wspobtpracy
ponadnarodowe.

Partnerstwo ponadnarodowe tw®rzo najmniej dwa podmioty z dwoch krajow, w tym ged
z Polski (projektodawca oraz co najmniej jedenrnmariponadnarodowyNalezy jednak mie¢ na
uwadze, ¥ zgodnie z kryterium dosgpu weryfikowanym na etapie oceny merytorycznej dla
konkursu 1/8.1.3/PWP/12, realizacja projektu w parherstwie zakfada udziat nie wecej
niz 3 podmiotéw, w tym obligatoryjnie jednego z Polski

Partnerstwo mge przybierd roznorodny charakter (instytucjonalne, jednosektorowe,
wielosektorowe).
a) Partnerstwo instytucjonalne (rozumiane jakorpagtwo, w ktorym wyspuja wytacznie
podmioty o charakterze instytucji) pozwoli wykor&¢s réznorodne déwiadczenie
podmiotéw i da realp mazliwos¢ testowania oraz wdgenia wypracowanych rozezan
poprzez wspotpracw zakresie wykorzystania élwiadczeér i rozwiazan funkcjonupcych
w systemach innych patw.
b) Realizacja projektow w partnerstwie wielosektaym, ktére zaktada wspétprasektora
publicznego, prywatnego i spotecznego (acowireprezentacym rd&ne srodowiska),
minimalizuje ryzyko niepowodzenia lub wyptenia problemoéw na etapie realizacji
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projektu, a take przyniesie wymierne efekty w zakresie popularjzewypracowanych
produktow. Partnerstwa ponadnarodowe wielosektorogkomenduje si w przypadku
wspoélnego poszukiwania i wypracowywania rogzen, ktérymi potencjalnie zainteresowane
beda podmioty z ranych sektorow (np. biznesu, wiadz lokalnych, spodéstwa
obywatelskiego).

c) Partnerstwa ponadnarodowe jednosektorowe rekooense w SzczegOlngri

w przypadku projektéw adaptigych rozwazania wypracowane i wdtone w innym kraju.

3.1.4 W ramach poszczegdélnych e&ci wniosku nalezy uwzglednié¢ specyfike projektow
wspOtpracy ponadnarodowej:

1) Uzasadnienie projektu

W ramach uzasadnienia potrzeby realizacji projgldwinny znale¢ si¢ informacje o tymze w
okreslonym kraju i/lub u okrélonego partnera istnigprzydatne déwiadczenia w obszarze, ktérego
dotyczy projekt (istnieje podobny problem i tr&vggoszukiwania jego rozwazania lub te partner
ponadnarodowy dysponuje gotowym rogzaniem, ktére zostanie zaadaptowane na grunt polski

2) Cele projektu

W przypadku projektéw z komponentem ponadnarodowgmhajmniej jeden cel szczegdtowy
powinien wskazywa na maliwos¢ jego osagniecia wykcznie w wyniku nawizanej wspotpracy
ponadnarodowe.

Nalezy zatem precyzyjnie okék¢ oczekiwania, co do spodziewanego wptywu ptajjwspotpracy
ponadnarodowej na agjniccie celéw projektu. Formutag cele nalgy zwrdcic uwag;:

- czy jest uzasadnienigie zdiagnozowane problemy mpgosté czesciowo lub w catdci
rozwigzane dzki wspoétpracy ponadnarodowej,

- czy osagniecie przynajmniej jednego z celdéw szczegotowychhyiwby maliwe bez wspbipracy
z partnerem/ami zagranicznymi,

- czy cel gtéwny zostat sformutowany w taki sposéb,nie odnosi gi wytacznie do nawizania
wspotpracy, ale jest odpowiedzina rzeczywiste potrzeby i przyczyniag silo rozwazania
konkretnych probleméw, a d&i wspotpracy ponadnarodowej dziatania raggzynieé lepsze
efekty,

- czy opisane cele pokaauyptyw wspotpracy ponadnarodowej naggginie celow projektu i celow
PO KL.

3) Grupy docelowe

W przypadku, gdy projekt wspétpracy ponadnarodopregwiduje wsparcie przedstawicieli grup
docelowych w kraju partnerskim (w ramach zaddinansowanych przez partnera
ponadnarodowego), w tabeli 3.2.1 wspomnianych damye ujmuje si (tabela uwzgldnia jedynie
wskazanie osob/instytucji aitych wsparciem PO KL).

Zgodnie z obowizujacymi zasadami w punkcie tym najeuja¢ jedynie tych uczestnikow projektu,
ktérzy uzyskuj bezpdrednie wsparcie - nie nalg wicc wykazywa np. uczestnikébw seminaridw,
konferencji i spotka polegajcych jedynie na wymianie informacji.

4) Zadania

W kolumnie trzeciej punktu 3.3 nale wskaz&é produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku
realizacji planowanych zaflgak réwniez okresli¢ odpowiednie wskaniki, ktore keda mierzyty

stopier oshgniecia wskazanych produktow. W przypadku projektow é¥spacy ponadnarodowej
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naleey wskazé produkty, ktérych nie udatoby ¢siosagmé bez nawizania wspoipracy
ponadnarodowe.

Prezentacja produktéw projektu wspétpracy ponadi@s@j powinna wskazywa dlaczego
nie bytoby maliwe ich osagniccie bez wspoétpracy z partnerem/partnerami zagragioz Nalery
przez to rozumie zarowno odpowiedni wzrost wast wskanikow produktéw projektu ze
wzgledu na wysgpowanie w nim wspotpracy ponadnarodowej, jak i wyadzenie nowych
wskanikow produktow, ktore bylyby niemitiwe do uzyskania bez udzialu partnera/ow
ponadnarodowych.

Projekt wspoétpracy ponadnarodowej jako projekt ireabany w partnerstwie ponadnarodowym
zaktada wniesienie do projektu wktadu przez wsightlpartneréw, w tym wkitadu finansowego.
We wniosku o dofinansowanie PO KL naje uwzgkdni¢c wszystkie zadania zaplanowane
do realizacji we wspoOtpracy ponadnarodowej, rownie ktore partnerzy ponadnarodowgdh
finansowali z wiasnycBrodkéw finansowych. 38 dane zadanie jest w cafo finansowane przez
partnera ponadnarodowego w badie wniosku PO KL naky wskaza ,0”. J&sli partner ledzie
finansowat zadanie w ¢gci (cz¢$¢ zadania bdzie wspotfinansowana przez projektodavaO KL),

w budzecie wniosku PO KL zostanieeti jedynie kwota wspoéffinansowania zadania przeanst
polska (zgodnie z zasadwzajemndci obowhzujaca W niniejszym konkursie nie ma innej
mozliwosci). Informacg o tym,ze dane zadanie jest finansowane/wspétfinansowarez grartnera
ponadnarodowego npa zawrzé w opisie zadania w kolumnie ,nazwa zadania”. Dkdat

w dalszej cgsci wniosku, w polu ,Uzasadnienie kosztow” pod Szpaewym budetem projektu,
mozliwe jest przedstawienie dodatkowych informacji sposobu finansowania zadpodziatu
kosztéw pomidzy parterami projektu.

Opis zada podejmowanych w projekcie wspoétpracy ponadnaroglomesi rownie odzwierciedla
formy dziataa kwalifikowanych w ramach wspéipracy ponadnarodowkjeilone w niniejszym
konkursie.

Opisane we wniosku zadania zngjdastpnie swoje odzwierciedlenie w umowie o wspotpracy
ponadnarodowe] podpisywanej przez wszystkich pedtmeponadnarodowych po zatwierdzeniu
wniosku o dofinansowanie projektu. Umowa ta przeyadprzyporadkowanie kosztow dziata
poszczegolnym partnerom odpowiedzialnym za ichasfowanie. Z tego wzglu juz na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektalery odpowiednio powszat dziatania
wykonywane przez partneréw z przewidywanymi kosztamrealizacji. Z uwagi na fakge zapisy
poszczegolnych punktéw wniosku o dofinansowaniejeta musz by¢ spojne z zapisami
zamieszczonymi w odpowiednich punktach umowy o Wspéy ponadnarodowej, konieczne jest,
aby projektodawca zapoznatgsz minimalnym wymaganym zakresem informacji zawarty
we wzorze tej umowy juna etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanogektu.

Formy dziata kwalifikowanych powinny by zaplanowane tak, by wspoétpraca ponadnarodowa
przyniosta konkretne efekty. Przygotowtj projekt naley zatem zwrdé@ uwag na to czy
zaplanowane zadania ponadnarodowe nie ogranicg@j wytacznie do wyjazdow studyjnych,
pojedynczych szkofe seminariow czy spotka czyli dziata, ktére mana whczy¢ w realizacg
standardowego projektu.

Formy dziata kwalifikowanych stia realizacji modeli wspétpracy ponadnarodowej. Renttwo
ponadnarodowe nie realizowd jeden lub kilka modeli wspotpracy, tj.: wymianafdrmaciji

i doswiadczéi, réwnolegte wypracowywanie rozavian, import, eksport i adaptacja nowych
rozwigzan, wspolne tworzenie produktu lub systemu, wymiamaczowych osob realizagych
projekt lub uczestnieecych w projekcie. Wybranie odpowiedniego modelu/eibdha utatwia
przygotowanie zatgen projektu (w ramach niniejszego konkursu partnerspenadnarodowe musi
realizowa obligatoryjnie co najmniej 2 formy dziatkwalifikowanych — kryterium dogpu nr 2).
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Model wyznacza podstawowy cel wspétpracy, a jegalizacji stwza okreslone powyej formy
dziatax kwalifikowanych.

Uwagal!

Zgodnie z Zaleceniami dla Instytucji #ednicacych i Instytucji Pérednicacych Il stopnia
w zakresie projektow innowacyjnych w ramach Progra@peracyjnego Kapitat Ludzki w latach
2007-2013 zalecagiaby czas trwania komponentu ponadnarodowego jekmie PO KL wynosit
minimum 6 miesicy.

5) Produkty i Warté&¢ dodana

Kluczowa przestank do nawizywania i realizacji projektu we wspétpracy ponadaiwej jest
wynikajaca z niej warté¢ dodana. Element ten powinien zdstkreslony juz na etapie budowania
partnerstwa. Jako wad®dodan projektu wspotpracy ponadnarodowej rigleozumie€ konkretne
cele i produkty mgliwe do osagniccia wylcznie we wspoOtpracy ponadnarodowej, ktérych
nie udatoby si osagm¢ realizupc projekt jedynie o zasyu krajowym, bez udziatu partneréw
zagranicznych.

Wspétpraca ponadnarodowa powinna zawsze prz§mkosikretne efekty. Konieczne jest precyzyjne
okreslenie produktéw wspotpracy ponadnarodowej.

Przyktadowym produktemechizie wypracowanie wspolnie z partnerem formy/mogetnerstwa
lokalnego na rzecz adaptacy§od

6) Ryzyko

W przypadku projektow standardowych przewidziangohrealizacji w partnerstwie, jak i projektow
wspotpracy ponadnarodowej wdemych w ramach DziatdPoddziata PO KL, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albpeknacza 2 min ztotych, projektodawca
powinien wypetnt wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystaniaG®® znakoéw (w tym 5 000
znakéw tylko na punkt 3.4 Ryzyko nieggniccia zataen projektu).

W przypadku projektow wspétpracy ponadnarodowepryth wartdé przekracza 2 min ztotych,
wypetnienie punktu 3.4 jest obligatoryjne. Do ocanyaradzania ryzykiem w PWP stosujeg Si
standardowe nagdzia. Projektodawcy powinni jednak pamat, ze projekty te s projektami
wyzszego ryzyka.

Czynniki ryzyka charakterystyczne dla projektow algpacy ponadnarodowej moa pogrupowa
w nastpujace kategorie:

- réznice kulturowe mgdzy spotecznéciami krajow, z ktorych pochodzpartnerzy (réne style
pracy, zr@nicowany czas pracy, nadmierna biurokracja lub maite nieprzywazywania wagi
do wymaga formalnych, nieznajomio zwyczajow innego kraju itp.)

- dob6r partnerbw do projektéw wspotpracy ponaddewej (niezrozumienie wzajemnych
oczekiwa partnerow, wycofanie sipartnera itp.)

- zasady funkcjonowania partnerstwa ponadnarodowggezachowanie zasady wzajemnych
korzysci wszystkich partneréw, nieracjonalny podziat pracudndci w komunikacji itp.)

- zagraenia wystpujace w bieacej wspotpracy, tj. rine rozumienie tych samych géj
niewywiazywanie s¢ partneréw z zobowzan.

- zagraenia zwazane z finansami: z planowaniem i wykonaniem Aetl oraz procedurami
rozliczen finansowo-ksigowych.

7) Zarzdzanie projektem

W przypadku projektow realizowanych w partnerstyienadnarodowym opis w tym punkcie
powinien dodatkowo wskazywana formy wspotpracy ponadnarodowej zgodnie z \ayeni
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wanaia projektow innowacyjnych i wspotpracy
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ponadnarodowej w ramach PO KL (tj. wspOtpraca poay projektami, sieciami, twinning itp.).
Wspotpraca ponadnarodowa momie charakter wspoétpracy wielostronnejéjeplanowana jest
wzajemna wspoétpraca ponadnarodowa sgtra s¢ jeden list intencyjny, ktéry podpisywany jest
przez wszystkich partnerbw ponadnarodowych) lub &lyspcy bilateralnej (@ polski
projektodawca nawkruje wspotprag z kazdym partnerem z osobna — podpisyware listy
intencyjne z kadym z nich oddzielnie). List intencyjny sktadanystjewraz z wnioskiem o
dofinansowanie. List jest potwierdzeniem woli parthw do wspolnej realizacji projektu. Liczba
partnerow i charakter partnerstwa oraz formy dniatgprzewidziane w projekcie powinny wptyiva
na przygty system zarmgzania. Naley opis& takze sposOb monitorowania projektu. System
monitorowania musi dotyczywszystkich dziata w projekcie, bez wzgtu na to czy pokrywaney s
ze srodkéw partnera polskiego czy zagranicznego. Pemynenog podzielt sige zadaniami
zZwiazanymi z monitoringiem, nie wszystkie zadania mumzpdrednio wykonywéa sam
projektodawca polski, musi on jednak idostp do danych gromadzonych przez partnerow i
wspolnie reagowa na identyfikowane problemy. Zaleca gedynie, by monitoring finansowy
prowadzit kady partner niezalaie dla swojej czsci budzetu, ze wzgjdu na to,ze budet kazdy z
partneréw rozliczabedzie w swoim kraju, wedtug obowdujacych tam zasad.

SzczegoOlowe postanowienia w zakresie gdwania projektem wspéipracy ponadnarodowej,
przyjetego systemu komunikacji, procedur monitoringu i alwcji projektu, procedur
podejmowania decyzji regulowdedzie umowa o wspétpracy ponadnarodowej. Z uwadakg ze
informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie powi by spojne z zapisami w umowie o
wspotpracy ponadnarodowej, zalecag suzgodnienie powiszych kwestii j@ na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu.

Elementy dotycgce wyhcznie organizacji cgci zada w projekcie poza granicami Polski (np.
szkoler, wizyt studyjnych) czy zaangawania eksperta spoza kraju nie stamowistocie projektu
wspotpracy ponadnarodowej. Zadania te mbg realizowane w ramach standardowych projektéw
i nie wymagai nawihzania wspoipracy ponadnarodowej. Projekty dafgez wspotpracy
ponadnarodowej powinny zaktadesspolry realizacg zada przez partneréw ponadnarodowych, w
tym np. wypracowanie wspoélnych rozmen.

Partnerstwo ponadnarodowe uttiwia partnerom wzajemne korzystanie zéw@dczeé i wiedzy,
adaptowanie rozwkan wypracowanych i wdronych w innych krajach, pozwala tak na
nawigzanie kontaktéw w innych krajach, stwarzaziiwos¢ dalszej wspotpracy i utatwia deptdo
informacji na temat mdzynarodowych osgnig¢ w obszarze zainteresowa Partnerstwo
ponadnarodowe pozwala maksymalizoweele projektu poprzez wypracowanie konkretnego
produktu, ktérego stworzenie bytoby utrudnione spétpracy z partnerami ponadnarodowymi.

W ramach partnerstwa ponadnarodowego partnerziytiucge partnerskie) wykongjsamodzielnie
przyjete na siebie zadania zaplanowane do realizacji isabp w umowie o0 wspotpracy
ponadnarodowej. Bigc pod uwag potrzelg racjonalizacji kosztow wspotpracy ponadnarodowej
warto zwrécé uwag na odpowiedni dobd6r i udziat partnerobw w realizagjrojektu
ponadnarodowego, co jestisle zwigzane z wniesieniem odpowiednich zasobow ludzkich,
organizacyjnych, technicznych lub finansowych propmalnie do podejmowanych dziata
realizowanych zda

Rekomenduje si dobor partnerow posiadaych juz doswiadczenie w realizacji projektow we
wspoOtpracy ponadnarodowej, posiaggch zasoby ludzkie, organizacyjne, technicznebi/lu
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finansowe wiaciwe do podejmowanych dzida realizacji zada, co pozwoli na racjonalizagj
kosztéw wspotpracy ponadnarodowe;j

W przypadku projektow wspoétpracy ponadnarodowejrmary powinni uniké wskazywania jako
wspolne te zadania, ktére wymaggprzeprowadzenia zamowienia publicznego lub abjete
przestrzegania zasadykwencyjndgci. Odpowiedzialn& za
realizacg merytorycza i finansowy tego typu zadapowinien ponosi jeden partner, ktory wybiera
najkorzystniejsz ofert zgodnie z prawem obowdujacym w danym kraju (finansggym dane

uregulowaniami w zakresie

zadanie).

3.2 Zalecenia dotycz ace

spetniania kryteriow

Kryterium

Najwaniejsze uwagi dotyegze sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

wniosek ztgono w terminie
wskazanym przez instytucj
prowadzcg nabdr projektow

- zlozy¢ wniosek ponydzy dah pocatkowa
i zamknkcia konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;
- kryterium odnosi s do daty ziaenia/wptynecia
wniosku do instytucji a nie daty jego wystania.

whiosek zigono we wiaciwej
instytucji

- wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecin
lub w filii w Koszalinie; wniosek mena réwnie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu);

- w polu 1.5 wniosku naky wskaza ,Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania in
instytucji wniosek zostanie skierowany do korekty.

e

wniosek wypetniono wzyku
polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypetnc w jezyku
polskim.

whniosek jest kompletny i zosta:
sporzidzony i ztéony zgodnie
z obowizujgcq instrukcy
wypetniania wniosku

o dofinansowanie i wiaiwg
dokumentagj konkursow

- w czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz:¢ oraz czytelny
wilasnoeczny podpis  projektodawcy lub  oso
upowanionej;

- wniosek w czsci V musi (musz) podpisé osoba
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

- w przypadku gdy projekt jest realizowa
w partnerstwie krajowym, konieczne jest jego poaipis
w czesci V Oswiadczenia partnera/éw projektprzez
osoby upowznione do podejmowania decyzji agacych
w stosunku do wszystkich partnerow oraz zelue
pieczci partnerow krajowych.;

- 0soby upowznione ze strony partnera krajowe
do podpisania wniosku niea svykazywane w polu 2.
wniosku;

- wniosek trzeba zky¢ w 2 egzemplarzach papierowy:
(oryginat + kopia péwiadczona za zgodto
z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wer

I

elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wniosk

nej
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na innym néniku np. dyskietce nie zostanuznane
za poprawne formalnie);

- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generalt
Whioskéw Aplikacyjnych;

- naley sprawdzi, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku, w tym na wdkich
stronach wersji papierowej gdentyczne;

- nie mana dopisywa odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupetiaecznie pol, a take
nie ma@na nanosi odrecznych poprawek na wniosku;

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup si¢ wszystkie strony;

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~wydruk probny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie;

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomaaplikacji
Generator Wnioskow Aplikacyjnych w wersji 7.5 |
pézniejszej; dosfp do aplikacji mana uzyskéa
za pdrednictwem strony internetow
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- istnieje réwnie mozliwos¢ przygotowania wniosk
z wykorzystaniem Generatora Wnioskow Aplikacyjny
Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednaie naley

pamktac, ze przed zteeniem wniosku o dofinansowanjie

projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca |
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GW

dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w ce

dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisutagza
to, iz praca w GWA-E wymaga od zytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Whnioskd
Aplikacyjnych dostipnego przez Internet (genera

on-line na stronief

http://www.generatorwnioskow.efs.goy.pl w celu
uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej
wersji aplikacji ng aktualnie obowizujaca oraz
dokonania ostatecznej:

» walidacji danych za pomaq@rzycisku ,Sprawé’,
» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XI

(dane zapisywaneasdo pliku z rozszerzeniem

zip_pokl),
» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowar
whniosku o dofinansowanie projektu;

- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(w szczegOlnéci naleey pametaé o wypetnieniu
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nastpujacych poél: 1.6 numer konkursu, obrét
projektodawcy w polu 3.6, VOswiadczenie: dat
wypetnienia wnioskuHarmonogram realizacji projekt
uzasadnienie kosztow (obaekowe jedynie dla cross-
financingu i kosztéw  rozliczanych  ryczailtem)
metodologia wyliczania dofinansowania 1 wkiadu
prywatnego w ramach wydatkéw efyich pomog
publiczry i pomog de minimi;

- w czsci IV wniosku Budiet projekty w budzecie
0golnym, pozycja: w tym koszty personeluw ramach
zadania Zarzgdzanie projektem, nalezy wskaz&
wartos$¢ zgodnie zeSzczegotowym budtem projektu

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w tym
w szczegolnéci w Harmonogramie realizacji projekju
powinny zosta wypetnione;

- w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projektu,
naleey wpis& ,nie dotyczy” lub w przypadku pdl
w ktorych wpisywanegwartdci liczbowe naley wpisa
.07

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamktaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomag
funkcji ,sprawd”, w zwiazku z tym projektodawca jest
zobligowany do sprawdzenia poprawaio wypetnienia
whniosku;

- 2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczone
w jednej kopercie (opakowaniu).

wraz z wnioskiem ziono list
intencyjny

- projektodawca przedktada list intencyjny zgodnie
z zasadami opisanymi w punkde8 Zakcznik wymagany
do wniosku o dofinansowanmniejszej Dokumentaciji.

~

wydatki przewidziane

w projekcie nie g
wspoitfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw
finansowych

- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego sgme
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub c¢éziowe
danego wydatku dwa razy z publicznydrodkow
wspolnotowych;

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu
W czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygorem
odpowiedzialnéci karnej sklada  @viadczenie
0 spetnieniu tego kryterium.

okres realizacji projektu jest
zgodny z Systemem Realizacji
PO KL

- okres realizacji projektu powinien zregX Sic
granicach czasowych pogiizy dniem ztaenia wniosku
a dniem 31 grudnia 2015 r.

roczny obroét projektodawcy
i partnerow krajowych (o ile
budtet projektu uwzglnia
wydatki partnera krajowego)
jest rowny lub wiszy

- obrot ustala giza ostatni zamkaiy rok obrotowy;

=

- za obr6t nalegy przyja¢ sune przychoddéw uzyskanyc
przez podmiot na poziomie ustalania wynjku
na dziatalnéci gospodarczej tzn. jest to suma
przychodow ze sprzeéga netto, pozostatych przychodaw
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od rocznych wydatkow w
projekcie (zgodnie z zapisami
pkt. 3.6 wniosku oraz z
budtetem projektu)

operacyjnych oraz przychodow finansowych;

- w przypadku podmiotéw nieprowagtz/ch dziatalnéci
gospodarczej i jednocg@e nielezdacych jednostkami
sektora finansow publicznych jako obroty s
rozumie wartags¢ przychodéw (w tym przychodo
oskgnictych z tytulu otrzymanego dofinansowania
na realizagj projektow), a w przypadku jednostek sektpra
finansow publicznych — wargé wydatkéw poniesionyc
w poprzednim roku przez danego projektodayartner
krajowego.

- odrebng grupe podmiotow stanowdi publiczne uczelni
wyzsze, ktére z uwagi na ksztalt spgizanego przez ni
sprawozdania finansowego wykagujwe wniosku
o dofinansowanie war§é poniesionych przez nie
w poprzednim roku kosztéw (operacyjnych
i finansowych);

- w sytuacji, gdy podmiot ubiegaly sk
o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje dajé
niz rok, jako obrot powinien on wskazawartgs¢
wiasciwag dla typu podmiotu (wartd przychodow,
wydatkéw albo kosztéw), odnogz sie do okresu
liczonego od rozpoezia przez niego dziataldoi
do momentu zamketia roku obrotowego, w ktoryrn
te dziatalna¢ rozpocat;

=)

- przez ,roczne wydatki w projekcie” nale rozumie
0g6t wydatkédw planowanych do poniesienia w danym
roku, bez wzgidu nazrédio ich finansowania;

- w przypadku, gdy projekt trwa dtgj niz jeden rok
kalendarzowy naley wartas¢ obrotéw odnigé do roku
realizacji projektu, w ktorym warfdé planowanych
wydatkow jest najwysza;

- W sytuacji, w ktorej najwisza warté¢ wydatkow
pojawia s¢ w roku, w ktorym projekt realizowany jest
krocej niz 12 miesgcy, do wartéci wydatkow odnosi si
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (izn.
te, ktorych wydatki ujito w budecie) obrot w petngj
WYSOKGCI.

- jesli projektodawca we wniosku uwzginia réwnie
obrét partnerdow krajowych, to musi w polu 3.6 zastrg
taka informacg oraz z wniosku musi jasno wynika
ze W projekcie wysipuja przeptywy finansowe porgilzy
projektodaweg a partnerami oraz w jakich zadaniach one
wystepuja; naley pamitac o tym, ze przeptywy,
finansowe musg by¢ rowniez zawarte w umowie
partnerskiej;

- z uwagi na fakt, 7 podczas oceny potencjatu
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finansowego partnerstwa krajowego bierzemd uwag
obroty jedynie tych podmiotow, ktorych wkitad w prkj
ma charakter finansowy, niegine jest szczegoétow
wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatk
Informacja taka powinna zndle sic w Szczegotowyn
budzecie projektu;

wymog dokonania oceny potencjatu finansowego
odnosi st do partneréw ponadnarodowych. W din
Wytycznych ~w  zakresie  wdeamia  projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ram
PO KL jedynymi dokumentami wymaganymi od partn
ponadnarodowegaslist intencyjny (na etapie sktadan
wniosku o dofinansowanie) oraz umowa 0 wspotpr
ponadnarodowej (na etapie podpisania um
o dofinansowanieprojektu). Naley rowniez pamktac,
ze w przypadku, gdy polski projektodawca finans
wydatki partnera z bugtu PO KL, WUP w Szczecini

dokumentow (np. dokumenty potwierdzag forme
i charakter prowadzonej dziataku);

z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projek
wspoétpracy ponadnarodowej zgodnie z ldytycznymi
to wowczas kryterium to ma zastosowanie do podm
zagranicznego, ale w tym przypadku podmiot ten
traktowany pod wzghlem rozliczé jak partner krajowy.

moze zwrOct sie z praésba o przedstawienie dodatkowy¢

- natomiast j&i projekt jest realizowany w partnerstwie

ow.
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wniosek stanowi odpowigdha
konkurs (wptyat w odpowiedz
na ogtoszenie o konkursie)

w polu 1.6 nalgy wpis& numer konkursu
w odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek;

formie, ka&da zmiana zapisu np. poprzez dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spetni teg
kryterium i zostanie skierowany do poprawy na eda
oceny formalnej.

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmienione

lub
o]

Api

Szczegobto

we kryteria d@gtu — ocena formalna

W ramach niniejszego konkursu nie zostaty przevaice

oceny formalnej.

szczegOtowe kryteria dagtu weryfikowane na etapie

Szczegotowe kryteria dggu — ocena merytoryczna

Projektodawca w  okresi
realizacji projektu prowadz
biuro projektu (lub posiada
siedzilz, filie, delegatue,
oddziat czy inp prawnie
dozwolom forme organizacyja

e-  zlokalizowanie  podmiotow  odpowiedzialny
iza realizag projektow na terenie wojewodztw
yzachodniopomorskiego zagwarantuje dpsts¢
beneficjenta dla grupy docelowej projektu. Pong
powyzsze kryterium obmy koszty realizacji projektu, jal
rowniez koszty zwazane z jego kontrej

a

dto
k
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dziatalngci  podmiotu) na
terenie wojewodztw
zachodniopomorskiego

mcliwoscig udostpnienia

petnegj dokumentacj
wdrazanego  projektu  ora
zapewniajce uczestnikon

projektu meliwos¢ osobistegd
kontaktu z kadr projektu
(dotyczy typu projektu 11 2).

- w punkcie 3.7 wniosku projektodawca musi jas
nzadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctzie
Pprowadzit biuro projektu (lub posiadat siedgibfilie,
delegatug, oddziat czy ina prawnie dozwolos forme
iorganizacyja dziatalngci podmiotu) na tereni
7 wojewodztwa zachodniopomorskiego z #ioscia
nudostpnienia petnej dokumentacji wadi@nego projektt
oraz zapewni uczestnikom projektu #wos¢ osobistegd
kontaktu z kady projektu;

jesli  projektodawca posiada siedzibna terenig
wojewodztwa zachodniopaorskiego (wskazan
w punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarcza dla
spetnienia kryterium.

D

Projekt zaktada zastosowanie
najmniej dwoéch form dziata
kwalifikowalnych w  ramack
wspOtpracy, w tyn
obligatoryjnie jednej z dwoc
wymienionych form
adaptowanie rozwizan
wypracowanych w innym kraj
(forma 3) lub wypracowani
nowych rozwjzai (forma 5)
(dotyczy typu projektu 1 i 2).

co kryterium zostato wprowadzone w celu korzysta
z efektywnych rozwazan i doswiadczed wypracowanych
W innych krajach, a tale w celu zapewnienis
yaby wspotpraca ponadnarodowa skupiata siwniez
hna realnej wartei dodanej wynikajcej z podgcia takiej
wspoOtpracy;

- w punkcie 3.3 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowa  (poprzez literalne
soraz  szczegbtowo opisa jakie formy dziata
kwalifikowanych w ramach wspéipracy edrie
wykorzystywa& przy realizacji projektu. Precyzyjn
wskazanie w/w form umidiwi poprawm weryfikacg
spetnienia przez wnioskodawkryterium dospu;

- zaplanowane formy dziata musz znalé¢ swoje
odzwierciedlenie w bugkcie projektu (ze szczegolny
uwzgkdnieniem budetu szczegOtoweqd
oraz harmonogramie projektu.

wymienienie

nia

=2

e

m

N—r

Projekt, w cazsci finansowanej 2
PO KL, jest skierowany do gru

docelowych z obszar
wojewodztwa

zachodniopomorskiego (0S¢
fizycznych, ktoére ugz Ssie,
pracui lub  zamieszkyj na
obszarze wojewodztw

zachodniopomorskiego
rozumieniu przepisow Kodek
Cywilnego, w przypadku innyq
podmiotéw, posiadgj one
jednostk organizacyja na
obszarze wojewodztw
zachodniopomorskiego)
(dotyczy typu projektu 11 2)

, - planowane wsparcie powinno przyczysig do rozwoju
prasobow ludzkich w wojewodztwie zachodniopomorsk
ur W punkcie 3.2 wniosku nalg zawrzé wyrazna
informacg, iz wsparcie bdzie kierowane do grup
slocelowej z wojewodztwa zachodniopomorskiego;

- grupa docelowa musi byzgodna z SzOP dla dane
poddziatania oraz z zapisami niniejszej dokumentf
Zonkursowe;.
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Realizacja projektu V]
partnerstwie zaklada udziat n
wiecej ng 3 podmiotéw, w tyn
obligatoryjnie jednego z Pols
(dotyczy typu projektu 1 i 2).

y- kryterium ograniczage liczlg partnerow ma na celu
eapewnienie sprawnej realizacji projektu i skutegzn
nwspoOtpracy pomidzy partnerami;
(- wnioskodawca musi wskazav punkcie 2.8 wniosku,
ktorzy partnerzy biarudziat w projekcie;

- w ramach uzasadnienia potrzeby realizacji projekt
punkcie 3.1 wniosku, powinny znatesi¢ informacje o
tym, ze w okr&lonym kraju i/lub u okrélonego partner:
istniejp przydatne déwiadczenia w obszarze, ktorego
dotyczy projekt. Mae by to np. sytuacja, gdy w kraju
partnera, tak jak w Polsce, istnieje podobny pnoble
trwaja poszukiwania jego rozwzania lub te partner
ponadnarodowy dysponuje gotowym rogzaniem, Ktore
zostanie zaadaptowane na grunt polski;

- wnioskodawca musi réwniev sposob jasny wskazav
opisie zada w punkcie 3.3 wniosku, ktore zadaniedl
realizowane przez poszczegolnych partnerow.
Odzwierciedlenie tych zapisbw powinno zriglesic w
budzecie szczegbtowym, gdzie wnioskodawca powinien
jasno okréli¢, ktére wydatki kda ponoszone prze
poszczegolnych partnerow. Nzye podkréli¢, iz w
przypadku udzialu partnera ponadnarodowego, Ktory
ponosi koszty z whlasnyckrodkéw, wydatkéw tych ni¢
naleey wykazywa& budzecie szczegotowym wniosku |0
dofinansowanie;

- ponadto, opis partnerdw, ich &dadczenia, potencjat
(z zastrzeeniem, ¥ do partneréw ponadnarodowych nie
odnosi st wymdg dokonania oceny ich potencjatu
finansowego) musi znalé sic w punkcie 3.6 wniosku.
Uzasadnienie wyboru partneréw oraz opis ich rolglkae
opis sposobu zagdzania projektem w kontékie
partnerstwa musi znaeé sic w punkcie 3.7 wniosku.

54
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Komponent ponadnarodow
stanowi  maksymalnie 40
wartasci  projektu  (kryterium

dotyczy projektow
komponentem
ponadnarodowym, nie dotyc
wyodrebnionych projektow

wspoOtpracy  ponadnarodowe
(dotyczy typu projektu 1 i 2).

Y% okreslenie maksymalnego poziomu kwotowego udziatu
zada realizowanych w ramach projektdw
z komponentem ponadnarodowym jest uzasadnione
sfaktem, & wspoOilpraca ponadnarodowa  stangwi

dodatkowy element realizacji projektu i ggania celéw
7{projektu;

- spetnienie kryterium dalzie weryfikowane przede
j)wszystkim na podstawie zapisbw w punkcie 4/1.4
Wspoltpraca ponadnarodowa w kosztach ogolerceesci
IV Budzet projektu.

- naley réwniez pamktaé, iz zgodnie z zaleceniam
Krajowej Instytucji Wspomagage] POKL do wartéci
kosztow wspoipracy ponadnarodowej wlicza sakze
koszty zarzdzania ponoszone przez  partnera
ponadnarodowego. Dlatego weryfikacja limitu 40%

wartcsci projektu w zakresie komponentu
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ponadnarodowego obejmotvabedzie réwnig koszty
zarmadzania  projektem w  zakresie = wspolpra
ponadnarodowej. Natg rowniez mie¢ na uwadze, zi
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowar
wydatkébw w ramach POKILkosztow zargdzania nie
maozna ujmowa w ramach zadamerytorycznych;

- nalezy mie¢ réwniez na uwadze faktzioceniagcy map
obowiazek zweryfikow@ catas¢ zapisdOw wniosku. 38
zatem stwierdg, iz w projekcie wysipuja koszty
dotyczice wspoOtpracy ponadnarodowej, niectaj w
zadaniu Wspoétpraca ponadnarodowawezny je pod
uwag: w trakcie weryfikacji spetniania Kkryteriuf
dostpu;

- weryfikacja kryterium nagpi w oparciu o wszystkic
zapisy we wniosku tj. pkt. 4.1.4 wniosku, kos
zaradzania w kontedcie wspoOtpracy ponadnarodow
oraz wszelkie inne wydatki zidentyfikowane w zadahi

merytorycznych dotyece wspoétpracy ponadnarodowej;

- naley podkréli¢, iz w przypadku udziatu partne
ponadnarodowego, Kktory ponosi koszty z wiasn
srodkéw, wydatkow tych nie natg wykazywa& budzecie
szczegotowym wniosku o dofinansowanie;

- wnioskodawca musi jasno wskézav opisie zada
w punkcie 3.3 wniosku, ktore zadaniadl realizowane
w ramach komponentu ponadnarodowego (Wesa@Zz
~Wspotpraca ponadnarodowa”);
- z uwagi na charakter projektu z komponent
ponadnarodowym istotne jest, aby wszystkie dziat
podejmowane w ramach wspotpracy ponadnarod(
wykazywa& w zadaniu wspOtpraca ponadnarodo
Kryterium dostpu kxdzie weryfikowane w oparci
o wydatki wykazane w ramach tego zadania, dla
nie mazna dziata i wydatkbw zwizanych z realizagj
komponentu ponadnarodowego wskaz§wa innych
miejscach bugktu i opisu zadg

- opis zawarty w punkcie 3.3 wniosku ten powiniered
odzwierciedlenie w bugkcie szczegotowym projekt
poprzez wskazanie kosztow najeych do kategori
wspoOtpracy ponadnarodowe;.
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Ogolne kryteria horyzontalne

zgodnd@¢ z wiaciwymi
politykami i zasadami
wspolnotowymi (w tym: polityk
réownych szans, zasadownaosci
szans kobiet i gaczyzn

i koncepgg zrownowaonego

rozwoju) oraz prawodawstwen

- wnioskodawca powinien zwrdciszczegbla uwag
na to, czy projekt jest zgodny z zagsadwnaci szans
kobiet i mgzczyzn; we wzorzéarty oceny merytoryczng
znajdup sie specjalne pytania szczegotowo sprawgiza
te kweste; uznaje si, ze projekt spetniact zasad gdy
uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramg

ach

6 pytar. Projekty nie spetniage zasady dula odrzucane
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wspoélnotowym

na tym etapie oceny merytoryczndfodczas pisani
wniosku o dofinansowanie zaleca ¢ sikorzystanie
z poradnikaZasada réwnéci szans kobiet i edczyzn
w projektach PO KL

- jesli projekt jest zgodny z zasaddéwnaci szans kobie
I mezczyzn, nie oznacza to automatycznej zgddn
Z pozostatymi politykami i zasadami wspoélnotowymi;
- projektodawca musi zapewni mazliwos¢é udziatu
w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania naley wskaz& w tresci wniosku (np. miejscs
realizaciji projektu jest pozbawione bar
architektonicznych, spez uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0sOb niepetnosprawn
w projekcie ladzie uczestniczy asystent o0sob
niepetnosprawnej itp.);

- przy zakupie gadzetow promocyjnych i materiatdw
biurowych nalezy rozwazy¢ wybor produktéw
zgodnych =z zasagl Fair trade Ilub produktow
ekologicznych.

[®)

nie
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ych,

zgodnd¢é z prawodawstwer
krajowym

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez nig
w projekcie dziatg;

- zapisy wniosku mugsz by¢ w szczegolnéci zgodne
z prawem zamoéwiepublicznych (dotyczy to podmiotov
ktére zgodnie z ustaywz dnia 29 stycznia 2004 Prawo
zamoéwi@é publicznychss zobowihzane do stosowan
odpowiedniego trybu realizacji zaméwienia publiczo)e
oraz zasadami udzielania pomocy publicznej (pakiz
3.3 Dokumentacji);

- w przypadku realizacji niektorych typdw projektc
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa,;

- jesli projektodawca jest zobowzany do wybord
partnera w sposob olteny w art. 28a ustaw
z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polity
rozwojy to we wniosku o dofinansowanie w polu

wyboru partneréw do projektu; w przypadku brg
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidiow
projekt mae by uznany za niezgodny z tym kryteriu
horyzontalnym i odrzucony;

- powyzsza zasada dotyczy rownmievyboru partnera
ponadnarodowego.

20
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3.7
zobowhzany jest umigi¢ informacg na temat sposobu

\ku

m

=

zgodnéé ze  SzczegOtowy
Opisem Priorytetow PO KL

m projekt musi by zgodny ze wskazanym dokumente
w szczegolnféci nalery zwrdcié uwag:;, czy dziatanig

m,

wpisuja Sie w dany typ projektu (niektore typy projektd

W
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sa mocno sformalizowane i ich zakres regal
odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej;

- w Szczego6towym Opisie Priorytetow PO KL odono
rowniez  dopuszczalny  poziom cross-financin
w projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji teg
kryterium.

gu

o

w przypadku gdy catkowita
wartasé projektu nie przekracze
100 tys. zt, a w przypadku
projektéw systemowych w
ramach Poddziatania 7.1.1 i
7.1.2 wart@é ta dotyczy
jednego roku realizaciji
projektu, rozliczanie kosztow
projektu nasgpuje w oparciu o
kwoty ryczattow®,. Kryterium
nie ma zastosowania w
przypadku projektow
realizowanych przez
beneficjentéw lpdgcych
jednostkami sektora finansow
publicznych.

- kryterium zostato zatwierdzone uchwatr 88 Komitetu
1 Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludz
z dnia 6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzeni
0ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projeks
Programu operacyjnego Kapitat Ludzki dotycego
stosowania uproszcze w  rozliczaniu srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych n
w rozporzdzeniu (WE) nr 1081/2006;

- kwota ryczaltowy jest kwota uzgodniona za wykonar
okreslonego w projekcie zadania lub zadaa etapie
zatwierdzenia projektu do realizacji;

obowihzek rozliczania kosztow projektu kwotat
ryczattowymi dotyczy projektéw o waro
nieprzekraczagej 100 tys. PLN (z wykczeniem
projektbw realizowanych przez jednostki sekt
finansdw publicznych, tj. m.in. patwowe jednostk

budzetowe i jednostki samagdu terytorialnego);

- jednostki samoegu terytorialnego, pomimo wytzenia
z obligatoryjnego rozliczania projektu o waiktd

mog zatazy¢ taki sposéb rozliczania projektu, co 1

dotyczy pastwowych jednostek budtowych, ktére an

nie musz ani nie mog wybra: takiej formy;

- w przypadku rozliczania kosztow bezZpadnich

kwotami ryczaltowymi, projektodawca przedstay

wydatki projektu w szczeg6towym bizekcie projektu

w podziale na zadania;

- w przypadku stosowania kwot ryczattowych, optymya

zakres informacji we wniosku o dofinansowa

obejmuje:

» pkt 3.1 wniosku - uzasadnienie potrzeby realiz

i cele projektu (jakie wskaiki maja zostad
osiagnigte wraz z realizagj kazdego z celow
objetych kwot ryczattowy),

a

nieprzekraczagcej 100 tys. zt kwotami ryczattowymi

ki

ow

nowa

ie

mi

ora

nie

via

nie

acji

bktu

» pkt 3.3 — zadania (ktére zadania w ramach proj

2 \W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiégady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz

Wytycznych w zakresie kwalifikowan

ia wydatkow waemPO KL.
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zostan objete kwot/ami ryczattova/ymi),
» szczegOtowy butkt projektu — uzasadnienie kosztow
(zakres kwot ryczattowych, ktorymi mgjzosta
objete zadania w ramach projektu, sposéb wyliczenia
kwot ryczattowych w oparciu o wala
poszczegoblnych zadawpisane do bugktu oraz
wskazanie dokumentow, ktére eda  stuzyé
weryfikacji rzeczywiste] realizacji kalego z zada
objetych kwot, ryczattowy);
- powyzej wskazany zakres informacji nie jest wymagany
dla spetnienia kryterium (chocigest zalecany, co utatwi
weryfikacg jego spetnienia), jednak z tréci wniosku
powinno jasno wynikg ze beneficjent zamierza rozlicza
projekt kwotami ryczattowymi;

- nie jest maliwe wskazanie, 7 jedynie cz$¢ z zada
w ramach projektu jest rozliczana ryczattowo, nasst
pozostate zadania na podstawie wydatkow rzeczyev
poniesionych; projektodawca powinien wykézaczy
planuje rozlicza projekt jedm, czy kilkoma kwotam
ryczattowymi, przy czym kwota nie by¢ ustalona tylkg
na cat@¢ zadania lub kilka zada

- wskazanie kilku zadawe wniosku nie musi oznaczg
iz na kade z tych zada ustalona jest ogbna kwotal
ryczattowa - projektodawca me rozlicz& wszystkie
wydatki w projekcie w oparciu o jedrkwote ryczattow;

- w przypadku rozliczania kosztow bezpeadnich
kwotami ryczattowymi, nie ma nitiwosci zlecania zada
merytorycznych, #dz ich istotnej czsci na zewatrz;

- koszty zarzdzania projektem as kwalifikowalne
proporcjonalnie do zrealizowanych przez benefigent
zada; oznacza to,ziw przypadku niewykonania danego
zadania (okjtego kwod ryczattows), koszty zarzdzania
projektem  zostan pomniejszone  proporcjonalnje
do stopnia realizacji zéamerytorycznych projektu;

- zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkébw w ramach PO KLkwalifikowanie kwot
ryczaltowych odbywa sina podstawie zrealizowanych
zada oraz osignietych wskanikow produktu; konieczne
jest zatem ich precyzyjne zdefiniowanie we wniog
o dofinansowanie projektu przez projektodawc
wnioskodawca powinien we wniosku wskéaza
przynajmniej jeden wskaik produktu dla kadej z kwot
ryczattowych; co do zasady nie nate okrela¢
wskaznikow do zadaniZarzzdzanie projektem;

- konstrukcja bugetu projektu rozliczanego w opargiu
o kwoty ryczattowe jest oparta na takich samycladash
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jak w przypadku projektow, w ktérych rozliczanie
dokonywane jest na podstawie wydatkdw rzeczgisi
poniesionych, w tym zasadach dotycych wykazywania
wydatkdéw w ramactcross-financingu niemniej jednak
w uzasadnieniu do szczegOtowego ieid projektu
trzeba pods w jaki sposOb projektodawca zamierza
udowodné realizacg zada okreslonych we wniosku
poprzez wskazanie dokumentow, ktére potwiergdzaj

wykonanie zadg

- kryterium uznane zostanie za niespetnione (wikigse
podlega odrzuceniu), gdy z §oe wniosku nie wynika
ze Dbeneficjent zamierza stosawawoty ryczattowe
w przypadku projektu o wardoi nieprzekraczagej
100 tys. zi;

- szczegoOtowe informacje nt. rozliczania kosztéwjgktu
w oparciu o Kkwoty ryczaltowe, zostaly zawarte
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaay
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludpokaz

w Zasadach finansowania PO Kd.dnia 22 grudnia 20111

r.
w przypadku gdy projekt - kryterium zostato zatwierdzone uchwatr 88 Komitetu
obejmuje ustugi szkoke Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki
jezykowych i/lub szkoke z dnia 6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzenig
komputerowych w zakresie 0ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projektow
wskazanym odpowiednio Programu operacyjnego Kapitat Ludzki dotycego

w zakczniku 2 i/lub zakczniku | stosowania  uproszcze w  rozliczaniu srodkow
3 do Wytycznych w zakresie | Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych mowa

kwalifikowania wydatkow w rozporzdzeniu (WE) nr 1081/2006;

w ramach PO KL, rozliczanie | - stawl jednostkow jest stawka dla danej ustugi (tziv.
kosztow ustugi szkole wystandaryzowanej), okflena  przez  Instytugj
jezykowych i/lub szkoke Zarzdzapca w zahcznikach nr 2 i 3 dowytycznych
komputerowych nagpuje Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia2@1
W oparciu o stawki w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Proguam

jednostkow’. Kryterium nie | Operacyjnego Kapitat Ludzki;
ma zastosowania w przypadku

projektow realizowanych przez
beneficjentéw ladgcych
jednostkami sektora finansow
publicznych.

- obowhzek rozliczania kosztéw bezfrednich stawkami
jednostkowymi dotyczy ustug szkalgezykowych oraz
szkolewn komputerowych w zakresie wskazanym
w zahczniku nr 2 i 3 doNVytycznych;

- zgodnie z Wytycznymi zastosowanie stawek
jednostkowych midiwe jest wyhcznie do szkole
jezykowych w zakresieggyka angielskiego, francuskiego
I niemieckiego oraz szkatekomputerowych dotyeych

29\W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiegady z dnia 3
lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu &mtego i uchylafego rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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uzyskania kompetencji w zakresie Europejski
Certyfikatu  Umiegtnosci  Komputerowych (ECDL
na poziomie ECDL Start i ECDL Core;

- projektodawca rozliczagy koszty bezpoednie dane

ustugi stawk jednostkovs wykazuje we wniosku

o dofinansowanie projektu, w bigtie projektu ustug
objcte stawkami jednostkowymi i dokonuje dla ni

wyliczenia  wydatku kwalifikowalnego poprzez

g0

przemnaenie ustalonej stawki dla danej ustugi przez

liczbe ustug wskazanych w projekcie;

- ustuga objta stawly jednostkows nie dotyczy
wydatkow obgtych cross-financingiem

- w przypadku stosowania stawek jednostkowych,

optymalny zakres informacji we wniosku obejmuje:

» pkt 3.1 wniosku - uzasadnienie potrzeby realiz
I cele projektu (jakie wskaiki maja zostad
osiagnigte wraz z realizagj kazdego z celow
rozliczanych stawkjednostkow),

» pkt 3.3 wniosku — zadania (ktére zadania zas
objete stawlg jednostkow oraz zakres stawe
ktorymi map zostd objete zadania w ramac

acji

an
$,
h

projektu — w sposdb zgodny z zakresem wskazanym

w Wytycznych
» szczegO6towy buikt projektu (w polu typu check-bg
— stawka jednostkowa T/N naley wybrat opcg
TAK, potwierdzajc tym samym,ze dana ustug
bedzie rozliczana w oparciu o stagjednostkowy),

» szczegO6towy butkt projektu — uzasadnienie koszto

(wysokas¢ zastosowanych stawek jednostkowych

w wysokaci odpowiadajcej stawkom wskazanyr

w Wytycznychoraz wskazanie dokumentow, ktd

beda stwzy¢ weryfikacji rzeczywiste] realizac

kazdego z zadarozliczanych stawkjednostkow);
- powyzej wskazany zakres informacji nie jest wymag:
dla spetnienia kryterium (chocigest zalecany, co utaty
weryfikacg jego spetnienia), jednak z tréci wniosku
powinno jasno wynikg ze beneficjent zamierza rozlicz
projekt w oparciu o stawki jednostkowe;

- wnioskodawca jest zobogzany udokumentowsd
faktyczne wykonanie liczby ustug abych stawlg
jednostkows, ktore wykazuje we wniosku o ptatito
w przecivnym przypadku wydatek nie edzie
kwalifikowany;

- kryterium uznane zostanie za niespetnione (wikig
podlega odrzuceniu), gdy z analizy zapisOw wnig

X

o

DSe
sku

o dofinansowanie wynikaze beneficjent przewidu;

D



realizacg  ustug wystandaryzowanych (zgodr
z zakresem ok&onym w Wytycznycy natomiast nie
wskazatze zamierza stosowatawki jednostkowe;

- szczegotowe informacje nt. rozliczania kosztowugsg
szkolen jezykowych i/lub szkolé komputerowych
w oparciu o stawki jednostkowe, zostaty zawd
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z (
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludpkaz

w Zasadach finansowania PO Kldnia 22 grudnia 2011 r

ie

=4

arte
Inia

Ogodlne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

wskazanie problemu, na ktéry
odpowied stanowi cel gtowny
projektu oraz opis sytuacji
problemowej

- precyzyjne wskazanie problemu stanowi je
z kluczowych czynnikbw powodzenia projektu; |j
punktem wyjcia do formutowania celu gtdwnego i celd
szczegotowych;

- sytuacja problemowa ma dyopisana szczegOGtow
z uwzgkdnieniem sytuacji kobiet i @iczyzn oraz
z wyciem aktualnych danych  statystyczny
tj. pochodacych z okresu ostatnich trzech lat w stosu
do roku, w ktorym sktadany jest wnios
o dofinansowanie) wraz z podanienirédet ich
pochodzenia,

- opis problemu powinien wskazywa&o jest jego istat
jaki jest jego zaspg oraz skutki a tate, czy istnieje
tendencja do jego pagiliania s¢; nalezy takze opiség, jak
projekt wptynie na zmiany tych tendencji;

- opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu wskazanego w pkt 1.9 wnios
w opisie problemu naky uwzgkdni¢ specyfilke i sytuacg
na obszarze, na ktérymedizie udzielane wsparc
I zamigci¢c we wniosku dane dla tego wke obszard
oraz sytuagj problemow w kontelécie grupy docelowej
do ktorej projekt bdzie skierowany;

- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powit
zawierd& analiz; sytuacji kobiet i mzczyzn

- w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawniez
wptyw, jaki realizacja projektu mx®@ mie& na podmioty
inne niz grupa docelowa, tzw. grupy interesariuszy;

- wilasciwa analiza sytuacji problemowej powin
obejmowa réwniez konsultacje propozycji projekt
w srodowisku, w ktorym ma hy realizowany, np
z lokalnymi organizacjami pozadowymi, wiladzami
samoradowymi, instytucjami szkoleniowymi, itp.

den
bt
W

nno

wskazanie celu gtbwnego

- cel gtbwny ma by swoistym rodzajem drogowskaz

i celéw szczego6towych projektt

jczyli pozytywnym obrazem sytuacji problemow

ej
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w kontekcie wskazanego
problemu

I pozadanym stanem do agjnigcia w przysztéci;

- w punkcie 3.1.2 wniosku nate wskaz& cel gtdwny
projektu, ktéry powinien wynika bezpdrednio
ze zdiagnozowanego/ych problemu/6w, jakile
projektodawca chce rozwaat lub ziagodzt dzigki
realizacji projektu; cel musi wt wyptywa z opisu
problemu i by odpowiedzi na dany problem;

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a jego
osihgniccie mierzalne przy pomocy odpowiednich
wskaznikow;

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny
do spetniania, skonstruowany w oparciu o zasad
SMART;
- cel gtowny i cele szczegOtowe projektu powinny by
spéjne przede wszystkim z celami szczegotowymi|dla
PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym reigipn

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost
z dokumentow programowych takich jak Szczegoétowy
Opis Priorytetow;

- wskazane w pkt 3.1.3 cele szczegbétowe powinriytak
skonstruowane, ze ich  osignigcie  prowadzito
do osagniccia celu gtdbwnego;

- w przypadku wyodibnionych projektow wspotpracy
ponadnarodowej cel gtéwny i cele szczegbétowe powinn
odnosé sic do wspétpracy ponadnarodowej i powinny
by¢ mazliwe do osagniecia wylacznie dzg¢ki wspotpracy
z partnerami ponadnarodowymi (ich ggpiiccie nie
byloby maliwe, gdyby wdraano projekt jedynie
0 zastgu krajowym);
- w przypadku projektbw z  komponentem
ponadnarodowym, co najmniej jeden cel szczegbtowy
powinien wskazywa& na maliwos¢ jego osagniccia
wytacznie w  wyniku  nawjzanej  wspOtpracy
ponadnarodowej;
- w ramach uzasadnienia potrzeby realizacji projekt
powinny znale¢ si¢ informacje o tymgze w okrélonym
kraju i/lub u okrélonego partnera istnigj przydatne
doswiadczenia w obszarze, ktorego dotyczy projektz&lo
by¢ to np. sytuacja, gdy w kraju partnera, tak [ak
w Polsce, istnieje podobny problem i trav@oszukiwania
jego rozwizania lub te partner ponadnarodowy
dysponuje gotowym rozwzaniem, ktére zostanie
zaadaptowane na grunt polski;

- formutujac cele projektow wspoétpracy ponadnarodowej
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nalezy zwrock uwag;:

- czy jest uzasadnienige zdiagnozowane problemy mp
zost& czsciowo lub w caléci rozwiazane dzki
wspotpracy ponadnarodowej,

- czy osagniecie celu gtdwnego i celow szczegotowy
(w przypadku wyodgbnionych wspotpracy
ponadnarodowej) oraz przynajmniej jednego z ce€
szczego6towych (w przypadku komponet
ponadnarodowego) nie bytoby aliove bez wspoétpracy 1
partnerem/ami zagranicznymi,

- czy cel giéwny zostat sformutowany w taki sposp

ze nie odnosi §i wytacznie do nawizania wspétpracy

ale jest odpowiedzina rzeczywiste potrzeby i przyczyni

si¢ do rozwazania konkretnych probleméw, a ¢ki
wspotpracy ponadnarodowej dziatania rpogrzyniecé
lepsze efekty,

- czy opisane cele pokazujwptyw wspétpracy
ponadnarodowej] na agjanie celéw projektu i celdy
PO KL,

- dodatkowo konieczne jest sprawdzenie, czy wska
uzasadnienie dla wyboru danego kraju/danego partije
czy w danym kraju/u danego partnera istn
doswiadczenie i/lub inne zainteresowanie obszar
ktérego dotyczy projekt.

[(®]

<

zan
'

eje
em,

adekwatngc | zatcona do
osiggniecia warta¢ wskanikow
pomiaru celdow oraZrodia
weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskanikow

i czestotliwasci pomiaru

- gtowna funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile c
gtéwny i cele szczegodtowe projektu zostaly zrealiane,
tj. kiedy ma@na uzna, ze problem zostat rozwzany
(ztagodzony), a projekt zakozyt sk sukcesem; w trakci
realizacji projektu wskaniki powinny umaliwiac¢
mierzenie jego pogpu wzgkdem celow projektu;

- W zwiazku z powyszym nie jest wystarczaym
okreslenie dla celu gtdbwnego jedynie wskaka
dotyczcego liczby osob, ktére zakceyly udziat
w projekcie;

- dla kazdego wskanika naley okresli¢ na podstawie

przeprowadzonej analizy problemu/problemow |6
wartags¢ obecrn, czyli przed rozpocxiem realizacji
projektu oraz wart@ docelows, ktGrej osagniccie bedzie
uznane za zrealizowanie danego celu; vgartobecna
i docelowa wskanikéw powinny odnosi si¢ do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotygc
zakresu wsparcia projektowego;

- w kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 nale
okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzg
beda wskaniki realizacji poszczegdélnych celéw poprz

28

200

ne
ez

ustalenie zrodta  weryfikacji/pozyskania  danycg
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do pomiaru wskanika oraz cgstotliwosci pomiaru;
- techniki i metody mierzenia agjniccia celdw powinny

zosta& opisane, o ile to niiwe, dla kadego celu osobna.

opis ryzyka nieoggniecia
zatc’en projektu (dotyczy
wylgcznie projektow, ktérych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna alb
przekracza 2 min zi)

- punkt 3.4 wniosku wypetniany jest tylko prz
projektodawcow, ktorzy  wnioskyj o  kwot
dofinansowania rownalbo przekraczaga 2 min ztotych;
- projektodawca me zastosowa dowolm metod
ranalizy ryzyka; kluczowe jest dokonanie ydave] oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w t
zakresie, co umdiwi skuteczne przeciwdziatani
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku
zatlazonych do zrealizowania zatla harmonogramu ora
ponoszenia dodatkowych wydatkow;

- przede wszystkim natg opisywa& ryzyko niezalene
od projektodawcy, co do ktorego wysienia
I oddziatywania na projekt zachodzi wysol
prawdopodobigstwo; projektodawca powinien réwii
opis& sytuacje dotycxe ryzyka, ktére jest zalpe
od podejmowanych przez niego dzigtao ile uzna,
ze mog one znacxo wpltym¢ na realizag zatazen
projektu;

- projektodawca powinien opisalziatania, ktore zostarn
podgte w celu zmniejszenia prawdopodaistva
wystapienia  sytuacji ryzyka oraz w przypad
wystapienia sytuacji ryzyka; dziatania te powinny¢h
projektowane na podstawie wénéej przeprowadzone
analizy ryzyka i stanowi sposéb rozwizywania
problemow zwazanych z ryzykiem;

- zalecane jest komplementarne peeig strategii
unikania oraz ftagodzenia ryzyka nieggiiccia zalaen
projektu;

- w przypadku projektow partnerskich projektoday
moze — w ramach opisu dziataktGre zostam podgte
w celu unikngcia wyshpienia sytuacji ryzyka ora

informacg, ze realizacja tych dziakalub czsci tych
dziatah zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

wspotpracy  ponadnarodowej @@ pogrupowa
w nhastpujace kategorie:
e réznice kulturowe mgdzy spoteczngciami
krajow,
z ktérych pochodg partnerzy (réne style pracy
zrGznicowany czas pracy, hadmierna biurokra
lub catkowite nieprzywazywanie wagi
do wymaga formalnych, nieznajonid

w przypadku wysipienia sytuacji ryzyka — zawrge

- czynniki ryzyka charakterystyczne dla projekt0
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zwyczajow innego kraju itp.);
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e dobor partnerow do projektow Wspé+pra\|cy
ponadnarodowej (niezrozumienie wzajemnych

oczekiwa partneréw, wycofanie sipartnera itp.),
e zasady funkcjonowania partnerst

va

ponadnarodowego (niezachowanie zasady

wzajemnych korz§ci wszystkich partneréw,

nieracjonalny podziat pracy, trudiep
w komunikaciji itp.),

* zagra@enia wyst¢pujace w bieacej wspotpracy, tj
rézne  rozumienie tych  samych Réj
niewywiazywanie s¢ partneréw z zobowzan,

* zagraenia zwjzane z finansami: z planowaniem

i wykonaniem budetu oraz procedurami rozlicze

finansowo-ksggowych.

174

opis grupy docelowej (tj. oséb
i/lub instytucji, ktore zostan
objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu
cech

- w polu 3.2 wniosku naky opis& osoby i/lub instytucje
ktére obgte zostam wsparciem w ramach projektu or

uzasadrd wybor konkretnej grupy sgmd wskazanych

az

potencjalnych grup w SzOP PO KL i w Dokumentacji

konkursowej;

- osoby, ktore zostanobjete wsparciem naky opis&
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech thkjak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie ¢pte

- projektodawca powinien opiéa grup; docelow
w sposéb pozwalagy osobie oceniagej wniosek|

jednoznacznie stwierdzi czy projekt jest skierowany

do grupy kwalifikupcej sk do otrzymania wsparcia,
- informacje nt. oséb planowanych do @i@ wsparciem
nie powinny s ogranicza tylko 1 wylacznie
do wskazania grup zapisanych w SzOP PO KL, pow
by¢ znacznie bardziej szczegbtowe;

- w polu 3.2.1 nakey wskaza liczbe uczestnikéw
projektu  (nie  dotyczy dzialm promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzig¢ w ktorych udziat wemie
wiele o0sob np. festyndw, ogolnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii

projektodawca musi mée na uwadze @ fakt,

ze od wszystkich oséb wykazanych w polu 3.2¢tize
musiat zebr& dane osobowe (po wcgeejszym

uzyskaniu zgody wuczestnika projektu) i wpgisa

je do systemu PEFS;

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osobyl/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2)
odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.2.

- w przypadku, jéi projekt wspoétpracy ponadnarodow
przewiduje wsparcie przedstawicieli grup docelow
w kraju partnerskim (w ramach zaddinansowanych

przez partnera ponadnarodowego), w tabeli 3.

nny
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wspomnianych danych nie ujmuje: gtabela uwzgidnia
jedynie wskazanie osob/instytucji @bjch wsparciem
PO KL);

- w zwiazku z dziataniami  kwalifikowanymi

przewidzianymi w zaiczniku nr 8 do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wedraa
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodo
w ramach Programu Kapitat Ludzkiw przypadku
projektbw wspoipracy ponadnarodowej, widraych
w ramach Dzial&/Poddziata PO KL, na grup docelovg
okreslona w Szczegotowym Opisie Priorytetow Progra

Operacyjnego Kapitat Ludzkdla danych typow operacii,

»-naktadap si¢” grupy, ktére mog wynikat z form dziata
kwalifikowanych, ché nie & wymienione w SZOP
(np. pracownicy instytucji projektodawcy, ktor

podnios swoje kwalifikacje poprzez udziat w wymianie

=3

wej

mu

N
<

pracownikbw w Kkraju partnera). W takim przypadku

w punkcie 3.2.1 wniosku o dofinansowanie agleljaé

jedynie tych uczestnikdw projektu, ktorzy uzyskuj

bezpdrednie wsparcie (np. zwdane z podnoszenie
kwalifikacji w zwiazku z udzialem w wymiani
pracownikbw w przedstawionym powgj przykiadzie).
Zgodnie z obowizujacymi zasadami w punkcie tym n

naleey wykazywa& np. uczestnikbw seminariéw
a)

konferencji i spotka polegajcych jedynie na wymiani
informaciji.

H)
m
2

e

uzasadnienie wyboru grupy
docelowej

- wybdér grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzq sytuacg pici
w danym obszarze;

- grupa musi by sprecyzowana ze wzglu na problemy

w ktorych rozwizaniu ma pomoc dofinansowani

projektu;
- charakterystyka grupy docelowej powinna uwdgia
dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projq

i wskazane w nim cechy grupy docelowej oraz prolgle

spoteczne, ktére jej dotygz

- naley wskazé cechy grupy docelowe] i jq
problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia b
angaowaniasrodkéw publicznych;

- we wniosku musg znale¢ sig kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobté¢
zgloszd, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie dalzie
akceptowalna);

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywa
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
wiasciwe dobranie celow projektu — tylko wtedy ana
ocent dobdér odpowiednich dziata

=

raz
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Sposob rekrutacji uczestnikow.
uczestniczek projektu (w tym
uwzgkdnienie zasady réwroi
szans, w tym réwioi pici)

- opis sposobu rekrutacji powinien dokfadnie glae
procedury rekrutacyjne wraz z katalogiem przejrzsist
kryteriow rekrutacji, take dotycace dodatkoweqq
naboru;

- opis przebiegu rekrutacji powinien dyszczegotowy
i obejmow#& zawierdg wskazanie i uzasadnien
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekruta
dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charak
projektu;

plan rekrutacji powinien Wy sporadzony
z uwzgkdnieniem podziatu ze wzglu na pté;

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie kg
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobdr whéciwych oséb

dlatego te sposéb rekrutacji, ktory zae od wielu
czynnikdw, m.in. profilu grupy docelowej, musi &
dostosowany do jej potrzeb i ilisvosci;

kryteria rekrutacji naley okreslac Sposob
pozwalajcy na dokonanie nabof
uczestnikdw/uczestniczek projektu w przejrzystyssin
- kryterium kolejndci zgtoszé nie mae by jedynym
sposobem na dobdr uczestnikow/uczestniczek proj
i naleey wskazé inne kryteria rekrutacji wra
z przyporadkowaniem im kolejngéci, wg ktérej dobieran
Sa uczestnicy/uczestniczki projektu.

w

pod wzgktdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

&

ie
Cji
teru

<

ektu

opis potrzeb, barier i oczekiwa
uczestnikow/uczestniczek
projektu oraz wskazanie
wiarygodnychérodet pozyskania
danych o skali zainteresowania
potencjalnych uczestnikow/
uczestniczek planowanym
wsparciem projektowym

- przy opisie barier naly bra pod uwag bariery
uczestnictwa, czyli czynniki, ktore znieglaj
kobiety/mgzczyzn do wzicia udzialu w projekcie lul
, uniemaliwiaja im udziat w projekcie;

,- hie  naley mylic barier  utrudniajcych/
uniemaliwiajacych udziat w projekcie z problemar
grupy docelowej zidentyfikowanymi w
problemu;

- barierami mog by¢, np. konieczn& opieki nad
dzieckiem, praca w trybie zmianowym, proble
zwigzane z dojazdem, niepetnosprawidizyczna, brak
dostpu do internetu itp.
- nalezy wskaza wiarygodnezrédia pozyskiwania danyc
o skali zainteresowania planowanym wsparc
projektowym i opisé, w jaki sposob oki&one zostatq
zainteresowanie potencjalnych uczestnikow/uczesthi
projektem.

analizi

[ =)

ni

my

em

trafnasé¢ doboru zada i opis
zadai w kontekcie osigniecia
celow szczegotowych projektu
racjonalng¢ harmonogramu
zada

wniosku naley wskazé& poszczegdlne zadania, ktd
beda realizowane w ramach projektu, zgod
z przewidywan kolejncicia ich realizacji;

- zgodnd¢ kolejncsci zada wskazanych w pkt. 3.

- w kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.

=

e
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[98)
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w Szczegotowym bugkcie, Budecie i Harmonogramie

realizacji projektu zapewniana jest automatycznieep
Generator Wnioskow Aplikacyjnych;
- opis planowanych zada powinien by mazliwie

szczegOtowy, z uwzgtinieniem termindw i 0s6b

odpowiedzialnych za ich realizagj

- w przypadku szkolte konieczne jest podan
najwazniejszych informacji dotycrych sposobu icl
organizacji (m.in. miejsce prowadzenia &aj liczba

edycji kursu, warunki do jego rozpagia, planowane

terminy rozpocgcia i zakaczenia, kadra zaangavana,
ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoieejq
jakie zostan przekazane uczestnikom, itp.);

- planowane zadania powinny bgfektywne, tj. zaktada
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji pr
okreslonych naktadach finansowych | racjonali
ulokowane w czasie, tak by nie podriokosztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wiathie;

- projektodawca powinien pagta¢ o logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikaggo
Z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja domaayv
do jego osigniccia; ocena tego punktu uwzdhia
trafnas¢ doboru instrumentow i planowanych zac
do zidentyfikowanych probleméw, specyficznych pelr
grupy docelowej oraz obszaru na jakim realizowasst
projekt;

- zadania w ktorych udziat brabedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisam ilos¢ osob (nie dotyczy dziadad
promocyjnych, informacyjnych i przedsizie¢ w ktérych
udziat ~we&mie wiele 0s6b np. festynoy
ogolnodostpnego portalu internetowego);

- harmonogram realizacji dzidta musi by realny
i logiczny;

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy;

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrapisu dziata
z zamieszczonym harmonogramem;

- w przypadku projektéw partnerskich (w tym parster
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku ralewskazé
i opis& réwniez zadania, za ktérych realizag
odpowiedzialny bdzie/lgda w cataci lub czsciowo
partner/partnerzy; do tych zadarojektodawca powinie
odnost¢ sig w punkcie 3.7 wnioskuOpis sposobl
zarmydzania projektemopisupc role partneréw, w tym
podziat obowizkéw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

- jednoczénie w punkcie 3.3 naby opis& wszystkie
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zadania przewidziane do realizacji we wspotpr
z partnerami ponadnarodowymi bez wriy nazrodio
ich finansowania, wskazg jednoczeénie, ktore zadani
(lub ich czsci) s finansowane przez polskieg
projektodawe w ramach buzetu wniosku PO KL
a ktore g finansowane przez partnerd
ponadnarodowych z ich wlasnydnddet. W przypadkd
gdy wskazane zadania (lub iche$@) nie @ finansowane
w ramach wniosku o dofinansowanie PO KL, w beale
nalezy wskaza ,0";

- jesli partner ledzie finansowat zadanie w &xi (Czs¢
zadania bdzie wspoffinansowana przez projektoday
PO KL), w budecie wniosku PO KL zostanie ctj

jedynie kwota wspétfinansowania zadania przez str

polska. Informacg o tym, ze dane zadanie je
finansowane/wspoffinansowane przez partr
ponadnarodowego mnpa zawrzé w opisie zadani
w kolumnie ,nazwa zadania”. Dodatkowo w dals
czeéci wniosku, w polu ,Uzasadnienie kosztéw” p
.Szczegbtowym buzktem projektu”, maliwe jest
przedstawienie dodatkowych informacji nt. spos
finansowania  zaddpodzialu  kosztow  pomdzy
parterami  projektu. Opis zaf@la podejmowanyclh

w projekcie wspotpracy ponadnarodowej musi rowni

odzwierciedla formy dziata kwalifikowanych w ramack
wspotpracy ponadnarodowej;

- w wyodrebnionym projekcie wspotprac
ponadnarodowej (zaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.
wszystkie zadania projektu  dotycz wspoétpracy)
ponadnarodowej i powinny zosgt@pisane w niniejszyn
punkcie zgodnie z powgzymi zasadami. W tyn
przypadku zadanie ,Wspoipraca ponadnarodowa”
nieedytowalne. W przypadku wyaghnionego projektd
wspotpracy  ponadnarodowej  wszystkie  zadd
realizowane gjako zadania wspolne.

- w projekcie, ktory przewiduje jedynie komponég
ponadnarodowy (zaznaczenie opcji TAK w pkt. 1.2
zada zwigzanych z komponentem ponadnarodow
musi zosta przedmiotowo i organizacyjnie wyagtmiony

Z opisu pozostatych zaflgrojektu — stay temu zadani¢

~Wspotpraca ponadnarodowa”, ktére po zaznacz
w pkt. 1.12 opcji TAK staje siedytowalne. W przypadk
projektu z komponentem ponadnarodowym zad
podejmowane w ramach wspoétpracy nwszosta
jednoznacznie wydzielone — zardwno w opisie Aaghk
rébwniez w harmonogramie i bugcie. Jest to utatwioné
poniewa w przypadku zaznaczenia przez projektoda

acy

JO

W

y
10)

jest
inia

2Nt

o

ym

\
2niu
u
ania

t

WC
m

w  punkcie 1.12 ,Projekt z  komponente
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ponadnarodowym” opcji » TAK” »projekt
z komponentem”, Generator Wnioskéw automatyc:
wydziela zadanie ,wspétpraca ponadnarodowa”.

opis produktéw, ktore zostan
wytworzone w ramach realizac
zadai

- produkty okrélaja ,dobra i ustugi’, ktore powstan
jiw wyniku zada realizowanych w ramach projektu;

- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nale wskazé
produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizacj
planowanych zada jak réwnie: okresli¢ odpowiednie
wskazniki, ktére leda mierzyly stopi@ oshkgniecia
wskazanych produktow;

- w przypadku projektow wspotpracy ponadnarodo
naleey wskaza& produkty, ktérych nie udatoby ¢
osiagna¢ bez nawizania wspotpracy ponadnarodoweyj;
produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi
powinny by zgodne z regatSMART;

- w tej czsci wniosku naley rowniez wskazé, w jaki
sposob i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu leda
mierzone, a techniki i metody pomiaru wgkkow
powinny zosta szczegotowo opisane, o ile to alive dla
kazdego wskanika osobno;

w przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodo
naleey wskaza& produkty, ktérych nie udatoby ¢
osihlgna¢ bez nawdzania wspotpracy ponadnarodow
Prezentacja produktow projektu wspotpra
ponadnarodowej powinna wskazydya dlaczego nig
byloby maliwe ich oshgnieccie bez wspotprac
z partnerem/partnerami zagranicznymi. NMgleprzez
to rozumi€ zaréwno odpowiedni wzrost wato
wskanikbw  produktow  projektu  ze  wzglu

i wprowadzenie nowych wskaikow produktow, ktore

ponadnarodowych.

na wystpowanie w nim wspotpracy ponadnarodowej, |

bylyby niemaliwe do uzyskania bez udziatu partnera/f

7nie

wej

wej

ej.
\Cy

opis stosowanej metodologii
badania/kanatow
informacyjnych i sposobu
dotarcia do grup docelowych
kampanii (dotyczy wytznie
projektéw badawczych i
informacyjno-promocyjnych)

- w przypadku projektéw badawczych i informacyjny
(informacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3. wnios
nalezy opis& stosowan metodologi/kanaty
informacyjne i wskaza odbiorcow prowadzonyc
kampanii/bada/analiz.

=

opis sposobu, w jaki aginiecie
celu gtbwnego przyczyniesilo
osiggniecia oczekiwanych
efektéw realizacji danego
Priorytetu PO KL

- w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie ma

przyja¢ innego sposobu jej wypetnieniazrktorys z nizej

wymienionych:

> wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO
z listy rozwijanej, albo

» wpisanie celu szczegbétowego olomego dla daneg
Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KLzgk

KL

[®)

osiagniccie  celu gilbwnego i  planowanyq
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do osiagniecia w jego ramach wskaikow nie

przyczynia do osgnigcia oczekiwanego efekiu

realizacji danego Priorytetu PO KL)

> wpisanie celu okrdonego dla danego Dziatan
PO KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO
(jezeli oskgniccie celu gtdbwnego i planowanyd
do osiagniccia w jego ramach wskaikow nie
przyczynia do oagnigcia oczekiwanego efektu a
celu szczeg6towego realizacji danego Prioryf
PO KL)

- w kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nayewskaza,
w jaki sposob realizacja projektu wpisze 8i zalazenia
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przyczyng
(w stopniu zalenym od skali wsparcia przewidziane
w projekcie) do realizacji jego zaktadanych efekt(ub
celow) wpisanych w kolumnie pierwszej punktu
wniosku; opis oddziatywania projektu nie neo by
tozsamy z zapisami SzOP PO KL.

ia
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wartos¢ dodana projektu

- wartas¢ dodan projektu, ktéra wynika z ogélnego opi
projektu i zazwyczaj zwizana jest z o0sgnigciem
dodatkowych  wskanikéw lub  produktdéw, nie
wynikajacych  bezpérednio z  celow  projektt
i z realizowanych w jego ramach zadaalery wskazé
w pkt. 3.5;

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
charakter zaleny jest scisle od projektu isrodowiska,
w jakim ma by realizowany
- przez warté¢ dodanm mazna rozumié w szczegolngci:
» osigniecie wskanikow lub produktow innych i
wskaniki lub produkty osigane w ramacl
dotychczasowych dziala realizowanych be
wsparcia EFS, ktore as mierzalne — naley
wowczas wykaza zwigzek medzy tymi
wskanikami lub produktami a dodatkowy
wsparciem z EFS,
» osiagniccie dodatkowych wskaikow, takich jak
wyzsze lub uzupetniage kwalifikacje,
potwierdzone stosownym swiadectwem  lub

dyplomem (jeeli uzyskanie tych kwalifikacji nie

jest przewidziane w projekcie tzn. nie j¢
elementem realizowanych w projekcie zadach
etapow, jak rownie ich wydanie nie zostat
przewidziane w buikcie projektu),

» utworzenie dodatkowej liczby nowych miej
pracy,
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» dostarczenie ustug, ktére bytyby nieggilne bez
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wsparcia z EFS (nieuwzginionych w dotychczal
oferowanych w ramactrodkéw publicznych),
» przedsgwziccia, ktore §  uzupetnieniem

dotychczasowej polityki o nowe, innowacyj
elementy,
» wsparcie dotychczasowej dziatafco

projektodawcy, ktéra bez EFS zostataby pamia
ograniczona lub przetona w czasie,

» inwestycje w takie zadania, ktorych nie udaig
sig zrealizow& przy wykorzystaniu wycznie
srodkéw krajowych,

» kompleksowe wsparcie ukierunkowa
na rozwazanie probleméw niewynikagych
bezpdrednio z sytuacji na rynku pracy,

> S$wiadczenie ustug o wysokiej jakd, ktore bez
EFS nie mogtyby zostavdrazone;

- projektodawca zobowtany jest przedstawi
we wniosku o0 dofinansowanie wasto dodamn
wspotpracy ponadnarodowej. Waitalodar wspoétpracy
ponadnarodowej, stanoai precyzyjnie  okréone
konkretne cele i produkty mitwe do osagnigcia
wytacznie we wspétpracy ponadnarodowej, ktorych
udatoby st zrealizowé w projekcie o zaggu tylko
krajowym;

- przykladowo  wartécia dodam  wspoéipracy
ponadnarodowej ni@ by¢:

* poznanie nowych rozezan organizacyjnych
technicznych;

 udoskonalenie metodologii pracy;

» podegcie do probleméw, rozwkar i metod z innej
perspektywy;
* mazliwos¢ rozwijania prawdziwie europejskied
sposobu méftenia;

* wymiare praktyk zawodowych;

« transfer dobrych praktyk rzy partnerami;

» wzrost swiadomdaci (np. w dziedzinie dyskryminacj
oraz wiedzy (np. w zakresie prawodawstwa);

* mazliwos¢ skorzystania z gotowych rozygian i
»2dobrych praktyk” wypracowanych przez partnerow
ponadnarodowych;

* moazliwos¢ wykorzystania produktow i rezultatd
wypracowanych przez partnera w pracy z grdpcelovw
projektu krajowego;

* dddwiadczenia w budowaniu partnerstwa o
zarzdzaniu nim;

* przydatné¢ roznorodndci kulturowej w wymianie
doswiadcze;
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* stworzenie funkcjonagej sieci wspotpracy.

- beneficjenta

doswiadczenie projektodawcy
partneréw  krajowych  lub/
ponadnarodowych w realizag
podobnych przedaizie¢

y- w pkt. 3.6 wniosku naly wykaza& dcswiadczenie
projektodawcy i partnerow (@eli wystkpuja) w realizaciji
jipodobnych przedsivzi¢¢ zbieznych z zakresem projekt
doswiadczenie w realizaciji projektd
wspoffinansowanych z EF&dizie stanowito dodatkow]
atut projektodawcy;

- naley opis& wszystkie projekty aktualnie realizowa
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech
wspoétfinansowane zérodkow Unii Europejskiej (jeeli
takie byly realizowane), wskazaj m.in. cele projektu
wielkos¢ grupy docelowej, wartgé projektu, okreg
realizacji oraz poda¢ informacg, czy zostaty osgnicte
zakladane rezultaty (wskaiki pomiaru celu gtéwneg
i celow szczegotowych projektu);

- w przypadku, gdy projekt realizowany je
w partnerstwie krajowym lub/i ponadnarodowym

wszystkie powysze dane powinny By przedstawione
rowniez dla  partherow w  takim  zakresig,

w jakim uczestnicz oni w realizacji zada w ramach
projektu;

- projektodawca powinien réwnie przedstawd
informacje potwierdzage potencjat finansowy jeg
i ewentualnych partnerow krajowych; ocena poteng
finansowego dokonywana jest w koniele planowanych
rocznych wydatkdw w projekcie (zgodnie z batem
projektu).

- wymdg dokonania oceny potencjatu finansowego
odnosi st do partnerbw ponadnarodowych. W din
Wytycznych ~ w  zakresie  wdamia  projektow|
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ram
PO KL jedynymi dokumentami wymaganymi od partn
ponadnarodowegaslist intencyjny (na etapie sktadan
wniosku o dofinansowanie) oraz umowa 0 wspotpH
ponadnarodowej (na etapie podpisania um
o dofinansowanieprojektu). Naley rowniez pamktac,
ze w przypadku, gdy polski projektodawca finans
wydatki partnera z bugtu PO KL, WUP w Szczecini

maoze zwrOcté sig z prasba o przedstawienie dodatkowy¢

dokumentow (np. dokumenty potwierdpsg forne
i charakter prowadzonej dziatakuo.
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Sposob zargdzania projektem

- w punkcie 3.7 wniosku natg opisa&, jak kedzie
wygladata struktura zagdzania projektem
ze szczegOlnym uwzglnieniem roli  partnerov
krajowych jak i ponadnarodowych oraz wykonawc

=~

ow

(jezeli wystpuja);
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- jezeli do realizacji przedswziccia zaangzowani kda
partnerzy, projektodawca wskazuje #ek jakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostavniesione
przez poszczegolnych partnerow na potrzeby redili

4
zada wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsz

do projektu takie zasoby);

- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz pra

wzajemne powszania pomgdzy jego cztonkami;
- projektodawca powinien wskazakonkretne metod)
i techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane
w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji;
- przy opisie sposobu zadzania projektem natg
Zwrock szczegola uwag; na:
» uwzgkdnienie informacji na temat zadzania
personelem (m.in. zgodnie z zasadwnaici szans

kobiet i ngzczyzn), komunikag@j, dostawami, czasem,

kosztami oraz zmianami w projekcie,

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji

w projekcie,
> aspekt zarglzania projektem wswietle struktury
zarzadzania podmiotem realizagym projekt (tj. np

czy na potrzeby i na czas realizacji projektu
w strukturze organizacyjnej projektodawcy utworzona

zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy
zadania zwjzane z realizag] projektu Igdzie

te

wykonywa juz istniepca jednostka organizacyjne lub
jednostki organizacyjne);
- liczba partnerow i charakter  partnerstwa

ponadnarodowego oraz formy dziatania przewidz
w projekcie powinny wptyw& na przygty system

ane

zarzadzania. Minimalny wymagany zakres informagji,

ktére powinny znal& sig we wniosku to:

» dane o liderze partnerstwa oraz o sekretariacie

partnerstwa (biurze gtébwnym projektu), slje jest
przewidziane, i zakresie jego odpowiedziakip

> formie  wspoétpracy ponadnarodowej  (zgod
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalne
w zakresie wdrania projektéw innowacyjnyc
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO
wspotpraca ponadnarodowa #iwa jest zwlaszcz:
pomicdzy: projektami realizowanymi w #zaych
krajach, take przez podmioty, ktéryc
projekty/dziatania nie g wspéifinansowane z EFS
sieciami instytucji dziatacymi w  zblzonych
obszarach, instytucjami dziadgymi w tym samym
obszarze (wspéipraca twinning’owa), do ktg
uprawnione stylko instytucje sektora publicznego),

nie
go
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rej
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» sposobie doboru partnera (podmioty sektora finansow
publicznych zobowizane § do przestrzegania art. 28a

ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozWyeiu

obowigzki sformutowane w art. 28a ww. ustawy

dotycz rowniez wyboru partnera/ow

ponadnarodowych,

» strukturze grupucej przedstawicieli wszystkich

partneréw, powotane] przez partnerstwo

do podejmowania wkFacych decyzji w projekcie

(komitet sterujcy itp.) wraz ze wskazaniem osoby

ze strony projektodawcy, ktoraedrzie wchodz

w sktad takiej struktury, oraz sposéb podejmowania

kluczowych decyzji,

» ewentualnych grupach roboczych do realizacji

poszczegdlnych zada jesli sa przewidziane, wraz

ze wskazaniem partnera odpowiedzialnego zaa gdan

grurx,

» dane o koordynatorze dziatae strony projektodawcy
I jego pozycji wobec Kkierownictwa instytugj

projektodawcy oraz wobec przedstawiciela

projektodawcy w komitecie steagym,
» podstawowe dane o zasadach komunikacji pdnyi
partnerami,
> przyjety system monitorowania projektu;
- szczegobtowe postanowienia w zakresie gdwania
projektem wspétpracy ponadnarodowej, pemgo

systemu komunikacji, procedur monitoringu i ewajuac

projektu, procedur podejmowania decyzji reguléwa

bedzie umowa o wspotpracy ponadnarodowej. Z uw

na fakt, ze informacje zawarte we wniosku

o dofinansowanie powinny By spojne z zapisan
w umowie o0 wspéipracy ponadnarodowej, zaleca
uzgodnienie powiszych kwestii ja na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu.

zaplecze techniczne oraz kag
zaangaowana w realizagj
projektu

raW punkcie 3.7 wniosku nalg opisa& jakie zaplecze
techniczne (w tym spet i lokale wytkowe, o ile istnieje

konieczng¢ ich wykorzystywania w ramach projektu)

zaangaowane lgdzie w realizagj projektu;
- dotyczy to w szczegOlsoi sprztu, jaki planowany jes
do zakupienia zérodkOw projektu, przy czym zalecas

takze — dla wiaciwej oceny zasobOw technicznych

—F

beneficjenta lub partnerow - wykazanie zaplecza

technicznego, jakiecdolzie wytkowane do celéw projektu
a ktore nie jest planowane do zakupienia seedkow
projektu;

- opisupc jaka kadra zaangewana kdzie w realizag
projektu w szczegéldai nalezry przedstawd kluczowe
stanowiska i ich rel (zakres zadawykonywanych prze:

T~
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z uzasadnieniem odfme racjonalnéci  jego
zaangaowania) w projekcie oraz wzajemne pawania
personelu projektu (podlegi@ nadrzdnagic);

- przy opisie déwiadczenia kadry zaangawanej
w realizacg projektu projektodawca nie me postugiwa
sie ogolnymi stwierdzeniami, np. ,koordynator szkol
posiada wieloletnie daviadczenie w danej dziedzinie

personel”, naley poda& natomiast syntetycannformacg
projektu, z uwzgidnieniem planowanych na dany
stanowisku zadg uprawnié i odpowiedzialnéci;

- jezeli w chwili zlozenia wniosku nie wiadomo Kkt

bedzie zaangaowany w jego realiza¢j nalery poda& opis

wskazanych w projekcie funkgciji.

dziatania, ktére bdg
prowadzone w celu ocer
I monitoringu projektu 1 jegc
uczestnikow

- w punkcie 3.7 wniosku natg opis& dziatania, jakie
,)qua( prowadzone w celu oceny i monitoringu proje
yi jego uczestnikéw/uczestniczek;

- ocena i monitoring projektu i jeg
uczestnikdw/uczestniczek oznaczazhee weryfikowanie

postpu projektu w celu uzyskania informacji, c
dotrzymywany jest harmonogram realizacji projeldny
wsparcie udzielane jest zatmej w projekcie grupig
docelowej | czy ponoszone wydatkia szgodne
z zalaeniami budetu projektu, rownie w odniesieniu
do czasu trwania projektu;

- system monitorowania musi doty€zywszystkich
dziataa w projekcie, bez wzgtlu na to czy pokrywan
sa ze srodkOw partnera polskiego czy zagraniczne

Partnerzy mog podzielt sig zadaniami zwazanymi
z monitoringiem, nie wszystkie zadania m
bezpdgrednio wykonywé& sam projektodawca polsk

przez partneréw i wspolnie reagaivaa identyfikowane
problemy. Zaleca sijedynie, by monitoring finansow
prowadzit kady partner niezalaie dla swojej cgci
budzetu, ze wzgldu na to,ze budet kazdy z partneréw
rozliczat bedzie w swoim kraju, wedtug obowzujacych
tam zasad;

- szczegobtowe postanowienia w zakresie gdwania
projektem wspétpracy ponadnarodowej, pemgo
systemu komunikacji, procedur monitoringu i ewajus
projektu, procedur podejmowania decyzji regulév
bedzie umowa o wspotpracy ponadnarodowej. Z uw

o dofinansowanie powinny By spojne z zapisan

wymaga, ktére musz spetnig kandydaci do petnienia

musi on jednak mie dostp do danych gromadzonyc

na fakt, ze informacje zawarte we wniosk

poszczegolnych cztonkow personelu wraz

e

czy .projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowany

o dawiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzepia

m
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w umowie o0 wspéipracy ponadnarodowej, zaleca
uzgodnienie powiszych kwestii ja na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu.

uzasadnienie wyboru partnerg
projektu i innych podmiotoy
(jezeli dotyczy)

w W punkcie 3.7 wniosku natg umiesci¢ informack
yna temat sposobu wyboru partneréw do projektu (chyt
tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodyvy
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finan
publicznych).

- sformutowany w art. 28a ust. dstawy o0 zasadac
prowadzenia polityki rozwojuwymoég wyboru partner
dotyczy rownie wyboru partnera ponadnarodowego i
stoi w sprzecznwi z maliwoscia poszukiwania
partnerow z wykorzystaniem np. baz internetowyciz\B
umazliwiaja nawhzanie kontaktow z instytucjan
potencjalnie zainteresowanymi wspotprae okreslonym
zakresie. Instytucje zainteresowane wspokpraaamach
konkretnego projektu powinny przestawoje zgtoszenis
w odpowiedzi na otwarty nabor partnerg
zorganizowany zgodnie z ww. ustawV wyniku oceny
wszystkich zgtoszg do projektu powinna zostavybrana
instytucja, ktéra spetnia wymagania projekto
W najwyzszym stopniu.

Si

we

rola partnerow i innych
podmiotéw (jeeli dotyczy)

- naleey wskazg, za realizag ktorych zada (lub ich
czesci) odpowiedzialni bda partnerzy krajowi jak
i ponadnarodowi z uwzglinieniem klarownego opis
podziatu obowizkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

- projektodawca wskazuje tad jakie zasoby ludzkie
organizacyjne lub techniczne zostawniesione przez

poszczegolnych partnerow na potrzeby realizacjiaiza
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsio projektu
takie zasoby);

- w przypadku wniosku o dofinansowanie proje
przewidzianego do realizacji w partnerstwie krajaw,
w pkt 3.7 musi b§ zawarta informacjaze projektodawcad
i partnerzy przygotowali projekt wspdlnie;

- zamieszczony opis powinien Gyparty o prezentagj
planowanych do realizacji zatla przedstawiom
w punkcie 3.3, jak roéwnie zgodny z harmonograme
realizacji projektu i bugktem oraz zapisami umow
partnerskiej;

- w przypadku planowania zlecania realizacji zatl#
istotnej ich czsci, konieczne jest wskazanie zad&tore
zostam zlecone oraz przyczyn, z jakich realizacjasck
projektu jest zlecana; nalge w tej sytuacji pamtac
0 przestrzeganiu przepisOw ustawy z 29 stycznial 20
Prawo zamowie publicznych  lub zasady
konkurencyjnéci;
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- nalezy unikat wspdlnej realizacji zadaprzez partnerov
ponadnarodowych, ktére wymagajastosowanigprawa
zamoéwié publicznych lub obgte s uregulowaniam
w zakresie przestrzeganigzasady konkurencyjsai.
W przypadku konieczrdgi zastosowania
wynikajacych z powyszych uregulowma zadanie
zZwigzane z realizagj zamodwienia powinno f&¢
wytacznie po stronie jednego partnera. Partner
powinien odpowiadamerytorycznie i finansowo za da
zadanie i dokona wyboru oferty na gruncie praw
obowiazujacego w danym kraju.

finansowania projektu

niezlednaos¢ wydatku do
realizacji projektu i osigania
jego celow

- ponoszone wydatki muszdy¢ konieczne do wikxiwej
realizacji projektu;

=}

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowyn
a jesli sa one wysze naley to uzasadtdi

- wydatki niewhzace st z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostanuznane za kwalifikowane.

racjonalng¢ i efektywng¢
wydatkoéw projektu (zgodnie

z zasad efektywnego
zarzdzania finansami, o ktorej
mowa w Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkow

w ramach PO KL)

gw szczegolnéci w przypadku wydatkow o waroi

- projektodawca, tworr budet projektu,
zaplanowa wszystkie wydatki zgodnie z zasad
efektywnego zarglzania finansami (tj. w SpoOs(
racjonalny i efektywny) i w oparciu o0 rozeznanienky

mus

powyzej 20 tys. zt netto);

- projektodawca powinien ady¢ do osagnigcia
rezultatow jak najraiszym kosztem;

- w przypadku rozliczania kosztow {pednich
na podstawie rzeczywdie poniesionych wydatkow
pomimo braku wskazania Wytycznyclograniczenia ich
wysokaci, wysoka¢ ta nie mae by ksztalttowana
dowolnie; dozwolone jest jedynie nieznacznecgkszenie
odsetka kosztéw peoednich w porOéwnaniu z procente
tych kosztéw okrdonym dla ryczattu;

- w sytuacji, gdy projektodawca zaplanowat w ram
projektu realizag dzialan o zakresie zhhonym
do zakresu ustug wystandaryzowanych (pa
wyjasnienia dla kryterium horyzontalnego dot. staw
jednostkowych), ich warté nie mae odbiega
od rynkowych cen ustug wystandaryzowany
okreslonych w formie stawek jednostkowych; w tak
wypadku,
powinien positkowa sic wskazam w Wytycznych
wysokascia stawki, gdy jest ona warticia rynkowa,
ktéra zostata zweryfikowana w badaniu zewrnym.

(@)

kwalifikowalng¢ wydatkdw

zapisow

ten

a

m

ach
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m
przy planowaniu kosztow, projektodawca

- kwalifikowalnos¢ wydatkow jest oceniana na podstawie
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
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15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyabat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- w przypadku projektow objych zasadami pomog
publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia®0l
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ram
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzfdz. U. z 2010 r
Nr 239, poz. 1598 z @ga. zm.).

ach

zasadngéc¢ poziomu kosztow
zarydzania w kontekie
specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodnd

Z limitem okrélonym w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL

- wysoka¢ kosztow zargdzania musi by zgodna
z limitem okréglonym w Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

- wysoka¢ kosztow zargdzania projektem podleg

ocenie, ktéra obejmuje w szczeg&loio

» zasadn& i racjonalné¢ poniesienia kosztoy
zarmdzania w wysokéci wskazanej we wniosk
o dofinansowanie w zataosci od stopnia ztponasci
projektu i okresu jego realizacji;

» zasadn& i racjonalné¢ wydatkbw zwizanych
z zatrudnieniem personelu zadzapcego projektem

w tym liczby i charakteru zadavykonywanych przez

ten personel;

» adekwatné¢ i niezkednos¢ dla osigniecia celéw
projektu  poniesienia wydatkbw na dzialaf
informacyjno-promocyjne w zatacsci od specyfiki
projektu;

e

a

<

N

5

prawidtowags¢ sporzidzenia
budtetu projektu

- poszczegodlne elementy Biglu projektu naley
uzupeiné po wypeklieniu szczegbétowego lratu
projektu, z ktérego do Buetu projektu automatyczn
przeniesione  zostan odpowiednie dane  wrd
z wartgciami przypadajcymi na poszczegoélne la
realizacji projektu;

- budzet projektu przedstawiany jest w formie bhatl
zadaniowego, ktéry obejmuje przedstawienie kosz
kwalifikowanych w podziale na koszty beZpednie
i koszty p@rednie;

- projektodawca powinien zwrdciszczegolla uwag: na
witasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO KlI
sporadzenie uzasadnienia/metodologii wylicza
kosztow perednich;

- pozycje w budecie powinny b§ tak nazwane aby osot
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupic
(przykfady zbyt ogélnych pozycji: organizacja szkah,
zestawy dla uczestnikéw);

[a

tow

nia

Da
bne

- w przypadku realizacji projektu w partnerstwie,

projektodawca wskazuje, w ktérych z etych
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w Szczego6towym budbcie projektu zada wydatki kxda
ponosili jego partnerzy. W sytuacji, w ktorejeiir
finansowy realizacji calego zadaniazye po stronie

wskazuje nazw (petm lub skrocon) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowaniesliJelane
zadanie bugktowe zawiera wydatki partnera jedynie
w czsci lub tez jego finansowanie jest podzielone
pomigdzy podmioty realizujce projekt, kada pozycja
budzetowa powinna zostaprzypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazaneg
w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub
skréconej) tego podmiotu. Obaygiek ten nie dotyczy
lidera projektu, gd¥ przyjmuje s¢, iz niewskazanie
w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie
wydatku z danej pozycji budtowej lub catego zadania,
jest rownoznaczne z uznanieny, koszt ten ponosi
bedzie lider.

- w budzecie wniosku kwotowo dgla ujmowane jedynie
koszty ponoszone przez steorpolsks, finansowane
z PO KL. Koszty zaddich czsci, za ktore hdzie
odpowiadat partner ponadnarodowy i ktéregdd
finansowane z jego wiasnyctiodet naley w budzecie
projektu wykazé na "0";

- nalezy pametac, aby z opisu wniosku o dofinansowanie
projektu jasno wynikato, w jakim zakresie partner
finansuje swoje zadania z wilasnyétodkow dz czy
zadania partneractla finansowane z PO KL (co wymaga
uzasadnienia w e%ci pod budetem) oraz ewentualnie
czy partner bdzie je prefinansowat (nalg jednak
pamktac, ze srodki na realizag zada partnera
finansowane z&rodkéw PO KL mog by¢ przekazywane
partnerom  ponadnarodowym tylko na zasadzie
refundacji). Wane jest, by oceniagy widziat z opisu
projektu, ¥ jest to przedsivzigcie szersze, finansowane
nie tylko zesrodkow PO KL, a take, by w projekcig
widoczne byto Zzaangawanie partnera
ponadnarodowego;
- kwoty srodkdw wnoszonych do projektu przez partnera

[
:

ponadnarodowego ¢da widoczne dopiero w umow
o] wspOtpracy ponadnarodowej, podpisywanej
po zatwierdzeniu wniosku do realizacji. Szczegétowo
powyzsze kwestie regulujeInstrukcja wypetniania
whniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO (KL
dostpny na stronie internetowej WUP w Szczecinie graz
rozdziat 2.4 Wymagania finansowe niniejszej
Dokumentacji.

Szczegotowe kryteria strategiczne

jednego partnera, projektodawca przy nazwie zadania
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Projekt zigony w odpowiedzi- Kryterium ma na celu premiowanie wyehnionych
na konkurs stanowi Projektow wspotpracy ponadnarodowej, ktore pozwa
wyodrebniony projekt Zawizanie wielowymiarowej wspétpracy, nastawionejna
wspétpracy  ponadnarodowepPSkgniccie korzyici zaréwno w zakresie wypracowarnia
(stosuje si do typéw projektow Nowych rozwazah, jak i wzbogacenia dwiadcze
nri,2) podmiotéw krajowych;

- kryterium Ikzdzie weryfikowane w oparciu o pkt 1.10
whniosku o dofinansowanie projektu.

Projekt jest realizowany
partnerstwie organizacj
pracodawcéw i zwizkOw
zawodowych (stosujeesiio typu
projektow nr 1).

V. kryterium pozwoli zwgkszye poziom akceptacji dl
'wypracowanych rozwzan i wplynie na zwgkszenie
efektywndci i kompleksowdéci ich realizaciji;

152

- W czsci 3.7 naley zawrzé informacje wskazuge, ¢
zostato zawarte formalne partnerstwo pgiay
podmiotami, spetniagymi ustawowy  definicje
organizacji pracodawcow i zgikow zawodowych;

- kryterium zostanie uznane za spetnione tylke
wytacznie w przypadku zawarcia tzw. partnersiwa
mieszanego, tj.: skiadgjego st z co najmniej jedneg
podmiotu lgdacego organizagj pracodawcéw i jednego
podmiotu ledacego zwizkiem zawodowym. Nie jeg
mozliwe zawarcie partnerstwa pogdzy wykcznie np.
dwoma podmiotami dwacymi organizacjam
pracodawcéw lub dwoma podmiotami edacymi
zwiazkami zawodowymi. Jednocgee zwracamy uwag
iz kryterium dostpu nakazuje realizagj projektu w
partnerstwie nie wcej niz 3 podmiotow, w tym jednego |z
Polski.

A4

[®)

—

3.3 Pomoc publiczna

3.3.1W ramach Priorytetu VIII, Poddziatania 8.1.3 w @ahieniu do typow projektow opisywanych
w niniejszej Dokumentacji konkursowej wyriia st nastpujace rodzaje pomocy publicznej:

a) Pomoc publiczna na szkolenia:

Typ projektu: Inicjatywy podejmowane na poziomie lokalnym i ragatnym przez zwizki
pracodawcow i zwizki zawodowe, mape na celu zwkszanie zdolngi adaptacyjnych
pracownikow i przedsbiorcéw, w szczegolrkai w zakresie:

e organizacji pracy

» form swiadczenia pracy

* promocji podnoszenia kwalifikacji zawodowych

* godzeniazycia zawodowego i prywatnego.

Forma wsparcia: Szkolenia dla pracodawcowedacych podmiotami prowadzymi dziatalngé
gospodarcz, z zakresu wdtania elastycznych form organizacji pracy.
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Nalezy pamktat, iz udziat oséb fizycznych prowagtzych dziatalné¢ gospodarcz w projektach
szkoleniowych jest mdiwy po wniesieniu przez nie wkladu prywatnego. dge

z Rozporadzeniem Komisji Europejskiej nr 800/2008 z dniaiérmnia 2008, wkiad w formie
wynagrodzé maze by wnoszony wydcznie w przypadku obejmowania wsparciem pracownjkow
ktérych naley definiowa zgodnie z prawodawstwem krajowym. Kodeks Pracyindgé
pracownika jako osa@bzatrudniom na podstawie umowy o prggoowotania, wyboru, mianowania
lub spotdzielczej umowy o pracZatem, w przypadku obejmowania wsparciem osoéb fizyaych
prowadzacych dziatalngsé gospodarca lub przedsigbiorcow - wiascicieli wkiad prywatny moze
byé wnoszony wyhcznie w formie piengznej.

Obok konieczngci wnoszenia wktadu wtasnego przez przehisireg, ktéremu udzielana jest pomoc
publiczna, w ramach tzw. wagdzer blokowych, z przeznaczeniem na szkolenia, w POidthieje
rowniez mazliwos¢é udzielania pomocy publicznej na szkolenia zgodnigasad de minimis,
tj.. bez konieczngci wnoszenia wktadu wlasnego przez przeoisirce natomiast z ograniczeniem
wielkosci pomocy do kwoty 200 000 EUR wagu trzech lat, W _kadym przypadku wybor trybu
i zasad udzielania pomocy publiczne] must lzgodny z wnioskiem o dofinansowanie projektu
(aw szczegdlnwi z jego budetem i metodologikalkulacji pomocy publiczne)j).

Przygotowujc wniosek o dofinansowanie najezwrock uwag na poprawn& wypetnienia pol
w_budrecie, zwizanych z wnoszeniem wktadu wiasnego do projektutad/kv wynagrodzeniach
wykazywany jest jako prywatny ale nie jest wykazgwaako niepienizny. Jéli we wniosku nie
jest zaplanowane wnoszenie dodatkowego wktaduoke wktad wlasny musi zgadéaie z polem
wkiad prywatny. Zasady wypetnianiaedei IV Budiet projektuzostaty przedstawione w aktualnej
Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpkbu w ramach PO KLrozdziat 5 Budet
projektu, str. 94,

Szczegotowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Klversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat
3.2, str. 20).

b) Pomoc publiczna na zakup ustug doradczych dla ikio-, malych i s$rednich
przedsiebiorstw:

Typ projektu: Inicjatywy podejmowane na poziomie lokalnym i ragatnym przez zwizki
pracodawcéw i zwizki zawodowe, mape na celu zwkszanie zdolnéci adaptacyjnych
pracownikow i przedsgbiorcow, w szczegolrimi w zakresie:

e organizacji pracy

» form $wiadczenia pracy

* promocji podnoszenia kwalifikacji zawodowych

* godzeniazycia zawodowego i prywatnego.

Forma wsparcia: Doradztwo dla pracodawcowedacych podmiotami prowadzeymi dziatalng¢
gospodarcz, z zakresu wdtania elastycznych form organizacji pracy.

Szczegodtowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Kilversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat

3.3, str. 29).

3.3.2 Pomoc de minimis.
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» szkolenia (wszystkie, ktére wymienione zostaty wiaie a) dla podmiotéw prowasgizych
dziatalng¢ o ile nie wykorzystaly one dopuszczalnego poziopmmocy de minimis
okreslonej w rozporzadzeniu nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. vawp stosowania
art. 78 i 88 Traktatu do pomocy de minimis

» ustugi doradcze (wszystkie, ktére wymienione zgstat punkcie b) dla podmiotow
prowadacych dziatalnéc¢ o ile nie wykorzystaty one dopuszczalnego pozigmmocy de
minimis okreglonej w rozporzadzeniu nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. vawp
stosowania art. 78 i 88 Traktatu do pomocy de migim

Szczegotowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Klversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat
3.5, str. 33).

3.3.3Koszty kwalifikowalne:

Przygotowujc sk do tworzenia wniosku o dofinansowanie, plasuydatki projektu_naley
zwrock uwag: na fakt, # katalog wydatkow, w przypadku wszystkich rodzajgesnocy publicznej
wystepujacej] w PO KL, za wytkiem pomocyde minimis,jest zamknjty i zostat on okrdony
w Rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 rw sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KDz. U. Nr 239, poz. 1598 z pd. zm.).

a) Konstruupc wniosek o dofinansowanie najewzia¢ pod uwag rodzaj planowanego projektu.
W zaleznosci od typu projektu (projekt zamkgty i otwarty) oraz podmiotu realizagego projekt,
poszczegodlne kategorie wydatkdw mdgy¢ traktowane w rény sposob. Ponsza tabela obrazuje

sposo6b ujmowania tych wydatkéw w projektach, w ktbrprzeprowadzanextly szkolenia.

Projekt zamknrity, w | Projekty realizowany| Projekt

ktorym na potrzeby jednego| zamknity, Projekt otwarty
Whnioskodawca jest | przedstbiorcy oraz | skierowany do

jednoczénie przedsgbiorcow kilku

beneficjentem powiagzanych z nim | przedsgbiorcéw

pomocy organizacyjnie, wskazanych we

kapitatowo lub
gospodarcz8
(Wnioskodawca nie
jest beneficjentem
pomocy)

wniosku o
dofinansowanie
(Wnioskodawca
nie jest
beneficjentem
pomocy)

Koszty ogélne

Pomoc publiczna na

Pomoc publiczna na

(m.in. koszty szkolenia zgodnie z | szkolenia zgodnie z | Brak pomocy Brak pomocy
zaradzania, intensywndcia intensywndcia
rekrutacji, pomocy w zalgnosci | pomocy w zalenosci
promaociji, od wielkaci od wielkaci
ewaluaciji) przedsgbiorstwa przedsgbiorstwa
delegujcego delegujcego
pracownikow pracownikow
Pomoc publiczna na | Pomoc publiczna na | Pomoc publiczna Pomoc publiczna na
Koszty szkolé szkolenia zgodnie z | szkolenia zgodnie z | na szkolenia szkolenia zgodnie z
intensywndcia intensywndcia zgodnie z intensywndcia
pomocy w zalgnasci | pomocy w zalgnosci | intensywndcia pomocy w zalenaosci
od wielkaci od wielkaci pomocy w od wielkasci
przedsgbiorstwa przedsgbiorstwa zaleznosci od przedsgbiorstwa
deleguacego deleguacego wielkosci delegujicego

Oprzez przedsbiorstwa powizane organizacyjnie, kapitalowo lub gospodarczaezyatozumie przedstbiorstwa
zwiazane z beneficjentem pomocy jako partnerskie lubigmane, zgodnie z Zgznikiem | do rozporgzenia Komis;ji

(WE) nr 800/2008.
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pracownikow pracownikow przedsiiorstwa
delegujcego

pracownikow

pracownikow

Pomoc publiczna na
szkolenia zgodnie z
intensywndcia
pomocy w zalénosci
od wielkaci
przedsgbiorstwa
deleguacego
pracownikow

Pomoc publiczna na
szkolenia zgodnie z
intensywndcia
pomocy w zalénosci
od wielkasci
przedsgbiorstwa
deleguacego
pracownikow

Koszty pgrednie Brak pomocy Brak pomocy

Cross-financing Pomoc de minimis Brak pontcy Brak pomocy? Brak pomocy®

Szczegotowe informacje o zasadach wyliczania ponpabficznej w ramach projektu znajdigic

w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PQ, Kversja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdziat 6, str. 69, podrozdziat 5, str. 77).

b) Podobnie jak w przypadku pomocy na szkolenia, gregolne kategorie wydatkow w projektach
na ustugi doradczenogy by¢ traktowane w rény sposéb. Konstrugg wniosek o dofinansowanie

nalezy wzia¢ pod uwag rodzaj planowanego projektu.

Projekt zamknity, w
ktérym
Whnioskodawca jest
jednoczénie
beneficjentem
pomocy

Projekty
realizowany, na
potrzeby jednego
przedsgbiorcy oraz
przedsgbiorcow
powiazanych z nim
organizacyjnie,
kapitatowo lub
gospodarczt
(Wnioskodawca nie
jest beneficjentem
pomocy)

Projekt zamknity,
skierowany do

kilku
przedsgbiorcow
wskazanych we
wniosku o
dofinansowanie
(Wnioskodawca nie
jest beneficjentem
pomocy)

Projekt otwarty

Koszty ogélne
(m.in. koszty
zaradzania,
rekrutacji,
promaociji,
ewaluacji)

Pomoc de minimis

Pomoc de minimis

Brak pomocy

Brak pomocy

Koszty ustug

Pomoc publiczna na

Pomoc publiczna na

Pomoc publiczna na

Pomoc publiczna na

doradczych ustugi doradcze dla | ustugi doradcze dla | ustugi doradcze dla | ustugi doradcze dla
MSP MSP MSP MSP
Koszty pdrednie Pomoc de minimis Pomoc de minimis Brak pgmoc Brak pomocy

Cross - financing

Pomoc de minimis

Brak pontdcy

Brak pomocy?

Brak pomocy’

31 Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy luktaie
mu przekazany po projekcie.
32 Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy luktaie
mu przekazany po projekcie.
% Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy |ustamie
mu przekazany po projekcie.
¥przez przedsbiorstwo powizane organizacyjnie, kapitalowo lub gospodarczaezgatozumie przedsibiorstwa
zwigzane z beneficjentem pomocy jako partnerskie lubiggane, zgodnie z zatznikiem | do Rozpormizenia Komisji
(WE) nr 800/2008.
% Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy luktaie
mu przekazany po projekcie.
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Szczegotowe informacje o zasadach wyliczania ponpabficznej w ramach projektu znajdigic
w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PQ, Kversja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdziat 6, str. 69, podrozdziat 5, str. 77).

c) Jednym z wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomoy sekolenia § koszty bigace, takie jak
materialy bezp@ednio zwazane z projektem (art. 39 ust. 4 lit. C rozpdeenia Komisji WE nr
800/2008 z dn. 6 sierpnia 2008). Wydatek ten zostazgkdniony réwnie w art. 20 pkt
3 rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r.w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KDz. U. Nr 239, poz. 1598 p&n. zm). Jednoczénie, katalog
wydatkéw ponoszonych w ramach kosztowzhéych nie stanowi katalogu zamktego. W zwazku z
tym naley uzn&, ze w ramach kosztéw biecych, maliwe jest kwalifikowanie wszelkich pozostatych
wydatkéw zwazanych bezpwednio z organizowanym szkoleniem, ktore nie zgstédte w zadnej z
kategorii wydatkéw kwalifikowalnych, wymienionych art. 20 rozporgdzenia, w tym m. in. wydatkow
zwiagzanych z zatrudnieniem, uywieniem i zakwaterowaniem specjalisty ds. szkpltdry zajmuje si
techniczi organizacj szkolenia przy czym nie jest on oggivowadaca merytorycznie dane szkolenie.

3.3.4 Sprawozdanie z udzielonej pomocy publicznej:

Przystpujac do przygotowywania wniosku o dofinansowaniealigacji projektu nalgy pamktac,
iz na podmiocie udzielggym pomocy publicznej ramach PO KL, spoczyalpowizki zwiazane
ze sprawozdawcZoia z udzielonej pomocy publicznej. Obaweki te zostaty omowione w
Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PQ, Kversja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdziat 8, str. 83),gdzie znajdy sie rowniez odwotania do dokumentéw zazanych z tym
zakresem.

3.3.5Nalezy pamgtac, iz zgodnie z przepisami rozpadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, jednym
z warunkoéw przyznania pomocy publicznej w ramachkaeze) blokowych jest wysipienie efektu
zachety, ktory gwarantuje,ze bez udzielonej pomocy publicznej dany projekt ristatby
zrealizowany w przewidzianej formie lub zakresie.

Szczegotowe informacje na temat efektu zagty znajduja sig w Zasadach udzielania pomocy
publicznej w ramach PO KLwersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Rozdziat 4, stB8).

3.3.6Btedy powodujace odrzucenie projektu za niezgodni z przepisami dotycacymi pomocy
publicznej:

- okreslenie intensywnéci pomocy publicznej niezgodnej z rozpguizeniem;

- w przypadku deklarowania wktadu wtasnego w formygagrodzé, niewpisanie wynagrodzae
pracownikow jako kosztéw kwalifikowalnych do biedu projektu;

- objecie wsparciem podmiotow wykluczonych z udzieleniampcy publicznej lub pomocy
de minimis;
- brak wykazania spetnienia efektu zetgh

- brak wykazania,zi zostanie udzielona pomoc publiczna w ramachyezgh blokowych lub pomoc
de minimis.

3.3.7 W celu prawidtowego przygotowania wniosku, ktéregorealizacja zwigzana jest

z udzielaniem pomocy publicznej, projektodawca zobowgzany jest zapoznd si¢ z przepisami

znajdujacymi sie w naskpujacych dokumentach

% Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy |ustamie
mu przekazany po projekcie.
37 Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy luktaie
mu przekazany po projekcie.
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3.

. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpni20@ r. uznajcym niektére

formy pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w sSprastosowania art. 87
i 88 Traktatu (ogoélne rozpogdzenie w sprawie wygzei blokowych)

Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudd@®6 r.w sprawie stosowania
art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis.

Rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r.w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO (Kiz. U. Nr 239, poz. 1598 z pd. zm.)

4. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramachKRQ dnia 10 lutego 2011 r.

5.

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. (Dar 53, poz. 311y sprawie

zakresu informacji przedstawianych przez podmiatgdy;cy se 0 pomoc de minimis

6.

Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r., (Dznr 53, poz. 312 ze zm.)

w sprawie zakresu informacji przedstawianych pizedmiot ubiegajcy se 0 pomoc ing niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwierybotowstwie.

3.3.8W ramach projektow, w ktorych udzielana jest porpobliczna i Projektodawca petni eol
podmiotu udzielajcego pomocy publicznej, Instytucja $Pednicaca przedstawia informacje
dotyczce podstawowych obowakdéw w/w podmiotu.

Whnioskodawca udzielagy pomocy publicznej przedsiorcom i ich pracownikom

zobowhzany jest do:

pozyskania od podmiotow ubiegaych s¢ 0 przyznanie tej pomodprmularza informacji
przedstawianych przy ubieganiw s pomoc ing niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictiuie rybotéwstwie(Rozporadzenie
Rady Ministréw z dnia 29 marca 20M,sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajcy se 0 pomoc inp niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwiddz. U nr 53, poz. 312 ze zm. wprowadzonymi Rozpdzeniem
Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2010 (Dz. U. 292 pl1704).

Rozporadzenie to naklada tak na beneficjentow pomocy publicznej obaxek skfadania
sprawozda finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowygipradzanych zgodnie z
przepisami o rachunkowo. Sprawozda finansowych nie przekazujwytacznie mikro i
mate przedsbiorstwa, o ktérych mowa w art. 2 zetnika nr | do Rozporrzenia Komisji
(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r., ubigg@jo pomoc publiczna udzielama
warunkach okrdonych w tym rozporzdzeniu;

do pozyskania dodatkowego ze#nika, w przypadku udzielania pomocy de minimis,
stanowicego wzér w Rozporrzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2000 sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiatgdycy sk 0 pomoc de minimifDz.

U nr 53, poz. 311) a tak sprawozda finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowych,
sporadzanych zgodnie z przepisami o0 rachunkésiko Ponadto, koniecznym jest
zweryfikowanie czy podmiotowi nie zostata udzielamaoku kalendarzowym oraz w dwoch
poprzedzajcych go latach kalendarzowych pomoc de minimishznych zrodet, w hcznej
kwocie brutto, razem z pom®m kitom sig ubiega, przekraczgej 200 000 euro, a w
przypadku podmiotu prowaaeego dziatalné& w sektorze transportu drogowego — 100 000
euro. W tym celu zobowzany jest do zebrania od podmiotow, ktorym pomat jeizielna
wszystkich zaviadczeé o pomocy de minimis, jakie podmiot ubieggj se o0 pomoc de
minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega ei pomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych go
lat, albo gwiadczenia o wielk@i pomocy de minimis otrzymanej w danym okred®
oswiadczenia 0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym akis2

wystawienia beneficjentowi pomocy &@adczenia o udzielonej pomocy de minimis, wg
wzoru okrélonego Rozpormzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 200Wrsprawie
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zaswiadczé 0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolrngtwb rybotéwstwigDz.
U. nr 53 poz. 354 ze zmianami wprowadzonymi Rozgreniem Rady Ministrow z dnia
26 stycznia 2011 r. Dz. U. nr 34 poz. 174);

. zawarcia z przedsbiorca umowy na udzielnie wsparcia, regujcg] kwestie wniesienia
wkitadu prywatnego oraz zasady zwrotu udzielonej @@mpublicznej na wypadek nie
spetnienia warunkow kwalifikagych do udzielenia wsparcia w przyznanej wyscko

. poinformowania beneficjentow pomocy publicznej (mp. tresici zawieranych umow
szkoleniowych bdz odrbnym pismem) o numerze programu pomocowego, natpoms
ktérego udzielana jest im pomoc publiczna. Stosigenastpujace oznaczenie programu
pomocowego, dla wszystkich rodzajow pomocy udziglaw ramach PO KL:
SA.32222(2011/X);

= zadbania, aby de przedsibiorstwo sporzdzito w formie dokumentu wewitrzng analiz
wykonalngci projektu lub zad@aobjetych pomoa uwzgkdniajaca sytuag przedstbiorstwa

w przypadku otrzymania pomocy oraz bez jej udziddakument ten powinien zosta

sporadzony przed zigeniem wniosku o0 przyznanie pomocy (tj. umowy wetkz

projektoweyj).

W przypadku udzielania pomocy publicznejzdmu przedsbiorstwu, jéli nie zostala ona
przewidziana na etapie tworzenia projektu, a prizbdwstwo zostato zrekrutowane w trakcie
realizacji projektu (dotyczy projektow o charakerzotwartym, dla wielu, nieznanych
przedstbiorstw), powinno ono spetria dodatkowe warunki, oprécz Zenia wniosku o
przyznanie pomocy przed rozpgecem realizacji projektu (udzieleniem pomoc$viadczce o
wystapieniu efektu zaatty;

= zawarcia umowy wewgtrz-projektowej z przedsbiorstwami obejmowanymi wsparciem

przed rozpooxiem jego udzielaniaW szczegélnéi nalezy zwrécié na to uwag w

przypadku, gdy rekrutacja przeelsiorstw odbywa si kazdorazowo przed rozpoeziem

danej formy wsparcia. W odniesieniu doSR| efekt zactty wymaga, aby beneficjent
pomocy ztayt wniosek o przyznanie pomocy przed rozpmigm realizacji zadaobjetych

pomoa publiczra w projekcie — par. 35, pkt.Rozporzdzenia MRR z dnia 15 grudnia 2010

r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramBEnh KL,

= przedktadania Prezesowi Wdu Ochrony Konkurencji i Konsumenta stosownych
sprawozda z udzielanej pomocy publicznej.

Od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, na l@jaEego pomocy nalmne zostaty rownie

obowigzki sprawozdawcze w zakresie skladania sprawzdadzielonej pomocy publicznej do

Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumenta. Sprawozdarasikeny skiad& co kwartat, do 30 dni

od jego zakaczenia, a sprawozdanie roczne do 60 dni odatenia roku.

Sprawozdanie z nieudzielankadnej pomocy w danym roku kalendarzowym skladawsi

terminie 30 dni od zak@zenia roku. Formularz sprawozdawczy wraz z insjeuknajdug

si¢ pod nasfpujacym adresem:
http://www.uokik.gov.pl/pl/pomoc_publiczna/3_sprazdawczosc/31_sprawozdania_podmiotow_u
dzie/

W przypadku podmiotow, ktére zobligowangdo przesytania sprawozdania z udzielonej pomocy
publicznej za pgrednictwem aplikacji SHRIMP (tj. gminy; powiaty, rearzady wojewodztw),
termin przekazania sprawozdania to 30 dni od drdaielenia pomocy publicznej, gaw
odniesieniu do sprawozdania o nieudzieleniu ponpadyicznej w danym roku kalendarzowym —
30 dni od zakaczenia roku.

Ponadto, Instytucja Roednicaca rekomendujedokonanie weryfikacji podmiotowej
przedsgbiorcéw naleéacych do grupy MP, tj.: sprawdzenia, statusu przedgrcy wg kryteriow
obowigzujacych w programie pomocowym. Whnioskodawcaze@ostiy¢ sie w tym celu wzorem
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oswiadczenia dotyexego zakwalifikowania przegbiorstwa do kategorii MP (dokument
dostpny na stronievww.wup.pl zakladkgpomoc publiczna/dokumenty pomocnicze)
Podsumowujc, naley skompletowd, w odniesieniu do przedsiiorcow obgtych wsparciem, tak
samy dokumentag, jak wskazana przez InstytgcjPasrednicaca w wykazie zacznikow
niezlednych do sporgdzenia umowy, w sytuacji, gdyby udzielata bezpdnio pomocy publicznej
przedsgbiorstwu (katalog zostat oksieny w Dokumentacji konkursowej oraz wskazany wiash

o wynikach oceny merytorycznej).

3.3.9 Korzystapc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach PO dfdz przedmiotowej
dokumentacji konkursowej projektodawca musi énfea uwadze fakt,zi stanows one jedynie
materiat pomocniczy, a informacje w nich zawarteajamedynie charakter informacyjny. Pomoc
publiczna w ramach PO KL udzielana jest na podstanogramu pomocowego, tj. Rozpguzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnid@@.w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach PO KL to jego zapisy gwiazace dla projektodawcy. Jednoénee informujemy, ¢ ani
WUP w Szczecinie, ani Instytucja Zadzapca PO KL nie g uprawnione do wydawania y#acych
wyktadni dotycacych pomocy publicznej, gdyprawo to przystuguje jedynie Europejskiemu
Trybunatowi Sprawiedliwéci oraz Komisji Europejskiej.

3.3.10W przypadku drugiego typu projektu PoddziataniaBWzmacnianie lokalnego partnerstwa
na rzecz adaptacyjdoi pomoc publiczna, na ktéry zostat ogtoszony konkgrs do zasady nie
wystepuje, gdy realizowane dziatania magtownie charakter promocyjny. Jednak, wnioskodawca
na etapie tworzenia projektu powinien zwidszczegoéla uwag: na to, czy planowane wsparcie nie
spetnia 4cznie wszystkich czterech przestanek wgstvania pomocy publicznej, ktére zachgdz
gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez #&wo lub pochodzi z&rodkéw pastwowych;
- jest udzielane na warunkach korzystniejszychoferowane na rynku;
- ma charakter selektywny;

- zakioca lub grozi zaktéeceniem konkurencji oraz wygyna wymiagn handlova migdzy
Paistwami Cztonkowskimi.

Jezeli przestanki zostatyby spetnione, to wniosek dirdmsowanie musi zawiefaodpowiednie
zapisy zwazane z zastosowaniem przepisow dodggzh pomocy publiczne;.
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IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdér wnioskéeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Prioryteiill Regionalne Kadry GospodatkbDziatania8.1 Rozwoj
pracownikow i przedsbiorstw w regionie Poddziatania8.1.3 Wzmacnianie lokalnego partnerstwa
na rzecz adaptacyjdoi .

4.1.2. Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zasglzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Minisiées Rozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludgkinkcg
Instytucji Pdrednicacef® dla Priorytetu VIII w wojewddztwie zachodniopomkirs pehni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3®&zecin.

4.1.4. Instytuch Organizujca Konkurs (I0K) jest Wojewddzki Ued Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywaneasze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bew pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 ro zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzmo zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4.2.2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009orfinansach publicznyc{Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pén. zm.);

4.2.3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamowig publicznych(Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z pén. zm.)

4.2.4. Program Operacyjny Kapitat Ludzkizatwierdzony decyzj Komisji Europejskiej
z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmienpdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607 oraz decyzy dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058;

4.2.5. Szczego6towy Opis Priorytetow Programu Operacyjnégpitat Ludzkizatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.;

4.2.6. System Realizacji PO KL, w szczegd&ob
- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PQzknia 22 grudnia 2011 r.;
- Zasady finansowania PO KL z dnia 22 grudnia 2011 r.
- Zasady systemu sprawozdawtz®O KL 2007-2013 ze stycznia 2012 r.;

%8 W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 22 grudni@l12r.;

4.2.7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1lBdgea 2011 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

4.2.8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia Ektkida 2009 r., w zakresie wdiania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowajamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

4.2.9. Zakres realizacji projektéw partnerskich okiany przez InstytugjZarz;dzagcq Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012

4.2.10.Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KLobowhkzujaca
od 1 stycznia 2012 r.;

4.2.11 Podrecznik wskanikow PO KL 2007-2013e stycznia 2012 r.;

4.2.12 Plan Dziatania na rok 2012 w ramach Priorytetu VRrogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie zachodniopomorskim.

Ponadto zalecamy zapoznanie gz materialami pomocniczymi przygotowanymi przez
Krajow g Instytucje Wspomagapca PO KL - Centrum Projektow Europejskich w Warszawie;

4.2.13Komentarz do Instrukcji przygotowywania wnioskow dofinansowanie projektow
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej PO, Klyczé 2012 r.;

4.2.14 Poradnik dla oceniajcych projekty innowacyjne i projekty wspotpracy admarodowej
PO KL, Warszawa 2011 (wersja zaktualizowana w 2012 r.);

4.2.15.Partnerstwo bez granidVarszawa 2011 (wersja polska i angielska);

4.2.16.Czas innowacji. Przegtl wybranych projektéw innowacyjnych i projektow @tppacy
ponadnarodowej Programu Operacyjnego Kapitat Ludgkiersja polska i angielska),
Warszawa 2011 r.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie wliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowe] jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost&
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartcci algorytmu
wyrazajacego  w PLN  miegiczny limit  srodkéw  wspolnotowych — maliwych
do zakontraktowania.

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek
bankowy, wskazany w umowie o dofinansowanie projeRtVszelkie ptatnei powinny by
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regulowane za poednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z innych ri
wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, bepadit jest zobowizany do refundacji
poniesionych wydatkéw z przekazanych gradkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowanid?
W przypadku realizacji projektu przez jednastlrganizacyja beneficjenta nieposiadap
osobowdci prawnej, jéli w projekcie zaplanowano przekazywaniodkéw na rachunek
realizatora, rachunek ten musi rownidy¢ wyodrebniony na potrzeby projektu. Podobnie,
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. &iej sytuacjsrodki przekazywaneasierwotnie
na konto beneficjenta, a ngshie beneficjent przekazuje je realizatorowi/pattme.

4.3.2. Do umowy o dofinansowanie projektu zetony jest harmonogram ptatod wskazugcy
zaktadane wartei ptatngci dla beneficjenta w poszczegolnych okresach epehiowych. Pierwsza
transza (n)srodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie okrélonym
w harmonogramie ptatsoi.

4.3.3. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1l) jesbzethie wniosku o platrié
rozliczapcego pierwsg transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczeciniazospetnienie
nastpujacych warunkéw:

» wykazanie w tym wniosku o ptated wydatkéw kwalifikowalnych rozliczagych
co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych neerdodsylania
do poprawy wniosku i wydatki w tej wysod®@ nie wymagaj sktadania przez beneficjenta
dalszych wyjénien;

> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transapdkéw na dofinansowanie projektu peo
nastpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagho(w przypadku gdy wniosek o pfatstojest
prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosédo poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatnéd¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkowtorych mowa powagj..

> kolejna transza (n+2) ne zosté przekazana po spetnieniu rgmtjacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku ongkdt rozliczapcego przedostatmi
transz (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez W krwszej wersji wniosku
0 pfatné¢ rozliczapcego ostatnmi transz (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzife odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysés nie
wymagaj sktadania przez beneficjenta dalszych Wyjen;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4. Dofinansowanie projektu, ktérego koszty rozliczasaew oparciu o kwoty ryczattowe,
wyptacane jest co do zasady jedransa.

4.3.5. Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@avanmjektow, przekazywanimodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 gnad 2011 r. Dokument jest dospny
na stronie internetowgyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

% Nie dotyczy sytuaciji, gdy projektodawjest paistwowa jednostka buetowa.
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4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawcze] stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoizczego6towe informacje na temat procedury odweceajyv
znajdujp sie w Zasadach dokonywania wyboru projektémramach PO Kldostpnych na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2. Protest mge dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a wd zarbwno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a tate sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyaluszé
proceduralnych np. wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgtez oceniacych
w sposob niezammy itp.). Kazdemu projektodawcy przystuguje ¢gi prawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak i ocenyrperycznej tego samego wnioskusljebyty
one negatywne.

4.4.3. Wnioskodawca, ktdrego projekt otrzymat o¢ceregatywa, czyli:
a) w przypadkuwceny formalnej
— nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuceny merytorycznej

— nie otrzymat minimum 60 punktow ogétem za spetrearmgolnych Kkryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pcmegolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngj

— otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie 6logch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pamzgolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany
do dofinansowania ze wzglu na wyczerpanie pusrodkéw przewidzianych w ramach
danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji w tej sprawie maee ztazy¢ protest
w formie pisemne.

4.4.4. W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowarnest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ustpkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoja wic alokacji na dziatanie lub priorytetrodki
odwotawcze nie przystuga]

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie 0 ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #ekprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskdw. Protest powinien zaaiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutéw oraz dane pozvaatajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zimony. Wnioskodawca do protestu #neo zahczy¢ dokumentag zwiazam

z dokonam ocer, wnioski® i mogca mie¢ wplyw na rozstrzygricie. Nie jest maliwe
uzupetnienigrodka odwotawczego po uptywie terminu na jego Weigs.

4.4.6. W sytuacji wniesienia przez wnioskodaweviecej niz jednego srodka odwotawczego
dotyczcego tego samego wniosku, przy zachowaniu termanjego wniesienigirodki te mog by¢
rozpatrywane przez WURdznie. W takiej sytuacji, za pogek biegu terminu na rozpatrzenie

40 Np. wniosek o dofinansowanie projektu, karty ocemjosku o dofinansowanie projektu , pisma inforsmajo wyniku oceny.
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tacznego srodka odwotawczego przyjmuje ¢sidat wptywu najpé@niej wniesionego srodka
odwotawczego dotyegzego tego samego wniosku.

4.4.7. Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie zazyt do Dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOr protestu, ktéry ma na celu usprawnienie gast/ania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachowaokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteriow. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.slle
projektodawca podnosi w prétee brak zgodnai ziozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektow, to w prot&cie naley w formie punktdbw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegolnych kryteriow wraz z podaniem czytelnégwicziego uzasadnienia wskazcggo
na popetniony przy oceniedol. J&li projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z proceduw, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycace procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia terminéw, brak uzasada obnienia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w prétée zarzuty naley uzasadri w sposéb czytelny i zwkty, przy
czym naley pameta¢, iz srodek odwotawczy nie nmie shey¢é uzupelnieniu tr&ci wniosku

o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie kzda miaty wptywu
na dokonas ocere wniosku. Projektodawca powinien, agiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimayosé sic do kryteriow, ktére stanowity
przyczyrg odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscg w ktorych wniosek nie spenit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia
zarzutow odnosgeych st do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztait
ostatecznego rozstrzyguia protestu._Nalgy takze pamétaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie
kryteridow oceny/procedury dokonania oceAygumenty dotyczce np.: niekompetencji ugdnikow
udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, pzgyc lezacych po stronie
projektodawcy powoddgych powstanie zaistniatych we wnioskweddw czy zarzuty personalne
do 0s6b oceniagych nie lada brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.8. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyell dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. Hawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pism@rmujacego o wynikach
negatywnej oceny oraz daty nadania w polskiej pleedpocztowej operatora publicznegadb

w siedzibie WUP w Szczecinie. Whniesienie protesadypie za pomagc faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadaksa faie jest uznawana za glatozenia protestu,
takze w przypadku, jgeli wnioskodawca po uptywie terminu 2ip srodek odwotawczy w inny
sposob.

W pidmie informugcym wnioskodawe o0 negatywnych wynikach oceny jego projektu,

Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie ozlwosci, terminie i sposobie
whniesienia protestu.

4.4.9. Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni riddéezowych* od dnia jego wplywu
do WUP w Szczecinie. W terminie tym nadane zostijeprojektodawcy pismo informage
0 wyniku rozstrzygricia.

4.4.10.Zgodnie zZasadami dokonywaniayboru projektowv ramach PO Klprotest pozostaje bez
rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostal wniesiony w sposoOb sprzeczny z pouczenigm, t
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a)
b)

c)

d)

)
h)

zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
zostat wniesiony jedynie za ggednictwem faksu;

zostat wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie hbedacy wnioskodawsg, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji &kreego podmiotu ddacego
wnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez @ssbby
inna/e nz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwakgy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $glavego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku, niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje rbepatrzenia.
Jednoczénie podpisly ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/gszdawa podstaw
do weryfikacji, i zostally zitgony/e przez osaly uprawniom/e — tj. musi/sgz by¢
to podpis/y czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/epieczcia imienmn. Podpisaniesrodka
odwotawczego w sposéb niezgodny z ww. regutamicstapodstaw pozostawienia go bez
rozpatrzenia;

zostat wniesiony od wynikédw oceny powtornie przepsdzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygn¢cia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizaci RL lub
uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéw podaw Dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

zostat wniesiony przez wnioskodayydktory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku;

zostat wniesiony za geednictwem innej instytuciji;

dotyczy projektu, ktory nie zostat zakwalifikowangio dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30a aspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoguwiec alokacji na dziatanie lub priorytet;

zawiera zarzuty/argumentacjdotycziceh nie wszystkich o®ci oceny wniosku, ktére
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfik&c{np. wniosek uzyskat potgj min.
60 % w pkt. 3.3 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcaradku odwotawczym odnosi i
jedynie do oceny pkt. 3.3) i/lub innych e8zi wniosku ni te, ktore zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfika&fi [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania
ze wzgkdu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.3ra@dek odwotawczy dotyczy pkt.
3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze watyl na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub
dostpu (czs¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w peaie, dotycza wytacznie
czgsci B-D KOM)|

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.

UWAGA! Zgodnie z trescia postanowienia NSA z dnia 4 lutego 2011 r., sygn. GSK 106/11,

art. 30 ustawy nie przewiduje skargi na informacg o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

“I Termin obliczany jest zgodnie z zasadami élloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.

42 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty nmimim 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigtemerytorycznych
ilub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowkrelonym
w Karcie oceny merytoryczrej
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4.4.11 W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1. rozpatrzyé protest pozytywnie (uwzgédnié¢ protest). W przypadku uwzgdnienia protestu,
projekt podlega dalszej procedurze wyboru. WUP wz8ezinie w terminie 14 dni w przypadku
protestu dotyczego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratedbtycacego oceny
merytorycznej od daty wydania pozytywnego rozstrzgga protestu przeprowadza proces
ponownej oceny wniosku i informuje beneficjentaegg wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie (odrzuat protest). W przypadku odrzucenia protestu WUP
w Szczecinie przekazuje wnioskodawcy pisemnformacg o powodach nieuwzgtinienia
protestu oraz przekazuje pouczenie o przyshgyaj) wnioskodawcy na podstawie Systemu
Realizacji PO KL prawie do z#enia odwotania do Instytucji Zaadzapcej w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie. Wniesienie wniosku do innej
instytucji lub zta@zenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&u rozpatrzenia.

4.4.12 WUP w Szczecinie jest zadany zakresem protestu, tzn. sprawdza zgadréozonego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kmyen lub kryteriami ocenyktére zostaty
wskazane w proteie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyszych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodaswz zastrzeeniem wyhczer wynikajacych z katalogu przypadkow
powoduacych pozostawianiérodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz sytugmgame] w pkt
4.4.11.

4.4.13W przypadku protestow ztonych od negatywnej oceny wynikagj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w prate, dotyca zaréwno
oceny majcej charakter waizacy dla projektu tj. niewypetnienia ww. Kkryteriow,
jak 1 czsci B-D Karty oceny merytorycznegarzuty wnioskodawcy dotygeze czsci B-D Karty
beda rozpatrywane wyicznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw agityash s¢ do czsci
majacej charakter wizacy dla oceny projektu.

4.4.14WUP w Szczecinie nie me wyd& rozstrzygngcia czsciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektérych zarzupdmedstawionych w proteie. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza,weaga zarzutow uznanych za zasadne wptywa
na ogollm ocer wniosku i na tej podstawie wydane zostaje pozytgwiub negatywne
rozstrzygnecie protestu.

4.4.15Wojewodzki Urad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej j@lyn zakresie tych
elementédw oceny pierwotnej projektu, ktdre byty gumiotem procedury odwotawczej. Oznacza
to, iz WUP w Szczecinie rozpatyg catgciowo pozytywnie (uwzgdniajc) protest ocenia
ponownie wszystkie kryteria, co do ktérych sfornw#mo zarzuty wérodku odwotawczym, bez
wzgledu na to, czy pojedyncze zarzuty zostaty uznarmagadne lub nie.

4416 W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&acy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewodzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.17.WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycanajoskéw o dofinansowanie
projektéw prowadzonej w wyniku procedury odwotawcfearowno w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestéw, jak i odwa)amoze:

1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

43 ibidem
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a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywng ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetvgystarczajce dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek nie zosta przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu, natomiast z powodu braku wystgozjakwoty dosgpnych srodkow
w ramach alokacji na Dziatanie lub Priorytet - raestat przyty do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktéry nie mogt wczeej otrzyma dofinansowania, m@ zostéa
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistnialy nowe okoliczndci i wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O przgju takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.

2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndgci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoénmie, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na Dziatanie lub Priorytatie 93 wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu
projektowi wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu brakusrodkow
finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocere
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczeg liczby
punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

c) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji priajekv zwihzku z czym,
w wyniku oceny czionkbw KOP, zostata utworzona alistankingowa dla projektéw
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktére uzyskaly w kolejdo najwyzszy liczbe punktow, przy uwzgédnieniu
wysokasci wolnychsrodkow finansowych w ramach alokacji na dziatanie priorytet.
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4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1. Dodatkowych informacji dla ubieggjych st o dofinansowanie udziela:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Informacyjny EFS w Szczecinje

ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 212.

tel.: (91) 42 56 163, (91) 42 56 164, (91) 42 58.21

oraz
Punkt Informacyjny EFS w Koszalinig

ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26,
tel. (94) 34 45 025, (94) 34 45 026.

4.5.2. Wsparcia i dodatkowych informacji w poszukiwaniu rtparéw do wspoétpracy
ponadnarodowej, doradztwa z tematyki wspétpracyadoarodowej i innowacyjdoi udziela
Krajowa Instytucja Wspomagapca

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39A

02-672 Warszawa

tel.: (22) 378 31 00

4.5.3. Bezptatne doradztwo w zakresie opracowywania widiasé dofinansowanie projektéw
oferuja Regionalne @odki Europejskiego Funduszu Spotecznego:

Regionalny Gsrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego w Szczeiein

ul. Sw. Ducha 2

70-205 Szczecin
tel.: (91) 43 29 313

Regionalny Gsrodek Europejskiego Funduszu Spotecznego w Koszaiin
ul. Przemystowa 8

75-216 Koszalin

tel.: (94) 343 26 33

4.5.4. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace
Dokumentacji konkursowej w nagtujacych terminach:

— 21 czerwca 2012 r. w Szczecinie.

4.5.5. Szczegotowe informacje dotygze spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia
na spotkania przyjmajPunkty Informacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie.

4.5.6. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyfta dotycacych konkursu drog elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytaniatl publikowane na stronie internetowe;.

105



V. Zataczniki

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz zinstrukcj a3 wypetniania.

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu.

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piiektu:

5.4.1. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu,

5.4.2. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu — kwoty
ryczattowe

Dodatkowe zahczniki:

5.5.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Deklaracja péwiadczajca udziat wkasny projektodawcy.

5.5.3. Informacja o0 numerze rachunku bankowego projekt@gawvyodibnionego
na potrzeby projektu, zawiesgp nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.
5.5.4. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznoéci od statusu prawnego jednostki realizgj) wraz z informagj o numerze
rachunku bankowego realizatora wygationego na potrzeby realizacji projektu slje
pomiedzy projektodawg a jednostk planowane & przeptywy finansowe) lub informagj
o braku przeptywow finansowych.

5.5.5. Oswiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie
z optacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, idawowy
Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituo pomoc de minimis.
5.5.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiio pomoc ing niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lukbgtowstwie.

5.5.8. Oswiadczenie dotyce zakwalifikowania przedsiiorstwa do kategorii 9P.

5.5.9. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT.

5.5.100swiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowaciovAT.

5.5.11 Harmonogram ptatrigi.

5.5.12 Przyktadowy wzor protestu.

5.5.13a. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtadawcy (osoby fizyczne)).
5.5.13b. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtodawcy (osoby prawnej).
5.5.14. Gwiadczenie o stosowaniu / niestosowaniu przy udmiael zamowienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwig publicznych.

5.5.15. Gwiadczenie o niedokonaniu zmian rgelgcych przedmiotem negocjacii.

5.5.16. Wz6r weksla.

5.5.17. Wz6r deklaracji wekslowej

5.6. Zataczniki dotyczace projektow z komponentem ponadnarodowym

5.6.1. Wzér minimalnego zakresu listu intencyjnego dofigego wspotpracy
ponadnarodowej (wersja polsko i angielgkgrzna).

5.6.2. Wz6r minimalnego zakresu umowy o wspotpracy poneatt@vej w ramach PO KL
(wersja polsko i angielskeggyczna).
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Uwaga! Z uwagi na konieczrid sprawdzenia spoéjgoi zapisbw umowy 0 wspOtpracy
ponadnarodowej z wnioskiem o dofinansowanie projeéspotpracy ponadnarodowej, w przypadku
gdy w ramach jednego wniosku o dofinansowanie Rtojeawarto wgcej niz jedma umowe

0 wspotpracy ponadnarodowej, weryfikacji wszystkicméw naley dokonywa& jednoczénie.
W zwiazku z tym Wojewodzki Urgd Pracy w Szczecinie, przypomin&anieczndci dostarczenia
wszystkich uméw w terminie pozwalagcym na ich jednoczesa weryfikacj ¢.

Uwaga! WUP w Szczecinie przypominaz zgodnie z obowzujacymi Zasadami dokonywania
wyboru projektow w ramach PO Khie ma wymogu paviadczania za zgoddé z oryginatem
skladanych wraz z wnioskiem kopii listow intencyghyoraz (powysza zasada dotyczy réwnie
kopii umowy o wspotpracy ponadnarodowej).

5.6.3. Oswiadczenie o kwalifikowalngei VAT (wersja angielskagyczna).

Wszystkie zajczniki zostaty zamieszczone do pobrania na stremre.pokl.wup.pl
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