NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

w Szczecinie

KAPITAL LUDZKI &. Wojewddzki Urzad Pracy

LISTA SPRAWDZAJACA DLA PROJEKTODAWCY POMO

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

CNA

W STWIERDZENIU, CZY WNIOSEK SPELNIA WSZYSTKIE KRYTERIA
FORMALNE W RAMACH KONKURSU ZAMKNIETEGO NR 1/8.1.1/10.

Weryfikacja poprawnoS$ci przygotowania wniosku pod katem spelnienia ogdlnych
kryteriow formalnych.

Lp.

Pytanie

TAK

NIE

Czy wniosek zostanie ztozony w trakcie trwania naboru wskazanym przez
WUP w Szczecinie w ogltoszeniu o konkursie?

Czy wniosek zostanie zlozony (albo przestany poczta lub kurierem) we
wilasciwej instytucji tj.: w siedzibie WUP w Szczecinie lub w filii WUP
w Koszalinie?

Czy zlozony wniosek o dofinansowanie projektu obejmuje, 2 egzemplarze
papierowe (oryginal + kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem
zgodnie ze sposobem okreslonym w Dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaly) oraz wersje elektroniczng (plik XML) na ptycie CD/DVD,
przygotowany zgodnie z Dokumentacja konkursowa?

Czy wraz z wnioskiem zostanie zlozony wymagany zalacznik finansowy
potwierdzajacy sytuacje finansowa wnioskodawcy, tj.: 2 egzemplarze
(oryginat + kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze
sposobem okreslonym w Dokumentacji konkursowej albo 2 kopie
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym
w Dokumentacji konkursowej lub 2 oryginaty przygotowane zgodnie
z Dokumentacja konkursowa) — nie dotyczy jednostek sektora finansow
publicznych, ktéore sa zwolnione z obowiazku sktadania zatacznika
finansowego?

Czy w przypadku realizacji projektu w partnerstwie wraz z wnioskiem
zostanie ztozony wymagany zatacznik finansowy potwierdzajacy sytuacje
finansowa partnera/6w projektu, tj.: 2 egzemplarze (oryginal + kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym
w Dokumentacji konkursowej albo 2 kopie poswiadczone za zgodno$é
z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w Dokumentacji
konkursowej lub 2 oryginaly przygotowane zgodnie z Dokumentacja
konkursowa) kazdego z partnerow projektu — nie dotyczy jednostek sektora
finansow publicznych, ktére sa zwolnione z obowiazku sktadania zatacznika
finansowego?

Czy 2 egzemplarze wniosku (wraz z zalacznikami) zostana umieszczone
w jednej kopercie (opakowaniu) zgodnie z Dokumentacja konkursowa?

Czy wniosek wypeliono w jezyku polskim?

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu 2z ubiegania sig
o dofinansowanie (na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych)?

Czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynal w odpowiedzi na
ogloszenie o konkursie)?

10.

Czy wniosek zostat przygotowany w Generatorze Wnioskoéw Aplikacyjnych
w wersji 5.3 lub p6zniejszej, zgodnie z Dokumentacja konkursowa?

11.

Czy w przypadku, gdy wniosek zostal przygotowany przy wykorzystaniu




Generatora Wnioskow Aplikacyjnych — Edytor (wersja off-line), plik XML
zostal wezytany do Generatora Wnioskow Aplikacyjnych dostgpnego przez
Internet (generator on-line dostepny pod adresem
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za pomoca przycisku ,,Sprawdz”;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML (dane zapisywane sa
do pliku z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wniosku
o dofinansowanie projektu?

12. Czy wydruk wniosku sporzadzono z pliku PDF i czy nie jest on opatrzony
napisem ,,wydruk probny” lub ze zostat przygotowany w GWA Edytor?

13. Czy wersja elektroniczna wniosku (plik XML) jest mozliwa do odczytania
przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych?

14, Czy suma kontrolna znajdujaca si¢ na kazdej stronie wydruku (z pliku PDF)
whniosku jest tozsama z suma kontrolng wniosku w wersji elektroniczne;j
(w pliku XML)?

15. Czy suma kontrolna wersji papierowej wniosku jest na wszystkich stronach
whniosku widoczna, czytelna i identyczna?

16. Czy oba egzemplarze wniosku zawieraja wszystkie strony (wniosek
powinien by¢ trwale spigty i wraz z zalacznikami stanowi¢ jednolity
dokument)?

17. Czy wszystkie wymagane pola we wniosku zostaty prawidlowo wypetnione,
zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku i zapisami Dokumentacji
konkursowej?

18. Czy wpisy w polach liczbowych sa poprawne arytmetycznie'?

19. Czy we wniosku, jezeli dotyczy, wypeliono uzasadnienie dla cross-

financingu, kosztéw posrednich (lub metodologii kosztow posrednich) i/lub
metodologie wyliczenia dofinansowania i wktadu wlasnego w projektach
objetych pomoca publiczng?

20. Czy w polu 1.4 wniosku wskazano wojewo6dztwo ,,zachodniopomorskie”?

21, Czy w polu 1.5 wniosku wskazano ,Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie”?

22. Czy w polu 1.6 wniosku wskazano wiasciwy numer konkursu, tj.: doktadnie
w takim formacie w jakim zostal on podany w ogloszeniu/dokumentacji
konkursowej?

23. Czy w polu 1.8 wniosku wskazano wtasciwy okres realizacji projektu?

24, Czy w polu 1.9 wniosku wskazano obszar realizacji projektu zgodnie

z Dokumentacja konkursowa?

25. Czy w polach 1.10, 1.11, 1.12 wniosku zaznaczono ,NIE”, co oznacza, ze
projekt nie ma charakteru ponadnarodowego, innowacyjnego i nie jest
projektem z komponentem ponadnarodowym?

26. Czy w polu 2.1 wniosku wskazano pelna nazwe projektodawcy

! Funkcjg pomocnicza w wypetnianiu wniosku petni przycisk ,,sprawdz”, czyli przeprowadzenie walidacji. GWA zawiera
mechanizm sprawdzania poprawnos$ci wypetnienia wybranych pol we wniosku. Poniewaz funkcja ta objgte sa jedynie pola
wniosku wymagane we wszystkich rodzajach projektéw i konkurséw, nie jest mozliwe, za jej pomoca, sprawdzenia calego
wniosku pod katem poprawnos$ci formalnej i merytorycznej.
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http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl/

a w przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego wpisano
nazw¢ JST/nazwg jednostki organizacyjnej, zgodnie z Dokumentacja
konkursowa?

217. Czy w polu 2.6 wniosku wpisano imig¢ (imiona) i nazwisko (nazwiska) osoby
(os6b) uprawnionej/ych do podejmowania decyzji w imieniu projektodawcy
zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru/upowaznieniem lub
petnomocnictwem?

28. Czy w polu 2.8 wniosku podano dane wszystkich partnerow (jezeli
wystepuja), z ktérymi projektodawca zamierza realizowaé projekt
w partnerstwie?

29. Czy w tabeli 3.2.1 wpisano przewidywana liczbg osoOb/instytucji, ktore
zostang objete wsparciem w ramach projektu, z uwzglednieniem wskazanych
kategorii 1 podkategorii (z wylaczeniem projektéw o charakterze badawczym
i informacyjnym (informacyjno — promocyjnym) oraz przypadku, gdy nie
jest mozliwe zakwalifikowanie osoby lub instytucji do Zadnej z kategorii)?

30. Czy po wpisaniu w tabeli 3.2.1 liczby 0sob dokonano obliczenia warto$ci
ogotem poprzez kliknigcie w GWA przycisku ,,Wylicz”?

31 Czy w czgsci IV wniosku wskazano warto$¢ wnioskowanego dofinansowania
oraz koszt przypadajacy na jednego uczestnika, wyliczonych poprzez
kliknigcie w GWA przycisku ,,Przelicz budzet™?

32, Czy w czg$ci IV wniosku wskazano wartos¢ wkladu wiasnego, jezeli
dotyczy?
33. Czy w czesci V wniosku ztozono pieczgé oraz czytelny wlasnorgczny podpis

osoby (0sob) wskazanej (wskazanych) w pkt 2.6 wniosku zgodnie
z Dokumentacja konkursowa?

34. Czy w czesci V wniosku, w przypadku projektow partnerskich podpisaly si¢
osoby reprezentujace poszczegodlnych partnerow zgodnie z Dokumentacja
konkursowa?

35. Czy w harmonogramie realizacji projektu, w przypadku, gdy zadanie dotyczy
uczestnikow projektu (osob) okreslono, ile o0s6b bedzie uczestniczyé
(otrzymywaé wsparcie) w poszczegdlnych kwartatach — tacznie w ramach
catego kwartatu (nie dotyczy to np. zadan pt. promocja projektu, zarzadzanie
projektem, rekrutacja, ewaluacja lub projektow badawczych) a w ostatniej
kolumnie dotyczacej kazdego zadania — Zqczmie liczba uczestnikow —
wskazano ilu uczestnikow (0sob) bedzie brato udziat w danym zadaniu?

Il. Sprawdzenie czy wniosek o dofinansowanie spelnia szczegétowe kryteria dostepu
sprawdzane na ocenie formalnej, ktérych nie spelnienie powoduje odrzucenie
wniosku.

Lp. Pytanie TAaK NIE
1. Czy spetiono kryterium dostgpu: Projektodawca ztozyl maksymalnie jeden
wniosek o dofinansowanie w ramach konkursu.
2. Czy spetniono kryterium dostgpu: Maksymalny okres realizacji projektu: do
31 grudnia 2011 r.
3. Czy speliono kryterium dostepu: Minimalna wartosé projektu wynosi 400
tys. z1.
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I11. Dodatkowo zaleca si¢ sprawdzenie, czy wniosek o dofinansowanie spelnia
szczegolowe kryteria dostepu sprawdzane na ocenie merytorycznej, ktorych nie

spelnienie powoduje odrzucenie wniosku.

Lp.

Pytanie TAK | NIE

1.

Czy spetniono kryterium dostgpu: Beneficjent w okresie realizacji projektu
prowadzi biuro projektu na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego, z
dostepnq peing dokumentacjq wdrazanego projektu (dokumentacja ta
powinna dotyczy¢ dokumentow merytorycznych i finansowych zwiqzanych z
realizowanym wsparciem) oraz z kluczowym personelem realizujacym projekt
(personel zarzqdzajqcy projektem wskazany we wniosku). Dotyczy to rowniez
przechowywania dokumentacji projektu po zakonczeniu jego realizacji

Czy speliono kryterium dostepu: Wsparcie skierowane do pracujqcych osob
dorostych (powyzej 18. roku zycia oraz z wylqczeniem 0sob fizycznych,
prowadzqcych dzialalnos¢  gospodarczq) wuczestniczqcych w  kursach i
szkoleniach poza godzinami pracy, majacych miejsce zamieszkania na terenie
woj. zachodniopomorskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego

IV. Ponadto zaleca si¢ aby projektodawca sprawdzil, czy wniosek o dofinansowanie
spelnia standard minimum i tym samym jest zgodny z zasada rowno$¢ szans kobiet

i mezezyzn.

Czy projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu
minimum)?

o Tak

o Nie — odrzuci¢ wniosek

Standard minimum jest spelniony w przypadku uzyskania co najmniej 2 pozytywnych odpowiedzi

Czy projekt zawiera analizg sytuacji kobiet i m¢zczyzn dotyczaca obszaru interwencji i/lub

1 zasiggu oddzialywania projektu, ktora wskazuje na nierownosci ze wzgledu na plec?
o Tak o Nie
2 Czy analiza sytuacji kobiet i mgzczyzn zawiera dane ilosciowe, ktore wskazuja na brak
' istniejacych nierdwnosci w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu?
o Tak o Nie
3 Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet i mgzczyzn dane w podziale na ple¢ dotycza obszaru
interwencji i zasiggu oddziatywania projektu?
o Tak o Nie
Czy dzialania odpowiadaja na nieréwnosci ze wzgledu na ple¢ istniejace w obszarze
4 interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu i/lub réznicuja dzialania (formy wsparcia)
dla kobiet i mgzczyzn?
o Tak o Nie
5 Czy rezultat(y) sa podane w podziale na pte¢ i/lub wskazuja jak projekt wptynie na sytuacje
' kobiet i mgzczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu?
o Tak o Nie
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6. CZ}f projekt wskazuje w jaki sposob zostanie zapewnione rdéwnosciowe zarzadzanie
projektem?

o Tak o Nie

7. Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje si¢ standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:

1) profil dziatalnosci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalaja na wptynigcie na niekorzystna sytuacje
danej plci w konkretnym obszarze interwencji i zasiggu oddziatywania projektu, a tym samym
wyrownanie jej szans spotecznych i zawodowych),

3) zamknieta rekrutacja — projekt obejmuje - ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania - wsparciem
wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czeSci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie.
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