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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkursuasprojekty okrélone dla Poddziatani®.1.2 Wsparcie proceséw
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regigrikziatania8.1 Rozwdj pracownikéw i przedsiorstw
w regionie Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarkRO Kapitat Ludzki, przyczyniage sg
do podniesienigwiadomdaci kadr zarzdzapcych i dostosowania kwalifikacji oraz unmggposci
os6b pracujcych do potrzeb regionalnej gospodarki. Wsparcieaganzost& objete nastpujace
typy projektow:

1.

Pomoc w tworzeniu partnerstw lokalnych z udzialem mn. przedsibiorstw, organizacji
pracodawcow, zwizkow zawodowych, jednostek samogdu terytorialnego, urzeddéw pracy
i innych srodowisk, majacych na celu opracowanie i wdraanie strategii przewidywania
i zarzadzania zmiam gospodarcz na poziomie lokalnym i wojewodzkim.

Podnoszenieswiadomaosci pracownikow i kadr zarzadzajacych modernizowanych firm
w zakresie maliwosci i potrzeby realizacji projektow wspierajacych procesy zmian
poprzez szkolenia i doradztwd.

Szkolenia przekwalifikowujace i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawod
i zdobycia nowych umiegtnosci zawodowych (w tym indywidualne plany dziat& i pomoc
w wyborze odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudniéa)?.

Szkolenia i doradztwo dla przedsibiorcow wspomagajce proces zmiany profilu
dziatalnosci przedsigbiorstwa.

1.1.2. Projekty musz by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

- pracodawcy i pracownicy pracodawcow przechodgych procesy adaptacyjne
I modernizacyjne

- przedsiebiorcy
- partnerzy spoteczni (organizacje pracodawcow i zwizki zawodowe)

- osoby odchodace z rolnictwa lub rybotéwstwa (rybactwa)

! Ten typ operacji obejmuje prowadzenie dziatmformacyjnych i @wiadamiajcych wobec pracownikéw i
przedstbiorcow; nie dotyczy natomiast szkalani doradztwa, dogbnych w ramach innych typow operaciji.

2 Grup; docelow projektéw realizowanych w tym typie operacji stemg 1) osoby odchodze z rolnictwa lub
rybotéwstwa (rybactwa) — z wtasnej inicjatywy; Xapownicy — tylko z inicjatywy pracodawcy (delegowa); w tym
przypadku pracodawcatiacy przedsibiorca, kierujacy pracownika na szkolenie jest beneficjentem ponpublicznej.

3 Osoba odchodza z rolnictwa - Rolnik ubezpieczony w KRUS lubgegpmownik (w rozumieniu przepiséw ustawy z

dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spoteczroimikéw), zamieszkujcy w gminie wiejskiej i miejsko-wiejskiej
oraz w midcie do 25 tys. mieszkadw, ktory wykonuje dziatalri@ rolnicza, lecz w momencie przygiienia do
projektu sktada éwiadczenie o zamiarze padja zatrudnienia w obszarach niezzanych z dziatalniia rolnicza lub o
zamiarze podicia pozarolniczej dziataldoi gospodarczej. Osoba odchada z rybotéwstwa (rybactwa) - Osoba
zatrudniona przy potowie (pozyskiwaniu) ryb i infiyarganizméw wodnych (np. rakéw) w wodach powiergotvych

3



- samorzdy gospodarcze i zawodowe
- jednostki samorzdu terytorialnego

- instytucje rynku pracy

- spoteczndéé lokalna

- organizacje pozaradowe

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1. O dofinansowanie projektu ubiegaog sic wszystkie podmioty — z wydczeniem osob
fizycznych (nie dotyczy oséb prowadgcych dziatalngé gospodarca Ilub oswiatowa
na podstawie przepiséw odgbnych) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2. Podmioty wykluczone z nmiwosci otrzymaniasrodkédw przeznaczonych na realizacj
programéw finansowanych z udzialeémodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4
Zz uwzgkdnieniem wust. 7 oraz wust. 13 wustawy z dnia 27 siarp 2009 .

o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 15¥%z. 1240), nie mag ubieg& si¢

o dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w arf 86t. 5 niniejszej ustawy.

1.2.3. Projektodawca moze by jedynie podmiot posiadagcy osobowd¢ prawng. Dlatego ter
nie nalezy zapominat, ze jako projektodawce nie mazna wskaza& aparatu pomocniczego, np.
urzedu lub jednostki organizacyjnej projektodawcy niepcsiadajacej osobowdci prawne;.

W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowanyt jpszez jednostkorganizacyja projektodawcy
nieposiadajca osobowdci prawnej podmiot taki nazywany jest realizatorgrojektu. We wniosku
o dofinansowanie w polu 2Mazwa projektodawcypalery w takiej sytuacji obligatoryjnie wpiga
projektodawe, czyli podmiot posiadagy osobow&¢ prawr/[tamane przez]realizatora, czyli
jednostk organizacyja projektodawcy nieposiadg osobowdci prawnej. Sytuacja taka dotyczy
gtéwnie jednostek samaydu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewodztveoaz ich jednostek
organizacyjnych nieposiadajych osobowsgci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowyadrz
pracy, érodek pomocy spotecznej). Przyktadowo zapis w patlu wniosku powinien wygbtaé
nastpujaco: [nazwa gminy]/[nazwa szkoty].

Informacje dotyczace adresu, numerow NIP i REGON musg odnosi sie do projektodawcy,
[ako do podmiotu posiadapcego osobows® prawna, np. gminy. Podobnie, status prawny
i_adres siedziby odnosi sie musz do projektodawcy.. Jednoczénie w pkt 3.3 wniosku
o dofinansowanie wskazaalezy, jakie zadania i przez jaljednostk organizacyja wnioskodawcy
beda realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 i 3.7 wniosku powi znalé¢ sie rOwniez zapisy
o realizatorze (posiadane &oadczenie i potencjat oraz klarowny opis podzialbowiazkdw,
uprawnie i odpowiedzialnéci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnejealizacji projektu).

1.2.4. W przypadku realizacji_projektéw partnerskich, parem mae by jedynie podmiot
posiadajcy osobowé¢ prawry, a gdy zadania za ktore odpowiedzialny jest parfaktycznie
realizuje jego jednostka organizacyjna, pglev polu 2.8.1Nazwa organizacji/instytucjwpisa

(Srédladowych i morskich), a tade przy gospodarowaniu i ochronie zasobéw ryb i éfngrganizméw wodnych, ktéra
w momencie przygpienia do projektu skitadaswiadczenie o zamiarze pedja zatrudnienia niezwkanego z
wymieniory powyzej dziatalndcia.
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podmiot posiadagy osobowé¢ prawra/[tamane przez]jednostlk organizacyja danego podmiotu
(analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.5. Wnioski, w ktorych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partera
w ww. zakresie, lgda kierowane do poprawy na etapie oceny formalne;.

1.2.6. Przy wypelnianiu wniosku o dofinansowanie w ¢& dotyczcej informacii
0 projektodawcy szczegé@nuwag nalery zwrock na pole2.2 Status prawny 2.7 Osoba do
kontaktow roboczyctoraz2.7.4Adres(domysinie: do kontaktéw roboczych).

Status prawny: Szczeg6lne problemy przy okfeniu statusu wnioskodawcy majjednostki
samorzdu terytorialnegoGmina powinna zaznaczywspoélnota samoradowa — gming powiat

powinien zaznaczy wspoélnota samoradowa — powiat natomiastwojewddztwo analogicznie
wskazujewspolnota samoradowa — wojewodztwo

Osoba do kontaktéw roboczyciNalezy wpis& osolz i jej dane w dalszej ¢4ci wniosku (numer
telefonu, adres e-mail), ktéra potrafi udzielszelkich niezkdnych informacji nt. realizowanego
projektu oraz nie ma problemu z nawaniem z i kontaktu, co jest szczegodlnie istotne na etapie
rozliczania projektu, kiedy to pracownicy WUP w 3ecinie czsto potrzebuw nawihzat
bezpdredni kontakt z takosola w trybie pilnym.

Adres (roboczy): Nalezy wpisa& adres do kontaktéw roboczych (po podpisaniu umoavy)/UP

w Szczecinie. W przypadku, gdy jest orrdamy z adresem siedziby projektodawcy, wpisuge si
.nie dotyczy”. UWAGA! W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez
jednostke organizacyjna projektodawcy nieposiadapca osobowdci prawnej w polu tym nalezy
podaé¢ adres tej jednostki. W przypadku takiej realizacji projektu, WUP w Secmie lgdzie
kierowat korespondengjna adres wskazany w polu 2.5 oraz dodatkowo, @dlevnhdci, na adres
roboczy, tak aby korespondencja dotarta jak nagieylllo podmiotu najbardziej zainteresowanego
i odpowiedzialnego za projekt. Nalejednak mié na uwadzeze wszelkie terminy (np. na ztenie
uzupetniania, protest czy negocjacjefldliczone od dnia otrzymania pisma przez projektamaw
(pod adresem z pola 2.5) a nie realizatora (poesauin z pola 2.7.4).

UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie pyektu w ramach PO KL
(wersja 6.4.2 tabela w punkcie 2.1) w zakresie wyjmania pol 2.2 2.3, 2.4, 2.5 nie obowzuja,

gdyz jednostka organizacyjna nieposiadajca osobowéci prawnej oraz zdolngci prawnej nie

spetnia ustawowej definicji beneficjenta i nie mge by¢ strona umowy o dofinansowanie.

1.3. Kwota s$rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 4 000 000,00 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:200 000,00 zt
- rezerwa na odwotania: 200 000,00 zt

- wsparcie finansowe EFS: 3 400 000,00 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 600 000,00 zt



Uwaga! WojewoOdzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzgledniaé wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@
Posredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
umow o dofinansowanie projektow w Poddziataniu 8.2. uzalezniona jest od aktualnego
w danym miesicu kursu euro oraz wartcci algorytmu wyrazajacego w PLN miesgczny limit
srodkéw wspolnotowych maliwych do zakontraktowania.

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku pidiaije si¢ m.in. Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO KRrojektodawca przygotowag wniosek powinien
zwrOcik uwag na zapisy zawarte w Rozdziale Bizczegotowe informacje o konkursigiejszej
Dokumentacji, gdzie znajdwjsie najwaniejsze informacje pozwalge unikraé najczsciej

popetnianych kidoéw przy sporadzaniu wniosku.

Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodnyzat@eniami metodyki Zargzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgedriPCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu i sprawiaze jest on przejragie sporadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o0 metodyk PCM jest zgodny z eZciami wniosku zawartymi w formularzu. W zygku z
powyzszym zalecane jest wypetniane poszczegoélnych pdl wnioskgodnie z ich zawartécia
opisam w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie wvamach PO KL Zastosowanie si

do powyszego utatwi rownieocerg wniosku o dofinansowanie.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zglegdem formalnym zaleca s uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcy,dolgcej zakcznikiem do Dokumentacji konkursowej.

1.4.1 Ocena formalna: Ogélne kryteria formalne

1.4.1.1.Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowadiekonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO. BOokument dosgpny jest
na stronie internetowej Wojewoédzkiego dm Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.pljak rownie
na Portalu Funduszy Strukturalnysfwvw.efs.gov.pl

1.4.1.2.0bowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergftia ma miejsce na etapie oceny formalne;j.
Dotycz one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogoéw rejestracyjnych avggetnieniem
wniosku zgodnie z ogdlnie przyymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nastepujace kryteria formalne:
- wniosek ziazono w terminie wskazanym przez instytugj prowadzaca nabor projektow;

- whniosek ztazono we wi&ciwej instytuciji;



wniosek wypetniono w ¢zyku polskim;

wniosek jest kompletny i zostat sporadzony i ziazony zgodnie z obowjzujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanig i wiasciwa dokumentacja
konkursowa;

wydatki przewidziane w projekcie nie § wspotfinansowane z innych wspolnotowych
instrumentéw finansowych;

okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Raizacji PO KL;

roczny obrot® projektodawcy i partneréw (o ile budiet projektu uwzglednia wydatki
partnera)  jest réwny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcié (zgodnie z
zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z bugletem projektu));

wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie o
konkursie).

1.4.1.3.Lista wymogow formalnych, ktérych niespetnienie kijle negatywnym wynikiem oceny
formalnej wniosku ze wzgtlu na niespetnienie wymogu kompletoowniosku:

1.

Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentéojkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;

Podpisanie wniosku w ¢gci V przez in osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygin&opia pdwiadczona za
zgodnd@¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem ékmeym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML

Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) lishiencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego - aeyinie w przypadku projektdw wspotpracy
ponadnarodowej;

Niedapca st odczyt@ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodny
z wymaganiami okrdonymi w dokumentacji konkursoweyj;

Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggadarzu wniosku.

4 Patrz pkt 1.4.1.3: lista wymogéw formalnych, kigdhyniespeinienie skutkuje negatywnym wynikiem océsrynalnej wniosku ze
wzgledu na niespetnienie wymogu kompletoowniosku. Uwaga! Lista odnosi¢sjedynie do wymogu kompletda wniosku co
oznacza,ze WUP w Szczecinie weryfikuje rowriezgodndé wniosku z instrukg jego wypetniania np. w zakresie wskazania
poprawnej nazwy projektodawcy, wypetniania obgakowych pdél we wniosku, itp.

5 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieramach PO KL stanowi oglony dokument opracowany przez 1Z PO KL i
dostpna jest na stronieww.efs.gov.ploraz www.wup.pl.

5 W przypadku podmiotéw niebacych jednostkami sektora finanséw publicznych jakeooty naley rozumie wartasé¢ przychodéw
(w tym przychodow ogpgnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektéw), a w przypadku jednostek sektora
finanséw publicznych — waréé wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez gangrojektodawg/partnera.

" W przypadku, gdy projekt trwa digj niz jeden rok kalendarzowy nale wartcié obrotéw odnié¢ do roku realizacji projektu, w
ktérym warta¢ planowanych wydatkéw jest najagza
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1.4.1.4.0cena  wniosku
tzn. ,spetnia — nie spetnia”.

na podstawie

kryteriow formalnych maostag ,0-1,

1.4.1.5. WUP w Szczecinie unitiwia projektodawcy skorygowanieatiz uzupetnienie wniosku

niespetniagcego ogolnych kryteriow formalnyc

h w ngstijacym zakresie:

Kryterium

Zakres madliwej korekty/uzupetnienia

wniosek ziéono w terminie wskazanym prz
instytucg prowadzcq nabor projektow;

— brak madiwosci

azie dotyczy
korekty/uzupetniania.

wniosek zigono we widciwej instytucji;

korekta jest maiwa jesli projektodawca w poly
1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zosta
zlazony, wskazat ina niz Wojewodzki Urad
Pracy w Szczecinie instytucj

nie

wniosek wypetniono wzyku polskim;

— brak madiwosci

nie dotyczy
korekty/uzupetniania.

wniosek jest kompletny i zostat spgizony i
zlceony zgodnie z obowzugcg instrukcy
wypetniania wniosku o0 dofinansowanie
wiasciwg dokumentagj konkursow.

WUP w Szczecinie nie ogranicza zakre
mozliwosci dokonania korekty/uzupetniania
przypadku nie spetniania kryterium;

oznacza to, ze maliwe jest
korekty/uzupetnienia wszystkich  bledow
powodujcych niespetnianie tego kryterium, nj
- niewypetnienie lub kidne wypetnienie pdl wg
wniosku (m.in. dot. nazwy projektodawc
numeru NIP, harmonogramu itp.)
niepodpisanie wniosku w exi V
Oswiadczenie przez osof/osoby wskazane \
polu 2.6 wniosku

- nieztazenie pieczci instytucji w czsci V
wnioskuOswiadczenie

- brak wersji elektronicznej wniosku.

dokonanie

eSU
W

=)

1%

Y,

wydatki  przewidziane w projekcie nieg
wspoéifinansowane z innych wspdlinotow
instrumentow finansowych;

snie dotyczy brak midiwosci

ydlorekty/uzupetniania

okres realizacji projektu jest zgodny z Systen
Realizacji PO KL;

nemzliwe jest skorygowanie okresu realizagji

projektu wskazanego w polu 1.8 wnioskulijg
wybiega on poza daty graniczne tj. proj
rozpoczyna si przed zigeniem wniosku lul
konczy sk po 31 grudnia 2015 r.

roczny obrét projektodawcy i partneréw (o
budtet projektu uwzgldnia wydatki @rtnera)
jest réwny lub wgszy od rocznych wydatkéw

lenozliwa jest korekta jdi projektodawca nie
wskazat obrotu albo sposéb wskazania ob
winiemaliwia zweryfikowanie kryterium

projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wnio

fotu

sku




oraz z budetem projektu);

wniosek stanowi odpowigtha konkurs (wphyat | mozliwa jest korekta numeru konkurssjiezostat
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie); on wskazany lednie tj. w zmienionej formie np.
poprzez dodanie lub agljie cyfr/liter; korekta
jest rownieg dopuszczalna w sytuacji kiedy
projektodawca  wypetniag  wniosek 0
dofinansowanie, ktéry sktada w czasie trwania
naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,tak” w
polach 1.10, 1.11, 1.12)¢e projekt ma charakter
ponadnarodowy, innowacyjny atlz jest
projektem z komponentem ponadnarodowym

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Wnioski posiagizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich
skorygowania/uzupetnienia.

Whioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania pmaych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne.

1.4.1.6.Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawiniosku, wydcznie w przypadku
whniosku, ktéry podlega korektom/uzupetnieniom;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi agbg w terminie 5 dni roboczych lub do
10 dni roboczych w przypadku projektéw przewidziemydo realizacji w partnerstwie
krajowym od dnia otrzymania pisma inforracggo o takiej mdiwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia te zostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawezupetnionego/skorygowanego wniosku. Zagdat
ztozenia uzupetnienia, uznaje¢stat potwierdzenia nadania dokumentow w placowce
pocztowej.

Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskuywedbse w ciagu 5 dni roboczych.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczeciomupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mdiwa w terminie pozwalacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktorym wniosskby oceniany, gdyby nie zostat
skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek ahagodlega weryfikacji oraz zostanie
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym pizsiriu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostata\uczerpana przez wnioski oceniane wcae.

1.4.1.7.Wszystkie wnioski, podczas oceny merytoryczngjpeddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wcej kryteribw nie s
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.



1.4.2 Ocena formalna: Szczegdétowe kryteria dostepu

1.4.2.1.Szczegdbtowe kryteria dagtu s obowhzkowe dla wszystkich Wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegigpatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fiolenaprawdzanaduzie zgodné projektu z
nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miescy. (Stosuje & do wszystkich typow
projektow)

2. Minimalna warto ¢ projektu wynosi 200 tysicy zi. (Stosuje i do typow projektow: 3)

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosgfpu przypisane @ do konkretnych typow
projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w agci 3.1), ktérych typéw
projektow dotyczy wniosek. Mazna to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 1 i 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej Dokumentacji. Wskazanigypow
projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej.

1.4.2.2.0cena formalna wniosku na podstawie szczegotowygtetkow dos¢pu ma posta,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow @ odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #haosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3.Wszystkie wnioski podczas oceny merytorycznej, oddawane ponownej ocenie
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wtej kryteriow nie 8
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1.Szczegdbtowe kryteria dagtu s obowhzkowe dla wszystkich Wnioskodawcéw i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegitpatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigkryteriow dostpu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
Whnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego, itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytorycznej Sprama kdzie zgodné¢ projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projekt oprocz zawigzania wspotpracy przewiduje zagwarantowanie mdiwosci Statej
wymiany informacji pomiedzy podmiotami zaangaowanymi w realizacg. (Stosuje s do
typdw projektow: 1)

2. Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszar wojewddztwa
zachodniopomorskiego (w przypadku osob fizycznychaza sig, pracuja lub zamieszkup
one na obszarze wojewoOdztwa zachodniopomorskiego mwzumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego, w przypadku innych podmiotow posiadag one jednostle organizacyjna na
obszarze wojewddztwa zachodniopomorskiega)Stosuje i do wszystkich typow projektow)
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3. Zakres doradztwa udzielanego w projekcie nie pokryw si z zakresem doradztwa,
na ktore przedsibiorstwo otrzymato juz wsparcie w ramach Poddziatania 1.3.1 RPO WZ.
(Stosuje % do typow projektow: 4)

4. Wsparcie w projekcie odpowiada na potrzeby przedgbiorstw wskazanych we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.(Stosuje s do typow projektow: 3,4)

5. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadz biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filie, delegatur, oddziat czy inm prawnie dozwolom forme organizacyjna
dziatalnosci_podmiotu) na terenie wojewddztwa zachodniopomokiego z _maliwoscia
udostepnienia_petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniagce uczestnikom
projektu mozliwosé osobistego kontaktu z kadg projektu. (Stosuje s do wszystkich typow
projektow)

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow

projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w ogci 3.1), ktérych typow

projektow dotyczy wniosek. Mazna to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 1 i 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej Dokumentacji. Wskazanigypow

projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.3.2.0cena merytoryczna wniosku na podstawie szczeg@ovikyyteriow dosfpu ma posta
,0-1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niesp@jace jednego lub wcej kryteriow g
odrzucane, jednak podlegay one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kiGuer
horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie sgatenych.

1.4.3.3.W sytuacji, gdy projekt nie spetnia jednego z kgt dostpu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej i ma to wplyw na oeespetniania przez projekt oktenych ogolnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie jegtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1.09g0Ilne kryteria horyzontalne maagharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigmo®e catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonediie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:

- zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tyrpolityka rownych
szans, zasaddwnaici szans kobiet i geczyzn i koncepgj zrownowaonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspoélnotowym;

- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
- zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2.0cena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow homyalnych ma poséa,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.
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1.4.4.3.Wnioskodawca powinien zwrdGciszczegola uwag: na to, czy projekt jest zgodny
z zasad réwnaici szans kobiet i grczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaade@naliz sytuacji kobiet

i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do oséldozpstytuciji. Stwierdzenie,
czy projekt jest zgodny z zasaddédwnaici szans kobiet i grczyzn odbywa §i na podstawie
standardu minimum zamieszczonego wscez A Karty Oceny Merytorycznej. Nieuzyskanie, co
najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi w standardzieinimum réwnoznaczne jest
z odrzuceniem wniosku. W nayzianiu do powyszego wniosek o dofinansowanie projektu nie musi
spetni& wszystkich punktéw ze standardu minimum (wymagsgeco najmniej 2 z 6 punktow
standardu minimum). Wnioskodawca ma obgek wskaz& we wniosku o dofinansowanie
projektu informacje nieziuine do okréenia, czy spetniony zostat standard minimum zasady
rownasci szans kobiet i gzczyzn.

1.4.4.4 \Wyjatki stanowd projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimaynika z:

1. profilu dziatalngci Wnioskodawcy ze wzglu na ograniczenia statutowe (np.
Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren zaktadoego).

Profil dziatalngci Wnioskodawcy oznaczagz iw ramach statutu (lub innego réwnawmago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis\WWnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziat&no
wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. W pragku tego wyjtku statut organizacji ne byt
zweryfikowany przed podpisaniem umowy. Natomiast ef@pie przygotowania wniosku o
dofinansowanieprojektu, Wnioskodawca musi pod& w tresci wniosku informacje, ze jego
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wklucza mazliwos¢ zakwalifikowania tego
whniosku do niniejszego wygtku.

2. realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwadajna wptyngcie na niekorzystn
sytuacg danej pici w konkretnym obszarze interwencji pkoje a tym samym wyréwnanie
jej szans spotecznych i zawodowych).

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Koniecz&o realizacji tego typu dziata wynika¢ powinna

Z gorszego potaenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tadk
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzeayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak & nawet j&sli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to Wnioskodawca musi zawrzewe wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na konieczndé realizacji takich
dziatan.

3. zamknktej rekrutacji

Przez rekrutagj zamkngta nalezy rozumie sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na swoj
zakres oddziatywania - wsparciem wszystkich prack@um/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie e€%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadaoie by skierowanie projektu tylko

i wytacznie do pracownikéw dziatu projektowania w firnpdukupcej odzie, pod warunkiemze
wsparciem zostanobjcte wszystkie osoby pracge w tym dziale lub skierowanie wsparcia do
pracownikow catego przedsiorstwa — pod warunkieme wszystkie osoby z tego przegdsorstwa
zostam objete wsparciem. Naky pamktaé, iz zamkngta rekrutacja dotyczy tylko pracownikow
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(personel), co oznaczae wyjatek ten nie ma zastosowania np. do uczniow dankphsz
Whnioskodawca musi podé w tresci wniosku informacje, ze jego projekt nalezy do wyjatku od

standardu minimum ze wzgédu na zamknieta rekrutacje wraz z uzasadnieniem.W celu
stwierdzeniaze dany projekt nafy do wyjatku wnioskodawca powinien wymienz indywidualnej
nazwy podmiot lub podmioty, do ktoérych skierowaestjwsparcie w ramach projektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projdlk do ktoregos z powyzszych wyptkow
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.

1.4.4.5.Poszczegdlne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada réwngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym cohj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaggch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgliszaniu udziatu grupy niedoreprezentowanej.zlee s3 jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i rezczyzn i stanowi
proporcg prawidtowg z perspektywy rowriei szans ptci.

a) Analiza sytuacji kobiet i gzczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimum Kadtigeny
Merytorycznej) — sugerowane punkty 3.1 i 3.2 weashku o dofinansowanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i Rzczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilgsciowych

w podziale na pkew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oramniesienie s
do wystepujacych barier rownosci ptci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celuzakee,
w jakim potazeniu znajdyj si¢ kobiety i ngzczyzni wchodacy w skiad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
Z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wyspuja bariery réwnéciowe? Jakie $tego
przyczyny? Zwracamy uwagiz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,minimawymaog
podania w analizie sytuacji kobiet i¢itzyzn przynajmniej jednej danej w podziale naépte
dotyczcej obszaru interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej lmz
danych na podstawie ktorych spgiiza s¢ analiz i nie jest interpretowane w taki sposGbsamo
podanie danej jest jyednoczénie analia. Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet i
mezczyzn mog wykaza&, iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie
wystepuja nierowngci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudxng¢
bezpdrednio powazane ze specyfiki/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie
kierowane jest do pracownikow shy zdrowia z terenu wojewddztwa to dangte w analizie
powinny dotyczy sektora shaby zdrowia i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodavgpeavinien
wskaz& na brak istniejcych nierbwnéci na podstawie danych #ociowych maliwych do
zweryfikowania dla os6b ocenigjych projekt. Poprzeobszar interwencji nalezy rozumie
obszary ohjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, irste}g spoteczn, edukadci,
adaptacyjné¢, natomiastzaskg oddziatywania projektu odnosi si do przestrzeni, ktérej on
dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji,zpdsg¢biorstwa, konkretnego dziatu w danej
instytucji. Nierowndci ze wzgédu na pté to dysproporcje, ktore powssayv wyniku istnienia tzw.
barier rowndci pici. Komisja Europejska okékta dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog
zamkngty), do ktérych zalicza gi segregacja pozioma i pionowa rynku pracynice w ptacach
kobiet i nezczyzn, mata dogpnas¢ elastycznych rozwiean czasu pracy, niski udziatgiczyzn w
wypetnianiu obowizkéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesachd@omowania decyzji,
przemoc ze wzghbu na pté, niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczey
system opieki przedszkolnej, stereotypy ptci we ystdach obszarach, dyskryminacja wielokrotna,
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szczegolnie w odniesieniu do kobiet starszych, iajagych, niepetnosprawnych oraz naleych do
mniejszdci etnicznych.

Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu hstardu minimum konieczne jest spgizenie
analizy sytuacji kobiet i gxczyzn, w ktérej toanalizie nalezy podaé dane jakasciowe i ilosciowe
w podziale na pt€. Dane powinny dotyczy¢ zarOwno zasggu oddziatywania projektu, jak
rébwniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnbsic do specyfiki grupy
docelowej np. jeeli wsparcie kierowane jest do pracownikowzbly zdrowia z terenu wojewodztwa
to do analizy powinny zostauzyte dane dotycice sektora sttby zdrowia, ale z obszaru tego
konkretnego wojewddztwa. Aby uzyskaozytywry podpowied na pyt. 3 standardu minimum
konieczne jest zawarcie we wnios&malizy sytuacji kobiet i mzczyzn, w ktorej zawartechla dane
dotyczce zarowno zasgu jak i obszaru oddziatywania projektu. W zmku z powyszym samo
podanie danych, bez spormzenia analizy, jest niewystarczajce do uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktére mena wykorzysta

w analizie sytuacji kobiet i mtczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczgkst
takze wykorzystanie danych pochedgch z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miadoktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacji,
wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimum Karty ©@ceMerytorycznej) — sugerowane
punkty 3.2, 3.3 i 3.4 we wniosku o dofinansowamniagktu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiad@a nierdwnéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn i w miag mazliwosci by¢ zréznicowane pod &em odmiennych potrzeb
kobiet i mezczyzn (pyt. 4 standardu minimum). Szczegbuwag: nalezry zwrocik w przypadku
rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiedniohnf wsparcia dla uczestnikbéw/uczestniczek
projektu wobec zdiagnozowanych nierévciow analizie sytuacji kobiet i giczyzn. Minimalnym
wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinna Ippdanie przynajmniej jednego przykiadu
dziatania, jakie zostanie zrealizowane w projektée rzecz wyréwnywania nierowm i barier
zdiagnozowanych w analizie sytuacji kobiet ¢zteyzn lub dziatania zémicowanego pod dtem
odmiennych potrzeb kobiet igiczyzn.

UWAGA! Zaleca si, aby w przypadku projektéw, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzetlu
na pie takze przewidywa dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowaigici, tak aby na
zadnym etapie realizacji projektu te barierysie pojawity.

c) Rezultaty (pytanie nr 5 standardu minimum Karty Oceny Merytanej) — sugerowane
punkty 3.1, 3.3 1 3.5 we wniosku o dofinansowgmejektu:

Rezultaty powinny wynik&a z analizy sytuacji kobiet i @iczyzn i zaplanowanych dziadta
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty p@staci liczby osébnalezy podawa
w podziale na pke- wykazanie braku nierowdoi w obszarze i/lub zagju oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanidcimvych rezultatbw w podziale na pteWe
wniosku o dofinansowanie projektu w mianazliwosci powinna réwnie znaleé sie informacja,

8 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowariejgktu naley rozumie ,wartosci wskaznika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2 i
3.1.3 oraz - w przypadku projektéw z Dziatania 6.3, 9.5 - punkt 3.3. ,Zadania” wniosku o dofisawanie projektu
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w jaki sposob rezultaty przyczyniagic do zmniejszenia istniggych w obszarze interwencji i/lub
zastgu oddziatywania projektu nieréwfm ze wzgédu na pté (dotyczy to zaréwno projektow
skierowanych wsparciem do o0s0b, jak i instytucjjlinimalnym wymogiem we wniosku
o dofinansowanie powinno bypodanie przynajmniej jednego rezultatu w podzraepte i/lub
rezultatu wskazagego jak projekt wptynie na sytuadiobiet i ngzczyzn w obszarze interwencji
i/lub zasggu oddziatywania projektu.

d) Zarzdzanie rownéciowe (pytanie nr 6 standardu minimum Karty Ocengrisorycznej) —
sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowangegtu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zralesic informacja, w jaki sposob Wnioskodawca
planuje zapewsi realizacg zasady rowngi szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). RoOwciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na gwiadomieniu oséb zaangawvanych w realizagj projektu (zaréwno personel jak
i np. wykonawcdow), nt. obowzku przestrzegania zasady rowcioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy mie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobOw zastosowania zasady
rownasci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podijtym na rzecz rowniziowego zaradzania jest takte zapewnienie, takiej organizaciji
pracy zespotu projektowego, ktéra urtiwia godzeniezycia zawodowego z rodzinnym (np.
organizacja pracy uwzglniajca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jesuzasadnione
potrzebami w ramach projektu). ROwéomwe zarzadzania projektem nie polega jednak na
zatrudnieniu do obstugi projektu 50%giozyzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej deklarazj
projekt ledzie zaradzany réwnéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekgjita
pracownikOw jest niezgodne z prawem pracy, a stas@vpolityki rownych wynagrodsedla

K i M na tych samych stanowiskach jest obggkiem Wnioskodawcy wynikagym z prawa pracy,
nie za zasady horyzontalnej. Dlatega teréznicowanie zespotu projektowego ze waiyl na pté
zalecane jest tam, gdzie twargic zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje)ifpodejmugce
decyzje w projekcie lub m@ge wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnéwaby nie
powstawaty zespoty jednorodne ptciowo. Minimalnymgrmogiem we wniosku o dofinansowanie
powinno by podanie przynajmniej jednego dziatania rowoiowego na rzecz zespotu
projektowego.

1.4.4.6.Wiecej informacji nt. przestrzegania zasady royancszans pici w PO KL znajdujsie
w poradnikuZasada réwnéci szans kobiet i gdczyzn w projektach PO KINiniejszy dokument
dostpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiegoddrz Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.p|
jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnywiwvw.efs.gov.pl

1.4.4.7.J&li projekt nie jest zgodny ze standardem minimure,oznacza to automatycznie jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wspbbwymi. A zatem pytaniaCzy projekt jest
zgodny z zasadrownasci szans kobiet i @czyznoraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym politygwnaosci szans i koncepgjzréwnowaonego
rozwoju)zawarte wKarcie oceny merytoryczngpktowane grozfacznie.

1.4.4.8.W sytuaciji, gdy projekt nie spetnia kryterium hooytalnego: zgodrié ze Szczegdtowym
opisem Priorytetow PO KL ma to wptyw na ocenspetniania przez projekt oktenych ogolnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych c#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie fagtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.
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1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1.Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansmevadokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach RO Bokument dosgpny jest na stronie
internetowej Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Szczecineww.pokl.wup.p| jak rowniez na Portalu
Funduszy Strukturalnyclhvww.efs.gov.pl

1.4.5.2.09g0Ine kryteria merytoryczne dotycogolnych zasad odnagzch s¢ do tr&ci wniosku,
wiarygodndci i zdolnaci projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektéw w ramach PO KL. Stosowangllp nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

wskazanie problemu, na ktéry odpowiedtanowi cel gtdwny projektu oraz opis
sytuacji problemowej;

wskazanie celu gtéwnego i celéw szczego6towych prajev kontekicie wskazanego
problemu;

adekwatné¢ i zatazona do osigniecia warté¢ wskanikéw pomiaru celéw oraz
zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkOéw i czstotliwosci
pomiaru;

opis ryzyka nieosgniccia zata@en projektu (dotyczy tylko projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzeknacza 2 min zi);

opis grupy docelowej (tj. osob i/lub instytucji,Oké zostam objete wsparciem) z
punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

sposOb rekrutacji uczestnikbéw/uczestniczek projektutym uwzgédnienie zasady
rownasci szans, w tym rowrigi pici);

opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikdw/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrédet pozyskania danych o skali zainteresowaniaermpalnych
uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem Rtoyeym;

trafnas¢ doboru zada i opis zada w kontelkécie osagniecia celow szczegotowych
projektu, racjonaln& harmonogramu zada

opis produktow, ktére zostamvytworzone w ramach realizacji zaga

opis stosowanej metodologii badania/kanatéw infayjraych i sposobu dotarcia do
grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projektévadawczych i informacyjno-
promocyjnych);

opis sposobu, w jaki aginiccie celu gtdwnego przyczyni ¢sido osagnigcia
oczekiwanych efektdw realizacji danego Prioryte@hL;

wartas¢ dodana projektu

- beneficjenta:

SposoOb zarglzania projektem;
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» dziatania, ktére dda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow;

» uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innychrpmdow (jezeli dotyczy);
= rola partneréw i innych podmiotéw geli dotyczy);
» doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podlych przedsivzieé;
= zaplecze techniczne oraz kadra zaaog@na w realiza¢jprojektu

- finansowania projektu:
» niezlkgdna¢ wydatkdw do realizacji projektu i egjania jego celéw;

= racjonalné¢ i efektywnad¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasadfektywnego
zarzdzania finansami, o ktorej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowanb
wydatkéw w ramach PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

» zasadn& poziomu kosztéw zagelizania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodrsd z limitem okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach PO KL

» prawidiowa¢ sporadzenia budetu projektu.

1.4.5.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie Kartq oceny merytoryczneMaksymalna liczba punktéw do uzyskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteribw wimalnym zakresie oznacza uzyskanie 60
punktéw a take 60% punktéw w poszczegdllnych punktach oceny rogrytnej. Szczegdtowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczego6towe kryteria strategiczne

1.4.6.1.Szczego6towe kryteria strategiczne dotycpreferowania pewnych typow projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie speftigin je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny
merytorycznej (premia punktowa za spetnianie kigterstrategicznych jest doliczana donkowej
oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniosek odzééago z dwdch oceniggych albo od jednego

z dwoch oceniagych i trzeciego oceniggego uzyskat co najmniej 60 punktow, a zak
przynajmniej 60% punktow od kdego z dwodch ocenigych albo od jednego z dwoch
oceniajcych i trzeciego oceniggego w poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej)
Szczego6towe zasady wyliczania punktow zawartoZasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KLSpetnianie kryteriow strategicznych nie jest obgkowe, aby wniosek mogt
zosta& pozytywnie oceniony pod wzglem merytorycznym.

W konkursie stosowane:tla nastpujace kryteria strategiczne:

1. Projekt obejmuje wsparciem w 100% osoby z obszédw gmin o najtrudniejszej sytuacji
ekonomicznej (wg zaacznika nr 6 do RPO), w szczegolrioi mieszkaicow obszarow wiejskich.
Jednoczénie projekt zapewnia szkolenia przyczynisggce sg¢ do uzyskania uprawnie
zawodowych, licencji zawodowych, kwalifikacji potwerdzonych formalnym dokumentem
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lub certyfikatbw nabytych na podstawie egzamindw preprowadzanych przez akredytowane
instytucje (dot. 3 typu projektéw)lub projekt obejmuje wsparciem w 100% podmioty
funkcjonuj ace na obszarach wiejskich oraz z obszarow gmin oajtrudniejszej sytuacji
ekonomicznej - wg zadcznika nr 6 do RPO(dotyczy 1 typu projektow)

* Waga punktowa: 10

e Stosuje & do typdw projektow: 1,8zczeg6towy podziat zostat zawarty pesily

2. Projekt zapewnia, w catéci lub dodatkowo, wsparcie zwazane z wprowadzeniem innowacji
technicznych oraz organizacyjnych w przedsbiorstwie.

* Waga punktowa: 5

e Stosuje & do typéw projektow: 4

3. Projekt zapewnia w catéci lub dodatkowo wsparcie zwazane z procesami certyfikacji
przedsigbiorstw w zakresie standardow i norm jakd&ciowych, czyli procesowi péwiadczania
przez jednostke certyfikuj aca, iz funkcjonujacy system zaradzania jakoscia jest zgodny
Z wymaganiami stosowania norm i skutecznie wdany.

* Waga punktowa: 10
» Stosuje & do typow projektow: 4

4. Projekt zapewnia wdraenie/rozszerzenie modelu ,e-barometr” lub innego nuelu
wykorzystywanego w ramach zwalidowanego rezultatu IV EQUAL, stu zacego zwgkszeniu
adaptacyjnasci przedsigbiorstw.

* Waga punktowa: 10

e Stosuje % do typéw projektow: 4
5. Projekt zapewnia wykorzystanie rezultatow z PIWEQUAL wypracowanych w obszarze
zwigkszenia zdolndci dostosowawczych pracownikow w wieku 50+ na rynkpracy.

* Waga punktowa: 5
e Stosuje & do typéw projektow: 4

1.4.6.2.Wnioskodawca jest zobowaany zawrzé we wniosku informagf o ewentualnym
spetnieniu przez niego kryteriow strategicznych.ytria strategiczne as weryfikowane na
podstawie tréci wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedniej
informaciji.

1.4.6.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteritnatesgicznych tdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktore spetni kryteria strategiczne otrzymaj
premk punktowa. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za spei@iogolnych kryteribw merytorycznych oraz
nie otrzymag premii punktowe;.
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ll. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. W kon&ie otwartym nabor wnioskéw i ich
ocena prowadzone sv sposéb cigty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiediecyzj
WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania flkreego limitu srodkdéw). Na stronie
internetowejwww.pokl.wup.pl zamieszczonacghzie informacja przypominaga o trwaniu naboru
wnioskow oraz o stanie wykorzystania alokacji prieezonej na konkurs.

W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna skdw odbywa s w ramach
organizowanych systematycznie posiedke@misji Oceny Projektéw, z ktorych spadzane kda
listy rankingowe.

Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw zaplanowanejkal na:

— 15 listopada 2011 r— termin zigenia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargein 25 pazdziernika 2011 r.

— 28 grudnia 2011 r — termin ztgenia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywargzein 8 grudnia 2011 .

Terminy obradowania KOP, zgodnieZasadami dokonywania wyboru projekiosy zalezne od
tego kiedy zostanztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zagtaizsobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magostd przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae lxda podawane na stronie internetowej
www. pokl.wup.pl

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpojijektu wykonywana jest w agu 14 dni
roboczych od dnia jego ztenia w Wojewoddzkim Urazie Pracy w Szczecinie. W zygku

z powysszym wnioski naley skladd& z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektéw. Fdmdawca bierze na siebie obauék
ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2. Nabo6r wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektdoedzie prowadzony od dnia
30 wrzenia 2011 r., od godziny 9.00 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektévedh
przyjmowane w Punkcie Konsultacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 12 w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczeciniepl. A. Mickiewicza 41, (informacje @ udzielane
pod nr tel. 91 42 56 163, 91 42 56 164), oraz w Reire Konsultacyjnym EFS w Koszalinie, ul.
Stowianska 15a, pok. 25 (nr tel. 94 34 45 025, 94 34 4%)2

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalay skladaé w godzinach od 9.00 do 15.00,
CO ozhaczaze po godzinie 15.00 wnioski niedy przyjmowane.
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Whnioski mazna sktadd osobgcie, dz przesté poczt lub kurierem (liczy si data wptywu
wniosku do WUP w Szczecinie, a nie data jego najani

2.1.3. WUP w Szczecinie m@ podaé¢ decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku, gdy
wartas¢ wnioskowanego dofinansowania w ramachzafo/ch wnioskow jest réwna lub wsza od
kwoty alokacji dosipnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokaotée programowych.
Informacja o ewentualnym zawieszeniu konkursu zostgpodana do publicznej wiadosod
we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostadpublikowane ogtoszenie o rozpeci
konkursu, z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni rolyobz Podczas, gdy konkurs jest zawieszony,
wnioski nie g przyjmowane. Whnioski, ktore wptgnpomimo zawieszenia konkursu, zostan
odestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawieszkorykurs mae zostd zamkngty (np.

w przypadku wyczerpania alokacji), przy czym w tygpadku nabor nie dolzie wznawiany lub
moze zostd odwieszony. Informacja o ewentualnym odwieszenmkkirsu zostanie podana do
publicznej wiadomgci z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni roboczych.

2.1.4. WUP w Szczecinie m@ podac¢ decyzg o zamkngciu konkursu. Informacja o zamkieiu
konkursu zostanie podana z wyprzedzeniem, co najmbi dni roboczych na stronie
www.pokl.wup.pl Konkurs mae zosté zamknéty z powodu wyczerpanigodkéw, z kaicem roku
na jaki zostat ogtoszony albo z innego uzasadniompagvodu.

Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wnioskapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kiytEnimalne oraz szczegotowe kryteria dpst
weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wniosekjrktnie spetni ktéregokolwiek z kryteridw
okreslonych w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.Zgstanie odrzucony, chybae
uchybienia formalne magzost@ uzupetnione i/lub skorygowane a projektodawca dakich
uzupetnienia i/lub skorygowania na warunkach ékreych przez Wojewddzki Usd Pracy
w Szczecinie (patrz pkt 1.4 Dokumentacji konkurspw&azdy projektodawca, ktory zhy
w trakcie prowadzonego naboru wniosek orazelje wniosek nie zostanie wycofany przez
wnioskodawe, zostanie pisemnie poinformowany o wynikach oclemgalne;.

2.1.5. Komisja Oceny Projektow, powotana przez WojewodZkiad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskow, ktore przejgpozytywnie oceg formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonagdrie w oparciu o szczegotowe kryteria apst weryfikowane na etapie
oceny merytorycznej, ogoélne kryteria merytoryczndnaryzontalne oraz szczegétowe Kkryteria
strategiczne okétone w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4aMdhkiem niez&dnym do
otrzymania dofinansowania jest spetnienie przezosak wszystkich szczegdétowych kryteridw
dostpu, ogdlnych kryteriow horyzontalnych oraz ogdllnyalyteriow merytorycznych. W trakcie
oceny merytorycznej, za stopiew jakim wniosek spetnia ogolne kryteria merytanye,
przyznawane dda oceny punktowe zgodnie z metodokpgtosowania kryteriow wyboru projektow,
okreslona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO Ronadto, w przypadku
uzyskania przez wniosek d@zdego z dwdch oceni@gych albo od jednego z dwdch ocendgich

i trzeciego oceniafego, co najmniej 60 punktow, a takprzynajmniej 60% punktéw od #@ego

z dwéch oceniagych albo od jednego z dwbéch ocenigich i trzeciego ocenigego
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej zgodrKartg oceny merytorycznejvniosek
jezeli spetnia okrédone kryteria strategiczne, m® otrzym& dodatkowo premi punktowg

w wysokdaci nie wickszej nz 40 punktow.

A zatem, wniosek ktéry uzyskat w trakcie oceny nb@rycznej maksymalnliczbe punktow za
spetnienie wszystkich ogolnych kryteriow merytonygeh (do 100 punktow) oraz wszystkich
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kryteridw strategicznych (do 40 punktow) meouzyskéd maksymalnie 140 punktéw. Szczegotowe
zasady przyznawania punktow zawartoZasadach dokonywania wyboru projektow w ramach
PO KL.

2.1.6. Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dstnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w Kkolgghomalepcej liczby uzyskanych punktow.
Projekty niespetniace co najmniej jednego z kryteribw dgsi weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej i/lub kryteriow horyzontalnych, uniegane s na licie rankingowej z liczip
punktéw wynosaca 0, jako projekty niespelnigge wymaga minimalnych, aby uzyska
dofinansowanie.

2.1.7. Projekt umieszczony nastiie rankingowej mee zosté przyjety do dofinansowania, jeli
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minim@npunktéw ogotem za spetnianie
ogolnych kryteribw merytorycznych oraz co najmms§% punktow w poszczegollnych punktach
oceny merytorycznej, zgodnieKartg oceny merytorycznej
2.1.8. W przypadku dwoch lub wtej projektow o réwnej ogdlnej liczbie punktow, igye
miejsce na kcie rankingowejotrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wsz liczbe punktéw
w nastpujacych punktachKarty oceny merytorycznej

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

» Zadania;
Grupy docelowg

Wydatki projekty

YV V V

Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposéb adeania projektem
» Oddziatywanie projektu

W przypadku dwoéch lub wcej projektow o charakterze analityczno-badawczymaz o
informacyjno-promocyjnym o rownej ogolnej liczbieunktow, wysze miejsce na dtie

rankingowej otrzymuje terktory uzyskat kolejno wisz liczbe punktow w nasfpujacych punktach
Karty ocenymerytorycznej

» Zadanig

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

» Wydatki projekty

» Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposob adeania projektem
» Oddziatywanie projektu.

2.1.9. Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewddzki WadzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji, o0 nieprzyznaniu dofinansowania danemu jetodawcy w przypadku
zaistnienia nowych, nieznanych osobie ocepgjj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
okolicznaici uzasadniacych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana dblipznej
wiadomdaci.
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2.1.10.Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuawopdzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieggjmi sk o
dofinansowanie realizacji projektu, w celu wprowaiia niezhdnych zmian do projektu.

2.1.11Wniosek mae zosta skierowany do negocjacji przez ocea@ich, na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarébwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty. Negocjacje bugbtu powinny prowadzi do ustalenia wydatkow na
poziomie racjonalnym i efektywnym, w szczegdlkiodo zapewnienia zgodéa ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw, ale réen tacznej wartéci ustug i towarow
uwzgkdnionych w budecie projektu lub catej wartoi projektu. Propozycja dokonania zmian
merytorycznych w trgei wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu (w tym wysokai kwoty)
zawarta bdzie w pimie adresowanym do projektodawcy. Projektodawcarekbtu przyznano
nizsza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjion lub zawyonych w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi), ma prawo padjnegocjacje z Wojewodzkim Ugdem Pracy w Szczecinie,
o ile dysponuje istotnymi argumentamiwiadcacymi o prawidiowdci swoich zataen
budzetowych.

2.1.12 Etap negocjacji sty weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a taé& wyjanieniu
rozbieznoéci pomedzy stanowiskiem projektodawcy a oceac@go w szczegoloi w sytuacji, gdy
w wyniku oceny przyznano #8zz od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na
zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych.

2.1.13Negocjacje naley podp¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforeeggo o tym
przypadku i musg zostd zakaczone w cigu 20 dni od dnia rozpoeezia negocjacji. Strony
negocjacji (WUP w Szczecinie i projektodawca) odmosic do pisemnego stanowiska drugiej
strony w terminie 5 dni od terminu otrzymania tegganowiska. Termin otrzymania pisemnego
stanowiska potwierdzany jest zwrotnym potwierdzenegglbioru.

2.1.14W przypadku podicia negocjacji przez projektodagycnie naley sktad& dokumentow
(zakhcznikbw) wymaganych na etapie podpisywania umowylofinansowanie. Dokumenty te
nalery ztozy¢ po zakaczeniu negocjacji z Wojewodzkim Waem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie i w okréonym przez niego terminie.

2.1.15Jsli w wyniku negocjacji zmieni si zakres merytoryczny projektu lub jego baetllzdzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas proje&toda na wezwanie Wojewddzkiego elin
Pracy w Szczecinie i w olkdienym przez niego terminie, jednaknie krotszym i 5 dni (lub 10 w
przypadku projektow przewidzianych do realizacji partnerstwie krajowym) od zakozenia
negocjacji, sktada skorygowany (wgknie o zmiany wynikage z uprzednio przeprowadzonych
negocjacji) wniosek o dofinansowanie.

2.1.16 Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zoie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmiamaewynikapcymi z tych ustake lub innymi
btedami upowania Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie do odgtenia od podpisania umowy o
dofinansowanie projektu, bez viovosci ponownej poprawy wniosku.

2.1.17W przypadku, gdy projektodawca, w wyniku prowadzgdnynegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewoddzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétwrenia

protestu, o ktorym mowa w podrozdziale 4.4 Procadodwotawcza i tym samym prawo do
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wniesienia skargi administracyjnej na mocy art. 3&t. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UO®2r. Nr 84, poz. 712 z pd. zm.).

2.1.18 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest uvaco dofinansowanie
projektu, ktorej zaicznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania (z
ewentualnymi zmianami wynikgymi z negocjacji podiych przez Wojewodzki Ued Pracy w
Szczecinie).

2.1.19 Projektodawca, w przypadku wytonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje

z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zajcznik do Dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1. Wniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 6.4 lub paniejszej. Dosip do aplikacji mana uzyska za pérednictwem
strony internetowehttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2. Istnieje réwnie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whnioskoéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werspff-line. Jednake naley pamktac, ze
przed ztageniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeg GWA-E wnioskodawca jest
zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plik XMLopkompresji danych) z danymi do GWA
dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w celu dokaia ostatecznej walidacji danych i
zapisu danych oraz wygenerowania pliku PDF. Ozndozaz praca w GWA-E wymaga od
uzytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wniosk@Aplikacyjnych dostipnego przez
Internet (generator on-line dephy pod adreserttp://www.generatorwnioskow.efs.gov).p celu
unikniecia sytuacjize wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowizujaca
oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaje zapisywane as do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

2.2.3. Projektodawca skiada wniosek opatrzony piemi, podpisany wiasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowiaiona (upowanione). Wniosek naky dostarczy w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersig
elektroniczm wniosku uwaa st jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
plikiem pomocniczym sttacym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jeg wymagane
i tym samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicemusz by¢ tozsame. O tégsamdci

papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneitoioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
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itp.), gdyz powoduje to zmiapnn sumy kontrolnej wniosku uniemlwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.5. Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aatinych naley go wydrukowé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow aplijagch nie spetnia wymogow formalnych).
Aby wydrukow& wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikow PDF wybrapcg wydruku. Wniosek
moze zostd wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronactkusza papieru). Po
wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(y) wamiona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gy ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé piecz¢ imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ziozy¢ czytelny podpis oraz pieeg instytucji. Ponadto, je&li
projekt jest realizowany w partnerstwie konieczne ¢st jego _podpisanie w_a&ci V
Oswiadczeniew punkcie dot. oswiadczenia partnera/ow projektuprzez wszystkich partnerow.

2.2.6. Wniosek przygotowany zgodnie z paiggymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodtéd
z oryginatem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych
0sob.

2.2.7. Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (asek mana rownie ztozy¢é w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpicte do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.8. W kazdej teczce z europerforagnusz znale¢ sic w nastpujacej kolejndci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musg znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs, nr 2/8.1.2/11, Poddziatanie &4.2", suma kontrolna wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu nadana przeandgator Wnioskéw Aplikacyjnych
orazoznaczenie oryginatu lub kopii Wz6r strony tytutowej przedstawiRysunek nr 1.

b) Wniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9. Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzkia zawiera wniosek i streriytutowa nalezy wpiac¢
do segregatora Segregator nalgy opisat zamieszczap na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy,
tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatarabry rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym
zostata zapisanaversja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien b§
opisany w sposéb czytelny i zawiénaastpujace informacje: nazeprojektodawcy, tytut projektu,
sune kontrolm wniosku oraz numer konkursu. Bk powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go
w segregatorze. Wzor prawidtowo oznaczonegmika przedstawi&kysunek nr 2.

2.2.10.Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei€). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7(883Bzczecin lub ul. Stowfska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs, nr 2/&11 Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
Poddziatanie nr 8.1.2". W lewym gérnym rogu mgleumiesci¢ dane projektodawcy. Wzor
prawidtowo oznaczonej koperty przedsta®igsunek nr 3.

Uwaga: Whnioski nieumieszczone w kopertach (kartondc lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisane nieguala przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozyé tylko
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jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢é uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztaenia w jednym
egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzér strony tytutowej. Rysunek 2.Wzdr oznaczenia daika danych.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi

Ofertana konkursnr .......... kontrolné

Dziatanie/Poddziatanie nr ......

Suma kontrolna

Oferta ni konkurs

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta nikonkurs nr...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 20@D13

Dziatani¢Poddziatanie r

Wojewddzki Urad Prac
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11 Projektodawca mie wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrie Pracy w Szczecinie
a projektodawca niegdzie miat maliwosci ubiegania s o0 jego zwrot.
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2.3. Wymagania czasowe

2.3.1. Wnioskupcy o dofinansowanie okfia dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, m
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowane.

2.3.2. Okres realizacji projektu powinien zre@& sk w granicach czasowych pagdzy dniem
zlozenia  wniosku w  Wojewodzkim  Ugdzie Pracy w  Szczecinie a  dniem
31 grudnia 2015 r., jedna& nie mae trwa diuzej niz 24 miesice.

2.3.3. Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego khlm Pracy w Szczecinie rbwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalngei wydatkow. Od tego momentu wlove jest ponoszenie
wydatkéw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenmebnej ksegowasci dla tych kosztéw.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

I podpisania umowy, odbywagsina wyhczrp odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemgei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane.

2.3.4. Przy okrélaniu daty rozpoogia realizacji projektu wnioskodawca powinien uveziglic
czas niezbdny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggzewentualne negocjacje oraz
czas niezbkdny na przygotowanie przez Wnioskodawdokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewddzkim Urgdem Pracy w Szczecinie.

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzgledniaé wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@

Pasredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
uméw o dofinansowanie projektow w Podziataniu 8.1.2uzalezniona jest od aktualnego
w danym miesicu kursu euro oraz wartcci algorytmu wyrazajacego w PLN miesgczny limit

srodkéw wspolnotowych maliwych do zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1. Minimalna wartd¢ projektu wynosk00 000 zStosuje % do typow projektow: 3)

Dla pozostatych typow projektow minimalna watiavynosi50 000 zt

2.4.2. Projektodawca_nie jest zobagany do wniesienia wkiadu wilasnego w celu realizacj
projektu. W przypadku wnoszenia przez projektodawktadu wtasnego zérodkéw publicznych
(np. gminy) nie mge by¢ on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

UWAGA: W ramach typéw projektéw przewidzianych dealizacji w przedmiotowym konkursie
nalery zwrécé uwag, iz mog by¢ one zwizane z udzieleniem pomocy publicznej, cozmak
wigzal z wnoszeniem wkiadu witasnego, pochamdno ze srodkdéw prywatnych, przez
obejmowanych wsparciem przeglsiobrcow. Wkiad prywatny jest rozumiany jako wkiladasny
pomimo faktu, ze nie w kadym przypadku &dzie wnoszony przez beneficientow
(projektodawcow). Informacji na temat wnoszenia avkt wtasnego, pochogizzgo zesrodkdw
prywatnych, naley szuk& w aktualnie obowizujacych Zasadach udzielania pomocy publicznej
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w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zadtd lutego 2011 r., oraz w rozdziale 3.3
Pomoc publiczna niniejszej Dokumentacji konkursowej

2.4.3. Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizagjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflsnymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakr&sialifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkie&li w trakcie trwania konkursu lub w trakcie reakpaprojektu
zmianie ulega zapisy Wytycznychprojektodawca zobowzany jest do stosowania zmienionych
Wytycznych

2.4.4. W przypadku projektow objych zasadami pomocy publicznej mogbowhzywa odrebne
zasady dotyce kwalifikowania wydatkow od okénych w Wytycznych a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gia®010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitaé Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598). W zwizku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkérodkami
przeznaczonymi na realizacprojektu stanowi pomoc publicznwydatek uznany me by za
kwalifikowalny, jesli spetnia hcznie:

a. wszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotyczce go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. w %)
wskazanym rozposgzeniu.

2.4.5. Wszystkie wydatki w ramach PO Kla &walifikowalne, o ile_#cznie spetniaj nastpujace
warunki:

- sg niezlzdne do realizacji projektu,
- s racjonalne i efektywne,
- zostaly faktycznie poniesione,

- dotycz towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych wybdinw sposéb przejrzysty i
konkurencyjny oraz zaliczek dla wykonawcoéw wytonjoh z zachowaniem zasady
przejrzystdci i konkurencyjnéci wydatkow,

- o0dnosz si¢ do okresu kwalifikowalnéci wydatkow i g poniesione w tym okresie,
- s3 udokumentowane,

- s zgodne z zatwierdzonym bigtem projektu, z uwzgtinieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych Wytycznych

- s3 zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki ¢zegdtowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- sgzgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotamveg
Przy konstruowaniu bugtu, projektodawca kierowasi¢ powinien ww. zasadami.

2.4.6. Przy udzielaniu zaméwie w ramach projektu, projektodawca zobligowany jeki
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 200grawo zamoéwig publicznych(Dz. U. z 2010 r., Nr

113, poz. 759 z pd. zm.) - w przypadku podmiotow zobawanych do stosowania ustawy lub
27



w przypadku podmiotow niezoboazianych do stosowania ustawy, udzigtgch zamowié
przekraczajcych wyraong w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku
o dofinansowanie powinny znatesic odpowiednie zapisy.

2.4.7. W przypadku, gdy projektodawca planuje w becle zakup ustug lub towarow
o wartagci powyzej 20 tys. zt netto, musi paaté o koniecznéci dokonania rozeznania rynku, na
zasadach okéonych w Wytycznych przy czym nie dotyczy to zakupu towaréw lub ustug
dokonanych zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwpeblicznych lub zasad
konkurencyjnéci.

2.4.8. Nalezy pamktac, iz projektodawca zobowzany jest do realizowania projektu zgodnie z
zatazeniami, jakie okrdit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnie z Wytygmi ponoszone w
ramach projektu wydatki przyczydiasic map do osiagniccia zalaen projektu. Dlatego te
wprowadzona zostata reguta proporcjonatmoco oznaczae kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinnaébgroporcjonalna do stopnia agniccia zalaen,
okreslonych we wniosku. Jedna& reguta ta nie ma zastosowania w przypadku apiestia
okolicznaici, na ktére podmiot realizagy projekt, pomimo zachowania naygej staranngci, nie
miat wptywu.

2.4.9. Uwaga! W budecie projektu obowzkowe jest wykazanie zadania odngsyo st do
zarzadzania projektem, o ile projektodawca planuje pahag/datki w tym zakresie oraz rozliozy
personel.

W zadaniu tym powinny yuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu linmej osoby maicej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,

= wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangawanego w zakgizanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsnaaiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pktje (o ile nie wykonuje on zada

zwigzanych z obstug finansows podstawowej dziatalrfoia beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, ewaluacii, itp.,

» zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem, co do zasaglgdrbnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lubzbdego rachunku bankowego,

= zwigzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji projekfl

= zakupd® lub amortyzacji sprtu lub wartgci niematerialnych i prawnych oraz zakupu
mebli** niezkzdnych do zarazania projektem,

» dzialar informacyjno-promocyjnych zwrzanych z realizagjprojektu (np. zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzgrasowychy*

* inne — o ile g bezpdrednio zwizane z koordynagji zarzadzaniem projektem.

9 Wartadi¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umaieywlicza s¢ do limitéw procentowych kosztéw zadzania.
10 Wydatki zwhzane z zakupem spitm obkte s limitem w ramacteross-financingu.
1 wydatki zwhzane z zakupem mebli @i s, limitem w ramacteross-financingu.

120 ile nie g celem projektu i tym samym nie stanqwiadania merytorycznego
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Z uwagi na fakt, 4 zalazeniem projektow powinno Igykierowanie wsparcia do uczestnikow
projektu, projektodawg obowikzuja procentowe limity kosztow zagdzania projektem (bez
kosztoéw zabezpieczenia prawidtowej realizacji pktyg

a) 30% wartdci projektu w przypadku projektéw o waéti™® nieprzekraczafpej 500 tys. zi,
Z zastrzeeniem,ze limit ten mae ulec zw¢kszeniuwytacznie na wniosek, w przypadku
wykazania wysokiej efektywroi kosztowe] projektu, co podlega negocjacjom repiet
wyboru projektu;

b) 25% wartdci projektu w przypadku projektéw o wastd powyzej 500 tys. i do 1 min zt
wtacznie;

c) 20% wartdci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 1 min i do 2 min zi
wtacznie;

d) 15% wartdci projektu w przypadku projektow o wasth powyzej 2 min i do 5 min z
wiacznie;

e) 10% wartdci projektu w przypadku projektow o wastm powyzej 5 min zt.

Dodatkowo, w przypadku projektéw realizowanych wrtparstwie, ww. limity mog ulec
zwigkszeniu o 2 punkty procentowe dlazlago partnera, jednad facznie nie wgcej niz o 10 pp.
w ramach projektu.

Nalezy pamkttaé, ze wskazane limity stanowi wartgci maksymalne, natomiast podczas
dokonywania oceny poziomu kosztéw zglzania projektem liczy sic bedzie m.in. stopig
ztozoncsci projektu i dluge¢ okresu jego realizacji. Dlatego zteprojekt w ktorym zostaty
zachowane limity mee charakteryzowaniska efektywnét kosztowa, co zostanie wskazane przez
oceniapcych.

2.4.10Projektodawca ma obowdek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projéktwykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezhdnego do wykonywania zadania/zadee wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstaw do oceny zasad®ia i racjonalndci wydatkoéw zwiazanych z personelem projektu. Dane te
naleey zamigci¢ w szczegotowym bugkcie projektu w kolumnie ,jednostka miary” (np. %¥ate,
120 h/m-c).

Ponadto, koszty zwzane z wyposaniem stanowiska pracy personeduksvalifikowalne w petnej
wysokaci wytacznie w przypadku wyposgania stanowiska pracy personelu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniejatue

2.4.11 Nalezy pamkta, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) spw* zakupionego celem
przekazania uczestnikom projektu stanowass-financing.

2.4.12.Szczego6towe informacje m.in. na temat zasad kwalvalnagci wydatkbw w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budtu projektu, zasad stosowan@oss-financingu okreslaja

obowigzujace Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresvalitkowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz&raz Zasady finansowania Programu

13 Jako warté¢ projektu nalgy rozumie tacznie warté¢ dofinansowania i wktad wiasny.

14 Sprzt nalezy rozumiet jako srodek trwaly, z wydczeniem pojazdéw i mebli, ktérego wakt@ocztkowa jest wysza od 350 zk.
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Operacyjnego Kapitat Ludzkidostpne na stronie internetowej.www.efs.gov.pl oraz
www.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane wska zniki pomiaru celu (rezultaty)

2.5.1. We wniosku naley okresli¢, w jaki sposéb mierzonagtizie realizacja celow poprzez
ustalenie wskanikbw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢c co najmniej jeden
podstawowy i mierzalny wskaik, ktéry w sposob precyzyjny umlovi weryfikacje stopnia
realizacji celu gtownego i celow szczegotowych. jBktbdawca mge rowniez okresli¢ wigksz
liczbe wskanikow do celu gtéwnego i celow szczegbtowych (makainie pe¢ dla kadego z
celow).

2.5.2. Wskazniki pomiaru celu mgna wybra z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze
Whioskéw Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglnia wskaniki opisane w zakzniku nr 2° do
Whniosku beneficjenta o ptatéd w czsci 7 — Osiagnicte wartosci wskanikow. Dla kadego
Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybrany zostektaw wskanikow, ktéry monitorowany
jest na poziomie krajowym, wobec czego rownienioskodawcy w ramach realizowanych
projektow powinni wzi¢ je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamkcta¢ ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami nie obejmujcymi
calcsci rezultatow w ramach catego Priorytetu. W gidu z tym, oprécz wymienionych nadie
rozwijanej wskanikow, projektodawca mi@ okréli¢ tez wkasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfikh projektu. Mana do tego wykorzysta Zestawienie przykladow alternatywnych
wska&nikdbw wg Poddziaka zamieszczone wPodreczniku wskanikow PO KL 2007-2013
Mierzalngi¢ i realnG¢ oshgniecia wskanikow oraz sposéb ich pomiaru podlega ocenie.

2.5.3. Gtowng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel giéwny i cele zagdtowe projektu
zostaly zrealizowane, tj. kiedy rmma uzna, ze problem zostat rozazany (ztagodzony), a projekt
zakaczyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu wak@ii powinny umaliwia¢ mierzenie
jego postpu wzgkdem celdw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw
jego wartd¢ obecn, czyli przed rozpocxiem realizacji projektu oraz wasio docelova, ktorej
osiagniecie bgdzie uznane za zrealizowanie danego celu. \s@abecna i docelowa wskaikow
powinny odnosi si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansoeadniotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.4. Wartas¢ obecna i wart&€ docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktorymi dysponuje projektodawca na towmsdajp — w podziale na kobiety (K)
I mgzczyzn (M). Jednoczaie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wnioske wie
w jakich proporcjach uczestniazyeda kobiety i nezczyzni, we wniosku o dofinansowanie naje
zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola ,,0gdtem”, w celu odblokowania
kolumny ,,0” (,og6tem”). Umaliwi to ,r ¢czne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow prajek
bez koniecznéci podawania ich liczby w podziale na fte

15 Dokument dospny jest jako zakznik do dokumentacji konkursowej oraz na stronaxtBrnetowych www.pokl.wup.pl oraz
www.efs.gov.pl

30



Nalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartcgci liczbowej ,0”

w kolumnach dotycych kobiet (K) i mzczyzn (M) mae skutkowa niemanoscia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu mmom. W zalenosci od potrzeb oraz
charakteru wskanika jego warté¢ bazowa i wart& docelowa mog by¢ okreslone z dokladnéria

do dwéch miejsc po przecinku.

2.5.5. Nalezy ponadto okrdi¢, w jaki sposdb i na jakiej podstawie mierzonglad wskaniki
realizacji poszczegoélnych celéw poprzez ustalerdeta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz cgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okémniu wskeanikow naley wzia¢ pod
uwag; dostpnasé¢ | wiarygodnad¢ danych niezédnych do pomiaru danego wgkaka.

W sytuaciji, gdy brak jest ogolnodephych danych w ok&onym zakresie obowkek wskazywania
przez projektodawgczrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegmsimi. Techniki

i metody mierzenia osjniccia celéw powinny zostaopisane, o ile to niiwe, dla kadego celu
osobno.

2.5.6. W przypadku, gdy charakter kilku celow uatiwvi jednolity sposéb pozyskiwania informaciji
na temat wskanikéw ich pomiaru naley opisa& go tylko przy pierwszym z cel6w natomiast przy
pozostatych naley wskaza, ze sposdb jest #3amy ze sposobem opisanym wiHe).
Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleéniona jest przede wszystkim od okresu realizaajigktu

i zakaiczenia poszczegolnych zadaV zwiazku z powyszym czstotliwos¢ pomiaru wskanika —

w zaleznosci od jego specyfiki — mana podawé w jednostkach czasu (np. co tydzi€o miesic)
lub mazna okrgli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia danego dziatania (np. dwa dni po
przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.7. Nalezy rowniez opis&, w jaki sposéb i w jakim terminie zostamtrzymane oggnicte
wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalejednak podkrdi¢, iz informacje te majco do
zasady charakter fakultatywny, tzn. projektodaweama obowizku ich zamieszczania, chybe
specyfika projektu zaktada utrzymanie aggiictych wskanikow pomiaru celéw (rezultatéw)
projektu.

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1. Projekt mae by realizowany w partnerstwie krajowym. W przypadkuojektéw

sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczeo do typéw podmiotow, z ktorymi moa

wspotpracowa przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaliracg projektu odpowiedzialny
jest projektodawca, ktorego podstawowe funkcjejetgkk np. rozliczanie projektu, oboygki

w zakresie sprawozdawcan, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoweslizacji projektu
nie mog by¢ realizowane przez partnera.

2.6.2. Realizacja projektéow w partnerstwie krajowym w ramdrogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnieniadznie nasgpujacych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktorydbie jednoczénie beneficjentem projektu (strgn
umowy o dofinansowanie);
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— uczestnictwa partnerow w realizacji projektu nadiemn jego etapie, co oznacza rownie
wspélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gkinf® oraz wspélne zasglzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partnerdw, co oznacza odpowiedni udpattneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggim technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreilajacego podziat zada
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

2.6.3. W zwiagzku z tym, ze jednym z warunkéw partnerstwa krajowego, jest Ovsp
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektuwtdoskodawe i jego partnerOw musi wzac
umowa (lub porozumienie) podpisana przez osoby apoane, na etapie przygotowywania tego
wniosku. Umowa (lub porozumienie) powinna jednozmée okrélac reguly partnerstwa ze
wskazaniem wiogtej roli jednego podmiotu reprezenitggo partnerstwo, odpowiedzialnego za
catas¢ projektu i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecifeojektodawca dziata w imieniu i na
rzecz partnerow w zakresie oklanym umowe partnersk lub porozumieniem. Umowy nie naie
zahcza& do wniosku o dofinansowanie. Naje ja ziozy¢ na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie. Umowa oldfea w szczegoélngci zadania partneréw, zasady wspoélnego
zarzadzania projektem oraz sposéb przekazywania przeghkiodawe srodkow finansowych na
pokrycie niezhdnych kosztow ponoszonych przez partneréw na eedizada w ramach projektu.
Minimalny zakres umowy partnerskiej zostat ckoay w dokumencieZakres realizacji projektow
partnerskich okréony przez Instytuej Zarzdzapcg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Strony zawierajce umowg partnerstwa mugzby¢ reprezentowane przez og@) upowaniona(e)

do podejmowania decyzji wiacych w stosunku do partnera, ktore My swoj wiasnogczny
podpis w czsci V Oswiadczeniev punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.6.4. Z uwagi na fakt,ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskidpfinansowanie
projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki gao partnerow w podziale na poszczegoélne
zadania. Wydatki danego partnera g@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zadg ktore dany partner realizuje w projekcirodki finansowe w ramach projektu
mog by¢ przekazane partnerom przez projektodavldera), o ile partner nie jest fEtwowg
jednostly budzetowa'’, pod warunkiem zawarcia aneksu do umowy partnejréized podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu) zawie@ggo informacje o numerze wyetnionego rachunku
bankowego partnera. Aneks ten rgleostarczy do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazahik

na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.

2.6.5. W przypadku projektéow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zad@D stycznia 2004 r. - Prawo zamofvie
publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow speddora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrz§@toi rownego traktowania podmiotow,
w szczegolngci jest zobowizany do:

18 Mozliwe jest pomingcie tego warunku w przypadkach olmmych w rozdziale VliZakresu realizacji projektéw partnerskich
okreslonego przez Instytugarzzdzapcq Program Operacyjny Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2011 r.

¥ W przypadku, gdy partnerem projektu jestngimowa jednostka bueétowa (PJB), srodki na realizag projektu
w czsci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powirrosté zabezpieczone w ramach limitu wydatkow, ktéorymPtEB
dysponuje lub poprzez wyglienie o uruchomienie rezerwy celowej.
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- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigélmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu wimien by wskazany termin, co
najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektdw o podobnym chéeate, wspoOtpracz projektodawg
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorfm informacji o stronach umowy o partnerstwie ozakresu
zada partnerow.

2.6.6. J&sli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposob okréony
w punkcie 2.6.5 to we wniosku o dofinansowanie w fw 3.7 zobowgzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z Kryterium
horyzontalnym ,zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno S$ci i wspoétpracy ponadnarodowe;j

2.7.1. W ramach konkursu 2/8.1.2/11 nie przewiduje snazliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych, wyodibnionych projektéw wspoétpracy ponadnarodowej orazojgktéw

z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do aeglina etapie opracowania wniosku
o dofinansowanie w rozumienlyytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknediezania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowepmach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Uwaga! J&li projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie, ktory sktada w czasie
trwania naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,takiv polach 1.10, 1.11, 1.12}e projekt ma
charakter ponadnarodowy, innowacyjny Idz jest projektem z komponentem
ponadnarodowym, to zostanie on skierowany do koreltpodczas oceny formalnej z powodu
niespetnienia kryterium: wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na
ogtoszenie o konkursie).

2.7.2. Natomiast w ramach konkursu 2/8.1.2/11 przewiduge nsazliwosé¢ realizacji projektow
z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym, jako zndanvniosku o dofinansowanie projektu,
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresikazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.7.3. Projektodawca na etapie skladania wniosku o dofoamnie projektu nie przewiduje
realizacji komponentu ponadnarodowegadd jedynie wskazuje na mtbwosé nawihzania
wspoOtpracy w trakcie realizacji projektu, oklagac jej obszar, cele, planowany termin ngzeinia
oraz szacunkowy budt wspolpracy ponadnarodowej. W tym przypadku HGejesft juz

w trakcie realizacji projektu zgtasza do WUP w Sxmaie zamiar nawgzania wspotpracy
ponadnarodowej zgodnie z proceglunbowirzujaca przy wprowadzaniu zmian do projektu.
Beneficjent jest zobowrany, zgtaszagr do WUP w Szczecinie zamiar rozszerzenia projektu
0 wspoOtprag ponadnarodow przedstawi pisemne uzasadnienie namaania wspotpracy
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ponadnarodowej, okékajac jej obszar, cele i spodziewane rezultaty, plamywbudet oraz list
intencyjny potencjalnego partnera ponadnarodowego.

Uwaga! Beneficjent mae zwigkszy¢ budzet projektu maksymalnie o 30% jego catkowitej
wartosci (wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu wamach PO KL).

2.7.4. Rozszerzenie zakresu projektu, w tym ggzenie kwoty dofinansowania, podlega
negocjacjom z WUP w Szczecinie. WUP w Szczeciniey pcenie konieczrioi wprowadzenia
zmian w projekcie, mae skorzyst& ze wsparcia ekspertow wytonionych na zasadachtiybie
okreslonym w Systemie Realizacji PO KL

2.7.5. WUP w Szczecinie akceptuje zmiany w projekcie podrumkiem wykazania przez
beneficjenta wartei dodanej wspotpracy ponadnarodowej oraz pod wkaeom dosgpnasci
srodkéw przeznaczonych na wspotprgonadnarodow

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 W ramach konkursu 2/8.1.2/11 nie przewiduje rsazliwosci realizacji wyod¢bnionych
projektow wspotpracy ponadnarodowej, w zmkiu z czym projektodawcaie sktada zadnego
zalcznika na etapie skiadania wniosku o dofinansowprogktu.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie gtojeWojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydabtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodaywodnanie maliwosci przyjecia projektu do realizacjipd

ubiegajcego st o dofinansowanie zé@nia:

l. W jedynym egzemplarzunastpujacych zahcznikéw niezlednych do spormzenia umowy
0 dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia piwiadczona za zgodsé
z oryginatem), innego wiaiwego rejestru (np. ewidencja dziatadnb gospodarczej) lub
inny dokument potwierdzagy forme i charakter prowadzonej dziatakwd wraz z danymi
os6b upowznionych do podejmowania decyzji aghcych w imieniu projektodawcy,
z okresu nie ditszego nt 3 miesace przed dniem zé@nia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkozge budzet
projektu przewiduje udziat innycdrodkow niz budzet paistwa i EFS) — nie dotyczy wkiadu
prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publiczne;.

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przengelocnika). Peinomocnictwo musi
zosta& udzielone najpgniej z dniem, w ktorym podpisywany jest wniosekajitiansowanie
projektu.
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4. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@gyawyodrkbnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

5. Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zaméwié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 lPrawo Zamowig Publicznych(nie dotyczy podmiotow dalacych
jednostkami sektora finanséw publicznych).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

6. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznoéci od statusu prawnego jednostki realizgj) wraz z informagj o numerze
rachunku bankowego realizatora wyguaitionego na potrzeby realizacji projektu slje
pomiedzy projektodawg a jednostk planowane @ przeptywy finansowe) lub informagj
o braku przeptywow finansowych.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

7. Kopia (pagwiadczona za zgod&é z oryginatem) umowy/porozumienia pagdzy partnerami
(podpisana na etapie przygotowywania wniosku o ndmfsowanie projektu, przed jego
ztozeniem).

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaeiwego rejestru (np.
ewidencja dziatalniwi gospodarczej) lub inny dokument potwierdegj forme
i charakter prowadzonej dziatakod wraz z danymi osob upowionych do podejmowania
decyzji whazacych w imieniu partnera, z okresu nie iimego nt 3 miesace przed dniem
ztozenia Wniosku.

9. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczaniemdatgow, jak rownie
z optacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, idawowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyc¢h nalenosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

10.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partnera, sje projekt zaktada przeptywy finansowe pamizy projektodawg
a partnerem projektu.

11.0swiadczenie o stosowaniu / niestosowaniu przy udnial zamowié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamowié Publicznych(nie dotyczy podmiotow dalacych
jednostkami sektora finansOéw publicznych oraz gdpjgkt nie zaktada przeptywow
finansowych pomidzy projektodawsg a partnerem projektu).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

12. Wszystkie zé&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjecy sk
o0 pomoc de minimis otrzymat w roku, w ktéorym ubiege o pomoc, oraz w ggu
2 poprzedzagcych go lat, albo @wiadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej

w danym okresie, albcswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym @kee
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13. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasi¢guo pomoc de minimis.

14. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtomych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotéw (zaréwno Projektodavcy jak 1 partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

15. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegariig 0 pomoc ina niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lygmmoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

16. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtomych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

17. Dokument sporadzony przed ztzeniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewretrzng
analiz wykonalndgci, projektu lub zada objctych pomog publiczra, uwzgkdniajca
sytuacg przedstbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publiczngjzobez jej udziatu
(dotyczy projektodawcy dalacego daym przedsibiorstwem ubiegagego st 0 pomoc na
szkolenia).

18. Oswiadczenie dotycre zakwalifikowania przeddiiorstwa do kategorii MP  (jeli
dotyczy).

. W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalém VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma meliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug.

2. Harmonogram ptatriai.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalém VAT - tylko w przypadku partnera, ktory nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a parterem).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalfm VAT - tylko w przypadku jednostki, ktéra nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach ol@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a realizatorem).

2.9.2. Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane wya@aiikach, ktére odnoszsie do realizatora lub
partnera powinny dotyczyodpowiednio realizatora lub partnera, a nie prig@awcy. Ponadto,
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w przypadku realizacji projektu przez jednastkrganizacyjn projektodawcy nieposiadaa
osobowdci prawnej, pomimo wskazania w polu 2Nhzwa projektodawcy konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, wvalacznikach wypetnianych przez
wnioskodawe nalezy wskaza jedynie jego nazwi wszelkie dane majdotyczy jego sytuacii.

2.9.3. Zataczniki nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokcie, badz przestat poczty lub kurierem.

2.9.4. Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj z ubiegania s¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie me odshpi¢ od podpisania
umowy z projektodawce. Za date ztozenia wymaganych zajcznikdw przyjmuje sie date

wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.5. Brak zgodndsci tresci zafacznikow z informacjami przekazanymi we wniosku oraz

nieztozenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (f dotyczy) moze skutkowa nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie wnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez benefita zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione @ jednostki sektora finanséw publicznych fundacje,

ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowegona

podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 sier@@@0 r.o finansach publicznyclZgodnie z art. 9
ustawydo sektora finanséw publicznych naje

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazgdowej, organy kontroli pestwowej
i ochrony prawa, &ly i trybunaty;

2) jednostki samorgu terytorialnego oraz ich zueki;
3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zaktady bugktowe;

5) agencje wykonawcze,

6) instytucje gospodarki budtowej;

7) panstwowe fundusze celowe;

8) Zaktad Ubezpiecze Spotecznych i zaarlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;
10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;
11)uczelnie publiczne;

12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez j@dnostki organizacyjne;
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13)panstwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielmtych ustaw
w celu wykonywania zadaapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankéw i spotek
prawa handlowego.

2.10.2W przypadku gdy wartg dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansasvaie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawi@sé | formie weksla in blanco wraz
z deklaracj wekslows.

2.10.3\W przypadku gdy:

1. wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansoevareekracza 10 min PLN,

2. beneficjent podpisat z darnnstytucp kilka umow o dofinansowanie projektow (w ramach
PO KL), ktére g realizowane réwnolegle w cza¥le dla ktérych 4czna wartéc
dofinansowania przekracza 10 min PLN

zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktorej maipe powoduje przekroczenie limitu 10 min
PLN, oraz kadej kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lukikiz nas¢pujacych form:

pieniadz;

poreczenie bankowe lub pgrzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowdzanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;

gwarancja bankowa,;
gwarancja ubezpieczeniowa;

poreczenie udzielane przez podmioty, o ktdorych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
Z dnia 9 listopada 2000 . utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przeldsirczaici
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 zzm0 zm.);

weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghwosciowo-
kredytowej;

zastaw na papierach wasttowych emitowanych przez SkarbiBawa lub jednosik
samoradu terytorialnego;

zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
| rejestrze zastawow;

przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

hipoteka wraz z cesgj praw z polisy ubezpieczenia nieruchdeio bedacej
przedmiotem hipoteki;

poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.4Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa pasyydokona Wojewddzki Ued Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

18 projekty realizowane réwnolegle w czasie to prijektérych okres realizacji naktada; sia siebie.
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2.10.5Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek benefejgrd ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzenithémvego wniosku o ptatdé w projekcie oraz —
jesli dotyczy — zwrocie wydatkow niekwalifikowanychptkekt i nieprawidtowséci, odsetek oraz
zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta. Wazkii z powyszym zabezpieczenie
prawidtowe]j realizacji projektu powinno pokrywaokres realizacji projektu oraz okres jego
ostatecznego rozliczenia.

2.10.6 Wysoka¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie seowynieé
mniej niz 150% s$redniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymaire jak
opiewa zabezpieczenie nie moby wyzsza ni wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektow dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.10.7.Uwaga! Nie pobiera sioptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem prto@awca nie
ponosi kosztéw jego wystawienia.

39



lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

3.1.1 Dziatania maliwe do realizacji w ramach Poddziatania 8.1.2 PO Wsparcie proceséw
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regiomiezwalaj osagna¢ jeden z celéw szczegdtowych
Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarkijakim jest poprawa funkcjonowania systemu
przewidywania i zakgzania zmian gospodarcz. Wszystkie maliwe do realizacji typy operacji
stanowi wzajemnie komplementarny, spéjny i kompleksowytawsdziata, ktére umdaliwiaja
osikgniccie znacznej jakiwiowe] poprawy w obszarze przewidywania i adzania zmiag
gospodarczw Polsce na poziomie lokalnym i regionalnym.
3.1.2 W ramach Poddziatania 8.1.2, zgodnie ze Segdtowym Opisem Priorytetow PO KL
(SzOP), oraz Planem Dziatania dla Priorytetu VIII na rok 2011, ma@na wyroznié¢ nasigpujace
typy operaciji:
1. Pomoc w tworzeniu partnerstw lokalnych z udzialeminm przedsibiorstw, organizacji
pracodawcéw, zwazkdéw zawodowych, jednostek samguie terytorialnego, urkdow pracy
i innych srodowisk, majcych na celu opracowanie i wdemie strategii przewidywania

i zaradzania zmiam gospodarcg na poziomie lokalnym i wojewodzkim.

2. Podnoszenie swiadomaci pracownikéw i kadr zasglzapcych modernizowanych firm
w zakresie mziwosci i potrzeby realizacji projektow wspiegaych procesy zmian poprzez

szkolenia i doradztwg.

3. Szkolenia przekwalifikowuagce i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawod
i zdobycia nowych umiejnosci zawodowych (w tym indywidualne plany dziatda pomoc
w wyborze odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudajéh

4. Szkolenia i doradztwo dla przegsiorcow wspomagage proces zmiany profilu dziataléw
przedsgbiorstwa.

¥ Ten typ operacji obejmuje prowadzenie dzigfs#ormacyjnych i éwiadamiajicych wobec pracownikéw i

przedsgbiorcéw; nie dotyczy natomiast szkalani doradztwa, dogbnych w ramach innych typow operac;ji.

% Grup: docelowy projektdw realizowanych w tym typie operaciji staiw 1) osoby odchodie z rolnictwa lub

rybotéwstwa (rybactwa) — z whasnej inicjatywy; 2apownicy — tylko z inicjatywy pracodawcy (delegows); w tym

przypadku pracodawcaticy przedsibiorca, kierujacy pracownika na szkolenie jest beneficjentem ponpublicznej.
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3.1.2.1 W przypadku typu projektu o ktorym mowa w kt 1, dofinansowanie magotrzyma
projekty, w ktorych planuje sizawhzanie wspoipracy (poprzez stworzenie partnerstwegi s
wspotpracy itp.) wymienionych podmiotéw. Projekt winien zatem przewidywa dziatania
zmierzajce do zawgzania i aktywnego funkcjonowania partnerstwa lutirgastw lokalnych, ktére
maja na celu lepsze prognozowanie zmian zachogtzh na lokalnym rynku pracy oraz opracowanie
dziatah zaradczych i instrumentow szybkiego reagowaniazygadku wysipienia niespodziewanej
zmiany gospodarczej. W celu prawidiowej realizagyjw. operacji konieczne jest zatem
kompleksowe podggie projektodawcy, przewidage w ramach projektu zarbwno utworzenie forum
wspotpracy, jak i wypracowanie przez nie rezultatéwpostaci strategii zagdzania zmian
gospodarcz. Projekty przewidujce jedynie zawdzanie partnerstwa nalg uzna& za niezgodne

z SzOP.

Do _grup docelowych ww. typu projektu mgna zalicz¢ m.in.: przedsibiorcOw, organizacje

pracodawcéw, zviazki zawodowe, samogdy gospodarcze i zawodowe, jednostki sanmhuz
terytorialnego, witadze lokalne i regionalne, instye rynku pracy (np. uedly pracy), spoteczrio
lokalng i organizacje pozaszowe.

Pomoc publicznaw ramach tego typu projektu nie wysi, o ile przedsibiorcy uczestniczxy

w forum wspébtpracy nie otrzym@jwsparcia o charakterze szkoleniowym lub doradczym,

lecz kpda uczestniczy w wypracowaniu rozvgzan pomocnych w zaeglzaniu zmiaa gospodarcz.

3.1.2.2 W ramach typu operacji wymienionej w pkt 2mazliwe 3 do realizacji projekty, ktore

maja na celu zwgkszenieswiadomdaci pracownikédw i kadr zasmdlzapcych modernizowanych firm

w zakresie maiwosci i potrzeby korzystania z wsparcia szkoleniowagdoradczego w celu
skutecznego dokonania zmian w przedirstwie. Innymi stowy, dofinansowaniem mpgosta
objete projekty, ktéremaja na celu przekonanie i utwierdzenie w przekonaniu rzedsigbiorcow,
ze dziki korzystaniu z takich instrumentow jak doradztwo oraz szkolenia ma@na np.

poprawi¢ zarzadzanie w przedsgbiorstwie. Ten typ operaciji obejmuje prowadzenie diatan

informacyjnych i us$wiadamiajacych wobec pracownikdw i przedsibiorcow. Nie dotyczy

natomiast organizacji konkretnych szkol@ i doradztwa dla firm, dostepnych w ramach innych

typoOw operaciji.

Do grup docelowychww. typu projektu ména zaliczy¢ m.in.: przedsibiorcow i ich pracownikow.

Podnoszeniéwiadomdaci przedstbiorcow i ich pracownikow w tym kontékie powinno odbywa
sic glbwnie za pomar konferencji, seminariow i innych spotkaoraz akcji (kampanii)
informacyjnych, podczas ktorych (dki ktérym) uczestnicy &da informowani o korzyciach

ptynacych ze wsparcia szkoleniowego i doradczego w @mdkp dokonywania zmian
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w przedstbiorstwie, w tym w zakresie prawidtowego i efektyego zarzdzania zasobami ludzkimi
w okresie dokonywania modernizacji firmy.

Pomoc publiczna: W przypadku projektu przewidigego podnoszeniéwiadomdaci za pomos

konferencji, seminariéw itp. spotka na ktdre nabor dulzie otwarty i niedyskryminacyjny,
uczestnictwo przedsdiorcow ww. spotka nie lzdzie wihzato s¢ z udzieleniem pomocy publiczne;j.
W ramach tego typu operacji nie powinny c¢byealizowane dziatania o charakters&ricte
szkoleniowym lub/i doradczym, poniewas one madaliwe do realizacji w ramach projektow,
o ktérych mowa w pkt 4.

Nalezy jednoczénie zwroct uwag; na fakt, # 1Z PO KL, ze wzgidu na trudnéci semantyczne
z tym zwhzane, nie opracowata definicji ,modernizowanej fffm Oznacza to,ze kade
przedstbiorstwo, pod warunkiem istnienia obiektywnych lydvzedstawienia przekorugych
argumentow w tym zakresie, o zostéd uznane na potrzeby realizacji projektu za podiega;

modernizacji.

3.1.2.3W ramach typu projektu, o ktorym mowa w pkt 3, w odr&nieniu od Poddziatania 8.1.1

Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i dorwdz dla przedsbiorstw, w ramach ktérego

przewiduje si dofinansowanie szkatei kurséw zmierzaicych do nabycia nowych, uzupetnienia

lub podwyszenia kwalifikacji i umigjtnosci przydatnych w obecnym miejscu pracy (u obecnego

pracodawcy), dofinansowaniem modyy¢ objcte przedsiwzigcia, majace na celu przede
wszystkim pomoc w przekwalifikowaniu i wyborze nowgo zawodu oraz znalezieniu nowego
zatrudnienia.

Grupami docelowymi ww. wsparcia &

» 0soby odchodce z rolnictwa lub z rybotéwstwa (rybactwa) - z srej inicjatywy;

* Pracownicy — tylko z inicjatywy pracodawcy (delegowe); w tym przypadku pracodawca

bedacy przedsibiorca, ktory kieruje (deleguje) pracownika na szkolefgst beneficjentem
pomocy publiczne.
Nowy zawdd: J&li w ramach projektu przewidujeesuzyskanie przez uczestnika projektu nowego
zawodu, dla okrdenia nowego zawodu mpa positkowd sig¢ przepisami rozpoezizenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 8 grudnia 2004nrsprawie klasyfikacji zawodow i specjafnbdla
potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosowdBia. U. Nr 265, poz. 2644, ze zmianami).

Nalezy jednak mié na uwadze,z w przypadku gdy wskazujeesha zmiark jednego zawodu

(ew. specjalnéci) na inny zawdd (ew. specjali®d z tej samej grupy elementarnej, taka zmiana

powinna by szczegoblnie mocno uzasadniona we wniosku o dafimaanie projektu.

Pomoc publiczna: W przypadku wsparcia adresowanego do oséb odghpclz z rolnictwa lub

rybotowstwa (rybactwa) pomoc publiczna nie wepste. Natomiast pomoc publiczna wysit w
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przypadku udziatu w szkoleniu pracownika delegowaneprzez pracodawe bedacego
przedsiebiorca, a pracownik nie znajdagego st w okresie wypowiedzenia.

3.1.2.4 W ramach typu operacji wymienionego w pkt dmazliwe sa do realizacji projekty

o charakterze doradczym i szkoleniowym, ktérychiodiami s przedsigbiorcy, mapce na celu
pomoc w procesie zmiany profilu dziatafeo firmy. Projektodawca powinien uprawdopodabni

i wykaza& we wniosku,ze dofinansowanie dotyczy zmiany profilu dziataciofirmy i moze
obejmowa réwniez np. kwestt zaradzania zasobami ludzkimi w okresie dokonywania ww.
zmiany. Pozostata pomoc o charakterze doradczynm@sdiwa w ramach Poddziatania 8.1.1.

Grupa docelowa: O wsparcie w zakresie szkalenoga ubiegd sie zarowno sami przedgiiorcy,

jak i inne podmioty, ktére zamieraajwiadczy ustugi szkoleniowe na rzecz przegsorcow.
Projektodawcami w przypadku doradztwa mdiy¢ zarowno mikro-, mali gredni przedsibiorcy,
dokonujcy zakupu ustug doradczych od podmiotow zewemych, jak i podmiotyswiadczce
ustugi doradcze dla przegbiorcow.

W ramach Poddziatania 8.1.2 modpy¢ realizowane dziatania o charakterze szkoleniowym
i doradczym, ktére maja na celu wspomaganie prozesany profilu dziatalnéci przedsgbiorstwa.
Dziatania zwizane z certyfikagj przedsgbiorstw w zakresie wprowadzania standardéw i norm
jakosciowych mog zosta& uznane za kwalifikowalne, o ile beZpednio dotycz procesu zmiany

profilu dziataIngci przedsgbiorstwa (np. jeeli dla uruchomienia nowej ustugi/produktu

lub rozpoczcia nowego rodzaju dziatalbéd konieczne jest wprowadzenie w przetsrstwie

nowej normy jakéciowej lub standardu). Jednoémee, jereli dane przedsbiorstwo wykéae,

ze dany standard/norma jaktowa jest niezédna do wdreenia na potrzeby zmiany profilu

dziatalngci przedstbiorstwa, w opinii 1IZ PO KL mgiwe jest uznanie za kwalifikowalne oprocz

doradztwa i szkolezwiazanych z jej wprowadzeniem, rownikosztu wydania certyfikatu.

Pomoc publiczna: Udzielanie wsparcia w ramach przedmiotowego typojefitu kazdorazowo

wigze Sk z przyznaniem pomocy publicznej na szkoleniadulz doradztwo.

3.1.3W przypadku kadego typu operacji za moment kwalifikowania uczistrprojektu naley

uzn& dzien jego przysipienia do projektu.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium Najwaniejsze uwagi dotygre sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

wniosek zidono w terminie - ziozy¢ wniosek ponydzy dai pocatkowa
wskazanym przez instytdgji koncowa konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;
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prowadzcg nabor projektow

- kryterium odnosi s do daty ziagenia/wptynicia
whniosku do instytucji a nie daty jego wystania.

wniosek ziéono we widciwe]
instytucji

- wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecin
lub w filii w Koszalinie; wniosek mezna réwnie przesta

poczh lub kurierem (decyduje data wptywu);

- w polu 1.5 wniosku nakly wskaz& ,Wojewodzki

Urzad Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania in
instytucji wniosek zostanie skierowany do korekty.

wniosek wypetniono wezyku
polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypeinc w jezyku
polskim.

wniosek jest kompletny i zost
sporzidzony i ztéony zgodnie 2
obowizujgcq instrukcy
wypetniania wniosku
dofinansowanie i  wkxiwg
dokumentagj konkursow

(

at w czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny
7 whasnoeczny  podpis  projektodawcy lub  o0so
upowanionej;

P- wniosek w cgsci V musi (musz) podpisé osobal
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

w przypadku gdy projekt jest realizowa
w partnerstwie, konieczne jest jego podpisanie gga/

partnerow;

wniosku nie § wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zky¢ w 2 egzemplarzach papierowy:
(oryginat + kopia péwiadczona za zgod&é
z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wer
elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wniosk
na innym néniku np. dyskietce nie zostaruznane za
poprawne formalnie);

- nalery sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generalt
Whioskéw Aplikacyjnych;
- naley sprawdzi, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku, w tym na wgkich

stronach wersji papierowej gdentyczne;

- nie mana dopisywé odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupetiaecznie pol, a take
nie ma@na nanosi odrecznych poprawek na wniosku;

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup si¢ wszystkie strony;

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~wydruk probny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie;

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomaaplikacji

Oswiadczenia partnera/6w projektu przez wszystk

e

nej

ich

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania
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Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 6.4 |
pézniejszej; dosyp do aplikacji mana uzyska za
pasrednictwem strony internetow
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- istnieje réwnie mozliwos¢ przygotowania wniosk
z wykorzystaniem Generatora Wnioskow Aplikacyjny
Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednaie naley

pamktac, ze przed zteeniem wniosku o dofinansowanjie

projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca |
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GW

dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w ce

dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisutagza
to, iz praca w GWA-E wymaga od zytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Wnioskd
Aplikacyjnych dostpnego przez Internet (generator (¢
line na stroniehttp://www.generatorwnioskow.efs.gow) |
w celu unikngcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w
innej wersji aplikacji ni aktualnie obowizujaca oraz
dokonania ostatecznej:

» walidacji danych za pomaq@rzycisku ,Sprawé’,
» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XI

(dane zapisywaneasdo pliku z rozszerzeniem

zip_pokl),
» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowar
wniosku o dofinansowanie projektu;

- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(w szczegoOlnéci naleey pametaé o wypetnieniu
nastpujacych poél: 1.6 numer konkursu, obrét
projektodawcy w polu 3.6, VOswiadczenie: data
wypetnienia wnioskuHarmonogram realizacji projekiy
uzasadnienie kosztow (obaakowe jedynie dla cros
financingu i kosztow goednich rozliczanych ryczattem
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metodologia wyliczania dofinansowania 1 wkiadu

prywatnego w ramach wydatkéw efyich pomog
publiczry i pomog de minimi;

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w t
w szczegolnéci w Harmonogramie realizacji projekju
powinny zosta wypetnione;
- w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projel
naleey wpisa& ,nie dotyczy” lub w przypadku pdl
ktérych wpisywane g wartcci liczbowe naley wpisa
40"

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne

tu,

7N

<

arytmetycznie, przy czym nalg pamkctaé, ze tylko

45



wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomag
funkcji ,sprawd”, w zwiazku z tym projektodawca je
zobligowany do sprawdzenia poprawaio wypetnienia
whniosku;

- w czsci IV wniosku Budtet projekty w budzecie
0golnym, pozycja:w tym koszty personelw ramach
zadaniaZarzdzanie projektempalery wskazé wartasé
zgodnie ze5zczegotowym bretem projektu.

w jednej kopercie (opakowaniu).

D

2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczone

wraz z wnioskiem ztono list| - w ramach konkursu 2/8.1.2/11 nie przewiduje |Si
intencyjny (dotyczy tylkomaozliwosci  realizacji  wyodgbnionych  projektow
projektow wspOtpracy wspoétpracy ponadnarodowej. Przewiduje siatomiast
ponadnarodowe)) mozliwos¢  realizacji  projektow z  komponentem
ponadnarodowym zgtaszanym, jako zmiana do wniosku
o0 dofinansowanie projektu, w rozumieniyytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wedraa
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
w zwiazku z czym projektodawca nie sktada listu
intencyjnego na etapie skladania wniosku
o dofinansowanie projektu.
wydatki przewidziane - niedozwolone jest podwojne finansowanie tego sgme
projekcie nie 8 | wydatku tzn. refundowanie catkowite lub ¢éziowe
wspoffinansowane z  inny¢ldanego wydatku dwa razy z publicznycrodkéw
wspélnotowych  instrumentéwwvspaolnotowych;

finansowych

odpowiedzialnéci karnej sktada  @wiadczenie

0 spetnieniu tego kryterium.

okres realizacji projektu jes
zgodny z Systemem Realizg
PO KL

t- Okres realizacji projektu powinien zMee sie
@granicach czasowych pogaizy dniem ztéenia wniosku &
dniem 31 grudnia 2015 r., jedriaknie mae trwa diuzej
niz 24 miesice.

roczny obrét projektodawcy
partneréw (o ile buget projektu
uwzgkdnia wydatki partnera
jest rowny lub wsszy od
rocznych wydatkow w projekc
(zgodnie z zapisami pkt. 3
wniosku oraz z buetem
projektu)

i- obrot ustala giza ostatni zamkaty rok obrotowy;

- za obrot naley przyja¢ sune przychoddw uzyskanyc
przez podmiot na poziomie ustalania wyniku
dziatalngci gospodarczej — tzn. jest to suma przychoc
&e sprzeday netto, pozostatych  przychodd
-®peracyjnych oraz przychodéw finansowych;

- w przypadku podmiotow niedacych jednostkam
sektora finansOow publicznych jako obroty rgle
rozumie wartags¢ przychodéw (w tym przychodo

14

osikgnictych z tytulu otrzymanego dofinansowania

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpi
w czesci V poprzez ktéry Wnioskodawca pod rygore

=

6
W

na
ow

na

46



realizacg projektow), a w przypadku jednostek sekt
finansow publicznych — wargé wydatkéw poniesionycl
w poprzednim roku przez danego projektodayartnera;

- jesli projektodawca we wniosku uwzginia réwnie
obrot partneréw, to musi w polu 3.6 zawizéaka
informacg oraz z wniosku musi jasno wynikaze w
projekcie wystpuja przeptywy finansowe poraizy
projektodaweg a partnerami oraz w jakich zadaniach (
wystepuja; naley pametaé o tym, ze przeptywy
finansowe musg by¢
partnerskiej;

- w przypadku, gdy projekt trwa ditgj niz jeden rok
kalendarzowy naley wartas¢ obrotéw odnigé do roku
realizacji projektu, w ktérym warf6 planowanych
wydatkow jest najwysza;

- w przypadku realizacji projektu krétszegoz mok —
nalezy odnig¢ sie do obrotu z analogicznego okresu
tzn. w przypadku projektu realizowanego przez
mieskcy, naley do poréwnania przgf 9/12 hcznych
obrotow rocznych projektodawcy oraz partnerow;

- przez ,roczne wydatki w projekcie” nale rozumie
0g6t wydatkébw planowanych do poniesienia w dar
roku, bez wzgldu nazrédto ich finansowania.

rowniez zawarte w umowie

Dra

-—

hne

D

ym

wniosek stanowi odpowigdha
konkurs (wptyat w odpowiedz
na ogtoszenie o konkursie)

w polu 1.6 nalgy wpis& numer konkursu
w odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek;

- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, kada zmiana zapisu np. poprzez dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spei ted
kryterium 1 zostanie skierowany do poprawy na eda
oceny formalnej.

]
lub
0

ApI

Szczegoto

we kryteria degtu — ocena formalna

Okres realizacji projektu nig
przekracza 24 miegy. (Stosuje
sie do wszystkich typo
projektow)

- W pkt. 1.8 nalgy wskaza wiasciwy okres realizacji;

- formutujac w ten sposob kryterium, IP okliéa jedynie
ymaksymalna, dopuszczakp dtugas¢ trwania projektu
Co oznaczaze projektymoga trwaé réwniez krocej:
PRZYKEAD 1: jezeli we wniosku o dofinansowan
w pkt. 1.8, jako okres realizacji projektu wpisaweh dnia
1 stycznia 2012 r. do dnia 31 zo&iernika 2013 r.
to okres trwania projektu wynosi 22 migse, zaten
kryterium zostanie uznane za spetnione.

PRZYKLAD 2: jezeli we wniosku o dofinansowan
w pkt. 1.8, jako okres realizacji projektu wpisawb dnia
1 stycznia 2012 r. do dnia 1 stycznia 2014 _r., kee®

e

trwania projektu wyniesie 24 miese i 1 dzié, zatem
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kryterium nie zostanie uznane za spetnione.

- okres ten pozwoli na wksz efektywna¢ i skutecznéé
podgtych dziat&h oraz na weryfikagj zaplanowanycl
wskanikbw i ewentualne dostosowanie wspar
w kolejnych latach.

Minimalna warta¢ projektu
wynosi 200 tyscy zt (Stosuje
sie do typow projektéw: 3)

- Kryterium w zakresie minimalne] wadd projektu
pozwoli na ograniczenie rozdrobnieniasrodkow
oraz pozwoli wnioskodawcom na przygotowa
kompleksowych projektow, co przyczyni ¢si do
efektywniejszego wykorzystania alokacji

- Aby wniosek spenit kryterium, w ezci IV wniosku
Budtet projekty w wierszukoszty ogétem, vkolumnie
ogotemmusi widni€ kwota nie mniejsza 7i200 tys. zt

Szczegdbtowe kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Projekt oprocz zawizania
wspotpracy przewidujg
zagwarantowanie  mtiwosci

statej wymiany informacj
pomkedzy podmiotam

zaangaowanymi w realizaej
(Stosuje & do typow projektow
1)

- informacje pozwalage na weryfikagj kryterium naley

~zamieci¢c w czsci 3.3 wniosku;

wnioskodawca powinien opi&a jakie konkretne

i dziatania podejmie w celu urovienia statej, regularne
komunikacji pomg¢dzy podmiotami zaangawanymi w
utworzenie partnerstwa. Wnioskodawca ma wykazea
realizacja projektu nie zakozy sk wylacznie nal
powotaniu partnerstwa, alec¢dlzie prowadzona jeg
aktywna dziataln€, zmierzagca do o0signiccia
zalwonych celéw zwjzanych z wypracowaniem
wdrazaniem strategii zagglzania zmiafg gospodarcz

Kryterium cizy do zapewnienia prawidtowg

i efektywnej realizacji projektow.

Projekt jest skierowany do gru
docelowych z obszar
wojewodztwa
zachodniopomorskiego (
przypadku osob fizycznych ug
sie, pracup lub  zamieszkuyij
one na obszarze wojewddzt
zachodniopomorskiego
rozumieniu przepisow Kodek
Cywilnego, w przypadku innyq
podmiotbw  posiadgj one
jednostk organizacyjm na
obszarze wojewodztw
zachodniopomorskiego).
(Stosuje & do wszystkich
typdw projektow)

g W punkcie 3.2 wniosku natg zawrzeé wyrazna
dgnformacg, iz wsparcie bdzie kierowane do grup
docelowej z wojewddztwa zachodniopomorskiego

wskazano w treei kryterium: oséb fizycznych, ktore uc
sSie, pracuy lub zamieszkyjna obszarze wojew0dzty
zachodniopomorskiego w rozumieniu przepisow Kod
Vaywilnego, w przypadku innych podmiotow, posiac
wone jednostk organizacyjm na obszarze wojew0Odztv
sgachodniopomorskiego

it grupa docelowa musi byzgodna z SzOP dla dane
poddziatania oraz z zapisami niniejszej dokumentf
konkursowej;
g Zgodnie ze Szczegotowym Opisem Priorytetow (¢
niniejsz Dokumentagf konkursow, przedstbiorcéw
definiujemy na podstawie art. 4 ustawy z dnia Zdi
2004 r. o swobodzie dziatalém gospodarczej (Dz.U. z
2010 nr 220 poz. 1437 Oznacza to
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ze wsparciem mma obaé m.in. osoby fizyczne

prowadace dziatalné¢ gospodarcz Osoby te z kolei nig
posiadag osobowdci prawnej tylko zdoln& prawry
i zdoIlnas¢ do czynnéci prawnych, dlatego teodniesienie

w kryterium do jednostek organizacyjnych dotyg

wytacznie podmiotoéw posiadgjych osobowft prawry
I posiadajcych jednostki organizacyjne, w poOsts
np. oddziatow, wykazane w KRS. W takiej sytuanje
jest decydujcym to gdzie ten podmiot zost
zarejestrowany, ale czy ewentualnie posiada wyl&a
w KRS jednostki organizacyjne na tere
woj. zachodniopomorskiego i wtedy pracownicy ty
jednostek konkretnie mag by¢ objeci wsparciem
w ramach projektu;

- w przypadku oséb fizycznych prowagych dziatalnéc
gospodarcz dla jej prowadzenia uzyskujone wpis
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziataléw
Gospodarczej. DlategoAeaby taki przedsbiorca mogt
zost& objety wsparciem, dziatalé powinna by
zarejestrowana w woj. Zachodniopomorskim. Ziea
jest jednak sytuacja, gdy osoba fizyczna prowed
dziatalng¢ gospodarcz posiada wpis uzyskany w innyl
regionie, ale jako obszar prowadzenia dziakdn
gospodarczej wskazujcah Polsk i faktycznie jest
w stanie udokumentowa iz prowadzi dzialalng na
terenie woj. zachodniopomorskiego, np.: posi
punkt/punkty handlowo-ustugowe w pasie wylize jest
w stanie przedstawiumowy najmu na lokale w ktoryg
prowadzi swqj dziatalngé. W takiej sytuacji mgliwe
jest obgcie pracownikéw tego przedbiorcy, |eli
zatrudnia osoby, wsparciem, pod warunkiet,si oni
mieszkacami  wojewddztwa zachodniopomorskie(
Natomiast sam przedsiiorca lzdzie wykluczony. Taka
interpretacja wynika z celowoiowego podégia IP do
udzielanego wparcia;

- planowane wsparcie powinno przyczysic do rozwoju
zasobow ludzkich w wojewodztwie zachodniopomorsk
- spelnienie tego kryterium ma zapewrzwigkszenie
atrakcyjndci  zachodniopomorskich  przedsiorcow/
przedsgbiorstw

1%

zy
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at
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ada

JO.

1S4

m.

Zakres doradztwa udzielane(
w projekcie nie pokrywa @iz

jo W czsci 3.1.1 wniosku Projektodawca powini
zawrzé jasm informacg, iz zakres zaplanowaneg

zakresem doradztwa, na ktgr#/sparcia nie jest tsamy z zakresem doradztwa (
przedsgbiorstw, udzielanego w ramach Poddziatania

przedsgbiorstwo otrzymaito ji
wsparcie w ramach

11.3.1 RPO WZ;

N
JO
lla

(Poddziatanie 1.3.1 Specjalistyczne doradztwo digeM
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Poddziatania 1.3.1 RPO Wi
(Stosuje & do typow projektow
4)

zakresie
technologii

71. Doradztwo
zaawansowanych
w przedsgbiorstwie;
2. Doradztwo w zakresie opracowania strategii rgav
przedsgbiorstwa;

3. Doradztwo w zakresie pozyskiwania zewpnego
finansowania na rozwoj dziatalém — z wyhczeniem
finansowania o] charakterze udziatowym

w szczegolngci:

a. poszukiwanie zewitrznego finansowania inwestycji,

b. strategia finansowania inwestycji (potencjalimédia
finansowania);

4. Doradztwo w zakresie jakti, w szczegolnsci:

a. projektowania, wdeéania i doskonalenia systemd
zarzdzania jakécia i zaradzaniasrodowiskowego

(w tym koszty certyfikacji),

b. uzyskiwania i odnawiania certyfikatow zgodaiodla
wyrobdw, ustug, surowcow, maszyn i adzen, aparatury
kontrolno — pomiarowej lub kwalifikacji personelu,

c. wydawania deklaracji zgodéw producenta, w zakres
okreslonym w lit. b.;

5. Doradztwo w zakresie planowania inwestycyjne
w szczegOInéci zwiazane z przygotowywaniem:

a. biznes planu inwestycji,

b. studium wykonalnii inwestycji,

c. ocena wptywu inwestycji naodowisko,

d. dokumentacji technicznej inwestycji);

w wykorzystywar

informatyczny

zapisow czsci 3.3 wniosku o dofinansowanie;

- Wprowadzenie kryterium ma na celu am&owanie
udzielonego wsparcia.

- kryterium lgdzie weryfikowane rownie na podstawie

ia
ch

VO

e

go,

Wsparcie w projekcic
odpowiada na potrzeb
przedsgbiorstw wskazanych w
wniosku o  dofinansowan
realizacji projektu (Stosuje &
do typow projektéw: 3,4)

»- informacje pozwalage na weryfikag kryterium naley
yzamiécié w czesciach 3.1.1, 3.2 i 3.3 wniosku

e W przypadku _typu projektow nr 3, tj.szkolenig
gbrzekwalifikowugce i ustugi doradcze w zakresie wybg
nowego zawodu i zdobycia nowych umitregsci
zawodowych (w tym IPD i pomoc w wybo
odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnier
kryterium nie ma zastosowania w przypadku
kierowania wsparcia do o0sOb odchodgych z
rolnictwa lub rybotéwstwa (rybactwa).

- Natomiast,w przypadku adresowania wsparcia do
pracownikow kierowanych na szkolenig
z delegacji pracodawcy, kryterium ma zastosowani
tylko, jezeli pracodawca ten jest jednoczmie

bru

rze
lia)
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przedsigbiorca. Nalezy pamketac, iz w Poddziataniu 8.1.
pojecie pracodawcy jest definiowane zgodnie z Kodek
Pracy i nie obejmuje wytznie przedsbiorstw.

- kryterium lkgdzie weryfikowane jedynie w przypad
gdy wnioskodawca zaplanuje w ramach projektu daiat
skierowane do pracownikow konkretnych przelirstw
badz pracodawcow.

- Kryterium to pozwoli na ukierunkowanigodkéw na
realizacg projektébw odpowiadagych na specyficzn
potrzeby konkretnych firm.

U1y

Ku

()

Projektodawca w  okresi
realizacji projektu prowadz
biuro projektu (lub posiada
siedzily, filie, delegatue,
oddziat czy ina prawnie
dozwolom forme organizacyja
dziatalngici podmiotu) na
terenie wojewodztw
zachodniopomorskiego
maliwoscCig udosepnienia

petnej dokumentacj
wdrazanego  projektu  ora
zapewniajce uczestnikon
projektu meliwos¢ osobistegd
kontaktu z kadr projektu.
(Stosuje & do wszystkick

typdw projektow)

_ | Xontaktu z kady projektu;

e- W punkcie 3.7 wniosku projektodawca musi jas
i zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctizie
yprowadzit biuro projektu (lub posiadat siedgibfilie,
delegatu¢, oddziat czy ina prawnie dozwolos forme
organizacyja dziatalngci podmiotu) na tereni
wojewddztwa zachodniopomorskiego z aliwoscia
udostpnienia petnej dokumentacji wdianego projektd
horaz zapewni uczestnikom projektu #wosé osobistega
- jesli projektodawca posiada siedzibna terenie
jwojewodztwa zachodniopomorskiego (wskagzan w
spunkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarcgs dla
hspetnienia kryterium;

zlokalizowanie podmiotéw odpowiedzialnych
realizacg  projektdbw na  terenie  wojewodztw
zachodniopomorskiego zagwarantuje dpsts¢
beneficjenta dla grupy docelowej projektu. Pong
powyzsze kryterium obmy koszty realizacji projektu, jal
réwniez koszty zwizane z jego kontrel

5N0

112

a

dto
k

Ogodlne kryteria horyzontalne

zgodndc¢

politykami
wspolnotowymi (w tym: polityk
réownych szans, zasadownasci
szans kobiet i w@iczyzn i
koncepaj zrownowaonego
rozwoju) oraz prawodawstwe
wspoélnotowym

z wiasciwymi

i zasadamito, czy projekt jest zgodny z zagawwndsci szans kobie

- wnioskodawca powinien zwraciszczegola uwag; na

i mezczyzn;, we wzorzeKarty oceny merytoryczng
znajdup sie specjalne pytania szczegotowo sprawgiza
te kwestk; uznaje s, ze projekt spetniact zasad gdy
uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramac
npytan. Projekty nie spetniage zasady dula odrzucane n:

o dofinansowanie zaleca ¢sikorzystanie z poradnik
Zasada réwnéci szans kobiet i edczyzn w projektac
PO KL

- jesli projekt jest zgodny z zasaddéwnasci szans kobie
i mezczyzn, nie oznhacza to automatycznej zgddn

tym etapie oceny merytoryczn€&jodczas pisania wniosk

[®)

Z pozostatymi politykami i zasadami wspoélnotowymi;
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- projektodawca musi zapewni mazliwosé udziatu
w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania naley wskaz& w tresci wniosku (np. miejscs
realizaciji projektu jest pozbawione bar
architektonicznych, spez uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0sOb niepetnosprawn
w projekcie ledzie uczestniczy asystent o0sob
niepetnosprawnej itp.).

nie

D

er

ych,

<

zgodndc¢
krajowym

z

prawodawstwer

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
Whnioskodawcy oraz realizowanych przez nig
w projekcie dziatg;
- zapisy wniosku musz by¢ w szczegolnéci zgodne
z prawem zamoéwiepublicznych (dotyczy to podmiotov
ktére zgodnie z ustawz dnia 29 stycznia 2004 prawo
zamoéwié publicznychss zobowhzane do stosowan
odpowiedniego trybu realizacji zamdwienia publiczo)e
oraz zasadami udzielania pomocy publicznej (pakiz
3.3 dokumentacji);

- w przypadku realizacji niektorych typdw projektc
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa,

- jesli projektodawca jest zobowzany do wyboru

z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polity
zobowhzany jest umigci¢ informacg na temat sposob
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtow

projekt mae by uznany za niezgodny z tym kryteriu
horyzontalnym i odrzucony.

zgodndg¢

Opisem Priorytetow PO KL

ze

Szczego6towy

m projekt musi by zgodny ze wskazanym dokumente
w szczegoOlnéci nalery zwrock uwag;, czy dziatanig
wpisuja sic w dany typ projektu (niektore typy projektd

odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej;

- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL okoo

w projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji teg

kryterium.

Ogodlne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

wskazanie problemu, na kto
odpowied stanowi cel gtéwny

partnera w sposob olteny w art. 28a ustawy

sa mocno sformalizowane 1 ich zakres regallj

20

=

a

W

ki

rozwojy to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.7

u

wyboru partneréw do projektu; w przypadku braku

m

rowniez  dopuszczalny  poziom  cross-financingu

0]

'y precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden

z kluczowych czynnikébw powodzenia projektu; jest
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projektu oraz
problemowej

opis sytuac

ipunktem wyjcia do formutowania celu gtdwnego i celd
szczegotowych;

- sytuacja problemowa ma byopisana szczeg6tow
z uwzgkdnieniem sytuacji kobiet i @iczyzn oraz
z wyciem aktualnych danych statystycznych
pochodacych z okresu ostatnich trzech lat w stosunkd
roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansoiea
wraz z podaniemrddet ich pochodzenia;

- opis problemu powinien wskazywa&o jest jego istat
jaki jest jego zasg oraz skutki a tale, czy istnieje
tendencja do jego pagiania s¢; nalery takze opisé, jak
projekt wptynie na zmiany tych tendencji;

- opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu wskazanego w pkt 1.9 wnios
w opisie problemu naky uwzgkdni¢ specyfik; i sytuacg
na obszarze, na ktérymedrie udzielane wsparc
I zamigci¢c we wniosku dane dla tego wke obszard

oraz sytuagj problemow w kontelécie grupy docelowej,

do ktérej projekt bdzie skierowany;

- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powit
zawierd& analiz; sytuacji kobiet i mzczyzn

- w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawniez
wptyw, jaki realizacja projektu nmx@ mie& na podmioty
inne niz grupa docelowa, tzw. grupy interesariuszy;

- wilasciwa analiza sytuacji problemowej powin
obejmowa réwniez konsultacje propozycji projekt
w $srodowisku, w ktorym ma hy realizowany, np
z lokalnymi organizacjami pozadowymi, wiladzami
samoradowymi, instytucjami szkoleniowymi, itp.

W

tj.
do

nno

wskazanie celu

gtbwnego

celow szczegodtowych projektu

kontekcie
problemu

wskazaneg

t cel gldbwny ma b§ swoistym rodzajem drogowskaz
wzyli pozytywnym obrazem sytuacji problemow
DI pozadanym stanem do agjnigcia w przysztéci;

- w punkcie 3.1.2 wniosku nate wskaz& cel gtdwny

projektu, ktory powinien wynika bezpdrednio ze

zdiagnozowanego/ych problemu/ow, jaki/e projektocka

chce rozwazat lub ztagodzi dzieki realizacji projektu;

cel musi wiéc wyplywa z opisu problemu i hky

odpowiedzi na dany problem;

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je

ej

W

go

osiagniccie mierzalne przy pomocy odpowiednich

wskaznikow;
- cel nie mae by¢ zbyt ogolny, gdy musi by realny do
spetniania, skonstruowany w oparciu o zasaART,;

- cel gldbwny i cele szczegdtowe projektu powinnyt k

Dy
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spojne przede wszystkim z celami szczegotowymi
PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z cel
sformutowanymi w innych dokumentach o charakte
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regipn

niedozwolone jest przepisywanie celu
z dokumentow programowych takich jak Szczegoia
Opis Priorytetow;

- wskazane w pkt 3.1.3 cele szczegbétowe powinriytak
skonstruowane, ze ich osagniccie prowadzito da
osiagniecia celu gtdwnego.

adekwatngc | zatcona do
osiggniecia warta¢ wskanikow
pomiaru celdow oraZrodia
weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskanikow i
czestotliwasci pomiaru

- gtowna funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile c
gtéwny i cele szczegotowe projektu zostaly zrealiaoe,
tj. kiedy ma@na uzna, ze problem zostat rozwzany
(ztagodzony), a projekt zakozyt sk sukcesem; w trakci
realizacji projektu wskaiki powinny umaliwiac¢
mierzenie jego pogpu wzgkdem celow projektu;

przeprowadzonej analizy problemu/problemow
wartas¢ obecra, czyli przed rozpocgiem realizacji
projektu oraz wart@ docelows, ktGrej osagniccie kedzie
uznane za zrealizowanie danego celu; vgartobecna
i docelowa wskanikow powinny odnosi si¢ do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotygc
zakresu wsparcia projektowego;

- w kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 nale
okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzg
beda wskaniki realizacji poszczegoélnych celéw poprz
ustalenie zrédta weryfikacji/pozyskania danych
pomiaru wskanika oraz cgstotliwosci pomiaru;

- techniki i metody mierzenia agjniccia celdw powinny

opis ryzyka nieoggniecia
zalc’en projektu (dotyczy
wylqgcznie projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna alb
przekracza 2 min zi)

punkt 3.4 wniosku wypetniany jest tylko prz
projektodawcow, ktérzy  wnioskyj o  kwot
dofinansowania réwpalbo przekraczaga 2 min ziotych;
projektodawca mie zastosowa dowoll metod
ranalizy ryzyka; kluczowe jest dokonanie ¥dave] oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w t
zakresie, co umdiwi skuteczne przeciwdziatani
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku
zatlazonych do zrealizowania zatla harmonogramu ora
ponoszenia dodatkowych wydatkéw;

- przede wszystkim natg opisywa ryzyko niezalene od
projektodawcy, co do ktérego wypienia
i oddziatywania na projekt zachodzi wysol

- dla kadego wskanika naley okresli¢ na podstawie
jeégo

zost& opisane, o ile to mdiwe, dla kadego celu osobna.

dla
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rze
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e
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prawdopodobigstwo; projektodawca powinien rowiiig
opis& sytuacje dotycxe ryzyka, ktore jest zalee od
podejmowanych przez niego dzidla ile uznaze mog
one znacgco wpltym¢ na realizag zatlazen projektu;

- projektodawca powinien opisalziatania, ktore zostarn
podgte w celu zmniejszenia prawdopodaistva
wystapienia  sytuacji ryzyka oraz w przypad
wystapienia sytuacji ryzyka; dziatania te powinny¢b
projektowane na podstawie wéméej przeprowadzong
analizy ryzyka i stanowi sposéb rozwizywania
problemow zwazanych z ryzykiem;

- zalecane jest komplementarne peeig strategii
unikania oraz fagodzenia ryzyka nieggiiccia zalaen
projektu;

- w przypadku projektow partnerskich projektoday
moze — w ramach opisu dziataktGre zostam podgte
w celu unikngcia wystpienia sytuacji ryzyka ora

w przypadku wysipienia sytuacji ryzyka — zawrée

informacg, ze realizacja tych dziakalub czsci tych
dziatah zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

y

vca

N

opis grupy docelowej (tj. oséb
i/lub instytucji, ktére zostan
objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu
cech

- w polu 3.2 wniosku naky opis& osoby i/lub instytucje
ktére obgte zostam wsparciem w ramach projektu or
uzasadréi wyboér konkretnej grupy spmd wskazanych
potencjalnych grup w SzOP PO KL i w dokuments
konkursowej;

- osoby, ktére zostanobjete wsparciem naky opisa
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech takjak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie ¢pte

- projektodawca powinien opiéa grup; docelow
w sposéb pozwalagy osobie oceniagej wniosek
jednoznacznie stwierdgiczy projekt jest skierowany d
grupy kwalifikujacej sk do otrzymania wsparcia,

- informacje nt. oséb planowanych do @@ wsparciem
nie powinny s¢ ogranicza tylko i wylacznie do
wskazania grup zapisanych w SzOP PO KL, powinny
znacznie bardziej szczego6towe;

- w polu 3.2.1 naky wskaza liczbe uczestnikéw
projektu  (nie  dotyczy dzialm promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzie¢ w ktorych udziat wemie
wiele o0s6b np. festyndw, ogdélnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2ddbie musial
zebra& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod

az

1l

ACji

(0]

by

uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS;
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- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osobyl/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2
odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.2.

uzasadnienie wyboru grupy
docelowej

- wybdr grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzq sytuacg pici
w danym obszarze;

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy

w ktorych rozwjzaniu ma pomoéc dofinansowani

projektu;
- charakterystyka grupy docelowej powinna uwdgiat
dane zawarte w uzasadnieniu realizacji proje

i wskazane w nim cechy grupy docelowej oraz prolgle

spoteczne, ktére jej dotygz

- naley wskazé cechy grupy docelowej i je
problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia b
angaowaniasrodkéw publicznych;

- we wniosku musg znale¢ sig kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobé§
zgtosz@, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie ddzie
akceptowalna);

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wplywe
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
wiasciwe dobranie celow projektu — tylko wtedy ana
ocent dobdr odpowiednich dziata

=

raz

Sposob rekrutacji uczestnikow.
uczestniczek projektu (w tym
uwzgkdnienie zasady réwroi
szans, w tym réwioi pici)

- opis sposobu rekrutacji powinien dokfadnie glae
procedury rekrutacyjne wraz z katalogiem przejrzsist
kryteriow rekrutacji, take dotycace dodatkowegq
naboru;

- opis przebiegu rekrutacji powinien dyszczegotowy
i obejmowa& kryteria rekrutacji, czas, miejsc
dokumenty, zasady tworzenia list rezerwowych itpw(
plan rekrutacji) oraz zawiefauzasadnienie wybranyg
technik i metod rekrutacji, dopasowanych do gr
odbiorcow oraz charakteru projektu;

- plan rekrutacji powinien Wy sporadzony
z uwzgkdnieniem podziatu ze wzglu na pté;

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie kg
kryteria rekrutacji umgiwiajace dobdr whéciwych oséb

pod wzgktdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

dlatego te sposéb rekrutacji, ktéry zae od wielu
czynnikdw, m.in. profilu grupy docelowej, musi &
dostosowany do jej potrzeb i ilisvosci;

- kryterium kolejndci zgtoszé nie mae by jedynym
sposobem na dobdr uczestnikow/uczestniczek proj

A4

h
Py

<

ektu
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i naleey wskazé inne kryteria rekrutacji wra
z przyporadkowaniem im kolejngéci, wg ktérej dobieran
Sa uczestnicy/uczestniczki projektu.

N

opis potrzeb, barier i oczekiwa
uczestnikow/uczestniczek
projektu oraz wskazanie
wiarygodnychérodet pozyskania
danych o skali zainteresowania
potencjalnych uczestnikow/
uczestniczek planowanym
wsparciem projektowym

- przy opisie barier naly bra& pod uwag bariery
uczestnictwa, czyli czynniki, ktore znieglaj
kobiety/mgzczyzn do wzicia udzialu w projekcie lul
, uniemaliwiaja im udziat w projekcie;

, - halezy wskazé wiarygodnezrodta pozyskiwania danyc
o skali zainteresowania planowanym wsparc
projektowym i opisé, w jaki sposob oki&one zostatg
zainteresowanie potencjalnych uczestnikow/uczesthi
projektem.

1 =)

em

trafnasé¢ doboru zada i opis
zadai w kontekcie osigniecia
celéw szczegbtowych projektu
racjonalng¢ harmonogramu
zadai

wniosku naley wskazé& poszczegdlne zadania, ktd
beda realizowane w ramach projektu, zgod
z przewidywan kolejncicia ich realizacji;

- zgodnd¢ kolejncsci zada wskazanych w pkt. 3.
wniosku z kolejnécia zada znajdupcych sé
w Szczegotowym bugkcie, Budecie i Harmonogrami
realizacji projektu zapewniana jest automatycznieep
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych;

opis planowanych zada powinien by maozliwie

szczeg6towy, z uwzgtinieniem terminbw i 0s6
odpowiedzialnych za ich realizagj
- w przypadku szkole konieczne jest podan

najwaniejszych informacji dotyccych sposobu icl
organizacji (m.in. miejsce prowadzenia aj liczba

terminy rozpocgcia i zakaczenia, kadra zaangavana,
ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleajq
jakie zostan przekazane uczestnikom, itp.);

- planowane zadania powinny bgfektywne, tj. zaktada
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji pr
okreslonych naktadach finansowych i racjonalr
ulokowane w czasie, tak by nie podriokosztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wiathie;
projektodawca powinien pagtié¢ o0 logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikeggo
Z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja domdmv
do jego osigniccia; ocena tego punktu uwzdhia
trafnas¢ doboru instrumentéw i planowanych zaddo
zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrz
grupy docelowej oraz obszaru na jakim realizowasst
projekt;

- zadania w ktorych udziat brabedzie grupa docelow

- w kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.

edycji kursu, warunki do jego rozpagia, planowane

e

—
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promocyjnych, informacyjnych i przedsizig¢ w ktérych

udziat we&mie wiele o0s6b np. festynow,

ogolnodostpnego portalu internetowego);

- w przypadku projektéw partnerskich (w tym parster
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalewskaza
i opisa& réwniez zadania, za ktorych realizac
odpowiedzialny bdzie/lgda w cataci lub czsciowo

—

partner/partnerzy; do tych zadparojektodawca powinien

odnosé sie w punkcie 3.7 wnioskuOpis sposobu
zarzydzania projektemopisupc role partnerow, w tym
podziat obowiazkéw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

- harmonogram realizacji dzidta musi by realny
i logiczny;

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy;

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrapisu dziata
z zamieszczonym harmonogramem.

opis produktéw, ktore zostan

wytworzone w ramach realizacjiw Wyniku zada realizowanych w ramach projektu;

zada

- produkty okrélaja ,dobra i ustugi”, ktére powstan

- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nale wskazé

produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizacji

planowanych zadg jak réwnie okresli¢ odpowiednie
wskazniki, ktore leda mierzyly stopi@ oshkhgnigcia
wskazanych produktow;

- w przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowej

naleey wskaza produkty, ktérych nie udaloby e
osiagna¢ bez nawizania wspotpracy ponadnarodowej;
- produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi
powinny by zgodne z regagtSMART;

- w tej czsci wniosku naley réwniez wskazg, w jaki
Sposob i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu leda
mierzone, a techniki i metody pomiaru wgkkow
powinny zostéa szczego6towo opisane, o ile to aliave dla
kazdego wskanika osobno.

opis stosowanej metodologii
badania/kanatéw
informacyjnych i sposobu
dotarcia do grup docelowych
kampanii (dotyczy wytznie
projektéw badawczych i
informacyjno-promocyjnych)

- w przypadku projektéw badawczych i informacyjny

ch

(informacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3. wniosku

nalezy opis& stosowan metodologt/kanaty
informacyjne i wskaza odbiorcow prowadzonyc
kampanii/bada/analiz.

opis sposobu, w jaki aginiecie
celu gtdbwnego przyczyniesilo

- w kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nzyeopis&,
w jaki sposéb ospgniecie celu gtdbwnego projekt
przyczyni s¢ (w stopniu zalenym od skali wsparci

osiggniecia oczekiwanych

=

o
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efektoéw realizacji danego
Priorytetu PO KL

przewidzianego w  projekcie) do  aegnhiccia
oczekiwanych  efektéw realizacji  (lub  celd

sktadany jest wniosek o dofinansowanie;

osihgniccia oczekiwanego efektu realizacji dane

Priorytetu PO KL, to w kolumnie pierwszej pkt. 3
naleey wpisa cel szczegotowy okiéeony dla danegq

w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie ama przyjé
innego sposobu jej wypetnieniazni

z listy rozwijanej, albo
» wpisanie celu szczegbétowego olomego dla daneg

Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL.

z SzOP PO KL.

wartos¢ dodana projektu

- wartas¢ dodan projektu, ktéra wynika z ogélnego opi
projektu i zazwyczaj zwizana jest z o0sgnigciem
dodatkowych  wskanikéw lub  produktdéw, nie
wynikajacych  bezpérednio z  celow  projektt
i z realizowanych w jego ramach zadaalery wskazé
w pkt. 3.5;

srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

— beneficjenta

daoswiadczenie projektodawcy
partneréw w realizacj
podobnych przedaizie¢

y- w pkt. 3.6 wniosku naly wykaza& daswiadczenie
projektodawcy i partnerow @eli wyskpuja) w realizacji

atut projektodawcy;
- nalery opis& wszystkie projekty aktualnie realizowa
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech
wspoffinansowane zérodkow Unii Europejskiej (jeeli
takie byly realizowane), wskazaj m.in. cele projektu
wielkos¢ grupy docelowej, warté projektu, okreg
realizacji oraz poda¢ informacg, czy zostaly oggnicte
zaktadane rezultaty (wskaiki pomiaru celu gtéwneg
i celéw szczego6towych projektu);

- w przypadku, gdy projekt realizowany je
w partnerstwie — wszystkie powgze dane powinny By
przedstawione rowniedla partneréw w takim zakresie,
jakim uczestnicz oni w realizacji zada w ramach

- jezeli oskhgniecie celu gtdbwnego i planowanych do
osiagniccia w jego ramach wskaikéw nie przyczynia do

[®)

=

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udziatu

podobnych przedsivzi¢¢ zbieznych z zakresem projekty;
doswiadczenie w realizaciji projektow
wspoétfinansowanych z EF&dizie stanowito dodatkowy

szczegotowych) Priorytetu PO KL, w ramach ktérego

Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL; zatem

» wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO KL

- niedopuszczalne jest kopiowanie zapisOw wpfost

O

St

Y
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projektu;

- projektodawca powinien réwnie przedstawd
informacje potwierdzage potencjat finansowy jeg
i ewentualnych partneréw; ocena potencjatu fina e
dokonywana jest w kontégie planowanych rocznyc
wydatkoéw w projekcie (zgodnie z bietem projektu).

Sposob zargdzania projektem

- w punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak kedzie

wygladata  struktura zasglzania  projektem, z

szczegOlnym uwzgtinieniem roli partneréw, w tyn

partnerow ponadnarodowych i podwykonawcow:z€|e

Wystepuja);

- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz

wzajemne powszania pomgdzy jego cztonkami;

- projektodawca powinien wskazakonkretne metod)

i techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane

w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji;

- przy opisie sposobu zadzania projektem natg

Zwrock szczegola uwag; na:

» uwzgkdnienie informacji na temat zadzania
personelem (m.in. zgodnie z zasadwnaici szans
kobiet i mgzczyzn), komunikagj, dostawami, czasen
kosztami oraz zmianami w projekcie,

» wskazanie sposobu podejmowania dec
w projekcie,

» aspekt zarglzania projektem wswietle struktury
zarzdzania podmiotem realizigym projekt.

= (O

ora

yzji

zaplecze techniczne oraz kad
zaangaowana Ww realizagj
projektu

raW punkcie 3.7 wniosku natg opis& jakie zaplecze

techniczne (w tym spez i lokale wytkowe, o ile istnieje
konieczné¢ ich wykorzystywania w ramach projekt
zaangaowane ldzie w realizagj projektu;

- opisupc jaka kadra zaangewana kdzie w realizag
projektu w szczegdlrdgi nalezry przedstawd kluczowe

stanowiska i ich rel (zakres zadawykonywanych przez

poszczegolnych cztonkow personelu w
Zz uzasadnieniem odfmwie racjonalnéci  jego
zaangaowania) w projekcie oraz wzajemne parania
personelu projektu (podledi@ nadrzdnasé);

- przy opisie déwiadczenia kadry zaangawanej
w realizacg projektu projektodawca nie me postugiwa

si¢ ogolnymi stwierdzeniami, np. ,koordynator szkole

posiada wieloletnie dwviadczenie w danej dziedzinie
czy ,projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowa
personel”, naley poda& natomiast syntetycannformacg
o daswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widze

f[az

ny

nia

projektu, z uwzgidnieniem planowanych na dany
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stanowisku zadg uprawnié i odpowiedzialnéci;

bedzie zaangaowany w jego realiza¢j nalezy pod& opis
wymaga, ktére musz spetnig kandydaci do petnieni
wskazanych w projekcie funkgciji.

dziatania, ktére bdg
prowadzone w celu oceny
monitoringu  projektu i jegc
uczestnikow

yi jego uczestnikéw/uczestniczek;

- w punkcie 3.7 wniosku natg wskazé dziatania, jakie
peda prowadzone w celu oceny i monitoringu proje
- ocena | monitoring projektu i jed
uczestnikdw/uczestniczek oznaczazhee weryfikowanie
postpu projektu w celu uzyskania informacji, ¢
dotrzymywany jest harmonogram realizacji projeldny
wsparcie udzielane jest zatmej w projekcie grupig
docelowej | czy ponoszone wydatkia szgodne
z zatozeniami budetu projektu, rownizw odniesieniu dd
czasu trwania projektu.

uzasadnienie wyboru partnerg
projektu i innych podmiotoy
(jezeli dotyczy)

w W punkcie 3.7 wniosku natg umiesci¢ informacg na
viemat sposobu wyboru partnerow do projektu (doty
tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodyy
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finan
publicznych).

rola partnerow i innych
podmiotow (jeeli dotyczy)

- naleey wskazg, za realizag ktorych zada (lub ich
czes$ci) odpowiedzialni bda partnerzy z uwzghbnieniem
klarownego opisu podzialu oboyzkéw, uprawnié

projektu;

- zamieszczony opis powinien yparty o prezentagj
planowanych do realizacji zatla przedstawiom
w punkcie 3.3, jak roéwnie zgodny z harmonograme
realizacji projektu i bugktem oraz zapisami umow
partnerskiej;

- w przypadku zlecania realizacji zadlb istotnej ich
cze$ci na zewntrz, konieczne jest wskazanie zadktére
zostam zlecone oraz przyczyn, z jakich realizacjasck
projektu jest zlecana; nalge w tej sytuacji pamitac

0 przestrzeganiu przepisOw ustawy z 29 styczniat 20
prawo zamoOwig publicznych  lub zasady
konkurencyjnéci.

finansowania projektu

niezkednosé wydatku do
realizacji projektu i osigania
jego celow

- ponoszone wydatki mugzy¢ konieczne do wikgiwe]
realizacji projektu;

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowyn
a jesli sa one wysze naley to uzasadrdi

wydatki niewhzace s& z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostamnuznane za kwalifikowane;

- jezeli w chwili zlozenia wniosku nie wiadomo kio

\1%4

i odpowiedzialnéci lidera i partnerow w realizacji

m
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- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korrys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazat wskaniki
osignigcia/pomiaru celu.

racjonalng¢ 1 efektywng¢
wydatkéw projektu (zgodnie
zasad efektywnego zagdzania
finansami, o ktoérej mowa

Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkéw Vv
ramach PO KL) )

mus

projektodawca, tworrc budet projektu,
zaplanowéd wszystkie wydatki zgodnie z
efektywnego zarglzania finansami (tj. w SpoOs(
pracjonalny i efektywny) i w oparciu o rozeznanienky
gw szczegolnéci w przypadku wydatkow o waroi
vpowyzej 20 tys. zt netto);

- projektodawca powinien ady¢ do osagnigcia
rezultatow jak najraiszym kosztem;

kwalifikowalng¢ wydatkdw

- kwalifikowalnos¢ wydatkow jest oceniana na podstay
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig
listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania wydatkw
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- w przypadku projektow objych zasadami pomog
publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 200
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ram
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzi@bz. U. Nr 90,
poz. 557 z pgn. zm.).

zasadng&¢ poziomu kosztoy
zarydzania w  kontekie

specyfiki i okresu realizac
projektu oraz zgodndé z

limitem okrélonym w
Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkéw

ramach PO KL

V- wysoka¢ kosztow zargdzania musi by zgodna
z limitem okréglonym w Wytycznych w zakres
ikwalifikowania wydatkow w ramach PO KL;

- wysoka¢ kosztow zargdzania projektem podleg
ocenie, ktéra obejmuje w szczegd&loio
S zasadng& | racjonalng¢ poniesienia kosztoy
/ zarmdzania w wysokéci wskazanej we wniosk
o dofinansowanie w zataosci od stopnia ztponasci

projektu i okresu jego realizacji;

zasadné¢ i racjonalné¢ wydatkébw zwizanych
z zatrudnieniem personelu zadzapcego projektem

ten personel;

adekwatné¢ i niezkednas¢ dla osagniecia celow
projektu  poniesienia wydatkbw na dzialaf
informacyjno-promocyjne w zatacsci od specyfiki
projektu;

zasad

w tym liczby i charakteru zadavykonywanych przez

vie
22

3 T.
ach

e

a

<

N

na

prawidtowags¢ sporzidzenia

budtetu projektu

poszczegolne elementy Bwedu projektu nabey
uzupeiné po wypeklieniu szczegbétowego lratu
projektu, z ktérego do Buetu projektu automatyczn
przeniesione  zostan odpowiednie dane  wrd

[a

z wartgciami przypadajcymi na poszczegoélne la
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realizacji projektu;
- budret projektu przedstawiany jest w formie batl
zadaniowego, ktory obejmuje przedstawienie Kkosz
kwalifikowanych w podziale na koszty beZpednie
i koszty pdrednie;

- projektodawca powinien zwrdciszczegéla uwag; na
wiasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO KlI
sporadzenie uzasadnienia/metodologii wylicza
kosztow pérednich;

- pozycje w budecie powinny by tak nazwane aby osol
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupif
(przyktady zbyt ogdlnych pozycji: organizacja szkuh,
zestawy dla uczestnikéw).

Szc

zegotowe kryteria strategiczne

Projekt obejmuje wsparciem
100% osoby z obszaréw gmirn
najtrudniejszej sytuacj
ekonomicznej (wg zgznika nr
6 do RPO), w szczegOkud
mieszkacow obszarow
wiejskich. JednocZeie projekt
zapewnia szkoleni
przyczyniagce sé do uzyskanid
uprawnie: zawodowych, licencj

w W punktach 3.1.1, 3.2 oraz 3.3 projektodawca n
gadeklarowa jaki obszar i jakie osoby zamierza gbj
i Wsparciem oraz na czym to wsparciglie polegato;
- Objecie wsparciem o0sOb zamiesziktych obszary
wiejskie, pozwoli  zapobiega niebezpieczgstwu
wykluczenia zawodowegoadhc do wsparcia na rzeq
integracji spotecznej i zawodowe,.
5- Skierowanie projektu z zakresu partnerstwa |odgdn
, do podmiotow i instytucji z obszarow wiejskich i g
i 0 najtrudniejszej sytuacji ekonomicznej przyczyii do

zawodowych, kwalifikac
potwierdzonych
dokumentem lub certyfikate
nabytych na podstawi
egzaminéw przeprowadzany
przez akredytowane instytug
(dot. 3 typu projektow) Iu
projekt obejmuje wsparciem
100% podmioty funkcjonuge
na obszarach wiejskich oraz
obszarow gmir
o] najtrudniejsze;j sytuac]
ekonomicznej - wg zatznika nr

6 do RPO (dotyczy 1 tyq

projektow)

formalnymzaradzania zmiag na tych terenach.

jwzmocnienia ich potencjatu oraz wypracowania sgiat

- Aby kryterium zostato uznane za spetnione, ha
ezawrzeé informacg, iz uzyskane na podstawie egzamin
cHprawnienia, licencje oraz kwalifikacje zawodowedd
jotwierdzane formalnym dokumentem lub certyfikat
phatomiast egzaminy ¢da przeprowadzane
wakredytowane instytucje.

- Uprawnienia zawodowsy dodatkowymi kwalifikacjam
zawodowymi zdobywanymi w drodze dodatkowy
szkole, egzamindw lub exto take po udowodnienit
iprzebycia wymaganej praktyki.
Pod pogciem licencja zawodowa rozumiemy
(Z€zwolenie na prowadzenie wgdowo okrélonych
rodzajéw dziatalnéci, np. prowadzenia pojazdd
pasaerskich
- Kwalifikacje zawodowerozumiane s jako zestaw
wiedzy |1 umiegtnosci wymaganych do realizag
skladowych  zada zawodowych (w  wybranej
specjalnéci). Wynikaja z okr&lonych dokumentow
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domniemanie, ze legitymuaca se¢ nimi
odpowiednie kompetencje.

Projekt zapewnia, w cafoi lub
dodatkowo, wsparcie zwdane
z wprowadzeniem
technicznych ora
organizacyjnych W
przeds¢biorstwie. (Stosuje si
do typow projektow: 4)

innowagjinnowacji
7 Przedsgbiorstwie.
kontekicie sytuacji jego firmy, polega innowacja, jaki

- w punktach 3.1.1 oraz 3.3 projektodawca musi zatv
informacg, iz realizacja projektu zapewni wprowadze
technicznych oraz  organizacyjnych
Powinien opiga na czym, Ww
przyniesie upsrawnienia i czekiwane efekty (wzf
sprzeday, jakasci obtsugi itp.)

- Kryterium ma na celu przeciwdziatanie spowolnige
gospodarczemu, poprzez realizagjojektow zwiyzanych
z kreowaniem innowacyjioi: technicznej, ktéra dotycz
wprowadzenia przez przegBiorstwo nowych rozvazan
w miejsce istnigicych produktow i technolog
oraz organizacyjnej zmienige] w przedsibiorstwie
systemy zargdzania i organizagj procesow tworzeni
produktow, w przedsbiorstwie.

Projekt zapewnia w cafai lub

- w punktach 3.1.1 oraz 3.3 projektodawca musi zeatv

osoba ma

ni

Yy

ost

dodatkowo wsparcie zydane| informack, iz realizacja projektu zapewni wspargie
z procesami certyfikacjiZWwiazane z procesem uzyskania przez prz@isistwa
przeds¢biorstw ~ w  zakresig certyfikatow pdwiadczajcych  zachowywanie norm
standardéw i norm jakosci i standardow;
jakasciowych, czyli procesowiDziatania zwizane z certyfikagj przedsibiorstw w
paswiadczania przez jednostk zakresie wprowadzania standardow i norm falawych
certyfikujgcq, iz funkcjonujcy | MO% zosté uznane za kwalifikowalne, o ile
system zarmlzania jakdciq jest| bezpdrednio dotycz procesu zmiany profilu dziatalga
zgodny Z wymaganiarmPrzedsgbiorstwa (np. jeeli dla uruchomienia nowej
stosowania norm i skuteczniéiStugi/produktu
wdrazany. (Stosuje s do typéw| lub rozpoczcia nowego rodzaju dziataléa konieczne
projektow: 4) jest wprowadzenie w przegbiorstwie nowej normy
jakosciowej lub standardu). Jednoémee, [ereli dane
przedsgbiorstwo wykéae,
ze dany standard/norma jaloiowa jest niezédna do
wdrozenia na potrzeby zmiany profilu dziatakoo
przedstbiorstwa, w opinii 1Z PO KL mgiwe jest
uznanie za kwalifikowalne oprécz doradztwa i szkqle
zwiazanych z jej wprowadzeniem, rowniekosztu
wydania certyfikatu.
- kryterium ma na celu przygotowanie przedsrstw
do prowadzenia konkurencyjnej dziatadoo poprzez
uzyskiwanie odpowiednio wysokich standardow i norm
jakosciowych w prowadzonej dziataldaoi.
Projekt zapewnia - W punktach 3.1.1 oraz 3.3 projektodawca musi osep
wdrazenie/rozszerzenie model§zczegotowy opisaw jaki sposob realizacja projekiu

~e-barometr” lub innego

zapewni wdraenie lub rozszerzenie modelu ,e-barome
lub innego, ktory przyczyni si do zwkkszenia

atr”
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modelu wykorzystywaneganozliwosci adaptacyjnych przeddiiorstw;

w ramach  zwalidowanego- Model .e-barometr”  zostat  przetestowany
rezultatu PIW EQUAL} w ramach Tematu F PIW EQUAL i okazat skuteczny
stizgcego zwikszeniu we wsparciu doradczym $P zagraonych upadiécia

adaptacyjnéci przedsgbiorstw.| oraz ich pracownikéw zagtonych utrad zatrudnienia.
(Stosuje & do typow projektow; - W projektach PIW EQUAL dokonywano diagnogzy
4) potrzeb, wypracowano i testowano nowatorskie
rozwigzania w obszarze rynku pracy. Ukierunkowanie
wsparcia na dziatlania bazogg na modelach
wypracowanych i przetestowanych w ramach EQUAL
pozwoli na podniesienie skuteczob i efektywngci
realizowanych projektow.

Projekt zapewnia wykorzystanie W punktach 3.1.1 oraz 3.3 projektodawca musi
rezultatow z PIW EQUA_szczegélowo opisa w jaki sposob planowane wsparcie
wypracowanych —w obszarz®rzyczyni s¢ do wykorzystania wypracowanych zju
zwickszenia zdolngi | rezultatow PIW EQUAL i hdzie ukierunkowane nga
dostosowawczych pracownikc\,;wiqkszanie maliwosci oséb po 50 rokuzycia do
w wieku 50+ na rynku pracy.Pozostania na rynku pracy.

(Stosuje si do typow projektow; - Kryterium zostatlo wprowadzone na podstawie
4) rekomendacji z 1Z. Ma na celu utrzymanie zatrudiaien
0s0b w wieku 50+.

3.3 Pomoc publiczna

3.3.1 W ramach Priorytetu VIII Poddziatania 8.1.Bnmwc publiczna miae wyshpic jesli
realizowany bdzie nasfpujacy rodzaj wsparcia:

a) Pomoc publiczna na szkolenia:

Typ projektdéw:Szkolenia przekwalifikowage i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawod
i zdobycia nowych umighasci zawodowych (w tym indywidualne plany dziata
i pomoc w wyborze odpowiedniego zawodu i miejstradiaienia).

Typ projektow: Szkolenia i doradztwo dla przeelsiorcow wspomagage proces zmiany profilu
dziatalngici przedsgbiorstwa.

Pomoc na szkolenia udzielana w ramach PO KLzenaostéd przeznaczona na pokrycie
nastpujacych wydatkéw kwalifikowalnych:

a) wynagrodze oraz obowizkowych sktadek na ubezpieczenie spoteczne oséwaoimcych
szkolenie,

b) podray stwbowych, zakwaterowania oraz sywienia o0sOb prowadzych szkolenie

oraz beneficjentéw pomocy i ich pracownikow oddelegnych do udziatu w szkoleniu,
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c) innych kosztow bimcych szkolenia, w tym m.in. kosztow materiatow dekoowych oraz ich
dostaw (w tym rownig opracowanie merytoryczne, graficzne scenariuskgjilev projektach
e-learningowych, wydatki zwkane z wdrgeniem systemu e-learningu - tj. konfiguracja, itestja,
integracja, obstuga techniczna platformy), azéakinych wydatkow kwalifikowanych zwazanych

z realizowanym szkoleniem (np. praca osoby zatardh)i do obstugi szkofe - organizacja

i logistyka szkolé),

d) poradnictwa i doradztwa w zakresie, w jakim dagyone projektu szkoleniowego,

e) najmu, dzierawy lub leasingu pomieszazéub sprztu zwiazanych bezpaednio z realizagj
szkolenia,

f) amortyzacji nargdzi i wyposaenia wyhcznie w zakresie, w jakimasone wykorzystywane
do realizacji szkolenia,

g) kosztow ogolnych zwranych z realizagjszkolenia, w tym kosztow obstugi administracyjno-
ksiggowej i finansowej projektu, koszty wynajmu (wyknie gdy projekt jest realizowany przez
projektodawe bedacego jednoczmie beneficjentem pomocy, albo na potrzeby pojedggo
przedsgbiorcy oraz przedsbiorcow powizanych z nim organizacyjnie, kapitalowo
lub gospodarczo

h) wynagrodzenia beneficjentéw pomocy lub pracoémilbeneficjentéw pomocy oddelegowanych
na szkolenie, obliczone za czas ich faktycznegestarctwa w szkoleniu

Szczegotowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Kiversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat
3.2, str. 20).

b) Pomoc publiczna na zakup ustug doradczych dla MSP

Typ projektdéw:Szkolenia przekwalifikowage i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawod
i zdobycia nowych umighasci zawodowych (w tym indywidualne plany dziata

i pomoc w wyborze odpowiedniego zawodu i miejstradiaienia).

Typ projektow: Szkolenia i doradztwo dla przeelsiorcow wspomagage proces zmiany profilu

dziatalngici przedsgbiorstwa.

Ustugi doradcze musgzby¢ swiadczone przez konsultantow zewmnych. Wysoké¢ pomocy
publicznej udzielonej na zakup ustugi doradczejzgrcz mikro-, matych érednich przedsbiorstw
nie maze przekroczy 50% kosztéw kwalifikowalnych zakupu ustugi doragjcZgodnie z zapisami
§ 26 ww. rozporzdzenia koszt pracy konsultantow jest jedynym koaztevalifikowalnym obgtym
pomoa na doradztwo. Ustuga doradcza nie zmostanowé elementu stalej lub okresowej
dziatalngci ani te biezacych kosztéw operacyjnych przegsiorstwa, takich jak np. ustugi

w zakresie doradztwa podatkowego, regularne ugpugivne, ustugi w zakresie reklamy. Celem
66



doradztwa powinno ky rozwiazanie lub przedstawienie propozycji rozmania konkretnego
problemu, z& jego efektem opracowanie i/lub wdemie okrélonych usprawnie i dziatah
w obszarze okjym wustug doradztwa (np. wdt@nie systemu ocen pracowniczych
w przedsgbiorstwie, optymalizacja procesow komunikacji nanyrh szczeblach zadzania
w przedstbiorstwie, opracowanie i wdenie systemu zagdzania wiedz / wiekiem
w przedstbiorstwie). Ustug doradcz naley odr&ni¢ rowniez od doradztwa (konsultacji)
Zwigzanego ze szkoleniem, ktére ma znacznie bardziéjnggi abstrakcyjny charakter i jest
udzielane w trakcie szkolenia lub w zdefiniowanyknesie po jego zakazeniu (np. indywidualne
sesje coachingowe stce wsparciu zachowiamenederskich zwazanych ze szkoleniami z zakresu
zarmdzania dla kadry zasdzapcej), a take poradnictwa zawodowego kierowanego
do pracownikbéw beneficjenta pomocy, epph np. programem zwolme monitorowanych.
W przypadku, gdy Beneficjent (projektodawca) jestrjoczénie beneficjentem pomocy (w ramach
realizowanego przez siebie projektu dokonuje zakuptugi doradczej) lub gdy projekt jest
realizowany na potrzeby konkretnego przebisirstwa oraz przedshiorstw powazanych z nim
organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo, do wida kwalifikowalnych obgtych regutami
pomocy publicznej naky zaliczy réwniez wydatki zwhzane bezpwednio z obstug projektu.
Wydatki ogllne zwjzane z realizagjprojektu doradczego, w tym w szczegdlridkoszty obstugi
ksiggowej, administracyjno-biurowej i finansowe] prdjek koszty wynajmu, koszty promociji,
itp. nie kwalifikuja sie do obgcia pomog na zakup ustug doradczych dla matycKrédnich
przedsgbiorstw. W zwazku z tym, tego typu wydatki powinny zo&tabjcte pomoa de minimis.
Szczegotowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Kiversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat
3.3, str. 29).

¢) Pomoc de minimis

W ramach Poddziatania 8.1.2 pomoc de minimigenm¢ przeznaczona na pokrycie ngmtjacych
wydatkow kwalifikowanych, zwizanych z:

- pokryciem dodatkowych wydatkéw kwalifikowalnychedpdrednio zwazanych z realizagj
projektu, ktére nie stanowipomocy publicznej na szkolenia, pomocy na ushtagadcze dla mikro
przedsgbiorcow, matych i srednich przedgbiorcow — w tym w szczegoldoi wydatkow
przeznaczonych na zakup pojazdow i mebli, ada&daptagj budynkow, pomieszcaei miejsc
pracy, w ktorych odbywa siszkolenie, na potrzeby oséb niepetnosprawnych

- pokrycie innych wydatkéw kwalifikowalnych ponosgeh w ramach realizowanego projektu,
w tym w szczegolnixi wydatkow zwazanych z:

a) pokryciem kosztow uczestnictwa w szkoleniu biejexita pomocy lub jego pracownikéw,
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b) pokryciem kosztow zakupu ustug doradczych dl&raniprzedsibiorcow, matych isrednich
przedsgbiorcow,

c) pokryciem kosztéw ogdélnych w ramach projektujotaigacego pomoc na ustugi doradcze dla
mikroprzedstbiorcow, matych krednich przedsbiorcéw, w tym w szczegdldoi kosztéw obstugi
administracyjno-ksigowej i finansowe] projektu oraz najmu lub dzmwy pomieszcze
na potrzeby obstugi projektu - w przypadku gdy ekojjest realizowany przez beneficjenta
bedacego jednoczmie beneficjentem pomocy lub na potrzeby konkretnbgneficjenta pomocy
wskazanego we wniosku o dofinansowanie projekttakae beneficjentbw pomocy powzanych
Z nim organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo.

W przypadku udzielania pomocy de minimis na zakspug doradczychswiadczonych przez
zewrgtrznych konsultantéw za waébudzielonej pomocy uznajeggkoszt ustugi doradcze;.

Ze wzgkdu na otwarty katalog wydatkéw, w uzasadnionyclypazlkach pomacde minimis mae
zosta& objety rowniez zakup ustug doradczych dlazeh przedsibiorstw.

Szczegotowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Kiversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat
3.5, str. 33).

W przypadku, kiedy zajdzie koniecznéé dokonania zmiany w projekcie, w ktorym
zalozono wysgpowanie pomocy publicznej na szkolenia oraz pomocya zakup ustug
doradczych dla MSP, istnieje maliwos¢ zmiany zapisOw projektu i zastosowanie pomocy
de minimis, co do ktérej nie ma wymogu wnoszenia wkladu wiasneg przedsiiorcow.
Zastosowanie powgzego rozwjzania jest miwe pod warunkiem zapewnienia zgodoo
udzielanej pomocy z wymogami przewidzianymi w ramawylaczer blokowych, w tym
w szczegOlnéci, w odniesieniu  do wydatkéw kwalifikowalnych, @ru docelowych
oraz dopuszczalnych form wparcia. Zaleca aldy we wniosku o dofinansowanie przedstawiono
uzasadnienie dla potrzeby zmiany formy udzielammepg@cy oraz opis i argumenty przemawesg
za przygciem takiego rozwizania (np. ograniczony deptdo zewrtrznychzrodet finansowania,
brak maliwosci wniesienia wktadu).

Wprowadzenie opisanej zmiany, co do zasady, powmasspi¢ przed dniem udzielenia pomocy
(zamiana formy udzielenia pomocy momie wptyw na wysoké¢ przyznanego dofinansowania
oraz whza sie z koniecznécia wprowadzenia zmian w buadcie szczegdtowym projektu).
W przypadku projektow, w ktorych projektodawca jgetinoczénie beneficjentem pomocy,
powyzsza zmiana ma@ by wprowadzona na etapie negocjacji - przed podpsanumowy
o dofinansowanie projektu, gav przypadku projektéw otwartych, w ktorych pomestjudzielana
przez projektodawc na rzecz przedgbiorstw - uczestnikdw projektu - przed zawarciemouwm

wewnatrzprojektowych.
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Kazdorazowo jednak, IP nie odmowé zgody na taka zmian Ponadto, mdiwos$¢ zmiany formy

pomocy na de minimis nie jest rownoznaczna z tym,automatycznie znosi to konieczto

wnoszenia wkladu wilasnego (prywatnego). Udzielampemocy de minimis pozwala na
sfinansowanie wydatkéw kwalifikowalnychdo 100 9%. Instytucja Pérednicaca nie jest

zobowhzana do zmiany w takiej sytuacji dofinansowanid 0@ %.

3.3.2Koszty kwalifikowalne:

Przygotowujc sk do tworzenia wniosku o dofinansowanie, plasuydatki projektu_naley
zwrocik uwag na fakt, # katalog wydatkow, w przypadku wszystkich rodzajgemocy publicznej

wystepujace] w PO KL, za wytkiem pomocyde minimis,jest zamknjty i zostat on okrdony

w Rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 rw sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KDz. U. Nr 239, poz. 1598).

W przypadku projektow dotygzych pomocy publicznej na szkolenia oraz zakupgughradczych
dla MSP w ramach PO KL niegtine jest wykazanie wkiadu prywatnego przeoisircow. Wkiad
ten wskazywany jest we wniosku o dofinansowanidizagi projektu oraz podlega rozliczeniu
we wnioskach o ptatr$é z realizacji projektu.

Szczegotowe informacje o zasadach wyliczania ponpabficznej w ramach projektu znajdigic
w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PQ, Kversja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdziat 6, str. 69, podrozdziat 5, str. 77).

3.3.3Warunki pozwalajace wykluczyw wystepowanie pomocy publicznej:

Pomoc publiczna nie wygiuje w przypadku nagbujacych typow projektéw w Poddziataniu 8.1.2,
o ile zostan spetnione okrdone warunki pozwalage wykluczy wyskpowanie pomocy
publiczney:
- Pomoc w tworzeniu partnerstw lokalnych z udziatemn.mprzedsibiorstw, organizacji
pracodawcow, zwizkow zawodowych, jednostek samdreterytorialnego, urzdow pracy i innych
srodowisk, majcych na celu opracowanie i wdianie strategii przewidywania i zaydzania
zmiamy gospodarcz na poziomie lokalnym i wojewddzkimpomoc publiczna nie wysgdi, o ile
przedsgbiorcy uczestnicegy w forum wspolpracy nie otrzymgj wsparcia o charakterze
szkoleniowym lub doradczym, leczeda uczestnicz§ w wypracowaniu rozwazar pomocnych
w zarzdzaniu zmiaa gospodarcg
- Podnoszenigwiadomgaci pracownikéw i kadr zardlzapcych modernizowanych firm w zakresie
maliwosci i potrzeby realizacji projektow wspietglych procesy zmian poprzez szkolenia
i doradztwo — pomoc publiczna nie wygli tutaj, o ile w ramach projektu przewidujeg si
podnoszenigwiadomdci za pomog konferencji, seminariow itp. spotkana ktére naboér duzie
otwarty i niedyskryminacyjny.
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- Szkolenia przekwalifikowage i ustugi doradcze w zakresie wyboru nowego zawatlobycia
nowych umigjtnasci zawodowych (w tym indywidualne plany dziata pomoc w wyborze
odpowiedniego zawodu i miejsca zatrudnierta)pomoc publiczna nie wygli w przypadku
wsparcia adresowanego do os6b odchoglzh z rolnictwa lub rybotéwstwa (rybactwa). Natasti
pomoc publiczna wyspi w przypadku udzialu w szkoleniu pracownika delegnego przez

pracodawe, nie znajdujcego s¢ w okresie wypowiedzenia.

3.3.4Efekt zachety
Nalezy pamktaé, iz zgodnie z przepisami rozpadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, jednym
z warunkéw przyznania pomocy publicznej w ramachtaeaen blokowych jest wysipienie

efektu zaclety, ktory gwarantujeze bez udzielonej pomocy publicznej dany projekt zostatby

zrealizowany w przewidzianej formie lub zakresie.
SzczegoOtowe informacje na temat efektu zagty znajduja sig w Zasadach udzielania pomocy
publicznej w ramach PO KLwersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Rozdziat 4, stB8).

3.3.5Sprawozdanie z udzielonej pomocy publicznej

Przystpujac do przygotowywania wniosku o dofinansowaniealigacji projektu nalgy pamktac,

iz na podmiocie udzielggym pomocy publicznej ramach PO KL, spoczyapowizki zwiazane
ze sprawozdawczoia z udzielonej pomocy publicznej. Obeawrki te zostaly omowione
w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PQ, Kversja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdziat 8, str. 83),gdzie znajdy si¢ rowniez odwotania do dokumentéw zyzanych z tym

zakresem.

3.3.6 W ramach projektow, w ktérych udzielana jesimoc publiczna i Projektodawca petnierol
podmiotu udzielajcego pomocy publicznej, Instytucja $Pednicaca przedstawia informacje
dotyczce podstawowych obowakdéw w/w podmiotu.

Whnioskodawca udzielagy pomocy publicznej przedsiorcom i ich pracownikom
zobowhzany jest do:

»  pozyskania od podmiotow ubiegeych st o0 przyznanie tej pomodprmularza informacji
przedstawianych przy ubieganig so pomoc ing niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictiuie rybotéwstwie(Rozporadzenie
Rady Ministréw z dnia 29 marca 200M,sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajcy se 0 pomoc inp niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwieDz. U. nr 53, poz. 312 ze zm. wprowadzonymi

Rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2010 DznkJ254 poz. 1704).
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Rozporadzenie to naklada tak na beneficjentow pomocy publicznej obgxek sktadania
sprawozda finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowychoradzanych zgodnie
Z przepisami o rachunkoww. Sprawozda finansowych nie przekazujwytacznie mikro

i mate przedsbiorstwa, o ktérych mowa w art. 2 zetnika nr | do Rozporzizenia Komisiji
(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r., ubigggjo pomoc publiczna udziekan
na warunkach okétonych w tym rozporzdzeniu;

do pozyskania dodatkowego ze#nika, w przypadku udzielania pomocy de minimis,
stanowicego wzér w Rozporrizenie Rady Ministréow z dnia 29 marca 2000 sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiaegdycy se 0 pomoc de minimis
(Dz. U. nr 53, poz. 311) a ta# sprawozda finansowych za okres 3 ostatnich lat
obrotowych, sportdzanych zgodnie z przepisami o rachunk&sioPonadto, koniecznym
jest zweryfikowanie czy podmiotowi nie zostata wdanha w roku kalendarzowym oraz w
dwoch poprzedzagych go latach kalendarzowych pomoc de minimisyznych zrédet, w
tacznej kwocie brutto, razem z pomoo ktdm sie ubiega, przekraczajej 200 000 euro,
a w przypadku podmiotu prowagtzgo dziatalng w sektorze transportu drogowego —
100 000 euro. W tym celu zobaaany jest do zebrania od podmiotéw, ktorym pomat je
udzielnawszystkich zaviadcz& o pomocy de minimis, jakie podmiot ubieggjse 0 pomoc
de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega @ipomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych
go lat, albo dwiadczenia o wielk@i pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie
albo cfwiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym aieg

wystawienia beneficjentowi pomocy Swdadczenia o0 udzielonej pomocy de minimis,
wg wzoru okrélonego Rozpormzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 200W sprawie
zaswiadczéi 0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolrgEtiub rybotéwstwie
(Dz. U. nr 53 poz. 354 ze zmianami wprowadzonyrmzpbradzeniem Rady Ministrow
z dnia 26 stycznia 2011 r. Dz. U. nr 34 poz. 174);

zawarcia z przeddbiorca umowy na udzielnie wsparcia, regulcgj kwestie wniesienia
wkladu prywatnego oraz zasady zwrotu udzielonej @om publicznej na wypadek
nie spetnienia warunkéw kwalifikegych do udzielenia wsparcia w przyznanej wyscko
poinformowania beneficjentow pomocy publicznej (mp. tresici zawieranych umow
szkoleniowych hdz odrbnym pismem) o numerze programu pomocowego, hatqpots
ktérego udzielana jest im pomoc publiczna. Stosigenastpujace oznaczenie programu
pomocowego, dla wszystkich rodzajéow pomocy udziglaw ramach PO KL:
SA.32222(2011/X);

zawarcia umowy wewgtrz-projektowej z przedsbiorstwami obejmowanymi wsparciem

przed rozpooxiem jego udzielania. W szczegGiobd nalery zwrdcé na to uwag
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w przypadku, gdy rekrutacja przeelsiorstw odbywa si kazdorazowo przed rozpogziem

danej formy wsparcia. W_odniesieniu doSR| efekt zactty wymaga, aby beneficjent

pomocy ztayt wniosek o przyznanie pomocy przed rozpmigm realizacji zadaobjetych
pomog publiczry w projekcie — par. 35, pkt.Rozporzdzenia MRR z dnia 15 grudnia 2010
r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramBEnh KL,

= przedktadania Prezesowi Wdu Ochrony Konkurencji i Konsumenta stosownych
sprawozda z udzielanej pomocy publicznej.

Od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, na laja@Ego pomocy nalmne zostaty rownie

obowigzki sprawozdawcze w zakresie sktadania sprawozdaidzielonej pomocy publicznej

do Urzdu Ochrony Konkurencji i Konsumenta. Sprawozdanadeny skfad& co kwartat,

do 30 dni od jego zakezenia, a sprawozdanie roczne do 60 dni odzzenia roku.
Sprawozdanie z nieudzielanimdnej pomocy w danym roku kalendarzowym skiada si
w terminie 30 dni od zakwmzenia roku. Formularz sprawozdawczy wraz z insfeuk
znajdup si¢ pod nasipujacym adresem:

http://www.uokik.gov.pl/pl/pomoc_publiczna/3_sprazdawczosc/31_sprawozdania_podmiotow_u

dzie/
W przypadku podmiotow, ktére zobligowangdo przesytania sprawozdania z udzielonej pomocy
publicznej za p&rednictwem aplikacji SHRIMP, termin przekazaniaaspozdania to 30 dni
od dnia udzielenia pomocy publicznej,sze& odniesieniu do sprawozdania o nieudzieleniu
pomocy publicznej w danym roku kalendarzowym — BDadl zakdczenia roku.

Ponadto, Instytucja Rrpedniczaca rekomenduje dokonanie weryfikacji podmiotowej
przedsgbiorcéw naleacych do grupy MP, tj.: sprawdzenia, statusu przedgrcy wg kryteriow
obowigzujacych w programie pomocowym. Whnioskodawcazem@ostiy¢ sie w tym celu wzorem
oswiadczenia dotyexego zakwalifikowania przegbiorstwa do kategorii MP (dokument
dostpny na stronievww.wup.pl zakladkgpomoc publiczna/dokumenty pomocnicze)
Podsumowujc, naley skompletowd, w odniesieniu do przedsiorcoOw obgtych wsparciem,
taka samy dokumentagj, jak wskazana przez InstytacPasrednicaca w wykazie zacznikOw
niezlednych do sporgzenia umowy, w sytuacji, gdyby udzielata bezpdnio pomocy publicznej
przedstbiorstwu (katalog zostat ok§l®ny w Dokumentacji konkursowej oraz wskazany whpash
o wynikach oceny merytorycznej).

3.3.7 W celu prawidiowego przygotowania wniosku, ktéregorealizacja zwigzana jest

z udzielaniem pomocy publicznej, projektodawca zobowzany jest zapozné si¢ z przepisami
znajdujacymi sie w nasipujacych dokumentach
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1. Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn@0@ r. uznapcym niektore
formy pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem w sprastosowania art. 87
i 88 Traktatu (ogélne rozpagdzenie w sprawie wytzei blokowych)Dz. U. UE L z 2008
r., Nr 214, poz. 3)

2. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudd@6 r.w sprawie stosowania
art. 87 i 88 TWE do pomocy de minirfidz. U. UE L z 2006 r. Nr 379, poz. 5)

3. Rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r.w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO (Kiz. U. z 2010 r. Nr 239 poz. 1598)

4.Rozporzdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. (Dzz 2010 r. Nr 53, poz. 311)

w sprawiezakresu informacji przedstawianych przez podmiagdy,cy se 0 pomoc de minimis

5.Rozporzdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., (Dz.z 2010 nr 53, poz. 312

z p&n. zm.) w sprawie zakresu informacji przedstawianych prpezimiot ubiegajcy sk

0 pomoc ing niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwierybotéwstwie.

6. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramachKRQ@ dnia 10 lutego 2011 r.

3.3.8 Korzystajc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach PO df&z przedmiotowe]
dokumentacji konkursowej projektodawca musi éniea uwadze fakt,zi stanows one jedynie
material pomocniczy, a informacje w nich zawart@janctharakter informacyjny. Pomoc publiczna
w ramach PO KL udzielana jest na podstawie prograomocowego, tj. Rozpardzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010wr.sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach PO KLi to jego zapisy & wiazace dla projektodawcy. Jednoém&e informujemy,
iz ani WUP w Szczecinie, ani Instytucja Zgtzapca PO KL nie g uprawnione do wydawania
wiazacych wyktadni dotycacych pomocy publicznej, gdy prawo to przystuguje jedynie
Europejskiemu Trybunatowi Sprawiedlig® oraz Komisji Europejskiej.
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IV. Informacje ogolne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktére ogtaszany jest nabdér wnioskéeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetdlll Regionalne kadry gospodarkPoddziatania3.1.2
Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnyclgionie

4.1.2. Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zasglzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Minisiées Rozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludgkinkcg
Instytucji Parednicacef’ dla Priorytetu VI, w wojewddztwie zachodnioporskim peni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3®&zecin.

4.1.4. Instytuch Organizujca Konkurs (I0K) jest Wojewddzki Uedl Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywaneasze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz beu pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

42.1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsaazepolityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzp0 zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4.2.2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pén. zm.);

4.2.3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamavpeblicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z pin. zm.)

4.2.4. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggy Komisji Europejskiej
z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547 . zmienipdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r. nr
K (2009) 6607;

4.2.5. Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjn€gpitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL z dnia 1 czerwca 2010 r.;

4.2.6. System Realizacji PO KL, w szczegd&ob
- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach POzKdnia 1 stycznia 2011 r.;
- Zasady finansowania PO KL z dnia 21 grudnia 2010 r

2L W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
74



- Zasady systemu sprawozdaw§ad”O KL 2007-2013 ze stycznia 2011 r.;
- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 17 listope@l0 r.

4.2.7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28tdpada 2010 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

4.2.8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1ddwia 2009 r., w zakresie wdamnia
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowejamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

4.2.9. Zakres realizacji projektéw partnerskich atomy przez Instytug Zarzdzapca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011

4.2.10.Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL, obowazujaca
od 1 kwietnia 2011 r.;

4.2.11 Podecznik wskanikéw PO KL 2007-2013 ze stycznia 2010 r.;

4.2.12 Projekty wspoOtpracy ponadnarodowej — Rwodnik dla projektodawcow — Program
Operacyjny Kapitat Ludzki z 2009 r.;

4.2.13.Plan Dziatania na rok 2011 w ramach Priorytetu WiHogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie zachodniopomorskim;

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie aliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzgledniaé wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@

Posredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
umow o dofinansowanie projektow w Dziataniu/Podzianiu ... uzalezniona jest od aktualnego
w danym miesicu kursu euro oraz wartcci algorytmu wyrazajacego w PLN miesgczny limit

srodkéw wspolnotowych maliwych do zakontraktowania.

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek
bankowy, wskazany w umowie o dofinansowanie projeRtVszelkie ptatnei powinny by
regulowane za poednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z innych ri
wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, bepadi jest zobowsizany do refundacji
poniesionych wydatkéw z przekazanych gradkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowanié?

W przypadku realizacji projektu przez jedneastlorganizacyja beneficjenta nieposiad@ah

22 Nje dotyczy sytuaciji, gdy projektodawjest paistwowa jednostka buetowa.
75



osobowdci prawnej, jéli w projekcie zaplanowano przekazywaniodkow na rachunek
realizatora, rachunek ten musi rownidy¢ wyodrebniony na potrzeby projektu. Podobnie,
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. &iej sytuacjsrodki przekazywaneasierwotnie
na konto beneficjenta, a ngshie beneficjent przekazuje je realizatorowi/paibme.

4.3.2. Do umowy o dofinansowanie projektu zetony jest harmonogram ptatod wskazugcy
zaktadane wartei ptatngci dla beneficjenta w poszczegolnych okresach epehiowych. Pierwsza
transza (n)srodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie okrélonym
w harmonogramie ptatsoi.

4.3.3. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1l) jesbzethie wniosku o platrié
rozliczapcego pierwsg transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczeciniazospetnienie
nastpujacych warunkow:

» wykazanie w tym wniosku o platé® wydatkow kwalifikowalnych rozliczapych co
najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych n&rdodsytania do
poprawy wniosku i wydatki w tej wysoko nie wymagaj sktadania przez beneficjenta
dalszych wyjénien;

> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transapdkéw na dofinansowanie projektu peo
nastpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagho(w przypadku gdy wniosek o pfatsitojest
prawidiowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosédo poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatnéd¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkowtorych mowa powigj..

» kolejna transza (n+2) ne zosté przekazana po spetnieniu rgmtjacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku ongkdt rozliczapcego przedostatmi
transz (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez W kerwszej wersji wniosku
0 pfatna¢ rozliczapcego ostatnmi transz (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzife odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysés nie
wymagaj sktadania przez beneficjenta dalszych \iryjen;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4. Szczego6lowe informacje na temat sposobu finans@avamijektéw, przekazywanimodkdw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 grnad2010 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawcze] stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.

0 zasadach prowadzenia polityki rozwozczegotowe informacje na temat procedury odwceayv
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znajdup sie w Zasadach dokonywania wyboru projektaswramach PO KlLdostpnych na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2. Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a e zarbwno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a tate sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyaluszé
proceduralnych np. wysgbienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgteez oceniacych
w sposoOb niezaimy itp.). Kazdemu projektodawcy przystuguje i prawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak i ocenyryterycznej tego samego wnioskusljebyty
one negatywne.

4.4.3. Wnioskodawca, ktérego projekt otrzymat o¢eregatywa, czyli:
a) w przypadkuoceny formalnej
- nie spetnit ktoregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuceny merytorycznej

— nie otrzymat minimum 60 punktow ogélem za spetlr@armgolnych Kkryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pomegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngj

- otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie 6logch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pomegélnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany do
dofinansowania ze wzglu na wyczerpanie pukrodkéw przewidzianych w ramach
danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji w tej sprawie me ztazy¢ protest
w formie pisemnej.

4.4.4. W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowarnest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ustpkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoja wkc alokacji na dziatanie lub priorytetrodki
odwotawcze nie przystugaj

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgodsoi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a Zakprocedurami
regulupcymi  proces oceny wnioskow. Protest powinien zasiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutow oraz dane pozvaatajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zlmny. Wnioskodawca do protestu peozahczy¢ dokumentag mapca zwiazek ze
Sprava mogaca mie¢ wptyw na rozstrzygrcie.

4.4.6. Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie zakzyt do dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOr protestu, ktéry ma na celu usprawnienie gastania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachotveokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteriow. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.slle
projektodawca podnosi w prétee brak zgodnai ziozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektébw, to w prot&cie naley w formie punktdw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegolnych kryteriow wraz z podaniem czytelnegwicztego uzasadnienia wskazcggo na
popetniony przy ocenie fdl. Jéli projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z proceduw, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycace procedury dokonania oceny

takie jak np.: przekroczenia termindw, brak uzasada obnienia punktow w kartach oceny
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merytorycznej. Wskazane w prétée zarzuty naley uzasadrii w sposéb czytelny i zwkly, przy
czym naley pameta¢, iz srodek odwotawczy nie nmie shey¢é uzupelnieniu tr&ci wniosku
o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie kzda miaty wptywu
na dokonas ocerg wniosku. Projektodawca powinien, ¢egiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimayosé sic do kryteriow, ktére stanowity
przyczyrg odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscg w ktorych wniosek nie spenit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia
zarzutow odnosgych st do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztat
ostatecznego rozstrzyguia protestu._Naleg takze pamétaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie
kryteriow oceny/procedury dokonania oceny. Argumealttyczce np.: niekompetencji ugdnikow
udzielapcych  informacji na temat sposobu aplikowania, pryygc po  stronie
projektodawcypowoduagych powstanie zaistniatych we wnioskwddw, zarzuty personalne pod
katem 0s6b oceniagych nie lgda brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.7. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyell dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. HAawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pism@rmujacego o wynikach
negatywnej oceny oraz daty nadania w polskiej plaedpocztowej operatora publicznegadb

w siedzibie WUP w Szczecinie. Whniesienie protesadypie za pomagc faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadaksa faie jest uznawana za glatozenia protestu,
takze w przypadku, jgeli wnioskodawca po uptywie terminu 2ip srodek odwotawczy w inny
Sposob.

W pismie informupcym wnioskodawe o negatywnych wynikach oceny jego projektu, Wojdnld
Urzad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie aglimosci, terminie i sposobie wniesienia protestu.

4.4.8. Zgodnie zZasadami dokonywaniayboru projektéwv ramach PO Klprotest pozostaje bez
rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostat wniesiony w sposéb sprzeczny z pouczenigm, t
a) zostal wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

c) zostatl wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie hedacy wnioskodawg, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji fkreego podmiotu dxlacego
wnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez @ssbby
inna/e nz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwalgly na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $glavego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku, niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje rbepatrzenia.
Jednoczénie podpis/y ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/szdaw& podstaw do
weryfikacji, iz zostally ztaony/e przez osally uprawnion/e — tj. musi/sz by¢ to podpis/y
czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/e z pieca imienm. Podpisanigrodka odwotawczego
w sposob niezgodny z ww. regutami stanowi podstaezostawienia go bez rozpatrzenia;
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3.

d) zostal wniesiony od wynikdbw oceny powtdrnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnécia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza€) RL lub
uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

e) nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow poedaw dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

f) zostat wniesiony przez wnioskodayydtory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku;

g) zostal wniesiony za geednictwem innej instytuciji;

h) dotyczy projektu, ktoéry nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktdrej mowa w art. 30a dspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwaguwiec alokacji na dziatanie lub priorytet;

i) zawiera zarzuty/argumentacjdotyczceh nie wszystkich ogci oceny wniosku, ktore
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfik&t{np. wniosek uzyskat potgj min.
60 % w pkt. 3.1 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcaradku odwotawczym odnosi ¢si
jedynie do oceny pkt. 3.1) i/lub innych edzi wniosku ni te, ktére zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfikaéfi[np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania ze
wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.Kr@dek odwotawczy dotyczy pkt. 3.2;
2) wniosek zostat odrzucony ze wadli na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub
dostpu (cz$¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w pkoie, dotyca wytacznie
czesci B-D KOM)]

Zostat wniesiony do niewsaiwej instytucji.

4.4.9. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1.

rozpatrzy¢ protest pozytywnie.W przypadku uwzgdnienia protestu, projekt podlega dalszej
procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie bi#wl przypadku protestu dotygzego
oceny formalnej lub 21 dni w przypadku protestuydmicego oceny merytorycznej od daty
wydania pozytywnego rozstrzygaia protestu przeprowadza proces ponownej ocengskaii
informuje beneficjenta o jego wynikach.

rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje wnioskodawcy pisemnnformacg o powodach nieuwzglinienia protestu oraz
przekazuje pouczenie o przystugtym wnioskodawcy na podstawie Systemu RealizacjKiRO
prawie do ztaenia odwotania do Instytucji Zafdzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji w tym zakresie. Wniesgewniosku do innej instytucji lub zienie

go po terminie skutkuje pozostawieniem wniosku foepatrzenia.

4.4.10WUP w Szczecinie jest zadany zakresem protestu, tzn. sprawdza zgadréozonego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kmyen lub kryteriami oceny, ktére zostaty
wskazane w proteie lub/oraz w_zakresie zarzutéw dotycygch sposobu dokonania oceny,

2 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty nmimim 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigtemerytorycznych
ilub co najmniej 60% punktéw w poszczegoélnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowkreslonym w
Karcie oceny merytorycznej

24 ibidem
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podniesionych przez wnioskodagve zastrzeeniem wyhczei wynikajacych z katalogu przypadkow
powodupcych pozostawianiérodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz sytugmgamej w pkt
4.4.11.

4.4.11W przypadku protestow ztonych od negatywnej oceny wynikagj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w pratee, dotyca zar6wno
oceny majcej charakter wizacy dla projektu tji. niewypelnienia ww. kryteridw,
jak 1 czsci B-D Karty oceny merytorycznegarzuty wnioskodawcy dotysze czsci B-D Karty
beda rozpatrywane wyicznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw aalnyah seé do czsci
majacej charakter wizacy dla oceny projektu.

4.4.12WUP w Szczecinie nie me wyda& rozstrzygnicia czsciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektorych zarzupdmedstawionych w proteie. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza,veaga zarzutébw uznanych za zasadne wptywa
na ogoélm ocerg wniosku i na tej podstawie wydane zostaje pozytgwiub negatywne
rozstrzygngcie protestu.

4.4.13Wojewddzki Urad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej j@lyn zakresie tych
elementdw oceny pierwotnej projektu, ktére bytygumiotem procedury odwotawczej. Oznacza to,
iz WUP w Szczecinie rozpatyg catgciowo pozytywnie (uwzgidniajgC) protest ocenia ponownie
wszystkie kryteria, co do ktérych sformutowano zdyzw srodku odwotawczym, bez wzglu na
to, czy pojedyncze zarzuty zostaty uznane za zaskdmie.

4.4.14W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkédw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&ecy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewddzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.15.WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycanajoskéw o dofinansowanie
projektow prowadzonej w wyniku procedury odwotawcZearéwno w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestow, jak i odwa)amaze:

1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetveystarczajce dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek nie zosté przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu, natomiast z powodu braku wystprozjakwoty dosgpnych srodkow
w ramach alokacji na Dziatanie lub Priorytet - mestat przygty do dofinansowania. W
takiej sytuacji projekt, ktéry nie mégt wcaeej otrzyma& dofinansowania, me zosta
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistnialy nowe okolicznéci i wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymeamlofinansowania, z jakiéhprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O prggiu takiego projektu do dofinansowania decyduje
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jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.

2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nasigpujace okoliczndci:

a)

Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémee, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na Dziatanie lub Priorytatie ;3 wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu
projektowt wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu brakusrodkéw
finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg

merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie prayy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby
punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji priajekv zwiazku z czym,
w wyniku oceny czionkdw KOP, zostata utworzona alistankingowa dla projektow
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktore uzyskaly w kolejdo najwyzsz liczbe punktow, przy uwzgédnieniu
wysokdaci wolnychsrodkow finansowych w ramach alokacji na dziatanie priorytet.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1. Dodatkowych informacji dla ubieggjych s¢ o dofinansowanie udziela:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel.: 92 56 163, 91 42 56 164;

oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34265 0

4.5.2. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace
dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

Szczecin — 7 palziernika 2011 r.
Koszalin — 11 pzdziernika 2011 r.
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4.5.3. Szczegotowe informacje dotygze spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na
spotkania przyjmuaj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.4. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyta dotyczicych konkursu drog elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytania ¢tla publikowane na stronie internetowe].
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V. Zataczniki

5.1
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz zinstrukcj a wypetniania.
Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu.

Wzo6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu.

Dodatkowe zahczniki:

5.5.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Deklaracja péwiadczajca udziat wkasny projektodawcy.

5.5.3. Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodibnionego na
potrzeby projektu, zawierga nazw i adres banku oraz wskazanie $giaiela rachunku.

5.5.4. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP (w
zalenosci od statusu prawnego jednostki realizej) wraz z informag o numerze
rachunku bankowego realizatora wygationego na potrzeby realizacji projektu slje
pomidzy projektodawg a jednostk planowane & przeptywy finansowe) lub informagcjo
braku przeptywow finansowych.

5.5.5. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie
z optacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, idawowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituo pomoc de minimis.

5.5.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiguo pomoc ing niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryldoVstwie.

5.5.8. Oswiadczenie dotyce zakwalifikowania przedsiiorstwa do kategorii 9P.
5.5.9. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT.

5.5.100s8wiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowacov/AT.

5.5.11 Harmonogram ptatrigi.

5.5.12 Przyktadowy wzor protestu.

5.5.13a. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtadawcy (osoby fizyczne)).
5.5.13b. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtodawcy (osoby prawnej).

5.5.14. Gwiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmiael zamowienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamowig Publicznych

Wszystkie zajczniki zostaty zamieszczone do pobrania na stremre.pokl.wup.pl
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