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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkursu as projekty okrglone dla, Dziatlania 8. Oddolne inicjatywy
edukacyjne na obszarach wiejskiehorytetulX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach ,
PO Kapitat Ludzki, przyczyniage st do pobudzenia aktywldoi mieszkacow obszarow wiejskich
na rzecz samoorganizacji i tworzenia lokalnych jatisv ukierunkowanych na rozwéj edukacji
i podnoszenia poziomu wyksztatcenia miesakav obszarow wiejskich. Wsparciem maoposta
objete nastpujace typy projektow:

Oddolne inicjatywy lokalne, obejmage:

— dziatania o charakterze informacyjnym, promocyjpyszkoleniowym lub doradczym

przyczyniajce st do poprawy warunkéw rozwoju edukacji na obszasaigjskich;
- rozw0j dialogu, partnerstwa publiczno — spoteggneé wspétpracy na rzecz promowania
edukaciji na obszarach wiejskich.

1.1.2. Projekty musz by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

- mieszkacow gmin wiejskich, miejsko — wiejskich oraz midst 25 tys. mieszkeow;

- spotecznéci lokalnych aktywnie dziatage na obszarach wiejskich na rzecz rozwoju edukexji
terenach wiejskich i podnoszenia poziomu wyksztaicenieszkacoéw obszarow wiejskich;

- podmiotéw dziatajcych na obszarach wiejskich na rzecz przeciwdzatdch marginalizacji

I zapewnienia ich odpowiedniego rozwoju;

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1. O dofinansowanie projektu ubieganog si¢ wszystkie podmioty - z wygtzeniem 0soOb
fizycznych (nie dotyczy osob prowadz/ch dziatalné¢ gospodarcz lub cgswiatowa na podstawie
przepisow odgbnych) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2. Podmioty wykluczone z niiwosci otrzymaniasrodkdéw przeznaczonych na realizacj
programéw finansowanych z udziateémodkéw europejskich na podstawie art. 207 ust. 4
z uwzgkdnieniem wust. 7 oraz wust. 13 wustawy z dnia 27 siarp 2009 .

o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 15¥%z. 1240), nie mag ubieg& si¢

o dofinansowanie w okresie, o ktbrym mowa w arfZ B6t. 5 niniejszej ustawy.

1.2.3. Zgodnie z definicjg zawarta w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach pr@aszenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 p&n. zm.), beneficjentem mae by osoba
fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjnanieposiadapca osobowéci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolndé prawna. Dlatego te nie nalery zapominat, ze jako
projektodawce nie mazna wskaza& aparatu pomocniczego, np. urgdu lub szkoty, ktory nie
posiada osobowsci prawnej i nie spetnia ww. definicji beneficjenta



W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowanyt jeizez jednostkorganizacyja projektodawcy,
podmiot taki nazywany jest realizatorem projektie Whiosku o dofinansowanie w polu Nazwa
projektodawcy nalezy w takiej sytuacji obligatoryjnie wpiga projektodawe, czyli podmiot
wpisujpcy sk w ustawowy definicjc beneficjenta i posiadgy podmiotowdé prawrs/[tamane
przez] realizatora, czyli jednostkorganizacyja projektodawcy. Sytuacja taka dotyczy gtéwnie
jednostek samosdu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewddztwojaz ich jednostek
organizacyjnych (np. szkota, przedszkole, powiatawgd pracy, érodek pomocy spotecznej).
Przyktadowo zapis w polu 2.1 wniosku powinien vwaglgtt nastpujaco: [nazwa gminy]/[nazwa
szkoty].

Informacje dotyczace adresu, numerow NIP i REGON musg odnosi sie do projektodawcy,
j[ako do podmiotu mogacego zosté beneficientem, np. gminy. Podobnie, status prawnyadres
siedziby odnost sie musz do projektodawcy.. Jednoczéie w pkt 3.3 wniosku o dofinansowanie
wskaz@ nalezry, jakie zadania i przez jakjednostk organizacyja wnioskodawcy bda
realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 i 3.7 wniosku pawiznalg¢ sie rowniez zapisy o realizatorze
(posiadane daviadczenie i potencjat oraz klarowny opis podziabowiazkdw, uprawnié

i odpowiedzialnéci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnejemalizacji projektu).

1.2.4. W przypadku realizacji_projektéw partnerskicpartnerem mie by jedynie podmiot
posiadajcy podmiotowd¢ prawry, a gdy zadania za ktére odpowiedzialny jest partaletycznie
realizuje jego jednostka organizacyjna, pglev polu 2.8.1Nazwa organizacji/instytucjwpisa

podmiot posiadapy podmiotowé¢ prawrs/[tamane przez] jednostlk organizacyja danego
podmiotu (analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.5. Wnioski, w ktérych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partera
w ww. zakresie, lgda kierowane do poprawy na etapie oceny formalne;.

1.2.6. Przy wypetnianiu wniosku o dofinansowanie w& dotyczcej informacji o projektodawcy
szczegola uwag; nalezy zwrdock na pole2.2 Status prawny 2.7 Osoba do kontaktéw roboczych
oraz2.7.4Adres(domysinie: do kontaktow roboczych).

Status prawny: Szczeg6lne problemy przy okfteniu statusu wnioskodawcy majjednostki
samorzadu terytorialnegoGmina powinna zaznaczywspoélnota samoradowa — gming powiat

powinien zaznaczy wspoélnota samoradowa — powiat natomiastwojewddztwo analogicznie
wskazujewspolnota samoradowa — wojewodztwo

Osoba do kontaktéw roboczyciNalezy wpis& osolz i jej dane w dalszej e4ci wniosku (numer
telefonu, adres e-mail), ktéra potrafi udzielvszelkich niezkdnych informacji nt. realizowanego
projektu oraz nie ma problemu z namaniem z ri kontaktu, co jest szczegodlnie istotne na etapie
rozliczania projektu, kiedy to pracownicy WUP w 3ecinie czsto potrzebuw nawhzal
bezpdredni kontakt z takosola w trybie pilnym.

Adres (roboczy): Nalezy wpisa& adres do kontaktéw roboczych (po podpisaniu umoavy)/UP

w Szczecinie. W przypadku, gdy jest orrdamy z adresem siedziby projektodawcy, wpisuge si
,hie dotyczy”. UWAGA! W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez
jednostke organizacyjna projektodawcy, w polu tym nalezy podaé adres tej jednostki.

W przypadku takiej realizacji projektu, WUP w Szcirée bgdzie kierowat korespondercna adres
wskazany w polu 2.5 oraz dodatkowo, do wiadéenona adres roboczy, tak aby korespondencja
dotarfa jak najszybciej do podmiotu najbardziejngztiesowanego i odpowiedzialnego za projekt.
Nalezy jednak mié na uwadzeze wszelkie terminy (np. na Zienie uzupetniania, protest czy



negocjacje) &da liczone od dnia otrzymania pisma przez projektama(pod adresem z pola 2.5)
a nie realizatora (pod adresem z pola 2.7.4).

1.2.7. UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie pjektu w ramach
PO KL (wersja 6.4.2 tabela w punkcie 2.1) w zakresie wgpiania pél 2.2 2.3, 2.4, 2.5 nie
obowiazuja, gdyz jednostka organizacyjna nieposiadajca osobowséci prawnej oraz zdolngci
prawnej nie spetnia ustawowej definicji beneficierd i nie maze by strong umowy
o dofinansowanie

1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 4 271 923,16 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje:213 596,15 zt
- rezerwa na odwotania: 213 596,15 zt

- wsparcie finansowe EFS: 3 631 134,69 zi

- wsparcie finansowe krajowe640 788,47 zi

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzglednia¢ wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@a
Pasredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
uméw o dofinansowanie projektow w Dziataniu 9.5 uZazniona jest od aktualnego w danym
miesigcu kursu euro oraz wartdci algorytmu wyrazajacego w PLN miesgczny limit srodkow
wspolnotowych maliwych do zakontraktowania.

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinareoe projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku piélaije si¢ m.in. Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO KPBrojektodawca przygotowag wniosek powinien
zwrocikk uwag; na zapisy zawarte w Rozdziale Bzczegotowe informacje o konkursigiejszej
Dokumentacji, gdzie znajdujsie najwaniejsze informacje pozwalgie unikmaé najczscie]

popetnianych kidéw przy sporadzaniu wniosku.

Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodnyzat@eniami metodyki Zargzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgedriPCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu i sprawiaze jest on przejragie sporadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o metodyk PCM jest zgodny z eZciami wniosku zawartymi w formularzu. W zyzku

z powyzszym zalecane jest wypetniane poszczegolnych pol wnioskgodnie z ich zawartécia
opisam w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie wvamach PO KL Zastosowanie @i

do powyszego utatwi rownieocere wniosku o dofinansowanie.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie

Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcybedacej zalacznikiem do Dokumentacji konkursowej
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1.4.1 Ocena formalna: Ogodlne kryteria formalne

1.4.1.1.Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowadiekonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PQO. Ookument dosgpny jest
na stronie internetowej Wojewddzkiego klm Pracy w Szczecinigww.pokl.wup.pljak réwnie
na Portalu Funduszy Strukturalnyafwvw.efs.gov.pl

1.4.1.2.0bowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergftia ma miejsce na etapie oceny formalne;j.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych evgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogoélnie przyymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nasigpujace kryteria formalne:
- wniosek ziazono w terminie wskazanym przez instytugj prowadzaca nabor projektow;
- whniosek ziazono we widciwej instytuciji;
- wniosek wypetniono w ¢zyku polskim;

- wniosek jest kompletny i zostat sporzdzony i ziazony zgodnie z obowgzujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowani® i wiasciwa dokumentacja
konkursowa;

- wydatki przewidziane w projekcie nie @ wspoffinansowane z innych wspolnotowych
instrumentéw finansowych;

- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Raizacji PO KL;

- wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

1.4.1.3.Lista wymogow formalnych, ktérych niespetnienie kijle negatywnym wynikiem oceny
formalnej wniosku ze wzgtlu na niespetnienie wymogu kompletoowniosku:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&ojnkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;

2. Podpisanie wniosku w egci V przez inn osolg (osoby) ni wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

3. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginéiopia pdwiadczona za
zgodnd@¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem ékmeym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML

4. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) lisihhencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego - ayeyinie w przypadku projektdw wspotpracy
ponadnarodowej;

5. Niedapca st odczyt@ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

! Patrz pkt 1.4.1.3: lista wymogéw formalnych, kidnyniespetnienie skutkuje negatywnym wynikiem octrynalnej
wniosku ze wzgidu na niespetnienie wymogu kompletoowniosku.Uwaga! Lista odnosi gijedynie do wymogu
kompletndci wniosku co oznaczae WUP w Szczecinie weryfikuje rowrieggodndé wniosku z instrukej jego wypetniania np.

w zakresie wskazania poprawnej nazwy projektodawgpetniania obowizkowych pél we wniosku, itp.

2 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieamach PO KL stanowi oglbbny dokument opracowany przez 1Z
PO KL i dostpna jest na stroniww.efs.gov.ploraz_ www.wup.pl
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6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;
7. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodny
z wymaganiami okrgonymi w dokumentacji konkursowey;
8. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggglarzu wniosku.
1.4.1.4.0cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych mpost& ,0-1",

tzn. ,spetnia — nie spetnia”.

1.4.1.5. WUP w Szczecinie unitiwia projektodawcy skorygowanieatz uzupetnienie wniosku

niespetniagcego ogolnych kryteriow formalnyc

h w ngstijacym zakresie:

Kryterium

Zakres madliwej korekty/uzupetnienia

wniosek zieono w terminie wskazanym prz
instytucg prowadzcq nabor projektow;

— brak madiwosci

aezie dotyczy
korekty/uzupetniania

wniosek zigono we widciwej instytucji;

korekta jest maiwa jesli projektodawca w poly
1.5 Instytucja, w ktorej
ztozony, wskazat ing niz Wojewddzki Urad
Pracy w Szczecinie instytugcj

whniosek zostani

wniosek wypetniono wzyku polskim;

nie dotyczy brak maiwosci

korekty/uzupetniania

wniosek jest kompletny i zostat spgtzony i
zlceony zgodnie z obowzugcg instrukcy
wypetniania wniosku o dofinansowanie
wiasciwg dokumentagj konkursow.

WUP w Szczecinie nie ogranicza zakre
mozliwosci dokonania korekty/uzupetniania
przypadku nie spetniania kryterium;

oznacza to, ze maliwe jest dokonanig
korekty/uzupetnienia wszystkich  bledéw
powoduacych niespetnianie tego kryterium, nj
- niewypetnienie lub kidne wypetnienie pol we
wniosku (m.in. dot. nazwy projektodawa
numeru NIP, harmonogramu itp.)
niepodpisanie wniosku w exi V
Oswiadczenie przez osoffosoby wskazane \
polu 2.6 wniosku

- nieztazenie pieczci instytucji w czsci V
wnioskuOswiadczenie

- brak wersji elektronicznej wniosku.

2SU
W

=)

D

Y,

wydatki  przewidziane w projekcie nieg
wspoifinansowane z innych wspolnotow)
instrumentow finansowych;

snie dotyczy brak maiwosci

yglorekty/uzupetniania

okres realizacji projektu jest zgodny z Systen
Realizacji PO KL;

wybiega on poza daty graniczne tj. proj
rozpoczyna si przed zigeniem wniosku lul
konczy sk po 31 grudnia 2015 .

nemozliwe jest skorygowanie okresu realizagji
projektu wskazanego w polu 1.8 wnioskulije

whniosek stanowi odpowigdha konkurs (wphyat

mozliwa jest korekta numeru konkursu slje
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w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie); zostat on wskazany ddnie tj. w zmienione
formie np. poprzez dodanie Ilub ode
cyfr/liter; korekta jest réwnie dopuszczalna V
sytuacji kiedy projektodawca wypetniaj
wniosek o dofinansowanie, ktéry sklada |w
czasie trwania naboru, zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.%2)
projekt ma  charakter  ponadnarodoy
innowacyjny kdz jest projektem @z
komponentem ponadnarodowym

<

<=

ya

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Wnioski posiagizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich
skorygowania/uzupetnienia.

Whnioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania paaiych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne.

1.4.1.6.Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawiniosku, wydcznie w przypadku
wniosku, ktéry podlega korektom/uzupetnieniom;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi adbg w terminie 5 dni roboczych lub do
10 dni roboczych w przypadku projektéw przewidziemydo realizacji w partnerstwie
krajowym od dnia otrzymania pisma inforracggo o takiej madiwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia te zostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawezupetnionego/skorygowanego wniosku. Zagdat
ztozenia uzupetnienia, uznajeg¢stdat potwierdzenia nadania dokumentéw w placowce
pocztowej.

Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskuywedse w ciagu 5 dni roboczych.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczeciomupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mdiwa w terminie pozwalacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktorym wniosskby oceniany, gdyby nie zostat
skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek ahagodlega weryfikacji oraz zostanie
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym pizsiriu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostataeyczerpana przez wnioski oceniane wcae.

1.4.1.7.Wszystkie wnioski podczas oceny merytorycznegjpsddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wcej kryteridw nie s
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1.Szczegotowe kryteria dagtu @1 obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj

weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.

Projekty, ktore nie spetniakryteriow dos¢pu, & odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:

wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
8



wiasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fimenaprawdzanadolzie zgodnéé projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Okres realizacji projektu nie przekracza 12 nyegi

2. Projektodawca skiada nie ¢eej niz dwa wnioski o dofinansowanie projektu
w ramach danego konkursu.

3. Minimalna wartd¢ projektu wynosi 10 tyscy zt.

1.4.2.2.0cena formalna wniosku na podstawie szczego6towygtekoéw dos¢pu ma posta,0-1”,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespeta@@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na etapie oceny formalnej, bez #haosci ich uzupetnienia.

1.4.2.3.Wszystkie wnioski podczas oceny merytorycznej, oddawane ponownej ocenie
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wcej kryteridw nie s
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1. Szczegdbtowe kryteria dagtu s obowizkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetniakryteriow dos¢pu, & odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢, np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytoryczne] Sjpgama kdzie zgodné projektu
Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

1. Projekt jest skierowany do os6b m@jch miejsce zamieszkania na terenie gmin wiejskich
do 15 tys. mieszkadw, miejsko-wiejskich do 15 tys. miesfka@w oraz miast do 15 tys.
mieszkacow z terenu wojewddztwa zachodniopomorskiego wumggzniu przepisow
Kodeksu Cywilnego oraz podmioty dzialeg na tych terenach.

2. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowdanmro projektu (lub posiada siedzib
filie, delegatug, oddziat czy ina prawnie dozwolosn forme organizacyja dziatalndgci
podmiotu) na terenie wojewoddztwa zachodniopomoggkie maliwoscia udostpnienia
petnej dokumentacji wdfanego projektu oraz zapewnieg uczestnikom projektu
mozliwos$¢ osobistego kontaktu z kagporojektu.

1.4.3.2. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie szczeg@ovkyyteriow dosfpu ma posta
,0-1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niesp@jace jednego lub wcej kryteriow g
odrzucane, jednak podlegay one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kiGuer
horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie sgatenych.

1.4.3.3. W sytuacji, gdy projekt nie spetnia jednego z k& dostpu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej i ma to wpltyw na oeespetniania przez projekt oktenych ogolnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie jegtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.



1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1.0906Ine kryteria horyzontalne maagharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigroe catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@zonych w ramach konkursu prowadzonedtie w oparciu 0o nagbujace kryteria
horyzontalne:

- zgodnd¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tyrpolityka rownych
szans, zasadéwnaici szans kobiet i geczyzn i koncepg zrbwnowaonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspoélnotowym;

- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
- zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

1.4.4.2.0cena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow homyalnych ma poséa,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow @ odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3.Wnioskodawca powinien zwrd@ciszczegola uwag na to, czy projekt jest zgodny
z zasad réwnaici szans kobiet i grczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaadenaliz sytuacji kobiet

i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do oséldozpstytuciji. Stwierdzenie,
czy projekt jest zgodny z zasaddéwncaici szans kobiet i grczyzn odbywa si na podstawie
standardu minimum zamieszczonego wscz A Karty Oceny Merytorycznej. Nieuzyskanie, co
najmniej dwoéch pozytywnych odpowiedzi w standardzmeinimum réwnoznaczne jest
z odrzuceniem wniosku. W nayzianiu do powyszego wniosek o dofinansowanie projektu nie musi
spetnig wszystkich punktow ze standardu minimum (wymagsfeco najmniej 2 z 6 punktow
standardu minimum). Wnioskodawca ma olbxmek wskaz& we wniosku o dofinansowanie
projektu informacje niezfline do okréenia, czy spetniony zostal standard minimum zasady
rownaici szans kobiet i gzczyzn.

1.4.4.4 Wyjatki stanowa projekty, w ktorych niestosowanie standardu mimmauynika z:

1. profilu dziatalngci  wnioskodawcy ze wzgtu na ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren ziakkarnego)

Profil dziatalngci wnioskodawcy oznaczaz iw ramach statutu (lub innego réwnawmago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapiswnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziat&dno
wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W pragku tego wygtku statut organizacji me by
zweryfikowany przed podpisaniem umowy. Natomiast atapie przygotowania wniosku
o dofinansowanierojektu, wnioskodawca musi pod& w tresci wniosku informacje, ze jego
projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wklucza mazliwos¢ zakwalifikowania tego
wniosku do niniejszego wyjtku.

2. realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwadajna wptynecie na niekorzystn
sytuacg danej ptci w konkretnym obszarze interwencji pkoje a tym samym wyréwnanie
jej szans spotecznych i zawodowych)

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Koniecz&o realizacji tego typu dziata wynika¢ powinna
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z gorszego poteenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tad
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzeayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak & nawet j&sli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to wnioskodawca musi zawraewe wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazugca na konieczndé¢ realizacji takich
dziatan.

3. zamknttej rekrutacji

Przez rekrutagj zamknita nalezy rozumi€ sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na swoj
zakres oddziatywania - wsparciem wszystkich pradk@m/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie e¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadaoie by skierowanie projektu tylko

i wytacznie do pracownikow dziatu projektowania w firnpeodukupcej odzie, pod warunkiemze
wsparciem zostanobjcte wszystkie osoby pracige w tym dziale lub skierowanie wsparcia do
pracownikow catego przedsiorstwa — pod warunkienmge wszystkie osoby z tego przedsorstwa
zostam objete wsparciem. Naly pamktaé, iz zamkngta rekrutacja dotyczy tylko pracownikow
(personel), co oznaczae wyjatek ten nie ma zastosowania np. do ucznidw dankphsz
Whioskodawca musi podé w tresci wniosku informacje, ze jego projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum ze wzgédu na zamknieta rekrutacje wraz z uzasadnieniem.W celu
stwierdzeniaze dany projekt nafey do wyjatku wnioskodawca powinien wymienz indywidualnej
nazwy podmiot lub podmioty, do ktorych skierowaest jwsparcie w ramach projektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projek do ktoregos z powyzszych wyptkow
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.

1.4.4.5.Poszczegollne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada réwngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym cohj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaegch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgkiszaniu udziatu grupy niedoreprezentowanej.zle 3 jednak
przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i nzczyzn i stanowi
proporcg prawidtowg z perspektywy rowriei szans ptci.

a) Analiza sytuacji kobiet i grzczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimum Katigeny
Merytorycznej) — sugerowany punkt 3.1 we wnioskiofinansowanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i grczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilasciowych
w podziale na plew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oramniesienie s
do wystepujacych barier rownosci ptci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celuzakee,
w jakim potazeniu znajduj sie kobiety i nezczyzni wechodzacy w sktad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wysgpuja bariery réwnéciowe? Jakie & tego
przyczyny? Zwracamy uwagiz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,minimawymaog
podania w analizie sytuacji kobiet ieitzyzn przynajmniej jednej danej w podziale naépte
dotyczcej obszaru interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej lmz
danych na podstawie ktorych spgiiza s¢ analiz i nie jest interpretowane w taki sposGbsamo
podanie danej jest 2uednoczénie analia. Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet
I mezczyzn mog wykaz&, iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie
wystepuja nierowndgci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudzy¢
bezpdrednio powazane ze specyfiki/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie
kierowane jest do pracownikéw shy zdrowia z terenu wojewoddztwa to dang/te w analizie
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powinny dotyczy sektora shaby zdrowia i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodavgpeavinien
wskaz& na brak istniejcych nieréwnéci na podstawie danych #ociowych maliwych do
zweryfikowania dla os6b oceni@jych projekt. Poprzeobszar interwencji nalezy rozumie
obszary ohjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, irste}g spoteczn, edukaci,
adaptacyjné¢, natomiastzaskg oddziatywania projektu odnosi si do przestrzeni, ktérej on
dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji,zpdsg¢biorstwa, konkretnego dziatu w danej
instytucji. Nierowndci ze wzgédu na pté to dysproporcje, ktore powssayv wyniku istnienia tzw.
barier rowndci pici. Komisja Europejska okékta dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog
zamkngty), do ktérych zalicza gi segregacja pozioma i pionowa rynku pracynice w ptacach
kobiet i mezczyzn, mata dogpnci¢ elastycznych rozwean czasu pracy, niski udziat giczyzn
w wypetnianiu obowizkéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesactdgonowania decyzji,
przemoc ze wzghHu na pté, niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczay
system opieki przedszkolnej, stereotypy ptci we ystdach obszarach, dyskryminacja wielokrotna,
szczegolnie w odniesieniu do kobiet starszych, iajagych, niepetnosprawnych oraz naleych do
mniejszdci etnicznych.

Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu 3hslardu minimum konieczne jest spgizenie
analizy sytuacji kobiet i gzczyzn, w ktorej toanalizie nalezy poda¢ dane jakasciowe i ilosciowe
w podziale na pt€. Dane powinny dotyczy¢ zarOwno zasggu oddziatywania projektu, jak
rébwniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnbsic do specyfiki grupy
docelowej np. jeeli wsparcie kierowane jest do pracownikowzbly zdrowia z terenu wojewodztwa
to do analizy powinny zostauzyte dane dotycce sektora sfiby zdrowia, ale z obszaru tego
konkretnego wojewddztwa. Aby uzysk@ozytywry podpowied na pyt. 3 standardu minimum
konieczne jest zawarcie we wnios&nalizy sytuacji kobiet i mzczyzn, w ktorej zawartechla dane
dotyczce zarowno zasgu jak i obszaru oddziatywania projektu. W zmku z powyszym samo
podanie danych, bez spormzenia analizy, jest niewystarczajce do uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktdre mena wykorzysta

w analizie sytuacji kobiet i atczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczgkest
takze wykorzystanie danych pochegych z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miadoktadnych informacji na temat tego badania (rgty gego realizacji,
wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimum Karty @ceéMerytorycznej) — sugerowany
punkt 3.3 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiad@a nierdwnéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn i w miag mazliwosci by¢ zréznicowane pod &em odmiennych potrzeb
kobiet i mezczyzn (pyt. 4 standardu minimum). Szczegbuwag; nalezy zwrocik w przypadku
rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiedniohnf wsparcia dla uczestnikéw/uczestniczek
projektu wobec zdiagnozowanych nierévciow analizie sytuacji kobiet i giczyzn. Minimalnym
wymogiem we wniosku o dofinansowanie powinna Ippdanie przynajmniej jednego przykiadu
dziatania, jakie zostanie zrealizowane w projekuaéerzecz wyrbwnywania nierowém i barier
zdiagnozowanych w analizie sytuacji kobiet ¢ztzyzn lub dziatania zidicowanego pod dtem
odmiennych potrzeb kobiet igiczyzn.

UWAGA! Zaleca si, aby w przypadku projektéw, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzetlu
na pie takze przewidywa dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowaigici, tak aby na
zadnym etapie realizacji projektu te barierysie pojawity.
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c) Rezultaty (pytanie nr 5 standardu minimum Karty Oceny Merytanej) — sugerowane
punkty 3.1 3.3 we wniosku o dofinansowanie pktoje

Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i @iczyzn i zaplanowanych dzidta
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty pestaci liczby osébnalezy podawa
w podziale na pke- wykazanie braku nierowdoi w obszarze i/lub zagyu oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanigcimvych rezultatdbw w podziale na pie
We wniosku o dofinansowanie projektu w miamazliwosci powinna rownie znaléé sie
informacja, w jaki sposob rezultaty przyczymigic do zmniejszenia istniggjych w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu nierowfm ze wzgédu na pté (dotyczy to
zarOwno projektow skierowanych wsparciem do osak i jinstytucji). Minimalnym wymogiem we
wniosku

o dofinansowanie powinno bypodanie przynajmniej jednego rezultatu w podziaepte i/lub
rezultatu wskazuarego jak projekt wptynie na sytuadkobiet i nezczyzn w obszarze interwencji
i/lub zasggu oddziatywania projektu.

d) Zarzdzanie rownéciowe (pytanie nr 6 standardu minimum Karty Ocengriiorycznej) —
sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowangegtu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zualesie informacja, w jaki spos6b wnioskodawca
planuje zapewti realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). ROwWciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na swiadomieniu oséb zaangavanych w realizagj projektu (zaréwno personel jak
i np. wykonawcow), nt. obowzku przestrzegania zasady réwecioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy mie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobow zastosowania zasady
rownagsci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkmesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podijtym na rzecz rowniziowego zarzdzania jest takte zapewnienie, takiej organizaciji
pracy zespotu projektowego, ktéra urtiwia godzeniezycia zawodowego z rodzinnym (np.
organizacja pracy uwzglniajca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile j@suzasadnione
potrzebami w ramach projektu). Réwcmwe zarzadzania projektem nie polega jednak na
zatrudnieniu do obstugi projektu 50%giozyzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej deklarazj
projekt ledzie zaradzany réwnéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekgjita
pracownikOw jest niezgodne z prawem pracy, a stas@vpolityki rownych wynagrodaedla

K i M na tych samych stanowiskach jest obgiiem wnioskodawcy wynikagym z prawa pracy,
nie za zasady horyzontalnej. Dlatega teréznicowanie zespotu projektowego ze waiyl na pté
zalecane jest tam, gdzie twargic zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje)ifpodejmugce
decyzje w projekcie lub mge wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnéwaby nie
powstawaty zespoty jednorodne piciowo. Minimalnymmogiem we wniosku o dofinansowanie
powinno by podanie przynajmniej jednego dziatania rowoiowego na rzecz zespotu
projektowego.

1.4.4.6.Wiccej informacji nt. przestrzegania zasady rovancszans pici w PO KL znajdajsie
w poradnikuZasada roéwnéci szans kobiet i gdczyzn w projektach PO KINiniejszy dokument
dostpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiegoddrz Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.p|
jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.gov.pl

3 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowanigiektu naley rozumie ,wartosci wskaznika pomiaru celu” w
pkt. 3.1.2i 3.1.3 oraz - w przypadku projektéw zid¥ania 6.3, 7.3 i 9.5 - punkt 3.3. ,Zadania” wska o
dofinansowanie projektu
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1.4.4.7.J&li projekt nie jest zgodny ze standardem minimura,aznacza to automatycznie jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wepébwymi. A zatem pytaniaCzy projekt jest
zgodny z zasadréwnasci szans kobiet i mczyznoraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym polity&gwnasci szans i koncepgjzrownowaonego
rozwoju)zawarte wKarcie oceny merytoryczngpktowane groziacznie.

1.4.4.8.W sytuacji, gdy projekt nie spetnia kryterium hooptalnego: zgodrigé ze Szczegotowym
opisem Priorytetéw PO KL ma to wptyw na ocenspetniania przez projekt oktenych ogdélnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie pagtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1.Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansmevadokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach RO Bokument dogpny jest na stronie
internetowej Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Szczecineww.pokl.wup.p| jak rowniez na Portalu
Funduszy Strukturalnyclhvww.efs.gov.pl

1.4.5.2.09g0Ine kryteria merytoryczne dotycogolnych zasad odnagzch s¢ do tr&ci wniosku,
wiarygodndci i zdolnaci projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektéw w ramach PO KL. Stosowangdip nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

= wskazanie problemu, na ktory odpowiedtanowi cel gtéwny projektu oraz opis
sytuacji problemowej;

= wskazanie celu gtdéwnego i celow szczegbdtowych ftajev kontekcie wskazanego
problemu;

= opis grupy docelowej (tj. os6b i/lub instytucji, k& zostam objete wsparciem)
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

= uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

» sposoOb rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projegktutym uwzgetdnienie zasady
rownagsci szans, w tym rowrigi pici);

» Opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikbw/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrodet pozyskania danych o skali zainteresowaniaermpalnych
uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem gtojeym;

» trafncé¢ doboru zada i opis zada w kontelécie osagniecia celow szczegdtowych
projektu, racjonaln@ harmonogramu zada

= opis produktéw, ktore zostamvytworzone w ramach realizacji zadga
» wartas¢ dodana projektu
- beneficjenta:
» doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji polych przedsivzigé;
* sSposoOb zamgdzania projektem;

= zaplecze techniczne oraz kadra zaaongana w realizagjprojektu;
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» dziatania, ktére d&da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow;

» uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innychmpmdéw (jezeli dotyczy);
= rola partneréw i innych podmiotéw geli dotyczy)

- finansowania projektu:
» niezlkgdnas¢ wydatkdw do realizacji projektu i egjania jego celéw;

» racjonalné¢ i efektywnad¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasadkfektywnego
zarzadzania finansami, o ktérej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowadob
wydatkéw w ramach PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

» zasadn& poziomu kosztow zagrlzania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodrsd z limitem okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach PO KL

= prawidiowa¢ sporadzenia budetu projektu.

1.4.5.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie Kartq oceny merytoryczneMaksymalna liczba punktow do uzyskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimalnym zakresie oznacza uzyskanie 60
punktéw a take 60% punktéw w poszczegolnych punktach oceny rogrytnej. Szczegotowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1.Szczegotowe kryteria strategiczne dotycpreferowania pewnych typoéw projektow,
co w praktyce oznacza przyznanie spefytigin je wnioskom premii punktowe] w trakcie oceny
merytorycznej (premia punktowa za spetnianie kigterstrategicznych jest doliczana donkowej
oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniosek odzééago z dwdch ocenigych albo od jednego

z dwoch oceniagych i trzeciego ocenigiego uzyskat co najmniej 60 punktéw, a zak
przynajmniej 60% punktow od kdego z dwodch ocenigych albo od jednego z dwoch
oceniajcych i trzeciego oceniggego w poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej)
SzczegoOtowe zasady wyliczania punktow zawartaeZasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL.Spetnianie kryteridw strategicznych nie jest obgakowe, aby wniosek mogt
zosta& pozytywnie oceniony pod wzglem merytorycznym.

W konkursie stosowane:tla nastpujace kryteria strategiczne:

1. Projektodawca, w wyniku ogtaszanych dotychczas kosdw, nie otrzymat
dofinansowania  projektu w ramach Dzialania 9.5 w ojewddztwie
zachodniopomorskim.

Waga punktowa: 10

2. Projekt realizowany na obszarze gmin lub skierowalty mieszkacow gmin
wymienionych w zajczniku nr 6 do Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego tj. gmin w szciaeigoniekorzystnej sytuacji
spoteczno-ekonomiczne;.
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Waga punktowa: 10

3. Projekt zapewnia wykorzystanie modelu aktywizagjrodowisk lokalnych
wypracowanego na podstawie zwalidowanych rezult@®éi EQUAL.

Waga punktowa: 10

4. Premiowanie projektow, w ktérych zaplanowano wppeldk; partnerow
publicznych, spotecznych i gospodarczych w ramakhlhych grup dziatania.

Waga punktowa: 10

1.4.6.2.Wnioskodawca jest zobowaany zawrzé we wniosku informagf o ewentualnym
spetnieniu przez niego kryteriow strategicznych.yt&ria strategiczne as weryfikowane na
podstawie tréci wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedniej
informaciji.

1.4.6.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteritnatesgicznych tdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktére spetrd kryteria strategiczne otrzymaaj
premk punktows. Wnioski ktore nie spehaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za spei@iogolnych kryteribw merytorycznych oraz
nie otrzymag premii punktowe;.

ll. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1 Konkurs jest realizowany w trybie zamygm. W konkursie zamkatym okrela si z gory
jeden termin naboru wnioskoéw. W ramach konkursukraghego ocena merytoryczna wnioskow
odbywa st w ramach jednego posiedzenia Komisji Oceny ProjgkZaplanowano ziposiedzenie
Komisji Oceny Projektow rozpoczniegsinia: 18 pazdziernika 2011 r.

2.1.2 Nabor wnioskéw o dofinansowanie realizacjojgktow kedzie prowadzony od dnia
2 sierpnia 2011 r.,od godziny 9.00do dnial3 wrzenia 2011 r., do godziny 15.00Wnioski

o dofinansowanie realizacji projektoweda przyjmowane w Punkcie Konsultacyjnym EFS
w Szczecinie, pok. 211 w siedzibie Wojewodzkiego 2¢du Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, (informacje udzielane g pod nr tel. 91 42 56 163, 91 42 56 164), oraz
w Punkcie Konsultacyjnym EFS w Koszalinie, ul. Stowanska 15a, pok. 25, (nr tel. 94 34
45 025, 94 34 45 026).

2.1.3 Whnioski ztaone po godzinie 15.00 ostatniego dnia trwania napozostas bez rozpatrzenia
i zostan oddane bdz odestane wnioskodawcy bez ich otwierania.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalay skladaé w godzinach od 9.00 do 15.00,
coo0znaczaze po godzinie 15.00 wnioski niedls przyjmowane.

2.1.4. Wnioski ména sktadé osobscie, mdz przesta poczt lub kurierem (liczy si data wptywu
whniosku do WUP w Szczecinie, a nie data jego najani
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2.1.5 Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosiapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogdlne kiytenimalne oraz szczegodtowe kryteria dpst
weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wnioseldrktnie spetni ktéregokolwiek z kryteridw
okreslonych w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.Zgstanie odrzucony, chybae
uchybienia formalne magzostd uzupetnione i/lub skorygowane a projektodawca dakach
uzupetnienia i/lub skorygowania na warunkach é&kreych przez Wojewodzki Ued Pracy
w Szczecinie (patrz pkt 1.4 Dokumentacji konkurspwé&azdy projektodawca, ktory zhky
w trakcie prowadzonego naboru wniosek orazelje wniosek nie zostanie wycofany przez
wnioskodawe, zostanie pisemnie poinformowany o wynikach odengalne;.

2.1.6 Komisja Oceny Projektow, powotana przez Wajgzki Urad Pracy w Szczecinie, dokona
oceny merytorycznej tych wnioskdéw, ktore przejpozytywnie ocee formalm. Ocena
merytoryczna prowadzonagdrie w oparciu o szczegotowe kryteria apst weryfikowane na etapie
oceny merytorycznej, ogoélne kryteria merytorycznénaryzontalne oraz szczegétowe Kkryteria
strategiczne okétone w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4aMdhkiem niez&dnym do
otrzymania dofinansowania jest spetnienie przezosek wszystkich szczegotowych kryteriow
dostpu, ogdlnych kryteriow horyzontalnych oraz ogdllnyalyteriow merytorycznych. W trakcie
oceny merytorycznej, za stopiew jakim wniosek spetnia ogdlne kryteria merytamye,
przyznawane dxla oceny punktowe zgodnie z metodopgtosowania kryteriow wyboru projektow,
okreslona w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach RO Ronadto, w przypadku
uzyskania przez wniosek d@zdego z dwdch ocenigych albo od jednego z dwdch ocendgich

i trzeciego oceniafego, co najmniej 60 punktow, a takprzynajmniej 60% punktéw od x@ego

z dwéch oceniagych albo od jednego z dwoéch oceamigich i trzeciego ocenigego
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej zigodriKartg oceny merytorycznejvniosek
jezeli spetnia okréone kryteria strategiczne, rm® otrzyma& dodatkowo premgi punktowy

w wysokdaci nie wickszej nz 40 punktow.

A zatem, wniosek ktéry uzyskat w trakcie oceny narycznej maksymalnliczbe punktéw za
spetnienie wszystkich ogolnych kryteriow merytonygeh (do 100 punktéw) oraz wszystkich
kryteriow strategicznych (do 40 punktéw) aeouzyskéa maksymalnie 140 punktéw. Szczegdtowe
zasady przyznawania punktow zawartoZasadach dokonywania wyboru projektow w ramach
PO KL.

2.1.7 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej prkezdy z wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Uszl Pracy w Szczecinie przygotuje dstnioskow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w Kkolgghomalepcej liczby uzyskanych punktow.
Projekty niespetniace co najmniej jednego z kryteribw dgsi weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej i/lub kryteriow horyzontalnych, uniegane s na licie rankingowej z liczip
punktow wynoszca 0, jako projekty niespelnigge wymagéa minimalnych, aby uzyska
dofinansowanie.

2.1.8 Projekt umieszczony nadie rankingowej me zosta przyjety do dofinansowania, el
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minin@mpunktow ogétem za spetnianie
ogolnych kryteribw merytorycznych oraz co najmms§% punktow w poszczegollnych punktach
oceny merytorycznej, zgodniekartg oceny merytorycznej

2.1.9 W przypadku dwdch lub gdej projektow o réwnej ogdélnej liczbie punktow, #gyge miejsce
na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wgz liczbe punktéw
w nastpujacych punktachKarty oceny merytorycznej

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektagrupy docelowe
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» Zadania;
» Wydatki projektu

» Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposob adeania projektem

2.1.10Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewodzki bdzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji, o nieprzyznaniu dofinansowania danemu jetodawcy w przypadku
zaistnienia nowych, nieznanych osobie ocepgjj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
okolicznaci uzasadniacych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana dblipznej
wiadomdaci.

2.1.11Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektualégzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubieggimi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wproz@nia niezednych zmian do projektu.

2.1.12Wniosek mae zostéa skierowany do negocjacji przez oceadich na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarowno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty. Negocjacje buaktu powinny prowadzi do ustalenia wydatkow na
poziomie racjonalnym i efektywnym, w szczegdlkiodo zapewnienia zgodia ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw, ale réen tacznej wartéci ustug i towarow
uwzgkdnionych w budecie projektu lub cate] wartoi projektu. Propozycja dokonania zmian
merytorycznych w treei wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu (w tym wysokoi kwoty )
zawarta bdzie w pimie adresowanym do projektodawcy. Projektodawcarekbtu przyznano
nizsza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjon lub zawyonych w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi), ma prawo padjnegocjacje z Wojewodzkim Ugdem Pracy w Szczecinie,
o ile dysponuje istotnymi argumentamiwiadczacymi o prawidtowdci swoich zalaen
budzetowych.

2.1.13Etap negocjacji sty weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a taé& wyjanieniu
rozbieznosci pomigdzy stanowiskiem Projektodawcy a ocemigigo w szczegoldoi w sytuacii,
gdy w wyniku oceny przyznano #siza od wnioskowane] kwat dofinansowania ze wzglu na
zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych.

2.1.14Negocjacje naley podp¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforrmggo o tym
przypadku i musz zosté zakaczone w cigu 20 dni od dnia rozpoezia negocjacji. Strony
negocjacji (WUP w Szczecinie i projektodawca) odnosic do pisemnego stanowiska drugiej
strony w terminie 5 dni od terminu otrzymania tegjanowiska. Termin otrzymania pisemnego
stanowiska potwierdzany jest zwrotnym potwierdzenegglbioru.

2.1.15W przypadku podicia negocjacji przez projektodagcnie naley skiadd@ dokumentow
(zakcznikow) wymaganych na etapie podpisywania umowylofinansowanie. Dokumenty te
nalery ztozy¢ po zakaczeniu negocjacji z Wojewodzkim Widem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie i w okrdonym przez niego terminie.

2.1.16Jsli w wyniku negocjacji zmieni gi zakres merytoryczny projektu lub jego katl bedzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas proje&toda na wezwanie Wojewddzkiego klim
Pracy w Szczecinie i w okdlenym przez niego terminie, jednaknie krotszym i 5 dni (lub 10
w przypadku projektow przewidzianych do realizagjipartnerstwie krajowym) od zakozenia
negocjacji, sktada skorygowany (wgknie o zmiany wynikage z uprzednio przeprowadzonych
negocjacji) wniosek o dofinansowanie.
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2.1.17Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zaie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmiamaewynikapcymi z tych ustalé lub innymi
btedami upowania Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie do odgtenia od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, bez atiavosci ponownej poprawy wniosku.

2.1.18W przypadku, gdy projektodawca, w wyniku prowadzdnynegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewodzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétwzenia
protestu, o ktorym mowa podrozdziale 4.4 Procedodsvotawcza i tym samym prawo do
wniesienia skargi administracyjnej] na mocy art. 3&t. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U0B2r. Nr 84, poz. 712 z pn. zm.).

2.1.19Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest wwaoo dofinansowanie
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikggymi z negocjacji podiych przez Wojewddzki Uegl Pracy
w Szczecinie).

2.1.20Projektodawca, w przypadku wytonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje

z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zadcznik do Dokumentaciji.

2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1 Wniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 6.4 lub paniejszej. Dosip do aplikacji mana uzyska za pgrednictwem
strony internetowelttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2 lIstnieje rownie mazliwosé przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatraoskow
Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli wersji off-lie. Jednake naley pamktaé, ze przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnioney GWA-E wnioskodawca jest
zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plik XMLopkompresji danych) z danymi do GWA
dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w celu do&noia ostatecznej walidacji danych
i zapisu danych oraz wygenerowania pliku PDF. Ozaai, ¥ praca w GWA-E wymaga od
uzytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wniosk®plikacyjnych dostipnego przez
Internet (generator on-line dephy pod adreserhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov).p celu
uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowizujaca
oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaife zapisywane as do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

2.2.3 Projektodawca sktada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany wiasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowaiona (upowanione). Wniosek nafy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia peiadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersg

elektroniczia wniosku uwaa st jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
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plikiem pomocniczym stiagcym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jegt wymagane
i tym samym nie mze on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4 Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektrorjcamusz by¢ tozsame. O tésamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmiagca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Genettmioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiapnn sumy kontrolnej wniosku uniemlwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.5 Po wypelnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aptijnych nalgy go wydrukowa
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow apliyagch nie spetnia wymogdéw formalnych).
Aby wydrukow& wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikbw PDF wybrapcg wydruku. Wniosek
moze zostd wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronachkkusza papieru). Po
wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(y) wamiona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmkxie 2.6 wniosku) musi(gy ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé pieczé imienng
osoby podpisupcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieezi imiennej naley ztozy¢ czytelny podpis oraz piegg instytucji. Ponadto, je&li
projekt jest realizowany w partnerstwie konieczne ¢st jego _podpisanie w_a#ci V
Oswiadczeniew punkcie dot. oswiadczenia partnera/ow projektyrzez wszystkich partnerow.

2.2.6 Wniosek przygotowany zgodnie z paiggymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné&t z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodto
z oryginalem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych
0sob.

2.2.7 Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (@asek mana réwnie ztozy¢ w dwéch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.8 W kazdej teczce z europerforagnusza znale¢ sic w nastpujacej kolejngci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musgz znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs nr 1/9.5/11, Dziatanie 9.5 Oddoinicjatywy edukacyjne na obszarach
wiejskich”, suma kontrolna wniosku o dofinansowamealizacji projektu nadana przez
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych oraaznaczenie oryginatu lub kopii Wzor strony
tytutowej przedstawi®ysunek nr 1.

b) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9 Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzkla zawiera wniosek i strorytutowa nalezy wpiaé
do segregatora Segregator naléy opisat zamieszczaf na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy,
tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatarabry rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym
zostata zapisanaversja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien b§
opisany w sposoéb czytelny i zawiénaastpujace informacje: nazwprojektodawcy, tytut projektu,
sune kontrolm wniosku oraz numer konkursu. Sk powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go
w segregatorze. Wz0r prawidtowo oznaczonegmika przedstawi&ysunek nr 2.

2.2.10Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdowg& sig nastpujace informacje:
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Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7083B8zczecin lub ul. Stowiska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs otwarty1/9.5/11 Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
Dziatanie nr 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne rszarach wiejskich”. W lewym goérnym rogu
nalezy umiesci¢ dane projektodawcy. Wzor prawidtowo oznaczonejektpprzedstawidysunek nr
3.

Uwaga: Whnioski nie _umieszczonew kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢ uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenformalnej z powodu ztgenia w jednym

egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzor strony tytutowej. Rysunek 2.Wzor oznaczenia saika danych.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi
kontrolnz

Oferta ni konkur

Rysunek 3.Wzér prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta nikonkurs nr...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 20@D13

DziataniéPoddziatanie r

Wojewddzki Urad Prac
w Szczemie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11Projektodawca miae wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
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wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddrie Pracy w Szczecinie
a projektodawca niegdzie miat maliwosci ubiegania s o0 jego zwrot.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Whnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, mgj
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zosta uznane za kwalifikowane.

2.3.2 Okres realizacji projektu powinien zmndi sie w granicach czasowych pogdzy dniem
zlozenia  wniosku w  Wojewodzkim  Ugdzie Pracy w  Szczecinie a  dniem
31 grudnia 2015 r., jedna& nie mae trwa diuzej niz 12 miestcy.

2.3.3 Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego kltm Pracy w Szczecinie rownoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalriei wydatkow. Od tego momentu wliove jest ponoszenie
wydatkéw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenmiebnej ksegowasci dla tych kosztéw.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

I podpisania umowy, odbywagsina wyhczrp odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemyei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by¢ zrefundowane.

Przy okrélaniu daty rozpocgxia realizacji projektu Wnioskodawca powinien uveriiic czas
niezledny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggzewentualne negocjacje oraz czas
niezledny na przygotowanie przez Wnioskodavamkumentéw wymaganych do zawarcia umowy
z Wojewodzkim Urzdem Pracy w Szczeciniélwaga! Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
informuje, iz przygotowane harmonogramy ptatndéci powinny uwzglkdnia¢ wyptate pierwszej
transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytucja Péredniczaca informuje, iz kwota jaka moze
zostat zakontraktowana w ramach zawieranych umoéw o dofinasowanie projektow

w Dziataniu 9.5 uzaléniona jest od aktualnego w danym miegicu kursu euro oraz wartasci
algorytmu wyrazajacego w PLN miesiczny limit srodkow wspdlnotowych maliwych do
zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1 Minimalna wartd¢ projektu wynosilO tysiecy zi.
Maksymalna waré projektu wynosi50 tysiecy zi.

2.4.2 Projektodawca_nie jest zobawany do wniesienia wkiadu wilasnego w celu realizacji
projektu. W przypadku wnoszenia przez projektodawktadu wtasnego zérodkéw publicznych
(np. gminy) nie mge by on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

2.4.3 Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwzane z jego realizacjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakrksialifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkie&li w trakcie trwania konkursu lub w trakcie reakpaprojektu
zmianie ulega zapisy Wytycznych projektodawca zobowrany jest do stosowania
zaktualizowanych lub zmienionydhytycznych
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2.4.4 W przypadku projektow objych zasadami pomocy publicznej nogbowikzywat odrebne
zasady dotycre kwalifikowania wydatkéw od okémnych w Wytycznych, a wynikajce

z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gia@®010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitad Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598 z pin. zm.). W zwazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkrodkami
przeznaczonymi na realizacprojektu stanowi pomoc publicgnwydatek uznany me by za
kwalifikowalny, jesli spetnia hcznie:

awszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotyczce go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. w ww. wskazanym
rozporzdzeniu

2.4.5. Wszystkie wydatki w ramach PO Kla &walifikowalne, o ile_#cznie spetniaj nastpujace
warunki:

- s niezlgdne do realizacji projektu,
- s racjonalne i efektywne,
- zostaly faktycznie poniesione,

- dotycz towarow dostarczonych lub ustug wykonanych wybdiny sposéb przejrzysty
i konkurencyjny oraz zaliczek dla wykonawcow wylomych z zachowaniem zasady
przejrzystdci i konkurencyjnéci wydatkow,

- odnosz si¢ do okresu kwalifikowalngci wydatkow i g poniesione w tym okresie,
- s3 udokumentowane,

- s zgodne z zatwierdzonym bimtem projektu, z uwzgtinieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych Wytycznych

- s3 zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki ¢zZegotowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

sa zgodne z przepisami prawa krajowego i wspoélnotamveg
Przy konstruowaniu bugtu, projektodawca kierowaie powinien ww. zasadami.

2.4.6. Przy udzielaniu zamowie w ramach projektu, projektodawca zobligowany jeki
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Braamowié publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr
113, poz. 759 z pd. zm.) - w przypadku podmiotow zobawanych do stosowania ustawy lub
w przypadku podmiotdw niezoboarianych do stosowania ustawy, udzigdgch zamowié
przekraczajcych wyraona w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku
o dofinansowanie powinny znatesic odpowiednie zapisy.

2.4.7. W przypadku, gdy projektodawca planuje w bede zakup ustug lub towaréw
o wartagci powyzej 20 tys. zt netto, musi paatié o koniecznéci dokonania rozeznania rynku, na
zasadach okséonych w Wytycznych przy czym nie dotyczy to zakupu towaréw lub ustug
dokonanych zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwpeblicznych lub zasad
konkurencyjnéci.

2.4.8. Nalezy pamttaé, iz projektodawca zobowrany jest do realizowania projektu zgodnie
z zaloeniami, jakie okrdit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnieytycznymiponoszone
w ramach projektu wydatki przyczydissic map do osagnigcia zataen projektu. Dlatego te
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wprowadzona zostata reguta proporcjonatmoco oznaczae kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinnacébgroporcjonalna do stopnia agniccia zalaen,
okreslonych we wniosku. Jedna& reguta ta nie ma zastosowania w przypadku apiestia
okolicznasci, na ktore podmiot realizagy projekt, pomimo zachowania naygej staranngci, nie
miat wptywu.

2.4.9. Uwaga! W budecie projektu obowazkowe jest wykazanie zadania odrgsgo s¢ do
zarzadzania projektem, o ile projektodawca planuje pahag/datki w tym zakresie oraz rozliozy
personel.

W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu linmej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,

= wynagrodzenia innego personelu begpdnio zaangawanego w zagzanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsna@aiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowe] pkbje (0 ile nie wykonuje on zada
zwigzanych z obstug finansows podstawowej dziatalrfoia beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, ewaluacii, itp.,

= zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem co do zasaglgdrcbnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lubzsbdego rachunku bankowego,

= zakupd lub amortyzacji sprgu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakupu
mebl? niezlxdnych do zarazania projektem,

» dziataa informacyjno-promocyjnych zwranych z realizagjprojektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzerasowych;

= zabezpieczenia prawidiowej realizacji umdyy
* inne — o ile g bezpdrednio zwizane z koordynagji zarzadzaniem projektem.

Projektodawe obowizuje procentowy limit kosztow zamdzania projektem (bez kosztow
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu) wsekaci 30% wartdci projektd. Limit ten
moze ulec zwgkszeniuwytacznie na wniosek, w przypadku wykazania wysokiej efekigéei
kosztowej projektu, co podlega negocjacjom na eteyboru projektu;

Dodatkowo, w przypadku projektow realizowanych wrtparstwie, ww. limit mae ulec
zwigkszeniu o0 2 punkty procentowe dlazlago Partnera, jednad lacznie nie wecej niz o 10 pp.
w ramach projektu.

Nalezy pamktac, ze wskazany limit stanowi waé maksymaln, natomiast podczas dokonywania
oceny poziomu kosztow zadzania projektem liczysie bedzie m.in. stopig ztozonaici projektu

i dlugas¢ okresu jego realizacji. Dlategozteprojekt w ktérym zostat zachowany limit geo
charakteryzowaniska efektywné¢ kosztowa, co zostanie wskazane przez ocgryeh.

2.4.10Projektodawca ma obowdek wykazania we wniosku o0 dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projéktwykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezhkdnego do wykonywania zadania/zadee wniosku o dofinansowanie projektu, co jest

* Wydatki zwihzane z zakupem spitzi objte s limitem w ramacteross-financingu.
® Wydatki zwizane z zakupem mebli @i s, limitem w ramacteross-financingu.
® O ile nie g celem projektu i tym samym nie stangwadania merytorycznego
" Wartai¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umaweywlicza s¢ do limitdbw procentowych kosztow zadzania.
8 Jako wartéc projektu nalgy rozumie tacznie wartéé dofinansowania i wktad wiasny
24



podstaw do oceny zasadidi i racjonalndci wydatkéw zwiazanych z personelem projektu. Dane te
nalezy zamigci¢ w szczegétowym buekcie projektu w kolumnie ,jednostka miary” (np. %ate,
120 h/m-c).

Ponadto, koszty zwzane z wyposaniem stanowiska pracy personeduksvalifikowalne w petnej
wysokaci wytacznie w przypadku wyposania stanowiska pracy personelu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniejatue

2.4.11Nalezy pamktac, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) spw? zakupionego celem
przekazania uczestnikom projektu stanowass-financing.

2.4.12Szczegdbtowe informacje m.in. na temat zasad kwalifalnagci wydatkbw w ramach PO
KL, sposobu kalkulacji bugktu projektu, zasad stosowacr@ss-financingwkreslaja obowinzujace
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresialifilkowania wydatkbw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat LudaikiazZasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzkidostpne na stronie internetoweyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane wska zniki pomiaru celu (rezultaty)

2.5.1 We wniosku naley okresli¢, w jaki sposOb mierzonacbzie realizacja celow poprzez
ustalenie wskanikbw pomiaru celu. Dla kalego celu naley okresli¢c co najmniej jeden
podstawowy i mierzalny wskaik, ktéry w sposob precyzyjny umlovi weryfikacje stopnia
realizacji celu gtdwnego i celow szczegotowych. jBktbdawca mge rowniez okresli¢ wigksz
liczbg wskanikéw do celu gtdwnego i celéw szczegdtowych (makainie pe¢ dla kadego
z celéw).

2.5.2. W przypadku projektow przewidzianych do realizagji Dziataniu 9.5 projektodawca
w kolumnie trzeciej pkt. 3.3 wniosku ,Szczegotowyi® zadania i produktdw, ktoreedn
wytworzone w ramach jego realizacji” okle wtasne wskaniki pomiaru celow projektu (rezultaty).
2.5.3. Projektodawca powinien rowrigoda& ww. wskaniki (rezultaty projektu — patrz: instrukcja
do standardu minimum) w podziale na{tub wskazé jak projekt wptynie na sytuagjkobiet

i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zegil oddziatywania projektu. Jest to szczegdlnietngto
jesli planuje uzyskéa pozytywry odpowied na pytanie nr 5 standardu minimum.

2.5.4. Nalezy pamktac ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskanikami nie
obejmupcymi caldci rezultatbw w ramach catego Priorytetu. W gidu z tym, oprocz
wymienionych na fcie rozwijanej wskanikdw, projektodawca me okreli¢ tez wkasne wskaniki
pomiaru celu zgodnie ze specyfibrojektu. Mana do tego wykorzystaZestawienie przyktadéw
alternatywnych wskaikow wg Poddziaka zamieszczone Wodreczniku wskanikow PO KL 2007-
2013 Mierzalna¢ i realng¢ oshgniecia wskanikOw oraz sposob ich pomiaru podlega ocenie.

2.5.5. Gltowng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel gtowny i cele zagdtowe projektu
zostaly zrealizowane, tj. kiedy rima uzna, ze problem zostat rozwzany (ztagodzony), a projekt
zakaczyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu wak@ii powinny umaliwia¢ mierzenie
jego postpu wzgkdem cel6w projektu.

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw
jego wartd¢ obecn, czyli przed rozpocgiem realizacji projektu oraz wasio docelova, ktorej
osiagniecie kedzie uznane za zrealizowanie danego celu. \§@becna i docelowa wskaikow

9 Sprzt nalezy rozumiet jako srodek trwaty, z wydczeniem pojazdéw i mebli, ktérego wattgoczatkowa jest wysza od 350 zt.
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powinny odnosi sig do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowadniotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.6. Nalezy ponadto okrdi¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzongla wskazniki
realizacji poszczegoélnych celéw poprzez ustalerdeta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz cgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okémniu wskenikow naley wzia¢ pod
uwag dostpnai¢ | wiarygodnd¢ danych niezédnych do pomiaru danego wsikeka.

W sytuaciji, gdy brak jest ogolnodephych danych w ok&onym zakresie obowkek wskazywania
przez projektodawgczrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegmsimi. Techniki

i metody mierzenia osjniccia celéw powinny zostaopisane, o ile to niiwe, dla kadego celu
osobno.

2.5.7. Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleniona jest przede wszystkim od okresu realizacji
projektu i zakaczenia poszczegolnych zadaW zwiazku z powyszym czstotliwosé pomiaru
wskaznika — w zalenaosci od jego specyfiki — ma podawa w jednostkach czasu (np. co tydzie
co miesic) lub mana okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakozenia danego dziatania (np. dwa
dni po przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.8. Nalezy rowniez opis&, w jaki sposob i w jakim terminie zostamtrzymane ogsgnicte
wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalejednak podkrdi¢, iz informacje te majco do
zasady charakter fakultatywny, tzn. projektodaweama obowizku ich zamieszczania, chybe
specyfika projektu zaktada utrzymanie aggiictych wskanikow pomiaru celéw (rezultatéw)
projektu.

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1 Projekt mae by realizowany w partnerstwie krajowym. W przypadkajektow sktadanych
w ramach PO KL nie ma ogranid¢zeco do typéw podmiotéw, z ktérymi moa wspotpracowa
przy realizacji projektu, jednak ostatecznie za lizagjg projektu odpowiedzialny jest
projektodawca, ktérego podstawowe funkcje, taki& jap. rozliczanie projektu, obowaki
w zakresie sprawozdawcam, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoweslizacji projektu
nie mog by¢ realizowane przez partnera.

2.6.2 Realizacja projektow w partnerstwie krajowym w ramdrogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnieniadznie nasfpujacych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednérizebeneficjentem projektu (strgmimowy
o dofinansowanie);

— uczestnictwa partneréw w realizacji projektu nadsem jego etapie, co oznacza rownie
wspoélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie ekif® oraz wspoéine zasglzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udzattneréow w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggin technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

19 Mozliwe jest pomingcie tego warunku w przypadkach oflanych w rozdziale VIZakresu realizacji projektow
partnerskich okrdonego przez Instytugarz;dzajcq Program Operacyjny Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2011 r.
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— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreslajacego podziat zada
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

2.6.3 W zwiazku z tym, ze jednym z warunkéw partnerstwa krajowego, jest Giep
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektuwtdoskodawe i jego partnerOw musi wzac
umowa (lub porozumienie) podpisana przez osoby apoane, na etapie przygotowywania tego
wniosku. Umowa (lub porozumienie) powinna jednozmée okrélac reguly partnerstwa ze
wskazaniem wiogtej roli jednego podmiotu reprezenitggo partnerstwo, odpowiedzialnego za
catas¢ projektu i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecireojektodawca dziata w imieniu i na
rzecz partnerow w zakresie oklanym umowe partnersk lub porozumieniem. Umowy nie naie
zahcza do wniosku o dofinansowanie. Naje ja ziozy¢ na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie. Umowa oldfea w szczegélngi zadania partneréw, zasady wspdlnego
zarzdzania projektem oraz sposéb przekazywania przeghkiodawe srodkow finansowych na
pokrycie niezhdnych kosztow ponoszonych przez partneréw na eedizada w ramach projektu.
Minimalny zakres umowy partnerskiej zostat ckoay w dokumencieZakres realizacji projektow
partnerskich okréony przez Instytuej Zarzdzapcqg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Strony zawierajce umow partnerstwa mugzby¢ reprezentowane przez og@) upowaniona(e)

do podejmowania decyzji wiacych w stosunku do partnera, ktore My swoj wkasnogczny
podpis w czsci V Oswiadczeniav punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.6.4 Z uwagi na faktze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskipfinansowanie
projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki gao partnerow w podziale na poszczegoélne
zadania. Wydatki danego partnera g@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zadg ktore dany partner realizuje w projekcirodki finansowe w ramach projektu
mog by¢ przekazane partnerom przez projektodavldera), o ile partner nie jest fEtwowg
jednostly budzetowg™, pod warunkiem zawarcia aneksu do umowy partnejrégized podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu) zawie@ggo informacje o numerze wyetinionego rachunku
bankowego partnera. Aneks ten rglelostarczy do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazahnik

na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie.

2.6.5 W przypadku projektow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zad@D stycznia 2004 r. - Prawo zamofvie
publicznych, ubiegagy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow speddora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrz§@toi rownego traktowania podmiotow,
w szczegOlIngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigélrmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu ywmien by wskazany termin, co
najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkiladu potencjalnego peatrw realizagj celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektow o0 podobnym chéeske, wspoiprac
z projektodawaw trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorkm informacji o stronach umowy o partnerstwie orakresu
zada partnerow.

"W przypadku, gdy partnerem projektu jeshgtaowa jednostka budtowa (PJB)grodki na realizagj projektu
w czgsci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powiznst& zabezpieczone w ramach limitu wydatkow, ktérym ta
PJB dysponuje lub poprzez wygienie o uruchomienie rezerwy celowej.
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2.6.6 Jesli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposéb okr&éony
w punkcie 2.6.5 to we wniosku o dofinansowanie w [ 3.7 zobowjzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z Kkryterium
horyzontalnym ,zgodnosé¢ z prawodawstwem krajowym?” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno sci i wspotpracy ponadnarodowej

2.7.1 W ramach konkursu 1/9.5/11 nie przewiduje¢ snazliwosci realizacji projektow
innowacyjnych, wyodibnionych projektéw wspoétpracy ponadnarodowej orazojgktow

z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do &eglina etapie opracowania wniosku
o dofinansowanie w rozumienlyytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknediezania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowaepmach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Uwaga! Jgli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie, ktory sklada w czasie
trwania naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,takiv polach 1.10, 1.11, 1.12}e projekt ma
charakter ponadnarodowy, innowacyjny Imdz jest projektem z komponentem
ponadnarodowym, to zostanie on skierowany do korektpodczas oceny formalnej z powodu
niespetnienia kryterium: wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na
ogtoszenie o konkursie).

2.7.2 W ramach konkursu 1/9.5/11 nie przewiduje sdwniez mazliwosci realizacji projektéw
z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym, jako zndanvniosku o dofinansowanie projektu,
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresitazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 W ramach konkursu 1/9.5/11 nie przewiduje miazliwosci realizacji wyodebnionych
projektéw wspoétpracy ponadnarodowej, w zmkiu z czym projektodawcaie_sklada zadnego
zahkcznika na etapie sktadania wniosku o dofinansowgrogektu.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie RtojeWojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydpbtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodawodndgnie maliwosci przyjecia projektu do realizacjipd

ubiegajcego st o dofinansowanie zé@nia:

l. W_jedynym egzemplarzu nastpujacych zahcznikdw niezlednych do spormlzenia umowy
0 dofinansowanie projektu:
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1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia p&wiadczona za zgodsé
z oryginatem), innego wéaiwego rejestru (np. ewidencja dziatadnp gospodarczej) lub
inny dokument potwierdzagy formg i charakter prowadzonej dziatakwo wraz z danymi
0s6b upowaznionych do podejmowania decyzji agacych w imieniu projektodawcy,
z okresu nie ditszego nt 3 miesice przed dniem zé@nia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkozgk budzet
projektu przewiduje udziat innycdrodkow niz budzet paistwa i EFS) — nie dotyczy wktadu
prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publiczne;.

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta€zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przeng@elocnika). Petnomocnictwo musi
zost& udzielone najpgniej z dniem, w ktorym podpisywany jest wniosekdafitansowanie
projektu.

4. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@gawyodibnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

5. Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmiel zamoéwié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamowié Publicznych(nie dotyczy podmiotow dulacych
jednostkami sektora finanséw publicznych).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

6. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznoéci od statusu prawnego jednostki realizgj) wraz z informagj o numerze
rachunku bankowego realizatora wyguaitionego na potrzeby realizacji projektu slje
pomiedzy projektodawg a jednostk planowane @ przeptywy finansowe) lub informagj
o braku przeptywow finansowych.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

7. Kopia (pagwiadczona za zgod&é z oryginatem) umowy/porozumienia pagdey partnerami
(podpisana na etapie przygotowywania wniosku o ndoisowanie projektu, przed jego
ztozeniem).

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia piwiadczona za zgodhé
z oryginatem), innego wiaiwego rejestru (np. ewidencja dziatadnb gospodarczej) lub
inny dokument potwierdzagy formg i charakter prowadzonej dziatakwd wraz z danymi
0s6b upowanionych do podejmowania decyzji agacych w imieniu partnera, z okresu nie
dtuzszego ni 3 miesice przed dniem zi@nia Wniosku.

9. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczaniemdatgdéw, jak rownie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdeoiwntne, Fundusz Pracy, i3awowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyc¢h nalenosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

10.Aneks do umowy partnerskiej zawiegey informacg o humerze wyodbnionego rachunku
bankowego partnera, sje projekt zaktada przeptywy finansowe pamzy projektodawg
a partnerem projektu.
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11.0swiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zamoOwié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamowigé Publicznych(nie dotyczy podmiotow dulacych
jednostkami sektora finansOéw publicznych oraz gdpjgkt nie zaktada przeptywow
finansowych pomidzy projektodawg a partnerem projektu).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

12. Wszystkie zé&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjecy Sk
o0 pomoc de minimis otrzymat w roku, w ktéorym ubiege o pomoc, oraz w ggu
2 poprzedzagcych go lat, albo @wiadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej
w danym okresie, albcswiadczenie o0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym @kee

13. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituio pomoc de minimis.

14. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich laiotomych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotéw (zaréwno Projektodavcy jak 1 partnera)
ubiegajacych sk 0 pomoc publiczry:

15. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegarsik 0 pomoc ing niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lygmmoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

16. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich laibtomych, sporzdzane zgodnie
Z przepisami o rachunkowva (jesli dotyczy).

17. Dokument sporgdzony przed zteeniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewretrzna
analizz wykonalndgci, projektu lub zada objctych pomoa publiczra, uwzgkdniajaca
sytuacg przedstbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publiczngjzobez jej udziatu

(dotyczy projektodawcy dalacego duym przedsibiorstwem ubiegagego st 0 pomoc na
szkolenia).

18. Oswiadczenie dotycre zakwalifikowania przedshiorstwa do kategorii WP  (jesli
dotyczy).

W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalém VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma meliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug.

2. Harmonogram ptatriai.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalém VAT - tylko w przypadku partnera, ktory nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olaawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a parterem).
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Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalfm VAT - tylko w przypadku jednostki, ktéra nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach ol@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a realizatorem).

2.9.2 Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane wya@alikach, ktére odnosgzsie do realizatora lub
partnera powinny dotyczyodpowiednio realizatora lub partnera, a nie prig@awcy. Ponadto,
w przypadku realizacji projektu przez jednastkrganizacyja projektodawcy nieposiadgga
osobowdci prawnej, pomimo wskazania w polu 2Nhazwa projektodawcy konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, wvalacznikach wypetnianych przez
wnioskodawe nalezy wskaza jedynie jego nazwi wszelkie dane majdotyczy¢ jego sytuacii.

2.9.3 Zataczniki nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokctie, lmdz przestat poczty lub kurierem.

2.9.4 Nieztozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj z ubiegania s¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie e odshpi¢ od podpisania
umowy z projektodawa. Za date ztozenia wymaganych zajcznikdw przyjmuje sie¢ date

wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.5 Brak zgodndsci tresci zalgcznikdw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz

nieztozenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (f dotyczy) moze skutkowa nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.1Srodki na realizagj projektu § wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie wnfie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez benefita zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finansow publicznych fundacje,
ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowegona
podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierA@0 r. o finansach publicznych. Zgodnie z art. 9
ustawydo sektora finanséw publicznych naje

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazjdowej, organy kontroli pgstwowej
I ochrony prawa, &ly i trybunaty;

2) jednostki samordu terytorialnego oraz ich zwaki;
3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zaktady buiktowe;

5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budtowej;

7) panstwowe fundusze celowe;
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8) Zaktad Ubezpiecze Spotecznych i zasrlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

11)uczelnie publiczne;

12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez jeidnostki organizacyjne;
13)panstwowe i samorglowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielndrch ustaw
w celu wykonywania zadapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankoéw i spotek
prawa handlowego.

Zabezpieczenie, o ktdrym mowa w punkcie 2.10.Jgneswiane jest w formie weksla in blanco wraz
z deklaraci wekslows. Jednake w przypadku gdy beneficjent podpisat z gamstytucp kilka
uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach PO Kltfr& s realizowane réwnolegle w czakie
dla ktorych 4czna warté¢ dofinansowania: przekracza 10 min PLN — zabezpi@ez umowy
o dofinansowanie, ktérej podpisanie powoduje praekenie limitu 10 min PLN, oraz kdej
kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lub kikknasgpujacych form:

- pienidz;

— poreczenie bankowe lub perzenie spoétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,

Z tymze zobowdzanie kasy jest zawsze zobawaniem piergznym;
— gwarancja bankowa;
— gwarancja ubezpieczeniowa,;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiegAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 zzm zm.);

— weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy mghwosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wastmowych emitowanych przez SkarbBawa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
| rejestrze zastawow;

— przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta hazzaeczenie;

— hipoteka wraz z cesj praw z polisy ubezpieczenia nieruchawio bedacej
przedmiotem hipoteki;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.2Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa posyydokona Wojewddzki Ued Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

12 projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektorych okres realizacji naktada; sia siebie.
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2.10.3Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek benefejgd ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzenithémvego wniosku o ptatdé w projekcie oraz —
jesli dotyczy — zwrocie wydatkow niekwalifikowanychptkekt i nieprawidtowséci, odsetek oraz
zwrocie srodkow niewykorzystanych przez beneficjenta. Wazku z powyszym zabezpieczenie
prawidtowej realizacji projektu powinno pokrywaokres realizacji projektu oraz okres jego
ostatecznego rozliczenia.

2.10.4Wysoka¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie mowynieé
mniej nz 150% sredniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymairea jak
opiewa zabezpieczenie nie meoby¢ wyzsza nik wartg¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektow dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.10.5Uwaga! Nie pobiera sioptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem prtoj@awca nie
ponosi kosztéw jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

Celem Dziatania jest pobudzenie aktywrio mieszkacoéw obszarow wiejskich na rzecz
samoorganizacji i tworzenia lokalnych inicjatyw ekinkowanych na rozwoj edukacji i podnoszenia
poziomu wyksztatcenia mieszkadw obszarow wiejskich. W ramach Dziatania realiaow lzdzie
wsparcie na rzecz mieszi@w obszarow wiejskich ukierunkowane na rozwoj tyfeadukacyjnej
na obszarach wiejskich, wzmocnienie znaczenia tingiyoswiatowych wsrodowiskach lokalnych
oraz podniesienie poziomu wyksztatcenia mieszka obszaréw wiejskich, a zwlaszcza
umiegtnosci zawodowych przydatnych poza rolnictwem. Wszystipwyzsze instrumenty dala
prowadz¢ do zmniejszenia zebicowaa w obszarze edukacji poatizy obszarami wiejskimi
a aérodkami miejskimi. W Dziataniu przewidziano formysparcia, przyczyniage s¢ do poprawy
sytuacji edukacyjnej wsi, ktoére odpowiaglagpecyfice obszaréw wiejskich i zgodnie z tikda
wykazywa& wysolq skutecznéc tj. wsparcie na rzecz tworzenia i podejmowanianakbsci przez
lokalne inicjatywy i pakty na rzecz rozgiywania probleméw mieszkadw wsi w obszarze
edukacji. Wsparcie zostanie skierowane do gminskiely, miejsko — wiejskich oraz miast do 15
tys. mieszkacéw. Zgodnie ze specytik obszarow wiejskich oraz potencjalnych ostatecznych
odbiorcow wsparcia dziakgjych na tych obszarach, system wadrda Priorytetu zostanie
skierowany do podmiotéw o mniejszym potencjale nizgcyjnym (ktére nie miatyby nitiwosci

realizacji projektow w ramach pozostatych Dziafriorytetu 1X) i lzdzie obejmowat realizagj

33



matych projektow (do 50 tys. P

LN) skierowanych doatysh spoteczni lokalnych

i oddziatywupcych na rzecz ich aktywizacji.

3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteriéw

Kryterium

Najwaniejsze uwagi dotygze sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

wniosek ztéono w terminie wskazany
przez instytugg prowadzcg nabor
projektow

m zlozy¢ wniosek pomgdzy dak pocatkowa
i zamknkcia konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;
- kryterium odnosi si do daty zlaenia/wptynicia
whniosku do instytucji a nie daty jego wystania.

wniosek zigono we widciwej instytucji

- wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecin
lub w fili w Koszalinie; wniosek mzna réwnie
przest& poczt lub kurierem (decyduje data wptywu);

- w polu 1.5 wniosku naky wskaza ,Wojewodzki

innej instytucji wniosek zostanie skierowany doeidy.

e

Urzad Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania

wniosek wypetniono wzyku polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypelnc w jezyku
polskim

wniosek jest komplethy i zostat
sporzxdzony i zieony zgodnie
obowizugcq instrukcy  wypetniania

wniosku o dofinansowarlfei whasciwg
dokumentagj konkursow

w czsci V wniosku naley ziozy¢ pieczé oraz

z czytelny wilasnagczny podpis projektodawcy lub oso

upowanionej;
- wniosek w cgsci V musi (musz) podpisgé osobal
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

w przypadku gdy projekt jest realizowa
w partnerstwie, konieczne jest jego podpisanie @z

partnerow;

wniosku nie g wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba zly¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgodté
z oryginalem albo 2 oryginaty) oraz w wer
elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wniosk
na innym néniku np. dyskietce nie zostanuznane zé
poprawne formalnie);

V Oswiadczenia partnera/ow projektu przez wszystk

ch

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

ch

J

1

KU

- nalezy sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk

13 patrz: lista wymog6w formalnych, ktérych niespehie skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnejasku ze
wzgledu na niespetnienie wymogu komple¢oowniosku (pkt 1.4.1 niniejszej Dokumentac;ji).

4 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieamach PO KL stanowi ogony dokument opracowany przez 1Z
PO KL i dostpna jest na stronieww.efs.gov.ploraz www.wup.pl.
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(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez General
Whioskéw Aplikacyjnych;

- naleey sprawdzé, czy suma kontrolna w werg
papierowej i elektronicznej wniosku, w tym
wszystkich stronach wersji papierowejidentyczne;

- nie mana dopisywa odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupetdiarecznie pol, a
takze nie mana nanosi odrcznych poprawek n
whniosku;

- nalezy sprawdzt¢, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup Sic wszystkie strony;

- wydruk wniosku sporgiza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przegarki i opatrzony napiser
~wydruk prébny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie;

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomaa@plikacji
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 6.4 |
pézniejszej; dosip do aplikacji mana uzyska za
pasrednictwem strony internetow
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- istnieje réwnie mazliwos¢ przygotowania wniosky
z wykorzystaniem Generatora Wnioskow Aplikacyjny
Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednate naley
pamktac, ze przed zteeniem wniosku o dofinansowan
projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca |
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi ¢
GWA dostpnego przez Internet czyli GWA on-line,
celu dokonania ostatecznej walidacji danych i zaag
oznacza to,zi praca w GWA-E wymaga odzytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Wnioskd
Aplikacyjnych dostpnego przez Internet (generator (
line na stronie
http://www.generatorwnioskow.efs.goy.pl w celu
uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej
wersji aplikacji ng aktualnie obowizujaca oraz
dokonania ostatecznej:

» walidacji danych za poma@rzycisku ,Sprawd’,

» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pl
XML (dane zapisywane as do pliku z
rozszerzeniem zip_pokl),

» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowar
wniosku o dofinansowanie projektu;

- nalezy wypetnic wszystkie wymagane pola we wnios

(w szczegllnéci naleey pametac o wypetnieniu

nastpujacych pol: 1.6 numer konkursu, obrot

or

J
na

—

D

ku

>

ny

ie
oSt
0
w
is

Y
n-

iku

lia

projektodawcy w polu 3.6, VOswiadczenie: date

|
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wypetnienia wnioskuHarmonogram realizacji projekt
uzasadnienie kosztéw (obazkowe jedynie dla cross-
financingu i kosztow poednich rozliczanych ryczattem)

metodologia wyliczania dofinansowania i wkit
prywatnego w ramach wydatkow etych pomog
publiczry i pomog de minimi;

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w t
w szczegolnéci w Harmonogramie realizacji projekjy
powinny zosta wypetnione;

- w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projel
naleey wpisa ,nie dotyczy” lub w przypadku pol v
ktorych wpisywane g wartasci liczbowe naley wpis&
.07}

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pametat, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomaog
funkcji ,sprawd:”, w zwiazku z tym projektodawca je
zobligowany do sprawdzenia poprawoowypetnienia
wniosku;

- w czsci IV wniosku Budiet projekty w budecie
0golnym, pozycja:w tym koszty personelw ramach
zadaniaZarzgdzanie projektemnalery wskaza wartasé
zgodnie ze5zczegotowym beetem projektu

w jednej kopercie (opakowaniu).

- 2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczone

du

Ktu,

<

D

wydatki przewidziane w projekcie nig
wspoéifinansowane z Innyq
wspolnotowych instrumento
finansowych

s- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego sam
lwydatku tzn. refundowanie catkowite lub ¢éziowe
wdanego wydatku dwa razy z publicznyciodkow
wspolnotowych;

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podp
w czesci V poprzez ktory Wnioskodawca pod rygore
odpowiedzialnéci karnej sktada  @wiadczenie
0 spetnieniu tego kryterium.

ne

isu
M

okres realizacji projektu jest zgodny
Systemem Realizacji PO KL

z Okres realizacji projektu powinien zmo Sig
granicach czasowych pogdizy dniem zigenia wniosku
a dniem 31 grudnia 2015 r., jeddaknie mae trwa
diuzej niz 12 miesgcy.

whniosek stanowi odpowigda konkurs
(wptyrgt w odpowiedzi na ogtoszenie
konkursie)

konkursu

w polu 1.6 nalgy wpisa& numer

- numer konkursu musi Byprzytoczony w niezmieniong
formie, ka&da zmiana zapisu np. poprzez dodanie

kryterium i zostanie skierowany do poprawy na edé

ov odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek|;

odjecie cyfr/liter sprawi,ze wniosek nie speini tego

]
lub

Api

oceny formalnej..
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Szczegotowe kryteria dggtu — ocena formalna

Okres realizacji projektu nie przekrac
12 miesgcy.

“Paki okres realizacji projektow pozwoli na weryfdfa
zaplanowanych dziakai umazliwi realizacg wszystkich
typow projektow.

W pkt 1.8 naley wigc wskazé wiasciwy okres
realizaciji.

Projektodawca sklada nie guej niz
dwa wnioski o dofinansowanie projek
w ramach danego konkursu.

tBiora(c pod uwag daswiadczenia prac Komisji Ocen
lI5rojektc')w z lat ubiegtych, IP chce uniknsytuacji, w
ktorej projektodawca w ramach posietizednej KOP
sklada wiele identycznych wnioskow o dofinansows
projektu. Ponadto kryterium to stwarzaaiwos¢ objecia
wsparciem wgkszej liczby potencjalnych projektodawcd
a takee wyboru najlepszych projektéw, ktére odpowiad
na potrzeby regionu.

Kryterium odnosi & wylacznie do wysipowania daneg
podmiotu w charakterze beneficjenta, a nie partr
Oznacza to,ze niezalenie od maksymalnie dwog
wnioskéw, w ktorych dany podmiot wypuje w
charakterze beneficjenta, e wystpowa w innych
wnioskach zl@onych w tym samym konkursie
charakterze partnera.

W przypadku zteenia wicej niz dwoch wnioskéw prze
jednego projektodawecnstytucja Pérednicaca odrzuca
wszystkie ztaone w odpowiedzi na konkurs wnioski,

dostpu.

W przypadku wycofania jednego lub obydwu wniosk
o dofinansowanie projektodawca ma prawo zyo
kolejny wniosek/kolejne dwa wnioski.

Weryfikacja na podstawie protokotow z przekaza
wnioskow.

y

nie

W1
C

O

era

W

N

w

zwiazku z niespetnieniem przez Beneficjenta kryterium

ow

\nia

Minimalna wartd¢ projektu wynosi 10
tysiecy zt

Kryterium pozwoli na ograniczenie rozdrobniet
srodkéw i przyczyni si do przygotowywania prze
wnioskodawcow projektéw kompleksowyc
zawierajcych szerszy wachlarz ustug niedhych do
udzielenia wsparcia beneficjentom ostatecznym.

- w polu 4.1Koszty ogétemv czesci IV Budzet projektu

—

a

N

musi znale¢ sig kwota nie mniejsza 9il0 tysecy zt.
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Szczegotowe kryteria d@gtu — ocena merytoryczna

Projekt jest skierowany do 0s(
majcych miejsce zamieszkania

terenie gmin wiejskich do 15 ty
mieszkacow, miejsko-wiejskich do 1
tys. mieszkacow oraz miast do 15 ty
mieszkacéw z terenu wojewodztw
zachodniopomorskiego w rozumier
przepisow Kodeksu Cywilnego or3
podmioty dziatajce na tych terenach.

liKryterium to spowoduje rozwdj zasobow ludzkich
neegionie, ktory ma przyczyeéisic do poprawy sytuacji W
swojewodztwie zachodniopomorskim. Dotychczasd
bdoswiadczenia skianiaj IP do skierowania projektu d
smniejszych miast uprawdopodobni realizagj projekcie
azasady empowerment. Projekt skierowany do mniegj
imiejscowdci bedzie miat maty lokalny zasg i bedzie
andpowiedza na rzeczywiste potrzeby matej spotecano
Skierowanie projektu do takiej grupy doceloyv
odzwierciedla intencje wsparcia udzielanego w rdm
Dziatania. Wiele szkot dziata na terenach o znax

edukacyjnych, co powodujeze dzieci z terendv
wymienionych w kryterium majmniejszy (utrudniony
dostp do ustug edukacyjnych.

- W czsci 3.2 wniosku naley wyraznie zapisé, ze osoby
uzyskupce wsparcie w ramach projektu eda
mieszkacami gmin wiejskich / miejsko-wiejskich / mia
do 15 tys¢cy mieszkacoéw z terenu wojewodztw
zachodniopomorskiego / powiatu z terenu wojewodzty
gminy z terenu wojewodztwa (w przypadku o9
fizycznych) i/lub ze instytucje uzyskape wsparcie W
ramach projektu dmla miaty siedzile na terenie gmir
wiejskich / miejsko-wiejskich / miast do 15 tysy
mieszkacoéw z obszaru woj. zachodniopomorskieg
powiatu z terenu wojewOdztwa / gminy z tere
wojewodztwa (w przypadku podmiotow dzial@ych na
tych terenach);

- zgodnie z art. 25 Kodeksu Cywilnego miejsc
zamieszkania osoby fizycznej jest miejscédyav ktorej
osoba ta przebywa z zamiarem stalego pobytu
oznacza, ze uczestnicy projektu nie musz by¢
zameldowani na terenie wojewodzt
zachodniopomorskiego, a jedynie deklarébwaamiar
- wymaganie od uczestnikbw zameldowa
w wojewoddztwie zachodniopomorskim nie edzie
pozytywnie oceniane przez WUP w Szczecinie;

statego pobytu w wojewddztwie zachodniopomorskim

=

we
(0]

szej
vej

ac
ZNi

gorszych warunkach ekonomicznych a tym samym

v

va

ob

D/
nu

nia

Projektodawca w okresie realiza
projektu prowadzi biuro projektu (lu

ciZlokalizowanie  podmiotow
brealizacg  projektébw  na

odpowiedzialnych
terenie  wojewddztw

posiada siedzih filie, delegatu,

a

zachodniopomorskiego zagwarantuje dpstsé
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oddziat czy ina prawnie dozwolom
forme organizacyjn  dziatalngci
podmiotu) na terenie wojewOdzty
zachodniopomorskiego z rdovoscia
udostpnienia  peinej dokumentag
wdrazanego projektu oraz zapewnicg
uczestnikom projektu nitiwo§¢
osobistego kontaktu z kagprojektu.

beneficjenta dla grupy docelowej projektu, wplyma
obnizenie kosztow realizacji projektu, a t@&kpodniesie
gego efektywnéc i obnizy koszty kontroli.

- w punkcie 3.7 wniosku projektodawca musi jas
jzadeklarowa (chyba ze posiada siedzib na terenig
wojewodztwa zachodniopomorskiego | ws&a ja
w punkcie 2.5 wniosku)e w okresie realizacji projekt
bedzie prowadzit biuro na terenie wojewodztwa (
posiada siedziy filig, delegatug, oddziat czy ina
prawnie dozwolog forme organizacyja dziatalngci
podmiotu), z maliwoscia udostpnienia pelne]
dokumentacji wdrzanego projektu oraz zapewrnice
uczestnikom projektu nitiwo$¢ osobistego kontaktu
kadr projektu.

jesli  projektodawca posiada siedzibna terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego (wskag
w punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarcgag dla
spetnienia kryterium.

e kryteria horyzontalne

OgodIn
zgodnd¢ z  wiaciwymi  politykami
i zasadami wspolnotowymi  (w  tyr
politykg  rébwnych  szans, zasa(

rownasci szans kobiet i edczyzn i
koncepgg zréwnowaonego rozwoju
oraz prawodawstwem wspoélnotowym

- wnioskodawca powinien zwraciszczegola uwag; na
nto, czy projekt jest zgodny z zasadowndasci szang
I kobiet i mgzczyzn; we wzorz&arty oceny merytoryczng
znajduj sie specjalne pytania szczeg6towo sprawgiza
te kwestk; uznaje si, ze projekt spetniact zasad gdy
uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramac
pytan. Projekty nie spetniage zasady dila odrzucane n:
tym etapie oceny merytorycznejPodczas pisani
wniosku o dofinansowanie zalecag¢ skorzystanie 2
poradnikaZasada rowngéci szans kobiet i @czyzn w
projektach PO KL

- jesli projekt jest zgodny z zasaddéwnaici szans kobie
I mezczyzn, nie oznacza to automatycznej zgaédn
z pozostatymi politykami i zasadami wspoélnotowymi;

- projektodawca musi zapewnimaozliwosé udziatu
w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania nalgy wskaza w tresci wniosku (np. miejsce
realizaciji projektu jest pozbawione bar
architektonicznych, spez uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb 0s6b niepetnosprawn
w projekcie [lgdzie uczestnicay asystent o0sob
niepetnosprawnej itp.).

5N0

[l

N

[®)

nie

zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym

projekt musi by zgodny 2z prawodawstwe
dotycacym Wnioskodawcy oraz realizowanych prz
niego

w projekcie dziala;
- zapisy wniosku mugazby¢ w szczegolnéci zgodne
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z prawem zamoéwie publicznych (dotyczy to
podmiotéw, ktére zgodnie z ustawe dnia 29 stycznia
2004 r.prawo zamowig publicznychsa zobowhzane do
stosowania odpowiedniego trybu realizacji zamovéeni
publicznego) oraz zasadami udzielania pomocy
publicznej (patrz pkt 3.3 dokumentacji);
- w przypadku realizacji niektérych typow projektow
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa;

- jesli projektodawca jest zobowzany do wyboru
partnera w sposob olleny w art. 28a ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 o. zasadach prowadzenia polityki
rozwojy to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.7
zobowhzany jest umigci¢ informacg na temat sposobu
wyboru partneréow do projektu; w przypadku braku
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidiow
projekt mae by uznany za niezgodny z tym kryterium
horyzontalnym i odrzucony.

zgodneé¢é ze Szczegbétowym Opise
Priorytetéw PO KL

2mprojekt musi by zgodny ze wskazanym dokumentgm,

w szczegolnéci nalezy zwrOck uwag:;, czy dzialania
wpisuja sie w dany typ projektu (niektore typy projektgw
sa mocno sformalizowane i ich zakres regalyj
odpowiednie ustawy dalz rozporadzenia) oraz czy
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej;

- w Szczegbtowym Opisie Priorytetow PO KL oiomo
rowniez  dopuszczalny  poziom  cross-financingu
w projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji tego
kryterium.

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

wskazanie problemu, na ktéL’y precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z

odpowied stanowi cel gtéwny projekt
oraz opis sytuacji problemowej

ukluczowych czynnikbw powodzenia projektu, jest

punktem wy§cia do formutowania celu gtdwnego i celgw
szczegotowych;
- sytuacja problemowa ma bypisana szczegotowo, |z
uwzgkdnieniem sytuacji kobiet i @iczyzn oraz z
uzyciem aktualnych danych statystycznych |t;.
pochodacych z okresu ostatnich trzech lat w stosunkuy do
roku, w ktérym skladany jest wniosek o dofinansoisan
wraz z podanienmrddet ich pochodzenia;

- opis problemu powinien wskazywao jest jego istat
jaki jest jego zagg oraz skutki a tate, czy istnieje
tendencja do jego pogliania s¢; naley takze opisd,
jak projekt wptynie na zmiany tych tendencji;

- opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu wskazanego w pkt 1.9 wniosku.| W
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opisie problemu naky uwzgkdni¢ specyfike i sytuacg
na obszarze, na ktérymedrie udzielane wsparcie
zamigci¢ we wniosku dane dla tego wiae obszary
oraz sytuagj problemow w kontelkécie grupy docelowej
do ktorej projekt bdzie skierowany;

- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powir
zawierd& analiz sytuacji kobiet i mzczyzn;
- w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien o0pis
rowniez wptyw, jaki realizacja projektu ne mie& na
podmioty inne ni grupa docelowa, tzw. grup
interesariuszy;

- wiasciwa analiza sytuacji problemowej powin
obejmowa réwniez konsultacje propozycji projektu

srodowisku, w ktorym ma hy realizowany, np. z

lokalnymi organizacjami pozagdowymi, wiladzami
samoradowymi, instytucjami szkoleniowymi, itp.

nno

bal

wskazanie celu gtbwnego i celd
szczegotowych projektu w konieile
wskazanego problemu

w cel gtbwny ma b§ swoistym rodzajem drogowskaz
czyli pozytywnym obrazem sytuacji problemowej
pozadanym stanem do agjnigcia w przysziéci;

- w punkcie 3.1.2 wniosku nalg wskazé cel gtdbwny
projektu, ktéry powinien wynika bezpdrednio ze

zdiagnozowanego/ych problemu/6w, jaki

projektodawca chce rozwdac lub ztagodz dzigki

realizacji projektu; cel musi wt wyptywa z opisu
problemu i b¢ odpowiedzi na dany problem;

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je
osiagniccie mierzalne przy pomocy odpowiedni
wskaznikow;

- cel nie mae by zbyt ogdlny, gdy musi by realny do
spetniania, skonstruowany w oparciu o zasaWART;

- cel giéwny i cele szczegotowe projektu powinny |
spoéjne przede wszystkim z celami szczegotowymiRdlg
KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celz
sformutowanymi w innych dokumentach o charakte
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regipf

- niedozwolone jest przepisywanie celu wpr
z dokumentow programowych takich jak Szczegotq
Opis Priorytetow;

- cele szczegdtowe powinny btak skonstruowaneghby
ich oshagniecie prowadzito do osgnigcia celu gtbwnego

Dy

AMi
rze

ost
wy

opis grupy docelowej (tj. oséb i/lub
instytuciji, ktére zostanobjete
wsparciem) z punktu widzenia istotnyq
dla projektu cech

- w polu 3.1.1 wniosku naly opisa& osoby i/lub
instytucje, ktére olkge zostam wsparciem w ramac
hprojektu oraz uzasadhivybor konkretnej grupy spmd
wskazanych potencjalnych grup w SzOP PO KL
dokumentacji konkursowej;

- osoby, ktére zostanobjete wsparciem naky opis& z
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punktu widzenia istotnych dla projektu cech takjak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie ¢pte

- projektodawca powinien opisagrupz docelow w
sposO6b pozwalagy osobie oceniage] wniosek
jednoznacznie stwierdziczy projekt jest skierowany d
grupy kwalifikujacej sk do otrzymania wsparcia,

- informacje nt. os6b planowanych do @tg wsparciem
nie powinny s¢ ograniczéd tylko i wytacznie do

wskazania grup zapisanych w SzOP PO KL, powinny

by¢ znacznie bardziej szczegbtowe;

- w polu 3.2.1 naley wskaza liczbe uczestnikow
projektu  (nie  dotyczy dziala promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzig¢ w ktérych udziat wemie
wiele oséb np. festynéw, ogoélnodgshego portall
internetowego) z uwzegtinieniem wskazanych katego
— projektodawca musi miena uwadze faktze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2ddbie musiat
zebr& dane osobowe (po wcgeejszym uzyskaniy

zgody uczestnika projektu) i wpisge do systemu PEFS,;

- w przypadku, gdy nie jest mlowve zakwalifikowanie
osobyl/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2.
odpowiedni opis nalg/ zamigci¢ w punkcie 3.1.1.

-

uzasadnienie wyboru grupy docelowej

- wybor grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
problemu uwzgldniajacej m.in. specyficznsytuacg pici
w danym obszarze;

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy

w ktérych rozwizaniu ma poméc dofinansowani

projektu;

- charakterystyka grupy docelowej powinna uwdgiac
dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projekt
wskazane w nim cechy grupy docelowej oraz problg
spoteczne, ktére jej dotygz

- naleey wskazé& cechy grupy docelowe] i je

problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparai

bez angaowaniasrodkdéw publicznych;

- we wniosku musg znale€¢ si¢ kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kobé¢
zgloszd, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie ddzie
akceptowalna);

- na ocen tego kryterium w znaezy sposob wplywd
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej G
wiasciwe dobranie celéw projektu — tylko wtedy ama
ocent dobdér odpowiednich dziata

raz

sposOb rekrutacji uczestnikow/
uczestniczek projektu (w tym
uwzgkdnienie zasady réwrdoi szans, w

- opis sposobu rekrutacji powinien dokiadnie dlkae
procedury rekrutacyjne wraz z katalogiem przejrgsist
kryteriow rekrutacji, take dotycace dodatkoweg(
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tym rowndci pici)

naboru;

- opis przebiegu rekrutacji powinien dgzczegbtowy
obejmowa kryteria rekrutacji, czas, miejsce, dokumer
zasady tworzenia list rezerwowych itp. (tzw. p
rekrutacji) oraz zawiefa uzasadnienie wybranyg
technik i metod rekrutacji, dopasowanych do gr
odbiorcéw oraz charakteru projektu;

plan  rekrutacji powinien Wy sporadzony
z uwzgkdnieniem podziatu ze wzglu na pté;
nierzadko dziatania podejmowane w projek
implikuja kryteria rekrutacji umdiwiajace dobor
wiasciwych osob pod wzgtlem wiedzy, kwalifikacii,
stanu zdrowia itp., dlatego zesposéb rekrutacji, ktor
zaleey od wielu czynnikbw, m.in. profilu grup
docelowej, musi by dostosowany do jej potrzeb
mozliwosci;

- kryterium kolejnéci zgtoszé nie mae by jedynym
sposobem na dobér uczestnikow/uczestniczek proj
i nalezy wskaz& inne kryteria rekrutacji wraz
przyporadkowaniem im kolejnéci wg ktérej dobieran
Sa uczestnicy/uczestniczki projektu.

opis potrzeb, barier i oczekiwa
uczestnikow/uczestniczek projektu ors
wskazanie wiarygodnychédet
pozyskania danych o skali
zainteresowania potencjalnych
uczestnikéw/ uczestniczek planowany.
wsparciem projektowym

- przy opisie barier naly bra® pod uwag bariery
iAczestnictwa, czyli czynniki, ktére znieglaj
kobiety/mgzczyzn do wzicia udziatu w projekcie lul
uniemaliwiaja im udziat w projekcie;
- naleey wskazé wiarygodne zrodta pozyskiwania
projektowym i opisé, w jaki sposob oki&tone zostalo
zainteresowanie potencjalnych uczestnikoOw/uczesski
projektem.

trafnas¢ doboru zada i opis zadd w
kontekcie osigniecia celow
szczegotowych projektu, racjonalido
harmonogramu zada

wniosku naley wskaza& poszczegllne zadania, ktd
beda realizowane w ramach projektu, zgodnie
przewidywan kolejnccia ich realizacji;

- zgodnd¢ kolejncsci zada wskazanych w pkt. 3.
wniosku z Kkolejnécia zada znajdupcych se w
Szczegotowym bugkcie, Budecie i Harmonogrami
realizacji projektu zapewniana jest automatycznieep
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych;

- opis planowanych zadapowinien by mazliwie

szczegotowy, z uwzgtinieniem termindw i 0sO0
odpowiedzialnych za ich realizagj
- w przypadku szkole konieczne jest podan

najwazniejszych informacji dotyegych sposobu icl
organizacji (m.in. miejsce prowadzenia ¢gj liczba

terminy rozpocgcia i zakdczenia, kadra zaang@avana,
ramowy Opis programu nauczania, materi

<

ndanych o skali zainteresowania planowanym wsparc

- w kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.

edycji kursu, warunki do jego rozpacia, planowane

an
h

4%%

cie

ektu

O

]
iem

()

)
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szkoleniowe, jakie zostarprzekazane uczestnikom, itp});
- planowane zadania powinnybgfektywne, tj. zaktada
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie
ulokowane w czasie, tak by nie podréosdbsztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wiathie;

- projektodawca powinien paaté¢ o0 logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikaggo
Z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja dojadav
do jego osigniccia. Ocena tego punktu uwezdhia
trafnas¢ doboru instrumentéw i planowanych zaddo
zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrzeb
grupy docelowej oraz obszaru na jakim realizowaest |j
projekt;

- zadania w ktérych udziat b¥ébedzie grupa docelow
musz mie¢ przypisan ilos¢ os6b (nie dotyczy dziata
promocyjnych, informacyjnych i przedsizicc w
ktérych udziat wemie wiele o0s6b np. festyndv
ogolnodostpnego portalu internetowego);

- w przypadku projektow partnerskich (w tym parster
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku rialavskaza i
opis& réwniez zadania, za ktérych realizagj
odpowiedzialny bdzie/lgda w cataci lub czsciowo
partner/partnerzy; do tych zadprojektodawca powinien
odnos¢ sie w punkcie 3.7 wniosku ,Opis sposobu
zaradzania projektem”, opisgg role partnerow, w tym
podziat obowazkoéw, uprawnié i odpowiedzialnéci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nake réwniez opis&,
w jaki spos6b i w jakim terminie zostarutrzymane
osiagnicte wskeniki pomiaru celow (rezultaty) projektu

&)

=

- harmonogram realizacji dzidtamusi by realny
i logiczny;

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy;

- podczas oceny sprawdzana jest spijrapisu dziata
z zamieszczonym harmonogramem;

- Z wylaczeniem pastwowych jednostek budtowych,
mozliwe jest rozliczanie wydatkbw w oparciu 0 kwg
ryczattowe. W takim przypadku w punkcie 3|3.
projektodawca ma obowiek rozszerzy opis
poszczegolnych zadeao informacje o liczbie przgtych
kwot ryczattowych oraz przypogdkowaniu
odpowiednich zadado konkretnych kwot (i projekt
rozliczany jest w oparciu o0 wiej niz jedm kwotg
ryczattowns).

—
<

Opis produktéw) ktore zostan - prOdUkty Okrélajq ,2dobra i USl’Ugi”, ktére powstanw

44



wytworzone w ramach realizacji zatla

wyniku zada realizowanych w ramach projektu;
- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nale wskaza

planowanych zada jak rownie: okresli¢ odpowiednie
wskazniki, ktore keda mierzyly stopi@ oskgniccia
wskazanych produktow;

produkty oraz wskaniki stuzace
powinny by zgodne z regatSMART;
- w tej czsci wniosku naley rowniez wskazé, w jaki
sposob i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu feda
mierzone, a techniki i metody pomiaru wskkow
powinny zosta szczegotowo opisane, o ile to Alwve
dla kazdego wskanika osobno.

ich pomiarowi

produkty, ktore zostanwytworzone w wyniku realizacji

wartos¢ dodana projektu

- wartaés¢ dodara projektu, ktéra wynika z ogdlneg
opisu projektu i zazwyczaj zwaana jest z oggnicciem
dodatkowych  wskanikbw lub  produktéw, nig
wynikajacych bezpé&ednio z celow projektu i
realizowanych w jego ramach zadanalery wskazé w
pkt. 3.3;

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udzial
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

N

— Dbeneficjenta
daswiadczenie projektodawcy
partnerow w realizacji podobnyc

przedsgwzie¢

y- w pkt. 3.6 wniosku naly wykaza& doswiadczenie

hprojektodawcy i partneréw @eli wystpuja) w realizacji
podobnych przedsivzig¢ zbieznych z zakresen
projektu; ddéwiadczenie w realizacji projekto

wspoétfinansowanych z EFSdizie stanowito dodatkow
atut projektodawcy;

- nalezy opis& wszystkie projekty aktualnie realizowa
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech
wspoftfinansowane zé&rodkow Unii Europejskiej (jeeli
takie byly realizowane), wskazgj m.in. cele projektu
wielkos¢ grupy docelowej, wartd projektu, okres
realizacji oraz poda¢ informacg, czy zostaty oagnicte
zaktadane rezultaty (wskiaiki pomiaru celu gtéwnego
celow szczegbdtowych projektu);

w przypadku, gdy projekt realizowany jest
partnerstwie - wszystkie powsze dane powinny By
przedstawione réwniedla partnerow w takim zakresi
w jakim uczestnicz oni w realizacji zada w ramach
projektu;

projektodawca powinien rownie przedstawd
informacje potwierdzage potencjat finansowy jego
ewentualnych partneréw; ocena potencjatu finansow
dokonywana jest w kontékie planowanych rocznyc
wydatkéw w projekcie (zgodnie z bietem projektu).

e,

€g

=)

- W punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak kedzie

spos6b zargdzania projektem
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wygladata  struktura zasglzania projektem, z
szczegllnym  uwzgtnieniem roli  partneréw
podwykonawcow (jeeli wystepuja);

- ocenie podlega struktura zespotu projektowega
wzajemne powszania pomgdzy jego cztonkami;

- projektodawca powinien wskazaonkretne metody
i techniki zaradzania jakie bda wykorzystywane
w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji
- przy opisie sposobu zadzania projektem natg
zwrécié szczegolla uwag: na uwzgtdnienie informaciji
na temat zagdzania personelem (m.in. zgodnie z zas
rownagici szans kobiet i gzczyzn).

ad

zaplecze techniczne oraz  kac
zaangaowana w realizag projektu

aW punkcie 3.7 wniosku nalg opis& jakie zaplecze

techniczne (w tym spet i lokale wytkowe, o ile istniejg
koniecznd¢ ich wykorzystywania w ramach projekt
zaangaowane lydzie w realizagj projektu;

- opisupc jaka kadra zaangawana kdzie w realizag
projektu w szczegéldai naley przedstawd kluczowe

stanowiska i ich rel (zakres zadawykonywanych przez

poszczegolnych  cztonkébw  personelu  wraz
uzasadnieniem odAoie racjonalnéci jego
zaangaowania) w projekcie oraz wzajemne p@rania
personelu projektu (podledi@ nadrzdnasé);

- przy opisie déwiadczenia kadry zaang@awane] w
realizacg projektu projektodawca nie me postugiwé

si¢ ogolnymi stwierdzeniami, np. ,koordynator szkole

posiada wieloletnie daviadczenie w danej dziedzinie
czy ,projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowa
personel’, nalgy pod& natomiast syntetycan
informacg o dawiadczeniu zawodowym istotnym
punktu  widzenia  projektu, z  uwzglnieniem
planowanych na danym stanowisku zgdaprawnié i
odpowiedzialnéci;

- jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto

bedzie zaangaowany w jego realizag¢j naley poda&
opis wymaga, ktére musz speini@ kandydaci dg
petnienia wskazanych w projekcie funkgciji.

)

ny

z

dziatania, ktére bdg prowadzone w
celu oceny i monitoringu projektu i jeg
uczestnikow

- w punkcie 3.7 wniosku natg wskaz& dziatania, jakie

jdeda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i

jego uczestnikow/uczestniczek;

- ocena i monitoring projektu I jedo

uczestnikéw/uczestniczek oznacza 7hee
weryfikowanie posipu projektu w celu uzyskan
informacji, czy dotrzymywany jest harmonogra
realizacji projektu, czy wsparcie udzielane jedbzanej
w projekcie grupie docelowej i czy ponoszone wytdsik
zgodne z zalgeniami budetu projektu, rownie w

a
M

46



odniesieniu do czasu trwania projektu.

uzasadnienie wyboru partnero
projektu i innych podmiotow @eli
dotyczy)

w W punkcie 3.7 wniosku natg umiesci¢ informacg na

temat sposobu wyboru partneréw do projektu (doty
tylko  wyboru partnera, w  tym partne
ponadnarodowego, niepublicznego przez beneficjern
sektora finanséw publicznych).

rola partneréw i
(jezeli dotyczy)

innych podmioto

v nalery wskazé, za realizag ktérych zada (lub ich
czesci) odpowiedzialni bda partnerzy z uwzgbnieniem
klarownego opisu podzialu oboyzkéw, uprawnié
i odpowiedzialnéci lidera i partnerbw w realizac
projektu;

- Zzamieszczony opis powinien dyparty o0 prezentag)
planowanych do realizacji zatla przedstawion
w punkcie 3.3, jak réwnie zgodny z harmonograme
realizacji projektu i bugzketem oraz zapisami umow
partnerskiej;

- w przypadku zlecania realizacji zadklb istotnej ich
cze$ci na zewntrz, konieczne jest wskazanie zad
ktére zostam zlecone oraz przyczyn, z jakich realiza
czesci projektu jest zlecana; nale w tej sytuacji

pamktac
0 przestrzeganiu przepisow ustawy z 29 stycznial 200
prawo zamoOwig publicznych  lub zasady
konkurencyjnéci.
- finansowania projektu
niezkednasé¢ wydatku do realizacji - ponoszone wydatki mugdy¢ konieczne do wikxiwej

projektu i osggania jego celow

realizacji projektu;
- stawki musz by¢ okreslone na poziomie rynkowyr
a jesli sa one wysze naley to uzasadtdi

wydatki niewhzace st z opisanymi wczaiej
dziataniami nie zostanuznane za kwalifikowane;

- weryfikacja tego kryterium nie przebiegnie korzys
jesli  projektodawca niewkxiwie wskazat wskaniki
osiagniecia/pomiaru celu.

racjonalng¢ i efektywne¢ wydatkow
projektu (zgodnie z zasadkfektywnegc
zarzdzania finansami, o ktorej mowa
Wytycznych w zakresie kwalifikowar
wydatkéw w ramach PO KL) )

projektodawca twom budet mus
) zaplanowa wszystkie wydatki
vefektywnego zawgzania finansami (fj. w Sposq
nieacjonalny i efektywny) i w oparciu o rozeznanienky
(w szczegolnéci w przypadku wydatkéw o waroi

powyzej 20 tys. zt netto);

projektu,

Projektodawca powinien  ady¢
rezultatéw jak najriszym kosztem.

do osagniccia

zgodnie z zagad

czy
ra

m

D

cja

b

kwalifikowalng¢ wydatkow

- kwalifikowalnos¢ wydatkéw jest oceniana na podstay

vie

Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnig

22
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listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania wydaikw
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- w przypadku projektéw objych zasadami pomogy
publicznej mog obowhzywat odrebne zasady dotyaze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce zRozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzi@z. U. Nr 90,
poz. 557 z pgn. zm.).

zasadngé¢ poziomu kosztow zamdzania| - wysoka&¢ kosztow zargzdzania musi by zgodna z
w kontekcie specyfiki i okresu realizagjilimitem okr&lonym w Wytycznych w  zakresje
projektu oraz zgodné =z limitem| kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

okreslonym w Wytycznych w zakresie wysoka¢ kosztéw zarzdzania projektem podlega

kwalifikowania wydatkow w ramach PQycenie, ktéra obejmuje w szczegdicio
KL

<

»zasadn& i racjonalng¢ poniesienia  kosztov
zaradzania w wysokéci wskazanej we wniosku 0
dofinansowanie w zat@osci od stopnia ziponasci
projektu i okresu jego realizacji;

» zasadn& i racjonalnd¢ wydatkéw zwazanych z
zatrudnieniem personelu zadzapcego projektem
w tym liczby i charakteru zadawykonywanych
przez ten personel;

» adekwatné¢ i niezkednas¢ dla osagniecia celow
projektu poniesienia wydatkbw na dziatan
informacyjno-promocyjne w zataosci od specyfiki

a

projektu.
prawidtowoi¢  sporzidzenia bugetu| - Poszczegolne elementy Biedu projektu nabey
projektu uzupeiné po wypetnieniu szczegétowego luedu

projektu, z ktérego do Bueétu projektu automatycznie
przeniesione zostan odpowiednie dane wraz |z
wartcsciami  przypadajcymi na poszczegoélne lata
realizacji projektu;

- budzet projektu przedstawiany jest w formie hath
zadaniowego, ktory obejmuje przedstawienie kosztow
kwalifilkowanych w podziale na koszty bezpednie i
koszty pdrednie;

- pozycje w budecie powinny b¥ tak nazwane aby
osoba oceniafa wniosek wiedziala co zostanie
zakupione (przyktady zbyt ogélnych pozycji: orgaua
szkolenia, zestawy dla uczestnikéw).

Szczegotowe kryteria strategiczne

Projektodawca, w wyniku og}aszany:Q . . L.
g ) ryterium ma na celu zwkszenie aktywnai oraz
dotychczas konkurséw, nie otrzymat : . .
: ) i ackecenie do udzialu w ogtoszonym konkursie
dofinansowania projektu w ramac

, ) o, | projektodawcéw, ktérzy dotychczas nie otrzymali
Dzialania 9.5 w  wojewodztwie | . . . .
. . dofinansowania w ramach Dziatania 9.5.
zachodniopomorskim.
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Weryfikacja na podstawie zawartej na ten tematriméa;ji
czeéci 3.7 wniosku, dotychczas ogtoszonych
rankingowych w ramach Dziatania 9.5 oraz danycist K

Projekt realizowany na obszarze gn
lub skierowany do mieszkadéw gmin
wymienionych w zajczniku nr 6 dog
Regionalnego Programu Operacyjne
Wojewoddztwa Zachodniopomorskie(
t. gmin w szczegolnie niekorzystn
sytuacji spoteczno-ekonomicznej.

"Ierterium to zapewni komplementar§to projektow z

JO
€l

dziataniami podejmowanymi w ramach RPO WZ
wptynie na réwnomierny i komplementarny rozw
Q/(\?ojewédztwa zachodniopomorskiego w  kierun

wyroéwnywania dysproporcji w regionie.

Weryfikacja na podstawie &e wniosku oraz zakznika
nr 6 do RPO WZ.

jesli  projekt Ixdzie realizowany na obszar
przedmiotowych gmin, to natg je wskazé w punkcie
1.9 wniosku;

- jesli projekt kedzie skierowany do mieszkedw gmin,
to informacg o tym naley zapisé w punkcie 3.2
wniosku, gdzie trzeba wymienigminy, w ktorych
mieszkag uczestnicy;

kryterium strategiczne spedni wytacznie Ci
Projektodawcy, ktorych projekty realizowarevs 100%
na obszarze gmin lub skierowane do mieszka gmin
wymienionych w zaiczniku nr 6 do RPO WZ. Oznac;]
to, ze Projektodawca nie otrzyma premii punktowejli ¢
projekt skierowany dzie zarowno dc
gmin/mieszkacéw gmin nie wymienionych w wi\
zahczniku.

Projekt zapewnia wykorzystanie mode
aktywizacji srodowisk lokalnych
wypracowanego na podstaw
zwalidowanych rezultatéw PIV
EQUAL.

EIk'/lodel

vV

zostat przetestowany w PIW  EQUA
.1 okazal s¢ skuteczny na co wskaaujzwalidowane
Fezultaty PIW EQUAL.

Wykorzystany model naky opis& w czsci 3.3 wniosku
a ponadto wskazazrédto w jakim mana go znal&t
(strona www) oraz podajego numer (numer rezultatu
bazy EQUAL).

Premiowanie projektow, w Kktoryc
zapbnowano  wspOtprac partnerow
publicznych, spotecznych
gospodarczych w ramach
grup dziatania

lokalnych

KhWsréd obszarow wymagagych interwencji wymienig
si¢ srodowiskowe formy wsparcia, szczegolnie na wg
itakze ograniczoa wspoétprae instytucji i samorzdow
lokalnych z organizacjami pozadowymi Za najbardzie
CBfektywry forme oshgniccia tego celu uznaje
wspotprae partneréw publicznych, spotecznych
gospodarczych w ramach lokalnych grup dziatg
(Zrodio: Raport o] stanie wojewodztw
zachodniopomorskiego oraz Strateqii Rozw
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2(
2015).

W czsci 3.6 wniosku naley zawrzé informacg
0 wspotpracy partneréw publicznych, spoteczn
i gospodarczych w ramach lokalnych grup dziatania.
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3.3 Pomoc publiczna

W Dziataniu 9.50ddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach widjskmo do zasady pomoc

publiczna nie wyspuje.

IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktore ogtaszany jest nabdr wniosko@glizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IRozwoOj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Dziatania9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszaraclskieh

4.1.2. Funkcyg, Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni Degaent
Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju Regionalnego
z siedzilh w Warszawie, ul. Wspoélna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat LudEkinkcg
Instytucji Parednicace]® dla Priorytetu IX, w wojewoddztwie zachodniopomansk peni
Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3®&zecin.

4.1.4. Instytucp Organizujca Konkurs (IOK) jest Wojewodzki Uegl Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywaneasze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bew pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

42.1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r., o zasadach prosvaaz polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zz0 zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4.2.2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pén. zm.);

4.2.3. Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggy Komisji Europejskiej
nr K (2007) 4547 z dnia 28 wrgga 2007 r.; zmieniandecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r. nr
K (2009) 6607;

4.2.4. Szczego6towy Opis Priorytetow Programu Operacyjnégpitat Ludzki zatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL z dnia 1 czerwca 2010 r.;

4.2.5. System Realizacji PO KL, w szczeg&od
- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach POzKdnia 1 stycznia 2011 r.;

> W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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- Zasady finansowania PO KL z dnia 21 grudnia 2010 r.
- Zasady systemu sprawozdawgzd?O KL 2007-2013 ze stycznia 2011 r.;
- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 17 listope2i@LO0 r.

4.2.6. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28dpada 2010 r., w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

4.2.7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 étwia 2009 r., w zakresie wdamnia
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowejamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki;

4.2.8. Zakres realizacji projektéw partnerskich otomy przez Instytugj Zarzdzapca Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011

4.2.9. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KL, obowzujaca
od 1 kwietnia 2011 r.;

4.2.10Podecznik wskanikow PO KL 2007-2013 ze stycznia 2010 r.;

4.2.11Plan Dziatania na rok 2011 w ramach Priorytetu bdgPamu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w wojewddztwie zachodniopomorskim;

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie aliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentaciji
Konkursowej jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 przygotowane harmonogramy
ptatnosci powinny uwzgledniaé wyptate pierwszej transzy w 2012 roku. Dodatkowo, Instytu@
Pasredniczaca informuje, iz kwota jaka moze zost& zakontraktowana w ramach zawieranych
umow o dofinansowanie projektow w Dziataniu 9.5 uZazniona jest od aktualnego w danym
miesigacu kursu euro oraz wartdci algorytmu wyrazajacego w PLN miesgczny limit srodkéw
wspolnotowych maliwych do zakontraktowania.

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj Projektu jest wyptacane w formie zaliczki
na wyodebniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek Kmamy, wskazany w umowie

o dofinansowanie projektu. Wszelkie ptataopowinny by regulowane za goednictwem tego
rachunku. W przypadku ponoszenia wydatkéw z innyeh wyodrebniony na cele projektu
rachunkéw bankowych, projektodawca jest zolaamy do refundacji poniesionych wydatkdw
z przekazanych meérodkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowanitf. W przypadku realizacji
projektu przez jednostk organizacyja beneficjenta nieposiad@p osobowdci prawnej, jéli

w projekcie zaplanowano przekazywaridkow na rachunek realizatora, rachunek ten musi
rowniez by¢ wyodrbniony na potrzeby projektu. Podobnie, w przypadkalizacji projektu

'8 Nie dotyczy sytuacji, gdy projektodawjest pastwowa jednostka buetowa.
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w partnerstwie. W takie] sytuacgrodki przekazywane as pierwotnie na konto beneficjenta,
a nastpnie beneficjent przekazuje je realizatorowi/paidme.Do umowy o dofinansowanie projektu
zahczony jest harmonogram platioo wskazujcy zakladane wartoi ptatngci dla beneficjenta
w poszczegolnych okresach rozliczeniowych. Piervisaasza (nyrodkdéw na realizagj projektow
jest wyptacana w wysokoi i terminie okrélonym w harmonogramie ptatsa.

4.3.2. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jestethie wniosku o ptatrié rozliczapcego
pierwsz transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczeciniazospetnienie nagiujacych
warunkow:

» wykazanie w tym wniosku o pfatéd wydatkow kwalifikowalnych rozliczagpych co
najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych n&rdodsytania do
poprawy wniosku i wydatki w tej wysoko nie wymaga skladania przez beneficjenta
dalszych wyjanien;

> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transapdkéw na dofinansowanie projektu peo
nasgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagdo(w przypadku gdy wniosek o ptatitojest
prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowi wnios#to poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatnd¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkowtorych mowa powigj..

» kolejna transza (n+2) ne zosté przekazana po spetnieniu rgmtjacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku onpkdt rozliczapcego przedostatmi
transz (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez W krwszej wersji wniosku
0 pfatnéd¢ rozliczapcego ostatmi transz (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzfe odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysék nie
wymagaj sktadania przez beneficjenta dalszych Wyjen;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4 Co do zasady jednak, dofinansowanie na segizprojektu w ramach Dziatania 9.5
przekazywane jest jedriransa.

4.3.5. Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@vamajektow, przekazywaniaodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkoWresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 21 gnad2010 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoizczego6towe informacje na temat procedury odweceajyv
znajdujp sic w Zasadach dokonywania wyboru projektémramach PO Kldostpnych na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl
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4.4.2. Protest mge dotyczy kazdej fazy oceny projektow, a wd zarbwno oceny formalnej, jak
I merytorycznej, a tatle sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyaluszé
proceduralnych np. wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgteez oceniacych
w sposob niezammy itp.). Kazdemu projektodawcy przystuguje ¢giprawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak i ocenyrperycznej tego samego wnioskusljebyty
one negatywne.

4.4.3. Wnioskodawca, ktorego projekt otrzymat o¢ceregatywn, czyli:
a) w przypadkuoceny formalnej
—nie speit ktéregokolwiek z kryteridbw przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuoceny merytorycznej

—nie otrzymat minimum 60 punktéw ogétem za spetr@andbglinych Kkryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pamzgolinych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngj

—otrzymat minimum 60 punktéw ogdtem za spetnianiélogch kryteribw merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegolnych pack oceny merytorycznej
(zgodnie z Karta oceny merytoryczngj ale nie zostat zakwalifikowany do
dofinansowania ze wzgdu na wyczerpanie pukrodkow przewidzianych w ramach
danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji w tej sprawie mae ztazy¢ protest
w formie pisemne.

4.4.4. W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowarnest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ustpkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoja wic alokacji na dziatanie lub priorytetrodki
odwotawcze nie przystuga]

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #ekprocedurami
regulupcymi proces oceny wnioskdw. Protest powinien zaaiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutéw oraz dane pozvaatajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zlmny. Wnioskodawca do protestu neozahczy¢ dokumentag mapca zwiazek ze
Sprava mogaca mie¢ wptyw na rozstrzygrcie.

4.4.6. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zaizyt do dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOr protestu, ktéry ma na celu usprawnienie gast/ania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachowaokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteriow. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.slle
projektodawca podnosi w prétee brak zgodnai ziozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektow, to w prot&cie naley w formie punktéw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegodlnych kryteriow wraz z podaniem czytelnegwaieztego uzasadnienia wskazcggo na
popetniony przy ocenie fdl. Jéli projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z procedut, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycgce procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia terminéw, brak uzasada obnienia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w prétée zarzuty naley uzasadrii w sposéb czytelny i zwkty, przy
czym naley pameta¢, iz srodek odwotawczy nie nmie shey¢é uzupelnieniu tr&ci wniosku

o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie lzda miaty wptywu
na dokonas ocere wniosku. Projektodawca powinien, agiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
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we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimayosé sic do kryteriow, ktére stanowity
przyczyre odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscg w ktorych wniosek nie spenit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia
zarzutow odnosgeych sté do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztait
ostatecznego rozstrzyguia protestu._Nalgy takze pamétaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie
kryteribw oceny/procedury dokonania oceAygumenty dotyczce np.: niekompetencji ugdnikow
udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, pzyyc po stronie projektodawcy
powodupcych powstanie zaistnialych we wnioskweddw, zarzuty personalne poditém oso6b
oceniajcych nie leda brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestow.

4.4.7. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyeo dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. HAawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s} na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pism@rmujacego o wynikach
negatywnej oceny oraz daty nadania w polskiej pleedpocztowej operatora publicznegadb

w siedzibie WUP w Szczecinie. Whniesienie protesadypie za pomagc faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadaksa faie jest uznawana za glatozenia protestu,
takze w przypadku, pgeli wnioskodawca po uptywie terminu 2ip srodek odwotawczy w inny
sposob.

W pismie informupcym wnioskodawe o negatywnych wynikach oceny jego projektu, Wojdnld
Urzad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie aglimosci, terminie i sposobie wniesienia protestu.

4.4.8. Zgodnie zZasadami dokonywaniayboru projektovww ramach PO Klprotest pozostaje bez
rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostat wniesiony w sposéb sprzeczny z pouczenigm, t
a) zostatl wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

c) zostatl wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie hedacy wnioskodawg, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji fkreego podmiotu dxlacego
wnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez @ssbby
inna/e niz wykazana/e w pkt. V wniosku, ktoregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwalgly na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $elavego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku, niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje rbepatrzenia.
Jednoczénie podpis/y ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/szdaw& podstaw do
weryfikacji, iz zostally ztaony/e przez osally uprawnion/e — tj. musi/sz by¢ to podpis/y
czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/e z pieca imienm. Podpisanigrodka odwotawczego
w sposob niezgodny z ww. regutami stanowi podstpozostawienia go bez rozpatrzenia;

d) zostal wniesiony od wynikdbw oceny powtdrnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnécia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza€) RL lub
uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

e) nie zostat oparty o kryteria wyboru projektow poedaw dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

54



f)zostat wniesiony przez wnioskodawydtory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzgo
przedmiotowego wniosku;

g) zostat wniesiony za geednictwem innej instytuciji;

h) dotyczy projektu, ktéry nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktdrej mowa w art. 30a dspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwaguwiec alokacji na dziatanie lub priorytet;

i) zawiera zarzuty/argumentacjdotycziceh nie wszystkich ogci oceny wniosku, ktére
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfikic{np. wniosek uzyskat potgj min.
60 % w pkt. 3.1 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcaradku odwotawczym odnosi ¢i
jedynie do oceny pkt. 3.1) i/lub innych e8zi wniosku ni te, ktére zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfikadfi[np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania ze
wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.Kr@dek odwotawczy dotyczy pkt. 3.2;
2) wniosek zostat odrzucony ze wadli na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub
dostpu (cz$¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w pkoie, dotyca wytacznie
czesci B-D KOM)]

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.
4.4.9. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1. rozpatrzyé protest pozytywnie.W przypadku uwzghknienia protestu, projekt podlega dalszej
procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie biwl przypadku protestu dotygzego
oceny formalnej lub 21 dni w przypadku protestuydmicego oceny merytorycznej od daty
wydania pozytywnego rozstrzygeia protestu przeprowadza proces ponownej ocengskani
i informuje beneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP w Szczecinie
przekazuje wnioskodawcy pisemnnformacg o powodach nieuwzgtinienia protestu oraz
przekazuje pouczenie o przystugtym wnioskodawcy na podstawie Systemu RealizacjKiRO
prawie do ztaenia odwotania do Instytucji Zafdzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania informacji w tym zakresie. Wniesgewniosku do innej instytucji lub zienie
go po terminie skutkuje pozostawieniem wniosku tozpatrzenia.

4.4.10WUP w Szczecinie jest za#gany zakresem protestu, tzn. sprawdza zg@dmréozonego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kmyen lub kryteriami ocenyktére zostaty
wskazane w proteie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyszych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodaswz zastrzéeniem wyhczer wynikajacych z katalogu przypadkow
powodupcych pozostawianiérodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz sytugmfame] w pkt
4.4.8.

4.4.11W przypadku protestow zionych od negatywnej oceny wynikagj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w pratee, dotyca zar6wno
oceny majcej charakter waizacy dla projektu tj. niewypetnienia ww. kryteridw,
jak 1 czsci B-D Karty oceny merytorycznegarzuty wnioskodawcy dotygeze czsci B-D Karty
beda rozpatrywane wyicznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw agityash s¢ do czsci
majacej charakter wizacy dla oceny projektu.

17 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty nimim 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigtemerytorycznych
ilub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowkrelonym
w Karcie oceny merytoryczrej
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4.4.12WUP w Szczecinie nie nme wyd& rozstrzygngcia czsciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektérych zarzupdmedstawionych w proteie. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza,weaga zarzutow uznanych za zasadne wptywa
na ogolm ocer wniosku i na tej podstawie wydane zostaje pozytgwiub negatywne
rozstrzygnecie protestu.

4.4.13Wojewodzki Urad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej jeglyn zakresie tych
elementéw oceny pierwotnej projektu, ktére bytygumiotem procedury odwotawczej. Oznacza to,
iz WUP w Szczecinie rozpatyg catgciowo pozytywnie (uwzgidniajgC) protest ocenia ponownie
wszystkie kryteria, co do ktérych sformutowano zayzw srodku odwotawczym, bez wzglu na
to, czy pojedyncze zarzuty zostaly uznane za zaskdmie.

4.4.14W przypadku negatywnego rozstrzygmia wszystkich srodkow odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&ecy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewodzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.15.WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycamajoskdw o dofinansowanie
projektow prowadzonej w wyniku procedury odwotawcZearéwno w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestéw, jak i odwa)amoze:

1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetvgystarczajce dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek nie zosta przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu, natomiast z powodu braku wystgozjakwoty dosgpnych srodkow
w ramach alokacji na Dziatanie lub Priorytet - rmestat przyty do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktéry nie mogt wczeej otrzyma dofinansowania, m@ zosta
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistnialy nowe okoliczndci i wnioskodawca,
ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O prggiu takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.

2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndgci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na lécie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoénmie, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na Dziatanie lub Priorytatie 93 wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu

8 ibidem
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projektowt wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu brakusrodkéw
finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocere
merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie prayy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczegj liczby
punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

4.4.16Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczefrzymat pozytywna ocere
merytoryczna, jednoczénie uzyskat,co najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku propeddwotawczej odbywata sidla
wigcej nz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji projekv zwhzku z czym, w wyniku
oceny cztonkobw KOP, zostala utworzona lista ran&mg dla projektéw rozpatrywanych
w procedurze odwotawczej i dofinansowanie przyzmenvaostato jedynie projektom ktore uzyskaty
w kolejnasci najwyzszy liczbe punktow, przy uwzgkdnieniu wysokéci wolnych srodkow
finansowych w ramach alokacji na dziatanie lub ptet.

c) .

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1. Dodatkowych informaciji dla ubieggjych s¢ o dofinansowanie udziela:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel.: 92 56 163, 91 42 56 164;
oraz

Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinje
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34265 0

4.5.2. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infosjmec dotycace
dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

- 9 sierpnia 2011 r. w Szczecinie,

- 10 sierpnia 2011 r. w Koszalinie.

4.5.3. Szczegobtowe informacije dotygze spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgloszenia na
spotkania przyjmuaj Punkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

4.5.4. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyta dotyczacych konkursu drag elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytania etta publikowane na stronie internetowej.
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V. Zataczniki

5.1. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz zinstrukcj 3 wypetniania.
5.2. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.

5.3. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu.

5.4. Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu.

5.5. Dodatkowe zahczniki:

5.5.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Deklaracja péwiadczagca udziat wkasny projektodawcy.

5.5.3.Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodrbnionego na
potrzeby projektu, zawierga nazw i adres banku oraz wskazanie $giaiela rachunku.

5.5.4. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP (w Zzadéci
od statusu prawnego jednostki realipgj) wraz z informag o numerze rachunku
bankowego realizatora wyagtmionego na potrzeby realizacji projektu sljepomiedzy
projektodawg a jednostk planowane § przeptywy finansowe) lub informagcjo braku
przeptywow finansowych.

5.5.5. Oswiadczenie partnera o0 niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie
z optacaniem skitadek na ubezpieczenia spoteczdeoivotne, Fundusz Pracy, i3awowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiguo pomoc de minimis.

5.5.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegagituo pomoc ing niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryldoVstwie.

5.5.8. Oswiadczenie dotycge zakwalifikowania przedgsiorstwa do kategorii I9IP.
5.5.9. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalém VAT.

5.5.10. Oswiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowaciovAT.

5.5.11. Harmonogram ptatrici.

5.5.12. Przyktadowy wzor protestu.

5.5.13a. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtadawcy (osoby fizyczne)).
5.5.13b. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtodawcy (osoby prawnej).

5.5.14. Gwiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmiael zamowienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo Zamowig Publicznych

Wszystkie zajczniki zostaty zamieszczone do pobrania na stramrer.pokl.wup.pl
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