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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkursuasprojekty okrélone dla Poddziatani®.1.1 Wspieranie rozwoju
kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsorstw, Dziatania8.1 Rozwo0j pracownikOw
I przedsgbiorstw w regioniePriorytetu VIl Regionalne kadry gospodarkRO Kapitat Ludzki,

przyczyniajce st do podniesienia i dostosowania kwalifikacji oramiejetnosci oséb pracujcych

do potrzeb regionalnej gospodarki. Wsparciem grmmgtd objcte nast¢pujace typy projektow:

- ogélne i specjalistyczne szkolentaoraz doradztwo zwhzane ze szkoleniami dla kadr
zarzadzajacych i pracownikéw? mikro-, matych i $rednich przedsibiorstw (MM SP)
w zakresie zgodnym z zdiagnozowanymi potrzebami pedsgbiorstw i formie
opowiadajacej mazliwosciom organizacyjno — technicznym przedsbiorstwa. (1)°

- doradztwo dla mikro-, matych i $rednich przedsiebiorstw (MM SP), w tym dla os6b
fizycznych prowadzcych dziatalngé gospodarca® (2)

1.1.2. Projekty musz by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

- Mikro, mali i $redni przedsiebiorcy® i ich pracownicy’.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

1.2.1. O dofinansowanie projektu mggubieg& sic wszystkie podmioty z wygtzeniem o0so6b
fizycznych (nie dotyczy osOb prowadz/ch dziatalné¢ gospodarcz lub cgswiatowa na podstawie
przepisow odgbnych) z zastrzeeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2. Podmioty wykluczone z nmiwosci otrzymaniasrodkédw przeznaczonych na realizacj
programéw finansowanych z udzialeémodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4

! Projekty nie mog obejmowa szkolé: obowizkowych, wymaganych przepisami prawa powszechnisvalzujacego
(np. z zakresu BHP) — dotyczy wszystkich szkaleramach Priorytetu VIII.

% |lekro¢ w Priorytecie VIII jest mowa o pracowniku (w odsieniu do projektéw obfych pomog publiczry) nalezy
przez 4§ definicje rozumi€: a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dréac2erwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pb. zm., b) whciciela, petnicego funkcg kierownicze, c) wspdlnika, w tym partnera
prowadacego regularpdziatalnég¢ w przedsibiorstwie i czerpicego z niego korzgi finansowe

* W przypadku szkole adresowanych do pracownikéw wykomujch prae u przedsibiorcow, ktérzy stali si
zagraeni (w rozumieniu Komunikatu Komisji — Tymczasowspslnotowe ramy prawne w zakresie pomocgspaa
utatwiajace dostp do finansowania w dobie kryzysu finansowego ipgasrczego — 2009/C 83/01) po dniu 1 lipca 2008
r., uczestnikom projektu nie by przyznany dodatek szkoleniowy w wysgkbnieprzekraczagej 4,00 PLN brutto za
godzirg uczestnictwa w szkoleniu.

* Beneficjent wsparcia zoboygany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowgofinansowanie projektu
oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy z innych programaperacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatké
kwalifikowalnych zwhzanych z danym projektem. Z wsparcia w ramach fegddziatania wykluczeniagsuczestnicy
Dziatania 6.2 lub Poddziatania 8.1.2, ktérzy otrajimvsparcie pomostowe, czego dowodem jéstiadczenie ztaone
przed przysipieniem do projektu.

> W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 swobodzie dziatalrisi gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz.
1095, z pén. zm.) — dotyczy catego Priorytetu VIII, ilekrgest mowa o przedddiorcy.

® W rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 84&n. zm.



Zz uwzgkdnieniem wust. 7 oraz wust. 13 wustawy z dnia 27 siarp 2009 .
o finansach publicznychDz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240), nie mogbieg& si¢
o dofinansowanie w okresie, o ktbrym mowa w arf B6t. 5 niniejszej ustawy.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy zasadach prowadzeniu polityki rozwofUPPR) (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pin. zm.), beneficjentem mae by¢ jedynie osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajca osobowéci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawna, realizujaca projekty finansowane z budetu panstwa lub ze zrodet
zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dafansowanie projektu. Oznacza to,
ze jako projektodawce nie mazna wskaza aparatu pomocniczego, np. urgdu lub jednostki
organizacyjnej projektodawcy. W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowanytjgszez
jednostk organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej projektodawcy lub jego aparat
pomocniczy, podmiot taki nazywany jest realizatorprojektu. We wniosku o dofinansowanie
w polu 2.1Nazwa projektodawcyalezy w takiej sytuacji obligatoryjnie wpiggrojektodawe, czyli
podmiot wpisujcy sk w definici beneficjenta zgodnie z UPRRImane przez]realizatora, czyli
jednostk organizacyja projektodawcy lub jego aparat pomocniczy. Sytusaia dotyczy gtdwnie
jednostek samosdu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewddztwojaz ich jednostek
organizacyjnych nieposiadaych osobowsci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowyadrz
pracy, drodek pomocy spotecznej). Przyktadowo zapis w pallu wniosku powinien wygbad
nastpujaco: Gmina X/Szkota podstawowa nr 1 w X.

Informacje dotyczace adresu, numeréw NIP i REGON musz odnosi sie do projektodawcy,
jako do podmiotu spetniapceqo warunki definicji beneficienta wg UPPR, np. gnmy.
Podobnie, status prawny i adres siedziby odnassie musz do projektodawcy.

W pkt 3.3 wniosku o dofinansowanie wské&zaalezy, jakie zadania i przez jakjednostk
organizacyja wnioskodawcy bda realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 i 3.7 wniosku powiznaléé

si¢ rowniez zapisy o realizatorze (posiadangwi@dczenie i potencjat oraz klarowny opis podziatu
obowiazkow, uprawnié i1 odpowiedzialnéci projektodawcy i jego jednostki organizacyjnej
w realizacji projektu).

UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpkbu dap umazliwiaja
uzupetnianie informacji w polach 2.3, 2.4 i 2.5 yahcych numeru NIP, REGON i adresu,
w odniesieniu do realizatora projektu, o ile tewde strom umowy o dofinansowanie projektu na
podstawie petnomocnictwa, upoméenia lub innego réwnowaego dokumentu. Jednak zgodnie
Z praktyky przyjeta w Wojewddzkim Urzdzie Pracy w Szczecinie, stepomowy o dofinansowanie
projektu mae by wylacznie projektodawca spetmaay warunki beneficienta wg UPPR.
W zwiazku z powyszym informacje dotyexe adresu, numeréw NIP i REGON zkarazowo
musz odnos¢ sic do projektodawcy.

1.2.3. W przypadku realizacji_projektéw partnerskicpartnerami mag by¢ jedynie podmioty
okreslone w dokumencie pn.Zakres realizacji projektéw partnerskich okiany przez Instytuej
Zarzgdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzldostpnym na stronie internetowej WUP
w Szczecinie Www.wup.p) lub stronie internetowej Portalu Funduszy Strukituych
(www.efs.gov.p). Jednak gdy zadania, za ktére odpowiedzialnygasgher faktycznie realizuje jego
jednostka organizacyjna, najew polu 2.8.1Nazwa organizacji/instytucjivpisa& podmiot ledacy
partnerenjfamane przezjednostk organizacyja partnera (analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.4. Wnioski, w ktorych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partera

w ww. zakresie, lgda kierowane do poprawy na etapie oceny formalne;.
4



1.2.5. Przy wypelnianiu wniosku o0 dofinansowanie w ¢&Z dotyczce] informacii
o0 projektodawcy szczeg@nuwag naleey zwrOoci na pole 2.2 Status prawny 2.7 Osoba
do kontaktéw roboczycbraz2.7.4Adres(domysinie: do kontaktéw roboczych).

Status prawny (pole 2.2):Z rozwijanej listy naley wybra: odpowiedni status prawny
projektodawcy, przy czym gmina powinna zazngcagpolnota samoradowa — gming powiat
powinien zaznaczy wspolnota samoradowa — powiat natomiast wojewodztwo analogicznie
wskazujewspolnota samoradowa — wojewodztwo

Osoba do kontaktéw roboczych (pole 2. Ralezy wpis& imie¢ i nazwisko osoby do kontaktéw
roboczych, z ktér kontaktowa si¢ bedzie WUP w Szczecinie. Musi to bpsoba majca maliwie
petna wiedz na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Adres(roboczy, pole 2.7.4)Nalezy wpisa adres do kontaktow roboczych (po podpisaniu umowy)
z WUP w Szczecinie. W przypadku, gdy jest orstomy z adresem siedziby projektodawcy, wpisuje
si¢ ,nie dotyczy”.

UWAGA! W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez jednostk
organizacyjna projektodawcy w polu tym nalezy poda¢ adres tej jednostki.

W przypadku takiej realizacji projektu, WUP w Szcinée bedzie kierowat korespondercpa adres
wskazany w polu 2.5 oraz dodatkowo, do wiadéenma adres roboczy tak, aby korespondencja
dotarta jak najszybciej do podmiotu najbardziejnsaiesowanego i odpowiedzialnego za projekt.
Nalezy jednak mié na uwadzeze wszelkie terminy (np. na zZienie uzupetniania, protest czy
negocjacje) &da liczone od dnia otrzymania pisma przez projektagagpod adresem z pola 2.5)
a nie realizatora (pod adresem z pola 2.7.4).

1.3. Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 52 000 000,00 zi
w tym:
- rezerwa na negocjacje:2 600 000,00 zt
- rezerwa na odwotania: 2 600 000,0Gt

- wsparcie finansowe EFS: 44 200 000,00 zt

- wsparcie finansowe krajowe: 7 800 000,00 zt

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost#
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartgsci algorytmu
wyrazajacego w PLN miesiczny Ilimit §rodkébw wspoélnotowych maliwych do
zakontraktowania.



1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinarsow projektéw bdzie prowadzona
w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku piélaije si¢ m.in. Instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO KIProjektodawca przygotowag wniosek powinien
zwrOcikk uwag na zapisy zawarte w Rozdziale Bizczegotowe informacje o konkursiiejszej
Dokumentacji, gdzie znajdwjsie najwaniejsze informacje pozwalge unikraé najczsciej

popetnianych kidéw przy sporadzaniu wniosku.

Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodnyzat@eniami metodyki Zargzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgedriPCM utatwia projektodawcy realizacj
projektu i sprawiaze jest on przejragie sporadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o metodyk PCM jest zgodny z eZciami wniosku zawartymi w formularzu. W zyzku

z powyzszym zalecane jest wypetniane poszczegolinych pol wnioskgodnie z ich zawartécia
opisam w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie wvamach PO KL Zastosowanie si

do powyszego utatwi rownieocerg wniosku o dofinansowanie.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod zgledem formalnym zaleca s¢ uzycie
Listy sprawdzajcej dla wnioskodawcy bedacej zahcznikiem do niniejszej Dokumentaci
konkursowe,.

1.4.1 Ocena formalna: Ogodlne kryteria formalne

1.4.1.1.Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowandigkonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO. ®Ookument dosgpny jest
na stronie internetowej Wojewodzkiego kllm Pracy w Szczecinigww.pokl.wup.pljak réwnie
na Portalu Funduszy Strukturalnyafwvw.efs.gov.pl

1.4.1.2.0bowiazek spetniania ogodlnych kryteriow formalnych dotycavszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich wergiika ma miejsce na etapie oceny formalne;.
Dotycza one zagadnie zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych evgpetnieniem
wniosku zgodnie z ogoélnie przyymi dla PO KL zasadami.

Stosowane kda nasigpujace kryteria formalne:
- wniosek zi@zono w terminie wskazanym przez instytugj prowadzaca nabor projektéw;
- whniosek ztazono we widciwej instytuciji;

- wniosek wypetniono w gzyku polskim;



wniosek jest kompletny i zostat sporadzony i zlazony zgodnie z obowizujaca
instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowani® i wiasciwa dokumentacja
konkursowa;

wydatki przewidziane w projekcie nie § wspotfinansowane z innych wspoélnotowych
instrumentéw finansowych;

okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Raizacji PO KL;

roczny obrét® projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera)  jest réwny lub wyiszy od rocznych wydatkéw w projekcié® (zgodnie
z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z bugetem projektu);

wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

1.4.1.3.Lista uchybi@ formalnych, ktorych popetnienie skutkuje negatywnyvynikiem oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu ze wdgl na niespetnienie wymogu kompletoio

wniosku:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&ojkursowej pieczi
oraz czytelnego podpisu osoby upawanej;

2. Podpisanie wniosku w egci V przez inm osolg (osoby) nk wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

3. Nieziozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginéiopia pdwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem ékmeym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML

4. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) lishiencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego - aeginie w przypadku projektéw wspéipracy
ponadnarodowej;
Niedapca st odczyt@ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nanika danych, na ktorym zapisano wersglektronicza, jest niezgodny
z wymaganiami okrgonymi w dokumentacji konkursowey;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek eggglarzu wniosku.

" Patrz niej: Lista uchybig formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywnwynikiem oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wdglna niespetnienie wymogu komplétiowniosku oraz Lista uchybié
formalnych, ktérych popetnienie skutkuje negatywmgmikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowanieghtajw ramach PO
KL ziazonego w wers;ji elektronicznej ze walyl na niespetnienie wymogu komplétiavniosku.

8 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieramach PO KL stanowi ogony dokument opracowany przez 1Z PO KL
i dostpna jest na stroni@ww.efs.gov.ploraz www.wup.pl.

9 W przypadku podmiotéw niebacych jednostkami sektora finanséw publicznych jakeooty naley rozumie wartasé¢ przychodéw
(w tym przychodow ogpgnietych z tytutlu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektéw), a w przypadku jednostek sektora
finanséw publicznych — waréé wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez gangrojektodawg/partnera.

10 W przypadku gdy projekt trwa digj niz jeden rok kalendarzowy, nale wartcié obrotéw odniéé do roku realizacji projektu,
w ktérym wartg¢ planowanych wydatkow jest najugza.
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1.4.1.4.0cena wniosku na podstawie kryteriow formalnych mpost& ,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. T§e€ wniosku o dofinansowanie musi pozwalaa jednoznaczne
stwierdzenie, czy dane kryterium dgsi weryfikowane na etapie oceny formalnej jestrapeke.

1.4.1.5. WUP w Szczecinie unitiwia projektodawcy skorygowanieatiz uzupetnienie wniosku
niespetniagcego ogoélnych kryteriow formalnych w ngstijacym zakresie:

Kryterium Zakres maliwej korekty/uzupetnienia
wniosek zigono w terminie wskazanym przezie dotyczy — brak maiwosci
instytucg prowadzcg nabor projektow korekty/uzupetniania.
wniosek zigono we widciwej instytucji korekta jest maiwa jesli projektodawca w poly

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie
zlazony, wskazat ina niz Wojewodzki Urad
Pracy w Szczecinie instytucj

wniosek wypetniono wzyku polskim nie dotyczy — brak maiwosci
korekty/uzupetniania.

wniosek jest kompletny i zostat spmlzonyl WUP w Szczecinie nie ogranicza zakresu
i zlozony zgodnie z obowzugcg instrukcy | mozliwosci  dokonania  korekty/uzupetnianja
wypetniania  wniosku 0o  dofinansowanie przypadku nie spetniania kryterium.

| wiasciwg dokumentagy konkursow Oznacza to, ze maliwe jest dokonanie

korekty/uzupetnienia wszystkich  bledéw
powodupcych niespetnianie tego kryterium, np.:

=)

D

—niewypetnienie lub kidne wypetnienie pol we
wniosku (m.in. dot. nazwy projektodaway,
numeru NIP, harmonogramu itp.)

—niepodpisanie wniosku w exi
V Oswiadczenie przez osolfosoby wskazan
w polu 2.6 wniosku,

—nieztazenie pieczci instytucji w czsci
V wnioskuOswiadczenie,

—brak wersji elektronicznej wniosku.

D

wydatki  przewidziane w projekcie nie |snie dotyczy — brak maiwosci
wspoifinansowane z innych wspolnotowydorekty/uzupetniania.
instrumentow finansowych

okres realizacji projektu jest zgodny z Systememozliwe jest skorygowanie okresu realizagji
Realizacji PO KL projektu wskazanego w polu 1.8 wnioskuslije
wybiega on poza daty graniczne tj. projekt
rozpoczyna s przed zigeniem wniosku lul
konczy sk po 31 grudnia 2015 .

roczny obrot projektodawcy i partnerow (o |lenozliwa jest korekta jéi projektodawca ni€
budtet projektu uwzgldnia wydatki @rtnera) | wskazat obrotu albo sposob wskazania obrotu
jest réwny lub wiszy od rocznych wydatkdwiniemaliwia zweryfikowanie kryterium.




w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wnigsku
oraz z budetem projektu)

wniosek stanowi odpowigdha konkurs (wphyat | mozliwa jest korekta numeru konkurs, slie
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie) zostat on wskazany ddnie tj. w zmienione
formie np. poprzez dodanie Ilub ode
cyfr/liter. Korekta jest rownie dopuszczalng
w sytuacji, kiedy projektodawca wypeltria;
wniosek o0 dofinansowanie, ktéry skiada
w czasie trwania naboru, zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12),
ponadnarodowy lub innowacyjny charakter
projektu, hdz tez, ze jest to projek
z komponentem ponadnarodowym.

574

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegdjorektom/uzupetnieniom. Whnioski posiasizg
inne uchybienia formalne ¢da odrzucane na etapie oceny formalnej bezzliwosci ich
skorygowania/uzupetnienia.

Whioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygomaizupetnione bez zachowania pmaych
zasad bda odrzucane na etapie oceny formalne.

1.4.1.6.Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetréawiniosku, wydcznie w przypadku
whniosku, ktéry podlega korektom/uzupetnieniom;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi afltgic w terminie 5 dni roboczych
lub
do 10 dni roboczych, w przypadku projektéw przewadgch do realizacji w partnerstwie
krajowym, od dnia otrzymania pisma inforracggo o takiej maiwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia e zostd dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie
lub poprzez przestanie przez projektodawazupetnionego/skorygowanego wniosku.
Za dat ztozenia uzupetnienia, uznaje ¢sidat potwierdzenia nadania dokumentow
w placéwce pocztowej;

- 0 zachowaniu przez projektodayvcterminu 5 dni roboczych na dokonanie
korekty/uzupetniania wniosku decyduje data nadanzez projektodawgcskorygowanego/
uzupetnionego wniosku albo data skorygowania/uzueeia przez projektodawonvniosku
w siedzibie WUP w Szczecinie.

Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wnioskuyeedb st w ciagu 5 dni roboczych.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczeciomupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mdiwa w terminie pozwalacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktorym wnioss#tby oceniany, gdyby nie zostat
skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek ahagdodlega weryfikacji oraz zostanie
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym mizsiriu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostata\uczerpana przez wnioski oceniane wcae.



1.4.1.7.Wszystkie wnioski, podczas oceny merytoryczngjpeddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodndci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnige jednego lub wcej kryteridw nie s
poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;j.

1.4.2 Ocena formalna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.2.1.Szczegotowe kryteria dagtu @1 obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.3 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetnigjkryteriow dos¢pu, s odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy¢ np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagjpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
witasnego itp. W ramach konkursu podczas oceny fimenaprawdzanadolzie zgodnéé projektu

Z nastpujacymi szczegotowymi kryteriami dagiu:

W_ramach konkursu otwartego nr_1/8.1.1/12 nie zostg przewidziane kryteria dostepu,
ktorych weryfikacja b edzie s odbywata na etapie oceny formalne;.

1.4.3 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria dostepu

1.4.3.1.Szczegdbtowe kryteria dagtu & obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytoryegiipatrz pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktére nie spetnigjkryteribw dostpu @1 odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizagpjgktu, poziomu wymaganego wkiadu
wiasnego, itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytoryczne] Spgama bkdzie zgodné¢ projektu
Z nastpujacymi szczego6towymi kryteriami dagiu:

1. W projekcie przewidziano podnoszenie swiadomaosci ekologicznej obowiazkowo
dla wszystkich uczestnikébw projektu (ti. zaréwno pacownikow, jak i kadry
kierowniczej) w dowolnej formie i dowolnym czasie(Stosuje s do typu projektow: 1)

2. Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszar wojewodztwa
zachodniopomorskiego (os6b fizycznych, ktére ugzsie, pracuja lub zamieszkup
na obszarze wojewoOdztwa zachodniopomorskiego w romieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego, w przypadku innych podmiotow, posiadaj one jednostle organizacyjna
na obszarze wojewddztwa zachodniopomorskiego)(Stosuje & do wszystkich typow
projektow)

3. Zakres doradztwa udzielanego w projekcie nie pokryw si z zakresem doradztwa,
na ktére przedskbiorstwo otrzymato juz wsparcie w ramach Poddziatania 1.3.1 RPO
WZ. (Stosuje gido typu projektéw: 2)

4. Whnioskodawca nie otrzymat pomocy z innych programowoperacyjnych w odniesieniu
do tych samych wydatkéw kwalifikowanych zwizanych z danym projektem,

a uczestnikiem projektu nie jest uczestnik Dziatara 6.2 Promocja Przedsibiorczosci

i samozatrudnienia lub Poddziatania 8.1.2 Wsparcieproceséw adaptacyjnych
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i modernizacyjnych w regionie, ktérzy otrzymali wsparcie pomostowe. (Stosuje i
do typu projektow: 2)

5. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadZ biuro projektu (lub posiada
siedzikg, fili¢, delegatur, oddziat czy inm prawnie dozwolom forme organizacyjna
dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewodztwa zachodniopomoksego z maliwoscia
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniagce
uczestnikom projektu mazliwosé osobistego kontaktu z kadg projektu. (Stosuje i
do wszystkich typow projektow)

6. W przypadku realizacji wsparcia o charakterze zamkmetym, tj. dla znanego/znanych
z nazwy przedsgbiorstwa/przedsigbiorstw, projekt zapewnia obowizkowo poza innymi
szkoleniami, modut pdwigcony na szkolenia (w dowolnej formie i dowolnym czae,
np. spotkania, szkolenia, konferencje, materialy iformacyjne) dla kadry kierowniczej
lub innych, oddelegowanych przez przedebiorce pracownikow z zakresu stosowania
i wdrozenia jednej lub kilku z nastpujacych strategii zaradzania: intermentoring;
coaching; zaradzanie rd&norodnoscia, w tym w szczegolnéci kontekscie wieku
oraz pici pracownikow lub szkolenia z zakresu zmnjszania obszaréw dyskryminaciji
pracownikow ze wzgedu na wiek i ptet. (Stosuje % do typu projektow: 1)

7. Projekt jest skierowany do przedsgbiorstw i ich pracownikow dziatajacych w branzach
stanowigcych szang rozwoju wojewodztwa, tj.: przemystu drzewno - mehdrskiego,
logistyczno - spedycyjnego, sektora turystycznegav(tym turystyki uzdrowiskowej),
obstugi portdéw, spaywczego (w tym przetworstwa), sektorazywnosci ekologicznej,
sektora ICT, energetyki odnawialnej, brarzy budowlano - montazowej, przemystu
chemicznego, bray produkcji wyrobow z metali, sektora biomedycznego(Stosuje %
do wszystkich typow projektow)

8. W przypadku kierowania wsparcia do przedsgbiorstw:

- nieznanych na etapie przygotowywania wniosku, coajmniej 50% musza stanowi
przedsiebiorstwa, ktore dotychczas nie korzystaly z dofinasowania szkold, tzn.
nie otrzymaty pomocy publicznej w ramach Poddziataima 8.1.1 w konkursach
organizowanych przez Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie w latach 2009 — 2011,

- znanych na etapie przygotowywania wniosku, § korzystaty juz one
z dofinansowania, tematyka szkol® nie maze sk pokrywaé¢ z dotychczas
przeprowadzonymi szkoleniami.

(Stosuje s do typu projektéw: 1)

Uwaga! Poniewa szczegotowe kryteria dosfpu przypisane @ do konkretnych typow

projektow nalezy wskaza w tresci wniosku o dofinansowanie (w agci 3.1), ktérych typow

projektéw dotyczy wniosek. Mazna to zrobié np. poprzez umieszczenie zapisu ,Typ: 11 37,
zgodnie z numeracy zawarta w punkcie 1.1.1 niniejszej Dokumentacji. Wskazanigypow

projektéw we wniosku o dofinansowania utatwi prawidowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.3.2.0cena merytoryczna wniosku na podstawie szczeg@ovikyyteriow dosfpu ma posta
,0-1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niedp@jace jednego lub wtcej kryteriow g
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odrzucane, jednak podlegai one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kiGuer
horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie sgatenych.

1.4.3.3.W sytuaciji, gdy projekt nie spetnia jednego z kinge dostpu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej i ma to wpltyw na oeespetniania przez projekt oktenych ogdlnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie pagtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1.090Ine kryteria horyzontalne maagharakter przekrojowy i ustanowione & zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigroe catego PO KL. Ocena
wnioskow zt@onych w ramach konkursu prowadzonedtie w oparciu 0 nagbujace kryteria
horyzontalne:

- zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tyrpolityka rownych
szans, zasadéwnaici szans kobiet i geczyzn i koncepg zrbwnowaonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspoélnotowym;

- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym;
- zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL.

- w przypadku gdy catkowita wartosé projektu nie przekracza 100 tys. zt, a w przypadku
projektéw systemowych w ramach Poddziatania 7.1.174.1.2 wartaé¢ ta dotyczy jednego
roku realizacji projektu, rozliczanie kosztow projektu nastgpuje w oparciu o kwoty
ryczattowe™. Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekbw realizowanych
przez beneficjentéw pdacych jednostkami sektora finanséw publicznych;

- w przypadku gdy projekt obejmuje ustugi szkol&é jezykowych i/lub szkola
komputerowych w zakresie wskazanym odpowiednio w #gczniku 2 i/lub zalaczniku
3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w mrh PO KL, rozliczanie
kosztéw ustugi szkolé jezykowych i/lub szkolei komputerowych nasgpuje w oparciu
o stawki jednostkowe? Kryterium nie ma zastosowania w przypadku projekbw
realizowanych przez beneficjentow bdacych jednostkami sektora finansow
publicznych.

Uwaga! Kryteria dotyczace przypadkow rozliczania kosztow projektu w oparai o kwoty
ryczaltowe oraz w oparciu o stawki jednostkowe g nowymi kryteriami horyzontalnymi,

zatwierdzonymi uchwal nr 88 Komitetu Monitoruj acego PO KL z dnia 6 grudnia 2011 r.
Szczegotowe informacije na temat ich spetniania zegy zawarte w tabeli w czsci 3.2. niniejszej
dokumentaciji.

W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskigady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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1.4.4.2.0cena wniosku na podstawie ogoélnych kryteriow homgalnych ma poséa,0-1",
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@@ jednego lub wiej kryteriow g odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej.

1.4.4.3.Wnioskodawca powinien zwrGciszczegola uwag na to, czy projekt jest zgodny
z zasad réwnaici szans kobiet i grczyzn, gdy zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki kady wniosek o dofinansowanie projektu powinien zaadenaliz sytuacji kobiet

i mezczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do oséldozinstytuciji. Stwierdzenie,
czy projekt jest zgodny z zasaddédwnaici szans kobiet i grczyzn odbywa §i na podstawie
standardu minimum zamieszczonego wescz A Karty oceny merytorycznejNieuzyskanie
co najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi w standadminimum skutkuje odrzuceniem
wniosku. W nawgzaniu do powyszego, wniosek o dofinansowanie projektu nie mpsirsa
wszystkich punktow ze standardu minimum (wymaganecasnajmniej 2 z 6 punktéw standardu
minimum). Whnioskodawca ma obazek wskazé& we wniosku o dofinansowanie projektu
informacje niezbdne do okrélenia, czy spetniony zostat standard minimum zasadynaici szans
kobiet i mgzczyzn.

1.4.4.4 Wyjatki stanowd projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimaynika z:

o profilu dziatlalngci wnioskodawcy ze wzgtlu na ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren ziakkarnego).

W tym przypadku w ramach statutu podmiotu (lub gmedwnowanego dokumentu) istnieje
jednoznaczny zapisz iprzewiduje on w ramach swojej dziatadnbwsparcie skierowane tylko do
jednej z pici. W przypadku tego wayku, statut organizacji me by zweryfikowany przed
podpisaniem umowyWnioskodawca musi podé w tresci wniosku informacje, ze projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgédu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wklucza mazliwos¢ zakwalifikowania tego
whniosku do niniejszego wygtku.

» realizacji dziatd pozytywnych (dziatania te pozwalayptyna¢ na niekorzysta sytuacg
danej ptci w konkretnym obszarze interwencji prajela tym samym wyréwnanie jej szans
spotecznych i zawodowych).

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtekligdy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko i wytacznie do jednej pici. Koniecz&d realizacji tego typu dziata wynika¢ powinna

z gorszego poteenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania projektu, a tad
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet kzeayzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak g nawet jesli projekt mo zna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dziatan pozytywnych, to wnioskodawca musi zawraewe wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na konieczndé¢ realizacji takich
dziatan.

» zamkngtej rekrutaciji.

Zamknkta rekrutacja ma miejsce wowczas, gdy projekt obgm ze wzgldu na swoj zakres
oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikOwgpael konkretnego podmiotu,

12\W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt ii) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskigady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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wyodrebnionej organizacyjnie e¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Projektzenby¢ przyktadowo skierowany tylko
i wytacznie do pracownikdéw konkretnego dziatu przebigirstwa (pod warunkiemze wsparciem
zostam objete wszystkie osoby praage w tym dziale) czy te do pracownikdw catego
przedstbiorstwa (pod warunkiemze wszystkie osoby z tego przegBorstwa zostan objcte
wsparciem). Nakey pamktac, iz zamknéta rekrutacja dotyczy tylko osokedacych pracownikami.
Oznacza toze wyjatek ten nie ma zastosowania np. do uczniéw dakehsANVnioskodawca musi
poda¢ w tresci wniosku informacje wraz z uzasadnieniemgze projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum ze wzgédu na zamknigta rekrutacj e. W celu stwierdzeniaze dany projekt
naley do wyjtku, wnioskodawca powinien wymiéniz indywidualnej nazwy podmiot
lub podmioty, do ktdrych skierowane jest wsparcieamach projektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projek do ktoregos z powyzszych wyptkow
nalezy do instytucji oceniajacej wniosek o dofinansowanie.

1.4.4.5.Poszczegdlne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada rowngi szans kobiet i grczyzn nie polega na automatycznym ¢ohyj
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaegch proporcji
ptci w danym obszarze lub zgkiszaniu udziatu grupy niedoreprezentowanej.zle 3 jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z amglisytuacji kobiet i rezczyzn i stanowi
proporcg prawidtowg z perspektywy réwniei szans pici.

a) Analiza sytuacji kobiet i mrczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimigarty oceny
merytoryczngj— sugerowane punkty 3.1 i 3.2 we wniosku o dofstavanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i gzczyzn oznacza przedstawienie danych §alawych i/lub ilgsciowych
w podziale na piew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu oramniesienie s
do wystepujacych barier rownosci ptci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celuzakee,
w jakim potazeniu znajduj sie kobiety i nezczyzni wchodacy w sktad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet eptzyzn, a take odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy k&ora
Z grup znajduje siw gorszym potgeniu? Jakie wyspuja bariery réwnéciowe? Jakie & tego
przyczyny? Zwracamy uwagiz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,minimawymaog
podania w analizie sytuacji kobiet ieitzyzn przynajmniej jednej danej w podziale naépte
dotyczcej obszaru interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej lmz
danych na podstawie ktorych spgiiza s¢ analiz i nie jest interpretowane w taki sposGbsamo
podanie danej jest 2uednoczénie analia. Dane ilgciowe wyte w ramach analizy sytuacji kobiet
I mezczyzn mog wykaz&, iz w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nie
wystepuja nierowngci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu minimum). Dane te mudxng¢
bezpdrednio powazane ze specyfiki/lub zakresem oddziatywania projektu npzgk wsparcie
kierowane jest do pracownikéw shy zdrowia z terenu wojewoddztwa to dang/te w analizie
powinny dotyczy sektora stiaby zdrowia i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodavpmavinien
wskaz& na brak istnieicych nierownéci na podstawie danych #oiowych maliwych
do zweryfikowania dla os6b oceriaych projekt. Poprzebbszar interwencji nalezry rozumie
obszary olhjte wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, irate}y spoteczn, edukadci,
adaptacyjné¢, natomiast zaskg oddziatywania projektu odnosi s do przestrzeni, ktorej
on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytu@izedstbiorstwa, konkretnego dzialu w danej
instytucji. Nierowndci ze wzgédu na pté to dysproporcje, ktore powssayv wyniku istnienia tzw.
barier rowndci pici. Komisja Europejska okskta dziesk¢ takich barier (nie jest to jednak katalog
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zamkngety), do ktorych zalicza si segregacja pozioma i pionowa rynku pracyniée w ptacach
kobiet i mezczyzn, mata dogpnai¢ elastycznych rozwezan czasu pracy, niski udziat giaczyzn

w wypetnianiu obowizkéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesachd@oowania decyzji,
przemoc ze wzghHu na pté, niewidoczné¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczay
system opieki przedszkolnej, stereotypy pici we ystach obszarach, dyskryminacja wielokrotna,
szczegolnie w odniesieniu do kobiet starszych, iajagych, niepetnosprawnych oraz naleych do
mniejszgci etnicznych.

Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu 3hslardu minimum konieczne jest spgizenie
analizy sytuacji kobiet i grczyzn, w ktérej toanalizie nalezy podaé dane jakasciowe i ilasciowe
w podziale na pt€. Dane powinny dotyczy¢ zarOwno zasggu oddziatywania projektu, jak
rowniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnosic do specyfiki grupy
docelowej np. jeeli wsparcie kierowane jest do pracownikéw zbly zdrowia z terenu
wojewOdztwa, to do analizy powinny zo&tazyte dane dotycre sektora sktby zdrowia, ale
z obszaru tego konkretnego wojewddztwa. Aby uzggiazytywra podpowied na pyt. 3 standardu
minimum konieczne jest zawarcie we wniosializy sytuacji kobiet i mzczyzn, w ktorej zawarte
beda dane dotycxe zaréwno zasgju jak i obszaru oddziatywania projektu. W zmku
z powysszym samo podanie danych, bez spogdzenia analizy, jest niewystarczajce do
uzyskania pozytywnej odpowiedzi na pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istniep doktadne dane (jakoiowe i/lub ilcsciowe), ktGre mena wykorzystéa

w analizie sytuacji kobiet i mtczyzn, naley skorzysta z informacji, ktére s jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczgkest
takze wykorzystanie danych pochegdgch z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miardoktadnych informacji na temat tego badania (raty gego realizacij,
wielkosci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimukarty oceny merytorycznepR sugerowane
punkty 3.2, 3.3 i 3.4 we wniosku o dofinansowamnagktu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiadza nierownéci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn. W miag mazliwosci powinny by zraznicowane pod &em odmiennych
potrzeb kobiet i nw@czyzn (pyt. 4 standardu minimum). SzczegOlawag: nalery zwrOcic

w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowaniapmaiednich form wsparcia dla
uczestnikéw/uczestniczek projektu wobec zdiagnonyefa nieréwnéci w analizie sytuacji kobiet

I mezczyzn. Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowea jest podanie przynajmniej
jednego przyktadu dziatania, jakie zostanie zrealane w projekcie na rzecz wyrOéwnywania
nierownaci i barier zdiagnozowanych w analizie sytuacji kbdbi mezczyzn lub dziatania
zroznicowanego podd#em odmiennych potrzeb kobiet eptzyzn.

UWAGA! Zaleca si, aby w przypadku projektow, w ktérych nie zdiagmeano barier ze wzegtlu
na pie takze przewidywa dziatania zmierzage do przestrzegania zasady rowaigici tak, aby na
zadnym etapie realizacji projektu te barierysie pojawity.

c) Rezultaty® (pytanie nr 5 standardu minimuitarty oceny merytoryczrej sugerowane
punkty 3.1, 3.3 1 3.5 we wniosku o dofinansowgmejektu:

13 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowanigjgktu naley rozumie ,wartosci wskanika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2
i3.1.3
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Rezultaty powinny wynik& z analizy sytuacji kobiet i giczyzn oraz zaplanowanych dziata
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty pestaci liczby osébnalezy podawa
w podziale na pke- wykazanie braku nierowdoi w obszarze i/lub zagyu oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podanigcimwvych rezultatdbw w podziale na ple
We wniosku o dofinansowanie projektu w miamazliwosci powinna réwnie znal€gé sie
informacja, w jaki sposoOb rezultaty przyczymigic do zmniejszenia istniggjych w obszarze
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu nierowfm ze wzgédu na pté (dotyczy to
zarowno projektow skierowanych wsparciem do osak i jinstytucji). Minimalnym wymogiem we
wniosku o dofinansowanie jest podanie przynajmjeenego rezultatu w podziale na gteélub
rezultatu wskazuapego jak projekt wptynie na sytuadkobiet i nezczyzn w obszarze interwencji
i/lub zasggu oddziatywania projektu.

d) Zarzdzanie rownéciowe (pytanie nr 6 standardu minimufarty oceny merytorycznej
sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowangegtu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zralesie informacja, w jaki sposo6b wnioskodawca
planuje zapewti realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). ROWciowe zarzdzanie projektem polega przede
wszystkim na éwiadomieniu oséb zaangavanych w realizagj projektu (zaréwno personel, jak
i np. wykonawcow), nt. obowzku przestrzegania zasady révwecioszans kobiet i grczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy mie sk odby poprzez przeszkolenie/poinformowanie 0s6b
zaangaowanych w realizagj projektu na temat nitiwosci i sposobow zastosowania zasady
rownasci ptci w odniesieniu do problematyki tego konkmesgo projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podjtym na rzecz rowrieziowego zarzdzania jest tate zapewnienie takiej organizacji
pracy zespotu projektowego, ktéra urtiwia godzeniezycia zawodowego z rodzinnym (np.
organizacja pracy uwzglniajca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile j@suzasadnione
potrzebami w ramach projektu). Réwomwe zarzadzania projektem nie polega jednak na
zatrudnieniu do obstugi projektu 50%giozyzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej deklarazj
projekt ledzie zaradzany réwnéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie rekgjita
pracownikOw jest niezgodne z prawem pracy, a stas@vpolityki rownych wynagrodaedla
kobiet i ngzczyzn na tych samych stanowiskach jest ohpkiem wnioskodawcy wynikagym

z prawa pracy, nie zazasady horyzontalnej. DlategazterGznicowanie zespotu projektowego ze
wzgledu na pté zalecane jest tam, gdzie twergie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje
itp.) podejmugce decyzje w projekcie lub m@ge wplyw na jego przebieg. Warto wtedy
dopilnow&, aby nie powstawaty zespoty jednorodne ptciowonimialnym wymogiem we wniosku
o dofinansowanie jest podanie przynajmniej jedndgmtania réwnéciowego na rzecz zespotu
projektowego.

1.4.4.6.Wiccej informacji nt. przestrzegania zasady rovancszans pici w PO KL znajdajsie
w poradnikuZasada réwnéci szans kobiet i edczyzn w projektach PO KINiniejszy dokument
dostpny jest na stronie internetowej Wojewddzkiegoddrz Pracy w Szczecinieww.pokl.wup.p|
jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.gov.pl

1.4.4.7.J&li projekt nie jest zgodny ze standardem minimura,aznacza to automatycznie jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wepébwymi. A zatem pytaniaCzy projekt jest
zgodny z zasadréwnasci szans kobiet i mdczyznoraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
politykami i zasadami wspoélnotowymi (w tym polity&gwnasci szans i koncepgjzrownowaonego
rozwoju)zawarte wKarcie oceny merytoryczngpktowane groziacznie.
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1.4.4.8.W sytuacji, gdy projekt nie spetnia kryterium hooptalnego: zgodrig ze Szczegotowym
opisem Priorytetéw PO KL ma to wptyw na ocenspetniania przez projekt okktenych ogdélnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten me zostd odnotowany w tych a#ciach Karty oceny
merytorycznejw odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie fpagtliwe i czesci te nie musz by¢
wypetniane.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1.Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansmevadokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach RO Bokument dogpny jest na stronie
internetowej Wojewodzkiego Ugdu Pracy w Szczecini@ww.pokl.wup.p| jak réwniez na Portalu
Funduszy Strukturalnychvww.efs.gov.pl

1.4.5.2.09g0Ine kryteria merytoryczne dotycogolnych zasad odnagzch s¢ do tré&ci wniosku,
wiarygodndci i zdolngci wnioskodawcy do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektéw w ramach PO KL. Stosowangllp nastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

= wskazanie problemu, na ktory odpowiedtanowi cel gtéwny projektu oraz opis
sytuacji problemowej;

= wskazanie celu gtdwnego i celow szczegotowych ftajev kontekicie wskazanego
problemu;

» adekwatné& i zatazona do osigniecia warté¢ wskanikéw pomiaru celéw oraz
zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkoéw i czstotliwosci
pomiaru;

= opis ryzyka nieosgniecia zataen projektu (dotyczy tylko projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna allzeknacza 2 min zi);

= opis grupy docelowej (tj. osOb i/lub instytucji, k& zostam objete wsparciem)
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

= uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

» sposoOb rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek projegktutym uwzgednienie zasady
rownasci szans, w tym rowrigi pici);

» opis potrzeb, barier i oczekiwauczestnikow/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrodet pozyskania danych o skali zainteresowaniaermpalnych
uczestnikdw/uczestniczek planowanym wsparciem Rtoyeym;

» trafncé¢ doboru zada i opis zada w kontelécie osagniecia celow szczegotowych
projektu, racjonaln& harmonogramu zada

= opis produktéw, ktore zostamvytworzone w ramach realizacji zadga

» opis stosowanej metodologii badania/kanatéw infayjraych i sposobu dotarcia do
grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projektévadawczych i informacyjno-
promocyjnych);
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= opis sposobu, w jaki aginiccie celu gtdwnego przyczyni ¢ido osagniecia
oczekiwanych efektow realizacji danego Prioryte@ L,

» wartaé¢ dodana projektu
- beneficjenta:
» doswiadczenie projektodawcy/partnerow w realizacji @oaych przedsivziec,
* sSposoOb zamgdzania projektem;
= zaplecze techniczne oraz kadra zaaogana w realizagjprojektu;

» dziatania, ktére &da prowadzone w celu oceny i monitoringu projektuegq
uczestnikow;

» uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innychmpmdéw (jezeli dotyczy);
» rola partneréw i innych podmiotéw geli dotyczy);

- finansowania projektu:
» niezlkgdnas¢ wydatkdw do realizacji projektu i egjania jego celéw;

= racjonalné¢ i efektywnad¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasadfektywnego
zarzdzania finansami, o ktorej mowa Wytycznych w zakresie kwalifikowafnb
wydatkéw w ramach PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

» zasadn& poziomu kosztéw zagelzania w kontedcie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodrsd z limitem okrélonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnaci wydatkéw w ramach PO KL

= prawidiowa¢ sporadzenia budetu projektu.

1.4.5.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteridsvytorycznych bdzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie Kartq oceny merytoryczneMaksymalna liczba punktéw do uzyskania
wynosi 100. Spetnienie przez wniosek kryteriow wimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktéw a take 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny ragrgtnej. Szczegotowe
zasady wyliczania punktow zawartodasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach RO K

1.4.6 Ocena merytoryczna: Szczegotowe kryteria strategiczne

1.4.6.1.Szczegotowe kryteria strategiczne dotycpreferowania pewnych typoéw projektow.
W praktyce, oznacza to przyznanie podczas ocenytorgcznej premii punktowej wnioskom, ktore
spetniaj przedmiotowe kryteria. Premia punktowa za speieikryteriow strategicznych jest
doliczana do kacowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniosekl kazdego z dwoch
oceniajcych albo od jednego z dwdch oceaggich i trzeciego ocenigego uzyskat co najmniej 60
punktow, a take przynajmniej 60% punktow od ¥@ego z dwdch ocenigych albo od jednego z
dwdch oceniajcych i trzeciego oceni@ego w poszczegoélnych punktach oceny merytoryczne;.
Szczego6towe zasady wyliczania punktow zawarteZasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL.Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest obgakowe, aby wniosek mogt

zosta& pozytywnie oceniony pod wzglem merytorycznym.
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W konkursie stosowane:tls nastpujace kryteria strategiczne:

1. Projekt obejmuje wsparciem przedsgbiorstwa prowadzace dziatalnd¢ na terenie
obszarow wiejskich (wg definicji GUS) Ilub gmin o ngrudniejszej sytuacji
ekonomicznej wymagajcych szczegolnego wsparcia i konieczém aktywizacji
lokalnych przedskbiorstw (wg zalgcznika nr 6 do RPO).

* Waga punktowa: 5
» Stosuje & do wszystkich typow projektow

2. Projekt jest realizowany dla konkretnych przedsgbiorstw, wymienionych z nazwy
we wniosku o dofinansowanie, realizyjc tym samym konkretne potrzeby
przedsiebiorcow lub Beneficjent bedzie jednoczénie odbiorca pomocy publiczne;.

* Waga punktowa: 5
» Stosuje & do wszystkich typow projektow

3. Projekt swym zakresem obejmuje wydcznie nasgpujaca tematyke (istnieje mazliwos¢
realizacji jednego lub kilku z wykazanych tematéw):

— fotowoltaika;
— budowa i serwis urzdzen wiatrowych;
— pozyskiwanie energii zezrédet odnawialnych;

— proekologiczne rozwjzania w zakresie: systemow grzewczych i elektryczol,
systeméw opartych na odnawialnychzrodtach energii i biopaliwach, zaopatrzenia
w wode, oczyszczani&ciekOw, oszcgdzania energii, przetwarzania odpadow;

— audyt energetyczny;
— audyt ekologiczny;
— wykorzystanie surowcow wtornych w procesie budowaa,
— ekoturystyka, turystyka przyrodnicza i kulturowa.
* Waga punktowa: 10
» Stosuje & do wszystkich typow projektow

4. Projekt obejmuje wsparciem przynajmniej jedna firme, ktora powstata w wyniku
wsparcia z Dziatania6.2 Wsparcie oraz Promocja przegsiorczaici i samozatrudnienia
lub Poddziatania 6.1.3Poprawa zdolngci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywnaici zawodowej 0séb bezrobotnych.

* Waga punktowa: 10
» Stosuje & do typu projektow: 1

5. Projekt obejmuje wsparciem wyhcznie mikro i mate przedsgbiorstwa.
* Waga punktowa: 5

» Stosuje & do wszystkich typow projektow
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6. W projektach otwartych, w ktorych beneficjent jest udzielajacym pomocy publicznej,
grupe docelowg stanowia w co najmniej 30% projektu osoby spetniajce jeden
Z ponizszych warunkéw:

— o0soby powyej 50. roku zycia,

— kobiety,

— 0soby niepetnosprawne,

— o0soby z maksymalnigrednim wyksztatceniem.
* Waga punktowa: 5
» Stosuje & do typu projektow: 1

1.4.6.2.Wnioskodawca jest zobowaany zawrzé we wniosku informagf o ewentualnym
spetnieniu przez niego kryteriow strategicznych.ytkria strategiczne as weryfikowane na
podstawie tréci wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedniej
informaciji.

1.4.6.3.0cena merytoryczna wniosku na podstawie kryteritnatesgicznych bdzie dokonywana
w formie ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Whnikis ktére spetrdq kryteria strategiczne otrzymaj
premk punktowa. Wnioski ktore nie spetaikryteriow strategicznych nie trapunktow uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za spei@iogolnych kryteribw merytorycznych oraz
nie otrzymag premii punktowe;.

Il. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. W kon&ie otwartym nabor wnioskéw i ich
ocena prowadzone sv sposob aigty, do zamkngcia konkursu uzasadnionego odpowiediecyzj
WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania ékreego limitu srodkow). Na stronie
internetowejwww.pokl.wup.pl zamieszczonacghzie informacja przypomingga o trwaniu naboru
wnioskow oraz o stanie wykorzystania alokacji prieezonej na konkurs.

W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna skdw odbywa s w ramach
organizowanych systematycznie posieédk®misji Oceny Projektow, z ktorych spadzane kda
listy rankingowe.

Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw zaplanowanejkal na:

— 26 marca 2012 r— termin zi@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywareenn 7 marca 2012 r.

— 10 maja 2012 r— termin zt@enia projektu warunkagy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywarzesn 19 kwietnia 2012 r.
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UWAGA: WUP w Szczecinie zwraca uwag, iz wnioskodawcy przy planowaniu okresu
realizacji projektu, w sytuacji podjecia decyzji o nierozpoczynaniu dzialtdA bez podpisanej
umowy z WUP, dla jego okrélenia powinni uwzglednié czas niezidny dla przeprowadzenia
przez WUP w Szczecinie procedury oceny merytoryczpe wnioskow
oraz przeprowadzenia negocjacji.

Tym samym nalezry mieé¢ na wzgkdzie, z od planowanej daty posiedzenia KOP do zalwzenia
procesu negocjacji mae uptynaé okres od 3 do 4 miegcy, w zalenosci od ilosci ztozonych
na KOP wnioskow i zwhzanej z tym diugdci posiedzenia KOP.

Ponadto, naley zwrocié uwage, iz w/w posiedzenia KOP lpda sie odbywaty w okresie
przedwakacyjnym, a ich zakaczenie przypadnie prawdopodobnie na okres wakacyjny
Natomiast, w podobnych sytuacjach w latach ubieghyt wnioskodawcy po otrzymaniu
dofinansowania ubiegali s 0 zmiarg okresu realizacji projektow w zwiazku z problemami
dot. rekrutacji uczestnikbw w mieshcach letnich. Zatem, naley rozwazyé¢ planowany okres
realizacji projektu rownie z z uwzgkdnieniem tych czynnikow.

Terminy obradowania KOP, zgodnieZasadami dokonywania wyboru projekt{ésy zalezne od
tego kiedy zostan ztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zagazeobie prawo
modyfikowania powyszego harmonogramu w zatesci od zaistniatej sytuacji. Wskazane pasy
posiedzenia KOP nie ogtl sic wczeniej niz wskazano, ale magzost& przesungte na paniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na temae lxda podawane na stronie internetowe;j
www. pokl.wup.pl

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizpofijektu wykonywana jest w aggu 14 dni
roboczych od dnia jego ztenia w Wojewddzkim Urazie Pracy w Szczecinie. W zku

z powyszym, wnioski naley sktad& z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektéw. Fdmdawca bierze na siebie obauék
ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2. Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektdoedzie prowadzony od dnia
13 lutego 2012 r., od godziny 9.00 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektowedh
przyjmowane w Punkcie Informacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 21 w siedzibie
Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinieul. A. Mickiewicza 41 (informacje udzielane g
pod nr tel. 91 42 56 163, 91 42 56 164) oraz w Punk Informacyjnym EFS w Koszalinie,
ul. Stowianska 15a, pok. 25, (nr tel. 94 34 45 025, 94 34 %))

Whioski o dofinansowanie realizacji projektéw naley sktada¢ w godzinach od 9.00 do 15.00

Whnioski mazna skltadd osobicie, dz przesté poczt lub kurierem (liczy si data wptywu
wniosku do WUP w Szczecinie, a nie data jego najani

2.1.3. WUP w Szczecinie me podaé decyzg o zawieszeniu konkursu np. w przypadku, gdy
wartas¢ wnioskowanego dofinansowania w ramachzafo/ch wnioskow jest réwna lub wsza od
kwoty alokacji dosipnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokaotée programowych.
Informacja o0 ewentualnym zawieszeniu konkursu zostgpodana do publicznej wiadosod
we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostadpublikowane ogtoszenie o rozpeci
konkursu, z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni rolyobz Podczas gdy konkurs jest zawieszony,
wnioski nie § przyjmowane. Whnioski, ktére wptgnpomimo zawieszenia konkursu, zostan
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odestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawieskonkurs mae zostéa odwieszony, lub mae
zosta& zamknety (np. w przypadku wyczerpania alokacji) W przykadamkngcia konkursu, nabor
nie kgdzie wznawiany. Natomiast w przypadku odwieszeroakkrsu, informacja o tym fakcie
zostanie podana do publicznej wiadaei@ wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych.

2.1.4. WUP w Szczecinie m@ podaé decyzg o zamkngciu konkursu z powodu wyczerpania
srodkéw, z kaicem roku na jaki zostat ogtoszony albo z innegasadaionego powodu. Informacja
0 zamkn¢ciu konkursu zostanie podana na stromvew.pokl.wup.pl z wyprzedzeniem co najmniegj
5 dni roboczych.

Wojewoddzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wnioskapcej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogolne kiytEnimalne oraz szczegotowe kryteria dpst
weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wniosekyrktnie spetni ktéregokolwiek z kryteridw
okreslonych w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 2gtanie odrzucony, chylia uchybienia
formalne mog zost& uzupetnione i/lub skorygowane, a wnioskodawca dakich uzupetnienia
i/lub skorygowania na warunkach oklanych przez Wojewo6dzki Usd Pracy w Szczecinie (patrz
pkt 1.4 Dokumentacji konkursowej). Kdy wnioskodawca, ktory zhy wniosek w trakcie
prowadzonego naboru, o ile wniosek ten nie zostpreez niego wycofany, zostanie pisemnie
poinformowany o wynikach oceny formalne;j.

2.1.5. Komisja Oceny Projektéw, powotana przez DyrektoraojéMiddzkiego Urzdu Pracy

w Szczecinie, dokona oceny merytorycznej wnioskkigre uzyskaj pozytywry ocerg formalr.
Ocena merytoryczna prowadzonedbie w oparciu 0 szczegotowe kryteria dpst weryfikowane
na etapie oceny merytorycznej, ogolne kryteria moeygzne i horyzontalne oraz szczegotowe
kryteria strategiczne okflene w Dokumentacji konkursowej, w rozdziale 1.4.aMhkiem
niezlgdnym do otrzymania dofinansowania jest spetniermepwniosek wszystkich szczegdtowych
kryteriow dos¢pu, ogolnych kryteriow horyzontalnych oraz ogélnyatyteribw merytorycznych.
W trakcie oceny merytorycznej przyznawarneoseny punktowe uzataione od stopnia, w jakim
wniosek spetnia ogoélne kryteria merytoryczne. Ptmaw przypadku uzyskania przez wniosek od
kazdego z dwoéch ocenigych albo od jednego z dwoch oceadgich i trzeciego ocenigiego, co
najmniej 60 punktéw, a tak przynajmniej 60% punktow od @ego z dwdch ocenigych albo od
jednego z dwoch ocenigych i trzeciego oceniggego w poszczegolnych punktach oceny
merytorycznej, wniosek nie dodatkowo otrzyntapremt punktows, w wysokdaci nie wickszej nk

40 punktow, jeeli spetnia okrdone kryteria strategiczne.

Whiosek ktéry uzyskat w trakcie oceny merytoryczneggksymala liczbe punktow za spetnienie
wszystkich ogolnych kryteribw merytorycznych (do01@unktow) oraz wszystkich kryteriow
strategicznych (do 40 punktéw) ute uzyska maksymalnie 140 punktow. Szczegotowe zasady
przyznawania punktow zawarto wasadach dokonywania wyboru projektow w ramach
PO KL.

2.1.6. Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezdigaz wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Usd Pracy w Szczecinie przygotowuje distvnioskéw, ktore
podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych Vejhkaosci liczby uzyskanych punktéw (od
najwickszej do najmniejszej). Projekty niespetaé@ co najmniej jednego z kryteridbw dgst
weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/kujgteriow horyzontalnych, umieszczanerea
liscie rankingowej z liczip punktow wynosaca O, jako projekty niespetnigge wymaga
minimalnych.
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2.1.7. Projekt umieszczony nastiie rankingowej mee zosté przyjety do dofinansowania, jeli
jego wartd¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minin@mpunktow ogétem za spetnianie
0golnych kryteriow merytorycznych oraz co najmni€% punktdw w poszczegolnych punktach
oceny merytorycznej, zgodnieKartg oceny merytorycznej
2.1.8. W przypadku dwoch lub wtej projektow o réwnej ogdlnej liczbie punktow, igye
miejsce na kcie rankingowejotrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wsz liczbe punktéw
w nastpujacych punktachKarty oceny merytorycznej

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

» Zadania;
Grupy docelowg

Wydatki projekty

vV V V

Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposéb adeania projektem
» Oddziatywanie projektu

W przypadku dwoéch lub wcej projektow o charakterze analityczno-badawczymaz o
informacyjno-promocyjnym o réwnej ogoélnej liczbieunktow, wysze miejsce na skie

rankingowej otrzymuje terktory uzyskat kolejno wisz liczbe punktéw w nasfpujacych punktach
Karty ocenymerytorycznej

» Zadanig

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu

» Wydatki projektu

» Potencjat i déwiadczenie projektodawcy/Sposob adeania projektem
» Oddziatywanie projektu.

2.1.9. Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewodzki @adzPracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwos¢ decyzji o nieprzyznaniu dofinansowania danemu skodawcy w przypadku zaistnienia
nowych, nieznanych osobie ocen@gj na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okotkci
uzasadniaicych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana alalipznej wiadomeci.

2.1.10.Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektuawopdzki Urad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mlbwos$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajmi sk
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wpra@nia niezednych zmian do projektu.

2.1.11Wniosek mae zostéd skierowany do negocjacji przez ocea@jch na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarébwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu,
w tym wysokdci kwoty dofinansowania. Negocjacje lmatli powinny prowadzi do ustalenia
wydatkdéw na poziomie racjonalnym i efektywnym, wzzgolndci do zapewnienia zgodid ze
stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkowle réwnie tacznej wartéci ustug
i towarow uwzgtdnionych w budecie projektu lub catej wartoi projektu. Propozycja dokonania
zmian merytorycznych w téei wniosku i/lub zmian w budkcie projektu (w tym wysokai kwoty)
zawarta bdzie w pimie adresowanym do wnioskodawcy. Wnioskodawca,ektdr przyznano
nizsza od wnioskowanej kwet dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkéw
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjon lub zawyonych w poréwnaniu ze
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stawkami rynkowymi), ma prawo padjnegocjacje z Wojewodzkim Ugdem Pracy w Szczecinie,
o ile dysponuje istotnymi argumentamiwiadczcymi o prawidtowdci swoich zalaen
budzetowych.

2.1.12 Etap negocjacji sty weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a taé& wyjanieniu
rozbieznosci pomigdzy stanowiskiem wnioskodawcy a oceai&go, w szczegoldoi w sytuacji
gdy w wyniku oceny przyznano #siza od wnioskowane] kwat dofinansowania ze wzglu na
zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych.

2.1.13.Negocjacje naley podp¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforeggo o tym
przypadku (o zachowaniu tego terminu decyduje dadalania pisma przez wnioskodawc
w odpowiedzi na pismo WUP w Szczecinie, inforaeej o maliwosci podgcia negocjacjij musz
zosta& zakaiczone w cigu 20 dni od dnia rozpoezia negocjacji. Za termin rozpagda negocjacji
naleey uzn& dat wptywu do WUP pisma projektodawcy stanaged@go odpowied na pismo
dotyczce maliwosci podgcia negocjacji Strony negocjacji (WUP w Szczecinie i wnioskodawca)
odnosz sig do pisemnego stanowiska drugiej strony w term#i@ni od terminu otrzymania tego
stanowiska. Termin otrzymania pisemnego stanowiskdokumentowany jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

2.1.14W przypadku podjcia negocjacji przez wnioskodagycnie naley skiad@ dokumentow
(zakcznikbw) wymaganych na etapie podpisywania umowylofinansowanie. Dokumenty te
nalery ztozy¢ po zakaczeniu negocjacji z Wojewodzkim Wdem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie i w okrdonym przez niego terminie.

2.1.15Jsli w wyniku negocjacji zmieni i zakres merytoryczny projektu lub jego katbedzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas proje&toda na wezwanie Wojewddzkiego elin
Pracy w Szczecinie i w okilenym przez niego terminie, jednaknie krotszym i 5 dni (lub 10
w przypadku projektow przewidzianych do realizagjipartnerstwie krajowym) od zakozenia
negocjacji, sklada skorygowany (wgknie o ustalenia wynikae z przeprowadzonych negocjacji)
wniosek o dofinansowanie.

2.1.16 Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, z#oie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmiamaewynikapcymi z tych ustake lub innymi
btedami upowania Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie do odgienia od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, bez aiavosci ponownej poprawy wniosku.

2.1.17W przypadku gdy wnioskodawca, w wyniku prowadzonydegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeodgcia negocjacji, pisemnie informuje
o tym fakcie Wojewoddzki Urd Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo zétwrenia
protestu, o ktorym mowa w podrozdziale 4.4 Procadodwotawcza i tym samym prawo do
wniesienia skargi administracyjnej na mocy art. 3&t. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UO®2r. Nr 84, poz. 712 z pd. zm.).

2.1.18 Podstaw zobowhzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest uracwdofinansowanie
projektu, ktérej zajcznikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikgdymi z negocjacji podiych przez Wojewodzki Ued Pracy
w Szczecinie).

2.1.19Wnioskodawca, w przypadku wylonienia jego projeldo dofinansowania, podpisuje
z Wojewoddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktorej wzor
stanowi zajcznik do Dokumentaciji.
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2.2. Sposob przygotowania i sktadania wniosku

2.2.1. Wniosek musi zosta przygotowany za pomac aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 7.5 lub paniejszej. Dosip do aplikacji mana uzyska za pgrednictwem
strony internetowehttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2. Istnieje réwnie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whnioskéw Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werspff-line. Jednake naley pamktac,

ze przed zilgeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeg GWA-E wnioskodawca
jest zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plKML po kompresji danych) z danymi do
GWA dostpnego przez internet, czyli GWA on-line w celu do&nia ostatecznej walidacji danych

i zapisu danych oraz wygenerowania pliku PDF. Ozaai, ¥ praca w GWA-E wymaga od
uzytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wniosk®plikacyjnych dosipnego przez
internet (generator on-line dephy pod adreserhttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.p celu
uniknigcia sytuacjize wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowazujaca
oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMldaje zapisywane as do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

2.2.3. Wnioskodawca sklada wniosek opatrzony p¢ecmi, podpisany wtasnecznie przez osab
(osoby) do tego upowiaiona (upowanione). Wniosek naky dostarczy w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia p@iadczona za zgoddé z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przewersig
elektroniczm wniosku uwaa sk jedynie plik .xml (ZIP_POKL). Plik w formacie .pgést jedynie
plikiem pomocniczym sttacym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie jeg wymagane
i tym samym nie mge on zasipi¢ pliku .xml.

2.2.4. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicemusz by¢ tozsame. O tésamdci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decydygeinobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Geneitoioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (S Word, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje to zmiagy sumy kontrolnej wniosku uniemlbwiajaca jego weryfikacg
formalm.

2.2.5. Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskow Aatiinych naley go wydrukowé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow aplijagch nie spetnia wymogow formalnych).
Aby wydrukowa wniosek o dofinansowanie nale zapisé go w postaci PDF (lub otworzy
bezpdrednio) i nasipnie z programu do odczytu plikow PDF wybrapcg wydruku. Wniosek
moze zostéa wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronachkusza papieru).
Po wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(yywaniona(e) do podejmowania decyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) wmhkxie 2.6 wniosku) musi(gk ztozy¢
swoj wtasnogczny podpis w agci V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé piecz¢ imienng
osoby podpisugcej wniosek oraz piecgé instytucji sktadajacej wniosek. W przypadku nie
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posiadania pieezi imiennej naley ziozy¢ czytelny podpis oraz pieeg instytucji. Ponadto, j&li
projekt jest realizowany w _partnerstwie konieczne ¢st jeqgo podpisanie W _a&ci
V_Oswiadczeniew punkcie dot. oswiadczenia partnera/éw projektynrzez osoby upowanione do
podejmowania decyzji wazacych w stosunku do wszystkich partnerow oraz zienie pieczci

partnerow.

2.2.6. Wniosek przygotowany zgodnie z paiggymi wytycznymi nalgy skopiowa i potwierdzt
za zgodné& z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzeniatwkerdzenia za zgodtd
z oryginatem mog dokona& wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo apmiej jedna z tych
0sob.

2.2.7. Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (asek mana rownie ztozy¢é w dwoch
oryginatach) muszby¢ wpiete do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europadpr

2.2.8. W kazdej teczce z europerforagnusz znale¢ sic w nasgpujacej kolejndgci:

a) Strona tytutowa, na ktérej musg znajdowa siec nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,Oferta na konkurs, nil1/8.1.1/12 Dziatanie/Poddziatanie n8.1/8.1.7, suma kontrolna
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nadapezez Generator Wnioskoéw
Aplikacyjnych orazoznaczenie oryginatu lub kopii Wzér strony tytutowej przedstawia
Rysunek nr 1.

b) Wniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9. Tak przygotowane 2 teczki, z ktorychzkia zawiera wniosek i streriytutowa nalezy wpia¢
do segregatora Segregator nalgy opisat zamieszczap na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy,
tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatarabry rowniez umiesci¢ nosnik, na ktérym
zostata zapisanaversja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien b§
opisany w sposoéb czytelny i zawiénaastpujace informacje: nazeprojektodawcy, tytut projektu,
sune kontrolm wniosku oraz numer konkursu. Bk powinien by umieszczony w opakowaniu
(np. w obwolucie z europerforacjna ptyty CD/DVD) umaliwiajacym umieszczenie go
w segregatorze. Wzor prawidtowo oznaczonegmika przedstawi&ysunek nr 2.

2.2.10.Segregator naley wiozyé do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania)
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei€). Na kopercie musz znajdow& sig nastpujace informacje:
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 7(83Bzczecin lub ul. Stowfska
15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs, 18.1.1/12 Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
Dziatanie/Poddziatanie r8.1/8.1.2. W lewym gdérnym rogu nalgy umiesci¢c dane projektodawcy.
Wz6r prawidiowo oznaczonej koperty przedstaRisunek nr 3.

Uwaga: Whnioski nieumieszczonew kopertach (kartonach Iub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz_nieopisan@ie beda przyjmowane. Do jednej koperty mana wiozy¢ tylko

jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nale zwréci¢é uwagg, iz umieszczenie
oryginatu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidtowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocanformalnej z powodu ztagenia w jednym

egzemplarzu.
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Rysunek 1.Wz0r strony tytutowej. Rysunek 2.Wz0r oznaczenia saika danych.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Sumi

Oferta na konkursnr .......... Kontroln:

Dziatanie/Poddziatanie nr ......

Suma kontrolna

Oferta ni konkurs

Rysunek 4.Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy>

Oferta nikonkurs nr...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

DziataniéPoddziatanie 1

Wojewddzki Urad Prac
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11 Projektodawca mie wycof& ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie jego
oceny, zaréwno formalnej, jak i merytorycznej. Bktpdawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim zddeie Pracy w Szczecinie
a projektodawca niegdzie miat maliwosci ubiegania s o0 jego zwrot.

2.2.12 Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wy&nia do WUP w Szczecinie
o udostpnienie dokumentow zwzanych z ocenziozonego przez niego wniosku o dofinansowanie
projektu, w tym kart oceny, po zaktzeniu danego etapu oceny wniosku, bez danych
pozwalajicych na identyfikag 0sob oceniagych wniosek.
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2.3. Wymagania czasowe

2.3.1. Wnioskupcy o dofinansowanie okfia dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji projektu, m
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mog
zost& uznane za kwalifikowane.

2.3.2. Okres realizacji projektu powinien &ggodny z granicami czasowymi paaizy dniem ziagenia
wniosku w Wojewodzkim Urglzie Pracy w Szczecinie a dniem 31 grudnia 2015 r.

2.3.3. Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego khlm Pracy w Szczecinie rbwnoznaczne jest
z rozpoczciem okresu kwalifikowalngei wydatkow. Od tego momentu wliove jest ponoszenie
wydatkdw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenebnej ksegowasci dla tych kosztow.
Rownoczénie naley podkréli¢, ze wydatkowaniesrodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku

I podpisania umowy, odbywagsina wyhczrp odpowiedzialné danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie ocemgei podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nieda mogty by zrefundowane.

2.3.4. Przy okrélaniu daty rozpoogia realizacji projektu wnioskodawca powinien uveziglic
czas niezbdny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytanggzewentualne negocjacje oraz
czas niezbdny na przygotowanie przez wnioskodawdokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewddzkim Urgdem Pracy w Szczecinie.

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost#
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartasci algorytmu
wyrazajacego  w PLN  miegiczny limit  srodkéw  wspolnotowych — maliwych
do zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1. Minimalna wartd¢ projektu wynosb0 000 zt

2.4.2. W ramach projektu nie jest wymagane wniesienie diktatasnego. Wkiad wiasny me
zosta& wniesiony zaréwno przez projektodawgak i partnera. W przypadku wnoszenia wktadu
wilasnego zesrodkéw publicznych (np. gminy), musi on stanéwdwnowart@d¢ 15% wartdci
projektu.

UWAGA: W ramach typow projektéw przewidzianych w przedmiotowym konkursie naley
zwrécié uwage, iz zwigzane @ one z udzieleniem pomocy publicznej oraz_ m@gsie wigzaé
Zz wnoszeniem wkiadu wlasneqo, pochoglzego zesrodkéw prywatnych, przez obejmowanych
wsparciem przedsebiorcow. Wkiad prywatny jest rozumiany jako wkilad wilasny pomimo
faktu, ze nie w_kazdym przypadku bedzie wnoszony przez beneficientéw (projektodawcow).
Informacji_na temat wnoszenia wktadu wlasneqgo, poatdzacego zesrodkéw prywatnych,
nalezy szukat w_aktualnie obowhzujacych Zasadach udzielania pomocy publiczne] w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r., oraz w rozdziale 3.3 Pomoc
publiczna niniejszej Dokumentacji konkursowej.
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2.4.3. Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizagjzgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakr&sialifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat LudzkiJeli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realiiaprojektu
zmianie ulega zapisy Wytycznychprojektodawca zobowzany jest do stosowania zmienionych
Wytycznych

2.4.4. W przypadku projektow obfych zasadami pomocy publicznej mogbowihzywat odrebne
zasady dotycxe kwalifikowania wydatkow od okénych w Wytycznych a wynikajce
z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 gia@®010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnegpitaa Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598 z pin. zm.). W zwazku z powyszym, w przypadku gdy pokrycie wydatkrodkami
przeznaczonymi na realizacprojektu stanowi pomoc publicgnwydatek uznany me by za
kwalifikowalny, jesli spetnia hcznie:

a. wszystkie dotyczce go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b. wszystkie dotycazce go warunki okrdone w programie pomocowym, tj. w g
wskazanym rozposzizeniu.

2.4.5. Wszystkie wydatki w ramach PO Kla «walifikowalne o ile_4cznie spetniaj nastpujace
warunki:

- s niezlzdne do realizacji projektu, tj. mgpezpdredni zwizek z celami projektu,

- s racjonalne i efektywne, tj. nia awyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniaj wymogi efektywnego zaggzania finansami,

- zostaly faktycznie poniesione,

- dotyca towarow dostarczonych lub ustug wykonanych oraliczek dla wykonawcow
poniesionych zgodnie z sek@.1.1Wytycznyclfo ile warunek ten ma zastosowanie),

- dotycz towardw i ustug wybranych w sposob przejrzystpimkurencyjny (o ile warunek ten
ma zastosowanie),

- odnosz si¢ do okresu kwalifikowalngci wydatkéw i § poniesione w tym okresie,
- s3 udokumentowane,

- s3 zgodne z zatwierdzonym bigtem projektu, z uwzgtinieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych Wytycznych

- s zgodne ze szczegdtowymi zasadami dlreymi w Wytycznychtj.:
* nie zostaly wymienione w katalogu wydatkow niekiitiwvanych w ramach PO KL,
» zostaly poniesione zgodnie z zasadami @&rgymi w Wytycznych

- s zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki ¢Zégotowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- s3 zgodne z przepisami prawa krajowego i wspoélnotmyegszczegolniei z ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamowie publicznych
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Przy konstruowaniu bugtu, projektodawca kierowaie powinien ww. zasadami.

2.4.6. Przy udzielaniu zamowte w ramach projektu, projektodawca zobligowany jeki
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004¢rawo zamoéwie publicznych(Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z @d. zm.) - w przypadku podmiotéw zobawanych do stosowania ustawy lub
w przypadku podmiotdw niezoboaianych do stosowania ustawy, udzigdggch zamowié
przekraczajcych wyraona w ztotych rownowart& kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku
o dofinansowanie powinny znatesic odpowiednie zapisy.

2.4.7. W przypadku, gdy projektodawca planuje w becde zakup ustug lub towarow
o wartagci powyzej 20 tys. zt netto, musi paatié o koniecznéci dokonania rozeznania rynku, na
zasadach okséonych w Wytycznych przy czym nie dotyczy to zakupu towaréw lub ustug
dokonanych zgodnie z ustave dnia 29 stycznia 2004 prawo zamowig publicznychlub zasad
konkurencyjnéci.

2.4.8. Nalezy pamttaé, iz projektodawca zobowzany jest do realizowania projektu zgodnie
z zaloeniami, jakie okrdit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnieWytycznymiponoszone
w ramach projektu wydatki przyczydissic map do osagniccia zata@en projektu. Dlatego te
wprowadzona zostata reguta proporcjonatmoco oznaczae kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinnacébgroporcjonalna do stopnia aghiccia zalaen,
okreslonych we wniosku. Jednai& reguta ta nie ma zastosowania w przypadku apiesia
okolicznaici, na ktore podmiot realizagy projekt, pomimo zachowania naygej staranngci, nie
miat wptywu.

2.4.9. W budrecie projektu obowizkowe jest wykazanie zadania odngsgo s¢ do zaradzania
projektem, o ile projektodawca planuje poosydatki w tym zakresie oraz rozliczpersonel.

W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegoldoi koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu linmej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,

* wynagrodzenia innego personelu begpdnio zaangawanego w zagzanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niegine dla realizacji projektu, np. specjalista dsn@aiea
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkbje (o0 ile nie wykonuje on zada
zwigzanych z obstug finansows podstawowej dziatalrfoia beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, ewaluacii, itp.,

= zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem, co do zasaglgdrbnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lubzsbdego rachunku bankowego,

= zwigzane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji projek{d,

= zakupd® lub amortyzacji sprtu lub wartdci niematerialnych i prawnych oraz zakupu
mebli'® niezk:dnych do zarazania projektem,

» dziataa informacyjno-promocyjnych zwranych z realizagjprojektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtogzgrasowych)”:

14 Wartai¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umaweywlicza s¢ do limitéw procentowych kosztéw zagdzania.
15 Wydatki zwhzane z zakupem spitm objte g limitem w ramactcross-financingu.

16 Wydatki zwhzane z zakupem mebli @i s, limitem w ramacteross-financingu.
30



* inne — o ile g bezpdrednio zwizane z koordynagji zarzadzaniem projektem.

Ponadto jeeli za rekrutag odpowiada personel zadzapcy projektem, nie powinna ona stanéwi
odrgbnego zadania a koszty z nim zmane umieszczagsw zadaniu zardzanie projektem.

Z uwagi na fakt, 4 zalazeniem projektow powinno Igykierowanie wsparcia do uczestnikow
projektu, projektodawg obowizuja procentowe limity kosztdow zagdzania projektem (bez
kosztéw zabezpieczenia prawidtowej realizacji pktyjé

a) 30% wartdci projektu w przypadku projektéw o wast™® nieprzekraczapej 500 tys. zt,
Z zastrzeeniem,ze limit ten mae ulec zwe¢kszeniuwytacznie na wniosek, w przypadku
wykazania wysokiej efektywrdoi kosztowej projektu, co podlega negocjacjom nrapiet
wyboru projektu;

b) 25% wartdci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 500 tys. i do 1 min zt
wtacznie;

c) 20% wartdci projektu w przypadku projektow o watd powyzej 1 min i do 2 min zi
wiacznie;

d) 15% wartdci projektu w przypadku projektow o wastd powyzej 2 min i do 5 min zi
wiacznie;

e) 10% wartdci projektu w przypadku projektow o waétd powyzej 5 min zt.

Dodatkowo, w przypadku projektéw realizowanych wrtparstwie, ww. limity mog ulec
zwigkszeniu o0 2 punkty procentowe dlazlago partnera, jednad facznie nie wecej niz o 10 pp.
w ramach projektu.

Nalezy pamkttaé, ze wskazane limity stanowi wartgci maksymalne, natomiast podczas
dokonywania oceny poziomu kosztéw zgilzania projektem liczy sic bedzie m.in. stopig
ztozoncsci projektu i dlugé¢ okresu jego realizacji. Dlatego zteprojekt w ktorym zostaty
zachowane limity mze charakteryzowaniska efektywnét kosztowa, co zostanie wskazane przez
oceniapcych.

2.4.10.Projektodawca ma obowdek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projéktwykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezkdnego do wykonywania zadania/zadee wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstaw do oceny zasad®iad i racjonalndci wydatkow zwiazanych z personelem projektu. Dane te
nalezy zamigci¢ w szczegétowym bugkcie projektu w kolumnie ,jednostka miary” (np. %ate,
120 h/m-c).

Ponadto, koszty zwzane z wyposaeniem stanowiska pracy personeduksvalifikowalne w petnej
wysokaci wytacznie w przypadku wyposgania stanowiska pracy personelu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniejatue

2.4.11 Nalezy pamitas, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) spw® zakupionego celem
przekazania uczestnikom projektu, stanomiss-financing.

70 ile nie g celem projektu i tym samym nie stanquidania merytorycznego

18 Jako warté¢ projektu nalgy rozumie tacznie warté¢ dofinansowania i wktad wiasny.

19 Sprzt nalezy rozumiet jako srodek trwaly, z wydczeniem pojazdéw i mebli, ktérego wakt@ocztkowa jest wysza od 350 zk.
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2.4.12.SzczegoOtowe informacje m.in. na temat zasad kwalvalnagci wydatkbw w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budtu projektu, zasad stosowan@oss-financingu okreslaja

obowigzujace Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresvalitkowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz&raz Zasady finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkidostpne na stronie internetowejwww.efs.gov.pl oraz

www.pokl.wup.pl

2.5. Wymagane wska zniki pomiaru celu (rezultaty)

2.5.1. We wniosku nalgy okresli¢, w jaki sposOb mierzonactizie realizacja celéw poprzez
ustalenie wskanikow pomiaru celu. Dla kalego celu naley okreslic co najmniej jeden
podstawowy i mierzalny wskaik, ktéry w sposéb precyzyjny umlowvi weryfikacje stopnia
realizacji celu gtbwnego i celéw szczegdtowych. jBktodawca moe rownie okresli¢ wicksz
liczbe wskanikow do celu gtdbwnego i celéw szczegdétowych (makainie pe¢ dla kadego
z celéw).

2.5.2. Wskazniki pomiaru celu mana wybra z listy rozwijanej wywietlajacej st w Generatorze
Whnioskéw Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglnia wskaniki opisane w zakzniku nr 2° do
wniosku o ptatné¢ w czsci 7 —Osiagnigte wartosci wskanikow. Dla kazdego Dziatania w ramach
Priorytetow PO KL wybrany zostat zestaw wshi&kow, ktdry monitorowany jest na poziomie
krajowym, wobec czego réwriavnioskodawcy w ramach realizowanych projektow powiwzia¢
je pod uwag juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pametac ze wskazane wskaiki sa jedynie wybranymi wskaikami nie obejmujcymi
caldici rezultatow w ramach catego Priorytetu. W g@kiu z tym, oprécz wymienionych nadie
rozwijanej wskanikow, projektodawca m okreli¢ tez wikasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfikh projektu. Mana do tego wykorzysta Zestawienie przykladéw alternatywnych
wskanikdw monitorowania projektaamieszczone Wodreczniku wskanikéw PO KL 2007-2013
Mierzalng¢ i realng¢ osiagniecia wskanikow oraz sposoéb ich pomiaru podlega ocenie.

2.5.3. Gtowng funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile cel gidwny i cele zzgotowe projektu
zostaly zrealizowane, tj. kiedy rima uzna, ze problem zostat rozwzany (ztagodzony), a projekt
zakaczyt sk sukcesem. W trakcie realizacji projektu wahkilti powinny umaliwia¢ mierzenie
jego postpu wzgkdem celéw projektu.

Dla kazdego wskanika naley okreli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemulprobw
jego warté¢ obecn, czyli przed rozpoczxiem realizacji projektu oraz waso docelova, ktorej
osiagniecie kedzie uznane za zrealizowanie danego celu. \§@becna i docelowa wskaikow
powinny odnosi si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowaniotyczy zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.4. Wartas¢ obecna i wart& docelowa wskanika podawaneasw ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktorymi dysponuje projektodawca na towmdajp — w podziale na kobiety (K)
i mezczyzn (M). JednocZaie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wniosiel wie
w jakich proporcjach uczestniazyeda kobiety i nezczyzni, we wniosku o dofinansowanie nzje

20 Dokument dogpny jest jako zakznik do dokumentacji konkursowej oraz na stronaxtBrnetowych www.pokl.wup.pl oraz
www.efs.gov.pl
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zaznaczy pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola ,,0gotem”, w celu odblokowania
kolumny ,0” (,ogotem”). Umaliwi to ,reczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow prajek
bez koniecznéci podawania ich liczby w podziale na fte

Nalezy jednak podkrdi¢, ze pozostawienie przy kdym wskaniku wartcgci liczbowej ,0”

w kolumnach dotycych kobiet (K) i mzczyzn (M) mae skutkowa niema@noscia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu mmom. W zalencsci od potrzeb oraz
charakteru wskanika jego warté¢ obecna i wart@& docelowa mog by¢ okreslone z doktadngria
do dwéch miejsc po przecinku.

2.5.5. Nalezy ponadto okrdi¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzongla wskaniki
realizacji poszczegolnych celow poprzez ustaleroeta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz cgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okémniu wskanikow naley wzia¢ pod
uwag; dostpnasé¢ | wiarygodnad¢ danych niezédnych do pomiaru danego wgkiaka.

W sytuacji, gdy brak jest ogélnodephych danych w okéonym zakresie obowrek wskazywania
przez projektodawgczrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskkow projektodawca
powinien przeprowadzi dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanegmsimi. Techniki

i metody mierzenia osjniccia celéw powinny zostaopisane, o ile to niiwe, dla kadego celu
osobno.

2.5.6. W przypadku, gdy charakter kilku celow uatiwi jednolity sposob pozyskiwania informaciji
na temat wskanikow ich pomiaru naley opis& go tylko przy pierwszym z celéw natomiast przy
pozostatych naley wskaza, ze sposOb jest #3amy ze sposobem opisanym wiHe).
Czestotliwos¢ pomiaru wskanika uzaleéniona jest przede wszystkim od okresu realizaajigktu

i zakaiczenia poszczegolnych zadaV zwiazku z powyszym czstotliwos¢ pomiaru wskanika —

w zaleznosci od jego specyfiki — mma podawé w jednostkach czasu (np. co tydzi€eo miesic)
lub mazna okréli¢ ja w odniesieniu do terminu zakczenia danego dziatania (np. dwa dni po
przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.7. Nalezy rowniez opisa&, w jaki sposob i w jakim terminie zostamtrzymane oagnicte
wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalejednak podkrédi¢, iz informacje te majco do
zasady charakter fakultatywny, tzn. projektodawga ma obowizku ich zamieszczania, chyba
ze specyfika projektu zaktada utrzymanieagsietych wskanikéw pomiaru celéw (rezultatéw)
projektu.

2.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

2.6.1. Projekt mae by realizowany w partnerstwie krajowym. W przypadkuojektéw
skladanych w ramach PO KL nie ma ogranigzeo do typéw podmiotéw, z ktorymi moa
wspotpracowé przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zaliracg projektu odpowiedzialny
jest projektodawca, ktorego podstawowe funkcjejetgkk np. rozliczanie projektu, oboygki

w zakresie sprawozdawcan, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidtoweslizacji projektu
nie mog by¢ realizowane przez partnerasll@rojekt jest przewidziany do realizacji w partsigvie

z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektenpOimacy ponadnarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresitazania projektow innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgpaego Kapitat Ludzki podmiot
zagraniczny wyspuje na zasadach obawujacych partnera krajowego i we wniosku nie zaznacza
opcji TAK w polu 1.10, ani w polu 1.12.
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2.6.2. Realizacja projektéow w partnerstwie krajowym w ramdrogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnieniadznie nasgpujacych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktorgdbie jednoczénie beneficjentem projektu (stron
umowy o dofinansowanie);

— uczestnictwa partnerdw w realizacji projektu nadkan jego etapie, co oznacza rownie
wspoélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie ekiof' oraz wspoéine zasglzanie
projektem;

— adekwatnéci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udgattnerow w realizaciji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizaggin technicznych lub finansowych
odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partner@kreslajacego podziat zadea
i obowiazkéw pomedzy partnerami.

UWAGA! We wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie
w pkt 3.7 musi by zawarta informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspolnie.

W zwiazku z tym, ze jednym z warunkéw partnerstwa krajowego jest Wsp@rzygotowanie
wniosku o dofinansowanie projektu, to wnioskodawgego partneréw musi wkat umowa (lub
porozumienie) podpisana przez osoby upowane w stosunku do projektodawcy i partnerow.
Umowa (lub porozumienie) powinna jednoznacznie @d&éereguty partnerstwa ze wskazaniem
wiodacej roli jednego podmiotu reprezenitggo partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajwrojektu

i jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Umowasimakrela¢ podziat zada i obowiazkéw
pomiedzy partnerambraz precyzyjne zasadzaradzania finansami, w tym przeptywy finansowe
i rozliczaniesrodkéw partneraProjektodawca dziata w imieniu i na rzecz partmes® zakresie
okreslonym umowg partnersk lub porozumieniem.

2.6.3. Umowy nie naley zahcza& do wniosku o dofinansowanidNalezy ja ztozy¢é na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie. Umowa élierew szczegéln&ei zadania partneréw,
zasady wspolnego zadzania projektem oraz sposéb przekazywania pragekiodawe srodkdw
finansowych na pokrycie niezthhych kosztéw ponoszonych przez partnerow na wegizada
w ramach projektu. Minimalny zakres umowy partngskostat okrélony w dokumencieZakres
realizacji projektow partnerskich okfleny przez InstytuejZarzdzapcqg Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.Strony zawierajce umow partnerstwa mugzby¢ reprezentowane przez os@y
upowaniom(e) do podejmowania decyzji aiacych w stosunku do partnera, ktore zzhy swoj
wiasnoeczny podpis w agci V Oswiadczeniev punkcie dotoswiadczenia partnera/éw projektu

2.6.4. Z uwagi na fakt,ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wnioskipfinansowanie
projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki gao partnerow w podziale na poszczegoélne
zadania. Wydatki danego partnera g@ine z realizagj projektu powinny by wykazywane
w ramach zadg ktoére dany partner realizuje w projekciRealizacja ww. zadanie oznacza
swiadczenia ustug na rzecz projektodawcy (liderdgal partnerstwa nie dopuszczazhiveosci

21 Mozliwe jest pomingcie tego warunku w przypadkach olomych w rozdziale VIIZakresu realizacji projektéw partnerskich
okreslonego przez Instytugarzzdzapcq Program Operacyjny Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2012 r.
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zlecaniaswiadczenia ustug, czy zakupu towarow pedaly projektodawg (liderem) a partnerami,
w tym takre angaowania pracownikow / wspotpracownikow partneréw garzprojektodawe
(lidera). Srodki finansowe w ramach projektu mply¢ przekazane partnerom przez projektodawc
(lidera), o ile partner nie jest fistwowg jednostly budzetows®?, pod warunkiem zawarcia aneksu do
umowy partnerskiej (przed podpisaniem umowy o0 dofsowanie projektu) zawiesgpgo
informacje o numerze wyoglsnionego rachunku bankowego partnera. Aneks tegiyndbstarczy

do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazainik na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie

UWAGA! W przypadku realizacji projektu w partnerstwiepjpktodawca wskazuje, w ktérych
Zz ujetych w Szczegétowym budcie projektu zada wydatki keda ponosili jego partnerzy.
W sytuacji, w ktérej gizar finansowy realizacji catlego zadaniaylego stronie jednego partnera,
projektodawca przy nazwie zadania wskazuje raz{petra Ilub skrocon) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanieiliJdane zadanie budétowe zawiera wydatki partnera
jedynie w czsci lub tez jego finansowanie jest podzielone peday podmioty realizujce projekt,
kazda pozycja buzketowa powinna zostgprzypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzgine
za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzezial nazwy (petnej lub skréconej) tego
podmiotu. Obowgzek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyrzyjmuje s¢, iz niewskazanie
w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wkdat danej pozycji buctowej lub
calego zadania, jest rownoznaczne z uznaniekgszt ten ponoéibedzie lider.

2.6.5. Nie maze zosta zawarte partnerstwo obejmoe podmioty, ktore sze soh powiazané”,

a wiec majp ktérekolwiek z nasgpujacych relacji ze sab nawzajem i nie istnieje mbwosé
nawiazania réwnoprawnych relacji partnerskich:

e jeden z podmiotéw posiada samodzielnie labzhie z jednym lub wtcej podmiotami,
z ktorymi jest powdzany powyej 50% kapitatu drugiego podmiotu (dotyczy podmiotod
prowadacych dziatalné¢ gospodarcy);

* jeden z podmiotéw ma wksza¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

* jeden z podmiotow, ktory jest akcjonariuszem lubpdisikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi jakeariuszami lub wspolnikami
drugiego podmiotu, wkszas¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspélnikbw w drugim
podmiocie;

* jeden z podmiotdbw ma prawo powotydvdub odwotywa wicksza¢ cztonkow organu
administracyjnego, zagdzapcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

* jeden z podmiotow ma prawo wywiéralominupcy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanawig akcie zataycielskim lub umowie
spotki lub statucie drugiego podmiotu.

W szczegOllnéci niedopuszczalna jest sytuacja polagajna zawarciu partnerstwa przez podmiot
z wlasn, jednostly organizacyjn®®. W przypadku administracji samadowej i radowej oznacza
to, iz organ administracji nie i@ uzng za partnera podlegte] mu jednostki betbwej (nie

22 W przypadku, gdy partnerem projekiu jestngimowa jednostka budtowa (PJB), érodki na realizag projektu
w czsci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powirrosté zabezpieczone w ramach limitu wydatkow, ktérymPtdB
dysponuje lub poprzez wygtienie o uruchomienie rezerwy celowe;j.

2 podobne uregulowania dotyce kwestii powizania podmiotéw znajduyjsic w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczcym definicji przedsibiorstw mikro, matych rednich (notyfikowanym jako dokument nr C(2003) 242z. Urz. UE z dnia
20 maja 2003 r. L 124.
24 Instytucja Péredniczaca nie mae by réwniez partnerem w projektach realizowanych przez bejesftéw, z ktérymi podpisata
umowy o dofinansowanie projektow.
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dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ midimacji oraz tych jednostek podlegtych
organowi administracji, ktére na podstawiedmirych przepiséw majosobowdé prawrs).

2.6.6. W przypadku projektow partnerskich realizowanych padstawie umowy partnerskiej,
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy zadB@P stycznia 2004 r. prawo zamowig
publicznych ubiegagcy sk o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw speddora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrz§@toi rownego traktowania podmiotéw,
w szczegOlIngci jest zobowizany do:

- ogloszenia otwartego naboru partnerow w dziennigélmpolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeniu wmien by wskazany termin,
co najmniej 21 dni na zgtoszenie partneréw;

- uwzgkdnienia przy wyborze partneréw: zgodoodziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wktadu potencjalnego peatrw realizag celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym chéeete, wspotpracz projektodawg
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorkm informacji o stronach umowy o partnerstwie orakresu
zada partnerow.

2.6.7. J&sli projektodawca jest zobownzany do wyboru partnera w sposob okréony
w punkcie 2.6.6 to we wniosku o dofinansowanie w [ 3.7 zobowjzany jest umigcié
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréw do projektu. W pzypadku braku informaciji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustay z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by uznany za niezgodny z Kryterium
horyzontalnym ,zgodnosé¢ z prawodawstwem krajowym?” i odrzucony.

2.7. Informacje dotycz gce innowacyjno S$ci i wspoétpracy ponadnarodowej

2.7.3. W ramach konkursul/8.1.1/12 nie przewiduje s mazliwosci realizacji projektéw
innowacyjnych, wyodgbnionych projektéw wspoétpracy ponadnarodowej orazojgktow

z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do &aeglina etapie opracowania wniosku
o dofinansowanie w rozumienlyytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zaknediezania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowepmach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki

Uwaga! Jgli projektodawca wypetniajac wniosek o dofinansowanie, ktory sklada w czasie
trwania naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,takiv polach 1.10, 1.11, 1.123¢ projekt ma
charakter ponadnarodowy, innowacyjny Idz jest projektem z komponentem
ponadnarodowym, to zostanie on skierowany do korektpodczas oceny formalnej z powodu
niespetnienia kryterium: wniosek stanowi odpowied na konkurs (wptynat w odpowiedzi na
ogtoszenie o konkursie). Jednocgeie jesli projekt jest przewidziany do realizacji
w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie & projektem wspoipracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadna@vej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzkipodmiot zagraniczny wysg¢puje na zasadach obowaizujacych
partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polul.10, ani w polu 1.12.
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2.7.4. Natomiast w ramach konkursly8.1.1/12przewiduje s mazliwos¢ realizacji projektow
z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym, jako zndanvniosku o dofinansowanie projektu,
w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresikazania projektow
innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

2.7.5. Projektodawca na etapie skladania wniosku o dofoamnie projektu nie przewiduje
realizacji komponentu ponadnarodowegadd jedynie wskazuje na mbwosé nawhzania
wspoOtpracy w trakcie realizacji projektu, oklagac jej obszar, cele, planowany termin nagzeinia
oraz szacunkowy budt wspolpracy ponadnarodowej. W tym przypadku HGejesit juz

w trakcie realizacji projektu zgtasza do WUP w Sxmaie zamiar nawgzania wspotpracy
ponadnarodowej zgodnie z proceglunbowirzujaca przy wprowadzaniu zmian do projektu.
Beneficjent jest zobowrany, zgtaszagr do WUP w Szczecinie zamiar rozszerzenia projektu
0 wspoOtprag ponadnarodow przedstawi pisemne uzasadnienie namania wspotpracy
ponadnarodowej, okéjac jej obszar, cele i spodziewane rezultaty, plamywbudzet oraz list
intencyjny potencjalnego partnera ponadnarodowego.

Uwaga! Beneficjent mae zwigkszy¢ budzet projektu maksymalnie o 30% jego catkowitej
wartosci (wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu wamach PO KL).

2.7.6. Rozszerzenie zakresu projektu, w tym ggizenie kwoty dofinansowania, podlega
negocjacjom z WUP w Szczecinie. WUP w Szczeciniey pcenie konieczrioi wprowadzenia
zmian w projekcie, mge skorzyst& ze wsparcia ekspertow wytonionych na zasadachtiyiie
okreslonym w Systemie Realizacji PO KL

2.7.7. WUP w Szczecinie akceptuje zmiany w projekcie podrumkiem wykazania przez
beneficjenta wartei dodanej wspoétpracy ponadnarodowej oraz pod wvkéeom dostpnaici
srodkéw przeznaczonych na wspotprgonadnarodow

2.8 Zatgcznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

2.8.1 W ramach konkurs@/8.1.1/12nie przewiduje & mazliwosci realizacji wyodgbnionych
projektéw wspoétpracy ponadnarodowej, w zmkiu z czym projektodawcaie_sklada zadnego
zahkcznika na etapie sktadania wniosku o dofinansowgrogektu.

2.9 Zatgczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.3. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie gtojeWojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie &dzie wymaga w terminie 10 dni roboczych (termin biegnie odydabtwierdzenia
otrzymania pisma przez projektodawodnagnie maliwosci przyjgcia projektu do realizacji)
od ubiegajcego st 0 dofinansowanie zi@nia:

l. W jedynym egzemplarzunastpujacych zahcznikdw niezlednych do spormdzenia umowy
0 dofinansowanie projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruaddwego (kopia piwiadczona za zgodsé
z oryginatem), wydruk komputerowy aktualnych inf@awji o podmiocie wpisanym

37



do KRS, inny dokument alboswiadczenie potwierdzage forng i charakter prowadzone;
dziatalngci wraz z danymi oséb upowaionych do podejmowania decyzji agacych
w imieniu projektodawcy.Zatacznik musi pochodziz okresu nie ditszego ni 3 miesice
przed dniem zizenia wniosku.

2. Deklarac§ poswiadczajca udziat wkasny projektodawcy (wymagana tylkozge budzet
projektu przewiduje udziat innycdrodkdw niz budzet paistwa i EFS) — nie dotyczy wkiadu
prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publiczne;.

3. Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy ta¢zaik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przengelocnika). Peinomocnictwo musi
zosta& udzielone najpgniej z dniem, w ktorym podpisywany jest wniosekajitiansowanie
projektu.

4. Informacja o numerze rachunku bankowego projekt@gyawyodrkbnionego na potrzeby
projektu, zawierajca nazw i adres banku oraz wskazanie $aiaiela rachunku.

5. Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmial zamoOwié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 prawo zamoOwig publicznych(nie dotyczy podmiotéw dalacych
jednostkami sektora finanséw publicznych).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

6. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznoéci od statusu prawnego jednostki realipzgj) wraz z informagj o numerze
rachunku bankowego realizatora wygationego na potrzeby realizacji projektu slije
pomigdzy projektodawg a jednostk planowane g przeptywy finansowe) lub informag;j
o braku przeptywow finansowych.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

7. Kopia (padwiadczona za zgod&é z oryginalem) umowy/porozumienia pauzy
partnerami.

8. Aktualny odpis z Krajowego Rejestruad®wego (kopia pawiadczona za zgodtéo
z oryginatem), wydruk komputerowy aktualnych inf@aci o podmiocie wpisanym
do KRS, inny dokument albo swiadczenie potwierdzage forng i charakter prowadzonej
dziatalngci wraz z danymi oséb upowaionych do podejmowania decyzji aghacych
w imieniu projektodawcy.Zatacznik musi pochodziz okresu nie ditszego ni 3 miesice
przed dniem zizenia wniosku.

9. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczaniemdatgow, jak rownie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdeoiwntne, Fundusz Pracy, idawowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramycéh nalenosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

%W rozumieniu art. 4aastawy o Krajowym Rejestrzed®wym(Dz .U. 2007 Nr 168, poz. 1186 z4wb zm.)
%W rozumieniu art. 4aastawy o Krajowym Rejestrzed®wym(Dz .U. 2007 Nr 168, poz. 1186 z4wb zm.)
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10.Aneks do umowy partnerskiej zawierey informacg o numerze wyodbnionego rachunku
bankowego partnera, sje projekt zaktada przeptywy finansowe pamizy projektodawg
a partnerem projektu.

11.0Oswiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udniel zamowié ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 prawo zamoOwig publicznych(nie dotyczy podmiotéw dalacych
jednostkami sektora finansow publicznych oraz gdpjgkt nie zaktada przeptywow
finansowych ponwdzy projektodawg a partnerem projektu).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s 0 pomoc de minimis:

12. Wszystkie zé&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjgcy Sk
0 pomoc de minimis otrzymat w roku, w ktorym ubiege o pomoc, oraz w agu
2 poprzedzagcych go lat, albo @wiadczenie o wielkéci pomocy de minimis otrzymanej
w danym okresie, albcswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym @kee

13. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiguo pomoc de minimis.

14. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich latotoimych, sporzdzane zgodnie
z przepisami o rachunkowa (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych se 0 pomoc publiczry:

15. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegariig 0 pomoc ina niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lygmmoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

16. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich latotoimych, sporzdzane zgodnie
z przepisami o rachunkowa (jesli dotyczy).

17. Dokument sporadzony przed ztzeniem wniosku o dofinansowaniegdacy wewretrzng
analizz wykonalndgci, projektu lub zada objctych pomoa publiczra, uwzgkdniajaca
sytuacg przedsgbiorstwa w przypadku otrzymania pomocy publicznejzobez jej udziatu
(dotyczy projektodawcy dalacego daym przedsibiorstwem ubiegagego s¢ 0 pomoc ha
szkolenia).

18. Oswiadczenie dotycre zakwalifikowania przeddiiorstwa do kategorii MP  (jeli
dotyczy).

W dwéch egzemplarzachastpujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalém VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma meliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obawjacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw i ustug.

2. Harmonogram ptatriai.
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Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalém VAT - tylko w przypadku partnera, ktory nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach olaawpcego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodawe a parterem).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalfm VAT - tylko w przypadku jednostki, ktéra nie
ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach ol@awncego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towaréw i ustug sljesa przeptywy finansowe porgilzy
projektodaweg a realizatorem).

2.9.4. Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane wy@aiikach, ktére odnoszsie do realizatora lub
partnera powinny dotyczyodpowiednio realizatora lub partnera, a nie prig@awcy. Ponadto,
w przypadku realizacji projektu przez jednastkrganizacyja projektodawcy nieposiadgga
osobowdci prawnej, pomimo wskazania w polu 2Nhazwa projektodawcy konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, valacznikach wypetlnianych przez
wnioskodawe nalezy wskaza jedynie jego nazwi wszelkie dane majdotyczy jego sytuacii.

2.9.5. Zataczniki nalezy ztozyé w zamknietej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego Urzdu
Pracy w Szczecinie osokctie, ladz przestat poczty lub kurierem.

2.9.6. Nieziozenie wszystkich zadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj z ubiegania s¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie me odshpi¢ od podpisania
umowy z projektodawa. Za date ztozenia wymaganych zajcznikdw przyjmuje sie¢ date

wptywu do Wojewddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie.

2.9.7. Brak zgodndsci tresci zaflacznikdw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz

nieztozenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku (f dotyczy) moze skutkowa nie
zawarciem umowy z projektodaw@.

2.10 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

2.10.3Srodki na realizagj projektu § wyptacane beneficjentowi, jako dofinansowanie wnfi@
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez berjefita zabezpieczenia najgego wykonania
zobowhzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowgzku zwolnione ® jednostki sektora finansow publicznych fundacje,

ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowegona
podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 sier@@@0 r.o finansach publicznyclZgodnie z art. 9
ustawydo sektora finanséw publicznych naje

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administrazgdowej, organy kontroli pestwowej
I ochrony prawa, &ly i trybunaty;

2) jednostki samordu terytorialnego oraz ich zwaki;
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3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zaktady bugktowe;
5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budtoweyj;
7) panstwowe fundusze celowe;

8) Zaktad Ubezpiecze Spotecznych i zaarlzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze amane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

10)samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

11)uczelnie publiczne;

12)Polska Akademia Nauk i tworzone przez jeidnostki organizacyjne;
13)paastwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14)inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawielmtych ustaw
w celu wykonywania zadapublicznych, z wyczeniem przedsbiorstw, bankoéw i spotek
prawa handlowego.

2.10.4W przypadku gdy wartg dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansasvaie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawi@sé | formie weksla in blanco wraz
z deklaraci wekslows.

2.10.5W przypadku gdy:
1. wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansoevareekracza 10 min PLN,

2. beneficjent podpisat z darinstytucp kilka umow o dofinansowanie projektow (w ramach
PO KL), ktére g realizowane réwnolegle w czaS$ie dla ktérych 4czna wartéc
dofinansowania przekracza 10 min PLN

zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktorej maipe powoduje przekroczenie limitu 10 min
PLN, oraz kadej kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lukikiz nastpujacych form:

— pienidz;

— poreczenie bankowe lub pgrzenie spétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowizanie kasy jest zawsze zobaraniem piergznym;

— gwarancja bankowa,;

— (gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowartw@b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 o. utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przeldgrczaci
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 zzm0 zm.);

27 projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektérych okres realizacji nakltada; sia siebie.
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— weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy mghuosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wagtioowych emitowanych przez Skarbfidéwa lub jednostk
samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie rejestrowym
| rejestrze zastawow;

— przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

— hipoteka wraz z cesgj praw z polisy ubezpieczenia nieruchdwio bedacej
przedmiotem hipoteki;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.6 Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa pasyydokona Wojewddzki Ued Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

2.10.7 Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokumstanowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek benefejgrd ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzenithémvego wniosku o ptatdé w projekcie oraz —
jesli dotyczy — zwrocie wydatkow niekwalifikowanychptkekt i nieprawidtowséci, odsetek oraz
zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta. Wazki z powyszym zabezpieczenie
prawidtowej realizacji projektu powinno pokrywwaokres realizacji projektu oraz okres jego
ostatecznego rozliczenia.

2.10.8 Wysoka¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednak minimalna kwota, na jakopiewa zabezpieczenie nie seowynieé
mniej niz 150% s$redniej wysokéci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymaire jaky
opiewa zabezpieczenie nie moby wyzsza ni wartags¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektow dirych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym
wartas¢ dofinansowania jest najugza.

2.10.9.Uwaga! Nie pobiera sioptaty skarbowej od weksla in blanco, zatem prto@awca nie
ponosi kosztéw jego wystawienia.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1 Wytyczne do realizacji projektéw

3.1.1 Dodatkowe informacje:

1. W przypadku przedgbiorcy planujcego ubieganie sio wsparcie finansowe na @bje
swoich pracownikow programem szkoleniowym w ramBolddziatania 8.1.1 PO KL, ktory
zamierza zatrudgijako trenera (prowadezego szkolenia) osgbposiadajca odpowiedmn
wiedz; i praktyczne déwiadczenie w danym obszarze, IZ PO KL nie sformuataw

dotychczas jakichkolwiek zalegedotyczacych wymogow zwizanych z zatrudnieniem
42



w/w trenera (eksperta). Oznacza to w szczed6lnaoz trenerem - osap prowadaca
szkolenia dla pracownikow danego przetgrcy — mae by nie tylko osoba zawodowo
i stale wykonujca dziatalné¢ szkoleniow, ale rownie¢ osoba nie prowadza
wyodrebnione] dziatalnéci szkoleniowej, lecz np. zatrudniona w innym psagloiorstwie
(u innego dystrybutora lub kooperanta). Forma zhiienia w/w trenera pozostaje
do uzgodnienia przez strony. Nie jest konieczng; pbdmiot w ktorym w/w Ekspert
jest zatrudniony na state, prowadzit dziatdlhszkoleniows (zgodnie z PKD) lub byt
instytucp szkoleniowy.

. W odniesieniu do kwestii pomocy publicznej dla SBPZZponiej przedstawiamy stanowisko
1Z:

Zgodnie z przepisami Traktatu WE (art. 107), z rzageniem wyjtkOw przewidzianych
w Traktacie, kada pomoc udzielana przez nséwo czionkowskie Ilub zezrodet
panstwowych, w jakiejkolwiek formie, ktéra narusza lgpozi naruszeniem konkurenciji
przez uprzywilejowanie niektorych przegsiorstw lub produkcji niektorych towaréw, jest
niezgodna z zasadami wspdolnego rynku w zakresiejakim wptywa negatywnie
na wymiar handlow (w odniesieniu do towaréw i ustug) pogdey pastwami
cztonkowskimi. Oznacza toz ipomoc mog otrzym& jedynie przedsbiorcy, przy czym
nieistotne jest, czy przepisy obawzujace w danym pastwie cztonkowskim przyznaj
danemu podmiotowi status przegsorcy. Naley jednak zauwayé, iz zgodnie
ze stanowiskiem Uedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw (dgstym np. na stronie
internetowej urgdu), brak jest jednoznacznego rozstrzygia, czy dziataln§& prowadzon
przez polskie SP ZOZ natg traktowa jako dziatalné¢ gospodarcz w rozumieniu prawa
wspolnotowego, biac pod uwag specyficzne uwarunkowania polskiego systemu oghron
zdrowia. Naley bowiem zauwazy¢, iz nie wszystkie rodzaje dzialalém (pojmowane
w sensie przedmiotowym) wykonywane przez zakitadyelopzdrowotnej rzeczywcie
nadaj sie (kwalifikuja) do tego, by prowadZi je zawsze w celu zarobkowym
(jako dziatalné¢ gospodarcy). Aby mazna byto uznéa prowadzon przez dany podmiot
dziatalng¢ za dziatalné¢ gospodarcg, calgé danego przedsivzigcia ekonomicznego musi
by¢ nastawiona na aglanie dochodow, natomiast poszczegoélne cz§sindokonywane
w ramach tej dziatalrioi niekoniecznie mugzby¢ podejmowane w celu zarobkowym. k&o
by¢ zatem takze niektére dziatania przedbiorcy celowo kda nastawione na brak zyskow,
a nawet na poniesienie pewnych strat, co nie zdgkkkuje jeszcze takiej dziatalgoi jako
.dziatalncéci gospodarczej’. Istotna jest bowiem calowa ocena wchodze] w ge
dziatalngci i1 jej generalne uwarunkowanie, nieszkwalifikacja dokonywana odbnie

dla poszczegoélnych czynfw zwiazanych z 4 dziatalngcia. Dziatalng¢ poszczegdlnych
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zakladéw opieki zdrowotnej nie jest w tym sensiestawiona na osganie

i maksymalizowanie zyskow. W tym konteke nie mana uznd, ze wspomniane zakfady
prowadz dziataln@g¢ gospodarczw znaczeniu prawnym.

Ponadto, zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy z dnissi@@nia 1991 r. o zakladach opieki
zdrowotnej (Dz. U. z 2007 r. Nr 14, poz. 89, zpd&m.):

samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnejanayskiwasrodki finansowe

1) z odptatnyciiwiadczeé zdrowotnych udzielanych na podstawie umowy, chghazepisy
odrebne stanowi inaczej;

2) na realizag; programow zdrowotnych w rozumieniu przepisovmwadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych Zeodkow publicznych i programu Zintegrowane Ratouwmic
Medyczne, w tym na niezine do ich wykonania wydatki inwestycyjne lub zakup
specjalistycznych wyrobéw medycznych, na podstammewy i w zakresie w niej
okreslonym;

2a) na realizag} programow wspoétfinansowanych gedkow pochodzych z bugetu Unii
Europejskiej;

3) z wydzielonej dziataldoi gospodarczej innej fiiwymieniona w pkt 1 i 2, jeli statut
zaktadu przewiduje prowadzenie takiej dziatatip

4) z darowizn zapiséw, spadkow oraz ofiaoio publicznej, take pochodzenia
zagranicznego, z zastesmiem art. 42;

5) na realizag; innych zada okreslonych odebnymi przepisami.

Powysszy pkt 3 daje pewanwskazéwk co do zakwalifikowania dziataldoi SP ZOZ
w zakresie udzielaniaswiadczé zdrowotnych jako niepodleggiej na prowadzeniu
dziatalngci gospodarczej. Taka interpretacja jestzlwea ze wzgédu na wycie w tym
punkcie sformutowania ,z wydzielonej dziatakoo innej niz wymieniona w pkt 1 i 27,
na podstawie czego mama wnioskowd, ze wymienione w tych punktach dziatania
nie s dziatalnécia gospodarcz

Wytaczapc mazliwosé ubiegania si o srodki w ramach Poddziatania 8.1.1 przez SP ZOZ,
Instytucja Zarzdzapca PO KL brata pod uwagnie tylko uwarunkowania prawne,
pozwalajce na uznanie SP ZOZ za przebgirstwa, ale rowniekweste celowaci udziatu
pracownikow SP ZOZ w projektach realizowanych w tpoddziataniu. Nalg/ podkrslic,

ze Priorytet VIlIIRegionalne kadry gospodarjast dedykowany podnoszeniu adaptac§gno
kadr gospodarki regionu, czyli pracownikéw przelgirstw, a nie podnoszeniu kwalifikacji
i umiejetnosci np. kadr administracji publicznej (Priorytet Wb pracownikdw publicznych

stizb zatrudnienia (Priorytet VI). IntengcjlZ PO KL pozostaje zatem, aby w ramach
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projektéw realizowanych w Priorytecie VIII wspar@ekoleniowe otrzymywali pracownicy
zatrudnieni w przedsbiorstwach.

Podsumowujc, w ramach projektéw zaplanowanych na opisywanynkkes, wsparcie
szkoleniowe mog otrzym& jedynie pracownicy zatrudnieni w przegsbrstwach,
natomiast zgodnie ze stanowiskiem IZ wypracowanytyrw temacie, SP ZOZ nie powinny
by¢ traktowane jako przedgiiorstwa, zatem ich pracownicy nie kwalifilgusic do udziatu
w projektach.

. Niepubliczne Zaktady Opieki Zdrowotnej (NZOZ), w iop IZ PO KL mog zost&
zakwalifikowane jako przedghiorstwa, co oznaczae ich pracownicy (w tym lekarze)
moga by¢ uczestnikami projektow skierowanych do przebigircow i ich pracownikow.

. Lekarze prowadgy indywidualne praktyki lekarskie w formie dzialaéci gospodarczej —
jako mikroprzedsibiorcy — mog by¢ uczestnikami projektow szkoleniowych i doradczych
skierowanych do przedgiiorcow.

. W ramach drugiego typu projektow Poddziatania 8RQ KL, tj. doradztwo dla mikro-,
maltych i srednich przedsbiorstw (MMSP), w tym dla os6b fizycznych prowadgch
dziatalng¢ gospodarcz, do wydatkow kwalifikowalnych zalicza esiponiesione przez
beneficjenta pomocy wydatki na zakup ustug doracdlczgd podmiotow zewatrznych.
Oznacza to,ze wnioskodawg w ramach 2 typu projektu magby¢ nie tylko sami
przedsgbiorcy, lecz réwnie¢ podmioty $wiadczace ustugi doradcze na rzecz
przedsgbiorcow. W tym drugim przypadku projektodawca wktig realizacji projektu,
tj. swiadczc ustug doradcze, powinien wystawiaktury lub inne rownowane dokumenty,
wykazupce wart@¢ zakupionej przez przedsiorce ustug. Przedsbiorca zaptaci woéwczas
50 % wartdci faktury za otrzymam ustug; doradcz, zgodnie z intensywrcia pomocy
przewidzianej dla tej formy wsparcia.

Celem doradztwa powinno byrozwiazanie lub przedstawienie propozycji rozmania
konkretnego problemu, g&ajego efektem opracowanie i/lub wdemie okrélonych
usprawni@ i dziataa w obszarze objym ustug doradztwa (np. wdi@nie systemu ocen
pracowniczych w przedsgiorstwie, optymalizacja proceséw komunikacji nazmych
szczeblach zasdzania w przedsbiorstwie, opracowanie i wdzenie systemu zagdzania
wiedz / wiekiem w przedsbiorstwie).

Ustug; doradcz nalezy odr@ni¢ rowniez od doradztwa (konsultacji) zudanego
ze szkoleniem, ktére ma znacznie bardziej ogolapstrakcyjny charakter i jest udzielane
w trakcie szkolenia lub w zdefiniowanym okresie jpgo zakaczeniu (np. indywidualne
sesje coachingowe shce wsparciu zachowiamenederskich zwiazanych ze szkoleniami

z zakresu zagglzania dla kadry zasdzapcej), a take poradnictwa zawodowego
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kierowanego do pracownikow beneficjenta pomocy,ctgbh np. programem zwolnie
monitorowanych. Natomiast, nie jest Aiave w ramach tego typu projektéwiadczenie
ustug doradczych i szkoleniowych dla przetigsircow w utworzonych lokalnych punktach
informacyjno- konsultacyjnych, na zasadzie d#ialgagtych Ilub okresowych. Ustuga
doradcza nie maee stanowd elementu statej lub okresowej dziataloioani tez biezacych
kosztéw operacyjnych przedbiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztw
podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi wesikrreklamy.
3.1.2 Dodatkowe rekomendacje:

1. W ramach niniejszego konkursu geuplocelova mog stanowé mikro-, mali i sredni

przedsgbiorcy i ich pracownicy. Wnioskodawcy a s zobligowani _do rekrutacji

przedsg¢biorcéw. Dla ich pozyskania do udzialu w projekcie kluczoyest widciwa

diagnoza ich potrzeb w zakresie szkoléech pracownikéw Z ddswiadczer WUP

w Szczecinie w realizacji projektow w ramach tegput wsparciavynika, iz w projektach,
ktére z zaleéenia byly skierowane do wielu, nieznanych na etapigania wniosku
przedsgbiorcow, wysapity duze kiopoty z ich rekrutagj W zwiazku z tym zgtaszaneas
zmiany, gdzie wnioskodawcy argumentuy liczba przedsbiorstw obgtych wsparciem jest
mniejsza ni zakladana we wniosku o dofinansowanie na etagje geeny merytorycznej,
ale liczba uczestnigeych pracownikéw pozostaje bez zmiaNie jest to wiaciwe
podejscie z punktu widzenia celu tego typu projektéw orazprzypisanego mu gtdwnego
wskaznika, ktéry brzmi jednoznacznie: ,liczba przedsigbiorstw, ktore zostaly objte
wsparciem w zakresie projektdw szkoleniowych”.Zgodnie z aktualnynPodrecznikiem
wskanikdéw PO KL, w metodologii i sposobie pomiaru przedstawionegkaznika zapisano,
iz. ,...za Obgcie wsparciem naly rozumi€ rozpoczcie udzialu przedsbiorstwa
w projekcie szkoleniowym w ramach Poddziatanial8i18.1.2, tzn. rozpoezie udziatu

przedsgbiorcy lub jego pracownikéww przypadku gdy pracownicy zostali oddelegowani

na szkolenie przez pracodasyc.”. Nalery tez zwrdock uwag:, iz obecnie okrédone
w znowelizowanym Szczegoétowym Opisie Priorytetdw RO brzmienie 1 typu operacji
wprost wskazuje, aby przewidziane w projekcie @aia odbywaty si w zakresie zgodnym
ze zdiagnozowanymi potrzebami przetigorstw.

2. Zgodnie z dokumentami programowymi PO KL, z clwitzystpienia do projektu kaly
uczestnik projektu podpisuje deklaraciczestnictwa w projekcie, ktora jest potwierdzenie
kwalifikowalnosci uczestnika. Udziat w projekcie dla uczestnikapmczyna s w dniu
podpisania przez niego ww. deklaracji. Szczegllregulowania w tym zakresie dotycz
projektéw szkoleniowych, w ktorych beneficjenci lirajacy projekty podpisu odrebne

umowy szkoleniowe z przedsiorstwami przysipujacymi do projektu. Akceptowalnym
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dokumentem paviadczajcym kwalifikowalnagé uczestnikbw w ww. projektach na etapie
rekrutacji do projektu jest umowa szkoleniowa zdwarmkdzy beneficjentem
a przedsibiorca wraz z zajczom lista imienm pracownikdéw przedsbiorstwa, ktérzy
wezmy udziat w szkoleniu. Jednoczee, dokumentem potwierdzgym wok uczestnictwa
w projekcie pracownika przedsiorstwa jest Oswiadczenie uczestnika projektu. Dak
podpisania niniejszegoswiadczenia przez pracownika uznaje za dat¢ przystpienia do

projektu. Zaleca si aby podpisanie swiadczenia miato miejsce w pierwszym dniu

rozpoczcia udziatu w szkoleniu.

Projektodawca, wypetniag pola wniosku ,Uzasadnienie kosztow” lub ,Metodgikp
wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w eam wydatkow olgtych pomog
publiczra i pomoa de minimis”, powinien zawrzedodatkowe informacje, ktore modpy¢
pomocne dla ustalenia charakteru szkolenia orazvipaizic prawidiowad¢ wyliczenia
intensywndaci pomocy publicznej.

WUP w Szczecinie zwraca uwggiz w przypadku realizacji projektéw_na rzecz

przedstbiorcow i w ich imieniu wnioskodawcstaje se udzielajacym pomocy publicznej

i na nim spoczywaj wszystkie wskazane prawem obgrki zwigzane z udzielaniem

pomocy publicznei.

Przed przysipieniem do tworzenia wniosku o dofinansowanie WUFRSzczecinie zaleca
zapoznanie si z odpowiednimi, dogpnymi m. in. na stronie WUP w Szczecinie,
dokumentami, ktére dodatkowo zostaly wymienione Rozdziale 4.2 Podstawa prawna

i dokumenty programowainiejszej Dokumentaciji.

3.1.3 Kluczowe zagadnienia zvgzane z rowndcig pici:

1.

Przygotowujc projekt dotycacy szkolé i doradztwa dla kadr zagdzapcych

i pracownikow/pracowniczek przegbiorstw naley zwrdci uwag; na whczanie w nich
zagadnienia zwzanego z zasglzaniem polityly rownych szans co oznacza m. in.: rbwne
wynagrodzenia zaatsamy prag lub prag o tej samej wartwei, rowny dost¢p do szkolé

i mozliwosci rozwoju zawodowego, zapewnienie ziiwosci awansu przedstawicielom obu
ptci w réwnym stopniu, zapewnienie ochrony przed lesmwaniem seksualnym,
zrGznicowanie pod #em pici gremidow decyzyjnych i zamdczych, maliwos¢ godzenia
obowiazkow rodzinnych z obowgkami zawodowymi, dogp do elastycznych form
zatrudnienia. Naley podkréla¢, ze pracodawcy/pracodawczynie, ktorzy uvergliaj
potrzeby pracownikow, uzyskujojalny i zmotywowany zespoét, co pozytywnie wphywa
przedstbiorstwo, a przede wszystkim na jego wydaio efektywndé. Tego rodzaju
projektom powinny towarzyszy dzialania przetamuage stereotypowe postrzeganie

pracownikow/pracownic (np. pracownicy 45+, kobiggwracajce do pracy po urlopach

47



macierzyskich i wychowawczych, osoby zaarkgaane w opiek nad osobami zateaymi —
postrzegane jako pracownicy ,niepetnowéaciowi’; stereotypowe postrzeganie,
ze mezczyzni lub kobiety ,nie nadajsie do pewnych zawodow”).

. W dziataniach skierowanych do pracodawcow i prasadagn nalezy potazy¢é szczegolny
nacisk na kwestie zazane ze zrownowanym rozwojem i ochrapsrodowiska. Chodzi tu
zarOwno o0 promowanie uczestnicego podedicia do ochronyrodowiska, na degradac]
ktéorego wptyw ma rownie industrializacja i polityka ekonomiczna, jak rowhina rzecz
.etycznego biura”, a wic organizacji, w ktérej oszedza s¢ prad, woct i np. papier,
drukuje st publikacje na papierze ekologicznym, segregujecie, wiréd podwykonawcow
wspoOtpracuje si ze spotdzielniami spotecznymi izywa sk ekologicznych srodkow
czystagci. Przygotowwc programy zwizane z podnoszeniem kwalifikacji ad¥
przekwalifikowaniem zawodowym nalg przeprowadzi badanie potrzeb i postaw
pracodawcoéw/pracodawazy Efektem takiego badania, ktére pékanam nie tylko jakich
kwalifikacji i wiedzy szukaj u pracownikow/pracowniczek, ale mpgowniez ujawni
postawy dyskryminacyjne i zakorzenione stereotyy.takiej sytuacji niezédne kedzie
wiaczenie do naszych dziatgrojektéw edukacyjno-szkoleniowych lub kampaniijaugch
na celu zmia@ przekona i podniesienigwiadomaci.

. W projektach skierowanych do pracodawcéw i pracadsw nalezy zwrocié uwag na
sytuacg 0sob, ktdre nie magwykonywa& pracy w petnym wymiarze lub w miejscu pracy
(np. osoby zaangawane w opiek nad osobami zateymi, osoby niepetnosprawne).
Rozwigzaniem tego problemu me@dy¢ elastyczne formy pracy, takie jak praca nas€ze
etatu, praca na odlegtg mazliwos¢ pracy na zmiany.

. W projektach nastawionych na szkolenia i doradzaxodowe, a tale zmiar kwalifikacji
zawodowych naley upewnt sig, ze dany projekt nie utrwala istnageej segregacji na rynku
pracy. W praktyce oznacza to przyjrzenieg diemu, czy zaplanowane dziatania
nie odzwierciedlaj stereotypowych wyob#an na temat ,,mskich” i ,kobiecych” zawodow.
Tendencja do przypisywania kobietom ¢aozyznom ranych zawodow (np. przedszkolanka
i kierowca) oraz do zatrudniania kobiet gtnzyzn na ranych stanowiskach w tym samym
zawodzie lub grupie zawodowej (np. sekretarka iduaik) jest jednym z najwaiejszych
czynnikdw powodujcym nieréwn@ci na rynku pracy. Zawsze naledba o rowny dosip
wszystkich pracownikéw i pracowniczek do szkplaiezalenie od wymiaru ich czasu
pracy, jak rownig bez podzialu na szkolenia zawodowe stereotypowmanz
za ,przeznaczone dla kobiet lukginzyzn”.
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3.2 Zalecenia dotycz gce spetniania kryteridw

Kryterium

Najwaniejsze uwagi dotyeze sposobu spetnienia

Ogolne kryteria formalne

wniosek ztgono w terminie
wskazanym przez instytucj

prowadzcg nabdr projektow

- zlozy¢ wniosek ponydzy dah pocatkowa
i zamknkcia konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;
- kryterium odnosi s do daty ziagenia/wptynicia
whniosku do instytucji a nie daty jego wystania.

wniosek zigono we wiaciwej

instytucji

- wniosek naley ztozy¢ w siedzibie WUP w Szczecin
lub w filii w Koszalinie; wniosek m#zna réwnie przesta
poczt lub kurierem (decyduje data wptywu);

- w polu 1.5 wniosku naky wskaz& ,Wojewodzki
Urzad Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania in

instytucji wniosek zostanie skierowany do korekty.

nej

wniosek wypetniono wzyku

polskim

- wszystkie pola we wniosku nale wypetn w jezyku

polskim.

whniosek jest kompletny i zostat
sporzidzony i ztéony zgodnie

Z obowizujgcq instrukcy
wypetniania wniosku

o dofinansowanie i wiaiwg

dokumentagj konkursow

- W czsci V wniosku naley ztozy¢ piecz¢ oraz czytelny
wilasnoeczny podpis  projektodawcy lub  oso
upowanionej;

- wniosek w czsci V musi (musz) podpisé osoba
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

- w przypadku gdy projekt jest realizowa
w partnerstwie, konieczne jest jego podpisanie waiz
V Oswiadczenia partnera/Ow projektyprzez osoby
upowanione do podejmowania decyzji aipcych
w stosunku do wszystkich partnerow oraz zelue

pieczci partnerow.;

- 0soby upowznione ze strony partnera do podpisania

wniosku nie g wykazywane w polu 2.6 wniosku;
- wniosek trzeba zlky¢ w 2 egzemplarzach papierowy
(oryginat + kopia péwiadczona za zgod&é

z oryginatem albo 2 oryginaly) oraz w wer

elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wnioskKi

na innym néniku np. dyskietce nie zostanuznane

za poprawne formalnie);

ch

I
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- naleey sprawdzt, czy wersja elektroniczna wniosk
(plik XML) jest mazliwa do odczytania przez Generaf
Whioskéw Aplikacyjnych;
- naley sprawdzi, czy suma kontrolna w wers
papierowej i elektronicznej wniosku, w tym na wgkich
stronach wersji papierowej glentyczne;

- nie mana dopisywé odrcznie zadnych dodatkowyc
informacji na wniosku, ani uzupetiaecznie pdl, a take
nie mazna nanosi odrecznych poprawek na wniosku;

- naley sprawdzé, czy w obu egzemplarzach wnios
znajdup si¢ wszystkie strony;

- wydruk wniosku sporgdza s¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przeglarki i opatrzony napiser
~wydruk probny” nie zostanie uznany za popraw
formalnie;

- wniosek musi zostaprzygotowany za pomaaplikacji
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w wersji 7.5 |
pézniejszej; dosip do aplikacji mana uzyska za
pasrednictwem strony internetow

http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

- istnieje réwnie mozliwos¢ przygotowania wniosk
z wykorzystaniem Generatora Wnioskow Aplikacyjny
Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednale naley

pamktac, ze przed zteeniem wniosku o dofinansowanjie

projektu wypetnionego w GWA-E wnioskodawca |
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GW
dostpnego przez Internet czyli GWA on-line, w ce
dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisutagza
to, iz praca w GWA-E wymaga od zytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Wnioskd

Aplikacyjnych dostipnego przez Internet (genera

on-line na stronie;

http://www.generatorwnioskow.efs.goy.pl w celu

uniknigcia sytuacji,ze wniosek zostanie ztony w innej

KU

or

j

—

ku

ny

J
ch

2St
A

U

W

or

wersji aplikacji n& aktualnie obowizujaca oraz
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dokonania ostatecznej:
» walidacji danych za pomaq@rzycisku ,Sprawél’,

» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XI

(dane zapisywaneasdo pliku z rozszerzeniem

zip_pokl),
» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowar

whniosku o dofinansowanie projektu;
- nalezy wypeinic wszystkie wymagane pola we wnios
(w szczegolnéci naleey pamktaé o wypetnieniu
nastpujacych poél: 1.6 numer konkursu, obroét
projektodawcy w polu 3.6, VOswiadczenie: data
wypetnienia wnioskuHarmonogram realizacji projekiy
uzasadnienie kosztow (obaakowe jedynie dla cros

financingu i kosztdw  rozliczanych  ryczatter

ML

na

ku

metodologia wyliczania dofinansowania 1 wkiadu

prywatnego w ramach wydatkéw efyich pomog
publiczry i pomog de minimi3;

- w czsci IV wniosku Budiet projekty w budzecie
0gllnym, pozycja: w tym koszty personeluv ramach
zadania Zarzgdzanie projektem, nalezy wskaz&

wartos$¢ zgodnie zeSzczegotowym budtem projektu

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w t
w szczegoblnéci w Harmonogramie realizacji projekju
powinny zosta wypetnione;

- w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projel
naleey wpisa& ,nie dotyczy” lub w przypadku pd
w ktorych wpisywanegwartdsci liczbowe naley wpisa
40"

- wpisy w polach liczbowych musgzby¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalg pamktaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegayalidacji za pomag
funkcji ,sprawd”, w zwiazku z tym projektodawca je
zobligowany do sprawdzenia poprawaio wypetnienia

whniosku;

Ktu,

D

- 2 egzemplarze wniosku muszby¢ umieszczone
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w jednej kopercie (opakowaniu).

wraz z wnioskiem ziono list
intencyjny (dotyczy tylko
projektéw wspotpracy

ponadnarodowe))

- w ramach konkursul/8.1.1/12 nie przewiduje i

mozliwosci  realizacji  wyod¢bnionych

mozliwos¢  realizacji  projektow z  komponente

Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wedraa

projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodo

intencyjnego na etapie sktadania

o dofinansowanie projektu.

projektow
wspotpracy ponadnarodowej. Przewiduje siatomiast

ponadnarodowym zgtaszanym, jako zmiana do wnig

o0 dofinansowanie projektu, w rozumieniyytycznych

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludz
w zwiazku z czym projektodawca nie sktada i

WNioS

m

)Sku

wej
ki,
5tu
5ku

wydatki przewidziane

w projekcie nie g
wspdétfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw

finansowych

- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego $pm
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub ¢éziowe
danego wydatku dwa razy z publicznycitodkéw
wspolnotowych;

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podp
w czsci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygore
sktada  @wiadczenie

odpowiedzialnéci karnej

0 spetnieniu tego kryterium.

ne

isu

M

okres realizacji projektu jest
zgodny z Systemem Realizacji |
KL

okres realizacji projektu powinien znmdei Si¢
P@ranicach czasowych poedizy dniem zigenia wniosku &

dniem 31 grudnia 2015 r.

roczny obroét projektodawcy

i partnerow (o ile buget projektu
uwzgkdnia wydatki partnera) jes
réowny lub wyszy od rocznych
wydatkéw w projekcie (zgodnie
zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz 2
budtetem projektu)

- obrot ustala giza ostatni zamkaiy rok obrotowy;

- za obr6t nalegy przyja¢ sune przychoddw uzyskanyc
tprzez podmiot na poziomie ustalania wyniku
dziatalnagci gospodarczej — tzn. jest to suma przychoc

sprzeday

y operacyjnych oraz przychodow finansowych;

zze netto, pozostatych  przychodd
- w przypadku podmiotéw nieprowadtz/ch dziatalnéci
gospodarczej i jednocagie niekedacych jednostkam
sektora finansOw publicznych jako obroty rigie
rozumie wartags¢ przychodéw (w tym przychodo

osikgnictych z tytulu otrzymanego dofinansowania

=

na
1OwW

W

na
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realizacg projektow), a w przypadku jednostek sektpra

finansow publicznych — wargé wydatkéw poniesionycl

w poprzednim roku przez danego projektodayartnera.

- odrebng grupe podmiotéw stanowdi publiczne uczelnie

wyzsze, ktére z uwagi na ksztalt spgizanego przez nie

sprawozdania finansowego wykagujwe wniosku

o0 dofinansowanie war§6 poniesionych przez ni

w  poprzednim roku kosztow  (operacyjnych

i finansowych);

- w sytuacji, gdy podmiot ubiegaly sk
o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje dajé
niz rok, jako obrét powinien on wskazawartas¢
wiasciwag dla typu podmiotu (wartd przychodow,
wydatkéw albo kosztow), odnogz sie do okresu
liczonego od rozpoegzia przez niego dziataldoi do
momentu zamkgcia roku obrotowego, w ktéryme t
dziatalna¢ rozpocat;

- przez ,roczne wydatki w projekcie” nale rozumie

-—

)

0g6t wydatkédw planowanych do poniesienia w danym

roku, bez wzgidu nazrédio ich finansowania;

- w przypadku, gdy projekt trwa dtgj niz jeden rok
kalendarzowy nale wartas¢ obrotéw odnié do roku
realizacji projektu, w ktorym warfdé planowanych
wydatkéw jest najwysza;

- W sytuacji, w ktorej najwisza warté¢ wydatkow

pojawia s¢ w roku, w ktorym projekt realizowany jest

krocej niz 12 miesgcy, do wartéci wydatkow odnosi si
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn
ktorych wydatki ugto w budecie) obrét w peingj
WYSOKGCI.

- jesli projektodawca we wniosku uwzginia réwnie
obrét partneréw, to musi w polu 3.6 zawizéaka
informacg oraz z wniosku musi jasno wynikaze

w projekcie wystpuja przeptywy finansowe porgizy

te

projektodaweg a partnerami oraz w jakich zadaniach one
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wystepuja; naley pamitac o tym, ze przeptywy,
finansowe musg by¢
partnerskiej;

-z uwagi
finansowego partnerstwa bierzeg 90d uwag obroty
jedynie tych podmiotow, ktorych wkiad w projekt 1
charakter finansowy, niegbine jest szczegétow
wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatk
Informacja taka powinna zndle sic w Szczegotowyn

budzecie projektu;

rowniez zawarte w umowie

na fakt, 2 podczas oceny potencjatu

D

ow.

whniosek stanowi odpowiédna
konkurs (wptyat w odpowiedz

na ogtoszenie o konkursie)

1.6
w odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek;

konkursu

w  polu nalgy wpisa& numer
- numer konkursu musi byprzytoczony w niezmieniong
formie, kada zmiana zapisu np. poprzez dodanie
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spetni teg
kryterium 1 zostanie skierowany do poprawy ha eda

oceny formalnej.

]
lub
o]

ApI

Szczegotow

e kryteria deggtu — ocena formalna

W ramach niniejszego konkursu nie zostaty przevaice

szczegoOtowe kryteria dagiu weryfikowane na etapie

oceny formalnej.

Szczegotowe

W projekcie przewidziano
podnoszenigwiadomdci
ekologicznej obowikowo dla
wszystkich uczestnikow projektu
(tj. zaréwno pracownikow, jak i
kadry kierowniczej) w dowolnej
formie i dowolnym czasie.

(Dotyczy 1 typu projektéw)

kryteria d@giu — ocena merytoryczna

- kryterium ma na celu promowanie projekt
odpowiadajcych na problem dotygey niskiej
swiadomdaci ekologicznej. Ponadto, celem kryterium |
zaangaowanie przedsbiorstw we  wprowadzani
I upowszechnianie tematyki zywanej z ochrom

srodowiska naturalnego i zrownoaa@ym rozwojem. Nig
chodzi tutaj o dziatania podejmowane w ramach ptqj
na wielkhy skak i angaowanie duych kosztow. Nig
musz to réwniez by¢ cate moduty dotycre powyszej
tematyki. Wystarczy np. swiadomienie uczestnikow
projektu, ze w trosce osrodowisko naturalne mnma
uzywaé papieru pochodzego z recyklingu, itp. Mee sk
ono rownie odbyw& przy pomocy jednorazoweg

St

(1}

D

o
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spotkania, broszur, itp.;

- stosowne informacje nalg zawrze w punkcie 3.3.

Projekt jest skierowany do grup
docelowych z obszaru
wojewodztwa
zachodniopomorskiego (0os6b
fizycznych, ktore ugzsie,

pracuj lub zamieszkgjna
obszarze wojewddztwa
zachodniopomorskiego w
rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego, w przypadku innych
podmiotéw, posiadgjone
jednostk organizacyj na
obszarze wojewodztwa
zachodniopomorskiego).
(Dotyczy wszystkich typow

projektéw)

- planowane wsparcie powinno przyczysi¢ do rozwoju
zasoboéw ludzkich w wojewddztwie zachodniopomorsk
- w punkcie 3.2 wniosku natg zawrzeé wyrazna
informacg, iz wsparcie bdzie kierowane do grup
docelowej z wojewddztwa zachodniopomorskiego

wskazano w trEi kryterium: 0séb fizycznych, ktére uc
sie, pracuy lub zamieszkyjna obszarze wojewddzty
zachodniopomorskiego w rozumieniu przepisow Kod
Cywilnego, w przypadku innych podmiotow, posiad
one jednosik organizacyjm na obszarze wojewddztv
zachodniopomorskiego

- grupa docelowa musi
okreslonym w SzOP PO KL dla Poddziatania 8.]

oraz z zapisami niniejszej dokumentacji konkursowej

By zgodna z katalogien

- zgodnie ze Szczegétowym Opisem Priorytel

oraz niniejsz Dokumentagj konkursow,

im;

<

(jak

N

va
eksu
Iaj

va

=)

.1

ow

przedsgbiorcow definiujemy na podstawie art. 4 ustawy

z dnia 2 lipca 2004 .
gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095(n.

zm.). Oznacza toze wsparciem moa obj¢ zarOwno

0 swobodzie dziatdlrio

podmioty posiadage osobow: prawra, jak i 0soby

fizyczne prowadazce dzialalné¢ gospodarcr,

- odniesienie w kryterium do jednostek organizaggin
dotyczy wyhcznie podmiotow posiadgiych osobowét
prawrg i
w postaci np. oddziatbw, wykazane w KRS. W ta

posiadajcych jednostki organizacyjng

sytuaciji, nie jest decydagym to gdzie ten podmiot zost

zarejestrowany, ale czy ewentualnie posiada wyla
KRS
zachodniopomorskiego i

W jednostki organizacyjne na tere

WOJ. wtedy  wggknie

pracownicy tych konkretnych jednostek mday¢ objeci

wsparciem w ramach projektu;

Ay

Kiej
at
zan

nie

- osoby fizyczne prowadeze dziatalné¢ gospodarcg nie
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posiadag osobowdci prawnej tylko zdoln& prawry
i zdolnas¢ do czynnéci prawnych. W przypadku 0sd

fizycznych prowadacych dziatalné¢ gospodarcz dla jej

prowadzenia uzyskajone wpis do Centralnej Ewidenc

i Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej. Dlatego #€e

aby taki przedsbiorca moégt zosta objety wsparciem

dziatalng¢ powinna by zarejestrowana W WoO.

zachodniopomorskimMozliwa jest jednak sytuacja, go

osoba fizyczna prowadea dziatalné¢ gospodarcg
posiada wpis uzyskany w innym regionie, ale jakezalp
prowadzenia dziataldei gospodarczej wskazuje @3
Polske i1 faktycznie jest w stanie udokumentaiy

iz prowadzi dziatalng? na  terenie  woj

zachodniopomorskiego, np.: posiada punkt/punkt

handlowo-ustugowe w pasie wybyzei jest w stanie

przedstawd umowy najmu na lokale w ktorych prowag
swojy dziatalng¢. W takiej sytuacji mgliwe jest obgcie
wsparciem pracownikOw tego przegsorcy, jeli

zatrudnia osoby, pod warunkien, &3 oni mieszkéacami

wojewoOdztwa zachodniopomorskiegdNatomiast san

przedstbiorca kdzie wykluczony. Taka interpretac
wynika z celowéciowego podégcia IP do udzielaneg

wparcia.

b

y

ey

}S %

zZi

ja

O

Zakres doradztwa udzielanego \
projekcie nie pokrywa giz
zakresem doradztwa, na ktore
przedsgbiorstwo otrzymato jii
wsparcie w ramach Poddziatani
1.3.1 RPO WZDotyczy 2 typu
projektow)

v- wprowadzenie kryterium ma na celu am&owanie
udzielonego wsparcia i zostanie zweryfikowa
na podstawie téei wniosku o dofinansowanie projek
oraz Uszczegotowienia RPO;

A- W czsci 3.1.1 wniosku projektodawca powinig
zawrz€ jasm informacg, iz zakres zaplanowaneg

wsparcia nie jest famy z zakresem doradztwa (

ine

tu

2N
JO
)

a

przedstbiorstw, udzielanego w ramach Poddziatania

1.3.1 RPO WZ;

- kryterium kedzie weryfikowane roéwnie na podstawie

zapisow cgsci 3.3 wniosku o dofinansowanie;

- w ramach Poddziatania 1.3.1 RPO V8gecjalistyczng

D

1%
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doradztwo dla MSP przewidziano poriisze formy

doradztwa:

1. Doradztwo w  zakresie  wykorzystywania

zaawansowanych technologii informatyczny
w przedsgbiorstwie;

2. Doradztwo w zakresie opracowania strategii rogwa
przedsgbiorstwa;

3. Doradztwo w zakresie pozyskiwania zevwmego
finansowania na rozwoj dziatal§a — z wygczeniem
finansowania 0  charakterze  udzialowym

w szczegOlni:

a. poszukiwanie zewtnznego finansowania inwestycji,
b. strategia finansowania inwestycji (potencjatnédta
finansowania);

4. Doradztwo w zakresie jako, w szczegolnai:

a. projektowania, wdrania i doskonalenia systemov
zarydzania jakdcig | zarmydzania srodowiskowego
(w tym koszty certyfikacji),

b. uzyskiwania i odnawiania certyfikatow zgoshialla
wyrobdéw, ustug, surowcdéw, maszyn i qazei,
aparatury kontrolno — pomiarowej lub kwalifikacj
personelu,

c. wydawania deklaracji zgods@ producenta,
w zakresie okdonym w lit. b.;

5. Doradztwo w zakresie planowania inwestycyjne
w szczegOlnei zwigzane z przygotowywaniem:

a. biznes planu inwestycji,

b. studium wykonalici inwestycji,

c. ocena wpltywu inwestycji daodowisko,

d. dokumentacji technicznej inwestycji,

Z wyhczeniem doradztwa zy@anego z wypetnianien
formularzy wnioskéw o dofinansowanie z Programg
Operacyjnych i PROW oraz formularzy @anikéw
do wnioskoéw o dofinansowanie;

- zZwracamy uwag ze Kkryterium stosuje siwytacznie

ch

<

Jo,

|

DW
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w przypadku realizacji 2 typu projektow, tpgoradztwo
dla mikro -, malych krednich przedsgbiorstw (MMSP),
w tym dla osob fizycznych prowadgch dziatalngéé
gospodarca.

Whnioskodawca nie otrzymat
pomocy z innych programow
operacyjnych w odniesieniu do
tych samych wydatkdéw
kwalifikowanych zwizanych z
danym projektem, a uczestnikie
projektu nie jest uczestnik
Dziatania 6.2 Promocja
Przeds¢biorczaici i
samozatrudnienia lub
Poddziatania 8.1.2 Wsparcie
proceséw adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie,
ktorzy otrzymali wsparcie
pomostowe. (Dotyczy 2 typu
projektow)

- kryterium pozwoli unika¢ naduy¢ mogicych wynika&
z podwdjnego finansowania tych samych wydatk
kwalifikowanych;

- W czsci 3.2 wniosku o dofinansowanie projektodaw
musi jasno zadeklarowa iz uczestnikami projektu ni
mheda osoby ktére otrzymaty wsparcie pomosto
w ramach Dzialania6.2 Wsparcie oraz Promocj
przedsgbiorczaici i samozatrudnienidub Poddziatania
8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjny
i modernizacyjnych w regionie

- na podstawie podpisu/ podpiséw zoego/ ztaonych
w czesci Vo wniosku o dofinansowani€swiadczenie
weryfikuje skt czy wnioskodawca nie otrzymat pomo
z innych programow operacyjnych w odniesieniu dmht
samych  wydatkéw  kwalifikowalnych  zwganych
z danym projektem;

- zwracamy uwag ze kryterium stosuje siwytacznie
w przypadku realizacji 2 typu projektéw, tdoradztwo
dla mikro -, malych krednich przedsgbiorstw (MMSP),
w tym dla os6b fizycznych prowadych dziatalng¢

gospodarcz.

ow

ca

we
a

1
ch

Projektodawca w okresie
realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada
siedzile, filie, delegatue, oddziat
czy iny prawnie dozwolom
forme organizacyjiy dziatalngici
podmiotu) na terenie
wojewodztwa
zachodniopomorskiego z

mcliwoscig udosepnienia petnej

zlokalizowanie podmiotéw odpowiedzialnych

realizacg  projektdbw na  terenie  wojewodztw

zachodniopomorskiego zagwarantuje dpstic

beneficienta dla grupy docelowej projektu. Pong
powyzsze kryterium obmy koszty realizacji projektu, jal
réwniez koszty zwizane z jego kontrej

- w punkcie 3.7 wniosku projektodawca musi jas
zadeklarowd, ze w okresie realizacji projektuctizie

prowadzit biuro projektu (lub posiadat siedgibfilie,

a

dto
k

5N0

delegatug¢, oddziat czy ina prawnie dozwolos forme
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dokumentacji wdrzanego
projektu oraz zapewniage
uczestnikom projektu rlowos¢
osobistego kontaktu z kagdr
projektu.(Dotyczy wszystkich
typow projektéw)

organizacyja dzialalngci podmiotu) na tereni
wojewodztwa zachodniopomorskiego z aiwoscia
udostpnienia petnej dokumentacji wdianego projektd
oraz zapewni uczestnikom projektu #wos¢ osobistegd
kontaktu z kady projektu;

jesli  projektodawca posiada siedzibna terenig

wojewodztwa zachodniopomorskiego (wskaz
w punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarcza dla

spetnienia kryterium.

D

W przypadku realizacji wsparcia
o charakterze zamkgtym, tj. dla
znanego/znanych z nazwy
przedsgbiorstwa/przedsgbiorstw,
projekt zapewnia obowzkowo
poza innymi szkoleniami, modut
paswiecony na szkolenia (w
dowolnej formie i dowolnym
czasie, np. spotkania, szkolenia
konferencje, materiaty
informacyjne) dla kadry
kierowniczej lub innych,
oddelegowanych przez
przedsgbiorce pracownikow z
zakresu stosowania i wdienia
jednej lub kilku z nagpujgcych
strategii zarzdzania:
intermentoring; coaching;
zarzdzanie réGnorodngcig, W
tym w szczegoldoi kontekcie
wieku oraz ptci pracownikow lub
szkolenia z zakresu zmniejszan
obszarow dyskryminacji
pracownikow ze wzgllu na wiek

i pte¢. (Dotyczy 1 typu projektow

- kryterium ma na celu przeciwdziatanie zjawisk

zwiazanym z dyskryminagj pracownikdw na rinych

ptaszczyznach;
- w przypadku realizacji wsparcia 0 charakte
zamkngtym, tj. dla znanego/znanych z naz

przedsgbiorstwa/przedsbiorstw, w czsciach 3.1.1 i/lub
3.3 wniosku o dofinansowanie najejasno przedstaw)
iz zaplanowane zostaty dodatkowe moduty szkoleni
dla kadry kierowniczej lub innych, oddelegowanychez
przedsgbiorcg pracownikdéw, z zakresu wskazane
w kryterium, tj.: intermentoring, coaching, zadzanie
réznorodndcia, w tym w szczegéln@i w kontelkécie
wieku oraz pici pracownikow, lub szkolenia z zakrg
zmniejszania obszaréw dyskryminacji pracownikéw
wzgledu na wiek i pté;

- nalezy podkréli¢, ze wskazana tematyka jest do wybc
i nie trzeba wprowadzawszystkich, wskazanych w i@
kryterium, tematéw.

- kryterium zostanie uznane za spetnionezelie
dodatkowe moduty szkoleniowe dla kadry kierownic
lub przedsirce

gpracownikow zostan przeprowadzone w stosunku

innych, oddelegowanych przez

kazdego przedsbiorstwa, ktére zostato zaplanowane
objecia wsparciem w ramach projektu. Najaniec tu na

Juwadze znane z nazwy przegBorstwo/a obejmowan

wsparciem w ramach projektu zaméeigo. Oznacza

pwe

go

ze

bru

zej

do
do
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to ze jezeli w projekcie zamkritym zaplanowano udzié
3 przedsibiorstw znanych z nazwy, to z tych wszystk
3 przedsibiorstw musi zosta przeszkolona dodatkow
kadra kierownicza, lub inni, oddelegowani prz
przedstbiorce pracownicy niezalaie od tego, jakie inn
szkolenia zostaty przewidziane dla pracownikéw t
przedsgbiorstw. Natomiast, do decyzji przeelsiorcy
naleey (podgtej ewentualnie w  porozumien
z wnioskodawsg, j&sli jest udzielagcym pomocy), ktérych
kierownikéw lub innych pracownikéw zdecydujeg:
obja¢ wsparciem, o ktérym mowa w Kkryterium dgs.
Moga to by kierownicy lub pracownicy pionow/dziaté
objetych podstawowymi szkoleniami w ramach proje
lub innych pionow/dziatébw Iub wszyscy kierowni
w przedsgbiorstwie. W przypadku obgia wsparciem
w ramach projektu, poza podmiotami mikro, matyn
srednimi, rownig o0sob fizycznych prowadzych
dziatalng¢ gospodarcg  ktore nie  zatrudniaj
pracownikOw, mee mi&€ miejsce sytuacja, w ktorej {

osoba khdzie musiata odky zarbwno gtéwne szkolenii

zaplanowane dla  pracownikow, jak  rOwhnie

te dodatkowe, przewidziane dla kadry kierowniczej;

- nie zostala z gory okéna forma ani czas trwan
przedmiotowego wsparcia W f@ kryterium celowo
uzyto sformutowania ,modut szkolenia”. Oznacza

ze wsparcie nie musi przyjmowa formy stricte
szkoleniowej. Mae to by warsztat, seminariun
spotkanie informacyjne itp. Istpt kryterium jest
zaznajomienie kadr menagtskich (lub delegowanyc
przez nie pracownikOw) z istnieniem wymieniony
strategii zarzdzania, meliwosciami, jakie da
w zarzdzaniu zasobami ludzkimi i zagtenie do ich
stosowania;

- wnioskodawcy mog réwniez rozway¢ udzielanie

konkretnie tego wsparcia przy wykorzystaniu pom

at
ch
0

ez
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u
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8
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de

dodatkowymi

minimis, aby nie obgia¢ przedstbiorstw

kosztami, wynikagymi z obowizku
wnoszenia wktadu wtasnego;

- moduty te naley opis& szczego6towo, wskazag na ich
zakres merytoryczny, tak aby alisve byto jednoznaczn
stwierdzenie, s3 to strategie wskazane w kryterium;

- kryterium ma zaadktic wspoiczénie dziatagce
organizacje, w szczegOlfm ich kadry kierownicze
do cizenia do poprawy wiasnej konkurencyobpoprzez
korzystanie z najnowszych strategii za@lzania,

- zaclgcanie organizacji do korzystania z nowych mod
do

wilasnego kapitatu ludzkiego ma za zadanie wgly

prowadacych efektywnego

w dtugofalowy sposob na sytuagrzedstbiorstw.

wykorzystywania

D

eli,

n

Projekt jest skierowany do
przedsgbiorstw i ich
pracownikow dziatajcych w
brarzach stanowjcych szans
rozwoju wojewodztwa, tj.:
przemystu drzewno -
meblarskiego, logistyczno -
spedycyjnego, sektora
turystycznego (w tym turystyki
uzdrowiskowej), obstugi portéw,
spaywczego (w tym
przetworstwa), sektoraywnagci
ekologicznej, sektora ICT,
energetyki odnawialnej, bran
budowlano - montawej,
przemystu chemicznego, bggn
produkcji wyrobéw z metali,
sektora biomedyczneg®otyczy

wszystkich typow projektow)

- w czsci 3.1.1 i/lub 3.2 wniosku o dofinansowar
nalezy zawrzeé informacje dotyczce tego, do jakicl
przedsgbiorstw i ich pracownikéw ma trafiprojekt. Opis|
nalezy sporadzi¢ pod katem bramy, w jakiej dziata dang
przedsgbiorstwo i podkrélenia, czy bragma ta zalicza si
do tych, wskazanych w t¥e kryterium;

- dodatkowo naley zaznacz¥, iz przynalenos¢ do brarm
wskazanych w  przedmiotowym
dla

obejmowanym

kryterium g

obowiazkowa  rownie firm  kooperujcych

z  przedsibiorstwem wsparcie

w przypadku, gdy one rownie s obejmowane
wsparciem. Nakey zatem w sposob czytelny wskéz
w punkcie 3.1.1 i 3.2 wniosku,z iwsparcie zostani
skierowane wycznie do firm dziatgjcych powyszych
brarzach;

- realizacja szkole w brarrach stanowicych szans
rozwoju wojewddztwa zachodniopomorskiegdrddto:
.oStrategia Rozwoju Wojewddztw
Zachodniopomorskiego do roku 2020 czerwiec 20
.Regionalna  Strategia

Innowacji  Wojewddzt

e

14

C

St

m

a

D

a
10,

Zachodniopomorskiego” na lata 2011-2020", ,Istqoe)
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klastry i inicjatywy klastrowe w wojewodztwi
zachodniopomorskim” Szczecin, Gag& maj 2011 r.
.1rendy, dynamika rozwoju i podstawy powstawa
nowych klastréw w wojewddztwie zachodniopomorsk
Gdaisk, Szczecin, 15 maja 2011 r.) przyczyng sio
ukierunkowanego rozwoju kwalifikacji pracownikdéwo
w efekcie przyshay sie do zwkkszenia konkurencyjrioi
przedsgbiorstw.

do

zamieszczone zostaly pod niniejgztabela, na koncu

dodatkowe informacje kryterium

tego

rozdziatlu 3.2 Zalecenia dotyczce spetniania kryteridow

nia

m,

w

wsparcia do przedsabiorstw:

przypadku kierowani

nieznanych na
przygotowywania wniosku,
najmniej 50% musgz stanowé
przedsgbiorstwa,
dotychczas nie korzystaty
dofinansowania szkotle tzn. nie
otrzymaty pomocy publicznej
ramach Poddziatania 8.1.1
konkursach
przez Wojewddzki Ugd Pracy w
Szczecinie w latach 2009 — 201
- znanych na etapie
przygotowywania wniosku,sje
korzystaty jd one z
dofinansowania, tematyka szkol
nie mae se pokrywa’ z
dotychczas przeprowadzonymi
szkoleniami(Dotyczy 1 typu

projektéw)

(¢

ktore

organizowanyd

a- kryterium ma na celu wsparcie przegdsorstw, ktére

dotychczas nie korzystaly z dofinansowania ¢

etapieukierunkowanie przedsbiorstw, ktére korzystaly z

avsparcia na nowtematyk szkole;
. W do

etapie

przypadku  kierowania  wsparcia

przedsiebiorstw nieznanych na
przygotowywania wniosku:

- w czsci 3.2 wniosku naley przedstawd, jaki odsetek
vprzedsgbiorstw obejmowanych wsparciem stanéwwéeda
\przedstbiorstwa, ktore dotychczas nie korzystaty
hwsparcia wskazanego w kryterium. Motp by¢ réwniez

czytelne zapisy przedstawdag ilosci przedmiotowych
L przedstbiorstw, bioncych udziat w projekcie, ktor

pozwohk na obliczenie, czy ikxi te spetniagg w/w prog

50 %;

- ponadto, naley tez opisa, jaki sposOb weryfikac]
eprzyjmie Projektodawca w celu sprawdzenia, czy
korzystaty one dotychczas z dofinansowania szkdben.
nie otrzymaty pomocy publicznej w ramach Poddzii3
8.1.1.

- wnioskodawca zobowzany jest do weryfikacji tycl
informacji w odniesieniu do przedbiorstwa. Nie m3

znaczenia tutaj fakt,zi np. poszczegolni pracownic

raz

(1}

ze

D

nie

AN

—

|

y

<

danego przedgbiorcy z wkasnej inicjatywy brali udziat
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szkoleniach organizowanych w ramach np. 3 typu

operacji w ramach Poddziatania 8.1.1 w latach upitg;
. W przypadku kierowania wsparcia do
przedsigbiorstw znanych na etapie przygotowywania
whniosku:

- w czsci 3.2 wniosku o dofinansowanie najewskazé

ich liczbe oraz wymient je z nazwy oraz przede

wszystkim zawrzeé deklaraag, iz jesli korzystaly juz one
z dofinansowania, tematyka szkdleorganizowanycl
w ramach projektu nie pokrywagsr tematyld szkole,

w ktorych braty ju one udziat.

- ponadto, natey wskaz&, w jaki sposéb projektodawga

bedzie weryfikowat, czy  tematyka szkdle

zaplanowanych w projekcie nie pokrywa gidotychczas
przeprowadzonymi szkoleniami u przegdsorcow
obejmowanych wsparciem. Naleopis&, czy lkxdzie s¢
to odbywato na zasadzie pisemnych potwiefidzzy te
w inny, wskazany przez projektodagvave wniosku
Sposob;

- przy tym wariancie realizacji projektu mlove jest
rowniez zweryfikowanie przez wnioskodawdego faktu
jeszcze przed zieniem wniosku. W przypadk

posiadania takich informacji, wnioskodawca @0

np. wymiené liste szkolé,, na jakie przedsbiorca

otrzymat pomoc publiczn Informacje te mog zosta

wskazane w polmetodologia wyliczenia dofinansowani

i wktadu prywatnego w ramach wydatkow a¥pgh
pomog publiczm.

Ogodlne kryteria horyzontalne

zgodnd¢ z wiaciwymi
politykami i zasadami
wspoélnotowymi (w tym: polityk
réownych szans, zasadownagsci
szans kobiet i gaczyzn

i koncepcg zrownowaonego

- wnioskodawca powinien zwrdGciszczegola uwag; na

to, czy projekt jest zgodny z zagawnasci szans kobiet

i mezczyzn; we wzorzeKarty oceny merytoryczne

znajdup sie specjalne pytania szczegotowo sprawgiza

te kweste; uznaje si, ze projekt spetniact zasad gdy

[

—_—

uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramach

63



rozwoju) oraz prawodawstwem

wspolnotowym

6 pytar. Projekty nie spetniage zasady dmla odrzucane
na tym etapie oceny merytoryczndfodczas pisani
wniosku o dofinansowanie zaleca ¢ sikorzystanie
z poradnikaZasada réwnéci szans kobiet i edczyzn
w projektach PO KL

I mezczyzn, nie oznacza to automatycznej zgaddn
Z pozostatymi politykami i zasadami wspélnotowymi;
- projektodawca musi zapewnimaozliwos¢ udziatu
w projekcie osobom niepetnosprawnym; odpowied
dziatania naley wskaz& w tresci wniosku (np. miejscs
realizaciji projektu jest pozbawione bar
architektonicznych, spez uzywany w projekcie jes
dostosowany do potrzeb o0sOb niepetnosprawn
w projekcie ledzie uczestniczy asystent o0sob
niepetnosprawnej itp.);

- przy zakupie gadzetow promocyjnych i materiatdw
biurowych nalezy rozwazy¢ wybor produktéw
zgodnych z zasagl Fair trade Ilub produktow
ekologicznych.

zgodnd¢ z  prawodawstwer

krajowym

n- projekt musi by zgodny z prawodawstwem dotycym
wnioskodawcy oraz realizowanych przez nig
w projekcie dziala;

- zapisy wniosku musaz by¢ w szczegélngci zgodne
z prawem zamoéwiepublicznych (dotyczy to podmiotov
ktére zgodnie z ustawz dnia 29 stycznia 2004 prawo
zamoOwi@ publicznychss zobowhzane do stosowan
odpowiedniego trybu realizacji zamdwienia publiczo)e
oraz zasadami udzielania pomocy publicznej (paktz
3.3 dokumentacji);

- w przypadku realizacji niektérych typow projektq
konieczne jest stosowanie odpowiednich ebdych
przepisow prawa;

- jesli projektodawca jest zobowzany do wybord

- jesli projekt jest zgodny z zasaddéwnaici szans kobiet

D

[®)

nie

20

=

a

W

partnera w spos6b oleny w art. 28a ustaw
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z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polity
rozwojy to we wniosku o dofinansowanie w polu
zobowhzany jest umigci¢ informacg na temat sposob
wyboru partneréw do projektu; w przypadku brg
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtow
projekt mae by uznany za niezgodny z tym kryteriu

horyzontalnym i odrzucony.

zgodné¢ ze  SzczegOtowy

Opisem Priorytetow PO KL

m projekt musi by zgodny ze wskazanym dokumente
w szczegoOlnéci nalery zwrock uwag;, czy dziatanig
wpisuja sic w dany typ projektu (niektore typy projektd
ich regal
odpowiednie ustawy dolz rozporadzenia) oraz cz)

s mocno sformalizowane i zakres
projekt skierowano do odpowiedniej grupy docelowej;
- w Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL okoo
rowniez  dopuszczalny  poziom cross-financin
w projekcie, co take jest przedmiotem weryfikacji teg

Kryterium.

w przypadku gdy catkowita
wartasé projektu nie przekracza
100 tys. zt, a w przypadku
projektéw systemowych w
ramach Poddziatania 7.1.1 i
7.1.2 wart@é ta dotyczy jednego
roku realizacji projektu,
rozliczanie kosztow projektu
nastepuje w oparciu o kwoty
ryczattowé®,. Kryterium nie ma
zastosowania w przypadku
projektéw realizowanych przez
beneficjentéw lpdgcych
jednostkami sektora finansow
publicznych.

- kryterium zostato zatwierdzone uchwakr 88 Komitetu
Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat LudZ
z dnia 6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzeni
0ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projeks
Programu operacyjnego Kapitat Ludzki dotycego

stosowania uproszcze w  rozliczaniu srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych n
w rozporzdzeniu (WE) nr 1081/2006;
- kwota ryczaltowy jest kwota uzgodniona za wykonar
okreslonego w projekcie zadania lub zadaa etapie
zatwierdzenia projektu do realizacji;

obowihzek rozliczania kosztow projektu kwotat

dotyczy o waro
100

realizowanych

projektéw
PLN (z wykczeniem
jednostki

ryczattowymi

nieprzekraczapej tys.

projektéw przez sekt

ki

3.7

u

\ku

m

m,

W

gu

o

ki

a

ow

nowa

N

e

mi

ora

2 \W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiégady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszot&znego i uchylapego rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.
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finanséw publicznych);
- w przypadku rozliczania kosztow bezpadnich
kwotami ryczaltowymi, projektodawca przedstay
wydatki projektu w szczeg6towym biecie projektu
w podziale na zadania;

- nie jest maliwe wskazanie, jedynie cz$¢ z zada w

ramach projektu jest rozliczana ryczattowo, natamni

pozostate zadania na podstawie wydatkéw rzecoysv
poniesionych; projektodawca powinien wykézaczy
planuje rozlicza projekt jedm, czy kilkoma kwotam
ryczattowymi, przy czym kwota nie by¢ ustalona tylkg
na cat@¢ zadania lub kilka zada

- wskazanie kilku zadawe wniosku nie musi oznaczg
iz na kade z tych zada ustalona jest ogbna kwotal
ryczattowa - projektodawca me rozlicz& wszystkie
wydatki w projekcie w oparciu o jedrkwote ryczattow;

- koszty zarzdzania projektem as kwalifikowalne
proporcjonalnie do zrealizowanych przez benefige
zada. Oznacza to,ziw przypadku niewykonania dane
zadania (okjtego kwod ryczattows), koszty zarzdzania
projektem zostan pomniejszone proporcjonalnie (
stopnia realizacji zdamerytorycznych projektu;

- zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowar
wydatkébw w ramach PO KLkwalifikowanie kwot

ryczaltowych odbywa sina podstawie zrealizowany¢

zada oraz osignietych wskanikow produktu; konieczn
jest zatem ich precyzyjne zdefiniowanie we wnio
o dofinansowanie projektu przez projektodaw
wnioskodawca powinien we  wniosku  wskéz
przynajmniej jeden wskaik produktu dla kadej z kwot
ryczattowych. Co do zasady nie nale okrela¢
wskaznikow do zadani@arzdzanie projektem;

- konstrukcja bugetu projektu rozliczanego w oparg

o kwoty ryczaltowe jest oparta na takich samycladash

via

2Nt

o[o)

o

a

iu

e

jak w przypadku projektow, w ktorych rozliczar
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dokonywane jest na podstawie wydatkdw rzeczgisi
poniesionych, w tym zasadach dotycych wykazywanig
wydatkéw w ramackcross-financingu Niemniej jednak
w uzasadnieniu do szczegOtowego metd projektu
trzeba pods w jaki sposOb projektodawca zamie
udowodné realizacg zada okreslonych we wniosku
poprzez wskazanie dokumentdéw, ktore potwierq:
wykonanie zada

- szczegotowe informacje nt. rozliczania kosztowjgktu
w oparciu o kwoty ryczattowe,
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ¢
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludokaz
w Zasadach finansowania PO Kd.dnia 22 grudnia 201

r.

Za

7

zostaly zawarte

Inia

[ =)

w przypadku gdy projekt
obejmuje ustugi szkoke
jezykowych i/lub szkoke
komputerowych w zakresie
wskazanym odpowiednio

w zagczniku 2 i/lub zakczniku 3
do Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw

w ramach PO KL, rozliczanie
kosztéw ustugi szkole
jezykowych i/lub szkoke
komputerowych nagpuje

w oparciu o stawki
jednostkow®. Kryterium nie ma
zastosowania w przypadku
projektow realizowanych przez

beneficjentéw ladgcych

- kryterium zostato zatwierdzone uchwatr 88 Komitetu

Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludz

z dnia 6 grudnia 2011 rw sprawie zatwierdzenig

0ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projeki
Programu operacyjnego Kapitat Ludzki dotycego

stosowania uproszcze w  rozliczaniu srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktérych n
w rozporzdzeniu (WE) nr 1081/2006;

- stawlky jednostkow jest stawka dla danej ustugi,

okreslona przez Instytuej Zarzadzapca w zahcznikach
nr 2 i 3 doWytycznych Ministra Rozwoju Regionalng

z dnia 15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikovea

ki

ow

nowa

lgo
ni

wydatkébw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki;

- obowizek rozliczania kosztow bezfgednich stawkami

jednostkowymi dotyczy ustug szkalgezykowych oraz

w  zakresie

szkolew komputerowych wskazany

29\W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt i) rozpadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiegady z dnia 3
lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu &mtego i uchylafego rozporadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.

67



jednostkami sektora finansow

publicznych.

w zahczniku nr 2 i 3 doNVytycznych;

- zgodnie z Wytycznymi zastosowanie stawe
jednostkowych mdiwe jest wyhcznie do szkole
jezykowych w zakresieggyka angielskiego, francuskieg
i niemieckiego oraz szkalekomputerowych dotyezych
uzyskania kompetencji w zakresie Europejski
Certyfikatu Umiegtnosci Komputerowych (ECDL) n:
poziomie ECDL Starti ECDL Core;

- projektodawca rozliczagy koszty bezp@ednie dane

ustugi stawk jednostkow wykazuje we wnioskt

o dofinansowanie projektu, w bketie projektu ustugi

objcte stawkami jednostkowymi i dokonuje dla ni
wyliczenia  wydatku kwalifikowalnego poprze
przemnaenie ustalonej stawki dla danej ustugi pr:
liczbg ustug wskazanych w projekcie;

- ustuga objta stawly jednostkow nie dotyczy
wydatkow obgtych cross-financingiem

- wnioskodawca jest zobowzdany udokumentowa
faktyczne wykonanie liczby ustug abych stawlg
jednostkows, ktore wykazuje we wniosku o ptatitg
w przecivnym przypadku wydatek nie edzie
kwalifikowany;

- szczegoOtowe informacje nt. rozliczania kosztowugsg
szkolen jezykowych i/lub szkolé komputerowych
w oparciu o stawki jednostkowe, zostaty zawd
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z (
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludpkaz
w Zasadach finansowania PO Kldnia 22 grudnia 2011 r

k

)[0]

g0

574

I

27

rez

D

arte

Inia

Ogodlne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

wskazanie problemu, na ktory
odpowied stanowi cel giowny
projektu oraz opis sytuacji

problemowej

- precyzyjne wskazanie problemu stanowi je
z kluczowych czynnikébw powodzenia projektu; |
punktem wyjcia do formutowania celu gtdwnego i celd

szczegotowych;

den
bt

W
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- sytuacja problemowa ma dyopisana szczegOtow
z uwzgkdnieniem sytuacji kobiet i @iczyzn oraz
z wyciem aktualnych danych statystyczny
tj. pochodacych z okresu ostatnich trzech lat w stosu
do roku, w ktorym sktadany jest wnios
o dofinansowanie) wraz z podanienrédet ich
pochodzenia,

- opis problemu powinien wskazywa&o jest jego istat

jaki jest jego zagg oraz skutki a tate, czy istniejg
tendencja do jego pagiania s¢; nalezy takze opisa, jak
projekt wptynie na zmiany tych tendencji;

- opis problemu wraz z danymi musi dotyézgbszaru
realizacji projektu wskazanego w pkt 1.9 wnios
w opisie problemu naky uwzgkdni¢ specyfik; i sytuacg

na obszarze, na ktérym ¢dizie udzielane wsparc
I zamigci¢c we wniosku dane dla tego wke obszard
oraz sytuagj problemow w kontekicie grupy docelowej
do ktorej projekt bdzie skierowany;

- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powit
zawier& analiz; sytuacji kobiet i mzczyzn

- w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisawniez

wptyw, jaki realizacja projektu nmx@ mie&€ na podmioty
inne niz grupa docelowa, tzw. grupy interesariuszy;

- wiasciwa analiza sytuacji problemowej powin
obejmowa réwniez konsultacje propozycji projekt
w $srodowisku, w ktorym ma hy realizowany, np
z lokalnymi organizacjami pozadowymi, wiladzami

samoradowymi, instytucjami szkoleniowymi, itp.

e

nno

c

wskazanie celu gtbwnego
i celow szczegotowych projektu

kontekcie wskazanego problem

- cel gidbwny ma b§ swoistym rodzajem drogowskaz
wezyli  pozytywnym obrazem sytuacji problemow
i pozadanym stanem do agjnigcia w przysztéci;

- w punkcie 3.1.2 wniosku nafg wskazé cel gtowny

projektu, ktory powinien wynika bezpdrednio

ze zdiagnozowanego/ych problemu/dw, jak

ej

<i/e

projektodawca chce rozwaat lub ziagodzt dzigki
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realizacji projektu; cel musi wt wyptywa z opisu
problemu i by odpowiedzi na dany problem;

- cel musi by sprecyzowany (w tym obszarowo), a je

go

osihgniccie mierzalne przy pomocy odpowiednich

wskaznikow;

- cel nie mae by zbyt ogolny, gdy musi by realny do
spetniania, skonstruowany w oparciu o zasaART;

- cel gtéwny i cele szczego6lowe projektu powinnye |k

spojne przede wszystkim z celami szczegotowymi

Dy
dla

PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami

sformutowanymi w innych dokumentach o charakte
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regipn
- niedozwolone jest przepisywanie celu wpr
z dokumentow programowych takich jak Szczegoia
Opis Priorytetow;

- wskazane w pkt 3.1.3 cele szczegbétowe powinriytak
skonstruowane, ze ich osagniccie prowadzito da

osiagniecia celu gtdwnego.

rze

ost

wy

adekwatngc | zateona do
osiggniecia warta¢ wskanikow
pomiaru celdow oraZrodia
weryfikacji/pozyskania danych d
pomiaru wskanikéw

I czestotliwasci pomiaru

- gtdbwm funkcja wskanikow jest zmierzenie, na ile ¢
gtéwny i cele szczegotowe projektu zostaly zrealiaoe,
tj. kiedy ma@na uznd, ze problem zostat rozwzany
aztagodzony), a projekt zakozyt sk sukcesem; w trakci
realizacji projektu wskaniki powinny umaliwiac¢
mierzenie jego pogbu wzgkdem celow projektu;

- W zwiazku z powyszym nie jest wystarczajym
okreslenie dla celu gtébwnego jedynie wskaka
dotyczicego liczby o0so6b, ktére zakceyly udziat
w projekcie;

- dla kadego wskanika naley okresli¢ na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu/problemow |6
wartas¢ obecra, czyli przed rozpocgiem realizacji
projektu oraz wart@& docelows, ktGrej osiagniccie bedzie
uznane za zrealizowanie danego celu; vgartobecna

i docelowa wskanikow powinny odnosi si¢ do projektu

1Y

200

opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotygc
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zakresu wsparcia projektowego;

- w kolumnie patej punktéw 3.1.2 oraz 3.1.3 nale
okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzg
beda wskaniki realizacji poszczegdélnych celéw poprz
ustalenie zrédta weryfikacji/pozyskania danych
pomiaru wskanika oraz cgstotliwosci pomiaru;

- techniki i metody mierzenia agjniccia celdw powinny

zost& opisane, o ile to mdiwe, dla kadego celu osobna.

ne
ez

1o

opis ryzyka nieoggniecia
zalaen projektu (dotyczy
wylqgcznie projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest réwna albo

przekracza 2 min zi)

- punkt 3.4 wniosku wypetniany jest tylko prz
projektodawcow, ktérzy  wnioskyj o  kwot
dofinansowania rownalbo przekraczaga 2 min ztotych;
- projektodawca mie zastosowa dowolm metod
analizy ryzyka; kluczowe jest dokonanie ¥davej oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w t
zakresie, co umdiwi skuteczne przeciwdziatani
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku

zatlazonych do zrealizowania zatla harmonogramu ora
ponoszenia dodatkowych wydatkéw;

- przede wszystkim natg opisywa ryzyko niezalene od
projektodawcy, co do ktérego wypienia

i oddziatywania na projekt zachodzi wysoki

prawdopodobigstwo; projektodawca powinien rowtiig
opis& sytuacje dotycxe ryzyka, ktore jest zalee od
podejmowanych przez niego dzidta ile uznaze mog
one znacgzco wptyma¢ na realizagj zatazen projektu;

- projektodawca powinien opisalziatania, ktore zostarn
podgte w celu zmniejszenia prawdopodaistva
wystapienia  sytuacji ryzyka oraz w przypad
wystapienia sytuacji ryzyka; dziatania te powinny¢b
projektowane na podstawie wéméej przeprowadzong
analizy ryzyka i stanowi sposéb rozwizywania
probleméw zwizanych z ryzykiem;

- zalecane jest komplementarne peeig strategii

unikania oraz ftagodzenia ryzyka nieggiiccia zalaen

e
dla

®

N

y

projektu;

71



- w przypadku projektow partnerskich projektodawv
moze — w ramach opisu dziataktOre zostam podgte

w celu unikngcia wyshpienia sytuacji ryzyka ora

w przypadku wysipienia sytuacji ryzyka — zawrée

informacg, ze realizacja tych dziakalub czsci tych

dziatah zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

vca

N

opis grupy docelowej (tj. oséb
i/lub instytucji, ktore zostan
objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu

cech

- w polu 3.2 wniosku naly opis& osoby i/lub instytucje
ktére obgte zostam wsparciem w ramach projektu or
uzasadréi wybodr konkretnej grupy spmd wskazanych
potencjalnych grup w SzOP PO KL i w dokuments
konkursowej;

- osoby, ktére zostanobjete wsparciem naky opisa
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech thkjak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie ¢pte

- projektodawca powinien opiéa grupe docelova
w sposéb pozwalagy osobie oceniagej wniosek|
jednoznacznie stwierdgiczy projekt jest skierowany d
grupy kwalifikujacej sk do otrzymania wsparcia,
- informacje nt. oséb planowanych do @@ wsparciem
nie powinny s¢ ogranicza tylko i wylacznie do
wskazania grup zapisanych w SzOP PO KL, powinry
znacznie bardziej szczegotowe;

- w polu 3.2.1 nakey wskaza liczbe uczestnikéw
projektu  (nie  dotyczy dzialm promocyjnych,
informacyjnych i przedsivzig¢ w ktorych udziat wemie
wiele o0sob np. festyndw, ogolnodgshego portaly
internetowego) z uwzgtinieniem wskazanych kategorii
projektodawca musi mée na uwadze fakt,ze od
wszystkich os6b wykazanych w polu 3.2ddbie musial
zebra& dane osobowe (po wcaeejszym uzyskaniu zgod
uczestnika projektu) i wpigge do systemu PEFS;

- w przypadku, gdy nie jest mkwe zakwalifikowanie
osoby/instytucji dozadnej z kategorii w polu 3.2,

odpowiedni opis nalg zamigci¢ w punkcie 3.2.

az
1l

ACji

(0]

by

uzasadnienie wyboru grupy

- wybér grupy docelowej musi wynikaz diagnozy
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docelowej

problemu uwzgidniajacej m.in. specyficzg sytuacg pici
w danym obszarze;

- grupa musi b§ sprecyzowana ze wzglu na problemy
w ktorych rozwijzaniu ma pomdc dofinansowan
projektu;

- charakterystyka grupy docelowej powinna uwdgiat
dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projq
i wskazane w nim cechy grupy docelowej oraz prolyl¢
spoteczne, ktére jej dotygz

- naley wskazé cechy grupy docelowe] i je
problemy/bariery w dogpie do danego typu wsparcia b
angaowaniasrodkéw publicznych;

- we wniosku musg znale¢ sig kryteria zapewniage
udziat wskazanej grupy docelowej w projekcie (kodéf
zgloszd, jako jedyne bdz gtdwne kryterium, nie dalzie
akceptowalna);

- na ocen tego kryterium w znaezy sposéb wptywa
prawidiowe zbadanie probleméw grupy docelowej @
wiasciwe dobranie celow projektu — tylko wtedy ana
ocent dobdér odpowiednich dziata

e

ktu

2M

]

raz

sposob rekrutacji uczestnikow/
uczestniczek projektu (w tym
uwzgkdnienie zasady réwroi

szans, w tym réwioi pici)

- opis sposobu rekrutacji powinien dokfadnie glae
procedury rekrutacyjne wraz z katalogiem przejrzsist
kryteriow rekrutacji, take dotycace dodatkoweqc
naboru;

- opis przebiegu rekrutacji powinien dyzczegotowy

i obejmow& zawierg wskazanie i uzasadnienie

wybranych kryteriow oraz technik i metod rekruta
dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charak
projektu;

- plan rekrutacji powinien Wy sporadzony
z uwzgkdnieniem podziatu ze wzglu na pté;

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie kg

kryteria rekrutacji umgiwiajace dobor wigciwych osob

pod wzgtdem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.

&

Cji

teru

dlatego te sposéb rekrutacji, ktéry zae od wielu
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czynnikdw, m.in. profilu grupy docelowej, musi &
dostosowany do jej potrzeb i ilisvosci;
kryteria

- rekrutacji naley okrelac w sposéb

pozwalajcy na dokonanie nabof
uczestnikdw/uczestniczek projektu w przejrzystysspin
- kryterium kolejndci zgtoszé nie mae by jedynym
sposobem na dobdr uczestnikow/uczestniczek proj
i naleey wskazé inne kryteria rekrutacji wra
z przyporadkowaniem im kolejngéci, wg ktérej dobieran

Sa uczestnicy/uczestniczki projektu.

ektu

N

opis potrzeb, barier i oczekiwa
uczestnikdw/uczestniczek proje
oraz wskazanie wiarygodnych
zrédet pozyskania danych o ska
zainteresowania potencjalnych
uczestnikdéw/ uczestniczek
planowanym wsparciem

projektowym

- przy opisie barier naky bra& pod uwag bariery

twczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechcaja
kobiety/mezczyzn do wzgcia udziatlu w projekcie lub
iuniemozliwiaj g im udziat w projekcie;

- nie barier

nalezy myli¢
utrudniaj acych/uniemazliwiaj acych udziat w projekcie
z problemami grupy docelowej zidentyfikowanymi
w analizie problemu;

- barierami moga by¢ byé¢ np. konieczndgé opieki nad
dzieckiem, praca w trybie zmianowym, problemy
zwigzane z dojazdem, niepetnosprawr$é fizyczna,
brak dostepu do internetu itp.

- nalezy wskaza wiarygodnezrédta pozyskiwania danyc
o skali zainteresowania planowanym wsparc
projektowym i opisé, w jaki sposob oki&one zostatq
zainteresowanie potencjalnych uczestnikow/uczesthi

projektem.

>

em

trafnas¢ doboru zada i opis
zadai w kontekcie osigniecia
celow szczegotowych projektu,
racjonalng¢ harmonogramu

zada

- w kolumnie drugiej ,Nazwa zadania” punktu 3.

wniosku naley wskazé& poszczegolne zadania, ktg
beda
z przewidywan kolejncicia ich realizacji;

realizowane w ramach projektu, zgod

- zgodnd¢ kolejncsci zada wskazanych w pkt. 3.
zada Sé

w Szczegotowym bugkcie, Budecie i Harmonogrami

wniosku z  kolejnécia znajduacych

nie

[98)

D

realizacji projektu zapewniana jest automatycznieep
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Generator Wnioskow Aplikacyjnych;

- opis planowanych zada powinien by mazliwie
szczego6towy, z uwzgtinieniem termindw i 0s6
odpowiedzialnych za ich realizagj

- w przypadku szkole konieczne jest podan
najwaniejszych informacji dotyccych sposobu icl

organizacji (m.in. miejsce prowadzenia &aj liczba

edycji kursu, warunki do jego rozpagia, planowane

terminy rozpocgcia i zakaczenia, kadra zaangavana,
ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoieeiq
jakie zostan przekazane uczestnikom, itp.);

- planowane zadania powinny bgfektywne, tj. zaktada
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji pr
okreslonych naktadach finansowych i racjonalr
ulokowane w czasie, tak by nie podriokosztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wiathie;

- projektodawca powinien pagta o logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikeggo
Z niego celu z zadaniami, ktérych realizacja domdmv
do jego osigniccia; ocena tego punktu uwzdhia
trafnas¢ doboru instrumentéw i planowanych zaddo
zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrz
grupy docelowej oraz obszaru na jakim realizowasst
projekt;

- zadania w ktorych udziat bradbdzie grupa docelow
musz mie¢ przypisam ilos¢ osob (nie dotyczy dziadd
promocyjnych, informacyjnych i przedsizig¢ w ktérych
udziat wemie wiele o0séb np.  festyndv
ogolnodostpnego portalu internetowego);

- w przypadku projektéw partnerskich (w tym parster
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku ralewskazé
i opisa& réwniez zadania, za ktorych realizac
odpowiedzialny bdzie/lgda w cataci lub czsciowo

partner/partnerzy; do tych zadarojektodawca powinie

—

D

i

—

DD

Il

odnosé sic w punkcie 3.7 wnioskuOpis sposobt

e

eb
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zarzydzania projektemopisupc role partnerow, w tym
podziat obowizkéw, uprawnié@ i odpowiedzialnéci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

dzidta musi

- harmonogram

realizaciji by realny
i logiczny;

- w harmonogramie natg podzielt zadania (w miay
mozliwosci) na etapy;

- podczas oceny sprawdzana jest spdjrapisu dziata

Z zamieszczonym harmonogramem.

opis produktéw, ktore zostan
wytworzone w ramach realizacji

zada

- produkty okrélaja ,dobra i ustugi’, ktore powstan
w wyniku zada realizowanych w ramach projektu;

- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nale wskazé
produkty, ktére zostanwytworzone w wyniku realizac]
planowanych zadg jak réwnie okresli¢ odpowiednie
wskazniki, ktére keda mierzyly stopi@ oshkgniecia
wskazanych produktow;

- w przypadku projektow wspotpracy ponadnarodo
naleey wskaza& produkty, ktérych nie udatoby ¢
osiagna¢ bez nawizania wspotpracy ponadnarodoweyj;

produkty oraz wskaniki stuzace ich pomiarowi
powinny by zgodne z regagtSMART;

- w tej czsci wniosku naley réwniez wskazg, w jaki
sposob i z jak czestotliwoscia wskaniki produktu leda
mierzone, a techniki i metody pomiaru wgkkow
powinny zosta szczego6towo opisane, o ile to alive dla

kazdego wskanika osobno.

opis stosowanej metodologii
badania/kanatéw informacyjnych
i sposobu dotarcia do grup
docelowych kampanii (dotyczy
wylqcznie projektow badawczyc

I informacyjno-promocyjnych)

- w przypadku projektéw badawczych i informacyjny
1 (informacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3. wnios

nalezy opis& stosowan metodologt/kanaty

informacyjne i wskaza odbiorcow prowadzonyc

nkampanii/bad&/analiz.

wej

ch

=

opis sposobu, w jaki aginiecie
celu gtébwnego przyczyniesilo

osiggniecia oczekiwanych

- w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie ma

przyja¢ innego sposobu jej wypetnieniazrktorys z nizej

wymienionych:
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efektoéw realizacji danego
Priorytetu PO KL

> wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO
z listy rozwijanej, albo

» wpisanie celu szczegbétowego olomego dla daneg
Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KLzgk
osiagniccie celu gtdwnego 1 planowanych (

osiagnieccia w jego ramach wskaikow nie

przyczynia do osgnigcia oczekiwanego efekiu

realizacji danego Priorytetu PO KL)

» wpisanie celu okidonego dla danego Dziatania R
KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO KLzgk
osiagniecie celu giéwnego i planowanych ¢
osiagniecia w jego ramach wskaikow nie
przyczynia do oagniecia oczekiwanego efektu a
celu szczegotowego realizacji danego Priorytetu
KL)

- w kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nayewvskaza,

w jaki sposob realizacja projektu wpisze @i zatazenia

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i przyczyn

(w stopniu zalenym od skali wsparcia przewidziane

w projekcie) do realizacji jego zaktadanych efekt(ub

celow) wpisanych w kolumnie pierwszej punktu

wniosku; opis oddziatywania projektu nie #neo by

tozsamy z zapisami SzOP PO KL.

[®)

O

wartos¢ dodana projektu

- wartas¢ dodan projektu, ktéra wynika z ogélnego opi
projektu i zazwyczaj zwizana jest z o0sgnigciem
dodatkowych  wskanikéw lub  produktdéw, nie
wynikajacych ~ bezpérednio z  celédw  projektl
i z realizowanych w jego ramach zagdaalery wskazé
w pkt. 3.5;

- mog ja stanowt rezultaty nieosigalne bez udziat
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
charakter zaley jest scisle od projektu isrodowiska,
w jakim ma by realizowany

- przez warté&¢ dodara mazna rozumié w szczegolngci:

jej

» osiagniecie wskanikow lub produktow innych i
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wskazniki lub produkty osigane w ramach

dotychczasowych dziala realizowanych be

N

wsparcia EFS, ktére as mierzalne — nalgy
wowczas wykaza zwiagzek medzy tymi
wskanikami lub produktami a dodatkowym
wsparciem z EFS,

= osiagniccie dodatkowych wskaikow, takich jak
wyzsze lub uzupetniage kwalifikacje,
potwierdzone stosownym $wiadectwem lub
dyplomem (jeeli uzyskanie tych kwalifikacji nie
jest przewidziane w projekcie tzn. nie jest
elementem realizowanych w projekcie zadach
etapow, jak rownie ich wydanie nie zostalp
przewidziane w buigkcie projektu),

= utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc
pracy,

» dostarczenie ustug, ktore bytyby niegglne bez

wsparcia z EFS (nieuwzginionych w dotychczal

[2)

oferowanych w ramactrodkéw publicznych),

» przedsgwziecia, ktore § uzupetnieniem
dotychczasowej polityki o nowe, innowacyjpe
elementy,

= wsparcie dotychczasowej dziatafco
projektodawcy, ktéra bez EFS zostataby pamia
ograniczona lub przetona w czasie,

» inwestycje w takie zadania, ktorych nie udatoby
si¢ zrealizowa przy wykorzystaniu wycznie
srodkow krajowych,

= kompleksowe wsparcie ukierunkowane |na
rozwiazanie problemoéw niewynikagych
bezpdrednio z sytuacji na rynku pracy,

= $wiadczenie ustug o wysokiej jakm, ktdre bez
EFS nie mogtyby zostavdrazone

— Dbeneficjenta

daswiadczenie

projektodawcy

y- w pkt. 3.6 wniosku naly wykaza& daswiadczenie
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partneréw w realizacj

podobnych przedaizie¢

projektodawcy i partnerow @eli wyskpuja) w realizacji
podobnych przedsivzigé zbieznych z zakresem projekt

doswiadczenie w realizaciji projekto

wspoétfinansowanych z EF&dizie stanowito dodatkowy

atut projektodawcy;

=

<

- naleey opis& wszystkie projekty aktualnie realizowane

i zrealizowane w okresie ostatnich trzech
wspoétfinansowane zérodkow Unii Europejskiej (jeeli
takie byly realizowane), wskazaj m.in. cele projektu
wielkos¢ grupy docelowej, wartgé projektu, okreg
realizacji oraz poda¢ informacg, czy zostaly oggnicte
zaktadane rezultaty (wskaiki pomiaru celu gtéwneg
i celow szczegotowych projektu);

- w przypadku, gdy projekt realizowany je

w partnerstwie — wszystkie powgze dane powinny gy

przedstawione rowniedla partnerow w takim zakresige,

w jakim uczestnicz oni w realizacji zada w ramach
projektu;

- projektodawca powinien réwnie przedstawnd
informacje potwierdzage potencjat finansowy jeg
i ewentualnych partnerow; ocena potencjatu finaresu
dokonywana jest w kontégie planowanych rocznyc

wydatkéw w projekcie (zgodnie z bietem projektu).

lat,

O

St

>0

spos6b zargdzania projektem

- w punkcie 3.7 wniosku natg opis&, jak kedzie
wygladata struktura zagrlzania projektem
ze szczegllnym uwzglnieniem roli  partnerdv
i wykonawcéw (jeeli wystpuja);

- jezeli do realizacji przedswziccia zaangzowani kxda
partnerzy, projektodawca wskazuje #ek jakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostawniesione
przez poszczegoOlnych partneréw na potrzeby redili
zada wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsio
projektu takie zasoby);

- ocenie podlega struktura zespotu projektowegaz

=~

rac

wzajemne powzania pomgdzy jego cztonkami;
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- projektodawca powinien wskazakonkretne metod)

i techniki zarzdzania jakie bda wykorzystywane

w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji;

- przy opisie sposobu zadzania projektem natg

Zwrock szczegoéla uwag; na:

» uwzgkdnienie informacji na temat zadzania
personelem (m.in. zgodnie z zasadwnaici szans
kobiet i mgzczyzn), komunikagj, dostawami, czasen
kosztami oraz zmianami w projekcie,

» wskazanie sposobu podejmowania dec
w projekcie,

> aspekt zarmlzania projektem wswietle struktury
zarzadzania podmiotem realizagym projekt (tj. np
czy na potrzeby i na czas realizacji projektu
strukturze organizacyjnej projektodawcy utworz(
zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy
zadania zwjzane z realizag] projektu Iedzie
wykonywa juz istniepca jednostka organizacyjne It

jednostki organizacyjne);

-

yzji

na

te

ub

zaplecze techniczne oraz kad

Zaangaowana

projektu

w

realizagj

raw punkcie 3.7 wniosku natg opis& jakie zaplecze

techniczne (w tym spet i lokale wytkowe, o ile istnieje
konieczné¢ ich wykorzystywania w ramach projekt
zaangaowane ldzie w realizagj projektu;

- dotyczy to w szczegOlsoi sprztu, jaki planowany jes
do zakupienia zérodkOw projektu, przy czym zalecas
takze — dla wiaciwe] oceny zasobdéw techniczny:
beneficjenta lub partnerow - wykazanie zaple
technicznego, jakiecdnlzie wytkowane do celéw projektt
a ktore nie jest planowane do zakupienia seedkdw
projektu;

- opisupc jaka kadra zaangeawana kdzie w realizag
projektu w szczegolrgi nalezy przedstawd kluczowe
stanowiska i ich rel (zakres zadawykonywanych prze;
poszczegolnych cztonkow personelu w

zZz uzasadnieniem odfme racjonalnéci  jego

D

f[az
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zaangaowania) w projekcie oraz wzajemne pawania
personelu projektu (podlegi@ nadrzdngic);
- przy opisie déwiadczenia kadry zaangawanej

w realizacg projektu projektodawca nie me postugiwa

sig 0ogolnymi stwierdzeniami, np. ,koordynator szkole

posiada wieloletnie dwviadczenie w danej dziedzinie
czy .projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowa
personel”, naley poda& natomiast syntetycannformacg
o0 daswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widze
projektu, z uwzgidnieniem planowanych na dany

stanowisku zadg uprawnié i odpowiedzialnéci;

- jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto

bedzie zaangaowany w jego realiza¢j nalezy pod& opis
wymaga, ktére musz spetnig kandydaci do petnieni

wskazanych w projekcie funkgciji.

ny

nia

m

D

dziatania, ktore bdg prowadzone

w celu
i monitoringu projektu

uczestnikéw

oceny

i jeqd

- w punkcie 3.7 wniosku natg opis& dziatania, jakie

beda prowadzone w celu oceny i monitoringu proje
i jego uczestnikdw/uczestniczek;
- ocena i monitoring projektu [ jed

uczestnikdéw/uczestniczek oznaczazhoe weryfikowanie
postpu projektu w celu uzyskania informacji, ¢
dotrzymywany jest harmonogram realizacji projeldny
wsparcie udzielane jest zatmej w projekcie grupig
docelowej | czy ponoszone wydatkia szgodne
z zalazeniami budetu projektu, rownizw odniesieniu dg

czasu trwania projektu.

Ktu

\1%4

uzasadnienie wyboru partner@

projektu i innych podmiotoy

(jezeli dotyczy)

w w punkcie 3.7 wniosku natg umiesci¢ informacg na
vtemat sposobu wyboru partneréw do projektu (doty
tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodyy
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finan

publicznych).

czy

D

rola  partnerow i

podmiotéw (jeeli dotyczy)

innych

- naleey wskazg, za realizag ktorych zada (lub ich
czes$ci) odpowiedzialni bda partnerzy z uwzghbnieniem

klarownego opisu podzialu oboykéw, uprawnié

i odpowiedzialnéci lidera i partnerobw w realizacj
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projektu;

- projektodawca wskazuje tad jakie zasoby ludzkie

organizacyjne lub techniczne zostawniesione prze:
poszczegdlnych partnerdw na potrzeby realizacjiaiza
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnpsio projektu
takie zasoby);

- w przypadku wniosku o dofinansowanie proje
przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pk¥
musi by zawarta informacja, ze projektodawca
i partnerzy przygotowali projekt wspélnie;

- zamieszczony opis powinien byparty o prezentagj
planowanych do realizacji zatla przedstawiom
w punkcie 3.3, jak rOwnie zgodny z harmonograme
realizacji projektu i bugktem oraz zapisami umow
partnerskiej;

- w przypadku planowania zlecania realizacji zatl#
istotnej ich czsci, konieczne jest wskazanie zad&tore
zostam zlecone oraz przyczyn, z jakich realizacjasck
projektu jest zlecana; nale w tej sytuacji pangitac
0 przestrzeganiu przepisOw ustawy z 29 styczniat 20
prawo zamowie publicznych  lub zasady

konkurencyjnéci.

ad

ktu

m

- finansowania projektu

niezkednasé wydatku do
realizacji projektu i osigania
jego celéow

- ponoszone wydatki mugzy¢ konieczne do wikgiwe]
realizacji projektu;

- stawki musz by¢ okrelone na poziomie rynkowyn
a j&sli sa one wysze naley to uzasadidi

- wydatki niewhzace st z opisanymi wczaiej

dziataniami nie zostanuznane za kwalifikowane.

racjonalng¢ i efektywng¢
wydatkow projektu (zgodnie

z zasad efektywnego zagdzania
finansami, o ktérej mowa w
Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkow

- projektodawca, tworr budet projektu, mus

zaplanowa wszystkie wydatki zgodnie z zasad

efektywnego zarglzania finansami (tj. w SpoOs(
racjonalny i efektywny) i w oparciu o0 rozeznanienky
(w szczegolngci w przypadku wydatkbw o waroi

powyzej 20 tys. zt netto);
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w ramach PO KL)

- projektodawca powinien ady¢ do osagniecia

rezultatéw jak najriszym kosztem;

kwalifikowalng¢ wydatkdw

- kwalifikowalnaos¢ wydatkdw jest oceniana na podstav
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z ¢
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wyaat
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- w przypadku projektow objych zasadami pomog
publicznej mog obowhzywa odrgbne zasady dotygze
kwalifikowania wydatkéw wynikajce z Rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia®0l
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ram
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzffdz. U. z 2010 r
Nr 239, poz. 1598 z @ga. zm.).

vie

inia

ach

zasadng¢ poziomu kosztow
zarzdzania w kontekie
specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodnd

Z limitem okrélonym w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL

- wysoka¢ kosztow zargdzania musi by zgodna

z limitem okrglonym w Wytycznych w zakres
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

- wysoka¢ kosztéw zarzdzania projektem podleg
ocenie, ktéra obejmuje w szczegd&loio

» zasadn& i racjonalné¢ poniesienia kosztoy
zarmdzania w wysokéci wskazanej we wniosk
o dofinansowanie w zataosci od stopnia ztbonasci
projektu i okresu jego realizaciji;

zasadné¢ i racjonalné¢ wydatkébw zwizanych
z zatrudnieniem personelu zadzapcego projektem
w tym liczby i charakteru zadavykonywanych prze;
ten personel,

adekwatné¢ i niezkednas¢ dla osagniecia celow
projektu  poniesienia wydatkbw na dzialaf
informacyjno-promocyjne w zataosci od specyfiki

projektu;

e

a

—

a

prawidtowags¢ sporz;dzenia

budtetu projektu

- poszczegdlne elementy Biweglu projektu naley
uzupeiné po wypetnieniu szczegétowego  bradu
projektu, z ktérego do Buetu projektu automatyczn
dane  wrg

przeniesione  zostan odpowiednie

Z wartgciami

[a

przypadajcymi na poszczegolne la
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realizacji projektu;

- budzet projektu przedstawiany jest w formie batl
zadaniowego, ktéry obejmuje przedstawienie kosztow
kwalifikowanych w podziale na koszty beZpednie
i koszty p@rednie;

- projektodawca powinien zwrdaciszczegéla uwag; na
witasciwe (zgodne zZasadami finansowania PO KL
sporadzenie uzasadnienia/metodologii wyliczania
kosztow perednich;
- pozycje w budecie powinny b¥ tak nazwane aby osoba
oceniajca wniosek wiedziata co zostanie zakupione
(przykfady zbyt ogdlnych pozycji: organizacja szkah,
zestawy dla uczestnikéw);

- w przypadku realizacji projektu w partnerstwie,
projektodawca wskazuje, w ktérych z uptych
w Szczegbétowym budecie projektu zada, wydatki
beda ponosili jego partnerzy. W sytuacji, w ktorej
ciezar finansowy realizacji calego zadania &y po
stronie jednego partnera, projektodawca przy nazwie
zadania wskazuje nazw (petna lub skrocom)

partnera odpowiedzialnego za jego sfinansowanis

U

Jesli dane zadanie budetowe zawiera wydatki
partnera jedynie w czsci lub tez jego finansowanie
jest podzielone pomgdzy podmioty realizujace
projekt, kazda pozycja budietowa powinna zosté
przypisana do konkretnego podmiotu,
odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w njej
wydatku, poprzez ujecie nazwy (petnej lub skrécongj
tego podmiotu. Obowhzek ten nie dotyczy lidera
projektu, gdyz przyjmuje sig, iz niewskazanie
w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienje
wydatku z danej pozycji budzetowe] lub catego

zadania, jest rownoznaczne z uznaniemg ikoszt ten

ponosi bedzie lider.

Szczegotowe kryteria strategiczne

84



Projekt obejmuje wsparciem
przedsgbiorstwa prowadzce
dziatalng¢ na terenie obszarow
wiejskich (wg definicji GUS) lub
gmin o najtrudniejszej sytuaciji
ekonomicznej wymagajych
szczegolnego wsparcia i
konieczngci aktywizacji
lokalnych przedsbiorstw (wg
zalgcznika nr 6 do RPO).
(Dotyczy wszystkich typow
projektow, waga punktowa 5)

- przedsgbiorstwa funkcjonujce na obszarach wiejski¢

maja utrudniony dosfp do ustug instytucji otoczen

biznesu, a skala prowadzonej przez nie dziatgino

gospodarczej nie firm

zacta

i konsultingowych do obejmowania ich wsparcig

szkoleniowycHh

Ponadto kryterium ma na celu zapewnie
komplementarnai z RPO woj. zachodniopomorskiego
- w czsci 3.1.1 lub 3.2 wniosku o dofinansowanie sl
zawrz€ informacg, iz w projekcie wsparciem odde
zostam wytacznie przedstbiorstwa majce swog
jednostlk organizacyja na terenach wiejskiclub gmin
0 najtrudniejszej sytuacji ekonomicznej wymagsggh
szczeglOlnego wsparcia | koniecZoio aktywizacji

lokalnych przedsbiorstw. Naley jasno przedstawj

ktore z obszaréw wiejskich i/lub ktére z najbargz

potrzebugcych pomocy gmin, zostanobjete pomoag
w ramach projektu i wykaza ze spelnigg kryteria
wg definicji GUS i/lub znajduj sie na liscie w Zahczniku
6 do RPO (informujemy,ziw dniu 13 stycznia 2012
miata miejsce aktualizacja Aaknika 6 do RPO);

- pojecie obszary wiejskienalezy rozumi€ zgodnie
z definich Gtownego Urzdu Statystycznego, ktora opie
sii na podziale jednostek  administracyjny
zastosowanym w rejestrze TERYT (dgstdo bazy
TERYT mazna uzyské ze strony GUS). Wedtug GU!
obszary wiejskie to tereny paione poza granicarn
administracyjnymi miast - asto zatem obszary gmi
wiejskich oraz cgi¢ wiejska (leaca poza miastem) gmi
miejsko - wiejskich. Wyodibnienie czsci wiejskie]
w ramach gminy miejsko - wiejskiej mlowve jest dzeki
identyfikatorowi
powyzej;

- tereny gmin o najtrudniejszej sytuacji ekonomejz

terytorialnemu, o ktorym mow

wymagajcych szczegolnego wsparcia i koniecsid

h

a

nie

D

e

ch

=. UJ

=]

aktywizacji lokalnych przedgbiorstw wskazane asna
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liscie znajdujcej st w zahczniku 6 do RPO;

- wilasciwe gminy obejmowane wsparciem nale
wskaza we wniosku w punkcie 1.9;
- przedmiotowe kryterium natg uwzgkdnic we

wskaznikach w polu 3.1.1.

Projekt jest realizowany dl
konkretnych przedgbiorstw,
wymienionych z nazwy v

wniosku o  dofinansowanis
realizugc tym samym konkretr]
lub

Beneficjent bdzie jednoczmie

potrzeby przedgbiorcow

odbiorg pomocy  publiczng

typow
projektow, waga punktowa 5)

(Dotyczy  wszystkich

A- we wniosku o dofinansowanie wedezi 3.1.1 lub 3.2
naleey wymieni z nazwy konkretne przedbiorstwo/a
@la ktérych zostat przygotowany projdib wskazé, ze
bsam Beneficjent dulzie jednoczénie odbiora pomocy

gubliczne.

operatora dla konkretnych/ego przetsorstw/a (1 cgs¢

jkryterium), kryterium ma na celu promowanie reatjid
inicjatyw szkoleniowych i/lub doradczya
zaprojektowanych $cisle w oparciu o analiz

specyficznych probleméw i potrzeb konkretnych

przedsiebiorstw i ma na celu zagwarantowanie 28gego
poziomu efektywnéci i adekwatnéci tego typu
przedsgwzigé.

Wskazanie tematyki szkol@ i/lub doradztwa przez
typu

lub sformutowanie jej przy jego udziale pozwoli na

bezpdredniego odbiore tego wsparcia

zaplanowanie i realizacg projektow precyzyjnie

dostosowanych do specyfiki danej firmy. Takie
rozwigzanie w wegkszym stopniu przyczyni &i do
wzrostu konkurencyjrii przedstbiorstw i poprawy ich
pozycji rynkowej nk szkolenia otwarte, organizowane (
podmiotdw nieznanych w momencie powstawg
projektu i wniosku o dofinansowanie.

W tym ugciu, kryterium ledzie spetnione, jeli projekt
jest przygotowanyv catosci w oparciu o zidentyfikowan
potrzeby  konkretnego, wskazanego z naZz
przedsgbiorstwa. Jezeli projekt przewiduje wsparcie
obejmujace wicej niz

jedno przedsgbiorstwo,

- w odniesieniu do wariantu realizacji projektu gz

1574

lla

nia

(1%}

Wy,

to wnioskodawca musi mié na wzgkdzie taka ich
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liczbe, ktoéra pozwala na wskazanie ich z nazwy w
whniosku, zidentyfikowaé i opisa¢ w czsci dot. analizy
problemu i celédw sytuacg kazdego z nich,
a zaprojektowane wsparcie pozwala rozwizac
specyficzne problemy ka@dego z tych przedsibiorstw.

Nie naley tez utazsamid& tej analizy z uzasadnienie
dot. spetniania kryterium dagtu ,projekt jest skierowan

do przedsibiorstw i ich pracownikow dziatagych w

przemystu drzewno - meblarskiego, logistyczng
spedycyjnego, sektora turystycznego (w tym tury
uzdrowiskowej), obstugi portow, spywvczego (w tyn
przetworstwa), sektora&ywnaci ekologicznej, sektor
ICT, energetyki odnawialnej, bray budowlano
montaowej, przemystu chemicznego, hianprodukciji
wyrobéw z metali, sektora biomedycznegaqjiyz to
wymaga odgbnej informacji we wniosku.

Tym samym, celem tego kryterium nie jest obejmow:
wsparciem kilkudziegciu podmiotoéw, gdy w takiej
sytuacji nie jest midiwe zaprojektowanie takic
rozwigzan, ktére uwzgtdnia powyzsze zalaenia
i rozwiaza problemy wszystkich tych podmiotow.

- naley tez pametac o kryterium dosfpu nr 2,
weryfikowanym na etapie oceny merytorycznpjpjekt
jest skierowany do grup docelowych 2z o0bsz

wojewOdztwa zachodniopomorskiego (os6b fizyczn

wojewoOdztwa zachodniopomorskiego w  rozumig
przepisow Kodeksu Cywilnego, w przypadku inn
podmiotéw, posiadgj one jednostk organizacyja na

obszarze wojewddztwa zachodniopomorskiego)

brarzach stanowicych szansrozwoju wojewddztwa, tjl:

ktére ucz sie, pracug lub zamieszkuj na obszarze

m

~

styk

—

D

ANi

aru

ych,

2niu

ych

Projekt swym zakresem obejm
Wylgcznie nasipujgcqg tematyk
(istnieje  moaliwosé¢  realizacji

jednego lub kilku z wykazany

Ije kryterium ma na celu zachowanie komplement&n
ze strategi Europa 2020oraz wynikami badania OEC

dotyczcego wplywu zmian klimatycznych na ryn

O

1%
=

Cipracy i rozwgj lokalny. Zwjzane jest to z konieczéma
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tematow):

(Dotyczy  wszystkich

fotowoltaika,
budowa | serwis urzlze:
wiatrowych;
pozyskiwanie  energii
zrédet odnawialnych;

proekologiczne rozweania w

zakresie: systemo
grzewczych i elektrycznyc
systemow opartych n
odnawialnych Zrédtach
energii i biopaliwach,
zaopatrzenia w wagl
oczyszczania sciekow,

oszcedzania energii
przetwarzania odpadow
audyt energetyczny;

audyt ekologiczny;

wykorzystanie surowco

wtornych w procesig
budowania,
ekoturystyka, turystyk

przyrodnicza i kulturowa.

typow

projektow, waga punktowa 10)

promowaniazielonych miejsc pracy;

- w czéci 3.1.1, 3.2 oraz 3.3 nalg zawrzé jasm
informacg, iz projekt w swoim zakresie obejmu
wytacznie tematyk wskazan w przedmiotowym
gkryterium, przy czym miiwa jest realizacja jednego IU
kilku tematow.

- w przypadku realizacji 1 typu operacji oznacza
\Zaplanowanie  w  ramach  projektu wytacznie
hszkole/kursow zawodowych dotyazych wskazane
aw tresci kryterium tematyki. Nakey mie¢ na wzgkdzie,
ze wparcie kierowane jest do przegsorstw i ich
pracownikow. Jednoczeie, zgodnie z  nowyn
brzmieniem operacji, szkolenia mygsbyc¢ realizowane
,W zakresie zgodnym ze zdiagnozowanymi potrze
przeds¢biorstw i formie odpowiadare] maliwosciom
organizacyjno — technicznym przedgorstwa.” Zatem,
w celu spetnienia kryterium nadg we wniosku wykazg
iz wybrana tematyka szkalema zwhzek z dziatalnécia
Aprowadzoa przez przedsbiorstwa, ktore gzostam
| Objete wsparcienoraz/lub ze skierowano/skieruje gsina
Jnie tych pracownikdéw przedgiiorstw obejmowanycl
aWsparciem, ktorych zakres obawkéw zwhzany jest
obszarem okionym we wskazanej tematyce.

W praktyce oznaczato mae np.. organizagi kursow
dla dekarzy, elektrykow i
fotowoltaiki; szkolenia dla elektrykéw i mechatrkéw
w zakresie budowy i serwisu udzer wiatrowych;
szkolenia dla instalatorow wdzen stuzacych do
pozyskiwania energii zerodet odnawialnych; szkolen
z proekologicznych rozwkan w zakresie: systemo
grzewczych i elektrycznych, systeméw opartych
zrodiach

wagl

oszczdzania energii, przetwarzania odpadow; szkols

odnawialnych energii i  biopaliwach

zaopatrzenia w oczyszczania sciekéw,

dotyczace  ekoturystyki,  turystyki  przyrodnicz

hydraulikbw w zakres

b
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i kulturowej

UWAGA: w przypadku audytu energetycznego i/
audytu ekologicznego, w ramach 1 typu operacji oza
to wytacznie mazliwos¢ sfinansowania szkolen
w zakresie kwalifikacji zwizanych z prowadzeniem teg
rodzaju audytow.

- w przypadku realizacji 2 typu operacji oznacza
zaplanowanie w ramach projekiuytacznie doradztwa
dotyczcego wskazanej w tfel kryterium tematyki.

W praktyce oznacZa to mae np.. prowadzeni€
doradztwa dotycrego systemu dociegle wentylacji,
pozyskiwania energii stonecznej i wiatrowej, wodr
geotermalnej, z biomasy; wykorzystywania surowg
wtérnych w procesie budowania; dotyce ekoturystyki
turystyki przyrodniczej i kulturowej;

UWAGA: w przypadku audytu energetycznego i/
audytu ekologicznego, w ramach 2 typu operacji oza
to wytacznie sfinansowanie doradztwa zwanego z€
znalezieniem rozwkania zidentyfikowanych truddoi
w przedsgbiorstwie, ktore wchodzityby w obsz
przedmiotowych audytow. Nie jest natomiast ztivoe
zakupienie w ramach doradztwa ustugi przeprowa@dz
audytu.

Kwestia kwalifikowania audytow jako pomocy publiegn
na zakup ustug doradczych dla MSP powinna
rozpatrywana z dwéch punktow widzenia.

Po pierwsze, par. 26 ust. Rozporzdzenia MRR z dni
15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielenia pom
publicznej w ramach PO Kilvskazuje,ze niedozwolony
jest ,zakup ustug doradztwa podatkowego, prawnicz
lub reklamowych, ktore stanawielement stalej lul

okresowej dzialaln@i beneficjenta pomocy lubgs$

Zwigzane z  biggcymi  wydatkami  operacyjnyn

beneficjenta pomocy.Jezeli audyt jest zwizany z np.
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firmy, wowczas hdzie stanowit element okresow

dziatalngci przedstbiorstwa, i jako taki bdzie
niedozwolony.

Po drugie z§ efektem pomocy publicznej na doradzt
jest opracowanie okénych usprawnie i dziata
w obszarze okjym ustug doradztwa, a podstawdo
przygotowania tych rozwzan jest analiza potrzeb zmig
Natomiast, celem audytu jest informacja o jakg
(rzetelndci) przedstbiorstwa w badanym obszarz
znalezier

identyfikacja stabych stron w firmie i

ewentualnych ledow. Ustuga doradcza me by zatem
np.
w przedstbiorstwie w celu dokonania usprawfie

niezlkdna w efekcie przeprowadzonego aud

W tym ujciu, uzyskanie certyfikatu nie by rezultatem
wdrozenia w przedgbiorstwie wnioskéw z wykonand
ustugi doradczej.

Nie bedzie zatem wydatkiem kwalifikowalnym pomo
publicznej na zakup ustug doradczych dla B
wydatek zwigzany z uzyskaniem certyfikatu (zaptatal
firmie certyfikuj acej za potwierdzenie,ze spetnia s

okreslone normy i kryteria), a jedyniebedzie nim w tym

wymagaj poprawy w przedsbiorstwie, aby mgna byto
w przyszigci uzysk& dany certyfikat.

przypadku praca zwtana z analig obszaréw, ktore

ej

WO

18

niezlednych do wprowadzenia w badanym obszarze.

€,

i

e

ytu

J

Projekt obejmuje  wsparciel
przynajmniej jedm firme, ktora
powstata w wyniku wsparcia
Dziatania 6.2 Wsparcie ora
Promocja przedsbiorczoici i
samozatrudnienia lu
6.1.3

zdolndci do zatrudnienia ora:

Poddziatania Popraw|

podnoszenie poziomu aktywoo

m  kryterium ma na celu spelnienie  zasa

komplementarn&i z innymi Priorytetami, co zapew

depsz efektywna¢ przyznanego wsparcia;

iz wsparciem w projekcie olfp zostanie co najmnig

bjedna firma, ktora powstata w wyniku wspar

gz Dzialania 6.2 Wsparcie oraz  Promocj

7 przedsgbiorczaici i samozatrudnienidub Poddziatania
6.1.3 zdolngi do

Poprawa zatrudnienig

z- W czsci 3.1.1 i 3.2 projektodawca musi jasno wskaz

dy

zawodowej 0sOb bezrobotny!

chraz podnoszenie poziomu aktywgiozawodowe] 0s0
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(Dotyczy 1 typu projektow, wag
punktowa 10)

abezrobotnych

- zZwracamy uwag ze Kkryterium stosuje siwytacznie
w przypadku realizacji 1 typu projektéw, tjagllne
I specjalistyczne szkolenia oraz doradztwo gzame
ze szkoleniami dla kadr zadzapcych i pracownikow
mikro-, maftych i srednich przedgbiorstw MMSP)
w zakresie zgodnym z zdiagnozowanymi potrze
przedsgbiorstw i formie opowiadagce] maliwosciom

organizacyjno — technicznym przedsorstwa

bami

Projekt  obejmuje

wylgcznie  mikro i

przedsgbiorstwa. (Dotyczy
wszystkich

waga punktowa 5)

wsparciel

maie

typdw  projektow

M kryterium ma na celu zwkszenie poziomu uczestnicty
> mikro i matych przedsbiorstw w projektach. Grup
mikro i

matych przedsbiorstw  jest wewetrznie

,Zroznicowana 1 posiada najmniejszy potencjatslije
chodzi o zargdzanie zasobami ludzkimi i rozwoj kag
Takie rozwazanie w wgkszym stopniu przyczyni gido
wzrostu konkurencyjriei

tej grupy przedsbiorstw

i poprawy ich pozycji rynkowej;

iz wsparciem w projekcie olde zostaa wytacznie mikro

I mate przedsbiorstwa.

- w czsci 3.1.1 i 3.2 projektodawca musi jasno wskaz

va

a

1%

a

W projektach otwartych,- kryterium ma na celu promowanie projekt
w  ktoérych  beneficjent jestodpowiadajcych na problem dotyazy niskiej
udzielacym pomocy publicznejaktywndci zawodowej przynajmniej jednej z gri

grupe docelow stanowg w co
30%

spetniagce jeden z pogszych

najmniej

warunkow:

- osoby powsej 50. rokuzycia,

- kobiety,

- 0soby niepetnosprawne,

- osoby z maksymalnigrednim
wyksztatceniem.

(Dotyczy 1 typu projektow, wag
punktowa 5)

projektu osob

docelowych: kobiet, os6b powsj 50 rokuzycia, 0séb
yniepetnosprawnych lub o0séb z maksymaldiednim
wyksztatceniem;

- W czsci 3.2 oraz w tabeli 3.2.1 wniosku naje
przedstawd, jaki odsetek uczestnikow projektu stanéy
beda osoby ze wskazanej grupy wiekowej, kobiety, os
niepetnosprawne lub osoby z maksymalnieednim
wyksztatceniem. Mag to by rOwniez czytelne zapisy
przedstawiajce ilosci wskazanych osob, bigrych udziat
aw projekcie, ktore pozwal na obliczenie, czy ikzi te
spetniaj w/w prog 30 %;

1P

- aby kryterium zostato uznane za spetnione, osatbgzace do
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w/w grup musz stanowé co najmniej 30 % grupy docelowegj
tacznie. Pr6g 30 % nieelzie natomiast obliczany dla idej
Z grup oddzielnie.

- powyzsze dane powinny  rownie znaled

odzwierciedlenie w ggci 3.1.2 wniosku.

UWAGA! Poniej przedstawione informacje opracowano na podstagi#nodosipnych zrodet,

ktére nie stanowdi jedynych wytycznych do realizacji projektéw, a eastawione kategorie

dziatalngci nie stanowj zamknétego katalogu i majjedynie charakter pomocniczy, kierunkecy.

Whioskodawcy maj mazliwo$¢ postugiwania s wlasnymizrédiami, pod warunkiemze s one

weryfikowalne i przedstawiania we wnioskach wiargnggch informacji, zwianych

Z poszczegolnymi sektorami lub bzami wymienionymi w tréci kryterium.

1. Dodatkowe informacje dotycace kryterium dostgpu Projekt jest skierowany
do przedsibiorstw i ich pracownikéw dziatagych w bragach stanowjcych szans rozwoju
wojewodztwa, tj.: przemystu drzewno - meblarskietmgistyczno - spedycyjnego, sektora
turystycznego (w tym turystyki uzdrowiskowej), aifisbortow, speywczego (w tym przetworstwa),
sektora zywnaoici ekologicznej, sektora ICT, energetyki odnawiglnerarcy budowlano -
montaowej, przemystu chemicznego, biwamprodukcji wyrobow z metali, sektora biomedycznego
(Stosuje si do wszystkich typow projektow):

Przemyst drzewno — meblarski - gabz przemystu drzewno-papierniczego wykorzystaj
do produkcji obrobk okreslonych gatunkow drewna.

Wsrdd brar przemystu drzewnego wyinia sk przemyst:

- tartaczny (tartacznictwo)- obejmgy: tartaki, wytwoOrnie materiatbw podtogowych
oraz nasycalnie drewna

- meblarski i wyrobow stolarskich

- ptyt i sklejek- wytwdrnie ptyt takich jak: ptytgilsniowe, wiérowe, padzierzowe

- stolarki budowlanej - wytwornie przefioych budynkow drewnianych oraz ich elementow
konstrukcyjnych budynkéw drewnianych

- opakowa drewnianych

- zapaiczany.

Oprocz powyszych, przemyst ten obejmuje rowmiewytwornie sprztu biurowego, narkgdzi,
przyborow krélarskich, galanterii drzewnej oraz wyrobow z wikljrirzciny oraz korka.

Sektor logistyczno — spedycyjny — zwigzany jest z procesami planowania, koordynacji

i kontroli przeptywu materiatdw, surowcédw, czyrrd zwigzanych z ich magazynowaniem,
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czynndci manipulacyjnych towarow, opakowania, magazynawaprzeptywu wyrobow gotowych
oraz informacji z tym zwizanych od miejsc ich wytworzenia do ostatecznedumondy — magcy
na celu obrike ogdlnych kosztéw przy utrzymaniu odpowiedniego ipomi obstugi klientéw.
Polega ponadto na organizowaniu przewozu towaru.

Sektorem turystycznym nazywamy kompleks powzanych ze sabprzedstbiorstw oraz innych
organizacji zaangawanych w produkejdobr i ustug, ktéra nie miataby racji bytu, gdyig popyt
zgtaszany przez uczestnikdw ruchu turystycznedo,td turysci nie mogliby bez niej zaspokoi
swoich podstawowych potrzeb turystycznych.

W zakres dziatalriwi sektora turystycznego moa zaliczy m.in.:

- hotelarstwo,

- gastronomy,

- transport (kolejowy, adowy pozostaty, morski i przybrzey transport wodny, rozkiadowy
transport powietrzny). Podstawowez@@ skiadowe gospodarki turystycznej zostaly sklkeyiane
w sekcjach, ktore wprost wyogtmiaja elementy rynku turystycznego:

Sekcja H Transport i gospodarka magazynowa, w skiad ktévehodz nastpujace Dzialy:
Transportddowy oraz transport ruragowy, Transport wodny, Transport lotniczy, Magazayaaie

i dziatalng¢  ustugowa  wspomaggja  transport  oraz Dziatalé®  pocztowa

i kurierska;

Sekcja | Dziatalng¢ zwiazana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznyawierajca
nastpujaca Dzialy: Zakwaterowanie oraz Dziata$daustugowa zwgzana z wyywieniem.

Te dwie sekcje memy zaliczy do tzw. bezpgredniej gospodarki turystycznej. Poza tymi dwiema
sekcjami, bezpwednio zwiazanymi z ustugami turystycznymi oraz ich elementaktadowymi,
dziatalng¢ turystyczna znajduje gitakze pdrednio w innych sekcjach gospodarki. Szeroko
pojmowana dziatalnig turystyczna zasila sektor turystyczny dziatabw produkcyjra lub poprzez
swiadczenia majce charakter ustug paraturystycznych.

Turystyka uzdrowiskowa — sektor zwizany z dzialalngcia gospodarcg wykorzystupca fakt
posiadania przez miejscowsd statusu uzdrowisk. Przedmiotowa dzialdtha@wiazana jest z
dziataniami wptywajcymi na utrzymanie lub polepszanie stanu zdrowi@rpez organizagj
wypoczynku fizycznego i psychicznego, wykonywan@&nego rodzaju zabiegéw leczniczych,
takich jak balneoterapia (czyli metody korzystarua wod leczniczych oraz z warunkéw
klimatycznych w celach leczniczych i profilaktycziy).

Sektor obstugi portéwpolega na:

- obstudze celnej towardw,

- ustugach przetadunkowych, skfadowaniu, big-bagowa (konfekcjonowanie), sortowaniu

tadunkéw masowych wygbujacych w obrocie portowo-morskim,
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- organizacji przewozéw morskich tadunkéw w kontraied,

- organizacji transportu fadunkow portow dgotpdowa i kolejowa, organizacja przetadunkéw
portowych.

- organizacji kontroli fitosanitarnej, weterynargjn

- kompleksowej obstudze celnej,

- doradztwie spedycyjnym,

- ararracji ubezpieczetowaréw w transporcie rgilzynarodowym,

- przetadunku, sktadowaniu i magazynowaniu towantasowych (m.in. wegla, rudy, ztomu,
tadunkéw ptynnych, zhid oraz drobnicowych m.in. wyrobow hutniczych, blokéw granitowych,
produktow przemystu drzewnego, tadunkéw w workaoh paletach).

- ustugach na rzecz towaru, takich jak: sortowakiaszenie towarOw masowych, jednostkowanie
(paletyzowanie, przeformowywanie agek, unoséw), znakowanie, foliowanie towaréw, na@ra
opakowa transportowych.

Sektor spaywczy (w tym przetworstwa) mana podzielé na 14 podstawowych dziatow
zajmujacych sk produkcja i przetworstwem artykutow spazywczych:

- produkcja, przetworstwo i konserwowaniecqd,

- przetwarzanie i konserwowanie ryb,

- przetworstwo owocow i warzyw,

- produkcja olejow i ttuszczow,

- przetworstwo mleka,

- przetworstwo ziemniakow,

- wytwarzanie produktow przemiatu zho

- produkcja pasz,

- produkcja wyrobow cukierniczych,

- produkcja wyrobow tytoniowych,

- produkcja koncentratow spgwczych,

- produkcja cukru,

- produkcja pozostatych artykutow sgyevczych (m.in. kawa i herbata),

- produkcja napojéw.

Sektor zywnosci ekologicznej —zajmuje s¢ produkcp pokarmow, ktore & produkowane przy
uzyciu metod, ktore nie wykorzystunowoczesnych syntetycznydhodkow produkcji, takich jak
syntetyczne pestycydy i nawozy chemiczne, nie zajie organizmow modyfikowanych
genetycznie i nieasprzetwarzane przyzyciu hapromieniowania, przemystowych rozpuszczaiwik

lub chemicznych dodatkéw daywnaosci. Obecnie, Unia Europejska (jak i Stany Zjednoczone,
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Kanada, Japonia i wiele innych krajow) wymaga oodpcentow uzyskania specjalnyshiadectw
oraz certyfikatow przez wprowadzenieywnosci na rynek jako produkty ekologiczne.

Sektor ICT - Information and Communication Technology

Zakres przyktadowych dziataléa zwiazanych z sektorem ICT:

- konstrukcja, produkcja i sprzedaprz:tu elektronicznego dla TV kablowej, instalacji araerych
oraz instalacji alarmowych; ustugi mechaniczne;

- techniczne ustugi projektowe;

- tworzenie oprogramowania/ Konsulting;

- ustugi projektowe w zakresie: elektronikiytkowej, telekomunikacji, automatyki przemystowej,
entertainment;

- produkcja sprau telekomunikacyjnego;

- teleinformatyka,;

- dziataInd¢ w zakresie oprogramowania,

- tworzenie oprogramowania komputerowego i wbudagan dla elektronicznych systemow
zabezpiecze

- dystrybucja elektronicznych systeméw zabezpigcze

- radiokomunikacja;

- transmisja danych;

- handel i serwis maszyn oraz oprzytawania i cgsci zamiennych;

- produkcja modutdéw elektronicznych;

- produkcja okablowania i wkek przewodowych dla przemystu oraz telekomunikacji

- ustugi serwisu technicznego;

- tworzenie oprogramowania ghcego do wspomagania zadzania procesami w bankosod

i logistyce przy wykorzystaniu zaawansowanych maidméw predykcji i optymalizacji opartych
na sztucznej inteligenciji;

- projektowanie i doradztwo w dziedzinie telekonkawji przewodowe;j.

Wyjatkowa rola brasy ICT, oprdécz znaczenia gospodarczego, azemna jest z silnym
efektem synergii zwizanym z zastosowaniem produktow i ustug ICT w niemvazystkich
dziedzinactrycia spoteczno-gospodarczego, m.in. w:

- budownictwie i architekturzesfodowiska mieszkalne lub publiczne, wspomagaj osoby
wymagajce opieki, inteligentne domy),

- inzynierii ladowej (monitorowanie konstrukcji mostow i innychdowvli),

- gospodarce energetycznej (zdalne monitorowanie bimaco zuwycia energii elektrycznej

u odbiorcéw indywidualnych pozwalgge na optymalne wykorzystanie sieci energetycznych,
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systemy automatycznego askania ranych zrodet energii do wspdlnej sieci energetycznej,
energooszegine gwietlenie uliczne wykorzystage najnowszej generagjiodta LED),

- ruchu drogowym (systemy monitogag stan nawierzchni drogowych, ruch oraz bezpieta®
drogowe, zintegrowane systemy czujnikbw wbudowanycimawierzchnie drogowe, inteligentne
swiatta i znaki drogowe),

- ustugach (inteligentne poiki sklepowe, systemzadzania magazynami),

- produkciji (systemy adaptacyjnego zglzania procesami produkcyjnymi),

- gospodarce morskiej (systemy monitorowania akweméddnych — czujniki falowana, sonary,
portowe systemy antykolizyjne, systemy logistycdteportow),

- ochronie zdrowia (m.in. zdalna diagnostyka patgjeimplanty i protezy podnosze jaka¢ zycia),

- ochronie srodowiska (monitorowanie hatasu oraz zanieczysyczgpracowanie systemow
ograniczajcych zuycie energii elektrycznej i emisji CO2 dmdowiska),

- ochronie bezpiecastwa (monitorowanie stanu bezpiegzeva w miejscach zagrenia terrorem -
opracowanie algorytmow decyzyjnych realayjch rozpoznanie zdanzei informowanie
operatoréw systemu monitoringu o zdarzeniach nigleeznych),

-edukacji (zastosowanie multimediéw i technolog@cgowych, nauczanie na odlegé).

Sektor energetyki odnawialnej -odnawialnezrédta energii okrdono jakozrodta wykorzystujce
W procesie przetwarzania energviatru, promieniowania stonecznego, geotermafal, pradoéw

i ptywow morskich, spadku rzek oraz energiozyskiwal z biomasy, biogazu wysypiskowego,
a take biogazu powstatego w procesach odprowadzaniadalyszczanigciekow albo rozktadu
sktadowanych szatek raslinnych i zwierzcych.

W zakres dziatalriwi energetyki odnawialnej mioa zaliczy¢ m.in.:

- produkcg energii wiatrowej,

- produkcg energii odnawialnej ze spalania lub wspétspaldinanasy,

- dziatalng¢ elektrowni wodnych,

- produkcja kolektorow stonecznych,

- dziataln@g¢ biogazowni rolniczych,

- przetwarzanie odpaddéw komunalnych,

- dziatania zmierzage do stworzenia zmodernizowanych, inteligentnyctintegrowanych sieci
infrastruktury energetycznej oraz transportowej,

- podnoszenie efektywho energetycznej budynkow oraz minimalizacja koszto@rzewania,

- poszukiwanie i rozpowszechnianie paliw alternatyeh,

- ograniczanie zanieczyszczania powietrza,

- rozpowszechnianie energoosaidaego dwietlenia,

96



- wybor terendw pod inwestycje zyganych z energetykodnawialm, wykonywanie pomiaréw
oraz projektow technicznych nieginych np. do postawienia elektrowni wiatrowej,

- produkcja, montg serwis/naprawa exci urzadzen stuzacych wytwarzaniu energii odnawialnej.
Branza budowlano — montaowa:

- budownictwo mieszkalne i niemieszkalne;

- ustugi montaowe i produkcja montawa,

- ustugi inzynieryjne;

- budownictwo mostowe i drogowe.

Przemyst chemicznyobejmuje:

- przemyst chemii organicznej — wytwaraey produkty na bazie ggla kamiennego, ropy naftowej,
gazu ziemnego, drewna, kauczuku, ttuszczoéw i inrsgddstanciji organicznych

- przemyst chemii nieorganicznej — wytwarggj produkty na bazie takich surowcéw, jak: siarka,
fosforyty, sole mineralne, sktadniki powietrza nenmateriaty nieorganiczne.

Czesto przemyst chemiczny dzieliesze wzgédu na tona produkcji na:

- tzw. wielka chem¢ — produkcja tanich pétproduktéw i produktow chemnmgch na wiell skak
(w milionach ton), takich jak paliwa (benzyna, kphksvickszcg¢ tworzyw sztucznych, gazow
przemystowych (gaz koksowniczy, gaz syntezowy, ga&wietlny, chlor, tlen, azot)
czy nawozOow sztucznych

- cheme¢ malotonaowa — produkcja w stosunkowo niewielkiej skali g maksymalnie
dziesitkow ton) kosztownych chemikaliow np. lekéw, kosyhk@w, srodkow higieny, materiatow
hi - tech itp.

- przetworstwo chemicznie — ktére nie produkuje noikaliow jako takich, lecz tylko
je przetwarza w produkty Koowe, poprzez mieszanie, obr@bkermiczry i mechanicza
lub tylko konfekcjonowanie (pakowanie).

Branza produkcji wyrobéw z metali — zgodnie z PKD produkcja metalowych wyrobow gotoly
z wylaczeniem maszyn i ugdzen: produkcja metalowych elementéw konstrukcyjnychodukcja
cystern, pojemnikdéw i zbiornikbw metalowych; prodjgk grzejnikéw i kottdbw centralnego
ogrzewania; produkcja wytwornic pary; kucie, praaoie, wyttaczanie i walcowanie metali;
metalurgia proszkéw; obrébka metali i nakladanievip@ na metale; obrébka mechaniczna
elementow metalowych; produkcja wyrobow zowniczych, narzdzi i wyroboéw metalowych
0go0lnego przeznaczenia; produkcja pozostatych gatbwyrobéw metalowych.

Sektor biomedyczny - powiazany z dziedzip medycyny wykorzystaca oshagnigcia nauk
biologicznych, biochemicznych, biofizycznych i ohnologicznych, maga zastosowanie m.in.

w prewencji, diagnostyce i leczeniu choréb.
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2. Dodatkowe informacje dotycace kryterium strategicznegoProjekt swym zakresem obejmuje
wylgcznie  nasipujgcqg tematyk (istnieje  meliwos¢  realizacji jednego lub  kilku
z wykazanych tematéw): fotowoltaika; budowa i sewizydze: wiatrowych; pozyskiwanie energii
ze Zrédet odnawialnych; proekologiczne rozwania w zakresie: systeméw grzewczych
i elektrycznych, systemow opartych na odnawialryétitach energii i biopaliwach, zaopatrzenia
w wock, oczyszczanigciekdw, oszezlzania energii, przetwarzania odpadow; audyt engigey;
audyt ekologiczny; wykorzystanie surowcow wtornyehprocesie budowania; ekoturystyka,
turystyka przyrodnicza i kulturowa.

Fotowoltaika - dziedzina nauki i techniki zajmaga s¢ przetwarzaniemgwiatta stonecznego
na energj elektryczn.

Audyt energetyczny - jest to szereg czyndo zwiazanych z oceni analiz aktualnego stanu
pozyskiwania energii, jej aytkowania w badanym obiekcie oraz wskazanie po&bmggh
mozliwosci i obszaréw poprawy i racjonalizacji tego stanu.

Audyt ekologiczny - oznacza naezlzie zaradzania obejmuagce systematyczn udokumentowad)
okresow i obiektywrq ocery efektow dziatalnéci organizacji, systemu zajdzania i proceséw
stuzacych ochroniesrodowiska, w celu utatwienia kontroli praktyk namgch wywierg wptyw
nasrodowisko oraz oceny zgodsm z polityka sSrodowiskowg.

Ekoturystyka - to ruch turystyczny, ktérego gtdbwnym celem jestclmavanie trwatego,
zrobwnowaonego rozwoju zasobow i waloréw turystycznych peprzintegrag dziatalngci
turystycznej z celami ochrony przyrody oragciem spoteczno-gospodarczym, ksztattowanie
nowych postaw i zachowa turystow i organizatorbw ruchu turystycznego, heaoie
na potencjale spotecznym i gospodarczym danegaalsz

Turystyka przyrodnicza — jest jedn z form wypoczynku, ktora bezgr@dnio przypisywana jest do
dzialu  turystyki poznawczej. Jak sama hazwa  wsleazujpodrdujacy mapc
do czynienia z turystykprzyrodnicza obcup z natus.

Turystyka kulturowa - dziedzina turystyki skierowana na odwiedzanipoznawanie miejsc
zwiazanych z kultugr w jej rozmaitych aspektach. Obiekt zainteresowdajaturystyki stanowi
zarowno wytwory kultury w przeszoi, jak i wspotczesne. W jej sktad integralnie wdhiowiec

rowniez wszelkiego rodzaju turystyka historyczna. Nie npless krajoznawstwo.

3.3 Pomoc publiczna

3.3.1 Typy projektow mazliwych do realizacji w ramach ogtoszonego konkurswobjete s
regutami pomocy publicznej.
3.3.2W ramach Priorytetu VIII, Poddziatania 8.1.1 w ahieniu do typow projektéw opisywanych

w niniejszej Dokumentacji konkursowej wyriia skt nastpujace rodzaje pomocy publicznej:
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a) Pomoc publiczna na szkolenia:

Typ projektow: Ogolne i specjalistyczne szkoleriiali doradztwo zwizane ze szkoleniami dla kadr
zarzdzapcych i pracownikow mikro-, matych érednich przedgbiorstw (MMSP) w zakresie
zgodnym ze zdiagnozowanymi potrzebami przgdasrstw i formie odpowiadagej maliwosciom
organizacyjno — technicznym przegsrstwa.

Nalezy pamketat, iz udziat oséb fizycznych prowaglzych dziatalné¢ gospodarcz w projektach
szkoleniowych jest mdiwy po wniesieniu przez nie wkladu prywatnego. dge

z Rozporadzeniem Komisji Europejskiej nr 800/2008 z dniaiérgnia 2008, wkiad w formie
wynagrodzé maze by wnoszony wydcznie w przypadku obejmowania wsparciem pracownjkow
ktérych naley definiowa zgodnie z prawodawstwem krajowym. Kodeks Pracyindgé
pracownika jako osa@bzatrudniom na podstawie umowy 0 prggowotania, wyboru, mianowania
lub spotdzielczej umowy o pracZatem, w przypadku obejmowania wsparciem osoéb fizyaych
prowadzacych dziatalngsé gospodarca lub przedsigbiorcow - wiascicieli wktad prywatny moze
by¢ wnoszony wyhcznie w formie pieniznej.

Obok koniecznfxi wnoszenia wkiadu wtasnego przez przehisireg, ktéremu udzielana jest pomoc
publiczna, w ramach tzw. wadzer blokowych, z przeznaczeniem na szkolenia, w POidthieje
rowniez mozliwos¢ udzielania pomocy publicznej na szkolenia zgodnigasad de minimis,
tj.. bez konieczngci wnoszenia wktadu wiasnego przez przeoisirce natomiast z ograniczeniem

wielkosci pomocy do kwoty 200 000 EUR wagu trzech lat, W _kadym przypadku wybor trybu

i zasad udzielania pomocy publicznej must lagjodny z wnioskiem o dofinansowanie projektu

(aw szczegolnwi z jego budetem i metodologikalkulacji pomocy publicznej).

Przygotowujc wniosek o dofinansowanie nalezwrdcic uwag na poprawn& wypetnienia pol

w budrecie, zwazanych z wnoszeniem wkiadu wiasnego do projektutad/kv wynagrodzeniach

wykazywany jest jako prywatny ale nie jest wykazywaako niepienizny. Jéli we wniosku nie

jest zaplanowane wnoszenie dodatkowego wkiaduol® wkiad wlasny musi zgadeaiec z polem

wkiad prywatny. Zasady wypetnianiaedei IV Budiet projektuzostaty przedstawione w aktualnej

Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpkbu w ramach PO KLrozdziat 5 Budet

projektu, str. 94.

Szczegotowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Kiversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat
3.2, str. 20).

b) Pomoc publiczna na zakup ustug doradczych dla rkio-, matych i s$rednich

przedsiebiorstw:

Typ projektow: Doradztwo dla mikro-, matyctrednich przedsbiorstw (MMSP), w tym dla oséb
fizycznych prowadzcych dziatalné¢ gospodarcz
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Szczegotowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Kiversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat
3.3, str. 29).

3.3.3Pomoc de minimis:

W ramach Poddziatania 8.1.1 pomoc de minimigenm¢ przeznaczona na pokrycie ngmtjacych
wydatkow kwalifikowanych, zwizanych z:
1) pokryciem dodatkowych wydatkow kwalifikowalnydbezpdrednio zwiazanych z realizagj
projektu, ktére nie stanowipomocy publicznej na szkolenia, pomocy na ushigiadcze dla
mikroprzedstbiorcow, matych isrednich przedsbiorcow, w tym w szczegolsoi wydatkow
przeznaczonych na zakup pojazdow i mebli, ada&daptagj budynkow, pomieszcaei miejsc
pracy, w ktorych odbywa siszkolenie, na potrzeby oséb niepetnosprawnych;
2) pokrycie innych wydatkow kwalifikowalnych ponasgch w ramach realizowanego projektu,
w tym w szczegolniei wydatkdw zwazanych z:
a) pokryciem kosztow uczestnictwa w szkoleniu biejegita pomocy lub jego pracownikow,
b) pokryciem kosztéw zakupu ustug doradczych dlakroprzedsibiorcow, matych
i $rednich przedsgbiorcow,
c) pokryciem kosztow ogoélnych w ramach projektujohgacego pomoc na ustugi doradcze
dla mikroprzedsibiorcow, matych isrednich przedsgbiorcow, w tym w szczegolgoi
kosztow obstugi administracyjno - kgowej i finansowej projektu oraz najmu lub dzewy
pomieszcze na potrzeby obstugi projektu - w przypadku gdgjekt jest realizowany przez
beneficjenta kdacego jednoczmie beneficjentem pomocy lub na potrzeby konkretneg
beneficjenta pomocy wskazanego we wniosku o dofoaanie projektu, a tak

beneficjentow pomocy poazanych z nim organizacyjnie, kapitatowo lub gospoda.

W przypadku,kiedy zajdzie konieczné¢ dokonania zmiany w projekcie, w ktorym
zalozono wyskpowanie pomocy publicznej na szkolenia oraz ustugdoradcze, istnieje
mozliwos$¢ zmiany zapiséw projektu i zastosowanie pomocge minimis,co do ktorej nie ma
wymogu wnoszenie wktadu wiasnego od przgusrcow. Zastosowanie powszego rozwizania
jest maliwe pod warunkiem zapewnienia zgodoo udzielanej pomocy z wymogami
przewidzianymi w ramach wygzer blokowych, w tym w szczegoldo, w odniesieniu do
wydatkéw kwalifikowalnych, grup docelowych oraz dsgczalnych form wparcia. Zaleca siby
we wniosku o dofinansowanie przedstawiono uzasadnigla potrzeby zmiany formy udzielanej
pomocy oraz opis i argumenty przemawta za przyciem takiego rozwizania (np. ograniczony
dostp do zewrtrznychzrodet finansowania, brak mibwosci wniesienia wktadu w postaci gotowki

lub wynagrodza).
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Wprowadzenie opisanej zmiany, co do zasady, pawimasipi¢ przed dniem udzielenia
pomocy (zamiana formy udzielenia pomocy z@momie€ wplyw na wysoké¢ przyznanego
dofinansowania oraz wiat si¢ z koniecznécia wprowadzenia zmian w budcie szczegétowym
projektu). W przypadku projektéw, w ktorych projelawca jest jednocgeie beneficjentem
pomocy, powysza zmiana m@& by wprowadzona na etapie negocjacji - przed podpesani
umowy o dofinansowanie projektu, szev przypadku projektow otwartych, w ktérych pomest)
udzielana przez projektodawoa rzecz przedgbiorstw - uczestnikoOw projektu - przed zawarciem
umow wewntrzprojektowych. Nalgy pamktac, iz zastosowanie pomocy de minimis jestaivoe
zarowno w przypadku szkaleodbywajcych si¢ poza godzinami pracy pracownikéw, poniewa
tego typu pomoc nie wie st z obowazkiem wnoszenia wktadu w postaci wynagradzek i dla
szkoler odbywajcych se w godzinach pracy pracownikéw.

Niemniej jednak, kadorazowo WUP w Szczeciniedizie rozpatrywéa tego rodzaju zmian
w realizowanych projektach zaréwno podtdm zapewnienia rownych szans dla uczestnikow
projektéw, jak i wkasnych niiwosci finansowych. Nalgy, w zwiazku z tym, mié na wzgtdzie,
ze ewentualna zgoda WUP w Szczecinie na zeiarodzaju udzielanej pomocy publicznej
(z pomocy na szkolenia lub doradztwo na pomoc demis) nie edzie automatycznie oznaczata,
ze IP zwekszy dofinansowanie, wyrownige rezygnag z wkiadu wiasnego przedbiorcy
w zwiazku z udzieleniem pomocy de minimis. Udzielanie teatatniej uméliwia bowiem
sfinansowanie wydatkow kwalifikowalnyckdo 100 % nie wyklucza té jednak maliwosci
wnoszenia wkladu wiasnego przez beneficjentéw pgmoc
Szczegotowe informacje na temat tej kategorii pomgcpublicznej znajduja sie w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO Klversja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdziat
3.5, str. 33).
3.3.4Koszty kwalifikowalne:

Przygotowujc sk do tworzenia wniosku o dofinansowanie, plasuydatki projektu_naley

zwrocik uwag na fakt, # katalog wydatkow, w przypadku wszystkich rodzajgemocy publicznej

wystepujacej] w PO KL, za wytkiem pomocyde minimis,jest zamknjty i zostat on okrdony

w Rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 rw sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KDz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598 zzp6zm.).

a) Konstruupc wniosek o dofinansowanie najewzia¢ pod uwag rodzaj planowanego projektu.
W zaleznosci od typu projektu (projekt zamkgy i otwarty) oraz podmiotu realizagego projekt,

poszczegolne kategorie wydatkdw mdgy¢ traktowane w rény sposob. Ponsza tabela obrazuje

sposo6b ujmowania tych wydatkéw w projektach, w ktbrprzeprowadzanextla szkolenia.

Projekt zamknrity, w | Projekty realizowany| Projekt
ktorym na potrzeby jednego| zamknity, Projekt otwarty
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wnioskodawca jest
jednoczénie
beneficjentem
pomocy

przedsgbiorcy oraz
przedsgbiorcow
powiazanych z nim
organizacyjnie,
kapitatowo lub
gospodarcz8
(wnioskodawca nie
jest beneficjentem
pomocy)

skierowany do
kilku
przedstbiorcow
wskazanych we
wniosku o
dofinansowanie
(wnioskodawca
nie jest
beneficjentem
pomocy)

Koszty ogélne

Pomoc publiczna na

Pomoc publiczna na

(m.in. koszty szkolenia zgodnie z | szkolenia zgodnie z | Brak pomocy Brak pomocy
zaradzania, intensywndcia intensywndcia
rekrutacji, pomocy w zalgnosci | pomocy w zalenosci
promociji, od wielkasci od wielkasci
ewaluaciji) przedsgbiorstwa przedsgbiorstwa
delegujcego delegujcego
pracownikow pracownikow
Pomoc publiczna na | Pomoc publiczna na | Pomoc publiczna Pomoc publiczna na
Koszty szkolé szkolenia zgodnie z | szkolenia zgodnie z | na szkolenia szkolenia zgodnie z
intensywndcia intensywndcia zgodnie z intensywndcia
pomocy w zalgnosci | pomocy w zalgnosci | intensywndcia pomocy w zalenaosci
od wielkaci od wielkaci pomocy w od wielkasci
przedsgbiorstwa przedsgbiorstwa zaleznosci od przedsgbiorstwa
deleguacego deleguacego wielkosci delegujicego
pracownikéw pracownikéw przedsgbiorstwa pracownikéw
delegujcego
pracownikow
Pomoc publiczna na | Pomoc publiczna na
Koszty pérednie szkolenia zgodnie z | szkolenia zgodnie z | Brak pomocy Brak pomocy

intensywndcia
pomocy w zalenosci
od wielkaci
przedsgbiorstwa
deleguacego
pracownikéw

intensywndcia
pomocy w zalenosci
od wielkaci
przedsgbiorstwa
deleguacego
pracownikéw

Cross-financing

Pomoc de minimis

Brak ponidcy

Brak pomocy?

Brak pomoc§®

Szczegotowe informacje o zasadach wyliczania ponpabficznej w ramach projektu znajdigic

w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PQ, Kversja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdziat 6, str. 69, podrozdziat 5, str. 77).

b) Podobnie jak w przypadku pomocy na szkolenia, guegolne kategorie wydatkow w projektach
na ustugi doradczenogy by¢ traktowane w rény sposéb. Konstrugg wniosek o dofinansowanie

nalezy wzia¢ pod uwag rodzaj planowanego projektu.

Oprzez przedsbiorstwa powizane organizacyjnie, kapitalowo lub gospodarczaezyalozumi€ przedsibiorstwa
zwigzane z beneficjentem pomocy jako partnerskie lubiggane, zgodnie z Zgznikiem | do rozporgzenia Komis;ji
(WE) nr 800/2008.
%1 Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy |ustamie
mu przekazany po projekcie.
32 Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy |ustamie
mu przekazany po projekcie.
3 Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy luktaie
mu przekazany po projekcie.
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Projekt zamknity, w | Projekty Projekt zamkrity,

ktorym realizowany, na skierowany do Projekt otwarty
wnioskodawca jest | potrzeby jednego kilku
jednoczénie przedsgbiorcy oraz | przedsgbiorcow
beneficjentem przedstbiorcow wskazanych we
pomocy powiazanych z nim | wniosku o
organizacyjnie, dofinansowanie
kapitatowo lub (wnioskodawca nie
gospodarczt jest beneficjentem

(wnioskodawca nie | pomocy)
jest beneficjentem

pomocy)
Koszty ogélne
(m.in. koszty Pomoc de minimis Pomoc de minimis Brak pomocy Brak pomocy
zarzdzania,
rekrutacji,
promaociji,
ewaluacji)
Koszty ustug Pomoc publiczna na | Pomoc publiczna na | Pomoc publiczna na | Pomoc publiczna na
doradczych ustugi doradcze dla | ustugi doradcze dla | ustugi doradcze dla | ustugi doradcze dla
MSP MSP MSP MSP
Koszty pgrednie Pomoc de minimis Pomoc de minimis Brak pgmoc Brak pomocy
Cross - financing Pomoc de minimis Brak pombBcy Brak pomocy® Brak pomocy’

Szczegotowe informacje o zasadach wyliczania ponpadficznej w ramach projektu znajdigic
w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PQ, Kversja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdziat 6, str. 69, podrozdziat 5, str. 77).

¢) Jednym z wydatkéw kwalifikowalnych w ramach pomoy sekolenia § koszty bigace, takie jak
materialy bezp@ednio zwiazane z projektem (art. 39 ust. 4 lit. C rozpozenia Komisji WE
nr 800/2008 z dn. 6 sierpnia 2008). Wydatek tentatoswzgkdniony réwnie w art. 20 pkt
3 rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r.w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KDz. U. Nr 239, poz. 1598). Jednoszie, katalog wydatkdw
ponoszonych w ramach kosztow hieych nie stanowi katalogu zamktego. W zwazku z tym naley
uzna, ze w ramach kosztow bigcych, maliwe jest kwalifikowanie wszelkich pozostatych wykaw
zwiazanych bezpaednio z organizowanym szkoleniem, ktore nie zgstagte w zadnej z kategorii
wydatkéw kwalifikowalnych, wymienionych w art. 20zporadzenia, w tym m. in. wydatkow
zwiazanych z zatrudnieniem, wywieniem i zakwaterowaniem specjalisty ds. szkpl¢ory zajmuje si

techniczi organizaci szkolenia przy czym nie jest on oggivowadaca merytorycznie dane szkolenie.

%przez przedsbiorstwo powizane organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczaezyatozumie przedsgbiorstwa
zwiazane z beneficjentem pomocy jako partnerskie lubiggane, zgodnie z zatznikiem | do Rozpormizenia Komisji
(WE) nr 800/2008.
% Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy |ustamie
mu przekazany po projekcie.
% Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy |ustamie
mu przekazany po projekcie.
37 Co do zasady, pomoc publiczna nie wpstchybaze sprzt zostanie zakupiony dla beneficjenta pomocy luktaie
mu przekazany po projekcie.
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3.3.5 Sprawozdanie z udzielonej pomocy publicznej:
Przystpujac do przygotowywania wniosku o dofinansowaniealigacji projektu nalgy pamktac,
iz na podmiocie udzielggym pomocy publicznej ramach PO KL, spoczyaapowizki zwiazane
ze sprawozdawcZoia z udzielonej pomocy publicznej. Obeawrki te zostaly omowione
w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PQ, Kversja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdziat 8, str. 83),gdzie znajdy si¢ rowniez odwotania do dokumentéw zyzanych z tym
zakresem.
3.3.6 Nalezy pamgtac, iz zgodnie z przepisami rozpadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, jednym
z warunkow przyznania pomocy publicznej w ramachaeae blokowych jest wysipienie efektu
zachety, ktory gwarantuje,ze bez udzielonej pomocy publicznej dany projekt mmstatby
zrealizowany w przewidzianej formie lub zakreslednoczénie w zaleénosci od rodzaju pomocy
oraz wielkadci przedsgbiorstwa, musz zost& spetnione dodatkowe warunki umligviajace
spetnienie efektu zaety w projekcie, przy czym nalg pametac 0 wylaczeniu duaych
przedsgbiorstw z maliwosci bezpdredniego korzystania z pomocy.
Szczegotowe informacje na temat efektu zagty znajduja sig w Zasadach udzielania pomocy
publicznej w ramach PO Klwersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Rozdziat 4, stB8).
3.3.7Btedy powodujace odrzucenie projektu za niezgodni z przepisami dotycacymi pomocy
publicznej:
- okreslenie intensywnéci pomocy publicznej niezgodnej z rozpguizeniem;
- w przypadku deklarowania wktadu wtasnego w formygagrodzé, niewpisanie wynagrodzae
pracownikow jako kosztéw kwalifikowalnych do biedu projektu;
- objecie wsparciem podmiotow wykluczonych z udzieleniampcy publicznej lub pomocy
de minimis;
- brak wykazania spetnienia efektu zetgh
- brak wykazania,zi zostanie udzielona pomoc publiczna w ramachyezgh blokowych lub pomoc
de minimis.
3.3.8 W celu prawidiowego przygotowania wniosku, ktéregorealizacja zwigzana jest
z udzielaniem pomocy publicznej, projektodawca zobowzany jest zapozné si¢ z przepisami
znajdujacymi sie w nasipujacych dokumentach
1. Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpn@0@ r. uznapcym niektore
formy pomocy za zgodne ze wspélnym rynkiem w gsprastosowania art. 87
i 88 Traktatu (ogoélne rozpogdzenie w sprawie wygzei blokowych)
2. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud®@96 r.w sprawie stosowania
art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis.
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3. Rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grad2010 r.w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO (z. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598 z7p0
zm.)

4. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramachKRQ dnia 10 lutego 2011 r.

5. Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. (Dzr 53, poz. 311)v sprawie

zakresu informacji przedstawianych przez podmiagdy,cy se 0 pomoc de minimis

6. Rozporzdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r., (Dznr 53, poz. 312 ze zm.)

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przedmiot ubiegajcy se 0 pomoc ing niz

pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwierybotowstwie.

3.3.9W ramach projektéw, w_ktérych udzielana jest porpobliczna i projektodawca petni kol

podmiotu udzielajcego pomocy publiczneWUP w Szczecinie przedstawia informacje doidgez

podstawowych obowkkow w/w podmiotu.
Whnioskodawca udzielagy pomocy publicznej przedsiorcom i ich pracownikom
zobowhzany jest do:

=  pozyskania od podmiotéw ubiegaych s¢ o przyznanie tej pomodprmularza informacji
przedstawianych przy ubieganiw so pomoc ing niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictiuie rybotéwstwie(Rozporadzenie
Rady Ministréw z dnia 29 marca 20M,sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajcy se 0 pomoc inp niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwieDz. U nr 53, poz. 312 ze zm. wprowadzonymi
Rozporadzeniem Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2010 (Dz254 poz. 1704).
Rozporadzenie to naklada tak na beneficjentobw pomocy publicznej obaxek sktadania
sprawozda finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowychoradzanych zgodnie
Z przepisami o rachunkowd. Sprawozda finansowych nie przekazujwytacznie mikro
i mate przedsbiorstwa, o ktorych mowa w art. 2 zetnika nr | do Rozpoerzizenia Komisji
(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r., ubigggjo pomoc publiczna udzielan
na warunkach ok&onych w tym rozporzdzeniu;

= do pozyskania dodatkowego geatnika, w przypadku udzielania pomocy de minimis,
stanowicego wzor w Rozposzizenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2080 sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmidegdycy se 0 pomoc de minimis
(Dz. U nr 53, poz. 311) a ta& sprawozdafinansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowych,
sporadzanych zgodnie z przepisami o0 rachunkésiko Ponadto, koniecznym jest
zweryfikowanie czy podmiotowi nie zostata udzielamaoku kalendarzowym oraz w dwoch
poprzedzajcych go latach kalendarzowych pomoc de minimishznych zrodet, w hcznej

kwocie brutto, razem z pom®co ktom sig ubiega, przekraczgej 200 000 euro,
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a w przypadku podmiotu prowagtzgo dziatalng w sektorze transportu drogowego —
100 000 euro. W tym celu zobaaany jest do zebrania od podmiotéw, ktorym pomat je
udzielnawszystkich zaviadczé o pomocy de minimis, jakie podmiot ubieggjse 0 pomoc
de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega @ipomoc, oraz w ggu 2 poprzedzagych
go lat, albo @wiadczenia o wielk@i pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie
albo cfwiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym aieg

wystawienia beneficjentowi pomocy Srdadczenia o0 udzielonej pomocy de minimis,
wg wzoru okrélonego Rozpormzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 200W sprawie
zaswiadczéi 0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolrgEtiub rybotéwstwie
(Dz. U. nr 53 poz. 354 ze zmianami wprowadzonyrmzpbradzeniem Rady Ministrow
z dnia 26 stycznia 2011 r. Dz. U. nr 34 poz. 174);

zawarcia z przeddbdiorca umowy na udzielnie wsparcia, regulcgj kwestie wniesienia
wkladu prywatnego oraz zasady zwrotu udzielonej @om publicznej na wypadek
nie spetnienia warunkéw kwalifikagych do udzielenia wsparcia w przyznanej wyscko
poinformowania beneficjentow pomocy publicznej (mp. tresci zawieranych umow
szkoleniowych hdz odrbnym pismem) o numerze programu pomocowego, hatqpots
ktérego udzielana jest im pomoc publiczna. Stosigenastpujace oznaczenie programu
pomocowego, dla wszystkich rodzajéow pomocy udziglaw ramach PO KL:
SA.32222(2011/X);

zawarcia umowy wewgtrz-projektowej z przedsbiorstwami obejmowanymi wsparciem

przed rozpooxiem jego udzielaniaW szczegollngi nalery zwrdcé na to uwag

w przypadku, gdy rekrutacja prze¢lsiorstw odbywa si kazdorazowo przed rozpoeziem
danej formy wsparcia. W odniesieniu doSR| efekt zactty wymaga, aby beneficjent
pomocy zitayt wniosek o przyznanie pomocy przed rozpmigm realizacji zadaobjetych
pomoa publiczra w projekcie — par. 35, pkt.Rozporzdzenia MRR z dnia 15 grudnia 2010
r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramBEh KL,

przedktadania Prezesowi Wdu Ochrony Konkurencji i Konsumenta stosownych
sprawozda z udzielanej pomocy publicznej. Od dnia podpisam@wy o dofinansowanie,
na udzielggcego pomocy nalmne zostaly réwnie obowhzki sprawozdawcze w zakresie
skladania sprawozdaz udzielonej pomocy publicznej do Wdu Ochrony Konkurencji

i Konsumenta. Sprawozdania najesktad@& co kwartat, do 30 dni od jego zalazenia,

a sprawozdanie roczne do 60 dni od Zaizenia roku.

Sprawozdanie z nieudzielanimdnej pomocy w danym roku kalendarzowym skitada si
w terminie 30 dni od zakwmzenia roku. Formularz sprawozdawczy wraz z insfeuk

znajdup sie pod nasfpujacym adresem:
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http://www.uokik.gov.pl/pl/pomoc_publiczna/3_spramawczosc/31_sprawozdania_podmiotow u

dzie/

W przypadku podmiotow, ktore zobligowang do przesytania sprawozdania z udzielonej

pomocy publicznej za pgeednictwem aplikacji SHRIMP (tj. gminy; powiaty, marzdy

wojewodztw), termin przekazania sprawozdania to d®0® od dnia udzielenia pomocy
publicznej, z& w odniesieniu do sprawozdania o nieudzieleniu pgnmpublicznej w danym
roku kalendarzowym — 30 dni od zakaenia roku.

Ponadto, WUP w Szczecinie _rekomendujgokonanie weryfikacji podmiotowej
przedsgbiorcéw naleacych do grupy MP, tj.: sprawdzenia, statusu przedgrcy wg kryteriow
obowigzujacych w programie pomocowym. Whnioskodawcaze@ostiy¢ sie w tym celu wzorem
oswiadczenia dotyexego zakwalifikowania przegbiorstwa do kategorii MP (dokument
dostpny na stronievww.wup.pl zakladkgpomoc publiczna/dokumenty pomocnicze)
Podsumowujc, naley skompletowd, w odniesieniu do przedsiorcow obgtych wsparciem, tak
samy dokumentag, jak wskazana przez InstytgcjPasrednicaca w wykazie zacznikow
niezkezdnych do sporzenia umowy, w sytuacji, gdyby udzielata bezpdnio pomocy publicznej
przedstbiorstwu (katalog zostat ok§leny w Dokumentacji konkursowej oraz wskazany whpash
o wynikach oceny merytorycznej).
3.3.10Korzystasc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach POdfaz przedmiotowej
dokumentacji konkursowej projektodawca musi énfea uwadze fakt,zi stanows one jedynie
materiat pomocniczy, a informacje w nich zawarteajamedynie charakter informacyjny. Pomoc
publiczna w ramach PO KL udzielana jest na podstanogramu pomocowego, tj. Rozpguzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnid@@.w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach PO KL to jego zapisy gwiazace dla projektodawcy. Jednoémée informujemy, z ani
WUP w Szczecinie, ani Instytucja Zadzapca PO KL nie g uprawnione do wydawania #acych
wyktadni dotycacych pomocy publicznej, gdyprawo to przystuguje jedynie Europejskiemu

Trybunatowi Sprawiedliwéci oraz Komisji Europejskiej.

IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktore ogtaszany jest nabor wnioskoeglizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytewlll Regionalne kadry gospodarkbziatania8.1 Rozwoj
pracownikow i przedsbiorstw w regionie Poddziatania8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przegdsorstw.
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4.1.2. Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki pekni
Departament Zasglzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Minisiées Rozwoju
Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludgkinkcg
Instytucji Parednicacef® dla Priorytetu VI, w wojewddztwie zachodnioporskim peni
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-3®&zecin.

4.1.4. Instytuch Organizujca Konkurs (I0K) jest Wojewddzki Uedl Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywaneasze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz betll pastwa.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1. Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 ro zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzmo zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4.2.2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009orfinansach publicznyc{Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pén. zm.);

4.2.3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004prawo zamowie publicznych(Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z pgn. zm.)

4.2.4. Program Operacyjny Kapitat Ludzkizatwierdzony decyzj Komisji Europejskiej
z dnia 28 wrzénia 2007 r. nr K (2007) 4547, zmienipdecyzj z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607 oraz decyzy dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058;

4.2.5. Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjn€gpitat Ludzkizatwierdzony przez
Instytucg Zarzmdzapca PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.;

4.2.6. System Realizacji PO KL, w szczegd&ob
- Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PQzknia 22 grudnia 2011 r.;
- Zasady finansowania PO KL z dnia 22 grudnia 2011 r.
- Zasady systemu sprawozdawtz®O KL 2007-2013 ze stycznia 2012 r.;
- Zasady kontroli w ramach PO KL z dnia 22 grudni@12r.

4.2.7. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1Gdgea 2011 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki.

4.2.8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ktkind 2009 r., w zakresie wdiania
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowajamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

4.2.9. Zakres realizacji projektéw partnerskich okieny przez InstytuejZarzdzapcqe Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012

%8 W wojewddztwie zachodniopomorskim nie wyznaczamstytucji Péredniczcej Il stopnia.
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4.2.10.Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniejgktu w ramach PO KLobowhzujaca
od 1 stycznia 2012 r.

4.2.11 Podrecznik wskanikow PO KL 2007-2013e stycznia 2012 r.

4.2.12 Plan Dziatania na rok 2012 w ramach Priorytetu VRProgramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewodztwie zachodniopomorskim.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyszych dokumentach programowych
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie wliovos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowe] jak i dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.

4.3 Forma finansowania

Uwaga! Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, 4 kwota jaka moze zost&
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinasowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miegcu kursu euro oraz wartcci algorytmu
wyrazajacego w PLN miegiczny Ilimit §rodkéw wspdlnotowych maliwych do
zakontraktowania.

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek
bankowy, wskazany w umowie o dofinansowanie projeRtVszelkie ptatnei powinny by
regulowane za poednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenidatkpw z innych ri
wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, bejpadit jest zobowsizany do refundacji
poniesionych wydatkéw z przekazanych gmadkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowanid?
W przypadku realizacji projektu przez jedneastlorganizacyja beneficjenta nieposiad@ah
osobowdci prawnej, jéli w projekcie zaplanowano przekazywanigodkéw na rachunek
realizatora, rachunek ten musi rownidy¢ wyodrebniony na potrzeby projektu. Podobnie,
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. &iej sytuacjsrodki przekazywaneasierwotnie
na konto beneficjenta, a ngshie beneficjent przekazuje je realizatorowi/paibme.

4.3.2. Do umowy o dofinansowanie projektu gegony jest harmonogram ptatwo wskazugcy
zaktadane wartwi ptatngci dla beneficjenta w poszczegolnych okresach epehiowych. Pierwsza
transza (n)srodkow na realizagj projektow jest wyptacana w wysad@ i terminie okrélonym
w harmonogramie ptatsoi.

4.3.3. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jesbzemhie wniosku o platrig
rozliczapcego pierwsz transz (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczeciniazospetnienie
nastpujacych warunkéw:

» wykazanie w tym wniosku o ptaté® wydatkow kwalifikowalnych rozliczapych co
najmniej 70% d4cznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych nardodsytania do
poprawy wniosku i wydatki w tej wysoko nie wymagaj skladania przez beneficjenta
dalszych wyjénien;

% Nie dotyczy sytuaciji, gdy projektodawjest paistwowa jednostka buetowa.
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> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyszym, przekazanie kolejnej transapdkéw na dofinansowanie projektu peo
nastpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptagto(w przypadku gdy wniosek o platstojest
prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowi wnios#to poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatnéd¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkowtorych mowa powagj..

> kolejna transza (n+2) ne zosté przekazana po spetnieniu rgmtjacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku ongkdt rozliczapcego przedostatmi
transz (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez W krwszej wersji wniosku
0 pfatnég¢ rozliczapcego ostatnmi transz (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokéci co najmniej 70% dcznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzfe odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysék nie
wymagaj sktadania przez beneficjenta dalszych Wyjen;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestadekrozwhzania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4. Dofinansowanie projektu, ktérego koszty rozliczasaew oparciu o kwoty ryczattowe,
wyptacane jest co do zasady jedransa.

4.3.5. Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@vanmjektow, przekazywanimodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéwresla dokumentZasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grnad2011 r. Dokument jest dogpny na
stronie internetowejyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4 Procedura odwotawcza

4.4.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawcze] stanowi ustawa z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwozczegotowe informacje na temat procedury odweceayv
znajdujp sie w Zasadach dokonywania wyboru projektémwramach PO Kldostpnych na stronie
internetowejwww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

4.4.2. Protest mge dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zarbwno oceny formalnej, jak
I merytorycznej, a tatle sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnyaluszé
proceduralnych np. wysgpienie podejrzenia o braku dokonania oceny wniosgtez oceniacych
w sposob niezammy itp.). Kazdemu projektodawcy przystuguje ¢gi prawo do wniesienia zaréwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak i ocenyrperycznej tego samego wnioskusljebyty
one negatywne.

4.4.3. Wnioskodawca, ktdrego projekt otrzymat o¢ceregatywa, czyli:
a) w przypadkuwceny formalnej
— nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,

b) w przypadkuceny merytorycznej
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— nie otrzymat minimum 60 punktow ogélem za spetr@armgolnych Kkryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pomegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngj

- otrzymat minimum 60 punktow ogotem za spetnianie 6logch kryteridw
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pomegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany do
dofinansowania ze wzglu na wyczerpanie pukrodkéw przewidzianych w ramach
danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmacji w tej sprawie ma ztazy¢ protest
w formie pisemnej.

4.4.4. W przypadku, gdy podstawdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowarnest
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30a ustpkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoja wkc alokacji na dziatanie lub priorytetrodki
odwotawcze nie przystugaj

4.4.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgod®oi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow a #Zakprocedurami
regulupcymi  proces oceny wnioskow. Protest powinien zasiemprecyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutow oraz dane pozvaatajna identyfikagj wniosku oraz konkursu, w ramach
ktérego zostat zimony. Wnioskodawca do protestu #eo zahczye dokumentag zwiazara

z dokonan ocery wnioski® i momgca mie¢ wplyw na rozstrzygricie. Nie jest maliwe
uzupetnienigrodka odwotawczego po uptywie terminu na jego weias.

4.4.6. W sytuacji wniesienia przez wnioskodawavigce] niz jednego srodka odwotawczego
dotyczcego tego samego wniosku, przy zachowaniu termanjego wniesienigsrodki te mog by¢
rozpatrywane przez WURidznie. W takiej sytuacji, za pogek biegu terminu na rozpatrzenie
tacznego srodka odwotawczego przyjmuje ¢sidat wptywu najpGniej wniesionego srodka
odwotawczego dotyezego tego samego wniosku.

4.4.7. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zakzyt do dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzOr protestu, ktéry ma na celu usprawnienie gast/ania, przyczyniag sk do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachotveokreslony uktad i sekwenegj tresci oraz zawiera
odniesienia do kryteriow. Jednak projektodawca nie jest zobawany do jego stosowania.slle
projektodawca podnosi w prétee brak zgodnai ziozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektow, to w prot&cie naley w formie punktébw wskaza zarzuty dotyczce oceny
poszczegolnych kryteriow wraz z podaniem czytelnegwaieztego uzasadnienia wskazcggo na
popetniony przy ocenie 4. Jéli projektodawca uwza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z procedut, to naley w ujeciu punktowym wykazazarzuty dotycgce procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia terminéw, brak uzasada obnienia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w prétée zarzuty naley uzasadri w sposob czytelny i zwity, przy
czym naley pametac, iz srodek odwotawczy nie nmie stwy¢é uzupetnieniu tr&ci wniosku

o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informaayearte w proteie nie lzda miaty wptywu
na dokonas ocere wniosku. Projektodawca powinien, agiodnost si¢ jedynie do tréci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powimayosé sic do kryteriow, ktore stanowity

40 Np. wniosek o dofinansowanie projektu, karty ocemjosku o dofinansowanie projektu , pisma inforsmajo wyniku oceny.
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przyczyre odrzucenia wniosku o dofinansowanie (dogscz w ktorych wniosek nie spetnit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznejogku, poniewa wynik rozpatrzenia
zarzutow odnosgeych st do czsci, ktore minimum punktowe spetnity, nie ma wptywa ksztait
ostatecznego rozstrzyguia protestu._Nalgy takze pamétaé, iz zarzuty powinny dotyczyjedynie
kryteribw oceny/procedury dokonania oceAygumenty dotyczce np.: niekompetencji ugdnikow
udzielapcych informacji na temat sposobu aplikowania, pzgyc lezacych po stronie
projektodawcy powodagych powstanie zaistniatych we wnioskgddw czy zarzuty personalne do
0s6b oceniacych nie leda brane pod uwagw procesie rozpatrywania protestéw.

4.4.8. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowyotli dnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. Hawanie terminu na wniesienie protestu
ustala s} na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pism@rmujacego o wynikach
negatywnej oceny oraz daty nadania w polskiej pleedpocztowej operatora publicznegadb

w siedzibie WUP w Szczecinie. Wniesienie protesaglypie za pomeac faksu skutkuje
pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadaksa faie jest uznawana za ¢latozenia protestu,
takze w przypadku, pgeli wnioskodawca po uptywie terminu 2ip srodek odwotawczy w inny
Sposob.

W pismie informupcym wnioskodawe o negatywnych wynikach oceny jego projektu, Wojdnld
Urzad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie alimosci, terminie i sposobie wniesienia protestu.

4.4.9. Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni riddéezowych® od dnia jego wplywu do
WUP w Szczecinie. W terminie tym nadane zostaj@rdgektodawcy pismo informage o wyniku
rozstrzygregcia.

4.4.10Zgodnie zZZasadami dokonywaniayboru projektéwwv ramach PO Klprotest pozostaje bez
rozpatrzenia jeeli:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostal wniesiony w sposoOb sprzeczny z pouczenigm, t
a) zostal wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za frednictwem faksu;

c) zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzie tbedacy wnioskodawg, ktorego
wniosek o dofinansowanie projektu podlegat ocenldédrego wniesiony protest dotyczy,
z uwzgkdnieniem jednak sposobu reprezentacji fkreego podmiotu dxlacego
wnioskodawg. Oznacza to,ziw przypadku, gdy protest jest podpisany przez ¢ssbby
inna/e niz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregoodek odwotawczy dotyczy, do protestu
musi zosta zahczony dokument pozwakgy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia
protestu w imieniu wnioskodawcy (np. odpis z $elavego rejestru, wane petnomocnictwo).
W przypadku, niedatzenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje rbepatrzenia.
Jednoczénie podpis/y ztaony/e podsrodkiem odwotawczym musi/gszdawa podstaw do
weryfikacji, iz zostally ztaony/e przez osaity uprawnion/e — tj. musi/sz by¢ to podpis/y
czytelny/e lub podpis/y nieczytelny/e z pieca imienm. Podpisanigrodka odwotawczego
w sposob niezgodny z ww. regutami stanowi podstaezostawienia go bez rozpatrzenia;

*I Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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d) zostat wniesiony od wynikbw oceny powtdrnie przepadzonej w wyniku pozytywnego
rozstrzygnécia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realiza€) RL lub
uwzgkdnienia skargi do sadu administracyjnego;

e) nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow poedaw dokumentacji konkursowej
i uprzednio przyjte przez Komitet Monitoracy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

f) zostat wniesiony przez wnioskodayydtory wycofat s¢ z procesu negocjacji dotygzego
przedmiotowego wniosku;

g) zostal wniesiony za geednictwem innej instytuciji;

h) dotyczy projektu, ktoéry nie zostat zakwalifikowango dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktdrej mowa w art. 30a dspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwaguwiec alokacji na dziatanie lub priorytet;

i) zawiera zarzuty/argumentacjdotyczceh nie wszystkich ogci oceny wniosku, ktore
zadecydowaly o negatywnym wyniku jego weryfik&c{np. wniosek uzyskat potgj min.
60 % w pkt. 3.3 i 3.2 oceny, jednak wnioskodawcaradku odwotawczym odnosi ¢i
jedynie do oceny pkt. 3.3) i/lub innych edzi wniosku ni te, ktére zadecydowaty
o negatywnym wyniku jego weryfikadfi [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania
ze wzgkdu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt. 3.3radek odwotawczy dotyczy pkt.
3.2; 2) wniosek zostat odrzucony ze waiyl na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub
dostpu (cz$¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w pkoie, dotyca wytacznie
czesci B-D KOM)]

3. Zostat wniesiony do niewdaiwej instytucji.

UWAGA! Zgodnie z trescia postanowienia NSA z dnia 4 luteqo 2011 r., sygn. GSK 106/11,
art. 30 ustawy nie przewiduje skargi na informacg 0 pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

4.4.11 W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczeciniezeno

1. rozpatrzyé protest pozytywnie (uwzgednié¢ protest). W przypadku uwzgldnienia protestu,
projekt podlega dalszej procedurze wyboru. WUP wz8einie w terminie 14 dni w przypadku
protestu dotyczego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku pratedbtycacego oceny
merytorycznej od daty wydania pozytywnego rozstrzgga protestu przeprowadza proces
ponownej oceny wniosku i informuje beneficjentaagg wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie (odrzuat protest). W przypadku odrzucenia protestu WUP
w Szczecinie przekazuje wnioskodawcy pisemmnformacg o powodach nieuwzglinienia
protestu oraz przekazuje pouczenie o przyshgyaj) wnioskodawcy na podstawie Systemu
Realizacji PO KL prawie do z#enia odwotania do Instytucji Zagdzapcej w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tyakresie. Wniesienie wniosku do innegj
instytucji lub zta@zenie go po terminie skutkuje pozostawieniem wnids&a rozpatrzenia.

42 Dotyczy jedynie wnioskéw, ktére nie otrzymaty nmimim 60 punktéw ogétem za spetnianie ogéinych kigtemerytorycznych
ilub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych pack oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowkrelonym
w Karcie oceny merytoryczrej
“3ibidem
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4.4.12 WUP w Szczecinie jest zadany zakresem protestu, tzn. sprawdza zgadréozonego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kmyen lub kryteriami ocenyktére zostaty
wskazane w proteie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyszych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodagvz zastrzeeniem wyhczer wynikajacych z katalogu przypadkow
powodupcych pozostawianiérodka odwotawczego bez rozpatrzenia oraz sytugmgame] w pkt
4.4.11.

4.4.13W przypadku protestow ztonych od negatywnej oceny wynikagj z niespetnienia
kryteriow horyzontalnych i/lub dogtu, gdy zarzuty podniesione w pratee, dotyca zar6wno
oceny majcej charakter waizacy dla projektu tj. niewypetnienia ww. kryteridw,
jak 1 czsci B-D Karty oceny merytorycznegarzuty wnioskodawcy dotygeze czsci B-D Karty
beda rozpatrywane wyicznie w przypadku uznania za zasadne zarzutéw agityash s¢ do czsci
majacej charakter wizacy dla oceny projektu.

4.4.14WUP w Szczecinie nie me wyd& rozstrzygngcia czsciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektérych zarzupdmedstawionych w proteie. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza,weaga zarzutow uznanych za zasadne wptywa
na ogollm ocer wniosku i na tej podstawie wydane zostaje pozytgwiub negatywne
rozstrzygngcie protestu.

4.4.15Wojewoddzki Urad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej j@élyn zakresie tych
elementéw oceny pierwotnej projektu, ktére bytygumiotem procedury odwotawczej. Oznacza to,
iz WUP w Szczecinie rozpatug catgciowo pozytywnie (uwz@ldniajac) protest ocenia ponownie
wszystkie kryteria, co do ktérych sformutowano zdyzw srodku odwotawczym, bez wzglu na
to, czy pojedyncze zarzuty zostaly uznane za zaskdmie.

4416 W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkéw odwotawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&acy przystuguje skarga wnoszona
bezpdrednio do wiaciwego wojewddzkiego sslu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

4.4.17.WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycanajoskéw o dofinansowanie
projektéw prowadzonej w wyniku procedury odwotawcfearowno w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestow, jak i odwa)amaze:

1. Przyjaé wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagbujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoéme, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dziatanie lub priorytetvgystarczajce dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek nie zosté przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu, natomiast z powodu braku wystprozjakwoty dosgpnych srodkow
w ramach alokacji na Dziatanie lub Priorytet - raestat przyty do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktory nie mogt wcaeej otrzyma dofinansowania, me@ zosta
przyjety do realizacji w przypadku, gdyaistnialy nowe okoliczndci i wnioskodawca,
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ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymamofinansowania, z jaki€hprzyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O przgju takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéwz okalejng¢é oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawczej.

2. Nie przyjaé¢ wniosku do dofinansowania, jéeli zachodz nastepujace okoliczndgci:

a)

Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoémee, srodki finansowe bdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na Dziatanie lub Priorytatie 93 wystarczajgce dla zapewnienia finansowania temu
projektowi wniosek nie zostanie przyy do realizacji z powodu brakusrodkow
finansowych.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczejrzymat pozytywna ocerg

merytoryczna, ale nie uzyskaprzynajmniej takiej liczby punktow , ktéra warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego s¢ na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu nieuzyskania wystarczeg liczby
punktéw, warunkujcej przygcie wniosku do realizaciji.

Whiosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczefrzymat pozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskatco najmniej taka liczbe punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczénie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku prooeddwotawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji priajekv zwiazku z czym,
w wyniku oceny czionkdw KOP, zostata utworzona alistankingowa dla projektow
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinavestie przyznawane zostato jedynie
projektom ktére uzyskaly w kolejdo najwyzszy liczbe punktow, przy uwzgédnieniu
wysokdaci wolnychsrodkow finansowych w ramach alokacji na dziatanie priorytet.

4.5 Kontakt i dodatkowe informacje

4.5.1. Dodatkowych informacji dla ubieggjych s¢ o dofinansowanie udziela:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Informacyjny EFS w Szczecinje
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211, tel.: 92 56 163, 91 42 56 164;

oraz

Punkt Informacyjny EFS w Koszalinig
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34265 0

4.5.2. Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania infogjmec dotycace
dokumentacji konkursowej w napujacych terminach:

21.02.2012 r. Szczecin

24.02.2012 r. Koszalin
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4.5.3. Szczegotowe informacje dotygze spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia na
spotkania przyjmuaj Punkty Informacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie.

4.5.4. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyta dotyczicych konkursu drog elektronicza na adres:
pokl@wup.plorazpoklkoszalin@wup.pl

Odpowiedzi na najeZciej zadawane pytaniatl publikowane na stronie internetowe;.
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V. Zataczniki

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz zinstrukcj 3 wypetniania.

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu.

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piiektu:

5.4.1. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu,

5.4.2. Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie piektu — kwoty
ryczattowe

Dodatkowe zahczniki:

5.5.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wosek
spetnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Deklaracja péwiadczajca udziat wkasny projektodawcy.

5.5.3. Informacja o numerze rachunku bankowego projektagawyodigbnionego na
potrzeby projektu, zawierga nazw i adres banku oraz wskazanie $giaiela rachunku.
5.5.4. Informacja zawieraca nazw realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP (w
zalenosci od statusu prawnego jednostki realipej) wraz z informag o numerze
rachunku bankowego realizatora wygahionego na potrzeby realizacji projektu slje
pomidzy projektodawg a jednostk planowane & przeptywy finansowe) lub informagcjo
braku przeptywow finansowych.

5.5.5. Oswiadczenie partnera 0 niezaleganiu z uiszczanierdatgow, jak rownie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdeoiwntne, Fundusz Pracy, i3awowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oramyéh nalénosci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituo pomoc de minimis.
5.5.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiguo pomoc ing niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryldoVstwie.

5.5.8. Oswiadczenie dotyce zakwalifikowania przedsiiorstwa do kategorii 9P.

5.5.9. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalfm VAT.

5.5.100swiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowaciovVAT.

5.5.11 Harmonogram ptatrigi.

5.5.12 Przyktadowy wzor protestu.

5.5.13a. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtadawcy (osoby fizyczne)).
5.5.13b. Wz6r petnomocnictwa do reprezentowanigegtodawcy (osoby prawnej).
5.5.14. Gwiadczenie o0 stosowaniu / niestosowaniu przy udmiael zamowienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 prawo zamowig publicznych.

5.5.15. Gwiadczenie o niedokonaniu zmian rgelgcych przedmiotem negocjacii.

5.5.16. Wzor weksla.

5.5.17. Wzor deklaracji wekslowej

Wszystkie zalczniki zostaty zamieszczone do pobrania na stramies. pokl.wup.pl
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