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|. Zakres konkursu

1.1. Rodzaje projektéow i grupy docelowe

1.1.1. Przedmiotem konkursu sa projekty okreslone dla Dzialania 8.1 Rozwdj pracownikow
i przedsiebiorstw w regionie, Poddziatania 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i
doradztwo dla przedsiebiorstw, Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, PO Kapitat Ludzki,
przyczyniajace si¢ do podniesienia i dostosowania kwalifikacji oraz umiejgtnosci 0so6b pracujacych
do potrzeb regionalnej gospodarki. Wsparciem moga zosta¢ objete nastepujace typy projektow:

— ogolne i specjalistyczne szkolenia® i/lub doradztwo zwiazane ze szkoleniami dla kadr
zarzadzajacych i pracownik(')w2 mikro-, malych i $rednich przedsigbiorstw (MMSP)
w zakresie zgodnym ze zdiagnozowanymi potrzebami przedsi¢gbiorstw i formie
odpowiadajacej mozliwosciom organizacyjno — technicznym przedsigbiorstwa. (1)

— doradztwo dla mikro-, matych i $rednich przedsigbiorstw (MMSP), w tym dla osé6b
fizycznych prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza® (2)

1.1.2. Projekty musza by¢ skierowane bezposrednio do nast¢pujacych grup odbiorcow:

—  Mikro, mali i $redni przedsiebiorcy” i ich pracownicy”.

1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

1.2.1. O dofinansowanie projektu moga ubiega si¢ wszystkie podmioty z wylaczeniem o0sob
fizycznych (nie dotyczy 0sob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie
przepisow odrebnych) z zastrzezeniem pkt. 1.2.2.

1.2.2. O dofinansowanie projektu nie moga ubiegac sig:

e podmioty wykluczone z mozliwo$ci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem $rodkow europejskich na podstawie art. 207 ust. 4
z uwzglednieniem ust. 7 oraz ust. 13 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240) w okresie, o ktorym mowa w art. 207 ust. 5 niniejszej
ustawy,

! Projekty nie moga obejmowaé szkolefi obowiazkowych, wymaganych przepisami prawa powszechnie obowiazujacego
(np. z zakresu BHP) tj. niekwalifikowalne ze $rodkéw EFS sa szkolenia, ktore dotycza okresowego potwierdzania
kwalifikacji na danym stanowisku pracy by nie straci¢ uprawnien do wykonywania zawodu bez wzgledu na fakt czy
obowiazek finansowania takiego szkolenia spoczywa na pracodawcy czy pracowniku.
? Ilekro¢ w Priorytecie VIII jest mowa o pracowniku (w odniesieniu do projektow objetych pomoca publiczna) nalezy
przez ta definicje rozumie¢: a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm., b) wlasciciela, pelniacego funkcje kierownicze, c) wspolnika, w tym partnera
prowadzacego regularng dzialalno$¢ w przedsigbiorstwie i czerpiacego z niego korzysci finansowe
° Beneficjent wsparcia zobowiazany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu
oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy z innych programéw operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwiazanych z danym projektem. Z wsparcia w ramach tego Poddziatania wykluczeni sa uczestnicy
Dziatania 6.2 lub Poddziatania 8.1.2, ktorzy otrzymali wsparcie pomostowe, czego dowodem jest o§wiadczenie ztozone
przed przystapieniem do projektu.
* W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 155, poz.
1447, z p6zn. zm.) — dotyczy calego Priorytetu VIII, ilekro¢ jest mowa o przedsigbiorcy.
®> W rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pbzn. zm.)

3




e podmioty, wobec ktorych sad orzekt na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonania pracy cudzoziemcom przebywajqcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769) zakaz dostgpu
do $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o zasadach prowadzeniu polityki rozwoju (uzppr) (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.), beneficjentem moze by¢ jedynie osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, realizujaca projekty finansowane z budzetu panstwa lub ze zrédel
zagranicznych na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu. Oznacza to,
Ze jako projektodawce nie mozna wskaza¢ aparatu pomocniczego, np. urzedu lub jednostki
organizacyjnej projektodawcy. W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej projektodawcy lub jego aparat
pomocniczy, podmiot taki nazywany jest realizatorem projektu. We wniosku o dofinansowanie
w polu 2.1 Nazwa projektodawcy nalezy w takiej sytuacji obligatoryjnie wpisa¢ projektodawce, czyli
podmiot wpisujacy si¢ w definicj¢ beneficjenta zgodnie z uzppr//tamane przez] realizatora, czyli
jednostke organizacyjna projektodawcy lub jego aparat pomocniczy. Sytuacja taka dotyczy glownie
jednostek samorzadu terytorialnego (np. gmina, powiat, wojewodztwo) oraz ich jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad
pracy, osrodek pomocy spotecznej). Przyktadowo zapis w polu 2.1 wniosku powinien wygladac
nast¢pujaco: Gmina X/Szkota podstawowa nr 1 w X.

Informacje dotyczace adresu, numerow NIP i REGON musza odnosié sie do projektodawcy,
jako do podmiotu spelniajacego warunki definicji beneficjenta wg UPPR. np. gminy.
Podobnie, status prawny i adres siedziby odnosi¢ sie musza do projektodawcy.

W pkt 3.3 wniosku o dofinansowanie wskaza¢ nalezy, jakie zadania i przez jaka jednostke
organizacyjng wnioskodawcy beda realizowane. Ponadto, w pkt 3.6 1 3.7 wniosku powinny znalez¢
si¢ rOwniez zapisy o realizatorze (posiadane do§wiadczenie 1 potencjal oraz klarowny opis podziatu
obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosSci projektodawcy i1 jego jednostki organizacyjnej
w realizacji projektu).

UWAGA! Zapisy Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu _umozliwiaja
uzupetnianie informacji w polach 2.3, 2.4 i 2.5 dotyczacych numeru NIP, REGON i adresu,
w_odniesieniu do realizatora projektu, o ile ten bedzie strong umowy o dofinansowanie projektu na
podstawie pelnomocnictwa, upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu. Jednak zgodnie
z praktyka przyjeta w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie, strong umowy o dofinansowanie

projektu moze by¢é wylacznie projektodawca spelniajacy warunki beneficjenta wg uzppr.
W zwiazku z powyzszym informacje dotyczace adresu, numeréw NIP i REGON kazdorazowo

musza odnosi¢ sie do projektodawcy.

1.2.3. W przypadku realizacji projektow partnerskich, partnerami moga by¢ jedynie podmioty
okreslone w dokumencie pn. Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje
Zarzqdzajqcq Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, dostgpnym na stronie internetowej WUP
w Szczecinie (www.wup.pl) lub stronie internetowej Portalu Funduszy Strukturalnych
(www.efs.gov.pl). Jednak gdy zadania, za ktore odpowiedzialny jest partner faktycznie realizuje jego
jednostka organizacyjna, nalezy w polu 2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji wskaza¢ podmiot bgdacy
partnerem//tamane przez] jednostke organizacyjna partnera (analogicznie, jak przy projektodawcy).

1.2.4. Whioski, w ktorych nie bedzie poprawnie podana nazwa projektodawcy lub partnera
w ww. zakresie, beda kierowane do poprawy na etapie oceny formalnej.


http://www.wup.pl/
http://www.efs.gov.pl/

1.2.5. Przy wypelianiu wniosku o dofinansowanie w czgéci dotyczacej informacji
o projektodawcy szczegélng uwage nalezy zwréci¢ na pole 2.2 Status prawny, 2.7 Osoba
do kontaktow roboczych oraz 2.7.4 Adres (domyslnie: do kontaktow roboczych).

Status prawny (pole 2.2): Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedni status prawny
projektodawcy, przy czym gmina powinna zaznaczy¢ wspolnota samorzadowa — gmina, powiat
powinien zaznaczy¢ wspolnota samorzadowa — powiat, natomiast wojewodztwo analogicznie
wskazuje wspélnota samorzadowa — wojewodztwo.

Osoba do kontaktow roboczych (pole 2.7): Nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko osoby do kontaktow
roboczych, z ktora kontaktowac si¢ bedzie WUP w Szczecinie. Musi to by¢ osoba majaca mozliwie
pelna wiedze¢ na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Adres (roboczy, pole 2.7.4): Nalezy wpisa¢ adres do kontaktow roboczych (po podpisaniu umowy)
z WUP w Szczecinie. W przypadku, gdy jest on tozsamy z adresem siedziby projektodawcy, wpisuje
si¢ ,,nie dotyczy”.

UWAGA! W przypadku, gdy projekt faktycznie realizowany jest przez jednostke

organizacyjng projektodawcy w polu tym nalezy poda¢ adres tej jednostki.

W przypadku takiej realizacji projektu, WUP w Szczecinie begdzie kierowat korespondencij¢ na adres
wskazany w polu 2.5 oraz dodatkowo, do wiadomosci na adres roboczy tak, aby korespondencja
dotarta jak najszybciej do podmiotu najbardziej zainteresowanego i odpowiedzialnego za projekt.
Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze wszelkie terminy (np. na zlozenie uzupeiniania, protest czy
negocjacje) beda liczone od dnia otrzymania pisma przez projektodawce (pod adresem z pola 2.5)
a nie realizatora (pod adresem z pola 2.7.4).

1.3. Kwota srodkdéw przeznaczona na dofinansowanie projektow

Kwota alokacji na konkurs oraz ostateczna kontraktacja srodkéw w ramach konkursu moze ulec
zmianie, w zaleznosci od wysokosci dostgpnych srodkow. IP planuje wykorzystaé wszystkie
dostepne srodki w ramach Priorytetu.

Ogolem: 2 000 000,00 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje: 100 000,00 zi
- rezerwa na odwotania: 100 000,00 zt

- wsparcie finansowe EFS: 1 700 000,00 z1

- wsparcie finansowe krajowe: 300 000,00 zt

Wskazniki konkursu, planowane do osiggni¢cia w ramach dostepnej alokacji na konkurs:

1. Liczba przedsigbiorstw, ktore zostaty objete wsparciem w zakresie projektow szkoleniowych —
10;

2. Liczba pracujacych os6b dorostych, ktére zakonczyly udzial w projektach szkoleniowych,
w tym liczba 0s6b w wieku powyzej 50. roku zycia — 90 (5)

3. Liczba pracownikéw o niskich kwalifikacjach, ktorzy zakonczyli udziat w projektach — 0




4. Liczba przedsigbiorstw, ktorych pracownicy zakonczyli udziat w szkoleniach w ramach projektu
- 10.

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, iz kwota jaka moze zostaé
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartosci algorytmu
wyrazajacego w PLN miesigczny limit Srodkéw wspolnotowych mozliwych do
zakontraktowania.

1.4. Kryteria wyboru projektow

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektow bedzie prowadzona
W oparciu 0 ponizsze kryteria wyboru projektow i metodologi¢ ich zastosowania.

Uwaga! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku positkuje si¢ m.in. Instrukcjq wypelniania
wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL. Projektodawca, przygotowujac wniosek, powinien
zwrdci¢ uwage na zapisy zawarte w Rozdziale Il Szczegolowe informacje o konkursie niniejszej
Dokumentacji, gdzie znajduja si¢ najwazniejsze informacje pozwalajace unikna¢ najczegsciej
popelnianych bteddéw przy sporzadzaniu wniosku.

Nowy formularz wniosku o dofinansowanie jest zgodny z zalozeniami metodyki Zarzadzania
Cyklem Projektu (PCM). Przygotowanie wniosku zgodnie z PCM utatwia projektodawcy realizacje
projektu 1 sprawia, zZe jest on przejrzyscie sporzadzony. Schemat przygotowania wniosku w oparciu
o metodyk¢ PCM jest zgodny z czg$ciami wniosku zawartymi w formularzu. W zwiazku
z powyzszym, zalecane jest wypelniane poszczegolnych pol wniosku zgodnie z ich zawarto$cia
opisana w Instrukcji wypelniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL. Zastosowanie si¢
do powyzszego utatwi réwniez oceng wniosku o dofinansowanie.

W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny pod wzgledem formalnym, zaleca si¢ uzycie
Listy sprawdzajqcej dla wnioskodawcy, bedacej zalacznikiem do niniejszej Dokumentacji
konkursowej.

1.4.1.0cena formalna: Ogdlne kryteria formalne

1.4.1.1. Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowanie dokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL. Dokument dostgpny jest
na stronie internetowej Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie www.pokl.wup.pl,jak rowniez
na Portalu Funduszy Strukturalnych www.efs.gov.pl.

1.4.1.2. Obowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow
projektow realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja ma miejsce na etapie oceny formalnej.
Dotycza one zagadnien zwigzanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypetieniem
whniosku zgodnie z ogoélnie przyjetymi dla PO KL zasadami.

Stosowane beda nastgpujace kryteria formalne:
- wniosek zlozono w terminie wskazanym przez instytucje¢ prowadzacg nabor projektow;
- wniosek zlozono we wlasciwej instytucji;

- wniosek wypelniono w jezyku polskim;



http://www.pokl.wup.pl/
http://www.efs.gov.pl/

- wniosek jest kompletny® i zostal sporzadzony i zlozony zgodnie z obowiazujaca
instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie’ i wlasciwa dokumentacja
konkursow3;

- wydatki przewidziane w projekcie nie sa wspélfinansowane z innych wspoélnotowych
instrumentow finansowych;

- okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL;

- roczny obrét® projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie’ (zgodnie
z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu);

- wniosek stanowi odpowiedZ na konkurs (wplynal w odpowiedzi na ogloszenie
0 konkursie).

1.4.1.3. Lista uchybien formalnych, ktorych popetnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projektu ze wzgledu na niespetnienie wymogu kompletnosci
whniosku:

1. Brak w czg$ci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczgci
oraz czytelnego podpisu osoby upowaznionej;

2. Podpisanie wniosku w czgsci V przez inng osobg (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6
wniosku;

3. Niezlozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginal + kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo
2 oryginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

4. Niezlozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy (2 kopii) listu intencyjnego w sprawie
partnerstwa ponadnarodowego — wylacznie w przypadku projektow wspotpracy
ponadnarodowej;

Niedajaca si¢ odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

Inna suma kontrolna w wersji papierowej 1 elektronicznej wniosku 1/lub roézne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nosnika danych, na ktorym =zapisano wersj¢ elektroniczna, jest niezgodny
z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji konkursoweyj;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu wniosku.

141.4. Ocena  wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma posta¢ ,,0-17,
tzn. ,,spetnia — nie spetnia”. Tres¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwala¢ na jednoznaczne
stwierdzenie, czy dane kryterium dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej jest spelnione.

® Patrz nizej: Lista uchybier formalnych, ktérych popelnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL ze wzgledu na niespelnienie wymogu kompletnosci wniosku.

" Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO KL stanowi odrebny dokument opracowany przez IZ PO KL
i dostgpna jest na stronie www.efs.gov.pl oraz www.wup.pl.

8 W przypadku podmiotow niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychodow
(w tym przychodoéw osiagnigtych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ projektow), a w przypadku jednostek sektora
finansow publicznych — warto$¢ wydatkow poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera.

® W przypadku gdy projekt trwa dhuzej niz jeden rok kalendarzowy, nalezy wartos¢ obrotow odniesé do roku realizacji projektu,
w ktorym warto$¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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1.4.1.5. WUP w Szczecinie umozliwia projektodawcy skorygowanie badz uzupetnienie wniosku
niespetniajacego ogdlnych kryteridéw formalnych w nast¢pujacym zakresie:

Kryterium

Zakres mozliwej korekty/uzupelnienia

wniosek ztozono w terminie wskazanym przez
instytucje prowadzqcq nabor projektow

nie dotyczy - brak mozliwo$ci

korekty/uzupetiania.

Wniosek ztozono we wlasciwej instytucji

korekta jest mozliwa jesli projektodawca w polu
1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie
ztozony, wskazal inna niz Wojewodzki Urzad
Pracy w Szczecinie instytucje.

wniosek wypetniono w jezyku polskim

nie dotyczy — brak mozliwosci

korekty/uzupelniania.

Wniosek jest kompletny i zostal sporzqdzony
i ztoZomy zgodnie z obowiqzujqcq instrukcjq
wniosku o

wypetniania dofinansowanie

i wlasciwq dokumentacjq konkursowq

WUP w Szczecinie nie ogranicza zakresu
mozliwos$ci korekty/uzupetniania
w przypadku nie spetniania kryterium.

dokonania

Oznacza mozliwe jest dokonanie
korekty/uzupelnienia ~ wszystkich  bledow
powodujacych niespelnianie tego kryterium, np.:

to, ze

—niewypeknienie lub btedne wypetnienie pol we
wniosku (m.in. dot. nazwy projektodawcy,
numeru NIP, harmonogramu itp.)

—niepodpisanie wniosku w czegsci

V Oswiadczenie, przez osobg/osoby wskazane

w polu 2.6 wniosku,

—nieztozenie pieczgci instytucji w  czgSci
V wniosku Oswiadczenie,
—brak wersji elektronicznej wniosku.
wydatki  przewidziane w projekcie nie sq | nie dotyczy - brak mozliwosci
wspolfinansowane z innych wspolnotowych | korekty/uzupetniania.

instrumentow finansowych

okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem
Realizacji PO KL

mozliwe jest skorygowanie okresu realizacji
projektu wskazanego w polu 1.8 wniosku, jesli
wybiega on poza daty graniczne, tj. projekt
rozpoczyna si¢ przed zlozeniem wniosku lub
konczy sig¢ po 31 grudnia 2015 1.

roczny obrét projektodawcy i partneréw (o ile
budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
jest rowny lub wyzszy od roczmych wydatkow
w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku
oraz z budzetem projektu)

mozliwa jest korekta jesli projektodawca nie
wskazat obrotu albo sposdb wskazania obrotu
uniemozliwia zweryfikowanie kryterium.

wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wplynaqt
w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)

mozliwa jest korekta numeru konkurs, jesli
zostal on wskazany blgdnie, tj. w zmienionej
formie np. poprzez dodanie lub odjecie
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cyfr/liter. Korekta jest rowniez dopuszczalna
w sytuacji, kiedy projektodawca wypetniajac
wniosek o dofinansowanie, ktéry sklada
w czasie trwania naboru, zaznaczy (poprzez
zaznaczenie ,,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12),
ponadnarodowy lub innowacyjny charakter
projektu, badz tez, ze jest to projekt z
komponentem ponadnarodowym.

Tylko wymienione uchybienia formalne podlegaja korektom/uzupelnieniom. Wnioski posiadajace
inne uchybienia formalne beda odrzucane na etapie oceny formalnej bez mozliwosci ich
skorygowania/uzupeltnienia.

Whioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygowanie/uzupetione bez zachowania ponizszych
zasad beda odrzucane na etapie oceny formalnej.

1.4.1.6. Zasady korygowania/uzupetiania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetniania wniosku, wylacznie w przypadku
wniosku, ktory podlega korektom/uzupetnieniom;

- mozliwe jest dokonanie korekty/uzupetnienia wniosku jedynie w zakresie wskazanym przez
WUP w Szczecinie;

- dokonanie korekty/uzupekniania wniosku musi odby¢ si¢ w terminie 5 dni roboczych lub
do 10 dni roboczych, w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie,
od dnia otrzymania pisma informujacego o takiej mozliwosci;

- dokonanie korekty/uzupelienia moze zosta¢ dokonane w siedzibie WUP w Szczecinie lub
poprzez przestanie przez projektodawce (W 2 egzemplarzach papierowych oraz w wersji
elektronicznej) uzupetionego/skorygowanego wniosku; za dat¢ ztozenia uzupehienia,
uznaje si¢ date¢ potwierdzenia nadania dokumentéw w placdwce pocztowej;

- 0 zachowaniu przez projektodawce terminu 5 dni roboczych na dokonanie
korekty/uzupetniania wniosku decyduje data nadania przez projektodawce skorygowanego/
uzupetnionego wniosku albo data skorygowania/uzupetnienia przez projektodawcg wniosku
w siedzibie WUP w Szczecinie.

Weryfikacja skorygowanego/uzupetnionego wniosku odbywa si¢ w ciagu 5 dni roboczych.

Whiosek skorygowany i/lub uzupelniony w zakresie innym niz wskazany w piSmie
informujacym o wyniku oceny formalnej zostanie odrzucony.

W przypadku, gdy weryfikacja przez WUP w Szczecinie uzupetnionego i/lub skorygowanego
wniosku nie jest mozliwa w terminie pozwalajacym na przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktérym wniosek bylby oceniany, gdyby nie zostal
skierowany do poprawy lub uzupelnienia, wniosek nadal podlega weryfikacji oraz zostanie
przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym posiedzeniu KOP — nawet w sytuacji, gdy alokacja
przewidziana na dany konkurs zostala juz wyczerpana przez wnioski oceniane wcze$nie;j.

1.4.1.7. Wszystkie wnioski, podczas oceny merytorycznej, sa poddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodnos$ci z kryteriami formalnymi. Wnioski nie speiniajace jednego lub wigcej kryteridow nie sa
poddawane ocenie merytorycznej i trafiaja do ponownej oceny formalne;.



1.4.2.0cena formalna: Szczegoétowe kryteria dostepu

W ramach konkursu otwarteqo nr 1/8.1.1/13 nie zostaly przewidziane Kryteria dostepu,
ktorvch weryvfikacja bedzie sie odbywala na etapie oceny formalnej.

1.4.3.0cena merytoryczna: Szczegotowe Kryteria dostepu

1.4.3.1. Szczegotowe kryteria dostepu sa obowiazkowe dla wszystkich wnioskodawcow 1 podlegaja
weryfikacji podczas oceny formalnej lub merytorycznej (patrz: pkt 1.4.2 Dokumentacji) wniosku.
Projekty, ktore nie spetniaja kryteriow dostgpu sa odrzucane. Kryteria dostgpu moga dotyczy¢ np.:
wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru realizacji projektu, poziomu wymaganego wkiadu
wlasnego, itp.

W ramach konkursu podczas oceny merytorycznej sprawdzana bedzie zgodno$¢ projektu
z nastepujacymi szczegotowymi kryteriami dostgpu:

1. Projekt jest adresowany do konkretnego przedsigbiorcy lub maksymalnie trzech
konkretnych przedsi¢gbiorstw oraz wsparcie zostalo zaplanowane pod Kkatem
zdiagnozowanych potrzeb odbiorcéw wsparcia. W przypadku projektow, w ktorych
wystepuje operator wymagane jest podpisanie listu intencyjnego z Przedsi¢biorca /
Przedsi¢biorcami, ktorzy maja zosta¢ objeci wsparciem w ramach projektu, przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektu (Stosuje sie do wszystkich typow
projektow).

2. Projekt przewiduje wylacznie realizacj¢ szkolen z zakresu nabywania nowych,
podwyzszania lub uzupehiania kwalifikacji spelniajacych przynajmniej jeden
z ponizszych warunkow:

a) konczacych si¢ egzaminem zewnetrznym i  uzyskaniem certyfikatu
potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje;

b) konczacych si¢ egzaminem przeprowadzonym przez Projektodawce lub Partnera,
o ile posiada on uprawnienia do egzaminowania w zakresie zgodnym
z realizowanymi szkoleniami, a uprawnienia te zostaly nadane w drodze akredytacji
przez podmiot zewnetrzny (ze wskazaniem instytucji akredytujacej procedure
egzaminacyjng i gwarantujacej jej bezstronnos¢ i wiarygodnosc);

c) prowadzonych w oparciu o certyfikowane programy nauczania (ze wskazaniem
instytucji certyfikujacej dany program nauczania)

(Stosuje sie do 1 typu projektow).

3. Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewodztwa
zachodniopomorskiego (osob fizycznych, ktore ucza si¢, pracuja lub zamieszkuja na
obszarze wojewodztwa zachodniopomorskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego, w przypadku innych podmiotow, posiadaja one jednostke organizacyjng na
obszarze wojewoédztwa zachodniopomorskiego, potwierdzona wpisem w KRS) (stosuje

sie do wszystkich typow projektow).
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. Zakres doradztwa udzielanego w projekcie nie pokrywa si¢ z zakresem doradztwa, na
ktore przedsigbiorstwo otrzymalo juz wsparcie w ramach Poddzialania 1.3.1 RPO WZ
(Stosuje sie do 2 typu projektow).

. Whnioskodawca nie otrzymal pomocy z innych programow operacyjnych w odniesieniu
do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z danym projektem,
a uczestnikiem projektu nie jest uczestnik Dzialania 6.2 Promocja przedsigbiorczosci
i samozatrudnienia lub Poddzialania 8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych
I modernizacyjnych w regionie, ktéry otrzymal wsparcie pomostowe (Stosuje si¢ do 2 typu

projektow).

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, fili¢, delegature, oddzial czy inna prawnie dozwolona forme¢ organizacyjng
dzialalnoSci podmiotu) na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego z mozliwoscia
udostepnienia pelnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce
uczestnikom projektu mozliwo$é osobistego kontaktu z kadra projektu (Stosuje si¢ do
wszystkich typow projektow).

. OKkres realizacji projektu konczy si¢ nie pozniej niz 30 czerwca 2015 r. (Stosuje sie do
wszystkich typow projektow).

. W przypadku Kkierowania wsparcia do przedsi¢biorstw, ktore korzystaly juz
z dofinansowania szkolen, tzn. otrzymaly pomoc publiczng w ramach Poddzialania
8.1.1 w konkursach organizowanych przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie
w latach 2009-2012, tematyka szkolen nie pokrywa sie z dotychczas przeprowadzonymi
szkoleniami. Wyjatek stanowia:

a) nowozatrudnieni pracownicy przedsigbiorstw, tj. okres ich zatrudnienia nie
przekracza pol roku;

b) osoby, ktore dotychczas nie korzystaly ze szkolen z roznych powodow (urlopy
macierzynskie/ ojcowskie, wychowawcze, dlugotrwale zwolnienia, itp.).

(Stosuje sie do 1 typu projektow).

Projekt nie przewiduje wydatkow zwiazanych z cross-financingiem (Stosuje sie do
wszystkich typow projektow).

Uwaga! Poniewaz szczegolowe kryteria dostgpu przypisane sa do konkretnych typow
projektow nalezy wskazaé w tresci wniosku o dofinansowanie (w czesci 3.1), ktorych typow
projektow dotyczy wniosek. Mozna to zrobi¢ np. poprzez umieszczenie zapisu ,,Typ: 1 i 27,
zgodnie z numeracja zawartag w punkcie 1.1.1 niniejszej Dokumentacji. Wskazanie typow

projektow we wniosku o dofinansowania ulatwi prawidlowe dokonanie jego oceny formalnej
jak i merytorycznej.

1.4.3.2. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie szczegdtowych kryteriow dostgpu ma postac
,0-17, tzn. ,spelnia — nie spelnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteriow sa
odrzucane, jednakze podlegaja one dalszej ocenie merytorycznej w zakresie kryteriow
horyzontalnych, merytorycznych i ewentualnie strategicznych.
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1.4.3.3. W sytuacji, gdy projekt nie spetnia jednego z kryteriow dostgpu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej i ma to wplyw na oceng spelniania przez projekt okreslonych ogolnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten moze zosta¢ odnotowany w tych czgs$ciach Karty oceny
merytorycznej, w odniesieniu do ktorych dokonanie oceny nie jest mozliwe i czeSci te nie musza by¢
wypetniane.

1.4.4.0cena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1. Ogo6lne kryteria horyzontalne maja charakter przekrojowy i ustanowione sa w zwiazku
z koniecznos$cia zapewnienia realizacji strategicznych celéw na poziomie calego PO KL. Ocena
wnioskéw ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu o nastepujace Kryteria
horyzontalne:

- zgodno$¢ z wlasciwymi politykami i zasadami wspdlnotowymi (w tym: polityka rownych
szans, zasada rownosci szans kobiet i mgzczyzn 1 koncepcja zrbwnowazonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspolnotowym,;

- zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym;

- zgodno$¢ ze Szczegdlowym Opisem Priorytetow PO KL i wlasciwymi wytycznymi 1Z PO
KL w Systemie Realizacji PO KL™.

- w przypadku gdy calkowita warto$¢ projektu nie przekracza 100 tys. zl, a w przypadku
projektow systemowych w ramach Poddzialania 7.1.1 i 7.1.2 warto$¢ ta dotyczy jednego
roku realizacji projektu, rozliczanie kosztow projektu nastepuje w oparciu o kwoty
ryczaltowe“; kryterium nie ma zastosowania w przypadku projektow realizowanych
przez beneficjentow bedacych jednostkami sektora finansow publicznych;

- w przypadku gdy projekt obejmuje uslugi szkolen jezykowych i/lub szkolen
komputerowych w zakresie wskazanym odpowiednio w zalaczniku 2 i/lub zalgczniku
3 do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, rozliczanie
kosztéw ustugi szkolen jezykowych i/lub szkolen komputerowych nastepuje w oparciu
o stawki jednostkowe'?; kryterium nie ma zastosowania w przypadku projektéw
realizowanych przez beneficjentow bedacych jednostkami sektora finansow
publicznych.

Uwaga! Kryteria dotyczace przypadkow rozliczania kosztow projektu w oparciu o kwoty
ryczaltowe oraz w oparciu o stawki jednostkowe sa nowymi kryteriami horyzontalnymi,
zatwierdzonymi uchwala nr 88 Komitetu Monitorujacego PO KL z dnia 6 grudnia 2011 r.
Szczegolowe informacje na temat ich spelniania zostaly zawarte w tabeli w podrozdziale 3.2
niniejszej dokumentacji.

19W zakresie: Poddziatania 2.1.2 (wspolzarzadzanie funduszem szkoleniowym przez partneréw spotecznych), Dziatania
6.2 (inzynieria finansowa), Poddziatania 9.1.1 (projekty systemowe dotyczace modernizacji oddzialow przedszkolnych
w szkotach podstawowych) oraz Poddziatania 9.6.3 (brokering edukacyjny).
W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt ii) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.
2'W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt ii) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.
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1.4.4.2. Ocena wniosku na podstawie ogélnych kryteriow horyzontalnych ma posta¢ ,,0-17,
tzn. ,,spetnia — nie spelnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteriow sa odrzucane
na tym etapie oceny merytoryczne;j.

1.4.4.3. Wnioskodawca powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na to, czy projekt jest zgodny
z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn, gdyz zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, kazdy wniosek o dofinansowanie projektu powinien zawiera¢ analiz¢ sytuacji kobiet
1 mezczyzn, niezaleznie od tego czy wsparcie kierowane jest do 0séb czy do instytucji. Stwierdzenie,
czy projekt jest zgodny z zasada rownos$ci szans kobiet i mgzczyzn odbywa si¢ na podstawie
standardu minimum zamieszczonego w czg$ci A Karty oceny merytorycznej. Nieuzyskanie
co najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi w standardzie minimum skutkuje odrzuceniem
wniosku. W nawiazaniu do powyzszego, wniosek o dofinansowanie projektu nie musi speiniaé
wszystkich punktéw ze standardu minimum (wymagane sa co najmniej 2 z 6 punktéw standardu
minimum). Wnioskodawca ma obowiazek wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie projektu
informacje niezbgdne do okreslenia, czy spelniony zostat standard minimum zasady rownosci szans
kobiet i mgzczyzn.

1.4.4.4. Wyjatki stanowia projekty, w ktorych niestosowanie standardu minimum wynika z:

e profilu  dzialalnosci  wnioskodawcy ze wzglegdu na  ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zakladu karnego).

W tym przypadku w ramach statutu podmiotu (lub innego réwnowaznego dokumentu) istnieje
jednoznaczny zapis, iz przewiduje on w ramach swojej dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do
jednej z pici. W przypadku tego wyjatku, statut organizacji moze byé zweryfikowany przed
podpisaniem umowy. Wnioskodawca musi podaé¢ w tresci wniosku informacje, ze projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na ograniczenia statutowe. Brak
niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie wyklucza mozliwos¢ zakwalifikowania tego
whniosku do niniejszego wyjatku.

e realizacji dziatan pozytywnych (dzialania te pozwalaja wplyna¢ na niekorzystna sytuacje
danej plci w konkretnym obszarze interwencji projektu, a tym samym wyrdéwnanie jej szans
spotecznych i zawodowych).

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtedy, kiedy istnieje potrzeba skierowania projektu
tylko 1 wylacznie do jednej pici. Konieczno$¢ realizacji tego typu dzialan wynika¢ powinna
z gorszego potozenia danej plci w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu, a takze
mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn zawartej we wniosku
o dofinansowanie projektu. Tak wigc, nawet jesli projekt mozna zaliczy¢ do wyjatku z powodu
realizacji dzialan pozytywnych, to wnioskodawca musi zawrzeé we wniosku o dofinansowanie
projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazujaca na koniecznosé¢ realizacji takich
dzialan.

e zamknigtej rekrutacji.

Zamknigta rekrutacja ma miejsce wowczas, gdy projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres
oddzialywania)  wsparciem  wszystkich  pracownikow/personel  konkretnego  podmiotu,
wyodrgbnionej organizacyjnie czgSci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow
wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Projekt moze by¢ przyktadowo skierowany tylko
i wyltacznie do pracownikow konkretnego dziatu przedsigbiorstwa (pod warunkiem, ze wsparciem
zostana objgte wszystkie osoby pracujace w tym dziale) czy tez do pracownikéw catego
przedsigbiorstwa (pod warunkiem, ze wszystkie osoby z tego przedsigbiorstwa zostana objete
wsparciem). Nalezy pamigtac, iz zamknigta rekrutacja dotyczy tylko osob bedacych pracownikami.
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Oznacza to, ze wyjatek ten nie ma zastosowania np. do uczniow danej szkoty. Wnioskodawca musi
podaé w tresci wniosku informacje wraz z uzasadnieniem, ze projekt nalezy do wyjatku od
standardu minimum ze wzgledu na zamknieta rekrutacje. W celu stwierdzenia, ze dany projekt
nalezy do wyjatku, wnioskodawca powinien wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub
podmioty, do ktorych skierowane jest wsparcie w ramach projektu.

Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do ktoregos z powyzszych wyjatkow

nalezy do instytucji oceniajgcej wniosek o dofinansowanie.

1.4.4.5. Poszczegolne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada réwnosci szans kobiet i mgzczyzn nie polega na automatycznym objgciu
wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejacych proporcji
ptci w danym obszarze lub zwigkszaniu udzialu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sa jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z analizy sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi
proporcje prawidlowa z perspektywy réwnosci szans pici.

a) Analiza sytuacji kobiet i mezczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimum Karty oceny
merytorycznej) — sugerowane punkty 3.1 i 3.2 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i mezczyzn oznacza przedstawienie danych jakosciowych i/lub ilosciowych
w podziale na pte¢ w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu oraz odniesienie si¢
do wystepujacych barier rownosci plci (pyt. 1 standardu minimum). Analiza ma na celu ukazanie,
w jakim potozeniu znajduja si¢ kobiety i megzczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej. Dlatego
tez istotne jest podanie liczby kobiet i mgzczyzn, a takze odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy ktoras
Z grup znajduje si¢ w gorszym potozeniu? Jakie wystgpuja bariery rownosciowe? Jakie sa tego
przyczyny? Zwracamy uwagg, iz wskazany w instrukcji do standardu minimum ,,minimalny wymog
podania w analizie sytuacji kobiet i mgzczyzn przynajmniej jednej danej w podziale na plec,
dotyczacej obszaru interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu” dotyczy minimalnej liczby
danych na podstawie ktorych sporzadza si¢ analizg 1 nie jest interpretowane w taki sposob, iz samo
podanie danej jest juz jednocze$nie analiza. Dane iloSciowe uzyte w ramach analizy sytuacji kobiet
I mezczyzn moga wykazac, iz w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddzialywania projektu nie
wystgpuja nierownosci ze wzgledu na pte¢ (pyt. 2 standardu minimum). Dane te musza by¢
bezposrednio powiazane ze specyfika i/lub zakresem oddziatywania projektu np. jezeli wsparcie
kierowane jest do pracownikéw shuzby zdrowia z terenu wojewoddztwa to dane uzyte w analizie
powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru wojewodztwa. Whnioskodawca powinien
wskaza¢ na brak istniejacych nierdwnosci na podstawie danych ilosciowych mozliwych do
zweryfikowania dla osob oceniajacych projekt. Poprzez obszar interwencji nalezy rozumieé
obszary objete wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, integracj¢ spoleczna, edukacje,
adaptacyjno$¢, natomiast zasieg oddzialywania projektu odnosi si¢ do przestrzeni, ktorej on
dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsigbiorstwa, konkretnego dzialu w danej
instytucji. Nierownosci ze wzgledu na pte¢ to dysproporcje, ktore powstaja w wyniku istnienia tzw.
barier rownosci ptci. Komisja Europejska okreslita dziesi¢¢ takich barier (nie jest to jednak katalog
zamknigty), do ktorych zalicza sig: segregacja pozioma i pionowa rynku pracy, réznice w ptacach
kobiet i mezczyzn, mata dostepnos¢ elastycznych rozwiazan czasu pracy, niski udzial mezczyzn
w wypetianiu obowiazkow rodzinnych, niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,
przemoc ze wzgledu na pte¢, niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia, niewystarczajacy
system opieki przedszkolnej, stereotypy ptci we wszystkich obszarach, dyskryminacja wielokrotna,
szczegoOlnie w odniesieniu do kobiet starszych, imigrujacych, niepelnosprawnych oraz nalezacych do
mniejszosci etnicznych.
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Dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniu 3 standardu minimum konieczne jest sporzadzenie
analizy sytuacji kobiet 1 m¢zczyzn, w ktorej to analizie nalezy podaé¢ dane jakoSciowe i iloSciowe
w podziale na ple¢. Dane powinny dotyczy¢ zarowno zasiegu oddzialywania projektu, jak
rowniez obszaru interwencji projektu. Podane dane powinny odnosi¢ si¢ do specyfiki grupy
docelowej np. jezeli wsparcie kierowane jest do pracownikow stuzby zdrowia z terenu
wojewodztwa, to do analizy powinny zostaé uzyte dane dotyczace sektora stuzby zdrowia, ale
z obszaru tego konkretnego wojewodztwa. Aby uzyska¢ pozytywna podpowiedz na pyt. 3 standardu
minimum konieczne jest zawarcie we wniosku analizy sytuacji kobiet i mgzczyzn, w ktorej zawarte
beda dane dotyczace zardwno zasiggu jak i obszaru oddzialywania projektu. W zwiazku
z powyzszym samo podanie danych, bez sporzadzenia analizy, jest niewystarczajace do
uzyskania pozytywnej odpowiedzi na pyt. 3.

UWAGA! Jezeli nie istnieja doktadne dane (jako$ciowe i/lub ilosciowe), ktore mozna wykorzystaé
w analizie sytuacji kobiet i me¢zczyzn, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktore sa jak najbardziej
zblizone do obszaru interwencji i zasiegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczalne jest
takze wykorzystanie danych pochodzacych z badan witasnych. Wymagane jest jednak w takim
przypadku podanie w miar¢ doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji,
wielko$ci proby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimum Karty oceny merytorycznej) — sugerowane
punkty 3.2, 3.3 i 3.4 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na nieréwno$ci i bariery zdiagnozowane w analizie
sytuacji kobiet i me¢zczyzn. W miarg mozliwosci powinny by¢ zréznicowane pod katem odmiennych
potrzeb kobiet i mezczyzn (pyt. 4 standardu minimum). Szczegdlna uwage nalezy zwrocic
w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikow/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nierownosci w analizie sytuacji kobiet
I me¢zczyzn. Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie jest podanie przynajmniej
jednego przyktadu dziatania, jakie zostanie zrealizowane w projekcie na rzecz wyrownywania
nieréwnosci 1 barier zdiagnozowanych w analizie sytuacji kobiet 1 mezczyzn lub dzialania
zréznicowanego pod katem odmiennych potrzeb kobiet 1 mgzczyzn.

UWAGA! Zaleca sig, aby w przypadku projektow, w ktorych nie zdiagnozowano barier ze wzgledu
na pte¢ takze przewidywac dziatania zmierzajace do przestrzegania zasady rownosci plci tak, aby na
zadnym etapie realizacji projektu te bariery si¢ nie pojawity.

¢) Rezultaty™ (pytanie nr 5 standardu minimum Karty oceny merytorycznej) — sugerowane
punkty 3.1, 3.3 i 3.5 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Rezultaty powinny wynika¢ z analizy sytuacji kobiet i mezCzyzn oraz zaplanowanych dziatan
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultaty w postaci liczby osob nalezy podawaé
w podziale na pte¢ - wykazanie braku nierownosci w obszarze i/lub zasiggu oddziatywania projektu
(punkt drugi standardu) nie zwalnia od podania iloSciowych rezultatdw w podziale na plec.
We wniosku o dofinansowanie projektu w miar¢ mozliwo$ci powinna rowniez znalezé sig
informacja, w jaki sposob rezultaty przyczyniaja si¢ do zmniejszenia istniejacych w obszarze
interwencji 1/lub zasiggu oddzialywania projektu nieréwno$ci ze wzgledu na ple¢ (dotyczy to
zarowno projektow skierowanych wsparciem do osob, jak i instytucji). Minimalnym wymogiem we
wniosku o dofinansowanie jest podanie przynajmniej jednego rezultatu w podziale na pte¢ i/lub

13 Jako rezultaty, w nowym wniosku o dofinansowanie projektu nalezy rozumieé ,,wartosci wskaznika pomiaru celu” w pkt. 3.1.2
1313
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rezultatu wskazujacego jak projekt wptynie na sytuacj¢ kobiet i mg¢zczyzn w obszarze interwencji
i/lub zasiggu oddziatywania projektu.

d) Zarzadzanie rownosciowe (pytanie nr 6 standardu minimum Karty oceny merytorycznej) —
sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowanie projektu:

We wniosku o dofinansowanie powinna znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob wnioskodawca
planuje zapewni¢ realizacj¢ zasady rownosci szans kobiet i megzczyzn w ramach zarzadzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). Rowno$ciowe zarzadzanie projektem polega przede
wszystkim na u$wiadomieniu 0s6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu (zarowno personel, jak
i np. wykonawcoéw) nt. obowiazku przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
Zdobycie niniejszej wiedzy moze si¢ odby¢é poprzez przeszkolenie/poinformowanie o0sob
zaangazowanych w realizacj¢ projektu na temat mozliwosci i sposobow zastosowania zasady
roéwnosci pici w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu i jego grupy docelowej.
Dziataniem podjetym na rzecz rowno$ciowego zarzadzania jest takze zapewnienie takiej organizacji
pracy zespolu projektowego, ktora umozliwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym (np.
organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione
potrzebami w ramach projektu). Roéwnosciowe zarzadzania projektem nie polega jednak na
zatrudnieniu do obstugi projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej deklaraciji, iz
projekt bedzie zarzadzany rownosciowo. Stosowanie kryterium plci w procesie rekrutacji
pracownikow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla
kobiet i mezczyzn na tych samych stanowiskach jest obowiazkiem wnioskodawcy wynikajacym
z prawa pracy, nie za$ zasady horyzontalnej. Dlatego tez zrdznicowanie zespotu projektowego ze
wzgledu na ple¢ zalecane jest tam, gdzie tworza si¢ zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje
itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace wplyw na jego przebieg. Warto wtedy
dopilnowa¢, aby nie powstawaty zespoty jednorodne ptciowo. Minimalnym wymogiem we wniosku
0 dofinansowanie jest podanie przynajmniej jednego dziatania rownosciowego na rzecz zespotu
projektowego.

1.4.4.6. Wigcej informacji nt. przestrzegania zasady rownosci szans ptci w PO KL znajduja si¢
w poradniku Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL. Niniejszy dokument
dostepny jest na stronie internetowej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie www.pokl.wup.pl,
jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnych www.efs.gov.pl.

1.4.4.7. Jesli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza to automatycznie, ze jest
niezgodny z pozostatymi politykami i zasadami wspolnotowymi. A zatem pytania: Czy projekt jest
zgodny z zasadq réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym politykq rownosci szans i koncepcjq zrownowazonego
rozwoju) zawarte w Karcie oceny merytorycznej traktowane sa roztacznie.

1.4.4.8. W sytuacji, gdy projekt nie spetnia kryterium horyzontalnego: zgodno$¢ ze Szczegotfowym
opisem Priorytetow PO KL 1 ma to wptyw na oceng spelniania przez projekt okreslonych ogélnych
kryteriow merytorycznych, fakt ten moze zosta¢ odnotowany w tych cze$ciach Karty oceny
merytorycznej, w odniesieniu do ktérych dokonanie oceny nie jest mozliwe i czgSci te nie musza by¢
wypetniane.

1.4.4.9.

1.4.5. Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.4.5.1. Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie dokonywana jest zgodnie
Z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL. Dokument dostepny jest na stronie
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internetowej Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Szczecinie www.pokl.wup.pl, jak rowniez na Portalu
Funduszy Strukturalnych www.efs.gov.pl.

1.4.5.2. Ogo6lne kryteria merytoryczne dotycza ogdlnych zasad odnoszacych si¢ do tresci wniosku,
wiarygodnos$ci i zdolnosci wnioskodawcy do podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania
projektow w ramach PO KL. Stosowane beda nastepujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakoSci projektu:

wskazanie problemu, na ktory odpowiedZ stanowi cel glowny projektu oraz opis
sytuacji problemowej;

wskazanie celu gtownego i celow szczegotowych projektu w kontekscie wskazanego
problemu;

adekwatno$¢ i1 zatozona do osiagnigcia wartos¢ wskaznikoéw pomiaru celow oraz
zrodla weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow 1 czgstotliwosci
pomiaru;

opis ryzyka nieosiagnigcia zalozen projektu (dotyczy tylko projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt);

opis grupy docelowej (tj. osob i/lub instytucji, ktore zostana objgte wsparciem)
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech;

uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady
réwnosci szans, w tym roéwnosci pici);

opis potrzeb, barier 1 oczekiwan uczestnikow/uczestniczek projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrodel pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikoOw/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym:;

traftho$¢ doboru zadan i opis zadan w kontek$cie osiagnigcia celow szczegdtowych
projektu, racjonalno$¢ harmonogramu zadan;

opis produktoéw, ktore zostang wytworzone w ramach realizacji zadan;

opis stosowanej metodologii badania/kanalow informacyjnych i sposobu dotarcia do
grup docelowych kampanii (dotyczy tylko projektow badawczych i informacyjno-
promocyjnych);

opis sposobu, w jaki osiagnigcie celu gtownego przyczyni si¢ do osiagnigcia
oczekiwanych efektow realizacji danego Priorytetu PO KL;

warto$¢ dodana projektu

— beneficjenta:

doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewzigc;
sposoOb zarzadzania projektem;
zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacj¢ projektu;

dziatania, ktore beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego
uczestnikow;

uzasadnienie wyboru partnerow projektu i innych podmiotow (jezeli dotyczy);

rola partneréow i innych podmiotéw (jezeli dotyczy);
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— finansowania projektu:
= niezbedno$¢ wydatkow do realizacji projektu 1 osiagania jego celow;

* racjonalno$¢ 1 efektywnos¢ wydatkéw projektu (zgodnie z zasada efektywnego
zarzadzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach PO KL);

» kwalifikowalnos¢ wydatkow;

= zasadno$¢ poziomu kosztow zarzadzania w konteks$cie specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodno$¢ =z limitem okre§lonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL;

= prawidlowos$¢ sporzadzenia budzetu projektu.

1.4.5.3. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bedzie dokonywana
w skali punktowej zgodnie z Kartq oceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktow do uzyskania
wynosi 100. Spelnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie
60 punktow a takze 60% punktow w poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej. Szczegodtowe
zasady wyliczania punktow zawarto w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL.

1.4.6.0cena merytoryczna: Szczegotowe Kryteria strategiczne

W ramach konkursu otwarteqgo nr 1/8.1.1/13 nie zostaly przewidziane szczegélowe Kryteria
strategiczne.

Il. Wymagania konkursowe

2.1. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.1.1. Konkurs jest realizowany w trybie otwartym. W konkursie otwartym nabor wnioskow 1 ich
ocena prowadzone sa w sposob ciagly, do zamknigcia konkursu uzasadnionego odpowiednia decyzja
WUP w Szczecinie (np. z powodu wyczerpania okre$lonego limitu $rodkow). Na stronie
internetowej www.pokl.wup.pl zamieszczona bedzie informacja przypominajaca o trwaniu naboru
wnioskOw oraz o stanie wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkurs.

W ramach konkursu otwartego ocena merytoryczna wnioskow odbywa si¢ w ramach
organizowanych systematycznie posiedzen Komisji Oceny Projektow, z ktorych sporzadzane beda
listy rankingowe.

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow zaplanowano kolejno na:

— 19 listopada 2013 r.— termin zlozenia projektu warunkujacy przekazanie wniosku do oceny
merytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywa z dniem 28 paZdziernika 2013 r.

— 11 grudnia 2013 r. — termin zlozenia projektu warunkujacy przekazanie wniosku do oceny

Mmerytorycznej na tym posiedzeniu Komisji uptywa z dniem 21 listopada 2013 r.
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Terminy obradowania KOP, zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow, sa zalezne od
tego kiedy zostana ztozone wnioski. Z tego powodu WUP w Szczecinie zastrzega sobie prawo
modyfikowania powyzszego harmonogramu w zalezno$ci od zaistnialej sytuacji. Wskazane powyzej
posiedzenia KOP nie odbgda si¢ wczesniej niz wskazano, ale moga zosta¢ przesunigte na pdzniejszy
termin albo odwotane. Wszelkie informacje na ten temat b¢da podawane na stronie internetowej
www.pokl.wup.pl.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wykonywana jest w ciagu 14 dni
roboczych od dnia jego ztozenia w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie. W zwiazku
z powyzszym, wnioski nalezy sktada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem przed zaplanowanym
terminem posiedzenia Komisji Oceny Projektow. Projektodawca bierze na siebie obowiazek
ztozenia wniosku w terminie.

2.1.2. Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony od dnia
7 paidziernika 2013 r., od godziny 9.00. Wnioski o dofinansowanie realizacji projektow beda
przyjmowane, w Punkcie Informacyjnym EFS w Szczecinie, pok. 211 w siedzibie
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41 (informacje udzielane sa
pod nr tel. 91 42 56 163) oraz w Punkcie Informacyjnym EFS w Koszalinie, ul. Slowianska 15a,
pok. 25, (nr tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026).

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow nalezy skladac¢ w godzinach od 9.00 do 15.00.

Whioski mozna sklada¢ osobiscie, badz przestaé poczta lub kurierem (liczy si¢ data wplywu
whniosku do WUP w Szczecinie, a nie data jego nadania).

2.1.3. WUP w Szczecinie moze podja¢ decyzj¢ o zawieszeniu konkursu np. w przypadku, gdy
warto$¢ wnioskowanego dofinansowania w ramach zloZzonych wnioskow jest rowna lub wyzsza od
kwoty alokacji dostgpnej w konkursie albo np. w przypadku zmiany dokumentéw programowych.
Informacja o ewentualnym zawieszeniu konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosci
we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostalo opublikowane ogloszenie o rozpoczeciu
konkursu, z wyprzedzeniem, co najmniej 5 dni roboczych. Podczas gdy konkurs jest zawieszony,
wnioski nie sa przyjmowane. Wnioski, ktore wplyna pomimo zawieszenia konkursu, zostana
odestane do wnioskodawcy bez otwierania. Zawieszony konkurs moze zosta¢ odwieszony, lub moze
zosta¢ zamknigty (np. w przypadku wyczerpania alokacji) W przypadku zamknigcia konkursu, nabor
nie bedzie wznawiany. Natomiast w przypadku odwieszenia konkursu, informacja o tym fakcie
zostanie podana do publicznej wiadomosci z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni roboczych.

2.14. WUP w Szczecinie moze podja¢ decyzje o zamknigciu konkursu z powodu wyczerpania
srodkow, z koncem roku na jaki zostal ogloszony albo z innego uzasadnionego powodu. Informacja
o zamknigciu konkursu zostanie podana na stronie www.pokl.wup.pl, z wyprzedzeniem co najmniej
5 dni roboczych.

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniosku majacej na celu
sprawdzenie czy dany wniosek spelnia ogdlne kryteria formalne. Wniosek, ktory nie speini
ktoregokolwiek z kryteriow okreslonych w Dokumentacji konkursowej zostanie odrzucony, chyba
ze uchybienia formalne moga zosta¢ uzupetione i/lub skorygowane, a wnioskodawca dokona ich
uzupelnienia i/lub skorygowania na warunkach okreslonych przez Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie (patrz: podrozdziat 1.4 Dokumentacji konkursowej). Kazdy wnioskodawca, ktory
ztozy wniosek w trakcie prowadzonego naboru, o ile wniosek ten nie zostanie przez niego wycofany,
zostanie pisemnie poinformowany o wynikach oceny formalnej.

2.1.5. Komisja Oceny Projektow, powotana przez Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie, dokona oceny merytorycznej wnioskow, ktore uzyskaja pozytywna oceng formalna.
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Ocena merytoryczna prowadzona bgdzie w oparciu o szczegétowe kryteria dostgpu weryfikowane
na etapie oceny merytorycznej, ogoélne kryteria merytoryczne 1 horyzontalne okre§lone
w podrozdziale 1.4 niniejszej Dokumentacji konkursowej. Warunkiem niezbgdnym do otrzymania
dofinansowania jest spetnienie przez wniosek wszystkich szczegdélowych kryteridow dostepu,
ogolnych  kryteriow  horyzontalnych oraz ogolnych  kryteriow  merytorycznych.
W trakcie oceny merytorycznej przyznawane sa oceny punktowe uzaleznione od stopnia, w jakim
wniosek spetnia ogolne kryteria merytoryczne.

Whiosek, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbg punktow za speinienie
wszystkich ogblnych kryteriow merytorycznych moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Szczegotowe zasady przyznawania punktéw zawarto w Zasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach PO KL.

2.1.6. Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przez kazdy z wnioskow w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie przygotowuje list¢ wnioskow, ktore
podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci liczby uzyskanych punktow (od
najwigkszej do najmniejszej). Projekty niespetniajace co najmniej jednego z kryteriow dostgpu
weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lub kryteriéw horyzontalnych, umieszczane sa na
liscie rankingowej z liczba punktow wynoszaca 0, jako projekty niespelniajace wymagan
minimalnych.

2.1.7. Projekt umieszczony na liscie rankingowej moze zosta¢ przyjety do dofinansowania, jezeli
jego wartos¢ nie przekracza 125% kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu
oraz §rednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minimum 60 punktow ogotem za speinianie
ogblnych kryteriow merytorycznych oraz co najmniej 60% punktow w poszczegodlnych punktach
oceny merytorycznej, zgodnie z Kartq oceny merytorycznej.

2.1.8. W przypadku dwoch lub wigcej projektdéw o réwnej ogolnej liczbie punktéw, wyzsze
miejsce na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzsza liczbg punktow
w nastgpujacych punktach Karty oceny merytorycznej:

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu;
» Zadania;
Grupy docelowe;

Wydatki projektu;

YV V V

Potencjal i do$wiadczenie projektodawcy/Sposob zarzadzania projektem;
» Oddzialywanie projektu.

W  przypadku dwoch lub wiecej projektow o charakterze analityczno-badawczym oraz
informacyjno-promocyjnym o rownej ogélnej liczbie punktow, wyzsze miejsce na liscie
rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzsza liczbe punktoéw w nastepujacych punktach
Karty oceny merytorycznej:

» Zadania;

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu;

Y

Wydatki projektu;

Y

Potencjal i do$wiadczenie projektodawcy/Sposob zarzadzania projektem;

A\

Oddzialywanie projektu.
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2.1.9. Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie
mozliwo$¢ decyzji o nieprzyznaniu dofinansowania danemu wnioskodawcy w przypadku zaistnienia
nowych, nieznanych osobie oceniajacej na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okolicznosci
uzasadniajacych podjgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie podana do publicznej wiadomosci.

2.1.10. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji z wybranymi podmiotami ubiegajacymi si¢
o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wprowadzenia niezbednych zmian do projektu.

2.1.11. Wniosek moze zosta¢ skierowany do negocjacji przez oceniajacych na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje moga dotyczy¢ zarowno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu,
w tym wysokosci kwoty dofinansowania. Negocjacje budzetu powinny prowadzi¢ do ustalenia
wydatkéw na poziomie racjonalnym i efektywnym, w szczegdlnosci do zapewnienia zgodnosci ze
stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw, ale réwniez lacznej wartosci ushug
i towaréw uwzglednionych w budzecie projektu lub catej wartosci projektu. Propozycja dokonania
zmian merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty)
zawarta bedzie w pismie adresowanym do wnioskodawcy. Whnioskodawca, ktoremu przyznano
nizsza od wnioskowanej kwote dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnionych lub zawyzonych w porownaniu ze
stawkami rynkowymi), ma prawo podja¢ negocjacje z Wojewodzkim Urzegdem Pracy w Szczecinie,
o ile dysponuje istotnymi argumentami $wiadczacymi o prawidlowosci swoich zatozen
budzetowych.

2.1.12. Etap negocjacji shuzy weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a takze wyjasnieniu
rozbieznosci pomigdzy stanowiskiem wnioskodawcy a oceniajacego, w szczegolnosci w sytuacji
gdy w wyniku oceny przyznano nizsza od wnioskowanej kwotg¢ dofinansowania ze wzgledu na
zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych.

2.1.13. W sytuacji, gdy zgodnie z wiedza WUP w Szczecinie dany wnioskodawca realizuje lub
bedzie realizowat kilka podobnych projektow w tym samym czasie 1 ponosi lub bedzie ponosit
w ich ramach podobne (tego samego rodzaju) wydatki (zarowno w kosztach bezposrednich, jak
1 w kosztach posrednich) w ramach negocjacji mozliwe jest rozpatrywanie kwalifikowalnosci takich
wydatkéw w ramach negocjowanego projektu, w szczegdlnosci ich racjonalno$ci, w odniesieniu do
wszystkich projektow, ktore sa realizowane lub beda realizowane przez tego wnioskodawce. Jesli na
liscie rankingowej znalazt si¢ wigcej niz jeden projekt danego wnioskodawcy, zasadna jest
weryfikacja racjonalno$ci planowanych wydatkow, nawet jesli uwagi w tym zakresie nie zostaty
wskazane przez oceniajacych w Kartach oceny merytorycznej.

2.1.14. Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informujacego o tym
przypadku (o zachowaniu tego terminu decyduje data nadania pisma przez wnioskodawce
w odpowiedzi na pismo WUP w Szczecinie, informujace o mozliwosci podjgcia negocjacji) i musza
zosta¢ zakonczone w ciagu 20 dni od dnia rozpoczgcia negocjacji. Za termin rozpoczgcia negocjacji
nalezy uzna¢ dat¢ wptywu do WUP pisma projektodawcy stanowiacego odpowiedz na pismo
dotyczace mozliwosci podjgcia negocjacji. Strony negocjacji (WUP w Szczecinie i wnioskodawca)
odnosza si¢ do pisemnego stanowiska drugiej strony w terminie 5 dni od terminu otrzymania tego
stanowiska. Termin otrzymania pisemnego stanowiska udokumentowany jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

2.1.15. W przypadku podjecia negocjacji przez wnioskodawce, nie nalezy sktada¢ dokumentow
(zatacznikéw) wymaganych na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie. Dokumenty te
nalezy ztozy¢ po zakonczeniu negocjacji z Wojewddzkim Urzgdem Pracy w Szczecinie, na jego
wezwanie 1 w okreslonym przez niego terminie.
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2.1.16. Jesli w wyniku negocjacji zmieni si¢ zakres merytoryczny projektu lub jego budzet bedzie
inny od pierwotnie wnioskowanego, wowczas projektodawca na wezwanie Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie i w okreslonym przez niego terminie, jednakze nie krotszym niz 5 dni (lub 10
w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym) od zakonczenia
negocjacji, sktada skorygowany (wylacznie o ustalenia wynikajace z przeprowadzonych negocjacji)
wniosek o dofinansowanie.

2.1.17. Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zlozenie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmianami niewynikajacymi z tych ustalen Iub innymi
btgdami upowaznia Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie do odstapienia od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, bez mozliwo$ci ponownej poprawy wniosku.

2.1.18. W przypadku gdy wnioskodawca, w wyniku prowadzonych negocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnuje z podjgcia negocjacji, pisemnie informuje
0 tym fakcie Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo do zlozenia
protestu, o ktorym mowa W podrozdziale 4.4 Procedura odwolawcza i tym samym prawo do
whniesienia skargi administracyjnej na mocy art. 30c ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.).

2.1.19. Podstawa zobowiazania wnioskodawcy do realizacji projektu jest umowa o dofinansowanie
projektu, ktorej zatacznikiem jest wniosek ztozony na konkurs i wybrany do dofinansowania
(z ewentualnymi zmianami wynikajacymi z negocjacji podjetych przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie).

2.1.20. Wnioskodawca, w przypadku wytonienia jego projektu do dofinansowania, podpisuje
z Wojewddzkim Urzgdem Pracy w Szczecinie umowe o dofinansowanie projektu, ktérej wzor
stanowi zatacznik do Dokumentacji.

2.1.21. Po zakonczeniu negocjacji, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie jest mozliwe
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w projekcie, oprocz dostosowania okresu realizacji projektu
(w tym rowniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu ptatnosci 1 budzetu projektu
w czesci  dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy
o dofinansowanie projektu. Nie dotyczy to sytuacji, w ktorej przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie w wyniku rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia
partnerstwa przez dotychczasowego partnera wnioskodawca — za zgoda WUP w Szczecinie —
wprowadza nowego partnera/partneréw do projektu.

2.2. Sposob przygotowania i skfadania wniosku

2.2.1. Wniosek musi zostaé przygotowany za pomoca aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych w wersji 8.6 lub pdzniejszej. Dostep do aplikacji mozna uzyskaé za posrednictwem
strony internetowej http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.

2.2.2. Istnieje réwniez mozliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whnioskow Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line. Jednakze nalezy pamigtaé,
ze przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypelionego w GWA-E wnioskodawca
jest zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL (plik XML po kompresji danych) z danymi do
GWA dostepnego przez internet, czyli GWA on-line w celu dokonania ostatecznej walidacji danych
I zapisu danych oraz wygenerowania pliku PDF. Oznacza to, iz praca w GWA-E wymaga od
uzytkownika wczytania pliku XML do Generatora Wnioskow Aplikacyjnych dostgpnego przez
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internet (generator on-line dostgpny pod adresem http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu
uniknigcia sytuacji, ze wniosek zostanie ztozony w innej wersji aplikacji niz aktualnie obowiazujaca
oraz dokonania ostatecznej:

— walidacji danych za pomoca przycisku ,,Sprawdz”;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML (dane zapisywane sa do pliku
z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.2.3. Whnioskodawca sktada wniosek opatrzony piecze¢ciami, podpisany wlasnor¢cznie przez osobe
(osoby) do tego upowazniona (upowaznione). Wniosek nalezy dostarczy¢ w 2 egzemplarzach
papierowych (tj. oryginat oraz kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem lub 2 oryginaty)
oraz w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany w formacie XML). Przez wersjg
elektroniczna wniosku uwaza si¢ jedynie plik .xml (ZIP_ POKL). Plik w formacie .pdf jest jedynie
plikiem pomocniczym stuzacym do wydrukowania wniosku, jego dostarczenie nie jest wymagane
1 tym samym nie moze on zastapi¢ pliku .xml.

2.2.4. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektronicznag musza by¢ tozsame. O tozsamosci
papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku. Wniosek zapisany przez Generator Wnioskow Aplikacyjnych w formacie XML
nie powinien by¢ otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (np. MS Word, Internet Explorer,
itp.), gdyz powoduje tozmiang sumy kontrolnej wniosku uniemozliwiajaca jego weryfikacje
formalna.

2.2.5. Po wypetnieniu wniosku w Generatorze Wnioskéw Aplikacyjnych nalezy go wydrukowaé
(wydruk widoku strony z generatora wnioskow aplikacyjnych nie spelnia wymogoéw formalnych).
Aby wydrukowa¢ wniosek o dofinansowanie nalezy zapisa¢ go w postaci PDF (lub otworzy¢
bezposrednio) i1 nastgpnie z programu do odczytu plikow PDF wybra¢ opcje wydruku. Wniosek
moze zosta¢ wydrukowany dwustronnie (wydruk na obu stronach arkusza papieru).
Po wydrukowaniu wniosku projektodawca lub osoba(y) upowazniona(e) do podejmowania deCyzji
wiazacych w stosunku do projektodawcy (wymieniona(e) w punkcie 2.6 wniosku) musi(sza) ztozy¢
sw0j wlasnoreczny podpis w czgsci V Oswiadczenie. Przy podpisie nalezy zlozy¢ piecze¢é imienna
osoby podpisujacej wniosek oraz pieczeé instytucji skladajacej wniosek. W przypadku nie
posiadania pieczeci imiennej nalezy ztozy¢ czytelny podpis oraz piecze¢ instytucji. Ponadto, jesli
projekt jest realizowany w partnerstwie konieczne jest jego podpisanie w_czeSci
V Oswiadczenie W punkcie dot. oswiadczenia partnera/ow projektu, przez osoby upowaznione do
podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do wszystkich partnerow oraz zlozenie pieczeci

partnerow.

2.2.6. Wniosek przygotowany zgodnie z powyzszymi wytycznymi nalezy skopiowac i potwierdzié
za zgodno$¢ z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzenia. Potwierdzenia za zgodnos$¢
z oryginalem moga dokona¢ wszystkie osoby, ktére podpisaty wniosek albo co najmniej jedna z tych
0sob.

2.2.7. Oryginatl wniosku o dofinansowanie i jego kopia (wniosek mozna réwniez ztozy¢ w dwodch
oryginatach) musza by¢ wpigte do oddzielnych skoroszytow (teczek) z europerforacja.

2.2.8. W kazdej teczce z europerforacja musza znalez¢ si¢ w nast¢pujacej kolejnosci:

a) Strona tytulowa, na ktorej musza znajdowac si¢ nazwa projektodawcy, tytut projektu i opis
,,Oferta na konkurs, nr 1/8.1.1/13, Dziatanie/Poddziatanie nr 8.1/8.1.1”, suma kontrolna
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nadana przez Generator Wnioskéw
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Aplikacyjnych oraz oznaczenie oryginalu lub kopii. Wzor strony tytulowej przedstawia
Rysunek nr 1.

b) Whniosek o dofinansowanie (odpowiednio oryginat albo kopia).

2.2.9. Tak przygotowane dwie teczki, z ktorych kazda zawiera wniosek i stron¢ tytulowa nalezy
wpia¢ do segregatora. Segregator nalezy opisa¢ zamieszczajac na jego grzbiecie: nazwe
projektodawcy, tytut projektu oraz numer konkursu. W segregatorze nalezy réwniez umie$cié
nosnik, na ktorym zostata zapisana wersja elektroniczna wniosku (w formacie XML). Noénik ten
powinien by¢ opisany w sposob czytelny i zawiera¢ nastgpujace informacje: nazwe projektodawcy,
tytut projektu, sumg kontrolna wniosku oraz numer konkursu. Nosnik powinien by¢ umieszczony w
opakowaniu (np. w obwolucie z europerforacja na ptyty CD/DVD) umozliwiajacym umieszczenie
go w segregatorze. Wzor prawidtowo oznaczonego nosnika przedstawia Rysunek nr 2.

2.2.10. Segregator nalezy wlozy¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania),
ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musza znajdowaé si¢ nastepujace informacje:
Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin lub ul. Stowianska
15a, 75-846 Koszalin) ,,Oferta na konkurs, nr 1/8.1.1/13 Program Operacyjny Kapitat Ludzki.
Dziatanie/Poddziatanie nr 8.1/8.1.1”. W lewym goérnym rogu nalezy umiesci¢ dane projektodawcy.
Wzor prawidlowo oznaczonej koperty przedstawia Rysunek nr 3.

Uwaga: Whnioski nieumieszczone w kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz nieopisane nie beda przyjmowane. Do jednej koperty mozna wlozy¢ tylko
jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanie. Nalezy zwréci¢ uwage, iZ umieszczenie
oryginalu wniosku i jego kopii w osobnych kopertach spowoduje nieprawidlowe
zarejestrowanie wniosku oraz odrzucenie go na ocenie formalnej z powodu zlozenia w jednym
egzemplarzu.

Rysunek 1. Wz6r strony tytutowe;j. Rysunek 2. Wzér oznaczenia no$nika danych.

ORYGINAL/KOPIA

Nazwa projektodawcy

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Suma
kontrolna

Oferta na konkursnr..........

Dziatanie/Poddzialanie nr ......

Suma kontrolna
Oferta na konkurs
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Rysunek 4. Wzér prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adres projektodawcy>

Oferta na konkurs nr...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Dziatanie/Poddziatanie nr

Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

2.2.11. Projektodawca moze wycofa¢ zlozony wniosek o dofinansowanie na kazdym etapie jego
oceny, zarowno formalnej, jak i merytorycznej. Projektodawca w celu wycofania wniosku sktada do
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie pisemne oswiadczenie. W przypadku wycofania
wniosku zostanie on zarchiwizowany w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie
a projektodawca nie bedzie mial mozliwo$ci ubiegania si¢ o jego zwrot.

2.2.12. Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do WUP w Szczecinie
o udostgpnienie dokumentow zwigzanych z oceng zlozonego przez niego wniosku o dofinansowanie
projektu, w tym kart oceny, po zakonczeniu danego etapu oceny wniosku, bez danych
pozwalajacych na identyfikacjg osob oceniajacych wniosek.

2.3. Wymagania czasowe

2.3.1. Wnioskujacy o dofinansowanie okresla datg rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu, majac
na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki moga
zosta¢ uznane za kwalifikowane.

2.3.2. Okres realizacji projektu powinien by¢ zgodny z granicami czasowymi pomigdzy dniem ztozenia
wniosku w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie a dniem 31 grudnia 2015 r., jednakze zgodnie z
kryterium dostgpu nr 7 okreslonym dla niniejszego konkursu, okres realizacji projektu powinien
zakonczy¢ si¢ nie pozniej niz 30 czerwca 2015 r.

UWAGAI!!! Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach POKL, na podstawie regulacji zawartych
w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 TWE do pomocy de minimis oraz rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6
sierpnia 2008 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem W zastosowaniu
art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych, stosuje si¢ do pomocy
udzielonej do dnia 30 czerwca 2014 r. Oznacza to, ze harmonogram realizacji projektu z pomoca
publiczng lub de minimis powinien uwzglednia¢ powyzsze ograniczenie czasowe oraz zaktadaé, ze
wszelkie umowy (w_tym zwlaszcza umowy wewnatrzprojektowe), stanowiace podstawe do
udzielenia pomocy publicznej lub de minimis, musza zosta¢ zawarte przed dniem 1 lipca 2014 r.
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2.3.3. Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie rownoznaczne jest
z rozpoczgciem okresu kwalifikowalnosci wydatkow. Od tego momentu mozliwe jest ponoszenie
wydatkéw w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenia odrgbnej ksiggowosci dla tych kosztow.
Roéwnoczesnie nalezy podkreslic, ze wydatkowanie $rodkow, do chwili zatwierdzenia wniosku
1 podpisania umowy, odbywa si¢ na wytaczna odpowiedzialno$¢ danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie oceny i nie podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nie beda mogty by¢ zrefundowane.

2.3.4. Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu Wnioskodawca powinien uwzglednié
czas niezbg¢dny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej, ewentualne negocjacje oraz
czas niezbedny na przygotowanie przez Wnioskodawcg dokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewddzkim Urzgdem Pracy w Szczecinie.

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, iz kwota jaka moze zostaé
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartoSci algorytmu
wyrazajagcego w PLN miesigczny limit Srodkéw wspolnotowych mozliwych do
zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe

2.4.1. Minimalna wartos$¢ projektu wynosi 50 000,00 z1.

2.4.2. W ramach projektu nie jest wymagane wniesienie wktadu wihasnego. Wktad wilasny moze
zosta¢ wniesiony zaréwno przez projektodawce, jak 1 partnera oraz uczestnikow projektu (lub np. od
rodzicow, opiekundéw dzieci). W przypadku wnoszenia wktadu wlasnego ze srodkow publicznych
(np. gminy), nie moze on by¢ wyzszy niz 15% wartos$ci projektu.

UWAGA: W ramach typow projektow przewidzianych w przedmiotowym konkursie nalezy
zwroci¢ uwage, iz zwigzane sa one z udzieleniem pomocy publicznej oraz moga si¢ wigzaé
z wnoszeniem wkladu wlasnego, pochodzacego ze Srodkow prywatnych, przez obejmowanych
wsparciem przedsiebiorcow. Wkilad prywatny jest rozumiany jako wklad wlasny pomimo
faktu, ze nie w kazdvm przypadku bedzie wnoszony przez beneficjentow (projektodawcow).
Informacji na temat wnoszenia wkladu wlasnego, pochodzacego ze Srodkéw prywatnych,

nalezy szuka¢ w aktualnie obowiazujacvch Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r., oraz W rozdziale 3.3 Pomoc
publiczna niniejszej Dokumentacji konkursowej.

2.4.2. Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwiazane z jego realizacja zgodnie z zasadami
kwalifikowalnoéci wydatkow w ramach PO KL okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 1 lipca 2013 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Jesli w trakcie trwania konkursu lub w trakcie realizacji projektu
zmianie ulegna zapisy Wytycznych projektodawca zobowiazany jest do stosowania zmienionych
Wytycznych.

2.4.3. W przypadku projektow objetych zasadami pomocy publicznej moga obowiazywaé odrgbne
zasady dotyczace kwalifikowania wydatkéw od okreSlonych w Wytycznych, a wynikajace
Z Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r., Nr 239,
poz. 1598 z pdzn. zm.). W zwiazku z powyzszym, w przypadku gdy pokrycie wydatku §rodkami
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przeznaczonymi na realizacj¢ projektu stanowi pomoc publiczna, wydatek uznany moze by¢ za
kwalifikowalny, jesli spetnia tacznie:

a. wszystkie dotyczace go warunki okreslone w Wytycznych,
oraz

b. wszystkie dotyczace go warunki okreSlone w programie pomocowym, tj. W Wwyzej
wskazanym rozporzadzeniu.

2.4.4, Wszystkie wydatki w ramach PO KL sa kwalifikowalne o ile tacznie spetniaja nastepujace
warunki:

- saniezbedne do realizacji projektu, tj. maja bezposredni zwiazek z celami projektu,

- sg racjonalne i efektywne, tj. nie sag zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami,

- zostaly faktycznie poniesione,

- dotycza towarow dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dla wykonawcoéw
poniesionych zgodnie z sekcja 3.1.1 Wytycznych (o ile warunek ten ma zastosowanie),

- dotycza towardw 1 uslug wybranych w sposob przejrzysty 1 konkurencyjny (o ile warunek ten
ma zastosowanie),

- odnosza si¢ do okresu kwalifikowalnos$ci wydatkow 1 sa poniesione w tym okresie,
- sa udokumentowane,

- sa zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, z uwzglednieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych w Wytycznych,

- sa zgodne ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi w Wytycznych, tj.:
e nie zostaly wymienione w katalogu wydatkow niekwalifikowanych w ramach PO KL,
e zostaly poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych,

- sg zgodne z Programem Operacyjnym Kapital Ludzki 1 Szczegélowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- s3 zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, w szczegdlnosci z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

Przy konstruowaniu budzetu, projektodawca kierowac si¢ powinien ww. zasadami.

24.5. W celu zapewnienia racjonalno$ci i efektywnosci zaplanowanych w budzecie wydatkow,
przy jego konstruowaniu nalezy stosowa¢ opracowany przez WUP w Szczecinie i stanowiacy
zalacznik do niniejszej Dokumentacji konkursowej Katalog kosztow dla towarow i ustug typowych
dla konkursu nr 1/8.1.1/13.

2.4.6. Przy udzielaniu zamowien w ramach projektu, projektodawca zobligowany jest do
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) - w przypadku podmiotéw zobowiazanych do stosowania ustawy lub
w przypadku podmiotow niezobowiazanych do stosowania ustawy, udzielajacych zamowien
przekraczajacych wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14 tys. euro netto. A zatem, we wniosku
o dofinansowanie powinny znalez¢ si¢ odpowiednie zapisy.
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24.7. W przypadku, gdy projektodawca planuje w budzecie zakup ustug lub towarow
o warto$ci powyzej 20 tys. zl netto, musi pamigta¢ o koniecznosci dokonania rozeznania rynku, na
zasadach okre$lonych w Wytycznych, przy czym nie dotyczy to zakupu towarow lub ustug
dokonanych zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych lub zasada
konkurencyjnosci.

2.4.8. Nalezy pamigta¢, iz projektodawca zobowiazany jest do realizowania projektu zgodnie
z zalozeniami, jakie okreslit we wniosku o dofinansowanie, a zgodnie z Wytycznymi ponoszone
w ramach projektu wydatki przyczynia¢ si¢ maja do osiagnigcia zalozen projektu. Dlatego tez
wprowadzona zostata reguta proporcjonalnosci, co oznacza ze kwota rozliczona w ramach zawartej
umowy o dofinansowanie projektu powinna by¢ proporcjonalna do stopnia osiagnigcia zatozen,
okreslonych we wniosku. Jednakze reguta ta nie ma zastosowania w przypadku wystapienia
okolicznosci, na ktore podmiot realizujacy projekt, pomimo zachowania nalezytej starannosci, nie
miat wpltywu.

2.4.9. W budzecie projektu obowiazkowe jest wykazanie zadania odnoszacego si¢ do zarzadzania
projektem, o ile projektodawca planuje ponosi¢ wydatki w tym zakresie oraz rozliczy¢ personel.

W zadaniu tym powinny by¢ uwzgledniane w szczegdlnosci koszty:

» wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie
koordynowanie lub zarzadzanie projektem,

* wynagrodzenia innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem
o ile jego zatrudnienie jest niezbgdne dla realizacji projektu, np. specjalista ds. zamowien
publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej projektu (o ile nie wykonuje on zadan
zwigzanych z obstuga finansowa podstawowej dzialalno$cia beneficjenta), pracownik
ds. monitorowania projektu, ewaluacji, itp.,

» zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem, co do zasady wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

* zwigzane z ustanowieniem zabezpieczen prawidlowej realizacji projektu 1

= zakupu® lub amortyzacji sprzetu lub wartoci niematerialnych i prawnych oraz zakupu
mebli*® niezbednych do zarzadzania projektem,

» dzialan informacyjno-promocyjnych zwiazanych z realizacja projektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych)'’;
* inne — o ile sa bezposrednio zwiazane z koordynacja i zarzadzaniem projektem.

Ponadto, jezeli za rekrutacje odpowiada personel zarzadzajacy projektem, nie powinna ona stanowic
odrgbnego zadania, a koszty z nim zwigzane umieszcza si¢ w zadaniu zarzadzanie projektem.

Z uwagi na fakt, iz zatozeniem projektow powinno by¢ kierowanie wsparcia do uczestnikow
projektu, projektodawce obowiazuja procentowe limity kosztow zarzadzania projektem (bez
kosztow zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu):

14 Wartos¢ kosztu zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy nie wlicza si¢ do limitow procentowych kosztow zarzadzania.
15 Wydatki zwiazane z zakupem sprzetu objete sa limitem w ramach cross-financingu.
16 Wydatki zwiazane z zakupem mebli objete sa limitem w ramach cross-financingu.

7 0 ile nie sa celem projektu i tym samym nie stanowia zadania merytorycznego
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a) 30% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci'® nieprzekraczajacej 500 tys. zi,
z zastrzezeniem, ze limit ten moze ulec zwigkszeniu wylacznie na wniosek, w przypadku
wykazania wysokiej efektywnosci kosztowej projektu, co podlega negocjacjom na etapie
wyboru projektu;

b) 25% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. i do 1 mln zt
wlacznie;

c) 20% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min i do 2 min zt
wlacznie;

d) 15% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min i do 5 min zt
wlacznie;

e) 10% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min zt.

Dodatkowo, w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, ww. limity moga ulec
zwigkszeniu o 2 punkty procentowe dla kazdego partnera, jednakze tacznie nie wigcej niz o 10 pp.
w ramach projektu.

Nalezy pamigta¢, ze wskazane limity stanowia warto$ci maksymalne, natomiast podczas
dokonywania oceny poziomu kosztow zarzadzania projektem liczy¢ si¢ bedzie m.in. stopien
ztozono$ci projektu i dlugo$¢ okresu jego realizacji. Dlatego tez, projekt w ktorym zostaty
zachowane limity moze charakteryzowac niska efektywnos$¢ kosztowa, co zostanie wskazane przez
oceniajacych.

2.4.10. Projektodawca ma obowiazek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub liczby
godzin) niezbednego do wykonywania zadania/zadan we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest
podstawa do oceny zasadnosci i racjonalnos$ci wydatkow zwiazanych z personelem projektu. Dane te
nalezy zamies$ci¢ w szczegdlowym budzecie projektu w kolumnie ,,jednostka miary” (np. 7 etatu,
120 h/m-c).

Ponadto, koszty zwiazane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu sa kwalifikowalne w pelne;j
wysokos$ci wylacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej %2 etatu.

2.4.11. Poza kosztami zatrudnienia personelu projektu, ktore rozliczane sa w ramach kosztow
bezposrednich, wnioskodawca ma mozliwos¢ ujecia w ramach kosztéw posrednich innych
wydatkow zwigzanych z kosztami osobowymi, tj.:

a) koszty zarzadu, czyli wynagrodzenie osob uprawnionych do reprezentowania jednostki,

b) koszty personelu obslugowego na potrzeby funkcjonowania jednostki (obstuga kadrowa,
finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria, obstuga prawna),

c) koszty obstugi ksiggowej, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiggowej biuru
rachunkowemu,

d) Koszty sprzatania pomieszczen zwiagzanych z obstuga administracyjna projektu.

Osoby, wykonujace czynno$ci w ramach kosztéw posrednich nie stanowia personelu projektu.
W stosunku do kosztow zwiazanych z zatrudnieniem takich osob zastosowanie maja ogoélne zasady

18 Jako warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ lacznie wartos¢ dofinansowania i wktad whasny.
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kwalifikowania wydatkow, w tym przede wszystkim zasada zgodno$ci z przepisami prawa
krajowego oraz zasada racjonalnosci i efektywnosci.

Wynagrodzenie os6b wykonujacych czynnos$ci w ramach kosztéw posrednich powinno zostaé
przyznane w ramach projektu jako cze$é¢ wynagrodzenia danej osoby z tytulu zatrudnienia
u wnioskodawcy, przypisana do projektu w oparciu o rzetelna metodologie, ktéra przyktadowo
mogtaby wyglada¢ tak: ksiggowa zatrudniona na umoweg o pracg, ksiegujaca srednio 100 faktur
w miesiacu, przy zatozeniu ze dla potrzeb rozliczenia projektu bedzie ksiggowa¢ dodatkowo
w kazdym miesiacu 10 faktur, moze mie¢ zakwalifikowane 10% jej wynagrodzenia
(z uwzglednieniem ewentualnych przystugujacych jej dodatkow i nagréd) w ramach zaplanowanych
kosztow posrednich [10/(100+10)x100%].

Ad. a) Koszty zarzadu moga by¢ uwzglednione w kosztach posrednich projektu wylgcznie
w sytuacji, gdy wnioskodawca wykazywat tego rodzaju koszty do czasu realizacji projektu (poprzez
np. zawarcie umowy cywilnoprawnej) i osoba uprawniona do reprezentowania wnioskodawcy nie
peini jednoczesnie funkcji koordynatora projektu.

Ad. b) i d) Koszty personelu obstugowego (kadrowa, administracyjna, prawna, finansowa,
sekretariat, kancelaria) oraz koszty sprzatania pomieszczen zwiazanych z obstuga administracyjna
projektu powinny by¢ wykazywane w kosztach posrednich w ramach projektu w przypadku, gdy
wnioskodawca ponosil je dotychczas w ramach swojej standardowej dzialalno$ci. Jednakze,
w sytuacji gdy do czasu realizacji projektu wnioskodawca nie ponosit tego typu kosztow,
dopuszczalne jest zatrudnienie i uwzglednienie w kosztach posrednich projektu osoby wykonujace;j
ww. czynnosci, pod warunkiem Ze taka osoba nie moze zosta¢ przypisana do okre§lonego zadania
merytorycznego realizowanego w ramach projektu i zakres zadan wymaganych do realizacji
projektu generuje potrzebg zatrudnienia takiego personelu. Jest to wyjatek od ogdlnej reguly i jako
taki powinien by¢ szczeg6lnie uzasadniony.

Ad. ¢) Wynagrodzenie wyplacane z tytulu ponoszenia kosztow zwiazanych z obstuga ksiggowa
projektu stanowi zawsze koszt posredni projektu. Co do zasady, koszty te powinny by¢ rozliczane
jako odpowiednio wyliczony procent wynagrodzenia ksiggowej (badz biura rachunkowego)
z tytulu wykonywanej dla wnioskodawcy pracy. Wyjatkowo, dopuszczalna jest inna forma
przyznania wynagrodzenia dla osoby wykonujacej czynnosci ksiggowe (o ile bgdzie ona zgodna
z przepisami prawa krajowego oraz z Wytycznymi, o ktoérych mowa w pkt 2.4.13), jesli zakres
czynno$ci w ramach kosztéw posrednich wykonywanych na potrzeby projektu jest znaczny lub jesli
wnioskodawca przed rozpoczgciem realizacji projektu nie ponosit wydatkéw z danej kategorii.
Przyktadowo, mozliwe jest przyznanie dodatku do wynagrodzenia, zwigkszenie etatu, zmiana
zakresu umowy o prace lub w uzasadnionych przypadkach — zaangazowanie nowej osoby na
umowe cywilnoprawna albo umowe¢ o prace w pelnym lub czg¢sciowym wymiarze czasu pracy.
Jednakze, umowa cywilnoprawna dla dotychczasowego pracownika zatrudnionego na umowe
o prace z tym samym zakresem obowiazkow nie jest dopuszczalna ze wzgledu na niezgodnos¢
Z prawem.

2.4.12. Nalezy pamigtal, iz zakup oraz leasing (finansowy i zwrotny) sprzq‘[u19 zakupionego celem
przekazania uczestnikom projektu, stanowi cross-financing. IP zwraca jednak uwage, iz zgodnie
z kryterium dostepu nr 9, w ramach niniejszego konkursu nie przewiduje si¢ wydatkéw
zwigzanych z cross-financingiem.

19 Sprzet nalezy rozumieé jako $rodek trwaty, z wylaczeniem pojazdow i mebli, ktorego wartosé poczatkowa jest wyzsza od 350 zk.
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2.4.13. Szczegblowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji budzetu projektu okreslaja obowiazujace Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki dostgpne na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.pokl.wup.pl

2.4.14.1P zobowiazuje beneficjenta do zapoznania si¢ z Katalogiem kosztow dla towarow
i ustug typowych dla konkursu 1/8.1.1/13, stanowiacym zalacznik do niniejszej dokumentacji
konkursowej. W przedmiotowym dokumencie przedstawiono mozliwe do sfinansowania stawki
maksymalne przyjete dla niektérych kosztéw typowych dla projektow o podobnym charakterze,
realizowanych w ramach Poddziatania 8.1.1.

2.5. Wymagane wskazniki pomiaru celu (rezultaty)

2.5.1. We wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposdb mierzona bedzie realizacja celow poprzez
ustalenie wskaznikow pomiaru celu. Dla kazdego celu nalezy okres§li¢ co najmniej jeden
podstawowy 1 mierzalny wskaznik, ktory w sposob precyzyjny umozliwi weryfikacj¢ stopnia
realizacji celu gléwnego i celow szczegdtowych. Projektodawca moze réwniez okreslic wigksza
liczbg wskaznikow do celu gléwnego 1 celéw szczegdlowych (maksymalnie pig¢ dla kazdego
z celow).

2.5.2. Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej wyswietlajacej si¢ w Generatorze
Whioskoéw Aplikacyjnych. Lista rozwijana uwzglednia wskazniki opisane w zataczniku nr 2% do
wniosku o platno$¢ w czesci 7 — Osiagnigte wartosci wskaznikow. Dla kazdego Dziatania w ramach
Priorytetow PO KL wybrany zostat zestaw wskaznikdéw, ktdry monitorowany jest na poziomie
krajowym, wobec czego rowniez wnioskodawcy w ramach realizowanych projektow powinni wziaé
je pod uwagg juz na etapie planowania projektu.

Nalezy pamigta¢ ze wskazane wskazniki sa jedynie wybranymi wskaZnikami nie obejmujacymi
cato$ci rezultatow w ramach catego Priorytetu. W zwiazku z tym, oprocz wymienionych na liscie
rozwijanej wskaznikow, projektodawca moze okresli¢ tez wtasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfika projektu. Mozna do tego wykorzysta¢ Zestawienie przykiadow alternatywnych
wskaznikow monitorowania projektu zamieszczone w Podreczniku wskaznikéw PO KL 2007-2013.
Mierzalnos¢ 1 realno$¢ osiagnigcia wskaznikow oraz sposob ich pomiaru podlega ocenie.

25.3. WUP w Szczecinie zaplanowal osiagnigcie w ramach dostgpnej alokacji na konkurs,
nastgpujacych wskaznikow:
1. Liczba przedsigbiorstw, ktdre zostaty objgte wsparciem w zakresie projektow szkoleniowych
- 10;
2. Liczba pracujacych oséb dorostych, ktore zakonczyly udziat w projektach szkoleniowych,
w tym liczba 0s6b w wieku powyzej 50. roku zycia — 90 (5)
3. Liczba pracownikow o niskich kwalifikacjach, ktorzy zakonczyli udzial w projektach — 0
4. Liczba przedsigbiorstw, ktorych pracownicy zakonczyli udziat w szkoleniach w ramach
projektu — 10.

2.5.4. Gléwna funkcja wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel glowny 1 cele szczegotowe projektu
zostaly zrealizowane, tj. kiedy mozna uzna¢, ze problem zostat rozwiazany (ztagodzony), a projekt
zakonczyt si¢ sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie
jego postepu wzgledem celéw projektu.
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Dla kazdego wskaznika nalezy okres$li¢ na podstawie przeprowadzonej analizy problemu/problemow
jego warto$¢ obecna, czyli przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz wartos¢ docelowa, ktorej
osiagnigcie bedzie uznane za zrealizowanie danego celu. Warto$¢ obecna i docelowa wskaznikow
powinny odnosi¢ si¢ do projektu opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotyczy¢ zakresu
wsparcia projektowego.

2.5.5. Warto$¢ obecna i warto§¢ docelowa wskaznika podawane sa w ujgciu ogotem (O) oraz —
jezeli dane, ktoérymi dysponuje projektodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K)
1 mgzczyzn (M). Jednoczesnie, jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wniosku nie wie
w jakich proporcjach uczestniczy¢ beda kobiety 1 mezczyzni, we wniosku o dofinansowanie nalezy
zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,,checkbox’) znajdujace si¢ obok pola ,,Ogotem”, w celu odblokowania
kolumny ,,0” (,,ogétem”). Umozliwi to ,,rgczne” wpisanie planowanej liczby uczestnikow projektu —
bez konieczno$ci podawania ich liczby w podziale na pte¢.

Nalezy jednak podkreslié, ze pozostawienie przy kazdym wskazniku wartosci liczbowej ,,0”
w kolumnach dotyczacych kobiet (K) 1 mgzczyzn (M) moze skutkowaé niemoznoscia uzyskania
pozytywnej odpowiedzi w pytaniu nr 5 standardu minimum. W zalezno$ci od potrzeb oraz
charakteru wskaznika jego warto$¢ obecna i warto$¢ docelowa moga by¢ okreslone z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku.

2.5.6. Nalezy ponadto okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki
realizacji poszczegdlnych celow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika oraz czgstotliwosci pomiaru. Dlatego przy okres$laniu wskaznikow nalezy wzia¢ pod
uwagg dostepnosé i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika.

W sytuacji, gdy brak jest ogdlnodostepnych danych w okreslonym zakresie obowiazek wskazywania
przez projektodawce zrodla weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikoéw projektodawca
powinien przeprowadzi¢ dodatkowe badania na potrzeby przygotowywanego wniosku. Techniki
1 metody mierzenia osiagnigcia celow powinny zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu
osobno.

2.5.7. W przypadku, gdy charakter kilku celéw umozliwi jednolity sposob pozyskiwania informacji
na temat wskaznikow ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy pierwszym z celd6w natomiast przy
pozostatych nalezy wskaza¢, ze sposob jest tozsamy ze sposobem opisanym wczesnie;j.
Czegstotliwos¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu
1 zakonczenia poszczegolnych zadan. W zwiazku z powyzszym czgstotliwo$¢ pomiaru wskaznika —
w zaleznosci od jego specyfiki — mozna podawa¢ w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesiac)
lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakonczenia danego dziatania (np. dwa dni po
przeprowadzeniu szkolenia).

2.5.8. Nalezy réwniez opisa¢, w jaki sposob i w jakim terminie zostana utrzymane osiagnigte
wskazniki pomiaru celow (rezultaty) projektu. Nalezy jednak podkresli¢, iz informacje te maja co do
zasady charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma obowiazku ich zamieszczania, chyba
ze specyfika projektu zaklada utrzymanie osiagnigtych wskaznikow pomiaru celéw (rezultatow)
projektu.

2.5.9. W przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem metod uproszczonych nalezy
wskaza¢, jakie wskazniki produktu maja zosta¢ osiagnigte wraz z realizacja kazdego z celow
objetych kwota ryczaltowa lub stawka jednostkowa. Z uwagi na fakt, ze kwalifikowanie kwot
ryczattowych oraz stawek jednostkowych odbywa si¢ na podstawie zrealizowanych zadah oraz
osiagni¢tych wskaznikdéw, konieczne jest ich precyzyjne okreslenie.

2 Dokument dostepny jest jako zatacznik do dokumentacji konkursowej oraz na stronach internetowych www.pokl.wup.pl oraz
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2.5.10. W przypadku projektéw rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczalttowych, nie jest mozliwe
wskazanie, iz jedynie czg¢$¢ z zadan w ramach projektu jest rozliczana kwota ryczattowa (kwotami
ryczaltowymi), natomiast pozostate zadania na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Dla
kazdej kwoty ryczattowej nalezy okresli¢ co najmniej jeden wskaznik produktu, zgodnie z koncepcja
SMART.

2.6. Wymagania dotyczace partnerstwa

2.6.1. Projekt moze by¢ realizowany w partnerstwie krajowym. W przypadku projektow
sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczen, co do typéw podmiotow, z ktorymi mozna
wspolpracowaé przy realizacji projektu, jednak ostatecznie za realizacje projektu odpowiedzialny
jest projektodawca, ktérego podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie projektu, obowiazki
w zakresie sprawozdawczos$ci, kontroli czy audytu, zabezpieczenie prawidlowej realizacji projektu
nie moga by¢ realizowane przez partnera. Jesli projekt jest przewidziany do realizacji w partnerstwie
z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektem wspotpracy ponadnarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych
i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, podmiot
zagraniczny wystepuje na zasadach obowiazujacych partnera krajowego i we wniosku nie zaznacza
opcji TAK w polu 1.10, ani w polu 1.12.

2.6.2. Realizacja projektow w partnerstwie krajowym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spelnienia tacznie nastgpujacych warunkow:

— posiadania lidera partnerstwa, ktory bedzie jednoczesnie beneficjentem projektu (strona
umowy o dofinansowanie);

— uczestnictwa partnerow w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez
wspolne przygotowanie wniosku 0 dofinansowanie projektu?* oraz wspolne zarzadzanie
projektem;

— adekwatno$ci udzialu partnerdw, co oznacza odpowiedni udziat partneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobdw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych
odpowiadajacych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemne] umowy lub porozumienia partnerow, okreslajacego podziat zadan
1 obowiazkow pomigdzy partnerami.

UWAGA! We wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie
w pkt 3.7 musi by¢ zawarta informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspolnie.

W zwiazku z tym, ze jednym z warunkoéw partnerstwa krajowego jest wspdlne przygotowanie
wniosku o dofinansowanie projektu, to wnioskodawcg 1 jego partneréw musi wiaza¢ umowa (lub
porozumienie) podpisana przez osoby upowaznione w stosunku do projektodawcy i partnerow.
Umowa (lub porozumienie) powinna jednoznacznie okresla¢ reguly partnerstwa ze wskazaniem

www.efs.gov.pl

2 Mozliwe jest pominigcie tego warunku w przypadkach okreslonych w rozdziale VII Zakresu realizacji projektéw partnerskich
okreslonego przez Instytucje Zarzqdzajqcq Program Operacyjny Kapital Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r.
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wiodacej roli jednego podmiotu reprezentujacego partnerstwo, odpowiedzialnego za catos¢ projektu
I jego rozliczanie wobec WUP w Szczecinie. Umowa musi okres§la¢ podziat zadan i obowiazkow
pomigdzy partnerami oraz precyzyjne zasady zarzadzania finansami, w tym przeptywy finansowe
1 rozliczanie $rodkow partnera. Projektodawca dziala w imieniu 1 na rzecz partnerow w zakresie
okreslonym umowa partnerska lub porozumieniem.

2.6.3. Umowy nie nalezy zalacza¢ do wniosku o dofinansowanie. Nalezy ja zlozy¢ na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie. Umowa okresla w szczegdlnosci zadania partnerow,
zasady wspolnego zarzadzania projektem oraz sposob przekazywania przez projektodawce srodkow
finansowych na pokrycie niezbgdnych kosztow ponoszonych przez partneré6w na realizacj¢ zadan
w ramach projektu. Minimalny zakres umowy partnerskiej zostal okreslony w dokumencie Zakres

realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajqcq Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki. Strony zawierajace umowge partnerstwa musza by¢ reprezentowane przez osobg(y)
upowazniona(e) do podejmowania decyzji wiazacych w stosunku do partnera, ktore ztozylty swoj
wlasnorgczny podpis w czesci V Oswiadczenie W punkcie dot. oswiadczenia partnera/ow projektu.

2.6.4. Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie
projektu projektodawca (lider) wykazuje wydatki swoje i partnerow w podziale na poszczegdlne
zadania. Wydatki danego partnera zwiazane z realizacja projektu powinny by¢ wykazywane
w ramach zadan, ktore dany partner realizuje w projekcie. Realizacja ww. zadan nie oznacza
swiadczenia ustug na rzecz projektodawcy (lidera). Idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci
zlecania $wiadczenia ustug, czy zakupu towaréw pomigdzy projektodawca (liderem) a partnerami
(oraz pomigdzy samymi partnerami), w tym takze angazowania pracownikéw / wspotpracownikow
partneréw przez projektodawce (lidera), poniewaz przedmiotowe uslugi powinny by¢ rozliczane
,po kosztach”. Srodki finansowe w ramach projektu moga by¢ przekazane partnerom przez
projektodawce (lidera), o ile partner nie jest panstwowa jednostka budzetowa?, pod warunkiem
zawarcia aneksu do umowy partnerskiej (przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu)
zawierajacego informacje o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego partnera. Aneks ten
nalezy dostarczy¢ do WUP w Szczecinie, jako wymagany zatacznik na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

UWAGA! W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, projektodawca wskazuje, w ktérych
z ujetych w Szczegotowym budzecie projektu zadan, wydatki beda ponosili jego partnerzy.
W sytuacji, w ktorej cigzar finansowy realizacji calego zadania lezy po stronie jednego partnera,
projektodawca przy nazwie zadania wskazuje nazwe¢ (pelna lub skrdcona) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera
jedynie w czgsci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomigdzy podmioty realizujace projekt,
kazda pozycja budzetowa powinna zosta¢ przypisana do konkretnego podmiotu, odpowiedzialnego
za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (pelnej lub skroconej) tego
podmiotu. Obowiazek ten nie dotyczy lidera projektu, gdyz przyjmuje sig¢, iz niewskazanie
w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub
catego zadania, jest rtOwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider.

2 W przypadku, gdy partnerem projektu jest panstwowa jednostka budzetowa (PJB), $rodki na realizacj¢ projektu
w czgsci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powinny zosta¢ zabezpieczone w ramach limitu wydatkoéw, ktorym ta PJB
dysponuje lub poprzez wystapienie o uruchomienie rezerwy celowe;.
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2.6.5. Nie moze zostaé zawarte partnerstwo obejmujace podmioty, ktére sa ze soba powiazane®,
a wigc maja ktorekolwiek z nastgpujacych relacji ze soba nawzajem i nie istnieje mozliwos¢
nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

e jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub lacznie z jednym lub wigcej podmiotami,
z ktorymi jest powiazany powyzej 50% kapitalu drugiego podmiotu (dotyczy podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza);

e jeden z podmiotéw ma wigkszos¢ praw glosu w drugim podmiocie;

e jeden z podmiotéw, ktéry jest akcjonariuszem lub wspélnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspolnikami
drugiego podmiotu, wigkszo$¢ praw glosu akcjonariuszy lub wspolnikow w drugim
podmiocie;

e jeden z podmiotow ma prawo powotywaé lub odwotywaé wigkszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

e jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujacy wplyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zatozycielskim lub umowie
spotki lub statucie drugiego podmiotu.

W szczegolnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez podmiot
z whasna jednostka organizacyjna®*. W przypadku administracji samorzadowej i rzadowej oznacza
to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera podlegltej mu jednostki budzetowej (nie
dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek podlegtych
organowi administracji, ktoére na podstawie odrgbnych przepisdéw maja osobowos¢ prawna).

2.6.6. W przypadku projektéw partnerskich realizowanych na podstawie umowy partnerskie;j,
podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych, ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow spoza sektora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci 1 réwnego traktowania podmiotow,
w szczegdlnosci jest zobowiazany do:

- ogloszenia otwartego naboru partneréw w dzienniku ogdlnopolskim Iub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogloszeniu powinien by¢ wskazany termin,
co najmniej 21 dni na zgloszenie partnerow;

- uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkladu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa,
doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze, wspotpracg z projektodawca
w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz zakresu
zadan partnerow.

2.6.7. JeSli projektodawca jest zobowigzany do wyboru partnera w sposéb okreslony
w punkcie 2.6.6 to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.7 zobowigzany jest umiesci¢
informacj¢ na temat sposobu wyboru partneréow do projektu. W przypadku braku informacji,
ze partnerzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach

2 Ppodobne uregulowania dotyczace kwestii powiazania podmiotéw znajduja sie w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r.
dotyczacym definicji przedsigbiorstw mikro, matych i $rednich (notyfikowanym jako dokument nr C(2003) 1422), Dz. Urz. UE z dnia
20 maja 2003 r. L 124.

2 Instytucja Posredniczaca nie moze by¢ rowniez partnerem w projektach realizowanych przez beneficjentdw, z ktorymi podpisata
umowy o dofinansowanie projektow.
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prowadzenia polityki rozwoju, projekt moze by¢ uznany za niezgodny z kryterium
horyzontalnym ,,zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym” i odrzucony.

2.7. Informacje dotyczace innowacyjnosci i wspoéfpracy
ponadnarodowej

2.7.1. W ramach konkursu 1/8.1.1/13 nie przewiduje si¢ mozliwosci realizacji projektow
innowacyjnych, wyodrebnionych projektéw wspotpracy ponadnarodowej oraz projektow
z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do realizacji na etapie opracowania wniosku
o0 dofinansowanie w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania

projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Uwaga! Jesli projektodawca wypelniajac wniosek o dofinansowanie, ktory sklada w czasie
trwania naboru, zaznaczy (poprzez zaznaczenie ,,tak” w polach 1.10, 1.11, 1.12), ze projekt ma
charakter ponadnarodowy, innowacyjny badz jest projektem 2z komponentem
ponadnarodowym, to zostanie on skierowany do korekty podczas oceny formalnej z powodu
niespelnienia kryterium: wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wplynal w odpowiedzi na
ogloszenie o konkursie). Jednoczesnie jeSli projekt jest przewidziany do realizacji
w partnerstwie z podmiotem zagranicznym, ale nie jest projektem wspolpracy
ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdraZania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, podmiot zagraniczny wystepuje na zasadach obowiazujacych
partnera krajowego i nie zaznacza opcji TAK w polu 1.10, ani w polu 1.12.

2.7.2. Natomiast w ramach konkursu 1/8.1.1/13 przewiduje si¢ mozliwos¢ realizacji projektow
z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym, jako zmiana do wniosku o dofinansowanie projektu,
W rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

2.7.3. Projektodawca na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu nie przewiduje
realizacji komponentu ponadnarodowego badZz jedynie wskazuje na mozliwo$¢ nawigzania
wspolpracy w trakcie realizacji projektu, okreslajac jej obszar, cele, planowany termin nawiazania
oraz szacunkowy budzet wspotpracy ponadnarodowej. W tym przypadku beneficjent juz
w trakcie realizacji projektu zglasza do WUP w Szczecinie zamiar nawiazania wspotpracy
ponadnarodowej zgodnie z procedura obowiazujaca przy wprowadzaniu zmian do projektu.
Beneficjent jest zobowiazany, zglaszajac do WUP w Szczecinie zamiar rozszerzenia projektu
o wspolprace ponadnarodowa, przedstawi¢ pisemne uzasadnienie nawigzania wspolpracy
ponadnarodowej, okreslajac jej obszar, cele i spodziewane rezultaty, planowany budzet oraz list
intencyjny potencjalnego partnera ponadnarodowego.

Uwaga! Beneficjent moze zwigkszy¢ budzet projektu maksymalnie o 30% jego calkowitej
wartosci (wskazanej w umowie o dofinansowanie projektu w ramach PO KL).

2.7.4. Rozszerzenie zakresu projektu, w tym zwigkszenie kwoty dofinansowania, podlega
negocjacjom z WUP w Szczecinie. WUP w Szczecinie, przy ocenie konieczno$ci wprowadzenia
zmian w projekcie, moze skorzysta¢ ze wsparcia ekspertow wylonionych na zasadach i w trybie
okreslonym w Systemie Realizacji PO KL.
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2.75. WUP w Szczecinie akceptuje zmiany w projekcie pod warunkiem wykazania przez
beneficjenta wartosci dodanej wspolpracy ponadnarodowej oraz pod warunkiem dostepnosci
srodkéw przeznaczonych na wspodtpracg ponadnarodowa.

2.8. Zatacznik wymagany do wniosku o dofinansowanie

W ramach konkursu 1/8.1.1/13 nie przewiduje si¢ mozliwosci realizacji wyodrebnionych projektow
wspolpracy ponadnarodowej, w zwiazku z czym projektodawca nie sklada zadnego zatacznika na
etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.

2.9. Zataczniki wymagane do umowy o dofinansowanie

2.9.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie bedzie wymaga¢ w terminie 10 dni roboczych od ubiegajacego si¢ o dofinansowanie
ztozenia:

l. W jedynym egzemplarzu nastepujacych zalacznikdéw niezbednych do sporzadzenia umowy
0 dofinansowanie projektu:

1. Dokument albo o$wiadczenie potwierdzajace forme i charakter prowadzonej dziatalnosci
wraz z danymi os6b upowaznionych do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
projektodawcy, w przypadku gdy ze wzgledu na formg¢ prowadzonej dziatalnosci
projektodawca nie podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) badz
Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG). Zatacznik musi
pochodzi¢ z okresu nie dtuzszego niz 3 miesiace przed dniem ztozenia wniosku.

2. Deklaracje poswiadczajaca udzial wlasny projektodawcy (wymagana tylko, jezeli budzet
projektu przewiduje udziat innych $rodkéw niz budzet panstwa i EFS) — nie dotyczy wktadu
prywatnego wnoszonego w ramach pomocy publiczne;j.

3. Pelnomocnictwo do reprezentowania projektodawcy (zatacznik wymagany jedynie
w przypadku, gdy wniosek jest podpisywany przez pelnomocnika). Pelnomocnictwo musi
zosta¢ udzielone najpdzniej z dniem, w ktérym podpisywany jest wniosek o dofinansowanie
projektu.

4. Informacja 0 numerze rachunku bankowego projektodawcy wyodrebnionego na potrzeby
projektu, zawierajaca nazwg i adres banku oraz wskazanie wiasciciela rachunku.

5. Oswiadczenie o stosowaniu / niestosowaniu przy udzielaniu zamdéwien ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (nie dotyczy podmiotow bedacych
jednostkami sektora finansow publicznych).

6. Oswiadczenie o niekaralno$ci kara zakazu dostepu do srodkéw publicznych (o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).

7. Poswiadczona za zgodno$¢ =z oryginalem kopia listu intencyjnego podpisanego
z przedsigbiorca/przedsigbiorcami, ktdrzy maja zostaé¢ objeci wsparciem w ramach projektu.
List intencyjny musi zosta¢ podpisany najpdzniej z dniem, w ktorym podpisywany jest
wniosek o dofinansowanie projektu sktadany w odpowiedzi na niniejszy konkurs (zalacznik
wymagany jedynie w przypadku projektow, w ktorych wystepuje operator).
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Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna
projektodawcy (realizatora projektu):

8. Informacja  zawierajaca nazwe realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznos$ci od statusu prawnego jednostki realizujacej) wraz z informacja 0 numerze
rachunku bankowego realizatora wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu (jesli
pomigdzy projektodawca a jednostka planowane sa przeptywy finansowe) lub informacja
o braku przeptywoéw finansowych.

9. Oswiadczenie o niekaralno$ci kara zakazu dostepu do srodkdéw publicznych (o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

10. Kopia (poswiadczona za zgodno$¢ =z oryginalem) umowy/porozumienia pomigdzy
partnerami.

11. Dokument albo o$wiadczenie potwierdzajace formeg i charakter prowadzonej dziatalnos$ci
wraz z danymi os6b upowaznionych do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
partnera, w przypadku gdy ze wzgledu na forme¢ prowadzonej dzialalnosci partner nie
podlega wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) badz Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej (CEIDG). Zatacznik musi pochodzi¢ z okresu nie
dhuzszego niz 3 miesiace przed dniem ztozenia wniosku.

12. O$wiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw, jak rOdwniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oso6b Niepelnosprawnych oraz innych nalezno$ci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

13. Aneks do umowy partnerskiej zawierajacy informacj¢ o numerze wyodrebnionego rachunku
bankowego partnera, jesli projekt zaktada przeptywy finansowe pomiedzy projektodawca
a partnerem projektu.

14. Oswiadczenie o stosowaniu / niestosowaniu przy udzielaniu zamoOwien ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (nie dotyczy podmiotéw bedacych
jednostkami sektora finanso6w publicznych oraz gdy projekt nie zaklada przeptywow
finansowych pomigdzy projektodawca a partnerem projektu).

15. Oswiadczenie o niekaralno$ci kara zakazu dostepu do §rodkow publicznych (o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych).

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodawcy jak i partnera)

ubiegajacych si¢ o pomoc de minimis:

16. Wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubiegajacy sig
0 pomoc de minimis otrzymal w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciagu
2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenie o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej
w danym okresie, albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

17. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.
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18. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci (jesli dotyczy).

Dodatkowo w przypadku podmiotéw (zaréwno projektodawcy jak 1 partnera)
ubiegajacych si¢ o pomoc publiczna:

19. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inna Nniz pomoc
w rolnictwie lub ryboldwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie

20. Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzane zgodnie
z przepisami o rachunkowosci (jesli dotyczy).

1. W dwdch egzemplarzach nastepujacych zalacznikéw do umowy o dofinansowanie projektu:

1. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalnosci VAT — tylko w przypadku projektodawcy,
ktory nie ma mozliwos$ci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obowiazujacego w Polsce
prawa w zakresie podatku od towardéw 1 ustug.

2. Harmonogram ptatnosci.

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

3. Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci VAT - tylko w przypadku partnera, ktory nie ma
mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obowiazujacego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow 1 ushlug (jesli sa przeptywy finansowe pomigdzy
projektodawca a parterem).

Dodatkowo, w przypadku realizacji projektu przez jednostke¢ organizacyjng
projektodawcy (realizatora projektu):

4. Oswiadczenie realizatora o kwalifikowalno$ci VAT - tylko w przypadku jednostki, ktora nie
ma mozliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach obowiazujacego w Polsce prawa
w zakresie podatku od towarow 1 ushlug (jesli sa przeptywy finansowe pomigdzy
projektodawca a realizatorem).

2.9.2. Uwaga! Wszelkie dane zamieszczane w zatacznikach, ktore odnosza si¢ do realizatora lub
partnera powinny dotyczy¢ odpowiednio realizatora lub partnera, a nie projektodawcy. Ponadto,
w przypadku realizacji projektu przez jednostkg¢ organizacyjna projektodawcy nieposiadajaca
osobowosci prawnej, pomimo wskazania w polu 2.1 Nazwa projektodawcy w konfiguracji nazwa
projektodawcy/[tamane przez] nazwa realizatora, w zalacznikach wypelnianych przez
wnioskodawce nalezy wskaza¢ jedynie jego nazwe 1 wszelkie dane maja dotyczy¢ jego sytuacji.

2.9.3. Zalaczniki nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w Kancelarii Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie osobiscie, badz przesta¢ poczta lub kurierem.

2.9.4. Niezlozenie wszystkich zadanych zalacznikéw w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania si¢ o dofinansowanie i WUP w Szczecinie moze odstapi¢ od podpisania
umowy z projektodawca. Zachowanie terminu na wniesienie wymaganych zatacznikow ustala sig¢
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na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma przez projektodawce, odno$nie mozliwosci
przyjecia projektu do realizacji oraz daty nadania zatacznikow w placéwce pocztowej lub u kuriera
badz daty osobistego dorgczenia zatacznikoéw do siedziby WUP w Szczecinie.

2.9.5. Brak zgodnosci tresci zalacznikéw z informacjami przekazanymi we wniosku oraz
niezlozenie pelnomocnictwa do podpisywania wniosku (jesli dotyczy) moze skutkowa¢é nie
zawarciem umowy z projektodawcy.

2.10. Zabezpieczenie prawidtowe]j realizacji projektu

2.10.1. Srodki na realizacje projektu sa wyplacane beneficjentowi, jako dofinansowanie w formie
zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

Z powyzszego obowigzku zwolnione sa jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje,
ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego na
podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Zgodnie z art. 9
ustawy do sektora finanséw publicznych naleza:

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administracji rzadowej, organy kontroli panstwowej
1 ochrony prawa, sady i trybunaty;

2) jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich zwiazki;
3) jednostki budzetowe;

4) samorzadowe zaktady budzetowe;

5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budzetowej;

7) panstwowe fundusze celowe;

8) Zaktad Ubezpieczen Spotecznych i zarzadzane przez niego fundusze oraz Kasa Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego i fundusze zarzadzane przez Prezesa Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego;

9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

10) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

11) uczelnie publiczne;

12) Polska Akademia Nauk i tworzone przez nia jednostki organizacyjne;

13) panstwowe i samorzadowe instytucje kultury oraz panstwowe instytucje filmowe;

14)inne panstwowe lub samorzadowe osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych ustaw
w celu wykonywania zadan publicznych, z wytaczeniem przedsigbiorstw, bankéw 1 spotek
prawa handlowego.

2.10.2. W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie
przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa.

2.10.3. W przypadku gdy:

1. warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza 10 min PLN,
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2. beneficjent podpisat z dang instytucja kilka umoéw o dofinansowanie projektow (w ramach
PO KL), ktéore sa realizowane réwnolegle w czasie?, dla ktérych laczna warto$¢
dofinansowania przekracza 10 min PLN

zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktorej podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min
PLN, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujacych form:

— pieniadz;

— porgczenie bankowe lub porgczenie spotdzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej,
z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

— gwarancja bankowa;
— gwarancja ubezpieczeniowa;

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.);

— weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

— zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach okre§lonych w przepisach o zastawie rejestrowym
1 rejestrze zastawow;

— przewtlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

— hipoteka wraz z cesja praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki;

— porgczenie wedtug prawa cywilnego.

2.10.4. Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa powyzej, dokona Wojewoddzki Urzad Pracy
w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawca.

2.10.5. W przypadku zmian w projekcie na etapie jego realizacji, ktore wymagaja formy aneksu do
umowy o dofinansowanie, beneficjent, na pisemny wniosek WUP w Szczecinie, zgtoszony przed
zawarciem przedmiotowego aneksu zobowiazany jest ztozy¢ o$wiadczenie stwierdzajace waznos$¢
zawartej w wyniku uzyskania dofinansowania na realizacje projektu umowy zabezpieczenia.?®
W sytuacji gdy umowa zabezpieczenia okres§la, iz warunkiem wazno$ci zabezpieczenia jest
wyrazenie zgody podmiotu udzielajacego zabezpieczenie, na dokonanie zmian W uUmowie
0 dofinansowanie, beneficjent zobowiazany jest ztozy¢ oswiadczenie tego podmiotu, w ktorym
wyraza zgodg na zaproponowane zmiany.

2.10.6. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie zwraca beneficjentowi dokument stanowiacy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy
o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz —

% projekty realizowane rownolegle w czasie to projekty, ktorych okres realizacji naklada sig na siebie.

% Dotyczy przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu wptywa na przekroczenie limitu okreslonego w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego wydanego na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych albo nie jest
mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa albo beneficjent wybierze inng formg
zabezpieczenia.

41



jesli dotyczy — zwrocie wydatkow niekwalifikowanych, korekt i nieprawidtowosci, odsetek oraz
zwrocie §rodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta. W zwiazku z powyzszym zabezpieczenie
prawidlowej realizacji projektu powinno pokrywac okres realizacji projektu oraz okres jego
ostatecznego rozliczenia.

2.10.7. Wysokos¢ zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu ustala
WUP w Szczecinie. Jednakze minimalna kwota, na jaka opiewa zabezpieczenie nie moze wynie$¢
mniej niz 150% S$redniej wysoko$ci transzy w ramach projektu. Natomiast maksymalna, na jaka
opiewa zabezpieczenie nie moze by¢ wyzsza niz warto$§¢ dofinansowania projektu na dany rok
realizacji projektu (w przypadku projektow dluzszych niz jeden rok kalendarzowy), w ktéorym
warto$¢ dofinansowania jest najwyzsza.

2.10.8. Uwaga! Nie pobiera si¢ optaty skarbowej od weksla in blanco, zatem projektodawca nie
ponosi kosztow jego wystawienia.

2.11. Prawa autorskie

2.11.1. Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu w ramach PO KL, beneficjent zobowiazuje si¢
do zawarcia z WUP w Szczecinie odrgbnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Na tej podstawie WUP w Szczecinie wystgpuje
kazdorazowo do beneficjenta z prosba o przedstawienie zestawienia utwordéw, ktore powstaty, jak
1 powstang w ramach realizowanego projektu. Na podstawie przedmiotowego zestawienia, podjgta
zostaje decyzja, jakie utwory zostana objete umowa przenoszaca autorskie prawa majatkowe.
Niemniej jednak, przedstawiona lista nie wigze WUP w Szczecinie 1 ostatecznie umowa przenoszaca
autorskie prawa majatkowe do utwordw wytworzonych w ramach projektu moze dotyczy¢ utworow
w zakresie wezszym badz szerszym w stosunku do przekazanego pierwotnie zestawienia. Ponadto,
umowa ta podpisywana bgdzie wtedy, gdy utwory juz powstana, poniewaz na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu nie ma konieczno$ci okre§lenia szczegdlowego katalogu
utwordw, ktore powstana w trakcie realizacji projektu — zestawienie, o ktérym mowa powyzej, ma
jedynie charakter pogladowy.

2.11.2. Pojgcie ,,utwory wytworzone w ramach projektu”, o ktorych mowa w umowie
o dofinansowanie nalezy odnosi¢ do utwordéw, ktore w catosci powstaty w ramach projektu i do
ktorych beneficjentowi przystuguja pelne autorskie prawa majatkowe. Jednoczesnie, w przypadku
gdy utwor wytworzony w ramach projektu sktada si¢ z innych utwordéw, do ktérych beneficjentowi
nie przystuguja autorskie prawa majatkowe, beneficjent powinien posiada¢ licencje¢ umozliwiajaca
korzystanie z utwordéw sktadowych oraz upowszechnianie wypracowanych utworéw w trakcie
realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu. Licencja udzielona beneficjentowi przez podmiot,
ktéry posiada autorskie prawa majatkowe do danego utworu powinna takze zezwala¢ na udzielanie
sublicencji WUP w Szczecinie.

2.11.3. Beneficjent, zawierajac z WUP w Szczecinie umoweg przeniesienia autorskich praw
majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu, powinien posiada¢ peine autorskie
prawa majatkowe do utworéw objetych umowa. W przypadku wystapienia uzasadnionych
watpliwosci, czy beneficjent posiada autorskie prawa majatkowe do danego utworu lub czy
udzielona zostata mu licencja na korzystanie z danego utworu z prawem do udzielania sublicencji
WUP w Szczecinie moze wezwac beneficjenta do dostarczenia dodatkowych dokumentow
poswiadczajacych stan prawny w zakresie wlasnos$ci autorskich praw majatkowych.
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2.11.4. Umowa o przeniesienie autorskich praw majatkowych z jednoczesnym udzieleniem licencji
na rzecz beneficjenta odnosi si¢ do utworow skladajacych si¢ na rezultaty projektu oraz do
publikacji, analiz oraz raportdow merytorycznie zwiazanych z rezultatem. Na podstawie tych
utworéw wszystkie zainteresowane podmioty powinny mie¢ petna mozliwos¢ wykorzystywania
1 powielania rezultatow danego projektu. Umowa ta nie bgdzie natomiast obejmowac utwordw, ktore
powstaly w trakcie realizacji projektu, ale nie stanowia cze$ci rezultatu 1 pehity tylko funkcje
pomocnicza, takich jak np. prezentacje wykorzystywane w celu promocji projektu, ankiety oceny
przeprowadzonych szkolef, czy plakaty informujace o konferencjach, seminariach, czy innych
wydarzeniach.

2.11.5. W przypadku projektow, ktorych produktem nie jest konkretne opracowanie, np. program
szkoleniowy, ale przeprowadzenie szkolen z okreslonego zakresu tematycznego dostosowanego do
specyfiki grupy docelowej, beneficjent nie ma obowiazku przenoszenia na rzecz WUP w Szczecinie
autorskich praw majatkowych do materiatdéw szkoleniowych wykorzystanych podczas szkolenia.
Jednakze, w takiej sytuacji, koszt szkolenia wskazany we wniosku o dofinansowanie powinien
obejmowac jedynie koszty $wiadczenia ustugi szkoleniowej, a nie koszty przygotowania programu
szkoleniowego.

2.11.6. UWAGA! Celem wprowadzenia w ramach PO KL mechanizmu przenoszenia autorskich
praw majatkowych jest zapewnienie nieograniczonego dostgpu do utwordw wypracowanych
w projektach szerokiemu gronu odbiorcéw. Dlatego tez, zakres mozliwych sposobow wykorzystania
tych utworow (zgodnie z polami eksploatacji wskazanymi we Wzorze umowy o przeniesienie
autorskich praw majqtkowych z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta,
zamieszczonym na stronie internetowej www.wup.pl) nie powinien by¢ zawgzany. Rekomenduje si¢
zatem zapoznanie si¢ z przedmiotowym wzorem, aby umowa podpisywana uprzednio migdzy
beneficjentem a wykonawca utworu wypracowanego w ramach projektu mogla obejmowaé
odpowiednie i precyzyjnie wskazane pola eksploatacji.

2.11.7.WUP w Szczecinie podejmuje decyzje, w jaki sposob utwoér (w formie wypracowanej
i sfinansowanej w ramach projektu), do ktérego uzyskat od beneficjenta autorskie prawa majatkowe,
bedzie udostgpniany wszystkim zainteresowanym podmiotom. Stad tez, co do zasady beneficjentom
bedzie udostgpniana jedynie licencja niewylaczna, co zapewni mozliwo$¢ udzielania dalszych
licencji na korzystanie z danego utworu innym zainteresowanym podmiotom.

2.11.8. Wycena warto$ci praw autorskich do danego utworu dokonywana bgdzie w kontekscie
wysokosci pozycji budzetowej zwiazanej z zadaniem projektu, w ramach ktérego utwor zostat
wypracowany.

lll. Szczegotowe informacje o konkursie

3.1. Wytyczne do realizacji projektow

3.1.1 Dodatkowe informacje i rekomendacje dotyczace konkursu nr 1/8.1.1/13:

1. W celu zagwarantowania wyzszego poziomu efektywnosci i adekwatnosci projektow
szkoleniowych i/lub doradczych, ogloszony konkurs ma na celu realizacje inicjatyw
zaprojektowanych $cisle w oparciu o analize specyficznych probleméw 1 potrzeb
konkretnych przedsigbiorstw. Zalozenie to powstalo w przekonaniu, i1z wskazanie
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zapotrzebowania na okreSlona forme¢ wsparcia oraz jej planowanie przy udziale
bezposredniego odbiorcy wsparcia, pozwoli na realizacj¢ projektow precyzyjnie
dostosowanych do specyfiki danej firmy. To z kolei, w wigkszym stopniu przyczyni si¢ do
wzrostu jej konkurencyjnosci, niz szkolenia o charakterze otwartym, ktorych zakres
planowany jest w oparciu 0 zalozenia wynikajace z ogdlnych tendencji wystepujacych na
obszarze wsparcia. Zapisy we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ na tyle szczegotowe,
aby pozwalaty na dokonanie oceny potrzeb i deficytéw przedsiebiorstw obejmowanych

wsparciem w _ramach projektu oraz powinny wskazywaé na Kkonkretne narzedzia
i instrumenty wsparcia, dostosowane do ich indywidualnych potrzeb.

Na etapie realizacji projektu skierowanego do konkretnego przedsiebiorstwa lub
maksymalnie trzech konkretnych przedsiebiorstw, niezaleznie od wystepujacych
okoliczno$ci, nie ma mozliwo$ci zmiany odbiorcy wsparcia poprzez zastapienie

przedsiebiorstwa innym. Przyjgte przez IP rozwiazanie, oparte na przekonaniu o wigkszej

efektywnosci projektow ,,szytych na miarg”, nie dopuszcza wprowadzenia do projektu
przedsigbiorstwa, ktore jako bezposredni odbiorca, nie bralo udziatu w planowaniu formy
wsparcia, a jego sytuacja nie zostata uwzgledniona w analizie sytuacji problemowej ujetej we
wniosku o dofinansowanie, ktdra stanowi uzasadnienie dla realizacji projektu. W sytuacji
braku mozliwosci przystapienia do projektu przedsigbiorstwa, pod potrzeby ktorego
zaplanowano wsparcie, warto$¢ projektu obnizana jest o koszty zwiazane z jego udziatem, co
skutkuje obnizeniem warto$ci przyznanego dofinansowania.

IP zwraca uwagg, iz przedsigbiorstwa obejmowane wsparciem w ramach projektow,
w ktorych wystgpuje pomoc de minimis, musza spetni¢ okreslone warunki. Projektodawca
powinien zatem juz na etapie formulowania zalozen projektu zweryfikowaé poziom
otrzymanej pomocy de minimis przez potencjalnego Beneficjenta pomocy (z ktérym
zamierza podpisa list intencyjny) dla okreslenia mozliwosci przyznania mu pomocy
de minimis w ramach projektu. Informacja w tej sprawie powinna zosta¢ uwzgledniona
w tresci wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z dokumentami programowymi PO KL, z chwila przystapienia do projektu kazdy
uczestnik projektu podpisuje deklaracje uczestnictwa w projekcie, ktora jest potwierdzeniem
kwalifikowalno$ci uczestnika. Udziat w projekcie dla uczestnika rozpoczyna si¢ w dniu
podpisania przez niego ww. deklaracji. Szczegdlne uregulowania w tym zakresie dotycza
projektéw szkoleniowych, w ktérych beneficjenci realizujacy projekty podpisuja odrgbne
umowy szkoleniowe z przedsigbiorstwami przystgpujacymi do projektu. Akceptowalnym
dokumentem po$wiadczajacym kwalifikowalno$¢ uczestnikow w ww. projektach na etapie
rekrutacji do projektu jest umowa szkoleniowa zawarta miedzy beneficjentem
a przedsigbiorca wraz z zataczona lista imienng pracownikow przedsigbiorstwa, ktorzy
wezma udzial w szkoleniu. Jednoczes$nie, dokumentem potwierdzajacym wolg uczestnictwa
w projekcie pracownika przedsigbiorstwa jest Oswiadczenie uczestnika projektu. Date
podpisania niniejszego o$wiadczenia przez pracownika uznaje si¢ za date przystapienia do

projektu. Zaleca si¢ aby podpisanie o$wiadczenia miato miejsce w_pierwszym dniu
rozpoczecia udziatu w szkoleniu.

W przypadku zatozenia w projekcie pomocy publicznej w ramach tzw. wytaczen blokowych
(pomoc publiczna na szkolenia/doradztwo), Projektodawca wypelniajac pola wniosku
,Uzasadnienie kosztow” lub ,,Metodologia wyliczenia dofinansowania 1 wktadu prywatnego
w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis”, powinien zawrze¢
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dodatkowe informacje, ktére moga by¢ pomocne dla ustalenia charakteru szkolenia
(ogolne/specjalistyczne) oraz potwierdzi¢ prawidtowos¢ wyliczenia intensywno$ci pomocy
publicznej.

. W przypadku objecia projektu pomoca de minimis, w polu , Metodologia wyliczenia
dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkow objetych pomocq publiczng
i pomocq de minimis” nalezy jednoznacznie okresli¢, iz pomoc de minimis bedzie udzielana
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L379, z dnia
28.12.2006) oraz Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010
roku w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598 z p6zn. zm.), a takze w zgodzie z zapisami Zasad
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 10
lutego 2011 r.

. W przypadku przedsigbiorcy planujacego ubieganie si¢ o wsparcie finansowe na objgcie
swoich pracownikow programem szkoleniowym w ramach Poddziatania 8.1.1 PO KL, ktory
zamierza zatrudni¢ jako trenera (prowadzacego szkolenia) osobg posiadajaca odpowiednia
wiedzg 1 praktyczne doswiadczenie w danym obszarze, IZ PO KL nie sformutowata
dotychczas jakichkolwiek zalecen dotyczacych wymogdéw zwiazanych z zatrudnieniem w/w
trenera (eksperta). Oznacza to w szczegdlnosci, iz trenerem - osoba prowadzaca szkolenia dla
pracownikow danego przedsigbiorcy — moze by¢ nie tylko osoba zawodowo
1 stale wykonujaca dzialalno$¢ szkoleniowa, ale roéwniez osoba nie prowadzaca
wyodrgbnionej dziatalno$ci szkoleniowej, lecz np. zatrudniona w innym przedsigbiorstwie
(u innego dystrybutora lub kooperanta). Forma zatrudnienia w/w trenera pozostaje
do uzgodnienia przez strony. Nie jest konieczne, aby podmiot w ktorym w/w Ekspert
jest zatrudniony na stale, prowadzit dzialalnos¢ szkoleniowa (zgodnie z PKD) lub byl
instytucja szkoleniowa.

. W odniesieniu do kwestii pomocy publicznej dla SP ZOZ ponizej przedstawiamy stanowisko
1Z:
Zgodnie z przepisami Traktatu Unii Europejskiej i Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej z dnia 30.03.2010 r. (wersja skonsolidowana DZ. Urz. UE C z 2010 r. Nr 83,
poz.1l) (art. 107), z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Traktacie, kazda pomoc
udzielana przez panstwo czlonkowskie lub ze zrodet panstwowych, w jakiejkolwiek formie,
ktéra narusza lub grozi naruszeniem konkurencji przez uprzywilejowanie niektorych
przedsigbiorstw lub produkcji niektorych towardw, jest niezgodna z zasadami wspolnego
rynku w zakresie, w jakim wptywa negatywnie na wymiang handlowa (w odniesieniu do
towaroOw 1 ustug) pomigdzy panstwami czlonkowskimi. Oznacza to, iz pomoc moga
otrzymac jedynie przedsigbiorcy, przy czym nieistotne jest, czy przepisy obowiazujace w
danym panstwie cztonkowskim przyznaja danemu podmiotowi status przedsigbiorcy. Nalezy
jednak zauwazy¢, iz zgodnie ze stanowiskiem Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
(dostgpnym np. na stronie internetowej urzedu), brak jest jednoznacznego rozstrzygnigcia,
czy dziatalno$¢ prowadzona przez polskie SP ZOZ nalezy traktowac jako dziatalnosé
gospodarcza w rozumieniu prawa wspoOlnotowego, biorac pod uwage specyficzne
uwarunkowania polskiego systemu ochrony zdrowia. Nalezy bowiem zauwazy¢, iz nie
wszystkie rodzaje dziatalno$ci (pojmowane W sensie przedmiotowym) wykonywane przez
zaklady opieki zdrowotnej rzeczywiscie nadaja si¢ (kwalifikuja) do tego, by prowadzié je
zawsze w celu zarobkowym (jako dziatalno$¢ gospodarcza). Aby mozna byto uznaé
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9.

prowadzona przez dany podmiot dziatalno§¢ za dziatalno§¢ gospodarcza, cato$¢ danego
przedsigwzigcia ekonomicznego musi by¢ nastawiona na osiaganie dochoddw, natomiast
poszczegdlne czynnosci dokonywane w ramach tej dziatalno$ci niekoniecznie musza by¢
podejmowane w celu zarobkowym. Moze by¢ zatem tak, ze niektore dziatania przedsigbiorcy
celowo beda nastawione na brak zyskow, a nawet na poniesienie pewnych strat, co nie
zdyskwalifikuje jeszcze takiej dziatalnosci jako ,,dziatalnosci gospodarczej”. Istotna jest
bowiem catosciowa ocena wchodzacej w gre dziatalno$ci 1 jej generalne uwarunkowanie, nie
za$ kwalifikacja dokonywana odrgbnie dla poszczegdlnych czynno$ci zwiazanych z ta
dziatalnoscia. Dziatalnos¢ poszczeg6lnych zaktadow opieki zdrowotnej nie jest w tym sensie
nastawiona na osiaganie i maksymalizowanie zyskow. W tym kontek§cie nie mozna uznac,
ze wspomniane zaktady prowadza dzialalno$¢ gospodarcza w znaczeniu prawnym.

Ponadto, zgodnie z art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej
(Dz. U. z 2013 poz. 217 t.j.):

Samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej moze uzyskiwaé srodki finansowe:

1) z odptatnej dziatalnosci leczniczej, chyba ze przepisy odrebne stanowiq inaczej;

2) z wydzielonej dziatalnosci innej niz wymieniona w pkt 1, jezeli statut przewiduje
prowadzenie takiej dziatlalnosci,

3)z darowizn, zapiséw, spadkow oraz ofiarnosci publicznej, takze pochodzenia
zagranicznego;

4) na cele i na zasadach okreslonych w przepisach art. 114-117;

5) na realizacje innych zadan okreslonych odrebnymi przepisami

6) na pokrycie ujemnego wyniku finansowego, o ktérym mowa w art. 59 ust. 2.

Powyzszy pkt 2 daje pewna wskazowke co do zakwalifikowania dziatalnosci SP ZOZ
w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych jako niepolegajacej na prowadzeniu
dziatalnos$ci gospodarczej. Taka interpretacja jest mozliwa ze wzgledu na uzycie w tym
punkcie sformutowania ,,z wydzielonej dzialalnosci innej niz wymieniona w pkt 17,
na podstawie czego mozna wnioskowaé, ze wymienione w tych punktach dziatania
nie saq dziatalnoscia gospodarcza.

Wytaczajac mozliwo$¢ ubiegania si¢ o srodki w ramach Poddziatania 8.1.1 przez SP ZOZ,
Instytucja Zarzadzajaca PO KL brata pod uwagg nie tylko uwarunkowania prawne,
pozwalajace na uznanie SP ZOZ za przedsigbiorstwa, ale réwniez kwesti¢ celowosci udzialu
pracownikow SP ZOZ w projektach realizowanych w tym Poddziataniu. Nalezy podkresli¢,
ze Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki jest dedykowany podnoszeniu adaptacyjnosci
kadr gospodarki regionu, czyli pracownikow przedsigbiorstw, a nie podnoszeniu kwalifikacji
1 umiejetnosci np. kadr administracji publicznej (Priorytet V) lub pracownikow publicznych
stuzb zatrudnienia (Priorytet VI). Intencja IZ PO KL pozostaje zatem, aby w ramach
projektow realizowanych w Priorytecie VIII wsparcie szkoleniowe otrzymywali pracownicy
zatrudnieni w przedsigbiorstwach.

Podsumowujac, w ramach projektow zaplanowanych na opisywany konkurs, wsparcie
szkoleniowe moga otrzymaé jedynie pracownicy zatrudnieni w przedsigbiorstwach,
natomiast zgodnie ze stanowiskiem 1Z, SP ZOZ nie powinny byé¢ traktowane jako
przedsigbiorstwa, zatem ich pracownicy nie kwalifikuja si¢ do udzialu w projektach.

Niepubliczne Zaktady Opieki Zdrowotnej (NZOZ), w opinii IZ PO KL moga zostaé
zakwalifikowane jako przedsigbiorstwa, co oznacza, ze ich pracownicy (w tym lekarze)
moga by¢ uczestnikami projektéw skierowanych do przedsigbiorcow i ich pracownikow.
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11.

12.

13.

Lekarze prowadzacy indywidualne praktyki lekarskie w formie dziatalno$ci gospodarczej —
jako mikroprzedsigbiorcy — moga by¢ uczestnikami projektow szkoleniowych i doradczych
skierowanych do przedsigbiorcow.

W ramach drugiego typu projektéw Poddziatania 8.1.1 PO KL, tj. doradztwo dla mikro-,
malych i Srednich przedsiebiorstw (MMSP), w tym dla 0séb fizycznych prowadzqcych
dziatalnos¢ gospodarczq, do wydatkow kwalifikowalnych zalicza si¢ poniesione przez
beneficjenta pomocy wydatki na zakup ustug doradczych od podmiotoéw zewnetrznych.
Oznacza to, ze wnioskodawca w ramach 2 typu projektu moga by¢ nie tylko sami
przedsigbiorcy, lecz rowniez podmioty $wiadczace wustugi doradcze na rzecz
przedsigbiorcow. W tym drugim przypadku projektodawca w trakcie realizacji projektu,
tj. $wiadczac ustug doradcze, powinien wystawia¢ faktury lub inne réwnowazne dokumenty,
wykazujace wartos¢ zakupionej przez przedsigbiorce ustug. Przedsigbiorca zaptaci wowczas
50 % wartosci faktury za otrzymana ustuge doradcza, zgodnie z intensywnoscia pomocy
przewidzianej dla tej formy wsparcia.

Celem doradztwa powinno by¢ rozwiazanie lub przedstawienie propozycji rozwiazania
konkretnego problemu, za$ jego efektem opracowanie i/lub wdrozenie okreslonych
usprawnien i dzialan w obszarze objetym ustuga doradztwa (np. wdrozenie systemu ocen
pracowniczych w przedsigbiorstwie, optymalizacja proceséw komunikacji na roznych
szczeblach zarzadzania w przedsigbiorstwie, opracowanie i wdrozenie systemu zarzadzania
wiedza / wiekiem w przedsigbiorstwie).

Ustuge doradcza nalezy odr6zni¢ réwniez od doradztwa (konsultacji) zwiazanego
ze szkoleniem, ktore ma znacznie bardziej ogdlny i abstrakcyjny charakter i jest udzielane
w trakcie szkolenia lub w zdefiniowanym okresie po jego zakonczeniu (np. indywidualne
sesje coachingowe stuzace wsparciu zachowan menedzerskich zwiazanych ze szkoleniami
z zakresu zarzadzania dla kadry zarzadzajacej), a takze poradnictwa zawodowego
kierowanego do pracownikéw beneficjenta pomocy, objetych np. programem zwolnien
monitorowanych. Natomiast, nie jest mozliwe w ramach tego typu projektu §wiadczenie
uslug doradczych i1 szkoleniowych dla przedsigbiorcow w utworzonych lokalnych punktach
informacyjno- konsultacyjnych, na zasadzie dziatan ciagltych lub okresowych. Ushluga
doradcza nie moze stanowi¢ elementu stalej lub okresowej dziatalno$ci ani tez biezacych
kosztéw operacyjnych przedsigbiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi w zakresie reklamy.

WUP w Szczecinie zwraca uwagg, iz w przypadku realizacji projektow na rzecz
przedsiebiorcow i w__ich imieniu wnioskodawca staje si¢ udzielajacym pomocy
publicznej/pomocy de minimis i na nim spoczywajg wszystkie wskazane prawem
obowiazki zwigzane z jej udzielaniem.

Przed przystapieniem do tworzenia wniosku o dofinansowanie WUP w Szczecinie zaleca
zapoznanie si¢ z odpowiednimi, dostgpnymi m. in. na stronie WUP w Szczecinie,
dokumentami, ktére dodatkowo zostaly wymienione w Rozdziale 4.2 Podstawa prawna
i dokumenty programowe, niniejszej Dokumentacji.

3.2.

Zalecenia dotyczace spetniania kryteriow

Kryterium Najwaziniejsze uwagi dotyczqce sposobu spelnienia
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Ogolne kryteria formalne

wniosek ztoZzono w terminie
wskazanym przez instytucje
prowadzqcq nabor projektow

- zlozy¢ wniosek pomigdzy data poczatkowa
I zamknigcia konkursu w godzinach od 9.00 do 15.00;

- kryterium odnosi si¢ do daty ztozenia/wptynigcia
wniosku do instytucji a nie daty jego wystania.

wniosek ztozono we wiasciwej
instytucji

- wniosek nalezy zlozy¢ w siedzibie WUP w Szczecinie
lub w filii w Koszalinie; wniosek mozna réwniez przestaé
poczta lub kurierem (decyduje data wptywu);

- W polu 1.5 wniosku nalezy wskaza¢ ,,Wojewodzki
Urzad Pracy w Szczecinie”; w przypadku wskazania innej
instytucji wniosek zostanie skierowany do korekty.

wniosek wypelniono w jezyku
polskim

- wszystkie pola we wniosku nalezy wypeti¢ w jezyku
polskim.

wniosek jest kompletny i zostat
sporzqdzony i ztoZony zgodnie
z obowiqzujqcq instrukcjq
wypetniania wniosku

o dofinansowanie i wtasciwg
dokumentacjq konkursowq

- w czesci V wniosku nalezy ztozy¢ piecze¢ oraz czytelny
wlasnorgczny  podpis  projektodawcy lub  osoby
upowaznionej;

- wniosek w czgsci V musi (musza) podpisa¢ osoba
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

- w przypadku gdy projekt jest realizowany
w partnerstwie, konieczne jest jego podpisanie w czesci
V  Oswiadczenia partnera/ow projektu przez o0soby
upowaznione do podejmowania decyzji wiazacych
w stosunku do wszystkich partnerow oraz zlozenie
pieczgci partnerdow.;

- osoby upowaznione ze strony partnera do podpisania
wniosku nie sa wykazywane w polu 2.6 wniosku;

- wniosek trzeba ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych
(oryginal + kopia poswiadczona za  zgodnos¢
z oryginalem albo 2 oryginaly) oraz w wersji
elektronicznej (plik XML) na ptycie CD/DVD (wnioski
na innym nosniku np. dyskietce nie zostana uznane
za poprawne formalnie);

- nalezy sprawdzi¢, czy wersja elektroniczna wniosku
(plik XML) jest mozliwa do odczytania przez Generator
Whnioskow Aplikacyjnych;

- nalezy sprawdzi¢, czy suma kontrolna w wersji
papierowej i elektronicznej wniosku, w tym na wszystkich
stronach wersji papierowej sa identyczne;

- nie mozna dopisywac¢ odrecznie zadnych dodatkowych
informacji na wniosku, ani uzupetia¢ recznie pol, a takze
nie mozna nanosi¢ odrgcznych poprawek na wniosku,

- nalezy sprawdzi¢, czy w obu egzemplarzach wniosku
znajduja si¢ wszystkie strony;

- wydruk wniosku sporzadza si¢ z pliku pdf, wniosek
wydrukowany wprost z przegladarki i opatrzony napisem
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»wydruk probny” nie zostanie uznany za poprawny
formalnie;

- wniosek musi zosta¢ przygotowany za pomoca aplikacji
Generator Wnioskow Aplikacyjnych w wersji 8.7 lub
pézniejszej; dostgp do aplikacji mozna uzyskaé za
posrednictwem strony internetowej
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl;

- listnieje rowniez mozliwo$¢ przygotowania wniOSKu
z wykorzystaniem Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych
Edytor (GWA-E) czyli wersji off-line; jednakze nalezy
pamigtac, ze przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu wypetlionego w GWA-E wnioskodawca jest
zobligowany do wczytania pliku XML z danymi do GWA
dostgpnego przez Internet czyli GWA on-line, w celu
dokonania ostatecznej walidacji danych i zapisu; oznacza
to, iz praca w GWA-E wymaga od uzytkownika
wczytania pliku XML do Generatora Wnioskow
Aplikacyjnych dostgpnego przez Internet (generator
on-line na stronie:
http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu
uniknigcia sytuacji, ze wniosek zostanie ztozony w innej
wersji aplikacji niz aktualnie obowiazujaca oraz
dokonania ostatecznej:

» walidacji danych za pomoca przycisku ,,Sprawdz”,

» zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XML
(dane zapisywane sa do pliku z rozszerzeniem

zip_pokl),
» wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania
whniosku o dofinansowanie projektu;

- nalezy wypehi¢ wszystkie wymagane pola we wniosku
(w szczegblno$ci nalezy pamigta¢é o wypelieniu
nastgpujacych pol: 1.6 numer konkursu, obrot
projektodawcy w polu 3.6, V Oswiadczenie: data
wypelnienia wniosku, Harmonogram realizacji projektu,
uzasadnienie kosztow (obowiqzkowe jedynie dla cross-
financingu i kosztow  rozliczanych  ryczattem),
metodologia wyliczania  dofinansowania i wkiadu
prywatnego w ramach wydatkow objetych pomocq
publiczng i pomocq de minimis);

- co do zasady wszystkie pola wniosku (w tym
w szczego6lnosci w Harmonogramie realizacji projektu)
powinny zosta¢ wypetnione;

- w przypadku kiedy dane pole nie dotyczy projektu,
nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub w przypadku pol
w ktorych wpisywane sa warto$ci liczbowe nalezy wpisac¢
07
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- wpisy w polach liczbowych musza by¢ poprawne
arytmetycznie, przy czym nalezy pamigtaé, ze tylko
wybrane pola we wniosku podlegaja walidacji za pomoca
funkcji ,,sprawdz”, w zwiazku z tym projektodawca jest
zobligowany do sprawdzenia poprawnosCi wypeltnienia
whniosku,

- 2 egzemplarze wniosku musza by¢ umieszczone
w jednej kopercie (opakowaniu).

wraz z wnioskiem ztoZono list
intencyjny (dotyczy tylko
projektow wspotpracy
ponadnarodowej)

- w ramach konkursu 1/8.1.1/13 nie przewiduje si¢
mozliwo$ci  realizacji  wyodrebnionych  projektow
wspotpracy ponadnarodowej. Przewiduje si¢ natomiast
mozliwo$¢  realizacji  projektow z  komponentem
ponadnarodowym zglaszanym, jako zmiana do wniosku
0 dofinansowanie projektu, w rozumieniu Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
w zwiazku z czym projektodawca nie sklada listu
intencyjnego na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie projektu.

wydatki przewidziane

w projekcie nie sq
wspolfinansowane Z innych
wspolnotowych instrumentow
finansowych

- niedozwolone jest podwdjne finansowanie tego samego
wydatku tzn. refundowanie catkowite lub czg$ciowe
danego wydatku dwa razy z publicznych $rodkow
wspolnotowych;

- kryterium weryfikowane jest na podstawie podpisu
w czesci V poprzez ktory wnioskodawca pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej sktada o$wiadczenie
o spetnieniu tego kryterium.

okres realizacji projektu jest
zgodny z Systemem Realizacji
PO KL

- okres realizacji projektu powinien zmies$ci¢ sig
granicach czasowych pomigdzy dniem ztozenia wniosku
a dniem 31 grudnia 2015 r., jednakze zgodnie z kryterium
dostgpu nr 7 okreslonym dla niniejszego konkursu: Okres
realizacji projektu konczgy si¢ nie pozniej ni 30 czerwca
2015r.

roczny obrot projektodawcy

| partnerow (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki
partnera) jest rowny lub wyzszy
od rocznych wydatkow w
projekcie (zgodnie z zapisami
pkt. 3.6 wniosku oraz z
budzetem projektu)

- obrot ustala si¢ za ostatni zamknigty rok obrotowy;

- za obrot nalezy przyja¢ sumg przychodoéw uzyskanych
przez podmiot na poziomie ustalania wyniku na
dziatalnos$ci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow
ze  sprzedazy  netto, pozostalych  przychodow
operacyjnych oraz przychodow finansowych;

- W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej i jednoczes$nie niebgdacych jednostkami
sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy
rozumie¢ warto$¢ przychodow (w tym przychodéw
osiagnigtych z tytulu otrzymanego dofinansowania na
realizacje projektow), a w przypadku jednostek sektora
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finans6w publicznych — warto$¢ wydatkow poniesionych
w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera.

- odrebna grupe podmiotdw stanowia publiczne uczelnie
wyzsze, ktore z uwagi na ksztaltt sporzadzanego przez nie
sprawozdania finansowego wykazuja we wniosku
o dofinansowanie warto$¢ poniesionych przez nie
w  poprzednim  roku  kosztow  (operacyjnych
i finansowych);

- w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy = si¢
o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje krocej
niz rok, jako obrét powinien on wskaza¢ warto$¢
wihasciwa dla typu podmiotu (wartos¢ przychodow,
wydatkéw albo kosztow), odnoszaca si¢ do okresu
liczonego od rozpoczgcia przez niego dziatalnosci do
momentu zamknigcia roku obrotowego, w ktérym t¢
dziatalnos$¢ rozpoczat,

- przez ,roczne Wydatki w projekcie” nalezy rozumieé
ogot wydatkéw planowanych do poniesienia w danym
roku, bez wzgledu na Zrédto ich finansowania;

- w przypadku, gdy projekt trwa dituzej niz jeden rok
kalendarzowy nalezy warto$§¢ obrotow odnies¢ do roku
realizacji projektu, w ktorym warto$¢ planowanych
wydatkoéw jest najwyzsza;

- w sytuacji, w ktérej najwyzsza wartos¢ wydatkow
pojawia si¢ w roku, w ktérym projekt realizowany jest
krocej niz 12 miesigey, do warto$ci wydatkéw odnosi sig
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te,
ktorych wydatki ujeto w budzecie) obrét w pelnej
wysokosci.

- jesli projektodawca we wniosku uwzglednia roéwniez
obrot partnerow, to musi w polu 3.6 zawrze¢ taka
informacje oraz z wniosku musi jasno wynikaé, ze
w projekcie wystepuja przeptywy finansowe pomigdzy
projektodawca a partnerami oraz w jakich zadaniach one
wystepuja; nalezy pamigta¢ o tym, ze przeptywy
finansowe musza by¢ rOwniez zawarte W umowie
partnerskiej;

- z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu
finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty
jedynie tych podmiotéw, ktorych wkiad w projekt ma
charakter finansowy, niezbedne jest szczegotowe
wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkow.
Informacja taka powinna znalez¢ si¢ w Szczegdlowym
budzecie projektu;

wniosek stanowi odpowiedz na
konkurs (wplyngt w odpowiedzi

- w polu 1.6 nalezy wpisa¢ numer konkursu,
w odpowiedzi na ktéry projektodawca sktada wniosek;
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na ogloszenie o konkursie)

- numer konkursu musi by¢ przytoczony w niezmienione;j
formie, kazda zmiana zapisu np. poprzez dodanie lub
odjecie cyfr/liter sprawi, ze wniosek nie spelni tego
Kryterium i zostanie skierowany do poprawy na etapie
oceny formalne;j.

Szczegolowe kryteria dostgpu — ocena formalna

Nie dotyczy

W ramach konkursu otwarteqgo nr 1/8.1.1/13 nie zostaty
przewidziane kryteria dostepu, ktorych weryfikacja bedzie
sie odbywala na etapie oceny formalne;.

Szczegotowe kryteria dostepu — ocena merytoryczna

Projekt jest adresowany do
konkretnego przedsiebiorcy lub
maksymalnie trzech konkretnych
przedsiebiorstw 0raz wsparcie
zostato zaplanowane pod kqtem
zdiagnozowanych potrzeb
odbiorcow wsparcia. W
przypadku projektow, w ktorych
wystepuje operator wymagane
jest podpisanie listu
intencyjnego z Przedsigbiorcq /
Przedsiebiorcami, ktorzy majq

zosta¢  objeci wsparciem W
ramach projektu, przed
zlozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu
(stosuje si¢ do wszystkich
typow projektow).

- Stworzenie = mozliwo$ci  realizacji  inicjatyw
szkoleniowych i/lub doradczych zaprojektowanych $cisle
w oparciu o analiz¢ problemow i potrzeb konkretnych
przedsigbiorstw ma na celu zagwarantowanie wyzszego
typu
i/lub

doradztwa przez bezposredniego odbiorce tego typu

poziomu efektywno$ci 1 adekwatnosci tego

przedsigwzi¢é. Wskazanie tematyki szkolen
wsparcia lub sformutowanie jej przy jego udziale pozwoli
na zaplanowanie i realizacj¢ projektow precyzyjnie
dostosowanych do specyfiki danej firmy. Takie
rozwigzanie w wigkszym stopniu przyczyni si¢ do wzrostu
konkurencyjnosci przedsigbiorstw i1 poprawy ich pozycji
rynkowej niz organizowane dla

powstawania

szkolenia otwarte,
podmiotow nieznanych W momencie
projektu i wniosku o dofinansowanie;

- W czesei 3.2 wniosku o dofinansowanie nalezy wskazaé
liczb¢ oraz wymieni¢ z nazwy przedsi¢biorstwa
obejmowane wsparciem w ramach danego projektu;

- informacje dotyczace podpisania listu intencyjnego
Projektodawca zobowigzany jest zawrze¢ w tresSci
wniosku o0 dofinansowanie projektu. Kopia tego
dokumentu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
powinna zosta¢ ztozona na etapie sktadania zatacznikow
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu;

- Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku o dofinansowanie projektu.

Projekt przewiduje wylqcznie
realizacje szkolen z zakresu
nabywania nowych,
podwyzszania lub uzupetniania

kwalifikacji spetniajqcych

- Kryterium wynika z postanowien uchwaty nr 109
Komitetu Monitorujacego PO KL z dnia 6 grudnia 2012
r.;

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku 0 dofinansowanie projektu. W czesci 3.3.
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przynajmniej jeden z ponizszych
warunkow:

a) konczqcych sie egzaminem
zewnetrznym 1 uzyskaniem

certyfikatu
potwierdzajqcego uzyskane
kwalifikacje;

b) konczacych sie egzaminem
przeprowadzonym  przez
Projektodawce lub
Partnera, o ile posiada on
uprawnienia do

egzaminowania w zakresie
zgodnym z realizowanymi
szkoleniami, a uprawnienia
te zostaly nadane w drodze
akredytacji przez podmiot
zewnetrzny (ze wskazaniem
instytucji akredytujqcej
procedure egzaminacyjnq i
gwarantujgcej jej
bezstronnosc i
wiarygodnosé);

c) prowadzonych w oparciu o
certyfikowane  programy
nauczania (ze wskazaniem
instytucji certyfikujqcej
dany program nauczania).

(stosuje si¢ do 1
projektow).

typu

wniosku Projektodawca powinien wskazaé, ktory z
wymienionych w kryterium warunkow zostanie spetniony
oraz w jaki

Spetnienie;

sposOb zostanie zagwarantowane jego

- W przypadku spelnienia warunku b), w czeSci 3.7
wniosku nalezy wskaza¢, iz Projektodawca lub Partner
posiada akredytacje podmiotu zewngtrznego (ze
wskazaniem  instytucji = akredytujacej = procedurg
egzaminacyjna 1 gwarantujace] jej  bezstronnos¢
I wiarygodno$¢) uprawniajaca do egzaminowania
w zakresie zgodnym z realizowanymi szkoleniami.

Projekt jest skierowany do grup

docelowych z obszaru
wojewodztwa

zachodniopomorskiego  (0sob
fizycznych,  ktore uczq sie,
pracujq lub zamieszkujq na
obszarze wojewodztwa
zachodniopomorskiego W

rozumieniu przepisow Kodeksu

Cywilnego, w przypadku innych

podmiotow,  posiadajq  one
jednostke  organizacyjng na
obszarze wojewoddztwa

zachodniopomorskiego,

- grupa docelowa zgodna z SzOP dla danego poddziatania
oraz z zapisami dokumentacji konkursowej;

- planowane wsparcie powinno przyczyni¢ si¢ do rozwoju
zasobow ludzkich w wojewodztwie zachodniopomorskim,;

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu. W punkcie 3.2
whniosku nalezy zawrze¢ wyrazng informacje, iz wsparcie
bedzie kierowane do grupy docelowej z wojewddztwa
zachodniopomorskiego (jak wskazano w tresci kryterium:
0sob fizycznych, ktore uczq sie, pracujq lub zamieszkujq
na obszarze  wojewddztwa  zachodniopomorskiego
przepisow  Kodeksu  Cywilnego,
w przypadku innych podmiotow, posiadajq one jednostke

w rozumieniu
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potwierdzonq wpisem w KRS)

(Stosuje si¢ do wszystkich
typow projektow).

organizacyjng na obszarze wojewddztwa
zachodniopomorskiego);

- grupa docelowa musi by¢ zgodna z katalogiem
okreslonym w SzOP PO KL dla Poddziatania 8.1.1
oraz z zapisami niniejszej dokumentacji konkursoweyj;

- zgodnie ze Szczegotowym Opisem Priorytetow
oraz niniejsza Dokumentacja konkursowa,
przedsigbiorcow definiujemy na podstawie art. 4 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 155, poz. 1447, z pdzn.
zm.). Oznacza to, ze wsparciem mozna obja¢ zarowno
podmioty posiadajace osobowos$¢ prawna, jak i 0Soby
fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza;

- odniesienie w kryterium do jednostek organizacyjnych
dotyczy wytacznie podmiotéw posiadajacych osobowosé¢
prawna 1 posiadajacych jednostki organizacyjne,
w postaci np. oddziatéw, wykazane w KRS. W takiej
sytuacji, nie jest decydujacym to gdzie ten podmiot zostat
zarejestrowany, ale czy ewentualnie posiada wykazane
w_ KRS  jednostki organizacyjne na terenie
woj.  zachodniopomorskiego i wtedy  wylacznie
pracownicy tych konkretnych jednostek moga by¢ objeci
wsparciem w ramach projektu;

- 0soby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza nie
posiadaja osobowosci prawnej tylko zdolno$¢ prawna
1 zdolno$¢ do czynnosci prawnych. W przypadku osob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza dla jej
prowadzenia uzyskuja one wpis do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Dlatego tez,
aby taki przedsigbiorca moégl zosta¢ objety wsparciem,

dzialalno§¢ powinna by¢ zarejestrowana w  woj.
zachodniopomorskim. Mozliwa jest jednak sytuacja, gdy
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza
posiada wpis uzyskany w innym regionie, ale jako obszar
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej wskazuje cala
Polske 1 faktycznie jest w stanie udokumentowac,
iz  prowadzi  dziatalnosé na _ terenie  woj.
zachodniopomorskiego np.: posiada  punkt/punkty
handlowo-ustugowe w pasie wybrzeza i jest w stanie

przedstawi¢ umowy najmu na lokale w ktorych prowadzi
swoja dziatalno$¢. W takiej sytuacji mozliwe jest objgcie
wsparciem pracownikow tego przedsigbiorcy, jesli
zatrudnia osoby, pod warunkiem, iz sa oni mieszkancami
wojewddztwa zachodniopomorskiego. Natomiast sam
przedsigbiorca bedzie wykluczony. Taka interpretacja
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wynika z celowos$ciowego podejscia IP do udzielanego
wparcia.

Zakres doradztwa udzielanego
w projekcie nie pokrywa sie z
zakresem doradztwa, na ktore
przedsiebiorstwo otrzymato juz
wsparcie w ramach
Poddziatania 1.3.1 RPO WZ

(stosuje  sig¢ do 2
projektéw).

typu

- wprowadzenie kryterium ma na celu zrdznicowanie
udzielonego wsparcia;

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku 0 dofinansowanie projektu oraz
Uszczegoétowienia RPO WZ;

- W czeSci 3.1.1 wniosku projektodawca powinien
zawrze¢ jasna informacje, iz zakres zaplanowanego
wsparcia nie jest tozsamy z zakresem doradztwa dla
przedsi¢biorstw, udzielanego w ramach Poddzialania
1.3.1 RPO WZ;

- kryterium bedzie weryfikowane rowniez na podstawie
zapisow cze$ci 3.3 wniosku o dofinansowanie;

- w ramach Poddziatania 1.3.1 RPO WZ Specjalistyczne
doradztwo dla MSP przewidziano ponizsze formy
doradztwa:

1. Doradztwo W zakresie wykorzystywania
zaawansowanych  technologii  informatycznych
w przedsiebiorstwie;

2. Doradztwo w zakresie opracowania strategii
rozwoju przedsiebiorstwa;

3. Doradztwo w zakresie pozyskiwania zewnetrznego
finansowania  na dziatalnosci  —
z  wylqczeniem  finansowania o

udziatowym -w szczegolnosci:

rozwoj
charakterze

a. poszukiwanie zewnetrznego finansowania inwestycji,
b. strategia finansowania inwestycji (potencjalne zrodta
finansowania);

4. Doradztwo w zakresie jakosci, w szczegolnosci:

a. projektowania, wdrazania i doskonalenia systemow
zarzqdzania jakosciq i zarzqdzania srodowiskowego
(w tym koszty certyfikacji),

b. uzyskiwania i odnawiania certyfikatow zgodnosci dla
wyrobow, ustug, surowcow, maszyn i urzqdzen,
aparatury kontrolno — pomiarowej lub kwalifikacji
personelu,

c. wydawania deklaracji

zgodnosci  producenta,
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w zakresie okreslonym w lit. b.;

5. Doradztwo w zakresie planowania inwestycyjnego,
w szczegolnosci zwiqzane z przygotowywaniem.

a. biznes planu inwestyciji,

b. studium wykonalnosci inwestycji,

c¢. ocena wplywu inwestycji na srodowisko,

d. dokumentacji technicznej inwestycji,

z wylqczeniem doradztwa zwiqzanego z wypetnianiem

formularzy wnioskow o dofinansowanie z Programow

Operacyjnych i PROW oraz formularzy zalqcznikow

do wnioskow o dofinansowanie;

- Zwracamy uwagg, ze kryterium stosuje si¢ wytacznie
w przypadku realizacji 2 typu projektow, tj.: doradztwo
dla mikro -, mafych i srednich przedsiebiorstw (MMSP),
w tym dla 0sob fizycznych prowadzqcych dziatalnosé
gospodarczq.

Wnioskodawca nie otrzymat
pomocy z innych programow

operacyjnych ~w odniesieniu

do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwiqzanych z
danym projektem, a

uczestnikiem projektu nie jest
Dziatania 6.2
Promocja przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia lub
Poddziatania 8.1.2 Wsparcie
procesow  adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie,
ktory otrzymat
pomostowe.

uczestnik

wsparcie

(stosuje  sig¢ do 2
projektow).

typu

- kryterium pozwoli unikna¢ naduzy¢ mogacych wynikac
z podwdjnego finansowania tych samych wydatkow
kwalifikowanych;

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu. W czeSci 3.2
wniosku o dofinansowanie projektodawca musi jasno
zadeklarowaé, iz uczestnikami projektu nie bgda osoby
ktore otrzymaly wsparcie pomostowe
w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz Promocja
przedsigbiorczosci i samozatrudnienia lub Poddziatania
812 Wsparcie procesow
i modernizacyjnych w regionie;

adaptacyjnych

- na podstawie podpisu/podpiséw ztozonego/ztozonych
w cze$ci V wniosku o dofinansowanie Oswiadczenie
weryfikuje si¢ czy wnioskodawca nie otrzymal pomocy
z innych programéw operacyjnych w odniesieniu do tych
samych  wydatkow  kwalifikowalnych
z danym projektem;

zwigzanych

- Zwracamy uwage, ze kryterium stosuje si¢ wytacznie
w przypadku realizacji 2 typu projektow, tj.: doradztwo
dla mikro -, malych i srednich przedsiebiorstw (MMSP),
w tym dla 0sob fizycznych prowadzqcych dziatalnosé
gospodarczq.

Projektodawca w  okresie
realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada

- Zlokalizowanie podmiotow odpowiedzialnych za
realizacj¢  projektow  na  terenie = wojewodztwa
zachodniopomorskiego zagwarantuje dostepnosé

56



filie,
oddzial czy innq prawnie
dozwolonq forme organizacyjng

siedzibe, delegature,

dziatalnosci  podmiotu)  na
terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego z
mozliwosciq udostepnienia
petnej dokumentacji
wdrazanego  projektu  oraz
zapewniajqce uczestnikom

projektu mozliwos¢ osobistego
kontaktu z kadrq projektu.

(stosuje si¢ do
typow projektow).

wszystkich

beneficjenta dla grupy docelowej projektu. Ponadto
powyzsze kryterium obnizy koszty realizacji projektu, jak
réwniez koszty zwiazane z jego kontrola,

- Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu. W punkcie 3.7
wniosku projektodawca musi jasno zadeklarowaé, ze w
okresie realizacji projektu bedzie prowadzit biuro projektu
(lub posiadat siedzibg, filig, delegature, oddzial czy inna
prawnie dozwolona forme¢ organizacyjna dzialalnos$ci
podmiotu) na terenie
zachodniopomorskiego

wojewodztwa
z mozliwos$cia udostgpnienia
peinej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewni
uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego kontaktu
z kadra projektu;

- jesli projektodawca posiada siedzib¢ na terenie
zachodniopomorskiego (wskazana
w punkcie 2.5 wniosku) to jest to wystarczajace dla
spetnienia kryterium.

wojewodztwa

Okres realizacji projeksu konczy
sie¢ nie pozniej niz 30 czerwca
2015,

- Wwprowadzenie zalecenia dotyczacego zakonczenia
okresu realizacji projektu wynika ze zblizajacego si¢
zakonczenia obecnego okresu programowania
i konieczno$ci dokonania w 2015 roku ostatecznych

(stosuje si¢ do wszystkich rozliczen finansowych;

typow projektow).
- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu. Okres realizacji
projektu wskazany w punkcie 1.8 wniosku
o dofinansowania nie moze konczy¢ si¢ pozniej niz
30.06.2015 r.

W przypadku  kierowania | - kryterium ma na celu wsparcie przedsigbiorstw, ktore

wsparcia do przedsiebiorstw,
ktore  korzystaly

dofinansowania

juz z
szkolen, tzn.
otrzymaty pomoc publiczng w
ramach Poddziatania 8.1.1 w
konkursach organizowanych
przez Wojewddzki Urzqd Pracy
w Szczecinie w latach 2009—
2012, tematyka szkolen nie
pokrywa _sie z  dotychczas
przeprowadzonymi szkoleniami.
Wyjatek stanowiq:

a) nowozatrudnieni
pracownicy

dofinansowania oraz
ukierunkowanie przedsigbiorstw, ktore korzystaty ze

dotychczas nie korzystalty z

wsparcia na nowa tematyke szkolen;

- zalecane jest, aby fakt korzystania z dofinansowania
szkolen zostal zweryfikowany przez wnioskodawce
jeszcze przed zlozeniem wniosku 0 dofinansowanie;

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu;

- W czesci 3.2 wniosku o dofinansowanie nalezy wskazac
liczbg oraz wymieni¢ z nazwy przedsigbiorstwa
obejmowane wsparciem w ramach danego projektu;

- w przypadku gdy przedsigbiorstwo/przedsigbiorstwa
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przedsiebiorstw, tj. okres
ich zatrudnienia nie
przekracza pot roku,

b) osoby, ktore dotychczas nie

korzystaly ze szkolen z
roznych powodow (urlopy
macierzynskie/  ojcowskie,
wychowawcze, diugotrwale

zwolnienia, itp.).

(stosuje  sig¢ do 1
projektow).

typu

obejmowane wsparciem korzystato/-y juz
z dofinansowania szkolen, w cze$ci 3.2., nalezy zawrze¢
deklaracjg, iz ich tematyka nie pokrywa si¢ z tematyka
szkolen oferowanych w ramach projektu sktadanego na
konkurs. W przypadku posiadania takich informaciji,
wnioskodawca moze np. wymienic¢ liste szkolen, na jakie
dany przedsigbiorca otrzymal pomoc publiczna.
Informacje te wyjatkowo moga zosta¢ wskazane w polu
Uzasadnienie kosztow(...) lub Metodologia wyliczenia
dofinansowania i wkiadu prywatnego w
wydatkow  objetych  pomocq  publiczng. Jesli
przedsigbiorstwo/przedsigbiorstwa  nie  korzystato/-ty

ramach

z dofinansowania szkoleh — rowniez nalezy zawrzeé taka
informacje;

- w_przypadku pokrywajacej sie tematyki szkolen,
w_czesci 3.2 nalezy zawrzeé deklaracje, iz uczestnikami
szkolen ramach projektu beda
pracownicy nowozatrudnieni lub ci, ktérzy nie brali

realizowanych w

w__dotychczas realizowanych szkoleniach —
zgodnie z trescia pkt a) 1 b) kryterium dostepu;

udzialu

- nalezy wskaza¢, w jaki sposob projektodawca
zweryfikowal/bgdzie weryfikowal, spetnienie warunkow
okreslonych w kryterium dostgpu oraz opisaé, czy bedzie
si¢ to odbywato na zasadzie pisemnych potwierdzen, czy
tez w inny, wskazany przez projektodawcg we wniosku
sposob.

Projekt nie przewiduje
wydatkow zwiqzanych z cross-
financingiem

(stosuje si¢ do wszystkich

typow projektow.

- kryterium ma na celu zapewnienie maksymalnego
wsparcia dla przedsigbiorstw 1 ich pracownikow.
Jednoczes$nie wprowadzenie kryterium pozwoli uniknad

sytuacji nieracjonalnego wydatkowania srodkéw;

- Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie projektu — czesSci V. Budzet
oraz Szczegolowego budzetu projektu;

- w przypadku, gdy w budzecie projektu znajda sig
wydatki kwalifikujace sig jako cross-financing, nawet gdy
nie zostana odznaczone jako takie w szczegdélowym
budzecie projektu, projekt zostanie odrzucony na etapie
oceny merytorycznej za niespetnienie kryterium dostgpu;

- w przypadku, gdy wydatki nie kwalifikujace si¢ jako
cross-financing, omytkowo zostana odznaczone jako taki
w szczegblowym budzecie projektu, wowczas projekt
zostanie w tym zakresie skierowany do negocjacji i nie
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spowoduje to jego odrzucenia za niespetnienie kryterium
dostepu.

Ogolne kryteria horyzontalne

zgodnos¢ z wlasciwymi
politykami i zasadami
wspolnotowymi (w tym: politykq
rownych szans, zasadq rownosci
szans kobiet i mezczyzn

i koncepcjq zrownowazonego
rozwoju) oraz prawodawstwem
wspolnotowym

- Wnioskodawca powinien zwroci¢ szczegdlna uwage na
to, czy projekt jest zgodny z zasada rownos$ci szans kobiet
1 mezczyzn, we wzorze Karty oceny merytorycznej
znajduja si¢ specjalne pytania szczegdétowo sprawdzajace
te kwestig; uznaje sig, ze projekt speinia t¢ zasade gdy
uzyska minimum 2 odpowiedzi pozytywne w ramach
6 pytan. Projekty nie speiniajace zasady beda odrzucane
na tym etapie oceny merytorycznej. Podczas pisania
wniosku o dofinansowanie zaleca si¢ korzystanie
z poradnika Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn
w projektach PO KL;

- jesli projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet
1 mezczyzn, nie oznacza to automatycznej zgodnosci
z pozostatymi politykami i zasadami wspdlnotowymi;

- projektodawca musi zapewni¢ mozliwos¢ udziatu
w projekcie osobom niepelnosprawnym; odpowiednie
dzialania nalezy wskaza¢ w tresci wniosku (np. miejsce
realizacji projektu jest pozbawione barier
architektonicznych, sprzet uzywany w projekcie jest
dostosowany do potrzeb o0s6b niepelnosprawnych,
w projekcie bedzie uczestniczy¢ asystent osoby
niepetnosprawne;j itp.);

- przy zakupie gadzetow promocyjnych i materialow
biurowych nalezy rozwazy¢ wybér produktow
zgodnych z zasada Fair trade lub produktow
ekologicznych.

zgodnos¢ z  prawodawstwem

krajowym

- projekt musi by¢ zgodny z prawodawstwem dotyczacym
wnioskodawcy oraz  realizowanych  przez niego
w projekcie dziatan;

- zapisy wniosku musza by¢é w szczegdlnosci zgodne
z prawem zamoéwien publicznych (dotyczy to podmiotoéw,
ktore zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych sa zobowiazane do stosowania
odpowiedniego trybu realizacji zamowienia publicznego)
oraz zasadami udzielania pomocy publicznej (patrz pkt
3.3 dokumentaciji);

- w przypadku realizacji niektorych typow projektow
konieczne jest stosowanie odpowiednich odrgbnych
przepisow prawa,

- jesli projektodawca jest zobowiazany do wyboru
partnera w sposob okreslony w art. 28a ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
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rozwoju, to we wniosku o dofinansowanie w polu 3.7
zobowiazany jest umiesci¢ informacj¢ na temat sposobu
wyboru partnerow do projektu; w przypadku braku
informacji, ze partnerzy zostali wybrani prawidtowo,
projekt moze by¢ uznany za niezgodny z tym kryterium
horyzontalnym i odrzucony.

zgodnos¢  ze  Szczegotowym
Opisem Priorytetow PO KL i
wiasciwymi wytycznymi 1Z PO
KL w Systemie Realizacji PO
KL

- projekt musi by¢ zgodny ze Szczegdétowym Opisem
Priorytetéow PO KL, w szczeg6lnosci nalezy zwrdcié
uwage, czy dziatania wpisuja si¢ w dany typ projektu
(niektore typy projektow sa mocno sformalizowane 1 ich
zakres reguluja odpowiednie ustawy badz rozporzadzenia)
oraz czy projekt skierowano do odpowiedniej grupy
docelowej;

- w Szczegdtowym Opisie Priorytetow PO KL okreslono
réwniez cross-financingu
w projekcie, co takze jest przedmiotem weryfikacji tego
kryterium;

dopuszczalny  poziom

- w przypadku realizacji projektow w ramach Dziatania
6.2 (inzynieria finansowa) Poddziatania 9.1.1 oraz
Poddziatania 9.6.3 (brokering edukacyjny) weryfikowana
jest rowniez zgodnos$¢ z wlasciwymi wytycznymi 1Z PO
KL, sktadajacymi si¢ na System Realizacji PO KL, tj.
Zasadami wdrazania instrumentow inzynierii finansowej
w ramach PO KL oraz
uruchomienia i realizacji ustug doradczych w zakresie

Zasadami  pilotazowego

ksztalcenia formalnego i pozaformalnego 0sob dorostych
w ramach Poddziatania 9.6.3 PO KL.

w przypadku gdy catkowita
wartosé projektu nie przekracza
100 tys. zt, a w przypadku
projektow systemowych w
ramach Poddziatania 7.1.1 i
7.1.2 wartos¢ ta dotyczy
jednego roku realizacji
projektu, rozliczanie kosztow
projektu nastgpuje w oparciu o
kwoty ryczaltowe™,. Kryterium
nie ma zastosowania w
przypadku projektow
realizowanych przez
beneficjentow bedqcych

- kryterium zostato zatwierdzone uchwata nr 88 Komitetu
Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki
z dnia 6 grudnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia
ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projektow
Programu operacyjnego Kapital Ludzki dotyczqcego
stosowania  uproszczen ~ w  rozliczaniu  Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktorych mowa

w rozporzqdzeniu (WE) nr 1081/2006;

- kwota ryczattowa jest kwota uzgodniona za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania lub zadan na etapie
zatwierdzenia projektu do realizacji;

- obowiazek rozliczania kosztow projektu kwotami
projektow o wartos$ci
PLN

ryczattowymi
nieprzekraczajacej

dotyczy

100 tys. (z wylaczeniem

2T \W zakresie: Poddziatania 2.1.2 (wspotzarzadzanie funduszem szkoleniowym przez partneréw spotecznych), Dzialania
6.2 (inzynieria finansowa) Poddziatania 9.1.1 (projekty systemowe dotyczace modernizacji oddziatow przedszkolnych w
szkotach podstawowych) oraz Poddziatania 9.6.3 (brokering edukacyjny).
8'W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt ii) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.
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Jjednostkami sektora finansow
publicznych.

projektow realizowanych przez jednostki sektora
finansow publicznych, tj. m.in. panstwowe jednostki
budzetowe i jednostki samorzadu terytorialnego);

- jednostki sektora finansow publicznych, pomimo
wylaczenia z obligatoryjnego rozliczania projektu
o wartosci nieprzekraczajacej 100 tys. zt kwotami
ryczaltowymi, moga zalozy¢ taki sposob rozliczania
projektu, co nie dotyczy panstwowych jednostek
budzetowych, ktére ani nie musza ani nie moga wybrac
takiej formy;

- w przypadku rozliczania kosztow bezposrednich
kwotami ryczattowymi, projektodawca przedstawia
wydatki projektu w szczegdétowym budzecie projektu
w podziale na zadania;

- w przypadku stosowania kwot ryczattowych, optymalny
zakres informacji we wniosku o dofinansowanie
obejmuje:
» pkt 3.1 wniosku - uzasadnienie potrzeby realizacji
i cele projektu (jakie wskazniki maja zostaé
osiagnigte wraz z realizacja kazdego z celow
objetych kwota ryczattowa),

» pkt 3.3 — zadania (ktore zadania w ramach projektu
zostang obj¢te kwota/ami ryczattowa/ymi),

» szczego6towy budzet projektu — uzasadnienie kosztow
(zakres kwot ryczattowych, ktérymi maja zostaé
objete zadania w ramach projektu, sposob wyliczenia
kwot ryczattowych w oparciu o  wartosci
poszczegdlnych zadan wpisane do budzetu oraz
wskazanie  dokumentow, ktore beda shuzy¢
weryfikacji rzeczywistej realizacji kazdego z zadan
objetych kwota ryczattowa);

- powyzej wskazany zakres informacji nie jest wymagany
dla speienia kryterium (chociaz jest zalecany, co utatwi
weryfikacj¢ jego spelnienia), jednakze z tresci wniosku
powinno jasno wynikaé, ze beneficjent zamierza rozliczaé¢
projekt kwotami ryczattowymi;

- nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czg$¢ z zadan
w ramach projektu jest rozliczana ryczaltowo, natomiast
pozostate zadania na podstawie wydatkow rzeczywiscie
poniesionych; projektodawca powinien wykazaé, czy
planuje rozlicza¢ projekt jedna, czy kilkoma kwotami
ryczaltowymi, przy czym kwota moze by¢ ustalona tylko
na cato$¢ zadania lub kilka zadan;

- wskazanie kilku zadan we wniosku nie musi oznaczacé,
iz na kazde z tych zadan ustalona jest odrgbna kwota
ryczaltowa - projektodawca moze rozlicza¢ wszystkie
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wydatki w projekcie w oparciu o jedna kwotg ryczattowa;
- w przypadku rozliczania kosztow bezposrednich
kwotami ryczattowymi, nie ma mozliwos$ci zlecania zadan
merytorycznych, badz ich istotnej czgsci na zewnatrz;

- koszty zarzadzania projektem sa kwalifikowalne
proporcjonalnie do zrealizowanych przez beneficjenta
zadan; Oznacza to, iz w przypadku niewykonania danego
zadania (objetego kwota ryczattowa), koszty zarzadzania
projektem zostana pomniejszone proporcjonalnie do
stopnia realizacji zdan merytorycznych projektu;

- zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL, kwalifikowanie kwot
ryczattowych odbywa si¢ na podstawie zrealizowanych
zadan oraz osiagnictych wskaznikéw produktu; konieczne
jest zatem ich precyzyjne zdefiniowanie we wniosku
0 dofinansowanie projektu przez projektodawce.
wnioskodawca powinien we  wniosku  wskazaé
przynajmniej jeden wskaznik produktu dla kazdej z kwot
ryczaltowych; co do zasady nie nalezy okreslaé
wskaznikow do zadania Zarzqdzanie projektem;

- konstrukcja budzetu projektu rozliczanego w oparciu
0 kwoty ryczattowe jest oparta na takich samych zasadach
jak w przypadku projektow, w ktorych rozliczanie
dokonywane jest na podstawie wydatkow rzeczywiscie
poniesionych, w tym zasadach dotyczacych wykazywania
wydatkow w ramach cross-financingu; niemniej jednak,
w uzasadnieniu do szczegdtowego budzetu projektu
trzeba podaé, w jaki sposob projektodawca zamierza
udowodni¢ realizacje zadan okreSlonych we wniosku
poprzez wskazanie dokumentow, ktore potwierdzaja
wykonanie zadan;

- w przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem
kwot ryczaltowych nie ma mozliwosci wyboru sposobu
rozliczania kosztow posrednich, tj. musza one by¢
réwniez rozliczane ryczattem,;

- kryterium uznane zostanie za niespetnione (wniosek
podlega odrzuceniu), gdy z tresci wniosku nie wynika, ze
beneficjent zamierza stosowa¢ kwoty ryczattowe
w przypadku projektu o wartoSci nieprzekraczajacej
100 tys. zt (nie dotyczy jednostek sektora finansow
publicznych);

- szczegodtowe informacje nt. rozliczania kosztow projektu
w oparciu o kwoty ryczaltowe, =zostaly zawarte
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
15 grudnia 2011 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
w Zasadach finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012
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r.

w przypadku gdy projekt
obejmuje ustugi szkolen
Jjezykowych i/lub szkolen
komputerowych w zakresie
wskazanym odpowiednio

w zalqczniku 2 i/lub zalqczniku
3 do Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow

w ramach PO KL, rozliczanie
kosztow ustugi szkolen
jezykowych i/lub szkolen
komputerowych nastepuje

W oparciu o stawki
jednostkowe®. Kryterium nie
ma zastosowania w przypadku
projektow realizowanych przez
beneficjentow bedqcych
jednostkami sektora finansow
publicznych.

- kryterium zostato zatwierdzone uchwata nr 88 Komitetu
Monitorujacego Program Operacyjny Kapitat Ludzki
z dnia 6 grudnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia
ogolnego kryterium horyzontalnego wyboru projektow
Programu operacyjnego Kapital Ludzki dotyczqcego
stosowania  uproszczen ~w  rozliczaniu  Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, o ktorych mowa

w rozporzqdzeniu (WE) nr 1081/2006;

- stawka jednostkowa jest stawka dla danej ustugi (tzw.
wystandaryzowanej),  okreslona  przez  Instytucje
Zarzadzajaca w zalacznikach nr 2 i 3 do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2012
r. w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- obowiazek rozliczania kosztow bezposrednich stawkami
jednostkowymi dotyczy ustug szkolen jezykowych oraz
szkolen komputerowych w  zakresie wskazanym
w zataczniku nr 2 1 3 do Wytycznych;

stawek
szkolen

- zgodnie 'z  Wytycznymi  zastosowanie
jednostkowych mozliwe jest wylacznie do
jezykowych w zakresie jgzyka angielskiego, francuskiego
1 niemieckiego oraz szkolen komputerowych dotyczacych
uzyskania kompetencji w zakresie Europejskiego
Certyfikatu Umiejgtnosci Komputerowych (ECDL) na
poziomie ECDL Start i ECDL Core;

- projektodawca rozliczajacy koszty bezposrednie danej

uslugi stawka jednostkowa wykazuje we wniosku

0 dofinansowanie projektu, w budzecie projektu ustugi

objete stawkami jednostkowymi i1 dokonuje dla nich

wyliczenia  wydatku kwalifikowalnego poprzez

przemnozenie ustalonej stawki dla danej uslugi przez

liczbg ustug wskazanych w projekcie;

- Uustuga objeta stawka jednostkowa nie dotyczy

wydatkow objetych cross-financingiem;

- w przypadku stosowania stawek jednostkowych,

optymalny zakres informacji we wniosku obejmuje:

» pkt 3.1 wniosku - uzasadnienie potrzeby realizacji

1 cele projektu (jakie wskazniki maja zostaé
osiagnigte wraz z realizacja kazdego z celow
rozliczanych stawka jednostkowa),

» pkt 3.3 wniosku — zadania (ktoére zadania zostana

2 'W rozumieniu art. 11 ust. 3 lit. b pkt ii) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 3

lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 oraz

Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL.
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objete stawka jednostkowa oraz zakres stawek,
ktérymi maja zosta¢ objete zadania w ramach
projektu — w sposob zgodny z zakresem wskazanym
w Wytycznych),

» szczegotowy budzet projektu (w polu typu check-box
— stawka jednostkowa T/N — nalezy wybraé opcje
TAK, potwierdzajac tym samym, ze dana ustluga
bedzie rozliczana w oparciu o stawke jednostkowa),

» szczegodtowy budzet projektu — uzasadnienie kosztow

(wysoko$¢ zastosowanych stawek jednostkowych —
w wysokosci odpowiadajacej stawkom wskazanym
w Wytycznych oraz wskazanie dokumentow, ktore
beda shuzy¢ weryfikacji rzeczywistej realizacji
kazdego z zadan rozliczanych stawka jednostkowa);

- w przypadku projektow rozliczanych z zastosowaniem

stawek jednostkowych nie ma mozliwosci wyboru

sposobu rozliczania kosztéw posrednich, tj. musza one

by¢ réwniez rozliczane ryczattem;

- powyzej wskazany zakres informacji nie jest wymagany

dla spetienia kryterium (chociaz jest zalecany, co utatwi

weryfikacj¢ jego spetnienia), jednakze z treSci wniosku

powinno jasno wynika¢, ze beneficjent zamierza rozliczaé

projekt w oparciu o stawki jednostkowe;

- wnioskodawca jest zobowiazany udokumentowac
faktyczne wykonanie liczby ustug objgtych stawka
jednostkowa, ktore wykazuje we wniosku o platnos¢;
w przeciwnym przypadku wydatek nie bedzie
kwalifikowany;

- kryterium uznane zostanie za niespetnione (wniosek
podlega odrzuceniu), gdy z analizy zapisOw wniosku
o dofinansowanie wynika, ze beneficjent przewiduje
realizacj¢  uslug  wystandaryzowanych (zgodnie
z zakresem okreslonym w Wytycznych), natomiast nie
wskazal, ze zamierza stosowa¢ stawki jednostkowe;

- szczegdtowe informacje nt. rozliczania kosztow uslug
szkolen jezykowych 1/lub szkoleh komputerowych
w oparciu o stawki jednostkowe, zostaly zawarte
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
14 sierpnia 2012 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
w Zasadach finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r.

Ogolne kryteria merytoryczne

— jakosci projektu

wskazanie problemu, na ktory
odpowiedz stanowi cel gtowny
projektu oraz opis sytuacji

- precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden
z kluczowych czynnikow powodzenia projektu; jest
punktem wyjscia do formutowania celu gtownego i celéw
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problemowe;j

szczegdtowych;

sytuacja problemowa ma by¢ opisana szczegodtowo,
uwzglednieniem sytuacji kobiet i megzczyzn oraz

N N

uzyciem  aktualnych  danych  statystycznych,
. pochodzacych z okresu ostatnich trzech lat w stosunku
do roku, w ktorym sktadany jest wniosek
0 dofinansowanie) wraz z podaniem zrodet ich
pochodzenia;

L8

- opis problemu powinien wskazywac¢ co jest jego istota,
jaki jest jego zasigg oraz skutki a takze, czy istnieje
tendencja do jego pogl¢biania sig; nalezy takze opisac, jak
projekt wptynie na zmiany tych tendencji;

- opis problemu wraz z danymi musi dotyczy¢ obszaru
realizacji projektu wskazanego w pkt 1.9 wniosku;
W opisie problemu nalezy uwzgledni¢ specyfike i sytuacje
na obszarze, na ktérym bedzie udzielane wsparcie
1 zamiesci¢ we wniosku dane dla tego witasnie obszaru
oraz sytuacj¢ problemowa w kontekscie grupy docelowej,
do ktorej projekt bedzie skierowany;

- uzasadnienie potrzeby realizacji projektu powinno
zawiera¢ analizg sytuacji kobiet i mgzczyzn

- w punkcie 3.1.1 projektodawca powinien opisa¢ rowniez
wptyw, jaki realizacja projektu moze mie¢ na podmioty
inne niz grupa docelowa, tzw. grupy interesariuszy;

- wlasciwa analiza sytuacji problemowej powinna
obejmowaé rowniez konsultacje propozycji projektu
w Srodowisku, w ktorym ma by¢ realizowany, np.
z lokalnymi organizacjami pozarzadowymi, wladzami
samorzadowymi, instytucjami szkoleniowymi, itp.

wskazanie celu gtownego

i celow szczegotowych projektu
w kontekscie wskazanego
problemu

- cel gldéwny ma by¢ swoistym rodzajem drogowskazu,
czyli pozytywnym obrazem sytuacji problemowej
1 pozadanym stanem do osiagnigcia w przysziosci;

- w punkcie 3.1.2 wniosku nalezy wskaza¢ cel glowny
projektu, ktéry powinien wynika¢ bezposrednio
ze zdiagnozowanego/ych problemu/ow, jaki/e
projektodawca chce rozwiaza¢ lub ztagodzi¢ dzigki
realizacji projektu; cel musi wigc wyptywaé z opisu
problemu i by¢ odpowiedzia na dany problem;

- cel musi by¢ sprecyzowany (w tym obszarowo), a jego
osiagnigcie mierzalne przy pomocy odpowiednich
wskaznikow;

- cel nie moze by¢ zbyt ogolny, gdyz musi by¢ realny do
spetniania, skonstruowany w oparciu o zasad¢ SMART;

- cel glowny 1 cele szczegdlowe projektu powinny by¢
spojne przede wszystkim z celami szczegdélowymi dla
PO KL, danego Priorytetu oraz ewentualnie z celami

65



sformulowanymi w innych dokumentach o charakterze
strategicznym w danym sektorze i/lub w danym regionie;

- niedozwolone jest przepisywanie celu wprost
z dokumentéw programowych takich jak Szczegdétowy
Opis Priorytetow;

- wskazane w pkt 3.1.3 cele szczegdtowe powinny by¢ tak
skonstruowane, ze ich osiagnigcie prowadzito do

osiagnigcia celu gtownego.

adekwatnos¢ i zatozona do
osiqgniecia wartoS¢ wskaznikow
pomiaru celow oraz zrodta
weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskaznikow

i czestotliwosci pomiaru

- gléwna funkcja wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel
glowny i cele szczegdtowe projektu zostaty zrealizowane,
tj. kiedy mozna uznaé, ze problem zostal rozwiazany
(ztagodzony), a projekt zakonczyt si¢ sukcesem; w trakcie
realizacji projektu wskazniki powinny umozliwiaé
mierzenie jego postepu wzgledem celow projektu;

- w zwiazku z powyzszym nie jest wystarczajacym
okreslenie dla celu gléwnego jedynie wskaznika
dotyczacego liczby oso6b, ktore zakonczyly udzial
w projekcie;

- dla kazdego wskaznika nalezy okresli¢ na podstawie
przeprowadzonej analizy problemu/probleméw jego
warto§¢ obecna, czyli przed rozpoczgciem realizacji
projektu oraz warto$¢ docelowa, ktorej osiagnigcie bedzie
uznane za zrealizowanie danego celu; warto$¢ obecna
1 docelowa wskaznikéw powinny odnosi¢ si¢ do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i dotyczy¢

zakresu wsparcia projektowego;

- w kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy
okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone
beda wskazniki realizacji poszczegodlnych celow poprzez
ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do
pomiaru wskaznika oraz czgstotliwo$ci pomiaru,

- techniki i metody mierzenia osiggniecia celow powinny

zostaC opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego celu
osobno.

opis ryzyka nieosiggniecia
zatozen projektu (dotyczy
wylqcznie projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min z1)

- punkt 3.4 wniosku wypeliany jest tylko przez
projektodawcow,  ktorzy ~ wnioskuja 0  kwotg
dofinansowania rowna albo przekraczajaca 2 min ztotych;
- projektodawca moze zastosowa¢ dowolna metodg
analizy ryzyka; kluczowe jest dokonanie wlasciwej oceny
ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym
zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdzialanie
nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla
zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkow;

- przede wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne od
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projektodawcy, co do ktérego wystapienia
1 oddzialywania na projekt zachodzi wysokie
prawdopodobienstwo; projektodawca powinien rowniez
opisa¢ sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest zalezne od
podejmowanych przez niego dzialan, o ile uzna, ze moga
one znaczaco wplynac na realizacj¢ zalozen projektu,

- projektodawca powinien opisa¢ dziatania, ktore zostang
podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa
wystapienia  sytuacji ryzyka oraz w przypadku
wystapienia sytuacji ryzyka; dziatania te powinny by¢
projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej
analizy ryzyka 1 stanowi¢ sposoéb rozwiazywania
problemow zwiazanych z ryzykiem:;

- zalecane jest komplementarne przyjecie strategii
unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosiagnigcia zalozen
projektu;

- w przypadku projektow partnerskich projektodawca
moze — w ramach opisu dziatan, ktoére zostana podjegte
w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka oraz
w przypadku wystapienia sytuacji ryzyka — zawrzeé
informacje, ze realizacja tych dziatan lub czgsci tych
dziatan zostanie powierzona partnerowi/partnerom.

opis grupy docelowej (tj. 0sob
i/lub instytucji, ktore zostanq
objete wsparciem) z punktu
widzenia istotnych dla projektu
cech

- W polu 3.2 wniosku nalezy opisa¢ osoby i/lub instytucje,
ktore objgte zostang wsparciem w ramach projektu oraz
uzasadni¢ wybor konkretnej grupy sposrdéd wskazanych
potencjalnych grup w SzOP PO KL i w dokumentacji
konkursowej;

- osoby, ktére zostana objete wsparciem nalezy opisac
z punktu widzenia istotnych dla projektu cech takich jak
np. wiek, status zawodowy, wyksztalcenie, ptec;

- projektodawca powinien opisa¢ grupe docelowa
w sposOb pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek
jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do
grupy kwalifikujacej si¢ do otrzymania wsparcia;

- informacje nt. 0s6b planowanych do objecia wsparciem
nie powinny si¢ ogranicza¢ tylko 1 wylacznie do
wskazania grup zapisanych w SzOP PO KL, powinny by¢
znacznie bardziej szczegotowe;

- w polu 3.2.1 nalezy wskaza¢ liczbg uczestnikow
projektu  (nie  dotyczy  dzialan = promocyjnych,
informacyjnych 1 przedsigwzie¢ w ktorych udzial wezmie
wiele osob np. festyndw, ogdlnodostgpnego portalu
internetowego) z uwzglednieniem wskazanych kategorii —
projektodawca musi mie¢ na uwadze fakt, ze od
wszystkich 0s6b wykazanych w polu 3.2.1 bedzie musiat
zebra¢ dane osobowe (po wczesniejszym uzyskaniu zgody
uczestnika projektu) i wpisac¢ je do systemu PEFS;
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- w przypadku, gdy nie jest mozliwe zakwalifikowanie
osoby/instytucji do zadnej z kategorii w polu 3.2.1
odpowiedni opis nalezy zamiesci¢ w punkcie 3.2.

uzasadnienie wyboru grupy
docelowej

- wybor grupy docelowej musi wynika¢ z diagnozy
problemu uwzgledniajacej m.in. specyficzng sytuacje ptci
w danym obszarze;

- grupa musi by¢ sprecyzowana ze wzglgdu na problemy,
w ktorych rozwiazaniu ma pomodc dofinansowanie
projektu;

- charakterystyka grupy docelowej powinna uwzgledniaé
dane zawarte w uzasadnieniu realizacji projektu
i wskazane w nim cechy grupy docelowej oraz problemy
spoteczne, ktore jej dotycza;

- nalezy wskaza¢ cechy grupy docelowej 1 jej
problemy/bariery w dostgpie do danego typu wsparcia bez
angazowania srodkow publicznych;

- we wniosku musza znalez¢ si¢ kryteria zapewniajace
udzial wskazanej grupy docelowej w projekcie (kolejnosé
zgloszen, jako jedyne badz gldéwne kryterium, nie bedzie
akceptowalna);

- na ocen¢ tego kryterium w znaczacy sposob wptywa
prawidtowe zbadanie problemoéw grupy docelowej oraz
wlasciwe dobranie celow projektu — tylko wtedy mozna
oceni¢ dobor odpowiednich dziatan.

sposob rekrutacji uczestnikow/
uczestniczek projektu (w tym
uwzglednienie zasady rownosci
szans, w tym rownosci ptci)

- opis sposobu rekrutacji powinien doktadnie okresla¢
procedury rekrutacyjne wraz z katalogiem przejrzystych
kryteriow rekrutacji, takze dotyczace dodatkowego
naboru;

- opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegotowy
i obejmowal zawiera¢ wskazanie 1 uzasadnienie
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekrutacji,
dopasowanych do grupy odbiorcow oraz charakteru
projektu;

- plan rekrutacji powinien by¢  sporzadzony
z uwzglednieniem podziatu ze wzgledu na ple¢;

- nierzadko dziatania podejmowane w projekcie implikuja
kryteria rekrutacji umozliwiajace dobor wlasciwych osob
pod wzgledem wiedzy, kwalifikacji, stanu zdrowia itp.,
dlatego tez sposob rekrutacji, ktory zalezy od wielu
czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej, musi by¢
dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci;

- kryteria rekrutacji nalezy okresla¢c w  sposob
pozwalajacy na dokonanie naboru
uczestnikow/uczestniczek projektu w przejrzysty sposob;

- kryterium kolejnosci zgloszen nie moze by¢ jedynym
sposobem na dobor uczestnikow/uczestniczek projektu
i nalezy wskaza¢ inne kryteria rekrutacji wraz
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z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg ktdrej dobierani
sa uczestnicy/uczestniczki projektu.

opis potrzeb, barier i oczekiwan
uczestnikow/uczestniczek
projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zZrodet pozyskania
danych o skali zainteresowania
potencjalnych uczestnikow/
uczestniczek planowanym
wsparciem projektowym

- przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery
uczestnictwa, czyli czynniki, ktore zniechecaja
kobiety/me¢zczyzn do wzigcia udzialu w projekcie lub
uniemozliwiajg im udzial w projekcie;

- nie nalezy myli¢ barier utrudniajgcych/
uniemozliwiajacych udzial w projekcie z problemami
grupy docelowej zidentyfikowanymi w  analizie
problemu;

- barierami moga by¢, np. konieczno$¢ opieki nad
dzieckiem, praca w trybie zmianowym, problemy
zwigzane z dojazdem, niepelnosprawnos$¢ fizyczna,
brak dost¢pu do internetu itp.

- nalezy wskaza¢ wiarygodne zrddta pozyskiwania danych
0 skali zainteresowania planowanym  wsparciem
projektowym 1 opisa¢, w jaki sposob okreslone zostalo
zainteresowanie potencjalnych uczestnikow/uczestniczek
projektem.

trafnosc¢ doboru zadan i opis
zadan w kontekscie osiqgniecia
celow szczegotowych projektu,
racjonalnos¢ harmonogramu
zadan

- w kolumnie drugiej ,,Nazwa zadania” punktu 3.3
wniosku nalezy wskaza¢ poszczegdlne zadania, ktore
beda realizowane w ramach projektu, zgodnie
z przewidywana kolejnoscia ich realizacji;

- zgodno$¢ kolejnosci zadah wskazanych w pkt. 3.3
wniosku z kolejnoscia zadan  znajdujacych  sig
w Szczegétowym budzecie, Budzecie i Harmonogramie
realizacji projektu zapewniana jest automatycznie przez
Generator Wnioskow Aplikacyjnych;

- opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie
szczegbtowy, z uwzglednieniem terminéw 1 0séb
odpowiedzialnych za ich realizacjg;

- w przypadku szkolen konieczne jest podanie
najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich
organizacji (m.in. miejsce prowadzenia zaje¢, liczba
edycji kursu, warunki do jego rozpoczgcia, planowane
terminy rozpoczgceia i zakonczenia, kadra zaangazowana,
ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe,
jakie zostang przekazane uczestnikom, itp.);

- planowane zadania powinny by¢ efektywne, tj. zaktadac
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych naktadach finansowych 1 racjonalnie
ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydhuzanie;

- projektodawca powinien pamigta¢ o logicznym
powiazaniu zidentyfikowanego problemu i wynikajacego
z niego celu z zadaniami, ktorych realizacja doprowadzi
do jego osiagnigcia; Ocena tego punktu uwzglednia
trafno$¢ doboru instrumentow i planowanych zadan do
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zidentyfikowanych problemow, specyficznych potrzeb
grupy docelowej oraz obszaru na jakim realizowany jest
projekt;

- zadania w ktérych udziat bra¢ bedzie grupa docelowa
musza mie¢ przypisang ilo$¢ oséb (nie dotyczy dziatan
promocyjnych, informacyjnych i przedsigwzie¢ w ktorych
udzial  wezmie  wiele  o0séb  np. festynow,
ogoblnodostgpnego portalu internetowego);

- w przypadku projektow partnerskich (w tym partnerstw
ponadnarodowych) w pkt. 3.3 wniosku nalezy wskazac¢
1 opisa¢ réwniez zadania, za ktorych realizacje
odpowiedzialny bedzie/b¢da w catosci lub czesciowo
partner/partnerzy; do tych zadan projektodawca powinien
odnosi¢ si¢ w punkcie 3.7 wniosku Opis sposobu
zarzqdzania projektem, opisujac rolg partneréw, w tym
podziat obowiazkow, uprawnien i1 odpowiedzialnosci
lidera i partneréw w realizacji projektu;

- harmonogram realizacji dzialan musi by¢ realny
i logiczny;

- w harmonogramie nalezy podzieli¢ zadania (w miarg
mozliwos$ci) na etapy;

- podczas oceny sprawdzana jest spdjnos¢ opisu dziatan
z zamieszczonym harmonogramem;

- w przypadku projektow realizowanych z zastosowaniem
uproszczonych metod rozliczania wydatkow nalezy
wskaza¢, ktore zadania w ramach projektu zostana objete
kwota ryczaltowa (kwotami ryczattowymi) lub stawkami
jednostkowymi; jednoczesnie nie jest mozliwe wskazanie,
iz jedynie czg$¢ z zadan w ramach projektu jest rozliczana
z zastosowaniem kwoty ryczattowej (kwot ryczattowych),
natomiast pozostale zadania na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkow.

opis produktow, ktore zostanq
wytworzone w ramach realizacji
zadan

- produkty okreslaja ,,dobra i ustugi”, ktére powstana
w wyniku zadan realizowanych w ramach projektu;

- w kolumnie trzeciej punktu 3.3 nalezy wskazac¢
produkty, ktore zostana wytworzone w wyniku realizacji
planowanych zadan, jak réwniez okresli¢ odpowiednie
wskazniki, ktore beda mierzyty stopien osiagnigcia
wskazanych produktow;

- w przypadku projektow wspdlpracy ponadnarodowej
nalezy wskaza¢ produkty, ktérych nie udaloby si¢
osiagna¢ bez nawigzania wspotpracy ponadnarodowe;;

- produkty oraz wskazniki sluzace ich pomiarowi,
powinny by¢ zgodne z reguta SMART;

- w tej czesci wniosku nalezy rowniez wskazaé, w jaki
sposob 1 z jaka czgstotliwoscia wskazniki produktu beda
mierzone, a techniki i metody pomiaru wskaznikow
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powinny zosta¢ szczegbdtowo opisane, o ile to mozliwe dla
kazdego wskaznika osobno.

opis stosowanej metodologii
badania/kanatow
informacyjnych i sposobu
dotarcia do grup docelowych
kampanii (dotyczy wylqcznie
projektow badawczych i
informacyjno-promocyjnych)

- w przypadku projektow badawczych i informacyjnych
(informacyjno-promocyjnych) w punkcie 3.3. wniosku
nalezy opisac stosowana metodologi¢/kanaty
informacyjne 1 wskaza¢ odbiorcow prowadzonych
kampanii/badan/analiz.

opis sposobu, w jaki osiqgniecie
celu glownego przyczyni sie do
osiqgniecia oczekiwanych
efektow realizacji danego
Priorytetu PO KL

- w kolumnie pierwszej pkt. 3.5 wniosku nie mozna

przyja¢ innego sposobu jej wypelnienia niz ktorys$ z nizej

wymienionych:

» wybor efektu realizacji danego Priorytetu PO KL
z listy rozwijanej, albo

» wpisanie celu szczegdtowego okreslonego dla danego
Priorytetu zgodnie z jego brzmieniem w PO KL (jezeli
osiagnigcie celu glownego 1 planowanych do
osiagnigcia w jego ramach wskaznikdéw nie
przyczynia do osiagnigcia oczekiwanego efektu
realizacji danego Priorytetu PO KL)

> wpisanie celu okreslonego dla danego Dziatania PO
KL zgodnie z jego brzmieniem w SzOP PO KL (jezeli
osiagnigcie celu glownego 1 planowanych do
osiagnigcia w jego ramach wskaznikow nie
przyczynia do osiagnigcia oczekiwanego efektu ani
celu szczegbtowego realizacji danego Priorytetu PO
KL)

- w kolumnie drugiej punktu 3.5 wniosku nalezy wskazac,
w jaki sposob realizacja projektu wpisze si¢ w zalozenia
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i przyczyni sig
(w stopniu zaleznym od skali wsparcia przewidzianego
w projekcie) do realizacji jego zaktadanych efektow (lub
celéw) wpisanych w kolumnie pierwszej punktu 3.5
wniosku; opis oddziatywania projektu nie moze by¢
tozsamy z zapisami SzOP PO KL.

wartos¢ dodana projektu

- warto$¢ dodang projektu, ktéra wynika z ogélnego opisu
projektu 1 zazwyczaj zwiazana jest z osiagnigciem
dodatkowych  wskaznikow  lub  produktéw, nie
wynikajacych ~ bezposrednio z  celow  projektu
1 z realizowanych w jego ramach zadan, nalezy wskazac¢
w pkt. 3.5;

- moga ja stanowi¢ rezultaty nieosiagalne bez udziatu

srodkéw z Europejskiego Funduszu Spolecznego, jej

charakter zalezny jest $cisle od projektu i $rodowiska,

w jakim ma by¢ realizowany

- przez warto$¢ dodana mozna rozumie¢ w szczegolnosci:
= osiagnigcie wskaznikow lub produktéw innych niz
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wskazniki lub produkty osiagane w ramach
dotychczasowych dziatan realizowanych bez
wsparcia EFS, ktore sa mierzalne — nalezy
wowczas wykaza¢ zwiazek migdzy tymi
wskaznikami lub produktami a dodatkowym
wsparciem z EFS,

= osiagnigcie dodatkowych wskaznikow, takich jak
WYyZSze lub uzupehniajace kwalifikacje,
potwierdzone stosownym $wiadectwem lub
dyplomem (jezeli uzyskanie tych kwalifikacji nie
jest przewidziane w projekcie tzn. nie jest
elementem realizowanych w projekcie zadan i ich
etapow, jak réwniez ich wydanie nie zostato
przewidziane w budzecie projektu),

= utworzenie dodatkowej liczby nowych miejsc
pracy,

= dostarczenie ustug, ktore bytyby nieosiagalne bez
wsparcia z EFS (nieuwzglednionych w dotychczas
oferowanych w ramach $rodkow publicznych),

» przedsiewziecia, ktore sa  uzupetnieniem
dotychczasowej polityki o nowe, innowacyjne
elementy,

=  wsparcie dotychczasowe;j dziatalnosci

projektodawcy, ktora bez EFS zostalaby powaznie
ograniczona lub przetozona w czasie,

* inwestycje w takie zadania, ktorych nie udatoby
si¢ zrealizowaé przy wykorzystaniu wylacznie

srodkow krajowych,
= kompleksowe wsparcie ukierunkowane na
rozwiazanie problemow niewynikajacych

bezposrednio z sytuacji na rynku pracy,
» $wiadczenie ustug o wysokiej jakosci, ktore bez
EFS nie mogtyby zosta¢ wdrozone

— beneficjenta

doswiadczenie projektodawcy/
partnerow w realizacji
podobnych przedsiewzieé

- w pkt. 3.6 wniosku nalezy wykaza¢ doswiadczenie
projektodawcy 1 partnerow (jezeli wystepuja) w realizacji
podobnych przedsigwzie¢ zbieznych z zakresem projektu;
doswiadczenie w realizacji projektow
wspotfinansowanych z EFS bedzie stanowito dodatkowy
atut projektodawcy;

- nalezy opisa¢ wszystkie projekty aktualnie realizowane
i zrealizowane w okresie ostatnich trzech lat,
wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej (jezeli
takie byly realizowane), wskazujac m.in. cele projektu,
wielkos¢ grupy docelowej, warto$¢ projektu, okres
realizacji oraz podajac informacjeg, czy zostaty osiagnigte
zakltadane rezultaty (wskazniki pomiaru celu gldwnego
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i celow szczegotowych projektu);

- w przypadku, gdy projekt realizowany jest
w partnerstwie — wszystkie powyzsze dane powinny by¢
przedstawione rowniez dla partnerow w takim zakresie,
w jakim uczestnicza oni w realizacji zadan w ramach
projektu;

- projektodawca  powinien rowniez przedstawic
informacje potwierdzajace potencjal finansowy jego
1 ewentualnych partneréw; ocena potencjatu finansowego
dokonywana jest w konteks$cie planowanych rocznych
wydatkow w projekcie (zgodnie z budzetem projektu).

sposob zarzqdzania projektem

- w punkcie 3.7 wniosku nalezy opisa¢, jak bedzie
wygladata struktura zarzadzania projektem,
ze szczegolnym uwzglednieniem roli  partneréw
1 wykonawcow (jezeli wystepuja);

- jezeli do realizacji przedsigwzigcia zaangazowani beda
partnerzy, projektodawca wskazuje takze, jakie zasoby
ludzkie, organizacyjne lub techniczne zostana wniesione
przez poszczegoOlnych partneréw na potrzeby realizacji
zadan wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnosza do
projektu takie zasoby);

- ocenie podlega struktura zespolu projektowego oraz
wzajemne powigzania pomigdzy jego cztonkami;

- projektodawca powinien wskaza¢ konkretne metody
1 techniki zarzadzania jakie beda wykorzystywane
w projekcie oraz opis sposobu podejmowania decyzji;

- przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy

zwréci¢ szczegbdlng uwage na:

» uwzglednienie informacji na temat zarzadzania
personelem (m.in. zgodnie z zasada réwno$ci szans
kobiet 1 mgzczyzn), komunikacja, dostawami, czasem,
kosztami oraz zmianami w projekcie,

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji
w projekcie,

» aspekt zarzadzania projektem w $wietle struktury
zarzadzania podmiotem realizujacym projekt (tj. np.
czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w
strukturze organizacyjnej projektodawcy utworzona
zostanie dodatkowa jednostka organizacyjna, czy tez
zadania zwiazane z realizacja projektu bedzie
wykonywac juz istniejaca jednostka organizacyjne lub
jednostki organizacyjne);

zaplecze techniczne oraz kadra
zaangazowana w  realizacje
projektu

- w punkcie 3.7 wniosku nalezy opisa¢ jakie zaplecze
techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje
konieczno$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu)
zaangazowane bedzie w realizacjg projektu;

- dotyczy to w szczegolnosci sprzgtu, jaki planowany jest
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do zakupienia ze §rodkdéw projektu, przy czym zaleca sig
takze — dla wlasciwej oceny zasobow technicznych
beneficjenta lub partnerow — wykazanie zaplecza
technicznego, jakie bedzie uzytkowane do celow projektu,
a ktore nie jest planowane do zakupienia ze Srodkow
projektu;

- opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacjg
projektu w szczeg6lno$ci nalezy przedstawi¢ kluczowe
stanowiska i ich rolg (zakres zadan wykonywanych przez
poszczego6lnych cztonkow personelu wraz
racjonalnosci  jego
zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania
personelu projektu (podlegtos$¢, nadrzednosc);

- przy opisie doswiadczenia kadry zaangazowanej

z uzasadnieniem odnosnie

w realizacje projektu projektodawca nie moze postugiwac
si¢ ogbélnymi stwierdzeniami, np. ,,koordynator szkolen
posiada wieloletnie dos§wiadczenie w danej dziedzinie”,
czy ,projektodawca zapewni wysoko wykwalifikowany
personel”, nalezy poda¢ natomiast syntetyczna informacje
o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia
projektu, z uwzglednieniem planowanych na danym
stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci;

- jezeli w chwili ztozenia wniosku nie wiadomo kto
bedzie zaangazowany w jego realizacje¢, nalezy podac¢ opis
wymagan, ktére musza speilnia¢ kandydaci do petnienia
wskazanych w projekcie funkc;ji.

dziatania, ktore bedq
prowadzone w celu oceny
I monitoringu projektu i jego
uczestnikow

- w punkcie 3.7 wniosku nalezy opisa¢ dzialania, jakie
beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu
1jego uczestnikow/uczestniczek;

- ocena i monitoring  projektu i jego
uczestnikdw/uczestniczek oznacza biezace weryfikowanie
postgpu projektu w celu uzyskania informacji, czy
dotrzymywany jest harmonogram realizacji projektu, czy
wsparcie udzielane jest zatozonej w projekcie grupie
docelowej 1 wydatki sa zgodne
z zalozeniami budzetu projektu, réwniez w odniesieniu do
czasu trwania projektu.

Czy ponoszone

uzasadnienie wyboru partnerow
projektu i innych podmiotow
(jezeli dotyczy)

- w punkcie 3.7 wniosku nalezy umie$ci¢ informacj¢ na
temat sposobu wyboru partnerow do projektu (dotyczy
tylko wyboru partnera, w tym partnera ponadnarodowego,
niepublicznego przez beneficjenta z sektora finansow

publicznych).

rola  partnerow i  innych

podmiotow (jezeli dotyczy)

- nalezy wskaza¢, za realizacj¢ ktorych zadan (lub ich
czesci) odpowiedzialni beda partnerzy z uwzglednieniem
klarownego opisu podzialu obowiazkow, uprawnien
1 odpowiedzialno$ci lidera i1 partnerow w realizacji
projektu;

- projektodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie,
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organizacyjne lub techniczne zostana wniesione przez
poszczegb6lnych partnerow na potrzeby realizacji zadan
wskazanych w pkt 3.3 (o ile partnerzy wnosza do projektu
takie zasoby);

- w przypadku wniosku o dofinansowanie projektu
przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt 3.7
musi by¢ zawarta informacja, ze projektodawca
I partnerzy przygotowali projekt wspdlnie;

- zamieszczony opis powinien by¢ oparty o prezentacje
planowanych do realizacji zadan, przedstawiona
w punkcie 3.3, jak réwniez zgodny z harmonogramem
realizacji projektu i1 budzetem oraz zapisami umowy
partnerskiej;

- w przypadku planowania zlecania realizacji zadan lub
istotnej ich cze¢sci, konieczne jest wskazanie zadan, ktore
zostang zlecone oraz przyczyn, z jakich realizacja czg$ci
projektu jest zlecana; nalezy w tej sytuacji pamigtad
0 przestrzeganiu przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych lub zasady
konkurencyjnosci.

— finansowania projektu

niezbednos¢ wydatku do
realizacji projektu i osiqgania
jego celow

- ponoszone wydatki musza by¢ konieczne do wlasciwe;j
realizacji projektu;

- stawki musza by¢ okreslone na poziomie rynkowym
a jesli sa one wyzsze nalezy to uzasadnic;

- wydatki niewiazace si¢ z opisanymi Wwczesnie]
dzialaniami nie zostana uznane za kwalifikowane.

racjonalnosc i efektywnosé
wydatkéw projektu (zgodnie

z zasadq efektywnego
zarzqdzania finansami, o ktorej
mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow

w ramach PO KL)

- projektodawca, tworzac budzet projektu, musi
zaplanowa¢ wszystkie wydatki zgodnie z zasada
efektywnego zarzadzania finansami (tj. w sposob
racjonalny i efektywny) i w oparciu o rozeznanie rynku
(w szczegolnosci w przypadku wydatkéw o wartosci
powyzej 20 tys. zt netto);

- projektodawca powinien dazy¢ do osiagnigcia
rezultatow jak najnizszym kosztem,;

- w celu zagwarantowania racjonalno$ci i efektywnosci
wydatkow, tj. aby nie byly zawyzone w stosunku do
stawek rynkowych oraz aby byly ponoszone zgodnie
z zasada nalezytego zarzadzania finansami (relacja naktad
— rezultat), projektodawca zobowiazany jest do
stosowania stawek wskazanych w zataczniku do niniejsze;j
Dokumentacji, tj. Katalogu kosztow dla towarow i ustug
typowych dla konkursu nr 1/8.1.1/13;

- w przypadku rozliczania kosztoéw posrednich na
podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow, pomimo
braku wskazania w Wytycznych ograniczenia ich
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wysokosci, wysoko$¢ ta nie moze by¢ ksztaltowana
dowolnie; dozwolone jest jedynie nieznaczne zwigkszenie
odsetka kosztéw posrednich w poréwnaniu z procentem
tych kosztow okreslonym dla ryczattu;

- w sytuacji, gdy projektodawca zaplanowal w ramach
projektu realizacje dziatan 0 zakresie zblizonym do
zakresu ustug wystandaryzowanych (patrz: wyjasnienia
dla  kryterium horyzontalnych ego dot. stawek
jednostkowych), ich warto§¢ nie moze odbiega¢ od
rynkowych cen ustug wystandaryzowanych, okreslonych
w formie stawek jednostkowych; w takim wypadku, przy
planowaniu kosztow, projektodawca powinien positkowac
si¢ wskazana w Wytycznych wysokoscia stawki, gdyz jest
ona wartoscia rynkowa, ktéra zostala zweryfikowana
w badaniu zewngtrznym.

kwalifikowalnos¢ wydatkow

- kwalifikowalno$¢ wydatkow jest oceniana na podstawie
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
14 sierpnia 2012 r. w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki;

- w przypadku projektéw objetych zasadami pomocy
publicznej moga obowiazywaé odrgbne zasady dotyczace
kwalifikowania wydatkéw wynikajace z Rozporzqdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r.
Nr 239, poz. 1598 z p6zn. zm.).

zasadnos¢ poziomu kosztow
zarzqdzania w kontekscie
specyfiki i okresu realizacji
projektu oraz zgodnos¢

z limitem okreslonym w
Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL

- wysoko$¢ kosztéw zarzadzania musi by¢ zgodna
z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL,

- wysoko$¢ kosztow zarzadzania projektem podlega
ocenie, ktora obejmuje w szczegdlnosci:

» zasadno$¢ 1 racjonalno$§¢ poniesienia kosztow
zarzadzania w wysokosci wskazanej we wniosku
o dofinansowanie w zalezno$ci od stopnia ztozonos$ci
projektu i okresu jego realizacji;

» zasadno$¢ 1 racjonalno$¢ wydatkow zwiazanych
z zatrudnieniem personelu zarzadzajacego projektem,
w tym liczby i charakteru zadan wykonywanych przez
ten personel;

» adekwatno$¢ 1 niezbednos¢ dla osiagnigcia celow
projektu  poniesienia wydatkow na dziatania
informacyjno-promocyjne w zalezno$ci od specyfiki
projektu;

prawidtowos¢ sporzqdzenia
budzetu projektu

- poszczegélne elementy Budzetu projektu nalezy
uzupetni¢ po wypeklieniu szczegoétowego budzetu
projektu, z ktorego do Budzetu projektu automatycznie
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przeniesione  zostana  odpowiednie = dane  wraz
z warto$ciami przypadajacymi na poszczegdlne lata
realizacji projektu;

- budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu
zadaniowego, ktory obejmuje przedstawienie kosztow
kwalifikowanych w podziale na koszty bezposrednie
1 koszty posrednie;

- projektodawca powinien zwroci¢ szczegdlna uwage na
wlasciwe (zgodne z Zasadami finansowania PO KL)
sporzadzenic  uzasadnienia/metodologii wyliczania
kosztéw posrednich;

- pozycje w budzecie powinny by¢ tak nazwane aby osoba
oceniajaca wniosek wiedziala co zostanie zakupione
(przyktady zbyt ogdlnych pozycji: organizacja szkolenia,
zestawy dla uczestnikow);

- w czeSci IV wniosku Budiet projektu, w budzecie
ogoélnym, pozycja: w tym koszty personelu w ramach
zadania Zarzqdzanie projektem, nalezy wskazaé

warto$¢ zgodnie ze Szczegolowym budietem projektu;

- w przypadku realizacji projektu w partnerstwie,
projektodawca  wskazuje, w ktorych z  ujetych
w Szczegotowym budzecie projektu zadan, wydatki beda
ponosili jego partnerzy; w sytuacji, w ktorej cigzar
finansowy realizacji calego zadania lezy po stronie
jednego partnera, projektodawca przy nazwie zadania
wskazuje nazweg (pelna lub skrocona) partnera
odpowiedzialnego za jego sfinansowanie. Jesli dane
zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie
w czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone
pomiedzy podmioty realizujace projekt, kazda pozycja
budzetowa powinna zosta¢ przypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego
w niej wydatku, poprzez ujecie nazwy (pelnej lub
skroconej) tego podmiotu; obowiazek ten nie dotyczy
lidera projektu, gdyz przyjmuje sig, iz niewskazanie
w budzecie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie
wydatku z danej pozycji budzetowej lub calego zadania,
jest rownoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢
bedzie lider.

Szczegolowe kryteria strategiczne

Nie dotyczy

W ramach konkursu otwartego nr 1/8.1.1/13 nie zostaly
przewidziane szczegotowe Kryteria strategiczne.
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3.3. Pomoc publiczna

3.3.1 Typy projektéow mozliwych do realizacji w ramach ogloszonego konkursu objete sa
regulami pomocy publicznej.

3.3.2 W ramach Priorytetu VIII, Poddziatania 8.1.1 w odniesieniu do typoéw projektéw opisywanych
w niniejszej Dokumentacji konkursowej wyrdznia si¢ nastgpujace rodzaje pomocy publiczne;j:

a) Pomoc publiczna na szkolenia:
Typ projektow: Ogolne i specjalistyczne szkolenia i/lub doradztwo zwiqzane ze szkoleniami dla

kadr zarzqdzajqcych i pracownikéw mikro-, malych i Srednich przedsiebiorstw (MMSP)
w zakresie zgodnym ze zdiagnozowanymi potrzebami przedsiebiorstw i formie odpowiadajqcej
mozliwosciom organizacyjno — technicznym przedsiebiorstwa. Szczegélowe informacje na
temat tej kategorii pomocy publicznej znajduja si¢ w Zasadach udzielania pomocy
publicznej w ramach PO KL, wersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdzial 3.2, str. 20).

b) Pomoc publiczna _na zakup uslug doradczych dla _mikro-, malych i S$rednich
przedsiebiorstw:
Typ projektéw: Doradztwo dla mikro-, matych i Srednich przedsiebiorstw (MMSP), w tym dla
0sob fizycznych prowadzqcych dziatalnosé¢ gospodarczq. Szczegélowe informacje na temat tej
kategorii pomocy publicznej znajduja si¢ w Zasadach udzielania pomocy publicznej
w ramach PO KL, wersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdzial 3.3, str. 29).

3.3.3. Dodatkowe informacje dotyczace wktadu prywatnego wynikajacego z udzielonej pomocy
publicznej:

Nalezy pamigtaé, iz udzial oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w projektach
szkoleniowych jest mozliwy po wniesieniu przez nie wkladu prywatnego. Zgodnie
z Rozporzadzeniem Komisji Europejskiej nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008, wkiad w formie
wynagrodzen moze by¢ wnoszony wytacznie w przypadku obejmowania wsparciem pracownikow,
ktorych nalezy definiowa¢ zgodnie z prawodawstwem krajowym. Kodeks Pracy definiuje
pracownika jako osobg zatrudniona na podstawie umowy o pracg, powotania, wyboru, mianowania
lub spotdzielczej umowy o pracg. Zatem, w przypadku obejmowania wsparciem oséb fizycznych
prowadzacych dzialalnos¢ gospodarcza lub przedsi¢biorcow - wlascicieli wklad prywatny moze
by¢ wnoszony wylacznie w formie pieni¢znej.

W kazdym przypadku wybor trybu 1 zasad udzielania pomocy publicznej musi by¢ zgodny
Z wnioskiem o dofinansowanie projektu(a w szczegdlnosci z jego budzetem i metodologia kalkulacii
pomocy publicznej). Przygotowujac wniosek o dofinansowanie nalezy zwrdcié uwage na

poprawnos$¢ wypetnienia p6l w budzecie, zwigzanych z wnoszeniem wktadu wiasnego do projektu.
Wkitad w wynagrodzeniach wykazywany jest jako prywatny ale nie jest wykazywany jako
niepieni¢zny. Jesli we wniosku nie jest zaplanowane wnoszenie dodatkowego wktadu, to pole wktad
wlasny musi zgadzaé si¢ z polem wklad prywatny. Zasady wypehiania czesci IV Budzet projektu

zostaly przedstawione w aktualnej Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach PO KL, rozdziat 5 Budzet projektu, str. 94.

3.3.4 Pomoc de minimis:
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W ramach Poddziatania 8.1.1 pomoc de minimis moze by¢ przeznaczona na pokrycie nastgpujacych

wydatkow kwalifikowanych, zwiazanych z:

1) pokryciem dodatkowych wydatkéw kwalifikowalnych bezposrednio zwigzanych z realizacja
projektu, ktére nie stanowia pomocy publicznej na szkolenia, pomocy na ustugi doradcze dla
mikroprzedsigbiorcow, matych i1 $rednich przedsigbiorcow, w tym w szczegdlnosci wydatkow
przeznaczonych na zakup pojazdéw i1 mebli, a takze adaptacje budynkoéw, pomieszczen i miejsc
pracy, w ktorych odbywa si¢ szkolenie, na potrzeby osob niepelnosprawnych;

2) pokryciem innych wydatkow kwalifikowalnych ponoszonych w ramach realizowanego
projektu, w tym w szczegolnosci wydatkéw zwiazanych z:

a) pokryciem kosztow uczestnictwa w szkoleniu beneficjenta pomocy lub jego pracownikow;

b) pokryciem kosztow zakupu ustlug doradczych dla mikroprzedsigbiorcow, matych
1 $Srednich przedsigbiorcow;

€) pokryciem kosztow ogdlnych w ramach projektu obejmujacego pomoc na ustugi doradcze
dla mikroprzedsigbiorcow, matych i $rednich przedsigbiorcow, w tym w szczegdlnosci
kosztow obstugi administracyjno - ksiggowej i finansowej projektu oraz najmu lub
dzierzawy pomieszczen na potrzeby obslugi projektu - w przypadku gdy projekt jest
realizowany przez beneficjenta bgdacego jednoczesnie beneficjentem pomocy lub na
potrzeby konkretnego beneficjenta pomocy wskazanego we wniosku o dofinansowanie
projektu, a takze beneficjentdow pomocy powiazanych z nim organizacyjnie, kapitalowo lub
gospodarczo.

W przypadku, gdy zajdzie konieczno$¢ dokonania zmiany w projekcie, w ktérym zalozono
wystepowanie pomocy publicznej na szkolenia oraz uslugi doradcze, istnieje mozliwos$¢ zmiany
zapiséw projektu i zastosowanie pomocy de minimis, co do ktérej nie ma wymogu wnoszenia
wktadu wiasnego od przedsigbiorcow. Zastosowanie powyzszego rozwiazania jest mozliwe pod
warunkiem zapewnienia zgodno$ci udzielanej pomocy z wymogami przewidzianymi w ramach
wytaczen blokowych, w tym w szczego6lnosci, w odniesieniu do wydatkow kwalifikowalnych, grup
docelowych oraz dopuszczalnych form wsparcia. Zaleca si¢ aby we wniosku o dofinansowanie
przedstawiono uzasadnienie dla potrzeby zmiany formy udzielanej pomocy oraz opis i argumenty
przemawiajace za przyjgciem takiego rozwiazania (np. ograniczony dostgp do zewngtrznych zrodet
finansowania, brak mozliwos$ci wniesienia wkiadu w postaci gotowki lub wynagrodzen).

Woprowadzenie opisanej zmiany, co do zasady, powinno nastapi¢ przed dniem udzielenia
pomocy (zamiana formy udzielenia pomocy moze mie¢ wplyw na wysoko$¢ przyznanego
dofinansowania oraz wiaza¢ si¢ z konieczno$cia wprowadzenia zmian w budzecie szczegétowym
projektu). W przypadku projektoéw, w ktérych projektodawca jest jednoczesnie beneficjentem
pomocy, powyzsza zmiana moze by¢ wprowadzona na etapie negocjacji - przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu, zas§ w przypadku projektow otwartych, w ktéorych pomoc jest
udzielana przez projektodawce na rzecz przedsigbiorstw - uczestnikow projektu - przed zawarciem
umoéw wewnatrzprojektowych. Nalezy pamigtac, iz zastosowanie pomocy de minimis jest mozliwe
zarowno w przypadku szkolen odbywajacych si¢ poza godzinami pracy pracownikow, poniewaz
tego typu pomoc nie wiaze si¢ z obowiazkiem wnoszenia wkladu w postaci wynagrodzen, jak i dla
szkolen odbywajacych si¢ w godzinach pracy pracownikow.

Niemniej jednak, kazdorazowo WUP w Szczecinie bedzie rozpatrywaé tego rodzaju zmiang
w realizowanych projektach zar6wno pod katem zapewnienia rownych szans dla uczestnikow
projektow, jak i wlasnych mozliwosci finansowych. Nalezy, w zwiazku z tym, mie¢ na wzgledzie,
ze ewentualna zgoda WUP w Szczecinie na zmian¢ rodzaju udzielanej pomocy publicznej
(z pomocy na szkolenia lub doradztwo na pomoc de minimis) nie bedzie automatycznie oznaczata,
ze [P zwigkszy dofinansowanie, wyréwnujace rezygnacj¢ z wkladu wilasnego przedsigbiorcy
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W zwiazku z udzieleniem pomocy de minimis. Udzielanie tej ostatniej umozliwia bowiem
sfinansowanie wydatkow kwalifikowalnych do 100 %, nie wyklucza tez jednak mozliwosci
wnoszenia wkladu wlasnego przez beneficjentow pomocy.

Szczegolowe informacje na temat tej kategorii pomocy publicznej znajduja si¢ w Zasadach
udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL, wersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Podrozdzial
3.5, str. 33).

3.3.5 Koszty kwalifikowalne:

Przygotowujac si¢ do tworzenia wniosku o dofinansowanie, planujac wydatki projektu nalezy
zwroci¢ uwage na fakt, iz katalog wydatkéw, w przypadku wszystkich rodzajéw pomocy publicznej
wystepujace] w PO KI., za wyjatkiem pomocy de minimis, jest zamkniety i zostat on okreslony
W Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598 z p6zn. zm.).

a) Konstruujac wniosek o dofinansowanie nalezy wzia¢ pod uwage rodzaj planowanego projektu.
W zaleznosci od typu projektu (projekt zamknigty i otwarty) oraz podmiotu realizujacego projekt,
poszczegolne kategorie wydatkéw moga by¢ traktowane w rézny sposob. Ponizsza tabela obrazuje
sposob ujmowania tych wydatkow w projektach, w ktérych przeprowadzane beda szkolenia.

Projekt zamknigty, w
ktorym wnioskodawca jest
jednoczesnie beneficjentem
pomocy

Projekty realizowany, na
potrzeby jednego
przedsigbiorcy oraz
przedsigbiorcoOw powigzanych
Z nim organizacyjnie,
kapitatowo lub gospodarczo™®
(wnioskodawca nie jest
beneficjentem pomocy)

Projekt zamknigty,
skierowany do kilku
przedsiebiorcéw wskazanych
we wniosku o dofinansowanie
(wnioskodawca nie jest
beneficjentem pomocy)

Koszty ogdlne(m.in.

koszty zarzadzania,

rekrutacji, promocji,
ewaluacji)

Pomoc publiczna na
szkolenia zgodnie z
intensywnos$cia pomocy w
zaleznosci od wielko$ci
przedsigbiorstwa
delegujacego pracownikow

Pomoc publiczna na szkolenia
zgodnie z intensywnoscia
pomocy w zalezno$ci od
wielkosci przedsigbiorstwa
delegujacego pracownikoéw

Brak pomocy

Koszty szkolen

Pomoc publiczna na
szkolenia zgodnie z
intensywnoscia pomocy w
zalezno$ci od wielkosci
przedsigbiorstwa
delegujacego pracownikow

Pomoc publiczna na szkolenia
zgodnie z intensywnoscia
pomocy w zaleznos$ci od
wielkosci przedsigbiorstwa
delegujacego pracownikow

Pomoc publiczna na szkolenia
zgodnie z intensywnoscia
pomocy W zaleznosci od
wielkosci przedsigbiorstwa
delegujacego pracownikow

Koszty posrednie

Pomoc publiczna na
szkolenia zgodnie z
intensywnoscia pomocy w
zaleznosci od wielkosci
przedsigbiorstwa
delegujacego pracownikow

Pomoc publiczna na szkolenia
zgodnie z intensywnoscia
pomocy w zaleznos$ci od
wielkosci przedsigbiorstwa
delegujacego pracownikow

Brak pomocy

Szczegdtowe informacje o zasadach wyliczania pomocy publicznej w ramach projektu znajduja si¢
w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL, wersja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdzial 6, str. 69, podrozdzial 5, str. 77).

przez przedsigbiorstwa powigzane organizacyjnie, kapitalowo lub gospodarczo nalezy rozumie¢ przedsigbiorstwa
powiazane z beneficjentem pomocy, zgodnie z Zatacznikiem I do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008.
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b) Podobnie jak w przypadku pomocy na szkolenia, poszczegdlne kategorie wydatkow w projektach
na ushugi doradcze moga by¢ traktowane w rézny sposéb. Konstruujac wniosek o dofinansowanie
nalezy wzia¢ pod uwagg rodzaj planowanego projektu.

Projekt zamknigty, w Projekty realizowany, na Projekt zamknigty,

ktorym wnioskodawca jest potrzeby jednego skierowany do kilku

jednoczesnie beneficjentem | przedsigbiorcy oraz przedsigbiorcéw wskazanych

pomocy przedsigbiorcéw powigzanych | we wniosku o dofinansowanie
Z nim organizacyjnie, (wnioskodawca nie jest

kapitatowo lub gospodarczo® | beneficjentem pomocy)
(wnioskodawca nie jest
beneficjentem pomocy)

Koszty ogolne (m.in.

koszty Z.e.lrza‘dzam?.’ Pomoc de minimis Pomoc de minimis Brak pomocy
rekrutacji, promocji,
ewaluacji)
Koszty ushug Pomoc publiczna na ustugi Pomoc publiczna na ustugi Pomoc publiczna na ustugi
doradczych doradcze dla MSP doradcze dla MSP doradcze dla MSP
Koszty posrednie Pomoc de minimis Pomoc de minimis Brak pomocy

Szczegotowe informacje o zasadach wyliczania pomocy publicznej w ramach projektu znajduja si¢
w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL, wersja z dnia 10 lutego 2011 r.
(Rozdzial 6, str. 69, podrozdzial 5, str. 77).

c) Jednym z wydatkow kwalifikowalnych w ramach pomocy na szkolenia sa koszty biezace, takie jak
materialy bezposrednio zwiazane z projektem (art. 39 ust. 4 lit. C rozporzadzenia Komisji WE
nr 800/2008 z dn. 6 sierpnia 2008). Wydatek ten zostal uwzgledniony réwniez w art. 20 pkt
3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz. U. Nr 239, poz. 1598 z p6zn. zm.). Jednoczesnie, katalog
wydatkéw ponoszonych w ramach kosztow biezacych nie stanowi katalogu zamknigtego. W zwiazku
z tym nalezy uzna¢, ze w ramach kosztow biezacych, mozliwe jest kwalifikowanie wszelkich
pozostalych wydatkéw zwiazanych bezposrednio z organizowanym szkoleniem, ktore nie zostaty ujgte
w zadnej z kategorii wydatkow kwalifikowalnych, wymienionych w art. 20 rozporzadzenia, w tym m. in.
wydatkow zwiazanych z zatrudnieniem, wyzywieniem i zakwaterowaniem specjalisty ds. szkolen, ktory
zajmuje si¢ techniczna organizacja szkolenia przy czym nie jest on osoba prowadzaca merytorycznie
dane szkolenie.

3.3.6 Sprawozdanie z udzielonej pomocy publicznej:

Przystepujac do przygotowywania wniosku o dofinansowanie i realizacji projektu nalezy pamigtac,
1z na podmiocie udzielajacym pomocy publicznej ramach PO KL, spoczywaja obowiazki zwigzane
ze sprawozdawczoscia z udzielonej pomocy publicznej. W zwiazku z wejSciem w zycie w dniu 15
listopada 2012 r. Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2012 r. zmieniajqcego
rozporzqdzenie w sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. poz. 1221), na
podmiotach udzielajacych pomocy, naktada si¢ obowiazek przekazywania sprawozdan w systemie
on-line, za posrednictwem aplikacji SHRIMP (System Harmonogramowania, Rejestracji
I Monitorowania Pomocy Publicznej). Wszelkie informacje na ten temat, wzor wniosku oraz
Instrukcja uzytkowania systemu SHRIMP, dostgpne sa na stronie internetowej Urzedu Ochrony

$przez przedsigbiorstwo powiazane organizacyjnie, kapitatlowo lub gospodarczo nalezy rozumie¢ przedsigbiorstwa
powiazane z beneficjentem pomocy, zgodnie z zatacznikiem I do Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008.
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Konkurencji 1 Konsumentow www.uokik.gov.pl w dziale Pomoc Publiczna. Formularz
sprawozdawczy wraz z instrukcja znajduja si¢ pod nastgpujacym adresem:
http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php .

3.3.7 Nalezy pamigta¢, iz zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008, jednym
z warunkow przyznania pomocy publicznej w ramach wylaczen blokowych jest wystapienie efektu
zachety, ktory gwarantuje, ze bez udzielonej pomocy publicznej dany projekt nie zostatby
zrealizowany w przewidzianej formie lub zakresie. Jednocze$nie w zaleznosci od rodzaju pomocy
oraz wielkoSci przedsigbiorstwa, musza zosta¢ spetnione dodatkowe warunki umozliwiajace
spelnienie efektu zachgty w projekcie, przy czym nalezy pamigta¢é o wylaczeniu duzych
przedsigbiorstw z mozliwos$ci bezposredniego korzystania z pomocy.

Szczegolowe informacje na temat efektu zachety znajdujg si¢ w Zasadach udzielania pomocy
publicznej w ramach PO KL, wersja z dnia 10 lutego 2011 r. (Rozdzial 4, str. 38).

3.3.8 Bledy powodujgce odrzucenie projektu za niezgodno$¢ z przepisami dotyczacymi pomocy
publicznej:
— okreslenie intensywnosci pomocy publicznej niezgodnej z rozporzadzeniem;
— w przypadku deklarowania wkiadu wilasnego w formie wynagrodzen, niewpisanie
wynagrodzen pracownikow jako kosztow kwalifikowalnych do budzetu projektu;
— objecie wsparciem podmiotow wykluczonych z udzielenia pomocy publicznej lub pomocy
de minimis;
— brak wykazania spelnienia efektu zachgty.
— brak wykazania, iz zostanie udzielona pomoc publiczna w ramach wytaczen blokowych lub
pomoc de minimis.

3.3.9 Korzystajac z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL oraz przedmiotowej
dokumentacji konkursowej projektodawca musi mie¢ na uwadze fakt, iz stanowia one jedynie
material pomocniczy, a informacje w nich zawarte maja charakter informacyjny. Pomoc publiczna
w ramach PO KL udzielana jest na podstawie programu pomocowego, tj. Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach PO KL i to jego zapisy sa wiazace dla projektodawcy. Jednocze$nie informujemy,
iz ani WUP w Szczecinie, ani Instytucja Zarzadzajaca PO KL nie sa uprawnione do wydawania
wiazacych wyktadni dotyczacych pomocy publicznej, gdyz prawo to przystuguje jedynie
Europejskiemu Trybunatowi Sprawiedliwo$ci oraz Komisji Europejskie;.

UWAGAI!!! Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach POKL, na podstawie regulacji zawartych
w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 TWE do pomocy de minimis oraz rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6
sierpnia 2008 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem W zastosowaniu
art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych, stosuje si¢ do pomocy
udzielonej do dnia 30 czerwca 2014 r. Oznacza to, ze harmonogram realizacji projektu z pomoca
publiczna lub de minimis powinien uwzgledniaé powyzsze ograniczenie czasowe oraz zaktadaé, ze
wszelkie umowy (w_tym zwlaszcza umowy wewnatrzprojektowe), stanowiace podstawe do
udzielenia pomocy publicznej lub de minimis, musza zosta¢ zawarte przed dniem 1 lipca 2014 r.

3.3.10 W celu prawidlowego przygotowania wniosku, ktorego realizacja zwigzana jest
Z udzielaniem pomocy publicznej, projektodawca zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z przepisami
znajdujacymi si¢ w nastepujacych dokumentach:
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http://www.uokik.gov.pl/
http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php

1. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajqcym niektore formy
pomocy za zgodne ze wspolnym  rynkiem w  sprawie  stosowania  art. 87
i 88 Traktatu (ogolne rozporzqdzenie w sprawie wytqczen blokowych)

2. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 1 88 TWE do pomocy de minimis.

3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598 z p6zn. zm.)

4. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL z dnia 10 lutego 2011 r.

5. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. (Dz. U nr 53, poz. 311 ze zm.)
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqcy sie 0 pomoc de minimis

6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r., (Dz. U nr 53, poz. 312 ze zm.)
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqcy sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

3.3.11 W ramach projektow, w ktorych udzielana jest pomoc publiczna i Projektodawca pelni
role podmiotu udzielajagcego pomoc publiczng, Instytucja Posredniczaca przedstawia
informacje dotyczace podstawowych obowigzkow w/w podmiotu.

Whioskodawca udzielajacy pomocy publicznej przedsigbiorcom i ich pracownikom
zobowiazany jest do:

*  pozyskania od podmiotow ubiegajacych si¢ o przyznanie tej pomocy formularza informacji

przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc innq niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Rozporzadzenie
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010, w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajqcy sie o pomoc innq niz pomoc de minimis lub pomoc de minimiS
w rolnictwie lub rybotéwstwie Dz. U nr 53, poz. 312 z pézn. zm.).
Rozporzadzenie to naktada takze na beneficjentéw pomocy publicznej obowiazek skladania
sprawozdan finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzanych zgodnie
z przepisami 0 rachunkowosci. Sprawozdan finansowych nie przekazuja wytacznie mikro
1 mate przedsigbiorstwa, o ktorych mowa w art. 2 zatacznika nr I do Rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r., ubiegajace o pomoc publiczna udzielana na
warunkach okreslonych w tym rozporzadzeniu;

=  zawarcia z przedsigbiorca umowy na udzielenie wsparcia, regulujacej kwestie wniesienia
wkladu prywatnego oraz zasady zwrotu udzielonej pomocy publicznej na wypadek nie
spetnienia warunkéw kwalifikujacych do udzielenia wsparcia w przyznanej wysokosci;

=  poinformowania beneficjentow pomocy publicznej (np. w tresci zawieranych umow
szkoleniowych badz odrgbnym pismem) o braku obowiazku notyfikacji do Komisji
Europejskiej udzielanej pomocy publicznej oraz o numerze referencyjnym programu
pomocowego, na podstawie ktérego udzielana jest im pomoc publiczna. Stosuje si¢
nastgpujace oznaczenie programu pomocowego, dla wszystkich rodzajow pomocy publicznej
udzielanej w ramach PO KL: SA.32222(2011/X), z wylaczeniem projektow systemowych
Powiatowych Urzedow Pracy.

=  zawarcia umowy wewnatrzprojektowej z przedsigbiorstwami obejmowanymi wsparciem
przed rozpoczeciem jego udzielania. W szczegélno$ci nalezy zwrdci¢ na to uwage
w przypadku, gdy rekrutacja przedsigbiorstw odbywa si¢ kazdorazowo przed rozpoczgciem
danej formy wsparcia.

»  przedkladania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji 1 Konsumenta stosownych
sprawozdan z udzielanej pomocy publiczne;.
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Od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, na udzielajacego pomocy nalozone zostaly
réwniez obowiazki sprawozdawcze w zakresie sktadania sprawozdan z udzielonej pomocy
publicznej do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumenta. Przekazywanie sprawozdan
odbywa si¢ w systemie on-line, za posrednictwem aplikacji SHRIMP (System
Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej). Formularz
sprawozdawczy wraz z instrukcja znajduja si¢ pod nastepujacym adresem:
http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.ph

p.

Ponadto, Instytucja Posredniczaca rekomenduje dokonanie weryfikacji podmiotowej
przedsigbiorcow nalezacych do grupy MSP, tj.: sprawdzenia, statusu przedsigbiorcy wg kryteriow

obowiazujacych w programie pomocowym. Wnioskodawca moze postuzy¢ si¢ w tym celu wzorem
oSwiadczenia dotyczqcego zakwalifikowania przedsiebiorstwa do kategorii MSP (dokument
dostepny na stronie www.wup.pl, zaktadka PO KL/pomoc publiczna/wzory formularzy, zaswiadczen
i oSwiadczen).

Podsumowujac, w odniesieniu do przedsigbiorcow objetych wsparciem, nalezy skompletowac taka
sama dokumentacje, jak wskazana przez Instytucje Posredniczaca w wykazie zatacznikow
niezbednych do sporzadzenia umowy, w sytuacji, gdyby udzielata bezposrednio pomocy publicznej
przedsigbiorstwu (katalog zostat okreslony w niniejszej Dokumentacji konkursowej oraz zostanie
wskazany w pismach o wynikach oceny merytorycznej).

3.3.12 W _ ramach projektéw, w__ktéorych udzielana _jest pomoc de minimis
i_Projektodawca pelni_role podmiotu udzielajacego tej pomocy, Instytucja Posredniczaca
ponizej przedstawia informacje dotyczace podstawowych obowiazkow w/w podmiotu.
Whnioskodawca udzielajacy pomocy de minimis przedsigbiorcom i ich pracownikom
zobowiazany jest do:
= pozyskania od podmiotow ubiegajacych si¢ o przyznanie tej pomocy zalacznika,
stanowiacego wzor w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqcy sie o pomoc de
minimis (Dz. U nr 53, poz. 311 z pdézn. zm.), a takze sprawozdan finansowych za okres 3
ostatnich lat obrotowych, sporzadzanych zgodnie z przepisami o rachunkowosci;

=  zweryfikowania, czy podmiotowi nie zostata udzielona w roku kalendarzowym oraz w
dwoch poprzedzajacych go latach kalendarzowych pomoc de minimis, z roznych zrédet, w
tacznej kwocie brutto, razem z pomoca o ktora si¢ ubiega, przekraczajacej 200 000 euro,
a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego —
100 000 euro. W tym celu zobowiazany jest do zebrania od podmiotow, ktorym pomoc jest
udzielna wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie podmiot ubiegajqcy sie o pomoc
de minimis otrzymat w roku, w ktorym ubiega sie o pomoc, oraz w ciqgu 2 poprzedzajqcych
go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w danym okresie albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

=  wystawienia beneficjentowi pomocy zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
wg wzoru okreslonego Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz.
U. nr 53 poz. 354 z p6zn. zm.);

=  zawarcia z beneficjentami pomocy de minimis umowy o przystapieniu do projektu.
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Obowiazek zawierania takich uméw zostal okreslony w § 39, ustgp 2 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach PO KL;

»  przedkladania Prezesowi Urzgdu Ochrony Konkurencji i Konsumenta stosownych
sprawozdan z udzielanej pomocy de minimis.
Od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, na udzielajacego pomocy nalozone zostaly
réwniez obowiazki sprawozdawcze w zakresie sktadania sprawozdan z udzielonej pomocy
publicznej oraz de minimis, do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumenta.
Przekazywanie sprawozdan odbywa si¢ w systemie on-line, za posrednictwem aplikacji
SHRIMP (System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej).
Formularz sprawozdawczy wraz z instrukcja znajduja si¢ pod nastepujacym adresem:
http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.ph

p.

Podsumowujac, w odniesieniu do przedsigbiorcow objetych wsparciem, nalezy skompletowaé taka
sama dokumentacjg, jak wskazana przez Instytucje¢ Posredniczaca w wykazie zatacznikow
niezbednych do sporzadzenia umowy, w sytuacji, gdyby udzielata bezposrednio pomocy de minimis
przedsigbiorstwu (katalog zostal okreslony w niniejszej Dokumentacji konkursowej oraz zostanie
wskazany w pismach o wynikach oceny merytorycznej).

IV. Informacje ogdlne

4.1. Informacje o konkursie

4.1.1. Projekty, na ktore oglaszany jest nabor wnioskow, realizowane sa w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatania 8.1 Rozwdj
pracownikow i przedsiebiorstw w regionie, Poddziatania 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji
zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw.

4.1.2. Funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki pehni
Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego z siedziba w Warszawie, ul. Wspo6lna 2/4, 00-926 Warszawa.

4.1.3. Projekty realizowane sa w ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludzki. Funkcje
Instytucji Posredniczacej®® dla Priorytetu VIII, w wojewddztwie zachodniopomorskim petni
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin.

4.1.4. Instytucja Organizujaca Konkurs (IOK) jest Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie.

4.1.5. Projekty dofinansowywane sa ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spoltecznego oraz budzetu panstwa.

¥ W wojewodztwie zachodniopomorskim nie wyznaczono Instytucji Posredniczacej 11 stopnia.
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4.2. Podstawa prawna i dokumenty programowe

421, Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 z pozn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

4.2.2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn.
zm.);

4.2.3. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
tj.);

4.2.4. Ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonania pracy cudzoziemcom
przebywajqcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r.,

poz. 769);

4.2.5. Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzja Komisji Europejskiej
z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K(2007) 4547, zmieniona decyzja z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607 oraz decyzja z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058;

4.2.6. Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zatwierdzony przez
Instytucje Zarzadzajaca PO KL z dnia 1 lipca 2013 r.;

4.2.7. System Realizacji PO KL, w szczegdlnosci:

- Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 28 lipca 2013 r.
z erraitq,

- Zasady finansowania PO KL z dnia 24 grudnia 2012 r.;
- Zasady systemu sprawozdawczosci PO KL 2007-2013 z dnia 22 grudnia 2012 r.;
- Zasady kontroli w ramach PO KL z grudnia 2012 .

4.2.8. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 lipca 2013 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

4.2.9. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 24 sierpnia 2012 r., w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

4.2.10. Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajacq Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 24 grudnia 2012 r.

4.2.11. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL, obowiazujaca
od 1 stycznia 2013 r.

4.2.12. Podrecznik wskaznikow PO KL 2007-2013 ze stycznia 2013 r.

4.2.13. Plan Dziatania na rok 2013 w ramach Priorytetu VIII Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewddztwie zachodniopomorskim.

Uwaga! W przypadku wprowadzenia zmian w powyzszych dokumentach programowych
Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie zastrzega sobie mozliwos¢ do wprowadzenia
niezbednych zmian w Dokumentacji Konkursowej. Ewentualne zmiany w Dokumentacji
Konkursowej jak 1 dokumentach programowych beda publikowane na stronie
www.pokl.wup.pl.
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4.3. Forma finansowania

Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, iz kwota jaka moze zostaé
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartosci algorytmu
wyrazajacego w PLN miesigczny limit Srodkéw wspolnotowych mozliwych do
zakontraktowania.

4.3.1. Dofinansowanie na realizacj¢ projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania sa przekazywane na wyodrgbniony dla potrzeb realizacji projektu rachunek
bankowy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Wszelkie platno$ci powinny by¢
regulowane za posrednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz
wyodrebniony na cele projektu rachunkéw bankowych, beneficjent jest zobowiazany do refundacji
poniesionych wydatkow z przekazanych mu srodkow w czegsci odpowiadajace;j dofinansowaniu.®
W przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjna beneficjenta nieposiadajaca
osobowosci prawnej, jesli w projekcie zaplanowano przekazywanie $rodkéw na rachunek
realizatora, rachunek ten musi rowniez by¢ wyodrebniony na potrzeby projektu. Podobnie,
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. W takiej sytuacji srodki przekazywane sa pierwotnie
na konto beneficjenta, a nastgpnie beneficjent przekazuje je realizatorowi/partnerowi.

4.3.2. Do umowy o dofinansowanie projektu zalaczony jest harmonogram ptatnosci wskazujacy
zaktadane wartosci ptatno$ci dla beneficjenta w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych. Pierwsza
transza (n) srodkow na realizacje projektow jest wyptacana w wysokosci i terminie okre§lonym
w harmonogramie ptatnosci.

4.3.3. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest zlozenie wniosku o platnosé
rozliczajacego pierwsza transzg¢ (n), jego zweryfikowanie przez WUP w Szczecinie oraz spetnienie
nastgpujacych warunkoéw:

» wykazanie w tym wniosku o ptatno§¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajacych co
najmniej 70% lacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsylania do
poprawy wniosku i wydatki w tej wysoko$ci nie wymagaja sktadania przez beneficjenta
dalszych wyjasnien;

> nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestaneck do rozwiazania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyzszym, przekazanie kolejnej transzy $§rodkéw na dofinansowanie projektu moze
nastapi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy wniosek o platnos¢ jest
prawidlowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek
o ptatnos¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkow, o ktorych mowa powyzej..

» kolejna transza (n+2) moze zostac¢ przekazana po spehieniu nastepujacych warunkow:

» zatwierdzenie przez WUP w Szczecinie wniosku o ptatno$é rozliczajacego przedostatnia
transzg (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez WUP pierwszej wersji wniosku
o platno$¢ rozliczajacego ostatnia transz¢ (n+1), w ktorym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania

* Nie dotyczy sytuacji, gdy projektodawca jest panstwowa jednostka budzetowa.
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otrzymanych na dzien odsylania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie
wymagaja skladania przez beneficjenta dalszych wyjasnien;

» nie stwierdzenie przez WUP w Szczecinie przestanek do rozwiazania z beneficjentem
umowy w trybie natychmiastowym.

4.3.4. Dofinansowanie projektu, ktorego koszty rozliczane sa w oparciu o kwoty ryczaltowe,
wyptacane jest co do zasady jedna transza.

4.3.5. Szczegbdlowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania srodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkow okresla dokument Zasady finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24 grudnia 2012 r. Dokument jest dost¢pny nha
stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz www.pokl.wup.pl

4.4. Procedura odwofawcza

4.4.1. Podstawe prawna dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Ustawa z dnia 19 kwietnia 2013 r. o zmianie ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 0, poz. 714) wprowadza zmiany w procedurze
odwotawczej 1 szczegdtowo ja reguluje. Informacje na temat procedury odwotawczej znajduja sig
rowniez W Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL dostgpnych na stronie
internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.pokl.wup.pl

442. W ramach PO KL na etapie przesadowym wnioskodawcy przystuguja dwa srodki
odwotawcze: protest i odwolanie.

4.4.3. Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektow, a wigc zardwno oceny formalnej, jak
1 merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych np. wystapienie podejrzenia o braku dokonania oceny wnioskOw przez oceniajacych
w sposob niezalezny itp.). Kazdemu projektodawcy przyshuguje wigc prawo do wniesienia zarOwno
protestu do wynikow oceny formalnej, jak 1 oceny merytorycznej tego samego wniosku, jesli byly
one negatywne.

4.4.4. Wnioskodawca, ktorego projekt otrzymal oceng negatywna, czyli:
a) w przypadku oceny formalnej:
— nie spetnil ktéregokolwiek z kryteriow przedmiotowej oceny,
b) w przypadku oceny merytorycznej:

— nie otrzymal minimum 60 punktow ogdélem za spelnianie ogdélnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z Karta oceny merytorycznej),

— otrzymal minimum 60 punktow ogotem za spelnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie z Kartg oceny merytorycznej), jednak jego dofinansowanie nie
jest mozliwe ze wzgledu na wyczerpanie puli srodkdéw przewidzianych w ramach danego
konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia informacji w tej sprawie moze ztozy¢ protest
w formie pisemnej.
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Wyczerpanie puli $rodkow przewidzianych na dany konkurs nie moze stanowi¢ wylacznej
przestanki do wniesienia protestu.

4.45. W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej,
alokacja, o ktorej mowa w art. 30a ust. 1 pkt 2 uzppr, a wigc alokacja na dziatanie lub priorytet,
zostanie wyczerpana, instytucja rozpatrujaca srodek odwotawczy pozostawia go bez rozpatrzenia,
informujac o tym na piSmie wnioskodawce. W takim przypadku wnioskodawca ma mozliwos¢
whniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego, jednakze sad uwzgledniajac skarge
stwierdza tylko, ze ocena projektu zostala przeprowadzona w sposdb naruszajacy prawo i nie
przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

4.4.6. Protest jest pisemnym wystapieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgodno$ci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow, a takze procedurami
regulujacymi proces oceny wnioskow. Protest musi zawiera¢ elementy wskazane w pkt 4.4.10.
Whioskodawca do protestu moze zataczy¢ dokumentacje zwiazang z dokonang ocena whiosku®*
1 mogaca mie¢ wpltyw na rozstrzygnigcie. Nie jest mozliwe uzupehienie srodka odwotawczego po
uplywie terminu na jego wniesienie.

4.4.7. W sytuacji wniesienia przez wnioskodawce wigcej niz jednego s$rodka odwotawczego
dotyczacego tego samego wniosku, przy zachowaniu terminu na jego wniesienie, srodki te moga by¢
rozpatrywane przez WUP tacznie. W takiej sytuacji, za poczatek biegu terminu na rozpatrzenie
tacznego $rodka odwolawczego przyjmuje si¢ date wplywu najpdzniej wniesionego $rodka
odwotawczego dotyczacego tego samego wniosku.

4.4.8. Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie zalaczyt do dokumentacji konkursowej przyktadowy
wzor protestu, ktory ma na celu usprawnienie postgpowania, przyczyniajac si¢ do podniesienia jego
jakosci. Model pisma pozwala zachowa¢ okreSlony uklad i sekwencjg¢ treSci oraz zawiera
odniesienia do kryteridow. Jednakze projektodawca nie jest zobowiazany do jego stosowania. Jesli
projektodawca podnosi w protescie brak zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru
projektow, to w protescie nalezy w formie punktow wskaza¢ zarzuty dotyczace oceny
poszczegblnych kryteribw wraz z podaniem czytelnego 1 zwigzlego uzasadnienia wskazujacego na
popehiony przy ocenie btad. Jesli projektodawca uwaza, ze wniosek zostat oceniony niezgodnie
z procedura, to nalezy w ujgciu punktowym wykaza¢ zarzuty dotyczace procedury dokonania oceny
takie jak np.: przekroczenia termindw, brak uzasadnienia obnizenia punktow w kartach oceny
merytorycznej. Wskazane w protescie zarzuty nalezy uzasadni¢ w sposob czytelny i zwigzty, przy
czym nalezy pamigta, iz Srodek odwolawczy nie moze stuzy¢ uzupehieniu tresci wniosku
o dofinansowanie, a ewentualne dodatkowe informacje zawarte w protescie nie beda miaty wptywu
na dokonana oceng wniosku. Projektodawca powinien, wigc odnosic¢ si¢ jedynie do tresci zawartych
we wniosku. Ponadto, zarzuty projektodawcy powinny odnosi¢ si¢ do kryteriow, ktore stanowity
przyczyne odrzucenia wniosku o dofinansowanie (do cze$ci, w ktorych wniosek nie spetnit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznej wniosku, poniewaz wynik rozpatrzenia
zarzutéw odnoszacych sig do czgsci, ktore minimum punktowe spetnily, nie ma wptywu na ksztalt
ostatecznego rozstrzygnigcia protestu. Nalezy takze pamietaé, iz zarzuty powinny dotyczy¢ jedynie
kryteriéw oceny/procedury dokonania oceny. Argumenty dotyczace np.: niekompetencji urzednikéw
udzielajacych informacji na temat sposobu aplikowania, przyczyn lezacych po stronie
projektodawcy powodujacych powstanie zaistniatych we wniosku bledow czy zarzuty personalne do
0sOb oceniajacych nie beda brane pod uwage w procesie rozpatrywania protestow.

3 Np. wniosek o dofinansowanie projektu, karty oceny wniosku o dofinansowanie projektu , pisma informujace o wyniku oceny.
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4.4.9. Protest nalezy wnie§¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
dorgczenia wnioskodawcy informacji o wynikach oceny wniosku. Zachowanie terminu na
whniesienie protestu ustala si¢ na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma informujacego
o wynikach negatywnej oceny oraz daty nadania protestu w placowce pocztowej lub u kuriera badz
daty osobistego dorgczenia protestu do siedziby WUP w Szczecinie. Whiesienie protestu jedynie za
pomoca faksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia. Data nadania faksu nie jest uznawana
za date zlozenia protestu, takze w przypadku, jezeli wnioskodawca po uptywie terminu ztozy srodek
odwotawczy w inny sposéb.

W pi$mie informujacym wnioskodawce o negatywnych wynikach oceny jego projektu, Wojewodzki
Urzad Pracy w Szczecinie zawiera pouczenie o mozliwosci, terminie i sposobie wniesienia protestu.

4.4.10. Zgodnie z art. 30b ust. 6 uzppr protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:
1) oznaczenie wlasciwej instytucji, do ktorej jest wnoszony;

2) dane wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie;

4) wskazanie wszystkich kryteriow wyboru projektéw, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie wszystkich zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem
oryginalu lub uwierzytelnionej kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
osoby do dzialania w imieniu wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 30b ust. 11 uzppr protest pozostaje bez rozpatrzenia jezeli zostat wniesiony:
1) po terminie;

2) do niewlasciwej instytucji;

3) przez podmiot inny niz wskazany w art. 29 ust. 2 pkt 2;

4) bez spelnienia wymogow okreslonych w art. 30b ust. 6.

UWAGA! Art. 30c ust. 1 uzppr, nie przewiduje mozliwosci wniesienia skargi do
wojewodzkiego sadu administracyjnego na informacje o pozostawieniu protestu bez

rozpatrzenia.

4.4.11. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczecinie moze:

1. rozpatrzy¢ protest pozytywnie (uwzglednié¢ protest). W przypadku uwzglednienia protestu,
projekt podlega dalszej procedurze wyboru. WUP w Szczecinie w terminie 14 dni w przypadku
protestu dotyczacego oceny formalnej lub 21 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny
merytorycznej od daty wydania pozytywnego rozstrzygnigcia protestu przeprowadza proces
ponownej oceny wniosku i informuje beneficjenta o jego wynikach.

2. rozpatrzy¢ protest negatywnie (odrzuci¢ protest). W przypadku odrzucenia protestu WUP
w Szczecinie przekazuje wnioskodawcy pisemna informacje o powodach nieuwzglednienia
protestu oraz przekazuje pouczenie o przystugujacym wnioskodawcy na podstawie Systemu
Realizacji PO KL prawie do zlozenia odwotania do Instytucji Zarzadzajacej w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia dostarczenia informacji w tym zakresie. Warunki i sposéb wniesienia
odwotania sa tozsame do wskazanych w pkt 4.4.10.
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4.4.12. WUP w Szczecinie jest zwigzany zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodno$¢ ztozonego
wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub Kkryteriami oceny, ktore zostaty
wskazane w protescie lub/oraz w zakresie zarzutow dotyczacych sposobu dokonania oceny,
podniesionych przez wnioskodawcg..

4413.WUP w Szczecinie nie moze wyda¢ rozstrzygnigcia czgsciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektorych zarzutow przedstawionych w protescie. Podczas
rozpatrywania protestu dokonywana jest analiza, czy waga zarzutow uznanych za zasadne wptywa
na ogdélna oceng wniosku i1 na tej podstawie wydane zostaje pozytywnie lub negatywne
rozstrzygnigcie protestu.

4.4.14. Wojewodzki Urzad Pracy dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie w zakresie tych
elementéw oceny pierwotnej projektu, ktére byly przedmiotem procedury odwotawczej. Oznacza to,
iz WUP w Szczecinie rozpatrujac catosciowo pozytywnie (uwzgledniajac) protest ocenia ponownie
wszystkie kryteria, co do ktorych sformutowano zarzuty w §rodku odwolawczym, bez wzgledu na
to, czy pojedyncze zarzuty zostaty uznane za zasadne lub nie.

4.4.15. Zgodnie z art. 2 ust. 8 ustawy z dnia 19 kwietnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 0, poz. 714) wnioskodawca moze wnies¢ skarge do
wojewodzkiego sadu administracyjnego po wyczerpaniu srodkéw odwotawczych przewidzianych w
programie tj. od negatywnego rozstrzygnigcia protestu i odwolania. Zastosowanie w tym zakresie
ma art. 30c uzppr. Ponadto na podstawie art. 30c uzppr wnioskodawca moze wnie$¢ skarge do
wojewodzkiego sadu administracyjnego w przypadku negatywnego wyniku ponownej oceny
przeprowadzonej w efekcie uwzglednienia protestu lub odwotania.

4.4.16. WUP w Szczecinie na podstawie oceny merytorycznej wnioskOw o dofinansowanie
projektow prowadzonej w wyniku procedury odwotawczej (zar6wno w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia protestow, jak 1 odwotan) moze:

1. Przyja¢ wniosek do dofinansowania, przy spelnieniu nastepujacych przestanek:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczej, otrzymal pozytywna ocene
merytoryczng, i jednoczesnie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktéw, jaka
warunkowata przyjecie do realizacji wniosku znajdujacego si¢ na liScie rankingowej dla
danego konkursu. Jednoczesnie, $rodki finansowe bedace w dyspozycji WUP Szczecin
w ramach alokacji na dzialanie lub priorytet sa wystarczajace dla zapewnienia finansowania
tego projektu: wniosek moze zosta¢ przyjety do realizacji.

b) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwolawczej, otrzymal pozytywna oceng
merytoryczng, i jednoczesnie uzyskal, co najmniej taka liczbe punktéw, jaka
warunkowata przyjecie do realizacji wniosku znajdujacego si¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu, natomiast z powodu braku wystarczajacej kwoty dostepnych srodkow
w ramach alokacji na Dziatanie lub Priorytet - nie zostal przyjety do dofinansowania.
W takiej sytuacji projekt, ktory nie mégl wezesniej otrzymaé dofinansowania, moze zostac¢
przyjety do realizacji w przypadku, gdy, zaistnialy nowe okolicznosci i wnioskodawca,
ktorego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania dofinansowania, z jakich$ przyczyn
zrezygnowat z realizacji projektu. O przyjeciu takiego projektu do dofinansowania decyduje
jednak data posiedzenia Komisji Oceny Projektéw oraz kolejno$¢ oceny merytorycznej
wnioskow prowadzonej w procedurze odwotawcze;.

2. Nie przyja¢ wniosku do dofinansowania, jezeli zachodza nastgpujace okolicznosci:

a) Wniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwolawczej, otrzymal pozytywng oceneg
merytorycznga, i jednocze$nie uzyskal, co najmniej taka liczb¢ punktéw, jaka
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b)

c)

warunkowata przyjecie do realizacji wniosku znajdujacego si¢ na liscie rankingowej dla
danego konkursu. Jednocze$nie, srodki finansowe bgdace w dyspozycji WUP w ramach
alokacji na Dziatanie lub Priorytet nie sa wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu
projektowi: wniosek nie zostanie przyjety do realizacji z powodu braku $rodkow
finansowych.

Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwolawczej, otrzymal pozytywna oceneg
merytoryczng, ale nie uzyskal przynajmniej takiej liczby punktow, ktéra warunkowala
przyjecie do realizacji wniosku znajdujacego sig na liscie rankingowej dla danego konkursu:
wniosek nie zostanie przyjety do realizacji z powodu nieuzyskania wystarczajacej liczby
punktéw, warunkujacej przyjecie wniosku do realizacji.

Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczej, otrzymal pozytywna oceng
merytoryczng, jednoczesnie uzyskatl, co najmniej taka liczbe¢ punktow, jaka warunkowata
przyjecie do realizacji wniosku znajdujacego sig na liScie rankingowej dla danego konkursu.
Jednoczes$nie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku procedury odwolawczej odbywata
si¢ dla wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, w zwiazku z czym,
w wyniku oceny czltonkow KOP, zostala utworzona lista rankingowa dla projektéw
rozpatrywanych w procedurze odwotawczej i dofinansowanie przyznawane zostato jedynie
projektom ktore uzyskaly w kolejnosci najwyzsza liczbe punktéw, przy uwzglednieniu
wysokosci wolnych srodkéw finansowych w ramach alokacji na dziatanie lub priorytet.

6.1.

Kontakt i dodatkowe informacje

6.1.1.

Dodatkowych informacji dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie udziela:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Informacyjny EFS w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 210, tel.: 91 42 56 163;

oraz

Punkt Informacyjny EFS w Koszalinie,
ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026.

6.1.2.

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania informacyjne dotyczace

dokumentacji konkursowej w nastepujacych terminach:

6.1.3.

21 pazdziernika 2013 r. Szczecin;
23 pazdziernika 2013 r. Koszalin.

Szczegotowe informacje dotyczace spotkan informacyjnych zostana zamieszczone na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Zgloszenia na
spotkania przyjmuja Punkty Informacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie.

6.1.4.

Istnieje mozliwos$¢ zglaszania pytan dotyczacych konkursu droga elektroniczna na adres:

pokl@wup.pl oraz poklkoszalin@wup.pl.

Odpowiedzi na najcze¢sciej zadawane pytania beda publikowane na stronie internetowe;.
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V. Zalaczniki

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz z instrukcja wypelniania.

Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu:

5.4.1. Wzo6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu,

5.4.2. Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu — kwoty
ryczaltowe,

5.4.3. Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach POKL (stawki jednostkowe).
Dodatkowe zalgczniki:

55.1. Lista sprawdzajaca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czy wniosek
spelnia wszystkie kryteria formalne.

5.5.2. Deklaracja poswiadczajaca udzial wlasny projektodawcy.

5.5.3. Informacja o numerze rachunku bankowego projektodawcy wyodrgbnionego na
potrzeby projektu, zawierajaca nazwe i adres banku oraz wskazanie wtasciciela rachunku.
5.5.4. Informacja zawierajaca nazweg realizatora, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zalezno$ci od statusu prawnego jednostki realizujacej) wraz z informacja o numerze
rachunku bankowego realizatora wyodrgbnionego na potrzeby realizacji projektu (jesli
pomigdzy projektodawca a jednostka planowane sa przeplywy finansowe) lub informacja
o braku przeptywow finansowych.

5.5.5. Oswiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne 1 zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych oraz innych nalezno$ci wymaganych
odrgbnymi przepisami.

5.5.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.

5.5.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

5.5.8. Oswiadczenie dotyczace zakwalifikowania przedsigbiorstwa do kategorii MSP.

5.5.9. Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikowalnosci VAT.

5.5.10. Oswiadczenie partnera/realizatora o kwalifikowalnosci VAT.

5.5.11. O$wiadczenie o niekaralnosci kara zakazu dostgpu do s$rodkéw publicznych
(o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych).

5.5.12. Harmonogram platnosci.

5.5.13. Przyktadowy wzdr protestu.

5.5.14a. Wzér petnomocnictwa do reprezentowania projektodawcy (osoby fizycznej).
5.5.14b. Wzor petnomocnictwa do reprezentowania projektodawcy (osoby prawnej).

5.5.15. Oswiadczenie o stosowaniu / niestosowaniu przy udzielaniu zamoOwienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

5.5.16. Oswiadczenie o niedokonaniu zmian niebedacych przedmiotem negocjacji.

5.5.17. Wz6r weksla.

5.5.18. Wz6r deklaracji wekslowe;.

5.5.19. Katalog kosztow dla towarow i ustug typowych dla konkursu nr 1/8.1.1/13.

Wszystkie zataczniki zostaly zamieszczone do pobrania na stronie www.pokl.wup.pl .

93



file://wup-szczecin/Procedury%20POKL/Dokumentacja%20konkursowa/2010%20r/WZORY%202010/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Dane%20aplikacji/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/www.pokl.wup.pl

