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Wykaz skrotow

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny
KOP — Komisja Oceny Projektow

IZ PO WER - Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020

IP PO WER - Instytucja Posredniczaca Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020

PO WER — Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020

SZOOP — Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
2014 - 2020

SL 2014 — Centralny System Teleinformatyczny na lata 2014-2020

SOWA - System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj 2014 — 2020

UE — Unia Europejska

ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz. U. poz. 1146, z p6zn. zm.)
wniosek — wniosek o dofinansowanie projektu

WUP — Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

osoby z kategorii NEET - zgodnie z definicjg przyjeta w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, za osobe z kategorii NEET uznaje si¢ osobe mlodg w wieku 15-29 lat, ktéra
spelnia tacznie trzy warunki, czyli nie pracuje (tj. jest bezrobotna lub bierna zawodowo),
nie ksztalci si¢ (tj. nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym) ani nie szkoli
(tj. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majacych na celu uzyskanie, uzupeknienie
lub doskonalenie umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych lub og6lnych, potrzebnych
do wykonywania pracy; w procesie oceny czy dana osoba si¢ nie szkoli, a co za tym idzie
kwalifikuje si¢ do kategorii NEET, nalezy zweryfikowac czy brala ona udziat w tego typu formie
aktywizacji, finansowanej ze $rodkow publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni). Ksztalcenie
formalne w trybie stacjonarnym rozumiane jest jako ksztalcenie w systemie szkolnym na poziomie
szkoty podstawowej, gimnazjum, szkot ponadgimnazjalnych, jak réwniez ksztalcenie na poziomie
wyzszym w formie studiow wyzszych lub doktoranckich realizowanych w trybie dziennym.



I. PRZYGOTOWANIE PROJEKTOW

1.1. Typy projektow i grupy docelowe

1.1.1 Przedmiotem konkursu sg projekty z wojewodztwa zachodniopomorskiego, wspotfinansowane
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO WER, Osi priorytetowej I Osoby mtode
na rynku pracy, Dziatania 1.2 Wsparcie osob miodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym
rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatania 1.2.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mtodych.

Celem interwencji jest zwigkszenie mozliwos$ci zatrudnienia 0os6b mlodych do 29 roku zycia bez
pracy, w tym w szczegolnosci osob, ktore nie uczestniczg w ksztatceniu i szkoleniu (tzw. mlodziez

z kategorii NEET).
Projekty sktadane w ramach niniejszego konkursu musza realizowac:

= CEL TEMATYCZNY 8. Promowanie trwalego i wysokiej jakosci zatrudnienia
oraz wsparcie mobilnosci pracownikow,

= PRIORYTET INWESTYCYJINY 8.ii Trwafa integracja na rynku pracy ludzi miodych,
w szczegolnosci tych, ktorzy nie pracujq, nie ksztalcg si¢ ani nie szkolg, w tym ludzi miodych,
zagrozonych wykluczeniem spotecznym i ludzi miodych wywodzgcych sie ze srodowisk

marginalizowanych takze poprzez wdrazanie gwarancji dla mtodziezy.

Z uwagi na fakt, iz dokumenty dotyczace PO WER 2014-2020 podlegaja zmianom,
WUP  zastrzega sobie prawo do wprowadzania uzupelnien w  niniejszym
dokumencie w trakcie trwania konkursu. W zwigzku z powyzszym, zaleca sie,
aby na biezaco zapoznawano si¢ z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej
WUP, w zakladce Fundusze Europejskie - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
oraz na  stronie internetowej Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju:

http://www.power.qgov.pl/.

1.1.2 Celem regulaminu konkursu jest dostarczenie wnioskodawcom informacji przydatnych
na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, a nastepnie jego zlozenia
do oceny w ramach konkursu ogloszonego przez IP. IP zastrzega sobie prawo do wprowadzania
zmian w niniejszym regulaminie w trakcie trwania konkursu, z zastrzezeniem zmian skutkujacych
nierownym traktowaniem wnioskodawcow, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika
z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa lub np. zatwierdzenia projektow dokumentoéw

(m.in. wzoru umowy o dofinansowanie projektu, wytycznych, rozporzadzenia). W przypadku
4
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zmiany regulaminu IP zamieszcza w kazdym miejscu, w ktorym podata do publicznej wiadomosci
regulamin informacj¢ o jego zmianie, aktualng tre$¢ regulaminu, uzasadnienie oraz termin,
od ktéorego zmiana obowigzuje. IP udost¢pnia na stronach internetowych www.wup.pl

oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl poprzednie i obowigzujace wersje regulaminu. W zwigzku

z tym zaleca si¢, aby wnioskodawcy zainteresowani aplikowaniem o $rodki w ramach niniejszego
konkursu na biezaco zapoznawali si¢ z informacjami zamieszczanymi na stronach internetowych

www.wup.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

1.1.3 Niniejszy regulamin zostal opracowany m.in. na podstawie nastepujacych wytycznych:
a) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

b) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020

c) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w  tym  dostgpnosci dla o0s6b z  niepelnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
oraz projektu nastepujacych wytycznych:

a) Projekt Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsigwzieé
z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020.

W momencie zatwierdzenia projektu wytycznych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, wersje
wskazane w regulaminie staja si¢ nieaktualne, a wnioskodawcy przygotowujac wnioski
o dofinansowanie projektu powinni stosowal zapisy zatwierdzonych wytycznych. IP zaleca
wnioskodawcom zainteresowanym aplikowaniem o $rodki regularne monitorowanie strony

www.wup.pl oraz www.power.gov.pl, gdzie sa publikowane zatwierdzone wersje wytycznych

(a takze ich ewentualne pdozniejsze zmiany).

1.1.4 Odpowiedzialnos$¢ za znajomos$¢ podstawowych dokumentow, zasad 1 wytycznych zwigzanych
z przygotowaniem wniosku spoczywa na wnioskodawcy. Wnioskodawcy aplikujacy o s$rodki
w ramach niniejszego konkursu zobowigzani sg do korzystania z aktualnych wersji dokumentow
programowych. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem konkursu, zastosowanie
majg odpowiednie przepisy prawa polskiego 1 Unii Europejskie;.

1.1.5 W ramach Poddziatania 1.22 PO WER wsparciem moze zosta¢ objety jeden
typ projektow:

1) Wsparcie indywidualnej i kompleksowej aktywizacji zawodowo-edukacyjnej oséb miodych
(bezrobotnych, biernych zawodowo oraz osob poszukujacych pracy, w tym w szczego6lnosci

0s0b niezarejestrowanych w urzedzie pracy) poprzez:
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1. instrumenty i ustugi rynku pracy sluzace indywidualizacji wsparcia oraz pomocy

w zakresie okreslenia Sciezki zawodowej (obligatoryjne)z:

e identyfikacja potrzeb osob mtodych pozostajacych bez zatrudnienia oraz diagnozowanie
mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego, w tym identyfikacja stopnia
oddalenia od rynku pracy osob mtodych,

e kompleksowe i indywidualne posrednictwo pracy w zakresie wyboru zawodu zgodnego
z kwalifikacjami i kompetencjami wspieranej osoby Ilub poradnictwo zawodowe
w zakresie planowania rozwoju kariery zawodowej, w tym podnoszenia lub uzupehiania
kompetencji i kwalifikacji zawodowych,

2. instrumenty i uslugi rynku pracy skierowane do oséb, ktore przedwcze$nie opuszczaja
system edukacji lub oséb, u ktorych zidentyfikowano potrzebe uzupelnienia
lub zdobycia nowych umiejetnosci i kompetencji:

e kontynuacja nauki dla os6b mtodych, u ktérych zdiagnozowano potrzebe uzupeinienia
edukacji formalnej lub potrzebe potwierdzenia kwalifikacji m.in. poprzez odpowiednie
egzaminy,

e nabywanie, podwyzszanie lub dostosowywanie kompetencji i kwalifikacji, niezb¢dnych
na rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych potrzeb osoby, ktorej udzielane
jest wsparcie, m.in. poprzez wysokiej jakosci szkolenia,

3. instrumenty i ustlugi rynku pracy sluzace zdobyciu dosSwiadczenia zawodowego
wymaganego przez pracodawcow:

e nabywanie lub uzupetnianie doswiadczenia zawodowego oraz praktycznych umiejetnosci
w zakresie wykonywania danego zawodu, m.in. poprzez staze i praktyki, spelniajace
standardy wskazane w Europejskiej Ramie Jakosci Praktyk 1 Stazy,

e wsparcie zatrudnienia osoby mlodej u przedsigbiorcy lub innego pracodawcy, stanowigce
zachete do zatrudnienia, m.in. poprzez pokrycie kosztow subsydiowania zatrudnienia
dla oséb, u ktorych zidentyfikowano adekwatno$¢ tej formy wsparcia, refundacje
wyposazenia lub doposazenia stanowiska (wylacznie w potaczeniu z subsydiowanym
zatrudnieniem),

4. instrumenty i uslugi rynku pracy sluzace wsparciu mobilnosci miedzysektorowej
i geograficznej (uwzgledniajac mobilnos¢ zawodowa na europejskim rynku pracy
za posrednictwem sieci EURES):

e wsparcie mobilnosci miedzysektorowej dla  oséb, ktore maja  trudnosSci

ze znalezieniem zatrudnienia w sektorze lub branzy, m.in. poprzez zmiang

2 Wsparcie indywidualnej i kompleksowej aktywizacji zawodowo-edukacyjnej osob mtodych opieraé si¢ ma na co najmniej trzech elementach
indywidualnej i kompleksowej pomocy (dwa z nich wskazane jako obligatoryjne, trzeci i kolejne — fakultatywne — wybierane
w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci osob, ktérym udzielane jest wsparcie).



lub uzupetnienie kompetencji lub kwalifikacji pozwalajaca na podjgcie zatrudnienia
w innym sektorze, min. poprzez praktyki, staze 1 szkolenia, spelniajace standardy
wyznaczone dla tych ustug (np. Europejska i Polska Rama Jakosci Praktyk i1 Stazy),

e wsparcie mobilnosci geograficznej dla oséb miodych, u ktoérych zidentyfikowano
problem z zatrudnieniem w miejscu zamieszkania, m.in. poprzez pokrycie kosztow
dojazdu do pracy lub wstepnego zagospodarowania w nowym miejscu zamieszkania,
m.in. poprzez finansowanie kosztow dojazdu, zapewnienie srodkéw na zasiedlenie,

5. instrumenty i ushugi rynku pracy skierowane do osob niepelnosprawnych:

e niwelowanie barier jakie napotykaja osoby mtode niepetnosprawne w zakresie zdobycia
I utrzymania zatrudnienia, m.in. poprzez finansowanie pracy asystenta o0soby
niepelnosprawnej, ktorego praca speilnia standardy wyznaczone dla takiej ustugi
1 doposazenie stanowiska pracy do potrzeb osob niepetnosprawnych.

1.1.6 Projekty musza by¢ skierowane bezposrednio do nastepujacej grupy odbiorcodw:

- osoby mlode, w tym niepelnosprawne, w wieku 15-29 lat bez pracy, ktore nie uczestnicza
w ksztalceniu i szkoleniu - tzw. mlodziez NEET, w tym w szczegdélnoSci osoby
niezarejestrowane w urzedach pracy, z wylaczeniem grupy okreslonej dla trybu konkursowego
w Poddzialaniu 1.3.1.

Zgodnie z definicja przyjeta w PO WER 2014-2020, osoba z kategorii NEET uznaje si¢ osobe

miodg w wieku 15 — 29 lat, ktora spetnia lacznie trzy nastepujace warunki:

e nie pracuje (. jest bezrobotna lub bierna zawodowo),

e nie ksztalci si¢ (tj. nie uczestniczy w ksztalceniu formalnym w trybie stacjonarnym.
Ksztatcenie formalne w trybie stacjonarnym rozumiane jest jako ksztalcenie
w systemie szkolnym na poziomie szkoly podstawowej, gimnazjum, szkot
ponadgimnazjalnych, jak rowniez ksztalcenie na poziomie wyzszym w formie
studiow wyzszych lub doktoranckich realizowanych w trybie dziennym.),

e nie szkoli si¢ (tj. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majacych na celu
uzyskanie, uzupetienie lub doskonalenie umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych lub
ogblnych, potrzebnych do wykonywania pracy. W procesie oceny czy dana osoba si¢
nie szkoli, a co za tym idzie kwalifikuje si¢ do kategorii NEET, nalezy zweryfikowa¢
czy brala ona udzial w tego typu formie aktywizacji, finansowanej ze $rodkow
publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni). Ksztalcenie formalne w trybie
stacjonarnym rozumiane jest jako ksztalcenie w systemie szkolnym na poziomie
szkoty podstawowej, gimnazjum, szkot ponad gimnazjalnych, jak réwniez ksztatcenie
na poziomie wyzszym w formie studidéw wyzszych lub doktoranckich realizowanych

w trybie dziennym.



1.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu

1.2.1 O dofinansowanie projektu w trybie konkursowym w ramach w/w Poddzialania moga si¢
ubiega¢ Instytucje rynku pracy zgodnie z art. 6 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z p6zh. zm.):

e publiczne stluzby zatrudnienia,

e Ochotnicze Hufce Pracy,

e agencje zatrudnienia,

¢ instytucje szkoleniowe,

e instytucje dialogu spolecznego®,

e instytucje partnerstwa lokalnego.
1.2.2 O dofinansowanie nie moga ubiega¢ si¢ podmioty, ktéore podlegaja wykluczeniu
z mozliwosci otrzymania dofinansowania, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207

ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

1.3. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

1.3.1 Kwota przeznaczona na dofinansowanie realizacji projektow konkursowych na 2015 rok
w ramach Poddzialania 1.2.2 PO WER wynosi 9 456 415,00 PLN*,

Ogotem: 9 456 415,00 zt.

w tym:

- rezerwa na odwotania: 472 820,75 zl.

- wsparcie finansowe EFS: 8 689 499,74 z1.
- wsparcie finansowe krajowe: 766 915,26 zi.

Minimalny udziat wktadu wlasnego beneficjenta w finansowaniu wydatkow kwalifikowanych

projektu wynosi 5 % wartosci projektu.

Alokacja na konkurs obejmuje rezerwe finansowa w wysokosci 5 % wartosci konkursu

Z przeznaczeniem na ewentualne protesty wnioskodawcow.

1.3.2 Maksymalny % poziomu dofinansowania UE wydatkow kwalifikowalnych na poziomie

projektu w ramach Poddziatania nr 1.2.2 wynosi 91,89 %.

% Instytucjami dialogu spotecznego na rynku pracy zgodnie z art. 6 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy sa: zwiazki zawodowe
lub organizacje zwigzkoéw zawodowych, organizacje pracodawcow, organizacje bezrobotnych, organizacje pozarzadowe jezeli wérod zadan
statutowych znajduje si¢ realizacja zadan w zakresie promocji zatrudnienia, fagodzenia skutkéw bezrobocia oraz aktywizacji zawodowej.

* IP nie przewiduje mozliwo$ci zwigkszenia kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie na postawie art.46 ust.2 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (Dz.U.poz.1146).




Uwaga! Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, iz kwota jaka moze zostaé
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartosci algorytmu
wyrazajacego w  PLN  miesieczny limit S$rodkow  wspolnotowych  mozliwych

do zakontraktowania.

1.4. Kryteria Wyboru projektow

Ocena kazdego ze zlozonych wnioskow o dofinansowanie przebiega¢ bedzie w nastepujacych
etapach: weryfikacji poprawnosci wniosku oraz ocenie formalnej i merytorycznej. Zasady oraz
terminy poszczegolnych etapow zostaly szczegélowo opisane w punkcie 1.5.2 Regulaminu,
natomiast przewidywany harmonogram procesu weryfikacji i ocen zostal ujety w rozdziale 4.1

niniejszego dokumentu.

1.4.1 Weryfikacja poprawnosci wniosku

1.4.1.1 IP przed przekazaniem wniosku do oceny formalnej i merytorycznej weryfikuje poprawnos¢
ztozonego wniosku w ramach PO WER. Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne
lub oczywiste omytki dokonuje co najmniej jeden pracownik IP przy pomocy Karty weryfikacji
poprawnosci wniosku w ramach PO WER (zatgcznik nr 5.3).

1.4.1.2 Lista przykladowych brakéw formalnych oraz omylek, ktorych popelnienie skutkuje
wezwaniem do poprawy badz uzupelnienia wniosku o dofinansowanie projektu, a ktorych
uzupelnienie lub poprawienie — zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy — nie bedzie prowadzilo

do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie obejmuje:

e Brak pieczeci badz podpisu Wnioskodawcy w czesci VIII wniosku o dofinansowanie

,,O8wiadczenie”;
e Brak pieczgci badz podpisu Partnera/ow (jesli dotyczy);
e Niespdjna suma kontrolna wersji papierowej z Wersja elektroniczng w SOWA;
e Brak kompletu stron w wersji papierowej;
e Nieczytelny wydruk ztozonego w wersji papierowej wniosku;

e Brak uzupehienia pol we wniosku o dofinansowanie w czeéci 1. INFORMACIJIE

O PROJEKCIE oraz w cze¢sci II. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT).



1.4.1.3 Wnhniosek skorygowany i/lub uzupelmiony w zakresie innym niz wskazany

w piSmie informujacym o wyniku weryfikacji poprawnosci wniosku, zostanie odrzucony.

1.4.1.4 Podczas sporzadzania wniosku nalezy zastosowac si¢ do ponizszych zasad:

Brak koniecznoéci sktadania wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD;

Brak koniecznosci parafowania wszystkich stron wniosku;

Suma kontrolna znajdujaca si¢ na kazdej stronie wydruku (z pliku PDF) wniosku musi
by¢ tozsama z sumg kontrolng wniosku w wersji elektronicznej w SOWA;

Whiosek w catosci powinien zosta¢ wypetniony przy pomocy SOWA. Jedynym punktem
wypelnianym recznie jest miejsce, w ktorym osoby uprawnione do reprezentowania
beneficjenta oraz partnera/ow (jesli dotyczy) sktadaja podpis opatrzony odpowiednimi
pieczeciami;

Whiosek powinien by¢ kompletny tzn. zawiera¢ wszystkie strony;

Papierowa wersja wniosku powinna zosta¢é opatrzona pieczecig  instytucji
oraz pieczecig i podpisem osoby upowaznionej do podejmowania decyzji wigzacych
w stosunku do wnioskodawcy;

Wszystkie wymagane pola powinny zosta¢é prawidlowo wypelnione — zgodnie
z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014 — 2020 stanowiaca (Zafgcznik nr 5.2)
do niniejszego dokumentu;

Funkcja ,,sprawdz” umozliwia przeprowadzenie walidacji;

Whniosek powinien zosta¢ ztozony w terminie wskazanym przez instytucje prowadzaca
konkurs;

Okres realizacji projektu wskazany we wniosku jest zgodny z okresem, wynikajacym

z niniejszego dokumentu.

1.4.2 Ocena formalna: Ogolne kryteria formalne oraz kryteria dostepu, weryfikowane

na etapie oceny formalnej

1.4.2.1 TP dokonuje oceny formalnej wniosku, ktérej celem jest sprawdzenie, czy dany wniosek

spelnia ogodlne kryteria formalne oraz czes¢ kryteriow dostepu w oparciu o Karte oceny formalnej

wniosku o dofinansowanie projektu, stanowiacg (Zafgcznik nr 5.4 do niniejszego dokumentu).

Ocenie formalnej podlega kazdy projekt, ktory zostal oceniony pozytywnie na etapie weryfikacji

poprawnosci zlozonego wniosku w ramach PO WER, przez Komisj¢ Oceny Projektow powotlang

przez Dyrektora WUP w Szczecinie.
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1.4.2.2 Obowigzek spelniania ogodlnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich projektow

konkursowych realizowanych w ramach PO WER.

1.4.2.3 Stosowane beda nastepujace ogélne kryteria formalne:

Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu?
Czy wniosek opatrzony podpisem osoby uprawnionej / podpisami o0séb uprawnionych
do ztozenia wniosku ztozono we wlasciwej instytucji?
Czy wniosek wypelniono w jezyku polskim?
Czy wniosek ztozono w formie wskazanej w regulaminie konkursu?
Czy wydatki w projekcie o warto$ci nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN rownowarto$ci
kwoty 100 000 EUR® wkiadu publicznego® sa rozliczane uproszczonymi metodami, o ktérych
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-20207?
Czy wnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) podlegaja wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania si¢ o dofinansowanie, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?
Czy wnioskodawca zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER
jest podmiotem uprawnionym do ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach wiasciwego
Dziatania/Podziatania PO WER?
Czy w przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaty wymogi dotyczace;
1. wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych, o ktérych mowa w art. 33
ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o =zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014 - 2020
(o ile dotyczy);
2. braku powigzan, o ktorych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie 2014-2020 oraz w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych
PO WER, pomi¢dzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo oraz
3. utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym ze Szczegoétowym

Opisem Osi Priorytetowych PO WER tj. przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie

® Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejska
aktualnego na dzien ogloszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania do zfozenia wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektow pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.

® Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z pdzn.

zm.).
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albo przed rozpoczgciem realizacji projektu, o ile data ta jest wczesniejsza od daty

ztozenia wniosku o dofinansowanie?

e Czy wnioskodawca oraz partnerzy krajowi’ (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym
projekcie z EFS, posiadaja taczny obrdot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie
z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.)
(jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i1 zatwierdzony rok kalendarzowy rowny lub wyzszy
od tacznych rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych
w ramach EFS, ktérych strong umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktorej
dokonywana jest ocena formalna wniosku w roku kalendarzowym, w ktorym wydatki

sa najwstzes?
1.4.2.4 Kryteria dostepu sa obowigzkowe dla wszystkich wnioskodawcow. Cze$¢ z nich podlega
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Kryteria dostepu dla projektow konkursowych zostaty
zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy PO WER w dniu 27 kwietnia 2015 r. W ramach
konkursu podczas oceny formalnej sprawdzana bedzie zgodno$¢ projektu z nastepujacymi

kryteriami dostepu:
e Maksymalny okres realizacji projektu: do 31.12.2016 r.

e Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibg,
filig, delegature, oddzial czy inng prawnie dozwolong forme¢ organizacyjng dziatalnosci
podmiotu) na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego z mozliwo$cig udostepnienia
pelnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace uczestnikom projektu

mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

e Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewodztwa zachodniopomorskiego
(oso6b fizycznych, ktore zamieszkuja na obszarze wojewodztwa zachodniopomorskiego
w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego).
1.4.2.5 Ocena wniosku na etapie oceny formalnej ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,,spetnia — nie spetnia”.
1.4.2.6 Zaleca sig¢, aby po sporzadzeniu wniosku sprawdzi¢ go pod katem spelnienia wymogow
formalnych zawartych w karcie oceny formalnej (Zalgcznik nr 5.4 do niniejszego dokumentu)

oraz w tresci niniejszego dokumentu.

" W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé¢ warto$é przychodéw (w tym
przychodow osiagnigtych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ projektow) osiagnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego
wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.
W przypadku realizacji projektow w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebgdacym jednostka sektora finansoéw publicznych oraz jednostka sektora
finanséw publicznych poréwnywane sg tylko te wydatki i obrot, ktore dotycza podmiotu niebgdacego jednostka sektora finanséw publicznych.
W przypadku projektow, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub porgczen jako obrot nalezy rozumieé¢ kwote kapitatu
pozyczkowego i porgczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknigtym i zatwierdzonym roku
obrotowym.

8 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$é obrotow odniesé do roku realizacji projektu, w ktorym warto$é
planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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1.4.3 Ocena merytoryczna: kryteria dostepu

1.4.3.1 Ocena wnioskow zlozonych w ramach naboru prowadzona bedzie w oparciu 0 Karte oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER, stanowiacg
(Zatgcznik nr 5.5) do niniejszego dokumentu.

1.4.3.2 Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny formalnej
przez Komisj¢ Oceny Projektow powotang przez Dyrektora WUP w Szczecinie.

1.4.2.3 Podczas oceny merytorycznej wszystkie wnioski sa poddawane ponownemu sprawdzeniu
zgodnosci z kryteriami formalnymi. W przypadku wniosku, ktorego ponowna weryfikacja pod katem
spetnienia kryteriow formalnych data wynik negatywny, ocena merytoryczna zostaje zaniechana,
a wniosek taki zostaje cofnigty do etapu oceny formalne;.

1.4.3.4 Kryteria dostepu dla projektow konkursowych zostaly zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy PO WER w dniu 27 kwietnia 2015 r. i sa obowiazkowe dla wszystkich
wnioskodawcow.

1.4.3.5 W ramach projektow konkursowych stosowane beda nastepujace szczegolowe kryteria

dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej:
e Projekt zaktada:

a) ogolny wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla uczestnikow nie kwalifikujacych
si¢ do zadnej z ponizej wymienionych grup docelowych — na poziomie co najmniej
43%,

b) dla 0sob niepetnosprawnych — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej na poziomie
co najmniej 17%,

c) dla osob dlugotrwale bezrobotnych — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowe;j
na poziomie co najmniej 35%,

d) dla oséb o niskich kwalifikacjach — wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej
na poziomie co najmniej 36% ,
(typ projektu nr 1).

e W ramach projektu realizowana jest indywidualna i kompleksowa aktywizacja zawodowo-
edukacyjna osob mtodych, ktora opiera si¢ na co najmniej trzech elementach pomocy
wskazanych w typach operacji, przy czym dwa elementy okre§lone w pierwszym typie
operacji (instrumenty i ushugi rynku pracy stuzace indywidualizacji wsparcia oraz pomocy
w zakresie okreslenia $ciezki zawodowej) sa obligatoryjne. Kolejne elementy wsparcia

sg fakultatywne (typ projektu nr 1).
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Uczestnikami projektu sa osoby miode w wieku 15-29 lat bez pracy, ktore nie uczestnicza
w ksztatceniu 1 szkoleniu - tzw. mlodziez NEET, w tym w szczeg6lnosci osoby
niezarejestrowane w urzedach pracy, z wylaczeniem grupy okreslonej dla trybu
konkursowego w Poddziataniu 1.3.1. SZOOP (typ projektu nr 1).

W ciaggu czterech miesigcy od przystgpienia danej osoby do projektu, zostanie jej zapewniona
wysokiej jakos$ci oferta zatrudnienia, dalszego ksztalcenia, przyuczenia do zawodu lub stazu

(typ projektu nr 1).

Projekt przewiduje wylacznie realizacje szkolen (jesli zostaty zaplanowane w projekcie),
ktore zakoncza si¢ egzaminem zewnetrznym i uzyskaniem certyfikatu potwierdzajgcego

uzyskane kwalifikacje.

Szkolenia obj¢te dofinansowaniem w ramach projektu, powinny konczy¢ si¢ egzaminem
zewngtrznym przeprowadzanym przez podmiot posiadajacy stosowne uprawnienia nadane
mu w drodze akredytacji przez uprawniony do tego podmiot (instytut egzaminacyjny).
W  sytuacji, gdy realizacja szkolenia zostanie zlecona podmiotowi zewngtrznemu
(Wykonawcy), ktéry przeprowadzi jednoczesnie egzamin konczacy szkolenie, kryterium
mozna uzna¢ za spetnione jedynie wowczas, gdy podmiot prowadzacy szkolenie posiada
uprawnienia do egzaminowania w zakresie zgodnym z tematem szkolenia, ktore zostaty
mu nadane w drodze akredytacji przez uprawniona do tego instytucj¢. Brak spetnienia
powyzszych warunkow wyklucza mozliwo§¢ uznania kwalifikowalnosci  kosztow

konkretnego szkolenia (typ projektu nr 1).

Projekt zaktada udziat osob dlugotrwale bezrobotnych na poziomie co najmniej 10%

(typ projektu nr 1).

1.4.3.6 Ocena wniosku na podstawie szczegdtowych kryteriow dostgpu ma posta¢ ,,0-1”

tzn.

»spelnia — nie spetnia”. Niezgodnos$¢ projektu z ktérymkolwiek z kryteriow dostgpu,

weryfikowanym na etapie oceny merytorycznej skutkuje jego odrzuceniem. Whniosek taki nie

podlega dalszej ocenie.

1.4.3.7 Tres¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwalaé na jednoznaczne stwierdzenie,

czy dane kryterium dostepu jest spetnione.

1.4.4 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria horyzontalne

1.4.4.1 Ocena wnioskow odbywac¢ si¢ bedzie w oparciu o nastgpujace Kryteria horyzontalne:

Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszgcym si¢ do sposobu

realizacji i zakresu projektu?
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e (Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans kobiet 1 me¢zczyzn (na podstawie standardu
minimum)?
e (Czy projekt jest zgodny z pozostalymi wlasciwymi zasadami unijnymi (w tym zasada
rownos$ci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami
1 zasadg zrbwnowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym?
e (Czy projekt jest zgodny ze Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych PO WER?
e Czy projekt jest zgodny z wlasciwym celem szczegétowym PO WER?
1.4.4.2 Ocena wniosku na podstawie ogélnych kryteriow horyzontalnych ma posta¢ ,,0-17
tzn. ,,speknia - nie spetnia”.
1.4.4.3 Beneficjent powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na to, czy projekt jest zgodny
z zasadg rownosci szans kobiet i me¢zczyzn, gdyz zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie
realizacji  zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych
na lata 2014-2020 kazdy projekt wspotfinansowany z EFS musi spelni¢ standard minimum.
Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i me¢zczyzn odbywa sie
na podstawie standardu minimum zamieszczonego w czesci C Karty Oceny Merytorycznej.

Nieuzyskanie co najmniej trzech punktow w  standardzie minimum rdwnoznaczne

jest z niespelieniem powyzszego kryterium.

1.4.44 Szczegblowe informacje na temat spelnienia standardu minimum znajduja si¢
w Instrukcji do standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
PO WER, stanowiacej integralng czes$¢ Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach PO WER 2014 -2020, tj. (Zafgcznika nr 5.2) do niniejszego Regulaminu.

1.4.45 Jesli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza to automatycznie,
ze jest niezgodny z pozostatymi politykami i1 zasadami wspolnotowymi. A zatem pytania:
Czy projekt jest zgodny z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz Czy projekt
Jest zgodny z wlasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym politykqg rownych szans
i niedyskryminacji i koncepcjq zrownowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym

zawarte w Karcie oceny merytorycznej traktowane sg roztacznie.

1.4.4.6 Szczegdlowe informacje na temat spelnienia kryteriow horyzontalnych znajduja si¢

w czesei 3.3 Regulaminu.

1.4.5 Ocena merytoryczna: Ogolne kryteria merytoryczne

1.45.1 Ogoblne kryteria merytoryczne dotycza spdjnosci wniosku 1 jego zwigzku

z osiggnieciem celow PO WER 2014-2020.
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1.4.5.2 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryterium merytorycznego be¢dzie dokonywana
zgodnie z Kartg oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu stanowiaca
(Zatgcznik nr 5.5). Ocenie podlega¢ beda nastepujace kwestie:
e Adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikdw realizacji projektu (w tym wskaznikéw
dotyczacych wlasciwego celu szczegotowego PO WER) oraz sposobu ich pomiaru;
e Adekwatnos$¢ doboru grupy docelowej do wlasciwego celu szczegélowego PO WER
oraz jakos$ci diagnozy specyfiki tej grupy;
e Trafnos$¢ opisanej analizy ryzyka nieosiagni¢cia zatozen projektu,
e Spojnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafno$¢ doboru i opisu
tych zadan;
e Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy);
e Adekwatno$¢ opisu potencjalu spotecznego wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy)
do zakresu realizacji projektu;
e Adekwatnos¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan w projekcie;
e Prawidlowo$¢ sporzadzenia budzetu projektu.
1.45.3 Szczegotowe informacje na temat spelnienia kryteriow merytorycznych znajduja sig

w czesei 3.3 Regulaminu.,

1.4.6 Ocena merytoryczna: kryteria premiujgce

1.4.6.1 Kryteria premiujgce dotyczg preferowania pewnych typow projektow. W praktyce, oznacza
to przyznanie podczas oceny merytorycznej premii punktowej wnioskom, ktore spehniajg
przedmiotowe kryteria. Premia punktowa za spelnianie kryteriow premiujacych jest doliczana
do koncowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniosek od kazdego z dwoch oceniajacych albo
od jednego z dwoch oceniajacych 1 trzeciego oceniajacego uzyskal co najmniej 60 punktdéw, a takze
przynajmniej 60% punktow od kazdego z dwoch oceniajacych albo od jednego z dwoch
oceniajacych i trzeciego oceniajacego w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej. Spetnianie
kryteriow premiujacych nie jest obowigzkowe, aby wniosek mogl zostaé pozytywnie oceniony
pod wzgledem merytorycznym.
1.4.6.2 W konkursie stosowane beda nastepujace kryteria premiujace:

1.  Projekt skierowany jest do oséb z dwaéch lub kilku z ponizej wskazanych grup:

— kobiet samotnie wychowujacych dzieci

- osob o niskich kwalifikacjach,

- 0sob z terenéw wiejskich,

- 0s0b niepelnosprawnych.
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Waga punktowa: 20 pkt.
Kryterium dotyczy typu projektu nr 1.

2. W przypadku szkolen zawodowych przewidzianych do realizacji w ramach
projektow, planowane szkolenia powinny dotyczy¢ gléwnych obszaréw inteligentnych
specjalizacji wojewddztwa zachodniopomorskiego.

Waga punktowa: 5 pkt.

Kryterium dotyczy typu projektu nr 1.

3. Projekty, zapewnia wykorzystanie rezultatow PIW EQUAL lub rozwiazan

wypracowanych w projektach innowacyjnych PO KL.

Waga punktowa: 5 pkt.

Kryterium dotyczy typu projektu nr 1.

4.  Projektodawca lub Partner posiada doSwiadczenie w prowadzeniu dzialalnosci,

w obszarze, ktorego dotyczy projekt tzn. w aktywizacji oséb ponizej 30 roku Zycia,

na terenie wojewdédztwa zachodniopomorskiego.

Waga punktowa: 10 pkt.

Kryterium dotyczy typu projektu nr 1.
1.4.6.3 Wnioskodawca jest zobowigzany zawrze¢ we wniosku informacje o ewentualnym spetnieniu
przez niego kryteriow premiujacych. Kryteria premiujace sa weryfikowane na podstawie tresci
wniosku i nie jest mozliwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedniej informacji.
1.4.6.4 Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow premiujacych bedzie dokonywana
w formie ,,0-1” tzn. ,,spelnia - nie spetnia”. Wnioski, ktore spetnig kryteria premiujace otrzymaja
premi¢ punktowa, zgodng z podang waga. Wnioski ktore nie spetnig przedmiotowych kryteriow
nie tracg punktow uzyskanych w ramach oceny merytorycznej, przyznanych za spetnienie ogolnych

kryteriow merytorycznych oraz nie otrzymaja premii punktowe;.

1.5. Proces wyboru projektow

1.5.1 Komisja Oceny Projektow

1.5.1.1 Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy oceny spetniania kryteriow wyboru projektow przez projekty
uczestniczace w konkursie dokonuje Komisja Oceny Projektow.

IP powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy w dokumencie zwanym Regulaminem KOP.
W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektoéw wchodza:

a) pracownicy IP;
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b) eksperci, o ktorych mowa w art. 49 ustawy. Liczba czlonkéw KOP z prawem dokonywania oceny
projektow wynosi nie mniej niz trzy osoby. Przewodniczacy KOP, zastepca przewodniczacego KOP
oraz sekretarz KOP sg pracownikami IP.

1.5.1.2 Oceny speltniania przez dany projekt poszczegdlnych kryteriow wyboru projektow dokonuje
dwoch czlonkéw KOP, wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez
przewodniczacego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci:

a) co najmniej 3 czlonkow KOP oraz

b) obserwatoréw wskazanych przez Komitet Monitorujacy (o ile KM wskazal swoich obserwatorow)
1.5.1.3 Opis sposobu przeprowadzenia losowania cztonkow KOP dokonujgcych oceny spetnienia
przez  dany projekt  poszczegolnych  kryteriow  wyboru  projektéw, IP  okresla
w Regulaminie KOP, a wyniki tego losowania IP zawiera w protokole z prac KOP.

1.5.1.4 Przed rozpoczgciem prac KOP, IP sporzadza list¢ wszystkich projektow ztozonych
w odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwa wnioskodawcy oraz tytulem projektu) i przedstawia
ja do wiadomosci cztonkom KOP przed podpisaniem przez nich o$wiadczenia o bezstronnosci.
Przed przystapieniem do oceny wniosku czlonek KOP podpisuje deklaracje poufnosci
oraz o§wiadczenie o bezstronnosci.

1.5.1.5 W pracach KOP w charakterze obserwatorow (bez prawa dokonywania oceny projektow)
moga uczestniczyc:

a) przedstawiciele ministra (ministrow) wlasciwego (wlasciwych) ds. zwigzanych tematycznie
z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra badz ministrow);

b) przedstawiciele 1Z (z inicjatywy 12);

c) przedstawiciele partneréw, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogoélnego, w tym
w szczegblnosci partnerow wchodzacych w sklad KM (przy zachowaniu zasady bezstronnosci).
Przed udzialem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci.

1.5.1.6 Przed rozpoczgciem oceny projektéw w ramach KOP, IP przekazuje osobom wchodzacym
w sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw, informacje dotyczace wymogoéw, ktore
musza speknia¢ projekty ubiegajace si¢ o dofinansowanie w ramach danego konkursu, w tym
w szczegblnosci informacje na temat procedury oceny oraz obowigzujacych w ramach konkursu
kryteriow wyboru projektow.

1.5.1.7 Po uptywie 30 dni od dnia wlaczenia przez IZ udostgpnionych szkolen e-learningowych
umozliwiajacych uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach I osi priorytetowej
PO WER do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do sktadu KOP moga by¢ powolywane
wylacznie osoby, ktore posiadajg wlasciwy certyfikat. Obowigzek posiadania wlasciwego certyfikatu
do dokonywania oceny w ramach I osi priorytetowej PO WER dotyczy réwniez przewodniczacego

KOP i zastepcy przewodniczacego KOP.
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1.5.1.8 Przed uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt. 1.5.1.7, warunkiem powotania przez IP
do sktadu KOP eksperta, o ktorym mowa w art. 49 ustawy jest posiadanie przez tego eksperta
waznego certyfikatu uprawniajagcego do dokonywania oceny w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013 w obszarze Zatrudnienie.

1.5.1.9 W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektoéw w ramach KOP, IP moze podjac
decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym i przeprowadzeniu oceny
catkowicie lub czg$ciowo w trybie niestacjonarnym.

1.5.1.10 Pierwsze posiedzenic KOP zwolywane jest niezwlocznie po dokonaniu oceny poprawnos$ci
wszystkich wnioskow, ztozonych na konkurs. Jednakze, lista cztonkow KOP wraz z zarzadzeniem
powotujacym KOP zostaje zatwierdzona prze Dyrektora WUP najpdzniej 5 dni roboczych przed
zakonczeniem oceny poprawno$ci wszystkich wnioskow.

1.5.1.11 Publikacja informacji na temat skladu KOP nastepuje réwnolegle z publikacja listy
projektéw wybranych do dofinansowania.

1.5.1.12 Projekty podlegajace ocenie w ramach KOP i kwalifikujace si¢ do zarejestrowania

w SL 2014 sa rejestrowane w SL 2014, zgodnie z procedurami wewngtrznymi IP.

1.5.2 Procedura oceny

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie wskazano
inaczej, wyrazone sa w dniach kalendarzowychg. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na
dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza si¢ nastepny dzien powszedni

po dniu/dniach wolnych od pracy.

1.5.2.1 Weryfikacja poprawnosci wniosku

1.5.2.1.1 Weryfikacja poprawno$ci ztozonego wniosku nastgpuje w terminie nie pdzniejszym niz
14 dni od daty ztozenia wniosku (przed rozpoczgciem oceny spetniania przez dany projekt ogdlnych
kryteriow formalnych oraz kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej).
1.5.2.1.2 Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omyltki dokonuje co najmnie;j
jeden pracownik IP przy pomocy karty weryfikacji poprawno$ci wniosku w ramach PO WER.
Za termin dokonania weryfikacji uznaje si¢ date podpisania karty weryfikacji poprawnosci wniosku

przez pracownika IP dokonujacego weryfikacji.

® Terminy wskazane w niniejszym dokumencie obliczane sg w sposob zgodny z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 . — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz.267, z p6zn. zm.)
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1.5.2.1.3 Zgodnie z art. 43 ust.1 ustawy, w przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie
brakow formalnych lub oczywistych omytek (ktorych uzupeinienie lub poprawienie nie stanowi
istotnych modyfikacji przedmiotowego wniosku) Whnioskodawca wzywany jest pismem do ich
uzupelnienia lub poprawy w terminie 7 dni (w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie
w terminie 10 dni) od daty otrzymania pisma informujacego o mozliwosci uzupetnienia/poprawienia
wniosku pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczenia
projektu do dalszej oceny. Ponowna weryfikacja poprawnosci wniosku odbywa si¢ w ciggu

kolejnych 7 dni. Poprawny wniosek skierowany zostaje do dalszej oceny.

1.5.2.2 Ocena formalna

1.5.2.2.1 W przypadku dokonania oceny formalnej nie wigcej niz 200 projektow ocena zostaje
przeprowadzona w terminie nie pdozniejszym niz 21 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow.
Natomiast ocena formalna wnioskoéw skierowanych do poprawy/ uzupetnienia w ramach weryfikacji
brakéw formalnych lub oczywistych omylek, jest dokonywana w terminie nie poOzniejszym
niz 21 dni od dnia zlozenia przez Wnioskodawce poprawnie uzupelnionego lub poprawionego

wniosku o dofinansowanie.

1.5.2.2.2 W przypadku wystapienia rozbieznosci w ocenie formalnej termin oceny moze zostac

wydtuzony do 30 dni.

1.5.2.2.3 Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskéw maksymalnie o 200 termin dokonania
oceny formalnej moze zosta¢ wydluzony maksymalnie o 7 dni, z zastrzezeniem przypadku
wystapienia rozbieznosci w ocenie formalnej, w ktorym termin ten moze zostaé wydluzony
dodatkowo o nie wigcej niz 7 dni. Jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 wnioskow
termin dokonania oceny formalnej wynosi nie wigcej niz 28 dni od dnia zakonczenia naboru
wniosku. Termin dokonania oceny formalnej nie moze przekroczy¢ 35 dni niezaleznie od liczby
wnioskéw ocenianych w ramach KOP, z zastrzezeniem przypadku wystapienia rozbieznosci
w ocenie formalnej, w ktorym termin ten moze zosta¢ wydluzony do nie wigcej
niz 44 dni oraz z zastrzezeniem oceny formalnej wnioskow, ktore podlegaty uzupeknieniu
lub poprawie.

1.5.2.2.4 Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sig:
a) date podpisania kart oceny formalnej przez obydwu oceniajacych albo
b) date podpisania karty oceny formalnej przez tego z dwoch oceniajgcych, ktory podpisat karte
p6zniej albo
c) w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej — date rozstrzygnigcia

rozbieznosci w ocenie formalne;.
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1.5.2.2.5 Ocena formalna jest dokonywana przez dwoch cztonkéw KOP.

15.22.6 W przypadku niespetniania przez projekt kryterium formalnego: wniosek zfoZono
w terminie wskazanym w regulaminie konkursu, projekt zostaje odrzucony i nie podlega dalszej
ocenie.

1.5.2.2.7 Jezeli projekt spelnia kryterium formalne: wniosek zioZono w terminie wskazanym
w regulaminie konkursu, dokonuje si¢ sprawdzenia spetniania przez projekt pozostatych kryteriow
formalnych oraz kryteriow dostepu (wskazanych w przedmiotowym Regulaminie). Niezgodno$¢
projektu z ktorymkolwiek z pozostatych kryteriow formalnych lub kryteriéw dostepu, o ktoérych
mowa powyzej, skutkuje jego odrzuceniem. Wniosek taki nie podlega dalszej ocenie.

1.5.2.2 8 W terminie nie p6zniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku spetniajacego
wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dost¢pu oceniane na etapie oceny

formalnej wniosek jest przekazywany do oceny merytorycznej.

1.5.2.2.9 W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z ogdlnych
kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu, weryfikowanego na etapiec oceny formalnej
IP przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny jego projektu
oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci
whniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy. Pisemna informacja, zawiera calg tre§¢
wypetnionych kart oceny formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatacznikoéw,
z zastrzezeniem, ze IP, przekazujac wnioskodawcy t¢ informacje, zachowuje zasad¢ anonimowosci
0sob dokonujacych oceny.

1.5.2.2.10 Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny formalnej IP niezwtocznie zamieszcza

na swojej stronie internetowej liste projektow zakwalifikowanych do etapu oceny merytoryczne;.

1.5.2.3 Ocena merytoryczna

1.5.2.3.1 W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200
projektow, ocena jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 60 dni od daty dokonania oceny
formalnej wszystkich projektow, ktére podlegaly ocenie formalnej w ramach danego konkursu.
Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektow maksymalnie o 200 termin dokonania oceny
merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach KOP ocenianych
jest od 201 do 400 projektow termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie wiecej niz 90 dni
od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektow, ktore podlegaty ocenie formalnej
w ramach danego konkursu).

1.5.2.3.2 Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczy¢ 120 dni niezaleznie
od liczby projektéw ocenianych w ramach KOP (w przypadku przekroczenia liczby 400 wnioskow).
1.5.2.3.3 Ocena merytoryczna rozumiana jest jako podpisanie przez oceniajagcych kart oceny

merytorycznej wszystkich projektow ocenianych w ramach KOP.
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1.5.2.3.4 Jezeli projekt spetnia wszystkie kryteria dostgpu, dokonuje si¢ oceny spelniania przez
projekt wszystkich kryteriow horyzontalnych. Poszczegolne kryteria moga zosta¢ uznane
za spelnione, warunkowo spetnione albo niespetnione.

1.5.2.3.5 Oceniajacy moze uzna¢, ze projekt warunkowo spetnia ktoérekolwiek z kryteriow
horyzontalnych, o ile projekt ten moze zosta¢ skierowany do negocjacji.

1.5.2.3.6 Jezeli projekt nie spelnia ktoregokolwiek z kryteriow horyzontalnych projekt zostaje
odrzucony i nie podlega dalszej ocenie.

1.5.2.3.7 W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z: kryteriow
dostepu, weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej, albo kryteriow horyzontalnych,
IP przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny jego projektu
oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci
wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy. Pisemna informacja o zakonczeniu
oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu zawiera calg tres¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypelnionych kart oceny w postaci zatacznikow, z zastrzezeniem, ze IP,
przekazujac wnioskodawcy t¢ informacje¢, zachowuje zasad¢ anonimowos$ci osob dokonujacych
oceny.

1.5.2.3.8 Oceny merytorycznej dokonuje dwoch cztonkow KOP.

1.5.2.3.9 Za spehlianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych oceniajacy moze
bezwarunkowo przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku
o dofinansowanie jest przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czgéci utamkowych). Podziat
puli punktow wskazany zostal w Karcie oceny merytorycznej. Za kazdym razem,
gdy w danej czesci wniosku projekt nie otrzymuje maksymalnej liczby punktow, ocena zostaje
szczegotowo uzasadniona.

1.5.2.3.10 Oceniajacy moze réwniez warunkowo przyzna¢ okreslona liczbe punktow za spetnianie
danego kryterium merytorycznego, w przypadku gdy wniosek zostaje skierowany do negocjacji.
1.5.2.3.11 Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystapienia do WUP o wycofanie ztozonego
przez siebie wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER z dalszych etapéw procedury udzielania
dofinansowania. Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do WUP pismo z prosba o wycofanie
wniosku, podpisane przez osobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
wnioskodawcy, wskazang/e w polu 2.7 wniosku. Wycofanie wniosku moze nastgpi¢ na kazdym
etapie oceny — zarowno formalnej, jak i merytorycznej. W przypadku wycofania wniosku zostanie
on zarchiwizowany w Wojewddzkim Urzg¢dzie Pracy w Szczecinie a projektodawca nie bedzie miat

mozliwosci ubiegania si¢ 0 jego Zwrot.
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1.5.3 Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktow

1.5.3.1 Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwtocznie przewodniczacemu KOP albo innej
osobie upowaznionej przez przewodniczacego KOP. Po otrzymaniu kart oceny przewodniczacy KOP
albo inna osoba upowazniona przez przewodniczagcego KOP dokonuje weryfikacji Kkart
pod wzgledem formalnym, a takze sprawdza, czy wystapity rozbiezno$ci w ocenie dokonanej
przez oceniajacych w zakresie spetniania kryteriow dostgpu, kryteriow horyzontalnych lub kryteriow

premiujacych oraz czy projekty skierowane zostaty do negocjacji.

1.5.3.2W przypadku wystgpienia rozbiezno$ci w ocenie, o ktorych mowa w pkt. 1.5.3.1

przewodniczacy KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzj¢ o innym sposobie ich rozstrzygnigcia.

1.5.3.3 W przypadku wystapienia rozbieznosci dotyczacych zakresoOw negocjacji wskazanych przez
oceniajacych w kartach oceny przewodniczacy KOP moze je rozstrzygna¢ albo podja¢ decyzje

o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

1.5.3.4 Decyzja przewodniczacego, o ktorej mowa w pkt. 1.5.3.2 oraz 1.5.3.3 dokumentowana

jest w protokole z prac KOP.

1.5.3.5 Po przeprowadzeniu negocjacji w przypadku wnioskéw, ktore spetniajag wszystkie kryteria
dostgpu 1 spelniajg wszystkie kryteria horyzontalne, przewodniczacy KOP albo inna osoba
upowazniona przez przewodniczacego KOP oblicza $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych
za ogolne kryteria merytoryczne (nieuwzgledniajaca punktow przyznanych za spetianie kryteriow
premiujacych). Tak obliczonych $rednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z cze$cig
utamkowq. Maksymalna mozliwa do uzyskania $rednia liczba punktow za spetnianie kryteriow

merytorycznych wynosi 100.

1.5.3.6 W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajacego przy
obliczaniu $redniej arytmetycznej punktow, o ktorej mowa w pkt. 1.5.3.5 pod uwage brana jest liczba
punktow ustalona w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznana przez drugiego oceniajacego,

ktory nie skierowal projektu do negocjacji.

1.5.3.7W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskal co najmniej
60% punktow w poszczegélnych punktach oceny merytorycznej oraz roznica w liczbie punktéw
przyznanych przez dwoch oceniajacych za spelnianie ogolnych kryteriow merytorycznych

jest mniejsza niz 30 punktow koncowa oceng projektu stanowi suma:

a) $redniej arytmetycznej punktow ogoélem z dwodch ocen wniosku za spelnianie ogoélnych

kryteriow merytorycznych oraz
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b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych.
Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktow za spetnianie
wszystkich ogoélnych kryteriow merytorycznych (do 100 punktow) oraz wszystkich kryteriow

premiujacych (do 40 punktéw), moze uzyska¢ maksymalnie 140 punktow.
1.5.3.8 W przypadku gdy:

a) wniosek od jednego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60% punktow w poszczegolnych
punktach oceny merytorycznej i zostat przez niego rekomendowany do dofinansowania,
a od drugiego oceniajgcego uzyskat ponizej 60% punktdéw w co najmniej jednym punkcie

oceny merytorycznej i nie zostal przez niego rekomendowany do dofinansowania lub;

b) wniosek od co najmniej jednego z oceniajacych bezwarunkowo uzyskal co najmniej
60% punktdow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz rdznica w liczbie
punktow przyznanych przez dwoch oceniajacych za spelnianie ogolnych kryteriow
merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow;

projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktora przeprowadza przed skierowaniem projektu

do ewentualnych negocjacji trzeci oceniajacy wybierany w drodze losowania.

1539 W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajacych uzyskal mniej
niz 60 punktow koncowa ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktow ogoédtem z dwoch

ocen wniosku za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych.

1.5.3.10 W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajacego ostateczng

I wigzaca oceng projektu stanowi suma:

a) S$redniej arytmetycznej punktow ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych
Z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwodch oceniajacych,

ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych, o ile wniosek
od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajacego i oceniajacego, ktdrego ocena
jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego, bezwarunkowo uzyskal co najmniej
60% punktow w poszczegolnych punktach oceny merytoryczne;.

Jezeli réznice miedzy liczbg punktow przyznanych przez trzeciego oceniajacego a liczbami

punktow przyznanymi przez kazdego z dwoch oceniajacych sa jednakowe, ostateczng i wigzaca

oceng projektu stanowi suma:
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a) s$redniej arytmetycznej punktow ogoélem za spetnianie ogdélnych kryteriow merytorycznych
z oceny trzeciego oceniajacego oraz z oceny tego z dwoch oceniajacych, ktory przyznat

wnioskowi wigksza liczbg punktow oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow premiujacych, o ile wniosek
od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajacego oraz tego z dwdch oceniajacych,
ktory przyznat wnioskowi wigksza liczbe punktéw, bezwarunkowo uzyskal co najmniej
60% punktéw od kazdego z oceniajacych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwdch
oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wigkszg liczbe punktow w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej.

W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow premiujacych migdzy trzecim

oceniajacym a:
a) oceniajacym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo

b) tym =z dwoch oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wigkszg liczbe punktow
przewodniczagcy KOP rozstrzyga, ktora z ocen spelniania przez projekt kryteriow

premiujacych jest prawidlowa lub wskazuje inny sposob rozstrzygnigcia réznicy w ocenie.

1.5.4 Negocjacje

1.5.4.1 Negocjacje sa prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie — poczynajac od projektu, ktory uzyskatby najlepsza oceng, gdyby spetnianie
przez niego kryteriow nie zostato zweryfikowane warunkowo.

1.5.4.2 Projekt zostaje skierowany do negocjacji w przypadku gdy:

a) wniosek od oceniajagcego bezwarunkowo uzyskal co najmniej 60% punktow

w poszczegdlnych kategoriach oceny spelniania ogolnych kryteriow merytorycznych oraz

b) oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze wniosek warunkowo spetnia dane kryterium badz kryteria
horyzontalne lub warunkowo przyznat okreslong liczb¢ punktéw za spelnianie danego

kryterium merytorycznego badz danych kryteridw merytorycznych.

1543 IP wysyla pismo informujace o mozliwosci podjecia negocjacji  wytacznie
do Wnioskodawcow, ktorych projekty zostaty skierowane do negocjacji. Przedmiotowe pismo,
zawiera calg tres¢ wypetionych kart oceny albo kopie wypelionych kart oceny w postaci
zalacznikoéw, z zastrzezeniem, ze IP przekazujac wnioskodawcy te informacjg, zachowuje zasade
anonimowosci 0sob dokonujgcych oceny. Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez

oceniajacych w wypetnionych przez nich kartach oceny.
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1.5.4.4 Negocjacje projektow sa przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem

elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron).
1.5.4.5 Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny projektu

korekty lub

b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okre§lonych zapisow

we wniosku, wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny projektu

negocjacje koncza si¢ z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych
za spelnione kryteriow horyzontalnych za niespeilnione lub przyznanie mniejszej, wskazanej przez

oceniajacych w kartach oceny, liczby punktow.

1.5.5 Rozstrzygniecie konkursu

1.5.5.1 Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktow
zgodnie z Regulaminem KOP, IP przygotowuje liste¢ wszystkich projektow, ktore podlegaly ocenie

w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow.

1.5.5.2 IP rozstrzyga konkurs, zatwierdzajac liste, o ktorej mowa powyzej. O kolejnosci projektow
na liscie, decyduje liczba punktow przyznana danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba
punktdow przyznana danemu projektowi w wyniku negocjacji. Rozstrzygniecie konkursu
jest rownoznaczne z uznaniem wynikéw dokonanej oceny projektow oraz podjgciem decyzji

w zakresie wyboru do dofinansowania.
1.5.5.3 Lista projektow, o ktorej mowa powyzej wskazuje, ktore projekty:
a) zostaly ocenione pozytywnie oraz zostaly wybrane do dofinansowania;

b) zostaly ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy i nie zostaly wybrane

do dofinansowania.

1.5.5.4 Informacja o projektach wybranych do dofinansowania jest upubliczniana w formie listy,
ktora uwzgledni wszystkie projekty, ktore spetity kryteria i uzyskaly wymagang liczbe punktow
(z wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektow,
ktore braly udzial w konkursie, ale nie uzyskaly wymaganej liczby punktow lub nie spehity
kryteriow wyboru projektow.

1.5.5.5 Lista, o ktorej mowa powyzej zamieszczona zostanie na stronie internetowej IP www.wup.pl

oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl w terminie nie pézniejszym niz 7 dni od dnia

rozstrzygnigcia konkursu.
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1.5.5.6 Informacja, o ktorej mowa w pkt 1.5.5.4 zawiera co najmniej:
a) tytut projektu wybranego do dofinansowania;
b) nazw¢ wnioskodawcy;
c) kwot¢ wnioskowanego dofinansowania;
d) koszt catkowity projektu.
1.5.5.7 Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektu, IP przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy

pisemng informacje¢ o zakonczeniu oceny jego projektu oraz
a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktéorym mowa

w art. 53 ust. 1 ustawy.

Pisemna informacja, o ktorej mowa powyzej zawiera kopie wypelionych kart oceny,
z zastrzezeniem, ze IP, przekazujac wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci

0s6b dokonujacych oceny.

1. WYMAGANIA

2.1. Procedura naboru projektow konkursowych do realizacji

2.1.1 Informacje og6lne dotyczace naboru:
1. Wniosek o dofinansowanie projektu konkursowego sktadany jest w odpowiedzi
na ogloszenie o naborze wnioskow nr POWR.01.02.02-1P.22-32-002/15, zamieszczone

na stronie internetowej IP www.wup.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Whiosek sktadany jest w terminie wyznaczonym w ogloszeniu, o ktorym mowa w pkt. 1.
2. Whniosek sktadany jest:

a) w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem Systemu Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych - SOWA oraz

b) w formie papierowej wydrukowanej z SOWA i opatrzonej podpisem o0soby
uprawnionej/podpisami 0sob uprawnionych do zlozenia tego wniosku. Wniosek
W formie  papierowej nalezy  ztozy¢ w  jednym egzemplarzu.
Przed zlozeniem wersji papierowej formularza wniosku nalezy poréwnaé sumy

kontrolne na wydruku i w wersji elektronicznej. Sumy kontrolne muszg by¢ ze soba

tozsame.
2.1.2 Nabor wnioskbw o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony

od dnia 24 sierpnia 2015 r., od godziny 8.00 do dnia 24 wrze$nia 2015 r. do godziny 15.00.
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Whnioski w formie papierowej nalezy dostarczy¢é osobiscie, przesta¢ kurierem lub poczta
do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
pok. 312 z dopiskiem: Wniosek w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.
Dziatanie 1.2 Wsparcie 0sob mlodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy —
projekty konkursowe/Poddziatanie 1.2.2 — \Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia

ludzi mtodych. Przy naborze wnioskéw decyduje data wptywu do WUP, a nie data jego nadania.

2.2. Sposob przygotowania i skladania wniosku

2.2.1 Whniosek o dofinansowanie projektu konkursowego powinien zosta¢ przygotowany
na Formularzu wniosku o dofinansowanie projektu (Zalgcznik nr 5.1) zgodnie z Instrukcjq
wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014-2020 (Zafgcznik nr 5.2).

2.2.2 Wniosek musi zosta¢ przygotowany za posrednictwem Systemu Obslugi Wnioskow
Aplikacyjnych - SOWA. Dostep do tej aplikacji mozna uzyska¢ za posrednictwem Strony

internetowej http://www.sowa.efs.gov.pl

2.2.3 Wniosek sktadany jest:

a) w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem Systemu Obstlugi Wnioskow
Aplikacyjnych - SOWA (nie p6zniej niz w dniu zlozenia wniosku w wersji papierowej do WUP) oraz
b) w formie papierowej wydrukowanej z SOWA i opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/podpisami 0sob uprawnionych do ztozenia tego wniosku. Wniosek w formie papierowej
nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektroniczna musza
by¢ tozsame. O tozsamos$ci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje tozsama suma

kontrolna na obu wersjach wniosku.

2.2.4 Warunkiem niezbgednym przed przystapieniem do wypelniania wniosku aplikacyjnego
w  SOWA jest utworzenie konta beneficjenta. Konto mozna zalozy¢ samodzielnie,
na stronie internetowej wchodzac do SOWA, i przechodzac w zaktadke do zaktadki Zafoz konto.
Po wypetieniu wszystkich pol oraz wystaniu zgloszenia, beneficjent otrzymuje link aktywujacy
na swoja poczte e-mail 1 moze zalogowac si¢ do systemu. Podczas rejestracji konta bardzo wazne
jest podanie aktualnego adresu e-mail. Na podany adres zostanie wystana wiadomos$¢ wraz
z instrukcja dokonczenia rejestracji konta.

Po zalogowaniu do systemu zostanie wyswietlona Strona gtowna SOWA, na ktorej oprocz
odnos$nikéw dostepnych przed zalogowaniem si¢ do systemu (tzw. menu gornego i menu dolnego)
pojawiaja si¢ nastepujgce opcje wyboru:

e Moje dane — edycja danych lub zmiany hasta wtasciciela konta (oprocz loginu);
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e Whnioskodawca / beneficjent — definiowanie danych wnioskodawcy oraz partnerow
w projekcie;
o Uzytkownicy — zarzadzanie kontami wspotpracownikow wnioskodawcy / beneficjenta;

e Projekty — zarzadzanie wnioskami o dofinansowanie projektow oraz fiszkami projektow.

S ERe I EW Nabory | Aktualnosci | Czesto zadawane pytania I Pomoc | A A A @ o @ o

Witaj w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych.

Moje dane

ES

Uzytkownicy Projekty

jsoul Fo

Aktualnie posiadasz:
0 projektow

Ze strony gtéwnej SOWA nalezy przejs¢ na zaktadke Wnioskodawca / beneficjent i kliknaé
na etykiet¢ Dodaj wnioskodawce / beneficjenta.

Szczegoty wnioskodawcy/beneficjenta

Strona gibwna >  \Wnioskodawca/beneficient > Szczegdly

- Edyty) ‘ Partnerzy | Oddzialy | Identyfikator konta wnioskodawcy/beneficjenta

Uwaga! Wnioskodawca/beneficjent jeszeze nie zostat dodany, w celu dodania przejdz do zaktadki Edytuj lub Kliknij na link. Dodaj
wnioskedawce/beneficjenta.

W celu rozpoczgcia edycji formularza wniosku o dofinansowanie projektu nalezy na stronie gtéwnej,
z gornego menu przejs¢ na zakladke Nabory. Wyswietlone zostang podstawowe informacje

dotyczace wszystkich aktualnie ogtoszonych naboréw. Przy odpowiednim naborze nalezy kliknaé

Szczegoly — zostang wtedy wyswietlone szczegdtowe informacje dotyczace konkretnego naboru.
Przycisk Rozpocznij tworzenie wniosku utworzy jego nowy formularz.

Detale naboru

Stronagidowna = Nabory = Szczegdly naboru

Generuj raport POF

4= \Wroé do publicznej listy naborow.

Poziom wdrazania

Program

[ Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj l

Priorytet

[ 1. Csoby miode na rynku pracy l

Dziatanie

[ 1.2 Wsparcie 0s6b mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy l

Poddziatanie

[ 1.2.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych l
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Przy zakladaniu konta oraz pozniejszym wypelnianiu wniosku nalezy Kkorzystaé
z Instrukcji uZytkownika Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych (SOWA) w ramach
Programu  Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 dla wnioskodawcow/

beneficjentow, ktora jest dostepna na stronie https://www.sowa.efs.gov.pl/pomoc

2.2.5 Po wypehieniu wniosku w systemie SOWA nalezy przesta¢ wersje elektroniczng formularza
wniosku o dofinansowanie projektu do IP (system automatycznie rozpoznaje, do ktorej instytucji
nalezy wysta¢ wniosek). Nastepnie nalezy go wydrukowa¢ z pliku w formacie PDF. Wniosek
powinien zosta¢ wydrukowany dwustronnic (wydruk na obu stronach arkusza papieru).
Po wydrukowaniu wniosku osoba(y) upowazniona(e) do podejmowania decyzji wigzacych
w stosunku do projektodawcy i partnera/6w (jesli dotyczy) (wymieniona(e) w punkcie 2.7/2.9.7
wniosku) musi(szg) ztozy¢é swoj wlasnoreczny podpis w czesci VIII Oswiadczenia. Przy podpisie
nalezy zlozy¢ pieczeé¢ imienna osoby podpisujacej wniosek oraz pieczeé instytucji skladajacej
whniosek. W przypadku nieposiadania piecz¢ci imiennej nalezy zlozy¢ czytelny podpis oraz pieczeé
instytucji.
2.2.6 Oryginal wniosku o dofinansowanie musi by¢ wpiety do skoroszytu (teczki)
z europerforacja, w ktdrej musza znalez¢ si¢ w nastgpujacej kolejnosci:
a) Strona tytulowa, na ktorej muszg znajdowaé si¢: nazwa projektodawcy, tytul projektu
i opis Projekt konkursowy w ramach Dziatania 1.2 Wsparcie osob mtodych pozostajgcych bez
pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatania 1.2.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy
na rzecz zatrudnienia ludzi miodych, suma kontrolna wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu nadana przez SOWA. Wzor strony tytutowej przedstawia Rysunek nr 1.
b) Wnhniosek o dofinansowanie.
IP nie wymaga dolgczania do wniosku zatgcznikow. Zalaczniki dotaczone dodatkowo do wniosku
nie beda brane pod uwage w trakcie oceny.
2.2.7 Tak przygotowang teczk¢ nalezy wpia¢ do segregatora. Segregator nalezy opisaé
zamieszczajac na jego grzbiecie: nazwe projektodawcy, tytut projektu oraz numer naboru.
2.2.8 Segregator trzeba wlozy¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego opakowania),
ktora nalezy zamknaé (zaklei¢). Na kopercie musza znajdowac si¢ nastepujace informacje:
Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin)
i opis: ,,Wniosek w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj. Dziatanie 1.2
»Wsparcie osob milodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty
konkursowe / Poddziatanie 1.2.2 — Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
miodych”. W lewym gérnym rogu nalezy umiesci¢ dane projektodawcy. Wzér prawidlowo

oznaczonej koperty przedstawia Rysunek nr 2.
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Uwaga: Whnioski nieumieszczone w kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych

opakowaniach) oraz nieopisane nie beda przyjmowane.

Rysunek 1. Wzor strony tytutowej

Nazwa projektodawcy

Projekt konkursowy
Dziatanie 1.2

Rysunek 2. Wzér prawidtowo oznaczonej koperty

Nazwa i adres Projektodawcy

Wniosek w ramach Programu Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j. Dzialanie 1.2
Wsparcie osob mlodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy -
projekty pozakonkursowe /Poddzialanie 1.2.2 - Wsparcie udzielane z Inicjatywy
na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.

Wojewodzki Urzad Pracy
ul. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin
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2.3. Wymagania czasowe

2.3.1 Maksymalny okres realizacji projektu: do 31.12.2016 r.

2.3.2 Wnioskujacy o dofinansowanie okresla datg rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu, majac
na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktorym poniesione wydatki mogg
zosta¢ uznane za kwalifikowane.

2.3.3 Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie réwnoznaczne
jest z rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw. Od tego momentu mozliwe jest ponoszenie
wydatkow w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenia odrgbnej ksiggowosci dla tych kosztow.
Rownoczesnie nalezy podkreslié, ze wydatkowanie $rodkéw, do chwili zatwierdzenia wniosku
1 podpisania umowy, odbywa si¢ na wytaczng odpowiedzialno$¢ danego projektodawcy. W przypadku,
gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie oceny i nie podpisze umowy o dofinansowanie projektu,
uprzednio poniesione wydatki nie beda mogty by¢ zrefundowane.

2.3.4 Przy okres$laniu daty rozpoczgcia realizacji projektu wnioskodawca powinien uwzgledni¢ czas
niezb¢dny na przeprowadzenic oceny formalnej i merytorycznej, ewentualne negocjacje
oraz czas niezbedny na przygotowanie przez wnioskodawce dokumentéw wymaganych do zawarcia
umowy z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie.

2.3.5 Wskazany przez wnioskodawce w pkt. 1.7 wniosku o dofinansowanie okres realizacji projektu
jest zardwno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji. Informacje na temat okresu realizacji
projektu zawarte w pkt. 1.7 wniosku powinny pokrywaé si¢ z analogicznymi informacjami
zawartymi w Harmonogramie realizacji projektu.

2.3.6 Uwaga! Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie informuje, iz kwota jaka moze zostaé
zakontraktowana w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie projektow
uzalezniona jest od aktualnego w danym miesigcu kursu euro oraz wartoSci algorytmu
wyrazajacego w  PLN  miesieczny limit Srodkow  wspolnotowych  mozliwych

do zakontraktowania.

2.4. Wymagania finansowe i formy finansowania

2.4.1 W ramach projektu wymagane jest wniesienie wkladu wlasnego. Wkiad wtasny moze zosta¢
wniesiony zar6wno przez projektodawce, jak i partnera oraz uczestnikow projektu. Minimalny udziat
wktadu wlasnego beneficjenta w finansowaniu wydatkéw kwalifikowalnych projektu w ramach
konkursu wynosi 5%. Wskazanie kryterium wkladu wlasnego wuczyni Projektodawcow
wspotodpowiedzialnymi za prawidtowa realizacje projektu. Powyzsze kryterium zostanie
zweryfikowane na podstawie odpowiednich zapisow w czgsci V wniosku o dofinansowanie

projektu.
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2.4.2 Wysokos¢ wkladu wlasnego nalezy okresli¢ w nastepujacy sposob:
wysokos¢ wkladu wlasnego = warto$¢ projektu x 5%

Tak wyliczong kwotg nalezy zaokragli¢ zgodnie z zasadg matematyczng do dwoch miejsc

po przecinku.

2.4.3 Maksymalny % poziomu dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie
projektu w ramach Poddziatania nr 1.2.2 wynosi 91,89 %.
2.4.4 Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacja zgodnie z:
a) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;
b)  Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;
c) Dokumentami programowymi PO WER.
Jesli w trakcie trwania naboru lub w trakcie realizacji projektu zmianie ulegng zapisy
w/w dokumentu, projektodawca zobowigzany jest dostosowaé do nich projekt.
2.4.5 W celu realizacji projektu wymagane jest otwarcie 1 prowadzenie wyodrebnionego rachunku
bankowego oraz prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji wydatkow projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w ramach PO WER 2014-2020. Wszelkie koszty zwigzane z uruchomieniem

1 prowadzeniem wyodrebnionego rachunku bankowego projektu sg kwalifikowalne.

2.4.6 Wnioskodawca zobowiagzuje si¢ do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu
W sposOb przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z projektem, z wylaczeniem kosztéw posrednich 1 stawek jednostkowych. Obowigzek ten dotyczy

kazdego z Partnerow, w zakresie tej czesci Projektu, za ktorej realizacj¢ odpowiada dany Partner.

2.4.7 Numer rachunku bankowego, o ktorym mowa w pkt 2.4.5, jest wskazywany w umowie
o0 dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, umowa podlega
aneksowaniu.

2.4.8 Dofinansowanie projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysoko$ci okreslonej
w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie. W szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyplacane w formie refundacji kosztow
poniesionych przez wnioskodawce lub partnerow.

2.4.9 Rozliczanie wydatkéw poniesionych w zwiazku z realizacja projektu, jest dokonywane
na podstawie wniosku o ptatno$¢, sporzadzanego w SL2014, zawierajacego dane na temat postepu
finansowego i rzeczowego realizacji projektu, z zachowaniem zasad okre$lonych w zataczniku
nr 2 do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego

oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Wnioski o ptatnos¢ sa skladane w terminach
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okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu — co do zasady nie rzadziej niz raz na trzy
miesigce.

2.4.10 Dane niezbedne do monitorowania post¢pu finansowego i1 rzeczowego, w tym dane dotyczace
uczestnikow projektu sg gromadzone w systemie teleinformatycznym zgodnie z Wytycznymi
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020.

2.4.11 Dokumenty ksiggowe projektu sa archiwizowane w siedzibie Projektodawcy zgodnie
z zasadami przyjetymi w ramach PO WER 1 podlegaja weryfikacji przez IP podczas kontroli

na miejscu realizacji projektu.

2.4.12 Szczegbdlowe informacje dotyczace zasad finansowania znajdujg si¢ w czesci 3.2 Podstawowe

zasady udzielania dofinansowania Regulaminu.

2.5. Wymagane rezultaty

2.5.1 Projektodawca zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywane rezultaty (efekty) realizacji projektu, okreslajac przy tym wskazniki rezultatu
I produktu. Gtowng funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany,
tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany problem zostal rozwigzany, a projekt zakonczyt si¢
sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego
postepu wzgledem celow projektu.

2.5.2 Wskazniki produktu - dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko,
co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspoétfinansowanych z EFS. Sg to w szczegdlnosci usthugi
Swiadczone na rzecz uczestnikoOw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu odnosza si¢
do 0s6b objetych wsparciem.

2.5.3 Wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze §rodkow EFS. Okreslaja
efekt zrealizowanych dzialan w odniesieniu do oséb, np. w postaci zmiany sytuacji
na rynku pracy. W celu ograniczenia wplywu czynnikow zewnetrznych na warto§¢ wskaznika
rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach
odpowiedniego projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
danej osobie 1 nie obejmuje efektow dotyczacych grupy uczestnikow, ktorzy
nie otrzymali wsparcia. Wskazniki rezultatu bezposredniego odnosza si¢ w przypadku osob
do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu wsparcia 1 sg rekomendowane do okreslenia
w projekcie z uwagi na moment ich pomiaru.

2.5.4 Wskazniki z listy rozwijane;j:
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WSKAZNIKI REZULTATU

Wartos$¢ docelowa wskaznikow

Nazwa wskaznika Wartosé % hCZby 0s6b
ogolem bezrobotnych objetych
wsparciem
W programie

. Liczba 0s6b bezrobotnych, ktore otrzymaty oferte pracy, ksztalcenia
ustawicznego, przygotowania zawodowego 83 5%
lub stazu po opuszczeniu programu

. Liczba 0s6b bezrobotnych, uczestniczacych
w ksztatceniu/szkoleniu lub uzyskujacych kwalifikacje lub pracujacych 76 69%
(tacznie z pracujgcymi na wlasny rachunek)
PO opuszczeniu programu

. Liczba 0s6b bezrobotnych, ktore ukonczyly interwencje wspierang w 101 92%
ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

. Liczba 0sob dtugotrwale bezrobotnych, ktore otrzymaty oferte pracy,
ksztalcenia ustawicznego, przygotowania zawodowego lub stazu po 33 7%
opuszczeniu programu

. Liczba 0sob dlugotrwale bezrobotnych, uczestniczacych
w ksztatceniu/szkoleniu lub uzyskujacych kwalifikacje lub pracujacych o5 59%
(tacznie z pracujacymi na wlasny rachunek)
PO Opuszczeniu programu

. Liczba 0sob dtugotrwale bezrobotnych, ktore ukonczyly interwencje 40 94%
wspierang w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

. Liczba 0s6b biernych zawodowo nieuczestniczacych w ksztatceniu lub
szkoleniu, ktore otrzymaly oferte pracy, ksztalcenia ustawicznego, 301 58%
przygotowania zawodowego lub stazu po opuszczeniu programu

. Liczba 0s6b biernych zawodowo nieuczestniczacych w ksztatceniu lub
szkoleniu, uczestniczacych w ksztatceniu/ szkoleniu lub uzyskujacych 405 78%
kwalifikacje lub pracujacych (facznie z pracujgcymi na wlasny rachunek)
pO opuszczeniu programu

. Liczba 0sdb biernych zawodowo nieuczestniczacych w ksztatceniu lub
szkoleniu, ktére ukonczyly interwencje wspierang w ramach Inicjatywy 498 96%
na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych

WSKAZNIKI PRODUKTU

Nazwa wskaznika

Wartos$¢ docelowa wskaznikow

. Liczba 0s6b bezrobotnych (tacznie z dlugotrwale bezrobotnymi)

objetych wsparciem w programie

110

. Liczba o0sob  dlugotrwale bezrobotnych  objetych  wsparciem

W programie

42
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3. Liczba 0s6b biernych zawodowo, nieuczestniczacych w ksztatceniu lub 519

szkoleniu, objetych wsparciem w programie

Nie dotyczy — wskaznik podlega

4. Liczba o0sob bezrobotnych niezarejestrowanych w ewidencji urzedow . .
monitorowaniu

pracy objetych wsparciem w programie

5. Liczba 0s6b ponizej 30 lat z niepetnosprawnosciami objgtych wsparciem Nie dotyczy — wskaznik podlega
w programie monitorowaniu

UWAGA: Rezultat zwigzany z iloScia oséb objetych wsparciem dotyczy calosci realizowanych
projektéow i moze ulec zmianie. Niemniej jednak WUP w Szczecinie zastrzega sobie prawo
podjecia negocjacji z wnioskodawcami w zakresie planowanej liczby uczestnikow projektow w

celu zoptymalizowania zasiegu udzielonego wsparcia.

2.5.5 Whnioskodawca zobowiazany jest rOwniez do okre$lenia wskaznikow, stluzacych weryfikacji

spelnienia  kryteriow dostepu  nr 1. Szczegétowe informacje dotyczace wskaznikéw

(w tym wskaznikow efektywnosci zatrudnieniowej) znajduja si¢ w czgsci 3.2 niniejszego

dokumentu.
DODATKOWE WSKAZNIKI REZULTATU
Nazwa wskaznika Warto$¢ docelowa
1. Wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla uczestnikow nie co najmniej 43%

kwalifikujacych si¢ do zadnej z ponizej wymienionych grup docelowych

2. Wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla 0séb niepetnosprawnych co najmniej 17%

3. Wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla osob dtugotrwale bezrobotnych co najmniej 35%

4. Wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej dla 0sob o niskich kwalifikacjach co najmniej 36%

2.5.6 Okreslajac wskazniki i ich wartos$ci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje oraz sposob
pomiaru okreslony w zalgczniku do SZOOP (Zafgcznik nr 5.6) do przedmiotowego Regulaminu,
Definicja wskaznikow PO WER oraz zasady okreslone w Wytycznych Ministerstwa Infrastruktury

I Rozwoju w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego programow operacyjnych 2014 — 2020.

2.6 Wymagania dotyczqce partnerstwa w projekcie

2.6.1 W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwva wnioskodawca zobowigzany jest stosowac
w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
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polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz SZOOP.
W zwiagzku z tym, ponizej przedstawione sg jedynie najwazniejsze informacje dotyczace partnerstwa.
2.6.2 Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastapi¢ przed zlozeniem wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed
rozpoczgciem realizacji projektu i wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu
partnerskiego. Nie jest to jednak rownoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy
o partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerami przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
Wszyscy partnerzy muszg by¢ jednak wskazani we wniosku. Postanowienia te nie majg zastosowania
do sytuacji, kiedy w trakcie realizacji projektu wprowadzany jest dodatkowy partner
(kolejny lub w miejsce dotychczasowego partnera, ktory np. zrezygnowat).

2.6.3 Beneficjent projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie, peini role lidera partnerstwa.
Partner jest zaangazowany w realizacj¢ calego projektu, co oznacza, Ze uczestniczy réwniez
w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzadzaniu projektem. Przy czym partner moze
uczestniczy¢ w realizacji tylko cze$ci zadan w projekcie. Udzial partneréw (wniesienie zasobow
ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych) musi by¢ adekwatny do celéw projektu.
2.6.4 Zgodnie z art. 33 ustawy pomiedzy wnioskodawca a partnerem zawarta zostaje pisemna
umowa o partnerstwie lub porozumienie, okreslajaca w szczegdlnosci:

e przedmiot porozumienia albo umowy,

e prawa i obowiazki stron,

e zakres i form¢ udziatu poszczeg6élnych partnerow w projekcie,

e partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,

e sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegbdlnych partneréw projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw,

e sposoOb postgpowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania si¢ stron z porozumienia
lub umowy,

e sposob egzekwowania przez wnioskodawce od partnerow projektu skutkow wynikajacych
z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggnigcia zatozen projektu z winy
partnera.

2.6.5 Wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia IP umowy o partnerstwie lub porozumienia
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa o partnerstwie lub porozumienie
bedzie weryfikowane w zakresie spelniania wymogow okreslonych w pkt. 2.6.4.

2.6.6 Zgodnie z art. 35 ustawy, wnioskodawca, ktory jest jednostka sektora finansow publicznych

W rozumieniu przepisow o finansach publicznych dokonuje wyboru partneréw spoza sektora
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finansow publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego traktowania podmiotow.
W szczeg6lnosci jest zobowigzany do:

e ogloszenia otwartego naboru partneréOw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie si¢ partnerow,

e uwzglednienia przy wyborze partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa
doswiadczenia w realizacji projektéw o podobnym charakterze,

e podania do publicznej wiadomos$ci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkcji partnera.

2.6.7 Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomi¢dzy podmiotami
powigzanymi w rozumieniu zalgcznika 1 do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

2.6.8 W przypadku podmiotow innych niz podmioty, o ktorych mowa w pkt. 2.6.5, nie moze zostaé¢
zawarte partnerstwo obejmujace podmioty, ktore maja ktérekolwiek z nastepujacych relacji ze soba
nawzajem i nie istnieje mozliwos¢ nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

a) jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub lacznie z jednym lub wigcej podmiotami,
z ktorymi jest powigzany w rozumieniu niniejszego akapitu powyzej 50% kapitatu drugiego
podmiotu (dotyczy podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza), przy czym wszyscy
partnerzy projektu traktowani sg tacznie jako strona partnerstwa, ktéra tgcznie nie moze
posiada¢ powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa, czyli lidera projektu;

b) jeden z podmiotéw ma wigkszo$¢ praw glosu w drugim podmiocie;

c) jeden z podmiotoéw, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspolnikami
drugiego podmiotu, wigkszo§¢ praw glosu akcjonariuszy lub wspolnikow w drugim
podmiocie;

d) jeden z podmiotow ma prawo powotywaé lub odwotywaé wiekszos¢ czlonkow organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

e) jeden z podmiotow ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zatozycielskim lub umowie
spotki lub statucie drugiego podmiotu (dotyczy to rowniez prawa wywierania wpltywu
poprzez powigzania osobowe istniejace migdzy podmiotami majacymi wejs¢ w skiad
partnerstwa).

Niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z wtasng jednostka
organizacyjng. W przypadku administracji samorzadowej i rzadowej oznacza to, iz organ

administracji nie moze uzna¢ za partnera podleglej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy
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to jednostek nadzorowanych przez organ administracji oraz tych jednostek podlegtych organowi
administracji, ktore na podstawie odrgbnych przepisOw maja osobowos¢ prawna).

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z powyzszymi
wymaganiami mogg zosta¢ uznane za nickwalifikowalne przez IP.

2.6.9 Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow partneroOw przez
wnioskodawce 1 odwrotnie. Nie jest rowniez dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce
zakupu towar6éw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

2.6.10 Beneficjent (lider) moze przekazywac srodki partnerom na finansowanie ponoszonych przez
nich kosztow. Koszty te wynikaja z wykonania zadan okre§lonych we wniosku. Realizacja
ww. zadan nie oznacza $wiadczenia uslug na rzecz beneficjenta (lidera). Partner zobowigzany
jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zgodnie z regulaminem konkursu.

2.6.11 Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja projektu pomiedzy beneficjentem
(liderem) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku
bankowego beneficjenta (lidera).

2.6.12 W przypadku rezygnacji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez
dotychczasowego partnera beneficjent, za zgoda IP, niezwtocznie wprowadza do projektu nowego
partnera. Przy czym zmiany dotyczace wprowadzenia do realizowanego projektu dodatkowego,
nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera traktowane sag jako zmiany
w projekcie 1 wymagaja zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody na zasadach okre$lonych
w umowie o dofinansowanie.

2.6.13 Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa odpowiedzialnosé
za prawidlowa realizacj¢ projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy
o dofinansowanie.

2.6.14 Informacja o udziale partnera powinna znalez¢ si¢ we wniosku o dofinansowanie projektu,
zgodnie z Instrukcjqg wypelniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020
(zatgcznik nr 5.2).
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111. SZCZEGOLOWE INFORMACJE O REALIZACJI PROJEKTOW

3.1 Wytyczne do realizacji projektow

3.1.1 Efektywnos¢ zatrudnieniowa w projekcie

3.1.1 1Z PO WER zapewnia, iz instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu

dokonuje pomiaru kryterium efektywnosci zatrudnieniowej oraz zobowigzuje beneficjentow,

w umowie o dofinansowanie projektu, do przedstawienia informacji niezbednych do weryfikacji

tego kryterium zgodnie z ponizszymi warunkami:

a) efektywno$¢ zatrudnieniowa jest mierzona wérod uczestnikow projektu, ktorzy w momencie

rozpoczecia udzialu w projekcie byli osobami bezrobotnymi lub osobami biernymi

zawodowo, z wylaczeniem osob, ktore w ramach projektu lub po zakonczeniu jego realizacji

podjety nauke w formach szkolnych Iub otrzymaty $rodki na podjecie dziatalno$ci

gospodarczej;

b) zakonczenie udziatu w projekcie to zakonczenie uczestnictwa w formie lub formach wsparcia

przewidzianych dla danego uczestnika w ramach projektu EFS. Przerwanie udziatu

w projekcie z powodu podjecia pracy wczesniej, niz uprzednio byto to planowane, nalezy

rOwniez uzna¢ za zakonczenie udzialu w projekcie na potrzeby weryfikacji kryterium

efektywno$ci zatrudnieniowej, pod warunkiem spelnienia postanowien niniejszego

podrozdziatu;

€) zatrudnienie to podjecie pracy w oparciu o:

stosunek pracy (regulowany w szczego6lnosci ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r.

- Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.)),

stosunek cywilnoprawny (regulowany ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r.

- Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6zn. zm.)),

podjecie dzialalnosci gospodarczej (regulowane w szczegdlnosci ustawa
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej

(Dz. U. 22015 r. poz. 584, z p6zn. zm.));

d) kryterium efektywnosci zatrudnieniowej odnosi si¢ do odsetka osob, ktore podjety prace

w okresie do trzech miesiecy nastgpujacych po dniu, w ktorym zakonczyly udziat

w projekcie;
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f)

9)

h)

podczas pomiaru spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej, uczestnikow nalezy
wykazywa¢ w momencie podj¢cia pracy, ale nie pdzniej niz po uplywie trzech miesiecy
od zakonczenia udziatu w projekcie, a w przypadku niepodjecia pracy przez uczestnika
projektu - nie wczesniej niz po uplywie trzech miesiecy, nastepujacych po dniu zakonczenia

udzialu w projekcie;

spelienie kryterium efektywnosci zatrudnieniowej jest monitorowane od poczatku realizacji

projektu (narastajaco);
przez trzy miesigce nalezy rozumie¢ okres co najmniej 90 dni kalendarzowych;

kryterium efektywnosci zatrudnieniowej w przypadku stosunku pracy nalezy uznaé
za spelnione jezeli uczestnik projektu zostanie zatrudniony na nieprzerwany okres (tj. okres
zatrudnienia musi by¢ ciagly, bez przerw — wyjatek stanowig dni $wigteczne, ktdre nie
sg traktowane jako przerwy w zatrudnieniu) co najmniej trzech miesigcy, przynajmniej na %2
etatu. Istotna jest data rozpoczgcia pracy wskazana w dokumencie stanowigcym podstawe
nawigzania stosunku pracy. Tym samym, co do zasady powinna to by¢ jedna umowa
(lub inny dokument begdacy podstawa nawigzania stosunku pracy) zawarta w zwigzku
z nawigzaniem stosunku pracy na minimum trzy miesigce i przynajmniej na '2 etatu.
Niemniej, dopuszcza si¢ rowniez sytuacje, w ktorych uczestnik udokumentuje fakt podjecia
pracy na podstawie kilku uméw (lub innych dokumentoéw stanowigcych podstawe
do nawigzania stosunku pracy), pod warunkiem potwierdzenia zatrudnienia na tgczny okres
trzech miesigcy (do tego okresu nie nalezy wlicza¢ ewentualnych przerw w zatrudnieniu)

I zachowania minimalnego wymiaru etatu w wysokosci %2 dla kazdej umowy;

w przypadku, gdy uczestnik projektu rozpoczat realizacj¢ zadan na podstawie umowy
cywilnoprawnej, warunkiem uwzglgdnienia takiej osoby w liczbie uczestnikow projektu,

ktérzy podjeli prace po zakonczeniu wsparcia jest spetnienie dwoch przestanek:
e umowa cywilnoprawna jest zawarta na minimum trzy miesigce oraz

e warto§¢ umowy jest réwna lub wyzsza od trzykrotno$ci minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ ustalanego na podstawie przepisow o minimalnym

. 10
wynagrodzeniu za pracg™ .

10 Miesieczne wynagrodzenie w ramach umowy cywilnoprawnej musi odpowiada¢ co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu za prace ustalanemu na
podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace. Zatem, w przypadku, gdy umowa cywilnoprawna zostanie zawarta na okres powyzej trzech
miesiecy, kwota wynagrodzenia musi byé proporcjonalna do okresu zawartej umowy (np. warto$¢ umowy zawartej na cztery miesigce musi byé réwna lub
wyzsza od czterokrotnosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalanego na podstawie przepiséw o minimalnym wynagrodzeniu za prace).
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)

K)

W przypadku umowy o dzieto, w ktorej nie okre§lono czasu trwania umowy, wartos¢ umowy
musi by¢ rowna lub wyzsza od trzykrotno$ci minimalnego wynagrodzenia za prace

ustalanego na podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

warunkiem uwzglednienia uczestnika projektu, ktory po zakonczeniu udziatu w projekcie
podjat dziatalno$¢ gospodarcza, w liczbie osob pracujacych jest dostarczenie dokumentu
potwierdzajacego fakt prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres minimum trzech
miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie (np. dowdd optacenia naleznych sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zaswiadczenie wydane przez upowazniony organ — np.
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Urzad Skarbowy, urzad miasta lub gminy). Dostarczenie
dokumentu potwierdzajacego sam fakt zatozenia dziatalno$ci gospodarczej jest
niewystarczajace. W przypadku podjecia pracy poprzez zalozenie dziatalnosci gospodarczej,
do potwierdzenia minimalnego okresu zatrudnienia, jako dat¢ poczatkowa nalezy bra¢ pod
uwage date rozpoczecia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (zgodnie z aktualnym
wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej CEIDG lub KRS), nie za$§ sam moment

dokonania rejestracji firmy;

z kryterium efektywnosci zatrudnieniowej sa wylaczone osoby, ktére podjety dziatalnosé
gospodarcza, w wyniku otrzymania w ramach projektu wspotfinansowanego z EFS
zwrotnych lub bezzwrotnych §rodkéw na ten cel (zar6wno w ramach projektu realizowanego
przez beneficjenta, ktory w umowie o dofinansowanie projektu zostal zobowigzany
do przedstawiania informacji niezbednych do weryfikacji tego kryterium, jak réwniez

w ramach innego projektu EFS, tj. wdrazanego przez inny podmiot);

zatrudnienie subsydiowane jest uwzgledniane w kryterium efektywnosci zatrudnieniowej pod
warunkiem realizacji tej formy wsparcia poza projektami wspotfinansowanymi ze srodkow
EFS (zar6wno poza danym projektem realizowanym przez beneficjenta jak i poza innymi
projektami EFS). W liczbie pracujacych nie uwzglednia si¢ zatem osoby, ktdra zostata
zatrudniona (zatrudnienie subsydiowane) w ramach projektu wspotfinansowanego z EFS.
Niemniej w kryteritum uwzgledniane sg osoby, ktéore po zakonczeniu okresu refundacji
kosztow zatrudnienia wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS zostaly zatrudnione na okres
co najmniej trzech miesigcy i przynajmniej na "2 etatu lub podjety prace w formie

1 na warunkach okre§lonych w lit. 1 oraz j;

w celu potwierdzenia podj¢cia pracy wystarczajace jest dostarczenie przez uczestnika
projektu dokumentéw potwierdzajacych podjecie pracy na co najmniej trzy miesigce
lub prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez co najmniej trzy miesigce (np. kopia

umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej, zaswiadczenie z zakladu pracy
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o zatrudnieniu, zaswiadczenie potwierdzajace prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej przez
co najmniej trzy miesigce, dowod optacenia naleznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne
przez co najmniej trzy miesigce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej). Majac na uwadze
powyzsze, podmiot bedacy strong umowy zapewnia, ze na etapie rekrutacji do projektu
beneficjent zobowigze uczestnikow projektu do dostarczenia dokumentdéw potwierdzajacych

podjecie pracy po zakonczeniu udzialu w projekcie - 0 ile uczestnik ten podejmie pracg;

n) kryterium efektywnosci zatrudnieniowej jest mierzone w odniesieniu do grup docelowych
(np. osoby dilugotrwale bezrobotne, osoby z niepelnosprawnosciami). Jezeli jeden uczestnik
projektu kwalifikuje si¢ do kilku grup docelowych, wéwczas jest on wykazywany
we wszystkich kategoriach, do ktoérych nalezy (np. dlugotrwate bezrobocie,

niepelnosprawnosc¢).

3.2 Podstawowe zasady udzielania dofinansowania

3.2.1 Umowa o dofinansowanie projektu

3.2.1.1 Podstawg zobowigzania projektodawcy do realizacji projektu jest umowa dofinansowania

projektu, ktoérej zatacznikiem jest ztozony i zatwierdzony do dofinansowania wniosek.

3.2.1.2 Projektodawca podpisuje z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie umowe

o dofinansowanie projektu, ktora bedzie okresla¢ w szczegdlnosci:

e strony umowy;

e numer i tytut projektu;

e wartos¢ projektu;

e udziat wspotinansowania UE oraz wkladu krajowego w ramach dofinansowania;

e wysoko$¢ wktadu wlasnego, ze wskazaniem Zrddet;

e wysokos$¢ ryczaltu kosztow posrednich, obowigzujgcego przy rozliczaniu projektu;

e obowigzki beneficjenta w zakresie rozliczania projektu;

e zobowigzanie Beneficjenta do stosowania aktualnej wersji Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego

oraz Funduszu Spdojnosci na lata 2014 — 2020 zgodnie z postanowieniami w/w

wytycznych;
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e zobowigzanie Beneficjenta do stosowania Wytycznych Ministra Infrastruktury
I Rozwoju w zakresie monitorowania poStepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014 — 2020;

e zobowigzanie Beneficjenta do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;j
w zakresie kosztow kwalifikowalnych rozliczanych na podstawie faktycznie
ponoszonych wydatkow;

e warunki i terminy zwrotu S$rodkow, zgodnie z art. 206 ust. 2 pkt 8 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

e obowigzki Beneficjenta w zakresie monitorowania, sprawozdawczosci ewaluacji
i kontroli projektu;

e obowigzki Beneficjenta w zakresie promocji i informaciji;

e termin oraz sposob przechowywania dokumentacji;

e obowigzki Beneficjenta w zakresie ochrony danych osobowych;

e zasady wprowadzania zmian do projektu;

e numer rachunku bankowego wraz z nazwa i adresem banku, wykorzystywanego
na potrzeby projektu;

e termin przechowywania dokumentacji projektu;

e pozostale elementy, o ktorych mowa w art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.

3.2.1.3 TP zatacza do Regulaminu wzdr minimalnego zakresu Umowy o dofinansowanie w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 -2020 (w tym rowniez wzor minimalnego
zakresu Umowy dla stawek ryczaltowych oraz wzor minimalnego zakresu Umowy dla Panstwowych
Jednostek Budzetowych, (Zafgczniki nr 5.7, 5.8, 5.9), niniejszym jednak informuje, iz cze$é
przedmiotowych dokumentow nie stanowi ostatecznej wersji, w zwigzku z trwajacymi
konsultacjami, prowadzonymi przez Instytucje Zarzadzajaca. Ponadto IP informuje, iz zapisy
w/w umowach moga ulec zmianie. W zwiazku z czym zaleca si¢, aby potencjalni wnioskodawcy
na biezaco zapoznawali si¢ z informacjami zamieszczonymi na stronie internetowej

www.wup.pl.

3.2.1.4 Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie IP bedzie wymagac ztozenia zalacznikdéw

wymienionych we wzorze umowy o dofinansowanie projektu oraz dodatkowo:

e pelnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy (zatacznik wymagany
jedynie w przypadku, gdy umowa jest podpisywana przez osobe/y nieposiadajaca/e
statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentow
wynika, ze uprawnionych do podpisania umowy sa co najmniej 2 0soby). Pelnomocnictwo

musi wskazywacé szczegotowo do jakich czynnos$ci osoba jest upowazniona. Pelnomocnik
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w granicach posiadanego umocowania powinien méc udziela¢ dalszego pelnomocnictwa
podlegtym pracownikom do wykonywania czynno$ci zwigzanych z realizacja projektu
(zatgcznik 5.10.5, 5.10.6). Pelnomocnictwo do podpisania umowy o dofinansowanie musi

zostaé udzielone najpdzniej w dniu ztozenia zatacznikow do umowy do WUP w Szczecinie

(jezeli dotyczy).

e kopii statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawg prawna dziatalnoSci

wnioskodawcy potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginaiemll,

e potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginalem wypisu z organu rejestrowego dotyczacego
wnioskodawcy aktualnego na dzien podpisania umowy o dofinansowanie (z okresu nie
dluzszego niz 3 miesigce przed planowanym dniem podpisania umowy), np. wyciag
z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wiasciwego rejestru (np. ewidencja dziatalnos$ci
gospodarczej) lub innego dokumentu potwierdzajacego forme¢ i charakter prowadzonej
dziatalno$ci wraz z danymi os6éb upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych

w imieniu wnioskodawcy,

e uchwaly wiasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub innego wilasciwego
dokumentu organu, ktory dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela pelnomocnictwa do zatwierdzania
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego — w przypadku,

gdy wnioskodawca jest jednostka samorzadu terytorialnego,

e potwierdzone] za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy partnerskiej lub porozumienia,
podpisanej przez strony i zweryfikowanej przez osob¢ do tego uprawniong,
np. radce prawnego, zawartej zgodnie z zasadami okreSlonymi w pkt. 2.6 Regulaminu

konkursu — w przypadku wniosku o dofinansowanie projektu sktadanego w partnerstwie
e deklaracji poswiadczajacej udziat wlasny projektodawcy - (Zalgcznik 5.10.1),
e informacji o jednostce realizujacej projekt - (Zatgcznik 5.10.2),

e informacji o numerze rachunku bankowego wyodrebnionego przez projektodawce

na potrzeby projektu - (Zalgcznik 5.10.3),

e os$wiadczenie o niekaralnosci karg zakazu dostgpu do srodkow publicznych (o ktorych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt. 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)
- (Zatgcznik 5.10.4).

1 powyzsze dokumenty nie s3 wymagane od publicznych shuzb zatrudnienia oraz Ochotniczych Hufcow Pracy.
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Nieztozenie zadanych zalacznikow w wyznaczonym przez IP terminie oznacza rezygnacje
z ubiegania si¢ o dofinansowanie. Ztozenie dokumentow zawierajacych informacje sprzeczne
z trescig wniosku o dofinansowanie projektu moze skutkowac¢ odstgpieniem przez IP

od podpisania umowy.

7Z. uwagi na fakt, iz dokumenty dotyczace PO WER 2014-2020 podlegaja zmianom,
WUP zastrzega sobie prawo do wprowadzania dodatkowych dokumentow stanowiacych
potencjalne zalaczniki do umowy o dofinansowanie, zar6wno w trakcie trwania naboru
jak i na etapie podpisywania samej umowy. W zwiazku z powyzszym, zaleca sie,
aby na biezaco zapoznawano si¢ z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej WUP,
w zakladce Fundusze Europejskie - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj
oraz na  stronie internetowej Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju:

http://www.power.qov.pl/.

3.2.2 Wkiad wlasny

3.2.2.1 Wkladem wlasnym sa $rodki finansowe lub wktad niepieni¢zny zabezpieczone przez
wnioskodawce, ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych 1 nie zostang
wnioskodawcy przekazane w formie dofinansowania. Warto$¢ wktadu wiasnego stanowi zatem
roznice miedzy kwotag wydatkow kwalifikowalnych a kwota dofinansowania przekazang
wnioskodawcy, zgodnie z poziomem dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent
dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.
3.2.2.2 W przypadku niewniesienia przez wnioskodawce 1 partnerow wkladu wilasnego w kwocie
okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu, IP obnizy kwot¢ przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udzialu w catkowitej wartosci projektu. Wktad wlasny, ktory zostanie
rozliczony ponad wysoko$¢ wskazang w umowie o dofinansowanie moze zosta¢ uznany
za niekwalifikowalny.
3.2.2.3 Wkiad wilasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym
to wnioskodawca okresla forme¢ wniesienia wktadu wtasnego.
3.2.2.4 Zrodtem finansowania wktadu wlasnego moga byé zaréwno $rodki publiczne jak i prywatne.
O zakwalifikowaniu zrodta pochodzenia wkitadu wilasnego (publiczny/prywatny) decyduje status
prawny wnioskodawcy/ partnera/strony trzeciej lub uczestnika. Wktad wlasny moze wiec pochodzic¢
ze srodkow m.in.:

a) budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewodzkiego),

b) prywatnych.
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3.2.2.5 Wkiad niepieni¢zny stanowiacy czgs¢ lub calos¢ wkladu wiasnego, wniesiony na rzecz
projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny. Wkiad niepieni¢zny powinien by¢ wnoszony przez
wnioskodawce ze sktadnikéw jego majatku lub z majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka
wynika z przepisOw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
lub w postaci $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy. Warunki kwalifikowalnosci wktadu
niepieni¢znego sg nastepujace:

a) wktad niepieni¢zny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,

urzadzen, materiatbw (surowcoOw), warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ekspertyz

lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) wartos¢ wktadu niepienigznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o warto$ci

dowodowej rownowaznej fakturom,

¢) wartos¢ przypisana wkladowi niepieni¢znemu nie przekracza stawek rynkowych,

d) warto$¢ i dostarczenie wktadu niepieni¢znego moga by¢ poddane niezaleznej ocenie

I weryfikacji,

e) w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej warto$¢ nie przekracza

warto$ci  rynkowej 2. ponadto warto§¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem

szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawceg zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 16 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518,

z pdzn. zm.) - aktualnym w momencie ztozenia rozliczajacego go wniosku o ptatnoscé,

f) w przypadku wniesienia nieodplatnej pracy spetnione sg warunki, o ktorych mowa w pkt 6.
Wydatki poniesione na wycene wktadu niepieni¢znego sg kwalifikowalne.
3.2.2.6 W odniesieniu do wktadu wlasnego niepieni¢znego, nalezy mie¢ na uwadze zasady okreslone
w podrozdziale 6.7 Wytycznych Ministerstwa Infrastrukrury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalneo, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 - 20202, dotyczace zakazu podwdjnego
finansowania. W nawigzaniu do powyzszego niedozwolone jest aby beneficjent jako wkiad wiasny
wnosit do projektu wktad niepieni¢zny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci)
byt wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkow publicznych.
3.2.2.7 W przypadku nieodplatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢
spetnione tgcznie nastgpujgce warunki:

a) wolontariusz musi by¢ $wiadomy charakteru swojego udzialu w realizacji projektu

(tzn. swiadomy nieodptatnego udziatu),

12 Wktadem wtasnym nie zawsze jest cala nieruchomos¢; moga byé to np. sale, ktorych warto$é wycenia sie jako koszt eksploatacji/utrzymania danego
metrazu (stawk¢ moze okresla¢ np. taryfikator danej instytucji).
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b) nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy
(okresli¢  jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane 1 wykazywane
przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),
¢) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca zadan,
ktore sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,
d) wartos¢ wktadu niepieni¢znego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okres§la si¢ z uwzglednieniem ilosci czasu poswigconego na jej wykonanie
oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj
pracy obowigzujacej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu
o dane GUS), lub placy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujacych przepisoéw,
w zaleznos$ci od zapiso6w wniosku o dofinansowanie projektu,
e) wycena nieodplatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty,
ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajacy
na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoleczne
oraz wszystkie pozostale koszty wynikajace z charakteru danego $wiadczenia; wycena
wykonywanego $wiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrgbnej kontroli
i oceny.
3.2.2.8 W przypadku wniesienia wktadu niepieni¢znego do projektu, wspotfinansowanie z EFS
oraz innych $rodkéw publicznych (krajowych) nie bgdacych wkiladem wlasnym wnioskodawcy,
nie moze przekroczy¢ warto$ci catkowitych wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos§¢
wkladu niepieni¢znego.

3.2.2.9 Wktad wiasny lub jego czgs¢ moze by¢ wniesiony w ramach kosztow posrednich.

3.2.3 Szczegotowy budzet projektu

3.2.3.1 Koszty projektu sa przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegdétowy budzet
ze wskazaniem kosztow jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny kwalifikowalnos$ci wydatkow
projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie. Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie
kosztow kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania merytoryczne oraz koszty posrednie.
W budzecie projektu wnioskodawca wskazuje 1 uzasadnia Zrédla finansowania wykazujac
racjonalnos¢ 1 efektywnos¢ wydatkow oraz brak podwdjnego finansowania.

3.2.3.2 We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje form¢ zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbgdnego do realizacji zadan merytorycznych
(etat / liczba godzin) co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalno$ci wydatkow personelu projektu

na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji. Wnioskodawca wykazuje we wniosku
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o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy, o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadrowy
rozumie si¢ powigzane z beneficjentem osoby, ktére zostang zaangazowane w realizacje projektu,
w szczegb6lnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktore wnioskodawca oddeleguje
do realizacji projektu.

3.2.3.3 Przy rozliczaniu poniesionych wydatkéw nie jest mozliwe przekroczenie tacznej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto, wnioskodawcg¢ obowigzuja limity wydatkow wskazane
W odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, przy czym poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegdétowym budzetem
projektu zawartym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. IP rozlicza wnioskodawce
ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

3.2.3.4 Dopuszczalne jest dokonywanie przesunig¢ w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie

projektu w oparciu o zasady okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

3.2.4 Wydatek kwalifikowalny

3.2.4.1 Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

a) zostal faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
z zachowaniem warunkow okreSlonych w podrozdziale 6.1 Wytycznych Ministerstwa
Infrastrukrury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalneo, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 - 20202,

b) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, W tym
przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli maja zastosowanie,

C) jest zgodny z PO i SZOOP,

d) zostal uwzgledniony w budzecie projektu, z zastrzezeniem pkt. 11 i 12 podrozdziatu 8.3
w/w Wytycznych,

e) zostal poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostal poniesiony w zwigzku
z realizacjg projektu,

g) zostal dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, z uwzglednieniem pkt. 4 i 5
podrozdziatu 6.2 w/w Wytycznych,

h) zostal nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi
w w/w Wytycznych, lub ze szczegdétowymi zasadami okreslonymi przez 1Z PO WER,
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1) zostal wykazany we wniosku o ptatno$¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

j) dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych,
w tym zaliczek dla wykonawcow, z zastrzezeniem pkt. 4 podrozdziatu 6.4 w/w Wytycznych,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonym
w  w/w Wytycznych, Iub okreslonymi przez 1Z PO w wytycznych programowych

lub regulaminie konkursu.

3.2.4.2 Ponadto, wnioskodawca zobligowany jest do zastosowania si¢ do standardow i cen
rynkowych okreslonych w Zestawieniu standardu i cen rynkowych wybranych wydatkow i ustug
typowych dla konkursu w ramach Dziatania 1.2/Poddziatania 1.2.2, okreslonych przez IP,

stanowigcego (Zalgcznik nr 5.12) do przedmiotowego Regulaminu.

3.2.5 Koszty bezposrednie i posrednie

3.2.5.1 Wnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podzialem na koszty
bezposrednie - koszty dotyczace realizacji poszczegdlnych zadan merytorycznych w projekcie
oraz koszty posrednie - koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem wnioskodawcy.
3.2.5.2 Koszty bezposrednie w projekcie rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow. Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o $rodki powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej
we wniosku o dofinansowanie, tj. szczegélowym budzecie projektu. Koszty bezposrednie w ramach
projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie z zastosowaniem warunkéw 1 procedur
kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spolecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 -2020.
3.2.5.3 Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstuga projektu,
w szczegblnosci:
a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbe¢dne dla realizacji projektu, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych osob,
ich delegacji stuzbowych i szkolef oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans
przez te osoby,
b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),
¢) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,

kancelaria, obsluga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,
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d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, oplaty administracyjne)
zwiazanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrgbnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrgbnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materialdw promocyjnych
1 informacyjnych, zakup ogloszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych

i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

1) optaty za energi¢ elektryczna, cieplng, gazowa i wodg, oplaty przesylowe, optaty
za odprowadzanie $ciekoOw w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjng projektu,

J) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obsluga administracyjng projektu,

1) koszty materialdow biurowych i artykutow pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

m) koszty ubezpieczen majatkowych,

n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczenh zwigzanych z obstuga administracyjng projektu,
w tym $rodki do utrzymania ich czystoSci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje
tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztow

bezposrednich. IP na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych

w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaly wykazane koszty, ktére stanowig koszty

posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, IP weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych

wydatkow bezposrednich zataczanym do wniosku o platno$¢, nie zostaly wykazane wydatki

posrednie.

3.2.5.4 Koszty posrednie rozliczane sa wylgcznie z wykorzystaniem nastepujacych stawek

ryczattowych:

a) 25% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci do 1 min PLN wiacznie,
b) 20% kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min PLN do 2

min PLN wlacznie,
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¢) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 mln PLN do 5
mln PLN wigcznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej 5 min

PLN.

3.2.6 Podatek od towarow i ustug (VAT)

3.2.6.1 Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszt podatku od towaréw i ushug (VAT).
Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie ma prawnej
mozliwosci ich odzyskania. Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wylacznie wowczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie =z obowigzujacym
ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych
mozliwo$ci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku naliczonego lub ubiegania si¢
0 zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpil, np. ze wzgledu
na nie podjecie przez wnioskodawce czynnoSci zmierzajacych do realizacji tego prawa.
Whioskodawca, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia
w tresci wniosku o dofinansowanie szczegdélowego uzasadnienia zawierajacego podstawe prawng
wskazujaca na brak mozliwo$ci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien
sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak roéwniez majac na uwadze planowany sposob
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu)
majatku wytworzonego w zwigzku z realizacja projektu.

3.2.6.2 Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz kazdy
z partnerow) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego
projektu oraz zobowigzuje si¢ do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli

zaistnieja przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku przez wnioskodawce.

3.2.7 Cross-financing

3.2.7.1 Cross-financing oznacza finansowanie dziatan w sposob komplementarny tj. dziatania EFS
objete zakresem pomocy z EFRR. Zasada ta nazywana jest zasada elastyczno$ci. Cross-financing
w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii
wydatkow, bez ktorych realizacja projektu nie bylaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku
z zapewnieniem realizacji zasady rownoSci szans, a zwlaszcza potrzeb  0soOb
z niepelnosprawnosciami. Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie:

a) zakupu nieruchomosci,
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b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastruktur¢ rozumie si¢ elementy nieprzenosne,
na stale przytwierdzone do nieruchomos$ci, np. wykonanie podjazdu do budynku,
zainstalowanie windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo - wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen.
Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Nie jest mozliwe
wykazywanie wydatkdéw w przedmiotowe] kategorii w projekcie, w ramach kosztoéw posrednich.
Ponadto, wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu opisywane
s 1 uzasadniane w uzasadnieniu znajdujacym si¢ pod szczegélowym budzetem projektu.
3.2.7.2 Zakup $rodkow trwalych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i $rodkéw
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkoéw i pomieszczen, nie stanowi
wydatku w ramach cross-financingu.

3.2.7.3 Wydatki w ramach projektu na zakup S$rodkdéw trwalych oraz wydatki w ramach

cross-financingu nie moga lacznie przekroczyé 10% poniesionych wydatkow kwalifikowalnych

projektu, z zastrzezeniem, ze wydatki w ramach cross-financingu nie moga przekroczyé 5% kwoty

dofinansowania ze srodkow unijnych.

3.2.8 Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

3.2.8.1 Zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy jest skladany przez wnioskodawce,
nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie, weksel
in blanco (zafgcznik nr 5.11.1) wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco (zalgcznik
nr 5.11.2). Zwrot dokumentu stanowigcego =zabezpieczenie umowy nast¢puje na wniosek
wnioskodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku
o platnos¢ w projekcie oraz - jesli dotyczy - zwrocie S$rodkéw niewykorzystanych przez
wnioskodawce. W przypadku gdy wniosek przewiduje trwalo$¢ Projektu lub rezultatow, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

3.2.8.2 W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkow na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postgpowania sadowo -
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpié
po zakonczeniu postgpowania 1 jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

3.2.8.3 Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jako koszt posredni stanowi wydatek

kwalifikowalny w projekcie.
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3.2.9 Rozliczanie wydatkow w projekcie | przekazywanie transz

3.2.9.1 Wnioskodawca sporzadza harmonogram ptatnosci w porozumieniu z IP 1 przekazuje
za posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014. Harmonogram ptatnosci moze podlegac
aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez IP i nie wymaga formy
aneksu do umowy. IP akceptuje lub odrzuca zmiang harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie
10 dni roboczych od jej otrzymania.

3.2.9.2 Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy
wnioskodawcy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca oraz Partnerzy
nie moga przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz zwiazane z Projektem,
w szczegbInosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, poza projektowej dziatalnosci.
3.2.9.3 Wnioskodawca przekazuje odpowiednig czg$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
Partnerow, zgodnie z umowa o partnerstwie. Wszystkie platnosci dokonywane w zwigzku
z realizacja niniejszej umowy, pomigdzy wnioskodawca a partnerem badz pomig¢dzy Partnerami,
powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego wyodrgbnionego na potrzeby
realizacji projektu.

3.2.9.4 Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci 1 terminie okre§lonym
w pierwszym wniosku o ptatno$¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o platno$¢ rozliczajagcego ostatnig transzg
dofinansowania (n) przez IP w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie,
w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajace co najmniej 70% lacznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono nieprawidtowosci
finansowych oraz

b) zatwierdzeniu przez IP wniosku o platnos¢ rozliczajacego przedostatnig transze
dofinansowania.

3.2.9.5 Transze dofinansowania sg przekazywane:

a) w zakresie §rodkow stanowiacych dofinansowanie z EFS w terminie ptatnosci, o ktorym
mowa w § 2 pkt. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem §rodkéw europejskich
oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r, poz. 1539,
z poézn. zm.), przy czym IP zobowigzuje si¢ do przekazania Bankowi Gospodarstwa
Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 5 dni roboczych od dnia zweryfikowania przez
nig wniosku o platnos$¢ rozliczajacego ostatnig transze¢ dofinansowania;

b) w zakresie s$rodkéw stanowigcych dofinansowanie ze $rodkéw krajowych w terminie

ptatnosci, o ktorym mowa w pkt. a.
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IP moze zawiesi¢ wyplate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze w zwiazku z realizacja Projektu doszto do powstania powaznych nieprawidtowosci,
w szczegolnosci oszustwa. IP informuje wnioskodawce, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie,
jezeli z powodoéw technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu
biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

3.29.6 IP po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o platno$¢, przekazuje wnioskodawcy
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ ze wskazaniem kwoty wydatkow, ktore zostaly
uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz zatwierdzonej kwoty rozliczenia kwoty
dofinansowania oraz wktadu wtasnego wynikajacej z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych
we wniosku o platno$¢ o ewentualnie stwierdzone wydatki niekwalifikowane i dochody osiagniete
w ramach realizacji projektu.

3.2.9.7 Wnioskodawca jest zobowiazany do rozliczenia cato$ci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie
nie zostalo w calo$ci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Wnioskodawca zwraca t¢ czes$¢
dofinansowania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

3.2.9.8 Wnioskodawca ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodow, ktére powstaja w zwiazku
z realizacjg projektu. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, wnioskodawca
wykazuje we wnioskach o ptatno§¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10
stycznia roku nastgpnego po roku, w ktorym powstat. IP moze wezwa¢ wnioskodawce do zwrotu
dochodu w innym terminie.

3.2.9.9 W przypadku nieztozenia wniosku o platno$¢ na kwotg stanowigca co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajacym
z harmonogramu ptatnosci, od srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki,
nalicza si¢ odsetki jak dla zaleglo$ci podatkowych, liczone od dnia przekazania S$rodkow

do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢.

3.2.9.10 Na etapie zatwierdzania ostatniego wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego wydatki w ramach
danego wniosku o dofinansowanie dokonywana jest rowniez weryfikacja spetnienia reguty

proporcjonalno$ci w odniesieniu do danego wniosku o dofinansowanie.

3.2.9.11 Zgodnie z reguta proporcjonalnosci :
a) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet monitorujagcy PO — IP
bedaca strong umowy moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig cz¢s¢ wydatkéw dotychczas

rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowane,
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b)

w przypadku nieosiagnigcia celu projektow™ - IP moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednia
cze$¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowane; wysoko$¢

wydatkow nieckwalifikowanych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu.

Wydatki niekwalifikowane obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym

(zadaniami merytorycznymi), ktorego zatozenia nie zostaly osiagnicte jak i1 koszty posrednie.

Stopien nieosiagnig¢cia zalozen projektu okreslony zostaje przez IP. IP moze rowniez odstapié

od rozliczenia projektu zgodnie z zasadg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysoko$¢ Srodkow

tej regule podlegajacych na podstawie wyjasnien beneficjenta.

3.2.10 Uproszczone metody rozliczania wydatkow

3.2.10.1 W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastgpujacych uproszczonych metod rozliczania

wydatkow:

a) stawki jednostkowe,

b) kwoty ryczattowe,

z zastrzezeniem, ze w przypadku projektow, w ktorych warto§¢ dofinansowania nie przekracza

wyrazonej w PLN réwnowartosci 100.000 EUR™, stosowanie jednej z ww. uproszczonych metod

rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.

3.2.10.2 Stawki jednostkowe:

1)

2)

3)

4)

Stawka jednostkowa moze obejmowac zaréwno koszty bezposrednie, jak 1 posrednie albo
wylacznie koszty bezposrednie. W przypadku objecia stawka obu kategorii kosztow, koszty
posrednie sg niekwalifikowalne.

W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami jednostkowymi, w budzecie projektu
we wniosku o dofinansowanie projektu wykazywane s3a wustugi objete stawkami
jednostkowymi i dokonywane jest dla nich wyliczenie wydatku kwalifikowanego poprzez
przemnozenie ustalonej stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug wskazanych we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Rozliczanie wydatkéw na podstawie stawki jednostkowej jest dokonywane we wniosku
o platnos¢ wedlug ustalonej stawki jednostkowej w zalezno$ci od faktycznie wykonanej
liczby ustug w stosunku do zatozen zawartych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

W przypadku stosowania stawek jednostkowych w projektach prowadzacych do aktywizacji

zawodowej uczestnikow projektu, za niewlasciwe wykonanie ustugi nie uznaje si¢ sytuacji,

¥ Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
¥ Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesi¢czny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE aktualny
na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektoéw pozakonkursowych.

56




5)

w ktdrej przerwanie uczestnictwa w projekcie jest wynikiem podjecia zatrudnienia przez
uczestnika projektu.

W zakresie niecuregulowanym stosuje si¢ zapisy podrozdziatu 6.6 Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego uraz Funduszu

Spojnosci na lata 2014-2020.

3.2.10.3 Kwoty ryczaltowe

1)

2)

3)

4)

5)

Kwotg ryczaltowa jest kwota uzgodniona za wykonanie okre$lonego W projekcie zadania
na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku rozliczania projektu za pomoca kwot ryczattowych koszty posrednie,
nie przystuguja chyba, ze nie zostaly uwzglednione w ramach kwoty ryczaltowe;.
W przypadku uwzgledniania kosztow posrednich w ramach kwoty ryczattowej, sposob
kalkulacji tych kosztow powinien by¢ zgodny z podrozdziatem 8.4. Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego uraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zatwierdzajac wniosek o dofinansowanie projektu, wlasciwa instytucja bedaca strong umowy
uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnos$ci kosztow, w szczegodlnosci ustala
dokumenty, na podstawie ktorych zostanie dokonane rozliczenie projektu.

W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone
na zakup S$rodkéw trwatych oraz inne wydatki objete limitami, o ktorych mowa
ww. Wytycznych lub umowie o dofinansowanie wykazywane s3 we wniosku
o platnos¢ do wysokosci limitu  okreslonego w  zatwierdzonym = wniosku
o dofinansowanie projektu.

W zakresie nieuregulowanym stosuje si¢ zapisy podrozdziatu 6.6 Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego uraz Funduszu

Spojnosci na lata 2014-2020.

3.2.11 Zlecanie zadan merytorycznych

3.2.11.1 Zlecenie zadania merytorycznego oznacza powierzenie wykonawcom realizacji calo$ci
dziatah przewidzianych w ramach danego zadania lub istotnej ich cze$ci, np. zlecenie ustugi
szkoleniowej. Jako zlecenie zadania merytorycznego nie nalezy rozumie¢ zakupu dobr i ushug

np. cateringowych lub hotelowych, czy zaangazowania trenera do przeprowadzenia szkolenia.

3.2.11.2 Wydatki zwigzane ze zlecaniem zadan merytorycznych lub istotnej ich czgsci w ramach
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projektu moga stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze beneficjent wskaze we wniosku
0 dofinansowanie projektu zadania, ktére zamierza zlecaé wykonawcom a wniosek ten zostanie
zatwierdzony przez podmiot bedacy strong umowy na etapie przyjecia projektu do realizacji lub jego

zmiany.

3.2.11.3 Warto$¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie
przekracza 30% warto$ci projektu. Warto$¢ ta moze stanowi¢ wigcej niz 30% wartosci projektu
wylacznie, o ile jest to uzasadnione specyfika projektu i1 zostalo wskazane we wniosku
0 dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez wtasciwg instytucje bedacg strong umowy.

3.2.11.4 Faktyczng realizacj¢ zleconego zadania merytorycznego nalezy udokumentowac zgodnie
z umowg zawarta z wykonawca, np. poprzez pisemny protokot odbioru zadania, przyjecia

wykonanych prac, itp.

3.2.11.5 Nie jest kwalifikowalne zlecenie zadania merytorycznego lub istotnej jego czgsci przez

beneficjenta partnerom projektu i odwrotnie.

3.2.11.6 W sytuacji gdy wnioskodawca sa JST lub ich jednostki organizacyjne, IP zaleca
aby projekty realizowane przez ww. podmioty odbywaty si¢ przy wykorzystaniu mechanizmu
zlecania zadan zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

3.3 Zalecenia dotyczqce spelniania kryteriow

Kryterium Najwazniejsze uwagi dotyczqce sposobu spelnienia

Ogdlne kryteria formalne

Czy wniosek ztoZzono w terminie wskazanym w regulaminie | - nalezy ztozy¢ wniosek pomiedzy datg poczatkows i data
konkursu? zamknigcia konkursu,

- kryterium odnosi si¢ do daty =ztozenia/wptyniecia
wniosku do instytucji a nie daty jego wyslania.

Czy wniosek opatrzony podpisem osoby uprawnionej / | - w czeéci VI wniosku nalezy ztozy¢ pieczeé oraz
podpisami  0s6b uprawnionych do zlozenia wniosku | czytelny wiasnoreczny podpis projektodawcy lub osoby
zlozono we wlasciwej instytucji? upowaznionej,

- wniosek w czesci VIII musi (muszg) podpisa¢ osoba
(osoby) wskazana (wskazane) w pkt 2.7 wniosku,

- w przypadku gdy projekt jest realizowany
w partnerstwie, konieczne jest jego podpisanie w czgsci
VIl Os$wiadczenia partnera/ow projektu przez osoby
upowaznione do podejmowania decyzji wiazacych
w stosunku do wszystkich partnerow oraz ztozenie
pieczeci partnerow,

- 0soby upowaznione ze strony partnera do podpisania
whniosku nie sg wykazywane w polu 2.7 wniosku,
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- wnioskodawca, ktory nie speini powyzszego kryterium
moze zosta¢ wezwany do uzupelnienia danych
w przedmiotowym zakresie, zgodnie z czescig 1.4.1
Regulaminu.

Czy wniosek zlozono w formie wskazanej w regulaminie
konkursu?

- informacje dotyczace formy zlozenia wniosku zostaly
szczegotowo opisane w czegsci 2.2 przedmiotowego
Regulaminu.

Czy wniosek wypelniono w jezyku polskim?

- wszystkie pola we wniosku nalezy wypetic¢ w jezyku
polskim.

Czy wydatki w projekcie o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR™
whkiadu  publicznego™® sq  rozliczane uproszczonymi
metodami, o ktorych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,  Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020?

- Uproszczone metody rozliczania zostaly opisane
w czesci 3.2.10 Regulaminu,

- opis zastosowanych uproszczonych metod rozliczania
projektu nalezy szczegdtowo ujaé w czeSci Uzasadnienie
kosztow,

- informacje na temat speiniania kryterium zostang
zweryfikowane na podstawie tre§ci wniosku.

Czy wnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy)
podlegajg wykluczeniu z mozliwosci ubiegania si¢ o
dofinansowanie, w tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art.
207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych?

- kryterium weryfikowane na podstawie cze$ci VIII
Oswiadczenia wniosku o dofinansowanie projektu,

- przedmiotowa kwestia weryfikowana jest rowniez
w trakcie procedury zwigzanej z podpisaniem umowy
o dofinansowanie na kolejnych etapach przyjecia realizacji
projektu do dofinansowania.

Czy wnioskodawca zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi
Priorytetowych PO WER jest podmiotem uprawnionym do
ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach wlasciwego
Drzialania/Podziatania PO WER?

- zgodnie z SZOOP podmioty uprawnione do zlozenia
whniosku to wyltacznie Instytucje rynku pracy zgodnie z art.
6 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z p6zn. zm.):

publiczne stuzby zatrudnienia,
Ochotnicze Hufce Pracy,

agencje zatrudnienia,

instytucje szkoleniowe,

instytucje dialogu spotecznego®’,
Instytucje partnerstwa lokalnego,

- informacje na temat speiniania kryterium zostang
zweryfikowane na podstawie tre§ci wniosku.

Czy w przypadku projektu partnerskiego spetnione zostaly
wymogi dotyczgce;

1. wyboru partnerow spoza sektora finansow

publicznych, o ktorych mowa w art. 33 ust. 2-

4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programéw W zakresie polityki

spojnosci  finansowanych w  perspektywie

- wnioskodawca zobligowany jest do zawarcia stosownych
informacji w tresci wniosku dotyczacych zawigzanych
partnerstw.

- szczegOlowe informacje dotyczace wymaganych
aspektow zostaty opisane w czgéci 2.6 Regulaminu,

- Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tre§ci

5 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejska
aktualnego na dzien ogloszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania do zlozenia wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektow pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en.

16 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy
ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn.
zm.).

¥ Instytucjami dialogu spotecznego na rynku pracy zgodnie z art. 6 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy sa: zwiazki zawodowe
lub organizacje zwigzkoéw zawodowych, organizacje pracodawcow, organizacje bezrobotnych, organizacje pozarzadowe jezeli wérod zadan
statutowych znajduje si¢ realizacja zadan w zakresie promocji zatrudnienia, fagodzenia skutkow bezrobocia oraz aktywizacji zawodowej.
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2014-2020 (o ile dotyczy); whiosku.

2. braku powiqgzan, o ktorych mowa w art. 33
ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie 2014-2020 oraz
w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych
PO WER, pomiedzy podmiotami tworzgcymi
partnerstwo oraz

3. utworzenia albo zainicjowania partnerstwa
w  terminie zgodnym ze Szczegolowym
Opisem Osi Priorytetowych PO WER fj.
przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie
albo przed rozpoczeciem realizacji projektu,
o ile data ta jest wczesniejsza od daty
zlozenia wniosku o dofinansowanie?

Czy  wnioskodawca  oraz partnerzy  krajowi'® | - obrot ustala sic za ostatni zamknigty rok obrotowy,
(o ile dotyczy), ponoszqcy wydatki w danym projekcie
z EFS, posiadajq lgczny obrét za ostatni zatwierdzony rok | - za obrot nalezy przyja¢ sume przychodéw uzyskanych
obrotowy zgodnie z ustawq z dnia 29 wrzesnia 1994 r. | Przez  podmiot na poziomie ustalania  wyniku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z péZn. zm.) | Na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma
(esli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok | przychodow ze sprzedazy netto, pozostalych przychodow
kalendarzowy réwny lub wyziszy od lgcznych rocznych | operacyjnych oraz przychodow finansowych,

wydatkéow w ocenianym projekcie i innych projektach ) ] ) )
realizowanych w ramach EFS, ktérych strong umowy | -~ W przypadku podmiotow nieprowadzaCych dziatalnosci
o dofinansowanie jest instytucja, w ktérej dokomywana gospodarczej i jedngczeénle' niebedacych Jednostka_ml
jest ocena formalna wniosku w roku kalendarzowym, sektora finansow publicznych jako obroty naleiy rozymleé
w ktérym wydatki sq najwyzsze'®? wartos¢ przychodow (w tym przychodow osiagnietych
z tytulu otrzymanego dofinansowania na realizacje
projektow), a w przypadku jednostek sektora finanséw
publicznych -  warto§¢  wydatkow  poniesionych
w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera,

- odrebng grupe podmiotow stanowia publiczne uczelnie
wyzsze, ktore z uwagi na ksztalt sporzadzanego przez nie
sprawozdania  finansowego wykazuja we  wniosku
0 dofinansowanie = wartos¢  poniesionych  przez
nie w poprzednim roku kosztdéw (operacyjnych
i finansowych),

- w sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie
(lub jego partner) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrot
powinien on wskaza¢ wartos¢ wiasciwg dla typu podmiotu
(warto§¢  przychodéw, wydatkow albo  kosztow),
odnoszacg sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez
niego dziatalnosci do momentu zamknigcia roku
obrotowego, w ktorym t¢ dziatalno$¢ rozpoczat,

- przez ,roczne wydatki w projekcie” nalezy rozumie¢
ogot wydatkow planowanych do poniesienia w danym
roku, bez wzgledu na zrodto ich finansowania,

- w przypadku, gdy projekt trwa dluzej niz jeden rok
kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku

% W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumieé warto$¢ przychodow
(w tym przychoddw osiagnigtych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ projektow) osiagnigtych w ostatnim zatwierdzonym roku przez
danego wnioskodawce/ partnera (0 ile dotyczy) na dzief skladania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finansow
publicznych. W przypadku realizacji projektow w partnerstwie pomigdzy podmiotem niebgdacym jednostka sektora finansow publicznych oraz
jednostka sektora finanséw publicznych porownywane sa tylko te wydatki i obrot, ktére dotycza podmiotu niebgdacego jednostka sektora finansow
publicznych. W przypadku projektow, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub porgczen jako obrot nalezy rozumie¢ kwote
kapitatu pozyczkowego i porgczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknigtym i zatwierdzonym
roku obrotowym.

¥'W przypadku gdy projekt trwa dhuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$é obrotow odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym warto$é
planowanych wydatkow jest najwyzsza.
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realizacji projektu, w ktorym wartos¢ planowanych
wydatkow jest najwyzsza,

- w sytuacji, w ktérej najwyzsza wartos¢ wydatkéw
pojawia si¢ w roku, w ktorym projekt realizowany jest
krocej niz 12 miesiecy, do wartosci wydatkow odnosi si¢
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te,
ktorych wydatki ujeto w budzecie obrot w pelnej
wysokosci,

- jesli projektodawca we wniosku uwzglednia roéwniez
obrét partneréw, to powinien w polu 4.3 zawrze¢ taka
informacje oraz z wniosku musi jasno wynikac,
ze W projekcie wystepuja przeptywy finansowe pomi¢dzy
projektodawca a partnerami oraz w jakich zadaniach
one wystepuja; nalezy pamigtaé o tym, ze przeptywy
finansowe musza by¢ rowniez zawarte w umowie
partnerskiej,

-z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu
finansowego partnerstwa bierze si¢ pod uwage obroty
jedynie tych podmiotéw, ktéorych wkiad w projekt
ma charakter finansowy, niezbedne jest szczegdtowe
wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkow,

Informacja taka powinna znalez¢ sie w Szczegblowym
budzecie projektu.

Kryteria dostepu weryfikowane podczas oceny formalnej wniosku

Maksymalny okres realizacji projektu: do 31.12.2016 r.

- okres realizacji projektu nie przekracza 31.12.2016 r.,

- kryterium to zapewni efektywne wydatkowanie srodkow
zgodnie z zalozeniami harmonogramu platnos$ci oraz
podjecie dziatan zaradczych w przypadku pojawienia si¢
ewentualnych trudnosci w realizacji zatozonych
wskaznikow,

Spetnienie kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
tresci wniosku.

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature,
oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng

dzialalnosci  podmiotu) na  terenie  wojewodztwa
zachodniopomorskiego z mozliwoscig  udostepnienia
petnej dokumentacji wdrazanego projektu

oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwosé
osobistego kontaktu z kadrq projektu

- w czeSci 4.3 wniosku projektodawca musi jasno
zadeklarowa¢, iz w okresie realizacji projektu bedzie
prowadzit biuro na terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego, w ktérym bedzie dostepna pelna
dokumentacja projektu oraz gdzie uczestnik projektu
bedzie mial mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadra
projektu,

- jezeli projektodawca posiada siedzibe na terenie
wojewddztwa zachodniopomorskiego (wskazang w pkt.
2.9 wniosku) to jest to wystarczajace dla spelnienia
kryterium,

- zlokalizowanie podmiotow odpowiedzialnych za
realizacje  projektow  na  terenie = wojewddztwa
zachodniopomorskiego zagwarantuje dostepnos¢

projektodawcy dla grupy docelowej projektu,

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku o dofinansowanie projektu

Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru
wojewodztwa zachodniopomorskiego (0sob  fizycznych,
ktore  zamieszkujqg  na  obszarze = wojewodztwa
zachodniopomorskiego w rozumieniu przepiséw Kodeksu

Cywilnego).

- w czesci 3.2 wniosku nalezy wyraznie zapisa¢, ze osoby
uzyskujagce wsparcie w ramach projektu to osoby
z kategorii mtodziezy NEET, ktore sa mieszkancami
wojewddztwa zachodniopomorskiego,

- zgodnie z art. 25 kodeksu cywilnego miejscem
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zamieszkania osoby fizycznej jest miejscowos¢, w ktorej
osoba przebywa z zamiarem statego pobytu. Oznacza to,
ze uczestnik projektu nie musi by¢ zameldowany
na terenie  wojewddztwa  zachodniopomorskiego
Kryterium wptynie na efektywno$¢ 1 skutecznosé
podjetych dziatan wsérdéd beneficjentéw z  obszaru
wojewodztwa zachodniopomorskiego. Grupy docelowe
muszg by¢ zgodne ze SZOOP dla danego Poddziatania
oraz zapisami Regulaminu. Oznacza to, iz uczestnikami
projektu  moga by¢ wytacznie osoby z terenu
wojewodztwa zachodniopomorskiego,

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku o dofinansowanie projektu.

Kryteria dostepu weryfikowane podczas oceny merytorycznej wniosku

Projekt zaktada:

a) ogdlny wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej
dla uczestnikow nie kwalifikujqcych si¢ do zadnej
z ponizej wymienionych grup docelowych —
na poziomie co najmniej 43%

b) dla o0séb niepetnosprawnych —
efektywnosci  zatrudnieniowej  na
co najmniej 17%

C) dla oséb diugotrwale bezrobotnych — wskaznik
efektywnosci  zatrudnieniowej na  poziomie
co najmniej 35%

d) dla osob o niskich kwalifikacjach — wskaznik
efektywnosci  zatrudnieniowej na  poziomie
€0 najmniej 36%

wskaznik
poziomie

- spelnienie powyzszego kryterium bedzie weryfikowane
w okresie realizacji projektu i po jego zakonczeniu,
zgodnie z projektem Wytycznych w zakresie zasad
realizacji ~ przedsiewzieg¢ — z  udzialem  srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego W obszarze rynku
pracy na lata 2014-2020, zgodnie z ktorymi kryterium
efektywnosci zatrudnieniowej okre$la si¢ jako odsetek
uczestnikow, ktorzy po zakoniczeniu udziatu w projekcie
wspotfinansowanym ze §rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) podjeli zatrudnienie w okresie
do trzech miesiecy nastepujacych po dniu, w ktorym
zakonczyli udzial w projekcie,

- Kryterium to przyczyni si¢ do zapewnienia trwalosci
zatrudnienia w regionie,

- referencyjne wartosci wskaznikow efektywnosci
zatrudnieniowej przygotowano w oparciu o wyniki badan
kilku edycji ,,Badanie osiggnietych wartosci wskaznikow
rezultatu komponentu regionalnego Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013” oraz ,,badanie
skutecznosci  wsparcia  realizowanego w  ramach
komponentu regionalnego Programu  Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013”, ktore zostaly zrealizowane
na zlecenie 1Z PO KL,

- szczegolowe informacje dotyczace efektywnosci
zatrudnieniowej znajduja si¢ w czesei 3.1.1 Regulaminu,
- informacje pozwalajace na weryfikacje kryterium nalezy

zamie$ci¢ w czeSci 3.1.1 wniosku za pomocg wskaznikéw
rezultatu (jako jednostke pomiaru nalezy wskazaé %),

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku o dofinansowanie projektu.

W ramach projektu realizowana jest indywidualna
i kompleksowa aktywizacja zawodowo-edukacyjna osob
miodych, ktora opiera sig na co najmniej trzech
elementach pomocy wskazanych w typach operacji. Przy
czym dwa elementy okreslone w pierwszym typie operacji
(instrumenty i ustugi rynku pracy stuzqce indywidualizacji
wsparcia oraz pomocy w zakresie okreslenia Sciezki
zawodowej) sq obligatoryjne. Kolejne elementy wsparcia
sq fakultatywne.

- kryterium pozwoli na nabycie umieje¢tnosci
poszukiwania i uzyskiwania zatrudnienia jak rowniez
dopasowanie form pomocy do oczekiwan i mozliwosci
osoby bezrobotnej, co umozliwi najbardziej efektywne
przygotowanie uczestnikow projektu do wejscia na rynek
pracy,

kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku o dofinansowanie projektu.

Uczestnikami projektu sq osoby miode w wieku 15-29 lat
bez pracy, ktore nie uczestniczqg w ksztatceniu i szkoleniu -
tzw. miodziez NEET, w tym w szczegolnosci osoby
niezarejestrowane w urzedach pracy, z wylgczeniem grupy
okreslonej dla trybu konkursowego w Poddzialaniu 1.3.1.
SZOOP.

- informacje na temat spelniania przedmiotowego
kryterium wynika¢ bede z opisu grupy docelowej, tj.
pkt. 3.2 wniosku o dofinansowanie,

- zgodnie z definicjg przyjeta w PO WER 2014-2020,
osobg z kategorii NEET jest osoba, ktéra spetnia tacznie
trzy nastgpujace warunki:
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e nie pracuje (tj. jest bezrobotna lub bierna
zawodowo),

e nie ksztalci si¢ (tj. nie uczestniczy w ksztatceniu
formalnym w trybie stacjonarnym. Ksztatcenie
formalne w trybie stacjonarnym rozumiane jest
jako  ksztalcenie w  systemie  szkolnym
na poziomie szkoly podstawowej, gimnazjum,
szk6t  ponadgimnazjalnych, jak  réwniez
ksztalcenie na poziomie wyzszym w formie
studiow wyzszych lub doktoranckich
realizowanych w trybie dziennym.),

e nie szkoli (tj. nie uczestniczy w pozaszkolnych
zajeciach majacych na celu uzyskanie,
uzupelnienie lub doskonalenie umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych lub ogdlnych,
potrzebnych do wykonywania pracy. W procesie
oceny czy dana osoba si¢ nie szkoli, a co za tym
idzie kwalifikuje si¢ do kategorii NEET, nalezy
zweryfikowa¢ czy brala ona udzial w tego typu
formie aktywizacji, finansowanej ze s$rodkow
publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni),

- wsparciem mogg by¢ objgte osoby ponizej 30 roku
zycia, tj. osoby do dnia ukonczenia 30 roku zycia (do dnia
30 urodzin), jednakze na dzien przystgpienia do projektu
muszg mie¢ ukonczone 15 lat.

- grupa odbiorcow, ktéora zostala wylaczona
z mozliwos$ci uzyskania wsparcia w ramach Poddziatania
1.2.2, (tryb konkursowy Poddziatanie 1.3.1), zgodnie z
SZOORP to:

®0soby mtode, w tym niepetnosprawne, w wieku 15-29 lat
bez pracy, ktore nie uczestnicza w ksztatceniu i szkoleniu
- tzw. mtodziez NEET z nastepujacych grup docelowych:
*mtodziez z pieczy zastepczej opuszczajaca piecze (do
roku po opuszczeniu instytucji pieczy) ze szczegblnym
uwzglednieniem:

e wychowankow pieczy zastepczej powyzej 15
roku zycia, ktérzy po zakonczeniu pobytu
w instytucjach pieczy zastgpczej powrdcili
do rodzin naturalnych,

e wychowankoéw pieczy zastgpczej powyzej 18
roku zycia, ktorzy zatozyli wlasne gospodarstwo
domowe,

e wychowankéw w pieczy zastgpczej powyzej 18
roku zycia, ktorzy usamodzielniaja si¢ i maja
trudnosci ze znalezieniem zatrudnienia PO
zakonczeniu pobytu w instytucjach pieczy
zastepczej,

matki opuszczajace pieczg (do roku po opuszczeniu
instytucji pieczy),

*absolwenci miodziezowych osrodkéw wychowawczych
i miodziezowych osrodkdw socjoterapii (do roku po
opuszczeniu),

*absolwenci specjalnych os$rodkow szkolno-
wychowawczych i specjalnych osrodkow
wychowawczych (do roku po opuszczeniu),

*matki przebywajace w domach samotnej matki,

*osoby miode opuszczajace zaklady karne lub areszty
$ledcze (do roku po opuszczeniu),

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tre$ci

*
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whniosku o dofinansowanie projektu.

W ciggu czterech miesiecy od przystgpienia danej osoby
do projektu, zostanie jej zapewniona wysokiej jakosci
oferta zatrudnienia, dalszego ksztalcenia, przyuczenia
do zawodu lub stazu.

- wprowadzenie kryterium wynika z zatozen Planu
realizacji Gwarancji dla miodziezy w Polsce,

- osoby mtode otrzymaja wysokiej jakosci ofertg wsparcia,
obejmujaca takie instrumenty i ustugi rynku pracy, ktére
zostang indywidualnie zidentyfikowane jako konieczne dla
poprawy sytuacji na rynku pracy lub uzyskania
zatrudnienia przez osob¢ obejmowang wsparciem,

- informacje na temat spetnieni kryterium weryfikowane
beda na podstawie opisu dziatan/ zadan zaplanowanych
w projekcie,

- nalezy jednoznacznie wskaza¢ zaplanowany po danym
okresie rezultat objecia wsparciem uczestnikow w postaci
oferty zatrudnienia, dalszego ksztalcenia, przyuczenia
do zawodu lub stazu,

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku o dofinansowanie projektu.

Projekt przewiduje wylqcznie realizacje szkolen (jesli
zostaly zaplanowane w projekcie), ktore zakonczq sig
egzaminem  zewnetrznym [ uzyskaniem  certyfikatu
potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje.

Szkolenia objete dofinansowaniem w ramach projektu,
powinny  konczy¢  sie  egzaminem  zewnetrznym
przeprowadzanym przez podmiot posiadajgcy stosowne
uprawnienia nadane mu w drodze akredytacji przez
uprawniony do tego podmiot (instytut egzaminacyjny).
W sytuacji, gdy realizacja szkolenia zostanie zlecona
podmiotowi  zewnetrznemu (Wykonawcy), ktory
przeprowadzi jednoczesnie egzamin konczqcy szkolenie,
kryterium mozna uznac za spetnione jedynie wowczas, gdy
podmiot prowadzgcy szkolenie posiada uprawnienia
do egzaminowania w zakresie zgodnym z tematem
szkolenia, ktore zostafy mu nadane w drodze akredytacji
przez uprawniong do tego instytucje. Brak spetnienia
powyzszych  warunkéow wyklucza mozliwos¢é  uznania
kwalifikowalnosci kosztow konkretnego szkolenia.

- kryterium zaktada podejécie kompetencyjne i przyczyni
si¢ do podniesienia jakosci szkolen oferowanych
w ramach PO WER 2014-2020,

temat spelniania przedmiotowego
kryterium wynika¢ bed¢ 2z opisu dzial/ zadan
zaplanowanych w ramach projektu. Opis powinien
jednoznacznie wskazywac na spetnienie kryterium,

- informacje na

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tre$ci
whniosku o dofinansowanie projektu.

Projekt zaktada udzial o0sob diugotrwale bezrobotnych
na poziomie co najmniej 10%.

- informacje dotyczace spelienia kryterium weryfikowane
bedzie na podstawie okre§lonych wskaznikéw produktu,
obligatoryjnych dla wnioskodawcy,

- udzial os6b dlugotrwale bezrobotnych wynika z trudnej
sytuacji tych osob na rynku pracy. Wsrdd osob bedacych
w szczegolnej sytuacji na rynku pracy, tj.: bezrobotnych,
ktorzy ze wzgledu na okreslone uwarunkowania maja
znacznie utrudnione wejécie na rynek pracy, znajduja si¢
osoby dlugotrwale bezrobotni. Szczegélowy opis danej
kategorii 0sob znajduje sie w (Zalgczniku nr 5.6) Definicji
wskaznikow PO WER.

Kryteria horyzontalne

Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem krajowym
w zakresie odnoszgcym sig do sposobu realizacji i zakresu
projektu?

- projekt musi by¢ zgodny z prawodawstwem dotyczacym
wnioskodawcy oraz  realizowanych przez niego
w projekcie dziatan,

- zapisy wniosku musza by¢ w szczegdlnosci zgodne
z prawem zamowien publicznych (dotyczy to podmiotow,
ktore zgodnie z ustawa prawo zamowien publicznych
sa zobowigzane do stosowania odpowiedniego trybu
realizacji zamowienia publicznego) oraz  zasadami
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udzielania  pomocy 3.4

dokumentacji),

publicznej  (patrz  pkt

- w przypadku realizacji niektoérych typow projektéw
konieczne jest stosowanie odpowiednich odrgbnych
przepis6w prawa.

Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans kobiet
i mezczyzn (na podstawie standardu minimum)?

- wnioskodawca powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage
na to, czy projekt jest zgodny z zasada réwnos$ci szans
kobiet i mezczyzn. Do wzoru karty oceny merytorycznej
wprowadzono specjalne pytania szczegdtowo
sprawdzajace t¢ kwesti¢. Uznaje sig, ze projekt spetnia t¢
zasade, gdy uzyska minimum 3 punkty w ramach 5 pytan.
Projekty niespelniajace zasady beda kierowane do

poprawy,

- podczas pisania wniosku o dofinansowanie zaleca sie
korzystanie z Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla
080b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych na lata 2014-
2020,

- wytyczne do spelnienia standardu minimum zawarte sa
w Instrukcji do standardu minimum realizacji zasady
réwnosci szans kobiet i m¢zczyzn w ramach PO WER,

-kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku.

Czy projekt jest zgodny z pozostalymi wlasciwymi
zasadami unijnymi (w tym zasadg rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob
z niepelnosprawnosciami i zasadq zrownowazonego
rozwoju) oraz z prawodawstwem unijnym?

- jesli projekt jest zgodny z zasada rownosci szans kobiet
i mezczyzn, nie oznacza to automatycznej zgodnosci
z pozostatymi politykami i zasadami wspdlnotowymi,

- projektodawca musi zapewni¢ mozliwos¢ udziatu
w projekcie osobom niepelnosprawnym; odpowiednie
dziatania nalezy wskaza¢ w tresci wniosku (np. miejsce
realizacji projektu jest pozbawione barier
architektonicznych, sprzet uzywany w projekcie jest
dostosowany do potrzeb o0sdb niepelnosprawnych,
w projekcie bedzie uczestniczy¢ asystent osoby
niepetnosprawne;j itp.),

- przy zakupie gadzetow promocyjnych i materiatow
biurowych nalezy rozwazy¢ wybor produktow zgodnych
z zasada Fair trade lub produktow ekologicznych,

- Kkryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
wniosku.

Czy projekt jest zgodny ze Szczegotowym Opisem Osi
Priorytetowych PO WER?

- projekt jest zgodny z typem projektu wskazanym
w SZOOP,

- minimalny udzial wkladu wlasnego w finansowaniu
wydatkoéw kwalifikowanych projektu wynosi 5%,

- opis projektu wskazuje zgodno$¢ ze wskazanym przez
wnioskodawce typem projektu oraz grupg docelowa,

- charakter przewidzianych dzialan, wskazniki produktu,
wydatki  kwalifikowane daja pewno$¢, ze mamy
do czynienia z typem projektu zaplanowanym do wsparcia
w ramach SZOOP,

- w SZOOP okreslono roéwniez dopuszczalny poziom
cross-financingu w projekcie oraz poziom $rodkow
trwalych - 10% wydatkéw kwalifikowanych (tacznie),

- Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tre§ci
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whniosku o dofinansowanie projektu.

Czy projekt jest zgodny z wlasciwym celem szczegolowym
PO WER?

- projekty sktadane w ramach niniejszego naboru powinny
realizowac:

e CEL TEMATYCZNY 8. Promowanie trwalego
i wysokiej jakosci zatrudnienia oraz wsparcie
mobilno$ci pracownikow,

e PRIORYTET INWESTYCYJNY &8.ii trwata
integracja na rynku pracy ludzi miodych,
w szczegolnosci tych, ktorzy nie pracuja,
nie ksztalca si¢ ani nie szkola, w tym ludzi
mlodych, zagrozonych wykluczeniem
spotecznym i ludzi mtodych wywodzacych si¢
ze $rodowisk marginalizowanych takze poprzez
wdrazanie gwarancji dla mtodziezy.

- ponadto projekt musi by¢ zgodny z opisem Dziatania 1.2
Osi | Osoby miode na rynku pracy, w szczegdlnosci
czy dziatania wpisuja si¢ w dany typ projektu
oraz czy projekt skierowano do odpowiedniej grupy
docelowej,

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku.

Ogolne kryteria merytoryczne

Adekwatnosé doboru i opisu wskaznikow realizacji
projektu (w tym wskaznikow dotyczqcych wlasciwego celu
szczegotowego PO WER) oraz sposobu ich pomiaru,

- po wyborze wlasciwego celu szczegdtowego PO WER,
do ktérego osiagnigcia przyczyni¢ si¢ ma realizacja
projektu nalezy okresli¢, w jaki sposob mierzona bedzie
realizacja celu projektu poprzez ustalenie wskaznikow
pomiaru celu,

- wskazniki powinny w sposob precyzyjny i mierzalny
umozliwi¢ weryfikacje stopnia realizacji tego celu,

- wskazniki nalezy wybra¢ z rozwijanej

wyswietlajacej si¢ w SOWA,

listy

- funkcja wskaznikow jak 1 lista obligatoryjnych
wskaznikow w ramach konkursu zostala wskazane
w czesci 2.5 Regulaminu, Wymagane Rezultaty; nalezy
pamigtac, iz moga one nie obejmowaé catosci rezultatow
i produktow danego projektu, w zwigzku z tym
projektodawca moze okresli¢ wiasne wskazniki pomiaru

celu zgodnie ze specyfika projektu (wskazniki
projektowe),
- ponadto, czes¢  wskaznikow moze  wynikaé

z obligatoryjnych dla projektodawcy kryteriow wyboru
projektow, okreslonych w Rocznym Planie Dziatan; IP ma
obowiazek poinformowania W Regulaminie
0 przedmiotowej kwestii,

- wskazniki powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM,
tzn. powinny byc¢:
e Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne
(C-clear);
e Odpowiadajagce przedmiotowi pomiaru i jego
oceny (R-relevant);
e Ekonomiczne — moga by¢é mierzone w ramach
racjonalnych kosztow (E-economic)
e Adekwatne — dostarczajace  wystarczajacej
informacji nt. realizacji projektu (A-adequate)
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e Mierzalne tatwe do zmierzenia i podlegajace
niezaleznej walidacji (M-monitorable),

- okre$lajac wskazniki, ich wartosci docelowe oraz sposob
pomiaru nalezy bra¢ pod uwage ich definicj¢ zawarta
W (Zatgczniku 5.6) do Regulaminu Definicje wskaznikow
PO WER oraz zasady okre$lone w Wytycznych w zakresie
monitorowania  postgpu  rzeczowego — programow
operacyjnych na lata 2014-2020,

- kryterium weryfikowane na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie.

Adekwatnosc doboru grupy docelowej do wiasciwego celu
szczegotowego PO WER oraz jakosci diagnozy specyfiki

tej grupy,

- opis uczestnikow projektu powinien by¢ zgodny
z definicja uczestnika okre§long w Wytycznych w zakresie
postepu  rzeczowego programow operacyjnych na lata
2014-2020,

- uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bez wzgledu
na wiek lub podmiot bezposrednio korzystajacy
z interwencji EFS. Jako uczestnikow wykazuje si¢
wylacznie te osoby i podmioty, ktére mozna
zidentyfikowa¢ 1 uzyska¢ od nich dane niezbedne
do  okreslenia  wspdlnych  wskaznikow  produktu
(w  przypadku o0séb  fizycznych oraz = wsparcia
pracownikow instytucji dotyczacych co najmniej pfei,
statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia, Sytuacji
gospodarstwa domowego) i dla ktorych planowane jest
poniesienie okre§lonego wydatku. Bezposrednie wsparcie
uczestnika to wsparcie, na ktore zostaly przeznaczone
okreslone s$rodki, $wiadczone na rzecz konkretnej
osoby/podmiotu, prowadzace do uzyskania korzysci przez
uczestnika  (np. nabycia  kompetencji, podjecia
zatrudnienia),

-w opisie grupy docelowej nalezy odnies¢ si¢ do istotnych
cech uczestnikow (os6b lub podmiotow), ktorzy zostang
objeci wsparciem; potrzeb 1 oczekiwan uczestnikow
w konteks$cie wsparcia, ktére ma by¢ udzielone w ramach
projektu; barier, na ktore napotykajg uczestnicy; sposobu
rekrutacji,

- w opisie barier oraz sposobie rekrutacji nalezy zwrdcic
szczegblng uwage na uwzglednienie sytuacji kobiet

1 megzczyzn,
- rekrutacja winna uwzglednia¢ takie dziatania
jak dzialania promocyjno — informacyjne, procedurg

rekrutacyjna, ewentualne dodatkowe nabory, selekcje
uczestnikOw oraz przedstawienie katalogu dostepnych
i przejrzystych kryteriow rekrutacji z odniesieniem
do zasady rownych szans i niedyskryminacji,

- charakterystyka uczestnikow projektu winna mieé
odzwierciedlenie zaro6wno w  sposobie  rekrutacji
(bezposrednia korespondencja ze zdiagnozowanymi
barierami oraz potrzebami) jak i stanowi¢ punkt
wyjsciowy do oceny trafno$ci i adekwatnosci doboru
zaplanowanych dziatan,

- kryterium weryfikowane na podstawie tresci wniosku.

Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zalozen
projektu,

- przedmiotowe Kryterium dotyczy jedynie projektéw,
ktore zakladaja wnioskowanie o dofinansowanie réwne
badz wyzsze niz 2 min zlotych (w innym przypadku
pole 3.3 wniosku nie jest aktywne),

- projektodawca przedstawia opis ryzyka dla wszystkich
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wskaznikow rezultatu okreslonych w pkt. 3.1.1 wniosku,

wybierajac je z listy rozwijanej,

- opis powinien zawiera¢ opis sytuacji, ktorych
wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggnigcie wartosci
docelowej wskaznikow rezultatu; sposobu identyfikacji
wystapienia takich sytuacji (zaj$cia ryzyka); dziatan, ktore
zostang podjete, aby zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie
beda mogly zosta¢ podjete, aby zminimalizowa¢ skutki

wystapienia ryzyka,

- W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie,
projektodawca moze odnie$¢ si¢ w opisie do roli partnera
podczas identyfikacji oraz dziatan podjetych w celu

minimalizacji badz zapobiegania wystgpowania ryzyka,

- w przypadku projektow realizowanych w ramach
PO WER zalecane jest komplementarne przyjecie strategii
unikania oraz tagodzenia nieosiggni¢cia zalozen projektu,

- kryterium weryfikowane na podstawie tresci wniosku

o dofinansowanie.

Spojnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach
projektu oraz trafnosé¢ doboru i opisu tych zadan,

- ocena kryterium odnosi¢ bedzie si¢ do :

e uzasadnienia potrzeby realizacji zadan,

e planowanego sposobu realizacji zadan,

e sposobu realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob
Z niepelnosprawnos$ciami,

e wartosci wskaznikoéw realizacji wtasciwego
celu szczegblowego PO WER lub innych
wskaznikow  okreslonych ~ we  wniosku
o dofinansowanie, ktdre zostang osiggnicte
w ramach zadan,

e sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos$c
rezultatow projektu (o ile dotyczy),

e uzasadnienia wyboru partnerow do realizacji
poszczegolnych zadan (o ile dotyczy)

e oraz trafno§¢ doboru wskaznikow dla
rozliczenia kwot ryczattowych
i dokumentow potwierdzajacych ich wykonanie
(o ile dotyczy),

- cze$¢ 4.1 wniosku ma charakter tabelaryczny; nalezy
zwroci¢ uwage na fakt, iz w Szczegolowym opisie
zadania powinny znalezé sie informacje dajace
podstawe do  uznania  planowanych  dzialan
za kwalifikowalne; opis powinien zawiera¢ planowany
sposob oraz potrzebe realizacji konkretnych zadan,
jak i odniesienie do dzialan na rzecz wyréwnywania
szans kobiet 1 mezczyzn oraz realizacje zasady
niedyskryminacji w poszczeg6lnych zadaniach,

- w opisie w szczeg6lnosci nalezy odnie$¢ sie¢
do mechanizméw zapewnienia dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami,

- projektodawca  przyporzadkowuje odpowiednie
wskazniki dla poszczegdlnych zadan jak i partnerdw,
odpowiedzialnych za poszczegélne zadania/ badz
ich czgséci (w przypadku projektow partnerskich); ocena
zasadnosci przyporzadkowania poszczegdlnym
partnerom konkretnych zadan odbywa si¢ na zasadzie
odniesienia si¢ do zapisow pkt. 4.5 wniosku,
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- projektodawca okresla wartosci dla poszczegdlnych
wskaznikow w odniesieniu do konkretnych dziatan
w ramach zadania; sumarycznie ze wszystkich zadan
warto$¢ danego wskaznika winna by¢ rowna wartosci
okreslonej w czeséci 3.1.1 wniosku,

- w przypadku rozliczania projektu uproszczonymi
metodami w postaci kwot ryczattowych, podkresla sig,
iz jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczattowa,

- dla rozliczenia kwot ryczattowych, okreslane zostaja
wskazniki, uwzgledniajace zasade CREAM (zaleca sig,
o ile to mozliwe z uwagi na specyfike projektu,
wykorzystanie wskaznikéw z podpunktu 3.1.1),

- kryterium weryfikowane na podstawie tresci wniosku
o0 dofinansowanie.

Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partnerow (o

ile dotyczy),

- ocena odnosi si¢ do:

e potencjatu kadrowego wnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu (kluczowych
0s0b, ktore zostang zaangazowane do realizacji
projektu oraz ich planowanej funkcji
w projekcie),

e potencjalu technicznego, w tym sprzgtowego
i warunkéw lokalowych  wnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) i sposobu jego
wykorzystania w ramach projektu,

e zasobow  finansowych,  jakie
do projektu wnioskodawca i
(o ile dotyczy),

- kryterium  weryfikowane
o dofinansowanie projektu.

whniesie
partnerzy

na podstawie wniosku

Adekwatnosé opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy
i partnerow (o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu,

- w opisie potencjalu nalezy zawrze¢ uzasadnienie
dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy 1 partneréw
(o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji
projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej dziatalnosci
wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) prowadzone;j:

e W obszarze wsparcia projektu,

e na rzecz grupy docelowej, do ktorej

skierowany bedzie projekt oraz
e na okreslonym terytorium, ktoérego bedzie
dotyczy¢ realizacja projektu
oraz wskazanie instytucji, ktére moga potwierdzi¢

potencjal  spoteczny  wnioskodawcy 1  partnerow
(o ile dotyczy),

- kryterium weryfikowane na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie.

Adekwatnos¢ sposobu zarzgdzania projektem do zakresu
zadan w projekcie,

- koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty
posrednie (katalog kosztow posrednich pkt. 3.2.5
Regulaminu) i sa rozliczane wedlug obowigzujacych
stawek kosztow posrednich, zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

- ocenie podlega¢ bedzie adekwatno$¢ sposobu
zarzadzania projektem do jego zakresu, zwlaszcza pod
katem jego sprawnej, efektywnej i terminowej realizacji.
W tym celu w opisie nalezy odnie$¢ sie do nastepujgcych
kwestii:
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sposob uwzglednienia zasady rownosci szans,
podziat rol i zadan w zespole zarzadzajacym,
sposdb podejmowania decyzji w projekcie,
aspekt zarzadzania projektem w S$wietle
struktury zarzadzania podmiotem realizujacym
projekt,

o wskazanie kadry zarzadzajacej,

- pomimo faktu rozliczania ryczaltem kosztow
zarzadzania nalezy z wszelka staranno$cia opisac¢ kadrg
zaangazowana Ww realizacj¢ projektu, wskazujac
kluczowe stanowiska i ich role, wzajemne powigzania
oraz do$wiadczenie personelu (nie nalezy postugiwaé
si¢ og6lnymi stwierdzeniami, wskazywane
do$wiadczenie powinno by¢ istotne z pkt. widzenia
realizacji projektu),

- w sytuacji gdy jest to mozliwe nalezy wskazad
konkretne osoby z imienia i nazwiska, ktore beda
odpowiedzialne za zarzadzanie projektem. W tym
zakresie nalezy wskazaé¢ jedynie posiadany potencjat
kadrowy nie za§ osoby, ktore dopiero maja zostaé
zatrudnione na rzecz realizacji poszczegdlnych zadan,

- w pkt. 45 wniosku nalezy odnie$¢ sie
do struktury zarzadzania projektem, ze szczegdlnym
uwzglednieniem roli partnera,

- kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie tresci
whniosku o dofinansowanie.

Prawidlowos¢ sporzqdzenia budzetu projektu.

- Ocena w szczego6lnosci dotyczy:

o  kwalifikowalnosci wydatkow,

e niezbednosci wydatkow do realizacji projektu
1 osiaggania jego celow,

e racjonalnosci i  efektywnos¢  wydatkow
projektu,

e  poprawnosci uzasadnienia wydatkow w ramach
kwot ryczattowych (o ile dotyczy),

e zgodno$ci ze standardem i cenami rynkowymi
okre$lonymi w regulaminie konkursu.

- zestawienie standardu i cen rynkowych wybranych
wydatkow i ushug typowych dla konkursu w ramach
Dziatania 1.2/Poddziatania 1.2.2 zostaty ustalone przez IP
na podstawie cen rynkowych oraz do§wiadczen z realizacji
projektéw w perspektywie 2007 - 2013 i opisane
(w Zatgczniku nr 5.12) do przedmiotowego dokumentu,

- przy okreslaniu wydatkdw nalezy w szczegodlnosci
zwroci¢c uwage na  zakwalifikowanie — wydatkéw
do odpowiedniej kategorii kosztow tj. bezposrednich badz
posrednich,

- nalezy zweryfikowa¢ czy wszystkie wydatki zostaty
prawidtowo odznaczone w ramach Szczegolowego budzetu
projektu co powinno znalez¢ odzwierciedlenie w pkt. V
wniosku Budzet Projektu (w tym Kategorie: personel
projektu w kosztach ogodtem, zadania zlecone w kosztach
ogotem, $rodki trwate w kosztach ogdtem, cross-financing
w kosztach ogdétem, wydatki ponoszone poza terytorium
UE, wktad wtasny),

- ocena uwzglednia réwniez wszelkie informacje zawarte
w sekcji Uzasadnienie kosztow, tj. w szczegodlno$ci
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uzasadnienie zlecenia zadan w projekcie, uzasadnienie
przyjetych sposoboéw pozyskiwania $rodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, uzasadnienie
dla cross-financingu, uzasadnienie dla wktadu wilasnego
(w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich
oplatach pobieranych od uczestnikow), uzasadnienie
dla  sposobu  wyliczania dochodu, uzasadnienie
dla wydatkdbw ponoszonych poza terytorium UE,
uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsigwzigcia,
uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT;
jak i rowniez uzasadnienie stawek ryczaltowych oraz
metodologia wyliczenia wartoéci dofinansowania i wktadu
wilasnego w ramach wydatkow objetych pomoca publiczng
oraz pomocg de minimis,

- kryterium weryfikowane na podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie.

Kryteria p

remiujqce

Projekt skierowany jest do o0sob z dwoch lub kilku
z ponizej wskazanych grup:

- kobiet samotnie wychowujgcych dzieci
0s0b o niskich kwalifikacjach,

0s80b z terenow wiejskich,

0s6b niepetnosprawnych.

kryterium spowoduje wzmocnienie oddziatywania
realizowanych projektow na rozwoj zasobow ludzkich,
w tym kobiet samotnie wychowujacych dzieci, osob
o niskich kwalifikacjach, 0sob z terendw wiejskich, osob
niepetnosprawnych. Umozliwi to poprawe sytuacji
powyzszych grup na regionalnym rynku pracy. W zwiazku
z powyzszym uzasadnione jest preferowanie projektow
kierujacych wsparcie do ww. grup osob,

- kazdorazowo nalezy wskazaé jednoznacznie w tresci
wniosku, ktore kryterium premiujace spetnia projekt (jesli
dotyczy). Ponadto, nalezy zachowaé spojnos¢ zapisow we
wniosku (kryterium musi mieé faktyczne
odzwierciedlenie w opisie grupy docelowej),

-Spelnienie kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
tre$ci wniosku.

W przypadku szkolen zawodowych przewidzianych
do realizacji w ramach projektow, planowane szkolenia
powinny dotyczy¢ glownych obszarow inteligentnych
specjalizacji wojewddztwa zachodniopomorskiego.

- kryterium umozliwi dopasowanie wsparcia do potrzeb
regionalnego rynku,

inteligentna specjalizacja oznacza identyfikowanie
wyjatkowych cech i aktywow kazdego kraju i regionu,
podkreslanie przewagi konkurencyjnej kazdego regionu
oraz skupianie regionalnych partnerow i zasobow wokot
wizji ich przysztosci ukierunkowanej na osiggnigcia.
Oznacza takze wzmacnianie regionalnych systemow
innowacji, maksymalizowanie przeplywéw wiedzy oraz
rozpowszechnianie korzysci wynikajacych z innowacji
w obrebie calej gospodarki regionalnej,

- informacje dotyczace inteligentnych specjalizacji
wojewoddztwa zachodniopomorskiego dostepne na stronie
RPO Wz 2014-2020 http://www.rpo.wzp.pl/o-

programie/poznaj-inteligentne-specjalizacije,

- kazdorazowo nalezy wskaza¢ jednoznacznie w tresci
wniosku, ktore kryterium premiujace spelnia projekt (jesli
dotyczy). Ponadto, nalezy zachowad spdjno$¢ zapisow
we wniosku,

- Spelienie kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
tresci wniosku 0 dofinansowanie.

Projekty zapewnig wykorzystanie rezultatow PIW EQUAL
lub  rozwigqzan  wypracowanych ~ w  projektach
innowacyjnych PO KL

kryterium ma na celu, zgodnie z zaleceniami
1IZ PO WER, wprowadzenie mechanizméw promujacych
wykorzystywanie rezultatow PIW EQUAL oraz rozwigzan
wypracowanych w projektach innowacyjnych PO KL

2007-2013,
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- szczegotowe informacje dotyczace zwalidowanych

rezultatow PIW EQUAL, zawarte s3 na stronie
http://www.equal.org.pl,
- rozwigzania sposrdd rozwigzan wypracowanych

w projektach innowacyjnych PO KL, zgromadzonych
przez Krajowa Instytucjc Wspomagajaca w bazie
dostepnej na stronie http://www.kiw-pokl.org.pl,

- kazdorazowo nalezy wskazaé jednoznacznie w tresci
wniosku, ktére kryterium premiujace spetlnia projekt
(jesli dotyczy). Ponadto, nalezy zachowaé spdjnosé
zapisow we wniosku (kryterium musi mie¢ faktyczne
odzwierciedlenie w podjetych dziataniach),

-kryterium weryfikowane bedzie na podstawie tresci
wniosku o dofinansowanie.

Projektodawca lub  Partner posiada doswiadczenie
w prowadzeniu dziatalnosci, w obszarze, ktorego dotyczy
projekt tzn. w aktywizacji osob ponizej 30 roku Zycia,
na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego.

- kryterium umozliwi realizacj¢ projektow przez
podmioty, ktore majg wiedz¢ i doswiadczenie w zakresie
wsparcie 0sob mlodych w wieku 15-29 lat, ktore spetniaja
lacznie trzy warunki, czyli nie pracuja (tj. s3 bezrobotni
lub bierni zawodowo), nie ksztatcg si¢ (tj. nie uczestnicza
w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym) ani nie
szkola si¢ (tj. nie uczestnicza w pozaszkolnych zajg¢ciach
majacych na celu uzyskanie, uzupeltnienie
lub doskonalenie umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych
lub ogdlnych, potrzebnych do wykonywania pracy),

- rozwigzanie takie podwyzszy efektywnos¢ planowanych
dziatan, a takze zwickszy gwarancj¢ zastosowania
narzgdzi i instrumentéw adekwatnych do tej grupy
docelowej,

- kazdorazowo nalezy wskaza¢ jednoznacznie w tresci
wniosku, ktére kryterium premiujace spetnia projekt
(jesli dotyczy). Ponadto, nalezy zachowaé¢ spdjnosc
zapisow we wniosku (kryterium musi mie¢ faktyczne
odzwierciedlenie w opisie potencjalu Projektodawcy/
Partnera),

- Spetnienie kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
tre$ci wniosku.

3.4 Pomoc Publiczna

3.4.1 W ramach PO WER 2014 — 2020 realizacja typéw projektow objetych pomoca publiczna

powinna odbywac¢ si¢ w oparciu o projekt Rozporzgdzenia MIIR w sprawie udzielania pomocy

de minimis i pomocy publicznej

W ramach programow operacyjnych finansowanych

z Europejskiego Funduszu Spolecznego na lata 2014 — 2020.
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Z uwagi na fakt, iz dokumenty dotyczace PO WER 2014-2020 podlegaja zmianom,
WUP  zastrzega sobie prawo do wprowadzania uzupelnien w  niniejszym
dokumencie w trakcie trwania naboru. W zwiazku z powyzszym, zaleca sie,
aby na biezaco zapoznawano si¢ z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej WUP,
w zakladce Fundusze Europejskie - Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwo6] oraz na stronie internetowej Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju:

http://www.power.qgov.pl/.

3.4.2 W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis,
w punkcie 6.1.3 wniosku w czeéci ,,w tym wklad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej” nalezy wpisa¢ warto$¢ wyrazong w ztotych oraz wskaza¢ warto§¢ wydatkdw objetych

pomoca publiczng i/lub pomocg de minimis.

3.4.3 Wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia we wniosku - w ramach pola
»Metodologia wyliczenia wartosci wydatkow objetych pomoca publiczng (w tym wnoszonego
wkladu wlasnego) oraz pomoca de minimis, sposobu wyliczenia intensywno$ci pomocy
oraz wymaganego wktadu wilasnego” w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca
publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktorego

zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

— rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng / pomocg de minimis (pomoc na szkolenia
i/lub doradztwo i/lub subsydiowanie zatrudnienia i/lub doposazenie lub wyposazenie

stanowiska pracy i/lub dotacja na utworzenie przedsi¢biorstwa);

— sposobu wyliczenia szacunkowej warto$ci wydatkoéw objetych pomoca publicznag,
wtym poziomu wnoszonego wkladu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy
okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajagcym
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewng¢trznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomoca de minimis
(zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu

Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

344 W przypadku, gdy wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajagcym pomocy
oraz odbiorca (beneficjentem pomocy), woéwczas powinien dokonaé stosownego wyliczania wartos$ci

pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielang.
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345 Wydatki zwigzane z pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis stanowig koszty

bezposrednie w projekcie.

IV. INFORMACJE OGOLNE

4.1. Informacje o naborze

4.1.1 Projekty, na ktore oglaszany jest nabor wnioskéw, realizowane sa w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, Osi priorytetowej I Osoby mtode na rynku pracy, Dziatania
1.2 Wsparcie 0s6b pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatania 1.2.2
Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.
4.1.2 Funkcje¢ Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwoj pelni
Departament Europejskiego Funduszu Spolecznego w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju
z siedzibg w Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.
4.1.3 Funkcje Instytucji Posredniczacej dla Osi priorytetowe] I, w  wojewodztwie
zachodniopomorskim pelni Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41,
70-383 Szczecin.
4.1.4 Nabor oglasza Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie.
4.1.5 Projekty dofinansowywane sg ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego oraz budzetu panstwa.
4.1.6 1P szacuje, Ze orientacyjny:

e termin rozstrzygnigcie konkursu przypadnie na grudzien 2015,

e czas trwania poszczegolnych etapéw konkursu wyniesie odpowiednio:
— nabdr wnioskow: od 24 sierpnia 2015 r. do 24 wrze$nia 2015 1.,

— weryfikacja, czy sg braki formalne lub oczywiste pomytki we wniosku — nie p6zniej niz

14 dni od daty ztozenia wniosku, tj. do 8 pazdziernika 2015 r.,
— posiedzenie KOP w tym

e ocena formalna w terminie nie p6zniejszym niz 21 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow,

tj. od 25 wrzesnia 2015 r. do 15 pazdziernika 2015 .,

21

e ocena merytoryczna w terminie nie poézniejszym niz 60 dni“ od daty dokonania oceny

formalnej wszystkich wnioskow (gdy liczba ocenianych wnioskéw nie przekracza 200), tj. od

2 Wskazany termin moze ulec wydhuzeniu w przypadku skierowania wnioskéw do uzupetnienia/ poprawy ze wzgledu na braki formalne lub oczywiste
pomyiki we wniosku.

! Termin nie obejmuje dodatkowych czynnosci, ktore musza zosta¢ wykonane, aby konkurs mégt zostaé rozstrzygniety, a wigc: analizy wypetionych
kart oceny, poddania projektow dodatkowej ocenie dokonywanej przez trzeciego oceniajacego, przeprowadzenia negocjacji oraz obliczenia punktow
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16 pazdziernika 2015 r. do 14 grudnia 2015 r. Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby
projektow o 200 termin dokonania oceny merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie
0 30 dni. Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczy¢ 120 dni

niezaleznie od liczby wnioskow ocenianych w ramach KOP.

4.1.7 W ciggu 7 dni od zakonczenia naboru wnioskow IP zamie$ci na stronie Www.wup.pl

harmonogram oceny wnioskow.

4.1.8 Sposdéb postepowania z wnioskami o dofinansowanie po rozstrzygni¢ciu konkursu
w zalezno$ci od tego, czy projekt zostal wybrany do dofinansowania, czy nie zostal wybrany
do dofinansowania, reguluja procedury wewnetrzne IP. Po podpisaniu umowy, wnioski w wybrane
do dofinansowania, zostajg przekazane do odpowiedniego Wydziatu Wdrazania PO WER. Pozostate
wnioski (nierekomendowane do dofinansowania) beda przechowywane w Wydziale Oceny
Projektow EFS.

4.1.9 IP zastrzega sobie prawo do anulowania konkursu w przypadku ogloszenia aktow prawnych
lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob sprzecznych z postanowieniami niniejszego

regulaminu lub w innych przypadkach uzasadnionych odpowiednig decyzja IP.

4.2 Podstawa prawna i dokumenty programowe

4.2.1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajagcego przepisy ogoOlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego
1 Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.);

4.2.2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i1 uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

4.2.3 Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z p6zn. zm.);

przyznanych poszczegdlnym wnioskom i przygotowania przez KOP listy projektow, ktore podlegaty ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych
w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow.
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4.2.4 Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U z 2015 r. poz. 149, z pdzn. zm.), zwana dalej ustawa o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

4.2.5 Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
Z pOzn. zm.);

4.2.6 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
Z pOzn. zm.);

4.2.7 Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj z dnia 17 grudnia 2014 r.;

4.2.8 Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych PO WER 2014 -2020 z dnia 27 marca 2015 r.,

4.2.9 Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone 10 kwietnia 2015 r.;

4.2.10 Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020 zatwierdzone dnia 30 kwietnia 2015 r.;

4.2.11 Wytyczne w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji oraz zasady
rownosci szans kobiet i mgzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zatwierdzone
dnia 8 maja 2015 r.;

4.2.12 Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych
na lata 2014-2020, zatwierdzone dnia 10 kwietnia 2015 r.;

42.13 Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020, zatwierdzone
dnia 31.03.2015 r.;

4.2.14 Projekt Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udzialem $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

4.2.15 Projekt Rozporzadzenie MIiR w sprawie udzielania pomocy de minimis i pomocy publicznej
w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

na lata 2014 — 2020;

4.3 Procedura odwolawcza

4.3.1 Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

4.3.1.1 Procedura odwotawcza przystugujaca wnioskodawcom uregulowana jest w rozdziale
15 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowych w perspektywie finansowej 2014 - 2020. Kazdemu Wnioskodawcy, ktorego projekt

ztozony w trybie konkursowym otrzymatl negatywna oceng, przystuguje prawo wniesienia protestu.
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Celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie ztozonego wniosku w zakresie speiniania
kryteriow wyboru projektéw (art. 53 ust. 1 ustawy). Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny
projektu, a wiec zardowno oceny formalnej, jak 1 merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny
(w zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych).
4.3.1.2 Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy negatywna oceng jest ocena w zakresie spelniania przez
projekt kryteriow wyboru projektow, w ramach ktore;j:
a) projekt nie uzyskal wymaganej liczby punktow lub nie spehit kryteriow wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany
do kolejnego etapu oceny;
b) projekt uzyskal wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie
go do dofinansowania.
4.3.1.3 W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie
wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wylgcznej
przestanki wniesienia protestu (art. 53 ust. 3 ustawy).
4.3.1.4 Instytucja, ktora rozpatruje protest jest IP (art. 55 ust. 2 ustawy). Protest jest wnoszony do IP,
ktéra dokonywata oceny wniosku o dofinansowanie projektu w zakresie kryteridw 1 zarzutow,

o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt. 4 i 5 ustawy.

4.3.2 Sposob ztozenia protestu

4.3.2.1 IP pisemnie informuje wnioskodawcg o negatywnym wyniku oceny projektu. Pismo
informujgce zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu (art. 46 ust. 5 ustawy).
Whnioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia dorgczenia informacji
0 negatywnym wyniku oceny projektu (art. 54 ust. 1 ustawy).
4.3.2.2 Instytucja, do ktorej sktadany jest protest jest Instytucja Posredniczaca — Wojewodzki Urzad
Pracy w Szczecinie. Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest jest wnoszony w formie pisemnej
I w takiej formie prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie
4.3.2.3 Protest nalezy zlozy¢ w formie pisemnej, osobiscie lub za posrednictwem operatora
publicznego® na adres:
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. Mickiewicza 41 , 70-383 Szczecin
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

22 Przez operatora publicznego nalezy rozumieé operatora, ktérego ustugi sa powszechnie dostepne na rynku. Tym samym pojecia operatora nie nalezy
rozumie¢ jedynie jako Poczty Polskiej, zgodnie z tredcig art. 3 pkt. 12 oraz art. 46 ust 2 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. Nr
130, poz. 1188 z pozn. zm.).
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4.3.2.4 W zakresie dorgczen i ustalania termindw w procedurze odwolawczej zgodnie z art. 67
ustawy zastosowanie majg rozdziaty 8 1 10 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania

administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267, z p6zn. zm., dalej: kpa).

4.3.3 Zakres protestu

4.3.3.1 Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest zawiera nastepujgce informacje (wymogi formalne):
a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu IP WUP
b) oznaczenie wnioskodawcy;
¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;
e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;
f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem
oryginalu lub  kopii  dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy.
4.3.3.2 Zgodnie z art. 54 ust. 3 i 4 ustawy w przypadku wniesienia protestu niespetniajacego
wymogoéw formalnych wymienionych w ww. podpunktach a-c oraz f w punkcie 4.3.3.1
zawierajacego oczywiste omylki, IP wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia,
w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia. Wezwanie, o ktorym mowa powyzej wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa w art.
56 ust. 2 i art. 57 ustawy.
4.3.33 W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, IP informuje wnioskodawce
o tym fakcie oraz informuje o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego.
4.3.3.4 Uzupetnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogoéw formalnych,
o ktorych mowa w ww. pkt. 4.3.3.1 w podpunktach a-c oraz f.
4.3.3.5 Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie blgdne pouczenie

lub brak pouczenia, o ktorym mowa w art. 46 ust. 5 ustawy.

4.3.4 Rozpatrzenie protestu przez IP

4.3.4.1 Protest zgodnie z art. 57 ustawy jest rozpatrywany przez IP w terminie nie dtuzszym niz 30
dni od dnia jego otrzymania (data wptywu do IP),
4.3.4.2 W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu

konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdw, termin rozpatrzenia protestu moze
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by¢ przedtuzony, o czym IP informuje na piSmie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie
moze przekroczy¢ tgcznie 60 dni od dnia jego wptywu do IP (art. 57 ustawy),
4.3.4.3 IP informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja
ta zawiera w szczegolnosci:
a) tre$¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem,
b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwos$ci wniesienia skargi do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.
4.3.4.4 W przypadku uwzglednienia protestu IP moze:
a) skierowaé projekt do wlasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liScie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujac o tym wnioskodawcg.
4.3.4.5 Ponowna ocena projektu polega na powtornej weryfikacji projektu w zakresie kryteriow
1 zarzutow, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 pkt 4 i 5 ustawy.
4.3.4.6 IP informuje wnioskodawce na pis$mie o wyniku ponownej oceny i:
a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio Kieruje projekt
do wilasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liScie projektow wybranych
do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawcze;j;
b) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatagcza dodatkowo
pouczenie o mozliwos$ci wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okre§lonych

w art. 61 ustawy.

4.3.5 Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

4.3.5.1 Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, o ktdérym
mowa w art. 46 ust. 5 ustawy, zostat wniesiony:
a) po terminie,
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
¢) bez spetnienia wymogoéw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy — o czym wnioskodawca
jest informowany na pismie odpowiednio przez IP, do ktdérej wniesiono protest.
4.3.5.2 Informacja, o ktérej mowa w ww. pkt. 4.3.5.1, zawiera pouczenie 0 mozliwosci wniesienia

skargi do sagdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy.

4.3.6 Skarga do sqdu administracyjnego

43.6.1 W przypadku nieuwzglgdnienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu

lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktorym mowa w art. 66 ust. 2
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pkt. 1 ustawy, wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do sadu administracyjnego,
zgodnie z art. 3 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270, z p6zn. zm.).
4.3.6.2 Wnioskodawca ma prawo wnies$¢ skarge, o ktorej mowa powyzej w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji w opisanych przypadkach z punktu 4.3.6.1 wraz z kompletng dokumentacja
w sprawie bezposrednio do wojewodzkiego sadu administracyjnego. Skarga podlega wpisowi
statemu.
4.3.6.3 Kompletna dokumentacja, o ktorej mowa powyzej, obejmuje:
a) wniosek o dofinansowanie projektu,
b) informacje o wynikach oceny projektu, o ktorej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy,
C) wniesiony protest,
d) informacj¢, o ktorej mowa w art. 58 ust. 1 albo ust. 4 pkt 2, art. 59 albo art. 66 ust. 2
pkt 1 ustawy — wraz z ewentualnymi zatgcznikami.
4.3.6.4 Kompletna dokumentacja jest wnoszona przez wnioskodawce w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii.
4.3.6.5 Sad rozpoznaje skargg terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi.
4.3.6.6 Whniesienie skargi:
a) po terminie, o ktorym mowa w punkcie 4.3.6.2,
b) bez kompletnej dokumentaciji,
¢) bez uiszczenia wpisu stalego w terminie, o ktorym mowa w pkt. 4.3.6.2 — powoduje
pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem pkt. 4.3.6.7.
4.3.6.7 W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu
stalego sad wzywa wnioskodawce do uzupekienia dokumentacji lub uiszczenia wpisu w terminie
7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Wezwanie
wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa w Podrozdziale 4.3.6 Skarga do sqdu administracyjnego.
4.3.6.8 W wyniku rozpoznania skargi sagd moze:
a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze:
A. ocena projektu zostata przeprowadzona w sposOb naruszajacy prawo i naruszenie
to miato istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego
rozpatrzenia przez IP,
B. pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac sprawe
do rozpatrzenia przez IP.
b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

¢) umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.
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4.3.6.9 IP w terminie 30 dni od daty wplywu informacji o uwzglgdnieniu skargi przez sad
administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy i informuje Wnioskodawce
0 jego wynikach.
4.3.6.10 Od wyroku sadu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy przyshuguje mozliwosé
wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacja) do Naczelnego Sadu
Administracyjnego przez:

e wnioskodawcg,

e |IP — w przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia oraz negatywnego rozpatrzenia

protestu przez t¢ instytucje,

w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia wojewddzkiego sadu administracyjnego.

Przepisy art. 61 ust. 3, 4, 6 i 7 ustawy stosuje si¢ odpowiednio.

4.3.7 Skarga kasacyjna do Naczelnego Sqdu Administracyjnego

4.3.7.1 Skarga, o ktéorej mowa w ww. pkt. 4.3.6.10 Podrozdzialu 4.3.6 Skarga do sqdu
administracyjnego, jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

4.3.7.2 Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sadu administracyjnego nie wpltywa
negatywnie btgdne pouczenie lub brak pouczenia, o ktorym mowa w art. 46 ust. 5, art. 58 ust. 1 pkt 2
albo ust. 4 pkt 2, art. 59 ust. 2 albo art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy.

4.3.7.3 W zakresie nieuregulowanym w ustawie do postgpowania przed sagdami administracyjnymi
stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed
sagdami administracyjnymi okreslone dla aktow lub czynnos$ci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4,
z wylaczeniem art. 5255, art. 61 § 36, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 tej ustawy.

4.3.7.4 Procedura odwotawcza, o ktorej mowa w art. 53—64 ustawy, nie wstrzymuje zawierania
umow z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

4.3.7.5 Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedurg¢ odwotawcza

oraz procedure wyboru projektu.

4.3.8 Pozostale informacje w zakresie procedury odwolawczej

4.3.8.1 W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w ramach dziatania:
a) wilasciwa instytucja, do ktorej wptynal protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac
o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednocze$nie o mozliwosci wniesienia skargi

do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy;
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b) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, Ze ocena projektu zostata przeprowadzona

W sposob naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.
4.3.8.2 Do procedury odwolawczej nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — kpa,
z wyjatkiem przepisow dotyczacych wytgczenia pracownikdéw organu, dor¢czen i sposobu obliczania

termindw.

4.4 Kontakt i dodatkowe informacje

4.4.1 Dodatkowych informacji dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie udziela:

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie:

Biuro Informacji i Promocji EFS w Szczecinie,

ul. Mickiewicza 41, pok. 210, 211, tel. 91 4256 163, 91 42 56 164,
oraz

Biuro Informacji i Promocji EFS w Koszalinie,

ul. Stowianska 15a, pok. 25, 26, tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026.

4.4.2 Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkania informacyjne dotyczace

Regulaminu konkursu w nastepujacych terminach:

— 25.08.2015 r. Szczecin,
— 27.08.2015 r. Koszalin.

4.4.3. Szczegdtowe informacje dotyczace spotkan informacyjnych zostang zamieszczone na stronie
internetowej www.wup.pl Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Zgloszenia na spotkania

przyjmuja Biura Informacji i Promocji EFS w Szczecinie i Koszalinie.

4.4.4. Istnieje mozliwo$¢ zglaszania pytan dotyczacych konkursu drogg elektroniczng na adres:

efs@wup.pl oraz efskoszalin@wup.pl.

Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania bedg publikowane na stronie internetowej.
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V. ZALACZNIKI

5.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu;
5.2 Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu wraz z Instrukcja do standardu
minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w programach operacyjnych
finansowanych w ramach PO WER;
5.3 Karta weryfikacji poprawnosci wniosku o dofinansowanie projektu;
5.4 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu;
5.5 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu;
5.6 Definicje wskaznikéw PO WER,;
5.7 Wzér minimalnego zakresu Umowy o dofinansowanie projektu*;
5.8 Wzor minimalnego zakresu Umowy o0 dofinansowanie projektu - kwoty ryczaltowe -
projekt*,
5.9 Wzoér minimalnego zakresu Umowy o dofinansowanie projektu dla PJB*,
5.10 Dodatkowe zalaczniki do sporzadzenia umowy:
5.10.1 Deklaracja poswiadczajaca udziat wlasny projektodawcy;
5.10.2 Informacja o jednostce realizujacej projekt;
5.10.3 Informacja o numerze rachunku bankowego wyodrebnionego przez projektodawce
na potrzeby projektu;
5.10.4 Os$wiadczenie o niekaralnosci kara zakazu dostepu do $rodkéw publicznych
(o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych);
5.10.5 Wzoér pelnomocnictwa do reprezentowania projektodawcy (osoba fizyczna);
5.10.6 Wzor pelnomocnictwa do reprezentowania projektodawcy (osoba prawna).
5.11 Zalaczniki stanowiace zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu:
5.11.1 Wz6r weksla;
5.11.2 Wz6r deklaracji wekslowe;.
5.12 Zestawienie standardu i cen rynkowych wybranych wydatkéw i ustug typowych dla

konkursu w ramach Dzialania 1.2/Poddzialania 1.2.2%,

% Przedmiotowy dokument zostanie udostepniony w terminie najpozniej do 07.08.2015 r. Informacja wraz z zatacznikiem nr 5.12 zostanie
zamieszczona na stronie www.wup.pl oraz portalu funduszy europejskich niezwtocznie po zakonczeniu prac nad tre§cig powyzszego dokumentu.
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* IP informuje, iz zapisy w/w umowach moga ulec zmianie. W zwiazku z czym zaleca sig,
aby potencjalni wnioskodawcy na biezaco zapoznawali si¢ z informacjami zamieszczonymi

na stronie internetowej www.wup.pl.

Wszystkie zataczniki zostaly zamieszczone do pobrania na stronie www.wup.pl

84


http://www.wup.pl/
file:///I:/RPO%20WZ%202014-2020/nabór_wnioskówPUP/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/Ustawienia%20lokalne/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/CF21PHDK/www.wup.pl

