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WYKAZ SKROTOW

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

IP RPO - Instytucja Posredniczaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 (Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie)

IZ RPO - |Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 (Zarzgd Wojewodztwa Zachodniopomorskiego)

IOK - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 (Zarzgd Wojewodztwa Zachodniopomorskiego)

KM — Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020

Koncepcja Kontraktu Samorz gdowego (KKS) - dokument o charakterze strategicznym bedacy
analizg potrzeb, barier oraz potencjatléw obszaru KS oraz okreslajgcy na ich podstawie kluczowe
branze gospodarcze, cele rozwojowe, a takze projekty priorytetowe i komplementarne niezbedne dla
osiggniecia tych celéw, przygotowany w odpowiedzi na ogloszony przez Instytucje Zarzadzajaca
konkurs w ramach RPO WZ. Koncepcja Kontraktu Samorzgdowego stanowi uproszczony wniosek o
dofinansowanie dotyczacy projektu zintegrowanego w rozumieniu art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014 — 2020 (dalej: ustawa wdrozeniowa).

Kontrakt Samorz adowy (KS) — porozumienie zawierane pomiedzy Samorzadem Wojewddztwa a
jednostkami samorzadu terytorialnego i podmiotami odpowiedzialnymi za przygotowanie Wnioskéw o
dofinansowanie projektow oraz ich pdzniejszg realizacje. Kontrakt Samorzadowy bedzie zawierany po
pierwszym etapie oceny w ramach konkursu (Preslekcji) i bedzie umozliwiat dofinansowanie ze
srodkdw RPO WZ projektow priorytetowych ujetych w KKS, ktére zostang wybrane do
dofinansowania. Ostateczna decyzja o dofinansowaniu poszczegolnych Projektow priorytetowych
zostanie podjeta po przeprowadzeniu drugiego etapu oceny, w ramach ktorego zostang
zweryfikowane Whnioski o dofinansowanie wraz z zalgcznikami dla projektéw priorytetowych.
Dofinansowanie otrzymajg projekty, ktére uzyskajg pozytywny wynik oceny. Zostanie to potwierdzone
zawartg umowg o dofinansowanie danego projektu.

KO KKS — Komisja Oceny Koncepcji Kontraktéw Samorzgdowych

Konkurs — Konkurs na dofinansowanie projektéw w ramach Dziatan Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 objetych mechanizmem projektu
zintegrowanego — Kontraktu Samorzgdowego

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego

LSI2014 - lokalny system informatyczny, przeznaczony do administrowania RPO WZ w zakresie
sktadnia wnioskow o dofinansowanie oraz wprowadzania zmian w projektach;

Portal — portal internetowy funduszy europejskich, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b
rozporzgdzenia ogoélnego tj. www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Projekt priorytetowy — projekt wchodzacy w zakres projektu zintegrowanego, tj. projekt wskazany w
Koncepcji Kontraktu Samorzadowego oraz planowany do realizacji w ramach dziatan RPO WZ
dedykowanych Kontraktowi Samorzagdowemu . Wybér Projektu do dofinansowania nastgpi w drodze
rozstrzygniecia konkursu bedgcego przedmiotem niniejszego regulaminu. Dofinansowanie Projektu
priorytetowego bedzie przedmiotem odrebnej umowy o dofinansowanie projektu ze $rodkéw
pochodzgcych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego lub Europejskiego Funduszu
Spotecznego miedzy beneficjentem a Instytucjg Zarzadzajaca, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 ustawy
wdrozeniowej.

RPO WZ — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

SL2014 - centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Posredniczaca

SOOP - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020

UE — Unia Europejska



Uproszczony wniosek o dofinansowanie  — Koncepcja Kontraktu Samorzgdowego.

ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217 j.t.)

wniosek — wniosek o dofinansowanie projektu priorytetowego

WUP — Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie



SLOWNIK POJEC

instruktor praktycznej nauki zawodu — instruktor praktycznej nauki zawodu, o ktérym mowa w 8§ 10
ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej
nauki zawodu (Dz. U. Nr 244, poz. 1626);

Instytucja Zarz gdzajgca (1Z) — instytucja, o ktorej mowa w art. 125 rozporzadzenia ogolnego;
kompetencje cyfrowe (kompetencje informatyczne) - definiowane jako zdolnos¢ do:

a) przetwarzania (wyszukiwania, oceny, przechowywania) informaciji;

b) komunikacji (wchodzenia w cyfrowe interakcje, dzielenia sie informacjami, znajomosc¢
netykiety i umiejetno$é zarzgdzania cyfrowa tozsamoscig);

c) tworzenia cyfrowej informacji (w tym réwniez umiejetnos¢ programowania i znajomosé
zagadnien praw autorskich);

d) zachowania bezpieczehstwa (ochrony cyfrowych urzadzen, danych, wiasnej tozsamosci,
zdrowia i Srodowiska);

e) rozwigzywania problemow (technicznych, identyfikowania sytuacji, w ktérych technologia
moze poméc, bycia kreatywnym z uzyciem technologii, identyfikowania luk w zakresie
kompetencji);

kompetencje kluczowe niezb edne na rynku pracy — kompetencje, ktérych wszystkie osoby
potrzebujg do samorealizacji i rozwoju osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integracji spotecznej
i zatrudnienia, do ktérych zalicza sie nastepujgce kompetencje kluczowe z katalogu wskazanego
w zaleceniu Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompetenciji
kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie (2006/962/WE) (Dz. Urz. UE L 394 z 30.12.2006,
str. 10):

a) porozumiewanie sie w jezykach obcych;

b) kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo — techniczne;
c) kompetencje informatyczne;

d) umiejetnos¢ uczenia sie;

e) kompetencje spoteczne;

f) inicjatywnosc¢ i przedsiebiorczosé.

Kompetencje wskazane w lit. b i ¢ sg zaliczane do kompetencji podstawowych, pozostate nalezg do
katalogu kompetenciji przekrojowych;

kompetencje spoteczno-emocjonalne  — umiejetnosci komunikacyjne, rozpoznawania i kierowania
swoimi emocjami, budowania dobrych relacji z innymi, ustalania i osiggania pozytywnych celow,
a takze ograniczania destrukcyjnych czy agresywnych zachowan z

koncepcja uniwersalnego projektowania — koncepcja uniwersalnego projektowania definiowana
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji;

kwalifikacja — formalny wynik oceny i walidacji, ktéry uzyskuje sie w sytuacji, kiedy whkasciwy organ
uznaje, ze dana osoba osiggneta efekty uczenia sie spetniajgce okreslone standardy;

mechanizm racjonalnych usprawnie A — mechanizm racjonalnych usprawnien definiowany zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji;

nauczyciel — nalezy przez to rozumie¢ takze wychowawce i innego pracownika pedagogicznego
zatrudnionego w OWP, szkole lub placéwce systemu oswiaty;

nauczyciel ksztatcenia zawodowego — nauczyciel teoretycznych przedmiotow zawodowych, w tym
nauczyciel jezyka obcego zawodowego oraz nauczyciel praktycznej nauki zawodu;

obszar wiejski - definiowany zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

organ dotuj gcy — organ przyznajacy dotacje na podstawie art. 80 i art. 90 ustawy o systemie oswiaty;

2 Wzmacnianie kompetencji spoteczno-emocjonalnych matych dzieci i wspoétpraca z rodzicami w codziennej pracy przedszkola. Blizej przedszkola.
7. forum wychowania przedszkolnego Elzbieta Nerwinska, www.blizejprzedszkola.pl/upload/files/Wzmacnianie_kompetencji.pdf.



organ prowadz gcy — jednostka samorzgdu terytorialnego, inna osoba prawna lub fizyczna
odpowiedzialna za dzialalno$¢ osrodka wychowania przedszkolnego, szkoty lub placéwki systemu
oswiaty;

osrodek wychowania przedszkolnego (OWP)  — publiczny lub niepubliczny podmiot wymieniony
w art. 14 ust. 1 ustawy o systemie oswiaty, z uwzglednieniem art. 6 ustawy z dnia 13 czerwca 2013 .
0 zmianie ustawy o0 systemie o$wiaty oraz niektoérych innych ustaw (Dz. U. z 2013 r. poz. 827, z pézn.
zm.), w ktérym jest prowadzone wychowanie przedszkolne;

placéwka systemu o swiaty — placowka systemu oswiaty prowadzaca ksztalcenie ogdine
oraz placéwka systemu os$wiaty prowadzgca ksztatcenie zawodowe;

placéwka systemu o $wiaty prowadz 3aca ksztatcenie ogélne - placéwka w rozumieniu art. 2 pkt 3, 5
i 7 ustawy o systemie oswiaty;

placéwka systemu o $wiaty prowadz aca ksztatcenie zawodowe - placoéwka w rozumieniu art. 2 pkt
3a ustawy o systemie oswiaty;

projekt — projekt, o ktérym mowa w art. 2 pkt 18 Ustawy;

projekt edukacyjny — indywidualne lub zespotowe, planowe dziatanie uczniéw, majgce na celu
rozwigzanie konkretnego problemu, z zastosowaniem r6znorodnych metod. Projekt edukacyjny jest
realizowany przez zespét uczniéw pod opiekg nauczyciela i obejmuje nastepujgce dziatania:

a) wybranie tematu projektu edukacyjnego;

b) okreslenie celdéw projektu edukacyjnego i zaplanowanie etapow jego realizacii;
¢) wykonanie zaplanowanych dziatan;

d) przedstawienie rezultatéw projektu edukacyjnego;

przedmioty przyrodnicze - przedmioty, do ktorych zalicza sie w szczegélnosci:

a) przyrode w szkotach podstawowych;

b) biologie, chemie, geografie, fizyke w gimnazjach;

c) biologie, chemig, geografie, fizyke (zaréwno w zakresie podstawowym, jak i rozszerzonym)
oraz przedmiot uzupetniajgcy przyroda w szkotach ponadgimnazjalnych;

sieci wspotpracy i samoksztalcenia - lokalne lub regionalne zespoty nauczycieli z réznych OWP,
szko6t lub placowek systemu oswiaty, ktérzy w zorganizowany spos6b wspélpracujg ze soba,
szczegOlnie w zakresie rozwigzywania probleméw i dzielenia sie doswiadczeniem;

specjalne potrzeby edukacyjne  — potrzeby, ktére w procesie rozwoju dzieci i mfodziezy wynikajg z:

a) zaburzen (np. rozwojowych, obnizonych mozliwosci intelektualnych, wad wymowy);

b) niepetnosprawnosci (np. uposledzenie umystowe, niewidzenie i stabe widzenie, niestyszenie
i stabe slyszenie, afazja, niepelnosprawnos¢ ruchowa, catosciowe zaburzenie rozwojowe
ze spektrum autyzmu, w tym zespoét Aspergera, niepetnosprawnosci sprzezone);

c) choroby przewlekiej;

d) niedostosowania spotecznego albo zagrozenia niedostosowaniem spotecznym;

e) zaburzen w funkcjonowaniu emocjonalno—spotecznym, powstajgcych m. in. w wyniku sytuacji
kryzysowych lub traumatycznych;

f) trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang s$rodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztalceniem za granica;

g) specyficznych trudnosci w uczeniu sie, w tym niepowodzen edukacyjnych;

h) szczegblnych uzdolnieh w zakresie przedmiotbw matematyczno-przyrodniczych,
informatycznych, jezykéw obcych, przedsigbiorczosci oraz przedmiotéw zawodowych;

i) zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa ucznia i jego rodziny, sposobem
spedzania czasu wolnego i kontaktami $rodowiskowymi;

szkota — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty;

szkota dla dorostych — szkota, o ktérej mowa w art. 9 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 lit. b i d ustawy o systemie

odwiaty;

uczeh miodszy - uczen pierwszej klasy przekraczajgcy kazdy z ponizszych progow edukacyjnych:
a) przedszkole — | etap edukacyjny (obejmujacy klasy I-1ll w szkole podstawowej);

b) | etap edukacyjny — Il etap edukacyjny (obejmujgcy klasy IV-VI w szkole podstawowej);
c) Il etap edukacyjny — Il etap edukacyjny (obejmujgcy gimnazjum);



uczen/dziecko z niepetnosprawno $cig — uczen albo dziecko w wieku przedszkolnym posiadajacy
orzeczenie lub opinie z poradni psychologiczno-pedagogicznej (dla ucznidéw: orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego z uwagi na niepetnosprawnos¢ wydane przez zespét z poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub orzeczenie o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych;
dla dzieci w wieku przedszkolnym: orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego z uwagi
na niepetnosprawnos$¢ wydane przez zespét z poradni psychologiczno-pedagogicznej lub orzeczenie
0 potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych lub opinia z poradni psychologiczno-pedagogicznej
0 potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju).

Umowa Partnerstwa — Umowa Partnerstwa, o ktdrej mowa w art. 2 pkt 20 rozporzgdzenia ogélnego;

walidacja — wieloetapowy proces sprawdzania, czy - niezaleznie od sposobu uczenia
sie — kompetencje wymagane dla danej kwalifikacji zostaly osiggniete. Walidacja prowadzi
do certyfikacji. Walidacja obejmuje nie tylko ocene kompetencji (osiggnietych efektéw uczenia sie),
lecz takze sprawdzenie ich zgodnosci z wymaganiami dla danej kwalifikacji;



l. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Cel Zalecen dotycz acych skiadania wnioskéw aplikacyjnych projektow
priorytetowych

1.1.1. Celem Zalecen jest dostarczenie wnioskodawcom informacji przydatnych na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu priorytetowego, a nastepnie jego
ztozenia do ll-go etapu oceny w ramach Konkursu ogtoszonego przez 1Z RPO. IP RPO zastrzega
sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszych Zaleceniach w trakcie trwania naboru, z
zastrzezeniem zmian skutkujgcych nieréwnym traktowaniem wnioskodawcow, chyba ze koniecznosé
wprowadzenia tych zmian wynika z przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa lub np.
zatwierdzenia projektéw dokumentéw (m.in. wzoru umowy o dofinansowanie projektu, wytycznych,
rozporzadzenia).

1.1.2. W przypadku zmiany Zalecen IP RPO zamieszcza w kazdym miejscu, w ktérym podata
do publicznej wiadomosci Zalecenia informacje o ich zmianie, aktualng tresé, uzasadnienie oraz
termin, od ktérego zmiana obowigzuje. IP RPO udostepnia na stronach internetowych
www.wup.pl/rpo/, www.rpo.wzp.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl poprzednie i
obowigzujgce wersje Zalecen. W zwigzku z tym zaleca sie, aby wnioskodawcy zainteresowani
aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego naboru na biezgco zapoznawali sie z informacjami
zamieszczanymi ha stronach internetowych www.wup.pl/rpo/ , www.rpo.wzp.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

1.2. Podstawa prawna

1.2.1. Niniejsze Zalecenia zostaly opracowane m.in. na podstawie nastepujgcych aktéw prawnych
i dokumentow:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020 (Dz.U. z 2016 r. poz. 217 j.t.)

d) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015
r. poz. 149, z p6zn. zm.);

e) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 j.t.).;
f) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.);

g) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013 poz. 330 z p6zn. zm.);

h) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.);

i) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r.
poz. 23 j.t.);

i) Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013, s. 1);



k) Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 17.06.2014 uznajgce niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
2 26.06.2014, s. 1);

I) Rozporzagdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis i pomocy publicznej wramach programéw operacyjnych finansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020;

m) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020,

n) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020,

0) Woytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020,

p) Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572
z pobzniejszymi zmianami; zwang dalej ,ustawg o systemie oswiaty”, oraz ustawe z dnia 26
stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191, z p6zn. zm.).

q) Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektdéw na lata 2014-2020;

r)  Wytycznych w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020;

s) Woytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020;

t)  Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020;

u) Wytycznych w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko dla przedsiewzie¢ wspoéifinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw
operacyjnych;

v)  Wytycznych programowych w sprawie funkcjonowania procedury odwotawczej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020;

w)  Wytycznych programowych w zakresie kontroli realizacji RPO WZ 2014-2020;

X)  Wytycznych programowych w zakresie monitoringu i sprawozdawczosci w ramach RPO WZ
2014-2020;

y) Wytycznych programowych dotyczgce nieprawidiowo$ci i naduzyé finansowych w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdéjnosci 2014-2020;

z) Woytycznych programowych w sprawie przechowywania i udostepniania dokumentéw w ramach
RPO WZ 2014-2020;

z) Regulaminu konkursu na dofinansowanie projektéw w ramach Dziatan Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 objetych mechanizmem projektu
zintegrowanego — Kontraktu Samorzgdowego;

z) Regulaminu Komisji Oceny Koncepcji Kontraktéw Samorzgdowych w konkursach
na dofinansowanie projektow w ramach Dziatan Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 objetych mechanizmem projektu
zintegrowanego — Kontraktu Samorzgdowego.

1.2.2. Odpowiedzialnos¢ za znajomos¢ podstawowych dokumentéw, zasad i wytycznych
zwigzanych z przygotowaniem wniosku spoczywa nha wnioskodawcy. Whnioskodawcy aplikujacy
o srodki w ramach niniejszego naboru zobowigzani sa do korzystania z aktualnych wersji dokumentow
programowych. W kwestiach nieuregulowanych niniejszymi Zaleceniami, zastosowanie majg
odpowiednie przepisy prawa polskiego i Unii Europejskiej.



[I. PODSTAWOWE INFORMACJE O NABORZE

2.1. Rodzaje projektow i grupy docelowe

2.1.1. Celem naboru jest ocena projektéw priorytetowych w ramach Il etapu Konkursu, w ramach
Osi priorytetowej VIII Edukacja, Dziatania 8.9 Wsparcie szkét i placéwek prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe oraz ucznibw uczestniczgcych w ksztalceniu zawodowym i o0séb dorostych
uczestniczgcych w pozaszkolnych formach ksztalcenia zawodowego w ramach Kontraktéw
Samorzgdowych.

2.1.2. Celem interwencji przewidzianej do realizacji jest ukierunkowany na podniesienie jakosci
ksztatcenia i szkolenia zawodowego poprzez lepsze dostosowanie form, metod
i warunkéw jego prowadzenia do wymagarn gospodarki i rynku pracy, a takze zwiekszenia
zaangazowania instytucji z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub placéwek systemu oswiaty
prowadzgcych proces ksztalcenia i szkolenia zawodowego.

Projekty sktadane w ramach niniejszego naboru muszg by¢é zgodne z zapisami SOOP, wynika¢ z
koncepcji kontraktu samorzgdowego, ktory uzyskat pozytywng ocene w I-szym etapie oceny w ramach
Konkursu oraz realizowac:

— Cel Tematyczny 10: Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz
zdobywania umiejetno$ci i uczenia sie przez cate zycie,

- Priorytet Inwestycyjny 10 iv: Lepsze dostosowanie systemOw ksztatcenia i szkolenia do potrzeb
rynku pracy, ufatwianie przechodzenia z etapu ksztalcenia do etapu zatrudnienia oraz
wzmacnianie systemoOw ksztatlcenia i szkolenia zawodowego i ich jakosci, w tym poprzez
mechanizmy prognozowania umiejetnosci, dostosowania programéw nauczania oraz tworzenia
i rozwoju systemoOw uczenia sie poprzez praktyczng nauke zawodu realizowang w Scistej
wspétpracy z pracodawcami

W ramach dziatania 8.9 RPO WZ wsparciem moze/gg zostac¢ objety/e nastepujgcy/e typly projektéw:

1. Podnoszenie umiejetnosci oraz uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych przez ucznidéw i
stuchaczy szkét lub placowek systemu oswiaty prowadzacych ksztalcenie zawodowe oraz osob
dorostych zainteresowanych z witasnej inicjatywy zdobyciem, uzupetnieniem lub podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych poprzez® * °

a) praktyki zawodowe organizowane u pracodawcéw lub przedsiebiorcéw dla uczniow
zasadniczych szkét zawodowych® ’

b) staze zawodowe obejmujgce realizacje ksztalcenia zawodowego praktycznego we
wspotpracy z pracodawcami lub przedsiebiorcami lub wykraczajagce poza zakres ksztalcenia
zawodowego praktycznego8 o

¢) wdrozenie nowych, innowacyjnych form nauczania zawodowego.

d) pomoc stypendialng na ucznidw szczegdlnie uzdolnionych w zakresie przedmiotow

zawodowychlo.

3 Przedsiewziecia finansowane ze $rodkéw EFS bedg stanowity uzupetnienie dziatan prowadzonych przed rozpoczeciem
realizacji projektu przez szkoly lub placoéwki systemu oswiaty. Skala dziatan prowadzonych przed rozpoczeciem realizacji
projektu przez szkoty lub placéwki systemu oswiaty (naktady srodkéw na ich realizacje) nie ulegnie zmniejszeniu w stosunku do
skali dziatan (naktadéw) prowadzonych przez szkoly lub placéwki systemu oswiaty w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych
rozpoczecie realizacji projektu (Sredniomiesigcznie).

4 Zakres dziatan bedzie prowadzony z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniéw i stuchaczy objetych wsparciem.

® O ile wynika to z charakteru realizowanych dziatan w ramach projektu jest mozliwosé realizacji wsparcia, we wspotpracy ze
stworzonymi w ramach RPO WZ 2014-2020 CKziU.

® Realizacja praktyk zawodowych jest zgodna z warunkami opisanymi w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014 -2020.

7 Celem realizacji jest zastosowanie i pogtebienie zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach
pracy. Praktyki zawodowe realizowane w zasadniczej szkole zawodowej nie sg formg praktycznej nauki zawodu, o ktérej mowa
w rozporzadzeniu MEN z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.

8 Realizacja stazy zawodowych jest zgodna z warunkami opisanymi w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzied
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014 -2020.

9 Wsparcie kierowane jest do tych szkot lub placéwek systemu os$wiaty prowadzacych ksztalcenie zawodowe, w ktérych ksztalcenie zawodowe
praktyczne nie jest realizowane u pracodawcoéw lub przedsiebiorcéw ze wzgledu na brak mozliwosci sfinansowania kosztéw takiego ksztatcenia.
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e) dodatkowe zajecia specjalistyczne realizowane we wspOtpracy z podmiotami z otoczenia
spoteczno-gospodarczego szkot lub placéwek systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie
zawodowe, umozliwiajgce uczniom i stuchaczom uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy
i umiejetnosci oraz kwalifikacji zawodowych,

f) organizowanie kurséw przygotowawczych na studia we wspOtpracy ze szkotami wyzszymi
oraz organizowanie kursow i szkolen przygotowujgcych do kwalifikacyjnych egzaminéw
czeladniczych i mistrzowskich,

g) udziat w zajeciach prowadzonych w szkole wyzszej, w tym w zajeciach laboratoryjnych,
kotach lub obozach naukowych,

h) wsparcie uczniow lub stuchaczy w zakresie zdobywania dodatkowych uprawnien
zwiekszajgcych ich szanse na rynku pracy,

i) programy walidacji i certyfikacji odpowiednich efektow uczenia sie zdobytych w ramach
edukacji formalnej, pozaformalnej oraz ksztalcenia nieformalnego, prowadzgce do
zdobycia kwalifikacji zawodowych, w tym rowniez kwalifikacji mistrza i czeladnika
w zawodzie,

j) realizacje pozaszkolnych form ksztalcenia ustawicznego, w tym wymienionych
w rozporzgdzeniu MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2014 r. poz. 622)*,

k) doradztwo edukacyjno-zawodowe,

I) wykorzystanie rezultatdbw projektéw, w tym pozytywnie zwalidowanych produktéw
projektow innowacyjnych zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach PO KL,

m) przygotowanie zawodowe uczniéw szko6t i placowek systemu oswiaty prowadzacych
ksztalcenie zawodowe w charakterze miodocianego pracownika organizowane
u pra<l:20dawcéw, obejmujagce nauke zawodu lub przyuczenie do wykonywania okre$lone;
pracy .

2.  Tworzenie w szkotach lub placéwkach systemu oswiaty prowadzgcych ksztalcenie zawodowe
warunkoéw odzwierciedlajgcych naturalne warunki pracy witasciwie dla nauczanych zawodoéw
poprzez wyposazenie pracowni lub warsztatéw szkolnych placéwek szkolnictwa zawodowego™® '

3. Rozwoj wspotpracy szkét lub placéwek systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe
z ich otoczeniem spoteczno — gospodarczym w szczeg6lnosci poprzez™:

a) wlgczenie pracodawcéw lub przedsiebiorstw w system egzaminéw potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe, w tym m.in.: tworzenie przez pracodawcow lub przedsiebiorcéw
os$rodkow egzaminacyjnych dla poszczego6lnych zawodoéw lub kwalifikacji , upowaznionych
przez wilasciwg okregowg komisje egzaminacyjng do przeprowadzenia egzaminéw
potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie, udzial pracodawcéw Ilub przedsiebiorcow
w egzaminach potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodach w charakterze egzaminatoréw,

b) tworzenie klas patronackich w szkotach,

c) wspotprace w dostosowywaniu oferty edukacyjnej w szkotach i formach pozaszkolnych do
potrzeb regionalnego i lokalnego rynku pracy,

d) opracowywanie lub modyfikacje programéw nauczania,

1 pomoc stypendialng dla uczniéw szczegdlnie uzdolnionych w zakresie przedmiotéw zawodowych bedzie realizowana zgodnie Wytycznymi
w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
Kwota stypendium wskazana zostata w powyzszych Wytycznych (str 53 pkt 15 ppkt d).

1 Kursy kompetencji ogélnych mogg byé realizowane wylgcznie w powigzaniu z pozostatymi formami ksztalcenia wymienionymi w ww.
rozporzadzeniu.

2 Mozliwe, o ile nie jest ono finansowane ze $rodkéw Funduszu Pracy. Realizacja tej formy wsparcia bedzie przeprowadzona
w zakresie i na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
miodocianych i ich wynagradzania (Dz.U. z 2014 r. poz. 432).

¥ Interwencja w ramach tego typu projektu powinna byé zgodna z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzied
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014 — 2020. Szczeg6towy katalog wyposazenia pracowni
lub warsztatébw szkolnych dla 190 zawodéw zostat opracowany przez MEN i jest udostepniony za posrednictwem strony internetowej
www.koweziu.edu.pl

 Inwestycje infrastrukturalne, sg ponoszone pod warunkiem, ze: a) nie jest mozliwe wykorzystanie istniejgcej infrastruktury,

b) potrzeba wydatkowania $rodkéw zostata potwierdzona analizg potrzeb, c) infrastruktura zostata zaprojektowana zgodnie
z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

Wyposazenie bedzie dokonywane na podstawie indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkét lub placéwek systemu oswiaty
prowadzacych ksztalcenie zawodowe w tym zakresie, a takze posiadanego przez nie wyposazenia. Diagnoza powinna uwzgledniac¢
rekomendacje instytucji z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub placowek systemu o$wiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe.

18 Dziatania, o ktérych mowa w typie projektu 3c) i 3d) bedag prowadzone z uwzglednieniem prognoz dotyczacych zapotrzebowania rynku pracy na
okreslone zawody i wyksztatcenie w okreslonych branzach, z wykorzystaniem ogélnopolskich i regionalnych badan i analiz oraz informacji
ilosciowych i jakosciowych dostepnych za posrednictwem powotanego z inicjatywy Komisji Europejskiej portalu EU Skills Panorama.
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e) wykorzystanie rezultatow projektow, w tym pozytywnie zwalidowanych produktow
projektow innowacyjnych zrealizowanych
w latach 2007 — 2013 w ramach PO KL,

f) wspbiprace szkdt i placéwek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie zawodowe
Z uczelniami wyzszymi.

4. Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli zawodu i instruktoréw
praktycznej nauki zawodu, zwigzanych z nauczanym zawodem, gtéwnie poprzez'”:

a) kursy kwalifikacyjne Ilub szkolenia doskonalgce w zakresie tematyki zwigzanej z
nauczanym zawodem®®,

b) praktyki lub staze w instytucjach z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét, w tym
przede wszystkim w przedsiebiorstwach lub u pracodawcéw dziatajgcych na obszarze, na
ktorym znajduje sie dana szkota lub placéwka systemu oswiaty,

c) studia podyplomowe przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotéw
zawodowych albo obejmuj%ce zakresem tematyke zwigzang z nauczanym zawodem
(branzowe, specjalistyczne)™,

d) budowanie i moderowanie sieci wspotpracy i samoksztalcenia,

e) realizacje program6w wspomagania,

f) programy walidacji i certyfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji niezbednych w pracy
dydaktycznej ze szczegbélnym uwzglednieniem nadawania uprawnien egzaminatora
w zawodzie instruktorom praktycznej nauki zawodu na terenie przedsiebiorstw,

g) wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramach projektéw, w tym
pozytywnie zwalidowanych produktéw projektdw innowacyjnych, zrealizowanych w latach
2007-2013 w ramach PO KL.

5. Tworzenie 1 rozwoj ukierunkowanych branzowo centrow ksztalcenia zawodowego

i ustawicznego (CKZiU) gtéwnie poprzezzo:

a) przygotowanie szkot i placowek systemu oswiaty prowadzacych ksztalcenie
zawodowe do petnienia funkcji CKZiU lub innych zespotéw realizujgcych zadania
zbiezne z zadaniami CKZiU obejmuje m.in.:

— wyposazenie szkét i placowek systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe
wchodzacych w sktad CKZiU innych zespotow realizujgcych zadania zbiezne
z zadaniami CKZiU w sprzet i pomoce dydaktyczne do prowadzenia nauczania
w zawodach z okre$lonej bran2y21,

- rozszerzenie lub dostosowanie oferty edukacyjnej Swiadczonej przez szkoty i placowki
systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe wchodzgce w sktad CKZiU lub
inne zespoty realizujgce zadania zbiezne z zadaniami CKZiU do realizacji nowych
zadan,

— doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli zatrudnionych
w szkotach i placowkach systemu oswiaty prowadzacych ksztalcenie zawodowe
wchodzacych w sktad CKZiU lub innych zespotdw realizujgcych zadania zbiezne
z zadaniami CKziU?,

b) wsparcie realizowania zadan przez CKZiU dla okreslonych branz lub inne zespoty
realizujgce zadania zbiezne z zadaniami CKZiU, w tym m.in.:

— inicjowanie wspotpracy szkét lub placowek systemu os$wiaty prowadzgcych
ksztatcenie zawodowe z otoczeniem spoteczno-gospodarczym, w tym monitorowanie
potrzeb ww. podmiotéw w zakresie wspéipracy, takze w zakresie stazy nauczycieli lub
praktycznej nauki zawodu ucznidw, w tym uczniébw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi,

7 Interwencja w ramach tego typu projektu powinna byé zgodna z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatlem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014 - 2020.

8\ tym organizowane i prowadzone przez kadre oérodkéw doskonalenia nauczycieli lub treneréw przeszkolonych w ramach PO WER.

® Studia podyplomowe realizowane w ramach RPO WZ 2014-2020 powinny spetnia¢é wymogi okre$lone w rozporzadzeniu MNiSW z dnia 17
stycznia 2012 r. w sprawie standardéw ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela.

2 Interwencja w ramach tego typu projektu bedzie realizowana zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzieé z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

2l Wyposazenie musi byé zgodne ze standardem wyposazenia okreslonym w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Szczegdlowy katalog wyposazenia pracowni lub
warsztatow szkolnych dla 190 zawodéw zostat opracowany przez MEN i jest udostepniony za posrednictwem strony internetowej
www.koweziu.edu.pl.

22 7akres wsparcia udzielanego w ramach RPO WZ 2014-2020 na rzecz doskonalenia umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli, w tym
nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placéwkach systemu os$wiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe wchodzacych w sktad CKZiU obejmuje
formy wsparcia wymienione w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
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- prowadzenie doskonalenia zawodowego nauczycieli ksztalcenia zawodowego we
wspoipracy z pracodawcami i uczelniami oraz osrodkami doskonalenia nauczycieli,

— tworzenie sieci wspOtpracy szkét i placéwek systemu oswiaty prowadzgcych
ksztatcenie zawodowe w danej branzy w celu wymiany dobrych praktyk,

- wdrazanie i upowszechnianie nowych technologii,

— opracowywanie i upowszechnianie elastycznych form ksztatcenia zawodowego osob
dorostych, w tym oséb dorostych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

— tworzenie wyspecjalizowanych osrodkéw egzaminacyjnych,

— organizowanie praktyk pedagogicznych dla przysztych nauczycieli ksztatlcenia
zawodowego oraz nauczycieli stazystow,

— realizacja ustug doradztwa zawodowego,

— gromadzenie i udostepnianie informacji edukacyjno-zawodowej o mozliwosciach
ksztatcenia, szkolenia i zatrudnienia, w tym réwniez wersji on-line, z uwzglednieniem
aktualnej sytuacji na lokalnym/regionalnym rynku pracy,

— prowadzenie wspotpracy z placowkami doskonalenia nauczycieli w zakresie
doskonalenia zawodowego nauczycieli realizujgcych zadania z zakresu doradztwa
zawodowego.

6. Rozwé¢j doradztwa zawodowego w szkotach i placéwkach ksztalcenia zawodowego
w szczegdlnosci poprzez %

a) uzyskiwanie kwalifikacji doradcéw edukacyjno - zawodowych przez osoby realizujgce
zadania z zakresu doradztwa edukacyjno - zawodowego w szkotach i placéwkach,
ktére nie posiadajg kwalifikacji z tego zakresu oraz podnoszenie kwalifikacji doradcéw
edukacyjno — zawodowych, realizujgcych zadania z zakresu doradztwa edukacyjno —
zawodowego w szkofach,

b) tworzenie Szkolnych Punktéw Informac;ji i Kariery (SPInKA)24,

c) zewnetrzne wsparcie szkét w obszarze doradztwa edukacyjno-zawodowegozs.

Projekty muszg by¢ skierowane bezposrednio do nastepujgcej grupy odbiorcow:

— uczniowie i stuchacze szkét i placowek prowadzgcych ksztatcenie zawodowe,

- miodociani pracownicy,

- osoby w wieku powyzej 18 r.z.,

-  szkoly i placéwki (instytucje i kadra pedagogiczna) prowadzace ksztatcenie zawodowe
(z wytgczeniem szkot dla dorostych),

— nauczyciele prowadzacy ksztalcenie ogélne w szkotach i placéwkach ksztalcenia
zawodowego,

- nauczyciele przedmiotéw zawodowych,

—  instruktorzy praktycznej nauki zawodu,

—  partnerzy spoteczno-gospodarczy,

- pracodawcy.

2 Interwencja musi byé zgodna z warunkami wymienionymi w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatlem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

2 Wsparcie udzielane w ramach RPO WZ 2014-2020 moze dotyczy¢ tworzenia w gimnazjach, szkotach ponadgimnazjalnych, centrach
ksztatcenia ustawicznego, CKZiU lub innych zespotéw realizujgcych zadania zbiezne z zadaniami CKZiU — Szkolnych Punktéw Informaciji i Kariery
(SPInKa), umozliwiajgcych realizacje doradztwa edukacyjno — zawodowego dla uczniéw, stuchaczy szkét lub placowek systemu oswiaty i 0s6b
dorostych.

% Zakres wsparcia udzielanego w ramach tego typu projektu obejmuje zapewnienie zewnetrznego wsparcia szkét w obszarze doradztwa
edukacyjno-zawodowego na poziomie regionalnym i lokalnym. Interwencja na rzecz realizacji zewngtrznego wsparcia szkét w zakresie doradztwa
edukacyjno-zawodowego powinna byé zgodna z warunkami wymienionymi w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatlem
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
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2.2. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o0 dofinansowanie projektu
priorytetowego

2.2.1. O dofinansowanie projektu priorytetowego mogg sie ubiega¢ podmioty wskazane w koncepcji
kontraktu samorzadowego, ktory uzyskat pozytywng ocene w I-szym etapie oceny w ramach
Konkursu, jako odpowiedzialne za realizacje projektu priorytetowego.

2.2.2. O dofinansowanie nie mogg ubiega¢ sie podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu z ubiegania

sie 0 $rodki przeznaczone na realizacje programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich

na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na

realizacje projektu, w tym wykluczeniu na podstawie:

— art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 209 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2013 r. poz.
885),

— art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
poz. 769),

— art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 1212).

2.3.  Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektow pri orytetowych

2.3.1 Kwota $rodkoéw przeznaczona na dofinansowanie realizacji projektéw priorytetowych w
Konkursie w ramach Dziatania 8.9 wynosi 43 717 765,00 z+*° w tym:

— wsparcie finansowe EFS: 41 289 000,00 zt.
- wsparcie finansowe krajowe 2 428 765,00 zt

2.3.2. Minimalny udzial wkladu wlasnego beneficjenta w finansowaniu wydatkéw kwalifikowanych
projektu priorytetowego wynosi 10% warto$ci projektu

2.3.3. Maksymalny % poziomu dofinansowania UE wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu
priorytetowego wynosi 85% warto$ci projektu.

2.3.4. Maksymalny poziom dofinansowania projektu priorytetowego z budzetu panstwa wynosi 5%
wartosci projektu.

2.4. Termin, forma i miejsce naboru

UWAGA! Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w niniejszych Zaleceniach,
jesli nie wskazano inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny
dzienh po dniu lub dniach wolnych od pracy.

2.4.1 Dokumentacje aplikacyjng nalezy ztozy¢ do WUP w terminie naboru projektow priorytetowych
tj. w terminie 7 miesiecy od dnia podpisania Kontraktu Samorzadowego, w ramach ktérego dany
projekt priorytetowy zostat przewidziany do realizacji.

2.4.2 Skuteczne ziozenie dokumentacji aplikacyjnej polega na opublikowaniu wniosku
o dofinansowanie wraz z zai.alcznikami27 w wersji elektronicznej w LSI2014 w terminie naboru
projektéw oraz doreczeniu do WUP pisemnego wniosku o przyznanie pomocyzs, podpisanego zgodnie

% po rozstrzygnieciu konkursu kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw moze zosta¢ zwiekszona z zastrzezeniem
zachowania zasady réwnego traktowania na podstawie art. 46 ust. 2 ustawy

27 Jesli dotyczy.

% Dokument wygenerowany na podstawie danych wprowadzonych do LSI2014, dotyczacy wniosku o dofinansowanie,
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji wnioskodawcy, stanowigcy potwierdzenie wymogu wynikajgcego
z art. 6 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. W zwigzku z oczekiwaniem na interpretacje Komisji
Europejskiej w zakresie ww. zapisu IP RPO zastrzega sobie prawo do zmiany zapis6w regulaminu w tym zakresie co
skutkowa¢ moze koniecznoscig sktadania (zamiast ww. pisemnego wniosku o przyznanie pomocy) petnej dokumentacii
aplikacyjnej w formie pisemne;j.
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z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce, zawierajgcego wlasciwg sume kontrolna,
najp6zniej w terminie 3 dni od dnia nast epnego po dniu opublikowania wniosku w systemie
LSI2014.

2.4.3 Suma kontrolna, ktérg oznaczony jest pisemny wniosek o przyznanie pomocy, musi by¢
tozsama z sumg kontrolng wniosku opublikowanego w LSI2014. Aby zapewni¢ zgodnos$¢ sum
kontrolnych, wydruku odpowiedniego pisemnego wniosku o przyznanie pomocy nalezy dokonac
po opublikowaniu wniosku w LS12014.

2.4.4 Pisemny wniosek o przyznanie pomocy nalezy dostarczy¢ osobiscie, przesta¢ kurierem lub
pocztg do WUP w siedzibie/na adres:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin
pok. 006 (Kancelaria)

z dopiskiem: Wniosek w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, Nabo6r w ramach Dziatania 8.9

Konkurs nr RPZP.08.09.00-1P.02-32-001/15

Dokumenty sg przyjmowane pod wskazanym powyzej adresem od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 07:30 do 15.30 .

2.4.5 Zgodnie z art. 50 ustawy, do doreczen i sposobu obliczania termindéw stosuje sie przepisy
KPA. Termin dostarczenia pisemnego wniosku o przyznanie pomocy uznaje sie za zachowany
w przypadkach okre$lonych w art. 57. 85 KPA z wylgczeniem pkt. 1, dotyczagcego mozliwosci
przesytania dokumentu elektronicznego do organu administracji publicznej. W szczeg6lnosci termin
dostarczenia pisemnego wniosku 0 przyznanie pomocy uznaje sie za zachowany w przypadku
nadania przesyiki w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe. Wowczas za date ztozenia wniosku uznaje sie
date stempla pocztowego.

2.4.6 W przypadku nadania przesylki u operatora innego niz ten, o ktérym mowa powyzej
(np. pocztg kurierska), pisemny wniosek o przyznanie pomocy musi wptyngé do WUP w terminie 3 dni
od dnia opublikowania wniosku o dofinansowanie proj ektu w LSI12014.

2.4.7 Wniosek o dofinansowanie opublikowany w LSI2014 po terminie naboru projektow
okreslonym w niniejszych Zaleceniach nie bedzie podlegat ocenie. Nie bedzie réwniez podlegat
ocenie wniosek o dofinansowanie w przypadku kiedy wygenerowany na jego podstawie pisemny
wniosek 0 przyznanie pomocy z wiasciwg suma kontrolng i podpisany zgodnie z zasadami
reprezentacji obowigzujagcymi u wnioskodawcy, nie zostanie dostarczony w terminie okre$lonym w
niniejszych Zaleceniach.

2.4.8 Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania dokumentacji aplikacyjnej zaréwno w trakcie
naboru wnioskow, jak i na kazdym etapie oceny i jest traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie
o dofinansowanie. Informacja o wycofaniu dokumentacji musi zosta¢ przekazana na pismie do WUP,
ktéra niezwtocznie na pismie potwierdza wycofanie projektu.

2.4.9 Wyjasnienia dotyczace ll-go etapu oceny w ramach Konkursu publikowane sg na stronie
internetowej WUP, tj. www.wup.pl/rpo/.

WUP udziela wyjasnien i odpowiedzi na zapytania indywidualne w kwestiach dotyczgcych II-go etapu
konkursu. Pytania nalezy kierowaé:

- telefonicznie pod numerem telefonu:
— Biuro Informacji i Promocji EFS w Szczecinie pod nr tel. 91 42 56 163, 91 42 56 164;
— Biuro Informaciji i Promocji EFS w Koszalinie pod nr tel. 94 34 56 025, 94 34 45 026;
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— naadres pocz ty elektronicznej:

- efs@wup.pl,

- efskoszalin@wup.pl

2.5. Wnhniosek o dofinansowanie

2.5.1. Wybor projektow do dofinansowania nastepuje w oparciu o wniosek o dofinansowanie, ktory
nalezy wypetni¢ w LS12014 dostepnym pod adresem https://beneficient.wzp.pl.
2.5.2. Wzér wniosku o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych Zalecer.”

UWAGA! Wypetnienie wniosku o dofinansowanie w LS12014 mozliwe bedzie od 04.07.2016 r.

2.5.3. Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami®® nalezy przygotowaé zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie.

2.5.4. W przedmiotowym naborze na etapie wyboru projektéw priorytetowych do dofinansowania nie
sg wymagane zadne zalgczniki, sktadane wraz z wnioskiem o dofinansowanie. Ocenie podlegac
bedzie wytgcznie wniosek o dofinansowanie wraz z pisemnym wnioskiem o przyznanie pomocy, 0
ktorym mowa w czesci 2.4 Zalecen.

2.6. Wymagania czasowe

2.6.1. Okres realizacji projektu priorytetowego musi by¢ zgodny z okresem wskazanym w koncepciji
kontraktu samorzgdowego.

2.6.2. Wnhnioskodawca okresla date rozpoczecia i zakohczenia realizacji projektu, majgc na uwadze,
ze okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane
za kwalifikowalne.

2.6.3. Okres kwalifikowalnosci wydatkdw nie wykracza poza date koncowg okresu kwalifikowalnosci
okreslong w art. 65 ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Jednoczesnie okres kwalifikowalnosci
wydatkdw nie moze byé wczesniejszy od daty ztozenia KKS tj. Uproszczonego wniosku o dofinansowanie
zlozonego w | etapie Preselekcji w odpowiedzi na konkurs nr RPZP.KS-1Z.00-32-001/15. Od tego
momentu mozliwe jest ponoszenie wydatkow w ramach projektu, pod warunkiem prowadzenia odrebnej
ksiegowosci dla tych kosztéw. Réwnoczesnie nalezy podkreslic, ze wydatkowanie srodkéw do chwili
zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, odbywa sie na wylgczng odpowiedzialno$¢ danego
projektodawcy. W przypadku, gdy projektodawca nie przejdzie pozytywnie oceny i nie podpisze umowy o
dofinansowanie projektu, uprzednio poniesione wydatki nie bedg mogty by¢ zrefundowane.

2.6.4. Wskazany przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie okres realizacji projektu jest
zarébwno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji. Informacje na temat okresu realizacji
projektu zawarte w ww. wniosku powinny pokrywac sie z informacjami zawartymi w Harmonogramie
realizacji projektu oraz koncepcji kontraktu samorzgdowego.

2.7. Wymagane rezultaty

2.7.1. Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu
priorytetowego przewidywane rezultaty (efekty) realizacji projektu, okreslajgc przy tym wskazniki
rezultatu i produktu. Wskazniki te muszg by¢ tozsame ze wskaznikami wskazanymi w koncepcji
kontraktu samorzadowego, badz wynika¢ z dokonanych na wniosek IOK uzupetien/wyjasnieh.

% Niniejszy Wz6r wniosku o dofinansowanie okresla zakres, ktory moze zostaé przez Instytucje Posredniczacg RPO WZ 2014-
2020 zmieniony lub uzupetniony, w tym w szczegdlnosci w zakresie niezbednym dla zachowania zgodnosci jego zapiséw
z trescig przepiséw prawa wspolnotowego lub krajowego, wytycznych i zasad realizacji projektéw w ramach EFS.

% Jesli dotyczy.
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2.8. Wymagania dotycz gce partnerstwa w projekcie

2.8.1. W zakresie wymagan dotyczgcych partnerstwa wnioskodawca zobowigzany jest stosowac
w szczegolnosci przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz SOOP.
Ponizej przedstawione sg najwazniejsze informacje dotyczgce partnerstwa.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed zitozeniem wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed
rozpoczeciem realizacji projektu. Lider partnerstwa skltada wniosek o dofinansowanie projektu
partnerskiego. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy
o partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerami przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
Wszyscy partnerzy muszg byc¢ jednak wskazani we wniosku.

Postanowienia w pkt 1 nie majg zastosowania w sytuacji, kiedy w trakcie realizacji projektu
wprowadzany jest dodatkowy partner (kolejny lub w miejsce dotychczasowego partnera, ktory
np. zrezygnowat).

Beneficjent projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie, petni role lidera partnerstwa.

Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy réwniez
w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzadzaniu projektem. Przy czym partner moze
uczestniczyé w realizacji tylko czesci zadan merytorycznych w projekcie.

Udziat partneréw (wniesienie zasobéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych)
musi by¢ adekwatny do celéw projektu.

Zgodnie z art. 33 ustawy pomiedzy wnioskodawcg a partnerem zawarta zostaje pisemna umowa
o partnerstwie lub porozumienie okreslajgce w szczegdlnosci:

— przedmiot porozumienia albo umowy,

— prawa i obowigzki stron,

— zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,

— partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,

— spos6b przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztdw ponoszonych przez
poszczegoblnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerow,

— sposbéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z porozumienia
lub umowy,

— sposéb egzekwowania przez wnioskodawce od partneréw projektu skutkédw wynikajgcych
z zastosowania przez IP RPO sankcji wynikajgcych z reguly proporcjonalnosci w sytuacii
nieosiggniecia zalozen projektu z winy partnera.

Whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia WUP umowy o partnerstwie lub porozumienia
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Umowa o partnerstwie lub porozumienie
bedzie weryfikowane w zakresie spetniania wymogéw okreslonych w pkt. 6.

Zgodnie z art. 33 ustawy wnioskodawca, ktory jest jednostkg sektora finanséw publicznych
w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych dokonuje wyboru partneréw spoza sektora
finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw.
W szczegolnosci jest zobowigzany do:

- ogloszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partneréw,

- uwzglednienia przy wyborze partner6éw: zgodnosci dziatan potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, deklarowanego wkiladu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa
doswiadczenia w realizacji projektow o podobnym charakterze,
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- podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkcji partnera.

9) Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami
powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

10) Nie moze zosta¢ rOéwniez zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktére mogg wywiera¢ na
siebie nawzajem dominujgcy wplyw poprzez powigzania osobowe istniejgce miedzy tymi
podmiotami i tym samym nie majg mozliwosci nawigzania ze sobg rownoprawnych relacji
partnerskich.

11) W szczeg6lnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa przez
podmiot z wlasng jednostkg organizacyjng. W przypadku administracji samorzgdowej i rzgdowe;j
oznacza to, iz organ administracji nie moze uznaé za partnera podlegtej mu jednostki budzetowe;.

12) Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z powyzszymi
wymaganiami mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne przez WUP.

13) W ramach realizacji projektu nie jest réwniez dopuszczalne zlecanie przez strony partnerstwa
zakupu towaréw lub ustug $wiadczonych przez partneréw.

14) Beneficjent (lider) moze przekazywaé partnerom srodki na finansowanie ponoszonych przez nich
kosztéw. Koszty te muszg wynika¢ z wykonania zadan okreslonych we wniosku o dofinansowanie
projektu. Realizacja ww. zadan nie oznacza $wiadczenia ustug na rzecz beneficjenta (lidera).

15) Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz zgodnie z konkursu niniejszymi
Zaleceniami.

16) Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem
(liderem) a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku
bankowego beneficjenta (lidera).

17) W przypadku rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez
dotychczasowego partnera beneficjent, za zgodg WUP, niezwlocznie wprowadza do projektu
nowego partnera. Przy czym zmiany dotyczace wprowadzenia do realizowanego projektu
dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie tego projektu, partnera
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody
na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

18) Niezaleznie od podzialu zadan i obowigzkow w ramach partnerstwa odpowiedzialnos¢
za prawidiowg realizacje projektu ponosi beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy
o dofinansowanie.

19) Informacja o udziale partnera powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie projektu,
zgodnie z Instrukcjg wypeniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WZ 2014-2020.
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. PROCEDURA WYBORU PROJEKTOW PRIORYTETOWYCH

3.1. Zasady ogolne procesu oceny projektow pri  orytetowych

UWAGA! Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Zaleceniach, jesli nie
wskazano inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowychsl. Jezeli ostatni dzien terminu przypada
na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien
powszedni po dniu/dniach wolnych od pracy.

3.1.1 W pierwszej kolejnosci (tj.: w terminie do 14 dni od dnia nastepnego po dniu wptyniecia do
WUP formularza pisemnego wniosku o przyznanie pomocy), ztozona dokumentacja aplikacyjna, tj.:
wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami®* w wersji elektronicznej w LSI2014 oraz pisemny
wniosek o przyznanie pomocy sg analizowane przez pracownikow WUP pod kagtem ewentualnych
brakéw formalnych, zgodnie z art. 43 ust.1 ustawy. Wzor Listy sprawdzajgcej braki formalne w ramach
RPO WZ 2014-2020 stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych Zalecen.

3.1.2  WUP okresla ponizej przyktadowy katalog brakéw formalnych:

- rozna suma kontrolna na dokumentach aplikacyjnych,

— brak czytelnego podpisu osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych w
stosunku do wnioskodawcy na dokumentach aplikacyjnych,

— niezgodny podpis na pisemnym wniosku o przyznanie pomocy o$wiadczeniu o wprowadzeniu
uzupetnien/poprawy  dokumentacji  aplikacyjnej w  odniesieniu do  wskazanej/ych
w elektronicznej wersji wniosku osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu wnioskodawcy,

— brak pelnych danych adresowych Whnioskodawcy np. brak nazwy lub numeru ulicy, kodu
pocztowego na dokumentach aplikacyjnych.

3.1.3 Zgodnie z art. 43 ust.1 ustawy, w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu

brakéw formalnych, WUP wzywa wnioskodawce do ich uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia

otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

3.1.4 W przypadku nie wniesienia przez wnioskodawce korekty brakow formalnych, wniosek
pozostaje bez rozpatrzenia.

3.1.5 W ww. przypadku wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do zloZzenia protestu.

3.1.6  Uzupetnienie dokumentacji aplikacyjnej w zakresie brakéw formalnych dopuszczalne jest
jednokrotnie33 i odbywa sie na wezwanie WUP.

3.1.7 Zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy uzupetnienie brakéw formalnych we wniosku o dofinansowanie
projektu nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikaciji.

3.1.8 Ocena czy uzupetnienie brakéw formalnych we wniosku o dofinansowanie zgodnie z art. 43
ustawy ust 2 doprowadzito do istotnej jego modyfikaciji, jest dokonywana przez pracownikow WUP.

3.1.9 Nastepnie wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami** podlegalja ocenie pod wzgledem
spetniania kryteriow wyboru projektow zatwierdzonych przez KM, wiasciwych dla Il etapu oceny
Koncepcji Kontraktow Samorzgdowych. Wzér Listy sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie projektu
priorytetowego w ramach RPO WZ 2014-2020 stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszych Zalecen.
Jednoczeénie tre$¢ wniosku jest analizowana pod kagtem ewentualnych oczywistych omytek, zgodnie
z art. 43 ust.1 ustawy.

3.1.10 Ocena dokumentacji aplikacyjnej, o ktérej mowa w pkt 3.1.9 nie powinna przekroczy¢ 120 dni
od dnia zamkniecia naboru projektow priorytetowych lub od dnia nastepnego po dniu wptyniecia
ostatniego projektu priorytetowego w ramach danego KS. Termin ten w uzasadnionych przypadkach
moze by¢ wydtuzony.

% Terminy wskazane w niniejszym dokumencie obliczane sa w sposéb zgodny z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz.23, z pézn. zm.)

%2 jedli dotycza.

3 Mozliwose jednokrotnego uzupetnienia dokumentacji aplikacyjnej dotyczy konkretnego braku formalnego, do uzupetnienia
ktérego wnioskodawca zostat wezwany pismem.

3 Jesli dotycza.
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3.1.11 Rzetelnej i bezstronnej oceny spetniania kryteriow wyboru przez projekt priorytetowy,
wskazanej w pkt 3.1.9, dokonuje KO KKS, ktérego szczegdtowy tryb pracy okresla Regulamin KO
KKS.

3.1.12 Projekty oceniane sg w ptaszczyznach dopuszczalnosci, wykonalnosci, administracyjnosci. Do
kazdej z ptaszczyzn oceny przyporzadkowano odpowiednie kryteria wlasciwe dla 1l-go etapu oceny
KKS, ktére zostaty zatwierdzone przez KM. Oceny spetniania przez dany projekt poszczegdlnych
kryteriow wyboru projektéw, w ww. kolejnosci, dokonuje dwéch czionkéw KO KKS.

3.1.13 Ocena kryteriow dopuszczalno $ci ma na celu wyeliminowanie wszystkich projektéw, ktore
nie mieszczg sie w ramach zaplanowanego Konkursu i bedzie dokonywana pod katem spetniania
badz niespetniania danego kryterium (. przypisaniu wartodci logicznych ,tak’/,nie”). Ocena
negatywna przynajmniej jednego kryterium skutkuje uzyskaniem negatywnej oceny przez projekt
w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy (jest odrzucany z dalszego postepowania konkursowego).

3.1.14 Ocena kryteriow wykonalno $ci ma na celu wyeliminowanie wszystkich projektéw, ktérych
nie da sie zrealizowa¢ w zatozonym ksztalcie i bedzie dokonywana pod katem spetniania bgdz
niespetniania danego kryterium (tj. przypisaniu wartosci logicznych ,tak”/,nie”). Ocena negatywna
przynajmniej jednego kryterium skutkuje uzyskaniem negatywnej oceny przez projekt w rozumieniu
art. 53 ust. 2 ustawy (jest odrzucany z dalszego postepowania konkursowego).

3.1.15 Ocena kryteriow administracyjno $ci jest dokonywana pod katem mozliwosci jej dalszej
oceny i bedzie dokonywana pod kgtem spetniania bgdz niespetniania danego kryterium (tj. przypisaniu
wartosci logicznych ,tak”/,nie”). Na tej ptaszczyznie oceny mozliwa jest poprawa lub uzupetnienie
wniosku, polegajgca/e na uzupetnieniu/poprawie dostarczonej dokumentacji tak by mozliwa byta
dalsza ocena projektu. Warunkiem pozytywnej oceny w oparciu o kryteria administracyjnosci jest
spetnienie przez projekt wszystkich kryteriow z tej ptaszczyzny. Jezeli, po poprawkach, chociazby
jedno kryterium administracyjno$ci nie jest spetnione ( zgodnie z opisem znaczenia kryterium) projekt
uzyskuje negatywng ocene w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy (jest odrzucany z dalszego
postepowania konkursowego).

3.1.16 W przypadku watpliwosci co do tresci wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikéw (jesli
dotyczy) w trakcie oceny, KO KKS moze zwréci¢ sie do wnioskodawcy o dodatkowe informacije i/lub
wyjasnienie tresci wniosku o dofinansowanie. W przypadku nie otrzymania wyjasnien w terminie 7 dni
liczonych od nastepnego dnia po doreczeniu wezwania, ocena wniosku o dofinansowanie
prowadzona jest na podstawie dostepnych informacji. Wyjasnienia powinny prowadzi¢ do
ujednoznacznienia tresci i weryfikacji okoliczno$ci bedacych przedmiotem oceny. Ewentualne zmiany
tresci wniosku, bedace konsekwencjg ziozonych wyjasnienn, mogg mie¢ wylgcznie charakter
porzadkowy i doprecyzowujacy - w zadnym wypadku nie mogg prowadzi¢ do modyfikacji przedmiotu i
przebiegu realizacji projektu. W przypadku wystgpienia takiej modyfikacji w wyniku zlozonych
wyjasnien, wyjasnienia te nie bedg brane pod uwage.

3.1.17 Woyjasnienia nie mogg réwniez odnosi¢ sie do kwestii catkowicie pominietych przez
Whioskodawce we wniosku o dofinansowanie, w sytuacji, w ktérej odnoszgce sie do tej kwestii tresci
byly wymagane zgodnie z zapisami Instrukcji wypelienia wniosku o dofinansowanie i/lub
Zaleceniami.

3.1.18 Za doreczenie wezwania do ziozenia wyjasnien uznaje sie réwniez wystanie informaciji
pisemnie np. za posrednictwem e-mail na adres Beneficjenta podany we wniosku o dofinansowanie.
Whioskodawca przystepujgc do konkursu wyraza zgode na doreczenie mu pism za pomocg tych
srodkow, zgodnie z art. 39 81 pkt 2) Kodeksu postepowania administracyjnego. Odpowiedzialnosé
za brak skutecznych kanaléw szybkiej komunikacji, lezy po stronie Wnioskodawcy. Nieprawidtowe
dziatanie np. skrzynki e-mail po stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do uznania,
iz doreczenie jest nieskuteczne.

3.1.19 Whnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania dokumentacji aplikacyjnej na kazdym etapie
oceny i jest traktowane jako rezygnacja z ubiegania sie o dofinansowanie. Informacja o wycofaniu
dokumentacji musi zosta¢ przekazana na pismie do WUP, ktéra niezwtocznie na pismie potwierdza
wycofanie projektu.
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3.2. Ocena projektow priorytetowych

3.2.1. W ramach oceny dokonywana jest weryfikacja spetlnienia przez projekt kryteriow
dopuszczalnosci, wykonalnosci i administracyjnosci, jak réwniez tres¢ wniosku jest analizowana pod
kagtem ewentualnych oczywistych omytek, zgodnie z art. 43 ust.1 ustawy.

3.2.2. Zgodnie z art. 43 ustawy ust. 1 w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie
oczywistych omytek, WUP wzywa wnioskodawce do poprawienia w nim oczywistej omyiki w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Po ztozeniu
skorygowanej dokumentacji aplikacyjnej dokonywana jest przez pracownika WUP weryfikacja
skutecznego jej ztozenia, tj. zZlozenia w terminie wskazanym na wezwaniu. W przypadku pozytywnej
weryfikacji terminu, o ktérym mowa powyzej wniosek kierowany jest do weryfikacji brakéw formalnych,
o ktérej mowa w pkt 3.1.2. W przypadku pozytywnego wyniku tejze weryfikacji wniosek jest kierowany
do KOP do dalszej oceny w zakresie wprowadzonych zmian.

3.2.3. W przypadku negatywnej weryfikacji terminu lub zakresu wprowadzonych zmian wniosek
pozostaje bez rozpatrzenia, a wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do ztozenia protestu.

3.2.4. Poprawa wniosku o dofinansowanie w zakresie oczywistych omytek dopuszczalne jest
jednokrotnie i odbywa sie na wezwanie WUP.

3.2.5. Oczywiste omytki w rozumieniu WUP to omyiki pisarskie.

3.2.6. Zgodnie z art. 43 ustawy ust 2 poprawienie we wniosku o dofinansowanie oczywistej omyiki
nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

3.2.7. Ocena, czy poprawienie we wniosku o dofinansowanie oczywistej omyiki zgodnie z art. 43
ustawy ust 2 doprowadzito do istotnej jego modyfikaciji, jest dokonywane przez KO KKS..

3.2.8. Jezeli w wyniku prac KO KKS wskaze, ze wydatki przedstawione przez wnioskodawce nie
mogg by¢ uznane za kwalifikowalne (m.in. nie zgodne z RPO WZ i SOOP oraz nie sg niezbedne
do realizacji celow projektu) WUP wezwie wnioskodawce do aktualizacji dokumentacji aplikacyjnej
wskazujgc wnioskodawcy zakres koniecznych zmian, z zastrzezeniem, ze poziom wsparcia (procent
dofinansowania) nie moze ulec zmianie. Niedokonanie aktualizacji dokumentacji w wyznaczonym
zakresie i terminie bedzie skutkowaé negatywng oceng projektu.

3.2.9. Poprawy/uzupetnienia wniosku o dofinansowanie nalezy dokona¢ w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania pod rygorem negatywnej oceny spetniania danego kryterium. Po zlozeniu
skorygowanej dokumentacji aplikacyjnej dokonywana jest przez pracownika WUP weryfikacja
skutecznego jej ztozenia, tj. zlozenia w terminie wskazanym na wezwaniu. W przypadku pozytywnej
weryfikacji terminu, o ktérym mowa powyzej wniosek kierowany jest do weryfikacji brakéw formalnych,
o ktérej mowa w pkt 3.1.2. W przypadku pozytywnego wyniku tejze weryfikacji wniosek jest kierowany
do KOP do dalszej oceny w zakresie wprowadzonych zmian.

3.2.10. W pierwszej kolejnosci weryfikowany jest termin dokonania poprawy/ uzupetnienia
dokumentacji aplikacyjnej zgodnie z opisem w pkt. 3.2.2.** Nastepnie skorygowane przez
Whnioskodawcow wnioski bedg sprawdzane pod kagtem poprawy wskazanych przez WUP oczywistych
omytek i/ lub btedéw w zakresie kryteriow administracyjnosci. Ocena poprawy w zakresie wskazanych
uwag bedzie 0-1 i polegaé bedzie na zweryfikowaniu czy Wnioskodawca wprowadzit do wniosku
wskazane przez WUP zmiany w zakresie zgodnym z pismem.

3.2.11. W przypadku negatywnej weryfikacji terminu lub zakresu wprowadzonych zmian, wniosek
uzyskuje negatywng ocene, a projektodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu.

3.2.12. Wnioskodawcy przystuguje prawo do jednokrotnej poprawy/uzupetnienia zlozonej
dokumentaciji.

% W przypadku skierowania wniosku do uzupetnienia/ poprawy z tytutu oczywistych omytek oraz btedéw w zakresie kryteriow
administracyjnosci w przypadku gdy dokumentacja aplikacyjna nie zostanie ztozona w terminie wskazanym przez WUP wniosek
zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia na podstawie art. 43 ustawy ust 1 a wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do
zlozenia protestu. Konsekwencjg pozostawienia wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020 jest niedopuszczenie projektu do dalszej oceny przez KOP.
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3.2.13. Dokonanie uzupetien lub poprawek zawsze wigze sie z konieczno$cig ponownej publikaciji
wniosku oraz przediozenia do WUP o$wiadczenia o wprowadzeniu uzupetnien/poprawy dokumentaciji
aplikacyjnej®*. Ww. o$wiadczenie zawierajace aktualng sume kontrolng oraz podpisane zgodnie
z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi wnioskodawce musi zosta¢ dostarczone do WUP w terminie
3 dni od dnia opublikowania wniosku o dofinansowanie projektu w LS12014

3.2.14. Do doreczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie przepisy KPA. Termin dostarczenia
ww. oswiadczenia uznaje sie za zachowany w przypadkach okreslonych w art. 57 85 KPA
z wytgczeniem pkt. 1, dotyczgcego mozliwosci przesylania dokumentu elektronicznego do organu
administracji publicznej. W szczeg6lnosci termin dostarczenia ww. oswiadczenia uznaje sie
za zachowany w przypadku nadania przesytki w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

3.2.15. W przypadku nadania przesytki z ww. o$wiadczeniem u operatora innego niz ten, o ktérym
mowa powyzej (np. pocztag kurierskg), musi ono wptyngé do WUP w terminie wskazanym w pkt 3.2.9.

3.2.16. Kryteria weryfikowane w ramach Il etapu Konkursu

Kryteria dopuszczalnosci

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia kryterium

Ramy  czasowe
kwalifikowalnosci
wydatkow

Okres kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach
projektu nie moze
wykraczac poza  daty
graniczne  okreslone w
Wytycznych w  zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow
Europejskiego  Funduszu
Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu
Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci w
okresie programowania
2014-2020, tj.: miedzy
1 stycznia 2014 roku a 31
grudnia 2023 roku.

IZ w ramach kryteriow wyborow projektow
wskazata, iz okres realizacji projektu nie
wykracza poza date koncowag okresu
kwalifikowalnosci okreslong w art. 65 ust.
2 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013

Whioskodawca okresla date rozpoczecia
i zakonczenia realizacji projektu, majgc na
uwadze, ze okres realizacji projektu jest
tozsamy z okresem, w ktérym poniesione

wydatki mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne.
Okres kwalifikowalnosci wydatkow

rozpoczyna sie pierwszego dnia realizacji
projektu. Od tego momentu mozliwe jest
ponoszenie wydatkéw

w ramach projektu, pod warunkiem
prowadzenia odrebnej ksiegowosci dla
tych kosztéw. Réwnoczesnie

nalezy podkreslic, ze wydatkowanie
Srodkéw do chwili zatwierdzenia wniosku
i podpisania umowy, odbywa

sie na wylgczng odpowiedzialnosé
danego projektodawcy. W przypadku, gdy
projektodawca nie przejdzie

pozytywnie oceny i nie podpisze umowy
o dofinansowanie projektu, uprzednio
poniesione wydatki nie bedg mogly byc
zrefundowane.

Wskazany przez wnioskodawce we
wniosku o dofinansowanie okres realizacji
projektu jest

zarbwno rzeczowym, jak i finansowym
okresem realizacji. Informacje na temat
okresu realizacji projektu zawarte w ww.
wniosku  powinny  pokrywaé sie z
informacjami zawartymi w

% Dokument wygenerowany na podstawie zmienionych danych wprowadzonych do LSI2014, ktéry wnioskodawca sktada po
uzupetnieniu lub poprawie dokumentacji aplikacyjnej na wezwanie 1Z RPO WZ.

22



Harmonogramie realizacji projektu.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.

Projekty niespetniajgce kryterium sg
odrzucane.

Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
Lhie”,

Zgodnos¢
wymogami
pomocy
publicznej

z

Projekt jest zgodny
z regutami pomocy
publicznej i/lub pomocy de
minimis.

W przypadku projektow objetych regutami
pomocy publicznej i/lub pomocy de
minimis zastosowanie majg przepisy
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury
i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz
pomocy publicznej w ramach programow
operacyjnych finansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego na
lata 2014-2020 (Dz. U. 2015, poz. 1073).
W projektach wspétfinansowanych ze
Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WZ 2014 —
2020 pomoc publiczna moze wystgpi¢ na
dwéch poziomach:

- pierwszy poziom tj. beneficjent wsparcia
jest jednoczesnie beneficjentem pomocy;

- drugi poziom tj. beneficjent wsparcia nie
jest jednoczesnie beneficjentem pomocy.
W sytuacji gdy beneficjent wsparcia
bedzie  jednoczesnie beneficjentem
pomocy we wniosku o dofinansowanie,
nalezy zaznaczy¢ stosowne pole dot.
pomocy publicznej/pomocy de minimis,
uwzgledniajgc réwniez takie informacje na
karcie wydatku.

W projektach wspoéffinansowanych ze
Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach ktérych pomoc
publiczna/de minimis wystepuje na drugim
poziomie (tj. beneficjent wsparcia nie jest
jednoczesnie beneficjentem pomocy) we
wniosku o dofinansowanie nie zaznacza
sie zadnego rodzaju pomocy. Tym
samym, we wniosku o dofinansowanie
pole w karcie wydatkéw dotyczacego
rodzaju pomocy pozostanie nieaktywne.

Kryterium zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci whniosku 0
dofinansowanie projektu.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.

Projekty niespetniajgce  kryterium sa
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odrzucane.

Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych tak”,
Lnie”.

Zgodnosc¢
zasadami
horyzontalnymi

Projekt jest zgodny z
wilasciwymi  politykami i
zasadami wspoélnotowymi:
a) partnerstwa [
wielopoziomowego
zarzadzania,

b) zrbwnowazonego
rozwoju,

c) promowania i realizacji
zasady rownosci szans i
niedyskryminaciji.

Projektodawca przygotowujgc  wniosek
o dofinansowanie zobowigzany jest do
stosowania Wytycznych w  zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
os6b z niepelnosprawnosciami  oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w funduszach unijnych na lata 2014-2020.
Projektodawca wskazuje, iz projekt jest
zgodny lub co najmniej neutralny
w stosunku do wymienionych w kryterium
zasad/polityk. Opisy projektu zawarte we
wszystkich jego czesciach pozwalajg
jednoznacznie stwierdzié¢, iz projekt jest
zgodny z przedmiotowym kryterium.
Kryterium zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.
Projekty niespetniajgce
odrzucane.

kryterium sg

Ocena spetniania kryterium polega na

przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,

Lnie”.
Kwalifikowalnosé Wnioskodawca. oraz Kryterium na etapi.e oceny wniosl§u
Partner/rzy (o ile dotyczy) | weryfikowane bedzie na podstawie

Beneficjenta

nie podlegal/ja wykluczeniu
z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie, w tym
wykluczeniu, o  ktérym
mowa w art. 207 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r., o finansach
publicznych.

Whioskodawca zgodnie ze
Szczegotowym Opisem Osi
Priorytetowych RPO WZ
2014-2020 jest podmiotem
uprawnionym do ubiegania
sie o dofinansowanie w
ramach Dziatania/typu
projektu, w ktérym
ogtoszony zostat konkurs.

Oswiadczenia ztozonego we wniosku
o] dofinansowanie przez osoby
upowaznione do podejmowania decyzji
w imieniu Beneficjenta oraz Partnera (o ile
dotyczy), w zakresie dotyczgcym nie
podlegania wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie.

Whnioskodawca we wniosku o
dofinansowanie podaje informacje/zapisy
umozliwiajgce dokonanie jednoznacznej
oceny zgodnosci podmiotu ubiegajgcego
sie o dofinansowanie oraz Partnera/éw
(o ile dotyczy) z zapisami SOOP RPO WZ
2014-2020.

Kryterium zostanie zweryfikowane
na podstawie tresci whiosku
o dofinansowanie projektu.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.
Projekty niespetniajgce
sg odrzucane.

Kryterium
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Ocena speniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
Lhie”.

Zgodnos¢
wsparcia

1. Projekt zaktada

dziatania wskazane do
realizacji w ramach
Koncepcji Kontraktu
Samorzadowego,
zatwierdzonej przez
Wojewddztwo
Zachodniopomorskie
(typ projektu 1- 6).

. W ramach projektu

obligatoryjnie jest
realizowany 1 typ
projektu wskazany w
SOOP RPO WZ 2014-
2020 dla Dziatania 8.9.

Realizacja kolejnych
typdw  projektu  jest
fakultatywna.

. Projekt zaktada
obligatoryjnie

organizacje stazy
zawodowych i/lub

praktyk zawodowych. W
przypadku kierowania
projektu do dorostych
stuchaczy szkét i
placowek systemu
o$wiaty prowadzacych
ksztalcenie zawodowe

oraz uczestnikéw
pozaszkolnych form
ksztatcenia
zawodowego
skierowanie na staz
zawodowy i/lub

praktyke zawodowg jest
fakultatywng forma
wsparcia i wynika ze
zdiagnozowania potrzeb
tej grupy uczestnikéw
projektu co do
udzielanego  wsparcia
(typ projektu 1).

. Stazem zawodowym

i/lub praktykg
zawodowg musi zostaé
objetych 100% uczniéw
biorgcych  udziat w
projekcie. W przypadku
jednoczesnej realizacji

stazy i praktyk
zawodowych

procentowy udziat
uczestnikow w

Ad. 1:

We wniosku nalezy jednoznacznie
zapisac¢, ze projekt zaktada dziatania
wskazane do realizacji w ramach
Koncepcji Kontraktu Samorzgdowego
zatwierdzonej przez Wojewddztwo
Zachodniopomorskie.

Ad. 2:

Projektodawca  winien  obowigzkowo
uwzgledni¢ w projekcie realizacje zadan
zwigzanych z podnoszeniem umiejetnosci
oraz uzyskiwaniem kwalifikacji
zawodowych przez uczniow
i stuchaczy szkét lub placéwek systemu
oswiaty prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe oraz 0s0b dorostych
zainteresowanych z wlasnej inicjatyw
zdobyciem, uzupetnieniem lub
podnoszeniem kwalifikacji zawodowych.
W projekcie nalezy wskazaé typ projektu
wraz z dookresleniem poszczegélnych
»podtypow”.

Ad. 3:

Projektodawca  winien  obowigzkowo
uwzgledni¢ w projekcie realizacje stazy
i/lub praktyk zawodowych dla wszystkich
uczestnikow projektu bedacych uczniami.
Realizacje praktyk i stazy nalezy
zaplanowa¢ i realizowa¢ zgodnie z
wymogami zapisanymi SOOP RPO WZ
2014-2020 oraz Wytycznymi w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udzialem
srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020.

Ad. 4:

Projektodawca obowigzkowo uwzglednia
w zakresie zadan przewidzianych do
realizacji w projekcie staze i/lub praktyki
zawodowe, ktérymi  obejmie  100%
uczestnikow.

Ad. 5:

Projektodawca obowigzkowo uwzglednia
w zakresie zadan przewidzianych do
realizacji w projekcie doradztwo
edukacyjnozawodowe, ktérym obejmie
100% uczestnikow. w zakresie
powyzszych zadan mozliwe jest np.
tworzenie Szkolnych Punktow Informaciji
i Kariery (SPInKA), umozliwiajgcych
realizacje doradztwa edukacyjno-
zawodowego dla uczniéw, stuchaczy
szkét lub placowek systemu oswiaty
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poszczegoblnych
formach wsparcia jest
uzalezniony od
przeprowadzonej dla
danego podmiotu
diagnozy (typ projektu
1).

. W ramach projektu dla
wszystkich uczestnikow
projektu  obligatoryjnie
zaplanowano realizacje
doradztwa edukacyjno-
zawodowego,
obejmujgcego ocene
indywidualnych potrzeb

rozwojowych i
edukacyjnych oraz
predyspozycji
osobowych do
wykonywania
poszczegdblnych
zawoddéw, planowanie
sciezki kariery
zawodowej, sciezki
podnoszenia kwalifikacji
zawodowych (typ
projektu 1).

. Projektodawca
zaplanowat wniesienie
wkitadu wlasnego w
wysokosci nie mniejszej
niz 10% wartosci
projektu (typ projektu 1
- 6).

. Projektodawca

zaplanowat wydatki w
ramach Cross-
financingu w wysokosci
nie wiekszej niz 10%
wartosci projektu (typ
projektu 1 — 6).

. Projektodawca

zaplanowat wydatki w
ramach srodkow
trwatych w wysokosci
nie wiekszej niz 10%
wartosci projektu (typ
projektu 1 — 6).

. Projektodawca w
okresie realizacji
projektu prowadzi biuro
projektu (lub posiada
siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy
inng prawnie dozwolong
forme organizacyjng
dziatalnosci podmiotu)
na terenie wojewodztwa

i 0sob dorostych.

Projektodawca zobowigzany jest wskazac
we wniosku o dofinansowanie, iz przez
okres dwéch lat od zakonczenia realizacji
projektu zapewni funkcjonowanie
utworzonych w ramach projektu CKZiU
lub innych zespotéw realizujgcych
zadania zbiezne z zadaniami CKZiU oraz
przedstawié planowany sposob
finansowania utworzonych CKZIU Ilub
innych zespotow (Wytyczne w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udzialem
Srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020).

Realizacja wsparcia jest dokonywana na
podstawie indywidualnie
zdiagnozowanego zapotrzebowania szkoét
i placowek systemu oswiaty w zakresie
objetym projektem.

Diagnoza powinna byé przygotowana
i przeprowadzona przez szkote, placowke
systemu o$wiaty lub inny podmiot
prowadzacy dziatalno$¢ o charakterze
edukacyjnym lub  badawczym oraz
zatwierdzona przez organ prowadzacy,
najpozniej przed dniem realizacji projektu.
Przeprowadzona diagnoza nie stanowi
zalgcznika do wniosku o dofinansowanie,
jednakze w czesci wniosku poswieconej
diagnozie Projektodawca zobowigzany
jest przedstawi¢ wyniki diagnozy, co
stanowi podstawe realizacji

planowanego wsparcia.

Ad. 6:

Minimalny  udziat wkiadu wlasnego
beneficienta w finansowaniu wydatkow
kwalifikowanych projektu

wynosi 10 % wartosci projektu.

Ad. 7:

Maksymalny poziom wydatkéw w ramach
cross-financingu  wynosi do 10 %
catkowitych wydatkéw kwalifikowanych

projektu.  Przekroczenie  wskazanego
limitu wydatkbw bedzie oznaczalo
niespetnienie  kryterium i skutkowalo
odrzuceniem projektu.

Ad. 8:

Wydatki zaplanowane przez

Projektodawce w ramach zakupionych
srodkéw trwatych nie mogg przekroczyé
20% (wlaczajac cross-financing)
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu.  Przekroczenie  wskazanego
limitu wydatkbw bedzie oznaczalo
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zachodniopomorskiego
z mozliwoscig
udostepnienia petnej
dokumentaciji

wdrazanego projektu
oraz zapewniajgce
uczestnikom  projektu
mozliwos¢é osobistego
kontaktu z kadrg
projektu (Typ projektu 1

- 6).
10. Wnioskodawca nie
ubiegat sie o]
dofinansowanie na takie

same dziatania dla tych
samych placéwek w
ramach  Dziatlania 8.6
Wsparcie szkét i placéwek
prowadzacych ksztatcenie
zawodowe oraz ucznidw
uczestniczgcych w
ksztatceniu zawodowym i
0s0b dorostych
uczestniczgcych w
pozaszkolnych formach
ksztalcenia  zawodowego
(Typ projektu 1-6).

niespetienie kryterium
i skutkowalo odrzuceniem projektu.

Ad. 9:

Projektodawca we wniosku musi jasno
zadeklarowaé, iz w okresie realizacji
projektu bedzie prowadzit biuro na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego,
w  ktérym bedzie dostepna petna
dokumentacja  projektu oraz gdzie
uczestnik projektu bedzie miat mozliwosc
osobistego kontaktu z kadrg projektu.
Jezeli Projektodawca posiada siedzibe na
terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego to jest

to wystarczajgce dla spetnienia kryterium.

Ad. 10:

Whioskodawca zawiera zapis
gwarantujgcy, iz nie ubiegat sie
o dofinansowanie na takie same dziatania
dla tych samych placowek w ramach
Dziatania 8.6 Wsparcie szkét i placéwek
prowadzacych ksztalcenie zawodowe
oraz  ucznibw  uczestniczacych w
ksztatceniu zawodowym i osob dorostych
uczestniczgcych w pozaszkolnych
formach ksztalcenia zawodowego (Typ
projektu 1-6).

Kryterium zostanie zweryfikowane na
podstawie Indykatywnej listy podmiotow
objetych/planowanych do objecia
wsparciem w ramach Kontraktow
Samorzgdowych, sporzadzonej przez 1Z
RPO WZ 2014-2020.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania  dofinansowania.  Projekty
niespetniajgce kryterium sg

odrzucane.

Ocena spetniania kryterium polega na

przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
Lhie”,
Zgodnosc¢ Jezeli projekt rozpoczat sie | Ocenie podlegaé bedzie przestrzeganie
realizacji projektu | przed  dniem  zlozenia | przez Wnioskodawce obowigzujgcych
przed dniem | wniosku o dofinansowanie, | przepiséw prawa dotyczacych danego
zlozenia wniosku | to przestrzegano | projektu. Oznacza to, ze projekty ktorych

o dofinansowanie

obowigzujgcych przepisow
prawa dotyczacych danego

projektu.
Czy projekt nie zakonczyt
sie przed
zlozeniem whiosku 0

dofinansowanie w
rozumieniu rozporzadzenia
ogolnego

(1303/2013).

realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie muszg byé
realizowane zgodnie 2z zachowaniem
zasad obowigzujgcych dla projektéw
wdrazanych z wykorzystaniem $rodkow
publicznych.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.

Projekty
odrzucane.

niespetniajgce  kryterium sg
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Ocena spetniania kryterium polega na

przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
Lnie”.

Kryteria wykonalnosci

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium Opis znaczenia kryterium

1. Zdolno$é prawna | Projekt jest zgodny z | Zapisy wniosku muszg by¢ zgodne

prawodawstwem z prawodawstwem wspoélnotowym
wspélnotowym i krajowym, | i krajowym, w szczegélnosci zgodne
w tym przepisami ustawy | z prawem zamowien publicznych (dotyczy
Prawo zamoéwien | to podmiotéw, ktoére zgodnie z ustawg
publicznych, ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
7 dnia 7 wrzesnia 1991 r. o | zamowien publicznych sg zobowigzane
systemie o$wiaty z po6z, | do stosowania odpowiedniego trybu
zm. realizacji zamowienia publicznego) oraz
zasadami udzielania pomocy publicznej.
Kryterium weryfikowane jest na podstawie
tresci wniosku o dofinansowanie.
Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.
Projekty niespetniajgce kryterium sg
odrzucane.
Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych tak”,
Lnie”.

2. Zdolnosé Whioskodawca gwarantuje | Projektodawca powinien wskazac¢
organizacyjno- zdolnos¢ organizacyjng do | konkretne metody i techniki zarzgdzania
operacyjna realizacji projektu zgodnie z | jakie bedg wykorzystywane w projekcie

zakresem wskazanym we | oraz opis sposobu podejmowania decyzji.
wniosku. Ponadto, nalezy opisa¢ posiadany
Whnioskodawca dysponuje | potencjat techniczny oraz wskazac
doswiadczeniem w | posiadane doswiadczenie w realizaciji
realizacji podobnych | podobnych przedsiewzigc.
Erozseigzggwlzl,:gc.dobierze do Kryterium zqs'ganie. zweryfikowane na
o . podstawie tresci wniosku
realizacji projektu . . . N
odpowiednio o] dofmansoyvanle prqjektu w odn|e5|.er.m.J.
. do warunkéw okreslonych w definicji
wykwalifikowang kadre, dmiot K )
zaréwno do jego obstugi jak przedmiotowego kryterium.
i realizacji przedsigwzieC | Spetnienie kryterium jest konieczne do
merytorycznych. przyznania dofinansowania.
Dysponuje odpowiednim | Projekty niespetniajgce  kryterium  sg
potencjatem technicznym. odrzucane.
Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych tak”,
Lnie”.
3 Zdolnosé Kondycja finansowa | Przedmiotowe kryterium nie dotyczy
: wnioskodawcy gwarantuje | podmiotéw bedacych jednostkami sektora
finansowa osiggniecie deklarowanych | finansow publicznych.

produktéw lub ustug,
zgodnie z deklarowanym
planem finansowym i w
terminie  okreslonym we
wniosku o dofinansowanie.
Whioskodawca posiada
niezbedne srodki finansowe
do realizacji projektu.

Kryterium zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu z ktérego
jednoznacznie musi wynika¢ iz projekt

spetnia  tgcznie  wszystkie  warunki
okreslone w definicji przedmiotowego
Kryterium.
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Whnioskodawca zapewnia
srodki finansowe do
utrzymywania projektu
w okresie trwatosci
dotyczy).
Whnioskodawca oraz
partner/rzy krajowi (o ile
dotyczy), ponoszacy
wydatki w danym projekcie
z EFS, posiadajg tgczny
obroét

za rok kalendarzowy rowny
lub wyzszy od 1gcznych
rocznych  wydatkow  w
danym projekcie i innych
projektach realizowanych

w ramach EFS, ktorych

Gesi

strong umowy o
dofinansowanie jest
instytucja, w ktorej
dokonywana jest ocena
wniosku w roku

kalendarzowym, w ktérym
wydatki sg najwyzsze.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.
Projekty niespetniajgce
odrzucane.

kryterium sg

Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
Lhie”,

Kryteria administracyjnosci

L.p. | Nazwa kryterium Definicja kryterium Opis znaczenia kryterium
1. Kompletnosé Whniosek jest kompletny i | W ramach przedmiotowego kryterium
whiosku zostat sporzadzony i | wniosek powinien by¢ kompletny
zlozony zgodnie i wypelniony zgodnie =z Instrukcjg
z obowigzujgcg Instrukcjg | wypetniania wniosku o dofinansowanie
wypetniania  wniosku o | oraz Regulaminem konkursu.
dofinansowanie oraz z Spehienie krvteri ast Koni d
Regulaminem konkursu. P . yterium jest konieczne do
. ) przyznania dofinansowania.
Wszystkie pola we wniosku
sg wypelnione w jezyku | Kryterium zostanie zweryfikowane
polskim i w taki sposéb, ze | na podstawie tresci whniosku
dajg mozliwo$é oceny | 0 dofinansowanie projektu.
merytorycznej wniosku. Projekty niespetniajgce kryterium
sg odrzucane.
Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych tak”,
Lnie”.
2. Zgodnos$é z | Wydatki w projekcie sg | Kryterium zostanie zweryfikowane na
kwalifikowalnoscg | zgodne z Wytycznymi w | podstawie tresci whiosku o]
wydatkow zakresie kwalifikowalno$ci | dofinansowanie projektu w odniesieniu do

wydatkow  Europejskiego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu
Spotecznego oraz
Funduszu  Spgjnosci  w
okresie programowania
2014-2020.

Wydatki w projekcie sg

zgodne z Wytycznymi w
zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udzialem

warunkéw  okreslonych ~ w  definicji
przedmiotowego kryterium oraz
w kontek$cie tego czy wydatki w projekcie
sg zaplanowane w szczegodlnosci:

w sposoéb celowy i oszczedny, w sposob
umozliwiajgcy terminowg realizacje
zadan, oraz oceny charakteru
planowanych wydatkoéw pod katem grupy
docelowej oraz zaplanowanych zadanh
i celéw projektu, poniesienia wydatkow
optymalnie pod wzgledem technicznym,
ekonomicznym i funkcjonalnym,
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srodkéw, Europejskiego
Funduszu Spotecznego w
obszarze edukacji na lata
2014-2020.

Planowane wydatki sg
uzasadnione, niezbedne,
racjonalne i adekwatne do
zakresu  merytorycznego
projektu w tym opisu grupy

docelowej i planowanego
wsparcia.

Wydatki zalozone w
projekcie sg zgodne z
katalogiem wydatkow,
limitami oraz zasadami

kwalifikowalnosci
okreslonymi w Regulaminie
konkursu (jesli dotyczy).

w  stopniu bezposrednio dazacym do
realizacji podstawowych celéw projektu
znajdujgcych jednoczesnie adekwatne
odzwierciedlenie we wskaznikach
produktu i/lub rezultatu, wysokosci
poszczegoélnych wydatkéw ich weryfikacji
pod wzgledem prawidtowosci
i rzetelnosci oszacowana (tj. czy wydatki
nie zostaty zawyzone oraz nie budzg
watpliwosci).

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.

Projekty
odrzucane.

niespetniajgce  kryterium sg

Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
»hie”.

Intensywnos$é
wsparcia

Whnioskowana  kwota i
poziom wsparcia sg zgodne
z zapisami Regulaminem

Konkursu.

Whioskodawca zobowigzany jest okreslic,
poziom wsparcia zgodnego z zapisami
Regulaminu konkursu.

Maksymalny poziom dofinansowania UE
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
Dziatania 8.9 nie moze by¢ wyzszy niz 90
% wartosci projektu, w tym maksymalnie
85 % wartosci projektu z EFS i nie wiecej
niz 5 % wartosci projektu z Budzetu
Panstwa.

Kryterium zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci wniosku
o dofinansowanie projektu.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.

Projekty
odrzucane.

niespetniajgce  kryterium sg

Ocena spefniania kryterium polega na

przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
»hie”,

PR Opisy we wniosku oraz w | Weryfikacja kryterium polega¢ bedzie na
Spojnos¢ wniosku zalgcznikach sg ze sobg | ocenie  przede  wszystkim  opis6w
i zalgcznikow spéjne, nie zawierajg | zawartych we wniosku (w tym analiz,

sprzecznych ze  sobg | wnioskow oraz szacowania
kwestii. i adekwatnosci wskaznikdw) w kontekscie

Dane zawarte we wniosku

potwierdzajg zapisy
przedstawione w fiszce
preselekcyjnej. Opisy we
wniosku sg spojne z

informacjami
przedstawionymi w fiszce.

ich: poprawnos$ci — weryfikacji wniosku w
kontekscie btedéw popetnionych w
opisach (rzutujacych na ich rozumienie,
znaczenie, czy wiarygodnosc),
wiarygodnosci — weryfikacja wniosku
w  zakresie  wiarygodnosci  dotyczy
weryfikacji przyjmowanych zatozen oraz
zrédet danych,

na podstawie, ktérych dokonywane sg
analizy i tworzone opisy, a takze wnioski;
rzetelnosci — doktadnosci, z jakg
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Whniosek o dofinansowanie
nie przewiduje wiekszej
kwoty dofinansowania niz
fiszka, zawiera
przynajmniej te  same

wskazniki a ich wartosci nie

opisy odzwierciedlajg kazdy z aspektow
poszczegoblnych
elementow  projektu
tworzenia opiséw).
Kryterium zostanie zweryfikowane na
podstawie tresci whnioski 0
dofinansowanie.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.

(dotyczy etapu

sg mniejsze niz  90% | projekty niespetniajace  kryterium sa
wskaznikow z fiszki. odrzucane.
Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
Lhie”,
o Projekt zostanie
Poprawnos¢ zrealizowany w terminie Realizcha projektu zostata zaplqnovyana
okresu realizacji | zaplanowanym dla | w taki sposéb, aby zapewni¢ jego
projektu. Harmonogram | sprawng,  efektywng i  terminowg
projektu zostat | realizacje.
zaplanowany realnie i o ) .
racjonalnie. Czas, w jakim projekt ma zostac
Wszystkie etapy projektu | Zréalizowany, powinien by¢ odpowiednio
wynikajg z procesu | dobrany do probleméw i potrzeb, na ktore

logicznie powigzane.

Okres realizacji projektu nie
wykracza poza date
koncowa okresu
kwalifikowalnosci okre$long
w art. 65 ust. 2
rozporzgdzenia (UE) nr
1303/2013.

Przedstawiony harmonogram rzeczowo-

finansowy jest wykonalny czasowo i
technicznie tzn. przewidziano
wystarczajgcy termin  na  wykonanie

poszczegoélnych etapéw projektu, a takze
zarezerwowano odpowiedni czas na inne
nieprzewidziane zdarzenia.

Harmonogram projektu zawiera
najwazniejsze elementy sktadowe.
Wszystkie  etapy  przedstawione —w

harmonogramie rzeczowo-finansowym sg
ze sobg logicznie powigzane.

Maksymalny okres realizacji projektu jest

tozsamy z koncowg datg
kwalifikowalnosci wydatkéw zgodnie z
zapisami  Wytycznych ~w  zakresie

kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na
lata 2014-2020, tj. 31 grudnia 2023 r.

Spetnienie kryterium jest konieczne do
przyznania dofinansowania.

Projekty
odrzucane.

niespetniajgce  kryterium sg

Ocena spetniania kryterium polega na
przypisaniu wartosci logicznych ,tak”,
Lhie”,
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3.3. ZakonAczenie oceny llI-go etapu Konkursu

3.3.1. Po zakonczeniu oceny wszystkich zlozonych projektéw priorytetowych w ramach
danego KS listy sprawdzajgce wraz z protokolem z oceny przekazywane sg do
Przewodniczacego/Wiceprzewodniczgcego KO KKS.

3.3.2. WUP przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje, ktéra zawiera co najmniej
wyniki oceny jego projektu wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem informacji o spetnieniu albo
niespetnieniu kryteriow.

3.3.3. Przez zakonhczenie oceny projektu priorytetowego nalezy rozumieé sytuacje, w ktorej: projekt
zostat pozytywnie oceniony oraz zostal wybrany do dofinansowania, projekt zostat negatywnie
oceniony w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy.

3.3.4. Procedura odwotawcza odbywa sie na zasadach okreslonych w § 9 Regulaminu konkursu.
3.3.5. W odniesieniu do kazdego pozytywnie ocenionego projektu priorytetowego zostanie zawarta
pomiedzy IP a Wnioskodawcg projektu priorytetowego odrebna umowa o dofinansowanie projektu.
3.3.6. W przypadku wytaczenia z oceny lub negatywnej oceny ktéregokolwiek projektu
priorytetowego wymienionego w KKS 1Z RPO moze zdecydowac o koniecznosci weryfikacji czy KS
realizowana bez tego projektu nadal spetnia kryteria wyboru projektéw przyjetych przez KM. Jesli
wynik przeprowadzonej analizy bedzie negatywny, 1IZ RPO moze wypowiedzie¢ KS.
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IV. PODSTAWOWE INFORMACJE O ZASADACH REALIZACJI PRO JEKTOW

4.1. Podstawowe zasady udzielania dofinansowania

4.1.1. Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu, SOOP oraz
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

4.2. Umowa o dofinansowanie projektu

4.2.1. Podstawg zobowigzania wnioskodawcy do realizacji projektu jest umowa dofinansowania

projektu, ktorej zatgcznikiem jest ztozony i zatwierdzony do dofinansowania wniosek.

4.2.2. Projektodawca podpisuje z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie umowe

o dofinansowanie projektu.

4.2.3. WUP zalgcza do niniejszego Regulaminu wzory uméw, tj.. Umowa o dofinansowanie projektu

wspoéifinansowanego za $rodkéw EFS w ramach RPO WZ 2014-2020, Umowa o dofinansowanie

projektu wspoffinansowanego za $rodkéw EFS w ramach RPO WZ 2014-2020 — kwoty ryczaltowe.

4.2.4. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie IP RPO bedzie wyma%a(: ztozenia zatgcznikéw

wymienionych we wzorze umowy o dofinansowanie projektu oraz dodatkowo™":

— petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy (zatgcznik wymagany
jedynie w przypadku, gdy umowa jest podpisywana przez osobely nieposiadajgca/e statutowych
uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy Ilub gdy =z innych dokumentéw wynika,
ze uprawnionych do podpisania umowy sg co nhajmniej 2 o0soby). Peihomocnictwo musi
wskazywa¢ szczeg6towo do jakich czynnosci osoba jest upowazniona. Petnomocnictwo
do podpisania umowy o dofinansowanie musi zosta¢ udzielone najpézniej w dniu zlozenia
zalgcznikéw do umowy do WUP w Szczecinie (jezeli dotyczy) - zatgczniki nr: 6.7 1 6.8,,

— kopii statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe prawng dziatalnosci wnioskodawcy
potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem,

— potwierdzonego za zgodnos$¢ z oryginatem wypisu z organu rejestrowego dotyczgcego
wnioskodawcy aktualnego na dzien podpisania umowy o dofinansowanie (z okresu nie diuzszego
niz 3 miesigce przed planowanym dniem podpisania umowy), np. wycigg z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego wiadciwego rejestru (np. ewidencja dziatalnosci gospodarczej) lub innego
dokumentu potwierdzajgcego forme i charakter prowadzonej dziatalnosci wraz z danymi o0s6b
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy,

— uchwaty wihasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego Ilub innego wihasciwego
dokumentu organu, ktory dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach
publicznych), zatwierdza projekt lub udziela pelnomocnictwa do zatwierdzania projektéw
wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego — w przypadku, gdy wnioskodawcag
jest jednostka samorzadu terytorialnego,

- potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy partnerskiej lub porozumienia, podpisanej
przez strony i zweryfikowanej przez osobe do tego uprawniong, np. radce prawnego, zawartej
zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci. 2.8 niniejszych Zaleceri — w przypadku wniosku o
dofinansowanie projektu sktadanego w partnerstwie,

— deklaracji poswiadczajgcej udziat wlasny projektodawcy - zatgcznik nr 6.1
- informacji o jednostce realizujgcej projekt — zatgcznik 6.2,

- informacji o numerze rachunku bankowego wyodrebnionego przez projektodawce na potrzeby
projektu — zatgcznik 6.3

- oswiadczenia o niekaralnosci - zatgcznik nr 6.4,

37 W przypadku konkurséw, dla ktérych dany zatgcznik nie ma zastosowania nalezy go usunaé.
Powyzsze dokumenty nie sg wymagane od publicznych stuzb zatrudnienia oraz Ochotniczych Hufcéw Pracy.
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— oswiadczenie o niewykluczeniu z ubiegania sie o srodki przeznaczone na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich — zatgcznik nr 6.5

— o$wiadczenie partnera 0 zapoznaniu sie z Wytycznymi — zatgcznik 6.6

4.2.5. Niezlozenie zadanych zatgcznikbw w wyznaczonym przez IP RPO terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie.

4.2.6. Zilozenie dokumentdw zawierajgcych informacje sprzeczne z trescig  wniosku
o dofinansowanie projektu moze skutkowa¢ odstgpieniem przez IP RPO od podpisania umowy.

UWAGA! Z uwagi na fakt, iz dokumenty dotyczagce RPO WZ podlegajg zmianom, WUP zastrzega
sobie prawo do wprowadzania dodatkowych dokumentéw stanowigcych potencjalne zatgczniki do
umowy o dofinansowanie, zaréwno w trakcie trwania naboru jak i na etapie podpisywania samej
umowy. W zwigzku z powyzszym, zaleca sie, aby na biezaco zapoznawano sie z informacjami
zamieszczanymi ha stronie internetowej www.wup.pl/rpo/, www.rpo.wzp.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

4.3.  Wkiad wiasny

4.3.1. Wkladem wiasnym sag srodki finansowe lub wkiad niepieniezny zabezpieczone przez
wnioskodawce, ktdre zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych projektu i nie
zostang wnioskodawcy przekazane w formie dofinansowania. Wartos¢ wkladu wiasnego stanowi
zatem réznice miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
wnioskodawcy, zgodnie z poziomem dofinansowania dla projektu, rozumiang jako procent
dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.

4.3.2. W przypadku niewniesienia wkladu wlasnego przez wnioskodawce i partneréw (jesli projekt
jest realizowany w ramach partnerstwa i zaplanowano wniesienie wkitadu przez partneréw) w kwocie
okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu, IP RPO obnizy kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci projektu.

4.3.3. Wkiad wiasny wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym
to wnioskodawca okresla forme wniesienia wkfadu wilasnego. Nie wykazanie we wniosku
o dofinansowanie wkiladu wlasnego w wielkosci okreslonej w punkcie 2.3.2 Zalecen, spowoduje
odrzucenie wniosku na etapie oceny kryterium dopuszczalnosci.

4.3.4. Zrodiem finansowania wktadu wlasnego mogg by¢ zaréwno $rodki publiczne jak i prywatne.
O zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wkiadu wilasnego (publiczny/prywatny) decyduje status
prawny wnioskodawcy/ partnera/strony trzeciej lub uczestnika. Wktad wtasny moze wiec pochodzi¢
ze $rodkéw m.in.:

a) budzetu JST (szczebla gminnego, powiatowego i wojewddzkiego),
b) prywatnych.

4.3.5. Wkiad niepieniezny stanowigcy czesé¢ lub catos¢ wkladu wlasnego, wniesiony na rzecz
projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny.

4.3.6. Wkiad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez wnioskodawce ze sktadnikdéw jego majatku
lub z majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisow prawa oraz zostanie
to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci swiadczeh wykonywanych przez
wolontariuszy.

4.3.7. Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujgce:

a) wkiad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci,
urzgdzen, materiatdw (surowcoéw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz Ilub
nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

b) wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom,

c) warto$é przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

d) warto$¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,
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e) w przypadku wykorzystania nieruchomos$ci na rzecz projektu jej warto$¢ nie przekracza warto$ci
rynkowej™; ponadto wartos¢ nieruchomos$ci jest potwierdzona operatem szacunkowym
sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia
16 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z p6zn. zm.) -
aktualnym w momencie zlozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosc,

f) w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki, o ktérych mowa w pkt 4.3.10.
4.3.8. Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.

4.3.9. W odniesieniu do wkfadu wlasnego niepienieznego, nalezy mie¢ na uwadze zasady okre$lone
w podrozdziale 6.7 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014-2020, dotyczgce zakazu podwdjnego finansowania. W nawigzaniu do powyzszego
niedozwolone jest, aby beneficjent jako wktad wiasny wnosit do projektu wktad niepieniezny, ktory
w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspéifinansowany ze $rodkéw unijnych
lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych.

4.3.10. W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostaé¢ spetnione
lacznie nastepujgce warunki:

a) wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. swiadomy
nieodptatnego udziatu),

b) nalezy zdefiniowaé rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza musza by¢
zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

c) w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczaca zadan, ktore
sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

d) warto$¢ wkiadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza
okresla sie z uwzglednieniem iloSci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz $redniej
wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dzienne)) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane
GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujacych przepiséw, w zaleznosci od
zapisow wniosku o dofinansowanie projektu,

e) wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢c wszystkie koszty, ktdre zostatyby
poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie
pozostale koszty wynikajgce z charakteru danego $wiadczenia; wycena wykonywanego
Swiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

4.3.11. W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspotinansowanie z EFS oraz
innych $rodkéw publicznych (krajowych) nie bedacych wkladem wlasnym wnioskodawcy, nie moze
przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wkiladu
niepienieznego.

4.4. Szczegodtowy bud zet projektu

4.4.1. Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu
zadaniowego. Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegoOtowy budzet
ze wskazaniem kosztow jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkow
projektu na etapie oceny wniosku o dofinansowanie. Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie
kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na zadania merytoryczne oraz koszty posrednie.
W budzecie projektu wnioskodawca wskazuje i uzasadnia zrodta finansowania wykazujgc
racjonalnosc¢ i efektywnos¢ wydatkéw oraz brak podwéjnego finansowania.

4.4.2. We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat / liczba
godzin) co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie

% Wktadem wtasnym nie zawsze jest cata nieruchomo$é; mogg by¢ to np. sale, ktérych warto$é wycenia sie jako koszt
eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okreslac np. taryfikator danej instytucji).
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wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji. Wnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie
swoj potencjat kadrowy, o ile go posiada, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane
z beneficjentem osoby, ktére zostang zaangazowane w realizacje projektu, w szczegélnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy, ktére wnioskodawca oddeleguje do realizacji projektu.

4.4.3. Przy rozliczaniu poniesionych wydatkdw nie jest mozliwe przekroczenie igcznej kwoty
wydatkéw  kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto, wnioskodawce obowigzujg limity wydatkéw wskazane
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
przy czym poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczeg6towym budzetem projektu zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. IP RPO rozlicza wnioskodawce ze zrealizowanych
zadan w ramach projektu.

4.4.4. Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu  okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku o dofinansowanie projektu
w oparciu o zasady okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

4.5. Koszty bezpo srednie i po $rednie

4.5.1. Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na koszty
bezposrednie - koszty dotyczgce realizacji poszczegélnych zadan merytorycznych w projekcie oraz
koszty posrednie - koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem wnioskodawcy.

4.5.2. Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o srodki powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we wniosku
o dofinansowanie, tj. szczegdtowym budzecie projektu. Koszty bezposrednie w ramach projektu
powinny zosta¢ oszacowane nalezycie z zastosowaniem warunkéw i procedur kwalifikowalnosci
okreslonych w Wpytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020.

45.3. Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane 2z obstugg projektu,
w szczegOlnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia tych oséb, ich
delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez
te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych
zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia os6b ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, oplaty administracyjne) zwigzanych
z obslugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

i) optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, oplaty przesylowe, optaty
za odprowadzanie sciekdéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
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[) koszty materiatow biurowych i artykutdow pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjna
projektu,

m) koszty ubezpieczen majatkowych,
n) koszty ochrony,

0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.
4.5.4. W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-financingiem.

4.5.5. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane w ramach
kosztéw bezposrednich. IP RPO na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan
okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaly wykazane koszty, ktdre
stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu, IP RPO weryfikuje, czy
w zestawieniu poniesionych wydatkéw bezposrednich zataczanym do wniosku o ptatnosé, nie zostaty
wykazane wydatki posrednie.

45.6. Koszty posrednie rozliczane sg wylacznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek
ryczattowych:

a) 25% kosztdéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN wigcznie,

b) 20% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min PLN do 2 min
PLN wigcznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min PLN do 5 min
PLN wigcznie,

d) 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajgcej 5 min PLN.

45.7. Pozostate zasady dotyczgce rozliczenia kosztéw sg uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkbw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

4.6. Podatek od towardw i ustug (VAT)

4.6.1. Wydatki w ramach projektu mogg obejmowa¢ koszt podatku od towardéw i ustug (VAT).
Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie ma prawnej
mozliwosci ich odzyskania. Oznacza to, iz zaptacony VAT moze byé uznany za wydatek
kwalifikowalny wytgcznie woéwczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie
wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za
kwalifikowalny, nawet jedli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez
wnioskodawce czynno$ci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

4.6.2. Whnioskodawca, ktory uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany
do przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie szczegélowego uzasadnienia zawierajgcego
podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno
na dzien sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak rdwniez majgc na uwadze planowany sposéb
wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

4.6.3. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz kazdy
z partneréw) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego projektu
oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg
przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez wnioskodawce.

4.7. Cross-financing i $rodki trwate

4.7.1. W projekcie istnieje mozliwos$¢ rozliczenia niektérych wydatkéw w ramach cross-financing.
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4.7.2. Cross-financing w ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wylgcznie
takich kategorii wydatkéw, bez ktdérych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdélnosci
w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady réwnosci szans, a zwlaszcza potrzeb 0s6b
Z niepetnosprawnosciami.

4.7.3. Cross-financing moze dotyczy¢ wylgcznie:

a) zakupu nieruchomosci,

b) zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na
stale przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie
windy w budynku,

c) dostosowania lub adaptacji (prace remontowo - wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen.

4.7.4. Dla przedmiotowego naboru maksymalny poziom wydatkbw w ramach cross-financingu
wynosi 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

4.7.5. Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.

4.7.6. Nie jest mozliwe wykazywanie wydatkbw w przedmiotowej kategorii w projekcie, w ramach
kosztéw posrednich. Ponadto, wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu
opisywane sg i uzasadniane w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegétowym budzetem projektu.

4.7.7. Zakup srodkéw trwalych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i Srodkow
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen, nie stanowi
wydatku w ramach cross-financingu.

4.7.8. Dla przedmiotowego naboru maksymalny poziom wydatkéw na s$rodki trwale wynosi 20%
(wlgczajgc cross-finanicing) catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

4.7.9. Zasady dotyczace rozliczenia srodkéw trwatych sg uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkbw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

4.8. Rozliczanie wydatkéw w projekcie i przekazywan e transz

4.8.1. Podmiot realizujgcy projekt zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zwigzane z jego realizacjg
zgodnie z dokumentami wskazanymi w pkt 1.2.1.

4.8.2. W celu realizacji projektu wymagane jest otwarcie i prowadzenie wyodrebnionego rachunku
bankowego oraz prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksie,gowej40 projektu. Wszelkie koszty
zZwigzane z uruchomieniem i prowadzeniem wyodrebnionego rachunku bankowego projektu
sg kwalifikowalne.

4.8.3. Whnioskodawca zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu
w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z projektem, z wylgczeniem kosztéw posrednich i stawek jednostkowych. Obowigzek ten dotyczy
kazdego z Partneréw, w zakresie tej czesci projektu, za ktorej realizacje odpowiada dany Partner.
4.8.4. Numer rachunku bankowego, o ktérym mowa w pkt. 5.8.2, jest wskazywany w umowie
o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego, umowa podlega
aneksowaniu.

4.8.5. Dofinansowanie projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej
w harmonogramie platnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw
poniesionych przez wnioskodawce lub partneréw.

4.8.6. Rozliczanie wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu, jest dokonywane
na podstawie wniosku o platnosé, sporzadzanego w systemie teleinformatycznym SL2014,
zawierajgcego dane na temat postepu finansowego i rzeczowego realizacji projektu, z zachowaniem
zasad okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci

“0 Poprzez to pojecie rozumie sie wyodrebniong dla projektu ewidencje, ktérej zasady zostaty opisane w Polityce
Rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujgce Beneficjenta.
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na lata 2014-2020. Whnioski o pfatnos¢ sg skladane w terminach okreslonych w umowie o
dofinansowanie projektu — co do zasady nie rzadziej, niz raz na trzy miesigce.

4.8.7. Dane niezbedne do monitorowania postepu finansowego i rzeczowego, w tym dane dotyczgce
uczestnikéw projektu sg gromadzone w systemie teleinformatycznym zgodnie z Wytycznymi w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
4.8.8. Dokumenty ksiegowe projektu sg archiwizowane w siedzibie wnioskodawcy i podlegajg
weryfikacji przez IP RPO podczas weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ na etapie pogtebionej
analizy oraz podczas kontroli na miejscu realizacji projektu.

4.8.9. Whnioskodawca sporzgdza harmonogram pfatnosci w porozumieniu z IP RPO i przekazuje
za posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014. Harmonogram ptatnosci moze podlegac
aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez IP RPO i nie wymaga
formy aneksu do umowy. IP RPO akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014
w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.

4.8.10. Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy
wnioskodawcy, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Wnioskodawca oraz partnerzy nie
mogg przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne niz zwigzane z projektem,
w szczegOlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, poza projektowej dziatalnosci.
4.8.11. Wnioskodawca przekazuje odpowiednia czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
partneréw, zgodnie z umowag o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy, pomiedzy wnioskodawcg a partnerem badz pomiedzy partnerami, powinny byc¢
dokonywane za po$rednictwem rachunku bankowego wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu.
4.8.12. Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysoko$ci i terminie okreslonym
w pierwszym wniosku o ptatno$¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy“. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc,
w ktérym beneficjent wydatkowat co najmniej 70% facznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania.
W przypadku projektdw rozliczanych kwotami ryczattowymi kolejne transze dofinansowania sag
przekazywane po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, w ktérym beneficjent oswiadczyt, ze wydatkowat
co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania..

4.8.13. Transze dofinansowania sg przekazywane:

a) w zakresie srodkéw stanowigcych dofinansowanie z EFS w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w 82 pkt. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci
w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych pfatnosci (Dz. U. z 2016 r, poz. 75, z p6zn. zm.), przy czym IP RPO
zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia pfatnosci w terminie
do 5 dni roboczych od dnia zweryfikowania przez nig wniosku o pfatnosé rozliczajgcego ostatnig
transze dofinansowania;

b) w zakresie srodkéw stanowigcych dofinansowanie ze $rodkdw krajowych w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w pkt. a.

IP RPO moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania powaznych nieprawidtowosci,
w szczegoblnosci oszustwa. IP RPO informuje wnioskodawce, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie,
jezeli z powodow technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu biegu
terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej okresowym
brakiem $rodkéw na rachunku bankowym pfatnika bgdz brakiem s$rodkéw dostepnych w ramach
Dziatania, o ktérych mowa 4.8.13, Wnioskodawca ma prawo renegocjowa¢ harmonogram realizacji
projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa w punkcie 4.8.9.

4.8.14. IP RPO po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnosé¢, przekazuje wnioskodawcy
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ ze wskazaniem kwoty wydatkéw, ktére zostaty
uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz zatwierdzonej kwoty rozliczenia kwoty
dofinansowania oraz wkladu wlasnego wynikajgcej z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we wniosku o platnos¢ o ewentualnie stwierdzone wydatki niekwalifikowane i dochody osiggniete
w ramach realizacji projektu.

41 Jesli dotyczy.
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4.8.15. Wnioskodawca jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o pfatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie
zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Wnioskodawca zwraca te czesc
dofinansowania w terminie 30 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

4.8.16. Wnioskodawca ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg projektu. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, wnioskodawca
wykazuje we wnioskach o pfatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia
10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym powstat. IP RPO moze wezwaé wnioskodawce
do zwrotu dochodu w innym terminie.

4.8.17. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% fgcznej
kwoty przekazanych wczes$niej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki
jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia wniosku
0 ptatnosé.

4.8.18. Na etapie zatwierdzania ostatniego wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego wydatki w ramach
danego wniosku o dofinansowanie dokonywana jest réwniez weryfikacja spetnienia reguty
proporcjonalnosci w odniesieniu do danego wniosku o dofinansowanie.

4.8.19. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a) w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet monitorujgcy PO — IP RPO
bedgca strong umowy moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkéw dotychczas
rozliczonych
w ramach projektu za niekwalifikowane,

b) w przypadku nieosiggniecia celu projekt(’)w42 - IP RPO moze uzna¢ wszystkie lub odpowiednig
czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowane; wysokos$é
wydatkow niekwalifikowanych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu.

Wydatki niekwalifikowane obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego zalozenia nie zostaly osiggniete jak i koszty posrednie. Stopien
nieosiggniecia zatozen projektu okreslony zostaje przez IP RPO. IP RPO moze réwniez odstgpic¢
od rozliczenia projektu zgodnie z zasadg proporcjonalnosci lub obnizyé wysokosé srodkow tej regule
podlegajgcych na podstawie wyjasnien beneficjenta.

4.9. Uproszczone metody rozliczania wydatkow

4.9.1. W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod rozliczania
wydatkow:

a) stawki jednostkowe,

b) kwoty ryczattowe,

z zastrze zeniem, ze w przypadku projektow, w ktorych warto  $¢é $rodkow publicznych * nie

przekracza wyra zonej w PLN roéwnowarto $ci 100.000 EUR™, stosowanie jednej z ww.
uproszczonych metod rozliczania wydatkéw jest oblig atoryjne.

4.9.2. W niniejszym naborze mozliwe jest: zastosowanie kwot ryczaltowych jako jednej
z uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

4.9.3. Kwoty ryczattowe:

“2 \Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

W przedmiotowym zakresie wktad publiczny niezbedny do wyliczenia ww. kwoty nalezy rozumie¢ jako wszystkie srodki
publiczne w projekcie, a wiec sume dofinansowania (Srodki EFS + dotacja celowa z budzetu panstwa) wraz z wkladem wiasnym
beneficjenta pochodzgcym ze $rodkéw publicznych np. jst.

“ Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs
opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzieh ogtoszenia
konkursu w przypadku projektéw konkursowych lub dzien ogtoszenia naboru w przypadku projektéw pozakonkursowych.
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1) Kwotg ryczaltowg jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania na etapie
zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

2) W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych koszty posrednie nie przystugujg
chyba, ze nie zostaly uwzglednione w ramach kwoty ryczattowej. W przypadku uwzgledniania
kosztéw posrednich w ramach kwoty ryczattowej, sposéb kalkulacji tych kosztéw powinien by¢
zgodny z podrozdziatlem 8.4. Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego uraz
Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

3) Zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu, wtasciwa instytucja bedgca strong umowy
uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegdlnosci ustala dokumenty,
na podstawie ktdrych zostanie dokonane rozliczenie projektu.

4) W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki przeznaczone na zakup
Srodkow trwalych oraz inne wydatki objete limitami, o ktérych mowa ww. Wytycznych lub umowie
o dofinansowanie wykazywane sg we wniosku o pfatnos¢ do wysokosci limitu okreslonego
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

5) Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu spéjnosci na lata
2014 -2020, w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu czy
dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaly zrealizowane i okreslone w umowie
o dofinansowanie, a wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete. Rozliczenie, co do zasady, jest
uzaleznione od zrealizowania danego dziatania, ale moze by¢ réwniez dokonywane w etapach
w zaleznosci od specyfiki projektu, np. gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje r6znych
etapoéw dzialania, ktére mogtyby by¢ objete kilkoma kwotami ryczattowymi. W przypadku
niezrealizowania zato zonych w umowie o dofinansowanie wska znikéw produktu lub
rezultatu obj etych kwot g ryczaltow g, dana kwota jest uznana za niekwalifikowaln 3
(rozliczenie w systemie spelnia - nie spetnia)

6) W przypadku, gdy uznana za niekwalifikowalng kwota ryczaltowa stanowi wklad wiasny
beneficjenta, zgodnie z regutg proporcjonalnosci opisang w Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu spdéjnosci na lata 2014 -2020 IP RPO moze
uznac¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne.

7) Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy moze weryfikowac realizacje dziatan i osiggniecie
wskaznikow produktu lub rezultatu w ramach projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty
monitoringowe;.

8) W =zakresie nieuregulowanym stosuje sie zapisy podrozdzialu 6.6 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego uraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

4.10. Zlecanie ustug merytorycznych

4.10.1. Zlecenie ustugi merytorycznej oznacza powierzenie wykonawcom realizacji catosci dziatan
przewidzianych w ramach danego zadania lub istotnej ich czesci, np. zlecenie ustugi szkoleniowe;.
Jako zlecenie ustugi merytorycznej nie nalezy rozumie¢ zakupu dobr i ushug
np. cateringowych lub hotelowych, czy zaangazowania trenera do przeprowadzenia szkolenia.

4.10.2. Wydatki zwigzane ze zlecaniem ustug merytorycznych lub istotnej ich czesci w ramach
projektu mogg stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze beneficjent wskaze we wniosku
o dofinansowanie projektu ustugi, ktére zamierza zleca¢ wykonawcom a wniosek ten zostanie
zatwierdzony przez podmiot bedgcy strong umowy na etapie przyjecia projektu do realizacji lub jego
zmiany.

4.10.3. Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie
przekracza 30% wartosci projektu. Wartos¢ ta moze stanowi¢ wiecej niz 30% wartosci projektu
wylgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu i zostalo wskazane we wniosku
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o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez wiasciwg instytucje bedaca strong umowy.

4.10.4. Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowa¢ zgodnie
Z umowg zawartg z wykonawcg, np. poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia wykonanych
prac, itp.

4.10.5. Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej lub istotnej jej czesci przez beneficjenta
partnerom projektu i odwrotnie.

4.10.6. W sytuacji gdy wnioskodawca sg JST lub ich jednostki organizacyjne, IP RPO zaleca aby
projekty realizowane przez ww. podmioty odbywaty sie przy wykorzystaniu mechanizmu zlecania
ustug zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

4.11. Klauzule spoteczne

4.11.1 Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, instytucje zaangazowane we wdrazanie programow
operacyjnych wspoffinansowanych ze srodkéw EFS, zobowigzane sg do ksztaltowania uregulowan
prawnych umozliwiajgcych zamawiajgcemu uwzglednienie dodatkowych celéw spotecznych podczas
realizacji zamoOwienia publicznego tj. stosowania aspektow spotecznych, zgodnie pkt. 7 sekcji 6.5.1
ww. Wytycznych. W zwigzku z powyzszym, Beneficjent zostanie zobowigzany do uwzgledniania
aspektéw spotecznych przy udzielaniu zaméwien, ktérych przedmiotem bedg ustugi cateringowe..

4.12. Pomoc Publiczna

4.12.1. W ramach RPO WZ 2014 - 2020 realizacja typéw projektéw objetych pomocg publiczng
powinna odbywac sie w oparciu o Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielenia pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015 poz. 1073).

4.12.2. W projektach wspéifinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach RPO WZ 2014 — 2020 pomoc publiczna moze wystgpi¢ na dwoch poziomach tj:

- pierwszy poziom _tj. beneficjent wsparcia jest jednoczesnie beneficjentem pomocy;

- drugi poziom__tj. beneficjent wsparcia nie jest jednoczesnie beneficjentem pomocy.

4.12.3. W przypadku kiedy beneficient wsparcia b __edzie jednocze $nie beneficientem pomocy  we
wniosku o dofinansowanie nalezy zaznaczyé stosowne pole dot. pomocy publicznej/pomocy
de minimis, uwzgledniajgc réwniez takie informacje na karcie wydatku.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia we wniosku - w ramach pola ,Metodologia
wyliczenia wartosci wydatkéw objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wkiadu wtasnego)
oraz pomocag de minimis, sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego wktadu
wlasnego” w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomoca publiczng i/lub pomoca de
minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona
pomoc, w tym zwtaszcza informacji na temat:

— rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng / pomocg de minimis (pomoc na szkolenia
i/lub doradztwo i/lub subsydiowanie zatrudnienia i/lub doposazenie lub wyposazenie
stanowiska pracy i/lub dotacja na utworzenie przedsiebiorstwa);

- sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkdw objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy okreslong
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
oraz szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocg de minimis (zgodnie z limitami
okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
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w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis).

Wydatki zwigzane z pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis stanowig koszty bezposrednie
w projekcie.

4.12.4. W projektach wspoéifinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach ktorych pomoc publiczna/de minimis wystepuje na_drugim poziomie (ij. beneficient
wsparcia nie jest jednocze $nie beneficientem pomocy)  we wniosku o dofinansowanie nie
zaznacza sie zadnego rodzaju pomocy. Tym samym, we wniosku o dofinansowanie pole w karcie
wydatkow dotyczgcego rodzaju pomocy pozostanie nieaktywne.

4.13. Wytyczne do realizacji projektéw

W ramach PI 10(iv) realizowane sg przedsiewziecia majgce na celu wsparcie ksztalcenia
i szkolenia zawodowego. Szkoty i placéwki systemu oswiaty prowadzgce ksztalcenie zawodowe majg
mozliwosé skorzystania ze wsparcia odpowiednio do rodzaju prowadzonego
ksztatcenia w ramach PI 10(iv) (ksztatlcenie w zawodach).

1) Przygotowujgc projekt w ramach Dzialania 8.9 nalezy mieé¢ na uwadze, iz planowane
przedsiewziecia muszg stanowi¢ jedynie uzupelnienie dziatan prowadzonych przez szkoty i lub
placowki systemu oswiaty. Oznacza to, iz skala dziatan prowadzonych przed rozpoczeciem
realizacji_projektu przez szkoty i placéwki, w tym naktady na ich realizacje, nie ulegng
zmniejszeniu w_stosunku do skali dziatan (naktadéw) prowadzonych przez szkoty lub placéwki
w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych rozpoczecie realizacji projektu.

2) W przypadku projektéw zaktadajgcych wsparcie zarbwno w zakresie realizacji ksztalcenia
zawodowego, jak i pozaszkolnych form ustawicznego ksztalcenia zawodowego, konstruujgc
wniosek o dofinansowanie w zakresie finansowym, jak i merytorycznym, z uwagi na kryterium
dopuszczalnosci zgodnos$¢ wsparcia dotyczace poziomu wkiadu witasnego W wysokosci nie
mniejszej niz 10% wartosci projektu

3) W przypadku, gdy Projektodawca zamierza wnies¢ wkiad wiasny w kosztach posrednich dla
projektu zakladajgcego realizacje dziatan z zakresu programow ksztalcenia zawodowego, jak
réwniez w zakresie pozaszkolnych form ustawicznego ksztalcenia zawodowego nalezy wkiad
wlasny wnies¢ proporcjonalnie do kosztdw zarzgdzania, administracyjnych (zgodnie
z Podrozdzialem 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020) zwigzanych z danym obszarem wsparcia, oraz wskaza¢ wtasciwg
kwote we wniosku o ptatnosc¢, a takze w uzasadnieniu wkiadu wiasnego przedstawi¢ wyliczenie
wnoszonego wktadu wtasnego w kosztach posrednich, tak by mozna dokonac¢ jego weryfikacji.

4) Projekty w ramach Dziatania 8.9 nale zy planowa ¢ i realizowa ¢ zgodnie z Wytycznymi
w zakresie realizacji przedsi ewzie¢ z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020

5) Wsparcie udzielane w ramach RPO powinno przyczyniac¢ sie do:

a) zwiekszenia udzialu podmiotéw z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub
placéwek systemu oswiaty w przygotowywaniu programdw nauczania oraz organizacji
ksztalcenia praktycznego w miejscu pracy dla uczniow i stuchaczy szkét lub placowek
systemu oswiaty prowadzacych ksztalcenie zawodowe;

b) wyposazenia szkét lub placéwek systemu os$wiaty prowadzacych ksztatcenie
zawodowe w nowe technologie, materialy, narzedzia itp.;

c) zapewnienia nauczycielom ksztalcenia zawodowego oraz instruktorom praktycznej
nauki zawodu mozliwosci aktualizowania swojej wiedzy, w tym poprzez bezposredni
kontakt z rzeczywistym srodowiskiem pracy;
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d)

e)

f)

)

modernizacji oferty ksztalcenia zawodowego i dostosowania jej do potrzeb lokalnego
lub regionalnego rynku pracy;

zwiekszenia dostepu uczniéw, stuchaczy i nauczycieli do nowoczesnych technik
i technologii;

dostosowania kwalifikacji zawodowych oséb dorostych do potrzeb rynku pracy;

wyposazenia uczniéw i stuchaczy szkét lub placéwek systemu o$wiaty prowadzacych
ksztalcenie zawodowe, uczniéw szkét ponadgimnazjalnych lub placéwek systemu
oswiaty prowadzacych ksztatcenie ogolne w kwalifikacje zawodowe i kompetencje
0golne pozadane na rynku pracy.

6) Dziatania wymienione w typie projektu nr 1  bedg prowadzone 2z uwzglednieniem
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniéw
i stuchaczy objetych wsparciem.

7)

8)

O ile wynika to z charakteru realizowanych dziatan wsparcie, o ktérym mowa w typie projektu
nr 1, nalezy realizowa¢ we wspétpracy ze stworzonymi w ramach RPO 2014-2020 CKZiU.

Praktyki zawodowe i staze zawodowe, o ktorych mowa w typie projektu nr 1 lit. a i b, nalezy
realizowac¢ zgodnie z nastepujgcymi warunkami:

a)

b)

w ramach RPO mozliwa jest organizacja praktyk i stazy u pracodawcow lub
przedsiebiorcow, z zastrzezeniem ze:

i. praktyki zawodowe organizuje sie dla uczniow zasadniczych szkot
zawodowych w celu zastosowania i poglebienia zdobytej wiedzy
i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy. Praktyki
zawodowe realizowane w zasadniczej szkole zawodowej nie sg formag
praktycznej nauki zawodu, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu;

ii. staze zawodowe organizowane w ramach Kksztalcenia zawodowego
praktycznego dotycz g ucznidw technikdw i szkét policealnych  , w ktérych
ksztatcenie zawodowe praktyczne nie jest realizowane u pracodawcéw lub
przedsiebiorcow ze wzgledu na brak mozliwosci sfinansowania kosztéw
takiego ksztalcenia. Oznacza to w cz esci wniosku o dofinansowanie
poswieconej diagnozie i analizie problemu lub w uzasadnie  niu grupy
docelowej projektu wskaza €, iz uczestnikami sta zy zawodowych b eda
uczniowie ze szkot, w ktérych z powodow finansowych nie jest
realizowana praktyczna nauka zawodu u pracodawcow | ub
przedsi ebiorcow ;

iii. staze zawodowe wykraczajgce poza zakres ksztalcenia zawodowego
praktycznego organizuje sie dla uczniow technikéw i szkot policealnych w celu
zwiekszenia wymiaru praktyk zawodowych objetych podstawg programowg
nauczania danego zawodu;

iv. praktyki zawodowe nalezy realizowa¢ w celu zastosowania i pogtebienia
zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach
pracy. Praktyki zawodowe realizowane dla uczniéw zasadniczych szkdl
zawodowych nie sg formg praktycznej nauki zawodu, o ktérej mowa
w rozporzadzeniu MEN z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki
zawodu;

okres realizacji praktyki zawodowej lub stazu zawodowego wynosi minimum 150
godzin i nie wiecej niz 970 godzin w_odniesieniu_do udzialu jednego ucznia lub
stuchacza w ww. formach wsparcia;

za udzial w praktyce zawodowej lub stazu zawodowym uczniowie otrzymujg
stypendium. Stypendium jest wyptacane za kazde kolejne przepracowane 150 godzin.
W przypadku realizacji praktyki zawodowej lub stazu zawodowego w wymiarze 970
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d)

e)

f)

)}

h)

godzin wysokosé stypendium wliczana jest proporcjonalnie. Stypendium dla
stazysty/praktykanta wyptacane jest w wysoko  $ci miesi ecznej nie wi ekszej ni z
kwota minimalnego wynagrodzenia zgodnie z Rozporz ~ gdzeniem Rady Ministrow
z dnia 11 wrze $nia 2015 r. w sprawie wysoko $ci minimalnego wynagrodzenia za
prace w 2016 r. (Dz.U.2015, poz. 1385), tj.: 1 850,00 zt ;

na czas trwania praktyki zawodowej lub stazu zawodowego jest zawierana pisemna
umowa pomiedzy stronami zaangazowanymi w realizacje praktyki zawodowej lub
stazu zawodowego. Umowa powinna okresla¢ co najmniej wskazanie liczby godzin
praktyki zawodowej lub stazu zawodowego, okres realizacji i miejsce odbywania
praktyki zawodowej lub stazu zawodowego, wynagrodzenie praktykanta lub stazysty,
a takze zobowigzanie do wyznaczenia opiekuna praktykanta lub stazysty po stronie
podmiotu przyjmujgcego na praktyke zawodowg lub staz zawodowy;

praktyka zawodowa lub staz zawodowy sg realizowane na podstawie programu
opracowanego przez nauczyciela oraz dyrektora szkoly lub placowki systemu
oswiaty we wspolpracy z podmiotem przyjmujgcym ucznibw na praktyke
zawodowg lub staz zawodowy. Program powinien byé opracowany i przygotowany
w formie pisemnej oraz powinien wskazywa¢ konkretne cele edukacyjne
(kompetencje i umiejetnosci), ktére osiggnie praktykant lub stazysta, tresci
edukacyjne, zakres obowigzkéw praktykanta lub stazysty a takze harmonogram
realizacji praktyki zawodowej lub stazu zawodowego. Przy ustalaniu programu
praktyki zawodowej lub stazu zawodowego powinny by¢é uwzglednione predyspozycje
psychofizyczne i zdrowotne, poziom wyksztalcenia oraz dotychczasowe kwalifikacje
zawodowe praktykanta lub stazysty. Program praktyki zawodowej lub stazu
zawodowego zawiera szczegOtowe zasady dotyczgce wyposazenia stanowiska pracy
praktykanta lub stazysty podczas odbywania praktyki zawodowej lub stazu
zawodowego oraz procedur wdrazania praktykanta lub stazysty do pracy
i monitorowania stopnia realizaciji tresci i celéw edukacyjnych;

podmiot przyjmujgcy na praktyke zawodowag lub staz zawodowy zobowigzany jest
zorganizowac¢ wsparcie w tym zakresie w mysl zapiséw Podrozdziatu 6.1 Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020;

katalog wydatkéw przewidzianych w ramach projektu moze uwzglednia¢ koszty
zwigzane z odbywaniem praktyki zawodowej lub stazu zawodowego (np. koszty
dojazdu, koszty zakupu odziezy roboczej, wyposazenie stanowiska pracy, koszty
eksploatacji materiatédw i narzedzi, szkolenia BHP praktykanta lub stazysty itp.)
w wysokosci nieprzekraczajgcej 5 000 zt na 1 osobe odbywajgcg praktyke zawodowg
lub staz zawodowy. Powyzsza kwota moze zosta¢ zwiekszona jedynie w sytuacji
koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztow zwigzanych z udzialem uczniéw
w praktyce zawodowej lub stazu zawodowym, wynikajgcych ze zwiekszonego
wymiaru czas trwania ww. form wsparcia;

na etapie przygotowan do realizacji programu praktyki zawodowej lub stazu
zawodowego sg wyznaczani opiekunowie praktykantow lub stazystéw. Kazdy przyjety
praktykant lub stazysta ma przydzielonego opiekuna. Na jednego opiekuna praktyki
lub stazu nie moze przypadac jednoczesnie wiecej niz 6 praktykantow lub stazystow.
Opiekun praktykanta lub stazysty jest wyznaczany po stronie podmiotu przyjmujgcego
ucznia na praktyke zawodowg lub staz zawodowy;

koszty wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub stazysty u pracodawcy powinny
uwzgledniac¢ jedng z opciji:

i. refundacje pracodawcy wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub stazysty
w zakresie odpowiadajgcym czesciowemu lub catkowitemu zwolnieniu go
od dwiadczenia pracy na rzecz realizacji zadah zwigzanych z opiekg nad
grupa praktykantéw lub stazystéw, o ktorej mowa w lit. h, przez okres 150
godzin praktyki zawodowej lub stazu zawodowego, w wysokosci obliczonej
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9)

10)

11)

jak za urlop wypoczynkowy, ale nie wiecej niz 5000 zt brutto. Wysokos¢
wynagrodzenia nalicza sie proporcjonalnie do liczby godzin praktyki
zawodowej lub stazu zawodowego zrealizowanych przez uczniow;

ii. refundacje pracodawcy dodatku do wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub
stazysty, w sytuacji, gdy nie zostal zwolniony od $wiadczenia pracy,
w wysokosci nieprzekraczajgcej 10% jego zasadniczego wynagrodzenia wraz
ze wszystkimi skladnikami wynagrodzenia wynikajacego ze zwiekszonego
zakresu zadan (opieka nad grupa praktykantow lub stazystow, o ktérej mowa
w lit. h, ale nie wiecej niz 500 z} brutto, za realizacje 150 godzin praktyki
zawodowej lub stazu zawodowego. Wysokos¢ wynagrodzenia nalicza sie
proporcjonalnie do liczby godzin praktyki zawodowej lub stazu zawodowego
zrealizowanych przez uczniow);

iii. refundacje pracodawcy wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub stazysty,
ktéry bedzie petnit funkcje instruktora praktycznej nauki zawodu i dla ktérego
praca z uczniami bedzie stanowi¢ podstawowe zajecie — do wysokosci
wynagrodzenia okreslonego w § 9 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki
zawodu;

j) wynagrodzenie przystugujgce opiekunowi praktykanta lub stazysty jest wyptacane
z tytutu wypelnienia obowigzkéw, nie zalezy od liczby uczniéw, wobec ktorych te
obowigzki Swiadczy;

W ramach przedmiotowego konkursu preferowane sg projekty, w ktérych pracodawcy
partycypujg finansowo w wymiarze co najmniej 5 % w kosztach organizacji i prowadzenia
praktyki zawodowej lub stazu zawodowego.

Pomoc stypendialna dla uczniéw Ilub stuchaczy szczegélnie uzdolnionych w zakresie
przedmiotéw zawodowych w przypadku projektéw wybranych do realizacji w trybie konkursowym
udzielana jest przez szkote lub placowke systemu oswiaty, w ktérej ksztalcg sie uczniowie albo
przez organ prowadzacy szkoty lub placowki systemu oswiaty;

a) kryterium szczeg6lnie uzdolnionych uczniéw powinno obejmowaé co najmniej oceny
klasyfikacyjne uzyskane przez uczniéw lub stuchaczy z przynajmniej jednego sposrod
przedmiotéw zawodowych. Osiggniecia w olimpiadach, konkursach lub turniejach
mogg stanowi¢ dodatkowe kryterium premiujgce. Szczegdétowe kryteria naboru,
uwzgledniajgce warunki okreslone w w/w Wytycznych winny zawiera¢ regulaminy
programéw stypendialnych opracowane przez beneficjenta dla grupy docelowej,
w ramach danego projektu.

b) wysokos¢ pomocy stypendialnej wyliczona na bazie miesiecznej nie moze
przekroczy¢ 1000 zt brutto na jednego ucznia lub stuchacza;

¢) minimalny okres na jaki jest przyznawana pomoc stypendialna wynosi 10 miesiecy
i moze byé skrécony jedynie w przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu
programu stypendialnego;

d) szczegotowe warunki pomocy stypendialne opisano w Podrozdziale 6.1 Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udzialem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Zakres wsparcia udzielanego w ramach RPO, o ktorym mowa w typie projektu nr 2,
obejmuje wyposazenie pracowni lub warsztatbw szkolnych dla zawodow szkolnictwa
zawodowego zgodnie z warunkami okreslonymi w SOOP RPO WZ 2014-2020 i w Podrozdziale
6.1 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020;
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12)

13)

14.

15.

a) istnieje mozliwos¢ zakupu wyposazenia pracowni lub warsztatow szkolnych
0 parametrach wyzszych niz opisane w katalogu celem realizacji programu nauczania
i osiggniecia rezultatéw projektu;

b) w przypadku, gdy zawdéd nie zostal ujety w katalogu wyposazenia pracowni
i warsztatow szkolnych, zakup wyposazenia pracowni dokonywany jest zgodnie
Z podstawg programowg dla danego zawodu;

Panujac dziatania zmierzajgce do realizacji 2 typu projektu nalezy korzysta¢ ze szczegbtowego
katalogu wyposazenia pracowni lub warsztatow szkolnych dla 190 zawodéw (w zakresie owych
zawoddw), ktory zostat opracowany przez MEN i jest udostepniony za posrednictwem strony
internetowej www.koweziu.edu.pl.

Dziatania, o ktérych mowa w typie projektu nr 3 , w zakresie wspéipracy w dostosowywaniu
oferty edukacyjnej w szkofach i w formach pozaszkolnych do potrzeb regionalnego i lokalnego
rynku pracy oraz opracowania lub modyfikacji programéw nauczania nalezy prowadzié¢
z uwzglednieniem prognoz dotyczgcych zapotrzebowania rynku pracy na okreslone zawody
i wyksztalcenie w okreslonych branzach, z wykorzystaniem aktualnych ogdlnopolskich
i regionalnych badan i analiz oraz uzupetniajgco informacji ilosciowych i jakosciowych dostepnych
za posrednictwem powotanego z inicjatywy Komisji Europejskiej portalu EU Skills Panorama. Jest
to portal na ktérym znajdujg sie informacje na temat zapotrzebowania na umiejetnosci
w perspektywie krotko- i $rednioterminowej, umiejetnosci dostepnych na rynku pracy oraz
dysproporcjach w tym zakresie. Informacje te sg opracowywane na podstawie danych i prognoz
gromadzonych na poziomie Unii Europejskiej przez poszczegolne panstwa czionkowskie. Strona
prowadzona jest w jezyku angielskim.

W ramach dziatan, o ktérych mowa w typie projektu nr 3 w zakresie wigczenia pracodawcow lub
przedsiebiorcow w system egzaminow potwierdzajgcych kwalifikacje
zawodowe oraz kwalifikacje mistrza i czeladnika w zawodzie, w tym m. in.: tworzenie
przez pracodawcéw lub przedsiebiorcow osrodkéw egzaminacyjnych dla poszczeg6inych
zawodow lub kwalifikacji, upowaznionych przez wiasciwg okregowg komisje egzaminacyjng do
przeprowadzania egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie, udziat pracodawcow lub
przedsiebiorcow w egzaminach potwierdzajgcych kwalifikacie w zawodach w charakterze
egzaminatorow. Istnieje mozliwos¢ sfinansowania kosztéw wynagrodzenia egzaminatoréw,
zwigzanych z ich udzialem w przeprowadzaniu egzaminu zgodnie z aktami prawnymi
okreslonymi w Podrozdziale 6.1 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

Zakres interwencji, o ktérej mowa  w typie projektu nr 4 nalezy realizowa¢ z warunkami
okreslonymi w Podrozdziale 6.1 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Nalezy
jednak podkresli¢, iz:

a) zakres doskonalenia nauczycieli ksztatlcenia zawodowego jest zgodny z potrzebami
wynikajgcymi z planu rozwoju szkoty lub placowki systemu oswiaty prowadzacej
ksztalcenie zawodowe, a takze z zapotrzebowania ww. podmiotéw na nabycie przez
nauczycieli ksztalcenia zawodowego okreslonych kwalifikacji lub kompetencji oraz
z zapotrzebowania rynku pracy. W zwigzku z tym Projektodawca we wniosku
o dofinansowanie procz analizy wymaganej kryterium dostepnosci udowadnia
powigzanie planowanego ksztalcenia/doskonalenia zawodowego nauczycieli
Zz zapotrzebowaniem rynku pracy na zawody, w ramach ktérych po uzyskaniu
uprawnien nauczyciele bedg nauczag;

b) praktyki lub staze nauczycieli ksztatlcenia zawodowego organizowane w instytucjach
z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkdt lub placéwek systemu oswiaty
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe powinny trwa¢ minimum 40 godzin;

c) studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne lub szkolenia powinny umozliwi¢ uzyskanie
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

przygotowania pedagogicznego Ilub kwalifikacji do zajmowania stanowiska
nauczyciela teoretycznych przedmiotéw zawodowych lub praktycznej nauki zawodu
zgodnie

z przepisami w sprawie kwalifikacji wymaganych od nauczycieli;

d) studia podyplomowe realizowane w ramach RPO powinny spetnia¢ wymogi okreslone
w rozporzgdzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r.
w sprawie standardéw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu
nauczyciela.

Interwencja EFS w ramach dziala n, o ktérych mowa w typie projektu nr 5
powinna przyczynia¢ sie do utworzenia wysokiej jakosci wyspecjalizowanych osrodkow
ksztatcenia i szkolenia w poszczeg6inych branzach, $cisle wspétpracujgcych z pracodawcami
oraz elastycznie reagujgcych na zmiany zachodzgce na rynku pracy.

W zakresie wyposazenia szkot i placOwek systemu oswiaty prowadzgcych ksztalcenie
zawodowe wchodzgcych w sklad CKziU lub innych zespotéw realizujgcych zadania zbiezne
z zadaniami CKZiU w sprzet i pomoce dydaktyczne do prowadzenia nauczania w zawodach
z okreslonej branzy nalezy stosowac zapisy w/w Wytycznych, Podrozdziat 6.1, pkt 17.

W zakresie doskonalenia umiejetno$ci i kompetencji zawodowych nauczycieli zatrudnionych
w szkotach i placowkach systemu oswiaty prowadzacych ksztalcenie zawodowe wchodzacych
w sklad CKZiU lub innych zespotéw realizujgcych zadania zbiezne z zadaniami CKZiU nalezy
stosowac zapisy w/iw Wytycznych, Podrozdziat 6.1 pkt.7 i 8.

W przypadku projektéw zaktadajgcych utworzenie w ramach projektu CKZiU Ilub innych
zespotow realizujgcych zadania zbiezne z zadaniami CKZiU, Projektodawca zobowigzany jest na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu, zapewni¢ funkcjonowanie, przez okres co najmniej
2 lat od daty zakonczenia realizacji projektu, okreslonej w umowie o dofinansowanie projektu. We
wniosku o dofinansowanie winien przedstawi¢ sposéb w jaki planuje zapewnienie funkcjonowania
w/w podmiotu/éw.

Zgodnie z obszarem wskazanym w typie projektu nr 6 interwencja powinna przyczynia¢ sie
do poprawy dostepnosci, jakosci i efektywnosci ustug swiadczonych w ramach doradztwa
edukacyjno-zawodowego poprzez zwiekszenie dostepu do ustug doradztwa edukacyjno-
zawodowego w szkotach i placowkach systemu oswiaty oraz umozliwienie nauczycielom
zatrudnionym w szkotach lub placowkach systemu oswiaty, realizujagcym zadania z zakresu
doradztwa edukacyjno - zawodowego bez przygotowania w tym zakresie, uzyskanie kwalifikacji
doradcy, a nauczycielom - doradcom z kwalifikacjami - ich podnoszenie stosownie do
zmieniajgcych sie potrzeb.

Zakres wsparcia udzielanego w ramach RPO w typie projektu nr 6 lit c  obejmuje zapewnienie
zewnetrznego wsparcia szk6t w obszarze doradztwa edukacyjno-zawodowego na poziomie
regionalnym i lokalnym, ktéry nalezy planowac¢ i realizowa¢ zgodnie z zapisami Podrozdziatem
6.3 w/w Wytycznych.

Zatrudnianie nauczycieli na podstawie umowy cywilnoprawnej musi by¢ zgodne
Z przepisami krajowymi, w tym w szczegdllnosci przedmiotowa umowa nie moze spetniaé¢
podstawowych warunkéw wykonywania pracy, o ktérych mowa w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. W zwigzku z powyzszym istotne sg i wymagajg kazdorazowo
ustalenia takie okolicznosci jak: spos6b wykonywania pracy, zakres podporzadkowania
i samodzielno$¢ osoby jg wykonujgcej, osobisty charakter zobowigzania tej osoby, odptatno$c
i sposéb okreslenia wynagrodzenia, z uwzglednieniem wyjasnien okreslonych powyze;.
Zawarcie takiej umowy bytoby dopuszczalne jezeli osoba prowadzgca zajecia:
- nie podlegataby podporzgdkowaniu pracowniczemu (nie bedzie podlegata kierownictwu
dyrektora szkoly, w szczegdélnosci nie bedzie miata obowigzku wykonywania polecen

dotyczacych sposobu i miejsca prowadzenia zaje¢ a takze nie bedzie podlegata
sprawowanemu przez niego hadzorowi);
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- nie bedzie miata obowigzku osobistego swiadczenia pracy (np. w razie niemozliwosci
przeprowadzenie zaje¢ bedzie mogta we wlasnym zakresie zapewnié¢ zastepstwo przez inng
osobe).
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V. ZALACZNIKI

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu priorytetowego,

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu priorytetowego,

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu priorytetowego — kwoty ryczattowe,
Wzor Listy sprawdzajgcej braki formalne,

Wzér Listy sprawdzajgcej wniosek o dofinansowanie projektu priorytetowego.

2 T o A

Dodatkowe zatgczniki do sporzadzenia umowy:
6.1 Deklaracja poswiadczajgca udziat wkasny projektodawcy,
6.2 Informacja o jednostce realizujgcej projekt,

6.3 Informacja o numerze rachunku bankowego wyodrebnionego przez projektodawce
na potrzeby projektu priorytetowego,

6.4 Oswiadczenie o niekaralnosci,

6.5 Oswiadczenie o niewykluczeniu z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje
programéw finansowych z udziatem srodkéw europejskich

6.6 Oswiadczenie partnera o zapoznaniu sie z Wytycznymi
6.7 Wzdr petnomocnictwa do reprezentowania projektodawcy (osoba fizyczna),
6.8 Wzdr petnomocnictwa do reprezentowania projektodawcy (osoba prawna).

UWAGA! WUP informuje, iz zapisy ww. dokumentéw moga ulec zmianie. W zwigzku z czym zaleca
sie, aby potencjalni wnioskodawcy na biezgco zapoznawali sie z informacjami zamieszczonymi
na stronie internetowej www.wup.pl/rpo/ oraz www. rpo.wzp.pl
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