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Wstep

Whiosek o dofinansowanie projektéw pozakonkursowychPowiatowych Centréw Pomocy
Rodzinie oraz Os$rodkéw Pomocy Spotecznej finansowanego ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznegow ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO WZ) wypehiany jest poprzez formularz wniosku
(Excel.) przygotowany przez Instytucj¢ Posredniczaca (IP).

UWAGA!

Formularz wniosku nie jest narzedziem stuzacym do przygotowywania projektow
w ramach RPO WZ. Zadaniem aplikacji jest jedynie wsparcie w wypetnieniu wniosku
o dofinansowanie projektu. Projekt — jako spdjne logiczniei przemys$lane przedsiewzigcie,
odpowiadajace na konkretne problemy/potrzeby, z okreslonym celem, wskaznikami jego
pomiaru oraz opisanymi zadaniami, ktore maja przyczyni¢ si¢ do realizacji tego celu,
zrealizowane w okreslonym budzecie — powinien by¢ przygotowany poza formularzem
whniosku. Do ww. formularz (na wniosek o dofinansowanie projektu) nalezy przenosié¢ juz
wypracowane i1 przemyslane przedsigwzigcie (ktorego opis mozna przygotowac wczesniej
np. w edytorze tekstu).

Wymaganie techniczne i uruchomienie formularza wniosku

WAZNE!

Minimalne wymagania dla komputera:

Procesor dwurdzeniowy; RAM 1GB; Miejsce na dysku 50 MB; Ekran 177
o rozdzielczosci 1280x1024, Microsoft Windows 7 lub nowszy, Excel wersja 2007.
Zalecane parametry:

Procesor czterordzeniowy; RAM 4GB; Miejsce na dysku 100 MB; Ekran 19”
o rozdzielczosci 1440x900.

Aby arkusz dzialal poprawnie, nalezy uruchomi¢ go z obstuga makr (makra sa to mate
programy napisane w Visual Basicu, ktore maja za zadanie ulatwi¢ nam pracg poprzez
wykonywanie roznych czynnos$ci automatycznie w takich programach jak Excel oraz Word).
Jezeli Panstwa Excel ma wlaczone zabezpieczeniei przy uruchamianiu arkusza pojawi
si¢ takie lub podobne okno wyboru:

P

200 - 3
Whiosek o dofinansowanie
START

Nalezy klikna¢ przycisk wiqcz zawartos¢ w komunikacie Ostrzezenie o zabezpieczeniach.
Jesli dzialanie to nie bedzie skuteczne nalezy skorzysta¢ z nast¢pujacej procedury: w menu
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Plik wybra¢c polecenie Opcje, nastgpniew oknie dialogowym wybra¢ Centrum
zaufanianastepnie Ustawienie centrum zaufania.

Y
Narzedzia giéwne  Wstawianie  Ukiad strony Opcje programu Excel
o Zepisz Inf . dok
niformacje o dokument Ogédl l
- gdlne - - -
Zepiszisko Ci\Users\roman.szaruga\Deskiop\PUP\ =G ©g0ine opg
(5 otwerz Formuty
- )
[ Zamknij [P Sprawdzanie Opde interfejsu uzytlk

@ | B swosions
" L Zapisywanie Pokaz minipasek

. Chaos €3 Cona d
jjminie jedt
Ol skt | s Wiacz podglad n
uzywane Jezyk
Arkuszl L Schemat kolorgw:
Nowe CeeselilTi Zaawansowane
Caesé I1 1l Styl etykietek ekrano
Drukuj Czese 12 Dostosowywanie Wstazki
B Czes¢ -3 Podczas tworzenia no
Za;'?z ! Czesc IV Pasek narzedzi Szybki dostep
Wy CaeseV Usyj tej czcionki:
Pomoc Czesé VT Dodatki X .
Caeéc VIl Rozmiar czeionki:
Widok domyélny dla
Zakoricz
8 Przygotuj do udos Dotacz nastepujaca |
Przed udostepnienier
informacje: ) .
Wyszukaj Wiatciwoéci dok Personalizowanie kop
problemy - S
Ukryte wiersze MNazwa uzytkownika:

Opcje programu Excel - ng

Ogdlne . . . . . . . . .
g @ Zabezpieczanie dokumentdw oraz bezpieczne korzystanie z komputera i utrzymywanie go w dobrej kondycji
Formuky
Sprawdzanie Ochrona prywatnosc uzytkownika
Zapisywanie Firma Microsoft szanuje prywatnos¢ uzytkownikdw, Aby uzyskad wiecej informagji o ochronie prywatnosci w aplikagji Microsoft Excel,
zobacz zasady zachowania poufnosici informacji.
Jezyk
i Poka? zasady zachowania poufnoici informacii w aplikacji Microsoft Excel
[ Zaawansowane Office.com — zasady zachowania poufnoici informacii

Program poprawy jakosci obstugi klienta

Dostosowywanie Wstazki
Pasek narzedzi Szybki dostep Zabezpieczenia i nie tylko

Dodatki Wiecej informacji o ochronie prywatnoéc uzytkownika i zabezpieczeniach mozna znalezd w witrynie Office.com.

Program Wiarygodne technologie komputerowe firmy Microsoft

Centrum zaufania

Microsoft Excel — Centrum zaufania

Centrum zaufania zawiera ustawienia zabezpieczen i prywatnosci, Utatwiaja one zachowanie ——
bezpieczenstwa komputera, Zalecane jest pozostawienie tych ustawier bez zmian., Ustawienia Centrum zaufan

W wyswietlonym oknie dialogowym wybierz Ustawienie makr i wybierz polecenie Wigcz
wszystkie makra (niezalecane, moze zostac¢ uruchomiony niebezpieczny kod).

Centrum zaufania

Zauf: d
autaniundawes Ustawienia makr

Zaufane lokalizagje .

() Wytacz wszystkie makra bez powiadomienia

Zaufane dokumenty ) Wylacz wszystkie makra i wyswiet! powiadomienie

Dodatki Wytagz wszystkie makra oproc makr podpisanych gyfrowo

iaaw;zystkle makra [niezalecane, moze zostad uruchomiony niebezpieczny kod)

Ustawienia formantdw ActiveX

Ustawienia makr dewelopera

Widok chroniony D Ufaj dostepowi do modelu obiektowego projektu VBA
Pasek komunikatdw
Zawartoéé zewnetrzna
Ustawienia blokowania plikow

Opcje prywatnosci

Nastepnie nalezy zamkna¢ formularz wniosku, po czym uruchomi¢ go ponownie.
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Utworzenie wniosku o dofinansowanie projektu

W celu rozpoczecia edycji formularza wniosku o dofinansowanie projektu nalezy na stronie
glownej wybra¢ Arkuszl i klikna¢ na przycisk Wypetnij wniosek.

o) = v Z

e

5200 -
Whiosek o dofinansowanie |
START

1. Wyswietlony zostanie panel gléwny formularza wniosku. W gérnej jego czgsci
wyswietlone zostana wszystkie zaktadki zawierajace poszczegdlne czgsci wniosku
o dofinansowanie projektu. Natomiast w prawym gornym rogu znajduja si¢
przyciski Wydruku oraz Walidacji wniosku.

CzesC 11l - Infarmacie o projekcie i Winioskodawcy Wczgéﬁ 1II - Charakterystyka projekiu } Czest IV i ¥ - Budzet projekiu ] Cagse VI - Ogwiadczenie | Czest VII - Zataczniki

Tyt projekiu | I

Ckres realizacji projekiu | | ‘ ‘ \Wydruki
Chszzar realizacji projekiu ‘ j | j
Nazwa Wwnioskodawcy wialidu)
MNIP
REGCH
adres siedziby: Ulica
I budynku
M lokalu

Miejscowost

Kod pocztowy
Telefon

Fax

Adres strony internetowe]

Realizator projektu / nazwa jednostc Lidera: | |

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Wnioskodawcy | |

0Osoba do kontaktdw roboczych:

Numer telefonu:

Adres poczty elektronicznej:

Numer faksu:

adres: (jesli inny niz wyzej)

Czy projekt przewiduje udziat Partera/dw? TAK ‘ NIE ‘

2. Przycisk Wydruki otwiera dodatkowy formularz, za pomoca ktdérego mozna
wybra¢ opcj¢ drukowania wniosku o dofinansowanie oraz opcje generowania
dokumentu w formacie PDF. Po kliknigciu przycisku Wydruki, pokaze sig
nastgpujace okno dialogowe:
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Wydruki

I Czedc 11l - Informacie o projekcie i Whioskodawca
I Czedc 1I-1 - Charakterystka projekiu

[ Czgst 1I-2 - Charakterystka projekiu

[ Czedt 1I-3 - Charakterystca projekiu

[ Czese IV - Budzet projekiu

I Czedc ¥ - Szezegotowy budzet projekiu

[ Czadt VI - Odwiadczenie

[ Czest WII - Zatgzniki

X]

Fodglad wydruku ‘

[~

Whslij do prograrmu COneMote 2010

Drukuj

Tl kopii 1

FOF

Zarrknij

Dla kazdej z powyzszych opcji mozliwe jest wskazanie — poprzez zaznaczenie

wlasciwego pola checkbox - tylko wybranych czg$ci dokumentu badz catosci
wniosku o dofinansowanie. Utworzony przez Wnioskodawcg dokument PDF moze
zosta¢ zapisany na dysku lokalnym komputera, domys$lnie w okienku dialogowym
wskazany jest katalog Moje dokumenty, jednak lokalizacja moze zosta¢ zmieniona

samodzielnie przez Uzytkownika.:

Zapisywanie jako

X

Zapisz w! | E'| Maje dokurmenty

v XociB@E-

- Moje biezgce [ Bluetooth Exchange Folder

dokumenty I3 Downloads
(&} Pulpit ) Moja muzyka
Maoje obrazy
B Muoje Moje 2rddta danych
dokumenty o
— % | |C3)Plki programu Outlook
3 Maj komputer
‘:i Maje miejsca

sieciome

Mazwa pliku: |WniDsek_o_|:|DFinansowanieJJrDjektu_POWIF\T_GMINA

v

Zapisz jako byp: |

v

I Zapisz ]’ Anluj ]

4. Nazwa pliku: Wniosek o dofinansowanie 7.1 RPO WZ — wskazana jest domyslnie,
przy czym ostatni czton tej nazwy, tj. POWIAT_GMINA — powinien zostac
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zastapiony nazwa wlasciwej dla Wnioskodawcy jednostki samorzadu
terytorialnego.

5. Przycisk Waliduj umozliwia weryfikacje kompletnosci i poprawnosci wypekienia
wniosku o dofinansowanie w generatorze wnioskéw. W przypadku gdy pola
w generatorze nie zostaly uzupetnione lub wpisano nieprawidtowy rodzaj danych,
po uzyciu przycisku Waliduj w okienku dialogowym wys$wietlony zostanie
komunikat wskazujacy ilo$¢ i rodzaj stwierdzonych btgdow.

6. Warunkiem prawidtowej walidacji wniosku o dofinansowanie projektu jest
usunigcie wszystkich wskazanych przez generator btedow. Dopodki bledy nie
zostana usunigte, wydrukowany wniosek o dofinansowanie bgdzie oznaczony
adnotacja Wydruk probny.

7. W przypadku braku komunikatu o btedach Wnioskodawca winien potwierdzi¢
zakonczenie pracy w generatorze. Wygenerowanemu dokumentowi nadana
zostanie suma kontrolna pozwalajaca na identyfikacj¢ wniosku
o0 dofinansowanie projektu.

UWAGAI!Po wygenerowaniu sumy kontrolnej nie nalezy ponawiaé pracy na
zatwierdzonym dokumencie. Ponowne podjgcie pracy w generatorze spowoduje zmiang
sumy kontrolnej. Suma kontrolna wniosku wersji elektronicznej i wydrukowanej
whniosku o dofinansowanie musi by¢ tozsama.

I. INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
POZAKONKURSOWEGO POWIATOWYCH CENTROW POMOCY
RODZINIE ORAZ OSRODKOW POMOCY SPOLECZNEJ FINANSOWANEGO
ZE SRODKOW EFSW RAMACH RPO WZ 2014-2020

'ojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie. Wniosek wersja 1.8

Czgsc 1111 - Infarmacje o projekeie i Wnioskodawcy: NCZQ!;E' 1II - Charakterystka projekiu } Czest IV iV - Budzet projekiu } Czesc VI - Owiadczenie | Czgdc YII - Zataczniki ]

Tyt projekiu | I ‘

Okres realizacji projekiu | | | ‘ Whiyruki

Ohszar realizac]i projekiu | j ‘ j

MNazwa Wiioskodawioy
NIP
REGOM

Waliduj

Adres siedziby: Ulica
M BLdynku
Mr lakalu

Miejscowosc

Kod pocztovey
Telefon

Fax

Adres strony internetowe]

Realizator projekiu / nazwa jednostc Lidera: | |

Osobasy uprawniona/e do podejmowania decyzji
wigzgrych wimieniu Wnioskodawey | |

Oszoba do kontakbow roboczych:

Numer telefonu;

Adres poczty elekironicznej:

Numer faksu:

adres: (jesli inny niz wyzej)

Czy projekt przewiduje udziat Partnera/ow? TAK MIE
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1. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1. Numer i nazwa Osi Priorytetowej - O$ priorytetowa VII Wiqczenie spoteczne — pole

zablokowane do edycji przez Wnioskodawce - uzupeltniane jest automatycznie.

1.2. Numer i nazwa Dzialania—7.1 Programy na rzecz integracji osob i rodzin zagrozZonych
ubostwem i/lub wykluczeniem spotecznym ukierunkowane na aktywizacje spoteczno-
zawodowq wykorzystujqcq instrumenty aktywizacji edukacyjnej, spotecznej, zawodowej —
pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce - uzupelniane jest automatycznie.

1.3. Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony — pole zablokowane do edycji

przezWnioskodawce - uzupetniane jest automatycznie.

1.4. Numer naboru — pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce uzupelniane jest

WY (] ]
Chres roaleacjiprogie | [ |

s
1 Oesza resleayiprogsies | S|

tiszwa wwnioskosiswry | |
i e | |
z REGON | |
4
o | adves sidziny: Uliea
c or by
7 e okalu
] Mejscowost
; od pocztowy
= Telefon
= Fa
B acres svory rernetoue)
m
15
15 | Realzatoe projka / nazva jesnost Lidera: [
17
i | ooy [
1o | e w menu
5 (scha do bortakti robeczych.
= Hmer tleforu:
n adres poczty elsktrcricare;
] Nurmer faksu:
= adves: Qud ey i wytep)
=
e 2y projekt progwiduje udzial Parmer v TaK 3

-4 Start

[ ST ¥ Microsct Exce

o) d 9
e wistau o Recergp  Widok
-
Al ¢ i
A B c
Fundusze " i
r Wojewddzki Urzad Pracy Unia Europejska
ﬁ:::zﬂz:':w FECTE Y s [
Whiosek o projektu dlaF Centréw Pomocy Rodzinle
1 oraz Osrodkéw Pomocy Spolecznej
2 REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA ZACHODNIGPOMORSKIEGO 2014-2020
3 EUROPEJSKIFUNDUSZ SPOLECZNY
5 Informacie wypelniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data preyiscia wniosku:

Humer kancelaryjiry wniosku:

Humer wniasku w okalnym systemis informatycznym:

Humer wniasku w Centralaym systemie informatycznym SL 2014:

Imig | Nazwiska osoby prayjmujace] wniosek:

I INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1, Numer i nazwa Osi Priorytetowej: Il Whaczenis spolscane

£zecz inlegracji 030b i rodzin zagruzonych ubdstwem ¥lub
wykluczeniem spalscznym ukiennkowans na skdysizacjg spolecznn-
wykarzystujaca instrumenty aktyvizacy edukacyjne], spobecane]

12 Humer i nazwa Dziatania:

15 [t Instywcia, wieors] wniosek zosanis stotony: Wiojswdzki Ursad Pracy w Szczecnis
16 14, Mumer naboru: RPZP 0701 004P 02-32-P02115
7 [is i
1 [is zacii projektu;
19 17. szar realizacy projekiu: Wojewddziwo Zachodniopomersioe
n
n
[ - 1
WO W A | CraseliMT, UM CmiCUND G UND , Cowd N Crmicv Comi v ComitVDF) [HL

1.5. Tytul projektu - musi by¢ inny niz nazwa Programu, Osi Priorytetowej, Priorytetu
Inwestycyjnego wystepujacych w programie.Nazwa powinna nawiazywa¢ do typu
projektu, realizowanych dziatan, grupy docelowej i powinna zaczyna¢ si¢ od litery lub
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1.6.

1.7.

cyfry. W tytule projektu nie powinno si¢ stosowac jako pierwszych innych znakéw np.:
cudzystow, myslnik, nawias, itp.

Okres realizacji projektu - nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola poczatkowa i koncowa
date okresu realizacji projektu w formacie rrrr-mm-dd. Okres realizacji projektu jest
okresem realizacji zardbwno rzeczowym, jaki finansowym i nie moze by¢ wczesniejszy
niz IV kwartat 2015 roku, a zakonczy¢ si¢ nie pdzniej niz 31 grudnia 2017 r. Okres
realizacji projektu musi odpowiada¢ warunkom podanym w odpowiednim ogloszeniu
lub Regulaminie naboru.

Obszar realizacji projektu - pole wymagane - uzupehlniane przez Wnioskodawce
poprzez wskazanie wlasciwej pozycji z listy rozwijanej jednokrotnego wyboru.
W sytuacji gdy realizatorem projektu jest Osrodek Pomocy Spotecznej nalezy okresli¢
obszar realizacji projektu z doktadnoscia do konkretnego powiatu i gminy. W przypadku
projektow realizowanych przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie nalezy wybraé
z listy rozwijanej powiat na terenie, ktorego realizowany bedzie projekt wowczas w polu
,»gmina” nalezy z listy wybra¢ znak ,,- - ,,.

Nazwa wojewddztwa uzupelniona jest automatycznie.

8. WNIOSKODAWCA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Nazwa wnioskodawcy - w przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu
terytorialnego nie posiadajacych osobowosci prawnej, np. Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w polu 2.1 nalezy wpisaé¢ zarbwno nazwe¢ wlasciwej jednostki samorzadu terytorialnego
posiadajaca osobowo$¢ prawna /nazwg jednostki organizacyjnej np. Gmina
Barlinek/Osrodek Pomocy Spotecznej w Barlinku.

Status prawny — pole zablokowane do edycji przez Wnioskodawce - uzupeiniane
jest automatycznie - powiatowe/gminne samorzqdowe jednostki organizacyjne.

NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie
10 cyfrowym, nie stosujac myslnikow, spacji i innych znakéw pomigdzy cyframi.
REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON w formacie 9 cyfrowym, nie stosujac
my$Inikow, spacji, ani innych znakéw pomigdzy cyframi.

Adres siedziby — nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, numer budynku, numer lokalu,
miejscowos¢, kod pocztowy, numer telefonu, numer fax, adres strony
internetowejwiasciwe dla siedziby Wnioskodawcy (jesli dotyczy). W przypadku, gdy nie
ma mozliwosci wypeknienia, ktorego$ z ww. pol nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

UWAGA!Informacje dotyczace adresu, numeréw NIP i REGON musza odnosi¢ sig
do projektodawcy, jako do podmiotu spelniajacego warunki definicji beneficjenta zgodnie
z art. 5 ust. 1 ustawy o zasadach prowadzeniu polityki rozwoju np. gminy. Podobnie, status
prawny 1 adres siedziby odnosi¢ si¢ musza do projektodawcy.

2.6.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu
wnioskodawcy— nalezy wpisa¢ imi¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej
do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu wnioskodawcy zgodnie z upowaznieniem
lub pelnomocnictwem.

Jezeli osoba podpisujaca wniosek/sktadajaca wniosek za posrednictwem elektroniczne;j
platformy ustug administracji publicznej (¢PUAP) lub w inny rownowazny sposob dziata
na podstawie pelnomocnictwa lub upowaznienia powinna ona zosta¢ wskazana
w punkcie 2.6. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze by¢ dostarczone
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2.7.

2.8.

2.9.

instytucji wlasciwej do rozpatrzenia wniosku do weryfikacji juz po dokonaniu oceny
formalnej 1 merytorycznej, przy czym zgodno$¢ podpisu z upowaznieniem sprawdzana
jest przez t¢ instytucj¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku
uznania, ze zgodnie z obowiazujacymi dokumentami prawnymi upowaznienie nie jest
skuteczne, instytucja ta odstepuje od podpisania umowy ze wzgleduna niespetnienie
przez wniosek kryteriow formalnych.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y wskazana/e
w punkcie 2.6 wniosku jest/sa to osobaly, ktore podpisuja wniosek w czeSci VI.
Oswiadczenie lub sktadaja wniosek za posrednictwem elektronicznej platformy ushug
administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny sposob.

Osoba do kontaktow roboczych — nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko pracownika
wyznaczonego do kontaktow roboczych, z ktora kontaktowac si¢ bedzie IOK/IP/ lub 1Z.
Musi to by¢ osoba majaca mozliwie pelna wiedz¢ na temat skladanego wniosku
0 dofinansowanie. Ponadto, nalezy poda¢ bezposredni numer telefonu, adres e-mail,
numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow roboczych. Jednoczesnie nalezy podac
adres do kontaktow roboczych z wnioskodawca, tak aby kierowana do niego
korespondencja mogta dotrze¢ bez zbednej zwloki. Jezeli adres do kontaktow roboczych
jest inny niz adres wskazany w polu 2.5 nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, numer budynku,
numer lokalu miejscowos$é, kod pocztowy. W przypadku, gdy adres jest identyczny jak
w polu 2.5 — nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

Realizator projektu/Lider partnerstwa — nalezy wpisa¢ petna nazwg jednostki
organizacyjnej samorzadu terytorialnego nie posiadajacej osobowo$ci prawnej
np.: Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie lub Osrodka Pomocy Spoteczne;j.
Partnerzy projektu — nalezy poda¢ dane wszystkich partnerow z ktérymi projektodawca
zamierza realizowac projekt w partnerstwie. W przedmiotowym polu w miejscu
Realizator — nazwa jednostki partnera nalezy wpisa¢  pelng nazwg jednostki
organizacyjnej samorzadu terytorialnego nie posiadajacej osobowosci prawnej np.:
Osrodek Pomocy Spotecznej lub Powiatowy Urzad Pracy. W polu Jednostka Samorzqdu
Terytorialnego Partnera nalezy z listy rozwijanej wybra¢ wlasciwy dla danej jednostki
Partnera Powiat, Gming.

Zapisanie danych Partnera we wniosku o dofinansowanie projektu nastgpuje po wybraniu
przycisku Dodaj Partnera. Zakonczenie edycji danych dotyczacych Partneréw nastgpuje
przez wybranie przycisku Zakoricz.

Realizator - nazwa jednostki Partnera: ‘ HMOPS |
Jednostka samorzadu terytorialnego Partera
Powiat: | Bictogardz |
Gmina: [ Bictogardg |
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W przypadku wprowadzenia btednych danych istniej mozliwo$¢ ich usunigcia. W tym
celu nalezy rozpocza¢ edycj¢ przedmiotowego pola 1 wybra¢ przycisk Usun Partnera,
nastgpnie w pojawiajacym si¢ oknie nalezy wpisa¢ numer porzadkowy Partnera - jest
on widoczny na generowanym arkuszu Excel, zaktadka pn. ,,Czgs¢ I 1 II” (kol. A),

Capic
(IR vkt speanien byt e |
sl 30380ty RO T 2014-200:
1

|

]
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3.1.1. Cel szczegolowy RPO WZ 2014-2020:w tym miejscunalezy okresli¢ i opisaé cel
szczegdtowy RPO WZ 2014-2020, do ktérego osiagnigcia przyczyni si¢ realizacja
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projektu.W przedmiotowym polu natozony jest limit dlugosci wprowadzanego tekstu,
ktory nie moze przekroczy¢ 34 linii / wierszy w docelowej komorce arkusza.

3.1.2. Opis projektu - w punkcie 3.1.2 nalezy poda¢ krotki opis projektu, ktory uwzgledni
cel ogolny projektu.

3.1.3. Wskazniki rezultatu i produktu - w punkcie 3.1.3 wniosku nalezy okresli¢ warto$ci
docelowe wskaznikow rezultatu 1 wskaznikéw produktu, Gtowna funkcja wskaznikow
jest zmierzenie, na ile ww. cel zostal zrealizowany, tj. kiedy mozna uzna¢, ze problem
zostal rozwiazany (ztagodzony), a projekt zakonczyl sie¢ sukcesem. W trakcie realizacji
projektu wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem powyzszego
celu.

e |
v |

UWAGA! W przypadku gdy Realizator projektujest zobligowany do realizacji
wskaznika efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej przed rozpoczeciem edycji danych
w zaktadce Wskazniki dot. spelnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej winien
zaznaczy¢ pole Projekt realizuje wskazniki efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej.

W przypadku, gdy dany wskaznik nie dotyczy Realizatora nalezy zaznaczy¢ pole
Wskazniki efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej nie dotyczq projektu.

Jezeli po rozpoczeciu wprowadzania danych dot. kolejnych wskaznikow zostanie
zmienione zaznaczenie pola dot. wskaznikow efektywnosci spoleczno-zatrudnieniowej,
wprowadzone dane zostanq usuniete (zresetowane).
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Wskazniki rezultatu i wskazniki, produktu ujgte w Formularzu wniosku o dofinansowanie
projektuopisane zostaty w ramach Wspdlinej Listy Wskaznikéw Kluczowych stanowiacej
zatacznik do Wytycznych w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014 — 2020.

Nazwy  wskaznikow  rezultatu, produktu i efektywnosci spoteczno-
zatrudnieniowejuzupetnionoautomatycznie.

Nalezy pamigta¢ ze wskazane wskazniki sa jedynie wybranymi wskaznikami i moga nie
obejmowac calosci rezultatow w ramach danego projektu. W zwiazku z tym, oprocz
wymienionychwskaznikow, OPS/PCPR moze okresli¢ tez wlasne wskazniki pomiaru
celu.

Instytucja Posredniczaca zaleca okreSlenie dodatkowego wskaznika rezultatu
we wniosku o dofinansowanie projektu, odnoszacego si¢ do liczby zawartych
kontraktow socjalnychw ramach projektu.

Wskazniki dot. spetnienia kryterium efektywnos$ci spoteczno-zatrudnieniowej- wskazniki
te sluza weryfikacji spetnienia kryterium efektywnos$ci zatrudnieniowej (moze by¢
opcjonalnie dotyczy/nie dotyczy) — jesli nie dotyczy to podlega wyltaczeniu z oceny
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej w projekcie.

Wartosci docelowe (wyrazone W %) przedmiotowego wskaznika zostaly okreSlone
W Regulaminie naboru dla Dziatania 7.1.

Wskazniki produktu — dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko,
co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS. Sa to w szczego6lnosci
ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
odnosza si¢ do oséb objetych wsparciem.

¥ Couit [z v Cosic E
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Wskazniki rezultatu — dotycza oczekiwanych efektow wsparcia ze $rodkéw EFS.
Okreslaja efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do 0so6b, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikéw zewngtrznych
na warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powiazany z dziataniami
wdrazanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efektow dotyczacych
grupy uczestnikow, ktorzy nie otrzymali wsparcia. Wskazniki rezultatu bezposredniego
odnosza si¢ w przypadku osob do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu wsparcia
1 sa rekomendowane do okreslenia w projekcie z uwagi na moment ich pomiaru.

Uktad tabeli w podpunkcie 3.1.3 podkresla orientacj¢ na osiaganie rezultatow juz na
etapie opracowywania koncepcji projektu. Punktem wyjscia jest wigc okreslenie
wskaznikow rezultatu, a nast¢pnie powiazanych z nimi wskaznikéw produktu.

Dla kazdego wskaznika rezultatu i produktu nalezy okreslic jego warto$¢ docelowa,
ktorej osiagnigcie bedzie uznane za zrealizowanie celu szczegdétowego RPO WZ 2014-
2020. Warto$¢ docelowa wskaznikéw powinna dotyczy¢ zakresu wsparcia projektowego
oraz wskazywac¢ zmiang, jaka wnioskodawca chce dokonac dzigki realizacji projektu.

UWAGA! Dane w podziale na kobiety (K) i mgzczyzn (M)wyliczane sa w Kolumnie
,O” (,,ogotem™) automatycznie.

W Kkolumnie Zrédto danych do pomiaru wskaznika(w odniesieniu do wskaznikow dot.
spetnienia kryterium efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej oraz wskaznikoéw dodanych
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przez Wnioskodawcg) nalezy okresli¢ na jakiej podstawie mierzone bgda wskazniki
rezultatu i produktu poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru
wskaznika. Dlatego przy okreslaniu wskaznikow nalezy wzia¢ pod uwage dostepnosé
1 wiarygodnos$¢ danych niezb¢dnych do pomiaru danego wskaznika.

W kolumnie Sposob pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. momentu
pomiaru, czestotliwosci  pomiaru, a w przypadku wskaznikow projektowych
(niewybranych z listy rozwijalnej) nalezy w tym miejscu doprecyzowac takze definicjg
wskaznika. Czestotliwo$¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim
od okresu realizacji projektui zakonczenia poszczegdlnych zadan. W zwiazku
z powyzszym czgstotliwo$¢ pomiaru wskaznika — w zaleznos$ci od jego specyfiki — mozna
podawa¢ w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesiac) lub mozna okresli¢
ja  w odniesieniu do terminu zakonczenia danego dziatania (np. dwa dni
po przeprowadzeniu szkolenia).

UWAGA!

Jezeli charakter projektu wymaga zachowania trwato$ci rezultatow, nalezy ja opisac
w punkcie 3.1.2 wniosku (w szczegbdlnosci czego dotyczy, jaki jest okres trwatosci).

3.2. Opis grupy docelowej

W pierwszym polu opisowym nalezy opisaé, sposob zapewnienia udzielenia kompleksowego
wsparcia na rzecz uczestnika projektu.Wnioskodawca powinien opisa¢ grupg¢ docelowa
W sposob pozwalajacy osobie oceniajacej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujace; si¢ do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami
zawartymi  w  Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego (SOOP RPO WZ) oraz zgodnie
Z przyjetymi kryteriami wyboru projektu. Nalezy wskaza¢ kogo wnioskodawca obejmie
wsparciem w ramach projektu oraz wskazac istotne cechy uczestnikow, ktorzy zostana objeci
wsparciem.

Nalezy pamigta¢, ze uczestnikdw projektunalezy opisa¢ zgodnie z definicja uczestnika
okreslona w Wytycznych monitorowania, a wigc jedynie osoby otrzymujace wsparcie
bezposrednie.

Osoby, ktore zostana objgte wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pte¢,niepetnosprawnos¢.

W polu obowigzuje limit dlugo$ci wprowadzanego tekstu na poziomie 4 tys. znakow
(wliczajac spacje).
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W polu opisowym drugimnalezy opisa¢ sposobu rekrutacji uczestnikow do projektu. Nalezy
odnies¢ si¢ do planu rekrutacji wraz z opisem dziatan informacyjno-promocyjnych, procedura
rekrutacyjna, dodatkowym naborem, selekcja oraz katalogiem dostgpnych i1 przejrzystych
kryteriow rekrutacji.

Opis przebiegu rekrutacji powinien obejmowac¢ wskazanie 1 uzasadnienie wybranych
kryteriow oraz technik 1 metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcéw oraz charakteru
projektu. Sposob rekrutacji zalezy od wielu czynnikow, m.in. profilu grupy docelowej i musi
by¢ dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Kryteria rekrutacji nalezy okre§laé w sposob
pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikow/uczestniczek projektu w przejrzysty sposob.
W kryteriach naboru uczestnikéw/uczestniczek projektu nalezy uwzgledni¢ wyksztatcenie
1 posiadang przez uczestnikdw/uczestniczki wiedz¢ umozliwiajace rozpoczecie szkolenia oraz
minimalne wymagania, ktore musza zosta¢ spetlnione. Kryterium kolejnosci zgloszen nie
powinno by¢ jedynym sposobemna dobor uczestnikow projektu i nalezy wskaza¢ inne
kryteria rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wedtug ktoérej dobierani
sa uczestnicy/uczestniczki projektu. W tym polu opisowym nalezy réwniez opisaé, jakie
dziatania wnioskodawca bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia si¢ trudnosci w rekrutacji
zatozonej liczby uczestnikow/uczestniczek projektu.

W polu obowigzuje limit dlugosci wprowadzanego tekstu na poziomie 4 tys. znakow
(wliczajac spacje).

Pole opisowe trzeciestuzy mozliwosci uzupetnienia informacji przez wnioskodawce na temat
zgodnos$ci z wlasciwymi politykami 1 zasadami wspolnotowymi (w tym z polityka rownosci
szans i koncepcja zréwnowazonego rozwoju) oraz w zakresie réwnos$cCi Sszans Kobiet
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1 megzczyzn w odniesieniu do realizowanych dziatan, etapow i celu, jaki zamierza osiagnaé
wnioskodawca.

OPS/PCPR moze zawrze¢ informacje dotyczace tzw. barier rdwnos$ciowych (w oparciu
o dane jako$ciowe lub ilo$ciowe), na jakie napotykaja uczestniczy i uczestniczki projektu.
OPS/PCPR mozewskaza¢, jakie konkretne dziatanie/dziatania zostana podjete w trakcie
realizacji projektu w celu zapewnienia réwnosci szans pici i niedyskryminacji.Praktyczne
porady wdrazania zasady rownosci szans i niedyskryminacji znajduja si¢ w zalaczniku nr 1
do ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” pn.:Standard minimum realizacji zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach projektow wspoltfinansowanych z EFS.

W tym polu nalezy réwniez wskaza¢ w jaki sposdb w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona
zasada roéwnosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb
z niepelnosprawno$ciami oraz zasady rownos$ci szans kobiet i mgzczyzn. Zaplanowanie
,fownosciowej” rekrutacji stanowi bowiem element dziatan na rzecz wyréwnywania szans
KiM.

W polu obowiazuje limit dlugo$ci wprowadzanego tekstu na poziomie 4 tys. znakow
(wliczajac spacje).

WAZNE!Pole 3.2.1 Przewidywana liczba 0séb objetych wsparciem- pole zablokowane
do edycii przez Wnioskodawce - uzupelniane jest automatycznie.

3.3. Zadania i harmonogram realizacji projektu

Punkt 3.3 wniosku sktada si¢ z czgsci tabelarycznej, ktora tworzona jest na podstawie
informacji wpisywanych przez wnioskodawceg w nastgpujacej kolejnosci:
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1. Nazwa zadania — nalezy wybra¢ nazwe zadania zgodna z forma wsparcia zaplanowana
dla uczestnikow w ramach projektu.Zgodnos$¢ kolejnosci zadan wskazanych w punkcie
3.3 wniosku z kolejnoscia zadan znajdujacych si¢ w BudZecie projektu oraz
W Szczegolowym  budzecie  projektu  zapewniana jest automatycznie przez
system.Planowane zadania powinny by¢ efektywne, tj. zaklada¢ mozliwie
najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okre§lonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane
w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztow statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione
wydtuzanie.Uzupelnienie zadan w punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram realizacji
projektu prezentujacy planowany przebieg projektu.

WAZNE! W projektach realizowanych w ramach RPO WZ2014 — 2020 koszty zwiazane
Z zarzadzaniem oraz promocja projektu nalezy ujaé w ramach kosztow posrednich.

2. Realizator zadania — pole uzupehliane jest automatycznie - nalezy wskaza¢ podmiot
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zadania.

3. Wskaznik realizacji celu — pole uzupelniane jest automatycznie - dla kazdego zadania
nalezy przyporzadkowa¢ odpowiednio wskazniki realizacji celu.

4. Wartos¢ wskaznika dla zadania — nalezy okresli¢ wartos¢ liczbowa ogdlem wybranego
wskaznika dla odpowiedniego zadania. Warto$¢ wskaznika dla zadania nie musi by¢
réwna wartosci docelowej wskazanej w podpunkcie 3.1.3— powinna okresla¢, jaka
wartos¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu — wskaznik moze
powtarza¢ si¢ zatem w ramach kilku zadan.

5. Harmonogram realizacji projektu - stanowi integralna cze$¢ punktu 3.3wniosku
sporzadzony jestw ujeciu kwartalnym (w rozumieniu kwartatlow kalendarzowych).
Kolumny okreslajace poszczegolne, kwartaty 1 lata realizacji projektu utworzone zostaty
automatycznie. Pola we wniosku nalezy uzupetni¢ poprzez zaznaczenie odpowiednich
kwartatow w ktorych realizowane beda poszczegolne zadania w projekcie.

Kazdorazowe zakonczenie edycji danych dotyczacych zadan i wskaznikdw nastgpuje
przez wybranie przycisku Zatwierdz dane.
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Zmiana warto$ci wskaznika w polu Wartos¢ wskaznika dla zadania odbywa sig¢ kolejno
poprzez wybdr odpowiedniego zadania, realizatora oraz wskaznika przypisanego
do zadania, a nastgpnie poprzez uzycie przycisku Zmien wartos¢ wskaznika. W przypadku
przedmiotowej zmiany nie nalezy uzywac przycisku Zatwierdz dane.

Usunigcie btednie wprowadzonych danych odbywa si¢ poprzez uzycie przycisku Usun
dane. Czynnosci jakie musza zosta¢ wykonane przy usunigciu danych sa analogiczne jak
przy zmianie warto$ci wskaznika, tzn. we wilasciwych polach kolejno dla zadania,
realizatora i wybranego wskaznika — nalezy prawidtowo wskaza¢ dane, ktére podlegaé
maja usunigciu. Wybdr ten musi odpowiada¢ danym, ktore w wygenerowanym arkuszu
Excel, w zaktadce pn. ,,Cz¢$¢ I11-3” ujete sa w jednym wierszu tabeli.

UWAGA! Wskazujacdane, ktore podlega¢ maja usunigciu nie nalezy okres$laé wartosci
wskaznikaoraz uzupetia¢ zapisow w harmonogramie realizacji zadania.

10. BUDZET PROJEKTU

Nazwy i kolejnos¢ zadan sa zablokowane do edycji przez Wnioskodawceg - uzupetnione
zostaty automatycznie.

Natomiast koszty ogotem (4.1.), koszty bezposrednie przypisane do zadan (poz. 4.1.1), koszty
posrednie (poz. 4.1.2), wydatki w ramach cross-financingu (CF) oraz na cele zakupu srodkow
trwatych (ST) (poz. 4.1.3), wnioskowane dofinansowanie (poz. 4.2) oraz koszt przypadajacy
na jednego uczestnika (poz. 4.3)generowane sa automatycznie na podstawie danych
przedstawionych w czesci 1V i1 VSzczegolowego budzet projektu.

Koszty posrednie

% kosztow posrednich wyliczony zostanie automatycznie na podstawie danych
przedstawionych w czesci V Szczegdlowy budzet projektu.

Zgodnie z zapisamiWytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020(podrozdziat 8.4).

Koszty posrednie rozliczane sa wytacznie z wykorzystaniem nastgpujacych stawek
ryczaltowych:

a) 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN wlacznie,
b) 20 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min PLN
do 2 min PLN wiacznie,

c) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 mIinPLN
do 5 mln PLN wiacznie,

d) 10 % Kkosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej 5 min
PLN.
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11. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegotowy budzet projektu jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci 1 racjonalnosci
kosztow i powinien bezposrednio wynikaé ze wskazanych wczesniej zadan. W szczegdtowym
budzecie projektu nalezy ujac jedynie wydatki kwalifikowalne spelniajace warunki okreslone
W Wytycznychw zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci

na lata 2014-2020.

Tworzac budzet projektu nalezy pamigta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci,

tj. racjonalno$ci 1 efektywno$ci, co odnosi si¢ do zapewnienia zgodno$ci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie
projektu, ale rowniez do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdblowym budzecie wyrazone sa w polskich ztotych (do dwoch
miejsc po przecinku).

W szczegblowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostana kolumny
odzwierciedlajace kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okre$lonych
w punkcie 3.3 Zadania i harmonogram realizacji projektu.

Nazwy 1 kolejno$¢ zadan sa zablokowane do edycji przez Wnioskodawceg - uzupetnione
zostaty automatycznie.

Koszty ogotem (poz. 5.1), koszty bezposrednie (5.1.1) oraz koszty posrednie (5.1.2), %

wydatkéw w ramach CF oraz ST wyliczane sa automatycznie analogicznie kwoty lacznie
dotyczace kosztow jednostkowych w ramach poszczegolnych zadan.
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W celu utworzenia nowej pozycji W Budzecie szczegélowym projektu nalezy W rozwijanym
polu Wybierz zadanie wskaza¢ odpowiednie zadanie w ramach, ktorego dana pozycja
planowana jest do rozliczenia.

UWAGA! Przed rozpoczeciem wprowadzania danych w pozostalych czesciach zakladki
Czes¢ V Szczegolowy budiet projektu nalezy w polu pozycje budietowe — wydatki
w zadaniu wybra¢é ,,Nowa pozycja”.

Nastegpnie w polu nowy wydatek — nazwa pozycji nalezy wpisa¢ nazwe/rodzaj wydatku jaki
planowany jest do rozliczenie w ramach przedmiotowego zadania.

Okreslenie czy wydatek w nowotworzonej pozycji stanowi¢ bedzie wklad wiasny, cross
financing czy $rodki trwale nastepuje poprzez zaznaczenie odpowiedniej kategorii.

W  przypadku, gdy projektodawca zamierza zleci¢ realizacj¢ zadania wykonawcy
zewngtrznemu odpowiedni zapis powinien znalez¢ si¢ w czgsci IV 1 V — Budzet projektu
Formularza wniosku w polu Zlecanie ustug merytorycznych. Poprzez zlecenie ustugi
merytorycznej nalezy rozumie¢ realizacj¢ dziatan merytorycznych przewidzianych
do realizacji w ramach danego projektu, np. zlecenia ustugi szkoleniowej. Jako zlecenie
zadania merytorycznego nie nalezy rozumie¢ nie nalezy rozumie¢ zakupu dobr i ustug
np. cateringowych lub hotelowych, czy zaangazowania trenera do przeprowadzenia szkolenia.
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W polu jednostka miary nalezy wpisa¢ jednostke, ktora w mozliwie prosty i obrazowy sposob
umozliwiokres$lanie pozostalych wartosci W danej wielkosci, a jednocze$nie umozliwi
weryfikacje zapisu w oparciu o najprostsze zapisy liczbowe. W przypadku zastosowania
jednostki ,,pakiet” mozliwa musi by¢ identyfikacja jakie doktadnie wydatki wchodzi¢ bgda w
sktad ww. jednostki.

Nastepnie Wnioskodawca w odpowiednich polach (ilosé, koszt jednostkowy) zobowiazany
jest do wpisania ilosci jednostek planowanych do zakupu w ramach przedmiotowej pozycji
oraz okreslenie kosztu przypadajacego na jednostkg (koszt laczny wyliczony zostanie
automatyczne). Koszt jednostkowy wyrazony jest w zt.

Zatwierdzenie edytowanych danych nastgpuje po uzyciu przycisku Wprowad?z.

W celu usunigcia btednie wprowadzonych danych nalezy wybra¢ odpowiednie zadanie,
a nastepnie pozycje, ktora zostala nieprawidtlowo wprowadzona. Usunigcie btednie
wprowadzonych danych odbywa si¢ poprzez uzycie przycisku Usun.

OSWIADCZENIA

W polu Data wypetnienianalezy wybra¢ date z kalendarza.

WAZNE! Whniosek powinna/y podpisaé osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie 2.6 wniosku.

Obowiazek opatrzenia wniosku podpisem osoby (osdb) wskazanej (wskazanych) w punkcie
2.6nie dotyczy wnioskéw skladanych jedynie w formie elektronicznej za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) lub w inny rownowazny
Sposob.

Oswiadczenie stanowi integralng czg¢§¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez
system.
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13. ZALACZNIKI:

W polu opisowym cze$¢ zalacznikdw wskazana jest automatycznie, jednakzeWnioskodawca
ma mozliwos¢ wyboru i/lub dodania wilasnych zatacznikéw, np. upowaznienia
do reprezentowania wnioskodawcy, poprzez wypetnienie pola zatacznik i uzycie przycisku
Dodaj.
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Gatowy Obliza

Po wypelnieniu wszystkich podl i zakonczeniu pracy nad wnioskiem o dofinansowanie
projektu w generatorze, Wnioskodawca winien dokonaé¢ Walidacji wniosku, utworzy¢
plik PDF oraz wydrukowaé¢ wniosek o dofinansowanie (szczegolowe omowienie

dzialan znajduje si¢ na stronie 4 Instrukcji).
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