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Wstep

Whiosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego powiatowego urzedu pracy w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO WZ) wypetniany jest poprzez
formularz wniosku (Excel.) przygotowany przez Instytucje Posredniczacy (IP).

UWAGA!
Formularz wniosku nie jest narzedziem stuzgcym do przygotowywania projektow w ramach RPO WZ. Zadaniem aplikacji
jest jedynie wsparcie w wypetnieniu wniosku o dofinansowanie projektu. Projekt — jako spdjne logicznie

i przemyslane przedsiewziecie, odpowiadajgce na konkretne problemy/potrzeby, z okreslonym celem, wskaznikami jego
pomiaru oraz opisanymi zadaniami, ktére majg przyczynic sie do realizacji tego celu, zrealizowane w okreslonym budzecie
— powinien by¢ przygotowany poza formularzem wniosku. Do ww. formularz (na wniosek o dofinansowanie projektu) nalezy
przenosi¢ juz wypracowane i przemyslane przedsiewziecie (ktérego opis mozna przygotowac¢ wczesniej np. w edytorze
tekstu).

Wymaganie techniczne i uruchomienie formularza wniosku

WAZNE!
Minimalne wymagania dla komputera:

Procesor dwurdzeniowy; RAM 1GB; Miejsce na dysku 50 MB; Ekran 17" o rozdzielczosci 1280x1024, Microsoft Windows
7 lub nowszy, Excel wersja 2007.

Zalecane parametry:

Procesor czterordzeniowy; RAM 4GB; Miejsce na dysku 100 MB; Ekran 19” o rozdzielczosci 1440x900, Microsoft Windows
7 lub nowszy, Excel wersja 2010.

Aby arkusz dziatat poprawnie nalezy uruchomi¢ go z obstugg makr (makra sg to mate programy napisane
w Visual Basicu, ktére majg za zadanie ufatwi¢ nam prace poprzez wykonywanie roéznych czynnosci
automatycznie w takich programach jak Excel oraz Word). Jezeli Panstwa Excel ma wigczone zabezpieczenie

i przy uruchamianiu arkusza pojawi sie takie lub podobne okno wyboru:

d Py e =

‘‘‘‘‘ u i A

Nalezy klikng¢ przycisk wigcz zawartos¢ w komunikacje Ostrzezenie o zabezpieczeniach. Jesli dziatanie to nie
bedzie skuteczne nalezy skorzysta¢ z nastepujacej procedury: w menu Plik wybra¢ polecenie Opcje, nastepnie
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problemy - . ;
Stopki MNazwa uzytkownika:
Ukryte wiersze

Strona 2 z 15



w oknie dialogowym wybra¢ Centrum zaufania nastepnie Ustawienie centrum zaufania.

Opcje programu Excel

- LB o)

Cgdlne

Formuky

Sprawdzanie

Zapisywanie

Jezyk

Zaawansowane
Dostosowywanie Wstazki
Pasek narzedzi Szybki dostep

Dodatki

Centrum zaufania

W wyswietlonym oknie dialogowym wybierz Ustawienie makr i wybierz polecenie

@ Zabezpieczanie dokumentéw oraz bezpieczne korzystanie z komputera i utrzymywanie go w dobrej kondycji

Ochrona prywatnosc uzytkownika

Firma Microsoft szanuje prywatnos¢ uzytkownikdw, Aby uzyskad wiecej informadgji o ochronie prywatnosci w aplikacji Microsoft Excel,
zobacz zasady zachowania poufnosici informacji.

Poka? zasady zachowania poufnosdci informacji w aplikacji Microsoft Excel

Office.com — zasady zachowania poufnoici informacii
Program poprawy jakoici obstugi klienta

Zabezpieczenia i nie tylko
Wiecej informacji o ochronie prywatnoéc uzytkownika i zabezpieczeniach mozna znalezd w witrynie Office.com.

Program Wiarygodne technologie komputerowe firmy Microsoft

Microsoft Excel — Centrum zaufania

Centrum zaufania zawiera ustawienia zabezpieczen i prywatnosci, Utatwiaja one zachowanie
bezpieczenstwa komputera, Zalecane jest pozostawienie tych ustawier bez zmian,

Igstamema Centrum zaufania... I
| —

Witgcz wszystkie makra

(niezalecane, moze zostac uruchomiony niebezpieczny kod).

Centrum zaufania

Zaufani wydawey Ustawienia makr

Zaufane lokalizacje }
) Wytacz wszystkie makra bez powiadomienia
Zaufane dokumenty ©) Wytacz wszystkie makra i wyswietl powiadomienie
Dodatki ) Wytacz wszystkie makra oprécz makr podpisanych oyfrowo

.Nla_awgzystkwe makra (niezalecane, moze zosta uruchomiony niebezpieczny kod)
Ustawienia formantaw ActiveX

Widok chraniony

Ustawienia makr dewelopera

D Ufaj dostepowi do modelu obiektowego projektu VBA
Pasek komunikatdw
Zawartoié zewnetrzna
Ustawienia blokowania plikdw

Optje prywatnoéci

Nastepnie nalezy zamkng¢ formularz wniosku, po czym uruchomi¢ go ponownie.

Utworzenie wniosku o dofinansowanie projektu

W celu rozpoczecia edycji formularza wniosku o dofinansowanie projektu nalezy na stronie gtéwnej, wybra¢
Arkuszl i klikng¢ na przycisk Wypetnij wniosek.
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Wyswietlony zostanie panel gtéwny formularza wniosku. W gérnej jego czesci wyswietlone zostang wszystkie
zaktadki zawierajace poszczegdlne czesci wniosku o dofinansowanie projektu. Natomiast w prawym gérnym rogu
znajduja sie przyciski Wydruku oraz Walidacji wniosku.

1.

Wojewbdzki Urzad Pracy w Szczecinie. Wriosek wersja 13

Czeéé 11 1 - Informacje o projekcie | Whioskodawica }clgge T - Charakterystka projekiu | Czesé IV - Budzet projektu | Czesc V - Szczegétowy budzet projektu | Czgc VI- Osv_«| »

Wybierz obszar realizacji projektu —

Nazwa Whioskodawcy
NIP
REGON

Wydruki

Waliduj

il ;

Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Miejscowoéc
Kod pocztowy
Telefon

Fax

Adres strony internetovrej

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji
Wigzacych w imieniu Wnioskodawcy:

Osoba do kentaktdw roboczych:

Numer telefonu

Adres poczty elekironiczne;:

Numer faksu:

Adres: (jedii inny niz wyze])

INFORMACJE O PROJEKCIE

W celu wypetnienia czesci | wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wybra¢ zaktadke Czes$c /i Il — Informacje
o projekcie i Wnioskodawca z panelu gtéwnego formularza wniosku.

WAZNE! Cze$6 pdl w czesci | wniosku o dofinansowanie wypetniona zostata przez IP.

1.1.
1.2.

1.3.

1.4.

15.

1.6.

1.7.

Numer i nazwa Osi Priorytetowej - informacja zostata wprowadzona przez IP, tj.: VI Rynek pracy.

Numer i nazwa Dzialania - informacja zostata wprowadzona przez IP, tj.: 6.5 Kompleksowe wsparcie dla
0s0b bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo i poszukujgcych pracy znajdujgcych sie w szczegoinie trudnej
sytuacji na rynku pracy obejmujgce pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy oraz dziatania na rzecz
podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Instytucja, w ktorej wniosek zostanie zlozony - informacja zostata wprowadzona przez IP,
tj.: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie.
Numer naboru - informacja zostata  Wejewédzki Urzad Pracy w Szczecinie. Wiosek wersja 13 - - -
Wprowadzona przez |P, tj.: Czes€ 1i II - Informacje o projekcie i Wnioskodawca lCzqs’(’; I - Charakterystka projektu ] Czadé I
RPZP.06.05.00-1P.02-32-P0O1/15.
Tytutl projektu - informacja zostata Wyoters obszar realizacy projeitu |B‘amardzki -l
wprowadzona przez IP (oprécz nazwy e
powiatu, na ktérym bedzie realizowany F gﬁgﬁgiwki —_—
projekt, ktdéra zostanie uzupetniona REGON Gryficki
automatycznie po okresleniu obszaru E?ﬂiﬁaﬂki
realizacji projektu), tj.: Aktywizacja osob Adres siedziby: Kotobrzeski
pozostajgcych bez pracy w wieku EEEZ:S'ES“”M- Koszalin
powyzej 29 roku zycia znajdujgcych sie w Nr budy Mysliborski
szczegoblnie trudnej sytuacji na rynku Nr lo| Folicki
pracy w powiecie ... (1). | L

) n i . A Kod poczd Stargardzki
Okres realizacji projektu - informacja PO Szczecinecki
zostata wprowadzona przez IP, tj.: od Tl Swidwifki
01.01.2015r. do 31.03.2016 . M. Szczecin

Adres strony internetd M. Swinoujécie

Obszar realizacji projektu - nalezy '

okresli¢ obszar realizacji projektu z doktadnoscig do konkretnego powiatu, poprzez wybor z listy. Natomiast
nazwa wojewodztwa zostata wprowadzona przez IP, tj.: Zachodniopomorskie.
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2.

WNIOSKODAWCA

W celu wypetnienia czesci || wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wybra¢ zaktadke Czesc /i Il — Informacje
o projekcie i Wnioskodawca z panelu gtéwnego formularza wniosku.

WAZNE! Czes¢ pdl w czesci Il wniosku o dofinansowanie wypetniona zostata przez IP.

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.

3.1.

Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy wskazujgc nazwe powiatu oraz nazwe
PUP, np. Powiat Policki / Powiatowy Urzad Pracy w Policach.

Status prawny - informacja zostata wprowadzona przez IP, tj.: powiatowe samorzgdowe jednostki
organizacyjne.

Forma witasnosci: — informacja zostata wprowadzona przez IP, {j.: jednostki samorzadu terytorialnego.

NIP — nalezy wpisaé Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujgc
myslnikow, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON, nie stosujac mysinikéw, spacji, ani innych znakéw pomiedzy
cyframi.

Adres siedziby (powiatu) — nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, numer budynku, numer lokalu, miejscowos¢, kod
pocztowy, numer telefonu, NUMEr  Wsjewsdzki Urzad Pracy w Szcescinie. Wricsek wersia 1.3

fax, adres strony internetOWej CzesE 11 I - Informacje o projekcie | Wnioskodawca } Cza&C I - Charakterystka projektu | Czes¢ IV - Budzet projektu | Cz
wiasciwej dla siedziby
Wniogkodawcy (Jeé“ dotyczy)_ Wybierz obszar realizacji projektu j
W  przypadku, gdy nie ma
mozliwosci wypetnienia, ktdéregos z
ww. pol nalezy wpisaé ,nie

Nazwa Wnioskodawcy
NIP
REGON

dotyczy”.

3 Adres siedziby:
Osobaly  uprawniona/e  do Uiica
pod_ejmowania decyzji Ry
wigzacych w imieniu Nr lakalu
wnioskodawcy — nalezy wpisaé Misjscouodt
imie (imiona) i nazwisko osoby Kod pocztovwy
uprawnionej do podejmowania Telefon
decyzji wigzacych w imieniu Fax
Wnioskodawcy Zgodnie Adres strony internetowej
z upowainieniem |Ub 0soba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji
pe{nomocnictwem. wigzacych w imieniu Whnioskodawcy:
Nie ma koniecznosci parafowania
poszczegolnych  stron  wniosku. Dechedalonizkivalnecadts

Numer telefonu:

Osobaly wskazana/e w punkcie
2.7 wniosku jest/sg to osobaly,
ktorale podpisuje/a whniosek
w czesci VI Oswiadczenie.

Adres poczty elektronicznej:

Numer faksu:

Adres: (jesli inny niz wyzej) | |

Osoba do kontaktéw roboczych — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko pracownika PUP wyznaczonego
do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowac sie bedzie IP lub 1Z. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng
wiedze na temat skiadanego wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy poda¢ bezposredni numer
telefonu, adres e-mail, numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych. Jednoczesnie nalezy
poda¢ adres do kontaktéw roboczych z wnioskodawcg, tak aby kierowana do niego korespondencja mogta
dotrze¢ bez zbednej zwtoki. Jezeli adres do kontaktow roboczych jest inny niz adres wskazany w polu 2.8
nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, numer budynku, numer lokalu miejscowos¢, kod pocztowy. W przypadku, gdy
adres jest identyczny jak w polu 2.5 — nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”.

CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
Zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegétowym RPO WZ 2014-2020

3.1.1. Cel szczegbétowy RPO WZ 2014-2020, do ktérego osiggniecia przyczyni sie realizacja projektu —

3.1.2.

informacja zostata wprowadzona przez IP, tj.: Zwiekszenie zatrudnienia ws$réd oséb bezrobotnych,
poszukujgcych pracy i nieaktywnych zawodowo znajdujgcych sie w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku
pracy.

Opis projektu — informacja zostata wprowadzona przez IP, tj.: Celem projektu jest zwiekszenie
mozliwo$ci zatrudnienia 0s6b w wieku powyzej 29 roku zZycia znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji
na rynku pracy w powiecie ... Gtdbwnym rezultatem projektu bedzie podjecie zatrudnienia przez ... 0séb
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy. W ramach projektu wsparciem objete zostang osoby
pozostajgce bez pracy w wieku powyzej 29 roku zycia znajdujgce sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na
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rynku pracy (tj. osoby w wieku 50 lat i wigcej, kobiety, osoby z niepetnosprawnos$ciami, osoby dtugotrwale
bezrobotne oraz nisko wykwalifikowane), dla ktérych, zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, okreslono pierwszy profil pomocy (tzw. bezrobotni aktywni) lub drugi profil
pomocy (tzw. wymagajgcy wsparcia). W ramach projektu, dla kazdego z uczestnikéw przedstawienie
konkretnej oferty aktywizacji zawodowej poprzedzi analiza umiejetno$ci, predyspozycji i probleméw
zawodowych danego uczestnika. Na tej podstawie Powiatowy Urzad Pracy realizowac¢ bedzie odpowiednio
dobrane ustugi i instrumenty rynku pracy, o ktérych mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.

WAZNE!
W tresci ww. opisu nazwa powiatu zostanie automatycznie uzupetniona po wybraniu przez Wnioskodawce obszaru
realizacji projektu w zaktadce Czes¢ | i Il — Informacja o projekcie i Wnioskodawca panelu gtéwnego formularza wniosku.

Natomiast liczba osob, ktére podejma zatrudnienie zostanie automatycznie uzupetniona po wpisaniu wartosci do wskaznika
rezultatu, tj.: Liczba os6b pracujgcych po opuszczeniu programu (tgcznie z pracujgcymi na wifasny rachunek) (C)
w zaktadce Wskazniki rezultatu w ramach zakfadki Cze$c¢ /Il — Charakterystyka projektu panelu gtéwnego formularza
whiosku.

3.1.3. Wskazniki rezultatu i produktu

W punkcie 3.1.3 wniosku nalezy okresli¢, w jaki sposéb mierzona bedzie realizacja celu szczegétowego
RPO WZ 2014-2020 (wskazanego w punkcie 3.1.1 wniosku) poprzez ustalenie wskaznikow rezultatu
i wskaznikow produktu. Gtéwnag funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile ww. cel zostat zrealizowany, tj.: kiedy
mozna uznac, ze problem zostat rozwigzany (ztagodzony), a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizaciji
projektu wskazniki powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem powyzszego celu.

W celu wypetnienia czgsci 3.1.3 wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wybra¢ zaktadke Czesc¢ /Il —
Charakterystyka projektu z panelu gtéwnego formularza wniosku.

Aby okresli¢ wartosci dla wskaznikow dot. spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej nalezy przejs¢
do zaktadki Wskazniki dot. spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowey.

WAZNE!

Lista wskaznikow dot. spetnienia kryterium efektywnos$ci zatrudnieniowej oraz ich jednostki miary zostaty wprowadzone
przez IP.

Po wybraniu ww. zaktadki nalezy wpisa¢ wartosci procentowe ww. wskaznikéw. Warto$ci te nie mogg by¢ nizsze
niz podane w ramach kryterium efektywnosci zatrudnieniowej. Ponadto nalezy uzupei¢ informacje w polach
e e —— m= Zrodfo danych do pomiaru wskaznika

o3 I Chorabteryatia projt | ot 10 nm.,.u,emflm Secaegoneybdaetprojek | Cogsé V1- Owladczeie | gt VIl - Zolacont ] oraz Sposéb pomiaru wskaznika.

o | Zadania i hes

Spos o st W kolumnie Zrédfo danych do pomiaru

wskaznika nalezy okre$li¢ na jakiej
podstawie mierzone bedg wskazniki
rezultatu i produktu poprzez ustalenie
zrodta  weryfikacji/pozyskania danych
do pomiaru wskaznika.

W kolumnie Sposéb pomiaru wskaznika
nalezy zawrze¢ informacje  dot.
momentu pomiaru,  czestotliwosci
pomiaru. Czestotliwosc pomiaru
wskaznika uzalezniona jest przede
wszystkim od okresu realizacji projektu
i zakonczenia poszczegdélnych zadan.
W zwigzku z powyzszym czestotliwosc
= pomiaru wskaznika — w zaleznosci od
jego specyfiki — mozna podawa¢ w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesigc) lub mozna okresli¢ jg
w odniesieniu do terminu zakonczenia danego dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia).

Natomiast, aby okresli¢ wartosci do wskaznikéw rezultatu i wskaznikéw produktu nalezy przej$¢ do zaktadki,
odpowiednio Wskazniki rezultatu oraz Wskazniki produktu.

WAZNE!
Lista obowigzkowych wskaznikéw rezultatu i produktu oraz ich jednostki miary zostaty wprowadzone przez IP.
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Gtéwng funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel projektu zostat zrealizowany, tj.: kiedy mozna uznac, ze
zidentyfikowany problem zostat rozwigzany, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umozliwiaé

Wiojears s 13

Coet ~Sudzot projektu | Cagéc V - Szczogalovey buciat projoktu | Cagee Vi- Ocwendczonio | Caqdé Vil - Zalacanih |

wartos docelowa  wartoéé docskwa  Wantné€ docslova
) ™M) (o)

i dot, efektywnos

Lp wkaink

2 Lcbo asdb, hndrs uzyskaty lvalfikacse po
opuszczeniy program (C)

Liczba dodatiowych wskaznikiw : 0

T mierzenie jego postepu wzgledem celéw
projektu.
el Wekazniki produktu -  dotycza

W]

!

realizowanych dziatan. Produkt stanowi
wszystko, co zostato uzyskane w wyniku
dziatan wspoffinansowanych z EFS. Sg
to w szczegdlnosci ustugi Swiadczone na
rzecz uczestnikow podczas realizacji
projektu. Wskazniki produktu odnoszg
sie do osob objetych wsparciem.

Wskazniki rezultatu - dotyczg
oczekiwanych efektdw wsparcia ze
Srodkow EFS. Okreslajg efekt

zrealizowanych dziatan w odniesieniu do
oséb, np. w postaci zmiany sytuacji na

rynku pracy. W celu ograniczenia

wptywu czynnikbw zewnetrznych na

warto$¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi w ramach
odpowiedniego projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie
i nie obejmuje efektdw dotyczgcych grupy uczestnikow, ktorzy nie otrzymali wsparcia. Wskazniki rezultatu
odnoszg sie w przypadku os6b do sytuacji bezposrednio po zakonczeniu wsparcia i sg rekomendowane do
okreslenia w projekcie z uwagi na moment ich pomiaru.

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru okreslone
w zatgczniku do SOOP oraz zasady okreslone w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego

programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Po wybraniu ww. zaktadki nalezy okresli¢ warto$¢ docelowa dla kazdego wskaznika. Wartosci te podawane sg
w ujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane, ktdérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety
(K) i mezczyzn (M). Kolumna ,0” (,0gétem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy cele projektu nie
sg w podziale na pte¢, nalezy wpisa¢ wartos¢ w kolumnie ,0” (,ogétem”).

Nalezy pamieta¢, ze podane wskazniki
rezultatu i produktu mogg nie obejmowac

Woieatdzis Urtad Pracy w Sxcascinie, Waicisk werss 13
Czqé¢ Il - Charakterystin projektu | Czese IV - Budzet projektu | Czest V - Szczegétowy budzet projektu | Czest VI - Oswiadczenle | Czesé VI1 - Zalgcznit | “

|| Wekatnit dat. spehieio trerum efettymosa zetuirencwe  INSENSIRINN s podets | rupa docsow | Zadarias hrmonocgam |

catosci rezultatbw w ramach danego
projektu. W zwigzku z tym, oprocz
wymienionych na liscie rozwijanej
wskaznikow, wnioskodawca moze
okreslic tez witasne wskazniki pomiaru :
celu zgodnie ze specyfikg projektu

(wskazniki projektowe), poprzez
wcisniecie przycisku Dodaj wfasny
wskaznik  rezultatu/ Dodaj  wfasny
wskaznik produktu.

Jednoczesnie w przypadku okreslenia
dodatkowego wskaznika/ow
rezultatu/produktu, Whnioskodawca jest
zobligowany do kazdego wskaznika
podaé nazwe wskaznika, okresli¢

Lp Wiskainik

1 Liczba usib pracujacych po opuszczeniu
lacznie 2 pracujaeymi na wlasny

ire uryskaly kwaldikacse o
=]

Liczbe utworzonych misjsc procy w ramacl
wizilomych 2 EF5 Srodkiv o podjgcie
dnoloiogcl gospodorcre)

Liczba dodatkowych wekagnikw : 0

Wartoée docelowa  Wartosé docelowa  Wantud docskova
® ™ [0

-
=

walidu)

jednostke pomiaru, wartos¢ docelowa,

ktorej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu jak réwniez uzupetni¢ informacje w polach
Zrédto danych do pomiaru wskaznika oraz Sposob pomiaru wskaznika.

Dodathowy wskatnik

Jednostka
pomiary
| Kobet Meiym  Ogdem

Wartoé docelows

- =)

2rédio danych do pomiaru wskaznika Spostb pomian wekainika

Doday Zamknij ‘

W kolumnie Zrédlo danych do pomiaru wskaznika nalezy okreéli¢ na jakiej podstawie mierzone bedg wskazniki
rezultatu i produktu poprzez ustalenie Zzrédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika. Dlatego przy
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okres$laniu dodatkowych wskaznikow nalezy wzigé pod uwage dostepnos¢ i wiarygodnos¢é danych niezbednych
do pomiaru danego wskaznika. W kolumnie Sposéb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. momentu
pomiaru, czestotliwosci pomiaru, jak réwniez nalezy w tym miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika.
Czestotliwos¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu i zakonczenia
poszczegolnych zadan. W zwigzku z powyzszym czestotliwo$¢é pomiaru wskaznika — w zalezno$ci od jego
specyfiki — mozna podawac¢ w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesiagc) lub mozna okresli¢ ja w odniesieniu
do terminu zakonczenia danego dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia).

UWAGA!

W formularzu wniosku brak jest mozliwosci edycji dodatkowych wskaznikéw. W razie wpisania btednych danych nalezy
wskaznik usung¢ a nastepnie dodaé nowy poprawiony wskaznik.

3.2. Opis grupy docelowej

W celu wypetnienia czesci 3.2 wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wybra¢ zakladke Czesc¢ Il —
Charakterystyka projektu z panelu gtéwnego formularza wniosku i przej$¢ do zaktadki Grupa docelowa.

Punkt 3.2 skiada sie z trzech pol [rmemei T :
. n Cae! Infor & o pri s C24¢ I - Charaitesystha projeitu | Czqsé IV - Budset projekt | Cxeéé V - Szczegélovey budzet projekty | Czsé VI - Od | »

opisowych oraz  jednego PO | s . s i ceyunes e | e s | s e RERRRRIR s o |

liczbowego.

Opisz, kogo cbejmiess wisparciem w ramach projektu - wskat istotne cachy grupy docslowe];
Opisz, w jaki o wdziat anp projekcie, 2gudnie 2 kryterium poprawnodei grupy docelome).

W pierwszym polu opisowym nalezy
opisaé, kogo wnioskodawca obejmie
wsparciem w ramach projektu oraz
wskazaé istotne cechy uczestnikOw, § oo s oo v s s et s s e
ktorzy zostang objeci wsparciem. Nalezy
pamigta¢, ze uczestnikbw projektu
nalezy opisa¢ zgodnie z definicjg

uczestnika okreslong w Wytycznych e s e e i I e e o o L S et e
w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020, a wiec
jedynie osoby otrzymujgce wsparcie
bezposrednie.

0}

Fraevidwana liczba asdb objqtych weperdiem

Whnioskodawca powinien opisa¢ grupe

docelowg w sposob pozwalajacy osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest
skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SOOP oraz
przyjetymi kryteriami wyboru projektu.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan przewidzianych do
realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnos¢.

Ponadto nalezy opisaé, w jaki sposob wnioskodawca okreslit udzial poszczegélnych grup docelowych
w projekcie i tym samym spetnit kryterium poprawnosci grupy docelowej.

Dodatkowo, w tym polu wnioskodawca opisuje sposdb zapewnienia udzielenia kompleksowego wsparcia na
rzecz uczestnika projektu, w tym realizacje zadan finansowanych poza s$rodkami Funduszu Pracy, w tym
w szczegolnosci ustugi rynku pracy w rozumieniu art. 35 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy o promocji zatrudnienia...

Drugie pole opisowe stuzy do opisu sposobu rekrutacji. Nalezy odnie$¢ sie do planu rekrutacji wraz z opisem
dziatan informacyjno-promocyjnych, procedurg rekrutacyjng, dodatkowym naborem, selekcjg oraz katalogiem
dostepnych i przejrzystych kryteriéw rekrutacji.

Kryterium kolejnosci zgtoszen nie powinno by¢ jedynym sposobem na dobdr uczestnikéw projektu i nalezy
wskaza¢ inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wedtug ktdérej dobierani sg
uczestnicy/uczestniczki projektu. W tym polu opisowym nalezy réwniez opisac, jakie dziatania wnioskodawca
bedzie podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdw/uczestniczek
projektu.

Pole opisowe trzecie stuzy do uzupetnienia informacji przez wnioskodawce na temat spetnienia zasady polityki
rébwnych szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie ze standardem
minimum w odniesieniu do realizowanych dziatan, etapéw i celu, jaki zamierza osiggng¢ wnioskodawca. Nalezy
wskazaé jakie konkretne dziatanie/dziatania ktére zostang podjete w trakcie realizacji projektu (a zwtaszcza na
etapie rekrutacji) w celu zapewnienia rownosci szans pici (np. niestereotypowy dobdér wsparcia dla uczestnikow
i uczestniczek projektu) i dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Praktyczne porady wdrazania zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji znajdujg sie¢ w zatgczniku nr 2 do
Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepefnosprawnos$ciami oraz zasady réwnos$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
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2014-2020” pn.: Praktyczne aspekty wdrazania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0S0b z niepetnosprawno$ciami oraz rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach poszczegolnych form wsparcia.

WAZNE!

Kazdy projekt wspéffinansowany z EFS musi spemi¢ standard minimum, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w funduszach unijnych na lata 2014-2020.

Punkt 3.2.1 Przewidywana liczba 0s6b objetych wsparciem — zostanie automatycznie uzupetniona po wpisaniu
wartosci do wskaznika produktu, tj.: Liczba osob bezrobotnych (tgcznie z dtugotrwale bezrobotnymi) objetych
wsparciem w programie (C) w zaktadce Wskazniki produktu w ramach zaktadki Czes¢ Il — Charakterystyka
projektu panelu gtéwnego formularza wniosku.

3.3. Zadania i harmonogram realizacji projektu

W celu wypemienia czesci 3.3 Zadania i harmonogram realizacji projektu wniosku o dofinansowanie projektu
nalezy wybrac zaktadke Czes¢ /Il — Charakterystyka projektu z panelu gtéwnego formularza wniosku i przej$¢ do
zaktadki Zadania i harmonogram.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie. Wiosek wersja 1.3 X e

Cze$c 1i I - Informacje o projekcie | Wnioskodawca Czgsé III - Charakterystka projektu I CzesE IV - Budzet projektu I Cze8E V - Szczegbtowy budzet projektu } CzesE VI- O5v <] »

Wskazniki dot. spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej | Wskazniki rezultatu ‘ Wskaznik produktu ‘ Grupa duceluwi _ I

Wydruki

Indywidualny Plan Dziatania, Poradnictwo zawodowe, Posrednichwo pracy.

Dodaj zadanie Edytuj zadanie

Usuri zadanie ‘

Waliduj

Punkt 3.3 wniosku sktada sie z czesci tabelarycznej, ktéra tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych
przez wnioskodawce.

Nazwa zadania — nalezy wpisa¢ wylgcznie nazwe zadania réwnoznaczng z konkretnym instrumentem lub ustugg
rynku pracy wymieniong w ustawie o promogiji zatrudnienia (...), z wytgczeniem robét publicznych, ktére nie mogg
by¢ realizowane w ramach projektu.

UWAGA!

Nazwa Zadania 1 zostata wprowadzona przez IP, tj.: Indywidualny Plan Dziatania, Poradnictwo zawodowe, Posrednictwo
pracy.

WAZNE!

W projektach w ramach RPO WZ 2014 — 2020 nie ma zadania pn. Zarzgdzanie projektem, czy tez Promocja projektu, gdyz
stanowig one koszty posrednie.

Wskazniki realizacji celu szczegolowego RPO WZ 2014-2020 (wskazniki produktu) — dla kazdego zadania
nalezy przyporzgdkowaé wskazniki realizacji celu. Wskazniki te sg tozsame ze wskaznikami produktu
okreslonymi w czesci 3.1.3 wniosku.

UWAGA!

Dla Zadania 1 Indywidualny Plan Dziatania, Poradnictwo zawodowe, Posrednictwo pracy wskazniki, jednostki pomiaru oraz
wartosci docelowe zostang zaimportowane z czesci 3.1.3 wniosku. Natomiast harmonogram realizacji Zadania 1 bedzie
zgodny pkt. 1.6 wniosku. Zadanie to nie jest edytowane przez Wnioskodawce.

Wartos¢ ogotem wskaznika dla zadania — nalezy okresli¢ wartos¢ liczbowa ogdétem wybranego wskaznika dla
zadania. W tej czesci wniosku wartos¢ wskaznika dla zadania nie musi by¢ rowna wartosci docelowej wskazanej
w podpunkcie 3.1.3 — powinna okresla¢, jaka wartos¢ danego wskaznika bedzie zrealizowana w danym zadaniu —
wskaznik moze powtarzac sie zatem w ramach kilku zadan.

Uzupetnieniem zadan w punkcie 3.3 wniosku stanowi harmonogram realizacji projektu prezentujgcy planowany
przebieg projektu.

Harmonogram stanowi integralng czes¢ punktu 3.3 wniosku, ktéry obejmuje okres realizacji projektu — w ujeciu
kwartalnym (w rozumieniu kwartatow kalendarzowych). Kolumny okreslajagce poszczegodlne, kwartaty i lata
realizacji projektu tworzone sg automatycznie na podstawie punktu 1.6 Okres realizacji projektu. Wnioskodawca
ma mozliwos$¢ wpisania w dany kwartat miesigc/ce realizacji zadania/etapu.

Racjonalno$¢ harmonogramu realizacji projektu oceniana jest z uwzglednieniem opisu zadan w projekcie. Okres
realizacji poszczegodlnych etapéw zadania (np. od poczagtku stycznia do konca grudnia 2016 roku) powinien
miesci¢ sie we wskazanym okresie realizacji catego zadania (np. od poczatku stycznia 2015 roku do konca
grudnia 2016 roku).
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Zadania dodawane sg poprzez klikniecie przycisku Dodaj zadanie w zakfadce Zadania i harmonogram.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie. Whiosek wersja 1.2

Czqéc 1i 1 - Informacje o projekcie i Wnioskodawca Czes¢ TII - Charakterystka projektu I Czes¢ IV - Budzet projektu I CzesE V - Szczegdtowy budzet projektu 1 Czesé VI- Odv 4| »

WskaZniki dot. spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej | WskaZniki rezultatu ‘ Wekaznik produktu ‘ Grupa docelowa |_

Wydruki

Indywiduainy Plan Dziatania, Poradnictwo zavwiodowe, Posrednictwo pracy. .

Dodaj zadanie Edytuj zadanie ‘ Usuri zadanie ‘

Waliduj

gl

Wyswietlony zostanie dodatkowy panel, w ktérym nalezy wpisaé nazwe zadania, wybraé z listy rozwijanej
odpowiedni wskaznik, wpisa¢ wartos¢ wskaznika po czym klikngé przycisk Zatwierdz. Mozna dodaé kolejny
wskaznik wybierajgc go z listy rozwijanej i nastepnie klikajac przycisk Zatwierdz. Nastgpnie nalezy zaznaczy¢
odpowiedni kwartat realizacji dla zadania. Zadanie zostanie zapisane po nacisnieciu przycisku Dodaj. Jesli nie
dodajemy kolejnego wskaznika to nalezy klikng¢ na przycisk Zamknij.
IrZadania

C5)

i Nazwa zadania : R Okres realizacji

Wybierz wskaznik:

al ™ Tkw. 2015
szkalenia | Liczba osdb bezrobotnych (taczniez dtugotrwale bezrobotnymi) objetych wsparciem w programie (C) j
v I kwe. 2015
Wartos€ ogdtem dla zadania : 15
Zatwierdz ¥ I kwe. 2015
W TV kw. 2015

Dodaj Zamknij

Formularz wniosku daje mozliwo$¢ edycji zadanie. W tym celu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie zadanie i klikng¢
przycisk Edytuj zadanie. W ramach edycji zadania mozliwa jest: zmiana nazwy zadania, zmiana wartosci
wskaznika, dodanie wskaznika, zmiana harmonogramu.

\

Aby dodac¢ kolejny wskaznik dla juz podanego zadania, nalezy wybra¢ odpowiednie zadanie i nastepnie klikngé
przycisk Edytuj zadanie.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie. Wniosek wersja 13

(et

Czgs¢ III - Charakterystka projektu I Czgéc IV - Budzet projektu | Czesc V - Szczegdtovry budzet projektu | Czeséc VI- Odwiadczenie | Czgéc VII- Zataczniki | Il

VWskazniki dot. spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej ‘ Wekazniki rezultatu ‘ Wskaznik produktu | Grupa docelowa |_

- " Wydruki
Indywidualny Plan Dziatania, Poradnictwo zawodowe, Pogrednictwo pracy.
e S st zadanic R—

| —

Waliduj

WAZNE!

Zmiane nazwy zadania i harmonogramu realizacji projektu potwierdzamy przyciskiem Zmien. Zmiane wartosci wskaznika
potwierdzamy przyciskiem Zatwierdz. Dodanie nowego wskaznika do zadania potwierdzamy przyciskiem Dodaj.

Po czym w dodatkowym panelu nalezy wybraé z listy rozwijanej odpowiedni wskaznik, wpisa¢ warto$¢ wskaznika.
Nastepnie klikng¢ przycisk Dodaj i Zamknij. Aby zmieni¢ wartos¢ wskaznika nalezy wybrac z listy rozwijanej
odpowiedni wskaznik, zmieni¢ jego wartos¢ i nastepnie klikngé przycisk Zatwierdz i Zamknij.

Zadania

. Wskarik Okres realizacji
Nazwa zadania :
Wybierz wskaznik: ™ 1kw. 2015
szkolenia | Liczba osdb o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie j
[” 1 kw. 2015
Wartos¢ ogdtem dia zadania : 60)
Dodaj | Zatwierdz | [ 1 kw. 2015
[~ IV kw. 2015
e Zamknij ™ Thw. 2016
UWAGA!

W formularzu wniosku nie ma mozliwosci usuwania wskaznikéw z zadania. W przypadku dodania niewtasciwego wskaznika
nalezy usung¢ cate cale zadanie..
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Poszczegdlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu, nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang
kolejno$cig ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania realizowane sg w ramach projektu réwnolegle
porzadek ich wskazywania w punkcie 3.3 jest nieistotny. Zgodnos$¢ kolejnosci zadan wskazanych w punkcie 3.3
wniosku z kolejnoscig zadan znajdujgcych sie w Szczegétowym budzecie projektu oraz Budzecie projektu
zapewniana jest automatycznie. Bez wpisania poszczegélnych zadan w ramach punktu 3.3 wniosku nie jest
mozliwe wypetnienie Szczegéfowego budzetu projektu i Budzetu projektu.

Planowane zadania powinny by¢ efektywne, tj. zaklada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych nakfadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéow statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

4. BUDZET PROJEKTU

Nazwy zadan sg automatycznie przenoszone z czesci 3.3 Zadania i harmonogram realizacji projektu. Natomiast
koszt ogdotem (poz. 4.1), koszty bezposrednie przypisane do zadan (poz. 4.1.1), koszty posrednie (poz. 4.1.2),
wnioskowane dofinansowanie (poz. 4.2) oraz koszt przypadajgcy na jednego pracownika (poz. 4.3) generowane
sg automatycznie na podstawie danych przedstawionych w czesci V Szczegétowy budzet projektu. W zwigzku
z powyzszym, w tej czesci wnioskodawca nie wypetnia bezposrednio zadnego pola.

Nalezy zatem przed przejsciem do czesci dotyczacej IV Budzetu projektu w pierwszej kolejnosci wypei¢ czes¢
V Szczegétowy budzet projektu.

5. SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU

Szczegdtowy budzet projektu jest podstawg do oceny kwalifikowalno$ci i racjonalnosci kosztow
i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow. W szczegotowym budzecie projektu
ujmowane sa jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajace warunki okreslone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (dalej jako: ,Wytyczne kwalifikowalno$ci”).

Tworzac budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnos$ci, tj. racjonalnosci
i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow
wykazanych w szczegdtowym budzecie projektu, ale rowniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu.

W szczegdtowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata
realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat okreslonych w pkt. 1.7 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwéch miejsc po przecinku).
Kwoty podawane sg z podatkiem VAT.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztéw
bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegdinych zadan realizowanych przez
wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich (1j. kosztow administracyjnych zwigzanych
z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany w Wytycznych kwalifikowalnosci). Jednoczes$nie,
wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww.
katalogu w kosztach bezposrednich projektu.

W celu wypetnienia czesci V Szczegdétowy budzet projektu wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wybraé
zaktadke Czesc V — Szczegotowy budzet projektu z panelu gtéwnego formularza wniosku.

Wojewddizki Urzad Pracy w Szczecinie. Wriosek wersa 13

=]
f
= Wydruki F
watdy

Nastepnie wybra¢ z listy rozwijanej odpowiednie zadanie, w oknie Tre$¢ pozycji wpisaC nazwe pozycji
budzetowej. W przypadku dodania kolejnej pozycji w ramach tego samego zadania nalezy w polu Pozycje
budzetowe wybra¢ nowe pozycje i w polu Tre$¢ pozycji wpisa¢ nazwe kolejnej pozycji. Jesli wydatek jest
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ponoszony w ramach wydatkéw de minimis nalezy zaznaczy¢ opcje Tak, po czym dla kazdego roku
kalendarzowego nalezy podac jednostke miary, ilos¢, koszt jednostkowy i klikng¢ przycisk Wprowadz.

Woiemdczhi Urzad Pracy w Szczecinie. Wiosek wersia 13 =25

[ Czqs¢ m - Charakterystia projekt | Cagéé TV - Budzet projekty  CZ8S€ V - Szczegbiowy budzet projeitu | Caesé VI - Odwiadczenie | Cagéé VIT- Zelqcznki il

Wybierz zadanie:

skolenia =l weydruk
L

Pozycye budzetowe:

| e o
walidu

Trest pazycy: Pamoc de minimis | Jednostka miary: | 2015 2006

egaamin " the = Toge: Koszt jednosthovey (2] Dosc: Koszt jednostiovey [21];

€ Tak 10 [ 500,00 10 [ s00.00

Formularz wniosku posiada funkcje edycji tresci pozycji budzetowych jak réwniez jednostki miary, ilosci sztuk
oraz kosztu jednostkowego. W przypadku potrzeby dokonania zmian w ww. zakresie nalezy zaznaczy¢ w polu
Pozycje budzetowe odpowiednig pozycje i dokona¢ zmian w danych polach. Nastepnie klikng¢ przycisk
Wprowadz.

Szczegotowy budzet projektu sktada sie z nastepujgcych pozyciji:

5.1. Koszty ogétem (te cze$¢ system sam nam wylicza na podstawie uzupetnianych ponizszych danych
odnoszacych sie do kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich projektu).

5.1.1 Koszty bezposrednie

W pozycji 5.1.1 Koszty bezposrednie automatycznie generowane sg nazwy zadan wskazanych uprzednio
w pozycji 3.3 Zadania i harmonogram realizacji projektu. Aktywne pola w tej pozycji dotycza pojedynczych
wydatkéw, ktore sg niezbedne do realizacji zadania, ze wskazaniem ilosci oraz kosztu jednostkowego.

W ramach kosztéw bezposrednich wnioskodawca nie moze uja¢ kosztéw z katalogu kosztéw posrednich.
taczna wartos¢ kosztow dla kazdej pozycji budzetu szczegdtowego wyliczana jest automatycznie.

Ponadto przy okreslaniu kosztéw bezposrednich istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia pdl typu ,check-box”, ktére
odnoszg sie do kosztéw ponoszonych w ramach pomocy de minimis. System dokona automatycznego
zsumowania kosztow.

5.1.2 Koszty posrednie

W przypadku projektow pozakonkursowych PUP, koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane
z zarzadzaniem projektem, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2d ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia (...) Wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych
w ww. art. ustawy o promoc;ji zatrudnienia (...) w kosztach bezposrednich projektu.

W tej czesci wnioskodawca wpisuje w polu kwote kosztéw posrednich w ramach projektu, jaki planuje
przeznaczy¢ na zarzadzanie/obstuge projektu. Przy czym zgodnie z art. 9 ust. 2d ustawy o promocji zatrudnienia
(...) koszty te nie mogg stanowi¢ wiecej niz 3% kwoty przyznanej ze srodkéw Funduszu Pracy bedgcych
w dyspozycji samorzgdu wojewddztwa na realizacje projektu. System sam wyliczy na podstawie okreslonej kwoty
wartos¢ w procentach, jaka bedzie przeznaczona na koszty posrednie w ramach projektu.

Szczegdtowe zasady dotyczgce kosztéw posrednich w projektach EFS zostaty wskazane w Wytycznych
kwalifikowalnosci (podrozdziat 8.4).

W celu wypetnienia pozycji kosztéw posrednich nalezy w panelu giéwnym formularza wniosku wybra¢ zaktadke
czes¢ |V Budzet projektu i w polach na 2015 i 2016 poda¢ kwote.

=)

Wojenédzii

[ceerim

jvca | Cagéé T - Charakterystka projektu] C2¢#¢ N - Budzet projektu | daedé v - Sacangitowy budzet projektu | Caefé VI~ Oév <[ »

Koszty padrednie (2] w:

2015 roku [ o,0q
= waliduj

016 ky [ 0,00

6. OSWIADCZENIA

UWAGA!

Whniosek powinnal/y podpisa¢ osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy,
wskazane/a w punkcie 2.7 wniosku.
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Oswiadczenie stanowi integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przez formularz wniosku.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146) oswiadczenia oraz dane
zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
fatszywych zeznan. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzule nastepujacej tresci: Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych o$wiadczen. Klauzula
ta zastepuje pouczenie wtasciwej instytucji o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych zeznan.

Zgodnie z punktem 8 rozdziatu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru
projektow na lata 2014-2020 czes$¢ VI Os$wiadczenia zawiera klauzule, kitdrej podpisanie przez wnioskodawce
zagwarantuje ochrone przez wiasciwg instytucje oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile
wnioskodawca ze wzgledu na swdj status moze je chroni¢ na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony okreslonych
informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. Jezeli wnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie
ochrony, to w pierwszym polu opisowym wskazuje, ktore informacje i tajemnice zawarte we wniosku powinny byc¢
objete ochrona.

W drugim polu opisowym wnioskodawca podaje podstawe prawng ochrony wskazanych informaciji i tajemnic ze
wzgledu na swoj status. Podstawg takg moze by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z p6zn. zm.), w ktérej okreslono tajemnice przedsiebiorstwa.

W celu wypetnienia czesci VI Oswiadczenie wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wybra¢ zaktadke Czesc VI
e ———— == — OSwiadczenie z panelu gtéwnego

asieva- ancnt [ L] formularza wniosku.

[ Cassé - Charsizerystia projelau | Cagéé 1 - Budast projekcu | Caesé v - Szczegéiony budzet projehtu | C2gs VI - Déwiadczene |

% Nae wninskuje o Zagwarantowanle pezez viadowa Instytucje ochrony informaci | tajemnic zavartych w niniejszym wriosku

Po wybraniu zaktadki VI Oswiadczenie
w formularzu wniosku wyswietli sie
dodatkowy panel z zaznaczong opcjg
Nie wnioskuje o zagwarantowanie
przez wiasciwg instytucje ochrony
informacji i tajemnic  zawartych
W niniejszym wniosku.

© Whiaskujg o praez whascing Instytucy y informaci i rtych w nininjszym wniosku

Wallduj

Wskaz, Kiire informacje | tajemnice zewarie we vriosku powinay by bigte achrang:

Podstawa prowna ochromy v, informac | tojemnic 26 wgled n statis wniskodowey:

Natomiast jezel wnioskodawca
wnioskuje o ochrone informagiji
i tajemnic zawartych we wniosku
o dofinansowanie, nalezy wybra¢ opcje
oz | Whioskuje o zagwarantowanie przez
wtasciwg instytucje ochrony informacji
i tajemnic zawartych w niniejszym
wniosku i wypetni¢ ponizej dwa pola
tekstowe zgodnie z ww. zakresem. Po czym nalezy uzupetnic¢ pole Data poprzez kliknigcie przycisku Dzisia;.

7. ZALACZNIKI

W przypadku zatgczenia zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie, nalezy wybra¢ zaktadke Czesc VIl —
Zatgczniki panelu gtéwnego formularza wniosku, wpisa¢ nazwe zatgcznika w polu Zafgcznik i klikngé przycisk
Dodaj.

Wojemaazki Urzgd Pracy w Sz

[ st pep]

Zataanik |

! EN
=n

Dadaj

Edytuy
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Walidacja i wydruk wniosku o dofinansowanie projektu

Przed wydrukowaniem wniosku nalezy najpierw zweryfikowa¢ poprawnos¢ jego wypetnienia. W tym celu nalezy
z bocznego menu formularza klikng¢ przycisk Walidacja.

Jezeli pola objete walidacjg nie zostaly uzupetnione lub zostaty uzupetnione btednie, zostanie wyswietlone okno
walidacji wskazujgce wykryty btad, ktory nalezy poprawi¢. Po poprawieniu btedu i ponownym kliknieciu przycisku
Walidacja nie bedzie sie on juz wyswietlat. Dla poprawnie wypetnionego wniosku wyswietli sie okno
z komunikatem, iz Walidacja przebiegta pomysSinie.

Wojewsd:
Creselin

e s T . Ses e | P
o | A Microsoft Excel

Walidacja przebiegla pomyslnie

Wprowadz Usuh

— Po kliknigciu przycisku OK w ww. komunikacie wyswietli sie¢ komunikat Czy
chcesz zakonczy¢ wypeinianie wniosku. Po potwierdzeniu zakonczenia
wypetnienia wniosku, wszystkie strony wydruku opatrzone sg w stopce

Microsoft Excel

2y ehcesz zakonczyc wypelnianie wniosku sumg kontrolna — symbol pozwalajgcy na stwierdzenie czy wszystkie
strony wydruku pochodzg z jednego pliku oraz stwierdzenie zgodnosci
— = | wydruku (tzw. wersja papierowa) z wersjg wniosku w postaci pliku Excel,

ktory jest przekazywany do IP.

Suma kontrolna jest widoczna réwniez w Arkuszul formularza wniosku
pod przyciskiem Wypefnij wniosek. Wszelkie zmiany i edycja wniosku o dofinansowanie projektu powodujg

| [ — surau |
[ Numer faksu 516541 |
| Adres: [jedli iy niz wpkt 2 6 SDFWSDF |

| Suma kontrolng wniosku: 616 I
|Suma kontrolna wniosku: 616

zmiane sumy kontrolnej. Po zmianie dowolnego znaku w formularzu nalezy ponownie wydrukowaé catosé
wniosku (niemozliwa jest ,podmiana” jednej lub kilku stron w catym wydruku), w przeciwnym razie sumy kontrolne

| B swaval  vvevwwa . ha poszczegdlnych stronach nie bedg

a: Wydrukd — -e - e==/)  ze sobg zgodne.
. ¥ Zaznacz wezystko| Podglad wydruku Réwnoc;es'n ie wraz z WEI'Sja
] elektroniczng formularza wymagane
¥ Czeét 111I- Informacje o projekcie | Wnioskodawca | Wysiij do programu OneNote 2010 B jest Wyd rukowanie i zlozenie do IP
:l ¥ Czesc I-1 - Charakterystka projektu podpisanej Wersji papierOWej
i ¥ Cagsé -2 - Charakterystia projekty Tosckopiis | 1 i formularza wniosku. W celu utworzenia
¥ Czasé I3 - Charakterysta projekt wydruku nalezy klikng¢ przycisk
e By oo Wydruk na panelu giéwnym formularza

¥ Czesc V - Szezegdtowy budzet projektu WnIOSku

¥ Cagét vI- Oéwiadezenie W  wyswietlonym ognie dialogowym
¥ Czqéé VI - Zakacanik i nalezy zaznaczy¢ odpowiednig czesé
wniosku, ktérg chcemy wydrukowac lub

catos¢ wniosku — Zaznacz wszystko.
Nastepnie nalezy wybra¢ drukarke,

ilos$¢ kopii i klikng¢ przycisk Druku;.

W celu utworzenia wersji wniosku w formacie PDF nalezy zaznaczy¢ przynajmniej dwie czesci wniosku i klikngé
przycisk PDF. W przypadku potrzeby stworzenia formatu PDF dla jednej czesci wniosku nalezy zaznaczyé¢ tylko
dang cze$¢ wniosku.

UWAGA!

Wydruk formularza wniosku, ktéry nie zostat pozytywnie zwalidowany (tzn. system wyswietlit liste btedow w oknie walidacji)
bedzie posiadat w stopce oznaczenie Wydruk prébny. Informacja taka bedzie sie pojawiata na wydruku formularza wniosku
do czasu pozytywnego przejscia walidacji. Wydruk posiadajacy takie oznaczenie nie moze zosta¢ ztozony do IP.
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