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1  Celiprzedmiot konkursu

1.1. Celem planowanym do agjniccia w wyniku realizacji projektow w ramach
ogtoszonego konkursu jest podniesienie poziomu watyjncci spotecznej w obszarze
adaptacyjnéci przedstbiorstw i pracownikéw (jak rownieoséb zamierzagych rozpocaé
prowadzenie dziatal$ei gospodarczej) oraz rozpowszechniania idei fiexig poprzez
realizacg projektow innowacyjnych testujacych, ktore g zgodne z celami Priorytetu VIII

Regionalne kadry gospodarki PO KL.

1.2. W ramach konkursu przewidujegsmazliwos¢ realizacji projektow innowacyjnych
testupcych, ktére wpisuj sig w Tematy:

1. Tworzenie i wdrazanie systemowych rozwgzan podwyzszajgcych
innowacyjnos¢ i adaptacyjnos¢ pracownikdéw i przedsigbiorstw
na poziomie regionalnym.

2. Wsparcie swiadczenia w jednym miejscu kompleksowych ustug —
informacyjnych doradczych i finansowych — dla przedgigbiorcow
i 0sOb zamierzagcych rozpoczé prowadzenie dziatalndci

gospodarczej.
3. Analiza, testowanie i wdraanie idei flexicurity.

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs mugrzyczynig sig do osagniecia celu
wskazanego w punkcie 1.1 niniejszej dokumentacji musz by¢ zgodne
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresidrazania projektow

innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramBEhKL z dnia 1 kwietnia 2009 roku.

Projekty skladane w ramach pomggych tematow powinny wypracoda testowé
I upowszechnia nowe rozwazania, ktére doprowadzmiedzy innymi do zwikszenia
innowacyjnaéci i adaptacyjnéci pracownikOw i przedsbiorstw w regionie, wsparcia
swiadczenia kompleksowych ustug dla przedsircow i os6b zamierzggych rozpocaé

prowadzenie dziataldoi gospodarczej oraz upowszechnienia idei flextguri

1.3. Przedmiotem konkursuasprojekty innowacyjne testujace ktérych celem jest
poszukiwanie nowych, lepszych, bardziej efektywngpbsobdw rozvazywania problemow
w zakresie: zwikszania innowacyjmei | adaptacyjnéci przez pracownikow

i przedstbiorstwa, jak réwnig utatwienia proceséw zwkanych z rozpoczynaniem



prowadzenia dziataldci gospodarczej oraz zwdanych z wdrzaniem idei flexicurity.
Projekty te musg uwzgkdnia® wypracowanie nowego produktu, jego przetestowanie

oraz upowszechnienie i wdzenie do gtbwnego nurtu polityki.

1.4. Innowacyjnaé¢ produktd, wypracowanego w ramach projektu powinna przejasia
W €O najmniej jednym z nagiujacych wymiarow: grupy docelowej projektu, problenay c
formy wsparcia.

1.5. W zwiazku z powyszym projekty innowacyjne testge sktadane w obecnym
konkursie mog, z zastrzeeniem zapisOw rozdzialu 3 pkt. 3.1 niniejszej dokuatacji

konkursowej:
- by¢ skierowane do grup pomijanych lub wykluczanych,
lub

— proponowd wsparcie skierowane do grup dotychczas wspieramyelgkorzystaniem

innych (w miejsce datl nieskutecznych) metod,
lub

— kierow&a dziatania do grup dobrze znanych i dotychczas ogperi aktywnie
wpieranych, oferujc jedynie modyfikag dotychczasowych form wsparcia.

Projekty innowacyjne sktadane w obecnym konkursiggotyczy problemu, ktéry:
— dotychczas byt nierozpoznany lub niedostarey,

lub
— jest juz rozpoznany lecz brak jest nadzi interwencji,

lub

— jest juw rozpoznany, a stosowane ng@lzia interwencji & niewystarczaice,

nieodpowiednie lub nieskuteczne.
Projekty innowacyjne sktadane w obecnym konkursiggnm
— zaklad@ wypracowanie nowatorskich metod dziatania, innojaah instrumentéw
i narzdzi,
lub

— proponowa& znane, sprawdzone metody wobec innych gruptei ktére dotychczas
byly objete da metod,

LW przypadku projektéw innowacyjnych produkt jestumiany jako model/nagdzie/instrument



lub

— doskonak dotychczasowe metody, wprowadgapo nich korekty, stosag je wobec

tych samych co dotychczas grup.

Innowacyjné¢ projektu definiowana w konté&ie zaprezentowanych powgj aspektow,
podlega ocenie -dolzie ona tym wysza, im bardziej dyskryminowanej/ego grupy/problemu
projekt kdzie dotyczyt lub im bardziej nowatorskie rozwania powstanw rezultacie jego
realizaciji.

1.6. W wyniku realizacji projektu innowacyjnego tesgtggo, mog powst& rozwiazania
dostarczajce narzdzi wykorzystywanych na poziomie lokalnym, regionah

lub krajowym. Projekt innowacyjny me uwzgédnia& komponent ponadnarodowy,
m.in. w zakresie adaptowania rozwen wypracowanych w innych krajach lub regionach
(wymagania dotycce wspoOtpracy ponadnarodowej opisano w rozdziai r8niejszej

dokumentaciji).

1.7. W ramach niniejszego konkursu mogby¢ sktadane wyicznie wnioski
o dofinansowanie realizacji projektow innowacyjnywstugcych, czyli takie, ktdre maj
na celu wypracowanie nowych rozwan, ich upowszechnianie orazagkanie do gtdwnego
nurtu polityki. Projekty innowacyjne testige musz by¢ realizowane w dwéch etapach:
pierwszy to etap przygotowawczy, drugi to etap wdma. Warunkiem przégia do drugiego
etapu projektu jest opracowanie oraz uzyskanie @icg ,Strategii wdraania projektu
innowacyjnego”. Wypracowany w ramach tego typu gktjw produkt finalny to nowy
sposOb dziatania, nowe metody dziatania czy nowdepce do rozwizywania probleméw

grup docelowych.

| ETAP PRZYGOTOWANIA (czas trwania: 3 — 8 miesly) obejmuje:

a) diagnoz 1 analize problemu — wypracowanie produktu wymaga zidentyfikowania
rzeczywistych potrzeb, problemow i ich przyczynojpkt innowacyjny powinien opie¢a
sig na przeprowadzonych wdaeej badaniach/analizach Iub takie badania/analizy

przewidywa w pierwszym etapie;

UWAGA! Niezalenie od diagnozy i analizy przeprowadzanej w ramlaetapu realizacji
projektu innowacyjnego, Wnioskodawca zobge@iny jest przedstawianaliz obecnej
sytuacji w uzasadnieniu potrzeby realizacji prajefdunkt 3.1 wniosku o dofinansowanie).
Wiedza o aktualnej sytuacji w obszarze wsparcia amach wybranego tematu jest
niezlezdna dla trafnego zaplanowania projektu innowacygndgylko na podstawie rzetelne;
analizy obecnej sytuacji nmana dobrze zaplanowaele i sposoby ich agiania.




Projekty innowacyjne w ramach etapu | zakladapozliwos$¢ pogkbienia wiedzy
0 problemie ja w ramach realizacji projektu, ale na etapie wnovghnia niezbdne jest
dostarczenie oceniym maksymalnie wielu twardych danych (danych stgtznych
i innych weryfikowalnych informacji) uwiarygodnigjych twierdzenia o wyspowaniu

I charakterze problemu.

b) tworzenie partnerstwa (jezeli jest przewidziane) — wspoélne wypracowanie regut
i zasad wspoOtpracy oraz podziatu zagertnerow nakierowanych na ggniecie danego
celu/efektéw; precyzyjne wskazanie obemijacych w partnerstwie procedur
decyzyjnych; dobdr zemicowanych partnerow w kont&kie obszaru problemowego
danego projektu innowacyjnego;

C) opracowanie wsgpnej wersji produktu oraz strategii wdrazania projektu
innowacyjnego (zwanej dalej,strategiq”), bedacej podstaw weryfikacji realizacji
pierwszego etapu; od momentu opracowaniagpve] wersji produktu mugz by¢
uwzgkdnione dziatania upowszechnieg i wiiczapce do gtdwnego nurtu polityki.

Pierwszy etap realizacji projektu innowacyjnegotupsego kd@czy sk opracowaniem
strategii wdrazania projektu innowacyjnego testupcega Strategia wdraania projektu
innowacyjnego testagego stanowi kluczowe nadzie zaradzania projektem
innowacyjnym. Przygotowanie strategii przez Bernefita i jej akceptacja przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie,warunkuja przejscie do drugiego etapu realizacji
I tym samym mazliwosé kontynuacji projektu . W przypadku nieprzedstawienia dokumentu
przez Beneficjenta lub braku akceptacji strate@iipjewodzki Urad Pracy w Szczecinie

rozwiazuje umow o dofinansowanie projektu.

Beneficjent przekazuje wgj wymieniony dokument (w wersji papierowej oraz
elektronicznej) do sekretariatu sieci tematyczneg pd&niej niz 8 mies¢cy od daty
rozpoczcia realizacji projektu. Sée tematyczna opiniuje strategiw terminie 20 dni
roboczych od daty jej zkenia przez Beneficjenta i przekazuje swappinic do
Wojewoddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie. Opinia ta ma na celu ugdrgénie stanowiska
ekspertéw, praktykéw i innych Wnioskodawcow w zalkeezataen projektu innowacyjnego
testupcego tak, by midiwe byto ich zweryfikowanie w kontékie migdzy innymi
uzyteczndci wypracowanych rezultatéw dla potrzeb polityki.

Sie¢ tematyczna poprzez wyrenie opinii pozytywnej, opinii warunkowej lub ogpini

negatywnej, rekomenduje Wojewddzkiemu é&dtawi Pracy w Szczecinie akceptgc



warunkowy akceptagj lub odrzucenie danej strategii. Stematyczna kadorazowo wskazuje

uzasadnienie dla wydanej opinii.

Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie, na podstawie rekomendaciii diematycznej,
akceptuje, akceptuje warunkowo lub odrzucastrategt w terminie 7 dni roboczych od daty
przekazania opinii sieci tematycznej. Opinia sieéematycznej nie jest wiaca dla
Wojewodzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie. W przypadku gdy Wojewodzkzad Pracy
w Szczecinie nie zgadzagsz rekomendagj sieci tematycznej, wydag ostateczam decyzg
o akceptacji, warunkowej akceptacji lub odrzucesirategii, uzasadnia swoje stanowisko

rowniez w kontelécie sprzeciwu wobec opinii sieci tematyczne;.

W przypadku warunkowe] akceptacji ,Strategii wdrazania projektu innowacyjnego
testupcego”, Beneficjent przedstawia poprawiony dokument wniare nie krotszym i
5 dni roboczych od daty otrzymania pisma inforsoapo o konieczrimi w prowadzenia
zmian. Wojewoddzki Urgd Pracy w Szczecinie akceptuje lub odrzuca strategierminie
7 dni roboczych od daty przekazania poprawionedwch@ntu przez Beneficjenta.

W przypadku akceptacji ,Strategii wdrazania projektu innowacyjnego testGggo”, przez
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie Beneficjent rozpoczyna drtegp evdraania projektu

innowacyjnego testagego.

Il ETAP WDRO ZENIA obejmuije:

a) testowanie opracowanego produktu- jest to element konieczny dla wypracowania

skutecznych produktow;

b) analiza rzeczywistych efektéw testowanego produkty wyniki powinny pozwoli
na modyfikacg wypracowanego produktu; w celu badania m. in. jetgktywndgci
Whnioskodawca musi uwzglnic ewaluacg zewretrzna po zakaczeniu etapu

testowania;

c) opracowanie produktu finalnego i jego opisu oraz pddanie produktu walidacji —
w tej fazie realizacji projektu, na podstawie amalefektow testowania, opracowuje
produkt finalny i przekazuje jego opis do sekretari sieci tematycznej celem
dokonania walidacji przez sie tematyczn. Beneficjent przedkiada produkt
do walidacji w terminie nie krotszym inna 60 dni roboczych przed rozpeciem
ostatniej fazy realizacji projektu innowacyjnego sttgagcego dotycacej
upowszechniania i wetzenia do gtdbwnego nurtu polityki. Sekretariat Biec

tematycznej przekazuje produkt do walidacji na khagze posiedzenie sieci



tematycznej. Walidacja produktu odbywa sv terminie 30 dni roboczych od daty
przekazania przez sekretariat opisu produktu naeg@gpsnie sieci tematycznej.
Sekretariat decydag o terminie przekazania produktu do walidacji przae
tematyczn bierze pod uwagtermin 30 dni roboczych wskazany poweyoraz termin
60 dni, ktérym dysponuje Beneficient do czasu razpcda dziata
upowszechniagych i wlaczapcych w politylke zwalidowany produkt.

UWAGA! W przypadku gdy Beneficjent nie przedstawi produlio walidacji lub gdy
produkt nie zostanie zwalidowany przez ¢siematycza, Wojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie mze rozwhzad umowg O dofinansowanie projektu lub zmniejgzyej
wartas¢. Ostatecza decyzg podejmuje Wojewodzki Uedd Pracy w Szczecinie w oparciu
0 aktualny stan realizacji projektu i zasaéingego dalszej realizacji w kontékie
oczekiwanych rezultatow.

d) upowszechnienie i wjczenie do gtéwnego nurtu polityki— projekty innowacyjne
maja sens, o ile ich rezultaty zostamwykorzystane w praktyce i rzecz\imie
przyczyniaj sig do zwkkszenia skuteczioi i efektywngci realizowanej polityki;
oprécz dziath upowszechniapych i whkczapcych do gtéwnego nurtu polityki,
stanowicych ostatri podsumowujca faze wdrazania projektu innowacyjnego,
projektodawca musi uwzglnic powyzsze dziatania od momentu opracowania
wstepne] wersji produktu przez wszystkie kolejne fazgalizacji projektu;
intensywnd@¢ dziatar upowszechniagych mae by rézna w poszczegélnych fazach

realizacji projektu.

1.8. Kluczowe znaczenie w projektach innowacyjnych testtch nowe rozwizania ma
zasada zaangewania w proces wypracowania innowacyjnych rezai przedstawicieli
grup docelowych (ang. empowerment). Dlategozté&azdy Beneficjent musi przewidzie
odpowiedny forme¢ zaangaowania przedstawicieli grup docelowych i odpowiedni
modyfikowa opracowany produkt, aby ostatecznie jak najleptgowiadat na rzeczywiste
potrzeby przysztych aytkownikow i odbiorcow. W tym celu wskazane jesiangaowanie
przysztych odbiorcow w opracowanie koncepcji wniosk o dofinansowanie projektu

i realizacje projektu (od pierwszej fazy — diagnozy i analizy problemu).

1.9. Ryzyko w projektach innowacyjnych — w przypadku projektow innowacyjnych
ryzyko, zwhzane z poszukiwaniem nowych, skutecznych metod ig@gwmania problemow,
stanowi nieodzowny element ich realizacji. W gzkiu z tym w trakcie planowania

i realizacji projektow innowacyjnych neadg uwzgkdnic sposoby jego minimalizowania.

2 Grupy docelowe rozumiane w sposéb szeroki jak@dieedni odbiorcy, tj. instytucje wykorzystigie opracowany
produkt, oraz pg&redni odbiorcy, tj. osoby wspierane z wykorzystamiego produktu.



Dopuszcza si przypadki, w ktérych, mimo realizacji projektu ziyoe z postanowieniami
umowy o0 dofinansowanie projektu, strategioraz zasadami realizacji projektow
innowacyjnych, opracowane produkty akasic nieskuteczne dulz dziatania majce na celu
wiaczenie do polityki nie przyniaszaktadanych rezultatow. Nale jednake podkréli¢,

iz beneficjent musi doky¢ wszelkich stama by osagmaé¢ zaktadane cele, a niepowodzenia

nie mog@ wynikat z nieprawidtowego opracowania i zatsizania projektem.

UWAGA! W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca zohpaviy jest w punkcie
1.2 wniosku w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnystybra¢ Dziatanie 8.3 — projekty
innowacyjne. Generator automatycznie dostosowuje pola do wypala do specyfiki
projektéw innowacyjnych.

UWAGA! Szczeg6towe opisy kwestii wymiardw innowacyjoo w projekcie,
innowacyjndci planowanych do wypracowania produktéw oraz kivesalizacji projektu
innowacyjnego testagego w podziale na dwa etapy znajdag w Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrda projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO Khbraz w Podreczniku przygotowywania wnioskow
o dofinansowanie w ramach PO KL

Ponadto, innowacyjr$é w projekcie oraz innowacyjsé planowanych do wypracowania
produktow naley przedstawd, zgodnie z instrukgj dla wnioskodawcow projektow
innowacyjnych zawast w Podreczniku przygotowywania wnioskow o dofinansowanie
PO KL, w sekgiji I, pkt.3.2 wniosku o dofinansowaniejaktu.

UWAGA! W ramach niniejszego konkursu przewiduje, $ako kryterium strategiczne,
mozliwosé realizacji projektéw z komponentem ponadnarodowym zaplanowanyndo
realizacji na etapie opracowania wniosku o dofinarmswvanie realizacji projektu.

2 Informacje ogdlne

2.1 Obowi gzujagce akty prawne i dokumenty programowe

2.1.1Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r., o zasadach prosvaaz polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712 zzm0 zm.);

2.1.2Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony dggyKomisji Europejskiej
nr K (2007) 4547 z dnia 28 wrada 2007 r., zmieniapndecyzj nr K (2009) 6607
z dnia 21 sierpnia 2009 r.;

2.1.3.Szczegotowy Opis Priorytetbw Programu OperacyjnEgpitat Ludzki zatwierdzony
przez Instytugj Zarzadzapca PO KL 1 czerwca 2009 r. (zwany w dalszejsce SzOP);

2.1.4System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitaizkydv szczegolnsi:



Zasady systemu sprawozdaw&zdO KL 2007 — 2013 ze stycznia 2010 r.;

Zasady finansowania PO KL z 30 grudnia 2009 r.;

Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach POzKILstycznia 2010 r.;

Zasady kontroli w ramach PO KL z 1 kwietnia 20Q9 r.

2.1.5. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28dma 2009 r., w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzki;

2.1.6. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 diwia 2009 r., w zakresie
wdrazania projektéw innowacyjnych i wspoitpracy ponadoasgej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

2.1.7. Zakres realizacji projektow partnerskich ofomy przez Instytugj Zarzdzapca
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z 23 kwie2@®9 r.;

2.1.8. Podecznik przygotowania wnioskéw o dofinansowanie w aamPO KL;

2.1.9. Instrukcja wniosku o dofinansowanie projektu w rama&rogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, obowazujaca od 1 stycznia 2010 r.;

2.1.10Projekty wspétpracy ponadnarodowej — Radnik dla projektodawcéw — Program
Operacyjny Kapitat Ludzki, z 2009 r.;

2.1.110d pomystu do projektu innowacyjnego czyli poraddi& projektodawcow projektow
innowacyjnych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkpca 2009 r;

2.1.12Projekty innowacyjne — Poradnik dla projektodawc@®rogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z 2009 r.;

2.1.13Plan Dziatania na rok 2010 w ramach Priorytetu \RBgionalne kadry gospodarki
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewddzta@ehodniopomorskim

UWAGA! Projektodawcy ubiegagy sk o dofinansowanie oraz realizay projekty
zobowhzani § do korzystania z aktualnych wersji pawsgych dokumentéw.

UWAGA! W przypadku zmiany przez Ministerstiwo Rozwoju Reginego — Instytugj

Zarzadzapca zapisébw dokumentéw programowych, Wojewddzki ddrz Pracy

w Szczecinie, zastrzega sobie prawo do zmiany @apiBokumentacji Konkursowej
w trakcie trwania konkursu. Informacja o ewentuamymianach zostanie #@orazowo

umieszczona ha stronie internetowej Wojewoddzkiegedii Pracy w Szczecinie
www.pokl.wup.pl

2.2 Instytucje odpowiedzialne za realizacje konkurs  u

2.2.1. Funkcg Instytucji Zarz adzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki petni
Departament Zanzizania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministées Rozwoju

Regionalnego z siedzilw Warszawie, ul. Wspolna 2/4, 00-926 Warszawa.
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2.2.2. Projekty realizowaneasw ramach komponentu regionalnego PO Kapitat Ludzki
Funkcg Instytucji P@redniczcej dla Priorytetu VIII w wojewddztwie zachodnioporakim
petni Wojewodzki Urzad Pracy, ul. Mickiewicza 41,70-383 Szczecin

2.2.3. Instytucja Organizujaca Konkurs (IOK) jest Wojewoddzki Urzad Pracy

w Szczecinie.

2.3 Forma finansowania projektow

2.3.1. Dofinansowanie na realizacj Projektu jest wyptacane w formie zaliczki.
Transze dofinansowania przekazywane na wyoghniony dla potrzeb realizacji projektu
rachunek bankowy, wskazany w umowie o dofinansogvgnpjektu. Wszelkie ptatdoi
powinny by regulowane za pgeoednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenia
wydatkéw z innych m wyodrkbniony na cele projektu rachunkéw bankowych,
projektodawca jest zobowdany do refundacji poniesionych wydatkdéw z przekgzh mu

srodkéw w czsci odpowiadajcej dofinansowaniu.

2.3.2. Do umowy o dofinansowanie projektu zedony jest harmonogram platod
wskazujcy zakladane warfoi ptatngci dla projektodawcy w poszczegolnych okresach
rozliczeniowych. Pierwsza transzé&odkOw na realizagj projektow jest wyptacana
w wysokaci iterminie okrélonym w harmonogramie ptatéd. W uzasadnionych
przypadkach wysokd pierwszej transzy ni@ dotyczy 100% wartéci dotacji rozwojowej
na dany projekt. Decygjw tym zakresie, w momencie podpisania umowy, podgg
Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie.

2.3.3. Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach
0 ptatn@¢, co najmniej 70%acznej kwoty dotychczas otrzymanyétodkéw, tj. wykazanie
przez projektodawc wydatkow kwalifikowalnych sfinansowanych z dofisamvania, co
najmniej w tej wysokéci we wniosku o ptatni i ich zatwierdzenie przez Wojewodzki

Urzad Pracy w Szczecinie.

2.3.4. Szczegotowe informacje na temat sposobu finans@avprojektow, przekazywania
srodkéw finansowych oraz rozliczenia poniesionychdeatkow okréla dokumentZasady
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkinza 30 grudnia 2009 rDokument
jest dostpny na stronie internetowejww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

2.3.5. Budzet wniosku o dofinansowaniprojektu z komponentem ponadnarodowym
obejmuje jedynie koszty wspoétpracy ponadnarodowenogzone przez projektodagvc

Natomiast w zalenosci od specyfiki danego projektu wspotpracy ponaddawej okrélone
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dziatania mog by¢ finansowane przez partneréw ponadnarodowych. Wejtadkytuacii
catkowity budiet wspodtpracy ponadnarodowej stanowgtlbie sung budzetéw wnoszonych
przez wszystkich partneréw ponadnarodowych, w tyojetodawe i tym samym bdzie
wyzszy od kwoty dofinansowania otrzymanej przez prgedawe w ramach umowy
o dofinansowanie. W zwikku z tym, kwotarodkéw przewidziana na konkurs i tym samym
wartas¢ projektu nie obejmuj kwoty srodkow przeznaczonych na realizacfiziatah
wspotpracy ponadnarodowej partnera/partnerow zagmaych na podstawie umowy

0 wspotpracy ponadnarodowe.

2.4 Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie
projektu

2.4.1. O dofinansowanie projektu ubiegamog si¢ wszystkie podmioty uprawnione
do realizacji projektéw w ramach PO KL zarowno ybie systemowym, jak i konkursowym,
tj. wszystkie podmioty - z wykzeniem 0sob fizycznych (nie dotyczy osob prowiageh
dziatalng¢ gospodarcz lub agswiatowa na podstawie przepisow athnych) z zastrzesniem
pkt 2.4.2.

2.4.2. Podmioty, ktére wykorzystaty srodki publiczne w  spos6b  niezgodny
z przeznaczeniem, powoday niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowegoektwjnie
moga ubiegd si¢ 0 dofinansowanie w okresie, o ktorym mowa w a0 Ast. 5 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dzz2009 r., Nr 157, poz. 1240).

UWAGA! W przypadku jednostek organizacyjnych JST niep@giagich osobowsci
prawnej (np. szkota, przedszkole) Wnioskodawest w kade] sytuacji: wiaciwa
jednostka samogglu terytorialnego (np. gmingdmane przez]jednostk organizacyja
JST (np. szka). W polu 2.1Nazwa Projektodawcyalezy obligatoryjnie wpisa nazwe
JST (np. gminy)[tamane przezhazwe jednostki organizacyjnej JST (np. szkoty).

Informacje dotycgce adresu, numeréw NIP i REGON maszdnost sie do jednostki
samorzadu terytorialnego posiadgjej osobow&¢ prawra np. gminy. Jednoczeie w pkt.
3.3 wniosku o dofinansowanie nayewskazé&, w jakiej czsci i przez jalk jednostk
organizacyja Wnioskodawcy bdzie realizowany projekt.

W przypadku jednostek organizacyjnych JST niep@giagich osobowsci prawnej,
w projektach partnerskich partnerem rownjest wigciwa JSTlamane przezjjednostk
organizacyja JST, co naley odpowiednio wpisa w polu 2.8.1 Nazwa
organizacji/instytuciji

Whioski, w ktérych nie &dzie poprawnie podana nazwa wnioskodawcy lub paatnev.
zakresie, bda odrzucane na etapie oceny formalnej.
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UWAGA! Z uwagi na specyfik projektdbw innowacyjnych testagych, ktorych
nieodzownym elementem realizacji jest etap badananalizy sytuacji problemowej,
jej przyczyn oraz skutkOw oraz etap upowszechniani@ego rozwjzania, nowej metody
czy instrumentu opracowanego w ramach projektugo jerdraania do polityki, bardzo
istotny jest potencjat Wnioskodawcy, ktory w znagmnstopniu mee przyczynt sie

do prawidtowej realizacji projektu. Istotne jestsdiadczenie Wnioskodawcy, mdwosé

testowania wypracowanych rozwehn w obszarze wsparcia w ramach wskazanych do
realizacji w niniejszym konkursie tematow, potehcjaadawczy oraz potencjat do
upowszechniania i wdzania wypracowanego w ramach projektu produktu.

3  Podstawowe wymagania projektowe

3.1 Wymagania odno $nie grupy docelowej

3.1.1. Projekty musz by¢ skierowane bezgoednio do nagpujacych grup odbiorcéw:

- przedsibiorcy? i ich pracownicy (w tym osoby wykoruge prag na podstawie umowy
cywilno — prawnej);

- pracupce osoby doroste (povrgj 18 rokuzycia oraz z wyczeniem 0sob fizycznych
prowadacych dziatalné¢ gospodarcg) uczestnicace w szkoleniach i kursach poza

godzinami pracy;

- pracodawcy i pracownicy pracodawcOw przechogizh procesy adaptacyjne

I modernizacyjne;

- osoby, ktorych stosunek pracy wygast lub zostawrgzany z przyczyn niedotyazych
pracownika w okresie nie dtszym ni 6 miesgcy przed dniem przygpienia do projektu;

- partnerzy spoteczni (organizacje pracodawcow azkiizawodowe);
- 0soby odchodice z rolnictwa lub rybotowstwa (rybactwa);
- samorady gospodarcze i zawodowe;

- jednostki samorgu terytorialnego;

instytucje rynku pracy;

W rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 swobodzie dziatalriei gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr
155, poz. 1095, z @gh. zm.) — dotyczy catego Priorytetu VI, ilekrgest mowa o przedddiorcy.
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- spotecznéé lokalna;
- organizacje pozasglowe;
- doktoranci, absolwenci uczelni (w okresie 12 miegiod daty ukaczenia studiow)

i studenct.

3.1.2. Grup; docelowa w projektach innowacyjnych stanawbsoby, grupy.srodowiska,

ktGre wymagaj wypracowania nowych rozawaan czy podejc i dziel sie na:

- grupe zwang uzytkownikami (osoby, ktore otrzymajdo mk nowe metody dziatania,
nowe technologie, nowe nadzia, np. pracownicy ueddw pracy, instruktorzy z instytucji
szkohcych, nauczyciele w szkotach, itp.), ktéra musitabprzedstawiona w nagiujacych
wymiarach: wymiar docelowy- wszyscy cztonkowie grupy docelowej, ktorzy ostahie
powinni otrzymg& do stosowania nowe nadzie; wymiar upowszechniania i wdzania
w ramach projektu liczba i charakterystyka przedstawicieli grumpcedlowej, ktérym nowe
narzdzie przekaemy w ramach dziatlaupowszechniagych i whczapcych zastosowanych
w projekcie orazwymiar testowania w ramach projektu liczba i charakterystyka
przedstawicieli grupy docelowej, ktorzy uczestnichgda w testowaniu i ocenie produktu

w ramach projektu.
oraz

- grupe zwam odbiorcami (osoby, ktorych problemy¢da mogly by skutecznie
rozwiazane dzki wdrozeniu nowego produktu finalnego), ktéra musi zégiezedstawiona
w nastpujacych wymiarachwymiar docelowy wszyscy ci , ktorzy potencjalnieds mogli
skorzysté ze wsparcia z zastosowaniem nowego ¢uzia juwz po jego whczeniu do polityki
orazwymiar testowania w ramach projektdiczba i charakterystyka przedstawicieli grupy
docelowej, ktorzy uczestniczyeda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

3.1.3. Projekty skiadane w niniejszym konkursie maszaktadé realizacy dziataa
angaujacych przedstawicieli grup docelowych projektuzyikownikow i odbiorcéw)

w planowanie i realizagjjak najwkkszej liczby zada projektowych.

UWAGA! Charakterystyk grup docelowych projektu nalg przedstawd, zgodnie
z instrukcp dla wnioskodawcow projektow innowacyjnych zawamv Podreczniku
przygotowywania wnioskow o dofinansowanie PO, KL sekcji Ill, pkt 3.1 wniosku
o dofinansowanie projektu. Natomiast, sposéb zaavgania grup docelowych projektu

* W rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 200®rawo o szkolnictwie wgzym(Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z fo.
zm.), ilekra o nich mowa w opisie Priorytetu VIII.
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w planowanie i realiza¢j zada nalery przedstawd, zgodnie z instrukgj zawary
w Podreczniku przygotowywania wnioskéw o dofinansowaniekRQw sekcji Il pkt 3.3
wniosku o dofinansowanie.

3.2 Wymagania czasowe

3.2.1. Maksymalny okres realizacji projektu wynosi od drii@enia wniosku w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Szczecinie do 31 grudnia 2013 r.

3.2.2. Whnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zaka@czenia realizacji projektu,
majc na uwadze,zi okres realizacji projektu jest Zsamy z okresem, w ktérym poniesione
wydatki mog zostd uznane z kwalifikowane. Co do zasaélydki na finansowanie projektu
mog by¢ przeznaczone na sfinansowanie przgage¢ zrealizowanych w ramach projektu
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, o ile atkidzostan uznane za kwalifikowane

oraz dotyczy beda okresu realizacji projektu.

3.2.3. Koszty nawizania wspotpracy ponadnarodowej, poniesione przedpipaniem
umowy o dofinansowanie projektu, ale w okresieiraaji projektu wskazanym we wniosku
o dofinansowanie, uznaje ¢siza kwalifikowalne pod warunkiem podpisania umowy

o dofinansowanie projektu.

3.2.4. Zlozenie wniosku w siedzibie Wojewodzkiego klitm Pracy w Szczecinie rbwnoznaczne
jest z rozpooxiem okresu kwalifikowaln@i wydatkéw. Od tego momentu uprawnione jest
ponoszenie wydatkéw w ramach zoego wniosku, pod warunkiem prowadzeniacbdej
ksiggowasci dla tych kosztéw. Réwnocgde naley podkréli¢, ze wydatkowanie, do chwili
zatwierdzenia wniosku i podpisania umowy, odbywars wyhczra odpowiedzialné danego
projektodawcy. W przypadku, gdy projektodawca migejuizie pozytywnie oceny i nie podpisze
umowy o dofinansowanie projektu, uprzednio pooi@si wydatki nie &da mogly by
zrefundowane.

3.2.5. Przy okrdlaniu daty rozpoogxia realizacji projektu Wnioskodawca powinien
uwzgkdni¢ czas niezédny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytamggzewentualne
negocjacje oraz czas niezilmy na przygotowanie przez Wnioskodawdokumentow

wymaganych do zawarcia umowy z Wojewodzkim ¢dieem Pracy w Szczecinie.

3.2.6. Ze wzgkdu na ztaonas¢ i specyfilke projektow innowacyjnych, zalecagsaby okres
realizacji projektow innowacyjnych tesgojych wynosit przynajmniej 12 miegy

przy zal@eniu, iz pierwszyetap przygotowawczyrwa przynajmniej 3 mieste (25% czasu
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realizacji projektu). W przypadku projektow z konmemtem ponadnarodowym minimalny
okres trwania komponentu ponadnarodowego wynoseSigay, a maksymalny 24 miegie.

3.2.7. W zwiazku z koniecznéria realizacji projektéw sktadanych w niniejszym kordie

w dwoch etapach, szczegdtowo opisanychMytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie wdrania projektow innowacyjnych iwspotpracy ponadriowej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzkioraz konieczniia przygotowania i zigenia
~Strategii wdrazania projektu innowacyjnegodraz opisu produktu finalnego celem poddania
go walidacji, zgodnie z zasadami i w terminach apjgh szczegétowo wasadach
dokonywania wyboru projektow w ramach PO, Klaley uwzgkdni¢ w harmonogramie
realizacji projektu odpowiedni czas potrzebny rairacg wszystkich wymaganych etapéw
projektu oraz na dziatania zyziane z akceptagj ,Strategii” | procesem walidacji
produktu/-6w.

3.2.8. Czas przewidziany na ocgpStrategii” i walidacg produktu finalnego jest czasem,
w ktérym niektére  dziatania ¢ba musiaty by prowadzone na odpowiedziakto
projektodawcy poniewamaze skt zdarzy, iz drugi etap projektu nie ¢dzie mogt by
realizowany i finansowany ze wzglu na brak akceptagjbtrategii” lub nie kzda mogty by
finansowane kacowe dziatania upowszechrjeg | whczapce do polityki ze wzgidu
na negatywny dla projektodawcy przebieg walidacjpdaktu finalnego. W wyniku
negatywnej walidacji produktu finalnego seoroéwnie: zapdc¢ decyzja o zmniejszeniu kwoty
dofinansowania prowadea w konsekwencji do ograniczenia zakresu realipacjektu.

3.2.9. Planupc realizac} projektu innowacyjnego nalg réwniez uwzgkdni¢
prawdopodobigstwo innych zagrzen mogicych wpltyra¢ na wydhienie planowanego czasu
realizacji projektu. Z tego tewzglkdu zaplanowanie adekwatnej do projektu i skutecznej
strategii monitorowania oraz strategii zgdzania ryzykiem jest absoluttkonieczndcia.
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UWAGA! Czynnikiem wydtiajacym wdraanie projektu innowacyjnego testogpgo mae
by¢ wzmiankowana na wgtie jego ztaonasé¢, zwigzana przyktadowo z:

— tworzeniem i operacyjnym funkcjonowaniem wielopodtoivego partnerstwa
w przypadku projektéw innowacyjnych realizowanychpartnerstwie lub projektow
innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym (na e@szania komponentu
ponadnarodowego w projektach innowacyjnych halgrzewidzi€é minimum
6 miesecy), gdzie wszelkie dziataniag sbardziej zranicowane a ich realizacja
bardziej czasochtonna (np. w z&ku z konieczn¢ria skoordynowania dziatawielu
partneréw, bardziej czasochtenn i wymagajca komunikacj, bardziej
skomplikowan organizacj wspolnych przedswzig¢ itp.),

— konieczndcia skutecznego zaplanowania i przeprowadzenia fagariba i analizy,
ktérej realizacja moe przynié¢ nieoczekiwane lub niepadane efekty, w zvazku
z czym beneficjentdnizie musiat wprowadzialternatywne rozwgzania,

— konieczndcia testowania nowego rozazania, ktore, jako w diym stopniu zalene
od czynnika ludzkiego (np. efektéw rekrutacji), zmdane jest z diym ryzykiem
niepowodzenia; realizacja fazy testowania zeowiaza¢ sie z koniecznécia
uwiarygodnienia niektorych jej wynikow przez przeywadzenie powtdrnego badania
m.in. celem eliminacji wptywu czynnika przypadkoseg mazliwosé fluktuaci
w skiadzie grup docelowych me wymaga dodatkowej, czasochtonnej weryfikaciji
wynikéw lub powtorzenia obserwacji po ponownym dagogrupy eksperymentalnej
itp.,

— konieczndcia przygotowania Strategii wdtania projektu oraz proceduakceptacji
dokumentu przez Wojewddzki Usd Pracy w Szczecinie,

— konieczndcia przygotowania opisu produktu finalnego padekn procesu walidacji
oraz procedury walidaciji,

— wysokim ryzykiem, z ktorym, z zatenia, whze Sk realizacja projektu
innowacyjnego z uwagi na praktyezmieprzewidywalnét efektow kacowych
projektu zwazara, np. z precedensowym charakterem razai innowacyjnych,

— konieczndcia przeprowadzenia doktadnej analizy ryzyka niegsiccia zaktadanych
rezultatow i tym samym, dokladnego opisania sposolEakciji na zidentyfikowanie
ryzyka.

Wynik analizy realizacji pierwszego etapu projektunnowacyjnego testagego
(przygotowawczego) me wptym¢ na zmiaR ksztattu i zakresu realizacji etapu drugiego
(wdrozeniowego). W przypadku faz analizy wynikéw testoi@anopracowania produktu
finalnego szczegolnie czasochtonne zmookaza sie wielostopniowe merytoryczne

i formalne wypracowanie ostatecznych form produktbowoprowadzenie do powstania
ostatecznej wersji zinego, innowacyjnego produktu finalnego, poprzezkomiecznéc
wielokrotnego obiegu kolejnych korygowanych i malgivanych wersji wsipnych,
zanim zyskaj one finalr, akceptagj i zatwierdzenie.

UWAGA! Dziatania zwizane z realizagj projektu we wspotpracy ponadnarodowej
wymagaj odpowiednio diugiego czasu. zJwskpny etap zwgzany ze znalezieniem
i wyborem odpowiednich partneréw jest czasochtonmyvagi na konieczrié doktadnego
zapoznania gipartnerow z projektami i ustalenia wspolnych ptagzn zainteresowania.
Kluczowy element w projektach realizowanych z uligiapartneréw zagranicznych jakim
jest wartd¢ dodana musi zostakreslony na pocatkowym etapie budowania partnerstwa,
poniewa ma to bezpgednie przelgenie na konkretne mierzalne rezultaty i produkty.
Proces ten, z uwagi na odlegtalziehca partnerow niejednokrotnie zajmujedeej czasu
niz to ma miejsce w przypadku projektu o zgsi krajowym. Z uwagi na dodatkowe

17



trudnaci zwiagzane z komunikagjw jezyku obcym oraz rfnicami kulturowymi w trakcie
realizacji projektu wspétpracy ponadnarodowej malprzewidzi¢€ takze diuzszy czas na
realizacg zada ponadnarodowych. Wynika to takz wydhzonego procesu podejmowania
decyzji, ktére niejednokrotnie wymagapezpdrednich rozmow i spotka a dziehce
partnerow odlegkxi uniemaliwiaja hawikzanie natychmiastowego kontaktu.

3.3 Wymagania finansowe

3.3.1. Kwotasrodkow przeznaczona na dofinansowanie:
Ogotem: 10 696 608,00 zt
w tym:
- rezerwa na negocjacje: 534 830,40 zi
- rezerwa na odwotania: 534 830,40 zi
- wsparcie finansowe EFS: 9092 116,80 zt
- wsparcie finansowe krajowe: 1604 491,20 zt
3.3.2. Minimalna wartd¢ projektu wynosil 000 000 zt

UWAGA! W przypadku realizacji projektu z komponentem miaaodowym, zaleca ¢si
ograniczenie wartzi komponentu ponadnarodowego do 30% kosztéw calegjektu.

3.3.3. Projektodawcanie jest zobowizanydo wniesienia wkiadu wiasnego w celu realizacji

projektu. W przypadku wnoszenia przez projektodawekiadu wiasnego zerodkow

publicznych (np. gminy) nie nie by on wyzszy niz 15% wartdci projektu.

3.3.4. Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizagjzgodnie

z zasadami kwalifikowalri@i wydatkbw w ramach PO KL okflenymi w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 28 grudnia 200. w zakresie kwalifikowania
wydatkébw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat 2kid Jeli w trakcie trwania
konkursu lub w trakcie realizacji projektu zmianiegra zapisyWytycznyctprojektodawca

zobowgzany jest do stosowania zaktualizowanych lub zrmomyehWytycznych.

3.3.5. W przypadku projektow objych zasadami pomocy publicznej naogbowihzywat
odrebne zasady dotygze kwalifikowania wydatkéw od okénych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Progua@peracyjnego Kapitat Ludzki
a wynikapce z Rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 ni2(@8 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachgPamu Operacyjnego Kapitat Ludzki

(Dz. U. z 2008 r., Nr 90, poz. 557 zzm6 zm.). W zwazku z powyszym, w przypadku gdy
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pokrycie wydatkusrodkami przeznaczonymi na realizaprojektu stanowi pomoc publiczn
wydatek uznany me by za kwalifikowalny, jéli spetnia hcznie nasfpujace zasady:

a) wszystkie dotycace go warunki okrdone wWytycznych
oraz

b) wszystkie dotyczce go warunki okrdone w programie pomocowym,
tj. Rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 n(a@8 r.w sprawie

udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki

UWAGA! W budecie projektu obowazkowe jest wykazanie zadania odrgsgo s¢ do
zarzdzania projektem, o ile projektodawca planuje pahagdatki w tym zakresie.
W zadaniu tym powinny iyuwzgkdniane w szczegolsoi koszty:
— wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lobej osoby majcej za zadanie
koordynowanie lub zaszlzanie projektem,
— wynagrodzenia innego personelu bezpdnio zaangaowanego w realiza¢jprojektu
np. specjalista ds. zamowigublicznych, pracownik ds. obstugi finansowej pkay
(o ile nie wykonuje on zada zwiazanych z obstug finansowa podstawowej
dziatalngcia beneficjenta), pracownik ds. monitorowania prajekp.,
— Zzwigzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankoweg
— Zzwiazane z ustanowieniem zabezpiecpeawidtowej realizacji umowy,
— zakupu lub amortyzacji spg lub wartdci niematerialnych i prawnych nieatnych
do zaradzania projektem,
— dziataa informacyjno-promocyjnych zwranych z realizagj projektu (np. zakup
materiatéw promocyjnych i informacyjnych, zakup asgter prasowych;
— ewaluacji projektu;
— inne — o ile g bezpdrednio zwazane z koordynagji zaradzaniem projektem.

3.3.6. W zalezndéci od zaktadanych celdw i rezultatéw projektu (agaptowanie rozwean
wypracowanych w kraju partnera ponadnarodowegoylime jest sfinansowanie przez
projektodawe z jego budetu czsci lub wszystkich zadg za realizag ktérych odpowiada
partner ponadnarodowy. W takiej sytuacji koniecjest przedstawienie szczegotowego
uzasadnienia takiego rozwania we wniosku o dofinansowanie projektu, w sgohlexci
w kontelécie realizacji celow PO KL. Ponadto, w przypadkuy goiartner zagraniczny
odpowiada za realizacgadania, ktére finansowane jest w ramachzbtidwniosku PO KL,
wszelkie koszty ponoszonea sv sposOb bezpoedni przez projektodawc (pomidzy
partnerami nie dochodzi do przeptywow finansowychytuacja taka ni@ wystpi¢ gdy
w ramach projektu przewidziano organizacyizyty studyjnej w instytucji partnera
zagranicznego wspiermiego projektodawcw zakresie adaptacji rozaviaa do warunkow
polskich. Celem wizyty jest zapoznanie¢ st funkcjonowaniem danego rozaania

w praktyce, a take spotkanie z ekspertem — autorem razemia. Partner zagraniczny

® O ile nie g celem projektu i tym samym nie stanqwadania merytorycznego

19



odpowiada za zorganizowanie wizyty studyjnej najscie (m.in. wynajem sali i spgtl,
zaproszenie prelegentéw, umoOwienie sphtkaaangaowanie eksperta). Projektodawca
wykonuje wszystkie zadania zygane z transportem i zakwaterowaniem uczestnikow,
ponadto, finansuje koszty zadaza ktére odpowiada partner ponadnarodowy (dokiynen
poswiadczagce wykonanie ustugi wystawiang 8a projektodawg).

3.3.7. Szczegotowe informacje m.in. na temat zasad kwalialnagci wydatkdbw w ramach
PO KL, sposobu kalkulacji badtu projektu, zasad stosowargeoss-financinguokreslaja
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresigifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat LudzétazZasady finansowania Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzkidostpne na stronie internetoweyww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

3.4 Wymagane rezultaty i warto $¢é dodana

3.4.1. Projektodawca zobowzany jest przedsta&wiwe wniosku o dofinansowanie projektu
przewidywanetwarde i miekkie rezultaty, produkt finalny (nowe narzdzie, instrument,
itp.) oraz pozostaterodukty realizacji projektu w odniesieniu do planowanychiathn.
Nalezy zwrécié szczeglla uwag na wskazanie we wniosku rezultatdw projektow, zgdy
maja one decydujcy wptyw na jego ocen (mazna za nie uzyskado 25 punktéw).
Dodatkowo w przypadku, gdy dwa projekty uzyskégpka samy liczbe punktéw podczas
oceny merytorycznej o pozycji nasdie rankingowej, w pierwszej kolejia, zdecyduje
liczba punktéw uzyskana za rezultaty projektu. Pwzyznaczaniu rezultatow projektu
pomocnym mege by Podrecznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanigeptdw
w ramach PO KL Instrukcja do wniosku o dofinansowaroeaz Podrecznik wskanikow
PO KL 2007-2013

3.4.2. Rezultaty projektu .odzwierciedlgg efekty, ktére powstanw wyniku podgtych
dziataa w ramach projektu. Rezultaty twarde to jasno dkree, maliwe do zmierzenia
efekty, jakie osigmat projekt, opis zmian jakie zagdv wyniku wdrazenia projektu, a przede
wszystkim, ze wzgdu na specyficzny charakter projektow w ramach PQ kzultaty
zwigzane § z korzysciami jakie osigna uczestnicy projektu po zakozeniu uczestnictwa,
np. podniesienie kwalifikacji, znalezienie pracyatbimiast, rezultaty rokkie dotyca
umietnosci, postaw oraz samooceny 0s6b, ktérych istniemigesdzone mee by jedynie
w drodze specyficznych batl@zy obserwacji, np. poprawa unggjosci komunikacyjnych
uczestnikdw projektu, wzrost pewdud siebie, zdobycie umiegnosci pracy w zespole, itp.
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Ze wzgkdu na specyfi& projektéw innowacyjnych, rezultatem twardym musi bm.in.
produkt finalny , na ktérego wypracowaniu koncentruje projekt innowacyjny. Pozostate
rezultaty twarde powinny dotycéykorzysci wynoszonych zaréwno przezyakownikow jak

i odbiorcéw produktu. Mog one by zwiazane z wynikami badania z pierwszego etapu
projektu, nawizaniem wspotpracy z pracodawcami, itp.

3.4.3. Do celow projektu (ogdlnego i szczegotowych), jabwniez do odpowiednich

rezultatéw projektu, Projektodawpawinien dobra¢ odpowiednie wskaniki .

UWAGA! Opis rezultatébw naky przedstawd, zgodnie z instrukgjdla wnioskodawcow
projektbw innowacyjnych zawart w Podreczniku przygotowywania wnioskéw
o dofinansowanie PO Klw sekcji 11l pkt 3.4 wniosku o dofinansowanie jaktu.

3.4.4. Projektodawca, powinien wykazaniezlgdnas¢ zaplanowanego do wypracowania,
w trakcie trwania projektu, produktu finalnego (m@zzania/instrumentu/metody) dla
osiagniccia celu projektu, wynikapego z realizacji wybranego Tematu, wskazanego tw pk
1.2.

3.4.5. Projektodawca ubieggy sk o0 dofinansowanie projektu zobaaany jest
przedstawd we wniosku o dofinansowangzczegotowy opis produktu finalnegoNa opis
produktu finalnego miee skiada si¢, przyktadowo: informacja o tym jakebzie wyghda
produkt finalny, czyli opracowywane w ramach préiekanowacyjne nakgdzie / instrument /
metoda / model / system, z jakich elementow (prt@lukpasrednich) ledzie s¢ sktada
(czyli co konkretnie na danmetod, narzdzie, model czy systemethzie s¢ skiada),
w jakiej postaci produkt finalny i produkty frednie zostaqn dostarczone aytkownikom
(jaka ostatecznie przybiarforme materialn), w jaki sposob / jakdrog zostal przekazane
uzytkownikom, jakie warunki wgpne musz by¢ spetnione, zeby produkt finalny
i ewentualnie produkty goednie, mogl/moglty by wdrozony/-ne, czy wdrgenie ledzie
wymagato podjcia dodatkowych dziatg np. odpowiedniego przeszkolenia personelu
(w takim przypadku jednym z produktow projektu poien by program szkole
umazliwiajacych wdraenie produktu), itp. informacije.

3.4.6. Projektodawca zobowzany jest do opisanmaartosci dodanej wykazupc przewag

proponowanego innowacyjnego rozuania nad dotychczasqwraktyks.

UWAGA! Wartag¢ dodam w projektach innowacyjnych finansowanych z EFS RO
stanowi dodatkowe korzici, ktorych bez tego wsparcia nie ama byloby osignac.
Projektodawca musi jednoznacznie wykgzaze jedynie dzki temu wsparciu
zrealizowanie planowanego przegeziccia, prowadzace do wygenerowania owej wastd
dodanej, mge dog¢ do skutku (brak maiwosci finansowania realizacji projektu z innych
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zrodet czy brak dogpu do nich, itp.). Warkd® dodam stanow¢ maze np. przyrost
doswiadczenia, zdobywanego m.in. w trakcie wspétpragartnerami lub transfer wiedzy
skierowany do projektodawcy ze strofrpdowisk naukowo-badawczych zaapgaanych
w projekcie przy pracach diagnostyczno-ewaluacypwartg¢ dodam projektu naley
przedstawd takze w swietle jego przewagi nad dotychczasopraktylka, uzasadniag, ze
wykorzystanie nowych, wypracowanych w projekcie dukiow kedzie efektywniejsze
z punktu widzenia m.in. ponoszonych naktadow.

UWAGA! Opis produktu finalnego i produktow ggednich projektu oraz jego waéto
dodanej nalgy przedstawd, zgodnie z instrukaj dla wnioskodawcow projektow
innowacyjnych zawa#t w Podreczniku przygotowywania wnioskow o dofinansowanie
PO KL, w sekgiji Il pkt 3.2 wniosku o dofinansowanie jektu

3.4.7. Dodatkowo nalgy mie¢ na uwadze, z w przypadku projektow wspoipracy
ponadnarodowej natg wskazat rezultaty i produkty, ktérych nie udatoby sioshgna¢ bez
nawiazania wspotpracy ponadnarodowej. Nagleprzez to rozumie zarowno odpowiedni
wzrost wskanikow rezultatow i produktow projektu ze wzdlu na wysipowanie w nim
wspotpracy ponadnarodowej, jak i wprowadzenie ndwywskanikow rezultatéw
i produktow, ktore bytyby zupelnie niemdove do uzyskania bez udziatu partneréw

ponadnarodowych.

UWAGA! Kluczowa przestank do nawizania i realizacji projektu we wspétpracy
ponadnarodowej jest wynikgja z niejwartosé¢ dodana Projektodawca ubiegajy sk

o dofinansowanie projektu innowacyjnego z kompoaenponadnarodowym zobazany
jest przedstawi we wniosku o0 dofinansowaniewartos¢ dodamg wspotpracy
ponadnarodowej Jako warté¢ dodan projektu wspétpracy ponadnarodowej stanpwi
precyzyjnie okrélone konkretne produkty i rezultaty miove do osiagniccia wylcznie
we wspotpracy ponadnarodowej, ktérych nie udatabysealizowa w projekcie o zaggu
tylko krajowym, bez udziatu partneréw zagranicznych

UWAGA! Opis wartéci dodanej wspotpracy ponadnarodowej (dla projektow
innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym)aygbezedstawd, zgodnie z instrukaj

dla wnioskodawcow projektow standardowych i prajgktwspotpracy ponadnarodowej
zawart w Podreczniku przygotowywania wnioskéw o dofinansowaniekRQw sekcjach

[l pkt 3.1 oraz Il pkt 3.4 wniosku o dofinansowarprojektu.

UWAGA! W punkcie 3.4 wniosku, poza elementami opisywanymi projektach
standardowych, naty wskaz&, co Iedzie stanowilto o0 sukcesie dziata
upowszechniagych i whkczapcych do gtdwnego nurtu polityki, oraz okli€ potencjalne
ryzyko i wiasciwe dziatania zapobiegawcze.
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3.5 Wymagania dotycz gce partnerstwa

3.5.1. Zgodnie zWytycznymi w zakresie wdemia projektow innowacyjnych i wspoétpracy
ponadnarodowej w ramach PO Kkalizacja projektow innowacyjnych w partnerstwikkik
instytucji nie jest obovazkowa.

3.5.2. Projekt mae by realizowany wpartnerstwie krajowym lub ponadnarodowym
Projekty realizowane w partnerstwie maday¢ zgodne z dokumenterdakres realizaciji
projektow partnerskich okseony przez Instytuej Zarzdzajcq Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki.

UWAGA! Majac na wzgtdzie specyfik projektow innowacyjnych testagych zaleca si
aby Projektodawca, tworzyt partnerstwo we wspoétpragartnerami magymi potencijat
badawczy czy te doswiadczenie w upowszechnianiu i agkaniu wypracowanych
innowacji do gtbwnego nurtu polityki, co umwi efektywna realizacg poszczegdélnych
etapOw projektu i zmniejszy ryzyko niepowodzeniaigacii projektu.

W celu maksymalnego wykorzystania sdiadczeé partneréw zaleca @i nawazat
wspotprae z partnerami magymi ddswiadczenie w obszarze zbieym z zakresem
i celami projektu.

UWAGA! Dotychczasowe dwiadczenia zwjzane z realizagj projektéw z udziatem
partnerébw pokazaj ze wraz ze wzrostem liczby partnerow wzrasta zapie dla
efektywnej realizacji dziata projektowych. Jako optymanpod wzgédem sprawnego
zarzdzaniazaleca s¢ liczbe partnerow nie wigksza niz trzech (partnerstwo tworgcztery

podmioty — projektodawca oraz trzech partnerow)tyPoy to rownie realizacji projektow
z udziatem partneréw zagranicznych. Zméne jest to przede wszystkim z trugtiami

w zaradzaniu projektem realizowanym z udziatem partner@enadnarodowych
i z koniecznécia pokonywania dodatkowych problemoéw, np.zmi¢ Kkulturowych,

nieprzystawalngci systemow ekonomiczno-prawnych, i in.

UWAGA! Charakter partnerstwa m® by wielosektorowy lub jednosektorowy.
Realizacja projektow vpartnerstwie wielosektorowym ktore zaktada wspotprasektora
publicznego, prywatnego i spotecznego (agowireprezentacym r&zne srodowiska),
zminimalizuje ryzyko niepowodzenia lub wyptenia probleméw na etapie realizacji
projektu, a take przyniesie wymierne efekty w zakresie popularjzagypracowanych
rezultatbw. Partnerstwa wielosektorowe, rekomendsje w przypadku wspolnego
poszukiwania i wypracowywania rozygian, ktorymi potencjalnie zainteresowanedh
podmioty z ranych sektorow (np. biznesu, wiadz lokalnych, spmdéstwa
obywatelskiego). Partnerstwa jednosektorowe rekomenduje g w szczeglIngi
w przypadku projektow adaptigych rozwazania wypracowane i wdione w innym
sektorze a w przypadku partnerstwa ponadnarodoweagaym kraju.
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3.5.3. Realizacja projektéw wpartnerstwie krajowym w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wymaga spetnieniadznie nasfpujacych warunkow:

- posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednétieebeneficjentem projektu (strgn

umowy o dofinansowanie);

— uczestnictwa partnerow w realizacji projektu nadsan jego etapie, co oznacza rownie
wspolne przygotowanie wniosku o dofinansowanie gkinj oraz wspolne zaydzanie

projektem;

- adekwatnéci udziatu partnerdw, co oznacza odpowiedni udpeatnerow w realizacji
projektu (wniesienie zasobOw ludzkich, organizaggim technicznych lub finansowych

odpowiadajcych realizowanym zadaniom);

— zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partneroWreslajacego podziat zada

i obowiazkéw pomedzy partnerami.

3.5.4. Zaleca st aby partnerstwo krajowe skladato si z co najmniej dwoch instytucii,
jednak nie powinno przewidywavspotpracy wicej niz czterech podmiotow z Polski.

3.5.5. W zwiazku z tym, ze jednym z warunkow partnerstwa krajowego, jest Givsp
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektupttioskodawe i jego partnerdw musi
wiaza¢ umowa (lub porozumienie) podpisana przez osobywapaone, na etapie
przygotowywania tego wniosku. Umowa (lub porozumienie) powinna jedrexzmnie
okresla¢ reguty partnerstwa, z jednoznacznym wskazaniendagg] roli jednego podmiotu
reprezentyjcego partnerstwo, odpowiedzialnego za @ajwrojektu i jego rozliczanie wobec
Wojewoddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Projektodawca dziata w imidnna rzecz
partnerow w zakresie oldlenym umowyg partnersk lub porozumieniem. Umowy nie naie
zahcza do wniosku o dofinansowanie. Najeja ztozy¢ na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie. Umowa okia w szczegollnéei cel partnerstwa, zadania partnerow,
zasady wspolnego zaxdzania projektem oraz sposob przekazywania przegkiodawe
srodkéw finansowych na pokrycie nieginych kosztéw ponoszonych przez partnerow na
realizacg zada w ramach projektu. Minimalny zakres umowy partikimjszostat okrélony

w dokumencie Zakres realizacji projektow partnerskich okiany przez Instytug;
Zarzgdzapcq Programu Operacyjnego Kapitat LudzkiStrony zawieraice umowg
partnerstwa muazby¢ reprezentowane przez og@y) upowaniona(e) do podejmowania
decyzji whzacych w stosunku do partnera, ktérezfy swoéj wkasnogczny podpis w G&ci

V Oswiadczeniav punkcie dotoswiadczenia partnera/6w projektu
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3.5.6. Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku
o dofinansowanie projektu projektodawca (lider) azlje wydatki swoje i partnerow
w podziale na poszczegolne zadania. Wydatki dapagmera zwizane z realizagjprojektu
powinny by wykazywane w ramach zatlaktére dany partner realizuje w projekcseodki
finansowe w ramach projektu mpdy¢ przekazane partnerom przez beneficjenta (lidera),
o ile partner nie jest patwowg jednostly budzetows®, pod warunkiem zawarcia aneksu do
umowy partnerskiej (przed podpisaniem umowy o dofsowanie projektu) zawiesgpgo
informacje o numerze wyog¢ltnionego rachunku bankowego partnera. Aneks teezynal
dostarczy do WUP w Szczecinie, jako wymaganyazainik na etapie podpisywania umowy

o dofinansowanie.

3.5.7. W przypadku projektow partnerskich realizowanych medstawie umowy
partnerskiej, podmiot o ktorym mowa w art. 3 ustustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655&n. zm.), ubiegacy
sig 0 dofinansowanie, dokonuje wyboru partnerow speehtora finanséw publicznych
z zachowaniem zasady przejrzysid rownego traktowania podmiotéw, w szczegdbigest

zobowhnzany do:

- ogtoszenia otwartego naboru partnerow w dziennigolmmpolskim lub lokalnym
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogtoszeénpowinien by wskazany termin

co najmniej 21 dni na zgtoszenie partnerow;

- uwzgkdnienia przy wyborze partnerow: zgodobdziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, oferowanego wkiadu potenegdn partnera w realizacjcelu
partnerstwa, daviadczenie w realizacji projektow o podobnym chéeeke, wspotprac

z beneficjentem w trakcie przygotowania projektu;

- podania do publicznej wiadorém informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz

zakresu zadapartnerow.

3.5.8. Powyzszy wymog nie stoi w sprzeczétd z mazliwoscia poszukiwania partneréw
zagranicznych z wykorzystaniem baz internetowyclkt@ych mowa w pkt. 3.5.13. Bazy
umazliwiaja nawikzanie kontaktow z instytucjami potencjalnie zaiesgwanymi wspotprac
w okreslonym zakresie. Instytucje zainteresowane wspofprac ramach konkretnego
projektu powinny przestaswoje zgtoszenie w odpowiedzi na otwarty nabortrgadw,

zorganizowany zgodnie z ww. ustawV wyniku oceny wszystkich zgtoszedo projektu

® W przypadku, gdy partnerem projektu jestgtwowa jednostka budtowa (PJB)srodki na realizagj projektu
w czsci jakiej ta jednostka odpowiada za projekt, powimost& zabezpieczone w ramach limitu wydatkow,
ktérym ta PJB dysponuje lub poprzez vapsénie o uruchomienie rezerwy celowe;j.
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powinna zosta wybrana instytucja, ktéra spetnia wymagania prmgele w najwyszym

stopniu.

UWAGA! Jsli projektodawca jest zobowzany do wyboru partnera w sposéb glaay

w punkcie 3.5.7 to we wniosku o dofinansowanie Mup®5 zobowizany jest umigcic
informacg na temat sposobu wyboru partnerow do projektu. Yeygadku braku
informacji, ze partnerzy zostali wybrani zgodniarz 28a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, projektzmby¢ uznany za niezgodny z kryterium
horyzontalnym ,zgodn&& z prawodawstwem krajowym” i odrzucony.

3.5.9. W ramach niniejszego konkursu premiowanglabprojekty zakiadajce realizagj
zada& w partnerstwie ponadnarodowym (projekty innowacyjne z komponentem
ponadnarodowym zaplanowanym do realizacji na etampracowania wniosku
o dofinansowanie projektu — kryterium strategiczriglgy czym pod pegiem partnerstwa
ponadnarodowego nalg rozumi€ wspoélrn realizacg dziatan przez Projektodavec
z co najmniej jednym podmiotem (jednym partneremgraaicznym) pochodeym z kraju
cztonkowskiego Unii Europejskiej (bez wgdu na to, czy realizuje on projekt
wspotfinansowany z EFS czy nie) lub z kraju ngeldzego cztonkiem UE.

UWAGA! W przypadku realizacji projektu z komponentem mbraaodowym, w polu 2.8
wniosku, naley pod& dane partnera ponadnarodowego, ktorego list igjencjest
zalhczany do wniosku o dofinansowanie projektu. Jedemiz, osoby reprezentge
partnera ponadnarodowego, nie sktagegdpisu w cgsci V Oswiadczenienvniosku.

UWAGA! Partnerstwo ponadnarodowe uiliwia partnerom wzajemne Kkorzystanie
z dawiadcze | wiedzy, adaptowanie rozwdan wypracowanych i wdrmnych w innyct
krajach, pozwala tale na nawgzanie kontaktow w innych krajach, stwarza aneosé
dalszej wspoiprey i utatwia dostp do informacji na temat milzynarodowych oggnigé

W obszarze zainteresom:s

Partnerstwo ponadnarodowe pozwala maksymalizoweele projektu poprzez
wypracowanie konkretnego produktu i rezultatu, &g stworzenie bytoby utrudnione bez
wspotpracy z partnerami ponadnarodowymi.

UWAGA! W ramach partnerstwa ponadnarodowego partnerztyfuctje partnerskie)
wykonuja samodzielnie przgie na siebie zadania zaplanowane do realizacjiisaop
w umowie o wspéipracy ponadnarodowej. Borpod uwag potrzele racjonalizacji
kosztéw wspotpracy ponadnarodowej zaleca Brojektodawcom, zwrG€i uwag na
odpowiedni dobor i udziat partneréw w realizacjpjektu ponadnarodowego, co jéstsle
zZwiazane z wniesieniem odpowiednich zasobow ludzkicgamizacyjnych, technicznych
lub finansowych proporcjonalnie do podejmowanyctaid# i realizowanych zada
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3.5.10.Przyjmuje s¢, iz optymalna, pod wzgtlem sprawnego zadzania, liczba partneréw
ponadnarodowych jest nie ¢kisza ni trzech (partnerstwo tworz cztery podmioty —

projektodawca oraz trzech parteréw z krajéw inngehPolska).

3.5.11 Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie, wpmadku projektu innowacyjnego
z komponentem ponadnarodowym, Projektodaw{ego potencjalnego partnera/partnerow
zagranicznych musi wza list intencyjny, ktorego wzoér stanowi Zgdznik nr 7.5.1
do niniejszej dokumentacji. List intencyjny musidf@znacznie wskazywana zamiar
podpisania umowy 0 wspotpracy ponadnarodowe;j.

3.5.12.Umowa o wspétpracy ponadnarodowej must pbpdpisana w terminie wyznaczonym
przez Wojewoddzki Urgd Pracy w Szczeciniddmowa o0 wspotpracy ponadnarodowej musi
by¢ zatwierdzona przez Wojewoddzki Wz Pracy w Szczecinie. Wzor umowy o wspotpracy

ponadnarodowej stanowi Zaknik nr 7.5.2 do niniejszej dokumentacji

3.5.13.Partnerow do wspoétpracy ponadnarodowej znao poszukiwé& korzystajc

Z nasgpujacych baz dogpnych w Internecie:

- http://www.transnational-toolkit.eu/ jest to nargdzie przygotowane przez Komgsj

Europejsly pozwalajce zaréwno na dokonanie wpisu do bazy, jak i wyszakie

potencjalnych partnerow,

- http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=000100R1&sectionTitle=Find+Part

nersoraz

- http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView b¢tacej take baza produktow

i rezultatow programu Leonardo da Vinci.

UWAGA! Potencjat instytucji projektodawcy, skiad parttwes zaplanowanego
do realizacji projektu i uzasadnienie potrzeby planw@ partnerstwa oraz roli kdego

z partneréw w projekcie nalg przedstawd, zgodnie z instrukgj zawary w Podreczniku

przygotowywania wnioskow o dofinansowanie PO WLsekcji Ill pkt 3.5 wniosku
o dofinansowanie projektu.

3.6 Wymagania dotycz gce wspotpracy ponadnarodowej

3.6.1. W ramach niniejszego konkursu przewiduje snozliwosé realizacji projektow
z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do reakji na etapie opracowania

wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (zwanym dalej projektem z komponentem

27



ponadnarodowym), zgodnie Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w ezadr
wdrazania projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadmbowej w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki

3.6.2. Projekt innowacyjny z komponentem ponadnarodowymlar@wanym na etapie
opracowania wniosku o dofinansowanie realizacjijgktu, po pozytywnym zatwierdzeniu
wniosku, uzyskuje premi30 pkt za spetnianie kryterium strategicznegealizacja projektu
z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do aejlina etapie opracowania

whniosku o dofinansowanie realizacji projektu

3.6.3. W ramach projektow innowacyjnych z komponentem poaacdowym skiadanych

w niniejszym konkursie mdiwa jest realizacja wszystkich form dziat&walifikowanych
wymienionych w Zaczniku nr 8 doWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
wdrazania projektow innowacyjnych iwspotpracy ponadmbneej w ramach PO KL
Niemniej Wojewodzki Urzd Pracy w Szczecinie zaleca rozeaie wykorzystania przez
projektodawe nastpujacych wskazéwek w odniesieniu do poszczegoélnych form

1. Organizowanie konferencji, seminariéw, warsztatéw ispotkan — zalecane
wytacznie jako jedno z kilku dziata planowanych w ramach komponentu
ponadnarodowego. Ta forma meo stanowé uzupetnienie form dziata
wymienionych w pkt. 4 i 6.

2. Prowadzenie bada i analiz - maze np. prowadZi do adaptowania konkretnego
rozwigzania funkcjonujcego w kraju partnera lub standéwdamodzielny element

projektu z komponentem.

3. Przygotowanie, ttumaczenia i wydawanie publikacji,opracowai, raportow
(wymaga zorganizowania konferencji, seminariow, sztatéw, spotka
stanowicych okaz¢ do upowszechniania wynikéw opracowanych raportow,
publikacji) — zalecane wytznie jako jedno z kilku dziada planowanych

w ramach komponentu ponadnarodowego.

4. Adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju — maze stanowd

samodzielny element projektu z komponentem.

5. Doradztwo, wymiana pracownikow, stae, wizyty studyjne — maze by
samodzielnym elementem w projektach z komponentenspéipracy
ponadnarodowej. Decydig sk na t forme, powinno s¢ mie¢ na uwadze,zisama
wizyta studyjna czy sfa za granig nie jest wystarczagym elementem
wspotpracy ponadnarodowej. Znacz wartaicia dodam stazu w instytuciji
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partnera projektu ponadnarodowegozmdy np. opracowanie nowej metody
doradztwa zawodowego lub nabycie urdtiepsci niezlzdnych do prowadzenia

i upowszechniania nowych metod szkoleniowych.

6. Wypracowywanie nowych rozwihzan (maoze zaktadd doradztwo, wymiag
pracownikow, stze, wizyty studyjne w krajach partneréw) — ieostanowd

samodzielny element projektu z komponentem.

UWAGA! Opis form dziatda kwalifikowanych (dla projektéw innowacyjnych
z komponentem ponadnarodowym) mgleprzedstawd, zgodnie z instrukgj dla

wnioskodawcOw projektow standardowych i projektowspé@tpracy ponadnarodowej
zawart, w Podreczniku przygotowywania wnioskow o dofinansowaniekKRQw sekcji Il

pkt 3.3.

3.6.4. W ramach projektow wspotpracy ponadnarodowej skigda w niniejszym konkursie
sugerowane jest zastosowanie gagjcych modeli wspoétpracy ponadnarodowej przy
czym mana korzystd z kilku modeli réwnoczanie dostosowuc je do wymaga
projektowych lub wykorzystar je naprzemiennie w zaeosci od rodzaju prowadzonych
dziatax oraz etapu ich realizacji:
1. Model 1: Wymiana informacji i doswiadczea — polega na wymianie poguzy
partnerami informacji na temat swoich strategiiyumkow w jakich funkcjonuy
i beda prowadzt dziatania, podégia do rozwiazywanych problemow. Model

najczsciej ma zastosowanie we wphej fazie wspotpracy ponadnarodowe;.

2. Model 2: Rownolegte wypracowywanie rozwjzan — w tym modelu partnerzy
realizup konkretny, wspdlny cel dziakg niezalénie od siebie, wymienigj
wiedz i doswiadczenia w sposéb, bardziej zniw modelu pierwszym,

usystematyzowany i powZany z realizowanym celem.

3. Model 3: Import, eksport i adaptacja nowych rozwhzan do swojej sytuacji—
model ten mge by kontynuaci lub wariantem modelu drugiego. Model ma
zastosowanie w sytuacji, gdy jeden partner agsit juz w stopniu
Zaawansowanym rozw#anie wspolnego problemu i dzielk siezultatami swojej
pracy z pozostatymi partnerami, ktérzy na podstawigmiany déwiadcze
ulepszaj wiasne produkty i rezultaty.

4. Model 4: Wspdélne tworzenie produktu lub systemu podziat zad@zwiazanych
z oshganiem wspolnego celu — ma zastosowanie dla pattmertworzonego

w celu rozwizania konkretnego, jednakowo postrzeganego problemu
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z wykorzystaniem mocnych stroniiego z partnerow. Partnerstwa joa wsgpie
wyraznie okrdéla etapy rozwjzania problemu i dokonuje podzialu zada

odpowiednio do dawiadcze i umiegtnosci partnerow.

5. Model 5: Wymiana Kkluczowych o0s6b realizugcych projekt lub
uczestnicacych w projekcie — model dotyczy dziafarealizowanych rownolegle
Z dziataniami przewidzianymi w pozostatych modeldohiatania w ramach tego
modelu musz wykracza& poza wizyty studyjne, musi Bycisle okrelony ich cel
w kontekscie gtdbwnego wspolnego celu wspbtpracy ponadnareflow

3.6.5. Formy wspétpracy ponadnarodowej fiwe w ramach ogtoszonego konkursu, to:

— Wspolpraca pomgdzy projektami realizowanymi w #@ych krajach, take przez

podmioty, ktérych projekty / dziatania nig wspoétfinansowane z EFS,

— Wspoltpraca pomedzy sieciami instytucji dziatagymi w zblizonych obszarach,
czyli np. projekt polskiego podmiotu skladeg¢go projekt we wspétpracy
ponadnarodowej z podmiotami zagranicznymi dzaghani w partnerstwie lub w
sieci podmiotow, albo projekt podmiotu polskiegaatijacego w sieci organizacji
o0 wspolnych interesach, ale skilagago projekt indywidualnie we wspotpracy
ponadnarodowej z podmiotem zagranicznym dzielem w podobnej grupie

organizacji w swoim kraju pochodzenia,

— Wspotpracatwinningowa pomkdzy instytucjami dziatagcymi w tym samym
obszarze — do takiej wspoOtpracy uprawniong tglko instytucje sektora
publicznego. W tym przypadku rezultaty wspétpracynadnarodowej musgz

przyczyni& si¢ do poprawy funkcjonowania danej instytuciji.

UWAGA! W przypadku realizacji projektéw innowacyjnych zonkponentem
ponadnarodowym, w polu 2.8 wniosku nglepod& dane partnerow ponadnarodowych,
natomiast opis form wspétpracy ponadnarodowejayafgzedstawd, zgodnie z instrukaj
dla wnioskodawcow projektow standardowych i prajgktwspotpracy ponadnarodowej
zawart, w Podreczniku przygotowywania wnioskow o dofinansowaniekKRQw sekcji Il
pkt 3.5. wniosku o dofinansowanie.

3.6.6. Z uwagi na fakt,ze wniosek o dofinansowanie projektu innowacyjnege n
uwzgkdnia specyfiki projektu z komponentem ponadnarodowWojewodzki Urad Pracy
w Szczecinie, ponej wskazuje, w ktorych sekcjach wniosku o dofinavesaie projektu
innowacyjnego i w jakim minimalnym zakresie nglezawrze informacg zwiazane

Z realizacj tegaz komponentu w projekcie innowacyjnym:
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Nr i nazwa sekcji wniosku
o dofinansowanie projektu
innowacyjnego

Minimalny zakres informacji dotycz  acych komponentu
ponadnarodowego

3.1 Cel projektu

Zgodnie z zapisami rozdziatu 1.3 pt. Projekty standardowe
i projekty wspélpracy ponadnarodowej dokumentu
pt. Podrecznik przygotowania wnioskéw o dofinansowanie
projektbw w ramach PO KL, co najmniej jeden cel
szczegOtowy musi wynikaé z nawigzanej wspotpracy
ponadnarodowej. Cel ten musi wskazywa¢ na mozliwosc
jego osiggniecia wytgcznie w  wyniku  nawigzanej
wspotpracy. Nalezy zatem precyzyjnie okresli¢ oczekiwania
co do spodziewanego wplywu podjetej wspotpracy
ponadnarodowej na osiggniecie celéw projektu oraz celéw
PO KL.

3.3 Dziatania

Zgodnie z zapisami rozdziatu 1.3 pt. Projekty standardowe
i projekty wspélpracy ponadnarodowej dokumentu
pt. Podrecznik przygotowania wnioskéw o dofinansowanie
projektow w ramach PO KL, opis dziatan zwigzanych
z komponentem ponadnarodowym powinien zostac
przedmiotowo i organizacyjnie wyodrebniony z opisu
pozostatych dziatan projektu. Ponadto nalezy zamiescic¢
opis wszystkich dziatan realizowanych we wspotpracy
z partnerami ponadnarodowymi, réwniez tych
finansowanych ze zrodet wiasnych partnerow
ponadnarodowych i nieujetych w budzecie sktadanego
wniosku o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie nalezy
wskaza¢, ktére dziatania (lub ich czesci) sg finansowane
przez polskiego projektodawce w ramach budzetu wniosku
PO KL, a ktére sa finansowane przez partneréw
ponadnarodowych z ich wtasnych zrddet.

3.4 Rezultaty i produkty

Zgodnie z zapisami rozdziatu 1.3 pt. Projekty standardowe
i projekty wspélpracy ponadnarodowej dokumentu
pt. Podrecznik przygotowania wnioskéw o dofinansowanie
projektow w ramach PO KL, nalezy wskaza¢ rezultaty
i produkty, ktérych nie udatoby sie osiagna¢ bez nawigzania
wspoipracy ponadnarodowej. Nalezy przez to rozumiec
zarbwno odpowiedni wzrost wskaznikéw rezultatow
i produktow projektu ze wzgledu na wystepowanie w nim
wspoipracy ponadnarodowej, jak i wprowadzenie nowych
wskaznikéw rezultatéw i produktéw, ktére bytyby zupetnie
niemozliwe do uzyskania bez udzialu partneréw
ponadnarodowych. Nalezy zatem wykaza¢ jak wzrosng
zakladane wskazniki rezultatu i produktu poprzez realizacje
czesci jego dziatan w ramach komponentu
ponadnarodowego.

3.5 Potencjat projektodawcy
i zarzadzanie projektem

Zgodnie z zapisami rozdziatu 1.3 pt. Projekty standardowe
i projekty wspélpracy ponadnarodowej dokumentu
pt. Podrecznik przygotowania wnioskéw o dofinansowanie
projektow w ramach PO KL, ze wzgledu na wystepujace
réznice pomiedzy partnerami pochodzacymi z réznych
krajow w projektach  wspoipracy ponadnarodowej
szczegllnie istotne jest precyzyjne okreslenie zasad
i sposobu wspélnego zarzadzania projektem przez
projektodawce i jego partnerow, w szczegoélnosci zas
wskazanie roli poszczegdllnych partneréw w tym zakresie.
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Bardzo istotne jest takze okreslenie sposobu komunikaciji
pomiedzy partnerami. Ponadto nalezy uwzglednic¢
szczegblowe postanowienia w zakresie zarzadzania
projektem, przyjetego systemu komunikacji, procedur
monitoringu i ewaluacji rezultatéw, procedur podejmowania
decyzji.

3.7 Wymagania dotycz gce zlecania wykonania ustug

3.7.1. W odniesieniu do projektéw innowacyjnych obaxuja takie same zasady zlecania
zada podmiotom zewegrznym jak w projektach standardowych. W ramachtrieastwa
partnerzy, co do zasady, wykoawsobicie przypisane im zadania zaplanowane w umowie
partnerstwa. Zlecanie zadgpodwykonawcom midiwe jest w stosunku do ¢gci zadania
za ktére odpowiada dany partner, ktore nie jestdm@iszo zwizane z kompetencjami
partnera, decydagymi o jego udziale w realizowanym projekcie.

3.7.2. Zlecanie dostaw towaréw lub ustug podmiotom — pddwmawcom nie &dacym
strom tej umowy, mae dotyczy jedynie tej czéci zadania powierzonego partnerowi, ktéra
nie mae by wykonana bezpmednio przez niego lub w ramach wspdipracyedny
partnerami (w takiej sytuacji Projektodawca wingod& doktadne informacje o powodach
I zakresie zleae podwykonawczych, kryteriach wyboru, dla tych daiahalezy przedstawd

rzetelrny i wiarygodrny rynkowo kalkulag kosztow).

3.7.3. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zaleca urikaspolnej realizacji zadaprzez
partnerow ponadnarodowych, ktére wymagapastosowania prawa zamoéwipublicznych
lub obgte = uregulowaniami w zakresie przestrzegania zasadpklencyjngci.

W przypadku konieczrégi zastosowania zapisOw wynikaych z powyszych uregulowa
zadanie zwjzane z realizagj zamOwienia powinno k&¢ wylacznie po stronie jednego
partnera. Partner ten powinien odpowiadaerytorycznie i finansowo za dane zadanie

I dokona wyboru oferty na gruncie prawa obaatjacego.

3.8 Wymagania dotycz gce pomocy publicznej
3.8.1. Pomoc publiczna na szkoleniastanowi instrument, ktérego celem jest zsmemie

przedsgbiorcéw do inwestowania w kapitat ludzki oraz posnenie poziomu adaptacyfod
pracownikow i przedsbiorstw. Rozporazdzenie Komisji (WE) 800/2008 dopuszcza
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mozliwos¢ udzielenia pomocy publicznej na dwie kategorie otk szkolenia ogoélne

I specjalistyczne

Szkolenia ogodlne sha uzyskaniu uniwersalnej wiedzy, ktéra meo by wykorzystana
zaréwno u aktualnego pracodawcy, jak i u przyszipggrodawcy oraz na innych polach
aktywnaici zawodowej. Wiedza ta nie jest zatéaile powhzana ze specyfikdziatalngci
danego przedgbiorstwa i mae zosté wykorzystana réwniew innych przedsbiorstwach
dziatapcych w tej samej bramy lub sektorze. Z kolei szkolenia specjalistyczroezvpalap
na uzyskanie wiedzy, ktora jest begmminio zwiazana z pracwykonywary u konkretnego
pracodawcy i nie mae zosta bezpdrednio wykorzystana przez przeszkolonego pracownika
u innego pracodawcy.

W przypadku, gdy dane szkolenie zawiera zaréwnomefgy szkolenia ogdlnego,
jak i specjalistycznego, ktérych nie oma rozdziek w celu obliczenia intensywio
pomocy publicznej lub gdy nie nmwa jednoznacznie okile¢, czy dane szkolenie ma
charakter szkolenia ogoélnego czyz tespecjalistycznego, wowczas nale zastosowa

intensywnaé¢ pomocy widciwa dla szkolé specjalistycznych.

W przypadku gdy pomoc udzielana jest na szkolem&cjalistyczne, maksymalna
intensywna@¢ pomocy nie mge przekroczy.

a) 45% kwoty wydatkéw kwalifikowalnych przypadajych na mikroprzedsbiorstwo
lub mate przedsbiorstwo,

b) 35% kwoty wydatkow kwalifikowalnych przypadgjych nasrednie przedsgbiorstwo,

c) 25% kwoty wydatkow kwalifikowalnych przypadajych na diae przedsibiorstwo.

Z kolei gdy pomoc udzielana jest na szkolenia ogdmaksymalna intensyw$o pomocy
nie mae przekroczy.

a) 80% kwoty wydatkow kwalifikowalnych przypadgjych na mikro przedgbiorstwo

lub mate przedsbiorstwo,

b) 70% kwoty wydatkow kwalifikowalnych przypadajych nasrednie przedsgbiorstwo,

c) 60% kwoty wydatkoéw kwalifikowalnych przypadajych na diae przedsibiorstwo.

Dodatkowo, pomoc mi@ zostéd zwigkszona o 10 pkt proc., 4eli w danym szkoleniu
uczestnicz pracownicy znajdagcy sk w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownic
niepetnosprawni. Jednad, maksymalny putap intensywndci pomocy nie made

przekroczy¢ tacznie 80% wydatkdéw kwalifikowanych.
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Pomoc na szkolenia udzielana w ramach PO Klzemposté przeznaczona na pokrycie

nastpujacych wydatkow kwalifikowalnych:

- wynagrodzé oraz obowizkowych skladek na ubezpieczenie spoteczne o0sob
prowadacych szkolenie lubwiadczcych ustugi doradztwa zwaanego ze szkoleniem,

- podrazy stwzbowych, zakwaterowania oraz syywienia osob prowadzych szkolenie
oraz beneficjentow pomocy i ich pracownikéw oddelegnych do udziatu w szkoleniu,

- innych kosztéw bigacych szkolenia, w tym m.in. kosztow materiatow dekiowych
oraz ich dostaw, a tak innych wydatkéw kwalifikowanych zazanych z realizowanym
szkoleniem,

- poradnictwa i doradztwa w zakresie, w jakim dotyome projektu szkoleniowego,

- namu, dzietawy lub leasingu pomieszazelub sprztu zwiagzanych bezpa@ednio
z realizacy szkolenia,

- amortyzacji nargdzi i wyposaenia wyhcznie w zakresie, w jakim as one
wykorzystywane do realizacji szkolenia,

- kosztow ogolnych zwikzanych z realizagj szkolenia, w tym kosztow obstugi
administracyjno-ksigowej i finansowej projektu, koszty wynajmu (wgtnie gdy projekt
jest realizowany przez projektodagvdedacego jednoczmie beneficjentem pomocy,
albo na potrzeby danego przetisorcy lub przedsibiorcow powiazanych z nim
organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczo) oranagrodzenia beneficjentow pomocy
lub pracownikéw beneficjentbw pomocy oddelegowanyah szkolenie, obliczonych
za czas ich faktycznego uczestnictwa w szkolerdo wysokdci sumy kwot pozostatych
wydatkdéw na szkolenia, przy czym wydatki na wynaigenia nie mog przekroczy

wysokasci wktadu prywatnego wnoszonego przez beneficjpotaocy.

Powyssze wydatki stanowi podstaw do wyliczenia wysok&i pomocy publicznej
udzielanej na pokrycie kosztow uczestnictwa w szkinl beneficienta pomocy
lub wydelegowanych na szkolenie pracownikow bepaiita pomocy. W przypadku pomocy
na szkolenia istnieje mbwos¢ wnoszenia wkiadu prywatnego przez beneficjenta goym

zaréwno w postaci gotowki, jakaevynagrodzé wydelegowanych pracownikéw.

W przypadku, gdy Beneficjent (projektodawca) jestioczénie beneficjentem pomocy
publicznej (np. gdy w ramach realizowanego przebisi projektu szkoleniowego planuje
rekrutowd, przeszkolt wkasnych pracownikow) lub gdy projekt jest realimy na potrzeby
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konkretnego przedsbiorcy lub przedsbiorcéw powizanych z nim organizacyjnie,

kapitatowo lub gospodarczo, do wydatkow etpgh regutami pomocy na szkolenia ngle

zaliczy¢ réwniez wydatki zwhzane bezpwednio z obstug projektu (poniesienie powgzych
wydatkoéw stanowi niezfsiny warunek dla uzyskania kokxy ekonomicznej przez
konkretnego przedsdiorce - dlatego wydatki te rowniepowinny zosté objete pomog
publiczra). Dotyczy to m. in.:

- wydatkbw na zakup ustug zywanych z zarmglzaniem projektem, obstag
administracyjno-biurow projektu, obstug prawr, prowadzenie kggowasci,

- wydatkbw ponoszonych na dziatania informacyjne ionpocyjne zwizane
z informowaniem spotecastwa o wspétfinansowaniu realizacji projektuseedkéw EFS
oraz wydatkow zwizanych z rekrutagj

- wydatkdw zwizanych z obstug finansows projektu oraz zadaniami zyzanymi
Z monitoringiem i sprawozdawcima w zakresie okidonym w ramach PO KL,

- wydatkbw zwizanych z wynajmem i utrzymaniem pomieszczebiurowych
wykorzystywanych na potrzeby obstugi projektu,

- wydatkéw zwiazanych z najmem spgii na potrzeby obstugi projektu,

- zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.

Inaczej nk w przypadku wydatkbw ponoszonych na obstugrojektu, wydatki na
wynagrodzenie 0s0b oddelegowanych na szkolenkevalifikowane niezalenie od faktu czy
dany projekt jest realizowany przez projektodavigdacego jednoczmie beneficjentem
pomocy, albo na potrzeby konkretnego przgllsrcy lub przedsbiorcéw powazanych
Z nim organizacyjnie, kapitatowo lub gospodarczgmTniemniej, kazdorazowo koszty
obstugi projektu, jak rowniez koszty wynagrodz&é beneficjentbw pomocy i ich
pracownikow bioracych udziat w szkoleniu (w przypadku, gdy wkiad pryvatny
wnoszony jest w postaci wynagrodag nie mog przekroczyé¢ tacznie zsumowanej
wartosci pozostatych wydatkéw kwalifikowalnych szkolenia, za& wydatki na
wynagrodzenie nie mog przekroczy¢ kazdorazowo wysokdci wkiadu prywatnego

pomocy publicznej, do wniesienia ktdrego zobligowanjest beneficjent pomocy.
Wydatki zwhzane z realizagjprojektu szkoleniowego (w tym m.in. wydatki ponose na

adaptagj budynkow oraz pomieszazew ktorych odbywa si szkolenie, zakup spgiow,

wyposaenia i systemow informatycznych nierilmych do realizacji szkolenia) aig
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regutami cross-financingu stanawpomoc de minimis dla Beneficjenta (projektodawcy),
bedacego jednoczmie beneficjentem pomocy.

3.8.2.Pomoc publiczna na zakup ustug doradczycludzielana jest zgodnie z przepisami
rozporadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpni@02 r. uznajcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem. Z qguymdoradczej mag skorzysta
wytacznie mikro, mate isrednie przedsbiorstw5, o ktorych mowa w Zadzniku | do

rozporzdzenia Komisiji.

Wysoka¢ pomocy publicznej udzielonej na zakup ustugi doragl swiadczone] przez
podmiot zewntrzny na rzecz mikro-, matych &krednich przedsbiorstw nie mae

przekroczy 50% kosztow kwalifikowanych zakupu ustugi.

Ustuga doradcza nie me stanowé elementu statej lub okresowej dziatalooani ter
biezacych kosztéw operacyjnych przegsiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztw
podatkowego, regularne ustugi prawne, ustugi w esikr reklamy. Celem doradztwa
powinno by rozwigzanie lub przedstawienie propozycji rozrania konkretnego problemu,
za jego efektem opracowanie i/lub wdemie okrélonych usprawnii i dziataa w obszarze
objetym ustug doradztwa. Ustug doradcz nalezy odr&@ni¢ réwniez od doradztwa
(konsultacji) zwazanego ze szkoleniem, ktére ma znacznie bardzi@ngg abstrakcyjny
charakter i jest udzielane w trakcie szkolenia Mbzdefiniowanym okresie po jego
zakaczeniu, a take poradnictwa zawodowego kierowanego do pracownikéweficjenta
pomocy, objtych np. programem zwolnianonitorowanych.

W przypadku, gdy Beneficjent (projektodawca) jestioczénie beneficjentem pomocy
(w ramach realizowanego przez siebie projektu dojomakupu ustugi doradczej) lub gdy
projekt jest realizowany na potrzeby konkretnegaegsg¢biorstwa lub przedsbiorstw
powiazanych z nim organizacyjnie, kapitatowo Ilub gospoda, do wydatkéw
kwalifikowalnych obgtych regutami pomocy publicznej nale zaliczy¢ réwniez wydatki
zZwigzane bezpa@ednio z obstug projektu. Wydatki ogélne zwrane z realizagj projektu
doradczego, w tym w szczegOheo koszty obstugi ksigowej, administracyjno-biurowej
i finansowej projektu, koszty wynajmu, koszty pramgnoitp. nie kwalifikuja sic do obgcia
pomoa na zakup ustug doradczych dla matygheidnich przedsgbiorstw. W zwazku z tym,
tego typu wydatki powinny zostabjete pomog de minimis. IOK lub odpowiednio podmiot

udzielapcy pomocy publicznej, ma oboaziek wydania beneficjentowi (projektodawcy)
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zaswiadczenia o udzielonej mu pomocy de minimis, ohggeego wydatki poniesione na
obstug; projektu.

W przypadku projektow mieszanych, w ktérych wepstia zarowno elementy doradztwa, jak
tez pomocy na szkolenia, koszty obstugi projektu pawiraosta objcte pomog na szkolenia
lub pomoa de minimis proporcjonalnie do waéth kosztow szkolenia oraz kosztéw zakupu
ustugi doradczej w ramach projektu (np. przy wantszkolenia wynosgej 60 jednostek
oraz wart@ci kosztéw zakupu ustugi doradczej wyngsz 40 jednostek, proporcja kosztow
obstugi projektu oljtych intensywnécia pomocy na szkolenia oraz pomode minimis

powinna wynié¢ 60:40).
3.8.3. Pomoc de minimis - zgodnie z postanowieniami Rozpauzenia nr 1998/2006
Komisji (WE), jest to pomoc nieprzekraczeg putapu 200 tys. EUR.

W ramach PO KL pomoc de minimis t@by¢ przeznaczona na pokrycie ngmtjacych
wydatkéw kwalifikowanych, zwizanych z:

zakupem pojazdow i mebli lub raty sptat ich wéeto pocatkowej, naleénej

finansupcemu z tytulu umowy leasingu finansowego lub zwegtm do wysoksci ich

wartasci pocatkowej z dnia zawarcia umowy leasingu, poniesioneddia zakaczenia
realizacji projektu,

- zakupemsrodkéw trwatych, ktorych warté pocaztkowa jest wysza od 10% kwoty
okreslonej w przepisach podatkowych uprawa@gj do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego, z wytzeniem pojazdow i mebli,

- ratami sptat wartii pocatkowej srodkow trwatych, ktérych warté pocatkowa jest
wyzsza od 10% kwoty okéonej w przepisach podatkowych uprawaagj do dokonania
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego, aradefinansujcemu z tytutu umowy leasingu
finansowego lub zwrotnego do wysako ich wartdgci pocatkowej z dnia zawarcia
umowy leasingu, poniesione do dnia z&xenia realizacji projektu, z wadzeniem
pojazdow i mebli,

- adaptacj budynkow, pomieszchei miejsc pracy, w ktorych odbywa e¢siszkolenie,
na potrzeby osob niepetnosprawnych,

- uruchomieniem dziataldoi gospodarczej, z wytzeniem podmiotow, ktére w okresie
12 miesg¢cy poprzedzacych dzié przystpienia do projektu prowadzity dziataléo
gospodarcz,

- zakupem ustug doradczych i szkoleniowych oraz umysn finansowego wsparcia

pomostowego w postaci bezpedniej i bezzwrotnej pomocy kapitatowe] przez
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beneficjentbw pomocy, w okresie do 12 mgegi od dnia rozpoeczia dziatalndci
gospodarczej;
pokryciem innych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszmh w ramach realizowanego
projektu, w tym w szczegoldoi wydatkow zwazanych z:
a) doposzeniem | wyposzeniem stanowiska pracy w ramach projektu
subsydiowanego zatrudnienia do wys@ako nieprzekraczarej 10% wartéci
wydatkow kwalifikowalnych projektu,
b) kosztami ogllnymi w ramach projektu subsydiovggne zatrudnienia,
w tym kosztami obstugi administracyjno-kgowej i finansowe] projektu,
kosztami wynajmu, wycznie w przypadku gdy projekt jest realizowany prze
projektodawe bedacego jednoczmie beneficjentem pomocy albo na potrzeby danego
przedsgbiorcy lub przedsibiorcow powazanych z nim organizacyjnie, kapitatowo
lub gospodarczo,
c) staami i szkoleniami praktycznymi dla pracownikow migebiorstw
w jednostkach naukowych oraz pracownikdw naukowydeczelni i jednostek
naukowych) w przedsbiorstwach, jeeli skierowany do odbycia sta pracownik
naukowy wykonuje prac bezpdrednio zwazamm z biezaca dziatalnGcia
przedsgbiorstwa, do ktérego zostat skierowany w celu odbystazu lub szkolenia
praktycznego oraz gdy praca ta prowadzi bé&amnio do przysporzenia korgy
ekonomicznej na rzecz przeglsiorstwa,
d) zakupem wartei niematerialnych i prawnych, niegnych do prowadzenia
dziatalnaci, o ktérej mowa w § 32a ust. 2 pkt 3 Rozpoizenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r.,
e) wsparciem niepublicznych placéwek ksztatcenidawisznego, praktycznego
i doskonalenia zawodowego w zakresie ksztalcemradnego;
f) tworzeniem lub realizagj programow zwolnig monitorowanych, obejmagych
szkolenia lub doradztwo, o iledznie & spetnione nagpujace warunki:
- pracodawca jest obowzdany, na podstawie aghmych przepisow,
do zapewnienia pracownikom wsparcia w postaci leako
- pracownik, po otrzymaniu wsparcia w postaci sekokostanie ponownie
zatrudniony u tego samego pracodawcy.
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3.8.4. Efekt zachety

Zgodnie z przepisami rozpadzenia Komisji nr 800/2008, jednym z warunkow preyazia
pomocy publicznej w ramach vagzer blokowych jest wysipienie efektu zacfty, ktéry
gwarantuje,ze bez udzielonej pomocy publicznej dany projekt nistatby zrealizowany
w przewidzianej formie lub zakresie.
W przypadku pomocy na szkolenia, pomoc udzielon&roni matym lub $rednim
przedstbiorstwom generuje efekt zagh, jezeli wniosek o przyznanie pomocy zostat
ztozony przez beneficjenta pomocy do wkxiwej instytucji przed rozpoczgciem realizaciji
projektu (w przypadku beneficientow pomocy nie edacych projektodawcami
lub w przypadku gdy pomoc publiczna jest przyznaavdreneficientom pomocy nie
wymienionym we wniosku o dofinansowanie realizggjojektu, np. w ramach szkale
otwartych, przez wniosek 0 przyznanie pomocy halezumi€ umow 0 przysipieniu
do projektu szkoleniowego lub umewo rozpoczciu korzystania z ustug doradczych,
zawart pomkdzy projektodawca a beneficjentem pomaocy).
W przypadku pomocy na szkolenia przyznanejydu przedsgbiorstwom, udzielona pomoc
generuje efekt zaely, jezeli wniosek o przyznanie pomocy zostat zeony do wiaciwe]
instytucji przed rozpoczgciem realizacji projektu, a z dokumentacji nieztednej do
udzielenia pomocy wynika,ze w rezultacie otrzymanej pomocy spetniony zostanieo
najmniej jeden z nasgpujacych warunkow:

- rozmiar dziatd podejmowanych w ramach projektu zostanie zapawz

zwigkszony,
- zaskg projektu zostanie znagz rozszerzony,
- catkowita kwota wydana przez przeglsorcg na projekt zostanienacaco
zZwigkszona,

- nashpi znaczne przyspieszenie realizacji projektu.

W przypadku udzielania pomocy publicznegdmu przedsbiorstwu powinno ono spetria
dodatkowe warunkiwiadczice o wysipieniu efektu zactty — oprécz ztaenia wniosku
0 przyznanie pomocy przed rozpeciem realizacji projektu (udzieleniem pomocy) ckoee
Rozdziale 5b, paragrafie 32b pkt.3 programu pomegmwv W tym celu, naky zadbd, aby
przedstbiorstwo sporzdzito w formie dokumentu wewitrzna analiz wykonalngci
projektu lub zad@ objgtych pomog uwzgkdniajaca sytuagj przedstbiorstwa w przypadku
otrzymania pomocy oraz bez jej udziatu. Dokumentgewinien zosta sporadzony przed
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ztozeniem wniosku 0 przyznanie pomocy (. wniosku o firdsowanie
w przypadku daych przedsibiorstw, ktére samodzielnie chcealizowd projekt lub umowy

wewnmtrzprojektowej, w przypadku aych przedsibiorstw nie ledacych projektodawcami).

Podmiot udzielajcy pomocy ma obowrek weryfikacji spetnienia warunkow efektu zatyh
na podstawie informacji zawartych we wniosku o pranie pomocy (tj. odpowiednio — we
wniosku o dofinansowanie projektu lub w umowie mysipieniu do projektu szkoleniowego
lub umowie o rozpoegziu korzystania z ustug doradczych, zawartej polzy projektodawg

a beneficjentem pomocy). Badanie veypsiwania efektu zaghy nie ogranicza gizatem do
analizy zapisow wniosku o dofinansowanie projektprzez projekt naley rozumie€ w tym
przypadku kade przedsiwziecie realizowane przez lub na rzecz danego benefxje
pomocy, objte dofinansowaniem na podstawie umowy zawartejdnpotem udzielajcym
pomocy (tj. umowy o dofinansowanie projektu lubraystpieniu do projektu szkoleniowego
lub umowie o rozpocziu korzystania z ustug doradczych, zawartej polzy projektodawg

a beneficjentem pomocy).

3.8.5. Zasady wyliczania pomocy publicznej na etapie potggania wniosku

o dofinansowanie projektu:

W przypadku projektow dotygzych pomocy publicznej w ramach PO KL niedbe jest
wykazanie wkladu prywatnego przegsiorcow. Wktad ten wskazywany jest we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu oraz podlegaliczeniu we wnioskach o ptatéto
z realizacji projektu. Wktad prywatny nie jest jedtnagregowany na wgzym poziomie
poswiadczania wydatkbw w ramach programu, czyli niest jewykazywany ani
w Pawiadczeniu i deklaracji wydatkéw w ramach Dziataa w P@dwiadczeniu i deklaracji

wydatkéw od Instytucji P@edniczce;.

1. Podstawa do wyliczenia pomocy

Podstaw do wyliczenia poziomu wkiadu prywatnego starpwiykazane w buzbcie
projektu w ramach poszczeg6lnych za#kaszty obgte pomog publiczra w przeliczeniu na

jednego uczestnika projektu.
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Projektodawca przygotowag sk do obliczania wymiaru przypadagj pomocy publicznej
musi zn& koszty obgte pomoag publiczry oraz koszty olete pomog publiczry przypadajce

na jednego uczestnika.

Wyliczanie wartéci pomocy publicznej oraz zwdanego z tym minimalnego wymaganego
wktadu prywatnego na etapie wypetniania wniosku afindnsowanie dokonywane jest
w oparciu o wartéci usrednione. Natomiast §& beneficjent dysponuje szczegdétowymi
danymi dotyczcymi uczestnikdw projektow, diugoi trwania poszczegoélnych form wsparcia
oraz szczegotowo skalkulowanych kosztow jednostlabwip wyliczenie wartei pomocy
publicznej w projekcie powinno Bydokonane w oparciu 0 koszty szczego6towe przypadaj
na kadego uczestnika projektu.

2. Formy wnoszenia wktadu prywatnego
Wkiad prywatny mae zosté wniesiony przez beneficjenta pomocy jako:
- wkiad pien¢zny (gotowkowy)
- wkiad w postaci wynagrodagracownikdéw beneficjenta pomocy
W przypadku gdy pomoc na szkolenia adresowana destprzedsibiorcow lub os6b
prowadacych jednoosobouwv dziataln@g¢ gospodarcg, jedyra dopuszczalp forma wktadu

prywatnego wnoszonego przez beneficjenta pomotyjesad piengzny (gotdwkowy).

3. Wyliczanie pomocy publicznej w ramach projektu
Dla wyliczenia catkowitej pomocy publicznej w rarhagdnego projektu natg zsumowa
wyliczone w ramach poszczegdlnych typéw pomocy ipabkj zagregowane wysod@

wkiadu prywatnego w oparciu 0 wysakd pomocy publicznej przypadge na jednego

uczestnika.
CWPtp = CWPz + CWPs + CWPd + CWPdm
Gdzie

CWPtp to catkowita wysok wktadu prywatnego w projekcie

CWPz to catkowita wysoko wkiadu prywatnego z tytutu pomocy na zatrudnienie
CWPs to catkowita wysoké wkitadu prywatnego z tytutu pomocy na szkolenia

CWPd to catkowita wysokd wkiadu prywatnego z tytutu pomocy na doradztwo
CWPdm to catkowita wysokoé wktadu prywatnego z tytutu pomocy de minimis lioep

jako procent kosztow kwalifikowanych
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Przedstawiony wzoOr zakladaz iw projekcie wysipuja wszystkie dopuszczalne formy
pomocy, ktore zliczaj sic dapc catkowit wartés¢ pomocy publicznej przypaddej na
projekt. W przypadku braku ktérejkolwiek formy pooyobeneficjent oblicza catkowit
wartas¢ pomocy publicznej w projekcie w oparciu 0 wymijace poszczegoOlne rodzaje

pomocy, wstawiajc wartg¢ 0 dla niewysipujacych.

4. Obliczanie poszczegoélnych typéw pomocy

Pomoc na szkolenia

Przy obliczaniu wartei pomocy na szkolenie nalemie¢ na uwadze:

- rodzaj szkolenia (ogolne i specjalistyczne);

- wielkas¢ przedstbiorstwa,

- typ pracownika.

CWPs = suma poszczegolnych CWPU (wysodkekladu prywatnego przypadagego na
jednego uczestnika)

CWPs =X CWPU

Sposob wyliczenia CWPU:

CWPU = (100% - %PP) x WPP

Gdzie

CWPU to wysoké¢ wktadu prywatnego przypad@ego na jednego uczestnika

%PP — odpowiedni % intensyw§w pomocy publicznej (w oparciu o rodzaj szkolenia,
wielkos¢ przedsgbiorstwa i typ pracownika)

WPP — wydatki kwalifikowane obje regutami pomocy publicznej
Aby wyliczy¢ wartas¢ wktadu prywatnego przypad@ego ha jednego uczestnika
szkolenia/szkolg, nalery zastosowajeden z poriszych wzorow, w zalaosci od zaktadanej

formy tego wkiadu:

A) w przypadku gdy wkiad prywatny, jaki musi zastaniesiony z tytutu uczestnictwa jednej

osoby w szkoleniu/szkoleniach, zostanie w égitavniesiony w postaci gotéwki nie jest

maozliwe kwalifikowanie wynagrodze pracownikow przedsbiorcy oddelegowanych

do udziatu w szkoleniu:
CWPU = (100% - %PP) x WPP

42



CWPU - wysokd¢ wkiadu prywatnego przypad@agego na jednego uczestnika
WPP — wydatki kwalifilkowalne ohjte regutami pomocy publicznej, z wgkeniem
wydatkow z tytutu wynagrodzenia uczestnika szka@észkolé

%PP — odpowiedni % intensywroi pomocy publicznej

B) w przypadku gdy wkiad prywatny, jaki musi zasteniesiony z tytutu uczestnictwa jednej

osoby w szkoleniu/szkoleniach, zostanie w $&tovniesiony w postaci wydatkéw z tytutu

wynagrodzenia tej osoby za faktyczny czas uczdstaiwv szkoleniu/szkoleniach:
CWPU = (WPP / %PP) - WPP
CWPU — wysokd¢ wkiadu prywatnego przypadagego na jednego uczestnika

WPP - wydatki kwalifikowalne ohjte regutami pomocy publicznej, z wgkeniem
wydatkow z tytutu wynagrodzenia uczestnika szka@észkolé

%PP — odpowiedni % intensywidoi pomocy publicznej

Zadeklarowana wysoké wktadu w postaci wynagrodaemusi by rowna wartéci
wymaganego wktadu prywatnego obliczonej za pampowyzszego wzoru. Wydatkiem
kwalifilkowanym & wynagrodzenia brutto wraz z kosztami skiadek n&zpleczenie
spoteczne ptaconymi przez pracodawc

C) w przypadku gdy wktad prywatny, jaki musi zd@steniesiony z tytutu uczestnictwa jednej

osoby w szkoleniu/szkoleniach, zostanie wniesionypaestaci tzw. mieszanej — zaréwno

w_postaci wydatkéw z tytulu wynagrodreiczestnikOw za faktyczny czas uczestnictwa

w szkoleniu/szkoleniach, jak i wkladu w postacidyoki:

Wkiad w postaci gotowki stanowi #ice pomkdzy obowazujacym wkiadem prywatnym,
a wysokdcia wktadu w postaci wynagrodaeiczestnikow.

Stosuje si przy tym wzoOr z punktu A, przy czym za WPP gglerzyja¢ wydatki obgte
pomoea publiczry wraz z wkiadem w postaci wynagrodzécatkowita kwota wydatkow
objetych pomoa publiczr).

Nalezy pamgta¢, aby zadeklarowany wkitad w postaci wynagradzeie przekroczyt
maksymalnej dopuszczalnej waito wkltadu w postaci wynagrodieiczonego w sposoéb
okreslony w punkcie B.
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Pomoc na doradztwo

CWPd = suma poszczeg6lnych CWPU (wysdkwkiadu prywatnego przypadagego na
przedsgbiorce)

CWPd =X CWPU

Sposodb wyliczenia CWPU:

CWPU = 50% x WPP

Gdzie

CWPU to wysoké¢ wktadu prywatnego przypadagego na przedgbiorce

WPP — wydatki kwalifikowane oblje regutami pomocy publicznej

Pomoc de minimis

Wykazywany i obliczany jedyniev przypadku, kiedy w przepisach oki@no, iz jedynie
kwalifikowana jest czs¢ wydatkow kwalifikowanych olatych pomog de minimis._Nie jest
wykazywanykiedy maliwa jest refundacja 100% wydatkéw etyjch pomoa publiczra np.

w przypadku Dziatania 6.2 PO KL zaklagleggo przekazaniesrodkdw na rozwoj
przedstbiorczaci lub przekazanie wsparcia pomostowego (w tym jpaeiku beneficjent
powinien wskaza w czsci wniosku ,Metodologia wyliczania dofinansowaniawkiadu
prywatnego w ramach wydatkow e@bjch pomoa publiczry” prywatnego odpowiednio:
nie dotyczy lub pomoc de minimis udzielona w ramachjektu nie wymaga wnoszenia

wktadu prywatnego przez beneficjenta pomocy).

CWPdm = suma poszczegolnych CWPU (wysckaektadu prywatnego przypad@ego na
jednego uczestnika)

CWPdm =X CWPU

Sposob wyliczenia CWPU:

CWPU = %PP x WPP

Gdzie

CWPU to wysoké¢ wkiadu prywatnego przypadaego na jednego uczestnika lub na
przedsgbiorcg

WPP — wydatki kwalifikowane oblje regutami pomocy publicznej.

Zgodnie z przepisami Rozpadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. wagfe
informacji o otrzymanej pomocy publicznej oraz mmf@cji 0 nieotrzymaniu pomocy (Dz. U.

Nr 61, poz. 413), podmiot ubiegay sk 0 pomoc publiczaninna niz pomoc de minimis albo
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pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, zmhiazany jest do przekazania
podmiotowi udzielgjcemu pomocy publicznej wraz z wnioskiem o udziedepomocy
informacji dotycacej podmiotu ubiegagego s¢ 0 pomoc oraz informacji dotygzej pomocy
publicznej przeznaczonej na przeflsiiccie, na realizagj ktorego podmiot ubiega i

0 pomoc.

3.8.6. Wnioskodawca na etapie tworzenia projekwipen zwroct szczegola uwag: na to,
czy planowane wsparcie nie spetniazinie wszystkich czteregbrzestanek wysgpowania
pomocy publicznej ktére zachodggdy wsparcie:

- jest przyznawane przez #&awo lub pochodzi zérodkéw pastwowych;

- jest udzielane na warunkach korzystniejszychoférowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zakiéca lub grozi zakléceniem konkurencji oraziym@ na wymiag handlova miedzy

Paistwami Cztonkowskimi.

Jezeli przestanki zostatyby spetnione to wniosek o imBrisowanie musi zawiera

odpowiednie zapisy zwkane z zastosowaniem przepisow dodggzh pomocy publicznej.

3.8.7. W celu prawidiowego przygotowania wnioskupr&go realizacja zwrzana jest
Z udzielaniem pomocy publicznej, projektodawca xahpany jest zapozia sie
Z przepisami znajdugcymi sk w z nasgpujacymi dokumentami:
1. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpni@0& r. uznagcym
niektore formy pomocy za zgodne ze wspoélnym rynkiesprawie stosowania art. 87
i 88 Traktatu (ogolne rozpagdzenie w sprawie wytze: blokowych)
2. Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud@i@06 r.w sprawie
stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis.
3. Rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 m2{(8 w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach PO (®lz. U. Nr 90 poz. 557, ze zmianami)

4. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramachKR@ dnia 8 lipca 2009 r.

Korzystapc z Zasad udzielania pomocy publicznej w ramachKOprojektodawca musi
mie¢ na uwadze fakt,zi stanows one jedynie materiat pomocniczy, a informacje whni
zawarte maj jedynie charakter informacyjny. Pomoc publicznaamach PO KL udzielana

jest na podstawie programu pomocowego, tj. Rozgaemia Ministra Rozwoju
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Regionalnego z dnia 6 maja 20@8sprawie udzielania pomocy publicznej w ramachKO

I to jego zapisy @ wiazace dla projektodawcy. Jednoémee informujemy, z ani WUP

w Szczecinie, ani Instytucja Zadzapca PO KL nie s uprawnione do wydawania
wiazacych wyktadni dotyczcych pomocy publicznej, gdyprawo to przystuguje jedynie
Europejskiemu Trybunatowi Sprawiedlis® oraz Komisji Europejskiej.

4  Przygotowanie i sktadanie wnioskow
o dofinansowanie projektu

4.1 Wymagania w zakresie przygotowania wniosku
o dofinansowanie

4.1.1. Wniosek musi zosta przygotowany za pomacaplikacji Generator Wnioskéw
Aplikacyjnych (wersja 5.3 lub piejsza). Dosip do tej aplikacji ména uzyska

za pdrednictwem strony internetowej oraz httwWww.generatorwnioskow.efs.gov.pl

4.1.2. Istnieje rownie mazliwos¢ przygotowania wniosku z wykorzystaniem Generatora
Whioskow Aplikacyjnych — Edytor (GWA-E) czyli werg)ff-line. Jednake naley pamktac,

ze przed zigeniem wniosku o dofinansowanie projektu wypetnianeyy GWA-E
wnioskodawca jest zobligowany do wczytania pliku XM danymi do GWA dogpnego
przez Internet czyli GWA on-line, w celu dokonanistatecznej walidacji danych i zapisu.
Oznacza to, 7z praca w GWA-E wymaga od zytkownika wczytania pliku XML

do Generatora Wnioskow Aplikacyjnych dgstego przez Internet (generator on-line
dostpny pod adreserttp://www.generatorwnioskow.efs.gov.pt celu unikngcia sytuacii,

ze wniosek zostanie ztony w innej wersji aplikacji i aktualnie obowizujaca
oraz dokonania ostatecznej:
— walidacji danych za pomagrzycisku ,Sprawd’;

— zapisania ostatecznej wersji wniosku do pliku XMdarte zapisywaneasdo pliku
Z rozszerzeniem zip_pokl);

— wygenerowania pliku PDF w celu wydrukowania wnioskdofinansowanie projektu.

4.1.3. Projektodawca sktada wniosek opatrzony pie@mi, podpisany wtasneecznie przez
osolz (osoby) do tego upowmiona (upowanione). Wniosek naky dostarczy

w 2 egzemplarzach papierowychltj. oryginat oraz kserokopia pwiadczona za zgodto
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z oryginatem lub 2 oryginaty) oraz wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD zapisany
w formacie XML). Za wersj elektronicza wniosku uwaa sk jedynie plik .xml
(ZIP_POKL). Plik w formacie .pdf jest jedynie plé&kn pomocniczym shacym
do wydrukowania wniosku - jego dostarczenie ni¢ yggmagane i tym samym nie m®

on zasipic¢ pliku .xml.

4.1.4. Wersja papierowa wniosku oraz wersja elektroriczmusz by¢ tozsame.
O tazsamdci papierowej i elektroniczne] wersji wniosku deuaj@l jednobrzmigca suma
kontrolna na obu wersjach wniosku. Wniosek zapisany przenme@dor Wnioskow
Aplikacyjnych w formacie XML nie powinien &y otwierany i modyfikowany w innych
aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.), gdgowoduje to zmiagy sumy kontrolnej
wniosku uniemeliwiajaca jego weryfikacg formalra.

4.1.5. Po wypelnieniu wniosku w Generatorze Wnioskéw Aabtinych naley
go wydrukow@ z pliku w formacie PDF (wydruk widoku strony z geatora wnioskow
aplikacyjnych nie spetnia wymogoéw formalnych). Wse&t mae zosta wydrukowany
dwustronnie (wydruk na obu stronach arkusza papi®uwo wydrukowaniu wniosku osoba(y)
upowaniona(e) do podejmowania decyzji agcych w stosunku do projektodawcy
(wymieniona(e) w punkcie 2.6 wniosku) musisztozy¢ swoj wkasnogczny podpis w o&ci

V OswiadczeniePrzy podpisie naley ztozyé pieczé imienng osoby podpisuacej wniosek
oraz piecz¢ instytucji sktadajacej wniosek.W przypadku nie posiadania pieczimiennej
naleey ztozy¢ czytelny podpis oraz pieez instytucji. Ponadto j&li projekt jest

realizowany w partnerstwie krajowym konieczne jest jego podpisanie w_ceci

V Oswiadczenie w punkcie dot. oswiadczenia partnera/partneréw projektuprzez

wszystkich partneréw krajowych.

4.1.6. Wniosek przygotowany zgodnie z poiggymi wytycznymi naley skopiowa
| potwierdzt za zgodné¢ z oryginalem wraz z podaniem daty potwierdzen@wkerdzenia
za zgodn& z oryginatem mog dokon& wszystkie osoby, ktore podpisaly wniosek albo

co najmniej jedna z tych osob.

4.1.7. Oryginat wniosku o dofinansowanie i jego kopia (@sek mana réwnig ziozy¢
w dwoch oryginatach) musgz by¢ wpicte do oddzielnych skoroszytow (teczek)

Z europerforagj
4.1.8. W kazdej teczce z europerforagnusz znale¢ sic w nasgpujacej kolejngci:

a) Strona tytutlowa, na ktérej musg znajdow& sie nazwa projektodawcy, tytut
projektu i opis ,Oferta na konkurs zaméty, nr 1/VIII/IN/10, Priorytet VIII
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Projekty Innowacyjne”, suma kontrolna wniosku o idahsowanie realizacji
projektu nadana przez Generator Wnioskéw Aplikagglin oraz oznaczenie

oryginatu lub kopii. Wz0or strony tytutowej przedstawiysunek nr 1.

b) Spis tresci zawierajcy zestawienie dokumentéw umieszczonych w skoraszyc

Wz0r spisu tréci przedstawidysunek nr 2.
c) Whniosek o dofinansowanigodpowiednio oryginat albo kopia).

d) Karta informacyjna dotycaca zaicznika, zawierajca nazw zahcznika

oraz ilg¢ stron zadcznika.

e) Zatacznik okreslajacy sytuack finansowg projektodawcy (oraz partnera — jé
dotyczy). Zadcznik musi by zlozony w dwoch oryginatach albo w oryginale
i kserokopii péwiadczonej za zgodsé z oryginatem albo w dwdéch kserokopiach
poswiadczonych za zgod®é z oryginatem (po jednym w kdym egzemplarzu
wniosku) na formularzu stanoyaym zahcznik do Dokumentacji konkursowej

oraz podpisany w sposob okiany w pkt. 2.8Dokumentaciji

f) Zalacznik - list intencyjny (w przypadku realizacji projektu z komponentem
ponadnarodowym). Zatznik musi by zlozony w dwoch kopiach
poswiadczonych za zgodté z oryginatem (po jednej w kdym egzemplarzu

whniosku).

4.1.9. Tak przygotowane 2 teczki, z ktérychzkia zawiera wniosek oraz zegniki i inne
elementy opisane w punkcie 4.1.8 riglevpia¢ do segregatora Segregator naley opisat
zamieszczag na jego grzbiecie: nazwprojektodawcy, tytut projektu oraz numer konkursu.
W segregatorze nalg rowniez umiesci¢c nosnik, na ktorym zostata zapisanaersja
elektroniczna wniosku (w formacie XML). Nénik ten powinien by opisany w sposoéb
czytelny i zawier& nastpujace informacje: nazw projektodawcy, tytut projektu,
nr dziatania, sug kontrolla wniosku oraz numer konkursu. Mk powinien by
umieszczony w opakowaniu (np. w obwolucie z eurfmpacip na pityty CD/DVD)
umazliwiajacym umieszczenie go w segregatorze. Wzor prawidtowmaczonego rnaika

przedstawidRysunek nr 3.

4.1.10.Segregator trzeba wiay¢ do koperty (kartonu lub innego zabezpieczonego
opakowania) ktora nalezy zamknaé¢ (zaklei¢). Na kopercie musz znajdowé sie
nastpujace informacje: Wojewodzki Und Pracy w Szczecinie (ul. A. Mickiewicza 41,
70-383 Szczecin lub ul. Stowiska 15a, 75-846 Koszalin) ,Oferta na konkurs zawrtlni
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nr 1/VIII/IN/10 Program Operacyjny Kapitat LudzKpriorytet VIII Projekty Innowacyjne”.
W lewym gérnym rogu nafy umiesci¢c dane projektodawcy. Wzér prawidlowo oznaczonej

koperty przedstawiRysunek nr 4.

UWAGA! Whnioski nie umieszczone kopertach (kartonach lub innych zabezpieczonych
opakowaniach) oraz nieopisanee kgda przyjmowane. Do jednej koperty mma wiazry¢
tylko jeden segregator z wnioskiem o dofinansowanMalery zwrock uwag,

iz umieszczenie oryginatlu wniosku i jego kopii w ospth kopertach spowoduje
nieprawidtowe zarejestrowanie wniosku oraz odrzieego na ocenie formalnej z powodu
ztozenia w jednym egzemplarzu.

Rysunek 1.Wzér strony tytutowej. Rysunek 2.Wzér spisu tréci.
ORYGINAL/KOPIA )
SPIS TRESCI
Nazwa projektodawcy
-------------------------- 1.Wniosek o dofinansowanie str.
2.Zatacznik (wpis& nazw) str.

Oferta na konkurs zamkgty nr ..........
Priorytet ...
Projekty Innowacyjne

Suma kontroln

Rysunek 3.Wz0r oznaczenia saika danych.

<nazwa projektodawcy>
<tytut projektu>

Priorytet ....

Sumi
Projekty kontrolnz
Innowacyjne \ /]

Oferta nikonkurs zamkngty
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Rysunek 4.Wzér prawidtowo oznaczonej koperty

<nazwa i adre projektodawcy

Oferta ni konkurs zamkniety nr ...
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 20@D13

Priorytet ....
Projekty Innowacyjne

Wojewddzki Urad Prac
w Szczemie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

4.1.11 Projektodawca ma wycofa ztozony wniosek o dofinansowanie nazkgm etapie
jego oceny, zarowno formalnej, jak i merytorycznBrojektodawca w celu wycofania
wniosku sklada do Wojewodzkiego Wdu Pracy w Szczecinie pisemnéwiadczenie.
W przypadku wycofania wniosku zostanie on zarchiwmiany w Wojewddzkim Uralzie

Pracy w Szczecinie a projektodawca ngdzie miat maliwosci ubiegania i o jego zwrot.

4.2 Zatgczniki wymagane do wniosku o dofinansowanie

4.2.1. W odniesieniu do projektéw innowacyjnych obawmija zahczniki analogiczne
do wystpujacych we wniosku o dofinansowanie projektu standaslyp, co oznaczaze na

etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projdkiez _komponentu ponadnarodowggo

wymagany jesfeden zahcznik tj. dokument okréajacy sytuac finansows projektodawcy
(oraz w przypadku skladania projektu w partnerstwigjowym, réwnie dokument
okreslajacy sytuacg finansove partnera):
1. W przypadku projektodawcy (partnera) prowactgo dziatalné powyzej jednego
roku: wypetniona tabeldw dwoéch egzemplarzach- dwa oryginaty albo oryginat
I kopia pawiadczona za zgoddé z oryginalem albo dwie kopie fwiadczone
za zgodné¢ z oryginaten), stanowica zafcznik nr 7.6.2 do niniejszej dokumentaciji

za ostatni zamkngty rok obrotowy .

50



2. W przypadku projektodawcy (partnera) prowgzego dziataln& ponizej jednego
roku: wypetniona tabeldqw dwoch egzemplarzach- dwa oryginaty albo oryginat
i kopia pawiadczona za zgod&é z oryginatem albo dwie kopie pwmiadczone za
zgodnad¢ z oryginaten), stanowiaca zahcznik nr 7.6.2 do niniejszej dokumentaciji
od dnia rozpoczcia dziatalnosci do ostatniego dnia miegsica poprzedzajacego
miesiac ztazenia wniosku

Skladana informacja okiljaca sytuag finansowa, w zalenosci od sposobu prowadzenia
ksiggowasci powinna by zatwierdzona w naghujacy sposob:

a) w przypadku prowadzenia kgiowaosci przez podmiot zewtrzny: podpisem
ksiggowego wraz z piegzia imienry i firmy prowadacej kskgowas¢ oraz podpisem
osoby (osob) upowaione; (upowanionych) do reprezentowania
projektodawcy/partnera (zgodnie z punktem 2.6 wi@is

b) w przypadku prowadzenia kgjowasci przez zatrudnionego kgjowego: podpisem
ksiggowego wraz z piegkia imienmgp oraz podpisem osoby (0sOb) upawanej
(upowanionych) do reprezentowania projektodawcy/partn@godnie z punktem
2.6 wniosku);

c) w przypadku prowadzenia kgiowasci samodzielnie przez projektodagigartnera:
podpisem osoby (0os6b) upoméonej (upowanionych) do reprezentowania
projektodawcy/partnera (zgodnie z punktem 2.6 wi@is

Jesli  zatacznik skiada & z wigcej niz jednej strony, to wszystkie o0soby
go podpisuyjce (w tym take ksegowy) parafuja wszystkie strony.

Jeili sktadany zadcznik jest ko, to poswiadczenia za zgodn& z oryginatem dokonup
wszystkie osoby, ktére podpisaly wniosek albo comnéej jedna z tych osoéb.
W przypadku, j&i jeden z zadcznikOw partnera jest kopa a drugi oryginalem,
to pdwiadczenia dokonuje osoba podpig# wniosek ze strony partnera
albo projektodawcy. 3B oba zahczniki partnera sa kopiami to potwierdzenia dokonuje
osoba podpisaga wniosek ze strony partneronieczne jest réwnig podanie daty

potwierdzenia.

4.2.2. Jednostki sektora finanséw publicznych 8 zwolnione z obowazku skladania
zalacznika okreslajacego sytuagg finansows.
4.2.3. Dostarczenie prawidiowego zaknika okrélajacego sytuagj finansow jest

weryfikowane na etapie oceny formalnej. aainik finansowy podczas oceny merytorycznej
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stwzy do weryfikacji wiarygodngéci finansowej projektodawcy oraz jego potencjatu
umazliwiajacego realizagj projektu.

4.2.4. J&li projektodawca, z uzasadnionych powodéw, nidzie miat maliwosci ztozenia
zakcznika finansowego zgodnie ze wskazanym pajyykanonem, mie zwrdct Sie

pisemnie do Wojewodzkiego Usdu Pracy w Szczecinie o ustalenie innegacatika.

4.2.5. Na etapie skiadania wniosku o0 dofinansowanie =z kongmentem
ponadnarodowym zaplanowanym od pocgku realizacji projektu, Wnioskodawce i jego
potencjalnego partnera/6w zagranicznych musi wiza¢ list intencyjny, przygotowany

zgodnie zZasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach PQ.K

4.2.6. Do wniosku o dofinansowanie projektu z komponentgomadnarodowym natg
dolaczy¢ kopig listu intencyjnego pawiadczor za zgodn&é z oryginalem przez oseb
uprawniorny do podejmowania decyzji wiacych w stosunku do projektodawcy, przy czym:

- W przypadku, gdy list intencyjny sktadany jest jedn&nie w ramach PO KL i innych
programow operacyjnych wspétfinansowanych przez HR® w ramach innych
europejskichzrodet finansowania) w krajach pochodzenia partnepéwadnarodowych,
Projektodawcy przystuguje prawo modyfikowania wzorlistu intencyjnego
z zastrzeeniem zapiséw wskazgych na woi podpisania umowy o0 wspoétpracy

ponadnarodowe.

- List intencyjny jest skladany w ¢iyku roboczym partnerstwa wspoOtpracy
ponadnarodowej.edykiem roboczym magby¢ nastpujace gzyki: angielski, francuski,
niemiecki lub polski. Wersja dokumentu podpisangemyku roboczym ma charakter
obowiazujacy, przy czym wraz z kopilistu sformutowanego wegyku innym nk jezyk
polski, Wnioskodawca skfada ttumaczenie listu inygmego nagzyk polski. Dokument
ten ma charakter pomocniczy i nie ma okgaku sktadania jego wersji przettumaczonej

przez ttumacza przygitego.

- W przypadku gdy pomdzy poszczegolnymi partnerami ponadnarodowymi pleama
jest wzajemna wspoéipraca — formutujeg gieden list intencyjny podpisany przez
wszystkich partneréw ponadnarodowych. W przypadlly projektodawca nawzuje
wspotprae z kazdym partnerem z osobna (pamizy poszczegélnymi partnerami
zagranicznymi projektodawcy nie dochodzi do wspedgy — podpisuje listy intencyjne
z kazdym z nich oddzielnie. Mdiwe jest te wystpienie jednoczaie dwoch ww.
przypadkow — podpisujessivdwczas listy intencyjne odpowiednio do pasyego opisu,

52



— Polski projektodawca me ziazy¢ maksymalnietrzy kopie listow intencyjnych
w ramach jednego wniosku o0 dofinansowanie projeKhedacych przestank
do podpisania maksymalnie trzech umow o wspotpparadnarodowe).

- Jali projektodawca przedktada projekt w partnerstii@jowym wowczas jako lider,
w imieniu partnerstwa krajowego, sktada podpis jtém intencyjnym.

4.2.7. Wzor listu intencyjnego stanowi zaknik nr 7.5.1 do niniejszej dokumentacji

konkursowe.

4.2.8. Pdwiadczenie za zgod&é z oryginalem kopii listu/6w intencyjnego/ych

wspOtpracy ponadnarodowej odbywa goprzez:

— opatrzenie pierwszej strony kopii dokumentu obligatoryjnie #e] wymienionymi
elementami:

- klauzuh ,za zgodné&’ z oryginatem od strony ...... do strony.....

— aktualm dag
— czytelnym podpisem wszystkich oséb, ktore podpisahiosek albo co najmniej
jednej z tych osob
lub
— opatrzenie kazdej strony kopii dokumentu obligatoryjnie #&j wymienionymi
elementami:

— klauzuh ,za zgodn&’ z oryginaterh

— aktualm dag
— czytelnym podpisem wszystkich osob, ktore podpisatyiosek albo co najmniej
jednej z tych osbb

4.2.9. W celu zapewnienia zgodfm tresci kopii listu intencyjnego z tlumaczeniem
w przypadku, gdy list intencyjny sporzadzono w jezyku innym niz jezyk polski,
Whioskodawca zobowrany jestposwiadczy¢ zgodndé¢ tresci ttumaczenia z oryginatem
poprzez:
— opatrzenigierwszej strony ttumaczenialistu intencyjnego obligatoryjnie nagiujacymi

elementami:

— klauzub ,za zgodn&’ tresci ttumaczenia na egyk polski z oryginatem listu

intencyjnego od strony ..... do strony”....

— aktualm dag
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— czytelnym podpisem wszystkich osob, ktore podpisatyiosek albo co najmniej
jednej z tych osob

— opatrzenie kazdej strony tlumaczenia listu intencyjnego obligatoryjnie iej
wymienionymi elementami:

- klauzuh ,za zgodné&’ tresci ttumaczenia na egyk polski z oryginatem listu
intencyjnegbd

— aktualm dag

— czytelnym podpisem wszystkich osob, ktore podpisatyiosek albo co najmniej
jednej z tych osdb

4.3 Zabezpieczenie realizacji projektu

4.3.1. Srodki na realizagj projektu a wyptacane projektodawcy jako dofinansowanie
w formie zaliczki po ustanowieniu i wniesieniu pzzerojektodawe zabezpieczenia

nalezytego wykonania zobowzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu.

4.3.2. Z powyzszego obowizku zwolnione s jednostki sektora finanséw publicznych,
fundacje, ktorych jedynym fundatorem jest Skarb Paistwa oraz Bank Gospodarstwa
Krajowego na podstawie art. 206 ust. 4 ustawy z dnia 27psiar2009 r. o finansach

publicznych. Natomiast zgodnie z art. 9 przedmiajowstawy do sektora finansow
publicznych nalea:

1) organy wiadzy publicznej, w tym organy administragzgadowej, organy kontroli
panstwowej i ochrony prawaady i trybunaty;

2) jednostki samorgu terytorialnego oraz ich zyaki;

3) jednostki budetowe;

4) samoradowe zaktady budkttowe;

5) agencje wykonawcze;

6) instytucje gospodarki budtowej;

7) paastwowe fundusze celowe;

8) Zaktad Ubezpiecze Spotecznych i zaszlzane przez niego fundusze oraz Kasa
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego i funduszadazane przez Prezesa Kasy
rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego;
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9) Narodowy Fundusz Zdrowia;

10) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej;

11) uczelnie publiczne;

12) Polska Akademia Nauk i tworzone przez j@dnostki organizacyjne;

13) paastwowe i samorgdowe instytucje kultury oraz patwowe instytucje filmowe;

14) inne pastwowe lub samorzlowe osoby prawne utworzone na podstawie
odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadgublicznych, z wyczeniem
przedsgbiorstw, jednostek badawczo-rozwojowych, bankow piétek prawa
handlowego.

4.3.3. W przypadku, gdy wartg dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansasvan
nie przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustamawest w formie weksla blancowraz
z deklaracj wekslows.

4.3.4 W przypadku gdy:

1. wartas¢ dofinansowania przyznanego w umowie o0 dofinansasvaorzekracza
10 min PLN,

2. beneficjent podpisat z daninstytuchp kilka umow o dofinansowanie projektow
(w ramach PO KL), ktéreasrealizowane réwnolegle w cza&ialla ktérych 4czna
wartas¢ dofinansowania:

a. nie przekracza 10 min PLN — zabezpieczeniem prawiel} realizacji kadej
z tych umow jest zimony przez beneficjenta w terminie wskazanym w uneowi
weksel
in blanco wraz z deklaragcjvekslows;

b. przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy ondoBowanie, ktorej
podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min PldY¥az kadej kolejnej
umowy ustanawiane jest w jednej lub kilku z gpafacych form:

— pienidz;

— poreczenie bankowe lub pegrzenie spéitdzielczej kasy oszdmnasciowo-
kredytowej, z tym ze zobowizanie kasy jest zawsze zobawaniem
pieniznym;

— gwarancja bankowa,

— gwarancja ubezpieczeniowa,

— poreczenie udzielane przez podmioty, o ktdrych mowartw @b ust. 5 pkt 2
ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiejeAgi Rozwoju
Przedstbiorczaci (Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275);

" Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projektdrych okres realizacji nakltada; sia siebie.
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- weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielczej kasy
oszczdnasciowo-kredytowej;

— zastaw na papierach wastiowych emitowanych przez Skarb iBawa lub
jednostlk samorzdu terytorialnego;

— zastaw rejestrowy na zasadach ékmeych w przepisach o zastawie
rejestrowym
i rejestrze zastawow;

— przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

— hipoteka wraz z cesgjpraw z polisy ubezpieczenia nieruchdiobedacej
przedmiotem hipoteki;

— poreczenie wedtug prawa cywilnego.
Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa posyydokona Wojewddzki Usd Pracy

w Szczecinie w uzgodnieniu z projektodawc

4.3.5 Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zwraca projektodawcy dokunseartowicy
zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek projektoglapo ostatecznym rozliczeniu
umowy o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdmekoncowego wniosku o ptatsé
oraz — jéli dotyczy — zwrocie wydatkdéw niekwalifikowanychptkekt i nieprawidtowéci,
odsetek oraz zwrociesrodkdw niewykorzystanych przez projektodawcW zwiazku
Z powyszym zabezpieczenie prawidiowe] realizacji projektowinno pokrywa okres
realizacji projektu oraz okres jego ostatecznegtiazenia.

4.3.6 Wysokac¢ zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu
ustala Wojewoddzki Urrd Pracy w Szczecinie. Jedrakminimalna kwota, na jakopiewa
zabezpieczenie nie m® wynig&¢ mniej niz 150% sredniej wysokéci transzy w ramach
projektu. Natomiast maksymalna kwota, naajakiewa zabezpieczenie nie medby wyzsza
niz wartas¢ dofinansowania projektu na dany rok realizacjijgktu (w przypadku projektow

dtuzszych ni jeden rok kalendarzowy), w ktérym wagéadofinansowania jest najugza.

UWAGA! Zgodnie ze znowelizowanustaws z dnia 16 listopada 2006 n optacie
skarbowej(Dz. U. z 2006 r., Nr. 225, poz. 1635 zzp6zm.) nie pobiera sioptaty
skarbowej od weksla in blanco, zatem projektodameaonosi kosztow jego wystawienia.

4.4 \Warunki konkursowe i sktadanie wnioskéw

4.4.1. Konkurs jest realizowany w trybie zamktym. W konkursie zamkatym okrela
sig¢ z gory jeden termin naboru wnioskédw. W ramach koalk zamknijtego ocena
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merytoryczna wnioskéw odbywa ¢siw ramach jednego posiedzenia Komisji Oceny
Projektow. Zaplanowano,z iposiedzenie Komisji Oceny Projektow rozpocznie dnia:
2 listopada2010r.

4.4.2 Nabo6r wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektbedzie prowadzony od dnia
25 maja 2010 r.,od godziny 9.00do dnial5 wrzenia 2010 r., do godziny 15.00Wnioski
o dofinansowanie realizacji projektowda przyjmowanew Punkcie Konsultacyjnym EFS
w Szczecinie, pok. 211 w siedzibie Wojewddzkiego 2¢du Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, tel. 91 42 56 163, 91 42 364, oraz w Punkcie Konsultacyjnym
EFS w Koszalinie, ul. Stowiéska 15a, pok. 25, tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026.

4.4.3 Whnioski ztarone po godzinie 15.00 ostatniego dnia trwania nabpozostan

bez rozpatrzenia i zostanddane hdz odestane wnioskodawcy bez ich otwierania.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektow naleéy skltadaé w godzinach od 9.00

do 15.0Q cooznaczaze po godzinie 15.00 wnioski nieds przyjmowane. Wnioski mama

sktada osobscie, mdz przesté poczt lub kurierem.

4.4.4 Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie dokona oceny formalnej wniaskaacej na
celu sprawdzenie czy dany wniosek spetnia ogoélngekn formalne, oraz szczegotowe
kryteria dostpu weryfikowane na etapie oceny formalnej. Wnios&igry nie spetni
ktéregokolwiek z kryteriow ok&onych w Dokumentacji konkursowew rozdziale 5.1,
zostanie odrzucony, chybze jego uchybienia formalne m@gzostd uzupetnione i/lub
skorygowane na warunkach oflienych przez Wojewddzki Uadl Pracy w Szczecinie (patrz
pkt 5.1.6 Dokumentacji konkursowej Kazdy projektodawca, ktory zky wniosek
w odpowiedzi na dany konkurs oraziljewniosek nie zostanie przez niego wycofany,
zostanie pisemnie poinformowany o wynikach ocenynfdnej. Ocena formalna wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu wykonywanatjes ciagu 14 dni roboczych
od karcowego terminu przyjmowania wnioskow. W uzasadnebngrzypadkach (np. daj
liczby wnioskdéw) powyszy termin mae zosta wydtuzony do 21 dni roboczych. Informacja
0 ewentualnym wydieniu terminu oceny formalnej zostanie zamieszczoaastronie

internetowepwww.pokl.wup.pl

4.4.5 Komisja Oceny Projektéw, powotana przez Wojewdddkiad Pracy w Szczecinie,
dokona oceny merytorycznej tych wnioskow, ktoreepikz pozytywnie oce@ formalm.
Ocena merytoryczna prowadzonadbie w oparciu o0 szczegoOtowe kryteria apst
weryfikowane na etapie oceny merytorycznej, ogdngeria merytoryczne i horyzontalne
oraz szczegoOtowe kryteria strategiczne élorge w Dokumentacji konkursowejv rozdziale

57



5.2. Warunkiem nieziinym do otrzymania dofinansowania jest spetniem&e wniosek
wszystkich szczego6towych kryteriow degsti, ogolnych kryteriow horyzontalnych
oraz ogolnych kryteriow merytorycznych. W trakcieeay merytorycznej, za stopie
w jakim wniosek spetnia ogolne kryteria merytoryezprzyznawanedda oceny punktowe,
zgodnie z metodologi stosowania kryteriow wyboru projektéw, okiena w Zasadach
dokonywania wyboru projektow w ramach PO.HKonadto, w przypadku uzyskania przez
wniosek, od kadego z dwoch ocenigych albo od jednego z dwdch ocenggch i trzeciego
oceniajcego co najmniej 60 punktéw, a &k przynajmniej 60% punktéw od i@ego

z dwoch oceniapych albo od jednego z dwdch oceadgich i trzeciego ocenigego

w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej, agod Kartg oceny merytoryczngj
wniosek mae otrzyma& dodatkowt preme punktows, jezeli spetnia okréone kryteria
strategiczne (maksymalnie 40 punktow). Takeonvikazdy wniosek meae otrzyma
maksymalnie 140 punktow (100 punktow w ramach ocewmyytorycznej oraz dodatkowe
40 punktéw, za spetnienie ewentualnych kryteridwategicznych). Szczegétowe zasady
przyznawania punktéw zawarto Wasadach dokonywania wyboru projektow w ramach
PO KL.

4.4.6 Na podstawie oceny punktowej otrzymanej przezigaz wnioskoéw w trakcie oceny
merytorycznej, Wojewodzki Usgd Pracy w Szczecinie przygotuje &stvnioskow, ktore
podlegaly ocenie merytorycznej, uszeregowanych lgjkasci malepcej liczby uzyskanych
punktéw.

4.4.7 Projekt umieszczony nastie rankingowej mee zosté przyjety do dofinansowania,
jezeli jego warté¢ nie przekracza 125% kwoty deghej jeszcze do zakontraktowania
w ramach konkursu orazrednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minimum
60 punktéw ogdtem za spetnianie ogolnych kryterioverytorycznych oraz co najmniej
60% punktow w poszczegoélnych punktach oceny meygtrej, zgodnie ZKartg oceny

merytorycznej

4.4.8 Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wojewodzki bdzPracy w Szczecinie zastrzega
sobie maliwos¢ decyzji, o nieprzyznaniu dofinansowania danemu jetodawcy

w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych osolgien@pcej na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie okoliczsoi uzasadniacych podgcie takiej decyzji. Decyzja ta zostanie

podana do publicznej wiadosw.

449 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu ewopzki Urad Pracy

w Szczecinie zastrzega sobie #iwo$¢ podgcia negocjacji z wybranymi podmiotami
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ubiegajcymi sk o dofinansowanie realizacji projektu, w celu wpealzenia nieziinych
zmian do projektu.

4.4.10 Wniosek mae zosté skierowany do negocjacji przez oceajch na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje maglotyczy¢ zarbwno zakresu merytorycznego, jak i betd
projektu, w tym wysokéci kwoty dofinansowania oraz wysada i metodologii wyliczenia
kosztow pérednich rozliczanych ryczattem. Propozycja dokoaaninian merytorycznych
w tresci wniosku i/lub zmian w bugkcie projektu (w tym wysokai kwoty dofinansowania
oraz wysokeéci i metodologii wyliczenia kosztow pgrednich rozliczanych ryczattem)
zawarta hdzie w pémie adresowanym do projektodawcy. Projektodawcarekbu
przyznano nisz od wnioskowanej kwat dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie
wydatkéw niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, n&asadnionych Ilub zawgnych
w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo poédpegocjacje z Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Szczecinie, o ile dysponuje istotnymjumentami swiadczcymi

o prawidtowdci swoich zatgen budzetowych.

4.4.11 Negocjacje naley podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma inforrpeggo o tym
przypadku i musgzostad zakaiczone w cigu 20 dni od dnia rozpoezia negocjacji. Strony
negocjacji (WUP w Szczecinie i projektodawca) odmosic do pisemnego stanowiska
drugiej strony w terminie 5 dni od terminu otrzyrmatego stanowiska. Termin otrzymania

pisemnego stanowiska potwierdzany jest zwrotnyrnvigotizeniem odbioru.

4.412W przypadku podjcia negocjacji przez projektodagyc nie naley sktada
dokumentow (zalcznikdbw) wymaganych na etapie podpisywania umovdofinansowanie.
Dokumenty te naley ztozy¢ po zak@czeniu negocjacji z Wojewddzkim UWiem Pracy
w Szczecinie, na jego wezwanie i w afomym przez niego terminie.

4.4.13 J&li w wyniku negocjacji zmieni gi zakres merytoryczny projektu lub jego hatl
bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego, wowczas gktgdawca na wezwanie
Wojewoddzkiego Urzdu Pracy w Szczecinie i w oklenym przez niego terminie, jednak
nie krotszym ni 5 dni od zakaczenia negocjacji, sktada skorygowany (¥egnie o zmiany
wynikajace z uprzednio przeprowadzonych negocjacji) wniasdkfinansowanie.

4.4.14 Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, zaie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami, ze zmianai@vynikapcymi z tych ustake
lub innymi bkdami upowania Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie do odgienia od

podpisania umowy o dofinansowanie projektu, bezliwosci ponownej poprawy wniosku.
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4.4.15W przypadku, gdy projektodawca, w wyniku prowadzdnyiegocjacji, rezygnuje
z podpisania umowy o dofinansowanie lub rezygnujeargcia negocjacji, pisemnie
informuje o tym fakcie Wojewodzki Ugel Pracy w Szczecinie i nie przystuguje mu prawo
do zl@enia protestu, o ktorym mowa w podrozdziale 5.3cBdora odwotawcza i tym
samym prawo do wniesienia skargi administracyjreejmocy art. 30c ust. 1 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia politykvoju.

4.4.16 Podstaw zobowhzania projektodawcy do realizacji projektu jest wvao
dofinansowania projektu, ktorej aaknikiem jest wniosek zimny na konkurs i wybrany
do dofinansowania (z ewentualnymi zmianami wyrjkgmi z negocjacji podiych przez

Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie).

4.4.17 Projektodawca, w przypadku wytonienia jego projetttudofinansowania, podpisuje
z Wojewddzkim Urzdem Pracy w Szczecinie umew dofinansowanie projektu, ktdrej wzor

stanowi zagcznik nr 7.4 do niniejszé)okumentaciji.

5  Wybor projektéw oraz podpisywanie umowy
o dofinansowanie projektu

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinareme projektéw bdzie prowadzona

w oparciu o porisze kryteria wyboru projektéw i metodoledgch zastosowania.

UWAGA! WUP w Szczecinie w trakcie oceny wniosku positksige oprocz dokumentow

wchodzcych w skiad systemu realizacji PO KIRodrecznikiem przygotowywania

wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach pragradOperacyjnego Kapitat Ludzki.
W celu sprawdzenia, czy wniosek jest poprawny padlgdem formalnym zalecacsizycie

Listy sprawdzajcej dla wnioskodawgybedacej zahcznikiem doDokumentacji konkursowej

5.1 Ocena formalna

5.1.1. Procedura oceny formalnej wniosku o dofinansowashikonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO Rokument dogpny jest

na stronie internetowej Wojewodzkiego kdlm Pracy w Szczecinievww.pokl.wup.pl

jak rowniez na Portalu Funduszy Strukturalnyefvw.efs.gov.pl
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5.1.2. Do wszystkich projektéw innowacyjnych, tak sktadanych w niniejszym konkursie,
stosuje si 0goIne kryteria formalne takie same jak dla projektow standardowych, zgedni

z zapisamiZasad dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL.

5.1.3. Obowiazek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotyaczszystkich rodzajow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Ich wergitla ma miejsce na etapie oceny
formalnej. Dotyca one zagadniezwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych oraz
wypetnieniem wniosku zgodnie z ogdlnie pkgymi dla PO KL zasadami. Stosowangd#p

nastpujace kryteria formalne:
- wniosek zi@gono w terminie wskazanym przez instytucprowadaca nabor
projektow;
- wniosek ztaono we widciwej instytuciji;
- whniosek wypetniono wezyku polskim;
- wniosek jest kompletny i zostat spadzony i zi@ony zgodnie z obowkujaca
instrukch  wypetniania wnioskli o dofinansowanie i wkiwa dokumentagj

konkursow tj. nie zawiera naspujacych uchybié formalnych:

1. Brak w czsci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokument&ojkursowe;j
pieczci oraz czytelnego podpisu osoby upéanianej;

2. Podpisanie wniosku w egci V przez inm osolg (osoby) ni wskazana (wskazane)
w pkt 2.6 wniosku;

3. Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (orygira kopia
poswiadczona za zgodd#é z oryginalem, zgodnie ze sposobem &lkneym
w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaly) oraz wersji elektronicznej
(plik XML);

4. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganychczaikow (oryginat
+ kopia pdwiadczona za zgod&é z oryginatem, zgodnie ze sposobem ékneym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopiespadczone za zgodgé z oryginatem
zgodnie ze sposobem okienym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty)

— dokumentu potwierdzagego sytuagj finansowa wnioskodawcy (oraz partneréw
projektu — w przypadku projektu partnerskiego) (dayczy jednostek sektora

8 instrukci wypetniania wniosku stanowi pomoc zawarta w protieaGenerator Wnioskéw Aplikacyjnych
° ponizsza lista odnosi sijedynie do czsci kryterium, méwicej o zgodnéci z dokumentaej konkursovi.
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finansdw publicznych; wymogi w zakresie rodzaju dolentéw § okreslone
w dokumentacji konkursowej);

— listu intencyjnego w sprawie partnerstwa ponadnanetio — wydcznie
w przypadku projektéw z komponentem ponadnarodowym;

5. Niedapca s¢ odczyt& wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamej wniosku i/lub réne sumy
kontrolne na stronach wersji papierowej;

7. Typ nasnika danych, na ktérym zapisano werglektroniczm, jest niezgodny
z wymaganiami okigonymi w dokumentacji konkursowey;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek eggaarzu wniosku.

- wraz z wnioskiem ziono wymagany kompletny zgiznik lub zadczniki (zgodnie
z Systemem Realizacji PO KL);

- dziatania przewidziane w projekcie nigwspotfinansowane z innych wspaolnotowych

instrumentéw finansowych;
- okres realizacji projektu jest zgodny z SystemeraliRacji PO KL;

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si dofinansowanie
(na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpn@®200 finansach publicznych);

- wniosek stanowi odpowieéd na konkurs (wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie).

5.1.4. Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych np@ost& ,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”.
5.1.5. Podstaw odrzucenia wniosku (bez ravosci korekty i/lub uzupetnienia) z przyczyn
formalnych ze wzgdu na niespetnienie kryteriuntzy wniosek jest kompletny i zostat
sporzzdzony i ziéony zgodnie z obowzugcqg instrukcip wypetniania  wniosku
o dofinansowanie i wiziwg dokumentagj konkursow, jest:

- Niezlozenie wniosku w dwdch egzemplarzach papierowych;

- Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektoamiej wniosku i/lub réne

sumy kontrolne na stronach wersji papierowej.

5.1.6. Wnioski niespetniajce jednego Iub wtej kryteribw podlegaj korekcie
lub uzupetnieniu jdi btedy dotyca:
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- Nie podpisanie wniosku w ¢&ci V Oswiadczenieprzez osofosoby wskazane w polu

2.6 wniosku. W takie] sytuacji nie dopuszcza siprowadzania zmian w polu 2.6

wniosku, lecz uzupetnienie podpisow przez esakoby wskazagie w polu 2.6;

- Brak lub zi@enie niewtaciwego lub niewtéciwie podpisanego i/lub zaparafowanego

zahcznika  potwierdzacego  sytuagl finansowa  wnioskodawcy  i/lub

partnera/partnerow;

- Nie zlozenie pieczci instytucji w czsci V wnioskuOswiadczenie

- Nie podpisanie @wiadczenia w ogci V wniosku przez wszystkich partneréw

projektu, jéli jest wigccej niz jeden partner;

- Podpisanie @wiadczenia w ogci V wniosku przez partnera/partnerow projektu

W miejscu przeznaczonym na podpis projektodawcy;

- Brak pgwiadczenia lub niewkziwe pagwiadczenie za zgodké z oryginatem kopii

wniosku;

- Brak nanika danych Ilub typ nmika danych jest niezgodny z wymaganiami
okreslonymi w Dokumentacji konkursowey;

- Brak wersji elektronicznej wniosku (plik XML) lubiedapca s¢ odczytd wersja
elektroniczna wniosku (plik XML), przy czym za ob&ujaca wersg wniosku uznaje
si¢ jego werst papierow. Oznacza to, zi projektodawca na wezwanie WUP
w Szczecinie, zobowtany jest do dostarczenia wersji elektronicznej oskil
opatrzonej sumkontrolm zgodr, z przedstawiopwersp papierow;

- Brak strony/stron w ktorymkolwiek egzemplarzu wrkios

Ponadto, w przypadku realizacji projektow innowaggh 2z komponentem

ponadnarodowym:

brak kopii listu/éw intencyjnego/ych;

brak tlumaczenia listu/6w intencyjnego/ych — w magku, gdy list intencyjny
sporadzono w ¢zyku innym ni jezyk polski;

ztozenie niewldciwie potwierdzonego za zgodkio z oryginatem listu/6w
intencyjnegol/ych;

ztozenie niewldciwie potwierdzonego za zgoditoz oryginatem ttumaczenia listu/Ow

intencyjnego/ych.
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Tylko wymienione uchybienia formalne podlegakorektom/uzupetnieniom. Whnioski
posiadajce inne uchybienia formalne ¢dtys odrzucane na etapie oceny formalnej

bez maliwosci ich skorygowania/uzupetnienia.

Whioski nieskorygowane/nieuzupetnione lub skorygowaizupetnione bez zachowania

ponizszych zasaddala odrzucane na etapie oceny formalnej.
Zasady korygowania/uzupetniania wniosku:

- mozliwe jest jednokrotne dokonanie korekty/uzupetrganniosku wyicznie w przypadku
wniosku, ktory nie  posiada ddow  formalnych  nie  podleg&ych
korektom/uzupetnieniom;

- podczas dokonywania korekty/uzupetnienia wnioskojgitodawca nie ma dokona
zmiany sumy kontrolnej wniosku;

- dokonanie korekty/uzupetniania wniosku musi adisg w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania pisma informigggo o takiej maiwosci;

- dokonanie korekty/uzupetnienia o zostd dokonane w siedzibie Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie w Szczecinie lub poprzez stape& przez projektodawc
uzupetnionego/skorygowanego wniosku lubazahikdw. Za dat ztozenia uzupetnienia,
uznaje st dat potwierdzenia nadania dokumentow w placowce poejito

UWAGA! Wszystkie wnioski podczas oceny merytorycznejpsddawane ponownemu
sprawdzeniu zgodsoi z kryteriami formalnymi. Wnioski nie spetnsge jednego lub
wiegcej kryteriow nie § poddawane ocenie merytorycznej i trafi@io ponownej oceny
formalnej.

5.1.7. Do projektéw innowacyjnych sktadanych w niniejszykonkursie stosuje @i
nastpujaceszczeqdtowe kryteria dogipu weryfikowane na etapie oceny formalnej:

1. Minimalna warto §¢ projektu wynosi 1 000 000 2t
2. Maksymalny okres realizacji projektu: do 31 grudnia2013 r;
3. Projektodawca ziazyt maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie

w ramach konkursu.

Szczegotowe  kryteria  dagiu  weryfikowane na  etapie oceny formalnej
sa obowhzkowe dla wszystkich Projektodawcow skiaggch wnioski o dofinansowanie

w niniejszym konkursie. Projekty, ktore nie spefnieryteriow dosgpu, s odrzucane
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Ocena formalna wniosku na podstawie szczegétowygtelkoéw dosgpu ma posta,0-17,
tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetai@ jednego lub wcej kryteriow g
odrzucane na etapie oceny formalnej, bezliwosci ich uzupetnienia.5.1.10 Wszystkie
wnioski podczas oceny merytoryczneja goddawane ponownej ocenie zgoghio
z kryteriami formalnymi. Whnioski nie spetnige jednego lub wtej kryteriow nie s

poddawane ocenie merytorycznej i trafidp ponownej oceny formalne;.

5.2 Ocena merytoryczna

5.2.1 Procedura oceny merytorycznej wniosku o dofinansosvdokonywana jest zgodnie
z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach RO Bokument dogpny jest na

stronie internetowej Wojewoddzkiego Wdu Pracy w Szczeciniewww.pokl.wup.pl

jak réwniez na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.gov.pl

5.2.2 Ocenie merytorycznej podlega Z«&kly wniosek o dofinansowanie projektu, ktory
uzyskat pozytywny wynik oceny formalnej. Ocena nmeryczna wniosku przeprowadzana

jest w oparciu o:
— kryteria dos¢pu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej;
— kryteria horyzontalne;
— 0golne kryteria merytoryczne oraz
— kryteria strategiczne.

5.2.3 Kryteria dostepu sa obowinzkowe dla wszystkich wnioskodawcow. Projekty, ktére

nie spetiaj kryteriow dos¢pu, @ odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy,
np.: wnioskodawcy, grup docelowych, obszaru reajizaojektu, itp.
W ramach niniejszego konkursu na projekty innowaeyjsprawdzanachzie zgodnét
projektu z naspujacymi szczegotowymikryteriami dostepu weryfikowanymi na etapie
oceny merytorycznej wniosku
1. Beneficjent w okresie realizacji projektu prowadzibiuro projektu na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego, z dogbna petna dokumentacja
wdrazanego projektu (dokumentacja ta powinna dotycz§ dokumentéw
merytorycznych i finansowych zwjzanych z realizowanym wsparciem)

oraz z kluczowym personelem realizyjcym projekt (personel zarzdzajacy
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projektem wskazany we wniosku). Dotyczy to rownie przechowywania
dokumentow projektu po zakaiczeniu jego realizacjj

2. W zaleznosci od wyboru grupy odbiorcéw projektu innowacyjnegaq
w przypadku kierowania wsparcia do osOb naley wskaza na fakt ich
zamieszkania w wojewodztwie zachodniopomorskim (wozumieniu Kodeksu
Cywilnego), a w przypadku podmiotow - na prowadzerd dziatalngsci na
terenie woj. zachodniopomorskiegp

3. Whnioskodawca w przecagu ostatnich 12 miesicy poprzedzapcych ziazenie
wniosku uzyskat przychéd w wysokéci minimum 50% wnioskowanego

dofinansowania (kryterium nie stosuje ¢ do jednostek sektora publicznego)

Kryterium kedzie weryfikowane na podstawie odpowiednich zapisopunkcie:
- Kryterium 1 — punkt 3.5;
- Kryterium 2 — punkt 3.1,
- Kryterium 3 — punkt 3.5

wniosku od dofinansowanie projektu.

UWAGA! Ocena merytoryczna wniosku na podstawie szczegalowryteriow dosipu
ma posta ,0-1", tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niedpiajace jednego lub wiej
kryteribw 9 odrzucane na pogtkowym etapie oceny merytorycznej, bez aZimosci ich
uzupetnienia. W przypadku takich wnioskow nie jpsteprowadzana ocena spetniania
pozostatych kryteriow merytorycznych.

5.2.4 0Ogdlne kryteria _horyzontalne, map zastosowanie do wszystkich projektow

innowacyjnych, take ztazonych w niniejszym konkursie.

Ogolne kryteria horyzontalne majcharakter przekrojowy i ustanowion@ ® zwiazku
z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw naigoie calego PO KL.
Ocena wnioskéw zimnych w ramach konkursu prowadzorgtie w oparciu o nagbujace

kryteria horyzontalne:
- brak maliwosci finansowania projektu w ramach innych typéw @ogrPO KL;

- zgodnd¢ z wiaciwymi politykami i zasadami wspdélnotowymi oraz wedawstwem
wspolnotowym;

— zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym.
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UWAGA! Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteriow homyalnych ma posta
,0-1", tzn. ,spetnia — nie spetnia’ Wnioski niespetniajce jednego lub wcej kryteridw g
odrzucane na tym etapie oceny merytorycznej.

Whnioskodawca powinien zwrdcszczegoéla uwag; na to, czy projekt, w ramach spetniania
kryterium zgodnéci z wiasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi, jest arny

z zasad réwnosci szans kobiet i igzczyzn gdyz zapisy Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki méwa, iz wniosek o dofinansowanie projektu powinien zawieamaliz sytuaciji
kobiet i ngzczyzn, niezalenie od tego czy wsparcie kierowane jest do osolbdazinstytucii.
Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasamvnasci szans kobiet i gzczyzn odbywa si
na podstawie standardu minimum zamieszczonegogycicA Karty Oceny Merytorycznej.
Nieuzyskanie, co najmniej dwoch pozytywnych odpalzie w standardzie minimum
rownoznaczne jest z odrzuceniem wniosku. W naaniu do powyszego wniosek
o dofinansowanie projektu nie musi spednieszystkich punktéw ze standardu minimum
(wymagane § co najmniej 2 z 6 punktow standardu minimum). Wékbdawca ma
obowiazek wskazé& we wniosku o dofinansowanie projektu informacjeztwdne do
okreslenia, czy spetniony zostat standard minimum zasadyaici szans kobiet i geczyzn.
Wyjatki stanowi projekty, w ktérych niestosowanie standardu mimmaynika z:

1. profilu dziatalngci wnioskodawca ze wzgllu na ograniczenia statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren rakkarnego)

Profil dziatalngci wnioskodawcy oznaczaz w ramach statutu (lub innego rowncwmago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapig, wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalngci wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. Weypadku tego wyjtku statut
organizacji mae by zweryfikowany przed podpisaniem umowy. Natomiast etapie
przygotowania wniosku o dofinansowarpeojektu, wnioskodawca musi pod#& w tresci
wniosku informacje, ze jego projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze
wzgledu na ograniczenia statutowe. Brak niniejszej infomacji we wniosku

o dofinansowanie wyklucza meliwos¢ zakwalifikowania tego wniosku do niniejszego
wyj atku.

2. realizacji dziata pozytywnych (dziatania te pozwadapa wptynecie na niekorzystn
sytuacg danej pici w konkretnym obszarze interwencji pkaje a tym samym
wyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych)

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wte#tiedy istnieje potrzeba skierowania
projektu tylko i wyhcznie do jednej pici. Koniecz®é realizacji tego typu dziatawynikac

powinna z gorszego patenia danej ptci w obszarze interwenciji i/lub zgsi oddziatywania
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projektu, a take mi€ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiekizcayzn zawartej we
wniosku o dofinansowanie projektu. Tak ¢winawet jesli projekt mozna zaliczy¢ do
wyjatku z powodu realizacji dziataa pozytywnych, to wnioskodawca musi zawraewe
wniosku o dofinansowanie projektu analiz sytuacji kobiet i mezczyzn wskazupca na
koniecznai¢ realizacji takich dziatan.

3. zamkngtej rekrutacji
Przez rekrutagj zamkngta nalezy rozumié sytuacg, gdy projekt obejmuje - ze wzglu na
swoj zakres oddziatywania - wsparciem wszystkiclacpwnikow/personel konkretnego
podmiotu, wyodgbnionej organizacyjnie ¢%ci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanieyl@adem mae by skierowanie
projektu tylko i wyhcznie do pracownikéw dziatu projektowania w firmpeodukupcej
odziez, pod warunkiemze wsparciem zostarobjete wszystkie osoby pracige w tym dziale
lub skierowanie wsparcia do pracownikow catego gsebiorstwa — pod warunkiemze
wszystkie osoby z tego przeelsiorstwa zostas objgte wsparciemWnioskodawca musi
podaé¢ w tresci wniosku informacje, ze jego projekt naleey do wyjatku od standardu
minimum ze wzgkdu na zamknigta rekrutacje¢ wraz z uzasadnieniem.W celu
stwierdzenia,ze dany projekt nalky do wyjatku wnioskodawca powinien wymieni
z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do Kktdh skierowane jest wsparcie
w ramach projektu.

Poszczegolne elementy standardu minimum:

UWAGA! Zasada rowngi szans kobiet i gzczyzn nie polega na automatycznymeohy
wsparciem 50% kobiet i 50% giczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istaggch
proporcji ptci w danym obszarze lub zkszaniu udziatu grupy niedoreprezentowane;.
Mozliwe sa jednak przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynikanalizy sytuacji kobiet i
mezczyzn i stanowi proporejprawidtowns z perspektywy rowniei szans pici.

a) Analiza sytuacji kobiet i mrczyzn (pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimum Karty
Oceny Merytorycznej) — sugerowany punkt 3.1 we wkip o dofinansowanie
projektu:

Analiza sytuacji kobiet i mrczyzn oznacza przedstawienie danych galawych i/lub
ilosciowych w podziale na ptew obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu
oraz odniesienie sido wystpujacych barier réwnéci pici (pyt. 1 standardu minimum).
Minimalnym wymogiem powinno ky podanie w analizie sytuacji kobiet i¢itzyzn
przynajmniej jednej dane w podziale nacptotycacej obszaru interwencji i /lub zagu
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oddziatywania projektu. Poprzembszar interwencji naleey rozumie€ obszary oljte
wsparciem w ramach PO KL np. zatrudnienie, intggrapoteczn, edukaa, adaptacyjn€g,
natomiastzaskg oddziatywania projektu odnosi si do przestrzeni, ktérej on dotyczy
np. regionu, powiatu, kraju, instytucji, przegsorstwa, konkretnego dzialu w danej
instytucji. Nierowngéci ze wzgédu na pté to dysproporcje, ktére powsiaw wyniku
istnienia tzw. barier réwrigi ptci. Komisja Europejska okékta dziesk¢ takich barier (nie
jest to jednak katalog zamkity), do ktérych zalicza ei segregacja pozioma i pionowa rynku
pracy, r@nice w ptacach kobiet i eczyzn, mata dogpnas¢ elastycznych rozwizan czasu
pracy, niski udziat rzczyzn w wypetnianiu obowikdédw rodzinnych, niski udziat kobiet
w procesach podejmowania decyzji, przemoc ze gdzgha pté, niewidocznéé kwestii pici

w ochronie zdrowia, niewystarcaay system opieki przedszkolnej, stereotypy pici we
wszystkich obszarach, dyskryminacja wielokrotnagzegolnie w odniesieniu do kobiet
starszych, imigrujcych, niepetnosprawnych oraz naleych do mniejsz&i etnicznych.
Analiza ma na celu ukazanie, w jakim padaiu znajdy si¢ kobiety i nezczyzni wchodacy

w skiad grupy docelowej. Dlategoztéstotne jest podanie liczby kobiet ieitzyzn, a take
odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy ktrgrup znajduje giw gorszym potgeniu? Jakie
wystepuja bariery réwnéciowe? Jakie gstego przyczyny? Dane Hoiowe wyte w ramach
analizy sytuacji kobiet i gzczyzn mog wykaz&, iz w obszarze interwencji i/lub zagu
oddziatywania projektu nie wygiuja nierowndgci ze wzgédu na pté (pyt. 2 standardu
minimum). Dane te musgz by¢ bezpdrednio powizane ze specyfik i/lub zakresem
oddziatywania projektu np., geli wsparcie kierowane jest do pracownikdéwzbly zdrowia

z terenu wojewddztwa to daneyte w analizie powinny dotyczysektora staby zdrowia
i/lub obszaru wojewddztwa. Wnioskodawca powinienkazst na brak istnigjcych
nierownaci na podstawie danych #oowych maliwych do zweryfikowania dla osob
oceniajcych projekt. Dane jakoiowe i ilosciowe w podziale na péepodane w analizie
sytuacji kobiet i mzczyzn powinny dotyczy zaréwno zaggu oddziatywania projektu, jak
réwniez obszaru interwencji projektu (pyt. 3 standardu imum). Podane dane powinny
odnost sie do specyfiki grupy docelowej np.zgli wsparcie kierowane jest do pracownikow
stuzby zdrowia z terenu wojewodztwa to do analizy powirzosté uzyte dane dotycce

sektora staby zdrowia, ale z obszaru tego konkretnego wojewaaz
UWAGA! Jezeli nie istniej doktadne dane (jakoiowe i/lub ilgciowe), ktore meéna
wykorzyst& w analizie sytuacji kobiet i gaczyzn, naley skorzysté z informacji, ktére g

jak najbardziej zb#ione do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie
dopuszczalne jest ta& wykorzystanie danych pochaedych z bada wikasnych. Wymagane
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jest jednak w takim przypadku podanie w maiatoktadnych informacji na temat tego
badania (np. daty jego realizacji, wietkoproby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

b) Dziatania (pytanie nr 4 standardu minimum Karty @ceMerytorycznej) —
sugerowany punkt 3.2 i 3.3 we wniosku o dofinansow/@arojektu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiadaa nieréwnéci i bariery zdiagnozowane
w analizie sytuacji kobiet i gzczyzn i w miag¢ mozliwosci by¢ zréznicowane pod &em
odmiennych potrzeb kobiet i giczyzn (pyt. 4 standardu minimum). Szczegolwag:
naleey zwrécié w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowanidp@wiednich form
wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wolmliagnozowanych nieréwad
w analizie sytuacji kobiet i mgiczyzn. Minimalnym wymogiem we wniosku
o dofinansowanie powinno bypodanie przynajmniej jednego przyktadu dziatanékie
zostanie zrealizowane w projekcie na rzecz wyrévary@ nierownéci i barier
zdiagnozowanych w analizie sytuacji kobiet ¢zzeyzn lub dziatania zedicowanego pod

katem odmiennych potrzeb kobiet katzyzn.

UWAGA! Zaleca sj, aby w przypadku projektow, w ktérych nie zdiagowano barier ze
wzgledu na pté takze przewidywd@ dziatania zmierzage do przestrzegania zasady
rownasci pici, tak aby naadnym etapie realizacji projektu te bariery sie pojawity.

c) Rezultaty (pytanie nr 5 standardu minimum Karty Q@ceMerytorycznej) —
sugerowany punkt 3.4 we wniosku o dofinansowanigeftu:

Rezultaty powinny wynik&a z analizy sytuacji kobiet i giczyzn i zaplanowanych dziadta
w projekcie (pyt. 5 standardu minimum). Rezultatypestaciliczby osébnalezy podawé
w podziale na pie- wykazanie braku nierdwdoi w obszarze i/lub zagju oddziatywania
projektu (punkt drugi standardu) nie zwalnia od qu@id ilgsciowych rezultatbw w podziale
na pt€. We wniosku o dofinansowanie projektu w mianazliwosci powinna rownie
znalez¢ sig informacja, w jaki sposéb rezultaty przyczyaigje do zmniejszenia istniggych
w obszarze interwencji i/lub zagu oddziatywania projektu nieréwém ze wzgédu na pté
(dotyczy to zaréwno projektow skierowanych wsparcieglo o0soOb, jak i instytucji).
Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie pawo by podanie przynajmniej
jednego rezultatu w podziale na gtélub rezultatu wskazagego jak projekt wptynie na

sytuacg kobiet i ngzczyzn w obszarze interwenciji i/lub zggu oddziatywania projektu.
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d) Zarzmdzanie réwnéciowe (pytanie nr 6 standardu minimum Karty Oceny
Merytorycznej) — sugerowany punkt 3.5 we wnioskidbfinansowanie projektu:

We wniosku o dofinansowanie powinna zrélsi¢c informacja, w jaki sposob wnioskodawca
planuje zapewsirealizacg zasady réwn&i szans kobiet i gzczyzn w ramach zagdzania
projektem (pyt. 6 standardu minimum). RéwWeciowe zaradzanie projektem polega przede
wszystkim na éwiadomieniu os6b zaang@awvanych w realizagjprojektu (zaréwno personel
jak 1 np. wykonawcow), nt. obowazku przestrzegania zasady roweio szans kobiet
[ mezczyzn. Zdobycie niniejszej wiedzy m® skt odby poprzez
przeszkolenie/poinformowanie 0sO0b zaamyeanych w realizagj projektu na temat
mozliwosci | sposobow zastosowania zasady rosen@ici w odniesieniu do problematyki
tego konkretnego projektu i jego grupy docelowejzidianiem podjtym na rzecz
rownasiciowego zarzdzania jest take zapewnienie, takiej organizacji pracy zespotu
projektowego, ktéra unmiiwia godzeniezycia zawodowego z rodzinnym (np. organizacja
pracy uwzgtdniajaca elastyczne formy lub godziny pracy — o ile jéstuzasadnione
potrzebami w ramach projektu). Rovéomwe zarzdzania projektem nie polega jednak na
zatrudnieniu do obstugi projektu 50%¢inzyzn i 50% kobiet, ani na jednozdaniowej
deklaraciji, & projekt kedzie zaradzany réwnéciowo. Stosowanie kryterium pici w procesie
rekrutacji pracownikow jest niezgodne z prawem pra@ stosowanie polityki rownych
wynagrodzé dla K i M na tych samych stanowiskach jest olyakiem wnioskodawcy
wynikajacym z prawa pracy, nie gaasady horyzontalnej. Dlatega taréznicowanie zespotu
projektowego ze wzgtu na pté zalecane jest tam, gdzie twergic zespoty (partnerstwa,
komitety, rady, komisje itp.) podejmuge decyzje w projekcie lub mage wplyw na jego
przebieg. Warto wtedy dopilnowa aby nie powstawaly zespoty jednorodne piciowo.
Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie pawo by podanie przynajmniej
jednego dziatania réwrioiowego na rzecz zespotu projektowego.
Wigcej informacji nt. przestrzegania zasady royancszans pici w PO KL znajdajsie
w poradniku Zasada rownéci szans kobiet i gaczyzn w projektach PO KLNiniejszy
dokument dogpny jest na stronie internetowej Wojewodzkiego ddiz Pracy w Szczecinie

www.pokl.wup.p| jak réwnie: na Portalu Funduszy Strukturalnyeivw.efs.gov.pl

5.2.5 Do wszystkich projektow innowacyjnych, tek ztazonych w niniejszym konkursie,

stosuje si o0godlne kryteria _merytoryczne dla projektow innowacyjnych, zgodnie

z zapisamiZasad dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL
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Ogodlne kryteria merytoryczne dotycogolnych zasad odnagz/ch seé do tréci wniosku,

wiarygodndci i zdolngci projektodawcy do poeggia realizacji projektu oraz zasad

finansowania projektow w ramach PO KL. Stosowakrdanastpujace ogolne kryteria

merytoryczne:

— Potrzeba realizacji proponowanych dziatla oraz ich zwizkow z potrzebami

polityki:

analiza wskazanych problemoéw 2z wykorzystaniem wywik wczeéniej
prowadzonych baddprojektow i identyfikacg przyczyn zaobserwowanych
problemow;

okreslenie kluczowych grup/sektoréw wspieranych w ramacbjektu oraz ich
potrzeb;

wskazanie dziafastuzacych eliminacji zidentyfikowanych problemow;
adekwatné¢ doboru dziata w stosunku do zidentyfikowanych probleméw i grup
docelowych;

uzasadnienie potrzeby realizacji proponowanych taziaw tym zmiany
w podegciu;

zaangaowanie grup docelowych testowanego produktu w agwatcie koncepcji

I realizacg projektu.

— Cele i rezultaty projektu:

wskazanie celdow projektu oraz ich zgoéti@ celami szczegotowymi PO KL;
charakterystyka oczekiwanych rezultatow projekdaJmac¢ ich oshgniccia,
zdefiniowanie tego co stanaofvbedzie o sukcesie dziataupowszechniagych
I whaczapcych w polityle;

SposOb monitorowania rezultatow oraz ewaluacjagtaj

- Innowacyjnosé:

opis proponowanego rozarania na tle istniege] praktyki — wskazanie na
roznice zastosowanego poslap w odniesieniu obecnych rozam;

okreslenie barier niepozwalgych na zastosowanie proponowanego potke]
w ramach standardowych form wsparcia,

opis finalnego produktu;

zgodnd¢ z Tematem dla projektéw innowacyjnych;

wartas¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej praktyki;
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wskazanie przewagi nowego produktu nad dotychczagoaktyks w kontelécie

relacji naktad/rezultat;

wymiar innowacyjnéci produktu zgodnie z definigjpodefcia innowacyjnego
zawart w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresleezania

projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowepmach PO KL

- Upowszechnianie i waczanie do gtbwnego nurtu polityki (ang. mainstreanmg):

identyfikacja produktow planowanych do upowszechidiei wiaczanie do
polityki;

potencjat produktéw dla potrzeb upowszechniania tacrania do polityki
(mozliwo$¢ whaczenia do szerszej praktyki i gtdwnego nurtu pélitya take
zastosowania przez inne podmioty);

strategia upowszechniania i agkania do polityki — wskazanie celéw do
osiagniecia i koniecznych zasobow do ich realizacji, adi@sa dziataa oraz
metod upowszechniania i ygzenia do polityki;

uwzgkdnienie upowszechniania i ydzania do polityki na wszystkich

wymaganych etapach wdamnia projektu.

- Potencjat beneficjenta / zaradzanie projektem:

wiarygodnd¢ — ddwiadczenie w zagglzaniu projektami, potencjat
instytucjonalny (w tym kadrowy, badawczy i finanggw w szczegolngi
w kontelkécie upowszechniania i wézania do polityki;

sposOb zarglzania projektem (czytel§d zasad realizacji);

racjonalné¢ harmonogramu dziata

identyfikacja ryzyka i sposoby jego zmniejszania.

— Finansowanie projektu:

niezkednas¢ wydatku do realizacji projektu i egjania jego celdw;
efektywna¢ wydatkow (relacja naktad/rezultat — odngsz se do pojedynczych
dziatax w ramach realizowanego projektu);

kwalifikowalnos¢ wydatkow.

UWAGA! Ocena merytoryczna wniosku na podstawie krytenmerytorycznych &dzie
dokonywana w skali punktowej zgodnie z kaoceny merytorycznej. Maksymalna liczba
punktéw do uzyskania wynosi 100. Spetnienie przemosek kryteriow w minimalnym
zakresie oznacza uzyskanie 60 punktow agd@0% punktow w poszczegodlnych punktach
oceny merytorycznej. SzczegoOtowe zasady wyliczgmimktow zawarto wZasadach
dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL.

73



5.2.6 Szczegotowe kryteria strategicznelotycz preferowania pewnych typéw projektow,

co w praktyce oznacza przyznanie spehun je wnioskom premii punktowej w trakcie
oceny merytorycznej.

UWAGA! Premia punktowa za spetnianie kryteribw strategichnjest doliczana do
koncowej oceny projektu tylko w sytuacji, gdy wniose# kazdego z dwdch ocenigych
albo od jednego z dwoch ocen@jch i trzeciego oceniggego uzyskat co najmniej 60
punktéw, a take przynajmniej 60% punktow od #@ego z dwoch ocenigych albo od
jednego z dwdch oceniggych i trzeciego ocenigiego w poszczegodlnych punktach oceny
merytorycznej). Szczegotowe zasady wyliczania powkt zawarto w Zasadach
dokonywania wyboru projektéw w ramach PO ISpetnianie kryteriow strategicznych nie
jest obowizkowe, aby wniosek mogt zostapozytywnie oceniony pod wzglem
merytorycznym.

W ramach niniejszego konkursu na projekty innowaeygstosowane ¢ola nastpujace

szczegotowe kryteria strategiczre

1. Projekt z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym al realizacji na
etapie opracowania wniosku o dofinansowanie realizg projektu
e waga punktowa: 30

e stosuje si do Tematu nr: 1,2,3

2. Odbiorcow w projekcie stanowh osoby w wieku 45 + lub wypracowane
instrumenty pozwola na stosowanie rozwgzan skutkujacych zwiekszeniem
odsetka aktywnaci zawodowej 0s6b po 45 #.

e waga punktowa: 10
e stosuje sj do Tematu nr: 1,3
Kryterium kedzie weryfikowane na podstawie odpowiednich zapisopunkcie:
- Kryterium 1 — punkt 3.1, 3.3, 3.4, 3.5;
- Kryterium 2 — punkt 3.1

wniosku o dofinansowanie projektu. Kryteria stratege § weryfikowane na podstawie
tresci wniosku i nie jest mdiwe ich przyznanie w przypadku braku odpowiedméprmacji.

UWAGA! Ocena merytoryczna wniosku na podstawie krytergivategicznych dazie
dokonywana w formie ,0-1" tzn,spetnia nie spetnia” Wnioski, ktére spetai kryteria
strategiczne, otrzymaj premg punktows. Wnioski ktére nie spetai kryteridw
strategicznych nie tragounktéw uzyskanych w ramach oceny merytoryczneyzmnanych
za spetnienie ogolnych kryteriow merytorycznychzomnge otrzymag premii punktowe;.

UWAGA! Zgodnie zZasadami dokonywania wyboru projektow w ramach Rarog
Operacyjnego Kapitat Ludzkwypracowane elementy projektu innowacyjnego jesego
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w trakcie realizacji &da jeszcze dwukrotnie poddawane ocenie (og&tiategii wdrazania
projektu innowacyjnegobrazwalidacja wypracowanego produktu finalnggktora ledzie
mogta doprowadzido rozwazania umowy o dofinansowanie (zaréwno w przypadieny
.Strategii wdrazania projektu innowacyjnegojak i walidacji wypracowanego produktu
finalnegg lub do zmniejszenia kwoty umowy o dofinansowagvie przypadkuwalidacji
wypracowanego produktu finalnego

5.3 Procedura odwotawcza

5.3.1. Podstaw prawry dla procedury odwotawczej stanowi ustawa z dngguginia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju. Szczegétdwformacje na temat procedury
odwotawczej znajdaj sie w Zasadach dokonywania wyboru projektéwramach PO KL,

ktore dost¢pne & na stronie internetowejpww.efs.gov.plorazwww.pokl.wup.pl

5.3.2. Protest mge dotyczy kazdej fazy oceny projektéw, a wd zarébwno oceny formalnej,
jak 1 merytorycznej, a tale sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualngciiszé
proceduralnych np. wygbienie podejrzenia o braku dokonania oceny wnioskineez
oceniajcych w sposob niezairy, itp.). Kazdemu beneficjentowi przystuguije ¢ei prawo do
wniesienia zarowno protestu do wynikdw oceny fomegl jak i oceny merytorycznej tego

samego wniosku, §& byly one negatywne.
5.3.3. Wnioskodawca, ktorego projekt otrzymat oceregatywn, czyli:
a) w przypadkuoceny formalnej
— nie spetnit ktoregokolwiek z kryteriow przedmiotgveeeny,
b) w przypadkuoceny merytorycznej
— nie otrzymat minimum 60 punktow ogdétem za spetrdangoélnych kryteriow

merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktéw w pomzgolnych punktach

oceny merytorycznej (zgodniekarta oceny merytoryczngj

a) otrzymat minimum 60 punktéw ogotem za spetnianiedlogch kryteriow
merytorycznych i/lub co najmniej 60% punktow w paszgélnych punktach oceny
merytorycznej (zgodnie Karta oceny merytoryczngjale nie zostat zakwalifikowany
do dofinansowania ze wzglu na wyczerpanie purodkéw przewidzianych w ramach

danego konkursu

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymanfarmaciji w tej sprawie mae ziazy¢

pisemny protest.
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5.3.4. W przypadku, gdy podstamdo niezakwalifikowania projektu do dofinansowajast
wyczerpanie alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a dspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, &avalokacji na dziatanie lub priorytefrodki

odwotawcze nie przystugaj

5.3.5. Protest jest pisemnym wyglieniem wnioskodawcy do WUP w Szczecinie o ponowne
sprawdzenie zgoddoi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow, a Zmk
procedurami regulagymi proces oceny wnioskOw. Protest powinien zaagigarecyzyjne
wskazanie podnoszonych zarzutéw oraz dane pozwalaja identyfikag wniosku oraz
konkursu, w ramach ktorego zostat zzéay. Wnioskodawca do protestu #eozahczy¢

dokumentag majca zwiazek ze sprawmogica mie¢ wptyw na rozstrzygrcie.

5.3.6. Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie zakzyt do dokumentacji konkursowej
przyktadowy wzor protestu, ktory ma na celu uspriawie posgpowania, przyczyniag sk
do podniesienia jego jaka. Model pisma pozwala zachowakreslony ukiad i sekwengj
tresci oraz zawiera odniesienia do kryteridw. Jecdmalprojektodawca nie jest zobawany
do jego stosowania. sle projektodawca podnosi w prdtde brak zgodnéi ziozonego
wniosku z kryteriami wyboru projektow, to w prétee naley w formie punktéw wskaza
zarzuty dotycgce oceny poszczegolnych kryteriow wraz z podaniepetnego i zwiztego
uzasadnienia wskazgego na popetniony przy ocenieadht Jgli projektodawca uwz, ze
wniosek zostat oceniony niezgodnie z procedtm naley w ujeciu punktowym wykaza
zarzuty dotyczce procedury dokonania oceny takie jak np.: przedenia termindw, brak
uzasadnienia obienia punktow w kartach oceny merytorycznej. Wskazan protécie
zarzuty naley uzasadri w sposéb czytelny i zwzly, przy czym nalgy pamktat, iz srodek
odwotawczy nie mge shey¢ uzupetnieniu tréci wniosku o dofinansowanie, a ewentualne
dodatkowe informacje zawarte w pratee nie kda miaty wptywu na dokonan ocerg
wniosku. Projektodawca powinien ¢gi odnost si¢ jedynie do tréci zawartych we wniosku.
Ponadto, zarzuty projektodawcy powinny oddosic do kryteridw, ktore stanowity
przyczyrg odrzucenia wniosku o dofinansowanie (d@scz w ktorych wniosek nie spenit
minimum punktowego) na etapie oceny merytorycznepiogku, poniewa wynik
rozpatrzenia zarzutow odnesych s¢ do czsci, ktdre minimum punktowe spetnity, nie ma

wptywu na ksztatt ostatecznego rozstrzygra protestu. Naley takze pametad, iz zarzuty

powinny dotyczy jedynie kryteriow oceny/procedury dokonania ocerArgumenty

dotyczice np.. niekompetencji wdnikow udzielagcych informacji na temat sposobu

aplikowania, przyczyn po stronie beneficjenta powaclych powstanie zaistniatych we
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wniosku bkdow, zarzuty personalne podt&m osdb oceniagych nie leda brane pod uwayg

W procesie rozpatrywania protestow.

5.3.7. Protest naley wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14 dni kalendarzowythdnia
otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku. Hawanie terminu na wniesienie
protestu ustala sina podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pignfarmujacego

0 wynikach negatywnej oceny oraz daty nadania vekiej placoOwce pocztowej operatora
publicznego hdz w siedzibie WUP w Szczecinie. Wniesienie protgstlynie za pomagc
faksu skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzédeda nadania faksu nie jest uznawana za
dat zilozenia protestu, tale w przypadku, jeeli wnioskodawca po uptywie terminu z4p

srodek odwotawczy w inny sposab.

5.3.8. Zgodnie z Zasadami dokonywaniavyboru projektoww ramach PO KLprotest

pozostaje bez rozpatrzeniazgé:

1. Zostat wniesiony po terminie;

2. Zostal wniesiony w sposob niezgodny, tj.
a) zostat wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b) zostat wniesiony jedynie za fr@ednictwem faksu;

C) zostatl wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzme tedacy wnioskodaws,
ktérego wniosek o dofinansowanie projektu podlegegnie i ktdrego wniesiony
protest dotyczy, z uwzglinieniem jednak sposobu reprezentacji flkreego
podmiotu ledacego wnioskodawg Oznacza to,zi w przypadku gdy protest jest
podpisany przez oselwsoby inm/e niz wykazana/e w pkt V wniosku, ktéregmdek
odwotawczy dotyczy, do protestu musi zéstamhczony dokument pozwalkgy na
stwierdzenie uprawnienia do wniesienia protestumieniu wnioskodawcy (np. odpis
z wiaciwego rejestru, wae pethomocnictwo). W przypadku niegcdenia
odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez rozgpait;

d) zostal wniesiony od wynikdw oceny powtOrnie przepedzonej w wyniku
pozytywnego rozstrzygecia srodka odwotawczego na poziomie Systemu Realizacji

PO KL lub uwzgédnienia skargi do sadu administracyjnego;

e) nie zostat oparty o kryteria wyboru projektéw poelam dokumentacji konkursowe;j
I uprzednio przyjte przez Komitet Monitoraggy PO KL lub nie zawiera zarzutow

proceduralnych;

77



f)

9)
h)

zostat wniesiony przez wnioskodagycktory wycofal st z procesu negocjacji
dotyczcego przedmiotowego wniosku;

zostat wniesiony za geednictwem innej instytuciji;
dotyczy projektu, ktory nie zostat zakwalifikowarp dofinansowania z powody
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w art. 30 a dspkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia

2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwojwyiec alokacji na dziatanie lub
priorytet.

3. Zostat wniesiony do niewsdaiwe] instytuciji.

5.3.9. W wyniku rozpatrzenia protestu WUP w Szczecinieeo

1.

rozpatrzy¢ protest pozytywnie. W przypadku uwzgldnienia protestu, projekt
podlega dalszej procedurze wyboru. WUP w Szczecwi terminie 14 dni
w  przypadku protestu dotygzego oceny formalnej lub 21 dni
w przypadku protestu dotyszego oceny merytorycznej od daty wydania
pozytywnego rozstrzygetia protestu przeprowadza proces ponownej ocengskni

I informuje beneficjenta o jego wynikach.

rozpatrzy¢ protest negatywnie. W przypadku odrzucenia protestu WUP
w Szczecinie przekazuje wnioskodawcy piseminformacg o0 powodach
nieuwzgkdnienia protestu oraz przekazuje pouczenie 0 pIgygicym
wnioskodawcy na podstawie Systemu Realizacji PQpkdwie do ztéenia odwotania
do Instytucji Zaradzapcej w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzyma
informacji w tym zakresie. Wniesienie wniosku daeninstytucji lub ztaenie go po
terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozegstia.

5.3.10W przypadku negatywnego rozstrzyggia wszystkich srodkéw odwotawczych

przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, wniod&acy przystuguje skarga wnoszona

bezpdrednio do wtaciwego wojewddzkiego aslu administracyjnego w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o vkgnprocedury odwotawczej.

5.3.11.WUP na podstawie oceny merytorycznej wnioskow oirdmisowanie projektow

prowadzonej w wyniku procedury odwotawczej (zarowmo wyniku pozytywnego

rozpatrzenia protestow, jak i odwa)amaoze:

Przyja¢ wniosek do dofinansowania, przy spetnieniu nagpujacych przestanek:

a) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawczeytrzymat

pozytywna ocerg merytoryczna, i jednoczénie uzyskat,co najmniej taka liczbe
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punktow, jaka warunkowata przggie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie
rankingowej dla danego konkursu. Jednéoie srodki finansowe bdace
w dyspozycji WUP Szczecin ramach alokacji na dunigtalub priorytet s
wystarczajce dla zapewnienia finansowania tego projektu: sekomae zosta
przyjety do realizaciji.

b) Whniosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawgczejtrzymat
pozytywng ocerg merytoryczna, i jednoczénie uzyskat,co najmniej taka liczbe
punktow, jaka warunkowata przggie do realizacji wniosku znajdigego st na licie
rankingowej dla danego konkursu, natomiast z powodiku wystarczagej kwoty
dostpnychsrodkdéw w ramach alokacji na dziatanie lub prioryetie zostat przyty
do dofinansowania. W takiej sytuacji projekt, ktéme mogt wczeéniej otrzyma
dofinansowania, mi@ zosté przyjety do realizacji w przypadku, gdaaistniaty nowe
okolicznosci i wnioskodawca, ktorego projekt zostat zakwalifikaow do otrzymania
dofinansowania, z jakiéhprzyczyn zrezygnowat z realizacji projektu. O pezyu
takiego projektu do dofinansowania decyduje jeddata posiedzenia Komisji Oceny
Projektow oraz kolejni@ oceny merytorycznej wnioskOw prowadzonej w proceeu

odwotawczej.

Nie przyja¢ wniosku do dofinansowania, jeéeli zachodz nastpujace okoliczndci:

a)

b)

Whiosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawcpéjzymatpozytywna ocerg
merytoryczna, i jednoczénie uzyskal,co najmniej taka liczbe punktéw, jaka
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej
dla danego konkursu. Jednogzie, srodki finansowe bdace
w dyspozycji WUP nie &9 wystarczajace dla zapewnienia finansowania temu
projektowt wniosek nie zostanie przyy do realizacjiz powodu brakusrodkow

finansowych.

Whiosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawcpéjzymatpozytywna ocerg
merytoryczna, ale nie uzyskatprzynajmniej takiej liczby punktéw, ktora
warunkowata przycie do realizacji wniosku znajdigego st na liscie rankingowej
dla danego konkursu: wniosek nie zostanie ptgy] do realizacji
z powodu nieuzyskania wystarczegj liczby punktéw, warunkagej przygcie
wniosku do realizacji.

Whiosek, w wyniku prowadzonej procedury odwotawcpéjzymatpozytywna ocerg
merytoryczna, jednoczénie uzyskat, co najmniej taka liczbe punktow, jaka
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warunkowata przyjcie do realizacji wniosku znajdigego st na licie rankingowej
dla danego konkursu. Jednog@zie, ocena merytoryczna prowadzona w wyniku
procedury odwotawcze] odbywata ¢sidla wicej niz jednego wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu, w zwku z czym, w wyniku oceny cztonkow
KOP, zostata utworzona lista rankingowa dla prajektozpatrywanych w procedurze
odwotawczej i dofinansowanie przyznawane zostaldgne projektom ktore uzyskaty
w kolejndéci najwyzszy liczbe punktow, przy uwzgekdnieniu wysokéci wolnych

srodkéw finansowych w ramach alokacji na dziatanie priorytet.

5.4 Podpisywanie umow o dofinansowanie projektu

5.4.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie gtaj&/ojewodzki Urad Pracy

w Szczecinie &dzie wymagéa:
- w terminie 10 dni roboczych dla projektéw innowacyjnych bez komponentu
ponadnarodowego,
lub
- w terminie wyznaczonym przez WojewoOdzki Wiz Pracy w Szczecinie, ale nie

krotszym nk 30 dni i nie diaszym ni 60 dni roboczych dla projektéw

innowacyjnych z komponentem ponadnarodowym,

ztozenia wszystkich wymaganych dokumentéwa¢zhikéw) do umowy o dofinansowanie
realizacji projektu:
. W jedynym egzemplarzunastpujacych zahcznikOw do wniosku o dofinansowanie

projektu:

1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestraddwego (oryginat), innego wdeiwego
rejestru (np. ewidencja dziatakw gospodarczej) Ilub inny dokument
potwierdzajgcy form i charakter prowadzonej dziatakwb wraz z danymi oséb
upowanionych do podejmowania decyzjiagacych w imieniu projektodawcy,
z okresu nie ditszego nt 3 miesice przed dniem zé@nia wniosku.

2. Deklaracg poswiadczajca udziat wlasny projektodawcy (wymagana tylko
jezeli budzet projektu przewiduje udziat innycdrodkow niz budzet paistwa
i EFS).

" Termin biegnie od daty potwierdzenia otrzymanisnm informujcego o maliwosci przyjecia wniosku do
realizacji
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3.

Petnomocnictwo do reprezentowania projektodawcyazaik wymagany
jedynie w przypadku, gdy wniosek jest podpisywanmygep petnomocnika).
Petnomocnictwo musi zostaudzielone najpéniej z dniem, w ktorym
podpisywany jest wniosek o dofinansowanie projektu.

Informacja o numerze rachunku bankowego projektegamyodibnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw i adres banku oraz wskazanie $daiela
rachunku.

W przypadku realizacji projektu przez jednestikganizacyja projektodawcy
informacja zawieraca nazw jednostki, adres, numer Regon i/lub NIP
(w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizg)).

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partnerstwie krajowym:

6.

Kopia umowy/porozumienia pordzy partnerami (podpisana na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektzed jego ztgeniem).
Aktualny odpis z Krajowego Rejestruddwego (oryginat), innego wdaiwego
rejestru (np. ewidencja dziatabw gospodarczej) lub inny dokument
potwierdzajgcy form i charakter prowadzonej dziatakwd wraz z danymi oséb
upowanionych do podejmowania decyzji aghcych w imieniu Partnera,
z okresu nie ditszego nt 3 miesice przed dniem zé@nia wniosku.
Oswiadczenie Partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgow, jak rownie

z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdewntne, Fundusz Pracy,
Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnyamtaz innych
naleznosci wymaganych oabnymi przepisami.

Aneks do umowy partnerskiej zawiegggy informacg o0 numerze
wyodrebnionego rachunku bankowego partnedi rojekt zaktada przeptywy
finansowe pomidzy projektodawg a partnerem projektu.

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych s o pomoc de minimis:

10.

11.
12.

Wszystkie z&wiadczenia o pomocy de minimis, jakie podmiot ubjecy sk o
pomoc de minimis otrzymat w roku, w ktérym ubiega e pomoc, oraz w
ciagu 2 poprzedzagych go lat, albo @iadczenia o wielkéci pomocy de
minimis otrzymanej w danym okresie, albéwtadczenia o nieotrzymaniu
takiej pomocy w tym okresie.

Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiguo pomoc de minimis.

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtoych, sporzdzane
zgodnie z przepisami o rachunkaigp

Dodatkowo w przypadku podmiotow (zarowno projektodavcy jak i partnera)
ubiegajacych sk o0 pomoc publiczry:

13.

Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasii 0 pomoc ina niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictiwié rybotowstwie.
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14.

15.

16.

Sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich labtoych, sporzdzane
zgodnie z przepisami o rachunkaigp

Dokument sporadzony przed ztzeniem wniosku o dofinansowaniegdacy
wewretrzng analiz wykonalndgci, projektu lub zada objtych pomog
publiczra, uwzgkdniajaca sytuacg przedsgbiorstwa w przypadku otrzymania
pomocy publicznej oraz bez jej udziatu (dotyczy jpktodawcy lkdacego
duzym przedsibiorstwem ubiegagego st 0 pomoc na szkolenia).

Oswiadczenie dotyee zakwalifikowania przedgsiorstwa do kategorii MP.

Dodatkowo, dla projektdw innowacyjnych z komponenten ponadnarodowym
zaplanowanym do realizacji na etapie opracowania wosku o dofinansowanie
realizacji projektu:

17.

18.

Kopie umowy o wspoétpracy ponadnarodowejsw@adczon za zgodnéd
z oryginatem przez os@buprawnion do podejmowania decyzji wiacych
w stosunku do projektodawcy;

Tlumaczenie umowy o0 wspOipracy ponadnarodowej, padiu
sformutowania umowy o wspoétpracy ponadnarodowejjegyku innym nk
jezyk polski.

W dwbch egzemplarzachnastpujacych zadcznikéw do umowy o dofinansowanie

projektu:

19.

20.

Oswiadczenie projektodawcy o kwalifikacji VAT — tylkav przypadku
projektodawcy, ktéry nie ma mliwosci odzyskania/odliczania VAT na
zasadach obowzujacego w Polsce prawa w zakresie podatku od towaréw i
ustug.

Harmonogram ptatrici.

Dodatkowo w przypadku realizacji projektu w partner stwie krajowym:

21.

Oswiadczenie Partnera o kwalifikacji VAT - tylko wzypadku partnera, ktéry
nie ma maliwosci odzyskania/odliczania VAT na zasadach ohawacego w
Polsce prawa w zakresie podatku od towarow i ustug.

Podstaw realizacji projektu wspotpracy ponadnarodowej jagshowa o wspotpracy

ponadnarodowej portizy zaangzowanymi podmiotami, przygotowana zgodnigasadami

dokonywania wyboru projektdbw w ramach PO .KIMinimalny zakres umowy

o wspoétpracy ponadnarodowej zawigryi wymagane, minimalne postanowienia umowy
istotne z punktu widzenia efektywnej i sprawnejlizeaji wspotpracy ponadnarodowej

obowizujacy partneréw stanowi zgdznik nr 7.5.2 do niniejszej dokumentacigodnie

z zahczonym wzorem umowa musi zawiéra

informacg o partnerach ponadnarodowych,
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— opis wspotpracy ponadnarodowej wskaeyj wspolne cele partnerstwa, planowane
rezultaty i produkty, opis dziala ponadnarodowych oraz szczegOtowy opis
planowanych zadai sposobdw ich realizacji,

— postanowienia finansowe opigagzrodia finansowania dziadgponadnarodowych,

— zagadnienia organizacyjne obejaug zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,
zasady komunikacji i przeptywu informacji w partsigvie, spos6b monitorowania
I ewaluacji rezultatow.

Umowa o wspétpracy ponadnarodowej formutowana yegezyku roboczym partnerstwa
wspOtpracy ponadnarodowejezykiem roboczym mag by¢ nastpujace gzyki: angielski,
francuski, niemiecki lub polski. Wersja podpisana jgzyku roboczym ma charakter
obowizujacy, przy czym wraz z kopiumowy sformutowanej wegyku innym ng jezyk
polski, Wnioskodawca sktada ttumaczenie umowy odhsjacy ponadnarodowej nazyk
polski. Dokument ten ma charakter pomocniczy i mia obowazku sktadania jego wers;ji
przettumaczonej przez ttumacza przgsego.

W celu zapewnienia zgodfm tlumaczenia z oryginatem umowy o0 wspOtpracy
ponadnarodowej w przypadku, gdy umowa spdzpna zostata wezyku innym ni jezyk
polski, Wnioskodawca zobowdany jest péwiadczy zgodnd¢ tresci ttumaczenia

z oryginatlem poprzez:

— opatrzenie pierwszej strony tlumaczenia umowy obligatoryjnie naspujacymi

elementami:

- klauzub ,za zgodnaé tresci ttumaczenia naegyk polski z oryginalem umowy

0 wspoétpracy ponadnarodowej od strony ..... do strony
- aktualry dat
— czytelnym podpisem wszystkich osob, ktore podpisatjosek albo co najmniej
jednej z tych osbb
lub
— opatrzenie kazdej strony tlumaczenia umowy o wspéipracy ponadnarodowej
obligatoryjnie nkej wymienionymi elementami:
- klauzub ,za zgodnaé tresci ttumaczenia naegyk polski z oryginalem umowy

ponadnarodowej”

— aktualry day
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— czytelnym podpisem wszystkich osob, ktore podpisatyiosek albo co najmniej
jednej z tych osob.
Liczba i rodzaj sktadanych kopii uméw o wspédtprgoynadnarodowej odpowiadestom
intencyjnym zajczonym do wniosku o dofinansowanie projektiMaksymalnie
Whnioskodawca mae podpis& trzy umowy o wspoétpracy ponadnarodowej w ramach
jednego wniosku o dofinansowanie projektu

W przypadku, gdy umowa o wspoOtpracy ponadnarodojesi skfadana jednocgee

w ramach PO KL i innych programow operacyjnych wipansowanych przez EFS (lub
w ramach innych europejskichrodet finansowania) w krajach pochodzenia partnerow
ponadnarodowych, Projektodawcy przystuguje prawodyfikowania wzoru umowy

z zastrzeeniem uwzgldnienia zakresu wymaganego minimalnym wzoremaczainym

do niniejszej dokumentac;ji.

Instrukcja wypetniania wzoru minimalnego zakresuoww o wspétpracy ponadnarodowej
stanowi zatcznik nr 7.5.3 do niniejszej dokumentacji. Wzotyisprawdzajcej do umowy

0 wspotpracy ponadnarodowej, na podstawie ktér&pdpwana kdzie akceptacja, stanowi

zalkcznik nr 7.5.4 do niniejszej dokumentacji.

UWAGA! Z uwagi na konieczri¢ sprawdzenia spojdoi zapisOw umowy 0 wspotpracy
ponadnarodowej z wnioskiem o dofinansowanie prajekispotpracy ponadnarodowej,
w przypadku gdy w ramach jednego wniosku o dofina@sie projektu zawarto wéej niz
jedm umowe o wspotpracy ponadnarodowej, weryfikacji wszydtkieméw dokonywana
jest jednoczénie. W zwazku z tym Wojewodzki Urad Pracy w Szczecinie informuje
o koniecznéci dostarczenia wszystkich umow w terminie pozvaghain na ich
jednoczesapweryfikacg.

5.4.2. Zataczniki nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie w Kancelarii Wojewodzkiego

Urzedu Pracy w Szczecinie osokgie, badz przestaé poczty lub kurierem.

5.4.3. Niezlozenie wszystkichzadanych zahcznikbw w wyznaczonym terminie oznacza

rezygnacie z ubiegania s¢ 0 dofinansowanie. Za da¢ ztozenia wymaganych zadcznikow

przyjmuje sie date wptywu do Wojewoddzkiego Ur2du Pracy w Szczecinie.

5.4.4. Brak zgodnoéci tresci zalacznikdw z informacjami przekazanymi we wniosku

oraz nieziaenie petnomocnictwa do podpisywania wniosku ($& jest wymagane)

skutkuje nie zawarciem umowy z projektodawa.
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6  Dodatkowe informacje

6.1 Kontakt i dodatkowe informacje WUP Szczecin

6.1.1. Dodatkowych informaciji dla ubieggajych s¢ o dofinansowanie udziela Wojewodzki

Urzad Pracy w Szczecinie:

Punkt Konsultacyjny EFS w Szczecinig
ul. A. Mickiewicza 41, pok. 209, 210, 211,
tel.: 91 42 56 163, 91 42 56 164,
pokl@wup.pl

oraz
Punkt Konsultacyjny EFS w Koszalinie
ul. Stowiaaska 15a, pok. 25, 26,
tel. 94 34 45 025, 94 34 45 026,
poklkoszalin@wup.pl

6.1.2. Wojewddzki Urad Pracy w Szczecinie zorganizuje spotkanie infogjmecdotycace

dokumentacji konkursowej wterminie:
— 31 maja 2010 r., w Szczecinie.

Szczegotowe informacje dotyge spotka informacyjnych zostanzamieszczone na stronie

internetowej www.pokl.wup.pl Wojewddzkiego Urgdu Pracy w Szczecinie. Zgtoszenia

na spotkania przyjmajPunkty Konsultacyjne EFS w Szczecinie i Koszalinie

6.1.3. Istnieje maliwos¢ zgtaszania pyta dotycacych konkursu drag elektroniczia
na adrespokl@wup.pl

6.1.4. Odpowiedzi na naje&ciej zadawane pytania ¢tlh publikowane na stronie

internetowe;.
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6.2 Kontakt i dodatkowe informacje KIW

Wsparcia i dodatkowych informacji w poszukiwaniu rtparow do wspotpracy
ponadnarodowej, doradztwa z tematyki wspoétpracyagoarodowej i innowacyjsoi udziela

Krajowa Instytucja Wspomagggja:
Centrum Projektow Europejskich
Ul. Domaniewska 39A
02-672 Warszawa

www.Kkiw-pokl.orq.pl

tel.: (22) 378 31 00
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Zataczniki

7.1.
7.2
7.3.
7.4.

7.5.

7.6.

Wzor wniosku o dofinansowanie projektu wraz z instukcja wypetniania.
Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie progktu.

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu.

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie plektu:

7.4.1. Zakres danych uczestnikow projektu.

7.4.2. Oswiadczenie o kwalifikowalngci podatku VAT.

7.4.3. Harmonogram ptatrigi.

7.4.4. Wzor wniosku o platn.

7.4.5. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systerfinansowo-

ksiggowego.
7.4.6. Wz6r gwiadczenia o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
7.4.7. Wzor upowanienia do przetwarzania danych osobowych.
7.4.8. Wz6r odwotania do przetwarzania danych osobowych.
Zataczniki dotyczace projektéw z komponentem ponadnarodowym

7.5.1. Wz6r minimalnego zakresu listu intencyjnego dotgenjo wspotpracy

ponadnarodowej w ramach PO KL.

7.5.2. Wz6r minimalnego zakresu umowy o0 wspoOtpracy poneatt@avej w ramach
PO KL.

7.5.3. Instrukcja wypetniania wzoru minimalnego zakresuowy o0 wspoOtpracy

ponadnarodowej w ramach PO KL.

7.5.4. Lista sprawdzaca do wzoru minimalnego zakresu umowy o0 wspoOtpracy

ponadnarodowej w ramach PO KL.
Dodatkowe zajczniki:

7.6.1. Lista sprawdzagca dla projektodawcy pomocna w stwierdzeniu, czyosek

spetnia wszystkie kryteria formalne.
7.6.2. Informacja okrélajaca sytuagj finansows projektodawcy/partnera.

7.6.3. Deklaracja péwiadczajca udziat wkasny projektodawcy.
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7.6.4. Informacja o numerze rachunku bankowego projektegamyodibnionego na
potrzeby projektu, zawiergja nazw i adres banku oraz wskazanie $daiela

rachunku.

7.6.5. Oswiadczenie partnera o niezaleganiu z uiszczaniedatgOw, jak réwnie
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczdewntne, Fundusz Pracy,
Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnyamtaz innych
naleznosci wymaganych odbnymi przepisami.

7.6.6. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasituo pomoc de minimis.

7.6.7. Formularz informacji przedstawianych przy ubiegasil 0 pomoc ing niz

pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwié rybotowstwie.
7.6.8. Oswiadczenie dotyce zakwalifikowania przedshiorstwa do kategorii 9P.

7.6.9. Przyktadowy wzér protestu.

| UWAGA! Wszystkie zatczniki s3 do pobrania na stronieww.pokl.wup.pl
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