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Weryfikacja warunkow udziatu
| zapoznanie sie z dokumentacja

Przed przystgpieniem do projektu, upewnij sie, ze spetniasz nastepujgce
kryteria formalne:
- Jestes osobg petnoletnig,
« Mieszkasz na terenie wojewodztwa zachodniopomorskiego,
- Nie prowadzisz dziatalnosci gospodarczej (w tym rOwniez nie masz jej
zawieszonej),
- Z wihasnej inicjatywy chcesz podnosi¢ swoje kwalifikacje, kompetencje
lub umiejetnosci.

s Uwaga: Osoby prowadzace i majace zawieszona dziatalnosé
gospodarcza nie sa uprawnione do udziatu w projekcie.

¢ Zapoznaj sie z dokumentacjg projektu, w szczegolnosci
z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa, dostepnym na stronie
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie.

Zgtoszenie do projektu

Wypeitnij formularz zgtoszeniowy oraz przygotuj wymagane zatgczniki
potwierdzajgce spetnienie warunkoéw udziatu w projekcie.

Z16z dokumenty rekrutacyjne za posrednictwem platformy
ePUAP/e-Doreczen, kierujgc je na adres skrzynki podawczej WUP: /wup-
szczecin/SkrytkaESP. Dokumenty muszg by¢ podpisane podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Ewentualna korekta dokumentacji — w przypadku brakéw formalnych
otrzymasz informacje mailowg z terminem do 5 dni, na uzupetnienie lub
poprawe dokumentow.

Oczekuj na wynik rekrutacji, ktory zostanie przestany na adres e-mail
wskazany w formularzu zgtoszeniowym.

Ustuga doradztwa zawodowego

Po zakwalifikowaniu sie do projektu:

Wypetnij Formularz Identyfikacji Potrzeb Rozwojowych (FIPR)

w terminie do 7 dni od otrzymania informacji o zakwalifikowaniu sie do
projektu. FIPR dostepny na stronie www.wup.pl w zaktadce:

Projekty wtasne — Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

Przeslij formularz FIPR za posrednictwem platformy ePUAP/e-Doreczen,
kierugc go na adres  skrzynki podawcze; WUP: /wup-
szczecin/SkrytkaESP

Wypetnij test diagnostyczny — link otrzymasz drogg mailowg, masz 72
godziny na jego wypetnienie.

Zapoznaj sie z raportem z diagnozy, ktory otrzymasz na emaila po
zakonczeniu testu.

Oczekuj na kontakt doradcy zawodowego, w celu umowienia terminu
spotkania, jesli realizujesz doradztwo pogtebione (spotkanie z doradcq).

Otrzymasz informacje zwrotna ze zrealizowanej ustugi doradztwa
zawierajgcq wskazania dotyczgce kierunkdw rozwoju.

Rejestracja profilu w Bazie Ustug
Rozwojowych (BUR)

Zarejestruj konto w BUR:
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl

Rejestracja w BUR musi nastapi¢ przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie ustug rozwojowych.

Korzystaj wylacznie z ustug oznaczonych jako dostepne dla
uczestnikow projektu ,,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe”.
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Zawarcie umowy
o dofinansowanie ustug

Przekaz dane do umowy
o Liczba bonow szkoleniowych,
o Okres obowigzywania umowy (zgodnie z regulaminem),
o Termin: do 2 dni roboczych od otrzymania informacji z doradztwa.

Otrzymasz na emaila projekt umowy — zweryfikuj dane, podpisz
(podpis zaufany lub kwalifikowany podpis elektroniczny) i odeslij w ciggu
5 dni roboczych za posrednictwem platformy ePUAP/e-Doreczen, kierujgc
ja na adres skrzynki podawczej WUP: /wup-szczecin/SkrytkaESP

Po podpisaniu umowy przez WUP, otrzymasz zawartg umowe na e-mail.

Whnies wklad wlasny na wskazane konto w terminie 7 dni roboczych od
zawarcia umowy.

Oczekuj na kontakt od Podmiotu finansowego, ktory przesle Ci
e-mailem informacje o liczbie przyznanych bonéw szkoleniowych wraz

z danymi dostepowymi do systemu SEBS.

s Uwaga! Brak terminowej wpfaty skutkuje automatycznym
wygasnieciem umowy.

Wybor i realizacja ustugi rozwojowej

Zaloguj sie do BUR : https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl i wybierz
ustuge zgodng z umowa.

Zapisz sie na ustuge przy uzyciu nadanego ID wsparcia (ID wsparcia
znajdziesz w umowie).

Przekaz Ustugodawcy kod dostepu i numer PESEL, abys mogt
zarezerwowac bony szkoleniowe.

Zrealizuj ustuge zgodnie z harmonogramem i opisem zawartym w Karcie
Ustugi.

Po zakonczeniu przekaz Ustugodawcy kod PIN, niezbedny do
zatwierdzenia realizacji ustugi w systemie SEBS.

Ocen ustuge w BUR w terminie do 7 dni od jej zakonhczenia.
Dostarcz do Ustugodawcy zaswiadczenie lub certyfikat (jesli dotyczy).
s Ustuga musi by¢ zrealizowana w okresie obowigzywania umowy:

« szkolenia, egzaminy — do 6 lub 12 miesiecy,
- studia podyplomowe — do 24 miesiecy.

Rozliczenie | potwierdzenie realizacji

Sprawdz, czy faktura wystawiona za ustuge wskazuje Podmiot finansowy
jako ptatnika, a Ciebie jako odbiorce.

W przypadku nadptaty wktadu wtasnego — Podmiot finansowy zwrdci
srodki.

Po rozliczeniu ustugi przez Ustugodawce otrzymasz potwierdzenie
mailowe o przelewie.
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