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OGLOSZENIE

O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

o wartosci zamowienia ponizej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 750 000 euro, o kidrej mowa w art..
1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

pn. ,,Usluga zorganizowania max 2 szkoler z wykorzystaniem systemu LS| 2014 w ramach RPO

WZ 2014-2020”

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie — Wojewddzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do piatku.

Adres strony internetowej: www.wup.pl
Adres e-mail: przetargi@wup.pl.
Numer konta bankowego: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832

NIP

: 851-26-80-829

Znak postepowania: WUP.XVA.322.29.MBi.2019
UWAGA: w korespondenciji kierowanei do Zamawiaiacego nalezy postugiwaé sie tym znakiem.

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie zostanie udzielone na postawie art. 1380 ustawy z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (iekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) w pozostatym
zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym Ogtoszeniu.

Jezeli Wykonawca, kidrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o kiérych mowa w pkt 13
ppkt 9 Ogloszenia.

Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na realizacje. zamodwienia kwote w wysokosci:
11 400, 00 zi brutto.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory

w formie Formularzy, zamieszczonych w zalgcznikach, powinny by¢ sporzgdzone zgodnie
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z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

10) Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

11) Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu

zwigzania ofertg.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenie do 2 szkoleri dla
maksymalnie 40 osé6b bedacych potencjalnymi’ projektodawcami deklarujgcymi che¢ realizacji
projektéw ze &rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego (EFS) w ramach Regionainego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 (RPO WZ 2014-2020), dia
ktérych role Instytucji Posredniczgcej petni Wojewoédzki Urzad Pracy w Szczecinie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

- rezygnacji z cze$ci zamdwienia w postaci zmniejszenia ilosci planowanych szkolen o jedno
szkolenie, w przypadku niskiego zainteresowania wsréd potencjalnych uczestnikow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zwiekszenia ogéinej liczby szkolen, ktéra maksymalnie moze

facznie wynies¢ 2, a minimalnie 1.

Wymagania merytoryczne

a) Uczestnicy szkolen
Minimalna liczba uczestnikéw jednego szkolenia, warunkujgca zorganizowanie szkolenia z danego
tematu to 15 os6b, za§ maksymalna to 20 os6b z uwzgiednieniem, iz przy realizacji zamoéwienia
zostanie przeszkolonych nie wiecej niz 40 oséb tacznie. Minimalna ilos¢ osob, ktore zostang

skierowane na szkolenia wynosi 15 os6b.

Szkolenia sg kierowane do potencjalnych projektodawcéw zainteresowanych realizacjg projektow
wspétfinansowanych ze Srodkéw EFS w ramach programu.

b) Temat i zakresy merytoryczny:
e Od pomystu do p_rojektu (ABC projektu) z wykorzystaniem systemu LS| (warsztaty
komputerowe) w ramach RPO WZ 2014-2020 - 2 szkolenia;

Zakresy merytoryczne:

v" 0d pomystu do projektu (ABC projektu) z wykorzystaniem systemu LS| 2014 w ramach
RPO WZ 2014-2020:
o Omowienie konstrukcji wniosku i logiki projektowe;j;
o Omowienie zasad oceny projektdéw w programie;:
o Wprowadzenie do zasad obstugi systemu informatycznego;
o Przygotowanie wniosku w oparciu o system — warsztat:

- cel projektu i grupy docelowe;



- zadania i wskazniki projektowe;
- potencjat finansowy i budzet;
- zarzadzanie projektem i personel.
Zamawiajgcy poinformuje wykonawce w terminie co najmniej 21 dni (kalendarzowych) przed

zaplanowanym szkoleniem.

Zamawiajgcy na minimum 2 dni robocze Zamawiajgcego’ przed planowanym szkoleniem poda

ostateczng liczbe uczestnikow danego szkolenia.
Zamawiajgcy odpowiada za rekrutacje uczestnikow szkolenia.

Zamawiajacy kazdorazowo zapewnia sale szkoleniowg wyposazong w sprzet komputerowy (laptopy)

dla uczestnikow szkolenia.

c) Forma prowadzenia szkoler
Zajecia poprowadzone zostang metodami aktywnymi z wykorzystaniem dynamiki grupy, w formie
wyktadu (oméwienie zagadnien poparte przyktadami/case study) oraz w formie warsztatu (praca

w systemie LS| 2014, case study, dyskusja).

Wymagania organizacyjne

a) Termin i miejsce realizacji szkolenia:
Szkolenia bedg si¢ odbywa¢ w Szczecinie ilub Koszalinie/Ruszczycy. Zamawiajacy kazdorazowo
zapewnia sale szkoleniowg. Sala szkoleniowa bedzie wyposazona w projektor, ekran i flipchart.
Zamawiajgcy zapewnia réwniez 20 stanowisk komputerowych. Docelowym miejscem
przeprowadzenia szkolern w Szczecinie jest siedziba Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, natomiast w Koszalinie/Ruszczycy — miejsce kazdorazowo zostanie wskazane
przez Zamawiajgcego na dwa tygodnie przed szkoleniem. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢
Zmiany miejsca szkolenia. Wskazane przez Zamawiajgcego sale bedg mialy siedziby w Szczecinie lub

w Koszalinie/Ruszczycy.

Ramowy okres realizacji szkoleri miesci si¢ w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia
30.11.2019 r. Szczegbtowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu
z Wykonawca, przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie pfawo do zmiany terminu, w porozumieniu
z Wykonawcg. Szkolenia bedg planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. W tym samym tygodniu mogg zostaé maksymalnie zaplanowane dwa
szkolenia. Wykonawca zapewnia we wlasnym zakresie dla trenera/prowadzacego niezbedne
materiaty (min. papier do flipcharta, pisaki, zakre$lacze, itp.), do przeprowadzenia skutecznie

i efektywnie szkolenia.

Czas trwania 1 dnia szkoleniowego:

1 Za dziehi roboczy Zamawiajacego rozumie sie dni od poniedziatku do pigtku, z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.



9.00-16.00 (w tym dwie przerwy kawowe i jedna na lunch —tgcznie 60 min.).

b) Poczestunek:
Wykonawca przygotuje i dostarczy na swoj koszt poczestunek dla uczestnikow szkolenia. W trakcie
kazdego dnia szkolenia odbywac¢ sie bedg trzy przerwy: dwie przerwy kawowe trwajgce po 15 minut,

jedna przerwa lunchowa - 30 minut.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi wylgcznie przy uzyciu produkiéw Swiezych,
nieprzeterminowanych, spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych, jak roéwniez
do przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykuiow

spozywczych.

Wykonawca musi zapewni¢ wlasng zastawe, sztucce, filizanki do kawy i do herbaty, szklanki
do napojow zimnych (liczba poszczegoélnych elementéw zastawy musi by¢ wieksza o co najmniej 1/3
od liczby os6b biorgcych udziat w szkoleniu) oraz obrusy, serwety i serwetki niezbedne do realizacji
ustugi, dostosowane do ilosci 0s6b wskazanych w zamdwieniu.- Kanapki i ciastka kruche na taqach lub
paterach wylozonych serwetkg ochronng. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania
positkbw z wykorzystaniem papierowej, kartonowej Ilub plastikowej zastawy. Kazdorazowo
Wykonawca musi zapewni¢ dow6z poczestunku do miejsca szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest
do odbioru pozostawionych naczyii po realizacji ustugi.

Kawa: w termosach (co najmniej 300 ml na osobe) lub w saszetkach (co najmniegj
2 saszetki na osobe) lub z ekspresu automatycznego (zarnowego) oraz dodatki.

Herbata - zestaw herbat czarnych i smakowych, dodatki; (co najmniej 2 rodzaje herbaty na osobe,
po jednej herbacie (pakowanej pojedynczo) z kazdego zestawu, tj. jedna herbata czarna oraz jedna
herbata smakowa).

Soki - dwa rodzaje sokéw 100% w butelkach nie wiekszych niz 300 ml. (facznie, co najmniej 300 ml
na osobe).

Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach nie wigkszych niz 500 ml. (fgcznie, co najmniej
500 ml na osobg).

Ciastka (mieszanka ciastek, min. 3 rodzaje), co najmniej 60 gram na osobe.

Kanapki (4 szt. na osobe) — w skiad kanapki powinny wchodzi¢ nastepujgce produkty. wedlina, rézne
sery, wedzone ryby, warzywa;. m.in. satata, pomidor, ogérek oraz natka pietruszki i koperku
na pieczywie mieszanym ciemnym i jasnym. W tym co najmniej jedna bezmiesna kanapka na osobe.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu (kazdorazowo po zakoriczonym
szkoleniu) pozostatych po szkoleniu, nienapoczetych produktéw spozywczych w postaci: kawy
w saszetkach (jesli taki wariant wybierze), herbaty w saszetkach, ciastek, kanapek, wody i sokow.

Napoje gorace: kawa, herbata powinny byé dostosowane do ilosci os6b, zgodnie ze ziozonym
zamoéwieniem, przy czym na osobe nie moze przypada¢ mniej niz 300 ml.




Za dodatki do kawy Zamawiajacy rozumie: mleko, $mietanke, cukier.
Za dodatki do herbaty Zamawiajgcy rozumie: $wieza cytryne w plasterkach i cukier. Dodatki majg by¢

w ilosci proporcjonalnej do liczby uczestnikdw, kazdorazowo zgtoszonej w danym szkoleniu.

Materialy szkoleniowe

a) Program szkolef:
Wykonawca po. podpisaniu umowy opracuje programy szkolern odpowiednio do tematéw i grup
docelowych, uwzgledniajgc w nich zakresy merytoryczne okresione w postepowaniu przez
Zamawiajgcego i przekaze do akceptacji w terminie do 14 dni od podpisania umowy. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé wydiuzenia tego terminu w uzasadnionych przypadkach, jednak nie pézniej niz
na 14 dni przed planowanym szkoleniem, za zgodg Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zglaszania uwag do przedstawionego programu w terminie do 3 dni roboczych
Zamawiajgcego od otrzymania programu do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje si¢ wprowadzi¢
uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania uwag

od Zamawiajacego.

b) Materiaty éwiczeniowo - warsztatowe:
Zaleznie od tematu szkolenia, Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu:
materiat cwiczeniowo — warsztatowy: case study (analiza przypadku, studium przypadku), éwiczenia,
zadania itp.

c) Prezentacja multimedialna
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu prezentacje multimedialng, ktorg bedzie
wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajacy wymaga by zaproponowaha prezentacja
multimedialna byta merytorycznie spéjna z ,,Programem szkolenia”.

Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy na miejsce szkolenia (przed jego rozpoczeciem)
zaakceptowane przez Zamawiajacego materialy w wersji papierowej (drukowane dwustronnie).
Dodatkowo przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng wersje materiatow szkoleniowych dla programéw
MS Word / MS Excel / MS PowerPoint — zaleznie od potrzeb, na nosniku danych (piyta DVD/CD,
pendrive).

Kazdy uczestnik otrzyma komplet wydrukowanych materiatdw w uporzgdkowanej i scalonej formie,

umieszczonych w skoroszycie (format A4) lub zbindowanych.

Wymagana ilos¢ kompletow materiatow jest rowna liczbie uczestnikdw szkolenia plus jeden komplet
dodatkowo.

Materialy szkoleniowe dla uczestnikoéw szkolenia powinny zawierac:

- strone tytulowg zawierajgcg nazwe szkolenia, termin i miejsce szkolenia, imie i nazwisko
prowadzgcego dane szkolenie, ‘

- program i harmonogram przebiegu szkolenia,



- kompletng tresé prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia,
wydrukowanej dwustronnie, dwa slajdy na stronie,

- materiat éwiczeniowo-warsztatowy realizowany przez uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca umiesci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materiatach szkoleniowych (to jest:
strona tytutowa, program, prezentacja multimedialna, materiat cwiczeniowo-warsztatowy) logo
odpowiednie dla programu (logo Programu Regionalnego, logo Barw RP, logo Pomorza Zachodniego,
flage UE z podpisem oraz logo WUP), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nt. informacji i promociji
projektow w perspektywie finansowej 2014-2020.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zestaw wiasciwych logotypéw do umieszczenia na wszystkich
materiatach szkoleniowych. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu
merytoryczng zawartos¢ oraz graficzny wyglad materiatéw szkoleniowych, nie pozniej niz na 10 dni
przed terminem szkolenia. Jesli weditug oceny Zamawiajacego, przedstawione do akceptacji materiaty
szkoleniowe bedg wymagaly uzupeinienia lub poprawek, Wykonawca wykona te uzupetnienia

i poprawki w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Dokumentacja szkoleniowa
a) Zaswiadczenia:
Wykonawca . przygotuje, wydrukuje i dostarczy za$wiadczenia o ukoriczeniu szkolenia
przeprowadzonego dla wszystkich jego uczestnikéw. Wykonawca umiesci na przygotowanyéh
zaswiadczeniach obowigzujgce oznaczenie tj. logo odpowiednie dla programu (logo Programu
Regionalnego, logo Barw RP, logo Pomorza Zachodniego, flage UE z podpisem oraz logo WUP),
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nt. informacji i promocji projektéw w perspektywie finansowe;
2014-2020. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wzor zaswiadczenia celem akceptacji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgioszenia uwag do przedstawionych projektow, a Wykonawca
zobowigzany jest do wprowadzenia zgloszonych zmian w terminie 2 dni roboczych. Zamawiajacy
na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia przekaze Zamawiajgcemu liste nazwisk
celem przygotowania zaswiadczen.
Zamawiajacy wymaga ponadto, by na odwrocie kazdego zaswiadczenia byt zamieszczony suplement
zawierajacy: date szkolenia, zakres zaje¢ edukacyjnych, wymiar godzinowy.
b) Sprawdzanie efektow ksztatcenia:
Wykonawca zobowigzany jest do wydrukoWania i przeprowadzenia na rozpoczecie szkolenia pre-testu
majacego na celu zbadanie wiedzy i umiejetnosci uczestnikow przed szkoleniem-oraz post-testu
przeprowadzonego na zakoriczenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzanie efektow ksztatcenia.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacemu merytoryczng zawartos¢
testu nie p6zniej niz na 10 dni przed terminem szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zglaszarﬁa uwag do przedstawionego wzoru testow w terminie 3 dni roboczych Zamawiajacego
od otrzymania do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje sig¢ wprowadzi¢ uwagi/sugestie
Zamawiajgcego w terminie.2 dni roboczych od otrzymania uwag od Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzany jest do przygotowania zestawienia tabelarycznego udzielonych odpowiedzi przez
uczestnikow szkolenia oraz przygotowanie sprawozdania (analizy) na podstawie zgromadzonych
6



odpowiedzi, méwigcego o efektach przeprowadzonego szkolenia. Wykonawca po szkoleniu przekaze
Zamawiajgcemu oryginaly wypelnionych przez uczestnikéw szkolenia testdw, zestawienie
tabelaryczne udzielonych odpowiedzi oraz sprawozdanie - przed podpisaniem ,Protokotu
potwierdzenia wykonania ustugi’.

c) Ankieta ewaluacyjna:
Na zakonczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi wsrod jego uczestnikow ankiete ewaluacyjna.
Zamawiajacy przekaze tresci pytan, ktére obowigzkowo bedg musiaty znalez¢ sie w ankiecie.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu oryginaty wypeinionych przez uczestnikéw szkolenia ankiet,
bezposrednio po szkoleniu, a przed podpisaniem ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi”.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystania przedstawiciela/ przedstawicieli — maksymalnie
dwoch os6b, kidre bedg uczestniczyly w szkoleniach w roli obserwatora. Przedstawiciel/
Przedstawiciele Zamawiajgcego bedg brali udziat w losowo wybranych szkoleniach. Dopuszcza sie
udziat obserwatora w calym dniu szkolenia lub w jego czeéci. Zamawiajgcy kazdorazowo, przed
rozpoczeciem szkolenia, poinformuje Wykonawce o swojej obecnosci. Dla obserwatora nie nalezy
przygotowywaé materiatow szkoleniowych oraz poczestunku.

Forma piatnosci:

Zaptata za wykonanie ustugi odbywac¢ sie bedzie po przeprowadzeniu kazdego szkolenia i dokonana
zostanie na podstawie zatwierdzonego przez Zamawiajgcego ,Protokolu potwierdzenia wykonania
ustugi® opracowanego przez Wykonawce. Zamawiajgcy dokona ptatnosci za liczbe oso6b
zadeklarowanych przez Zamawiajgcego na 2 dni robocze przed szkoleniem. Podstawg do
wystawienia faktury jest zatwierdzony przez Zamawiajgcego, w terminie do 14 dni od dnia wplywu
do WUP, ,Protokdét potwierdzenia wykonania ustugi”.

Wykonawca 2zobowigzany jest do przedstawienia kalkulacji cenowej w kwocie brutto,
z uwzglednieniem kosztu udziatlu w szkoleniu jednego uczestnika szkolenia.

4. NOMENKLATURA WG CPV:
Wsp6lny Stownik Zaméwien CPV:
80510000-2 - ustuga szkolenia specjalistycznego.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Przewidywany termin udzielenia zamoéwienia: Ramowy okres realizacji szkolen miesci sie
w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2019 r.
Szczegblowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu

z Wykonawcg po zawarciu umowy.
6. PROJEKT UMOWY stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Ogtoszenia.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia:
Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje przedmiotu zamoéwienia:



1) nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej

21..

2.2.

b)

c)

d)

Wykonawca wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywat,
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, wykonatl 3 ustug szkoleniowych wraz z zapewnieniem materiatéw
szkoleniowych i za$wiadczen, dla grupy nie mniejszej niz 15 oséb kazda, o wartosci
nie mniejszej niz 3 000,00 zt brutto kazda, wraz z podaniem warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw
okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy
uzna ww. warunek za spelniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden

z Wykonawcow lub tacznie Wykonawcey wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia.

Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udzialu w postepowaniu bgdzie ztozony
przez Wykonawce: wykaz ustug wykonanych, sporzadzony na Zalajczniku nr 3 do
Ogloszenia wraz z zalgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktorych mowa, s referencie badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane. W przypadku Swiadczen
okresowych lub ciag#yéh sa wykonywane, ajezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - os$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczer okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczeshiej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat jedng osobg skierowang przez Wykonawce
do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegdinosci odpowiedzialng za Swiadczenie ustugi,
kiora wykaze sie ze:
posiada ukonczone studia min. pierwszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia
18 marca 2011 r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach
naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie
niektérych innych ustaw (Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze zm.),
posiada 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym przeprowadzenie co najmniej
300 godzin szkolen, (1 h = 45 min),
posiada 2 letnie doswiadczenie w realizacji min. 2 projektéw wspéifinansowanych ze $rodkow
EFS na stanowisku kierownika/koordynatora lub rownowaznego,
przeprowadzit 6 szkolefi z zakresu przygotowania wniosku o dofinansowanie
w projektach EFS, dla potencjalnych projektodawcdw deklarujgcych chet realizacji projektow
wspoifinansowanych ze érodkéw EFS w perspektywie finansowej 2014-2020.



UWAGAI!!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce z imienia i nazwiska, brata udziat

w realizacji zaméwienia.

Osoba wymieniona w zakresie kryteriow poza cenowych, musi byé tg sama, ktéra zostata wskazana
przez Wykonawce na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zaproponowania jednego trenera posiadajacego przygotowanie
i kwalifikacje do przeprowadzenia szkolen z obszaréw tematycznych objetych zamoéwieniem.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji jednego szkolenia przez wigcej niz jednego trenera.
Zamawiajacy nie uwzgledni na poczet spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze wskazanego zakresu
na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych oraz wyktadow przeprowadzonych
w ramach konferencji. Tym samym Zamawiajgcy uzna na poczet spetnienia warunku tylko szkolenia
(w tym kursy, seminaria). Kazde wykazane szkoleriie powinno obejmowaé minimum 7 godzin
ksztaicenia (1 godzina ksztatcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi
wynika¢ wprost, ze szkolenie bylo z danego zakresu (tzn. z zakresu przygotowania wniosku
o dofinansowanie w projektach EFS), tak by Zamawiajgcy moégt jednoznacznie stwierdzi¢, ze
wpisane szkolenie odpowiada postawionemu warunkowi. W przypadku wskazania szkolenia
kilkudniowego, w ktérym byt poruszony wymagany zakres, nalezy jasno wskazaé, ze obejmowat on
min. 7 godzih ksztalcenia z wymaganego zakresu, zeby szkolenie zostalo uznane przez

Zamawiajgcego, jako spelniajgce warunek.

W celu potwierdzenia spetnienia ninigjszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg przediozy¢ wykaz

szkolen sporzgdzony na Formularzu nr 4 do Ogloszenia.

8. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAV_\IC(')W:'

1) Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktdrego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2) Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

3) Wykonawca, kiéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy
Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegéinoéci udowodnié naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspblprace z organami
$cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktdre sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
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zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

4) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegolne
okolicznoéci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie art.
24 ust. 8 ustawy Pzp.

5) Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielnie zamowienia.

9. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY:
1) W Wykonawca wraz z ofertg cenowg - Formularz nr 1 — Oferta cenowa, zobowigzany jest do
zlozenia wytacznie aktualnych na dzieri skiadania ofert nastgpujgcych oswiadczeri i dokumentow:
¢ Formularz nr 3 do Ogloszenia - Wykaz ustug;

o Formularz nr 4 do Ogloszenia - Wykaz oséb;

o Formularz nr 5 do Ogloszenia — Kryteria pozacenowe;

e Formularzu nr 6 - O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia. W przypadku
wspolnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcow oéwiadczenie, skiada kazdy
z wykonawcow wspodinie ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty te majg potwierdzac
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcéw wykazuje brak podstaw
wykluczenia;

e Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy / wszystkich Wykonawcow wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, ewentualnie umowa o wspodidziataniu, é ktorej
wynikaé bedzie przedmiotowe peinomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony
do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. Pefnomocnictwo" winno by¢ zataczone w formie
oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

2) Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp.
W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie

zamowienia publicznego.

10. KRYTERIA OCENY OFERT - informacja 0 wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteribw, opis sposobu przyznawania punktacii:
Kryterium nr |, waga: 60 % - 60 punktow.
Cena.
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 60 pkt., pozostate oferty otrzymajg punkty

zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto

Cena= X 60 pkt

cena oferty badanej brutto
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Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie

ww. kryterium wynosi 60 punktéw.

Kryterium nr ll, waga: 30 % - 30 punktow.

Liczba przeprowadzonych szkolenh przez zaproponowanego trenera, ktéry od 02.01.2015 r. do
dnia zlozenia oferty, przeprowadzit dla potencjalnych projektodawcow deklarujacych cheé
przygotowania projektéw wspéffinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego
2014-2020, z zakresu przygotowania wniosku o dofinasowanie z wykorzystanie systemu
LS| 2014. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum 7 godzin ksztatcenia*.
Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie bylo z danego
zakresu (tzn. z zakresu przygotowania wniosku o dofinasowanie z wykorzystanie systemu
LSI 2014 w ramach RPO WZ 2014-2020), do ktérego odnosi sie dana cze$é zaméwienia, tak by
cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzié, Zze wpisane szkolenie odpowiada
postawionemu kryterium. W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktorym byt
poruszony wymagany zakres, nalezy jasno wskazaé, ze obejmowat on min. 7 godzin ksztatcenia,

zeby szkolenie zostalo uznane.

Ocena_kryterium nastapi na podstawie deklaracii ztozonej przez Wykonawce na Wykazie

kryteribw pozacenowych stanowigcych Formularzu nr 5 do Ogloszenia.

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabela, przeprowadzonych przez
zaproponowanegb trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkoler spetniajgcych
wymogi kryterium nr Il uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 30. Zamawiajgcy bedzie
przyznawat punkty w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolerh w ramach kryterium |l oferty badanej

Ocena kryterium 1l = x 30%

Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkoler w ramach kryterium |i

Wyvkonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzszej skali
w sytuacji:

- gdy czilonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi
wymienione w Formularzu nr 5 do Ogloszenia za niengdne z opisem-ww. kryterium.

- gdy powtérzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia tylko usiugi wymienione w Formularzu nr 4
do Ogloszenia (stuzgce potwierdzeniu speiniania warunku udziatu w postepowaniu) bez

wymienienia innych szkolen,
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- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia Zadnego szkolenia, lub nie zalgczy Formularza nr 5

do Ogtoszenia.

Kryterium nr 1ll. waga: 10% - 10 punktéw.

Zatrudnienie os6b przy realizacji zaméwienia (klauzula spoteczna).
Niniejsze kryterium dotyczy liczby zatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji

zamoéwienia 0sob znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy, ;..
a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy;

i/ lub

b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

i/ lub

c¢) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;

i/ lub

d) Innych oséb niz okreslone w pkt a), b) lub ¢), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych przepisach paristwa cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr lll zostang przyznane w nastepujacy sposob:
e zatrudnienie 0 0s6b z grup wskazanych powyzej, do realizacji zamoéwienia- 0 punktow;
e zatrudnienie 1 osoby z grup wskazanych powyzej ,do realizacji zaméwienia- 5 punktow;
e zatrudnienie 2 os6b lub wiecej z grup wskazanych powyzej, do realizacji zaméwienia-

10 punktow.

Ocena kryterium nastapi na podstawie deklaracii ziozonej przez Wykonawce na Wykazie kryteriéw

pozacenowych stanowiacych Formularz nr 5§ do Ogloszenia.

Deklaracja skiadana jest poprzez podkresSienie/zaznaczenie Wwiasciwej liczby  0sob.
W przypadku nie podkreslenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt.

Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. Kryterium
wynosi 10 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caly okres realizacji zaméwienia.

Wykonawca oferty najkorzystniejszej dla potwierdzenia powyzszej deklaracji zobowigzany bedzie,
przed podpisaniem umowy, przediozy¢ Zamawiajgcemu wykaz tych os6b, ktory stanowi¢ bedzie
zatgcznik do umowy.

Warunkiem zawarcia umowy 2z wybranym Wykonawca, w przypadku ztozonej deklaracji
w zakresie Kryterium nr Il (Klauzula spofeczna), bedzie przediozenie Zamawiajacemu, pisemnego
oswiadczenia o zatrudnieniu przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia, wiasciwej

liczby os6b, tj.: wskazanej w deklaracji Formularza nr 5 do Ogloszenia.
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Z zakresu zlozonego o$wiadczenia, musi jasno wynikaé m.in.: liczba os6b, imiona i nazwiska, jakie
czynnosci bedg wykonywaly w zwigzku z realizacjg zaméwienia, z jakiej grupy sg to osoby;
informacje potwierdzajace przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr Il (klauzule
spoleczne) winny by¢ mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy
uprawnione do tego typu czynnosci. O$wiadczenie stanowi¢ bedzie zalgcznik do umowy.

Oferta, ktéra uzyska facznie najwyzsza liczbe punktéw obliczona zostanie wediug

nastepujgcego wzoru:
Prorc. = liczba punktéw w kryterium ,Cena” + Kryterium nr Il + Kryterium nr Ill: gdzie:

Piorc. — Punktacja koricowa

11.SPOSOB KOMUNIKACJI:

1) W postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pézn. zm.), osobiscie za posrednictwem postarica,
przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.), z uwzglednieniem
wymogow dotyczacych formy, ustanowionych ponizej

2) Wszelkie zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
moga przekazywac pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy, oraz
oswiadczern i dokumentéw wymienionych w pkt 9 Ogtoszenia.

3) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ skiadane na adres: Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
Kancelaria (na parterze, w holu gtéwnym Urzedu), 70-383 Szczecin.

4) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ przesytane na adres e mail: przetargi@wup.pl.

5) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie elektronicznej
wymagajg, na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

6) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Ogloszenia
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa terminu skiadania ofert. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

7y Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynat po uplywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8) Przedluzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
o wyjasnienie tresci Ogloszenia.

9) Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
Ogloszenia.

10) W przypadku rozbieznosci pomigedzy trescig niniejszego Ogloszenia a treécig udzielonych
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11)

12.

a)

b)

c)
d)

13.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjaé tre$¢ pisma =zawierajgcego podzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, Zze nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim,
w szczegoblnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

Na zatgczonym Formularzu nr 1 do Ogtoszenia — Oferta cenowa, nalezy przedstawié kwote brutto
za wykonanie przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem kosztu udziatu w szkoleniu jednego
uczestnika szkolenia.

Warto$¢ cenowg nalezy podaé w ziotych polskich cyfrg — z dokiadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku oraz stownie.

Cena winna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé sie beda w ziotych
polskich.

INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z treScig ogloszenia o zaméwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

d) niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z° uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spo$rod tych ofert

wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy

wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Poprawienie omytek nastepuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami PZP oraz ugruntowang linig

orzecznicza.

Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zadeklarowane

w ztozonych ofertach. |

Zamawiajagcy moze wezwaC W terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow

na kazdym etapie postgpowania do ziozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych,

ze nie podlegajg wykiuczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, przy czym zakres

oSwiadczenn lub dokumentéw zostanie kazdorazowo wskazany przez Zamawiajgcego

w ogloszeniu 0 zamobwieniu.

Zamawiajacy wezwie w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow, kidrzy ziozyli btedne
oswiadczenia lub dokumenty o ktérych mowa w pkt 5 w celu ich uzupetnienia lub poprawienia lub

14



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

do udzielenia wyjasnien. Zamawiajacy zastrzega iz czynno$¢ powyzsza -bedzie dokonana

jednorazowo. -

Jezeli wykonawca nie ziozy peinomocnictw lub ztozy wadliwe petnomochictwo Zamawiajgcy

wzywa do ich zlozenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia

lub poprawienia oferta wykohawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamoéwieniu;

b) zawiera razgco niskq cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

c) zostata ziozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta, o ile zachodzi
koniecznosé;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu; .

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na realizacie¢ zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
fub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego; '

d) postepowanie obarczone jest wada.

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ziozy  najkorzystniejszg oferte zgodnie

z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spetniajacemu wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

Udzielenie = zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy 2z dnia

23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny.

Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z jej postanowieniami. Nadzér nad jej realizacjg sprawuje

osoba wskazana w umowie.

Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej informacje o udzieleniu zamoéwienia na ustugi spoleczne, podajgc nazwe albo imie

i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe, albo informacje o nieudzieleniu tego zaméwienia.

Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zaméwien

publicznych.

Zamawiajacy bgdzie badat oferty pod kgtem razaco niskiej ceny lub kosztu w przypadku, kiedy

bedzie miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zaméwienia, a w szczegolnosci wowczas,
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14,

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

15.

1)

gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze $redniej arytmetycznej
wszystkich zlozonych ofert, za wyjgtkiem ofert drastycznie zawyzonych (powyzej 100%
od $redniej arytmetycznej z pozostatych ofert), chyba Zze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci

oczywistych , ktére nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera

razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy,
ktory nie udzieli wyjasnien lub dokonana ocena ziozonych wyjasnienn wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu

zamowienia.

b)
c)

MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT:
Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. A. Mickiewicza 41
w Szczecinie w Kancelarii Urzedu- hol giéwny budynku, parter budynku,
do /\Z. marca 2019 r. do godziny A')?DD ...... :
Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajagcego w zamknigtej kopercie
z dopiskiem Znak sprawy WUP.XVA.322.29.MBi.2019.
Decydujagce znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy
kurierska.
Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do zlozonej oferty, lub wycofaé oferte. Oswiadczenie o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinno by¢ dostarczone Zamawiajgcemu na pisSmie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skladania ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane
tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawieraé oznaczenie wskazane w pkt 1).
Oferta ztoZzona po terminie wskazanym w Ogloszeniu zostanie zwrécona wykonawcy.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego — pok. /2 ....... » W dniu ...:Z..'..marca
2019 r., 0 godzinie ... L. oo,
Otwarcie ofert jest jawne. .
Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust. 34
ustawy PZP.
Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej informacje dotyczace:

kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia;

firm oraz adreséw wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych

w ofertach.

WARUNKI ZAWARCIA UMOWY:
Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy podpisze
umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z projektem umowy, stanowiacym

Formularz nr 2 do niniejszego Ogloszenia.
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mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione
do tego typu czynnosci. Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do przedmiotowej umowy.

.b) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej) Wykonawcy
skiadajacy oferte wspolng beda mieli obowigzek przedstawic Zamawiajgcemu umowe
konsorcjum (list intencyjny),

c) wskaze Zamawiajacemu wszystkie skiadniki oferty cenowej w wartosci netto, dane osobowe,
ktore zostang przeniesione do umowy,

d) whiesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, zgodnie z ppkt. 6.

10) Nie stanowi istotnych zmian umowy:

a) Zmiana danych zwigzanych z obslugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego),

b)  Zmiana danych teleadresowych oraz nazw Stron,

c) Zmiana danych teleadresowych, zmiana os6b wskazanych do kontaktow miedzy Stronami.

Zatgezniki:

1) Formularz nr 1 - Oferta cenowa;

2) Projekt umowy;

3) Formularz nr 3 — Wykaz ustug;

4) Formularz nr 4 — Wykaz 0s6b;

5) Formularz nr 5 — Kryteria pozacenowe;

6) Formularz nr 6 — O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia.

ZATWIERDZIt:

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

18



2)

3)

4)

5)

7)

9)

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach okresionych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia nastapi w siedzibie Zamawiajgcego.
Wykonawca, ktory ziozyt oferte najkorzystniejszg, w zaproszeniu do zawarcia umowy zostanie
poinformowany o miejscu i terminie zawarcia umowy.

Zawarcie umowy moze rowniez nastgpi¢, w taki sposob, iz Zamawiajgcy przesle Wykonawcy
(na jego koszt) wypeiniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odeSle
podpisane egzemplarze w mozliwie najwcze$niejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie,
Zamawiajgcy po podpisaniu umowy, odesle Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy.
W tym przypadku datg zawarcia umowy bedzie dzien podpisania umowy przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w wysokosci 10 % wartosci oferty cenowej Wykonawcy.
Zabezpieczenie nalezy wnie§¢ w calosci, najpdzniej w dniu zawarcia umowy, na rachunek
Zamawiajgcego o nr: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832, w jednej z ponizszych form:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoéldzielczej kasy oszczedno$ciowo--
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

Katalog ewentualnych zmian do umowy przedstawiony jest we worze umowy, stanowiacej
Formularz nr 2 do Ogloszenia.

W przypadku wyboru oferty - zlozonej przez Wykonawcow - wspélnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, wspélnicy spotki cywilnej), Zamawiajgcy moze zgdac
przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okreslaé¢ strony umowy, cel, dziatania, sposob wspétdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji, rekojmi), wykluczenie mozliwoéci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktoregokolwiek z jego czlonkéw do czasu wykonania zaméwienia.

Formalno$ci, ktére muszg byé dope#nione'po wyborze oferty w celu podpisania umowy:
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpdzniej w dniu
podpisania umowy:

W przypadku ziozonej deklaracji w zakresie Kryterium nr 1l (Klauzula spoleczna), warunkiem

‘zawarcia umowy bedzie przediozenie Zamawiajgcemu, pisemnego oswiadczenia o zatrudnieniu

przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia, wiasciwej liczby oséb,
tj. wskazanej w deklaraciji Formularza nr 5 do Ogloszenia. Z zakresu ztozonego oswiadczenia,
musi jasno wynikac m.in.: liczba oséb, imiona. i nazwiska, jakie czynnosci bedg wykonywaly
w zwigzku z realizacjg zaméwienia, z jakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajace
przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr lli (klauzdle spoleczne) winny by¢
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WUP.XVA.322.29.MBi.2019 Formularz nr 1 do Ogloszenia

( pieczeé Wykonawcy)

Formularz cenowo - ofertowy

Ja (My), nizej POAPRISANY (M) ...ceeviiieii it eiecie ettt e e cnersae e ar s eseesssrsesbasn e basbrssbesbennes
dziatajgC WimIeNIU i NA TZECZ ©......covii ittt e e et et et et e e e e e eee e e e iteeeerneans
e e A B
................................................................ (adresﬂedzbywymnawcy)
REGON.......oooeeeeieeeneaceeessssssesssesessssesssensssnssessssasssansaens NENIP oot

w odpowiedzi na ogloszenie o wszczeciu postgpowania prowadzonego w trybie zaméwienia
ha ustugi spoteczne, o wartosci zaméwienia ponizej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
750 000 euro, o ktérej mowa w art. 138 o ustawy Pzp (tekst jednolity Dz. U. z 2018 poz. 1986 ze zm.),
pn.: “Usluga zorganizowania max 2 szkolern z wykorzystaniem systemu LSI 2014 w ramach
RPO WZ 2014-2020".

1. Oferuje wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach ptatnosci

okreslonych w Ogloszeniu za tgczng cene umowna, tj.:

1. Laczna kwota Umowna:..........c.c.cccvenerescrsmscnnsesennnnenen .21 Brutto, w tym:
o cena brutto ustugi zorganizowania i przeprowadzenia 2 szkolen 1-dniowych za 1 uczestnika
W WysokosSCi: ...............cc..eeee... PLN X 40 086b;

2. Oswiadczam(y), ze przedmiot zamoéwienia zrealizujemy w zakresie i terminie wskazanym
w opisie przedmiotu zaméwienia.

3. Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu
skiadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Ogloszenia i nie wnosimy do niej zastrzezer oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. Oswiadczamy, ze projekt umowy zalgczony do Ogloszenia zostat przez nas zaakceptowany
i zobowiagzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

*

**

*ok

Wojewodzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWw.wup.pl
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.p! e-mail: filia@wup.pl
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6. Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescia Ogioszénia.

7. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i zlozenia ninigjszej oferty.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem

w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.2

9. Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiotly, bedacy/e podwykonawcg/ami: ........ SEELISTRWESRar . o
(poda¢ pefng nazweffirme, adres), w czesci

zamoéwienia dotyCzace] ................coiiiiiiiiiiii e i aee e een. (WY PEINIE  gdy
Wykonawca przewiduje udziaf podwykonawcy).

Oferte skladamy na ................ kolejno ponumerowanych stronach.

Na oferte zgodnie z pkt 9 Ogloszenia skladaja sie:

) R S o U et

&) o 3059000CE0DNDIEACIENDNEKOBEODNENTC

d) S . R B e N R o R [ I

{podpis(y) 0s$6b uprawnionych
do reprezentacji Wykonawcy)

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1)..

% W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Wojewodzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWW. wup.pl
tel. 91 42 56 100 ' tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.p! e-mail: filia@wup.pl
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WUP.XVA.322.29.MBi.2019 Formularz nr 5 do Ogtoszenia
Wykaz kryteriéw pozacenowych

Imig i Nazwisko osoby: ..........ccoceiviiiiiciiniircrereeee
Osoba wymieniona w zakresie kryteribw poza cenowych, musi by¢ tg sama, ktéra zostata wskazana przez
Wykonawce na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Kryterium nr Il, waga: 30 % - 30 punktow.

Liczba przeprowadzonych szkoleri przez zaproponowanego trenera, ktory od 02.01.2015 r. do dnia
zlozenia oferty, przeprowadzit dla potencjalnych projektodawcéw deklarujacych cheé¢ przygotowania
projektéw wspdifinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, z zakresu

przygotowania wniosku o dofinasowanie z wykorzystanie systemu LS| 2014. Kazde wykazane
szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztaicenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce
musi wynikaé wprost, ze szkolenie bylo z danego zakresu (tzn. z zakresu przygotowania wniosku
o dofinasowanie z wykorzystanie systemu LSI 2014 w ramach RPO WZ 2014-2020), do ktérego odnosi
sie dana cze$¢ zamowienia, tak by czlonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi€, ze wpisane
szkolenie odpowiada postawionemu kryterium. W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktérym
byt poruszony wymagany zakres, nalezy jasno wskaza¢, ze obejmowat on min. 7 godzin ksztaicenia, zeby
szkolenie zostato uznane.

Wykaz ww. szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinieh zawiera¢ nastepujace

dane:
Kryterium nr |l Imie i Nazwisko trenera:
taczna liczba Nazwa
Temat/nazwa Data godzin - . f
danego szkolenia | realizacji | ksztalcenia*z | Zakres merytoryczny szkolenia Us(;zk‘:slg::;; y zll:e (;:f"::’etuo
(kursu, danego wymaganego ook é?eniz
seminarium) szkolenia zakresu**

* -1 godzina ksztalcenia = 45 minut
** - w przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w programie ktérego byt zawarty m.in. wymagany zaméwieniem
zakres merytoryczny nalezy wskazac tylko liczbe godzin ksztatcenia z tego zakresu.

Kryterium nr V, —waga: — 10 % - 10 punktéw — klauzula spoleczna

Niniejsze kryterium dotyczy liczby zatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji
zamoéwienia 0séb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy, tj.:
a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;
i/ lub
b) Mtodocianych, o ktérych mowa w-przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego;
i/ lub




** ok
»

* ok

E Europaikie . — Unia Europejska
Program Regionalny ¢" Zachodnie Surepslsiintee Spefecin
c) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych;
i/ lub
d) Innych oséb niz okreslone w pkt a), b) lub ¢), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych przepisach paristwa cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr Il zostang przyznane w nastepujacy sposéb:
¢ zatrudnienie 0 osob z grup wskazanych powyzej, do realizacji zamoéwienia- 0 punktow;
e zatrudnienie 1 osoby z grup wskazanych powyzej, do realizacji zamoéwienia- 5 punktow;
e zatrudnienie 2 oséb lub wiecej z grup wskazanych powyzej, do realizacji zaméwienia-

10 punktow.

Deklaracja sktadana jest poprzez podkreslenie/zaznaczenie wiasciwej liczby osob. W przypadku nie
podkreslenia zadnej z odpowiedzi Wykonawca otrzyma 0 pkt. -

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi
10 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zaméwienia.

Warunkiem zawarcia umowy z wybranym Wykonawcag, w przypadku ztozonej deklaracji w zakresie
Kryterium nr Il (Klauzula spoteczna), bedzie przedtozenie Zamawiajgcemu, pisemnego oswiadczenia
o zatrudnieniu przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zaméwienia, wiasciwej liczby osob, tj.:
wskazanej w deklaracji Formularza nr 5 do Ogloszenia. Z zakresu ztozonego o$wiadczenia, musi jasno
wynika¢ m.in.: liczba osob, imiona i nazwiska, jakie czynno$ci beda wykonywaty w zwiazku z realizacjg
zamowienia, zjakiej grupy sg to osoby; informacje potwierdzajace przestanki wskazane przez
Wykonawce w Kryterium nr Il (klauzule spoteczne) winny by¢ mozliwe do-zidentyfikowania w przypadku
ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnoéci. Oéwiadczenie stanowi¢ bedzie

zatgcznik do przedmiotowej umowy.

/miejscowosc, data / / pieczecie imienne i podpisy 0s6b
upowaznionych do reprezentowania firmy /
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WUP.XVA.322.29.MBi.2019 Formularz nr 6 do Ogtoszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamowieri publicznych,

Sktadajac oferte w postepowaniu na ustuge spoteczng pn.: ,,Ustuga zorganizowania max 2 szkoleri
z wykorzystaniem systemu LS| 2014 w ramach RPO WZ 2014-2020".

prowadzonym przez Wojew6dzki Urzad Pracy w Szczecinie, oéwiadczam, co nastepuije:

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
pkt 12-22 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 24 wust. 1 pkt -13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki

naprawcze':

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z peing $wiadomosciag konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informaciji.

{podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)

T uwaca: Niniejsze oswiadczenie skiada Wykonawca, tylko w sytuacji wystapienia niniejszych przestanek. W sytuacji braku
ich wystapienia nie nalezy wypetnia¢ wskazanego miejsca.
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PROJEKT
Umowa nr WUPI.......... 12019
zawartaw dniu ........ cccciciiiiiiiiic i 2019r.
dotyczy postepowania WUP.XVA.322.29.MBi.2019
pomiedzy:
Wojewédztwem Zachodniopomorskim - Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawca,

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawca na podstawie art. 1380 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)
zwanej w dalszej czesci umowy ,,Ustawa”.

§1
1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca wykona przedmiot zamoéwienia, ktérym jest usluga
pn. ,Ustuga zorganizowania max 2 szkolen z wykorzystaniem systemu LSI 2014 w ramach RPO-WZ
2014-2020", szczegolowo okreslona w opisie przedmiotu zaméwienia, ktéry stanowi Zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy.
2. Jezeli w umowie jest mowa o terminach liczonych w dniach roboczych, za dni robocze nalezy
rozumieé dni od poniedziatku do piatku w wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§2
1. W zamian za Swiadczenie wskazane w § 1 umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
[ 7=1 1 (o z}, co stanowi rOwWnowartos$t ......ccevveerrecrirnecsiscennnens z} brutto,

ktérego rozliczenie nastgpi wedtug zgioszonej liczby os6b, ktéra brata udziat w szkoleniach.
2. Zgodnie z ofertg cenowg stanowiacg Zatacznik nr 2 do umowy:
1) koszt zorganizowania i przeprowadzenia jednodniowej ustugi szkoleniowej za ‘jednego
uczestnika Wynosi v.ccceeicriennene zi brutto.
3. OgoIny koszt ustugi, o ktoérej mowa w § 2 ust. 1 umowy, stanowigcy iloczyn fgcznej liczby oséb
skierowanych na szkolenie oraz ceny za jednego uczestnika, pfatny bedzie po zakonczeniu

Wojewddzki Urzgd Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie ;
ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a A‘b ORAD BRACY
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin W ¥ ke WASZCZECINIE
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030 www.wup.pl

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl



kazdego szkolenia, na rachunek bankowy Wykonawcy przez Zamawiajgcego, z zastrzezeniem
ust. 4.
Potwierdzeniem prawidlowego wykonania kazdego szkolenia przez Zamawiajgcego, bedzie
kazdorazowe pisemne potwierdzenie wykonania uslugi szkoleniowej sporzgdzone przez
wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego, po zakoriczeniu kazdego szkolenia, zgodnie
Zatgcznikiem nr 1 do Umowy.
Zaptata za wykonanie kazdej ustugi szkoleniowej, bedzie dokonywana na podstawie potwierdzenia
wykonania ustugi zgodnie z§ 2 ust. 5 umowy, w oparciu o faktury VAT wystawione na
Zamawiajgcego, W terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. W kwocie ustalonej zgodnie z § 2 ust. 3
umowy.
Za dzien zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia oraz dostarczenia faktury: Wojewédzki Urzad
Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, Numer Identyfikacji Podatkowej
{NIP): 851-26-80-829.

§3
Przedstawicielem = Zamawiajgcego, jako osoba sprawujgca nadzor nad realizacjg umowy
(kontakt/korespondencja z Wykonawca, podpisanie protokotu odbioru) po stronie Zamawiajgcego,
jest Pan/Pani .......c.ceieimuecnininenereninnina sadres e-mails ....o.oevnieni e ey
tel. kontaktowy: .......ccoeoceeieiiiiiiiiieiea e, lub OSOba Zastepujaca
Przedstawicielem Wykonawcy, jako osoba sprawujgca nadzéor nad realizacjg umowy
(kontakt/korespondencja z Zamawiajgcym, podpisanie protokoiu odbioru) po stronie Wykonawcy,
e PEPE] cocosoonosnonnsdtoomonoatoanoseasasas ,adrese-mail: ... ey
tel. kontaktowy: ....... ..o
Zmiana osoby o kt6rej mowa w § 3 ust. 2 umowy, jest mozliwa bez koniecznosci aneksowania
umowy. W sytuaciji gdy do wykazanej osoby byly skiadane dokumenty zmiana zostanie dokonana
po uprzednim dostarczeniu dokumentéw jakie byly sktadane w stosunku do wykazanej osoby przez

Wykonawce i pisemnym zaakceptowaniu osoby przez Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% wynagrodzenia
wskazanego w § 2 ust. 1 umowy, fj. ............. zt. Zabezpieczenie wnoszone jest w formie
..................... Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnies¢ w catosci, najpézniej
w dniu zawarcia umowy na rachunek Zamawiajgcego o nr.: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.
Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolnione) w terminie 30 dni od
dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwroci wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na

rachunek bankowy Wykonawcy.



§5

1. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotowej umowy, w tym
kazdej z ustug skfadajacych sie na przedmiot zaméwienia, chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie jest spowodowane wylgcznie dziataniem lub zaniechaniem Zamawiajgcego.

2. Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy stwierdzi wadliwe wykonanie przez Wykonawce
umowy, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawce o tym fakcie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych 2z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% naleznego wynagrodzenia wynikajacego
Z umowy, za dane szkolenie, z zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce, a w przypadku jego
nie wniesienia bgdZz nie zaspokojenia we wskazanej wysokosci, z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

4. W przypadku dziennego opéznienia w realizacji przedmiotu zaméwienia zdefiniowanych jako dzien,
Z wytaczeniem terminéw szkolen, Zamawiajacy potraci kare umowng w wysokosci 0,5% za kazdy
dzien, opdznienia w trybie wskazanym w § 5 ust. 3 umowy.

5. W przypadku dziennego opéznienia w realizacji przedmiotu zaméwienia zdefiniowanych jako dziefi
roboczy Zamawiajgcego zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia, -z wylgczeniem termindw
szkolen, Zamawiajgcy potraci kare umowng w wysokosci 0,5% za kazdy dzier roboczy
Zamawiajacego, opdznienia w trybie wskazanym w § 5 ust. 3 umowy.

6. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 umowy nie pokryjg w catosci powstatej szkody,
Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci. '

7. W przypadku naruszenia postanowien zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze
skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w wysokosci 20%
naleznego wynagrodzenia wynikajagcego z umowy wskazanego w § 2 ust 1 umowy,
z zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce, a w przypadku jego nie wniesienia badz nie
zaspokojenia we wskazanej wysokosci, z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§6
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian istotnych postanowieri zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia, co
najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych warunkéw ich
wprowadzenia:
2. Zmiana bedaca nastepstwem okoliczno$ci lezacych po stronie Zamawiajacego:
1) Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy spowodowana:
a) trudnosciami w skompletowaniu wymaganej liczby uczestnikéw,
b) wystgpieniem okolicznoéci prowadzgcych do zmiany terminu realizacji przedmiotu
zaméwienia (np. zmiana osoby prowadzacej szkolenie, zmiana zaoferowanego obiektu).

2) Zmiana wskazanego obiektu:
a) spowodowana czynnikami niezaleznymi od Zamawiajgcego.
3. Zmiany bedace nastepstwem okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy:

1) Zmiana osoby prowadzacej szkolenie:
a) spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy.



W przypadku wystgpienia okolicznosci wymienionych w § 6 ust. 2 i 3 umowy:

e ust. 2 pkt 1 umowy — termin realizacji szkolenia dla danej grupy moze ulec zmianie; termin
zostanie ustalony miedzy Stronami,

¢ ust. 2 pkt 2 umowy — miejsce obiektu zostanie wskazany przez Zamawiajgcego,

e ust. 3 pkt 1 umowy — gdy osoba wskazana w ofercie nie bedzie mogta zrealizowaé ustugi
szkoleniowej, Wykonawca bedzie musial przediozy¢ stosowne zaswiadczenie oraz
propozycje innej osoby, ktére spetnia¢ beda takie same wymagania w zakresie warunkow
udziatu w postepowaniu jak i otrzyma takg samga lub wiekszg liczbe punktéw co pierwotna
osoba (trener), wedtug przyjetych kryteriow. Wraz z propozycjg osoby, Wykonawca bedzie
musiat ztozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty wskazane w Ogtoszeniu.

Wszystkie powyzsze postanowienia, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 i 3 umowy, stanowig katalog zmian

na ktére, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia

takiej zgody.
§7

. W przypadku gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej zlozyt deklaracje, iz zatrudnia osobe/osoby

wskazane w Kryterium nr lll Punktu 10 Ogloszenia, oraz zlozonego Os$wiadczenia stanowigcego

Zigcznik nr 4 do niniejszej umowy,; informacje potwierdzajgce w/w przestanki winny by¢ mozliwe do

zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynnos$ci.

. W przypadku naruszenia obowigzku opisanego w § 7 ust. 1, Zamawiajacy naliczy kary zgodnie

z§ 5 ust. 3.

§8
Przetwarzanie danych osobowych
Administratorem danych osobowych 0s6b w zakresie przedmiotowej umowy jest:

a) Zamawiajacy — w odniesieniu do danych osobowych osoby/oséb wskazanych w umowie oraz
danych osobowych uczestnikéw szkolen na podstawie stosownych o$wiadczen / zgdd w zakresie
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw.

Administrator danych wskazany w § 8 ust. 1 umowy odpowiada za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.

Zarbwno Zamawiajacy jak i Wykonawca zobowigzujg si¢ do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z niniejszg umowg, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z p6zn. zm.). a takze innych powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

Dane osobowe os6b wskazanych w umowie przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO w celu realizaciji przedmiotowej umowy.



10.

11.

12.

13.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych 'w umowie do kontaktu miedzy
Stronami bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w tym przedmiotowa umowa. Dane mogg byé przekazane takze kurierom oraz podmiotom
$wiadczacym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

Wykonawca przetwarza dane osobowe: zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

Dane osobowe bedg przéchowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajacy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie decyzje nie
bedag podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie, osoby ktorej
dane dotycza, nie przystuguje:

b) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

¢) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

d) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODOQ.

Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem
Srodkow technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

Warunki dotyczgce ochrony danych osobowych uczestnikéw szkolen zostang okreslone w umowie
powierzenia wg. Zatacznika nr 3 sporzadzonej po podpisaniu niniejszej umowy.



§9
1. Zamawiajgcy moze odstgpié od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujgcych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.
2. Zamawiajgcy moze rowniez odstgpic od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowieri niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania

w zakresionym terminie z zagrozeniem odstapienia od umowy w tym trybie.

§10
Spory mogace wynikngé przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sadu
wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§11

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg beda miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.,
Kodeksu Cywilnego oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z p6zn. zm.).

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. -

4. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze Stron.

Zatgczniki:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

2. Oferta cenowa (Formularz nr 1)

3. Projekt umowy powierzenia ochrony danych osobowych

4. Oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu, w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, wlasciwej
liczby os6b wskazanej w deklaracji Kryterium nr lll- jesli dotyczy.

Zamawiajacy Wykonawca
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2 PrograrI: Rjegionalny ? Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny
Zalgeznik nr 3 do umowy WUPY....... /2019 .

PROJEKT ,,Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
nr WUP/........ 12019”
zawartaw dniU .....cccevevveieiiarecnnennnnnn 2019 r.
dotyczaca zapytania WUP.XVA.322.29.MBi.2019
pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim - Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:
Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zwanym dalej ,,Administratorem danych lub Administratorem”,

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajgcym?”, o nastepujgce;j tresci:

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci
.Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie -przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktére chronig prawa osoéb, ktdérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajgcy oéwiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.
§2

Zakres i cel przetwarzania danych
Powierzone przez. Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wylgcznie w celu realizacji zaméwienia pn.”.............c.cooooiiii iy
nr umowy WUP/...... /2019 zdnia ..o 2019r.
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane uczestnikow
szkolen, w zakresie danych zwykiych w postaci m.in.:
a) Imie i nazwisko,
b) nazwa firmy/instytucji,
c) telefon,
d) adres e-mail.
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§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $§rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczerstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie¢ do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy) oraz
w zakresie odwotania upowaznienia (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy).
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej mowa w art.
28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktére upowaznia do
przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zaréwno w trakcie
zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.
W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywa¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza oraz
wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwioki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 h od stwierdzenia naruszenia, w formie elektronicznej
na adres e-mail iod@wup.pl. Zgloszenie powinno oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3
RODO zawiera¢ informacje umozliwiajace Administratorowi okreslenie czy naruszenie skutkuje
wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informaciji, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent moze je udziela¢
sukcesywnie bez zbednej zwioki.
§4
Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy $rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych
danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno byé przekazane
podmiotowi kontrolowanemu, co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie yvskazanym przez Administratora danych nie diuzszym niz 7 dni.



Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.
Wykonawca moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osbbowych w miejscach,
w ktorych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie
odrebnych przepiséw.
) rs
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢é dane osobowe objete niniejsza umowa do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej
pisemnej zgody Administratora danych.
Przekazanie powierzonych danych do pafistwa trzeciego moze nastagpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajgcy
prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
Z uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktorym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien speiniaé te same gwarancje
i-obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajacy ponosi peing odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
§6
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z treScig umowy, a w szczeg6lnosci za -udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora danych
o jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegodinosci administracyjnym Ilub sgadowym, dotyczgcym
przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie,
o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile sa wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania
w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych, w szczegélnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.
§7
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia.............ccoooieeii i



§8
Rozwiazanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigzaé niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy

Podmiot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
w wyznaczonym terminie zgodnie z § 4 pkt 3 niniejszej umowy.
b) przetwarza dane osobowe w sposoéb niezgodny z umows;
c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.
§9
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych ofrzymanych od Administratora danych i od
wsp6lpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikoiwiek inny sposéb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku. ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej
zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiazujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia koricowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dia kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sgd wiasciwy

Administratora danych.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1- Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 2- Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Administrator danych Podmiot przetwarzajgecy
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Zatagcznik nr 1 do umowy nr WUP/........ /2019: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr__
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem | ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, . upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w zakresie:

..................... Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego
z | ]

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujacymi w
opisem technicznych i organizacyjnych $rodkéw zapewniajgcych ochronge i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych
osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznaiem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustaniu stosunku prawnego tgczacego mnie z

** %
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Czytelny podpis osoby skiadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do umowy nr WUP/........ 12019: Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 odwoluje  upowaznienie = Pana  /Pani*

do przetwarzania danych osobowych nr wydane w
dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznief

(miejscowos$¢, data)

*niepotrzebne skreslié







