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Instrukcja wypetniania wniosku o udzielenie grantu w projekcie
»ZACHODNIOPOMORSKI PAKIET GRANTOWY”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020,
Os$ Priorytetowa Gospodarka, Innowacja, Nowoczesne Technologie, Dziatanie 1.19 Wsparcie mikro i matych
przedsiebiorstw w walce ze skutkami epidemii COVID -19. Typ projektu: Granty na kapitat obrotowy dla
mikro i matych przedsiebiorstw zmagajacych sie ze skutkami epidemii COVID-19* -

Cze$¢ p6l w Generatorze Whnioskow na platformie internetowej https://wup.witkac.pl zostata
zablokowana do edycji badz uzupetniona ramowymi opisami. Nalezy wypetni¢ wytacznie pola aktywne.

NUMER WNIOSKU O GRANT O UDZIELENIE okreslone
GRANTU
DATA, GODZINA ZtOZENIA WNIOSKU okredlone

W GENERATORZE WNIOSKOW NA
PLATFORMIE INTERNETOWEJ WITKAC.pl

A. OPIS GRANTOBIORCY

A.1. DANE GRANTOBIORCY (zgodnie z dokumentem rejestrowym)

1. NIP Nalezy wpisa¢ NIP Grantobiorcy zgodnie z dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.
GRANTOBIORCY
Wyjasnienie: Po wpisaniu NIP Grantobiorcy, system automatycznie na podstawie
GUS wyszukiwarki Regon uzupetni wiersze ,Nazwa Grantobiorcy” i ,Forma
Prawna”. Istnieje mozliwo$¢ anulowania automatycznego pobierania danych i
wypetnienie pdl ,recznie” .

Uwaga: System zablokuje mozliwos¢ ztozenia kolejnych wnioskéw z tym samym
numerem NIP (dotyczy to wszystkich numerédw NIP we wniosku - w przypadku
spotki cywilnej przedsiebiorca bedzie musiat podaé NIP spétki cywilnej oraz NIP-y
wszystkich wspdlnikéw tej spotki). W przypadku wystgpienia takiego zdarzenia
pojawi sie informacja: Zostat juz ztozony wniosek firmy pod tym numerem NIP.

2. NAZWA Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisac ,recznie” nazwe
GRANTOBIORCY Grantobiorcy, zgodnie z dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.

3. FORMA PRAWNA | Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisa¢ ,recznie” forme
prawng Grantobiorcy, zgodnie z dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.

1 Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2020/460 z dnia 30 marca 2020 r. (Inicjatywa
inwestycyjna w odpowiedzi na koronawirusa). W rozporzadzeniu (UE) nr 1301/2013 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w art. 3 ust. 1 dodaje sie akapit w brzmieniu: ,Ponadto EFRR moze wspiera¢ finansowanie kapitatu obrotowego w
MSP w razie koniecznosci jako $rodek tymczasowy w celu zapewnienia skutecznej reakcji na kryzys w dziedzinie zdrowia
publicznego”.


https://wup.witkac.pl/

4. Spoétka cywilna

Mozliwe jest udzielanie wsparcia spétkom cywilnym. Wnioskodawcg pomocy jest
woweczas spotka a nie jej wspdlnicy. W przypadku spotki cywilnej, nalezy wskazaé
imie i nazwisko oraz NIP kazdego wspdlnika.

Uwaga: Wspélnicy spotki cywilnej nie bedg mogli uzyskaé¢ wsparcia w ramach
tego samego konkursu jako odrebni przedsiebiorcy.

5. RODZAJ
PROWADZONE)J
DZIAtALNOSCI

Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisa¢ ,recznie” . W
przypadku dziatalnosci zarejestrowanej w CEIDG, przedsiebiorca powinien poda¢
jeden kod - przewazajacej dziatalnosci PKD (zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci).
W przypadku spétki zarejestrowanej w KRS, nalezy podac jeden kod -
przewazajacej dziatalnosci PKD na poziomie podklasy, na przyktad 79.11.A —
(podklasa).

Uwaga: Poprzez przewazajacy dziatalno$¢ gospodarcza nalezy rozumiec taka,
ktora generuje najwiekszy przychéd. Podany kod PKD powinien by¢ zgodny z
informacjami dotyczagcymi przewazajacej dziatalnosci gospodarczej, ktére sa
ujawnione w rejestrze.

6. OPIS
DZIAtALNOSCI

Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy ,recznie” opisac
dziatalno$¢ Grantobiorcy zgodnie z dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.

7. REGON

Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisac¢ ,recznie” REGON
Grantobiorcy zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Uwaga: Jesli Wnioskodawca nie posiada numeru REGON, nalezy wpisaé ,Nie
dotyczy”.

A.2. ADRES SIEDZIBY (zgodnie z dokumentem rejestrowym)

Wyjasnienie: Adres siedziby to w szczegélnosci adres zarzgdu spétki (miejsce, w ktérym mozna znaleié
przedsiebiorce oraz dokumenty firmy), zas miejsce (adres) wykonywania dziatalnosci to miejsce, w ktérym
realizowane sg dziatania firmy wynikajgce z prowadzonej przez nig dziatalnosci (biuro, zaktad produkcyjny w
innym miescie, biura klientéw w catym kraju lub mieszkanie podatnika, ktéry wykonuje zlecenia zdalnie.
Uwaga: Wsparcie moze uzyska¢ podmiot, ktéry co najmniej od dnia 31 grudnia 2019 posiada state miejsce
wykonywania dziafalnosci gospodarczej lub siedzibe na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego, co
zostato ujawnione w dokumentach rejestrowych Grantobiorcy (wpis do KRS lub CEIDG).

Wytaczone z mozliwosci wsparcia s3:

a) osoby prawne, ktdre posiadajg jedynie oddziat na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego a nie
posiadajg siedziby na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego,

b) osoby fizyczne, ktére posiadajg jedynie dodatkowe state miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej i/lub adres do doreczen na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego, a nie
posiadajg statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego.

1. KOD Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisa¢ dane adresowe
POCZTOWY Grantobiorcy, zgodnie z dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.
Wyjasnienie: Istnieje mozliwos¢ anulowania automatycznego pobierania danych i
wypetnienie pdl ,recznie” .
Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / nalezy wpisa¢ zgodnie z
dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.

2.MIEISCOWOSCE

3. GMINA Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisa¢ ,recznie” zgodnie z
dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.

4. POWIAT Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisa¢ ,recznie” zgodnie z
dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.

5. ULICA Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisa¢ zgodnie z

dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.
Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisa¢ zgodnie z
dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS.

6. NR BUDYNKU




7. NR LOKALU

Pole wypetni sie automatycznie po wpisaniu NIP / Nalezy wpisa¢ zgodnie z
dokumentem rejestrowym — CEiDG, KRS / Mozna wpisa¢ ,Nie dotyczy”

8. NR TELEFONU

Nalezy wpisa¢ numer telefonu w siedzibie Grantobiorcy

9. ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ

Nalezy wpisac adres poczty elektronicznej Grantobiorcy

A.3. OSOBA DO KONTAKTOW W SPRAWIE WNIOSKU O PRZYZNANIE GRANTU

Nalezy wpisa¢ dane (imie, nazwisko) maksymalnie 2 oséb, z ktérymi Grantodawca
bedzie mdogt kontaktowac sie w sprawie wniosku o przyznanie grantu. Powinny to by¢
osoba/y dysponujgce petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach
zwigzanych z samym wnioskiem, jak i pdzZniejszg realizacjg projektu.

Adres email: nalezy wpisa¢ adres poczty email, ktéry bedzie stuzyt do kontaktow z
Grantodawcay. Adres ten zostanie wpisany do umowy, jako obowigzujgcy do

zapewnienia skutecznej komunikacji na kazdym etapie realizacji projektu grantowego.

A.4. DANE NIEZBEDNE DO PODPISANIA UMOWY

1-3. Osoby
uprawnione do
reprezentowania
Grantobiorcy

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko oraz stanowisko i numer telefonu osoby/oséb,
uprawnionych do reprezentowania Grantobiorcy.
Uwaga:
a) W przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg — nalezy
wpisac dane wtasciciela.

b) W przypadku spétki cywilnej — nalezy wpisaé¢ dane wszystkich wspdlnikéw
spofki.
c) W przypadku spétek prawa handlowego, ktérych dokumentem rejestrowym

jest KRS, nalezy wpisa¢ dane osoby/osob zgodnie ze sposobem reprezentacji
okreslonym w KRS.
Jezeli wniosek podpisuje petnomocnik, nalezy wpisaé jego dane i dotgczy¢ do
wydrukowanego wniosku oryginat petnomocnictwa.

4.NUMER Nalezy wpisaé numer rachunku bankowego, na ktdéry zostanie przekazane
RACHUNKU dofinansowanie w ramach grantu.

BANKOWEGO

5. NAZWA Po wprowadzeniu numeru rachunku, system wypetni pole automatycznie / Nalezy
BANKU wpisac ,recznie” nazwe banku.

B. SYTUACJA GRANTOBIORCY W ZWIAZKU Z COVID-19

B.1. SYTUACJA FINANSOWA W PRZEDSIEBIORSTWIE W OKRESIE TRZECH KOLEJNYCH MIESIECY (PO 29
LUTEGO 2020 R.) W POROWNANIU DO ANALOGICZNYCH MIESIECY UBIEGLEGO ROKU W ZWIAZKU Z
ZAKLOCENIAMI GOSPODARKI NA SKUTEK COVID-19

1 | Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji tj. trzy kolejne miesigce (po 29 lutego 2020 r.), na podstawie ktorych
wyliczony zostanie spadek przychodow.

Wyjasnienie: przez przychdd nalezy rozumiec przychdd netto ze sprzedazy towardw lub ustug w
ujeciu wartosciowym (dotyczacy bezposrednio dziatalnosci operacyjnej przedsiebiorstwa) z
wytgczeniem pozostatych przychoddw operacyjnych.

2 | Nalezy wskazac¢ sume przychoddéw (w zt) w przedsiebiorstwie za wskazane w wierszu 1 trzy miesigce
roku 2020 (po 29 lutego 2020.)
Uwaga: weryfikacja dokumentdow zrédtowych nastgpi na etapie kontroli.




3 | Nalezy wskaza¢ sume przychoddw (w zt) w przedsiebiorstwie za analogiczne trzy miesigce roku
2019.
Uwaga: weryfikacja dokumentdéw zrédtowych nastgpi na etapie kontroli.

4 | W oparciu o dane wskazane w wierszu 2 i 3 system automatycznie wyliczy ( z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku procentowy) spadek przychoddéw, w stosunku do wskazanych miesiecy.

Uwaga: jezeli spadek bedzie wynosit ponizej 50%, wniosek nie spetnia kryterium i pojawi sie
informacja o btedzie.

Przykitad wyliczenia spadku przychodéw:
a) Trzy kolejne miesigce, w ktérych na skutek epidemii COVID -19. wystgpi spadek
przychoddw np.: kwiecien, maj, czerwiec 2020 r.
Wartos¢ przychoddw (suma) w tych trzech wybranych miesigcach 2020 r. wynosi 684 876,56 zt.

b) Takie same trzy kolejne miesigce wybrane do wyliczenia spadku przychodoéw: kwiecien, maj,
czerwiec 2019r.
Wartos¢ przychoddéw (suma), w tych trzech miesigcach 2019 r. wynosi: 5 543 000,52 zt

Spadek przychoddw zwigzany z COVID-19 (% wyliczony do dwdch miejsc po przecinku):
(5543 000,52 zt - 684 876,56 z1) / 5 543 000,52 zt *100 = 87,64%

B.2. STATUS PRZEDSIEBIORSTWA

1. STATUS Nalezy dokona¢ wyboru jednej opciji:

PRZEDSIEBIORSTWA 1. Mikroprzedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10
pracownikow i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow EUR (zgodnie z zapisami zatgcznika nr | do
rozporzadzenia KE nr 651/2014). Do mikroprzedsigbiorcow zaliczajg sie
takze Samozatrudnieni tj osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg na wtasny rachunek, wfasng odpowiedzialno$é i na wtasne
ryzyko, niezatrudniajgce pracownikéw w oparciu o umowe o prace.

2. Male przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw EUR (zgodnie z zapisami zatgcznika nr | do
rozporzgdzenia KE nr 651/2014).

2.PRZEDSIEBIORSTWO | Nalezy dokonaé wyboru jednej opcji.

POWIAZANE / | Uwaga:
PARTNERSKIE Rodzaje przedsiebiorstw brane pod uwage przy obliczaniu liczby personelu i

kwot finansowych

1. ,Przedsiebiorstwo samodzielne” oznacza kazde przedsiebiorstwo, ktére
nie jest zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo partnerskie w rozumieniu ust.
2, ani jako przedsiebiorstwo powigzane w rozumieniu ust. 3.

2. ,Przedsiebiorstwa partnerskie” oznaczajg wszystkie przedsiebiorstwa,
ktére nie zostaty zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane w
rozumieniu ust. 3 i miedzy ktérymi istniejg nastepujace zwigzki:
przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyiszego szczebla (typu upstream)
posiada, samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem
powigzanym w rozumieniu ust. 3, co najmniej 25 % kapitatu innego
przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego szczebla (typu downstream)
lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwo mozna jednak zakwalifikowaé jako samodzielne i w zwigzku z
tym niemajace zadnych przedsiebiorstw partnerskich, nawet jesli nizej




wymienieni inwestorzy osiggneli lub przekroczyli putap 25 %, pod warunkiem
Ze nie sg oni powigzani w rozumieniu ust. 3, indywidualnie ani wspdlnie, z
danym przedsiebiorstwem:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki venture capital, osoby fizyczne
lub grupy oséb fizycznych prowadzgce regularng dziatalnos¢ inwestycyjng w
oparciu o venture capital, ktére inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie
(tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem ze catkowita kwota inwestycji tych
inwestorow w jedno przedsiebiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR;

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk;

c¢) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego;

d) niezalezne wtadze lokalne z rocznym budzetem ponizej 10 milionéw EUR
oraz liczbg mieszkaricéw ponizej 5 000.

3. ,Przedsiebiorstwa powigzane” oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére
pozostajg w jednym z ponizszych zwigzkow:

a) przedsiebiorstwo ma wiekszos$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w
roli udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

b) przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw
organu administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa; L 187/70 PL Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej 26.6.2014

c) przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inne
przedsiebiorstwo na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub
postanowien w jego statucie lub umowie spétki;

d) przedsiebiorstwo bedgce udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem
innego przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszo$¢
praw gtosu udziatowcdw/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

Zaktada sie, ze wptyw dominujacy nie istnieje, jezeli inwestorzy
wymienieni w ust. 2 akapit drugi nie angazujg sie bezposrednio lub posrednio
w zarzadzanie danym przedsiebiorstwem, bez uszczerbku dla ich praw jako
udziatowcdéw akcjonariuszy.

Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym ze zwigzkdw opisanych w
akapicie pierwszym za posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa,
lub jednego z inwestoréw, o ktédrych mowa w ust. 2, rowniez uznaje sie za
powigzane. Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za
posrednictwem osoby fizycznej lub grupy osdb fizycznych dziatajgcych wspélnie
réwniez uznaje sie za przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg one swoj3
dziatalnosé lub cze$¢ dziatalnosci na tym samym rynku wiasciwym lub rynkach
pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi
znajdujacy sie bezposrednio na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku
do rynku wtasciwego.

WIERSZE OD 3 DO 8

Whnioskodaweca zaznacza odpowiednio.

Whioskodawca wskazuje swoj status/wielkos$é na dzien sktadania wniosku, przy
czym na etapie podpisywania umowy przedsiebiorca tez powinien posiadaé
status mikro lub matego przedsiebiorcy. Zgodnie z art. 5 zatgcznika | do
rozporzadzenia KE nr 651/2014 liczba personelu odpowiada liczbie rocznych
jednostek pracy (RIP), to jest liczbie pracownikéw zatrudnionych w petnym
wymiarze czasu pracy w obrebie danego przedsiebiorstwa lub w jego imieniu w
ciggu catego uwzglednianego roku referencyjnego. Praca osdb, ktére nie
przepracowaty petnego roku, oséb, ktére pracowaty w niepetnym wymiarze
godzin, bez wzgledu na dtugos¢ okresu zatrudnienia, lub pracownikow
sezonowych jest obliczana jako czes¢ utamkowa RIP. W skiad personelu
wchodza:




a) pracownicy;

b) osoby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za
pracownikéw na mocy prawa krajowego, 26.6.2014 PL Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej L 187/71

c) wihasciciele-kierownicy;

d) partnerzy prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i
czerpigcy z niego korzysci finansowe.

Praktykanci lub studenci odbywajacy szkolenie zawodowe na podstawie
umowy o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w sktad personelu.
Nie wlicza sie okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego.

W razie watpliwosci do ktérej kategorii przedsiebiorstw nalezy firma,
wnioskodawca moze pomocniczo sprawdzi¢ to za pomocg kwalifikatora MSP
dostepnego pod adresem https://kwalifikator.een.org.pl/. Kwalifikator pomoze
ustali¢ status przedsiebiorstwa, w oparciu o kryteria okresSlone w
rozporzadzeniu 651/2014, przy czym nie rozroznia on kategorii
mikroprzedsiebiorstw, co oznacza, ze mikroprzedsiebiorstwa kwalifikowane sg
jako mate przedsiebiorstwa. Niemniej jednak pomaga to ustali¢ przedsiebiorcy,
czy spetnia kryteria umozliwiajace ubieganie sie o pomoc w RPO. Prawidtowos¢
okreslenia statusu przedsiebiorstwa bedzie pdiniej weryfikowana przez
Grantodawca , ktoéry przyznaje wsparcie.

Wyjasnienie: w wierszu od 6 do 8 przedsiebiorca moze zaznaczy¢ ,Nie
dotyczy”, jesli firma dziata krdcej niz rok.

Uwaga: Weryfikacja statusu przedsiebiorcy nastgpi na etapie kontroli.

B.3. ZATRUDNIENIE

1. SAMOZATRUDNIONY

Nalezy dokona¢ wyboru jednej opciji.

Uwaga: Samozatrudniony to  osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢
gospodarczg na wfasny rachunek, wtasng odpowiedzialnos¢ i na wtasne
ryzyko, niezatrudniajgca pracownikéw w oparciu o umowe o prace.

2. LICZBA
ZATRUDNIONYCH W
PRZEDSIEBIORSTWIE W
PRZELICZENIU NA PELNE
ETATY (FTE)

(ZGODNIE Z
USTAWOWYM CZASEM
PRACY),

W PRZYPADKU
SAMOZATRUDNIONYCH
LICZBA ETATOW
WYNOSI ,1”

(wpisa¢ liczby catkowite
min 1 max 49)

FTE oznacza ekwiwalent petnego czasu pracy (full time employment). Na
potrzeby kalkulacji FTE nalezy uwzgledni¢ liczbe oséb zwigzanych z
przedsiebiorcg stosunkiem pracy w przeliczeniu na petne etaty, zgodnie z
ustawowym czasem pracy (z wytgczeniem pracownikéw przebywajgcych na
urlopach macierzynskich, urlopach na warunkach urlopu macierzynskiego,
urlopach ojcowskich, urlopach rodzicielskich i urlopach wychowawczych, a
takze zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego), jak rowniez
samozatrudnionych, wg stanu na moment sktadania wniosku o udzielenie
grantu. W przypadku samozatrudnionych FTE = 1.

Wyjasnienie: Gdy liczba etatéw nie jest liczbg catkowitg, nalezy dokonac
zaokraglenia w dot (np. jesli na moment ztozenia wniosku Grantobiorca
posiada 30,6 etatéw, to we wniosku o udzielenie grantu dokonuje sie
zaokraglenia w dét i wykazuje 30).

Uwaga: Jezeli wprowadzona liczba pracownikéw bedzie wieksza niz 49,
whiosek nie spetnia kryterium dostepu, pojawi si e informacja o btedzie i dalsze
wypetnienie wniosku zostanie zablokowane.

B.4. WARTOSC GRANTU



https://kwalifikator.een.org.pl/

1. KWOTA BAZOWA
PRZYJETA DO 7 845,11zt
PRZELICZENIA
STAWKI
JEDNOSTKOWEJ

2. DEKLAROWANA Ze wzgledu na:
LICZBA ETATOW FTE a) koniecznos¢ utrzymania przez okres objety grantem liczby miejsc
pracy bedacych podstawg do wyliczenia wysokosci grantu,
b) niepewng sytuacje gospodarczg i ewentualne ryzyko koniecznosci
redukcji zatrudnienia w przedsiebiorstwie,
Grantobiorca ubiegajgc sie o grant moze zastosowac¢ wskaznik FTE nizszy niz
rzeczywiste zatrudnienie w momencie skfadania wniosku o udzielenie grantu
(warto$¢ wskazana w wierszu B.3.2).

Wyjasnienie: Deklarowana liczba etatow w przeliczeniu na FTE podana we
wniosku o udzielenie grantu nie moze by¢ wyzsza niz rzeczywiste zatrudnienie
w przedsigbiorstwie w przeliczenie FTE (wskazane w czesci B3.2 wniosku) z
zastrzezeniem, ze maksymalna liczba etatéw FTE nie przekracza 49.

3. STAWKA Pole wypetnia sie automatycznie. Jest to iloczyn kwoty bazowej i

JEDNOSTKOWA Vdeklarowanej liczby etatow FTE (wartos¢ wskazana w wierszu B.4.2).
=7 845,11 zt x VFTE

4. DEKLAROWANA Nalezy wybra¢ liczbe miesiecy (od 1 do 3), za ktdre przedsiebiorca chce
LICZBA MIESIECY, otrzymywac wsparcie.
DLA KTORYCH
PRZEDSIEBIORCA UWAGA: Zgodnie ze wskazang liczbg miesiecy przedsiebiorca zobowigzany
UBIEGA SIE O jest do prowadzenia dziatalnosci oraz utrzymania deklarowanej liczby etatéow
FINANSOWANIE | FTE (wartos¢ wskazana w wierszu B.4.2).
DEKLARUIJE
UTRZYMANIE
DZIALALNOSCI

5. WNIOSKOWANA Pole wypetnia sie automatycznie. Jest to iloczyn stawki jednostkowej i

KWOTA WSPARCIA | deklarowanej liczby miesiecy, dla ktérych przedsiebiorca ubiega sie o
finansowanie.

Przyktad: Stawka jednostkowa na finansowanie Kapitatu Obrotowego przez 2
m-ce dla firmy mikro, przy zatozeniu zatrudnienia na 6 petnych etatéw:
7 845,11 x V6 x 2m-ce = 38 433,04 zt.

Uwaga: w przypadku, gdy wartos¢ przyznanego grantu wynosi powyzej 72 000
PLN warunkiem wyptaty sSrodkéw jest ztozenie zabezpieczenia w formie weksla
in blanco wraz z deklaracjg wekslowg na 100% kwoty grantu.

B.5. EFEKTY WSPARCIA (WSKAZNIKI)

1 | Pole wypetni sie automatycznie.

Wyjasnienie: wskaznik okresla liczbe miesiecy utrzymania przedsiebiorstwa, sfinansowanych
stawkay jednostkowgq. Oswiadczenie w tym zakresie znajduje sie w czesci D wniosku. System
przeniesie dane wskazane w wierszu B.4..4.

Uwaga: Wskaznik rezultatu zostanie zweryfikowany na etapie rozliczenia wsparcia, w szczegélnosci
poprzez sprawdzenie w sprawozdaniu oraz ogdlnodostepnych rejestrach, czy przedsiebiorca
utrzymat prowadzenie dziatalnosci zgodnie z zadeklarowanym okresem, na ktéry otrzymat wsparcie
finansowe.




Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktdrym mowa w art. 22-24 ustawy z dnia 6
marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. 2019 r. poz. 1292, z pdzn. zm.), otwarcie likwidacji lub
otwarcie postepowania upadtosciowego lub restrukturyzacyjnego przedsiebiorcy, jest traktowane
jako zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

2 | Pole wypetni sie automatycznie.

Wyijasnienie: wskaznik okresla liczbe utrzymanych miejsc pracy rédwng deklarowanej wartosci FTE
przyjetych do wyliczenia stawki jednostkowej. Oswiadczenie w tym zakresie znajduje sie w cze$ci D
whniosku. System przeniesie dane wskazane w wierszu B.4.2.

Uwaga: wskaznik rezultatu zostanie zweryfikowany na etapie rozliczenia wsparcia, w szczegdlnosci
poprzez sprawdzenie w sprawozdaniu, jak rédwniez na etapie kontroli, poprzez weryfikacje
dokumentéw Zrédtowych, w oparciu o zanonimizowane (umozliwiajgce weryfikacje danych)
deklaracje ZUS (RCA) z kodem ubezpieczenia 0110 wraz z potwierdzeniem ich ztozenia. Deklaracje
beda uwzgledniaty miesigce, za ktoére wyptacane jest wsparcie oraz miesigc, w ktédrym ztozono
wniosek o udzielenie grantu (jako punkt wyjscia, do zweryfikowania poziomu utrzymania
zatrudnienia oraz prawidtowos¢ wyliczenia etatow).

C. POMOC PUBLICZNA

C.1 INFORMACJE DOTYCZACE SYTUACJI EKONOMICZNEJ PODMIOTU, KTOREMU MA BYC UDZIELONA
POMOC PUBLICZNA (AKTUALNE NA DZIEN 31 GRUDNIA 2019 R.)

1. CZY, W PRZYPADKU SPOLKI AKCYINEJ, SPOtKI Z | Nalezy wybrac tylko jedng odpowiedi:

OGRANICZONA 0DPOWIEDZIALNO§CIA ORAZ SPOLKI | TAK / NIE / NIE DOTYCZY

KOMANDYTOWO-AKCYJNEJ, WYSOKOSC NIEPOKRYTYCH

STRAT PRZEWYZSZA 50 % WYSOKOSCI KAPITAtU | Wyjasnienie: jesli w punkcie A1.3

ZAREJESTROWANEGO?)? zostanie wybrana spétka akcyjna lub
spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, system zablokuje
pole ,NIE DOTYCZY”.

2. CZY, W PRZYPADKU SPOtKI JAWNEJ, SPOLKI | Nalezy wybraé tylko jedng odpowiedz:

KOMANDYTOWEJ, SPOtKI PARTNERSKIE)] ORAZ SPOtKI
CYWILNEJ, WYSOKOSC NIEPOKRYTYCH STRAT PRZEWYZSZA
50 % WYSOKOSCI JEJ KAPITALU WEDLUG KSIAG SPOLKI?

TAK / NIE / NIE DOTYCZY

Wyjasnienie: jesli w punkcie A1.3
zostanie wybrana spétka akcyjna lub
spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, system zablokuje
pole ,NIE DOTYCZY”.

. CZY PODMIOT SPEENIA KRYTERIA KWALIFIKUJACE GO DO
OBJECIA POSTEPOWANIEM UPADLOSCIOWYM?

Nalezy wybrad tylko jedng odpowiedz:
TAK / NIE

. CZY, W PRZYPADKU PODMIOTU INNEGO NIZ MIKRO, MALY
LUB SREDNI PRZEDSIEBIORCA, W CIAGU OSTATNICH
DWOCH LAT STOSUNEK DtUGOW DO KAPITALU WLASNEGO
BYt WIEKSZY NIZ 7,5 A STOSUNEK ZYSKU OPERACYJNEGO
POWIEKSZONEGO O AMORTYZACIJE DO ODSETEK BYt
NIZSZY NIZ 1?

Nalezy wybrad tylko jedng odpowiedz:
TAK / NIE / NIE DOTYCZY

Wyjasnienie: po zaznaczeniu statusu w
punkcie B2.1, system automatycznie
zaznaczy pole ,,NIE DOTYCZY”.

2 Warunek jest spetniony, jesli po odjeciu wartosci skumulowanych strat od sumy kapitatéw o charakterze rezerwowym (takich jak kapitat
zapasowy, rezerwowy oraz kapitat z aktualizacji wyceny) uzyskano wynik ujemny, ktérego wartos¢ bezwzgledna przekracza potowe wartosci
kapitatu zarejestrowanego, tj. akcyjnego lub zaktadowego.



C.2 INFORMACJE DOTYCZACE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ PROWADZONEJ PRZEZ PODMIOT,
KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC PUBLICZNA

1.

CZY PODMIOT, KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC, PROWADZI DZIAtALNOSC:

a) W SEKTORZE RYBOLOWSTWA | AKWAKULTURY 3?

Nalezy wybrac tylko jedng odpowiedz:
TAK / NIE

b) W ZAKRESIE PRODUKCJI PODSTAWOWEJ PRODUKTOW

ROLNYCH WYMIENIONYCH W ZAtACZNIKU i DO
TRAKTATU O FUNKCJONOWANIU UNII EUROPEJSKIEJ?

Nalezy wybrac¢ tylko jedng odpowiedz:
TAK / NIE

c)

W ZAKRESIE PRZETWARZANIA | WPROWADZANIA DO
OBROTU PRODUKTOW ROLNYCH WYMIENIONYCH W
ZAtACZNIKU i DO TRAKTATU O FUNKCJIONOWANIU
UNII EUROPEJSKIEJ?

Nalezy wybrac tylko jedng odpowiedz:
TAK / NIE

2. CZY WNIOSKOWANA POMOC PRZEZNACZONA BEDZIE

NA DZIALALNOSC WSKAZANA W PKT 1 LIT. A-C?

Nalezy wybraé tylko jedng odpowiedz:
TAK / NIE

Wyijasnienie:

1. Jezeli w punkcie C2.1 lit. a-c
zaznaczono wszedzie odpowiedz ,Nie”,
system automatyczni e zaznaczy
odpowiedz ,Nie”.

2. Jezeli w pkt C.2.1 lit. a-c pojawi sie
chociaz jedna odpowiedz , Tak” iw pkt
C.2.2 zaznaczona zostanie odpowied?
»Tak” pojawi sie komunikat: Btgd: Nie
zostato spetnione kryterium dostepu
wskazane w Regulaminie.

3. W

PRZYPADKU  ZAZNACZENIA  ODPOWIEDZI
TWIERDZACE) W PKT 1 LIT. A, B LUB C, CzY
ZAPEWNIONA JEST ROZDZIELNOSC RACHUNKOWA?)
UNIEMOZLIWIAJACA PRZENIESIENIE NA WSKAZANA W
TYCH PUNKTACH DZIALtALNOSC KORZYSCI
WYNIKAJACYCH Z UZYSKANEJ POMOCY (W JAKI
SPOSOB)?

Nalezy wybraé tylko jedng odpowiedz:
TAK / NIE / NIE DOTYCZY

Wyijasnienie:

1. Jezeli w punkcie C.2.1 lit. a-c
zaznaczono wszedzie odpowiedz ,Nie”,
system w pkt C.2.3 automatycznie
zaznaczy odpowiedz ,Nie dotyczy”.

2. Jezeli w punkcie C.2.1 lit. a-c
zaznaczono chociaz jedng odpowiedz
»Tak” iw pkt C.2.3 zaznaczono ,Tak”,
system przekieruje do pkt C.2.4.

3. Jezeli w punkcie C.2.1 lit. a-c
zaznaczono chociaz jedng odpowiedz
»Tak”, a w pkt C.2.3 zaznaczono ,Nie”
pojawi sie komunikat: Bfgd: Nie zostato
spetnione kryterium dostepu wskazane
w Regulaminie.

3 Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw

produktow rybotéwstwa i akwakultury, zmieniajagcym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym

rozporzadzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz. Urz. UE L 354 2 28.12.2013, str. 1, z p6zn. zm.).

4 Rozdzielnoéé rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz
prawidtowym przypisywaniu przychoddw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majacych obiektywne uzasadnienie metod, a takze
okresleniu w dokumentacji, o ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6Zn zm.), zasad
prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztow i przychodow.




4 | Nalezy opis sposdb zapewnienia rozdzielnosci rachunkowej w przypadku zaznaczenia , Tak”
w wierszu C.2.3 (mozna wpisa¢ maksymalnie 300 znakoéw).

C.3 INFORMACJE DOTYCZACE JUZ OTRZYMANEJ POMOCY PUBLICZNEJ REKOMPENSUJACEJ NEGATYWNE
KONSEKWENCIE EKONOMICZNE Z POWODU COVID-1

1. CZY PODMIOT KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC
OTRZYMAL Juz INNA POMOC PUBLICZNA
REKOMPENSUJACA NEGATYWNE KONSEKWENCIJE
EKONOMICZNE Z POWODU COVID-19?

Nalezy wybrac¢ tylko jedng odpowiedz:
TAK / NIE

\ JESLI TAK, NALEZY WSKAZAC:

a) WARTOSC POMOCY W ZtOTYCH ORAZ DATE JE
OTRZYMANIA

Nalezy wpisa¢ wartosé¢ pomocy ogétem
w ztotych (z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku) oraz daty jej
otrzymania.

b) RODZAJ | FORME OTRZYMANEJ POMOCY (DOTACIA,
POZYCZKA, GWARANCIA, DOPLATA DO

Nalezy wpisac rodzaj i forme
otrzymanej pomocy (wyboér z podanego

OPROCENTOWANIA KREDYTU, ZALICZKA ZWROTNA,
POZYCZKA UMARZALNA, ULGA PODATKOWA)

katalogu). Mozna wybrac jedng lub kilka
opcji.

c) NAZWE ORAZ ADRES PODMIOTU UDZIELAJACEGO
POMOCY

Nalezy wpisa¢ nazwe oraz adres/y
podmiotu/téw udzielajgcego/cych

pomocy.

D. OSWIADCZENIA

W tej czesci wniosku o udzielenie grantu zawarte s3 oswiadczenia. Ztozenie wniosku o udzielenie grantu
bedzie oznaczato, ze ich tre$¢ zostata zaakceptowana, a Grantobiorca oswiadcza, ze spetnia wymagania w
nich zawarte. W tym celu nalezy odznaczy¢ pole. Brak ztozenia stosownego os$wiadczenia zostanie
wskazany w momencie walidacji wniosku i wymaga uzupetnienia. Baz wyrazenia zgody wniosek nie zostanie
zwalidowany i nie bedzie mdgt zostac ztozony.

E. ZAtACZNIKI

Do wydrukowanej wersji wniosku nalezy dotaczyc¢:
1. Podpisany Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujaca
negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu covid-19.
2. Podpisang Umowe nr.................. w ramach Projektu ,,Zachodniopomorski Pakiet Grantowy”.
3. Oryginat petnomocnictwa w przypadku podpisania dokumentdw przez osobe inng, niz uprawniona.

Wyjasnienie: po zakonczeniu wypetniania wniosku (jezeli nie ma btedéw), system nada numer wniosku
z datg/godzing/minutg/sekundg ztozenia , w stopce na kazdej stronie pojawia sie ,suma kontrolna.”. Po
zatwierdzeniu, aktywuje sie przycisk umozliwiajgcy wystanie wniosku i jego wydrukowanie. Wniosek nalezy
wydrukowac i podpisa¢ (Imie i nazwisko osoby sktadajgcej, posiadajgcej uprawnienia do sktadania

oswiadczen woli oraz czytelny podpis). Wniosek mozna réwniez zapisa¢ na komputerze jako plik.



