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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu 0 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieri publicznych

1. W imieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w. Szczecinie zapraszam do skiadania ofert
na zapytanie ofertowe dotyczace: Dostawa kalendarzy ksigzkowych na 2020 r., w ilosci 165
szt.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Wymiary: 130 mm,x 209 mm. Ukfad kalendarza:

* tydzien na jednej stronie, na drugiej — miejsce na notatki (kartka w linie);
e przed kazdym miesigcem dwusfronny terminarz miesieczny;

¢ kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR:

¢ imieniny.i $wieta.

Czes¢ informacyjna:

kalendarz skrécony na rok 2019, 2020 i 2021; -

dane personalne;

.
) g
» zamykany na gumke (w kolorze oktadki);

plan urlopowy na 2020 r.;

na koncu kalendarza perforowane miejsce na notatki oraz spis telefonéw;

tasiemka oraz kapitatka w kolorze wybranej przez Zamawiajgcego okfadki;

oprawka: okleina poliuretanowa z regularng faktura, kolor: czarny/grafit/granat/zielen Iub inny
Zaproponowany przez Wykonawce;

e papier: chamois 80 g/m2. ‘

W koszt zamoéwienia wliczona jest dostawa wraz z wniesieniem przedmiotowego zaméwienia do pok.
318 (lll. pietro) w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie, przy ul. Mickiewicza 41.

3. Nomenkiatura wg CPV: 30199792-8 Kalendarze.

4. Projekt umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — Zamawiajgcy nie
przewiduje wprowadzania zmian do umowy.

5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego =z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywaé: pisemnieé z zastrzezeniem,
iz Wykonawcy moga zwracaé sig¢ do Zamawiajgcego z zapytaniem dotyczacym istotnych warunkéw
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ul. A. Mickiewicza 41 .
70-383 Szczecin

tel. + 48 91 42 56 100

fax + 48 91 42 56 103
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zamoéwienia drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej: przetargi@wup.pl. W sytuacii
udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z odpowiedzig zostanie zamieszczona
na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz Bazie Konkurencyjnosci. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub alternatywy
zawarte w tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce. Oferte
sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Oferty ztozone
po terminie skfadania nie bedg rozpatrywane.
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Pani Aneta Bartoszewska lub osoba zastepujaca. ‘
Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu: nie dotyczy.
Oswiadczenia:
W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne udzielane przez beneficjenta nie mogg
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania
kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migedzy beneficijentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawcg; polegajace w szczegdlnosci na: ' ‘
a) uczestniczeniu w spétce jako wspéinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepis6éw prawa lub nie zostat okres$lony przez I1Z PO, »
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Oswiadczenie, przedstawione na zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania, skiada” kazdy
Wykonawca przystepujacy do postepowania.
Kryteria oceny ofert: Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac
bedzie kryteria: |
Kryterium nr 1 - Cena 95 %

Kryterium 1 — cena (catkowita warto$¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia - zadania):

najnizsza cena oferowana brutto
C= x 95 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza
oferty . cenowej. Maksymalna liczba ‘punktéw, ktéra moze zostac przyznaha Wykonawcy
w ocenie ww. kryterium wynosi 95 pkt.

Kryterium nr 2 — Klauzula spoteczna 5 %

Zatrudnienie do realizacji zaméwienia oséb znajdujacych sie w trudnej sytuacji na rynku



pracy - waga - 5,00 %

Niniejsze kryterium dotyczy przysztego zatrudnienia przez Wykonawce do realizacji przedmiotu

zamowienia osoby/ 0s6b z grup przedstawionych ponizej:

a) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy; '

i/ lub

b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego ' '

i/ lub

Cc) Bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy

i/ lub

d) Niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych.

W zakresie Kryterium nr 2, punkty zostang przyznane w nastepujacy sposob:
» zatrudnienie osoby/os6b z grup wskazanych powyzej — 5,00 punktow;

» brak zatrudnienia osoby/os6b z grup wskazanych powyzej — 0,00 punktéw;

‘ Zamawiajacy zastrzega, iz wskazane osoby z w/w_grup, maja by¢ dopiero zatrudnione do realizacji

zamowienia.
Ocena kryterium nastapi na podstawie deklaracji ziozonej przez Wykonawce na formularzu oferty

cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww.
kryterium wynosi 5 pkt.

Zamawiajacy przyzna 0 punktéw w przypadku: 5

- wskazanie wigcej niz jedna odpowiedz w Kryterium nr 2; Wykonawcy,

- Zlozenie oferty bez deklaraciji w Kryterium nr2,

- wskazania wigcej niz jedna deklaracja.

W przypadku tych sytuacji; Wykonawcy nie bedg wzywani do uzupetninia oferty.

Calkowita liczba punktéw, przyznana ziozonym ofertom zostanie obliczona na podstawie
ponizszego wzoru: '

tgczna liczba punktéw = Liczba punktéw uzyskanych w Kryterium nr 1 + liczba punktéw uzyskanych
w Kryterium nr 2.

taczna maksymalna liczba punktéw jakg Wykonawca moze otrzymaé w ramach powyzszych kryteriéw
wynosi 100,00 punktow. Wynik wyliczenia — punkty, zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku
— zgodnie z zasadami matematycznymi.

W przypadku ztozonej deklaracji w zakresie Kryterium nr 2 (Klauzula spoteczna), warunkiem
zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, bedzie przediozenie Zaméwiajacemu, pisemnego
oswiadczenia o zatrudnieniu przez Wykonawce, w celu realizacji przedmiotu zaméwienia osoby/
os6b wskazanej w deklaracji Formularza nr 1 do Zapytania ofertowego. Z zakresu ziozonego
oswiadczenia, musi jasno wynika¢ m.in.: imie i nazwisko, z jakiej grupy jest to osoba; informacje
potwierdzajace przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2 (klauzule spoteczne)
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13.

14.

winny byé mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy
uprawnione do tego typu czynnosci. O$wiadczenie stanowi¢ bedzie zalgcznik do przedmiotowej
umowy.

Formularz oferty cenowéj:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy podaé wartos¢ brutto za wykonanie
przedmiotu zaméwienia dla kazdego zadania osobno. Wykonawca moze ziozy¢ oferte
na wszystkie lub wybrane zadanie.

b) Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy zlozy¢ deklaracje dotyczgca Kryterium
nr 2. Deklaracja musi by¢ ziozona w sposob czytelny, jednoznaczny, nie powodujacy
watpliwosci przy dokonywaniu oceny tego kryterium.

c) Warto$é cenowa nalezy podaé¢ w zilotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dWéch miejsc
"po przecinku.

d) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

e) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych
polskich. ‘

Informacje o formalnos$ciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

c) Niniejsze ~postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajagcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postepowania
na kazdym etapie trwania.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien. zalgczyé do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo — ofertowym na zadanie
do ktérego przystepuje wg. zatgczonego wzoru,

b) Oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt 9;

c) Petnomocnictwa, oséb podpisujgcych oferte, do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
skiadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentow — jesli dotyczy.

2. Wykonawcy sporzadzajg oferte $cile wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory, winny
by¢ sporzgdzane zgodnie z tymi wzorami. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢
forme pisemna. Dokumenty tworzgce oferte muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone
do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.
Petnomocnictwo skiadane do oferty winno- byé podpisane przez osoby upowaznione

do reprezentowania Wykonawcy przez notariusza.

Informacje dodatkowe:
Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny wszystkich otrzymanych ofert a nastepnie



zbada, czy oferta uzyskujgca najwigkszg liczbe punktéw spetnia wymagania formaine,
tj.: czy wraz z ofertg zostaty zlozone wszystkie wymagane dokumenty oraz ich poprawnosé.
W przypadku nie ziozenia wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw, lub ich
niepoprawnego ziozenia, Zamawiajgcy wezwie do ich wyjasnienia, ziozenia lub uzupetnienia/
poprawienia tylko Wykonawce, ktory uzyskat najwickszg liczbe punktow. Wezwanie
do wyjasnienia, ztozenia lub uzupeinienia/ poprawienia dokumentéw okreslonych w pkt 13 ppkt
b) i/ lub c) nastapi tylko raz. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta otrzymata najwieksza
liczbg punktéw nie dostarczy wymaganych dokumentéw Iub nie dokona badz dokona btednego
uzupetnienia/ poprawienia wskazanych uchybien, Zamawiajacy powtérzy proces biorgc pod
uwage oferte z drugg, najwiekszg liczbg przyznanych punktow.

Miejsce sktadania ofert:

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie,

ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, hol gtéwny - parter (Kancelaria), w zamknietej kopercie

z dopiskiem ,Dostawa kalendarzy ksiagzkowych na 2020 r., w ilosci 165 szt.”

witermifieigot s listopada 2019 r.. do godziny .1 2.0, L

Zalgczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy.
2. Projekt umowy.

3. Os$wiadczenie o braku powigzan.
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Zatgcznik nr 1

WUP.XVA.322.251.ABar.2019 Szczecin, ...... listopada 2019 r.

(znak sprawy)

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych na:

»Dostawa kalendarzy ksigzkowych na 2020 r., w ilosci 165 szt.”

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Kryterium nr 1:
Oferuje(my) wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: zt brutto.

2. Kryterium nr 2:
Oswiadczenie: Zatrudnienie do realizacji zaméwienia oséb znajdujacych sie w trudnej
sytuacji na rynku pracy.
* Zzatrudnimy osobg/osoby ze wskazanych grup — 5,00 punktéw;

* brak zatrudnienia osoby/os6b ze wskazanych grup — 0,00 punktow.*
*nalezy podkresli¢ wiasciwe :

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 5 pkt.

Zamawiajacy przyzna 0 punktéw w przypadku:

- wskazanie wigcej niz jedna odpowiedz w Kryterium nr 2; Wykonawcy,

- ztozenie oferty bez deklaraciji w Kryterium nr 2;

- wskazania wigcej niz jedna deklaracja.

W przypadku tych sytuaciji, Wykonawcy nie bedg wzywani do uzupeininia oferty.

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szezecin 75-846 Koszalin LD | veunsen
tel. + 48 91 42 56 100 tel. +48 94 34 45 033 L .
fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl : e-mail: filia@wup.pl www.wup.pl
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3. Przedmiot zaméwienia dla kazdego z zadan zrealizuje(my) w terminie 14 dni kalendarzowych

od dnia zawarcia umowy.

4

Oswiadczam(y), iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

5. Os$wiadczam(y), ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wybofu naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam(y), ze wype%niieﬁ\ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem
w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.?

miejscowos¢ i data /Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

do podpisywania oferty/

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w-sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

= W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoérednio jego dotyczacych lub zachodzi

wytgczenie stosowania obowigzku informacyjhego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie skiada (usuniecie tre$ci o$§wiadczenia np. przez jego wykresélenie).

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70.383 Szcrecin 75.846 Koszalin LD | s
tel. + 48 91 42 56 100 tel. + 48 94 34 45 033

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl www.wup.pl
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Zatagcznik nr 2
PROJEKT
Umowa nr WUPI......... 12019
zawarta w dnil ....... vecccooircreenreceissnsresereessoneeens 2019r.
dotyczy postgepowania WUP.XVA.322.251.ABar.2019
pomiedzy:

Wojewoédztwem Zachodniopomorskim- Wojewédzkim Urzedem ‘Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwang dalej ,,Wykonawca” o nastepujacej tresci:

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

1t

§1

Wykonawca 'zobowiqzuje sie¢ do wykonania i dostarczenia przedmiotu zaméwienia, zgodnie
z opisem przedmiotu zaméwienia, w ramach postepowania prowadzonego pod nazwg: Dostawa
kalendarzy ksiazkowych na 2020 r., w ilosci 165 szt., ktory stanowi zatgcznik nr 1 do umowy,
a Zamawiajgcy zobowigzuje sie do odbioru przedmiotu zamoéwienia i'dokonania zaptaty
w wysokosci okreslonej w ofercie cenowej, ktérej kopia stanowi zatgcznik nr.2 do niniejszej
umowy.

Wykonawca zobowigzuje sig wykona¢ powierzone zaméwienie z nalezyta starannoscia.

§2
Przedmiot zaméwienia opisany w § 1 pkt 1 niniejszej umowy dostarczony bedzie przez
Wykonawce na wiasny koszt, na wskazany adres i ‘w terminie: zgodnie z zalgcznikiem nr 2
do niniejszej umowy, tj. 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
Wszelkie dostawy do Zamawiajgcego muszg sie odbywaé w godzinach 8:00-15:00 w dniach
od poniedziatku do piatku za wyjagtkiem okreslonych ustawowo dni wolnych od pracy.
Jezeli dzief dostawy, jest dniem wolnym od pracy Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy
przedmiot zaméwienia w pierwszym dniu pracy nastepujgcym po dniu wolnym.
Wykonawca na wiasny koszt dostarczy i wniesie przedmiot niniejszej umowy do wskazanego
miejsca w siedzibie Zamawiajgcego (zgodnej dla kazdego Zadania postepowania), w tym
do pomieszczen piwnicznych lub do trzeciego pietra wigcznie.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia \ WO WO
ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a ; LRIk PRADY
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin > ¥ 'f WoSTLECImL
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33
fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl Www.wup.pl
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§3
Dokumentem potwierdzajgcym prawidiowe wykonanie dostawy okreslonej w § 1 niniejszej umowy
bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokédt odbioru sporzgdzony przez Zamawiajacego,
ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy. Protokét odbioru dostawy zostanie
wystawiony dla kazdego Zadania osobno. Akceptacja ze strony Zamawiajgcego nastapi
po przeliczeniu dostarczonego przedmiotu zaméwienia. |
Podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru stanowi postawe do wystawienia faktury VAT.

§4
Calkowita wartos¢ zamoéwienia  WYnosi  ....ccccevemeneeenna: e zt netto,
co stanowi roéwnowartosé ........cecciciiiiciiinnnn zt brutto, zgodnie z =zatgcznikiem nr 2
do niniejszej umowy.
Za dostawe przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1 niniejszej umowy Wykonawca wystawi
na podstawie protokotu odbioru, fakture VAT w kwocie okreslonej zgodnie z § 4 ust. 1.
Zaplafa nalezno$ci za dostawe przedmiotu zaméwienia nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze VAT, w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo sporzadzonej faktury. ]
Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dziefi obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer ldentyfikacji Podatkowej (NIP): 851-
26-80-829.
Osoba sprawujgca nadzér nad realizacjg umowy (kontakt z Zamawiajgcym, podpisanie protokofu
odbioru) po stronie Wykonawcy: Pan/Pani ...............ccciiieiinee.., @dres  e-mail:

Zmiana os6b o ktérych mowa w § 4 ust. 7 i ust. 8, jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu,
na wskazany adres e-mail, strony bez koniecznosci aneksowania umowy.
Strony wzajemnie o$wiadczajg, iz posiadajg zgody oséb, o ktérych mowa w § 4 Umowy
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz
ze te dane przetwarzane bedg przez strony wytacznie dla potrzeb wykonywania niniejszej
umowy, przez okres jej trwania oraz celoéw podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny
do rozliczenia przedmiotowej umowy.

§5
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny
catkowitej, podanej w ofercie Wykonawcy, tj. ......c.ccveeuinncens zt. Zabezpieczenie wnoszone jest
w formie pienigdza. Nr rachunku bankowego Zamawiajgcego, na ktore nalezy wptaci¢
zabezpieczenie: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.
Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.



Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolnione) w terminie do 30
dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwrdci wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy Wykonawcy.

§6

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytutu niewykonania Iub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia z zabezpieczenia:
wniesionego przez Wykonawce, a w przypadku nie zaspokojenia we wskazane] wysokosci;
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku op6znienia w realizacji przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy potraci kare umowng
w wysokosci 1%, za kazdy dzien opéznienia.

W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 6 ust. 1 nie pokryja w calosci powstatej
szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do peinej wysokosci.

W przypadku naruszenia postanowier zawartej umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy
ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 6 ust. 1
umowy.

§7

W przypadku dostarczenia przez Wykonawce materiatéw wadliwych badz niezgodnych z opisem
przedmiotu  zamowienia, -Wykonawca zobowigzuje sie nawlasny koszt odebraé
wadliwe/niezgodne z OPZ materialy i dostarczy¢ nowe, wolne od wad/zgodne z OPZ.

Zglaszany przedmiot zaméwienia podlega wymianie na wolny od wad na zasadach okreslonych
w § 7 ust. 4 umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego usuniecia wad fizycznych lub do dostarczenia
wolnego od wad przedmiotu zamoéwienia.

W razie zaistnienia wad przedmiot zaméwienia zostanie odebrahy Z siedziby Zamawiajgcego
przez Wykonawce.

§8
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujacych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
Zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze réwniez odstapi¢ od umowy w przypadku razacego naruszenia przez
‘Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania
w zakreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w terminie 7 dni od dnia uptywu

terminu do zaprzestania naruszen.



§9

1. W przypadku zitozonej deklaracji w zakresie Kryterium nr 2 (Klauzula spoteczna), warunkiem
zawarcia umowy dla Zadania VI, z wybranym Wykonawca, bedzie' przediozenie Zamawiajgcemu,
pisemnego o$wiadczenia o zatrudnieniu przez Wykonawce, do realizacji przedmiotu zaméwienia
osoby/ osob. wskazanej w deklaracji Formularza nr 1 do Zapytania ofertowego. Z zakresu -
zlozonego o$éwiadczenia, musi jasno wynika¢ m.in.. imie i nazwisko, z jakiej grupy jest
to osoba; informacje potwierdzajgce przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr 2
(klauzule spoteczne) winny byé mozliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentuaine; kontroli
przez organy uprawnione do tego typu czynnosci. Oswiadczenie stanowi¢ bedzie zalgcznik
do przedmiotowej umowy.

2. W przypadku naruszenia obowigzku opisanego w § 9 ust. 1, Zamawiajgcy naliczy kary zgodnie
z§ 6 ust. 1. .

§10

1. Strony zobowigzujg sie interpretowaé postanowienia niniejszej umowy w sposéb zmierzajgcy
do zapewnienia partnerskiej wspotpracy miedzy nimi.

2. Spory powstate w zwigzku z niniejszg umowa bedg rozstrzygane przez Strony przede wszystkim
na drodze polubowne;j.

3. Jezeli strony nie osiagng kompromisu na drodze polubownej, sprawy sporne rozpoznawane bedg
przez Sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego. Przed wniesieniem powédztwa,
kazda ze stron obowigzana jest co najmniej wezwaé listem poleconym drugg Strone do préby
ugodowego zakornczenia sporu. '

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)
oraz Kodeksu Cywilnego.

§ 11

1. Administratorem danych osobowych w stosunku do swoich pracownikéw oraz w odniesieniu
do danych osobowych pracownikéw Wykonawcy, do ktérych realizacji tyczy niniejsza umowa jest
Zamawiajgcy, zgodnie z § 12.

2. Administrator danych odpowiada za zapewnienie zgodno$ci ich przetwarzania z przepisami
o ochronie danych osobowych.

3. Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych -oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z pézn. zm.). a takze
innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidiowego wykonania
przedmiotu zaméwienia.

4. Dane osobowe bedg. przetwarzane przez okres obowigzywania umowy, czas niezbedny
do rozliczenia Umowy oraz przez okres przedawnienia roszczen.



§12

1. Wykonawca samodzielnie zbiera na rzecz Administratora dodatkowe dane oraz wymagane zgody
i oswiadczenia od 0sdb biorgcych udziat w realizacii niniejszej umowy.

2. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie.

3. W Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.

4. Dane osobowe o0s6b wskazanych w umowie do kontaktu migdzy Stronami przetwarzane bedg
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bic RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

5. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych os6b wskazanych w umowie bedg osoby lub
podmioty, ktérym udostgpniona zostanié dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa
umowa. Dane mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi
pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

6. Wykonawca przetwarza dane  osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
niezbgdnym do realizacji niniejszej umowy oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

7. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowiazujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt. ’

8. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

9. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie decyzje nle
bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktorej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich
danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotycza posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotycza posiadav prawo do zadania
od administratora- ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

10. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb wskazanych w umowie, osoby ktorej
dane dotycza, nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17-ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.



11. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione

z zastosowaniem $rodkdw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty
zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsa beda miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego, Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwigzku 'z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie
danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2018 poz. 1000, z pbzn. zm.). '

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Spory mogace wynikna¢ przy wykonywaniu niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu sadu

. wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

10.

11.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, Zze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytutu wykonanej do dnia odstgpienia czesci przedmiotu umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje uprawnienie do rozwigzania umowy z zachowaniem 30 dniowego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiqcé kalendarzowego. '
Umowa moze zostaé rozwigzana w kazdym czasie na mocy porozumienia stron.

W przypadku ewentualnych sporéw strony bedg dazyé do. rozstrzygnie¢ polubownych,
a w razie braku porozumienia wtasciwym bedzie stosowny sad.

Strony ustalaja, ze tre$¢ niniejszej umowy jest poufna i nie moze zostaé ujawniona osobom
trzecim.

Wykonawca oswiadcza, iz pozyskujgc i przetwarzajgc dane osobowe wypetnit obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz jego realizacje.

Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dia kazdej
ze stron.



Zatgcznik:

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Kserokopia oferty cenowej.

3. Oswiadczenie.

4. Wz6r protokotu odbioru.

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy nr WUP/........... /2019

Opis przedmiotu zamoéwienia

Wymiary: 130 mm x 209 mm. Uktad kalendarza:

e tydzien na jednej stronie, na drugiej — miejsce na notatki (kartka w linie); .

¢ przed kazdym miesigcem dwustronny terminarz miesieczny;

e kalendarium w jezyku polskim oraz np.: EN, D, RUS, FR;

e imieniny i Swieta.

Czes¢ informacyjna:

e kalendarz skrécony na rok 2019, 2020 i 2021;

¢ dane personalne;

e zamykany na gumke (w kolorze oktadki);

e plan urlopowy na 2020 r.;

e na koncu kalendarza perforowane miejsce na notatki oraz spis telefonéw;

o tasiemka oraz kapitatka w kolorze wybranej przez Zamawiajgcego oktadki;

o oprawka: okleina poliuretanowa z regularng fakturg, kolor: czarny/grafit/granat/zielern lub inny
zaproponowany przez Wykonawce;

e papier: chamois 80 g/m2.
W koszt zaméwienia wliczona jest dostawa wraz z wniesieniem przedmiotowego zaméwienia

do pok. 318 (lll. pietro) w Wojewédzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie, przy ul. Mickiewicza 41.



Zatgcznik nr 3 do umowy nr WUPY........... /2019

Szczecin, ...... ovieiiinl. 2019r.

PROTOKOL ODBIORU USLUGI
dotyczy umowy nr WUPI........... 12019

Przedmiot umowy:
Dostawa kalendarzy ksigzkowych na 2020 r., w ilosci 165 szt.

Znak sprawy: WUP.XVA.322.251.ABar.2019

Wykonawca:

Uwagi:

Zamawiajacy Wykonawca
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Fundusze '1 Unia Europejska 4

Eur opejskie \Qé;.' Za?:%miorflzee Europejski Fundusz Spoteczny B
Zalgcznik nr 3

WUP.XVA.322.251.ABar.2019 Szczecin, ...... listopada 2019 .

OSWIADCZENIE o barku powiazan .
(dla Wykonawcy)

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienia publiczne, z wyjgtkiem zamowieri
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie mogg byé udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne pdwiqzania
migdzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnoséci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspolinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji, o ile nizszy prég nie wynika z brzepi,s()w prawa lub
nie zostat okreslony przez I1Z PO,

¢) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, iz nie wystepujg poWiazania.
Oswiadczam, iz wystepujg powiazania.

data i podpis Wykonawcy

! Niewtasciwe skreslic

Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie Filia WUP w Koszalinie 5

ul. A, Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a A S URZAD PRACY
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin W e | wiszczecinie
tel. + 48 914256 100 - tel. + 48 94 34 45 033 _

fax + 48 91 42 56 103 fax + 48 94 34 45 030 e

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl







