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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu 0 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych

W imieniu Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczace: Profesjonalnego przygotowania i kompleksowej obstugi, w wysokiej
jakosci, do czterech webinariow.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest profesjonalne przygotowanie i kompleksowa obstuga w wysokiej jakosci
do czterech webinariéw, poswigconych dziataniom informacyjnym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 i Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw6j 2014-2020 dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie (WUP w Szczecinie).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnaciji z cze$ci zaméwienia w postaci zmniejszenia ilosci
planowanych webinariow o jedno, w przypadku braku tematéw do przeprowadzenia szkolenia w takiej
formie. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zwiekszenia ogolnej liczby webinariéw, ktéra
maksymalnie moze gcznie wynie$é 4, a minimalnie 3.

a) Do Wykonawcy nalezy organizacja do czterech webinariéw dostepnych on-line poprzez

zapewnienie:

v dostepu do Internetu ze stalym tgczem;

v wlasciwego pomieszczenia/studia nagran, w ktorym zostanie przeprowadzona transmisja
na zywo oraz powstanie nagranie. Proponowane pomieszczenie musi spelnia¢ wiasciwe
warunki techniczne do prowadzenia szkolenia w formie on-line/live i jego bezproblemowego
odbioru przez stuchaczy. Musi byé schiudne/czyste/zadbane, pozytywnie wplywajac
na wizerunek Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni odpowiednie to i wystréj dla prowadzenia
tego typu szkolenia. Zaproponowane pomieszczenie musi byé ulokowane na terenie
Szczecina. Wykonawca pokaze Zamawiajgcemu miejsce, w ktorym bedzie miata sie odby¢
transmisja on-line i nagranie. W przypadku stwierdzenia, ze zaproponowane miejsce nie
spetnia tych warunkéw, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jego zZmiany, a Wykonawca
musi zapewni¢ alternatywng lokalizacje, spetniajacg oczekiwania do przeprowadzenia
wlasciwego nagrania.

v'odpowiedniego sprzetu do nagrania i transmisji on-line, w tym co najmniej: 2 kamery Full HD
na statywach, os$wietlenie studyjne, 2 komputery, mikser video z co najmniej 4 wejsciami
Video SDI zapewniajgce synchronizacje obrazu i dzwieku, mikrofony/mikroporty odpowiednie
do tego typu nagran (np. efektowy, krawatowe itp.), rejestrator sciezki dzwiekowej;

v mozliwosci dodawania ,belek” z podpisami wyswietlanymi w trakcie emisji na zywo;
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v mozliwosci plynnego przechodzenia pomiedzy obrazami z réznych kamer, prezentacjg oraz
widokiem z komputera prowadzacych;

v" mozliwos¢ obstugi prezentacji multimedialnych w formacie ppt/pptx;

v mozliwosci prowadzenia dyskusji on-line w formie chatu, prelegenta z uczestnikami
webinarium, tj. pytania bedg pojawialy sie na ekranie w dodatkowym oknie i bedg widoczne
dla pozostalych uczestnikéw oraz prowadzacych. Wykonawca bedzie odpowiadat za analize
zadawanych pytan przez uczestnikéw, po to by zapobiec ukazaniu sig¢ niecenzuralnych,
wulgarnych, obrazliwych badZ niezwigzanych z tematem szkolenia tekséw. W zwigzku
z powyzszym, zadane pytania pojawia¢ si¢ majg z kilkusekundowym (do kilkuminutowego)
opbznieniem dla pozostatych widzéw na ekranie.

v umieszczenia linku przekierowujgcego do webinarium co najmniej 8 dni przed planowana
emisjg;

v’ pelnej obstugi technicznej webinariéw (obstuga techniczna kamer, strony internetowej - w tym
interaktywne webinarium z chatem, o$wietlenia, nagto$nienia etc.),

v wody z zastawg szklang dla prowadzacych;

v przygotowania i wgrania do filméw transkrypcji z redakcjg w formie tekstéw zamknietych
([ang. closed caption CC] z mozliwoscig wigczenia badZ wylgczenia). Napisy zamknigte
sg obstugiwane przez YouTube. Po zalgczeniu napiséw do pliku wideo przy tytule filmu
pojawia sie oznaczenie CC. Ten format napiséw wspoéitpracuje takze z urzadzeniami
asystujgcymi, dzieki czemu moze z nich skorzysta¢ takze osoba gtuchoniewidoma. Napisy
zostang przygotowane kazdorazowo w ciagu maksymalnie 14 dni kalendarzowych od dnia
emisji. Redakcja w tym przypadku oznacza dopracowanie transkryptu nagrania pod wzgledem
jezykowym, a niekiedy i stylistycznym. Polega to zwykle na usunieciu popetnianych przez
moéwce bledéw gramatycznych, powtérzen oraz potknieé wynikajgcych z wahania lub
zdenenuowanié. Moze tez wchodzi¢ w gre stylistyczna koretka tekstu - od drobnych poprawek
do gtebszego przeredagowania. Napisy rozszerzone powinny spetnia¢ przynajmniej
nastepujace wymagania:

= papisy umieszcza sie w dolnej czesci ekranu,

= czcionka uzyta do napiséw powinna byé czytelna, najlepiej bezszeryfowa, w kolorze
biatym,

=  wiersz napiséw nie powinien zawiera¢ wiecej niz 40 znakéw. Jednocze$nie mogg byc
wyswietlane 2 wiersze tekstu, a jezeli gtéwny przekaz zawiera sie¢ w wypowiedzi,
moze zawieraé 3 wiersze,

= pojedynczy napis wy$wietlany jest nie kroécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund.
Czas wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dlugosci tekstu i pozwalac
na wygodne odczytanie,

= napisy rozszerzone zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne,

= kwestie dialogowe poprzedzane sg mysinikiem. Jezeli z obrazu nie da sie
wywnioskowaé, kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym mu
kolorem lub identyfikuje w inny sposéb (imie, pseudonim, postac);
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji transkrypcji i jej zatwierdzenia.

Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy wygenerowane z YouTube raporty ogladalnosci
po kazdej emisji.

Emisja ma si¢ odby¢ na zywo z wykorzystaniem istniejgcego kanatu WUP na YouTube (e-
szkolenia WUP Szczecin), a samo nagranie ma zostaé zrealizowane na terenie miasta
Szczecina.

Kazdy odcinek powinien mie¢ opracowana, spdjna czotowke i tyldwke audiowizualng o dlugosci
5-10 sek., z podktadem dzwiekowym.

Czas trwania kazdego z odcinkéw to 60 min (+- 20%).

Emisje na zywo muszg zostaé zaplanowane w dni robocze ti. od poniedziatku do pigtku
W godzinach 10.00-14.00 (preferowane srody godz. 11.00), po wczesniejszym ustaleniu
z Zamawiajgcym.

W jednym tygodniu istnieje mozliwos¢ zaplanowania tylko jednej emisji na zywo.

Zamawiajgcy zapewnia prowadzacego oraz przygotowuje prezentacje.

Zamawiajacy zapewnia odpowiednig promocje webinariéw wéréd grupy docelowej, jedoczes$nie
Zapraszajac ich do udziatu on-line.

Powstate nagrania postuzg jako materialy szkoleniowe dedykowane dla potencjalnych
projektodawcow oraz projektodawcéw realizujgcych projekty wspdifinansowane ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020 oraz Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj 2014-2020, dla ktérego role Instytucji Posredniczacej petni Wojewddzki Urzad
Pracy w Szczecinie.

Wykonawca umiesci na przygotowanych nagraniach na poczgtku i na koncu plansze
z odpowiednim oznakowaniem umieszczajgc logo odpowiednie dia programu (logo Programu
Regionainego / PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza Zachodniego w przypadku webinariow
z zakresu RPO WZ, flage UE z podpisem oraz logo WUP), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
nt. informacji i promocji projektéw w perspektywie finansowej 2014-2020. Czas wy$wietlania
kazdej planszy to ok. 5-7 sekund. Oznakowanie graficzne na materiale musi byé zgodne z:

v Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spéjnosci 2014-2020

w zakresie informaciji i promocji: www.wup.pl/rpo/download/21.07.2017-aktualizacja-

Podrecznika_wnioskodawcy i beneficienta info pro....pdf/

http://www.power.gov.pl/media/48471/Podrecznik_wnioskodawcy beneficienta.pdf

v Kartg Wizualizaciji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 Jub Kartg Wizualizacji Programu Operacyjnego wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020
http://www.power.gov.pl/media/48379/Karta_wizualizacji Programu Wiedza Edukacia Roz

w.pdf, www.rpo.wzp.pl/sites/default/files/karta_wizualizacji rpo_wz 2014 2020.pdf

) Wszelkie niezbedne oznaczenia (logotypy) w formacie JPEG i/lub PDF przekaze Zamawiajgcy.

m) Wykonawca przekaze, przygotowane po dokonaniu obrébek audiowizualnych, nagrania



n)

z webinariéw w jakosci Full HD oraz odpowiednich formatach np. avi lub mp4 — umozliwiajgcych

udostepnienie na stronach internetowych (np. wup.pl, youtube.com, facebook.com, itp.) oraz

odtwarzanie na urzgdzeniach mobilnych typu smartfon, tablet, notebook oraz na telewizorach

posiadajgcych mozliwo$é odtwarzania filméw z zewnetrznych no$nikéw pomieci (pendrive, dysk

przenosny). Zmawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do jakosci nagrania,

a wykonawca dokonuje korekty w ramach postprodukgji.

Z chwilg zapfaty wynagrodzenia za produkcje webinaribw, Wykonawca przenosi

na Zamawiajgcego, na zasadzie wylgcznosci, autorskie prawa majgtkowe do kazdego

opracowanego materiatu, zwanego dalej utworem, powstatego w ramach Umowy,

na nastepujgcych polach eksploatacii:

1) W zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu:

a) wytwarzanie okreslonej liczby egzemplarzy utworu technikg cyfrowa,

b) kopiowanie utworu na dowolny nosnik,

¢) wprowadzenie utworu do pamieci komputeréw lub serwerdéw sieci komputerowych.

2) W zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwdr utrwalono:
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie, dzierzawa lub najem oryginatu lub egzemplarzy utworu.

3) W zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w punkcie 2:

a) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy utworu,

b) wykorzystanie utworu we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych i komputerowych,

c) wprowadzenie utworu do sieci Internet lub innej sieci szerokiego dostepu,

d) w sposéb umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie
z utrwaleniem w pamieci ROM,

e) publiczne powielanie, wy$wietlanie, remitowanie, odtworzenie lub wystawianie utworu, w tym
na wystawach, podczas seminariéw i zebran,

f) inne publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym.

4) W zakresie edycji utworu, poprzez usunigecie i/lub dogranie czesci materiatu.

Nomenklatura wg CPV: 92111210-7 — Produkcja filméw reklamowych.

Projekt umowy stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego — Zamawiajgcy

nie przewiduje wprowadzania zmian do umowy.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz

z uplywem terminu skiadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy mogg przekazywac:

Pisemnie, z zastrzezeniem, iz Wykonawcy moga zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z zapytaniem

dotyczgcym istotnych warunkéw zaméwienia droga elektroniczng na adres: przetargi@wup.pl.

Wykonawcy sporzadzajg oferty $cisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu

ofertowym. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory, winny byé

sporzgdzane zgodnie z tymi wzorami. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme



pisemng, na maszynie do pisania, komputerze, recznie diugopisem lub niescieralnym
atramentem. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych tlumaczen nie bedg
brane pod uwage. Dokumenty tworzace oferte musza byé podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ dotgczone do oferty,
o ile nie wynika ono z innych dokumentéw zaigczonych przez Wykonawce. Petnomochictwo
skiadane do oferty winno by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Dokument ten Wykonawca moze ztozy¢ w oryginale lub w postaci kopii
uwierzytelnionej przez notariusza. Zaleca si¢ aby calos¢ oferty byla zlozona w formie
uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie. Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko
jedng oferte cenowg. Ziozenie wiecej niz jednej oferty lub alternatywa zawarte w tresci oferty
spowodujg odrzucenie wszystkich ofert ztozonych prze Wykonawce. Oferte skiada sie pod
rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Oferty
ziozone po terminie sktadania nie beda rozpatrywane.
6. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Pani Aneta Bartoszewska lub osoba zastepujaca.
7. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu: nie dotyczy.
8. Oswiadczenia:
W przypadku zamoéwierh wspéiinansowanych ze srodkéw UE o$wiadczenie na temat spetniania
ponizszego warunku:
W celu uniknigcia konfliktu interesow zaméwienia publiczne udzielane przez beneficjenta
nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta Iub osobami
wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegéinosci na;
a) uczestniczeniu w spéice jako wspolnik spétki cywilnej lub spoiki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, peinomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
9. Kryteria oceny ofert:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie kryteria:
Kryterium - cena: 100 %.
Oferta z najnizszg zaoferowana ceng za wykonanie catego przedmiotu zaméwienia, otrzyma 100 pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
Wartos¢ punktowa = 100 x (Cmin/Cb)



gdzie: Cmin - najnizsza cena sposréd ztozonych ofert, Cb - cena oferty badane;j.
Ocena oferty odbywac sie bedzie na podstawie ziozonej Oferty cenowej na Formularzu nr 1.

10. Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym dla zadania 1. nalezy przedstawi¢ kwote
brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia (koszt brutto za 1 webinar x liczba planowanych
webinariow), w tym: koszt brutto za 1 webinar.

Warto$¢ cenowg nalezy podaé w zilotych polskich cyfrg — z dokiadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

b) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

¢) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywaé sie bedg w ziotych
polskich.

11. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na =zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

12. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo — ofertowy — wg. zatgczonego
wzoru;

b) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawniona do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zatgczyé
nalezy dokument petnomocnictwa; w przypadku ztozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ono
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza;

c) Oswiadczenie o powigzaniach kapitatowych, o ktérym mowa w pkt 8.

13. Informacje dodatkowe:

a) Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci dokona oceny wszystkich otrzymanych ofert a nastepnie
zbada, czy oferta uzyskujgca najwiekszg liczbe punkiéw spetnia wymagania formalne,
tj.: czy wraz z ofertg zostaly ztozone wszystkie wymagane dokumenty oraz ich poprawnosé.
W przypadku nie ziozenia wraz z oferta wszystkich wymaganych dokumentéw, lub ich
niepoprawnego zfozenia, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia/ poprawienia
tylko Wykonawce, ktérego oferta uzyskala najwiekszg liczbe punktéw. Wezwanie do zfozenia
lub uzupetnienia/ poprawienia dokumentéw okreslonych w pkt 12 ppkt b) nastgpi tylko raz.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta otrzymata najwiekszg liczbe punktéw nie
dostarczy wymaganych dokumentéw lub nie dokona badz dokona biednego uzupetnienia/
poprawienia wskazanych uchybien, Zamawiajgcy powtérzy proces biorgc pod uwage oferte
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z drugg, najwiekszg liczbg przyznanych punktéw.
b) Przed zawarciem umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu nastepujace informacje:
- wartos¢ netto przedmiotu zaméwienia;
- imig, nazwisko oraz numer telefonu i adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktu
z Zamawiajgcym.

Miejsce skiadania ofert:

Oferte cenowa nalezy ziozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie,
ul. Mickiewicza 41,70-383 Szczecin, parter budynku, Kancelaria, w zamknietej kopercie z dopiskiem
.Profesjonalne przygotowanie i kompleksowa obsituga w wysokiej jakosci do czterech
webinariéw, WUP.XVA.322.39.ABar.2019”, w terminie doq.:f.'... SN0 2019 r.

Zatgcezniki:
1. Formularz cenowo — ofertowy.

2. Projekt umowy.
3. Oswiadczenie o braku powigzan (pkt 8 niniejszego Zapytania ofertowego).

ZATWIERDZIL:
Z . DYREXKTORA
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w m,
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Fundusze g . .
Europejskie #* Pomorze Unia Europejska
Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny

WUP.XVA.322.39.ABar.2010 Zatgeznik nr 1 do Ogtoszenia

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

adrese—mail: ......ocooeeeeeiiiiiieeee

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych /tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm./ na:

»Profesjonalne przygotowanie i kompleksowa obstuga, w wysokiej jakosci,
do czterech webinariéw”

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia za faczng ceng umowng brutto:

OFEROWANA tACZNA CENA UMOWNA BRUTTO OBLICZONA ZOSTAtA W NASTEPUJACY
SPOSOB:
koszt brutto za 1 webinarium .......... y e zt brutto x liczba webinariéw (4) = taczna cena
umowna brutto.
Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie zgodnym z zapytaniem ofertowym i z zapisami umowy.
3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczgc od daty
wyznaczonej na skfadanie ofert.
4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie  umowy
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
S.  UzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania i zlozenia niniejszej
oferty.
Przedmiot zaméwienia wykonamy zgodnie z niniejszg ofertg oraz opisem przedmiotu zaméwienia.
Niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig Zapytania ofertowego.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a ‘ WOIEWGDZKI
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin é 52 LRZAD PRACY
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33 7 i' Ll
fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl! wWww.wup.pl




8. Oswiadczamy, ze wypeilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy

w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.?

miejscowo$é i data /Podpis i pieczeé osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/

1 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpos$rednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie treéci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Formularz nr 2 do Ogloszenia

Umowa nr WUPI.......... 12019

zawartaw dniu ..... .ccceveenennn. 2019 r. w Szczecinie
dotyczy postepowania WUP.XVA.322.39.ABar.2019

pomiedzy:

Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41,

reprezentowanym przez:

zwang dalej ,Zamawiajacym”,
a

zwang dalej ,,Wykonawcga” o nastepujgcej tresci:

70-383 Szczecin,

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawca na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986

ze zm.).

§1

1. Przedmiotem zamoéwienia jest profesjonalne przygotowanie i kompleksowa obstuga w wysokiej jakosci

do czterech webinariéw, po$wigconych dziataniom informacyjnym w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewd6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 i Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwoj 2014-2020 dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie (WUP w Szczecinie),

zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy oraz ofertg, ktéra

stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

2. Harmonogram dziatan poszczegéinych webinariow zostanie ustalony po podpisaniu umowy.

3. Ostateczny termin realizacji przedmiotu zaméwienia uptywa z dniem 31 lipca 2019 roku.

§2

1. Strony zgodnie ustalajg wysoko$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zaméwienia na kwote

...................... zt brutto (stownie:

. ZzZiotych brutto). Koszt jednostkowego

webinarium o ....ecevviiiin i, zt brutto (sfownie: cztery tysigce siedemset dziewieédziesigt

siedem ztotych brutto).

2. Zapfata za wykonanie ustugi odbywac sie bedzie po przekazaniu przez Wykonawce ostatecznej wersji

nagranego webinarium w postaci materiatu filmowego i dokonana zostanie na podstawie




zatwierdzonego przez Zamawiajgcego ,Protokotu potwierdzenia wykonania kazdego webinarium”
opracowanego przez Zamawiajgcego.

. Podstawg do wystawienia faktury jest zatwierdzony przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni
kalendarzowych ,Protokét potwierdzenia wykonania ustugi”.

. Za dane niezbedne do dowodu ksiegowego Strony uznajg nastepujace dane: Wojewddzki Urzad
Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, NIP: 851-26-80-829.

§3

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczania Wykonawcy informaciji niezbednych do wykonania
przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do rzetelnego i terminowego wykonania umowy, zgodnie z najlepszg
posiadang wiedzg, z poszanowaniem praw autorskich, osobowych przystugujgcych innym
podmiotom, a takze w zgodzie z obowigzujgcymi, w zakresie zleconych zadan, przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa.

. Strony zobowigzujg sie wspbldziataé w zakresie potrzebnym dla wykonania Umowy,
a w szczegoélnosci udzielaé wszelkich informacji, wskazéwek i wyjasnien koniecznych dla
prawidiowego wykonania Umowy.

§4
. Osobg odpowiedzialng ze strony Wykonawcy za kontakty z Zamawiajgcym jest:
ey eemail el
. Osobg odpowiedzialng ze strony Zamawiajacego za kontakty z Wykonawcg sg:

cerennneesy @MAIE G s e VT i e v e 8 e e e

§5

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku wystgpienia istotnej
zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od daty powziecia informacji o zaistnieniu zdarzenia bedacego podstawg odstapienia.
W przypadku odstgpienia od umowy Zamawiajgcy pokryje wylgcznie faktycznie poniesione
przez Wykonawce koszty realizacji umowy, okreslone na podstawie wspélnie sporzgdzonego
i popisanego przez obie strony protokotu zawierajgcego opis wykonanych i przekazanych prac
z zachowaniem uprawnien, o jakich mowa w kolejnych ustepach.

. W wypadku niewykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wartoSci
wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1.



4. W wypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do
zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 3% wartosci wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 1 w kwocie wartosci jednego webinara.

5. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy rozumie, niewykonanie
ktdregokolwiek z elementéw opisanych w zataczniku nr 1 do umowy.

6. W przypadku stwierdzenia przez zamawiajgcego przynajmniej dwukrotnego naruszenia
wykonania  przymiotu umowy przez Wykonawce (niezaleznie od stwierdzonego rodzaju
naruszenia), Zamawiajgcy uprawniony bedzie do rozwigzania niniejszej umowy w trybie
natychmiastowym, z chwilg ztozenia o$wiadczenia o rozwigzaniu umowy.

7. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 4 lub 5, nie pokrywa szkody, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo zgdania odszkodowania na zasadach og6lnych.

8. W przypadku koniecznosci natozenia na Wykonawce kar umownych, Zamawiajgcy skorzysta
z mozliwosci potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy.

§6
1. Z chwilg zaptaty wynagrodzenia za produkcje webinariow, Wykonawca przenosi
na Zamawiajgcego, na zasadzie wylacznosci, autorskie prawa majgtkowe do kazdego
opracowanego materiatu, zwanego dalej utworem, powstatego w ramach Umowy,
na nastepujgcych polach eksploataciji:
1) W zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu:
a) wytwarzanie okreslonej liczby egzemplarzy utworu technikg cyfrowa,
b) kopiowanie utworu na dowolny no$nik,
¢) wprowadzenie utworu do pamieci komputeréw lub serwerdw sieci komputerowych,

2) W zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktorych utwér utrwalono:
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie, dzierzawa lub najem oryginatu lub egzemplarzy
utworu.

3) W zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w punkcie 2:

a) nieodpfatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy utworu,

b) wykorzystanie utworu we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych
i komputerowych,

¢) wprowadzenie utworu do sieci Internet lub innej sieci szerokiego dostepu,
W sposéb umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika
tgcznie z utrwaleniem w pamigci ROM,

d) publiczne powielanie, wy$wietlanie, remitowanie, odtworzenie lub wystawianie utworu,
w tym na wystawach, podczas seminariéw i zebran,

€) publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mieé do niego dostep w
miejscu i czasie przez siebie wybranym,

f)  inne publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mieé do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym.



4) W zakresie edycji utworu, poprzez usuniecie i/lub dogranie czesci materiatu

Wykonawca o$wiadcza, ze wszystkie elementy przedmiotu umowy bedg wynikiem jego oryginalnej
i indywidualnej twérczosci lub wynikiem oryginalnej twérczosci os6b dziatajgcych na jego zlecenie
(pracownicy, wspotpracownicy, inne osoby trzecie), nie beda narusza¢ jakichkolwiek praw oséb
trzecich, w szczegdlnosci praw autorskich lub pokrewnych oraz débr osobistych, jak réwniez,
Ze osobiste i majgtkowe prawa autorskie do nich nie sg ograniczone jakimikolwiek prawami oséb
trzecich tj. tylko jemu sluzg wylagczne majatkowe prawa autorskie i pokrewne w zakresie
koniecznym do przeniesienia praw na wskazanych wyzej polach eksploataciji.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne wynikajgce
z realizacji umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia os6b trzecich wynikajgce
Z naruszenia praw wlasno$ci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw Ustawy z dnia

4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku
z realizacjg przedmiotu umowy i nie udostepnia¢ ich w jakiejkolwiek formie osobom trzecim, tak
W czasie trwania umowy, jak i po jej zakornczeniu czy rozwigzaniu.
Strony dopuszczajg ujawnienie informacji jedynie pracownikom Stron, w zakresie niezbednym do
wykonania umowy, zapewniajgc przy tym, aby podmioty te nie ujawniaty informaciji osobom trzecim
zgodnie z § 8 ust. 1 umowy.
Wymogi zawarte w § 8 ust. 1 i 2 nie bedg mialy zastosowania do tych informaciji, ktére:
1) s3 opublikowane, powszechnie znane lub urzedowo podane do publicznej wiadomosci;
2) zostang ujawnione przez jedng ze Stron za uprzednig pisemng zgodq drugiej Strony;
3) zostang ujawnione przez Strony na zadanie organu sgdowego lub administracyjnego, albo gdy

obowigzek ujawnienia wynika z bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa.
W takim wypadku Wykonawca zobowigzuje sie bezzwlocznie poinformowaé drugg Strone
o fakcie ujawnienia.
Obowigzek okreslony w § 8 ust. 1-3 niniejszej umowy nie uchybia obowigzkom Stron
wynikajagcym z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO
oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000,
z p6ézn. zm.).
Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych krokéw majgcych na celu
zapewnienie, ze zadna z o0s6b skierowanych do realizacji przedmiotu zamdéwienia,
otrzymujgcych informacje, nie ujawni tych informacji ani ich zrédta w cato$ci, jaki i w czesci

osobom trzecim bez wyraznego pisemnego upowaznienia Zamawiajgcego.



10.

Wykonawca zobowigzuje si¢ nie kopiowa¢, nie powiela¢ ani w jakikolwiek sposéb
rozpowszechnia¢ jakichkolwiek informacji, z wyjatkiem przypadkéw, w jakich jest to konieczne
w celach realizacji niniejszej umowy. W powyzszych przypadkach wszelkie kopie lub reprodukcje
bedg wlasnoscig Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w 2zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

Strony zobowigzujg sig¢ do informowania o wszelkich zmianach danych stron umowy, ktore
moga mie¢ wptyw na realizacje niniejszej umowy.

Ewentualne spory, ktére mogg wynikna¢ na tle wykonania postanowien umowy strony podejmg
si¢ rozstrzygng¢ polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw,
beda one rozstrzygane przez wiasciwy rzeczowo Sgd w Szczecinie.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.

Zalaczniki do niniejszej umowy stanowig jej integraing cze$é.

Wykonawca oswiadcza, iz pozyskujgc i przetwarzajgc dane osobowe wypenit obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b fizycznych, od ktorych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego oraz jego realizacje.

Administratoreml'* w zakresie przedmiotowej umowy jest Wojewédzki Urzad Pracy
w Szczecinie, majgcy siedzibe przy ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Z administratorem
danych mozna sie¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: sekretariat@wup.pl lub telefonicznie
pod numerem 91/42-56-102 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

W Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub
pisemnie, na w/w adres administratora.

Dane osobowe zgromadzone w ramach przedmiotowej umowy przetwarzane bedg
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa umowa. Dane mogg by¢

'l Administrator — Zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka iub inny podmiot,
ktory samodzielnie lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli cele
i sposoby takiego przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w prawie paristwa cztonkowskiego, to réwniez w prawie
Unii lub w prawie paristwa czionkowskiego moze zostaé wyznaczony administrator lub mogq zostaé okreslone konkretne
kryteria jego wyznaczania.

W niniejszej Polityce ochrony danych przez Administratora rozumie sie Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie



przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe oraz na stronie

Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.
11. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego

Wykazu Akt obowigzujgcego u Zamawiajgcego.
12. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczacych bezposrednio

gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.
13. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a)

b)

c)

d)

na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostgpu
do swoich danych osobowych,

na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania
swoich danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zadania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

14. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych, osobie ktorej dane dotycza,

nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b)
c)

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO.

15. Gromadzone dane sg odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem $rodkow

technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty zmieniane przez osoby

nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

§9

Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY




Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia;
2. Kserokopia oferty cenowej;

3. Wzor protokotu odbioru.



Zatgcznik nr 1 do Umowy

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest profesjonaine przygotowanie i kompleksowa obstuga w wysokiej jakosci

do czterech webinariéw, po$wieconych dziataniom informacyjnym w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 i Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwd6j 2014-2020 dla Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie (WUP w Szczecinie).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z czesci zamowienia w postaci zmniejszenia ilosci

planowanych webinariéw o jedno, w przypadku braku tematéw do przeprowadzenia szkolenia w takiej

formie. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zwiekszenia ogdinej liczby webinariow, ktora

maksymalnie moze tgcznie wyniesé 4, a minimalnie 3.

a) Do Wykonawcy nalezy organizacja do czterech webinariow dostepnych on-line poprzez

zapewnienie:

v

dostepu do Internetu ze statym fgczem;

v wlasciwego pomieszczenia/studia nagran, w ktérym zostanie przeprowadzona transmisja

<

na zywo oraz powstanie nagranie. Proponowane pomieszczenie musi spetnia¢ wiasciwe
warunki techniczne do prowadzenia szkolenia w formie on-line/live i jego bezproblemowego
odbioru przez stuchaczy. Musi by¢ schludne/czyste/zadbane, pozytywnie wplywajgc
na wizerunek Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni odpowiednie to i wystréj dla prowadzenia
tego typu szkolenia. Zaproponowane pomieszczenie musi by¢ ulokowane na terenie Szczecina.
Wykonawca pokaze Zamawiajgcemu miejsce, w ktérym bedzie miata sie odbyé transmisja
on-line i nagranie. W przypadku stwierdzenia, ze zaproponowane miejsce nie spetnia tych
warunkéw, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jego zmiany, a Wykonawca musi zapewnic
alternatywng lokalizacje, spetniajacg oczekiwania do przeprowadzenia wiasciwego nagrania.
odpowiedniego sprzetu do nagrania i transmisji on-line, w tym co najmniej: 2 kamery Full HD
na statywach, oswietlenie studyjne, 2 komputery, mikser video z co najmniej 4 wejsciami Video
SDI zapewniajgce synchronizacje obrazu i dZzwieku, mikrofony/mikroporty odpowiednie do tego
typu nagran (np. efektowy, krawatowe itp.), rejestrator Sciezki dzwiekowej;

mozliwosci dodawania ,belek” z podpisami wyswietlanymi w trakcie emisji na zywo;

mozliwosci ptynnego przechodzenia pomiedzy obrazami z réznych kamer, prezentacjg oraz
widokiem z komputera prowadzgcych;

mozliwosé obstugi prezentaciji multimedialnych w formacie ppt/pptx;

mozliwosci prowadzenia dyskusji on-line w formie chatu, prelegenta z uczestnikami webinarium,
tj. pytania bedg pojawiaty sie na ekranie w dodatkowym oknie i bedg widoczne dla pozostatych
uczestnikdw oraz prowadzgcych. Wykonawca bedzie odpowiadat za analize zadawanych pytan
przez uczestnikdw, po to by zapobiec ukazaniu sie niecenzuralnych, wulgarnych, obrazliwych
badz niezwigzanych z tematem szkolenia tekséw. W zwigzku z powyzszym, zadane pytania
pojawia¢ sie majg z kilkusekundowym (do kilkuminutowego) opdznieniem dla pozostatych

widzéw na ekranie.



v' umieszczenia linku przekierowujagcego do webinarium co najmniej 8 dni przed planowang

emisja;

v peinej obslugi technicznej webinariéw (obstuga techniczna kamer, strony internetowej - w tym

interaktywne webinarium z chatem, oswietlenia, nagtosnienia etc.);

v' wody z zastawg szklang dla prowadzacych;
v przygotowania i wgrania do filméw transkrypcji z redakcjg w formie tekstéw zamknietych ([ang.

closed caption CC] z mozliwoscig wigczenia badz wylaczenia). Napisy zamkniete
83 obstugiwane przez YouTube. Po zatgczeniu napiséw do pliku wideo przy tytule filmu pojawia
sig oznaczenie CC. Ten format napiséw wspétpracuje takze z urzadzeniami asystujgcymi,
dzigki czemu moze z nich skorzysta¢ takze osoba gtuchoniewidoma. Napisy zostang
przygotowane kazdorazowo w ciggu maksymalnie 14 dni kalendarzowych od dnia emis;ji.
Redakcja w tym przypadku oznacza dopracowanie transkryptu nagrania pod wzgledem
jezykowym, a niekiedy i stylistycznym. Polega to zwykle na usunigciu popetnianych przez
mowce bleddw gramatycznych, powtérzen oraz potknigé wynikajgcych z wahania lub
zdenerwowania. Moze tez wchodzi¢ w gre stylistyczna koretka tekstu - od drobnych poprawek
do gigbszego przeredagowania. Napisy rozszerzone powinny spetia¢ przynajmniej
nastepujgce wymagania:

* napisy umieszcza sie w dolnej czesci ekranu,

= czcionka uzyta do napiséw powinna by¢ czytelna, najlepiej bezszeryfowa, w kolorze
biatym,

* Wwiersz napisow nie powinien zawiera¢ wiecej niz 40 znakéw. Jednocze$nie moga by¢
wyswietlane 2 wiersze tekstu, a jezeli gldwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze
zawiera¢ 3 wiersze,

* pojedynczy napis wy$wietlany jest nie krocej niz 1 sekunde i nie diuzej niz 7 sekund.
Czas wyswietlania powinien by¢ dopasowany do diugosci tekstu i pozwalac
na wygodne odczytanie,

" napisy rozszerzone zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne,

* kwestie dialogowe poprzedzane sg mysinikiem. Jezeli z obrazu nie da sie
wywnioskowac¢, kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym mu
kolorem lub identyfikuje w inny sposéb (imig, pseudonim, postad);

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacii transkrypcji i jej zatwierdzenia.

Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy wygenerowane z YouTube raporty oglgdalnosci
po kazdej emisji.

Emisja ma si¢ odby¢ na zywo z wykorzystaniem istniejgcego kanatu WUP na YouTube (e-
szkolenia WUP Szczecin), a samo nagranie ma zostaé zrealizowane na terenie miasta Szczecina.
Kazdy odcinek powinien mie¢ opracowana, spéjng czotowke i tytbwke audiowizualng o dtugosci
5-10 sek., z podktadem dzwiekowym.

Czas trwania kazdego z odcinkéw to 60 min (+- 20%).



k)

)

Emisje na zywo muszg zostaé zaplanowane w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku
w godzinach 10.00-14.00 (preferowane srody godz. 11.00), po wczes$niejszym ustaleniu
z Zamawiajgcym.

W jednym tygodniu istnieje mozliwo$¢ zaplanowania tylko jednej emisji na zywo.

Zamawiajgcy zapewnia prowadzgcego oraz przygotowuje prezentacje.

Zamawiajgcy zapewnia odpowiednig promocje webinariow wéréd grupy docelowej, jedocze$nie
zapraszajgc ich do udziatu on-line.

Powstale nagrania postuzg jako materialy szkoleniowe dedykowane dla potencjainych
projektodawcéw oraz projektodawcow realizujgcych projekty wspoéifinansowane ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 - 2020 oraz Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwd6j 2014-2020, dla ktérego role Instytucji Posredniczgcej petni Wojewoddzki Urzad
Pracy w Szczecinie.

Wykonawca umiesci na przygotowanych nagraniach na poczatku i na koncu plansze
z odpowiednim oznakowaniem umieszczajgc logo odpowiednie dla programu (logo Programu
Regionalnego / PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza Zachodniego w przypadku webinariéw
z zakresu RPO WZ, flage UE z podpisem oraz logo WUP), zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
nt. informacji i promocji projektéw w perspektywie finansowej 2014-2020. Czas wyswietlania kazdej
planszy to ok. 5-7 sekund. Oznakowanie graficzne na materiale musi by¢ zgodne z:

v' Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promocji: www.wup.pi/rpo/download/21.07.2017-aktualizacja-
Podrecznika wnioskodawcy i beneficienta info pro....pdf /

http://www.power.qov.pl/media/48471/Podrecznik_wnioskodawcy beneficienta.pdf

v Kartg Wizualizaciji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020 lub Kartg Wizualizacji Programu Operacyjnego wiedza
Edukacja Rozwdéj 2014-2020

http.//www.power.qgov.pl/media/48379/Karta_wizualizacji Programu Wiedza Edukacja Rozw.
pdf. www.rpo.wzp.pl/sites/default/files/karta_wizualizacji_rpo_wz 2014 2020.pdf

Wszelkie niezbedne oznaczenia (logotypy) w formacie JPEG i/lub PDF przekaze Zamawiajgcy.

m) Wykonawca przekaze, przygotowane po dokonaniu obrébek audiowizualnych, nagrania

z webinariéw w jakosci Full HD oraz odpowiednich formatach np. avi lub mp4 — umozliwiajgcych
udostepnienie na stronach internetowych (np. wup.pl, youtube.com, facebook.com, itp.) oraz
odtwarzanie na urzadzeniach mobilnych typu smartfon, tablet, notebook oraz na telewizorach
posiadajacych mozliwo$é odtwarzania filméw z zewnetrznych nosnikéw pomieci (pendrive, dysk
przenos$ny). Zmawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag do jakosci nagrania,
a wykonawca dokonuje korekty w ramach postprodukcii.

Z chwila zaptaty wynagrodzenia za produkcje webinariow, Wykonawca przenosi
na Zamawiajgcego, na zasadzie wylgcznosci, autorskie prawa majgtkowe do kazdego
opracowanego materiatu, zwanego dalej utworem, powstatego w ramach Umowy,
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na nastepujgcych polach eksploatacii:

1) W zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu:

a) wytwarzanie okreslonej liczby egzemplarzy utworu technikg cyfrowa,

b) kopiowanie utworu na dowolny nosnik,

c) wprowadzenie utworu do pamieci komputeréw lub serweréw sieci komputerowych.

2) W zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono: wprowadzenie
do obrotu, uzyczenie, dzierzawa lub najem oryginatu lub egzemplarzy utworu.

3) W zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w punkcie 2:

a) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy utworu,

b) wykorzystanie utworu we wszelkiego rodzaju mediach audiowizuainych i komputerowych,

¢) wprowadzenie utworu do sieci Internet lub innej sieci szerokiego dostepu,

d)w sposdb umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika {gcznie
Z utrwaleniem w pamieci ROM,

e) publiczne powielanie, wy$wietlanie, remitowanie, odtworzenie lub wystawianie utworu, w tym na
wystawach, podczas seminariéw i zebran,

f) inne publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym.

4) W zakresie edycji utworu, poprzez usuniecie i/lub dogranie czesci materiatu.
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Zatgeznik nr 3 do Umowy

Szczecin, dnia ...... ...l 2019r.
WZOR
PROTOKOL. ODBIORU USLUGI

dotyczy umowy nr WUP/........... 12019

Przedmiot umowy:

Profesjonalnego przygotowania i kompleksowej obstugi, w wysokiej jakosci, do czterech

webinariow
Znak sprawy: WUP.XVA.322.39.ABar.2019

Wykonawca:

Uwagi:

Zamawiajacy Wykonawca
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Fundusze . ; ; RIPS
Europeiski ¥ Pomorze Unia Europejska | : '
pejsKie Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny LPTe

WUP.XVA.322.39.ABar.2019 Szczecin, ..o i, 2019,

OSWIADCZENIE o barku powigzan
(dla Wykonawcy)

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, z wyjatkiem zaméwier sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczeg6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okrestony przez 1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, iz nie wystepujg powigzania.

Oswiadczam, iz wystepujg powigzania.’

data i podpis Wykonawcy

! Niewtasciwe skresli¢






