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WUP.XV.262.36.2025.ABar

SZACOWANIE WARTOSCI PRZEMIOTU ZAMOWINIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga szkoleniowa, zorganizowana na potrzeby przeprowadzenia
warsztatow facylitacyjnych w ramach projektu realizowanego z naboru pt. ,Zbudowanie systemu
koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
Wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”. Inwestycja nr A.3.1.1.
Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie
przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

a) Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji trzydniowych warsztatéw facylitacyjnych
wraz z zapewnieniem ustugi szkoleniowej, noclegowej i restauracyjnej niezbednych
do przeprowadzenia ww. przedsiewziecia organizowanego z projektu realizowanego
w ramach pt. ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatah na
rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie,
w tym uczenia sie dorostych”. Inwestycja nr A.3.1.1. Wsparcie rozwoju nowoczesnego
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie.

b) Przewidywana liczba uczestnikdw wynosi max. 55 oséb. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikdédw. Ostateczna liczba uczestnikow zostanie
podana najpdézniej na jeden dzien przed wydarzeniem i nie powinna by¢ mniejsza niz 50
0s6b. Wartos¢ zawartej umowy w zakresie zakwaterowania i wyzywienia bedzie stanowi¢
iloczyn faktycznej liczby uczestnikéw wyjazdu i ceny jednostkowej na uczestnika okreslone;j
w ofercie Wykonawcy.

¢) Termin wyjazdu: 3-5 lub 10-12 czerwca 2025r.

d) Miejsca noclegowe, hall recepcyjny oraz sale restauracyjne i szkoleniowe muszg znajdowac
sie w jednym catorocznym budynku. Wymagane jest, aby wszystkie ww. pomieszczenia
wyposazone byly w klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane
powietrza i utrzymanie temperatury 18-21 stopni.

e) Wymagany bezptatny strzezony garaz/parking dla uczestnikéw spotkania (dla min. 30 aut)

na terenie obiektu.
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2. Miejsce Swiadczenia ustugi
Zamawiajgcy wymaga, aby miejscem swiadczenia ustug byt obiekt hotelowy, ktérego nazwa i
adres zostang wskazane w ofercie cenowej, o standardzie minimum trzech gwiazdek (zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie, Dz.U. 2004 nr 188
poz. 1945 ze zm.) potozony w obrebie wojewddztwa zachodniopomorskiego na terenie powiatu
kamienskiego, gryfickiego, kotobrzeskiego lub miasta Swinoujécie - wymagana mozliwosé¢
dojazdu do miejsca spotkania pociggiem, busem lub innymi dostepnymi sSrodkami komunikacji
publicznej (transport uczestnikéw bedzie odbywat sie we wtasnym zakresie).
Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowych, a organizacja innych wydarzen grupowych
w obiekcie nie moze wptywac na komfort pracy uczestnikow warsztatow.
3. Zakwaterowanie
Pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania (55 pokoi)
klimatyzowane, z petnym weztem sanitarnym. W pokojach do dyspozycji gosci: bezprzewodowy
Internet Wi-Fi, zestaw do parzenia kawy i herbaty, suszarka do wioséw, sejf, reczniki, zestaw
kosmetykéw. llos¢ pokoi zalezna bedzie od ostatecznej liczby uczestnikéw. Pokoje dostepne dla
wszystkich uczestnikéw od godziny 12:00 w pierwszym dniu pobytu do godziny 14:00 w dniu
wyjazdu.
4. Sale szkoleniowe:
W celu przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych niezbedne jest zapewnienie sali
(posiadajacej np. ruchome $ciany dajgce mozliwos¢ tgczenia i dzielenia) dla min. 55 osdb
(wykorzystywanej pierwszego i ostatniego dnia - ustawienie krzeset teatralne), ktéra drugiego
dnia zostanie podzielona
na trzy mniejsze 20 osobowe lub bedg to trzy odrebne sale (wyspowe ustawienie stotéw i
krzeset). Nie dopuszcza sie wykorzystania w tym celu sal restauracyjnych, pokoi hotelowych oraz
innych pomieszczer administracyjnych.
Zaproponowane sale musza:
a) mie¢ mozliwos¢ zaciemnienia okien w przypadku duzego naswietlenia stonecznego;
b) znajdowac sie obok siebie;
¢) byc dostepne na wytgcznos¢ dla Zamawiajgcego w dniach odbywania warsztatow;
d) mie¢ dostep do wspolnego miejsca, w ktorym bedg Swiadczone przerwy kawowe.
Wyznaczony obszar powinien by¢ dostosowany wielkoscig do liczby uczestnikéw spotkania

i znajdowac sie obok sal warsztatowych;
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e) posiadaczaplecze sanitarne znajdujace sie na tym samym poziomie, co sale konferencyjne;
f) by¢ czyste, o neutralnym zapachu, na biezgco sprzatane przez obstuge i zaaranzowane

W porozumieniu z Zamawiajgcym;

Q@

spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali konferencyjnej pod wzgledem
wyposazenia

i aranzacji - wszyscy zebrani powinni mie¢ dobry widok na prezentacje i prelegentéw;

>
=

zosta¢ oznakowane zgodnie z systemem wizualizacji przekazanej Wykonawcy przez
Zamawiajacego.

Pod wzgledem wyposazenia technicznego sale musza posiadac:

a) projektor multimedialny (pozwalajacy na wyswietlenie obrazu w rozdzielczosci co najmniej
Full HD, co najmniej 1920 x 1080 pikseli), bedacy stalym elementem wyposazenia, oraz
ekran zapewniajacy czytelny obraz z projektora,

b) laptop z systemem operacyjnym Windows 10), z zainstalowanym pakietem MS Office
(tj. m.in. Power Point w najnowszej wersji i trzech poprzednich) i fontem Open Sans -
w wersji zapewniajgcej kompatybilnos¢ i prawidtowg obstuge wszystkich dokumentow
i prezentacji przygotowanych przez prelegentéw oraz Adobe Acrobat Reader;

€) nagtosnienie;

d) tablice typu ,flipchart” wraz z minimalnie 20 arkuszami papieru oraz zestawem markerow;

e) klimatyzacje;

f)  dostep do Internetu Wi-Fi,

Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej oraz akustycznej warsztatéw,
ktéra bedzie dostepna przynajmniej na godzine przed rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie jego
trwania.

5. Warsztaty facylitacyjne:

Celem warsztatéow jest aktualizacja zapiséw (w zakresie tresci oraz danych statystycznych)
Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci 2030 (ZPW ZSU
2030) w wojewddztwie zachodniopomorskim. Program realizowany jest w oparciu o Wojewddzki
Zespo6t Koordynacji (WZK), ktéry stanowi¢ ma zaplecze instytucjonalne na rzecz koordynacji
i monitorowania dziatan regionalnych wspierajgcych ksztatcenie zawodowe, szkolnictwo wyzsze
oraz upowszechnianie uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych oraz jeszcze lepsze
dopasowanie ksztatcenia do rynku pracy. WZK skupia przedstawicieli podmiotéw reprezentujgcych

pie¢ obszardw t.j.: oSwiate, gospodarke, zarzadzanie strategiczne, fundusze europejskie, dialog
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spoteczny, tworzacych przestrzen do wypracowania dlugofalowej i skutecznej wspodtpracy
do realizacji ww. celéw.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ minimum trzech moderatoréw prac grupowych (jeden
moderator na maksymalnie dwa obszary sposréd wskazanych wyzej) oraz Koordynatora
warsztatow, ktéry bedzie osobg prowadzacy, koordynujacg prace wszystkich grup podczas
warsztatow, odpowiedzialng za catosciowe zebranie wypracowanego materiatu i przygotowanie
koricowego dokumentu tj. ZPW ZSU 2030. Kazdy moderator jest zobowigzany do zbierania
informacji uzyskanych podczas warsztatéw w swojej grupie/swoich grupach niezbednych do
przygotowania koncowego opracowania ZPW ZSU 2030 i przekazania ich osobie odpowiedzialnej
za jego przygotowanie. Sposéb zbierania iprzekazywania informacji ustala i nadzoruje
Koordynator warsztatéw. Zamawiajgcy dopuszcza petnienie funkcji koordynatora warsztatéw
przez jednego z moderatoréw prac grupowych. Wykonawca opracuje w oparciu o ramowy
harmonogram spotkania i przedstawi Zamawiajgcemu szczegdtowy scenariusz przebiegu
warsztatow w drugim dniu realizacji ustugi oraz prezentacji wynikéw prac grupowych w trzecim
dniu - w terminie do 10 dni po zawarciu umowy. Wykonawca w ramach swojego wynagrodzenia
z tytutu realizacji zaméwienia, pokrywa wszelkie koszty osdb zaangazowanych przez niego
do realizacji zamdwienia.

Wykonawca w ramach realizacji tej czeSci zamowienia zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

» zebrania aktualnych informacji, w tym aktualnych danych statystycznych, analize oraz
weryfikacje istniejgcych zapisdw Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania ZSU 2030,

» moderacje dyskusji oraz pracy w grupach warsztatowych przez moderatoréw, majacg
na celu m.in. identyfikacje obszaréw wymagajgcych aktualizacji i zaproponowanie nowych
rozwigzan.

» zebranie wnioskéw, uwag od uczestnikdw warsztatéw, ktdre zostang uwzglednione
w koricowym dokumencie.

» sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 30 dni od zakonczenia
warsztatow, zaktualizowanego w  zakresie tresci i danych statystycznych
Zoperacjonalizowanego  Programu  Wdrazania ZSU 2030 w  wojewddztwie
zachodniopomorskim, ktéry spetniat bedzie nizej wymienione cechy:

e powinien by¢ napisany prostym i zrozumiatym jezykiem, nalezy unika¢ nadmiernie
specjalistycznego zargonu i skomplikowanych termindéw, chyba Zze s3 one

niezbedne (w takich przypadkach powinny by¢ one zdefiniowane),
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e powinien by¢ poddany stylistycznej korekcie tresci, w szczegélnosci w zakresie
ortografii i interpunkgcji, jak réwniez sprawdzony pod wzgledem logicznej spdjnosci,
typografii tekstu,

e posiada¢ opracowang przez Wykonawce szate graficzng spdjng z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, Systemem
Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Strategia Promocji
i Informacji KPO wraz z zatgcznikiem: Ksiegg identyfikacji wizualnej Krajowego
Planu Odbudowy, ktére udostepnione zostang Wykonawcy niezwtocznie po
zawarciu umowy,

e zapisany w wersji elektronicznej ZPW ZSU 2030 w formatach: pdf, doc./docx.
i xIs./xIsx. (jezeli tabele, wykresy, diagramy itp. zostaty sporzadzone w formacie
xls./xIsx. nalezy je dotgczy¢ do wersji elektronicznej z aktywnymi/otwartymi
formutami);

» Zamawiajgcy w terminie do 7 dni od otrzymania gotowego ZPW ZSU 2030, dokona jego
weryfikacji, wniesie do niego uwagi lub go zaakceptuje; w przypadku koniecznosci poprawy
dokumentu Wykonawca w terminie do 5 dni od otrzymania uwag od Zamawiajgcego,
przygotuje poprawiong wersje dokumentu i przedtozy go do ostatecznej akceptaciji.

Zamawiajacy we wiasnym zakresie dokona rekrutacji uczestnikdw warsztatéw i przekaze liste
Wykonawcy wraz z danymi niezbednymi do realizacji zamoéwienia w terminie do 1 dnia przed
terminem realizacji ustugi.
6. Ustugirestauracyjne:
Wykonawca w ramach ustugi restauracyjnej zobowigzany jest do zapewnienia:
a) 3 obiaddéw serwowanych w formie szwedzkiego stotu: zupa - min. 0,25 | na osobe i
drugie danie - min. 500-550 g na osobe, w tym:
v ziemniaki, ryz, kasza lub makaron - min.150 g,
dodatek miesny, rybny lub jarski - min. 150 g,
suréwka (trzy rodzaje) - min 150 g,
deser (ciasto i owoce) - min.100 g.

kawa i herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna;

AN N N N

napoje zimne tj. woda, soki owocowe (minimum 200 ml na osobe), woda
mineralna gazowana i niegazowana (minimum 500 ml na osobe. llos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej).

b) 2 $niadan serwowanych w formie szwedzkiego stotu - menu zgodne z ofertg hotelu,
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musi zawiera¢: minimum 2 dania podawane na ciepto, wedliny, nabiat, pieczywo, Swieze
warzywa i owoce, ptatki zbozowe, ciepte i zimne napoje, ciasto.

¢) 1 kolacji serwowanej w formie szwedzkiego stotu - menu zgodne z ofertg hotelu, musi
zawiera¢: minimum 3 dania podawane na ciepto miesne i wegetarianskie, przystawki,
satatki, pieczywo, Swieze warzywa i owoce ciasto, ciepte i zimne napoje.

d) 1 kolacjaw formie grilla: odbywajacg sie na zewnatrz, np. w restauracyjnym ogrédku lub
patio, jednak stoty muszg by¢ zadaszone, a Wykonawca musi by¢ w stanie zapewnic
nalezyte wykonanie ustugi wewnatrz pomieszczenia, jezeli warunki atmosferyczne nie
beda pozwalaty na wykonanie ustugi na swiezym powietrzu (np. opady deszczu lub
gradu, wiatr, itp.) - menu (ilos¢ gram/ml/szt. na osobe), musi zawierac:

v' miesa z grilla: karkéwka, piersi z kurczaka, szasztyki wieprzowe lub drobiowe -
min. 100 g. kazdego rodzaju,

Kietbasy oraz kaszanki z grilla -min 1 szt.,

kapusty kiszonej zasmazanej - min.75 g,

satatki typu grecka lub swiezych warzyw - min. 150 g,

warzyw grillowanych - min 150 g,

dodatkoéw: ketchupu, musztardy, sosu czosnkowego, ziotowego,

smalcu - min 50 g,

ogorkow kiszonych lub konserwowych - min. 2 szt.,

pieczywo bez ograniczen,

SN N N N N N N RN

kawa i herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna;

Positek musi by¢ przygotowany na miejscu z produktéw swiezych i wysokiej jakosci.

e) 4 przerwy kawowe: poczestunek w formie bufetu nalezy przygotowa¢ w pomieszczeniu
lub w poblizu sal warsztatowych, tak aby uczestnicy mogli z niego korzysta¢ w trakcie
catego spotkania - menu musi zawierac:

v ciepte napoje tj. kawa (z udostepnieniem ekspresu cisnieniowego z funkcja
spieniania mleka), herbata (zestaw czarnych i smakowych herbat) podawanych
w zamknietych saszetkach jednorazowych, gorgca woda serwowana w
termosach gastronomicznych przeznaczonych do herbaty (z pompka lub
kranikiem),

v'dodatki do kawy i herbaty typu: mleko, cukier, cytryna
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v' napoje zimne tj. woda, soki owocowe (min. 400 ml na osobe), woda mineralna
gazowana i niegazowana (min. 500 ml na osobe). llos¢ wody niegazowanej
powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej,

v’ ciasto swieze w réznych rodzajach: tj. ciastka tortowe, kruche, biszkoptowe oraz
monoporcje - min 2 porcje na osobe (waga 1 kawatka nie mniejsza niz 100 g),

v’ owoce: patery z réznymi rodzajami owocoéw (min. 4 rodzaje, w tym owoce
sezonowe - 250g na osobe).

Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustug w zakresie wyzywienia wytgcznie przy uzyciu
produktéw spetniajagcych normy jakosci produktéow spozywczych, przestrzegania przepisow
prawnych w zakresie przechowywania iprzygotowywania artykutdw spozywczych zgodnie
z Ustawg o bezpieczeristwie zywnosci i zywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz.U. 2006 nr 171 poz. 1225 ze zm.). Positki nie moga by¢ wykonane
z produktéw instant oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.). W trakcie positkdw
wszelkie dania/potrawy/napoje muszg by¢ uzupetnia¢ w miare ich spozycia. Godziny positkow
zostaty wskazane w ramowym harmonogramie warsztatéw.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w menu uwarunkowania zdrowotne (np. dieta
bezglutenowa lub bezmleczna, dania wegetarianskie, weganskie, itp.), ktére zostang zgtoszone
przez Zamawiajgcego najpozniej na 3 dni przed planowanym wydarzeniem.

7. Aktywnos¢ Teambuildingowa:

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia zaje¢ majacych na celu rozwijanie umiejetnosci
wspotpracy, komunikacji i rozwigzywania problemoéw wsréd cztonkdw zespotu. Mogg to byé krétkie
gry zespotowe, warsztaty i zajecia integracyjne na Swiezym powietrzu, ktére pomogg w budowaniu
wiezi

i zmotywujg do dziatania. Rodzaj zaje¢ musi zosta¢ przekazany do akceptacji Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy.

8. Ramowy harmonogram spotkania (podane godziny orientacyjne):

Dzien |

Godzina

12:00-13:00 Rejestracja i zakwaterowanie

13:00 - 14:00 | Obiad

Powitanie uczestnikéw
14:00 - 15:45

Rynek pracy w wojewdédztwie zachodniopomorskim
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15:45-16:00 | Przerwa kawowa
16:00 - 17:45 | Badania i analizy - wyniki badan realizowanych w ramach projektu
18:00 - 19:00 | Kolacja
19:00 - 21:00 | Aktywnos$¢ Teambuildingowa
Dzien Il
08:00 - 09:00 | Sniadanie
09:00 - 09:30 | Wprowadzenie do pracy w grupach
09:30 - 11:15 | Pracaw grupach I, Il'i lll
11:15-11:30 | Przerwa kawowa
11:30-13:30 | Pracaw grupach I, Il lll
13:30-15:00 Przerwa obiadowa
15:00 - 16:45 | Praca w grupach I, Il'i lll
16:45-17:00 | Przerwa kawowa
17:00 - 18:45 | Pracaw grupach I, 11 lll
19:00 Kolacja grillowa
Dzien IlI

08:00 - 09:00 | Sniadanie
09:00 - 11:00 | Przedstawienie wynikow pracy w grupach
11:00 - 11:15 | Przerwa kawowa

Podsumowanie wynikéw pracy w grupach
11:15-13:30

Zakonczenie spotkania
13:30-14:30 | Przerwa obiadowa

9. Informacje dodatkowe:

Wykonawca poniesie koszty z tytutu:

a)

w tym m.in. za:

klimatyczne, itp.

realizacji wszystkich postanowien objetych niniejszym opisem przedmiotu zamowienia

ustuge warsztatowa, nocleg, wyzywienie, sale, lokalne optaty

b) innych optat niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia, a nie wskazanych

w opisie przedmiotu zamoéwienia.

10. Warunki ptatnosci:
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Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy bedzie ptatne w dwdch transzach na
podstawie prawidtowo wystawionych faktur/rachunkéw przez Wykonawce, ktére zostang
wystawione na podstawie protokotéw czesciowego i koricowego odbioru ustugi, przygotowanych
i zatwierdzonych przez Zamawiajgcego:

a) ltransza 70 % - po przeprowadzeniu 3-dniowych warsztatéw facylitacyjnych;

b) Il transza 30% - po dostarczeniu Zamawiajgcemu ostatecznej wersji przygotowanego przez
Wykonawce Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania ZSU 2030 w wojewddztwie
zachodniopomorskim.

Prosze o przedstawienie szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia wyrazonej w kwocie netto
i brutto, przy uzyciu nastepujgcego zapisu: Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za tgczng
cene umowng netto ............ zt tj,.: brutto: ........... zt brutto.

Kalkulacje cenowg prosze kierowac¢ na adres mailowy przetargi@wup.pl, w terminie do
19 marca 2025r., do godziny 12:00.

Rozeznanie cenowe stanowi element analizy rynku i nie jest zamowieniem w rozumieniu ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych, a otrzymane oferty nie powodujg zadnych zobowigzanh. Kalkulacja
stanowi istotny element wplywajagcy na czynnosci przygotowawcze przedmiotowego
postepowania, dlatego tez zachecam do ztozenia kalkulacji.

Nomenklatura CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe



