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SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA (KALKULACJA CENOWA)

W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, w celu rozeznania cen rynkowych,
zwracam sie z prosbg o przestanie kalkulacji cenowej na przedmiot zamdwienia jakim jest ustuga
przechowywania dokumentéw stanowigcych materialy niearchiwalne, zgodnie z ponizszym

opisem przedmiotu zamodwienia.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przechowywania dokumentéw stanowigcych materiaty
niearchiwalne, posiadajgce czasowag warto$¢ praktyczng z okresu programowania 2007-2013
w ilosciach: 600 mb (+/-10%).
Powyzsza dokumentacja dot. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. 550 mb znajduje sie
w Warszawie w siedzibie firmy Libris Polska Sp. z 0.0., przy ul. Powgzkowskej 44C, 01-797 Warszawa.
Pozostate 50 mb (+/-10%) dokumentéw znajduje sie w siedzibie WUP w Szczecinie, przy
ul. Mickiewicza 41. Odbiér i transport dokumentéw z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego nalezy

do Wykonawcy.

Odbidér dokumentow przez Wykonawce nastgpi z:

. Libris Polska Sp. z 0.0., przy ul. Powazkowskej 44C, 01-797 Warszawa - oraz Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, w terminie od 25 listopada do 03 grudnia
2020 roku

llos¢ dokumentac;ji jakg Wykonawca bedzie zobowigzany odebraé z poszczegdlnych miejsc, zostanie

podana na etapie realizacji zamdwienia.

Wykonawca musi uwzgledni¢ koszty odbioru z powyzszych/powyzszej lokalizacji i transportu ww.

dokumentéw do miejsca docelowego, w ktérym bedzie je przechowywat.
Czynnosci nalezagce do Wykonawcy:

1. Dokumentacje w ilosci 50 mb (+/-10%) znajdujaca sie w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Szczecinie ul. Mickiewicza 41, nalezy spakowac w kartony archiwizacyjne.

2. Czes¢ dokumentacji zlokalizowanej w Libris Polska Sp. z 0.0., przy ul. Powgzkowskej 44C,
01-797 Warszawa tj. 550 mb (+/-10%) dokumentéw, moze wymaga¢ zapakowania
do kartonéw archiwizacyjnych.

3. Protokolarne przekazanie i odbior przedmiotowej dokumentacji a nastepnie transport
dokumentéw do magazynu zaproponowanego przez Wykonawce.

4. Dostarczanie do siedziby Zamawiajgcego dokumentacji na kazde jego zadanie, nie czesciej niz
4 razy w miesigcu, w terminie nie dluzszym niz 72 h od otrzymania zaméwienia, w godzinach

pracy Zamawiajgcego. Dokfadny termin dostawy dokumentacji Wykonawca okresli




10.

w formularzu oferty cenowej, jako jedno z kryteriow oceny ofert. Zamawiajgcy oczekuje,
iz dokumenty przekazywane beda w oryginale.

Informowanie Zamawiajgcego o wystepujgcych problemach i okolicznosciach mogacych
wptynagé na jakos¢ ustug oraz o utrudnieniach w wykonaniu przedmiotu umowy.

Ponoszenie petnej odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone Zmawiajgcemu i osobom trzecim
w zwigzku z wykonywaniem zakresu umowy.

Zapewnienie poufnosci informacji zawartych w dokumentacji, zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000).

Udostepnianie upowaznionym pracownikom Zamawiajgcego dokumentéw do wgladu
w archiwum Wykonawcy.

Zamawianie dostarczenia do Zamawiajgcego i powrotnego odbioru do archiwum Wykonawcy
dokumentow odbywaé sie bedzie na podstawie zamowien przesytanych do Wykonawcy
w formie pisemnej, pocztg elektroniczng lub faksem.

Dnia 31 grudnia 2027 roku Wykonawca wykona ustuge niszczenia przechowywanych
dokumentow stanowigcych materiaty niearchiwalne, posiadajgce czasowg wartos¢ praktyczng
z okresu programowania 2007-2013 i dostarczy do siedziby WUP w Szczecinie faktury oraz
Certyfikat potwierdzajgcy zniszczenie dokumentéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
dotyczace postepowania z dokumentacjg niearchiwalng (e art. 5 ust. 1, 1a, 2, 2b, art. 34 ust. 1
oraz art. 36 ust. 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, zwanej dalej ustawg archiwalng (Dz. U. Nr z 2019 r. poz. 553), e § 9-12
Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. 2019
poz. 246).

Miejsce przechowywania:

Pomieszczenie (magazyn, hala magazynowa, sktadnica akt), w ktérym bedzie przechowywana
dokumentacja musi znajdowaé sie w odlegtosci umozliwiajgcej dostarczanie do siedziby
Zamawiajgcego dokumentacji na kazde jego zadanie, w terminie nie dituzszym niz 72 h
od otrzymania zamowienia.

Pomieszczenie oraz przechowywana w nim dokumentacja muszg by¢ objete ubezpieczeniem
odpowiedzialnosci cywilnej za szkody w mieniu przechowywanym. Ubezpieczenie to zostanie
utrzymane przez caty okres realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca przediozy
do wglagdu dokument potwierdzajgcy posiadanie ww. ubezpieczenia na kazde Zgdanie

Zamawiajgcego.

Przechowywanie dokumentacji musi odbywaé sie zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2020 ze zm.) oraz

rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych



wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych z dnia
18 stycznia 2011 r. (tekst jednolity Dz. U. 2011 Nr 14 poz. 67 ze zm.). Zamawiajgcy zastrzega sobie,
przed podpisaniem umowy, mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej u Wykonawcy celem weryfikaciji

warunkow i wyposazenia pomieszczen, w ktérych przechowywana bytaby dokumentacja.

Informacje dodatkowe/uwagi:

- opisane dokumenty charakteryzuja sie kategorig ,B” (miedzy innymi kat. B-5, kat. B-10, BE-10);

- ilo$¢ dokumentéw do przechowywania — nie wiecej niz 600 mb;

- dokumenty sg zarchiwizowane - spigte klipsami archiwizacyjnymi, opakowane w fastykuty;

- przekazanie dokumentacji nastgpi na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego przekazanego przez
Zamawiajgcego;

- jednostkg spisu jest teczka;

- nalezy wskaza¢ adres miejsca przechowywania dokumentow;

- w sytuacji zwrotu przechowywanych dokumentéw, Wykonawca zwrotu dokona do siedziby
Zamawiajgcego w kartonach, w ktérych dokumenty byty przechowywane w trakcie realizaciji
przedmiotowej ustugi;

- kartony archiwizacyjne wykorzystane przez Wykonawce do spakowania i przechowywania
dokumentow, stanowi¢ bedg wlasnosé Zamawiajgcego;

- Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przekazania Wykonawcy dokumentacji znajdujgcej sie poza

siedzibg Zamawiajgcego bez udziatu przedstawiciela Zamawiajgcego.

Termin realizacji: od 25 listopada 2020 r. do 31 grudnia 2027 r.

Termin na przesytanie szacunkowych wartoéci to 28 sierpnia 2020 r.
Kalkulacje cenowa przedstawiajgcg wartos¢ netto, brutto oraz wysokos¢ VAT nalezy kierowa¢ na adres

mailowy: przetargi@wup.pl.

W planowanym postepowaniu mogg wystgpi¢ kryteria spoteczne.

Zaznaczam, iz niniejsza wiadomos¢ stanowi element analizy rynku i nie jest zamowieniem, a otrzymane
od Panstwa oferty nie powodujg zadnych zobowigzan.
Ponadto informuje, iz po zebraniu szacunkowych cen od kilku potencjalnych Wykonawcéw, moga

Panstwo otrzymac¢ nastepng wiadomos$¢ dotyczgcg konkretnego zapytania cenowego.
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