Przedmiot zamoéwienia: ustuga kompleksowej organizacji dwudniowego wydarzenia (26-27 maja 2026
r.) pn. Zachodniopomorski Kongres Doradztwa Zawodowego po$wieconego doradztwu zawodowemu
na Pomorzu Zachodnim.

Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Cel zaméwienia

. Ustuga kompleksowej organizacji dwudniowego wydarzenia pn. Zachodniopomorski Kongres

Doradztwa Zawodowego poswieconego doradztwu zawodowemu na Pomorzu Zachodnim
realizowanego w ramach projektu pt. ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania
regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia
sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”. Inwestycja nr A.3.1.1. Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢ przez cate
zycie, w tym uczenia sie dorostych”.

2. Celem wydarzenia jest:

e przedstawienie wplywu doradztwa zawodowego w kontekscie spoteczno-
gospodarczym regionu;

e zwrdcenie uwagi na wplyw rozwijajacej sie sztucznej inteligencji na proces wyborow
edukacyjno-zawodowych w kontekscie dynamicznych zmian wptywajgcych na rynek
pracy;

e stworzenie podwalin na rzecz rozwoju systemu doradztwa zawodowego
w wojewddztwie zachodniopomorskim — przedstawienie zachodniopomorskiego
modelu wspétpracy sieci, co bedzie mozliwe dzieki zaangazowaniu i wspétpracy
poprzez reprezentantéw w jednostkach samorzadu terytorialnego wspierajgcych lokalnie
doradcow zawodowych i osoby realizujgce doradztwo zawodowe ze szkot
podstawowych, ponadpodstawowych, szkét wyzszych oraz instytucji rynku pracy;

o podsumowanie dotychczasowych dziatah w ramach projektu sieciowania
i tworzenia Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa Zawodowego;

e prezentacja dobrych praktyk w zakresie doradztwa zawodowego oraz tworzenia
sieci wspoipracy na rzecz doradztwa zawodowego w innych regionach Polski;

e zapoznanie uczestnikéw z badaniami i analizami przeprowadzonymi w ramach
koordynacji regionalnych dziatah na rzecz uczenia sie przez cate zycie i wnioski
do dalszych dziatan w regionie;

e promocja idei uczenia sie przez cate zycie.

Termin i sposoéb realizacji zaméwienia:

Termin realizacji: 26-27 maja 2026 r. (oraz 25 maja 2026 r. — przygotowanie sali
konferencyjnej przed wydarzeniem).

Sposob:

e pierwszy dzien — Kongres wraz z wystepem artystycznym (tgcznie 7-8 h),

e drugi dzien — warsztaty w podziale na grupy (tgcznie 8-9 h).

. Organizacja wydarzenia w trybie stacjonarnym — tylko osoby zaproszone i zgtoszone

do udziatu po uprzedniej rejestracji i potwierdzeniu udziatu ze strony Zamawiajgcego.

. Wydarzenie bedzie bezptatne dla uczestnikow.

Grupa docelowa, uczestnicy:

. Uczestnikami wydarzenia beda:

e w pierwszym dniu — Kongresie — wezmg udziat w szczegodlnosci przedstawiciele jednostek
samorzadu terytorialnego reprezentujgcy organy prowadzgce placowki (np. wojtowie,
burmistrzowie, osoby nadzorujgce), dyrektorzy szkét i placowek realizujgcych zadania
doradztwa zawodowego (t.j.: urzedy pracy, hufce pracy, poradnie, biura karier);
przedstawiciele podmiotéw zwigzanych z rynkiem pracy (np. Wojewddzki Zespét
Koordynaciji, itp.);

e wdrugim dniu — warsztatach — doradcy zawodowi i nauczyciele z terenu wojewddztwa
zachodniopomorskiego realizujgcy doradztwo zawodowe, m.in.: wchodzgcy w sktad
funkcjonujgcej w ramach projektu Zachodniopomorskiej Sieci Doradcéw Zawodowych;
nowe podmioty / osoby dotgczajgce do sieci.

2. Liczba uczestnikow:



Kongres (pierwszy dzien): min. 170, max. 220 oséb, z czego do 50 osob wskaze
Zamawiajgcy (np. pracownicy Zamawiajgcego, pracownicy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, przedstawiciele wtadz samorzadowych
wojewddztwa, przedstawiciele Komisji Europejskiej, Fundacji Rozwoju Systemu Edukaciji,
goscie z innych wojewddztw, itp.). Osoby te wezma udziat w konferencji na takich samych
warunkach, jak pozostali uczestnicy.

warsztaty (drugi dzien): min. 70, a max. 90 oséb doradcéw zawodowych z regionu
bedgcych uczestnikami warsztatéw oraz dodatkowo max. 10 oséb nie biorgcych udziatu
w warsztatach, wskazanych przez Zamawiajgcego (goscie specjalni, przedstawiciele
Zamawiajacego itp.).

3. WSsrdd uczestnikéw obu dni mogg znajdowacé sie osoby ze specjalnymi potrzebami (w tym

z niepetnosprawnosciag ruchowg), w zwigzku z czym Wykonawca zobowigzany jest zapewnié
dostepnos¢ wydarzenia. Specjalne potrzeby uczestnikow mogg by¢ zbadane na etapie
rekrutacji uczestnikow.

. W kazdym dniu wydarzenia udziat moze bra¢ inna grupa uczestnikéw, dlatego na oba dni

obowigzuje osobna rejestracja.

Tematyka Kongresu
Hasta przewodnie:
o Czilowiek vs. algorytm: przyszios¢ doradztwa zawodowego na Pomorzu Zachodnim.
e Doradztwo zawodowe i rola doradcéw zawodowych.
e Sie¢ wspotpracy w regionie.
e Narzedzia nowoczesnego doradztwa zawodowego.
Przyktadowe obszary tematyczne prelekcji podczas Kongresu i panelu dyskusyjnego
.Cztowiek vs. Algorytm: przysztos¢ doradztwa zawodowego na Pomorzu Zachodnim” (tytut
roboczy):
o Doradztwo zawodowe i edukacja w regionie.
o Rynek pracy i przysztos¢ zawoddw w kontekscie inteligentnych specjalizacji Pomorza
Zachodniego.
e (Czas zmian w regionie i na Swiecie.
¢ Rola doradcy zawodowego a wyzwania wspoétczesnosci - sztuczna inteligencja i nowe
technologie.
o Przyszio$¢, zawody i kompetencije przysziosci.
e Potrzeby regionu i dynamicznego swiata, a potrzeby cztowieka w kontekscie aktualne;j
wiedzy naukowej, z uwzglednieniem wiedzy z dziedzin: psychologia, socjologia,
etyka, Diversity & Inclusion.

Miejsce realizacji zamoéwienia — miasto Szczecin:

Pierwszy dzieh — Kongres (26 maja 2026 r.):

Teatr Polski w Szczecinie, ul. Swarozyca 5, 71-601 Szczecin, Scena im. Jana Banuchy oraz
foyer.

Zamawiajgcy gwarantuje dostepnos¢ oraz pokrywa koszty wynajmu pomieszczen

w Teatrze Polskim, w terminie kongresu oraz w dniu poprzedzajgcym

(tj. w dniach 25-26 maja).

Drugi dzieh — warsztaty (27 maja 2026 r.):

sale warsztatowe — do zapewnienia przez Wykonawce w obiekcie hotelowym.

Szczegbly realizacji ustugi nalezagce do Wykonawcy

Organizacja wydarzenia wedlug ramowego harmonogramu — szczegoty dotyczgce realizacji
zostaty okreslone w czesci VIl (szczegbtowego opisu przedmiotu zamowienia).

Organizacja Kongresu w Teatrze Polskim w dn. 26 maja br. — szczegéty dotyczace realizacji
zostaty okreslone w czesci VIl i IX.

Organizacja warsztatow w obiekcie hotelowym w dn. 27 maja br. — szczegoty dotyczgce
realizacji zostaty okreslone w czesci X.

Zapewnienie ustugi zakwaterowania — szczegoty dotyczace realizacji zostaty okreslone

w czesci XI.

Zapewnienie ustugi cateringowej (dwa dni) — szczegoty dotyczgce realizacji zostaty okreslone
w czesci XII.

Zapewnienie materiatéw konferencyjnych oraz promocyjnych — szczegdty dotyczgce realizaciji
zostaty okre$lone w czesci XV i XVI.

Dokonanie rekrutacji uczestnikow wydarzenia — osobna grupa odbiorcéw na pierwszy

i drugi dzien, w tym skoordynowanie os6b potrzebujgcych noclegu. Niektére osoby moga sie



VIL.

10.

powtarzac, tzn. z wtasnej inicjatywy brac udziat w dwoch dniach wydarzenia. Jednoczesnie
w Kongresie (pierwszy dzien) bedg braty w pierwszej kolejnosci osoby reprezentujgce
jednostki samorzadu terytorialnego oraz osoby zarzgdzajgce np. szkotami — szczegotly
dotyczace realizacji zostaty okreslone w czesci XIII.

Zapewnienie osob niezbednych do realizacji zaméwienia — Wykonawca zapewni:

1) Koordynatora (wskazanego w ofercie), ktéry bedzie odpowiedzialny za koordynacje
realizacji catego zadania, m.in. za biezgcg komunikacje z Zamawiajgcym, nadzér nad
pozostatg czescig zespotu Wykonawcy, wspétprace z obstugg obiektéw (na potrzeby
pierwszego i drugiego dnia), zakwaterowanie uczestnikéw, przygotowanie sal,
koordynacje wszystkich dziatah organizacyjno-technicznych; ponadto bedzie dostepny
dla Zamawiajgcego oraz uczestnikdw w miejscu wydarzenia przez oba dni.
Koordynator bedzie zarzgdzat zespotem oséb zaangazowanych w realizacje
przedsiewzigcia i bedzie dostepny pod telefonem komdrkowym, udostepnionym
Zamawiajgcemu, przez caty czas trwania wydarzenia oraz realizacji zadania.

2) Moderatora Kongresu w dn. 26 maja br. — szczegdty dotyczace realizacji zostaty
okreslone w czesci IX, ust.1.

3) Prelegentéw i moderatora panelu dyskusyjnego w dn. 26 maja br. w Teatrze Polskim
— szczegoty dotyczace realizacji zostaty okreslone w czesci IX, ust. 21i 3.

4) Trenerow prowadzgcych warsztaty w dn. 27 maja br. — szczegoéty dotyczgce realizacji
zostaty okreslone w czesci X, ust. 2.

5) Osoby obstugi administracyjnej i technicznej w poszczegélnych dniach okreslone
w dalszej czesci dokumentu, w czesci VIII.

Wszystkie niezbedne materiaty do zrealizowania zaplanowanych elementéw programu

i zaakceptowanych warsztatéw, w tym wynagrodzenie, przejazd oraz zakwaterowanie / nocleg
0s06b je prowadzgcych, lezg po stronie Wykonawcy.

Wykonawca realizuje zadanie zgodnie z zasadg polityki rownosci pici.

Harmonogramy i forma realizacji

Zamoéwienie powinno zostac¢ zrealizowane wg harmonogramu dziatan przygotowanego
przez Wykonawce, przedstawionego Zamawiajagcemu najpézniej do 7 dni po zawarciu
umowy, uwzgledniajgcego wszystkie wyznaczone w opisie przedmiotu zamowienia dziatania
i powigzane z nimi terminy.

Zmiany termindw realizacji okreslonych dziatah lub zmiany w harmonogramie sg mozliwe
wytgcznie po uprzednim pisemnym zgtoszeniu i uzyskaniu zgody Zamawiajgcego.
Szczegotowy scenariusz Kongresu, tzn. rider (pierwszy dzien wydarzenia), w tym panelu
dyskusyjnego (wraz z propozycjg min. 3 tematéw do dyskusji podczas panelu) powinien
zostac przedstawiony Zamawiajgcemu najpézniej do 10 dni po zawarciu umowy.
Jednoczesnie Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ wszelkie uwagi, zastrzezenia w celu
dopasowania scenariusza do wymagan Zamawiajgcego.

Pierwszy dzieh wydarzenia — Kongres bedzie prowadzony przez moderatora, a poszczegoélne
panele tematyczne — tzw. power speech realizowane bedg przez prelegentéw, ktdrzy rowniez
moga wzigé udziat w panelu dyskusyjnym, przy opcjonalnym wspotudziale oséb wskazanych
przez Zamawiajgcego.

Drugi dzieh wydarzenia to warsztaty tematyczne dla doradcéw w podziale na 3 grupy,

z uwzglednieniem czesci wspdlnych.

Po stronie Wykonawcy lezy terminowe uzyskanie wszelkich pozwolen, zgéd, zaswiadczen
instrukcji, ubezpieczen wymaganych prawem, w tym spetnienie wymogéw zwigzanych

z realizacjg tego typu wydarzen.

Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia moze przedstawi¢ Zamawiajgcemu
dodatkowo wiasne propozycje uzupetnienia lub wprowadzenia pewnych zmian, jezeli bedg
one mialy korzystny wptyw na realizacje zadania, bez wptywu na budzet przeznaczony na
realizacje zadania.

Zamawiajgcy przedstawia przyktadowy ramowy program wydarzenia, ktéry Wykonawca
dostosuje i uzyska akceptacje Zamawiajgcego:

26 maja 2026 r. — pierwszy dzieh wydarzenia — Kongres (Teatr Polski)

tacznie max. 220 uczestnikow

Zakres Panel Zakres po stronie
czasowy Wykonawcy

tak/ nie / cze$ciowo



08:00 — 09:00 | Rejestracja uczestnikow, poczestunek kawowy, strefa tak
networkingowa i stoiska informacyjne
09:00 — 09:15 | Moderator - wprowadzenie do programu wydarzenia i tak
Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa
09:15 - 09:30 | Otwarcie konferenciji - nie
Marszatek Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego /
Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
lub osoba reprezentujgca
09:30 — 09:40 | Go$¢ z FRSE Fundacji Rozwoju Systemu Edukac;ji nie
09:40 — 09:55 | Podsumowanie dziatan projektu KPO nie
09:55 - 10:15 | Badania i analizy KPO nie
10.15 - 10:45 | Power speech nr 1 tak
10:45 — 11:15 | Power speech nr 2 tak
11:15—-12:15 | Panel dyskusyjny Tak — we wspotpracy
z Zamawiajgcym
12:15—-12:30 | Jak to robig inni — sie¢ z innego regionu Czesciowo - zapewnienie
noclegu /
wyzywienia/dojazdu wg
potrzeb
12.30 -12:45 Sieciowanie — zachodniopomorski model wspotpracy Czesciowo
Przygotowanie materiatéw
w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym,
np. tabliczki /
zaswiadczenia/
Projekt i wydruk broszury
12:45 - 13:25 | Lunch tak
13:25-13:50 | Wreczenie pakietéw edukacyjnych: ksigzki i gry | Czesciowo
(materialy dostarczone po stronie Zamawiajgcego) Przygotowanie materiatéw
dla zachodniopomorskich doradcéw zawodowych w uzgodnieniu
z Zamawiajgcym
(np. dyplomy)
13:45 - 14.20 | Power speech nr 3 tak
14:20 — 14:50 | Wystep artystyczny/ Koncert na zywo tak
15:00 — 15:30 | Networking i dostepnos¢ stoisk informacyjnych Czesciowo
strefa networkingowa
Do 16.00 Maksymalny czas trwania wydarzenia

27 maja 2026 r. — drugi dzien wydarzenia — warsztaty (miejsce zapewni Wykonawca)

tacznie max. 90 uczestnikéw warsztatéw (gdzie 1 grupa warsztatowa liczy max. 30 osoéb). Kazdy
uczestnik wezmie udziat w 3 warsztatach.

Dodatkowy udziat max. 10 osd6b wskazanych przez Zamawiajgcego w czesciach wspdlnych

i cateringu.

Zakres czasowy

Panel

Zakres po stronie
Wykonawcy
tak/ nie / czesciowo

(Czes¢ wspolna)

pierwszego wydarzenia (m.in. przedstawienie
modelu sieci), ewentualny udziat go$ci specjalnych

08:00 — 09:00 Rejestracja uczestnikow, tak
powitalna kawa i poczestunek
strefa networkingowa i stoisko informacyjne WUP
09:00-09.40 Przywitanie, wprowadzenie, podsumowanie z dnia nie

09:45 — 11:45

Warsztat 1 — sala 1

tak




(Czes¢ wspolna)

udziatu

09:45 - 11:45 Warsztat 2 — sala 2 tak
09:45 — 11:45 Warsztat 3 — sala 3 tak
Przerwa
11:45 - 13:45 Warsztat 1 tak
11:45 - 13:45 Warsztat 2 tak
11:45 — 13:45 Warsztat 3 tak
13:45-14:30 Lunch dla wszystkich tak
(Czes¢ wspdlna)
14:30 — 16:30 Warsztat 1 tak
14:30 — 16:30 Warsztat 2 tak
14:30 — 16:30 Warsztat 3 tak
16:30 — 17:00 Podsumowanie wydarzenia i wydanie dyplomow Czesciowo

Uprzednie przygotowanie
dyploméw uczestnictwa
(wydruk)

VL. Organizacja Kongresu w Teatrze Polskim w Szczecinie w dn. 26 maja 2026 r.

1. Podczas organizacji wydarzenia Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym przepiséw administracyjnych, sanitarnych, bhp,
przeciwpozarowych, dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za naruszenie tych przepiséw.

2. Nazwa i logo Teatru Polskiego sg zastrzezone i Zamawiajacy nie posiada licencji na ich
wykorzystywanie.

2.1. W materiatach reklamowych i informacyjnych (np. afisz, ulotka, zaproszenie) dotyczgcych
wydarzenia nazwa ,Teatr Polski” moze by¢ uzyta wylgcznie w kontekscie okreslenia miejsca
wydarzenia tj. ,w sali Teatru Polskiego”. Uzyta w tym kontek$cie nazwa , Teatr Polski” moze
by¢ ztozong czcionkg nie wieksza niz do 50% wielko$ci czcionki uzytej w tych materiatach na
okredlenie nazwy Zamawiajgcego, jako organizatora przedmiotowego przedsiewziecia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia dostepnosci architektonicznej, cyfrowej oraz
informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegdlnymi potrzebami na kazdym etapie realizacji
zaméwienia, co najmniej w minimalnym wymiarze, o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.2024. poz. 1411).

4. Obowigzki Wykonawcy w zakresie miejsca realizacji pierwszego dnia wydarzenia
w Teatrze Polskim

4.1. Wykonawca jest zobowigzany zrealizowa¢ Kongres w dn. 26 maja w miejscu wskazanym
przez Zamawiajgcego, tj. w Teatrze Polskim w Szczecinie.

4.2. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zapisow ,Regulaminu wynajmowania sal
i wyposazenia Teatru Polskiego w Szczecinie w celu organizacji imprez”. Dokument zostanie
przekazany Wykonawcy niezwtocznie po podpisaniu umowy.

4.3. Wykonawca jest zobowigzany posiadaé¢ ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej,
obejmujgce takze szkody powstate podczas organizacji wydarzenia. Miejsce wydarzenia
Wykonawca jest zobowigzany zwrdci¢ w stanie niepogorszonym, a takze pokry¢ koszty
naprawy wszelkich ewentualnych szkéd wyrzadzonych przez osoby trzecie w majatku Teatru
Polskiego w Szczecinie w zwigzku z organizacjg i przeprowadzeniem wydarzenia.

4.4. Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie obstugi technicznej wydarzenia zgodnie
z Regulaminem Teatru Polskiego, tj.m.in.: montazystéw sceny, oswietleniowca, dzwigkowca,
osoby od projekcji, inspicjenta, garderobianej, bileteréw, szatniarzy, oséb sprzatajacych,
strazaka (dyzur ppoz.) oraz osoby nadzoru wydarzenia ze strony Teatru Polskiego
w Szczecinie.

4.5. Wykonawca uwzgledni bezptatne miejsca postojowe, w tym: co najmniej 3 miejsca
parkingowe dla Zamawiajgcego i 2 dla 0oséb z niepetnosprawnoscia.

4.6. W miejscu realizacji wydarzenia Wykonawca zapewni:

a) dostepnosc¢ dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami,
b) aranzacje przestrzeni konferencyjnej na min. 170, max. 220 os6b z zapewnieniem
miejsc siedzgcych dla uczestnikow wydarzenia,



4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

c) zagospodarowanie przestrzeni do organizacji przerwy kawowej oraz lunchu dla
uczestnikdw wydarzenia, dostepnej w godzinach realizacji wydarzenia,

d) aranzacje przestrzeni do organizacji wystepu na zywo na zakonczenie pierwszego dnia
wydarzenia oraz niezbedne zaplecze zwigzane z wystepem,

e) bezptatng szatnie dla uczestnikéw i organizatoréw wydarzenia, przez caly czas trwania
wydarzenia (w tym do ew. przechowywania np. bagazu) wraz z obstuga,

f) bezptatny bezpieczny dostep do Internetu dla wszystkich uczestnikow i organizatoréw
wydarzenia, w okresie trwania wydarzenia (w tym: w celu zapewnienia elementéw
programu aktywizujgcych uczestnikéw).

Przestrzen dla wszystkich stref (w tym konferencyjnej, artystycznej, restauracyjnej, recepcji,
stoiska informacyjne, networkingowej) musi by¢ zaaranzowana w sposéb spoéjny i estetyczny.
W obiekcie musi by¢ zapewniony dostep do toalet, zaopatrzonych przez caty czas trwania
wydarzenia w $rodki higieniczne (papier toaletowy, reczniki, mydto). Toalety muszg by¢ tatwo
dostepne, w tym dla oséb ze specjalnymi potrzebami. Jednoczes$nie, w trakcie wydarzenia
ma by¢ zapewniona systematyczna obstuga przedmiotowych pomieszczen

w celu zachowania ich w czysto$ci.

Pomieszczenia Teatru Polskiego, w ktorym odbywac sie bedzie wydarzenie powinny byc¢
przygotowane nie pdzniej niz na 2 godziny przed rozpoczeciem wydarzenia —

w szczegolnosci sala konferencyjna, recepcja, szatnia i inne miejsca istotne dla realizac;ji
wydarzenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowego, oznaczenia miejsca, w ktérym odbywa sie
wydarzenie, a w szczegoélnosci:

a) oznaczenia budynku (przy wejsciu — nazwa wydarzenia, organizator, informacja
o wspétfinansowaniu),

b) oznaczenia recepcji (hazwa, organizator, program wydarzenia),

c) oznaczenia dojscia do gtéwnej Sali - co najmniej nazwy organizatora (Wojewddzki
Urzad Pracy w Szczecinie), nazwy wydarzenia oraz oznaczenia (nazwa sali, pietro,
kierunek dojscia itp.),

d) zamieszczenie ww. informacji, np. na stojaku informacyjnym, ekranie, banerze,

w gablocie, tabliczce informacyjnej, itp. w ogélnodostepnym i widocznym miejscu.
Wykonawca niezwiocznie po zawarciu umowy (nie pézniej niz do 10 dni od zawarcia
umowy) przekaze Zamawiajacemu do akceptacji wzory dokumentéw (ij. m.in.: oznaczenh sal)
i ich forme ekspozyciji.

Zapewnienie recepcji w Teatrze Polskim w nastepujgcym zakresie:

a) recepcja zlokalizowana w poblizu wejscia;

b) zapewnienie stotéw w ilosci umozliwiajgcej swobodne roztozenie list obecnosci i innych
niezbednych materiatéw oraz rejestracji uczestnikow;

C) zapewnienia obstugi recepcji przez min. 2 osoby ze strony Wykonawcy;

d) sporzgdzenia list obecnosci, osobno (wedtug dostarczonego przez Zamawiajgcego
wzoru zwigzanego z realizowanym projektem) na podstawie listy zrekrutowanych
uczestnikow;

e) przeprowadzenia rejestracji uczestnikow, w tym przekazanie materiatow
konferencyjnych i pakietéw, zbieranie podpiséw na przygotowanych przez Wykonawce
listach obecnosci, w tym potwierdzenie przekazania materiatéw konferencyjnych
wydawanie identyfikatorow (wraz z programem konferenc;ji), zebranie podpiséw
z uwzglednieniem zapisu o0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
i wizerunku — w uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

f) udzielanie informacji organizacyjnych uczestnikom konferenciji.

Wykonawca zapewni sprzatniecie pomieszczen pomocniczych w obiekcie po zakohczeniu

aktywnosci oraz odpowiedzialny bedzie za state nadzorowanie porzadku w trakcie trwania

wydarzenia podczas pierwszego i drugiego dnia.

Wykonawca moze rozpocza¢ porzgdkowanie obiektu konferencyjnego w zakresie

usuwania sprzetéw, itp. najwczesniej 40 minut po zakohczeniu danego dnia.

5. Szczegdtowe wymagania dotyczgce sali konferencyjnej w Teatrze Polskim

5.1.
5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

Wykonawca zapewni aranzacje Sceny im. Jana Banuchy, jako sali konferencyjne;j.

Celem Zamawiajgcego jest uzyskanie profesjonalnej, efektownej wizualnie, estetyczne;j

i komfortowej przestrzeni, ciekawej w odbiorze i umozliwiajgcej uczestnikom dobrg
widocznos¢ oraz styszalnosc tresci prezentowanych podczas konferenciji.

Wszystkie uzyte elementy zabudowy przestrzeni muszg by¢ spojne z tematykg konferenciji.
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do przepiséw porzadkowych, BHP

i ppoz. obowigzujgcych w Teatrze Polskim w Szczecinie.

Wymagania ogélne:



a)
b)
c)
d)

e)

f)

ostateczna aranzacja sali konferencyjnej bedzie ustalana z Wykonawcg po zawarciu
umowy (obowigzujgca po wyborze przez Zamawiajgcego propozycji scenografii);
zapewnienie odpowiedniego o$wietlenia scenicznego;
zapewnienie i oznakowanie miejsc na sali dla prelegentdw i gosci specjalnych (VIP);
informacja o liczbie miejsc dla VIP zostanie przekazana przez Zamawiajgcego
do 7 dni przed wydarzeniem;
Wykonawca zapewni podczas wydarzenia reprezentatywne, odpowiednio
oznakowane miejsce z wyposazeniem (od 1 do 5 stoisk — do uzgodnienia wg potrzeb
Zamawiajgcego — po podpisaniu umowy), w celu organizacji stoiska informacyjnego
Zamawiajgcego, spojnego z tematykg wydarzenia. Za wyposazenie 1 stoiska uznaje
sie stét i 2 krzesta oraz dostep do pradu, chyba ze Zamawiajgcy wskaze inacze;.
Zamawiajgcy zapewnia obstuge stoisk informacyjnych;
Wykonawca zapewni obstuge techniczng sali konferencyjnej w zakresie wymaganym
do sprawnego i bezawaryjnego dziatania sprzetow (komputery, ekrany, nagtosnienie),
dostepnego dla uczestnikéw konferencji w trakcie jej trwania;
Zamawiajgcy wymaga usuniecia wszelkich uszkodzeh przedmiotow, awarii oraz
usterek dla wszystkich elementdéw technicznych, maksymalnie w ciggu 15 minut
od zgtoszenia, zas w przypadku niemoznosci ich usuniecia, Wykonawca zapewni
przedmioty zastepcze.

5.6. Scenografia i wyposazenie sali konferencyjnej w Teatrze:

a)

b)

c)

Wykonawca niezwtocznie po podpisaniu umowy, w terminie nie pozniej niz do 14 dni,
przekaze Zamawiajgcemu dwie propozycje scenografii, ktéra bedzie spdjna
koncepcyjnie i oparta na motywie nawigzujgcym do charakteru wydarzenia.
Zaaranzowana scena, w tym przestrzen dla panelu dyskusyjnego oraz estetyczna
moéwnica dla prelegentéw, umozliwiajgca roztozenie notatek, materiatéw, widoczna
z kazdego miejsca na sali, z oznaczeniem min. flagi UE, z przodu. Zamawiajgcy
dokona wyboru lub przekaze uwagi do przedstawionej propozycji scenografii

w terminie do 2 dni roboczych od ich otrzymania.

Zapewnione zostang 2 ekrany sceniczne, widoczne z kazdego miejsca na sali,

o wymiarach 300 cm x 500 cm wraz z ich kompleksowg obstugg, na ktérych
prezentowane bedg m.in. sylwetki prelegentéw, prezentacje multimedialne itp.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ akceptacji ekranéw scenicznych w mniejszej
liczbie i o innych wymiarach, w zaleznosci od zaproponowanej scenografii

i dopasowanych do niej rozwigzan technicznych:

e Na ekranach powinna by¢ zachowana ciggto$¢ prezentacji. Niedopuszczalne jest
pojawienie sie na ekranie pulpitu komputera lub zawartosci niezwigzanej z trescig
konferenciji, szczegdlnie w momentach przetgczania sie miedzy prezentacjami lub
prezentacja, a filmem.

o Wykonawca opracuje materiaty dodatkowe wyswietlane na ekranach obejmujgce
m.in. sylwetki prelegentéw, moderator/éw, plansz z logo, nazwg konferencji
i plansz prezentowanych podczas przerw oraz przygotuje i opracuje wizualnie
prezentacje prelegentow. Wykonawca przekaze wskazane materiaty do
akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej do 5 dni po akceptacji scenariusza.

W trakcie trwania panelu dyskusyjnego - zapewnienie stolika/ow i min. 6 eleganckich

foteli (w zaleznosci od potrzeb) dla prelegentéw, moderatora, opcjonalnie oséb

wskazanych przez Zamawiajgcego, do zaaranzowania na scenie panelu
dyskusyjnego przewidzianego w ramach konferenciji.

Zapewniona aranzacja dzwiekowa (muzyka w tle, dzingle). Oprawa dzwiekowa nie

moze naruszaé praw autorskich i wymaga akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca

w terminie do 10 dni po zawarciu umowy przekaze Zamawiajgcemu propozycje

oprawy dzwiekowej, a Zamawiajgcy dokona weryfikacji przekazanej propozycji

i przekaze uwagi w ciggu 2 dni roboczych od ich otrzymania.

Zapewnione co najmniej 4 mikrofony bezprzewodowe, w tym min. jeden na stojaku.

Zapewniona akustyka umozliwiajgca styszalno$¢ dla wszystkich uczestnikéw;

z kazdego miejsca strefy konferencyjnej, a w razie potrzeby zapewnienie elementéow

ja poprawiajgcych, z uwzglednieniem ich estetycznego wygladu, spéjnego

z aranzacjg strefy konferencyjne;.

Zapewnione 2 laptopy wyposazone w podstawowe oprogramowanie systemowe

(Windows 10 lub nowszy) oraz biurowe umozliwiajgce edycje plikow tekstowych

i dokonywanie prezentacji, wraz z programem do odtwarzania filméw (obrazu

i dzwieku), prezentacji multimedialnych, w wersji zapewniajgcej kompatybilnos¢

i prawidtowg obstuge wszystkich dokumentéw i prezentacji przygotowanych przez




prelegentéw oraz m.in. Adobe Acrobat Reader. Komputery podigczone
do nagtosnienia i do ekrandw scenicznych.

i) Zapewniony pilot do zmieniania slajdow oraz wskaznik laserowy.

j) Zapewnienie na sali konferencyjnej wody mineralnej wraz ze szklankami dla
prelegentéw i moderatora i 0s6b uczestniczacych w panelu dyskusyjnym -
co najmniej 2 butelki min. 330 ml (woda gazowana i niegazowana) na osobe.
W przypadku wyczerpania ww. zasobow, ktére Wykonawca ma obwigzek na biezgco
monitorowac, dostarczenia odpowiedniej ilosci wody mineralnej wraz ze szklankami,
zgodnie z zapotrzebowaniem lub na zgdanie Zamawiajgcego.

6. Zapewnienie obstugi wydarzenia w zakresie administracyjno-organizacyjnym

IX.
1.

6.1. Wykonawca zapewni obstuge minimum 4 oséb odpowiedzialnych za sprawy
organizacyjne:

a) Prowadzenie rejestracji uczestnikdw wydarzenia (w tym: zbieranie podpiséw na liscie
obecnosci, wydawanie pakietow konferencyjnych, udzielanie informac;ji
organizacyjnych uczestnikom wydarzenia) — dostepno$¢ min. na 1 h przed
rozpoczeciem oficjalnym wydarzenia.

b) Pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych.

c) Kontakty z Zamawiajacym we wszystkich kwestiach organizacyjnych zwigzanych
z realizacjg zamowienia.

d) Biezace ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: aranzacje sali, wyzywienie,
zakwaterowanie i nocleqi, itp.

e) Obstuge szatni (przez caty czas trwania wydarzenia - oba dni).

f) Przygotowanie odpowiedniego oznakowania miejsca wydarzenia — zgodnie
z zaakceptowanymi wzorami.

6.2. Personel Wykonawcy zaangazowany w obstuge gosci przez caty czas trwania wydarzenia
obowigzuje strdj galowy.

6.3. Wykonawca zapewni obstuge techniczng wydarzenia — w liczbie dostosowanej do realnych
potrzeb, odpowiedzialng m.in. za:

a) Obstuge techniczno-montazowg sali konferencyjnej wraz z jej demontazem.

b) Rozwigzywanie biezgcych problemoéw technicznych (np. probleméw ze sprzetem,
aranzacjg sal, itp.).

c) Obstuge porzgdkowsg w trakcie i po wydarzeniu.

Wymagania dotyczgce organizacji wystepu artystycznego

7.1. Na zakonczenie pierwszego dnia konferencji Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
min. 20 min. wystepu artystycznego/ koncertu na zywo i zaaranzowania miejsca (petnigcego
funkcje sceny), oraz zapewnienia obstugi techniczno-organizacyjnej, umozliwiajgcej wystep
(np. nagtosnienie, miejsce, dla artystow, odpowiednie oswietlenie).

7.2. Wystepujgca grupa artystyczna/ osoba powinna dziata¢ na terenie wojewddztwa
zachodniopomorskiego, a swoim wizerunkiem i twérczoscig wspiera¢ i promowac lub na
swoim przykfadzie pokazywac idee aktywizacji osob ze specjalnymi potrzebami, w tym
z niepetnosprawnos$ciami, aktywizacje grup wykluczonych, integracje spoteczng i terapie
poprzez dziatania o charakterze artystycznym.

Do przykfadowego katalogu takich podmiotéw mozna zaliczy¢: Grupa bez barier z Patacu
Mtodziezy w Szczecinie, Serca Rytm z SOSW 1 w Policach, Orkiestra Perkusyjna Gamelan -
Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Oso6b z Uposledzeniem Umystowym Koto w Szczecinie.

7.3. Rodzaj zespotu musi odpowiadaé rodzajowi wydarzenia, a jego twérczo$é powinna zachecic
potencjalnych odbiorcéw do udziatu w wydarzeniu.

7.4. Wykonawca niezwtocznie, do 10 dni po podpisaniu umowy przedstawi Zamawiajgcemu dwie
propozycje wystepéw do wyboru.

7.5. Catos¢ kosztéw (m.in. wynagrodzenie zespotu muzycznego/ artysty, koszty transportu,
technike sceniczna, rider socjalny, noclegi, tantiemy ZAIKS) lezg po stronie Wykonawcy.

7.6. W przypadku braku mozliwosci zorganizowania wystepu artystycznego na zywo uprzednio
zaakceptowanego przez Zamawiajgcego, Wykonawca, w uprzednim porozumieniu i za zgodg
Zamawiajgcego, zobligowany jest do zapewnienia rownowaznego punktu programu
o tematyce zgodnej z celem i zakresem wydarzenia.

Wymagania osobowe dotyczace Kongresu w dn. 26 maja 2026 r.
Zapewnienie moderatora Kongresu - Wykonawca zapewni 1 osobe petnigca funkcje moderatora/
moderatorki podczas pierwszego dnia wydarzenia — osoba ta w ostatnich trzech latach,
poprowadzit/a co najmniej 3 wydarzenia konferencyjne, w ktérych wzieto udziat min. 100 oséb
(w kazdym) i ktéra posiada, co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zawodzie moderatora/ki i/lub
konferansjera/ki. Osoba ta powinna by¢ charyzmatyczna, posiada¢ umiejetno$é swobodnego



kontaktowania sie z publicznoscig/ widzami/ stuchaczami. Dodatkowo osoba ta powinna by¢

0soba rozpoznawalna, znang z medidw ogdlnopolskich, w tym internetowych, budzaca

pozytywne skojarzenia w $wiadomosci opinii publicznej, tak aby gwarantowata odpowiedni
charakter i ksztatt wydarzeniu.

Przyktadowy katalog nazwisk oséb prowadzgcych: Bartek Jedrzejak, Dorota Wellman, tukasz

Kadziewicz, Jakub Porada, Radostaw Mréz.

1.1. Zadaniem moderatora/ki pierwszego dnia bedzie: prowadzenie Kongresu, w tym min.:
zapowiadanie poszczegolnych punktéw programu, przedstawienie i zapowiadanie
prelegentéw, pilnowanie zgodnego z harmonogramem przebiegu, dbanie o utrzymanie
dynamiki dyskusji i dyscypliny czasowej wérod prelegentéw wystepujacych w panelu,
urozmaicanie wypowiedzi informacjami dot. pracy doradcy zawodowego, historii sukcesu
(m.in. dane, anegdoty), zapowiedz wystepu artystycznego, zakonczenie pierwszego dnia
konferencji.

1.2. Moderator Kongresu za zgodg Zamawiajgcego moze petni¢ role moderatora panelu
dyskusyjnego.

1.3. Wykonawca przedstawi minimum 2 propozycje moderatora Kongresu niezwiocznie po
podpisaniu umowy. Osoba moderatora wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

2. Zapewnienie moderatora/ki panelu dyskusyjnego.

2.1. Moderator panelu dyskusyjnego podlega akceptacji Zamawiajgcego. Mozliwe jest wskazanie
Wykonawcy moderatora panelu dyskusyjnego przez Zamawiajgcego.

2.2. Moderator Kongresu i moderator panelu dyskusyjnego winni zapoznac sie z informacjami na
temat prelegentoéw biorgcych udziat w kongresie, jak i sg zobowigzani do zapoznania sie
z merytorycznymi dokumentami przekazanymi przez Zamawiajgcego, niezbednymi do
prowadzenia panelu.’

2.3. Wykonawca zobowigzany jest do uregulowania wszelkich zobowigzan zwigzanych
z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku moderatoréw/ek oraz
obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

3. Zapewnienie min.3 prelegentow, ktérych wystgpienia typu power speech przyczynig si¢ do
rozwoju Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa Zawodowego

3.1. Wykonawca zapewni udziat min. 3 prelegentdow do wygtoszenia tzw. power speech, ktorzy
przygotujg swoje ok. 30 minutowe wystgpienia.

3.2. Wykonawca zobowigzany jest do uregulowania wszelkich zobowigzan zwigzanych
z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prelegentéw/ek oraz
obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

3.3. Zamawiajgcy wymaga, aby prelegentem byt autorytet, praktyk, czotowy polski przedstawiciel
w swojej dziedzinie, w szczegdlnosci w obszarze tematyki: edukaciji i doradztwa
zawodowegdo, nowoczesnych technologii, w tym sztucznej inteligencji, wykorzystania nowych
technologii w edukacji mtodziezy i dorostych oraz w poradnictwie zawodowym,
wykorzystanie multimediéw w uczeniu i w biznesie, rozwdj osobisty, neurodydaktyka, ktéry
posiada ponadprzecietne osiggniecia w praktyce zawodowej - osoba wybitna, dgzgca do
realizacji marzen i planéw zyciowych. Jej doswiadczenie zawodowe cieszy sie uznaniem,
motywuje, inspiruje i konstruktywnie wptywa na postepowanie oséb, mobilizuje je do
podejmowania inicjatywy oraz samodzielnych dziatah zmieniajgcych codzienne
funkcjonowanie. Osoba stymulujgca wyobraZznie i intelekt, potrafigca zmotywowac
W procesie osiggania wiedzy i nowych umiejetnosci, w tym wystepujgca na znanych
wydarzeniach lub projektach takich jak np. TedEx Warsaw i/lub mogaca sie pochwali¢
wiasng autorskg publikacjg. Osoba nalezgca do edukacyjnych sieci wspétpracy takich jak
np. Ambasadorzy EPALE, Superbelfrzy RP.

Do przyktadowego katalogu takich oséb nalezg m.in.: Matgorzata Rosalska, Natalia
Hatalska, Rafat Zak, Radostaw Czahajda, Jowita Michalska, Maciej Kawecki, Aleksandra
Przegalinska, Joanna Mytnik, Agnieszka Halicka, Wojciech Kardys, Joanna Jurga, Marta
Mtynska, Przemystaw Staron, Aleksandra Rodzewicz, Agnieszka Lesny, Ewa Rawdanowicz.

3.4. Wykonawca, niezwtocznie po podpisaniu umowy zaproponuje katalog minimum 6-8
kandydatur prelegentéw, po 2 dla kazdego panelu power speech wraz z proponowanymi
tematami prelekcji i opisanym dorobkiem naukowym i/lub posiadanym do$wiadczeniem
zawodowym, w tym min. dwie kandydatury rozpoznawalne przez ogét spoteczenistwa, znane
z medidéw (np. telewizji, radia), cieszgce sie sympatig widzéw, przyciggajgce na swoje
wystgpienia duze grono odbiorcow, sposréd ktérych Zamawiajgcy wybierze maksymailnie

T M.in. Badania i analizy wypracowane w ramach projektu dostepne sg w zaktadkach na stronie:
https://www.wup.pl/pl/dla-instytucji/zachodniopomorskie-obserwatorium-rynku-pracya/badania-i-
analizy/badania-w-ramach-projektu-zsu-2030-w-wojewodztwie-zachodniopomorskim/



https://www.wup.pl/pl/dla-instytucji/zachodniopomorskie-obserwatorium-rynku-pracya/badania-i-analizy/badania-w-ramach-projektu-zsu-2030-w-wojewodztwie-zachodniopomorskim/
https://www.wup.pl/pl/dla-instytucji/zachodniopomorskie-obserwatorium-rynku-pracya/badania-i-analizy/badania-w-ramach-projektu-zsu-2030-w-wojewodztwie-zachodniopomorskim/

4 osoby, ktére zostang zaangazowane do udziatu w wydarzeniu w charakterze
wygtaszajgcych wystgpienia power speech.

3.5. Dodatkowo min. 1 prelegent z listy zaakceptowanych przez Zamawiajgcego, poza prelekcja,
wezmie udziat jako ekspert w ok. 60 minutowym panelu dyskusyjnym, prowadzonym
przez moderatora, w obszarze tematycznym zaproponowanym przez Wykonawce
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Ekspert bedzie:

a) reprezentowat srodowisko naukowo-edukacyjno-eksperckie i bedzie mogt sie
pochwali¢ osiggnieciami co najmniej na poziomie krajowym;

b) podlegat akceptacji Zamawiajgcego, a jego doswiadczenie i wiedza bedg sie
wpisywaly z tematyke panelu oraz catego wydarzenia;

c) zobowigzany do zapoznania sie z materiatami merytorycznymi dotyczacymi rynku
pracy w wojewddztwie zachodniopomorskim dostarczonymi przez Zamawiajgcego
po podpisaniu umowy;

d) miat mozliwos¢ - po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego — do jednoczesnego
petnienia roli prelegenta wygtaszajgcego jedng z prelekcji power speech.

3.6. Kazdy z prelegentéw wygtaszajgcy power speech zobowigzany bedzie we wiasnym zakresie
do:

a) przygotowania autorskiego wystgpienia uwzgledniajgcego korzystanie z metod
angazujgcych stuchaczy, m.in. za pomoca storytellingu;

b) przygotowania tresci prezentacji multimedialnej na temat swojego wystgpienia na
wzorze prezentacji, ktéry zostanie udostepniony przez Zamawiajgcego dla
Wykonawcy;

€) nagrania minimum jednej relacji z udziatu w konferenc;ji i opublikowanie w swoich
mediach spotfecznosciowych;

d) opublikowania minimum jednego postu na temat konferencji w swoich mediach
spotecznosciowych (przed lub po).

3.7. Przygotowane prezentacje muszg uwzglednia¢ kryteria dostepnosci, tj. co najmniej
ograniczona ilos¢ tekstu na slajdzie (max. 6 wierszy), uzycie krétkich rownowaznikow zdan,
zastosowanie duzej czcionki (min. 18 pkt), zastosowanie czcionek bezszeryfowych,
zastosowanie duzych zdje¢, wysokiej jakosci grafiki. Za spetnienie wskazanych wymagan
odpowiedzialny jest Wykonawca.

3.8. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu linki i screeny do relacji/ postéw zamieszczonych
przez prelegentéw na ich portalach spotecznosciowych.

3.9. Wszystkie niezbedne materiaty do zrealizowania zaplanowanych i zaakceptowanych
prelekcji, w tym wynagrodzenie, zakwaterowanie prelegentéw lezg po stronie Wykonawcy.

X. Organizacja warsztatow w obiekcie hotelowym w dn. 27 maja br.
1. Obowigzki Wykonawcy w zakresie miejsca warsztatow.

1.1. Wykonawca zorganizuje warsztaty dla doradcéw zawodowych w obiekcie hotelowym
o standardzie minimum trzech gwiazdek, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w
ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie, potozony w miejscowosci Szczecin, wpisany do
Centralnego Wykazu Obiektéw Hotelarskich (CWOH) dostepnego na stronie
https://www.turystyka.gov.pl/.

1.2. Zaproponowany obiekt hotelowy musi spetnia¢ wysokie standardy, w szczegélnosci
w odniesieniu do czystosci i sprawnosci infrastruktury oraz stanu technicznego budynku,
stopnia zuzycia elementéw wyposazenia, by¢ usytuowany w promieniu do 6 km od dworca
kolejowego / autobusowego. Przy weryfikacji odlegtosci obiektu Zamawiajgcy bedzie
korzystat z mapy umieszczonej na stronie https://maps.google.pl wariant komunikacji pieszo
— najkrétsza trasa zaproponowana przez serwis.

1.3. Wszystkie ustugi: wynajecie sal, organizacja cateringu podczas warsztatéw oraz ustuga
noclegowa (zakwaterowanie i ustuga gastronomiczna) i organizacja warsztatéw swiadczone
beda w jednym obiekcie hotelowym (ogrzewanym, klimatyzowanym, catorocznym), ktory nie
moze by¢ w trakcie prac remontowych, a organizacja innych wydarzen grupowych
w obiekcie nie moze wptywac na komfort szkolenia uczestnikow.

1.4. Miejsce musi uwzgledniaé potrzeby uczestnikow w zakresie zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdblnymi potrzebami (Dz.U. z 2019 r. poz. 1696 z pdzn. zm.), tzn. by¢
zgodne z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.

1.5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej w obiekcie
hotelowym niezwtocznie po podpisaniu umowy z Wykonawcg, w celu sprawdzenia czy
wszystkie warunki zawarte w umowie zostaty spetnione. Wizja lokalna moze by¢
rejestrowana, nagrywana, moze by¢ tez wykonana dokumentacja fotograficzna przez
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Zamawiajgcego. Wizja lokalna moze odby¢ sie do 10 dni kalendarzowych przed
planowanym wydarzeniem oraz na 1-2 dni przed warsztatami.

1.6. Hol/Lobby hotelowe - miejsce, w ktérym spotykajg sie goscie hotelowi bedzie dostepne dla
uczestnikow warsztatow.

1.7. Wykonawca zapewni oznaczenia pozwalajgce uczestnikom warsztatow tatwe dotarcie do sal
wydarzenia z hotelowego lobby i recepciji oraz czytelne ich oznaczenie ze wskazang nazwg
warsztatu wydarzenia z informacjg o wspétfinansowaniu — umieszczone na co najmniej
godzine przed rozpoczeciem wydarzenia.

1.8. Wykonawca zapewni wyodrebnione miejsce na rejestracje uczestnikow, usytuowane
nieopodal wejscia, wyposazone w odpowiednig ilo$¢ stotéw, min. 2 krzesta oraz min. 2
osoby do obstugi organizacyjnej (zbieranie podpiséw, przekazanie materiatéw, udzielanie
informaciji itp.).

1.9. Wykonawca zapewni wyodrebnione miejsce na szatnie i obstuge min. 1 osoby przez caty
czas trwania wydarzenia.

1.10. tacznie Wykonawca zapewni min. 3 pomieszczenia:

a) Sale konferencyjng, ktéra pomiesci wszystkich uczestnikdw na poczatku i na koncu
trwania wydarzenia, a w trakcie trwania poszczegdlnych warsztatow bedzie petnita role
sali warsztatowej dla jednej z grup (po odpowiednim przearanzowaniu).

b) Min. 2 dodatkowe sale, w ktérych bedg sie odbywaty warsztaty zgodnie
z programem, kazdy dla ok. 30 oséb.

1.11. Wszystkie sale:

a) beda uzywane jednoczesnie podczas trwania warsztatow i bedg sie miescity w jednym
obiekcie hotelowym;

b) beda odpowiednio przystosowane do liczby uczestnikow (aby zapewnia¢ komfort pracy
- powierzchnia ok. 2 m2 na osobe);

c) powinny by¢ wyposazone w odpowiednig do liczby uczestnikéw ilos¢ krzeset i
ewentualnie stotdéw - planuje sie ustawienie teatralne krzeset w przypadku gtéwnej Sali
trakcie pierwszej wspolnej czesci, natomiast ustawienie we wszystkich salach
warsztatowych bedzie dostosowane do potrzeb tematyki warsztatow (np. krzesta
w kregu/ wraz ze stotami — od ustalenia po zatwierdzeniu tematyki warsztatow);

d) winny by¢ usytuowane w sposdb zapewniajgcy mozliwo$¢ przeprowadzenia wydarzenia
bez zakitdcen ze strony innych oséb, nie biorgcych udziatu w warsztatach;

e) muszg spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali warsztatowo-szkoleniowej pod
wzgledem wyposazenia, aranzacji — wszyscy zebrani powinni mie¢ dobry widok na
prezentacje i treneréw oraz nie mogg zawierac barier architektonicznych
ograniczajgcych widocznosé;

f) bedg wyodrebnionymi pomieszczeniami, niezaleznymi od sali restauracyjnej i pokoi
hotelowych (nie moze by¢ np. za przepierzeniem sali restauracyjnej badz
zaadaptowanym pokojem hotelowym);

g) wyposazone bedg w klimatyzacje dajgcg mozliwosé utrzymania statej temperatury i jej
regulacji w zaleznosci od potrzeb;

h) beda posiadly oswietlenie dzienne z mozliwo$cig zaciemnienia (np. roletami) lub
doswietlenia w zaleznosci od potrzeb;

i) muszg by¢ wyposazone w sprawny, niezbedny sprzet multimedialny, nagto$nienie
umozliwiajgce przeprowadzenie warsztatéw i zapewniajgce styszalnosc¢ i widocznosc
w kazdym punkcie sali;

j) powinny uwzglednia¢ potrzeby uczestnikéw w zakresie dostepnosci (wliczajgc w to ciggi
komunikacyjne prowadzgce do niej (wejscie do budynku, korytarze, windy, itp.);

k) muszg mie¢ dostep do toalety dostosowanej do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami;

[) muszg mie¢ dostep do wyznaczonego miejsca na catering, a wyznaczone miejsce
powinno by¢ dostosowane wielko$cig do liczby uczestnikéw spotkania oraz powinno
znajdowac sie obok kazdej sali;

m) muszg posiadaé zaplecze sanitarne znajdujgce sie ha tym samym poziomie, co sale
warsztatowe;

n) muszg byé wyposazone w jednakowe krzesta w liczbie dostosowanej do liczby
uczestnikow;

0) powinny posiada¢ stét dla trenera, ktéry powinien by¢ dobrze wyeksponowany oraz
ewentualnie inne stoly dostosowane do tematyki warsztatow;

p) muszg mie¢ dostep do zasilania elektrycznego (gniazdo 230V) wyposazone w minimum
2 gniazda elektryczne umiejscowione przy stole dla prelegenta umozliwiajgce
podigczenie komputera,




q) muszg dysponowac nagtosnieniem w postaci systemu audio umozliwiajgcego
prezentowanie materiatéw video - nagtosnienie powinno zapewnia¢ styszalnosé
w kazdym punkcie Sali;

r) muszg by¢ wyposazone w tablice typu ,flipchart” (min. 1 tablica na sale, z wyjagtkiem sali
warsztatow myslenia wizualnego, gdzie 1 tablica flipchart powinna przypadac¢ na max.
5 uczestnikow. Kazda z tablic powinna by¢ wraz z minimalnie 20 arkuszami papieru
(z zestawem markeréw 3 kolory: czarny, czerwony, zielony) widoczne dla kazdego
uczestnika, z kazdego miejsca w Sali;

s) musza by¢ wyposazone w projektor multimedialny (pozwalajgcy na wyswietlenie obrazu
w rozdzielczosci co najmniej Full HD, co najmniej 1920 x 1080 pikseli), bedgcy statym
elementem wyposazenia (np. podwieszany pod sufitem), ekran zapewniajgcy czytelny
obraz z projektora, a takze prezenter — urzgdzenie pozwalajgce na zmiane slajdow
podczas korzystania z prezentacj;

t) bedg posiada¢ bezptatny dostep do Internetu poprzez sie¢ Wi-Fi, o przepustowosci
tacza umozliwiajgcej jednoczesne korzystanie przez minimum 30 uzytkownikow
(Download minimum: 100 Mbps, Upload minimum: 60 Mbps);

u) muszg by¢ czyste, posprzatane, o neutralnym zapachu, zaaranzowane w porozumieniu
z Zamawiajgcym. Po kazdym panelu sala bedzie przejrzana przez personel dbajacy
porzadek, zapewniony przez Wykonawce. W razie koniecznos$ci sala powinna by¢
sprzatana po kazdym z warsztatow.

2. Zapewnienie trenerow prowadzacych warsztaty

2.1. Wykonawca zapewni treneréw do 3 warsztatow eksperckich - min. 3 treneréw (optymalnie
trener i trener wspierajgcy do kazdych zaje¢) prowadzgcych warsztaty grupowe. Osoby te
powinny mie¢ doswiadczenie w pracy warsztatowo-szkoleniowej z wykorzystaniem metod
aktywizujgcych, posiada¢ umiejetnos¢ swobodnego komunikowania sie z uczestnikami,
a przede wszystkim dysponowaé wiedzg i doswiadczeniem w zakresie catozyciowego
doradztwa kariery i/lub coachingu kariery i reprezentowa¢ znane w kraju podmioty szkolgce
m.in. doradcéw zawodowych.

Do katalogu takich instytucji mozna przyktadowo zaliczy¢: Krakowskie Centrum Dialogu

Spotecznego, SWPS — Szkota Wyzsza Psychologii Spotecznej, UAM w Poznaniu —

Uniwersytet im. A. Mickiewicza.

2.2.Wykonawca w terminie do 10 dni po zawarciu umowy zaproponuje katalog min. 8 oséb
prowadzgcych warsztaty wraz z potwierdzeniem spetniania przez nie wymagan okreslonych
w pkt 2.1., z ktérych Zamawiajgcy wybierze min. 3 osoby do przeprowadzenia warsztatow
drugiego dnia.
2.3.Zadania prowadzacych warsztaty w drugim dniu wydarzenia:
a) przeprowadzenie warsztatéw w drugim dniu wydarzenia,
b) przekazanie i oméwienie efektéw pracy grupy,
c) przygotowanie dokumentacji do pracy w grupach,
d) dostosowanie tematu warsztatéw do odbiorcéw - doradcéw zawodowych
reprezentujgcych rézne instytucje,
e) uwzglednienie metod aktywizujgcych w zajeciach, takich jak: praca w matych grupach,
burza mézgdw, dyskusja, metody wizualne itp.,
f) przygotowanie materiatow dydaktycznych,
g) zebranie informacji zwrotnych o warsztatach.
2.4 Warsztaty bedg prowadzone réwnolegle. Kazdy z uczestnikéw wezmie udziat
w 3 warsztatach.
2.5. Podziat tematyczny warsztatéw:

a) Warsztat 1: Narzedzia poradnictwa indywidualnego.

b) Warsztat 2: Narzedzia poradnictwa grupowego — na przykfad gry szkoleniowe uczace
poprzez doswiadczenie w pracy doradcy zawodowego na wybranym przyktadzie (np.
narzedzie w postaci gry przeznaczone do pracy grupowej, dostepne do bezptatnego
wykorzystania na podstawie licencji Creative Commons lub tez opracowane
i udostepnione w ramach projektu dofinansowanego np. innowacje spoteczne.

Do przykfadowego katalogu narzedzi tego typu mozna zaliczy¢ np.: Skala Wspétpracy
NGO - Fundacja Nauki i Przygody; Przestanie dla planety — graszkoleniowa.pl;
wypracowane narzedzia w ramach innowacji spotecznych —
https://popojutrze2.pl/innowacje2/?kat=innowacje

c) Warsztat 3: Myslenie wizualne w pracy doradcy zawodowego (warsztat przewidujgcy
zapewnienie kazdemu uczestnikowi profesjonalnego zestawu narzedzi w postaci
markeréw permanentnych z tuszem wodnym typu Neuland lub réwnowazny — min. 6
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markerow réznych koloréw typu No.One oraz min. 1 marker typu Big.One) — pakiet dla
kazdego z uczestnikéw.

Zapewnienie obstugi warsztatow w zakresie administracyjno-organizacyjnym

3.1. Wykonawca zapewni obstuge minimum 2 oséb odpowiedzialnych za sprawy
organizacyjne:

a) Prowadzenie rejestracji uczestnikdw wydarzenia (w tym: zbieranie podpiséw na liscie
obecnosci, wydawanie pakietéow, udzielanie informacji organizacyjnych) — dostepnosc¢
min. na 1 h przed rozpoczeciem oficjalnym warsztatow.

b) Pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych.

c) Kontakty z Zamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjnych zwigzanych
z realizacjg zamowienia.

d) Biezace ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: aranzacje sali, wyzywienie,
zakwaterowanie i noclegi, itp.

e) Obstuge szatni (przez caty czas trwania warsztatéw).

f)  Przygotowanie odpowiedniego oznakowania miejsca wydarzenia — zgodnie
z zaakceptowanymi wzorami.

3.2. Wykonawca zapewni obstuge techniczng warsztatow — w liczbie dostosowanej do realnych
potrzeb, odpowiedzialng m.in. za: obstuge techniczng sal, kwestie aranzacji, rozwigzywanie
biezacych probleméw technicznych (np. probleméw ze sprzetem, aranzacjg sal, itp.),
obstuge porzadkowag w trakcie i po warsztatach.

Zapewnienie ustugi zakwaterowania

Wykonawca w ramach obstugi wydarzenia zapewni 1 nocleg dla minimum 30 uczestnikéw,
maksymalnie dla 70 uczestnikéw w dn. z 26 na 27 maja 2026 r. w zaleznosci od wskazania
potrzeby w formularzu zgtoszeniowym, odpowiednio wraz z kolacjg i ze $niadaniem wg oferty
hotelowej, w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych.

tgczna liczba zapewnionych noclegéw bedzie zalezna od wskazanych w formularzach
potrzeb uczestnikow.

Wykonawca zapewni ustuge zakwaterowania w obiekcie hotelowym, w ktérym odbywajg sie
warsztaty spetniajgcym wymagania okreslone w czesci X, ust. 1.

Obiekt hotelowy musi zapewnia¢ bezptatny parking dla uczestnikow na terenie obiektu lub

w najblizszym otoczeniu, w tym oséb z niepetnosprawnosciami, przez caty okres trwania
wydarzenia dla minimum potowy korzystajgcych z noclegu os6b

Pokoje hotelowe bedg dostepne dla uczestnikéw wydarzenia od godz.: 16:00.

We wszystkich pokojach powinien byé zapewniony bezpieczny bezptatny oraz
bezprzewodowy dostep do Internetu, osobna tazienka, TV.

Wykonawca przekaze w terminie do 5 dni po zawarciu umowy, do akceptacji Zamawiajgcego,
propozycje obiektu hotelowego. Weryfikacja Zamawiajgcego bedzie dotyczyta spetnienia
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia wymagan.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytgcznie za wykorzystang liczbe noclegéw, na podstawie
listy oséb zgtoszonych do zakwaterowania. Lista oséb zgtoszonych do zakwaterowania musi
by¢ przedstawiona Zamawiajgcemu najpdzniej na 4 dni przed dniem rozpoczecia
wydarzenia. Wykonawca przekaze liste oséb faktycznie korzystajacych z noclegu, w terminie
do 3 dni po zakonczeniu wydarzenia (nie mniej niz 30 osdéb).

Zapewnienie ustugi cateringowej (dwa dni)
. Wymagania ogoine

1.1. Zapewnienie wyzywienia i obstugi gastronomicznej dla uczestnikow wydarzenia musi
odbywac sie zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia (Dz.U. z 2023 r. poz. 1448 ze.zm.).

1.2. Ustuga wyzywienia, tj. ciagtego (catodziennego) serwisu kawowego oraz cieptego bufetu
(obiadu) dla uczestnikéw wydarzenia, tj. pierwszego dnia — konferencji oraz drugiego dnia
- warsztatéw. Serwowanie wyzywienia musi odbywa¢ sie w tym samym budynku,
w ktérym odbywaé sie bedzie wydarzenie, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego/
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego, uwzgledniajgcym mozliwosci miejsca, w ktorym
odbywa sie wydarzenie.

1.3. Wykonawca przekaze propozycje menu dla wszystkich positkéw planowanych podczas
dwdch dni wydarzenia, nie pozniej niz 15 dni przed dniem rozpoczecia wydarzenia.

1.4. W terminie 2 dni od otrzymania propozycji Zamawiajgcy ustosunkuje sie do nich oraz
whniesie ewentualne uwagi, sprawdzi zgodnosc¢ ze specyfikacjg wykazang w OPZ
i powiadomi Wykonawce, czy przekazane propozycje przyjmuje, czy tez uzaleznia ich
przyjecie od wprowadzenia zmian.



1.5. llos¢ przygotowanego przez Wykonawce wyzywienia bedzie dostosowana do realnej
liczby uczestnikow zgtoszonych na poszczegdlne dni.

1.6. Wykonawca musi zapewni¢ dowoz sprzetu niezbednego do Swiadczenia ustugi
gastronomicznej do miejsca wydarzenia oraz wniesienie go do wskazanego
pomieszczenia, ustawienie naczyn na stotach, jak réwniez zobowigzany bedzie do
odbioru pozostawionych naczyn po realizacji ustugi.

1.7. Wykonawca samodzielnie okresli liczbe oséb do obstugi spotkania z zastrzezeniem,
iz musi by¢ ona adekwatna do ilosci uczestnikow, zapewniajgc przy tym ptynna i sprawng
realizacje ustugi gastronomicznej. Obstuga jest zobowigzana do biezgcego/ regularnego
zbierania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych.

1.8. Wykonawca zobowigzany jest do terminowego przygotowania i podania positkow,
zgodnie z programem wydarzenia. W przypadku przesunie¢ w programie w trakcie
trwania wydarzenia godzina podania positku takze zostanie przesunieta, o czym
Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego.

1.9. Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga oraz sprzatanie).

1.10. Wykonawca zapewni pojemniki na odpadki, w tym takze mate pojemniki stojgce na
stotach z serwisem kawowym, z przeznaczeniem na zuzyte opakowania po dodatkach
do gorgcych napojow, szklany badz metalowy pojemnik na uzyte tyzeczki do mieszania
gorgcych napojow.

1.11. Wykonawca zapewni adekwatng do liczby uczestnikéw biorgcych udziat w wydarzeniu
w danym dniu:

a) zastawe stotowg porcelitowa/porcelanowa, sztuéce metalowe - utrzymang w jednym
wzornictwie szklo do serwowania napojow - utrzymane w jednym wzornictwie ({].
woda, soki, kawa, herbata). llos¢ filizanek/szklanek/talerzykéw do ciasta, kanapek
powinna by¢ o minimum 1/3 wieksza niz liczba uczestnikdéw spotkania; serwetki
papierowe; niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztu¢céw jednorazowego
uzytku. Uzyta zastawa musi by¢ czysta i nieuszkodzona,

b) stoty pod bufety oraz stoty koktajlowe w ilosci dostosowanej do liczby uczestnikow,
o ile nie beda dostepne na miejscu,

c) jednakowe nakrycia na stoty (pod bufety, bankietowe, koktajlowe) — obrusy
materiatowe (biate, $wieze, wyprasowane i nienoszgce $ladéw uzycia),

d) dekoracje stotow (np. kwiaty, itp.) zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym,

e) obstuge kucharska i kelnerskag w ilosci niezbednej do obstuzenia uczestnikow
wydarzenia w danym dniu, ubrang jednolicie, schludnie, czysto i elegancko,

f) dania ciepte w bemarach gastronomicznych, z mozliwoscig statego podgrzewania
i podtrzymywania temperatury.

1.12. Wykonawca zapewni wysoki standard serwowanych positkéw, jak i produktéow uzytych do
ich przygotowania.

1.13. Zamawiajgcy dopuszcza swiadczenie ustugi w formie ,szwedzkiego stotu”.

W przypadku, gdy ustuga bedzie wykonywana w pomieszczeniu przylegajgcym do sali,
w ktérej organizowane spotkanie, Wykonawca po ustaleniu z Zamawiajgcym zapewni
estetyczne stoliki cateringowe w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow spotkania.

1.14. Niewykorzystane zdatne do uzytku pozostatosSci jedzenia i picia zostang zapakowane
i przekazane dla Zamawiajgcego.

2. Wymagania dotyczace ustugi cateringowej w Teatrze Polskim (26 maja)

2.1. Wykonawca podczas pierwszego dnia wydarzenia zapewni:

a) serwis kawowy catodzienny z obstugg (nie tylko podczas przerw kawowych).

b) lunch.

2.2. Wymagania dotyczgce serwisu kawowego:

a) Serwis kawowy catodzienny z obstugg, dostepny na godzine przed oficjalnym
rozpoczeciem wydarzenia dla min. 170, max. 220 oséb, w formie bufetu w foyer /
holu w poblizu sali, w miejscu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikéw
wydarzenia lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem
dla uczestnikéw wydarzenia, z wylgczeniem Sali konferencyjnej, z dala
od sanitariatow, uzupetniany na biezgco, w tym:

e kawa naturalna z ekspresu cisnieniowego — bez limitu;

e warnik z gorgcg wodg z temperaturg nie nizszg niz 90°C — bez limitu;

e herbata w zamknietych saszetkach jednorazowych torebkach, (zestaw herbat
czarnych i smakowych) oraz kawa rozpuszczalna — bez limitu;

e dodatki do napojow cieptych — mleko (w tym bez laktozy i lub roslinne)
/$mietanka do kawy, cukier, cytryna — bez limitu;



soki owocowe 100% min. 2 rodzaje (np. pomaranczowy, jabtkowy w proporcji
50/50) serwowane w dzbankach lub butelkowane — opakowania szklane

0 pojemnosci min. 250 ml — fgcznie co najmniej 500 ml na osobe (nie
dopuszcza sie napoi owocowych i nektaréw), ilo$¢ dostosowana do liczby
uczestnikdéw spotkania;

butelkowana woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach - 1 butelka
kazdego rodzaju wody o pojemnosci co najmniej 250 ml na osobe, ilosé¢
dostosowana do liczby uczestnikéw spotkania i nie mniej niz 330 ml na osobe.

b) Poczestunek dostepny na godzine przed oficjalnym rozpoczeciem wydarzenia,
w tym:

kanapki bankietowe, w skfad ktérych wchodzg produkty, tj. masto, pasty, sery,
oliwki czarne lub zielone, wedliny wieprzowe i drobiowe, pasztet, satata
dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa swieze bgdz konserwowe, pieczywo
jasne lub ciemne z wytgczeniem chleba tostowego. Waga 1 kanapki co
najmniej 60 g. Dla kazdego uczestnika spotkania min. 2 szt., w tym co
najmniej jedna bezmiesna kanapka na osobe — ilo$¢ dostosowana do liczby
os6b;

wypieki: rogaliki, babeczki, croissant, tj. minimum 2 porcje na osobe, np.

1 croissant oraz 1 drozdzoéwka. £gczna waga wypiekdw nie mniej niz 150 g
na osobe — ilo$¢ dostosowana do liczby osob;

4 rodzaje owocOw — na paterach z uwzglednieniem oferty sezonowej,

co najmniej 150 g na osobe.

c) Wykonawca zapewni ponadto niezbedne elementy ustugi serwisu kawowego:

stoty lub stoliki koktajlowe w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikow;
bielizne stotowg oraz serwetki jednorazowe;

czystg zastawe ceramiczng, sztucce, szkto, wielokrotnego uzytku, w liczbie
dopasowanej do liczby uczestnikdw; niedopuszczalne jest stosowanie
zastawy plastikowej;

odpowiednie ekspresy do kawy i termosy oraz inne konieczne urzadzenia
w liczbie zapewniajgcej sprawng obstuge przez uczestnikow.

d) Podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni dodatkowe czyste szkio

i zastawe ceramiczna, szklanki oraz widelczyki i tyzeczki wielokrotnego uzytku,

a takze papierowe serwetki donoszone zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem.

2.3. Wymagania dotyczace zapewnienia lunchu w postaci bufetu cieptego z obstugg kelnerska

— obiad w formie samoobstugowej, na stojgco, dla min. 170 os., a max. 220 os.
w wydzielonej przestrzeni, zarezerwowanej wytgcznie dla uczestnikéw. Wykonawca
zapewni odpowiednig liczbe stolikow koktajlowych (minimum jeden stolik koktajlowy na
4-5 0s6b, z uwzglednieniem stolikéw o regulowanej wysokosci dla oséb ze szczegdinymi
potrzebami, o ile takie zostang zgtoszone). Wymagania dotyczgce obiadu:

dwie rézne zupy typu krem (do wyboru krem z biatych warzyw, krem
pomidorowy, krem z groszku, krem z warzyw sezonowych — fgcznie min.
0,30 I na osobe. llo$¢ dostosowana do liczby oséb;

danie gtéwne — migsne (min. 150 g/os.), rybne (min. 150 g/os. i weganskie
(min. 150 g/os.) oraz trzy dodatki skrobiowe* do wyboru. Danie gtéwne
obejmowac bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj).
Proporcje: 60% mieso (bez miesa mielonego), 40% ryba i weganskie (jako
dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, kasze);
zestaw suréwek (co najmniej 3 rodzaje, co najmniej 150 g/os.);

soki owocowe 100% min. 2 rodzaje — tgcznie co najmniej 330 ml na osobe
(nie dopuszcza sie napoi owocowych i nektaréw) i butelkowana woda
gazowana i niegazowana w szklanych butelkach - 1 butelka wody

o pojemnosci 330 ml na osobe;

dwa rézne rodzaje ciasta, po dwie porcje na osobe, fgczna waga wypiekéw
nie mniej niz 150 g na osobe, ilos¢ dostosowana do liczby oséb.

a) Positki nie moga by¢ wykonane z produktéw instant (np. zupy w proszku, sosy
w proszku itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi, itp.).
b) Dania ciepte powinny mie¢ temperature nie nizszg niz 70°C.
¢) Menu powinno uwzgledniaé produkty sezonowe.
d) Kazde danie powinno by¢ podpisane oraz opatrzone informacjg dla alergikéw.
3. Wymagania dotyczgce wyzywienia podczas warsztatow w hotelu (27 maja)
3.1. Wykonawca podczas drugiego dnia wydarzenia zapewni:



a) serwis kawowy catodzienny z obstugg (nie tylko podczas przerw kawowych),
b) przerwy kawowe dla poszczegdlnych warsztatéw,
c¢) lunch (wspdlny dla wszystkich).

3.2. Wymagania dotyczgce serwisu kawowego:

a) Serwis kawowy catodzienny z obstugg (wspdlny dla wszystkich), dostepny na godzine
przed oficjalnym rozpoczeciem wydarzenia dla min. 70 oséb, w formie bufetu w foyer/
holu w poblizu sali, w miejscu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow
wydarzenia lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem
dla uczestnikéw wydarzenia, z wytgczeniem Sali konferencyjnej, z dala
od sanitariatéw, uzupetniany na biezgco, w tym:

kawa naturalna z ekspresu cisnieniowego — bez limitu;

warnik z gorgcg wodg z temperaturg nie nizszg niz 90°C — bez limitu;

herbata w zamknietych saszetkach jednorazowych torebkach, (zestaw herbat
czarnych i smakowych) oraz kawa rozpuszczalna — bez limitu;

dodatki do napojéw cieptych — mleko (w tym bez laktozy i lub roslinne)
/$mietanka do kawy, cukier, cytryna — bez limitu;

soki owocowe 100% min. 2 rodzaje (np. pomaranczowy, jabtkowy w proporcji
50/50) serwowane w dzbankach lub butelkowane — opakowania szklane

o pojemnosci min. 250 ml — fgcznie co najmniej 500 ml na osobe (nie
dopuszcza sie napoi owocowych i nektaréw), ilos¢ dostosowana do liczby
uczestnikow spotkania;

butelkowana woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach - 1 butelka
kazdego rodzaju wody o pojemnosci co najmniej 250 ml na osobe, ilos¢
dostosowana do liczby uczestnikdw spotkania i nie mniej niz 330 ml na osobe.

b) Poczestunek (wspodlny dla wszystkich) dostepny na godzine przed oficjalnym
rozpoczeciem wydarzenia, w tym:

kanapki bankietowe, w sktad ktérych wchodzg produkty, tj. masto, pasty, sery,
oliwki czarne lub zielone, wedliny wieprzowe i drobiowe, pasztet, satata
dekoracyjna, kietki warzyw, warzywa $wieze bgdz konserwowe, pieczywo jasne
lub ciemne z wylgczeniem chleba tostowego. Waga 1 kanapki co najmniej 60 g.
Dla kazdego uczestnika spotkania min. 2 szt., w tym co najmniej jedna
bezmiesna kanapka na osobe — ilos¢ dostosowana do liczby oséb;

wypieki, tj. minimum 2 porcje na osobe (np. 1 croissant oraz jedna drozdzéwka.
tgczna waga wypiekdw nie mniej niz 150 g na osobe — iloé¢ dostosowana do
liczby oséb;

4 rodzaje owocow - na paterach z uwzglednieniem oferty sezonowej,

co najmniej 150 g na osobe.

c) Wykonawca zapewni niezbedne elementy ustugi serwisu kawowego:

stoty lub stoliki koktajlowe w liczbie dopasowanej do liczby uczestnikow;
bielizne stotowg oraz serwetki jednorazowe;

czystg zastawe ceramiczna, sztucce, szkto, wielokrotnego uzytku, w liczbie
dopasowanej do liczby uczestnikdéw. Niedopuszczalne jest stosowanie zastawy
plastikowej;

odpowiednie ekspresy do kawy i termosy oraz inne konieczne urzgdzenia

w liczbie zapewniajgcej sprawng obstuge przez uczestnikow;

podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni dodatkowe czyste szkto

i zastawe ceramiczna, szklanki oraz widelczyki i tyzeczki wielokrotnego uzytku,
a takze papierowe serwetki donoszone zgodnie z biezgcym zapotrzebowaniem.

3.3. Wymagania dotyczgce zapewnienia przerw kawowych dla poszczegdlnych warsztatéw:
a) zapewnienie serwisu kawowego i poczestunku zgodnie z zapisami w pkt. 2.2.
b) zorganizowanie poczestunkéw dostepnych w holu w poblizu sal warsztatowych,
W miejscu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow wydarzenia lub
W pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikdw wydarzenia.
Dopuszcza sie organizacje przerw w salach warsztatowych, pod warunkiem,
ze pozwala na to wielko$¢ pomieszczenia.
Wymagania dotyczgce zapewnienia lunchu w postaci bufetu cieptego z obstuga kelnerskg —
obiad w formie samoobstugowej, dla min. 70 os., a max. 100 os. w wydzielonej przestrzeni,
zarezerwowanej wytgcznie dla uczestnikéw. Wymagania dotyczace obiadu:
e dwie rézne zupy typu krem (np. do wyboru krem z biatych warzyw, krem
pomidorowy, krem z groszku, krem z warzyw sezonowych — tgcznie min. 0,30 | na
osobe. llos¢ dostosowana do liczby osob;
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e danie gtdwne — miesne (min. 150 g/os.), rybne (min. 150 g/os. i weganskie (min.
150 g/os.) oraz trzy dodatki skrobiowe* do wyboru. Danie gtéwne obejmowac
bedzie potrawy miesne (dwa rodzaje), rybne (jeden rodzaj). Proporcje: 60% mieso
(bez miesa mielonego), 40% ryba i weganskie, *jako dodatek skrobiowy rozumie
sie ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, kasze,;
e zestaw suroéwek (co najmniej 3 rodzaje, co najmniej 150 g/os.);
e soki owocowe 100% min. 2 rodzaje — fgcznie co najmniej 330 ml na osobe (nie
dopuszcza sie napoi owocowych i nektaréw) i butelkowana woda gazowana
i niegazowana w szklanych butelkach - 1 butelka wody o pojemnosci min. 330 ml
na osobe;
e dwa rézne rodzaje ciasta, po dwie porcje na osobe, tgczna waga wypiekoéw nie
mniej niz 150 g na osobe, ilos¢ dostosowana do liczby oséb.
4.1. Propozycja menu powinna by¢ inna niz w pierwszy dzien.
4.2.Positki nie moga by¢ wykonane z produktéw instant (np. zupy w proszku, sosy
w proszku itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi, itp.).
4.3. Dania ciepte powinny mie¢ temperature nie nizszg niz 70°C.
4.4.Menu powinno uwzglednia¢ produkty sezonowe.
4.5. Kazde danie powinno by¢ podpisane oraz opatrzone informacja dla alergikow.

Proces rekrutacji uczestnikow wydarzenia

. Wykonawca zapewni wymagang minimalng liczbe uczestnikow wydarzenia, okreslong

w czesci lll Szczegodtowego opisu zamowienia, tzn. 170 pierwszego dnia i 70 drugiego dnia
Wykonawca jest odpowiedzialny za koordynacje uczestnikow z listy rezerwowej — (osoby

z pozycji powyzej 220 w ramach pierwszego dnia oraz powyzej 90 drugiego dnia). Osoby

z listy rezerwowej uzupetnig liste uczestnikow w przypadku zwolnienia sie miejsca, po
uprzednim efektywnym poinformowaniu tych oséb przez Wykonawce.

Wykonawca przygotuje liste instytucji, organizaciji, firm, oséb, do ktorych przestane zostanie
zaproszenie na wydarzenie wraz z linkiem do formularza rejestracyjnego w formie online

i przedstawi jg Zamawiajgcemu po podpisaniu umowy. Zamawiajgcy wesprze Wykonawce

w opracowaniu list odbiorcow, w szczegdlnosci w przypadku rekrutacji na zamkniete warsztaty
dla doradcow - Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa Zawodowego.

Wykonawca przeprowadzi rekrutacje uczestnikbw wydarzenia za pomocg utworzonego
formularza zgtoszeniowego online (osobno dla pierwszego i drugiego dnia, chyba Ze zostanie
ustalone inaczej z Zamawiajgcym), dostepnego w formie online. Formularz zgtoszeniowy
powinien zawiera¢ m.in. nastepujgce dane: imig, nazwisko, nazwa pracodawcy, ktérg
reprezentuje uczestnik konferencji, stanowisko, nr telefonu, adres e-mail oraz dane niezbedne
do realizacji przedmiotu zamowienia w zakresie, np. zakwaterowania, itp. Formularz
zgtoszeniowy powinien by¢ dostepny (np. za pomocg linku) m.in. na stronie internetowej
Zamawiajgcego i by¢ oznaczony zgodnie z zapisami niniejszego dokumentu. Rozpoczynajgc
proces rekrutacji, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji obowigzku informacyjnego
wobec uczestnikow wydarzenia, wg zapisow klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatgcznik nr 2
do Umowy powierzenia danych.

Wykonawca przygotuje dyplomy dotyczace udziatu w wydarzeniu w wersji drukowanej (drugi
dzieh - warsztaty) oraz dyplomy przynalezno$ci do Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa
Zawodowego — w wersji drukowanej lub elektronicznej, do uzgodnienia z Zamawiajgcym po
podpisaniu umowy.

. Zamawiajgcy zastrzega, ze formularz zgtoszeniowy powinien by¢ dostepny dla uczestnikéw

wydarzenia nie pdzniej niz na 21 dni przed planowang datg realizacji wydarzenia.

. Wykonawca bedzie na biezgco monitorowat stan zgtoszen oraz w razie potrzeby dokonywat

wihasciwych aktualizaciji.

Podstrona, na ktérej bedzie dostepny formularz zgtoszeniowy, musi by¢ dostepna cyfrowo dla
0s0b ze szczegolnymi potrzebami, co najmniej, w minimalnym wymiarze, o ktérym mowa

w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz.U.2024. poz. 1411).

Po zakonczeniu rekrutacji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ostateczng liste osob
zrekrutowanych, wraz z danymi z formularza rekrutacyjnego (imie, nazwisko, nazwa instytucji,
ktéra reprezentuje uczestnik konferencji, adres e-mail oraz potwierdzenie zaakceptowania/
odczytania Klauzuli informacyjnej, jednak nie p6zniej niz na 5 dni przed rozpoczeciem
wydarzenia.

Wykonawca poinformuje uczestnika wydarzenia o zakwalifikowaniu do udziatu w wydarzeniu
wraz z podaniem miejsca, terminu i godziny wydarzenia lub o nie zakwalifikowaniu/ liscie
rezerwowej z uwagi na brak wolnych miejsc.
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W razie potrzeby Wykonawca podejmie dziatania majgce na celu zapewnienie petnej
frekwencji uczestnikoéw podczas wydarzenia.

W sytuaciji, kiedy Wykonawca przewiduje ryzyko mniejszej niz zaktadana frekwenc;ji

na konferenciji i/lub warsztatach, niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego, ktéry
podejmie dziatania wspierajgce Wykonawce w naborze uczestnikéw.

Wykonawca jest odpowiedzialny za przestanie uczestnikom przypomnienia o wydarzeniu
emailem — do 4 dni przed wydarzeniem i w dzieh poprzedzajgcy wydarzenie.

Rekrutacja bedzie prowadzona z uwzglednieniem zasad réwnego dostepu, rownych szans
i rownosci ptci, z uwzglednieniem grupy docelowej, do ktorej kierowane jest wydarzenie.
Decyduje kolejnos¢ zgtoszen, a w przypadku Kongresu — kolejnos¢ zgtoszen

z uwzglednieniem réwnowagi geograficznej (w uzgodnieniu z Zamawiajgcym), majgcych na
celu rownomierng reprezentacje cztonkdw sieci.

Wykonawca na podstawie listy zrekrutowanych oséb sporzadzi liste obecnosci uczestnikéow
(na przekazanym przez Zamawiajgcego wzorze), a nastepnie w trakcie wydarzenia dokona
ich rejestracji, poprzez zebranie podpisow.

Ostateczne (papierowe) listy obecnosci osob uczestniczacych w wydarzeniu oraz inne
papierowe dokumenty (np. ankieta, listy odbioru materiatdéw) wytworzone podczas wydarzenia
zostang przekazane Zamawiajgcemu w terminie do 3 dni po zakonczeniu wydarzenia.

Zaproszenia, program wydarzenia oraz inne materialy konferencyjne

Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu w wers;ji elektronicznej (PDF, jpg, png)

do akceptaciji:

1.1. projekt graficzny zaproszenia z miejscem do samodzielnego wpisania imienia
i nazwiska osoby zapraszanej, z kopertami (o wymiarach 210 mm x 100 mm (+/-1%),
na papierze perfowym lub matowym, o gramaturze 250 g, druk petnokolorowy.
Zaproszenia powinny zawiera¢, co najmniej informacje o dacie, godzinie i miejscu
wydarzenia;

1.2. projekt graficzny broszury w formacie A4 lub A5 na papierze pertowym matowym
lub z potyskiem, o gramaturze 200-250 g., druk petnokolorowy (min. 4 strony),
zawierajgcej kluczowe informacje na temat wydarzenia, w tym: tytut konferenciji, krotki
opis sylwetki prelegentéw, moderatora/ow i treneréw, dane organizatora oznakowanie,
program/agende wydarzenia oraz informacje dostarczone przez Zamawiajgcego
(minimum dodatkowe 4 strony, maksimum 12 stron max. A4).

Wykonawca przedstawi projekt zaproszenia w terminie do 10 dni po zawarciu umowy

i broszury w terminie do 12 dni po zawarciu umowy. Zamawiajgcy dokona weryfikaciji

przekazanych propozycji, a Wykonawca dokona ewentualnych zmian w projektach zgodnie

z uwagami Zamawiajgcego i odesle do akceptacji w ciggu 2 dni od otrzymania.

Wykonawca po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego wzoru projektu graficznego

broszury wydrukuje jg w liczbie 500 szt. i rozdystrybuuje wraz z materiatami

konferencyjnymi wsrdd uczestnikow pierwszego i drugiego dnia wydarzenia.

Wykonawca po zaakceptowaniu wzoru zaproszenia wydrukuje min. 30 sztuk (ilos¢ do

uzgodnienia z Zamawiajgcym) zaproszen i wraz z kopertami przekaze Zamawiajgcemu

w terminie do 7 dni od akceptac;ji projektu zaproszenia.

Obstuga fotograficzna wydarzenia

Wykonawca zapewni przygotowanie relacji fotograficznej obejmujgcej tacznie dla dwdch
dni min. 200 profesjonalnie przygotowanych (po obrdbce cyfrowej) zdje¢ pokazujgcych
przebieg wydarzenia i jego uczestnikow, w tym zdjec:

- grupowego,

- przedstawiajgcych wszystkich prelegentéw,

- z wystgpien moderatora,

- Z panelu dyskusyjnego,

- wystepu artystycznego,

- uczestnikdéw podczas konferencji oraz networkingu,

- uczestnikdéw podczas pracy warsztatowe;j,

- bezosobowych ilustrujgcych prace w grupach podczas drugiego dnia wydarzenia
(warsztaty).

2. Wykonawca, nastepnego dnia roboczego po Kongresie oraz po warsztatach (do godz.

12:00) dostarczy min. 10 profesjonalnie obrobionych zdje¢, dokumentujacych
najwazniejsze aspekty wydarzenia wraz z krotkg informacjg prasowg

(do 700 znakow ze spacjami), celem opublikowania przez Zamawiajgcego relacji na stronie
www i w mediach spofecznosciowych. Wykonawca przekaze autorskie prawa majgtkowe



do utwordéw w postaci zdjec i tresci.

3. Zdjecia o rozdzielczosci co najmniej 3648 x 2736 (4:3) lub 4216 x 2368 (16:9) i jakos¢
odwzorowania na poziomie 300dpi, muszg by¢ wykonane w formacie przygotowanym
do wydruku, do wykorzystania na komputerach, stronach internetowych, serwisach
spotecznosciowych. Zostang one przekazane Zamawiajgcemu poprzez np. We Transfer,
w terminie do 5 dni od zakonczenia wydarzenia.

XVI. Przygotowanie materialow na Kongres i dla Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa

Zawodowego:

1. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za przygotowanie i dystrybucje materiatéw
konferencyjnych, w tym opracowanie i druk materiatéw konferencyjnych, o tresci i grafice
uzgodnionej z Zamawiajgcym, zawierajgce niezbedne oznakowanie.

Projekty graficzne powyzszych materiatéw muszg by¢ spojne graficznie i estetycznie.

Zestaw logotypow do wykorzystania zostanie przekazany po podpisaniu umowy.

Wszystkie materiaty promocyjne beda fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych.

Zamawiajacy wymaga uprzedniego przestania projektu (techniki, kolorystyki) oraz

umiejscowienia znakowania wszystkich materiatéw reklamowych w formacie PDF, ktéry

bedzie podlegat akceptacji.

6. Wykonawca przedstawi projekt materiatéw konferencyjnych najpdzniej do 7 dni po
zawarciu umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtoszenia zmian w projekcie
w terminie do 2 dni od otrzymania projektu od Wykonawcy. Zmiany te winny by¢
uwzglednione przez Wykonawce w terminie do 2 dni od otrzymania uwag od
Zamawiajgcego.

7. Prébki poszczegolnych materiatdw promocyjnych okreslonych w czesci XVI opisu
zamoéwienia, zostang dostarczone (po 1 sztuce) do siedziby Zamawiajgcego w celu
dokonania ostatecznej akceptaciji.

8. Wyprodukowane materiaty wchodzgce w sktad pakietéw konferencyjnych Wykonawca ma
obowigzek dostarczy¢ na miejsce wydarzenia i je odpowiednio skompletowa¢ w pakiety
(oba dni) dostosowujgc do liczby uczestnikow.

9. Zamawiajgcy w drodze wyjatku moze wyrazi¢ zgode na zamiane niektoérych przedmiotow
promocyjnych na réwnowazne.

10. Szczegdtowg zawartos¢ pakietdw uczestnika na poszczegdlne dni Zamawiajgcy wskaze
po podpisaniu umowy.

11. Wykonawca przygotuje i przekaze pakiet materiatéw konferencyjnych kazdemu
uczestnikowi w pierwszym i w drugim dniu wydarzenia, podczas rejestraciji.

12. Zestawodw konferencyjnych nie moze zosta¢ wydanych wiecej niz oséb podpisanych na
liscie obecnosci.

13. Pozostate, nierozdane uczestnikom materiaty promocyjne zostang dostarczone do siedziby
Zamawiajgcego.

14. W sktad materiatéw promocyjno-graficznych wejda:

14.1. Projekt i baner Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa Zawodowego wraz ze
stelazem — z logo KPO — duzy — 1 sztuka:

e Scianka typu banner na stelazu (jednostronna).

e  Wymiary: 3,5mx2,5m.

o Wykonana z odpornej ha zabrudzenia tkaniny tekstylnej o wysokiej gramaturze,
naciggana na stelaz i zapinany od dotu za pomocg zamka btyskawicznego lub
w inny sposob gwarantujgcy prawidtowe naciggniecie materiatu.

e Zawierajgca nazwe Zmawiajgcego oraz nazwe projektu, wraz z logotypami;

o Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptacji Zamawiajgcego, w tym
miedzy innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez
Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.

e Zestaw bedzie zawierac¢:

- aluminiowy stelaz z dwoma nogami i Srodkowg podpors;
- tkanine z wysokiej jako$ci wydrukiem zgodnym z projektem;
- torbe transportows;
- instrukcje montazu.
14.2. Projekt i stand tekstylny Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa Zawodowego
wraz ze stelazem — z logo KPO i autorskg grafikg — $redni — 4 sztuki:

e Stand reklamowy o lekkiej konstrukcji wykonany z rurek aluminiowych,
montowanych ze sobg w tatwy i intuicyjny sposdéb, bez koniecznosci uzycia duzej
sity narzedzi. Stand wyposazony jest w dwie stopy stanowigce stabilng podstawe.
Stelaz musi by¢ trwaty, lekki i tatwy w montazu.
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e Materiat, na ktérym bedzie nadrukowana reklama wykonany z odpornej na
zabrudzenia tkaniny tekstylnej o wysokiej gramaturze, naciggany na stelaz
i zapinany od dotu za pomocg zamka btyskawicznego lub w inny sposob
gwarantujgcy prawidtowe naciggniecie materiatu.

e Nadruk wykonany w technologii gwarantujgcej zywe i trwate kolory odporne na
promieniowanie UV.

e Do kazdego standu dotgczona torba transportowa, dopasowana ksztattem
i rozmiarem do produktu, z przeznaczeniem wielokrotnego wykorzystania przez
Zamawiajgcego.

e Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptacji Zamawiajgcego, w tym
miedzy innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez
Zamawiajgcego po podpisaniu umowy.

e  Wymiar standu: 90 x 230 cm (+/- 10%).

e Zadruk: dwustronny, petny kolor.

e Zestaw bedzie zawierat:

- aluminiowy stelaz z dwoma nogami;

- tkanine z wysokiej jakosci wydrukiem zgodnym z projektem;
- torbe transportowg;

- instrukcje montazu.

F \

14.3. Projekt i wykonanie roll-upu Zachodniopomorskiej Sieci Doradztwa
Zawodowego — z logo KPO — 2 sztuki:
e Rollup bedzie promowat Zachodniopomorskg Sie¢ Doradztwa Zawodowych.
Bedzie posiadat napisy, rysunki i logotypy Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Szczecinie, logotyp Centrum Poradnictwa _—= Zawodowego,
logotyp Pomorze Zachodnie oraz dane - )-_ - teleadresowe.
e Parametry techniczne: = :

—

- Zestaw zawiera wktad, kasete i torbe rozsuwang wzdtuz
catej szerokosci.

- Format: 85 cm x 200 cm.

- Szeroka kaseta z grubego aluminium z chromowanymi
bokami, szersza podstawa o przekroju tezki, nie posiadajgca
nézek.

- Sktadany 3-czesciowy maszt aluminiowy. )’

- Grafika: druk wykonany technologig cyfrowa, na materiale

dedykowanym do rollup-éw.
- Blockout, zadruk 4+0 petnokolorowy jednostronny.

o W zestawie torba pogrubiona transportowa ze sztywng wkfadkg, rozsuwana
wzdtuz catej szerokosci.

o Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptacji Zamawiajgcego, w tym
miedzy innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez
Zamawiajgcego po podpisaniu umowy;



14.4.

Zdjecie pogladowe

Identyfikatory ze smycza — 250 sztuk (I dzien — max. liczba uczestnikdw 220 osoéb +

obstuga):

Imienne dla moderatora, prelegentdéw, przedstawicieli organizatora.

Identyfikatory dla uczestnikéw wydarzenia (z wpisanym lub posiadajgcym miejsce na
wpisanie imienia i nazwiska oraz miejscowosci).

Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptaciji Zamawiajgcego, w tym miedzy
innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy;

Identyfikatory zostang przygotowane zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

- materiat: plastik / utwardzony papier,

- wymiar: okoto 9 x 5 cm.

Smycze z karabinczykiem.

Rodzaj: smycz sublimacyjna dwustronna z karabinczykiem.

Materiat: poliester.

Wymiary: szerokos¢: 1,5 cm, dtugosc: ok. 52 cm (z karabiriczykiem).

Technika nadruku: sublimacja dwustronna.

Kolor: niebieski / niebiesko-zielony.

Zdjecie pogladowe identyfikatora wraz ze smyczag

14.5.

Teczka ofertowa eko A4 z kartonu (wraz z projektem graficznym) — 350 sztuk

(I dzien max. 220 oséb i Il dzien — max. 90 oséb — tgcznie max. liczba uczestnikow 310
0s6b + zapas):

Format A4.

Materiat: gtadki karton, gramatura min. 300 g/m>.

Dwubigowa.

Gumka z zakuwkami.

Notes: 20 kartek, papier z recyklingu.

Druk: peten kolor, dwustronny.

Wymiary 230 x 320 x 15 mm.

Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptacji Zamawiajgcego, w tym miedzy
innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy.

Nadruk przéd i tyt.

Zdjecie pogladowe teczki



14.6. Dlugopis metalowy typu Touch TIN — 350 sztuk (I dzieri max. 220 osob i Il dzien —

max. 90 os6b — tgcznie max. liczba uczestnikow 310 oséb + zapas):
e Smukly dlugopis metalowy z mechanizmem typu ,twist” wyposazony w kolorowe
kohAcowki do ekranéw dotykowych.

Wymiary: 1.35 x 0.07 cm.

Waga: 5 g.

Kolor: czarny, zielony, zétty, niebieski.

Materiat: metal.

Nadruk (oznakowanie) na jednej stronie produktu.

Kolory nadruku tj. oznakowanie: petnokolorowe.

Znakowanie laserowe grawerowanie w metalu.

Tres¢ nadruku w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

Zdjecie podglagdowe dtugopisu

14.7. Torba materialowa z podwojnymi rgczkami — 350 sztuk (I dzieh max. 220 oséb i ll

14.8.

dzien — max. 90 os6b — fgcznie max. liczba uczestnikéw 310 osob + zapas):

e Materiat: naturalna bawetna, gramatura nie mniej niz 220g/m?2.

e Kolor: czarny lub inny do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

o  Wymiary: szeroko$¢ min. 35 cm, max. 40 cm, wysokos$¢ min. 40 cm, max. 45 cm, 10
cm, dno, dlugos¢ uchwytéow ok. 70 cm, szerokos$¢ uchwytéw 2,5-3,0 cm (+/- 5% dla
kazdego wymiaru.

¢ Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptacji Zamawiajgcego, w tym miedzy
innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy.

e Nadruk przéd i tyt.

Zdjecie pogladowe torby

Duza torba typu shopper z poszerzanym dnem do przenoszenia materiatow

dydaktycznych — 250 sztuk (I dzieh — max. liczba uczestnikéw 220 oséb + zapas) :

Praktyczna torba na zakupy z duzg komorg, wytrzymate ptétno bawetniane
przeznaczone do regularnego uzytku.

Wymiary: min. 60 cm x 48 cm, dno min. 20 cm.

Materiat: ptétno bawetniane, min. 250 g/m2.

Kolor naturalny, kolorowe raczki.

Zamawiajgcy dopuszcza tolerancje +/- 10% od wymiaréw podanych dla danego
produktu, z zastrzezeniem, ze réznica w ww. granicach nie moze powodowac utraty
funkcjonalnosci danego produktu oraz nie burzy estetyki wizualizacji i projektu
graficznego.

Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptacji Zamawiajgcego, w tym miedzy
innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez Zamawiajacego po
podpisaniu umowy.



¢ Nadruk z dwdch stron produktu.
e Druga strona: wskazane w oznakowaniu logotypy.
e Typ nadruku: petnokolorowy.

Zdjecie poglagdowe torby typu shopper

14.9. Kubek dla uczestnikéw warsztatéow — 100 sztuk (Il dzien — max. liczba uczestnikéw
90 os6b + zapas):

o Kubek ceramiczny o pojemnosci min. 240 ml.

e Zapakowany w kartonowe pudetko upominkowe wykonane z materiatow pochodzacych
z recyklingu.

e Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptaciji Zamawiajgcego, w tym miedzy
innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy.

e Materiat: ceramika.

o Kolory: biaty.

o Kolory nadruku: druk petnokolorowy.

Zdjecie pogladowe

14.10. Notes A5 — 350 sztuk (I dzieh max. 220 oséb i Il dzien — max. 90 oséb — tgcznie max.
liczba uczestnikéw 310 osbéb + zapas):
e Kolory: czarny, zielony, z6tty, niebieski.
e Zawiera gumke do zamykania oraz tasiemke. Réwniez miejsce na przechowywanie
dtugopisu na grzbiecie. Dodatkowo koperte na luzne karteczki.
llos¢ kartek: 192.
Zadruk: kropki.
Format: A5.
Materiat: skora ekologiczna.
Okfadka: twarda.
Typ nadruku: druk petnokolorowy.
Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptacji Zamawiajgcego, w tym miedzy
innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy;

Zdjecie pogladowe notesu



XVil.

XVIiL.

14.11. Elementy plexi do wykorzystania podczas pierwszego i drugiego dnia

wydarzenia:
e ramka ,,Sie¢ Doradztwa Zawodowego na Pomorzu Zachodnim” o min. wymiarach
100 x 100 cm;

e tabliczki z hastami rozwojowymi (dostarczonymi przez Zamawiajgcego) o réznych
ksztattach, np. dymki, serca, wskazniki — min. 10 sztuk o réznych wymiarach, gdzie
wymiar min. to 60 cm x 60 cm;

o Wykonawca przygotuje projekt graficzny do akceptaciji Zamawiajgcego, w tym miedzy
innymi z wykorzystaniem autorskich grafik przekazanych przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy.

Promocja wydarzenia

Wykonawca zapewni opracowanie zdje¢ kazdego z prelegentéw i moderatoréw

z uwzglednieniem krotkiego opisu/historii kazdego z nich oraz emisje na gléwnym ekranie
podczas przerw w takcie trwania wydarzenia. Wykonawca przekaze wskazane materiaty do
akceptacji Zamawiajgcego do 5 dni po akceptacji scenariusza.

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatéw promocyjnych do zamieszczenia
w mediach spotecznosciowych Zamawiajgcego — tgcznie min. 6 postow (post ze
zdjeciem/grafikg i opisem lub post video wraz z opisem) na temat wydarzenia (trzy posty
przed kongresem, w tym jeden przed rozpoczeciem rekrutacji uczestnikow wydarzenia, dwa
w dniu kongresu, jeden po kongresie).

Projekt materiatow, o ktérych mowa w pkt. 2 musi by¢ przedstawiony do akceptaciji
Zamawiajgcego w terminie co najmniej 5 dni przed ekspozycjg. Poprawki zostang
uwzglednione przez Wykonawce w terminie max. 1 dnia od ich otrzymania.

Przygotowanie materialow pokongresowych

. Materiat video:

1.1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania filmu o dlugosci minimalnie 3 minut
(w orientacji poziomej do umieszczenia w serwisie YouTube i na stronie Zamawiajacego),
stanowigcego podsumowanie 2-dniowego wydarzenia, a takze min. 4 rolek (w orientacji
pionowej) — po 2 z kazdego dnia wydarzenia.

1.2. Przygotowane materiaty powinny by¢ dynamiczne, przygotowane na bazie stabilnych
ujec.

1.3. Wykonawca musi uwzgledni¢ w powyzszych materiatach koniecznos¢ umieszczenia
muzyki, do ktérej uzyskat uprzednie licencje, tak aby materiaty mogty by¢ umieszczane
w mediach spotecznosciowych,

1.4. Na poczatku filmu musi zosta¢ umieszczona czotéwka, zawierajgca informacje dotyczgce
wydarzenia (miejsce, data, organizator).

1.5. Na zakonczenie filmu powinna pojawi¢ sie tytéwka z planszg zawierajgcg wszystkie
wymagane przez Zamawiajgcego oznaczenia oraz informacje o wspétfinansowaniu
wydarzenia ze srodkéw EFS.

1.6. Wykonawca najp6zniej do 5 dni po realizacji wydarzenia przekaze do akceptac;ji
Zamawiajgcemu film w jakosci HD 1080p (Full HD) lub 4K, w proporcji 16:9, w formacie
avi lub mp4 — umozliwiajgcym udostepnienie na stronach internetowych (np. wup.pl,
youtube.com, facebook.com, itp.) oraz odtwarzanie na urzgdzeniach mobilnych typu
smartfon, tablet, notebook oraz telewizorach posiadajgcych funkcje odtwarzania filméw
z zewnetrznych nosnikdw pamieci (pendrive, dysk przenosny).

1.7. Wykonawca najp6zniej do 2 dni po realizacji wydarzenia przekaze do akceptac;ji
Zamawiajgcemu materiat w postaci rolek.

1.8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag w terminie do 2 dni roboczych
od przekazania materiatu video. Wykonawca zobowigzany jest nanies¢ ewentualne
zmiany wskazane przez Zamawiajgcego w terminie do 2 dni od otrzymania uwag od
Zamawiajgcego.

1.9. Wykonawca przekaze opracowany materiatu Zamawiajgcemu za posrednictwem ustugi
internetowej pozwalajgcej na przestanie danych w ramach internetowej przestrzeni
dyskowej — np. We Transfer, Dropbox.

1.10. Materiat wideo musi by¢ zrealizowany zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, Systemem ldentyfikacji Wizualnej
wojewodztwa zachodniopomorskiego oraz zgodnie z zasadami wizualizacji Strategia
Promociji i Informacji KPO wraz z zatgcznikiem: Ksiega identyfikacji wizualnej Krajowego
Planu Odbudowy https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-
promogji-i-informacji-kpo/



https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/
https://www.kpo.gov.pl/strony/o-kpo/dla-instytucji/dokumenty/strategia-promocji-i-informacji-kpo/

XIX.

2.

1.11. Materiat video musi by¢ zrealizowany z uwzglednieniem wymagan WCAG 2.1

na poziomie AA i wymaganiami w zakresie dostepnosci cyfrowej okreslonymi w
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027”, w tym w Zatgczniku nr 2. Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci
2021-2027. Wytyczne dostepne sa na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl pod
adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-
w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/

1.12. Przygotowanie materiatéw pod kgtem dostepnosci polega m.in. na wgraniu do materiatéw

video transkrypcji z redakcjg w formie tekstow zamknietych (ang. closed caption CC)
z mozliwoscig wtgczenia bgdz wytgczenia); napisy zamkniete powinny by¢ obstugiwane
m.in. przez serwis YouTube (po zatgczeniu napiséw do pliku wideo przy tytule filmu
pojawia sie oznaczenie CC).

Raport (e-publikacja)

2.1. Wykonawca, w terminie do 6 dni po realizacji wydarzenia, przedstawi do akceptac;ji
Zamawiajgcego raport w postaci e-publikacji w formacie pdf. Wskazany materiat ma
stanowi¢ podsumowanie dwudniowego wydarzenia - bedzie zawiera¢ tre$¢ merytoryczng
(od 10 do 15 stron) oraz dokumentacje graficzna.

2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wniesienia uwag w terminie 2 dni roboczych
od przekazania publikacji przez Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest naniesé
ewentualne zmiany wskazane przez Zamawiajgcego w terminie 2 dni od otrzymania
uwag od Zamawiajgcego.

2.3. Wykonawca przekaze opracowany materialu Zamawiajgcemu za posrednictwem ustugi
internetowej pozwalajgcej na przestanie danych w ramach internetowej przestrzeni
dyskowej — np. We Transfer, Dropbox.

2.4. Zaakceptowany raport bedzie podstawg do wystawienia protokotu odbioru ustugi.

Pozostale warunki realizacji zamoéwienia

Wykonawca w momencie organizacji wydarzenia bedzie zobowigzany do regulowania
wszystkich naleznosci z tytutu realizacji ustug ze srodkéw wiasnych.

Wynagrodzenie dla Wykonawcy zostanie wyptacone po realizacji przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osoby/éb
wykonujgcych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktérych wykonanie polega na
realizowaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy, tj. wykonywanie zadanh zwigzanych z nadzorem nad realizacjg umowy po
stronie Wykonawcy.

Ustuga zostanie zrealizowana przez wskazang w ofercie osobe koordynatora. Jesli z powodu
sytuacji losowej wskazana osoba nie bedzie mogta zrealizowaé zaméwienia, Wykonawca
moze do realizacji zadania zgtosi¢ inng osobe/osoby, ktorej wiedza i doswiadczenie
zawodowe bedg odpowiadaty co najmniej wiedzy i doswiadczeniu zawodowemu osoby
wskazanej w ofercie.

Wraz ze zgtoszeniem, o ktérym mowa w pkt 4, Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego dokument — nowy Wykaz oséb — potwierdzajgcy posiadanie wiedzy

i dodwiadczenia zgodnego z warunkiem i kryteriami oceny ofert na podstawie, ktérych
dokonano wyboru Wykonawcy w postepowaniu.

Dane osobowe osoby zastepujgcej bedg przetwarzane przez Zamawiajgcego na takich
samych zasadach, jak okreslone dla osoby wskazanej w ofercie.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania obowigzujgcych w czasie realizacji wydarzenia
przepisow, zasad bezpieczenstwa, obostrzen oraz zalecen zwigzanych z organizacjg
wydarzen z udziatem publiczno$ci obowigzujgcych w danym czasie na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej. Wykonawca jest zobowigzany do ponoszenia z tego tytutu
ewentualnych kosztow.

Wykonawca jest zobowigzany, w zakresie prezentowanych tresci, do zapewnienia ich
zgodnosci z obowigzujgcym prawem i wyeliminowania tresci obrazliwych i naruszajgcych
obyczajnosé.

Podstawg do wystawienia faktury bedzie zaakceptowanie przez Zamawiajgcego raportu
z wydarzenia, a nastepnie wystawienie protokotu odbioru podpisanego przez osobe
upowazniong od strony Zamawiajgcego, uwzgledniajgcego informacje o faktycznie
wykorzystanej liczbie noclegdéw, na podstawie listy oséb zgtoszonych do zakwaterowania.

Inne terminy realizacji poszczegdlnych zadan podczas realizacji zaméwienia:


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/

Przekazanie Wykonawcy oznaczen - logotypdw zgodnych z Systemem Identyfikacji Wizualne;j
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, Systemem Identyfikacji Wizualnej wojewddztwa
zachodniopomorskiego, Strategig Promocji i Informacji KPO wraz z zatgcznikiem: Ksiega
identyfikacji wizualnej Krajowego Planu Odbudowy do wykorzystania w realizacji zamowienia
— niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawca.

Spotkanie koncepcyjne Zamawiajgcego z Wykonawcg w siedzibie Zamawiajgcego lub on-line
— niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawca.

Wszystkie okreslenia terminéw wskazane w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia
odnoszg sie do dni kalendarzowych, chyba ze wskazano inaczej.

Planowane kryteria oceny ofert:

e

Cena

Dodatkowe doswiadczenie osoby wyznaczonej do koordynacji organizacji wydarzenia
Sposdb zapewnienia aktywnego uczestnictwa gosci Kongresu w dn. 26 maja 2026 r.
Aspekty spoteczne



