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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 1-dniowej konferencji pn. ,,Europejski
Fundusz Spoteczny - fundusz réwnych szans”.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie 1-dniowej konferencji pn. ,,Europejski
Fundusz Spoleczny - fundusz réwnych szans”, w godz. 09:00-16:00. Wydarzenie ma trwac
minimalnie 4 godzin, za§ maksymalnie 6 godzin. Wykonawca zorganizuje konferencie w jednym z
przedstawionych termindw: 9,10 albo 13.05.2019r..

Celem konferencji jest przyblizenie tematyki zwigzanej przede wszystkim z prawami oséb
Z niepetnosprawnosciami, do uczestnictwa na réwnych prawach i zasadach w projektach realizowanych
w ramach funduszy unijnych. Drugim z podstawowych zagadnien majg by¢ obowigzki w zakresie
dostepnosci projektow, ktére powinny spetni¢ instytucje zaangazowane we wdrazanie Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS) w wojewodztwie zachodniopomorskim. Konferencja realizowana bedzie:
e wramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO WER) oraz

e wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020
(RPO WZ).

Goscmi zaproszonymi na niniejsze wydarzenie bedg m.in. przedstawiciele instytucji wspierajgcych
osoby z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, przedstawiciele samorzadu wojewddztwa, instytuciji
rynku pracy, JST, w tym powiatowych urzedéw pracy, osrodkdw pomocy spotecznej i innych.

Konferencja planowana jest na minimalnie 100 oséb, a maksymalnie 150 oséb. Ostateczng liczbe
oséb, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy, po zakonczonej rekrutacji, minimum na 3 dni robocze*
przed planowanym wydarzeniem. Za rekrutacje uczestnikéw odpowiada Zamawiajacy.

ZAKRES PRAC ORAZ OBOWIAZKOW PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI PRZEZ
WYKONAWCE:

I. Zaproponowanie i zapewnienie miejsca konferenciji.

1) Obiekt, w ktérym odbedzie sie wydarzenie, musi by¢ zlokalizowany w obrebie Miasta Szczecina,
oddalony nie wiecej niz 4 km w linii prostej od Dworca Gtéwnego PKP w Szczecinie.

2) Zaproponowany obiekt musi by¢ w petni dostepny komunikacyjnie:

- przy wykorzystaniu miejskiego transportu publicznego, z zapewniong czestotliwoscig potgczen
co najmniej co 20 minut w godzinach szczytu komunikacyjnego, tj. od 7:00 do 9:00 oraz od 14:00
do 17:00,

- przy wykorzystaniu samochodéw prywatnych (drogi dojazdowe i parking).

3) Zaproponowany obiekt oraz wszystkie niezbedne pomieszczenia do organizacji wydarzenia
(w tym: sala konferencyjna, szatnia, hol, toalety, sala do poczestunku) muszg by¢ dostosowane
do potrzeb o0s6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, tji. bez barier architektonicznych,
w szczegolnosci  uniemozliwiajgcych poruszanie sie o0séb na wodzkach inwalidzkich lub
0 ograniczonej sprawnosci ruchowej. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci przemieszczania sie
gosci konferencji windami towarowymi.

4) Ciaggi komunikacyjne w obiekcie powinny by¢é w miare mozliwosci pozbawione przeszkdd, takich jak
wystajgce gabloty, donice z kwiatami, ozdoby, ktére mogtyby stanowi¢ zagrozenie dla osdéb
niewidomych oraz stabowidzgcych. W przypadku braku mozliwosci usuniecia ich z ciggéw
komunikacyjnych, Wykonawca zapewni ich dodatkowe oznaczenie czarno-zottg tasma.

5) Obiekt musi posiada¢é wyznaczone co najmniej 2 miejsca parkingowe dla o0s6b
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z niepetnosprawnosciami oraz dysponowac co najmniej 20 miejscami parkingowymi, pozwalajgcymi
w razie potrzeby na wyznaczenie dodatkowych miejsc o takim charakterze. Ostateczng liczbe miejsc
parkingowych dla oséb z niepetnosprawnosciami Zamawiajgcy poda Wykonawcy minimum na 3 dni
robocze* przed planowanym wydarzeniem.

6) W razie potrzeby nalezy zapewni¢ mozliwos¢ wstepu do obiektu psom przewodnikom/psom
asystujgcym, towarzyszgcym uczestnikom konferencji.

7) W przypadku korzystania z pomieszczenh zaprojektowanych z uzyciem przeszklonych powierzchni
(drzwi wejsciowe, drzwi i wrota wewnetrzne, Sciany dziatowe itp.), w ktdrych nie sg one odpowiednio
oznakowane, Wykonawca zadba, aby newralgiczne miejsca zostaly oznakowane czarno-zéttymi
tasmami, by nie dopusci¢ do wypadku wsréd uczestnikéw konferenciji, w szczegdlnosci osob
stabowidzgcych.

8) Zamawiajgcy nie dopuszcza do realizacji zamoéwienia obiektow o charakterze sportowym,
sal szkolnych, obiektow kinowych, obiektdw umiejscowionych w konstrukcjach przenos$nych
(m.in. namioty, namioty sferyczne).

Obiekt musi by¢ udostepniony Zamawiajagcemu w godzinach 7:30-18:00
w dniu wykonywania ustugi.

Sala gtéwna musi pomiesci¢ co najmniej 150 oséb i spetnia¢ ponizsze wymogi:

e wyposazona w tapicerowane krzesta/fotele, rozmieszczone na powierzchni ptaskiej (Zamawiajgcy
nie dopuszcza sal o konstrukcji wznoszacej);

e pierwszy rzgd miejsc oznaczonych w widoczny sposéb, zarezerwowany dla o oséb poruszajgcych
sie na wozkach (rzad bez krzeset);

e z odlegtosciami pomiedzy rzedami 1i 2 oraz 2 i 3, zapewniajgcymi swobodne poruszanie sie gosci
(pasmo ruchu o szerokosci co najmniej 90 cm);

e z przejsciem przez s$rodek sali umozliwiajgcym swobodny przejazd osob poruszajgcych sie
na wozkach (pasmo ruchu o szerokosci co najmniej 120 cm);

e wyposazona w moéwnice, nagtosnienie i sprzet multimedialny, m.in. mikrofony, ekran/bialg $ciane
do wyswietlania prezentacji, rzutnik/projektor, laptop, itp. (w razie koniecznosci wraz ze stolikiem
pomocniczym, na ktérym mozna bedzie ustawi¢ rzutnik i laptop — mozliwo$¢é dostepna tylko
w przypadku wykorzystania projekcji tylnej, gdzie projektor stoi za ekranem, a publiczno$é go nie
widzi);

e z wyznaczonym miejscem do przeprowadzenia prelekcji znajdujgcym sie na niewielkim
podwyzszeniu, jednak bezwzglednie z mozliwo$cig samodzielnego wjazdu przez osobe poruszajgcg
sie na wozku;

e z dostepem do Internetu;

e z odpowiednim os$wietleniem;

e 7 klimatyzacja;

e pozbawiona barier architektonicznych (np. schodéw uniemozliwiajgcych dostanie sie w rézne
jej czesci).

Obiekt, w ktorym odbedzie sie konferencja, musi posiada¢ oddzielne pomieszczenie (hol, sala
bankietowa, czes¢ restauracyjna), w ktéorym zostang ustawione stoty z przeznaczeniem na catering
w formie ,szwedzkiego stotu” (preferencyjnie w jak najblizszej odlegtosci od sali konferencyjnej
i skomunikowany w sposdb pozwalajgcy na swobodne przemieszczanie sie uczestnikow) i ktore
réwniez musi by¢ dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Dodatkowo obiekt musi by¢é wyposazony w szatnie i pomieszczenia sanitarne-toalety (damska, meska
oraz dla osdb z niepetnosprawnos$ciami) wraz z personelem obslugujacym te pomieszczenia
i dbajacym o porzadek w nich.

Wykonawca w ofercie wskaze obiekt/obiekty, w ktérym proponuje zorganizowanie wydarzenia
oraz zapewni noclegi.



II. Obstuga techniczna.

Wykonawca zapewni w dniu konferencji osobe bgdz osoby obstugujgce nagtosnienie, oswietlenie
na sali gtéwnej, odpowiedzialng za wyswietlanie prezentacji, a takze pozostatg obstuge techniczng
niezbedng do prawidtowej realizacji wydarzenia.

lll. Obstuga organizacyjna.

Wykonawca zapewni w dniu wydarzenia osobe do spraw organizacyjnych, odpowiedzialng
za prawidtowg realizacje catosci wydarzenia i reagujgcg na wszelkie wynikle sytuacje problemowe,
np. spdznienie firmy cateringowej, brak stotéw na listy obecnosci itp. Wyznaczona przez Wykonawce
osoba, odpowiedzialna bedzie, jako przedstawiciel Wykonawcy, za realizacje w dniu wydarzenia
wszystkich zadan zleconych przez Zamawiajgcego, zgodnie z zawartg umowa.

IV. Catering z obstuga.

Dla wszystkich uczestnikéw konferencji (nie mniej niz 100 oséb oraz nie wiecej niz 150 0sdb)

Wykonawca zapewni bufet kawowy oraz lunch z daniami na ciepto w formie bufetu szwedzkiego, w

tym:

e 0soby do obstugi (minimum 3 osoby) - wieksza liczba personelu obstugowego moze by¢ ustalona
samodzielnie przez Wykonawce, z zastrzezeniem, iz musi by¢ ona adekwatna do ilosci uczestnikow
spotkania, zapewniajgc przy tym ptynng i sprawng realizacje przedmiotu zaméwienia;

e naczynia i sztuéce niezbedne do serwowania napojow i positkéw w ilosci dostosowanej do ilosci
0s0b wskazanych w zamdéwieniu (biata zastawa ceramiczna, szklanki na napoje oraz inne niezbedne
naczynia, przybory, termosy), przy czym nie dopuszcza sie naczynh oraz sztuécow jednorazowych.

o filizanki do serwowania kawy/herbaty w ilos§¢ minimum 2 sztuk na kazdego uczestnika;

e stoty do serwowania napojow i positkow (przerw kawowych i lunchu), nakrytych czystymi, biatymi
obrusami wraz z dekoracjg florystyczna;

o stoty do spozywania positkéw, powleczone czystg bielizng stotowa;

e krzesta dostawione do stotéw, w ilosci odpowiadajgcej zgtoszonej liczbie uczestnikow;

e stoly powleczone czystg bielizng stotowg, do ktérych mozliwy bedzie podjazd wozkiem inwalidzkim
(wysokos¢ od podtoza do dotu blatu — co najmniej 90 cm), w ilosci zgtoszonej Wykonawcy najpézniej
na 3 dni robocze* przed wydarzeniem;

e pojemniki na odpadki, w tym takze mate pojemniki stojgce na stotach z serwisem kawowym,
Z przeznaczeniem na zuzyte opakowania po dodatkach do gorgcych napojow;

e szklane bgdz metalowe pojemniki na uzyte tyzeczki do mieszania gorgcych napojéw;

¢ serwetki jednorazowe.

Przed oraz w trakcie konferenciji:

Swiezo parzona kawa z automatycznych ekspreséw zarnowych - bez ograniczen.

Kawa rozpuszczalna w zamknietych saszetkach jednorazowych, w ilosci 100 sztuk.

Kawa mielona w puszce minimum 200 gram.

Dodatki do kawy w ilo$ci dostosowanej do ilosci oséb.

Wykonawca musi zapewni¢ ilos¢ ekspresow oraz ich biezacg obstuge (uzupetnianie kawy, wody,
mleka, opréznianie zbiornika fuséw), pozwalajgcych na sprawne obstuzenie uczestnikéw konferencji
w trakcie ok. 20-minutowych przerw.

Za dodatki do kawy Zamawiajgcy rozumie: mleko, Smietanke do kawy w opak. po 10 gram, cukier.
Herbata w zamknietych saszetkach jednorazowych (zestaw herbat czarnych i smakowych)
do samodzielnego zaparzania przez gosci, w ilosci dostosowanej do ilosci osob.

Gorgca woda do zaparzania herbaty, serwowana w termosach gastronomicznych przeznaczonych
do tego celu (z pompka lub kranikiem) - bez ograniczen.

Dodatki do herbaty w ilosci dostosowanej do ilosci osob.

Za dodatki do herbaty Zamawiajgcy rozumie: cukier, cytryne - ilos¢ dostosowana do ilosci oséb.




Soki 100% (pomaranczowy i jabtkowy w proporcji 50/50) w butelkach - pojemnos¢ 0,251 - 0,33 | -
w ilosci dostosowanej do ilosci oséb, jednak nie mniej niz 1 butelka na osobe.

Woda mineralna niegazowana i gazowana butelkowana (w proporcji 50/50) - pojemnos¢ 0,5 | -
w iloci dostosowanej do ilosci oséb, jednak nie mniej niz 1 butelka na osobe

Ciasto Swieze, co najmniej 3 rodzaje - 2 porcje na osobe - rézne rodzaje, waga 1 kawatka nie
mniejsza niz 100 g - ilos¢ dostosowana do ilosci osob.

Owoce - 3 patery z réznymi rodzajami owocéw (co najmniej 4 rodzaje owocow, np. banan, winogrona,
mandarynki, kiwi, ananas, itp.).

W trakcie lunchu w formie szwedzkiego stotu:

Zupa-krem, co najmniej 250 ml na osobe; wyklucza sie zupy o intensywnym smaku i zapachu, typu
cebulowa itp. - ilo$¢ dostosowana do ilosci osob.

Danie gtéwne, minimum trzy rodzaje, w tym jedno miesne (migso czerwone lub biate, porcje bez
kosci), jedno rybne i jedno wegetarianskie, fgcznie co najmniej 200 g na osobe.

Do tego warzywa gotowane, swieze suréwki (2 rodzaje), sosy, ziemniaki 2 rodzaje (pieczone
i gotowane z koprem), ryz i/lub kasza - ilo§¢ dostosowana do ilosci oséb.

e Ze wzgledu na mozliwos¢ zgtoszenia przez uczestnikdw koniecznosci zapewniania positkow
uwzgledniajgcych specjalne potrzeby zywieniowe, wynikajace ze stanu zdrowia (np. alergia na biatko
mleka krowiego, nietolerancja laktozy, celiakia), Zamawiajgcy moze przekaza¢ Wykonawcy ilo$¢
uczestnikéw z takimi potrzebami, zas Wykonawca bedzie zobowigzany to uwzgledni¢ i przygotuje
takg ilos¢ positkow specjalnych, wydawanych bezposrednio uczestnikom.

e Zarowno kawa jak i herbata muszg by¢ dostepne w czasie trwania catego wydarzenia.

o llos¢ ekspresow oraz termoséw z gorgcg wodg musi by¢é wystarczajgca do sprawnej obstugi gosci
w trakcie 20-minutowych przerw, co pozwoli na unikniecie dtugiego oczekiwania w kolejce.

e Dania ciepte powinny by¢ podawane w bemarach, z mozliwoscig statego podgrzewania
i podtrzymania temperatury.

e Wykonawca, najpdzniej 3 dni robocze* po zawarciu umowy, przedstawi Zamawiajgcemu do
akceptacji (lub negocjacji) swojg propozycje menu, opartg na powyzszych wytycznych.

Szacowana liczba uczestnikOw cateringu moze ulec zmianie z przyczyn niezaleznych od WUP.
Zamawiajgcy wskaze na minimum 3 dni robocze* przed wydarzeniem, ostateczng liczbe oséb
uczestniczgcych w konferencji, dla ktérych musi by¢ zapewniony catering.

V. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego w dniu wydarzenia,

Wykonawca zapewni 2 ttumaczy Polskiego Jezyka Migowego, ktérzy w trakcie trwania konferencji bedg
ftumaczy¢ wszystkie wypowiedzi. Osoby ta muszg posiadac certyfikat Polskiego Zwigzku Giuchych
znajomosci PJM w zakresie ttumaczen na poziomie C2 lub rownowazny lub posiada¢ ukonczone studia
podyplomowe ,Polski Jezyk Migowy”, zrealizowane na Uniwersytecie Warszawskim.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy przygotowanie odpowiedniego miejsca i narzedzi, jakie
sg niezbedne do wilasciwej pracy ttumacza. Miejsce wyznaczone dla ttumacza na sali konferencyjnej
powinno by¢ wczesniej przygotowane i dobrze oswietlone (oswietlenie punktowe), tak aby byt on dobrze
widoczny i sam dobrze styszat kwestie wypowiadane przez prelegentow. Miejsce dla ttumaczy musi
zapewniaé, ze nikt w trakcie ttumaczenia nie bedzie przed nimi przechodzit i zastaniat widocznosci.
Konferencja bedzie rejestrowana, w tym w szczegodlnosci ttumaczenie na PJM. Materiat filmowy
Z przebiegu konferencji wraz z ttumaczeniem bedzie emitowany i udostepniany przez Zamawiajgcego.
Tlumacze powinni zosta¢ poinformowani, iz ttumaczenie odbywaé sie bedzie na zywo z intencjg
pdzZniejszego wykorzystania do transmisji on-line.

VI. Relacja filmowa z wydarzenia wraz z montazem materiatu do pézniejszego wykorzystania.
Wykonawca zrejestruje cate wydarzenie w formie materiatu wideo i przygotuje go do odtwarzania.



1) W trakcie trwania konferencji Wykonawca zapewni:

e odpowiedni sprzet do nagrania wydarzenia, w tym co najmniej 2 kamery o rozdzielczosci
co najmniej Full High-Definition (Full HD) na statywach, w tym jedna z nich ustawiona przez
caly czas trwania konferencji na ttumacza jezyka migowego, mikser audio-wideo.

e zapewni mikrofony/mikroporty odpowiednie do tego typu nagran (np. efektowy, krawatowe itp.)
i rejestrator sciezki dzwiekowej;

e oswietlenie sceniczne, w tym oswietlenie punktowe, skierowane na ttumacza jezyka migowego

e peing obstuge techniczng (kamer, oswietlenia, nagto$nienia etc.)

2) Po zakonczeniu konferenciji Wykonawca przygotuje zmontowany materiat filmowy wg ponizszych
wskazan:

e postprodukcja, na ktérg sktadajg sie m.in. przygotowanie nagrania w odpowiedniej sekwenc;ji
scen w czasie, usuniecie niepotrzebnych kadréw, nie wnoszgcych wartosci merytorycznych,
dogranie czotéwki i tytdwki, zapewnienie czystosci dzwieku i jego synchronizacji z obrazem,
natozenie w jednym czasie na obraz prezentujgcy prelegentéw obrazu/okienka z ttumaczem
jezyka migowego, umieszczenie belek z podpisami imion, nazwisk i petnionych funkgciji
prelegentéw lub innych oséb utrwalonych w materiale filmowym;

e przygotowania i wgrania do filméw transkrypcji z redakcja w formie tekstéw zamknietych
([ang. closed caption CC] z mozliwoscig wigczenia bgdz wytaczenia). Napisy zamkniete
sg obstugiwane przez YouTube. Po zatgczeniu napisdw do pliku wideo przy tytule filmu pojawia
sie oznaczenie CC. Ten format napiséw wspotpracuje takze z urzgdzeniami asystujgcymi, dzieki
czemu moze z nich skorzysta¢ takze osoba gtuchoniewidoma. Napisy zostang przygotowane
w ciaggu maksymalnie 21 dni od dnia wydarzenia. Redakcja w tym przypadku oznacza
dopracowanie transkryptu nagrania pod wzgledem jezykowym, a niekiedy i stylistycznym. Polega
to zwykle na usunieciu popetnianych przez méwce bteddw gramatycznych, powtérzen oraz
potknie¢ wynikajgcych z wahania lub zdenerwowania. Moze tez wchodzi¢ w gre stylistyczna
korekta tekstu - od drobnych poprawek do glebszego przeredagowania. Napisy rozszerzone
powinny spetniac¢ przynajmniej nastepujace wymagania:

o napisy umieszcza sie w dolnej czesci ekranu,

o czcionka uzyta do napisow powinna by¢ czytelna, najlepiej bezszeryfowa, w kolorze biatym,

o wiersz napiséw nie powinien zawiera¢ wiecej niz 40 znakoéw. Jednoczesnie mogg byé
wyswietlane 2 wiersze tekstu, a jezeli gtdwny przekaz zawiera sie¢ w wypowiedzi, moze
zawiera¢ 3 wiersze,

o pojedynczy napis wyswietlany jest nie krocej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas
wyswietlania powinien by¢ dopasowany do dtugosci tekstu i pozwala¢ na wygodne odczytanie,
napisy rozszerzone zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne,
kwestie dialogowe poprzedzane sg myslnikiem. Jezeli z obrazu nie da sie wywnioskowac,
kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym mu kolorem lub identyfikuje
w inny sposob (np. imieniem i nazwiskiem, samym nazwiskiem lub inicjatami);

Ostateczny, zmontowany materiat audio-wideo z napisami, zostanie przekazany Zamawiajgcemu
w formacie MP4 lub AVI w ciagu maksymalnie 28 dni od dnia wydarzenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji transkrypciji i jej zatwierdzenia przed ostatecznym
przekazaniem przez \Wykonawce.

Wykonawca przyjmuje bez zastrzezen, iz nagrany materiat audio-wideo wraz z napisami, bedzie
wlasnoscig Zamawiajgcego i z chwilg jego przekazania, przenosi wszelkie prawa wtasnosci i majgtkowe
ww. materiatu na Zamawiajgcego oraz zrzeka sie w stosunku do Zamawiajgcego wszelkich roszczen
zwigzanych z ww. materiatem.

VIl. Obstuga fotograficzna w dniu wydarzenia.

Przygotowanie relacji fotograficznej z wydarzenia (100-200 zdjec), w tym zdje¢ przedstawiajgcych
poszczegoblnych prelegentéw/méwcoéw. Zdjecia muszg mie¢ co najmniej rozdzielczos¢ 3648 x 2736
(4:3) lub 4216 x 2368 (16:9) i jako$¢ odwzorowania na poziomie 300 dpi. Zostang one przekazane



Zamawiajgcemu na no$niku danych (DVD/pendrive/dysk zewnetrzny) w terminie do 2 dni roboczych*
od zakonczenia wydarzenia.

Wykonawca przyjmuje bez zastrzezen, iz wykonane zdjecia bedg wtasnoscig Zamawiajgcego i z chwilg
ich przekazania, przenosi wszelkie prawa witasnosci i majgtkowe ww. zdjeé na Zamawiajgcego oraz
zrzeka sie w stosunku do Zamawiajgcego wszelkich roszczeh zwigzanych z ww. zdjeciami.

VIII. Przygotowanie zaproszen do wysytki.

1) Od Wykonawcy oczekuje sie opracowania i wydrukowania zaproszen (200 szt. o wymiarach 210 mm
x 100 mm [+/- 1%], druk obustronny w petnym kolorze (CMYK 4+4), papier o gramaturze 250 g/m2,
pertowy bez potysku/matowy) wraz z kopertami.

Wykonawca przed wydrukowaniem przedstawi Zamawiajacemu 2 propozycje wzorow zaproszen w
formacie PDF/JPG do akceptacji. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmian w projektach
materiatow w terminie 3 dni roboczych* od otrzymania propozycji od Wykonawcy. Zmiany te winne
by¢ uwzglednione przez Wykonawce w terminie 2 dni roboczych* od otrzymania uwag

od Zamawiajgcego. Wykonawca, najpozniej na 15 dni roboczych* przed wydarzeniem, dostarczy
Zamawiajgcemu przygotowane do wysyiki pocztg tradycyjna, wedtug listy adresowej dostarczone;j
przez Zamawiajgcego, zaproszenia na konferencje. Zamawiajgcy rozumie przez to nadrukowanie
zaproszen, wtozenie ich do koperty (bez zaklejania), zaadresowanie kopert. Za wysytke zaproszen
oraz rekrutacje uczestnikéw odpowiada Zamawiajgcy.

2) Wykonawca wydrukuje mape, z oznaczonym miejscem odbywania sie konferencji oraz
wskazowkami dojazdu, w ilosci odpowiadajgcej ilosci zaproszen, w formacie umozliwiajgcym ich
spakowanie do kopert z zaproszeniami (A4 ziozone réwno na trzy czesci). Papier biaty, gramatura
90 g/m2, druk w petnym kolorze (CMYK 4+0). Materiat ten (mapa) zostanie przygotowana przez
Zamawiajgcego i przekazany Wykonawcy najpozniej do 3 dni roboczych* od dnia zawarcia
umowy.

IX. Przygotowanie wideozaproszenia.

Wykonawca zapewni odpowiedni sprzet do nagrania i obstuge ekipy do przygotowania zaproszenia
na konferencje w formie nagrania wideo.

Nagranie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, z udziatem pracownika Zamawiajgcego, jako osoby
wystepujgcej w nagraniu. Zamawiajgcy odpowiada za prezentowane tresci nagrania. Do zadan
Wykonawcy naleze¢ bedzie dokonanie nagrania (30 sekund do 60 sekund, w jakosci Full High-Definition
[Full HD]), zmontowanie materiatu, wgranie napiséw oraz ttumaczenia migowego (PJM).

Gotowe nagranie Wykonawca musi dostarczyé wraz z papierowymi zaproszeniami (najpdzniej
na 21 dni przed wydarzeniem) w formacie MP4 lub AVI na fizycznym nosniku danych.

X. Przygotowanie recepcji konferencji.

Wykonawca zapewni dla Zamawiajacego w dniu wydarzenia stét/lade/stoliki koktajlowe, w tym jeden
nizszy (tak, by osoby poruszajgce sie na wozku mogly dokonaé rejestracji), na liste obecnosci,
powleczone bielizng stotowg, wraz z dwoma krzestami. Szczegdétowe miejsce ustawienia stotu w holu
wskaze Zamawiajgcy w dniu wydarzenia.

Xl. Przygotowanie toreb konferencyjnych.
Wykonawca zapewni osoby/e do spakowania toreb konferencyjnych dla uczestnikow konferencji przed

wydarzeniem. Zamawiajacy wszystkie materiaty przekaze Wykonawcy najpdzniej na 1 dzien roboczy™*
przed wydarzeniem.

Tres¢ merytoryczna i wizualna wszystkich materiatéw do uzgodnienia z Zamawiajgcym przed
wykonaniem poszczegdlnych elementéw ustugi.

Ponadto Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy skalkulowania dodatkowych ustug (wskazanych



ponizej), ktére moga wynika¢ ze specjalnych potrzeb oséb chcacych wzigé udziat w wydarzeniu,
ktore beda ostatecznie znane po przeprowadzeniu rekrutacji.

Dodatkowe zadania opcjonalne, w zaleznosci od potrzeb:

e Zapewnienie dostepnosci wydarzenia dla osob z niepetnosprawnoscig stuchowa:

v petla indukcyjna spetniajgca wymagania normy PN-EN 60118-4 i wiasciwe oznaczona;

v system FM.

e Zapewnienie dostepnosci wydarzenia dla os6b z niepetnosprawnoscig wzrokowa:

v' Przeszkolony asystent (1 do 3 os6b), ktéry umozliwi poruszanie sie osobie po obiekcie, w ktérym
organizowana jest konferencja. Wykonawca moze do realizacji ustugi przeznaczy¢ swoich
pracownikow lub wolontariuszy z organizacji pozarzgdowej. Za przeszkolenie Zamawiajgcy uzna
zaliczenie przez osoby wyznaczone do ustugi np. bezptatnego kursu ,Obstuga klienta
niepetnosprawnego”, realizowanego w formie on-line na platformie e-learningowej pod adresem:
https://elearning.kprm.gov.pl.

e Zapewnienie dostepnosci wydarzenia dla osob gtuchoniewidomych:

v przewodnik-ttumacz, ktéry bedzie towarzyszyt osobie w trakcie konferencji (ze znajomoscig
alternatywnych metod komunikacji).

e Zapewnienie ttumacza symultanicznego z jezyka angielskiego na polski, w przypadku pojawienia sie
przedstawiciela Komisji Europejskiej. Informacje o koniecznosci zorganizowania ttumaczenia
symultanicznego Zamawiajgcy przekaze najpézniej na 21 dni przed wydarzeniem.

e Zapewnienie dostepnosci wydarzenia dla 0s6b z niepetnosprawnoscig ruchowa:

v' mozliwos¢ rezerwacji do 22 miejsc parkingowych (2 wyznaczone i do 20 z mozliwoscig
dostosowania do potrzeb os6b z niepetnosprawnoscig ruchows), o ktérych mowa w pkt 1.5).

e Zapewnienie do 4 miejsc noclegowych (w pokojach 1-osobowych) dla gosci specjalnych, na dzieh
przed wydarzeniem. Zaproponowane miejsca noclegowe muszg by¢ w hotelu, ktéry jest
przystosowany do potrzeb 0s6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci, w szczegodlnoéci dla osob
poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich. Obiekt musi znajdowac¢ sie w odlegtosci nie wigkszej niz
15 minut pieszo od Dworca Giéwnego PKP Szczecin Gtéwny. W przypadku organizacji catego
wydarzenia w kompleksie hotelowym, miejsce noclegu dla specjalnych gosci musi zostaé
zapewnione w miejscu wydarzenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania z ww. ustug w zaleznosci od potrzeb
zgtoszonych przez uczestnikdbw podczas rekrutacji. Wykonawcy zaptacone zostanie
wynagrodzenie tylko za faktycznie zaméwione i wykonane ustugi. Wykonawca ma obowigzek
przedstawienia kalkulacji jednostkowej na kazde udogodnienie osobno, jako stawki jednostkowe
(np. przewodnik: 1osoba - 100 zt za wydarzenie). Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce,

na co najmniej 3 dni robocze* przed wydarzeniem (za wyjagtkiem ustug ttumacza symultanicznego),
Z jakich rodzajow dodatkowych ustug i usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami bedzie korzystat.

a) Wykonawca ma obowigzek umiejscowienia odpowiednich logotypow w projektach wszystkich
powstatych materiatébw zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficienta programéw polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informaciji i promocji:
www.wup.pl/rpo/download/21.07.2017-aktualizacja-Podrecznika_wnioskodawcy i_beneficjenta info pro....pdf /
www.power.gov.pl/media/48471/Podrecznik_wnioskodawcy beneficjenta.pdf

b) Wszelkie niezbedne oznaczenia (logotypy) w formacie JPEG i/lub PDF przekaze Zamawiajgcy.

c) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu ostatecznych (zaakceptowanych)
projektow wszystkich materiatdw (wraz z petnym przekazaniem praw autorskich do modyfikaciji
i rozpowszechniania), w formatach PDF, SVG oraz Al i/lub CDR (a wiec zapisane, w co najmniej
3 formatach), ktére w przyszto$ci Zamawiajgcy bedzie mégt wykorzysta¢ w celu organizacji kolejnych
wydarzen.

* Za dni robocze nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych


http://www.wup.pl/rpo/download/21.07.2017-aktualizacja-Podrecznika_wnioskodawcy_i_beneficjenta_info_pro....pdf
http://www.power.gov.pl/media/48471/Podrecznik_wnioskodawcy_beneficjenta.pdf

od pracy. Urzad jest otwarty w godzinach 7:30-15:30.



