E

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwdj

ERE)

Europejski Fundusz Spoteczny

**x

o

WUP.XVA.322.40.ASt.2019 Szczecin, dn. 27.02.2019 .
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych

1. W imieniu Wojewo6dzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert na

zapytanie ofertowe dotyczace: Usfuga niezalezneqgo eksperta z dziedziny doradztwa
w zakresie reklamy i promociji.

Nazwa nadana zamdwieniu

2. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga doradcza obejmujaca:

Etap I: Opracowanie zawartosci merytorycznej Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia

(SOPZ), w tym w szczegblnosci:

a)

b)
¢

d)

e)

9)

h)

przygotowanie zatozen do kampanii (grupa docelowa, copy strategy, wytyczne do kreacj,
wytyczne do planowania w poszczegdlnych mediach),

dobdr kanatoéw przekazu i komunikatéw do grupy docelowej;

przygotowanie harmonogramu kampanii (podziat budzetu na media i okresy kampanii) tak,
aby przyniosta ona jak najwigksze efekty,

przygotowanie propozycji warunkéw dotyczacych do$wiadczenia Wykonawcy w realizaci
podobnych projektow oraz listy wymagarni, dotyczacych kwalifikacji i do$wiadczenia zespotu
Wykonawcy,

okreslenie wskaznikéw efektywnosci, ktére nalezy zatozyé w realizowanej kampanii,
przygotowanie kryteriéw oceny ofert Wykonawcow oraz wag dla poszczegélnych kryteriow,
opracowanie niezbgdnych wzoréw dokumentéw zwigzanych z przygotowanie i wyborem oferty
(m.in. wzér oferty cenowej, wzér harmonogramu realizacji kampanii, wzor sprawozdania
Wykonawcy kampanii, wzory kart do oceny, itp.),

przygotowanie propozycji szczegélowych warunkéw realizacji umowy, okreSlenie
dopuszczalnych zmian w trakcie realizacii.

Etap ll: Doradztwo na etapie przygotowania regionalnej (woj. zachodniopomorskie) kampanii

informacyjno-promocyjnej, w tym:

a)
b)

udziat eksperta przy ocenie merytorycznej ofert Wykonawcéw,
przygotowywanie propozycji odpowiedzi na zapytania Wykonawcéw,

Wykonawca zobowigzuje sig wykonywac ustugi okreslone powyzej w nastepujgcy sposob:

o telefonicznie;

e drogg elektroniczna, tj. poprzez e-mail;




Z

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

wta

**x
*

Europejski Fundusz Spoteczny PO

e o0sobiscie w siedzibie WUP w Szczecinie (w zaleznosci od potrzeb, do trzech spotkan
osobistych — dwa naetapie opracowywania merytorycznego oraz jedno na etapie
przystgpienia do oceny ofert).

Kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na planowang kampanig to 60 000,00 zf brutto.

Kampania ma by¢ przeprowadzona wylgcznie z wykorzystaniem Internetu, w tym medioéw
spoteczno$ciowych oraz form komunikacji dobranych pod katem grupy docelowej, ti. NEET (not in
employment, education or training) i dotyczy¢ wsparcia z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwéj 2014-2020.

Celem bedzie promocja w Internecie informacji, na podstawie ktérych miodzi mieszkancy
wojewodztwa zachodniopomorskiego dowiedzg si¢ na jakich zasadach i za pos$rednictwem jakich
podmiotéw moga otrzymac pomoc/wzigé udziat w projektach realizowanych w ramach Osi | PO WER,
wspierajgcych aktywizacje zawodowa oséb miodych. Podejmowane dziatania bgdg sig¢ koncentrowaty
przede wszystkim na wskazaniu im podstawowych Zzrédet informaciji, zacheceniu do udziatu w

projektach i ich aktywizaciji.

Dodatkowo, kampania ma na celu promocje Programu PO WER wséréd potencjalnych beneficjentow
Programu oraz zachecenie do siegania po $rodki na projekty wspierajgce miodych w regionie i
realizacje ciekawych, inspirujgcych inicjatyw.

Giowna grupa docelowa, do ktérej kierowane beda dziatania promocyjne, to miodzi mieszkancy
wojewodztwa zachodniopomorskiego (w tym réwniez miode osoby z niepetnosprawnosciami, na ktére
Wykonawca musi zwrécié¢ szczeg6lng uwage (komunikaty, tresci, grafika), spetniajgcy ponizsze

kryteria:

a) w wieku 15-29 lat

b) mezczyznii kobiety;

c) zakonczyly lub przerwaly edukacje, nie biorg udziatu w kursach lub szkoleniach i nie
podjety zatrudnienia (NEET), a wiec w dalszym ciggu pozostajg na utrzymaniu osob
trzecich;

d) imigranci, reemigranci, osoby odchodzace z rolnictwa i ich rodziny, tzw. ubodzy pracujacy,
osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych lub cywilno-prawnych.

Grupa dodatkowa to:

a. potencjalni beneficjenci — podmioty zainteresowane realizacjg projektéw dla mtodych
(Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym kategorie podmiotéw, do ktérych bedzie kierowana
kampania po podpisaniu umowy);

b. pozostali mieszkancy woj. zachodniopomorskiego, niebedacy bezposrednia grupa
docelowa.
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Forma ptatnosci:
Zaptata za wykonanie usiugi odbywaé sie bedzie po wykonaniu kazdego z etapéw realizacji
zaméwienia. Podstawg do wystawienia faktury jest zatwierdzony przez Zamawiajgcego w terminie
do 14 dni kalendarzowych ,Protokét potwierdzenia wykonania ustugi”, sporzgdzony wedtug wzoru
opracowanego przez Zamawiajgcego. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w transzach
po wykonaniu i odebraniu przez Zamawiajacego danego etapu prac.
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kalkulacji cenowej w kwocie brutto
z uwzglednieniem kosztéw podzielonych na kazdy etap realizacji zamowienia. Koszty zwigzane
z trzykrotnym dojazdem do siedziby Zamawiajacego musza by¢ skalkulowane w ofercie.
taczna kwota brutto ...... zl, w tym (kazdy z etap6w realizacji w proporcji 50/50 % tacznej
kwoty):

e Etap | zaméwienia: kwota brutto .... zi;

e Etap Il zaméwienia: kwota brutto .... zt.

3. Nomenklatura wg CPV 85312320-8 ustuga doradztwa

4. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi zalgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacije
Zamawiajacy i Wykonawcy mogg przekazywag.

1) W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188), osobiscie za posrednictwem postarica,
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 . $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 ze zm.),
z uwzglednieniem wymogéw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej.

2) Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty,
umowy, oraz oSwiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt 13 Zapytania ofertowego

3) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ sktadane na adres: Wojewddzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
Kancelaria (na parterze, w holu gtéwnym Urzedu), 70-383 Szczecin.

4) Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
droga elektroniczng winny by¢ przesytane na adres e mail: przetargi@wup.pl.

5) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane w formie
elektronicznej wymagaja, na zadanie kazdej ze stron, niezwiocznego potwierdzenia faktu
ich otrzymania.

6) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszego Zapytania a trecig udzielonych
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odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

7) Jezeli wykonawca nie ztozy dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
os$wiadczenia lub dokumenty sg nickompletne, zawierajg biedy lub budzg wskazane przez
zamawiajgcego Wwatpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ziozenia, uzupetnienia,
poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8) Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw okreslonych w pkt 13 lit. b-d, nastgpi tylko raz.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Stgpkowska 91-425-61-
11, lub osoba zastepujgca.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia. Zamawiajacy

uzna, ze Wykonawca posiada wymagane do$wiadczenie zawodowe jezeli wykaze:

Minimum 3 letnie do$wiadczenie zawodowe z zakresu zarzgdzania reklamag iflub w realizacji
kampanii o charakterze promocyjno-reklamowym.

Wykaz do$wiadczenia zawodowego z zakresu zarzgdzania reklamg i/lub w realizacji kampanii
o charakterze promocyjno-reklamowym stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

W ciggu 3 lat od daty otrzymania niniejszego zapytania $wiadczyt ustugi doradztwa eksperckiego
przy przygotowaniu co najmniej 2 kampanii o charakterze informacyjno — promocyjnym, o
zasiegu co najmniej regionalnym (obejmujacej swoim zasiegiem co najmniej powierzchnig catego
wojewddztwa), w ktorych jednym z kanatéw komunikacyjnych byly Internet (w tym np. media
spotecznosciowe), na ktéry przeznaczono co najmniej 50 000 zt zalozonego budzetu. Warunek
zostanie spelniony zaréwno w przypadku $wiadczenia ustug eksperckich na rzecz podmiotéw
zewnetrznych (niepowigzanych), jak i w ramach obowigzkéw stuzbowych na zajmowanym

stanowisku (np. w agencji reklamowe;j).

Wykaz ustug, zrealizowanych przez zaproponowanego eksperta, powinien zawiera¢ nastepujace

dane: stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Zapytania.

10.

W przypadku zaméwien wspolfinansowanych ze srodkéw UE O$wiadczenie na temat powigzan
kapitatowych lub osobowych stanowigcy Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktacii:

Kryterium nr |: waga — 68 % - maks. 68 pkt

Cena.

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 68 pkt., pozostate oferty otrzymajg punkty

zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
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najnizsza cena oferowana brutto

Cena= X 68 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wpykonawcy w ocenie
ww. kryterium wynosi 68 pkt.

Kryterium nr II: waga 15 % - maks. 15 pkt

Liczba zrealizowanych kampanii reklamowych o szerokim zasiegu z wykorzystaniem mediow
spoteczno$ciowych w okresie od 01.01.2015 r. do dnia ziozenia oferty, w ktérych zamawiajgcym byty
jednostki sektora finanséw publicznych.

Wskazany ekspert swiadczyt ustuge doradztwa na rzecz Zamawiajagcego (jednostki sektora
finanséw publicznych) w zakresie przygotowania merytorycznego opisu przedmiotu zaméwienia,
wymagan dotyczacych do$wiadczenia wykonawcéw, kryteriow oceny ofert, doboru odpowiednich
mediéw i kanatow komunikacji do grupy docelowej na przygotowanie i realizacje kampanii
informacyjno — promocyjne;j.

Wykonawca przedstawi wykaz ustug przeprowadzonych przez zaproponowanego eksperta, zgodnie
z zatgcznikiem nr. 5. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych ustug spetniajgcych wymogi kryterium
nr Il uzyska maksymaing liczbe punktéw, tj. 15.

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposob:

Liczba zrealizowanych ustug w ramach kryterium Il oferty badanej

Ocena punktowa kryterium Il = x 15%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych ustug w ramach kryterium Ii

Wykaz zrealizowanych kampanii reklamowych stanowi Zatacznik Nr 5 do zapytania

Kryterium nr lll: waga 15 % - maks. 15 pkt
Liczba zrealizowanych kampanii informacyjno-promocyjnych w okresie od 01.01.2015 r. do dnia

ztozenia oferty, majgcych na celu promocje form wsparcia realizowanych dzieki Funduszom
Europejskim, na rzecz instytuciji odpowiedzialnych za wdrazanie programéw bgdz realizacje projektow
wspdifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej w Polsce.

Wskazany ekspert Swiadczyt ustuge doradztwa, na rzecz Zamawiajacego w zakresie
przygotowania merytorycznego opisu przedmiotu zaméwienia, wymagan dotyczgcych doswiadczenia
wykonawcow, kryteriow oceny ofert, doboru odpowiednich mediéw i kanatéw komunikacji do grupy
docelowej na przygotowanie i realizacje kampanii informacyjno — promocyijne;j.

Wykonawca przedstawi wykaz ustug przeprowadzonych przez zaproponowanego eksperta, zgodnie
z Zatacznikiem Nr 5. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych ustug spetniajgcych wymogi kryterium
nr Il uzyska maksymalng liczbe punktéw, tj. 15.
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Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposéb:

Liczba zrealizowanych ustug w ramach kryterium llI oferty badanej

Ocena punktowa kryterium Il = x 15%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych ustug w ramach kryterium nr il

Wykaz zrealizowanych kampanii reklamowych stanowi Zatgcznik Nr 5 do zapytania

Kryterium nr IV: waga 2 % - maks. 2 pkt

Zatrudnienie os6b przy realizacji zamowienia (klauzula spoteczna).

Niniejsze kryterium dotyczy liczby zatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji
zaméwienia 0s6b znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy, tj.:
a) Bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
il lub
b) Miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub
c) Niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
i/ lub
d) Inne osoby niz okreslone w pkt a), b) lub c), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t. j. Dz. U. 2019 poz. 217) lub we wiasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr [V zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

e zatrudnienie 0 osob z grup wskazanych powyzej — 0 punktéw;

e zatrudnienie 1 osoby z grup wskazanych powyzej — 2 punktéw;
Ocena kryterium nastgpi na podstawie deklaracji ztozonej przez Wykonawce na Wykazie kryteriow
poza cenowych stanowigcych Zatgcznik nr 5 do zapytania
Deklaracja sktadana jest poprzez podkreslenie/zaznaczenie wiasciwej liczby os6b. W przypadku
nie podkres$lenia/zaznaczenia zadnej z odpowiedzi lub wskazanie mniej niz jednej osoby
Wykonawca otrzyma 0 pkt.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium
wynosi 2 pkt. Zakres deklaracji wymagany jest przez caty okres realizacji zamowienia.
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Wykonawca oferty najkorzystniejszej dla potwierdzenia powyzszej deklaracji zobowigzany bedzie,
przed podpisaniem umowy, przediozyé Zamawiajacemu wykaz tych os6b, ktory stanowi¢ bedzie
zalgcznik do umowy.

11. Formularz oferty cenowej

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia oraz kwote brutto kazdego z etapéw realizacji ustugi.

b) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku oraz stownie.
¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ziotych
polskich.

12. Informacje o formalno$ciach:

a) Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

v

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zaméwien publicznych

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, gdy cena
oferty najkorzystniejszej przewyzszy budzet jakim Zamawiajacy dysponuje.

13. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczyé do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru

b) Oswiadczenie Wykonawcy o ktérym mowa w pkt 9 (konflikt intereséw) stanowigce Zatacznik
nr 3 do Zapytania
c) wykaz do$wiadczenia zawodowego stanowigcy Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego
d) jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata oferte nie jest
uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalgczyé nalezy
dokument peinomocnictwa; w przypadku ziozenia kopii peinomocnictwa musi by¢ ono

potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez wykonawce lub notariusza.

€) Zalacznik nr 5- kryteria oceny ofert



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Miejsce skladania ofert

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

**x

* %

e

*

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Adama Mickiewicza 41 w

Szczecinie, w Kancelarii Urzedu ( na parterze w holu gtéwnym)

w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Usfuga niezaleznego eksperta z dziedziny doradztwa

w zakresie reklamy I promocji” Znak sprawy WUP.XVA.322.40.ASt.2019

Zatgezniki:

Formularz cenowo-ofertowy

Wykaz doswiadczenia zawodowego
Kryteria Oceny Ofert

ok o0bd =

ZATWIERDZIL:

Z - “VREXTOP A
Wojewditoiie e Ui dite Pracy w Szczecimie
Wivedyrektor
/\Ay/\/‘ J

Data i podpis Kierownika Zamawiaja;ceJo7

)
rd

Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy
Oswiadczenie o powigzaniach kapitatowych
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Szczecin, dn. .....oooiiiiiiiienn.

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. Prawo zamowien publicznych na Ustuge doradztwa specjalistycznego w_ zakresie planowania
dziafan reklamowych i promociji z wykorzystaniem Internetu i mediéw spofecznosciowych

Ja/My, nizej podpisany/i,

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote: Brutto: zt

w tym (kazdy z etapéw realizacji w proporcji 50/50 % tacznej kwoty):

e Etap | zamowienia: kwota brutto ..............

e Etap Il zamowienia: kwota brutto .............

UWAGA!!! Cena oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej winna
zawiera¢ nalezne sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy,
ktore to Zamawiajgcy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zobowigzany bedzie naliczyC i odprowadzic.

Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie wskazanym w Zapytaniu ofertowym.

Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac

od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze =zapoznaliémy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy

i zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO

wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

miejscowos¢ i data

/Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/
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Unia Europejska

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
Projekt Umowy nr WUP....../2019

zawarta w dniu .....ccvvevverereernn 2019r.

dotyczy postepowania WUP.XVA.322.40.ASt.2019

Wojewddztwem Zachodniopomorskim - Wojewédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, zwanym dalej

Zamawiajgcym,

zwang dalej ,,Wykonawca” o nastepujgcej tresci,

niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcg na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

§1

1. Przedmiotem umowy jest ustuga niezaleznego eksperta z dziedziny doradztwa w zakresie

reklamy i promocji szczegdtowo okreslona w § 2.

2. Osobg realizujgca ustuge doradczg i wydajgcg opinie jest Pan/Pani ........cccoeeeeeevveeeenvennnnn.

§2

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge okreslong w § 1, w tym:.

a) Etapl, wterminie od dnia podpisania umowy do 15 kwietnia 2019 r. - opracowanie zawartosci

merytorycznej Szczegotowego Opisu Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ), w tym w szczegdinosci:

przygotowanie zatozen do kampanii (grupa docelowa, copy strategy, wytyczne do kreaciji,
wytyczne do planowania w poszczegéinych mediach),

dobdr kanatéw przekazu i komunikatéw do grupy docelowej;

przygotowanie harmonogramu kampanii (podziat budzetu na media i okresy kampanii),
tak aby przyniosta ona jak najwieksze efekty,

przygotowanie propozycji warunkéw dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy w realizacji
podobnych projektdéw oraz listy wymagan, dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia zespotu
Wykonawcy,

okreslenie wskaznikéw efektywnosci, ktore nalezy zatozy¢ w realizowanej kampanii,
przygotowanie kryteriéw oceny ofert Wykonawcow oraz wag dla poszczegdlnych kryteriow,
opracowanie niezbednych wzoréw dokumentow zwigzanych z przygotowaniem i wyborem

oferty (m.in. wzor oferty cenowej, wzdr harmonogramu realizacji kampanii, wzor



sprawozdania Wykonawcy kampanii, wzory kart do oceny, itp.),
e przygotowanie propozycji szczegbtowych warunkow realizacji umowy, okreslenie
dopuszczalnych zmian w trakcie realizacji.
b) Etap Il — w terminie do 30.06.2019r. - doradztwo na etapie przygotowania regionalnej (woj.
zachodniopomorskie) kampanii informacyjno-promocyjnej, w tym:

e udziat eksperta przy ocenie merytorycznej ofert Wykonawcow,

e przygotowywanie propozycji odpowiedzi na zapytania Wykonawcow, niezwiocznie,
nie pézniej jednak niz w terminie do 2 dni od przekazania pytan przez Zamawiajacego,

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé ustugi okreslone w ust. 1 w nastgpujgcy sposob:

o telefonicznie;

e drogg elektroniczng, tj. poprzez e-mail;

e osobiscie w siedzibie WUP w Szczecinie (w zaleznosci od potrzeb, do trzech spotkan
osobistych — dwa na etapie opracowywania merytorycznego oraz jedno na etapie
przystapienia do oceny ofert).

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w ust. 1, zgodnie
z zasadami wspodiczesnej wiedzy, obowigzujgcymi przepisami i normami.

. Wykonawca wykonywa¢ bedzie przedmiot umowy poza siedzibg lub w siedzibie Zamawiajgcego,
w czasie niezbednym do realizacji zleconych zadan.

. Wykonawca zobowigzuje sig, ze wykona przedmiot umowy z zachowaniem terminow oraz
z najwyzszg starannoscia, efektywnoscig oraz zgodnie z najlepszg praktyky i wiedzg zawodowa.

§3
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji i danych uzyskanych
od Zamawiajgcego, w zwigzku z wykonywaniem obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.
Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego wbrew
postanowieniom niniejszej umowy.
Zobowigzanie wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu przedmiotu umowy lub rozwigzaniu niniejszej
umowy, bez wzgledu na przyczyne i podlega wygasnieciu wedtug zasad okreslonych w przepisach
dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

§4

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje przedmiotu zaméwienia ze strony Wykonawcy sg:

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz dokonujgcymi odbioru
przedmiotu zamdwienia ze strony Zamawiajgcego sg:.

§5



w

W zamian za wykonanie przedmiotu zaméwienia o ktérym mowa w § 1 umowy, Wykonawca otrzyma

wynagrodzenie w wysoko$Ci ......................... ztnetto, .............................. brutto.

taczng warto$¢ wynagrodzenia stanowi suma réwnych kwot:

a) za realizacje Etapu | przedmiotu umowy, szczegétowo okreslonego w § 2 ust.1 a), w wysokosci

viiennzibnetto, L 2Zh Drutto

b) za realizacje Etapu Il przedmiotu umowy, szczegétowo okreslonego w § 2 ust.1 b), w wysokosci
................. ztnetto, .........................zt brutto

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy.

Zaplata za wykonanie ustugi odbywa¢ sige bedzie po wykonaniu kazdego z etapéw realizacji

zamoéwienia okreslonych w § 2 ust.1.

Dokumentem potwierdzajacym wykonanie poszczegélnych etapéw przedmiotu umowy bedzie

podpisany bez uwag przez Zamawiajacego protokét odbioru, ktérego druk Wykonawca sporzadzi

i dostarczy do siedziby Zamawiajgcego po zrealizowaniu kazdego etapu przedmiotu zaméwienia.

Na podstawie protokotu odbioru, Wykonawca wystawi dwa rachunki/faktury VAT.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w § 6 ust. 2 a) i b) zostanie przelane na konto Wykonawcy wskazane

w rachunku/fakturze VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidiowo wystawionej faktur

VAT/rachunku.

Za dzien zaptaty uznaje sig date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§6
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % wynagrodzenia
wskazanego w § 5 ust. 1 to jest w wySoko$Ci ......veeennn... zt. Zabezpieczenie wnoszone jest w formie
pienigdza.
Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolnione) w terminie
30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwroci wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy Wykonawcy.

§7
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego Wykonawcy wynagrodzenia
okreslonego w § 5, ust. 2.
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng za kazdy dziern opdznienia w wykonaniu:
a) Etapu I w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 2 a);
b) Etapu Il w wysokoéci 0,5 % wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 2 b).
. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane nie pokryjg w catosci powstatej szkody, Zamawiajgcy
ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.
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10.

1.

. W przypadku naruszenia istotnych postanowiefi umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy

ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 7 ust. 1
umowy, w terminie 10 dni od daty powzigcia informacji o naruszeniu warunkéw umowy. W tej sytuaciji
wynagrodzenie Wykonawcy przystuguje za prace przyjete i odebrane przez Zamawiajgcego.

§8
Strony zobowigzujg sie do informowania o wszelkich zmianach danych stron umowy, ktére moga
mie¢ wplyw na realizacje niniejszej umowy.
Ewentualne spory, ktére mogg wynikngé na tle wykonania postanowiert umowy strony podejmg sie
rozstrzygnaé polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwigzania sporéw, bedg one
rozstrzygane przez wiasciwy rzeczowo Sgd w Szczecinie.
Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez obie strony.
Zataczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.
Wykonawca os$wiadcza, iz pozyskujgc i przetwarzajgc dane osobowe wypetnit obowigzki
informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz jego realizacje.
Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku
z realizacjg przedmiotu umowy i nie udostepnia¢ ich w jakiejkolwiek formie osobom trzecim, tak
w czasie trwania umowy, jak i po jej zakoriczeniu czy rozwigzaniu.
Strony dopuszczajg ujawnienie informaciji jedynie pracownikom Stron, w zakresie niezbednym do
wykonania umowy, zapewniajgc przy tym, aby podmioty te nie ujawniaty informacji osobom trzecim
zgodnie z § 8 ust. 6 umowy.
Wymogi zawarte w § 8 ust. 6 i 7 nie bedg mialy zastosowania do tych informacji, ktore:
1) sg opublikowane, powszechnie znane lub urzedowo podane do publicznej wiadomosci;
2) zostang ujawnione przez jedng ze Stron za uprzednig pisemng zgodg drugiej Strony;
3) zostang ujawnione przez Strony na zgdanie organu sgdowego lub administracyjnego, albo gdy
obowigzek ujawnienia wynika z bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa.
W takim wypadku Wykonawca zobowigzuje sie bezzwiocznie poinformowaé druga Strone o fakcie
ujawnienia.
Obowigzek okreslony w § 8 ust. 6-8 niniejszej umowy nie uchybia obowigzkom Stron wynikajgcym
z przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie ochrony danych osobowych,
w szczegoélnosci wynikajacych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z p6zn. zm.).
Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych krokéw majgcych na celu
zapewnienie, ze zadna z oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zaméwienia, otrzymujacych
informacje, nie ujawni tych informacji ani ich zroédta w calosci, jaki i w czesci osobom trzecim bez

wyraznego pisemnego upowaznienia Zamawiajacego.



12. Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowa¢, nie powiela¢ ani w jakikolwiek sposéb rozpowszechniaé
jakichkolwiek informacii, z wyjatkiem przypadkow, w jakich jest
to konieczne w celach realizacji niniejszej umowy. W powyzszych przypadkach wszelkie kopie lub
reprodukcje bedg wiasnoscig Zamawiajgcego.

13.  Administratorem!'"™ w zakresie przedmiotowej umowy jest Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie, majacy siedzibe przy ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Z administratorem danych
mozna sig skontaktowac poprzez adres e-mail: sekretariat@wup.pl lub telefonicznie pod numerem
91/42-56-102 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

14. W Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sig skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie, na
w/w adres administratora.

15. Dane osobowe zgromadzone w ramach przedmiotowej umowy przetwarzane bedg
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

16. W ramach realizacji niniejszej umowy przetwarzaniu bedg podlegac nastepujgce kategorie Pani/Pana
danych: e ... WPIS@E ODPOWIEANIO).

17. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w tym przedmiotowa umowa. Dane moga byé przekazane
takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz na stronie Biuletynu Informaciji
Publicznej Urzedu.

18. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt obowigzujacego u Zamawiajgcego.

19. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotowej umowy.

20. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu
do swoich danych osobowych,
b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,
C) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktdrej dane dotyczg posiada prawo do zadania
od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
0 ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.
21. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych, osobie ktérej dane dotycza,
nie przystuguje:

[ Administrator ~ Zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspdinie 2z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych; jezeli cele
i sposoby takiego przetwarzania sg okreslone w prawie Unii lub w prawie panstwa czionkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w
prawie parfistwa cztonkowskiego moze zostaé wyznaczony administrator lub mogg zosta¢ okreslone konkretne kryteria jego
wyznaczania.

W niniejszej Polityce ochrony danych przez Administratora rozumie sie Dyrektora Wojewo6dzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie



a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
22. Gromadzone dane sg odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem $srodkéw
technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym.

§9

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujacych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy moze réwniez odstapi¢ od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce
postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania w zakreslonym

terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.

§10

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowiern zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku
wystgpienia, co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych
warunkéw ich wprowadzenia:

2. Zmiany bedgce nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy:
1) Zmiana osoby $wiadczacej ustuge doradztwa i wydajacej opinie wskazanej w § 1 ust. 2 umowy:
a) spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci wymienionych w § 10 ust. 2 umowy:

« gdy osoba wskazana w ofercie nie bedzie mogta realizowa¢ ustugi doradztwa oraz wydawac opinii,
Wykonawca bedzie musiat przedtozy¢ stosowne zaswiadczenie oraz propozycje innej osoby, ktora
spetnia¢ bedzie takie same wymagania w zakresie warunkéw udziatu w postepowaniu jak i otrzyma
takg sama lub wieksza liczbe punktéw co osoba pierwotnie skierowana do realizacji zamoéwienia,
wedtug przyjetych kryteribw. Wraz z propozycjg osoby, Wykonawca bedzie musiat ztozy¢ wszelkie
niezbedne dokumenty jakie ztozyt wraz z oferta.

4. Wszystkie powyzsze postanowienia, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 umowy, stanowig katalog zmian
na ktore, Zamawiajgcy moze wyrazié¢ zgode. Nie stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia

takiej zgody.

§11
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.



Zataczniki:
1. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia.
Deklaracja bezstronnosci.
Klauzula o poufnosci.
Wz6r rachunku.
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Kserokopia oferty Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy




Zatacznik nr 1 do umowy

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Etap I: Opracowanie zawartosci merytorycznej Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zamoéwienia

(SOPZ), w tym w szczegoinosci:

a)

b)
c)

d)

e)

9

h)

przygotowanie zatozeri do kampanii (grupa docelowa, copy strategy, wytyczne do kreaciji,
wytyczne do planowania w poszczegéinych mediach),

dobor kanatow przekazu i komunikatéw do grupy docelowej;

przygotowanie harmonogramu kampanii (podziat budzetu na media i okresy kampanii) tak,
aby przyniosta ona jak najwieksze efekty,

przygotowanie propozycji warunkéw dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy w realizacji
podobnych projektéw oraz listy wymagan, dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia zespotu
Wykonawcy,

okreslenie wskaznikow efektywnosci, ktére nalezy zatozyé w realizowanej kampanii,
przygotowanie kryteriow oceny ofert Wykonawcéw oraz wag dla poszczegoinych kryteriow,
opracowanie niezbednych wzoréw dokumentéw zwigzanych z przygotowanie i wyborem
oferty (m.in. wzér oferty cenowej, wzér harmonogramu realizacji kampanii, wzor
sprawozdania Wykonawcy kampanii, wzory kart do oceny, itp.),

przygotowanie propozycji szczegblowych warunkéw realizacji umowy, okreslenie

dopuszczalnych zmian w trakcie realizacji.

Etap Il: Doradztwo na etapie przygotowania regionalnej (woj. zachodniopomorskie) kampanii

informacyjno-promocyjnej, w tym:

a) udziat eksperta przy ocenie merytorycznej ofert Wykonawcow,

b) przygotowywanie propozycji odpowiedzi na zapytania Wykonawcow,

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywagé ustugi okreslone powyzej w nastepujgcy sposob:

¢ telefonicznie;

e drogg elektroniczna, tj. poprzez e-mail;

e osobiscie w siedzibie WUP w Szczecinie (w zaleznosci od potrzeb, do trzech spotkan

osobistych — dwa na etapie opracowywania merytorycznego oraz jedno na etapie przystapienia

do oceny ofert).

Kwota, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na planowang kampanie to 60 000,00 zi brutto.

2. Kampania ma by¢ przeprowadzona wylgcznie z wykorzystaniem Internetu, w tym mediéw

spotecznosciowych oraz form komunikacji dobranych pod katem grupy docelowej, ti. NEET (not in

employment, education or training) i dotyczy¢ wsparcia z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw6j 2014-2020.
Celem bedzie promocja w Internecie informaciji, na podstawie ktérych mtodzi mieszkancy wojewddztwa

zachodniopomorskiego dowiedzg sie na jakich zasadach i za posrednictwem jakich podmiotéw mogg

otrzymaé pomoc/wzigé udziat w projektach realizowanych w ramach Osi | PO WER, wspierajgcych

aktywizacje zawodowg os6b miodych. Podejmowane dziatania beda sie koncentrowaly przede wszystkim

na wskazaniu im podstawowych Zrédet informacji, zacheceniu do udziatu w projektach i ich aktywizacji.



Dodatkowo, kampania ma na celu promocje Programu PO WER wsréd potencjalnych beneficjentow
Programu oraz zachecenie do siegania po- srodki na projekty wspierajgce miodych w regionie i realizacje
ciekawych, inspirujgcych inicjatyw.
Giowna grupa docelowa, do ktérej kierowane beda dziatania promocyjne, to miodzi mieszkancy
wojewodztwa zachodniopomorskiego (w tym réwniez mtode osoby z niepetnosprawnosciami, na ktére
Wykonawca musi zwréci¢ szczegélng uwage (komunikaty, tresci, grafika), spetniajgcy ponizsze
kryteria:
a) wwieku 15-29 lat
b) mezczyznii kobiety;
c) zakonczyty lub przerwaly edukacje, nie biorg udziatu w kursach lub szkoleniach i nie podjely
zatrudnienia (NEET), a wiec w dalszym ciggu pozostajg na utrzymaniu oséb trzecich;
d) imigranci, reemigranci, osoby odchodzace z rolnictwa i ich rodziny, tzw. ubodzy pracujacy,
osoby zatrudnione na umowach krétkoterminowych lub cywilno-prawnych.
Grupa dodatkowa to:

a. potencjalni beneficjenci — podmioty zainteresowane realizacjg projektow dla miodych
(Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym kategorie podmiotéw, do ktérych bedzie kierowana
kampania po podpisaniu umowy);

b. pozostali mieszkarncy woj. zachodniopomorskiego, niebedacy bezposrednig grupg docelowa.

Forma platnosci:

Zaptata za wykonanie ustugi odbywac sie bedzie po wykonaniu kazdego z etap6w realizacji zaméwienia.

Podstawg do wystawienia faktury jest zatwierdzony przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni

kalendarzowych ,Protokét potwierdzenia wykonania ustugi’, sporzgdzony wediug wzoru opracowanego

przez Zamawiajgcego. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w transzach po wykonaniu

i odebraniu przez Zamawiajgcego danego etapu prac.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kalkulacji cenowej w kwocie brutto

Z uwzglednieniem kosztéw podzielonych na kazdy etap realizacji zamowienia. Koszty zwiazane

z trzykrotnym dojazdem do siedziby Zamawiajgcego muszg byé skalkulowane w ofercie.

taczna kwota brutto ...... zt, w tym (kazdy z etapoéw realizacji w proporcji 50/50 % tacznej kwoty):
o Etap | zamoéwienia: kwota brutto .... zi;

e [Etap Il zamoéwienia: kwota brutto .... z



Zatgcznik nr 2 do umowy

Deklaracja bezstronnosci

I I NAZWISKO: ... e e et e e e e e e
1. Niniejszym o$wiadczam, ze:

a) nie pozostaje z Zamawiajgcym, na rzecz ktérego realizuje zaméwienie, a takze w takim stosunku
faktycznym lub prawnym, ktéry mégtby budzi¢ watpliwosci co do mojej bezstronno$ci oraz mie¢
wpltyw na wykonywanie przeze mnie moich obowigzkow,

b) nie jestem Whnioskodawca, realizujgcym projekt w ramach: | Osi Priorytetowej PO WER Osoby
miode na rynku pracy, Dziatanie 1.2
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Zatacznik nr 3 do umowy

Klauzula o poufnosci
Wykonawca zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku
Z realizacjg przedmiotu umowy i nie udostepnia¢ ich w jakiejkolwiek formie osobom trzecim, tak w
kazdym czasie trwania umowy, jak i po jej zakonczeniu czy rozwigzaniu.
Wykonawca zobowigzuje sie przestrzega¢ przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego
w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegélnosci wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018 poz. 1000, z p6zn. zm.).
Publiczne wykorzystanie przez Wykonawce informacji o realizowaniu umowy, w tym
w celach promocyjnych i marketingowych, wymaga wyraznej, pisemnej zgody Zamawiajgcego
i uzgodnienia z Zamawiajgcym tresci takiej informacii.
Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia wszelkich niezbednych krokéw majacych na celu
zapewnienie, ze zadna z oséb skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia, otrzymujgcych
informacje, nie ujawni tych informacji ani ich zrédta w catosci, jaki i w czesci, osobom trzecim bez
wyraznego pisemnego upowaznienia Zamawiajagcego.
Wykonawca zobowigzuje sie na zyczenie Zamawiajacego, iz Personel podpisze stosowne
zobowigzanie do zachowania tajemnicy informacji zawartych w zbiorach Zamawiajgcego lub
dotyczagcych Zamawiajgcego, ktérego tre$¢ bedzie wymagata akceptacji Zamawiajgcego. Fakt
odmowy przez Personel Wykonawcy podpisania ww. zobowigzania, pomimo otrzymania
stosownego ustnego Ilub pisemnego wezwania ze strony Zamawiajgcego, upowaznia
Zamawiajgcego do odmowy dopuszczenia tego Personelu do wykonywania jakichkolwiek czynnoéci
w ramach $wiadczenia Wykonawcy i dostepu do tych informacji.
W takim przypadku Strony przyjmujg powstanie po stronie Wykonawcy opéznienia, co do obowigzku
danego $wiadczenia.
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ osoby wyznaczone do realizacji umowy na jego rzecz lub
w jego imieniu o obowigzku, o ktérym mowa niniejszym paragrafie. Za jakiekolwiek dziatania lub
zaniechania tych oséb Wykonawca odpowiada jak za dziatania lub zaniechania wiasne.
Wykonawca zobowigzuje sie nie kopiowac, nie powiela¢ ani w jakikolwiek sposéb rozpowszechniaé
jakakolwiek informacje z wyjatkiem przypadkéw, w jakich jest to konieczne w celach realizacji
niniejszej umowy. W powyzszych przypadkach wszelkie kopie lub reprodukcje bedg witasnoscig

Zamawiajgcego

Miejscowosé: ......................, dnia ..............
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Zatacznik nr 4 do umowy

Imie i nazwisko Zleceniobiorcy:

Za wykonanie umowy zlecenia ..........cc..cceeeiniiiiiiiii e zdnia ..ocoooiiie dotyczacej
Wynagrodzenie brutto wraz z pochodnymi Zleceniodawcy: .............ccoocivniinninnn zt

(SIOWNIE: . s )
Oswiadczenie:

1. Praca nie wchodzi w zakres moich obowigzkéw stuzbowych.
2. Prace wykonang w umowie wykonatem osobiscie.
Stwierdzam, ze powyzsze dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

Miejscowos¢, data Podpis Zleceniobiorcy

Potwierdzenie wykonania zlecenia/dzieta:

Podpis Zleceniodawcy

1. | Kwota wynagrodzenia brutto

2. | Ubezpieczenie emerytalne 9,76
3. | Ubezpieczenie rentowe 1,60
4. | Ubezpieczenie chorobowe 2,45
5. | Koszty uzyskania przychodu 20%
6. | Podstawa opodatkowania

7. | Podatek od wynagrodzen 18%
8. | Ubezpieczenie zdrowotne 9%
9. | Ubezpieczenie zdrowotne do odlicz. 7,75
10 | Podatek do odprowadzenia

11 | Kwota do wyptaty
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Stownie do wyplaty:

Sprawdzono pod wzgledem formainym

i rachunkowym

Podpis Zleceniobiorcy

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY DO UMOWY ZLECENIA

Ja, nizej podpisany/ podpisana:

(imig i nazwisko)
ZaMIBSZKAIY/A. .. ...t e e e e e e et

(adres)

ZamEIdOWANY/A: ... ... ittt e e e e e e e e e

(adres)

Adres do KOreSpoNAENC]i: ........oiiiitiie et e et e et et e e e

(adres)

NAZWISKO FOUOWE: ... ittt et et e et e et e e e ree e ee e an e e e ees
Data UrOdZENIa: ... . oo e e e e e e e e e
Kod oddzialu NFZ: ... o e e

Wnosze o ubezpieczenie spoteczne

1. emerytalne i rentowe*

2. chorobowe*

Nie wnosze o ubezpieczenie spoteczne poniewaz: (niepotrzebny punkt skresli¢)

1.
2.

Jestem studentem (uczniem)* szkoly ponadpodstawowej i nie mam ukonczonych 26 lat.

Jestem zatrudniony na podstawie umowy o prace w innym zakladzie pracy
i moje wynagrodzenie miesieczne, kiére jest podstawg naliczania sktadek jest rowne lub wyzsze
od minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego w danym roku. TAK/NIE* Umowa o prace
zawarta jest do dnia..........oeeee [ na czas nieokreslony.*  Przebywam
na urlopie bezptatnym / wychowawczym.*

Jestem zatrudniony od dnia....................... do dnia ................. na podstawie umowy
zlecenie u wtasnego pracodawcy/w innym zakiadzie pracy*, od ktérej to umowy odprowadzana
jest sktadka na ubezpieczenie spoteczne TAK/NIE*

13



Podstawg naliczenia skiadek w__kazdym miesigcu jest kwota réwna Ilub wyzsza
od minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku. TAK/NIE*

4. Jestem emerytem/rencistg* i jednoczesnie jestem zatrudniony na umowe o prace w innej firmie,
od ktorej to umowy odprowadzana jest skiadka na ubezpieczenie spoteczne TAK/NIE*
Podstawg naliczenia sktadek w__kazdym miesigcu jest kwota réwna Ilub wyzZsza
od minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku. TAK/NIE*

5. Jestem emerytem/rencistg* i jednoczesnie jestem zatrudniony od dnia ..........................
do dnia...................... na umowe zlecenie u wiasnego pracodawcy (lub wykonuje zlecenie na
rzecz wtasnego pracodawcy)/w innej firmie*. Od umowy zlecenia jest odprowadzana sktadka na
ubezpieczenie spoteczne TAKINIE*. Podstawg naliczania sktadek w kazdym miesiacu jest kwota

réwna lub wyzsza od minimalnego wynagrodzenia obowigzujgcego w danym roku TAK/NIE*.
6. Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza, od ktérej odprowadzam skiadki na ubezpieczenie spoteczne.
T N e e o R R SRS R T e e o oo b oBe e o« S e ee e ven wenie

e Mam ustalone prawo do emerytury/renty*.
e Posiadam orzeczenie o niepetnosprawnosci TAK/ NIE*:
i1 o lekkim stopniu
0 0 znacznym stopniu
o 0 umiarkowanym stopniu
o wydane osobom do 16 r.z.

W przypadku jakiejkolwiek zmiany w powyzszych danych zobowigzuje sie niezwlocznie ztozyé

Zleceniodawcy stosowne oswiadczenie.

W przypadku nie powiadomienia zleceniodawcy o zmianach, o ktérych mowa powyzej, zobowigzuje sie
do zwrotu zleceniodawcy kwot zaptaconych ZUS, obcigzajgcych zleceniobiorce wraz z odsetkami oraz
odsetek od kwot naleznych w takim przypadku ZUS od zleceniodawcy

a niezaptaconych w terminie z powodu nie wykonania zobowigzania.

*) niepotrzebne skresli¢

Data i podpis Zleceniobiorcy
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Znak sprawy WUP.XVA.322.40.ASt.2019 Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

SZCZECIN, ..o e

OSWIADCZENIE o braku powiazan
(dla wykonawcy)

W celu uniknigcia konfliktu interesow zamowienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficientem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam, iz nie wystepujg powigzania.
Oswiadczam, iz wystepujg powigzania.’

data i podpis Wykonawcy

ZnaK Sprawy.......cc.ceevveeiineeiineeiiien, Formularz nr 2

I Niewtasciwe skresli¢
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozw6j

Unia Europejska o
Europejski Fundusz Spoteczny F

%
* g

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

WUP.XVA.322.40.ASt.2019 Szczecin, ............ 2019r,

Wykaz doswiadczenia zawodowego z zakresu zarzadzania reklama i/lub w realizacji kampanii
o charakterze promocyjno-reklamowym

Zgodnie z pkt 8 ppkt 1 Zapytania ofertowego

Imie i Nazwisko eksperta:

Okres zatrudnienia Nazwa instytuciji Funkcja/stanowisko
(data dd-mm-rrrr poczatkowa

i koncowa zatrudnienia)

Wykaz ustug doradztwa eksperckiego zrealizowanych przez zaproponowanego eksperta
Zgodnie z pkt 8 ppkt 2 Zapytania ofertowego

Imig i Nazwisko eksperta:

Data Nazwa kampanii (hasto) | Nazwa instytucji/podmiotu, | Budzet zrealizowanej kampanii
(dd-mm-rrrr) oraz zakres wykonanych | dla ktérej swiadczyt ustugi

realizacji danego ustug -
zamdwienia Ogétem W tym internet

i media spotecznosciowe

miejscowosé i data /Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

2

WUP.XVA.322.40.ASt.2019

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

*ta

* X x
*

Ak

Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

Szczecin, ............2019r.

1._KRYTERIUM II: Liczba zrealizowanych kampanii reklamowych o szerokim zasiegu z
wykorzystaniem mediéw spotecznosciowych w okresie od 01.01.2015 r. do dnia ztozenia oferty,
w ktérych zamawiajacym byty jednostki sektora finanséw publicznych.

Wykaz ustug zrealizowanych przez zaproponowanego eksperta:
IMig i NAzWISKO €KSPerta ..........ccvvviiiiiii e e

Data
(dd-mm-rrrr)
realizacji danego
zamoéwienia

Nazwa kampanii (hasto) oraz
zakres wykonywanych ustug

( wskazanie nazwy mediéw
spotecznosciowych w ktérych
prowadzona byta kampania)

Nazwa podmiotu z sektora
finanséw publicznych, dla ktérej
Swiadczyt ustugi

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw:
- gdy osoby oceniajgce uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione w

Zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy zadna ustuga nie zostanie wykazana w Zatgczniku nr 5. Zatgcznika nr 5.

2._KRYTERIUM lll: Liczba zrealizowanych kampanii informacyjno-promocyjnych w okresie od
01.01.2015 r. do dnia zfozenia oferty, majacych na celu promocje form wsparcia realizowanych
dzieki Funduszom Europejskim, na rzecz instytucji odpowiedzialnych za wdrazanie programoéw
badz realizacje projektow wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w Polsce

Wykaz ustug zrealizowanych przez zaproponowanego eksperta, powinien zawiera¢ nastepujace dane:
Imig i NAazWisko ekSPerta ...........o.ooiiiii

Data
(dd-mm-rrrr)
realizacji danego
zamowienia

Nazwa kampanii (hasto) oraz
zakres wykonywanych ustug

( min. wskazanie nazwy
funduszu europejskiego)

Nazwa instytucji/podmiotu, dla
ktorej swiadczyt ustugi
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Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny P

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw:

- gdy osoby oceniajgce uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione w
Zataczniku nr 5 do Zapytania ofertowego za niezgodne z opisem ww. kryterium.
- gdy nie zostanie wykazana zadna ustuga w Zatgczniku nr 5.

1. KRYTERIUM IV Zatrudnienie oséb przy realizacji zamoéwienia (KLAUZULA SPOLECZNA):

Niniejsze kryterium dotyczy liczby zatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji
zamoéwienia oséb znajdujgcych sie w trudnej sytuacji na rynku pracy, tj.:
a) Bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;
i/ lub
b) Mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;
i/ lub
c) Niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;
i/ lub
d) Inne osoby niz okreslone w pkt a), b) lub ¢), o ktérych mowa w ustawie z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t. j. Dz. U. 2019 poz. 217) lub we wiasciwych
przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Punkty w zakresie niniejszego Kryterium nr IV zostang przyznane w nastepujgcy sposaéb:

e zatrudnienie 0 oséb z grup wskazanych powyzej — 0 punktéw;

e zatrudnienie 1 osoby z grup wskazanych powyzej — 2 punktow;

Deklaracja sktadana jest poprzez podkreslenie/zaznaczenie wlasciwej liczby oséb. W przypadku

nie podkreslenia/zaznaczenia zadnej z odpowiedzi lub wskazanie mniej niz jednej osoby

Wykonawca otrzyma 0 pkt.

miejscowosc i data /Podpis i pieczeé osoby upowaznionej



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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