
WUP.XV.262.40.2024.AŻ Szczecin, 10 kwietnia 2024  r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Szczecinie zapraszam do składania ofert na zapytanie 
ofertowe prowadzone pn.: Świadczenie usług konserwatorskich w Wojewódzkim Urzędzie Pracy 
w Szczecinie na 12 miesięcy.

2. Opis przedmiotu zamówienia znajduję się w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego.

3. Nomenklatura wg CPV: 

50.00.00.00 - 5 – usługi naprawcze i konserwacyjne;

50.70.00.00 - 2 – usługi w zakresie napraw i konserwacji instalacji budynkowych;

50.80.00.00 - 3 – różne usługi w zakresie napraw i konserwacji.

4. Projekt umowy stanowi Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

5. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 

z upływem terminu składania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń i dokumentów: Oferty, wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy będą przekazywać drogą elektroniczną 

(skan dokumentów) na adres: przetargi@wup.pl

7. Wykonawcy mogą się zwrócić do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjaśnień przez Zamawiającego, ich treść wraz z pytaniami zostanie 

zamieszczona na stronie prowadzonego postępowania. Zamawiający zastrzega sobie prawo 

do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego 

Zapytania ofertowego, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma 

zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Pani Anna Żabowska lub osoba 

zastępująca, e-mail: przetargi@wup.pl.
9. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny ich spełnienia:

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące 

zdolności technicznej lub zawodowej, tj.: W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału

w postępowaniu, Zamawiający żąda WYKAZU OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ
W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA (Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego). Zamawiający uzna, 

że Wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne lub zawodowe zapewniające należyte 

wykonanie zamówienia jeżeli wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponował dwoma osobami,

z których co najmniej jedna spełnia wymagania kwalifikacyjne do wykonywania pracy na stanowisku 

z zakresu eksploatacji „E” urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznej o napięciu do 1 kV, 

posiadająca uprawnienia do wykonywania obsługi, konserwacji oraz remontów urządzeń, instalacji 

i sieci elektrycznych. Do oferty należy dołączyć aktualne dokumenty potwierdzające 
posiadanie uprawnień.

2) DODATKOWE WYMAGANIA: Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, w stosunku do 
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którego zachodzą przesłanki wykluczenia  z  postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497).

10.Kryteria oceny ofert – informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych 

do poszczególnych kryteriów, opis sposobu przyznawania punktacji::

Kryterium nr 1 – CENA  - waga 100,00 %.
Oferta z najniższą zaoferowaną ceną brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia otrzyma 100,00 pkt. 

Pozostałe oferty otrzymają punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

          oferta z najniższą zaoferowaną ceną brutto 

  C = -------------------------------------------------------------------- x 100,00 pkt 

             cena brutto badanej oferty 

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypełnionego formularza oferty 

cenowej i zaoferowanej ceny brutto. Maksymalna liczba punktów, która może zostać przyznana 

Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 100,00 pkt. W wyniku przeprowadzonych działań 

matematycznych, w ww. kryterium, Zamawiający przyzna liczbę punktów w zaokrągleniu do dwóch 

miejsc po przecinku.

11.Unieważnienie postępowania:

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez 

podania przyczyny. Unieważnienie postępowania nastąpi w szczególności w sytuacji, gdy w odpowiedzi 

na wszczęcie postępowania nie wpłynie żadna oferta lub wartość najwyżej ocenionej oferty przekroczy 

środki zabezpieczone na realizację przedmiotu zamówienia.

12.Zamawiający jest uprawniony do żądania od wykonawców uzupełniania/poprawienia dokumentów,

składania wszelkich wyjaśnień w zakresie związanym z prowadzonym postępowaniem. Jeżeli 

zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. różnią 

się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym 

złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia 

w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia 

wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy 

z którymkolwiek z wykonawców.

14.Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert, w szczególności 

w zakresie opisu przedmiotu zamówienia – w wyniku zapytań Wykonawców do treści Zapytania 

ofertowego po jego ogłoszeniu. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie podane do 

publicznej wiadomości na stronie internetowej prowadzonego postępowania. Jeżeli w wyniku zmiany 
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zapytania ofertowego niezbędny będzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub 

wprowadzenie zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.

15.Informację o wyniku postępowania ogłasza się w taki sposób, w jaki zostało upublicznione zapytanie 

ofertowe. Informacja ta zawiera imię i nazwisko albo nazwę wybranego wykonawcy, jego siedzibę 

(miejscowość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty.

16.Formularz oferty cenowej:

a) na załączonym Formularzu cenowo-ofertowym (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego), należy 

podać miesięczny koszt za usługę konserwatorską i łączny koszt usługi za 12 miesięcy, a także 

koszt malowania i układania wykładzin. 

b) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

c) wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku oraz słownie;

d) cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia; 

w cenie winny być uwzględnione wszystkie podatki, ubezpieczenia itp.;

e) wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych 

polskich.

17.Informacje o formalnościach:

a) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia (złożyli oferty) o wyniku postępowania.

b) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 

wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich 

ponownej oceny, chyba że konieczne będzie unieważnienie postępowania.

c) Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania 

przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

d) Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

e) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

f) Bezpośrednio przez zawarciem umowy Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć dokument 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej wraz z dowodem opłaty, obejmujący ochroną 

szkody na mieniu lub osobie wyrządzone przez Wykonawcę, Podwykonawców i dalszych 

Podwykonawców i powstałe w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. Wysokość sumy 

ubezpieczenia nie może być niższa niż 100 000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych). Brak 

wypełnienia tego obowiązku traktowany będzie jak uchylanie się od zawarcia umowy. 

g) Zamawiający poprawia w ofercie:

I. oczywiste omyłki pisarskie,

II. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek,

III. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z treścią zapytania ofertowego, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
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18.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:

a) wypełniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy – wg. załączonego wzoru (Załącznik nr 2 

do Zapytania ofertowego);

b) jeżeli z przedstawionych dokumentów wynika, że osoba, która podpisała ofertę nie jest 

uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty załączyć należy 

dokument pełnomocnictwa.

c) Wykaz osób - Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego

d) Skan aktualnych dokumentów potwierdzających posiadane uprawnienia.

Zamawiający w pierwszej kolejności sprawdzi, czy oferty zostały złożone przez osoby umowcowane 

do dokonania tej czynności. Wezwanie dotyczące uzupełnienia/poprawienia dokumentów określonych 

w pkt 18 lit. b) i/lub c) i/ lub d) nastąpi tylko raz.

19.Cel i przedmiot udostępnianych danych osobowych określony został § 11 projektu umowy 

(Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

20.Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania 

o udzielenie zamówienia, o ile Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy: zakres zmian 

umowy zawarto w § 8 (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

21.Miejsce składania ofert:

Ofertę należy złożyć pocztą elektroniczną (jako skan podpisanych dokumentów) na adres: 

przetargi@wup.pl. w nieprzekraczalnym terminie do dnia:  19 kwietnia 2024 r. godz. 10:00.

Załączniki:

1. Opis przedmiotu zamówienia

2. Formularz cenowo-ofertowy 

3. Projekt umowy.

4. Wykaz osób.

KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY 

KIEROWNIKA ZAMAWIAJĄCEGO
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.40.AŻ.2024 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41 w Szczecinie - powierzchnia użytkowa 
budynku: 3.293,49 m².

Zakres czynności: 

Konstrukcja
1. Naprawy bieżące, konserwacja podstawowa.
2. Monitorowanie wilgoci i usuwanie zagrzybień.
3. Monitorowanie pokrywy śnieżnej i zlodowaceń z dachu i infrastruktury dachowej.
4. Drobne konserwacje budowlane w zakresie:

1) sprawdzenie wizualne stanu ścian zewnętrznych,
2) naprawa drobnych uszkodzeń ścian zewnętrznych,
3) sprawdzenie wizualne ścian wewnętrznych,
4) naprawa drobnych uszkodzeń i skorodowań ścian wewnętrznych,
5) kontrola stanu technicznego i drobne naprawy stolarki drzwiowej i okiennej:

a) stan zawiasów drzwiowych,
b) stan zamków i klamek,
c) stan mechanizmów samozamykających,
d) stan oszklenia i uszczelek,
e) wyprawki antykorozyjne i malarskie,
f) wymiana oszklenia.

Kotłownia oraz wewnętrzna instalacja CO  
1. Uruchomienie przy rozpoczęciu sezonu i zatrzymanie kotłowni przy zakończeniu sezonu   

grzewczego.
2. Kontrola włączeń i wyłączeń kotłowni w zależności od potrzeb.
3. Kontrola nastaw automatyki węzła i dopasowanie jej do optymalnych warunków atmosferycznych w 

celu zoptymalizowania zużycia ciepła.
4. Monitorowanie połączeń, zaworów, kołnierzy, likwidacja drobnych przecieków.
5. Dobijanie wody do układu CO budynku.
6. Czyszczenie pomieszczenia wymiennika ciepła.
7. Kontrola poprawności funkcjonowania instalacji wentylacji w kotłowni.
8. Sprawdzanie temperatury na zasilaniu i powrocie.
9. Kontrola wskazań manometrów i termometrów.
10.Okresowe (w razie potrzeb) odpowietrzanie układu w sezonie grzewczym.
11.Usuwanie drobnych przecieków poprzez wymianę krótkich odcinków rur, wody użytkowej. 

Zamawiający informuje, iż posiada instalację CO złożoną z odcinków rur stalowych oraz CPVC.
12.Kontrola połączeń rurowych i pełen monitoring ich stanu mający na celu zabezpieczenie przed dużą 

awarią.
13.Zabezpieczanie drobnych przecieków w instalacji CO.

Instalacja wodno-kanalizacyjna
1. Usuwanie drobnych nieszczelności instalacji wod-kan.
2. Drobne naprawy uszkodzonej armatury instalacji wod-kan.
3. Przeprowadzanie inspekcji, dokonanie napraw i udrożnień odpływów w toaletach.
4. Kontrola osadników i separatorów.
5. Usuwanie drobnych przecieków poprzez wymianę krótkich odcinków rur, wody użytkowej. 

Zamawiający informuje, iż posiada instalację CWU złożoną z odcinków rur stalowych oraz CPVC.
6. Kontrola połączeń rurowych i pełen monitoring ich stanu mający na celu zabezpieczenie przed dużą 

awarią.
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Rozdzielnia główna NN, instalacja siły i oświetlenia wewnętrzna i zewnętrzna
1. Utrzymanie Rozdzielni Głównej w należytym stanie technicznym, poprzez kontrolę stanu 

technicznego.
2. Kontrola stanu izolacji i połączeń śrubowych.
3. Lokalizacja braku zasilania energii elektrycznej w obwodach, gniazdach, lampach.
4. Kontrola stanu oświetlenia napisów ostrzegawczych.
5. Kontrola stanu urządzeń sterowania oświetlenia.
6. Kontrola stanu oraz poprawności pracy oświetlenia ewakuacyjnego.
7. Kontrola stanu osłon i zamocowania urządzeń oświetleniowych.
8. Drobne naprawy nieświecących opraw oświetleniowych.
9. Wymiana źródeł światła. Koszty zakupu materiałów eksploatacyjnych (żarówki, świetlówki etc. ) 

ponosi Zamawiający. 
10.Gospodarka zużytymi lampami fluorescencyjnymi wraz z przekazywaniem ich do miejsca utylizacji.
11.Kontrola stanu instalacji odgromowej.
12.Naprawa i konserwacja oświetlenia zewnętrznego, dotyczy źródeł światła tzw. małej architektury z 

wyłączeniem lamp halogenowych znajdujących się na górnym parkingu.
13.Wymiana źródeł światła oświetlenia zewnętrznego, dotyczy źródeł światła tzw. małej architektury z 

wyłączeniem lamp halogenowych znajdujących się na górnym parkingu.

Wyposażenie
1. Montaż, demontaż, szyldów, banerów, tablic informacyjnych, plakatów wewnątrz i na zewnątrz 

budynku.
2. Naprawa wyposażenia biurowego (krzesła, szafy, biurka, inne).
3. Naprawa, regulacja zawiasów, klamek, zamków, szyldów drzwiowych, w tym drzwi ewakuacyjnych.
4. Naprawa zamków meblowych.
5. Naprawa, regulacja rolet i żaluzji.

Wentylacja mechaniczna
Wykaz czynności dla central wentylacyjnych:

1. Oględziny i ocena stanu technicznego. Zamawiający posiada system wentylacji mechanicznej DTR 
Salda.

2. Kontrola szczelności,
3. Kontrola zespołu wentylatorów,
4. Kontrola działania przepustu powietrza.

Wykaz czynności dla układów zasilania i sterowania:
1. Weryfikacja stanu technicznego urządzeń zabezpieczających, aparatury łączącej.
2. Weryfikacja poprawności pracy.

Teren zewnętrzny (dojazdy, teren zielony, place manewrowe, parkingi, chodnik)
1. Zamiatanie dróg dojazdowych, chodników, wejść do budynku, miejsc parkingowych – powierzchnia 

terenu zewnętrznego ok. 3800 m2.
2. Czyszczenie koszy na śmieci, popielnic.
3. Pielęgnacja trawników: strzyżenie, grabienie, zbieranie śmieci.
4. Pielęgnacja trawników: grabienie liści, pakowanie.
5. Pielęgnacja kwietników: odchwaszczanie, grabienie liści, zbieranie śmieci.
6. Odśnieżanie chodników, wejść do budynku w obrębie posesji i na jej granicach. W przypadku 

odśnieżania chodników, wejść do budynku położonych w obrębie posesji, odśnieżanie winno być 
prowadzone w taki sposób, aby zagwarantować bezpieczne z nich korzystanie w godzinach od 6.30 
do 16.30, a w przypadku chodników graniczących z posesją odśnieżanie winno być prowadzone na 
bieżąco.

7. Posypywanie odśnieżonych miejsc mieszanką solno-piaskową.
8. Drobne naprawy elementów terenu zewnętrznego: płoty, kostka, półkule, stojaki na rowery.
9. Obsługa oświetlenia zewnętrznego w zakresie:

1) oględziny słupów, konstrukcji wsporczych oświetlenia placów, parkingów, dróg  dojazdowych,
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2) oględziny konstrukcji wsporczych i zamocowania opraw na budynku,
10.Obsługa małej architektury.
11.Wywieszanie flag przed świętami narodowymi.

Inne:
1. Przedkładanie Zamawiającemu szczegółowego rozliczenia ze zużytych materiałów wraz z 

dowodami zakupu. Koszt dostawy materiałów pokrywa Zamawiający
2. Doradztwo techniczne w zakresie planowanych rozwiązań konserwatorskich (opinie).
3. Uczestnictwo we wszystkich badaniach okresowych urządzeń wynikających z ich normalnej 

eksploatacji (przeglądy okresowe budynku-roczne, pięcioletnie – przeprowadzane przez właściciela 
obiektu tj. Urząd Marszałkowski ).

4. Odświeżanie (malowanie ścian – nie więcej niż 500m2 w skali realizacji całego przedmiotu 
zamówienia.

5. Wymiana wykładziny wraz z cokołami – nie więcej niż 200m2 w skali realizacji całego przedmiotu 
zamówienia.

6. Wynagrodzenie za wykonanie usług malowania i wymiany wykładzin winno obejmować wszelkie 
koszty wykonania usługi (w tym zapewnienia niezbędnego sprzętu i narzędzi) z wyjątkiem kosztów 
materiałów, które będą rozliczone na zasadach określonych w umowie.

7. Zamawiający oczekuje stałej obecności co najmniej jednego przedstawiciela Wykonawcy na terenie 
obiektu w godz. 6.30-12.30. Po godzinach pracy Urzędu, w razie wystąpienia awarii, Zamawiający 
oczekuje niezwłocznej reakcji na zasadzie pogotowia technicznego, w celu zabezpieczenia obiektu.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone w trakcie realizacji Umowy, w tym 
również za szkody wyrządzone przez podwykonawców.

9. Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć na swój koszt umowę ubezpieczenia odpowiedzialności 
cywilnej obejmującej ochroną szkody na mieniu lub osobie wyrządzone przez Wykonawcę, 
Podwykonawców i dalszych Podwykonawców i powstałe w związku z realizacją przedmiotu 
zamówienia. Wysokość sumy ubezpieczenia nie może być niższa niż 100 000,00 zł (słownie: sto 
tysięcy złotych.)

10.Zamawiający udostępnia bezpłatnie pomieszczenie w budynku WUP Szczecin, celem składowania 
narzędzi i wykonywania napraw konserwatorskich.

11.Zamawiający udostępnia bezpłatnie Wykonawcy podstawowe narzędzia celem wykonania napraw i 
konserwacji, typu: młotek, klucze płaskie, imbusowe, kosiarka, szlifierka kątowa i inne narzędzia 
wskazane w protokole przekazania.
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego
WUP.XV.262.40.2024.AŻ       

……………………………………………………………………

(nazwa albo imię i nazwisko WYKONAWCY 1)

………………………………………………………………

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )

NR KONTA BANKOWEGO………………………………..

………..............................................................................

NIP/PESEL …………………………………………………

REGON ……………………………………………………..

KRS/CEIDG/INNY REJESTR: ……………………………

lub ………………………………………………………
/adres strony internetowej, na której Zamawiający może uzyskać 
odpis lub informację za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 
baz danych (np. Krajowy Rejestr Sądowy on-line, Centralna 
Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej, itp./

Telefon ………………………………………

……………………………………………………………………

(nazwa albo imię i nazwisko WYKONAWCY 2 
– jeżeli dotyczy)
………………………………………………………………

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)

NIP/PESEL ……………………………………………………

REGON ………………………………………………………..

KRS/CEIDG/INNY REJESTR: ……………………………..

lub ……………………………………………………………..
/adres strony internetowej, na której Zamawiający może 
uzyskać odpis lub informację za pomocą bezpłatnych 
i ogólnodostępnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sądowy 
on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności 
Gospodarczej, itp./

Telefon ……………………………………………………………..

Adres e-mail, na który Zamawiający ma przesyłać korespondencję: ……………………………………..

W/w Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika/ 
Lidera do reprezentowania ich w postępowaniu tj. ……...........................………………
                                                                                                                            (podać nazwę albo imię i nazwisko pełnomocnika) 

– pełnomocnictwo należy załączyć do oferty – (jeżeli dotyczy)

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY 
do zamówienia wyłączonego z obowiązku stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych, pn.: Świadczenie usług konserwatorskich w Wojewódzkim Urzędzie Pracy 
w Szczecinie na 12 miesięcy 
1. Oferuję wykonanie usługi konserwatorskiej w cenie miesięcznej: ..................................... zł 

x 12 miesięcy = .......................................... zł brutto 

2. Oferuję usługę malowania ścian w cenie brutto: ............................... zł za 1 metr kwadratowy

3. Oferuję usługe wymiany wykładziny w cenie brutto .......................... zł za 1 metr kwadratowy

4. Przedmiot zamówienia wykonam(y) w terminie zgodnym z opisem przedmiotu zamówienia 

przedstawionym w Zapytaniu ofertowym.

5. Oświadczam(y), iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą przed okres 30 dni licząc

od daty wyznaczonej na składanie ofert. 

6. Oświadczam(y), że zapoznaliśmy się z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy 

i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w 

miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
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7. Oświadczam(y), że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. poz. 835)1. 

8. Oświadczam(y), że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO1) 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 

ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.2

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

......................................................                                                        .......................................................................  
              data                                                                              /Podpis i pieczęć osoby upoważnionej 

                                                                                                        do podpisywania oferty/   
             

2 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 
29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego

PROJEKT
Umowa nr WUP/U/……/2024

zawarta w dniu ....... .......................................... 2024 r.

dotyczy postępowania WUP.XV.262.40.2024.AŻ

pomiędzy:

Województwem Zachodniopomorskim- Wojewódzkim Urzędem Pracy w Szczecinie, ul. A. 
Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
…………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Zamawiającym”,
a

……………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Wykonawcą” o następującej treści:

Niniejsza umowa zostaje zawarta z wybranym Wykonawcą w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy 

z 11 września 2019 r.– Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).

§ 1
1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usług konserwatorskich 

w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Szczecinie przy ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin – 
obejmujących czynności szczegółowo określone w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy (szczegółowy 

opis przedmiotu zamówienia) oraz zgodnie ze złożoną ofertą cenową (dalej: oferta) stanowiącą 

Załącznik nr 2 do umowy.

2. Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy tj. od ......................... 2024 r. do ....................... 2025 r.

§ 2
1. Wykonawca oświadcza, że posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidłowego wykonania 

przedmiotu umowy. Wykonawca wykona przedmiot umowy, zgodnie z obowiązującymi przepisami 

i normami z uwzględnieniem obowiązujących przepisów Prawo budowalne, BHP i PPOŻ oraz norm, 

wiedzy i doświadczenia Wykonawcy, a także poleceń i sugestii Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do stałej obecności co najmniej jednego przedstawiciela Wykonawcy na 

terenie obiektu w godz. 6.30-12.30 w dni robocze (od poniedziałku do piątku) za wyjątkiem dni wolnych 

ustawowo od pracy oraz w sytuacji awarii zgodnie z Załączniem nr 1 do umowy. 

3. Po godzinach pracy Urzędu, w razie wystąpienia awarii, Zamawiający oczekuje niezwłocznej reakcji na 

zasadzie pogotowia technicznego, w celu zabezpieczenia obiektu.

4. W przypadku wystąpienia awarii, której skutki mogą powodować zagrożenie dla życia lub zdrowia, 

uszkodzenie mienia, uszkodzenia konstrukcji budynku lub przynależnych do niego urządzeń i sieci, 

Wykonawca zobowiązany jest do:
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a) niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o powstałym zagrożeniu, 

b) zabezpieczenia miejsca zdarzenia awarii 

c) usunięcia awarii uniemożliwiającej normalne korzystanie z obiektu w godzinach pracy 

Zamawiającego, za wyjątkiem awarii wykraczających poza zakres czynności opisany w Załączniku 

nr 1 do umowy.

5. Wykonawca zobowiązuje się do każdorazowego konsultowania zakupów materiałowych 

z Zamawiającym, a w przypadkach konieczności poniesienia kosztów materiałowych przewyższających 

kwotę 500 zł brutto - Wykonawca ma obowiązek uzyskania zgody Zamawiającego pod rygorem braku 

zwrotu kosztów zakupu.

6. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do wydawania Wykonawcy poleceń wykonania czynności, 

objętych zakresem przedmiotu zamówienia.

7. Polecenie wykonania czynności, o którym mowa w § 1 ust. 6 umowy, Zamawiający przekaże według 

własnego wyboru telefonicznie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej wskazanej w § 6 ust. 2 

umowy. W poleceniu Zamawiający określi w szczególności:

1) miejsce wykonania czynności,

2) czas reakcji Wykonawcy i termin wykonania czynności, uzależnione od rodzaju czynności,

3) planowany do wykonania zakres prac.

§ 3
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli wykonywanych prac, objętych przedmiotem umowy. 

W ramach kontroli Zamawiającemu przysługuje prawo do zgłoszenia Wykonawcy uwag i wytycznych, 

dotyczących sposobu wykonania prac.

2. Zamawiający zobowiązuje się do pokrycia kosztów zakupu materiałów niezbędnych do realizacji 

umowy, na zakup których wyraził uprzednio zgodę.

§ 4
1. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu niniejszej umowy wynosi  

………………………  zł netto co stanowi wartość ………………………………………….……… zł brutto 
- zgodnie z ofertą i zawiera wszystkie składniki cenotwórcze.

2. Miesięczne wynagrodzenie Wykonawcy za świadczenie usług objętych przedmiotem niniejszej umowy 

wynosi: ………………………….……. zł netto co stanowi wartość …………………………….…… zł 
brutto (słownie: ………………………..……………….), zgodnie z ofertą.

3. Wynagrodzenie o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy nie obejmuje wynagrodzenia za wykonanie usług 

polegających na malowaniu ścian i wymianie wykładzin, które Wykonawca będzie realizował na 

polecenie Zamawiającego. Wynagrodzenie za wskazane usługi będzie ustalone powykonawczo, jako 

iloczyn obmiaru odpowiednio powierzchni malowania lub powierzchni wymiany wykładziny i wskazanej 

w ofercie Wykonawcy, ceny jednostkowej za 1m2 malowania  ścian lub ceny jednostkowej za 1 m2 

wymiany wykładziny. Obmiar będzie wykonywany niezwłocznie po zakończeniu wykonania usługi. 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie wyłącznie za faktycznie zlecone i wykonane usługi. 

Wysokość wynagrodzenia wykonawcy za realizację:

1) usługi malowania ścian wynosi – ………….. zł brutto, wg. stawki za 1 m2 wskazanej w ofercie,

2) usługi wymiany wykładziny wynosi – …….….. zł brutto, wg. stawki za 1 m2 wskazanej w ofercie.
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4. W przypadku świadczenia przez Wykonawcę usług w okresie krótszym niż miesiąc kalendarzowy, 

wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przeliczone proporcjonalnie do faktycznej liczby dni, w których 

usługi były świadczone przez Wykonawcę, przy wykorzystaniu stawki dobowej wyliczonej poprzez 

podzielenie miesięcznego wynagrodzenia przez liczbę dni (kalendarzowych) w danym miesiącu 

rozliczeniowym.

5. Koszty zakupu materiałów niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy pokryje Zamawiający na 

podstawie przedstawionej przez Wykonawcę faktury/ rachunku oraz dołączonej specyfikacji 

wskazującej ilość zużytych materiałów, zaakceptowanej przez jednego z przedstawicieli 

Zamawiającego, wymienionego w § 6 ust. 1 umowy.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy oraz koszty zakupu materiałów, o których mowa w § 4 ust. 5 będą płatne 

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/ rachunku 

w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego faktury/ rachunku wystawionej przez 

Wykonawcę. 

7. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu realizacji usług malowania i wymiany wykładziny 

w całym okresie jej obowiązywania uzależnione jest od rzeczywistej ilości usług zrealizowanych na 

rzecz Zamawiającego. W przypadku braku zlecenia przez Zamawiającego wskazanych usług, 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia cywilnoprawne względem Zamawiającego.

8. Strony zgodnie ustalają, iż za dzień zapłaty wynagrodzenia uznają dzień obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego.

9. Fakturę należy dostarczyć do kancelarii urzędu lub w formie elektronicznej na adres email: 

kancelaria@wup.pl, W polu uwagi należy wpisać imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór na 

realizacją zamówienia po stronie Zamawiającego, zgodnie z § 6 ust 1.

10.Wykonawca zobowiązuje się umieścić na fakturze VAT numer rachunku bankowego, który został 

zgłoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatników VAT.

§ 5
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do naliczenia kar umownych z tytułu niewykonania umowy

w wysokości 20,00% należnego wynagrodzenia wynikającego z umowy wskazanego w § 4 ust. 1. Za 

niewykonanie umowy zamawiający rozumie zaprzestanie wykonywania umowy przez 5 kolejnych dni 

roboczych.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczenia kar umownych z tytułu nienależytego wykonywania 

umowy:

a) za niepodjęcie przez Wykonawcę obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub zaprzestanie ich 

wykonywania w wysokości 2% miesięcznego ryczałtowego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, 

o którym mowa w § 4 ust. 2 za każdy dzień, w którym usługa nie jest świadczona,

b) za każde stwierdzone nienależyte wykonanie przedmiotu zamówienia w wysokości 2% 

miesięcznego ryczałtowego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o którym mowa w § 4 ust. 2.

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych przez Zamawiającego kar umownych, 

o których mowa w niniejszym paragrafie z przysługującego mu wynagrodzenia, bez konieczności 

odrębnego wzywania go do ich zapłaty, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

4. Jeżeli kara umowna nie pokryje w pełnej wysokości szkody poniesionej przez Zamawiającego, może on 

mailto:kancelaria@wup.pl
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dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych do pełnej wysokości.

5. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia Wykonawcy wskazanego 

w § 4 ust.1 umowy.

§ 6
1. Osobą upoważnioną do reprezentowania Zamawiającego w sprawach związanych z realizacją 

niniejszej umowy jest: Pan/Pani ……………………, tel. ……………., e-mail: ............................@wup.pl
2. Osobami upoważnionymi do reprezentowania Wykonawcy w sprawach związanych z realizacją  

niniejszej umowy są (zgodnie z warunkiem udziału w postepowaniu min. jedna osoba 

z uprawnieniami z zakresu eksploatacji „E” urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznej 

o napięciu do 1 kV):

1) Pan/ Pani ………………….., tel. ………………....,  nr uprawnień: nr uprawnień ……………………. 

wydanych przez ………………………………………………………………………………………….

2) Pan/ Pani ………………….., tel. ………………....,  nr uprawnień: nr uprawnień ……………………. 

wydanych przez …………………………………………………………………………………………….

3. Strony wzajemnie oświadczają, iż posiadają zgody osób, o których mowa w § 6 ust. 1 lub 2   

do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska oraz adresu e-mail oraz 

że te dane przetwarzane będą przez strony wyłącznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, 

przez okres jej trwania oraz celów podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbędny do rozliczenia 

przedmiotowej umowy.

§ 7
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy.

2. Wykonawca najpóźniej na 3 dni przed realizacją danej części przedmiotu zamówienia, wykaże 

Zamawiającemu części zamówienia, których wykonanie powierzy Podwykonawcy ze wskazaniem 

przez Wykonawcę nazw (firm) Podwykonawców lub dalszych Podwykonawców oraz przedstawi 

Zamawiającemu umowę o podwykonawstwo.

3. W przypadku zlecania prac Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, po stronie Wykonawcy leży 

obowiązek udokumentowania, iż środki finansowe otrzymał Podwykonawca lub dalszy Podwykonawca 

ze wykonaną cześć zamówienia.

4. Zamawiający dokonuje bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującego 

Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, który zawarł przedłożoną Zamawiającemu umowę 

o podwykonawstwo, której przedmiotem są dostawy lub usługi, w przypadku uchylenia się od 

obowiązku zapłaty odpowiednio przez Wykonawcę, za wykonane zamówienie.

5. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych 

Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy.

6. Przed dokonaniem bezpośredniej zapłaty Zamawiający umożliwia Wykonawcy zgłoszenie pisemnych 

uwag dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu 

Podwykonawcy. Zamawiający informuje o terminie zgłaszania uwag, nie krótszym niż 7 dni od dnia 

przekazania tej informacji.

7. W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, 

Zamawiający potrąca kwotę wypłaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.
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8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania osób, które w jego imieniu realizują 

umowę na rzecz Zamawiającego, w szczególności za swoich pracowników i podwykonawców, tak jak 

za działania i zaniechania własne. Powierzenie wykonania części umowy podwykonawcy nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie umowy.

9. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązku 

podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 

wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki wykonawcy, ukształtowane 

postanowieniami umowy zawartej między Zamawiającym a Wykonawcą. 

§ 8
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w następującym zakresie:

1)  Zmiana osób realizujących zamówienie spowodowana czynnikami niezależnymi od Wykonawcy, 

np. siła wyższa (siła wyższa definiowana jest jako zdarzenie zewnętrzne, niemożliwe do 

przewidzenia i niemożliwe do zapobieżenia), nagła choroba osoby, lub inne uniemożliwiające 

realizację zamówienia.

2. W przypadku wystąpienia okoliczności wymienionej w ust. 1 pkt. 1), gdy osoba wskazana w ofercie 

nie będzie mogła wykonywać zamówienia, Wykonawca będzie musiał przedłożyć propozycję innej 

osoby, która spełniać będzie wymagania określone w zapytaniu, tj. posiadać kwalifikacje co najmniej 

takie jak osoba wskazana w ofercie Wykonawcy. Wraz z propozycją Wykonawca będzie musiał złożyć 

wszelkie niezbędne dokumenty wskazane w zapytaniu. W takim przypadku terminy przewidziane na 

realizację zostają wstrzymane do czasu dokonania tych zmian, jednak nie dłużej niż czas niezbędny do 

ich wprowadzenia, z zastrzeżeniem, że nie mogą one powodować opóźnienia w realizacji zamówienia 

dłuższego niż 3 dni, od momentu zaistnienia tych okoliczności. 

3. Nie stanowią zmiany umowy następujące sytuacje: 

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno – organizacyjna umowy;

b) zmiana danych teleadresowych;

c) zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami.

§ 9
1. Wykonawca oświadcza, że w toku realizacji przedmiotu umowy nie będzie podejmował czynności 

zmierzających do uzyskania informacji / danych innych niż niezbędne do wykonania przedmiotu 

umowy.

2. W przypadku, gdy realizacja przedmiotu umowy będzie wiązała się z koniecznością dostępu 

do pomieszczeń Zamawiajacego, wskazane przez Wykonawcę osoby, wyznaczone do realizacji 

przedmiotu umowy będą wykonywały obowiązki wynikające z umowy wyłącznie w obecności 

wyznaczonych pracowników Zamawiającego.

3. W przypadku, gdy realizacja przedmiotu umowy będzie wiązała się z koniecznością dostępu 

do pomieszczeń Zamawiającego, w stosunku do których Zamawiający posiada regulacje wewnętrzne, 

ograniczające dostęp do tych pomieszczeń (np. serwerownie), wskazane przez Wykonawcę osoby, 
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wyznaczone do realizacji przedmiotu umowy będą wykonywały obowiązki wynikające z umowy 

wyłącznie w obecności wyznaczonych pracowników Zamawiającego.

§ 10
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2. Zamawiający może również odstąpić od umowy w przypadku naruszenia przez Wykonawcę istotnych 

postanowień niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszania w zakreślonym 

terminie z zagrożeniem odstąpienia od umowy w tym trybie. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 i 2 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonanej do dnia odstąpienia części przedmiotu umowy.

§ 11
1. Zarówno Zamawiający jak i Wykonawca zobowiązani są do przetwarzania danych osobowych zgodnie 

z treścią przedmiotu zamówienia, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o 

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 t.j.) a także innych powszechnie obowiązujących 

przepisach prawa, w celu prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. Zamawiający zobowiązuje 

Wykonawcę do przekazania w imieniu Zamawiającego poniższej treści klauzuli informacyjnej 

wynikającej z obowiązków art. 14. RODO osobom do kontaktu wskazanych przez Wykonawcę w § 5 

ust. 1 i 2 umowy.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczące administratora danych:

1. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamówienia jest Zamawiający 

tj., Wojewódzki Urząd Pracy w Szczecinie reprezentowany przez Dyrektora WUP p. Andrzeja 

Przewodę.

2. Administrator danych odpowiada we własnym zakresie za zapewnienie zgodności ich przetwarzania 

z przepisami o ochronie danych osobowych.

3. W Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Szczecinie został powołany Inspektor ochrony danych osobowych, 

z którym można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na adres 

Administratora.

4. Dane osobowe osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia wraz 

z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy zostają udostępnione Zamawiającemu przez Wykonawcę.

5. Wykonawca oświadcza, iż posiada zgodę osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, do 

przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, dane kontaktowe oraz, że te dane 

przetwarzane będą przez Strony wyłącznie dla potrzeb wykonywania niniejszej umowy, przez okres jej 

trwania oraz celów podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbędny do rozliczenia przedmiotowej 

umowy.
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6. Dane osobowe osób wskazanych w umowie do kontaktu między Stronami oraz udostępnione przez 

Wykonawcę dane osobowe osób do realizacji zamówienia przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 

1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowej umowy.

7. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w tym przedmiotowa umowa. Dane mogą 

być przekazane także kurierom oraz podmiotom świadczącym usługi pocztowe oraz na stronie 

Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu.

8. Wykonawca oraz Zamawiający przetwarza dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami 

w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy oraz celów podatkowych, rachunkowych 

i przez czas niezbędny do rozliczenia przedmiotowej umowy.

9. Dane osobowe będą przechowywane u Zamawiającego przez okres wynikający z obowiązującego 

Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

10.Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych dotyczących bezpośrednio gromadzonych 

danych osobowych jest wymogiem, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz realizacją przedmiotowej umowy.

11.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób wskazanych w umowie oraz 

udostępnionych przez Wykonawcę danych osobowych osób do realizacji zamówienia, decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo dostępu do swoich 

danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do sprostowania 

swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba której dane dotyczą posiada prawo do żądania od 

administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, 

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

12.W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych osób, osoby której dane dotyczą, nie 

przysługuje:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

13.Gromadzone dane są przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione z zastosowaniem 

środków technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie były zmieniane przez osoby 

nieupoważnione lub nie były udostępniane osobom nieupoważnionym.

§ 12
1. Strony zobowiązują się interpretować postanowienia niniejszej umowy w sposób zmierzający 

do zapewnienia partnerskiej współpracy między nimi.
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2. Spory powstałe w związku z niniejszą umową będą rozstrzygane przez Strony przede wszystkim 

na drodze polubownej.

3. Jeżeli strony nie osiągną kompromisu na drodze polubownej, sprawy sporne rozpoznawane będą przez 

Sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. Przed wniesieniem powództwa, każda ze stron 

obowiązana jest co najmniej wezwać listem poleconym drugą Stronę do próby ugodowego zakończenia 

sporu.

 § 13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Niniejsza umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej 

ze stron.

Załączniki:

1. Opis przedmiotu zamówienia;

2. Kserokopia oferty Wykonawcy;

ZAMAWIAJĄCY                                                        WYKONAWCA

………………………………………. …………………………………………

WUP.XV.262.40.2024.AŻ                                                Załacznik nr 4 do Zapytania ofertowego
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WYKAZ OSÓB
UCZESTNICZĄCYCH W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA

Ja (My), niżej podpisany (ni)......................................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz :...................................................................................................................
(pełna nazwa Wykonawcy)

Składając ofertę na Świadczenie usług konserwatorskich w Wojewódzkim Urzędzie Pracy 
w Szczecinie na 12 miesięcy  oświadczam(y), że dysponuję dwiema osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, z których co najmniej jedna spełnia wymagania kwalifikacyjne do wykonywania pracy na 

stanowisku z zakresu eksploatacji „E” urządzeń, instalacji i sieci elektroenergetycznej o napięciu do 1 kV, 

posiadająca uprawnienia do wykonywania obsługi, konserwacji oraz remontów urządzeń, instalacji i sieci 

elektrycznych. 

1) Imię i nazwisko: …………………………………………………………………………………;

Powierzony zakres wykonywanych czynności w trakcie realizacji umowy/ podać właściwy 

nr uprawień dla min. jednej z osób*

……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………

2) Imię i nazwisko: ………………………………………………………………………………… .

Powierzony zakres wykonywanych czynności w trakcie realizacji umowy/ podać właściwy 

nr uprawień dla min. jednej z osób *

……………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………

*Należy załączyć skan aktualnych uprawień

Oświadczam, iż ww. osoby wskazane z imienia i nazwiska będą brały udział w realizacji zamówienia. 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą, z zapisami 

ogłoszenia oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

............................. .................................................................
(data)     (podpis Wykonawcy / podpis(y) osób uprawnionych do 

reprezentowania Wykonawcy)


		2024-04-10T13:03:32+0000
	Andrzej Przewoda; Wojewódzki Urząd Pracy




