Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
ﬁ Europejskie - Polska \Q;a'zaiﬂ%ogizee EuroDEJskiFundu515poljeczny

WUP.XVA.322.14.AP.2018 Szczecin, dn. 26.02.2018 r.
(znak sprawy)

OGLOSZENIE
O ZAMOWIENIU NA USt.UGI SPOLECZNE

O wartosci zamowienia penize] wyrazonej w Ziotych rownowartosci kwoty 750 000 euro, o ktérej mowa w art.
1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U, z2017 . poz. 1579 ze zm.)

pn. Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 11 szkoler dla 220 0sob

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Wojewodzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do piatku.

Adres strony internetowej: www.wup.pl

Adres e-maii: przetargi@wup.pl.

Numer konta bankowego: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832,

NIP: 851-26-80-829

Znak postepowania WUP.XVA.322.14.AP.2018

UWAGA.: w korespondencii kierowanej do Zamawiajgceqo nalezy postugiwad sie tym znakiem.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1) Zaméwienie zostanie udzielone na postawie art. 1380 ustawy z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)
w pozostalym zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w ninigjszym Ogloszeniu.

2) UWAGA! W niniejszym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy art. 24 aa ustawy Pzp,
ti. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykiuczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

3) Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w pkt 2), uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udziafu w postepowaniu wykonawca, ktory ziozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

4) Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

5} Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia kwote w wysokoéci: 61 700,00
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brutto.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

7) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

g) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument skladajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

10) Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie Formularzy zamieszczonych w zalgcznikach, powinny byé sporzadzone zgodnie
Z tymi wzorami, co do tresci craz opisu kolumn i wierszy.

11) Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

12} Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

13) Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji przedmiotu
zamowienia, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 %
wartoSci oferty cenowej Wykonawcy. Zabezpieczenie wnoszone w_ formie pienigdza.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ w calosci, najpozniej w dniu
Zawarcia umowy na rachunek Zamawiajgcego o nr.; 56 1020 47985 0000 9102 0264 7832.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest usluga zorganizowania i przeprowadzenie 11 szkolen (w tym
1 szkolenie 2-dniowe) dla 220 oséb bedagcych potencjalnymi projektodawcami lub projektodawcami
realizujgcymi juz projekty wspdtfinasowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014 — 2020
oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 — 2020, dla ktérych role Instytucji

Posredniczgce] petni Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

- rezygnacji z cze$ci zamowienia w postaci zmnigjszenia ilosci planowanych szkolen o dwa szkolenia,
w przypadku niskiego zainteresowania wérod potencjalnych uczestnikow.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zwigkszenia ogélnej liczby szkolen, ktéra maksymalnie moze

tacznie wyniesé 11, a minimalnie 9.

Wymagania merytoryczne

a} Uczestnicy szkolen
Minimalna liczba uczestnikow jednego szkolenia, warunkujgca zorganizowanie szkolenia z danego
tematu, to 15 0s0b za$é maksymalna fo 30 os6b z uwzglednieniem, iz przy realizacji zamoéwienia
zostanie przeszkolonych nie wiecej niz 220 oséb iacznie. Minimalna ilo$¢ oséb, ktére zostang
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skierowane na szkolenia wynosi 135 os6b. Zamawiajacy wskazuje, iz przyjeta rozpigtos¢ pomiedzy
minimalng a maksymalng liczba oséb na danym szkoleniu, stwarza mozliwosé elastycznego
konstruowania grupy pod wzgledem liczebnosci w sytuacji, gdy czes$¢ szkolen bedzie cieszyla sie
mrigjszym zainteresowaniem, a cze$é wigkszym. W efekcie koficowym moze to umozliwié
Wykonawcy organizacje szkoleri dla maksymalnej liczby uczestnikéw, jakg jest 220 os6b.

Szkolenia s kierowane do potencjalnych projektodawcoéw badz projektodawcow realizujgcych

projekty wspotfinansowane ze §rodkéw EFS w ramach danego programu,

b) Tematy szkolen i zakresy merytoryczne:
v W ramach PO WER 2014-2020:
* Realizacja projektow wspolfinansowanych ze srodkéw EFS - 1 szkolenie {2-dniowe);
e Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnosciami oraz zasada réwnoéci szans kobiet i mezczyzn w realizacji
projektow wspotfinansowanych ze $rodkow EFS - 1 szkolenie;
* Szczegotowe warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnoéci w projektach EFS - 2 szkolenia;
e Ochrona danych osobowych w projektach wspoffinansowanych ze $Srodkéw EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020 - 1 szkolenie;
= Redagowanie oraz pisanie tekstéw, a takze ich odpowiednie publikowanie w internecie
w sposob przyjazny dla osob z niepelnosprawnosciami - 1 szkolenie.
v W ramach RPO WZ 2014-2020:
* Szczegdlowe warunki realizacji zamaéwier: publicznych udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w projektach EFS - 2 szkolenia;
» Ochrona danych osobowych w projektach wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020 - 1 szkolenie;
* Realizacja projektow wspotfinansowanych ze §rodkéw EFS - 2 szkolenia.

Zakresy merytoryczne:

v Realizacja projektow wspolfinansowanych ze Srodkéw EFS:

o Umowa o dofinansowanie projektu a wniosek o dofinansowanie — analiza zapisow
w kontekscie prawidtowej realizacji zobowiazan;

o Obowigzkowe procedury zwigzane z realizacjg projektu, wynikajace z umowy i systemu
realizacji;

o Zarzgdzanie projektem, w tym m.in.:
- zasady budowania zespotu zarzadzajgcego;
- zatrudnianie personelu (rodzaje uméw, wynagrodzen, dodatkéw do wynagrodzen);
- dobre praktyki w zakresie zarzadzania zespolem projektowym:;
- przestrzeganie zasady rownosci szans w obszarze Zarzadzania projektem.

o Poprawna realizacja wymogow zwigzanych z promocjg projektéw, w tym m.in.:
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- wymogi w zakresie promocji projektu;

- obowiazkowe formy dziatan informacyjno-promocyjnych;

- przyklady zastosowan dziatan informacyjno-promocyjnych w projektach;

- zasady i formy dokumentowania dziatar promocyjnych.

Wymogi dotyczace monitorowania efektdw projektu, w tym m.in.:

- obowigzek osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu;

- zasady dokumentowania postepu rzeczowego projektu;

- monitorowanie wskaznikéw rezultatu na pozicmie Beneficjenta;

- dokumentacja sprawozdawcza w zakresie realizacji wskaznikéw,

- przyklady monitorowania efektéw projektu w projektach EFS.

Przygotowanie do kontroli, w tym m.in.:

- obszary kontroli, jakie dotyczg Beneficjenta;

- zasady realizacji czynnosci kontrolnych — prawa i obowiazki stron;

- przygotowanie dokumentacji projektu na potrzeby kontroli - praktyczne wskazowki;

- spostb postepowania w przypadku wykrycia uchybien i nieprawidlowosci, przykiady dziatan
naprawczych.

Zasada réwnosci szans [ niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w realizacji
projektow wspolfinansowanych ze srodkéw EFS:

Wprowadzenie do tematyki, w tym:

- réwno$¢ szans i niedyskryminacji oraz rowno$¢ szans kobiet | mezczyzn jako polityki
horyzontaine;

- przepisy oraz dokumenty krajowe i unijne regulujgce w/w zasady;

- przepisy oraz dokumenty krajowe i unijne dotyczace wydatkowania $rodkéw unijnych
zgodnie z w/w zasadami.

Realizacja zasad na poszczegdlnych etapach projektu:

- analiza celéw, potrzeb i grup docelowych pod kgtem wiw zasad;

- planowanie dziatan pod katem realizacji w/w zasad;

- definiowanie wskaznikéw i planowanie rezultatow pod katem realizacji w/w zasad,

- réwnosciowe zarzadzanie projektem;

- wrazliwy budzet (mechanizm racjonalnych usprawnien, uniwersalne projektowanie);

- dobre praktyki z obszary wiw zasad.

Szczegotowe warunki realizacji zaméwien publicznych udzielanych zgodnie z zasada
konkurencyjnos$ci w projektach EFS:

Unijne i krajowe regulacje w zakresie udzielania zamowien publicznych wspéHfinansowanych
ze srodkow UE, w tym m.in.:

- Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego;

- umowa o dofinasowanie.
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Obowigzki beneficjenta w zakresie udzielania zaméwien w kontekécie zasad okreslonych
w Wylycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskieqgo Funduszu
Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020 {procedura, dokumentacja), w tym:
- udzielanie zaméwien o wartosci do 50 tys. zt netto — rozeznanie rynku z upublicznieniem
zapytania ofertowego;
- udzielanie zaméwien o wartosci powyzej 50 tys. 2t netto z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci.
Obowigzek i zasady stosowania klauzul spotecznych.
Baza konkurencyjnosci, w tym:
- czym jest Baza Konkurencyjnosci;
- dla kogo Baza Konkurencyjnosci:
- jakie korzysci daje upublicznienie zapytania ofertowego poprzez Baze.
Zasada konkurencyjnosci w praktyce, z uwzglednieniem przepisow Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europefskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 -
omowienie (poparte przyktadami) m.in. nastepujacych zagadnien:
- upublicznianie postepowania;
- opis przedmiotu zaméwienia, kryteria oceny ofert, warunki udzialu w postepowaniu;
- probiem konfliktu interesow;
- minimalna tres¢ umowy o udzielenie zamowienia publicznego, w tym stosowanie kar
umownych;
- wymogi w zakresie dokumentowania postepowania.
Najczestsze nieprawidlowosci popeiniane przez instytucje w trakcie przeprowadzania
postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
Ochrona danych osobowych w projektach wspolfinansowanych ze $rodkéw EFS
w perspektywie finansowej 2014-2020:
Podstawy prawne z uwzglednieniem nowelizacji przepiséw unijnych;
Podstawowe pojecia zwigzane z ochrong danych osobowych;
Uwarunkowania organizacyjne i techniczne zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych;
Podstawowe zasady przetwarzania danych osobowych i dokumentacja z tym zwigzana;
Zabezpieczenie danych osobowych bedacych w posiadaniu Beneficjenta;
Wdrozenie i monitorowanie stanu ochrony danych osobowych w kontekscie realizacji projektu;
GIODO - zakres kompetencyjny sprawowania nad danymi osobowymi;
Prawa | obowigzki w trakcie kontroli;
Rejestracja zbiorow osobowych w GIODO.
Realizacja projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw EFS:
Obowigzkowe procedury zwigzane z realizacjg projektu, wynikajace z umowy i systemu
realizacii;
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Zarzadzanie projektem, w tym m.in.:
- zasady budowania zespolu zarzgdzajgcego;
- dobre praktyki w zakresie zarzgdzania zespoltem projektowym:;
Poprawnha realizacja wymogow zwigzanych z promocjg projektow, w tym m.in..
- wymogi w zakresie promocji projektu;
- obowigzkowe formy dziatan informacyjno-promacyjnych;
- przyklady zastosowar dziatari informacyjno-promocyjnych w projektach;
- zasady i formy dokumentowania dziatar promocyjnych.
Przygotowanie do kontroli, w tym m.in.:
- obszary kontroli, jakie dotyczg Beneficjenta,
- zasady realizacji czynnosci konirolnych — prawa | obowigzki stron;
- przygotowanie dokumentacji projektu na potrzeby kontroli - praktyczne wskazowki;
- sposob postepowania w przypadku wykrycia uchybien i nieprawidtowosci, przykiady dziatan
haprawczych.
Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami craz zasada réwnosci szans kobiet | mezczyzn w realizacji
projektow wspoffinansowanych ze srodkéw EFS, w tym:
- analiza celow, potrzeb i grup docelowych pod katem w/iw zasad;
- planowanie dziatan pod katem realizacji w/w zasad,
- definiowanie wskaznikow i planowanie rezultatow pod katem realizacji w/w zasad,;
- rownosciowe zarzadzanie projektem;
- wrazliwy budzet (mechanizm racjonalnych usprawnien, uniwersalne projektowanie};
- dobre praktyki z obszaru ww. zasad.
Redagowanie oraz pisanie tekstéw, a takZe ich odpowiednie publikowanie w internecie
w sposdb przyjazny dla os6b z niepelhosprawnosciami:
Wprowadzenie do tematu;
Projektowanie uniwersalne, w tym:
- kto korzysta z projektowania uniwersalnego;
- co mozna uniwersalnie zaprojektowac;
- gtéwne zasady uniwersalnego projektowania.
Pisanie tekstow odpowiednim jezykiem, w tym:
- uzywanie nagtowkow, akapitow, wyrdznien, wypunktowan;
- tworzenie wykresow i tabel;
- odpowiedni dobér czcionek;
- kompozycja i format;
- przykfadowe narzedzia wspomagajace pisanie;
- dobre praktyki z obszaru ww. zasad.
Strona internetowa przyjazna osobom z niepetnosprawnosciami, w tym:
- dostepnose w kontekscie réznych rodzajow niepetnosprawnosci;
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- standard WCAG 2.0;
o Tworzenie publikacji wielostronicowych, w tym dobor wlasciwego formatv oraz ich
udostepnianie w wersji elektronicznej.
Zamawiajgcy poinformuje wykonawcg © femacie szkolenia w terminie co najmniej 21 dni
kalendarzowych przed zaplanowanym szkoleniem.
Zamawiajgcy na minimum 3 dni robocze Zamawiajgcego przed planowanym szkoleniem poda
ostateczng liczbg uczestnikow danego szkolenia.
Zamawiajgcy odpowiada za rekrutacje uczestnikéw szkolenia.
Zamawiajacy kazdorazowo zapewnia sale szkoleniowa.
O kolejnosci przeprowadzonych szkolen kazdorazowo decyduje Zamawiajgcy w uzgodnieniu
Z Wykonawca.
¢) Forma prowadzenia szkolen
Zajecia poprowadzone zostang metodami aktywnymi z wykorzystaniem dynamiki grupy, w formie
wykladu (oméwienie zagadnier poparte przykladami/case study) oraz w formie warsztatu (praca

W grupach, case study, dyskusja).

Wymagania organizacyjne

a) Termin i migjsce realizacji szkolenia:
Szkolenia beda sie odbywaé w Szczecinie ifiub Koszalinie/Ruszczycy. Zamawiajacy kazdorazowo
zapewnia sale szkoleniows. Sala szkoleniowa bedzie wyposazona w projektor, ekran i flipchart.
Docelowym migjscem przeprowadzenia szkolen w Szczecinie jest siedziba Wojewo6dzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie, ul. A, Mickiewicza 41, natomiast w Koszalinie/Ruszczycy — miejsce kazdorazowo
zostanie wskazane przez Zamawiajgcego na dwa tygodnie przed szkoleniem. Zamawiajgcy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca szkolenia. Wskazane przez Zamawiajgcego sale bedg miaty siedziby

w Szczecinie lub w Koszalinie/Ruszczycy.

Ramowy okres realizacji szkolert miesci si¢ w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia
07.12.2018 r. Szczegbtowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajgcego, w porozumieniu
z Wykonawca, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu, w porozumieniu
zWykonawca. Szkolenia bedg planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku. W tym samym
tygodniu mogg zostaé maksymalnie dwa szkolenia. Wykonawca zapewnia we wiasnym zakresie dla
trenera/prowadzgcego niezbedne materiaty (min. papier do flipcharta, pisaki, zakreslacze, itp.),
do przeprowadzenia skutecznie i efektywnie szkolenia.

Czas trwania 1 dnia szkoleniowego: 9.00-16.00 (w tym dwie przerwy kawowe i jedna na lunch —

tacznie 60 min.)

b} Poczestunek:
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Wykonawca przygotuje i dostarczy na swdj koszt poczestunek dla uczestnikéw szkolenia. W trakcie
kazdego dnia szkolenia odbywac¢ sie bedg trzy przerwy: dwie przerwy kawowe trwajace po 15 minut,

jedna przerwa lunchowa - 30 minut.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ushugi wyigcznie przy uzyciu produktéow $wiezych,
nieprzeterminowanych, spetniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych, jak rowniez
do przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow

spozywczych.

Wykonawca musi zapewni¢ wlasng zastawe, sztuéce, filizanki do kawy i do herbaty, szklanki
do napojéw zimnych (liczba poszczegéinych elementéw zastawy musi by¢ wieksza o co najmniej 1/3
od liczby osob biorgcych udziat w szkoleniu) oraz obrusy, serwety i serwetki niezbedne do realizacji
ustugi, dostosowane do iloéci 0s6b wskazanych w zamowieniu. Kanapki i ciastka kruche na tacach lub
paterach wytoZzonych serwetka ochronng. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania
positkow z wykorzystaniem papierowej, kartonowej lub pilastikowej zastawy. Kazdorazowo
Wykonawca musi zapewni¢ dowoz poczestunku do miejsca szkolenia. Wykonawca zobowigzany jest

do odbioru pozostawionych naczyn po realizacji usiugi.

Kawa w termosach {(co najmnief 300 ml na osocbe) lub w saszetkach {co najmnigj
2 saszetki na osobe) oraz dodatki.

Herbata - zestaw herbat czarnych i smakowych, dodatki; (co najmniej 2 rodzaje herbaty na osobe,
po jednej herbacie (pakowanej pojedynczo} z kazdego zestawu, tj. jedna herbata czarna oraz jedna

herbata smakowa).

Soki - dwa rodzaje sokéw 100% w butelkach nie wigkszych niz 300 ml. {(tgcznie, co najmniej 300 ml
na osobe).

Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach nie wiekszych niz 500 ml. (facznie, co najmniej
500 ml na osobe).

Ciastka {mieszanka ciastek, min. 3 rodzaje), co najmniej 60 gram na osobe.

Kanapki (4 szt. na osobe) — w skiad kanapki powinny wchodzi¢ nastepujace produkty: wedlina, rézne
sery, wedzone ryby, warzywa; m.in. safata, pomidor, ogorek oraz natka pietruszki i koperku
na pieczywie mieszanym ciemnym i jasnym. W tym co najmniej jedna bezmigsna kanapka na osobe.

Napoje gorgce: kawa, herbata powinny by¢ dostosowane do ilosci osdb, zgodnie ze ziozonym

zamowieniem, przy czym na osobe nie moze przypadaé mniej niz 300 ml.
Za dodatki do kawy Zamawiajgcy rozumie: mleko, Smietanke, cukier.

Za dodatki do herbaty Zamawiajacy rozumie: $wiezg cytryne w plasterkach i cukier. Dodatki maja by¢
w ilosci proporcjonalnej do liczby uczestnikéw, kazdorazowe zgtoszonej w danym szkoleniu.
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Materialy szkoleniowe

a) Program szkolen:

Wykonawca po podpisaniu umowy opracuje programy szkolen odpowiednio do tematéw i grup
docelowych, uwzgledniajgc w nich zakresy merytoryczne okreslone w postepowaniu przez
Zamawiajgcego i przekaze do akceptacji w terminie do 14 dni kalendarzowych od podpisania
umowy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é wydluzenia tego terminu w uzasadnionych przypadkach,
jednak nie poézniej niz na 14 dni kalendarzowych przed planowanym szkoleniem, za Zgodg
Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag do przedstawionego
programu w terminie do 3 dni roboczych Zamawiajgcego od otrzymania programu do akceptaciji,
a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie do 2 dni

roboczych od otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

b) Materialy ¢wiczeniowo - warsztatowe:

Zaleznie od tematu szkolenia, Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu:
materiat cwiczeniowo — warsztatowy: case study (analiza przypadku, studium przypadku), éwiczenia,
zadania itp.

¢} Prezentacja multimedialna

Wykonawca przedstawi do akceptacii Zamawiajagcemu prezentacje multimediaina, ki6rg bedzie
wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajgcy wymaga by zaproponowana prezentacja

multimedialna byta merytorycznie spéjna z ,Programem szkolenia’.

Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy na miejsce szkolenia (przed jego rozpoczeciem)

zaakceptowane przez Zamawiajgcego materialy w wersji papierowej (drukowane dwustronnie).

Dodatkowo przekaze Zamawiajacemu elektroniczng wersje materiatéw szkoleniowych dla programow

MS Word / MS Excel / MS PowerPoint — zaieznie od potrzeb, na no$niku danych (plyta DVD/CD,

pendrive).

Kazdy uczestnik otrzyma komplet wydrukowanych materiatéw w uporzadkowanej i scalonej formie,

umieszczonych w skoroszycie (format A4) lub zbindowanych.

Wymagana iloé¢ kompletow materiatéw jest réwna liczbie uczestnikéw szkolenia plus jeden komplet

dodatkowo.

Materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw szkolenia powinny zawierac:

- strone tytulowa zawierajacg nazwe szkolenia, termin i miejsce szkolenia, imie i nazwisko
prowadzacego dane szkolenie,

- program i harmonogram przebiegu szkolenia,

- kompietng tre$¢ prezentacji multimedialne wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia,
wydrukowanej dwustronnie, dwa slajdy na stronie,

- materiat cwiczeniowo-warsztatowy realizowany przez uczestnikéw szkolenia.

Wykonawca umiesci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materialach szkoleniowych (to jest:
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strona tytutowa, program, prezentacja multimedialna, materfat éwiczeniowo-warsztatowy) logo
odpowiednie dla programu (logo Programu Regionainego / PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza
Zachodniego w przypadku szkoleri z zakresu RPO WZ, flage UE z podpisem oraz logo WUP),
zgodnie z ocbowigzujgcymi przepisami nt. informacji i promocji projektéw w perspektywie finansowe;j
2014-2020.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zestaw wiasciwych logotypow do umieszczenia na wszystkich
materiatach szkoleniowych. Wykonawca zobowigzany jest przedstawic do akceptacji Zamawiajacemu
merytoryczng zawartos¢ oraz graficzny wyglgd materiatdéw szkoleniowych, nie péznigj niz na 10 dni
kalendarzowych przed terminem szkolenia. Jesli wedlug oceny Zamawiajgcego, przedstawione
do akceptacji materiaty szkoleniowe bedg wymagaty uzupetnienia iub poprawek, Wykonawca wykona
te uzupetnienia | poprawki w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Dokumentacja szkoleniowa

a) Zaswiadczenia:
Wykonawca przygotuje, wydrukuje | dostarczy zaswiadczenia o© ukoficzeniu szkolenia
przeprowadzonego dla wszystkich jego uczestnikow., Wykonawca umiesci na przygotowanych
zaswiadczeniach obowigzujace oznaczenie 1j. logo odpowiednie dla programu (logo Programu
Regionalnego / PO WER, logo Barw RP, logo Pomarza Zachodniego w przypadku szkolent z zakresu
RPO WZ, flage UE z podpisem oraz logo WUP}, zgodnie z ohowigzujacymi przepisami nt. informag;i
i promocji projektow w perspektywie finansowej 2014-2020. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
wzor zaswiadczenia celem akceptacji. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgloszenia uwag
do przedstawionych projektow, a Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia zgloszonych zmian
w terminie 2 dni roboczych. Zamawiajacy na 3 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia
przekaze Zamawiajgcemu liste nazwisk celem przygotowania zaswiadczen.
Zamawiajacy wymaga ponadto, by na odwrocie kazdego zaswiadczenia byt zamieszczony suplement
zawierajgcy: Okres trwania szkolenia, wykaz zajed edukacyjnych, wymiar godzin. Suplement powinien
by¢ zaopatrzony podpisem Wykonawcy.

b) Sprawdzanie efektow ksztatcenia;
Wykonawca zobowigzany jest do wydrukowania | przeprowadzenia na rozpoczecie szkolenia pre-
testu majgcego na celu zbadanie wiedzy i umigjetnosci uczestnikéw przed szkoleniem oraz post-testu
przeprowadzonego na zakoriczenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzanie efektow ksztatcenia.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawarto$é
testu nie pdzniej niz na 10 dni kalendarzowych przed terminem szkolenia. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zglaszania uwag do przedstawionego wzoru testéw w terminie 3 dni roboczych
Zamawiajgcego od otrzymania do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzié
uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od otrzymania uwag od Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania zestawienia tabelarycznego udzielonych odpowiedzi

przez uczestnikdw szkolenia oraz przygotowanie sprawozdania (analizy} na podstawie
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zgromadzonych odpowiedzi, mowigcego o efektach przeprowadzonego szkolenia. Wykonawca
po szkoleniu przekaze Zamawiajacemu oryginaty wypetnionych przez uczestnikéw szkolenia testow,
zestawienie tabelaryczne udzielonych odpowiedzi oraz sprawozdanie przed podpisaniem ,Protokotu
potwierdzenia wykonania usiugi”.

¢) Ankieta ewaluacyjna:
Na zakoriczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi wéréd jego uczestnikow ankiete ewaluacyjna.
Zamawiajacy przekaze tre$ci pytan, ktére obowigzkowo bedg musiaty znalez¢ sie w ankiecie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystania przedstawiciela/ przedstawicieli — maksymalnie
dwoch 0s6b, ktére bedag uczestniczyly w  szkoleniach w roli obserwatora.
Przedstawiciel/Przedstawiciele Zamawiajacego bedg brali udziat w losowo wybranych szkoleniach.
Dopuszcza sie udziat obserwatora w catym dniu szkolenia lub w jego czesci. Zamawiajacy
kazdorazowo, przed rozpoczeciem szkolenia, poinformuje Wykonawce o swojej obecnosci. Dla
obserwatora nie nalezy przygotowywaé materiatow szkoleniowych oraz poczestunku.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginaty wypelnionych przez uczestnikéw szkolenia ankiet,
bezposrednio po szkoleniu, a przed podpisaniem ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi”.

Forma platnoéci:

Zaptata za wykonanie ustugi odbywaé sie bedzie po przeprowadzeniu kazdego szkolenia | dokonana
zostanie na podstawie zatwierdzonego przez Zamawiajgcego ,Protokotu potwierdzenia wykonania
uslugi® opracowanego przez Wykonawce. Zamawiajacy dokona platnosci za liczbe oséb
zadeklarowanych przez Zamawiajacego na 3 dni przed szkoleniem. Podstawg do wystawienia faktury
jest zatwierdzony przez Zamawiajacego, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia wplywu
do WUP, ,Protokét potwierdzenia wykonania ustugi”.

4. NOMENKLATURA WG CPV:

Wspbiny Slownik Zaméwien CPV:
80510000-2- Ustuga prowadzenia szkolenia

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Przewidywany termin realizacji zaméwienia: IV — X1l 2018 .

6. PROJEKT UMOWY stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Ogloszenia.
7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz sposdb dokonywania oceny ich spetnienia.

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé wykonawcy, ktérzy:

1} nie podlegajg wykluczeniu,
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce
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Minimalny poziom zdolnoéci.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli wykaze, ze wykonal, a w przypadku
Swiadczen okresowych [ub cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatainosci jest krotszy —
w tym okresie,

21 nalezycie wykonat 5§ wusfug szkoleniowych wraz z zapewnieniem materialéow
szkoleniowych i zaswiadczen, z kiérych kazda byla przeprowadzona dla grupy nie mniejszej
niz 15 oséb i o wartoSci nie mniejszej niz 3 000, 00 zt brutto.

W przypadku skiadania oferty wspélne] ww. warunek musi spelnia¢ co najmnigj jeden

z Wykonawcow w calosci.

Dokumentem potwierdzajgcym spelnienie warunku udziatu w postepowaniu dla danej czesci bedzie
ziozony przez Wykonawce: wykaz ustug wykonanych, sporzadzony na Zataczniku nr 3 do

Ogloszenia wraz z zatgczeniem dowodow okre$lajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg

wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg referencie badz inne dokumenty wystawione

przez podmiot, na rzecz ktérego usfugi byly wykonvwane. W przypadku s$wiadczen okresowych lub

cigatych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakierze wykonawca

nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - oSwiadczenie Wykonawcy, w przypadku §wiadczen
okresowych [ub cigglych nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich

nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu

skiadania ofert.

Potencjal osobowy wykonawcy — Wykaz oséb.

Zamawiajacy uzna ww. ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe
Zapewniajgce nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykaze, ze
2.2 dysponuje lub bedzie dysponowal jedna osobg (jednak nie wiecej niz piecioma) zdolng do

wykonania zamowienia, ktora wykaze sie ze:

a) posiada ukoficzone studia min. pierwszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca
2011 r. 0 zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych
i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych
innych ustaw {Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze zm.),

b) posiada 3 letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkole, w tym przeprowadzenie co
hajmniej 300 godzin szkolen, (1 h = 45 min),

¢} posiada 2 letnie doswiadczenie praktyczne (np. zatrudnienie w instytucji na stanowisku
merytorycznie zwigzanym z zakresem danege szkolenia, udzielanie porad eksperckich,
itp.) w zakresie:

o ochrony danych osobowych iflub;
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o zaméwien publicznych i/lub |

o realizacji min. 2 projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS na stanowisku
kierownika/koordynatora lub réwnowaznego iflub;

o wdrazania dosigpnosci dia o0séb z roznymi rodzajami  niepetnosprawnosci
{np. likwidacji barier architektonicznych, komunikacyjnych, jezykowych, osobistych).

d) przeprowadzita 5 szkoleri z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepeinosprawnosciami oraz zasada réwnosci szans kobiet
I mezczyzn w projektach wspoéifinansowanych ze $rodkéw EFS, w perspekiywie
finansowej 2007-2013 i/lub 2014/2020 i/lub;

e} przeprowadzita 5 szkolenh z zakresu ochrony danych osobowych w odniesieniu
do treneraftreneréw przeprowadzajgcego/ych szkolenie z ninigjszego obszaru, w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert iflub;

f)przeprowadzita 5 szkolen z zakresu zaméwier publicznych i/lub zasady konkurencyjnosci

w projektach EFS dla potencjalnych projektodawcow iflub projektodawcow realizujacych
projekty wspoffinansowane ze $rodkéw EFS w odniesieniu  do treneraitrenerow
przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skiadania ofert iflub;

g) przeprowadzita 5 szkolen z zakresu realizacji projektéw wspélfinansowanych ze
srodkéw EFS iflub rozliczania projektéw wspéifinansowanych ze érodkéw EFS,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert ilub;

h) przeprowadzita 5 szkoleti z zakresu tworzenia tekstow, a takze ich publikowanie
w internecie w sposéb przyjazny dla oséb z niepelnosprawnosciami, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udziatu w postepowaniu dla danej czesci bedzie
ziozony przez Wykonawce: wykaz ustug wykonanych, sporzadzony na Zalaczniku nr 4 do
Ogtoszenia wraz z zatgczeniem dowod6w okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sg referencie bgdz inne dokumenty wystawione
przez podmiot. na rzecz ktérego ustuqi byly wykonywane. W przypadku swiadczen okresowych lub
cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyvczyny o obiektywnym charakierze wykonawca
nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - o$wiadczenie Wvykonawey; w przypadku $wiadczen

okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencie badz inne dokumenty potwierdzajace ich

nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wezesniej niz_ 3 miesigce przed uplywem terminu

skladania ofert.
UWAGA!!

Zamawiajgcy Wymaga, aby osoba, wskazana przez Wykonawce z imienia | nazwiska, brata udziat

w realizacji zamowienia.

Strona 13 z 25



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
i EUFODEj'Ska ﬁ P(JISI(;3 ‘ﬁ-;#zal:é?lg’é)lﬁ; Eurnpejslel.mduszSﬂolJeany

Osoby wymienione w Zatgczniku nr 5 do Ogloszenia w zakresie kryteribw poza cenowych, muszg byé
tymi samymi, ktére zostaly wskazane przez Wykonawce na potwierdzenie spefhienia warunku udziatu

w postepowaniu w Zalgczniku nr 4 do Ogloszenia.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce jednej osoby do realizacji zaméwienia, nalezy wykazaé

liczbe szkolen z kazdego ze wskazanych zakresow.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wiecej niz jednej osoby, a max. 5 oséb, do realizacji
zamowienia, kazda z osob musi wykaza¢ peten zakres wskazany dla ppkt. 2 lit. a), b) i ¢) oraz
odpowiednio w zakresie ppkt. 2 lit. d) - pierwsza osoba; w zakresie ppkt. 2 lit. e) - druga osoba;
w zakresie ppkt. 2 lit. f) - trzecia osoba, w zakresie ppkt. 2 lit. g) - czwarta osoba, w zakresie ppkt. 2 lit.

h) - pigta osoba.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji jednego szkolenia przez wigce| niz jednego trenera.
Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia zajeé¢ dydaktycznych ze wskazanego zakresu
na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych oraz wykdadéw przeprowadzonych
w ramach konferencji. Tym samym zamawiajgcy uzna na poczet spelienia warunku tylko szkolenia
(kurs, seminarium). Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia
(1 godzina ksztalcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikaé wprost,
ze szkolenie byto z danego zakresu, do ktérego odnosi sie dana cze§¢ zamowienia, tak
by Zamawiajgcy mogt jednoznacznie stwierdzié, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu
warunkowi. W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktérym byt poruszony wymagany
zakres, nalezy jasno wskazac, ze obejmowat on min. 7 godzin ksztalcenia, zeby szkolenie zostalo

uznane przez Zamawiajacego, jako spetniajgce warunek.
8. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW:

1) Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2) Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

3) Wykonawca, ktéry podiega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub ust. 5
ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki s wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegoélnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej
przestepstwem iub przestgpstwem skarbowym, zado§cuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z organami
$cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym Ilub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec wykonawcy, bgdgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu
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zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
ocbowigzywania tego zakazu.

4) Wykonawca nie podlega  wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac  wage
i szczegdine okoiicznosci czynu wykonawey, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na
podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

5) Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielnie zaméwienia.

9. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do
wykluczenia, wykonawcy muszg wraz z oferty zZlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) Aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 2.
Oswiadczenie te wykonawca sklada zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.

2) Wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich 3 |at przed uplywem skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych usfugi zostaly wykonane oraz zatgczeniem dowodéw,
okreslajgcych czy te usiugi zostaly wykonane nalezycie, sporzadzony zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do
Ogtoszenia;

3) Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doSwiadczenia i wyksztalcenia niezbednego do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,
sporzadzony zgodnie z Zaigcznikiem nr 4 do Ogloszenia;

4) W przypadku wsptinego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcoOw oswiadczenie o ktorym
mowa w pkt 1) skiada kazdy z wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty te
majg potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje
brak podstaw wykluczenia.

5) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp.
ustanawiajg peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo

reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

KRYTERIA OCENY OFERT - informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do

poszczegolnych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktacji:

Kryterium nr I:
cena: waga — 54 % - 54 pkt.
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 60 pkt., pozostale oferty otrzymajg punkty

zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:
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najnizsza cena oferowana brutto
Cena= x 54 pkt.

cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypethionego Zalgcznika oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie

ww. kryterium wynosi 54 pkt.

Kryterium nr [I: waga - 10 % - 10 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkolen przez zaproponowanego trenera, ktore od 02.01.2015 r. do dnia
ztozenia oferty, przeprowadzit z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oso6b z niepelnesprawnoesciami oraz zasada réwnosci szans kohiet i mezezyzn w projektach
wspdtfinansowanych ze $Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego dla potencjalnych
projektodawcow iflub projektodawcow juz realizujacych projekty. Kazde wykazane szkolenie powinno
obejmowacé minimum 7 gedzin ksztatcenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikac
wprost, ze szKolenie bylo z danego zakresu (tzn. z zakresu rownosci szans i niedyskryminaciji,
wtym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasada rownosci szans kobiet
i mezczyzn w projektach wspdétfinansowanych ze srodkéw EFS), do kitdrego odnosi sie dana
czest zamowienia, tak by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzié, ze wpisane szkolenie
odpowiada postawionemu kryterium. W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktérym byt
poruszony wymagany zakres, nalezy jasno wskazac, ze obejmowat on min. 7 godzin ksztalcenia, zeby

szkolenie zostato uznane.

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizsza tabela, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzsza liczba zrealizowanych szkoien spelniajacych wymogi
kryterium Il uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 10. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty
w nastepujacy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoleri w ramach kryterium 1l oferty badanej

Ocena kryterium Il = x 10%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium i

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyisze| skali

w sytuacji:
gdy cztonkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi
wymienione w Zalaczniku nr 5 do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy powtdrzy w Zatgczniku nr 5 do Ogloszenia tylko ustugi wymienione w Zataczniku nr 3 do
Ogloszenia (stuzace potwierdzeniu spetniania warunku udzialu w postepowaniu) bez wymienienia

innych szkolen,
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gdy powtorzy w Zatgczniku nr 5 do Ogloszenia ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4 do Ogloszenia
stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr Ill, badz 1V,
gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zalgczy

Zatgcznika nr 5

Wykaz wiw szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego ftrenera, powinien zawieraé

nastepujace dane:

Imie i Nazwisko trenera:

(kursu, seminarium)

Data I’.lqczna Nazwa
Temat/nazwa realizacji llezha Uczestnicy podmiotu
godzin | Zakres merytoryczny szkolenia . .
. danego . szkolenia zlecajacego
danego szkolenia | g, qenja | KSztalcenia szkolenie

L

* - 1 godzina ksztaicenia = 45 minut

Kryterium nr Ill: waga - 10 % - 10 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkolen przez zaproponowanego trenera, ktére od 02.01.2015 r. do dnia
ziozenia oferty, przeprowadzit z zakresu realizacji projektéw wspoétfinansowanych ze $rodkéw
EFS w tym zarzadzania, kontroli, zasad promocji w projekcie. Kazde wykazane szkolenie powinno
obejmowac minimum 7 godzin ksztaicenia*. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikaé
wprost, ze szkolenie bylo zdanego =zakresu (tzn. z zakresu realizacji projektow
wspoffinansowanych ze $rodkéw EFS wtym zarzadzania, kontroli, zasad promocji
w projekcie), do ktbrego odnosi sie dana czes¢ zaméwienia, tak by czionkowie komisji mogii
jednoznacznie stwierdzié, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium. W przypadku
wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktorym byt poruszony wymagany zakres, halezy jasno
wskazac, ze obejmowal on min. 7 godzin ksztatcenia, zeby szkolenie zostato uznane.,

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
Zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spelniajgcych wymogi
kryterium 1l uzyska maksymalng liczbe punktéw, ti. 10. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty
w nastepujacy sposéb:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium Il oferty badanej

Ocena kryterium Ili = x 10%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolef w ramach kryterium IlI
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Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzsze] skali

w sytuacii:

- gdy czlonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zataczniku nr 5 do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy powtérzy w Zalgczniku nr 5 do Ogtoszenia tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 3 do
Ogtoszenia (stuzgce potwierdzeniu spethiania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia

innych szkolen,

- gdy powtdrzy w Zataczniku nr 5 do Ogtoszenia ustugi wymienione w Zalgczniku nr 4 do Ogloszenia
stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr ll, bgdz IV,

- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia Zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgeczy

Zatacznika nr 5

Wykaz wiw szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego irenera, powinien zawierad

nastepujace dane:

Imi¢ | Nazwisko trenera:

Temat/nazwa Data taczna Nazwa
realizacji ilosé Zakres merytoryczny Uczestnicy podmiotu
danego szkolenia danego godzin szkolenia szkolenia zlecajacego
(kursu, seminarium) | szkolenia | ksztatcenia* szkolenie

* - 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

Kryterium nr IV: waga - 10 % - 10 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkolen (liczonych od wejécia w Zycie przepisdw) przez zaproponowanego
trenera, ktoéry na podstawie znowelizowanej ustawy Prawo Zamowien Publicznych w 2016 r.,
przeprowadzit szkolenia dla potencjalnych projektodawcdéw iflub projektodawcéw realizujacych
projekty wspoéffinansowane ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w perspekiywie
finansowej 2014-2020, z zakresu prawa zamoéwier publicznych i zasady konkurencyjnosci. Kazde
wykazane szkolenie powinno obejmowad minimum 7 godzin ksztatcenia®. Z opisu przygotowanego
przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze szkolenie byto z danege zakresu (tzn. z zakresu prawa
zaméwienh publicznych i zasady konkurencyjnosci w projektach wspélfinansowanych
ze $rodkoéw EFS), do ktdrego cdnosi sie dana czesc zamowienia, tak by czlonkowie komisji mogli
jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium. W przypadku
wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktdrym byl poruszony wymagany zakres, nalezy jasno

wskazag, Ze obejmowat on min. 7 godzin ksztatcenia, Zeby szkolenie zostato uznane.
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Wykonawca przedstawi wykaz szkoler, zgodnie z ponizszg tabela, przeprowadzonych przez
Zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium IV uzyska maksymalng liczbe punktow, tf. 10. Zamawiajgcy bedzie przyznawai punkty
w nasiepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoler w ramach kryterium IV oferty badanej

Ocena kryterium IV = X 10%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolern w ramach kryterium IV

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 _punktow bez stosowania powyisze] skali

w sytuacji:

- gdy cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce usfugi wymienione
w Zataczniku nr 5 do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy powtérzy w Zatgezniku nr 5 do Ogloszenia tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 3 do
Ogloszenia (stuzace potwierdzeniu spetniania warunku udzialu w postepowaniu} bez wymienienia

innych szkolen,
- gdy powtorzy w Zalaczniku nr 5 do Ogloszenia ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4 do Ogtoszenia

stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr 1, badz Il
- gdy ftrener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, ub nie zataczy

Zalgcznika nr 5

Wykaz wiw szkolel, przeprowadzonych przez Zaproponowanego ftrenera, powinien zawierac

nastgpujgce dane:

Imig i Nazwisko trenera:

taczna Nazwa
liczba .
Data i
Tematinazwa realizacji godzin | Zakres merytoryczny szkolenia Usiiis':%';y zII: c:::;:;:::o
danego szkolenia danego ksztaicenra szkolenie

{kursu, seminarium) | szkolenia

* - 1 godzina ksztalcenia = 45 minut
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Kryterium nr V: wg'gg-s%- 6 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkoler przez zaproponowanego trenera kiéry, od 02.01.2015 r. do dnia
ztozenia oferty przeprowadzit dla projektodawedw realizujgeych projekty wspdifinansowane ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w perspektywie finansowej 2014-2020, z zakresu
ochrony danych osobowych. Kazde wykazane szkolenie powinno obgjmowac minimum 7 godzin
ksztalcenia®. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikaé wprost, ze szkolenie byto
z danego zakresu (tzn. z zakresu ochrony danych osohowych dla projektodawcéw realizujacych
projekty wspolfinansowane ze srodkow EFS), do kidrego odnosi sie dana cze$¢ zamdwienia, tak
by cztonkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzi¢, Zze wpisane szkolenie codpowiada
postawionemu kryterium. W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktérym byt poruszony
wymagany zakres, nalezy jasno wskazac, ze obejmowal on min. 7 godzin ksztatcenia, zeby szkolenie

zostato uznane.

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizsza tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkoler spelniajacych wymogi
kryterium V uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 6. Zamawiajagcy bedzie przyznawat punkty

w nastepujgcy sposob:

Liczba zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V oferty badanej

Ocena kryterium V = X 6%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen w ramach kryterium V

Wykonawca otrzyma _bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powyzsze] skali
w sytuacii:
- gdy czlonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione
w Zatgczniku nr 5 do SIWZ za niezgodne z opisem ww. kryterium.
gdy powtorzy w Zataczniku nr 5 do Ogtoszenia tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 3 do
Ogloszenia (sluzgce potwierdzeniu spelniania warunku udziaiu w postepowaniu) bez

wymienienta innych szkolen,
gdy powtdrzy w Zatgczniku nr 5 do Ogloszenia ustugi wymienione w Zatgczniku nr 4 do SIWZ

stuzgce potwierdzeniu wykonania ustugi w ramach kryterium nr (1, 1ll badz IV,
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zalgczy

Zatacznika nr 5

Wykaz w/w szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujace dane;

Imie¢ i Nazwisko trenera:
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taczna

Data liczba Nazwa
Tematinazwa r::::;? godzin | Zakres merytoryczny szkolenia L:;T;sl.:::;y z:: (::Cal;::fet;o
danego szkolenia | o, oenia | KSZtaicenia szkolenie

*

(kursu, seminarium)

* - 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

Kryterium nr VI: Kryterium spofeczne - 10 % - 10 pkt. Zatrudnienie przy realizacji zamdwienia oséb
znajdujacych sig w trudnej sytuacji na rynku pracy, 1j..

a) oséb bezrobotnych lub miodocianych w celu przygotowania zawodowego, o kidrych mowa
w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) niepetnosprawnych o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spofeczne] oraz
zatrudnieniu 0séb niepeinosprawnych,

¢) innych niz okresione w lit. a) i b), o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjainym ub
we wilasciwych przepisach paristw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie, przed podpisaniem umowy, przedtozy¢ Zamawiajgcemu

wykaz tych oséb - stanowigcy Zigcznik do umowy.

Ocena kryterium nastagpi na podstawie deklaracji zlozonej przez Wykonawce na Zalgczniky nr 1 -

Oferta cenowa.

Maksymalna liczba punktéw, kt6ra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 10 pkt, z uwzglednieniem nastepujgcej punktacii:

- 0 os6b - 0 pki;

- 1 osoba ~ 5 pkt;

- 2 osoby i wiecej — 10 pkt

11. SPOSOB KOMUNIKACJI:

1) W postepowaniu  komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z podzn. zm.), osobiscie za posrednictwem posfarca, przy
uzyciu srodkéw komunikagii elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
0 $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) lub faksu, z uwzglednieniem
wymogdw dotyczgcych formy, ustanowionych penizej

2) Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy

mogg przekazywac pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy, oraz
oswiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt 9 Ogloszenia.

3) Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
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4)

13}
—

6)

7)

8)

9)

10)

11)

pisemnie, winny by¢ skiadane na adres. Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
Kancelaria {na parterze, w haolu gléwnym Urzedu), 70-383 Szczecin.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ przesylane na adres e mail: przetargi@wup.pl lub faksem na nr 91-42-
56-103.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane za pomocg faksu Iub
w formie elektronicznej wymagajg, na zadanie kazdej ze stron, niezwiocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwroéci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Ogloszenia
nie poznigj niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa terminu skladania ofert. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynal po uplywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzielié
wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku
0 wyjasnienie tresci Ogltoszenia.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tredci
Ogtloszenia.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego Ogloszenia a trecig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjgé tre$¢ pisma zawierajgcego pédzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim,
w szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

a) Na zalgczonym Zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia — Oferta cenowa, nalezy przedstawié kwote

1)

brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem kosztu udziatu w szkoleniu
jednego uczestnika szkolenia.

b) Warto$¢ cenowa naiezy podaé w ziotych polskich cyfrg — z doktadnosécig do dwéch miejsc po
przecinku craz stownie.

c) Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywaé sie bedg w ziotych
polskich.

13. INFORMACJE DODATKOWE:
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
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b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie Iub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Poprawienie omytek nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami PZP oraz ugruntowang linia
orzecznicza.
Wykonawcey, skiadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zadeklarowane
w ziozonych ofertach.
Zamawiajgcy moze wezwaé w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow
na kazdym etapie postepowania do zlozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze
nie podlegajg wykiuczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, przy czym zakres
oSwiadczeri lub dokumentéw zostanie kazdorazowo wskazany przez Zamawiajacego
W ogloszeniu o zaméwieniu.
Zamawiajacy wezwie w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow, ktérzy ztozyli bfedne
oswiadczenia lub dokumenty o ktérych mowa w pkt 6 w celu ich uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielenia wyjasnien. Zamawiajgcy zastrzega iz czynno$¢ powyzsza bedzie dokonana
jednorazowo
Jezeli wykonawca nie zlozy peinomocnictw lub zlozy wadliwe pelnomocnictwo Zamawiajgcy
wzywa do ich ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia
lub poprawienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o Zambwieniu;
b) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
c) zostala ziozona przez Wykonawce wykluczonego =z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia:
d) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
e) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu  zwigzania oferts,
0 ile zachodzi koniecznosd;

f) Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

1)

Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na realizacje zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejsze| oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

d) postepowanie obarczone jest wada.

Zamowienia udziela sig wykonawcy, kioéry ziozy najkorzystnigjsza oferte zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spetniajgcemu wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Do umdéw w sprawach zaméwien publiczhych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny.

Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z jej postanowieniami. Nadzér nad jej realizacjg
sprawuje osoba wskazana w umowie.

Niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne, podajac nazwe
albo imig¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe, albo informacje o nieudzieleniu tego
zamoéwienia.

Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamdwien
publicznych.

Zamawiajacy bedzie badat oferty pod kgtem razgco niskigj ceny lub kosztu w przypadku, kiedy
bedzie miat watpliwosci co do mozliwosci wykonania zamdwienia, a w szczegolnosci wowczas,
gdy zaoferowana cena lub koszt bedzie nizszy o wiecej niz 30% ze Sredniej arytmetycznej
wszystkich zloZonych ofert, za wyjatkiem ofert drastycznie zawyzonych(powyzej 100% od
Sredniej arytmetycznej z pozostalych ofert), chyba Zze rozbiezncs¢ wynika z okolicznosci
oczywistych , ktore nie wymagaja wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte
wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien lub dockonana ocena zlozonych wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do

przedmiotu zamoéwienia.

14. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. A. Mickiewicza 41
w Szczecinie w Kancelarii Urzedu - hol gidéwny budynku, parter budynku, do dnia

98.03.9048 v r., do godziny AD*°
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Oferte cenowa nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia 11 szkoleii dla 220 osob”
Znak sprawy WUP.XVA.322.14.AP.2018.

2) Decydujgce znaczenie dia oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data
i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy
kurierska.

3) Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawca moze wprowadzié zZmiany
do zlozonej oferty, lub wycofaé oferte. Oswiadczenie o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinno by¢ dostarczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem
niewaznoséci przed uplywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane
tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawierac oznaczenie wskazane w pkt 1).

4) Oferta zlozona po terminie wskazanym w Ogloszeniu zostanie zwrécona wykonawcy.
5) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - pok. 033 s wdniu Og 03. 329/[ g r.,
o godziniew“.

6) Otwarcie ofert jest jawne.

7) Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacije, o ktérych mowa w art. 86 ust. 31 4
ustawy PZP,
8} Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamie$ci na stronie Biuletynu Informacji

Publicznej informacje dotyczace:
a) kwoly, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnoéci zawartych

w ofertach.

Zatgezniki:

Oferta cenowa,

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia.
Wykaz uslug.

Wykaz osab.

Poza cenowe kryteria oceny ofert.

Projekt umowy.

1.
2.
3.
4.
5.
6.

ZATWIERDZIL.

Wojewddeki Uivzyd Pracy
ul. Aviicldewicza 41 -
70-383 Szezecin

!
Il

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego
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WUP.XVA.322.14 AP.2018 Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

( pieczed Wykonawcy)

OFERTA CENOWA

Ja (My), nizej podpisany (N} ...t
dziatajac W IMIENIU | M@ FZECZ [.......coooiiieiiee e

w odpowiedzi na ogloszenie o wszczeciu postepowania o warto$ci zamowienia ponizej wyrazonej
w Ziotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, o kidrej mowa w art. 1380 ustawy Prawo zamdwieri
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.} pn.. ,Usluga zorganizowania

i przeprowadzenia 11 szkolen dla 220 oséb .

1. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach platnosci

okreslonych w Ogloszeniu za faczng cene umowna, t.:

Brutto: zt
OFEROWANA LACZNA CENA UMOWNA BRUTTO OBLICZONA ZOSTALA W NASTEPUJACY

SPOSOB:
Ustuga szkoleniowa wraz ustuga restauracyjna za 1 uczestnika .......... s - Zt brutto x liczba oséb

(220) = taczna cena umowna brutto.

2. Oswiadczam(y), ze przedmiot zamdwienia zrealizujemy w zakresie i terminie wskazanym w opisie

przedmiotu zamoéwienia.
3. Oswiadczam(y), ze jestesmy zwigzani niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu skladania

ofert.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia

ul. A, Mickiewicza 41 Ul Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WwWwW.wWup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (D4) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.p e-mail: filia@wup.pl



4. Oséwiadczamy, ze zapoznalismy sie z ftrescig Ogtoszenia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. Oswiadczamy, ze projekt umowy zalgczony do Ogloszenia zostat przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig Ogloszenia.

7. Oswiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania
i zlozenia niniejszej oferty.

8. Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiotly, bedacy/e podwykonawca/ami: ...........................

(poda¢ pelng nazwefirme, adres) w czesci

ZamOWIienia Ol CZa08] .. o
(wypemni¢ gdy wykonawca przewiduje udziat podwykonawcy).

Oferte sktadamy na ................ kolejno ponumerowanych stronach.

Na oferte zgodnie z pkt 9 Ogtoszenia skladajag sie :

(podpis(y} os6b uprawnicnych do
reprezentacji Wykonawcy)
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Znak sprawy: WUP.XVA . 322.14.AP.2018 Zalgeznik nr 2 do Ogloszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP,
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPCWANIU

Skiadajgc oferte w postepowaniu na ustuge spoleczng pn ,Usluga zorganizowania
i przeprowadzenia 11 szkoleri dia 220 os6b”,
prowadzonym przez Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie, oswiadczam, co nastepuje:

1. OS'WIADCZENEA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1) Oséwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1
pkt 12-22 ustawy PZP.

(rodpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petna swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacii.

.................................. AN o e
(podpis oseby upowaznionef do reprezentacii)
.................................. ANI o e e e
(podpis osoby upowaznionej do reprezentacyi)
Woejewodzki Urzad Pracy Filia
ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 15a
70-383 Szezecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. {(94) 344 50 33
fax {91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.p!
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N Polska % Zachodnie

Wykaz kryteriéw poza cenowy

Imi¢ i Nazwisko osoby: ..............

Unia Europejska
Eurcpejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 5 do Ogloszenia

1. Kryterium nr lI: Liczba szkoleii z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacii: waga - 10 % - 10 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkolen przez zaproponowanego trenera, ktére od 02.01.2015 r. do dnia
zlozenia oferty przeprowadzit z zakresu réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla

0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach

wspoffinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego dia potencjalnych

projektodawcow iflub projektodawcow juz realizujacych projekty.

Imie i Nazwisko trenera:

Data
Temat/nazwa realizacji | Laczna liczba | Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy Nazwa podmiotu
danego szkolenia danego godzin szkolenia zlecajgcego szkoleni*
(kursu, szkolenia ksztalcenia*
seminarium)

2. Kryterium nr lil: Liczba szkoleri z zakresu zarzadzania, kontroli | zasad promocii: waga - 10 % - 10

pkt,

Liczba przeprowadzonych szkolen przez Zaproponowanego trenera, ktore od 02.01.2015 r. do dnia
zlozenia oferty przeprowadzit z zakresu realizacji projektéow wspélfinansowanych ze srodkéw EFS

w tym zarzadzania, kontroli, zasad promocji w projekcie.

Imi¢ i Nazwisko trenera:

Data
Temat/nazwa realizacji | Lacznaliczba | Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy Nazwa podmiotu
danego szkolenia danego godzin szkolenia zlecajacego szkoleni*
{(kursu, szkolenia ksztalcenia*
seminarium)

3. Kryterium nr_ IV: Liczba szkolern z zakresu prawa zaméwieri publicznych i zasady

konkurencyjnosci: waga - 10 % - 10 pkt,

Liczba przeprowadzonych szkolen (liczonych od wejécia w zycie przepisdw) przez zaproponowanego

trenera, ktdry na podstawie znowelizowane] ustawy Prawo Zamowien Publicznych w 2016 r.,
przeprowadzit szkolenia dla potencjalnych projektodawcéw iflub projektodawcow realizujgcych projekty
wspofiinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego w perspektywie finansowej 2014-

2020, z zakresu prawa zamowiert publicznych | zasady konkurencyjnosci.
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Imieg i Nazwisko trenera:

| Data
Temat/nazwa realizacji | Laczna liczba | Zakres merytoryczny szkolenia Uczestnicy Nazwa podmiotu
danego szkolenia danego godzin szkolenia zlecajgcego szkoleni*
(kursu, szkolenia ksztatcenia*
seminarium)

4. Kryterium nr V: Liczba szkolen z zakresu ochrony danych osobowych: waga - 6 % - 6 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkolen przez zaproponowanego trenera ktéry, od 02.01.2015 r. do dnia

zlozenia oferty przeprowadzit dla projektodawcow realizujgcych projekty wspétfinansowane ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spolecznego w perspektywie finansowej 2014-2020, z zakresu ochrony

danych osobowych.

Imie i Nazwisko trenera:

Data
Temat/nazwa realizacji | taczna liczba | Zakres merytoryczny szkolenia Ueczestnicy Nazwa podmiotu
danego szkolenia danego godzin szkolenia zfecajgcego szkoleni*
(kursu, szkolenia ksztalcenia®
seminarium)

* Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowac minimum 7 godzin ksztatcenia®. Z opisu przygotowanego
przez Wykonawce musi wynikac wprost, ze szkolenie bylo z danego zakresu (tzn. z zakresu ochrony
danych osobowych dla projektodawcdéw realizujacych projekty wspolfinansowane ze srodkéw EFS),
do ktérego odnosi sig dana czesé zamoéwienia, tak by czionkowie komisji mogli jednoznacznie stwierdzic, ze
wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium. W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w
Ktorym byt poruszeny wymagany zakres, nalezy jasno wskazac, ze obejmowat on min. 7 godzin ksztalcenia,

zeby szkolenie zostato uznane. {1 godzina ksztalcenia = 45 minut).

Wykonawca _ otrzyma bezwzglednie 0 punktéw__ bez stosowania  powyiZszej skali
w sytuacji:

- gdy cztonkowie komisji uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi wymienione

w Formularzu nr .. do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium,

- gdy powtérzy w Formularzu nr .. do Ogtoszenia tylko ustugi wymienione w Formularzu nr .. do
Ogloszenia (stuzgce potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu} bez wymienienia
innych szkolen,
gdy powtérzy w Formularzu nr .. do SIWZ ustugi wymienione w Formularzach nr .. do Ogloszenia
stuzgce potwierdzeniu wykonania uslugi w ramach kryterium nr il, |1l badz IV,

- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia Zzadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy

Formularza nr ...
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W sytuacji gdy Wykonawca powtérzy chociaz raz ustuge wskazang w Formularzu nr 5 do ustuga ta
zostanie policzona jako jedna.
W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wigcej niz 1 osobe (max 5 osoby), Wykonawca

zohowiazany jest zlozyé przedmiotowy Formularz osobny dla kazdej z oso6b.

Uwagall!

Wykonawca wykazuje w powyzszych kryteriach tozsame osoby co w zakresie spetniania warunkéw udziaty
w postepowaniu Formularzu nr 4 - Wykaz oséb.

Zakres szkoleri wykazanych przez Wykonawce w kryteriach poza cenowych nie moze zostac powielony
w Formularzu nr 4 - Wykaz 0s6b, sluzgcemu potwierdzeniu spetnianiu  warunkow  udzialu

w postgpowaniu, w zakresie zdolnosci technicznych lub zawodowych.

5. Kryterium nr VI- Kryterium spoleczne - 10 % - 10 pkt.
Zatrudnienie przy realizacji zamowienia os6b znajdujacych sig w trudnej sytuacii na rynku pracy, tj.:
a) 0sob bezrobotnych lub miodocianych w celu przygotowania zawodowego, o ktérych mowa

w przepisach o promogii zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
b) niepetnosprawnych o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0sob niepefnosprawnych,
¢) innych niz okredlone w lit. @) i b), o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we
wiasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.
Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie, przed podpisaniem umowy, przediozy¢ Zamawiajgcemu wykaz
tych osob - stanowigcy Zigcznik do umowy.
Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 10
pkt, z uwzglednieniem nastepujacej punktacii:
-0 osdb - 0 pki;
- 1 osoba - 5 pkt;
- 2 osoby i wiecej — 10 pkt
* wskazaé/ zaznaczy wlasciwe

/ pieczecie imienne i podpisy oséb
upowaZnionych do reprezentowania firmy /

/miejscowosc, data /
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Zatacznik nr 6 do Ogtoszenia
Umowa nr WUPI...... 12018
zawartaw dniu ..... .cccveerennnns 2018 r. w Szczecinie

dotyczy postepowania WUP.XVA.322.14.AP.2018
pomigdzy:
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym  przez:
zwang dalej ,Zamawiajacym”,

zwang dalej ,Wykonawca” o nastepujacej tresci:

umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania na podstawie ogtoszenia
© zamoéwieniu na uslugi spoteczne, o wartosci zaméwienia ponizej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
750 000 euro, o ktérejf mowa w art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z2017 . poz. 1579 ze zm.), zwanej w dalszej czesci umowy »Ustawa”.

§1
. Zamawiajacy zleca, a Woykonawca przyjmuje do wykonania ustuge zorganizowania
i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do umowy (szczegSlowy opis

=

przedmiotu zamowienia) oraz ofertg cenowg Wykonawcy, stanowigcyg zatgcznik nr 2 do umowy.
2. Osobg wskazang do realizacji przedmiotowej umowy w zakresie przeprowadzenia Szkolenia jest:

Pan/Pani ...

§2

1. W zamian za wykonanie ustugi wskazanej w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie nie wigkszej niz netto / brutto ................... z}, zgodnie z oferta cenowg stanowiacg
zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy. tgczny koszt jednostkowy za udziat jednej osoby
w szkoleniu wynosi: .......................... zt netto/ brutto. Wysokos$¢ wynagrodzenia uzalezniona
Jest od faktycznej liczby oséb skierowanych na szkolenie - Zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszej umowy.

2. Umowa realizowana bedzie w zakresie wynikajgcym z potrzeb Zamawiajgcego. W przypadku
niewykorzystania kwoty okreslonej w ust. 1 umowy, tytulem okolicznosci wskazanych § 9,
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia cywilnoprawne wobec Zamawiajacego,
w szczegoinosci o wyptate w catosci kwoty okreslonej w ust. 1 umowy.

3. Koszt ustugi, o ktérej mowa w § 1 stanowi kazdorazowo iloczyn !gcznej liczby osob
skierowanych na dane szkolenie, g ptatny bedzie po zrealizowaniu danego szkolenia na

rachunek bankowy Wykonawcy przez Zamawiajacego, na warunkach okreslonych ust, 4 i 5.



Rozliczenie nastepowa¢ bhedzie po przeprowadzeniu kazdego z przeprowadzonych szkolen
wskazanych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

Podstawg do wystawienia kazdorazowe] Faktury VAT bedzie podpisane przez osobe wskazang
przez Zamawiajgcege i Wykonawce, pisemne potwierdzenie wykonania przedmiotu
zamoéwienia, sporzadzone przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego, kazdorazowo
po zakonczeniu realizacfi czesci przedmiotu zamdwienia fj. danego szkolenia, zgodnie
z zatgeznikiem nr 1 do niniejszej umowy.

. Kazdorazowa zaptata za wykonanie szkolenia zostanie przekazana na konto Wykonawcy
w ciagu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionych faktur VAT.

. Dane do faktury:

- Nabywca: Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin.

. Dane kontaktowe do realizacji umowy:

a. Ze strony Zamawiajgcego: Rafat Rosifski

(tel. nr: 91-42-56-204 e-mail: rafal_rosinski@wup.pl)

b. Ze strony Zamawiajgcego: Pan Wojciech Krycki

(tel. nr 91- 42-56-163 e-mail: wojciech_krycki@wup.pl)

C. 28 SlONY W YK OMaW Y. L i e e e e e e e e

§3
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokos$ci 10 % ceny
catkowitej podanej w ofercie Wykonawcy, tj. ...................... z&. Zabezpieczenie wnoszone jest

wformie ........................

Whniesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie ewentualnych
roszezen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolnione) w terminie 30 dni
od dnia wykonania catosci zamowienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy zwrdci wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktdrym bedzie ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej

za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

§4
W kwestiach nieuregulowanych umowg =zastosowanie majg przepisy prawa polskiego,
w szczegolnoSci przepisy Prawa Zamowienn Publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz innych
obowigzujacych przepiséw prawa.
Spory wynikte na tle wykonania umowy bedg rozstrzygane przez sgd wiasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.



§5
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potragcenia kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajgcego
z umowy okreslonego w § 2 ust. 1 umowy, z zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce,
aw przypadku jego nie wniesienia badz nie zaspokojenia we wskazanej wysokosci,
Z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
2. W przypadku opéznienia w realizacji przedmiotu zaméwienia, z wylaczeniem prac i termindow

zwigzanych_z Programem nauczania i_harmonodramem szkolenia, Zamawiajgcy potrgci kare
umowng w wysokosci 0,5 % za kazdy dzien opoznienia w trybie wskazanym w § 5 ust. 1 umowy.
3. W przypadku opoznienia w realizacji przedmiotu zamowienia w zakresie prac i _terminow

zwigzanych z Programem_nauczania i harmonogramem szkolenia, Zamawiajacy potraci kare
umowng w wysokosci 1,00 % za kazdy dzien opdznienia w trybie wskazanym w § 5 ust. 1 umowy.
4. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 ust. 1 umowy nie pokryjg w catosci powstatej
szkody, Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.
5. W przypadku naruszenia postanowier zawartej umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy
ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 5 ust. 1

umowy.

§6
1. W przypadku ztozenia przez Wykonawce deklaracji dotyczacej zatrudnienia przy realizacji
zamowienia osoby/ os6b z grup wskazanych w kryterium nr VI, warunkiem zawarcia umowy,
bedzie przediozenie Zamawiajgcemu wykazu tych osob, ktory zostanie dotgczony do umowy.
2. W przypadku, kiedy przediozony wykaz ulegnie zmianie/ zmianom, Wykonawca, kazdorazowo
jest zobowigzany do przediozenia nowego, zaktualizowanego wykazu.
Wszystkie zgody z zakresu ochrony danych osobowych tych oséb lezg po stronie Wykonawcy.
Dokumentami potwierdzajacymi, ze przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez osoby
zatrudnione sg:
a) zaswiadczenia/ poswiadczenia;
b) umowa o pracg (anonimizacji wrazliwych danych + pozyskanie zgody na przetwarzanie
danych osobowych:;
c) inne dokumenty, kire w  sposab dostateczny  udowadniajg  okolicznosé,
ze okreslone czynno$ci zostang wykonane przez pracownika zatrudnionego na umowe
o prace.

5. W przypadku gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej zlozyt deklaracje, iz zatrudni osobe/osoby
wskazane w kryterium nr VI, przy realizacji zaméwienia w zakresie w ust. 1, Zamawiajgcy
ma prawo do wielokrotnego wezwania Wykonawcy do potwierdzenia dotrzymania ww. deklaracji
na kazdym etapie realizacji umowy. Wykonawca, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, bedzie
zobligowany do przedstawienia dodatkowych dokumentow/ kopii po$wiadczonych za zgodnosd,



innych niz wymienione w ust. 4, potwierdzajgcych dotrzymanie ww. deklaracji. Zakres deklaracji
wymagany jest przez caly okres realizacji zamdwienia.

. Dokumentami wskazanymi w ust. 3 sg dokumenty, ktére w spostob dostateczny potwierdzag
przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr VI (klauzule spoteczne), w zakresie
zapewniajgcym ochrone danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych, tj. w szczegdlnoéci bez adreséw, nr PESEL pracownikdw-
zakres anonimizacji musi by¢ zgodny z ww. przepisami ustawy, informacje potwierdzajace
przestanki wskazane w przez Wykonawce w Kryterium nr IV - winny by¢é mozliwe
do zidentyfikowania.

Jezeli w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, na kazdorazowe wezwanie Zamawiajacego,
Wykonawca nie wykaze dokumentéw potwierdzajgcych okoliczno$ci wskazane w ust. 4-6,
Zamawiajacy kazdorazowo naliczy kare umowng w wysokosci 5% maksymalnej wartosci umowy
brutto, ktéra zostanie potrgcana z zabezpieczenia, a w przypadku jej niezaspokojenia,

z najblizszych wynagrodzen.

§7
Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2016, poz. 922, z péin. zm.), Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikow przedmiotowe] ustugi.
Lista wuczestnikébw zostanie przekazana Wpykonawcy drogg elektroniczng, w formie
Zzabezpieczonego pliku przed kazdym szkoleniem.
Podczas przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca przestrzega zasad
wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzaniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych oscbowych (Dz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024).
Powierzone dane osobowe moga by¢ wykorzystywane jedynie w celach doraznych, wytacznie
w zakresie niezbednym do wykonania ustugi, bedacej przedmiotem niniejszej umowy.
Do przetwarzania powierzonych danych oscbowych, mogg byé dopuszczone jedynie osoby
$wiadczgce prace na rzecz Wykonawey na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, posiadajgce imienne upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych
osobowych, wystawione zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 5 do ninisjszej umowy.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwolania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6
do niniejszej umowy.
Po zrealizowaniu przedmiotowe] ustugi, dane osobowe korzystajgcych z ustugi zostang
niezwilocznie usuniete lub poddane anonimizacji, o ile pozwalajg na to odrebne przepisy.
Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnos¢ nieograniczong w czasie, za ewentualne skutki

nieprawidlowego przetwarzania danych osobowych.



8. Na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca umoziiwi dokonanie kontroli w celu sprawdzenia
prawidlowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

9. W przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego wiadomosci o razgcym nharuszeniu przez
Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. i/lub rozporzadzenia,
0 ktorym mowa w § 5 ust. 3, Wykonawca zostanie zobowigzany do zastosowania sie do zalecen
dotyczgcych poprawy jakoséci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych

osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.

§8
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Stosownie do przepisu art. 144 ustawy PZP Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$e Zmiany
postanowier zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy w zakresie okreslonym ponizej w ust. 3.

3. Wprowadzane zmiany mogg dotyczy¢:
|. Zamian bedacych nastgpstwem okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego:

1. Zmiany liczby uczestnikéw danego szkolenia:
a) minimalnej liczby uczestnikdéw jednego szkolenia, warunkujaca zorganizowanie szkolenia
z danego tematu zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.
2. Zmiany/rezygnacji z czesci szkolen:
a) rezygnacji z cze$ci zamowienia w postaci zmniejszenia liczby planowanych szkolen,
z uwagi na brak zainteresowania danym szkoleniem przez uczestnikdw.
Il. Zmiany bedace nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy:
1.Zmiana osoby/ob prowadzacej szkolenie.
a) spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy; wprowadzane zmiany moga
dotyczy¢ osoby/ob prowadzacej szkolenie, spowodowanej czynnikami niezaleznymi od
Wykonawcy, tj. sila wyzsza (sita wyzsza definiowana jest jako zdarzenie zewnetrzne,
niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia), oraz nagta choroba osoby/éb,
uniemozliwiajgce realizacje zamaéwienia.

4. W przypadku wystgpienia okolicznosci wymienionej w ust. 3 pkt. Il, gdy wskazana osobaly w ofercie
nie bedzie mogla zrealizowaé szkolenia, Wykonawca bedzie musiat przediozyé stosowne
zaswiadczenie oraz propozycje innej osoby, ktdra spemiaé bedzie wymagania okreslone
w Ogtoszeniu, {f. posiada¢ kwalifikacie co najmniej takie jak osoba wskazana w ofercie cenowej
Wykonawcy oraz uzyskac¢ minimum takg sama liczbg punktéw uzyskanych w kryteriach oceny ofert,
Wraz z propozycjg Wykonawca bedzie musiat ziozyé wszelkie niezbedne dokumenty wskazane

w Ogtoszeniu.

§9
3. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.



Zaltgczniki:

Nr 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia

Nr 2 - Oferta cenowa Wykonawcy {Formularz nr 1)

Nr 3 - Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Nr 4 - Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Nr 5 — Wykaz osdb zatrudnionych przy realizacji przedmiotu zaméwienia — dokument Wykonawcy —

jesli dotyczy

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE NR ... DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW SZKOLENIA/STUDIOW/PROJEKTU W RAMACH REALIZACI USLUGH

Z dniem ............ .o I, D@ podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronre danych osobowych ((Dz. U. 2016, poz. 922, z pozn. zm.),
upowazniam ............ .. do przetwarzania powierzonych danych

osobowych uczestnikéw szkoIema/studbwfprmektu w  ramach realizacji  ustugi
. Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania,
nie podzniej jednak niz do dnia

Upowaznienie wygasa z chwila ustania Pana/Pani* zatrudnienia w ............ ...

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Wykonawce,

Upowaznionej do wydawania upowaznien

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4 do Umowy

Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA NR ... DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH
OSOBOWYCH UCZESTNIKOW SZKOLENIA/STUDIOW/PROJEKTU *
W RAMACH REALIZACJIUSLUGT .........

Z dniem .......... ceeeeee I, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochrome danych osobowych ((Dz. U. 20186, poz. 922, z pdézn. zm.), odwoluje
do przetwarzania powierzonych danych

upowaznlenle ..
uczestnikéw szkolenia/studidéw/projekiu®,

osohowych
wramach realizacjiustugi ... ...

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Wykonawce,

Upowaznionej do wydawania upowaznien

* niepotrzebne skresli¢



