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OGLOSZENIE

O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

o wartosci zaméwienia ponizej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, o ktérej mowa
w art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

pn. Ustuga zorganizowania i przeprowadzenia do 8 szkoleri dla 160 oséb

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Wojewodztwo Zachodniopomorskie — Wojewddzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej: www.wup.pl

Adres e-mail: przetargi@wup.pl.

Numer konta bankowego: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.

NIP: 851-26-80-829

Znak postepowania WUP.XVA.322,15.MKar.2018

UWAGA: w korespondencii kierowanej do Zamawiajgceqo nalezy postugiwag sie tym znakiem

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1)

2)

3)

4)

Zamowienie zostanie udzielone na postawie art. 1380 ustawy z ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowiert publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm))
w pozostalym zakresie majg zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym Ogtoszeniu.
UWAGA! W niniejszym postepowaniu majg zastosowanie przepisy art. 24 aa ustawy Pzp,
t. Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w pkt 2), uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze zbadad,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w postepowaniu wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia kwote w wysokoéci; 48 000,00
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brutto.

6) Zamawigjacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych. Wykonawca moze
ztozyé oferte na catoéé, zataczajac Oferte cenowa, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
Ogtoszenia.

7) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych.

8) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9) Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte powinien byc czytelny.

10) Oferta craz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie Formularzy zamieszczonych w zalgcznikach, powinny byé sporzgdzone zgodnie
z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11) Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12) Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu
Zwigzania oferta.

13} Zamawiajgcy zada od Wykonawcey, ktérego oferta zostanie wybrana do realizacji przedmiotu
zamowienia, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 %
wartoéci oferty cenowej Wykonawcy. Zabezpieczenie wnoszone w formie pienigdza.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnies¢ w catosci, najpdzniej w dniu
zawarcia umowy na rachunek Zamawiajacego o nr.: 56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenie do 8 szkoleri (w tym
4 szkolen 2 dniowych) dla 160 osoéb, bedacych potencjalnymi projektodawcami lub projektodawcami
realizujgcymi projekty wspolfinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014—2020
oraz Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020, dla ktérych role Instytucji

Posredniczacej petni Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawe do:

- rezygnacji z czesci zamowienia w postaci zmnigjszenia liczby planowanych szkolen o dwa szkolenia,
w przypadku niskiego zainteresowania wsrdd potencjalnych uczestnikow.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zwigkszenia ogélnej liczby szkolen, ktéra maksymalnie moze

tacznie wyniesé 8, a minimalnie 6.

vaagania merytoryczne

a) Uczestnicy szkolen
Minimalna liczba uczestnikéw jednego szkclenia, warunkujgca zorganizowanie szkolenia z danego
tematu, to 15 os6b za$ maksymalna to 20 oséb z uwzglednieniem, iz przy realizacji zamawienia
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zostanie przeszkolonych nie wigcej niz 160 oséb facznie. Minimalna liczba 0sdb, ktére zostang

skierowane na szkolenia wynosi 90 0séb.

Szkolenia sg kierowane do potencjalnych projektodawcow bad? projektodawcow realizujgcych
projekty wspoffinansowane ze $rodkéw EFS w ramach danego programu.

b} Tematy szkolen i zakresy merytoryczne:

v~ W ramach PO WER 2014-2020:

*  Kwalifikowalnos¢ wydatkéw oraz ksiggowos¢ w projektach wspotinansowanych
Ze Srodkow EFS - 2 szkolenia — 2 dniowe;
* Przygotowanie wniosku o platnos¢ z  wykorzystaniem systemu SL2014

- 1 szkolenie.

¥v" W ramach RPO WZ 2014-2020:

* Kwalifkowalnos¢ wydatkéw oraz ksiegowo$é w projektach wspofinansowanych
ze srodkdw EFS - 2 szkolenia — 2 dniowe.
* Przygotowanie wniosku o platnos¢ z  wykorzystaniem systemu  SL2014

- 3 szkolenia.

Zakresy merytoryczne:

v

Kwalifikowalnosé wydatkéw oraz ksiggowosé w projektach wspélfinansowanych

ze $rodkow EFS;

1- dzieri szkolenia - Kwalifikowalno$é wydatkow:

Warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach wspéifinansowanych
Ze srodkow EFS w latach 2014-2020, w tym m.in.:

- ocena kwalifikowalnosci wydatku,

- matryca logiczna kwalifikowalno$ci;

- zasada faktycznego poniesienia wydatku;

- dokumentowanie wydatkow i nowe obowigzki zwigzane z przechowywaniem dokumentéw
i przedkiadaniem ich do kontroli.

Kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2014-2020, w tym m.in.:

- ocena kwalifikowalnosci uczestnikow;

- érodki trwate dla potrzeb projektu ~ zakup, amortyzacja czy moze leasing;

- cross-financing;

- trwalos¢ projektu - istotne zmiany;

- podatek od towardw i ustug;

- kwalifikowalnos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych w EFS;
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- koszty zwigzane z angazowaniem perscnelu (stosunek pracy, umowy cywilnoprawne | inne
formy angazowania personelu);

- Zlecanie ustug merytorycznych w EFS;

- koszty posrednie w EFS, czyli nowe podejscie do kosztow przygotowania, zarzadzania
projekiem oraz kosztéw ogolnych;

- uproszczone metody rozliczania wydatkow (stawki jednostkowe, kwoty i stawki ryczattowe);

- mechanizm racjonalnych usprawnien;

- wydatki niekwalifikowalne.

Montaz finansowy, w tym m.in.:

- poziom dofinansowania w projektach z pomoca publiczng | bez pomocy publicznej;

- wklad wlasny pieniezny i niepieniezny w EFS;

- praktyczne éwiczenta z montazu finansowege w réznych typach projektéw w ramach
Osi VI-VIII RPO WZ2014-2020/Dziatan 1.1 oraz 1.2 PO WER 2014-2020.

2- dzien szkolenia - Ksiegowo$¢ w projektach:

Ksiegowanie wydatkéw zwigzanych z realizacja projektuy;

Formalne przygotowanie instytucji do realizacji projektu — zmiany w dokumentach ksiegowo-
finansowych;

Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidenciji ksiegowe;j;

Instrukcja obiegu dokumentdw ksiegowych:

Opisywanie dokumentéw ksiegowych;

Polityka rachunkowosci;

Ksiegowo$¢ budzetowa/w organizacjach pozarzgdowych/w spoétkach prawa handlowego;
Plan kont;

Podatki w projektach EFS (VAT, podatek dochodowyy);

Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT;

Obcigzenia wynagrodzen (ZUS, FGSS, FP, ZFSS, itp.);

Ksiegowanie wydatkow, w tym:

- ksiegowanie kosztéw w projektach rozliczanych ryczattem;

- ksiggowanie kosztéw posérednich rozliczanych ryczatem;

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow:

- zewnetrzne dowody ksiegowe;

- wewnetrzne dowody ksiegowe;

- inne dokumenty nie bedgce dowodami ksiegowymi w rozumieniu ustawy o rachunkowosci;
- dokumeny rozliczajgce wkiad whasny wniesiony w formie niefinansowe;;

- dokumenty dotyczace gynagrodzen (np. listy ptac, rachunki, itp.).

Przechowywanie dokumentacji ksiegowej;

Przykiady najczesciej popetnianych bteddw w instytucjach realizujacych projekty.
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v Przygotowanie wniosku ¢ platnos$¢ z wykorzystaniem systemu SL2014:

o Zasady pracy w systemie SL2014;
o Przygotowanie harmonogramu platnosc;
o Zasady monitorowania uczestnikow;
o Personel projektu a system SL2014;
o Zaméwienia publiczne a system SL2014;
o Whniosek o pfatnosé, w tym:

- rejestracja wniosku;

- uzupetnienie wniosku;

- obstuga wniosku;

- wnioski o ptatno$é w partnerstwie.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o temacie szkolenia w terminie co najmniej 21 dni
kalendarzowych przed zaplanowanym szkoleniem,
Zamawiajgcy na minimum 3 dni robocze Zamawiajgcego przed planowanym szkoleniem poda
ostateczng liczhe uczestnikdw danego szkolenia.
Zamawiajgcy odpowiada za rekrutacje uczestnikdéw szkolenia.
Zamawiajgcy kazdorazowo zapewnia sale szkoleniowg wyposazong w sprzet komputerowy (laptopy)
dla uczestnikow szkolenia.
O kolejnosci przeprowadzonych szkolen kazdorazowo decyduje Zamawiajgcy w uzgodnieniu
z Wykonawca.

c) Forma prowadzenia szkolen
Zajecia poprowadzone zostang metodami aktywnymi z wykorzystaniem dynamiki grupy, w formie
wyktadu {omoéwienie zagadnien poparte przykladami/case study) oraz w formie warsztatu (praca

w grupach, case study, dyskusja).

Wymagania organizacyjne

a) Termin i miejsce realizacji szkolenia:
Szkolenia bedy sie odbywa¢ w Szczecinie ilub Koszalinie/Ruszczycy. Zamawiajacy kazdorazowo
Zapewnia salge szkoleniowg. Sala szkoleniowa bedzie wyposazona w projektor, ekran i flipchart.
Docelowym miejscem przeprowadzenia szkolen w Szczecinie jest siedziba Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, natomiast w Koszalinie/Ruszczycy — miejsce kazdorazowo
zostanie wskazane przez Zamawiajgcego na dwa tygodnie przed szkoleniem. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmiany miejsca szkolenia. Wskazane przez Zamawiajacego sale beda miaty siedziby
w Szczecinie lub w Koszalinie/fRuszczycy.
Ramowy okres realizacji szkolern miesci sie w przedziale od dnia podpisania umowy do dnia
07.12.2018 r. Szczegotowy harmonogram zostanie ustalony przez Zamawiajacego, w porozumieniu
z Wykonawcg, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu, w porozumieniu
z Wyronawca. Szkolenia bedg planowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku. W tym samym
5
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tygodniu mogg zostaé maksymalnie zaplanowane dwa szkolenia. Wykonawca zapewnia we witasnym
zakresie dla trenera/prowadzgcego niezbedne materiaty (min. papier do flipcharta, pisaki, zakre$lacze,
itp.), do przeprowadzenia skutecznie i efektywnie szkolenia.
Czas trwania 1 dnia szkoleniowego:
9.00-16.00 (w tym dwie przerwy kawowe i jedna na lunch — tacznie 60 min.)

b} Poczestunek:
Whykonawca przygotuje i dostarczy na swoj koszt poczestunek dla uczestnikoéw szkolenia. W trakcie
kazdego dnia szkolenia odbywac sie bedg trzy przerwy: dwie przerwy kawowe trwajgce po 15 minut,
jedna przerwa lunchowa - 30 minut.
Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustugi wytacznie przy uzyciu produkiow Swiezych,
nieprzeterminowanych, spelniajgcych normy jakosci produktéw spozywczych, jak rowniez
do przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykulow
spozywczych.
Wykonawca musi zapewni¢ wiasng zastawe, sztuéce, filizanki do kawy | do herbaty, szklanki
do napojéw zimnych (liczba poszczegdlnych elementdw zastawy musi by¢ wieksza o co najmnigj 1/3
od liczby os6b biorgcych udziat w szkoleniu) oraz obrusy, serwety i serwetki niezbedne do realizacji
ustugi, dostosowane do ilosci oséb wskazanych w zamowieniu. Kanapki i ciastka kruche na tacach
lub paterach wyloZzonych serwetka ochronna. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci podawania
positkow z wykorzystaniem papierowej, kartonowej lub plastikowej zastawy. Kazdorazowo
Wykonawca musi zapewni¢ dowoz poczestunku do miejsca szkalenia. Wykonawca zocbowigzany jest

do odbioru pozostawionych naczyn po realizacji ustugi.

Kawa w termosach (cc namniej 300 ml na osobe) lubk w saszetkach (co najmnigj
2 saszetki na osobe) oraz dodatki.

Herbata - zestaw herbat czarnych i smakowych, dodatki; (co najmniej 2 rodzaje herbaty na osobe,
po jednej herbacie (pakowanej pojedynczo) z kazdego zestawu, tj. jedna herbata czarna oraz jedna
herbata smakowa).

Soki - dwa rodzaje sokéw 100% w butelkach nie wigkszych niz 300 mi. (tacznie, co najmnigj 300 mi
na osobe).

Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach nie wigkszych niz 500 ml. (facznie, co najmnigj

500 ml na osobe).
Ciastka (mieszanka ciastek, min. 3 rodzaje), co najmniej 60 gram na osobe.

Kanapki {4 szt. na osobe) — w skiad kanapki powinny wchodzi¢ nastepujace produkty: wedlina, rézne
sery, wedzone ryby, warzywa;, m.in. satata, pomidor, ogdrek oraz natka pietruszki i koperku
na pieczywie mieszanym ciemnym i jasnym. W tym co najmniej jedna bezmigsna kanapka na oscbe.

Napoje gorgce: kawa, herbata powinny by¢ dostosowane do ilosci osdb, zgodnie ze ztozonym
zamawieniem, przy czym na osobe nie moze przypadaé mnigj niz 300 ml.

Za dodatki do kawy Zamawiajacy rozumie: mleko, $mietanke, cukier.

Za dodatki do herbaty Zamawiajgcy rozumie: $wieza cytryne w plasterkach i cukier. Dodatki majg byé
w ilo$ci proporcjonalnej do iiczby uczestnikow, kazdorazowo zgtoszonej w danym szkoleniu.
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Zamawiajacy naklada obowigzek =zatrudnienia osoby przez wykonawce lub podwykonawce
na podstawie umowy © prace wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji czesci zaméwienia
zwigzanej z przygotowaniem poczestunku w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pézn. zm.).

Materialy szkoleniowe

a} Program szkolen;
Wykonawca po podpisaniu umowy opracuje programy szkolern odpowiednio do tematéw i grup
docelowych, uwzgledniajac w nich zakresy merytoryczne okrelone w postepowaniu przez
Zamawiajgcego | przekaze do akceptacji w terminie do 14 dni kalendarzowych od podpisania
umowy. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wydiuzenia tego terminu w uzasadnionych przypadkach,
jednak nie pézniej niz na 14 dni kalendarzowych przed planowanym szkoleniem, za zgodag
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zglaszania uwag do przedstawionego
programu w terminie do 3 dni roboczych Zamawiajgcego od ofrzymania programu do akceptacii,
a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzi¢ uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie do 2 dni
roboczych od otrzymania uwag od Zamawiajgcego.

b) Materiaty éwiczeniowo - warsztatowe:
Zaleznie od tematu szkolenia, Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu:
material Swiczeniowo — warsztatowy: case study (analiza przypadku, studium przypadku), éwiczenia,
Zadania itp.

c} Prezentacja multimedialna
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu prezentacje multimedialng, ktorg bedzie
wykorzystywat trener w trakcie szkolenia. Zamawiajgcy wymaga by zaproponowana prezentacja
multimedialna byla meryterycznie spéjna z ,Programem szkolenia”.
Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy na miejsce szkolenia {przed jego rozpoczeciem)
zaakceptowane przez Zamawiajacego materialy w wersji papierowej (drukowane dwustronnie).
Dodatkowo przekaze Zamawiajgcemu elektroniczng wersje materiatéw szkoleniowych dia programow
MS Word / MS Excel / MS PowerPoint — zaleznie od potrzeb, na no$niku danych (pilyta DVD/CD,
pendrive}.
Kazdy uczestnik otrzyma komplet wydrukowanych materiatébw w uporzadkowanej i scalonej formie,
umieszczonych w skoroszycie (format A4) lub zbindowanych.
Wymagana ilo§¢ kompletow materiatéw jest réwna liczbie uczestnikéw szkolenia plus jeden komplet
dodatkowo.
Materialy szkoleniowe dla uczestnikow szkolenia powinny zawierac:
- strone tytutowa zawierajacg nazwe szkolenia, termin i miejsce szkolenia, imie i nazwisko
prowadzacego dane szkolenie,
- program i harmonogram przebiegu szkolenia,
- kompletng tres¢ prezentacji multimedialne] wykorzystywanej przez trenera w trakcie szkolenia,
wydrukowane] dwustronnie, dwa slajdy na stronie,
- materiat éwiczeniowo-warsztatowy realizowany przez uczestnikdw szkolenia.
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Wykonawca umiesci na przygotowanych na potrzeby szkolenia materiatach szkoleniowych (tj: strona
tytufowa, program, prezentacja multimediaina, materiat ¢wiczeniowo-warsztatowy) logo odpowiednie
dla programu (logo Programu Reg./PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza Zachodniego w przypadku
szkolen z zakresu RPC WZ, flage UE z podpisem oraz logo WUP), zgodnie z obowigzujacymi
przepisami nt. informacji i promocji projektow w perspektywie finansowej 2014-2020.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zestaw wiasciwych logotypdw do umieszczenia na wszystkich
materiatach szkoleniowych. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacemu
merytoryczng zawartos¢ oraz graficzny wyglad materiatow szkoleniowych nie péZniej niz na 10 dni
kalendarzowych przed terminem szkolenia. Jesliwedlug oceny Zamawiajacego, przedstawione
do akceptacji materialy szkoleniowe beda wymagaty uzupeinienia lub poprawek, Wykonawca wykona
te uzupetnienia i poprawki w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Dokumentacja szkoleniowa
a} Zaswiadczenia:
Wykonawca przygotuje, wydrukuje i dostarczy zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia
przeprowadzonego dla wszystkich jego uczestnikéw. Wykonawca umiesci na przygotowanych
zaswiadczeniach obowigzujgce oznaczenie 1. logo odpowiednie dla programu {logo Programu
Regionalnego / PO WER, logo Barw RP, logo Pomorza Zachodniego w przypadku szkolen z zakresu
RPO WZ, flage UE z podpisem oraz logo WUP), zgodnie z obowigzujacymi przepisami nt. informagiji
i promociji projektéw w perspektywie finansowej 2014-2020. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
wzor zaswiadczenia celem akceptacji. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtoszenia uwag
do przedstawionych projektéw, a Wykonawca zobowigzany jest do wprowadzenia zgtoszonych zmian
w terminie 2 dni roboczych. Zamawiajgcy na 3 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia
przekaze Zamawiajgcemu liste nazwisk celem przygotowania zaswiadczed.
Zamawiajacy wymaga ponadto by na odwrocie kazdego zaswiadczenia byt zamieszczony suplement
zawierajgcy. Okres trwania kursu, wykaz zajec edukacyjnych, wymiar godzin. Suplement powinien by¢
zaopatrzony podpisem Wykonawcy.
b) Sprawdzanie efektow ksztalcenia:
Wykonawca zobowigzany jest do wydrukowania i przeprowadzenia na rozpoczecie szkolenia
pre-testu, majgcego na celu zbadanie wiedzy i umigjetnosci uczestnikéw przed szkoleniem oraz post-
testu przeprowadzonego na zakorczenie szkolenia, majgcego na celu sprawdzanie efektow
ksztatcenia.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcemu merytoryczng zawarto$é
testu nie pdzniej niz na 10 dni kalendarzowych przed terminem szkoclenia. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zglaszania uwag do przedstawionego wzoru testdéw w terminie 3 dni roboczych
Zamawiajgcego od otrzymania do akceptacji, a Wykonawca zobowigzuje sie wprowadzié
uwagi/sugestie Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od ofrzymania uwag od Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania zestawienia tabelarycznego udzielonych odpowiedzi
przez uczesinikdw szkoienia oraz przygotowanie sprawozdania {analizy} na podsiawie
8
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zgromadzonych odpowiedzi, mowigcego o efektach przeprowadzonego szkolenia. Wykonawca
po szkoleniu przekaze Zamawiajgcemu oryginaty wypemionych przez uczestnikéw szkolenia testow,
zestawienie tabelaryczne udzielonych odpowiedzi oraz sprawozdanie przed podpisaniem ,Protokolu
potwierdzenia wykonania ustugi”.

¢} Ankieta ewaluacyjna:
Na zakoriczenie szkolenia Wykonawca przeprowadzi wsrod jego uczestnikéw ankiete ewaluacyjna.
Zamawiajacy przekaze tresci pytan, ktére obowiazkowo bedg musiaty znalezé sie w ankiecie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyslania przedstawiciela/ przedstawicieli — maksymalnie
dwoch osob, kitére bedg uczestniczyly w szkoleniach w roli obserwatora. Przedstawiciel/
Przedstawiciele Zamawiajacego beda brali udziat w losowo wybranych szkoleniach. Dopuszcza sie
udziat obserwatora w calym dniu szkolenia lub w jego czesci. Zamawiajgcy kazdorazowo, przed
rozpoczeciem szkolenia, poinformuje Wykonawce o swojej obecnosci. Dla obserwatora nie nalezy
przygotowywac materialow szkoleniowych oraz poczestunku.
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu oryginaty wypetnionych przez uczestnikéw szkolenia ankiet,
bezposrednio po szkoleniu, a przed podpisaniem ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi”.

Forma platnosci;

Zaptata za wykonanie ustugi odbywaé sie bedzie po przeprowadzeniu kazdego szkolenia | dokonana
zostanie na podstawie zatwierdzonego przez Zamawiajacego ,Protokotu potwierdzenia wykonania
ustugi® opracowanego przez Wykonawce. Zamawiajacy dokona platnosci za liczbe osob
zadeklarowanych przez Zamawiajgcego na 3 dni przed szkoleniem. Podstaws do wystawienia faktury

jest zatwierdzony przez Zamawiajagcego, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia wptywu
do WUP, ,Protokét potwierdzenia wykonania ustugi”.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia kalkulacji cenowej w kwocie brutto,

z uwzglednieniem kosztu udziatu w szkoleniu jednego uczestnika szkolenia

4. NOMENKLATURA WG CPV:
Wspolny Stownik Zaméwien CPV: 80510000-2 Uslugi edukacyjne i szkoleniowe

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Przewidywany termin udzielenia zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 07.12.2018r.

6. PROJEKT UMOWY stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Ogtoszenia.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU oraz sposob dokonywania oceny ich spelnienia.
O udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu,
2} spetniaja warunek dotyczgey zdolnosci techniczne] lub zawodowe;.
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Minimalny poziom zdolnosci:
Zamawiajgcy uzna, 2e Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zaméwienia, jezeli wykaze ze wykonal, a w przypadiu $wiadczen
okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:
2.1.nalezycie wykonat 5 ustug szkoleniowych wraz z zapewnieniem materialéw szkoleniowych
i zaswiadczen, dla grupy nie mniejszej niz 1§ osdb kazda; o wartosci nie mniejszej niz 3 000,
00 zt brutto kazda, wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreélajacych czy te ustugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
W przypadku skfadania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetiaé co naimniej jeden z Wykonawcow

w calosci,

Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udziatu w postepowaniu dla danej czesci bedzie
Ziozony przez Wykonawce: wykaz ustug wykonanych, sporzadzony na Zataczniku nr 3 do
Ogloszenia wraz z zalgczeniem dowodow ckreslajgcych czy te usiugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane. W przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych s3 wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow - o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen
okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu

skladania ofert.

Potencjat osobowy Wykonawcy — wykaz osob

2.2. Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat jedng osobg (jednak nie wiecej niz dwoma) zdolng do wykonania zamoéwienia,
ktora wykaze sie, ze:

a) posiada ukoriczone studia min. pierwszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 18 marca
2011 r. o zmianie ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych
i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki oraz o zmianie niektérych innych
ustaw (Dz.U. 2011 nr 84 poz. 455 ze zm.),

b) posiada 3 letnie deswiadczenie w prowadzeniu szkolen, w tym przeprowadzenie co najmnigj
300 godzin szkelen, (1 h = 45 min),

c) posiada 2 letnie doswiadczenie w realizacji min. 2 projektéw wspoffinansowanych ze srodkow
EFS na stanowisku kierownika/koordynatora’/ksiegowego lub réwnowaznego,

d) przeprowadzita 5 szkolen z zakresu rozliczania wnioskoéw o platno$é w projektach EFS
z wykorzystaniem systemu SL2014, dla projektodawcéw realizujacych  projekty
wspotfinansowane ze srodkow EFS, w przeciggu ostatnich trzech lat przed dniem ztozenia
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oferty iflub;
e) przeprowadzita 3 szkolenia z zakresu ksiegowosci w odniesieniu do trenera/treneréw

przeprowadzajgcego/ych szkolenie z niniejszego obszaru, w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofent.
Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie warunku udzialu w postepowaniu dla danej czesci bedzie
ziozony przez Wykonawce: wykaz oséb, sporzgdzony na Zalaczniku nr 4 do Ogloszenia wraz
z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane. W przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych s wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw - o$wiadczenie Wykonawey; w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

UWAGA

Zamawiajgcy Wymaga, aby trener, wskazany przez Wykonawce z imienia | nazwiska, brat udzial

w realizacji zamdéwienia.

Osoby wymienione w Zalgczniku nr 5 do Ogloszenia w zakresie kryteridw poza cenowych, muszg byé
tymi samymi, kiére zostaly wskazane przez Wykonawce na potwierdzenie spefnienia warunku udziaiu

w postepowaniu.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce jednej osoby do realizacji zamoéwienia, nalezy wykazad

liczbe szkolen z kazdego ze wskazanych zakresow,

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce wigcej niz jednej osoby, a max. 2 oséb, do realizacii
zamowienia, kazda z osob musi wykaza¢ peten zakres wskazany dla pkt. 2.2 lit. a), b) i ¢) oraz
odpowiednio w zakresie pkt. 2.2 lit. d) - pierwsza osoba; w zakresie pkt. 2.2 lit. ) - druga osoba.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci realizacji jednego szkolenia przez wigcej niz jednego trenera.
Zamawiajgcy nie uwzgledni na poczet spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
zdolnosci technicznych lub zawodowych, prowadzenia zaje¢ dydaktycznych ze wskazanego zakresu
na studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych oraz wykladéw przeprowadzonych
w ramach konferencji. Tym samym zamawiajacy uzna na poczet spetnienia warunku tylko szkolenia
{kurs, seminarium). Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowa¢ minimum 7 godzin ksztaicenia
(1 godzina ksztalcenia = 45 minut). Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikaé wprost,
ze szkolenie bylo z danego zakresu, do ktérego odnosi sie dana cze$¢ zamoéwienia,
tak by Zamawiajacy mogl jednoznacznie stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu
warunkowi. W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktorym byt poruszony wymagany
zakres, nalezy jasno wskaza¢, ze obejmowat on min. 7 godzin ksztalcenia, zeby szkolenie zostato

uznane przez Zamawiajgcegoe, jako spelniajgce warunak.
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8. PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW (jezeli wymagane):

1) Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2) Wykiuczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

3) Whykonawea, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
lub ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowedy na to, ze podjete przez niego $rodki sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegoinosci udowodnié naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem iub przestepstwem skarbowym, zadoscéuczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspotprace zorganami  Scigania  oraz podjecie  konkretnych  Srodkéw  technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres chowigzywania tego zakazu.

4) Wykonawca nie podiega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage
i szczegblne okolicznosci czynu wykonawgy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione
na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

5) Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielnie zamdwienia.

9. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY:

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw

do wykiuczenia, wykonawcy muszg wraz z ofertg ztozy¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1}  Aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 2.
Oswiadczenie te wykonawca sklada zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2 do Ogloszenia.

2) Wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoéci, przedmiotu,
daty wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz zalgczeniem dowoddw,
okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, sporzadzony zgodnie z Zalgcznikiem nr 3
do Ogtoszenia;

3) Wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia | wyksztalcenia niezbednege do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,
sporzgdzony zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Ogfoszenia;

4) W przypadku wspélnego ubiegania sie¢ o zamdwienie przez wykonawcéw o$wiadczenie o kitdrym
12
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mowa w pkt 1) skiada kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty
te majg potwierdzac brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje

brak podstaw wykluczenia.
5) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp.
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwignia.

10. KRYTERIA OCENY OFERT - informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridw, opis sposcbu przyznawania punktacii:

1) Kryterium nr L

cena: waga — 55 % - 55 pkt.

Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto otrzyma 80 pkt., pozostate oferty otrzymajg punkty

zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena oferowana brutto
Cena= x 55 pkt.
cena oferty badanej brutto

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie

ww. kryterium wynosi 60 pkt.

2) Kryterium nr ll: waga - 20 % - 20 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkolen przez zaproponowanego trenera, ktéry od 02.01.2015 r. do dnia
zlozenia oferty, przeprowadzit z zakresu przygotowania wniosku o platno$é z wykorzystaniem
systemu SL2014 w projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj ilub  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewédztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020, wspoffinansowanych ze érodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego dla projektodawcéw juz realizujgcych projekty. Kazde wykazane szkolenie powinno
obejmowa¢ minimum 7 godzin ksztalcenia®. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢
wprost, ze szkolenie bylo z danego zakresu {tzn. z zakresu przygotowania wniosku o platno§é
z wykorzystaniem systemu SL2014 w projektach realizowanych w ramach POWER i/lub RPO
WZ), do ktdrego odnosi sig dana czes¢ zamodwienia, tak by czionkowie komisji mogli jednoznacznie
stwierdzi¢, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium. W przypadku wskazania
szkolenia kilkudniowego, w ktorym byl poruszony wymagany zakres, nalezy jasno wskazad,
Ze obejmowat on min. 7 godzin ksztatcenia, zeby szkolenie zostato uznane.
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Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabela, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzsza liczba zrealizowanych szkolen spetniajgcych wymogi
kryterium If uzyska maksymalng liczbg punktow, tj. 20. Zamawiajgcy bedzie przyznawal punkty

w nastepujacy sposob:

Liczba zrealizowanych szkoler
w ramach kryterium |l oferty badanej
Ocena kryterium ll= X 20%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolert
w ramach kryterium |l

Wykonawca otrzyma _bezwzglednie 0 punktéw _bez stosowania powyZszej skali
w sytuacii:

- gdy czionkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi

wymienione w Formularzu nr § do Qgloszenia za niezgoedne z opisemn ww. kryterium.

- gdy powtorzy w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia tylko usiugi wymienione w Zataczniku nr 3
do Ogtoszenia (stuzgce potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia
innych szkolen,

- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zalgczy
Formularza nr 5 do Ogloszenia.

Wykaz wiw szkolen, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawieraé

nastepujgce dane:

Kryterium nr I Imie i Nazwisko trenera:
Laczna .
d ;Zr;:tg::r;ﬁj - rezlljl?zt:cji ilos¢ Zakres merytoryczny Uczestnipy Na:r::a?::en;?tu
(kursu Qs godzin szkolenia szkolenia szkolenie
P 9 . ksztalcenia®
seminarium}) szkolenia

* 1 godzina ksztalcenia = 45 minut

3} Kryterium nr lll: waga - 15 % - 15 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkoleh przez zaproponowanego trenera, ktéry od 02.01.2015 r. do dnia
Zlozenia oferty, przeprowadzit =z zakresu prowadzenia ksiegowoséci w projektach
wspoifinansowanych ze srodkow Funduszy Europejskich dla projektodawcéw juz realizujgcych
projekty. Kazde wykazane szkolenie powinno obgjmowad minimum 7 godzin ksztalcenia* Z opisu
przygotowanego przez Wykonawce musi wynikac wprost, ze szkolenie bylo z danego zakresu
(tzn. z zakresu prowadzenia ksiggowosci w projektach wspoffinansowanych ze s$rodkéw
Funduszy Europejskich), do ktérego odnosi si¢ dana czeé¢ zamdwienia, tak by cztonkowie komisji
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mogli jednoznacznie stwierdzié, ze wpisane szkolenie odpowiada postawionemu kryterium.
W przypadku wskazania szkolenia kilkudniowego, w ktorym byt poruszony wymagany zakres, nalezy
jasno wskazac, ze obejmowat on min. 7 godzin ksztalcenia, zeby szkolenie zostalo uznane.

Wykonawca przedstawi wykaz szkolen, zgodnie z ponizszg tabelg, przeprowadzonych przez
zaproponowanego trenera. Oferta z najwyzszg liczbg zrealizowanych szkoleri spetniajgcych wymogi
kryterium IIl uzyska maksymalng liczbe punktow, tj. 15. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty

w nastepujacy sposcb:

Liczba zrealizowanych szkolen
w ramach kryterium |1l oferty badanej
Ocena kryterium Ill = x 15%
Oferta o najwyzszej liczbie zrealizowanych szkolen
w ramach kryterium IIf

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 _punktéw bez stosowania powyisze] skali
w sytuacji:

- gdy cztonkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce usfugi
wymienione w Zalgczniku nr 5 do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy powtorzy w Zatgczniku nr 5 do Ogloszenia tylko ustugi wymienione w Zataczniku nr 3 do
SIWZ (stuzgce potwierdzeniu spefniania warunku udzialu w postepowaniu) bez wymienienia innych

szkoler,
- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zalgczy

Zataczniku nr 5

Wykaz w/w szkoleri, przeprowadzonych przez zaproponowanego trenera, powinien zawierac

nastepujgce dane:

Kryterium nr il Imig | Nazwisko trenera:
Temat/nazwa Data Ltaczna ilo§é : Nazwa podmictu
danego szkolenia | realizacji godzin Zakres mery'tc_)ryczny Uczestm'c y zlecajgcego
- szkolenia szkolenia ;
(kursu, danego ksztalcenia szkolenie

seminarium} szkolenia

* 1 godzina ksztalcenia = 45 minut

4) Kryterium nr IV: Kryterium spoteczne - 10% - 10 pkt. Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia
0s0b znajdujgeych sig w trudnej sytuacji na rynku pracy, tj.:
- 0s6b bezrobotnych lub miodocianych w celu przygotowania zawodowego, o kiérych mowa

w przepisach o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
15
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- niepelnosprawnych o ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych,

- innych niz okreslone w lit. A i B, o kiérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub
we wlasciwych przepisach paiistw czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie, przed podpisaniem umowy, przediozyé
Zamawiajgcemu wykaz tych oséb - stanowigcy Zigcznik do umowy.

Ocena kryterium nastgpi na podstawie deklaracji ztozonej przez Wykonawce na Formularzu nr 1 -
Oferta cenowa.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. Kryterium
wynosi § pkt, z uwzglednieniem nastepujacej punktacii

-0 os6b — 0 pkt;

- 1 osoba — 5 pkt;

- 2 osoby i wiecej — 10 pkt

UWAGA
Zamawiajacy okresla (zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp) w opisie przedmiofu zaméwienia na uslugi

lub roboty budowlane wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy o prace 0séb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony
wart. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502,
z pdzn. zm.).

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zastosowania art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, przy realizacji
zamowienia. W szczegdlnosci, Wykonawca zobowigzuje sie, Ze osoby uczestniczgce
w przygotowaniu i obstudze szkolenia (nie dotyczy trenerdw), oraz podawaniu poczestunkdw (tzw.
cateringowa), niezaleznie czy zaangazowane przez niego bezposrednio czy tez przez jego

podwykonawce, bedg zatrudnione na podstawie umowy o prace.
11, SPOSOB KOMUNIKACJI:

1) W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie
za poérednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo poczitowe (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdzn. zm.), osobiscie za posrednictwem
posfanca, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne] w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczenju ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219) lub faksuy,
z uwzglednieniem wymaogow dotyczacych formy, ustanowionych ponizej

2) Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
mogg przekazywaé pisemnie, faksem lub droga elektroniczna, za wyjatkiem oferty, umowy, oraz
oswiadczed i dokumentdw wymienionych w pkt. 9 Ogloszenia.
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3)

4)

7)

8)

10)

11)

12.

Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ sktadane na adres. Wojewddzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
Kancelaria (na parterze, w holu gtéwnym Urzedu), 70-383 Szczecin.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng winny by¢ przesylane na adres e mail: przetargi@wup.pl lub faksem na

nr 91-42-56-103.
Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane za pomocg faksu lub
w formie elektironicznej wymagajg, na zadanie kazdej ze stron, niezwiocznego potwierdzenia

faktu ich otrzymania,
Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie treci Ogtoszenia
nie pézniej niz do konca dnia, w kitérym uplywa potowa terminu sktadania ofert. Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci Ogloszenia wptynat po uplywie terminu skiadania wniosku,
o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzielic
wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku

o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci

Ogloszenia.
W przypadku rozbieznosci pomigdzy treécig niniejszego Ogloszenia a trescig udzielonych

odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego pédZniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.
Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie z nim,

w szczegolnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

a) Na zalgczonym Zatgczniku nr 1 do Ogloszenia, nalezy przedstawi¢ kwote brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

b) Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z doktadnoécig do dwéch migjsc po
przecinku oraz stownie.

¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcag odbywaé sie bedg w zlotych
polskich.
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INFORMACJE DODATKOWE:
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzgiednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omylki polegajgce na niezgodnodci oferty z trescig ogloszenia o zamdwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy spo$rod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Whykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Poprawienie omytek nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Pzp oraz ugruntowang linig
orzecznicza,
Wykonawcy, skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zadeklarowane
w ztozonych ofertach.
Zamawiajgcy moze wezwac w terminie przez siebie wyznaczonym Wykonawcéw na kazdym
etapie postepowania do ziozenia o$wiadczen Iub dokumentéw potwierdzajgcych,
ze nie podlegajg wykluczeniu, speiniajg warunki udziatu w postepowaniu, przy czym zakres
o$wiadczen lub dokumentéw zostanie kazdorazowo wskazany przez Zamawiajgcego
w ogfoszeniu 0 zamodwieniu.
Zamawiajgcy wezwie w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow, ktérzy zlozyli bledne
oswiadczenia lub dokumenty o ktérych mowa w pkt 6 w celu ich uzupetnienia lub poprawienia lub
do udzielenia wyjasnien. Zamawiajacy zastrzega iz czynno$¢ powyzsza bedzie dokonana
jednorazowo
Jezeli wykonawca nie zlozy peinomocnictw lub zilozy wadliwe petnomocnictwo Zamawiajgcy
wzywa do ich ziozenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba ze mimo ich uzupelnienia

lub poprawienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu;

b) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia;

¢) zostala 2tozona przez Wykonawce wykluczonego =z udzialu w  postepowaniu

0 udzielenie zamobwienia;
d) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
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e) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferig,
o ile zachodzi koniecznose,

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kibrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na realizacje zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zambwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

d) postepowanie oharczone jest wada.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejszg oferte zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spetniajagcemu wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.
Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny.

Wykonanie umowy odbywa sig¢ zgodnie z jej postanowieniami. Nadzér nad jej realizacjg
sprawuje osoba wskazana w umowie.

Niezwtocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajgcy zamieszcza na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne, podajac nazwe
albo imig i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe, albo informacje o nieudzieleniu tego
zamodwienia.

Wykonawcy nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamowien
publicznych.

Zamawiajgcy bgdzie badat oferty pod katem razace niskiej ceny lub kosztu w przypadku, kiedy
bedzie miat watpliwosci co do moziiwosci wykonania zaméwienia, a w szczegélnosci wéwczas,
gdy zaoferowana cena lub koszt bgdzie nizszy o wiecej niz 30% ze S$redniej arytmetycznej
wszystkich ziczonych ofert, za wyjatkiem ofert drastycznie zawyzonych(powyzej 100% od
Sredniej arytmetycznej z pozostalych ofert), chyba Zze rozbieznosé wynika z okolicznosci
oczywistych , ktdre nie wymagajg wyjaénienia. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte
wykonawcy, ktory nie udzieli wyjadniern lub dokonana ccena ziozonych wyjasnien wraz
ze Zlozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku

do przedmiotu zamdwienia.
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14. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT:

1) Oferte nalezy ziozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. A. Mickiewicza 41
w Szczecinie w Kancelarfi Urzedu - hol giéwny budynku,
do dnia § marca 2018 r., do godziny /M ©
Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacegec w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,,Ustuga zorganizowania i przeprowadzenie do 8 szkolen (w tym 4 szkoien 2
dniowych) dla 160 oséh” Znak sprawy: WUP.XVA.322.15.MKar.2018

2) Decydujgce znaczenie dia oceny zachowania terminu skladania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy
kurierska.

3) Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do zlozonej oferty, lub wycofaé oferte. OSwiadczenie o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinno by¢ dostarczone Zamawiajgcemu na piémie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu skfadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane
tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ oznaczenie wskazane
w pkt 1).

4) Oferta ztozona po terminie wskazanym w Ogloszeniu zostanie zwrdcona wykonawcy.

5) Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — pok.le_g_ , w dniu 8 marca 2018 r.,
o godzinie iZ_CD

6} Otwarcie ofert jest jawne.

7) Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 3| 4
ustawy PZP.

8) Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie Biuletynu Informacii
Publicznej informacje dotyczgce:

a} kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

b) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;

c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji | warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

Zatgeczniki:

1. Oferta cenowa,

2. Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia.

3. Wykaz uslug.

4. Wykaz osob.

5. Poza cenowe kryteria oceny ofert.

6. Projekt umowy.

ZATWIERDZIE.

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

20



Fundusze Rzeczpospolita 2 Unia Europejska
E Europejskie B Polska ggf' zﬁ?ﬂ?ﬁfg Europejski Fundusz Spoleczny

WUP.XVA.322.15.MKar.2018 Zatgcznik nr 1 do Ogltoszenia

{ pieczeé Wykonawcy)

OFERTA CENOWA

Ja (My), NiZej POAPISANY (M) ..evveeeeeeeeeeeee ettt sn et et e
dzialajge W IMIBNIU | MA TZECZ ..ottt e e e et e et et e e e e,

w odpowiedzi na ogloszenie o wszczeciu postepowania o wartoSci zamowienia ponizej wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, o ktdrej mowa w art. 1380 ustawy Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) pn.. ,Usluga zorganizowania

i przeprowadzenia do 8 szkolen dla 160 osob .

1. Oferuje wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach platnosci

okreslonych w Ogloszeniu za lgczng cene umowna, tj.:

Brutto: zt
OFEROWANA tACZNA CENA UMOWNA BRUTTO OBLICZONA ZOSTAtA W NASTEPUJACY

SPOSOB:
Ustuga szkoleniowa wraz usiuga restauracyjng za 1 uczestnika .......... s -« 21 brutto x liczba oséb

(220) = jaczna cena umowna brutto.

2. Oswiadezam(y), ze przedmiot zamoéwienia zrealizujemy w zakresie i terminie wskazanym w opisie

przedmiotu zaméwienia.
3. Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu sktadania

ofert.

Wojewodzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WwWw.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33

fax (91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mall: filia@wup.pl



4. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z trescig Ogtoszenia | nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. Oswiadczamy, ze projekt umowy zatgczony do Ogloszenia zostal przez nas zaakceptowany
i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej wymienionych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig Ogloszenia.

7. Oswiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania
i zlozenia niniejszej oferty.

8. Oswiadczam, Ze nastepujgcy/e podmiotly, bedacy/e podwykonawca/ami: ...........................

(podac pefng nazwefirme, adres), w czesci

zamowienia dotYCZECE] ... ..o e,
{wypelni¢ gdy wykonawca przewiduje udzial podwykonawcy).

Oferte skltadamy na ......ccounenne kolejno ponumerowanych stronach.

Na ofertg zgodnie z pkt 9 Ogtoszenia skiadajg sie :

(podpis(y) oséb uprawnionych do
reprezentacjf Wykonawcy)
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WUP.XVA.322.15.MKar.2018 Zalgeznik nr 2 do
Ogtoszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy PZP,
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Sktadajac oferte w posigepowaniu na usluge spoleczng pn ,Usluga zorganizowania
{ przeprowadzenia do 8 szkolen dia 160 osob”.

prowadzonym przez Wojewédzki Urzad Pracy w Szczecinie, odwiadczam, co nastepuije:

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1} Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1
pkt 12-22 ustawy PZP,

(podpis osoby upowaznionef do reprezemntaci)

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach s3 aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomosécia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informagji.

.................................. dnia ....cococeeiee.
{podpis osoby upowazinionej do reprezentacyi)
.................................. SN e e
{podpis osoby upowaznionef do reprezentacyi)
Wojewddzki Urzad Pracy Filia
ul, A. Mickiewicza 41 ul. Slowiariska 15a
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www. wup.pl
tel. {91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33
fax {91) 42 56 103 fax (94) 344 50 30

e-malil: sekretariat@wup.pi e-mail: filia@wup.pl
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 5 do Ogloszenia

Fundusze Rzeczpospolita ; %
5 Europejskie m— ol Tl

WUP.XVA.322.15. MKar. 2018

Wykaz kryteridw poza cenowy

Imig i Nazwisko osoby: ... e

Kryterium nr ll: waga - 20 % - 20 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkolen przez zaproponowanego trenera, kiéry od 02.01.2015 r. do dnia zlozenia
oferty, przeprowadzit z zakresu przygotowania wniosku o ptatno$é z wykorzystaniem systemu SL2014
w projektach realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj iflub
Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewédztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020,
wspoffinansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego dla projekiodawcédw juz
realizujgcych projekty. Kazde wykazane szkolenie powinno obejmowaé minimum 7 godzin ksztatcenia®.

Kryterium nr i Imie | Nazwisko trenera:
taczna .

Tematlnazwa‘ D?ta " ilos§¢ Zakres merytoryczny Uczestnicy liazee podmlotu

danego szkolenia | realizacji odzin szkolenia szkolenia zlecajacego
{kursu, danego kssz’tak:fenia* szkolenie
seminarium) szkolenia
* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

Wykonawca _ otrzyma __ bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania _powyZszej

w_sytuacji:

- gdy czionkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi

wymienione w Formularzu nr 5 do Ogtoszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy powtorzy w Formularzu nr 5 do Ogloszenia tylko ustugi wymienione w Zalgczniku nr 3
do Ogloszenia (stuzace potwierdzeniu spetniania warunku udziatu w postepowaniu) bez wymienienia innych

szkolen,

- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zatgczy Formularza nr

5 do Ogloszenia.

Kryterium nr ll: waga - 15 % - 15 pkt.

Liczba przeprowadzonych szkoler przez zaproponowanego trenera, ktory od 02.01.2015 r. do dnia ztozenia
oferty, przeprowadzit z zakresu prowadzenia ksiegowosci w projektach wspéifinansowanych
ze Srodkoéw Funduszy Europejskich dla projektodawcow juz realizujacych projekty. Kazde wykazane
szkolenie powinno ohejmowaé minimum 7 godzin ksztalcenia®.

Kryterium nr HI Imie i Nazwisko trenera:
Temat/nazwa Data taczna jlosé . Nazwa podmiotu
danego szkolenia | realizacji godzin Zakre:znlzgﬁ?aryczny l"s';iiﬁg:"gy zlecajacego
(kursu, danego ksztatcenia® szkolenie
seminarium) szkolenia

* 1 godzina ksztatcenia = 45 minut




Fundusze Rzeczpospolita % Unia Europejska
i EUFOPEJSkiE - Polska %FZal?:?‘l;ndoj';ree Europejski Fundusz Spoteczny

Wykonawca otrzyma_ _ bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania _ powyiszej  skali
w sytuacji:

- gdy czionkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi
wymienione w Zatgczniku nr 5 do Ogloszenia za niezgodne z opisem ww. kryterium.

- gdy powtdrzy w Zatgczniku nr 5 do Ogloszenia tylko ustugi wymienione w Zatgczniku nr 3 do SIWZ
(stuzace potwierdzeniu speiniania warunku udzialu w postepowaniu) bez wymienienia innych szkolen,

- gdy trener nie wykaze przeprowadzenia zadnego dodatkowego szkolenia, lub nie zataczy Zatgczniku

nrb

Kryterium nr IV: Kryterium spoteczne - 10% - 10 pkt.

Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia osdb znajdujacych sig¢ w trudnej sytuaciji na rynku pracy, tj.:

osob bezrobotnych Ilub miodocianych w celu przygotowania zawodowego, o ktorych mowa
w przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

- niepetnosprawnych ¢ ktérych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu

0s6b niepefnosprawnych,

- innych niz okreslone w lit. A i B, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych

przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie, przed podpisaniem umowy, przediozyé Zamawiajgcemu wykaz

tych osob - stanowigcy Zigcznik do umowy.

Ocena kryterium nastapi na podstawie deklaracji ztozonej przez Wykonawce na Formularzu nr 1 — Oferta

cenowa.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostaé przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 5 pkt, z

uwzglednieniem nastepujacej punktacii:

-0 0s6b — 0 pkt;

-1 osoba — 5 pkt;

- 2 osohy i wiecej — 10 pkt*

* zaznaczy wlasciwe

[/ pieczecie imienne | podpisy os6b
upowaznionych do reprezentowania firmy /

/miejscowosé, data /



Fundusze Rzeczpospolita % Unia Europejska
i Europejskie B Poiska .Jf‘ z aiﬂgjdorﬁf Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 6 do Ogloszenia

Umowa nr WUPI...... f2018
zawartaw dniu ..... .oveeveeneenn. 2018 r. w Szczecinie

dotyczy postepowania WUP.XVA.322.15.MKar.2018
porniedzy:
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
reprezentowanym przez:
zwang daiej ,Zamawiajgcym”,

zwang dalej ,,Wykonawca” o nastepujacej tresci:

umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania na podstawie ogloszenia
0 zamoéwieniu na ustugi spoteczne, o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty
750000 euro, o kiorej mowa w art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), zwanej w dalszej czesci umowy ,,Ustawa”.

§1
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usiuge zorganizowania
i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zafgcznikiem nr 1 do umowy (szczegOlowy opis
przedmiotu zamowienia) oraz ofertg cenowa Wykonawcy, stanowiacg zatgcznik nr 2 do umowy.
2. Osobg wskazang do realizacji przedmiotowej umowy w zakresie przeprowadzenia Szkolenia s3:

Pan/Pani ..............

§2

1. W zamian za wykonanie ustugi wskazanej w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie nie wigkszej niz netto / brutto ................... z}, zgodnie z ofertg cenowg stanowigcg
zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy. Laczny koszt jednostkowy za udziat jednej osoby
w szkoleniu wynosi: .......................... 2t netto/ brutto. Wysoko$¢ wynagrodzenia uzalezniona
jest od faktycznej liczby oséb skierowanych na szkolenie - zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do
niniejszej umowy.

2. Umowa realizowana bedzie w zakresie wynikajgcym z potrzeb Zamawiajacego. W przypadku
niewykorzystania kwoty okre$lonej w ust. 1 umowy, tytutem okolicznosci wskazanych § 9,
Wykonawcy nie przyslugujg zadne roszczenia cywilnoprawne wobec Zamawiajgcego,
w szczegoblnosci o wyptate w catosci kwoty okreslonej w ust. 1 umowy.

3. Koszt ustugi, o ktorej mowa w § 1 stanowi kazdorazowo iloczyn tgcznej liczby osob
skierowanych na dane szkolenie, a platny bhedzie po zrealizowaniv danego szkolenia na

rachunek bankowy Wykonawcy przez Zamawiajacego, na warunkach okresionych ust. 4i 5.



4. Rozliczenie nastgpowaé bedzie po przeprowadzeniu kazdego z przeprowadzonych szkolen
wskazanych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

5. Podstawg do wystawienia kazdorazowej Faktury VAT bedzie podpisane przez osobe wskazang
przez Zamawiajgcego i Woykonawce, pisemne potwierdzenie wykonania przedmiotu
zamoéwienia, sporzgdzone przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego, kazdorazowo
po zakonczeniu realizacji czesci przedmiotu zamoéwienia tj. danego szkolenia, zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy.

6. Kazdorazowa zapfata za wykonanie szkolenia zostanie przekazana na konto Wykonawcy

w ciggu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionych faktur VAT,

7. Dane do faktury:

- Nabywca: Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin.

8. Dane kontaktowe do realizacji umowy:

a. Ze strony Zamawiajacego: Rafat Rosiriski
(tel. nr: 91-42-56-204 e-mail: rafal_rosinski@wup.pl)
b. Ze strony Zamawiajgcego: Pan Wojciech Krycki
(tel. nr 91- 42-56-163 e-mail: wojciech_krycki@wup.pl)
€. Ze strony Wykonawey: ... o e

§3
1. Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % ceny
catkowitej podanel w ofercie Wykonawey, tj. ...................... zi. Zabezpieczenie wnoszone jest

wformie .....................
2. Whniesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie ewentuainych

roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwrécone (zwolhione) w terminie 30 dni
od dnia wykonania cato$ci zaméwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwrdci wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na kidrym bedzie ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej

za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

§4
1. W kwestiach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy prawa polskiego,
w szczegolnosci przepisy Prawa Zamowieri Publicznych, Kodeksu Cywiinego oraz innych
obowigzujacych przepisow prawa.
2. Spory wynikle na tle wykonania umowy beda rozstrzygane przez sad wilasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.



§5

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo potracenia kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w wysoko$ci 20% naleznego wynagrodzenia wynikajgcego
z umowy okreSlonege w § 2 ust. 1 umowy, z zabezpieczenia whiesionego przez Wykonawce,
awprzypadku jego nie wniesienia bgdZ nie zaspokojenia we wskazane] wysokosci,
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

2. W przypadku opoznienia w realizacji przedmiotu zamowienia, z wylaczeniem prac i terminéw
Zwigzanych z Programem nauczania i harmonogramem szkolenia, Zamawiajgcy potraci kare
umowng w wysokosci 0,5 % za kazdy dzien opdZnienia w trybie wskazanym w § 5 ust. 1 umowy.

3. W przypadku opoznienia w realizacji przedmiotu zamowienia w_zakresie prac i termindw
Zwigzanych 2z Programem nauczania i harmonogramem szkolenia, Zamawiajacy potraci kare
umowng w wysokosci 1,00 % za kazdy dzien opéznienia w trybie wskazanym w § 5 ust. 1 umowy.

4. W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w § 5 ust. 1 umowy nie pokryjg w calosci powstalej
szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do petnej wysokosci.

5. W przypadku naruszenia postanowiert zawartej umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy

ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem prawa do kary umownej okreslonej w § 5 ust. 1

umowy.

§6
1. W przypadku ziozenia przez Wykonawce deklaracji dotyczacej zatrudnienia przy realizacji
zamoéwienia osoby/ 0séb z grup wskazanych w kryterium nr VI, warunkiem zawarcia umowy,
bedzie przediozenie Zamawiajgcemu wykazu tych osob, kidry zostanie dotgczony do umowy.
2. W przypadku, kiedy przediozony wykaz ulegnie zmianie/ zmianom, Wykonawca, kazdorazowo
jest zobowigzany do przediozenia nowegoe, zaktualizowanego wykazu.
Wszystkie zgody z zakresu ochrony danych osobowych tych oséb lezg po stronie Wykonawcy.
Dokumentami potwierdzajgcymi, 2e przedmiot zaméwienia bedzie realizowany przez osoby
zatrudnione sg:
a) zaswiadczenia/ poswiadczenia;
b) umowa o prace (anonimizacji wrazliwych danych + pozyskanie zgody na przetwarzanie
danych osobowych;
c) inne dokumenty, kiére w sposéb dostateczny udowadniaja  okolicznosé,
ze okreslone czynnosci zostang wykonane przez pracownika zatrudnionego na umowe
0 prace.

5. W przypadku gdy Wykonawca w tresci oferty cenowej ziozyt deklaracje, iz zatrudni osobe/osoby
wskazane w kryterium nr VI, przy realizacji zamowienia w zakresie w ust. 1, Zamawiajacy
ma prawo do wielokrotnego wezwania Wykonawcy do potwierdzenia dotrzymania ww. deklaracji
na kazdym etapie realizacji umowy. Wykonawca, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, hedzie

zobligowany do przedstawienia dodatkowych dokumentéw/ kopii poswiadczonych za zgodnosé,



innych niz wymienione w ust. 4, potwierdzajgcych dotrzymanie ww. deklaracji. Zakres deklaragji
wymagany jest przez caty okres realizacji zamowienia.

. Dokumentami wskazanymi w ust. 3 sg dokumenty, ktore w sposéb dostateczny potwierdzg
przestanki wskazane przez Wykonawce w Kryterium nr VI (klauzule spoteczne), w zakresie
zapewniajgcym ochrone danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 28 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych, tj. w szczegélnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikow-
zakres anonimizacji musi by¢ zgodny z ww. przepisami ustawy, informacje potwierdzajgce
przestanki wskazane w przez Wykonawce w Kryterium nr IV - winny byé mozliwe
do zidentyfikowania.

Jezeli w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, na kazdorazowe wezwanie Zamawiajgcego,
Wykonawca nie wykaze dokumentéw potwierdzajgcych okoliczno$ci wskazane w ust. 4-6,
Zamawiajgcy kazdorazowo naliczy karg umowng w wysokosci 5% maksymalnej wartosci umowy
brutto, ktéra zostanie potrgcana z zabezpieczenia, a w przypadku jej niezaspokojenia,

Z hajblizszych wynagrodzen.

§7
Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U.
2016, poz. 922, z poézn. zm.), Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikow przedmiotowej ustugi.
Lista uczestnikdw zostanie przekazana Wpykonawcy drogg elektroniczng, w formie
Zabezpieczonego pliku przed kazdym szkoleniem.
Podczas przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca przestrzega zasad
wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzaniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004, Nr 100, poz. 1024).
Powierzone dane osobowe mogg byt wykorzystywane jedynie w celach doraznych, wytgcznie
w zakresie niezbednym do wykonania ustugi, bedgcej przedmiotem niniejszej umowy.
Do przetwarzania powierzonych danych osobowych, mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby
Swiadczace prace na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, posiadajace imienne upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych
osobowych, wystawione zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 5 do niniejszej umowy.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 6
do ninigjszej umowy.
Po zrealizowaniu przedmiotowe] ustugi, dane osobowe korzystajgcych z uslugi zostang
niezwtocznie usunigte lub poddane anonimizacji, ¢ ile pozwalajg na to odrebne przepisy.
Wykonaweca ponosi peing odpowiedzialnosé niecgraniczong w czasie, za ewentualne skutki

nieprawidiowego przetwarzania danych osobowych.



8. Na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca umoziiwi dokonanie kontroli w celu sprawdzenia
prawidlowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

9. W przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego wiadomo$ci 0 razacym naruszeniu przez
Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. iflub rozporzgdzenia,
o ktorym mowa w § 5 ust. 3, Wykonawca zostanie zobowigzany do zastosowania sie do zalecen
dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych

osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.

§8
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Stosownie do przepisu art. 144 ustawy PZP Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é zmiany
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy w zakresie ckreslonym ponizej w ust. 3.

3. Wprowadzane zmiany mogg dotyczyé:

I. Zamian bedgcych nastepstwem okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajgcego:
1. Zmiany liczby uczestnikéw danego szkolenia:
a) minimainej liczby uczestnikéw jednego szkolenia, warunkujaca zorganizowanie szkolenia
z danego tematu zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia.
2. Zmiany/rezygnacji z czesci szkolen:
a) rezygnacji z czesci zamowienia w postaci zmniejszenia liczby planowanych szkolef,
Z uwagi na brak zainteresowania danym szkoleniem przez uczestnikdw.
Il. Zmiany bedace nastgpstwem okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy:
1.Zmiana osoby/éb prowadzacej szkolenie.
a) spowodowana czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy; wprowadzane zmiany moga
dotyczy¢ osoby/6b prowadzacej szkolenie, spowodowanej czynnikami niezaleznymi od
Wykonawcy, tj. sita wyzsza (sita wyzsza definiowana jest jako zdarzenie zewnetrzne,
niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia), oraz nagta choroba osoby/6b,
uniemoziiwiajace realizacje zamdwienia.

4. W przypadku wystagpienia okolicznos$ci wymienionej w ust. 3 pkt. Il, gdy wskazana osobafy w ofercie
nie bedzie mogla zrealizowaé szkolenia, Wykonawca bedzie musial przediozyé stosowne
zaswiadczenie oraz propozycje innej osoby, ktoéra spemia¢ bedzie wymagania okresione
w Ogfoszeniu, tj. posiadac kwalifikacie co najmnie] takie jak osoba wskazana w ofercie cenowej
Wykonawcy oraz uzyska¢ minimum takg sama liczbe punktéw uzyskanych w kryteriach oceny ofert.
Wraz z propozycja Wykonawca bedzie musiat zlozy¢ wszelkie niezbedne dokumenty wskazane

w Ogloszeniu.

§9
3. Umowe sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

Ze Siron.



Zalaczniki:

Nr 1 - Szczegttowy opis przedmiotu zamédwienia

Nr 2 - Oferta cenowa Wykonawcy (Zatacznik nr 1 do ogloszenia)

Nt 3 - Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych oschowych

Nr 4 - Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych oschbowych

Nr & — Wykaz oséb zatrudnionych przy realizacji przedmiotu zamdwienia — dokument Wykonawcy —
jesli dotyczy

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatgeznik nr 3 do Umowy
Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE NR ... DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW SZKOLENIA/STUDIOW/PROJEKTU W RAMACH REALIZACJI UStUGI

Zdniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ((Dz. U. 2016, poz. 922, z p6dzn. zm.),
UPOWAZNIAM ...t e e e, . do przetwarzania powierzonych danych
osobowych  uczestnikéw  szkolenia/studiow/projekty, w  ramach realizacji  ustugi
. Upowaznienie obowigzuje do dnia odwolania,
nie pozniej jednak niz dodnia .....................

Upowaznienie wygasa z chwila ustania Pana/Pani* zatrudnienia w

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej] Wykonawce,

Upowaznionej do wydawania upowaznien

* niepotrzebne skreslic



Zatgeznik nr 4 do Umowy

Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA NR ... DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH
OSOBOWYCH UCZESTNIKOW SZKOLENIA/STUDIOW/PROJEKTU *
W RAMACH REALIZACJIUSLUGI ..o

Z dniem .......... .. [, NA podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochrome danych oscbowych ((Dz. U. 2016, poz. 922, z pdzn. zm.}, odwoluje
upowaznienie ...l cevivivicenn. do przetwarzania powierzonych danych
osobowych uczestnikéw szkolenia/studiow/projektu®,

w ramach realizacjiustugi ............................. ...

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Wykenawce,

Upowaznionej do wydawania upowaznien

* niepotrzebne skreslic



