WOJEWODZKI Krajowy
» | URZAD PRACY Fundusz
‘% W SZCZECINIE Szkoleniowy

WUP.XVA.262.30.2023.AZ Szczecin, dn. 09 sierpnia 2023 r.
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do sktadania ofert na zapytanie

ofertowe dotyczgce: Ustuga drukowania kalendarzy na 2024 rok Krajowy Fundusz Szkoleniowy
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

. Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy sciennych tréjdzielnych na 2024 r. — 300 szt.

Wymiar kalendarza: 82 cm (wysokos¢) x 32 cm (szerokosc).

Wymiar gtéwki: 22 x 32 cm.

Wymiar pleckéw: 60 x 32 cm; papier: karton 300 g/m2.

Miejsce na reklame: przestrzen na grafike, logotypy i inne informacije, tj. dane teleadresowe
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, napis ,Krajowy Fundusz Szkoleniowy”.
Rozmieszczenie ww. informacji do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Druk 4/0 full kolor CMYK.

Gléwka kalendarza wypukia, foliowana btysk, wpisany rok 2024, w gornej krawedzi umieszczony
nitowany otwor umozliwiajgcy zawieszenie kalendarza.

Kalendarium: papierowe, biate, klejone, w jezykach minimum: polskim, angielskim, niemieckim;
kazda cze$¢ kalendarium zawiera $wieta i imieniny w jezyku polskim oraz niedziele handlowe,
numerowane tygodnie; trzyczesciowe (miesigc poprzedni, biezacy, nastepny), przytrzymywane
przez kartonowe wypustki, ktére zapobiegajg jego odstawaniu od pleckéw kalendarza; objetosc¢:
3 x 12 kartek (miesigc poprzedni, biezacy, nastepny — min. od grudnia 2023 r. do stycznia 2025 r.).
Okienko kolorowe do oznaczania aktualnej daty (pasek regulowany przezroczysty, z okienkiem do
przesuwania w kolorze, wskazujgcym dzien tygodnia).

Sktad i projekt graficzny wykona Wykonawca, przy wykorzystaniu wlasnych elementéw graficznych
i zdje¢ o tematyce nawigzujgcej do regionu Pomorza Zachodniego. Kolory i zdjecie kalendarza do
uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Il. Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy tréjdzielnych MAXI na 2024 r. — 70 szt.

Wymiar kalendarza: 86 cm (wysokos$¢) x 39 cm (szerokosc).

Wymiar gtéwki: 28 x 39 cm.

Wymiar kalendarium: 15,8 x 35,9 cm.

Wymiar pleckéw: 58 x 39 cm; papier: karton 350 g/m2, kolorystyka: 4/0 CMYK.

Miejsce na reklame: trzy paski 39 x 3,5 cm, przestrzen na grafike, logotypy i inne informacje, tj. dane
teleadresowe Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, napis ,Krajowy Fundusz Szkoleniowy”.
Rozmieszczenie ww. informacji do uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Druk 4/0 full kolor CMYK.

Gtéwka kalendarza wypukta, foliowana btysk, wpisany rok 2024, w goérnej krawedzi umieszczony
nitowany otwor umozliwiajgcy zawieszenie kalendarza.

Kalendarium: papierowe, kolorystyka: czerwono-czarne, srodkowy blok biate tto, dwa bloki szare tto,
klejone, w jezykach minimum: polskim, angielskim, niemieckim; kazda cze$¢ kalendarium zawiera
Swieta i imieniny w jezyku polskim oraz niedziele handlowe, numerowane tygodnie; trzyczesciowe
(miesiac poprzedni, biezacy, nastepny), przytrzymywane przez kartonowe wypustki, ktore
zapobiegajg jego odstawaniu od pleckéw kalendarza; objetos¢: 3 x12 kartek (miesigc poprzedni,
biezacy, nastepny — min. od grudnia 2023 r. do stycznia 2025 r.).

Okienko do oznaczania aktualnej daty (pasek regulowany przezroczysty, z okienkiem do
przesuwania w kolorze, wskazujgcym dzien tygodnia).

Sktad i projekt graficzny wykona Wykonawca, przy wykorzystaniu wtasnych elementéw graficznych
i zdje¢ o tematyce nawigzujgcej do regionu Pomorza Zachodniego. Kolory i zdjecia kalendarza do
uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.



lll. Projekt, wydruk i dostawa kalendarzy sciennych tréjdzielnych na 2024 r. — 1120 szt.

Wymiar kalendarza: 82 cm (wysokos$¢) x 32 cm (szerokosc).

Wymiar gtowki: 22 x 32 cm.

Wymiar pleckéw: 60 x 32 cm; papier: karton 300 g/m2.

Miejsce na reklame: przestrzen na grafike, logotypy i inne informacje, napis Powiatowy Urzad
Pracy, napis ,Krajowy Fundusz Szkoleniowy”. Rozmieszczenie ww. informacji do uzgodnienia

z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Druk 4/0 full kolor CMYK.

Gtéwka kalendarza wypukta, foliowana btysk, wpisany rok 2024, w goérnej krawedzi umieszczony
nitowany otwor umozliwiajgcy zawieszenie kalendarza.

Kalendarium: papierowe, biate, klejone, w jezykach minimum: polskim, angielskim, niemieckim;
kazda cze$¢ kalendarium zawiera Swieta i imieniny w jezyku polskim oraz niedziele handlowe,
numerowane tygodnie; trzyczesciowe (miesigc poprzedni, biezacy, nastepny), przytrzymywane
przez kartonowe wypustki, ktére zapobiegajg jego odstawaniu od pleckéw kalendarza; objetosc¢: 3 x
12 kartek (miesigc poprzedni, biezacy, nastepny — min.od grudnia 2023 r. do stycznia 2025 r.).
Sktad i projekt graficzny wykona Wykonawca, przy wykorzystaniu wiasnych elementéw graficznych
i zdje¢ o tematyce nawigzujgcej do regionu Pomorza Zachodniego. Kolory i zdjecie kalendarza do
uzgodnienia z Zamawiajgcym na etapie realizacji umowy.

Przedmiot zaméwienia musi zosta¢ zapakowany w 20 oddzielnych kartonowych paczek. Kazda
paczka musi by¢ opisana tj. musi zawiera¢ numer paczki. Przyktadowo w przypadku pierwszej opis
paczki bytby nastepujgcy: ,1” lub ,paczka nr 1”. Jesli paczek z danym numerem bedzie wiecej niz
jedna np. 4 to pierwszg paczke mozna opisaé nastepujgco: ,1/4” lub ,paczka 1/4” itd. llo$¢ kalendarzy
w paczkach zawiera ponizsza tabela:

NR PACZKI ILOSC KALENDARZY
1 60
2 45
3 75
4 90
5 60
6 50
7 20
8 50
9 100
10 60
11 70
12 50
13 50
14 50
15 50
16 50
17 60
18 50
19 20
20 60

RAZEM: 1120




Opis znakowania i dostawy (dotyczy wszystkich trzech typow kalendarzy):

Oznakowanie umieszczone na materiatach reklamowych musi by¢ bezwzglednie zgodne z polityka
wizualizacyjng Wojewddztwa Zachodniopomorskiego oraz Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
i zawiera¢ logotyp ,Pomorze Zachodnie”, logotyp Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie oraz
logotyp Krajowego Funduszu Szkoleniowego, ktére zostang przekazane Wykonawcy niezwtocznie
po podpisaniu umowy. Kolejnosé¢ rozmieszczenia logotypdw, poza produktem wskazanym w pozycji
nr lll, jest nastepujgca: logotyp WUP w Szczecinie, logotyp KFS, logotyp Pomorze Zachodnie.
Wykonawca, po zawarciu umowy, w ciggu 5 dni kalendarzowych od otrzymania logotypow przedstawi
Zamawiajgcemu projekt (plik w formacie PDF), metode oraz umiejscowienie znakowania na
materiatach reklamowych. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany w zakresie rozmiaru materiatow
reklamowych o +/-10% (nie dotyczy to gramatury papieru i materiatu PCV). Zamawiajgcy dokona
ostatecznej akceptacji wybranych projektow, metody i umiejscowienia znakowania lub zgtosi poprawki
w terminie 2 dni roboczych WUP (od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 - 15:30
nie wliczajgc dni wolnych od pracy), liczac od dnia nastepnego po dniu otrzymania projektu
do kazdego z zamawianych produktow.

Pakowanie materiatdbw reklamowych winno by¢ wykonane przez Wykonawce w taki sposéb, aby
maksymalnie zabezpieczy¢ przedmiot zamowienia przed jego ewentualnym zniszczeniem.
Zamawiajgcy wyklucza zbiorcze pakowanie na palecie i zabezpieczenie folig.

Po otrzymaniu ostatecznej akceptacji, Wykonawca wykona i dostarczy przedmiot zamdwienia na koszt
wilasny do siedziby Zamawiajgcego (ul. A. Mickiewicza 41 w Szczecinie), w dniach od poniedziatku do
pigtku, w godz. 8.00 — 15.00, nie wliczajac dni wolnych od pracy oraz wniesie go do wskazanego
pomieszczenia - pok. 117, | pietro (budynek bez windy). Zamawiajgcy zastrzega, ze catos¢ przedmiotu

zamoéwienia musi zosta¢ wykonana i dostarczona w terminie do 12.10.2023 r.

3. Nomenklatura wg CPV 79800000-2 ustugi drukowania i powigzane.

4. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

5. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw: Oferty, wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy bedg przekazywa¢ drogg elektroniczng
(skan dokumentéw) na adres: przetargi@wup.pl

Wykonawcy mogg sie zwréci¢é do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tre$¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig
niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy

przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze odwiadczenie Zamawiajgcego.


mailto:przetargi@wup.pl

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Zabowska lub osoba
zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl.
8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetnienia: Zamawiajgcy nie

stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

UWAGA: Zamawiajacy z postepowania wykluczy Wykonawce, wobec ktérego zachodza
przestanki wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 129 ze zm.).

9. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych

do poszczegdinych kryteridw, opis sposobu przyznawania punktaciji:

Kryterium Cena: waga — 100% - 100 pkt
Oferta z najnizszg zaoferowang umowng ceng brutto otrzyma 100,00 pkt. Pozostate oferty otrzymaijg

punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena umowna brutto*
C= x 100 pkt

cena umowna brutto oferty badanej

* sposrdad wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej ceny umownej brutto. Maksymalna liczba punkiéw, ktéra moze zostaé
przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium wynosi 100,00 pkt.

Wynik wyliczenia — punkty, zostanie podany z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku — zgodnie z

zasadami matematycznymi.

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
Uniewaznienie postepowania nastgpi w szczegdlnosci w sytuaciji, gdy:
- w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nie wptynie zadna oferta;
- Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy na realizacje ustugi;
- warto$¢ najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki zabezpieczone na realizacje przedmiotu
zamowienia.
11. Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia dokumentéw,
sktadania wszelkich wyjasnien w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem.

Wyjasnienia moga dotyczy¢ przykladowo zaoferowanego wynagrodzenia. W zakresie



12.

13.

14.

15.

zaoferowanego wynagrodzenia pomocnicze zastosowanie znajduje art. 224 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé nieodpowiadania na oferty, jak i nie zawarcia umowy
z ktérymkolwiek z wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie przekazane
niezwtocznie tym Wykonawcom, ktorym przekazano pierwotne zapytanie oraz podane do
publicznej wiadomosci na stronie prowadzonego postepowania. Jezeli w wyniku zmiany zapytania
ofertowego niezbedny bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie

zmian w ofercie pierwotnej, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

Formularz oferty cenowe;j:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy poda¢ kwote brutto za wykonanie
catosci  przedmiotu zamodwienia (kalendarze opisane w pkt I, Il i ).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

b) Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z dokladnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

c) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

d) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

e) Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia (ztozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ziozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba Ze konieczne bedzie uniewaznienie
postepowania.

c) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

d) Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
e) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.



16. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:
a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego wzoru

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, Zze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

17. Informacje dodatkowe: Zamawiajgcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaly ztozone
przez osoby umocowane do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie do
ztozenia/poprawienia petnomocnictwa. W przypadku nie ztozenia wraz z ofertg wymaganego
dokumentu wskazanego w pkt 16 lit. b) badz ztozenia dokumentu zawierajgcego btedy,

Zamawiajgcy wezwie do ztozenia/uzupetnienia tego dokumentu. Wezwanie nastgpi tylko raz.

18. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat § 8 projektu umowy

stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

19. Miejsce sktadania ofert: Oferte cenowg nalezy ztozy¢ pocztg elektroniczng (jako skan podpisanych
dokumentow) na adres: przetargi@wup.pl w terminie do 18 sierpnia 2023 r. do godz. 12:00
Za chwile ztozenia oferty uznaje sie date i godzine wptywu oferty na poczte elektroniczng

Zamawiajgcego, a nie chwile nadania wiadomosci przez Wykonawce.

Zatgczniki:
1. Formularz cenowo-ofertowy
2. Projekt umowy wraz z okresleniem warunkéw zmian umowy

ZATWIERDZIL:

Zamawiajacy
Dyrektor Wojewoédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

Andrzej Przewoda
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