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ZAPYTANIE OFERTOWE

. W imieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skladania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczgce utylizacji materiatéw niearchiwalnych w Filii WUP w Koszalinie

. Opis przedmiotu zamowienia: utylizacji materiatdw niearchiwalnych wraz z makulaturg. Dokumentacja
wytworzona w latach: 1998-2019r.

llos¢ dokumentaciji: 10,3 mb. llos¢ teczek: 390.

Lokalizacja dokumentow: Koszalin ul. Stowianska 15A

Do Wykonawcy ustugi nalezy utylizacja wraz z wyniesieniem akt z poziomu pietra IV (w budynku jest
winda).

Wykonawca w momencie odbioru odpaddéw podpisuje protokdt odbioru, po wywozie odpadéw
przekazuje Wykonawcy certyfikat zniszczenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zawarcia umowy powierzenia danych

3. Nomenklatura wg CPV: 92512100-4 ustugi niszczenia archiwow

4. Podstawg realizacji zaméwienia bedzie wystawione przez Zamawiajgcego Zlecenie, ktérego projekt

zawiera (Zatgcznik nr 2) oraz umowa powierzenia danych (Zatgcznik nr 3).

. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i  dokumentéw: Oferty, wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy bedg przekazywaé drogg elektroniczng (skan

dokumentow) na adres: przetargi@wup.pl

Wykonawcy moga sie zwrdcic do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego. W sytuacji udzielenia wyjasnien przez Zamawiajgcego, ich tres¢ wraz z pytaniami
zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do udzielenia odpowiedzi na wybrane pytania. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig
niniejszego Zapytania ofertowego, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy
przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Pani Anna Zabowska lub osoba
zastepujgca, e-mail: przetargi@wup.pl

. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny ich spetnienia:

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1497,1859).

. Kryteria oceny ofert — informacja o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych

do poszczegdinych kryteriéw, opis sposobu przyznawania punktaciji:
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Kryterium nr 1: Cena - waga 100,00 %.
Oferta z najnizszg zaoferowang ceng brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia otrzyma

100,00 pkt. Pozostate oferty otrzymaja punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
C= x 100
cena badanej oferty

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego formularza oferty
cenowej i zaoferowanej ceny brutto. Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostaé przyznana
Wykonawcy wynosi 100,00 pkt. W wyniku przeprowadzonych dziatah matematycznych, w ww.

kryterium, Zamawiajgcy przyzna liczbe punktéw w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

a) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

b) Uniewaznienie postepowania nastgpi w szczegodlnosci w sytuacji, gdy w odpowiedzi na
wszczecie postgpowania nie wptynie zadna oferta.

11. Zamawiajacy jest uprawniony do zgdania od wykonawcow uzupetniania/poprawienia dokumentéw,
skladania wszelkich wyjasnieh w zakresie zwigzanym z prowadzonym postepowaniem. Jezeli
zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia, f{j.
réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku,

gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodpowiadania na oferty, jak i nie przekazania Zlecenia

ktéremkolwiek z wykonawcow.

13. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert. Zamawiajacy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert
0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

14. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego

siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.



15.Formularz oferty cenowej:

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy podac¢ cene brutto za wykonanie

przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

b) Warto$¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscia do dwoéch miejsc

po przecinku.
c¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
d) Wszelkie rozliczenia z Wykonawca odbywac¢ sie bedg w ztotych polskich.
16. Informacje o formalnosciach:

a) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia (ztozyli oferty) o wyniku
postepowania.

b) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od przyjecia Zlecenia lub
podpisania umowy powierzenia danych osobowych, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte
najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze

konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

c) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca otrzyma w celu wypetnienia
ankiete RODO (Zalacznik nr 4), kidéra bedzie podstawg do zawarcia umowy powierzenia

danych (Zatgcznik nr 3)

d) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

e) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

f) Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
17.Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

a) wypetniony i podpisany Formularz cenowo-ofertowy — Zatgcznik nr 1.

b) petnomocnictwo — jezeli z przedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktéra podpisata
oferte nie jest uprawiona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty
zatgczy¢ nalezy dokument petnomocnictwa.

Zamawiajagcy w pierwszej kolejnosci sprawdzi, czy oferty zostaty ztozone przez osoby umocowane

do dokonania tej czynnosci, w razie koniecznosci wezwie do ztozenia/poprawienia

petnomocnictwa. W przypadku nie ztoZzenia wraz z ofertg wymaganego dokumentu badz ztozenia



dokumentu zawierajgcego btedy, Zamawiajacy wezwie do ztozenia/uzupetnienia tego dokumentu.
Wezwanie dotyczgce dokumentu wskazanego w pkt 17 lit. b) nastgpi tylko raz.
18. Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych okreslony zostat w projekcie umowy
powierzenia danych (Zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego).
19.Miejsce sktadania ofert: Oferte cenowg nalezy zlozy¢ poczta elektroniczng (jako skan podpisanych

dokumentow) na adres: przetargi@wup.pl w terminie do 1 marca 2024 r.

Zatgczniki:

1. Formularz cenowo-ofertowy

2. Wzér zlecenia

3. Projekt umowy powierzenia danych
4. Ankieta RODO

KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY

KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.17.2024.AZ

(piecze¢ adresowa Wykonawcy)

NUMER KONTA BANKOWEGO WYKONAWCY: ...

FORMULARZ CENOWO-OFERTOWY
do zaméwienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
Utylizacja materialow niearchiwalnych w Filii WUP w Koszalinie
Ja/My, nizej podpisanyli,

1. Oferujemy wykonanie zamoéwienia za kwote brutto: zt,

2. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie 14 dni roboczych od dnia przyjecia Zlecenia.

3. Os$wiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie Zlecenia
i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do wypetnienia
Ankiety RODO oraz zawarcia umowy powierzenia danych w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam(y), ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14
RODO" wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu?

6. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 ze zm.)>.

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).

/Podpis osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

" Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

WUP.XV.262.17.2024.AZ

(znak sprawy)

ZLECENIE WYKONANIA USLUGI
nr WUP/Z|.......... 12024

Zamawiajacy: Wojewodztwo Zachodniopomorskie - Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, NIP 851-26-80-829, reprezentowany przez:
Pana Andrzeja Przewode - Dyrektora

REGON .....coociiiieeiiiee ctel , €-Mall e
Przedmiot zaméwienia: Utylizacji materiatéw niearchiwalnych wraz z makulatura.

Dokumentacja wytworzona w latach: 1998-2019r.

llos¢ dokumentaciji: 10,3 mb. llos¢ teczek: 390.

Lokalizacja dokumentow: Koszalin ul. Stowianska 15A

Do Wykonawcy ustugi nalezy utylizacja wraz z wyniesieniem akt z poziomu pietra IV (w budynku jest
winda).

Dokument wymagany od Wykonawcy: przekazania odpadéw na podstawie protokotu, po wywozie
odpadow Wykonawca dostarcza certyfikat potwierdzajgcy zniszczenie.

Termin wykonania: 14 dni roboczych od dnia przyjecia Zlecenia.

Osoba sprawujaca nadzor nad realizacjg Zlecenia po stronie Zamawiajgcego odpowiedzialna za
dokumentacje po realizacji zaméwienia: Pani .................. tel. ........... ,e-mail: .

Warunki realizacji: przed przystgpieniem do realizacji Zlecenia Wykonawca jest zobowigzany
do zawarcia umowy powierzenia danych.

Wartosc¢ brutto: .......ccceeeciiiieieeenee. zt

Warunki ptatnosci i dane do wystawienia faktury: ptatnos¢ po dostarczeniu certyfikatu
potwierdzajgcego zniszczenie akt. Termin ptatnosci 21 dni. Forma ptatnosci przelew.

Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, Numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP): 851-26-80-829. Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ na fakturze VAT numer
rachunku bankowego, ktory zostat zgtoszony w organie podatkowymi umieszczony w rejestrze
podatnikow VAT.

Zatgczniki:

1. Umowa powierzenia danych



Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Umowa powierzania danych

NRUMOWY: .....covenvninninne
zawarta W dniu ......cccvvceeeniiicieneniinns 2024 r.
pomiedzy:
Wojewodztwem Zachodniopomorskim - Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie

zwanym dalej ,,Administratorem danych lub Administratorem”,

FEPIEZENOWANYM PIZEZ ....eevveeveeitieeiteeeteeeteeeteesteesteeebeesteeesaeebeesteessseebeessessnbeeseessseenreeseas

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

0 nastepujgcej tresci:

1.

§1
Definicje
Dane osobowe — oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),

. Administrator danych osobowych — Wojewddzki Urzad Pracy reprezentowany przez Dyrektora

Wojewddzkiego Urzedu Pracy;

. Podmiot przetwarzajacy —

. Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,

tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesytanie, rozpowszechnianie lub innego

rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

. Naruszenie ochrony danych osobowych — zgodnie z definicja zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,

naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczenstwa prowadzgcy do
przypadkowego lub niezgodnego =z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,

przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;



6. RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych).

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci ,RODO”
oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.
u. z 2019 r., poz. 1781 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania,
na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg umowg, Rozporzgdzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajagce wymogi
Rozporzgdzenia RODO.

4. Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajgcy wytgcznie w celu utylizacji dokumentacji niearchiwalnej oraz makulatury.
Z zwigzku z charakterem ustugi, przetwarzaniu mogg podlega wszystkie dane przetwarzane przez
Administratora.

5. Dane bedg przetwarzane w wersji papierowej i-elektronicznej-2.

6. Podstawg przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 5 jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art.
9 ust. 2 lit. g RODO*.

7. Powierzeniu podlegajg dane zwykte i dane szczegdlnej kategorii danych.®

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopieh bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

2. Podmiot przetwarzajagcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,

ktérych dane dotycza.

3 Niepotrzebne skresli¢
4 Dostosowag, jesli lit. c pozostaje to wskazac np. z jakiej ustawy wynika obowigzek przetwarzania
> Niepotrzebne skresli¢
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Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz
innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora:

W ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprocz
elementow okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierac¢ informacje umozliwiajgce Administratorowi
danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osdb
fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym
samym czasie, podmiot przetwarzajgcy moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwioki.
Zgtoszenie nalezy wysta¢ na adres mailowy: iod@wup.pl.

niezwtocznie o wszelkich czynnosciach z wiasnym udzialtem w sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sadem;

niezwiocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie¢ do wydanych
zalecen.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi, na kazde zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajagcy pomaga wywigzac¢ sie z Administratorowi z obowigzkéw okreslonych w
art. 32 - 36 RODO.

Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi wywigzaé sie z obowigzku odpowiadania na
zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale
I RODO.

§4

Prawo kontroli

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub

podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawa,
Rozporzgdzeniem RODO przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg
Zlecenia nr.................. w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli zostanie przekazane podmiotowi przetwarzajgcemu, co najmniej 5 dni
(pie¢ dni)) roboczych (1. liczonych od poniedziatku do pigtku) przed rozpoczeciem kontroli.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli w przypadku
powziecia wiadomosci o razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy, Rozporzgdzenia

lub niniejszej Umowy.



. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowa¢ sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zalecen dotyczgcych poprawy, jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora danych

osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
. Podmiot przetwarzajgcy moze udostepniaé¢ i podpowierza¢ innym podmiotom powierzone dane
pod warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych oraz kiedy
podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy.
. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajacy
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.
. Podwykonawca, o ktérym mowa w § 5 pkt 1. Umowy winien spetniaé te same gwarancje
i obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.
. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
. W sytuacji wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowigzek zobowigzania swojego podwykonawcy
do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczenstwa wobec przekazanych lub
powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie mniejszym niz okre$lone

W hiniejszej umowie.

§6
Czas obowigzywania umowy
. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony terminem realizacji

Zlecenia, z zastrzezeniem §8 pkt. 3) umowy.

. Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego® okresu
wypowiedzenia.
§7
Rozwigzanie umowy

. Administrator danych moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy

Podmiot przetwarzajacy:

6 dostosowacé
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a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umowsa;

c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora
danych.

2. Rozwigzanie umowy powierzenia jest rbwnoznaczne z rozwigzaniem umowy gtéwnej.
§8
Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba, Zze
konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub
Umowy.

3. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie/ w terminie ....7 usungé w sposob trwaty
i nieodwracalny wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba, ze prawo
Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych pozyskane
w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych z realizacji Zlecenia nr ............ , €O zostanie

potwierdzone stosownym oswiadczeniem przekazanym do Administratora danych.

§9
Odpowiedzialnos¢

1. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej kary
pienieznej na podstawie art. 83 Rozporzadzenia lub zasgdzenia prawomocnego odszkodowania,
o ktérym mowa w art. 82 Rozporzadzenia, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, Podmiot przetwarzajgcy zaptaci kare umowng
w wysokodci 100% administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowan natozonych na
Administratora.

2. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody majgtkowe lub niemajgtkowe, jakie powstaty wobec
oséb trzecich w wyniku przetwarzania danych przez Zleceniodawce naruszajgcego

Rozporzagdzenie lub inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

7 dostosowac
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3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkode wyrzgdzong Administratorowi danych przez
ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia danych osobowych

otrzymanych od Administratora.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sgd wiasciwy

dla Administratora danych.

Zatgczniki:
1. Ankieta weryfikujgca

Administrator danych osobowych

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie Podmiot przetwarzajacy - czytelny podpis
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Ankieta weryfikujaca Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa

przetwarzania danych osobowych.

Zatgcznik nr 1

Lp.

Pytanie

Odpowiedz

Uwagi

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujgce
operacje na danych osobowych otrzymaty od podmiotu
przetwarzajgcego upowaznienia do przetwarzania
danych, w ktérych zostat okreslony w szczegdlnosci
zakres przetwarzanych przez te osoby danych?

Czy wykonawca jako podmiot przetwarzajacy
prowadzi rejestr kategorii czynnosci przetwarzania
zawierajgcy wszystkie informacje wskazane w art. 30
ust. 2 RODO?

Czy wykonawca posiada wdrozong Polityke ochrony
danych osobowych lub inne procedury regulujgce
sposob postepowania przy przetwarzaniu danych
osobowych i wystgpieniu incydentu bezpieczenstwa?

Czy Wykonawca- podmiot przetwarzajgcy zapewnia,
aby nowozatrudniony pracownik przed podjeciem
czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych zostat odpowiednio przeszkolony w tym
zakresie i zapoznany z obowigzujgcymi przepisami
prawa?

Czy wykonawca- podmiot przetwarzajgcy dba o
biezgce doskonalenie wiedzy swoich pracownikow
poprzez cykliczne szkolenia oraz inne dziatania majgce
na celu uswiadamianie pracownikéw w zakresie
zagadnien dotyczgcych ochrony danych osobowych?

13




Czy pracownicy Wykonawcy podmiotu
przetwarzajgcego, ktérzy uczestniczg w operacjach
przetwarzania danych osobowych zostali zobowigzani
do zachowania ich w poufnosci?

Czy w ciggu dwodch ostatnich lat podmiot
przetwarzajgcy poddawat zewnetrznej kontroli
niezaleznych audytoréw funkcjonujgcy w jego
organizacji system ochrony danych osobowych?

Czy wykonawca -podmiot przetwarzajacy korzysta z
ustug tylko takich podmiotow
zewnetrznych/podwykonawcéw, ktdrzy zostal
wczesniej przez niego sprawdzeni pod kgtem
zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony danych
osobowych?

Czy zastosowano srodki kontroli dostepu fizycznego do
budynku/budynkéw tylko dla autoryzowanego
personelu?

10.

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych w
dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po godzinach
pracy nie jest mozliwy dla oséb trzecich (firma
sprzatajaca, ochrona), badz dostep ten jest
szczegotowo nadzorowany?

1.

Czy systemy informatyczne stosowane u podmiotu
przetwarzajgcego zapewniajg bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych? (wymuszanie na
uzytkownikach okresowe zmiany haset, kazdy
pracownik ma swoj login do systemu, blokada ekranu,
zasada czystego pulpitu itp.)

12,

Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowe;,
po godzinach pracy organizacji, przechowywane sg w
zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez

mozliwosci dostepu do nich oséb nieupowaznionych?
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Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe na

13. wszystkich stacjach oraz urzadzeniach mobilnych?
14 Czy oprogramowanie posiada licencje i jest na biezgco
" | aktualizowane?
15 Czy stosuje sie szyfrowanie dyskéw komputerow
" | przenosnych?
Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego przywrdcenia
16. | dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego?
17 Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwosé tworzenia kopii
" | zapasowych?
18 Czy kopie zapasowe przechowywane sg z
" | zachowaniem zasad bezpieczenstwa?
19 Czy organizacja posiada procedury odtwarzania
" | systemu po awarii oraz ich testowania?
20 Czy organizacja wdraza nowe rozwigzania zgodnie z
" | zasadg "privacy by design"?
Czy organizacja gwarantuje realizacje praw 0sob,
21 ktérych dane dotyczg tj. m.in. prawo do przenoszenia

danych, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo
do bycia zapomnianym?

data:
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