SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Kompleksowa organizacja seminarium warsztatowego na temat skutecznych metod dotarcia
do projektowej grupy docelowej (mtodziez kategorii NEET) Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwéj wraz zzapewnieniem bazy noclegowej i ustugi restauracyjnej niezbednej
do przeprowadzenia ww. przedsiewziecia.

Miejsce realizacji ustugi musi sie znajdowacé na terenie jednego z nastepujgcych powiatéw wojewddztwa
zachodniopomorskiego: stawienskiego, koszalihskiego lub kotobrzeskiego.
llos¢ uczestnikdw seminarium to maksymalnie 50 oséb (minimalnie 40 osoéb). Ostateczna liczna oséb
biorgcych udziat w seminarium zostanie podana Wykonawcy najpdzniej na 10 dni roboczych przed
wydarzeniem.

Seminarium podzielono na dwie czesci tj.: panel konferencyjny z wystgpieniami praktykow
i teoretykobw problemu oraz warsztaty prowadzone metodg Open Space, ktérych celem jest
wypracowanie narzedzia wspomagajgcego projektodawcéw w skutecznej rekrutacji w grupie mtodziezy
NEET. Mechanizm zostanie wypracowany przy wykorzystaniu metody Open Space (w oparciu o
wymiane wiedzy i doswiadczenia) przez przedstawicieli takich instytuciji jak: jst, ngo statutowo
zajmujacych sie pomoca miodziezy, sSrodowiska akademickie, potencjalni beneficjenci PO WER
oraz realizatorzy projektéow PO WER, jak réwniez przez reprezentantéw srodowiska
potencjalnych uczestnikow projektu (np. liderzy opinii, popularni youtuberzy).
Narzedzie zostanie wydane w formie poradnika (biuletynu) dla projektodawcy.

Catos¢ wydarzenia koordynowana i prowadzona przez moderatora zapewnionego przez Wykonawce.

Czas trwania wydarzenia:
2 dni w okresie miedzy 04.06.2018 roku a 15.06.2018 roku (Zamawiajgcy wymaga organizaciji

wydarzenia wytgcznie w dni robocze)

Proponowany harmonogram wydarzenia

Dzien |
9.30 -10.00 — Rejestracja uczestnikow/ serwis kawowy
10.00-10.15 — Przywitanie gosci, wprowadzenie w tematyke wydarzenia (moderator)

10.15-10.45 — Panel nr 1 — Diagnoza oraz charakterystyka oséb z grupy NEET (determinanty
zwiekszajgce ryzyko dostania sie do grupy NEET, cechy spoteczno-ekonomiczne, ktére charakteryzujg
osoby miode z grupy NEET, styl zycia, jaki preferujg osoby miode z grupy NEET) — (prelegent

zapewniony przez Zamawiajgcego)

10.45-11.15 — Panel nr 2 — Obecne formy dotarcia projektodawcéw do grupy NETT oraz trudnosci
napotykane przez projektodawcéw podczas procesu rekrutacji do Projektéw (prelegent zapewniony

przez Zamawiajgcego)

11.15-11.45 — Panel nr 3 — Tradycyjne oraz nowoczesne metody komunikacji spotecznej (prelegent



zapewniony przez Zamawiajgcego)
11.45-12.00 — Przerwa

12.00-12.30 — Panel nr 4 — Skuteczne metody dotarcia do odbiorcéw z grupy NEET wykorzystywane

przez tzw. Youtuberow (2 prelegentéw zapewnionych przez Wykonawce - Youtuberzy)

12.30-13.00 — Panel nr 5 — Przedstawienie metody Open Space, zasady pracy metodg Open Space,
zatozenia organizacyjne i merytoryczne pracy w grupach dyskusyjnych (prelegent zapewniony przez

Wykonawce - moderator)

13.00-14.00 — Warsztaty metodg Open Space
14.00-15.00 — Obiad

15.00 — 16.45 — Warsztaty metodg Open Space
16.45-17.00 — Przerwa kawowa

17.00 — 18.30 — Warsztaty metodg Open Space
18.30 — Kolacja

Dzien Il

7.00-8.30 — Sniadanie

8.30-8.45 — Il dzien warsztatdéw — wprowadzenie, uwagi, sugestie (moderator)
8.45-11.00 — Warsztaty metodg Open Space

11.00-12.30 — Prezentacje wypracowanych narzedzi przez uczestnikéw warsztatow (trzy grupy kazda

po 30 minut)
12.30-13.00 — Przerwa kawowa (czas dla moderatora na przygotowanie podsumowania warsztatow)

13.00-14.00 — Podsumowanie warsztatéw oraz wypracowanych rozwigzan (moderator). Dyskusja

uczestnikdw dotyczgca tresci publikacji po warsztatowe;j.
14.00 - Obiad

Miejsce wydarzenia:

Miejsce realizacji ustugi musi sie znajdowac na terenie jednego z nastepujgcych powiatow wojewddztwa

zachodniopomorskiego: stawienskiego, koszalinskiego lub kotobrzeskiego.

W Formularzu nr 1 Oferta cenowa Wykonawca przedstawi lokalizacje, w ktorej zostanie

przeprowadzona ustuga, wskazana zostanie nazwa obiektu i jego doktadny adres.

Obiekt:

a) miejsca noclegowe, ustugi restauracyjne i sala szkoleniowa muszg sie znajdowa¢ w jednym

budynku (ogrzewanym, catorocznym), z klimatyzacjg w cze$ci ogéinodostepnej (m.in. w salach
szkoleniowych, sali restauracyjnej), z bezptatnym parkingiem dla uczestnikdw na terenie

obiektu — min.20 miejsc parkingowych;



b) zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych oraz dwuosobowych wyposazonych w fazienki
(toaleta, umywalka, oraz prysznic lub wanna). Mozliwe jest zakwaterowanie uczestnikéw
w pokojach dwuosobowych do jednoosobowego wykorzystania;
c) jedng przestronng sale szkoleniowg (dla max. 50 oséb) wyposazong w:
— klimatyzacje,
— odpowiednie oswietlenie, drzwi i okna zabezpieczajgce przed hatasem z zewnatrz,
— sprzet multimedialny do prezentacji: rzutnik multimedialny, ekran,
— laptop o parametrach pozwalajgcych na bezproblemowe odtwarzanie filméw i
prezentacji
— 3 laptopy wraz z oprogramowaniem biurowym — edytor tekstu, program do tworzenia
prezentacji multimedialnej oraz dostepem do Internetu wraz z Internetem,
— drukarke kolorowg umozliwiajgcg wydruk materiatow powstatych w trakcie wydarzenia
oraz papier do drukarki (1 ryza),
— nagtosnienie i sprzet multimedialny tj.: mikrofony — min. 2 szt.,
— 3 flipcharty z papierem i kolorowymi markerami,
— stoty ustawione w podkowe z krzestami ustawionymi po zewnetrznej stronie podkowy,
— stot dla moderatora wraz z miejscem do siedzenia,
— w przypadku sali o duzym naswietleniu stonecznym w godzinach organizacji spotkania,
okna powinny mie¢ mozliwo$¢ zaciemnienia,
— nie dopuszcza sie wykorzystania sal restauracyjnych, pokoi hotelowych oraz innych

pomieszczen nie przystosowanych do celéw przeprowadzenia szkolenia.

Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowych. Opisana sala szkoleniowa powinna by¢ dostepna na
wylgcznos¢é Zamawiajgcego przez dwa dni  seminarium/warsztatéw, zgodnie z przyjetym
harmonogramem. Sala musi mie¢ odpowiednie oswietlenie, musi by¢ dostepna dla oséb
niepetnosprawnych ruchowo (brak barier architektonicznych). Sala musi umozliwiaé przearanzowanie
wnetrza w celu pracy warsztatowej dla minimum 3 grup.

Zakwaterowanie uczestnikow, udostepnienie sali szkoleniowej oraz sali restauracyjnej bedzie miato
miejsce w jednym budynku.

Zamawiajgcy wymaga, aby miejscem Swiadczenia ustug byt obiekt hotelarski o standardzie minimum
trzech gwiazdek, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw , w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z poézn. zm.) - Zat nr 1 do rozporzgdzenia "Wymagania
co do wyposazenia oraz zakresu $wiadczonych ustug, w tym ustug gastronomicznych, dla hoteli
i moteli”.

Standard hotelu zostanie zweryfikowany na podstawie Centralnego Wykazu Obiektéw Hotelarskich

dostepnego na https://www.turystyka.gov.pl/

Poczestunek:
Obiekt w ktéorym odbedzie sie ustuga musi posiadaé¢ wydzielong przestrzen, w obrebie ktorej zostang

ustawione stoly z przeznaczeniem na poczestunek w formie serwisu kawowego.



Wykonawca zapewni poczestunek wraz z obstugg dla uczestnikow wydarzenia. Poczestunek - serwis
kawowy z ciastem dostepny od godz. 9.30 pierwszego dnia seminarium przez caty okres trwania
wydarzenia (2 dni). Pozostate positki zgodnie z programem.

Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustugi wylgcznie przy uzyciu produktéw sSwiezych,
nieprzeterminowanych, spetniajgcych normy jakosci produktdéw spozywczych, jak réwniez
do przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw
spozywczych.

Wykonawca musi zapewni¢ zastawe, sztuéce, filizanki do kawy i do herbaty, szklanki
do napojéw zimnych (liczba poszczegdlnych elementéw zastawy musi by¢ wieksza o co najmniej
1/3 liczby oséb biorgcych udziat w wydarzeniu) oraz obrusy, serwety i serwetki niezbedne do realizac;ji
ustugi, dostosowane do ilosci os6b wskazanych w zaméwieniu. Ciasta tortowe na tacach lub paterach
wylozonych serwetkg ochronng. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podawania positkow
z wykorzystaniem papierowej, kartonowej lub plastikowej zastawy. Wykonawca zapewnia poczestunek
w  wydzielonym miejscu w lokalizacji wydarzenia. Wykonawca zobowigzany jest

do odbioru pozostawionych naczynh po realizacji ustugi.

1) Kolacja w dniu poprzedzajacym wydarzenie (dla max. 15 oséb):

Minimum dwa dania podawane na ciepto oraz szwedzki stdt, tj. urozmaicony bufet: sery, wedliny, satatki
i Swieze warzywa, pieczywo mieszane, masto, kawa, herbata, soki owocowe, woda mineralna itp.;

2) Sniadanie x 2 (max. 15 os6b w pierwszym dniu seminarium, max. 50 os6b w drugim dniu
wydarzenia) — szwedzki stét, tj. urozmaicony bufet: sery, wedliny, satatki i $wieze warzywa,
pieczywo mieszane, masto, dzem, jogurty, kawa, herbata, soki owocowe, woda mineralna itp.;

3) Serwis kawowy (dla max. 50 oséb):
Kawa rozpuszczalna: w termosach (co najmniej 300 ml na osobe) lub w saszetkach (co najmniej
2 saszetki na osobe) oraz dodatki.
Herbata - zestaw herbat czarnych i smakowych, dodatki; (co najmniej 2 rodzaje herbaty na osobe,
po jednej herbacie (pakowanej pojedynczo) z kazdego zestawu, tj. jedna herbata czarna oraz jedna
herbata smakowa).
Soki - dwa rodzaje sokow 100% w butelkach nie wiekszych niz 500 ml. (gcznie, co najmniej 300 ml
na osobe).
Woda mineralna niegazowana i gazowana w butelkach nie wiekszych niz 500 ml. (fgcznie,
co najmniej 500 ml na osobe).
Ciasta (ciastka tortowe - 2 porcje na osobe — rézne rodzaje, waga 1 kawatka nie mniej niz 100 g).

Napoje gorgce: kawa, herbata muszg by¢ dostosowane do ilosci osdb, zgodnie ze ztozonym
zamoéwieniem, przy czym na osobe nie moze przypada¢ mniej niz 300 ml.

Za dodatki do kawy Zamawiajgcy rozumie: mleko, Smietanke, cukier.

Za dodatki do herbaty Zamawiajgcy rozumie: $wiezg cytryne w plasterkach i cukier. Dodatki majg by¢
w ilosci proporcjonalnej do liczby uczestnikow.

Ostateczna liczba uczestnikéw wydarzenia oraz ilo$¢ oséb przyjezdzajgcych dzien przed wydarzeniem

zostanie podana Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpozniej na 10 dni roboczych przed

wydarzeniem.




4) Obiad x 2 dla max. 50 oséb — zgodnie z harmonogramem wydarzenia:
o Przystawki — miesne, rybne, warzywne, sery
e Zupa - dwa rodzaje - min. 0,25 | na osobe
e Drugie danie min. 450-500 g na osobe
- dania rybne
- dania drobiowe
- dania wieprzowe
- ziemniaki — gotowane i pieczone
o Zestaw suréwek sktadajgcych sie z trzech rodzajéw warzyw - 150 g na osobe

e Deser — dwa rodzaje do wyboru

5) Kolacja w pierwszym dniu wydarzenia dla max. 50 oséb:
podana przy wspdolnym stole wraz z obstugg kelnerska, w pomieszczeniu zarezerwowanym wytgcznie
dla uczestnikbw: minimum dwa dania podawane na ciepto, minimum dwie przystawki (np. ryba,
galaretka z drobiu), dania zimne — wedliny (3 rodzaje), sery (3 rodzaje), satatki (3 rodzaje), warzywa
(min. 3 rodzaje), pieczywo mieszane, masto, napoje zimne (sok owocowy 100% min. 0,2 | na osobe
i woda mineralna gazowana iniegazowana - min. 0,21 na osobe), serwowane w dzbankach

lub butelkach), zestaw herbat czarnych i smakowych w saszetkach (min. 2 saszetki na osobe), cukier,

cytryna;

Ustuga hotelowa

Zakwaterowanie w dzien poprzedzajgcy wydarzenie dla max. 5 uczestnikow w pokojach
jednoosobowych oraz max. 10 uczestnikbw w pokojach dwuosobowych (z oddzielnymi t6zkami),
wyposazonych w tazienki (toaleta, umywalka, prysznic lub wanna) wraz z kolacjg w dniu przyjazdu oraz
Sniadaniem w pierwszym dniu wydarzenia. Doktadna ilos¢ uczestnikéw zostanie podana Wykonawcy

najpozniej na 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

Zakwaterowanie w terminie wydarzenia max. 16 uczestnikdw w pokojach jednoosobowych oraz max.
34 uczestnikéw w pokojach dwuosobowych (z oddzielnymi tozkami), wyposazonych w tazienki (toaleta,
umywalka, prysznic lub wanna). Doktadna ilos¢ uczestnikdw zostanie podana Wykonawcy najpézniej

na 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

Obstuga organizacyjno/techniczna wydarzenia:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za cato$¢ wydarzenia,
obstugujgcg nagtosnienie, wyswietlajgca filmy/prezentacje, odpowiedzialng za oswietlenie, ktéra bedzie
reagowaé na wszelkie wynikte sytuacje problemowe: problemy techniczne ze sprzetem, problemy z
taczem internetowym, problemy 2z nagtosnieniem, brak cateringu, nieodpowiedni catering,
nieodpowiednia ilos¢ dan, napoi, itp.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za realizacje wszystkich zadanh zleconych przez Zamawiajgcego,

wskazanych w opisie przedmiotu zaméwienia.



Zapewnienie moderatora:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osoby petnigcej role moderatora podczas wydarzenia,
do zadan ktérej naleze¢ bedzie: poprowadzenie wydarzenia, w tym m.in. zapowiadanie kolejnych oséb
i tematéw ich wystgpien, konkludowanie poszczegdlnych wystgpieh podczas panelu seminaryjnego,
sprawne kierowanie dyskusjg, eliminacja niepotrzebnych przerw, udzielanie gtosu, aktywizowanie
uczestnikdw wydarzenia, wystgpienie w Panelu nr 5 w pierwszym dniu wydarzenia, przeprowadzenie
czesci warsztatowej wydarzenia w oparciu o metode Open Space, podsumowanie czesci warsztatowej
oraz calego wydarzenia, przygotowanie narzedzia wspomagajgcego  projektodawcéw
w skutecznej rekrutacji w grupie mitodziezy NEET niezbednego do publikacji poradnika (biuletynu)
dla projektodawcy. Ostateczny harmonogram wydarzenia i materiaty prelegentéw moderator otrzyma
od Zamawiajgcego do 5 dni roboczych przed wydarzeniem.

Wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem moderatora w wydarzeniu, w tym w szczegdlnosci koszty

zakwaterowania oraz wyzywienia spoczywajg na Wykonawcy.

Zapewnienie 2 os6b zwanych potocznie Youtuberami:

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnictwa w wydarzeniu 2 oséb zwanych potocznie
Youtuberami, ktére odpowiedzialne bedg za: wystgpienie w Panelu nr 4 w pierwszym dniu wydarzenia
(15 minut/osobe, tgcznie 30 minut) oraz aktywne uczestnictwo w czesci warsztatowej wydarzenia.
Wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem 2 Youtuberéw w wydarzeniu, w tym w szczegdlno$ci koszty

zakwaterowania, wyzywienia oraz ewentualnego wynagrodzenia spoczywajg na Wykonawcy.

Materiaty drukowane:

Od Wykonawcy oczekuije sie rowniez opracowania i wydrukowania:
Poradnik (biuletyn):

e llos¢ stron — min. 14, max. 30 stron z okfadka,

e Druk: okfadka — papier kredowy 2509 + folia,

o Druk: srodek — papier kredowy 1309, btyszczacy,

e  Druk dwustronny,

o Kolorystyka: peten kolor (CMYK 4+4),

e Format: C6 (114 mm x162 mm),

e Nakfad: 500 sztuk,

Poradnik (biuletyn/informator) powinien posiada¢ logo: Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj,

Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie oraz flaga Unii Europejskiej z podpisem EFS, Barwy RP. Wzér

poradnika (biuletynu/informatora), czyli przedstawienie tresci, wizualizacji graficznej projektu w formie

elektronicznej Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie do 15 dni roboczych po realizacji

wydarzenia z mozliwoscig natozenia ewentualnych zmian i poprawek. Akceptacja nastgpi po

ewentualnych zmianach, w terminie do 25 dni roboczych po realizacji wydarzenia. Dostarczenie

poradnika (biuletyn/informatora) na adres wskazany przez Zamawiajgcego nastapi w

nieprzekraczalnym terminie do 35 dni roboczych po realizacji wydarzenia. (f. 15 dni roboczych na




opracowanie narzedzia, nastepnie 10 dni roboczych na ewentualne poprawki i ich akceptacje (miedzy
15 a 25 dniem roboczym po wydarzeniu) a nastepnie 10 dni roboczych na wydruk i dostarczenie (miedzy
25 a 35 dniem roboczym po wydarzeniu).

Wszelkie akceptacje w formie pisemnej (dopuszczalna forma elektroniczna) Wykonawca zobowigzany

jest uzyska¢ od pracownika Zamawiajgcego, wskazanego w umowie lub osoby zastepujgcej.

Dostarczenie gotowego zamoéwienia na adres Filia WUP w Koszalinie ul. Stowianska 15 a.

Wszystkie materialy przygotowywane przez Wykonawce wymagajga ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego.

Forma ptatnosci:

Zaptata za wykonanie ustugi odbywac sie odbedzie po przeprowadzeniu wydarzenia oraz dostarczeniu
poradnika (biuletynu/informatora) i dokonana zostanie na podstawie zatwierdzonego przez
Zamawiajgcego ,Protokotu potwierdzenia wykonania ustugi” opracowanego przez Wykonawce.

Ptatnos¢ nastgpi w terminie do 14 dni od dnia wptywu faktury do WUP.

Informacje dodatkowe:
1) Pod pojeciem dni roboczych, Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku z
wylgczeniem dni Swigtecznych.

2) Zarekrutacje uczestnikow wydarzenia odpowiada Zamawiajgcy.



