Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

it

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych pod nazwa:

Realizacja szkolenia: ,,Praktyczne wykorzystywanie informacji, bedacych w zasobach
Publicznych Stuzb Zatrudnienia, na rzecz odbiorcéw zewnetrznych”

ZNAK SPRAWY: WUP . XVA.322.58. MKar.2017

Ogloszenie o zaméwieniu zostatlo zamieszczone w Biuletynie Zaméwieri Publicznych
w dniu ¥0.. pSGennn., 2017 r. pod Nr 234%47--. _ 2017 oraz na tablicy ogloszen
w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego i na stronie internetowej:

www.wup.pl

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publiczhych
(tekst jednolity Dz, U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)
oraz akty wykonawcze do tej ustawy

Szczecin, 2017 r.

\Wojewodzki Urzad Pracy Filia

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowiariska 153

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (04) 344 50 33

fax (911 42 56 103 fax (943 344 50 30



ROZDZIAL |. Zamawiajacy

1.

3.

Wojewodztwo  Zachodniopomorskie - Wojewddzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej: www.wup.pl

Adres e-mail: przetargi@wup.pl

Numer konta bankowego, na ktére nalezy wplacaé zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:
56 1020 4795 0000 9102 0264 7832.

Znak postepowania WUP.XVA, 322.58. MKar.2017:

UWAGA: w korespondenciji kierowanej do Zamawiajgacego nalezy postugiwaé sie tym znakiem.

ROZDZIAL II. Tryb post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego

1.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp” lub ,Pzp” oraz akty
wykonawcze do ustawy.

W niniejszym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy art. 24 aa ustawy Pzp,
ti. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetia warunki udziatu
w postepowaniu. i

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zwana jest w dalszej tresci Specyfikacja
Istotnych Warunkow Zamoéwienia, SIWZ lub specyfikacja.

ROZDZIAL Ill. Przedmiot zaméwienia oraz termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga zorganizowania i zrealizowanie ustugi
szkoleniowej (przez szkolenie Zamawiajgcy rozumie kurs, wymieniony w § 3 ust 5
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych, Dz.U. z 2012 r. poz. 186 z dnia 17 lutego 2012 r.) nt.:
»Praktyczne wykorzystywanie informacji, bedacych w zasobach Publicznych Stuzb

Zatrudnienia, na rzecz odbiorcéw zewnetrznych” dla maksymalnie 44 uczestnikéw.

2. Nomenklatura wg CPV: 80510000-2- usluga szkolenia specjalistycznego,

§\f

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Rozdziat XVIl niniejszej specyfikacii.
Zamawiajgcy nie okresla w opisie przedmiotu zamoéwienia zadnych wymagan dotyczacych
zatrudnienia przez Wykonawce Ilub Podwykonawce na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynno$ci w zakresie realizacji zaméwienia
w sposOb okreslony w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r- Kodeks pracy (dz. U. z 2014
r. poz. 1052, z pézn. zm.).

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert wariantowych.

. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

ustawy Pzp.




10.

1.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamdwienia.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowa. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub
alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Wykonawce,
Niniejsza specyfikacja okresla wymagania minimalne. W przypadku gdy opis przedmiotu
Zamowienia wskazuje na konkretne produkty i/lub materialy z podaniem nazwy producenta bgdz
W inny sposob wskazuje na producenta, oznacza to, ze Zamawiajacy oczekuje Zaproponowania
rozwigzafi o parametrach technicznych, jakosciowych (réwnowaznych), tj. o nie gorszych
niz parametry jakimi charakteryzuje sie opisany produkt iflub materiat.

Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc na realizacje zaméwienia kwote w wysokosci:

- 30 200,00 2t brutto.

12. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 18 — 20.10.2017 r.

ROZDZIAL IV. Warunki udzialu w postepowaniu

1.

O udzielenie zaméwienia mog3 ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu:
2) spetniajg warunki udziafu w postgpowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Minimalny poziom zdolnosci:
Zamawiajgcy uzna, 2e Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne Iub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamdwienia, jezeli wykaze, ze:
a) wykonal, a w przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanymi,
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskéw
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a jeZeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, 1 ustuge organizacji szkolenia wraz z Zapewnieniem bazy
noclegowej dla minimum 40 oséb, o wartosci nie mniejszej niz 20 000,00 zt brutto wraz
z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy
lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ushugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
W przypadku =ziozenia oferty wspolnej ww. warunek musi spelnia¢ co najmniej jeden
z Wykonawcow w catosci,
b) dysponuje lub bedzie dysponowat dwoma osobami (trenerami) skierowanymi przez
Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w szczegdinosci odpowiedzialnymi

za $wiadczenia ustugi, z ktdrych kazda indywidualnie wykaze, ze:

* posiada wyksztalcenie wyzsze.

* przeprowadzit od 1 stycznia 2015 r. do dnia skiadania ofert, minimum 100 godzin
ksztalcenia/szkolenia w ramach ksztalcenia/szkolenia grupowego (dla min 12 oséb),
wpisujgcych sie w nastepujgcy zakres merytoryczny:

v Dane pierwotne i wtérne — zrodia danych okreslajace biezaca i przyszia
koniunkture na regionalnym, powiatowym i gminnym rynku pracy, w tym: metody
badan jakoéciowych i ilosciowych wykorzystywanych do badania rynku pracy;
modelowe analizy lokalnego rynku pracy — struktura raportu; techniczne opracowanie




raportu; diagnozowanie rynku pracy na podstawie danych wtérnych; wykorzystanie
danych statystyki publicznej w badaniach rynku pracy, ocena oddziatywania
instrumentdw aktywnej polityki rynku pracy.

v" Metody prezentowania informacji publicznych z wykorzystaniem zréznicowanych
technik przekazu, w tym: zdefiniowanie odbiorcéw informacji orynku pracy
{np. starosta, dyrektor, organy o$wiaty, doradca zawodowy, psycholog, uczeh,
masmedia), ftechniki informacyjne: dashbord, prezentacje, informacje prasowe:
skuteczne formy przekazu (jakosé, ilosé, diugo$é przekazu); skuteczne sposobu
dotarcia do edbiorcy (strona www, media spolecznosciowe, itp.); éwiczenia praktyczne
poSwigcone przygotowaniu krétkiej informacji medialnej, prezenfacji tematycznej,
odpowiedz? na interpelacije, itp., gdzie 1 godz. ksztalcenia/szkolenia stanowi 45 minut.

Zamawiajgcy uwzgledni takze na poczet speinienia tego warunku prowadzenie zajec
dydaktycznych ze wskazanego =zakresu na szkoleniach/kursach, studiach licencjackich,
magisterskich, podyplomowych. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zamowienia tylko przez dwie
osoby. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wskazane rzez Wykonawce z imienia i nazwiska braty
udziat w realizacji zamoéwienia.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speniania warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt. 2)
niniejszej SIWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub
jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego faczagcych go z nim stosunkow prawnych.

3. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz stosowna sytuacja o ktérej mowa w pkt 2. niniejszej SIWZ,
wystgpi wytacznie w sytuacji gdy:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, Ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych

podmiotow, w_szczegdinosci przedstawiajac (wraz z oferta) zobowigzanie tych podmiotow

do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zobowigzanie musi wskazywaé, ze Wykonawca polegajagc na zdolnosciach lub sytuacji
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat
niezbgdnymi zasobami w stopniu umoziiwiajgcym nalezyte wykonanie zaméwienia
publicznego oraz oceny, ¢zy stosunek laczgcy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobdw. Zobowigzanie musi okreslaé w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego.

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub do$wiadczenia, zrealizuje roboty budowlane Iub ustugi, ktérych wskazane zdolnoéci
dotyczg.

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnoéci techniczne
lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spelniania warunkéw udzialy
w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmictu podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 Pzp.




3) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jezeli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o kibrym mowa w pkt. 3. ppkt 1)
nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

a) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmictami lub
b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zaméwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w pkt. 3. ppkt 1).

ROZDZIAL V.1. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1- pkt 12-23 ustawy Pzp

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajgcy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp

wykluczy:

1. Wykonawce, ktory nie wykazat speiniania warunkow udziatt w postepowaniu lub nie zostal
zaproszony do negocjacji lub zioZzenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

2. Wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1) ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz. 553,
zpbzn. zm.) lub art. 46 Jub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

2) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

3) skarbowe,
4) o kidrym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym worew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3. Wykonawce, jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spétki w spdice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice
komandytowej lub  komandytowo-akcyjnej lub  prokurenta  prawomocnie  skazano
za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;

4. Wykonawce, wobec ktérego wydanc prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uviszczeniem podatkéw, opfat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkow, oplat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

5. Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania Iub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykiuczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
"kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych

dokumentow;

w4 ZZ" |



10.

11.

12.

13.

14,

15.
16.

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w blgd zamawiajgcego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wplynaé na czynnosci zamawiajacego
lub pozyskaé informacje poufne, mogace daé mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

Wykonawce, kiéry brai udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia
lub ktorego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, bral udziat w przygotowaniu takiego
postgpowania, chyba Zze spowodowane tym zakiocenie konkurencji moze byé wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

Wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkdw dowodowych;

Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 .
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015
r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
¢ zamowienia publiczne;

Wykonawcow, ktorzy nalezgc do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 . poz. 184, 1618 i 1634),
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykazg, ze istniejgce migdzy nimi powigzania nie prowadzg do zakloécenia konkurengii
w postepowaniu ¢ udzielenie zamoéwienia.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub
ust. 5 pkt. 1 (Rozdziat V.2.), moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdino$ci udowodnié naprawienie szkody
wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne
za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspolprace 2z organami Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania
pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomeocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie 0 udzielenie zaméwienia oraz nie
uptynal okresiony w tym wyroku okres ochowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegélne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie
art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy PZP, przed wykluczeniem
wykonawcy, zamawiajgcy zapewnia temu wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze jego udziat



W przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie zakléci konkurencii. Zamawiajgcy
wskazuje w protokole sposéb zapewnienia konkurencii.
17. Zamawiajacy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

ROZDZIAL V.2. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawecy w stosunku do ktorego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sgd ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978,
Z pozn. zm.) lub ktérego upadios¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu
upadiosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli ukfad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad zarzadzil
likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z p6zn. zm.).

ROZDZIAL VI. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw
udziatu w przedmiotowym postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

1. Wraz z oferta kazdy Wykonawca musi dolaczyé aktualne na dzierr skladania ofert

oswiadczenia w zakresie wskazanym w Rozdziale IV pkt 1 (wg wzoru Formularza nr 2
i 3 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniach beda stanowié wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podiega wykluczeniu oraz speinia warunki udzialu w postepowaniu.
Oswiadczenia i oferte Wykonawca zobowiazany jest zlozyé w formie pisemne;j.

2. W przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia przez Wykonawcow
(np. konsorcjum;  wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte
wspdlng) oéwiadczenia i dokumenty, w tym Formularz nr 2 i 3 do SIWZ, sklada kazdy

z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Oswiadczenia te majg potwierdzaé
speinianie warunkow udzialu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw
do wykluczenia.

3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, zgodnie ze wzorem Formularza nr 2
do SIWZ.

4. Wykonawca, ktory powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw do wykluczenia oraz speiniania - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby - warunkow udzialu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oSwiadczeniu, zgodnie ze wzorem Formularza nr 2 i 3 do SIWZ oraz skiada (wraz z ofertg)

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby

realizacji zaméwienia zgodnie z zapisami_Rozdziatu IV pkt 1 ppkt 2. Zamawiajacy ocenia,

czy udostgpniane  Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe,
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spefiania warunkéw udziaty w postepowaniu.

oy



5. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, kitdrego oferta zostala

najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na

dzien zlozenia oSwiadczen if lub dokumentow:

1)

2)

3)

4)

Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnoéci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp; W przypadku wskazania
dostepnosci przedmiotowych dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonym adresem
internetowym  ogdinodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera
samodzielnie wskazane przez Wykonawce dokumenty. W celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia, o ktérym mowa w Rozdziale V.2. SIWZ.

Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanymi, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert albo
whnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, 1 usiuge organizacji szkolenia wraz z zapewnieniem bazy
noclegowej dla minimum 40 osob, o wartoéci nie mnigjszej niz 20 000,00 zt brutio, wraz
z zatgczeniem dowoddw potwierdzajacych, iz ustuga ta zostata wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenia
wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych iub ciggtych nadal wykonywanych referencje
bgdZ inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Formularz nr 6 do SIWZ, w celu wykonania potwierdzenia spetniania przez
wykonawce warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) 1.
SIWZ,

Wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustugi, wraz z informacjami na temat
wyksztaicenia i doswiadczenia niezbednego do wykonania zamoéwienia publicznego, zgodnie
ze wzorem stanowigcym Formularz nr 6 do SIWZ, w celu wykonania potwierdzenia
spetniania przez wykonawce warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale
IV pkt 1. ppkt 2) 2. lit. a-b SIWZ.

W sytuacji wskazanej w pkt 4, Wykonawca sklada:

a) Oswiadczenie podmiotu czy nie zachodzg wobec podmiotu na zasoby ktérego powoluje
sie Wykonawca, podstawy wykluczenia, sktada o$wiadczenie o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp,

b) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencj,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp; w przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnoéci przedmiotowych
dokumentéw w formie elektronicznej pod okreglonymi adresami internetowymi
ogoinodostgpnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez Wykonawce dokumenty.



6.

8.

10.

5) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5 ppkt 1), sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci
lub wskaza¢ dostepnos¢ przedmiotowych dokumentéw w  formie elektronicznej pod
okreslonym adresem internetowym ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, z ktorych
Zamawiajgcy w formie elektronicznej samodzielnie povieize wskazane przez Wykonawce
dokumenty. Zamawiajacy wymaga, aby w sytuacii, gdy przedmiotowe dokumenty bedg
dostepne pod wskazanym przez Wykonawce adresem internetowym wytgczenie w jezyku
obcym (innym niz jezyk polski), Zamawiajgcy zada ich zlozenia w formie pisemnej
wraz ttumaczeniem na jezyk polski.

6) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, nie wydaje sig dokumentéw, o kiérych
mowa w pkt 5 ppkt 1, zastepuje sie je dokumentem Zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego reprezentacii,
lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ziozone przed notariuszem lub przed
organem  sgdowym, administracyjnym albo  organem samorzadu  zawodowego
lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Dokumenty o ktérych mowa pkt 5 ppkt 5) i 6) niniejszego rozdziatu, powinny byé wystawione nie

wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skfadania ofert.

W zakresie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 5 ppkt 1} niniejszego rozdziatu, albo

odpowiadajgcych im dokumentow okreslonych w pkt 5 ppkt 5), 6) — w przypadku wskazania przez

Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie¢ w posiadaniu Zamawiajgcego,

w szczegoblnosci oswiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie

z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu

w postepowaniu (art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp) i braku podstaw do wykluczenia (art. 25 ust. 1

pkt 3 ustawy Pzp), korzysta z posiadanych o$wiadczer lub dokumentow o ile sg one aktualne.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwroci¢ si¢ do whasciwych organow odpowiednio kraju, w ktbrym Wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
© udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Wykonawca, w terminie 3 dni, od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego,

tj. https:/Amww.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/ informacji z otwarcia ofert,

O ktorej mowa art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu

oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej

mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp, zgodnie ze wzorem stanowigcym Formularz nr 4

do niniejszej SIWZ.

Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, zgodnie ze wzorem Formularza nr 2 i 3 do SIwWZ,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgeych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ziozenia, uzupetnienia, poprawienia



1.

lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowania maja przepisy Prezesa Rady Ministrow z dnia
27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy

od Wykonawcy w postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

ROZDZIAL VII. Forma dokumentéw skiadanych na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu

w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

1.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu dotyczace Wykonawcey i innych podmiotéw,
na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych
w art. 22 a ustawy, skladane sg w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o$wiadczenia, ¢ ktérych mowa w pkt 1 niniejszego
rozdziatu SIWZ, sktadane sg w oryginale iub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub  sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$é z oryginalem nastgpuje w formie pisemnej. Dla zohowigzania,
0 ktérym mowa w Rozdziale |V pkt 3 ppkt 1, wymaga sie¢ zachowania formy pisemnej (winno
zostac ztozone w oryginale).

W przypadku gdy o udzielenie zaméwienia ubiega sie kilku Wykonawcéw (konsorcjum, wspolnicy
spokki cywilnef) do oferty winni zataczy¢ dokument pelnomocnictwa wystawionego zgodnie z art.
23 ust. 2 ustawy Pzp, 1. o zakresie co najmnigj: do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamobwienia Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ewentualnie umowe o wspoltdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo.
Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Jezeli z preedstawionych dokumentéw wynika, ze osoba, ktdra podpisata oferte nie jest uprawiona

do reprezentacji Wykonawcy w_obrocie gospodarczym, do oferty zalgczyé nalezy dokument

petnomocnictwa. W przypadku ziozenia kopii petnomocnictwa musi byé ono potwierdzone za
Zzgodnosé z oryginatem przez notariusza.

Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo 2gdania przedstawienia oryginalu lub notarialnie
poswiadczone] kopii dokumentu, innych niz o$wiadczenia, gdy zlozona przez Wykonawce kopia
dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku poiskim. Dokumenty lub
oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym s3g skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
W toku prowadzonego postepowania wszelkie wyjasnienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

informacje itp. skladane sg zgodnie z powyzszym.
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ROZDZIAL VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

1.

W postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sig
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie
za posrednictwem  postafica, faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji eiektronicznej
wrozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga elektroniczna
(Dz. U. 22013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615), z uwzglednieniem
wymogow dotyczgcych formy, ustanowionych ponizej w pkt 2-5 niniejszego rozdziah.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie, faksem Iub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy, oraz
oswiadczeri i dokumentow wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (dotyczy takze ich
zfozenia w wyniku wezwania o ktérych mowa w art. 26 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.) dla ktérych
Prawodawca przewidziat wytgcznie forme pisemna.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie, winny by¢ skiadane na adres: Wojewodzki Urzad Pracy, ul. A. Mickiewicza 41,
(Kancelaria pok. 006), 71-383 Szczecin.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga
elektroniczng na adres e mail: przetargi@wup.p! lub faksem na nr 91-42-56-103.

Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane za pomocg faksu lub
w formie elektronicznej wymagaja, na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ nie

pozniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa polowa terminu skladania ofert. Zamawiajacy udzieli
em terminu skladania ofert,

wyjaénien niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni

poprzez  zamieszczenie ich na stronie internetowej (www.wup.pl w  zakladce
Urzad/Zaméwienia/Zamoéwienia publiczne), na ktorej zamieszczona zostata niniejsza SIWZ, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pdZniej niz do
korica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przediuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku o wyjasnhienie

tresci SIWZ.
Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci SIWZ.

- W przypadku rozbieznoséci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,

jako obowigzujaca nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze osSwiadczenie

Zamawiajgcego.

ROZDZIAL IX. Wymagania dotyczace wadium, terminu zwiazania z oferta

1.
2.

Zamawiajgcy NIE WYMAGA wniesienia wadium.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.




Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego_moze przedtuzyé termin zwigzania

oferta, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniei na 3 dni przed uplywem terminu

zwigzania ofertg, zwréci sie do Wykonawcow o wyrazenie zgodyna przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania z ofertg skutkuje odrzuceniem

oferty.
Zgoda Wykonawcy na przediuzenie terminu zwigzania oferta winna by¢ wyrazona

na pismie.

ROZDZIAL X. Opis sposcbu przygotowania ofert

Wykonawca, w mysl art. 25 a ustawy Pzp, zobowigzany jest do ztozenia wylgcznie aktualnych
na dzien skladania ofert, nastepujacych oswiadczen i dokumentow:
1) Formularz nr 1 - Oferta cenowa
2) Formularz nr 2 - Oswiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp- wstepne potwierdzenie brak podstawy
wykluczenia
3) Formularz nr 3 - Oswiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp- wstepne potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu
4) Formularz nr 7- Wykaz kryteriéw pozacenowych,
5) Petnomocnictwa osdb podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych dokumentdw.
Tylko w sytuacjach okreslonych w Rozdziale X pkt 4 i 5 lub w przypadku skladania oferty

wspoinej Rozdziat VII pkt 5 i 8- jezeli dotyczy. Ww. pelnomocnictwa nalezy zlozy¢ w oryginale
lub kopii notarialnie po$wiadczone).

6} Zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia zgodnie z zapisami Rozdziatu IV pkt 3 ppkt 1 - jezeli
dotyczy- wzor Wykonawcy.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte $cisle wediug wymagan okresionych w niniejsze;

SIWZ.

Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie formularzy

do niniejszej specyfikacii, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu

kolumn i wierszy.

Oferta musi byé sporzgdzena w jezyku polskim, mie¢ forme pisemna, na maszynie do pisania,

komputerze, recznie diugopisem lub niescieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe(y)

upowazniong do reprezentowania WWykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan

w wysokosci nie mniejsze niz odpowiadajacej cenie oferty.

Upowaznienie do ich podpisania musi by¢ delgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych

dokumentow zalgczonych przez Wykonawce. Pelnomocnictwo skiadane do oferty winno bye

podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Dokument ten

Wykonawca moze ziozyé w oryginale lub w postaci kopii uwierzytelnionej przez

notariusza.
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Zaleca sie, aby calo$¢ oferty byta zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie. Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte winien by¢ czytelny.

Wykonawca musi by¢ $wiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 6.06.1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. nr 88 poz. 553 z dnia 2 sierpnia 1997) art. 297 §1: .kfo w celu uzyskania dia siebie
lub kogo innego zamowienia publicznego, przedkiada podrobiony, podwiadczajgcy nieprawde,
albo nierzetelny dokument, albo nierzetelne, pisemne odwiadczenie dotyczace okolicznosci
o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamowienia podiega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesiecy do 5 lat”.

Zaleca sig, aby wszelkie miejsca oferty, w ktérych Wykonawca naniost Zmiany wpisywanej przez
siebie tresci, (czyli wytacznie w miejscach, w ktdrych jest to dopuszczone przez Zamawiajacego),
byly przez niego parafowane albo przez osobe podpisujgca oferte. Kazda poprawka w tresci
oferty, a w szczegélnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc.,
winno by¢ parafowane przez Wykonawce (tj. osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym).

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Zaleca sig, aby Wykonawca zamiescil oferte w hieprzezroczystej, zahezpieczonej przed
przypadkowym otwarciem kopercie.
Kopeite nalezy opisa¢ nastepujaco:

Szkolenie ,, Realizacja szkolenia: ,,Praktyczne wykorzystywanie informacji, bedacych
w zasobach Publicznych Stuzb Zatrudnienia, na rzecz odbiorcéw zewnetrznych”

odz. 40?20

Nie otwieraé przed dniem ..ﬂ....sier nia 2017 r.

Na kopercie, oprécz opisu jw. nalezy umiescié nazwe i adres Wykonawcy.

11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany (w tym poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej

12.

13.

oferty) oraz wycofa¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie

0 wprowadzeniu zmiany lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert:

a} powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi byé¢ zlozone wg takich samych zasad jak
skladana oferta tj. w kopercie oznakowanej odpowiednio napisem ,ZMIANA". Koperty
oznaczone ,ZMIANA" zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dofaczone do
oferty.

b) powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak skladana
oferta tj. w kopercie oznakowanej odpowiednio napisem \WYCOFANIE". Koperty
oznakowane w ten sposéb bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ziozonymi ofertami. Koperty
ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé ie] po uplywie terminu
sktadania ofert.
Oferty zlozone po terminie sktadania Zamawiajacy niezwtocznie zwraca Wykonawcom.
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14.

15.

16.

17

18.

19.

Jezeli termin skiadania ofert ulegnie przesunigciu, wéwczas dokumenty, ktore do tego czasu
utracity swg waznos¢ powinny zostaé uaktualnione w trybie wskazanym w pkt 11 niniejszego
rozdziatu SIWZ.

W przypadku zatgczenia do oferty innych niz wymagane przez Zamawiajacego (np. materiaty
informacyjne | reklamowe) dokumenty te nie bedg podlegaly ocenie przez Zamawiajgcego.
Jednoczesnie zaleca sig aby stanowily one odrebng cze$¢, niezlgczong z ofertg w sposéb
trwaly.

Zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust 3 ustawy Pzp oferty skladane w postepowaniu
0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili och otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji { Dz. U. Z 2003 Nr 153, poz. 1503 ze zm.), o ile
Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga one byé udostepnione
i jednocze$nie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4. Zgodnie z art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 1.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.) przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sig nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbiorca podjgt niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosci. Wykonawca

zastrzegajgc tajemnice przedsiebiorsiwa zobowigzany jest dotgczyé do oferty pisemne
uzasadnienie odnoscie charakteru zastrzezonych w niej informacji. Uzasadnienie ma na ceiu

udowodnienie spefnienia przestanej okredlonych w art. 11 ust. 4 ww. ustawy Pzp, to jest

Ze zastrzezona informacja:

1) ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiebiorstwa,

2} nie zostala ujawniona do wiadomosci publicznej,

3) podjeto w stosunku do niej niezbedne dzialania w celu zachowania poufnosci.
Uzasadnienie, o kidrym mowa powyzej nalezy sformulowa¢ w sposob umozliwiajacy jego
udostepnienie pozostalym uczestnikom postepowania, w przypadku uznania przez
Zamawiajgcego zasadnosci tego zastrzezenia. Ponadto, o$wiadczenie dotyczace czeséci oferty
zastrzezonej, jako obejmujgce] tajemnice przedsigbiorstwa nalezy wyrazié poprzez wypetnienie
pkt 10 Formularza nr 1 SIWZ (oferta cenowa). Wymagane jest, aby informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa byly opisane i oddzielnie spiete w ofercie w sposéb
pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty. Przy braku wyraZznego rozdzielenia

dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcy wszystkie dokumenty
skladajgce sie na tre$¢ oferty uzna za jawne.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub uzasadnienie bedzie niewystarczajgce w ocenie Zamawiajgcego lub sg
jawne na podstawie przepisdéw ustawy Prawo zaméwien publicznych lub odrebnych przepiséw,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate

niezastrzezone dokumenty.
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ROZDZIAL. XI. Podwykonawcy

1. W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom Wykonawca w_pkt. 9
Formularza nr 1 do SIWZ (oferta cenowa), zobowigzany jest do wskazania czesci zamowienia,
kiérych wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm
podwykonawcow. Brak takiego o$wiadczenia wskazywaé bedzie, ze Wykonawca przedmiot
zamowienia zrealizuje bez udzialu podwykonawcow.

2. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na kiérego zasoby
Wykonawca powolywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w ceiu
wykazania spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na kitérego zasoby
wykonawca powolywat si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czeéci zaméwienia na ustugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zadanie zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 25a ust 1, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

4. Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia
wykonania czgsci zamoéwienia podwykonawcy.

5. Powierzenie wykonania czedci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

ROZDZIAL XII. Sposéb kalkulacji ceny oferty

1. Wykonawca obowigzany jest przediozy¢ oferte¢ cenowa wypeiniong wg. wzoru na Formularzu
nr 1 do SIWZ.

2. W ofercie cenowej Wykonawca wpisuje:

a) cene brutto za osobe,

b) Jaczna cene umowng brutto.
Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia fakiury za realizacje zamoéwienia, ze stawka
podatku VAT obowigzujgcg na dzier skfadania fakiury. Cena oferty musi byé podana w PLN
cyfrowo do dwoch miejsc po przecinku.

3. Podana cena musi uwzglednia¢ wszelkie koszty bezposrednie, koszty posrednie, upusty i rabaty,
znizki stosowane przez Wykonawce oraz zysk. W cenie nalezy uwzglednié wszelkie koszty
niezbgdne dla prawidlowego i petnego wykonania przedmiotu zaméwienia w tym podatki,
ubezpieczenia, optaty, itp., wigcznie z podatkiem od towardéw i ustug — VAT,

4. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca zwigzane z realizacja zamoéwienia
publicznego, ktorego dotyczy niniejsza SIWZ bedg prowadzone w walucie PLN.

5. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawiongj w niej ceny podatek od towarow i uslug. ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajgc oferte. informuje
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zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku

podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, kiérych dostawa lub $wiadczenie

bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

6. Ceny okresione przez Wykonawce w ofercie cenowej nie bedg zmieniane w toku realizacii

zambwienia i nie bedg podlegaty waloryzacji.

ROZDZIAL XIll. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, w Kancelarii — pok. 006.
Ofertom beda nadawane numery wg kolejnosci wptywu.
Oferty nalezy skladac do dnia 9 sierpnia 2017 r., do godz. A0:00
4. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesylka kurierska czy pocztowa.
5. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
Otwarcie ofert nastapi w dniu ~. sierpnia 2017 r,, 0 godz./.OS}Q w Wojewddzkim Urzedzie
Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, pok. 3.8 ........
Otwarcie ofert jest jawne.
Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdwienia.
9. Czes¢ jawna polega na sprawdzeniu, czy opakowania zewnetrzne ofert nie sg naruszone oraz
odczytaniu informagji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
10. Niezwtocznie po otwarciu ofert, Zamawiajgcy Zamiesci na stronie

https:/fwww.wup.pl/pl/urzad/zamowienia/zamowienia-publiczne/, informacje wskazane w art. 86

ust. & ustawy Pzp.

ROZDZIAL XIV. Wybor oferty

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu wg

nastepujacych kryteridw:

Maksymalna liczba punktow

Lp. Nazwa kryterium Waga (%) mozliwych do uzyskania
w danym kryterium

1. | Cena 60% 60
2. | Doswiadczenie treneréw 30% 30
3. | Doswiadczenie treneréw z zakresu 10% 10

prowadzenia szkolen dla pracownikéw
instytucji Publicznych Shuzb
Zatrudnienia
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Uwaga!!! Zgodnie z art. 91 ust. 2 pkt 5), Zamawiajacy okre$la pozacenowe kryteria oceny ofert.

Osoby wskazane przez Wykonawce w zakresie Kryterium nr 2 i 3 musza byé tymi samymi osobami,
ktore zostaly wskazane na potwierdzenie spefniania warunku udzialu w postepowaniu. Zakres/godziny
ksztalcenia/szkolert wskazanych przez Wykonawce w kryterium pozacenowym nie moze zostac
powielony w Formularzach nr 6 (Wykaz osob), stuzagcemu potwierdzeniu spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznych lub zawodowych.

Wezwanie w my$| art. 24 aa ustawy Pzp, dotyczy¢ bedzie wylacznie Wykonawcy, ktérego oferta

uzyska najwiekszg liczbe punktow.

2. Zasady oceny ofert:
1) Kryterium nr 1; Cena- waga - 60% - 60 punktéw
Punkty w zakresie kryterium nr 1 zostang przyznane na podstawie nastepujgcego wyliczenia:

najnizsza cena brutto oferowana

liczba punktow - kryteriumnr1 = x 60 pkt
cena brutio oferty badanej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego Formularza oferty
cenowej. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww.

kryterium wynosi 60 pkt.

Punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku — zgodnie z zasadami matematycznymi.

2) Kryterium: doswiadczenie Treneréw — 30%
Suma liczby godzin ksztalcenia/szkolenia przeprowadzonegoe w ramach ksztalcenia/szkolenia
grupowego (dla min 12 os6b), wpisujacych sie w zakres merytoryczny szkolenia opisany w pkt.2 ppkt
1) i 2) szczegblowego opisu przedmiotu zaméwienia, przeprowadzonych od 1 stycznia 2015 r. do dnia

skiadania ofert przez zaproponowanych treneréw.

Maksymalna liczba punktow, kitora moze zosta¢ przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 30 pkt.

Punkty w zakresie kryterium nr 2 zostang przyznane na podstawie nastepujacego wyliczenia:

Suma liczby godzin ksztatcenia/szkolenia
przeprowadzonych przez dwadch trenerow
wykazanych w ofercie badanej
liczba punktéw - kryterium nr 2 = x 30 pkt
Najwyzsza suma liczby godzin ksztalcenia/szkolenia
przeprowadzonych przez dwdch trenerdow
sposrod wszystkich badanych ofert

Punkty zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku — zgodnie z zasadami matematyczriymi.

Zamawiajgcy nie dopuszcza, aby na potwierdzenie speinienia kryterium nr 2 Wykonawca wykazal
godziny ksztalcenia/szkolenia, wskazane na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu

w postepowaniu (wykaz osob).
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Zamawiajacy uwzgledni na poczet kryterium nr 2 prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
z wskazanego zakresu na szkoleniach/kursach, studiach licencjackich, magisterskich,
podyplomowych, spotkaniach, konferencjach.

1 godzina ksztatcenia/szkolenia = 45 minut

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez stosowania powy’szej skali
w sytuacii:

- gdy czionkowie komisji przetargowej uznaja wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi dia

danego kryterium sg za niezgodne z opisem w ramach danego kryterium,
- gdy nie wykaze przeprowadzenia zadnego szkolenia z wymaganej tematyki, lub nie zalgczy

Formularza.

3) Kryterium: doswiadczenie Treneréw z zakresu przeprowadzenia szkolen, ktérych
odbiorcami byli pracownicy instytucii Publicznych Stuzb Zatrudnienia — 10%

Suma liczby godzin ksztatcenia/szkolenia, przeprowadzonego w ramach ksztaicenia/szkolenia
grupowego (dla min 12 0sdb), wpisujgcych sie w zakres merytoryczny szkolenia opisany w pkt.2 ppkt
1) i 2 ) szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia, przeprowadzonych od 1 stycznia 2015 r. do
dnia skiadania ofert przez zaproponowanych trenerow, kidrych odbiorcami byli pracownicy instytucii
Publicznych Stuzb Zatrudnienia.

Maksymalna liczba punktow, ktéra moze zostad przyznana Wykonawcy w ocenie ww. kryterium

wynosi 10 pkt.
Punkty w zakresie kryterium nr 3 zostang przyznane na podstawie nastepujgcego wyliczenia:

Suma liczba godzin ksztatcenia/szkolenia
przeprowadzonych przez dwoch trenerow
wykazanych w ofercie badanej
liczba punktéw - kryterium nr 3 = x 10 pkt
Najwyzsza suma liczba godzin ksztalcenia/szkolenia
przeprowadzonych przez dwéch trenerow
sposrod wszystkich badanych ofert

Punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku — zgodnie z zasadami matematycznymi.

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby na potwierdzenie spetnienia kryterium nr 3 Wykonawca wykazat
godziny ksztatcenia/szkolenia, wskazane na potwierdzenie spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajgcy uwzgledni na poczet kryterium nr 3 prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
z wskazanego zakresu na szkoleniach/kursach, studiach licencjackich, magisterskich,
podyplomowych, spotkaniach, konferencjach.

1 godzina ksztatcenia/szkolenia = 45 minut

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punktéw bez _stosowania powyzszej skali
w sytuacji:

- gdy cztonkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi dla

danego kryterium s3 za niezgodne z opisem w ramach danego kryterium,
- gdy nie wykaze przeprowadzenia zadnego szkolenia z wymagane] tematyki, lub nie zatgczy

Formularza.
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Oferta, ktéra uzyska fqcznie najwyiszaq liczbe punktéw obliczona zostanie wedlug

nastepujacego wzoru:

Prone. = liczba punktéw w kryterium ,Cena” + liczba punktéw w Kryterium nr 2+ liczba punktéw
w Kryterium nr 3+ liczba punktéw w Kryterium nr 4: gdzie:

Prorc. — Punktacja koricowa

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiece] ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcdw, ktérzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych

4. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty omytki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Jezeli zaoferowana cena, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwo$ci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego
lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym
zlozenie dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny, w szczegodlnosci w zakresie art. 90 ust. 1
ustawy Pzp.

6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyl wyjasnieni lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

7. Zamawiajgey odrzuca ofertg wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ziozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng lub
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania dogrywki w formie aukgji elektroniczne;.
Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, kidrego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w_ SIWZ i zostanie oceniana jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

10. Zamawiajacy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcéw o wyborze:

1) najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe aibo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i aczna punkfacje;

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub braku
spelniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4} uniewaznieniu postepowania,

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
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13.

14.

Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w pkt 10 ppkt 1 i 4), na stronie internetowe;.
W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiajacy
uniewaznia postepowanie.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow,
ktérzy:
a) ubiegali sig¢ o udzielenie zaméwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uplywem terminu s«iadania ofert,
b) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skiadania
ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajgcy nie przewiduje uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia

na podstawie art. 93 ust. 1a ustawy Pzp.

ROZDZIAL XV. Zawarcie umowy i zabezpieczenie

Z Wykonawceg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, Zamawiajacy podpisze
umowe w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgodnie z projektem umowy, stanowigcym
Formularz nr 8 do niniejszej SIWZ, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania

zawiadomienia o wyborze _oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.

Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podiegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostgpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy Pzp).

Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamoéwienia nastapi w siedzibie Zamawiajgcego.
Wykonawca, ktéry ziozyl oferte najkorzystniejsza, w zaproszeniu do zawarcia umowy zostanie
poinformowany o migjscu i terminie zawarcia umowy.

Zawarcie umowy moze réwniez nastgpic, w taki sposéb, iz Zamawiajgcy przesle Wykonawcy
(na jego koszt) wypelniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle
podpisane egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie
Zamawiajacy po podpisaniu umowy odesle Wykonawcy nalezny mu egzemplarz umowy. W tym
przypadku datg zawarcia umowy bedzie dzien podpisania umowy przez Zamawiajgcego.
Zgodnie z art. 24aa ust. 2 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w pkt 1, uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
w postegpowaniu Wykonawca, ktéry zlozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.
Zamawiajgcy bedzie zadat od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w wysokoéci 10 % wartosci oferty cenowej Wykonawcy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$é w calosci, najpdZniej w dniu

Zawarcia umowy. Zabezpieczenie nalezyteqo wykonania umowy mozna wnies¢ w formach
wymienionych w art. 148 ust. 1 ustawy Pzp. W przypadku wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w_formie innej niz w pienigdzu. Zamawiajgcy zastrzega
zastosowanie zapiséw w mysl art_150 ust. 8-10 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$é zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, zgodnie z § 5 Formularza nr 8§ do SIWZ.
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8. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia (konsorcjum, wspéinicy spotki cywilnej), Zamawiajacy moze zgdacé
przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel, dziatania, sposob wspoidzialania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamobwienia, gwarancji, rgkojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego czionkdw do czasu wykonania zamowienia.

9. Formainosci, ktére musza byé dopetnione po wyborze oferty w celu podpisania umowy:
Wykonawca pod rygorem stwierdzenia uchylania sie od zawarcia umowy, najpdzniej
w dniu podpisania umowy:

* wskaze Zamawiajacemu dane teleadresowe do kontakiu ze strony Wykonawcy, ktére
zostang zawarte w umowie;

e wartos¢ netto zacferowanej ceny;

* miejsce realizacji przedmiotu zamowienia celem weryfikacji i akceptacji. W przypadku
braku akceptacji, Wykonawca wskaze inne migjsce realizacji przedmiotu zaméwienia
zgodne z SIWZ.

10. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.);

+ Zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego},

* Zmiana danych teleadresowych, zmiany os6b wskazanych do kontaktow miedzy

Stronami.

ROZDZIAL XVI. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes prawny w uzyskaniu
przedmiotowego zaméwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo zamowier publicznych na podstawie art. 180 ust. 2
ustawy Pzp przystuguje odwotanie wylgcznie wobec czynnosci;

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
2) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu;

3} wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego;

5) opisu przedmiotu zaméwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Odwolanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sig niezgodnos$¢ z przepisami ustawy Prawo zaméwier publicznych, zawiera¢ zwiezle
przedstawienie zarzutéw, okreslaé zadanie oraz wskazywaé okolicznoéci faktyczne i prawne
uzasadniajgce whiesienie odwotania.

3. Odwoianie wnosi sie do Prezesa |zby w formie pisemnej lub w postaci elekironicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elekitronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

2]



4. Odwotujgcy przesyfa kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajgcy moégt zapozna¢ sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpilo przed uplywem terminu do jego
wniesienia przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej.

5. Odwotanie wnosi si¢ w terminach wskazanych w art. 182 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé

B.
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAL XVII. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa ustuga zorganizowania i zrealizowanie uslugi
szkoleniowej (przez szkolenie Zamawiajacy rozumie kurs, wymieniony w § 3 ust. 5 Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztaicenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych, Dz.U. z 2012 r. poz. 186 z dnia 17 lutego 2012 r.) nt.. ,,Praktyczne
wykorzystywanie informacji, bedacych w zasobach Publicznych Stuzb Zatrudnienia, na rzecz
odbiorcow zewnetrznych” dla maksymalnie 44 uczestnikow.
1. Uczestnicy szkolenia
Uczestnikami ww. szkolenia bedg pracownicy Powiatowych Urzedéw Pracy z terenu wojewoddztwa

zachodniopomorskiego oraz pracownicy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Szkolenie
bedzie mialo na celu doskonalenie kwalifikacji i kompetencji pracownikow zaangazowanych
w realizacje Partnerstwa Lokalnego Na Rzecz Badar Rynku Pracy, zawartego pomiedzy Powiatowymi
Urzedami Pracy z terenu wojewodztwa zachodniopomorskiego, a Wojewédzkim Urzedem Pracy

w Szczecinie.

2. Zakres merytoryczny:

1) Dane pierwotne i wtorne — Zrédta danych okreslajace biezaca i przyszita koniunkture
na regionalnym, powiatowym i gminnym rynku pracy, w tym:
* metody badan jakosciowych i ilodciowych wykorzystywanych do badania rynku pracy;
+ modelowe analizy lokalnego rynku pracy — struktura raportu;
e techniczne opracowanie raportu;
+ diagnozowanie rynku pracy na podstawie danych wtérnych;
* wyKorzystanie danych statystyki publicznej w badaniach rynku pracy;
* ocena oddziatywania instrumentow aktywnej polityki rynku pracy.
2) Metody prezentowania informacji publicznych z wykorzystaniem zréznicowanych technik
przekazu, w tym:
» zdefiniowanie odbiorcéw informacji o rynku pracy (np. starosta, dyrektor, organy oswiaty,
doradca zawodowy, psycholog, uczen, masmedia);
» techniki informacyjne: dashbord, prezentacje, informacje prasowe;
» skuteczne formy przekazu (jakose, ilose, diugosc przekazuy;
» skuteczne sposobu dotarcia do odbiorcy (strona www, media spotecznosciowe, itp.);
» <Cwiczenia praktyczne poswigcone przygotowaniu krotkiej informacji medialnej, prezentacji

tematycznej, odpowiedz na interpelacje, itp.
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3. Uwagi do formy prowadzenia szkolenia:

Szkolenie nalezy zrealizowa¢ w formie praktycznych warsztatow, przy czym Zamawiajgcy wymaga, by
czgs¢ wyktadowa — teoretyczna, obejmowata nie wigcej niz 30% czasu szkolenia, natomiast czesé
warsztatowa — odpowiednio nie mniej niz 70 % czasu szkolenia.
Zamawiajgcy wymaga by wskazana powyzej proporcja ilosciowa czasu szkolenia byta uwidoczniona
w przygotowanym przez Wykonawce Programie nauczania (zatacznik nr 1 do SIWZ).
W trakcie warsztatow trener jest zobowigzany do stosowania form aktywizujgcych uczestnikéw
szkolenia, polegajacych na wykonywaniu réznego rodzaju éwiczen np. case study (analiza przypadku,
studium przypadku), zadarn w podgrupach, symulacji, analiz przykladowych dokumentéw, itp. -
dostosowanych do zakresu merytorycznego zamawianego szkolenia. Zastosowane w trakcie
szkolenia metody powinny by¢ dostosowane do przekazywanych tresci ksztalcenia i umozliwiad
uczestnikom prace nad praktycznym ksztattowaniem umiejetnosci poprzez wykorzystanie zdobywane;j
wiedzy.
Uczestnicy zostang podzieleni na 2 grupy, po maksymalnie 22 osoby w grupie. Zakres szkolenia
obejmuje tgcznie 20 godzin ksztatcenia dia kazdej z dwoch grup (przez 1 godzine ksztalcenia,
Zamawiajacy rozumie 45 minut). Zamawiajacy zapewni komputery z oprogramowaniem Windows 7
oraz Windows 10 z pakietem Microsoft Office 2007 - 2013 (MS Excel, PowerPoint, Word) na potrzeby
szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikow maksymalnie
0 4 osoby (do 40 osdb), nie péZniej niz 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

4. Czas trwania szkolenia:
Szkolenie bedzie trwato 20 godzin ksztalcenia (20 x 45 minut), zgodnie z ponizszym wzorem

przebiegu szkolenia.

Plancwany przebieq szkolenia:

Dzien pierwszy 18.10.2017 r.
10.00 — przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow
11.00 - 11.15 poczestunek powitalny
11.15 - 12.00 zajecia prowadzone przez pracownikéw WUP Szczecin
12.00 - 13.30 zajecia prowadzone przez Treneréw/ 2 godz.
13.30 - 15.00 obiad
15.00 - 16.30 zaje¢cia prowadzone przez Treneréw/ 2 godz.
16.30 — 16.45 przerwa kawowa
16.45 - 18.15 zajecia prowadzone przez Trener6w/ 2 godz.
19.00 - kolacja

Dzien drugi 19.10.2017r,
07.00 — 08.30 $niadanie
08.30 — 10.00 zajgcia prowadzone przez Treneréw/ 2 godz.
10.00 - 10.15 przerwa
10.15—-11.45 zajecia prowadzone przez Treneréw/ 2 godz.
11.45-12.00 przerwa kawowa
12.00 - 13.30 zajecia prowadzone przez Treneréw/ 2 godz.
13.30 - 15.00 obiad
15.00 — 16.30 zajecia prowadzone przez Treneréw/ 2 godz.
18.00 - kolacja

Dzieth trzeci 20.10.2017 r.
07.00 — 08.30 $niadanie
08.30 - 10.00 zajecia prowadzone przez Treneréw/ 2 godz.
10.00 — 10.15 przerwa
10.15 - 11.45 zajecia prowadzone przez Trenerow/ 2 godz.
11.45 - 12.00 przerwa kawowa
12.00 - 13.30 zajecia prowadzone przez Treneréw/ 2 godz.
13.30 — 15.00 obiad
15.00 - wyjazd uczestnikéw.
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5. Wymagania organizacyjne w zakresie szkolenia:

Szkolenie nalezy zorganizowac¢ na terenie jednego z powiatéw wojewddztwa zachodniopomorskiego:
kamienskiego, gryfickiego, kolobrzeskiego, koszalinskiego (z wytgczeniem miasta Koszalina) o dobrej
komunikacji — mozliwos¢ dojazdu pociggiem, busem lub innymi dostepnymi $rodkami komunikacii
publicznej wraz z zapewnieniem bazy noclegowej, ustugi restauracyjnej, ustugi szkoleniowej
Wykonawca zaproponuje w ofercie obiekt hotelowy dla min. 44 oséb, potozony na terenie wskazanych
powiatow, w miejscowosci do kidrej mozna dojechaé pociggiem/busem, o standardzie co najmniej
3-gwiazdkowym (w rozumieniu przepisow rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi
hotelarskie}. Obiekt obligatoryjnie musi posiadaé:
a) miejsca noclegowe i ustugi restauracyjne w jednym budynku (ogrzewanym, catorocznym),
minimum 15 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw szkolenia;
b) zakwaterowanie w minimum 6 pokojach jednoosobowych oraz 19 pokojach dwuosobowych
(z oddzielnymi tozkami}, wyposazonych w tazienki (toaleta, umywalka, prysznic lub wanna).
C) wyzywienie:
poczestunek powitalny: zestaw herbat czarnych i owocowych w saszetkach {min. dwie saszetki
na osobe) oraz kawa, podane w termosach konferencyjnych (nie mniej niz 200 mi na osobe),
cukier w cukiernicy, cytryna pokrojona w plasterki (nie mnigj niz % na osobe), mleko
serwowane w dzbankach, po 3 kanapki koktajlowe na osobe (pieczywo jasne, ciemne, maslo,

rozne sery, wedliny, warzywa, itp.);
3 przerwy kawowe: zestaw herbat czarnych i owocowych w saszetkach (min. dwie saszetki

na osobg) oraz kawa, podane w termosach konferencyjnych (nie mniej niz 400 mi na oscbe),
cukier w cukiernicy, cytryna pokrojona w plasterki (nie mniej niz % na osobe), mieko
serwowane w dzbankach, woda mineralna gazowana i niegazowana, dwa rodzaje sokéw (nie
mniej niz 0,2 | kazdego napoju na oscbe), ciasto Swieze (min. 2 kawatki na osobe), ciasteczka
{min. 3 sztuki na osobe), owoce {nie mnigj niz 150 g na osocbe);

3 obiady: obiad dwudaniowy, w tym zupa (nie mniej niz 250 ml na osobe) oraz danie gtéwne
migsne Ilub rybne, ziemniaki’kasza/makaron/frytki wraz z zestawem minimum dwéch
surowek/satatek, napoje zimne (sok owocowy i woda — nie mniej niz 0,2 | na osobg), deser;

2 kolacje: minimum jedno danie podawane na ciepto {migsne, rybne, maczne), dania zimne —
wedliny (3 rodzaje) i satatki (2 rodzaje), chleb, masto, napoje zimne (sok owocowy | woda —
nie mniej niz 02 | na osobg) =zestaw herbat czarmych i owocowych
w saszetkach (min. dwie saszetki na osobe) oraz kawa, podane w termosach konferencyjnych
(nie mniej niz 400 mi na osobg), cukier w cukiernicy, cytryna pokrojona
w plasterki {nie mniej niz %2 na osobe), mleko serwowane w dzbankach;

2 $niadania: w zaleznosci od oferty hotelu.

Uwaga: Nie jest mozliwe wykorzystanie do przygotowania poczestunku zastawy jednorazowej
(plastik/ papier}.

d) 2 przestronne sale szkoleniowe (na minimum 22 osoby), wyposazone w:

— Internet bezprzewodowy,

- odpowiednie naswietlenie, drzwi zabezpieczajace przed hatasem z zewnatrz,
sprzet multimedialny do prezentacji: rzutnik multimedialny, biaty ekran lub $ciana,

~ flipchart z papierem | mazakami,
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tablice suchoécieralng,

— stoly ustawione w litere U z 22 miejscami siedzgcymi kazda,
- w przypadku sali o duzym naswietleniu sfonecznym w godzinach organizacji szkolenia, okna

powinny mie¢ mozliwo§¢ zaciemnienia,

— kazda sala powinna posiadaé moziiwos¢ podigczenia 22 zasilaczy komputerowych do sieci

elekirycznej 230 V.

Nie dopuszcza sie wykorzystania sal restauracyjnych, pokoi hotelowych oraz innych pomieszczen (nie

przeznaczonych do celéw szkoleniowych) do przeprowadzenia szkolenia. Zakwaterowanie

uczestnikéw, udostepnienie sai szkoleniowych oraz sali restauracyjnej bedzie miato miejsce w jednym
budynku. Pokoje powinny byé dostepne dla wszystkich uczestnikéw od godziny 10.00 w dniu
18.10.2017 r. do godziny 15.00 w dniu 20.10.2017 r.

Whykonawca wskaze miejsce szkolenia w ofercie cenowej.

6.

Materialy szkoleniowe:

Wykonawca w oparciu 0 zamieszczong ponizej tematyke, opracuje Program nauczania wg wzoru

stanowigcego zalgcznik 1 do SIWZ, chejmujgcy:

a) nazwe formy ksztalcenia,

b} czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposéb jego organizacii,

¢) wymagania wstepne dla uczestnikéw,

d) cele ksztatcenia i sposoby ich osiagania,

e) plan nauczania, okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar czasowy,

f) tresci nauczania w zakresie poszczegdinych zaje¢,

g) wykaz literatury wykorzystywanej przy opracowaniu materialéw szkoleniowych,
h) opis efekidéw ksztatcenia,

i) sposob sprawdzenia efektow ksztatcenia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia przez Wykonawce dodatkowych zagadnien
dotyczacych tematyki szkolenia, przy zachowaniu obowigzujace] liczby godzin.

Ponadto:

1.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca do opracowanego ,,Program nauczania”
zawierajgcego wszystkie elementy z zakresu merytorycznego wskazanego przez
Zamawiajgcego, dolaczyt rowniez , Harmonogram przebiegu szkolenia”.

Harmonogram przebiegu szkolenia powinien by& spéjny z ., Programem nauczania” w zakresie
tre$ci nauczania, metod realizacji tre$ci nauczania oraz liczby godzin ksztalcenia.
Zamawiajacy przekaze do zastosowania Wykonawcy wzory dokumentdéw na szkolenie:
listownik, slajd w Power Point, ankiete ewaluacyjng, wzér zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia (w dniu podpisania umowy), liste obecnosci uczestnikdw szkolenia/ liste
potwierdzajgcg odbior materiatéw szkcleniowych, (na 3 dni przed planowanym szkoleniem).
W terminie nie pézniej, niz 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia, Wykonawca przedstawi
do akceptacji Zamawiajgcego, petny zestaw materiatdw dydaktycznych (prezentacja w Power
Point, tresci merytoryczne, materiat éwiczeniowe - warsztatowy realizowany przez
uczestnikow, itp.) oraz pozostatych materfatow (w tym wzoru zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia) i dokumentéw wykorzystywanych podczas szkolenia. Wskazany zestaw materiatow
dydaktycznych, winien zostaé opracowany w oparciu o aktualny, na dzien ich przekazania

uczestnikom, stan prawny.
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5. Jesli wedtug oceny Zamawiajgcego przedstawione do akceptacji materiaty szkoleniowe, bedg
wymagaty uzupetnienia lub poprawek, Wykonawca wykona wskazane uzupetnienia i poprawki
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Wszystkie materiaty pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, przekazywane bedg droga
elektroniczng. Wykonawca zostanie kazdorazowo powiadomiony przez pracownika
Zamawiajgcego, drogq telefoniczng o ich wystaniu. Wykonawca i Zamawiajacy wyznaczg do
kontaktu podczas realizacji ustugi, po jednej osobie z kazdej strony.

7. Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia, przekaze wszystkim jego uczestnikom na
wiasnos¢, komplet wskazanych i zatwierdzonych przez Zamawiajgcego materiatow
dydaktycznych (w wersji papierowej i elektronicznej na plycie CD), umieszczony
w segregatorze/sztywnej teczce z miejscem na plyte CD wraz ze szczegdlowym
harmonogramem szkolenia. Segregator nalezy rowniez wyposazy¢ w dokumenty, dotyczace
omawianego na szkoleniu programu {prezentacje multimediaine), a takze notatnik i dlugopis.
Dodatkowo, komplet ww. materiatow, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu, najpézniej
w dniu rozpoczecia szkolenia.

8. Na zakonczenie szkolenia, tj. w dniu 20.10.2017 r., Wykonawca przeprowadzi wéréd jego
uczestnikbw ankiete ewaluacyjna oraz wystawi uczestnikom szkolenia stosowne
zadwiadczenia. Kopie zaswiadczen nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu w dniu zakoriczenia
szkolenia.

8. Nie istnieje mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metoda e-learningu, w formie
eksternistycznej, itp.

10. Wykonawca sporzadzi i przekaze (w formie elektronicznej i papierowej) Zamawiajacemu,
w terminie do 5 dni od daty zakoriczenia szkolenia, szczegdtowy raport z realizacji ustugi.
Raport powinien zawiera¢: informacie o przebiegu szkolenia, charakterystyke grupy
uczestnikow i 0séb prowadzacych zajecia, analize ankiet ewaluacyjnych oraz wynikéw
efektow ksztatcenia. Zamawiajgcy przed akceptacja Raportu, dopuszcza mozliwose
wnoszenia uwag, az do jego catkowitej akceptacii.

11. Po akceptacji dokumentu wymienionego w pkt 10, Zamawiajacy w terminie do 3 dni sporzadzi
i przekaze Wykonawcy, protokét potwierdzenia wykonania ustugi przez Wykonawce.
Podstawg dla Wykonawcy do wystawienia Faktur VAT jest otrzymanie od Zamawiajgcego
protokotu potwierdzajacego wykonanie ustugi (zawierajgcego ocene prawidlowo$ci wykonania

zamodwisenia).

Sposéb rozliczenia
W celu dostosowania kwoty faktury do faktycznie wykorzystanych miejsc noclegowych, Zamawiajgcy

wymaga, aby oferta cenowa Wykonawcy zawierata:
e koszt jednostkowy udziatu jednej osoby w szkoleniu (w tym: ustuga gastronomiczna,

hotelarska, trenerska, wynajecia Sali szkolenfowej).

Zamawiajgcy wymaga przygotowania przez Wykonawce faktury przelewowej z 14 dniowym terminem
platnoéci za szkolenie dla kazdej grupy szkoleniowe;j.

Zamawiajgcy wymaga nastepujgcego oznaczenia stron na fakturach:

Nabywca: Wojewodziwo Zachodniopomorskie, ul. Korsarzy 34, 70-540 Szczecin, NIP: 851-28-71-498

Ptatnik/ Odbiorca: Wojewodzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin
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ROZDZIAL XVIIl. FORMULARZE

Uwaga!!!! Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia wylacznie aktualnych na dzien skiadania
ofert, oswiadczen i dokumentéw wskazanych w Rozdziale X SIWZ.

FORMULARZ NR 1

Oferta cenowa

FORMULARZ NR 2

Oswiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp- podstawy wykluczenia

FORMULARZ NR 3
FORMULARZ NR 4

FORMULARZ NR 5

FORMULARZ NR 6

FORMULARZ NR 7

Oswiadczenie z art. 25 a ust. 1 Pzp- warunki udziatu
Oswiadczenie o przynaleznoéci lub hraku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp.

Wykaz ustug- sktada wytacznie Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego,
ktorego oferta uzyska najwieksza liczbg punktdw (art. 24 aa ustawy Pzp)

Wykaz osdb - sklada wytgcznie Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego,
ktorego oferta uzyska najwieksza liczbe punktow (art. 24 aa ustawy Pzp)

Wykaz kryteridw pozacenowych

FORMULARZ NR 8
Zatacznik nr 1

Projekt umowy

Program nauczania,

Niniejsza SIWZ zostala przedtozona przez Komisje Przetargowa do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajacego:

Skiad i funkcja osob w Komisji

Przetargowej

Imie i Nazwisko

‘ Przewodniczacy Komisji

Sekretarz Komisji

Czlonek Komisiji

Cztonek Komisiji

Andrzej Swieboda

Marzena Karenska

Kamila Dunaj

| Pawet Nowak

Zatwierdzam:

2 g Dol
WICQEDYR. SCTOR
Wojewsdzkicgo Urzeiy/s racy

a7 oj’éiﬁgﬁgﬂwk{
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i Wojewadzki Urzad Pracy
w Szczecinie

WUP.XVA.322.58 MKar.2017 FORMULARZ NR 1 DO SIWZ

Oferta cenowa

Wykonawca jest matym lub §rednim przedsiebiorstwem *

*zaznaczy¢ w sposob wyrazny znak X wiasciwg informacje — jesli dotyczy.

w odpowiedzi na ogloszenie o wszczeciu postepowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zamowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych pn.: ,,Praktyczne wykorzystywanie
informacji, bgdgcych w =zasobach Publicznych Stuzb Zatrudnienia, na rzecz odbiorcow

zewnetrznych".

1. Oferuje wykonanie zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia | na warunkach ptatnosci
okreslonych w SIWZ za {acznq cene umowna:

............................................................... zt brutto,

ZOSTALA OBLICZNA W NASTEPUJACY SPOSOB:
Cena za jedngosobe: .................. ... zt brutto x 44 osoby = faczna cena umowna brutto

2. Oé$wiadczam(y), ze przedmiot zamoéwienia zrealizujemy w zakresie i terminie wskazanym
w opisie przedmiotu zamowienia.
3. Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu

skiadania ofert.

Wojewddzki Urzad Pracy Filia wupP

ul. A. Mickiewicza 41 ul. Stowianska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin www.wup.pl
tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pi e-mail: fllia@wup.pl
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Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

10.

Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nigj zawarte.

Oswiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia projekt umowy zostat
przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na wyze] wymienionych warunkach wmiejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Oswiadczamy, iz niniejsza oferta jest zgodna z warunkami i trescig SIWZ.

Oswiadczamy, Zze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania
i zlozenia niniejsze] oferty.

Oswiadczamy, Zze w przypadku przyznania nam zamoéwienia, nie odstapimy od jego realizacji
w przypadku spefienia przez zamawiajacego warunkéw umowy.

Oswiadczamy, ze wskazany w Formularzu nr 2 pkt 3 podwykonawca, zrealizuje zamowienie
W NASTEPUJACYM ZAKIESIB: ..o ettt
UWAGA: Niniejsze o$wiadczenie skiada Wykonawca, tylko w sytuacji wystapienia niniejszych
przesfanek. W sytuacji braku ich wystapienia nie nalezy wypelnia¢ wskazanego miejsca.
Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera/ zawiera (wlasciwe podkreshic) informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstva w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Informacje takie zawarte sg w nastepujacych dokumentach (wraz z zalgczeniem pisemnago

uzasadnienia odnoscie charakteru zastrzezonych w nigj informacii- Rozdzial X pkt 17 SIWZ):

Oferte skladamy na ................ kolejno ponumerowanych stronach.

Na oferte zgodnie z Rozdziatem | pkt 1.1 skladaja sie :
= |

U | TR

(podpis(y) osob uprawnionych
do reprezentacji Wykonawcy)

Wojewddzki Urzad Pracy Filia WUP

ul. A. Mickiswicza 41 ul. Stowiariska 15a

70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWw.WuD.pi

tel. 91 42 56 100 tel. 94 344 50 33

fax 91 42 56 103 fax 94 344 50 30

e-mail: sekretariat@wup.pl e-mail: filia@wup.pl



Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie

WUP.XVA . 322.58. MKar.2017 Formularz nr 2 do SIWZ

(pieczeé Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy

skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Praktyczne wykorzystywanie

informacji, bedacych w zasobach Publicznych Stuzb Zatrudnienia, na rzecz odbiorcow zewnetrznych”,

o$wiadczam, co nastepuje:

1. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia mnie z postepowania na podstawie art. 24
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,

............................ L AN
(miejscowosc, data) Podpis Wykonawcy
{podpisy osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykiuczenia sposréd wymienionych
w art. 24 yst. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5§ pkt. 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoécig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjglem nastepujace

srodki naprawcze -

e M e —e e
(miejscowose, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

1 UWAGA: Niniejsze céwiadczenie skiada Wykonawca, tylko w sytuacji wystapienia niniejszych przestanek. W sytuagji braku
ich wystgpienia nie nalezy wypeiniaé wskazanego miegjsca.

Strona1z2



Wojewddzki Urzad Pracy
w Szezecinie

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU/ OW, NA KTOREGO/ YCH ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiotly, na ktérego/ych zasoby powoluje sie w ninigjszym

PO P OWaNIL, B i e e e e e e
(podac peing nazweffirme, adres, a fakze w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie

podlegaljg wykiuczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia™.

............................ A
{miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

3. 'OS'WIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, 2Ze nastepujgcy/e podmiotly, bedacy/e podwykonawcag/ami: ...........................
............................................................... {podac pefng nazwefirme, adres, a takze w zaleznosci

od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie podiega/g wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zaméwienia®.

............................ AN
(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
{podpisy 0séb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

4. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z peing Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

{miejscowoss, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy 0s6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

UWAGA: Niniejsze oswiadczenie skiada Woykonawca, tylko w sytuacji wystapienia ninigjszych przestanek.
W sytuacji braku ich wystgpienia nie nalezy wypelnia¢ wskazanego miejsca.

UWAGA: Niniejsze oswiadczenie skiada Wykonawea, tylko w sytuacji wystapienia ninigjszych przestanek.
W sytuacji braku ich wystapienia nie nalezy wypetnia¢ wskazanege miejsca.
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Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie

"

WUP.XVA. 322.58.MKar.2017 Formularz nr 3 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Praktyczne wykorzystywanie
informacji, bedgcych w zasobach Publicznych Stuzb Zatrudnienia, na rzecz odbiorcéw zewnetrznych”,

oswiadczam, co nastepuje:

1. INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spefniam warunki udziafu w postgpowaniu okreélone przez zamawiajgcego
w Rozdziale IV pkt 1 ppkt 2 SIWZ.

{miejscowoss, data) Podpis Wykonawcy
{podpisy osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

2. INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w Rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) lit. b. (wskaza¢ wilasciwe) polegam na zasobach

nastepujacego/ych podmiotu/ow’:

1) e, et 1. ¢ e et ee e e ee e ea een ee eeeeeeeee e areee e e eneen en et e e e ere e aen oo,

(okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu- dot. Rozdziatu IV pkt 1 ppkt 2) a) - wykazu ustug )

' UWAGA: Ninigjsze o$wiadczenie skfada Wykonaweca, tylko w sytuacji wystapienia niniejszych przestanek.
W svtuacji braku ich wystapienia nie nalezy wypetniaé wskazanego miejsca.
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Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

(wskaza¢ podmiot) W nastepujgcym  zakresie: ...

(okresii¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmictu - dot. Rozdziaty 1V pkt 1 ppkt 2) b) - wykazu oséb )

{miejscowos$é, data) Podpis Wykonawcy
{podpisy osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

3. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacii.

{migjscowosé, data) Podpis Wykonawcy
{podpisy osdb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

WUP.XVA.322.58 MKar.2017 Formularz nr 4 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)
Oswiadczenie Wykonawcy

skiadane na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

1. DOTYCZACE PRZESEANEK WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA- art. 24 ust. 1 pkt. 23
ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Praktyczne wykorzystywanie
informacji, bedacych w zasobach Publicznych Stuzb Zatrudnienia, na rzecz odbiorcéw zewnetrznych”,
prowadzonego przez Wojewbdzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

oswiadczam, co nastepuje:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp, ti. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochroni konkurencji i konsumentow

{Dz.U.z 2015, poz. 184 z p6z. zm.)

(miejscowosé, data) Podpis Wykonawcy
(podpisy oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykiuczenia z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp i nalezymy do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 poz. 184 ze zZm.), co
podmioty wymienione ponizej, ktore ztozyly oferte w tym postepowaniu:

L.p. { Nazwa podmiotu Adres podmiotu
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Wojewodzki Urzad Pracy
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UWAGA

Wykonawca nie ma obowigzku sktada¢ petnego wykazu podmiotow w zakresie tzw. grupy kapitalowe;
0 ktorej] mowy powyzej. Nalezy wypemni¢ wiw wykaz tylko wtedy, gdy odrebng oferte ziozyt
samodzielnie lub wspdlnie z innymi Wykonawcami podmiot nalezacy do tej samej grupy kapitatowe;j,
co Wykonawca skiadajgey tg oferte.

Jednoczesnie przedktadam dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zakidcenia
konkurencji w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia .................c.... i,

(miejscowosé, data) Padpis Wykonawcy
{podpisy osob uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)

2. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, 2ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniu sg akfualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w biad przy przedstawianiu informagji.

{miejscowos¢, data) Podpis Wykonawgcy
{podpisy osdb uprawnionych
do reprezentowania YWykonawcy)

UWAGA
Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie

internetowej Zamawiajgcego {tj.  hitps:/Awww.wup.pl/pl/urzad/zamowienialzamowienia-publiczne/

z zaktadce przedmiotowego postepowania) informacji z otwarcia ofert, o0 ktérej mowa art. 86 ust. 5
ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu przedmiotowe o$wiadczenie o przynaleznosci fub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp.
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Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

WUP.XVA.322.58. MKar.2017 Formularz nr 7 do SIWZ

Wykaz kryteriéw pozacenowych

Imig i Nazwisko Trenera: .c.cocceevuevicemieiiiicr e,
Imie | Nazwisko Trenera: «u.coevvivcvrvvinre v reeneren

Kryterium nr 2: Doswiadczenie Treneréw

Na potwierdzenie, ze w/w osoba, speinia kryteria w zakresie wskazanym w Rozdziale XIV pkt 2. ppkt 2),
przedktadam ponizszg tabele:

Data realizacji

danego _ . , Uczestnicy
Lp. Temat ksztatcenial Uwaga: nalezy wskazaé szczegotowy
danego szkolenia i doktadny zakres kazdego wymienionego Liczba uczestnikdw
ksztaloenialszkolenia | (dd- dd.mm.rrr) ksztalcenia/szkolenia, wraz z iloscia
i lgezna ilosé godzin ksztatcenia*
godzin

ksztalcenia*

* - 1 godzina ksztatcenia = 45 minut

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby na potwierdzenie spelnienia kryterium nr 2 Wykonawca wykazat
godziny ksztalcenia/szkolenia, wskazane na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
(wykaz osaéb).

Zamawiajgcy uwzgledni na poczet kryterium nr 2 prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
z wskazanego zakresu na szkoleniach/kursach, studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych,

spotkaniach, konferencjach.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie _ 0 punktéw bez stosowania powyiZsze] skali

w sytuaciji:

- gdy czionkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce uslugi dla

danego kryterium sg za niezgodne z opisem w ramach danego kryterium, {wykaz os6b).
- gdy nie wykaze przeprowadzenia zadnego szkolenia z wymaganej tematyki, lub nie zatgczy Formularza.

Kryterium nr 3: Doswiadczenie Treneréw z zakresu przeprowadzenia szkolen, ktérych odbiorcami
byli pracownicy instytucji Publicznych Stuz Zatrudnienia

Na potwierdzenie, ze w/w osoba, spetnia kryteria w zakresie wskazanym w Rozdziale XIV pkt 2 ppkt 3),
przedkladam ponizszg tabele:

Data realizacji
danego s ) . Uczestnicy —
Lp. Temat ksztatcenial Uwaga: nalezy wskazac szczggqlowy pracownicy
danego szkolenia i doktadny zakres kazdego wymienionego Publi h Stuzb

ksztalcenia/szkolenia | (dd- dd.mm.rrrr) ksztalcenia/szkolenia, wraz z ilo§cig uMicznych sz

igczna ilosé godzin ksztalcenia* _Zatrudnler_ua
godzin Liczba uczestnikow

ksztatcenia®




- 1 godzina ksztaicenia = 45 minut

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby na potwierdzenie spetnienia kryterium nr 3 Wykonawca wykazat
godziny ksztalcenia/szkolenia, wskazane na potwierdzenie spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu.
Zamawiajgcy uwzgledni na poczet kryterium nr 3 prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
z wskazanego zakresu na szkoleniach/kursach, studiach licencjackich, magisterskich, podyplomowych,
spotkaniach, konferencjach.

1 godzina ksztaicenia/szkolenia = 45 minut

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0 punkiéw bez _stosowania powyZsze| skali
w sytuacii:

- gdy czlonkowie komisji przetargowej uznajg wszystkie przedstawione przez Wykonawce ustugi dla

danego kryterium sg za niezgodne z opisem w ramach danego kryterium,
- gdy nie wykaze przeprowadzenia zadnego szkolenia z wymaganej tematyki, lub nie zataczy Formularza.

/miejscowost, data / / pleczecie imienne i podpisy osdb
upowaznionych do reprezentowania firmy /



Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

PROJEKT UMOWY nr WUP/ ... 12017
dotyczaca postepowania nr WUP.XVA.322.58 MKar.2017

Formularz nr 8 do SIWZ

Zawartaw dniu ..... ....... 2017 r.

pomiedzy:
Wojewddztwem Zachodniopomorskim — Wojewdédzkim Urzedem Pracy w Szczecinie z siedziba

przy ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Przewode - Dyrektora Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,
zwanym dalej ,Zamawiajacy”,

zwang dalej ,,Wykonawea” ¢ nastepujacej tresci:

umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonege postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowienn publicznych (t. j. Dz. U. 2015 r. poz. 2164), zwanej

w dalszej czesci umowy ,,Ustawa”

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot zaméwienia, ktérym jest
realizacja szkoienia: ,,Praktyczne wykorzystywanie informacji, bedacych w zasobach
Publicznych Stuzb Zatrudnienia, na rzecz odbiorcéw zewnetrznych”.
2. SzKkolenie bgdzie realizowane zgodnie z wymogami i warunkami okreslonymi w szczegélnosci,
w zatgczniku nr 1 do umowy (szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia) oraz oferta cenowg
zlozong przez Wykonawce, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

§2
1. W zamian za wykonanie ustugi wskazanej w § 1 Umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
w kwocie nie wigkszej niz netto/brutto ............. zi, zgodnie z oferta cenows stanowigca
zatgeznik nr 2 do ninigjszej umowy.
2. Koszt jednostkowy za 1 uczestnika szkolenia wynosi ......... z! brutto.
Wojewodzki Urzad Pracy Filia
ul. A, Mickiewicza 41 ul. Stowiarska 15a
70-383 Szczecin 75-846 Koszalin WWW.Wup.pl
tel. (91) 42 56 100 tel. (94) 344 50 33
fax (91) 42 56 103 fax (94} 344 50 30
e-mail: e-mail: filla@wup.pl

sekretariat@wup.pl



10.

Za przeprowadzone szkolenia, Wykonawca ofrzyma wynagrodzenie za liczbe os6b, ktére
faktycznie wzigly udziat w szkoleniach, na podstawie listy obecnosci, zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do umowy.

Podstawg do wystawienia faktury VAT za szkolenie dla danej grupy szkoleniowej stanowié
bedzie podpisany przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajacego i Wykonawcy ,Protokét
potwierdzenia wykonania ustugi” wraz z listg obecnosci.

Zaptata za wykonanie szkolenia zostanie przekazana na konto Wykonawcy
w ciggu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Za date zaptaty nalezno$ci rozumie sig¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Dane do faktury:

Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP): 851-26-80-829

Dane kontaktowe do realizacji umowy:

a) Ze strony Zamawiajgcego: Pan.............. (tel.nr: .......;e-mail: ..

b) Ze strony Wykonawcy: Pan ............. (tel.: +48 504 18 13 12, faks: (58) 34 13 204; e-mail:

Szkolenie zostanie zrealizowane (nazwa hotelu/obiektu hotelowego i dokiadny adres) w:

Wykonawca powierza wykonanie ustugi szkoleniowej:
A) )

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania pracy innym osobom bez zgody Zamawiajgcego

wyrazonej na pismie z zastrzezeniem w § 5 ust. 5 umowy.

§3
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10 % ceny
catkowite] podanej w ofercie Wykonawcy, #f. .......... zt. Zabezpieczenie wnoszone jest w formie

Whiesione przez Wykonawce zabezpieczenie jest przeznaczone na pokrycie roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie zwracone (zwolnione) w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamoéwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwrédci wraz
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bedzie ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz
w pienigdzu, Zamawiajacy zastrzega zastosowanie zapisow w mys| art. 150 ust. 8-10 ustawy

Pzp.



§4

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcenia kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytege wykonania umowy w wysokosci 20 % naleznego wynagrodzenia wynikajacego
zumowy, z zabezpieczenia wniesionego przez Wykonawce, a w przypadku jego nie wniesienia
bgdz nie zaspokojenia we wskazanej wysokosci z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku opoznienia w realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu
kare umowng w wysokosci 0,5 % calkowite] wartosci szkolenia brutto, za kazdy dzien
opoznienia. Przez opoznienie w realizacji przedmiotu umowy strony rozumiejg opézZnienia
w realizacji ktéregokolwiek z terminéw wynikajacych z niniejszej umowy oraz zalgcznikéw.

W przypadku, gdy kary umowne przewidziane w ust. 1 i 2 nie pokryjg w calosci powstate]
szkody, Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania do pelnej wysokosci.

§5

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia,
co najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podawanych
warunkéw ich wprowadzenia:

1) Zmiana, bedgca nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajacego, terminu

realizacji przedmiotu umowy spowodowana:

a) trudnosciami w skompietowaniu wymaganej liczby uczestnikow,

b) wystgpieniem okoliczno$ci prowadzacych do zmiany terminu realizacji przedmiotu
zamowienia (np. zmiana osoby prowadzacej szkolenie, zmiana zaoferowanego obiektu).

2} Zmiany bedgce nastepstwem okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy:

a) zmiana miejsca realizacji szkolenia spowodowana czynnikami niezaleznymi
od Wykonawcy tj. sita wyzsza (sita wyzsza definiowana jest jako zdarzenie zewnetrzne,
niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia)

b} zmiana os6b prowadzacych szkolenie spowodowana czynnikami niezaleznymi
od Wykonawcy tj. sita wyzsza (sita wyzsza definiowana jest jako zdarzenie zewnetrzne,
niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia) oraz nagta choroba osoby
uniemozliwiajgca realizacje zamodwienia.

3) W przypadku wystgpienia okolicznosci wymienionej w:

a) pkt. 1) termin realizacji umowy moze ulec zmianie, 0 czas nie dtuzszy jednak niz okres
trwania zaistniatych okolicznosci powodujacych konieczno$é¢ dokonania zmiany.

b) pkt. 2} ppkt. a) Wykonawca bedzie musiat wykazaé, ze wystapity okolicznogci wskazane
w pkt. 2) pkt. a) oraz przediozy¢ propozycje innego miejsca szkolenia, ktére speinia¢
bedzie minimalne wymagania opisane w SIWZ, tj. wymagania organizacyjne w zakresie
szkolenia.

c) pkt. 2) ppkt. b), gdy osoba wskazana w ofercie nie bedzie mogta zrealizowaé ustugi
szkoleniows], Wykonawca bedzie musial przediczy¢ stosowne zaswiadczenie
potwierdzajgce okolicznosci wskazane w pkt. 2) pkt.b) oraz propozycje innej osoby,



)

ktora spetnia¢ bgdzie minimalne wymagania opisane w SIWZ tj. posiada¢ kwalifikacje co

najmniej takie jak osoba wskazana w ofercie cenowej Wykonawcy. Wraz z propozycjg

Wykeonawca bedzie musiat zlozyé wszelkie niezbedne dokumenty wskazane w SIWZ.
Wszystkie powyzsze postanowienia, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 umowy, stanowig katalog zmian,
na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia

takiej zgody.

§6
Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(ti. Dz.U. z 2016 r., poz. 922 ze zm.}, Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych uczestnikow przedmiotowej ustugi.
Lista uczestnikdw =zostanie przekazana Wykonawcy drogg elektroniczng, w formie
zabezpieczonego pliku.
Podczas przetwarzania powierzonych danych osobowych, Wykonawca przestrzega zasad
wskazanych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
oraz w rozporzadzaniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 r., Nr 100, poz. 1024).
Powierzone dane osobowe moga by¢ wykorzystywane jedynie w celach doraznych, wylacznie
w zakresie niezbednym do wykonania ustugi, bedgcej przedmiotem niniejszej umowy.
Do przetwarzania powierzonych danych osobowych, mogg byé dopuszczone jedynie osoby
éwiadczace prace na rzecz Wykonawcy na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, posiadajace imienne upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych
osobowych, wystawione zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3. Upowaznienie
obowigzuje do dnia odwotania, zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 4 do ninigjszej
Umowy.
Po zrealizowaniu przedmiotowej ustugi, dane osobowe korzystajacych z uslugi zostang
niezwilocznie usuniete lub poddane anonimizacji, o ile pozwalajg na to odrebne przepisy.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é nieograniczong w czasie, za ewentualne skutki
nieprawidtowego przetwarzania danych oscbowych.
Na wniosek Zamawiajacego, Wykonawca umozliwi dokonanie kontroli w celu sprawdzenia
prawidlowoéci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych oscbowych.
W przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego wiadomoséci o razgcym naruszeniu przez
Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. iflub rozporzadzenia,
o ktéorym mowa w § 6 ust. 3, Wykonawca zostanie zobowigzany do zastosowania sie do zalecen
dotyczacych poprawy jako$ci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych

osobowych craz sposobu ich przetwarzania.



§7
Zamawiajgcy moze odstgpic od umowy w razie istotnych zmian okolicznosci powodujacych,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze rowniez odstapi¢ od umowy w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu do zaprzestania naruszenia

w okreslonym terminie z zagrozeniem odstgpienia od umowy w tym trybie.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg beda mialy zastosowanie przepisy ustawy
zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.)} oraz Kodeksu Cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

hiewaznosci.
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzempiarzach po jednym dla

kazdej ze Stron.

§9

Ewentualne spory, ktére moga wynikngé na tle wykonywania postanowiert umowy Strony podejma
sie rozstrzygngé polubownie. W razie braku mozliwosci polubownego rozwiazania sporow, beda one
rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Zataczniki:

MR WNa

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia.

Oferta cenowa wraz z zatagcznikami.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
Program nauczania

Zamawiajgcy Wykonawca



Zatgcznik nr 3 do Umowy

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobhowych

UPOWAZNIENIE NR ... DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW SZKOLENIA/STUDIOW/PROJEKTU W RAMACH REALIZACJI USLUGI

Z dniem .......... <o T, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronre danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 9286,
Zz pbézn. zm.), upowazniam ............ R . do przetwarzania powierzonych

danych osobowych uczestnikow szkoIema!studmwlpro;ektu w ramach realizacji ustugi
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie
pc’niniej jednak niz do dnia

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Wykonawce,

Upowaznionej do wydawania upowaznien

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4 do Umowy

Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA NR ... DO PRZETWARZANIA POWIERZONYCH DANYCH
OSOBOWYCH UCZESTNIKOW SZKOLENIA/STUDIOW/PROJEKTU
W RAMACH REALIZACJI USLUGH ...

Z dniem .......................... I, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 9286,
z pézn. zm.), odwoluje upowaznienie

do przetwarzania powierzonych danych osobowych uczestnlkow szkolenla/studlow/prOJektu
w ramach realizacjiustugi ..................co i,

Czytelny podpis osoby reprezentujace] Wykonawce,

Upowaznionej do wydawania upowaznien
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