Wojewodzki Urzad Pracy
w Szczecinie

WUP.VIIIA.322.19.MKar.2017 Szezecin, 9 lutego 2017 r.
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych ftj. Dz U. z 2015r. poz. 2164 ze zm../

1. Wimieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie zapraszam do skiadania ofert na zapytanie
ofertowe dotyczace: Usfugi zbierania oraz niszczenia dokumentéw w 2017 r.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Ustuga zbierania oraz niszczenia dokumentéw w okresie: od dnia zawarcia umowy - luty 2017 r.
do 31 grudnia 2017 roku.

Niniejsza ustuga bedzie miata charakter cykliczny i wykonywana bedzie w miare potrzeb
Zamawiajacego, na jego zlecenie.

W okresie obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do:

» udostepnienia w siedzibie WUP Szczecin dwéch pojemnikéw na dokumenty o fadownosci
240 litrow (+/-20%), pojemnik musi by¢ zamykany i posiada¢ otwér umozliwiajacy wrzucenie
dokumentow przeznaczonych do zniszczenia;

+ odbior dokumentéw bedzie nastepowat cyklicznie, na podstawie zlecenia Zamawiajacego
przekazanego Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej, w terminie do 5 dni od
powiadomienia Wykonawcy o chowiazku odebrania dokumentow;

e zniszczenia dokumentéw znajdujacych sie w pojemniku na sprzecie niszczacym w Il klasie
tajnosci wg normy DIN 66399;

+ po zapetnhieniu pojemnikow dostarczenia kolejnych pustych pojemnikow;

« sporzgdzania protokotow odbioru i potwierdzenia niszczenia dokumentéw — np. certyfikat
zZniszczenia;

e zapewnienia srodkow transportu oraz pokrycia kosztdéw z tym zwigzanych;

 przedmiotowe pojemniki bedg ustawione na parterze budynku, w siedzibie WUP
w Szczecinie, ul. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin.

Wykonawca $wiadczacy usluge odbioru oraz niszczenia dokumentéw zobowigzany jest
do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw, w tym w szczegdlnosci:

1. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

2. Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informagiji niejawnych

3. Nomenklatura wg CPV: 90511400-6 Uslugi zbierania papieru
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Projekt umowy stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skladania ofert.

Informacje © sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw: Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje Zamawiajacy | Wykonawcy mogg przekazywad:
drogg elektroniczna;

pisemnie.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Marzena Karenska

Wykonawca moze zwroci¢ sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia

zamdwienia w godzinach pracy Urzedu tj.: 7:30-15:30.
Kryteria oceny ofert: cena- 100 %

Oferta z najnizszg zaoferowang kwotg brutto otrzyma 100,00 pkt. Pozostate oferty otrzymaijg

punkty zgodnie z wyliczeniem wg wzoru:

najnizsza kwota brutto za odbior dwdch pojemnikéw
C= x 100 pkt
kwota brutto oferty badanej

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypemnionego formularza
cenowo-ofertowego i zaoferowanej kwoty brutto. Maksymaina liczba punktéw, ktéra moze zostaé
przyznana Wykonawcy w ccenie ww. kryterium wynosi 100,00 pkt.

W wyniku przeprowadzonych dziatari matematycznych, w ww. kryterium, Zamawiajacy przyzna
liczbe punktéw w zackragleniu do dwéch migjsc po przecinku.

a) Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ kwote netto i brutto za jeden
odbior dwoch pojemnikow z dokumentami przeznaczonymi do niszczenia (ustuga bedzie
realizowana cyklicznie).

b) Warto§¢ cenowa nalezy poda¢ w ziotych polskich cyfrg — z dokladnoscig do dwoch migjsc
po przecinku oraz stownie.

¢) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

d)} Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywaé sie bedg w ziotych

polskich.
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10. Informacje o formalnosciach:

a) _Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

b) _Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg spo$rod zilozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

¢) _Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania

przepisy Ustawy Prawo zamaéwien publicznych.

11. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczyé do oferty:
Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
a)_wypelniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo-ofertowy — wg. zatgczonego
wzoru
b)_aktuainy odpis z wiasciwego rejestru lub centralne] ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert (zatacznik Wykonawcy).

12. Miejsce skiadania ofert

Oferte cenowa wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ na adres mailowy przetargi@wup.pl (w formie
skanu dokumentéw) lub zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w zamkniete] kopercie
z dopiskiem ,OFERTA CENOWA - Usfugi zbierania oraz niszczenia dokumentéw -
WUP.VINA.322.19.MKar.201T", przesylajgc na adres: Wojewodzki Urzad Pracy,
ul. A. Mickiewicza 41,70-383 Szczecin, pok. 006 {Kancelaria Urzedu).

w terminie do dnia 14 lutego 2017 r., do godz. 12:00.

Zatgczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy;
2.  Projekt umowy.

ZATWIERDZit:

rzedu Pracy
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Data i podpis Kierownika Zarnawiajgcego







