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Specjalista podatkowy
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Specjalista podatkowy - to osoba, ktora jest
odpowiedzialna za prowadzenie rozliczen
podatkowych ~ w  przedsiebiorstwie.  To
specjalista, ktory zajmuje sie pomocg w
wypetnianiu zobowigzah podatkowych swoich
klientow, udziela porad, opinii, wyjasnien i
konsultacji z zakresu zobowigzan
podatkowych, sporzadza zeznania i deklaracje
podatkowe oraz udziela pomocy w ich
uzupetnieniu. Z jego ustug moze skorzystac
kazdy, kto rozlicza sie z fiskusem.

Zadania i czynnosci robocze

Obszar obowigzkéw specjalisty podatkowego
zmienia sie w zaleznosci od wielkoSci
podmiotu gospodarczego, ktéry reprezentuje.
Im wieksza firma, tym zdecydowanie wiecej
obowigzkow.

Do gtéwnych zadan specjalisty podatkowego

nalezy:

e pomoc klientom w réznych zawitosciach
zwigzanych z podatkami,

e wypetnianie zeznan i
podatkowych,

deklaracji

e reprezentowanie  swoich  klientow w
postepowaniu przed organami
podatkowymi,

e sporzadzanie deklaracji podatkowych,

w szczegolnosci VAT, PIT, CIT, PCC,
podatek od nieruchomosci,

e dbanie o zapewnienie  poprawnosci
ksiegowania dokumentéw pod katem
podatkowym,

e przygotowywanie danych do sporzgdzania
sprawozdan finansowych oraz
sprawozdawczosci wewnetrznej i
zewnetrznej,

e dokonywanie podatkowych rozliczen
transakcji  miedzynarodowych  (import,
eksport, WNT, WDT),

e raportowanie do specjalnej strefy

ekonomiczne;j.
Srodowisko pracy

Materialne srodowisko pracy

Miejscem pracy specjalisty podatkowego moga
by¢ np.: spotki doradztwa podatkowego, firmy
konsultingowe, banki, biura podatkowe, urzedy
skarbowe, administracja publiczna. Warunki
pracy w duzej mierze zalezg od wielkosci

i kondycji finansowej firmy. Specjalisci
najczesciej pracujiag ~w  standardowych
pomieszczeniach biurowych typu open space
lub w samodzielnych gabinetach. Zdarza sie,
ze pracownik czes¢ swoich zadan wykonuje
bezposrednio u klienta. Tam zapoznaje sie z
dokumentacjg finansowg firmy oraz konsultuje
sie z jej pracownikami. Czasami specjalista
musi spotka¢ sie z klientem w miejscu

neutralnym,

w niestandardowych godzinach pracy (np.
podczas kolacji w restauracji) lub
reprezentowac jego interesy przed organami
podatkowymi (np. na sali rozpraw).

Spoteczne srodowisko pracy

Specjalista podatkowy moze pracowaé na
stanowisku samodzielnym lub w zespole, w
zaleznosci od wielkosci podmiotu
gospodarczego, ktory reprezentuje. Im wieksza
firma, tym zdecydowanie wiecej obowigzkéw.

Podstawowym  narzedziem pracy tego
specjalisty jest komputer wyposazony w
dostep do internetu

i specjalistyczne oprogramowanie. Stuzy ono
przede wszystkim do przeprowadzania
kalkulacji finansowych oraz pozyskiwania
informacji z zakresu doradztwa podatkowego i
prawnych aktualnosci. Specjalista podatkowy
korzysta takze z branzowych pism i publikaciji
oraz dziennikow ustaw.

Organizacyjne srodowisko pracy
Specjalisci podatkowi najczesciej wykonuja
swoje obowigzki w dni powszednie, w statych
godzinach, dostosowanych do ogdlnie
przyjetych zasad funkcjonowania firmy. Jednak
czasami konieczna jest praca w godzinach
nadliczbowych.  Szczegdlnie  dotyczy to
okreséw comiesiecznych rozliczen
podatkowych — tuz przed 20 dniem kazdego
miesigca, a takze

w marcu i kwietniu, gdy sktadane sg roczne
zeznania podatkowe przedsiebiorstw i oséb
fizycznych.

Wymagania psychologiczne

Praca specjalisty podatkowego wymaga
kompetenciji spotecznych, takich jak:
nawigzywanie kontaktéw, przekonywanie do
proponowanych rozwigzan i fatwos¢ w



formutowaniu wypowiedzi — nie tylko w
bezposredniej rozmowie,

ale i na pismie. Ponadto przydatna w pracy jest
umiejetnos¢ wspotdziatania i elastycznosé.

A w przypadku sytuacji konfliktowych nie

do przeceniania moze okazaé sie cierpliwosc
oraz zdolnos¢ panowania nad emocjami.
Ogromng role odgrywa umiejetno$¢ pracy

w monotonnych warunkach, doktadnosc,
sumiennos¢, wnikliwo$é i spostrzegawczosc,
jak rowniez umiejetnosci organizacyjne oraz
samodyscyplina. Uzdolnienia rachunkowe,
umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz
wyciggania wnioskow wykorzystywane bedg
podczas opracowywania propozyciji
budzetowych lub kalkulacji podatkowych. Liczy
sie tu takze dobra pamie¢ oraz zdolnosé
koncentraciji uwagi na powierzonych
zadaniach. W pracy specjalisty podatkowego
konieczne bedzie poszerzanie wiedzy z
zakresu prawa podatkowego, ekonomii i
ksiegowosci oraz doskonalenie umiejetnosci
zawodowych. taczy sie z tym gotowosc¢ do
systematycznego podnoszenia kwalifikacji oraz
che¢ uczenia sie. Zawdd specjalisty
podatkowego to zawdd zaufania publicznego,
dlatego osoby wykonujace ten zawdd powinny
cechowac sie wysokim poczuciem
odpowiedzialnosci i przestrzega¢ zasad etyki
zawodowej. Oczekuje sie rzetelnego
wywigzywania sie z powierzonych zadan i
stawiania na pierwszym miejscu przepiséw
prawa i dobra klienta.

Wymagania fizyczne i zdrowotne

Praca specjalisty podatkowego nalezy do prac
lekkich. Nie wymaga ona od osoby, ktéra jg
wykonuje, zadnych szczegoblnych
predyspozycji fizycznych. Osoba
niepetnosprawna poruszajgca sie na wozku
inwalidzkim oraz z zaburzeniami w zakresie
ruchéw konczyn dolnych moze pracowa¢ w

zawodzie, o ile pomieszczenia i stanowisko
beda dostosowane odpowiednio do jej potrzeb.

Wymagany poziom kwalifikacji
i Sciezka ksztalcenia w zawodzie

w Polsce zawod doradcy
podatkowego/specjalisty podatkowego  jest
zawodem otwartym, dostepnym dla
absolwentéw wszystkich uczelni, bez wzgledu
na ukonczony kierunek studidow. Zdobycie
uprawnien poprzedza jednak dwuetapowy
egzamin przed Panhstwowg Komisjg ds.
Doradztwa Podatkowego przy Ministrze
Finansow. Po ztozeniu uroczystego Slubowania
i uzyskaniu wpisu na Krajowg Liste Doradcow
Podatkowych  nadawany jest chroniony
prawem tytut zawodowy doradcy
podatkowego. Z tg chwila mozna rozpoczaé
wykonywanie zastrzezonych ustawg czynnosci
doradztwa podatkowego, gwarantujgc swoim
klientom fachowg i profesjonalng obstuge.
Zawod doradcy jest zawodem zaufania
publicznego, trudnym i odpowiedzialnym. Poza
tym wymagana jest bardzo dobra znajomosc¢
j- angielskiego oraz doswiadczenie w
procedurach prawnych, w ksiegowosci /
rachunkowosci, mile widziane jest tez
doswiadczenie zdobyte w firmach. Obecnie
(2017 r.) zawdd specjalisty podatkowego
wymaga kwalifikacji

na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji,

Cco oznacza osiagniecie efektdw uczenia sie

na poziomie wyzszym | stopnia.

Centrum Informacji i Planowania
Kariery Zawodowej

Swiadczy bezptatne poradnictwo zawodowe
osobom po 18 r. z. oraz pracodawcom.

Jesli:

chcesz lepiej pozna¢ siebie, swoje
mozliwosci zawodowe i uzdolnienia,

zastanawiasz sie nad wyborem
zawodu, kierunku ksztatcenia,
szkolenia zawodowego,

szukasz odpowiedniego zatrudnienia,

chcesz podnie$¢ lub zmieni¢ swoje
kwalifikacje,

podejmowane przez Ciebie proby
znalezienia pracy nie powiodty sie,

masz problem z napisaniem zyciorysu
i listu motywacyjnego,

pracujesz, ale jeste§ zagrozonaly
zwolnieniem z pracy,

chcesz sie dobrze zaprezentowac
podczas rozmowy kwalifikacyjnej,

masz pomyst na uruchomienie wiasnej
firmy, ale nie wiesz od czego zaczag,

koniecznie przyjdz i porozmawiaj!
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