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Szkolenie:

.~Przygotowanie wniosku o ptatnos¢ w projektach EFS+
z wykorzystaniem aplikacji SL2021"

# pomorze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
%" Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska

Dzien dobry.
Czy mnie stycha¢?

Osobom, ktére nie styszg dzwieku proponuje przetadowac (odswiezy¢ pokdj) lub
wiaczy¢ gtosniczek przy zegarku windowsowym lub podtgczy¢ stuchawki.

Pamietaj o kliknieciu
JOIN AUDIO BY COMPUTER na samym korcu logowania
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Program szkolenia

Godzina Plan szkolenia
Zzajecia:
Test wstepny
8.30-10.30

Wprowadzenie do tematyki

Zasady pracy w aplikacji SL2021, bedacej czescig systemu CST;
10.30 - 10.45 Przerwa

Zzajecia:

Ekrany, logowanie, nadawanie uprawnien, dostepne opcje

Whniosek o ptatnos¢, w tym:
10.45 - 12.00 *rejestracja wniosku;

uzupetnienie wniosku;

+obstugawniosku;

*wnioski o ptatnos¢w partnerstwie.
12.00 - 12.20 Przerwa

Zzajecia:

Przygotowanie harmonogramu ptatnosci
12.20 - 14.00 Zasady monitorowania uczestnikéw

Personel projektu a system SL2021

Zamowienia publiczne a system SL2021
14.00 - 14.15 Przerwa

Zzajecia:

Najczesciej popetniane btedy

Panel dyskusyjny, w tym ciekawostki

14.15-15.30 an -
Sesja pytan i odpowiedzi
Test koricowy i ankieta oceniajgca szkolenie
Podsumowanie i zakoficzenie.

Ikony mikrofonu i kamery pozwalajg sterowac tymi urzadzeniami
(wiaczaé/wytaczad).

Jesli sg przekreslone, to oznacza, ze urzadzenia sa wytaczone i inni
uczestnicy nie moga Cie ustyszec i/lub zobaczy¢.

Uwaga - po dotgczeniu do spotkania mikrofon i kamera moga by¢ domysinie
wytgczone.

Dla jakosci szkolenia zachecam do interakcji wideo/gtlos i wiaczenia
kamerek.

Mikrofony wigczamy w trakcie dyskusji/pytan odpowiedzi.
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DYSKUSJA, ZADAWANIE PYTAN
ZAGADNIENIA PROGRAMU SZKOLENIA
MATERIALY SZKOLENIOWE

ANKIETA

TEST WSTEPNY

TEST KONCOWY

HARMONOGRAM

W przypadku krétkiej awarii szkolenie bedzie wznowione w ZOOM.

W przypadku diuzszej awarii podjete zostang niezbedne dziatania aby wznowié
szkolenie w ZOOM.

W ostatecznosci zmieniona zostanie platforma. Nowy link do nowej platformy
zostanie przekazany Panstwu na adresy e-mail.




Test wstepny

Wprowadzenie




Z jakiego miasta?

Jaki masz/planujesz projekt?

Czy pracowates/as w systemie SL2014?




Czy masz dostep do SL2021?

Czy masz dostep do WODa czyli do aplikacji ktéra wchodzi w
sktad CST2021?




Dokumenty bazowe i programowe 2021-2027

Dokumenty Unii Europejskiej

1. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)

oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013

2. ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacjii Europejskiego

Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,

Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicamii Polityki Wizowej

3. Zmiana projektu rozporzgdzenia ustanawiajgcego wspdlne przepisy w zwigzku z utworzeniem nowego instrumentu - Funduszu na rzecz Sprawiedliwej

Transformacji (FST)
Zmieniony wniosek dot. ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnoscii Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu i Migracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu na
rzecz Zarzadzania Granicami i Wiz (wniosek COM(2020) 23 final, 14.1.2020 r.

4. Sprawozdanie krajowe - Polska 2019 (DOKUMENT ROBOCZY StUZB KOMIS|I, 27.2.2019 r. SWD(2019) 1020 final

5. Sprawozdanie krajowe - Polska 2020 (DOKUMENT ROBOCZY SEUZB KOMIS|L, 26.2.2020 r. SWD(2020) 520 final

6. ZALECENIE RADY w sprawie krajowego programu reform Polski na 2020 r. oraz zawierajace opinie Rady na temat przedstawionego przez Polske programu

konwergencjina 2020 r. (20.5.2020 r. COM(2020) 521 final.

7. Nadzwyczajne posiedzenie Rady Europejskiej (17, 18, 19, 20i 21 lipca 2020 r.) - Konkluzje

8. Komentarz do rozporzadzen unijnych dla polityki spéjnoscina lata 2021-2027



https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/prawo-i-dokumenty/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2021-1057-z-dnia-24-czerwca-2021-r-ustanawiajace-europejski-fundusz-spoleczny/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/prawo-i-dokumenty/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2021-1057-z-dnia-24-czerwca-2021-r-ustanawiajace-europejski-fundusz-spoleczny/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/prawo-i-dokumenty/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2021-1060-z-dnia-24-czerwca-2021-r-ustanawiajace-wspolne-przepisy-dotyczace/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/prawo-i-dokumenty/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2021-1060-z-dnia-24-czerwca-2021-r-ustanawiajace-wspolne-przepisy-dotyczace/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/prawo-i-dokumenty/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2021-1060-z-dnia-24-czerwca-2021-r-ustanawiajace-wspolne-przepisy-dotyczace/
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/prawo-i-dokumenty/rozporzadzenie-parlamentu-europejskiego-i-rady-ue-2021-1060-z-dnia-24-czerwca-2021-r-ustanawiajace-wspolne-przepisy-dotyczace/
https://eur-lex.europa.eu/resource.html?uri=cellar:db0018b9-3771-11ea-ba6e-01aa75ed71a1.0016.02/DOC_1&format=PDF
https://eur-lex.europa.eu/resource.html?uri=cellar:db0018b9-3771-11ea-ba6e-01aa75ed71a1.0016.02/DOC_1&format=PDF
https://eur-lex.europa.eu/resource.html?uri=cellar:db0018b9-3771-11ea-ba6e-01aa75ed71a1.0016.02/DOC_1&format=PDF
https://eur-lex.europa.eu/resource.html?uri=cellar:db0018b9-3771-11ea-ba6e-01aa75ed71a1.0016.02/DOC_1&format=PDF
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/file_import/2019-european-semester-country-report-poland_pl.pdf
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/2020-european_semester_country-report-poland_pl.pdf
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/2020-european-semester-csr-comm-recommendation-poland_pl.pdf
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/2020-european-semester-csr-comm-recommendation-poland_pl.pdf
https://www.consilium.europa.eu/media/45127/210720-euco-final-conclusions-pl.pdf
https://rpo.lubelskie.pl/rpo/wiadomosci/prawo-i-dokumenty/komentarz-do-rozporzadzen-unijnych-dla-polityki-spojnosci-na-lata-2021-2027/

KOMENTARZ DO ROZPORZADZEN UE
DLA POLITYKI SPOJNOSCI NA LATA 2021-2027

Wydawca:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Departament Strategii

ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa

Tel. (+48) 22 273 76 01
www.funduszeeuropejskie.gov.pl
www.mfipr.gov.pl

Wazne definicje z nowej ustawy wdrozeniowej

B 29) system teleinformatyczny - system, w ktérym rejestruje sie i przechowuje w formie elektronicznej
dane, zgodnie z art. 72 ust. 1 lit. e rozporzadzenia ogélnego, w tym centralny system teleinformatyczny;

B 38) wytyczne - instrument prawny okreslajacy ujednolicone warunki i procedury wdrazania funduszy
strukturalnych, Funduszu Spéjnosci i Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji skierowane do
instytucji uczestniczacych w realizacji programoéw oraz stosowane przez te instytucje na podstawie
wiasciwego porozumienia, kontraktu programowego, o ktérym mowa w art. 5 pkt 4d ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, albo umowy oraz przez beneficjentéw na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu.




Dokumenty krajowe

1. USTAWA z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (tzw. ,ustawa
wdrozeniowa”)

Wytyczne krajowe ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
Wytyczne obowigzujace

*Wytyczne dotyczace warunkéw ksiegowania wydatkéw oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosé¢ do Komisji Europejskiej w ramach programéw polityki
spojnoscina lata 2021-2027 - wytyczne obowigzujg od 5 pazdziernika 2022 r.

*Wytyczne dotyczace szczegbtowego opisu priorytetéw (SZOP) krajowych i regionalnych programéw na lata 2021-2027 - wytyczne obowigzuja od

5 pazdziernika 2022 r.

*Wytyczne dotyczace komitetéw monitorujgcych na lata 2021-2027 - wytyczne obowiazujg od 4 pazdziernika 2023 r.

*Wytyczne dotyczace ewaluacji polityki spojnosci na lata 2021-2027 - wytyczne obowigzuja od 7 wrzesnia 2022 r.

*Wytyczne dotyczace wyboru projektéw na lata 2021-2027 - wytyczne obowigzuja od 27 pazdziernika 2022 r.

*Wytyczne dotyczace monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027 - wytyczne obowiazujg od 27 pazdziernika 2022 r.

*Wytyczne dotyczace kontroli realizacji programéw polityki spdjnoscina lata 2021-2027 - wytyczne obowiazujg od 8 listopada 2022 r.

*Wytyczne dotyczace realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027 - wytyczne obowigzuja od 17 listopada 2022 r.

“Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 - wytyczne obowigzujg od 25 listopada 2022 r., zostaty zmienione i podpisane 14 marca 2025
r., zmiana obowigzuje od 25.03.2025 r.

*Wytyczne dotyczace korzystania z ustug ekspertéw w programach na lata 2021-2027 - wytyczne obowigzujg od 8 grudnia 2022 r.

*Wytyczne dotyczace realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 - wytyczne obowigzujg od 5 stycznia 2023 r., zostaty
zmienione i podpisane 10 marca 2025 r. ., zmiana obowigzuje od 19.03.2025 r.

“Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 - wytyczne obowigzuja od 4 maja 2023 r.

https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/wytyczne-na-lata-2021-2027

Systemy informatyczne



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-warunkow-ksiegowania-wydatkow-oraz-przygotowania-prognoz-wnioskow-o-platnosc-do-komisji-europejskiej-w-ramach-programow-polityki-spojnosci-na-la/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-warunkow-ksiegowania-wydatkow-oraz-przygotowania-prognoz-wnioskow-o-platnosc-do-komisji-europejskiej-w-ramach-programow-polityki-spojnosci-na-la/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-szczegolowego-opisu-priorytetow-szop-krajowych-i-regionalnych-programow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/projekt-wytycznych-dotyczacych-komitetow-monitorujacych-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-ewaluacji-polityki-spojnosci-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-wyboru-projektow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-kontroli-realizacji-programow-polityki-spojnosci-na-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasady-partnerstwa-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-korzystania-z-uslug-ekspertow-w-programach-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-dotyczace-informacji-i-promocji-funduszy-europejskich-na-lata-2021-2027/
https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/wytyczne-na-lata-2021-2027
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Cykl zycia projektu, a aplikacje informatyczne
CST 2021

SOWA EFS SL 2021, BK, SM EFS+

QOcena twojego
projektu

realizacja zadari

umowa o
dofinansowanie

Instytucja decyduje o:
- formie zawarcia umowy o dofinansowanie,
- formie przyjmowanych wnioskéw o zmiane.

STATUSY W CST2021:
Ztozony, W trakcie oceny, Niewybrany, Anulowany (gdy wnioskodawca sie wycofa), Uniewazniony (po uniewaznieniu naboru) - te sg eksportowane do CST2021 w zakresie

podstawowym
Wybrany, Umowa w przygotowaniu, Umowa podpisana, Umowa rozwigzana, Zakoriczony - te s eksportowane w zakresie rozszerzonym (budzet i wskazniki)

Zrédto
finansowania — mowa o

. Ocena wniosku ) .
whiosek o dofinansowanie

dofinansowanie

Realizacja Kontrole

ganizacja i
przygotowanie
projektu

zadan, Zakoriczenie
wydatkowanie projektu
budzetu

Rozpoczecie
projektu

trwatosci
projektu




= am on

Programy do zarzadzania to np. MS Project, Gant Project (wykresy Ganta), aplikacje www.

Dlaczego musze uzywac systemu CST20217?

wymaganie ZALACZNIKA XV1, Wz6r opisu systemu zarzadzania i kontroli - art. 69 ust. 11, ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO |
RADY (UE) 2021/1060

z dnia 24 czerwca 2021 r. (tzw. ramowe)

Zapewnienie realizacji funkgji instytucji zarzadzajacej:

rejestracji i przechowywania w formie elektronicznej danych dotyczacych kazdej operacji,

w tym, w pr danych yczacy oraz

wykazu danych sie do Z Jjezeli jest to idzi. W niniej;

rozporzadzeniu
* E-Cohesion - infori ja procesu wymiany 6w na | - instytucja ielajgca wsparcia od zawarcia

umowy o dofinansowanie.

* Interoperacyjnosc - wykorzystanie przez rézne instytucje tych samych pojec i danych.

* Only once ing - brak i $ci wpl ia przez ji z ych danych wielokrotnie.
« E-storage - rezygnacja z papieru.

* E-audit trial - $lad audytowy w systemie (kto wprowadzit, kto edy , kto kto wy )
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W sktad ogélnopolskiego systemu CST2021 wchodza:

SZT2021 (wspdlna bramka logowania dla aplikacji)

Administracja, w tym eSZOP (dostep, stowniki, dane)

WOD2021/SOWA EFS (przygotowanie wzoru wniosku, zarzgdzanie naborem, w tym ogtoszenie naboru,
przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu oceny wniosku, automatyczne
przekazanie danych zawartych we wniosku do SL2021).

SL2021 (biezacy proces zarzadzania, monitorowania i oceny programéw, zachowanie odpowiedniego Sladu
audytowego, umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw)

BK2021 (aplikacja wspierajgca realizacje zasady konkurencyjnosci)

e-Kontrole (informatyzacja obszaru prowadzenia kontroli projektéw, zarzadzanie procesami kontroli oraz
prowadzenie i dokumentowanie kontroli)

SR2021 (umozliwienie instytucjom zarzadzajgcym przekazywania Komisji wiarygodnych zbiorczych danych
dotyczacych liczby wybranych operagji, ich kosztéw, wskaznikdw produktu i rezultatu, w wymaganym podziale,
samodzielne uruchamianie, tworzenie oraz zapisywanie raportéw)

SKANER (dostep do danych umozliwiajgcych weryfikacje informacji o podmiotach i osobach na podstawie danych z
rejestréw publicznych i Centralnego systemu teleinformatycznego),

Kontrole Krzyzowe (tgczy dokumenty rozliczeniowe deklarowane w dowolnym programie Polityki Spéjnosci w grupy
faktur skorelowanych, ktére podlegajg weryfikacji zgodnie z kompetencjg instytucjonalna),

System Monitorowania EFS (wsparcie biezagcego procesu monitorowania udzielanych wspar¢ i
zgromadzenie danych niezbednych do wyliczenia osigganych wskaznikéw, wsparcie biezgcego procesu
oceny kwalifikowalnosci programéw w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego ,,Plus”)

Aplikacja SL2021 - rejestracja konta, logowanie,
uprawnienia, zasady bezpieczenstwa uzytkowania
przez Beneficjenta.

12
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Linki do Aplikacji - logowanie
Na chwile obecng do Bazy Konkurencyjnosci nie mozna zalogowac sie poprzez

wsp6ing bramke - aplikacje posiadajg osobne adresy.

B SL2021 (biezgcy proces zarzadzania, monitorowania i oceny programéw, zachowanie
odpowiedniego $ladu audytowego, umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez
nich projektéw)

https://cst2021.gov.pl/ logowanie loginem i hastem

B BK2021 (aplikacja wspierajaca realizacje zasady konkurencyjnosci) Nie wypetniamy jej w
przypadku projektéw ryczattowych.
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ logowanie loginem (e-mailem) i hastem

B SM EFS+ (aplikacja wspierajgca monitorowanie uczestnikow)
https://sm.efs.gov.pl/

B Instrukcje CST2021

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/

[ I

Linki dla Beneficjentéw - formularze rejestracji kont

B SL2021 (loginem jest cigg znakdw stworzony podczas rejestracji konta)

https://cst2021.gov.pl/registration

B BK2021 (loginem jest adres e-mail podany podczas rejestracji konta)

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/konto/rejestracja/

B System Monitorowania EFS+ (loginem jest adres e-mail podany podczas rejestracji
konta)

https://sm.efs.gov.pl/auth/account/register

Proces zaktadania kont, uwierzytelniania uzytkownikéw zostanie oméwiony w czesci
warsztatowej szkolenia.
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Linki dla Beneficjentéw - zasady bezpieczenistwa uzytkowania przez Beneficjenta

https://cst2021.gov.pl/statute

Regulamin bezpiecznego uzytkowania Centralnego Systemu Teleinformatycznego (CST2021)
Wersja 1.1

Historia zmian

Wersja Zmiany
1.0 Wersja pierwotna
1.1 Dodanie materiatu szkoleniowego — poradnika nt.

cyberbezpieczenstwa oraz zmiana w zakresie
rozdziatu 10

[ I

Role czyli uprawnienia w SL2021

W WSL2021 uzytkownicy mogg miec rézne uprawnienia, ktore sg przypisane do poszczegolnych rol
B Rola to zestaw uprawnien

W Wyrdznia sie nastepujgce role:

Beneficjent - zarzadzajacy,

Beneficjent - osoba uprawniona,

Beneficjent - obstuga wnioskéw o ptatnos¢,

Beneficjent - podpisujacy,

Beneficjent - odczytujacy,

Beneficjent - zarzadzanie uzytkownikami.

B Jednemu uzytkownikowi mozna nadac kilka rol.

B Po pierwszym zalogowaniu do SL2021 nalezy Wybrac¢ kontekst pracy
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https://cst2021.gov.pl/statute

LISTA ROL: ZOBACZ:
https://funduszeue.wzp.pl/dokumenty-

list/s12021-lista-rol-beneficjenta/

[ I

B Filmy instruktazowe na https://www.youtube.com/

» Dostep do SL2021 Projekty, widok poczatkowy i kontekst pracy

» Lista projektow, filtrowanie i sortowanie
+ Podglad szczegétéw projektu
Poréwnywanie wersji projektu

Tworzenie wniosku o szybka zaliczke

Tworzenie wniosku refundacyjno-rozliczajagcego

Poprawa wniosku o ptatnos¢

Rejestracja nowego konta w CST2021

Zarzadzanie osobami uprawnionymi

+ Dodawanie nowego grantu

» Import i eksport grantéw

15


https://funduszeue.wzp.pl/dokumenty-list/sl2021-lista-rol-beneficjenta/
https://funduszeue.wzp.pl/dokumenty-list/sl2021-lista-rol-beneficjenta/
https://youtu.be/TVeb9KMlKtw
https://youtu.be/Zg50ZLkAZOo
https://youtu.be/BfYP1eUvRvA
https://youtu.be/Vp991bprK18
https://youtu.be/j1POLccWU4A
https://youtu.be/qPUywTq8LIY
https://youtu.be/G_6WxNUmW-4
https://youtu.be/SvwALh1nOU0
https://youtu.be/bAp0uPz6BuE
https://youtu.be/MbT0IR3KCGs
https://youtu.be/kpSl5jSkHnA
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cst2021.gov.pl
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bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Nie wypetniamy jej w przypadku projektéw ryczattowych.

Baza Konkurencyjnosci

Informacja dia ogloszeniodawcow perspektywy 2021-27

Uwaga! Przypominamy 2e 2g0dnie 2 pit. 1) Sekcii 3.2.3. Wytycznyeh yeh 1ata 2021:2027. dla w projektach
perspektywy 2021-2027, h powinny byc skiadane 1
s 1

SZENIE

Na praykiad.

Wymaga logowania

nosc

ace] wersii Bazy Konkurencyinosci 4 dost

To jest aktuaina wersja Bazy Konkurencyinodel. Mozna tu zalo2yé konto, publikowat ogioszenia i skiadac oferty. Ogloszeni

pod jej archiwainym adresem.

Baza Konkurencyjnosci 10 internetowa baza ofert zawlerajaca ogloszenia beneficientow. Whudowana wyszukiwarka ogloszen pozwala w szybki | atwy $p0sob odnalez¢ zapytania
ofertowe ze2 beneficients icacy beneficjentow jest warunkiem speinienia tzw. zasady konkurencyinoscl. Zasada Konkurencyjnosci odnosi sie do
z Funduszu Rozwoju nduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnoscl | jest regulowana na poziomie

wytycznych w wydatkom. ofert pozwala wjednym miejscu zgromadzic zamGwienia skladane przez beneficientow/ whioskodawcow

W przypadias pytan lub watpliwoscl, zachecamy do kontaktu ze wsparciem technicznym
Ogloszenia zamieszczans na poprzednie wers|l Bazy Konkurencyjnoscl zachowu|a wa2nosé | welgz 53 dostepne w archiwalnef wers)l Bazy Konkurencyjnosc, kidrej adres widnieje

ponize)
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sm.efs.gov.pl

+— Aktualnosci  Pytania | odpowiedzi  Pomoc

Witamy w Systemie Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SM EFS)

Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Do czego stuzy System Monitorowania EFS?

System Monitorowania EFS prze

znaczony jest do obstugi procesu monitorowania podmiotéw | uczestnikow

ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Jak korzystac z systemu?

Przydatne instrukcje | procedury do przygotowania formularzy monitorowania projektu EFS+ znajdziesz w sekcj
Pomoc.

Jesli cheesz rozpoczaé prace w SM EFS zaloguj sig lub utworz nowe konto,
pZUSTENN lub  Utwérz konto

Osystomie  Rogulamin  Bezpleczetstwo informaci  Dostypaoi

e ¢

SMEFS (19)
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Informacje praktyczne - dwie nowe zaktadki
SL2021

Personel - jest to element aplikacji SL2021, funkcjonalnos$¢ jest juz
zaimplementowana. Do czasu zaimplementowania tj. 14.06.2024 r. wykorzystywane
byty pliki XLS/X. Nie wypetniamy jej w przypadku projektéw ryczattowych.

Harmonogram ptatnosci - jest to najnowszy element aplikacji SL2021, funkcjonalnos¢
zostata zaimplementowana 17.10.2024 r. Do czasu zaimplementowania tej czesci
systemu SL2021 wykorzystywane byty pliki XLS/X.
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Harmonogram Ptatnosci

Harmonogram ptatnosci nie jest nowa funkcjonalnoscig, i stanowi naturalng
kontynuacje rozwigzan funkcjonujacych w perspektywach finansowych 2007-2013
oraz 2014-2020.

O przyporzadkowaniu okre$lonej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych do konkretnego
miesigca/kwartatu decyduje moment ztozenia wniosku o ptatnos¢, w ktérym

beneficjent wykaze poniesione przez siebie wydatki.

Po wypetnieniu harmonogramu nalezy przesta¢ go do instytucji.

[ I

Zasady monitorowania uczestnikéw

Do Monitorowania Uczestnikdw stuzy system SM EFS.

System sktada sieg z trzech zaktadek stuzacych do:
- Wprowadzania uczestnikéw

- Przesytania

- Wyliczania Wskaznikow

Szczegbtowa instrukcja do SM EFS:
https://sm.efs.gov.pl/public-informations/help



https://sm.efs.gov.pl/public-informations/help

Kto prowadzi CST2021?

Rozdziat 2

Koordynacja realizacji programéw

Art. 4. [Minister odpowiedzialny za koordynacje realizacji programéw; zakres koordynacji]

1. Za koordynacje realizacji programéw odpowiada minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujacy zadania panstwa cztonkowskiego.

2. Koordynacja, o ktérej mowa w ust. 1, polega w szczegélnosci na:

1) reprezentowaniu Rzeczypospolitej Polskiej w kontaktach z Komisja Europejska w zakresie zwigzanym z realizacjg programow;

2) wydawaniu wytycznych dotyczgcych wdrazania funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci i Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji;

3) monitorowaniu realizacji programéw oraz wydawaniu rekomendacji dotyczacych celéw finansowych i rzeczowych wydatkowania $rodkéw w ramach programéw na kolejne lata oraz
monitorowaniu realizacji tych celéw w perspektywie finansowej 2021-2027;

4) weryfikacji zgodnosci programéw i dokumentéw stanowigcych podstawe systemu realizacji programoéw, nieobejmujacej przepiséw prawa, z umowa partnerstwa i ustawg oraz, w
przypadku regionalnych programow, z kontraktem programowym, o ktérym mowa w art. 5 pkt 4d ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;

5) zapewnieniu systemu informacji i promocji w zakresie programéw, w tym prowadzeniu portalu;

6) zapewnieniu centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programéw.

Obowiazki Beneficjenta - Kontrola

Art. 25. [Kontrolei audyty u i iwni 6w; miejsce kontroli; igzki icj iinnych i gledziny]

8. Beneficjent jest obowigzany:

1) udostepni¢ instytucji kontrolujgcej dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacjg projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow - z
zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej;

2) zap i¢ dostep do i i i terenu realizacji projektu lub i i kontr g0 projektu, i€ dostep do zwi; z projektem
teleinformatycznych, w tym baz danych, kodéw zré ychiinnych 6w elektronicznych wytworzonych w ramach projektu;
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Monitorowanie postepu finansowego
i rzeczowego

Rozdziat 8
Monitorowanie postepu finansowego i rzeczowego
Art. 28. [Podstawy monitorowania i oceny postepu rzeczowego programu]

1. Monitorowanie i ocena postepu rzeczowego programu sg prowadzone w szczegélnosci w oparciu o dane z teleinfor Yy go oraz w uzasadnionych
przypadkach sg uzupetniane przez wyniki badar statystycznych oraz wyniki analiz i ewaluacji programu. Monitorowanie postepu rzeczowego programu jest prowadzone réwnolegle z
analiza postepu finansowego, na podstawie danych zebranych z poziomu projektéw, obejmujacych wartosci osiagnigte spr w 6Inosci we wni o ptatnosc
oraz, w przypadku:

1) Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, réwniez na p ie danych ikéw projektow;

2) Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spéjnosci i Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji, réwniez wartosci docelowe wymienione w umowach o
dofinansowanie projektu albo w decyzjach o dofinansowaniu projektu.

Whniosek o ptatnosé

Art. 29. ie przez ji 6w za posredni teleinfor y J:{

1. Wniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego beneficjent:

1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,

2) wykazuje wydatki zwigzane z realizacja projektu,

3) przekazuje informacje o postepie realizacji projektu

- oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu okre$lone w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu projektu, w szczegélnosci w zakresie monitoringu
rzeczowo-finansowego, harmonograméw finansowych i trwatosci projektu, sg przez icj za posr i teleinfor J:{

2. W przypadku gdy z powodéw technicznych ztozenie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, za posrednictwem systemu teleinformatycznego nie jest mozliwe, beneficjent, za zgoda
wiasciwej instytucji, sktada je w sposéb wskazany przez te instytucje.
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SPIS TRESCI Wytyczne dotyczace warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027
Wytyczne skierowane sg do Instytugji, jak i Beneficjentéw. Pozostate (kierowane do Instytucji) sy oznaczone bez pogrubienia.

Rozdziat 1. Cel i zakres wytycznych

Rozdziat 2. Centralny system teleinformatyczny

Podrozdziat 2.1 Architektura CST2021

Podrozdziat 2.2 Uzytkownicy CST2021

Podrozdziat 2.3 SZT2021

Podrozdziat 2.4 Administracja

Podrozdziat 2.5 WOD2021

Podrozdziat 2.6 SL2021

Podrozdziat 2.7 BK2021

Podrozdziat 2.8 e-Kontrole

Podrozdziat 2.9 SR2021

Podrozdziat 2.10 SKANER

Podrozdziat 2.11 Kontrole krzyzowe

Podrozdziat 2.12 SOWA EFS

Podrozdziat 2.13 SM EFS

Podrozdziat 2.14. Jednolita numeracja

Rozdziat 3. Umowa o dofinansowanie jako Zrédto praw i igzké icjentéw w $cie wykorzystania CST2021
Rozdziat 4. Zakres niezbednych procedur wewnetrznych wtasciwych instytucji

Podrozdziat 4. 1 Procedury wiasciwych instytucjiinnych niz IK

Podrozdziat4. 2 Procedury IK

Rozdziat 5. Podziat zadar w zakresie administracji C5T2021

Podrozdziat 5.1. Powotanie Administratora Merytorycznegow CST 2021

Podrozdziat 5.2. Zakres obowigzkéw Administratoréw Merytorycznych

Sekcja 5.2.1. Zarzadzanie dostepem w CST2021

Sekcja 5.2.2. Upowszechnianie wiedzy i podnoszenie kompetencji uzytkownikéw w zakresie obstugi CST2021
Sekcja 5.2.3. Obstuga zgtoszen od uzytkownikéw w ramach aplikacji SD2020

Sekcja 5.2.4. Zarzadzanie stownikami horyzontalnymi i niehoryzontalnymi CST2021

Sekcja 5.2.5 Zarzadzanie danymi w zakresie struktury programéw

Sekcja 5.2.6 Zarzadzanie jakoscig danych w CST2021

Sekcja 5.2.7 Zarzadzanie raportami w SR2021

Rozdziat 6. Reguty komunikacjii wymiany danych miedzy CST2021 a narzedziami informatycznymi majacymina celu wsparcie procesu realizacji programéw
tworzonymi przez wiasciwe instytucje

Zatgcznik nr 1. Opis tworzenia jednolitego identyfikatora dokumentéw w CST2021

Zatgcznik nr 2. Wzér powotania do petnienia funkcji AM

Zatgcznik nr 3. Wzér odwotania z funkcji AM

Zatacznik nr 4. Procedura zgtaszania osoby zarzadzajacej projektem po stronie Beneficjenta
Zatacznik nr 5. Wniosek o dodanie osoby zarzadzajacej projektem

Zatgcznik nr 6. Procedura nadania /zmiany /wycofania /czasowego wycofania uprawnier Uzytkownikéw CST2021 w bazie produkcyjnej - procedura dot.
pracownikéw innych instytucji niz IK UP

Zatgcznik nr 7. Wniosek o nadanie/zmiane/odebranie uprawnief w CST2021
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ANALIZA ZAPISOW DOTYCZACYCH WNIOSKOW O PLATNOSC ORAZ
CST2021 - UMOWA WZOR EFS+ WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY
W SZCZECINIE

21



[ I
Regulamin do naboru nr: FEPZ.06.07-1P.01-001/24.

ANALIZA WAZNYCH INFORMAC]JI
Kryteria specyficzne dopuszczalnosci 3 Diagnoza potrzeb str. 42-43

Kryteria specyficzne dopuszczalnosci 11 Okres realizacji projektu str. 48-
49

5.3. Warunki realizacji wsparcia str. 81-91

ANALIZA ZAtACZNIKOW DO PREZENTAC)!

ZOBACZ ZALACZNIKI DO PREZENTAC)I

43

ANALIZA ZAPISOW DOTYCZACYCH WNIOSKOW O PLATNOSC ORAZ
CST2021 - UMOWA WZOR EFS+ WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY
W SZCZECINIE
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NAJWAZNIE)SZE!
Obowigzek korzystania z SL2021 zapisany jest
w tresci Twojej umowy o dofinansowanie projektu.

Pamietaj - zapisy umow mogq sie roznic.

Fundusze/departamenty za nie odpowiedzialnie stosujq odrebne wzory umow i zapisy
moggq miec inne brzmienie.

Umowy zawierajg m.in. takze inne terminy rozliczenia zaliczek.
Bardzo istotne jest rowniez zaznajamianie sie Wnioskodawcéw i Beneficjentow z

Instrukcjami gdyz poprawne ztozenie dokumentow warunkuje ptynnos¢ finansowq
projektu.

WARSZTAT NA ZYWO PRZY UZYCIU APLIKAC)I
- PRACA TRENERA Z SYSTEMEM SL2021
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Wymagania techniczne

B Do korzystania z systeméw musisz posiada¢ dostep do komputera lub urzadzenia

mobilnego z dostepem do sieci internetowe;.

B W celu poprawnego dziatania systemow zaleca sie stosowanie najnowszych wersji
przegladarek udostepnionych przez producenta, takich jak: Edge, Google Chrome,

Mozilla Firefox, Opera lub Safari.

B Wazne jest wigczenie zapisywania ,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki

oraz wytgczenie blokowania wyskakujgcych okienek.

B Dodatkowo potrzebujesz aplikacji do otwierania plikéw PDF np. Adobe Acrobat

Reader.

B Przydatne tez bedzie narzedzie do taczenia, dzielenia plikow PDF.

47

Tworzenie szybkiego wniosku o zaliczke

Tworzenie wniosku o ptatnos¢

Rodzaj wniosku o platnosé

REALIZACJA PROJEKTU v

ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v
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Szczegoly projektu
Rozliczenie projektu ~
Whioski o platnosé

Harmonogram platnosci
Baza personelu
Zamdwienia publiczne

Korespondencja

Dokumenty

Zalaczniki

Zadania

Zarzadzanie uzytkownikami ‘

Wniosek za okres do
2023-07-03

Informacje o projekcie

Postep rzeczowy

WskaZniki projektu

Zestawienie dokumentow

Uproszczone metody rozliczania

Zrédta finansowania wydatkow

Rozliczanie zaliczek

Zwroty / Korekty

Dochod

Oswiadczenia

Podsumowanie

Zalgezniki

ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v

EDYTUJ
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Dodatkowe informacje - specyfika i funkcje zaktadki
DOKUMENTY

Dokumenty to dedykowany obszar systemu, zawierajacy zaréwno realne i ( i umowy i aneksy), jak i dokumenty ,techniczne” umozliwiajace

realizacje proceséw biznesowych oraz zapewnienie Sciezki audytu (umowy i aneksy oznaczone jako podpisane poza SL2021, wnioski o zmiane).

Na liscie dokumentow widoczne s réwniez wnioski o ptatnos$c (przy czym zarzadzanie nimi, w tym podglad i edycja danych, odbywa sie w ramach osobnego modutu SL2021).

Najwazniejszg czynnoscig wykonywanaw tym module jest tworzenie i podpisywanie uméw i anekséw. W przypadku wyboru sciezki podpisu elektronicznego w systemie, Instytucja
tworzy dokument, dotgcza zatgczniki oraz przekazuje Beneficjentowi (Beneficjent podpisuje pierwszy oraz przekazuje z powrotem do Instytucji). Alternatywnie, dokument zaréwno
umowy jak i aneksu, moze zosta¢ oznaczony jako ,podpisany” przez pracownika Instytucji. Odbywa sie to poprzez wyswietlenie szczegotow dokumentu, rozpoczecie jego edycji oraz

wprowadzenie daty podpisania.

Dodatkowe informacje - Podrozdziat 2.2. OgéIlne warunki
kwalifikowalnosci

1) Wydatek jest kwalifikowalny, jezeli:

a) jest zgodny z przepisami prawa,

b) jest zgodny z umow3 o dofinansowanie projektu i Wytycznymi oraz innymi procedurami, do ia ktérych ji igzat sie w umowie o dofinansowanie
projektu,

¢) zostat faktycznie poniesiony zgodnie z zasadg okre$long w podrozdziale 3.1, w okresie wskazanymw umowie o dofinansowanie projektu,

d) spetnia warunki okreslone w programie i SZOP oraz regulaminie wyboru projektow,

e) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu lub jego przygotowaniem, o ile SZOP lub regulamin wyboru projektéw dopuszcza
kwalifikowalno$¢ kosztéw zwigzanych z przygotowaniem projektu,

f) zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

g) zostat nalezycie udokumentowany zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych oraz z zasadami okreslonymi przez 1Z,

h) zostat rozli we wniosku icj o 3

i) dotyczy towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét budowlanych zrealizowanych, w tym zaliczek, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 3.1.
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Personel projektu a system SL2021

12) Whasciwa instytucja bedaca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje sie w umowie o
dofinansowanie projektu do wprowadzania na biezaco nastepujacych danych do systemu
teleinformatycznego w zakresie angazowania personelu projektu:

0 dane dotyczace personelu projektu: nr PESEL, imie, nazwisko,

0 dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: forma zaangazowania w projekcie,
okres zaangazowania osoby w projekcie (dzier miesigc- rok - dzien-miesigc-rok).

Dane wprowadzamy w SL2021, zaktadka Personel Projektu.

Nie wypetniamy jej w przypadku projektow ryczattowych.

Szczegbty w instrukcji dot. Modutu Baza Personelu lub w filmikach MFiPR.

Zamowienia publiczne a system SL2021

Zaktadka stuzy do zgtaszania zamowien publicznych przeprowadzonych na podstawie PZP.
Jest zaktadka sprawozdawcza.

Nie stuzy do prowadzenia postepowan.

Szczegbty w instrukcji dot. Modutu Zamoéwienia Publiczne lub w filmikach MFiPR.

Nie wypetniamy jej w przypadku projektéw ryczattowych.
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WARSZTAT NA ZYWO PRZY UZYCIU APLIKAC)I
- PRACA TRENERA Z SYSTEMEM SM EFS+

WARSZTAT NA ZYWO PRZY UZYCIU APLIKAC)I
- PRACA TRENERA Z SYSTEMEM BK
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Najczesciej popetniane btedy w korzystaniu z aplikacji SL2021

B Brak wyboru kontekstu przy 1 logowaniu

B Niepoprawnie nadane ROLE uzytkownikom

B Przystepowanie do elektronicznego podpisywania WOP podpisem kwalifikowanym bez zapisania nr PESEL w danych konta
B Korzystanie nie ze swojego konta

B Nienadawanie uprawnieri kont pracownikom, ktérzy powinni mie¢ swoje konta

B Problemy z resetowaniem, przypominaniem hasta

B Sktadanie wniosku o zmiane w innej postaci niz wymaga dana instytucja

B Niewykazywanie podwykonawcéw w module zaméwieri publicznych

B Btednie wypetniany szablon Zestawienia dokumentéw w pliku xIs.

Test koncowy i ankieta
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Sesja pytan i odpowiedzi

Fundusze Europejskie

Dziekuje za uwage

Mirostaw Ciotek

Wojewddzki Urzad Pracy
<_| w Szczecinie

n facebook.com/wupszczecin
n youtube.com/@WUPSzczecin1

twitter.com/wup_szczecin

E efs@wup.
pl

Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41
70-383 Szczecin

tel. + 48 91 42 56 100

Trener e-mail: sekretariat@wup.pl
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [’:' Domorze
dla Pomorza Zachodniego - Polska Unig Europejska % Zachodnie
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