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Program szkolenia:

B Wprowadzenie. Analiza aktualnego stanu prawnego, w tym m.in.:

« Unijne i krajowe regulacje w zakresie udzielania zamdwien publicznych
w projektach wspoétfinansowanych ze srodkow UE;

« Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027;

« Zamodwienia udzielane w ramach projektow - Podrecznik beneficjenta
i wnioskodawcy programoéw polityki spojnosci 2021-2027;

- umowa o dofinansowanie projektu

B Planowanie zamoéwien publicznych oraz zagadnienie sumowania zamowien
w projektach wspotfinansowanych z EFS+.

B Elektronizacja zamdéwien publicznych.
B Tryby zamowien publicznych.
B Opis przedmiotu oraz tres¢ SWZ zamowienia.

B Wybor najkorzystniejszej oferty, na tle orzeczniczym ze szczegolnym uwzglednieniem problematyki razgco
niskiej ceny.

B Wykluczenie wykonawcy oraz warunki udziatu w postepowaniu.

B Umowa - projekt umowy, w uwzglednienie zmiany zapisow umowy.



Program szkolenia:

B Zasada konkurencyjnosci wynikajgca z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow:
- podmioty zobowigzane do stosowania,

 rodzaje wydatkow podlegajgce zasadzie konkurencyjnosci,

 konflikt intereséw,

« baza konkurencyjnosci,

« przebieg postepowania zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (upublicznienie postepowania, opis
przedmiotu zamowienia, kryteria oceny, terminy, wybor najkorzystniejszej oferty, umowa, warunki zmiany
umow).

B Zamowienia publiczne wytgczone z obowigzku stosowana ustawy Prawo zamowien publicznych.
B Sprawozdawczosc i dokumentacja z udzielanych zamowien.

B Najczestsze btedy i naruszenia przepisdw popetniane przy udzielaniu zamowien.
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Obowigzujgce procedury

=Rozeznanie rynku— Skasowano te procedure.
= Zasada konkurencyjnosci ( od 50 000 zt netto)

= PZP (powyzej progow PZP 130 000 zt netto)



Wazne kwestie

= Zamowienia w projektach podlegajg wnikliwej analizie i kontroli;

= Najczesciej wystepujgcym powodem korekt finansowych w projektach sg
wtasnie zamowienia;

= W zasadzie konkurencyjno$ci NIE WOLNO STOSOWAC INTERPRETAC)I PZP;

= W PZP gubi rutyna, w Zasadzie Konkurencyjnosci nieznajomos¢ dokumentow.



/obowigzania umowne

« Dofinansowanie projektu oznacza, ze realizujgc go korzystasz z pieniedzy
publicznych. Korzystajgc z nich musisz spetnic szereg wymogow, zebys nie
musiat tych srodkow zwracac. Jezeli realizujesz projekt finansowany ze srodkow
unijnych, musisz przestrzegac kilku podstawowych regut przy zawieraniu umow
z wykonawcami robot budowlanych, dostaw lub ustug. Wydatek powinien
zostac poniesiony w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z

zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.



/obowigzania umowne

« Zgodnie z zasadami regulujgcymi wydatkowanie funduszy unijnych, instytucja
z ktérg zawierasz umowe o dofinansowanie projektu moze zobowigzac Cie w tej
umowie do uwzglednienia aspektow srodowiskowych lub spotecznych. Ma to
zwigzek z realizacjg strategii na rzecz inteligentnego, zrdwnowazonego wzrostu

Sprzyjajgcego wtgczeniu spotecznemu.



Podstawy

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

Komunikat wyjasniajgcy Komisji Europejskiej dotyczgcy prawa wspolnotowego
obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamdwien, ktére nie sg lub sg jedynie

czesSciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych

Wytyczne korygowania nieprawidtowosci 2021-2027



Zamawiajgcy w rozumieniu PZP

Jesli jestes zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, a zamowienie nie zostato wytgczone

ze stosowania procedur, to stosujesz w zaleznosci od wartosci zamdwienia:
. PZP;

« Zasada konkurencyjnosci.

Liczy sie szacowanie - najpierw szacujesz zgodnie z PZP, jesli nie

stosujesz PZP, szacujesz ponownie, tym razem zgodnie z ZK.



Szacowanie PZP i1 ZK

zamdowienia
w ramach projektdw
(okres ? —letni)

szacowana wartosc

Zzamowienia w
ramach jednostki

ramdwienia
pozaprojektowe
(jednoroczne —

budzetowe)

W ZK, inaczej niz na grafice powyzej, szacuje sie wytgcznie w jednym
projekcie. Nie uwzglednia sie zamowien poza projektem.



Projekty partnerskie

* Jesli jestes partnerem w projekcie, samodzielnie prowadzisz

postepowanie, finansujesz zamowienie z Dbudzetu, ktérym
dysponujesz oraz w swoim imieniu podpisujesz umowe Z
wykonawcg, to nie musisz sumowac wartosci tego zamowienia z

udzielanymi w tym samym projekcie przez innych partnerow.



Jedno zamowienie

Tozsamosd Tozsamosc

przedmiotowa podmiotowa




Po co szacowac?

« Pamietaj, ze szacowanie wartosci zamowienia ma na celu unikniecie
nieuprawnionego podziatu zamowien lub zanizenia ich wartosci, a
przez to udzielenia ich w nieprawidtowej procedurze.

« Celem szacowania wartosci zamowienia jest zastosowanie wtasciwej
procedury, ktéra jest uzalezniona od wartosci zamowienia wtasnie.

jest szczegolnie istotne dla zamdwien powyzej 50 tys. zt netto, dla

Ktorych powinienes przeprowadziC¢ postepowanie zgodnie z zasadg

Konkurencyjnosci,



Zamowienia a personel

- Zasada konkurencyjnosci nie ma zastosowania do wyboru
personelu projektu. Zgodnie z definicjg personelu projektu bedg to
osoby zatrudnione przez Ciebie na umowe o prace i wolontariusze
wykonujgcy Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
24  kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie. Personelem moze byC takze osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnosC gospodarczg bedgca beneficijentem oraz
osoby Z nig wspotpracujgce

W rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
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Stosowanie

Przypomnijmy: Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamowien

udzielaja:

zamawiajgcy w rozumieniu Pzp w przypadku, gdy nie wchodzg w
progi ustawowe, a wartos¢ zamowienia przekracza wartos¢ 50 tys. zt

netto oraz

pozostali zamawiajgcy w odniesieniu do zamowien, ktérych wartosc

przekracza 50 tys. zt netto.



Zapytanie (3.2.3 pkt. 6)

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, o ile warunki te sg wymagane przez
Zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych Ilub
procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofert
oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego

kryterium oceny ofert,



Zapytanie (3.2.3 pkt. 6)

d) termin i sposob sktadania ofert,

e) termin wykonania zamowienia,

f) informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

g) okreslenie warunkoéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku

przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile

zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ zmiany umowy,



Zapytanie (3.2.3 pkt. 6)

h) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie
ofert czesciowych oraz liczbe czesci zamdwienia, na ktorg wykonawca
moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktore
zamowienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktore czesci
zamoOwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku
wyboru jego oferty

w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,



Zapytanie (3.2.3 pkt. 6)

) informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu

przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim

muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami

oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna bycC ztozona

wraz z ofertg albo zamiast oferty.



Protokot (3.2.2 pkt. 22)

Protokot zawiera w szczegdlnosci:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe (w szczegodlnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy,
jego siedziba oraz cena),

b) wykryte przypadki konfliktu interesow i podjete w zwigzku z tym
srodki albo informacje o braku wystepowania konfliktu interesow,

C) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez

wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,



Protokot (3.2.2 pkt. 22)

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny i przyznanej punktagji
poszczegolnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (jesli dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o

ile dotyczy),



Protokot (3.2.2 pkt. 22)

g) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy)
wraz z uzasadnieniem wyboru albo powodow, dla ktorych
zamawiajgcy postanowit zrezygnowac z udzielenia zamowienia,

h) imiona i nazwiska o0sob, ktore wykonywaty czynnosci w
prowadzonym postepowaniu,

) date sporzgdzenia protokotu,



Protokot (3.2.2 pkt. 22)
j) nastepujgce zatgczniki:

» dokument, o ktorym mowa w pkt 1, chyba, ze szacowanie
wartosci zamoéwienia wynika z zatwierdzonego wniosku o0
dofinansowanie projektu,

» oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 8,

» dowod ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekgji
3.2.3 (oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi
ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawca.

Protokot jest udostepniany na wniosek wykonawcy.



Pamietaj — to wazne!

* Oferty w ramach ZK mozna sktadac tylko przez baze.
* Pojawia sie obowigzek sprawdzenia razaco niskiej ceny.

 Wymagane przychody z dziatalnosci nie mogg przekroczy¢ 200% szacowania.



Procedura w praktyce

Catg procedure nalezy przesledzi¢c z wykorzystaniem  wytycznych
kwalifikowalnosci wydatkéw — rozdziat 3.2

WYTYCZNE



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf
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Baza konkurencyjnosci - BK2021

Baza konkurencyjnosci jest jedynym obowigzujgcym publikatorem dla

zasady konkurencyjnosci. Zapytania dodaje sie z poziomu uzytkownika
— osoby fizycznej, do ktorego przypisuje sie konkretny podmiot —

Zamawiajgcego.



Baza konkurencyjnosci - BK2021

Baza wymusza kolejnosc postepowania zanim zaczniemy tworzyc
zapytania:

1. Zatdéz konto jako osoba fizyczna

2. Dodaj dane zamawiajacego do konta

3. Dodaj dane naboru lub umowy o dofinansowanie

4

Dodaj osoby do kontaktu
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Projekty i nabory

Ogtoszenia

Deklaracja dostepnosci

Oferty

Strona gtéwna po zalogowaniu

Baza Konkurencyjnosci

Szanowni Parnstwo,

29:54 @ €& Michat Byliniak

O

7zachecamy do korzystania z Bazy Konkurencyjnosci. Informujemy, ze konta z dotychczasowej wersji Bazy nie sa przenoszone - wymagana jest

ponowna rejestracja.

Dotychczasowa wersja Bazy Konkurencyjnosci jest dostepna pod adresem:
hitps://farchiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Instrukcje uzytkownika aplikacji BK21 znajduja sie na stronie:
hittps:/farchiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov. plfinfo/web_instruction
Zachecamy rowniez do zapoznania sie z FAQ dotyczacym BK2021, dostepnym pod adresem:

hittps:/farchiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.plfinfo/EFAQ
W przypadku pytan lub watpliwosci, zachecamy do kontaktu ze wsparciem technicznym.

Ogtoszenia zamieszczane na poprzednie] wersji Bazy Konkurencyjnosci zachowuja waznosc i wciaz sa dostepne w archiwalnej wersji Bazy

Konkurencyjnosci, ktérej adres widnieje powyzej.

Wpisz, czego szukasz

na przyktad roboty budowlane, dostawa komputerdw, szkolenie pracownikéw

DODAJ OGLOSZENIE
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Projekty i nabory

Ogtoszenia

Deklaracja dostepnosci

Oferty

Dodawanie projektéw i naborow do konta

Baza Konkurencyjnosci

Tu znajduje si¢ lista projektéw i naboréw uzytkownika.

Lista projektéw i naborow
Liczba wynikow: 1

Filtruj Sortuj
1

29:46 @ & Michat Byliniak (D

l ROZWIN POMOC

numer rosngco

+ DODAJ NABOR

+ DODAJ PROJEKT

RPWM.O1.

Projekt
Podniesienie konkurencyjnosci i rozbudowa oferty produktowej
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Projekty i nabory

Ogtoszenia

Deklaracja dostepnosci

Oferty

Dodawanie ogtoszenia

Baza Konkurencyjnosci

Lista ogtoszen

Liczba ogltoszen: 1

Filtruj Sortuj
)

29:48 €@ @ Michat Byliniak

termin sktadania ofert rosnaco

+ DODAJ NOWE OGLOSZENIE

Podniesienie konkurencyjnosci i rozbudowa oferty p...

Mumer ogloszenia Status
2020-1979-2467 Opublikowane

Termin skiadania ofert
2020-10-01

O]




!I Projekty i nabory

>> Ogloszenia

i

Deklaracja dostepnosci

Oferty

Przedmiot zamowienia - opis

Baza Konkurencyjnosci 29:51 €@ & Michat Byliniak (D

0% 100%
Dodanie ogtoszenia

® Przedmiot Dodawanie ogloszenia - Przedmiot

Pierwszym etapem dodawania ogtoszenia jest przedmiot zamowienia. Na formularzu dodawania
przedmiotu znajduja sie listy rozwijane i pola tekstowe. Dla kazdego przedmioctu zamowienia
nalezy wypehi¢ cbowigzkowe pola oraz dodaé¢ kod CPV (mozna doda¢ wiecej niz 1 kod CPV).
Ponadto nalezy okresli¢ miejsce realizacji danego przedmiotu zamowienia.

Terminy
WETO ]
Czesci i kryteria

Pozostate Do ogloszenia mozna dodac wiele przedmiotow zamowienia.

+ DODAJ NOWY PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Lista przedmiotéw zamowienia

Liczba wynikéw: 0

Zatgczniki

NASTEPNY KROK

= TERMINY
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Projekty i nabory

Ogtoszenia

Deklaracja dostepnosci

Oferty

Termin zawarcia umowy

Baza Konkurencyjnosci

Dodanie ogtoszenia
[ ] Przedmiot

Warunki

Czesci i kryteria

Pozostate

Zatgczniki

Dodawanie ogloszenia - Terminy

29:50 @ & Michat Byliniak (D

ZWIN POMOC

Na tym etapie uzupetnia sie terminy zwigzane z ogltoszeniem. Mozna rowniez dodawac tu etapy
realizacji (harmonogram) dla poszczegdlnych przedmiotow zamdwienia korzystajgc z przycisku
.Dodaj etap”. Dla danego etapu okresla sie rowniez, czy wystepuje ptatnosc czesciowa.

Nie jest to jednak sekcja, w ktorej okresla sige termin sktadania ofert. Termin sktadania ofert

okresla sie po kliknigciu w przycisk "Publikuj ogtoszenie”.

Data opublikowania

Planowany termin podpisania umowy

POPRZEDNI KROK

A e L ATV

NASTEPNY KROK
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Projekty i nabory

Ogtoszenia

Deklaracja dostepnosci

Oferty

Baza Konkurencyjnosci

Dodanie ogtoszenia

O
O
O

Przedmiot

Terminy

Czesci i kryteria

Pozostale

Zatgczniki

Warunki udziatu

29:52 @ & Michat Byliniak (1)

0%

Zamowienia.

POPRZEDNI KROK

€ TERMINY

~" ZAPISZ WERSJE ROBOCZA

€ POWROT DO LISTY OGLOSZEN

Dodawanie ogloszenia - Warunki

100%

ZWIN POMOC

Kolejnym etapem uzupetniania ogtoszenia jest opis wymagan stawianych oferentowi. Istnieje
mozliwosé dodania wiecej niz jednego wymagania oddzielnie do kazdego z przedmiotdow

NASTEPNY KROK

—» CZESCI | KRYTERIA

l SPRAWDZ POPRAWNOSC DANYCH I

~

PUBLIKUJ OGLOSZENIE



v 1

=

Projekty i nabory

Ogtloszenia

Deklaracja dostepnosci

Oferty

Czesci zamowienia i kryteria

Baza Konkurencyjnosci

[ AT AT LN )L U\‘:’I.UIJLQI [RE =}

. Przedmiot

. Terminy

. Warunki

G) Czesci i kryteria

O Pozostate

O Zatgczniki

Dodawanie ogloszenia - Czesci i kryteria

29:51

@ & MichatByliniak (1)

ZWIN POMOC

Przechodzac do etapu ,Czesci i kryteria” bedzie mozna dodawac kolejne czesci zamodwienia,
okreslajac najpierw czy bedzie dopuszczalna oferta czesciowa. Mozna réowniez okreslic
dopuszczalnosc sktadania ofert wariantowych do danej czesci. Kazda z czesci zamodwienia
powinna zawiera¢ co najmniej jeden przedmiot zamowienia. Dla kazdej czesci masz mozliwoscé
okreslenia szacunkowego budzetu dla niej. Kazda czes¢ zamowienia moze miec wiecej niz jedno
kryterium oceny dodawane za pomocg przycisku ,Dodaj kryterium®.

Dodawanie kolejnych czesci mozliwe jest poprzez przycisk ,Dodaj czes¢ zamowienia”, aktywny po

uprzednim dopuszczeniu skltadania ofert czesciowych. Mozna przenosi¢ przedmioty miedzy
czesciami zamowienia, korzystajac z funkcji ,Przenies do czesci”.

Dang czesc mozna usungc, o ile nie posiada ona przypisanych przedmiotow zamowienia.

Czy dopuszczalna oferta czesciowa?

() Tak (@) Nie



Powigzanie zamowienia z projektem lub naborem

M Projekty i nabory Baza Konkurencyjnosci 29:51 @ @ Michat Byliniak (D

= Ogtoszenia Ogtloszenia zamieszczane na poprzedniej wersji Bazy Konkurencyjnosci zachowujg waznosc¢ i wcigz sa dostepne w archiwalnej wersji Bazy
Konkurencyjnosci, ktorej adres widnieje powyzej.

‘ﬁ' Deklaracja dostepnosci

0% 100%
Oferty Dodanie ogtoszenia

Przedmiot Dodawanie ogloszenia - Pozostale

Sekcja ta zawiera miejsce na pozostate informacje o ogtoszeniu, takie jak: numer ogtoszenia

Terminy
(uzupetniany automatycznie, przy zapisie wersji roboczej lub publikacji) projekty/nabdr, tytut
Warunki (ogtoszenia), zamowienia uzupetniajgce, warunki zmiany umowy i osoby do kontaktu. Informacje
o projektach/naborze jak rowniez osobach do kontaktu uzupelniane sg z wczesniej zdefiniowanej
listy.

Czesci i kryteria

O Zataczniki MNumer ogloszenia

Mam projekt

https://bazakenkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ogloszenia Projekty
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Projekty i nabory

Ogtoszenia

Deklaracja dostepnosci

Oferty

Baza Konkurencyjnosci

Dodanie ogtoszenia

Zataczniki do zapytania

Przedmiot

Terminy

Warunki

Czesci i kryteria

Pozostale

29:50 @ & Michat Byliniak

0% 100%

Dodawanie ogloszenia - Zatgczniki

Na korncu mozna dodac pliki do ogloszenia jako zataczniki. Dodanie zalgcznika polega na wgraniu
pliku i nadaniu mu nazwy.

Prosimy zwrocicé uwage na fakt, Zze po opublikowaniu ogloszenia, edycja zatgcznikow, jak
rowniez ich usuwanie i dodawanie nowych, nie jest mozliwa.

Zatqczniki

Liczba zatacznikow: 0
Mozesz zatgczyc maksymalnie 20 plikow.

POPRZEDNI KROK

€< POZOSTALE
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Ryzyko

Ryzyko korekty w zamoéwieniach jest duze, dlatego trzeba wiedziec na
co zwrocic szczegolng uwage.

Wytyczne korygowania - zatacznik 1. s. 28 i kolejne zawieraja
taryfikator korekt. LINK


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/119614/wytyczne_dotyczace_sposobu_korygowania_nieprawidlowosci_na_lata_2021_2027.pdf

Najczestsze problemy

* Papierowe oferty

e Skracanie terminow

* Brak definicji albo niejasne definicje kryteriow i warunkow udziatu
* Nazwy wtasne bez rownowaznosci

 Kryteria ktore sie zazebiaja

e ,Stare” konflikty interesow

* Nieuprawnione dzielenie zamowienia

* Nieuprawnione stosowanie zwolnien

*Zamowienie udzielane z pominieciem ZK bez prawa do udzielenia.
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Fundusze Europejskie

Wojewaddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41

. . 70-383 Szczecin
Dzigkuje za uwage tel, + 48 91 42 56 100
Michat Byliniak e-mail: sekretariat@wup.pl
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