® ® e o
I i m\ - Wojewodzki Urzad Pracy

J W Szczecinie

& s/
ses 31.07.2026 .
Fundusze Europejskie Trener: Michat Byliniak

Szkolenie
,Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu z
wykorzystaniem Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych
SOWA EFS" w ramach programu Fundusze Europejski dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027.

1! Pomorze

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
% Zachodnie

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska




Program szkolenia:

B Omdwienie konstrukcji wniosku, prawidtowych zatozen w jego tworzeniu i logiki projektowej
B Omdwienie zasad oceny projektow w programie

B Wprowadzenie do zasad obstugi systemu informatycznego SOWA EFS;

B Gtéwne zmiany w realizacji projektéw w odniesieniu do perspektywy finansowej 2014-2020.
B Zmiany w zasadach promocji projektu i konsekwencje z tym zwigzane

B Przygotowanie wniosku w oparciu o system — warsztat:
» cel projektu | grupy docelowe;
» zadania i wskazniki projektowe;
» potencjat finansowy i budzet;
» zarzadzanie projektem i personel.



Metodologia projektowa



Projekt

B Projekt to zamierzony plan dziatania, ktory powinien
charakteryzowac sie kilkoma waznymi cechami:
e Wzajemnym powigzaniem w ztozony sposob,

e zamierzeniem osiggniecia celu, czesto poprzez wytworzenie

unikalnego produktu oraz zaplanowanym z gory poczgtkiem
| koncem.



Projekt

B Obejmuje szereg konkretnych dziatan podejmowanych w przeciggu
danego okresu, ktorych wynikiem bedzie osiggniecie wczesniej
okreslonych rezultatow lub produktow, majgcych na celu

rozwigzanie konkretnego problemu.



Whniosek aplikacyjny

B Struktura wniosku aplikacyjnego powinna bezposrednio

nawigzywac do PCM:

 PROBLEMY
« CELE

 DZIAEANIA
 REZULTATY



Cechy projektu

Posiada cel.

Jest realistyczny (bierze pod uwage potrzeby i zasoby).
Jest ograniczony w czasie (termin realizacji).

Wspolny (nalezy do wszystkich cztonkdw zespotu).
Elastyczny (reaguje na zmiany).

Ztozony (planowanie, organizacja, realizacja, monitoring).



6 faz projektu wedtug podrecznika PCM

Programowanie
ldentyfikacja
Ocena
Finansowanie
Wdrazanie

Ewaluacja



Wskazniki

Wskazniki produktu;

Wskazniki rezultatu bezposredniego i dtugoterminowego;
Wskazniki Listy Wskaznikéw Kluczowych (LWK);
Wskazniki specyficzne dla Programu

Wskazniki specyficzne dla Projektu;

Wrtasne wskazniki (lepiej nie).



Wskazniki cd.

 Jednostki pomiaru wskaznikow;

. Zrédta weryfikacji wskaznikéw (jaki dokument mozna wzig¢ do reki zeby

sprawdzic, czy wskazniki zostaty osiggniete?

« Sposob pomiaru wskaznikow (kto i jak czesto dokona pomiardow)?



Grupa docelowa

Zgodnosc grupy docelowej z Regulaminem konkursu i SzOP!
Dlaczego wybrano tg grupe docelowg?

Jakie sg potrzeby i oczekiwania grupy docelowej w kontekscie

oferowanego wsparcia?

Rekrutacja uczestnikow projektu.



ZgodnoscC z politykami
horyzontalnymi UE

Standard minimum - rownosc kobiet i mezczyzn;

Rowny dostep i niedyskryminacja osob z niepetnosprawnosciami - Wytyczne

rownosci i niedyskryminacji 2014-2020;
Konwencja o Prawach Osob Niepetnosprawnych;
Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej;
Zasada zrownowazonego rozwoju;

Zasada ,nie czyn powaznych szkod” (DSNH);

Mechanizm Racjonalnych Usprawnien.



Jedne Wytyczne horyzontalne:

BM\Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/112343/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_2021_2027.pdf

Warunki kwalifikowania wydatkow:
« jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreSlonymi w rozporzgdzeniu ogdélnym
« jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz krajowego

 zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie



/godnosc wydatku z przepisami prawa krajowego:

= np. ustawg o minimalnym wynagrodzeniu

= ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie - wktad wtasny

wolontariusze



Zadania/dziatania

Zgodnosc z typem projektu wymienionym w Regulaminie;
Zgodnosc z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego;
Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci wydatkow.

Miejsce i czas realizacji;

Osoby odpowiedzialne;

Zakres tematyczny.



Budzet projektu

Rozliczanie projektdw o wartosci nieprzekraczajgcej 200 tys.

Euro metodami uproszczonymi;

Rozliczanie kosztow posrednich ryczattem;

Wydatki objete limitami;



Budzet projektu cd.

Cross financing;

Srodki trwate stuzgce realizacji projektu oraz wspomagajgce wdrazanie

projektu;

Zakup srodkow trwatych;

Amortyzacja, leasing finansowy i zwrotny;
Uzasadnienie wejscia w posiadanie srodkow trwatych;

Kwalifikowalnosc¢ wydatkdéw na srodki trwate;



Budzet projektu cd.

Zadania zlecone;
Wydatki ponoszone poza Programem;
Wydatki ponoszone poza Polskg;

Stawki odpowiadajgce stawkom rynkowym.



Personel projektu

Zaangazowanie zawodowe nie wieksze niz 276 godzin miesiecznie;
Sprawozdania w SL2021;

Oswiadczenia;

Protokotu odbioru;

Niekwalifikowalnos¢ wydatkow;



Personel projektu cd.

Umowy o prace;

Samozatrudnienie-tylko we wtasnym projekcie + osoby wspotpracujgce;
Wolontariat;

Umowy zlecenia - to nie personel;

Umowy o dzieto - to tez nie.



Potencjat wnioskodawcy

Potencjat finansowy - obrot nie mniejszy od rocznych wydatkow w

projekcie lub wartosci projektu;

Doswiadczenie (na terytorium geograficznym, na potrzeby grupy

docelowej, ten sam rodzaj wsparcia);
Doswiadczenie pozaprojektowe;
Potencjat kadrowy (osoby zaangazowane na podstawie umow o prace);

Potencjat techniczny (tylko taki, ktory bedzie wykorzystywany w projekcie).



Zarzadzanie projektem

ROwnosc szans i niedyskryminacji;
Sposob podejmowania decyzji;
Struktura zarzgdzania;

Kadra.



Niezbedne dokumenty
do opracowania wniosku

Regulamin konkursu/naboru;
SzOP;
Instrukcja wypetnienia wniosku;

Wytyczne kwalifikowalnosci.



Promocja projektu



Zasady promocji

M Zasady znaczgco sie nie zmieniaja,

B Dochodzg: obowigzkowa promocja w mediach spotecznosciowych i

naklejki, ktorymi oklei¢ musimy sprzet.



Obowigzki promoc;ji

« Plakaty informacyjne
* Informacja na www (jesli takie posiadasz) lub w mediach spotecznosciowych

B Uwaga! Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozycC (przynajmniej

jeden profil)
« Logotypy na dokumentach - juz bez informacji stowne;
« Naklejki

« (Czasami tablice (rzadko)



Szczegdty promog|i

B Najwazniejszy jest podrecznik promocji i logotypy. Gdzie je

znalez¢?

BTUTA


https://rpo.wzp.pl/fepz/komunikacja-marki-fundusze-europejskie

Ocena projektu



Procedura oceny

B Procedura oceny projektu przewiduje przeprowadzenie wytgcznie etapu oceny

merytorycznej.

BWybor projektu do dofinansowania nastepuje w oparciu o wniosek o
dofinansowanie wraz z zatgcznikami. Wniosek wypetniany jest w SOWA EFS, ktory
nie dopuszcza do ztozenia wnioskow niekompletnych (niezawierajgcych
wypetnionych wszystkich wymaganych po6l oraz obligatoryjnych zatgcznikow),

ztozonych po terminie i w innej formie niz okreslonej w SOWA EFS.

B Rzetelnej i bezstronnej oceny projektow dokonuje Komisja Oceny Projektow na
podstawie Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektéw dla naborow projektow
wybieranych w sposob niekonkurencyjny w ramach programu Fundusze

Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027.



Procedura oceny

BOceny w ramach KOP dokonuje co do zasady dwoch oceniajgcych z
wytgczeniem pierwszego etapu oceny (oceny formalnej), podczas ktorego
oceny dokonuje jeden cztonek KOP, a ocene zatwierdza Przewodniczgcy
KOP.

BMWhniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami podlega ocenie pod
wzgledem spetnienia kryteriow wyboru projektu zatwierdzonych przez KM
FEPZ tj. kryteriow wspolnych (dopuszczalnosci i jakosciowych) oraz kryteriow

specyficznych (dopuszczalnosci), a takze w zakresie oczywistych omytek.



Procedura oceny

BKryteria, terminy i procedura oceny kazdorazowo MUSI byc opisana

w regulaminie, dlatego zawsze trzeba zaglgda¢ do regulaminu.



Praktyka



Praktyka

B Przechodzimy do praktyki. Zeby wypetni¢ wniosek potrzebujemy:

1. Generatora LINK;
Regulaminu;
Instrukcji wypetniania wnioskow;

Wytycznych kwalifikowalnosci;

A i

Wytrwatosci.


https://sowa2021.efs.gov.pl/

Praktyka

B\ czeSci warsztatowej przejdziemy przez wniosek o dofinansowanie
| porozmawiamy o tym, na co szczegolnie uwazac przygotowujgc

formularz.
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